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§ U . 1. Na czele Okręgowej DIM w  K rakow ie stoi Dy­
rektor, k tóry  sp raw uje ogólnę kierow nictw o nad działalno­
ścią Okręgowej DIM w  K rakow ie i jest odpowiedzialny za 
w yniki pracy przed Prezydium  W ojewódzkiej Rady N aro­
dowej w  K rakow ie i W ojewódzkim Zarządem  Inw estycji 
M iejskich w  Krakowie.

2. D yrektor spraw uje bezpośredni nadzór nad nas tępu ją­
cymi kom órkam i organizacyjnym i:

a) Główny Księgowy,
b) Dział O rganizacyjno-A dm inistracyjny.

3. D yrektor w ykonuje swoje czynności przy pomocy 
dwóch zastępców:

a) Naczelnego Inżyniera,
b) Zastępcy D yrektora d/s Ekonomicznych.

4. D yrektora, jego Zastępców i Głównego Księgowego 
pow ołuje i odw ołuje P rezydium  W ojewódzkiej Rady N aro­
dowej w K rakow ie na w niosek D yrektora W ojewódzkie­
go Zarządu Inw estycji M iejskich w  Krakowie.

§ 12. Do zakresu działania D yrektora Okręgowej DIM 
w K rakow ie należy w  szczególności:

1) reprezentow anie Okręgowej DIM na zewnątrz,
2 ) podejm ow anie decyzji oraz w ydaw anie zarządzeń w  za­

kresie właściwości O kręgowej DIM w Krakowie,
3) zaw ieranie w  im ieniu Okręgowej DIM w  K rakow ie 

wszelkiego rodzaju umów,
4) zatw ierdzanie dokum entacji projektow o-kosztorysow ej 

w  zakresie określonym  szczegółowymi przepisam i,
5) w ykonyw anie uchw ał P rezydium  W ojewódzkiej Rady 

Narodowej w  K rakow ie, oraz w ładz zw ierzchnich 
w  spraw ach wchodzących w  zakres działalności O krę­
gowej DIM w Krakowie,

6 ) decydowanie w  spraw ach osobowych Okręgowej DIM 
w K rakow ie,

7) nadzór nad sporządzaniem  i w ykonyw aniem  planów  
rzeczowo-finansowych realizow anych inwestycji,

8 ) nadzór nad  całokształtem  gospodarki O kręgowej DIM 
w Krakowie,

9) czuwanie nad zabezpieczeniem przeciw pożarow ym  oraz 
tajem nicy państw ow ej i służbowej,

10) przyjm ow anie obyw ateli w  spraw ach skarg  i wniosków.
§ 13. 1. Zastępcy D yrektora k ieru ją  pracą podległych im  

kom órek organizacyjnych w  zakresie zleconym im przez 
D yrektora Okręgowej DIM w Krakowie.

2. D yrektora Okręgowej DIM, w  razie jego nieobecności 
zastępuje Naczelny Inżynier, a w  w ypadku ich równocze­
snej nieobecności, funkcję tę spraw uje Zastępca D yrektora 
d/s Ekonomicznych.

§ 14. Do zakresu działania Naczelnego Inżyniera należy:
1) ogólne kierow nictw o nad działalnością Okręgowej DIM 

w K rakow ie w  zakresie spraw  technicznych oraz bez­
pośredni nadzór nad następującym i kom órkam i orga­
nizacyjnym i: •
a) G łówny Inspektor a/s Przygotow ania Inwestycji,
b) Dział Przygotowania. D okum entacji Inw estycji B u­

dow nictw a Ogólnego — Rejon I,
c) Dział P rzygotow ania D okum entacji Inw estycji Bu­

downictwa Ogólnego — Rejon II,
d) Dział Techniczny,
e) Dział Analizy i Rozliczeń kosztów Inwestycji,
f) Dział Głównego Inspektora Nadzoru,
g) Dział P rzygotow ania D okum entacji Inw estycji Służ­

by Zdrowia,
h) Zespół d/s F izjografii,
i) Dział P rzygotow ania D okum entacji Inw estycji Ko­

m unalnych,
2) zaw ieranie w  im ieniu Okręgowej DIM w  K rakow ie 

wszelkiego rodzaju umów.

§ 15. Do zakresu działania Zastępcy D yrektora d/s Ekono­
micznych należy:

1) ogólne kierow nictw o nad działalnością Okręgowej DIM 
w K rakow ie w  zakresie spraw  ekonom icznych oraz 
bezpośredni nadzór nad następującym i kom órkam i 
organizacyjnym i:
a) Dział P lanow ania i Sprawozaawczości Budow ni­

ctwa Mieszkaniowego,
b) Dział P lanow ania i Sprawozdawczości Budow ni­

ctwa W ydziałowego,
c) Zespół d/s P rogram ow ania i K oordynacji Inwestycji,
d) Dział D okum entacji P raw nej,

2) zaw ieranie w  im ieniu Okręgowej DIM w K rakow ie 
wszelkiego rodzaju  umów.

III. Szczegółowy zakres czynności komórek organizacyjnych

§ 16. G łówny Księgowy w ykonuje swoje zadania zgodnie 
z postanow ieniam i uchw ały Nr 187 Rady M inistrów  z dnia 
12 m aja 1959 r. (M. P. Nr 58, poz. 278), w  zakresie:
1) kierow ania rachunkow ością Okręgowej DIM w K ra ­

kowie,
2 ) w ykonyw ania kontroli w ew nętrznych,
3) opracow yw ania planów  finansowych,
4) k ierow ania realizacją operacji budżetowych,
5) opracow yw ania analizy stanu  m ajątkow ego i wyników  

finansowych.
§ 17. Sam odzielna Sekcja Budżetowo-Księgowa w ykonuje 

czynności w  zakresie:
1) opracow yw ania prelim inarzy budżetowych,
2 ) sporządzania planów  funduszów  płac i planów  k a ­

sowych,
3) prow adzenia likw idatu ry  i kasy,
4) prow adzenia księgowości budżetowej,
5) opracow yw ania sprawozdawczości finansowej.

§ 18. Dział F inansow ania Inw estycji w ykonuje czynności 
w  zakresie.

1) sporządzania planów  sfinansow ania inwestycji,
2 ) prow adzenia spraw  kredytow ania, finansow ania inw e­

stycji i dyscypliny inw estycyjnej, zgodnie z obowią­
zującym i zarządzeniam i w ładz zwierzchnich i w e­
w nętrznym i ustaleniam i,

3) prow adzenie analitycznej i syntetycznej księgowości 
inw estycyjnej oraz przygotow yw anie m ateriałów  do 
rozliczeń zadań inw estycyjnych,

4) sporządzania okresowych zestawień księgowych i sp ra­
wozdań finansowych,

5) sporządzania zestaw ień w artości przerobów  miesięcz­
nych dla Działów P lanow ania i Sprawozdawczości,

6 ) przekazywania m żytkow m kom  w artości m ajątku  trw a­
łego.

§ 19. Dział O rganizacyjno-A dm inistracyjny w ykonuje 
czynności w  zakresie:

1) prow adzenia spraw  organizacyjnych, skarg  i w nio­
sków,

2 ) za łatw iania spraw  oso nowych,
3) prow adzenia spraw  kancelaryjnych, maszynopisowni, 

kopiowni, pow ielarni i archiw um ,
4) organizow anie narad  w ew nętrznych,
5) usta lan ia podstaw owych zasad biurowości,
6 ) organizow anie szkolenia zawodowego pracowników,
7) sporządzania okresowych spraw ozdań i analiz działal­

ności C/Kręgowej DIM w Krakowie,
8 ) usta lan ia w ykładni przepisów  praw nych,
9) prow adzenia spraw  spornych przed sądam i i kom i­

sjam i arbitrażow ym i,
1 0) adm inistrow ania biurow cem  oraz załatw iania wszel­

kich spraw  z tym  związanych,


