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UCHWAŁA Nr 39/IV/59 
Prezydium Wojewódzkiej Rady Narodowej w  Krakowie

z dnia 23 lutego 1959 r. 

w sprawie tymczasowego regulaminu pracy.

Działając n a  podstaw ie art. 53 ustaw y z dnia 25 stycznia 
1958 r. o radach  narodow ych (Dz. U. N r 5, poz. 16) i § 3 
uchwały N r 327 Rady M inistrów  z dnia 16 sierpnia 1957 r. 
w  spraw ie przestrzegania porządku i dyscypliny pracy 
f M onitor Polski n r  70, poz. 432) — Prezydium  W ojewódzkiej 
Rady Narodowej postanaw ia:

§ 1 .

Ustanowić tym czasowy regulam in  pracy  d la  pracow ni­
ków  Prezydium  W ojewódzkiej P ad y  Narodowej jak  załącz­
nik. stanow iący in teg ralną część niniejszej uchw ały.

§ 2.

Zobowiązać P rezydia Powiatow ych i M iejskich Rad N a­
rodowych m iast stan. pow. do opracow ania w  oparciu o re ­
gulam in, o którym  m owa w  § 1 —< regulam inu tym czaso­
wego dla swoich pracow ników  ja k  również dla pracow ni­
ków  prezydiów  rad  narodow ych niższego stopnia w  te rm i­
nie do dnia 30 kw ietnia 1959 r. oraz do przedłożenia opra­
cowanego regulam inu tu t. P rezydium  do wiadomości.

§ 3.

W ykonanie uchw ały zlecić K ierow nikow i W ydziału O r­
ganizacyjno-Praw nego oraz Prezydiom  Powiatow ych (Miej­
skich) Rad Narodowych.

Mgr Maksymilian Budziwojski
S ekretarz Prezydium

Józef Nagói zański
Przew odniczący Prezydium

TYMCZASOWY REGULAMIN PRACY

Część I

OGÓLNE OBOWIĄZKI PRACOWNIKA

§ 1.
Regulamin

Regulam in P rezydium  W ojewódzkiej Rady Narodowej 
reguluje tok i czas pracy oraz zakres p raw  i obowiązków 
pracow ników  P rezydium  WRN.

§ 2 .
Zgłaszanie się pra< owników

Rrzed rozpoczęciem pracy  w  Prezydium  WRN nowo- 
p r?yjęty pracow nik pow inien zgłosić się w  Wydz. O rganiza­
cyjno-Praw nym  — Oddział S praw  Prace wniczych celem za­

łatw ien ia ‘form alności związanych z w ykonyw aniem  przy­
jętych obowiązków.

W celu um ożliw ienia już zatrudnionem u pracow nikow i 
jak  i now oprzyjętem u zaznajom ienia się  z treśc ią  nin. re ­
gulam inu każdy W ydział otrzym uje odpowiednią ilość 
egzem plarzy regulam inów  (w stosunku jeden egz. n a  5 p ra ­
cowników). Obowiązkiem K ierow nika W ydziału jest udo­
stępnienie w ym ienionym  pracownikom  zaznajom ienia się 
z powyższymi przepisam i.

§
Znajomość przepisów organizacyjnych

W szystkich pracow ników  obowiązuje znajomość:
1) organizacji i zakresu działania rad  narodow ych i ich o r­

ganów,
2) ustaw y o państw , służbie cywilnej i rozp. Prez. R. P. 

o umowie o pracę pracu wników um ysłowych i fizycz­
nych,

3) regulam inu pracy i podziału czynności,
4) in strukcji kancelaryjnej i  in strukcji o prowadzeniu 

składnicy akt,
5) innych przepisów  praw nych związanych z ich czynno­

ściam i służbowymi,

§ 4.
Zbieranie materiałów normatywnych

Wszyscy pracownicy powinni zaznajam iać się bieżąco 
z Dziennikiem  U staw  R. P., M onitorem  Polskim  Dzienni­
kiem  Urzędowym M inisterstw a właściwego resortu , Dzien­
n ikiem  Urzędowym W ojewódzkiej Rady Narodowej, okól­
n ikam i, zarządzeniam i, instrukcjam i.

W związku z tym  Kierownicy Wydziałów obowiązani są 
dołożyć sta rań  aby kierow any przez niego W ydział otrzy­
m ywał sta le  powyższe w ydaw nictw a w  tak iej ilości, aby 
każdy pracow nik W ydziału mógł kolejno zapoznać się z ich 
treścią.

Pracow nicy obowiązani są utrzym yw ać w  należytym  po­
rządku  w  wyznaczonej teczce kom plety tych w ydaw nictw , 
urzędowych, które stosownie do ustalonego rozdzielnika 
o trzym ują do swojego użytku, a 'ponadto  m ają  prowadzić 
ew idencję spraw  przez nich załatw ianych.

W razie zw olnienia lub przeniesienia pracow nika, w i­
nien on przekazać posiadane kom plety w ydaw nictw  u rzę­
dowych i zbiorów przepisów  norm atyw nych oraz w spom nia­
n ą  ew idencję swemu następcy lub  bezpośredniem u przeło­
żonemu.

§ 5.
Adresy

P racow nik w inien podać Wydziałowi O rganizacyjno- 
P raw nem u — Oddział Spraw  Pracowniczych miejsce swego 
zam ieszkania i zawiadom ić o każdej jego zmianie.

§ 6.

Tajemnica służbowa

Każdy pracow nik je st obowiązany do przestrzegania ta­
jem nicy służbowej i  państwowej. Ponadto  pracow nik pc-


