V.

Sprawy kancelaryjne:

1) W celu utatwienia orientacji w aktach, zapewnienia
Porzadku w dokumentacji aktowej, w kazdej gromadzkiej
aozie narodowej prowadzi sie nastepujace teczki zaopatrzone
W napisy;

okdélIniki i zarzadzenia,
~~ Pisma wptywajace,

~ sprawy do podpisu przewodniczacego gromadzkiej rady
narodowej oraz Sekretarza,
plany pracy,

~~ materiaty na sesje gromadzkiej rady narodowej ,

~~ materialy na posiedzenia prezydium gromadzkiej rady

narodowej,
zaSwiadczenia,

sprawy ostatecznie zatatwione (w skrdcie okresla sie te
teczke znakiem ,,0Z%),
terminatke,

" sprawy karno administracyjne,
> sPrawy Urzedu Stanu Cywilnego,
sprawy wojskowe,
sprawy osobowe (personalne),
~~ sprawy budowlane.

W razie konieczno$ci, moga by¢ zakladane takze inne

eczki wzglednie kartoteki pomocnicze.

2) Ponadto w gromadzkiej radzie narodowej prowadzone
s3 nastepujace rejestry wzglednie Ksiegi:

W zakresie og6lno administracyjnym:

dziennik podawczy,
’ rejestry zaSwiadczen,
rejestr spraw karno-administracyjnych,
rejestr materiatéw budowlanych,
~~ rejestr wydanych zezwolen na budowe,
— rejestr skarg i zazalen,
~' rejestr obowigzkowych dosiaw, skupu i kontraktacji,
~~ ewidencja gospodarstw i wykaz uzytkownikow,
rejestr statystyki rolnej,

~~ ewidencja os6b podlegajacych powszchnemu obowigzkowi
wojskowemu,

ewidencja koni i pojazdow konnych,

ksiegi Urzedu Stanu Cywilnego,

rejestr wydanych zezwoleh na rowery,

lewidencja sottysow ,

karta kontroli wykonania $wiadczeri rzeczowych naFG,
ewidencja zgtoszen budynk6éw do ubezpieczenia w PZU,

— ewidencja dzieci w wieku od 3—14 lat oraz tych mtodo-
cianych w wieku od 14—16 lat, ktérzy nie ukonczyli 7 kl.
szkoty podstawowej.

W zakresie finansowo-budzetowym:

preliminarz budzetowy,
~~ sprawozdanie z wykonania budzetu,
— ksiega kasy i rachunku biezacego,
— teczka dowodéw kasowych,
— ksiega kontroli drukow S$cistego zarachowania,
ksiega inwentarza,
~~ ksiega materiatowa,
— ewidencja mienia gromadzkiego,
~~ rejestr wymiaru i poborow wptat na Fundusz Gromadzki.

3) Pisma wychodzace z Prezydium gromadzkiej rady na-
rodowej, zawierajace tres¢ decyzji lub zarzadzen powzietych
ha podstawie uchwat lub wytycznych gromadzkiej rady
harodowej i jej prezydium — podpisuje przewodniczacy
gromadzkiej rady narodowej obok dopisku Za Prezydium
R-N.“. Pisma te w nagtéwku winny mie¢ napis ,Prezydium

@

Gromadzkiej Rady Narodowej w ... .

Dziennik Urzedowy W. R. N.

Nr 7/Poz. 61

Wszelkie inne pisma podpisuje Sekretarz gromadzki obok
dopisku ,Sekretarz Gromadzki". Pisma podpisane przez
Sekretarza Gromadzkiego réwniez posiadaja w nagtowku

napis ,,Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w ..*“.
Czes$¢ szczegbtowa.
l.
Dziatalno$¢ spoteczna i koordynacyjna.

Gromadzka Rada Narodowa:

— inicjuje na terenie gromady akcje masowe przez przycig-
ganie zarowno istniejacych organizacji jak i ogo6tu lud-
nosci do wykonywania zadan stojagcych przed gromada,
w szczegdlnoSci przez organizowanie czynow spotecznych,

— popiera dziatalno$¢ organizacji masowych na terenie
gromady,

— czuwa nad sprawnym i terminowym zatatwianiem skarg
i zazalen wptywajacych od ludnoSci, instytucji i prasy,

— zwalcza samowole i biurokratyzm w zatatwianiu spraw
na terenie gromady.

Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej:

— wspotdziata z komisjami rady i przektada im okreslone
sprawy do zbadania, rozpatrzenia i zaopiniowania oraz
rozpatruje wnioski komisji,

— udziela radnym pomocy w wykonywaniu ich zadan,

— organizuje narady z sohtysami, wystuchuje ich sprawo-
zdan oraz udziela im pomocy w wykonywaniu spoczywa-
jacych na nich zadan,

— udziela wszechstronnej pomocy w organizowaniu i reali-
zacji dobrowolnie podejmowanych czynéw spotecznych
(uchwata Nr 1021 Prezydium Rzadu z dnia 17. 12. 1955 r.
M. P. Nr 4, poz. 31 z r. 1956),

—uzgadnia — w zakresie ustalonym w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z 4 pazdziernika 1958 r. (Dz. U. Nr 59, poz. 296)
dziatalno$¢ niepodporzadkowanych Radom Narodowym
organéw panstwowych, instytucji i jednostek gospodar-
czych w gromadzie.

I1.
Sprawy ogolno-administracyjne.

1) Ochrona porzadku i bezpieczenstwa publicznego.
(art. 3, 5 i 6 ust. a radach narodowych).

Gromadzka Rada Narodowa:

— czuwa nad zabezpieczeniem praw obywateli oraz nad
wykonywaniem przez mieszkancow gromady ich obowiaz-
kéw ustawowych,

— zapewnia tad i porzadek publiczny na terenie gromady,
— roztacza opieke nad mieniem spotecznym,

— zatatwia skargi i zazalenia ludnos$ci i
sprawy wynikajace z krytyki prasowej.

instytucji oraz

2) Zwalczanie klesk zywiotowych.

(Dekret z dnia 23. IV. 1953 r., Dz. U. Nr 23, poz. 93, Art. 50
i 60 ust. z dnia 30. I. 1959 r. Dz. U. Nr 10, poz. 59, Rozp.
Rady Ministrow z 14. VII. 1953 r.,, Dz. U. Nr 37, poz. 153).

Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej:

— organizuje i kieruje akcjg spoteczng zwalczania klesk

zywiotowych,

— wprowadza na terenie gromady obowigzek S$wiadczen
osobistych i rzeczowych dla celow zorganizowanej akcji
spotecznej zwalczania klesk zywiotowych,

—apowotuje do wykonania obowigzku $wadczen osobistych
i rzeczowych badz w formie zarzadzen ogtaszanych
w sposéb zwyczajowo przyjety w danej miejscowosci,
badz w formie wezwan skierowanych do okres$lonych
0s6b.



