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on zastrzec pewne sprawy lub kategorje spraw 
w dalszym ciągu do swej decyzji.

3. Referent.

§ 31. Referentem w rozumieniu niniej­
szego statutu jest każdy urzędnik referujący, 
t. j. przygotowujący załatwienia spraw urzędo­
wych, bez względu r.a posiadany stopień służ­
bow y i kategorję, do której w myśl obowią­
zujących przepisów należy.

Czyności poszczególnych referentów obej­
mują załatwianie pod względem merytorycznym 
spraw, które na podstawie obowiązujących 
przepisów należą do ich zakresu działania, 
względnie zostały im przydzielone do załat- I 
wienia. !

Referenci fachowi nie powinni być uży­
wani do załatwiania spraw, które do ich refe­
ratów nie należą.

Wyjątki od tej zasady są dopuszczalne:
a) na podstaw ie specjalnego zarządze­

nia W ojewody;
b) na podstawie specjalnego zarządzenia 

Starosty, gdy  załatwienie spraw y nie- 
cierpiącej zwfoki wymaga użycia wszy­
stkich ł-ozporządzalnych sił Starostwa;

c) przy objazdach (art. 71 rozp. Prezy­
denta Rzeczypospolitej Polskiej z 19 
stycznia 1928 r.).

§ 32 Referenci przygotowują załatwie­
nia spraw i ponoszą odpow iedzia lność:

1) za dokładną znajomość odnośnych ustaw, 
rozporządzeń i okólników, jako też za należy­
te stosowanie przepisów o postępowaniu admi- 
nistracyjnem;

2) za przedstawienie sprawy zgodnie z 
aktami;

3) za dokładne i bez błędu przytoczenie 
w załatwieniu wszelkich dat, nazwisk, nazw, 
obliczeń cyfrowych i t. p.;

4i za ścisłe stosowanie obowiązujących 
przepisów o biurowości;

5) za dopilnowanie terminów zarówno 
wynikających z ustaw i rozporządzeń, jak i za­
kreślonych przez W ładze Centralne, W oje­
wodę, Starostę oraz terminów, wynikających

okoliczności sprawy;
6) za zaprojektowanie załatwienia w ten 

sposób, ażeby ono bądź odrazu załatwiało 
sprawę w sposób ostateczny, bądź też obej­

mowało odrazu wszystkie niezbędne szczegóły 
i nie wywoływało potrzeby dalszej przygoto­
wawczej korespodencji (w wypadku zDierania 
materjałów, żądania wyjaśnień i t. p.);

7) za przestrzeganie zasad oszczędności;
8) za podjęcie inicjatywy wobec Starosty 

co do wydania niezbędnych zarządzeń wyni­
kających czy to z przepisów prawnych, czy 
stosunków faktycznych.

Projekt załatwienia referent winien opa­
trzyć swym podpisem i datą.

§ 33. Zakres samodzielnej aprobaty po­
szczególnych referentów oznacza Starosta z 
uwzględnieniem postanowień § 27.

W  interesie sprawności i szybkości urzę­
dowania zakres samodzielnej decyzji i odpo­
wiedzialności referentów powinien być w grani­
cach ich osobistych kwalifika^yj możliwie naj­
szerszy.

Zasadniczo prawo podpisu udzielane być 
winno urzędnikom 1 kategorji, Starosta może 
jednak udzielić odpowiedniego upoważnienia 
poszczególnym urzędnikom Ii-ej kategorji.

§ 34. Refeienci, odnośnie do spiaw, w 
których poruczono im prawo samodzielnego 
podpisywania załatwień, ponoszą oprócz zwy­
kłej odpowiedzialności ponadto odpowiedzial­
ność:

a) za stronę praw ną podpisywanych przez 
nich załatwień t. j. ich zgodność z obowiazu- 
jącemi przepisami oraz zarządzeniami natury 
ogólnej;

b) za zgodność tych załatwień z rzeczo- 
wemi i politycznemi dyrektywam i Starosty o-

1 raz ogólnym interesem puDiicznym i za zacho­
wanie jednolitości w ich haktowaniu;

c) za celowość tych załatwień, w ramach 
przepisów praw a i dyrektyw  przełożonych;

d) za ścisłe informowanie Starosty o sta 
nie spraw, które winny być podane do jego 
wiadomości oraz za ścisłe podawanie dyrektyw  
Starosty do wiadomości właściwych czynników 
(urzędów i organów Staroście podległych).

§ 35. Referenci fachowi, niezależnie od 
odpowiedzialności ciążącej wogóle na urzęd­
nikach referujących (§ 32 i 34), ponoszą nadto 

: całkowitą odpow edzialność za załatwienie


