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I1l. Referat Osobowy 2) poSwiadczenie podpisow wiadz
(znak OLP.) legtych.
obejmuje: ) ) ) L .
a) sprawy osobowe urzednikéw i fun- IV. Redakcja Dziennika Wojewddzkiego:

kcjonarjuszéw nizszych.

1) organizacja personalna witadz admini-
stracji ogolnej, sprawy dotyczgce form stosun-
ku stuzbowego, etatébw osobowych, stanowisk
stuzbowych i przywigzanych do nich tytutéw
urzedowych, stopni stuzbowych oraz grup i
szczebli uposazenia;

2) zawigzywanie i
ku stuzbowego, sprawy przysiegi

przyrzeczenia stuzbowego:

3" zarzgdzenia  personalne  (nominacje,
awanse, sprawy urlopow i zastepstw stuzbo-
wych, przeniesienia stuzbowe, sprawy dele-
gacyj i podrozy stuzbowych):

4) sprawy pochwat i nagrod pienieznych,
remuneracyj i zapomog, pozwolenia na zajecia
dodatkowe i uboczne i t. p;

5) sprawy umundurowania,
bowych;

6) rejestracja personelu stuzbowego (le-
gitymacje stuzbowe, wykazy stanu stuzby, listy
starszenstwa, wykazy sktadu osobowego urze-
dow, wykazy os6b zdyskwalifikowanych dla
stuzby panstwowej, ewidencja i statystyka per-
sonelu stuzbowego, akta personalne);

7) sprawy, dotyczace spraw personelu,
wynikajgcych ze stosunku stuzbowego (ochrona
prawna, ulgi kolejowe, karty porady, zalicze-
nia lat stuzby i t. p.);

8) sprawy, dotyczace stuzby wojskowej
urzednikow;

9) sprawy, dotyczace przestrzegania obo-
wigzkow stuzbowych, sprawy odpowiedzial-
nosci porzadkowej i dyscyplinarnej, oraz po-
stepowania dyscyplinarnego;

10) sprawy emerytalne i dary z taski.

rozwigzywanie stosun-
stuzbowej

odznak stuz-

b) Sprawy doboru personalnego i wy-
szkolenia:
1) uzupeinienie personelu stuzbowego

(sprawa kandydatow do stuzby panslwowej);

2) sprawy kwalifikowania personelu stuz-
bowego;

3) wyszkolenie urzednikéw i praktykan-
tow przy udziale Inspektora, sprawy egzami-
now praktycznych.

c) Sprawy ogdlno-osobowe:

1) Sprawy orderow
kéw podlegtych Wojewodzie;

i odznaczen urzedni-

(znak ORed.)

1) czuwanie nad wykonaniem przepiséw
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 5 lipca
1928 roku w sprawie Dziennikow Wojewo6dz-
kich (Dz. U. R. P. Nr 72, poz. 648);

2) gromadzenie materjatow do Dziennika
Urzedowego;

3) krytyka materjatéw pud wzgledem me-

rytorycznym w porozumieniu z wiasciwemi
czynnikami;

4) przestrzeganie zasad techniki legisla-
cyjnej;

5) uktad ooszczeg6lnych numeréw Dzien-
nika Urzedowego i koiekta;

6) korespondencja biezgca w sprawach do-
tyczacych publikacyjDziennikéw Wojewddzkich;

7) zarzgdzenia w sprawie udostepnienia
ludnosci przegladania Dziennika Wojewodzkiego.

V. Kancelarja Urzedu Wojewoédzkiego:

1) czynnosci informacyjno-podawcze;

2) ekspedytura;

3) archiwum gtdéwne;

4) nadzér nad oddziatami kancelaryjnemi;

5) sprawy tlumaczen;

6) potwierdzenie zgodnosci
oryginatem;

7) sprawy pocztowe i doreczen.

odpisow z

VI. Sekretarjat:
(znak OSekr.)

1) korespondencja osobista Wojewody
(zaproszenia, podziekowania i t. p.);

2) sprawy przyjec;

3) ewindencja konferencyj z udziatem Wo-
jewody;

4) sprawy dekoracyj z odznaczeniami;

5) ewidencja przejazdéw Starostow;

6) sprawy specjalne, zlecone przez Woje-
wode;

7) ewidencja wyjazdow stuzbowych oraz

kwartalne sprawozdania z tych
wyjazdéw do Mimsterstwa Spraw
Wewnetrznych.

pc



