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a) opracowywanie statutu organizacyjne-
go Urzedu Wojewddzkiego oraz szczegdétowego
podziatu czynnosci i podziatu rzeczowego akt,

b) przydziat spraw nieprzewidzianych w
szczegbtowym podziale czynnosci i wyjasnia-
nie spraw spornych miedzy Wydziatami,

c) zarzadzenia Wojewody dotyczace usta-
lenia zakresu jego aprobaty oraz aprobaty Wie
cewojewody,

d) instrukcje przewidziane w mysl prze-
pisbw w sprawie organizacji Urzedow Woje-
waédzkich, jako tez innych zarzadzen Wojewo-
dy, przewidzianych w tych przepisach,

e) czuwanie nad tern, zeby pismawycho-
dzace z Urzedu Wojewddzkiego byty sporza-
dzane i podpisywane zgodni.: z pizepisami
rozp. o organizacji Urzedow Wojewodzkich,

f) statut organ;zacyjny Starostw, szcze-
g6towy podziat czynnosci,

g) przygotowywanie wszystkich zarzadzen
Wojewody, przewidzianych w rozporzadzeniu o
wewnetrznej organizacji Starostw i trybie ich
urzedowania w tych granicach, w jakich one
wynikaja z zakresu dziatania ref. organizacyjnego,

h) organizacja biurowosci Urzedu Woje-
wodzkiego i Starostw,

i) pieczecie urzedowe, godia i odznaki,

j) organizacja pracy oraz metod pracy w
tych Urzedach, w szczeg6lnosci za$ sprawy:

Scistego okre$lania zakresu czynnosci i od-
powiedzialnosci urzednikdw poszczegdinych
kategoryj i stopni stuzbowych, zapobiegania
zbytniej koncentracji aprobaty lub zbytniej
nierébwnomiernosci pod tym wzgledem,

hamowania obiegu papierowego, zwiasz-
cza w stosunkach miedzy poszczegdlnemi ko-
moérkami organizacjjnemi Urzedu Wojewddz-
kiego, zapobieganie nadmiernej ilosci zatatwien
przedstanowczych, czuwania nad wyznaczaniem
racjonalnych termindéw, kasowania zbednych
ewidencyj,

zawiadamiania innych wiadz
0 stanie zatatwienia sprawy przez

i urzedow
nich po-
ruczonej,
inne zarzadzenia, zmierzajgce
czenia i przyspieszenia toku spraw,
k) wykazy czynnosci Urzedu Wojewddz-
kiego i Starostw;

do uprosz-
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6) wspoétdziatanie z Inspektorem Starostw;

7) inicjatywa w zakresie spraw organiza-
cyjnych wogodle.

b) Sprawy podziatu administracyjnego:

1) ewidencja materjatdw, dotyczacych sta-
nu faktycznego podziatlu Wojewo6dztwa na po-
wla+y i gminy (mapy, statystyka, wykresy, da-
ty ludnosciowe i gospodarcze);

2) opinje w sprawach podziatu admini-
stracyjnego, zatatwianych przez wydziat samo-
rzagdowy;

3) ewidencja wnioskéw ze strony wiadz,
urzedéw i ludnosci, dofyrzacych zmian w po-
dziale administracyjnym:

4) projekty racjonalnego podziatu admini-
stracyjnego Wojewddztwa na powiaty i gminy;

5) zmiany granic Wojewddzka, powiatow,
tworzenie nowych powiatéw, kasowanie istnie-
jacych w. porozumieniu z Wydziatem Samorzg-
dowym, zmiany siedzib Starostw;

6) uzgodnienie podziatow na cele admi-
nistracji ogdlnej z podziatem na okiegi wiadz
i urzeddw niezespolonych, opinjowanie wnios-
kéw sprawy skupienia w miastach powiato-
wych siedziby wszystkich urzedéw niezespo-

lonych;
7) nomenklatura, zbieranie materjatow hi-
storycznych i faktycznych oraz zalatwienie

spraw konkietnych, inicjatywa co do usuwa-
nia obcych nazw i miejscowos$ci narzuconych
przez rzady zaborcze;

8) problem administracyjnego podziatu
powiatéw oraz zblizenia ludnos$ci do urzedoéw,
w szczegOlnosci:

a) organizacja ekspozytur Starostw,

b) zagadnienie statych rokéw urzedowych
wiasnych lub w porozumieniu z zain-
teresowanemi urzedami niezespolonemi,

c) zagadnienie zatatwiania spraw w dro-
dze objazdowej;

9) sprawy S$rodkéw komunikacyjnych i
Srodkéw tacznosci, w szczegdlnosci sprawy
potaczen kolejowych, rozkladéw jazdy, sprawy
pocztowe, telegraficzne i telefoniczne ze stano-
wiska potrzeb administracji w porozumienie z
Wydziatem Bezpieczenstwa.



