
28 Kielecki. Dziennik Wojewódzki. P o z . 443 . 719

łatwień w zakresie odpowiadającym uprawnie­
niom Kierowników Oddziałów i z zastrzeże­
niem odpowiedzialności, o której mowa w 
§ 28 pkt. 2, 3 i 4.

§  31. Urzędnicy referujący w Wydziałach 
przygotowują załatwienia spraw i ponoszą od­
powiedzialność:

1) za dokładną znajomość przepisów obo­
wiązujących w zakresie danego działu:

2) za należyte zgromadzenie materjału po­
trzebnego do załatwienia sprawy, dokładne 
ustalenie stanu faktycznego oraz przedstawienie 
sprawy zgodnie z aktami;

3) za dokładne i bez błędu przytoczenie 
w załatwieniu wszelkich dat, nazwisk, nazw, 
obliczeń cyfrowych i t. p.;

4) za ścisłe stosowanie obowiązujących 
przepisów o postępowaniu admmistracyjnem 
oraz o biurowości.

5) za dopilnowanie terminów, zarówno 
wynikających z ustaw i rozporządzeń (np ter­
min przed  Najwyższym Trybunałem Admini­
stracyjnym) jak i zakreślonych przez władze 
centralne. Wojewodę, Naczelnika Wydziału, 
względnie Kierownika Oddziału, oraz terminów, 
wynikających z okoliczności sprawy;

6) za projektowanie załatwienia w ten 
sposób, ażeby ono bądź odrazu załatwiało 
sprawę w sposób ostateczny, bądź też obej­
mowało oarazu wszystkie niezbędne szczegóły 
i nie wywoływało potrzeby dalszej przygoto­
wawczej korespondencji (w w ypadku zbierania 
materjałów, żądania wyjaśnień i t. p.);

7) za należyte przechowywanie akt, ewi- 
dencyj i pomocy urzędowych.

Projekt załatwienia referent winien opa­
trzyć swym podpisem i datą.

§  32. Urzędnicy fachowi, niezależnie od 
odpowiedzialności ciążącej wogóle na urzęd­
nikach odnośnego stanowiska (§§ 25—3l), po­
noszą nadto całkowitą odpowiedzialność za za­
łatwienie przez siebie sprawy zgodnie z wy­
maganiami danej gałęzi wiedzy fachowej.

Naczelnicy Wydziałów, względnie Kierow­
nicy Oddziałów fachowych, mają pra wo samo­
dzielnej aprobaty  w zakresie spraw, których 
załatwienie oparte  jest wyłącznie na ich zawo­
dowej wiedzy fachowej.

W ojewoda jest w każdym raz.e upraw­
niony do wydawania Naczelnikom tych W y­
działów (Kierownikom Oddziałów) wiążących 
wskazań o charakterze ogólnym, oraz zastrze­

gania sobie decyzyj co do poszczególnych 
spraw fachowych większej wagi.

O  ile W ojewoda ze względów służbowych 
uważa za niezbęane zastrzec sobie czasowo 
aprobatę wszystkich spraw, załatwianych w W y­
dziale (Oddziale) fachowym, winien c tem zawia­
domić właściwego Ministra, podając uzasadnie­
nie tego zarządzenia.

§  33. Urzędnicy fachowi nie mogą być 
z reguły używani do innych czynności, jak 
tylko do tych, dla których spełniania zostali 
przydzieleni do Urzędu W ojewódzkiego.

§  34. Kierownik Oddziału Budżetowo-Go- 
spodarczego ponosi ponadto  (§ 28) odpowie­
dzialność za uchybieni? Oddziału w załatwie­
niach, opartych wyłącznie na zawodowej wie­
dzy, i za prowadzenie ksiąg i rachunkowości 
zgodnie z obowiązującemi przepisami rachun- 
kowo-kasowemi. W tym samym zakresie pono­
szą odpowiedzialność Urzędnicy Oddziału Bud- 
żetowo-Gospodarczego oraz Kierownik i urzęd­
nicy referatu budżetowo-rachunkowego, zała­
twiającego sprawy Dyrekcji Robót PuDlicznych.

§  35. Urzędnicy zatrudnieni w Oddziałach 
Urzędu Wojewódzkiego pozostają w bezpo­
średniej zależności służbowej od Kierowników 
Oddziałów, Kierownicy Oddziałów — w bezpo­
średniej zależności służbowej od Naczelników 
Wydziałów, Naczemicy Wydziałów zaś—od Woje­
wody. W tej kolejności udzielane są z reguły 
zlecenia służbowe.

Urzędnik, który otrzyma zlecenie z Domi- 
nięciem p owyższej kolejności, winien zakomu­
nikować o tem bezzwłocznie bezpośredniemu 
przełożonemu.

§ 36. W wypadkach niecierpiących zwłoki, 
gdy, czy to zachowanie drogi służbowej (§ 35), 
czy uzyskanie przepisanej aprobaty, nie jest 
możliwe, względnie spowodowałoby zwłokę 
w załatwieniu sprawy, niedopuszczalną ze sta­
nowiska interesu publicznego, lub szczególnie 
ważnego interesu prywatnego, każdy urzędnik 
jest obowiązany przedsięwziąć co należy, ażeby 
sprawa nie ucierpiała, lub terminu prekluzyj- 
nego nie ominięto.

W tym wypadku Referent może wydać 
decyzję w miejsce Kierownika Oddziału, Kie­
rownik Oddziału (samodzielny Referent)—w miej­
sce Naczelnika Wydziału, Naczelnik Wydziału— 
w miejsce W icewojewody, względnie Wojewody, 
zawiadamiając o tem natychmiast właściwego 
przełożonego.


