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VII. Bibljoteka:
(znak OBibl.)
1) prowadzenie i uzupetnienie ksiego-
zbioru;
2) zakup i katalogowanie ksigzek i cza-
sopism,

3) kompletowanie zbioréw Dziennika Ustaw,
Monitora Polskiego, Dziennika Urzedowego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych, Dzienni-
kéw Urzedowych innych Ministerstw, oraz zbio-
ru orzeczen Najwyzszego Trybunatu Admi-
nistracyjnego;

4) prenumerata czasopism;

5) redagowanie biuletynéw bibljotecznych; |

6) protokdty posiedzen komisyj
tecznych;

7) komplet owaniebibljotek w Starosrwacn; |

8) sprawa popierania prywatnych czaso-
pism i wydawnictw;
9) biezaca korespondencja w sprawach

bibljotecznych;
10)
dowych.

ODDZIAL. BUDZETOWO-GOSPODARCZY

(znak OB.)
obejmuje:
I. Referat Budzetowy,
. » Rachunkowy,
1l ., Gospodarczy,
(AVA » Budzetowo-Rachunkowy Dyrek-

cji Robot Publicznych.

I. Referat Budzetowy
(znak OBB.)

obejmuje sprawy:

a) zamierzen budzetowych

1) udziat w pracach organizacyjnych, kt6-
re przy realizacji powodowa¢ bedg wydatki
ze Skarbu Panstwa;

2) opinjowanie projektow zarzgdzen posz-
czeg6lnych Wydziatéw, powodujacych wydatki
ze Skarbu Panstwa;

3) opracowywanie instrukcyj-i zarzadzen
w sprawach budzetowo-gospodarczych;

4) projektowanie inwestycyj (umeblowa-
nia, remontu i t. p.);

5) sporzadzanie preliminarzy budzetowych;
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6) dokonywanie lustracyj pod wzgledem
rachunkowo-gospodarczym podlegtych urzedow
(Starostw i ekspozytur):

a) kontrola ksigg prowadzonych w Sta-
rostwach, oraz przekazywanych sum
zaliczkowych,
kontrola ewidencji grzywian admini-
stracyjnych oraz terminowego wptaca-
nia do Kas Skarbowych,

c) kontrola inwentarza i gospodarki,

d) kontrola ewidencji broni oraz dowo-
doéw rzeczowych i nalezytego prze-
chowywania,

e) kontrola drukdw o charakterze doku-
mentow;

7) projektowanie zmian i uproszczen.

b)

b) wykonania budzetu

1) dysponowanie otwartemi Kkredytami i
podziat ich, w sprawach fachowych w porozu-
mieniu z wiasciwemi Wydziatami;

2) wyjednywanie kredytéw i przeniesien
miedzy pozycjami i paragrafami w granicach

oprawa ksigzek i Dziennikow Urggoqatkéw rzeczowo-administracyjnych;

3) likwidacja naleznos$ci pieniezno-osobo-
wych z tytutu uposazenia, odpraw i poSmiertnego;

4) zatatwianie podan o zaliczki na uposa-
zenie, zapomogi oraz ustalanie wynagrodzen
za prace pozabiurows;

5) regulowanie naleznosci iudzielanie za-
liczek z tytulu kosztéw podrézy, przeniesien;

6) zwroty wpisow szkolnych;

7) przyznawanie zaliczek na wyaatki rze-
czowe oraz prowadzenie ksiegi zaliczek;

8) umowy dotyczace najmu lokali;

9) prowadzenie pamietnika nalezytosci;
biernych;

10) sprawy nabycia inwentarza biurowego;

11) urzgdzenia telefoniczne (ustalanie ilos-
ci telefonoéw, instalacyj, przeniesien oraz spo-
sobu kontroli rozméw miedzymiastowych);

12) sprawy drobnego remontu w budynkach;

13) kontrola wydatkow budzetowych pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym sto'
sownie do obowigzujgcych przepisow rachun-
kowo-kasowych, w sprawach fachowych w po-
rozumieniu z witasciwemi Wydziatami;

14) likwidacja naleznosci z tytutu pomocy
lekarskiej funkcjonarjuszéw panstwowych;

15) likwidacja naleznosci za zmiane na-
zwisk;



