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Akta znajdujace sie w wyszczegdllnionych
wyzej teczkach przekazano i przejeto do Skiad-

nicy akt na podstawie witasciwych spisow
spraw (rejestrow).
Kielce, dnia.....ccceevevivininnnnnn.. 193....r

Kierownik Oddz. Kancelaryjnego
Wydziatu..................
(podpis i tytut urzedowy)
Kierownik Sktadnicy akt
(podpis i tytut urzedowy)

5) Wykaz akt (teczek) sporzadzi¢ nalezy
w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z kté-
rych jeden pozostaje w Sktadnicy akt, drugi
przechowuje sie w oddziale kancelaryjnym
witasciwego Wydziatu przy wykazach akt i spi-
sach spraw, a trzeci za$ przesyta sie Naczelni-
kowi Wydziatlu Ogdlnego celem przechowania
w aktach organizacyjnych.

6) Gdy czes¢ akt, objetych teczka, po-
trzebna jest do biezgcego urzedowania, nalezy
zatrzyma¢ w Wydziale catlg teczke z aktami,
a przy odnosnej pozycji wykazu atol, o ktérym
mowa w punkcie 4), zamie$ci¢ adnotacje naste-
pujace j tresci ,Nie przekazano”.

7) Gdy w teczce niema akt,
braku wptywéw w danym roku, nalezy przy
odnos$nej pozycji wykazu akt, o ktorym mowa
w punkcie 4) zamiesci¢ adnotacje nastepujacej
tresci ,Nie byto wpltywow”.

8> Do sktadnicy akt oddaje sie akta refe-
ratami przy czym poszczeg6lne teczki ukiada
sie w kolejnosci pozycji wykazu akt danego
referatu.

9) Akta spraw zarejestrowanych w spi-
sach spraw wzglednie rejestrach, uktada sie
w teczkach w kolejnosci numeréw porzadko-
wych spiséw spraw wzglednie rejestrow.

10) Akta poszczegolnych spraw uklada sie
chronologicznie wedtug wplywow.

11) W razie stwierdzenia braku akt, nale-
zy zarzgdzi¢ skrupulatne poszukiwanie celem
ich odnalezienia; gdy poszukiwania te nie da-
dzg pozytywnego wyniku, nalezy w spisie
spraw wzglednie rejestrze w ostatniej rubryce

z powodu
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odnos$nej pozycji spisu spraw wzglednie rejestru,
odcisng¢ pieczatke z napisem ,Brak akt*. Na-
stepnie pod ostatnig pozycjg we wiasciwym
spisie spraw, wzglednie rejestrze, kierownik
oddziatu kancelaryjnego Wydzialu wypisuje
atramentem klauzule nastepujacej tresci:

JAkta spraw(y) zarejestrowanych(nej)
pod numerami(em) porzadkowymi(ym)..............
niniejszego spisu spraw (rejestru), z powodu
niemoznosci ich odszukania, nie zostaly prze-
kazane do Skitadnicy akt.

Kielce, dnia 193,.,.r.

Kierownik Oddziatu Kancelaryjnego
Wydziatu................ ;
(podpis i tytut urzedowy)

12) Postanowienie, zawarte w pkt. 11) nie
ma zastosowania do akt, potaczonych z aktami
spraw w latach nastepnych.

13) Ustalam nizej terminy przekazania akt
z 1932 roku do Skiadnicy dla poszczegdlnych
Wydziatéw, a mianowicie dla Wydziatu:

a) Zdrowia do dnia 30 stycznia 1938 roku,

b) Wojskowego do dnia 14lutego 1938 roku,

c) Pracy i Opieki do dnia 28 lutego 1938 r.,

d) Przemystowego do dnia 15 marca
1938 roku,

e) Samorzgdowego do dnia 31 marca
1938 roku,

f) Spoteczno-Politycznego do dnia 15

kwietnia 1938 roku,

gj Ogo6lnego'do dnia 30 kwietnia 1938 roku,

h) Komunikacyjno-Budowlanego do
15 maja 1938 roku.

14) Zarzadzenie niniejsze nie dotyczy Wy-
dziatu Rolnictwa i Reform Rolnych.

W. Lutomski
Wicewojewoda
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41.
ZAWIADOMIENIE
Urzedu Wojewddzkiego Kieleckiego
z dnia 27 stycznia 1938 r.

o zmianach organlzacyjaych w agencjach
pocztowych.
Urzad Wojewodzki podaje do publicznej
wiadomosci, ze:
1) z dniem 24 grudnia 1537 r. zaprowa-

dzono we wszystkich dziatach stuzby zewnetrz-
nej agencji pocztowej Zakrzow, urzedowanie
od godz. 8do 12 iod 15 do 18;

2) z dniem 1 stycznia 1938 r. w dziale
telekomunikacyjnym agencji pocztowej Siewierz,
pow. zawiercianskiego, na okres od 1 stycznia
do 31 marca 1938 r. ustalono godziny urzedo-
we od 8 do 18 w dni powszednie i od 9do 11
oraz od 15 do 16 w dni $wigteczne, w pozo-
statych dziatach stuzby nadal urzedowanie od
godz. 8 do 15
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