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W yszczególn ione w yżej zapiski kancela­
ryjne przekazano i przyjęto do Składnicy akt
Urzędu W ojew ódzk iego K ieleckiego w dniu-------
1938 r.

Kielce, dnia ................. 1938 p

Kierownik Odziału  Kancelaryjnego 
W yd z ia łu ..................

(podpis i tytuł urzędow y)

Kierownik Skłanicy akt 
(podpis i tytuł urzędow y)

3) W ykaz zapisków kancelaryjnych należy 
sporządzić w trzech egzemplarzach, z któryćh 
jeden pozostaje w Składnicy akt, drugi zaś 
przechowuje się w O ddzia le Kancelaryjnym 
danego W ydziału przy wykazach akt i spisach 
spraw, a odpis tego  wykazu przesyła się N a­
czelnikowi W ydziału  O gólnego celem przecho­
wania w aktach organizacyjnych.

4) Zapiski kancelaryjne wraz z ich wyka­
zami należy przekazać do Składnicy akt w ter­
minie do dnia 15 lutego 1938 roku.

5) Zarządzen ie niniejsze nie dotyczy O d ­
działów : Finansowego, Urządzeń Rolnych, 
W odno-M elioracyjnego, Pomiarów Rolnych 
Wydziału Rolnictwa i Reform  Rolnych.

6) Zarządzenie niniejsze wchodzi w życie 
dnia 15 stycznia 1938 roku.

W ojew oda: wz. W. Lutom ski
Wicewojewoda

39. 
Okólnik Wojewody Kieleckiego Nr 2

z dnia 17 stycznia 1938 r.
0 zapewnienia wlcestarostom wgląda w cało­
kształt zagadnień administracji powiatówej.

(N r  OLL-2/2/38).

Do
PP. Starostów Grodzkich i Powiatowych 

województwa kieleckiego.

Stwierdziłem, że niektórzy w icestarosto- 
w ie w czasie zastępowania Panów Starostów 
natrafiają na trudności w wykonywaniu swoich 
obow iązków  z powodu nie wtajemniczania ich 
przez Panów Starostów w całokształt spraw
1 zagadnień administracji powiatowej.

W  związku z tym zarządzam, co na­
stępuje:

N iezależnie od spraw wchodzących w za­
kres praw i obow iązków  wicestarosty sto­
sownie do postanowień rozporządzenia Ministra 
Spraw W ewnętrznych z 30 czerwca 1930 roku 
w sprawie wewnętrznej organizacji starostw 
oraz trybu ich urzędowania (Dz. U- R. P. Nr 95, 
poz. 464), starosta obow iązany jest zapewnić 
wicestaroście wgląd w całokształt zagadnień 
administracji powiatowej, nie wyłączając funkcji

starosty jako reprezentanta Rządu, w stopniu nie­
zbędnym dla umożliwienia w icestaroście nale- 
żytego  spełniania obowiązków , związanych 
z zastępstwem Starosty.

W ojewoda: wz. W. Lutom ski
Wicewojewoda

40. 
Okólnik Wojewody Kieleckiego Nr 3

z dnia 19 stycznia 1938 r.
0 przekazaniu akt z 1932 roku do składnicy akt.

(N r OLL-3/1/38).

Do
F ,P. Naczelników Wydziałów U rzę­
du W ojewódzkiego Kieleckiego.

Na podstawie § 2 przepisów tym czaso­
wych o przechowywaniu akt w urzędach w o­
jewódzkich i starostwach (Dz. Urz. Min. Spr. 
W ewn. z 1936 r. Nr 6, poz. 26)  zarządam, co 
następuje:

.1) akta spraw ostatecznie załatwionych
1 nie potrzebnych do bieżącego urzędowania 
z 1932 r., znajdujące się w poszczególnych 
wydziałach, należy przekazać do składnicy akt 
Urzędu W ojew ódzk iego .

2) Akta przekazuje się na podstawie w y ­
kazów akt i spisów spraw w zględnie rejestrów.

3) W raz z aktami przekazuje się do Skład­
nicy wykaz akt (teczek ) i spisy spraw w zg lęd ­
nie rejestry, które służyły w 1932 roku do pro­
wadzenia akt, t. j. łączenia, oznaczenia, re je­
stracji i przechowywania akt.

4) W ykaz akt (teczek ), stanowiący pod­
stawę do przekazania akt, należy sporządzić 
w g  następującego wzoru:

W Y K A Z  A K T
(teczek )

W ydziału________|________
obowiązujący w 1932 r.

W ydzia ł .........      — ...................
(Znak W ydzia łu ........... )

I. Oddział.............................................................
(Znak Oddziału.............. )

I. R eferat.............................................................
(Znak referatu............ )

1)  —  -

2) —  -   ....................................
3) ............................................................................
i t. d.

II. Referat------------------------
(Znak referatu  ..... )

 0 --------------------  -
2) ..........................................................
3)  ................ - .........................................- ...........
1 t. d. i t. d.


