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1) prowadzenie ewidencji personalnej pracownikéw ad-
ministracji samorzagdowej (kanty ewidencyjne);

2) zawiadamianie w mys$l obowigzujgcych zarzadzen
0 zmianach, zachodzacych w ewidencji personalnej pracow-
nikéw administracji samorzadowej Biura Personalnego Mi-
nisterstwa Aclministrarji Publicznej;

2) sprawy zwigzane z legitymacjami
cownikéw zwigzku samorzadu terytorialnego;

¢l) spiawozdawczo$¢ i statystyke z zakresu dziatania ca-
tego !Oddzialu Ruchu Stuzbowego i Ewidencji Personalnej
Pracownikéw Samorzadowych;

5) sporzadzanie wtoropiséw
cyjnych i odpiséw akt osobowych pracownikéw administra-
cji samorzadowej dla Biura Personalnego Ministerstwa Ad-
ministracji Publicznej.

B. Aprobata.

§ 21. Do ostatecznej aprobaty wzglednie decyzji Woje-
wody s'g zastrzezone niezaleznie od spraw, wyliczonycn
w § 19 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
13 sierpnia 1931 r. w sprawie organizacji urzedéw woje-
wodzkich oraz trybu zatatwiania spraw w tycn urzedach
(Dz. U. R. P. Nr 76. poz. 611). nastepujace sprawy;

1) decyzje w sprawach polityki personalnej i etatéw oso-
bowych ;

2) decyzje o przyjeciu kandydatéw do stuzby, mianowa-
niu i awansach, przeniesieniu na inne miejsce siuzbowe.
zwolnieniu ze stuzby (rozwigzanie stosunku stuzbowego)
1 przeniesieniu w stan spoczynku pracownikéw w ramach
obowigzujgcych przepiséw;

3) zawieranie i podpisywanie umoéw stuzbowych z pra-
cownikami kontraktowymi;

4) decyzje o przydzieleniu pracownikéw zaréwno refe-
rendarskich, jak i kancelaryjnych do stuzby w poszczegdl-
nych Wydziatach Urzedu Wojewoddzkiego;

5) wnioski przedstawiane wtadzom naczelnym o miano-
wanie, awansowanie, przeniesienie na inne miejsce stuzbo-
we, przeniesienie w stan nieczynny i stan'spoczynku, zwol-
nienie ze stuzby (rozwigzanie stosunku stuzbowego; pracow-
nikow;

6) wnioski do Ministra Administracji Publicznej o za-
twierdzenie wyboru prezydentéw i wiceprezydentéw miast
wydzielonych,

7) zatwierdzenie wyboru burmistrzéw i wiceburmistrzéow;

8) decyzje o urlopach: Wicewojewody, Dyrektora Dzia-
tu R. i R. R., naczelnikéw wydziatow, inspektoréw starostw
i zwiazké6w samorzadu terytorialnego oraz starostéw powia-
towych i prezydentéw miast;

9) decyzje o wdrozeniu i

a) dochodzen stuzbowych;

b) postepowania dyscyplinarnego; -

10) decyzje o skierowaniu sprawy przeciwko pracowni-
kom na droge postepowania sadowego karnego i cywilneso.
do Komisji Specjalnej do Walki z Naduzyciami i SzKodmec-
twem Gospodarczym;

111 decyzje o nakitadaniu kar porzadkowych na pracow-
nikéw mianowanych' oraz kar umownych na pracownikéw
kontraktowych;

12) wnioski o nadanie odznaczern pracownikom Wojewo-
dzie podlegtym;

13) podpisywanie legitymacji
dy i Dyrektora Dzialu R. i RR;

14) zarzadzenia o charakterze zasadniczym w zakresie
szkolenia personelu;

15) sprawy pochwat i uznan dla pracownikéw;

16) sprawy, ktéore Wojewoda do swojej decyzji wzgled-
nie aprobaty na state lub czasowo zastrzeze.

§ 22. Do ostatniej decyzji wzglednie aprobaty Wicewoje-
wody sa zastrzezone nastepujace sprawy:

1) specjalnie przez Wojewode zlecone;

2) decyzje w sprawach osobowych, co do ktérych decyzja
wzglednie aprobata nie jest zastrzezona Wojewodzie, Naczel-
nikowi Wydziatu Personalnego wzglednie Kierownikom Od-
dziatow Wydziatu Personalnego;

3) podpisywanie legitymacji stuzbowych Naczelnikéw
Wydziatéw, Starostéw, Kierownikéw Powiatowych Zarza-
dow Drogowych i Kierownikéw Rejonowych Kierownictw
Piob6t Wodno - Melioracyjnych;

4) decyzje o urlonach pracownikéw z wyjgtkiem decyzji
o urlopach zastrzezonych Wojewodzie;

5) zarzadzenia w sprawach szkolenia pracownikéw nie-
zastrzezone do decyzji wzglednie aprobaty Wojewody;

6) sprawy, ktore Naczelnik Wydziatu Personalnego uzna
za takie, ktére wymagaja decyzji wzglednie aprobaty Wice-
wojewody.

§ 23. Do ostatecznej decyzji wzglednie aprobaty Naczel-
nika Wydzialu Personalnego nalezg wszelkie sprawy, nie-
zastrzezome do ostatecznej decyzji wzglednie aprobaty Wo-

urzedowymi

umorzeniu:

urzedowych Wicewojewo-

pra-

Nr 6

jewody, Wicewojewody, Kierownikéw Oddziatow wzglednie
imiennie upowaznionych pracownikéw Wydziatu Personal-
nego, a nadto:

1) podpisywanie legitymacji urzedowych pi-acownucoéw
podlegtych Wojewodzie z wyjatkiem zastrzezonych do pod-
pisu Wojewodzie i Wicewojewodzie;

2) zatwierdzanie listy dyzuréw pracownikéw
wych Urzedu Wojewdédzkiego;

3) zaswiadczenia, wynikajagce ze stosunkéw stuzbowych
pracownikéw, wystawiane na podstawie akt osobowych;

4) wszelkie pisma, sprawozdania, wykazy itp. przedsta-

umysto-

(duplikatéw) kart ewidenwiane wtadzom naczelnym — o ile nie sa zastrzezone do

aprobaty wzglednie decyzji Wojewody lub Wicewojewody.

§ 24. Kierownikom Oddziatbw Wydziatu Personalnego
porucza sig. samodzielne podpisywanie spraw powtarzajacych
sie i zatatwianych stale w ten sam sposoéb, jak réwniez za-
tatwienn o charakterze informacyjnym lub porzadkowym,
ktére nie przesadzaja ostatecznego zatatwienia sprstwy ani
pod wzgledem prawnym, ani rzeczowym. Ponadto moga by¢
poszczeg6lni pracownicy w oddziatach upowaznieni przez
Wojewode na wniosek Naczelnika Wydziatu Personalnego do
samodzielnego podpisywania ich zatatwien w powyzszym lub
mniejszym zakresie.

V. Postanowienia koncowe.

9 25. (1) Zarzadzenie niniejsze obowigzuje od dnia 1 sty-
cznia 1949 r.

(2) Roéwnocze$snie w zarzadzeniu Wojewody Kieleckieg
z dnia 29 listopada 1947 r. (OLL. 2/3/47) o organizacja i szcze-
goétowym podziale czynnos$ci Wydziatu Ogé6lnego Urzedu Wo-
jewodzkiego (Kielecki Dziennik Wojewdédzkl Nr. 16, poz. 81)
wprowadza sie zmiany nastepujgce:

1) w § 2 w wierszu siodmym skresla sig! stowa ,sprawy
osobowe";

2) w § 3 skresdlasie pkt. 2;

3) w § 13 skredla sie pkt. 2;

4) skres$la sie 8§ 24,25, 26, 27, 28,29;

5) w 8§ 31 skres$la sie punkty: 14, 15, 17, 18, 19, 20. 21.22
i 23;

6) w 8 32 skresla sie punkty: 6, 7, 9, 10, 11, 12 i 13;

7) w 8§ 33 skresla sie punkty 4. 5, i6;

8) w § 34 skresla sie ust. (2).
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ZARZADZENIE WOJEWODY KIELECKIEGO
z dnia 3 kwietnia 1949 r.
o wykazie akt Wydziatu Personalnego Urzedu Wojewdédz-
kiego Kieleckiego
(O. Org. Org. 6/A-1/49)

Na podstawie 5 1 i 6 Przepiséow kancelaryjnych dla
urzedéw wojewoddzkich (Dz. Urz Min. Spraw Wewnetrznych
z 1931 r. Nr 17, poz. 280 — przedruk w Kieleckim Dzienniku
Wojewddzkim z 1945 r. Nr. 5 str, 56), zarzadzam, co naste-
puje:

§ 1 Ustala sie w zalgczniku do zarzadgpnia mniejszego
wykaz akt Wydziatu Personalnego Urzedu Wojewo6dzkiego
Kieleckiego.

§ 2. Zarzadzenie niniejsze obowigzuje od dnia 1 stycz-
nia 1949 r.

Zatacznik do zarzgdzenia Wojewody Kieleckiego z dnia
3 kwietnia 1949 r. (Kiel. Dz. Woj. Nr 6, poz. 37).

Wojewoda:
Wactaw Rézga
WYKAZ AKT
WYDZIALU PERSONALNEGO

I. Oddziat Szkoleni: oraz Uprawnien
Pracownikow.
(znak Pers. Szk.)

personalnych

i Obowigzkow

1 Grupa spraw ogélno -

(znak — Pers. Szk. 0.)
Teczka 0 — Zbidr przepiséw i zarzadzen ogélnych.
” 1— Przepisy i zarzadzenia og6lne z zakresu usta-
wy o panstwowej stuzbie cywilnej.
" 2 — Sprawy organizacyjne Wydziatu.
3 — Podréze stuzbowe pracownikéw W ”dziatu.
. 4 — Sprawy gospodarcze Wydziatu.
" 5 — Sprawy z zakresu praw personelu (Komisje
weryfikacyjne. Rehabilitacja pracownikéw
i"t. p.).
" 6 — Sprawozdawczo$¢ ogé6lna, dotyczaca zakresu
dziatania catego Wydziatu.
7 —
8 _
9 -
10 — Ro6zne



