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4. spraw y akcji oszczędnościowej;
5. czuwanie nad praw idłow ością i celowością w yda t­

ków  w  ramach kredytów  otw artych  z części 29 
budżetu M. R. i R. R. (Państw . Fundusz Z iem i) do 
dyspozycji W ydzia łu  fin a n sów  Rolnych;

6. sprawdzanie dow odów  rachunkowo -  kasowych 
pod w zg lędem  m erytorycznym ;

7. prow adzen ie kasy podręcznej, a w  szczególności 
dokonyw anie w yp ła t gotów kow ych  z k redytów  
części 29 budżetu M, R. i R. R. (P .F.Z.) i sporzą­
dzanie raportów  kasowych-

8. dokonyw anie rozliczeń z zaliczek, udzielonych 
z k redytów  części 29 budżetu M. R. i R. R. (P .F .Z .);

9. spraw y sprawozdawczości i statystyki w  zakresie 
p lanowania finansów  rolnych.

§ 10. Grupa spraw  rozrachunków z nabywcam i parcel 
z parcelacji pow ojennej i za gospodarstwa poniem ieckie 
(znak F. Roi. F. I I I )  obejm uje nastęnujące kategorie spraw, 
a w  szczególności:

1. prow adzen ie ew idencji m ajątków  rozparcelow a­
nych na podstawie dekretu z dnia 6.IX.1944 r.

0 prowadzeniu  re fo rm y rolnej;
2. spraw y w ym iaru  należności za parcele w edług 

w ykazów  rozrachunkowych;
.3. prow adzenie ew idencji gospodarstw  poniem ieckich 

rozparcelow anych ;
4. opracow yw an ie ostateczne operatów  rozrachunko­

wych z nabywcam i parcel i przekazyw anie w yk a ­
zów  rozrachunkowych do adm inistracji Państw o­
w ego Banku Rolnego;

5. spraw y odwołań w  toku instancji w  sprawach w y ­
m iaru należności za parcelę;

6. załatw ian ie wszelk ich zażaleń, skarg itp. podań 
w  sprawacn należności parcelacyjnych.

§ 11. Grupa spraw7 zaopatrzenia w yw łaszczonych właści­
c ie li nieruchomości ziemskich i em erytów  rolnych (znak F. 
F  >1. F. IV ) obejm uje następujące kategorie spraw, a w  szcze­
gólności:

1. orzeczn ictw o w  sprawach zaopatrzenia w yw ła ­
szczonych w łaścic ieli nieruchomości ziemskich
1 em erytów  rolnych;

2. prowadzenie re jestrów  kontrolnych zaopatrzenia 
w yw łaszczonych w łaścic ieli nieruchomości ziem ­
skich i em erytów  rolnych;

3. porządzan ie list płatniczych na w yp ła tę  zaopa­
trzeń -wywłaszczonych w łaścic ieli nieruchomości 
ziemskich i em erytów  rolnych;

4. sprawozdawczość.
§ 12. Grupa spraw  przyznaw ania pom ocy k redytow ej 

(znak— F. Roi. F. V ) obejm uje następujące kategorie spraw, 
a w  szczególności:

1. prow adzenie rejestru  kontrolnego priyznan ia  po­
m ocy kredytow ej na urządzenie gospodarstw  i na 
inw estycje;

2. spraw y orzecznictw a w  przedm iocie przyznawania 
lub odm ow y pom ocy kredytow ej uczestnikom 
przebudowy ustroju rolnego;

3. sprawozdawczość.

§ 13. Grupa spraw  maszyn roln iczych nie podlegających 
badaniu (znak— F. Roli1. F. V I) obejm uje następujące kate­
gorie spraw, a w  szczególności:

1. spraw y spisu i opisu maszyn roln iczych nie podle­
gających nadaniu pochodzących z m ajątków  roz­
parcelowanych, a stanowiących własność Państw o­
w ego  Funduszu Z iem i;

2. czynności założenia i prow adzenia ew idencji m a­
szyn rolniczych, wym ien ionych  w  pkt. 1;

3. sprawy" dotyczące przeznaczenia, dysponowania 
i szacunku maszyn roln iczych;

4. spraw y w ym iaru  i spłaty należności za w ym ien io­
ne m aszyny rolnicze;

5. przeprow adzan ie w  teren ie kon tro li szacunku m a­
szyn roln iczych;

6. spraw y przeniesienia (przerzu tów ) maszyn ro ln i­
czych na inne m iejsce przeznaczenia;

7. spraw y odwołań w  toku instancji w  sprawach m a­
szyn roln iczych nie podlega jących nadaniu;

8. badanie i załatw ian ie wszeik ich skarg, zażaleń, 
doniesień, i tp. w  sprawach m aszyn rolniczych;

9. spi awozdawczość.
14. Grupa spraw  rozrachunków z dłużnikam i b. F.O. 

srir — 1’ - F- V I I )  obejm u je następujące kategorie
Fraw  a mianoy, icie:

1. prow adzen ie ew idencji d łużników  b. Funduszu 
O brotow ego R e fo rm y R olnej;

2 spraw y wym iaru , odraczania, um arzania itp. na­
leżności za grunty z parcelacji p rzedw ojennej;

3. załatw ian ie wszelk ich skarg, zażaleń, podań itp
w  sprawach rozrachunków z dłużnikam i b. F. O.
R. R.

2. Oddział Rachunkowości Funduszu Ziemi. •
(znak —  F, Roi. Rach).

§ 15. Oddział Rachunkowości Funduszu Z iem i obejm uje 
następujące grupy spraw

1. Grupa spraw  ogólnych;
2. Grupa spraw  księgowości;
3. Grupa spraw  bilansowych;

§ 16. Grupa spraw  ogólnych (znak F. Roi. Rach I ) ob e j­
m uje następujące kategorie spraw  i czynności, a w  szcze­
gólności:

1. przyjm ow an ie  i w ysyłkę  dokum entów rachunko­
w ych  oraz korespondencji;

2. segregowanie w p ływ a jących  dokum entów w edług 
podziału dzienników ;

3. prow adzenie re jestrów  dokum entów w p ływ a ją ­
cych, w ysyłanych  oraz dokum entów  przekazyw a­
nych innym  kom órkom  orgarizaey jn ym ;

4. kontrolę raportów  kasowych Państw ow ego Fun­
duszu Z iem i pod w zg lędem  form alnym , cy frow ym  
i przez porównanie zapisów  z odnośnymi dokum en­

tami;
5. sporządzanie w ezw ań  do p łatn ików  —  o w y jaśn ie­

nie tytułu w płat;
6. sporządzanie czeków  gotów kow ych  i p rzelew ow ych  

na podstaw ie dow odów  rachunkowych;
7. sporządzanie list pałtniczych, prow adzen ie ew iden ­

c ji wypłacanych z Państw ow ego Funduszu Z iem i; 
zapomóg, w ynagrodzeń za specjalne prace zlecone, 
prow adzenie kartotek i uposażeń pracow n ików  pła­
tnych z Państw ow ego Funduszu Z iem i;

8. w ysyłan ie pism.

§ 17. Grupa spraw  księgowości b ieżącej (znak F. Roi. 
Rach I I )  obejm uje następujące kategorie spraw  i czyn­
ności, a w  szczególności: •

1. dokonyw anie kon tro li dokum entów pod w zględem  
form a lnym  i cy frow ym ;

2. dokonyw anie wszelk ichr czynności zw iązanych 
z prow adzeniem  księgowości:

a) finansowej Państw ow ego Funduszu Z iem i;
b) rolnej dla poszczególnych ob iek tów  rolnych, ryb ­

nych i zak ładów  przem ysłu rolnego, pozostających 
w  bezpośredniej adm inistracji przejśc iow ej Pań ­
stw ow ego Funduszu Z iem i;

3. sporządzenie zestawień:
a) m iesięcznych z w ykonania prelim inarza budżeto­

w ego  części 29 (Państw . Fundusz Z iem i);
b) m iesięcznych zestaw ień obrotów  brutto;
c) rocznych b ilansów  brutto;
d) innych zestaw ień i sprawozdań na każdorazow e po­

lecen ie w ładz centralnych i innych;
e) w szelk ich sprawozdań i zestaw ień przew idzianych 

instrukcją o organ izacji i prowadzeniu  rachunko­
wości ro lnej;

f )  sporządzanie przypom nień o zapadłych, a n iedo­
trzym anych term inach należności, w yn ikających  
z zobow iązań dzierżaw ców  i innych dłużników;

g) porów nyw an ie zgodności w yc iągów  i dokum entów 
rachunkowo-kasowych z zapisam i w  księgach Pań ­
stw ow ego Funduszu Z iem i;

h) sporządzenie w yciągów  z kont d la kortrahentów , 
w ed ług listy zatw ierdzonej przez M in isterstw o R o l­
n ictw a i R e fo rm  Rolnych.

§ 18. Grpupa spraw  bilansowych (znak —  F. Roi. Rant
I I I )  obejm u je następujące kategorie spraw  i  czynności, 
a w  szczególności.

1. prow adzenie rejestrów :
a) inw etaryzacyjnych  nieruchomości ziemskich, stano­

w iących  ak tyw a  Państw ow ego Funduszu Z iem i;
b) skryptów  i zobow iązań dłużnych;
c) depozytów  i kaucji;
d) innych w alorów , stanow iących ak tyw a Państw ow e­

go Funduszu Z iem i (np.papiery w artościow e itp.);
2. sporządzanie b ilansów  rocznych ze szczegółowym i 

w y jaśn ien iam i i kom entarzam i, oraz w sze lk ie  prace 
zw iązane z opracowaniem  bilansów  i ustalaniem  in­
w entarza m ajątku Państw ow ego Funduszu Z iem i;

3. opracow yw an ie w ykazów  statystycznych, opartych 
na m ateria le cy frow ym  z ksiąg Państw ow ego Fun­
duszu Z iem i w ed ług instrukcji M .R. i  B R .;


