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DZIAL URZEDOWY

82. 1927 r. (Dz. U. R. P. Ne 77 poz. 673) zarzadzam

Komisarza Rzadu m. st. Warszawy

w sprawie obostrzonego odkazania wagonow po

ROZPORZADZENIE co nastepuje: (1

z dnia 4 grudnia 1930 roku

Wszystkie wagony kolejowe, stuzace do prze-
wozu zwierzat racicowych, winny by¢ po kazdo-
razowym transporcie poddane oczyszczeniu i od-

transportach zwierzat racicowych aa obszarze kazeniu po mysli pkt. 5 czesci C art. 40 przepisoéw
m. st. Warszawy. gospodarki wagonowej.
Na zasadzie art. 16 pkt. b rozporzadzenia Po dokonanej dezynfekcji, wiladze kolejowe

Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 22 sierpnia

zaopatruja kazdy taki wagon w odpowiednie na-
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lepki, wedlug wzoru przewidzianego w przepisach
kolejowych.
§ 2.

Powiatowi, wzglednie upowaznieni do tado-
wania zwierzat lekarze weterynaryjni winni przy na-
tadunku zwierzat szczegdélowo zbadac, czy poddany
wagon ze wzgledoéw sanitarno-weterynaryjnych na-
daje si¢ do zatadowania zwierzat: czy jest zaopa-
trzony w nalepkeg, stwierdzajaca dokonanie dezyn-
fekcji, o ile wagon ten byl poprzednio uzyty do
przewozu zwierzgt lub surowcoéw zwierzgcego po-
chodzenia. Urzg¢dujacy lekarze weterynaryjni przy
udziale funkcjonarjuszéw kolejowej Policji Pan-
stwowej winni dopilnowaé¢, by wagony po wyla-
dowaniu zwierzat racicowych, byly zaplombowane
i zaopatrzone w nalepk¢ .obostrzone odkazenie".
Wagonéw niepoddanych obostrzonej dezynfekcji
po wyltadowaniu zwierzat racicowych pod kazdym
wzglgdem nie wolno uzywac¢ do ponownego nata-
dunku zwierzat racicowych.

§ 3.

Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zycie
z dniem ogloszenia w Warszawskim Dzienniku Wo-
jewodzkim dla obszaru m. st. Warszawy i obowia-
zuje do odwotlania.

Komisarz Rzadu m st. Warszawy
(—) WL Jaroszewicg

83.
ZARZADZENIE

Komisarza Rzadu m. st. Warszawy
z dnia 12 grudnia 1930 r.

w sprawie instrukcji biurowej dla Starostw Grodzkich
m. st. Warszawy.

Na zasadzie §§ 18 i 40 rozporzadzenia Mini-
stra Spraw Wewngtrznych z dnia 30 czerwca 1930 r.
W sprawie wewngtrznej organizacji Starostw oraz
trybu ich urz¢edowania (Dz. U R. P. Mo 55 poz. 464)
wydaj¢ zatgczong instrukcje biurowa dla Starostw

Grodzkich m. st. Warszawy.
Komisarz Rzadu m. st. Warszawy

(—) WL Jaroszewicz

Uwaga. Patrz zat. do Mo 52 z dn. 18 grudnia 30 r. Wa-sz. Dz
Woj. dla obsz. m. st. Warszawy.
84.
ZARZADZENIE
Komisarza Rzgdu m. st. Warszawy

z dn. 10 grudnia 1930 r. .Ne AP. II. 815/30.

w spra#ie zamykania sklepow.

Do Pana Komendanta P.P. m. st. Warszawy.

Z rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrz-
nych z dn. 13[8 br. (Dz. U. R. P. M 69 poz. 550)
o kategorjach sklepow spozywczych i warunkach
jakim winny odpowiada¢ jadtodajnie wynika, ze za
jadtodajnie nalezy uwazaé jedynie te kategorje
zaktadow w ktorych mi¢dzy innymi warunkami,
jakiemi winny odpowiada¢, okaze si¢, ze glownym
przedmiotem handlu stanowia u nich napoje i po-
karmy sporzadzane na miejscu i podawane wytacz-
nie do spozycia wewnatrz lokalu.

Wszystkie inne zaktady, prowadzace sprzedaz
nabiatlu, pieczywa, warzyw, owocow, cukrow, sto-
dyczy, ciastek, piernikow, wedlin i t. p. stanowia
sklepy spozywcze, ktore winny by¢ zamykane o g 19.

Poniewaz na terenie Warszawy istnieje caty
szereg sklepéw spozywczych, ktoére pod roznemi
nazwami, jak owocarnie, sodowiarnie herbaciarnie,
piwiarnie i t. p prowadza do godz 23 jako glow-
nego artykutu sprzedaz towardow gotowych (owoce,
ciastka, stodycze, wedliny na zewnatrz, natomiast
pokarmow przygotowanych do spozycia na miej-
scu zupeinie nie majg, jak rédwniez nie posiadajg
nawet miejsca do ich przygotowania czy spozycia
prosz¢ p. Komendanta o wydanie polecenia pod-
legtym sobie organom przestrzegania i dopilno-
wania, by w pierwszym rze¢dzie wszelkie owocarnie
zamykane byly o godz. 19, jak roéwniez i te her-
baciarnie, piwiarnie czy kawiarnie, ktdore prowadza
sprzedaz artykutéw spozywczych jako glowny
przedmiot handlu, a nie posiadajg zadanych po-
traw 1 napojow goracych przeznaczonych i poda-
wanych do spozycia na miejscu.

Zarzadzenie to w odniesieniu do owocarni
i sodowiarni musi by¢ bezwzglednie z cata suro-
woscig wykonane pod osobistg odpowiedzialnos$cia
winnych tolerowania c*.y stabego nadzoru co sig¢
za$ tyczy herbaciarni, piwiarni czy maskowanych
kawiarni to tylko narazie w tym wypadku, o ile
zaktady te nie meja zadnego urzadzenia do spo-’
rzagdzania 1 podawania do spozycia na miejscu
potraw i napojow goracych.

Zupetne i szczegdétowe unormowanie godzin
zamykania tej kategorji zaktadow nastapi w ter-
minie, okre$lonym rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewngtrznych, z dn. 13 sierpnia b. r. t j po dniu
1 kwietnia 1931 roku.

Komisarz Rzadu m. st. Warszawy
(—) Wt Jaroszewicz

85.

Obwieszczenie
Komisarjatu Rzadu m. st. Warszawy
z dnia 6 grudnia 1930 r.

w sprawie dowodoéw rejestracyjnych na r. 1931 dla
pojazdéw mechanicznych.

Komisarjat Rzadu m st, Warszawy niniejszem
podaje do wiadomos$ci, ze przediuzenie na r. 1931
dowodow rejestracyjnych dla pojazdow, przezna-
czonych do uzytku publicznego (autobusy i tak-
sowki’, ktorych termin waznosci uptywa z dniem
31 grudnia 1930 r. odbywaé si¢ bedzie, zgodnie
z § 25 pkt. 2 Rozporzadzenia Min. Rob. Publicz.
i Min Spraw Wewnetrzn z dn. 27 stycznia 1928 r.
o ruchu pojazdéw mechanicznych (Dz. Ust. R. p_
Nr. 41 poz. 396), na podstawie wynikow badania
technicznego.

Dowody rejestracyjne nieprzedtuzone do dn.
31 grudnia 193'» r oraz znaki rejestracyjne be¢da
na zasadzie § 26 tegoz Rozporzadzenia odebrane
od wtascicieli pojazdow, a tern samem pojazdy
utracg prawo kursowania.

Dlatego Komisarjat Rzadu m. st. Warszawy
wzywa wtascicieli autobuséw i dorozek samocho-
dowych, aby w celu uniknig¢cia skutkéw nieprze-
dtuzenia dowodow rejestracyjnych, przedstawili
swoje pojazdy do badania technicznego zawczasu,
nieodktadajac na na ostatni termin, dla uniknigcia
nattoku w ostatnich dniach grudnia, zaznaczajac
jednoczes$nie, ze termin przedtuzenia dowodow
rejestracyjnych, jako. ustanowiony przez Rozpo-
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rzadzenie Ministerialne, zadnym odroczeniom ulec
nie moze, wszystkie za§ samochody kursujace po
dniu 31 grudnia 1939 r. z nieprzedtuzonymi dowo
darni rejestracyjnemi, be¢da zatrzymywane i wtla-
$ciciele tych pojazdow begda pociagani do odpo-
wiedzialno$ci karno administracyjnej, niezaleznie
od uniewaznienia dowodoéw rejestracyjnych.
Wreszcie dla informacji, zaznacza si¢, ze
oplata za badanie ponowne autobuséw idorozek
samochodowych, w zwiazku z przedtuzeniem do-

Warszawy. Poz. 85, 86. Str. 383

stawek rejestracyjnych, (w mysl pktu 2 go § 104
powotanego Rozporzadzenia) a wigc po zi. 4,80
od kazdych 100 kg. wagi dorozki samochodowej
i po zt. 2.40—autobusu; optat¢ nalezy wnies§¢ do
kasy Komisariatu Rzagdu m. st. Warszawy Sena-
torska 16 w godz. od 9-ej do 13-¢j. "

Za Komisarza Rzadu

(—) inz. Jan Cboynowski

wodow

rejestracyjnych, wynosi 30°|/0 normalnych

86.

Dyrektor Robot Publicznych

Imienny wykaz ~N°2 poborowych rocznika 1905, 1906, 1907 1 1908 uchyla-
jacych si¢ od poboru na terenie m. st. Warszawy.
(Kom. P. P.: IX, XI, XIII, XVI, XX, XXI, XXIII)

Lp Nazwisk.o i imig Imiona rodzicdéw '§§ Nr. poz. 1isFy Mieisce OSt.' Kom PP'
poszukiwanego ~ 5 poborowej zamieszkania L. Wojsk.
1  Abramowicz Jan Walenty i Stanistawa 1905 1-XX-XXI Czerniakowska 92 XX-1
2 Bienicewicz Jozef-Piotr Jan i Stanistawa 1906 2-1X Nowowiejska 20 1X-2
3 Btaszczyk Edward NN i Anieli = 4-1X Litewska 12 IX 4
4 Boman Ludwik Ludwik i Marjanna m 66 JX Polna 1 XTI 27
5 Dobrowolski Jozef-Stefan Stefan i Natalja , 80-1X Nowowiejska 1 IX 15
6 Domanski Feliks Andrzej i Matgorzata 82-1X Litewska 7 IX-16
7 Drewnowski Ryszard-Jan Artur-Juljan i Jadwiga o 90-1X Szopena 4 IX 18
8 Dobiecki Stanistaw Jan 1 Aniela . 133-XIII Nowy-Swiat 2 XIII- 32
9 Groszkowski Stanistaw NN i Teodora » 231 XIII Krucza 10 XIII- 46
10 Gawronski Kazimierz Zdzistaw i Anna » 121 IX Koszykowa 14 IX 23
11 Gawron Stefan Stanistaw 1 Jozefa 1907 131 X111 PI. 3 Krzyzy 4-6  XIII 35
12 Glibowski Franciszek Juljan i Anna ) 134- X111 Mokotowska 57 X111 6
18 Herman Aleksander-Tad. Aleksander i Marjanna » 161X111  Zérawia 26 X111 10
14 Hurowicz Mojzesz Jakob i Anna 1905 681 XI Poina 64 X1 51
15 Jenhke Rudolf Jan i Wilhelmina 1907 120 XVI  Putawska 43 XVI-7
16 Jasinski Jozef Antoni i Marjanna 1905 667-X1 Daleka 8 X1-50
17 Kurach Bronistaw Jozef 1 Anna 1906 242-1X Szopena 6 1X-43
18 Kaczynski Eugenjusz Stanistaw i Marjanna ® 173 1IX Litewska 5 1X-31
19 Kryk Aleksander Wtadystaw i1 Franciszka 1907  280-X111  Jerozolimska SI X111-85
20 Kondracki Mikotaj Aleksander i Aleksandra 1908 1119 XI Poznanska 12 2909 08
21 Labedzki Czestaw Marcin i Ewa 1907 189-XV1  Putawska 72 XVI-9
22 Lubienski Henryk Tomasz Tomasz i Marja . 184 IX Nowowiejska 16a 1X-15
23  Milczarek Eugenjusz NN i Jozefa 19C6  289-1X Marszatkowska 38 IX-53
24 Matecki Zygmunt-Stanist. Jan i Michalina » 272-1X Nowowiejska 12 1X-47
25 Olechowski Jan Wactaw i Marja ) 321 1IX Klonowa 1 1X-58
26 Przychodzen Jan NN i Marjanny » 378 IX Koszykowa 22 1X-71
27 Poliwacz L*on Teofil i Paulina ® 366-1X Litewska 8 IX 67
28 Ryczkowski Aleksander Stanistaw i Marjanna 1907 465 X111  Wilcza 24 XII1-23
29 Sadowski Czeslaw Stanistaw 1 Franciszka N 405 XVI  Belwederska 29 XV1-24
30 Targonski Wactaw Bolestaw i Czeslawa 1906  777-XI11  Wspdlna 31 X111-151
31 Talmont Czestaw Stanistaw i Kazimiera 1905  552-X111  Wspolna 25 X111-42
32 Ukrainczyk Jozef Jankiel i Mejla 1906 995 XI Wilcza 72 X1-316
33 Waliota Zygmunt Tadeusz Nepomucen i Dorota » 807-X111  Zoérawia 3 X111-155
34 Witas Jan NN i Klara . 840 XIII Krucza 31 XI1-165
35 Wasikowski Benedykt Jan i Marja 1907 251-XV1 Belgijska 2 XVI 22
26 Wincza Oskar Orkar i Janina N 376 1X Litewska 3 IX 29
37 Wozniak Pawel Adam i Helena 1905 609 XIII  Hoza 23 X111 47
38 Zachorski Wtadysltaw NN i Helena 1906 1077 X1 Hoza 76 X1-343
39 Zebrowski Jan Jan i Kordula Y 1029 XI Poznanska 22 X1-355
40 Zielinski Henryk Jan i Stanistawa ” 1112-X1 Em. Plater 7 XI 351
41 Zaniewski Jerzy-Micbat Teodor i Kazimiera " 1126 XI  Jerozolimska 57 X1-354
42  Zukowski Leopold-Roman Hubert i Marja ” 1135-X1  Hoza 50 XI 356
43  Zbiegniewski Miecz.-Jan Mieczystaw i Jozefina 1905 589 XI Hoza 52 XI 46
44 Jiirgens-Erhordt Wtodz. Erwin i Irena 1907 114 IX Szopena 6 IX 10
45 Leiman Juljusz NN i Magdalena » 170-1X Koszykowa 13 IX-14
46 Pachlewski Wtadystaw Jézef i Helena Y 243-1X Pigkna 25 IX 17
47  Tyc Antoni Antoni i Janina 1905 526 XI Em. Plater 35 XI 38
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(Kom. P. P.: XIV, XV, XVII, XVIII, XXIV, XXV)

Nazwisko 1 imig i o ™ S Nr.poz. listy Miejsce ost. Kom. P.P.
L-p poszukiwanego Imiona rodzicow é § poborowej zamieszkania L. Wojsk.
1 Bester Szmul NN i Sura Basia 1907 18-XV Jagiellonska 18 XV-1
2 Chmielarz Marjan Adam i Jozefa 1906 78 XIV Zeranska 8 X1V 21
3 Czajka Czeslaw Jan i Marjanna " 116 XV Wolomifiska 50 XV-41
4 Daracinski Henryk Ludwik i Juljanna 1907 98 X1V Jagiellonska 19 X1V 7
5 Dudka Leon Wincenty i Juljanna y 181-24 P Skargi 3 24-10
6 Dytlow Bronistaw Aleksander i Agata 1906 140 XIV ~ Brudnowska 2 XtV 41
7 Fajnkuchen Jechok Moszek i Estera Bajla 1907 115-XV Brukowa 6 XV 13
8 Fridman Izrael Boruch i Mendla ) 126 XV Siedlecka 22 XV 15
9 Fiskin Izrael Wolf Szmuj Mowsza i Masiakaja 121 XV Targowa 48 XV-14
10 Grochowski Walerjan Al. Syn- Aleks. Kazimierz 1906 239 XV Kaweczynska 28  XV-81
11  Gelszejn Bronistaw Hersz i Hinda v 189 XIV  Stalowa 48 XIV 60
12 Goldsztern Szmul Abram Jako6b i Handla 1907 154-XV Zabkowska 18 XV-S0
13 Krasnobroda Berek Moszek i Ryfka . 290 XIV ~ Zaokopowa 6 XtV-26
14 Kintopf Juljan Roman i Anna ) 33 XVII Grochow 2 17 1
15 Kaminski Jozef Benedykt Antoni i Natalja 1906  320-XV Brzeska 21 XV 109
16 Kroél Stanistaw Kazimierz i Anna 1907 731 XIV  Jagiellonska 19 X1V-61
17 Kuperminc Iwigdor Dawid Idei i Laja Y 303-XV Brukowa 30 XV-29
18 Krolczynski Bolestaw Jozef i Kamilja 1908 289 XIV ~ Stalowa 6 X1V-3088
19 Lenard Emil Edward i1 Luiza 19J7 318-XV Targowa 32 XV-30
20 Lac Arwid Piotr i Mada , 332 XIV. Mata 8 XIV-31
21  Matuszewski Aleksander Wtadystaw i Anna 1905 326 X1V Srodkowa 8 X1V-42
22 Michowski Wactaw Leon i Jozefa 1906  518-XIV ~ Zaokopowa 5 X1V 166
23  Milke Aleksander NN i Olgi 1917 366 XIV ~ Stalowa 5 X1V 35
24 Markiewicz Wtadystaw Jozef i Maaja v 352-XV Targowa 14 XV 33
25 Nejman Dawid Jakob Chaim i Chaja 1906  544-XIV ~ Zabkowska 11 XIV 178
26 Nowosielski Lucjan St. Szymon i Marjanna 1907 67 XVII  Miszewska 17 17-4
27 Oltze Kazimierz Edward i Janina v 410 XIV ~ Szeroka 6 XIV-38
28 Ozarowski Edmun2 Marcin i Katarzyna 1906  74-XVII  Mycielska 4 17 18
29 Rybojad Lejb Zelman i Bajla 1907  477-XV Brzeska 17 XV 45
30 Ruminski Stanistaw Franciszek i Jadwiga u 487 XIV ~ Stalowa 38 X1V-47
31 Stokfisz Zurych Jonasz i Tauba M 522-XV Targowa 35 XV-50
32 Sikorski Bolestaw Stan. Maksymiljan i Henryka ) 520 XIV ~ Jagiellonska 19 XIV-50
33 Szwartz Rajnchold August i Amelja o 493-XV Kawegczynska 6 XV-42
34 Szwagier Dawid Mendel i Gitla . 561-XV Targowa 46 XV-58
35 Sniadower Josif Lejb Dawid i Estery Maiki v 550-XV Ke¢pna 2 XV 54
36 Szufladowicz Apolinary Wtadystaw i Tekla y 577-XIV Targowa 77 XIV-52
37 Tokarski Jozef Jan i Marjanna 1906 795-XV Moskiewska 12 XV-277
38 Tumasz Alfons Michat i Felicja Emilja 1907  308-XV ~ Targowa 17 XV 61
39 Uryszes Lejb Abram i Rajzla 1905 509 XV Brukowa 30 XV 53
40 Wilczynski Bolestaw Mateusz i Klotylda 1904 703-XIV ~ Szwedzka 10 XIV-29
41 Zylbersztejn Mojsiej Wulf i Gitla 1906 962 XIV  Wilenska 5 XIV 313
42  Zielinski Zygmunt Jozef i Marjanna v 951-XIV ~ Grodziefiska 41 XIV 308
43  Zamiegcki W. Jan Pawel i Bronistawa ) 897-XV Wotowa 42 XV 321
44  Zalewski Eugenjusz Stef. Aleksander i Kazimiera 1907  672-XIV  Olszowa 8 XV 58
45 Gebel Josek Gdal i Ruchla » 143-XIV~ Brukowa 19 X1V-1
87. ktore w okresie kopulacyjnym 1931 roku ukonczag
3 lata.
Obwieszczenie 1. Ogiery, uzywane do odchowywania cudzych

Komisarza Rzadu m. st."Warszawy

w sprawie Komisji Kwalifikacyjnej przegladu ogierdw.

Na zasadzie ustawy z dnia 23 stycznia 1925 r.
o nadzorze panstwowym nad ogierami i rejestracji
klaczy zarodowych (Dz. U. R. P. Ne 17 poz. 113),
oraz rozporzadzenia Ministra Rolnictwa z dnia 10
lipca 1925 r. o wykonywaniu nadzoru panstwowego
nad ogierami (Dz. U. R. P. Ne 73 poz. 511) na tar-
gowisku konskiem ul Grochowska Ne 79 na Pradze
czynna be¢dzie dnia 30 grudnia r. b. o godz. 9 rano
Ministerjalna Komisja Kwalifikacyjna, ktéora dokona
przegladu ogierow 3 letnich i starszych, oraz tych,

klaczy, muszg posiadaé¢ $wiadectwa uznania i pod-
legaja nadzorowi panstwowemu (art. 1 ustawy
z dnia 23-1-1925 r.). Przekroczenie powyzszego ka-
rane beg¢dzie w drodze administracyjnej grzywng od
5 do 200 ztotych z zamiang w razie nieuiszczenia
grzywny na areszt do 10 dni (art. 7 tejze ustawy).

2. Ogiery, posiadajace S$wiadectwa uznania
wolne sa od przymusowego poboru do wojska,
oraz od wszelkich $§wiadczen podwodowych w na-
turze, korzystajac z przywileju uiszczenia tych
Swiadczen w gotowce (art 5 ustawy).

3. Ogiery, uznane przez Komisj¢ Kwalifikcyjna
za nadajace si¢ do hodowli, otrzymuja bezptat-
nie $wiadectwa uznania.
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4 Od orzeczenia Ministerjalnej Komisji Kwa-
lifikacyjnej mozna si¢ odwota¢ do Ministerstwa
Rolnictwa. Odwotanie na pis§mie vinno by¢ wnie-
sione do Ministerstwa Rolnictwa w przeciagu 14 dni
od dnia wydania orzeczenia (§ 5 rozp. Min. Roln.
z dnia 10-VII-1925 r)

5. Ogiery, posiadajace $wiadectwa uznania
1 kategorji, wydane w 1928 i 1929 r, przegladowi
nie podlegajg.

6. Wtasciciel ogiera obowigzany j"st miec
przy sobie dla przedstawienia Komisji wszystkie
dowody, dotyczace ogiera (dowod tozsamos$ci ko-
nia, $wiadectwo pochodzenia, poprzednio wydane
§wiadectwo uznania it p.).

Podaje¢ rowniez do wiadomosci wtlascicieli
ogierow, iz na mocy ustawy z dnia 23 marca 1929 r.
0 optatach od ogierdow nieposiadajacych §wiadectw
uznania (Dz. U R. P. Ale 24, poz. 247), poczynajac
od dnia 1 stycznia 1931 r. pobierana bedzie optata
w wysokos$ci 50 zt. rocznie od wszystkich 3-letnich
1 starszych ogieréw, ktéore nie beda posiadaly swia-
dectwa uznania.

Komisarz Rzadu
(—) W Jaroszewiczs

Warszawa, dnia 10 grudnia 1930 r.

88.

Obwieszczenie
Magistratu ng. s.t. Warszawy

planach zabudowania czeSci m st. Warsziwy.

Na podstawie art. 35 rozporzadzenia Prezy-
denta Rzeczypospolitej z dnia 16-11-1928 r. o prawie
budowianem <Dz. U. R. P. Ale 23 poz. 202) Magi-
strat m. st. Warszawy zawiadamia, ze Ministerstwo
Robét Publicznych zatwierdzito szczegdtowy plan
zabudowania:

terenu przy koSciele na Nowem Brodnie —
orzeczeniem z dnia 22 XI 1930 r. za Nr. VI11I-3710.

Nadto wymienione? Ministerstwo zatwierdzito
zmiany w prawomocnych szczegdétowych planach
zabudowania nastepujgcych cz¢s$ci m. st. Warszawy:

1) ulicy Mierostawskiego, od ul. Czarnieckiego
do ul. Adama Mickiewicza — orzeczeniem z dnia
5-V111-1930 r. za .No VII1-2124,

2) bloku, otoczonego ulicami: Ustronie, Ma-
rymoncka, Filarecka i Krasinskiego—orzeczeniem
z dnia 4-X1-'930 r. za N» VI111-696,

3) terenu Frascatti przy ul. Konopnickiej —
orzeczeniem z dnia 6-X1-1930 r. za Ale VIII 3354.

Wymienione szczegotowe plany zabudowania
stalty si¢ prawomocne 1 mogag by¢ przegladane
przez zainteresowanych codziennie, oprdcz niedziel
i §wiat, w biurze Regulacji Magistratu (Krakowskie
Przedm. Ais 1, 1ll p) w godzinach urz¢dowych.

Jednoczesnie Megistrat m. st. Warszawy po-
daje do publicznej wiadomosci, ze na podstawie
art. 25 wymienionego wyzej rozporzadzenia przy-
stapit do opracowania:

1) planu zabudowania przedtuzenia ul. Wspdi-

nej do ul. Chatubinskiego,
7) zmian w prawomocnych planach terendow
Grochow 2-3 1 Grochéow-Dwor,

3) zmian w prawomocnym planie dzielnicy,

©toczonej ulicami: Sierpecka, Plonska, Krasinskie-
go 1 Poczobuta.

Zainteresowani moga oglada¢ powyzsze pla-
ny i zgtasza¢ odnos$ne wnioski w miejscu i godzi-
nach wyzej wymienionych, w terminie od 20 grudnia
19)0 r. do 20 stycznia 1931 r.

89
Ruch stuzbowy

a) w Komendzie Policji Panstwowej m. st. Warszawy.

Pan Minister Spraw Wewnetrznych dekretami
z dn. 28 X 1930 r. mianowat:

1) Komisarza Goreckiego
rownikiem Komis. 15.

2) Komisarza Wykowskiego Szymona kierow-
nikiem Komis. ii.

3) Podkomisarza Lubiejewskiego Teodora kie-
rownikiem Komis. 14.

4) Podkomisarza Kaczmarka Stanistawa kie-
rownikiem Komis. 17.

5) Podkomisarza Stypulkowskiego Jana zast.
kierownika Komis. 2.

6) Aspiranta Rokickiego Feliksa zast. kierow-
nika Komis. 13

oraz dekretem z dn. 20-X1-1930 r.

7) Choinskiego Marjana aspirantem P.P. w IX
st. stuzb.

Pan Komendant Glowny Policji Panstwowej mia-
nowat:

1) Gajewskiego Wojciecha posterunkowym P

Wiadystawa kie-

P. z dn. 10-X1-1930 r.

2) Czerwonogrodzkiego Wactawa ,, P.P
z dn. 1-X11-1930 r.

3) Dobka (Dobek) Zygmunta posterunkowym
P. P. z dn. 1-XII-1930 r.

4) Herbsta Antoniego posterunkowym P. P.
z dn. 1-XH-1930 r.

5) Pronobisa Stanistawa posterunkowym P.
P. z dn 1-X11-1930 r.

6) Zebrowskiego Stanistawa porenkowym P.
P. z dn. 1-XII-1930 r.

Pan Komendant Gtéwny Pol Panstw, przeniosi:

1) poster. Petosia Stanislawa z P.P. Wojew.
Pozn. do Urzedu Sledczego w Warszawie (zarzadz.
z dn. 10-X-30. Afc 2977)

2) poster Gozdzikowskiego Henryka do P.P.
w Woj. Stanistawowskiem (dekret z dn.24-X-30r.
Ale 38373).

Dekretami z dn. 5-X1-30r. ze szkoly dla
Szeregowych w Mostach Wielkich:

3) poster. Jarostawskiego Lucjana

4) o  Krajewskiego Wiktora,

5) . Skiermanskiego Jana,

6) . Chodyng Jerzego,

7) Gontarczyka Stefana,

8) Bielawskiego Zdzistawa,

9) Owczarka Leona,

10) Mankowskiego Czestawa,
11) Jakubowskiego Wtadystawa,
12) Rymszewskiego Jana,

13) . Solke Czestawa,

14) Wojciechowskiego Czestawa,
15) Wilczynskiego Wincentego,
16) Frede Franciszka,

17) Adamczewskiego Czestawa,
18) . Baka Henryka,

19) Lukasika Marjana,

20) Krawczyka Alfonsa,
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21) Ny Kwasdkiewicza Wtadystawa,
22) " Tkaczyka Jozefa,
23) o Kaminskiego Kazimierz#,
24) P Maksymowicza Stanistawa,
25) p Bialobrzeskiego Stefana,
26) p Mrozika Albina,
27) . Kulme¢ Stanistawa,
28) p Rucinskiego Stanistawa,
29) P Rynga Gustawa
30) .» Olesia Franciszka,
31) ) Mycka (Mycek) Edwarda,
32) . Romanowicza Stefana,

33) Dekretem z dnia 10 X-30 r. za N» 49352
poster. P. P. w Wojew. Pozn Rydlewicza Feliksa.

34) Dekretem z dn. 12-XI-30 r. za IMe 51517
do Policji w Woj. Pomor. poster. Golaszewskiego
JQ2cffl

35) Dekretem z dn. 21-XI 1930 r. JN° 53574 do
Policji w Wojew. Wilenskiem poster. Minkiewicza
F szk¢i

36) Dekretem =z dnia 12-XI-193' r. Na 51988
z Pol Panstw. Woj. War poster. Stanczoka Jana.

37) Dekretem z dn. 21-X1-30 r. Na 49140 z Pol.
Pan Woj. War. post Gwiszdzin skiego Stanistawa.

38) Dekretem z dn. 3-X11-30 r No 55604 do
Pol.Panst Woj. War. st. post Sliwinskiego Erazma.

39) Dekretem z dn. 30-X1-30 r. post. Urzedu
Sledczego L'szewskiego Witolda, Ryziewicza Mar-
jana i Stanczyka Stefana do Pol. Panstw, w Woj.
Pomorskiem.

b) Ruck sluzbowy w Sadownictwie.
Sad Apelacyjny w Warszawie.

Delegowani:

Antoni Wroblewski i Stanistaw Wyszkowski,
s¢dziowie Sadu Okrgegowego w Warszawie — do
petnienia obowigzkow s¢dziow Sadu Apelacyjnego
w Warszawie, dnia 30 wrzes$nia 1930 r.; Bronistaw
Gacek, sedzia Sadu Apelacyjnego w Warszawie —
do petnienia obowiazkow notarjusza przy Wydziale
hipotecznym Sadu Okrggowego w Warszawie na
dwa miesigce, dnia 1 pazdziernika 1930 r.

Odwotany z delegacji:

Antoni Sliwinski, wiceprezes Sadu Apelacyj-
nego w Warszawie, odwotany z delegacji do pel-
nienia obowiazkéw notarjasza przy wydziale hi-
potecznym Sadu Okregowego w Warszawie, dnia
1 pazdziernika 1930 r., z dn. 10 pazdziernika 1930 r.

Mianowany:
Ludwik Bujalski, s¢dzia Sadu Okregowego
w Warszawie — s¢dzia Sadu Apelacyjnego w War-
szawie, dnia 29 pazdziernika 1930 r.

Sad Okregowy w Warszawie.

Mianowani:

Kazimierz Kwiatkowski, se¢dzia Sadu Okreg-
gowego w Biatymstoku sedzia okrgegowym $led~
czym Sadu Okrggowego w Warszawie z siedzibg
w Warszawie, dnia 11 pazdziernika 1930 r.

Delegowani:

Wtadystaw Szabtowski i1 Wtodzimierz Suli-
kowski, s¢dziowie sadu powiatowego w Warszawie
do peitnienia obowigzk. s¢dziow Sadu Okr. w War-
szawie, dnia 30 wrzes$nia 1930 r, od 1 pazdzier-
nika 1930 r. do 31 maja 1931 r.; Lucjan Gostynski
wiceprokurator Sadu Okrggowego w Kaliszu —
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do prokuratury Sadu Okregowego w Warszawie
do odwotania, dnia 10 pazdziernika 1930 r.

Przeniesieni na
na skutek podan:

inne miejsce stluzbowe

Antoni Naumowicz, podprokurator Sadu Okre-
gowego w Lodzi, delegowany do pelnienia czyn-
nosci w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci — na sta-
nowisko podprokuratora Sadu Okrggowego w War-
szawie, z utrzymaniem w mocy delegacji do Mi-
nisterstwa Sprawiedliwos$ci, dnia 23 pazdziernika
1930 roku

Przeniesiony w stan spoczynku na sku-
tek podania:

Wiktor Brzes$cianski, s¢dzia Sagdu Okregowego
w Warszawie, dnia 14 listopada 1930 r.

Sady powiatowe w Warszawie.

Mianowani:
Brunon Radgowski, s¢dzia sagdu powiatowego
w okregu Sadu Okregowego w Warszawie - s¢dzia
sadu powiatowego w Warszawie, dnia 14 listopada
1930 rok.

Przeniesieni
na skutek podan:

na inne miejsce stuzbowe

Franciszek Kostecki, s¢dzia sadu powjatowego
w Skierniewicach na stanowisko se¢dziego sadu
powiatowego w Warszawie, dnia 14 listopada 193U r.
Leon Kazimierz Welin, s¢dzia sadu powiatowego
na Pradze w Warszawie na stanowisko se¢dziego
sadu powiatowego w Warszawie, dnia 14 listopada
1930 roku; Jan ftubicz, sg¢dzia sadu powiatowego
w Siedlcach — na stanowisko sedziego powiato-
wego w Warszawie, dnia 14 listopada 1930 roku;
Wactaw Tarski, se¢dzia sadu powiatowego w Zdun-
skiej Woli, w okrggu Sadu Okr¢gowego w Kaliszu —
na stanowisko s¢dziego sgdu powiatowego na Pra-
dze w Warszawie, dnia 14 listopada 1930 r

Komornicy.

Mianowani:

Marjan Zarychta — komornikiem sadu powia-
towego w okregu Sadu Okrggowego w Warszawie,
dn 30 pazdziernika 1934 roku; Gustaw Zawadzki,
emerytowany major Wojsk Polskich komorni-
kiem sadu powiatowego w okrggu Sadu Okrggo-
wego w Warszawie, dnia 30 pazdziernika 30 r.

Przeniesieni
na skutek podan:

Hipolit Spaczynski komornik sadu powiato-
wego w Grodnie na stanowisko komornika sadu
powiatowego w okregu Sadu Okrggowego w War-
szawie, dnia 30 pazdziernika 19J0 r.

na inne miejsce stuzbowe

Funkcjonarjusze sadowi.

Przeniesiony w stan spoczynku na skutek
podania:
Wtadystaw Lenarcinski, naczelny sekretarz
urzedu prokuratorskiego Sadu Apelacyjnego w War-
szawie, dnia 21 pazdziernika 30 r

Asesorzy.

Mianowani:

Robert Ostrowski, egzaminowany aplikant sg-
dowy — asesorem sgdowym w okregu Sadu Ape-
lacyjnego w Warszawie, dnia 30 wrzes$nia 1930 roku;;
Mieczystaw Jan Niemynski, egzaminowany aplikant
sadowy —asesorem sadowym w okregu Sadu Ape-
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lacyjnego w Warszawie, dnia 2 pazdziernika 1930 r.;
Irena Wojnikonis, egzaminowany aplikant sgdowy
asesorem sgdowym w okregu Sgdu Apelacyjnego
w Warszawie, dnia 27 pazdziernika 1930 r.; Henryk
Feliks Maniszewski, egzaminowany aplikant sgdo-
wy — asesorem sgdowym w okregu Sadu Apela-
w Warszawie, dnia 30 pazdziernika 1930 r.; Wiady-
staw Janicki, egzaminowany aplikant sgdowy —
asesorem sgdowym w okregu Sadu Apelacyjnego
w Warszawie, d. 8 listopada 1930 r ; Artur Schwalm,
egzaminowany aplikant sgdowy — asesorem sgdo-
wym w okregu Sagdu Apelacyjnego w Warszawie,
dnia 8 listopada 30 r.; Stanistaw Karol Kedzierski
aplikant adwokacki — asesorem sgdowym w okre-
gu Sadu Apelacyjnego w Warszawie, dni 8 listo-
pada 1930 r; Leopold Lindenfeld, egzaminowany
aplikant sgdowy — asesorem sgdowym w okregu
Sadu Apelacyjnego w Warszawie, dnia 13 listopada
30 r ; Kazimierz Leskiewicz, egzaminowany aplikant
sgdowy—asesorem sgdowym w okregu Sgdu Ape-
lacyjnego w Warszawie, dnia 12 listopada 1930 r.
Stanistaw Torczynski, egzaminowany aplikant sg-
dowy — asesorem sgdowym w okregu Sgdu Ape-
lacyjnego w Warszawie, dn 12 listopada 1930 roku;
Jerzy Jozef Szymorowski. egzaminowany eplikant
sgdowy —asesorem sgdowym w okregu Sadu Ape-
lacyjnego w Warszawie, dn 12 listopada 1930 roku;
Kazim erz Jozef Oksza-Strzelecki, egzaminowany
aplikant sgdowy — asesoremsgdowym w okregu
Sadu Apelacyjnego w Warszawie, dnia 12 listopada
1930r dr. Ludomir Brzostowski, egzaminowany apli-
kant sgdowy - asesorem sgdowym w okregu Sadu
Apelacyjnego w Warszawie dn 12 listopada 1930 «
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Bolestaw Babski, egzaminowany aplikant sgdowy —
asesorem sgdowym w okregu Sgdu Apelacyjnego
w Warszawie, dn. 12 listopada 1930 r.; Feliks Ast,
egzaminowany aplikant sgdowy — asesorem sgdo-
wym w okregu Sgdu Apelacyjnego w Warszawie,
dnia 12 listopada 1930 r.; Jozef Stefan S=zatanski,
egzaminowany aplikant sgdowy — asesoremsado-
wym w okregu Sadu Apelacyjnego w Warszawie,
dnia 12 listopada 1930 r.

Aplikanci sadowi.

Mianowani aplikantami:

Sergiusz Mironowicz - z dn. 9 pazdziernika
1930 r; Michat Jerzy Kahl—z dn. 13 pazdziernika
1030 r.; Piotr Sawka—z dn. 16 pazdziernika 1930 r;
Jerzy Maciejewski—z dn. 20 pazdziernika 1930 r.;
Alojzy Stankiewicz—z d. 28 pazdziernika 1930 r Cze-
staw Lewon, Edward Bolestaw Snop, Aleksander
Landsberg, Wiestaw Szpakowicz, Stefan Herman,
Adolf Frick. Aleksander Sochacki, Jerzy Kurcyusz,
Antoni Branski, Stanistaw Wolski z dn. 29 paz-
dziernika 1930 r.; Tytus Jerzy Wilski, Dawid Miller,
Dawid Przy suski, Ita Handelsman, Zygmunt Mehl—
z dn. 30 pazdziernika 1930 r.

Przeniesieni na skutek podan aplikanci:

Jozef Fin z Sadu Okregowego w Biatymstoku

do Sgdu Okregowego w Warszawie - z dn. 13 paz-
dziernika 1930 r ; Wiktor Koscinski z Sgdu Okrego-
wego w Sosnowcu, do Sadu Okregowego w War-
szawie —z dn. 27 pazdziernika 1930 r.; Euzebjusz
Diehl z Sgdu Okregowego w Warszawie do Sadu
Okregowego w Ptocku, z dn. 29 pazdziernika 1937 r.

NIEURZEDOWY

ObKAtenie aresztem drukoéw.

W okresie od dnia 5 grudnia do dnia 10 grudnia b r. Komisarjat Rzgdu m stot. Warszavy
obtozyt aresztem na zasadz e art. 27 cz. | dekretu z dnia 7 lutego 1919 r. w przedmiocie tymczaso-
przepisow nrasowych (Dz. Pr No 14 poz. 186) nastepujgce druki:

Nazwa druku Inkryminowany artykut Art. K. K.

.,Dobry Wieczdér" Ne 282 z dn. 5-XI11-1930 r. ,Echo jekow i bicia w zeznaniach $wiad- 263
kéw procesu o morderstwo bankiera
Centnerszwera".

2Wieczdér Warszawski" N° 290 z d. 5-X11-30. .,Bito! Kazdego bito!- uporczywie zeznajg 263
swiadkowie w procesie o zamordowanie
Centnerszwera".

'Gazeta Warszawska" M 355A z dn. 6 X1I-30. ,Potworny proces o zabdjstwo" od poczat- 263
ku do st. ,alibi oskarzonych".

,Wieczor Warszawski" JSe291 z d. 6-XI1-30. ,,Ks Met-opolita Szeptycki oczernia Polske 265
przed Watykanem".

,Robotnik" Jve 379 z dn. 6-X11-30 r. ,,°’roces o zabdjstwo wtasciciela kantoru 263
wymiany".

,Naje Fotkscajtung" JN& 287 z dn. 7 X0-30. ,Papiez ujmuje sie za honor polskiego kar 263
dynata i krzywdy ukraincow". Jakie zna-
czenie ma rek nst'ukcji rzgdu? sympto-
matyczne niespodzianki".

sRobotnik" Ne 381 z dn. 7-X11-30 r. .Brzesc". 263

,Chtopski Sztandar" Ne 62 z dn. 14-X11-30. ,Wie§ po wyborach ‘ ,Lud ma prawo sta- 263
nowienia sam o sobie", ,Gtr sy o wybo-
rach" od st ,Setki listow" do st ,sobie
przypomnimy".

Wyzwolenie" Ne 62 z dn. 14-X11 30 r. ,\Wie$ po wyborach", ,Lud ma prawo sta- 263

nowienia sam o sobie", ,Glosy o wybo-
rach" od st ,Setki listow" do st ,sobie
prrzypomr imy".
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Exequatur

Pan PrezydentRzeczypospoiitej Polskiej otrzy-
mawszy listy komisyjne wystawione w Washingto-
nie dnia 9 czerwca 1930 roku, ktéremi Prezydent
Stan6w Zjednoczonych Ameryki upetnomocnit Pana
J KLAHft HUDDLE jako Generalnego Konsula
Stanéw Zjednoczonych Ameryki na cbszar Rze-
czypospolitej Polskiej z siedziba w Warszawie uznat
w imieniu Rzeczypospolitej Polskiej w charakterze
Konsula Generalnego Stanéw Zjednoczonzch Ame-
ryki w Warszawie Pana J. Klahr Huddle, jego lis-
tom komjsyinym udziela Exequatur, polecajac za-
razem wladzom panstwowym polskim udzielanie
*nu wszelkiei nalezytej pomocy przy spelnianiu
ego obowigzkéw, gdzieby tego zaszta potrzeba.

Obwieszczenia Komisarzy Miejskich
o licytacjach.

Komisarz miejski 15 okregu ogtasza, ze dnia
30 grudnia 1920 r. od godz. 11 r. w domu JIMe 22
przy ul. Grochowskiej beda sprzedane przez licy-
tacje ruchomosci nalezagce do Gustawa Adolfa
Jeske, sktadajace si¢ z 4 maszyn do wyrobow try-
kotowych.

Wydalenie cudzoziemcow.

Kom. Rzadu pa podstawie art. 10 p. 6 1 11
Rozp. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
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13-VII1 1926 (Dz Ust. R. P. M 83 poz 465, oraz
§ 37 Rozp. Min. Spr. Wewn z dnia 15 XI-29 roku
(Dz. Ust. R. P. IM76 poz. 575) postanowil obywa-
teli rumunskich:

1) Izaaka Raskina urodz, w 1898 r.

2) Faiwi Raskina urodz, w 1907 r.

3) Ghersina Raskina urodz, w 1868 r. z Zong

Marcaszg.

4) Szymona Raskina urodz, w 1894 r.

wydali¢ z granic Rzeczypospolitej jako cudzo-
ziemcow ucigzliwych z uwagi na bezpieczenstwo
publiczne.

Termin opuszczenia granic do dnia 18-X11-
1930 r. w dowolnym kierunku za wyjatkiem woln.
m. Gdanska.

Z rynku pracy w Warszawie.

W czasie od 24-XI do 29-X1-30 r. ogblna liczba
bezrobotnych przebywajacych na terenie m. st.
Warszawy a bedacych w ewidencji P U. P.P. wy-
nosita 15800 osdéb, z ktérych w grupie hutniczej 50,
metalowej 2100, widokienniczej 400, budowlanej 1450,
robotnikow wykwalifikowanych 2050, robotnikéw
niewykwalifikowanych 59 0 i umystowo pracujg-
cych 3850.

W tygodniu sprawozdawczym zaktady prze-
mystowe 1 handlowe zawiadomitly o przyjeciu do
pracy 97 osoéb.

W ostatnim dniu tygodnia sprawozdawczego
liczba poszukujacych pracy bedacych w ewidencji
P.U.P.P. byta os6b 13617 w tej liczbie m¢zczyzn—
13910, kobiet 2683.

Wykaz pojazdéw mechanicznych zarejestrowanych
do dnia I grudnia 1930 roku.

1
Data

Osobowe Dorozki
uz. wiasn.
W dniu 1-1-1930 r, pozostato 3348 3139
Zarejestrow. w styczniu 1930 r. 30 12
w lutym 1930 roku . . . . 30 9
w marru . . . . .. 35 26
w kwietniu . . . . . . 75 19
W maju e 72 13
w czerwcu 79 19
i w lipcu . e 94 17
w sierpniu . . . . . . 61 33
we wrzesniu ,, e 61 20
w pazdzierniku .. 57 33
w listopadzie ,, 35 23
Razem do dnia 1-XII 1930 r. 3977 3363
Przerej. na Woj. w r. 1930 . . 271 65
Pozostalo w dn. 1-X11-1990 r. . [ 3706 \ 3298

L o) S ¢
Autobusy Cigzarowe Specjalne Motocykle RAZEM

96 1322 103 813 8821
1 32 6 4 85
— 12 — 10 61
1 21 2 35 120
7 39 — 61 501
1 21 11 60 178
9 27 4 58 196
— 31 3 38 183
— 19 2 29 144
— 18 1 17 117
2 23 4 15 134
1 15 1 5 80
118 1580 137 1.45 10320
15 54 75 480
103 1526 137 1070 8840
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Str. 390,

Wykaz

przebiegu zarazliwych chorob zwierzgcych
na obszarze m. st. Warszawy.

za czas od 16 listopada do 30 listopada 1930 r.

Zaraza i pomor $win: Starostwo Grodzkie War-
szawa-Poludnie Kom. 20 — 2 zagrody.

Nowe wydawnictwa.

Jozef Pilsudski. Pisma—Mowy—Rozkazy. Tom III
Str. 384 1 XXIII. W tomie tym zebrane sa prace
przypadajace na okres od 1903 do 1914 r. Przeszlo
dziesi¢¢ lat zycia, poswigconych przygotowaniu
zbrojnego czynu narodu polskiego, wybito charak-
terystyczne pi¢tno na pracach pochodzacych z tego
okresu: s3a to przedewczystkiem zagadnienia woj-
skowe. Z poszczegdlnych rozdziatéw, sktadajacych
si¢ na tom IIl godzi si¢ wymieni¢: Historje orga-
nizacji bojowej P.P.S. Reformy armji rosyjskiej.
Zarys historji militarnej powstania styczniowego.
Mobilizacj¢ powstania.

Polskie Ustawodawstwo Przemystowe. Zbidr ustaw
irozporzadzen administracyjno-przemystowych zob-
jasnieniami do rozp. Prezydenta Rzeczypospolitej
o prawie przemystowem. Opracowali i wydali dr.
S.Ktusek, asesor magistratu m. Poznania i W. Gaert-
ner, sekretarz m. Poznania. Str. 837. Wydanie pierw-
sze. Poznan 1930 r. Obszerne dzielo opracowane

O G L O S

ZAGUBIONE

nu

Rowicki Adolf, Tamka 26. 607-3
Kotlicki Moszek, Twarda 4. 10-3
Epsztein Wichna, Dzielna 5. 17-3
Raczynski Karol, Krak. Przedmies$cie 5. 19-3
Lipman Szapsa, Dzika 13. 24-3
Cieszynska Anna, Milanowek, willa Helena. 30-3
Wojnar Aleksander, Mokotowska 14. 45-3
Sztejerwald Jadwiga, Marszatkowska 12. 657-2

ZGUBIONE

Zgubiono zatwierdzzenie pro- Izraelowi.
jektu No 3551 na owocarni¢ wyd.
na nazwisko Wajnsztok Chaskiela

zam. Nowolipie 1. 2609 2
Zgubiono ksigzke rejestracyjna
samochodu JNs W 22861 wydana
firmie ,,Motor Traders". 2612-2
Zgubiono karte rejestracyjna
zatwierdzenie projektu na jatke

Zgubiono

WARSZAWSKI DZIENNIK WOJEWODZKI dla obszaru m. st.

Zgubiono koncesje na 3 samo-
chody wydane na nazwisko Cen-
drowskiego Jana, Chmielna 8&3.

legitymacj¢ wydana
przez Komendg¢ Wyzszej
Wojennej na nazwisko por. Wil-
bika Romualda zam. Dtuga 28.

Warszawy. Nr. 52.

systematycznie i wszechstronnie, zawierajace oprocz
podstawowego rozporzgdzenia Prezydenta Rzeczy-
pospolitej o prawie przemystowem szereg ustaw
i rozporzadzen dodatkowych, komentarz, orzecz-
nictwo polskie iniemieckie oraz szczegdlowy sko-
rowidz.

Kodeks Postgpowania Karnego. W opracowaniu
Stanistawa Czerwinskiego, prokuratora Sadu Naj-
wyzszego i Mieczystawa Przyjemskiego apl. adw.
Warszawa 1930 r. Str. 267. Oprocz tekstu ustawy
na prac¢ sklada si¢ najnowsze orzecznictwo Sadu
Najwyzszego i szczegotowy skorowidz.

Encyklopedja Podrgczna Prawa Publicznego. Dzielo
zbiorowe pod redakcja prof: dr. Z. Cybichowskiego.
Na dzieto to sktada si¢ szereg artykutéw utozonych
w porzadku alfabetycznym z dziedziny prawa kon-
stytucyjnego, administracyjnego i mi¢dzynarodo-
wego. Bardzo pozyteczne dzieto dla prawnikéw,
a niezb¢dne dla osdb, zyczacych sobie wyjasnié
podstawowe zagadnienia prawne. Encyklopedja wy-
dana przez Instytut Wydawniczy ,,Bibljoteka Pol-
ska*1w Warszawie. Cena za dwa oprawne w ptdtno
tomy wynosi 125 zi

Alfred Neuman. Materjalne i formalna prawo wodne.
Stanistawow 1930 roku. Ksigzka ta zawiera cato-
ksztalt prawodawstwa wodnego wraz z komenta-
rzem iorzecznictwem Najwyzszego Trybunatu Ad-
ministracyjnego, Sadu Najwyzszego i Trybunatu
Kompetencyjnego.

Z E N1 A

PASZPORTY

Farcinkiewicz Stefan, gm. Jabtonna. 63-2
Fiszbein Majer, Nowolipki 4. 73-2

Wilczak Jerzy, Ztota 4.
Wtodarski Bronistaw, Celna 1. 90-1
Ke¢dzia Aleksander, Bednarska 21. 738-1
Giecewicz Feliks, PI. Opolski 10. 39-1
Rozenfarb Leon, Smolna 12. 56 1

DOWODY
2627-2

2616-2 zam. Leszczynska 16.

Zgubiono ksigzeczke rejestra-

cyjna samochodu JNa 195(2. 2629-2
paszport i ksiazke

na nazwisko Lewin
Icchoka zam. Mita 44.
2631-2

Zgubiono potwierdzenie zgto-

szenia JNQ993 na fabryke kosme-

Zgubiono
wojskowa
Chairra

2621-2

Szkoty

migsng na nazwisko Ajzen Maje- 262-2 tykéw wydane na nazwisko Szof-

ra Chila zam. Mtynarska JNe 15. /.gubior o kart¢ rzemie$lnicza |ana Szaloma. Podwale 29.2632 2
2614-2 \° 6553 wyd. na nazwisko Kula- ’ '

Zgubiono karte rzemieSlniczg wego Pejsacha zam. Pawia 26, Zgubiono dowo6d osobisty nu-

3875 na nazwisko Gaje Cze-

2%252  ger 5092-1 wyd. przez Komisar-

stawa zam. S-to Jerska 12 ?615 2

Zgubiono paszport konsularny
wyd. w Lyonie (Francja) Olerowi

/.gubiono

paszpoil
i ksiagzke¢ woiskowa re nazwisko
Rudn'ckiego Kazimierza Marjana

jat Rzadu dn. 4-X-1923 r. hr. Za-
moyskiej Zofji Franciszce zam.
Frak. Przedm. 30. 2636-2



52. WARSZAWSKI

Zgubiono paszporti karte zwol-

nienia z wojska lit D na naz
wisko Fridmana Najera Szlamy
zam. Krochmalna 18 2637 2

Zgub:ono ksigzeczke samocho-
du Nr. 18816 wydang na nazwi-
sko Karolewskiego Fr. i Kaczmar-
kiewicza Sb, Belgijska 9. 2639-2

Zgubiono potwierdzenie zgto-
szenia Nr. 24577 wydane na naz-
wisko Kirsztein Kazimiery ul. Mo-
ko'owska 61. 2640-3

Zgubiono dowdd osobisty, ksig-
zeczke wojskowg i legitymacije
urzedniczg G.|. S.Z. wydane na
nazwisko Walczaka Adama zam,
Wilcza 30. 2642 3

Zgubiono prawo jazdy furman-
skie Nr. 3151 wydane na nazwi-
sko Trojanowskiego Stanistawa,
zam. Tamka 47 2643 3

Zgubiono pozwolenie na numer
prébny 778 wyd. firmie ,Citroen1
2646-3

Zgubiono znaczek stuzby Sled-
czej Ne 726. 2652 2

Zgubiono legitymacje nauczy-
cielskg wydang przez inspektorat
Szkolny w Warszawie Nowacniej
Aleksandrze._ 2650 2

Zgubiono ksigzke wojskowg
i prawo j»zdy szoferskie Ne2 015
na nazwisko Wierzbickiego Jana.

2654 2

Zgubiono paszport zagraniczny
i karte pobytJ na nazwisko Goth
Antoniego,Boryszewska 9a. 2657-2

Zgubiono karte rzemieslniczag
Nfc 9925 na nazwisko Edelszteina
DawHa zam. Panska 58. 2658 2

Zgubiono dowdd osobisty kwi-
ty i karte pogrzebowag na naz-
wisko Babis Ewy zamieszk. Pie-
karska 3. 2V59 2

Skradziono re« olwer Ne 351058
i pozwolenie na bron Ne 2084
wydare na nazwisko Marjanhskie-
go Ryszarda Wronia 57a. 2*60-2

Zgubiono potwierdzenie zgto
szenia na sklep ze sprzedazg pie-
czywa na nazwisko Olszewskiej
Rozalji zam. Trebacka 5 2664-2

Zgubiono prawo jazdy szofer-
skie Nel 5338 na nazwisko Gilder-
sztein Edmunda zamieszkat tom-
zynska 34. 2665-2

Zgubiono pasiport zagraniczny
wydany w 1928 r. na nazwisko
Rejzensztadt Noecha zam. Nowo-
lipie 6 2667-2

Zgubiono zaswiadczenie reje-
stracji cudzoziemcdéw na nazwis-
ko Gorewicz Tadeusza Benjamina

DZIENNIK WOJEWODZKI

zam. Dtuga 29. 2668-2

Zgubiono ksigzke czionkowskg
Kasy Chorych na nazwisko Wein-
traubSzajndli zam .Elektoralna20.

2672-2

Zgubiono paszport zagraniczny
na nazwisko Fuchs Bajli Estery
zam. Chmielna 43. 2674-2

Skradziono legitymacje nauczy-
cielki szkoty powszechnej Nfi 12
Sikorskiej Marji zam. w Wilanowie.

2675-2

Zagineto $wiadectwo tozsamosci
(Nansenowski)pozwolenie nabron
oraz pozwolenie na prowadzenie
samochodu na nazwisko Bondo-
rowskiego Wiodzimierza zamie-
szkat. Brzozowa 2. 2678-2

Zgubiono prawo jazdy szofer-
skie Ns 20162 na nazwisko Ceter
Franciszka zam. Mochnackiego 4.

2680-2

Zgubiono legitymacje urzedni-
czg i dowdd akademicki Uniwer-
sytetu Warszawskiego na nazwis-
ko Ohde Haliny zam. Chtodna 11.

2682 2

Zgubiono ksigzeczke rejestra-
cyjng samochodu Ns 23960 na
nazwisko Sosnowskiego Karola.

26e5-2

Zgubiono ksigzke rejestracyjna
samochodu Nr. 25)29 wyd, filmie
sAuto Technika". 26s7-2

Zgubiono karte rzemieslniczg
na nazwisko Gersztenzang Her-
sza zam. Mularska 3. 2658 2

Skradziono ksigzke rejestracyj-
ng samochodu Nr 24504 i prawo
jazdy rzoferskie na nazwisko Wto-
darskiego Bronistawa zam. Cel-
na nr. 1 2689-1

Zgubiono potwierdzenie zgtosze-
nia Nr. 18247 na mydlarnie na
nazwisko Cepek Franciszka zam.
Ziota 2. 2692 1

Zgubiono ksigzeczke rejestra-
cyjng samochodu Nr. W. 24080
wyd. fimn. Motor Traders. 2693-1

Skradziono paszport zagranicz-
ny Nr. 877225 na nazwisko Reich
Szlamy zam Zimna 4. 2695 1

Zgubiono legitymacje Nr. 16
wydang przez Inspektorat Szkol-
ny w Przasnyszu Mielich Eugenji

2698-1

Zgub ono potwierdzenie zgto-
szenia na herbaciarnie ns nazwi-
sko Tenenbaum Berka zam. Ele-
ktoralna 41. 2705 1

Zgubiono potwierdzenie zgto-
szenia Nr. 16818 wyd. przez Wydz.
Przemvstowy m. st. Warszawy na
nazwisko Zilber F. ul. Marszat-
kowska 116. 2708-1

dla obszaru m. st.

Warszawy.

Zgubiono ksigzke rejestracyjny
samochodu Nr 22224 W. wydang
na nazw. Tkacza Leona. 2709-1

Zgubiono karte rzemiesliniczg
Nr. 4774 na nazwisko Koreckie-
go Adama Filtrowa 68 2710-1

Zgubiono paszport zagranicz-
ny wydany Czerminskiemu Adrja-
nowi zam Warecka 9. 27111

Zgubiono numer od wozu 5038
wydany Abdulti Alijew zam. Tar-
gowa 63. 27121

Zgubiono zatwierdzenie projek-
tu na kawiarnie na nazw. Krain-
skiej Henryki i Niemcowej. 2713-1

Zgubiono pozwolenie na sprze-

daz nafty i karte rejestracyjng
mydlarni na nazwisko Zilbergeld
Herszg, Pawia 23. 2714-1

Zgubiono ksigzke rejestracyjng
samochodu Nr. W. 21766 wyda-
ng firmie Modrzejewskie Zaktady
Gérniczo- Hutnicze Sp. Akc. ul.
Srebrna 9.__ 2715 1

Zgubiono paszport zagraniczny
wydany 1925 r inz Czaplickiemu
Henrykowi, Brzozowa 2. 2717-1

Zgub ono zaswiadczenie na nu-
mer probny 708 wydany firmie
.,Motor Traders". 2721-1

Zgubiono wycigg z ksigg lud”
nosci gm. Wyg>etzéw na nazwisko
Rrawczykéowny Wtadystawy.

2725-1

Zgub ono karte rzemiesinlczag
Nr. 14887 na nazwisko Wolman
Estery zam. Wolska 21. 27271

Zgubiono ptawo jazdy szofer-
skie .N° 1547 na nazwisko Mak-
symowicz Leona zamieszk Strze-
lecka 33. 2729-1

Zgubiono 4 dowody tozsamosci
Serji ,D“ Ne Ns 461028, 461029,
46 (70 i 461-31 wyd. Zakiadowi
Naukowo-Wychowawczemu O O.
Marianéw na Bielanach. 2730-1

Modzelewskiemu Wactawowi
zam. Kredyt wa 5 skradziono re-
wo'wer cal. 6,35 Ne 2182c 2734-1

Skradziono prawo jazdy szo-
ferskie i s$wiadectwo moralnosci
na nazwisko Wierzbickiego Kazi-
mierza zam WileAska 29 2735-1

Zgubiono ks azke rejestracyjng
samochodu No 25955 wyd. Hoz-
towskiemu Franciszkowi 2737-1

Zgubiono paszporti dokumenty
na kweste na kosciot na nazwisko
Capskiego Piotra zamieszk.wGro-
chowie. 27411

Zgubior o potwierdzenie zgto-
szenia Ne 78 i i.1198 i zatwier-
dzenie projektu Ne 1189 na naz*

wiskoKudta Leona zam. Radna 4.
2742-1



Str. 392.

Zagineta ksigzka rejestracyjna
samochodu Ne 22464 wydana na
nazwisko Pika Aleksandra ram.
Wspodlna 8. 2743-1"

Zgubiono prawo jazdy szofer-
skie na nazwisko Skwira Jana
zam. S to Krzyska 11. 2744-1

Zgubiono znaczek Policji $led-
czej ro. Warszawy Ns 575. 2746-1

Zgubiono karte rzemieslnicza
na nazwisko Szteinberg Lewka
zam. Panska 24. 2747-1

Zgubiono koncesj¢ na stajnie
wydang na nazwisko Sztykgolda
Icka. L 2748-1

Zgubiono ksiazke rejestracyjna
samochodu Ne 2045 wydang Bli-

Zgubiono ksigzke wojskowa na
nazwisko Hammer Abrama zam.
Twarda 16. 2691

Zgubiono ksigzke wojskowa na
nazwisko Bergtolda Edwarda zam.
Dobra 19. 2694

Zgubiono ksigzeczke wojskowa
na nazwisko Radzanowicza Mosz-
ka zam Leszno 36 2696

Zgubiono ksigzeczke wojskowa
na nazwisko Swobody Karola za-
mieszk. Radna 12. 2697

Zgubiono ksigzke wojskowa na
na nazwisko Chmielewskiego Cze-
stawa zam. Ggsia 14. 2699

Zgubiono ksigzke wojskowa na
nazwisko Kornblita Chaima wyd.
przez P. K. U. Lublin. 2700

Skradziono ksiazke wojskowa

na nazwisko Grundband Izraela
zam. Grzybowska 20. 2701

Zgubiono ksiazk¢ wojskowa na
nazwisko Plockiego Apolinarego
zam. Pawia 75. 2702-1

Zgubiono ksigzke wojskowa na
nazwisko Janczarka Jana zam.
Lipowa 9 2703

Zgubiono ksigzeczke wojskowa
i kart¢ mob. na nazwisko Sobis
Stanistawa zamieszkat. Al. Jero-
zolimskie 42. 2704

WARSZAWSKI DZIENNIK WOJEWODZKI dla obszaru m. st. Warszawy

charskiemu Bolestawowi zamie-
szkat. w Piastowie. 2752-1
Zgubiono pozwolenie na bron
wydane na nazwisko Potomackie-
go Piotra zam. Freta 26. 2754-1
Zgubiono karte rzemies$lniczg
Ne 6602 na zaktad $lusarski na
imi¢ Gasiora Ajzyka. 2757-1
Zaginal paszport zagraniczny
Ne 6182/7871125 na nazwisko Ko-
lisko Jozefy zam. Czackiego 19.
2758 1

Zaginal paszport zagraniczny
Ne 7008/8735/25 na nazwisko Ko-

lisko Witostawa zamieszk. Czac-
kiego 19. 2759-1

Zgubiono deklaracj¢ celna nu-

Skradziono ksigzeczke wojsko-
wg na nazwisko Puczyc Abrama
Noecba zam. Ciepta 3. 2706

Zgubiono ksigzeczke wojskowa
na nazwisko Strzeszkowskiego
Karola zam. Marjanska 5. 2710

Zgubiono ksigzeczke wojskowa
na nazwisko Wolskiego Kazimie-
rza zam. Czerniakowska 190. 2718

Zgubiono ksigzeczke wojskowa
na nazwisko Lewin Pina zamie-
szkat. Przebieg 1. 2719

Zgubiono ksigzeczke wojskowa
na nazwisko Paluch Chila Icka
zam. Grzybowska 5. 2720

Zgubiono ksigzke wojskowa na
nazwisko Cackowskiego Jana za-
mieszkat. Dzika 62. 2723

Zgubiono karte Komisji Pobo-
rowej kat. A na nazwisko Sikor-
skiego Zbigniewa Romana zam
Chmielna 80. 2724

Zgubiono kart¢ zwolnienia lit. C
na nazwisko Tyszlera Uszera za-
mieszk. Nowolipie 62 2726

Zgubiono ksigzeczke wojskowg
na nazwisko Opaljon Abrama Da-
wida zam. Sliska 50. 2728

Zgubiono ksiazeczke wojskowa
wydang przez P.K.U. Lublin Mar-

Ne 52.

mer 3157 na samcchdéd osobowy
marki ,,Oldomobile wydang firmie
»Elibor". 2761-1

Skradziono legitymacj¢ fab-
ryczng 1 legitymacj¢ ulgowa na
kolej na nazwisko Kozun Fran-
ciszka zam. w Zgbkach. 2762-1

Zgubiono paszport ilegitymacje
Czerwonego Krzyza na nazwisko
Szymanskiej Julji zam. Celna 1.

2763-1

Zgubionodowod osobisty iksigz-
ke wojskowa na nazwisko Win-
ter Mojsze zam. Twarda 14. 2765-1

Zgubiono numer 2C94 dorozkar-
ski plecowy wydany Zylberberg
Majlochowi zam.Pawia64a. 2767-1

kiewiczowi Marjanowi. 2731

Zgubiono kart¢ zwolnienia zwcj-
ska na nazwisko Bryla Wactawa
zam. Pawia 96. 2734

Zgubiono zaswiadczenie Komi-
sji Poborowej kat. B. na nazwisko
Piel Helmuta zamieszk. Al. Jero-
zolimska 23. 2733

Skradziono ksigzke wojskowa
na nazw sko Madejskiego Jerzego
zam. Sielecka 14. 2740

Zagingeta karta zwolnienia zwoj-
ska na nazwisko Sendyk Michata
zam. Chmielna 25. 2745

Zgubiono ksigzke wojskowa na
nazwisko Szapiro Jakoba Jozefa
zam. Twarda 3. 2749

Zgubiono ksigzeczke wojskowa
na nazwisko Hopman Pejsacha
za S-to Janska 11 2750

Zgubiono karte zwolnienia zwoj-
ska na nazwisko Maler Lipy zam.
Nowolipki 17. 2755

Zgubiono $wiadectwo niezdol-
no$ci do stuzby wojskowej na
nazwisko Higiera Dawida, Lesz-
no Ne 73. 2760

Zgubiono kart¢ nadliczbowg
wojskowa na nazwisko Kikojen
Eljasz zam. Gesia 65. 2764

OGLOSZENIA: Administracja przyjmuje ogloszenia do ,,Warszawskiego Dziennika Wojewédzkiego dla obszaru m. st. Warszawy*
Instytucji Spolecznych i uzyteczno$ci publicznej, od os6b za§ prywatnych tylko takie, ktére wynikaja ze stosunku do Wlada

rzadowych i samorzadowych.

(«*> ogloszen: a) Instytucji panstwowych i komunalnych 30 groszy za wiersz mm. lub jego miejsca,

b) Instytucji i oséb pry-

watnych 1 zk. 50 groszy za wiersz mm. lub jego miejsca pierwszy raz, za kazdy nastepny 25 proc. ustepstwa, ¢) Trzykrotne

ogloszenie o zgubieniu dowodu osobistego — 3 zl

d) Trzykrotne ogloszenie (do trzech wierszy) o zgubieniu wszelkich

innych dokumentéw, oraz paszportu zagranicznego — 4 zl Ogloszenia o zarejestrowaniu stowarzyszenia lub zwiazku—S5 z}

Szeroko$¢ wiersza 6 cm.

Preaumerata: kwartalnie 4 zl. 50 gr.

Adres Redakcji I Administracji:

Senatorska 12 (Patac Blanca) parter.

Cena niniejszego egzemplarza 1 zloty.

Pokoj 31. Telefon 96-87.

Tloczono z polecenia Komisarza Rzadu m. st. Warszawy w Drukarni F. Syrewicza i S-ki, Senatorska 30.
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Zatacznik do Warszawskiego Dziennika Wojewodzkiego
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INSTRUKCJA BIUROWA

DLA STAROSTW GRODZKICH m. st WARSZAWY

T R E § C:
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VI. Postanowienia koficowe

I. Postanowienia ogolne

§ i.
Praca biurowa Starostwa dzieli si¢ na:
A) kancelaryjna,
z aktami,
B) referendarska, obejmujacg zatatwianie spraw
pod wzglgdem rzeczowym.

§ 2.

Podstawa organizacji pracy biurowej jest rze-
czowy podzial czynno$ci, stanowiagcy integralng
cze$é statutu organizacyjnego Starostw. Na podziale
czynnos$ci opiera si¢ $ci$le podziat rzeczowy akt dla
celow rejestracyjno - kancelaryjnych.

§ 3.
Wszyscy urzednicy Starostwa obowigzani sa
kierowac¢ si¢ w pracy biurowej nastepujacemi zasa-
dami ogdlnemi:

obejmujaca postgpowanie

II. Przepisy
. ZAKRES DZIALANIA KANCELARIJI

§4.

Kancelarja jest ta komodrka organizacyjna, kto-
re spetnia centralnie dla calego Starostwa nastepu-
jace czynnosci:

a) przyjmuje, rozdziela i
z zewnatrz pisma,

b) sporzadza czystopisy zalatwien bruljonowych,

c) wysyta zatatwienia na zewnatrz.

§5.

Do spelniania powyzszych czynno$ci niezaleznie
od innych, przewidzianych w statucie organiazcyj-
nym lub w niniejszej instrukcji, powolany jest kiero-
wnik kancelarji, ktéoremu s3a przydzielani do pomo-
cy urzednicy kancelaryjni oraz nizsi funkcjonarjusze.

Zakres odpowiedzialnosci kierownika kancelarji
ustalony jest w statucie organizacyjnym.

dorgcza otrzymane

1) Scisle przestrzeganie podziatu czynnosci i po-
dzialu akt jest podstawowym warunkiem sprawnosci
urz¢dowania;

2) szybkie zalatwienie sprawy jest rOwnie waz-
ne, jak zalatwienie jej w sposob wtasciwy pod wzgle-
dem rzeczowym;

3) kazdy urzednik ponosi catkowita i osobista
odpowiedzialno$¢ za nalezyte spelnianie poruczo-
nych mu czynnos$ci, a obowiazkiem wszystkich urzed-
nikow jest stata i harmonijna wspotpraca w kierunku
spelniania tych czynnosci w sposob mozliwie naj-
sprawniejszy, najoszczedniejszy i najskuteczniejszy
a zgodny z interesem stuzby, z obowigzujacemi prze-
pisami i z poleceniami przetozonych;

4) celowa organizacja pracy na swoim odcinku,
systematyczno$¢ i porzadek da mozno$¢ kazdemu
urz¢dnikowi nalezytego wywiazania si¢ z ciazacych
na nim obowiazkow.

kancelaryjne

2. PRZYJMOWANIE AKT.

§ 6.

Wszelka wplywajaca do Starostwa koresponden-
cj¢ przyjmuje kierownik kancelarji.

Bezposrednio przez referentow przyjmowane sa
tylko podania, sktadane osobiScie przez interesan-
tow, ktore

a) moga by¢ odrecznie zatatwione,

b) wymagaja szczegélowych merytorycznych
wyjadnien, oraz korespondencja z miejscowych urze-
dow w sprawach niecierpigcych zwloki.

Przyjmowanie korespondencji poza urz¢gdem jest
wzbronione.

§7-
Przyjmujac podanie od interesanta nalezy zba-
da¢ czy:



a) odpowiada ono wymogom art. 16 rozp. Prez.
Rzplitej o postepowaniu administracyjnem, t. j. czy
zawiera: wskazanie wtadzy do ktorej jest skierowa-
ne, wskazanie zarzadzenia lub orzeczenia, ktérego
wydania, albo wuchylenia petent si¢ domaga, date,
podpis i adres petenta;

b) sa dotaczone wskazane w podaniu wzglednie
wymagane zalaczniki;

c¢) podanie nie dotyczy kilku spraw, z ktérych
kazda wymaga oddzielnego zatatwienia (art. 17 rozp.
Prez. Rzplitej o postgpowaniu administracyjnem);

d) podanie jest zaopatrzone w optate stemplowa.

W razie stwierdzenia brakow, kierownik kance-
larji wzywa interesanta do usunigcia ich w okreslo-
nym terminie, uprzedzajac go o skutkach niezasto-
sowania si¢ do wezwania (art. 16 ust. 3 i 4 oraz art.
17 rozp. Prez. Rzplitej o postgpowaniu administracyj-
nem oraz art. 152 ustawy o optatach stemplowych)
i uczyni o tem odpowiednia adnotacje na akcie.

Na zadanie interesanta, kierownik kancelarji
obowiazany jest potwierdzi¢ odbiéor podania (wzor
Nr. 1).

§ 8.

O ile specjalne przepisy i rodzaj sprawy nie sto-
ja na przeszkodzie, kierownik kancelarji przyjmuje
zgtoszone ustnie podania do protokutu.

§ 9.

Kierownik kancelarji otwiera wszystkie pisma,
ktore wplynety do Starostwa, za wyjatkiem:

a) korespondencji, oznaczonej jako
i tajna,

b) korespondencji,
ragk wtlasnych Starosty,

¢) pism od wtadzy przetozonej.

Jednoczes$nie sprawdza on, czy zawarto$¢ ko-
pert odpowiada nodanym na nich liczbom i czy do
pism sa dolaczone wymienione zalaczniki oraz ka-
suje znaczki stemplowe w sposob, przewidziany od-
nosnemi przepisami.

poufna

adresowanej imiennie lub do

Jezeli nazwisko lub adres nadawczy wzglednie
data pisma nie jest w niem podana, wowczas dola-
cza si¢ do pisma kopertg, w ktorej je otrzymano.
Koperty dolacza si¢ do wszystkich odwotan i sprze-
ciwow.

Pisma, mylnie do Starostwa skierowane, kie-
rownik kancelarji odsyta odrgcznie pod wtlasciwym
adresem.

§ 10.

Po otwarciu poczty, kierownik kancelarji odci-
ska na pismie piecz¢¢ wplywu (wzor Nr. 2). Pieczgé
t¢ nalezy odcisna¢ albo pod tre$cig z lewej strony
albo na stronie nast¢pnej w lewym rogu tak, aby mo-
gla by¢ wykorzystana jako pieczed naglowkowa przy
zatatwianiu odrg¢cznem.

W pieczgci wpltywu nalezy wuwidoczni¢ ilosé
otrzymanych przy pismie zalacznikow, a ewentualny
ich brak odnotowaé¢ na akcie.

Za zalacznik uwaza si¢ kazdy luzny odcinek pa-

pieru, stanowiacy organiczng cato§¢. Dokumenty,
ksigzki 1 broszury liczy si¢ jako pojedyncze za-
taczniki.

Na depeszach odnotowuje si¢ procz tego godzi-
n¢ i minut¢ odbioru.
§ 11.
Podania przyjete bezposrednio przez referentow,
winny by¢ ostemplowane piecz¢cia wpltywu w dniu
otrzymania, po godzinach przyj¢¢ interesantow.
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§ 12.

Na pismach, do ktérych dotaczone sa papiery
warto§ciowe, depozyty lub dowody rzeczowe, kie-
rownik kancelarji odciska obok pieczeci wplywu pie-
cze¢ depozytowa (wzor Nr. 3), zapisujac depozyt
wzglednie dowod niezwlocznie do ksiazki depozy-
tow (wzor Nr. 4) i wypelniajac rubryki pieczeci.

Dowody rzeczowe pozostaja w przechowaniu
kierownika kancelarji; postgpowanie =z papierami
warto§ciowemi i depozytami reguluja przepisy ra-
chunkowo - kasowe.

3. ROZDZIAL AKT.

13.
Po wuskutecznieniu §czynnoéci, przewidzianych
w §§ 6 — 12, kierownik kancelarji dzieli wplywy na
referaty, opierajac si¢ S$cisle na szczegdétowym po-
dziale czynno$ci Starostwa, przyczem uktada te
wplywy bez adnotacyj przydzialowych do osobnych
dla kazdego referatu teczek. Jezeli sprawa dotyczy
kilku referatow, kierownik kancelarji przedklada ja
Staroscie (§ 15), ktory przydziela podstawowemu
(najwtasciwszemu) referatowi, notujac jednocze$nie
inne referaty, w porozumieniu z ktéoremi dana spra-
wa powinna by¢ zalatwiona.

14.

Przed oddaniem te§czek, kierownik kancelarji
oblicza ilo§¢ spraw, przydzielonych kazdemu refera-
towi i wpisuje dane cyfrowe do wykazu wplywow
(wzor Nr. 5).

4. DORECZANIE I PRZEGLAD AKT.

§ 15.

Dwa razy dziennie, o oznaczonej przez Staroste
godzinie, przesyta kierownik kancelarji teczki z wpty-
wami poszczegélnym referentom. Rownoczesnie
przedktada StaroScie w oddzielnej teczce wplywy
n1erozp1eczqtowane (§ 9), oraz wszystkie nadestane
ponaglenia, jak rowniez i pisma, co do przydziatu
ktorych ma watpliwosci.

§ 16.

Pisma pilne i depesze, obowigzany jest kierow-
nik kancelarji dorgczy¢ niezwlocznie po otrzymaniu,
w specjalnej teczce koloru czerwonego.

§ 17.

Starosta otwiera przedtozone mu pisma nieroz-
pieczgtowane, oznacza ich przydzial i przesyta je —
procz spraw tajnych — kierownikowi kancelarji dla
odci$nigcia pieczeci wptywu, odnotowania w wyka-
zie wplywow i odestania wtasciwym referentom.

§ 18.

Niezaleznie od pism wymienionych w poprzed-
nim paragrafie Starosta zarzadza stale lub spora-
dyczne przedkladanie mu wszystkich lub niektérych
teczek z wplywami poszczegdlnych referatow, bada
wtasciwo$¢ przydzialu, robi ewentualnie na akcie
uwagi i1 odsyta teczki z wptywami bezposrednio wta-
sciwym referentom.

§ 19.

Otrzymawszy wplywy, referent przeglada je,
dzieli z kolei miedzy siebie i swoich pomocnikow,
opierajac si¢ $ci§le na ustalonym podziale pracy
w poszczegdlnym referacie, przyczem wklada te
wplywy do osobnych dla kazdego pomocnika teczek.

Przed oddaniem teczek, referent oblicza ilos¢
spraw, przydzielonych sobie i kazdemu pomocniko-
wi, wpisujac dane cyfrowe do wykazu wplywow
(wzor Nr. 5 z uwzglednieniem zmian w rubryce 1-¢j).
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Obowigzkiem kaZde%o2 ‘eferenta jest bezzwlocz-
nie zwroci¢ niewlasciwie przydzielone mu akta kie-
rownikowi kancelarji dla sprostowania przydziatu
w wykazie wpltywow i przydzielenia wlasciwemu re-
ferentowi.

Wszelkie watpliwosci co do przydziatu rozstrzy-
ga Starosta.

§ 21.

Przeglad wplywow tak przez Staroste, jak i przez
referentow, powinien si¢ odbywac natychmiast po
otrzymaniu teczek od kierownika kancelarji i inne
zaj¢cia stuzbowe nie powinny go przerywaé. W razie
zachodzacej przeszkody przeglad ten nalezy zleci¢
zastepcy.

§ 22.

Referent, ewentualnie jego pomocnicy, obowia-
zani sa informowaé Starost¢, wzglednie swego bez-
posredniego przetozonego o wazniejszych otrzyma-
nych pismach, Do tego samego obowigzany jest ka-
zdy urzednik w stosunku do przetozonego za czas
nieobecnos$ci tego ostatniego.

5. LACZENIE I REJESTROWANIE AKT.

§ 23.

Niezwtocznie po otrzymaniu wptywow, referent
(pomocnik) segreguje je na dwie grupy:

a) korespondencj¢, ktora jest odpowiedzia na
pisma Starostwa, wzglgednie dotyczy spraw, znajduja-
cych si¢ juz w urzedzie,

b) korespondencj¢ w sprawach nowych.

Do pism pierwszej grupy dotacza si¢ akta po-
przednie, pisma za$§ drugiej grupy rejestruje.

§ 24.

Do rejestracji spraw sluza:

a) rejestry specjalne, t. j. ewidencje porzadko-
we, prowadzone w referatach dla poszczegdlnych ka-
tegoryj spraw typowych,

b) kontrolki alfabetyczne (wzoér Nr. 6),

c) spisy spraw (wzor Nr. 7),

d) teczki ponumerowane, ujgte w ewidencjg.

O zastosowaniu do poszczegolnych kategoryj
spraw jednego z powyzszych sposobow rejestracji
decyduje Starosta, po uprzednim porozumieniu si¢
z Inspektorem wojewddzkim.

§ 25.

Kazda sprawa rejestruje si¢ tylko raz wtedy, gdy
wptywa do Starostwa, jako sprawa nowa i az do cza-
su jej ostatecznego zalatwienia posiada jeden i ten
sam numer; fragmentarycznych zatatwien spraw nie
rejestruje si¢.

§ 26.

Po dotaczeniu akt poprzednich, wzglgdnie zare-
jestrowaniu, referent (pomocnik) oznacza na pieczg-
ci wplywu numer sprawy, ktory sktada si¢ ze znaku
referatu, cyfry arabskiej, oznaczajacej grup¢ spraw
w referacie oraz liczby porzadkowej poszczegdlnej
ewidencji rejestracyjnej (np. I 2/365, III 1/24), poczem
przystgpuje do merytorycznego zalatwienia spraw.

Sposob zalatwiania spraw normuja przepisy refe-
rendarskie.

6. PRZEPISYWANIE I PODPISYWANIE PISM.

§ 27.
Zatatwienia bruljonowe referent (pomocnik) od-
daje bezposrednio do przepisania na maszynie.
Maszynistka obowiagzana jest przepisa¢ referat
starannie $cisle wedlug bruljonu, a ewentualne zmia-
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ny w tresci pisma moze czyni¢ tylko w porozumieniu
z wlasciwym referentem.

Jezeli bruljon zatatwienia jest trudny do prze-
czytania, badz to z powodu nieczytelnego charakteru
pisma, badz tez z powodu licznych poprawek, uzu-
pelnien i t. p., wowczas nalezy pozostawi¢ przy ak-
cie kopje czystopisu.

Przepisujac referat maszynistka nie stawia daty
pisma. Ponizej podpisu rgcznego wypisuje ona, zgo-
dnie z bruljonem, nazwisko podpisujacego i jego cha-
rakter stuzbowy.

Po przepisaniu, maszynistka sprawdza czysto-
pis z bruljonem i przedklada nastepnie akta — czy-
stopis wraz z zalacznikami na wierzchu, referat oraz
pozostate akta pod spodem — o oznaczonej godzinie
Staro$cie, wzglgdnie upowaznionym referentom do
podpisu.

Podpisujacy wstawia rownoczes$nie datg na czy-
stopisie i na bruljonie, poczem odsyta akta do urzed-
nika, zalatwiajacego sprawe, ktory oddaje czysto-
pis kierownikowi kancelarji do wyslania.

7. WYSYLANIE PISM.

§ 28.

W ciggu dnia podpisane czystopisy, wzglgdnie
zalatwienia odrgczne, rozdzielone wedlug adresow,
w szafce ekspedycyjnej, wysylane sg przez kierowni-
ka kancelarji tego samego dnia o okres$lonej przez
Staroste godzinie.

Wysytajac pisma, kierownik kancelarji bada,
czy dotaczone sa do pisma wykazane w niem zalacz-
niki, nast¢pnie wypisuje na kopercie adres i numery
pism i kopertuje pisma.

Pisma, wysytane pod jednym adresem, wktada
si¢ do wspolnej koperty. Wysyltane pisma zapisuje
kierownik kancelarji do ksigzki wysytek (wzor Nr. 8),

8. PRZECHOWYWANIE AKT.

A) Akta terminowe.

§ 29.

Sprawy, ktéore w tymczasowem zalatwieniu wy-
chodza z urzedu i maja wréci¢ w oznaczonym termi-
nie, przechowuje referent (pomocnik) w oddzielnem
miejscu, w t. zw. terminatce.

Uktad terminatki jest z reguly dekadowy, moze
by¢ jednak réwniez inny, np. z podzialem na krotsze
okresy czasu, wedtug przedmiotu, wedlug numerow
pozycyj wtasciwych rejestrow porzadkowych it. p.—
zaleznie od ilosci, rodzaju, a nawet od okresowego
nasilenia spraw.

Wyznacza¢ terminy na odpowiedzi nalezy zasa-
dniczo dekadami.

Sprawy wychodzace nazewnatrz odrgcznie z wy-
znaczonym terminem, zapisuje si¢ Ww terminarzu
(wzor Nr. 9), ewentualnie — jesli to jest dogodnicj-
sze — poozstawia si¢ w terminatce kartk¢ zastep-
czg (wzor Nr. 10).

Jezeli w oznaczonym terminie odpowiedz nie na-
dejdzie, wowczas referent (pomocnik) wysyta przy-
naglenie (wzor Nr. 1), wyznaczajac nowy termin.
Jezeli i ten termin nie zostanie dotrzymany, woOw-
czas wysyta si¢ drugie przynaglenie (wzo6r Nr. 10).
Po dwukrotnem bezskutecznem przynagleniu nalezy
sprawg¢ przedstawi¢ do decyzji Starosty.

Do przynaglenia wtadz i urz¢edow rownorzed-
nych uzywa si¢ wzoru Nr. 13.
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B) Akta ostatecznie zatatwione.
§ 30.

Akta spraw ostatecznie zatatwionych uktada

referent (pomocnik) na oddzielnej poéice w porzadku
chronologicznym ich numerdw, przestrzegajac przy-
tem podziatu rzeczowego akt.

Na wewngetrzne] stronie drzwi szafy winien byc¢
wywieszony wykaz kategoryj spraw.

Akta ostatecznie zatatwione przechowywane sa
w referatach zasadniczo przez 2 lata, poczem prze-
kazuje si¢ je do archiwum Starostw Grodzkich.

Sposob przechowywania akt w archiwum unor-
mujg specjalne przepisy.

9. POSTEPOWANIE ZE SPECJALNEMI
KATEGORJAMI AKT.

§ 31.

Sprawy oznaczone jako pilne, oraz depesze mu-
sza by¢ niezwtlocznie zalatwione.

Dla odréznienia uzywane s3g do spraw pilnych
teczki koloru czerwonego.

§ 32.

Dla spraw tajnych prowadzi Starosta, wzglednie
jego zastepca dziennik podawczy tajny, sposobem
dotychczas obowiazujacym.

Po otrzymaniu i przejrzeniu wpltywow tajnych
(§ 15) Starosta, wzglednie jego zastgpca zapisuje
sprawy do dziennika tajnego i dorgcza je za pokwi-
towaniem urz¢dnikom, wyznaczonym do ich za-
latwienia.

Zatatwienie sprawy przedklada referent osobi-
$cie do aprobaty i podpisu Starosty.

Czystopisy pism tajnych wolno sporzadza¢ tylko
w iloéci, odpowiadajacej $cisle liczbie odbiorcow
(rozdzielnikowi).

Po podpisaniu czystopisu przez Staroste, refe-
rent umieszcza na kopercie numery pism, adres, znak
tajno$ci, wklada pismo do koperty, odciska pieczec
lakowa 1 przekazuje wysytka kierownikowi kan-
celarji.

Bruljon z aktami zwraca referent, po odnotowa-
niu na nim daty wysylki, prowadzacemu dziennik
tajny. Akta tajne, wysytane odrgcznie przedklada
referent prowadzacemu dziennik tajny przed zako-
pertowaniem, w celu odnotowania zatatwiania
w dzienniku.

Pisma tajne wysylane sg do rak wtasnych.

Akta tajne przechowuje oddzielnie pod zamknig-
ciem Starosta, wzglednie jego zastgpca; akta te mo-
ga by¢ wydane, za potwierdzeniem, tylko referento-
wi, ktory sprawe zalatwit.

Pisma tajne wysyta si¢ w podwojnych kopertach.
Kierownik kancelarji, otrzymawszy pismo tajne za-

I11.

1. ORGANIZACJA.

§ 36.

Czynnosci referendarskie obejmuja zatatwianie
spraw pod wzgledem rzeczowym.

Przepisy

Do spelniania czynnosci tych powolani sa refe-
renci, ktorym w miar¢ potrzeby sg przydzielane sily
pomocnicze.

Podzial czynnos$ci referentow oraz ich zakres
odpowiedzialno$ci ustalone sa w statucie organiza-
cyjnym.

W razie przydzielenia referentowi sil pomocni-
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kopertowane, wklada je do drugiej koperty, na kto-
rej nie wolno odciskaé¢ pieczeci lakowej, ani stawiac
znakow tajnosci, wzglednie poufnosci.

§ 33.

Z pismami poufnemi postepuje si¢, jak z pismami
zwyktemi.

Jedynie co do aprobaty, sporzadzania czystopi-
sow, kopertowania i wysytki pism poufnych obowia-
zuja zasady analogiczne do zasad odnoszacych si¢ do
pism tajnych (§ 32).

§34.

Starosta otrzymuje kazdy okolnik Komisarza
Rzadu w trzech egzemplarzach, ktore kierownik kan-
celarji rozdziela w nastgpujacy sposob:

a) jeden egzemplarz wszywa kierownik kance-
larji do specjalnejnej teczki z napisem ,,zbioér okolni-
kéw wladzy przetozonej za rok  “. Teczke ta, obej-
mujacg wszelkie okolniki, w porzadku kolejnym
przechowuje kierownik kancelarji, prowadzac do niej
skorowidz przedmiotowy. Z poczatkiem nastgpnego
roku, zbidor i skorowidz przekazywane sg do bibljo-
teki Starostwa;

b) drugi egzemplarz otrzymuje referent sprawy
do swego podrgcznego zbioru okdlnikow;

c) trzeci egzemplarz przydzielony jest wtasci-
wemu urz¢dnikowi do normalnego zatatwienia.

Okolniki wtasne, t. j. okolniki wydane przez Sta-
roste, otrzymuja w ciggu roku numer kolejny. W tym
celu kierownik kancelarji zapisuje do wykazu okolni-
kow wtasnych kazda wysytke, oznaczona, jako okol-
nik, zaopatrujac ja w numer, odpowiadajacy kolej-
nemu numerowi wykazu.

Jeden egzemplarz okodlnika
nik kancelarji do ,,zbioru okoélnikéw wlasnych za
rok “. Z egzemplarzami tymi postepuje kierownik
kancelarji w sposob analogiczny, jak z okodlnikami
wladzy przetozone;j.

otrzymuje kierow-

§ 35.

Dzienniki urzgdowe (Dz. Ustaw, Monitor, Dzien-
nik Urzedowy M. S. Wewn., Dziennik Wojewodzki),
podawane s3 droga obiegowa do wiadomosci wszyst-
kich urzednikow.

W tym celu kierownik kancelarji przyczepia do
jednego z egzemplarzy dziennika arkusz, na ktérym
Starosta 1 kolejno wszyscy urze¢dnicy referujacy
umieszczaja swoj podpis i date przeczytania.

Urzednikom niecobecnym kierownik kancelarji
podaje dziennik do wiadomosci po ich powrocie.

Jeden egzemplarz kazdego dziennika przecho-
wuje kierownik kancelarji w bibljotece. O sposobie
przechowywania pozostalych egzemplarzy decyduje

Starosta.
referendarskie
czych, Starosta wustala szczegdélowy podziat pracy
w referacie.
§ 37.

Obowigzkiem kazdego referenta (pomocnika)
jest nalezyte i celowe zorganizowanie sobie pracy
oraz odpowiednie wykorzystanie szaf, Dbiurek
i stotow.

Wszystkie akta, opréocz akt zatatwionych i zlo-
zonych czy to do sktadnicy, czy do terminatki,
winny si¢ znajdowa¢ na biurku referenta w jednej
z dwu nastepujacych teczek:

a) ,,akta do zatatwienia",
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b) ,,akta zalatwione".

Na kazdej z tych teczek, poza wtasciwa jej na-
zwa nalezy wypisa¢ znak referatu oraz nazwisko
urzednika i jego stanowisko stuzbowe.

W teczce ,,akta do zatatwienia" urzednik prze-
chowuje wszystkie otrzymane do zalatwienia
sprawy.

Przechowywanie akt niezatatwionych poza ta
teczka jest bezwzglednie wzbronione.

Dla spraw pilnych znajdowa¢ si¢ winna w tecz-
ce podteczka koloru czerwonego.

Teczka ,,akta zatatwione" posiada¢ bedzie pod-
teczki dla:

a) akt zalatwionych, do podpisywania ktorych
referent (pomocnik) jest upowazniony,

b) akt zatatwionych, wymagajacych
wzglednie podpisu przetozonego,

¢) akt pilnych (podteczka koloru czerwonego).

Dla spraw tajnych referent posiada oddzielna
teczke, przechowywana pod zamknigciem w biurku.

Poza temi teczkami urz¢dnik winien mie¢ pod
reka teczke z odpowiednig iloscig szematoéw, dru-
kow i papieru.

aprobaty,

2. ZALATWIANIE SPRAW.

§ 38.

Zalatwiajac sprawe, kierowacé si¢ nalezy nastg-
pujacemi zasadami:

A) Zatatwienie sprawy winno ujaé ja odrazu
W sposob rzeczowy i celowy, przyczem winno objaé
jej catoksztatt tak, aby uniknaé potrzeby podzniej-
szych wyjasnien wzglednie uzupetnien,

B) Nalezy dazy¢ do najszybszego ostatecznego
zatatwienia sprawy, unikajac wszelkiej zbednej po-
sredniej korespondencji, ktéra odwleka ostateczne
zatatwienie.

O ile zachodzi konieczno$¢ korespondencji po-
$redniej, to nalezy ja przeprowadzi¢ jednorazowo
i rownoczes$nie z wszystkiemi temi urzedami, z kto-
mi w danej sprawie osiggnig¢cie porozumienia jest
konieczne.

Zbedne jest zasigganie opinji o osobach znanych
Staroscie lub zajmujacych wybitne stanowisko pan-
stwowe 1 spoteczne. Okoliczno$¢ ta nalezy uwidocz-
ni¢ na akcie w formie adnotacji.

C) Tre$¢ zatatwienia winna by¢ zwigzta, jasna
i przystepng dla adresata i nie powinna zawieraé
zbednych zwrotow, obcych wyrazow i powtarzan.

Odpowiedzi i decyzje wtadzy, skierowane do
stron winny by¢ jasne i zwigzte; uzywaé nalezy je-
zyka wlasciwego mowie potocznej i podawac istotng
przyczyn¢ zatatwienia sprawy. Powolywanie si¢ na
artykuly ustawy winno by¢ sprowadzone do konie :z-
nego minimum os$wietlenia sprawy z punktu widzenia
prawnego.

Wydajac zarzadzenia do organdéw podwlad-
nych, nalezy zada¢ sprawozdan o wykonaniu jedynie
w tych wypadkach, gdy charakter sprawy tego ko-
niecznie wymaga, a w szczegbdlnosci wtedy, kiedy
jest naprawd¢ niezbedng pozytywna wiadomos$¢
o tem, w jaki sposob zarzadzenie wykonano.

W sprawozdaniach do wtadzy przetozonej nele-
zy ogranicza¢ si¢ do tre§ciwego przedstawienia isto-
ty sprawy i postawienia konkretnego wniosku. Uza-
sadnienie wniosku jest niezbedne, jezeli motywy rie
wyplywaja wyraznie z akt sprawy.

D) Urze¢dnik winien przestrzega¢ ustalonego
w statucie organizacyjnym podziatu czynnoSci.
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Nie wyklucza to jednak prawa Starosty przy-
dzielenia referentowi do zatatwienia spraw, naleza-
cych wedtug podziatu czynnos$ci do lanego referatu.

W takim jednak wypadku referent =zatatwia
sprawg pod odpowiednim numerem wlasciwego re-
feratu, a akta sprawy =zalatwionej przekazuje do
sktadnicy wtasciwego referatu.

E) Sprawy nalezy zatatwia¢ bez niepotrzebnej
zwtoki.

Wyznaczone terminy winny byc¢ S$ci$le przestrze
gane. Jezeli zatatwienie sprawy w wyznaczonym ter-
minie nie jest mozliwe, nalezy przed uplywem termi-
nu zwrocié¢ si¢ do odnosnej wtadzy o przedtuzenie go.

Sprawy pilne sa zatatwiane natychmiast, przed
sprawami innemi. Jako pilne uwazac¢ nalezy roéwniez
wszystkie sprawy konsularne.

F) Zatatwianie merytoryczne winno byc oparte
na poszczegodlnych przepisach prawnych materjat-
nycii i formalnych oraz instrukcjach wewngtrznych.

Przy zatatwianiu spraw referent ponadto wi-
nien przestrzega¢ ustawy o optatach stemplowych
oraz przepisow na jej podstawie wydanych.

§ 39.

Urze¢dnicy referujacy obowigzani sg do prowa-
dzenia:

a) wykazu perjodycznych sprawozdan (wzoér
Nr. 14), ktére z zakresu danego dziatlu winny by¢
przedktadane wtadzom przetozonym i innym,

b) podrecznego zbioru okélnikéw i obowiazuja-
cych przepisow prawnych, dotyczacych ich zakresu
czynnosci.

3. ZEWNETRZNE FORMY PISEMNYCH
ZALATWIEN.

§ 40.

Zatatwianie moze by¢ albo odrgczne, albo re-
feratowe (bruljonowe), a w obu wypadkach albo
ostateczne, albo tymczasowe.

Zatatwienie odrgczne sprawy wychodzi na ze-
wnatrz w formie, jaka mu nadal wtasnorgcznie refe-
rent, zalatwienie za$ referatowe wymaga przepisa-
nia na maszynie.

§ 41.

Jesli tylko jest odpowiednie miejsce na akcie,
ktory wptynat do Starostwa, nalezy na nim pisaé za-
tatwienie odreczne oraz referatowe, przez co unika
si¢ zbgdnego powickszenia objetosci akt,

§ 42.

Zatatwienie referatowe winno pod wzglgdem
formalnym zawierac:
1) nazwe¢ urzedu — z lewej strony u gory;

2) numer sprawy;

3) przytoczenie numeru i daty pisma, na ktore
si¢ odpowiada w formie ,,Na Nr. z dnia ....";

4) krotkie ujecie przedmiotu sprawy bez dodat-
kow: ,w sprawie" lub ,przedmiot" np.: ,Kaluski
Jan — bron", ,Kremer Adam — wiza pobytowa";
figurujacego na akcie przedmiotu sprawy nie nalezy
zmienia¢ bez powaznego powodu; na pismach, kiero-
wanych wprost do os6b interesowanych, nie podaje
si¢ przedmiotu sprawy;

5) miejscowo$¢ i date pisma — z prawej strony
u gory;
6) termin wyznaczony na odpowiedz — w ostat-

nim wierszu pod tre$ciag; normalnie nalezy termin
okresla¢ $cista datg nie czasokresem;

7) ilo§¢ zatacznikow do pisma — pod trescig
z lewej strony;



8) podpis referenta i dat¢ zalatwienia — u dotu
z lewej strony;

9) podpis zatwierdzajacego i date zatwierdzenia
projektu oraz nazwisko i charakter sluzbowy podpi-
sujacego — u dolu z prawej strony;

10) wskazowki dla kancelarji co do postgpowa-
nia z aktami — u dotu z lewej strony, w obramo-
waniu.

Poszczegdlne pisma, sktadajace si¢ na zatatwie-
nie sprawy, oznacza referent w bruljonie skrotem
,,WYys“ (znaczy: wysytka) z dodaniem porzadkowej
liczby rzymskiej np. wys. I, wys. IL. i t .p.

Zatatwienie powinno by¢ pisane przez % stro-
nicy, pozostala Xg przeznaczona jest na poprawki
i uzupelnienia.

§ 43.

Odregczna forma zatatwien winna by¢ w Staro-
stwie jaknajszerzej stosowana nie tylko w odniesie-
niu do wtadz podlegtych i rownorzednych, lecz tak-
ze, jesli chodzi o korespondencje masowa i do wtadz
przetozonych.

Na pismach odregcznych nalezy umiesci¢:

1) pieczg¢ nagtowkowa (wzor Nr. 15) — z lewej
strony u gory; o ile zalatwienie umieszczone jest na
akcie, ktory wplynat do Starostwa — pieczeé wply-
wu zastepuje pieczgé nagtowkowa (§ 10);

2) przedmiot sprawy (§ 42 p. 4 — za wyjatkiem
zatatwien umieszczonych na aktach, ktére wplynety

do Starostwa, o ile podany jest tam przedmiot
sprawy;

3) skréot ,,odr” (znaczy odrecznie) — posrodku
u gory;

4) miejscowo$¢ 1 date pisma — w prawym rogu
u gory;

5) termin, wyznaczony na odpowiedz (§ 42 p. 6);

6) ilos$¢ zatacznikow do pisma (§ 42 p. 7).

Ponizej podpisu recznego nalezy odcisngé pie-
czatke z nazwiskiem podpisujacego i jego stanowi-
skiem stuzbowym.

§ 44.

Zatatwienie jest ostateczne, jezeli zakancza cat-
kowicie sprawe. Pisma, ktore zawieraja jedynie ko-
respondencj¢ przedwst¢pna, a sprawy samej nie kon-
czg, zatatwione sg nieostatecznie.

IV.

§ 46.

Ogolnych informacyj, précz wyjasnien dotycza-
cych stanu i sposobu merytorycznego zatatwienia
sprawy, udziela kierownik kancelarji.

Informacyj o stanie spraw udzielajg stronom re-
ferenci (pomocnicy) z zachowaniem przepisoOw art.
14 rozp. Prez. Rzplitej o postepowaniu administra-
cyjnem.

Godziny przyje¢ dla interesantow ustala Komi-
sarz Rzadu; kierownik kancelarji udziela informacyj
w godzinach urzedowych bez ograniczenia.

Zachowanie sie¢ urzednika wobec interesanta
winno by¢ stanowczo taktowne, uprzejme i wyrozu-
miate.

§ 47.

Dlaulatwienia orjentacji interesantow, nalezy prze-
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Kazde pismo niezatatwione ostatecznie zakre-
$la¢ musi termin, w jakim wymaga si¢ jego zatatwienia.

Wyznaczaé nalezy terminy realne, t. j. takie,
w jakich zatatwienie sprawy bedzie w danych wa-
runkach dla urzedu, otrzymujacego polecenie, wy-
konalne.

W sprawach, w ktorych oczekuje si¢ odpowie-
dzi od wickszej iloSci urzedow, referent zaklada ar-
kusz zbiorczy.

W tre§ci pisma do wtadzy przelozonej nie wy-
mienia si¢ terminu, w pismach do wladzy rownorzed-
nej — zaznacza si¢ u dotu pisma z lewej strony ,.ter-
mm . zanotowano".

4. UPROSZCZENIE PRACY.
§ 45.

Pod wzgledem technicznym praca referenta win-
na by¢ jaknajbardziej uproszczona.

Nalezy dazy¢ do tego, azeby sprawa, podlegaja-
ca zatatwieniu, tylko raz przechodzita przez rece
urzednika, uprawnionego do podpisania zatatwienia.
Wyjatki od tej zasady, t. j. wypadki, w ktérych spra-
wy bylyby przedktadane oddzielnie do aprobaty i do
podpisu, nalezy sprowadzi¢ tylko do spraw waznych
natury zasadniczej i ogolnej.

W wigkszos$ci wypadkow, a zwlaszcza w spra-
wach typowych nalezy poslugiwaé si¢ szematami,
ktore o ile moznosci sluzy¢ winny jako czystopisy.
Na akcie sposéb zatatwienia nalezy uwidoczni¢ od-
powiedniag adnotacjg ew. przy pomocy pieczatki.

W uzupehlieniu niniejszego punktu wydane zo-
stang wzory (szematy) dla zalatwienia poszczegdl-
nych spraw typowych oraz pouczenia co do sposobu
ich stosowania.

Przy referatowem zatatwieniu spraw drobniej-
szych nalezy si¢ positkowa¢ chemicznym oldéwkiem
i kalka. Odbitka przez kalke, kopja, stuzy w tym wy-
padku jako referat, oryginal — jako czystopis.

Zalatwienia winny by¢ pisane wyraznie.

Sporzadzanie dla akt kopji wydawanych $wia-
dectw urzedowych, majacych ustalone wzory, jest
z reguly zbe¢dne. Referent wypelnia odno$ny formu-
larz jako czystopis, odnotowujac czynno$¢ te na
akcie.

Informowanie stron

b) w miejscach widocznych i dostgpnych winny
by¢ ponadto rozplakatowane konieczne pouczenia
dla ludnosci (np. o sposobie sktadania podan, o za-
lacznikach, optatach stemplowych i t. p.);

¢) na drzwiach wejsciowych do kazdego pokoju
winny by¢ oznaczone: numer pokoju, nazwiska refe-
rentow, kategorje spraw, zalatwianych w tym po-
koju; o ile zatatwianie interesantow nastepuje przy
okienkach — odpowiednie napisy nalezy umie$cic¢
nad okienkami, wzglednie z prawej strony okienka;

d) na biurku kazdego urzednika ma by¢ ustawio-
na tabliczka, zwréocona w strong¢ interesanta, na kto-
rej winno by¢ uwidocznione: nazwisko urze¢dnika, je-
go tytul stuzbowy oraz kategorje zalatwianych prze-
zen spraw; tabliczka jest zbedna, o ile w danym po-
koju zalatwia si¢ interesantdow przy okienkach
wzglednie, gdy w pokoju nie urzgduje wigcej jak je-

a) przy wejsciu do urzedu winna by¢ wywiesaten referent;

na tablica orjentacyjna, wskazujaca rozkltad i nume-
ry pokojow, kategorje spraw, zatatwianych w po-
szczegb6lnych pokojach, godziny przyjeé oraz adresy
biur Starostwa, znajdujacych si¢ w innych budyn-
kach;

e) zarzadzenia i komunikaty, przeznaczone do
publicznego ogloszenia, wywiesza si¢ na tablicy,
umieszczonej na widocznem miejscu u wejscia do Sta-
rostwa; gdy ogloszenia te stracg aktualno$é, powin-
ny by¢ zdjete.
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V. Kontrola

. KONTROLA FAKTYCZNA.

§ 48.
Formalna kontrola urz¢dowania powinna usteg-
powac¢ kontroli faktyczne;j.

Starosta w stosunku do wszystkich urz¢dnikow
a referent w stosunku do swoich pomocnikdéw obo-
wigzany jest przeprowadzaé statg kontrole nie tylko
przy okazji aprobowania i podpisywania spraw, lecz
rowniez na miejscu u urz¢dnika.

2. WYKAZY CZYNNOSCI I ZALEGLOSCL.

§ 49.

Gtownym celem wykazow czynnosci i zalegto$ci
jest cyfrowe zobrazowanie prac Starostwa w okre-
sie sprawozdawczym.

Wykazy te sa tylko materjalem orjentacyjnym
co do stopnia zatrudnienia i obcigzenia poszczegol-
nych referentéw i moga by¢ pomocne przy wykony-
waniu statej faktycznej kontroli ze strony przetozo-
nych (§ 48).

§ 50.

Poniewaz dazeniem kazdego urze¢dnika powinno
by¢ zatatwienie ostateczne sprawy, nie za$§ mecha-
niczne zalatwianie przydzielonych akt w formie
przedwstepnej korespondencji (§ 38 p. B) — jako
»zalegto$¢" w urzedzie nalezy traktowaé nie tylko
akta, ktore w dniu obliczania leza zupeinie niezata-
twione (bez biegu), lecz rowniez akta, znajdujace si¢
w toku zalatwienia (w terminatce).

§ 51

W ostatnim dniu kazdego miesiaca referent spo-
rzadza wykaz spraw niezatlatwionych w referacie
(wzor Nr. 16),

O ile referent ma przydzielonych pomocnikow,
posiadajacych staly przydziat spraw — kazdy z po-
mocnikow sporzadza dla prowadzonego przez siebie
dzialu wykaz spraw niezatatwionych; poszczegodlne
wykazy pomocnikéw referent laczy w jeden wykaz
dla catego referatu.

Dane, potrzebne do wykazu, referent (pomoc-
nik) otrzymuje przez obliczenie w ostatnim dniu mie-
sigca:

a) ilosci spraw, bedacych w toku zalatwienia,
a wigc wszystkich psraw, znajdujacych si¢ w termi-
natkach;

b) ilosci spraw niezalatwionych (bez biegu),
a wigc wszystkich spraw, znajdujacych si¢ w teczce
,»do zalatwienia" (§ 37) — uwzgledniajac podziatl na

miesigce.

Ponadto referent (pomocnik) podaje ilo$¢ spraw
bezposrednio otrzymanych z pominigciem kancelarji
oraz ilo§¢ spraw wszczetych z urzedu.

Nastgpnego dnia po sporzadzeniu — wykaz musi
by¢ oddany przez referenta kierownikowi kancelarji.
§ 52.

Kierownik kancelarji sporzadza wykaz czynno-
$ci i zalegto$ci (wzér Nr. 17) dla catego Starostwa.

Poszczegdlne rubryki wykazu nalezy wypetniaé
W nastgpujacy sposob:

a) w rubr, 1 — podaé¢ znak referatu, opierajac
si¢ na tymczasowym statucie organizacyjnym; po-
szczegolna pozycja wykazu Czynnosci i1 zalegtosci
przeznaczona jest tylko dla jednego referatu, a wigc
nie mozna wykazywac lacznie paru referatow cho-
ciazby nawet znajdowaly si¢ one w rekach jednego
referenta;

b) w rubr. 2 — nazwisko referenta; nazwisk po-
mocnikéw referenta umieszczaé nie nalezy;

¢) w rubr.3 — stopien stuzbowy referenta;

d) w rubr.4 — cyfr¢ podana w rubr. 10 wykazu
czynnos$ci 1 zaleglo$ci z poprzedniego miesiaca;

e) w rubr. 5 — ilo$¢ pism i zwrotek (pokwitowan
z odbioru wezwan), skierowanych do danego refera-
tu w okresie sprawozdawczym (§ 14);

f) w rubr. 6 — sumg¢ cyfr, podanych w rubr. 41 5;

g) w rubr. 7 — rdéznic¢ cyfr, podanych w rubr. 6
i 10;

h) w rubr. 8 — cyfrg, podang przez
w wykazie spraw niezalatwionych;

i) w rubr.9 — dtto —m=

j) w rubr.10 — sume¢ cyfr, podanych w rubr.
810.

Wypetnianie rubryk na odwrocie wykazu czyn-
nosci i zalegto§ci musi by¢ $cisle przestrzegane.

§ 53.

Wykazy czynnosci i zaleglosci musza by¢ prze-
sytane do Komisarjatu Rzadu najpozniej do dnia 5-go
kazdego miesigca.

Odpisy wykazow czynno$ci i zaleglo$ci wraz
z dotaczonemi wykazami referentow przechowuje
u siebie kierownik kancelarji.

§ 54.

Starosta winien przeprowadzaé¢ doktadng anali-
z¢ kazdego wykazu czynnosci i zalegtosci, wykorzy-
stywujac znajdujacy si¢ tam materjat do kontroli po-
szczego6lnych referatow i1 do pracy w kierunku ich
usprawnienia.

referenta

Pozatem obowigzkiem Starosty, wzglednie za-
stepcy jest sprawdzanie raz na miesigc przynajmniej
dwoéch wykazow spraw niezalatwionych, sporzadza-
nych przez referentow. Sprawdzanie to winno by¢
dokonane w ostatnim dniu miesigca na miejscu, w re-
feracie, przyczem nalezy bra¢ pod uwage nietylko
zgodnos$¢ wykazu ze stanem faktycznym, lecz i stro-
n¢ merytoryczng, a wigec przyczyny zalegania po-
szczegb6lnych spraw (§ 48).

V1. Postanowienia koncowe

§ 55.
Instrukcja niniejsza wchodzi w zycie z dniem
ogloszenia jej w Warszawskim Dzienniku Wojewodz-

kim dla obszaru m. st. Warszawy z dniem tym tracg
moc obowiazujaca dotychczasowe przepisy biurowe,
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Wzoér Nr. 1 Wzér Nr. 2
STAROSTWO GRODZKIE PIECZEC WPLYWU
___________________ W ki
arseawsie STAROSTWO GRODZKIE
..................... W arszawskie
POTWIERDZENIE ODBIORU PODANIA
Otrzymano dnia
Dnia... .coeeereene 193 przyjeto od
Nr.
Wzoér Nr. 3
optacane stemplem na kwote - zl— gr. PIECZEC DEPOZYTOWA
. D t Nr.
Optata stemplowa 20 gr. uiszczona. cpozyt Ar
Przyjeto dnia
Kierownik kancelarji
(podpis)
Wzér Nr. 4.
KSIAZKA DEPOZYTOW
Wydano

Urzad wzglednie nazwisko, wzglednie odestano

Potwierdzenie
imi¢ i adres sktadajaceego (rodzaj, stan) odbioru
Do Nr.
aktu

dnia

Warszawa, .. 193 r

>

WYKAZ WPLYWOW Wzdr Nr. 5.



INSTRUKCIJA BIUROWA

Wzor Nr. 6 Wzér Nr. 7
Referat Nr.
KONTROLKA ALFABETYCZNA Znak akt.
. P Zatatwienie ostateczne Tytut akt.
Nazwisko 1 imig . A
porz. natka (data i adres)
SPIS SPRAW
Nr. o Zatatwienie ostatecz.
porz. Tresé (data, adres)
. Wzér Nr. 8
KSIAZKA WYSYLEK
Data ,NL A dr e s Pokwitowanie Data _Nr' A dr e s Pokwitowanie
pisma pisma
TERMINARZ Wzér Nr. 9 KARTA ZASTEPCZA Wzor Nr. 10
) ) Nr z dnia e e
Dzien M iesiac Przedmiol —
Skierowano do
1 Z terminem —
2 Przynaglono dnia- z terminem-
3 Przynaglono dnia z terminem -
4 Wzor Nr. 11
5 kolor zotty
STAROSTWO GRODZKIE
6 W arszaw skie W arszawa, dnia 193—r.
7 « Nr e
8 Przedmiot-
9
PRZYNAGLENIE
10
Do
1 Pana Kierownika Komisariatu P. P.
13 W ykonania polecenia mego 2z dnia-———mmoees
14 193—r. Nr.-——memme w powyzszej sprawie oczekuje
do dnia
15 Za Starost¢ Grodzkiego
16
17 Wzér Nr. 12
kolor rézowy
18 STAROSTWO GRODZKIE
v e — Warszawskie Warszawa, dnia- 193—r.
20 [
21 Przedmiot--------m-mmmmmmmem e
22 Il-gie PRZYNAGLENIE
23 Do
24 Pana Kierownika Komisarjatu P. P.
w/m
25
26 1) Wykonanie polecenia mego z dnia-—------------eoooeeeee
193— Nr W powyzszej sprawie.
27 2) zbadania i usprawiedliwienia przyczyny zwtoki,
28 wzglednie podania nazwiska funkcjonariusza, ktory po-
29 nosi wing niedotrzymania terminu—oczekuj¢ w nieprze-
kraczalnym terminie do dnia——
30

Za Starost¢ Grodzkiego



INSTRUKCIJA BIUROWA

Wzdr Nr. 13 Wzdr Nr. 14
STAROSTWO GRODZKIE
.................... W arszawskie kolor biaty WYKAZ PERJODYCZNYCH SPRAWOZDAN
Nr. Warszawa, dn, — 193—r,
. Termin Komu nalezy . X
Przedmiot L. p. przediozenia przedlozyé Rodzaj sprawozdania
Do
Prosz¢ o przy$pieszenie zalatwienia pisma
z dnia 193—r. Nr
W powyzszej sprawie.
Za Starost¢ Grodzkiego
Wzdr Nr. 15

PIECZEC NAGLOWKOWA

% STAROSTWO GRODZKIE
W arszawskie
Nr.
Na Nr. 7. dnia 19
Przedmiot

za miesigc --------------

Referat
WYKAZ SPRAW NIEZALATWIONYCH
1. Zalegajace wplywy z okresu sprawozdawczego
w toku
z roku 19— VIL VI XI1
2. Uwagi referenta (rodzaj, przyczyny zaleglosci i t. p.).
Bezposrednio otrzymano pism (podan) — r

Wszczgto z urzedu spraw: I —

Wzér Nr. 16

— 193

Ogoétem w toku i bez
biegu

Podpis referenta
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Odbita czcionkami Drukarni Wzorowej — W arszawa, ul. Diuga 20. Telefon 416-60
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