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DZIAL. URZEDOWY.
Zarzadzenia Wojewody Lubelskiego

Poz. 97.

ZARZADZENIE
WOJEWODY LUBELSKIEGO

z dnia 28 czerwca 1947 r.

0 organizacji i zakresie dzialania wydziatlow Urzedu
Wojewddzkiego Lubelskiego i.dziatu stuzby Minister-
stwa Administracji Publicznej.

L. dz 0O.Org. 431/47.

Na podstawie art. 36 ulst. 2 Rozporzadzenia Pre-
zydenta RP. z dnia 19 stycznia 1928 r. o organizacji
1 zakresie dziatania wiladz, administracji ogdlnej
(Dz. U. R. P. z 1936 r. Nr. 80, poz. 555), §§4, 5,6, 37
i 38 Rozp. Ministral Spraw Wewnetrznych z dnia
13. VIII. 1931 r. w sprawie organizacji urzedow wo-
jewddzkich oraz trybu zatatwiania spraw w tych
urzgdach (Dz. U. R. P. Nr. 76, poz. 611) oraz okolnika
Nir. 30 Ministra Administracji Publicznej z dnia 23
kwietnia 1947 r. .1 dz. I-O. Org. 3295/47 o organiza-
cjli wydziatow z dziatu stluzby Ministerstwa Admi-
nistracji Publicznej — zarzadzam, co nastgpuje:

§ I-

Dla Wydziatow Urzedu Wojewddzkiego' Lubel-
skiego z dziatu stuzby Ministerstwa Administracji
Publicznej ustalam:

a. Organizacj¢ i zakres dzialania jak podano w za-
taczniku Nr. L

b. Szczegodolowy podziat czynnosci i1 zakres apro-
baty jak podano w zataczniku Nr. 2.

c. Podziat rzeczowy akt jako pierwsza cze$¢ za-
tacznika Nr. 2 do Zarz. wewn. Nr. 21 Woj. Lub.
z dnia 14. XII. 1946 r. o przepisach kancelaryj-
nych dla Urzedu Wojewddzkiego (Lub. Dz. Woj.
Nr. 24, poz. 129).

§ 2.
Zarazem wyjasniam i zarzadzam, co nast¢puje:

1. Ramowy statut organizacyjny Urzedu Woje-
wodzkiego, obejmujacy wszystkie Wydziaty
i Regionalng Dyrekcje Planowania Przestrzen-
nego,, wydany zostanie po ostatecznym opraco-
waniu ich zakresu dziatania i organizacji przez
wlasciwe wladze naczelne.

2. Podzial Wydzialu Spoteczno - Politycznego na
Oddziaty, ktérych liczba nie bedzie przekraczad
dwoch, ustalony zostanie oddzielnym zarzadze-
niem, do tego za$§ czasu Wydzial ten dziataé
bedzie zgodnie z Zarz, Woj. Lub. z dnia 16. X.
1946 r. L. O. Org. 624/46 O tymczasowym po-
dziale pracy i przydziale spraw do zalatwienia
w Wydziale Spoteczno'- Politycznym Urzedu
Wojew. Lub. Dz. Woj. Nr. 21, poz. 112) za wy-
jatkiem spraw porzadku publicznego!, przekaza-
nych przez ten Wydziat w my$l § 4 ust, 1 za-
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tacznka Nr. 1 do niniejszego zarzadzenila Wy-
dziatowi Administracyjnemu oraz spraw opinii
O funkcjonaijiuszach panstwowych dzialéw nie-
zespolonych, przekazanych Wydziatowi Spo-
teczno - Politycznemu w myS$l § 3 wyzej wymie-
nionego zalacznika przez Wydziat Ogodlny.

3. Kwesti¢ =zatatwiania spraw, dotyczacych od-
szkodowan wojennych, uregulujag osobne za-
rzadzenia, doi tego za$ -czasu sprawy te zata-
twiane b¢da nadal w Wydziale Administracyj-
nym.

4. Wszelkie akta;, dotyczace spraw wylaczonych
ago,dnie z zalacznikiem Nr. 1 niniejszego zarza-
dzenia z zakresu dziatania jednych Wydziatow
8 wlaczonych do zakresu dziatania drugich,
winny im by¢ niezwlocznie przekazane.

§ 3.
Z dnipm wejScia w zycie niniejszego zarzadze-
nia traci moc obowiazujacg:

1) Statut Organizacyjny Urz¢du Wojewddzkiego
Lubelskiego oraz szczegdélowy podzial czynnos-
ci ustalony zarzadzeniem Wojewody Lubelskie-
go z dnia 20.111.1935 r. L. Org. II-5a/l (Lub. Dz.
Woj. Nr. 7, poz. 69) w czgsci dotyczacej Wy-
dziatow z dzialu stuzby Ministerstwa Admini-
stracji Publiczne;j.

2) Zarzadzenie Wojewody Lubelskiego' z dnia
5. IX. 1944 r. Nr. Og. 2/44 O tymczasowym po-
dziale pracy i przydziale spraw dO zalatwienia
w Wydziale Ogoélnym i Samorzagdowym (Lub.
Dz. Woj. Nr. 2, poz. 25).

3) Zarzadzenie Wojewody Lubelskiego z dnia
7. IX. 1944 z. Nr. Og. 2/44 w sprawie ustanowie-
nia Wydziatlu Wojskowego (Lub. Dz. Woj. Nr. 2
poz. 26).

4) Zarzadzenie Wojew. Lub. z dnia 16. X. 1946 r.
L. OOrg. 620/46 o tymczasowym podziale pra-
cy i1 przydziale spraw do zatatwienia w Wydzia-
le Ogdélnym i Wydziale Administracyjno-Praw-
nym Urzedu Wojewddzkiego. (Lub. Dz. Woj.
Nr. 21, poz. 111).

§ 4.

Zarzadzenie ninfejsze wraz, z jego zalagcznikami
wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 1947 r. z tym, zZe
akta za 11 II kwartat hr, winny by¢ wtaczone do
odpowiednich teczek z zachowaniem dotychczaso-
wego ich znakowania (§ 20, Insbr. kanc.), — odtad
za§ nalezy znakowaé w sposob jiak ustalono w za-
tacznikach Nr. 11 2 bo niniejszego za,rzadzenia oraz
pierwszej cze¢$ci zatgcznika. Nr. 2#do zarz. wewn.
Woj. Lub. Nr 21/46

Wojewoda:
(—) W. Rézga
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Zalacznik Nr. 1 do zarzadzenia
Wojewody Lubelskiego

z dnia 28 1947 r.
L. dz. OOrg. 431/47.

*

czerwca

Organizacja i zakres dziatania Wydziatow

Urzedu Wojewodzkiego' LubelskiegO' z dziatu stuzby
Ministerstwa Administracji Publicznej.

s 1.

Urzad Wojewoddzki Lubelski w dziale

stuzby

Ministerstwa Administracji Publicznej dzieli s¢ na*
5 Wydziatdéw, a mianowicie:

I. Wydzialt Ogdlny (znak O)

JI. ’ Spoteczno-Polityczny (znak SP)
I11. ’ Adm-nfetracyjny (znak A.)

VI ’ Samorzagdowy (,znak S.)

V. " Wojskowy (znak Wojsk.).
Zakres dziatania wymienionych Wydzialow

i ich organizacj¢ ustalam, jak nastepuje:

L

§ 2.

Wydzial Ogoélny (znak O) Obejmuje sprawy wy-
nikajgce ze stanowiska Wojewody jakolprzed-
stawiciela Rzadu oraz sprawy, dotyczace orga-
nizacji administracji wojewodzkiej, a w szcze-
gblnosci:

sprawy osobowe,, budzetowe, gospodarcze, in-
spekcyjne i nadzoru nad tokiem urze¢dowania

Wydzial Ogoélny dzieli si¢ na 4 Oddziaty:
1.0ddziat Organizacyjny (znak O. Org.)

2. ’ Personalny (znak O. Pers.)
3. ', Budzetowy (znak O. B)
4. » Gospodarczy (znak O. G.).

Nadto w sklad Wydzialu Ogoélnego wchodzi:

5. Wojewodzki Inspektorat Starostw (znak O.
Insp.).

Oddzial Organizacyjny (znak O. Org.) obejmuje
sprawy, wynikajace zelstanowiska; Wojewody
jako przedstawiciela Rzadu, sprawy wewngetrz-
nej organizacji i nadzoru nad tokiem urzedo-
wania Tirzedu Wojewodzkiego li urzedow pod-
leglych Wojewodzie oiraz sprawy podziatu tery-
torialnego dla celow administracji w porozu-
mieniu z Wydziatlem Samorzadowym.

Kierownikowi Oddziatu Organizacyjnego pod-

legaja ponadto:

Sekretariat Wojewody (znak O. Sekr.)
Kancelaria ogoélna Urzedu
(znak O. Kane.)

Biblioteka Urzedu Wojewodzkiego
Bibl.)

Redakcja Dziennika Wojewodzkiego' (mak O.
Red.).

Oddzial Personalny (znak O. Pers.) obejmuje
sprawy osobowe wszystkich funkcjonariuszéow

Wojewoddzkiego

(znak O.
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Urzedu Wojewddzkiego: oraz. panstwowych
wtadz i urzeddéw podleglych Wojewodzie, spra-
wy doboru i szkolenia personelu, sprawy wyni-
kajace z naruszenia obowigzkow stuzbowych,
sprawy organizacji personalnej oraz sprawy
rozdzialu etatow.

Oddzial Budzetowy (znak O. B.) obejmuje spra-
wy budzetowe,, rachunkowe i kasowe, zwigzane
z funkcjonowaniem Urzedu Wojewodzkiego,
a w szczegdlnosci z wykonaniem budzetu pan-
stwowego w czeSci przekazanej Wojewodzie.

Oddzial Gospodarczy
sprawy gospodarcze

(znak O. G.) obejmuje
Urzedu Wojewoddzkiego
oraz urzedow podlegtych Wojewodzie,
a w szczeg6lnosSci sprawy lokali urzedowych
i stuzbowych oraz stuzbowych s$rodkéw loko-
mocji.

Wojewédzki Inspektorat Starostw (znak O.
Insp.) obejmuje sprawy, zwiazane z bezpoS$red-
nig kontrolg i instruoW'aimeim na miejscu pod-
legtych Wojewodzie powiatowych wladz i or-
gandw admiinstracji ogdlnej.

§3

II. Wydzial Spoleczno-Polityczny (znak SP.) obej-

III.

muje sprawy ogoélno - polityczne, sprawy ru-
chéw  spotecznych, spoleczno - politycznych
i polityczno - gospodarczych, sprawy wynika-
jace z ustosunkowania si¢ Panstwa doi tych
ruchéw, sprawy mniejszos$ci narodowych, spra-
Wy wyznaniowe., sprawy stowarzyszen, spra-
wy opinii O funkcjonariuszach panstwowych
oraz sprawy wynikajace ze stosunku wladz
administracji og6lnej bo organow Bezpieczen-
stwa 1 Milicji Obywatelskiej z wyjatkiem
spraw zastrzezonych Wydziatlowi Ogdlnemu.

W sprawie podziatu Wydzialu na Oddzia-
ty patrz § 2 ust. 2 Zarz. Wojewody Lubelskie-
go z dnia 28 czerwca 1947 r. L. dz. O. Org.
431/47.

§ 4

Wydzial Administracyjny (znak A.) obejmuje
sprawy postepowania administracyjnego, kar-
no - administracyjnego’', przymusowego' w ad-
ministracji i wywlaszczeniowego!, sprawy po-
rzagdku publicznego, sprawy obywatelstwa,
zmiany i nadawania imion i nazwisk oraz usta-
lania nazwisk, sprawy urzeddéw i akt stanu
cywilnego, ewidencji i kontroli ruchu ludno-
$ci, sprawy dowodow osobistych, sprawy nad-
zoru nad strazami, pozarnymi, sprawy o cha-
rakterze prawnym nie zastrzezone innym wy-
dzialom oraz: udzielanie opinii prawnych in-
nym wydzialom.

Wydzial Administracyjny dzieli si¢ na
3 Oddziaty :

1. Oddziat 0 gélno-Administracyjny (znak AA).
2. ’ Spraw.Stanu Cywilnego' i Ewiden-
cji Ludnos$ci (znak AC).

3 Ochrony przed Pozarami i Innymi

Klgskami (znak AO).
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Iv.

Oddzial Ogélno - Administracyjny (znak AA)
obejmuje sprawy post¢gpowania administracyj-
nego, przymusowego- w administracji i wywta-
szczeniowego, sprawy postgpowania karno-
administracyjniege, zbidérek publicznych, biur
pisania podan, -publicznych przedsu;wzu;c roz-
rywkowych sprawy ochrony granic w zakre-
sie nalezagcym do kompetencji wtadz, admini-
stracji ogdlnej i inne sprawy z zakresu porzad-
ku publicznego, udzielanie opinii prawnych
innym wydzialom -oraz sprawy o charakterze
prawnym nie zastrzezone innym wydziatom.

Oddzial Spraw Stanu Cywilnego i Ewidencji
Ludnosci (znak A. C.) obejmuje sprawy oby-
watelstwa, zmiany 1 nadawania imion i na-
zwisk oraz ustaiani-a nazwisk, sprawy dowo-
dow osobistych, sprawy urzedéw i akt stanu
cywilnego -oraz sprawy ewidencji 1 kontroli
ruchiu ludnosci.

Oddzial Ochrony przed Pozarami i Innymi Kle-
skami (znak A. O) obeJmuJe sprawy nadzoru
fachowego— i -organlzacyjnego nad strazami -po-
zarnymi nieziz-eszomymi- w zwiazku, nadz-oiru
ogblnego nad Wszystklml strazami pozarnymi
oraz wszystkie inne sprawy zwigzane z ochro-
ng przed pozarami + innymi klgskami, poru-
ozuhe wladzom administracji-, -ogolne;j.

§ S

Wydzial, Samorzadowy (znak S.) obejmuje
-sprawy organizacji i dziatalno$¢ samorzadu
terytorialnego-, nie wytaczajac samorzadu wo-
jewoddzkiego), w szczegbdlnosci sprawy nadzoru
nad administracyjng, spoteczng, gospodiar-cza

.1 finansowg dziatalno$cig samorzadowych orga-

néw wykonawczych podlegtych nadzorowi Wy-
dziatu Wojewoddzkiego, i Wojewody, sprawy
samorzadowych instytu-cyj oszczednos$ciowo-
kredytowych, nalezace do zakresu dziatania
Wydziatu Wéjewodzkiego i Wojewody, a po-
nadto- zatatwia -czynnosci, biurowe Wydziatu
Wojewodzkiego.

Wydzialt Samorzadowy dzieli si¢ na 4 Od-
dziaty:

1. Oddzial Administracji Samorzadu (znak
S. A)

2. » Spraw Spotecznych 1 Gospodar-
czych Samorzadu (znak S. G)

3. » Finanso6w Samorzadowych (znak
S. F)

4. Inspekcji  Samorzadowej (znak
S. Insp.)

Oddzial Administracji Samorzadu (znak S. A.)
obejmuje sprawy sktadu -organow wykonaw-
czych, osobowe, dyscyplinarne, uposazeniowe
i emerytalne czltonkéw organdéw wykonawczych
i pracownikow wszystkich zwigzkéw -samorza-
dowych z wyjatkiem samorzadu wojewodzkie-
go, sprawy nadzoru nad -dziatalnoscig S$cisle
administracyjng tych organow, jak r-Owniez
sprawy podzialu na gminy i gromady oraz
sprawy nadawania i kasowani-a ustroju miej-
skiego, a ponadto zatatwia czynnoS$ci biurowe
Wydzialu Wojewodzkiego, wykonujac dla nie-
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go- prace przygolowawcz.ee o-raz prowadzi jego
sekretariat.

Oddzial Spraw Spolecznych i Gospodarczych
Samorzadu (znak S. -G) obejmuje sprawy zwia-
zane z -caloksztaltem dziatalnosci spolecznej
i gospodarczej ".amo,-rzadu terytorialnego z wy-
jatkiem samorzadu wojewoddzkiego, w szczegdl-
no$ci sprawy majatkowe, prz-edsilgbiorczosci
komunalnej i zwiazkow (mi¢dzykomunalnych,
planowania i finansowania- inwesty-cyj, sprawy
gospodarki drogowej, instytu-cyj oszczedno-
sciowo - kredytowych oraz sprawy mieszka-
niowe, popierania rolnictwa i spoéldzielczosci,
sprawy wynikajace ze wspodtdzialania z inny-
mi wydziatami, jezeli ich dzialalnos¢ dotyczy
samorzadu terytorialnego w dziedzinie plano-
wania osiedli i zabudowy oS$wiaty, szkolnic-
twa zawodowego, kultury i sztuki, zdrowia pu-
blicznego, szpitalnictwa, opieki spolecznej
1 pozarnictwa-, tudziez ze wspotdziatania ze -sto-
warzyszeniami kulturalnymi, o$§wiatowymi
i opiekunczymi.

Oddzial Finanséw Samorzadowych (znak S. F.)
obejmuje sprawy nadzoru nad go-spodarka fi-
nansowa zwiazkéw samorzadowych z wyjat-
kiem samorzadu wojewoidzki-ego, w szczegdl-
nosci s-prawy danin komunalnych i $§wiadczen
w naturze — tudziez budzetéw -samorzadowych |
i rachunkowos$ci komunalnej -or-az sprawy zwia-
zane z komunalnym funduszem pozyczkowo-
zapomogowym.

Oddzial Inspekcji Samorzadowej (znak S. Insp.)
obejmuje sprawy zwigzane z bezposrednie
kontrolag i instruowaniem n,aa miejscu organow
wiyikonawczych zwigzkow samorzadowych
i migdzykomunalnych -oraz wszelkich urzadzen,
biur, zaktadoéw i przedsigbiorstw komunalnych.

(znak Wojs-k.) obejmuje
wszystkie s-prawy z zakresu uzupelnienia i za-
opatrzenia armii, o ile sa poruczone admini-
stracji ogdlnej, jak réwniez koordynuje dzia-
falno$¢ *Urzedu Wojewodzk-ego oraz innych
wtadz, urzedow i organéw na terenie woje-
wodztwa w sprawach, zwiazanych z -potrzeba-
mi obrony Panstwa.

Wydziat Wojskowy dzieli si¢g na 2 Od-

dziaty:
1. Oddziat Ogélno-Wojskowy (znak Wojsk. O.)
2. ’ Przygotowania Obrony Panstwa

(znak Wojsk. P.)

Oddzial Ogélno - Wojskowy (znak Wojsk. O.)
obejmuje sprawy wynikajace z ustawy o pow-
szechnym -obowiazku wojskowym 1 ustawy
o zakwaterowaniu wojska i marynarki wojen-
nej, a -nalezace do- wtasciwos$ci wtadz adhiini-
stracji ogolnej, sprawy wojennych $wiadczen
osobistych i rzeczowych, s-p-rawy pomocy i za-
sitkow dla rodzin zoinierzy i zdemobilizowa-
nych zoinlerzy, sprawy zwigzane, ze- spisem,
przeglqdem i ewidencja zwierzat pomqgowych
wozoéw, pojazdéw mechanicznych i rowerow,,
Sprawy wychowania fizycznego i przysposo-
bie wojskowego oraz inne sprawy o charakte-
rze wojiskowym nie przekazane innym Wydzia-
tom.
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Oddzial Przygotowania Obrony Panstwa (znak
Wojsk. P.) obejmuje sprawy dotyczace mobili-
zacji i demobilzaeji, sprawy biernej obrony
przeciwlotniczej i przeciwgazowej orakz spra-
wy koordynacji dziatalno$ci Urzedu Woje-
wodzkiego w sprawach dotyczacych Obrony
Panstwa i kontroli w tym zakresie dzialalnosci
wtadz, urzgddéw i organdéw podleglych Woje-
wodzie.

Zalacznik Nr 2
do zarzadzenia Wojewody Lubelskiego

z dnia 28 czerwca 1947 ir. L. dz. O. Org.
431/47.

Szczegdtowy podziat czynnosci i zakres apro-

baty dla wydzialow Urzedu Wojewddzkiego z dzia-
tu stuzby Ministerstwa Administracji Publicznej.

10-

11-

12.

13.

I. Wydzial Ogélny (znak O.)

A. PODZIAL CZYNNOSCI
1. Oddziat Organizacyjny (znak O. Org.)
I. Referat Ogdlny (znak O. Org. I)

Sprawy reprezentacyjne i etykietalne, sprawy
organizacji uroczystosm of1CJa1nych i udziatu
w nich Wojewody oiraz zwigzana z tym kores-
podencja.

Sprawy przyje¢ oficjalnych na
wodztwa, w szczegolnosci
krajowych 1 zagranicznych.
Nadz6r nad stosowaniem uprawnien Starostow
jako reprezentantow Rzadu w granicach im
przystugujacyCh.

Stosunek do- przedstawicieli Sejmu Ustawo-
dawczegoli sprawy interwencyjne.

Sprawy konsularne i dyplomatyczne, o ile nie
dotycza spraw zatatwianych w innych Wy-
dziatach lub Oddziatach.

Sprawy kompetency]ne z sagdami oiraz wladza-
mi rzadowymi i samorzadowymi.

Zebrania periodyczne, wojewodzkie i powiato-
we, naczelnikow wladz i urz¢dow panstwowych
niezespolonych z administracja ogélna.
Informacje 1 wyjasnienia od naczelnikéw
wladz, urzedow i zaktadéw panstwowych poto-
zonych na terenie wojewodztwu, na zadanie
Wojewody.

Koordynacja dziatalnos$ci wtladz administracji
ogodlnej z wtadzami niezespolonymi.

Sprawy interwencji Wojewody (w porozumie-
niu z zainteresowanymi Naczelnikami' Wydzia-
tow) na terenie wojewodztwa.

Sprawy zwiazane z odznaczeniami (ordery,
krzyze, medale, zetony itp.) na terenie woje-
wodztwa (z wyjatkiem wnioskow o> odznacze-
nia urz¢dnikéw podleglych Wojewodzie).
Sprawy wspoéldziatania Wojewody i1 Starostow
z sasiednimi Wojewodami i Starostami.
Akcje spoleczne kierowane lub popierane
przez Wojewode oraz stosunek do organizacji
spotecznych.

terenie woje-
sprawy wycieczek
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Zjazdy Wojewodow 1 Starostow.

Inne konferencje i zjazdy.

Godziny urzedowania i dyzury — zarzadzenia.
Roézne zazalenia, prosby itp. nie nalezace do in-
nych Wydziatow.

Sprawy godet, barw i pieczg¢ci urzgdowych.
Sprawy specjalnie zlecone.

Zbieranie réznych materialdw informacyjnych
(adresy, telefony, rozklady jazdy itp.)

II. Referat Organizacyjny (znak (O. Org. II).

Gromadzenie materiatow faktycznych,

czacych stanu organizacji administracji

stwowej na obszarze wojewodztwa:,
stracji ogodlnej w szczegolnosci.

Zasady organizacji panstwowej (zespolenie, de-

koncentracja i udizial czynnika obywatelskie-

g0), a mianowicie:

a) nadzor nad zespoleniem organdéw rdéznych
resortow w obrebie Urzedu Wojewoddzkie-
go i Starostw;

b) sprawy dotyczace zmiany zakresu kompe-
tencji i dekoncentracji.

Przestrzeganie obow1a,zujqcych przeplsow re-

gulujacych organizacj¢ wojewodzkich i powia-

towych wtadz administracji ogodlnej oraz tryb
ich urzedowania, w szczegodlnosci:

a) Opracowywanie statutu organizacyjnego
Urz¢du Wojewodzkiego' 1 Starostw oraz
szczegbdtowego' podziatu czynnos$ci i podzia-
hu rzeczowego aikt.

b) Organizacja biurowos$ci Urzedu Wojewodz-
kiego 1 Starostw.

¢) Rozstrzyganie sporow migdizy wydzialami
odnos$nie przydziatu spraw nieprzewidzia-
nych wyraznie w szczegbélowym podziale
czynnosci.

d) Regulowanie zakresu aprobaty.

e) Czuwanie nad forma zewngtrzng pism wy-
chodzqcych z Urzedu Wojewoddzkiego (spo-
rzadzenie 1 podpisywanie) podl Wzglqdem
zgodnosci z obowiazujacymi przepisami,

f) Przygotowywanie zarzadzen wykonawczych
w zwiazlku z wewng¢trzng organizacja Sta-
rostw i trybem ich urzedowania — w ra-
mach zakresu idiziatamia referatu organiza-
cyjnego'.

g) Organzacja pracy i metod pracy w Urzedzie
Wojewodzkim i Starostwach, zmierzajaca
ku uproszczeniu i przyspieszeniu toku zalat-
wienia spraw.

h) Opracowywanie sprawozdan z dziatalnosci
Urzedu Wojewodzkiego i Starostw (okreso-
wych i doraznych).

i) Przepracowywanie wykazow ruchu spraw
i zalegtosci w Urzedzie Wojewddzkim i Sta-
rostwach, — wnioski — zarzadzenia.

Sprawy zblizenia ludnosci do' wtadz i urz¢edow

(roki urzedowe itp.).

Wspotdziatanie ¢ Inspektorem Starostw i z in-

nymi Wydzialami w zwiazku z inspekcja wo-

jewodzka.

Inicjatywa w zakresie spraw organizacyjnych.

Zbieranie materiatdow dotyczacych stanu fak-

tycznego podzialu administracyjnego Woje-

wodztwa (mapy, wykazy, statystyka iitp.).

doty-
pan-
a admini-



Str. 210

10.

11.

—_—

L

Uzgadnianie podzialu administracyjnego’ dla
celow adminsitracji ogolnej z podzialem na
mokregi wiladz, 1 urzedow niezespotonych.
Projekty racjonalnego podziatu adiministraciyj-
nego wojewodztwa na powiaty w porozumie-
niu z Wydziatem Samorzagdowym.

Zmiany granic wojewodztwa i powiatdw, two-
rzenie nowych powiatow, kasowanie istnieja-
cych, zmiany siedzib Starostw w porozumieniu
z Wydzialem Samorzadowym.

Opinie w sprawach podziatu administracyjnego
na gminy i gromady, zalatwianych przez Wy-
dziat Samorzadowy.

III. Sekretariat Wojewody (znak O. Sekr.)

Korespondencja osobista Wojewody (zaprosze-
nia, podzigkowania itp.).

Sprawy przyje¢é interesantow przez Wojewode.
Sprawy wyjazdoéw stuzbowych Wojewody.
Sprawy inspekcji dokonywanych przez Woje-
wode.

Konferencje z udziatem Wojewody (z inicjaty-
wy Wojewody eweimt. innych wladz i urzedow)
i ich ewidencja.

Ewidencja przyjazdow Starostéw.

Ewidencja spraw zastraczomjych do osobistego
zreferowania przez Naczelnikow Wydziatow.
Sprawy dekoracyj odznaczeniami.

Sprawy specjalnie zlecone przez Wojewodg.
Ro6zne materiaty informacyjne' dla Wojewody.

IV. Kancelaria Ogélna Urzedu Wojewédzkiego
(znak O. Kamc.)

Czynnosci informacyjno' - podawcze (przyjmo-
wanie, rozdzielanie i dorg¢czanie wplywajacych
pism).

Sprawy pocztowe i dorgczen.

Sporzadzanie ezysiopisow dla Wydziatu Ogodl-
nego.

Ekspediowanie piSm.
Przechowywanie akt
Akt (Archiwum).
Kompletowanie i utrzymywanie w statej ak-
tualnosci okélnikéw wiadz centralnych i Urze-
du Wojewodzkiego.

Potwierdzanie zgodno$ci odpisow z oryginata-
mi i pism ,,Za zgodnos$¢'.

Opracowywanie list dyzuréw pracownikow
w porozumieniu z Oddziatlem Personalnym
1 nadz6r nad wykonywaniem dyzurdéw.
Sporzadzanie ogoélnych wykazow ruchu spraw.
Nadzér nad catoksztaltem pirac kancelaryjnych
w Urzedzie Wojewddzkim oraz inicjatywa co-
do obsady personalnej sil kancelaryjnych, moz-
liwosci wprowadzenia uproszczen biurowosci

ilp.

w Ogoélnej Skladnicy

V. Biblioteka Urzedu Wojewédzkiego
(znak O. Bifol.)

Prowadzenie i uzupelinianie ksiggozbioru w Urzg-
dzie Wojewodzkim i Starostwach.

2. Prowadzenie kartoteki ksiggozbioru.

w

Nabywanie i katalogowanie ksigzek 1 czaso-

pism.
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Kompletowanie zbioré6w Dziennika Ustaw, Mo-
nitora Polskiego, Dziennika Urzedowego' Mini-
sterstwa Administracji Publicznej, dziennikow
urzegdowych innych Ministerstw i wojewodztw,
czasopism fachowych oiraz zbioru orzeczen Naj-
wyzszego' Trybunatu Administracyjnego.
Prenumerata czaisopism.

Redagowanie biuletynow bibliotecznych.
Korespondencja w sprawach bibliotecznych.
Oprawa ksiazek 1 wydawnictw urzedowych.
Wypozyczanie wydawnictw urzedowych, ksig-
zek, czasopism i t. p.

VI. Redakcja Dziennika Wojewédzkiego
(znak O. Red.)

Czuwanie nad wykonaniem przepisOw rozpo-
rzadzenia Rady Ministrow z dnia 5 lipca 1928 r.
w sprawie dziennikow wojewodzkich (Dz. U.
R. P. Nr. 72, poz. 648). m
Gromadzenie materiatdow do Dziennika Woje-
wodzkiego' 1 uzgadnianie ich pod wzglgdem
merytorycznym w porozumieniu z wilasciwymi
czynnikami.

Przestrzeganie zasad techniki legislacyjne;j.
Uktad poszczeg6lnych numerow Dziennika Wo-
jewodlzkiegoi i korekta.

Korespondencja biezagca w sprawach dotycza-
cych publikacji ogtaszanych w Dzienniku Wo-
jewodzkim.

Zarzadzenia w sprawie udostgpnienia ludno$ci
przegladania Dziennika Wojewddzkiego'.
Kartoteka materiatu ogloszonego w Dzienniku
Wojew. i skorowidz tresci.

Sprawy wydawnictw zwigzanych z Dzienni-
kiem Wojewodzkim.

2. Oddzial Personalny (znak O. Pers.)
Referat Ogélno - Osobowy (znak O. Pers. I)

Sprawy ogolne dotczace organizacji osobowej
wladz administracji ogdlnej.

Zarzadzenia ogodlne w sprawach zawigzywania
1 rozwigzywania stosunku stuzbowego'.

Sprawy odznaczen (patrz Oddz. Org., Referat
Ogolny, pkt. 11), pochwal, nagrdéd, zapomog
pieni¢znych i zezwolen na zaj¢cia uboczne.
Sprawy umundurowania i odznak stluzbowych.
Sprawy dotyczace stuzby wojskowej pracow-
nikow.

Sprawy emerytalne i dary z taski.

Sprawy rézne wynikajace ze stosunku stuzbo-
wego- pracownikoéw (ulgi kolejowe, karty po-
rady lekarskiej, ochrona prawna, zaliczanie lat
stuzby i t. p.).

Sprawozdawczos$¢.

II. Referat Ewidencji i Ruchu Sluzbowego
(znak O. Pers. II)

Wydawanie zarzadzen -osobowych: nominacje,
zwolnienia, awanse¢, przeniesienia, urlopy,
delegacjfe, i podrdéze stuzbowe, legitymacje stuz-
bowe, dodatki rodzinne, funkcyjne i stuzbowe,
d*iscyplina pracy, zajecia uboczne it. p.

Sprawy rejestracji personelu urzedniczego, wy-
kazy stanu shuzby, karty ewidencyjne i kwa-
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5.

ewi-
stuzbowego,
stuzbowe i t. p.,

lifikacyjne, wykazy sktadu osobowego,
dencje 1 statystyka personelu
listy obecnosci., legitymacje
odnosnie do pracownikow:
a) Urzedu Wojewodzkiego
b) Starostw.

III. Referat Doboru i Szkolenia
(znak O. Pers. III)

Uzupelnienie personelu stuzbowego.
Wyszkolenie urzednikow i praktykantow, egza-
miny praktycznej komisje egzaminacyjne, kwa-
lifikowanie personelu stuzbowego.
Prowadzenie rejestru os6b zdyskwalifikowa-
nych doi stuzby w administracji

IV. Referat Dyscyplinarny,
(znak O. Pers. 1IV)

Sprawy dotyczace odpowiedzialnosci stuzbo-
wej, t. j. poirizadkoiwej i dyscyplinarnej', oraz
postepowania dyscyplinarnego.

Organizacja i .sktad osobowy komisji dyscypli-
narnych.

3. Oddzial Budzetowy (znak O. B.)
I. Referat Budzetowy (znak O. B. I)

Zarzadzenia budzetowe:

a) Udziat w sprawach organizacyjnych, ktore
przy realizacji powodowaé¢ beda wydatki ze
Skapbu Panstwa;

b) Udziat w konferencjach naczelnikow wy-
dziatow 1 zjazdach starostow.

¢) Opiniowanie projektow zarzadzen poszcze-
golnych Wydziatow powodujacych wydatki
ze Skarbu Panstwa;

c) Opracowywanie instrukeyj 1 zarzadzen
w sprawach budzetowo -rachunkowych.

e) Projektowanie zmian 1 uproszczen w kie-
irtunku osaczednoi$ciowiyim.

f) Dokonywanie lustracji pod wzgledem ra-
chunkowym podleglych urz¢dow (inspekcje
specjalne).

Wykonanie budzetu:

a) Sporzadzanie preliminarzy budzetowych
i wykazow zadtluzen (poszczegdlne wydzia-
ty fachowe przesytaja preliminarze do Od-
dziatu OB celem ostatecznego opracowania).

b) Wyjednywanie kredytow na przeniesienia
osobowe;

0) Sprawy wynikte w zwiazku z kontrola do-
konywana przez organa IkointrolH panstwo-
wej i delegatow Ministerstwa.

Sprawy optat stemplowych, w porozumieniu

z Wydzialem Administracyjnym.

Wykazy zawartych umoéw na roboty i dostawy

oraz zawiadamianie wladz skarbowych o do-

konanych wyptatach.

Administracja Dziennika Wojewodtekiego.

II. Referat Kontroli Rachunkéw (znak O. B. II).

i-

Kontrola rachunkowa wydatkow budzetowtych
i pozabudzetowych stosownie doi obowiazuja-
cych przepisow, oraz regulowanie naleznos$ci
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i udzielanie zaliczek do wyrachowania (w spra-
wach fachowych w porozumieniu z wlasciwymi
wydziatami).
Koszty podrozy
przeniesienia.

stuzbowych i naleznosci za

III. Referat Likwidacji Uposazen
(znak O. B. III)

Likwidacja naleznoS$ci pieini¢znoi - osobowych
z tytulu uposazenia, odpraw, poS$miertnego’,
ustalanie wynagrodzen za pracg¢ pozabiurowe,
potracenia i zajgcia na uposazenie stuzbowe
it p.

Ubezpieczenia socjalne fnnkcjonariiuszéw pan-
stwowych.

IV. Referat Rachunkowos$ci (znak O. B. IV)

Prowadzenie ksilag kredytow i wydatkow bud-
zetowych, oraz zaliczek, sporzadzanie perio-
dycznych sprawozdan i zamkni¢¢ rocznych,
tudziez kontrasygnowanie czekéw i prowadze”
nie list platniczych.

Cenzura dowodéw przychodowych i prowadze-
nie ksiagg rachunkowych, sporzadzanie sprawo-
zdan periodycznych, oiraz zamkni¢é¢ rocznych
przychodéw budzetowych.

Prowadzenie rejestrow naleznosci czynszow
i optat z nieruchomosci, niewydziielonych, kon-
trola rachunkowa wykazow zalegtosci 1 wez-
wan do uiszczania (w porozumieniu z Wy-
dziatem Odbudowy).

Prowadzenie ksiagg i sporzadzanie sprawozdan

rachunkowych periodycznych i zamkni¢é¢ rocz-

nych sum niebudzetoiwych:

a) sum depozytowych, b) funduszu zmiany naz-
wisk, c) rachunku biezacego'.

Zwroty sum niewlasciwie wplaconych.

Sporzadzanie i dorg¢czanie czekow,, oraz prze-

chowywanie blankietoéw asygnacjii, zlecen wy-

ptaty i czekow.

Prowadzenie skladnicy dowoddéw rachunko-
wych.

V. Kasa (znak O. B. V)
Prowadzenie ksi¢gi kasowe;j. «

Wyptata uposazen wg list ptac.

Wyptata zaliczek na podroze stuzbowe, przenie-
siema i drobne wydatki gospodarcze.
Prowadzenie zapiskdw przechowywanych pie-
nigdzy i walorow.

VI. Referat Budzetowo - Rachunkowy

Dziatu Rolnictwa i Reform Rolnych (znak O. B. VI)

L.

Sporzadzanie preliminarzy budzetowych i wyka-
z6w zadhuzen Dzialu Rolnictwa i Reform Rol-
nych (poszczegbdlne wydzialy przesytaja prelimi-
narze do Referatu celem ostatecznego opraco-
wania).

KcintrOla rachunkowa wydatkow budzetowych
i pozabudzetowych stosownie do obowigzujacych
przepiséw oraz regulowanie naleznosci i udzie-
lanie zaliczek do wyrachowania.
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12.
13.

14.
15.

16.

Koszty podréozy stuzbowych i nalezno$ci za prze-
niesienia.

Likwidacja naleznosci pieni¢zno - osobowych
z tytutu uposazenia, odipraw, po$Smiertnego, uisitoe-
lainie wynagrodzen za prac¢ pozabiurowsg, po-
tracenia 1 zajgcia na uposazenie shuzbowe itp.
Ubezpieczenia socjalne fu/nkejonariuszow pan-
stwowych.

Prowadzenie ksigg kredytow i wydatkéw budze-
towych oraz zaliczek, sporzgdzanie periodycz-
nych sprawozdan i zamknie¢¢ rocznych, tudziez
kontrasygnowanie czekéow 1 prowadzenie list
platniczych.

Cenzura dowoddéw przychodowych i prowadze-
nie ksigg rachunkowych, sporzadzanie sprawoz-
dan periodycznych oraz zamkni¢¢ rocznych
przychodow budzetowych.

Prowadzenie rejestrow nalezno$ci  czynszow
i optat z nieruchomos$ci niewydzielonych, kon-
trola rachunkowa wykazoéw zaleglosci .i wezwan
do uiszczania.

Prowadzenie ksigg i sporzadzanie sprawozdan
rachunkowych, periodycznych i zamkni¢é rocz-
nych sum niebudzetowych:

a) sum depozytowych,

b) rachunku biezacego.

Zwrcity sum niewlasciwie wplaconych.
Sporzadzanie i dorgczanie czekdw oraz przecho-
wywanie blankietdw asygnacji, zlecen wyplaty
1 czekow.

Prowadzenie skladtnicy dowodow rachunkowych.
Prowadzenie ,Ksiggi Kasowej“ (dla wyptat wy-
mienionych pod poz. 14 i 15).

Wyplata upcsazen wg listy ptac.

Wyptata zaliczek na podréze sluzbowe, przenie-
sienia 1 drobne wydatki gospodarcze.
Prowadzenie zapiskow przechowywanych pie-
nigdzy i walorow.

4 Oddzial Gospodarczy (znak O. G.)
I. Referat Gospodarczy (znak O. G. )

Sprawy gospodarczo-prawne:

a) Sprawy umoéw dotyczacych najmu lokali na
pomieszczenie urzgdow podleglych.

b) Sprawy komornego i prowadzenie pamietni-
ka nalezyto$ci biernych.

e) Sprawy nabycia inwentarza biurowego odno-
$nie do StarostOw w porozumieniu z inspek-
torem Starostw.

d) Sprawy remontu w budynkach
mieniu z Wydziatem Odbudowy).

e) Umundurowanie woznych i szoferow.

f) Sprawy telefondéw.

Sprawy zapotrzebowan i

reglamentowanych.

(w porozu-

rozdzialu artykutow

II* Intendentura (znak O. G. II)

Sprawowanie nadzoru sluzbowego nad persone-
lem nizszych funkcjonariuszé6w Urzedu Woje-
wodzkiego.
Administracja
kiego.
Nadzor nad inwentarzem biurowym, czystoscig
itp.

gmachow Urzgdu Wojewddz-
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Sprawy pokoi goscinnych.

Srcdki lokomocji, materiaty pedne.

Sprawy aprowizacyjne pracownikow Urzedu
Wojewodzkiego.

II. Magazyn (znak O. G. III)

Prowadzenie ksiag: inwentarzowej, materiato-
wej, drukéw itp.
Zakup materiatow pisarskich, opatu, inwenta-

rza itp. dla Urzedu Wojewddzkiego ewentualnie
1 Starcstw.
Zaopatrywanie
1 pieczgcie.
Prowadzenie sktadnicy drukéw zwyklych i o
charakterze dokumentéw urzedowych (zamawia
nie wydawanie).

podlegtych urzedow w druki

Centrala Telefoniczna Urzedu Wojewoddzkiego
(znak O. G. IV)

Obstluga telefonow wewnetrznych Urzgdu Woje-
wodzkiego 1 utatwianie rozmow miejscowych
i zamiejscowych.

Przyjmowanie telefonogramow.

Prowadzenie ewidencji telefonow Urzedu Wo-
jewodzkiego posrednich i bezposrednich.
Sprawy zakladania i zdejmowania telefonow.

V. Referat Gospodarczy

Dzialu Rolnictwa i Reform Rolnych (znak O. G. V).

1.

00 O

Sprawy gospodarczo - prawne.

a) Sprawy umoéw dotyczacych najmu Iciksili na
pomieszczenie urzedéow podlegtych.

b) Sprawy komornego i prowadzenie pamietni-
ka nalezyto$ci biernych.

e) Sprawy nabycia Inwentarza biurowego.

d) Sprawy /remontu w budynkach.

e) Umundurowanie woznych i szcferow.

f) Sprawy telefonow.

Sprawy zapotrzebowan i rozdziatu artykutow re-

glamentowanych.

Sprawowani” nadzoru stuzbowego nad nizszymi

funkcjonariuszami Dziatu Rolnictwa 1 Refcirm

Rolnych.

Administracja gmachu Dziatu Rolnictwa i Re-

form Rolnych i innych podlegltych budynkow.

Nadzor nad inwentarzem biurowym, czystoscig

itp.

Sprawy pokoi go$cinnych.

Srodki lokomocji, materiaty pedne.

Sprawy aprowizacyjne pracownikow Dziatu Rol-

nictwa i Reform Rolnych.

Sprawy opatu, inwentarza, materialdéw pisar-

skich, drukéw, pieczeci itp. (zamawianie — wy-

dawanie).

5. Wojewodzki Inspektorat Starostw
(znak O. Insip.)

Bezposrednia kontrola i instruowanie na miej-
scu wladz i1 organ6w administracji ogdlnej i itn-
nych urzedéw lokalnych podleglych Wojewo-
dzie.
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10.

11.

12.

wydziatach Urzedu Wojewodzkiego
wymienione w §§ 19 i 20 rozp. Min.

Opracowywanie wnioskow lustracyjnych i za-
rzadzen polustra¢yjnych. Kontrola wykonywa-
nia wszelkich zarzadzen polustracyjnych.
Podejmowanie w zwiazku z wynikami inspekcji
inicjatywy w przedmiocie wydania przez wladze
niezespolone ewentualnych zarzadzen, koniecz-
nych dla prawidtowego .biegu dziatalnosci urze-
dow podlegltych Wojewodzie.

Utrzymywanie statego kontaktu ze wszystkimi

Wydziatami oraz oddziatami Wydzialu Ogoblnego,

komunikowanie im swoich spostrzezen i wyko-

rzystywanie w swoim zakresie dziatania spo-
strzezen dostarczonych przez Wydzialy i Od-
dziaty.

Inicjowanie ewentualnych konferencji migdzy-

wydziatowych i udziat w nich w zwiazku z -wy-

nikami dokonanych lustracji.

Stawianie wnioskow o zarzadzenie przeprowa-

dzenia inspekcji merytoryczne;j.

Opiniowanie wazniejszych projektow przepisow

i zarzadzen dotyczacych organizacji powiato-

wych wladz administracji ogoélnej tudziez wnio-

skow natury personalnej z punktu widzenia zna-
jomosci stosunkow lokalnych.

Udziat w aktach zdawczo - .odbiorczych przy

zmianie na stanowiskach Starostow.

Sprawy wyszkolenia urze¢dnikéow i praktykan-

tow Urzedu Wojewodzkiego ipowiatowych wiladz

administracji ogélniej w porozumieniu z Oddzia-
lem Personalnym i Organizacyjnym.

Sprawy organizacji pracy i jej metod w kierun-

ku usprawnienia dziatalnos$ci Starostw z uwzgled-

nieniem warunkow lokalnych, w szczegdlnosci
zas:

a) nalezytej obsady osobowej w porozumieniu
z Oddziatem Personalnym,

b) racjonalnego podziatu pracy,

e) uproszczenia biurowosci,

d) wzmozenia tempa obiegu akt i przyspiesze-
nia ostatecznego zalatwienia spraw w poro-
zumieniu z Oddziatem Organizacyjnym.

Udziat:

a) w zjazdach Starostow,

b) wojewodzkich zebraniach periodycznych,

¢) w konferencjach Naczelnikow Wydziatow,

d) w odprawach.

Wykonywanie specjalnych zlecen Wojewody.

B. ZAKRES APROBATY.

Do aprobaty Wojewody we wszystkich
naleza sprawy
Spr. Wewn.

I. a)

*dn. 13. VIII. 1931 r. (Dz. U. R. P. Nr. 76, poz, 611),
a w szczegodlnosci:

L.

Sprawy zasadnicze, dotyczgce organizacji i try-
bu urz¢dowania Urzedu Wojewodzkiego i wiladz
Wojewodzie podlegtych.

Zatwierdzanie plandéw lustracji podlegtych urze-
dow 1 zarzadzen lustracyjnych, oraz, wazniej-
szych zarzadzej polustraeyjnych.

Projekty rozporzadzen Wojewody.

Opinie o nadsytanych przez wladze centralne
projektach ustaw, rozporzadzen i zarzadzen, o
charakterze ogdlnym.
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Sprawozdania sktadane wtadzom centralnym,
dotyczace spraw ogolnych lub wigkszego, znacze-
nia, oraz wszelkie wnioski natury zasadniczej.

Decyzje w sprawach osobowych oraz wnioski

w sprawach osobowych, przedstawiane wtadzom
centralnym.

Preliminarze budzetowe roczne i wyjednywanie
kredytow dodatkowych.
Sprawy szczegolnie watpliwe
prawnym i rzeczowym.
Sprawy, zatatwiane w porozumieniu przez dwa
lub wigcej wydziatow, o ile takiego, porozumie-
nia nie osiggnigto.

pod wzgledem

Instrukcje, okdlnikii zarzadzenia do witadz, pod-
legtych”Wojewodzie, z wyjatkiem instrukcji
i okdlnikow zawierajacych zarzadzenia jednora-
zowe, nie budzace zadnych watpliwosci oraz za-
wierajgce sprostowania, pomylek lub wyjasdnie-
nia postanowien, oraz sprawy, ktore Wojewoda
moze zastrzec do swej wylacznej aprobaty, na
state lub czasowo, badz pewne kategorie spraw,
badz pewne poszczegdlne sprawy.

Ponadto:

Wszelkie decyzje zasadnicze ogdlnego znaczenia
w sprawach niieunormowanych przepisami
prawa lub zarzadzeniami Wojewody oraz. wnio-
ski sktadane w tym zakresie wladzom central-
nym.

Sprawy dotyczace wyjazdow stuzbowych Wice-
wojewodow, Naczelnikow Wydziatow, Inspekto-
roOw i Starostow; oraz podpisywanie dla nich de-
legacyj.

Urlopy wypoczynkowe w pelnym ustawowym
wymiarze, zdrowotne do 3-eh miesigcy oraz oko-
liczno$ciowe w wymiarze ponad 3 dni (lacznie
30 dni w ciaggu roku kalendarzowego) dla
wszystkich funkcjonariluszow -Urzegdu Woje-
wodzkiego; poza tym Wojewloda udziela tego ro-
dzaju urlopéw wszystkim kierownikom podle-
glych mu wladz i urz¢edéw (m. in. Naczelnikom
Wydziatéow i1 Starostom) zgodnie z rozpora. Ra-
dy Min. z dn. 12. XII. 1930 r. o uprawnieniach
wojewodow 1 .starostow do udzielania urlopow
podwtadnym  funkcjonariuszom panstwowym
(Dz. U. R. P. Nr. 1, poz 7z 1931 r.).
Zarzadzanie dochodzen stuzbowych w odniesie-
niu do funkcjonariuszéw panstwowych.
Zarzadzanie dcichodzen dyscyplinarnych i donie-
sienia karne przeciw funkcjonariuszom panstwo-
wym, podleglym Wojewodzie.

Decyzje w sprawach zawieszenia w shizbie funk-
cjonariuszé6w panstwowych.

Naktadanie kar porzadkowych na funfccjonairiu-
szow panstwowych.

Decyzje w sprawie uznania i pochwal personelu
stuzbowego.

Wszelkie wnioski w sprawie nadawania odzna-
czen funkcjonariuszom panstwowym, podleglym
Wojewodzie.

Zatwierdzanie planéw inspekcji wojewodzkiej
oraz zarzadzen polustraeyjnych-'wszystkich wy-
dziatow.

Sprawy kompetencyjne
Urzgdu Wojewodzkiego.

migdzy Wydziatami
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12.

Wydzialu

Sprawozdania i referaty Urzedu Wojewoddzkie-
g™ i poszczegolnych: Wydziatow Urzedu Woje-
wodzkiego na Woj. Rad¢ Narodowg oraz doraz-
ne 1 “kresowe sprawozdania z dziatalno$ci admi-
nistracji panstwowej na obszarze wojewddztwa,
wychodzace poza obreb urzedu.

b Do. aprobaty Wojewody z zakresu dziatania
Ogélnego, poza wyzej wymienionymi

w czgsei ogolnej dotyczacej wszystkich Wydziatow,
naleza nastepujace sprawy:

L.
2.
3.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

Sprawy wynikajace z uprawnien i obowigzkow
Wojewody jako reprezentanta Rzadu

Decyzje, dotyczace organizowania akcji spotecz-
nej oraz obchodow i uroczysto$ci panstwowych.
Opinie w sprawach tworzenia i znoszenia wiladz
i urzgdow niezespolonych.
Wnioski w sprawach podzialu
wojewodztwa.

Zwotywanie i programy wojewodzkich zebran
periodycznych.

Odbywanie konferencji periodycznych o charak-
terze informacyjnym i doradczym z Naczelnika-
mi Wydziatéw, omawiajagcych wspodlne spirawv
Wydzialéw p-rzy wyznaczaniu urz¢dnikow, ma-
jacych bra¢ udziat w tych konferencjach.
Zwotywanie i programy Zjazdéw Starostow.
Spory kompetencyjne miedzy Wydzialami Urze-
du Wojewddzkiego.

Projektowanie etatow osobowych do budzetu.
Podziat etatow miedzy Urzad Wojewodzki i Sta-
rostwa.

Przyjmowanie i1 zwalnianie personelu oraz wy-
zmaczanie czasowego przydziatu shuzbowego.
Podpisywanie legitymacji stuzbowych dla Wice-
wojewodow, Naczelnikow Wydzialow oraz Sta-
rostow.

Opinie co do odznaczen, proponowanych przez
kierownikéw urzedow niezespolonych.

Sprawy zapomog, nagrod pieni¢znych i zaliczek
na pobory dla personelu Urzedu Wojewodzkiego
1 Starostw:.

Umowy (z wyjatkiem umoéw w sprawach bu-
dowlanych i technicznych), zastrzezonych odno-
$nymi przepisami do aprobaty Wojewody.
Decyzje dotyczace inwestycyj w zakresie urzg-
dzenia lokali biurowych.

terytorialnego

UWAGA: W Wydziatach wchodzacych bezposrednio

L.

2.

w zakres dziatania Wojewody zakres
aprobaty Wicewojewody przechodzi na
Wojewodg.

II. Do aprobaty Wicewojewody naleza:

Sprawy, ktorych aprobate przekaze mu Woje-
woda.

Przedwstepne i informacyjne sprawy, wynika-
jace z uprawnien i 'obowigzkow Wojewody jako
przedstawiciela Rzadu.

3. Decyzje w sprawie delegacyj i wyjazdow shuzbo-

4.

wych niezastrzezonych Wojewodzie.
Aprobata plandéw z akcji szkoleniowej Urzedu
Wojewddzkiego, i Starostw.

II. Do. aprobaty Naczelnika Wydzialu Ogo6l-

nego naleza:
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Wstepna aprobata spraw przekazanych do apro-
baty Wojewody i Wicewojewody =z zakresu
dziatania Wydziatu Ogolnego..

Podpisywanie korespondencji do wtadz i urze-
doéw réwnorzednych i wyzszych w zakresie nie-
3a§trze;20nym Wojewodzie lub Wicewojewo-
zie.

Decyzje w sprawach organizacyjnych mniejszej
wagi (igoidlziny 'urzegdowe, dyzury, wykazy ru-
chu spraw 1 zaleglosci itp.).

Podpisywanie legitymacji stuzbowych fumkcjo-
nariuszoOw panstwowych, niezustrzezonych do
aprobaty Wojewody.

Urlopy okoliczno$ciowe w wymiarze nieprze-
kraczajacym jednorazowo dni 3-ch (facznie 15
dni w ciagu roku kalendarzowego) dla wszyst-
kich pracownikéw Wydzialow.

Podpisywanie umow o pracge pracownikow
wszystkich Wydziatow.

Wydawanie wszelkich zas§wiadczen na podsta-
wie akt osobowych.

Akceptowanie do wyptaty wzglednie asyg.no-
wane list ptacy na uposazenia, jak rowniez
wszelkich rachunkoéw, wynikajacych z normal-
nego wykonywania budzetu.

Decyzje w sprawie kupna inwentarza biurowe-
go.

Wykazy 1 zestawienia statystyczne.

Poza .tym do. ostatecznej aprobaty Naczelnika

Wydziatu Ogoblnego, przekazane sg wszelkie sprawy
z zakresu dziatania Wydziatlu Ogodlnego z wyjat-
kier spraw zastrzezonych do aprobaty Wojewody
i Wicewojewody.

IV. Do aprobaty i podpisu Kierownika Od-

dzialu Organizacyjnego przekazane sa nast¢pujace
sprawy:

L.

Po.dpisywanie wszelkich spraw powtarzajacych
si¢ i zatatwianych stale w ten sam sposob, jak
rowniez zalatwien o. charakterze informacyj-
nym, porzadkowym 1 przedsitamowczym, ktore
nie przesqdzajq ostatecznego, zalatwienia spra-
wy ani pod wzgledem prawnym ani rzeczowym.
Zarzadzenia w sprawach biezgcych, niezastrze
zon¢ Naczelnikowi Wydzialu, majace na celu
usprawnienie organizacji pracy ma zasadach
ustalonych przez Wojewodg, Wicewojewode
wzglednie Naczelnika Wydzialu w ramach sta-
tutu organizacyjnego.

Wszelkie inne sprawy z zakresu dziatania Od-
dzialu Organizacyjnego, niezastrzezone do
aprobaty Wojewody, Wicewojewody lub Na-
czelnika Wydziatu.

V. Do aprobaty i podpisu Kierownika Oddzia-

lu Personelnego przekazane sa nastgpujace sprawy:

L.

2.

3.

wszelkich jak pod IV

Podpisywanie
pkt. 1
Podpisywanie prolongaty legitymacji stuzbo-
wych wystawianych przez Urzad Wojewddzki
Poswiadczanie wtasnorgeczno$ci podpisow mpod-
leglych Wojewodzie funkcjonariuszow pan-
stwowych*lla celow stuzbowych.

wnioské6w w sprawach

spraw

Stawianie szkolenio-
wych.
Wszelkie inne sprawy z zakresu dziatania Od-

dziatu Personalnego niezastrzezone do. aproba-
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ty Wojewody, Wicewojewody lub Naczelnika
Wydziatu.

VI. Do aprobaty i podpisu Kierownika Odzia-
Budzetowego przekazane sa nastgpujace sprawy:
Podpisywanie wszelkich jak pod IV
pkt. 1

Biezace sprawy 'rachunkowo - kasowe tacznie
z cenzurg przychodow i wydatkow budzetowych
oraz sum nielbudzetowych stosownie do prze-
pisow rachunkowo-kasowych (przy czym cen-
zura merytoryczna w sprawach fachowych
wymaga porozumienia si¢ z naczelnikiem wta-
$ciwego wydziatu), sprawozdania i zamknigcia
periodyczne, z wyjatkiem wazniejszych spra-
wozdan, ktére podlegaja aprobacie Wojewody.
Podpisywanie zlecen do wyplaty (listy ptacy,
*koszty podrézy, rachunki z tytutu wykonanych
robot i dostaw itp.), nie przekraczajacych kwo-
ty 10.000 zt, za wyjatkiem kredytow §§ 2, 10,
11 i 13 budzetu Min. Adm. Publ. oraz §' 2 budze-
tu innych Ministerstw zespolonych w Urzedzie
Wojewodzkim.

W stepna aprobata spraw wymienionych w pkt.
3 powyzej 10.000 zi., a*nalezacych do ostatecz-
nej aprobaty Naczelnika Wydziatu.
Podpisywanie asygnadji biezacybh
i awizidw.

Obrachunki z Ubezpieczalnia Spoleczng i asy-
gnowanie optat Ubezpieczalni Spotecznej za
ubezpieczonych.

W stepna aprobata dotyczaca preliminarzy mie-
sigcznych oraz; wnioskow do wladz centralnych
o kredyty w ramach budzetu.

Decyzje w sprawach zwrotu nadptat gotowko-
wych (§§ 49 i 50 przep. rach. kas.).

Wszelkie inne sprawy z zakresu dziatania Od-
dziatu Budzetowego, niezastrzezone do apro-
baty Wojewody, Wicewojewody lub Naczel-
nika Wydziatu.

VIL

spraw

wyptlat

Do aprobaty i podpisu Kierownika Od-

sa nastepujace

sprawy:

L.

Podpisywanie wszelkich
pkt. 1

Zapotrzebowania (zamodOwienia) na artykuty re-
glamentowane, materiaty pisarskie i robocizng
z wyjatkiem zapotrzebowan pokrywanych z kre-
dytow budowlanych i technicznych.

Decyzje w sprawach wykreslenia z inwentarza
rzeczy zuzytych na zasadzie protokotow komi-
sji gospodarczych.

Ustalenie wzoru drukéw ischematéw kancela-
ryjnych i stempli dla Starostw oraz akceptowa-
nie ilosci zamowien na druki i stemple (w poi-
rozumieniu z Kierownikiem Oddz. Org. i Woj.
Inspektorem Starostw).

W szelkie inne sprawy z zakresu dziatania Od-
dziatu Gospodarczego, niezastrzezone do apro-
baty wojewoidy, wicewojewody lub naczelnika

spraw jak pod! IV

Wydziatu.

przekazane

VIII. Wojewédzkiemu Inspektorowi Starostw

sg do podpisywania i korespondencji

sprawy nastgpujace:
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W stepna aprobata zarzadzen, majacych na celu
usprawnienie organizacji pracy i wyszkolenia
w  Starostwach, przystosowanie do potrzeb
urzedu urzadzen biurowych i stanu lokali
w Starostwach, na zasadach ustalonych przez
Wojewoda w ramach statutu organizacyjnego.
Wszelke zarzadzenia wykonawcze, oparte na
decyzjach wydanych przez Wojewodg, Wice-
wojewode, Naczelnika Wydziatu lub przez nich
ustnie zleconych odno$nie Starostw.

Podpisywanie wszelkich spraw jak pod IV
pkt. 1.
1X.

nastgpuje przez
udzielenie specjalnego' upowaznie-
wydanego przez, Naczelnika Wy-

dziatu.

Wydzial Spoleczno -Polityczny (znak SP.)
(Patrz § 2 pkt. 2 zarzadzenia Woj. Lub. z dnia

28 czerwca '1947 r. L. dz. O. Org. 431/47 o organiza-
cji 1 zakresie dziatania Urzedu Wojewodzkiego Lu-
belskiego z dziatu stuzby Ministerstwa Adlministra
cji Publicznej).

1.

III. Wydzial Administracyjny (znak A.)
A. PODZIAL CZYNNOSCI.

Oddziat Ogélno - Administracyjny (znak A A.)

I. Referat Administracyjno - Prawsy (znak A. A. I).

L.

Al

N

PN R L=

Opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow
ustaw 1 rozporzadzen oraz zarzadzen Wojewody.
Opinie prawne dla innych Wydziatow.

Sprawy sadowe i Prokuratorii Genera,Dnigj.
Sprawy fundacji, zapisow i darowizn.

Sprawy Najwyzszego Trybunatu Administra-
cyjnego.

Sprawy wywtlaszczeniowe.

Uwierzytelnianie dokumentow.

Sprawy o charakterze prawnym niezastrzezone
innym Wydziatom.

II. Referat Postgpowan Administracyjnych
(znak A. A. 1)

Sprawy zwigzane z postgpowaniem administra-
cyjnym.

Sprawy zwiazane z postgpowaniem kamo - ad-
ministracyjnym.
Sprawy zwigzane z
wym.
Wieziennictwo administracyjne.

postepowaniem przymuso-

III. Referat Porzagdku Publicznego
(znak A. A. IIL)

Ochrona granic.

Zbiorki publiczne.

Przedsiewzigcia rozrywkowe.

Zabawy ludowe.

Biura pisania podan.

Swiadectwa moralnosci.

Poszukiwanie osob zaginionych.

Inne sprawy z zakresu porzadku publicznego.

Przekazywanie innym urzednikom upraw.
nien do aprobaty i podpisywania
indywidualne

nia pisemnego,
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2. Oddziat Spraw Stanu Cywilnego i Ewidencji
Ludnosci (znak A. C)

I. Referat Obywatelstwa (ztnaik A. C 1.

I ssss$ yss:a°by'asa

5. Nadanie obywHtelstwa

6. Utrata i pozbawianie obywatelstwa
™ 6 u ZW-azku ze sPrawami_zwolnienia od
powszechnego = obowigzku shluzby wcSowH
z tytutu posiadania obcego obywatelstwa

8. Sprawy przynalezno$ci gminnej.

II. Referat Nazwisk (znak A C. 1)

I+ Zmiana imion i nazwisk.
Ustalanie 1 nadawanie imion i nazwisk.

III. Referat Ewidencji i Kontroli Ruchu Ludnosci

(znak A. C. IIL.)
ltan“ 1 rudiu

3. Sprawy glosowania
4. Dowody osobiste.

IV. Referat Akt Stanu Cywilnego (znak A. C. 1V.)

Organizacja urzgdow stanu cywilnego

. Sprawy (osopowe urzednikéw staniu cywiW o
1 ich zastepcow. w”nego

3. Nadzér nad prowadzeniem akt stanu cwilnego.

4. Prostowanie metryk 1 nielegalnych wpisow

w ksiggach metrykalnych.

Zezwolenia na sporzadzanie akt stanu cywilnego

przy spoznionych zgloszeniach wurodzen i Zgo

N =

6. Zezwolenia na wpisanie do ksiag stanu cywil-
nego aktow sporzadzanych za granica.

7. Sporzadzanie akt stanu cywilnego urodzen mal-

8§ n™ ZgQnOW’ ktoére nastgpily za granicg |

8. Upowaznienia cudzoziemcow -~ do = zawarcia
zwigzku matzenskiego w Polsce.

9. Zawieranie malzenstw za granica.

0 Dyspensy od przeszkdéd przy zawieraniu mat-

zenstw.

U. Wpymiana metryk z wladzami krajow¥mi iza
granicznymi.

12. Legitymacje per subsequens matrimonium

w st

14. Optaty stemplowe i administracyjne,
ze sporzadzaniem akt stanu cywilnego

zwiazane

3. Oddziat Ochrony przed Pozarami i innymi
kleskami (znak A. O.)

I. Referat Organizacyjny (znak A. O. L)

l. Nadzoér organizacyjny szczegbétowy nad stra-
zami pozarnymi zawodowymi.

2 Nadzér organizacyjny szczegdlowy nad straza-
mi pozarnymi prywatnymi.

3. Nadzoér organizacyjny szczegdétowy nad strazami
pozarnymi przymusowymi.
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4. Nadzoér organizacyjny ogdlny nad strazami po-
zarnymi zrzeszonymi w Zwiazku Strazy Pozar
nej”~. P. 1

5- Plany dziatalno$ci.

6 Finansowanie prac pozarniczych.

kowZPieCZ6nie koaii' 1 sprzetu od wypad-
8. Sprawy personalne.
9. Prasa i propaganda.

10. Statystyka.
11. Sprawozdawczo$c¢.

II. Referat Inspekcyjne - Wyszkoleniowy
(znak A. O. II).

1. Prace inspekcyjno - kontrolne.
2. Szkolenie strazy pozarnych zawodowych.
. . prywatnych.

4- » specjale,

5. Odprawy oficer6w strazy pozarnych.

6. Zjazdy i konkursy strazy pozarnych.

7. Kontrola bezpieczenstwa pozarowego obiek-
tow specjalnych i prewencja przeciwpozarowa.

8. Planowanie prac inspekcyjno - wyszkolenio-
wych.

9. Sprawozdawczo$¢ z prac inspekcyjno - wyszko-
leniowych.
III. Referat Techniczny (zinak A. O. III).

1. Ogdélny plan zaopatrzenia strazy pozarnych

2. Zaopatrzenie strazy pozarnych w motopompy.

4 ‘@ v w samochody.
ny i konny. ¥ w sprzet reez-

5. Budowa remiz i wspinalni.

6. Budowa zbiornikéw wodnych.

7. Sygnalizacja i alarmowanie strazy pozarnych

8. Akcja przeciwpowodziowa.

9. Akcje inne, zwigzane z klgskami, a poruczone

wladzom administracji ogdlnej.
10. Kominiarstwo.

B. ZAKRES APROBATY.

w, I'- D° AProbaty Wojewody z zakresu dzialania

y zialu Administracyjnego., poza wymienionymi
w cz¢$ci ogolnej przy zakresie aprobaty Wydziatu
Ogoélnego dotyczacej wszystkich Wydziatow, naleza
nastgpujace sprawy:

l. Decyzje i zarzadzenia w sprawach Wywlaszcze-
niowlych, ochrony granic, utraty i nadania oby-
watelstwa.

2. Sprawy sadowe, Prokuratorii Generalnej i Naj-
wyzszego Trybunatu Administracyjnego.

IL Do aprobaty Wicewojewody naleza decy-

zje i zarzadzenia niezastrzezone do aprobaty Woje-

w.” w z,wy,iatkLem spraw przekaznych Naczelniko-

wi Wydziatu, a w. szczegdlnosci:

1. Sprawy, ktoérych aprobat¢ przekaze mu Woje
woidia.

2. Decyzje w sprawie delegacyj i wyjazdow stuz-
bowych niezastrzezonych Wojewodzie.

3. Decyzja w sprawach poistgpowania administra-

sowe 20' karn,° ~ administracyjnego; i przymu-
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4. Zmian, ustalania i nadawania imion i nazwisk.

5. Decyzje w sprawach zbiorek publicznych,
przedsiewzig¢ rozrywkowych i biur pisania po*-
dan.

6. Sprawy ewidencji,, kontroli ruchu i spisu lud-
nos$ci oraz, glosowania.

7. Sprawy naldzom nad prowadzeniem akt stanu
cywilnego i wymiany metryk z wtadzami kra-
jowymi i zagranicznymi.

III. Do aprobaty ostatecznej i samodzielnych
decyzji Naczelnikowi Wydzialu przekazane sa
wszelkie sprawy, z wyjatkiem zastrzezonych do
aprobaty Wojewody 1 Wicewojewody, tudziez

z wyjatkiem spraw przekazanych do decyzji

i aprobaty urzednikom podlegtym.

IV. Kierownikom Oddzialé6w porucza si¢ sa-
modzielne podpisywanie spraw powtarzajacych si¢
i zatatwianych stale w ten sam sposob, jak row-
niez zatatwien o charakterze informacyjnym, po-
rzadkowym 1 przed,'stanowczym, ktoére nie przesa-
dzajg ostatecznego zalatwienia sprawy ani pod
wzgledem prawnym ani rzeczowym.

V. Przekazywanie innym urz¢dnikom upraw-
nien do aprobaty i podpisywania nast¢puje przez
indywidualne udzielanie specjalnego upowaznig
gia} 1pisemnego, wydanego przez Naczelnika Wy-
ziatu.

IV. Wydzial Samorzadowy (znak S.)
A. PODZIAL CZYNNOSCI.

I. Oddziat Administracji Samorzadowej
(znak S. A)).

I. Referat Nadzoru Organéow Wykonawczych
(znak S. A. L)

1. Organizacja samorzadu powiatowego, gminne-
go (miejskiego' i wiejskiego) 1 gromadzkiego.
2. Organizacja pracy w urz¢dach i organach sa-

morzadowych.

3. Koordynacja pracy samorzadu z wladzami ad-
ministracyjnymi.

4. Sprawy kursow i zjazdéw oraz sprawy szko-
leniowe.

5. Sprawozdania z dzialalno$ci Wydziatu Samo-
rzadowego.

Dorazne zarzadzenia poinspekcyjne.

7. Protokoty Powiatowych i Miejskich Rad Na-

rodowych, zawiadomienia o posiedzeniach.

Materialy statystyczne.

9. Sprawy oznak i pieczg¢ci urzgdowych isamorza-
dtu terytorialnego'.

10. Przejmowanie przez samorzad mienia opusz-

czonego 1 poniemieckiego.

a

oo

II. Referat Osobowy (znak S. A. II).

1. Sprawy wyboréw oraz zatwierdzania prezy-
dentéw, wiceprezydentow, burmistrzow i wi-
ceburmistrzow.

2. Sprawy uposazeniowe, dyscyplinarne i eme-
rytalne czlonkéw organdéw wykonawczych;

3. Skargi na dziatalno$¢ organow wykonawczych
oraz odwotania od kar porzadkowych.

4. Statuty etatow stuzbowych powiatow,
i gmin wiejskich.

miast
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Sprawy osobowe, uposazeniowe, dyscyplinarne
i emerytalne czynnych pracownikdéw samorzg-
dowych.

Skargi na dziatalno$¢

dowych.
Sprawy emerytow samorzadowych.

pracownikow samorza-

III. Referat Podziatu Terytorialnego
(znak S. A. IIL).

Sprawy rozszerzania granic miast i znoszenia
miast.

Zmiany granic gmin miejskich i wiejskich oraz
podnoszenie wsi i osad do- godno$ci miast.
Sprawy gromad (tworzenie, znoszenie, zmiany
i ustalanie granic oraz zmiany i ustalanie nazw
gromaid i miejscowosci).

Tworzenie gmin uzdrowiskowych.
Przenoszenie siedzib wtadz komunalnych.
Nadawanie nazw i zmiany nazw ulic.
Opiniowanie spraw podziatu terytorialnego' za-
latwianych przez: Wydziat Ogdlny.

IV. Referat Samorzadu Wojewddzkiego'
(znak S. A. IV.).

Sprawy dotyczace Prezydium i Wojewoddzkie]j
Rady Narodowej.

Sprawy zwigzane z posiedzeniami oraz z wy-
konaniem uchwal Wydzialu WojewdldtekiegO'.
Sprawy Komisyj] Wydzialu Wojewddzkiego.
Wspoldziatanie z innymi Wydzialami Urzedu
Wojewodzkiego w zwiazku z dziatalnoscia sa-
morzadu wojewoidzkiegi.
Sprawozdania z dziatalnosci
wodzkiego.

Wydziatu Woje-

Oddzial Spraw Spotecznych i Gospodarczych
(znak S. G.).

I. Referat Przedsigbiorstw i1 Zaktadow
Uzytecznos$ci Publicznej (znak S. G. L).

Przedsigbiorstwa komunalne.

Zaklady uzyteczno$ci publiczne;.

Zwiazki miedzykomunalne.

Instytucje oszczednosciowo' - kredytowe.
Sprawy majatkowe.

Sprawy planowania i finansowania inwesty-
cyj.

Sprawy zwiazane z caloksztattem dziatalnosci
spotecznej i gospodarczej samorzadu teryto-
rialnego.

II. Referat Koordynacji Prac Samorzadow
(znak S. G. IL).

Sprawy zdrowotno$ci publiczne;j.
Sprawy gospodarki drogowe;.

Sprawy opieki spolecznej i pozarnictwa.
Popieranie rolnictwa.

Popieranie przemystu.

Popieranie rzemiosta.

Sprawy os$wiaty.

Sprawy szkolnictwa.

Sprawy kultury i sztuki.
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10. Popieranie spoldzielczosci.

11. Wspoétdziatanie isamorzadu z urz.¢edami|, insty-
tucjami, stowarzyszeniami i t. p. celem realiza-
cji zadan samorzadu terytorialnego,

12. Statystyka.

III. Referat Aprowizacji (znak S. G. IIL.)

l. Sprawy aprowizacji zwiazkéw 1 pracownikow
samorzadowych.

2. Sprawy mieszkaniowe.

3. Oddziat Finanséw Samorzadowych (znak S. F.)
I. Referat Ogdilny Finansowo - Budzetowy
(znak S. F. L).

1. Sprawy ogoélne dotyczace zrodet dochodowycli
zasad budzetowania i rachunkowosci w zwiaz-
kach samorzadowych.

2. Sprawy poprawy finansow zwigzkéw samorza-
idéwych (dotacje od Panstwa i Komunalnego
Funduszu Pozyczkowo' - Zapomogowego).

3. Statystyka z =zakresu finanso6w (samorzado-
wych.

4. Sprawy finansowe rozne.

II. Referat Nadzoru Finansowego nad Zwiazkami

Samorzadowymi (znak S. F. IL).

l. Sprawy ogoélne finansowo - budzetowe powia-
towych zwigzkéw samorzadowych i miast wy-
dzielonych. e

2. Sprawy finansowo- - budzetowe powiatowych
zwigzfcoOw samorzgadowych.

3. Sprawy finansowo- - budzetowe miast wydzie-
lonych (Chetma, Lublina i Siedlec).

4. Sprawy finansowo - budzetowe miast niewy-
dzielo-nych i gmin wiejskich).

5. Sprawy dotyczace wymiaru podatkow.

6. Sprawy egzekucyj naleznosci zwigzkéw samo-
rzadowych, P. Z. U. W. i grzywien administra-
cyjnych.

7. Kupno, sprzedaz i dzierzawa majatku samo-
rzadowego'.

8. Sprawy finansowo - budzetowe zwiazkow
mig¢dzykomunalnych.

III. Referat Odwotawcziy (znak S. F. IIL).

I. Odwotanie od wymianu podatké6w na rzecz po-
wiatowych zwiazkow samorzadowych i miast
wydzielonych.

2. Zazalenia na wymiar podatkOw na rzecz gmin
wiejskich i1 miast niewydzielonych.

3. Odwotanie i zazalenia na wymiar §wiadczen
w naturze.

4. Oddziat Inspekcji Samorzadowej
(zna-k S. Insip.)

1. Plany inspekcyjne i periodyczne sprawozdania
z dokonanych inspekcji.

2. Inspekcje Powiatowych Zwiazkéw Samorza-

dowych oraz ich wurzadzen, biur, zaktadéw

i przedsigbiorstw komunalnych.
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3. Inspekcje miast wydzielonych oraz ich urzg-
dzen, biur, zaktadoéw i przedsigbiorstw komu-
nalnych.

4. Inspekcje zwigzkéw miedzykomunalnych 1 uz-
drowisk -oiraz ich urzadzen, biur, =zakladow
*i przedsiebiorstw komunalnych.

5. Inspekcje miast niewydzielonych, gmin i gro-
mad oraz ich- urzadzen, biur, zaktadoéw i przed-
sigbiorstw komunalnych.

6. Dochodzenia i skargi.

7. Protokoly zdawczo - odbiorcze.

B. ZAKRES APROBATY.

I. Do aprobaty Wojewody z zakresu dziatania
Wydziatu Samorzadowego, poza wymienionymi
w czesci ogolnej przy zakresie aprobaty Wydziatu
Ogoblnego dotyczacej wszystkich Wydziatow, nale-
73 nastepujace sprawy:

l. Ostateczne wnioski w
1 zmiany granic gmin.

2. Zatwierdzanie burmistrzow, wiceburmistrzow
po wystuchaniu opinii Powiatowej Rady Naro-
"dbiwej i czlonkéw zarzadow miejskich -oraz sta-
wianie wnioskow o zatwierdzenie prezydentow
1 wiceprezydentow.

3. Sprawy postepowania dyscyplinarnego' prze-
ciwko cztonkom zarzadéw zwigzkow samorza-
dowych, zawieszanie w sluzbie, wymierzanie
kar porzadkowych.

II. Do aprobaty Wicewojewody naleza decy
zje 1 zarzadzenia niezastrzezone do aprobaty Wo-
jewody z wyjatkiem spraw przekazanych Naczel-
nikowi Wydzialu, a w szczegolnosci:

1. Sprawy, ktorych Arobate przekaze mu Woje-
woda.

2. Decyzje w sprawie delegacyj 1 wyjazdow stuz-
bowych niezastrzezonych Wojewodzie.

3. Decyzje odnos$nie koordynacji dziatalnoS$ci
zwigzkéw samorzadowych z  dziatalno$cig
wtladz, urz¢edéw 1 organdw administracji pan-
stwowej ogdlne;j.

4. Sprawy zarzadzen po-lustracyjnych tak plano-
wych, jak j doraZnych.

5. Wszystkie decyzje Wydziatu Wojewodzkiego.
IlI. Do aprobaty ostatecznej i samodzielnych

decyzji Naczelnikowi Wydzialu przekazane sa
wszelkie sn-rawy, z wyjatkiem zastrzezonych do
aprobaty Wojewody j Wicewojewody, tudziez
z wyjatkiem spraw przekazanych do- decyzji i apro-
baty urzednikom podlegltym.

IV. Kierownikom Oddzialow porucza si¢ samo-
dzielne podpisywanie spraw powtarzajacych sie
i zalatwianych stale w ten sam sposob, jak réwniez
zatatwien o charakterze informacyjnym, porzadko-
wym i przedstanowczym, ktdére nie przesadzaja
ostatecznego zalatwienia sprawy ani pod -wzgledem
prawnym ani rzeczowym.

V. Wojewaddzki Inspektor Samorzadowy upraw-

niony jest:

l. Do- wydawania na miejscu lustrowanym zwigz-
kom samorzagdowym wszelkich zarzadzen,
zmierzajacych do usunig¢cia nieprawidtowosci
natury formalnej j nieprawidlowos$ci, stano-
wigcych przekroczenia wyraznych przepisow
prawnych lub obowiagzujacych zarzadzen.

sprawach tworzenia
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Do wydawania zalecen zwiazkom samorzado-
wym i zarzadzom miast wydzielonych,, doty-
czacych techniki urz¢dowania i biurowosci
w urze¢dach i instytucjach samorzadowych.
Do podpisywania we wszystkich powierzo-
nych mu sprawach korespondencji o charakte-
rze informacyjnym, porzadkowym 1 przedsta-
nowczym nie przesadzajacym ostatecznego za-
latwienia sprawy ani pod wzgledem prawnym
ani rzeczowym.

VL

nien do6 aprobaty i podpisywania nastgpuje przez

indywidualne udzielanie
nia pisemnego, wydanego przez

specjalnego upowaznie-
Naczelnika Wy-

dziatu.

B
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V. Wydzial Wojskowy (znak Wojsk.)

A. PODZIAL CZYNNOSCI.
Oddzial Ogélno-Wojskowy (znak Wojsk. O.)
I. Referat Poborowy (znak Wojisk. O. L)

Zarzadzenia ogbélne wynikajace z ustawy o po!
wszechnym 'obowiazku wojskowym

Spisy 17-letnich.

Spisy poborowych.

Przygotowanie poboru.

Pobér gtowny i dcdatkowy.

Statystyka wynikéw poboru.

Siedzenie uchylajacych si¢ od poboru.
Komisje rozpoznawcze.

Odroczenia i ulgi wojskowe.

Cwiczenia rezerwistow i zebrania kontrolne.

II. Referat Zakwaterowania Wojska
(znak Wojsk. O. IL)
-Zarzadzenia ogolne dotyczace

wojska.
Zaliczanie

zakwaterowania

miejscowosci do klas czynszowych.
Nadzor nad. dostarczaniem kwater.

Sprawy szkdéd wyrzadzonych przez wojsko.

III. Referat Swiadczen Osobistych i Rzeczowych

ENN

NV

(znak Wojsk. O. III.)

Zarzadzenia ogodlne dotyczace $wiadczen oso-
bistych i rzeczowych na rzecz wojska.

Dostarczanie $rodkéw przewozowych.
Wysokos¢ stawek wynagrodzenia.
Sprawozdanial

IV. Referat Pomocy i Zasitkkéow Wojskowych
(znak Wojsk. O. IV))

Zarzadzenia ogdline dotyczace pomocy i zasit-
kow dla rodzin zoinierzy i dla zdemobilizowa-
nych zoinierzy.

Zapctrzelbowainie i rozdziat kredytow.

Wyliczenia z wyptlaty zasitkow.

Odwotania w sprawach przyznanych zasitkow.
Sprawozdania.

Przekazywanie innym urzednikom upraw-
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V. Referat Spisu Zwierzat Pociggowych i Pojazdow

N

Sk W

VI.

VNN

S

W =

(znak Wojsk. O. V.)

Zarzadzenia ogdlne dotyczace spisu, przegladu
i ewidencji zwierzat pociggowych.

Organizacja i1 przeprowadzanie spisOw zwierzat
pociggowych.

Klasyfikacja zwierzat pociggowych.

Statystyka zwierzat pociggowych”

Druki ewidencyjne i dowody tozsamosci koni.
Sprawy zwiazane ze spisem, przegladem i ewi-
dencja wozoéw, pojazdow mechanicznych i ro-
Werow.

Referat Wychowania Fizycznego i Przysposo-
bienia Wojskowego (znak Wojsk. O. VI).

Zarzadzenia ogdlne dotyczace wychowania fi-
zycznego 1 przysposobienia wojskowego.

Rady W. F. i P. W. oraz plany prac.

Zwiazki sportowe.

Sprawy wyszkolenia.

Urzadzenie i wyposazenie pod: wzgledem spor-
towym i.turystycznym.

Kredyty na akcj¢ W. F., P. W. i sportu.

Opieka lekarska nad akcja W. F. P W. i sportu.
Statystyka.

VII. Referat Spraw Ogo6lnych

(znak Wojsk. O. VIL)

Obsada personalna.

Szkolenie personelu.

Zjazdy i konferencje.

Sprawy o charakterze wojskowym nie przeka-
zane innym Wydziatom.

2. Oddziat Przygotowania Obrony Panstwa
(znak Wojsk. P.)
I. Referat Mobilizacji i Demobilizacji

(znak Wojsk. P. 1)

Sprawy mobilizacji.
Sprawy demobilizacji.

Referat Obrony Przeciwlotniczej i Przeciwgazo-
wej (znak Wojsk. P. II.)

Sprawy ogdlne biernej obrony przeciwlotniczej
i przeciwgazowej.

Organizacja osrodkow o. p. 1

Budzetowanie o. p. 1

Wspolpraca z organizacjami P. C. K., L. O. P. P.
i Strazy Pozarnych.

Szkolenie w o. p. L

Zaopatrzenie w sprzet o. p. 1

III. Referat Kontroli (znak Wojsk. P. IIL.)

Kontrola wtadz, urzedoéw i organéw podlegtych
Wojewodzie w zakresie dziatalnosci dotyczacej
Obrony Panstwa.

Koordynacja dziatalnosci Urzedu Wojewodzkie-
go w sprawach dotyczacych obrony Panstwa.
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B. ZAKRES APROBATY.

I. Do aprobaty Wojewody z zakresu dziatania

Wydzialu Wojskowego, poza wymienionymi w czg$-
ci ogolnej przy zakersie aprobaty Wydzialu Ogolne-
go dotyczacej wszystkich Wydzialow, nalezg naste-
pujace sprawy:

1. Zarzadzenia zwigzane z poborem.

2. Zarzadzenia zwigzane z zebraniami i raportami
kontrolnymi.

3. Zarzadzenia przegladu koni i innych zwierzat
pociagowych i pojazdéow oraz probnego poboru
koni 1 pojazdow.

4. Sprawy zasadnicze dotyczace interesOw obrony
Panstwa.

II. Do aprobaty Wicewojewody naleza decyzje
1 zarzgdzenia niezastrzezoine do, aprobaty Wojewody
z wyjatkiem spraw przekazanych Naczelnikowi Wy-
dziatu, a w szczegodlnosci.

1. Sprawy, ktoérych aprobate przekaze mu Woje-
woda.

2. Decyzje w sprawie delegacyj i wyjazdéw stuzbo-
wych niezastrzezonych Wojewodzie.

3. Zarzadzenia, polustracyjne referatow wojsko-
wych i specjalnych w Starostwach i zarzadach
gminnych, miejskich i1 wiejskich.

III. Do aprobaty ostatecznej i -samodzielnych
decyzji Naczelnikowi Wydzialu przekazane sa
wszelkie sprawy, z wyjatkiem zastrzezonych do
aprobaty Wojewody i Wicewojewody, tudziez z wy-
jatkiem spraw przekazanych dlo decyzji i aprobaty
urzednikom podlegtym.

IV. Kierownikom Oddzialow porucza si¢ samo-
dzielne podpisywanie spraw powtarzajacych si¢
i zatatwianych stale w ten siam sposob jak rowniez
zatatwien o charakterze informacyjnym,, porzadko-
wym 1 przedjstanowezym, Kktore nie przesadzaja
'Ostatecznego zatatwienia sprawy ani pod wzgledem
prawnym ani rzeczowym.

V. Przekazywanie innym urzednikom upowaz-
nien do gprobaity i podpisywania nast¢puje przez
iindyWidnaO/ne udzielanie specjalnego upowaznienla
pisemnego, wydanego przez Naczelnika Wydziatu.

Poz. 98.

WOJEWODA LUBELSKI
L. dz. O. Org. 581/47.

ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr 16

Zgodnie z § 1 pkt. ¢ zarzagdzenia Wojewody
Lubelskiego z dnu 28 czerwca 1947 r. L. dz. O. Org.
43J/47 o organizacji i zakresie dzialania wydziatow
Urzedu Wojewodzkiego' Lubelskiego z dzialu stuz-
by Min. Adm. Publ. oraz dzialem IX zarz. wewn.
Nr. 21 Woj. Lub z dnia 14 grudnia 1946 r. L. dz.
O. Org. 778/46 o przepisach kancelaryjnych dla
Urzedu Wojewoddzkiego (Lub. Dz. Woj. Nr. 24, poz.
129) — podaj¢ niniejzsym do uzytku stuzbowego
podzial rzeczowy akt wydzialow Urzgdu Woje
wodzkiego z dziatu stuzby Min. Adm. Publ., za wy
jatikiem Wydziatu Spoteczno - Politycznego (patrz

LUBELSKI DZIENNIK WOJEWODZKI Pp2. 97, 98

Nr 13

§ 2 punkt 2, powolanego, na wstgpie zarzgdzenia),
jako pierwsza czeg$¢ zalagcznik Nr. 2 do zarz. wewn.
Nr. 21/46 W ojewody'Lubelsfc;ego — z moca obowig-
zujaca od dnia 1 lipca 1947 r.

Lublin, dnia 28 czerwca 1947 r.

Woj ewofdla:
—) W. Roézga

Zalacznik Nr. 2

do -zarzadzania wewnetrznego
Wojewody Lubelskiego Nr. 21

z dnia 14 grudnia 1946 r.

PODZIAL. RZECZOWY AKT
DLA CELOW KANCELARYJNYCH

Wydzialu Urzedu Wojewédzkiego Lubelskiego
z dzialu sluzby Ministerstwa Administracji
Publicznej.

. Wydzial Ogélny (znak O.).
1. Oddzial Organizacyjny (znak O. Org).
I. Referat Ogélny (znak O. Org. I).

Przepisy 1 zarzadzenia ogolne.

Sprawy reprezentacyjne.

Sprawy konsularne i dyplomatyczne

Sprawy kompetencyjne.

Zebrania periodyczne:

a) wojewodzkie,

b) powiatowe.

5. Sprawy zalatwiane w porozumieniu z witadzami

i urzgdami nieztespolonymi:

a) stosunek do wladz i urz¢gdow niezespolonydh,

b) koordynacja dziatalnosci,

(c? sprawy popierane przez Wojewode,

) inne.

Interwencja Wojewody.

Odznaczenia.

Sprawy wspoldzialania Wojewody i1 Starostow

z sgsiednimi Wojewodami i Starostami.

9. Akcje spoteczne.

10. Zjazdy Wojewodow i Starostow.

11. Konferencja Naczelnikow Wydziatow.

12. Inne konferencje i zjazdy.

13. Godziny urzedowania i dyzury.

14. Zazalenia, prosby itp. nie nalezgce do innych
Wydziatow.

15. Godla, barwy i pieczgcie urzedowe

16. Sprawy specjalnie zlecane.

17. Rézne materialy informacyjne

18. Rozne.

PO =

PN

II. Referat Organizacyjny (znak O. Org. II).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne
Zarzadzenia Wojewody:

a) obwieszczenia,

b) zarzadzenia,

¢) okolniki,

d) zarzadzenia wewnetrzne,
€) inine.

[u—
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10.

11.

Nobkwbhh—O

8.
9.
10.
11.

Sprawy dotyczace organizacji Urz¢du Woje-
wodzkiego:
a) statut organizacyjny, szczegoétowy podziat

czynnosci i podzial rzeczowy akt,

b) regulamin Urz¢du Wojewodzkiego,

c) przepisy kancelaryjne (biurowos$¢) Urzedu
Wojewddzkiego,

d) ustalenie zakresu aprobaty,

e) rozstrzyganie spraw spornych migedzy Wy-
dziatami odnos$nie przydziatu spraw,

f) organizacja pracy i metod pracy.

Sprawy dotyczace organizacji Starostw:

a) statut organizacyjny, szczegoélowy podziat
czynnos$ci i podziatl rzeczowy akt,

b) regulamin Starostw,

c) przepisy kancelaryjne Starostw,

d) ustalenie zakresu aprobaty.

e) organizacja pracy i metod pracy.

Zmiana granic wojewodztwa i powiatow dla ce-

l6w administracyjnych oraz zmiana siedzib Sta-

rostw.

Opinie dla Wydzialtu Samorzadowego w spra-

wie zmiany granic gmin i gromad oraz zmiany

siedzib gmin

Sprawy dotyczace inspekcji Starostw (protoko-

ly, zarzadzenia poinspekcyjne itp.).

Lustracje, protokoly itp. nie dotyczace inspekcji

Stairostw

Wykazy ruchu spraw:

a) Urzedu Wojewodzkiego,

b) Starostw.

Roézne materiaty:

a) dotyczace spraw organizacyjlnyeh (mapy, wy-
kresy, statystyka itp.),

b) dotyczace podzialu administracyjnego (mapy,
wykresy, statystyka itp.)

Sprawozdania:

a) wlasne — kwartalne dla Min. Adm. Publ.

b) wtasne inne,

¢) innych wydziatow,

d) rézne.

Roézne.

III. Sekretariat Wojewody (znak O. Sekr.)

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Korespondencja osobista Wojewody.

Sprawy przyje¢ interesantow przez Wojewode.
Wyjazdy stuzbowe Wojewody.

Inspekcje Wojewody.

Konferencje z udziatlem Wojewody.

Ewidencja przyjazdéw Starostow

Ewidencja spraw zastrzezonych do osobistego'
zreferowania.

Dekoracje odznaczeniami.

Sprawy specjalnie zlecone przez Wojewodg.
Materiaty informacyjne dla Wojewody.

Roézne.

IV. Kancelaria Ogé6lna Urzedu Wojewddzkiego

0.
L.

(znak O. Kanc.).

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
Nadzo6or nad praca personelu kancelaryjnego
i wnioski w sprawach kancelaryjnych.
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Dyzury.

Wykazy ruchu spraw.

Zbior 'ok6lnikéw ministerialnych.
Wykazy pracownikéw w mysl § 5 p. 8 Instr.
kanc.

Sprawy pocztowe i dorgczen.
Ogoélna Sktadnica Akt (Archiwum):
a) wykazy akt,

b) szczegdétowe podzialy czynnosci
¢) itd.

Roézne.

V. Biblioteka Urzedu Wojewodzkiego
(znak O, Bibl.).

Przepisy 1 zarzadzenia ogodlne.
Uzupetnianie ksiggozbioru:
a) Urzedu Wojewodzkiego,
b) Starostw.

Prenumerata, wymiana i
dawnictw urzgedowych.

kompletowanie wy-

Prenumerata i kompletowanie czasopism. -
Opraiwa ksigzek 1 wydawnictw urzedowych.
Biuletyny biblioteczne.

Kartoteka.

Roézne.

VI. Redakcja Dziennika Wojewoddzkiego
(znak O. Red.)

Przepisy i zarzadzenia ogdlne

Material do Dziennika Wojewddzkiego.

Korespondencja biezaca w sprawach, dotycza-

cych publikacji w Dzienniku Wojewddzkim:

a) Dziat urz¢dowy zakwalifikowany do Dzien-
nika Wojew.

b) Dziat nieuirzedowy
Dziennika Wojew.

e) Dziat urzedowy nie
Dziennika Wojew.

d) Dziat nieurz¢gdowy nie
Dziennika Wojew.
Kartoteka materiatu ogtoszonego w Dzienniku

Woj i skorowidz tresci.

zakwalifikowany do
zakwalifikowany do

zakwalifikowany do

Wydawnictwa Lubelskiego Dziennika Woje-
wodzkiego.

Ewidencja odbiorcow 1 przesytka Dziennika
Wojew.

Rozne

2. Oddziat Personalny (znak O. Pers.).
Referat Ogodlno - Osobowy (znak O. Pers. I)

Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

Sprawy dotyczace organizacji osobowej
administracji ogdlnej:

a) Urzad Wojewodzki,

b) Starostwa (podteczki dla kazdego Starostwa).
Sprawy emerytalne:

a) Komisje emerytalne.

wladz

Odznaczenia.
Sprawozdania.
Rézne.
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II. Referat Ewidencji i Ruchu Stluzbowego
(znak O. Pers. II.)

Przepisy i zarzadzenia ogolne.

Rejestr akt osobowych wszystkich .pracownikow
Urzedu Wojewodzkiego i Starostw

Ewidencja i statystyka personalna pracownikow
optacanych z budzetu:

a) Ministerstwo Administracji Publicznej,

b) » Komunikacji,

c) ’ Przemystu i Handlu,

d) » Pracy i Opieki Spotecznej,

e) ' Zdrowial

f) , Kultury i Sztuki,

g) ’ Rolnictwa i Reform Rolnych,

h) ’ Aprowizacji

i) . Odbudowy,

j) Prez. Rady Min. — Gtéwny Urzad Pomia-
row Kraju.

Zarzadzenia w .sprawach osobowych:

a) Nominacja (zawigzywanie stosunku shluzbo-
wego).

b)*Zwolnienia (rozwigzywanie 'ktolsunku stuzbo-
wego).

c) Awanse.

d) Przeniesienia.

ej Urlopy i delegacje.

f) Legitymacje stuzbowe.

g) Dodatki rodzinne.

h) Dyscyplina pracy (kontrola obecnosci),
ij Zajegcia uboczne.

Roézne.

III. Referat Doboru i Szkolenia (znak O. Pers. III).

kL= o

~

W= o

W= o

Przepisy i zarzadzenia ogoélne.
Kandydaci do stluzby panstwowe.j
Szkolenie personelu stuzbowego.
Egzaminy praktyczne.

Komisje egzaminacyjne.
Kwalifikowanie personelu stuzbowego
Rejestr osoéb zdyskwalifikowanych do
w administracji.

Rézne.

stuzby

IV. Referat Dyscyplinarny (znak O. Pers. IV).

Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

Zarzadzenia ogodlne.

Dochodzenia przedwstepne.

Organizacja i sktad osobowy komisji dyscypli-
narnych.

Rézne.

3. Oddzial Budzetowy (znak O. B)
I. Referat Budzetowy (znak O. B. I).

Przepisy i zarzadzenia ogolne.
Zarzadzenia .pdlustracyjne.
Preliminarze budzetowe.
Zapotrzebowanie kredytow.

Sprawy wynikle w. zwiazku zkontroladokony-
wana przze organa kontrolipanstwowejli dele-
gatow Ministerstwa.
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Sprawy optat stemplowych.

Subskrypcja pozyczek panstwowych.
Sprawy personalne, listy personelu Oddziatu.
Sprawozdanie miesigczne Oddziatu.

Roézne.

II. Referat Kontroli Rachunkow
(znak O. B. 1II).

Przepisy i zarzadzenia ogolne.
Sprawy likwidacji kosztow podrézy i przenie-
sien sluzbowych.

Kontrola rachunkowa wydatkow budzetowych
i pozabudzetowych wg resortow.

Wyliczenie z zaliczek 'budz. adm. publ.

Kontrola rachunkowa wydatkow na utrzymanie
drog panstwowych; korespondencja] ponaglenia
i sprawozdania roczne w sprawie zbczen wydat-
kéw drogowych i moistcwych P. Z. D. wg sta-
rostw' (15 teczek).

Likwidacja nalezno$ci za rozmowy telefoniczne
migdzymiastowe.
Kontrola wyptat zasitkow wqjskowycih. ¢

Korespondencje wynikajace z odwotan i rekla.-
macyj oso6b zainteresowanych o wyplaite nalez
nosci, uzupeinienia i sprostowania.

Umowy na roboty i dostawy, wykazy zawartych
umoéw, zawiadomienia wtadz skarbowych o do-
konanych wyptatach (Odbudowa).

Roézne.

Referat Likwilacji Uposazen (znak O. B. II)

Przepisy i1 zarzadzenia ogdlne.

Wysylka list ptatniczych.

Sprawy zapomodg i ustalenie premii za praceg
poizabiurowe.

Zaliczki na wydatki rzeczowe i koszty podrozy.
Zajgcia na uposazenia stuzbowe.

Sprawy ubezpieczenia funkcjonariuszéw pan
stwowych.

Zajecia nalezno$ci firm i dostawcow oraz przed
sigibiorstw.

Rozne.

IV. Referat Rachunkowosci (znak O. B. IV)

Budzet Ministerstwa Administracji Publicznej

Przepisy 1 zarzadzenia ogoélne.
Wydatki budzetowe.

a) Otwarcie kredytow,

b) Wznowienie kredytow,

¢) Przeniesienia wydatkow,

d) Przeniesienia kredytow

e) Wystawianie czekow 1 asygnat.
Sprawozdania periodyczne wydatkow.
Zamknigcia roczne wydatkow.
Wyciagi kontowe i korespondencja z P. K. O.
Roézne.
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B. BUDZET MINISTERSTWA:

Aprowizacji i Handlu, Opieki Spolecznej, Zdrowia,
Reform Rolnych (Weterynaria) Kultury i Sztuki
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11.
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jak pod A) (od 0—4).

Wyliczenie z zaliczek.

. Rozne.

C. Budzet Ministerstwa Odbudowy,
jak pod B) od 0 — 6.

D. Budzet Gloéwnego Urzedu Pomiaréow Kraju
- przy Prezydium Rady Ministrow (Wydzial
Pomiarow).
jak pod B) od 0—6.
E. Budzet Ministerstwa Komunikacji.
Wydziat Motoryzacji.
jak pod B) od 0—6.
F. Budzet Ministerstwa Komunikacji.
Wydziat Komunikacyjny.
jak pod B) od 0—o.

G. Budzet Ministerstwa Rolnictwa i
Rolnych (Wydziat Weterynarii).
jak pod B od 0—6.

H. Przychody budzetowe i niebudzetowe.

Reform

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Przychody budzetowe.

a) Dowody kasowe,

b) Uzgodnienia ze starostwami wplywoéw z kar
adm.,

c¢) Wysytka dowodow kasowych na wplacone
grzywny z doraznych nakazow,

Cenzura dowodoéw, wyjasnienia i przerachowa

nia wplat.

Przypis naleznos$ci, wezwania ptatnicze i wnios-

ki egzekucyjne.

Sprawozdania periodyczne o przychodach.

Sprawozdania roczne o przychodach.

Czynsze z gmachow i placow panstwowych

(Odbudowa).

Sumy niebudzetowe.

a) Przychodowe idiowody kasowe, _

b) Wyciggi miesigczne i zamknigcia roczne
sum niebudzetowych urzedow podlegtych.

c¢) Wyciaggi miesigcczne 1 zamknigcia roczne
ssum niebudzetowych sporzadzone przez
Urzad Wojewodzki.

Zwroty sum niewta$ciwie wptaconych.

Administracja Dziennika Wojewddzkiego .

a) Plan Finansowo Gospodarczy,

b) Prenumerata,

¢) Zamowienia na wydawnictwa adtm.,

d) Ogloszenia.

Depozyty pieni¢zne.

Rozne.

V. Kasa (znak O. B. V).

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
Ksigga kasowa.
Sprawy wyptaty uposazen.

,, zaliczek.
Depozyty.
Rozne.
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VI. Referat Budzetowo - Rachunkowy.

Dzialu Rolnictwa i Reform Rolnych (znak O. B. VI).

12.
13.

14.
15.

16.

17.

whh—=o
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Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Preliminarze budzetowe i zapotrzebowania kre
dytow.

Wydatki budzetowe:

a) otwarcia kredytow,

b) wznowienia kredytow,

c) przeniesienia wydatkow i kredytow,

d) wystawianie czekow i asygnat.
Sprawozdania periodyczne wydatkéw budzeto-
wych.

Zamknigcia roczne wydatkéw budzetowych.
Sprawozdania periodczne przychodow budzeto-
wych.

Zamknigcia roczne przychoddéw budzetowych.
Cenzura dowodow przychodowych.
Korespondencja dotyczaca r fcow biezacych.
Wyciagi miesi¢gczne i zamknigcia roczne
niebudzetowych (r-ki biezgce).

Depozyty.

Kontrola wydatkéw budzetowych dokonywana
przez Kontrole Panstwowa i Ministerstwo.
Likwidacja uposazen.

Ubezpieczenia funkcjonariuszéw panstwowych.
Zapomogi ii premie.

Zaliczki dla pracownikéw Dzialu (miejscowe)
oraz kontrola i likwidacja r-kow.

Zaliczki dla Starostw (refer, roln. i ref. rolnych)
i Rejonowych Kierownictw Rob6t Wodno* Me-
lioracyjnych oraz kontrola i likwidacja r-kow.
Roézne.

sum

4. Oddzial Gospodarczy (znak O. G).
I. Referat Gospodarczy (znak O. G. I).

Prziepisy i zarzadzenia ogdlne.
Sprawy lokali, umcwy 1 inde.
»  sprzetu biurowego (zakup i remont).
, inwentarza (dowody do ksigegi inwenta-
rzowej).

X remontu i konserwacji nieruchomosci.

, zapotrzebowan i rozdzialu artykutéw
reglamentowanych.

N opatu, $wiatta, wody i innych nalezno$ci
ubocznych.

,»  rozne.

II. Intendentura (znak O. G. IL.).

Przepisy i zarzadzenia ogolne.

Sprawy pojazdéow mechanicznych.

Materialy pedne.

Sprawy utrzymania czystoSci.

Sprawy pokoi goscinnych.

Nizsf funkcjonariusze — nadzo6r stuzbowy.
Sprawy aprowizacyjne pracownikow Urz. Woj.
Sprawy rézne.

III. Magazyn (znak O. G. IIL).

Przepisy i zarzadzenia ogolne.
Sprawy zapotrzebowan i rozdziatu
piSmiennych.

materiatow
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2. Sprawy materialdéw roznych.
3. Sprawy zamowien 1 rozdziatu drukéw i pie-
czecl.
4. Sprawy rdzne.
IV. Centrala Telefoniczna Urzedu Wojewddézkiego
(znak O. G. 1V).
0. Przepisy j zarzadzenia ogélne (instrukcja).
1. Dyzury (plany ksigzka itp.)
2. Ewidencja telefonéw.
3. Zakladanie i1 zdejmowanie telefonow.
4. Rozne

W= Oo
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10.

11.
12.
13.
14.

15.

10.

V. Referat Gospodarczy Dzialu Rolnictwa
i Reform Rolnych (znak O. G. V).

Przepisy i zarzgdzenia ogdlne.

Sprawy lokali, umowy i inne.

Sprawy sprzetu biurowego (zakup, remont).
Sprawy inwentarza (dowody do ksiggi inweta-
rzowej).

Remont i konserwacja nieruchomosci.
Zapotrzebowania i roizdziat artykutow reglamen-
towanych.

Opal, §wiatlo, woda i inne nalezno$ci uboczne.
Pojazdy mechaniczne.

Materiaty pedne.

Utrzymanie czystoSci.

Pokoje goscinne.

Nizsi funkcjonariusze — nadzor stuzbowy.
Sprawy aprowizacyjne pracownikdow.
Materiaty piSmienne.

Druki, pieczecie i przybory kancelaryjne.
Rdzne.

5. Wojewddzki Inspektorat Starostw
(znak O. Insp.).

Przepisy i zarzadzenia ogdlne:

a) Przepisy i zarzadzenia Min. Adim. Publiczne;j.
b) Okolniki i zarzadzenia Wojewody.

¢) Zarzadzenia wewnetrzne Wojewody.

Plany inspekcyjne i periodyczne sprawozdania
z dokonanych inspekcji.

Inspekcja Starostow (podteczfca dla kazdego
Starostwa).

Kontrola innych urz¢déw oraz udzial w Kom.
sjach Kontroli Spolecznej.

Dochodzenia i zazalenia na dziatalno$¢ urzedow
i pracownikow.

Protoko6ty zdawczo - odbiorcze.

Sprawy szkolenia urzednikéw i praktykantow.
Opiniowanie wazniejszych projektow przepisow
i zarzadzen, dotyczacych ‘'organizacji powiato-
wych wtadz administracji ogolne;j.

Sprawy organizacji pracy i jej metod w Staro-
stwach.

Zjazdy i konferencje:

a) Zjazdy Starostow.

b) Wojewodzkie konferecje periodyczne.

¢) Konferencje Naczelnikow Wydziatow.

d) Odprawy Komendantéw Milicji Obywatel-
skiej.

e) Inne konferencje zwigzane z organizacja
i pracg Starostw Powiatowych.

Roézne.
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II. Wydzial Spoleczno Polityczny (znak S. P.)

(Patrz § 2, pkt. 2 zarzadzenia Woj. Lub. z dnia

28 czerwca 1947 1. L. dz. O. Org. 431/47 o organizacji
i zakresie dziatania Urzedu Wojewodzkiego Lubel
skiego z dzialu sluzby Mnisterstwa Adminiistracji
Publicznej).
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III. Wydzial Administracyjny (znak A ).

1. Oddzial Ogélno Administracyjny
(znak A. A)).

I.  Referat Administracyjno Prawny
(znak A. A. D).

Przepisy 1 zarzadzenia ogdlne.
Opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow
ustaw 1 rozporzadzen oraz zarzadzen Wojewo-
dy.
Opinie prawne dla innych Wydziatow.
Sprawy sadowe i Prokuratorii Generalnej.
" fundacji, zapisOw i darowizn.
» Najwyzszego Trybunatu Administrasyj
nego.
” wywlaszczeniowe.
. uwierzytelnienia dokumentow.
» a charakterze prawnym niezastrzezone
innym Wydziatom.
Rézne.

II. Referat Postepowan Administracyjnych
(znak A. A. TI).

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Sprawy zwigzane z postepowaniem administra
cyjnym.

Sprawy zwiazane z post¢powaniem karno ad-
ministracyjnym.

Sprawy zwigzane z postepowaniem przymuso-
wym.

Wiegziennictwo administracyjne.

Rézne.

III. Referat Porzadku Publicznego
(znak A. A. III).

Przepisy i1 zarzadzenia ogoélne.
Ochrona granic.

Zbiorki publiczne.
Przedsigwzigcia rozrywkowe.
Zabawy ludowe.

Biura pisania podan.
Swiadectwa moralnosci.
Poszukiwanie osdb zaginionych.
Rézne.

Oddzial Spraw Stanu Cywilnego i Ewidencji
Ludnosci (znak A. C.).

I. Referat Obywatelstwa (znak A. C. L.).

Przepisy i zarzadzenia ogolne.

Stwierdzenie (pos$wiadczenie) obywatelstwa.
Uznanie' obywatelstwa.

Zezwolenia na nabycie’ obywatelstwa otycego.
Odzyskanie obywatelstwa.

Nadanie' obywatelstwa.

Utrata i!pozbawienie obywatelstwa.
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12.

13.

14.

15.

Opinie w zwigzku ,ze sprawami zwolnienia od
powszechnego obowigzku stuzby wojskowej
z tytutu posiadania ofbcego obywatelstwa.
Sprawy przynalezno$ci gminnej.

Rézne.

II. Referat Nazwisk (A. C. IL).

Przepisy i1 zarzadzenia ogoélne.

Zmiana imion 1 nazwisk.

Ustalanie 1 nadawanie imion i nazwsk.
Rézne.

Referat Ewidencji i Kontroli
(znak A. C. IIL.).

Ruchu Ludnos$ci

Przepisy i zarzadzenia ogoélne.

Sprawy ewidencji i kontroli ruchu ludno$ci.
Spisy ludnosci.

Sprawy glosowania.

Dowody osobiste.

Rozne.

IV. Referat Akt Stanu Cywilnego
(znak A. C. IV).

Przepisy i zarzadzenia ogoélne.
Organizacja urz¢dow stanu cywilnego*.
Sprawy osobowe urz¢dnikéw stanu cywilnego
i ich zastgpcow.

Nadzdor nad prowadzeniem akt stanu cywilnego.
Prostowanie metryk 1 nielegalnych wpisow
w ksiggach metrykalnych.

Zezwolenia na sporzadzanie akt stanu cywilne-
go przy spoznionych zgloszeniach
1 zgondw.

Zezwolenia na wpisanie do ksiag stanu cywil-
nego aktoéw sporzadzonych za granica.
Sporzadzanie akt stanu cywilnego,

urodzen

urodzen,

matzenstw 1 zgondéw, ktéore nastapily za gra-
nica.
Upowaznienia cudzoziemcow do. zawarcia

zwigzku malzenskiego w Polsce.

Zawieranie malzenstw za granicg.

Dyspensy od przeszkdéd przy zawieraniu mat-
Zenstw.

Wymiana metryk z wtadzami krajowymi i za-
granicznymi.

Legitymacje per subsequens matrimonium.
Uwidocznienia w aktach stanu cywilnego
zmiany wyznania.

Optaty stemplowe i administracyjne zwigzane
ze sporzadzaniem akt stanu cywilnego.

Roézne.

Oddzial Ochrony przed Pozarami i Innymi
Kleskami (znak A. O.).

I.  Referat Organizacyjny (znak A. O. I).

Przepisy i zarzadzenia ogoélne.
Nadzo6r organizacyjny szczegbdlowy
zami pozarnymi zawodowymil
Nadzér organizacyjny szczegdlowy
Zami pozarnymi prywatnymi.
Nadzo6r organizacyjny szczegodtowy
tni pozarnymi przymusowymi.

nad stra-
nad stra-

nad stra-
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Nadzér organizacyjny ogélny nad strazami po-
zarnymi zrzeszonymi w Zwiazku Strazy Pozar-
nych R. P.

Plany dziatalnosci.

Finansowanie prac pozarniczych.
Ubezpieczenie ludzi, koni i sprze¢tu od wypad-
kow.

Sprawy personalne.

Prasa propaganda.

Statystyka.

Sprawozdawczos$¢.

Rozne.

II. Referat Inspekcyjno-Wyszkoleniowy
(znak A. O. II).

Przepisy , zarzadzenia ogdlne.
Prace inspekcyjno-kontrolne.
Szkoleniestrazy pozarnych zawodowych.
» w » prywatnych
. specjalne.
Odprawy oficeréw strazy pozarnych.
Zjazdy 1 konkursy strazy pozarnych.
Kontrola bezpieczenstwa pozarowego obiek-
tow specjalnych i prewencja przeciwpozarowa.

Planowanie prac inspekcyjho - wyszkolenio-
wych.

Sprawozdawczo$¢ z prac inspekcyjno-wyszko-
leniowych.

Rozne.

III. Referat Techniczny (znak A. O. III).

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Plan ogdélny zaopatrzenia strazy pozarnych.

Zaopatrzenie strazy pozarnych w motopompy.
. w samochody.

tE)

w aPrzSt r3'cz-

) »
ny i konny.
Budowa remiz i wspinalni.

" zbiornikéw wodnych.
Sygnalizacja i alarmowanie strazy pozarnych.
Akcja przeciwpowodziowa.

Akcje inne zwigzane z klgskami, a poruczone
wladzom adrninistracji ogolnej.

Kominiarstwo.

Rézne.

IV. Wydziat Samorzadowy (znak S.).

1. Oddzial Administracji Samorzadowej
(znak S. A)).

Referat Nadzoru Organéw Wykonawczych
(znak S. A. D).

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Organizacja samorzagdu powiatowego, gmin-
nego (miejskiego™* i wiejskiego) i gromadzkiego.
Organizacja pracy w urzedach i organach sa-
morzadowych.

Koordynacja pracy samorzadu z wtladzami ad
ministracyjmymi.

Kursy, zjazdy i sprawy szkoleniowe.
Sprawozdania z dziatalnos$ci Wydziatu Samo-
rzadowego.

Dorazne zarzadzenia poinspekcyjne.
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7. Protokdty powiatowych i miejskich rad naro-
dowych — zawiadomienia o posiedzeniach.

8. Materiaty statystyczne.

9. Sprawy oznak i pieczgci, urzedowych samo-
rzadu terytorialnego.

10. Sprawy zwigzane z przejmowaniem przez sa-
morzad mienia opuszczonego' i poniemieckiego.

11. Rozne.

II. Referat Osobowy (znak S. A. IL).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

l. Sprawy wyboréw oraz zatwierdzania prezy-
dentow, wiceprezydentow, burmistrzéow, i wi-
ceburmistrzow.

2. Sprawy uposazeniowa, dyscyplinarne i emery-
talne cztonkéw organdéw wykonawczych.

3. Skargi na dziatalno$¢ organow wykonawczych
oraz odwotania od kar porzadkowych.

4. Statuty etatow stuzbo,wych powiatow, miast
i gmin wiejskich.

5. Sprawy osobowe, uposazeniowe, dyscyplinar-
ne i emerytalne czynnych pracownikéw samo
rzgdowych.

6. Skarg] na dziatalno$¢ pracownikdéw samorzg-
dowych.

7. Sprawy emerytow samorzadowych.

8. Rozne.

III. Referat Podzialu Terytorialnego
(znak S. A. IIL).

0. Przepisy i1 zarzadzenia ogodlne.

l. Sprawy rozszerzania granic miast i znoszenia
miast.

2. Zmiany granic gmin miejskich i wiejskich oraz
podnoszenie wsi i osad do godnoS$ci miast.

3. Sprawy gromad (tworzenie, znoszenie, zmia-
ny i ustalanie granic oraz zmiany i ustalanie
nazw gromad i miejscowosci).

4. Tworzenie gmin uzdrowiskowych.

5. Przenoszenie siedzib witadz komunalnych.

6. Nadawanie nazw 1 zmiany nazw ulic.

7. Qpinie spraw podziatu terytorialnego' zatatwia-
nych przez Wydzial Ogoélny.

8. Rozne.

IV. Referat Samorzadu Wojewodzkiego
(znak S. A. IV.).

0. Przepisy i1 zarzadzenia ogdlne.

1. Sprawy organizacyjne samorzadu Wojewo6dz-
kiego.

2. Sprawy dotyczace Prezydium Wojewodzkiej
Rady Narodowej.

3. Sprawy osobowe, uposazeniowe, dyscyplinar-
ne 1 emerytalne.

4. Sprawy zwiazane z posiedzeniami oraz z wy-
konaniem uchwal Wydziatlu Wojewddzkiego,.

5. Sprawy Komisy] Wydziatu Wojewddzkiego.

6. ' ,,  Spotleczne.

7. ,  Finansowe.

3. » Gospodarcze.

9. wspoldziatania z innymi Wydziatami
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Urzedu Wojewodzkiego w zwiazku z dzialal-
no$cig samorzadu Wojewodzkiego.
Sprawozdania z dziatlalno$§ci Wydzialu Woje-
wodzkiego.

Rézne.

Oddziat Spraw Spotecznych i Gospodarczych
(znak S. G.).

Referat Przedsi¢biorstw i Zaktadow Uzytecz-
nos$ci Publicznej (znak S. G. I).

Przepisy i zarzadzenia ogodlne.
Przedsiebiorstwa komunalne.

Zaktady uzytecznos$ci publicznej.

Zwiazki miedzykomunalne.

Instytucje oszczednosSciowo - kredytowe.
Sprawy majatkowe.

Planowanie i1 finansowanie inwestycyj.
Sprawy zwiazane z catoksztattem dziatalnosci
spotecznej i gospodarczej samorzadu teryto-
rialnego.

Roézne.

II. Referat Koordynacji Prac Samorzadow
(znak S. G. IL).

Przepisy 1 zarzadzenia ogdlne.
Zdrowotno$¢ publiczna.
Gospodarka drogowa.
Opicka spoteczna i pozarnictwo.
Popieranie rolnictwa.

’ przemystu.
’ rzemiosta.
Oswiata.
Szkolnictwo.
Kultura i sztuka.
Popieranie spdtdzielczosci.
Sprawy wspotdziatania samorzadu z urz¢da-
mi, instytucjami, stowarzyszeniami itp. celem
realizacji zadan samorzadu terytorialnego.
Statystyka.
Rézne.

III. Referat Aprowzacji (zank S. G. III).

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Sprawy aprowizacji zwigzkéw 1 pracownikow
samorzadowych.

Sprawy mieszkaniowe.

Rézne.

3. Oddziat Finanséw Samorzadowych
(znak S. F.).

I. Referat Ogélny Finansowo - Budzetowy
(znak S. F. L).

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Sprawy ogdlne dotyczace zroédel dochodowych,
zasad budzetowania i rachunkowosci w zwiaz-
kach samorzadowych.

Sprawy poprawy finansow zwiazkoéw samorza-
dowych (dotacje od Pansctwa i Komunalnego
Funduszu Pozyczkowo - Zapomogowego).
Statystyka z zakresu finanséw samorzado-
wych.

Roézne.
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nad Zwiazkami Samorzadowymi

0.
L.
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L.
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II. Referat Nadzoru Finansowego
(znak S. F. II).
Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Sprawy ogoine finansowo' - budzetowe powia-

towych zwigzkéw samorzadowych 1 miast
wydzielonych.

Sprawy linansowo - budzetowe powiatowych
zwigzkoéw samorzadowych (podteczki na kaz-
dy powiat).

Sprawy finansowo - budzeowe miast wydzie-
lonych (Chetma, Lublina i Siedlec — podteczki
na kazde miasto).

Sprawy finansowo - budzetowe miast niewy-
dzielonyeh i gmin wiejskich.

Sprawy dotyczace wymiaru podatkow.

Sprawy egzekucyj nalezno$ci zwiazkéw samo-
rzadowych, P. Z. U. W. i grzywien administra-
cyjnych.

Kupno, sprzedaz i dzierzawa majatku samo-
rzadowego.

Sprawy- finansowo - budzetowe zwiazkow
mig¢dzykomunalnyoh.

Rézne.

III. Referat Odwolawczy (znak S. F. III).

Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

Odwotania od wymiaru podatkéw na rzecz po-
wiatowych zwiazkéw samorzadowych i miast
wydzielonych.

Zazalenia na wymiar podatkow na rzecz gmin
wiejskich 1 miast niewydzieloinych.
Odwotania i zazalenia na wymiar
W naturze.

Roézne.

Swiadczen

4. Oddzial Inspekecji (znak S. Insp.).

Przepisy i1 zarzadzenia ogoélne.

Piany inspekcyjne i periodyczne sprawozdania
z dokonanych inspekcji.

Inspekcje Powiatowych Zwigzkéw Samorzado-
wych oraz ich urzadzen, biur, zaktadow i przed-
sigbiorstw komunalnych.

Inspekcje miast wydzielonych oraz ich urza-
dzen, biur, zaktadéw i przedsigbiorstw komunal-
nych,

Inspekcje zwiazkow migdzykomunalnych iuzdro-
wisk oraz ich urzgdzen, biur, zaktadoéw i przed-
sigbiorstw komunalnych.

Inspekcje miast niewydzielonych, gmin i gro-
mad, oraz ich urzgdzen, biur, zaktadow iprzed-
siebiorstw komunalnych.

Dochodzenia i skargi.

Protokoty zdawczo - odbiorcze.

Rozne.

V. Wydzial Wojskowy (znak Wojsk.).

Oddzial Ogo6lno-Wojskowy (znak Wojsk. O.).

I. Referat Poborowy (znak Wojsk. O. L).

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Zarzadzenia ogélne wynikajace z ustawy o po-
wszechnym obowiazku wojskowym.

Spisy 17-letnieh.

Spisy poborowych.
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Przygotowanie poboru.

Pobor gtowny i dodatkowy.

Statystyka wynikéw poboru.

Siedzenie uchylajacych si¢ od poboru.
Komisje rozpoznawcze.

Odroczenia i ulgi wojskowe.

Cwiczenia rezerwistow i zebrania kontrolne.
Roézne.

II. Referat Zakwaterowania Wojska

(znak Wojsk. O. IL).

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Zarzadzenial ogolne dotyczace zakwaterowania
wojska.

Zaliczanie miejscowo$ci do klas czynszowych.
Nadz6r nad dostarczaniem kwater.

Szkody wyrzadzone przez wojsko.

Rézne.

Referat Swiadczen Osobistych i Rzeczowych
(znak Wojsk. O. III).

Przepisy i zarzadzenia ogolne.

Zarzadzenia ogdlne dotyczgce $wiadczen osobi
stych i rzeczowych na rzecz wojska. *
Dostarczanie $rodkéw przewozowych.
Wysokos$é stawek.

Sprawozdania.

IV. Referat Pomocy i Zasilkow Wojskowych
(znak Wojsik. O. IV).

Przepisy i zarzadzenia ogoélne.

Zarzadzenia ogélne dotyczace pomocy i zasitkow
dla rodzin zolnierzy i dla zdemobilizowanych
zotierzy.

Zapotrzebowanie i rozdziat kredytowi.
Wyliczenia z wyptlaty zasitkow.

Odwotania w sprawach przyznanych zasitkow.
Sprawozdania.

Roézne.

V. Referat Spisu Zwierzat Pociagowych
i Pojazdow (znak Wojsk. O. V).

Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

Zarzadzenia ogo6lne dotyczace spisu, przegladu
i ewidencji zwierzat pociggowych.

Organizacja i przeprowadzanie spisOw zwierzat
pociagowych.

Klasyfikacja zwierzat pociggowych.

Statystyka zwierzat pociagowych.

Druki ewidencyjne i dowody tozsamos$ci koni.
Sprawy zwiazane ze spisem, przegladem i ewi-
dencja wozéw, pojazddéw mechanicznych i ro-
werow.

Rozne.

VI. Referat Wychowania Fizycznego

i Przysposobienia Wojskowego
(znak Wojsk. O. VI).
Przepisy i zarzadzenia ogdlne.
Zarzadzenia (ogbélne dotyczace wychowania fi
zycznego 1 przysposobienia wojskowego.
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2. Rady W. F. i P. W. oiraz plany prac.

3. Zwiazia sportowe.

4. Sprawy wyszkolenia.

5. Urzadzenie i wyposazenie pod wzgledem sporto-
wym i turystycznym.

6. Kredyty na akcje W. F., P. W. i sportu.

7. Opicka lekarska mad akcja W. F., P W. i sportu.

8. Statystyka.

Roézne.

VII. Referat Spraw Ogoélnych
(znak Wojsk. O. VII).

0. Przepisy i zarzadzenia ogodlne.

1. Obsada personalna.

2. Szkolenie personelu.

3. Zjazdy i konferencje.

4. Sprawy o charakterze wojskowym nie przeka-
zane innym Wydziatom.

5. Sprawozdania z dzialalno$ci Wydziatu.

6. Rozne.

2. Oddzial Przygotowania Obrony Panstwa
(znak Wojsk. P.).

I. Referat Mobilizacji i Demobilizacji *
(znak Wojsk. P. L).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.
1. Sprawy mobilizacji.
2. Sprawy, demobilizacji.
3.1t d.
Roézne.

II. Referat Obrony Przeciwlotniczej
i Przeciwgazowej (znak Wojsk. P. II).

0. Przepisy i zarzadzenia ogdlne.

1. Sprawy ogolne biernej obrany przeciwlotniczej
i przeciwgazowej.

2. Organizacja osrodkow o. p. L

3. Budzetowanie o. p. 1

4. Wspolpraca z organizacjami P. C. K., L. O. P. P.
1 strazy pozarnym

5. Szkolenie w o. p. L

6. zaopatrzenie w sprze¢t o. p. L

7. Rozne.

III. Referat Kontroli (znak Wojsk. P. III).

0. Przepisy i zarzadzenia ogolne.

1. Kontrola wtadz, urzedéw i organéw podlegtych
Wojewodzie w zakresie dziatalno$ci dotyczacej
Obrony Panstwa.

2. Koordynacja dziatalnosci Urzgedu Wojewddzkie-
go w sprawach dotyczacych Obrony Panstwa.

3. Roézne.

UWA G A: Uklad alit mob. objety jest specjal-

nymi instrukcjami.
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DZIAL. NIEURZEDOWY
PRZETARG

Zarzad Miejski w Lublinie ogtasza przetarg
nieograniczony na nast¢pujace roboty na terenie
m. Lublina:

1) Remonty szkoét powszechnych;

2) Remont pomieszczen w Teatrze
i Towarzystwie Muzycznym;

3) Wykonanie instalacji wodociagéw w Szkole
Powszechnej przy ul. Lipowej Nr. 7;

4) Wykonanie instalacji kanalizacyjnej w Szko-
le Powszechnej przy ul. Lipowej Nr. 7;

5) Wykonanie pomieszczen sterylizacyjnych
w suterynach budynku Os$rodka Zdrowia
przy ul. Goérnej.

6) Wyremontowanie i odmalowanie glownej
klatki schodowej w gmachu Zarzagdu Miej-
skiego przy ul. Krakowskie Przedmiescie 78;

7) Wykonanie budynku drewnianego mieszkal-
nego dla rakarza miejskiego;

8) Roboty remontowe w OS$rodku Zdrowia, ul.
Morszytnow 2 i 4;

9) Roboty remontowe szaletow publicznych
w parku na Bronowicach;

10) Przetarg na sprzedaz baraku drewnianego
o wym. 20 X 8 m. znajdujacego si¢ przy

gmachu szkolnym przy ul. Bychawskiej Nr. 118.

Wszelkie informacje oraz S$lepe kosztorysy
otrzyma¢ mozna od dnia 9.VII. 1947 r. w Wydziale
Budownictwa Zarzadu Miejskiego w Lublinie, ul.
Rynek 1, gmach Trybunatlu II pigtro, pokdj Nr. 16,
za zwrotem kosztow.

Oferty w podwodjnych zalakowanych koper-
tach bez nazwy firmy i godta z napisem na jaka ro-
bot¢ oferty zostaja zlozone, nalezy sktada¢ do
skrzynki ofert w wyzej wymienionym pokoju do
dnia 23 lipca 1947 r. do godziny lI-tej.

Do oferty nalezy dotaczyé:

1) Kwit wptaconego wadium w wysokosci 1%
sumy oferowanej na rachunek biezacy Za-
rzadu Miejskiego w Lublinie w Narodowym
Banku Polskim;

2) Odpis rejestru handlowego;

3) Deklaracje¢ o przyjeciu do wiadomosci przez
oferenta warunkow przetargowych i tekstu
umowy.

Otwarcie ofert nastapi w obecnosci przedstawi-
cieli firm, ktére ztozyly oferty, w gmachu Trybu-
natu w pokoju przetargowym Nr. 13 o godz. 12-tej
dnia 23 lipca 1947 r.

Zarzad Miejski w Lublinie zastrzega sobie pra-
wo uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn
i ponoszenia jakiejkolwiek odpowiedzialnosci z tego
tytutu, prawo wylaczenia z przetargu poszczegol-
nych robét i dostaw, prawo wolnego wyboru ofe-
renta bez wzgledu na wynik przetargu.

Wadium zostanie zwrdcone oferentom, ktorzy
nie otrzymali roboty, do dnia 31 lipca 1947 r.

Miejskim

Prezydent miasta Lublina

Cena niniejszego numeru wynosi 50 zi.

Adres Redakcji i Administracjii Urzad Wojewo6dzki w Lublinie, ul. Spokojna 4, pokdj 45.

A — 14050

Pierwsza Drukarnia Panstwowa w Lublinie, ul. Zamojska 12, tel 22-98.



