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DZIAŁ URZĘDOWY.
Z arządzen ia  W ojew ody L ubelskiego

Poz. 97. 
Z A R Z Ą D Z E N I E  

W OJEW ODY LUBELSKIEGO

z dnia 28 czerwca 1947 r.

0 organizacji i zakresie działania wydziałów Urzędu 
Wojewódzkiego Lubelskiego i .działu służby Minister

stwa Administracji Publicznej.

L. d;z. O.Org. 431/47.

N a podstawie art. 36 ułst. 2 Rozporządzenia Pre
zydenta RP. z dnia 19 stycznia 1928 r. o organizacji
1 zakresie działania władz, administracji ogólnej 
(Dz. U. R. P. z 1936 r. Nr. 80, poz. 555), §§4,  5„ 6, 37 
i 38 Rozp. Ministra1 Spraw W ewnętrznych z dnia 
13. VIII. 1931 r. w sprawie organizacji urzędów wo
jewódzkich oraz trybu załatwiania spraw w tych 
urzędach (Dz. U. R. P. Nr. 76, poz. 611) oraz okólnika 
Nir. 30 Ministra Administracji Publicznej z dnia 23 
kwietnia 1947 r. :1. dz. I - O .  Org. 3295/47 o organiza- 
cjli wydziałów z działu służby M inisterstwa Admi
nistracji Publicznej — zarządzam, co następuje:

§ I-

Dla Wydziałów Urzędu Wojewódzkiego' Lubel
skiego z działu służby M inisterstwa Administracji 
Publicznej ustalam:
a. Organizację i zakres działania jak podano w za

łączniku Nr. 1.
b. Szczegółowy podział czynności i zakres apro

baty jak podano w załączniku Nr. 2.
c. Podział rzeczowy akt jako pierwszą część za

łącznika Nr. 2 do Żarz. wewn. Nr. 21 Woj. Lub. 
z dnia 14. XII. 1946 r. o przepisach kancelaryj
nych dla Urzędu Wojewódzkiego (Lub. Dz. Woj. 
Nr. 24, poz. 129).

§ 2.

Zarazem wyjaśniam i zarządzam, co następuje:
1. Ramowy statut organizacyjny Urzędu W oje

wódzkiego, obejmujący wszystkie Wydziały 
i Regionalną Dyrekcję Planowania Przestrzen
nego,, wydany zostanie po ostatecznym opraco
waniu ich zakresu działania i organizacji przez 
właściwe władze naczelne.

2. Podział Wydziału Społeczno - Politycznego na 
Oddziały, których liczba nie będzie przekraczać 
dwóch, ustalony zostanie oddzielnym zarządze
niem, do tego zaś czasu W ydział ten  działać 
będzie zgodnie z Żarz, Woj. Lub. z dnia 16. X. 
1946 r. L. O. Org. 624/46 O' tymczasowym po
dziale pracy i przydziale spraw do załatwienia 
w Wydziale Społeczno' - Politycznym Urzędu 
Wojew. Lub. Dz. Woj. Nr. 21, poz. 112) za wy
jątkiem spraw porządku publicznego!, przekaza
nych przez ten W ydział w myśl § 4 ust, 1 ża-

łącznka Nr. 1 do niniejszego zarządzenila W y
działowi Administracyjnemu oraz spraw opinii 
O' funkcjonaijiuszach państwowych działów nie- 
zespolonych, przekazanych Wydziałowi Spo
łeczno - Politycznemu w myśl § 3 wyżej wymie
nionego załącznika przez W ydział Ogólny.

3. Kwestię załatwiania spraw, dotyczących od
szkodowań wojennych, uregulują osobne za
rządzenia, doi tego zaś -czasu sprawy te zała
tw iane będą nadal w W ydziale Administracyj
nym.

4. Wszelkie akta;, dotyczące spraw wyłączonych 
ago,dnie z załącznikiem Nr. 1 niniejszego zarzą
dzenia z zakresu działania jednych Wydziałów 
■il włączonych do zakresu ‘działania drugich, 
winny im być niezwłocznie przekazane.

§ 3.
Z dni;em wejścia w życie niniejszego zarządze

nia traci moc obowiązującą:
1) Statut Organizacyjny Urzędu W ojewódzkiego 

Lubelskiego oraz szczegółowy podział czynnoś
ci ustalony zarządzeniem W ojewody Lubelskie
go z dnia 20.111.1935 r. L. Org. II-5a/l (Lub. Dz. 
Woj. Nr. 7, poz. 69) w części dotyczącej W y
działów z działu służby M inisterstwa Admini
stracji Publicznej.

2) Zarządzenie W ojewody Lubelskiego' z dnia 
5. IX. 1944 r. Nr. Og. 2/44 O' tymczasowym po
dziale pracy i przydziale spraw d© załatwienia 
w Wydziale Ogólnym i Samorządowym (Lub. 
Dz. Woj. Nr. 2, poz. 25).

3) Zarządzenie Woje wódy Lubelskiego z dnia 
7. IX. 1944 z. Nr. Og. 2/44 w sprawie ustanowie
nia Wydziału W ojskowego (Lub. Dz. Woj. Nr. 2 
poz. 26).

4) Zarządzenie Wojew. Lub. z dnia 16. X. 1946 r. 
L. OOrg. 620/46 o tymczasowym podziale pra
cy i przydziale spraw do załatwienia w W ydzia
le Ogólnym i W ydziale Administracyjno-Praw- 
nym Urzędu Wojewódzkiego. (Lub. Dz. Woj. 
Nr. 21, poz. 111).

§ 4 .

Zarządzenie ninfejsze wraz, z jego załącznikami 
wchodzi w życie z dniem 1 lipca 1947 r. z tym, że 
ak ta  za 1 i II kw artał hr, winny być włączone dó 
odpowiednich teczek z zachowaniem dotychczaso
wego ich znakowania (§ 20, Insbr. kanc.), — odtąd 
zaś należy znakować w sposób jiak ustalono w za
łącznikach Nr. 1 i 2 bo ninie jszego za,rządzenia oraz 
pierwszej części załącznika. Nr. 2#do zarz. wewn. 
Woj. Lub. Nr 21/46

W ojewoda:
(—) W. Rózga
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Załącznik Nr. 1 do zarządzenia 
W ojew ody Lubelskiego

z dn ia 28 czerw ca 1947 r.

L. dz. O O rg. 431/47.
*

O rg an izac ja  i zak res  d z ia łan ia  W ydzia łów  
U rzędu W ojew ódzkiego ' LubelskiegO' z działu  słu żb y  
M in iste rs tw a  A d m in is trac ji Publicznej.

§ 1.

U rząd W ojew ódzk i Lubelski w  dziale  służby  
M in iste rs tw a A d m in istrac ji Publicznej dzieli s ę  n a *  
5 W ydzia łów , a  m ianow icie:

I. W y d zia ł O gó lny  (znak O)
JI. „ S po łeczno-P olityczny  (znak SP)

III. „ A dm -nfetracyjny (znak A.)
VI. ,, S am orządow y (,znak S.)
V. ,, W o jsk o w y  (znak W ojsk .).

Z akres dz ia łan ia  w ym ien ionych  W ydzia łów  
i ich o rg an izac ję  ustalam , jak  n astęp u je :

§ 2 .

I. W ydział O gólny (znak O) O bejm uje sp raw y  w y 
n ik a ją c e  ze  s tan o w isk a  W o jew o d y  jak o 1 p rzed 
staw ic ie la  Rządu o raz  sp raw y, d o ty czące  o rg a 
n izac ji ad m in is trac ji w ojew ódzk ie j, a w  sz c z e 
gólności:
sp ra w y  osobowe,, budżetow e, gospodarcze, in 
sp ek cy jn e  i n ad zo ru  n a d  tok iem  u rzędow ania

W y d zia ł O gó lny  dzieli się  n a  4 O ddziały :
1. O ddział O rg an izacy jn y  (znak O. Org.)
2. „ P erso n a ln y  (znak O. Pers.)
3. ' „ B udżetow y (znak O. B.)
4 . „ G ospodarczy  (znak O. G.).

N ad to  w  sk ład  W y d z ia łu  O g ó ln eg o  wchodzi:
5. W ojew ódzki In sp e k to ra t S ta ro s tw  (znak O. 
Insp.).

1. Oddział O rganizacyjny (znak O. Org.) ob e jm u je  
sp raw y, w y n ik a jące  ze1 stanow iska; W o jew o d y  
jako  p rzed staw ic ie la  Rządu, sp ra w y  w ew n ętrz 
nej o rgan izacji i n ad zo ru  n a d  to k iem  urzędo
w an ia  Tirzedu W o jew ó d zk ieg o  li u rzęd ó w  p o d 
leg łych  W o jew o d zie  oiraz sp ra w y  podzia łu  te ry 
to ria lnego  d la  ce ló w  ad m in is trac ji w  p o ro zu 
m ieniu  z W ydzia łem  Sam orządow ym .
K ierow nikow i O ddziału  O rg an izacy jn eg o  pod

leg a ją  ponad to :
1. S ek re ta ria t W o jew o d y  (znak O. Sekr.)
2. K a n ce la ria  o g ó ln a  U rzędu  W ojew ódzk iego  

(znak O. Kane.)
3. B ib lio teka U rzędu W o jew ó d zk ieg o  (znak O. 

Bibl.)
4. Redakcja D ziennika W ojew ódzkiego ' (m ak  O. 

Red.).
2. Oddział Personalny (znak O. Pers.) obejm uje  

sp ra w y  o so b o w e w szy stk ich  funk c jo n ariu szó w

U rzędu W ojew ódzkiego: oraz. p ań stw o w y ch
w ładz i u rzęd ó w  p o d leg ły ch  W ojew odzie , sp ra 
w y  doboru  i szko len ia  personelu , sp ra w y  w y n i
k a ją c e  z n aru szen ia  o b o w iązk ó w  służbow ych, 
sp raw y  organizacji p e rso n aln e j o raz  sp raw y  
rozdziału  e tatów .

3. Oddział Budżetowy (znak O. B.) obejm uje  sp ra 
w y budżetowe,, ra ch u n k o w e i kasow e, zw iązane 
z fu nkc jonow an iem  U rzędu  W ojew ódzkiego , 
a  w  szczególności z w y k o n an iem  budże tu  p a ń 
s tw ow ego  w  części p rzek azan e j W ojew odzie.

4. Oddział Gospodarczy (znak O. G.) ob ejm u je  
sp ra w y  gospodarcze U rzędu  W ojew ódzk iego  
oraz u rzęd ó w  p o d leg ły ch  W ojew odzie, 
a  w  szczególności sp ra w y  lo k a li u rzęd o w y ch  
i s łużbow ych  o ra z  służbow ych  śro d k ó w  loko
m ocji.

5. W ojew ódzki Inspektorat Starostw (znak O. 
Insp.) ob e jm u je  sp raw y , zw iązan e  z  b ezp o śred 
n ią k o n tro lą  i instruoW'aimeim n a  m ie jscu  p o d 
leg łych  W ojew odzie  p o w ia to w y ch  w ładz i or
ganów  adm iinstracji ogólnej.

§ 3
II. W ydział Społeczno-Polityczny (znak SP.) o b e j

m uje sp raw y  ogó lno  - po lityczne, sp ra w y  ru 
chów  społecznych , spo łeczno  - po litycznych  
i p o lity czn o  - gospodarczych , sp ra w y  w y n ik a 
jące  z u s to su n k o w an ia  się  P aństw a doi tych  
ruchów , sp ra w y  m n ie jszo śc i narodow ych , sp ra
w y  w yznaniowe., sp raw y  stow arzyszeń , sp ra 
w y  opinii O' fu n k c jo n ariu szach  p ań stw o w y ch  
oraz sp raw y  w y n ik a jące  ze s to su n k u  w ładz 
ad m in is trac ji o gó lne j b o  o rg an ó w  B ezpieczeń
s tw a  .i M ilicji O b y w ate lsk ie j z w y ją tk iem  
sp raw  zastrzeżonych  W ydzia łow i O gólnem u.

W  sp raw ie  podzia łu  W ydzia łu  n a  O ddzia
ły  p a trz  § 2 ust. 2 Zarz. W o jew o d y  L ubelsk ie
g o  z d n ia  28 czerw ca 1947 r. L. dz. O. Org. 
431/47.

§ 4
III. W ydział A dm inistracyjny (znak A.) obejm uje  

sp raw y  p o stęp o w an ia  ad m in is tracy jn eg o , k a r 
n o  -  adm inistracyjnego ', przym usow ego ' w  a d 
m in istrac ji i w yw łaszczeniow ego!, sp raw y  po
rząd k u  publicznego, sp raw y  ob y w ate lstw a , 
zm iany i n ad aw an ia  im ion i n azw isk  o raz  u s ta 
lan ia  nazw isk , sp ra w y  u rzęd ó w  i a k t s tan u  
cyw ilnego , ew id en cji i k o n tro li ru ch u  ludno
ści, sp ra w y  dow odów  osob istych , sp ra w y  nad 
zo ru  n a d  strażam i, pożarnym i, sp ra w y  o c h a 
rak te rze  p raw n y m  n ie  zastrzeżone in n y m  w y 
działom  oraz: udzielan ie  op in ii p raw n y ch  in 
nym  w ydziałom .

W ydzia ł A d m in is tracy jn y  dzieli się  na  
3 O ddziały :
1. O ddział O g ó l n o - A d m in is tracy jn y  (znak AA).
2. ,, S p ra w .S ta n u  C yw ilnego' i E w id en 

cji Ludności (znak AC).
3  O ch ro n y  przed Pożaram i i Innym i

K lęskam i (znak AO).
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1. Oddział Ogólno - Administracyjny (znak AA) 
obejm uje spraw y postępow ania adm inistracyj
nego, przymusowego- w  adm inistracji i w yw ła
szczeniowego, spraw y postępow ania karno- 
administracyjniege, zbiórek publicznych, biur 
p isan ia  podań, -publicznych przedsięw zięć roz
ryw kow ych, spraw y ochrony granic w zakre
sie  należącym  do kom petencji władz, adm ini
stracji ogólnej i inne spraw y z, zakresu porząd
ku publicznego, udzielanie opinii praw nych 
innym  wydziałom  -oraz spraw y o- charakterze 
praw nym  nie zastrzeżone innym  wydziałom.

2. Oddział Spraw Stanu Cywilnego i Ewidencji
Ludności (znak A. C.) obejm uje spraw y oby
w atelstw a, zm iany i nadaw ania imion i i  n a 
zwisk oraz ustaiani-a nazwisk, sp raw y dowo
dów osobistych, spraw y urzędów  i ak t stanu 
cyw ilnego -oraz spraw y ew idencji i kontroli 
ruchiu ludności.

3. Oddział Ochrony przed Pożarami i Innymi Klę
skam i (znak A. O.) obejm uje spraw y nadzoru 
fachowego- i -organizacyjnego nad strażam i -po
żarnym i nieziz-eszomymi- w  związku, nadz-oiru 
ogólnego nad  wszystkim i strażam i pożarnym i 
oraz w szystkie inne spraw y związane z ochro
ną przed pożaram i i- innym i klęskami, poru- 
ozuhe władzom administracji-, -ogólnej.

§ 5
IV. W ydział, Samorządowy (znak S.) obejm uje 

-sprawy organizacji i działalność sam orządu 
terytorialnego-, nie w yłączając sam orządu wo
jewódzkiego), w szczególności spraw y nadzoru 
nad adm inistracyjną, społeczną, gospodiar-czą 

. i finansow ą działalnością sam orządow ych orga
nów wykonaw czych podległych nadzorow i W y
działu W ojewódzkiego, i W ojew ody, spraw y 
sam orządow ych instytu-cyj oszczędnościowo- 
kredytow ych, należące do zakresu działania 
W ydziału W ójew ódzkiego i W ojew ody, a  po
nadto- załatw ia -czynności, biurow e W ydziału 
W ojewódzkiego.

W ydział Sam orządowy dzieli się na  4 O d
działy:
1. Oddział A dm inistracji Sam orządu (znak

S. A.)
2. ,, Spraw Społecznych i G ospodar

czych Sam orządu (znak S. G.)
3. ,, Finansów Sam orządowych (znak

S. F.)
4. Inspekcji Sam orządowej (znak

S. Insp.)

1. Oddział Administracji Samorządu (znak S. A.) 
obejm uje spraw y składu -organów w ykonaw 
czych, osobowe, dyscyplinarne, uposażeniowe 
i em erytalne członków organów w ykonaw czych 
i pracow ników  w szystkich zw iązków  -samorzą
dowych z  w yjątkiem  sam orządu w ojew ódzkie
go, spraw y nadzoru nad -działalnością ściśle 
adm inistracyjną tych organów , jak  r-ównieź 
spraw y podziału n a  gminy i grom ady oraz 
sp raw y nadaw ania i kasowani-a ustro ju  m iej
skiego, a ponadto załatw ia czynności biurowe 
W ydziału W ojew ódzkiego, w ykonując dla n ie

go- p race przygołow a wcz.ee o-raz prowadzi jego 
sekretariat.

2. Oddział Spraw Społecznych i Gospodarczych I 
Samorządu (znak S. -G.) obejm uje spraw y zw ią
zane z -całokształtem działalności społecznej
i gospodarczej ^.amo,-rządu tery torialnego  z w y
jątkiem  sam orządu wojewódzkiego, w  szczegól
ności spraw y m ajątkow e, prz-edsilębiorczości 
kom unalnej i  zw iązków  (międzykomunalnych, 
planow ania i finansowania- inwesły-cyj, spraw y 
gospodarki drogowej, instytu-cyj oszczędno
ściow o - kredytow ych oraz spraw y m ieszka
niowe, popierania rolnictw a i spółdzielczości, , 
spraw y w ynikające ze w spółdziałania z inny
mi wydziałami, jeżeli ich działalność dotyczy 
sam orządu terytorialnego w dziedzinie plano
w ania osiedli i zabudow y oświaty, szkolnic
twa zawodowego, ku ltu ry  i sztuki, zdrowia pu
blicznego, szpitalnictwa, opieki społecznej 
i pożarnictwa-, tudzież z-e współdziałania ze -sto
warzyszeniam i kulturalnym i, oświatowymi 
i opiekuńczymi.

3. Oddział Finansów Samorządowych (znak S. F.) 
obejm uje sp raw y nadzoru nad  go-spodarką fi- I 
nansow ą związków sam orządow ych z w y ją t
kiem sam orządu wojewóidzki-ego, w szczegól
ności s-prawy danin kom unalnych i świadczeń 
w naturze — tudzież budżetów  -samorządowych j 
i rachunkow ości kom unalnej -or-az spraw y zw ią
zane z kom unalnym  funduszem pożyczkow o- 
zapomogowym.

4. Oddział Inspekcji Samorządowej (znak S. Insp.) 
obejm uje spraw y związane z bezpośrednie 
kontrolą i instruow aniem  n,a m iejscu organów 
wiyikonawczych związków sam orządow ych 
i m iędzykom unalnych -oraz wszelkich urządzeń, 
biur, zakładów  i przedsiębiorstw  kom unalnych. 1

V. Wydział W ojskowy (znak Wojs-k.) obejm uje 
w szystkie s-prawy z zakresu uzupełnienia i za 
opatrzenia armii, o ile są poruczone adm ini
stracji ogólnej, jak  również koordynuje  dzia
łalność * Urzędu Wojewódzk-ego oraz innych 
władz, urzędów  i organów na terenie w oje
wództwa w sprawach, związanych z -potrzeba
mi obrony Państwa.

W ydział W ojskow y dzieli się na 2 O d
działy:
1. Oddział O gólno-W ojskow y (znak W ojsk. O.)
2. „ Przygotowania O brony Państwa

(znak W ojsk. P.)
1. Oddział Ogólno - W ojskowy (znak W ojsk. O.) 

obejm uje spraw y w ynikające z ustaw y o- pow - ' 
szechnym  -obowiązku wojskow ym  i ustaw y 
o- zakw aterow aniu w ojska i m arynarki w ojen
nej, a  -należące do- właściwości władz adhiini- 
stracji ogólnej, spraw y w ojennych świadczeń 
osobistych i rzeczowych, s-p-rawy pom ocy i za
siłków dla rodzin żołnierzy i zdem obilizowa
nych  żołnierzy, spraw y związane, ze- spisem, 
przeglądem  i ew idencją zwierząt pociągowych, 
wozów, pojazdów  m echanicznych i: rowerów,, 
Sprawy w ychow ania fizycznego i przysposo
bię w ojskow ego oraz inne spraw y o charak te
rze wojiskowym nie przekazane innym W ydzia
łom.



Nr 13 LUBELSKI DZIENNIK WOJEWÓDZKI Poz 97 Str. 209

2. Oddział Przygotowania Obrony Państwa (znak 
W ojsk. P.) obejm uje spraw y dotyczące mobili
zacji i demobilzaeji, spraw y biernej obrony 
przeciwlotniczej i przeciwgazowej oraiz sp ra
w y koordynacji działalności Urzędu W oje
wódzkiego w spraw ach dotyczących Obrony 
Państwa i kontroli w tym zakresie działalności 
władz, urzędów i organów  podległych W oje
wodzie.

Załącznik Nr 2 
do zarządzenia W ojewody Lubelskiego
z dnia 28 czerwca 1947 ir. L. dz. O. Org.

431/47.

Szczegółowy podział czynności i zakres apro
baty dla wydziałów Urzędu W ojew ódzkiego z dzia
łu służby M inisterstw a Adm inistracji Publicznej.

I. Wydział Ogólny (znak O.)

A. PODZIAŁ CZYNNOŚCI 

1. Oddział Organizacyjny (znak O. Org.)

I. Referat Ogólny (znak O. Org. I)

1. Spraw y reprezentacyjne i etykietalne, spraw y 
organizacji uroczystości oficjalnych i udziału 
w nich W ojew ody oiraz zw iązana z tym kores- 
podencja.

2. Spraw y przyjęć oficjalnych na terenie w oje
wództwa, w szczególności spraw y wycieczek 
krajow ych i zagranicznych.

3- N adzór nad stosow aniem  upraw nień Starostów  
jako  reprezentantów  Rządu w granicach im 
przysługują cy Ch.

4. Stosunek do- przedstaw icieli Sejmu Ustawo
dawczego1 i spraw y interw encyjne.

5. Spraw y konsularne i dyplom atyczne, o ile nie 
dotyczą spraw  załatw ianych w innych W y
działach lub Oddziałach.

6. Sprawy kom petencyjne z sądam i oiraz w ładza
mi rządowymi i samorządowymi.

7. Zebrania periodyczne, wojewódzkie i pow iato
we, naczelników  władz i urzędów  państw ow ych 
niezespolonych z adm inistracją ogólną.

8. Informacje i w yjaśnienia od naczelników  
władz, urzędów  i zakładów  państw ow ych poło
żonych na teren ie  województwu, na żądanie 
W ojew ody.

9- K oordynacja działalności władz adm inistracji 
ogólnej z władzam i niezespolonymi.

.10- Spraw y interw encji W ojew ody (w porozum ie
niu z zainteresow anym i Naczelnikami' W ydzia
łów) na teren ie województwa.

11- Spraw y związane z odznaczeniam i (ordery, 
krzyże, m edale, żetony itp.) na teren ie w oje
wództwa (z w yjątkiem  wniosków  o> odznacze
nia urzędników  podległych W ojewodzie).

12. Sprawy w spółdziałania W ojew ody i Starostów  
z sąsiednim i W ojew odam i i Starostami.

13. Akcje społeczne kierowane lub popierane 
przez W ojewodę oraz stosunek do organizacji 
społecznych.

14. Zjazdy W ojew odów  i Starostów.
15. Inne konferencje i zjazdy.
16. Godziny urzędow ania i dyżury — zarządzenia.
17. Różne zażalenia, prośby  itp. nie należące do in

nych W ydziałów.
18. Spraw y godeł, barw  i pieczęci urzędowych.
19. Sprawy specjalnie zlecone.
20. Zbieranie różnych m ateriałów  inform acyjnych 

(adresy, telefony, rozkłady jazdy itp.)

II. Referat Organizacyjny (znak (O. Org. II).
1. Grom adzenie m ateriałów  faktycznych, do ty 

czących stanu organizacji adm inistracji pań 
stwowej na obszarze województwa:, a adm ini
stracji ogólnej w szczególności.

2. Zasady organizacji państw ow ej (zespolenie, de
koncentracja i udiział czynnika obyw atelsk ie
go), a  mianowicie:
a) nadzór nad zespoleniem  organów  różnych 

resortów  w obrębie Urzędu W ojew ódzkie
go i Starostw;

b) spraw y dotyczące zm iany zakresu kom pe
tencji i dekoncentracji.

3. Przestrzeganie obow iązujących przepisów  re 
gulujących organizację wojewódzkich i pow ia
tow ych władz adm inistracji ogólnej oraz tryb 
ich urzędowania, w szczególności:
a) O pracow yw anie sta tu tu  organizacyjnego 

Urzędu W ojewódzkiego' i S tarostw  oraz 
szczegółowego' podziału czynności i: podzia
łu rzeczow ego a:kt.

b) O rganizacja biurowości Urzędu W ojew ódz
kiego i Starostw.

c) Rozstrzyganie sporów  międizy wydziałami 
odnośnie przydziału spraw  nieprzew idzia
nych wyraźnie w  szczegółowym  podziale 
czynności.

d) Regulowanie zakresu aprobaty.
e) Czuw anie nad formą zew nętrzną pism  w y 

chodzących z Urzędu W ojew ódzkiego (spo
rządzenie i podpisywanie) pod1 względem 
zgodności z obowiązującym i przepisam i,

f) Przygotow yw anie zarządzeń wykonaw czych 
w  związlku z w ew nętrzną organizacją S ta
rostw  i trybem  ich urzędow ania — w ra 
mach zakresu idiziałamia refe ra tu  organiza
cyjnego'.

g) O rganzacja p racy  i m etod pracy w Urzędzie 
W ojew ódzkim  i Starostwach, zm ierzająca 
ku  uproszczeniu i przyspieszeniu toku załat
w ienia spraw.

h) O pracow yw anie sprawozdań z: działalności 
Urzędu W ojew ódzkiego i Starostw  (okreso
wych i doraźnych).

i) Przepracow yw anie w ykazów  ruchu spraw  
i zaległości w  Urzędzie W ojew ódżkim  i S ta
rostwach, — wnioski — zarządzenia.

4. Sprawy zbliżenia ludności do' w ładz i urzędów 
(roki urzędow e itp.).

5. W spółdziałanie t  Inspektorem  Starostw  i z in 
nym i W ydziałami w  związku z inspekcją w o
jewódzka .

6. In icjatyw a w zakresie spraw  organizacyjnych.
7. Zbieranie m ateriałów  dotyczących stanu  fak

tycznego podziału adm inistracyjnego W oje
wództwa (mapy, wykazy, sta tystyka  iitp.).
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8. Uzgadnianie podziału administracyjnego' dla 
celów adminsitracji ogólnej z podziałem na 
■okręgi władz, i urzędów niezespołonych.

9. Projekty racjonalnego podziału adiministraciyj- 
nego województwa na powiaty w porozumie
niu z Wydziałem Samorządowym.

10. Zmiany granic województwa i powiatów, two
rzenie nowych powiatów, kasowanie istnieją
cych, zmiany siedzib Starostw w  porozumieniu 
z Wydziałem Samorządowym.

11. Opinie w  sprawach podziału administracyjnego 
na gminy i gromady, załatwianych przez W y
dział Samorządowy.

III. Sekretariat Wojewody (znak O. Sekr.)
1. Korespondencja osobista W ojewody (zaprosze

nia, podziękowania itp.).
2. Sprawy przyjęć interesantów przez Wojewodę.
3. Sprawy wyjazdów służbowych Wojewody.
4. Sprawy inspekcji dokonywanych przez W oje

wodę.
5. Konferencje z udziałem W ojewody (z inicjaty

w y W ojewody eweimt. innych władz i urzędów) 
i ich ewidencja.

6. Ewidencja przyjazdów Starostów.
7. Ewidencja spraw z a s t r a e ż o m jy c h  do osobistego 

zreferowania przez Naczelników Wydziałów.
8. Sprawy dekoracyj odznaczeniami.
9. Sprawy specjalnie zlecone przez Wojewodę.

10. Różne m ateriały informacyjne' dla Wojewody.

IV. Kancelaria Ogólna Urzędu Wojewódzkiego
(znak O. Kamc.)

1. Czynności informacyjno' - podawcze (przyjmo
wanie, rozdzielanie i doręczanie wpływających 
pism).

2. Sprawy pocztowe i doręczeń.
3. Sporządzanie ezysiopisów dla W ydziału Ogól

nego.
4. Ekspediowanie piSm.
5. Przechowywanie akt w Ogólnej Składnicy 

Akt (Archiwum).
6. Kompletowanie i utrzymywanie w stałej ak

tualności okólników władz centralnych ii Urzę
du Wojewódzkiego.

7. Potwierdzanie zgodności odpisów z oryginała
mi i pism „Za zgodność'.

8. Opracowywanie list dyżurów pracowników 
w  porozumieniu z Oddziałem Personalnym 
i nadzór nad wykonywaniem dyżurów.

9. Sporządzanie ogólnych wykazów ruchu spraw.
10. Nadzór nad całokształtem pirac kancelaryjnych

w  Urzędzie Wojewódzkim oraz inicjatywa co- 
do obsady personalnej sił kancelaryjnych, moż
liwości wprowadzenia uproszczeń biurowości 
ilp.

V. Biblioteka Urzędu Wojewódzkiego
(znak O. Biłol.)

1. Prowadzenie i uzupełnianie księgozbioru w Urzę
dzie Wojewódzkim i Starostwach.

2. Prowadzenie kartoteki księgozbioru.
3. Nabywanie i katalogowanie książek i czaso

pism.

4. Kompletowanie zbiorów Dziennika Ustaw, Mo
nitora Polskiego, Dziennika Urzędowego' M ini
sterstwa Administracji Publicznej, dzienników 
urzędowych innych M inisterstw i województw, 
czasopism fachowych oiraz zbioru orzeczeń N aj
wyższego' Trybunału Administracyjnego.

5. Prenumerata czaisopism.
6. Redagowanie biuletynów bibliotecznych.
7. Korespondencja w sprawach bibliotecznych.
8. Oprawa książek i wydawnictw urzędowych.
9. Wypożyczanie wydawnictw urzędowych, ksią

żek, czasopism i t. p.

VI. Redakcja Dziennika Wojewódzkiego
(znak O. Red.)

1. Czuwanie nad wykonaniem przepisów rozpo
rządzenia Rady Ministrów z dnia 5 lipca 1928 r. 
w sprawie dzienników wojewódzkich (Dz. U. 
R. P. Nr. 72, poz. 648). *■

2. Gromadzenie materiałów do Dziennika W oje
wódzkiego' i uzgadnianie ich pod względem 
merytorycznym w porozumieniu z właściwymi 
czynnikami.

3. Przestrzeganie zasad techniki legislacyjnej.
4. Układ poszczególnych numerów Dziennika Wo- 

jewódlzkięgoi i korekta.
5. Korespondencja bieżąca w sprawach dotyczą

cych publikacji ogłaszanych w Dzienniku W o
jewódzkim.

6. Zarządzenia w sprawie udostępnienia ludności 
przeglądania Dziennika Wojewódzkiego'.

7. Kartoteka m ateriału ogłoszonego w Dzienniku 
Wojew. i skorowidz treści.

8. Sprawy wydawnictw związanych z Dzienni
kiem Wojewódzkim.

2. Oddział Personalny (znak O. Pers.)
I* Referat Ogólno - Osobowy (znak O. Pers. I)

1. Sprawy ogólne dotczące organizacji osobowej 
władz administracji ogólnej.

2. Zarządzenia ogólne w  sprawach zawiązywania 
i rozwiązywania stosunku służbowego'.

3. Sprawy odznaczeń (patrz Oddz. Org., Referat 
Ogólny, pkt. 11), pochwał, nagród, zapomóg 
pieniężnych i zezwoleń na zajęcia uboczne.

4. Sprawy umundurowania i odznak służbowych.
5. Sprawy dotyczące służby wojskowej pracow

ników.
6. Sprawy emerytalne i dary z łaski.
7. Sprawy różne wynikające ze stosunku służbo

wego- pracowników (ulgi kolejowe, karty  po
rady lekarskiej, ochr ona prawna, zaliczanie lat 
służby i t. p.).

8. Sprawozdawczość.

II. Referat Ewidencji i Ruchu Służbowego
(znak O. Pers. II)

1. W ydawanie zarządzeń -osobowych: nominacje, 
zwolnienia, awansę, przeniesienia, urlopy, 
delegacjfe, i podróże służbowe, legitymacje służ
bowe, dodatki rodzinne, funkcyjne i służbowe, 
d^iscyplina pracy, zajęcia uboczne i t .  p.

2. Sprawy rejestracji personelu urzędniczego, wy
kazy stanu służby, karty  ew idencyjne i kwa-



Nr 13 LUBELSKI (DZIENNIK W OJEW ÓDZKI Poz. 97 Str. 211

lifikacyjne, w ykazy składu osobowego, ew i
dencje i s ta tystyka  personelu  służbowego, 
listy  obecności., legitym acje służbowe i t. p., 
odnośnie do pracowników:
a) Urzędu W ojew ódzkiego
b) Starostw.

III. Referat Doboru i Szkolenia
(znak O. Pers. III)

1. Uzupełnienie personelu  służbowego.
2. W yszkolenie urzędników  i praktykantów , egza

m iny praktycznej kom isje egzam inacyjne, kw a
lifikowanie personelu  służbowego.

3. Prowadzenie rejestru  osób zdyskw alifikow a
nych  doi służby w  adm in istrac ji

IV. Referat Dyscyplinarny,
(znak O. Pers. IV)

1. Spraw y dotyczące odpowiedzialności służbo
wej, t. j. poiriządkoiwej i dyscyplinarnej', oraz 
postępow ania dyscyplinarnego.

2. O rganizacja i! .skład osobowy kom isji dyscypli
narnych.

3. Oddział Budżetowy (znak O. B.)
I. Referat Budżetowy (znak O. B. I)

1. Zarządzenia budżetow e:
a) Udział w spraw ach organizacyjnych, które 

przy realizacji powodować będą w ydatki ze 
Skapbu Państwa;

b) Udział w  konferencjach naczelników  w y
działów i zjazdach starostów .

c) O piniow anie p ro jek tów  zarządzeń poszcze
gólnych W ydziałów  pow odujących w ydatki 
ze Skarbu Państwa;

cl) O pracow yw anie instrukeyj i zarządzeń 
w spraw ach budżetowo - rachunkow ych.

e) Projektow anie zmian i uproszczeń w  kie- 
irtunku osacz ędnoiściowiy im.

f) Dokonyw anie lustracji pod względem ra 
chunkowym  podległych urzędów  (inspekcje 
specjalne).

2. W ykonanie budżetu:
a) Sporządzanie prelim inarzy budżetow ych 

i w ykazów  zadłużeń (poszczególne wydżia- 
ły  fachow e przesyłają prelim inarze do Od
działu OB celem  ostatecznego opracowania).

b) W yjednyw anie k redy tów  na przeniesienia 
osobowe;

o) Spraw y w ynikłe w  zw iązku z kontro lą do
konyw aną przez organa IkointrolH państw o
wej i! delegatów  M inisterstw a.

3- Spraw y opłat stem plow ych, w  porozum ieniu 
z W ydziałem  A dm inistracyjnym .

*4. W ykazy zaw artych umów na robo ty  i dostaw y 
oraz zaw iadam ianie władz skarbow ych o do
konanych w ypłatach.

5. Adm inistracja Dziennika W ojewódtekiego.

II. Referat Kontroli Rachunków (znak O. B. II).
i- Kontrola rachunkow a w ydatków  budżetowtych 

i pozabudżetowych stosow nie doi obow iązują
cych przepisów, oraz regulow anie należności

i udzielanie zaliczek do  w yrachow ania (w sp ra 
wach fachow ych w porozum ieniu z  właściwymi 
wydziałami).

2) Koszty podróży służbow ych i należności za 
przeniesienia.

III. Referat Likwidacji Uposażeń 
(znak O. B. III)

1. Likwidacja należności pieiniężnoi - osobow ych 
z ty tułu uposażenia, odpraw, pośmiertnego', 
ustalanie w ynagrodzeń za pracę pozabiurowe, 
po trącen ia  i zajęcia na  uposażenie służbowe 
i t. p.

2. Ubezpieczenia socjalne fnnkcjonariiuszów pań 
stw owych.

IV. Referat Rachunkowości (znak O. B. IV)
1. Prowadzenie ksiląg kredy tów  i w ydatków  bud

żetowych, oraz zaliczek, sporządzanie perio
dycznych spraw ozdań i zamknięć rocznych, 
tudzież kontrasygnow anie czeków i prowadzę^ 
nie list płatniczych.

2. Cenzura dowodów przychodow ych i p row adze
nie ksiąg rachunkow ych, sporządzanie spraw o
zdań periodycznych, oira.z zam knięć rocznych 
przychodów budżetowych.

3. Prowądzenie rejestrów  należności czynszów 
i opłat z nieruchomości, niewydżiielónych, kon 
tro la  rachunkow a w ykazów  zaległości i w ez
wań do uiszczania (w porozum ieniu z W y
działem O dbudów y).

4. Prowadzenie ksiąg i sporządzanie spraw ozdań 
rachunkow ych periodycznych i zam knięć rocz
nych sum niebudżetoiwych:
a) sum  depozytowych, b) funduszu zm iany naz

wisk, c) rachunku bieżącego'.
5. Zw roty sum niew łaściw ie wpłaconych.
6. Sporządzanie i doręczanie czeków,, oraz prze

chow yw anie blankietów  asygnacjii, zleceń w y
płaty  i czeków.

7. Prow adzenie składnicy dow odów  rachunko
wych.

V. Kasa (znak O. B. V)
1. Prowadzenie księgi kasowej. «
2. W ypłata uposażeń wg list płac.
3. W ypłata zaliczek na podróże służbowe, przenie- 

siema i drobne w ydatki gospodarcze.
4. Prowadzenie zapisków przechowywanych pie

niędzy i walorów.

VI. Referat Budżetowo - Rachunkowy
Działu Rolnictwa i Reform Rolnych (znak O. B. VI)

1. Sporządzanie prelim inarzy budżetowych i w yka
zów zadłużeń Działu Rolnictwa i Reform Rol
nych (poszczególne wydziały przesyłają prelim i
narze do R eferatu celem ostatecznego opraco
wania).

2. KcintrOla rachunkowa wydatków budżetowych 
i pozabudżetowych stosownie do obowiązujących 
przepisów ora z regulowanie należności i udzie
lanie zaliczek do wyrachowania.
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3. Koszty podróży służbowych i należności za prze
niesienia.

4. Likwidacja należności pieniężno - osobowych 
z tytułu uposażenia, odipraw, pośmiertnego, uisitoa- 
lainie wynagrodzeń za pracę pozabiurową, po
trącenia i zajęcia na uposażenie służbowe itp.

5. Ubezpieczenia socjalne f u/nke j on a r iu szó w pań
stwowych.

6. Prowadzenie ksiąg kredytów i wydatków budże
towych oraz zaliczek, sporządzanie periodycz
nych sprawozdań i zamknięć rocznych, tudzież 
kontrasygnowanie czeków i prowadzenie list 
płatniczych.

7. Cenzura dowodów przychodowych i prowadze
nie ksiąg rachunkowych, sporządzanie sprawoz
dań periodycznych oraz zamknięć rocznych 
przychodów budżetowych.

8. Prowadzenie rejestrów należności czynszów 
i opłat z nieruchomości niewydzielonych, kon
trola rachunkowa wykazów zaległości .i wezwań 
do uiszczania.

9. Prowadzenie ksiąg i sporządzanie sprawozdań 
rachunkowych, periodycznych i zamknięć rocz
nych sum niebudżetowych:
a) sum depozytowych,
b) rachunku bieżącego.

10. Zwrcity sum niewłaściwie wpłaconych.
11. Sporządzanie i doręczanie czeków oraz przecho

wywanie blankietów asygnacji, zleceń wypłaty 
i czeków.

12. Prowadzenie składtnicy dowodów rachunkowych.
13. Prowadzenie „Księgi Kasowej“ (dla wypłat wy

mienionych pod poz. 14 i 15).
14. Wypłata upcsążeń wg listy płac.
15. Wypłata zaliczek na podróże służbowe, przenie

sienia i  drobne wydatki gospodarcze.
16. Prowadzenie zapisków przechowywanych pie

niędzy i walorów.

4- Oddział Gospodarczy (znak O. G.)
I. Referat Gospodarczy (znak O. G. I)

1. Sprawy gospodarczo-prawne:
a) Sprawy umów dotyczących najmu lokali na 

pomieszczenie urzędów podległych.
b) Sprawy komornego i prowadzenie pamiętni

ka należytości biernych.
e) Sprawy nabycia inwentarza biurowego odno

śnie do Starostów w porozumieniu z inspek
torem Starostw.

d) Sprawy remontu w budynkach (w porozu
mieniu z Wydziałem Odbudowy).

e) Umundurowanie woźnych i szoferów.
f) Sprawy telefonów.

2. Sprawy zapotrzebowań i rozdziału artykułów 
reglamentowanych.

II* Intendentura (znak O. G. II)
1. Sprawowanie nadzoru służbowego nad persone

lem niższych funkcjonariuszów Urzędu Woje
wódzkiego.

2. Administracja gmachów Urzędu Wojewódz
kiego.

3. Nadzór nad inwentarzem biurowym, czystością 
itp.
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4. Sprawy pokoi gościnnych.
5. Srcdki lokomocji, materiały pędne.
6. Sprawy aprowizacyjne pracowników Urzędu 

Wojewódzkiego.

III. Magazyn (znak O. G. III)
1. Prowadzenie ksiąg: inwentarzowej, materiało

wej, druków itp.
2. Zakup materiałów pisarskich, opału, inwenta

rza itp. dla Urzędu Wojewódzkiego ewentualnie 
i Starcstw.

3. Zaopatrywanie podległych urzędów w druki 
i pieczęcie.

4. Prowadzenie składnicy druków zwykłych i o 
charakterze dokumentów urzędowych (zamawia 
nie wydawanie).

IV. Centrala Telefoniczna Urzędu Wojewódzkiego
(znak O. G. IV)

1. Obsługa telefonów wewnętrznych Urzędu Woje
wódzkiego i ułatwianie rozmów miejscowych 
i zamiejscowych.

2. Przyjmowanie telefonogramów.
3. Prowadzenie ewidencji telefonów Urzędu Wo

jewódzkiego pośrednich i bezpośrednich.
4. Sprawy zakładania i  zdejmowania telefonów.

V. Referat Gospodarczy
Działu Rolnictwa i Reform Rolnych (znak O. G. V).

1. Sprawy gospodarczo - prawne.
a) Sprawy umów dotyczących najmu Iciksili na 

pomieszczenie urzędów podległych.
b) Sprawy komornego i prowadzenie pamiętni

ka należytości biernych.
e) Sprawy nabycia Inwentarza biurowego.
d) Sprawy /remontu w budynkach.
e) Umundurowanie woźnych i szcferów.
f) Sprawy telefonów.

2. Sprawy zapotrzebowań i rozdziału artykułów re
glamentowanych .

3. Sprawowani^ nadzoru służbowego nad niższymi 
funkcjonariuszami Działu Rolnictwa i Refcirm 
Rolnych.

4. Administracja gmachu Działu Rolnictwa i Re
form Rolnych i innych podległych budynków.

5. Nadzór nad inwentarzem biurowym, czystością 
itp.

6. Sprawy pokoi gościnnych.
7. Środki lokomocji, materiały pędne.
8. Sprawy aprowizacyjne pracowników Działu Rol

nictwa i Reform Rolnych.
9. Sprawy opału, inwentarza, materiałów pisar

skich, druków, pieczęci itp. (zamawianie — w y
dawanie).

5. Wojewódzki Inspektorat Starostw
(znak O. Insip.)

1. Bezpośrednia kontrola i instruowanie na miej
scu władz i organów administracji ogólnej i itn- 
nych urzędów lokalnych podległych Wojewo
dzie.
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2. Opracowywanie wniosków lustracyjnych i za
rządzeń polustraćyjnych. Kontrola w ykonyw a
nia wszelkich zarządzeń po lustracyjnych.

3. Podejmowanie w związku z w ynikam i inspekcji 
inicjatyw y w  przedmiocie wydania przez władze 
niezespolone ew entualnych zarządzeń, koniecz
nych dla prawidłowego .biegu działalności u rzę
dów podległych Wojewodzie.

4. U trzym yw anie stałego kontaktu  ze wszystkimi 
Wydziałami oraz oddziałami W ydziału Ogólnego, 
kom unikowanie im swoich spostrzeżeń i wyko
rzystyw anie w  swoim zakresie działania spo
strzeżeń dostarczonych przez W ydziały i Od
działy.

5. Inicjowanie ewentualnych konferencji m iędzy
wydziałowych i udział w nich w  związku z -wy
nikam i dokonanych lustracji.

6. Stawianie wniosków o zarządzenie przeprow a
dzenia inspekcji m erytorycznej.

7. Opiniowanie ważniejszych projektów  przepisów 
i zarządzeń dotyczących organizacji powiato
w ych władz adm inistracji ogólnej tudzież wnio
sków n a tu ry  personalnej z punktu  widzenia zna
jomości stosunków lokalnych.

8. Udział w  aktach zdawczo - .odbiorczych przy 
zmianie na stanowiskach Starostów.

9. Sprawy wyszkolenia urzędników i p rak tykan
tów Urzędu Wojewódzkiego i powiatowych władz 
adm inistracji ogólniej w  porozum ieniu z Oddzia
łem Personalnym  i Organizacyjnym.

10. Sprawy organizacji pracy i jej m etod w k ierun
ku  usprawnienia działalności Starostw  z uwzględ
nieniem  w arunków  lokalnych, w  szczególności 
zaś: _ .
a) należytej obsady osobowej w  porozumieniu 

z Oddziałem Personalnym,
b) racjonalnego podziału pracy, 
e) uproszczenia biurowości,
d) wzmożenia tem pa obiegu ak t i przyspiesze

nia ostatecznego załatw ienia spraw  w  poro
zumieniu z Oddziałem Organizacyjnym.

11. Udział:
a) w  zjazdach Starostów,
b) wojewódzkich zebraniach periodycznych,
c) w konferencjach Naczelników Wydziałów,
d) w odprawach.

12. W ykonywanie specjalnych zleceń Wojewody.

B. ZAKRES APROBATY.
I. a) Do ap robaty  W ojew ody we w szystkich 

wydziałach Urzędu Wojewódzkiego należą spraw y 
wymienione w  §§ 19 i 20 rozp. Min. Spr. Wewn.
* dn. 1 3 . VIII. 1931 r. (Dz. U. R. P. Nr. 76, poz, 611), 
a w szczególności:

1. Spraw y zasadnicze, dotyczące organizacji i  t ry 
bu urzędow ania Urzędu Wojewódzkiego i władz 
Wojewodzie podległych.

2. Zatwierdzanie planów  lustracji podległych urzę
dów i zarządzeń lustracyjnych, oraz, w ażniej
szych zarządzej polustraeyjnych.

8- P rojekty rozporządzeń Wojewody.
4- Opinie o nadsyłanych przez władze centralne 

projektach ustaw, rozporządzeń i  zarządzeń, o 
charakterze ogólnym.

5. Sprawozdania składane władzom centralnym , 
dotyczące spraw  ogólnych lub większego, znacze
nia, oraz wszelkie wnioski n a tu ry  zasadniczej.

6. Decyzje w spraw ach osobowych oraz wnioski 
w  spraw ach osobowych, przedstaw iane władzom 
centralnym .

7. Prelim inarze budżetowe roczne i w yjednyw anie 
kredytów  dodatkowych.

8. Spraw y szczególnie w ątpliw e pod względem
praw nym  i rzeczowym.

9. Sprawy, załatw iane w porozumieniu przez dwa 
lub więcej wydziałów, o ile takiego, porozum ie
nia nie osiągnięto.

10. Instrukcje, okólniki i zarządzenia do władz, pod
ległych ̂ Wojewodzie, z w yjątkiem  instrukcji
i okólników zawierających zarządzenia jednora
zowe, nie budzące żadnych wątpliwości oraz za
w ierające sprostowania, pom yłek lub w yjaśnie
nia postanowień, oraz sprawy, k tóre W ojewoda 
może zastrzec do swej wyłącznej aprobaty, na 
stałe lub czasowo, bądź pew ne kategorie spraw, 
bądź pew ne poszczególne sprawy.

Ponadto:
. 1. Wszelkie decyzje zasadnicze ogólnego znaczenia 

w spraw ach niie unorm ow anych przepisam i
praw a lub zarządzeniami W ojew ody oraz. wnio
ski składane w tym  zakresie władzom cen tral
nym.

2. Spraw y dotyczące wyjazdów służbowych W ice
wojewodów, Naczelników Wydziałów, Inspekto
rów  i Starostów; oraz podpisywanie dla nich de- 
lęgacyj.

3. Urlopy wypoczynkowe w  pełnym  ustawowym  
wymiarze, zdrowotne do 3-eh miesięcy oraz oko
licznościowe w  wym iarze ponad 3 dn i (łącznie 
30 dni w  ciągu roku  kalendarzowego) dla 
w szystkich funkcjonariluszów -Urzędu W oje- 
wódżkiego; poza tym  Wojewłoda udziela tego ro 
dzaju  urlopów  wszystkim  kierownikom podle
głych m u władz i urzędów (m. in. Naczelnikom 
Wydziałów i Starostom) zgodnie z rozpora. Ra
dy  Min. z dn. 12. XII. 1930 r. o uprawnieniach 
wojewodów i .starostów do udzielania urlopów 
podwładnym  funkcjonariuszom  państwowym  
(Dz. U. R. P. Nr. 1, poz 7 z 1931 r.).

4. Zarządzanie dochodzeń służbowych w  odniesie
niu  do funkcjonariuszów państwowych.

5. Zarządzanie dcichodzeń dyscyplinarnych i donie
sienia karne przeciw funkcjonariuszom  państw o
wym, podległym Wojewodzie.

6. Decyzje w spraw ach zawieszenia w  służbie funk
cjonariuszów państwowych.

7. Nakładanie ka r porządkowych na funfccjonairiu- 
szów państwowych.

8. Decyzje w  spraw ie uznania i pochwał personelu 
służbowego.

9. Wszelkie wnioski w  spraw ie nadawania odzna
czeń funkcjonariuszom  państwowym, podległym 
Wojewodzie.

10. Zatwierdzanie planów inspekcji wojewódzkiej 
oraz zarządzeń polustraeyjnych-'wszystkich w y
działów.

11. Sprawy kom petencyjne między Wydziałami 
Urzędu Wojewódzkiego.
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12. Sprawozdania i referaty Urzędu Wojewódzkie
gô  i poszczególnych: Wydziałów Urzędu Woje
wódzkiego na Woj. Radę Narodową oraz doraź
ne i ^kresowe sprawozdania z działalności adm i
nistracji państwowej na obszarze województwa, 
wychodzące poza obręb urzędu.
b)̂  Do. aprobaty Wojewody z zakresu działania 

Wydziału Ogólnego, poza wyżej wymienionymi 
w części ogólnej dotyczącej wszystkich Wydziałów, 
należą następujące sprawy:

1. Sprawy wynikające z uprawnień i obowiązków 
Wojewody jako reprezentanta Rządu

2. Decyzje, dotyczące organizowania akcji społecz
nej oraz obchodów i uroczystości państwowych.

3. Opinie w sprawach tworzenia i znoszenia władz 
i urzędów niezespolonych.

4. Wnioski w sprawach podziału terytorialnego 
województwa.

5. Zwoływanie i programy wojewódzkich zebrań 
periodycznych.

6. Odbywanie konferencji periodycznych o charak
terze informacyjnym i doradczym z Naczelnika- 
mi Wydziałów, omawiających wspólne spirawv 
Wydziałów p-rzy wyznaczaniu urzędników, m a
jących brać udział w tych konferencjach.

7. Zwoływanie i programy Zjazdów Starostów.
8. Spory kompetencyjne między Wydziałami Urzę

du Wojewódzkiego.
9. Projektowanie etatów osobowych do budżetu.

10. Podział etatów między Urząd Wojewódzki i S ta
rostwa.

11. Przyjmowanie i zwalnianie personelu oraz wy- 
zmaczanie czasowego przydziału służbowego.

12. Podpisywanie legitymacji służbowych dla Wice
wojewodów, Naczelników Wydziałów oraz S ta
rostów.

13. Opinie co do odznaczeń, proponowanych przez 
kierowników urzędów niezespolonych.

14. Sprawy zapomóg, nagród pieniężnych i zaliczek 
na pobory dla personelu Urzędu Wojewódzkiego 
i Starostw:.

15. Umowy (z wyjątkiem umów w sprawach bu
dowlanych i technicznych), zastrzeżonych odno
śnymi przepisami do aprobaty Wojewody.

16. Decyzje dotyczące inwestycyj w zakresie urzą
dzenia lokali biurowych.

UWAGA: W Wydziałach wchodzących bezpośrednio 
w zakres działania Wojewody zakres 
aprobaty Wicewojewody przechodzi na 
Wojewodę.

II. Do aprobaty Wicewojewody należą:
1. Sprawy, których aprobatę przekaże mu Woje

woda.
2. Przedwstępne i informacyjne sprawy, wynika

jące z uprawnień i 'obowiązków Wojewody jako 
przedstawiciela Rządu.

3. Decyzje w sprawie delegacyj i wyjazdów służbo
wych niezastrzeżonych Wojewodzie.

4. Aprobata planów z akcji szkoleniowej Urzędu 
Wojewódzkiego, i Starostw.
III. Do. aprobaty Naczelnika Wydziału Ogól

nego należą:

1. W stępna aprobata spraw przekazanych do apro
baty W ojewody i W icewojewody z zakresu 
działania W ydziału Ogólnego..

2. Podpisywanie korespondencji do władz i urzę
dów równorzędnych i wyższych w  zakresie nie- 
zast rzężonym W ojewodzie lub Wicewojewo
dzie.

3. Decyzje w sprawach organizacyjnych mniejszej 
wagi (igoidlziny 'urzędowe, dyżury, wykazy ru
chu spraw i zaległości itp.).

4. Podpisywanie legitymacji służbowych fumkcjo- 
nariuszów państwowych, niezustrzeżonych do 
aprobaty Wojewody.

5. Urlopy okolicznościowe w wymiarze nieprze- 
kraczającym jednorazowo dni 3-ch (łącznie 15 
dni w  ciągu roku kalendarzowego) dla wszyst
kich pracowników Wydziałów.

6. Podpisywanie umów o pracę pracowników 
wszystkich Wydziałów.

7. W ydawanie wszelkich zaświadczeń na podsta
wie akt osobowych.

8. Akceptowanie do wypłaty względnie asyg.no- 
wane list płacy na uposażenia, jak również 
wszelkich rachunków, wynikających z normal
nego wykonywania budżetu.

9. Decyzje w sprawie kupna inwentarza biurowe
go.

10. W ykazy i zestawienia statystyczne.
Poza .tym do. ostatecznej aprobaty Naczelnika 

Wydziału Ogólnego, przekazane są wszelkie sprawy 
z zakresu działania W ydziału Ogólnego z wyjąt- 
kier spraw zastrzeżonych do aprobaty W ojewody 
i Wicewojewody.

IV. Do aprobaty i podpisu Kierownika Od
działu Organizacyjnego przekazane są następujące 
sprawy:

1. Po.dpisywanie wszelkich spraw powtarzających 
się i załatwianych stale w ten sam sposób, jak 
również załatwień o. charakterze informacyj
nym, porządkowym i przedsitamowczym, które 
nie przesądzają ostatecznego, załatwienia spra
w y ani pod względem prawnym ani rzeczowym.

2. Zarządzenia w sprawach bieżących, niezastrze 
żonę Naczelnikowi Wydziału, mające na celu 
usprawnienie organizacji pracy ma zasadach 
ustalonych przez Wojewodę, Wicewojewodę 
względnie Naczelnika Wydziału w  ramach sta
tutu organizacyjnego.

3. Wszelkie inne sprawy z zakresu działania Od
działu Organizacyjnego, niezastrzeżone do 
aprobaty Wojewody, W icewojewody lub N a
czelnika Wydziału.

V. Do aprobaty i podpisu Kierownika Oddzia
łu Personelnego przekazane są następujące sprawy:

1. Podpisy wanie wszelkich spraw jak pod IV 
pkt. 1.

2. Podpisywanie prolongaty legitymacji służbo
wych wystawianych przez Urząd Wojewódzki

3. Poświadczanie własnoręczności podpisów ■pod
ległych Wojewodzie funkcjonariuszów pań
stwowych ̂ lla celów służbowych.

4. Stawianie wniosków w sprawach szkolenio
wych.

5. Wszelkie inne sprawy z zakresu działania O d
działu Personalnego niezastrzeżone do. aproba-
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ty  W ojew ody , W icew o jew o d y  lub N aczeln ika  
W ydzia łu .

VI. Do a p ro b a ty  i p o d p isu  Kierownika O dzia- 
łu Budżetow ego p rzek azan e  s ą  n astęp u jące  sp raw y:

1. P odp isyw an ie  w sze lk ich  sp raw  ja k  pod  IV 
pk t. 1.

2. B ieżące sp ra w y  'rachunkow o - k aso w e łączn ie 
z cenzurą  p rzy ch o d ó w  i w y d a tk ó w  budżetow ych  
o raz  sum nielbudżetow ych stosow nie d o  p rze
p isów  rach u n k o w o -k aso w y ch  (przy czym  c e n 
zura  m ery to ry czn a  w  sp raw ach  fachow ych  
w ym aga porozum ienia się z n acze ln ik iem  w ła 
ściw ego w ydziału), sp raw ozdan ia  i zam knięcia  
periodyczne, z w y ją tk iem  w ażn ie jszy ch  sp ra 
w ozdań, k tó re  p o d leg ają  ap ro b ac ie  W ojew ody .

3 P o d p isy w an ie  zleceń  do w y p ła ty  (listy p łacy , 
•koszty podróży , rachunk i z  ty tu łu  w y k o n an y ch  
ro b ó t i d o staw  itp.), n ie  p rzek racza jący ch  k w o 
ty  10.000 zł., za w y ją tk iem  k re d y tó w  §§ 2, 10, 
11 i 13 b u d że tu  M in. Adm. Publ. o raz  §' 2 b u d że
tu  innych  M in iste rstw  zespo lonych  w  U rzędzie 
W ojew ódzkim .

4. W stęp n a  ap ro b a ta  sp raw  w ym ien ionych  w  pkt.
3 pow yżej 10.000 zł., a* n a leżący ch  do o sta tecz
nej ap ro b a ty  N acze ln ik a  W ydziału .

5. P o d p isy w an ie  asy g n ad ji b ieżącybh w yp łat 
i awiziów.

6. O brach u n k i z U bezpieczaln ią Społeczną i asy- 
gnow anie  op ła t U bezpieczaln i Społecznej za 
ubezp ieczonych .

7. W stęp n a  ap ro b a ta  d o ty cząca  p re lim in arzy  m ie 
sięcznych  oraz; w n iosków  do w ładz cen tra ln y ch  
o k re d y ty  w  ram ach  budżetu .

8. D ecyzje w  sp ra w ach  zw ro tu  n ad p ła t go tów ko
w ych  (§§ 49 i 50 przep. rach. kas.).

9. W sze lk ie  in n e  sp ra w y  z zak resu  dz ia łan ia  O d 
działu  B udżetow ego, n iezastrzeżo n e  do ap ro 
b a ty  W ojew ody , W icew o jew o d y  lub  N acze l
n ika  W ydziału .

VII. Do ap robaty  i podpisu  Kierownika Od
działu G ospodarczego p rzekazane są n astęp u jące  
spraw y:

1. P o d p isy w an ie  w sze lk ich  sp ra w  ja k  pod! IV 
pkt. 1.

2. Z apo trzebow an ia  (zam ów ienia) n a  a r ty k u ły  r e 
g lam entow ane, m a te r ia ły  p isarsk ie  i robociznę 
z w y ją tk iem  zapo trzebow ań  p o k ry w an y ch  z k re 
dy tów  b u d o w lan y ch  i techn icznych .

3. D ecyzje  w  sp raw ach  w y k re ś len ia  z, in w en tarza  
rzeczy  zu ży ty ch  n a  zasadzie  p ro to k ó łó w  kom i
sji gospodarczych .

4. U sta len ie  w zoru  d ru k ó w  ischem atów  k an ce la 
ry jn y c h  i stem pli dla S ta ro stw  o raz  a k c ep to w a
n ie  ilości zam ów ień n a  d ruk i i s tem ple  (w poi- 
rożum ien iu  z  K ierow nik iem  O ddz. O rg. i W oj. 
In sp ek to rem  Starostw ).

5. W sze lk ie  in n e  sp ra w y  z zak resu  dzia łan ia  O d 
działu  G ospodarczego, n iezastrzeżo n e  do ap ro 
b a ty  wojewoidy, w icew ojew ody  lub nacze ln ik a

W ydzia łu .
VIII. W ojew ódzkiem u Inspektorowi Starostw

p rzek azan e  są do p o d p isy w an ia  i k o resp o n d en c ji
sp raw y  n astęp u jące :

1. W stęp n a  ap ro b a ta  zarządzeń , m ający ch  n a  celu 
u sp raw n ien ie  o rg an izac ji p ra c y  i w yszko len ia  
w  S tarostw ach , p rzy sto so w an ie  do p o trzeb  
u rzęd u  u rząd zeń  b iu ro w y ch  i s ta n u  lokali 
w  S tarostw ach , n a  zasad ach  u s ta lo n y ch  przez 
W o jew o d ą  w  ram ach  s ta tu tu  o rgan izacy jn eg o .

2. W szelke  zarządzen ia  w ykonaw cze, o p arte  n a  
decy z jach  w y d an y ch  przez W ojew odę, W ic e 
w ojew odę, N acze ln ik a  W ydzia łu  lub przez n ich  
u stn ie  z leconych  odnośnie S tarostw .

3. P odp isyw an ie  w sze lk ich  sp raw  jak  pod IV 
pkt. 1.
IX. P rzek azy w an ie  innym  urzędnikom u p ra w 

n ień  do ap ro b a ty  i p o d p isy w an ia  n as tęp u je  przez 
in d y w id u a ln e  u d zie len ie  specjalnego ' u p o w ażn ie 
n ia  p isem nego, w yd an eg o  przez, N acze ln ika  W y 
działu.

II. W ydział Społeczno - Polityczny (znak SP.)

(P atrz  § 2 pkt. 2 zarządzenia Woj. Lub. z dn ia 
28 czerw ca ' l 947 r. L. dz. O. Org. 431/47 o organ iza
cji i zakresie działan ia  U rzędu  W ojew ódzkiego L u 
belskiego z dzia łu  służby  M in isterstw a Adlministra 
cji Publicznej).

III. W ydział Adm inistracyjny (znak A.)

A. PO D ZIA Ł CZYNNOŚCI.

1. O ddział O gólno -  Adm inistracyjny (znak A A.) 
I. R efe ra t A dm in istracy jno  - P raw sy  (znak A. A. I).

1. O piniow anie pod w zględem  p raw n y m  pro jek tów  
u staw  i rozporządzeń oraz zarządzeń  W ojew ody.

2. Opinie p raw ne d la  innych  W ydziałów.
3. S p raw y  sądow e i P ro k u ra to rii Genera,Dniej.
4. S p raw y  fundacji, zapisów  i darow izn.
5. S p raw y  N ajw yższego T ry b u n a łu  A d m in is tra 

cyjnego.
6. S p raw y  w yw łaszczeniow e.
7. U w ierzy teln ian ie dokum entów .
8. S p raw y  o charak terze  p raw n y m  niezastrzeżone 

in n y m  W ydziałom .

II. R efe ra t P ostępow ań A dm in istracy jnych  
(znak A. A. II.)

1. Spraw y zw iązane z postępow aniem  ad m in is tra
cy jnym .

2. S p raw y  zw iązane z postępow aniem  k am o  - ad 
m in istracy jnym .

3. S p raw y  zw iązane z postępow aniem  przym uso
wym .

4. W ięziennictw o adm inistracy jne.

III. R efe ra t P o rządku  Publicznego 
(znak A. A. III.)

1. O chrona granic.
2. Z biórki publiczne.
3. Przedsięw zięcia rozryw kow e.
4. Z abaw y ludow e.
5. B iu ra  p isan ia podań.
6. Ś w iadectw a m oralności.
7. Poszukiw anie osób zaginionych.
8. In n e  sp raw y  z zak resu  po rządku  publicznego.
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2. Oddział Spraw Stanu Cywilnego i Ewidencji 
Ludności (znak A. C.)

I. Referat Obywatelstwa (ztnaik A. C I.)

i ssssś ”byss:a°by“ateis,twa
5. Nadanie obywatelstwa
6. Utrata i pozbawianie obywatelstwa

™ 6 u ZW':ązku ze •sPrawami zwolnienia od
powszechnego obowiązku służby w cS o w H  
z tytułu posiadania obcego obywatelstwa

8. Sprawy przynależności gminnej.

II. Referat Nazwisk (znak A C. II.)
1 • Zmiana imion i nazwisk.
2. Ustalanie i nadawanie imion i, nazwisk.

III. Referat Ewidencji i Kontroli Ruchu Ludności
(znak A. C. III.)

i . 1 tan “ i rudiu
3. Sprawy głosowania
4. Dowody osobiste.

IV. Referat Akt Stanu Cywilnego (znak A. C. IV.)
1. Organizacja urzędów stanu cywilnego
2. Sprawy (osobowe urzędników staniu c y w iW o  

i ich zastępców. w^nego
3. Nadzór nad prowadzeniem akt stanu cwilnego.
4. Prostowanie m etryk i nielegalnych wpisów 

w księgach metrykalnych.
o. Zezwolenia na sporządzanie akt stanu cywilnego 

przy spóźnionych zgłoszeniach urodzeń i Zgo

6. Zezwolenia na wpisanie do ksiąg stanu cywil- 
nego aktów sporządzanych za granicą.

7. Sporządzanie akt stanu cywilnego urodzeń mał-
8 n™  ZgQn0W’ które nastąpiły za granicą
8. Upoważnienia cudzoziemców do zawarcia 

związku małżeńskiego w Polsce.
9. Zawieranie małżeństw za granicą.

10. Dyspensy od przeszkód przy zawieraniu mał- 
zenstw.

U. Wymiana m etryk z władzami krajowymi i za 
granicznymi. J

12. Legitymacje per subsequens matrimonium

w  s t “ "

14. Opłaty stemplowe i  administracyjne, zwiazane 
ze sporządzaniem akt stanu cywilnego

3. Oddział Ochrony przed Pożarami i innymi 
klęskami (znak A. O.)

I. Referat Organizacyjny (znak A. O. I.)

1. Nadzór organizacyjny szczegółowy nad stra- 
zami pożarnymi zawodowymi.

2 Nadzór organizacyjny szczegółowy nad straża
mi pożarnymi prywatnymi.

3. Nadzór organizacyjny szczegółowy nad strażami 
pożarnymi przymusowymi.
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4. Nadzór organizacyjny ogólny nad strażami po
żarnymi zrzeszonymi w Związku Straży Pożar 
n ej^ . P. 1

5- Plany działalności.
6 Finansowanie prac pożarniczych.

kówZPieCZ6nie koaii' i sprzętu od w ypad-
8. Sprawy personalne.
9. Prasa i propaganda.

10. Statystyka.
11. Sprawozdawczość.

II. Referat Inspekcyjne - Wyszkoleniowy
(znak A. O. II).

1. Prace inspekcyjno - kontrolne.
2. Szkolenie straży pożarnych zawodowych.

• prywatnych.
4- » sp e c ja le ,
5. Odprawy oficerów straży pożarnych.
6. Zjazdy i konkursy straży pożarnych.
7. Kontrola bezpieczeństwa pożarowego obiek

tów specjalnych i prewencja przeciwpożarowa.
8. Planowanie prac inspekcyjno - wyszkolenio

wych.
9. Sprawozdawczość z prac inspekcyjno - wyszko

leniowych.

III. Referat Techniczny (zinak A. O. III).
1. Ogólny plan zaopatrzenia straży pożarnych
2. Zaopatrzenie straży pożarnych w motopompy. 
ą ” '«> v w samochody.

. . ” »* .. w sprzęt ręczny i konny. s
5. Budowa remiz i wspinalni.
6. Budowa zbiorników wodnych.
7. Sygnalizacja i alarmowanie straży pożarnych
8. Akcja przeciwpowodziowa.
9. Akcje inne, związane z klęskami, a  poruczone 

władzom administracji ogólnej.
10. Kominiarstwo.

B. ZAKRES APROBATY.

w , I ' -  ,D° AaPro:bat,y W ojewody z zakresu działania 
y ziału Administracyjnego., poza wymienionymi 

w części ogolnej przy zakresie aprobaty Wydziału 
Ogólnego dotyczącej wszystkich Wydziałów, należą 
następujące sprawy:

1. Decyzje i zarządzenia w sprawach Wywłaszcze
niowych, ochrony granic, u traty i nadania oby- 
watelstwa.

2. Sprawy sądowe, Prokuratorii Generalnej i N aj
wyższego Trybunału Administracyjnego.
II. Do aprobaty Wicewojewody należą decy

zje i, zarządzenia niezastrzeżone do aprobaty Woje- •
w.° w  z , wy,iątkLem spraw przekaznych Naczelniko
wi Wydziału, a w. szczególności:

1. Sprawy, których aprobatę przekaże mu W oje 
woidia.

2. Decyzje w sprawie delegacyj i wyjazdów służ
bowych niezastrzeżonych Wojewodzie.

3. Decyzja w sprawach poistępowania administra- 
sowe 20' karn,° ~ administracyjnego; i przymu-
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4. Zmian, ustalania i nadaw ania imion i nazwisk.
5. Decyzje w  spraw ach zbiórek publicznych, 

przedsięwzięć rozryw kow ych i biur pisania po*- 
dań.

6. Spraw y ewidencji,, kontroli ruchu i spisu lud
ności oraz, głosowania.

7. Spraw y naldzom nad prow adzeniem  ak t stanu 
cyw ilnego i w ym iany m etryk  z władzami k ra 
jowym i i zagranicznym i.
III. Do aprobaty  ostatecznej i samodzielnych 

decyzji Naczelnikowi Wydziału przekazane są 
w szelkie spraw y, z w yjątkiem  zastrzeżonych do 
ap robaty  W ojew ody i W icewojewody, tudzież

z w yjątkiem  spraw  przekazanych do decyzji 
i ap robaty  urzędnikom  podległym.
IV. Kierownikom Oddziałów porucza się sa

m odzielne podpisyw anie spraw  pow tarzających się 
i załatw ianych stale w ten  sam sposób, jak  rów 
nież załatw ień o charakterze informacyjnym , po 
rządkow ym  i, przed,'stanowczym, k tó re  n ie  p rzesą
dzają ostatecznego załatw ienia spraw y ani pod 
względem praw nym  ani rzeczowym.

V. Przekazywanie innym urzędnikom upraw 
nień do aprobaty  i podpisyw ania następuje przez 
indyw idualne udzielan ie  specjalnego  upoważnię 

n ia pisem nego, w ydanego przez N aczelnika W y
działu.

IV. Wydział Samorządowy (znak S.)

A. PODZIAŁ CZYNNOŚCI.
I. Oddział Administracji Samorządowej

(znak S. A.).

I. Referat N adzoru O rganów W ykonaw czych 
(znak S. A. I.)

1. O rganizacja samorządu powiatowego, gm inne
go (miejskiego' i wiejskiego) i gromadzkiego.

2. O rganizacja pracy  w urzędach i organach sa
m orządowych.

3. K oordynacja p racy  samorządu z władżami ad 
m inistracyjnym i.

4. Spraw y kursów  i zjazdów oraz spraw y szko
leniowe.

5. Spraw ozdania z  działalności W ydziału Samo
rządow ego.

6. Doraźne zarządzenia poinspekcyjne.
7. Protokóły Pow iatow ych i M iejskich Rad N a

rodow ych, zawiadom ienia o- posiedzeniach.
8. M ateriały  statystyczne.
9. Spraw y oznak i pieczęci urzędow ych isamorzą- 

dtu terytorialnego'.
10. Przejm owanie przez samorząd m ienia opusz

czonego i poniem ieckiego.

II. Referat Osobow y (znak S. A. II).

1. Spraw y w yborów  oraz zatw ierdzania prezy
dentów, w iceprezydentów , burm istrzów  i w i
ceburm istrzów.

2. Spraw y uposażeniowe, dyscyplinarne i em e
ry ta lne  członków  organów  wykonawczych;

3. Skargi na działalność organów  wykonaw czych 
oraz odw ołania od kar porządkow ych.

4. S ta tu ty  e ta tów  służbow ych powiatów, m iast 
i gmin wiejskich.

5. Spraw y osobowe, uposażeniowe, dyscyplinarne 
i em erytalne czynnych pracow ników  sam orzą
dowych.

6. Skargi na działalność pracow ników  sam orzą
dowych.

7. Spraw y em erytów  samorządowych.

III. Referat Podziału Terytorialnego 
(znak S. A. III.).

1. Spraw y rozszerzania granic m iast i znoszenia 
miast.

2. Zm iany granic gmin m iejskich i w iejskich oraz 
podnoszenie wsi i osad do- godności miast.

3. Spraw y gromad (tworzenie, znoszenie, zm iany 
i ustalan ie granic oraz zm iany i ustalanie nazw 
gromaid i miejscowości).

4. Tworzenie gmin uzdrowiskowych.
5. Przenoszenie siedzib władz kom unalnych. .
6. N adaw anie nazw  i zm iany nazw  ulic.
7. Opiniowanie spraw  podziału terytorialnego' za

łatw ianych przez: W ydział Ogólny.

IV. Referat Sam orządu W ojewódzkiego'
(znak S. A. IV.).

1. Sprawy dotyczące Prezydium i W ojewódzkiej 
Rady Narodowej.

2. Spraw y związane z posiedzeniam i oraz z w y
konaniem  uchw ał W ydziału WojewóldtekiegO'.

3. Sprawy Komisyj W ydziału W ojewódzkiego.
4. W spółdziałanie z innym i W ydziałam i Urzędu 

W ojewódzkiego w zw iązku z działalnością sa
m orządu wojewóidzkiegi.

5. Sprawozdania z działalności W ydziału W oje
wódzkiego.

2. Oddział Spraw Społecznych i Gospodarczych
(znak S. G.).

I. Referat Przedsiębiorstw  i Zakładów 
Użyteczności Publicznej (znak S. G. I.).

1. Przedsiębiorstw a kom unalne.
2. Zakłady użyteczności publicznej.
3. Związki m iędzykomunalne.
4. Instytucje oszczędnościowo' - kredytow e.
5. Spraw y m ajątkow e.
6. Spraw y planow ania i finansow ania inwesty- 

cyj.
7. Spraw y związane z całokształtem  działalności 

społecznej i gospodarczej sam orządu tery to 
rialnego.

II. Referat K oordynacji Prac Samorządów 
(znak S. G. II.).

1. Spraw y zdrow otności publicznej.
2. Spraw y gospodarki drogowej.
3. Spraw y opieki społecznej i pożarnictwa.
4. Popieranie rolnictw a.
5. Popieranie przemysłu.
6. Popieranie rzemiosła.
7. Spraw y ośw iaty.
8. Sprawy szkolnictwa.
9. Spraw y ku ltu ry  i sztuki.
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10. Popieranie spółdzielczości.
11. W spółdziałanie isamorządu z urz.ędami|, insty

tucjami, stowarzyszeniami i t. p. celem realiza
cji zadań samorządu terytorialnego,

12. Statystyka.

III. Referat Aprowizacji (znak S. G. III.)
1. Sprawy aprowizacji związków i pracowników 

s amo rządowych.
2. Sprawy mieszkaniowe.

3. Oddział Finansów Samorządowych (znak S. F.) 
I. Referat Ogóilny Finansowo - Budżetowy 

(znak S. F. I.).
1. Sprawy ogólne dotyczące źródeł dochodowy cli 

zasad budżetowania i rachunkowości w  związ
kach samorządowych.

2. Sprawy poprawy finansów związków samorzą- 
idówych (dotacje od Państwa i Komunalnego 
Funduszu Pożyczkowo' - Zapomogowego).

3. Statystyka z zakresu finansów (samorządo
wych.

4. Sprawy finansowe różne.

II. Referat Nadzoru Finansowego nad Związkami 
Samorządowymi (znak S. F. II.).

1. Sprawy ogólne finansowo - budżetowe powia
towych związków samorządowych i miast w y
dzielonych. •

2. Sprawy finansowo- - budżetowe powiatowych 
z w i ązfców samorządowych.

3. Sprawy finansowo- - budżetowe miast wydzie
lonych (Chełma, Lublina i Siedlec).

4. Sprawy finansowo - budżetowe miast niewy- 
dzielo-nych i gmin wiejskich).

5. Sprawy dotyczące wymiaru podatków.
6. Sprawy egzekucyj należności związków samo

rządowych, P. Z. U. W. i grzywien administra
cyjnych.

7. Kupno, sprzedaż i dzierżawa m ajątku samo
rządowego'.

8. Sprawy finansowo - budżetowe związków 
międzykomunalnych.

III. Referat Odwoławcziy (znak S. F. III.).
1. Odwołanie od wymianu podatków na rzecz po

wiatowych związków samorządowych i. miast 
wydzielonych.

2. Zażalenia na wymiar podatków na rzecz gmin 
wiejskich i miast niewydzielonych.

3. Odwołanie i zażalenia na wymiar świadczeń 
w naturze.

4. Oddział Inspekcji Samorządowej
(zna-k S. Insip.)

1. Plany inspekcyjne i periodyczne sprawozdania 
z dokonanych inspekcji.

2. Inspekcje Powiatowych Związków Samorzą
dowych oraz ich urządzeń, biur, zakładów 
i przedsiębiorstw komunalnych.

3. Inspekcje miast wydzielonych oraz ich urzą
dzeń, biur, zakładów i przedsiębiorstw komu
nalnych.

4. Inspekcje związków międzykomunalnych i uz
drowisk -oiraz ich urządzeń, biur, zakładów

• i przedsiębiorstw komunalnych.
5. Inspekcje miast nie wydzielonych, gmin i gro

mad oraz ich- urządzeń, biur, zakładów i przed
siębiorstw komunalnych.

6. Dochodzenia i skargi.
7. Protokóły zdawczo - odbiorcze.

B. ZAKRES APROBATY.
I. Do aprobaty Wojewody z zakresu działania 

W ydziału Samorządowego, poza wymienionymi 
w części ogólnej przy zakresie aprobaty Wydziału 
Ogólnego dotyczącej wszystkich Wydziałów, nale
żą następujące sprawy:

1. Ostateczne wnioski w sprawach tworzenia 
i zmiany granic gmin.

2. Zatwierdzanie burmistrzów, wiceburmistrzów 
po wysłuchaniu opinii Powiatowej Rady Naro- 

"dbiwej i  członków zarządów miejskich -oraz sta
wianie wniosków o zatwierdzenie prezydentów 
i wiceprezydentów.

3. Sprawy postępowania dyscyplinarnego' prze
ciwko członkom zarządów związków samorzą
dowych, zawieszanie w służbie, wymierzanie 
kar porządkowych.
II. Do aprobaty Wicewojewody należą decy 

zje i zarządzenia niezastrzeżone do aprobaty Wo
jewody z wyjątkiem  spraw przekazanych Naczel
nikowi Wydziału, a w szczególności:

1. Sprawy, których Ą robatę  przekaże mu W oje
woda.

2. Decyzje w sprawie delegacyj i wyjazdów służ
bowych niezastrzeżonych Wojewodzie.

3. Decyzje odnośnie koordynacji działalności 
związków samorządowych z działalności ą 
władz, urzędów i organów administracji pań
stwowej ogólnej.

4. Sprawy zarządzeń po-lustracyjnych tak plano
wych, jak j doraźnych.

5. W szystkie decyzje Wydziału Wojewódzkiego.
III. Do aprobaty ostatecznej i samodzielnych 

decyzji Naczelnikowi Wydziału przekazane są 
wszelkie sn-rawy, z wyjątkiem zastrzeżonych do 
aprobaty W ojewody j Wicewojewody, tudzież 
z wyjątkiem spraw przekazanych do- decyzji i apro
baty urzędnikom podległym.

IV. Kierownikom Oddziałów porucza się samo
dzielne podpisywanie spraw powtarzających sie 
i załatwianych stale w ten sam sposób, jak również 
załatwień o charakterze informacyjnym, porządko
wym i przedstanowczym, które nie przesadzają 
ostatecznego załatwienia sprawy ani pod -względem 
prawnym ani rzeczowym.

V. Wojewódzki Inspektor Samorządowy upraw
niony jest:

1. Do- wydawania na miejscu lustrowanym związ
kom samorządowym wszelkich zarządzeń, 
zmierzających do usunięcia nieprawidłowości 
natury formalnej j nieprawidłowości, stano
wiących przekroczenia wyraźnych przepisów 
prawnych lub obowiązujących zarządzeń.
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2. Do w ydaw ania zaleceń związkom sam orządo
wym  i za rządz om m iast wy dzielonych,, do ty 
czących techniki urzędow ania i biurowości 
w  urzędach i insty tucjach  samorządowych.

3. Do podpisyw ania we w szystkich powierzo
nych mu spraw ach korespondencji o charak te 
rze inform acyjnym , porządkow ym  i przedsta- 
nowczym nie przesądzającym  ostatecznego za
łatw ienia spraw y ani pod względem praw nym  
ani rzeczowym.
VI. Przekazywanie innym urzędnikom upraw 

nień dó  aprobaty  i podpisyw ania następuje  przez 
indyw idualne udzielanie specjalnego upow ażnie
nia pisemnego, w ydanego przez N aczelnika W y
działu.

V. Wydział W ojskowy (znak W ojsk.)

A. PODZIAŁ CZYNNOŚCI.
1. Oddział Ogółno-W ojskowy (znak W ojsk. O.)

I. Referat Poborowy (znak Wojisk. O. I.)

1. Zarządzenia ogólne wynikające z ustaw y o po! 
wszechnym 'obowiązku wojskowym

2. Spisy 17-letnich.
3. Spisy poborowych.
4. Przygotowanie poboru.
5. Pobór główny i dcdatkowy.
6. S tatystyka wyników poboru.
7. Siedzenie uchylających się od poboru.
8. Komisje rozpoznawcze.
9. Odroczenia i ulgi wojskowe.

10. Ćwiczenia rezerwistów i zebrania kontrolne.
i

II. Referat Zakwaterowania Wojska
(znak W ojsk. O. II.)

1. -Zarządzenia ogólne dotyczące zakwaterowania 
wojska.

2. Zaliczanie miejscowości do klas czynszowych.
3. Nadzór nad. dostarczaniem  kw ater.
4. Sprawy szkód wyrządzonych przez wojsko.

III. Referat Świadczeń Osobistych i Rzeczowych
(znak W ojsk. O. III.)

1. Zarządzenia ogólne dotyczące świadczeń oso
bistych i rzeczowych na rzecz wojska.

2. Dostarczanie środków przewozowych.
3. Wysokość stawek wynagrodzenia.
4. Sprawozdania1.-

IV. Referat Pomocy i Zasiłków W ojskowych
(znak W ojsk. O. IV.)

1. Zarządzenia ogóline dotyczące pomocy i zasił
ków dla rodzin żołnierzy i d la  zdemobilizowa
nych żołnierzy.

2. Zapctrzelbowainie i rozdział kredytów.
3. Wyliczenia z w ypłaty zasiłków.
4. Odwołania w  spraw ach przyznanych zasiłków.
5. Sprawozdania.
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V. Referat Spisu Zw ierząt Pociągow ych i Pojazdów
(znak W ojsk. O. V.)

1. Zarządzenia ogólne dotyczące spisu, przeglądu 
i ewidencji zwierząt pociągowych.

2. Organizacja i przeprowadzanie spisów zwierząt 
pociągowych.

3. Klasyfikacja zwierząt pociągowych.
4. S tatystyka zwierząt pociągowych^
5. D ruki ewidencyjne i dowody tożsamości koni.
6. Sprawy związane ze spisem, przeglądem  i ew i

dencją wozów, pojazdów mechanicznych i ro
werów.

VI. Referat W ychow ania Fizycznego i Przysposo
b ien ia W ojskow ego (znak W ojsk. O. VI).

1. Zarządzenia ogólne dotyczące wychowania fi
zycznego i przysposobienia wojskowego.

2. Rady W. F. i P. W. oraz plany prac.
3. Związki sportowe. _
4. Sprawy wyszkolenia.
5. Urządzenie i wyposażenie pod: względem spor

towym  i .turystycznym.
6. K redyty na akcję W. F., P. W. i sportu.
7. Opieka lekarska nad akcją W. F. P  W. i sportu.
8. Statystyka.

VII. Referat Spraw Ogólnych
(znak W ojsk. O. VII.)

1. Obsada personalna.
2. Szkolenie personelu.
3. Zjazdy i konferencje.
4. Spraw y o charakterze wojskowym nie przeka

zane innym  Wydziałom.

2. Oddział Przygotow ania Obrony Państw a
(znak W ojsk. P.)

I. Referat M obilizacji i Demobilizacji
(znak W ojsk. P. I.)

1. Sprawy mobilizacji.
2. Sprawy demobilizacji.
 3.........................................
 4.........................................

II. Referat Obrony Przeciwlotniczej i Przeciwgazo
wej (znak W ojsk. P. II.)

1. Spraw y ogólne biernej obrony przeciwlotniczej 
i przeciwgazowej.

2. Organizacja ośrodków o. p. 1.
3. Budżetowanie o. p. 1.
4. W spółpraca z organizacjam i P. C. K., L. O. P. P. 

i S traży Pożarnych.
5. Szkolenie w o. p. 1.
6. Zaopatrzenie w sprzęt o. p. 1.

III. Referat Kontroli (znak W ojsk. P. III.)

1. Kontrola władz, urzędów i organów podległych 
Wojewodzie w  zakresie działalności dotyczącej 
Obrony Państw a.

2. Koordynacja działalności U rzędu W ojewódzkie
go w sprawach dotyczących obrony Państw a.
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B. ZAKRES APROBATY.
I. Do aprobaty Wojewody z zakresu działania

Wydziału Wojskowego, poza wymienionymi w częś
ci ogólnej przy zakersie aprobaty Wydziału Ogólne
go dotyczącej wszystkich Wydziałów, należą nastę
pujące sprawy:

1. Zarządzenia związane z poborem.
2. Zarządzenia związane z zebraniami i raportami 

kontrolnymi.
3. Zarządzenia przeglądu koni i innych zwierząt 

pociągowych i pojazdów oraz próbnego poboru 
koni i pojazdów.

4. Sprawy zasadnicze dotyczące interesów obrony 
Państwa.
II. Do aprobaty Wicewojewody należą decyzje 

i zarządzenia niezastrzeżoine do, aprobaty Wojewody 
z wyjątkiem spraw przekazanych Naczelnikowi Wy
działu, .a, w szczególności.

1. Sprawy, których aprobatę przekaże mu Woje
woda.

2. Decyzje w sprawie delegacyj i wyjazdów służbo
wych niezastrzeżonych Wojewodzie.

3. Zarządzenia, polustracyjne referatów wojsko
wych i specjalnych w Starostwach i zarządach 
gminnych, miejskich i wiejskich.
III. Do aprobaty ostatecznej i -samodzielnych 

decyzji Naczelnikowi Wydziału przekazane są 
wszelkie sprawy, z wyjątkiem zastrzeżonych do 
aprobaty Wojewody i Wicewojewody, tudzież z w y
jątkiem spraw przekazanych dlo decyzji i aprobaty 
urzędnikom podległym.

IV. Kierownikom Oddziałów porucza się samo
dzielne podpisywanie spraw powtarzających się 
i załatwianych stale w ten siam sposób jak również 
załatwień o charakterze informacyjnym,, porządko
wym i przedjstanowezym, które nie przesądzają 
'Ostatecznego załatwienia spraw y ani pod względem 
prawnym ani rzeczowym.

V. Przekazywanie innym urzędnikom upoważ
nień do ąprobaity i podpisywania następuje przez 
iindyWidnaO/ne udzielanie specjalnego upoważni en la 
pisemnego, wydanego przez Naczelnika Wydziału.

Po z. 98.
WOJEWODA LUBELSKI 

L. dz. O. Org. 581/47.

ZARZĄDZENIE WEWNĘTRZNE Nr 16

Zgodnie z § 1 pkt. c zarządzenia Wojewody 
Lubelskiego z d n u  28 czerwca 1947 r. L. dz. O. Org. 
43J/47 o organizacji i zakresie działania wydziałów 
Urzędu Wojewódzkiego' Lubelskiego z działu służ
by Min. Adm. Publ. oraz działem IX zarz. wewn. 
Nr. 21 Woj. Lub z dnia 14 grudnia 1946 r. L. dz.
O. Org. 778/46 o przepisach kancelaryjnych dla 
Urzędu Wojewódzkiego (Lub. Dz. Woj. Nr. 24, poz. 
129) — podaję niniejzsym do użytku służbowego 
podział rzeczowy akt wydziałów Urzędu Woje 
wódzkiego z działu służby Min. Adm. Publ., za wy 
jątikiem W ydziału Społeczno - Politycznego (patrz

§ 2 punkt 2, powołanego, na wstępie zarządzenia), 
jako pierwszą część załącznik Nr. 2 do zarz. wewn. 
Nr. 21/46 W oj e w od y 'L u b elsfc; ego — z mocą obowią
zującą od dnia 1 lipca 1947 r.

Lublin, dnia 28 czerw ca  1947 r.

Woj e wofdla:
(—) W. Rózga

Załącznik Nr. 2
do - zarządzania wewnętrznego 
Wojewody Lubelskiego Nr. 21

z dnia 14 grudnia 1946 r.

PODZIAŁ RZECZOWY AKT 
DLA CELÓW KANCELARYJNYCH

Wydziału Urzędu Wojewódzkiego Lubelskiego 
z działu służby Ministerstwa Administracji 

Publicznej.

1. Wydział Ogólny (znak O.).
1. Oddział Organizacyjny (znak O. Org ).

I. Referat Ogólny (znak O. Org. I).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Sprawy reprezentacyjne.
2. Sprawy konsularne i dyplomatyczne
3. Sprawy kompetencyjne.
4. Zebrania periodyczne:

a) wojewódzkie,
b) powiatowe.

5. Sprawy załatwiane w porozumieniu z władzami 
i urzędami nieztespołonymi:
a) stosunek do władz i urzędów niezespolonydh,
b) koordynacja działalności,
c) sprawy popierane przez Wojewodę,
d) inne.

6. Interwencja Wojewody.
7. Odznaczenia.
8. Sprawy współdziałania Wojewody i Starostów 

z sąsiednimi Wojewodami i Starostami.
9. Akcje społeczne.

10. Zjazdy Wojewodów i Starostów.
11. Konferencja Naczelników Wydziałów.
12. Inne konferencje i zjazdy.
13. Godziny urzędowania i dyżury.
14. Zażalenia, prośby itp. nie należące do innych 

Wydziałów.
15. Godła, barwy i  pieczęcie urzędowe
16. Sprawy specjalnie zlecane.
17. Różne materiały informacyjne
18. Różne.

II. Referat Organizacyjny (znak O. Org. II).
0. Przepisy i zarządzenia ogólne
1. Zarządzenia Wojewody:

a) obwieszczenia,
b) zarządzenia,
c) okólniki,
d) zarządzenia wewnętrzne,
e) inine.
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2. Spraw y dotyczące organizacji Urzędu W oje
wódzkiego:
a) s ta tu t organizacyjny, szczegółowy podział 

czynności i podział rzeczowy akt,
b) regulam in Urzędu Wojewódzkiego,
c) przepisy kancelaryjne (biurowość) Urzędu 

Woj ewódzkiego,
d) ustalenie zakresu aprobaty,
e) rozstrzyganie spraw  spornych między W y

działami odnośnie przydziału spraw,
f) organizacja pracy i metod pracy.

3. Sprawy dotyczące organizacji Starostw:
a) s ta tu t organizacyjny, szczegółowy podział 

czynności i podział rzeczowy akt,
b) regulam in Starostw,
c) przepisy kancelaryjne Starostw,
d) ustalenie zakresu aprobaty.
e) organizacja pracy i m etod pracy.

4. Zmiana granic województwa i powiatów dla ce
lów adm inistracyjnych oraz zmiana siedzib S ta 
rostw.

5. Opinie dla W ydziału Samorządowego w spra
wie zmiany granic gmin i gromad oraz zmiany 
siedzib gmin

6. Spraw y dotyczące inspekcji S tarostw  (protokó
ły, zarządzenia poinspekcyjne itp.).

7. Lustracje, protokóły itp. nie dotyczące inspekcji 
Stairostw

8. W ykazy ruchu spraw:
a) U rzędu Wojewódzkiego,
b) Starostw.

9. Różne m ateriały:
a) dotyczące spraw  organizacyjlnyeh (mapy, w y

kresy, statystyka itp.),
b) dotyczące podziału administracyjnego (mapy, 

wykresy, statystyka itp.)
10. Spraw ozdania:

a) własne — kw artalne dla Min. Adm. Publ.
b) własne inne,
c) innych wydziałów,
d) różne.

11. Różne.

III. Sekretariat W ojewody (znak O. Sekr.)

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Korespondencja osobista Wojewody.
2. Spraw y przyjęć interesantów  przez Wojewodę.
3. W yjazdy służbowe Wojewody.
4. Inspekcje Wojewody.
.1. Konferencje z udziałem  Wojewody.
6. Ewidencja przyjazdów Starostów
7. Ewidencja spraw zastrzeżonych do osobistego' 

zreferowania.
8. Dekoracje odznaczeniami.
9. Spraw y specjalnie zlecone przez Wojewodę.

10. M ateriały inform acyjne dla Wojewody.
11. Różne.

IV. Kancelaria Ogólna Urzędu W ojewódzkiego
(znak O. Kanc.).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Nadzór nad  pracą personelu kancelaryjnego 

i wnioski w  sprawach kancelaryjnych.

2. Dyżury.
3 . W ykazy ruchu spraw.
4. Zbiór 'okólników ministerialnych.
5. W ykazy pracowników w m yśl § 5 p. 8 Instr. 

kanc.
6. Spraw y pocztowe i doręczeń.
7. Ogólna Składnica Akt (Archiwum):

a) w ykazy akt,
b) szczegółowe podziały czynności
c) itd.

8. Różne.

V. Biblioteka Urzędu W ojew ódzkiego
(znak O, Bibl.).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Uzupełnianie księgozbioru:

a) Urzędu Wojewódzkiego,
b) Starostw.

2 . P renum erata, wym iana i kom pletow anie w y
dawnictw  urzędowych.

3 . Prenum erata i  kom pletowanie czasopism. -
4. Opraiwa książek i wydaw nictw urzędowych.
5. Biuletyny biblioteczne.
6. Kartoteka.
7. Różne.

VI. Redakcja Dziennika W ojew ódzkiego
(znak O. Red.)

0. Przepisy i zarządzenia ogólne
1. M ateriał do Dziennika Wojewódzkiego.
2. Korespondencja bieżąca w  sprawach, dotyczą

cych publikacji w  Dzienniku Wojewódzkim:
a) Dział urzędowy zakwalifikowany do D zien

nika Wojew.
b) Dział nieuirzędowy zakwalifikowany do 

Dziennika Wojew.
e) Dział urzędowy nie zakwalifikowany do 

Dziennika Wojew.
d) Dział nieurzędowy nie zakwalifikowany do 

Dziennika Wojew.
3. K artoteka m ateriału  ogłoszonego w Dzienniku 

Woj i skorowidz treści.
4. W ydawnictwa Lubelskiego Dziennika W oje

wódzkiego.
5. Ewidencja odbiorców i przesyłka Dziennika 

Wojew.
6. Różne

2. Oddział Personalny (znak O. Pers.).

I. Referat Ogólno - Osobow y (znak O. Pers. I)

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Spraw y dotyczące organizacji osobowej władz 

adm inistracji ogólnej:
a) Urząd Wojewódzki,
b) Starostw a (podteczki dla każdego Starostwa).

2. Sprawy em erytalne:
a) Komisje em erytalne.

3. Odznaczenia.
4. Sprawozdania.
5. Różne.
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II. Referat Ewidencji i Ruchu Służbowego
(znak O. Pers. II.)

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. R ejestr a k t osobowych wszystkich .pracowników 

U rzędu Wojewódzkiego i Starostw
2. Ew idencja i sta tystyka personalna pracowników 

opłacanych z budżetu:
a) M inisterstwo Adm inistracji Publicznej,
b) „ Komunikacji,
c) ,, Przem ysłu i Handlu,
d) „ P racy  i Opieki Społecznej,
e) „ Zdrowia1,
f) ,, K u ltu ry  i Sztuki,

g) „ Rolnictwa i Reform Rolnych,
h) „ Aprowizacji .
i) „ Odbudowy,
j) Prez. Rady Min. — Główny Urząd Pom ia

rów Kraju.
3. Zarządzenia w .sprawach osobowych:

a) Nominacja (zawiązywanie stosunku służbo
wego).

b)* Zwolnieni a (rozwiązywanie 'ktolsunku służbo
wego).

c) Awanse.
d) Przeniesienia.
ej Urlopy i delegację.
f) Legitym acje służbowe.

g) Dodatki rodzinne.
h) Dyscyplina pracy (kontrola obecności), 
ij Zajęcia uboczne.

4. Różne.

5. Sprawy opłat stemplowych.
6. Subskrypcja pożyczek państwowych.
7. Spraw y personalne, listy personelu Oddziału.
8. Sprawozdanie miesięczne Oddziału.
9. Różne.

II. Referat Kontroli Rachunków
(znak O. B. II).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Sprawy likwidacji kosztów podróży i przenie

sień służbowych.
2. Kontrola rachunkowa wydatków budżetowych 

i pozabudżetowych wg resortów.
3. Wyliczenie z zaliczek 'budź. adm. publ.
4. Kontrola rachunkow a w ydatków  na utrzym anie 

dróg państwowych; korespondencja1, ponaglenia 
i spraw ozdania roczne w  spraw ie zbczeń w ydat
ków drogowych i. moistcwych P. Z. D. wg s ta 
rostw' (15 teczek).

5. Likwidacja należności za rozmowy telefoniczne 
międzymiastowe.

6. Kontrola w ypłat zasiłków wqjskowycih. •
7. Korespondencje wynikające z odwołań i rekła.- 

macyj osób zainteresowanych o wypłaitę należ 
ności, uzupełnienia i  sprostowania.

8. Umowy na roboty i dostawy, wykazy zaw artych 
umów, zawiadomienia władz skarbowych o do
konanych w ypłatach (Odbudowa).

9. Różne.

III. Referat Doboru i Szkolenia (znak O. Pers. III). Referat Likwilacji Uposażeń (znak O. B. III)

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Kandydaci do służby państwowe.j 
2 Szkolenie personelu służbowego.
3. Egzaminy praktyczne.
4. Komisje egzaminacyjne.
5. Kwalifikowanie personelu służbowego
6. R ejestr osób zdyskwalifikowanych do służby 

w  administracji.
7. Różne.

IV. Referat Dyscyplinarny (znak O. Pers. IV).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Zarządzenia ogólne.
2. Dochodzenia przedwstępne.
3. Organizacja i skład osobowy komisji dyscypli

narnych.
4. Różne.

3. Oddział Budżetowy (znak O. B.)
I. Referat Budżetowy (znak O. B. I).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Zarządzenia .pólustracyjne.
2. Prelim inarze budżetowe.
3. Zapotrzebowanie kredytów.
4. Spraw y wynikłe w. związku z kontrolą dokony

w aną przze organa kontroli państw ow ej1 i dele
gatów M inisterstwa.

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. W ysyłka list płatniczych.
2. Spraw y zapomóg i ustalenie prem ii za pracę 

poizabiurowe.
3. Zaliczki na w ydatk i rzeczowe i koszty podróży.
4. Zajęcia na uposażenia służbowe.
5. Sprawy ubezpieczenia funkcjonariuszów  pań 

stwowych.
6. Zajęcia należności firm i dostaw ców  oraz przed 

sięibiorstw.
7. Różne.

IV. Referat Rachunkowości (znak O. B. IV)
A Budżet Ministerstwa Administracji Publicznej

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. W ydatki budżetowe.

a) O tw arcie kredytów ,
b) W znowienie kredytów ,
c) Przeniesienia w ydatków ,
d) Przeniesienia kredytów
e) W ystaw ianie czeków  i asygnat.

2. Spraw ozdania periodyczne wydatków.
3 Zam knięcia roczne w ydatków .
4. W yciągi kontow e i korespondencja z P. K. O.
5. Różne.
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B. BUDŻET MINISTERSTWA:
Aprowizacji i Handlu, Opieki Społecznej, Zdrowia, 

Reform Rolnych (Weterynaria) Kultury i Sztuki

jak  pod A) (od 0—4).
5. W yliczenie z zaliczek.
6. Różne.

C. Budżet M inisterstw a Odbudowy, 
jak pod B) od 0 — 6.

D. Budżet Głównego Urzędu Pomiarów Kraju 
-  przy Prezydium Rady M inistrów  (Wydział

Pomiarów).
jak  pod B) od 0—6.

E. Budżet M inisterstw a Komunikacji.
W ydział M otoryzacji.
jak  pod B) od 0—6.

F. Budżet M inisterstw a Komunikacji.
W ydział Kom unikacyjny.
jak  pod B) od 0—6.

G. Budżet M inisterstw a Rolnictwa i Reform 
Rolnych (W ydział W eterynarii).
jak  pod B od 0—6.

H. Przychody budżetow e i niebudżetowe.

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Przychody budżetowe.

a) Dowody kasowe,
b) Uzgodnienia ze starostw am i wpływów z kar 

adm.,
c) W ysyłka dowodów kasow ych na wpłacone 

grzyw ny z doraźnych nakazów,
2. Cenzura dowodów, w yjaśnienia i przerachow a 

n ia  wpłat.
3. Przypis należności, wezwania płatnicze i w nios

ki egzekucyjne.
4. Sprawozdania periodyczne o przychodach.
5. Sprawozdania roczne o  przychodach.
6. Czynsze z gmachów i placów  państw owych 

(Odbudowa).
7. Sumy niebudżetow e.

a) Przychodow e idiowody kasow e, _
b) W yciągi m iesięczne i zam knięcia roczne 

sum niebudżetow ych urzędów  podległych.
c) W yciągi m iesięczne i zam knięcia roczne 

• sum  niebudżetow ych sporządzone przez
Urząd W ojewódzki.

8. Zw roty sum niew łaściw ie wpłaconych.
9. A dm inistracja Dziennika W ojew ódzkiego .

a) P lan Finansowo Gospodarczy,
b) Prenum erata,
c) Zamówienia na  w ydaw nictw a adtm.,
d) Ogłoszenia.

10. Depozyty pieniężne.
11. Różne.

V. Kasa (znak O. B. V).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Księga kasowa.
2. Spraw y w ypłaty  uposażeń.
3  „ zaliczek.
4. Depozyty.
5. Różne.
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VI. Referat Budżetowo - Rachunkowy.

Działu Rolnictw a i Reform Rolnych (znak O. B. VI).

0. Przepisy  i zarządzenia ogólne.
1. Prelim inarze budżetow e i zapotrzebow ania kre 

dytów.
2. W ydatk i budżetow e:

a) otw arcia kredytów ,
b) wznow ienia kredytów ,
c) przeniesienia w ydatków  i kredytów ,
d) w ystaw ianie czeków i asygnat.

3. Sprawozdania periodyczne w ydatków  budżeto
wych.

4. Zamknięcia roczne w ydatków  budżetow ych.
5. Sprawozdania periodczne przychodów budżeto

wych.
6. Zam knięcia roczne przychodów  budżetow ych.
7. Cenzura dowodów przychodowych.
8. K orespondencja dotycząca r  fców bieżących.
9. W yciągi miesięczne i zam knięcia roczne sum 

niebudżetow ych (r-ki bieżące).
10. Depozyty.
11. Kontrola w ydatków  budżetow ych dokonyw ana 

przez Kontrolę Państw ową i M inisterstwo.
12. Likwidacja uposażeń.
13. Ubezpieczenia funkcjonariuszów  państwowych.
14. Zapomogi ii premie.
15. Zaliczki dla pracow ników  Działu (miejscowe) 

oraz kontrola i likw idacja r-ków.
16. Zaliczki dla Starostw  (refer, roln. i ref. rolnych) 

i Rejonow ych K ierow nictw  Robót Wodno* M e
lioracyjnych oraz kontrola i  likw idacja r-ków.

17. Różne.

4. Oddział Gospodarczy (znak O. G ).

I. Referat Gospodarczy (znak O. G. I ).

0. Prziepisy i zarządzenia ogólne.
1. Sprawy lokali, um cwy i inde.
2. ,, sprzętu biurowego (zakup i remont).
3. „ inw entarza (dowody do księgi inw enta

rzowej).
4 . )( rem ontu i  konserwacji nieruchomości.
5. „ zapotrzebowań i rozdziału artykułów

reglam entow anych.
6. „ opału, światła, wody i innych należności

ubocznych.
7. ,, różne.

II. In tendentura (znak O. G. II.).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Sprawy pojazdów mechanicznych.
2. M ateriały pędne.
3. Spraw y utrzym ania czystości.
4. Spraw y pokoi gościnnych.

*  5. Niżsf funkcjonariusze — nadzór służbowy.
6. Spraw y aprowizacyjne pracowników Urz. Woj.
7. Spraw y różne.

III. M agazyn (znak O. G. III.).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Spraw y zapotrzebowań i rozdziału materiałów 

piśmiennych.
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2. Sprawy materiałów różnych.
3. Sprawy zamówień i rozdziału druków i pie

częci.
4. Sprawy różne.

IV. Centrala Telefoniczna Urzędu Wojewdózkiego
(znak O. G. IV).

0. Przepisy j zarządzenia ogólne (instrukcja).
1. Dyżury (plany książka itp.)
2. Ewidencja telefonów.
3. Zakładanie i zdejmowanie telefonów.
4. Różne

V. Referat Gospodarczy Działu Rolnictwa 
i Reform Rolnych (znak O. G. V).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Sprawy lokali, umowy i inne.
2. Sprawy sprzętu biurowego (zakup, remont).
3. Sprawy inwentarza (dowody do księgi inweta- 

rzowej).
4. Remont i konserwacja nieruchomości.
5. Zapotrzebowania i roizdział artykułów reglamen

towanych.
6. Opał, światło, woda i inne należności uboczne.
7. Pojazdy mechaniczne.
8. Materiały pędne.
9. Utrzymanie czystości.

10. Pokoje gościnne.
11. Niżsi funkcjonariusze — nadzór służbowy.
12. Sprawy aprowizacyjne pracowników.
13. Materiały piśmienne.
14. Druki, pieczęcie i przybory kancelaryjne.
15. Różne.

5. Wojewódzki Inspektorat Starostw
(znak O. Insp.).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne:
a) Przepisy i zarządzenia Min. Adim. Publicznej.
b) Okólniki i zarządzenia Wojewody.
c) Zarządzenia wewnętrzne Wojewody.

1. Plany inspekcyjne i, periodyczne sprawozdania 
z dokonanych inspekcji.

2. Inspekcja Starostów (podteczfca dla każdego 
Starostwa).

3. Kontrola innych urzędów oraz udział w Kom. 
sjach Kontroli Społecznej.

4. Dochodzenia i zażalenia na działalność urzędów 
i pracowników.

5. Protokóły zdawczo - odbiorcze.
6. Sprawy szkolenia urzędników i praktykantów.
7. Opiniowanie ważniejszych projektów przepisów 

i zarządzeń, dotyczących 'organizacji powiato
wych władz administracji ogólnej.

8. Sprawy organizacji pracy i jej metod w Staro
stwach.

9. Zjazdy i konferencje:
a) Zjazdy Starostów.
b) Wojewódzkie konferecje periodyczne.
c) Konferencję Naczelników Wydziałów.
d) Odprawy Komendantów Milicji Obywatel

skiej.
e) Inne konferencje związane z organizacją 

i pracą Starostw Powiatowych.
10. Różne.

II. Wydział Społeczno Polityczny (znak S. P.)
(Patrz § 2, pkt. 2 zarządzenia Woj. Lub. z dnia 

28 czerwca 1947 1. L. dz. O. Org. 431/47 o organizacji 
i zakresie działania Urzędu Wojewódzkiego Lubel 
skiego z działu służby Mnisterstwa Adminiistracj i 
Publicznej).

III. Wydział Administracyjny (znak A ).
1. Oddział Ogólno Administracyjny

(znak A. A.).
I. Referat Administracyjno Prawny

(znak A. A. I).
0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Opiniowanie pod względem prawnym projektów 

ustaw i rozporządzeń oraz zarządzeń W ojewo
dy.

2. Opinie prawne dla innych Wydziałów.
3. Sprawy sądowe i Prokuratorii Generalnej.
4. ,, fundacji, zapisów i darowizn.
5. ,, Najwyższego Trybunału Administrasyj

nego.
6. ,, wywłaszczeniowe.
7. „ uwierzytelnienia dokumentów.
8. ,, oi charakterze prawnym niezastrzeżone

innym Wydziałom.
9. Różne.

II. Referat Postępowań Administracyjnych
(znak A. A. II).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Sprawy związane z postępowaniem administra 

cyjnym.
2. Sprawy związane z postępowaniem karno ad

ministracyjnym.
3. Sprawy związane z postępowaniem przymuso

wym.
4. Więziennictwo administracyjne.
5. Różne.

III. Referat Porządku Publicznego
(znak A. A. III).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Ochrona granic.
2. Zbiórki publiczne.
3. Przedsięwzięcia rozrywkowe. .
4. Zabawy ludowe.
5. Biura pisania podań.
6. Świadectwa moralności.
7. Poszukiwanie osób zaginionych.
8. Różne.

2. Oddział Spraw Stanu Cywilnego i Ewidencji 
Ludności (znak A. C.).

I. Referat Obywatelstwa (znak A. C. I.).
0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Stwierdzenie (poświadczenie) obywatelstwa.
2. Uznanie' obywatelstwa.
3. Zezwolenia na nabycie’ obywatelstwa ołycego.
4. Odzyskanie obywatelstwa.
5. Nadanie' obywatelstwa.
6. Utrata i! pozbawienie obywatelstwa.
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7. O pin ie  w  zw iązku ,ze spraw am i zw oln ien ia  od 
pow szech n eg o  obow iązku służby  w ojskow ej 
z ty tu łu  p o s iad an ia  ofbcego obyw ate lstw a .

8. S p raw y  przynależności gm innej.
9. Różne.

0 .
1.

2 .

3.

II. Referat N azw isk  (A. C. II.).

P rzepisy  i zarządzen ia  ogólne.
Zm iana im ion i nazw isk.
U sta lan ie  i n ad aw an ie  im ion i n a z w sk . 
R óżne.

III. Referat Ewidencji i Kontroli Ruchu Ludności
(znak A. C. III.).

0. P rzep isy  i zarządzen ia  ogólne.
1. S praw y ew idencji i k o n tro li ru ch u  ludności.
2. S p isy  ludności.
3. S p raw y  głosow ania.
4. D ow ody osobiste.
5. Różne.

IV. Referat Akt Stanu C yw ilnego
(znak A. C. IV).

0. P rzepisy  i zarządzen ia  ogólne.
1. O rg an izac ja  u rzędów  s ta n u  cywilnego*.
2. S p raw y  osobow e u rzędn ików  s ta n u  cyw ilnego 

i ich zastępców .
3. N adzór n ad  p row adzen iem  ak t s tanu  cyw ilnego.
4. P rostow an ie  m e try k  i n ie leg a ln y ch  w pisów  

w k sięg ach  m etry k a ln y ch .
5. Z ezw olenia na sporządzan ie ak t s tan u  cy w iln e

go p rz y  sp ó źn io n y ch  zg łoszeniach  urodzeń  
i zgonów .

6. Z ezw olenia na w pisan ie  do k s iąg  s tan u  cy w il
nego  ak tó w  sp orządzonych  za g ran icą.

7. S porządzanie ak t s ta n u  cyw ilnego, urodzeń , 
m ałżeństw  i zgonów , k tó re  n as tąp iły  za g ra 
nicą.

8. U pow ażnien ia cudzoziem ców  do. zaw arc ia  
zw iązku  m ałżeńskiego  w  Polsce.

9. Z aw ieran ie  m ałżeństw  za granicą.
10. D yspensy  od przeszkód  p rzy  zaw ieran iu  m ał

żeństw .
41. W y m ian a  m etry k  z w ładzam i k ra jow ym i i z a 

granicznym i.
12. L eg itym acje  per subsequens m atrim onium .

13. U w idocznienia w ak tach  stanu  cyw ilnego  
zm iany  w yznan ia .

14. O p ła ty  stem plow e i ad m in is tracy jn e  zw iązane 
ze sporządzan iem  a k t s tan u  cyw ilnego .

15. Różne.

3. Oddział Ochrony przed Pożarami i Innymi 
Klęskami (znak A. O.).

I. Referat O rganizacyjny (znak A. O. I) .

0. P rzep isy  i zarządzen ia  ogólne.
1. N adzór o rg an izacy jn y  szczegó łow y nad  s t ra 

żami pożarnym i zaw odow ym i1.
2 N adzór o rg an izacy jn y  szczegó łow y  n a d  s t r a 

żami pożarnym i p ry w atn y m i.
3 N adzór o rg an izacy jn y  szczegó łow y  nad  s tra 

tni pożarnym i przym usow ym i.

4 N adzór o rg an izacy jn y  ogó lny  n ad  s trażam i p o 
ża rn y m i zrzeszonym i w  Z w iązku  S traży  P ożar
ny ch  R. P.

5. P lan y  działa lności.
6. F inansow an ie  p rac  pożarn iczych .
7. U bezpieczenie ludzi, koni i sp rzętu  od w y p ad 

ków .
8. S p raw y  personalne.
9. P rasa  p ropaganda.

10. S ta ty sty k a .
11. Spraw ozdaw czość.
12. Różne.

II. R eferat In sp ek cy jn o -W y szk o len io w y

(znak A. O. II).

0. P rzep isy  ,i zarządzen ia  ogólne.
1. P race in spekcy jno -kon tro lne .
2. Szkolenie s traży  p o ża rn y ch  zaw odow ych .
3. „ „  » p ry w a tn y ch
4. „ spec ja lne .
5. O dpraw y  oficerów  straży  pożarnych .
6. Z jazdy  i k o n k u rsy  s traży  pożarnych .
7. K on tro la  bezp ieczeństw a pożarow ego  o b iek 

tów  sp ec ja ln y ch  i  p re w en c ja  przeciw pożarow a.
8. P lanow anie  p ra c  in sp ek cy jh o  - w y szk o len io 

w ych.
9. S praw ozdaw czość z prac  in sp ek cy jn o -w y szk o 

len iow ych.
(0. Różne.

III. R eferat T echn iczny  (znak A. O. III).

0. P rzep isy  i za rząd zen ia  ogólne.
1. P lan ogó lny  zaopatrzen ia  s traży  pożarnych .
2. Z aopatrzen ie  s traż y  p o ża rn y ch  w  m otopom py.
3 „ w  sam ochody.
4 . ” ”, „ w  aPrzS:t r3'cz-

n y  i kon n y .
5. B udow a rem iz i w spinaln i.
6. „ zb io rn ików  w odnych.
7. S y g n a lizac ja  i a larm ow an ie  straży  pożarnych .
8. A k c ja  p rzeciw pow odziow a.
9. A k c je  inne zw iązane z k lęskam i, a poruczone 

w ładzom  adrnin i s tra  c j i o g ó ln e j.
10. K om iniarstw o.
11. Różne.

IV. W ydzia ł S am orządow y (znak S.).

1. O ddział A dm in istracji Sam orządow ej
(znak S. A.).

I R eferat N adzoru  O rganów  W ykonaw czych
(znak S. A. I).

0. P rzep isy  i za rządzen ia  ogólne.
1. O rg an izac ja  sam orządu  pow iatow ego , gm in

neg o  (miejskiego* i w iejsk iego) i grom adzkiego.
2. O rg an izac ja  p racy  w  urzędach  i o rganach  sa 

m orządow ych.
3. K oord y n acja  p ra cy  sam orządu  z w ładzam i ad  

m inistracyjm ym i.
4. K ursy, z jazdy  i sp raw y  szkoleniow e.
5. Spraw ozdan ia z działa lnośc i W y d zia łu  Sam o

rządow ego.
6. D oraźne zarządzen ia  po inspekcy jne .
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7. Protokóły powiatowych i miejskich rad naro
dowych — zawiadomienia o  posiedzeniach.

8. M ateriały statystyczne.
9. Sprawy oznak i pieczęci, urzędowych samo

rządu terytorialnego.
10. Sprawy związane z przejmowaniem przez sa

morząd mienia opuszczonego' i poniemieckiego.
11. Różne.

II. Referat Osobowy (znak S. A. II.).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Sprawy wyborów oraz zatwierdzania prezy

dentów, wiceprezydentów, burmistrzów, i w i
ceburmistrzów.

2. Sprawy uposażeniową, dyscyplinarne i emery
talne członków organów wykonawczych.

3. Skargi na działalność organów wykonawczych 
oraz odwołania od kar porządkowych.

4. Statuty etatów służbo,wych powiatów, miast 
i gmin wiejskich.

5. Sprawy osobowe, uposażeniowe, dyscyplinar
ne i emerytalne czynnych pracowników samo 
rządowych.

6. Skarg] na działalność pracowników samorzą
dowych.

7. Sprawy emerytów samorządowych.
8. Różne.

III. Referat Podziału Terytorialnego
(znak S. A. III.).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Sprawy rozszerzania granic miast i znoszenia 

miast.
2. Zmiany granic gmin miejskich i wiejskich oraz 

podnoszenie wsi i osad do godności miast.
3. Sprawy gromad (tworzenie, znoszenie, zmia

ny i ustalanie granic oraz zmiany i ustalanie 
nazw gromad i miejscowości).

4. Tworzenie gmin uzdrowiskowych.
5. Przenoszenie siedzib władz komunalnych.
6. Nadawanie nazw i zmiany nazw ulic.
7. Qpinie spraw podziału terytorialnego' załatwia

nych przez Wydział Ogólny.
8. Różne.

IV. Referat Samorządu Wojewódzkiego
(znak S. A. IV.).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Sprawy organizacyjne samorządu Wojewódz

kiego.
2. Sprawy dotyczące Prezydium Wojewódzkiej 

Rady Narodowej.
3. Sprawy osobowe, uposażeniowe, dyscyplinar

ne i emerytalne.
4. Sprawy związane z posiedzeniami oraz z wy

konaniem uchwał W ydziału Wojewódzkiego,.
5. Sprawy Komisyj Wydziału Wojewódzkiego.
6. ' „ Społeczne.
7. ,, Finansowe.
3. „ Gospodarcze.
9. ,, współdziałania z innymi Wydziałami

Urzędu Wojewódzkiego w związku z działal
nością samorządu Wojewódzkiego.

10. Sprawozdania z działalności Wydziału W oje
wódzkiego.

11. Różne.

2. Oddział Spraw Społecznych i  Gospodarczych
(znak S. G.).

I. Referat Przedsiębiorstw i Zakładów Użytecz
ności Publicznej (znak S. G. I).

0. Przepisy i  zarządzenia ogólne.
1. Przedsiębiorstwa komunalne.
2. Zakłady użyteczności publicznej.
3. Związki międzykomunalne.

. 4. Instytucje oszczędnościowo - kredytowe.
5. Sprawy majątkowe.
6. Planowanie i finansowanie inwestycyj.
7. Sprawy związane z całokształtem działalności 

społecznej i gospodarczej samorządu teryto
rialnego.

8. Różne.

II. Referat Koordynacji Prac Samorządów
(znak S. G. II.).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Zdrowotność publiczna.
2. Gospodarka drogowa.
3. Opieka społeczna i pożarnictwo.
4. Popieranie rolnictwa.
5. „ przemysłu.
6. „ rzemiosła.
7. Oświata.
8. Szkolnictwo.
9. Kultura i sztuka.

10. Popieranie spółdzielczości.
11. Sprawy współdziałania samorządu z urzęda

mi, instytucjami, stowarzyszeniami itp. celem 
realizacji zadań samorządu terytorialnego.

12. Statystyka.
13. Różne.

i

III. Referat Aprowzacji (zank S. G. III).
0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Sprawy aprowizacji związków i pracowników 

samorządowych.
2. Sprawy mieszkaniowe.
3. Różne.

3. Oddział Finansów Samorządowych
(znak S. F.).

I. Referat Ogólny Finansowo - Budżetowy
(znak S. F. I.).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Sprawy ogólne dotyczące źródeł dochodowych, 

zasad budżetowania i rachunkowości w  związ
kach samorządowych.

2. Sprawy poprawy finansów związków samorzą
dowych (dotacje od Pańsctwa i Komunalnego 
Funduszu Pożyczkowo - Zapomogowego).

3. Statystyka z zakresu finansów samorządo
wych.

4. Różne.
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II. Referat Nadzoru Finansowego
nad Związkami Samorządowym i (znak S. F. II).

0. P rzep isy  i zarządzen ia  ogólne.
1. S p raw y  ogo ine finansow o' -  budżetow e p o w ia 

to w y ch  zw iązków  sam orządow ych  i m iast 
w ydzie lonych .

2. S p raw y  Iinansow o -  bud że to w e p o w ia to w y ch  
zw iązków  sam orządow ych  (podteczki n a  k a ż 
dy  pow iat).

3. S p raw y  fin an so w o  - b udżeow e m ias t w ydzie
lonych  (Chełm a, Lublina i S iedlec —  podteczki 
n a  każde  m iasto).

4. S p raw y  finansow o - bu d że to w e m ia s t n iew y - 
d zielonyeh  i gm in w iejsk ich .

5. S p raw y  do tyczące w y m iaru  podatków .
t>. S p raw y  egzekucy j n a leżn o śc i zw iązków  sam o 

rządow ych , P. Z. U. W . i g rzyw ien  adm in istra
cy jn y ch .

7 . K upno, sprzedaż i dzierżaw a m a ją tk u  sam o 
rządow ego.

■ 8. Sprawy- finansow o  -  bu d że to w e zw iązków  
m iędzykom unalnyoh.

9.- Różne.

III. Referat O dw oław czy (znak S. F. III).

0. P rzepisy  i zarządzen ia  ogólne.
1. O dw ołan ia  od w y m iaru  p o d a tk ó w  n a  rzecz p o 

w iatow ych zw iązków  sam orządow ych i m iast 
w ydzielonych.

2. Zażalenia n a  w y m iar podatków  n a  rzecz gm in 
w iejskich i  m iast niewydzieloinych.

3. O dw ołania i zażalenia n a  w ym iar św iadczeń 
w  naturze.

4. Różne.

4. Oddział Inspekcji (znak S. Insp.).

0. P rzepisy  i zarządzenia ogólne.
1. P ian y  in sp ek cy jn e  i periodyczne spraw ozdania 

z dokonanych inspekcji.
2. Inspekcje Pow iatow ych Zw iązków  Sam orządo

w ych oraz ich urządzeń, b iu r, zakładów  i p rz ed 
siębiorstw  kom unalnych.

3. Inspekcje m iast w ydzielonych oraz ich  u rz ą 
dzeń, biur, zakładów  i p rzedsiębiorstw  kom unal
nych,

4. Inspekcje zw iązków  m iędzykom unalnych  i uzdro
w isk  oraz ich  urządzeń , b iur, zakładów  i p rzed 
siębiorstw  kom unalnych.

5. In spekcje  m iast n ie w ydzielonych , gm in i g ro 
mad, oraz ich urządzeń , biur, zak ładów  i p rzed 
siębiorstw  kom unalnych.

6. D ochodzenia i skargi.
7. P ro tokóły  zdawczo - odbiorcze.
8. Różne.

V. W ydział W ojskow y (znak W ojsk.).

1. Oddział O gólno-W ojskow y (znak W ojsk . O.).

I. Referat Poborowy (znak W ojsk . O. I.).

0. P rzepisy  i zarządzenia ogólne.
7- Zarządzenia ogólne w ynikające z ustaw y  o  po

w szechnym  obowiązku w ojskow ym .
2 • Spisy 17 -1 etnieh.
3- Spisy poborowych.

4. P rzygotow anie poboru.
5. Pobór g łów ny i dodatkow y.
6. S ta ty sty k a  w yników  poboru.
7. S iedzenie uchy lających  się od poboru.
8. K om isje rozpoznawcze.
9. O droczenia i  u lg i w ojskowe.

10. Ćw iczenia rezerw istów  i zeb ran ia  kontro lne.
11. Różne.

II. Referat Zakwaterowania W ojska
(znak W ojsk . O. II.).

0. P rzepisy  i zarządzenia ogólne.
7. Zarządzenia1 ogólne dotyczące zakw aterow ania 

w ojska.
2. Zaliczanie m iejscow ości do k las czynszowych.
3. N adzór nad  dostarczaniem  k w ate r.
4. Szkody w yrządzone przez wojsko.
5. Różne.

III. Referat Świadczeń O sobistych i R zeczowych
(znak W ojsk . O. III).

0. P rzepisy  i zarządzenia ogólne.
1. Z arządzenia ogólne dotyczące św iadczeń osobi 

s ty ch  i rzeczow ych n a  rzecz w ojska. *
2. D ostarczanie środków  przewozowych.
3. W ysokość staw ek.
4. Spraw ozdania.

IV. Referat Pom ocy i Zasiłków W ojskow ych
(znak Wojsik. O. IV).

0. P rzepisy  i zarządzenia ogólne.
1. Zarządzenia ogólne dotyczące pom ocy i zasiłków  

d la  rodzin  żołnierzy i d la  zdem obilizow anych 
żołnierzy.

2. Zapotrzebow anie i rozdział kredytowi.
3. W yliczenia z w y p ła ty  zasiłków.
4. Odw ołania w  spraw ach przyznanych  zasiłków.
5. Spraw ozdania.
6. Różne.

V. Referat Spisu Zwierząt Pociągow ych  
i Pojazdów (znak W ojsk . O. V).

0. P rzepisy  i zarządzenia ogólne.
1. Z arządzenia ogólne dotyczące spisu, p rzeg lądu  

i  ew idencji zw ierzą t pociągow ych.
2. O rganizacja i p rzeprow adzanie spisów zw ierząt 

pociągow ych.
3. K lasyfikacja  zw ierząt pociągowych.
4. S ta ty s ty k a  zw ierząt pociągow ych.
5. D ruk i ew idency jne i dow ody tożsam ości koni.
6. S p raw y  zw iązane ze spisem, przeglądem  i ew i

den c ją  wozów, pojazdów  m echanicznych i ro 
werów .

7. Różne.

VI. Referat W ychow ania Fizycznego  
i Przysposobienia W ojskow ego

(znak W ojsk . O. VI).

0. P rzepisy i zarządzenia ogólne.
1. Z arządzenia (ogólne dotyczące w ychow ania fi 

zycznego i przysposobienia wojskowego.

i
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2. Rady W. F. i P. W. oiraz plany prac.
3. Z wiązią sportowe.
4. Sprawy wyszkolenia.
5. Urządzenie i wyposażenie pod względem sporto

wym  i turystycznym .
6. K redyty  na  akcję W. F., P. W. i sportu.
7. Opieka lekarska mad akcją W. F., P W. i sportu.
8. Statystyka.
Różne.

VII. Referat Spraw Ogólnych
(znak W ojsk. O. VII).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Obsada personalna.
2. Szkolenie personelu.
3. Zjazdy i konferencje.
4. Sprawy o charakterze wojskowym nie przeka

zane innym  Wydziałom.
5. Sprawozdania z działalności Wydziału.
6. Różne.

2. Oddział Przygotowania Obrony Państwa
(znak W ojsk. P.).

I. Referat Mobilizacji i Demobilizacji *
(znak W ojsk. P. I.).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Sprawy mobilizacji.
2. Sprawy, demobilizacji.
3. i t; d.

Różne.

II. Referat Obrony Przeciwlotniczej 
i Przeciwgazowej (znak W ojsk. P. II).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Spraw y ogólne biernej obrany przeciwlotniczej 

i przeciwgazowej.
2. Organizacja ośrodków o. p. 1.
3. Budżetowanie o. p. 1.
4. W spółpraca z organizacjami P. C. K., L. O. P. P. 

i straży pożarnym
5. Szkolenie w o. p. 1.
6. zaopatrzenie w  sprzęt o. p. 1.
7. Różne.

III. Referat Kontroli (znak W ojsk. P. III).

0. Przepisy i zarządzenia ogólne.
1. Kontrola władz, urzędów i organów podległych 

Wojewodzie w zakresie działalności dotyczącej 
Obrony Państwa.

2. Koordynacja działalności Urzędu W ojewódzkie
go w  spraw ach dotyczących Obrony Państwa.

3. Różne.

U W A G A :  Układ alit mob. objęty jest specjal
nymi instrukcjami.

DZIAŁ NIEURZĘDOWY
P R Z E T A R G

Zarząd M iejski w  Lublinie ogłasza przetarg 
nieograniczony na następujące roboty na terenie 
m. Lublina:

1) Remonty szkół powszechnych;
2) Remont pomieszczeń w Teatrze Miejskim 

i Tow arzystw ie Muzycznym;
3) W ykonanie instalacji wodociągów w Szkole 

Powszechnej przy ul. Lipowej Nr. 7;
4) W ykonanie instalacji kanalizacyjnej w Szko

le Powszechnej przy ul. Lipowej Nr. 7;
5) W ykonanie pomieszczeń sterylizacyjnych 

w suterynach budynku O środka Zdrowia 
przy  ul. Górnej.

6) W yrem ontow anie i odm alowanie głównej 
klatki schodowej w gm achu Zarządu M iej
skiego przy ul. Krakowskie Przedm ieście 78;

7) W ykonanie budynku drewnianego m ieszkal
nego dla rakarza m iejskiego;

8) Roboty rem ontow e w Ośrodku Zdrowia, ul. 
M orszytnów 2 i 4;

9) Roboty rem ontowe szaletów publicznych 
w parku  na Brono wicach;

10) Przetarg na sprzedaż baraku  drew nianego 
o wym. 20 X 8 m. znajdującego się przy

gmachu szkolnym  przy ul. Bychawskiej Nr. 118.
W szelkie informacje oraz ślepe kosztorysy 

otrzym ać można od dnia 9.VII. 1947 r. w  W ydziale 
Budownictwa Zarządu M iejskiego w Lublinie, ul. 
Rynek 1, gmach Trybunału II piętro, pokój Nr. 16, 
za zw rotem  kosztów.

Oferty w podw ójnych zalakow anych koper
tach bez nazw y firmy i godła z napisem  na jaką  ro
botę oferty zostają złożone, należy  składać do 
skrzynki ofert w wyżej wym ienionym  pokoju  do 
dnia 23 lipca 1947 r. do godziny 1 I-tej.

Do oferty  należy dołączyć:
1) Kwit wpłaconego wadium w wysokości 1% 

sumy oferowanej na rachunek bieżący Za
rządu M iejskiego w Lublinie w  Narodowym  
Banku Polskim;

2) Odpis rejestru  handlow ego;
3) Deklarację o przyjęciu do wiadomości przez 

oferenta w arunków  przetargow ych i tekstu  
umowy.

O tw arcie ofert nastąpi w obecności przedstaw i
cieli firm, k tó re  złożyły oferty, w gm achu Trybu
nału  w pokoju przetargow ym  Nr. 13 o godz. 12-tej 
dnia 23 lipca 1947 r.

Zarząd M iejski w Lublinie zastrzega sobie pra
wo unieważnienia przetargu bez podania przyczyn 
i ponoszenia jakiejkolw iek odpowiedzialności z tego 
tytułu, p raw o w yłączenia z przetargu poszczegól
nych robót i dostaw, praw o wolnego w yboru ofe
renta bez względu na wynik przetargu.

W adium  zostanie zwrócone oferentom, k tórzy 
nie otrzymali roboty, do dnia 31 lipca 1947 r.

Prezydent miasta Lublina

C ena nin iejszego num eru  w ynosi 50 zł.
A dres Redakcji i Adm inistracji i U rząd W ojewódzki w Lublinie, ul. Spokojna 4, pokój 45.

A —  14050 Pierw sza Drukarnia Państw ow a w Lublinie, ul. Zamojska 1 2 , t e l  22-98.


