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D Z I E N N I K  W  U R Z Ę D O W Y

t a r a l i i e j  l i rek i j i  P i u l i  Telegrafi i
WARSZAWA, DNIA 27 LUTEGO 1925. ! j  ROK VII.

• REŚĆ: U staw y i rozporządzenia:

23. R ozporządzen ie  Ministra Przem yślu  i H andlu  z dnia 18 lu tego 1925 r 
w sprawie  obrotu  gotówkowego między Bankiem Polskim i jego Oddzia- 
fami a u rzędam i pocztowemi.

D zia ł n ieurzędow y.

Ustaw y i rozporządzenia.
—  23

Rozporządzenie Ministra Przemysłu i Handlu z dnia 18 lutego 1925 roku 
w sprawie obrotu gotówkowego między Bankiem Polskim i jego Oddzia

łami a urzędami pocztowemi.

Na mocy art. 1 ustaw y z dn. 3 czerwca 1924 r. o poczcie, teiegrafie 
: teleionie (Dz. U. R. P. Nr. 58, poz. 584) zarządza się co następuje:

§ i. Nadmiar gotówki, jaki ustalony będzie przy codziennych obli
czeniach w kasie każdego urzędu pocztowego (agencji pocztowej) winien 
byc wpłacony do Banku Polskiego i przekazywany na rachunek żyrow y 
Pocztowej Kasy Oszczędności w  W arszawie.

§ 2. Zapotrzebowanie gotówki pokrywają urzędy pocztowe w  Ban
ku Polskim, który na żądanie urzędów pocztowych, upoważnionych do 
tego przez w łaściwą władzę pocztową, udziela im zasiłków kasowych 
w gotówce. Udzielone przez Bank Polski zasiłki kasowe obciążają ra 
chunek żyrow y Pocztowej Kasy Oszczędności w  W arszawie.

§ 3. Obrót gotówkowy między Bankiem Polskim i jego Oddziałami 
a urzędami pocztowemi odbywać się winien według postanowień, zaw ar
tych w  załączniku do niniejszego rozporządzenia.

§ 4. Rozporządzenie niniejsze wchodzi w  życie z dniem 1 marca 
1925 r., a z tym samym dniem traci ważność rozporządzenie Ministra 
Poczt i Telegrafów z dnia 3 lipca 1919 r. Nr. 20065/119/V (Dz. Urz. M. P. 
i T. Nr. 1 O'' 1919 poz. 5).

Minister Przem ysłu i Handlu:
(—) Józef Kieclroń.
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Załącznik do rozporządzenia  M inistra P rzem y 
słu i Handlu z dnia 18 lutego 1925 r. w  spraw ie 
obrotu gotów kow ego m iędzy B ankiem  Polskim  
i jego O ddziałam i a urzędam i pocztowemi.

Postanowienia o obrocie gotówkowym  między Bankiem Poiskim i jego 
Oddziałami a urzędami pocztowemi.

§ 1. Obrót gotów kow y m iędzy Bankiem Polskim  a urzędami pocz
towem i opiera się na zasadach obrotu żyrow ego.

O brót ż j row y polega na tern, że dw ie osoby, posiadające w  banku sw oje ra 
chunki, m ogą dokonyw ać w pła t i w y p ła t przez w ydanie  zlecenia odpisania pew nej 
kw oty  z jednego rachunku i zapisania jej jednocześnie na rachunek drugi. W yrów nanie  
zatem  odbyw a się nie gotów ką, lecz przez odpow iednie księgow ania na rachunkach, 
k tó rych  łączny stan  w ierzy te lności pozostaje skutkiem  tego zupełnie niezm ieniony. 
Jedynie  zobow iązania klijentów  ulegają w zajem nej zm ianie, zak reśla jąc  pew nego ro 
dzaju koło (po grecku: ,,gy ros“), skąd też  i n azw a tego rodzaju  rachunków  w zięła swój 
początek.

Celem obotu żyrow ego jest u łatw ienie posiadaczom  rachunków  w zajem nych bez
go tów kow ych w yrów nań  płatn iczych i danie im m ożności n ieprzechow yw ania zby t 
w ielkich zapasów  gotów ki w sw ych  kasach.

Posiadaczam i rachunków  żyrow ych  w Banku Polskim  są w  niniej
szym  w ypadku:

*a) Pocztow a Kasa Oszczędności w  W arszaw ie,
b) urzędy pocztow e, w yraźnie przez w łaściw ą w ładzę pocztow a 

upoważnione.
Bank Polski jest jedynie pośrednikiem w przelewaniu sum między 

dw om a rachunkam i żyrow em i.

O prócz C entrali Pocztow ej K asy O szczędności w  W arszaw ie  posiadają  także jej 
O ddziały  w  K atow icach, K rakow ie i Poznaniu  oddzielne rachunki żyrow e w Banku 
Polskim . Postanow ien ia  niniejsze nie do tyczą  jednak rachunków  tych  O ddziałów  
i u rzęd y  pocztow e nie m ają  z rachunkam i O ddziałów  P . K. O. żadnej styczności.

Pośrednictw o w  przelew aniu sum  m iędzy obydw om a rachunkam i żyrow em i w y
konyw a na rów nych zasadach  tak  O ddział głów ny Banku Polskiego w W arszaw ie, 
jakoteż jego O ddziały. N azw a „B ank P olsk i" odnosi się zatem  do całej instytucji. 
R achunek ży row y  urzędu pocztow ego może być o tw arty  ty lko w tym  O ddziale B anku 
Polskiego, k ó ry  jest w  tej sam ej miejscowości, co u rząd  pocztow y. Np. u rząd  pocztow y 
W arszaw a  1 może posiadać sw ój rachunek ży row y  ty lko  w 'w arszaw skim  O ddziale 
B anku Polskiego nie zaś w  poznańskim , radom skim , krakow skim  i t. d.

§ 2. Do otw arcia rachunku żyrow ego w Banku Polskim może być 
upoważniony tylko taki urząd pocztowy, k tó ry  jest czynny w siedzibie 
Oddziału Banku Polskiego, i w którym  kasę główną prowadzi jednocześ
nie dwóch urzędników kasowych, przy  ustanowionej wzajemnej kontroli 
i wspólnem zam ykaniu kasy.

§ 3. Urząd pocztowy, upoważniony do otw arcia własnego rachun
ku żyrowego w Banku Polskim, otrzym uje jednocześnie"'’ upoważnienie 
właściwej w ładzy pocztowej do korzystania z rachunku żyrowego Poczto
wej Kasy Oszczędności w W arszaw ie, w celu:

a) przelewania na ten rachunek nadm iarów  kasowych, wpłaconych 
przez siebie w miejscowym Oddziale Banku Polskiego, i

b) podejmowania z tego rachunku zasiłków kasowych.
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i, ■ U p o w ażn ien ia  do  o w a rc ia  ra ch u n k u  ż y ro w e g o  u d z ie la  u rzęd o w i p o cz to w em u  p rz e 
ło żo n a  D y re k c ja  ( In sp e k to ra t)  P o c z t i T e leg ra fó w .

L p o w ażn ien ie  w inno  o p iew ać  w ed łu g  n a s tę p u ją c e g o  w z o ru :

DO  U R ZĘD U  P O C Z T O W E G O

N a fa s a d z ie  ro zp . M in is tra  P rz e m y s łu  i H an d lu  z d n ia  18 lu teg o  1925 w  sp raw ie  
w etu ’’(Oz ITr r g °  n ‘ęd u  B an k iem  d o lsk im  i jego  O d z ia łam i a  u rz ęd a m i p o cz to - 
D v r e k c S p ^ ^ S v ! ^  ‘ Z -  n r ' 9/1925 P0Z‘ 2 3 )1  w  m y śl N a rz ą d z e n ia  G en era ln e j .  ̂ e legi df o w z d n ia  . . . .  n r. . . . upow w żnia s ię  n in ie jszy m  tam te i-
O d d z te ł w  P° CZt0Wy d0 o tw a rc ia  w ła sn eg o  ra ch u n k u  ż y ro w e g o  w  B a n k u  P o lsk im

tm n te i? 7Cv  o r,frwf.uPrS ą P p n j \ ' d0  ° b r° tU, Ż y ro w eg o ’ k tó ra  w Vda u rz ęd o w i p o cz to w em u  
Dow iednin • P o lsk ie g o  z a  o k a za n ie m  n in ie jszeg o  upo w ażn ien ia , n a le ż y  od-
i w ie d n io  w y p e łn ić  i p rz y s ła ć  tu o d w ro tn ą  p o c z tą  do  z a tw ie rd z e n ia .
w e eo  Pncz ’f n ^ K - t Si^ ,u rz Td Pocztowy do k o rz y s ta n ia  z  ra ch u n k u  ż y ro -  

•m nfanJr K a sy  O szczęd n o śc i w  W a rsz a w ie , na  w a ru n k a c h  o k re ś lo n y ch  w spo-
rnn ianem  ro z p o rz ą d ze n ie m  M in is tra  P rz e m y s łu  i H andlu .

P ieczęć i podpis.

R „„, D dp ts u p o w ażn ien ia  w y s y ła  D y re k c ja  P o c z t  i T e leg ra fó w  tak ż e  do  teg o  O d d z ia łu  
B anku  P o lsk ieg o , w k tó ry m  m a h y c  o tw a r ty  ra c h u n e k  ż y ro w y .

§ 4. W ypełnienie deklaracji przystąpienia do obrotu żyrowego usku
tecznia się według wzoru nr. 1.

Upoważnieni do podpisywania czeków mogą b y ć ’tylko ci dwaj 
urzędnicy, k tó rzy  wspólnie prow adzą i zam ykają kasę główną urzędu 
pocztowego. Ich też imiona, nazwiska i ty tuły służbowe winny być 
w pełnym  brzmieniu wpisane własnoręcznie na deklaracji.

Naczelnik uizędu pocztowego i jego zastępca nie mogą być upraw 
nieni do podpisywania czeków.

W łasnoi ęczność złożonych na deklaracji podpisów potwierdza na
czelnik urzędu pocztowego swoim podpisem i pieczęcią urzędu.

n  i^ deklarację w ysyła urząd pocztowy do przełożonej
Dyrekcji ł oczt i Telegrafów, k tóra winna stw ierdzić:

a) czy upoważnieni do podpisyw ania czeków dwaj urzędnicy są isto t
nie wspólnie i wzajemnie odpowiedzialnym i kierownikami czynności kasy  
głównej, i czy te stanow iska służbowe zostały im powierzone za wiedza 
i aprobatą Dyrekcji Poczt i Telegrafów,

b) czy wypełnienie deklaracji jest dostateczne i prawomocne.
Na dowód stw ierdzenia powyższego D yrekcja Poczt i Teiegrafów 

zaopatryw a deklarację klauzulą: „zatw ierdza się”, tudzież podpisem 
uprawnionego aprobanta i pieczęcią urzędową.

W  ra z ie  z m ia n y  jed n eg o  lub obu u rz ęd n ik ó w  u p o w a żn io n y ch  do p o d p isy w a n ia  c ze 
ków, n a le ż y  a n a lo g icz n ie  jak  p rz y  p ierw szem  zg ło szen iu , w y p e łn ić  n o w ą  d e k la ra c ję  
i P rz e s łać  ją  do  p rze ło żo n e j D y re k c ji P o c z t  i T e leg ra fó w .

§ 6. Deklarację po jej zatw ierdzeniu w ysyła D yrekcja Poczt i Te
legrafów do Oddziału Banku Polskiego i zawiadam ia o tern równocześnie 
urząd pocztowy, którego obowiązkiem jest podjąć natychm iast w  O ddzia
le Banku Polskiego należne druki, a mianowicie:

a) jedną książeczkę z białemi blankietami czekowemi, które służą w y
łącznie do podejmowania zasiłków pieniężnych,
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b) jedną książeczkę czekową z czerwonemi blankietam i czekowemi, 
które służą wyłącznie do przelewania sum z własnego rachunku żyrowego 
na rachunek żyrow y P. K. O. w W arszaw ie.

c) jedną książeczkę czekową z blankietami czeków dotacyjnych, któ
re służą wyłącznie do przelewania zasiłków pieniężnych z rachunku ż y ro 
wego P.K.O. w W arszaw ie na rachunek żyrow y urzędu pocztowego,

d) jedną książeczkę obrachunkową, k tó ra  służy do kontroli w płat 
i w ypłat z rachunku żyrowego urzędu pocztowego,

e) odpowiednią ilość form ularzy „karta  złożenia", k tóra służy do 
uiszczania wpłat na m chunek żyrow y urzędu pocztowego.

O prócz podpisów  w łasnoręcznych, złożonych p rzez  obydw óch urzędników  ka
sow ych na  dek laracji p rzystąp ien ia  do obrotu żyrow ego, B ank  Polsk i zażąda, już po 
o tw arciu  rachunku żyrow ego —  złożenia podpisów  w łasnoręcznych  tych  sam ych  u rzęd
ników  jeszcze na  oddzielnym  form ularzu  nr. 244 C, w zór nr. 2. Żądaniu tem u należy 
uczynić zadość, p rzyczem  potw ierdzenie auten tyczności podpisów  przez naczelnika 
u rzęd u  pocztow ego nie je s t potrzebne.

D ek laracja  p rzy s tąp ien ia , do obrotu żyrow ego m a znaczenie dokum entu, dlatego 
B ank P olski przechow uje ją w raz  z innemi dokum entam i w  skarbcu. F o rm u larz  zaś 
nr. 244 C służy  urzędnikom  B anku Polskiego do podręcznej kontro li podpisów  na cze
kach, przedstaw ionych  przez u rząd  pocztow y.

§ 7. Druki i książeczki wymienione w poprzednim ustępie w ydają 
O ddziały Banku Polskiego urzędowi pocztowemu bezpłatnie, za potwier
dzeniem odbioru przez naczelnika urzędu, według wzoru nr. 9. Form u
larza potwierdzenia odbioru dostarczy  Bank Polski bezpłatnie. W  ten sam 
sposób Wydaje Bank Polski dalsze druki i książeczki po zużyciu poprzed
nich.

N ależność za w ydane urzędow i pocztow em u druki i książeczki obciąża rachunek 
ży ro w y  Pocztow ej K asy O szczędności w  W arszaw ie. O brachunek z tego ty tu łu  mię
dzy  Bankiem  Polskim  a P.K.O. p rzeprow adza B ank  Polski, a podstaw ą tego obrachun
ku są  w łaśnie potw ierdzenia odbioru urzędów  pocztow ych. O ddziały  B anku P olsk iego  
nie są  zatem  upow ażnione żądać gotów ki od urzędu  pocztow ego za w ydane mu druki.

§ 8. W szelkie druki, służące do użytku w obrocie z Bankiem Pol
skim, winny być przechowywane pod zamknięciem, a mianowicie: ksią
żeczkę obrachunkową i awizo druk nr. 643 przechowuje naczelnik urzędu, 
książeczki czekowe zaś urzędnicy, upoważnieni do podpisyw ania czeków'.

Odpowiedzialność m aterjalna za nadużycia wynikłe z powodu nie
stosowania się do tego przepisu, obarcza urzędników upraw nionych do 
podpisywania czeków, względnie naczelnika urzędu.

§ 9. U rząd pocztowy, posiadający swój rachunek żyrow y w Banku 
Polskim  i upoważniony do korzystania z rachunku żyrow ego Pocztowej 
K asy Oszczędności w W arszaw ie w tym że Banku Polskim, może być \ve- 
w nętrznem  zarządzeniem  właściwej w ładzy pocztowej w yznaczony jako 
ośrodek do zbierania nadm iarów  kasowych od przydzielonych mu urzę
dów (agencji) pocztowych, tudzież do zasilania tych urzędów  w potrzebną 
gotówkę. U rząd taki nosi nazw ę: „okręgowy zbiorczy urząd pocztowy".

Obecnie okręgow em i zbiorczem i u rzędam i pocztow em i są  n a s tęp u jące : B ia łystok  I. 
B ielsko 1 (Ś ląsk  C ieszyński), .B rześć  n/B. 1, B ydgoszcz 1, C zęstochow a, D rohobycz 1, 
G niezno, G rodno 1, G ru d z iąd z ! , Inow rocław , Ja ro s ław  1, Jasło , Kalisz 1, Katowice, Kielce, 
K ołom yja 1, K raków  1, K rólew ska Huta, Leszno, Lublin 1, Lwów 1, Łom ża, Łódź 1, N ow y 
Sącz 1, O stróg  poznański, P io trków  trybunalski, P łock. Poznań 1, Poznań  3, P rzem yśl l.
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Radom. Równe, Rybnik, R zeszów  1, Siedlce 1, Sosnowiec, Stanisław ów  1, Starogard. Su
wałki, Tarnopol 1, Tarnów 1, Tczew 1, Tom aszów Mazow., Toruń 1, W arszaw a 1, W ej
herowo, Wilno 1 i W łocławek.

§ 10. Rachunek żyrowy urzędu pocztowego służy wyłącznie do kon
troli wpłacanych nadmiarów i podejmowanych zasiłków kasowych. 
Uiszczanie na ten rachunek żyrowy jakichkolwiek wpłat z innego tytułu 
lub z innem przeznaczeniem, oraz podejmowanie sum na inne cele, a nie 
na zasiłek kasowy przeznaczonych — jest wzbronione.

Nie wolno zatem w płacać na rachunek ży to w y  w Banku Polskim np. należności 
abonamentowych telefonicznych, lub ryczałtów  za opłatę przesyłek listow ych i ga
zet i t. p.

§ 11. Rachunek żyrowy urzędu pocztowego służy Bankowi Polskie
mu tylko za podstawę do przeprowadzania księgowań, wynikłych ze wza
jemnych długów i wierzytelności między Zarządem Poczt i Telegrafów 
a Pocztową Kasą Oszczędności, dlatego też rachunek żyrowy urzędu pocz
towego nie może nigdy wykazywać żadnych pozostałości.

Każda wpłata, uiszczona na rachunek żyrowy urzędu pocztowego 
zapomocą karty  złożenia, musi być jednocześnie przekazana zapomocą 
czeku czerwonego, przelewowego na rachunek żyrowy P.K.O. w W arsza
wie, i naodwrót:

każdy zasiłek pieniężny, podjęty zapomocą czeku dotacyjnego z ra
chunku żyrowego P.K.O., a przelany na rachunek żyrowy urzędu pocz
towego, musi być w tym samym dniu podjęty w gotówce za pomocą cze
ku białego.

Jeżeli jednak urząd pocztowy dokonywa w jednym dniu kilka wpłat, 
winien uskutecznić przelew na rachunek P.K.O. w W arszawie jednym cze
kiem czerwonym, opiewającym na łączną sumę tych wpłat.

Dla urzędu pocztowego nie ma zatem jego rachunek żyrow y w  Banku Polskim  
praktycznego zastosowania w  pełnym zakresie. Znaczenie posiada on dla Banku P ol
skiego, tudzież dla Zarządu P oczt i Telegrafów, przy jego rozrachunkach z Pocztow ą  
Kasą Oszczędności, albowiem sum y wpłacane i podejmowane przez urzędy pocztowe 
z rachunku P.K.O. są utrzym ywane w  oddzielnej ewidencji od tych sum, jakie sama 
P.K.O. względnie jej Oddziały wpłacają, podejmują lub przekazują z w łasnego rachunku.

§ 12. Nadmiary kasowe agencyj i mniejszych urzędów pocztowych, 
wpływać winny bezpośrednio do kasy głównej zbiorczego urzędu poczto
wego, który wyznaczy przełożona Dyrekcja Poczt i Telegrafów. Okrę
gowy zbiorczy urząd pocztowy wpłaca swe nadmiary kasowe bezpośred
nio do kasy miejscowego Oddziału Banku Polskiego według postanowień 
ustępów następnych.

§ 13. W płaty nadmiarów kasowych może urząd pocztowy uskutecz
niać w godzinach kasowych Banku Polskiego, w razie potrzeby kilka razy 
dziennie, jednak wpłata głównego nadmiaru kasowego winna się odbyć 
zasadniczo przed upływem godzin kasowych i jednym czekiem czerwonym ~ 
być przekazana na rachunek P.K.O.

§ 14. Urząd pocztowy może przy wpłatach swoich nadmiarów kaso
wych składać w Banku Polskim banknoty w dowolnych ilościach, przy- 
czem jednak sumę ogólną ustalić należy w zaokrągleniu na setki złotych.
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Banknoty 1 monety winny być złożone do Banku Polskiego w stanie 
uporządkowanym według ogólnych prawideł kasowych, przyczem urząd 
pocztowy obowiązany jest wyrównać wszelkie braki natychmiast po ich 
ustaleniu przez Oddział Banku w złożonej gotówce.

§ 15. Sumę ustalonego nadmiaru kasowego winni obydwaj odpowie
dzialni urzędnicy kasowi wyszczególnić według sztuk i rodzajów wartości 
na formulaizu nr. 81 C „karta złożenia" wzór nr. 10. Na dowód wspólne
go sformowania nadmiaru kasowego podpisują się obaj urzędnicy na „kar
cie zlozenia i zaopatrują ją w odcisk pieczęci urzędowej.

;si? dat° vvn>kiem na formularzach i czekach jest niewystarczające
m  ™ 4 ? 3esi  f° rmuIarzem’ wydanym przez Bank Polski, a spełnia to samo za

danie co pocztowy druk nr. 602 ..rewers kontrolny". W obrotach 7 Bankiem Polskim 
niema zatem „rewers kontrolny" żadnego zastosowania. m nkiem  Fokii'm

§ 16. Jednocześnie z „kartą złożenia" winni wypełnić i podpisać oby
dwaj urzędnicy kasowi urzędu pocztowego pierwszy z kolei wolny w ksią
żeczce czerwony czek przelewowy na tę samą sumę, na jaką ooiewa „kar
ta złozema , według wzoru nr. 3 oraz wpisać w treści czeku: „Pocztowej 
Kasy Oszczędności w .W arszawie".

§ 17. O sformowaniu w powyższy sposób nadmiaru kasowego zawia
domić wtnni niezwłocznie urzędnicy kasowi naczelnika urzędu pocztowego
lewowy W1C mU przejrzenia - karte złożenia" i' „czerwony czek prze-

Naczelnik urzędu pocztowego winien sprawdzić, czy suma nadmiaru 
kasowego podług karty  złożenia jest zgodna ze sumą podług czeku przele
wowego a stwierdziwszy to, wpisać własnoręcznie numer i sumę czeku 
czerwonego do książeczki obrachunkowej po stronie „winien". Jednocześ
nie winien naczelnik urzędu wypełnić własnoręcznie dwa egzemplarze do*- 
niesienia o nadmiarze kasowym na druku nr. 644, według wzoru nr 11-a 
przyczem jeden egzemplarz wysłać należy pod adresem: Generalna D y
rekcja Poczt 1 Telegrafów — W ydział Rachunkowy — W arszawa drugi 
zas egzemplarz pod adresem: Pocztowa Kasa Oszczędności — Izba’Obra- 
crmnkowa — W arszawa.

2 0  non* \ 8' I-6^ ’ SUma Ypiacaneg0 nadmiaru kasowego przekracza kwotę
DvrpkMra nZSn ,na£zel? lk Durf ^ u pocztowego telefonicznie zawiadomić 
Uyrektora Oddziału Banku Polskiego o wysłaniu nadmiaru i podać sumę 
na jaką nadmiar opiewa.

Przeniesienie względnie przewóz nadmiaru kasowego z kasy głównei 
urzędu pocztowego do lokalu kasy Banku Polskiego, może się odbyć nie 
inaczej, jak tylko w asystencji dwóch funkcjonarjuszów pocztowych.

Jeśli suma nadmiaru kasowego przekracza kwotę 40.000 zł. winien 
jej przewóz odbyć się w zamkniętym furgonie lub samojeździe.

Jeśli «suma nadmiaru kasowego przekracza kwotę 500.000 zł. winien
™ .P^ eWOl  ° £y,c s,ię .,xxi komv°jem dwóch uzbrojonych funkcjonarjuszów pocztow _vch iub funkcjonarjuszów policji państwowej.
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. Oprócz gotówki, umieszczonej w  zaplom bowanych w orkach
lub w skrzyniach drew nianych, konwojent pocztow y (urzędnik) o trzy 
muje do rąk w łasnych:

a) kartę  złożenia,
b) czerw ony czek przelew ow y i
c) książeczkę obrachunkow ą,

które w raz z gotów ką składa urzędnikowi kasow em u w  Banku Polskim.
Konwojent pocztowy z nadm iarem  kasowym  ma prawo pierwszeń

stw a przy  odbiorze i przeliczaniu wpłacanej gotówki przez Bank Polski 
przed w szystkim i pryw atnym i klijentami.

W  razie zjaw ienia się w  Banku Polskim jednocześnie dwóch lub 
więcej konw ojentów  od w ładz i urzędów  państw ow ych, praw o p ierw 
szeństw a przysługuje temu konwojentow i, k tó ry  w płaca najm niejszą ilość 
biletów  bankowych.

§ . Bank P o |ski przelicza sumę nadm iaru kasowego według „karty  
złożenia sum arycznie, t. j. podług wiązanek i stosów , w ręcza konwojen- 
towi potw ierdzenie odbioru w edług w zoru Nr. 4, wpisuje odebraną sumę 
do „książeczki obrachunkow ej11 po stronie „ma" i zw raca ją konw ojento
wi. Na tern czynność konw ojenta jest w  Banku Polskim  ukończona.

Szczegółow ego przeliczenia złożonej przez urząd pocztow y gotówki 
może Oddział Banku Polskiego dokonać w  nieobecności konwojenta, 
przyczem  urząd pocztow y obow iązany jest pokryć natychm iast wszelkie 
braki, jakie przytem  szczegółow em  liczeniu by łyby  przez Oddział Banku 
ujawnione, ponieważ Bank Polski gw arantuje za ścisła kontrolę i komi
syjne liczenie.

§ 21. P o  powrocie do urzędu pocztow ego konw ojent w ręcza „po
tw ierdzenie odbioru" urzędnikom  kasow ym , książeczkę obrachunkow ą 
zaś naczelnikowi urzędu pocztowego.

Potw ierdzenie odbioru jest załącznikiem  do w ykazu stanu kasy.

D alsza m anipulacja w  Banku Polskim  odbyw a się następująco : na zasadzie  „kar
ty  z łożen ia" w pisuje B ank Polsk i sum ę p rzy jętego  nadm iaru  kasow ego na przychód  do 
rachunku żyrow ego urzędu  pocztow ego, na  zasadzie  zaś  czerw onego czeku przelew ow e
go w pisuje ją na tychm iast w  tym  sam ym  rachunku na rozchód i przekazuje jednocześnie 
na rachunek ży row y  Pocztow ej K asy O szczędności w  W arszaw ie. R achunek ży row y  
urzędu pocztow ego będzie w ięc czysty .

§ 22. P o trzębę zam ów ienia w  Banku Polskim zasiłku kasow ego 
winni urzędnicy kasow i stw ierdzić w obec naczelnika urzędu pocztow ego 
przez przedłożenie mu w ypełnionego we w szystkich trzech częściach 
„zam ówienia zasiłku kasow ego" na druku nr. 601.

Ody naczelnik urzędu pocztowego uzna potrzebę zamówienia zasił
ku i ustali sumę jego w porozumieniu z urzędnikam i kasowemi, winien on 
y  łasnoi ęcznie w ypełnić i podpisać „aw izo" na druku nr. 643 (wzór nr. 5) 
i w ysłać  je niezwłocznie um yślnym  posłańcem  do Banku Polskiego. Awi- 
za należy num erow ać rocznie num erem  porządkow ym .

Zam ówienie zasiłku kasow ego dostarczone przez urzędników  kaso
wych pozostaje w  przechowaniu u naczelnika urzędu pocztowego. W  ru
bryce „uw aga" winien naczelnik urzędu w pisać numer kw otę i datę „awi- 
za , w ysłanego do Banku Polskiego, a to na dowód, że zamówienie zostało 
Przez niego uznane i wykonane.
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' ^ z a sad z ie » aw iza“ u rzęd n icy  k aso w i w inni w y p e łn ić  i p od 
p isać czek d o tacy jn y  w edług w zoru  nr. 6, i czek b ia ły  (d y sp o zy cy jn y ) we-
f K m > n ri  h K w ota  w y szczegó ln iona na  „aw iz ie44 m usi b y ć  zgodna 
z k w o tam i czeku  do tacy jnego  i czeku białego.

Na zasadzie  czeku b iałego  naczeln ik  u rzędu  pocztow ego  w pisuie
k s io ^ p r ltCZnhC nr nCu CZe-ku ' sum e zam ów ionego zasiłku  kaso w eg o  do 
księzeczk i obrachunkow ej po s tro n ie  „w in ien41, a  k siążeczk ę  w ra z  z cze-

S e t  d T o T o ^ a 's ta  Wr?CZa < ^ d „ i k o w i )  w y zn a-

byd
Konwojent pocztowy, upoważniony do odbioru zasiłku, winien w rę

czyć urzędnikowi Banku Polskiego prowadzącemu rachunki żyrowe •
a) czek  d o tacy jny ,
b) czek b ia ły , i
c) k siążeczk ę  ob rachunkow ą.

§ 25 B ank Polski, po stw ie rd zen iu  p raw om ocności aw iza  i czeków  
w y p ła c a  do rąk  k onw ojen ta  sum ę zam ów ionego zasiłku  kaso w eg o  w  m ia- 
" L ? f n ° SC1̂ W z • ro d za iach  b ile tów  i m onet, jak ie  w yszczegó ln ione 
z o s ta ły  na  o dw ro tne j s tro n ie  aw iza , w y p e łn ia , podpisuje firm ow o, o d łącza  
dolny  odcinek od aw iza, i w ręcza  go. w raz  z go tów ką konw ojentow i.
w w n d n T 0 ' 68^  k P o lsk i w pisuje sum ę p rz y zn an e g o  zasiłku  k a so 
w ego  do k siążeczk i obrachunkow ej po s tro n ie  „M a“ i w rę c z a  ia w ra z  
z odcitikem  aw iza  i g o tó w k ą konw ojen tow i.

. K onw ojent m a obow iązek  p rze liczy ć  zasiłek  k a so w y  p rzed  o pusz
czeniem  lokalu kaso w eg o  w zględnie okienka, ró w n ież  su m ary czn ie  t i 
pod ług  w iązan ek  i s to só w . ’

• A 2? ' P o n ie s ie n ie  w zględnie przew óz zasiłku  kasow ego winno
się  o d b y ć  w ed łu g  po stan o w ień  § 18.

§ 27. P o  nadejśc iu  do lokalu k a sy  głów nej u rzędu  pocztow ego wi- 
C ^ n w y ^ 30" 1l.w r ecz y c g e tó w k ę  w ra z  z odcinkiem  aw iza  urzędnikom  
k aso w y m , k s iążeczk ę  o b rach u n k o w ą zas naczeln ikow i u rzędu  p o cz to w e
go. O dcinek aw iza  je s t za łączn ik iem  do w y k azu  stanu  kasy .

D ostai czony  p rzez  k o n w o jen ta  zasiłek  k a so w y  w inien  b y ć  b e z w a 
ru nkow o  n a ty ch m ias t p rze liczo n y  kom isy jn ie  p rzez  u rzęd n ik ó w  kaso - 
w y c h  szczegó łow o , t. j. pod ług  sztuk , pon iew aż w  p rzec iw n y m  raz ie  Od- 
dz a  B anku P o lsk iego  nie b ierze  na siebie żadnej odpow iedzia lności za 
u sta ione ew entualn ie  późniejsze brak i.

O ddział B anku P o lsk iego  nie b ierze ró w n ież  na siebie żadnej odpo- 
“ n° SCl Za V ustalone p rzez  o so b y  trzec ie  w  p aczkach ,' o trzy - 
śtktego Z UrZę P °cz tow ego  a p ochodzących  z O ddziału  B anku P o l-

Sumą przyznanego zasiłku kasowego obciąża Bank Polski na zasadzie czeku dn 
tecyjnego rachunek żyrow y Pocztow e] Kasy O szczędności w  W a r sz a w if  i r L n o c z e ś S e  
wpisuje sumę tę na dobro rachunku żyrow ego urzędu pocztowego Dlatego też w  ksn  
.teczce obrachunkowej Bank Polski wpisuje udzielony zasiłek kasow y po stronie S ‘" 
Na zasadzie zaś czeku białego wpisuje Bank Polski w ypłacony zasiłek na rozchód w te-
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ctaunku ży row ym  urzędu  pocztow ego i w yp łaca  go konw ojentow i, t. j. okazicielow i cze
ku białego.

K siążeczka obrachunkow a w zó r nr. 8 a i b jest zatem  zw ierciadłem  rachunku ży 
łow ego urzędu  pocztow ego, p rzyczem  u rząd  pocztow y prow adzi w niej ty lko stronę 
„winien", t. zn. w pisuje te ty lko .sum y, k tó re  sam  podjął na zasadzie  w łasnego czeku bia
łego, i k tó re  sam  p rzek aza ł na rachunek ży ro w y  P . K. O. na zasadzie  czeku  czerw onego. 
B ank Polski zaś  prow adzi w  książeczce obrachunkow ej ty lko stronę „m a“ , t. zn. w pisuje 
ty lko  te  sum y k tó re  u rząd  w płacił w  gotów ce na zasadzie „k a rty  złożen ia", i k tó re  mu 
Bank zakredy tow ał na zasadzie  czeku dotacjonego.

§ 28. Obowiązkiem naczelnika nrzędu jest sprawdzić, czy suma 
podjętego zasiłku kasowego jest zgodna ze sumą „awiza" i odcinka awiza, 
i czy została ta sama suma wstawiona na przychód do wykazu stanu ka
sy. Stwierdziwszy to winien naczelnik urzędu wypełnić własnoręcznie 
dwa równobrzmiące egzemplarze „doniesienia o zasiłku kasowym" na 
druku nr. 644 według wzoru 11 b, i w ysłać jeden egzemplarz pod adresem: 
Generalna Dyrekcja Poczt i Telegrafów — W ydział Rachunkowy—W ar
szawa, drugi zaś egzemplarz pod adresem: Pocztowa Kasa Oszczędno
ści — Izba Obrachunkowa W arszawa.

Kontrola obrotu źyrowego urzędów pocztowych jest zcentralizowa
na, prowadzą ją równocześnie obydwie strony, t. j. Zarząd pocztowy 
i Pocztowa Kasa Oszczędności, a rozrachunek między stronami odbywa 
się na zasadzie doniesień o nadmiarach i zasiłkach kasowycłi. Baczną 
szczególniej uwagę winni naczelnicy urzędów pocztowych zwrócić prze- 
dewszystkiem na datę wpłaconego nadmiaru względnie podjętego zasiłku 
kasowego.

§ 29. W płacony nadmiar i podjęty zasiłek kasowy muszą być wpi
sane do wykazu stanu kasy w  dniu wpłaty, względnie w  dniu podjęcia.

§ 30. W  dniu, w  którym wpłacono nadmiar kasowy, nie może być 
podjęty zasiłek kasowy.

Ze względu na terminowe sporządzanie bilansów miesięcznych 
przez Bank Polski, nie dopuszczalne jest podejmowanie zasiłków kaso
wych w ostatnim dniu każdego miesiąca i w  ostatnich dwóch dniach mie
siąca grudnia. Naczelnik urzędu winien zatem tak obliczyć zapotrzebo
wanie gotówki ażeby zasiłek podjęty w  końcu miesiąca mógł w ystarczy : 
do dnia 1-go następnego miesiąca.

§ 31. W  urzędach pocztowych i telegraficznych, w których ustalony 
jest etatowo stały zastępca naczelnika urzędu (wicedyrektor) obowiązki 
naczelnika, nałożone niniejszemi przepisami służbowemi, spełniać winien 
zastępca naczelnika urzędu.

\
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Wzór nr 1.

DO

b a n k u  p o l s k i e g o

w B rześc iu  n /B u g iem .

Na skutek uzyskanego zezw olenia na otwarcie nam rachunku iyrow ego  
w Banku Polskim oświadczam y, ż e  zgadzamy się  na znane nam warunki 
’ P o p i s y  obowiązujące w obrocie żyrowym a zawarte w drugiej części 
mniejszej deklaracji. W dowód tego składamy w myśl punktu 4-go tych  
przepisów, następujące uwierzytelnione podpisy, na zasadzie których rozpo
rządzać będziem y naszą należnością żyrową.

Brześć nlBugiem, dnia 17 grudnia 1924 r.

1) Jan Żerkiewicz, Kierownik Oddziału Kasy Głównei
urzędu pocztowego Brześć n/Bugiem 1, który podpisywać będzie Jan  Żerkiewicz

2) Stanisław Rubaszyński, urzędnik pocztowy VIII st 
urzędu pocztowego Brześć n/B. 1, który podp sywać' będzie S i, Rubaszyński.

Potwierdzam własnoręczność podpisów: 
Jana Zerkiewicza i Stanisława Rubaszyńskie- 
go, współodpowiedzialnych urzędników Kasy 
Głównej urzędu pocztowo-telegraficznego

Naczelnik urzędu
(podpis)

D V R E K C JA  

P O C Z T  ! T E L .  W W ILN IE  

N r .  42824 V 1924.

Zatwierdza się , 
Wilno, Jula 9 1 grudnia 1924,
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W zór n r  2

Firm a....................................................................................................................................

Adres  T elef. nr

DO

B A N K U  P O L S K I E G O
Prawo podpisywania czeków i wszelkich dyspozycyj, do

tyczących rachunku  żyrowego, o twartego kredytu , względnie 
towarowego powyższej firmy przysługuje osobom, których 
w ła s n o r ę c z n e  podpisy zam ieszczone są  poniżej.

SAMODZIELNIE

Nazwisko i im ię   Podpis .............. ........... ................

WSPÓLNIE

Nazwiska i imiona ........................... Podpisy................................................  ..........

, d n ia  ...........-----------  192

P o d p is  ■-

W zór n r  3.

Nr.

dnia.

Z ł

Nr Z ł

na dobro ra
chunku

Pocztowej
Kasy

Oszczędno
ści

w Warszawie.

Oć
75

O
a

z
<
aa

Bank Polski  ^

zechce zapisać na dobro rachunku żyrowego

Pocztowej Kasy Oszczędności
w Warszawie.

Złotych)

i sumą tą obciążyć rachunek żyrowy

dnia.......... 192 r.
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W z ó r  n r  5.

Nr w ykazu  zas iłków

DO

B A N K U  P O L S K I E G O
w ..............

A W f Z O .

T u te j s z a  ka sa  p o d e jm ie  dzis ia j  z r a c h u n k u  b ieżąceg o  
P o c z to w e j  Kasy O s z c z ę d n o ś c i  w B an k u  P o lsk im  z as i łek  ka 
sow y w su m ie

U p ra sz a  s ię  o p rz y g o to w an ie  w ypła ty  w p o d a n y ch  na o d 
w ro tn e j  s t r o n i e  r o d z a j a c h  p ien ięd zy

dnia 1 9 !

p o d p is  n a c z e ln i k a  u r z ę d u  p o c z t o w e g o .

5 t p .  u r z ę d o w y .

Stwierdzenie wypłaty zasiłku.

Powyższy zasiłek w sum ie 

wypłacono d n ia  ...... .............

B A N K  P O L S K I
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N r .

Wzór n r  7.

Nr

Data

Zlecenie

BAN K PO L SK I O ddział w ..........................

wypłaci na podstawie niniejszego czeku
mego i j

z  naszego rachunku zyr owego
lub okazi

cielowi złotycj)

., dnia 192

C zeki z  przekreślonemu w treści wyrazami „lub okazicielowi" 
względnie z  oznaczonym  term inem  płatności nie będą  

honorowane

192

Wzór n r  8a.

Książeczka obrachunkowa. Ma

Z przeniesienia

Do pr zeniesienia

Poświadczenie

Wzór nr  8b.

Winien Książeczka obrachunkowa.

192 Nr białego 
czeku

Nr czerwo
nego czeku Z  przeniesienia

Do przeniesienia
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Wzór nr 9.

OBRÓT ŻyROWy.

Potwierdzam odbiór z Oddziału Banku Polskiego w................................
sztuk blankietów białych czeków od Nr ł •". ' ■ do Nr

W myśl postanowień dla obrotu żyrowego w Banku Polskim przestrze
gać będ - następujące przepisy.

Posiadający rachunek żyrowy jest obowiązany blankiety czekowe sta" 
rannie przechowywać i ponosi wszelkie szkody, wynikłe z niedbałego ich 
przechowywania lub z powodu ich zgubienia, jeżeli nie zawiadomi n a tych 
m iast listow nie Oddziału, prowadzącego rachunek, aby zapobiec wypłacie 
osobom nieuprawnionym.

Posiadający rachunek żyrowy jest również odpowiedzialny, jeżeli wol
nych miejsc na blankietach czekowych nie wypełni w ten sposób, aby wszel
kie sfałszowanie czeku było wykluczone.

Wszelkie straty, powstałe wskutek nadużycia, zgubienia lub nieprze
strzegania niniejszych warunków, ponosi właściciel rachunku żyrowego na
wet w wypadkach, kiedy niema jego winy.

Bank Polski ma prawo wypłacić czek każdemu okazicielowi, bez spraw
dzania legitymacji.

P opsute b lank ie ty  czekowe, po uniew ażnieniu (przedziurkowaniu, 
odcięciu prawego dolnego rogu i t. p.) i po opatrzeniu stem plem  firm o
wym lub nazwiskiem  należy zw rócić Oddziałowi Banku Polskiego.

............................ ........................., dnia............................... 192 r

Odbiorca:
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Obrót żyrowy.

Kart a  z ł o ż e n i a
C elem  uznania rachunku żyrowego

Wzór nr 10.

w  ,
/ m

składam (y) w załączeniu:

w banknotach po zł....................... sztuk.......... =  zł

500 „ 
100 „ 
50 „ 
20 „ 
10 „ 
5 „

w biletach zdawkowych 2

1
w złocie  

w srebrze . 

w bilonie . . .

razem  gotówką z ł   .................... g r .

w białych czekach posiadaczy rachunków żyrowych *).................................................

w akceptach i domicylach „

R azem  zł_____________  gr _____

   dnia  ....... .........  792.....r.

C z y t e ln y  p o d p i s  sK l id a j ąceg o

bvć zaD^sanaZL P7 tfh!.nfaW,l nlUt d'*l(3ch lub wię,cei czeków, których równowartość ma T “ C . rachunku żyrowego, należy wyszczególnić ich numery, nazwiska
wystawców 1 kwoty na odwrotnej stronie karty złożenia.
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W iór  nr 11 a i b.
( S tro na  p ie rw sza )

D o n ie s ie n ie  o iasithu hasow ym .

DO

Sprawa pocztow a. W ..... ................

Wzór nr 11 a. i b. 
(S tro n a  druga)

W Banku Poiskim  w  ____

p o d j ę t o  *tąd dnia dzisiejszego kasowy na rachunek  bieżący Pocztowej

Kasy O szczędności w W arszawie w sumie

........d n i a ............  702  r
^  j .....

P o d p is  N a c z e ln ik a  u r z ę d u

S tp .  u r z ę d o w y

Pokw itow ano przez P. K. O. dnia
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Dział nieurzędowy.
  ■ ,

W YSZŁO JUŻ 'Z DRI
5 4 ^  '• \

NOWE WYDANIE tp j
PODRĘCZNIKA DO NAUKI DZIAŁU AÓ^HNIST 
I PRZEPISÓW OSOBOWYCH NA KURSACH POCZTOWO- 

TELEGRAFICZNYCH
opracow anego  z uw zg lędn ien iem  najnow szych  ustaw  i rozporządzeń*

Podręcznik ten niezbędny do gruntownego przygotowania się do egza
minu pocztow o-telegraficznego, zalecony przez Generalną Dyrekcję Poczt
i Telegrafów nabyć można

u autora KAROLA PHILIPPA, 
Radcy Dyrekcji Poczt i Telegrafów w Bydgoszczy
po cen ie  5 z ło tych  za egzem plarz , z w ysyłką 5 z ło tych  50 groszy, 

za p o b ran iem  pocztow em  5 zł. 90 groszy.

KOMPLETNY TEKST ORYGINALNY
1) nowej ustawy em erytalnej wraz z przepisami wykonawczymi
2) ustawy o państwowej służbie cywilnej
3) „ uposażeniowej
4) „ dyscyplinarnej

zawarty je s t  w podręczniku d-ra KONRADA PORDESA p. t.

„USTRÓJ PERSONALNY ZAKŁADU POCZTOWEGO ”,
który obejm uje nadto wszystkie inne ustawy i rozporządzenia personalne.

Cena z przesyłką 4 zł. 40 gr.
Zam ówienia należy skierować do oddziału 2 Dyrekcji Poczt i Telegrafów

w Krakowie.

ADRES ADMINISTRACJI: GEN. DYREKCJA POCZT I TELEGRAFÓW 
W arszawa, P lac N ap oleon a  Nr. 8, II p., pokój Nr. 4,

C ena prenum eraty na I kwarta! C ena egzem plarza  p ojedynczego
1925 roku — 2 zł. 50 gr. 30 gr.

C ena og łoszeń : 1 wiersz petitowy lub jego m iejsce w kolum nie dwuszpaltowej: 10 groszy

Prenumeratę można wpłacać za pośrednictwem PKO. na k on to  czekow e Nr. 30027.

D rukarnia P a ń s tw o w a  N r. 28048.


