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ROZPORZADZENIE MINISTRA PRZEMYSLU ! HANDLU
z dnia 6 pazdziernika 1925 roku

w sprawie prenumeraty za posrednictwem poczty czasopism
i wydawnictw periodycznych, wychodzacych w kraju*).

Na mocy art. 17 Ustawy z dnia 3 czerwca 1924 r. o poczcie, telegra-
tie i telefonie (Dz. U. R. P. Nr. 58, poz. 584) zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1. Czasopisma i wydawnictwa periodyczne, wychodzgce w kraju,
mogg by¢ prenumerowane za posrednictwem poczty.

2. Wydawcy, zyczacy sobie, aby ich czasopisma oraz wydaw-
nictwa perjodyczne mogty byé prenumerowane na poczcie, winni ztozyé
w miejscowym urzedzie pocztowym pisemne oswiadczenie ( deklaracje)
w przepisanej formie.

S 3. Poczta przyjmuje prenumerate (zamodwienia) na czasopisma
i wydawnictwa perjodyczne na nastepujgce okresy: miesieczne, dwu-
miesieczne i kwartalne- lub kwartalne, péiroczne i roczne. Wydawcy
oznaczaja, na ktére z tych okresow ich czasopisma majg by¢é prenumero-
wane na poczcie.

§ 4. Prenumerata na czasopisma oraz wydawnictwa perjodyczne
moze by¢ zgtaszana we wszystkich urzedach i agencjach pocztowych
w terminach, ustanowionych przez Zarzgd pocztowy.

§ 5. Przy zgtoszeniu prenumeraty musi by¢ uiszczona zgodry cata
naleznos¢ za czasopismo lub wydawnictwo, przypadajgca za zamowiony
okres.

§ 6. Zmiana warunkow prenumeraty (ceny, okresu zamoéwien, spo-
sobu wydawania, miejsca wydawania i zmiana nazwy czasopisma lub
wydawnictwa perjodycznego) winna by¢ zgtaszana przez wydawcow
Zarzadowi pocztowemu jedynie w terminach przez Zarzad ten ozna-
czonych.

*) Ogtoszone w Dz. U. R. P. Nr. 107 z roku 1925 poz. 763.
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§ 7. Obok prenumeraty za posrednictwem poczty wydawcy cza-
sopism i wydawnictw periodycznych maja mozno$¢ bezposredniego
przyjmowania na nie prenumeraty u siebie w administracjach. O ile te cza-
sopisma i wydawnictwa majg by¢ nastepnie przekazane do przestania i do-
reczania poczcie wedlug taryfy dla czasopism, wowczas co do czasokresu
icli prenumeraty musza by¢ zachowane warunki, okre§lone w § 3 niniej-
szego rozporzadzenia. Czasopisma i wydawnictwa sezonowe mogag by¢
zglaszane do prenumeraty pocztowej oraz przekazywane poczcie do
przestania i dorgczania na okresy zgloszone przez wydawcoéw nawet nie-
odpowiadajace postanowieniom § 3. Okresy powyzsze musza si¢ jednak
miesci¢ w granicach kalendarzowego roku.

§ 8. Przy zgloszeniu przez wydawce w urzgdzie pocztowym cza-
sopism i wydawnictw, przeznaczonych dla prenumeratorow, ktorzy je
zaprenumerowali bezpos$rednio w administracji, winien wydawca przy
kazdem takiem zgloszeniu uisci¢ zgdry nalezna Zarzadowi pocztowemu
optate za przestanie i dorgczenie tych czasopism.

§ 9. Za prenumeratg, przyjeta w urz¢gdach pocztowych, odpowiada
Zarzad pocztowy materjalnie w wysokos§ci wplaconej kwoty do czasu
przeprowadzenia i zrealizowania obrachunku z wydawcag. Po tym ter-
minie odpowiedzialno§¢ materjalna za prenumerate przechodzi na wy-
dawce. Za zaginigcie, pdzne dorg¢czenie i uszkodzenie czasopism tak pre-
numerowanych w urzedach pocztowych jako tez przekazanych przez wy-
dawcow (§ 71 8) Zarzad pocztowy nie przyjmuje odpowiedzialnos$ci ma-
terialnej.

§ 10. Wszystkie powyzsze postanowienia stosuja si¢ réwniez do
czasopism i wydawnictw urzedowych oraz do czasopism i wydawnictw
z dodatkami.

§ 11. Zarzadowi pocztowemu przystuguje prawo odmowy przy-
jecia czasopisma lub wydawnictwa periodycznego do prenumeraty pocz-
towej, jako tez wylaczenia juz nalezacych do prenumeraty pocztowej bez
podania przyczyn odmowy.

§ 12. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem 15 grudnia
1925 roku na catlym obszarze Rzeczypospolitej, jednocze$nie uchyla si¢
wszystkie dotychczasowe przepisy, sprzeczne z niniejszem rozporzadze-
niem.

Minister Przemystu i Handlu:
(—) C. Klamer.

PRZEPISY WYKONAWCZE DO ROZPORZADZENIA MINISTRA
PRZEMYSLU I HANDLU

z dnia 6 pazdziernika 1925 roku

w sprawie prenumeraty za posrednictwem poczty czasopism i wydaw-
nictw periodycznych, wychodzgcych w kraju.

ROZDZIAL L

Postanowienia ogdlne.

Zakres czynno- § 1. Urzedy iagencje pocztowe przyjmujg zamowienia na
czasopisma i wydawnictwa perjodyczne, wychodzace w kraju
i zgltoszone przez wydawcoéw do prenumeraty pocztowej.
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Wydawnictwa periodyczne w zrozumieniu niniejszych
przepisé6w sa to wydawnictwa w formie ksigzek, zeszytow,
broszur lub niezbroszurowanych egzemplarzy tresci powies$-
ciowej, “beletrystycznej i t. d., ukazujace si¢ w terminach,
okreslonych z goéry pod tym samym nagtéowkiem i zaopatrzo-
ne kolejnemi numerami.

Wszelkie postanowienia niniejszych przepiséw, dotycza-
ce czasopism, stosujg si¢ w rownej mierze do wydawnictw per-
iodycznych.

§ 2. Wydawcy, zyczgcy sobie, by ich czasopisma mogtly
by¢é zamawiane na poczcie, winni zlozyc w miejscowym .urze-
dzie pocztowym deklaracje wedlug przepisanego wzoru (wzoér
Nr. 1), okreSlajacag warunki zamawiania 1 dostarczania cza-
sopism prenumeratorom za posrednictwem poczty. Deklaracja
pozostaje w przechowaniu urz¢du pocztowego.

W miejscowosciach, w ktorych jest wiecej urzedow pocz-
towych, przetozona Dyrekcja Poczt i Telegrafow wyznacza,
ktory urzad upowazniony jest do przyjmowania prenumeraty
na czasopisma.

§ 3. Podstawe do przyjmowgnia zamoéwien na czasopisma
stanowi wydawany przez Zarzad pocztowy ,»Cennik czaso-
Pism*“, dostarczany urze;dom i agenqom pocztowym. Cennik
czasopism obejmuje czasopisma i wydawnictwa, wychodzace
w kraju w uktadzie alfabetycznym- bez wzgledu na jezyk,
w jakim sa wydawane i zawiera nastgpujace informacje:
nazw¢ czasopisma, miejsce wydania, terminy wydawania, wa-
ge, cen¢ czasopism, oplaty pocztowe oraz ogdlna kwote pre-
numeraty, stanowiaca sum¢ dwoéch kwot poprzednich.

Celem umozliwienia wydania dokladnego cennika czaso-
pism oraz uzupetlnien przesytaja urz¢dy pocztowe niezwlocznie
po ztozeniu przez wydawcow deklaracyj o zgtoszeniu swych
czasopism do prenumeraty pocztowej ,,Zawiadomienie¥ do re-
dakcji cennika czasopism, sporzgdzone odre¢cznie wedlug wzo-
ru Nr. 2.

Podobne zawadomienia wysytaja rowniez urzedy pocz-
towe, otrzymawszy od administracji zawiadomienie o zmianie
tytutu, miejsca, terminu wydawania, wagi lub ceny prenumera-
ty czasopisma.

Czasopisma, zgloszone przez wydawcow, beda do 6 ty-
godni zamieszczone w cenniku czasopism.

o § 4. Przy wykonywaniu stuzby gazetowej rozrozniaé¢ na-
ezy:

a) urzedy pocztowe przyjmujace prenumerate i

b) urzgedy pocztowe naktadowe.

Czynnos$ci urzgdow, przy]mujqcych prenumerate;, polega-
ja na przekazywaniu przyjetych zamowien na czasopisma oraz
kwot, stanowigcych cen¢ czasopisma, do urz¢dow naktado-
wych, wreszcie na dorgczaniu zamdéwionych czasopism prenu-
meratorom.
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Urzedy naktadowe sa to urzedy, znajdujace si¢ w miej-
scowasciach wydawania czasopism, zamawiaja one czaso-
pisma u wydawcow stosownie do zlecen, otrzymanych z urze-
dow, przyjmujacych prenumerate, prowadza z temi urz¢dami
obrachunki oraz obliczaja si¢ z wydawcami czasopism.

Szczegdélowy zakres czynno$ci urzedow, przyjmujacych
prenumate, zawieraja §§ 10—22, a czynnosci urz¢edow naktado-
wych Ss 23—30 niniejszych przepisow. O ile urzad pocztowy
oproécz przyjmowania prenumeraty na czasopisma, wydawane
w innych miejscowos$ciach, otrzymuje réwniez zamowienia
z innych urzedow na czasopisma u siebie wydawane i prowa-
dzi rozrachunki z wydawcami, wowczas jest jednoczes$nie
urzegdem przyjmujagcym prenumerate i urzedem naktadowym.

Sarrmdzie'ne agencje pocztowe wykonywuja wszystkie
czynnosci w sluzbie gazetowej narowni z urzgdami pocztowe-
mu Przepisy sluzbowe o czasopismach dla niesamodzielnych
agencyj zawarte sg IV rozdziale niniejszych przepisow od § 31
do § 36 wlacznie.

§ 5. Okresy czasu, na jakie dozwolone jest zglaszanie cza
>opism (wydawnictw) do prenumeraty pocztowej, s3 naste-
pujace:

). roczne, rozpoczynajace si¢ od 1 stycznia,

2) po6lroczne—od 1 stycznia i 1 lipca,

3) kwartalne — od 1 stycznia, 1 kwietnia, 1 lipca i I paz-
dziernika i ,
4) miesigczne — na kazdy kalendarzowy miesigc lub dwa

po sobie nastepujace miesigce danego kwartatu.

Czasopisma i wydawnictwa, wychodzace czg$ciej niz raz
na miesigc, mogg by¢ zglaszane do prenumeraty pocztowej na
okresy podane w punktach 3 i 4. Czasopisma za$ i wydaw-
nictwa, wychodzace raz na miesiac i rzadziej, moga by¢ prenu-
rlnezro_w3ane na poczcie na okresy, wskazane w punktach

,2 13

Terminy przyjmowania prenumeraty w urz¢dach i przez

listonoszo6w wskazane sg w §§ 10 i 11 niniejszych przepisow.

§ 6. Optaty pocztowe za czasopisma sg nastgpujace:
a) optata za przesylanie i dor¢gczanie— oparta na poszczc-
golnej wadze egzemplarza czasopisma,

b) optata manipulacyjna pobierana — od kazdego zamoé-
wionego na poczcie egzemplarza czasopisma. Wysoko$¢ optat
pod a ib okresla taryfa pocztowa.

W cenniku czasopism obie powyzsze oplaty podane sa
w jednej kwocie i pobierane tacznie z ceng czasopisma przy za-
mawianiu (§ 10 i 11 niniejszych przepisow).

Za czasopisma, przekazane przez wydawcow (§ 26), po-
bieraja urz¢dy naktadowe tylko optate¢ wskazang pod a.

Oplate manipulacyjna, uwidoczniong pod b), oblicza urzad
naktadowy po zlozeniu przez wydawce deklaracji o przysta-
pieniu do abonamentu pocztowego i wykazuje ja razem z opla-
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ta pod 2) w jednej ogdlnej kwocie w ,,Zawiadomieniu o zgto-
szonych czasopismach" (§ 3 przepiséw). Uwidoczniong w po-
wyzszem zawiadomieniu lacznag kwote optat pocztowych za-
mieszcza Redakcja Cennika Czasopism w rubryce 7-¢j ,,Cen-
nika" pod nadrukiem ,,oplaty pocztowe".

§ 7. Miarodajng waga do obliczenia optat za przesylanie
czasopism jest przeci¢tna waga wszystkich numeréw danego
czasopisma bez dodatkow, wydanych w ciggu jednego ty-
godnia lub tez waga poszczegodlnego numeru czasopisma, wy-
chodzacego raz tygodniowo. Dla czasopism, ukazujacych sig
rzadziej, jako to:
dwutygodnikéw, miesigcznikow, kwartalnikow i t. d,, miarodaj-
ng jest waga ostatnio wydanego numeru.

Stwierdzenie wagi $ciSle na gramy ma by¢ dokonane
w trzeciej dekadzie miesiaca pazdziernika kazdego roku przez
dwoch urzednikéw pod osobista odpowiedzialno$cig naczelni-
ka urzedu. Ustalona w powyzszy sposéb waga egzemplarzy
stanowi podstaw¢ do obliczania nalezyto$ci za przesytanie cza-
sopism na caly nastgpny rok.

Wykazy czasopism z zaznaczeniem ustalonej wagi, obo-
wigzujacej na rok nastepny, majg by¢ wysltane bezzwlocznnie
do redakcji cennika czasopism.

Jezeli po terminie, wyznaczonym dla stwierdzenia wagi,
zgloszone zostang do prenumeraty nowe czasopisma, to wWy-
dawcy winni poda¢ wage pojedynczego numeru w deklaracji
(§ 2). Po ukazaniu si¢ pierwszych numerdéw nowo zgtoszonego
czasopisma wtasciwy naktadowy urzad pocztowy zbada
wedlug postanowien niniejszego §, czy waga, podana w dekla-
racji przez wydawce, 0dpow1ada istotnej wadze jednego nume-
ru i w razie, gdyby wskutek réznicy w wadze ustalona oplata
pocztowa uleg%a zmianie, wy$le o tern zawiadomienie do re-
dakcji cennika czasopism.

§ 8. Zmiany warunkow prenumeraty winny by¢ zglasza-
ne przez wydawcoéw w urze¢dzie naktadowym, w ktéorym zto-
zona byta deklaracja (patrz § 2), najpdzniej na poltora miesia-
ca przed rozpoczg¢ciem nowego czasokresu prenumeraty.

§ 9. Jezeli czasopismo, zgloszone do prenumeraty pocz-
towej, przestanie wychodzi¢ w czasie biezacego okresu pre-
numeraty, to pobranej za nie optaty pocztowej nie zwraca sig.
Obowiagzek rozliczenia si¢ z prenumeratorami za niedostarczo-
ne egzemplarze czasopisma jest rzeczg wydawcy. O zaprzesta-
niu wydawania czasopisma winny urzedy naktadowe nie-
zwlocznie zawiadomié¢ redakcje¢ cennika czasopism.

Zamiast czasopisma, ktore przestato wychodzi¢, moze wy-
dawca bez dodatkowych optat pocztowych dostarczaé¢ swoim
prenumeratorom do konca biezgcego okresu prenumeraty —
nowe czasopismo, winien wszakze zawiadomié pisemnie Za-
rzad pocztowy, ze to nowe czasopismo wysylane bedzie wza-
mian tego, ktore przestato wychodzi¢ i ze warunki prenumera-
ty pozostajg te same.
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ROZDZIAL II.
Urzedy przyjmujgce prenumerate.

§ 10 Przyjmowanie zamdéwien na czasoplsma na okresy

I" tawyszczegolimone w § 5 niniejszych przepiséw, rozpoczyna si¢

™ v W urz<‘7dac(1 Pocztowych w 15-tym dniu miesigca, poprzedza-

W urzgdach  jacego kazdy z podanych okresow i konczy si¢ w 10-tym dniu
pocztowych, rozpoczynajacego si¢ okresu prenumeraty.

Przyklady: Zamowienia na styczen, I kwartal, I poétrocze
i rok przyjmowane beda w urz¢gdach pocztowych od 15-go
grudnia do 10-go stycznia, na luty od 15-go stycznia do 10-go lu-
tego, na marzec od 15-go lutego do 10-go marca, na II kwartal
od 15-go marca, do 10 kwietnia, na II pdtrocze od 15 czerwca
do 10- lip¢a.

Nic moga by¢ natomiast przyjmowane zamodéwienia na okre-
sy mepokrywajace si¢ okresami kalendarzowemi, np. miesigczny
A 15~go stycznia do 15-go lutego, kwartalny od 15-go kwietnia
do 15-go lipca i t. d. To ograniczenie nie odnosi si¢ do czaso-
pism” sezonowych, wychodzacych w pewnych porach roku.
Zamowienia na takie c.zasopisma przyjmowaé nalezy na okre-
sy, podane przez wydawcow z zastrzezeniem, ze okresy te mu-
szg si¢ mie$ci¢ w granicach roku kalendarzowego.

Réwniez nie moga by¢ w urzedach pocztowych przyjmo-
wane zamoOwienia na okresy cze¢Sciowo ubiegte, a wigc kwar-
talne w polowie kwartatu it. d.

Wylaczone sg od prenumeraty pocztowej czasopisma, wy-
chodzace w siedzibie urzedu pocztowego i przeznaczone dla
prenumeratorow, zamieszkatych w miejscowym okrggu do-
rgczen tegoz urz¢du pocztowego. Czasopisma te winny byé
zamawiane bezposrednio u wydawcow.

W urzedach pocztowych, w ktorych jest wigcej anizeli
jedna sila urzednicza, przyjmowanie zamodéwien na czasopisma
dokonywa urze¢dnik, a pobieranie prenumeraty uskutecznia kie-
rownik urzedu wzglednie urzednik kasowy.

W szczego6lnoSci powyzsze czynno$ci winny si¢ odbywaé
w sposéb nastgpujacy:

UlZanlk przyjmujacy zamowienia na czasoplsma wyda-
je zamawiajacemu podwodjna cedule zamodéwienia, wypetniona
stosownie do nadruku wedtug rubryk 6 i 7-¢j ,,Cenmka Czaso-
pism . Nalezng wedlug ceduly kwot¢ winien ui§ci¢ prenume-
rator w kasie urzedu pocztowego. Po przedtozeniu przez pre-
numeratora podwdjnej ceduly zamowienia w kasie urzedu po-
cztowego urze¢dnik kasowy, prowadzgcy zarazem ksigge ga-
zetowo-kasowa, pobiera nalezng wedlug ceduty kwote prenu-
meraty ), poczem oddziela oryginat ceduly odkopji, zaopatruje
kopj¢ w pokwitowanie i wydaje ja prenumeratorowi. Nastgpnie
wpisuje cen¢ czasopisma i oplaty pocztowe do odpowiednich ru-
bryk ksiggi gazetowo-kasowej z wyszczegédlnieniem: nazwiska

) pod nazwa ,prenumerata" rozumie sie cen¢ czasopisma lacznie
z oplatami pocztowemi.
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prenumeratora, miejsca jego zamieszkania, miejsca wydania
czasopisma oraz okresu prenumeraty. Wpisy do ksi¢gi gaze-
towo-kasowej winny by¢ dokonane atramentowym otowkiem
?er%%z kalkg czysto i wyraznie, by odbitka byta zupeinie czy-

W razie, jezeli prenumerator zamawia czasopisma nie we
wlasnym urze¢dzie oddawczym, lecz w innym, woéwczas nalezy
pobra¢ od prenumeratora taryfowg optlate jak za przekazanie
(dostanie) czasopisma do innego urzedu. Takie zamowienie
wpisuje ulzqd pocztowy do swej ksiggi gazetowo- -kasowej oraz
ksiggi zamowien. Jednoczes$nie z karta zamowienia nalezy
przesta¢ urzgdowi naktadowemu kartq dostania (druk nr. 212)
zmieniajac nadruk karty nastepujaco.' ,,Prenumerator
zaprenumerowal nizej wyszczegblnione czasopismo z zada-
niem dorgczania W .......ccceeeevennenne ktorg to karte urzad nakta-
dowy po uzupehieniu swej ksiegi naktadowej przesyla urze-
dowi oddawczemu. Nadto winien urzad pocztowy w ksiedze
zamoOwien zaznaczy¢ dat¢ i urzad pocztowy, do ktorego czaso-
pismo zostato dostane. Znaczki pocztowe w wysokos$ci pobra-
nej optaty.za przekazanie (dostanie) nalezy nalepi¢ na adreso-
wej stronie karty dostania w miejscu na ten cel przeznaczonem
i uniewazni¢ je odciskiem datownika. Urzad nakladowy, jak
1 wtasciwy urzad oddawczy, postepujg z kartg dostania w mys$l
postanowien, zawartych w § 19 niniejszych przepisow.

Kwotg, stanowigca ceng czasopisma*) (bez oplat poczto-
wych), wysyla si¢ do urz¢du nakfadowego w terminie i w spo-
sob przewidziany w §§21 i 22 niniejszych przepiséw.

O ile prenumerator nadesle do urzedu pocztowego zamo-
wienie na czasopismo badz przekazem pocztowym, badz tez
w liScie warto§ciowym w kwocie, rOwnajacej si¢ cenie prenu-
meraty, wowczas urzad pocztowy wpisuje kwote, stanowigca
cen¢ czasopisma oraz optaty pocztowe do odpowiednich ru-
bryk ksiggi gazetowo-kasowej 1 przesyta prenumeratorowi
przez listonosza pokwitowanie, lub dorgcza je po zgloszeniu si¢
prenumeratora w urzedzie pocztowym. Pismo prenumeratora
lub odcinek przekazu pocztowego nalezy dolgczy¢ do oryginal-
nej ceduty zamowienia.

Jezeli nadestana kwota przewyzsza kwot¢ prenumeraty
nalezy nadwyzke¢ zwrédci¢ prenumeratorowi badz w urzedzie
badz tez przez listonosza za pokwitowaniem, ktére wlepia si¢
do ksiegi gazetowo-kasowej przy odnosnej pozycji.

O ile nadestana kwota iest mniejsza od przypadajacej pre-
numeraty, nalezy ja zwrdci¢ nadawcy przekazem pocztowym
za potragceniem naleznej optaty przekazowej i za blankiet. Je-
zeli prenumerata zostala nadestana przekazem pocztowym
i kwota jest mniejsza od przypadajacej prenumeraty, nalezy
przekaz pocztowy zwrdci¢ jako niepodjety z podaniem przy-
czyny zwrotu.

) przez cene¢ czasopisma nalezy rozumieé¢ kwote, przypadajaca
wydawcy za czasopismo.
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Prenumeratorzy moga rowniez zglasza¢ zamodwienia na
czasopisma ustnie u listonoszé6w rejonowych lub zawiadomié
o swem zyczeniu urzad pocztowy zapomocg optaconego listu
wzglqdnie kartki pocztowej. Takie zamowienie nalezy uwa-
za¢ jako ,zgloszeniell odrozniajac je od ,zamoéwieniall? przy
ktérem réwnoczesnie uiszczona by¢ musi przypadajaca prenu-
merata. W powyzszym wypadku postepuje urzad pocztowy
w mys$l postanowien, zawartych w § 11 niniejszych przepisow.

Po ukonczeniu godzin stluzbowych winien urze;dnik kaso-
wy przyjete w ciggu dnia oryginalne ceduty zamowienia, ozna-
czone przez siebie biezacemi numerami wpisu do ksu—;gl gaze-
towo-kasowej, odda¢ urzednikowi, prowadzacemu ksigge za-
mowien za pokwitowaniem w ksiedze gazetowo-kasowej w ru-
bryce z napisem ,Uwagill Oryginalne ceduly zamoéwienia,
stanowigce .zalgczniki do ksiegi gazetowo-kasowej, przecho-
wuje si¢ w osobnych teczkach.

§ 11. Wszystkim prenumeratorom, ktorym w danym mie-

1amowien nasigcu konczy si¢ okres optaconej przez nich prenumeraty po-

Gzasopisma

cztowej. wystawia urzad pocztowy na te same okresy podwoj-

przezlistono-nie wypetnione ceduty zamoéwienia (wzér nr. 3 lub 3a), nieza-

SLOW.

opatrzone pokwitowaniem. Ceduly te wypisuje urzad poczto-
wy na podstawie ksiggi zamowien w czasie od 11 do 14 kazde-
go miesigca, rozdziela je wedlug okrggow doreczen, numeruje
biezaca i przekazuje sumarycznie za pokwitowaniem rejono-
wemu listonoszowi w wykazie wzdér nr. 4 celem S$ciagnigcia
przypadajgcej prenumeraty.

Scigganie prenumeraty winno by¢ dokonane w czasie od
15 do 25 kazdego miesigca.

O ile prenumerator uisci nalezng wedtug ceduly prenume-
rate, wowczas listonosz oddziela oryginat ceduty od kopji, wy-
petnia na kopji pokwitowanie 1 wydaje jg prenumeratorowi.
Jezeli listonosz przy pierwszem przedtozeniu ceduty nie za-
stat prenumeratora, winien oznajmi¢ domownikom, Ze przy na-
stegpnym chodzie ponownie przedlozy cedutge. Nieuiszczenie
prenumeraty przy ponownem przedtozeniu ceduly uwazane
bedzie za odmowe wznowienia prenumeraty W powyzszym
wypadku, jak réwniez w razie doraznej odmowy uiszczenia
prenumeraty przy pierwszem przedlozeniu ceduty, winien li-
stonosz uczyni¢ o tern na cedule datowang wzmianke.

Jezeli na jednej cedule wpisanych jest wigcej czasopism
a prenumerator chce tylko zaprenumerowac niektére z nich,,
lub inne w cedule nicurnieszczone, badz tez wyrazi zyczenie
zaprenumerowania czasopism na krotsze lub dluzsze okresy
prenumeraty, wowczas listonosz zgtasza zgdanie prenumerato-
ra urzednikowi, przyjmujacemu zamdwienia na czasopisma,
zwracajac jednoczes$nie niezrealizowang cedule. Zadania pre-
numeratora odnos$nie zmian, dotyczacych prenumeraty, winien
sobie listonosz dla pamigci zanotowaé¢ na odwrotnej stronie
zwroconej ceduty. Urzednik ten uniewaznia zwrdcona cedutle,
sporzadza wzamian nowa i oddaje ja listonoszowi, ktory przy
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nastgpnym chodzie pobiera od prenumeratora prenumerate
i.wydaje przepisowe pokwitowanie. O zgloszeniach nowych
prenumeratorow donosi listonosz urz¢dnikowi, przyjmujacemu
zgloszenia na prenumerat¢ czasopism, ktoéry najpdzniej nastep-
nego dnia wydaje mu potrzebne ceduty zamoéwienia. Z otrzy-
manemi cedutami postepuje listonosz w sposéb jak wyzej za-
znaczono. O wystawieniu nowych cedul winien urzednik,
przyjmujacy zgloszenia na czasopisma, uczyni¢ wzmianke
w wykazie wzor nr. 4.

Pobrane kwoty prenumeraty wpisuje listonosz po powro-
cie do urzedu na podstawie oryginalnych cedut zamowien do
wykazu pobranych prenumerat (wzo6r nr. 4), wpisujac stosow-
nie do nadrukéw oddzielnie ,cen¢ czasopismal¥ i oddzielnie
»optaty pocztowe#t Wykaz wraz z ogdlng kwota i przynalez-
nemi cedulami przedktada urzednikowi kasowemu, przyczem
dla kontroli musi réwniez okazaé¢ ceduly niezrealizowane.
Urzednik porownuje wpisane do wykazu kwoty, kwituje na
wykazie odbiér kwot i przenosi je do ksiegi gazetowo-kasowej
(wzér nr. 7), wpisujac zamiast nazwisk prenumeratoréw — nu-
mer okregu dorgczen. Nadto winien urzednik kasowy w wy-
kazie pobranych prenumerat obok pokwitowania zaznaczy¢é
numer biezacy wpisu do ksiegi gazetowo-kasowej. Wykazy
kwot prenumeraty wraz z cedulami zamoéwien, stanowiace za-
taczniki do. ksiggi gazetowo-kasowej, oddaje urz¢dnik kasowy
po ukonczeniu godzin stluzbowych urzednikowi, prowadzacemu
ksigge zamowien za pokwitowaniem w ksiedze gazetowo-ka-
sowej w rubryce z napisem ,,Uwagi4

Po ukonczeniu terminu $ciggania prenumeraty nalezy
stwierdzié¢, czy przypisane listonoszom ceduly zostaly w pet-
nej ilosci zwrécone. Prdécz tego winien naczelnik urzedu lub
upowazniony przez niego urzednik w czasie §ciggania prenu-
meraty badaé, czy pobrane przez listonoszéw kwoty zostaly
w dniu pobrania oddane w urz¢dzie pocztowym i czy kwoty
te zostaty wpisane do ksiggi gazetowo-kasowej.

§ 12. Niesamodzielne agencje przyjmuja zamowienia na
czasopisma w ten sam sposob, jak urzedy pocztowe, jednako-
woz zamoOwienia te odsylaja niezwlocznie do przynaleznych
urzedow zbiorczych, uzywajac do tego arkusza'zamowien
(druk nr. 203) i zaliczaja zarazem ogdlna kwotg, wyszczegol-
niong w zamowieniu jako dlug w karcie odprawy.

Urzedy zbiorcze wpisuja koncowe sumy wedtug zamowie-
nia agencji do swej ksiggi gazetowo-kasowej, podajac w miej-
sce nazwiska prenumeratorOw — nazw¢ agencji. Wpisy te
oznacza si¢ w ksigdze gazetowo-kasowej biezagcemi numerami
i zaopatruje niemi nadeszte od agencji zamowienia, ktore two-
rza nastepnie zalaczniki do ksiegi gazetowo-kasowej (dalsze
postgpowanie w urzedach zbiorczych zawarte jest w § 14 ni-
niejszych przepisow).

Po uptywie terminu, wyznaczonego do $ciagania prenu-
meraty przez listonoszéw niesamodzielnych agencyj, zwroco-
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ne przez nich ceduly i wykazy prenumeraty po stwierdzeniu
przez agencj¢ pelnych iloSci muszg byé przestane urzedom
zbiorczym celem dalszej kontroli. Po uskutecznieniu kontroli
zwraca urzad zbiorczy padestane ceduty i wykazy prenume-
raty dotyczacym agencjom najp6zniej 2-go nastepnego mie-
sigca.

Szczegdtowe przepisy stluzbowe o czasopismach w niesa-
modzielnych agencjach pocztowych stanowig IV rozdzial ni-
niejszych przepisow (§§ 31 do 36).

§ 13. Ksigga zamoéwien (wzor nr. 5) stuzy urzedom i agen-
cjom pocztowym, przyjmujacym, prenumerate do:

wpisywania przyjetych zamdéwien na czasopisma,

obliczania kwot prenumeraty, naleznych urzedom nakta-
dowym i zamawiania czasopism w tych urzedach,
rozdzielania nadestanych z administracyj czasopism.

Szczegdtowa instrukcja o prowadzeniu ksiegi zamowien,
wydrukowana na oddzielnej karcie, dotaczona bedzie do ksiegi
zamoOwien.

§ 14, Do zamawiania czasopism uzywa si¢ kart zamdéwien
(wzoér Nr. 6), osobnych na kazdy czasokres prenumeraty. Kar-
ty te wypetnia si¢ na podstawie ksiggi zamoéwien stosownie do
nadrukéw. W ostatniej rubryce karty zamoéwien podaje sie
ogolng ilos¢ wszystkich zamowionych dotychczas egzempla-
rzy na poszczegdlne czasokresy. Egzemplarzy, przekazanych
przez wydawcow lub dostanych z innych urz¢edéw, nie dolicza
si¢ do zamodwienia.

Egzemplarze czasopism dla niesamodzielnych agencyj
wykazujg urzedy zbiorcze w kartach zamoéwien oddzielnie od
egzemplarzy, zamoéwionych dla siebie. Czasopisma, przezna-
czone dla agencyj pocztowych, wysytaja urzedy naktadowe
bezposrednio do agencyj z pominigciem urzedu zbiorczego.
Z tego powodu winny urzedy zbiorcze w kartach zamowien
(lub z braku miejsca w tychze w osobnych zestawieniach, kto6-
re musza by¢ dotaczone do kart zamoéwien) w rubryce pod ty-
tutem czasopisma wpisa¢ nastepujaca uwage: ,,Z powyzej za-
moéwionych egzemplarzy wysytac¢ll: nastgpnie podaje si¢ na-
zwe urzedu zbiorczego, pod nim za$ w alfabetycznym porzad-
ku nazwy agencyj, do ktérych czasopismo ma by¢é bezposre-
dnio wysytane. W nastgpnych rubrykach wpisuje si¢ stosownie
do czasokresu zamoéwienia ilo§¢ egzemplarzy, przeznaczonych
dla urzedu zbiorczego i dla poszczego6lnych agencyj, w ostatniej
za$ rubryce podaje si¢ ogo6lng ilos$¢ (t. j. ilos¢ zamowionych eg-
zemplarzy wedlug danej karty zamowienia tacznie z iloscia za-
mowionych poprzednio na dany okres) egzemplarzy, ktéra ma
by¢é wystana osobno do urzedu i osobno do kazdej agencji.
Analogicznie postgpuje si¢ przy uzyciu osobnego zestawienia,
ktore jako zalgcznik musi byé zaznaczone w karcie zamowien
w sposob np. ,,Do tego osobne zestawienie".

W kartach zaméwien podana ma by¢ nazwa urz¢du zama-
wiajacego lub agencji zgodnie z nazwa ,podang w urzedowym
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spisie urzgddéw pocztowych, celem zapewnienia prawidlowej
przesytki czasopism.

Karty zamowien, wysytane do wigkszych urzeddéw nakta-
dowych, winny by¢ oznaczone numerami traktéw pocztowo-
kolejowych. Numery,traktoéw podane zostang urzgdom pocz-
towym przez odnos$ne urzedy nakltadowe (patrz punkt a. In-
strukcja o prowadzeniu ksiggi naktadowej wzo6r nr. 10).

Pierwsza karte zamowien (zbiorowe zamodwienie) nalezy
wysta¢ do urzedu nakladowego na trzy dni przed rozpocze-
ciem okresu prenumeraty, dodatkowe karty zampwien (spo6z-
nione zamowienia) musza by¢é wystane do urzedu naktadowego
w dniu pobrania prenumeraty.

Spéinione za- § 15. Jezeli prenumerator zamawia czasopismo 2z 0OpOz-

mowiema. nieniem t. j. w pierwszych 10-ciu dniach rozpoczgtego juz okre-
su prenumeraty i zyczy sobie dostarczenia wydanych juz nu-
mer6w, winien o tern oznajmi¢ przy zamoOwieniu w urze¢dzie
pocztowym. Urzad pocztowy wypelnia druk 206 i wysyta go
rownoczesnie z zamowieniem do urzedu nakladowego. Pre-
numeratorowi nalezy w kazdym takim wypadku zwréci¢ uwa-
ge, ze otrzymanie wydanych juz numerdéw =zaleznem jest od
dostarczenia ich przez wydawce.

Kontrola nade- § 16. Po otworzeniu w urzedzie oddawczym wiazanki
szlyon czaso- z nadesztemi czasopismami przed rozpoczgciem rozdzielania
1R nal6zy stwierdzi¢, czy ilo$¢ nadeszlych egzemplarzy zgadza
dach oddaw-si¢ z iloScia, podana w.ksiedze zamowien. Brakujace egzem-
czych (przyj- plarze nalezy natychmiast reklamowaé¢ w urzedzie naktado-
mujacyclipre-wym na druku nr. 207, nadliczbowe za$§ egzemplarze zwrocic
numerate §4) do urzgedu naktadowego, wypetlniajagc odpowiednio ten sam
druk nr. 207. Nastepnie nalezy zbadaé, czy czasopisma w dro-
dze nie zostatly uszkodzone; w tym wypadku nalezy spisa¢ od-
powiedni protokdt i zachowaé¢ go w urze¢dzie jako podstawe do
dalszych dochodzen w razie nieprzyj¢cia przez prenumerato-
row uszkodzonych egzemplarzy. Jezeli uszkodzenie jest tak
znaczne, ze egzemplarze nie moga by¢ dorgczone, nalezy je po
zawiadomieniu prenumeratoré6w odesta¢ wraz z protokdtem
do urzedu naktadowego, celem dostarczenia nowych egzem-
plarzy.

Reklamacje § 17. Jezeli przesytka z czasopismami, wychodzacemi re-
czasopism. gularnie, nie nadejdzie do urzedu i urz¢dowi nie jest wiadoma
przyczyna nienadejScia, nalezy jg natychmast reklamowacd
w urzedze naktadowym, w naglych wypadkach telegraficznie,
a prenumeratorow zawiadomi¢ o nienadejs$ciu czasopisma
przez wywieszenie odpowiedniego ogloszenia przy okienku
Brakujace czasopisma, wychodzace w terminach nieoznaczo-
nych doktadnie, nalezy reklamowaé¢ po otrzymaniu dalszego
numeru. Celem kontroli nad czasopismami, nie wychodzace-
mi codziennie, nalezy w ksi¢gdze zamowien, obok tytulu czaso-
pisma, zaznaczy¢ ostatni numer czasopisma i dat¢ nadejscia.
O powtarzajacych si¢ wypadkach nieregularnego nadchodze-
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nia czasopism nalezy donie$¢ przetozonej Dyrekcji. Do za-
tatwienia reklamacyj pojedynczych numerdow, zgloszonych
przez prenumeratorow, uzywa si¢ druku nr. 208, ktory si¢ wy-
syta do urzedu naktadowego. Otrzymane reklamacje przesyta
urzad nakladowy bezzwlocznie Wydawcy celem dostarczenia
brakujacych numeréw. Dostarczone egzemplarze przesyta
urzad naktadowy przy dotaczeniu reklamacji urzgdowi oddaw-
czemu. W razie wyczerpania naktadu czasopisma winna by¢
reklamacja zwrocona urzedowi oddawczemu z odpowiedniem
wyjasnieniem.

Zaréwno urzedy oddawcze jak urzgedy naktadowe prowa-
dza osobnag ksiege reklamacyjng druk nr. 209 na wysylane
wzglednie otrzymywane reklamacje. W ksiedze reklamacyjnej
ma by¢ podana data wpisu, tytul, nr. i ilos¢ brakujacych wzgled-
nie nadliczbowych egzemplarzy (w urzedach naktadowych naz-
wa urzgdu oddawczego) i data dostarczenia reklamowanych nu-
merow.

§ 18. Czasopisma musza by¢ dorgczane przez listonoszow
przy najblizszym chodzie wzglednie przygotowane w urzedzie
pocztowym do bezzwlocznego wydania odbiorcom, posiadaja-
cym skrytki lub przegrédki pocztowe. Listonosze winni byc¢
zaopatrzeni w spisy prenumeratorow (druk nr. 210), wedtug
ktorych doreczajg czasopisma. Urzedy pocztowe, majace wick-
sza ilo$¢ prenumeratoréw, posiadajacych skrytki lub przegrod-
ki, winny dla szybszego rozdzielania nadesztych czasopism
procz ksiggi zamowien prowadzi¢ osobne spisy prenumerato-
row, uzywajac do tego drukow nr. 210 lub 204. Nazwisko pre-
numeratora mozna w razie potrzeby napisa¢ na czasopiSmie
zwyktym ofowkiem. Odbieranie czasopism w urzgdzie przez
prenumeratorOw w zamiejscowym okregu dorgczefi, nie posia-
dajacych skrytek lub przegrodek, dozwolone jest bez uiszcze-
nia osobnej optaty. W razie wigkszej ilosci takich prenume-
ratorOw wystawia dla nich urzad karty kontrolne (druk
nr. 211). Urzednik, wydajacy czasopismo, przekre§la w karcie
otowkiem kopjowym lub atramentem datg, ktérg czasopismo
jest zaopatrzone.

Czasopisma, ktoére w przeciggu jednego miesigca nie zo-
staly podjete w urzedzie lub ktore nie mogly by¢ dorgczone
przez listonoszy i co do ktorych prenumeratorzy nie zlozyli
zadnego o$wiadczenia, traktowa¢ mnalezy jako makulature.
Czasopisma o wigkszej warto$ci (ilustrowane i t. p.) nalezy po
uptywie jednego miesigca odestaé¢ do urzgedu nieclorgczalnych
przesytek.

§ 19. Na zgdanie'prenumeratora, ktory si¢ wyprowadzit
do innego okrggu dorgezen innego urzgdu pocztowego, czaso-
pisma moga by¢ tam dosytane za uiszczeniem taryfa przepisa-
nej jednorazowej oplaty. W tym wypadku dotychczasowy
urzad dorgczen uczyni w ksigdze zamowiefi w odnosnej rubry-
ce uwage o dostaniu czasopisma do innego urzedu oddawcze-
go. Nastgpnie wypisuje karte dostania czasopisma (druk
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lir'u * ?Pia na adresowe]j stronie znaczki w wysokosci
pobranej optaty taryfowej, uniewaznia znaczki datownikiem
i wysyta druk do urz¢edu naktadowego. Nadchodzace jeszcze
Ola prenumeratora egzemplarze zaopatruje urzad nowym adre-
sem prenumeratora z dopiskiem ,,Dostane” i wysyta jako prze-
sytke sluzbowa wolna od oplaty pod opaska z adresem nowe-
go urz¢du oddawczego.

naWadoYy Poprawia na mocy nadeszlej karty do-

ksigge nakladowa 1 wysytkowa, zaopatruje karte pod-

pisem urzg¢dnika oraz datg i wysyta nastgpnie bez zwloki do
nowego miejsca przeznaczenia.

Nowy urzad oddawczy wpisuje nazwisko prenumeratora

do swej ksiegi zamoéwien atramentem niebieskiem dla odréz-

nienia od wtasnych zamoéwionych egzemplarzy. Prenumera-

nv czasCktorw" ipdnak d?stania czas®Pisma na pewien okres$lo-
ratv  Pn ,nh, nie moze Przekracza¢ Okresu prenume-

zv odptaé¢ n f” ie oznaczoneS® w karcie dostania czasu nale-
zy odsytac czasopismo do pierwotnego oddawczego urzedu juz

bez przypomnienia ze strony abonenta. Analogicznie postepu-
je sig, jezeli prenumerator dostanego czasopisma powrdcil do
swego pierwotnego miejsca zamieszkania prze” uplywem
okresu prenumeraty i nie zawiadomil urzedu, jak nalezy posta-
pi¢ z dosylanem czasopismem, przyczem zwrotne dostanie do
pierwotnego urzedu oddawczego jest bezptatne. Jezeli pre-
numerator zazadal dostania czasopisma w drodze pisemnej

_ Za _ ?pfaty taryfowej nie mozna pobraé bez zwloki
w dostaniu, nalezy czasopismo dostaé, na karcie dostania za$
zaznaczy¢, ze oplate ma pobra¢ nowy urzad oddawczy i zara-
chowac¢ na karcie dostania w znaczkach.

ee7pmnW7vIpnUmeratOr Zada réwnoczeénie dostania kilku
p.S £V czasopisma” Eobiera si¢ tylko optate
pojedyncza. Za dosytame kilku roznych czasopism ‘nalezv nn
brac osobna optat¢ za kazde z tych czasopism YP

§ 20. Czasopisma, zadeklarowane (§ 2 przepisOw) nie
zamoOwione na poczcie, lecz wprost u wydawcy, moga by¢ do-
starczane prenumeratorom za posrednictwem poczty jezeli je
wydawca zgtosi do wysylki w urzedzie nakladowym i uisci
Przepisy o pizekazywagglaltrzc as206pisZI%W1%rr%']eqzcy V%]%zae\%%%ov\y)e
W tym wypadku otrzymuje urzad oddawczy lub agencja od
administracji czasopisma za posrednictwem urzedu naktado-
Minr? - prenumeraty, zaopatrzong odciskiem datownika
i podpisem urz¢dnika urz¢du nakladowego. Na podstawie tej
karty prenumeraty wpisuje urzad oddawczy do ksiggi zamo-
wien pod tytutem dotyczacego czasopisma nazwiska prenu-
meratoréw ich adres i ilo§¢ przekazanych egzemplarzy prze-
znaczong dla kazdego prenumeratora. Wpisy do ksiggi zamo-

jartY prenameraty (czasopisma przekazane przez wy-
dawc()wﬂ maja Byc uskutecznione atramentem czerwonym d¥a
Odro6znienia od wpisow prenumeratoréw, ktdorzy czasopismo za-
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moéwili w danym urzedzie. Kart prenumeraty, obejmujacych
WIQkSZE} ilo$¢ prenumeratoréw, mozna nie wpisywac¢ do ksiggi
zamowien szczegdétowo lecz tylko sumarycznie przez podanie
ogolnej ilosci egzemplarzy. W danyrp razle karty prenumera-
ty stanowig zataczniki do ksiegi zamowien. Urzad oddawczy
przechowuje karty prenumeraty w alfabetycznym' porzadku
wedtug miejscowosci wydawania oraz tytulow czasopism.

Niesamodzielne agencje otrzymuja karty prenumeraty na
przekazane czasopisma w ten sam sposob, poczem wpisuja je
do swej ksiggi zamowien.

Jezeli przekazane czasopismo nie moze by¢ dorgczone, na-
lezy o tern zawiadomi¢ wydawce pisemnie za posrednictwem
urzedu naktadowego. W pismie tem musi by¢ podany powdd nie-
dorqczalnosm W ksigdze zamowien lub w karcie prenumera-
ty zaznacza urzad oddawczy powdd niedoreczalnos$ci odnos-
nego egzemplarza z podaniem dnia, w ktorym zawiadomienie
o niedorgczalno$ci zostatlo wystane. Poprawienie ksiegi za-
mowien 1 kart prenumeraty nastgpuje dopiero po nadejsciu od-
powiedzi. Czasopisma, przekazywane przez wydawcow, mo-
ga by¢ na zadanie prenumeratora dosytane do innego migjsca
przeznaczenia za uiszczeniem taryfa przepisanej oplaty. Wy-
Jatek stanowig podane nizej wypadki, w ktorych dosylanie
uskutecznia si¢ bezptatnie mianowicie:

1) jezeli w miejscowosci urzegdu oddawczego jest wigcej
urzedéw pocztowych ze stuzbag dorgczen, a przekazane czaso-
pismo z powodu mylnego podania mieszkania w karcie prenu-
meraty albo z powodu innej pomytki wydawcy zostato przeka-
zane niewtasciwemu urzedowi,

2) jezeli miejsce zamieszkania prenumeratora zostato
w ostatnim czasie przydzielone do innego urzgdu oddawczego,

3) przy dosylaniu pomigdzy urzgdem zbiorczym a przyna-
leznemi niesamodzielnemi agencjami i na odwrot.

W powyzszych wypadkach nalezy do ,karty dostaniall
(druk nr. 212), wystanej do urzedu naktadowego, dotaczy¢é
osobne pismo dla wydawcy, w ktorern ma by¢ podany daw-
niejszy 1 nowy adres odbiorcy, oraz powdd przekazania, aby
wydawcy umozliwi¢ poprawienie swych list prennumeratorow.

§ 21. Do wykazania przychodéw i rozchodow w dziale
gazetowym stuzy ksiega gazetowo-kasowa. Ksigge t¢ prowa-
dza urzedy i agencje pocztowe na luznych arkuszach wedlug
wzoru nr. 7. Arkusze, sktadajace si¢ na ksigge kasowa, winny
by¢ numerowane blezqco Wpisy do ksiggi gazetowo-kasowej
nalezy uskutecznia¢ czysto i1 wyraznie atramentowym olow-
kiem przez kalke. Zapisy do ksiggi gazetowo-kasowej otrzy-
mujg biezacg miesigczng numeracje w rubryce z nap.isem ,,Nu-
mer pozycp]l Mylnego wpisu nie nalezy wycierac, lecz na znak
niewaznosci przekresli¢ otowkiem atramentowym tak, by byl
czytelny. Przyczyna skreslenia winna by¢ zaznaczona w ru-
bryce ,,Uwagill ksiegi gazetowo-kasowe;j.
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Po zakonczeniu stronicy w ksi¢gdze gazetowo- kasowej wy-
prowadza si¢ sumy rubryk przychodéw i rozchodoéw i przeno-
si je na.nastgpng stronice.

Kazdodzienne przychody (rubryka 5) ksiggi gazetowo-ka-
sowei zarachowuje si¢ do wykazu stanu kasy do rubryki z na-
pisem ,wplacony abonament gazetowy", za$§ rozchody (ru-
bryka 72) tej ksiegi wpisuje si¢ do rubryki z napisem ,,wypta-
cony abonament gazetowy". Sumy dzienne oplat pocztowych
rubryka 6 ksiggi gazetowo-kasowej zarachowuje si¢ na przy-
chéd do wykazu stanu kasy do rubryki z odr¢gcznym napisem
,»oplaty za czasopisma".

Zgodnos$¢ sum poszczegdlnych stronic ksiegi gazetowo-
kasowej, oraz zgodnos$¢ przeniesien jako pierwsze pozycje na-
stepnych stronic, tudziez zliczenie dziennych sum przychodu
i rozchodu oraz przekazanie pobranych kwot i ew. zaracho-
wanie tych sum w wykazie stanu kasy winien kazdodziennie
zbada¢ naczelnik lub upowazniony przez niego urz¢dnik kontrol-
ny ina znak zbadania umiesci¢ obok sprawdzonej pozycji swoj
podpis.

W ostatnim dniu miesigca nalezy ksigge gazetowo-kaso-
wa zakonczyé. W tym celu podkresla si¢ ostatni wpis i wy-
prowadza si¢ kofnicowe sumv rubryk 3 do 6-i 11 do /2. Sumy
rubryk 3 i 4 musza si¢ rOwnaé¢ sumom rubryk 5 i 6. za§ suma
rubryki 11 odpowiadaé musi sumie rubryki /2.

W zakonczeniu ksiggi gazetowo-kasowej nalezy sporza-
dzi¢ zestawienie przychodow i rozchodow. Celem rachunko-
wego wyrdwnania nalezy sumg¢ rybryki 6, stanowiaca mie-
sieczng sume¢ optat pocztowych, doliczy¢ do koncowej sumy
rybryki /2 jako kwote wyrownawczg z tytulu zarachowanych
oplat pocztowych do wykazu stanu kasy i w rachunku mie-
sigcznym do § 1 poz. 3. Suma tych dwéch kwot rozchodowych
winna odpowiadaé¢ tacznej sumie przychodu (rubr. 51 6).

Niewyjasniona nadwyzke¢ kasowga nalezy zarachowa¢ wedtug
og6lnych przepisow rachunkowo-kasowych, niedobér zas mu-
si by¢ pokrytv przez odpowiedzialnych urzednikow.

Koncowa sume¢ miesigczng rybryki 3 ksiggi gazetowo-ka-
sowej przenosi si¢ do ogdlnego rachunku miesigcznego jako
»Wplywy przechodnie lit. A poz. 4b“, za§ koncowag sume¢ mie-
sigczng rubryki 11 zarachowuje si¢ jako ,,wyptaty przechodnie
lit. A poz. 4b“. Sum¢ optat pocztowych za czasopisma nalezy
wykaza¢ w og6élnym rachunku miesi¢gcznym jako ,wplywy
rzeczywiste do § 1 poz. 3". Do ogdlnego rachunku miesigczne-
go dolacza si¢ kalkowa odbitke ksiggi gazeto-kasowej, orygi-
nat pozostaje w urzedzie. Arkusze ksiegi, uporzadkowane
wedtug biezacych numerow, winny by¢ zeszyte.

Zasadniczo prowadzi si¢ jedna ksiege gazetowo-kasowaq.
Dla utatwienia zestawienia rachunkow w wigkszych urzedach,
w ktorych sa dwa oddziaty mianowicie:

3) oddzial przyjmowania prenumeraty,

b) oddzial naktadowy
moga by¢ prowadzone dla kazdego oddziatu oddzielne ksiegi
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gazetowo-kasowe. W tym wypadku do ksi@gi gazetowo-kaso-
wej, prowadzonej w oddziale przyjmowania prenumeraty, wpi-
suje si¢ na przychod kwoty z.przyjetej prenumeraty (ceng cza-
sopism), na rozchdd za$ kwoty przekazowe, wysiane do urze-
dow naktadowych. W ksiedze, prowadzonej w oddziale na-
ktadowym, wpisuje si¢ na przychod kwoty przekazowe, nade-
stane z urzedow przyjmujacych prenumerate, optaty poczto-
we za przekazane egzemplarze przez wydawcoOw i oplaty za
dodatki gazetowe, na rozchod za$ kwoty nalezne wydawcom.

W kazdej z wyzej wymienionych ksiag z koficem miesiaca
nalezy sporzadzi¢ zestawienie przychodéw irozchodéw w spo-
sob, podany w ustgpie 6-tym tego §-fu.

Sposob dokonywania kontroli ksiag gazetowo-kasowych,
wykluczajacy mozliwo$¢é naduzyé, winien byé szczegodlowo
okreslony instrukcja domowa.

Kwoty, stanowigce nalezno$¢ wydawcy za zamodéwione
u niego za posrednictwem poczty egzemplarze czasopisma,
wysylaja urzedy i samodzielne agencje pocztowe do dotyczg-
cych urzedow nakladowych, ktoére uskuteczniajg rozrachunki
z wydawcami (§ 30). Wysylanie pomienionych kwot uskutecz-
nia si¢ dwa razy miesi¢cznie przekazami gazetowemi czerwo-
nego koloru, (wzér nr. 8) wolnemi od optat pocztowych bez
ograniczenia kwoty przekazowej. Ostatniego dnia miesiaca na-
lezy wys%ac kwoty, pobrane od 15-go do konca danego miesig-
ca, za§ 10-go kwoty przyjete w czasie od 1-go do 10-go
b1eza,ceg0 miesigca.

§ 22. Celem ustalenia kwot, naleznych wydawcom, ktore

urzeddw przyj-maja by¢é wystane do kazdego poszczegodlnego urzedu nakta-
muigeyceli pre-dowego, oblicza si¢ nalezno$¢ za kazde czasopismo osobno,
numerate 7 mnozgc ceng czasopisma, podang w cenniku czasopism za jeden
urzgdami na- egzemplarz .przez ilo§¢ zamowionych egzemplarzy wedtug

WadGwemi.

ksiegi zamdéwien. Obliczenia te nalezy uskuteczni¢ w ksiedze
zamoOwien przy kazdem czasopi$mie pod spisem prenumerato-
ré6w w rubrykach dotyczacego okresu prenumeraty. Do wysla-
nia kwoty, ustalonej dla jednego urzedu naktadowego =za
wszystkie czasopisma, nalezy uzy¢ tylko jednego przekazu bez
wzgledu na wysokos¢ wysytanej kwoty. Na odcinku przekazu
gazetowego podaje si¢ dla kazdego czasopisma ilo$¢ egzempla-
rzy, tytul czasopisma, okres prenumeraty, cen¢ za jeden
egzemplarz 1 ogdlng kwotg za wszystkie egzemplarze (czaso-
pism). Jezeli odcinek przekazu nie wystarcza do umieszczenia
wszystkich zaméwionych czasopism, nalezy sporzadzi¢ zesta-
wienie na osobnym arkuszu papieru i wysta¢ réwnoczesnie li-
stem poleconym do urzedu naktadowego, na odcinku za$§ prze-
kazu nalezy zaznaczy¢ sporzadzenie osobnego zestawienia.
Kwoty, nalezace si¢ poszczegdélnym urzedom naklado-
wym, wystane przekazami gazetowemi, nalezy wpisa¢ do ksiggi
gazetowo-kasowej na rozchod z podaniem nazwy urz¢du nakta-
dowego, oraz daty wyslania przekazu gazetowego. Przekazy
gazetowe po wpisaniu na rozchod do ksigegi gazetowo-ka-
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sowej nalezy nastepnie przekazaé¢ urzednikowi oddzialu przyj-
mowania przekazow pocztowych. Urze¢dnik, przyjmujacy prze-
kazy pocztowe, kwituje w ksiedze gazetowo-kasowej lub
w ksiedze nadawczej odbior przekazoéw gazetowych oraz za-
znacza obok nazwy kazdego urz¢du naktadowego nr. nadawczy
wedtug ksiegi przyje¢ przekazoéw pocztowych. Recepisy ksiegi
przyje¢¢ nakleja si¢ w ksigdze nadawczej lub na odwrotnej stro-
nie ksiggi gazetowo-kasowe;j.

ROZDZIAL I1I.
Urzedy naktadowe.

§ 23 . Zakres czynnosci urzedéw naktadowych obejmuje:

1) wpisywanie do ksiag naktadowych zamoéwien na-
desztych od urzedéw przyjmujacych prenumeraty,

2) zamawianie czasopism u wydawcow,

3) przyjmowanie zgloszen wydawcéw na przekazane
egzemplarze,

4) obrachunki z urz¢gdami przyjmujacemi prenumeratg i

5) obrachunki z wydawcami.

Dla ewidencji czasopism, wydawanych w miejscowosci,
w ktérej znajduje si¢ urzad naktadowy, prowadzi urzad ten spis
(druk nr. 215). W spisie tym ma by¢ podany: tytul czasopisma,
data ztozenia deklaracji, okres prenumeraty, terminy wydawa-
nia, waga, cena czasopisma, oplaty pocztowe, wreszcie imie,
nazwisko i adres wydawcy.

§ 14, .Nadestane z urzedow przyjmujacych prenumerate
zamoOwienia na czasopisma tudziez przekazane egzemplarze
przez wydawcow zapisuje si¢ do ksigg naktadowych (wzor
nr. 9, 10 1 10a). Ksiega naktadowa musi by¢ poprzednio do
wpisywania zamdOwien przygotowana.

Szczegotowa instrukcja o zatozeniu i prowadzeniu ksiggi
naktadowej zamieszczona jest na oddzielnej karcie, dotaczonej
do kazdej ksigegi naktadowe;.

§ 25. Ksigga wysytkowa stuzy do wykazania ilo$ci zamo-
wionych w urzedach pocztowych i przekazanych przez wy-

-dawcoOw czasopism. Na podstawie tej ksiggi dokonywujg urzeg-

dy nakladowe zamawiania czasopism u wydawcoéw przez po-
danie w niej w jednej ogdlnej cyfrze ilo§¢ czasopism, zamo-
wionych dla kazdego urzedu lub agencji.

Ksigege wysytkowa zaktada si¢ wedtug wzoru nr. 11 na
czas nieograniczony, odrgbnie dla kazdego czasopisma. Urzg-
dy 1 agencje pocztowe, do ktorych czasopisma majg by¢ wy-
sytane, wymienia si¢ wedtug szlakow pocztowo-kolejowych.
W nagléwku ksiegi obok nazwy szlaku oznacza si¢ w godzi-
nach i minutach czas, w ktérym czasopisma winny by¢ nadane
w urzedzie pocztowym. Zatozenie ksiggi wysytkowej ma byc
uskutecznione przez wydawcow wtasnym kosztem na podsta-
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wie szczegblowych wskazowek urzedu naktadowego. Na-

stgpne uzupetnienia i poprawki (wskutek zmian rozktadu jazdy,
otwierania i zamykania urz¢dow i agencyj i t. p. ), uskutecznia
w ksiedze sam urzad nakladowy. Do ksiegi wysytkowej wpi-
suje urzad nakladowy jedna cyfrg ilo§¢ zamowionych i prze-
kazanych egzemplarzy dla kazdego poszczegdlnego urzedu
oddawczego wzglednie agencji pocztowej. Wpisy uskuteczniaé
nalezy zwyklym olowkiem.

Ksiggi wysytkowe winny by¢é poprawiane codziennie
w miar¢ nadchodzacych zamowien i zawiadomien redakcyj-
nych oraz sprostowan z urz¢gdow. W tym celu winni wydawcy
przedklada¢ codziennie ksiegi wysyltkowe urzedowi naktado-
wemu. Czas przedktadania ksigg wysytkowych nalezy tak
w porozumieniu z wydawca ustali¢, aby wszystkie zmiany zo-
staty w nich uwzglednione przed nadaniem czasopisma. Liczby
egzemplarzy w ksiggach wysylkowych wpisane zwyklym
ofowkiem poprawia si¢ przez przekreslenie dotychczasowej
i wpisanie obok nowej liczby.

§ 26. Czasopisma zadeklarowane (§ 2 przepisow), a za-
prenumerowane u wydawcow (§ 7 rozporzadzenia), majgce by¢
przesylane i dorgczane za posrednictwem poczty z wylacze-
niem egzemplarzy, przeznaczonych dla prenumeratorow za-
mieszkatych w miejscowosci wydawania czasopisma (§ 10
ustep 5-ty przepiséw), winny by¢ zgloszone w urzgdzie nakta-
dowym. W tym celu winni wydawcy przedlozy¢ urzedowi na-
ktadowemu odpowiednio wypetnione druki wzér nr. 12 ,,Za-
wiadomienie redakcyjne" i wzor nr. 13 ,Karta prenumeraty",
wydane witasnym kosztem. Druki te musza by¢ przedlozone
urzgdowi naktadowemu oddzielnie na kazde czasopismo i na
kazdy okres prenumeraty.

Za prawidtowe wypeklienie powyzszych dokumentow
odpowiedzialni sg wydawcy. Karta prenumeraty musi by¢ wy-
stawiona osobno dla kazdego urzgdu i dla kazdej samodzielnej
i niesamodzielnej agencji, do ktérych czasopismo ma by¢ wysy-
fane. W nagtéwku karty prenumeraty nalezy podaé: tytul cza-
sopisma, terminy wydawania czasopisma (np. 6 lub 3 X tygo-
dniowo), okres prenumeraty i ogolng ilo$¢ egzemplarzy, prze-
znaczonych dla danego urzedu lub agencji. Ponizej musza by¢
podane doktadne adresy prenumeratoréw: nazwisko, oddaw-
czy urzad pocztowy, miejsce zamieszkania, ulica i nr. domu
oraz ilo$¢ egzemplarzy, przeznaczona dla kazdego odbiorcy.
W zawiadomieniu redakcyjnem wzér nr. 12 ma by¢ wypetnio-
ny naglowek jak w kartach prenumeraty z ta réznicg, ze za-
miast iloéci egzemplarzy dla danego urzedu lub agencji podaje
si¢ 0golng ilo$¢ egzemplarzy, wpisanych do zawiadomienia re-
dakcyjnego. W dalszej czeSci zawiadomienia redakcyjnego
wpisuje si¢ pod numerami bi¢zacemi nazwy urzgdow lub agen-
cyj 1 ilo§¢ przeznaczonych dla kazdego urz¢du lub agencji
egzemplarzy. Nazwy urzeddéw i agency] majg by¢ wpisane
w alfabetycznym porzadku.
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Karty prenumeraty i zawiadomienia redakcyjne, przedto-
zone przez wydawcow urzedowi naktadowemu, maja by¢ ze
soba poréwnane przez urz¢dnika, prowadzacego ksigge na-
ktadowa. Po stwierdzeniu zgodno$ci zawiadomien redakcyj-
nych z kartami prenumeraty urzednik wpisuje na podstawie
kart prenumeraty ilo$¢ przekazanych egzemplarzy czerwonym
atramentem do ksiggi nakladowej, poczem zaopatruje karty
prenumeraty odciskiem datownika i swym podpisem 1 wysyta
je bezzwtocznie do urzedow oddawczych.

Wydawca moze odstapi¢ od dostarczenia zgloszonych juz
do przekazania egzemplarzy tak w okresie prenumeraty jak
i przed rozpoczetem okresem. W tym wypadku winien zawia-
domi¢ o tern pisemnie urzad naktadowy, ktéory zawiadamia
o tern z kolei urzedy oddawcze.

§ 27 . Nalezna Zarzadowi pocztoweipu oplal¢ pocztowa za
czasopisma przekazane oblicza urzednik, prowadzacy obra-
chunki z wydawcami na przedtozonych przez wydawce zawia-
domieniach redakcyjnych w miejscu na ten cel przeznaczonem.
Wysoko$§¢ naleznej oplaty pocztowej ustala si¢ przez pomno-
zenie przypadajacej taryfowej oplaty za przesylanie czasopi-
sma przez ilo§¢ przekazanych egzemplarzy, przyczem ulamki
grosza ogdlnej optlaty pocztowej nalezy zaokraglic wzwyz
do pelnego grosza.

Po dokonaniu obliczenia nalezy wpisaé na podstawie za-
wiadomien redakcyjnych ilos¢ egzemplarzy kazdego okresu
prenumeraty oraz optate pocztowa do odpowiednich rubryk
ksiggi kontrolnej, (druk nr. 219). Ksiege kontrolng zaktada sig
dla kazdego czasopisma osobno.

Obliczenie optaty pocztowej za przekazane egzemplarze,
dokonane przez urzednika, prowadzacego obrachunki z wy-
dawcami, musi by¢ zbadane przez kierownika oddziatu gazeto-
wego lub urzednika kontrolnego, ktéry na znak zbadania winien
w rubryce 9 ksiggi kontrolnej umieéci¢ swéj podpis i date. Na-
stepnie przekazuje si¢ zawiadomienia redakcyjne urz¢dnikowi
kasowemu za pokwitowaniem w rubryce 10 ksiggi kontrolnej
celem pobrania od wydawcdw oplaty pocztowe;.

Przypadajaca za przekazane egzemplarze optate poczto-
wg winen wydawca uisci¢ w urzedzie w dniu przedtozenia za-
wiadomienia redakcyjnego. Na zaplacona przez wydawcow
optlate pocztowa Za przekazane egzepiplarze wydaje si¢ pokwi-
towanie na druku nr. 218.

Po uiszczeniu optaty wpisuje urzednik kasowy pobrang
kwote optaty pocztowej za przekazane egzemplarze do ksiegi
gazetowo-kasowej z wyszczegdlnieniem: tytulu czasopisma,
ilosci przekazanych egzemplarzy oraz nr. wpisu do.ksi¢gi kon-
trolne;.

W ksiagdze kontrolnej, jak réwniez na zawiadomieniach
redakcyjnych nalezy zaznaczy¢ nr. pozycji i stron¢ wpisu do
ksiegi gazetowo-kasowej oraz zaopatrzy¢ zawiadomienia re-
dakcyjne odciskiem datownika. Po ukonczeniu godzin stuzbo-
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wycli winien urzednik kasowy zrealizowane zawiadomienia re-
dakcyjne odda¢ kierownikowi oddzialu gazetowego, a gdzie
niema kierownika — urz¢dnikowi kontrolnemu. Kierownik
wzglednie urz¢dnik kontrolny bada nalezyte pobranie i wpisa-
nie optaty do ksiggi gazetowo-kasowej, na znak za$§ zbadania
podpisuje zawiadomienia oraz zaznacza w rubryce /2 ksiggi
kontrolnej swoéj podpis.

~ urzedach nakladowych, w ktorych zgloszono niewielkie
ilosci przekazanych egzemplarzy, prowadzenie ksiggi kontrol-
nej nie jest konieczne; wystarczy, jezeli zawiadomienia zostang
bigzaco ponumerowane i wpisane odpowiednio do ksiggi ga-
zetowo-kasowej.

Za nalezyte wpisanie oplat w ksigdze gazetowo-kasowej
odpowiedzialni sa naczelnicy urz¢dow wzglednie wyznaczeni
przez nich urze¢dnicy kontrolni.

Jezeli o zaprzestaniu wysylania zgtoszonych egzemplarzy
czasopisma zawiadomi urzad nakladowy wydawca przed roz-
poczeciem okresu prenumeraty, albo przed rozpoczetem wysy-
taniem czasopisma, to optaty pocztowej, za dane egzemplarze
si¢ nie pobiera. Natomiest za przekazane egzemplarze, ktore
nie moga by¢ z jakiegokolwiek powodu odbiorcom dostarczo-
ne, pobranej optaty nie zwraca sig.

§ 28. Opakowanie czasopism uskuteczniaja wydawcy

iwysylanie cza-Opakowanie winno by¢ dokonane trwale, by wiazanki z cza-

sopism

Obrachunhi

urzedow na-

Kladowyen

sopismami nie rozsypywaly si¢ w czasie transportu oraz w spo-
sob, zabezpieczajacy przesylane egzemplarze od uszkodzenia.
Wysytanie czasopism uskuteczniaja wydawcy na podstawie
ksiggi wysytkowej (§ 25) w wiazankach pod adresem poszcze-
gbélnych urzedow oddawczych wzglednie agencyj z podaniem
na opaskach adresowych nazw powyzszych urz¢dow oraz
ilosci egzemplarzy, zawartych w kazdej wigzance. Nazwa
urzgdu oddawczego na opasce wigzanki musi by¢ zgodna
z nazwa podana w ksiedze wysytkowej.

1 wiazanek, przeznaczonych dla urz¢déw tego samego
szlaku, ma by¢ utworzona paczka i zaopatrzona nazwa i nr.
dotyczacego ambulansu. Wigzanki dla poczatkowych urzedow
wzglednie agencyj szlaku kolejowego winny by¢ ujete w opa-
ski z czerwonego papieru i nadane luzno. Urzad nakladowy
oznaczy, dla ktorych urz¢déw i na jakie ambulanse nalezy takie
wigzanki sporzadzac.

W  miejscowosciach, w ktoérych czynne sa pocztowe
urzedy dworcowe, wiagzanki z czasopismami winny by¢ nada-
ne w tych urzedach. O ile warunki lokalne na to pozwalaja,
moga wydawcy nadawa¢ wiazanki z czasopismami bezpo-
srednio w ambulansach. Czas, w ktoérych powinny by¢ wigzan-
ki w ambulansach nadane, nalezy ustali¢ w porozumieniu
z pocztowym urz¢gdem dworcowym.

§ 29. Nadeszte do urze¢du naktadowego zurzgdow przyjmuja
cych prenumerat¢ przekazy gazetowe zacigga oddzial gazeto-
wy przez kalke do listy dor¢czonych przekazow (druk nr. 506),
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zaznaczasic W naglowku listy jako odbiorce ,,abonament ga-

5e 7wy  poczem wpisuje nadeszlo przekazy w jednej pozycji
do ksi%;lgi gadesz%ycl? prjzekazéw i ogdaje jeydo ondziajlup ggzé—
towego za potwierdzeniem na recepisie tej ksiggi. Oddziat ga-
zetowy na podstawie ksiegi naktadowej sprawdza, czy wpisa-
ne do listy przekazy sa dla niego przeznaczone. W razie
stwierdzenia, ze przekaz zostat mylnie skierowany t. j., Ze na-
lezy do innego urzedu nakladowego, nalezy go dostaé¢ nie-
zwtocznie do miejsca przeznaczenia i list¢ odpowiednio spro-
stowaé. Nastepnie oddzial gazetow'y sprawdza, czy przekaza-
ne kwoty odpowiadaja ilosci zamodéwionych egzemplarzy.
Stwiei dzone niedoktadno$ci musza by¢ z odnos$nemi urzedami
niezwlocznie wyja$nione. Po dokonaniu sprawdzenia przeka-
z6w wytlacza si¢ na odcinkach odcisk datownika i oddziela je
od przekazoéw. Odcinki pozostaja w oddziale gazetowtym, prze-
kazy za§ wraz z oryginalem i kopja listy dorgczonych przeka-
zo6w nalezy odesta¢ oddziatowi kasowemu. Ogdlng kwotg za-
mieszczonych na liscie przekazow wpisuje oddzial gazetowy
w jednej pozycji na przychod do rubryki 3 ksiegi gazetowo-
kasowej, zaznaczajac: ,,wedlug listy doreczonych przekazow
m\ . . . .“. Odcinki przekazowe stanowig zataczniki do
ksiegi gazetowo-kasowej. Odcinki przekazowe z jednej listy
bez wzgledu na ich ilo$¢ najezy ztaczy¢ w paczke, a na oktad-
ce paczki wymieni¢, ile jest odcinkéw 1 zaznaczy¢ pozycje
przychodowa ksiggi gazetowo-kasowej.

Na znak zgodnos$ci wykazanych na odcinkach przekazow
gazetowych kwot, stanowigcych nalezno$¢ wydawcy za za-
moéwione czasopisma, nalezy w ksiggach naktadowych (wzor 10
i 10a) podkresli¢c zielonym atramentem odnos$ne iloSci
zaptaconych egzemplarzy. Urzedy, ktore prowadza ksigge na-
ktadowa (wzér 9), wpisuja przekazane kwoty do przezna-
czonej na ten cel rubryki tej ksiegi.

Oddzial kasowy urzedu nakladowego po otrzymaniu z od-
dziatu gazetowego przekazow gazetowych bez odcinkow wraz
z oryginatem i kopja lisjy dor¢czonych przekazéw kwituje
w zwyktly sposob przez kalke¢ na liscie odbidér ogoélnej kwoty
Erzekazowej 1 wpisuje jako jedng pozycj¢ w koncu dnia do wy-
azu wyplacopych przekazow.

Jezeli list z przekazami gazetowemi bvlo w ciagu dnia
wigcej, wpisuje je wszystkie zgrupowane obok siebie jako
ostatnie w tym dniu pozycje do wykazu wyptaconych przeka-
zOw. Z koncem dnia oddziat kasowy wpisuje ogbélng sumg
wszystkich list do wykazu stanu kasy na przychdéd w osobnej
rubryce pod napisem ,,wplacony abonament gazetowyll

B

§ 30. Obrachunki urz¢gdéw naktadowych z wydawcami
dokonywuje si¢ na podstawie nadestanych przekazow z urze-
dow przyjmujacych prenumerate (§ 22 przepisow) dwa razy
miesigcznie, a mianowicie:

1) w pierwszej dekadzie obrachunkowego miesigca za
czasopisma, zamoéwione w drugiej potowie ubieglego miesigca,
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2) w drugiej dekadzie obrachunkowego miesiaca za cza-
sopisma, zamowione w ciggu pierwszych 10 dni tegoz miesiaca.

Dla dokonania pierwszego obrachunku zlicza si¢ w ksiedze
naktadowej ilos¢ egzemplarzy, zamowionych od 15-go do kon -
ca ubiegtego miesigca, oddzielnie dla kazdego czasopisma i na
kazdy okres prenumeraty (miesi¢gczny, kwartalny it. d.) i mno-
zy si¢ ilo§¢ egzemplarzy kazdego okresu przez cen¢ czasopi-
sma. Otrzymang w powyzszy sposOb ogdlng kwote, nalezng
za zamoOwione egzemplarze w drugiej polowie ubieglego mie-
sigca, wyptaca si¢ wydawcy na podstawie obrachunku z wy-
dawca (wzor nr. 14). Ogoélna ta kwota powinna by¢ zgodna
z sumga nadeszlych przekazéow gazetowych.

Nie pozniej jak 15-go kazdego miesigca nastgpuje drugie
1 ostateczne obliczenie z wydawca. Dotyczy ono egzemplarzy
zamowionych w pierwszych 10 dniach big¢zgcego miesigca,
z uwzglednieniem wyplaty dokonanej w czasie do 10-go tegoz
miesigca (patrz ustep 2).

Obliczenie to uskuteczniajag urzedy nakladowe, prowadzace
ksigge naktadowa wedlug wzoru nr. 9 w samej ksigdze przy
konicu wpisow za dotyczacy okres prenumeraty (punkt b)
instrukcji o prowadzeniu ksi¢gi nakladowej tego wzoru). Urze-
dy naktadowe, prowadzace ksigge nakltadowg wedlug wzo-
ru nr. 10 i 10 a, przeprowadzajg obliczenie ponizej zestawienia
ilo§ci zamowionych egzemplarzy (punkt b instrukcji o prowa-
dzeniu ksiegi naktadowej wzor nr. 10).

Nalezne wydawcom wedlug powyzszego obliczenia kwoty
wpisuje si¢ do obrachunku z wydawca (wzér nr. 15). poczem
obrachunek ten odpowiednio zestawiony i zakonczony przesy-
ta si¢ wydawcy nie pézniej jak dnia 14-go obrachunkowego
miesigca.

Po zgloszeniu si¢ wydawcy z obrachunkiem (wzér nr. 14
lub nr. 15) kasa urzedu naktadowego przesyta rachunek oddzia-
towi gazetowemu, na ktéorym tenze po sprawdzeniu umieszcza
podpisang i datowang przez naczelnika urzedu lub kierownika
oddzialu gazetowego uwage: ,wyplaci¢" i zwraca rachunek do
kasy urzedu. Kasa urzedu wyplaca nalezna kwote za pokwi-
towaniem wydawcy na rachunku: Dokonanie wyplaty zazna-
cza kasa urzedu naktadowego na rachunku w nastgpujacy
sposob:

»~wWyplacono dnia ¢ ¢ m * . podpis urz¢dnika wy-
ptacajacego 1 odcisk datownika", poczem przesyta rachunek
zpowrotem do oddziatu gazetowego.

Oddziat gazetowy wpisuje wyptacone obrachunki na roz-
chod (kazdy obrachunek oddzielnie) do ksiggi gazetowrm-kaso-
wej do rubryki 11-¢j z zaznaczeniem tytulu czasopisma i na-
zwiska wydawcy. Na obrachunku nalezy zaznaczy¢ nr. wpisu
rozchodu do ksiggi gazetowo-kasowej.

Sume¢ wyptaconych w ciagu dnia rachunkéw zalicza kasa
urzgdu w koficu dnia w wykazie stanu kasy na rozchéd w ogol-
nej sumie w rubryce pod napisem: ,,wyplacony abonament ga-
zetowy".
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W mniejszych urzedach naktadowych, gdzie wykaz stanu
kasy 1 ksiege gazetowa prowadzi sam naczelnik urzedu, wpi-
suje tenze kwoty wyptacone wydawcom do ksiegi gazetowo-ka-
sowej na rozchod, a nastepnie do wykazu stanu kasy w rubryce
»Wyplacony abonament gazetowyll

Nalezng z obrachunku kwot¢ winien wydawca odebraé
w kasie urzedu nakladowego do dnia 20-go obrachunkowego
miesigca wlacznie, po tym terminie kasa urze¢du juz obrachun-
kéw nie wyptaca.

W lazie niepodj¢cia do tego czasu przez wydawce nalez-
no$ci z obiachunku wzér nr. 14 lub 15 oddzial gazetowy spo-
rzagdza tegoz dnia duplikat odno$nego obrachunku i przesyta go
za potwieidzeniem odbioru kasie urz¢du nakladowego wraz
z odrgbnem poleceniem, podpisanem przez naczelnika urzedu
celem przestania niepodj¢tej kwoty wydawcy przekazem urze-
dowym, wolnym od optaty pocztowej. Dowod nadawczy na na-
dany pizekaz dotacza oddzial kasowy do duplikatu rachunku,
zalicza wystang kwot¢ w wykazie stanu kasy w rozchodach
jako ,,wyplacony abonament gazetowyll poczem przesyta obra-
chunek zpowrotem do oddzialu gazetowego. Odiiowiednikiem
tego wydatku jest odnos$na pozycja w ksiedze przyjetych prze-

u?{W, 0Oddziat gazetowy wpisuje duplikat rachunku na roz-
chod do ksiggi guzetowo-kusowej w sposob podany wyze;j.

Zrealizowane rachunki (wzo6r nr. 14 i nr. 15) stanowig za-
taczniki do ~ kalkowej odbitki ksiggi gazetowo - kasowej
(§ 21 przepisow), dotaczonej do ogdlnego rachunku miesiecznego.

ROZDZIAL IV.

Przepisy o przyjmowaniu prenumeraty na czasopismu w nie-
samodzielnych agencjach pocztowych.

Zakres czynno$ci niesamodzielnych agencyj odnos$nie pre-
numeraty czasopism obejmuje:

przyjmowanie zamowien na czasopisma,

zamawianie czasopism w urzedach zbiorczych,

odsylanie pobranej prenumeraty do urzedoéw zbiorczych
1 dorgczanie czasopism prenumeratorom.

§ 31. Zamodwienia na czasopisma na podstawie cennika
czasopism (§ 3 przepisOw) przyjmuja niesamodzielne agencje
W tym samym czasie i na te same okresy jak urzedy pocztowe.
Postanowienia § 10 przepisoOw odnosnie:

Erzyjmowania zamoOwien na czasopisma w urze¢dach poczto
wych.
zamawiania czasopism przekazem pocztowym lub listem
wartosciowym,

zgtaszania zamdéwien na czasopisma u listonoszow zapo-
mocg optaconego listu lub kartki pocztowe;.

maja réwniez zastosowanie w niesamodzielnych agencjach.
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Przyjmowanie zamowien na czasopisma przez listonoszow
winno si¢ odbywac $cisle wedtug postanowien, zawartych w § 11
przepisow. Po uplywie terminu, wyznaczonego do $ciggania
prenumeraty przez listonoszéw, winny niesamodzielne agencje
pocztowe przestaé oryginalne cedulty wraz 2z wykazami
(druk nr. 202) do urzedu zbiorczego do dalszej kontroli.

Jezeli prenumerator zamdéwi czasopismo w pierwszych
10-ciu dniach rozpoczg¢tego okresu prenumeraty i zada dostar-
czenia wydanych juz numeréw, wowczas niesamodzielne
agencje postgpuja w sposoéb podany w § 15 przepisow. Karte
dostarczenia wydanych numerow (druk nr. 206) nalezy przestaé
urz¢gdowi naktadowemu za posrednictwem urzedu zbiorczego.

Oryginalne ceduty zamoéwienia, zaopatrzone biezacemi nu-
merami wpisu do ksiggi gazetowo-kasowej tudziez wykazy kwot
prenumeraty (druk nr. 202), stanowia zalaczniki do ksiggo gaze-
towo-kasowej.

§ 32. Ksigga zamowien (wzoér nr. 5) zaklada si¢ na caly
rok i stuzy niesamodzielnem agencjom do:

a) wpisywania przyjetych w agencji i przez listonoszow
zamOwien na czasopisma,

b) obliczania kwot prenumeraty, odsylanych do urzedow
zbiorczych,

c) rozdzielania czasopism nadeslanych z administracji.

Ksigga ta winna by¢ przed rozpocz¢c1em nowego roku przy-
gotowana do wpisywania zamOwiefi na czasopisma w sposob
nastgpujacy:

W rubryce z napisem ,,Urzad naktadowy, tytut czasopisma
i nazwiska prenumeratoréw" wpisuje si¢ w porzadku alfabe-
tycznym nazwy urzedow naktadowych, za ktorych po-
$rednictwem zamawia si¢ czasopisma. Dla kazdego urz¢du na-
ktadowego musi by¢ zarezerwowana odpowiednia ilo$¢ po-
przecznych rubryk lub stron stosownie do ilo$ci czasopism, wy-
chodzacych w siedzibie-urzedu naktadowego, oraz do ilosci pre-
numeratorow kazdego z tych czasopism.

Przyjete zamowienia na czasopisma wpisujq agencje co-
dziennie do odpowiednich rubryk ksiggi zamowien na podstaw1e
ksiegi gazetowo-kasowej i orygmalnych cedut zamowienia. Je-
zeli prenumerator odbiera czasopismo w agencji pocztowej, t
zamoOwiony przez niego egzemplarz wpisuje si¢ do rubryki ozna-
czonej literg ,,0%, co oznacza ,,Odbiorca", gdy za$§ czasopismo
dorgcza listonosz nalezy wpisa¢ zamowiony egzemplarz do ru-
bryki oznaczonej literg ,,L“, co oznacza , Listonosz".

[lo§¢ egzemplarzy wpisang w danym dniu obrachunkowym
do ksiegi zamowien przenosi si¢ do zamodwienia czasopism
(druk nr. 203). Zamowienie czasopism winno by¢ wypelnione
sci§le wedtug nadruku. Koncowe sumy, wykazane w zamowie-
niu czasopism w rubrykach z napisem ,Cena czasopisma"
i ,,Optaty pocztowe", winny si¢ zgadza¢ z sumami dziennemi
rubryk 516 ks1€;g1 gazetowo-kasowej. Sumy rubryk 5 i 6 zara-
chowuje agencja na odwrotnej stronie karty odprawy w rubry-
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ce z napisem ,,Przedmiot" przy dotaczeniu zamoéwienia czaso-
pisma.

Date¢ wystania zamowienia oraz ilos¢ zamdowionych egzem-
plarzy czasopisma na poszczegodlne okresy prenumeraty nalezy
zaznaczy¢ w ksigdze zamoéwien w rubruce z napisem ,,Data wy-
stania karty zamowienia".

§ 33. Czasopisma, zadeklarowane do prenumeraty pocz-
towej (§ 2 przepisow), zamoOwione przez prenumeratorow
wprost u wydawcy, moga by¢ dostarczone prenumeratorom za
posrednictwem poczty, jezeli wydawca zglosi je do wysytki
w urze¢dzie nakladowym (§ 26 przepisow wykonawczych).
W tym wypadku otrzymuja agencje pocztowe za posrednictwem
urze¢du naktadowego kart¢ prenumeraty, zaopatrzona odciskiem
datownika i podpisem urzednika urzedu naktadowego. Na pod-
stawie karty prenumeraty wpisuje agencja do ksiegi zamdowien
pod tytutem dotyczacego czasopisma nazwiska prenumeratoréow
i ilo$¢ przekazanych egzemplarzy. Po uskutecznionym wpisie
kart prenumeraty do ksiggi zamoéwien i po zaznaczeniu dokona-
nego wpisu na karcie odsytaja agencje karty do urzedu zbior-
czego.

Jezeli egzemplarze czasopisma, nadchodzace na podstawie
kart prenumeraty, sa niedor¢czalne, nalezy o tern zawiadomic
pisemnie urzad zbiorczy, nadchodzace za§ w dalszym ciggu
egzemplarze nalezy zatrzymac¢ do chwili otrzymania wyjasnie-
nia. W pisemnem zawiadomieniu musi byé podany adres prenu-
meratora i powod niedorgczalnosci czasopisma. W ksi¢gdze za-
mowien nalezy zaznaczy¢ dat¢ wystania zawiadomienia o nie-
dorgczalnos$ci czasopisma. Poprawienie ksiegi zamowien usku-
tecznia si¢ dopiero po nadejsciu odpowiedzi.

§ 34. Postanowienia, zawarte w §§ 16, 17 i 18 przepisow,
maja analogiczne zastosowanie w niesamodzielnych agencjach.

§ 35. Na zadanie prenumeratora, ktory si¢ wyprowadzil do
innej miejscowo$ci, czasopisma moga by¢ tam dosylane za
uiszczeniem jednorazowej optaty. W tym wypadku wysytla
agencja do urzedu zbiorczego kart¢ dostania (druk nr. 212).
Znaczki w wysokosci pobranej optaty taryfowej winny by¢ na-
lepione na adresowej stronie karty dostania i uniewaznione od-
ciskiem datownika. W ksi¢dze zamowien w odnosnej rubryce
nalezy uczyni¢ uwage¢ o dostaniu czasopisma do innego urze¢du
oddawczego.

Pozatem odno$nie dosytania czasopism stosujg agencje po-
stanowienia § 19 przepisow.

§ 36. Do wykazania przychodéw z tytulu prenumeraty
stuzy ksiega gazetowo-kasowa. Ksigge t¢ prowadzg niesamo-
dzielne agencje na luznych arkuszach wedlug ogdlnego wzo-
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rU 11'/«' .Arkusze ksiggi gazetowo-kasowej winny by¢ numero-
wane biezagco. Wpisy do ksiggi tej uskutecznia si¢ atramento-
wym olowkiem przez kalk¢. Zapisy do ksiggi gazetowo-kaso-
wej otrzymuja biezaca miesigczng numeracj¢e w rubryce z napi-
sem ,,Numer pozycji . Rubryk rozchodowych, ksiegi gazetowo-
kasowej niesamodzielne agencje nie wypetniaja. Odcigzenie na-
stepuje przez codzienne zarachowanie kwot prenumeraty na
przychod w karcie odprawy do urzedu zbiorczego.

Z koncem miesigca przesylaja agencje niesamodzielne odpis
ksiegi gazetowo-kasowej urzedowi zbiorczemu do kontroli.

ROZDZI1IAL V.
Dodatki do czasopism i wydawnictw periodycznych.

§ 37. Do czasopism i wydawnictw perjodycznych, przesy-
tanych poczty wedlug taryfy dla czasopism, moga by¢ dolgcza-
ne przez wydawcow dodatki zwyczajne i nadzwyczajne.

Do dodatkow zwyczajnych nalezg:

1) dodatki, pochodzace od wydawcy i zapowiedziane przez
niego w deklaracll oraz

2) nastepujace dodatki pochodzace od wydawcy, lecz nie-
zapowiedziane w deklaracji, a mianowicie:

a) drukowane wylacznie dla czasopisma, do ktéorego maja
by¢ dotaczone z warunkiem, aby ze wzgl¢edu na tres¢, kolejnosé
numeracji, format, papier, druk it. d. mogly by¢é uwazane jako
sktadowa cz¢$¢ odnosnego czasopisma, a wreszcie aby byly do-
starczane prenumeratorom bezplatnie,

b) premje, jako to: kalendarze, rozktady jazdy, reprodukcje
giaficzne, $wiatlo drukowe, barwne i t. p., dostarczane prenu-
meratorom rowniez bezplatnie.

Czasopisma naukowe i techniczne moga zawiera¢ jako do-
datki mate wzory materjatow witoknistych oraz osobne rysunki
i tablice, stuzgce do objasnienia tekstu.

Do dodatkow nadzwyczajnych nalezg wszystkie dodatki,
ktore nie pochodzg od wydawcy lecz od osoby trzeciej.

Dodatki zwyczajne, wyszczeg6dlnione w punktach 1 i 2-b
oraz dodatki nadzwyczajne, winny pod wzgledem wymiaru od-
powiada¢ przepisom dla drukéw prywatnych, przytem nie moga
przekracza¢ 1000 gr. wagi.

Waga ]ednego dodatku zwyczajnego, 0znaczonego w punk-
cie 2-a, nie moze przekraczaé przeci¢tnej wagi egzemplarza cza-
sopisma, do ktorego zostal dotaczony.

Niedozwolone s3 dodatki zlaczone w calo$s¢ w ten sposodb,
ze dadza si¢ roztozy¢ na wigcej pojedynczych czesci, jak np'
ztaczone oferty albo karty zamoéwien, ktore po roztagczeniu mog”
by¢ dostarczane kilku osobom.

Dodatki zwyczajne i nadzwyczajne musza pod wzgledem
wielko$ci, grubos$ci papieru, jako tez co do innych wtasciwosci
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nadawaé¢ si¢ do przesylania w wigzankach z czasopismami.
Wydawca winien dodatki dotaczaé¢ lub wktada¢ do czasopism
luzno. Wszywanie albo wlepianie jest niedozwolone.

Dodatki zwyczajne, wyszczeg6élnione w punkcie 2-a, nie
podlegaja zadnej dodatkowej optlacie. Za dodatki zwyczajne,
wymienione w punkcie 1 oraz w punkcie 2-b, pobiera si¢ przy
nadaniu 30% obowiazujacej taryfy dla drukéw prywatnych. Za
dodatki nadzwyczajne pobiera si¢ przy nadaniu 80% powyzszej
taryfy.

Dodatki zwyczajne, wymienione w punkcie 1 i 2-b, jako tez
wszystkie dodatki nadzwyczajne musza by¢ zgloszone przez
wydawce na piSmie w urzedzie nakladowym na 24 godziny
przed wystaniem. Do zgloszenia musza by¢ dolagczone wzory
dodatkow, a zarazem musza wydawcy oswiadczyé, w ktorym
urz¢dzie miejscowym nadane zostanie czasopismo z dodatkami.
Urzqd nakladowy stwierdza dopuszczalno$¢ dodatkow i pobiera
zgory przypadajaca za nie taryfowq optate. Przedtozone wzo-
ry zachowuje urzad przez 6 miesigcy. Po uplywie tego czasu
wzory bezwarto§ciowe uwazane s3 jako makulatura, wartoscio-
we za$ zwraca si¢ wydawcy na zadanie, a w razie rezygnacji
wydawcy nalezy wartoSciowe wzory odsytaé¢ do urzedu niedo-
reczalnych przesytek.

Dodatki zwyczajne (punkt 1 i 2-b) jako tez nadzwyczajne
moga by¢ dotaczone do catego naktadu lub tylko do pewnych
czesci naktadu danego numeru czasopisma. W tym drugim
wypadku pobiera si¢ optate tylko za zgloszona i dotaczong ilosé
egzemplarzy dodatku. W razie dotaczenia dodatku tylko do
pewnej czeSci egzemplarzy czasopisma winien wydawca przy
zgtoszeniu dodatku przedtozyé¢ spis tych urzedow, do ktorych
dodatek ma by¢ wystany, dodatek zas musi by¢ dotaczony dla
wszystkich prenumeratorow tych urz¢dow, do ktoérych czaso-
pismo zostalo wystane. Egzemplarze czasopisma z dodatkami
muszga by¢ nadane oddzielnie od egzemplarzy bez dodatku.

Jezeli dodatek ze wzglgdu na format lub wage nie moze by¢
dotaczony do samego czasopisma, wowczas winien by¢ nada-
ny w oddzielnych opakowanych trwale wiazankach zaopatrzo-
nych w naklejong na opakowaniu karte z napisem np.
,Do urzedu pocztowego w Borystawiu 100 egz. dodatku zwy-
czajnego (lub nadzwyczajnego) do nr. 300 czasopismu Chwila
Podobnych wigzanek moze by¢ sporzadzona ilo§¢ dowolna pod
adresem jednego urz¢du oddawczego.

Jezeli czasopisma z dodatkami nadawane s3 w urzedzie,
ktory pobrat optate, urzad ten jest takze odpowiedzialny za to,
ze wystane zostang tylko dodatki zgloszone i optacone.

Jezeli czasopisma nadawane sg w innym m;ze¢dzie miejsco-
wym a dodatek dotaczony zostal tylko do czeéci naktadu, winien
urzad, pobierajacy optatg, zawiadomi¢ urzad wysylajacy (na-
dawczy) o zgloszonym dodatku i dotaczy¢ do zawiadomienia
spis urzedow, do ktorych dodatek ma by¢é wystany. Urzad wy-
sytajacy stwierdza na mocy otrzymanego spisu, czy dodatek
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dotaczony zostat tylko do tych czesci nakladu, do ktorej zostal
zgtoszony. O zauwazonych niedoktadnosciach lub naduzy-
ciach, stwierdzonych komisyjnie, winien urzad wysylajacy za-
wiadomi¢ natychmiast urzad pobierajacy oplate. Wskutek tych
czynnosci wysytka czasopisma nie moze doznaé¢ zwtoki. Urzad
pobierajacy optlat¢ zawiadamia wydawceg o stwierdzonych rozni-
cach i w danym razie pobiera brakujaca oplate.

Ponadto sporadyczna kontrole nad dodatkami czasopism
przeprowadzaja urz¢dy oddawcze. W tym celu urz¢dy pobie-
rajace optate porozumiewaja si¢ z dwoma lub trzema urz¢dami
oddawczemi, azeby badaly stale w oznaczonym czasokresie,
czy 1 jakie dodatki zostaly do czasopism dotaczone. O ilosci
nadesztyeh dodatk6w ma by¢ bezzwlocznie zawiadomiony
urzad pobierajacy optate. Jezeli urzad ten stwierdzi, ze dodatek
nie zostatl oplacony, wzywa nadawce do zaptacenia nalezytosci
za wystanie bez zgtoszenia dodatku wedlug taryfy optat dla dru-
kow prywatnych i wedlug catej ilosci egzemplarzy czasopisma,
zgtoszonej do wysytki poczta. W razie odmowy zaplaty przed-
ktada urzad sprawe przetozonej Dyrekcji.

Obliczenie naleznej oplaty pocztowej za dodatki zwyczajne
wymienione w punkcie 11i2b oraz za dodatki nadzwyczajne do-
konywa urzg¢dnik, prowadzacy obrachunki z wydawcami na
pisemnem zgtoszeniu wydawcy, poczem wpisuje na podstawie
tego obliczenia ilo$¢ dodatkdow i optate pocztowa do ksiegi kon-
trolnej (druk nr. 219) w ten sam sposob jak przekazane egzem-
plarze przez wydawcow (§ 27 przepisow). Nalezna optate winien
uisci¢ wydawca w kasie urz¢du nakladowego w dniu zgloszenia
dodatku. Na wptacong oplat¢ wydaje si¢ wydawcy pokwitowa-
nie na druku nr. 218. Pobrang optate za dodatki wpisuje si¢ na
przychéd do rubryki 4-tej ksiegi gazetowo-kasowej z wyszcze-
golnieniem: tytulu dodatku, ilosci egzemplarzy oraz wage jedne-
go dodatku.

L. 3354/VI z 6 pazdziernika 1925 r.
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od n-ru 1 do 15-go.
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Wzor nr. 1.

do § 2 przepisow.

DEKLARACIJA.
Nizej podpisan

wydawc . . czasopisma, wydawnictwa periodycznego*) pod tytulem

wychodzacego w
w terminach

wraz z dodatkami

zglasza . ... pomienione czasopismo, wydawnictwo periodyczne, wraz z wyszczegol
nionemi powyzej dodatkami do prenumeraty pocztowej poczawszy od .

Wzajemny stosunek pomigdzy Zarzadem Pocztowym a

jako wydawc
wynikajacy ze zgioszenia do prenumeraty pocztowe]j czasopisma, wydawnictwa perio
dycznego . . . . . . .
wraz z dodatkaml Okresla znazne
rozporzadzenie Ministra Przemystu i Handlu z dnla 6 pazd21ern1ka 1925 r. w sprawie
prenumeraty za posrednictwem poczty czasopism i1 wydawnictw periodycznych, wy-
chodzacych w kraju, ogloszone w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej Nr. 107
z 1925 roku, oraz przepisy wykonawcze do powyzszego rozporzadzenia, oglo-
szone w Dzienniku Urz¢dowym Generalnej Dyrekcji Poczt i Telegrafow Nr. 45
z 1925 roku pozycja 103. Cena zgioszonego przez . . .
do prenumeraty pocztowej czasopisma, wydawnictwa perlodycznego

hez optat pocztowych wynosi:

bez dodatkow z dodatkami
rocznie zh . . zh
poirocznie zt.
kwartalnie zth.
na dwa miesigce zt. .o gr. . .zt . . . . gr
miesigcznie zt.

Ceny powyzsze poda Zazad pocztowy w cenniku czasopism, stuzacym za pod-
stawe¢ przy przyjmowaniu prenumeraty w urzedach i agencjach pocztowych.
Nizej podpisan

wydawe . . . . stwierdza . . . =zarazem, iz wszelkie formalno$ci prawne zwiazane
z wydawaniem pominionego wyzej czasopisma, wydawnictwa, zostaty dopeinione.
AN 18 192 .

(podpis wydawcy)

*) Zbyteczny tekst nalezy skreslic.

G. D. P. i T. 222.
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Wzoér Nr. 2.
Urzad pocztowy ... , WNostycznm 1926 r. do § 3 przepisow.
Do Redakcji Cennika Czasopism
przy Gen. Pyr. P. i T. Wydzial VI, pokoj 27

W Warszawie

ZAWIADOMIENTIE
o zgloszeniu czasopisma do prenumeraty pocztowej.

1 2 3 4 5 6 7 8 9
.. . s Optaty Kw sta
bI\i]r.. Tytut Miejsce Terminy -23)% Cen'a pocz- prenu- .
bie o wyda- wyda- o= czasopisma ‘towe meraty Uwagi
z3cy czasopisma: wania wania %Dgﬂg
8BZ . gr. zt ;gr. zh ar-
.Dziennik rok _
A ., raz na
Poznanski Poznan dzien 328 s
z wyjqt-
Dodatki: kiem kwart. 675 08 783
niedziel 2 mies. —

s Automobilsta”
1 mies. 2 25 — 36 2 61

Podpis naczelnika urz¢du pocztowego

Wzo6r Nr. 3.

Zatacznik 2-gi do wykazu kwot prenumeraty, po- L
do § 11 przepisow.

branych przez listonoszow (patrz wzor 4)

Ceduta zamowienia czasopisma. Nr. wpisu do ksiegi kasowej
. Nr. okregu [/
Pan K- Ludwig Nr. ceduly zamoéwienia [

Ogrodowa Nr. 14

mieszkanie, ulica, numer domu

zamawia:
Tosé CZASOPISMA Cena cza- Oplaty
sopisma pocztowe
ez tytut miejsce okres 1
wydawania prenumeraty z. gz agr
! Chwila Lwow I kwartat 9 __  __ 99

Odnowiono wznowienie prenu-
meraty (listonosz) Janiak 20/12

G. D. P. I T. 201+*

Pokwitowanie.

Z1 or.
ANia . 192

Urzad pocztowy
(listonosz)
Podpis ...

Celem uniknigcia przerwy w otrzymywaniu czasopisma prenumerata na nowy okres
winna byc dokonana w czasie od 15-go do 25-go miesigca poprzedzajacego nowy okres
prenumeraty. W razie sp6znionej prenumeraty wydane juz Nr.Nr. moga otrzymaé pre-
numeratorzy w miar¢ dostarczania przez wydawcow.
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Strona 1-sza.

Urzad nakladowy,
tytut czasopisma
8

i nazwiska prenumeratoréw

Lwow 1

Clywila
L. Kapata, Ogrodowa 25
L. Krysinski, Krakowska 20
*) St. Jonas, Podwale 17 .
*) W. Stefanski, Krakowska 2a

K. Wawrzyniak, Ogrodowa 7 .

2 egz.
1 .,

KSIEGA
Urzad przyjmujacy
L kwartat II. kwartat
Ilos¢ egzemplarzy na Ilo$¢ egzemplarzy na
3
3
jo -i; O oM 0 j.oj
[T
k
2612
1 m.
1
k 3112

k. po 9.00=18.00 zt

Im. , 3.00= 3.00 ,

zaplacono 3V12 21.00 zt

A pistfw)28” egZ’ PrZ6Z wydawce: wPisu dokonywa sie czerwonym atramentem (§ 20 prze-

N pisdw>y 6gZ Z *

P Poznan I: WP,SU dokonywa si¢ niebieskim atramentem (§ 19 prze-

*) Na oznaczenie okresO6w prenumeraty uzywa si¢ nastepujacych skrotow:
I m*j= Iniesi®czj'y> 2 m' = dwumiesi¢czny, k. = kwartalny, p. = poélroczny ir. = tocz-

amdwiOnych e«z- 1 okres prenumeraty wpisuje si¢ w formie utamka.

Licznik

oznacza llosc zamowionych egz., zas mianownik okres prenumeraty
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ZAMOWIEN WZOR Nr. 5.
Prenumerate, Tarnow [ do § 13 przepiséw
III. kwartat IV. kwartat
» Dostano
Ilos¢ egzemplarzy na Ilos¢ egzemplarzy na
do
.
"cL
5
ta éo
@ o
01 il o 0'j oiii Q OF

Poznan 1
201 26 r
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D c¢ strony I-szaj.

L kwartat It. kwartat
Ilo$¢ egzemplarzy na Ilo$é egzemplarzy na
@
Urzad naktadowy, 3 3
11 e
tytul czasopisma 9
i nazwiska prenumeratoréw
1a
3
© 3
13
D 0j
Dito
L Kapata, Ogrodowa 25
k
12
L. Krysiniski, Krakowska 20 s Lom 2012

1 egz. k. po 4.50=4.50 z1
2 ,, Im. ,, 1.50=3.00 ,

zaplacono 31/12 7.50 zt

Dziennik Ludowy
\J
L. Krysinski, Krakowska 20 1 26/12

1 egz. k. po 3.00= 3.00 z{
zaplacono 31H2

Dobra Ksigika

31z 3112

1 egz. r. po 10.00=10.00 z1
zaptacono 31/12

W. Lewandowicz, Lwowska 33

Gazeta Ludowa

AP Im
L, Krysinski, Krakowska 20 . 1 ' 2612
f1egz- Im. po 2.00—2.00 z1
zaplacono 31/12
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III. kwartat IV kwartat
i s Dostano
Ilo$¢ egzemplarzy na Ilos¢ egzemplarzy na
!
iu £9)
1 s b
4 £ 6
«) do
3 v
to
'S, >
] £
8L 9 S
0J OJ Q oJ OLi O] oJ
£
r
31112 31112

G. D. P.i T. 204.
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Wzér Nr. 6.
do § 14 przepisow.

KARTA ZAMOWIENIA

(pierwsze zamoéwienie).

Ilo$¢ zamowion /ch egz. na

Ogédlna ilos¢
znmoéyiony< h

Tytul czasopisma I | o 1] 213 egz. na kazdy
kwartat mies. kwatt okres prenum.
Cbwila ] i

» - - - - 17— - 1
Dito 1 ]

° 2 2
Dziennik Ludowy 1 1
Gazeta Ludowa - - _ _ 7 - i

|
Dla kazdego czasopisma i kazdego Tarnow 1, 26 grudnia 1925 r.
okresu prenumeraty uzy¢ osobnej linji. Oddziat gazetowy
Lukasiewicz.

G. D. P. i T. 205

KARTA ZAMOWIENIA
(zamowienie drugie).

Ilo$¢ zamowionych egz. na

Ogodlna dos¢
zamowionych

Tytut czasopisma brmfmi v 1 2] 3 oo, nq kazdy
kwartat mies. kwart  okres, pren-m.
Cbwila 1 2
Dobra Ksigzka 1 1 1 7 - - - 1
Dla kazdego czasopisma 1 kazdego Tarnéw 1, 31 grudnia 1925 r.
okresu prenumeraty uzy¢ osobnej linji. Oddziat gazetowy
Lukasiewicz.

G. D. P. i T. 205.
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Wzér Nr. 8.
do § 21 i1 22 przepisow.

Przekaz gazetowy.

Datownik \

urzqd'u Na 43 Sgr.
zamawia- \, /

jacego \ w. / zlote slowami

SolwigfeE DN

o czaso- D & gz

3 pisma O 2~ N zt.  gr.

2 Chwila k900 18100 Urzad pocztowy

J 7 m. 3.00 3 00 Lwow 1.

1 Dilo k. 450 4 50

2 0 r m. 1.50 3 00 Nr. Datownik urzedu Podpis

Do przeniesie nia: 28 50 nac]i;l/\g/zc;zy nadawczego urz¢dnika
Nr. Okregu

G. D. P. i T. 214

Strona odwrotna.

zth. Dzien nadej$cia.
N gr
z przeniesienia 28 59
Dziennik 00 s o Nr. oddawczy
1 Ludowy :
Dobra
1 Ksigzka T 10.00 ,0 00
Gazeta
1
Ludowa 2.00 2 00 Przekazana kwot¢ otrzymano.
Dzien wyptlaty
Nr. wyptaty

Razem 43 50
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Strona 4 *)

Ksiega nakladowa — Urzad nakladowy Lwow 1.

1 kwartat 192(5 r. Tytut czasopisma: Chwila **)
Okres prenumeraty: miesieczny i kwartalny.
Term'ny wydawania czasopinma 6 razy tyg.

Nazwy urzedow Ogoblna ilo$¢ zamowionych egzemplarzy

przyimujacych na kwartat na 2 mies. kwart, na | miesiac
prenumeratg zamowienie zamowienie zamOwig-
1[2]3]4]516]718]|9 1112]3]4 |56 H [213
1.1 2 1 mies.
Szlak Lwéw—Krakéw mies.
2 mies,
213
Krakow 1 mies 3 mies
112 1 mies.
mies
2 mies.
21i3
Przemysl mies. 3 mies.
112 1 mies.
mies
21i3
Rzeszéw mies. 3 mies.
1i2 1 mies.
mies.
2 mies.
2i3
Tarnéw 1. mies. 3 mies.

. 4 ey g s 1i2 p
Zestawienie ilosSci mies. I mies.
zamowionych) eg- _ 2 mies.
zemplarzy. 2i3

mies. 3 miss.

112 1 mies.
mies

strona J 15 . 2 mies.
213

mies. 3 mies.

1i2 1 mies.
mies.

24 2 mies.
213

mie3. 3 mies.

112 1 mies. 23

mies.

2 mies
213

mies. 3 mies.

112 1 mies.
mies,

2 mies.
2i3

mies. 3 mies.

481 1 i i ii|r 35

*') Wzor 9-ty pr;eds'tawiony jest tutaj jako 4 strona ksiegi nakiadowej. Po-
przednie 3 strony zawierajq inne y,zody przyjmujgce prenumerate i dotyczqce iloSci
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Wz6r Nr. 9.

do § 24 przepiséw.
Nazwisko wydawcy: Cz. Stawicki.

Cena czasopisma. kwart. 8r- Optaty pocztowe: -zt 99 gr.
I1)r mies. ? zl. — ep- platy p mies. — zt 33 §r.
llos¢ przekazanych egz Dostanie przy urzedzie a Prenumeralfa”
kwart. przez wydaweg na pocztowym ‘ﬁl:zuugagéfs- rznao'w?(fr‘l:yf:?l-
nie &gé) (ﬁ +1 wego €gz na
) T3 N*® 7zt EE
41516 K 0o ’ -
l,i 2 1 mies.
. mies.
1 mies.
2i3
i mies. 3 mies.
i 1i2 1 mies.
1 } 2 mies.
) 213
oy mies. 3 mies.
1i2 1 mies
mies.
21i3
mies. 3 mias.
112 1 mies. L
mies. legz W. Stefanski FEREEY ]S
2 mies. kwar._ Poznan 1 3
2i3 I 201
mies 3 mies.
).i 2 1 mies
mies.
2 mies.
213 Tkkkw
mies. 3 mies. Ostateczny obrachunek 7 wydawcq )
. . dnia 13H 1926 r.
1i2 1 mies.
mies.
. 48 egz. k. po 900 = 432 —zi.
2i3 , 36 . Im. 300 — 108 -
mies. 3 mies.
Razem 540 — z1
112 1 mies. Odlicza sie¢ kwote
mies. wyptacong wydawcy
mies. 6/1 b. r. 468 — ,
213 .
mies. 3 mies. Pozostaje do wyplaty 72 - zi
1i2 ] mies.
mies.
2 mies,
21i3
mies, 3 mies.
112 1 mies.
mies.
mies.
2i3
mies. 3 mies.

[ S T 1

**)  Czasopismo Chwila jest przeprowadzone dla przykladu po raz drugi w ksigs
dze naktadowej wzor 10-ty. P
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S 4%),
trona 4%) Ksiega nakladowa

Ty TULy CZA S O PTIS M

Cfjwila Dito Dzienni
. iennik
NAZWY URZEDOW < Gazeta
Ludowy Ludowa
rzyjmujacych pre- .
prOIIERETER D Hos¢ zamowio- Ilo§¢ zamowio- Ilosé zamowio- [logé zamowio-
numerate nych egz. na  nych egz. na  nych egz na  nych egz. na
kwar‘1|2|3kw‘“'172|3 kwar 1j2|3kwar1|2|3

tat tat tat

m kwattatu m. kwartatu m. kwa-tatu  tal o pwartatu

Szlak
Lwow-Krakow

Krakow 1
Przemysl
Rzeszow P
ee)
+Dt
) veey
Tarnow 1 K2
SIU 1 egz. K. Cbwila
z Poznania 1 #**]
Zestawienie ilosci zamowionych egzemplarzy
strona 1 15 4 1 2
2 24 8 '3 12
3 7 23 1/ _ 3
4 2 1 2 1
Razem 48 36 11 15
Ostateczny obrachunek w wydawcami dnia 13/1 1926 r.
Za zamowione 48 egz. k. 11 egz. k. 15egz. k. 7 egz. k.
egzemplarze 2670 9-?0:432-00”- o 7-50:49-5()2’- po 3.00=45.00zL " po 6.00=42.00z1
. egz. Im. egz. Im. 3egz. Im. 4 . Im.
do 10/1 wigeznie .. %05 55" o500, 5o T0=1050. %5V ho- 300, & o 200 8.00 ,
. . 540.00 z1.
10dlicza si¢ kwote wy- ‘ 60.00 =4 48.00zL. 50.00z1.
Yptaconq wydawcy dnia 61T 468.00 ,, 6T 52.00 6T 33.00 6T 44.00 ,
I Pozostaje do wyplaty HRRK) 72,00 21, 7.50 1. 15.00z1. 6.00z1.

) Wzor 10-ty przedstawiony jest jako 4 strona ksiegi nakladowej. Poprzednie 3 strony zawieraia inne
urzedy przyjmujqce prenumeratg i dotyczqce ilosci zamowionych egzemplarzy czasopism To tei
,zestawienie iloSci zaméwionych egzemplarzy" stanowi zebranie koficowych sum z niepodanych stron

21 3 oraz strony 4-ej, ktora jest przedstawiona na niniejszym wzorze

) Przekazany egzemplarz przez wydawce; wpisu dokonywa si¢ czerwonym atramentem w oddzielnei
poprzecznej rubryce powyzej dostanych egzemplarzy.

Dostany egzemplarz (zamoéwiony w U. p. Poznan i). Wpisu dokonywa si¢ niebieskim atramentem
w oddzielnej poprzecznej rubryce powyzej zaméwionych egzemplarzy.

Zaméwione egzemplarze (patrz karty zamowien wzér n-tyl. Wpisu dokonywa si¢ czarnym atramen-
tem w poprzecznej rubryce obok nazwy urzedu. Podkreslenie (zielonym atramentem) oznacza ilos¢
zaptaconych egzemplarfiy (patrz przekaz gazetowy wzér 8-my).

Patrz obrachunek z wydawcq wzér 14 i 15-ty.

G. D. P. i T. 217.
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Urzad nakladowy Lwow L1 Wzér Nr. 10
do § 24 przepisow.
T Y TUWL Yy C Z A S OPI1ISM
Ilo§¢ zamowio- Ilo§¢ zomoéwio- Ilos¢ zamowio- Ilos§¢ zamowio- Ilos¢ zamowio-
nych egz. na nych egz. na nych egz. na nych egz. na nych egz. na
kwar 1 ‘ 2 | 3 kwar- 1 ‘ 2 ‘ 3 kwar- 1 ‘ 2 ‘ 3 kwar- 1 ‘ 2 ‘ 3 kwar- 1i2 | 2

tat m. kwartatu  tal m. kwartatu tat m. kwartatu tat m. kwartatu tal m. hwartatu

I
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Strona 4. Ksiega nakladowa

T vy T U LY C Z A S OPISM

Dobra Ksigzka
NAZWY URZEDOW

{przyjmujacych pre- Ilo§¢ zamoéwionych egzem-
numerate plarzy na
ok 11 I {1 JII [IV
pétrocze kwartat
Szlak

Krakow-Lwow

Krakow 7

Przemysl

Rzeszow

Tarnow

I

Zestawienie ilosci zamowionych egzemplarzy.

Strona 7
2
3

Ostateczny obrachunek z wydawcqg d. 73/1 7926 r.

Za zamowione 7 egz. 1.
egzemplarze po 7000=
do 70/1 wigcznie . =70.00 zi.

Odlicza sie kwote
wyptacong wyda-

wey 6/1 70.00 z1.

Pozostaje do wy-
72 7273 2

*)  Ksiega nakltadowa wzor 70-a stuzy do wpisywania zamowionych i przekaza-
nych egzemplarzy na okres roczmy, potroczny i kwartalny. Ksiege te zakla-
da si¢ na caly rok. Wpisy dokonywa si¢ w ten sam sposob jak w ksiedze
naktadowej wzor 70-ty.

6. D. P. I T. 217-.
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Urzad nakladowy Lwow LI Wzor Nr. io*>
do § 24 przepisow.

T Y T UL vy C Z A S OPISM
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Wzér nr. 11.
1 do § 25 przepisow.

KSIEGA WYSYLKOWA. %)

Tytul czasopisma Chwila

Nazwa szlaku pocztowo-kolejowego
i Nr. ambulansu; Lwéw—Krakéw Nr. 137.

Czas nadania w urzedzie pocztowym 20,w.

Nazwy urzedoéw

Nazwy urzedow
oddawczych

oddawczych Ilo$¢ egzemplarzy

ilo$¢ egzemplarzy

Krakow 1

Przemysl

Rzeszow

Tarnow 1 4N 5 kE)

. %), Ksiegg wysylkowq" drukujqg wydawcy na wiasny koszt Scisle wedtlug ni-
niejszego wzori.
**) Do dnia 20/1 wlgcznie wysylat wydawca do U p. Tarnow 1 cztery egzem-
plarze czosopisma ,,Chwila", od tego czasu wskutek dostania 1 egz. z U p. Poynan 1
wysyla sig do Tarnowa 1 pigc¢ egzemplarzy (patrz ksiggi nakiadowe wzor 9 i 10-ty.
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WZOR nr. 12%)
do § 26 przepisow.

Lwow 1 1 Stycznia JO2 6 r.

ZAWIADOMIENIE REDAKCYJNE.
Czasopismo (Wydawnictwo) ... Chwila f
wychodzace 6 X przekazujemy na miesiac............ e

na (. kwartat 192j? w ilosci [ egz. dla wyszczegoélnionych nizej urzedow

pocztowych;
Nr. Nazwa urz¢du oddawczego egIl(e)réS Obliczenie oplaty
. zemp- .
biezacy (agencja) larzy pocztowej
1 Tarnow 1 ;

Oplata pocztowa
za 1 egz. — zl. 69 gr.

za (_egz.= — zl. 69 gr.

Zarachowano w ksig-
dze gazetowo - kasowej

pod Nr. [/ strona./.

Podpis urze¢dnika

Do przeniesienia:

*) .Zawiadomienie redakcyjne* drukuja wydawcy na wtasny koszt $cisle wedtug
niniejszego wzoru.
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Nr
bie-
zgcy

Dziennik Urz¢edowy Gen. Dyrekcji Poczt i Telegrafow. J% 45
(Strona odwrotna ,,Zawiadomienia redakcyjnego).

Nazwa urzgdu egllz(::éri- Nr. Nazwa urzedu Ios¢
oddawczego (agencji) plarzy  biezacy  oddawczego (agencji) epglifzn;-
Z przeniesienia: Z przeniesienia:

«
Razem
......... 1_ kart prenumeraty dla

powyzszch urzedéw pocztowych

zalgcza aie.

Podpis wydawcy.
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Wzor nr. 13 *)
do § 26 przepisow.
KARTA PRENUMERATY.

Lwow 7 ( 7 stycznia 192 ~ r.
Czasopismo (Wydawnictwo) Chwila
wychodzace ? X «.. prosimy dorecza¢ w m - ¢ u —
w kwartale nastepujacym prenumeratorom:
Ogélna ilos¢ egz.
Nazwisko Urzad Doktadny adres Tos¢
oddawczy egzem-
prenumeratora (agencja) prenumeratora plarzy
St. Jonas Tarnéw 1  Podwale 17 7

podpis urzg¢dnika

Razem 7

(strona odwrotna)

40~
KARTA PRENUMERATY J

Do Urz¢du Pocztowego

Tarnow 1.

*) ,Karte prenumeraty" drukujq wydawcy na wilasny koszt scisle wedtlug niniej-
szego wzoru.
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Wzér Nr. 14
do § 30 przepiséw.

Miesiac >5”yezen 192 ~r. U. p. Lwow 1

Obrachunek z wydawcg czasopisma w pierwszej dekadzie

biezacego okresu prenumeraty.

Tytul czasopisma:.....ennennenes
Nazwisko wydawey:...... Cz Stawicki
Ogolna ilo§¢ zamowio- Cena czasopisma Ogélna naleznosé
za jeden egzempl. wydawcy
nych egzemplarzy
zt. I gr gr- 1 gr-
na pol roku lub rok
na kwartat
42 P 00 378 00
na miesiac
30 3 00 90 00
Razem . *) 468 00
Kwote 107, J— zl. — gr.

czterysta szescdziesigt osiem
w slowach
-zt. gr-
otrzymalem.

Lwow 1 6 stycznia 192 6 r.

Piecze¢ Podpis wydawcy..
urzedu

Nr. 3 wpisu do
G. D. P. i T. 220.

*) Naleznosé¢ wydawcy wyptlaca si¢ przy zachowaniu kontroli przewidzianej w § 30
przepisow.
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Wz6r Nr. 15
do § 30 przepiséw.
Miesiac styczenn 192 6 1. Urzad pocztowy Lwow 1

Obrachunek z wydawca czasopisma za caly okres prenumeraty.

Nazwisko wydawcy: CzStawicki .

Tytul czasopisma: Chwila

Czasopismo wychodzi razy 6 X tygodniowo Optata pocztowa za przesytanie
kwart. 99 gr.
#Przecietna waga jednego egzemplarza_2/gramow jednego egz. Ta gr.
Cena cza- Ogolna
Ilo$¢ zamowionych sopisma za nalezno$¢
1 egzempl wydawcy UWAGI

egzemplarzy na
Zt. ar. Zt. lgr.

rok
l- -
p6t roku 1
kwartat
48 9 00 432 00

dwa miesigce

miesiac
36 3 00 108 00
540 00
Odlicza si¢ kwote wyptacona
wydawcy dnia 611 26 r. 468 00
Pozostaje do wyptaty *) 72 00
Kwote 72 zl. gr.
W stowach siedemdziesigt dwa — -—————
zt. or
otrzymalem.
Pieczgdé i )
urzedu Lwow I5 stycznia  JQ2 dr.

Nr._£ wpisu do ksiegi PodPis wVdawcy

gazetowo-kasowej.

*¥) Nalezno$S¢é wydawcy wyptaca si¢ przy zachowaniu kontroli przewidziane]
w § 30 przepisow.

a. D.P.iT. 221
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SPIS ROZDZIALOW 1 PARAGRAFOW.
Rozporzgdzenie Ministra Przemys$lu f Handlu z dnia fi pazdziernika

POCAy czasop,sm 1
PRZEPISY WYKONAWCZE.

ROZDZIAL I
Postliliowienia ogélne.

Zakres czynnosci
Deklaracja wydawcow
Cennik czasopism
Urzedy przyjmujace prenumerate i urzedy naktadowe
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Zmiana warunkéw prenumeraty

Zaprzestanie wydawania czasopisma

ROZDZIAL II.
Urzedy przyjmujace prenumerate.

1(1) Przyjmowanie zamoéwien na czasopisma w urzedach pocztowych
* Przyjmowanie zamoéwien na czasopisma przez listonoszow
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14 Karty zamowien
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