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ROZPORZĄDZENIE MINISTRA PRZEMYŚLU ! HANDLU 
z dnia 6 października 1925 roku 

w sprawie prenumeraty za pośrednictwem poczty czasopism 
i wydawnictw periodycznych, wychodzących w kraju*).

Na mocy art. 17 U staw y z dnia 3 czerwca 1924 r. o poczcie, telegra- 
i telefonie (Dz. U. R. P. Nr. 58, poz. 584) zarządza się co następuje:

§ 1. Czasopisma i w ydaw nictw a periodyczne, wychodzące w kraju, 
mogą być prenumerowane za pośrednictwem poczty.

2. W ydawcy, życzący sobie, aby ich czasopisma oraz w ydaw ­
nictwa perjodyczne m ogły być prenumerowane na poczcie, w inni złożyć 
w miejscowym urzędzie pocztowym pisemne oświadczenie ( deklarację) 
w przepisanej formie.

S 3. Poczta przyjmuje prenumeratę (zamówienia) na czasopisma 
i w ydaw nictw a perjodyczne na następujące okresy: miesięczne, dw u­
miesięczne i kw arta lne- lub kwartalne, półroczne i roczne. W ydaw cy 
oznaczają, na które z tych okresów ich czasopisma mają być prenumero­
wane na poczcie.

§ 4. Prenumerata na czasopisma oraz w ydaw nictw a perjodyczne 
może być zgłaszana we wszystkich urzędach i agencjach pocztowych 
w  terminach, ustanowionych przez Zarząd pocztowy.

§ 5. P rzy  zgłoszeniu prenumeraty musi być uiszczona zgóry cała 
należność za czasopismo lub w ydaw nictw o, przypadająca za zamówiony 
okres.

§ 6. Zmiana warunków  prenumeraty (ceny, okresu zamówień, spo­
sobu wydawania, miejsca wydawania i zmiana nazw y czasopisma lub 
w ydaw nictw a perjodycznego) winna być zgłaszana przez w ydawców 
Zarządowi pocztowemu jedynie w terminach przez Zarząd ten ozna­
czonych.

*) Ogłoszone w Dz. U. R. P. Nr. 107 z roku 1925 poz. 763.
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§ 7. O bok p ren u m era ty  za po śred n ic tw em  p o cz ty  w y d a w cy  c z a ­
sopism  i w y d aw n ic tw  periodycznych  m ają m ożność bezpośredn iego  
p rzy jm ow ania na nie p ren u m era ty  u siebie w adm in istrac jach . O ile te c z a ­
sopism a i w ydaw nictw a m ają  być następnie p rzekazane do p rzesłan ia  i do­
ręczan ia  poczcie w edług ta ry fy  dla czasopism , w ów czas co do czasokresu  
icli p ren u m e ra ty  m uszą być  zachow ane w arunk i, określone w  § 3 niniej­
szego rozporządzen ia . C zasopism a i w y d a w n ic tw a  sezonow e m ogą być 
zg łaszane do p ren u m era ty  pocztow ej o raz  p rzek azy w an e  poczcie do 
p rzesłan ia  i do ręczan ia  na ok resy  zgłoszone p rzez w ydaw ców  naw et nie- 
o dpow iadające  postanow ieniom  § 3. O k resy  p o w y ższe  m uszą się jednak 
m ieścić w  g ran icach  ka len d arzo w eg o  roku.

§ 8. P rz y  zg łoszeniu  p rzez  w y d a w cę  w  urzędzie pocztow ym  cz a ­
sopism  i w ydaw nictw , p rzeznaczonych  dla p renum erato rów , k tó rzy  je 
zap renum erow ali bezpośredn io  w  adm in istracji, w in ien  w y d a w ca  p rzy  
każdem  takiem  zgłoszeniu uiścić zg ó ry  należną Z arządow i pocztow em u 
opłatę za  p rzesłan ie  i doręczenie ty ch  czasopism .

§ 9. Za p ren u m era tę , p rz y ję tą  w  u rzędach  pocz tow ych , odpow iada 
Z arząd  p o cz to w y  m aterja ln ie  w  w y so k o śc i w płaconej k w o ty  do czasu  
p rzep ro w ad zen ia  i zrea lizo w an ia  obrachunku  z w y d aw cą . Po  tym  te r ­
minie odpow iedzia lność m ate rja ln a  za p ren u m era tę  przechodzi na w y ­
daw cę. Za zaginięcie, późne doręczenie i uszkodzenie czasopism  tak  p re ­
n u m erow anych  w  u rzędach  p o cz to w y ch  jako też  p rzek azan y ch  p rzez  w y ­
d aw có w  (§ 7 i 8) Z arząd  p o cz to w y  nie przyjm uje odpow iedzialności m a­
teria lnej.

§ 10. W szy stk ie  p o w y ższe  postanow ien ia  sto su ją  się rów nież  do 
czasopism  i w y d aw n ic tw  u rzęd o w y ch  o raz  do czasopism  i w y d aw n ic tw  
z dodatkam i.

§ 11. Z arządow i pocztow em u p rzysługu je  p raw o  odm o w y  p rz y ­
jęcia czasop ism a lub w y d a w n ic tw a  periodycznego  do p ren u m era ty  p o cz­
tow ej, jako też  w y łączen ia  już należących  do p ren u m e ra ty  pocz tow ej bez 
podania p rzy czy n  odm ow y.

§ 12. R ozporządzen ie  niniejsze w chodzi w  życie z dniem  15 g rudnia 
1925 roku  na ca ły m  o b szarze  R zeczypospolite j, jednocześn ie uchy la  się 
w szy stk ie  d o ty ch czaso w e przep isy , sp rzeczn e  z n in iejszem  ro z p o rzą d ze ­
niem.

M in ister P rze m y słu  i H andlu:
(— ) C. K lam er.

PRZEPISY W YKONAW CZE DO ROZPORZĄDZENIA MINISTRA 
PRZEM YSŁU I HANDLU

z dnia 6 p aździern ika  1925 roku  
w sprawie prenumeraty za pośrednictwem poczty czasopism i w ydaw ­

nictw periodycznych, wychodzących w kraju.

R O Z D Z I A Ł  I.

Postanowienia ogólne.

Zakres czynno- § l. U rzęd y  i agencje  pocztow e p rzy jm ują  zam ów ien ia na 
czasop ism a i w y d a w n ic tw a  perjodyczne, w y ch o d zące  w  kra ju  
i zg łoszone p rzez  w y d a w có w  do p ren u m era ty  pocztow ej.
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W ydaw nictw a periodyczne w zrozumieniu niniejszych 
przepisów  są to w ydaw nictw a w formie książek, zeszytów , 
broszur lub nieźbroszurow anych egzem plarzy treści pow ieś­
ciowej, ^beletrystycznej i t. d., ukazujące się w  term inach, 
określonych z góry  pod tym sam ym  nagłówkiem  i zaopatrzo­
ne kolejnemi numerami.

W szelkie postanow ienia niniejszych przepisów , dotyczą­
ce czasopism, stosują się w  rów nej m ierze do w ydaw nictw  p er­
iodycznych.

§ 2. W ydaw cy, życzący  sobie, by ich czasopisma mogły 
być zam aw iane na poczcie, winni złożyć w  m iejscow ym  .urzę­
dzie pocztow ym  deklarację w edług przepisanego w zoru (wzór 
Nr. 1), określającą warunki zam awiania i dostarczania cza­
sopism prenum eratorom  za pośrednictw em  poczty. Deklaracja 
pozostaje w  przechowaniu urzędu pocztowego.

W  m iejscowościach, w  k tórych  jest wiecej urzędów  pocz­
towych, przełożona Dyrekcja Poczt i Telegrafów  wyznacza, 
k tó ry  urząd upow ażniony jest do przyjm ow ania prenum eraty  
na czasopisma.

§ 3. Podstaw ę do przyjm ow ąnia zamówień na czasopisma 
stanow i w ydaw any przez Zarząd pocztow y „Cennik czaso- 
Pism“, dostarczany urzędom  i agencjom pocztow ym . Cennik 
czasopism obejmuje czasopism a i w ydaw nictw a, wychodzące 
w  kraju w układzie alfabetycznym- bez względu na język, 
w  jakim są w ydaw ane i zaw iera następujące informacje: 
nazw ę czasopisma, miejsce w ydania, term iny w ydaw ania, w a­
gę, cenę czasopism, opłaty  pocztow e oraz ogólną kw otę p re ­
num eraty, stanow iącą sumę dwóch kw ot poprzednich.

Celem umożliwienia w ydania dokładnego cennika czaso­
pism oraz uzupełnień przesyłają urzędy  pocztow e niezwłocznie 
po złożeniu przez w ydaw ców  deklaracyj o zgłoszeniu sw ych 
czasopism  do prenum eraty  pocztowej „Zawiadom ienie14 do re ­
dakcji cennika czasopism, sporządzone odręcznie w edług w zo­
ru Nr. 2.

Podobne zawadom ienia w ysyłają również urzędy pocz­
towe, o trzym aw szy  od adm inistracji zawiadom ienie o zmianie 
tytułu, miejsca, term inu w ydaw ania, wagi lub ceny prenum era­
ty  czasopisma.

Czasopisma, zgłoszone przez w ydaw ców , będą do 6 ty ­
godni zam ieszczone w  cenniku czasopism.

§ 4. P rz y  w ykonyw aniu służby gazetow ej rozróżniać na­
leży:

a) urzędy pocztow e przyjm ujące prenum eratę i
b) urzędy pocztow e nakładowe.
Czynności urzędów , przyjm ujących prenum eratę, polega­

ją  na przekazyw aniu przyjętych zam ówień na czasopism a oraz 
kwot, stanow iących cenę czasopism a, do urzędów  nakłado­
wych, w reszcie na doręczaniu zam ówionych czasopism  prenu­
m eratorom .
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U rzędy nakładow e są to urzędy, znajdujące się w  miej- 
scow ąściach w ydaw ania czasopism, zam aw iają one czaso­
pisma u w ydaw ców  stosow nie do zleceń, otrzym anych z urzę­
dów, przyjm ujących prenum eratę, prow adzą z temi urzędami 
obrachunki oraz obliczają się z w ydaw cam i czasopism.

Szczegółow y zakres czynności urzędów , przyjm ujących 
prenum atę, zaw ierają §§ 10—22, a czynności urzędów  nakłado­
wych Ss 23—30 niniejszych przepisów. O ile urząd pocztow y 
oprócz przyjm ow ania prenum eraty  na czasopism a, w ydaw ane 
w innych m iejscowościach, otrzym uje również zamówienia 
z innych urzędów  na czasopism a u siebie w ydaw ane i p row a­
dzi rozrachunki z w ydaw cam i, w ów czas jest jednocześnie 
urzędem  przyjm ującym  prenum eratę i urzędem nakładow ym .

Sarrmdzie'ne agencje pocztowe w ykony wuja w szystkie 
czynności w służbie gazetow ej narów ni z urzędam i pocztow e­
mu Przep isy  służbow e o czasopism ach dla niesamodzielnych 
agencyj zaw arte są IV rozdziale niniejszych przepisów  od § 31 
do § 36 włącznie.

Okresy prenu- § 5. O kresy czasu, na jakie dozwolone jest zgłaszanie cza 
meraty. >opism (w ydaw nictw ) do prenum eraty  pocztowej, są nastę ­

pujące:
1). roczne, rozpoczynające się od 1 stycznia,
2) półroczne—od 1 stycznia i 1 lipca,
3) kw artalne — od 1 stycznia, 1 kwietnia, 1 lipca i I paź­

dziernika i ,
4) m iesięczne — na każdy kalendarzow y m iesiąc lub dw a 

po sobie następujące m iesiące danego kw artału.
Czasopism a i w ydaw nictw a, w ychodzące częściej niż raz 

na miesiąc, m ogą być zgłaszane do prenum eraty  pocztowej na 
okresy  podane w  punktach 3 i 4. Czasopism a zaś i w ydaw ­
nictwa, w ychodzące raz na miesiąc i rzadziej, mogą być prenu­
m erowane na poczcie na okresy, w skazane w  punktach 
1, 2 i 3.

T erm iny przyjm ow ania prenum eraty  w  urzędach i przez 
listonoszów w skazane są w  §§ 10 i 11 niniejszych przepisów.

Opłaty poczto-  § 6. O płaty  pocztow e za czasopism a są następu jące: 
we za c z a -  a) opłata za przesyłanie i doręczanie— oparta na poszczc- 
sopisma. gólnej w adze egzem plarza czasopisma,

b) opłata m anipulacyjna pobierana — od każdego zamó­
wionego na poczcie egzem plarza czasopisma. W ysokość opłat 
pod a  i b  określa taryfa  pocztow a.

W  cenniku czasopism  obie pow yższe opłaty  podane są 
w  jednej kw ocie i pobierane łącznie z ceną czasopism a p rzy  za­
m awianiu (§ 10 i 11 niniejszych przepisów).

Za czasopisma, przekazane przez w ydaw ców  (§ 26), po­
bierają urzędy  nakładow e tylko opłatę w skazaną pod a.

O płatę m anipulacyjną, uwidocznioną pod b ) ,  oblicza urząd 
nakładow y po złożeniu przez w ydaw cę deklaracji o p rzystą ­
pieniu do abonam entu pocztow ego i w ykazuje ją razem  z opła-
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tą pod a )  w jednej ogólnej kwocie w  „Zawiadomieniu o zgło­
szonych czasopismach" (§ 3 przepisów). Uwidocznioną w po- 
wyższem zawiadomieniu łączną kwotę opłat pocztowych za­
mieszcza Redakcja Cennika Czasopism w rubryce 7-ej „Cen­
nika" pod nadrukiem „opłaty pocztowe".

U s t a l e n i e  w a g i  § 7. Miarodajną wagą do obliczenia opłat za przesyłanie 
c z a s o p i s m ,  czasopism jest przeciętna waga wszystkich numerów danego 

czasopisma bez dodatków, wydanych w ciągu jednego ty ­
godnia lub też waga poszczególnego numeru czasopisma, w y­
chodzącego raz tygodniowo. Dla czasopism, ukazujących się 
rzadziej, jako to:
dwutygodników, miesięczników, kwartalników i t. d„ miarodaj­
ną jest waga ostatnio wydanego numeru.

Stwierdzenie wagi ściśle na gramy ma być dokonane 
w trzeciej dekadzie miesiąca października każdego roku przez 
dwóch urzędników pod osobistą odpowiedzialnością naczelni­
ka urzędu. Ustalona w powyższy sposób waga egzemplarzy 
stanowi podstawę do obliczania należytości za przesyłanie cza­
sopism na cały następny rok.

W ykazy czasopism z zaznaczeniem ustalonej wagi, obo­
wiązującej na rok następny, mają być wysłane bezzwłocznnie 
do redakcji cennika czasopism.

Jeżeli po terminie, wyznaczonym dla stwierdzenia wagi, 
zgłoszone zostaną do prenumeraty nowe czasopisma, to w y­
dawcy winni podać wagę pojedynczego numeru w  deklaracji 
(§ 2). Po ukazaniu się pierwszych numerów nowo zgłoszonego 
czasopisma właściw y nakładowy urząd pocztowy zbada 
według postanowień niniejszego §, czy waga, podana w  dekla­
racji przez wydawcę, odpowiada istotnej wadze jednego nume­
ru i w  razie, gdyby wskutek różnicy w  wadze ustalona opłata 
pocztowa uległa zmianie, wyśle o tern zawiadomienie do re­
dakcji cennika czasopism.

Z m ia n a  w a r u n -  § 8. Zmiany warunków prenumeraty winny być zgłasza- 
k ó w  p r e n u -  ne przez wydawców w urzędzie nakładowym, w  którym zło- 
m e r a t y .  żona była deklaracja (patrz § 2), najpóźniej na półtora miesią­

ca przed rozpoczęciem nowego czasokresu prenumeraty.
Z a p r z e s t a n i a  § 9. Jeżeli czasopismo, zgłoszone do prenumeraty pocz- 

w y d a w a n i a  towej, przestanie wychodzić w  czasie bieżącego okresu pre- 
c z a s o p i s m a .  numeraty, to pobranej za nie opłaty pocztowej nie zw raca się.

Obowiązek rozliczenia się z prenumeratorami za niedostarczo- 
ne egzemplarze czasopisma jest rzeczą wydawcy. O zaprzesta­
niu wydawania czasopisma winny urzędy nakładowe nie­
zwłocznie zawiadomić redakcję cennika czasopism.

Zamiast czasopisma, które przestało wychodzić, może w y­
dawca bez dodatkowych opłat pocztowych dostarczać swoim 
prenumeratorom do końca bieżącego okresu prenum eraty — 
nowe czasopismo, winien wszakże zawiadomić pisemnie Za­
rząd pocztowy, że to nowe czasopismo wysyłane będzie w za- 
mian tego, które przestało wychodzić i że warunki prenumera­
ty  pozostają te same.
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R O Z D Z I A Ł  II.

Urzędy przyjmujące prenumeratę.

§ 10 Przyjm ow anie zam ówień na czasopism a na okresy  
!" 1na wyszczegolimone w  § 5 niniejszych przepisów , rozpoczyna się 

™  "  W urz<?dacl] Pocztow ych w  15-tym dniu m iesiąca, poprzedza­
li/ urzędach jącego każdy z podanych okresów  i kończy się w  10-tym dniu 
pocztowych, rozpoczynającego się okresu prenum eraty.

P r z y k ł a d y :  Zam ówienia na styczeń, I kw artał, I półrocze 
i rok przyjm ow ane będą w  urzędach pocztow ych od 15-go 
grudnia do 10-go stycznia, na lu ty  od 15-go stycznia do 10-go lu­
tego, na m arzec od 15-go lutego do 10-go m arca, na II kw arta ł 
od 15-go marca, do 10 kwietnia, na II półrocze od 15 czerw ca 
do 10- lipća.

Nic m ogą być natom iast przyjm ow ane zam ów ienia na okre­
sy  m epokryw ające się okresam i kalendarzow em i, np. m iesięczny 
^ 15~go stycznia do 15-go lutego, kw arta lny  od 15-go kw ietnia 
do 15-go lipca i t. d. To ograniczenie nie odnosi się do czaso­
pism^ sezonow ych, w ychodzących w  pew nych porach roku. 
Zam ówienia na takie c.zasopisma przyjm ow ać należy na okre- 
sy, podane przez w ydaw ców  z zastrzeżeniem , że okresy  te mu- 
szą się m ieścić w  granicach roku kalendarzow ego.

Rów nież nie mogą być w  urzędach pocztow ych przyjm o­
w ane zam ów ienia na okresy  częściow o ubiegłe, a w ięc k w ar­
talne w  połowie kw arta łu  i t. d.

W yłączone są od p renum eraty  pocztow ej czasopisma, w y ­
chodzące w  siedzibie urzędu pocztow ego i przeznaczone dla 
prenum eratorów , zam ieszkałych w  m iejscow ym  okręgu do­
ręczeń tegoż urzędu pocztow ego. Czasopism a te  w inny być 
zam aw iane bezpośrednio u w ydaw ców .

W  urzędach pocztow ych, w  których jest w ięcej aniżeli 
jedna siła urzędnicza, przyjm ow anie zam ówień na czasopism a 
dokonyw a urzędnik, a  pobieranie prenum eraty  uskutecznia kie­
row nik urzędu względnie urzędnik kasow y.

W  szczególności pow yższe czynności w inny się odbyw ać 
w  sposób następujący:

U izędnik, przyjm ujący zam ów ienia na czasopisma, w yda­
je zam aw iającem u podwójną cedule zamówienia, w ypełnioną 
stosow nie do nadruku w edług rubryk  6 i 7-ej „Cennika C zaso­
pism . Należną w edług ceduły  kw otę winien uiścić prenum e­
ra to r w  kasie urzędu pocztow ego. Po przedłożeniu przez p re ­
num eratora podwójnej ceduły zam ówienia w  kasie urzędu po­
cztow ego urzędnik kasow y, p row adzący  zarazem  księgę ga- 
zetow o-kasow ą, pobiera należną w edług ceduły kw otę prenu- 
m eraty  ), poczem oddziela oryginał ceduły odkopji, zaopatruje 
kopję w  pokw itow anie i w ydaje ją prenum eratorow i. Następnie 
wpisuje cenę czasopism a i op łaty  pocztow e do odpowiednich ru- 

_________ b ry k księgi gazetow o-kasow ej z w yszczególnieniem : nazw iska

) pod nazwą „prenumerata" rozumie sie cenę czasopisma łącznie 
z opłatami pocztowemi.
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prenumeratora, miejsca jego zamieszkania, miejsca wydania 
czasopisma oraz okresu prenumeraty. W pisy do księgi gaze­
towo-kasowej winny być dokonane atramentowym ołówkiem 
przez kalkę czysto i wyraźnie, by odbitka była zupełnie czy­
telna. ‘

W  razie, jeżeli prenumerator zamawia czasopisma nie we 
własnym urzędzie oddawczym, lecz w  innym, wówczas należy 
pobrać od prenumeratora taryfową opłatę jak za przekazanie 
(dostanie) czasopisma do innego urzędu. Takie zamówienie 
wpisuje uiząd pocztowy do swej księgi gazetowo-kasowej oraz 
księgi zamówień. Jednocześnie z kartą zamówienia należy 
przesłać urzędowi nakładowemu kartę dosłania (druk nr. 212) 
zmieniając nadruk karty  następująco.' „Prenumerator 
zaprenumerował niżej wyszczególnione czasopismo z żąda­
niem doręczania w ...........................którą to kartę urząd nakła­
dowy po uzupełnieniu swej księgi nakładowej przesyła urzę­
dowi oddawczemu. Nadto winien urząd pocztowy w  księdze 
zamówień zaznaczyć datę i urząd pocztowy, do którego czaso­
pismo zostało dosłane. Znaczki pocztowe w  wysokości pobra­
nej opłaty.za przekazanie (dosłanie) należy nalepić na adreso­
wej stronie karty  dosłania w  miejscu na ten cel przeznaczonem 
i unieważnić je odciskiem datownika. Urząd nakładowy, jak 
i właściwy urząd oddawczy, postępują z kartą dosłania w  myśl 
postanowień, zaw artych w § 19 niniejszych przepisów.

Kwotę, stanowiącą cenę czasopisma*) (bez opłat poczto- 
wych), w ysyła się do urzędu nakładowego w  terminie i w  spo­
sób przewidziany w §§21 i 22 niniejszych przepisów.

O ile prenumerator nadeśle do urzędu pocztowego zamó­
wienie na czasopismo bądź przekazem pocztowym, bądź też 
w  liście wartościowym w  kwocie, równającej się cenie prenu­
meraty, wówczas urząd pocztowy wpisuje kwotę, stanowiącą 
cenę czasopisma oraz opłaty pocztowe do odpowiednich ru­
bryk księgi gazetowo-kasowej i przesyła prenumeratorowi 
przez listonosza pokwitowanie, lub doręcza je po zgłoszeniu się 
prenumeratora w urzędzie pocztowym. Pismo prenumeratora 
lub odcinek przekazu pocztowego należy dołączyć do oryginal­
nej ceduły zamówienia.

Jeżeli nadesłana kwota przewyższa kwotę prenumeraty 
należy nadwyżkę zwrócić prenumeratorowi bądź w  urzędzie 
bądz też przez listonosza za pokwitowaniem, które wlepia się 
do księgi gazetowo-kasowej przy odnośnej pozycji.

O ile nadesłana kwota iest mniejsza od przypadającej pre­
numeraty, należy ją zwrócić nadaw cy przekazem pocztowym 
za potrąceniem należnej opłaty przekazowej i za blankiet. Je­
żeli prenumerata została nadesłana przekazem pocztowym 
i kwota jest mniejsza od przypadającej prenumeraty, należy 
przekaz pocztowy zwrócić jako niepodjęty z podaniem przy­
czyny zwrotu.

) przez cenę czasopisma należy rozumieć kwotę, przypadająca 
w yd aw cy  za czasopismo.
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Prenum eratorzy mogą również zgłaszać zamówienia na 
czasopisma ustnie u listonoszów rejonowych lub zawiadomić 
o swem życzeniu urząd pocztowy zapomocą opłaconego listu 
względnie kartki pocztowej. Takie zamówienie należy uwa­
żać jako „zgłoszenie11, odróżniając je od „zamówienia11? przy 
którem równocześnie uiszczona być musi przypadająca prenu­
merata. W  powyższym wypadku postępuje urząd pocztowy 
w myśl postanowień, zaw artych w § 11 niniejszych przepisów.

Po ukończeniu godzin służbowych winien urzędnik kaso­
w y przyjęte w  ciągu dnia oryginalne ceduły zamówienia, ozna­
czone przez siebie bieżącemi numerami wpisu do księgi gaze- 
towo-kasowej, oddać urzędnikowi, prowadzącemu księgę za­
mówień za pokwitowaniem w  księdze gazetowo-kasowej w  ru­
bryce z napisem „Uwagi11. Oryginalne ceduły zamówienia, 
stanowiące .załączniki do księgi gazetowo-kasowej, przecho­
wuje się w  osobnych teczkach.

P r z y jm o w a n ie  § 11. W szystkim prenumeratorom, którym w danym mie- 
z a m o w ie ń  nasiącu kończy się okres opłaconej przez nich prenumeraty po- 
G z a s o p i s m a  cztowej. w ystaw ia urząd pocztowy na te  same okresy podwój- 
p r z e z l i s t o n o - nie wypełnione ceduły zamówienia (wzór nr. 3 lub 3a), nieza- 
s z ó w .  opatrzone pokwitowaniem. Ceduły te wypisuje urząd poczto­

w y na podstawie księgi zamówień w  czasie od 11 do 14 każde­
go miesiąca, rozdziela je według okręgów doręczeń, numeruje 
bieżącą i przekazuje sumarycznie za pokwitowaniem rejono­
wemu listonoszowi w  wykazie wzór nr. 4 celem ściągnięcia 
przypadającej prenumeraty.

Ściąganie prenumeraty winno być dokonane w  czasie od 
15 do 25 każdego miesiąca.

O ile prenumerator uiści należną według ceduły prenume­
ratę, wówczas listonosz oddziela oryginał ceduły od kopji, w y­
pełnia na kopji pokwitowanie i wydaje ją prenumeratorowi. 
Jeżeli listonosz przy pierwszem przedłożeniu ceduły nie za­
stał prenumeratora, winien oznajmić domownikom, że przy na­
stępnym chodzie ponownie przedłoży cedułę. Nieuiszczenie 
prenumeraty przy ponownem przedłożeniu ceduły uważane 
będzie za odmowę wznowienia prenumeraty W  powyższym 
wypadku, jak również w razie doraźnej odmowy uiszczenia 
prenumeraty przy pierwszem przedłożeniu ceduły, winien li­
stonosz uczynić o tern na cedule datowaną wzmiankę.

Jeżeli na jednej cedule wpisanych jest więcej czasopism 
a prenumerator chce tylko zaprenumerować niektóre z nich,, 
lub inne w  cedule nicurnieszczone, bądź też wyrazi życzenie 
zaprenumerowania czasopism na krótsze lub dłuższe okresy 
prenumeraty, wówczas listonosz zgłasza żądanie prenumerato­
ra urzędnikowi, przyjmującemu zamówienia na czasopisma, 
zwracając jednocześnie niezrealizowaną cedułę. Żądania pre­
numeratora odnośnie zmian, dotyczących prenumeraty, winien 
sobie listonosz dla pamięci zanotować na odwrotnej stronie 
zwróconej ceduły. Urzędnik ten unieważnia zwróconą cedułę, 
sporządza wzamian nową i oddaje ją listonoszowi, który przy ,
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następnym  chodzie pobiera od prenum eratora prenum eratę 
i.w ydaje  przepisow e pokwitowanie. O zgłoszeniach now ych 
prenum eratorów  donosi listonosz urzędnikowi, przyjm ującem u 
zgłoszenia na prenum eratę czasopism, k tó ry  najpóźniej następ­
nego dnia w ydaje mu potrzebne ceduły zamówienia. Z o trzy- 
manemi cedułami postępuje listonosz w  sposób jak w yżej za­
znaczono. O w ystaw ieniu  now ych ceduł winien urzędnik, 
przyjm ujący zgłoszenia na czasopisma, uczynić wzmiankę 
w  w ykazie w zór nr. 4.

Pobrane kw oty  prenum eraty  wpisuje listonosz po pow ro­
cie do urzędu na podstaw ie oryginalnych ceduł zam ówień do 
w ykazu pobranych prenum erat (wzór nr. 4), wpisując stosow ­
nie do nadruków  oddzielnie „cenę czasopism a14 i oddzielnie 
„opłaty  pocztow e44. W ykaz w raz z ogólną kw otą i przynależ- 
nemi cedułami przedkłada urzędnikowi kasowem u, przyczem  
dla kontroli musi rów nież okazać ceduły niezrealizow ane. 
Urzędnik porów nuje wpisane do w ykazu kw oty, kwituje na 
w ykazie odbiór kw ot i przenosi je do księgi gazetow o-kasow ej 
(w zór nr. 7), wpisując zam iast nazw isk prenum eratorów  —  nu­
m er okręgu doręczeń. Nadto winien urzędnik kasow y w  w y ­
kazie pobranych prenum erat obok pokw itow ania zaznaczyć 
numer bieżący wpisu do księgi gazetow o-kasow ej. W ykazy  
kw ot prenum eraty  w raz  z cedułami zamówień, stanow iące za­
łączniki do. księgi gazetow o-kasow ej, oddaje urzędnik kasow y 
po ukończeniu godzin służbow ych urzędnikowi, prow adzącem u 
księgę zam ów ień za pokwitowaniem  w  księdze gazetow o-ka­
sowej w  rubryce z napisem  „U w agi44.

Po ukończeniu term inu ściągania prenum eraty  należy 
stw ierdzić, czy przypisane listonoszom ceduły zostały  w  peł­
nej ilości zw rócone. P rócz  tego winien naczelnik urzędu lub 
upow ażniony przez niego urzędnik w  czasie ściągania prenu­
m era ty  badać, czy pobrane przez listonoszów  kw oty  zostały  
w  dniu pobrania oddane w urzędzie pocztowym  i czy kwoty 
te zostały  w pisane do księgi gazetow o-kasow ej.

P r z y j m o w a n i e  i § 12. Niesamodzielne agencje przyjm ują zam ów ienia na 
u s k u t e c z n i a -  czasopism a w  ten sam sposób, jak urzędy pocztow e, jednako- 
n i e  z a m ó w i e ń  woż zam ówienia te odsyłają niezw łocznie do przynależnych 
p r z e z  n i e -  urzędów  zbiorczych, używ ając do tego a rk u sz a ' zam ówień 
s a m o d z i e l n e  (druk nr. 203) i zaliczają zarazem  ogólną kw otę, w yszczegól- 
a g e n c j e .  nioną w  zamówieniu jako dług w  karcie odpraw y.

U rzędy zbiorcze wpisują końcowe sum y w edług zam ów ie­
nia agencji do swej księgi gazetow o-kasow ej, podając w  miej­
sce nazw iska prenum eratorów  —  nazw ę agencji. W pisy  te 
oznacza się w  księdze gazetow o-kasow ej bieżącem i num erami 
i zaopatruje niemi nadeszłe od agencji zamówienia, k tóre tw o­
rzą  następnie załączniki do księgi gazetow o-kasow ej (dalsze 
postępow anie w  urzędach zbiorczych zaw arte  jest w  § 14 ni­
niejszych przepisów).

Po upływie term inu, w yznaczonego do ściągania prenu­
m eraty  przez listonoszów niesamodzielnych agencyj, zwróco-
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ne przez nich ceduły i w ykazy prenumeraty po stwierdzeniu 
przez agencję pełnych ilości muszą być przesłane urzędom 
zbiorczym celem dalszej kontroli. Po uskutecznieniu kontroli 
zw raca urząd zbiorczy padesłane ceduły i w ykazy prenume­
raty  dotyczącym agencjom najpóźniej 2-go następnego mie­
siąca.

Szczegółowe przepisy służbowe o czasopismach w  niesa­
modzielnych agencjach pocztowych stanowią IV rozdział ni­
niejszych przepisów (§§ 31 do 36).

si ęga zamć- §  1 3 .  Księga zamówień (wzór nr. 5) służy urzędom i agen-
w ien. cjom pocztowym, przyjmującym, prenumeratę d o :

wpisywania przyjętych zamówień na czasopisma, 
obliczania kwot prenumeraty, należnych urzędom nakła­
dowym i zamawiania czasopism w tych urzędach, 
rozdzielania nadesłanych z administracyj czasopism. 
Szczegółowa instrukcja o prowadzeniu księgi zamówień, 

wydrukowana na oddzielnej karcie, dołączona będzie do księgi 
zamówień.

Harty zamówień. §  1 4 .  Do zamawiania czasopism używa się kart zamówień
(wzór Nr. 6), osobnych na każdy czasokres prenumeraty. K ar­
ty  te wypełnia się na podstawie księgi zamówień stosownie do 
nadruków. W  ostatniej rubryce karty  zamówień podaje się 
ogólną ilość wszystkich zamówionych dotychczas egzempla­
rzy na poszczególne czasokresy. Egzemplarzy, przekazanych 
przez wydawców lub dosłanych z innych urzędów, nie dolicza 
się do zamówienia.

Egzemplarze czasopism dla niesamodzielnych agencyj 
wykazują urzędy zbiorcze w  kartach zamówień oddzielnie od 
egzemplarzy, zamówionych dla siebie. Czasopisma, przezna­
czone dla agencyj pocztowych, w ysyłają urzędy nakładowe 
bezpośrednio do agencyj z pominięciem urzędu zbiorczego. 
Z tego powodu winny urzędy zbiorcze w kartach zamówień 
(lub z braku miejsca w  tychże w osobnych zestawieniach, któ­
re muszą być dołączone do kart zamówień) w rubryce pod ty ­
tułem czasopisma wpisać następującą uwagę: „Z powyżej za­
mówionych egzemplarzy w ysyłać11: następnie podaje się na­
zwę urzędu zbiorczego, pod nim zaś w  alfabetycznym porząd­
ku nazwy agencyj, do których czasopismo ma być bezpośre­
dnio wysyłane. W  następnych rubrykach wpisuje się stosownie 
do czasokresu zamówienia ilość egzemplarzy, przeznaczonych 
dla urzędu zbiorczego i dla poszczególnych agencyj, w ostatniej 
zaś rubryce podaje się ogólną ilość (t. j. ilość zamówionych eg­
zemplarzy według danej karty  zamówienia łącznie z ilością za­
mówionych poprzednio na dany okres) egzemplarzy, która ma 
być wysłana osobno do urzędu i osobno do każdej agencji. 
Analogicznie postępuje się przy użyciu osobnego zestawienia, 
które jako załącznik musi być zaznaczone w karcie zamówień 
w sposób np. „Do tego osobne zestawienie".

W  kartach zamówień podana ma być nazwa urzędu zama­
wiającego lub agencji zgodnie z nazwą ,podaną w urzędowym
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sp isie  u rzęd ó w  pocz tow ych , celem  zapew nien ia  p raw id ło w ej 
p rzesy łk i czasopism .

K arty  zam ów ień , w y sy ła n e  do w ięk szy ch  u rzęd ó w  n ak ła ­
dow ych , w in n y  b y ć  oznaczone num eram i tra k tó w  pocz tow o- 
ko lejow ych . N um ery , tra k tó w  podane zo s tan ą  urzędom  pocz­
to w y m  p rzez  odnośne u rz ęd y  n ak ład o w e (p a trz  punkt a. In­
s tru k c ja  o prow adzeniu  księgi nakładow ej w zór nr. 10).

P ie rw szą  k a r tę  zam ów ień (zbiorow e zam ów ienie) należy  
w y s ła ć  do u rzędu  n ak ładow ego  na trz y  dni p rzed  ro zp o czę­
ciem  ok resu  p ren u m era ty , d o d atk o w e k a r ty  zam pw ień  (spóź­
nione zam ów ienia) m uszą b y ć  w y słan e  do u rzędu  nak ładow ego  
w  dniu po b ran ia  p ren u m era ty .

Sp óźn ion e  z a -  § 15. Jeżeli p ren u m era to r zam aw ia  czasopism o z opóź-
m o w i e m a .  nieniem  t. j. w  p ie rw szy ch  10-ciu dniach rozpoczę tego  już o k re ­

su p ren u m era ty  i ży c zy  sobie d o sta rczen ia  w y d a n y ch  już nu ­
m erów , w inien o tern oznajm ić p rz y  zam ów ieniu  w  u rzędzie  
pocztow ym . U rząd  p o cz to w y  w y p ełn ia  druk  206 i w y sy ła  go 
rów nocześn ie  z zam ów ieniem  do u rzędu  nak ładow ego . P r e ­
n u m era to ro w i n a leży  w  każdym  tak im  w y p ad k u  zw ró c ić  u w a­
gę, że o trzy m an ie  w y d an y ch  już num erów  zależnem  jest od 
do sta rczen ia  ich p rzez  w y d aw cę .

Kontrola nad e-  § 16. P o  o tw orzen iu  w  urzędzie od d aw czy m  w iązank i
sz lyon  c z a s o -  z nadeszłem i czasopism am i p rzed  rozpoczęciem  rozdzielan ia  
! 1? n a l6ży  s tw ie rd z ić , czy  ilość n ad esz ły ch  eg zem p larzy  zgadza  
dach  o d d a w - się z ilością, podaną  w .k s ię d z e  zam ów ień . B rak u jące  egzem - 
czych (przyj-  p larze  na leży  n a ty ch m iast rek lam o w ać  w  u rzędzie  n ak łado- 
m u j ą c y c l i p r e - w y m  na d ruku  nr. 207, nad liczbow e zaś egzem plarze  zw rócić  
nu m erate  § 4 )  do u rzędu  nak ładow ego , w y p e łn ia jąc  odpow iednio  ten sam  

druk  nr. 207. N astępn ie n a leży  zbadać, czy  czasop ism a w  d ro ­
dze nie zo s ta ły  uszkodzone; w  tym  w y padku  n a leży  sp isać  od ­
pow iedni p ro tokó ł i zach o w ać go w  urzędzie jako p o d staw ę  do 
dalszych  dochodzeń w  raz ie  n iep rzy jęc ia  p rzez  p ren u m era to ­
ró w  uszkodzonych  egzem plarzy . Jeżeli uszkodzenie je s t tak  
znaczne, że  egzem plarze  nie m ogą b y ć  doręczone, n a leży  je po 
zaw iadom ieniu  p ren u m e ra to ró w  o d esłać  w ra z  z p ro tokó łem  
do u rzędu  nak ładow ego , celem  d o sta rczen ia  n o w y ch  egzem ­
p larzy .

Reklamacje  § 17. Jeżeli p rzesy łk a  z czasopism am i, w ychodzącem i re -
c z a s o p i s m .  gularn ie , nie nadejdzie do u rzędu  i u rzędow i nie jes t w iadom a 

p rzy czy n a  nienadejścia , n a leży  ją  n a ty ch m ast rek lam o w ać  
w  u rzęd ze  nak ład o w y m , w  n ag ły ch  w y p ad k ach  te legraficzn ie , 
a p ren u m era to ró w  zaw iadom ić o n ienadejściu  czasopism a 
p rzez  w y w ieszen ie  odpow iedniego  og łoszen ia  przy okienku 
B rak u jące  czasopism a, w y ch o d zące  w  te rm inach  n ieoznaczo­
nych  dokładnie, n a leży  rek lam o w ać  po o trzy m an iu  dalszego  
num eru . C elem  kontroli nad  czasopism am i, nie w y c h o d ząc e ­
mi codziennie, n a leży  w  księd ze  zam ów ień , obok ty tu łu  czaso ­
pism a, zazn aczy ć  o sta tn i num er czasop ism a i d atę  nadejścia. 
O p o w ta rza jący ch  się w yp ad k ach  nieregularnego nadchodzę-
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nia czasopism należy donieść przełożonej Dyrekcji. Do za­
łatwienia reklamacyj pojedynczych numerów, zgłoszonych 
przez prenumeratorów, używa się druku nr. 208, który się wy­
syła do urzędu nakładowego. Otrzymane reklamacje przesyła 
urząd nakładowy bezzwłocznie Wydawcy celem dostarczenia 
brakujących numerów. Dostarczone egzemplarze przesyła 
urząd nakładowy przy dołączeniu reklamacji urzędowi oddaw­
czemu. W razie wyczerpania nakładu czasopisma winna być 
reklamacja zwrócona urzędowi oddawczemu z odpowiedniem 
wyjaśnieniem.

Zarówno urzędy oddawcze jak urzędy nakładowe prowa­
dzą osobną księgę reklamacyjną druk nr. 209 na wysyłane 
względnie otrzymywane reklamacje. W księdze reklamacyjnej 
ma być podana data wpisu, tytuł, nr. i ilość brakujących względ­
nie nadliczbowych egzemplarzy (w urzędach nakładowych naz­
wa urzędu oddawczego) i data dostarczenia reklamowanych nu­
merów.

O o r ę c z a n i e  c z a -  § 18. Czasopisma muszą być doręczane przez listonoszów 
s o p i s m  i p o -  przy najbliższym chodzie względnie przygotowane w urzędzie 

s t ę p o w a n i e  pocztowym do bezzwłocznego wydania odbiorcom, posiadają- 
Z n i e o d e b r a n e -  cym skrytki lub przegródki pocztowe. Listonosze winni być 

mi c z a s n p i -  zaopatrzeni w spisy prenumeratorów (druk nr. 210), według 
smarni .  których doręczają czasopisma. Urzędy pocztowe, mające więk­

szą ilość prenumeratorów, posiadających skrytki lub przegród­
ki, winny dla szybszego rozdzielania nadeszłych czasopism 
prócz księgi zamówień prowadzić osobne spisy prenumerato­
rów, używając do tego druków nr. 210 lub 204. Nazwisko pre­
numeratora można w razie potrzeby napisać na czasopiśmie 
zwykłym ołówkiem. Odbieranie czasopism w urzędzie przez 
prenumeratorów w zamiejscowym okręgu doręczeń, nie posia­
dających skrytek lub przegródek, dozwolone jest bez uiszcze- 

• nia osobnej opłaty. W razie większej ilości takich prenume­
ratorów wystawia dla nich urząd karty kontrolne (druk 
nr. 211). Urzędnik, wydający czasopismo, przekreśla w karcie 
ołówkiem kopjowym lub atramentem datę, którą czasopismo 
jest zaopatrzone.

Czasopisma, które w przeciągu jednego miesiąca nie zo­
stały podjęte w urzędzie lub które nie mogły być doręczone 
przez listonoszy i co do których prenumeratorzy nie złożyli 
żadnego oświadczenia, traktować należy jako makulaturę. 
Czasopisma o większej wartości (ilustrowane i t. p.) należy po 
upływie jednego miesiąca odesłać do urzędu niecloręczalnych 
przesyłek.

Do sy ła n io  c z a -  § 19. Na żądanie'prenumeratora, który się wyprowadził 
s o p i s m .  do innego okręgu doręczeń innego urzędu pocztowego, czaso­

pisma mogą być tam dosyłane za uiszczeniem taryfą przepisa­
nej jednorazowej opłaty. W tym wypadku dotychczasowy 
urząd doręczeń uczyni w księdze zamówień w odnośnej rubry­
ce uwagę o dosłaniu czasopisma do innego urzędu oddawcze­
go. Następnie wypisuje kartę dosłania czasopisma (druk
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llr'u • ?Pia na adresow ej stronie znaczki w  wysokości 
pobranej op łaty  taryfow ej, uniew ażnia znaczki datownikiem  
i w ysy ła  druk do urzędu nakładow ego. Nadchodzące jeszcze 
Ola prenum eratora egzem plarze zaopatruje urząd nowym  adre­
sem  prenum eratora z dopiskiem „D osłane“ i w ysy ła  jako p rze­
sy łkę służbow ą wolną od op łaty  pod opaską z adresem  now e­
go urzędu oddawczego.

naW adoY y  Popraw ia na m ocy nadeszłej k a rty  do- 
księgę nakładow ą i w ysyłkow ą, zaopatruje kartę  pod­

pisem urzędnika oraz datą  i w ysy ła  następnie bez zwłoki do 
nowego m iejsca przeznaczenia.

N ow y urząd oddaw czy wpisuje nazwisko prenum eratora 
do sw ej księgi zam ówień atram entem  niebieskiem dla odróż­
nienia od w łasnych zam ów ionych egzem plarzy. P renum era-
n v  c z a s Cktórw" ipdnak d?słania czas°P ism a na pew ien  ok reślo - 
ra tv  P n  ,n h , nie m oze Prz e k ra c z a ć Okresu p renum e-
ż v  o d p ł a ć  n f ^ ie oznaczoneS° w  k arc ie  dosłan ia  czasu  na le­
ż y  o d sy łać  czasopism o do p ierw o tn eg o  oddaw czego  u rzędu  juz 
bez p rzypom nien ia  ze s tro n y  abonenta . A nalogicznie p o stęp u ­
je się, jeżeli p ren u m era to r dosłanego  czasop ism a pow róc ił do 
sw eg o  p ierw o tn eg o  m iejsca zam ieszkan ia  p r z e ^  up ływ em  
ok resu  p ren u m e ra ty  i nie zaw iadom ił urzędu , jak  n a leży  p o s tą ­
pić z dosy łanem  czasopism em , p rzy czem  zw ro tn e  dostan ie do 
p ierw o tn eg o  u rzędu  oddaw czego  je s t bezp ła tne . Jeżeli p re ­
n u m era to r zaząd a ł d osłan ia  czasop ism a w  d rodze pisem nej

Za ? pfaty  ta ry fowej nie można pobrać bez zwłoki 
w  dostaniu, należy czasopismo dosłać, na karcie dosłania zaś 
zaznaczyć, ze opłatę ma pobrać now y urząd oddaw czy i za ra ­
chow ać na karcie dosłania w  znaczkach.
ee 7 pm nW 7 v l p nUmerat0r Źąda równocześnie dosłania kilku 
p S £ V czasopisma^ pobiera się tylko opłatę
pojedynczą. Za dosyłam e kilku rożnych czasopism  n a leż v  nn 
brac osobną opłatę za każde z tych czasopism  Y P

§ 20. Czasopisma, zadeklarow ane (§ 2 przepisów) nie 
zam ówione na poczcie, lecz w prost u w ydaw cy, mogą być do­
starczane prenum eratorom  za pośrednictw em  poczty  jeżeli je 
w ydaw ca zgłosi do w ysyłki w  urzędzie nakładow ym  i uiści

(patrZ § 26’ zaw ierający  szczegółowe Przepisy o p izekazyw am u czasopism  przez w ydaw ców ) 
W  tym  w ypadku otrzym uje urząd oddaw czy lub agencja od 
adm inistracji czasopism a za pośrednictw em  urzędu nakłado- 
Minr? • prenum eraty, zaopatrzoną odciskiem datow nika 
i podpisem urzędnika urzędu nakładowego. Na podstawie tej 
k a rty  prenum eraty  wpisuje urząd oddaw czy do księgi zam ó­
wień pod tytułem  dotyczącego czasopism a nazw iska prenu­
m erato rów  ich adres i ilość przekazanych egzem plarzy p rze­
znaczoną dla każdego prenum eratora. W pisy do księgi zamó- 

jartY pr,enam e.ra ty  (czasopism a przekazane przez w y ­
daw ców ) m ają byc uskutecznione atram entem  czerw onym  dla 
Odróżnienia od wpisów prenum eratorów, k tó rzy  czasopismo za-
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mówili w danym urzędzie. Kart prenumeraty, obejmujących 
większą ilość prenumeratorów, można nie wpisywać do księgi 
zamówień szczegółowo lecz tylko sumarycznie przez podanie 
ogólnej ilości egzemplarży. W danyrp razLe karty prenumera­
ty stanowią załączniki do księgi zamówień. Urząd oddawczy 
przechowuje karty prenumeraty w alfabetycznym' porządku 
według miejscowości wydawania oraz tytułów czasopism.

Niesamodzielne agencje otrzymują karty prenumeraty na 
przekazane czasopisma w ten sam sposób, poczem wpisują je 
do swej księgi zamówień.

Jeżeli przekazane czasopismo nie może być doręczone, na­
leży o tern zawiadomić wydawcę pisemnie za pośrednictwem 
urzędu nakładowego. W piśmie tem musi być podany powód nie- 
doręczalności. W księdze zamówień lub w karcie prenumera­
ty zaznacza urząd oddawczy powód niedoręczalności odnoś­
nego egzemplarza z podaniem dnia, w którym zawiadomienie 
o niedoręczalności zostało wysłane. Poprawienie księgi za­
mówień i kart prenumeraty następuje dopiero po nadejściu od­
powiedzi. Czasopisma, przekazywane przez wydawców, mo­
gą być na żądanie prenumeratora dosyłane do innego miejsca 
przeznaczenia za uiszczeniem taryfą przepisanej opłaty. W y­
jątek stanowią podane niżej wypadki, w których dosyłanie 
uskutecznia się bezpłatnie mianowicie:

1) jeżeli w miejscowości urzędu oddawczego jest więcej 
urzędów pocztowych ze służbą doręczeń, a przekazane czaso­
pismo z powodu mylnego podania mieszkania w karcie prenu­
meraty albo z powodu innej pomyłki wydawcy zostało przeka­
zane niewłaściwemu urzędowi,

2) jeżeli miejsce zamieszkania prenumeratora zostało 
w ostatnim czasie przydzielone do innego urzędu oddawczego,

3) przy dosyłaniu pomiędzy urzędem zbiorczym a przyna- 
leżnemi niesamodzielnemi agencjami i na odwrót.

W  powyższych wypadkach należy do „karty dostania11 
(druk nr. 212), wysłanej do urzędu nakładowego, dołączyć 
osobne pismo dla wydawcy, w którern ma być podany daw­
niejszy i nowy adres odbiorcy, oraz powód przekazania, aby 
wydawcy umożliwić poprawienie swych list prenn umeratorów.

Księga g a z e to -  § 21. Do wykazania przychodów i rozchodów w dziale 
w o - k a s o w a .  gazetowym służy księga gazetowo-kasowa. Księgę tę prowa­

dzą urzędy i agencje pocztowe na luźnych arkuszach według 
wzoru nr. 7. Arkusze, składające się na księgę kasową, winny 
być numerowane bieżąco. Wpisy do księgi gazetowo-kasowej 
należy uskuteczniać czysto i wyraźnie atramentowym ołów­
kiem przez kalkę. Zapisy do księgi gazetowo-kasowej otrzy­
mują bieżącą miesięczną numerację w rubryce z nap.isem „Nu­
mer pozycji11. Mylnego wpisu nie należy wycierać, lecz na znak 
nieważności przekreślić ołówkiem atramentowym tak, by był 
czytelny. Przyczyna skreślenia winna być zaznaczona w ru­
bryce „Uwagi11 księgi gazetowo-kasowej.
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Po zakończeniu stronicy w księdze gazetowo-kasowej w y­
prow adza się sum y rubryk  przychodów  i rozchodów  i przeno­
si je na .następną stronicę.

Każdodzienne przychody (rubryka 5) księgi gazetow o-ka- 
sow ei zarachow uje się do w ykazu stanu kasy  do rubryki z na­
pisem „w płacony abonam ent gazetow y", zaś rozchody (ru­
b ryka 12) tej księgi wpisuje się do rubryki z napisem  „w ypła­
cony abonam ent gazetow y". Sum y dzienne opłat pocztow ych 
rubryka 6 księgi gazetow o-kasow ej zarachow uje się na p rzy ­
chód do w ykazu stanu kasy do rubryki z odręcznym  napisem 
„opłaty za czasopisma".

Zgodność sum poszczególnych stronic księgi gazetow o- 
kasow ej, oraz zgodność przeniesień jako pierw sze pozycje na­
stępnych stronic, tudzież zliczenie dziennych sum przychodu 
i rozchodu oraz przekazanie pobranych kw ot i ew. zaracho­
wanie tych sum w  w ykazie stanu kasy  winien każdodziennie 
zbadać naczelnik lub upoważniony przez niego urzędnik kontrol­
ny  i na znak zbadania umieścić obok spraw dzonej pozycji swój 
podpis.

W  ostatnim  dniu m iesiąca należy księgę gazetow o-kaso- 
w ą zakończyć. W  tym  celu podkreśla się ostatni w pis i w y ­
prow adza się końcowe sum v rubryk 3 do 6-i 11 do 12. Sum y 
rubryk  3 i 4 m uszą się rów nać sumom rubryk  5 i 6. zaś suma 
rubryki 11 odpowiadać musi sumie rubryki 12.

W  zakończeniu księgi gazetowo-kasowej należy sporzą- 
dzić zestaw ienie przychodów  i rozchodów . Celem rachunko- 
w ego w yrów nania należy sumę rybryki 6, stanow iącą m ie­
sięczną sumę opłat pocztow ych, doliczyć do końcowej sumy 
rybryki 12 jako kw otę w yrów naw czą z ty tułu zarachow anych 
opłat pocztow ych do w ykazu stanu kasy  i w  rachunku m ie­
sięcznym  do § 1 poz. 3. Sum a tych dwóch kwot rozchodowych 
winna odpow iadać łącznej sumie przychodu (rubr. 5 i 6).

Niewyjaśnioną nadw yżkę kasową należy zarachow ać według 
ogólnych przepisów rachunkow o-kasow ych, niedobór zaś m u­
si być pokry tv  przez odpowiedzialnych urzędników.

Końcową sumę m iesięczną rybryk i 3 księgi gazetow o-ka­
sowej przenosi się do ogólnego rachunku miesięcznego jako 
„w p ływ y  przechodnie lit. A poz. 4b“, zaś końcow ą sumę m ie­
sięczną rubryki 11 zarachow uje się jako „w yp ła ty  przechodnie 
lit. A poz. 4b“. Sum ę opłat pocztow ych za czasopism a należy 
w ykazać w  ogólnym rachunku m iesięcznym  jako „w pływ y 
rzeczyw iste do § 1 poz. 3". Do ogólnego rachunku m iesięczne­
go dołącza się kalkow ą odbitkę księgi gazeto-kasow ej, orygi­
nał pozostaje w  urzędzie. Arkusze księgi, uporządkow ane 
w edług bieżących num erów, w inny być zeszyte.

Zasadniczo prow adzi się jedną księgę gazetow o-kasow ą. 
Dla ułatw ienia zestaw ienia rachunków  w  w iększych urzędach, 
w których są  dw a oddziały m ianow icie: 

ą) oddział przyjm ow ania prenum eraty, 
b) oddział nakładow y 

mogą być prowadzone dla każdego oddziału oddzielne księgi
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gazetowo-kasowe. W  tym wypadku do księgi gazetowo-kaso- 
wej, prowadzonej w oddziale przyjmowania prenumeraty, wpi­
suje się na przychód kw oty z.przyjętej prenumeraty (cenę cza­
sopism), na rozchód zaś kwoty przekazowe, wysiane do urzę­
dów nakładowych. W  księdze, prowadzonej w oddziale na­
kładowym, wpisuje się na przychód kw oty przekazowe, nade­
słane z urzędów przyjmujących prenumeratę, opłaty poczto­
we za przekazane egzemplarze przez wydawców i opłaty za 
dodatki gazetowe, na rozchód zaś kw oty należne wydawcom.

W  każdej z wyżej wymienionych ksiąg z końcem miesiąca 
należy sporządzić zestawienie przychodów i rozchodów w  spo­
sób, podany w  ustępie 6-tym tego §-fu.

Sposób dokonywania kontroli ksiąg gazetowo-kasowych, 
wykluczający możliwość nadużyć, winien być szczegółowo 
określony instrukcją domową.

Kwoty, stanowiące należność w ydaw cy za zamówione 
u niego za pośrednictwem poczty egzemplarze czasopisma, 
w ysyłają urzędy i samodzielne agencje pocztowe do dotyczą­
cych urzędów nakładowych, które uskuteczniają rozrachunki 
z wydawcami (§ 30). W ysyłanie pomienionych kwot uskutecz­
nia się dwa razy miesięcznie przekazami gazetowemi czerwo­
nego koloru, (wzór nr. 8) wolnemi od opłat pocztowych bez 
ograniczenia kwoty przekazowej. Ostatniego dnia miesiąca na­
leży wysłać kwoty, pobrane od 15-go do końca danego miesią­
ca, zaś 10-go kw oty przyjęte w  czasie od 1-go do 10-go 
bieżącego miesiąca.

O braG hu nki  § 22. Celem ustalenia kwot, należnych wydawcom, które
u r z ę d ó w  przyj-mają być wysłane do każdego poszczególnego urzędu nakła- 
m u i ą c y c l i  pre-dowego, oblicza się należność za każde czasopismo osobno, 
n u m e r a t ę  z  mnożąc cenę czasopisma, podaną w cenniku czasopism za jeden 

u r z ę d a m i  n a -  egzemplarz .przez ilość zamówionych egzemplarzy według 
W a d G w e m i .  księgi zamówień. Obliczenia te należy uskutecznić w księdze 

zamówień przy każdem czasopiśmie pod spisem prenumerato­
rów w rubrykach dotyczącego okresu prenumeraty. Do w ysła­
nia kwoty, ustalonej dla jednego urzędu nakładowego za 
wszystkie czasopisma, należy użyć tylko jednego przekazu bez 
względu na wysokość wysyłanej kwoty. Na odcinku przekazu 
gazetowego podaje się dla każdego czasopisma ilość egzempla­
rzy, tytuł czasopisma, okres prenumeraty, cenę za jeden 
egzemplarz i ogólną kwotę za wszystkie egzemplarze (czaso­
pism). Jeżeli odcinek przekazu nie w ystarcza do umieszczenia 
wszystkich zamówionych czasopism, należy sporządzić zesta­
wienie na osobnym arkuszu papieru i wysłać równocześnie li­
stem poleconym do urzędu nakładowego, na odcinku zaś prze­
kazu należy zaznaczyć sporządzenie osobnego zestawienia.

Kwoty, należące się poszczególnym urzędom nakłado­
wym, wysłane przekazami gazetowemi, należy wpisać do księgi 
gazetowo-kasowej na rozchód z podaniem nazwy urzędu nakła­
dowego, oraz daty wysłania przekazu gazetowego. Przekazy 
gazetowe po wpisaniu na rozchód do księgi gazetowo-ka-
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sowej należy następnie przekazać urzędnikowi oddziału przyj­
mowania przekązów pocztowych. Urzędnik, przyjmujący prze­
kazy pocztowe, kwituje w księdze gazetowo-kasowej lub 
w  księdze nadawczej odbiór przekazów gazetowych oraz za­
znacza obok nazwy każdego urzędu nakładowego nr. nadawczy 
według księgi przyjęć przekazów pocztowych. Recepisy księgi 
przyjęć nakleja się w księdze nadawczej lub na odwrotnej stro­
nie księgi gazetowo-kasowej.

R O Z D Z I A Ł  II I .

Urzędy nakładowe.

Z a k r e s  c z y n n o -  § 23 . Zakres czynności urzędów nakładowych obejmuje:
śc'- 1) wpisywanie do ksiąg nakładowych zamówień na-

deszłych od urzędów przyjmujących prenumeraty,
2) zamawianie czasopism u wydawców,
3) przyjmowanie zgłoszeń w ydawców na przekazane 

egzemplarze,
4) obrachunki z urzędami przyjmującemi prenumeratę i
5) obrachunki z wydawcami.
Dla ewidencji czasopism, w ydawanych w  miejscowości, 

w której znajduje się urząd nakładowy, prowadzi urząd ten spis 
(druk nr. 215). W  spisie tym ma być podany: tytuł czasopisma, 
data złożenia deklaracji, okres prenumeraty, terminy w ydaw a­
nia, waga, cena czasopisma, opłaty pocztowe, wreszcie imię, 
nazwisko i adres wydawcy.

U p i s y w a n i o  z a -  §  2 4 .  . Nadesłane z urzędów przyjmujących prenumeratę 
m ó w i e ń  do zamówienia na czasopisma tudzież przekazane egzemplarze 
k s i ę g i  n a k ł a -  przez wydawców zapisuje się do ksiąg nakładowych (wzór 
d o w e j .  nr. 9, 10 i 10a). Księga nakładowa musi być poprzednio do 

wpisywania zamówień przygotowana.
Szczegółowa instrukcja o założeniu i prowadzeniu księgi 

nakładowej zamieszczona jest na oddzielnej karcie, dołączonej 
do każdej księgi nakładowej.

K s i ę g a  w y s y ł k o -  § 25. Księga wysyłkowa służy do wykazania ilości zamó- 
w a  o r a z  z a -  wionych w urzędach pocztowych i przekazanych przez w y­
m a w i a n i a  c z a - dawców czasopism. Na podstawie tej księgi dokonywują urzę- 
s o p i s m  u w y -  dy nakładowe zamawiania czasopism u wydawców  przez po- 
d a w G Ó w .  danie w  niej w jednej ogólnej cyfrze ilość czasopism, zamó­

wionych dla każdego urzędu lub agencji.
Księgę w ysyłkow ą zakłada się według wzoru nr. 11 na 

czas nieograniczony, odrębnie dla każdego czasopisma. Urzę­
dy i agencje pocztowe, do których czasopisma mają być w y­
syłane, wymienia się według szlaków pocztowo-kolejowych. 
W  nagłówku księgi obok nazwy szlaku oznacza się w  godzi­
nach i minutach czas, w którym czasopisma winny być nadane 
w urzędzie pocztowym. Założenie księgi wysyłkowej ma być 
uskutecznione przez w ydaw ców własnym kosztem na podsta-
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.wie szczegółowych wskazówek urzędu nakładowego. Na­
stępne uzupełnienia i poprawki (wskutek zmian rozkładu jazdy, 
otwierania i zamykania urzędów i agencyj i t. p. ), uskutecznia 
w księdze sam urząd nakładowy. Do księgi wysyłkowej wpi­
suje urząd nakładowy jedna cyfrą ilość zamówionych i prze­
kazanych egzemplarzy dla każdego poszczególnego urzędu 
oddawczego względnie agencji pocztowej. Wpisy uskuteczniać 
należy zwykłym ołówkiem.

Księgi wysyłkowe winny być poprawiane codziennie 
w miarę nadchodzących zamówień i zawiadomień redakcyj­
nych oraz sprostowań z urzędów. W tym celu winni wydawcy 
przedkładać codziennie księgi wysyłkowe urzędowi nakłado­
wemu. Czas przedkładania ksiąg wysyłkowych należy tak 
w porozumieniu z wydawcą ustalić, aby wszystkie zmiany zo­
stały w nich uwzględnione przed nadaniem czasopisma. Liczby 

' egzemplarzy w księgach wysyłkowych wpisane zwykłym
ołówkiem poprawia się przez przekreślenie dotychczasowej 
i wpisanie obok nowej liczby.

P r z e k a z y w a n i e  § 26. Czasopisma zadeklarowane (§ 2 przepisów), a za- 
c z a s o p i s m  prenumerowane u wydawców (§ 7 rozporządzenia), mające być
p r z e z  w y d a w -  przesyłane i doręczane za pośrednictwem poczty z wyłącze- 
c o w .  3 3  niem egzemplarzy, przeznaczonych dla prenumeratorów za­

mieszkałych w miejscowości wydawania czasopisma (§ 10 
ustęp 5-ty przepisów), winny być zgłoszone w urzędzie nakła­
dowym. W tym celu winni wydawcy przedłożyć urzędowi na­
kładowemu odpowiednio wypełnione druki wzór nr. 12 „Za­
wiadomienie redakcyjne" i wzór nr. 13 „Karta prenumeraty", 
wydane własnym kosztem. Druki te muszą być przedłożone 
urzędowi nakładowemu oddzielnie na każde czasopismo i na 
każdy okres prenumeraty.

Za prawidłowe wypełnienie powyższych dokumentów 
odpowiedzialni są wydawcy. Karta prenumeraty musi być wy­
stawiona osobno dla każdego urzędu i dla każdej samodzielnej 
i niesamodzielnej agencji, do których czasopismo ma być wysy­
łane. W nagłówku karty prenumeraty należy podać: tytuł cza­
sopisma, terminy wydawania czasopisma (np. 6  lub 3  X tygo­
dniowo), okres prenumeraty i ogólną ilość egzemplarzy, prze­
znaczonych dla danego urzędu lub agencji. Poniżej muszą być 
podane dokładne adresy prenumeratorów: nazwisko, oddaw­
czy urząd pocztowy, miejsce zamieszkania, ulica i nr. domu 
oraz ilość egzemplarzy, przeznaczona dla każdego odbiorcy. 
W zawiadomieniu redakcyjnem wzór nr. 12 ma być wypełnio­
ny nagłówek jak w kartach prenumeraty z tą różnicą, że za­
miast ilości egzemplarzy dla danego urzędu lub agencji podaje 
się ogólną ilość egzemplarzy, wpisanych do zawiadomienia re­
dakcyjnego. W  dalszej części zawiadomienia redakcyjnego 
wpisuje się pod numerami biężącemi nazwy urzędów lub agen­
cyj i ilość przeznaczonych dla każdego urzędu lub agencji 
egzemplarzy. Nazwy urzędów i agencyj mają być wpisane 
w alfabetycznym porządku.
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K arty prenum eraty i zawiadomienia redakcyjne, przedło­
żone przez wydawców urzędowi nakładowemu, mają być ze 
sobą porównane przez urzędnika, prowadzącego księgę na­
kładową. Po stwierdzeniu zgodności zawiadomień redakcyj­
nych z kartami prenumeraty urzędnik wpisuje na podstawie 
kart prenumeraty ilość przekazanych egzemplarzy czerwonym 
atramentem do księgi nakładowej, poczem zaopatruje karty 
prenumeraty odciskiem datownika i swym podpisem i wysyła 
je bezzwłocznie do urzędów oddawczych.

W ydawca może odstąpić od dostarczenia zgłoszonych już 
do przekazania egzemplarzy tak w  okresie prenumeraty jak 
i przed rozpoczętem okresem. W tym wypadku winien zawia­
domić o tern pisemnie urząd nakładowy, który zawiadamia 
o tern z kolei urzędy oddawcze.

O b l i c z a n i e  i p o -  § 27 . Należną Zarządowi pocztoweipu opła|ę pocztową za 
b i e r a n i e  o p ł a -  czasopisma przekazane oblicza urzędnik, prowadzący obra- 
ty  p o c z t o w e j  chunki z wydawcami na przedłożonych przez wydawcę zawia- 
z a  p r z e k a z a -  domieniach redakcyjnych w  miejscu na ten cel przeznaczonem. 
n e  e g z e m p l a -  W ysokość należnej opłaty pocztowej ustala się przez pomno- 
r z e  p r z e z  w y -  żenie przypadającej taryfowej opłaty za przesyłanie czasopi- 
d a w c ę .  sma przez ilość przekazanych egzemplarzy, przyczem ułamki 

grosza ogólnej opłaty pocztowej należy zaokrąglić wzwyż 
do pełnego grosza.

Po dokonaniu obliczenia należy wpisać na podstawie za­
wiadomień redakcyjnych ilość egzemplarzy każdego okresu 
prenumeraty oraz opłatę pocztową do odpowiednich rubryk 
księgi kontrolnej, (druk nr. 219). Księgę kontrolną zakłada się 
dla każdego czasopisma osobno.

Obliczenie opłaty pocztowej za przekazane egzemplarze, 
dokonane przez urzędnika, prowadzącego obrachunki z w y­
dawcami, musi być zbadane przez kierownika oddziału gazeto­
wego lub urzędnika kontrolnego, który na znak zbadania winien 
w rubryce 9 księgi kontrolnej umieścić swój podpis i datę. Na­
stępnie przekazuje się zawiadomienia redakcyjne urzędnikowi 
kasowemu za pokwitowaniem w rubryce 10 księgi kontrolnej 
celem pobrania od wydawców opłaty pocztowej.

Przypadającą za przekazane egzemplarze opłatę poczto­
w ą winen w ydaw ca uiścić w urzędzie w dniu przedłożenia za­
wiadomienia redakcyjnego. Na zapłaconą przez wydawców 
opłatę pocztową źa przekazane egzepiplarze wydaje się pokwi­
towanie na druku nr. 218.

Po uiszczeniu opłaty wpisuje urzędnik kasowy pobraną 
kwotę opłaty pocztowej za przekazane egzemplarze do księgi 
gazetowo-kasowej z wyszczególnieniem: tytułu czasopisma, 
ilości przekazanych egzemplarzy oraz nr. wpisu do.księgi kon­
trolnej.

W  ksiądze kontrolnej, jak również na zawiadomieniach 
redakcyjnych należy zaznaczyć nr. pozycji i stronę wpisu do 
księgi gazetowo-kasowej oraz zaopatrzyć zawiadomienia re­
dakcyjne odciskiem datownika. Po ukończeniu godzin służbo-
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wycli winien urzędnik kasow y zrealizow ane zawiadom ienia re ­
dakcyjne oddać kierow nikow i oddziału gazetow ego, a gdzie 
niema kierow nika — urzędnikowi kontrolnemu. Kierownik 
w zględnie urzędnik kontrolny bada należyte pobranie i w pisa­
nie opłaty  do księgi gazetow o-kasow ej, na znak zaś zbadania 
podpisuje zawiadomienia oraz zaznacza w rubryce 12 księgi 
kontrolnej swój podpis.

^  urzędach nakładow ych, w k tórych  zgłoszono niewielkie 
ilości przekazanych egzem plarzy, prowadzenie księgi kontrol­
nej nie jest konieczne; w ystarczy , jeżeli zawiadom ienia zostaną 
biężąco ponum erow ane i wpisane odpowiednio do księgi ga­
zetow o-kasow ej.

Za należyte wpisanie opłat w  księdze gazetow o-kasow ej 
odpowiedzialni są  naczelnicy urzędów  względnie w yznaczeni 
przez nich urzędnicy kontrolni.

Jeżeli o zaprzestaniu w ysyłan ia zgłoszonych egzem plarzy 
czasopism a zawiadom i urząd nakładow y w ydaw ca przed roz­
poczęciem okresu prenum eraty, albo przed rozpoczętem  w y sy ­
łaniem czasopisma, to op łaty  pocztowej, za dane egzem plarze 
się nie pobiera. Natom iest za przekazane egzem plarze, k tóre 
nie mogą być z jakiegokolwiek powodu odbiorcom dostarczo­
ne, pobranej op łaty  nie zw raca  się.

O p a k o w a n i e  § 28. Opakowanie czasopism  uskuteczniają w ydaw cy 
i w y s y ł a n i e  cza-Opakowanie winno być dokonane trw ale, by wiązanki z cza­
sopism. sopismami nie rozsypyw ały się w  czasie transportu  oraz w  spo­

sób, zabezpieczający przesyłane egzem plarze od uszkodzenia. 
W ysyłanie czasopism  uskuteczniają w ydaw cy  na podstaw ie 
księgi w ysyłkow ej (§ 25) w  w iązankach pod adresem  poszcze­
gólnych urzędów  oddaw czych względnie agencyj z podaniem 
na opaskach adresow ych nazw  pow yższych urzędów  oraz 
ilości egzem plarzy, zaw artych  w  każdej w iązance. Nazwa 
urzędu oddawczego na opasce w iązanki musi być zgodna 
z nazw ą podaną w  księdze w ysyłkow ej.

Z  w iązanek, przeznaczonych dla urzędów  tego samego 
szlaku, ma być utw orzona paczka i zaopatrzona nazw ą i nr. 
dotyczącego ambulansu. W iązanki dla początkow ych urzędów  
względnie agencyj szlaku kolejowego w inny być ujęte w  opa­
ski z czerw onego papieru i nadane luźno. U rząd nakładow y 
oznaczy, dla których urzędów i na jakie ambulanse należy takie 
wiązanki sporządzać.

W  miejscowościach, w k tórych  czynne są pocztowe 
urzędy dw orcow e, wiązanki z czasopismami w inny być nada­
ne w  tych urzędach. O ile warunki lokalne na to pozwalają, 
m ogą w ydaw cy  nadaw ać wiązanki z czasopism am i bezpo­
średnio w  am bulansach. Czas, w  k tórych  pow inny być w iązan­
ki w  am bulansach nadane, należy ustalić w  porozumieniu 
z pocztow ym  urzędem  dw orcow ym .

O b r a c h u n h i  § 29. Nadeszłe do urzędu nakładowego z urzędów  przyjm ują
u r z ę d ó w  n a -  cych prenum eratę przekazy  gazetow e zaciąga oddział gazeto- 
K ł a d o w y c n  w y  przez kalkę do listy  doręczonych przekazów  (druk nr. 506),
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ni>7 uimnfarfl . z a z n a c z a J 3 C  w nagłówku listy jako odbiorcę „abonament ga- 
S l S l ł  5e ?w y ’ poczem wpisuje nadeszło przekazy w jednej pozycji 
p r e n u m e r a t ę ,  do księgi nadeszłych przekazów i oddaje je do oddziału gaze­

towego za potwierdzeniem na recepisie tej księgi. Oddział ga­
zetowy na podstawie księgi nakładowej sprawdza, czy wpisa­
ne do listy przekazy są dla niego przeznaczone. W  razie 
stwierdzenia, że przekaz został mylnie skierowany t. j., że na­
leży do innego urzędu nakładowego, należy go dosłać nie­
zwłocznie do miejsca przeznaczenia i listę odpowiednio spro­
stować. Następnie oddział gazetow'y sprawdza, czy przekaza­
ne kw oty odpowiadają ilości zamówionych egzemplarzy. 
Stwiei dzone niedokładności muszą być z odnośnemi urzędami 
niezwłocznie wyjaśnione. Po dokonaniu sprawdzenia przeka­
zów wytłacza się na odcinkach odcisk datownika i oddziela je 
od przekazów. Odcinki pozostają w oddziale gazetowrym, prze­
kazy zaś wraz z oryginałem i kopją listy doręczonych przeka­
zów należy odesłać oddziałowi kasowemu. Ogólną kwotę za­
mieszczonych na liście przekazów wpisuje oddział gazetowy 
w jednej pozycji na przychód do rubryki 3 księgi gązetowo- 
kasowej, zaznaczając: „według listy doręczonych przekazów’ 
m\ . . . .“. Odcinki przekazowe stanowią załączniki do 
księgi gazetowo-kasowej. Odcinki przekazowe z jednej listy 
bez względu na ich ilość najeży złączyć w  paczkę, a na okład­
ce paczki wymienić, ile jest odcinków i zaznaczyć pozycję 
przychodową księgi gazetowo-kasowej.

Na znak zgodności wykazanych na odcinkach przekazów 
gazetowych kwot, stanowiących należność w ydaw cy za za­
mówione czasopisma, należy w księgach nakładowych (wzór 10 
i 10 a) podkreślić zielonym atramentem odnośne ilości 
zapłaconych egzemplarzy. Urzędy, które prowadzą księgę na­
kładową (wzór 9), wpisują przekazane kwoty do przezna­
czonej na ten cel rubryki tej księgi.

Oddział kasowy urzędu nakładowego po otrzymaniu z od­
działu gazetowego przekazów gazetowych bez odcinków wraz 
z oryginałem i kopją lisjy doręczonych przekazów kwituje 
w zwykły sposób przez kalkę na liście odbiór ogólnej kwoty 
przekazowej i wpisuje jako jedną pozycję w  końcu dnia do w y­
kazu wypłacopych przekazów.

Jeżeli list z przekazami gazetowemi bvło w ciągu dnia 
więcej, wpisuje je wszystkie zgrupowane obok siebie jako 
ostatnie w tym dniu pozycje do wykazu wypłaconych przeka­
zów. Z końcem dnia oddział kasowy wpisuje ogólną sumę 
wszystkich list do wykazu stanu kasy na przychód w osobnej 
rubryce pod napisem „wpłacony abonament gazetow y11.

O b r a c h u n e k  § 30. Obrachunki urzędów nakładowych z wydawcami 
u r z ę d ó w  n a -  dokonywuje się na podstawie nadesłanych przekazów z urzę- 
k ł a d o w y c h  dów przyjmujących prenumeratę (§ 22 przepisów) dwa razy 
z w y d a w c a m i ,  miesięcznie, a mianowicie:

l) w pierwszej dekadzie obrachunkowego miesiąca za 
czasopisma, zamówione w drugiej połowie ubiegłego miesiąca,
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2) w drugiej dekadzie o b rachunkow ego  m iesiąca  za cz a ­
sopism a, zam ów ione w  ciągu p ie rw szy ch  10 dni tegoż m iesiąca.

D la dokonania p ierw szeg o  obrachunku  zlicza się w  księdze 
nak ładow ej ilość egzem plarzy , zam ów ionych  od 15-go do koń ­
ca  ubiegłego m iesiąca, oddzielnie dla każdego  czasop ism a i na 
k aż d y  o k res p ren u m e ra ty  (m iesięczny, k w a rta ln y  i t. d.) i m no­
ży  się ilość eg zem p larzy  każdego  ok resu  p rzez  cenę czasop i­
sm a. O trzy m an ą  w  p o w y ższy  sposób ogólną kw otę , należną 
za zam ów ione egzem plarze  w  drugiej po łow ie ubiegłego m ie­
siąca , w y p łac a  się w y d a w c y  na p odstaw ie  obrachunku z w y ­
daw cą (w zór nr. 14). O gólna ta  kw ota pow inna być zgodna 
z sum ą n ad esz ły ch  p rzek azó w  g aze to w y ch .

Nie później jak  15-go każdego  m iesiąca następu je  drugie 
i o s ta teczn e  obliczenie z w y d a w cą . D o ty czy  ono eg zem p larzy  
zam ów ionych  w  p ie rw szy ch  10 dniach b iężącego  m iesiąca, 
z uw zględnien iem  w y p ła ty  dokonanej w  czasie do 10-go tegoż 
m iesiąca (p a trz  u stęp  2).

Obliczenie to u sku teczn ia ją  u rzęd y  nakładow e, p row adzące 
księgę nak ładow ą w edług w zoru nr. 9 w sam ej księdze p rzy  
końcu w pisów  za d o ty czący  okres p ren u m era ty  (punkt b) 
instrukcji o prow adzeniu księgi nakładow ej tego w zoru). U rzę­
d y  nakładow e, p row adzące księgę nak ładow ą w edług w zo­
ru nr. 10 i 10 a, p rzep ro w ad za ją  obliczenie poniżej zestaw ienia 
ilości zam ów ionych egzem plarzy  (punkt b instrukcji o p ro w a­
dzeniu księgi nak ładow ej w zór nr. 10).

Należne w ydaw com  w edług pow yższego obliczenia kw oty 
wpisuje się do obrachunku z w y d aw cą (w zór nr. 15). poczem  
obrachunek  ten odpow iednio zestaw iony  i zakończony p rz e sy ­
ła  się w y d aw cy  nie później jak  dnia 14-go obrachunkow ego 
m iesiąca.

P o  zgłoszeniu się w y d aw cy  z obrachunkiem  (w zór nr. 14 
lub nr. 15) k a sa  u rzędu  nakładow ego p rzesy ła  rachunek  o ddzia­
łowi gazetow em u, na k tó ry m  tenże po spraw dzeniu  um ieszcza 
podpisaną i d a to w an ą  p rzez naczeln ika u rzędu  lub kierow nika 
oddziału  gazetow ego uw agę: „w ypłacić" i zw raca  rachunek  do 
k a sy  urzędu . K asa u rzędu  w yp łaca należną kw otę za  pokw i­
tow aniem  w y d aw cy  na rachunku : D okonanie w y p ła ty  za zn a ­
cza k a sa  u rzędu  nakładow ego na rachunku w  następ u jący  
sp o só b :

„w ypłacono dnia • • ■ • . podpis u rzędn ika w y ­
p łaca jąceg o  i odcisk  datow nika", poczem  p rzesy ła  rachunek 
zpow rotem  do oddziału  gazetow ego.

O ddział g aze tow y  w pisuje w ypłacone obrachunki na ro z­
chód (k ażd y  obrachunek  oddzielnie) do księgi gazetow ro-kaso- 
wej do rubryki 11-ej z zaznaczeniem  ty tu łu  czasopism a i n a ­
zw iska w ydaw cy . Na obrachunku należy  zazn aczy ć  nr. wpisu 
rozchodu do księgi gazetow o-kasow ej.

Sum ę w ypłaconych  w ciągu dnia rachunków  zalicza k a sa  
urzędu  w końcu dnia w  w ykazie stanu  k a sy  na  rozchód w ogól­
nej sum ie w rubryce pod napisem : „w ypłacony  abonam ent g a ­
zetow y".
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W mniejszych urzędach nakładowych, gdzie wykaz stanu 
kasy i księgę gazetową prowadzi sam naczelnik urzędu, wpi­
suje tenże kwoty wypłacone wydawcom do księgi gazetowo-ka- 
sowej na rozchod, a następnie do wykazu stanu kasy w rubryce 
„wypłacony abonament gazetowy11.

Należną z obrachunku kwotę winien wydawca odebrać 
w kasie urzędu nakładowego do dnia 20-go obrachunkowego 
miesiąca włącznie, po tym terminie kasa urzędu już obrachun­
ków nie wypłaca.

W  lazie niepodjęcia do tego czasu przez wydawcę należ­
ności z obiachunku wzór nr. 14 lub 15 oddział gazetowy spo­
rządza tegoż dnia duplikat odnośnego obrachunku i przesyła go 
za potwiei dzeniem odbioru kasie urzędu nakładowego wraz 
z odrębnem poleceniem, podpisanem przez naczelnika urzędu 
celem przesłania niepodjętej kwoty wydawcy przekazem urzę­
dowym, wolnym od opłaty pocztowej. Dowód nadawczy na na­
dany pizekaz dołącza oddział kasowy do duplikatu rachunku, 
zalicza wysłaną kwotę w wykazie stanu kasy w rozchodach 
jako „wypłacony abonament gazetowy11, poczem przesyła obra­
chunek zpowrotem do oddziału gazetowego. Odiiowiednikiem 
tego wydatku jest odnośna pozycja w księdze przyjętych prze- 
u?(i W; ,0ddz.iał gazetowy wpisuje duplikat rachunku na roz- 

chód do księgi guzetowo-kusowej w sposób podany wyżej.
Zrealizowane rachunki (wzór nr. 14 i nr. 15) stanowią za­

łączniki do  ̂ kalkowej odbitki księgi gazetowo - kasowej 
(§ 21 przepisów), dołączonej do ogólnego rachunku miesięcznego.

R O Z D Z I A Ł  IV.

Przepisy o przyjmowaniu prenumeraty na czasopismu w nie­
samodzielnych agencjach pocztowych.

Zakres czynności niesamodzielnych agencyj odnośnie pre­
numeraty czasopism obejmuje:

przyjmowanie zamówień na czasopisma, 
zamawianie czasopism w urzędach zbiorczych, 
odsyłanie pobranej prenumeraty do urzędów zbiorczych 

i doręczanie czasopism prenumeratorom.

§ 31. Zamówienia na czasopisma na podstawie cennika 
czasopism (§ 3 przepisów) przyjmują niesamodzielne agencje 
w tym samym czasie i na te same okresy jak urzędy pocztowe. 
Postanowienia § 10 przepisów odnośnie:

przyjmowania zamówień na czasopisma w urzędach poczto 
wych.

zamawiania czasopism przekazem pocztowym lub listem 
wartościowym,

zgłaszania zamówień na czasopisma u listonoszów zapo- 
mocą opłaconego listu lub kartki pocztowej.

mają również zastosowanie w niesamodzielnych agencjach.



560 D zitn n ik  U rzędow y Gen. D y rek c ji Poczt i Telegrafów . m 45

Przyjm ow anie zamówień na czasopism a przez listonoszów 
winno się odbywać ściśle według postanowień, zaw artych w § 11 
przepisów. Po upływie terminu, wyznaczonego do ściągania 
prenum eraty przez listonoszów, winny niesamodzielne agencje 
pocztowe przesłać oryginalne ceduły w raz z w ykazam i 
(druk nr. 202) do urzędu zbiorczego do dalszej kontroli.

Jeżeli prenum erator zamówi czasopismo w pierwszych 
10-ciu dniach rozpoczętego okresu prenum eraty i żąda dostar­
czenia w ydanych już numerów, wówczas niesamodzielne 
agencje postępują w sposób podany w § 15 przepisów. Kartę 
dostarczeńia w ydanych numerów (druk nr. 206) należy przesłać 
urzędowi nakładowem u za pośrednictwem urzędu zbiorczego.

Oryginalne ceduły zamówienia, zaopatrzone bieżącemi nu­
merami wpisu do księgi gazetowo-kasowej tudzież w ykazy  kwot 
prenum eraty (druk nr. 202), stanowią załączniki do księgo gaze­
towo-kasowej.

Księga zamó- § 32. Księga zamówień (wzór nr. 5) zakłada się na cały  
wień. rok i służy niesamodzielnem agencjom do:

a) wpisywania przy jętych  w agencji i przez listonoszów 
zamówień na czasopisma,

b) obliczania kwot prenum eraty, odsyłanych do urzędów 
zbiorczych,

c) rozdzielania czasopism  nadesłanych z administracji.
Księga ta  winna być przed rozpoczęciem nowego roku p rzy ­

gotowana do wpisywania zamówień na czasopism a w sposób 
następujący:

W  rubryce z napisem „Urząd nakładow y, ty tu ł czasopisma 
i nazwiska prenum eratorów " wpisuje się w porządku alfabe­
tycznym  nazw y urzędów  nakładow ych, za k tórych po­
średnictwem  zam awia się czasopisma. Dla każdego urzędu na­
kładowego musi być zarezerw ow ana odpowiednia ilość po­
przecznych rubryk lub stron stosownie do ilości czasopism, w y­
chodzących w siedzibie-urzędu nakładowego, oraz do ilości pre­
num eratorów każdego z tych czasopism.

P rzy ję te  zamówienia na czasopism a wpisują agencje co­
dziennie do odpowiednich rubryk księgi zamówień na podstawie 
księgi gazetowo-kasowej i oryginalnych ceduł zamówienia. Je­
żeli prenum erator odbiera czasopismo w agencji pocztowej, to 
zamówiony przez niego egzem plarz wpisuje się do rubryki ozna­
czonej literą „ 0 “, co oznacza „Odbiorca", gdy zaś czasopismo 
doręcza listonosz należy wpisać zamówiony egzem plarz do ru­
bryki oznaczonej literą „L“, co oznacza „Listonosz".

Ilość egzem plarzy wpisaną w danym  dniu obrachunkowym  
do księgi zamówień przenosi się do zamówienia czasopism 
(druk nr. 203). Zamówienie czasopism winno być wypełnione 
ściśle według nadruku. Końcowe sumy, w ykazane w zamówie­
niu czasopism  w rubrykach z napisem „Cena czasopism a" 
i „Opłaty pocztowe", winny się zgadzać z sumami dziennemi 
rubryk 5 i 6 księgi gazetowo-kasowej. Sum y rubryk 5 i 6 zara- 
chowuje agencja na odwrotnej stronie k a rty  odpraw y w rubry-
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ce z napisem „Przedm iot" przy dołączeniu zamówienia czaso­
pisma.

D atę w ysłania zamówienia oraz ilość zamówionych egzem ­
plarzy czasopism a na poszczególne okresy  prenum eraty  należy 
zaznaczyć w księdze zamówień w rubruce z napisem „Data w y­
słania k a rty  zamówienia".

§ 33. Czasopisma, zadeklarow ane do prenum eraty  pocz­
towej (§ 2 przepisów), zamówione przez prenum eratorów  
wprost u w ydaw cy, mogą być dostarczone prenum eratorom  za 
pośrednictwem  poczty, jeżeli w ydaw ca zgłosi je do wysyłki 
w  urzędzie nakładow ym  (§ 26 przepisów w ykonaw czych). 
W  tym  w ypadku otrzym ują agencje pocztowe za pośrednictwem 
urzędu nakładowego kartę  prenum eraty, zaopatrzoną odciskiem 
datownika i podpisem urzędnika urzędu nakładowego. Na pod­
stawie k a rty  prenum eraty wpisuje agencja do księgi zamówień 
pod tytułem  dotyczącego czasopism a nazwiska prenum eratorów  
i ilość przekazanych egzem plarzy. Po uskutecznionym  wpisie 
kart prenum eraty do księgi zamówień i po zaznaczeniu dokona­
nego wpisu na karcie odsyłają agencje k a rty  do urzędu zbior­
czego.

Jeżeli egzem plarze czasopisma, nadchodzące na podstawie 
kart prenum eraty, są niedoręczalne, należy o tern zawiadomić 
pisemnie urząd zbiorczy, nadchodzące zaś w dalszym  ciągu 
egzem plarze należy zatrzym ać do chwili otrzym ania w yjaśnie­
nia. W  pisemnem zawiadomieniu musi być podany adres prenu­
m eratora i powód niedoręczalności czasopisma. W  księdze za ­
mówień należy zaznaczyć datę w ysłania zawiadomienia o nie­
doręczalności czasopisma. Poprawienie księgi zamówień usku­
tecznia się dopiero po nadejściu odpowiedzi.

§ 34. Postanow ienia, zaw arte  w  §§ 16, 17 i 18 przepisów , 
m ają analogiczne zastosow anie w  niesam odzielnych agencjach.

§ 35. Na żądanie prenum eratora, k tó ry  się w yprow adził do 
innej m iejscowości, czasopism a mogą być tam dosyłane za 
uiszczeniem jednorazowej opłaty. W  tym  wypadku w ysyła 
agencja do urzędu zbiorczego kartę dosłania (druk nr. 212). 
Znaczki w wysokości pobranej opłaty taryfowej winny być na­
lepione na adresowej stronie karty  dosłania i unieważnione od­
ciskiem datownika. W  księdze zamówień w odnośnej rubryce 
należy uczynić uwagę o dosłaniu czasopism a do innego urzędu 
oddawczego.

Pozatem  odnośnie dosyłania czasopism  stosują agencje po­
stanowienia § 19 przepisów.

§ 36. Do w ykazania przychodów  z tytułu prenum eraty 
służy księga gazetowo-kasowa. Księgę tę prow adzą niesam o­
dzielne agencje na luźnych arkuszach według ogólnego wzo-
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rU 111 '/ • ' .A rkusze księgi gazetowo-kasowej winny być num ero­
wane bieżąco. W pisy do księgi tej uskutecznia się atram ento­
wym  ołowkiem przez kalkę. Zapisy do księgi gazetowo-kaso- 
wej o trzym ują bieżącą m iesięczną num erację w  rubryce z napi­
sem „Numer pozycji . Rubryk rozchodowych, księgi gazetowo- 
kasowej niesamodzielne agencje nie wypełniają. Odciążenie na­
stępuje przez codzienne zarachowanie kwot prenum eraty na 
przychód w karcie odpraw y do urzędu zbiorczego.

Z końcem miesiąca przesyłają agencje niesamodzielne odpis 
księgi gazetowo-kasowej urzędowi zbiorczemu do kontroli.

R O Z D Z I A Ł  V.

Dodatki do czasopism i w ydaw nictw  periodycznych.

§ .37. Do czasopism  i wydaw nictw perjodycznych, p rzesy­
łanych pocztą według tary fy  dla czasopism, mogą być dołącza­
ne przez wydaw ców dodatki zwyczajne i nadzwyczajne.

Do dodatków  zw ycza jnych  należą:
1) dodatki, pochodzące od w ydaw cy i zapowiedziane przez 

niego w  deklaracji, oraz
2) następujące dodatki pochodzące od wydaw cy, lecz nie­

zapowiedziane w deklaracji, a mianowicie:
a) drukow ane w yłącznie dla czasopisma, do którego mają 

być dołączone z warunkiem, aby ze względu na treść, kolejność 
numeracji, form at, papier, druk i t. d. m ogły być uw ażane jako 
składow a część odnośnego czasopisma, a wreszcie aby były  do­
starczane prenum eratorom  bezpłatnie,

b) premje, jako to: kalendarze, rozkłady jazdy, reprodukcje 
giaficzne, św iatło  drukowe, barw ne i t. p., dostarczane prenu­
m eratorom  rów nież bezpłatnie.

Czasopism a naukowe i techniczne mogą zaw ierać jako do­
datki małe w zory m aterjałów  włóknistych oraz osobne rysunki 
i tablice, służące do objaśnienia tekstu.

Do dodatków  nadzw ycza jnych  należą w szystkie dodatki, 
które nie pochodzą od w ydaw cy lecz od osoby trzeciej.

Dodatki zwyczajne, wyszczególnione w punktach 1 i 2-b 
oraz dodatki nadzwyczajne, winny pod względem w ym iaru od­
powiadać przepisom  dla druków pryw atnych, przytem  nie mogą 
przekraczać 1000 gr. wagi.

W aga jednego dodatku zwyczajnego, oznaczonego w punk­
cie 2-a, nie może przekraczać przeciętnej wagi egzem plarza cza­
sopisma, do którego został dołączony.

Niedozwolone są dodatki złączone w całość w ten sposób, 
że dadzą się rozłożyć na więcej pojedynczych części, jak np! 

złączone oferty  albo k a rty  zamówień, k tóre po rozłączeniu mog^ 
być dostarczane kilku osobom.

Dodatki zwyczajne i nadzw yczajne m uszą pod względem 
wielkości, grubości papieru, jako też co do innych właściwości
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nadaw ać się do przesyłania w wiązankach z czasopismami. 
W ydaw ca winien dodatki dołączać lub w kładać do czasopism 

luźno. W szyw anie albo wlepianie jest niedozwolone.
Dodatki zw yczajne, w yszczególnione w  punkcie 2-a, nie 

podlegają żadnej dodatkowej opłacie. Za dodatki zwyczajne, 
wymienione w punkcie 1 oraz w punkcie 2-b, pobiera się przy 
nadaniu 30% obowiązującej ta ry fy  dla druków pryw atnych. Za 
dodatki nadzw yczajne pobiera się przy  nadaniu 80% powyższej 
taryfy .

Dodatki zwyczajne, wymienione w punkcie 1 i 2-b, jako też 
wszystkie dodatki nadzw yczajne m uszą być zgłoszone przez 
wydawcę na piśmie w urzędzie nakładow ym  na 24 godziny 
przed wysłaniem. Do zgłoszenia m uszą być dołączone wzory 
dodatków, a zarazem  m uszą w ydaw cy oświadczyć, w którym  
urzędzie miejscowym nadane zostanie czasopismo z dodatkami. 
Urząd nakładow y stw ierdza dopuszczalność dodatków i pobiera 

zgóry przypadającą za nie taryfow ą opłatę. P rzedłożone w zo­
ry  zachowuje urząd przez 6 miesięcy. Po upływie tego czasu 
wzory bezwartościowe uważane są jako m akulatura, w artościo­
we zaś zw raca się w ydaw cy na żądanie, a w razie rezygnacji 
w ydaw cy należy wartościowe w zory odsyłać do urzędu niedo- 
ręczalnych przesyłek.

Dodatki zw yczajne (punkt 1 i 2-b) jako też nadzw yczajne 
mogą być dołączone do całego nakładu lub tylko do pewnych 
części nakładu danego numeru czasopisma. W  tym drugim 
wypadku pobiera się opłatę tylko za zgłoszona i dołączoną ilość 
egzem plarzy dodatku. W  razie dołączenia dodatku tylko do 
pewnej części egzem plarzy czasopism a winien w ydaw ca przy 
zgłoszeniu dodatku przedłożyć spis tych urzędów, do których 
dodatek ma być w ysłany, dodatek zaś musi być dołączony dla 
w szystkich prenum eratorów  tych urzędów, do których czaso­
pismo zostało wysłane. Egzemplarze czasopism a z dodatkami 
m uszą być nadane oddzielnie od egzem plarzy bez dodatku.

Jeżeli dodatek ze względu na form at lub wagę nie może być 
dołączony do samego czasopisma, wówczas winien być nada­
ny w oddzielnych opakowanych trwale wiązankach zaopatrzo­
nych w naklejoną na opakowaniu kartę  z napisem np. 
„Do urzędu pocztowego w Borysławiu 100 egz. dodatku zw y ­
czajnego (lub nadzwyczajnego) do nr. 300 czasopismu Chwila 
Podobnych wiązanek może być sporządzona ilość dowolna pod 
adresem  jednego urzędu oddawczego.

Jeżeli czasopisma z dodatkam i nadawane są w urzędzie, 
k tó ry  pobrał opłatę, urząd ten jest także odpowiedzialny za to, 
że w ysłane zostaną tylko dodatki zgłoszone i opłacone.

Jeżeli czasopism a nadawane są w innym m;zędzie miejsco­
wym a dodatek dołączony został tylko do części nakładu, winien 
urząd, pobierający opłatę, zawiadomić urząd w ysyłający (na­
dawczy) o zgłoszonym  dodatku i dołączyć do zawiadomienia 
spis urzędów, do których dodatek ma być w ysłany. Urząd w y­
sy łający  stw ierdza na m ocy otrzym anego spisu, czy dodatek
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dołączony został tylko do tych części nakładu, do której został 
zgłoszony. O zauważonych niedokładnościach lub naduży­
ciach, stw ierdzonych komisyjnie, winien urząd w ysyłający  za ­
wiadomić natychm iast urząd pobierający opłatę. W skutek tych 
czynności w ysyłka czasopism a nie może doznać zwłoki. Urząd 
pobierający opłatę zaw iadam ia wydaw cę o stw ierdzonych różni­
cach i w danym  razie pobiera brakującą opłatę.

Ponadto sporadyczną kontrolę nad dodatkam i czasopism 
przeprow adzają urzędy oddawcze. W  tym  celu urzędy pobie­
rające opłatę porozumiewają się z dwoma lub trzem a urzędami 
oddawczemi, ażeby badały  stale w  oznaczonym  czasokresie, 
czy i jakie dodatki zostały  do czasopism  dołączone. O ilości 
nadeszłyeh dodatków  ma być bezzwłocznie zawiadomiony 
urząd pobierający opłatę. Jeżeli urząd ten stwierdzi, że dodatek 
nie został opłacony, wzyw a nadawcę do zapłacenia należytości 
za wysłanie bez zgłoszenia dodatku według tary fy  opłat dla d ru ­
ków pryw atnych i według całej ilości egzem plarzy czasopisma, 
zgłoszonej do w ysyłki pocztą. W  razie odmowy zapłaty  przed­
kłada urząd sprawę przełożonej Dyrekcji.

Obliczenie należnej opłaty pocztowej za dodatki zwyczajne 
wym ienione w  punkcie 1 i 2 b oraz za dodatki nadzw yczajne do­
konywa urzędnik, prow adzący obrachunki z wydaw cam i na 
pisemnem zgłoszeniu w ydaw cy, poczem wpisuje na podstawie 
tego obliczenia ilość dodatków i opłatę pocztową do księgi kon­
trolnej (druk nr. 219) w ten sam  sposób jak przekazane egzem ­
plarze przez wydaw ców (§ 27 przepisów). Należną opłatę winien 
uiścić w ydaw ca w kasie urzędu nakładowego w dniu zgłoszenia 
dodatku. Na wpłaconą opłatę w ydaje się w ydaw cy pokwitowa­
nie na druku nr. 218. Pobraną opłatę za dodatki wpisuje się na 
przychód do rubryki 4-tej księgi gazetowo-kasowej z w yszcze­
gólnieniem: tytułu dodatku, ilości egzem plarzy oraz wagę jedne­
go dodatku.

L. 3354/VI z 6 października 1925 r.



WZORY DRUKÓW GAZETOWYCH 
od n-ru 1 do 15-go.
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W zór nr. 1. 
do § 2 przepisów.

D E K L A R A C J A .
Niżej podpisan . . . . . . .

w ydaw c . . czasopism a, w ydaw nictw a periodycznego*) pod tytułem

w ychodzącego w 
w term inach

w raz  z dodatkam i

zg łasza  . . . .  pomienione czasopism o, w ydaw nictw o periodyczne, w raz z w yszczegól 
nionemi pow yżej dodatkam i do prenum eraty  pocztow ej począw szy od .

W zajem ny stosunek pom iędzy Z arządem  P ocztow ym  a .
jako w ydaw c .

w ynikający  ze zgłoszenia do p renum eraty  pocztow ej czasopism a, w ydaw nictw a perio 
dycznego . . . . . . . . . . . . .
w raz  z dodatkam i, określa  znazne . . . . .
rozporządzenie  M inistra P rzem ysłu  i Handlu z dnia 6 październ ika  1925 r. w  spraw ie 
prenum eraty  za pośrednictw em  poczty  czasopism  i w ydaw nictw  periodycznych, w y­
chodzących w  kraju, ogłoszone w D zienniku U staw  R zeczypospolitej Polskiej Nr. 107 
z 1925 roku, o raz  przep isy  w ykonaw cze do pow yższego rozporządzenia, ogło­
szone w  Dzienniku U rzędow ym  G eneralnej D yrekcji P o cz t i T elegrafów  Nr. 45 
z 1925 roku pozycja 103. Cena zgłoszonego przez . . . . . . .
do prenum eraty  pocztow ej czasopism a, w ydaw nictw a periodycznego . . . .

hez optat pocztow ych w ynosi:

bez dodatków z dodatkam i
rocznie zł. . . zł.
półrocznie zł. .
kw artaln ie zł. .
na dw a m iesiące zł. . . . .  gr. . . zł. . . . . gr. . .
m iesięcznie zł. .

C eny pow yższe poda Z aząd pocztow y w cenniku czasopism , służącym  za pod­
staw ę p rzy  przyjm ow aniu  p renum eraty  w urzędach  i agencjach  pocztow ych.

Niżej podpisan . . . . . . . . . . .
w ydaw c . . . .  s tw ierdza . . . zarazem , iż w szelkie form alności praw ne zw iązane
z w ydaw aniem  pom inionego w yżej czasopism a, w ydaw nictw a, zo sta ły  dopełnione.
..............................................d n i a ...............................................192 . .
(podpis w ydaw cy)

*) Z byteczny tekst należy skreślić.

G. D. P. i T. 222.
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W zór  Nr. 2.
Urząd p o c z t o w y  .....,  \^ 'No s t y cznm  1 9 2 6  r.  do  § 3 pr zep i sów.

Do Redakcji C enn ika  C zasopism
przy  Gen. Py r . P. i T. W ydzia ł VI, p o k ó j 27

W W arszaw ie
Z A W I A D O M I E N I E

o zgłoszeniu  czasop ism a do p re n u m e ra ty  pocztowej.
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Nr.
bie­
żący

Tytuł
czasopisma:

. D zienn ik  
P o zn a ń sk i"

Miejsce
wyda­
wania

Terminy
wyda­
wania

W
ag

a 
je

­
dn

eg
o 

eg
*,

 
be

z 
do

da
t­

kó
w

Cena
czasopism a

na zł. gr.

Opłaty
pocz­
towe
zł. ; gr.

Kw
pre
mer
zł.

sta
nu-
aty

gr-

Uwagi

P oznań
raz na  
dzień  

z  w y ją t­
kiem  

n ied z ie l

32 gr.
rok —

, ,  ,

Dodatki:
„ A u tom ob ilsta”

kwart. 6 75 08 7 83

2 mies. —

1 mies. 2 25 — 36 2 61

Podpis  naczelnika urzędu  pocztowego

'

Z a ł ąc z n i k  2-gi do  wyk azu  kwot  p r e n u m e r a t y ,  po­
b r a n y c h  p r z ez  l i s t o n o s z ó w  ( p a t r z  w z ó r  4)

W zór Nr. 3. 
do § 11 przepisów.

C ed u ła  zam ów ienia  czasop ism a .
Pan K- Ludw ig

O grodow a Nr. 14

Nr. wpisu do księgi kasowej
Nr. okręgu 1
Nr. ceduły  zamówienia 1

zamawia: mieszkanie ,  ulica,  n u m e r  domu

I l o ś ć
egz

C Z A S O P I S M A Cena cz a ­
sopisma

Opłaty
pocztowe

t y t u ł m iejsce
wydawania

okres
p re n u m era ty zł. gr. zł. I g r .

1 C hw ila Lwów I k w a rta ł 9 _ _ 99

O dnow iono w znow ien ie  p ren u ­ *

m era ty  ( listonosz)  Ja n ia k  20/i 2

G. D. P. I T. 201-r*.

P o k w i t o w a n i e .
.............................. Z ł.........
 , d n i a ........................

gr.
192

Urząd pocztow y  
( l i s t on os z )  

P o d p i s   .......
Celem uniknięcia przerwy w otrzymywaniu czasopism a p renum era ta  na nowy okres 

winna byc dokonana w czasie  od 15-go do 25-go miesiąca poprzedzającego nowy okres 
prenum eraty . W razie spóźnionej p renum era ty  wydane już Nr.Nr. mogą otrzym ać p re ­
num era to rzy  w m iarę  d o s ta rczan ia  p rzez wydawców.
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Strona 1-sza.
k s i ę g a

Urząd p rzyjm u jący

Urząd nakładowy,

tytuł czasopisma
$

i nazwiska prenum eratorów

I. kwartał
Ilość e gzemplarzy na

o  , _j

3

II. kwartał
Ilość egzemplarzy na

3

jo -i; O o m o  j,o j

Lwów 1.

Cływila

L. Kapała, Ogrodowa 25 .

L. Krysiński, Krakowska 20

*) S t. Jonas, Podwale 17 .

*) W. S te fański, Krakowska 2a

K. Wawrzyniak, Ogrodowa 7 .

i  * » * j  

k

1 m.
2612

1
k  3112

2  egz. k. po  9.00=18.00 z t  
1 ., Im .  „ 3 .00=  3.00  „

za p łacono  3V12 21.00 z ł

 ̂ p is tfw)28^  egZ’ PrZ6Z wydawcę: wPisu dokonywa się czerwonym a t ram en tem  (§ 20 prze- 

 ̂ pisów>y 6gZ Z ^  P Poznań  1: WP,SU dokonywa się niebieskim a tram en tem  (§ 19 prze-

*) Na oznaczenie  okresów prenum eraty  używa się następujących  skrótów:
1 m ‘ .j=  !n ies i^czj'y> 2 m ' == dwumiesięczny, k. =  kwartalny, p. =  półroczny i r. =  t o c z -  

,a,mdwi0,ny.ch e«z- 1 okres p renum era ty  wpisuje się w formie ułamka. L i c z n i k  
oznacza  llosc zamówionych egz., zas mianownik okres  p renum era ty
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z a m ó w i e ń
Prenumeratę, Tarnów 1

WZÓR Nr. 5. 
do § 13 p rzep isó w

III. k w a r ta ł  
Ilość e g z e m p la rz y  na

O J

5
ta

"ta
O

' C

"c l

*ćo

i J  O

IV. kw ar ta ł
I lość  e g z e m p la rz y  na

O ' j o  i-i
(0

Q O J

D o s ł  a n o

do

P oznań  1 
20 I 26 r.
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D c s trony 1-szaj.

Urząd nakładowy, 

tytuł czasopisma 

i nazwiska prenum eratorów

I. kwartał
Ilość egzem plarzy  na

3
(0
13
D

Ił. kwartał
I lość egzemplarzy na

3

CU j

3
1 1 o
N  I

ra
' c

3-oe

O j

Diło

L. Kapała, Ogrodowa 25 .

L. Krysiński,  Krakowska 20

Dziennik Ludowy

L. Krysiński,  Krakowska 20

Dobra Książka

W. Lewandowicz, Lwowska 33

G azeta Ludowa

L, Krysiński,  Krakowska 20 .

-k
! 2

2  I 7 m
2612

1 egz. k. po 4.50=4.50 z ł
2 „ Im. „ 1.50=3.00 „
zapłacono 31/12 7.50 z ł

\J 
i k

26/12
1 egz. k. po 3.00 =  3.00 z ł  
zapłacono 31H2

31 12

1 egz. r. po 10.00=10.00 z ł  
zapłacono 31/12

ł m
1 ‘ \ ' 26112

f 1 egz- Im. po 2.00—2.00 z ł  
zapłacono 31/12

31/12
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III. k w a r ta ł
Ilość e g z e m p la rzy  na

O J O J

c<u
I-oa
10

■s
(0•*-*
taQ O J

.2‘2
to

"oo>»
£
<0

IV k w a r ta ł
Ilość e g z e m p la rz y  na

D o s t a n o

O Li O j

!

(0

O J

c<D
‘S
£

£sO
E(0

.2‘2

>»
S3

do

£
r

31112 31112

G. D. P. i T. 204.
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W zór Nr. 6. 
do § 14 przepisów.

KARTA Z A M Ó W IE N IA  

( p i e r w s z e  z a m ó w i e n i e ) .

T y tu ł c z a s o p ism a
Ilość zamówion

I | II | III | IV 
kwartał

/ch egz. na

1 | 2 | 3 
mies. kwatt

Ogólna ilość 
znmó»iony< h 
egz. na każdy 
okres prenum.

C bw ila 1 1

» — — — — 1 — —5— 1
D iło 1 1

9 — — — — 2 — — — 2
D zienn ik  Ludow y 1 1
G azeta  Ludow a — — — — 1 — ___ 1

|

Dla każdego czasop ism a i każdego T arnów  1, 26 g ru d n ia  1925 r.
okresu  p renum eraty  użyć osobnej linji. O d d z ia ł  g aze to w y

L ukasiew icz.
G. D. P. i T. 205

KARTA ZA M Ó W IEN IA  

( z a m ó w i e n i e  d r u g i e ) .

T y tu ł  c z a so p ism a
Ilość zamówiony

i ! ii | ni | iv
kwartał

ch e 

1
mie

gz. na

2 | 3 
s. kwart

Ogólna dość 
zamówionych 
egz. n« każdv 

okres, p ren -m .
C bw ila 1 2
D obra K sią żka 1 1 1 1 — — — 1

Dla każdego czasopism a i każdego 
okresu  p renum eraty  użyć osobnej linji.

G. D. P. i T. 205.

T arnów  1, 31 g rudn ia  1925 r. 
O d d z ia ł  g aze to w y  

L ukasiew icz.
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W zór Nr. 8.
do § 21 i 22 przepisów.

O d c i n e k

/ i  N  ó \
Datownik \  

u rzędu
zamawia- .\ t— / 

jącego \  w. /

N
OL
OJ

' O
HA

3

Tytuł
czaso ­
pisma O

kr
es

pr
en

um
C

en
a

cz
as

op
is

.

Ogólna
należy tość

zł. gr.

2 C hw ila k. 9 00 18 \ 00

J m 7 m. 3.00 3 00

1 Dilo k. 4 50 4 50

2 0 1  m. 1.50 3 00

Do przeniesie  

G. D. P. i T. 214.

nia: 28 50

Przekaz gazetowy.

Na 43 Sgr.

złote słow am i

Urząd pocztowy

Lwów 1.

Nr.
nadawczy

11/324

Nr. Okręgu

Datownik urzędu  
nadawczego

Podpis
urzędnika

S tro n a  odw rotna.

zł.
z p rzen iesien ia  28

gr
50

1
D zienn ik
L udow y k. 3.00 3 00

1 Dobra
K sią żka r. 10.00 ,0 00

1 G azeta
L udow a 2.00 2 00

Nr. oddawczy

Dzień nadejścia .

R a z e m  43 50

Nr. wypłaty

P rzek azaną  kwotę otrzymano.

D zień  w ypła ty
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S tro n a  4 *)

Księga nakładowa — Urząd nakładowy Lwów 1.
I  kwartał 192(5 r. Tytuł czasopisma: C hw ila  **) 

Okres prenum eraty : m iesięczn y  i kw arta lny. 
T erm 'ny wydawania czasopinma 6 razy łyg.

Nazwy urzędów 
przyjmujących 
p renum era tę

Ogólna ilość zamówionych egzemplarzy

na kwartał 
zamówienie 

1 [ 2 | 3 | 4 | 5 1 6 | 7 1 8 | 9

na 2 mies. kwart, 
zamówienie 

11 | 2 | 3 ] 4  | 5 | 6

na 1 miesiąc 
zamówię- 

H  [213

S z la k  Lw ów —K raków

K raków  1

P rzem yśl

R zeszów

Tarnów  1.

Zestawienie ilości 
zamówionych) eg­
zemplarzy.

strona  J 15

24

1 i 2 
mies.

2 i 3 
mies

1 i 2 
mies

2 i 3 
mies.

1 i 2 
mies

2 i 3 
mies.

1 i 2 
mies.

2 i 3 
mies.

1 i 2 
mies.

2 i 3 
mies.

1 i 2 
mies

2 i 3 
mies.

1 i 2 
mies.

2 i 3
mie3.

1 i 2 
mies.

2 i 3 
mies.

1 1 2
mies,

2 i 3 
mies.

481 l i " i i i r

1 mies.

2 mies,

3 mies 

1 mies.

2 mies.

3 mies. 

1 mies.

3 mies. 

1 mies.

2 mies.

3 mies.

1 mies.

2 mies.

3 miss.

1 mies.

2 mies.

3 mies.

1 mies.

2 mies.

3 mies.

1 mies.

2 mies

3 mies.

1 mies.

2 mies.

3 mies.

*) Wzór 9-ty  p rzed sta w io n y  
p rze d n ie  3 s tro n y  za w iera ją  inne

i i | r

23

'3(5
j e s t  tu ta j ja k o  4 strona  księg i nakładow ej. P o- 

urzędy  p rzy jm u ją ce  p renum era tę  i do tyczące  ilości
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W zór Nr. 9.

Nazwisko wydawcy: C z. S taw icki.

C en a  czasopism a. kwart.  ®
r  mies. 3 zl. —

do §  24 p rzep isó w .

8r -
gp-

O płaty  pocztowe: -  zł. 99 gr.

kwart.
nie
4 1 5 1 6

mies. — zł. 33 gr.

Ilość przekazanych egz 
przez wydąwcę na

V) e l (fi +1QJ Ł,
<o

6  i<N Jd
1 i 2 

mies. 1 mies.
i mies.

2 i 3 
mies.i 3 mies.

i 1 i 2 1 mies.

1 i 2 mies.i
2 i 3 

mies.i i 3 mies.

1 i 2 
mies.

1 mies

2 i 3 
mies. 3 mias.

1 i 2
mies.

1 mies.

2 mies.
2 i 3 
mies 3 mies.

) i 2 
mies. 1 mies

mies.
2 i 3 
mies.

2

3 mies.

1 i 2 
mies.

1 mies.
.

2 i 3 
mies. 3 mies.

1 i 2 
mies.

1 mies.

mies.
2 i 3 
mies. 3 mies.

1 i 2 
mies.

1 mies.

2 mies,
2 i 3 
mies, 3 mies.

1 i 2 
mies.

1 mies.

mies.
2 i 3 

mies._ 3 mies.

Dostanie przy urzędzie  
pocztowym

T3 N*
o  o ®

I I I | I

**) C zasopism o  
dze  na k ła d o w ej wzór

1 egz W. S te fa ń sk i  
kw ar. P oznań  1

I 20/1

P renum era ta
w edług  prze  
k azu  g aze to ­

wego

zł.

****) 18
3

za Ilość za­
m ów ionych 

egz na

Et - *

Ostateczny obrachunek z wydawcą*****) 
dnia  13H 1926 r.

48 egz. k. p o  9 00 =  432 — zł. 
36 „ 1 m. 3 00 — 108 -

R azem  540 — z ł  
O dlicza s ię  kw o tę  
w ypłaconą  w ydaw cy  
6/1 b. r. 468 — „
P o zo sta je  do w yp ła ty  72 -  zł.

C hw ila je s t  
10-ty.
 x . . . :  —

przeprow adzone  dla p rzyk ła d u  po  ra z drugi w k s ię •

mmmAm £ 11/_______



580 Dziennik Urzędowy Gen. Dyrekcji Poczt i Telegrafów. NS> 45

Strona 4*). Księga nakładowa

NAZWY URZĘDÓW 

p rzy jm u jąc y ch  p r e ­

n u m e r a t ę

T y  T U Ł y C Z A  S O P I S M
Cfjwila

I lość  zam ó w io ­
nych  egz. na

1 | 2 | 3
m kw atta łu

kw ar­
ta ł

Szlak
Lwów-Kraków

Diło

I lość  z a m ó w io ­
n ych  egz. na

1 | 2 | 3
m. kw arta łu

kw ar­
t a ł

Dziennik
Ludowy

I lość  z a m ó w io ­
n ych  egz  na

1 j  2 | 3
m. kw a-tału

kw ar
ta ł

Kraków 1

Przemyśl

Rzeszów

Tarnów 1
SIU 1 egz. K. Cbwila  

z  Poznania 1 #**J

strona 1 15 4
.. 2 24 8

3 7 23
4 2 1

Razem 48 36

Za zamówione
egzemplarze 

do 10/1 włącznie . .

I Odlicza się kw otę wy- 
Ypłaconą wydawcy dnia
I Pozostaje do wypłaty

P
* * * )

+ D t
* * * )

K 2

Gazeta
Ludowa

I lość  z a m ó w io ­
nych  egz. na

1 | 2 | 3
m . kw artału

k w a r
t a ł

Zestaw ienie ilości zamówionych egzemplarzy
1 

! 3
1 /

2
11

2 
12
— 3

1

15

O stateczny obrachunek w wydawcami dnia 13/1 1926 r.
48 egz. k .

po 9.00=432.00 z ł. 
36 egz. 1 m.

po 3.00=108.00 „

11 egz. k.
po 4.50=49.50 zł. 

7 egz. 1 m.
po 1.50=10.50 „

15 egz. k.
po 3.00=45.00 zł. 

3 egz. 1 m.
po 1.00= 3.00 „

7 egz. k.
po 6.00=42.00 z ł  

4 egz. 1 m.
po 2.00= 8.00 „

540.00 zł. 60.00 zł. 48.00 zł. 50.00 zł.

6IT 468.00 „ 6IT 52.00 „ 6IT 33.00 „ 6IT 44.00 „
*****) 72.00 zł. 7.50 zł. 15.00 zł. 6.00 zł.

)  Wzór 10-ty przedstaw iony je s t  ja k o  4 strona księgi nakładowej. Poprzednie 3 strony zawieraia inne  
urzędy przyjm ujące prenum eratę  i dotyczące ilości zamówionych egzem plarzy czasopism  To te i  
„zestaw ienie ilości zamówionych egzem plarzy" stanow i zebranie końcowych sum  z  niepodanycb stron  
1. 2 i 3 oraz strony 4-ej, która  je s t  przedstaw iona na  n in iejszym  wzorze  

)  Przekazany egzem plarz p rzez wydawcę; w pisu dokonywa się czerwonym a tram en tem  w oddzielnei 
poprzecznej rubryce pow yżej dostanych egzem plarzy.
Dostany egzem plarz  (zamówiony w U. p. Poznań i). Wpisu dokonyw a się niebieskim  a tram entem  
w oddzielnej poprzecznej rubryce pow yżej zamów ionych egzem plarzy.

Zamówione egzem plarze (pa trz  ka rty  zam ów ień wzór ń-tyl. Wpisu dokonywa się czarnym  a tram en­
tem  w poprzecznej rubryce obok nazw y urzędu. Podkreślenie (zielonym  a tra m en tem ) oznacza ilość 
zapłaconych egzem plarzy  (pa trz  p rzekaz gazetow y wzór 8-my).
Patrz obrachunek z  w ydaw cą wzór 14 i 15-ty.

G. D. P. i T. 217.
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Urząd nakładowy Lwów 1. W zór Nr. 10 
do § 24 przepisów.

T Y T U Ł y  C Z A S O P I S M

Ilość zamówio­
nych egz. na

1 | 2 | 3
m. k w ar ta łu

kwar
tą ł

Ilość zomówio- 
nych egz. na

1 | 2 | 3
m. kwarta łu

k w a r ­
ta ł

Ilość zamówio­
nych egz. na

1 | 2 | 3
m. kw arta łu

kwar­
ta ł

Ilość zamówio- 
nych egz. na

1 | 2 | 3
m. k warta łu

kwar­
tał

Ilość zam ów io­
nych egz. na

1 i 2 | 2
m. hwarta łu

kwar­
ta ł

I
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S tro n a  4. Księga nakładowa

NAZWY URZĘDÓW 

{przyjmujących p re ­

n um eratę

T y  T U Ł Y  C Z A S O P I S M
Dobra Książka

Ilość zam ów ionych eg zem ­
plarzy na

rok 1 I  11 I
półrocze

I { II J III | IV 
kw arta ł

Szlak
Kraków-Lwów

Kraków 7

Przemyśl

Rzeszów

Tarnów

I
Zestawienie ilości zamówionych egzemplarzy.

Strona 7 
2

. 3

Ostateczny obrachunek z wydawcą d. 73/1 7926 r.

7 egz. r. 
po 70 00= 

=70.00 zł.

70.00 zł.

Za zamówione
egzemplarze 

do 70/1 włącznie .

Odlicza się kwotę 
wypłaconą wyda­
wcy 6/1 . . . .

Pozostaje do wy­
płaty  ...................

*) Księga nakładowa wzór 70-a służy do wpisywania zamówionych i przekaza­
nych egzemplarzy na okres roczny, półroczny i kwartalny. Księgę tę zakła­
da się na cały rok. Wpisy dokonywa się w ten sam sposób jak w księdze 
nakładowej wzór 70-ty.

6 .  D. P. I T. 217-c.
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Urząd nakładowy Lwów 1. W zór Nr. i o * >
do § 24 przepisów.

T Y T U Ł y  C Z A S O P I S M
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Wzór nr. 11.
1 do § 25 przepisów.

KSIĘGA WYSYŁKOWA. *)

Tytuł czasopism a Chwila

Nazwa szlaku pocztow o-kolejow ego  
i Nr. ambulansu; Lwów—Kraków Nr. 137.

................
Czas nadania w urzędzie pocztowym  20,w.

Nazwy urzędów 
oddawczych ilość egzemplarzy Nazwy urzędów 

oddawczych Ilość egzemplarzy

Kraków 1

•

'
i

Przem yśl
*

Rzeszów

*

Tarnów 1

1

" 4 ^  5 **) •

*) „Księgą wysyłkową" drukują wydawcy na własny koszt ściśle według ni­
niejszego wzoru.

**) Do dnia 20/1 włącznie w ysyłał wydawca do U p. Tarnów 1 cztery egzem ­
plarze czosopisma „Chwila", od tego czasu wskutek dostania 1 egz. z U p. Poynań 1 
wysyła sią do Tarnowa 1 piąć egzem plarzy (patrz ksiągi nakładowe wzór 9 i 10-ty.
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Lwów 1

WZÓR nr. 12*) 
do § 26 przepisów.

1 Stycznia  ]Q2 6 r .

ZAWIADOMIENIE REDAKCYJNE.

Czasopism o (W ydaw nic tw o) ........................Chwila      f

w ychodzące  6 X  przekazujem y na m i e s i ą c ...............  —.................

na (. kwartał 192j?__w ilości 1 egz. dla wyszczególnionych niżej urzędów 

pocztowych;

Nr.
bieżący

Nazwa urzędu oddawczego 
(agencja)

Ilość
egzemp­

larzy

1 Tarnów 1 ;

*

Do przeniesienia:

Obliczenie opłaty 
pocztowej

O płata  pocztowa

za 1 e g z .  — zł. 69 gr.

za ( _ e g z .=  — zł. 69 gr .

Z a rachow ano  w księ­

dze  gazetow o - kasowej 

pod Nr. 1 s t r o n a . / .

Podpis urzędnika

*) .Zawiadomienie redakcyjne* drukują wydawcy na własny koszt ściśle według 
niniejszego wzoru.
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(S trona  odwrotna „Zawiadomienia redakcyjnego).

Nr
b ie ­
żący

Nazwa urzędu  
oddawczego (agencji)

Ilość
egzem ­
plarzy

Nr.
bieżący

Nazwa u rzędu  
oddaw czego (a g en c j i)

Ilość
egzem ­
plarzy

Z przeniesienia: . . .Z przeniesienia:

•

•

«

Razem

.........1__  kart prenumeraty dla

powyższch urzędów pocztowych 

załącza aię.

Podpis  wydawcy.
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Wzór nr. 13 *) 
do § 26 przepisów.

KARTA PRENUMERATY.

Lwów 7 ( 7 styczn ia  192 ^ r.

Czasopismo (Wydawnictwo) Chwila

wychodzące ? X  ....  prosimy doręczać w m - c u —

w   kwartale następującym prenumeratorom: 

Ogólna ilość egz.

Nazwisko
prenumeratora

Urząd
oddawczy
(agencja)

Dokładny adres 
prenumeratora

Ilość
egzem­
plarzy

St. Jonas Tarnów 1 Podwale 17 7

R a z e m 7

p o d p i s  u r z ę d n i k a

(strona odwrotna)

4  0 ^
K A R T A  P R E N U M E R A T Y  j

Do Urzędu Pocztow ego

Tarnów 1.

*) „Kartę prenum eraty" drukują wydawcy na własny koszt ściśle według niniej­
szego wzoru.
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Wzór Nr. 14
do § 30 przepisów. 

M iesią c  >5^yczcn 192  ̂ r. U. p. Lwów 1

Obrachunek z wydawcą czasopisma w pierwszej dekadzie 
bieżącego okresu prenumeraty.

T ytuł czasop ism a:........................

N azw isk o w ydaw cy:......  Cz Staw icki

Ogólna ilość zamówio­
nych egzemplarzy

Cena czasopisma 
za jeden egzempl.

Ogólna należność 
wydawcy

zł. I gr. gr- 1 gr-
•

na pól roku lub rok

na kwartał 

42 P 00 378 00

na miesiąc 

30 3 00 90 00

Razem . *) 468 00

K w otę  468............  zł. — gr.

czterysta  sześćdziesią t osiem

w słow ach
-zł.

otrzym ałem .

Lwów 1

Pieczeć
urzędu

Nr. 3 w pisu  do

P od p is w ydaw cy..

6 stycznia

gr-

192  6 r.

G. D. P. i T. 220.

*) N ależność wydawcy wypłaca się przy zachowaniu kontroli przew idzianej w §  30 
przepisów.



Nś 45 Dziennik U rzędow y Gen. Dyrekcji Poczt i Telegrafów. 589

M iesiąc  sty c zeń  ___ \ 92 6 r.

Wzór Nr. 15 
do § 30 przepisów.  

Urząd pocztowy Lwów 1

O brachunek z wydawcą czasopism a za cały okres prenum eraty.

Nazwisko wydawcy: Cz. S ta w ick i ____________  • ____________

Tytuł czasopism a: C hw ila_________ _____  ____________________________________

Czasopism o wychodzi razy  6 X  tygodn iow o  Opłata pocztowa za przesyłanie
kwart.  99 gr.

#Przeciętna waga jednego egzemplarza_2/gramów jednego egz. Ta gr.

Ilość zamówionych 
egzemplarzy na

Cena  cza­
sopisma za 
1 egzempl

Zł. gr.

Ogólna
należność
wydawcy

Zł. 1 gr.

U W A G I

rok
-  1 - — —

pół roku
-  1-

— —

kwartał
48 9 00 432 00

dwa miesiące
—  —

— ' —

miesiąc
36

1
3 00 108 00

Odlicza się kwotę wypłaconą 
wydawcy dnia 611 26 r.

540

468

00

00

Pozost aje  do wypłaty *) 72 00

Kwotę 72 zł. gr.

W słowach s ied em d ziesią t dw a  ----- ------  :

Pieczęć
urzędu

otrzymałem.

zł. gr

Lwów 15 stycznia  ]Q2 d r.

Nr._£_wpisu do księgi P o d Pis wVdawcy

gazeto wo-kasowej.

*) N a leżn o ść  w ydaw cy w yptaca się  p rzy  zachow aniu  ko n tro li p rzew idziane]  
w §  30 przep isów .

a .  D. P. i T . 221.
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SPIS ROZDZIAŁÓW 1 PARAGRAFÓW.
Rozporządzenie Ministra Przemyślu f Handlu z dnia fi p a ź d z ie rn ik a  io?s r

POCZty czasop,sm 1
P R Z E P I S Y  W Y K O N A W C Z E .

r o z d z i a ł  i.
Post liliowienia ogólne.m

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8 . 
9.

Strona
538
539 
539
539
540
540
541 
541 • 
541

Zakres czynności 
Deklaracja wydawców 
Cennik czasopism ’
Urzędy przyjmujące prenumeratę i urzędy nakładowe 
Okresy prenumeraty .
Opłaty pocztowe za czasopisma 
Ustalenie wagi1 czasopism 
Zmiana warunków prenumeraty 
Zaprzestanie wydawania czasopisma

R O Z D Z I A Ł  II.
Urzędy przyjmujące prenumeratę.

Przyjmowanie zamówień na czasopisma w urzędach pocztowych 
Przyjmowanie zamówień na czasopisma przez listonoszów 
K s fęg a ' °z a mówień S ku 1 ec z 11'a n'e zamówień przez niesamodzielne agencje 
Karty  zamówień •
Spóźnione zamówienia ■ '

ram er°iaę n§ad4T łyCfl CZasopism w urzędac>i oddawczych (przyjmujących pre
Reklamacje czasopism . . . ! ] '
& anie czaso?ism ' Postępowanie z nieodebranemi czasopismami uosyiame czasopism
Przekazywanie czasopism przez wydawców 
Księga gazetowo-kasowa
Obrachunki urzędów przyjmujących prenumeratę z urzędami nakładowemi

R O Z D Z I A Ł  III.
. . Urzędy nakładowe.

Zakres czynności . . . .
Wpisywąnie zamówień do księgi nakładowej ’ i 
Księga wysyłkowa oraz zamawianie czasopism u wydawców 
l rzekazywarue czasopism przez wydawców
wydawcę6 * PObieranie ° p,aty P a to w e j za przekazane egzemplarze'przez 
Opakowanie i wysyłanie czasopism .
Obrachunki urzędów nakładowych z urzędami p r z y j m u j ą c y m i  prenumeratę 
Obrachunek urzędów nakładowych z  wydawcami

R O Z D Z I A Ł  IV.
Przepisy o przyjmowaniu prenumeraty na czasopisma w niesamodzielnych agencjach

pocztowych.
Przyjmowanie zamówień na czasopisma . 559
Księga z a m ó w ie ń ..................................................... .....................................................
Czasopisma przekazane przez wydawców
Kontrola i doręczanie nadeszłych czasopism, reklamacje czasopism 
Dosyłanie czasopism . . . .
Księga gazetowo-kasowa ! . ’

10. 
11. 

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20. 
21 . 
22.

23.
24.
25.
26. 
27.

28.
29.
30.

31.
32.
33.
34.
35.
36.

5 :»
544
545
546
546
547

547
547
548
548
549
550 
552

553
553
553
554

555
555
556
557

560
561 
561 
561 
561

37 .
R O Z D Z I A Ł  V. 

Dodatki do czasopism i wydawnictw perjodycznych

W zory druków gazetowych
562

567— 589
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Cena 1 zł.


