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W OLSZTYNIE
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Nr 1

Poz. 1

TRESC:

PUBLIKACJE:

Poz. 1. Obwieszczenie Prezydium Wojewddzkiej Rady Na-
rodowej w Olsztynie z dnia 1 lutego 1959 ", ~w spffi-

1.

OBWIESZCZENIE

PREZYDIUM WOJEWODZKIEJ RADY NARODOWEJ
W OLSZTYNIE

°p
wie powolania jednostek organizacyjnych Prezydium

Wojewodzkiej Rady Narodowej w Olsztynie oraz
ustalenia ich struktur i zakresu dzialania.

Na podstawie §§ 3, 4 i 5 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 18 kwietnia 1958 r., w sprawie zasad tworzenia wy-
dzialéw przez prezydia rad narodowych (Dz. U. Nr 25,
poz. 103) podaje silg do wiadomosci, ze Prezydium Woje-
wodzkiej Rady Narodowej powotato nizej wyszczegdlnione

z dnia 1 lutego 1959 r. jednostki organizacyjne, ustalajac ich struktur¢ organiza-
w sprawie powolania jednostek organizacyjnych Prezydium  cyjng i szczegdlowy zakres dzialania.
Wojewoédzkiej Rady Narodowej oraz ustalenia ich struktury
i zakresu dzialania.
Wykaz powolanych jednostek orgamzacyjnych
L.p. Nazwa jednostki P Numer uchwaly .Symbol.
rezydium WRN. — data jednostki
1 Wojewodzka Komisja Planowania Gospodarczego Nr XXXIV/170 — 30. IX. 1958 r. LPL*
2 Wydziat Statystyki Nr XXIII/117d — 7. VIL. 1958 r. LS
3 Wydzial Finansowy Nr XXIV/124e — 11. VIL. 1958 r. Fn*
4 Wydzial Architektury i Nadzoru Budowlanego Nr XXV/130a — 18 VIL. 1958 r. LAB¢
5 Wydziat Budownictwa Nr XLIV/239 — 29, XII. 1958 r. B«
6 Wydziat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Nr XXII/117i — 7. VIL. 1953 r. L GKM*
7 Wydzial Rolnictwa i Le$nictwa Nr XXV/130 — 18, VIL. 1958 r. R
8 Wydziat Gospodarki Wodnej Nr XXIII/117b — 7. VIL 1958 r. LGW*
9 Wydziat Komunikacji! Nr XXI1V/124b — 11. VIL. 1958 r. ,,Km"
10 Komisja Cen Nr XXII/117f  — 7. VIL. 1958 r. Nex
1 Wydziat Zdrowia Nr XXIV/124d — 11. VIL. 1958 r. Wi
12 Wydzial Zatrudnienia i Spraw Socjalnych Nr XXIV/124a — 11. VII. 1958 r. IS«
13 Kuratorium Okrggu Szkolnego Nr XXII/117 — 7. VIL. 1958 r. LKS«
14 Wydziat Kultury Nr XXIV/124 — 11. VII. 1958 r. K<
15 Urzad Spraw Wewnetrznych Nr XXII/117C  — 7. VIL 1958 r. swe
16 Wydziat do Spraw Wyznan Nr XXIII/117g — 7. VIL 1958 r. LW
17 Wydziat Organizacyjno-Prawny Nr XXXV/182 — 6. X. 1958 r. .or*
18 Wydzilat Budzetowo - Gospodarczy Nr XXIV/124 — u. VII 1958 r. L BG*
19 Sekretariat Wojewoddzkiego Komitetu Kultury  Fizycznej
oraz Wojewoddzkiego Komitetu Turystyki. Nr 11/2 — 17 I 1959 r. KFT

STRUKTURA

1. WOJEWODZKA KOMISJA PLANOWANIA
GOSPODARCZEGO (Symbol ,,PI”)

Do zakresu dziatania Wojewoddzkiej Komisji Planowa-
nia Gospodarczego nalezy:

— badanie sytuacji gospodarczej wojewddztwa, przepro-
wadzanie kompleksowych analiz potrzeb i mozliwosci
ich zaspokojenia, w drodze maksymalnego wykorzysta-
nia miejscowych zasobow i rezerw gospodarczych,

— badanie zjawisk demograficznych wojewoédztwa, w za-
kresie zabezpieczenia gospodarki w sil¢ robocza i zapew-
nienia pelnego zatrudnienia ludnos$ci oraz opracowywanie
prognoz demograficznych,

ORGANIZACYJNA 1 SZCZEGOLOWY ZAKRES

DZIALANIA POWOLANYCH JEDNOSTEK:

— opracowywanie planoéw perspektywicznych rozwoju go-
podarczego wojewodztwa lub jego czgsci,
inicjowanie oraz opracowywanie kompleksowych pro-
gramoOw rozwoju gospodarczego terenéw, ze szczegbdlnym
uwzglednieniem wykorzystania miejscowych zasobow
i rezerw sily roboczej,

— opiniowanie i koordynowanie projektow wieloletnich
i rocznych planéw gospodarczych, sporzadzanych przez
komorki wykonawcze prezydiow rad narodowych craz
opracowywanie zbiorczych terenowych plandéw gospo-
darczych,

— analizowanie zamierzen 1 przedsiewzigé¢ gospodarczych
jednostek gospodarki objetych planem centralnym na
terenie dziatalno$ci rady narodowej oraz wilaczenie waz-
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mejszych zadan tych jednostek do terenowych planow

gospodarczych w zakresie wykorzystywania mozliwo$¢’

produkcyjnych dla potrzeb miejscowego rynku, potrzeb
komunalnych, budownictwa mieszkaniowego, wspolnego
budownictwa dla potrzeb socjalnych i kulturalnych, rea-
lizacji wspolnych inwestycji komunalnych oraz w za-
kresie gospodarki woda, gazem i innymi $wiadczeniami
komunalnymi,

analizowanie planéw gospodarczych organizacji spol-
dzielczych, koordynowanie pilanéw tych organizacji z te-
renowymi planami gospodarczymi oraz wilaczanie pla-
now tych organizacji do zbiorczych terenowych planow
gospodarczych,

ustalanie szczegoétowych metod i trybu sporzadzania pro-
jektow terenowych plandéw gospodarczych na podstawie
ustalonych zasad i trybu sporzadzania narodowych pla-
néw gospodarczych,

— badanie i1 dokonywanie systematycznej oceny przebiegu
i wynikow realizacji terenowych plandéw gospodarczych
oraz opracowywanie okresowych analiz ekonomicznych,
dotyczacych wynikéw wykonania tych planéw, na pod-
stawie opracowan sprawozdawczo-statystycznych, spo-
rzadzanych przez terenowe organa statystyki, a takze
opracowywanie analiz ekonomicznych, oceniajacych cato-
ksztalt sytuacji ekonomicznej terenu,
analizowanie dziatalnosci jednostek gospodarki objetych
planem centralnym, wplywajacej na warunki gospodar-
cze terenu objetego dziatalno$cia rady narodowej oraz
opracowywanie opinii, wnioskow 1 postulatow w tym
zakresie,
opiniowanie projektow budzetow' terenowych pod katem
prawidtowosci podziatu $rodkéw budzetowych i zabez-
pieczenia pokrycia finansowego zadan planu oraz ocena
sprawozdan z wykonania tych budzetow pod katem
\évza'emnych skutkow przebiegu realizacji planu i bu-
zefu,
opiniowanie i ustalanie lokalizacji inwestycji w zakre-
sie ustalonym, odrgbnymi przepisami,
opiniowaniel zalozen inwestycji, podlegajacych zatwier-
dzeniu przez prezydia rad narodowych zgodnie z od-
rgbnymi przepisami,
opracowywanie wskazan kierunkowych rozwoju gospo-
darczego miast i osiedli, wynikajacych z planow gospo-
darczych dla opracowania projektoéw planow zagospoda-
rowania przestrzennego oraz opiniowanie projektow tych
planéw, sporzadzanych przez organa architektoniczno-
budowlane, z punktu widzenia ich zgodno$ci z zatoze-
niami planéw gospodarczych a takze ekonomiki projek-
towanych rozwiazan,

— opracowywanie wnioskow 1 opinii dla prezydiéw rad na-
rodowych w sprawie polityki gospodarczej na danym
terenie a w szczeg6lnosci w sprawach polityki zaopa-
trzenia ludnos$ci, polityki inwestycyjnej, polityki, kredy-
towej, polityki zatrudnienia, polityki zaopatrzenia ma-
teriatlowego jednostek gospodarczych planu tereno-
wego 1tp.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA

. Wojewodzka Komisja Planowania Gospodarczego dzieli
si¢ na:

I
II
111
v

VI

VIl
VIII

Dzial Rozwoju Gospodarczego Powiatow

Dzial Planéw Perspektywicznych

Dzial Koordynacji Planéw Rocznych

Dzial Planowania Produkecji

1. Zespot Przemystu i Rzemiosla

2. Zesp6t Rolnictwa i1 Le$nictwa

3. Zespot Obrotu Towarowego

4. Zesp6t Transportu i Lacznos$ci

Dzial Planowania Uslug w tym:

Zespot Ushlug Komunalnych 1 Gospodarki Mieszka-
niowej

Dzial Planowania Inwestycji i Budownictwa w tym:
Zesp6l Budownictwa

Zespol Ekspertow dla Oceny Projektéow Inwestycyjnych
Sekretariat

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA

I. Dzial Rozwoju Gospodarczego Powiatow:

przeprowadzanie kompleksowych badan sytuacji gospo-
darczej powiatow, zespoldw powiatow na tle catoksztattu

sytuacji gospodarczej wojewddztwa oraz przeprowadzanie
analiz ekonomicznych co do mozliwosci, celowosci i spo-
sobow wykorzystania istniejacych rezerw gospodar-
czych,

analizowanie istniejacego uktadu weztowych proporcji
pomigdzy dziatami gospodarki narodowej i poszczegol-
nymi powiatami w wojewodztwie,

1w oparciu o prace wyzej wymienione, przygotowywanie
wnioskow w sprawie kierunkéw rozwoju gospodarczego
powiatow i wojewddztwa,

inicjowanie i opracowywanie programow rozwoju gospo-
darczego powiatow, grup powiatdw 1 calego wojewodz-

—opracowywanie zbiorczych terenowych planéow wielo-
letnich oraz przygotowywanie zbiorczego podziatu s$rod-
kow planu terenowego pomigdzy poszczegolne tereny
opracowywanie metod i trybu sporzadzania wielolet-
nich planéw gospodarczych rad narodowych,
ustalanie lokalizacji ogélnej i opiniowanie lokalizacji
szczegdlowej obiektow inwestycyjnych,
opiniowanie projektow etapowych plandw zagospodaro-
wania przestrzennego oraz plandw porzadkowania miast
z punktu widzenia ich zgodnoséci z zatozeniami planow
gospodarczych, a takze ekonomiki projektowanych roz-
wigzan.

II. Dzial Planéw Perspektywicznych:

opracowywanie plandow perspektywicznych rozwoju go-
spodarczego wojewoddztwa lub jegta czegsci wzgjlednie
miasta,

— opracowywanie wskazan kierunkowych rozwoju gospo-
darczego miast i osiedli, wynikajacych z planow gospo-
darczych dla opracowania projektow planow zagospo-
darowania przestrzennego oraz opiniowanie tych pla-
noéw, sporzadzanych przez organa architektoniczno-
budow:lane, z punktu widzenia ich zgodnosci z zaloze-
niami plandw gospodarczych, a takze ekonomiki projek-
towanych rozwiazan.

III. Dzial Koordynacji Planéw Rocznych:

«—koordynowanie projektow rocznych planéw poszczegdl-
nych dziatéw gospodarki terenowej oraz opracowywanie
zbiorczych rocznych terenowych plandéw gospodarczych,

— analizowanie zamierzen i przedsigwzi¢é¢ gospodarczych
jednostek  gospodarki objetych planem centralnym,
ustalonych w ich planach rocznych oraz koordynowanie
tyeh zamierzen z rocznymi pianami gospodarczymi rad
narodowych,

— analizowanie rocznych planéw gospodarczych organi-
zacji spoldzielczych, koordynowanie plandéw tych orga-
nizacji z terenowymi planami gospodarczymi oraz wia-
czanie plandow tych organizacji do zbiorczych rocznych
terenowych plandéw gospodarczych

-- opracowywanie zbiorczych, okresowych analiz ekono-
micznych dotyczacych biezacej sytuacji gospodarczej
terenu oraz zbiorczych okresowych analiz ekonomicz-
nych, dotyczacych wynikéw wykonania terenowych pla-
now gospodarczych,
zbiorcze opracowywanie zagadnien hiezacej polityki go-
spodarczej jak: polityki zaopatrzenia ludnosci, polityki
kredytowej, polityki cen, polityki zatrudnienia, polityki
koncesjonowania gospodarki prywatnej itp.,

— koordynowanie projektow rocznych terenowych planow
gospodarczych z budzetami terenowymi i opracowywanie
zbiorczej opinii w tym zakresie,
opracowywanie metod i trybu sporzadzania rocznych
terenowych planéow gospodarczych.

IV. Dzial Planowania Produkcji:

opracowywanie wieloletnich i rocznych planéw gospo-
darczych rad narodowych i koordynowanie tych plandw
z zamierzeniami i przedsi¢wzi¢ciami gospodarczymi jed-
nostek gospodarki objetyeth plainem centralnym oraz
z planami organizacji spoldzielczych w zakresie plandéw
rocznych i wieloletnich,
wtlaczenie do wieloletnich i rocznych terenowych planow
gospodarczych wazniejszych zadan jednostek gospodarki
objetych planem centralnym oraz planéw gospodarczych
organizacji spotdzielczych,

— analizowanie dziatalnos$ci jednostek gospodarki objetych
planem centralnym oraz oiracowywanie wnioskéw, opi-
nii 1 postulatow w tym zakresie,
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—gprac-:owywanie s}zlczel,‘:{él?wych mztod ihtrybu sporzg- z dziedziny statystyki gospodarczej i spolecznej oraz

zania terenowych planow gospodarczych, przedstawianie:

— badanie i ocena przebiegu i wynikéw realizacji tereno- — Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej szczego-
wych planéow gospodarczych oraz opracowywanie okre- A A
sowych analiz ekonomicznych, dotyczacych wynikow towych zestawien statygtypzpych umoz}1w1ajqcych
wyk):)nania tych plandw yeh, yezacy y oceng rozwoju gospodarki i innych zjawisk ekono-

— opracowywanie roéznego rodzaju bilanséw dla potrzeb micznyen f SPO%CCZHyCh’. W _gzczego}nosm oceng prze-
WKPG jak np. bilanso6w materialdéw budowlanych, bi- blegtu 1~Wydm~k(;w~ re&lﬁzﬁcp plandw  gospodarczych

: ’ na terenie dziatania s

lanso6w dochodéw i wydatkéow ludnos$ci, bilansow zbo- . . .
zowych itp. — Gtéwnemu U'rz¢dow'1 Statysty.czrrlAem.u opracowan sta-
Powyzszy zakres dziatania Dzialu odnosi si¢ do zagadnien tySt?’CZny}Ch,anluStr\l:]_]qAC}\/VCVhert(\)VZ;VO]raZy(;a tf“o,sipgdagfe__
przemystu i rzemiosta, rolnictwa i le$nictwa, obrotu towa- go spohec °go Oljle © N es! ke ,ls yh
transportu i laczno$ci stycznych zwigzanych z pracami GUS i okres§lonyc

rowecgo oraz p a . przez Prezesa GUS,

. . b) prowadzenie badan statystycznych zarzadzonych przez
V. Dzial Planowania Uslug. GUS i Prezydium Wojewododzkiej Rady Narodowej oraz

. . . L . d i iso 1 ie P G1o
Do zakresu‘ d121alan1a DZla{'u Planowam’a i Uslug naleza %rrzzequrl?wSataf;léltlyeCZIsl?clgsg,w na ziecenie Frezesa ownego
sprawy wymienione w punkcie IV w odniesieniu do zagad- c) opracowywanie wydawnictw statystycznych oraz udzie

E:lelrtlurga(irslg%%arflSl;gjr;lllrllr)l,iilne] i mieszkaniowej oraz urzadzen lanie informacji statystycznych,

' d) koordynacja i nadzo6or nad pracami statystycznymi wy-
VI. Dzial Planowania Inwestycji i Budownictwa: konywanymi przez przedsigbiorstwa uspolecznione i pry-
watne oraz urze¢dy, instytucje panstwowe, spotdzielcze

— opracowywanie rocznych i wieloletnich terenowych pla- ;) mnne, é%Odme ZUlnstdrukgjtainlt zatwierdzonymi przez
néw inwestycyjnych i planéw budownictwa oraz koor- rezesa ownego Urzedu otatys '}‘/cznego
dynowanie tych plandw z zamierzeniami inwestycyjny-, e. przeprowadzanie inspekcji prac” statystyczno-sprawo-
mi jednostek gospodarki objg¢tych planem centralnym, zdawczych w jednostkach sprawo;dawczych .

-- wlaczanie do wieloletnich i rocznych planéw terenowych Wyst_qpowanle—d(i) GUS,Z-WHtIOtSk?lnl dotyczaecymi uspraw -
inwestycji i budownictwa wazniejszych zadan jedno- flenta - sprawozdawczosct statystyczne), . .
stek gospodarki objetych planem centralnym oraz pla- g) zatwierdzanie plandéw prac wydziatow statystyki powia-

towych rad narodowych na terenie wojewodztwa

now organizacji spotdzielczych w tym zakresie, A . .

— opracowywanie szczegblowych metod i trybu sporzadza- Przeprowadzanie inspekcji prac statystycznych w wyzej
nia terenowych planow inwestycji i budownictwa, wspomnianych wydziatach statystyki,

— opracowywanie zagadnien zwigzanych z wykonywaniem
inwestycji, objetych planem terenowym a zastrzezonych
do wtasciwosci Prezydium Wojewodzkiej Rady Naro-
dowej,

— badanie i ocena przebiegu i wynikow realizacji tereno-
wych planow inwestycji i budownictwa oraz opracowy-
wanie okresowych analiz ekonomicznych, dotyczacych
wynikow wykonania tych planow.

i) instruowanie i przeprowadzanie szkolenia w zakresie
statystyki pracownikow powiatowych wydzialow staty-
styk! oraz pracownikow zatrudnionych w komorkach
l aiSyCfnyCh’ urzedow, instytucji i przedsigbiorstw
gospodarki uspotecznionej na terenie wojewoddztwa

j) przesytanie do kolegiow przy prezydiach wtasciwych rad
narodowych wnioskéw o ukaranie, w trybie ustawy
z dnia 15 grudnia 1951 r. o orzecznictwie karno-admi-
nistracyjnym (Dz U. Nr 66, poz. 454), winnych narusze-
nia zasadj rzetelnosci i terminowo$ci sprawozdan sta-
tystycznych, (art. 13 dekretu 2z dnia 31 lipca 1946 r.
o organizacji statystyki panstwowei i o Gtownym Urzg-
dzie Statystycznym (Dz. U. Nr 41. poz. 239 z podzniej-
szymi zmianami), y J

k) nig6 wPraYy zlecone, Przez Prezydium W ojewoddzkiej
Rady Narodowej 1 Glowny Urzad “Statystyczny.
Terminarz i tryb prac zwiagzanych z opracowaniem rocz-

nego programu prac Wydzialu Statystyki Prezydium W oje-

wodzkiej Rady Narodowej, okresli instrukcja Prezesa

Gtownego Urzedu Statystycznego.

VII. Zespé6t Ekspertéow dla Oceny Projektéw
Inwestycyjnych.

Zakres dziatania Zespolu zawarty jest w Uchwale Pre-
zydium WRN Nr XLV/313 z dnia 31. XII. 1957 r.

VIII. Sekretariat

przyjmowanie i wysytka pism,
prowadzenie kancelarii tajnej,
prowadzenie zbioru przepisow prawnych i czasopism,
prowadzenie spraw osobowych.
— prowadzenie ksiggowosci, STRUKTURA ORGANIZACYJNA
prowadzenie spraw gospodarczych,
— obstuga centrali telefonicznej,
— maszynopisanie.

N Wydziat Statystyki Prezydium Wojewoddzkiej Rady Na.ro-
dowei dzieli si¢ na:

S . A . ) I. Oddzial Koordynacji i Opracowan Zbiorczych.

Na czele Wojewodzkiej Komisji Planowania Gospodar II. Oddzial Statystyki Gospodarczej

S , s‘?1. "“zewoidtniczaey, ktory kieruje calokslziattem dzial feraty:
dziatalnosci WKPG przy pomocy dwoéch Zastgpcow Prze- z podziaiem na -releraty: .
wodmczacego z tym, ze jednym z Zastgpcow jest Kierow- 1) referat statystyki przemystu i obrotu towarowego
nik Dziatu Planowania, Inwestycji i Budownictwa. 2) referat statystyki rolnictwa i le$nictwa-

3) referat statystyki gospodarczej

Zakres obowigzkéw Zastgpcow Przewodniczacego okresla II. Oddzial Statystyki Spolecznej
Przewodniczacy WKPG. . X . R T
IV. Oddzial Badan, Budzetéw Rodzinnych

Uchwata niniejsza reguluje zakres dziatania aparatu wy- . P . .
konawczego WKJPG. Trgyb ijzakres pracy Kolegifl)lm WKP%} V, Stanowisko pracy do spraw Ogélnych ‘i Budzetowych.
zawarty jest w zalaczniku Nr | do Uchwaty Prezydium .

WRN N XXXII211 7 dnia 13 wroesnia 1937 1 SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA

Przy Wojewoddzkiej Komisji Planowania Gospodarczego I. Oddzial Koordynacji i Opracowan Zbiorczych:
dziata Rada Naukowo-Ekonomiczna powotana uchwata
Prez. WRN Nr XL1/272 z dnia 23. XI. 1957 r. Do zakresu dziatania Oddziatu Koordynacji i Opracowan

Zakres dziatalno$ci Rady okre§la regulamin. Zbiorczych nalezy:

Wojewddzka Komisja Planowania Gospodarczego, zostata a) koordynacja planéw pracy Wydziatu oraz nadzoér nad
powolana z dniem 1 pazdziernika 1958 r. :v;sltkyokrianiem planéw pracy powiatowych wydzialow sta-

y >
b) opracowywanie ogoélnych zestawien wynikowych,
2. WYDZIAL STATYSTYKI (Symbol »»3*0 c¢) opracowywanie wydawnictw i publikacji statystycznych,

organizowanie i nadzoér nad szkoleniem pracownikow
podlegltych organdéw statystycznych i pracownikow za-
trudnionych w jednostkach sprawozdawczych przy pra-
) o ) ) dach statystycznych,
3) snr~f(?7darkontrotloy anie. opracowywanie i analizowanie e) wyrio-Pdwanie ©~ GUS z wnioskami dotyczacymi uspraw -
sprawozdan  statystycznych oraz® innych materiatow T s .
nienia sprawozdawczos$ci statystycznej,

* Do,z"%krosi; dziatania Wydzialu Statystyki Prezydium Wo-
jewodzkiej Rady Narodowej nalezy:
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I) przeprowadzanie inspekcji w powiatowych wydziatach
statystyki,

g) przesylanie wnioskéw do kolegiow wtasciwych rad na-
rodowych o ukaranie winnych naruszenia zasady rze-
telnosci i terminowos$ci sprawozdan statystycznych (,,za-

rzadzenie Prezesa GUS z dnia 9. IX. 1957 r. — MP

nr 78 z dn. 30. IX. 1957 r),
h) udzielanie informacji statystycznych,
i) przygotowywanie 1 organizowanie oiklresowycjh narad

pracownikow podleglych organéow statystycznych.

II Oddzial Statystyki Gospodarczej:

1. Referat Statystyki Flrzemysliu i Obrotu Towarowego
obejmuje zagadnienia statystyki przemystu, rzemiosta,
obrotu towarowego, skupu, kontraktacji, zaktadow ga-

stronomicznych i cen.

Do zakresu dziatania referatu nalezy:

a) egzekwowanie, kontrola i analiza sprawozdan staty-
stycznych, opracowywanie zestawien zbiorczych z wy-
konania planéw gospodarczych oraz innych zestawien
w zakresie ustalonym instrukcjami Giéwnego Urzg-
du Statystycznego,

b) przedstawianie Prezydium Wojewoddzkiej Rady Na-
rodowej  szczegétowych  zestawien  statystycznych,
umozliwiajacych ocen¢ przebiegu i wynikow realiza-
cji planow gospodarczych,

c) opracowywanie zestawien statystycznych,
z pracami GUS i okreslonych przez GUS,

d) sporzadzanie opracowan statystycznych dla potrzeb
i na zlecenie Prezydium WRN,

e) nadz6r nad pracami statystycznymi w jednostkach
sprawozdawczych swojego zakresu dzialania,

f) inspekcje sprawozdawczos$ci statystycznej bezposred-
nio- w jednostkach sprawozdawczych,

g) prowadzenie metryk statystycznych.

2. Referat Statystyki Rolnictwa i Le$nictwa obejmuje za-
gadnienia statystyki rolnictwa i le$Snictwa oraz zootech-
niki i weterynarii.

Do zakresu dziatania referatu nalezy:
a) przeprowadzanie i analiza dorocznych spiso6w rolnych.
b) przeprowadzanie spiso6w 1 innych badan z zakresu
rolnictwa, na zlecenie Prezydium WRN i Prezesa GUS,

zwigzanych

c¢) sporzadzanie bilanséw produkcji roslinnej i zwie-
rzegcej,

d) analogicznie jak w punktach: a, b, ¢, d, e, f i g re-
feratu statystyki przefnyslu i handlu — w swoim
zakresie dziatania.

3. Referat Statystyki Gospodarczej obejmuje zagadnienia
statystyki budownictwa, inwestycji, gospodarki komu-
nalnej 1 mieszkaniowej, transportu, }lacznos$ci, oraz za-

trudnienia i funduszu pflac.
Do zakresu dziatania referatu nalezy.

a) opracowywanie bilanséw sity roboczej,

b) analogicznie jak w punktach: a; b, ¢, d, e, f i g refe-
ratu statystyki przemyslu i obrotu towarowego —
w zakresie dzialania referatu statystyki gospodarczej.

III. Oddzial Statystyki Spolecznej.

Oddziat Statystyki Spotecznej obejmuje zagadnienia do-

tyczace statystyki ludnos$ci, ruchu naturalnego Iludnosci,
zdrowotno$ci, o$wiaty, kultury, kultury fizycznej, pomocy
spotecznej i czyndw spotecznych.

Do zakresu dziatania nalezy:
a) przeprowadzanie spisow ludnosci,
b) egzekwowanie, kontrola i analiza sprawozdan staty-

stycznych, opracowywanie zestawien zbiorczych z wyko-

nania planéw gospodarczych, craz innych zestawien
w zakresie ustalonym instrukcjami Glownego Urzedu
Statystycznego,

c) przedstawianie Prezydium Wojewoéddzkiej Rady Narodo-
wej szczegolowych zestawien statystycznych, umozliwia-
jacych ocen¢ przebiegu i wynikoéw realizacji planéw go-
spodarczych,

d) opracowywanie zestawien statystycznych
z pracami GUS i okreSlonych przez GUS,

e) sporzadzanie opracowan statystycznych dla potrzeb i na
zlecenie Prezydium WRN,

f) nadzo6r nad pracami statystycznymi w jednostkach spra-
wozdawczych w zakresie dziatania oddziatu,

zwigzanych
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g) prowadzenie inspekcji sprawozdawczo$ci statystycznej
bezposrednio w jednostkach sprawozdawczych,
h) prowadzenie metryk statystycznych.

IV. Oddzial Badan Budzetéw Rodzinnych:

Czynno$ci w zakresie badan budzetow rodzinnych okre-
$laja instrukcje 1 zarzadzenia Prezesa Gtoéwnego Urzedu
Statystycznego ,o0 badaniach budzetow rodzinnych”.

V. Stanowisko pracy do spraw ogélnych i budzetowych:

a) sprawyewidencji pracownikéw zatrudnionych w wy-
dziale i podlegtych organach statystycznych,

b) sprawybudzetowe wydziatu,

c) zaopatrzenie materiatowe,

d) wszelkie sprawy gospodarcze i administracyjne, a m. in.
przyjmowanie, rejestrowanie 1 wysylanie koresponden-
cji, sprawy dotyczace prowadzenia biblioteki fachowej
wydzialu i inne sprawy zleccne przez kierownika wy-
dziatu.

Na czele Wydziatu Statystyki Prezydium W ojewddzkiej
Rady Narodowej stoi kierownik Wydziatu, ktéry kieruje
catoksztattem dziatalno$ci Wydziatu, przy pomocy zastegpcy,
ktory jednocze$nie sprawuje obowiagzki kierownika oddziatu.

Zakres obowiazkéw zastepcy kierownika Wydziatu, okre-
§li Kierownik Wydziatu.

Wydziat Statystyki zostal powotany
1958 r.

z dniem 1 sierpnia

3 WYDZIAL FINANSOWY (Symbol ,,Fn’).

Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowego nalezy:

— pobor dochodow budzetu centralnego i budzetéw tereno-
wych od jednostek gospodarki uspotecznionej, likwidacja
mienia przechodzacego na rzecz Panstwa oraz szczegdl-
ny nadzor podatkowy,

— finansowanie podlegtych radom narodowym przedsig-
biorstw, jednostek dzialajacych wg zasad rozrachunku
gospodarczego, jednostek i zaktadéw budzetowych oraz
kontrola gospodarki finansowej tych przedsigbiorstw,
jednostek 1 zaktadow,

— wymiar i pobor podatkéw i oplat od jednostek gospodar-
ki nieuspotecznionej i od ludnosci oraz zwalczanie prze-
stgpstw podatkowych i gospodarczych,

— sporzadzanie projektu jednostkowego budzetu wojewoddz-
kiego i zbiorowego budzetu wojewodztwa oraz wykony-
wanie jednostkowego budzetu wojewoddzkiego i kontrola
przebiegu wykonania budzetow rad narodowych stopnia
nizszego. o

STRUKTURA ORGANIZACYJNA
Wydziat Finansowy dzieli si¢ na:

I. Oddzial Dochodéw Przedsi¢ebiorstw Centralnych z po-
dzialem na:

1. referat organizacji poboru i orzecznictwa w zakresie
dochodow panstwowych,
2. referat spraw likwidacyjnych,
3. referat Elanowania i sprawozdawczos$ci dochodow pan-
stwowych,
II. Oddzial Dochodéw i Finansowania Przcdsiebiostrw Te-
renowych z podziatem na:

1. referat dochoddéw i finansowania przedsi¢biorstw i zadan
w zakresie przemyslu i spoéldzielczosci,
2. referat dochodow i finansowania przedsigbiorstw i zadan

w zakresie obrotu towarowego,
3) referat dochodow i finansowania przedsi¢biorstw i zadan
w zakresie rolnictwa i komunikacji drogowej,
4. referat dochodow i finansowania przedsi¢gbiorstw i zadan
w zakresie budownictwa terenowego,
III. Oddzial Inspekcji Dochodéw i Nadzoru Podatkowego
z podzialem na:

—_

referat nadzoru podatkowego,

2. stanowisko pracy w zakresie nadzoru
sigbiorstw centralnych,

3. stanowisko pracy w zakresie nadzoru i kontroli przedsig-

biorstw terenowych,

i kontroli przed-
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IV. Oddzial Podatku Gruntowego . . . .
sTe¢bforsTwach? dyscypliny rejestrowej w bankach i przed-

V. Oddzial Podatku Obrotowego i Dochodowego z po- dzeni hunk sci i pobd i i li
dziatem na: - prowadzenie rachunkowosci 1 pobor wp at z tytutu rozh
: ) liczen od przedsigbiorstw rozliczajacych sie z ednostko'
. referat podatku obrotowego i dochodowego, wTvm , letem woi®wodzkim oraz nadzér i tas?rufaz
2. referat podatkow terenowych,
3. referat informacji podatkowej, o
4. referat podatku majatkowego i od ludnosci, ™ 7 “ridm JiiSgrlj!Z * Sy» finansowych
VI. Oddzial Poboru Podatkéw z podzialem na: prowadzenia rachunkowos$ci przeprowadzani® 1 t(Sle
. . PR .
1. referat poboru podatkow, [< S(\ 1 S S N a 1 l’mr:bi“
2. stanowisko pracy do spraw skarg i zazalen,
S w sssr" r>ch“'k»n»» wrs s n {hMo6w
VII. Samodzielny Referat Planowania i Rachunkowosci it . . d Kroi* K
Podatkowej z podziatem na: - orzecznictwo i sprawowanie nadzoru w zakroi* |,
1. stanowisko pracy do spraw planowania i sprawazdaw-
czosci, spadkow, zapisow, irow S zTLzan o “ ' » .
2. stanowisko pracy do spraw rachunkowosci podatkowej,
VIII. Oddzial Planowania i Wykonania Budzetu z podzia-
20 ;14 8,x J'k

lem na:

referatplanowania i wykonania budzetu,
referatfinansowania i inwestycji,
referat finansowania
referat finansowania

L=

gospodarki komunalnej,

IX. Oddzial Finansowania Administracji z podzialem na:

referat analizy etatow i funduszu plac,
. referat finansowania wydatkéw osobowych i rzeczowych,

N

X. Oddzial Centralnej Ksiegowosci Budzetu i Rewizji

z podziatem na:

1. referat organizacji rachunkowosci i rewizji,
2. referat rachunkowos$ci i sprawozdawczosci zbiorczej.

XI. Dddzial Ogélny z podziatem na:

1. referat do spraw osobowych, szkolenia zawodowego i or-
ganizacji pracy,

2. referat administracyjny,
referat rachunkowo - kasowy oraz radca do spraw za-
stepstwa sadowego.

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA
I Oddzial Dochodow Przedsiebiorstw Centralnych:

— organizowanie poboru dochodow budzetowych od jedno-
stek gospodarczych rozliczajacych si¢ z budzetem cen-
tralnym oraz nadzé6r nad poborem tych dochoddéw doko-
nywany przez wydzialy finansowe prezydow rad na-
rodowych stopnia nizszego,
kontrola centralnych  zarzaddéw (zjednoczen) z tytutu
wptlat z zysku i nadwyzek $srodkéw obrotowych oraz nad-
z6or 1 instruktaz w zakresie kontroli przez wydziaty fi-
nansowe prezydidow rad narodowych stopnia nizszego,
prawidtowosci rozliczen z budzetem centralnym przed-
sigbiorstw pafnstwowych z tytulu wptat z zysku 1 nad-
wyzek érodllléw obrotowych,
orzecznictwo i nadzor w zakresie podatku obrotowego
od operacji! nietowarowych, dochodowego, wptat z zysku]
nadwyzek $rodkow obrotowych i roéznic budzetowych
(réznic cen i roéznic wyréwnawczych) od jednostek go-
spodarczych, rozliczajacych si¢ z budzetem centralnym,

— udzielanie ulg w splacie i umarzanie zobowigzan z tytutu
podatku obrotowego, od operacji nietowarowych, docho-
dowego, wptat z zysku nadwyzek $rodkow obrotowych
i réznic budzetowych (réznic cen, réznic wyrownaw-
czych) przypadajacych od jednostek gospodarczych, roz-
liczajacych si¢ z budzetem centralnym,

— opracowywanie zbiorczych planéw podatkowych i nie-
podatkowych nalezno$ci budzetowych od jednostek go-
spodarczych, rozliczajacych si¢ z budzetem centralnym
i z budzetami terenowymi oraz analizowanie wykonania
tych plandéw, jak rowniez zbieranie 1 opracowywanie
materialdw ekonomicznych, statystycznych i rachunko-
wych oraz sporzadzanie sprawozdawczosci w tym zakre-
sie,

—sprawy prowadzenia rejestracji podatkowej przedsig-
biorstw rozliczajacych si¢ z budzetem centralnym i bud-
zetam1 terenowymi,

~ /ejestru przedsigbiorstw panstwowych roz-
Iczajacych si¢ z budzetami terenowymi oraz ~kontrola

- zalatwianie spraw likwidacji depozytow
zalatwianie spraw umorzefi nrvwm *’r? .
czytelno$ci panstwowych. “no-prawnych wie-

urzgdzen socjalnych ikulturalnych,

li. Oddzial Dochodéw i Finansowania Przedsi¢biorstw

Terex}owych,
“f S “GST,S “§ [MS**-* pie,
wojewodzkim jak réwniez nadzor , S r°S > b zetem

rezydiow

nresie wzdzialéw finansowych
mz3z alow

m
wyc ego stopnia rez rad nirodo-

~ $2nf"dni',5chr j e d n o -
renowymi oraz nadzor rmH Z budzetami te-
dokonywanym przez wydzialtv ~ ~ orem tych dochodow
narodowyclfTtopraa nizszego fmansowe Podiow rad

-S S jo W haddu

ki uspoieczdionci , Ay w dar

2

[ ] ‘vS o §r,, t.*
! o 1 5
WhIAL 2 Bk i Tnaa Uy ZHC SOUREF I SO YA AR
dajacych . od jednostek gospodarczych, rozliczaiac?ch
si¢ z “budzetaml1 terenowynii,

- ;r bf Warie sytuacji finansowo-ekonomijcznej przedsig-
biorstw

te{enow ch oraz wystgpowanie =z inicjatywa
L'SS e, likarn ' w¢ “wwnfnSS

organizowanie poboru podatkow obrotowego od opera
cji nietowarowych 1 dochodowego od przedsiebi”stw
spoldzielczych oraz nadzor nad poborem tych podatkow

AKSTHN " EEE ey fmansowe prez dfgSW fg'

-STSS

III. Oddzial Inspekcji Dochodéw i Nadzoru Podatkowego.

~ /" WOWaili! nadzoru i instruowanie oraz udzielanie
~h OCL WydZ,a nans°wym prezydiow rad narodo-
tetowve 01&'*]’1 WzakredsiekPobor dochodow bud-
zetowych od jednOstek gospodarki uspotecziione]

izvihS™ rla | ola wazniejszych jednostek gospodar-
czych rozliczajacych si¢ z budzetem centralnym i z bud-
zetami terenowymi oraz analiza wynikéw kontroli *

- sprawy szczegllnego nadzoru podatkowego i wspolpracy

WSpotpracy

w tym zakresie z organami gospodarczymi
Scigania

- wspoldziatanie =z organami powolanymi do
da”zyct? 1113 naduzyé P°datk®wych i przestepstw gospo-
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— orzecznictwo i nadz6r w sprawach karnych skarbowych
za naruszenie przepisOw w zakresie dochodow budzeto-
wych od jednostek gospodarczych, rozliczajacych si¢
z budzetem centralnym i z budzetami terenowymi oraz
od przedsigbiorstw spoétdzielczych,

— udzial w zatwierdzaniu bilansow i w komisjach rewi-
zyjnych panstwowych przedsigbiorstw rozliczajacych si¢
si¢ z budzetem centralnym i z jednostkowym budzetem
wojewodzkim oraz kontrola 1 analiza bilanséw tych
/przedsie;biorstw.

IV. Oddzial Podatku Gruntowego:

— orzecznictwo 1 nadz6ér w zakresie wymiaru podatku
gruntownego, optlaty elektryfikacyjnej oraz .nadzér w za-
kresie wptlat na fundusz gromadzki.

V. Oddzial Podatku Obrotowego 1 Dochodowego:

— orzecznictwo 1 nadzér w zakresie wymiaru podatku
obrotowego i dochodowego od gospodarki nieuspotecz-
nionej,

— obstluga komisji odwotawczych,

— czuwanie nad dzialalno$cia i1 organizacja pracy komisji
podatkowych do spraw podatku obrotowego i docho-
dowego,

— przyjmowanie i zbieranie informacji podatkowych oraz
innych materialow niezbgednych dla wymiaru podatku
obrotowego i dochodowego od gospodarki nieuspotecz-
nionej jak rowniez innych materiatow oraz danych ma-
jacych znaczenie przy wymiarze 1 poborze podatkéw
i optat oraz nadzér w tym zakresie nad wydziatami fi-
nansowymi prezydiéw rad narodowych stopnia nizszego,

— orzecznictwo i nadzor w zakresie wymiaru podatku od
wynagrodzen, podatku wyrdwnawczego, podatkow ma-
jatkowych, optaty skarbowej, podatkow 1 optat tereno-
wych oraz nadzwyczajnego podatku od wzbogacenia
wojennego,

— wspoldziatanie z wojewodzkimi inspektoratami kontrol-
no-rewizyjnymi przy Prezydium Wojewoddzkiej Rady Na-
rodowej oraz z innymi organami, powolanymi do
$cigania i1 zwalczania naduzy¢ podatkowych 1 prze-
stgpstw gospodarczych,

— orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych za na-
ruszenie przepisOw w zakresie podatkéw i optat z go-
spodarki nieuspotecznionej i od ludno$ci oraz popie-
ranie oskarzenia w tym zakresie w sadach.

VI. Oddzial Poboru Podatkow:

— organizacja i nadzér poboru podatkéw i innych nalez-
nosci finansowych oraz udzielanie ulg w sptacie podat-
kow i oplat,

— orzecznictwo w sprawach postgpowania egzekucyjnego,

— analiza wynikéw poboru podatkow i innych naleznosci
pienigznych,

— nadzor 1 instruktaz oraz udzielanie pomocy wydzialom
finansowym prezydiow rad narodowych stopnia niz-
szego w zakresie wymiaru, poboru podatkow i optat
oraz innych nalezno$ci finansowych.

VII. Samodzielny Referat Planowania i RachunkowoSci
Podatkowej:

— planowanie podatkowych i niepodatkowych naleznosci
budzetowych od jednostek gospodarki nieuspotecznionej
i od ludnosci z terenu wojewodztwa oraz zbieranie
i opracowywanie materialdw ekonomicznych i staty-
stycznych, jak rowniez sporzadzanie sprawozdawczosci
w tym zakresie.

— opracowywanie i wykonywanie jednostkowego budzetu
wojewodzkiego oraz analizowanie i ocenianie budzetéw
rad narodowych stopnia nizszego w zakresie podatkow
z gospodarki nieuspotecznionej oraz podatkéw 1 optat
od ludnosci, jak rowniez nadzoér nad ich wykonaniem,

— nadz6r i instruktaz wydziatow finansowych prezydiow
rad narodowych stopnia nizszego w zakresie prowadze-
nia rachunkowos$ci podatkowej i innych naleznosci fi-
nansowych,

— opracowywanie zbiorczych sprawozdan rachunkowych
o dochodach budzetowych w zakresie podatkéw i optat,

— zalatwienie spraw premiowania pracownikéw aparatu
podatkowego i wynagrodzenia procentowego soltysow za
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inkaso podatkéw 1 innych nalezno$ci finansowych od

mieszkancow Wsi.
VIII. Oddzial Planowania i Wykonania Budzetu:

— opracowywanie wytycznych i instrukcji w zakresie ogol-
nych zasad opracowania i wykonania budzetu oraz in-
struowanie wydziatow finansowych prezydiow rad na-
rodowych stopnia nizszego 1 sprawowanie nadzoru
w tym zakresie,

— analizowanie i ocena opracowanych przez pozostate ko-
morki wydziatu finansowego projektéw budzetow, pla-
now finansowych i plané6w sfinansowania inwestycji oraz
opracowywania na tej podstawie zestawien zbiorowych,

— opracowywanie projektu podzialu dotacji wyrownaw-
wezej i udzialdéw, w dochodach budzetu centralnego oraz
w niektorych dochodach budzetu terenowego dla jednost-
kowego budzetu wojewoddzkiego i dla budzetow rad naro-
dowych stopnia nizszego,

— analizowanie budzetow rad narodowych stopnia nizszego
po ich uchwaleniu przez rady narodowe oraz opracowy-
wanie wnioskow w sprawie ewentualnych zmian uchwat
rad narodowych podjetych w tym zakresie,

—sporzadzanie projektow jednostkowego budzetu
wodzkiego i zbiorczego budzetu wojewodztwa,

— opracowywanie planéw sfinansowania inwestycji i ana-
liza ich wykonania,

— planowanie dochodéow ro6znych (administracyjnych)
nostek budzetowych objetych budzetami terenowymi,

— opracowywanie sprawozdan analitycznych z wykonania
budzetu,

— opracowywanie i wykonywanie jednostkowego budzetu
wojewodzkiego oraz analizowanie 1 ocena budzetéow rad
narodowych stopnia nizszego w zakresie uslug socjalnych
i kulturalnych,

— opracowywanie i wykonywanie jednostkowego budzetu
wojewodzkiego oraz analizowanie i ocena budzetow rad
narodowych stopnia nizszego w zakresie gospodarki ko-
munalnej oraz analizowanie ich wykonania,

— przeprowadzanie analizy wykonania budzetu w zakresie
ustug socjalnych i kulturalnych i gospodarki komunal-
nej oraz opracowywanie uwag i wnioskow,

— nadz6r nad poborem dochodéw réznych (administracyj-
nych) w jednostkach budzetowych w zakresie ustug so-
cjalnych 1 kulturalnych,

— kontrolowanie 1 nadzorowanie gospodarki finansowej
przedsigbiorstw socjalnych i kulturalnych oraz przedsig-
biorstw i zakladéw gospodarki komunalnej,

woje-

jed-

IX. Oddzial Finansowania Administracji:

— analiza jednostkowego budzetu wojewodzkiego oraz ana-
lizowanie i ocena budzetow rad narodowych stopnia niz-
szego w zakresie administracji,

— przeprowadzanie analizy wykonania budzetu w zakresie
administracji oraz opracowywania uwag 1 wnioskow,

— nadzoér nad poborem dochoddéw réznych (administracyj-

nych) w jednostkach budzetowych w zakresie admini-
stracji, ! o
— opracowywanie projektow rozdzielnikow ectatow osobo-

wych i funduszu plac ora.z szczegdlowych wytycznych i in-
strukcji w zakresie zasad podzialu i gospodarki etatami
osobowymi i funduszem ptac w prezydiach rad narodo-
wych, jak rowniez prowadzenie w tym zakresie ewiden-
cji i sprawowanie nadzoru oraz wspoétdziatanie w tym za-

kresie z wydzialem Organizacyjno-Prawnym Prezy-
dium WRN,
— kontrolowanie przestrzegania dyscypliny budzetowej

w zakresie etatow, stawek, funduszu plac i wydatkow
administracyjno-gospodarczych w jednostkach budzeto-
wych i innych.

X. Oddzial Centralnej Ksiegowosci Budzetu 1 Rewizji:

— organizowanie, instruktaz i nadzoér w zakresie rachunko-
wosci budzetowej na terenie wojewoddztwa,

— przeprowadzanie inspekcji i systematycznej rewizji fi-
nansowo-ksieggowej w jednostkach bedacych glownymi
dysponentami kredytow budzetu wojewoddzkiego oraz
w wydziatach finansowych prezydiow rad narodowych
stopnia nizszego,
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mczuwanie nad wykonaniem nadzoru i rewizji przez jed-
nostki begdace gltownymi dysponentami kredytow budzetu
wojewodzkiego i przez wydziaty finansowe prezydiow
rad narodowych nizszego stopnia,

mopracowywanie zarzadzen pokontrolnych w wyniku kon-
troli finansowych przeprowadzanych przez organa kon-
troli panstwowej oraz organa kontroli i rewizji finanso-
wej w jednostkach begdacych gtownymi dysponentami
kredytow jednostkowego budzetu wojewodzkiego i czuwa-
nie nad ich wykonaniem,

prowadzenie ksiggowos$ci wykonania jednostkowego bud-
zetu wojewoddzkiego,

kontrola prawidtowos$ci dyspozycji w zakresie wykona-
nia budzetu pod wzgl¢gdem zgodnosci z plonami i zasa-
dami dyscypliny budzetowej,

sporzadzanie i analizowanie pod wzgl¢gdem formalno-ra-
chunkowym i przestrzeganie zasad dyscypliny budzeto-
wej sprawozdan z wykonania jednostkowego budzetu
wojewodzkiego i zbiorowego budzetu wojewodztwa.

XI. Oddzial Ogélny:

— sprawy osobowe i szkolenia zawodowego pracownikéw
Wydziatu Finansowego i wydziatéw finansowych prezy-
diow rad narodowych stopnia nizszego,

— sprawy organizacji wewngtrznej, podzialu czynnos$ci, or-
ganizowanie techniki pracy oraz sprawy planowania i po-
dziatu etatoéw Wydzialu Finansowego oraz wydziatow fi-
nansowych prezydiéw rad narodowych stopnia nizszego,

— ogo6lne plany pracy Wydziatu Finansowego i sprawozdaw-
czo$¢ z ich wykonania,

— obstuga Wydzialu Finansowego w zakresie gospodarczym
i kacelaryjnym oraz sprawy zaopatrzenia centralnego
w znormalizowane ksig¢gi, druki, maszyny i inne pomoce
techniczne wydziatéw finansowych prezydiéow rad naro-
dowych stopnia nizszego,

wykonywanie preliminarzy wydziatu finansowego i pro-
wadzenie w tym zakresie rachunkowosci,

sporzadzanie preliminarzy wydzialtu finansowego oraz
zbiorowego preliminarza wydzialéw finansowych prezy-
diow rad narodowych stopnia nizszego,

sprawozdawczo$¢ z wykonania preliminarzy wydziatu fi-
nansowego oraz zbiorcze sprawozdanie 2z wykonania
budzetu centralnego wydzialow finansowych prezydidow
rad narodowych stopnia nizszego,

PrOT adZ! ni8 sPraw sadowych wydziatu finansowego i wy-
dziatow finansowych prezydiow rad narodowych stopnia
mzszego.

W okresie 1957 i 1958 r. w zakres prac wydziatu finansowe-
go Prez. WRN weszty dodatkowe zadania, a mianowicie:

1. szczegdtowy nadzoér podatkowy w przemysle cukrowni-
czym spirytusowym, winiarskim i piwowarskim. Nadzo-
rem tym objeto 1 cukrownig¢, 3 octownie, | wytwodrnie
win 3 browary, 61 gorzelni rolniczych oraz dziesiatki jed-
nostek zuzywajacych spirytus, jak apteki, szpitale osrod-
ki zdrowia, lecznice, laboratoria itp.,

2. zbieranie materialow informacyjnych w przedsi¢bior-
stwach, urz¢dach 1 instytucjach celem kontrolowania
i wladciwego opodatkowywania jednastek gospodarki nie-
uspotecznionej,

3. rozdzial etatow oraz kontrola funduszu ptac

diach rad narodowych.

W prezy-

W powyzszym zakresie Wydzial Finansowy Prez. WRN
instruuje i kontroluje prace wydzialow finansowych prezy-
diow rad narodowych stopnia nizszego.

Na czele Wydziatu Finansowego stoi Kierownik Wydzia-
tu, kierujacy catoksztattem dziatalnos$ci aparatu finanso-
wego przy pomocy swoich zastepcow:

— do spraw dochodow,
— do spraw podatkow,

do spraw budzetowych z tym, ze z-cy moga by¢ kie-
rownikami oddziaJow.
nia”1958 Finansowy z°stal powotany z dniem 1 sierp-
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4 WYDZIAL ARCHITEKTURY I NADZORU
BUDOWLANEGO (Symbol ,AB”)

nSg."" WICI” ,“ 1 Nadzoru

kierowanie sprawami programowania

AN_fflL Ssa

ORGANIZACYJNA

i planowania prze-

STRUKTURA

Wydziat Architektury i Nadzoru Budowlanego dzieli si¢ na:
I. Oddzial Urbanistj-ki z podzialem na:

I. referat programowania,

2 nego'at projektow Planu zagospodarowania przestrzen-

3. referat realizacji planéw zagospodarowania przestrzen-
nego osiedli migjskich, csuizen

4. referat realjzacji planow zagospodarowania przestrzen-
nego i osiedli wiejskich. zen

II. Oddzial Budownictwa Wiejskiego z podziatem na:

1. referat technicznego nadzoru inwestorskiego
2. referat dokumentacji technicznej i planowania.

III. Oddzial Architektury z podziatem na:

referat architektury ogodlnej,
referat projektow przemystowych,
referat projektow instalacyjnych,’
referat projektéw konstrukcyjnych,
referat projektow urbanistycznych
referat nadzoru n/projektowaniem.

QUNA RPN —

IV. Oddzial Nadzoru Budowlanego
1. referat inspekcji,

1. stanowisko pracy do spraw
o ukaranie i ewidencji personelu
nionego do wykonywania zawodu.

V. Oddzial Ogélny

odwotan, wnioskowania
technicznego upraw-

1. referat administracyjno-gospodarczy
2. referat organizacji i zatrudnienia,
o. referat budzetowo-finansowy.

s

VI. Wcjewédzka Pracownia Urbanistyczna

Zasady organizacji wewngtrznej i zakres dziatania oraz
zasady wynagradzania pracownikéw reguluja odrgbne
przepisy.

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA
I. Oddzial Urbanistyki.

Do zakresu czynnos$ci komoérki urbanistyki naleza sprawy
planow Ogolnych miast, stref podmiejskich osiedli zespo-
16w miast i osiedli oraz lokalizacji szczegdtowej inwestvci;
a w szczegolnosbi:

a) ustalania plandéw prac urbanistycznych oraz wnioskow
do planu zwiazanych z nimi opracowan geodezyjnych

by zlecania i przyjmowania prac z zakresu urbanistyki

c¢) wspoludzialu w koordynowaniu planéw prac urbani-
%t%%zarh%ac’h z pracami geodezyjnymi w toku ich %%l;%-

d) instruktazu i kontroli w zakresie opracowywania wnio-
skow do planow prac urbanistycznych i geodezyjnych
przez wydziaty architektury i budownictwa w prezydiach
miejskich £ powiatowych rad narodowych

c) prowadzenia kartoteki urbanistycznej miast i osiedli

f) opracowania sprawozdan zbiorczych z wykonania planu
prac urbanistycznych i zwiazanych z nim prac geode-
zyjnych, * g

g) wnioskowania w sprawie konkurséw i opracowan alter-
natywnych z zakresu urbanistyki,

h) wspoétdziatania z wtlasciwymi organami w dziedzinie
sporzadzania plandéw zagospodarowania przestrzennego
regionéw, opracowywania wytycznych do planéw ogol-

nych oraz lokalizacji inwestycji,

i) instruktazu i kontroli w zakresie opiniowania planow
ogdlnych przez wydziaty architektury i budownictwa
w prezydiach miejskich i powiatowych rad narodowych,
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j) przygotowywania i wnoszenia do zatwierdzenia wzgled-
nie zaopiniowania plandéw ogoélnych miast i osiedli, ze-
spolow miast i osiedli,

k) udzielania inwestorom wytycznych urbanistyczno-archi-
tektonicznych do opracowania dokumentacji projektowo-
kosztorysowej,

1) fachowej obstugi wojewoddzkiej komisji urbanistyczno-
architektonicznej w zakresie planéw ogdlnych, .

) zagospodarowania przestrzennego obszaréw osiedlenczo-
rolnych wsi i osrodkoéw gospodarczych wiejskich, udzie-
lania pracowni urbanistycznej i wydzialom architektury
i budownictwa w prezydiach miejskich i powiatowych
rad narodowych wytycznych technicznych i metodolo-
gicznych oraz programowania prac w tym zakresie,

m) lokalizacji inwestycji w zakresie ustalonym w pk.t. n, o,
p, r, na terenach osiedlenczo-rolnych, wsi i os$rodkéw
gospodarczych wiejskich,

n> wydawania decyzji o lokalizacji szczegdolowej inwestycji,

0) opiniowania lokalizacji szczegdlowej inwestycji zastrze-
zonych do decyzji organdéw nadrzg¢dnych,

p) wspotdziatania z odpowiednimi organami w zakresie
lokalizacji ogoélnej inwestycji,

r) odwotan od decyzji wydzialdw architektury i budow-
nictwa prezydiéw miejskich i powiatowych rad naro-

dowych w zakresie lokalizacji szczegdélowej inwestycji,
s) rejestracji wszystkich decyzji w sprawach lokalizacji
szlczegotowej na podktadach mapowych.

II. Oddzial Budownictwa Wiejskiego.

Do zakresu czynno$ci komoérki budownictwa wiejskiego

naleza sprawy:

— sprawowania wzglednie organizowania technicznego
nadzoru inwestorskiego nad budowlanymi inwestycjami
wiejskimi,
wspotdziatania z wtasciwymi organami w zakresie usta-
lania potrzeb inwestycyjnych wsi,
wspotdziatania z wydzialem rolnictwa i leSnictwa w za-
kresie wykonania planéw inwestycji budowlanych rol-
nictwa, nadzorowanych przez wydzia'y architektury i bu-
downictwa w prezydiach powiatowych i miejskich rad
narodowych,
racjonalnej zabudowy wsi poprzez dobdr, propagowanie
odpowiednich rozwigzan przestrzennych 1 architekto-
ni'czno-budowlanyeh,

— wnioskowanie w sprawie konkursow
natywnych.

i opracowan alter-

II1. Oddzial Architektury.

Do zakresu czynno$ci komorki architektury naleza sprawy
akceptowania 1 zatwierdzania dokumentacji projektowo-

kosztorysowej oraz sprawy projektowania architektonicz-
nego, a w szczegolnosci:
a) akceptowania projektow wstepnych architektoniczno-

budowlanych i projektow realizacyjnych zagospodaro-
wania przestrzennego,

b) zatwierdzania projektow
.boczych dla budownictwa ogolnego,
i wiejskiego z wyjatkiem projektow
przez biuro projektow, upowaznione doé
projektow technicznych,

c) prowadzenia polityki w =zakresie
typowych na terenie wojewodztwa,

d) wnioskowania w sprawie przekazywania uprawnien wy-
dzialom architektury 1 budownictwa prezydiow miej-
skich 1 powiatowych rad narodowych w =zakresie za-
twierdzania dokumentacji projektowo-kosztorysowej,

e) wspotpracy z wtasciwymi organami — w sprawach pro-
gramow plandw inwestycyjnych i zatwierdzania zatozen
projektowych, decyzji konserwatorskich dotyczacych za-
bytkow urbanistyczno-architektonicznych, upowszechnia-
nia w projektach aktualnych dla danego terenu mozli-
wosci wykonawczych i materialowych oraz dokumentacji
projektowo-kosztorysowej,

i) wnioskowania o uznanie za projekty typowe i powta-
rzalne projektow indywidualnych sprawdzonych w rea-
lizacji,

g) okreslania kierunkow dla adaptacji projektow typowych,

h) fachowej obstugi wojewodzkiej komisji urbanistyczno-
architektonicznej,

techniczno-ro-
przemyslowego
wykonywanych
zatwierdzania

technicznych i

stosowania projektow
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i) sprawowania fachowej opieki nad terenowymi jedno-

stkami projektowania,

j) wyrazania zgody na powolywanie zespotow do zatwier-
dzania projektow technicznych 1 techniczno-roboczych
w panstwowych biurach projektow i na dokonywanie
zmian w sktadzie tych zespolow,

k) prowadzenia kontroli dziatalnos$ci zespolow do zatwier-
dzania projektow technicznych i techniczno-roboczych
w panstwowych biurach projektow,

1) wnioskowania w sprawie konkurso6w i opracowan alter-
natywnych,

1) opiniowania dla wydziatu budownictwa w prezydium wo-
jewodzkiej (miejskiej) rady narodowej spraw tworzenia,
taczenia wzglednie likwidacji panstwowych jednostek
projektowania podleglych radom narodowym a nadzo-
rowanym przez wydzial budownictwa,

m) stawiania wnioskdw i opiniowania dla wydzialu budow-
nictwa w Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej co
do" celowos$ci powstawania na terenie wojewodztwa spot-
dzielni projektowych lub prywatnych pracowni projek-
tow, ewentualnie cofnigcia uprawnien do projektowania,

n) stawiania wnioskéw i opiniowania dla Wydzialu Bu-
downictwa Prezydium Wojewoddzkiej Rady Narodowej
o celowos$ci nadania lub cofnigcia spotdzielni projektowej
lub prywatnej pracowni projektow uprawnien do wyko-
nywania zlecen panstwowych.

IV. Oddzial Nadzoru Budowlanego:

Do zakresu czynnosci komorki nadzoru budowlanego na-
leza sprawy nadzoru budowlanego nad nowym budownic-
twem i nadzoru technicznego nad utrzymaniem budynkow
oraz sprawy orzecznictwa, a w szczegdlnosci:

a) kontroli budownictwa i ekspertyz techniczno-budowla-
nych,

b) analizowania, ruchu budowlanego na terenie wojewodz-
twa, oraz wnioskowania i interwencji w sprawach wa-
dliwego wykonawstwa, katastrof, wypadkéw na budo-
wach, utrzymania budynkéw i1 samowoli budowlanej,

¢) wstrzymywania robdt budowlanych wykonywanych bez
pozwolenia na budowe¢ lub niezgodnie z warunkami
okreslonymi w pozwoleniu,

d) przeprowadzania inspekcji
zwigzanych ze skargami, zazaleniami

e) przygotowywania decyzji administracyjnych dotyczacych
nadzoru budowlanego nad nowym budownictwem i nad-
zoru technicznego nad utrzymaniem budynkéw,

f) wnioskowania o ukaranie w trybie karno-administracyj-
nym, karnym, lub dyscyplinarnym,

g) rozpatrywania odwotan, skarg i zazalen na decyzj¢ or-
gandw nizszego szczebla,

h) przygotowywania wnioskow dotyczacych uzyskania, za-
wieszania lub cofnigcia uprawnien budowlanych,

0sob posiadajagcych uprawnienia

terenie wojewodztwa.

technicznych w sprawach
i odwotaniami,

i) prowadzenia ewidencji
budowlane i pracujacych na

V. Oddzial Ogélny

sprawy

Do zakresu czynno$ci oddzialu ogdlnego naleza
sktad-

ogbélno-administracyjne, budzetowo-gospodarcze oraz
nicy map i planéw wydziatu, a w szczegdlnosci:
a) organizacji wydziatu oraz wydzialéw miejskich i po-
wiatowych, planowania i sprawozdawczos$ci ogélnej,
b) obstugi 'technicznej wojewodzkiej komlisji urbani-
styczno-architektonicznej,
c¢) osobowe, dyscypliny pracy i szkolenia kadr wtasnych,

d) kaneelaryjno-administracyjne wydzialu i wojewoddz-

kiej komisji urbanistyczno-architektonicznej oraz
prowadzenia podrecznej biblioteki.
e) opracowywania preliminarza budzetowego, realizacji

budzetu i sprawozdawczo$ci budzetowej,

f) rozliczenia z podr6zy stuzbowych i delegacji,

g) zaopatrzenia wydziatu,

h) przechowywania map, planéw i projektow oraz pro-
wadzenia ich ewidencji.

Przy zatatwianiu i przechowywaniu akt tajnych powinien
by¢ zachowany tryb przewidziany w przepisach obowigzu-
jacych w tym zakresie.
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VI. Wojewodzka Pracownia Urbanistyczna

Do zakresu czynno$ci wojewodzkiej pracowni urbani-
stycznej nalezy:

a) opracowywanie projektéw
przestrzennego,

b) oprarowywaiaie wytycznych wurbanistyczno-architek-
tonicznych dla sporzadzenia dokumentacji proijekto-
wo-kosztorysowej,

¢) opiniowanie lokalizacji,

d) udzial w nadzorze nad realizacja planu zagospoda-
rowania przestrzennego.

Na czele Wydzialu Architektury i Nadzoru Budowlanego
stoi Kierownik Wydzialu, ktérym jest G¥*éwny Architekt
Wojewodztwa, kierujacy caloksztaltem dzialalnosci wydzia-
lu przy pomocy dwoch zastepcéw. Zakres obowigzkéw za-
stepcow Kierownika Wydzialu okresli Kierownik Wydzia'u.

Wydzial Architektury i Nadzoru Budowlanego zostal po-

wolany z dniem 1 sierpnia 1958 r.

9
planéw zagospodarowania

5. WYDZIAL BUDOWNICTWA (Symbol ,,B”)

Do zakresu dzialania Wydzialu Budownictwa naleza
sprawy: budownictwa, projektowania w dziedzinie robét
budowlano-montazowych, przemystu materialéow budowla-
nych i geologii.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA

Wydzial Budownictwa dzieli si¢ na:

I. Oddzial Wykonawstwa Budowlano-montazowego ze
stanowiskami pracy do spraw:

1. bilansowania potrzeb i Srodkéw wykonawstwa,

2. programowania oraz opracowywania polityki i Kierun-
kéw rozwoju budownictwa,

3. planowania i koordynatji produkcji budowlano-monta-
zowej,

4. oceny przebiegu i wynikow realizacji planéw biezacych

i perspektywicznych.

II. Oddzial Budownictwa Wiejskiego ze stanowiskami pracy
do spraw:

1. poradnictwa i instruowania technicznego w zakresie
wyboru dokumentacji i wykonawstwa robot budowlano-
montazowych,

2) poradnictwa i instruowania technicznego w zakresie
produkcji materialéw budowlanych z surowcéw miej-
scowych,

3. ustalania potrzeb inwestycyjnych, zapotrzebowania na
materialy budowlane i ich rozdzialu oraz ustalania po-
lityki kredytowe;j.

III. Oddzial Przemyslu Materialow Budowlanych ze stano-

wiskami pracy do spraw:

1. bilansowania potrzeb i produkcji lokalnej,

2. programowania oraz opracowywania polityki i kierunkéw
rozwoju przemyslu materialdow budowlanych,

3. planowania i koordynacji produkcji oraz oceny prze-
ty wie z n rcalizach Planéw biezacych i perspek-

IV. Oddzial Geologii ze stanowiskami pracy do spraw:

1. terenowej geologicznej administracji panstwowej
2. terenowej geologicznej administracji gospodarczej

V. Referat Nadzoru nad Biurami Projektéw:

VI. Referat ogoélno-administracyjny do spraw organizacji,
zatrudnienia i administracji.

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA

I. Oddzial Wykonawstwa Budowlano-montazZowego:

analizowanie potrzeb terenu w zakresie budownictwa
oraz mozliwosci ich zaspokojenia,
opracowywanie wieloletnich i rocznych planéw w przed-
miocie rozwoju budownictwa,

— hadapie i dokonywanie oceny przebiegu i wynikéw rea-
1zacji planow,

negoSCWanlC potrzeb 1 srodkéw wykonawstwa budowla-
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opiniowanie wnioskéw dotyczacych utworzenia na te-
S - S t ai!b likWi%aCji P -edsi® O«twa bu-

wykonywaraie, zleconych przez Prezydium WRN czyn-
nosci zwiazanych z kontrola i koordynacja dzialalnosSci
przedsiebiorstw budownictwa zarzadzanych centralnie
w ramach uprawnien rad narodowych wynikajacych

LSwTh”* *"as]l W88 »£22

ustalenie wytycznych w zakresie stosowania materialow
miejscowych w projektach robét budowlanych
udzielanie spoéldzielczym organizacjom budownictwa po-
mocy przy wykonywaniu ich zadan, koordynacja Rh
daalalnosci produkcyjnej z dzialalno$cia przedsiebiorstw
podporzadkowanych Prezydium WRN oraz rozpatrywa-
w tym £elu Planow produkcyjn{y(rch tych organizacji
m okresowych sprawozdan z ich wykonania i opracowy-
wanie odpowiednich wnioskéw w tym zakresie
wspoldzialanie z wydzialem przemystu przy wydawa-
niu zezwolen na wykonywanie dzialalnosci gospodar-
czej (przemysl rzemioslo, ustugi) przez jednostk? gospo-
darki nieuspolecznionej w zakresie budownictwa i T
dukcji materialow budowlanych,
nadzoér nad dzialalno$cia wydzialéw architektury i bu
dowmctwa prezydiow powiatowych (miejskich) rad na-
EoSNT S "o G2 ehatigeicoacel budownictwa T pracmysh
m—opiniowanie wnioskow o zwrot wlascicielom przedsie
biorstw lub mienia pozostajacego pod zarzad-fm i'.,?
stwowym (realizacja postanowien ustawowych w zakr«

Bsg mﬁ’gﬁn}ﬂm stw Ow}]:ﬁ‘jl’wnego mienia pTzo7taj§F8&go~

II. Oddzial Budownictwa Wiejskiego:

ustalenie wytycznych w zakresie poradnictwa i instruo-

r ik ch ,” , spéldzielni produkcyjnych, zespolow

hnr i £ "yw.r()ual.anh rolnikéw w sprawach wy-

boru dokumentacji projektowo-kosztorysowej wykonaw
0 . - grodﬂkcji matOTialéw budowl

lanych z surowcow miejscowyc

- wspoldzialanie z wlasciwymi organami w zakresie usta

72« ¢ we .k

(pro««io-
pr2,

S537K5J53%A

III. Oddzial Przemyslu Materialéw Budowlanych:

p°trzeb terenu w zakresie produkcji ma-

WRN KN  in ¥ erowans By PSRy Py fiufs
- opracowywanie rocznych i wieloletnich Elanéw w za-

“Sle, przemyslu materialow budowlanyc

- badanje i dokonywanie cCeny przebiegu' i realizaci} ma-
terialow budowlanych, nla

I S f Wanie Pofrzeb produkcji materialéw budowlanych
opiniowanie wnioskow dotyczacych tworzenia lub likwi
dacu przedsigbiorstw przemyslu materialow bud S -

PomncreSle PrOdecii materialow budowlanych0
pomocy przy wykonywaniu ich zadan

>SS ™ @ dzialalnosci spoldzielczych organizacji nrn-
dukcji materialow budowlanych z °dzialainn*?™.,
siebiorstw podporzadkowanych Prezydium WRN pr
"h-2J°T aniG nadzoru par’lstwow%go nad dzialalnos$cia
spéldzielczych i prywatnych zakladow eksploatacji kru
szywa_ naturalnego, a w szczegoélnosciwvSa
zwolen na eksploatacj¢ i okreSlenie jej warunkow

ﬂgwlglilla?Toil‘{’aﬁzxgﬁnagzygégloa}g’ib? architektoniczno-bu-
' °Pz Z Wanie WW/\ l’yfh odzialu kredytow bankowych

b
'

,dla” spoldzielczych oraz prywatnych
lanych g°,spodarczych Produkcji materialow budow-
kontroia stosowania przez jednostki panstwowe spél-

dzielcze oraz prywatne produkcji materialow budowla-
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nych ogélnie obowiazujacych przepisow w zakresie pro-
aukcji materialow budowlanych oyraz wykonawstwa bu-
dowlano-montazowego, nalezacych do wtasciwos$ci Mini-
stra Budownictwa i Przemystu Materiatow Budowla-

nych z wyjatkiem spraw nadzoru budowlanego.
s

* IV. Oddzial Geologii:

a) w zakresie terenowej geologicznej administracji paf-

stwowej:

stwierdzenie prawa wstgpu na nieruchomos$é w celu
wykonania robot geologicznych stosownie do obowia-
zujacych przepisow,

rejestrowanie i opiniowanie odkry¢ ludnos$ci z terenu
wojewodztwa,

nadzor nad prawidlowa gospodarka ztozami kopalin,
ich eksploatacja i wykorzystaniem kopalin, ktorych
eksploatacja nie podlega prawu goérniczemu,
opiniowanie wnioskow sktadanych w prezydiach rad
narodowych o zezwolenie na eksploatacj¢ kopalin,
Inwentaryzowanie starych robdot gorniczych, hatd
i zwalow oraz innych §ladéw dawnego przemystu
i gornictwa istniejacych na powierzchni i napoty-
kanych w czasie wykonywania robdt geologicznych,
prowadzenie rejestru wierconych uj¢é¢ wod podziem-
nych na terenie wojewoddztwa,
wspolpraca z wydzialem gospodarki
kresie prowadzenia ewidencji ilosci
z poszczegbdlnych uj¢é¢ wody podziemnej w
zaniu do okres$lonego poziomu wodono$nego,
prowadzenie spraw zwiazanych 2z zatwierdzeniem
zasobow wody podziemnej w zakresie ustalonym
przepisami szczegdlnymi,

gromadzenie materialow do bilansu zasobdéw eksploa-
tacyjnych wod podziemnych,

— udziat w zatwierdzaniu dokumentacji geologiczno-
inzynierskich dla inwestycji planu terenowego,
Opiniowanie lokalizacji zaktadow i osiedli dia
trzeb planowania przestrzennego,
opiniowanie celowo$ci tworzenia w wojewoddztwie
jednostek wykonawstwa geologicznego (panstwowych,
spotdzielczych i prywatnych) i prowadzenie ich ewi-
dencji.

wodnej w za-
eksploatowanej
nawia-

po-

b) w zakresie terenowej geologicznej administracji gospo-

darczej:

zbiorczych planéw dziatalnosci geolo-
zakresie potrzeb przemystu terenowego
z planéw terenowych, koordynacja tej
oraz sporzadzanie zbiorczych wynikow

— sporzadzanie
gicznej w
i inwestycji
dziatalnosci
i zestawien,

— zatwierdzanie projektéw
westycji planéow terenowych w
przepisami szczegdélowymi,

— opiniowanie kart rejestracyjnych zt6z kopalin,

— Inwentaryzowanie zt6z kopalin celem ustalenia tere-
nowej bazy surowcowej,

— bilansowanie zasobow zt6z kopalin,
przez przemyst terenowy, spoldzielczosé i
gospodarki nieuspotecznionej,

— zbieranie 1 zestawianie materiatow geologicznych
oraz prowadzenie ewidencji i archiwizowanie map,
opracowan i dokumentacji geologicznych, dotycza-
cych wojewoddztwa,

— udost¢gpnianie urz¢dom, przedsigbiorstwom
cjom panstwowym i spdildzielczym na ich
materiatow geologicznych, niezbgdnych do
czenia ich potrzeb gospodarczych.

robot geologicznych dla in-
zakresie ustalonym

eksploatowanych
jednostki

i instytu-
zadanie
zabezpie-

V. Referat nadzoru nad biurami projektowi:

bilansowanie potrzeb i $rodkow projektowania,

— opiniowanie wnioskéw dotyczacych utworzenia lub likwi-
dacji na terenie wojewodztwa biura projektow,

— wykonywanie zleconych przez Prezydium WRN czyn-

nosci zwiazanych z kontrola i koordynacja dziatalnosci
biur projektow zarzadzanych centralnie, w ramach
uprawnien rad narodowych, wynikajacych z postano-

wien ustawy z dnia 25 stycznia 1958 r. o radach na-

rodowych,
wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnos$ci zawo-
dowej w przedmiocie sporzadzania projektow dla robot

jednostki niepanstwowe,
projektow podporzadko-

budowlano-montazowych przez
nadzor nad dziatalnos$cig biur
wanych Prezydium WRN.

VI. Referat ogélno-administracyjny:

prowadzenie spraw osobowych i dyscypliny pracy,
prowadzenie spraw administracyjno-kancelaryjnych,
formalne zatatwienie wnioskow odnos$nie zwrotu przed-
sigbiorstw i mienia pozostajacego pod zarzadem pan-
stwowym.
W zakresie budzetowo-gospodarczym obstuge Wydziatu
Budownictwa obejmie W ydzial Budzetowo-Gospodarczy.
Na czele Wydzialu Budownictwa stoi Kierownik ktory
kieruje catoksztattem dziatalnosci Wydzialu przy pomocy
jednego zastgpcy. Zakres obowiazkéw zastgpcy Kierownika
okresli Kierownik Wydziatu.

Wydzial Budownictwa zostal powotany z dniem 1 stycz-

nia 1959 r.

6 WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ (Symbol ,GKM”)

Do zakresu dziatania Wydzialu Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej naleza sprawy:

a) ustalania w skali wojewodzkiej potrzeb w zakresie go-
spodarki komunalnej i mieszkaniowej miast i wsi, stopnia
ich zaspakajania oraz opracowania perspektywicznych pla-
néw rozwoju tej gospodarki,

b) wynikajace z nadzoru i koordynacji dziatalnos$ci wydzia-
tow gospodarki komunalnej i mieszkaniowej oraz wydzia-
16w spraw lokalowych prezydiow rad narodowych nizszych
stopni,

¢) wydawania na podstawie obowiazujacych przepisow de-
cyzji lub rozpatrywania odwotan od decyzji wydziatow go-
spodarki komunalnej i mieszkaniowej prezydidéw powiato-
wych oraz miejskich rad narodowych miast stanowigcych
powiaty,

d) wytycznych dotyczacych organizacji i zakresu dziatania
wydziatéw gospodarki komunalnej i mieszkaniowej prezy-
diow powiatowych i miejskich rad narodowych miast sta-
nowiacych powiaty oraz nadzoru i kontroli ich dziatalno$ci.

e) nadzoru, koordynacji, instruktazu i kontroli w zakresie"
spraw ekonomicznych i techniczno-ekonomicznych (produk-
cyjnych) przedsigbiorstw i zaktadow gospodarki komunal-
nej i mieszkaniowej oraz w zakresie urzadzef komunalnych
miast 1 wsl,

f) nadzoru,
miejskich,

g) bezposredniego
biorstwami z zakresu
niowej,

h) nadzoru, koordynacji i kontroli w zakresie gospodarki
mieszkaniowej i terenami nierolniczymi w prezydiach rad
narodowych nizszych stopni,

instruktazu i kontroli w zakresie melioracji
przedsig-

mieszka-

nad wojewodzkimi
komunalnej i

nadzoru
gospodarki

i) wynikajace z zakresu geodezji w miastach stanowia-
cych powiaty,

j) nadzoru i kontroli wykonawstwa remontowo-budowla-
nego.” dziatalnosci pomocniczej w tym =zakresie oraz robot
rezbiorkowo porzadkowych, prowadzonych w prezydiach rad
narodowych nizszych stopni — w ramach zakresu dziata-
nia gospodarki komunalnej i mieszkaniowej,

k> programowania, organizowania i finansowania budow-
nictwo mieszkaniowego ze $rodkéw wtlasnych ludnosci.

1) TOPL, w gospodarce komunalnej i mieszkaniowej w za-
kresie ustalonym odr¢gbnymi przepisami,

m) instruktazu i kontroli dziatalno$ci
kresie publikacji gospodarki lokalami,

bilansowane

terenowych w za-

n) zaopatrzenia w materiaty i rozdzielane

centralnie.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA

Wydziat Gospodarki Komunalnej .i Mieszkaniowej dzie-
li, si¢ na:
I. Oddzial Ekonomiczny z podziatem na:
1. referat planowania,
2. referat finansowo-ksiggowy,
3. stanowisko pracy do spraw inwestycji komunal-

nych.
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VII.

II. Oddzial Organizacji Zatrudnienia i Plac z podzia-

tem na:

1. referat organizacji,

2. referat zatrudnienia i plac,

3. stanowisko pracy ido sipraw zastgpstwa prawnego,
4. stanowisko pracy kierownika kancelarii.

III. Oddzial Przedsi¢biorstw I Urzadzen Komunalnych z
podziatem na:

1. referat eksploatacji zaktadow i urzadzen komunal-
nych,
2. referat techniczny,

3. stanowisko pracy do spraw polityki komunalnej.

IV. Oddzial Gospodarki Mieszkaniowej i Terenéw z po-
dziatem na:

1. referat polityki mieszkaniowej,

2. referat zarzadu teren6w i Obrotu nieruchomosci,

3. stanowisko pracy do spraw geodezji miejskiej.
V. Oddzial Remontéow Budynkéw z podziatlem na sta-
nowiska pracy do spraw:

1. kapitalnych remontow,
2. organizacji i nadzoru wykonawstwa,
3. odgruzowania i uporzadkowania miast.

VI. Oddzial Budownictwa Indywidualnego i Spoldzielcze-
go z podzialem na stanowiska pracy do spraw:

1. organizacji budownictwa,

2. analizy i kalkulacji,

3. poradnictwa i instruktazu,

4. realizactji budownictwa.

stanowiska

Oddzial Zaopatrzenia 2z podzialem na

pracy do spraw:

1. realizacji planéw zaopatrzenia,
2. kontroli gospodarki materialowej.

VIII. Oddzial Spraw Lokalowych z podzialem na:
1. stanowisko pracy sekretarza wojewodzkiej komisji
lokalowej,
2. stanowisko pracy do spraw inspekcji gospodarki
lokalowej.

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA
I. Oddzial Ekonomiczny:

" jednostel”31116 p*an°w oc* Polegltych i nadzorowanych
opracowywanie zbiorczych planéw budzetu oraz analiza
wykonania planéw techniczno ekonomicznych,
opracowywanie zbiorczych planéw w zakresie zatrudnienia
i unduszu ptac oraz nadzdér nad ich realizacja,
wnioskowanie, wzglednie opiniowanie cen i
ustugi zgodne z obowigzujacymi przepisami,
opracowywanie wytycznych w zakresie programowania
i planowanie inwestycji, koordynowanie projektow pla-
noéw wieloletnich i perspektywicznych oraz opracowywa-
nie zbiorczych plandéw inwestycyjnych, planéw rozdziatu
robot budowlano-montazowych i zapotrzebowan na pod-
stawowe materiaty planowane przez inwestorow,
opracowywanie zbiorczych bilanséw maszyn
dzen oraz dystrybucja podziatéw,

sporzadzanie i analizowanie zbiorczej statystyki i spra-
wozdawczos$ci w zakresie eksploatacji, inwestycji, zatrud-
nienia i funduszu ptac,

instruktaz w zakresie organizacji i prowadzenia ksig¢go-
wosci przez przedsigbiorstwa,

prowadzenie ksiggowos$ci analitycznej inwestycji,
dokonywanie przy pomocy ksiggowych rewidentow re-
wizji w nadzorowanych jednostkach oraz organizowanie
rewizji kompleksowych w przedsigbiorstwach,
prowadzenie spraw dotyczacych finansowania i kredyto-
wania gospodarki komunalnej i mieszkaniowej,

prowadzenie ksiggowos$ci budzetowej, likwidatury i kasy.

taryf za

i urza-
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II. Oddzial Organizacji Zatrudnienia I Plac.

opracowywanie wytycznych dotyczacych organizacji i za-
kresu dziatania wydziatow gospodarki komunalnej i mie-
szkaniowej prezydidw powiatowych i miejskich rad na-
rodowych miast stanowiacych powiaty oraz sprawowanie
nadzoru i kontrola nad ich dziatalnoscia,

nadzoru nad przedsi¢gbiorstwami z zakresu gospodarki
komunalnej i mieszkaniowej,

przygotowanie projektow uchwal i wnioskow dla Pre-
zydium Wojewoddzkiej Rady Narodowej, kontrola wyko-
nania uchwal Wojewodzkiej Rady Narodowej, jej Pre-
zydium i wnioskéw Komisji oraz uchwat i innych aktow
prawnych wtadz nadrz¢dnych,

kontroli nad przestrzeganiem
dyscypliny ptac, zatrudnieniem, stosowaniem norm pra-
cy i cennikow robot w przedsigbiorstwach i zaktadach
oraz kontrola prawidlowo$ci stosowania systemow ptlac
i uktadéw Zbiorowych pracy,

sprawowanie nadzoru i

prowadzenie spraw wynikajacych ze szkolenia wew-
natrzzakladowego, wspodlzawodnictwa oraz zatrudnienia
absolwentow szkdét w przedsigbiorstwach i zaktadach

sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem wurzadzen soc-
jalnych i bytowych w przedsigbiorstwach i zaktadach,
maszynopisanie,

prowadzenie spraw dotyczacych dyscypliny pracy w wy-
dziale,
zaopatrywanie wydziatlu w materiaty biurowe.

III. Oddzial Przedsi¢biorstw i Urzadzen Komunalnych.
ustalanie potrzeb w skali wojewoddzkiej oraz stopnia ich
zaspakajania w  zakresie ustug realizowanych przez
przedsigbiorstwa (zaklady) komunalne oraz w zakresie
urzadzen komunalnych miast i wsi,

opracowywanie projektow perspektywicznych planéw roz-
woju ustug i urzadzen komunalnych miast i wsi,
opracowywanie i wnioskowanie w zakresie opracowania
projektow planéw techniczno-ekonomicznych i inwe-
stycyjnych dotyczacych realizacji ustug komunalnych
miast i wsi,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonywaniem
techniczno-eksploatacyjnym (produkcyjnych) zadan pla-
nowych przedsigbiorstw komunalnych oraz przedsig-
biorstw wykonawstwa w zakresie urzadzen komunal-
nych, "
sprawowanie nadzoru, instruktazu i kontroli w zakresie
melioracji miejskiej, prowadzonych bezposrednio Drzez
przedsigbiorstwa (zaklady) wodociagéw 1 kanalizacji lub
przez podlegte wydziaty gospodarki komunalnej i mie-
szkaniowej,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad organizacja obstugi,
stanem pozostalych urzadzen komunalnych i gospodarka
w ich zakresie,

sprawowanie nadzoru w zakresie postepu technicznego,
normalizacji $Srodkow sprzetu i transportu, maszyn iurza-
dzen, ich remontéw b.h.p. oraz paliw ienergii elektrycznej

dotyczacych przedsigbiorstw komunalnych 1 przedsig-
biorstw wykonawstwa w zakresie wurzadzen komu-
nalnych,

opracowywanie planéow kapitalnych remontéw maszyn,

Ssrodkow, sprzetu i transportu tych przedsigbiorstw,
sprawowanie nadzoru i kontroli nad przygotowaniem
przedsigbiorstw komunalnych do wymogéw TOPL pod
wzgledem technicznym.

IV. Oddzlal Gospodarki Mieszkaniowej i Terenéw.

zbieranie i analizowanie danych statystycznych dotycza-
cych catoksztattu gospodarki mieszkaniowej w skali wo-
jewodzkiej oraz prowadzenie zbiorczej sprawozdawczoS$ci
w zakresie zasobow mieszkaniowych,

inicjowanie 1 prowadzenie badan celem wustalenia po-
trzeb w skali wojewodzkiej w zakresie gospodarki miesz-
kaniowej oraz opracowywanie odpowiednich wnioskow
i projektow,

sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie utrzymania

i eksploatacji budynkow mieszkalnych oraz terenow ko-
munalnych,



Str. 12

* sprawowanie

nadzoru i kontroli nad wykonywaniem
techniczno-eksploatacyjnych zadan planowych zarzadow
budynkéw mieszkalnych,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad utrzymaniem, za-
bezpieczeniem i konserwacja schronow,
lopracowywanie wytycznych i sprawowanie nadzoru w za-
kresie wymiaru i poborow czynszoéw, §wiadczen i innych
optat,

— instruowanie i sprawowanie ogdlnego nadzoru nad prezy-

—Ilprowadzenie

VI.

diami rad narodowych nizszych stopni w zakresie *wy-
konywania przepisow o sprzedazy przez Panstwo domoéow
mieszkalnych i dziatek budowlanych, rozpatrywanie w
tym przedmiocie skarg i zazalen oraz zalatwianie w toku
instancji odwotan,

zalatwianie w trybie nadzoru spraw wynikajacych z ko-
niecznosci uregulowania prawa wlasnos$ci na rzecz Pan-
stwa nieruchomos$ci stanowigcych tzw. mienie opuszczone
i poniemieckie oraz opracowywanie wykazow nieru-
chomos$ci przeznaczonych na sprzedaz,

zalatwianie w toku instancji spraw wynikajacych z re-
alizacji przepisoOw o uregulowaniu spraw wtasno$ci nie-
ktorych nieruchomos$ci nierolniczych na Ziemiach Odzy-
skanych i na terenach b. W. M. Gdanska,

planowanie i zlecanie robot geodezyjnych dla potrzeb
gospodarki komunalnej i mieszkaniowej oraz nadzo6r nad
ich wykonaniem,

udzielanie wytycznych, fachowej pomocy i instruktazu
stuzbie geodezyjnej resortu gospodarki komunalnej w
miastach stanowiagcych powiaty,

koordynowanie wykonywanych na terenie
robot geodezyjnych dla potrzeb resortu,
wydawanie wytycznych i1 sprawowanie nadzoru nad za-
lozeniem 1 prowadzeniem ewidencji gruntéw i budyn-
kow, sporzadzanie wojewodzkiego wykazu budynkow,
resortowej sktadnicy map i dokumentow
geodezyjnych oraz sporzgdzanie i wydawanie odpisow
1 wyciagow,

wydawanie w trybie nadzoru orzeczen technicznych 'w
szczegolnosci w zakresie parcelacji, przeksztalcenia, sca-
lania oraz ewidendji gruntéow i budynkow.

wojewodztwa

V. Oddzial Remontéw Budynkow.

opracowywanie wytycznych oraz sprawowanie nadzoru
w zakresie: przygotowywania dokumentacji technicznej
dla kapitalnych remontow budynkoéw, wilasciwego stoso-
wania obowigzujacych cennikdéw, prawidlowego i termi-
nowego wystawiania faktur oraz prowadzenia ksiag ob-
miaréw przez jednostki remontowo-budowlane i rozbior-
kowo-pcrzadtkowe,

sprawowanie nadzoru nad prawidlowa organizacja pra-
cy w zakresie wykonawstwa remontéw biezacych i ka-
pitalnych oraz robot inwestycyjnych dotyczacych budyn-
kow, robodt instalacyjnych i rozbiérkowe-porzadkowych,
sprawowanie nadzoru nad realizacja postgpu technicz-
nego i obowiazujacych norm w wykonawstwie oraz nad
stosowaniem racjonalnej organizacji technicznej wyko-
nawstwa robot,

opracowywanie progresywnych norm w zakresie zuzycia
materiatlowego,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonawstwem ro-
bot i gospodarka materialowa na budowach,
opracowywanie planu kapitalnych remontéw sprzetu ma-
szyn i $rodkéw transportu oraz planu inwestycji,
sprawowanie nadzoru i kontroli nad postgpem technicz-
nym i nad bhp w przedsi¢gbiorstwach remontowo-budo-
wlanych i rozbiérkawonporzadkowych,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad przestrzeganiem
stosowania norm zapasOw czg¢Sci zamiennych maszyn,
sprz¢tu budowlanego 1 $rodkdw transportu oraz norm
zuzycia materiatdbw pednych, energii elektrycznej, ogu-
mienia itp.

Oddzial Budownictwa Indywidualnego i Spoéldzielczego.

analizowanie i ustalanie w skali wojewddzkiej mozliwo-
$ci akumulacji przez ludnos$é $rcdkow finansowych oraz
potrzeb w zakresie pomocy Panstwa dla budownictwa
mieszkaniowego ze $rodkow wtlasnych ludnosci,
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—aprzydzielanie

— sporzadzanie

— prowadzenie

leza sprawy:

Nr 1

— ustalanie mozliwos$ci zabezpieczenia wystepujacego na da-

nym terenie zapotrzebowania na tereny budowlane i ma-
terialy budowlane z produkcji miejscowej,
opracowywanie wytycznych oraz sprawowanie nadzoru w
zakresie zabezpieczenia terenow pod budownictwo indy-
widualne i spotdzielcze oraz ich odpowiedniego przygoto-
wania (opracowania geodezyjne, urbanistyczne i uzbro-
jenie),

opracowywanie rozdzielnikow kredytowych i
lowych dla budownictwa ludnosci,

inicjowanie organizowania produkcji miejscowej materia-
fow budowlanych (w ramach produkcji ubocznej zakta-
dow pracy, spoétdzielni mieszkaniowych i Spot. Przedsie-
biorstwa Budowl., spétdzielni pracy, przemystu terenowe-
go 1 prywatnego) oraz ustalanie mozliwosci wykorzysta-
nia materiatow zastgpczych,

materia-

— sprawowanie nadzoru nad przebiegiem realizacji budow-

nictwa,

—mupowszechnianie postgpu technicznego w zakresie roz-
wigzan  konstrukcyjnych, funkcjonalnych i materiato-
wych,

przeprowadzanie analizy ksztaltowania si¢ rzeczywistych
kosztow budowy,

— organizowanie wymiany do$wiadczen oraz prowadzenie

poradnictwa technicznego i instruktazu,

— popularyzowanie budownictwa ze §rodkow wtasnych lud-

nosci,
VII. Oddzial Zaopatrzenia.

opracowywanie projektu zbiorczego planu zaopatrzenia
materiatlowego oraz planu dostaw surowcow wtdrnych,

— podzial rocznych limitow materialowych pomigdzy po-

dlegte i nadzorowane jednostki,
materiatdbw w ramach rocznych
pomigdzy podlegle i nadzorowane jednostki,

limitow

— kontrola sktadania zamoéwien przez podlegte i nadzoro-

wane jednostki w organizacjach zbytu,

— dokonywanie przerzutow materialowych pomigdzy nad-

zorowanymi jednostkami,

oraz analiza zbiorczych sprawozdan ma-
teriatlowych,

instruktazu i kontroli w zakresie zagadnien
zaopatrzenia materialowego i1 gospodarki materiatowej,

VIII. Oddzial Spraw Lokalowych.

— instruktaz i kontrola pracy terenowych organéw publicz-

nej gospodarki lokalowej w prezydiach rad narodowych
nizszych stopni,

— obstuga biurowa wojewoddzkiej komisji lokalowej,
— prowadzenie

spraw zwigzanych z rozdzialem mieszkan
z budownictwa osiedlowego oraz kontrola przydziatow
mieszkan z budownictwa rad narodowych,

— zalatwianie skarg i1 zazalen dotyczacych publicznej go-

spodarki lokalami.

Na czele Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Mieszkanio-

wej stoi kierownik Wydziatu, ktéory kieruje caloksztattem
dziatalno$ci Wydziatu przy pomocy 2-ch zastgpcow.

Zakres obowiazkow zastgpcow kierownika Wydziatu okre-

sla kierownik Wydziatu.

Wydziat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej zosiat

powotany z dniem 7 lipca 1958 r.

7 WYDZIAL ROLNICTWA I LESNICTWA
(Symbol ,R”)

Do zakresu dziatania Wydziatu Rolnictwa i Le$nictwa na-
administracji panstwowej w zakresie rolnictwa oraz
le$nictwa, X
prowadzenie polityki rolnej oraz organizowanie prac
zwiazanych z realizacja obowiazujacych w tym zakresie
przepisow,
produkcji nasiennej i hodowli zarodowej,
polityki gospodarczej i nadzoru nad podporzadkowanymi
Prezydium Wojewoddzkiej Rady Narodowej przedsigbior-
stwami, zaktadami i instytucjami terenowymi resortu rol-
nictwa,



wspolpracy z zakladami WSR i innymi placowkami na-
ukowymi i o$wiatowymi,

nadzoru i wytycznych dziatalno$ci Zwiazku Koétek i Or-
ganizacji Rolniczych w zakresie zleconych zadan,
urzadzeniowo-rolne, geodezji i regulacji rolnych oraz
ewidencji i klasyfikacji gruntéw,

weterynarii,

lesnictwa i ochrony przyrody,

kwarantanny i ochrony ro$lin,

o$wiaty rolniczej,

wodnych mCliorgcji, gospodarki torfowej,

elektryfikacji wsi,

wynikajace z nadzoru i koordynacji dziatalno$ci wydzia-
1ow rolnictwa i le$nictwa w prezydiach powiatowych
(miejskich) rad narodowych,

wytycznych dotyczacych organizacji i zakresu dziatania
wydzialéw rolnictwa i le$nictwa nizszych szczebli.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA.

Wydzial Rolnictwa i Le$nictwa dzieli si¢ na:
I. Oddzial Produkcji Ro$linnej z podzialem na stanowi-
ska pracy do spraw:

kontraktacji i upraw specjalnych,
nasiennictwa,

oceny odmian,

inspekcji nasiennej,

ogrodnictwa,

gospodarki nawozowej,
doswiadczalnictwa agrotechnicznego.

NNk W~

II. Wojewédzka Stacja Kwarantanny i Ochrony Roslin
z podzialem na stanowiska pracy do spraw:

ochrony ro$lin,
fitopatologii,

entomologii,

kwarantanny ro$lin,
planowania i zaopatrzenia,
ksiggowosci.

S AL

III. Oddzial Produkcji Zwierzecej z podzialem na stano-
wiska pracy do spraw:
1. chowu bydta,
2. trzody chlewnej,
3. chowu owiec,
4. Chowu koni,
5. drobiu i drobnego inwentarza,
6. rybactwa $rodladowego,
7. inseminacji,
8. planowania zootechnicznego,
9. doswiadczalnictwa zootechnicznego.

Wojewo6dzki Lekarz Weterynarii z podzialem na sta-
nowiska pracy do spraw:

Iv.

1. kontroli i inspekcji,

2. choréb zakaznych i pasozytniczych,
3. lecznictwa,

4. nadzoru sanitarno-weterynaryjnego.

V. Oddzial Urzadzen Reolnych z podziatem na:

Referat Uwtlaszczen,

Referat Zapasu i Obrotu Ziemig,
Referat Panstwowego Funduszu Ziemi,
Referat Osadnictwa Rolnego,

Radca prawny d/s zastgpstwa sadowego.
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VI. Oddzial Geodezji i Regulacji Rolnych z podziatem na:

Referat Robot Geodezyjnych,

Referat Ewidencji i Administracji Geodezyjnej,
Referat Klasyfikacji Gruntow,

Referat Regulacji Rolnych,

Referat Ogolny.

Sabalall SE

VII. Oddzial Wodno-Melioracyjny z podzialem na:

1. Referat Techniczno-Produkcyjny,
2. Referat 'konserwacji i Eksploatacji Urzadzen Wo-
dno-Melioracyjnych,
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XII.

XIIIL.

XIV.
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Referat Dokumentacji Technicznej,
Referat Uzytkow Zielonych,

Referat Gospodarki Torfowej,

Referat Planowania, Zatrudnienia i Ptac.

A

2 pod* ,, ¢ TR omFY oy o» e
wizytacji,

. pedagogicznych,

inwestycji,

ksiggowosci,

gospodarstw szkolnych.
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IX. Starszy Inspektor d/s Spéldzielczo$ci Produkcyjnej.

X %oddspr!wLeSniCtWa Z pOdziatem na stanowiska pracy

1. le$nictwa,

2. zadrzewien,

3. lowiectwa,

4. administracyjnych.

XI. Wojewédzki Konserwator Przyrody.

Oddzial Planowania i Inwestycji z podzialem na:

1. Referat Planowania i Ekonomiki,
2. Referat Inwestycji i Budownictwa,
3. Stanowisko pracy d/s rachunkowosci rolne;j.

Oddzial Finansowo-Ksiegowy z podzialem na:

1. Referat Finansowo-Ksiggowy,
2. Referat Rachunkowo-Kasowy
3. Stanowisko pracy d/s rewizji’

Sekretariat z podzialem na:

1. Stanowisko pracy d/s organizacyjnych
2. Stanowisko pracy d/s osobowych

4. Kancelario! * d/S admi™ tracyjnych,

5. Hala maszyn.

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA
I. Oddzial Produkcji Roslinnej.

Stanowisko pracy d/s kontraktacji i upraw specjalnych:
opracowywanie planéw produkcji roslinnej, kontrak

s Ir s i S Bprodukcji o - - “i

—nadzor nad zaopatrzeniem terenu w $rodki produkrii
nadzér i sprawozdawczo$¢ z przebiegu realizacji kon
traktacji ro$linnej i produkcji nasiennej

— kontrola i ocena przygotowan i przebiegu wazniei
szych kampanii w rolnictwie. wazniej-

b}

Stanowisko pracy d/s nasiennictwa:

koordynacja i nadzér w zakresie rvrr>rinu,c ®
wadzania materialu siewnejo produ'keli i rozpro-
Bstalanie rejonizacji odmianowej ros$lin unrawnveh
a mianowicie: gromadzenie i zestawienie danwh »
kresu odmianoznawstwa, opracowywanie wnioV '3"
W W WwtoM. projektow r=j»S“ £ £ £ »
manie wynikow doswiadczen odmianowych i

wanie uprawy zrejomzowanych odmian

terial'siewny, W°jewodzkich rozdzielnikow na ma-

nadzoér nad dziatalno$cia stacji oceny odmian

nadzor nad prawidlowym rozwojem gospodarstw na-
siennych, a w szczegodlnosci: typowanie i ustalanie
sieci gospodarstw nasiennych, kontrola realizac f p"a
now nasiennych i jako$ci plantacji w gospodarstwach
nasiennych, kontrola wyposazenia gospodarstw na-
siennych w urzadzenia, budynki i $rodki produkcji
— organizacja i kontrola przebiegu kwalifikacji polowej
i ostatecznej materiatu siewnego, a w szczegélnoSci:
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szkolenie kwalifikatoro6w, wydawanie uprawnien na
przeprowadzanie kwalifikacji oraz prowadzenie ewi-
dencji kwalifikatorow, przyjmowanie i rozdzial wnio-
skow o zakwalifikowanie ziemioptodow, kontrola pra-
cy kwalifikatorow.

Stanowisko pracy do spraw oceny odmian:

kierowanie dzialalno$cia stacji do$wiadczalnych,
oceny odmian, a w szczegolnoSci: opracowywanie oraz
realizacja budzetow i planéw inwestycyjnych stacji,
instruktaz oraz kontrola prac biezacych w stacjach,
sprawozdawczos¢ z dziatalnosci stacji.

Stanowisko pracy do spraw inspekcji nasiennej:

organizacja i-kontrola pracy urzedowych prébobior-
coOw materiatu ,,siewnego, a w szczegdlnosci: szkolenie
probobiorcow, wydawanie uprawnien i prowadzenie
ewidencji probobiorcow, kontrola pracy probobiorcow,
kontrola obrotu materialem siewnym w punktach sku-
pu i rozprowadzania, zaktadach oczyszczania nasion
1 magazynach nasiennych w zakresie: pochodzenia,
czysto$ci odmianowej, wartosci siewnej, sktadowania
i przechowywania,

nadzér nad realizacja planéw panstwowej
nasiennej,

sprawy oceny plondéw i zbiorow w zakresie ustalonym
przez Inspektorat Glowny Panstwowej Inspekcji
Plonow.

rezerwy

Stanowisko pracy do spraw ogrodnictwa:

opracowywanie oraz ocena i sprawozdawczos$¢ z wyko-
nania planéw produkcji i kontraktacji ogrodniczej,
opracowywanie potrzeb i nadzor nad zaopatrzeniem
produkcji ogrodniczej w $rodki produkeji,
kwalifikacja i ochrona produkcji szkoétkarskiej i na-
siennictwa ogrodniczego,

kontrola Obrotu i jako$ci materialu szkotkarskiego
oraz nasion ogrodniczych, znajdujacych si¢ w obrocie
handlowym,

wspolpraca z zainteresowanymi instytucjami w zakre-
sie organizowania i prowadzenia ogrodkow dzialko-
wych oraz zadrzewienia terenu.

Stanowisko pracy do spraw gospodarki zawodowej:

ustalenie potrzeb w zakresie nawozow sztucznych oraz
kontrola zaopatrzenia, ich jako$ci i magazynowania,
wspolpraca z zainteresowanymi instytucjami i przed-
sigbiorstwami w zakresie racjonalizacji stosowania
nawozow sztucznych oraz usprawnienia gospodarki
nawozami organicznymi,

nadzo6r nad dziatalno$ciag Stacji Chemiczno-Rolnicze;j.

Stanowisko pracy do sipraw dos$wiadczalnictwa agrotech-
nicznego:

— organizacja i prowadzenie dos$wiadczen terenowych w

1I.

zakresie ustalonym przez Instytut Uprawy Nawozenia
i Gleboznawstwa,

wspotpraca z Rejonowym Inspektoratem Dos$wiadczal-
nictwa Terenowego JUNG w =zakresie prowadzenia
doswiadczen polowych.

Wojewédzka Stacja Kwarantanny i Ochrony RoSlin.

Stanowisko pracy do spraw ochrony roslin:

organizacja ochrony ro$lin straczkowych, motylko-
wych, oleistych i widknistych, ochrony buraka, ochro-
ny ziemniaka, ochrony sadéow, drzew alejowych iprzy-
droznych,
prowadzenie pckazow
ochrony roélin,

stosowania nowych os$rodkow

— prowadzenie pokazow chemicznych ochrony warzyw

w szklarniach i uprawach polowych,
opicka fitosanitarna nad uprawami szklarniowymi,
organizacja walki chemicznej z chwastami.

Stanowisko pracy do spraw fitopatologii:

— opracowywanie rejestracji wystepowania chordb ro-

$linnych uprawnych wraz z mapowaniem,
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Nr 1
opracowywanie sprawozdan zdrowotnosci,
wspolpraca z korespondentami terenowymi,
prowadzenie sygnalizacji poradnictwa 1 okres$lanie

przestanych do badania materiatow.

3. Stanowisko pracy do spraw entomologii:

opracowywanie rejestracji wystepowania szkodnikoéw
roslin uprawnych wraz z mapowaniem,
prowadzenie sygnalizacji, Okreslanie
poradnictwa,

nadzor w zakresie ochrany ro$lin nad instytucjami
kontraktujacymi, PGR-ami, kétkami rolniczymi i zwia
zkami branzowymi,

wspolpraca z Panstwowym Zakladem Ubezpieczen
w zakresie wystgpowania chordb i szkodnikow.

szkodnikow i

4. Stanowisko pracy do spraw kwarantanny roslin:

1.

organizacja walki ze stonka ziemniaczana,

organizacja lustracji matwikowych, lustracji rako-
wych i dokonywanie analiz,

nadzor nad instytucjami eksportowo-importowymi w
zakresie zdrowotno$ci ziemioplodow,

kontrola zdrowotno$ci ziemioptodow w eksporcie (wa-
rzyw, jagody, zboza, grzyby, ziemniaki itp.),

kontrola zdrowotno$ci ziemioptodow w obrocie wew-
natrz kraju,

nadzor nad ziemioptodami importowanymi,

kontrola upraw, z ktorych plony przeznaczone s3 na
eksport oraz upraw z ziemioplodow importowanych,
organizacja poszukiwan kwarantannowych choréb i
szkodnikow (pasmo Inu, sucha zgnilizna kapustnych,
bakteryjny rak pomidordéw itp.),

prowadzenie rejestracji wystepowania ognisk chorob

1 szkodnikéw 'kwarantannowych — kwarantanny
zewnetrzne] i wewnetrznej oraz likwidacja  tych
ognisk,

kontrola magazynéw, spichrzy i miynow.

Stanowisko pracy do spraw planowania i zaopatrzenia:

sporzadzenie plandéw i sprawozdan z zakresu prowa-
dzonych prac kwarantanny i ochrony roslin,
planowanie zapotrzebowania $rodkéw  Chemicznych
dla terenu w rozbiciu na potrzeby WZGS, PGR oraz
akcji interwencyjnych,

planowanie zapotrzebowania terenu w aparaturg
ochrony roslin,
dokonywanie kontroli przeprowadzonych inwentary-

zacji w terenie,

prowadzenie ewidencji posiadanych $rodkow chemicz-
nych ochrony roélin, aparatury i innych materiatow,
prowadzenie gospodarki transportowej,

nadzér nad magazynami S$rodkoéw chemicznych i ich
remontami.

Stanowisko pracy do spraw ksiggowosci:

]

sporzadzanie planéw i sprawozdan finansowych,
prowadzenie gospodarki finansowej zwiazanej z wy-
konaniem budzetu terenowego, centralnego i inwe-
stycji,

dokonywanie zamowien i zakupow wynikajacych z
budzetu terenowego i inwestycji.

III. Oddzial Produkcji Zwierzecej.

Stanowisko pracy do spraw chowu bydta:

ustalenie planéw produkcji w zakresie bydla, potrze-
bnych .srodkow finansowych oraz nadzor nad ich wy-
konaniem,

nadzor nad zakladami sztucznego unasieniania i stacja
oceny w zakresie doboru rozptodnikéw i ilosci punk-
tow sztucznego unasieniania,

nadz6r nad dziatalno$cia Zwiazku Hodowcow Bydta
w zakresie prowadzonych prac hodowlanych,

nadzér nad organizowaniem i ustalaniem potrzeb sta-
cji kopulacyjnych oraz prowadzenie akcji uznawania
buhajow bezposrednio i przy pomocy personelu wy-
dziatow rolnictwa i le$nictwa Prezydiow P.R.N.,
nadzoér i koordynacja prac zakladow mleczarskich
w zakresie poradnictwa zywieniowego,

nadzoér i koordynacja prac P.O.Z.H. w zakresie sku-
pu bydta.
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Stanowisko pracy do spraw chowu trzody chlewne;j:

— ustalanie planéw produkcji w zakresie trzody oraz
nadzor nad ich wykonaniem jak rowniez potrzebnych
srodkéw finansowych na te cele,

— nadzér nad Zwigzkiem Hodowcow Trzody w zakresie
prowadzonych prac hodowlanych,

— ustalenie potrzeb oraz lokalizacja punktéw kopula-
cyjnych i prowadzenie akcji uznawania knuréw bez-
posrednio przy pomocy personelu Wydz. Roln. i Le$n.
Prezydiow P.R.N.,

— nadzor i koordynacja prac P.O.Z.H. w zakresie za-
kupu trzody.

Stanowisko pracy do spraw chowu owiec:

— ustalanie planow produkcji w zakresie chowu owiec
oraz nadzor nad ich wykonaniem jak réwniez potrze-
bnych $rodkéw finansowych na te cele,

— ustalanie potrzeb i lokalizacja punktéw kopulacyjnych
oraz prowadzenie akcji uznawania trykoéw, bezposred-
nio i przy pomocy Wydz. Roln. i Les$n. Prezydiow
PRN,,

— nadzor i koordynacja prac P.O.Z.H. w zakresie zaku-
pu owiec.

Stanowisko pracy do spraw chowu koni:

— ustalanie plané6w produkcji w zakresie chowu koni,
potrzebnych s§rodkow finansowych oraz nadzér nad
ich wykonaniem,

— nadzdér nad Zwiazkiem Hodowcéw Koni w zakresie
prowadzonych prac hodowlanych,

— ustalanie potrzeb oraz lokalizacja punktow kopulacyj-
nych i prowadzenie akcji uznawania ogierow bezpo-
$rednio 1 przy pomocy Wydz. Roln. i Lesn. Prezydiow
PRN i Zwiazku Hod. Koni,

— nadzor i1 koordynacja prac P.O.ZH. w zakresie za-

kupu koni,
— nadzor nad zakladami terenowymi i P.S.O.

Stanowisko pracy do spraw drobiu i drobnego inwen-

tarza:

—mustalanie planow produkcji w zakresie drobiu, pszcze-
larstwa, zwierzat futerkowych 1 jedwafonictwa oraz
potrzebnych $rodkéw finansowych i nadzér nad ich
wykonaniem,

— nadzor nad Zwiazkami Hodowcow Drobiu, Pszczelar-
stwa, Zwierzat Futerkowych i Jedwabnikow w zakre-
s%(e. prowadzonych prac hodowlanych przez te Zwig-
zki,

— nadzor nad zakladami wylegu drobiu, C.J.D. oraz fer-
mami zarodowymi PGR i innymi w sektorze pan-
stwowym,

—snadzorowanie i koordynowanie dzialalno$ci przedsie-
biorstw rozprowadzajacych pisklgta i material ho-
dowlany.

. Stanowisko pracy do spraw rybactwa $rodladowego:

— ustalanie planoéw produkcji w zakresie gospodarki

rybnej oraz nadzo6r nad ich wykonaniem,
— ustalanie rozmiar6w oraz nadzér nad zarybieniem
wod,
—koordynacja w zakresie uzytkowania wéd przez posz-
czegodlnych uzytkownikow.

Stanowisko pracy do spraw inseminacji:

— ustalanie planéw inseminacyjnych, potrzebnych $rod-
kow finansowych oraz nadzor nad ich wykonaniem,
— wspotudzial w ustalaniu potrzeb stacji inseminacyj-
nych, lokalizacja punktéw kopulacyjnych oraz wspot-
udzial w uznawaniu buhajow bezposrednio i przy po-
mocy zootechnikow zaktadow sztucznego unasieniania,
nadz6r nad dziatalnoscia Woj. Zakladu Unasieniania,

wspoblpraca ze stacja oceny w zakresie prowadzenia
prac selekcyjnych bezposrednio i przy pomocy zo-
otechniko6w zaktaddéw sztucznego unasieniania,
wspotpraca ze”stuzbg weterynaryjng w zakresie ba-
dan na cielno$¢, zdrowotnos¢ poglowia bezposrednio
i przy pomocy zootechnikéw zakltadow sztucznego
unasieniania.

2
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Uwaga: Do czasu powotania Woj. Zaktadu
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— zestawienie planéw produkcji zwierzgcej i1 ich ana
konanie" 2“ tow,enJe *otrMb finansowych na ich wy-
— nadz6ér nad produkcja i obrotem paszami

N W i talanj trzeb’ meli j-
nych g]la rozwofgkﬁgiilgwlllis iapa(%%ie%?efl%ae prr(r)l(i:u]lgzrjai:cyJ

nicznego;k® d°® SPr3W dt¥™adczalnictwa zootech-

— wspolpraca z instytucjami, zakladaminaukowymi
oraz z placowkami o$wiatowymi w zakresie produkt
i obrotu pasz i1 do$wiadczalnictwa zootechnicznego.
IV. Wojewodzki Lekarz Weterynarii.
Stanowisko pracy do spraw kontroli i inspekcji:
— ustalania podstawowych zasad z zakresu profilaktyki

ustalania rozmieszczenia w terenie MIIM A I

dla zwierzat i obwoddéw urzedowego C2me
r2,t rz«, «h , mles, S S
zacji do rzeczywistych potrzeb terenu
— kierowanie praca zespotu lekarzy wet
opiniowanie 1 zatwierdzanie kandydatéow ,, *
Ok

wiska powiatowych lekarzy weterynaryjnych
nadzoér i kontrola administracyjna w zakresie weto

$ -550 -
niczych*fk< » d® 9praW chorob Waznych i pasozyt.

—prowadzenie spraw z zakresu profilaktyki i i

SchchS ,, | f raa,wy"h' E‘
S S u !.;S S Eagan 1 szczepien ochron-
it h e adZInie stefysfyki chordéb zarazliwych

nych~ zwierz
zdawaniu"i'zy/ T 00<faCh°Wa w terenie przy rozpo-
sozytniczych hodowlanych i pu-

Stanowisko pracy do spraw lecznictwa-

h* « vy

ST

nich .zké, w ,1.T ,S¥S ?2SzhIW “M ' $r,d-
’BraW nad“ ™ sanitarno-wetery-

- Orf*n6w badania mi,,,.
meehel | 1 Pe”cnie nadzoru nad artykulam
_ pochodzenia zwierz¢cego przeznaczonymi na “eksoori

K . al ZkontroiraW th(f’[K A Ub°jU 2w11er2’\- badanie’
zZwierzecego artykutow spozywczych pochodzenia

- nadzor nad obrotem zwierzgtami rzeznymi, zakladami
) A . ..
BEBWAAZEERE™ staty sty kY B yvrshe ™ iskami itp,
Wet.-Woj. Le-
arz Wet. prowadzi poza tym sprawy budzetowo-

rachunkowe, ksiggowo$¢ i zaopatrzenie w dotych-
czasowym zakresie.
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V. Oddziatl Urzadzen Rolnych.
Referat Uwlaszczen:

— ustalanie rocznych plandéw prac uwtlaszczeniowych dla
poszczegdlnych powiatow w powiagzaniu z planami
prac Oddzialu Geodezyjnego i Regulacji Gruntow
oraz kontrola wykonawstwa tych planéw i opraco-
wywania sprawozdawczosci,

— kontrola szacunkow gospodarstw  ogrodniczych pod
wzgledem formalnym 1 merytorycznym. Nadzor w za-
kresie wydawania orzeczen o wykonaniu aktow nada-

nia, wydawanych przez prezydia powiatowych rad
narodowych w  czgSci dotyczacej ceny nabycia
gospodarstw,

—s rozpatrywanie odwotan od decyzji prezydiow P.R.N.

w przedmiocie ustalania ceny sprzedaznej i orzecz-
nictwo w tych sprawach,
—e prowadzenie  sekretariatu = Wojewoddzkiej Komisji

Ziemskiej:, przygotowywanie i referowanie spraw na
posiedzeniu komisji, sporzadzanie protokdétow z posie-
dzen komisji.

Opracowanie orzeczen i przesytanie ich stronom zain-
teresowanym, rozpatrywanie odwotan od decyzji Wo-
jewodzkiej Komisji Ziemskiej sktadanych w trybie
nadzoru do Ministerstwa Rolnictwa.

Referat Zapasu i ObrotU Ziemia:

—= prowadzenie ewidencji gruntéw P.F.Z. i kontrola
wtasciwego dysponowania tymi gruntami,

— rozpatrywanie odwotan stron od decyzji wtladz I in-
stancji w sprawie nieruchomos$ci rolnych przejetych
i przejmowanych na rzecz Panstwa,

— regulowanie spraw dotyczacych odszkodowania za
niektore nieruchomosci przejgte na rzecz Panstwa,

—s opracowywanie wnioskow dotyczacych przekazywa-
nia nieruchomosci rolnych na cele panstwowe i spo-
leczne oraz przyznawanie nieruchomosci zamiennych
w trybie realizacji narodowych planow gospodarczych,

— kontrola rozpatrywania Odwotan i wydawanie orzeczen
w sprawach przekazywania i przejmowania gruntéow
P.GR., PF.Z. i ALLP. przeznaczonych na cele rolnic-
twa, lub zalesienie,

— kontrola nad wolnym Obrotem ziemig i wydawanie
zezwolen na nabywanie gruntéw prywatnych przez
jednostki gospodarki uspofecznionej poza instytucja-
mi panstwowymi,

— kontrola i sporzadzanie wykazow zbiorczych grun-
tow panstwowych przeznaczonych do sprzedazy przez
Bank Rolny.

Referat Panstwowego Funduszu Ziemi:

— wspoélpraca z Wydzialem Finansowym i innymi insty-
tucjami,

— nadzor nad wymiarem =zaliczek za
dziatki gruntowe nieoszacowane,

— kontrola w zakresie ustalania ostatecznych naleznosci
za gospodarstwa oszacowane,

— nadz6ér nad zawieraniem umow dzierzawnych i wy-
miarem naleznos$ci z tytulu czynszow dzierzawnych
i innych naleznosci,

— kontrola rozliczen ze spoéldzielniami produkcyjnymi za
przekazany majatek P.F.Z.,

— kontrola rozrachunkéw z ustgpujacymi uzytkownika-
mi z gospodarstw i dziatlek gruntowych oraz rozpa-
trywanie odwotan w tych sprawach,

— kontrola stabu zagospodarowania gruntéw P.F.Z.,

— umarzanie naleznos$ci P.F.Z. z tytulu wymiaru osta-
tecznych naleznosci i rat b. F.O.R R. oraz rozpatrywa-
nie odwotan od decyzji wtadz powiatowych,

—mzawieranie umoéw dzierzawnych na obiekty przemy-
stowo-rclne,

— nadz6r nad remontami, konserwacja
niem budynkéw w resztowkach P.F.Z.,

—=nadz6r nad administracja lasami P.F.Z.,

— wymiar zaopatrzenia b. wtlascicielom nieruchomosci
ziemskich przejetych na cele reformy rolnej,

— likwidacja nieaktualnych kont dluznikéow P.F.Z-

gospodarstwa i

i zabezpiecze-

Referat Osadnictwa Rolnego:

— ustalanie chlonnosci osiedlenczej w gospodarstwach
rolnych P.G.R., A.L.P., wspéipraca z punktami repa-

1.

triacyjnymi i zainteresowanymi instytucjami,

— opracowywanie wnioskow kredytowych oraz rozpro-
wadzenie kredytow na akcj¢ osiedleficza na poszcze-
golne powiaty,
organizowanie propagandy w
wspoéldziatania z prasa, radiem itp. na tym odcinku,
udziat w komisjach kwalifikacyjnych na punktach
repatriacyjnych w sprawie kwalifikowania repatrian-
tow na osadnictwo rolne,

— wydawanie biletow kredytowanych dla repatriantow,
kontrola przydziatow gospodarstw, odbudowy =za-
grod, udzielonej pomocy i warunkéw bytowych no-
woosiedlonych,
kontrola w zakresie umarzania pozyczek osadnikom
z lat ubieglych.

zakresie  osadnictwa,

VI- Oddzial Geodezji i Regulacji.

Referat Robot Geodezyjnych:

— ogodlne kierownictwo, organizacja pracy i nadzor nad
personelem wykonawczym i pracami geodezyjnymi,

— przydziat z zakresu kontroli technicznej poszczegdl-
nym inspektorom technicznym oraz kontrola i analiza
inspekcji,

— przygotowanie prac na zlecenie, zawieranie umow,
nadzor oraz rozliczanie si¢ z przedsigbiorstwami ge-
odezyjnymi, ze spéidzielniami geodezyjnymi oraz ge-
odetami indywidualnymi,

— zakup znakow granicznych, rozprowadzanie ich na
terenie calego wojewddztwa, ewidencja i rozliczanie
ste,

— wspotzawodnictwo pracy,

— wynalazczo$¢ 1 racjonalizatorstwo,

— kierownictwo praktykami wakacyjnymi i dyplomo-
wymi,

—umopicka nad absolwentami szkol geodezyjnych,

— analiza kosztéw wtasnych,

— organizacja i inne zagadnienia B.H.P.

Referat Ewidencji i Administracji Geodezyjnej:

— ogolne kierownictwo i nadzér nad wszystkimi pra-
cami geodetow Prezydiow PRN, odprawy robocze i
zqulenia, instruktaz i wyktadanie przepisow i zarza-
zefi,

— wspolpraca z delegatura Glownego Urzedu Geodezji
i Kartografii,

— kordynacja prac geodetow Prezydiow P.R.N.,

— kolaudacja i odbiér robdét geodezyjnych, ekspertyza
operatow pomiarowych, zalatwianie odwotan,

— sprawdzanie rob6t wykonanych przez geodetow Pre-
zydiow P.R.N., sporzadzenie bilansow i zestawien,

— udzial przy rozpatrywaniu projektu podziatu admini-
stracyjnego,

— prowadzenie sktadnicy dokumentéw  geodezyjnych
1 ksiggi zamowien Oddzialu Geodezji i Regulacji,

—* kalkulacja dochodow i rozchodoéw ksiggi zamowien
P.P.R-N. i Oddzialu Geodezji i Regulacji,

— prowadzenie ksiegi reprodukcji i wy$wietlanie map
i planowl]

— prowadzenie i dyspozycja sprz¢tem geodezyjnym, ma-
teriatami kancelaryjnymi, drukami i odzieza ochronna,

— kalkulacja finansowa i przygotowanie materiatu do
preliminarza budzetowego.

3. Referat Klasyfikacji Gruntow:

— organizacja pracy, szkolenie i instruktaz ogolne kie-
rownictwo i nadzor, prowadzenie ewidencji prac
1 sprawozdawczosci,

— przydzial prac z zakresu kontroli poszczegdlnym in-
spektorom, kontrola i analiza inspekcji, wspolpraca
z zakladem naukowym, koordynowanie prac inspekto-
row,

— prowadzenie i dyspozycja sprze¢tem geodezyjnym, ma-
teriatow,
zatatwianie odwotan
dium W.R.N.,

— nadz6r nad }gracami inspektorow do spraw klasyfi-
kacji w P.P.R.N.,

— przestrzeganie stosowania jednolitych metod i zasad
przy klasyfikacji gruntow,

i wydawanie orzeczen Prezy-
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— nadzor n-ad sprawami wynikajacymi z klasyfikacji wymi w rolnictwie, oraz wspolpraca z Woj Kom
spotecznej, Przeciwpowodziowym,

— wspotzawodnictwo pracy i racjonalizatorstwo.

Referat Regulacji Rolnych:

— uktadanie i opracowywanie planu prac,
— wspolpraca z zainteresowanymi organami w sprawach

zwigzanych z regulacjg, wymiang, likwidacja serwi-
tutow i scalaniem gruntow,

— nadzor nad wykonawstwem prac zwiazanych z re-
gulacja, wymianag, likwidacja serwitutéw i scalaniem
gruntow,

— sprawy organizacji terendéw uspolecznionych gospo-

darstw rélnych,
— orzecznictwo w
dacji serwitutéw

sprawach wymiany, regulacji, likwi-

i scalania gruntow-

Referat Ogodlny:

— opracowywanie i realizacja planéw kwartalnych i rocz-
nych urzadzeniowo-pomiarowych pod wzglgdem rze-
czowym i finansowym,

— analiza dziatalno$ci Oddziatu pod katem prawidlo-
wos$ci planowania,

— sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu
wego i finansowego oraz postgpu robot miesigcznych,
kwartalnych 1 rocznych,

— kontrola prawidlowosci
sprawozdawczo$¢,

— analiza i wykonanie planu pod katem jego realizacji,
przy zachowaniu ustalonych wskaznikow,
— prowadzenie rachunkowos$ci z wykonania

centralnego i terenowego,

—mopracowywanie budzetu Oddziatu w

rzeczo-

elementow wchodzacych w

budzetu

ramach budzetu

terenowego,

—e sprawdzanie kaso-

innych dowodow
wych pod wzgl. formalnym i rachunkowym,
obliczanie nalezno$ci akordowych dla mierniczych i
innych pracownikow objetych wynagrodzeniami akor-
dowymi,

sporzadzanie listy ptacy oraz zasitkow rodzinnych,
kwidacja nalezno$ci,

wyptata oraz likwidacja kosztow podrozy dla wyko-
nawcow geodetdéw i agronomow,

rozliczenia z tytutu eksploatacji $rodkow lokomocji,
rozliczenia z tytutu znakow granicznych (graniczni-
koéw),

sprawozdawczo$¢ finansowa,

realizacja nalezno$ci z tytutu umow zleconych,
zalatwianie spraw personalnych i socjalnych wyko-
nawcow ptatnych z Dzialu Gospodarki Narodowej i
budzetu centralnego,

prowadzenie rejestrow spraw i skorowidzow, dokony-
wanie wysytki pism i paczek, gospodarka materiata-
mi kancelaryjnymi,

rachunkow i

li-

— prowadzenie wszelkich spraw zwiazanych z eksplo-
atacjag samochodow,
— inwentaryzacja sprzgtu geodezyjnego pomocniczego,

odziezy ochronnej geodetow.

VII. Oddzial Wodno-Melioracyjny.
Referat Techniczno - Produkcyjny:

nadzor techniczny oraz odbiory robdt inwestycyjnych
przy urzadzeniach podstawowych, prowadzonych przez
oddzial oraz nadzér nad robotami inwestycyjnymi
urzadzen potpodstawowych i szczegdélowych, prowa-
dzonymi przez referaty wodno-melioracyjne w powia-
tach,

sprawdzanie i zatwierdzanie kosztoryséw wykonaw-
czych oraz faktur przej$ciowych i koncowych za ro-
boty podstawowe,

— opracowywanie instrukcji i

inspekcja terenowa.

Referat Konserwacji i Eksploatacji Urzadzen W odno-

Melioracyjnych:

konserwacyjny-
przez referaty
wyrywkowe

nadzoru nad robotami

sprawowanie
i wykonywanymi

mi organizowanymi
wodno-melioracyjne w powiatach oraz
kontrole i odbiory tych robét,

organizowanie i kierowanie pracami przeciwpowodzio-

3.

— instruktaz jednostek powiatowych w zakresie konser-
wacji i eksploatacji urzadzen wodno - melioracyjnych

— nadzér nad spotkami wodnymi i zwigzkami wato-
wymi,

— prowadzenie spraw normowania,
gieny pracy, wspolzawodnictwa
sprawy zaopatrzenia materiatlowego
spodarka materialowa w powiatach.

bezpieczenstwa i hi-
i racjonalizacji
i nadzor nad go-

Referat Dokumentacji Technicznej:

— koordynacja prac wodno-melioracyjnych z innymi zain-
teresowanymi1 resortami,

— prowadzenie spraw w zakresie zalozen i
cji projektowo - kosztorysowej dla robot
melioracyjnych,

— opiniowanie zalozen

dokumenta-
wodno-
robot

projektowych dla pro-

wadzonych we wlasnym zakresie i przez powiaty
— uczestniczenie w radach technicznych, opiniowanie
dokumentacji technicznej dla robdot wodno-meliora-

cyjnycn,

bocTymdZan* dokurnentac-n technicznej w trybie ro-
nicznet°WyWanie d° zatwierdzenia dokumentacji tech-

— opiniowanie dokumentacji przedktadanej do zatwier-
dzenia M inisterstwu Rolnictwa,

— wspotpraca z biurem projektowym i
nicznej wykonawczym w zakresie dokumentacji tech-

przedsigbior-

_r«2irUN af ZaerSTC dokumentacji technicznej w
referatach Wodno melioracyjnych w pow1atach
— prowadzenie archiwum dokumentacji i map-

Referat Uzytkow Zielonych:

— nadz6r nad zagospodarowaniem pomelioracyjnym wv-

S ™ tm PrZeZ P°Wiaty 1 wyrywkow® odbiory
nadzor nad pielggnacja i uzytkowaniem tak i pastwisk

aCa Z w °j' ZW* Origanizacii i Koétek Rolni-
/Przy§ot0—

T w zakresie %omelloracyjnego zagospodarowa—
nia uzytkow zielonyc

wspotpraca z placowkami naukowymi w zakresie do-
§wiadczalnictwa melioracyjnego i lakarskiego.

czych

zatwierdzanie dokum entac i,

opiniowanie i
referaty powiatowe lub

wany,

Referat Gospodarki Torfowej:

opracowywanie zbiorcze materiatow dotyczacych ba-
dan geologicznych, ua

kierunkow torfowisk i

opracowywanie uzytkowania

nych 113 pOdstawie analiz gospodarczych i ekonomicz-
zatwierdzanie dokumentacji technicznej dla wigkszych
zaktadéw i kopalni torfu,

wspotudzial w opracowywaniu zatozen i dokumentach
wodno-melioracyjnych na terenach torfowych

uwzg” dnienia Przemystowej eks-

robot
ploatacirto H alneg®

wspolpraca z organizacjami i instytucjami rolniczymi
w zakresie uzytkowania torfowisk oraz wprowadza-

nie zespotowych form eksploatacji torfu na cele na-
wozowe 1 opatowe,
— organizowanie punktéw propagandowo-doswiadczal-

torfu 1 Wyntkow w zalkresie rolniczego uzytkowania

6. Referat Planowania, Zatrudnienia i Plac:
— zlecanie i zawieranie umow z przedsigbiorstwami na
roboty wodno-melioracyjne podstawowe i specjalne,

— koordynacja prac wodno-melioracyjnych oraz opraco-
wywanie zbiorczych planéw inwestycyjnych, rocznych
i wieloletnich przy wspotpracy referatow dokumenta-
cji i uzytkéw zielonych,

— sprawozdawczo$¢ z robdot inwestycyjnych i
cyjnych,

konserwa-
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instruktaz i kontrola referatow w powiatach w za-
kresie planowania, zatrudnienia, ptac, sprawozdaw-
czos$ci 1 zawierania umow na wykonawstwo robot,
sporzadzanie planu finansowania inwestycji i konser-
wacji, dokonywanie zmian w _finansowaniu i limito-
wanie inwestycji i konserwacji.

VIII. Oddzial Os$wiaty Rolniczej.

Stanowisko pracy do spraw wizytacji:

‘typowanie i adaptacja nowych obiektow szkolnych

i gospodarczych,

obsada personalna w nowoorganizowanych szkotach,
* wyposazenie szkot i gospodarstw w sprze¢t i pomoce
naukowe,

nadz6r nad realizacja programow nauczania lekcyj-
nego i pozalekcyjnego poprzez hospitacje, lekcji, ¢wi-
c?ei’ . zalj¢¢ praktycznych oraz kontrol¢ pracy orga-
nizacji miodziezowych,

wnioskowanie w zakresie aktualizacji programow na-
uczania i podrgcznikow,

kontrola praktyk wakacyjnych i zawodowych,

— sprawozdawczo$¢ zwigzana z nauczaniem i wycho-
waniem,
opracowywanie wnioskow w sprawie zatrudniania,
przenoszenia, przeszeregowania 1 zwalniania nauczy-
ciell,

doksztalcanie zawodowe i pedagogiczne nauczycieli —
kursy, zjazdy i konferencje,

organizowanie przedmiotowych os$rodkow metodycz-
nych,

kontrola pracy personelu szkoly i ocena przydatnoS$ci
w pracy nauczycielskiej,

przygotowywanie wnioskOw na posiedzenia komisji
dyscyplinarnej i wykonywanie jej decyzji,

— planowy naboér do szkoél.

Stanowisko pracy do spraw pedagogicznych:

— ustalanie specjalnych szkot,
Iwybor i przygotowanie obiektow do odbywania stazu
praktycznego 1 praktyk zawodowych,

— prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej
osrodkow szkoleniowych,

— zaopatrywanie szkot w druki $cistego zarachowania,
» analizowanie zatrudnienia w poszczegolnych szko-
tach — przydzial etatow,

— wydawanie legitymacji _ shizbowych
zwigzanej z tym ewidencji.

f

Stanowisko pracy do spraw inwestycji:

szkot i1

i prowadzenie

—I(t)pracowywanie planow rozbudowy istniejacych obiek-

ow,

— opracowywanie planéw kapitalnych remontéw i adap-
tacji obiektow szkolnych,

— sprawowania nadzoru i udzielanie pomocy w opraco-
wywaniu przez jednostki budzetowe zalozen projek-
towych,
pomoc w zlecaniu wykonawstwa inwestycji, dokumen-
tacji projektowo-kosztorysowej, inwestycji i kapital-
nych remontéw pod wzglgdem rzeczowym i finanso-
wym,
weryfikowanie kosztorysow kapitalnych remontow,

— prowadzenie sprawozdawczo$ci inwestycyjnej i kapi-
talnych remontow,

— prowadzenie zaopatrzenia materialowego dla potrzeb
inwestycji szkot i gospodarstw pomocniczych.

Stanowisko pracy do spraw ksiggowosci:

— instruktaz prawidtowos$ci prowadzenia ksiggowosci,

— opracowywanie zbiorczych preliminarzy budzetowych
szkot 1 $rodkoéw specjalnych oraz plandéw gospodar-
czo-finansowych gospodarstw pomocniczych,

— analiza i kontrola wykonawstwa budzetéw i planow
gospodarczo-finansowych w podlegtych jednostkach,
dysponowanie kredytami zgodnie z zatwierdzonym
budzetem jednostkowym,

— kontrola jednostek budzetowych, gospodarstw i wy-
dawanie zarzadzen pokontrolnych oraz kontrola ich
realizacji.

5. Stanowisko pracy do spraw gospodarstw szkolnych:

— opracowywanie rzeczowe planéw finansowo - gospo-
darczych gospodarstw pomocniczych, planéw zaopa-
trzenia oraz kontrolowanie wykonania tych planow,
analizowanie wykonania planéw finansowo - gospo-
darczych, przeprowadzanie inspekcji i udzielanie in-
struktazu personelowi gospodarstw,
czuwanie nad prawidlowym prowadzeniem dokumen-
tacji gospodarstw,
organizowanie narad gospodarczo - produkcyjnych,
realizacja  dlugofalowych planéw  urzadzeniowych
gospodarstw,

— zaopatrywanie gospodarstw w maszyny, narzedzia rol-
nicze, material siewny itp.,

— czuwanie nad przestrzeganiem przepisOw umowy zbio-
rowej i BHP.

IX. Starszy Inspektor Spoéldzielczosci Produkcyjnej.

— Analizowanie ogodlnej dzialalno$ci gospodarczo-finan-
sowej spotdzielni produkcyjnych,
inicjowanie zadan i pomocy fachowej branzowych ko-
morek prezydiow rad narodowych dla spo’dzielni pro-
dukcyjnych i zespotow uprawowych, ocena wynikow
tej pomocy oraz wspoOlpraca z Bankiem Rolnym w za-
kresie kredytowania spodtdzielni produkcyjnych,

— ocena warunkoéw ekonomiczno-gospodarczych w ja-
kich powstaja nowe spoldzielnie i zespoly uprawowe,

— udzielanie pomocy prezydium powiatowych rad na-
rodowych w zakresie zasad i trybu rozliczen spoét-
dzielni produkcyjnych bedacych w likwidacji,

— wspoldziatanie z Wojewodzkim Zwiazkiem Rolni-
czym Spoéidzielni Produkcyjnych w zakresie oceny
rozwoju spotdzielczosci produkcyjnej, pomocy eko-
nomicznej i fachowej udzielanej spétdzielniom,

— wnioskowanie w zakresie ksztaltowania polityki Pan-
stwa na odcinku spotdzielczosci produkcyjnej.

X. Oddzial Les$nictwa.

Stanowisko pracy do spraw lesnictwa:

— prowadzenie ewidencji stanu posiadania laséw nie-
panstwowych, oraz panstwowych nie wchodzacych w
sktad pgl (nadzorowanych),

— opracowywanie zbiorczych terenowych planow le$ni-
ctwa dla lasow niepanstwowych, a mianowicie: pla-
noéw zalesieniowych i planéw uzytkowania lasu,

— opracowywanie zbiorczych, terenowych planéw zadrze-
wien,

— koordynacja i nadzor nad sporzadzaniem plandow za-
drzewien w jednostkach resortowych,

— kontrola wykonania rocznych wnioskéw odnowienia
i uzytkowania w lasach nadzorowanych,

— sporzadzanie planow gospodarstwa le$nego i przepro-
wadzanie inwentaryzacji lasoOw niepanstwowych,

— zatwierdzanie planéw gospodarstwa lesnego dla lasow

niepanstwowych i nadzorowanych,

— wydawanie decyzji w sprawach zmiany uprawy les$nej
na inny rodzaj uzytkowania,

— kontrola ustalania niepanstwowych gruntow nieles-
nych i nieuzytkéw przewidzianych do zalesienia t;j.
odnowienia, poprawek i uzupetnien,

— ustalanie powierzchni i organizacja zalesienia niepan-
stwowych gruntow lesnych, nielesnych i nieuzytkow
na koszt panstwa oraz kontrola wykonanych prac,

— organizacja i kontrola zalesien niepanstwowych grun-
tow lesnych,

— organizacja i nadzoér zaopatrzenia prezydiow powia-
towych rad narodowych w materiaty zalesieniowe i
narzgdzia do zalesien gruntow niepanstwowych,

— kontrola nadzoru nad ochrong laséw niepanstwo-
wych przed szkodnikami zwierzgcymi i ro$linnymi,
— nadzor i kontrola wydawanych zezwolen na uzytko-
wanie lasow niepanstwowych i zwalczanie nielegal-

nych wyrgbow,

— nadz6r nad wydatkowaniem kredytow na zalesienia w
powiatowych radach narodowych,

2. Stanowisko pracy do spraw zadrzewien:

— koordynacja i kontrola zadrzewien na terenach pan-
stwowych podlegtych jednostkom organizacyjnym re-
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1
sortow oraz jednostkom terenowym w Prezydium
WRN.,
propagowanie i nadz6r nad zadrzewieniem niepan—
stwowym,
nadzo6r nad rozwojem szkdtkarstwa zadrzewieniowego
oraz prowadzenie zbiorczej ewidencji materialow za:
drzewieniowych w wojewodztwie,
inicjowanie zawierania umow kontraktacyjnych na
plantacje topolowe, ulatwianie ich zawierania i po-
$redniczenie w zaopatrzeniu plantatorow w kwalifi-
kowany material wyjsciowy,
organizowanie migdzyresortowych narad roboczych
dla realizacji przepisoOw prawnych z zakresu zadrze-
wien,
kontrola zaopatrzenia jednostek resortowych i tereno-
wych w materialy zadrzewieniowe,

— kontrola nadzoru nad uzytkowaniem i zwalczaniem
nielegalnych wyrgbow zadrzewien,
nadzor nad wydatkowaniem kredytow na zadrzewie-
nia w powiatowych radach narodowych,
prowad%enie ewidencji parkéw i organizacja ich
ochrony.

Stanowisko pracy do spraw lowiectwa:

— kontrola wykonania planéw gospodarowania lowi-
skami, . _

— kontrola planéw pozyskania zwierzyny townej oraz
kontrola polowan,

— kontrola terenowa zagospodarowania obwodow lo-
wieckich wylaczonych od dzierzawy, zastrzezonych

oraz wydzierzawionych,
— koordynacja wspoétdziatania z A.L.P. i P.ZL., Rads
Ochrony Przyrody i organami MO w zakresie ochrony
zwierzyny townej oraz zwalczanie szkodnictwa towiec-
kiego,
nadgz()r nad realizacja polityki towieckiej prowadzonej
przez organa P.Z.L.,
— nadzor nad punktami skupu dziczyzny i skor w za-
kresie legalno$ci odstrzatow,
— nadz6r nad wykonaniem zobowiazan dzierzawcow,
wynikajacych z tytulu podpisanych umow,
kontrola wptaconych czynszow dzierzawczych i kaucji
oraz rozprowadzanie wplat na poszczegélne rady na-
rodowe,
— wspotdziatanie z Wojew. Komisarzem d/s tepienia
wilkow i A.L.P. w zakresie doboru aktywu wilczar-
skiego, ekip w sprawach komunikacji i tacznosci,
— nadzor nad catoscig akcji wilczej 1 wyptaty premii
i nagréd za odstrzelone wilki-

XI. Wojewodzki Konserwator Przyrody.

Prowadzenie caltoksztaltu zagadnien ochrony przy-
rody oraz czuwanie nad wlasciwym gospodarowaniem
zasobami przyrody i zabezpieczeniem jej terendw,
opiniowanie planéw regionalnych oraz lokalizacji in-
westycji,

sprawowanie nadzoru w zakresie ochrony krajobrazu,
sprawowanie nadzoru nad dziatalno$ciag prezydiow po-
Wiéitowych rad narodowych w zakresie ochrony przy-
rody,

wnioskowanie w sprawie przejmowania nieruchomo-
$ci na rzecz Panstwa w zwiazku z realizacja celow
ochrony przyrody,

— prowadzenie inwentaryzacji — rejestrow
przyrody,

wspotpraca z Woj. Komitetem Ochrony Przyrody iLiga
Ochrony Przyrody oraz innymi instytucjami w zakre-
sie ochrony przyrody.

tworow

XII. Oddzial Planowania i Inwestycji.

Referat Planowania i Ekonomiki:

koordynowanie prac przy opracowywaniu wojewodz-
kiego planu rolnictwa, analiza oraz opracowywanie
zbiorczych planéw produkcji rolnej i skupu,

— analiza 1 wyciaganie wnioskow z wykonania planu
wojewodzkiej produkcji rolnej i skupu,

—mamkoordynacja prac z jednostkami gospodarki uspo-
lecznionej i opracowywanie planéw zaopatrzenia rol-
nictwa w niezb¢dne S$rodki produkcji oraz nadzor i
operatywny udzial w realizacji tych planow,

analizowanie plandéw przedsigbiorstwi i zaktadow bu-
dzetowych rolnictwa podlegtych Wydziatlowi Rolnic-
twa i Lednictwa oraz opracowywanie na tej podsta-
wie wmoskow,

koordynowanie prac nad planem zadan budzetowych
analiza i ustalanie zbiorczych planéw rzeczowych ipo-
krycia budzetowego oraz przedktadanie ich do za-
twierdzenia,

— nadzo6r nad wykonywaniem rzeczowym planu zadan
budzetowych, sporzadzanie sprawozdan i analiz kwar-
talnych i rocznych z wykonania planu i budzetu
koordynowanje prac nad perspektywicznymi planami
rozwoju rolnictwa,

badanie kosztow produkcji podstawowych produktow
rolnych oraz analizowanie ksztattowania si¢ cen na pro-
dukty rolne i $rodki produkcji

analizowanie przychodéw i rozchodéw wsi oraz zmian
zachodzacych w strukturze agrarnej wsi.

Referat Inwestycji i Budownictwa:

analizowanie, opiniowanie i ustalanie potrzeb nakta-
déw inwestycyjnych pod katem ich optacalnosci i
efektywnosci w zakltadach, przedsigbiorstwach i gospo-
darstwach uspotecznionych, SOSpo

cyjnych7Wanie * k°ntr°la wykonania Planéw inwesty-

— analiza 1 sporzadzanie zbiorczych sprawozdan mie-
sigcznych kwartalnych i rocznych z wykonania tere
nowego planu inwestycyjnego,

— ustalanie projektow planow ‘elektryfikacji wsi
nadzér i konfrola nadp ich wykonaniem

przygotowanie inwestycji do realizacji pod wzgledem

zaopatrzenia w dokumentacj¢ techniczng i prawna w

' kapUalnych remontéw oraz

oraz

zaopatrenia  wodef
—udzielanie pomocy technicznej inwestorom planu te-
renowego w zakresie programowania, dokumentacji

g S ﬁl W ktO W 0'{k0skz.tA « 1 lokalizacji inad-
. zoru techniczno-mwestorskiego oraz rozliczeén
wianvR.hCZanif i kontrola zuzycia materiatow budo-
™w 11 studniarskich dla “inwestycji wykonywa-
nych systemem gospodarczym,
— nadz6r nad zabezpieczeniem wykonawcoéw robot in-
westycyjnych i kapitalnych remontéw
analizowanie 1 kontrolowanie postgpu’ realizacji ro-
bot budowlanych i studniarskich co do zgodnosci

5 o ¢ °Weg0 26 $rodkami finansowymi i ma-

- analiza i ustalanie potrzeb kredytowych i materiato

wych terenu, wspolpraca z Bankiem Rolnym w za-

realizacji polityki kredytowej dla spoéldzieln
produkcyjnych i gospodarstw indywidualnych.

Stanowisko pracy do spraw rachunkowosci rolnej:

~ rhnnt°Wanie nadzoru nad prowadzeniem ksiag ra-
chunkowych w gospodarstwach chtopskich 1 wycig-
ganie wmoskow dla celow polityki rdlnej.
XIII. Oddzial Finansowo-Ksiegowy.
Referat Finansowo - Ksiggowy:
projektu zbiorczego preliminarza do-

— opracowanie
li odow i wydatkow budzetu terenowego, podziat do-

acji migdzy powiaty i budzet jednostkowy, opraco-
dochodow 1 wy-

latkow ™ inarZa jednostkoweig®
- uruchomienie i przekazywanie $rodkéw finansowych
dla przedsigbiorstw na rozrachunku gospodarczym

gospodarstw pomocniczych i jednostek podlegtych,
analizowanie planéw finansowych przedsigbiorstw i
zakltadow budzetowych oraz przedktadanie do zatwier-
zenia,
przyjmowanie i analiza sprawozdan finansowych, bi-
lansow Wydziatow Rolnictwa i Le$nictwa P.P.R.N.,
sporzadzanie rocznych planéw, finansowanie inwestycji
dla wszystkich inwestorow bezposrednio na szczeblu
wojewodzkim i powiatowym, przeprowadzanie zmian
w planach w ciagu roku,
— prowadzenie ksiggowosci wydatkow
dzetu terenowego,

i dochodow bu-



Str. 20

— przeprowadzanie inwentaryzacji, prowadzenie ksiggo-
wosci materiatlowej,

— sporzadzanie bilanséw rocznych, (kwartalnych i spra-
wozdan miesigcznych,
analiza opisowa z wykonania budzetu terenowego i
centralnego wydatkow w zakresie zadan budzetowych
i inwestycyjnych jednostek i zakladow budzetowych,
kontrola wykonania budzetu, dyscypliny finansowej,
opracowywanie wnioskow dot. zmian i przerzutow
w budzecie,
instruktaz d'ednostek podlegtych, wspotpraca z ban-
kami i Wydzialem Finansowym.

2. Referat Rachunkowo - Kasowy;

— przyjmowanie od komorek organizacyjnych Wydziatu
Rolnictwa i Le$nictwa rachunkow — faktur, spraw-
dzanie ich pod wzgl¢dem formalnym i rachunkowym,
kwalifikacja rachunkow wg. klasyfikacji budzetowej,
sporzadzanie list platniczych na pobory, premie, die-
oryczalty delegacji stuzbowych, datkéw roziagkowych
wynagrodzen akordowych, zasitkow wszelkiego rodza-

ju, rodzinne, chorobowe, pokarmowe, pogrzebowe i
rozliczenia z ZUS.,
przyjmowanie oraz sprawdzanie delegacji stluzbo-

wych, prowadzenie ksiegi zaliczek na diety i koszty
podrozy i rozliczanie z tych zaliczek,
prowadzenie ksiegi drukow $cistego
sporzadzanie raportow kasowych,
wypisywanie czekow, przelewow i przekazéw pocz-
towych na wszelkie naleznosci,

{Zg)bieranie pienigdzy z banku i dokonywanie wszel-
ich wyptat i naleznosci.

zarachowania,

3. Stanowisko pracy do spraw rewizji;

przeprowadzanie rewizji dokumentalnej przez badanie
dokumentéw, na podstawie ktéorych zaewidencjonowa-
no operacje gospodarcze, zapisoOw ksiggowych oraz bi-
lans6w obrotow i sald,

sporzadzanie dokumentacji z przeprowadzonej rewizji
i wnioskow porewizyjnyc'l'l.

XIV. Sekretariat.
1. Stanowisko pracy do spraw organizacyjnych;
analizowanie 1 zglaszanie wnioskdow w  sprawach
struktury Wydzialu i podlegtych komorek,
lorganizacja metod pracy biurowej, czynnosci kance-
laryjnych, opracowywanie zarzadzen regulujacych tok
pracy, opracowywanie zbiorczych, weztowych plandéw
wydziatu oraz sprawozdawczo$§¢ w tym zakresie,
*ewidencja uchwat rad narodowych i ich organow dot.
spraw rolnictwa i interwencji radnych, interwencji
poselskich itp. otrzymywanych do zatatwiania lub
opiniowania,
sprawy konferencji, narad z kierownikami Wydz. Rol-
nictwa i Lesnictwa PPRN, zespolu kierowniczego, spo-
rzadzanie protok6tow z tychze konferencji i narad,
sprawy lustracji dziatalno$ci Wydzialu i komorek
podlegtych przez instancje nadrzedne,

— przeprowadzanie kontroli Wydzialu Rolnictwa i Les-
nictwa PPRN pod wzgl¢gdem organizacyjnym,
ewidencja skarg i zazalen, notatek prasowych, roz-
dzial ich do zalatwienia oraz kontrola terminowo$ci
zatatwiania,
prowadzenie zbioru akt zatatwionych skarg i zazalen,
sporzadzanie analiz i sprawozdawczo$¢é odnos$nie woty-
wu skarg i zazalen,

— inne sprawy nie nalezace do zakresu dziatania ko-

moérek Wydziatu lub zlecone do =zalatwienia przez
Kierownika Wydziatu.

2- Stanowisko pracy do spraw osobowych;
opracowywanie wnioskOw w sprawach etatowych

pracownikow Wydziatu i podlegtych komorek,

— prowadzenie spraw osobowych pracownikéw jedno-
stek budzetowych oraz innych obje¢tych nomenklatura
Wydziatlu w podlegtych jednostkach, zatatwianie for-
malnosci zwiagzanych z przyznawaniem wynagrodzen,
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awansow, nagrod, odznaczen, przeniesien, stuzbowych
prowadzenie spraw wynikajacych z przepisow o urlo-
pach wypoczynkowych i okoliczno$ciowych, dyscypliny
Ln \ f d wlasci k tani
Btyvhdhytn "8t Mo SR PR YOS
wozdawczos$ci kadrowej, prowadzenie spraw wojsko-

winH» l’*"'vnie do instrukcji i zarzadzen wtasciwych
wladz; kontrola list ptacy ze stanem faktycznym za-

trudnienia, zalatwianie formalno$ci zwigzanych =z
m * dhWamem Jegltymfcji stuzbowych, ubeépiec.zenil(()-
wych, zaswiadczern 1tp., prowadzenié ewidencji akt

osobowych pracownikow objetych nomenklatura
przeprowadzanie analizy rozmieszczenia i wykorzy-
stania kadr fachowych oraz obsada stanowisk kierow-
mczych w terenie,

— sporzadzanie zapotrzebowania na absolwentéow szkot
wyzszych 1 $rednich, udziat w komisjach przydziatow
pracy i rekrutacji,

— organizowanie szkolenia wewnatrzzaktadowego w jed-
nostkach podlegtych oraz organizowanie kontroli
nad cato$ciag szkolenia.

3. Starszy referent do spraw administracyjnych:

ewidencja, przejmowanie, przekazywanie mienia ru-
chomego i nieruchomego Wydziatu, gospodarka sprze-
tem i materialami biurowymi w tym zakresie, opraco-
wywanie preliminarza potrzeb w zakresie urzadzenia
biurowego oraz materiatdw piSmiennych, prowadze-
nie magazynu materialow pismiennych, sprawy dot
pomieszczen biurowych wydziatu oraz urzadzen tele-
fonicznych i przeciwpozarowych, nadzér nad prze-
strzeganiem higieny pracy, sprawy s$rodkow lokomocji
W® wy administrowanie personelem ustugo-
w i .pfen“meraJa 1 rozdzial wydawnictw urzedo-
wych i fachowych oraz opracowywanie preliminarza
s%rawy socjalno - bytowe, J)(acownikéw oraz Innych
objetych nomenklatura Wydziatu.

4. Kancelaria;

nadzor nad calo§cia czynnosci kancelaryjnych w ko-
morkach Wydziatu,
przyjmowanie i rozdzielanie pism, paczek do komorek
organizacyjnych Wydziatu oraz wysylka, prowadzenie
ewidencji znaczkéw pocztowych, prowadzenie wykazu
ruchu spraw,
przepisywanie pism na
ziatu.
Wydziatem Rolnictwa i Le$nictwa kieruje Kierownik Wv-
dziatu przy pomocy 3-ch zastgpcoéw, z ktoérych pierwszy:
— sprawuje nadzor nad dziatalno$cia wszystkich komorek

maszynach dla potrzeb Wy-

organizacyjnych,

drugi:
— kieruje bezposrednio Oddziatem Les$nictwa

trzeci:

- Wojewodzki . Lekarz  Weterynarii kieruje bezpo-
$rednio komorka weterynarii.

1 sierpnia S f " * Led$nictwa «»tal powotany z dniem

8 WYDZIAL GOSPODARKI WODNEJ
(Symbol ,,GW”)

leza° sprawyfU dZiatania Wydzia® Gospodarki Wodnej na-

'kA.kOné/l\l/Tania funkch administracji Wodne]"I

wym grganu

wynikajacy z prawa wodnego,
b) ewidencjonowania zasobdw, zakladow, budowli i urza-

dzien wodnych oraz uprawnien wodnych, °UPWn urZt»
c) opracowywania bilanséw wodnych w’ oparciu o mate-

SyTnych! ' Z “ Interesowanych fednostek orga-

d) koordynowania prac i przygotowywanie materiatow
w porozumieniu z Wojewddzka Komisja Planowania
spodarczego dla opracowywania regionalnych planéw per-
spektywicznych gospodarki wodnej 1 $ciekowej
town °Plniowania za(°zefi inwestycji, dokumentacji projek-
towo-kosztorysowej 1 harmonogramow realizacji budowv
w_zakresie gospodarki wodnej i $ciekowej odnosnie inwesty-
¢li majacych 1istotny wplyw na gospodarke wodna,

1) opiniowania wnioskow inwestycji zwigzanych lub maia-
cych wplyw na gospodark¢ wodna i $ciekowa,
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g) inicjowania i ustalania programu kompleksowych in-
westycji wodnych majacych istotny wplyw na gospodarke
wodna i $ciekowa wojewodztwa,

h) ustalania wielkosci poboru i zuzycia wod dla wszyst-
kich dziedzin gospodarki narodowej w zakresie ustalonym
przez Ministra Zeglugi i Gospodarki Wodnej,

i) prowadzenia studiéw i badan z dziedziny gospodarki
wodnej i $ciekowej w zakresie wustalonym przez Ministra
Zeglugi i Gospodarki Wodnej,

j) nadzoru i kontroli nad ochrong wod przed zniszczeniem
oraz nad catoksztattem gospodarki $ciekowej,

k) nadzoru ogoélnego w zakresie techniczno-eksploatacyj-
nym nad wszelkimi zakladami, budowlami i urzadzeniami
wodnymi, ktérych uzytkownicy sa obowiazani do posiada-
nia pozwolen wodno-prawnych,

1) kontroli wykonywanych przez inne organy budowli,
zaktadow i urzadzen wodnych, majacych istotny wplyw na
gospodarke wodnag, w zakresie zgodno$ci wynikajacej z opi-
nii, o ktérej mowa pod literag e) i z warunkami pozwole-
nia’ wodno-prawnego,

m) kontroli wszelkich majacych istotny wptyw na gospo-
dark¢ wodna zaktadow, budowli i urzadzen wodnych, w za-
kresie stanu technicznego, prawidlowego dziatania i wy-
korzystania,

n) nadzoru i kontroli nad stanem  wszelkich urzadzen
przeciwpowodziowych, ewidencjonowania strat powodzio-
wych oraz wspodlpraca z wojewoddzkimi komitetami przeciw-
powodziowymi,

o) diugofalowej profilaktyki przeciwpowodziowej,

p) koordynowania i nadzorowania realizacji zasad prawi-
dtowego i racjonalnego gospodarowania zasobami wody,

r) opracowywania wnioskéw do planu i budzetu tereno-
wego,

s) instruktazu i nadzoru nad powiatowymi
administracji wodnej.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA:

komorkami

Wydzial Gospodarki Wodnej, dzieli si¢ na:

I. Oddzial Administracji Wodnej,
II. Oddzial Koordynacji i Planowania Gospodarki Wodnej,
III. Oddzial Nadzoru Techniczno-Eksploatacyjnego Gospo-
darki Wodnej,
IV. Oddzial Inspekecji i Ochrony Wad.

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA:
I. Oddzial Administracji Wodnej:

— wykonywanie funkcji organu administracji wodnej wy-
nikajacych z prawa wodnego.

— sprawy zwigzane z wtasno$cig i uzytkowaniem wod,

— nadzér formalno-prawny nad zakladami wodnymi, spot-
kami wodnymi i ksiggami wodnymi,

— wydawanie opinii prawnych w zakresie gospodarki wod-
nej,

— ewidencjonowanie uprawnien wodnych,

— instruktaz i nadzoér nad powiatowymi komoérkami admi-
nistracji wodnej.

II. Oddzial Koordynacji i Planowania Gospodarki Wodnej:

— opracowywanie bilans6w wodnych w oparciu o materia-
ty wtasne i uzyskane z zainteresowanych jednostek orga-
nizacyjnych,

— koordynowanie prac i przygotowywanie w porozumieniu
z Wojewodzka Komisja Planowania Gospodarczego ma-
terialow dla  opracowywania regionalnych planow
perspektywicznych gospodarki wodnej i $ciekowej,

— inicjowanie i ustalanie programu kompleksowych inwe-
stycji wodnych, majacych istotny wplyw na gospodarke
wodna wojewodztwa oraz inicjowanie organizacji spotek
wodnych,

— opiniowanie zatozen inwestycji, dokumentacji projeklo-
wo-kosztorysowej i harmonogramu realizacji budowy
w zakresie gospodarki wodnej i §ciekowej odno$nie in-
westycji, majacych istotny wplyw na gospodarke wodna
przy wspoipracy z zainteresowanymi komoérkami organi-
zacyjnymi,
opiniowanie wnioskow inwestycji zwigzanych lub maja-
cych wplyw na gospodark¢ wodna i $ciekowa,

~ v?nir°laswyk®nywanych przez inne organy budowli, za-
ktadow i1 urzadzen wodnych, majacych istotny wplyw
na gospodark¢ wodna w zakresie zgodno$ci, wynikajacej

z opinii, o ktérej mowa pod lit. e) i z warunkami po-
zwolenia wodno-prawnego,

ustalanie wielko$ci poboru 1 zuzycia wod dla wszyst-
kich dziedzin gospodarki narodowej w zakresie ustalo-
nym przez Ministra Zeglugi i Gospodarki Wodnej,
prowadzenie studiow i badan z dziedziny gospodarki
wodnej i1 $Sciekowej w =zakresie ustalonym przez Mini-
stra Zeglugi i Gospodarki Wodnej,

koordynowanie i nadzorowanie realizacji zasad pra-
widlowego 1 racjonalnego gospodarowania zasobami
wody,

analizy stanu gospodarki wodnej na terenie wojewodz-
twa,

opinie techniczne i ekonomiczne dla potrzeb orzecznictwa
wodnego, niezastrzezonych innym komoérkom organiza-
cyjnym,

wspoélpraca z wydziatami gospodarki wodnej wojewoddztw
sgsiednich w zakresie gospodarki wodnej w regionach
majacych wspolne dorzecza,

opracowywanie wnioskow do planu i budzetu terenowe-
go przy wspodlpracy z zainteresowanymi komérkami or-
ganizacyjnymi.

III. Oddzial Nadzoru Techniczno-Eksploatacyjnego
Gospodarki Wodnej:

ewidencjonowanie watow przeciwpowodziowych, maga-
zynow, sprzetu przeciwpowodziowego i strat powodzio-
wych,

ewi}cliencjonowanie zaktadéw, budowli i urzadzen wod-
nych,

techniczne normowanie, dla istniejacych uzyktownikoéw
poboru i zuzycia wod na cele przemystowe, rolnicze zao-
patrzenia ludno$ci w wode¢ oraz inne cele komunalne
1 gospodarcze,

nadzor og6élny w zakresie techniczno-eksploatacyjnym
nad wszelkimi zaktadami, budowlami i urzadzenia-
mi wodnymi, ktéorych uzytkownicy sa obowigzani
do posiadania pozwolen wodno-prawnych,

kontrola wszelkich, majacych istotny wplyw na gospo-
darke wodna, zaktadow, budowli i urzadzen wodnych,
w zakresie stanu technicznego, prawidlowego dziatania
i wykorzystania,

nadzo6r techniczny nad spotkami wodnymi, ktéore nie ma-
ja charakteru wylacznie melioracyjnego,

nadzor i kontrola nad stanem wszelkich urzadzen prze-
ciwpowodziowych oraz wspotpraca z wojewoddzkimi ko-
mitetami przeciwpowodziowymi,

sprawy dtugofalowej profilaktyki przeciwpowodziowej,
wspoélpraca przy opiniowaniu zatozen inwestycji, doku-
mentacji projektowo-kosztorysowej 1 harmonogramow
realizacji budowy w zakresie gospodarki wodnej i $cie-
kowej odnosnie inwestycji majacych istotny wplyw na
gospodarke wodna,

wspoblpraca przy opiniowaniu wnioskoOw inwestycji zwig-
kowa maMcych wplyw na gospodarke wodna i $cie-

wspolpraca z wydziatami gospodarki wodnej wojewodztw
sgsiednich w zakresie gospodarki wodnej w regionach
majacych wspodlne dorzecza,

sprawy opinii technicznych dla potrzeb orzecznictwa
wodnego, dotyczacych istnif{ia{cych uzytkownikow, z wy-
jatkiem spraw ochrony wod,

wspolpraca przy opracowywaniu wnioskéw do planu
i budzetu terenowego.

IV. Oddzial Inspekcji i Ochrony Wéd:

ustalanie kategorii wod w porozumieniu z zainteresowa-
nymi komorkami organizacyjnymi, ze wzgledu na ich
ochron¢ przed zanieczyszczeniem,

okres$lanie warunkow, jakim powinny odpowiada¢ S$cieki,
odprowadzane do woéd powierzchniowych i do ziemi,
inicjowanie wprowadzania i stosowania nowoczesnych
metod i1 urzadzen w gospodarce S$ciekowej,

kontrola i ewidencjonowanie stanu zanieczyszczen S$cie-
kami wod powierzchniowych i ziemi,

nadzor i kontrola nad utrzymaniem w nalezytym stanie,
prawidlowym dziataniem i pelnym wykorzystaniem urza-
dzen ~do odzysku surowcédw, rolniczego wykorzystania
$ciek6w oraz oczyszczania, unieszkodliwiania i odprowa-
dzania $ciekow w komunalnych, przemystowych i innych
zaktadach pracy, racjonalnym gospodarowaniem woda
w w/w zakladach, w zakresie ochrony wod przed zanie-
czyszczeniem, przestrzeganiem przez w/w zaktady prze-
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czenTemma” C*C* na C8WU ockron™ wod przed zanieczysz-

™ n K fInK *"HT zakresie budowy, rozbudowy, moder-
surowcow  kapitalnych reroontéw urzadzen do odzysku

czan” N18Z®e°-  wykorzystania oraz 0czysz-
- S t’n"v . WlaMa 1 odprowadzania S$ciekéw,
czanfa odbiorze urzadzen do wykorzystania, oczysz-

- wsnnfA unieszkodhwiama i odprowadzania S$ciekow,
wspoipraca przy opiniowaniu zalozen inwestycji, doku-
reaR-acVi Pré—lektowo“kosztor_ysowej i harmonogramow
pp/r, budowy, w zakresie gospodarki $ciekowej od-
wodng Inwestycji ma“cych istotny wplyw na gospodarke

wspblpraca przy opiniowaniu wnioskéw inwestycji zwia-

kuwa majacych istotny wplyw na gospodarke S$cie-

organizacyjnymi

wspotpraca z wlasciwymi komorkami
zanie-

przy opracowywaniu planéw ochrony wod przed
nych CZemern’ W zakres* zagadnien sanitarno-technicz-

— wspotpraca z wydziatami gospodarki wodnej wojewodztw
sasiednich w zakresie gospodarki $ciekowej w regionach
majacych wspdlne dorzecza,

~ °pinii, te9nnicznych dla potrzeb orzecznictwa

go w zakresie ochrony woéd przed zanieczyszcze-

1 gospodarki $ciekowej,

niem
— prowadzenie laboratorium wodno-§ciekowego,
wspoéipraca przy opracowywaniu wnioskéw ’ do planu
i budzetu terenowego.
I 1 °? S Ziai{U St0i kierownik Wydziatu, ktory kieruje
catoksztaltem dziatalnosci ydziatu przy pomocy” =zastep-
dziatu S° jednocze$nie obowiazki kierownika od-

Zakres obowiazkow zastepcy Kierownika Wydziatu okres-
la Kierownik Vsydzmlw

7 1b)caZi®58Gr SPOdarki Wodnedi zostal powotany z dniem

9 WYDZIAL KOMUNIKACJI — (Symbol — ,,Km”)

Do zakresu dziatania Wydzialu Komunikacji nalezy:
regulowanie na terenie wojewoddztwa zagadnien ruclu
drogowego 1 przewozow drogowych, sprawowanie nadzoru
nad gospodarka samochodowa w wojewoddztwie oraz na
drogach lokalnych.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA.
Wydziat Komunikacji dzieji si¢ na:
I. Oddzial Ruchu Drogowego z podzialem na:
1) Referat bezpieczenstwa ruchu,

2) Referat rejestracji i .ewidencji pojazdow mechanicznych,
oj Relerat szkolenia i egzaminowania kierowcow.

II. Oddzial Przewozéw z podzialem na:

Befferat zezw°len na publiczny transport i taryf.
2) Referat koordynacji przewozéw i turystyki.

III. Oddzial Gospodarki Samochodowej z podziatem na:

1) Referat inspekcji i kontroli,

2) wychat gospodarki samochodowej i etatow samochodo-

IV. Oddzial Dré6g Lokalnycli z podzialem na:

So6tera” P*anowania 1 sprawozdawczosci,
Referat finansowo-gospodarczy,

3) Referat zaopatrzenia materialowego,

4; Referat techniczny,

5' Referat inwestycyjny.

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA.
I. Oddzial Ruchu Drogowego:

1) Referat bezpieczenstwa ruchu:

nadzo6r nad porzadkiem i bezpieczenstwem ruchu dro-
gowego, rozmieszczeniem i prawidlowos$cia znakow
drogowych, nad sygnalizacja ruchu i urzadzeniami
obcymi na drogach,

wspblpraca w zakresie nadzoru nad ruchem drogowym
z wlasciwymi organami Milicji Obywatelskiej, a w za-
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2)

1)

2)

2)

1

Nr 1

kresie podnoszenia bezpieczenstwa na skrzyzowaniach
drog z koleja — z wtasciwymi organami kolejowymi,
wydawanie zarzadzen imiejscowych przepisow z za-
zakresu porzadku i bezpieczenstwa na drogach,
zwalczanie wypadkowos$ci na drogach i postepowanie
przy wypadkach drogowych,

zezwolenia na raidy i wyscigi samochodowe oraz za-
rzadzenia dotyczace zapewnienia bezpieczenstwa ru-
chu na trasacK przejazdu,

— propaganda przepisow ruchu drogowego,
wspoipraca, z punktu widzenia potrzeb ruchu drogo-
wego, z wtasciwymi organami Prezydium WRN oraz
wojewodzkimi zarzadami drég publicznych w spra-
wach budowy ulic, placow i mostow w osiedlach jak
rowniez z innymi wtasciwymi wtadzami w sprawach
technicznej 1 sanitarnej pomocy drogowej.

Referat rejestracji i ewidencji pojazdow mechanicznych:

— dopuszczanie pojazdéow mechanicznych do ruchu na
drogach publicznych oraz nadzér nad przeprowadza-
niem badan stanu technicznego i klasyfikacji takich
pojazdow,
nadzo6r nad prowadzeniem ewidencji i rejestracji po-
jazdow drogowych.

Referat szkolenia i egzaminowania kierowcow:
nadzér nad wydawaniem pozwolen na prowadzenie
pojazdow mechanicznych,

— zezwalanie na prowadzenie kursoéw
rowcoéw, sprawy egzaminowania
wspotpracy z wtltasciwymi wiltadzami
w zakresie szkolenia kadr kierowcow.

szkolenia kie-
kierowcow oraz
i organizacjami

II. Oddzial Przewozow:

Referat zezwolen na publiczny transport i taryf,

— zezwolenia na publiczny transport drogowy,
nadzor nad przestrzeganiem przepisOw przewozowych
oraz sprawy lokalnych taryf przewozowych,

— sprawy dotyczace uzywania samochodéw cigzarowych
do przewozu osOb oraz ustalania odleglo$ci przewo-
zowych towarow.

Referat koordynacji przewozoéw 1 turystyki:

— terenowa koordynacja przewozoéw Srodkami
kich rodzajéw transportu,

— wytyczne do rozktadow jazdy publicznej.komunikacji'
samochodowej oraz nadzér nad przestrzeganiem roz-
ktadow jazdy,

— masowe akcje przewozowe i $§wiadczenia
ustug transportowych,

— wspoipraca z wiltasciwymi organizacjami w zakresie tu-
rystyki samochodowej.

wSszyst-
w zakresie

III. Oddzial Gospodarki Samochodowej":

Referat inspekcji i kontroli:

— nadzor nad eksploatacja techniczna pojazdéw samo-
chodowych oraz nad garazami, stacjami obstugi tech-
nicznej samochodoéw, nad naprawczymi warsztatami
samochodowymi i stacjami benzynowymi,

— inspekcja *gospodarki samochodowej w panstwowych
i uspotecznionych jednostkach organizacyjnych oraz
inspekcja pojazdow na drogach publicznych.

Referat gospodarki samochodowej 1 etatow samochodo-

wych:
rozdzielnictwo 1 etatyzacja taboru
oraz ustalanie obszaru uzywania
przedsigbiorstw, zaktadéw uspotecznionych, wurzedow
i innych organizacji panstwowych w ramach upraw-
nien przewidzianych we wtlasciwych przepisach,
opiniowanie wnioskéw na prowadzenie panstwowych,
spotdzielczych i prywatnych zakladow obstugi tech-
nicznej i napraw samochodéw oraz §prawy udzietania
zezwolen na prowadzenie takich zakltadow w ramach
posiadanych uprawnien,

— nadzé6r nad postgpowaniem ze zbgdnymi pojazdami sa-
mochodowymi.

samochodowego
samochodéw dla

IV. Oddzial Drég Lokalnych:

Referat planowania i sprawozdawczosci:

— analiza sprawozdawczo$ci jednostek stopnia powiato-
wego w zakresie wykonania planu gospodarczego, spo-
rzadzanie sprawozdawczo$ci zbiorczej wojewoddztwa,

— wspotpraca z Wojewodzkim Zarzadem Drég Publicz-
nych w zakresie planowania gospodarczego na drogach
panstwowych i lokalnych,



— opracowywanie wojewodzkich planéw gospodarczych
drog i mostow lokalnych oraz korekta planéw powia-
towych w tym zakresie,

2) Referat finansowo-gospodarczy:

opracowywanie wojewodzkich planéw budzetowo-fi-
nansowych dotyczacych gospodarki drogowo-mostowej
oraz korekta planow powiatowych w tym zakresie,
nadz6r nad prowadzeniem ksiggowos$ci finansowej, za-
tatwianie spraw kancelaryjnych Wydzialu oraz zao-
patrywanie w materialy biurowe,

3) Referat zaopatrzenia:

4)
s

— planowanie i rozdzielnictwo materialow budowlanych,
kontrola gospodarki materiatowej, $§rodkow lokomocji
i sprzg¢tu maszynowego,

— mechanizacja robot drogowo-mostowych,

— nadzo6r nad bazami zaopatrzenia, dziatalnos$cig kamie-
niolomoéw, zwirowni, eksploatacja budynkow itp., za-
opatrywanie laboratoriow drogowych w pomoce nau-
kowe oraz sprzgt szkoleniowy.

Referat techniczny:
__zlecanie i wykonywanie dokumentacji kosztorysowo-

technicznej przysztosciowej, sprawdzanie tejze doku-
mentacji sporzadzanej w powiatach, zatwierdzanie
wnioskéw powiatow dotyczacych zmian technicznych
w dokumentacji i kosztorysach,

nadzér nad personelem technicznym, robotami w
renie i praca maszyn oraz sprzgtu,

udzielanie instruktazu technicznego,

odbior robot w terenie za wyjatkiem robot wykony-
wanych w ramach planu inwestycyjnego migdzy jea-
nostkami nizszego stopnia.

te-

5) Referat inwestycyjny:

— planowanie robét inwestycyjnych,
, opracowywanie sprawozdawczos$ci inwestycyjnej,

— zlecanie dokumentacji kosztorysowo-technicznej, nad-
z6r nad robotami inwestycyjnymi i ich odbidr, pro-
wadzenie rachunkowos$ci inwestycyjnej.

Na czele Wydziatlu Komunikacji stoi Kierownik W ydzia-

hu kierujacy caloksztattem dziatalnos$ci Wydziatu, przy po-
mocy zastgpcy, ktory jest rownocze$nie kierownikiem jed-
nego z oddziatow.

Zakres obowiazkow zastgpcy Kierownika Wydziatu okres-

la Kierownik W ydziatu.

Wydziat Komunikacji zostal powotany z dniem 1 sierp-

nia 1958 r.

Do zakresu dziatania komisji

10. KOMISJA CEN (Symbol

Cen nalezy wustalanie cen,

optat i stawek taryfowych w zakresie wtasciwosci prezy-
diow rad narodowych.
STRUKTURA ORGANIZACYJNA.
Komisja Cen dzieli si¢ na:
1 Referat cen artykutow przemystowych,
2 Stanowisko pracy cen dla artykulow rolnych i spozyw-
czych,
3. Stanowisko pracy dla optat i stawek taryfowych,
4. Sekretariat.

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA.

Do zakresu dziatania Referatu cen artyku>6w przemysto-
wych naleza sprawy:

— opracowywanie wnioskéw w zakresie cen artykutow
przemystowych,

opracowywanie wnioskéw w zakresie zleconym cen
artykutow przemystowych, wykonywanych przez
przedsigbiorstwa podlegte radom narodowym, przed-
sigbiorstwa spoéldzielcze, nieuspolecznione oraz rze-
miosto, przeznaczonych do:

a) zbytu w detalicznej sieci obrotu handlowego,

b) na cele zaopatrzenia i inwestycyjne,

analiza kosztow wtlasnych artykutow dla ktéorych Ko-
misja ustala ceny,
opracowywanie wnioskéw na
odwotan od ustalonych cen,

Kolegium w sprawie

organizacja kontroli przestrzegania ustalonych cen
przez przedsi¢biorstwa produkcyjne drobnej wytwor-
czosci,
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— prowadzenie rejestru i analizy cen artykuléw prze-
mystowych ustalanych przez przedsi¢gbiorstwa produk-
cyjne i handlowe w ramach przyznanych im upraw-
nien.

Do zakresu dziatania stanowiska pracy artykutéw rol-

nych i spozywczych naleza sprawy:

— opracowywanie w zakresie zleconym wnioskow o usta-
lenie cen detalicznych, zaopatrzeniowych i skupu

— opracowywanie w zakresie zleconym wnioskéw o usta-

lenie cen detalicznych, zaopatrzeniowych i skupu,

opracowywanie wnioskow na Kolegium w sprawie od-

wotan od ustalonych cen,

analiza kosztow wtasnych artykutow dla ktoérych Ko-

misja ustala ceny,

opracowywanie w zakresie zleconym wnioskéw o usta-

lenie cen i optat dla zaktadow zywienia zbiorowego,

nadzor nad notowaniami cen wolnorynkowych i anali-

zg ksztaltowania cen wolnorynkowych artykutow rol-

no-spozywczych,

opracowywanie wnioskow w zakresie

rolnych i spozywczych.

cen artykutéw

Do zakresu dziatania stanowiska pracy dla optat i sta-
wek taryfowych naleza sprawy:

— opracowywanie w'zakresie zleconym wnioskow o usta-
lenie optat za ustugi przemyatowe, budowlane i nie-
przemystowe,

— analiza kosztow wtasnych w zaktadach i punktach
ustugowych, spotdzielczych i rzemie$lniczych PUnKtacil

~ centrale.' 00603 materialow 4° cennikow ustalanych

~ jacjrh”~'cennikow "k " * 16 3ktUalnie obowi”zu-

XSSV SS *K £ zegania ustalonych cenni-

?ente(S k T ary C S ie Whi°SKOW © Usta'

Do zakresu dzialania Sekretariatu naleza sprawy

—przyjmowanie, rejestracja i wysytanie korespondencji
przyjmowanie i wydawanie wzoréw (probekj artyku-
tow oraz ich ewidencja i obstuga biurowa Kolegium.
Na czele Komisji Cen stoi Przewodniczacy Komisji
ktory kieruje catoksztattem dziatalnos$ci komisji przy
pomocy jednego zastgpcy. Py
Zakres obowiazkow zastgpcy Przewodniczacego Komi-
sji okre$li Przewodniczacy Komisji.

Komisja Cen zostata powotana z dniem 1| sierpnia 1958 r

11 WYDZIAL ZDROWIA (Symbol ,Z”)

Do zakresu dziatania Wydzialu Zdrowia naleza sprawy:

&

0

9.

0.

zapobiegawczg i lecznicg
na obszarze

nidr°ludno~Pieka zdrO,w ?tn;t

wojewodztwa! Zam’eSZkala | utrudniona

£w ~ -nie wytycznych, dotyczacych organizacji i dzia-

rbzszeenZ 'y zdrowia prezydiow rad narodowych

mzszego stopnia, czuwanie nad realizacja tych wytycz-
°raZ Udzielanie , Pomqc rzy . rozwigzywaniu za-

gadmen organizacjl opiekl zgrgw%tn}é]. azry

ustalanie kierunku dziatalno$ci podlegtych jednostek oraz

nadzér w tym zakresie,

organizowanie, nadzorowanie i koordynowanie dziatal-

n°iSi W sbjzby zdrowia, przedsigbiorstw i innych

zaktadow o zasiggu, co najmniej wojewodztwa, a maja-

cych znaczenie dla ochrony zdrowia ludnosci,

fachowy nadzor i koordynacja dziatalnosci zaktadow

spolecznych stuzby zdrowia o zasiggu przekraczajacym

obszar powiatu, prowadzonych przez inne resorty oraz

organizacje,

nadzor nad rozpoznawaniem,

chorobom, wykonywany poza

[ o

leczeniem i zapobieganiem
zaktadami spojlecznymi

stuzby zdrowia przez fachowych pracownikow shtuzby
i ich organizacje,

wykonywanie nadzoru farmaceutycznego,

wspotpraca z instytucjami i organizacjami prowadza-

cymi dziatalno$¢, majaca znaczenie dla ochrony zdro-
wia ludnos$ci, jezeli ich zasigg przekracza obszar po-
wiatu,

organizowanie i nadzor nad doksztatlcaniem i specjali-
zacja kadr stuzby zdrowia,

organizowanie, ‘'nadzorowanie i koordynowanie dzia-

talnosci $rednich szko6l medycznych.
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STRUKTURA ORGANIZACYJNA
Wydzial Zdrowia Prezydium WRN dzieli si¢ na:

I. Oddzial Profilaktyki i Lecznictwa z podzialem na:
1. Referat Statystyki Medycznej,
— stanowiska pracy do spraw:
Lecznictwa Zamknigtego,
Profilaktyki i Lecznictwa Otwartego,
Nadzoru nad Orzecznictwem o Czasowej Niezdol-
nosci do pracy,
Stomatologii,
Ochrony Zdrowia w Zaktadach Pracy
Sredniego Szkolnictwa Medycznego.

.\’?\.5' v

II. Oddzial Ochrony Macierzynstwa i Zdrowia Dziecka
z podziatem na stanowiska pracy do spraw:

1. Ochrony Macierzynstwa,

2. Profilaktyki i Lecznictwa Dzieci,

3. Szkolnej Stuzby Zdrowia,

4. Zaktadow Opiekunczych i Wychowawczych.
RachunkowoSci

Oddzial Planowania — Budzetu i

z podziatem na:
1. Referat Budzetu i Planow Finansowych,
2. Referat Ksiggowosci,
— stanowiska pracy do spraw:
3. Organizacji i Nadzoru Ksiggowosci,
4. Planowania.

II1.

Oddzial Inwestycji i Zaopatrzenia z podzialem na:

1. Referat Planowania i Wykonawstwa Inwestycji,
2. Referat Zaopatrzenia,
3. Stanowisko pracy do spraw

Iv.

remontow,

V. Oddzial Organizacyjno-Administracyjny z podzialem

na:

1. «#teferat Administracyjny,
2. Stanowisko pracy do spraw organizacyjnych,

VI. Oddzial Kadr z podzialem na stanowiska pracy do
spraw:
1. Osobowych, Ewidencji i Rejestracji Kadr Facho-
wych,

2. Zatrudnienia i Dyscypliny Ptacy i Pracy,
3. Socjalnych i Szkolenia.

VII. St. Inspektor d/s Nadzoru Farmaceutycznego:

VIII. St. Inspektor d/s TOPL.
SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA.
I. Oddzial Profilaktyki i Lecznictwa:

nadzorowanie i koordynowanie dzia
stuzby zdrowia o zasiggu wojewoddztwa,
specjalistyczne, stacje sanitarno - epide-

a) organizowanie,
talnosci zaktadow
jak: przychodnie

miologiczne, stacje pogotowia ratunkowego, stacje krwio-
dawstwa, szpitale, sanatoria, przedsi¢gbiorstwa uzdrowi-
skowe,

b) udzielanie wydzialom zdrowia nizszego stopnia wytycz-
nych w sprawie nadzorowania i koordynowania dziatalnos$ci

zaktadow:

— opieki zdrowotnej otwartej 1 zamknigtej] w mieScie
i na wsi,

— leczniczo-zapobiegawczych przy zaktadach pracy,

— stomatologicznych,

c) udzielanie wytycznych co do form i zakresu nadzoru
fachowego (patronatu), zaktadéw opieki zdrowotnej zamknig-
tej,

d) inicjowanie i udzielanie wytycznych w sprawach pro-
wadzenia akcji profilaktycznych (badania masowe, szczepie-
nia ochronne, walka z wypadkowoscia itp),

e) organizacja pomocy doraznej w przypadkach masowych
urazéw, klgsk zywiolowych itp.,

f) nadzor nad racjonalnym i zgodnym 2z obowiazujacymi
przepisami ordynowaniem lekow i badan pomocniczych,

g) kierowanie na leczenie uzdrowiskowe, rencistow, inwa-
lidow wojennych i wojskowych oraz osob kwalifikujacych
si¢ do pomocy spolecznej,

DZIENNIK URZEDOWY WRN
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niezdolnosci do

h) nadzdér nad orzecznictwem o czasowej
i opracowywanie

pracy, analiza przyczyn zachorowalnos$ci
wnioskow w tym zakresie,

i) udzielanie wytycznych oraz kontrola wlasciwego roz-
* nﬂwzy.sijmm kadr podstawowych stuzby

j) podniesienie kwalifikacji personelu dziatalnos$ci Rod-

stawowej,

k) udzielanie wytycznych w zakresie rozmieszcza-
ma i wykorzystania $§rodkéw transportu sanitarnego
.V wydawanie decyzji i opinii w sprawach uprawnien do
$wiadczen,

m) opiniowanie plandéw dziatalnos$ci
spektora Sanitarnego,

n) ocena sprawozdan z dziatalno$ci
spektora Sanitarnego, oraz przedstawianie
wnioskow organom nadrz¢dnym,

o) zbieranie 1 opracowywanie materialdw wewngtrznej
statystyki medycznej i jednostkowych dokumentéw staty-
stycznych, jak: karty statystyczne szpitalne, karty zgloszen
nowotworow itp., oraz sprawozdawczosci z wykonania pla-
nu gospodarczego, jak rowniez nadzor i instruktaz jednostek
resortu zdrowia w zakresie prac statystyczno-sprawowdaw-
czych zgodnie z odrgbng instrukcja,

p) czuwanie nad jednolitoscia metod pracy i informacji
statystycznych w wojewodztwie, kompletnoscia, termino-
woscig 1 wiarygodnos$ciag materiatow statystycznych, koordy-
nowanie prac statystyczno-sprawozdawczych prowadzonych
przez Wydzial Zdrowia, jednostki bezposrednio podlegte
i wydziaty zdrowia prezydiow powiatowych rad narodo-
wych oraz zaopatrywanie tych jednostek w druki sprawoz-
dawcze,

r) kontrola zapis6w na kartach zgondéw, symbolizacji przy-
czyn zgonow oraz nadzo6r nad prawidlowym wypetnianiem
tych kart przez personel dziatalnos$ci podstawowej stuzbv
zdrowia,

iSj ?na”'za. stanu zdrowotnego ludno$ci, rozmieszczenia za-
Ktadow stuzby zdrowia i ich dziatalno$ci oraz statystyki
przyczyn zgondéw, jak réwniez opracowywanie i wydawa-
nie publikacji statystycznych (biuletynéw) w zakresie po-
trzeb stuzby zdrowia na obszarze wojewoddztwa,

t) organizowanie i prowadzenie doszkalania pracownikéw
zatrudnionych w komorkach stastystyki wydzialéw zdrowia
prezydiow rad narodowych.

Wojewodzkiego In-

Wojewddzkiego In-
odpowiednich

II. Oddzial Ochrony Macierzynstwa i Zdrowia Dziecka:

a) wykonywanie zadan okre$lonych w ust. 1 pkt. a, ¢, g, j,
k, m, w odniesieniu do zakladow z zakresu ochrony’macie-
rzynstwa i zdrowia dziecka, a w szczegdlnoci:

— opieki zdrowotnej, otwartej i zamknigtej w mieScie

i na wsi,
— opieki higieniczno-lekarskiej nad dzie¢mi i mtodzieza
w zaktadach nauczania i wychowania,
* opiekunczych dla dzieci do lat 3 pozbawionych rodziny
oraz opieki nad dzieckiem kobiety pracujacej,

b) fachowy nadzér nad innymi zaktadami i instytucjami,
ktorych dziatalno$¢ ma znaczenie dla ochrony zdrowia ko-
biety i dziecka,

¢) analiza i ocena stanu opieki polozniczej, $miertelnos$ci
okotoporodowej, wynikéw akcji $§wiadomego macierzynstwa
i WalEl z poronieniami,

d) analiza i ocena stanu zdrowotnego dzieci i mtodziezv
pobierajacych nauke¢ w szkotach ogdlnoksztatcacych na te-
renie wojewodztwa,

. e). analiza zachorowalnosci i
i dzieci,

f) inicjowanie i udzielanie wytycznych w sprawach pro-
wadzenia akcji profilaktycznych w zakresie ochrony macie-
rzynstwa 1 zdrowia dziecka, jak szczepienia ochronne
u dzieci, walka z krzywica, racjonalne zywienie niemowlat,
badania masowe.

umieralnosci niemowlat

III. Oddzial Planowania, Budzetu i RachunkowoSci:

a) uzgadnianie i ustalanie wskaznikéw rozwojowych i wy-
tycznych do projektoéw plandéw (rocznych, wieloletnich i per -
spektywicznych) jednostek budzetowych 1 przedsigbiorstw
podlegltych Wydziatlowi Zdrowia Prezydium Wojewddzkiej
Rady Narodowej oraz wydzialéw zdrowia prezydiow powia-
towych rad narodowych,

b) opracowywanie projektow wojewodzkich planéow gos-
podarczych, plandéw finansowych oraz wojewodzkich pre-
liminarzy budzetowych, analiza i opiniowanie projektéow
planéw gospodarczych i preliminarzy budzetowych wydzia-
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16w zdrowia prezydiow powiatowych rad narodowych, jak
rowniez sporzadzanie ich zestawien zbiorczych, _

c) instruktaz', nadzoér i koordynacja prac w zakresie planu
gospodarczego, planu finansowego przedsigbiorstw i budze-
tu w odniesieniu do jednostek bezposrednio podlegtych oraz
do wydzialéw zdrowia prezydiow powiatowych rad naro-

d°d)yuruchamianie kredytow i wykonywanie budzetéw wo-
jewodzkich w czesSci dotyczacej stuzby zdrowia

e) analiza sprawozdawczo$ci z wykonania planu gospo-
darczego, planu finansowego przedsigbiorstw, budzetu oraz

analiza kosztow,

f) organizacja i nadzér nad ksiegowoscia podleglych jeo-
nostek budzetowych i przedsigbiorstw na rozrachunku go-
spodarczym oraz wydziatlow zdrowia prezydiow rad naro-
dowych nizszego stopnia. .

g) kontrola przestrzegania dyscypliny finansowej 1 prze-
prowadzania rewizji dokumentalnej w podlegtych jednost-
kach orgqnizacgjnych, )

h) analiza ekonomiczna sprawozdan  finansowych oraz
opracowywanie zbiorczych sprawozdan rachunkowych,

i) prowadzenie rachunkowos$ci budzetowej Wydzialu Zdro-
wia 1 bezposrednio podlegtych niesamodzielnych jednostek
budzetowych oraz rachunkowosci inwestycyjnej.

IV. Oddzial Inwestycji i Zaopatrzenia:

a; planowanie inwestycji i remontoéw,
b) opracowywanie dokumentacji prawnej 1 projektowo-
kosztorysowej ..
¢) nadzér i kontrola wykonywania inwestycji i remontow,
d) sprawozdawczos$¢ inwestycyjna, ., -
e) opracowywanie projektu zbiorczego wojewodzkiego
planu zaopatrzenia w sprzet medyczny, inwestycyjny oraz
artykuty gospodarcze, nadzo6r nad realizacja tego planu or"z
nadzor i instruktaz w zakresie gospodarki materiatowej,
f) kontrola realizacji i dostaw z puli ,,ré6znych odbiorcow ,
g) nadz6r nad dziatalno$cia wojewodzkiego przedsigbior-
stwa handlu sprz¢tem medycznym oraz bazy konserwator-

“hfnadzor i kontrola gospodarstw pomocniczych, prowa-
dzonych przez jednostki resortu zdrowia.

V. Oddzial Organizacyjno-Administracyjny:

a) udzielanie wytycznych dotyczacych organizacji i za-
kresu dziatania jednostek bezposrednio podlegltych i wy-
dzialow zdrowia prezydiow rad narodowych nizszego stop-
nia oraz nadzo6r nad przestrzeganiem tych wytycznych,

b) ewidencja obiektéw uzytkowanych przez jednostki
organizacyjne resortu zdrowia,

c) zatatwianie spraw dotyczacych mieszkan shizbowycn
pracownikéw wydziatu i jednostek podlegtych oraz udzie-
lanie pracownikom resortu zdrowia pomocy w zakresie bu-
downictwa indywidualnego,

d) udzielanie wytycznych w sprawach inwentaryzacji oraz
instruktaz i nadzo6r nad podleglymi jednostkami w zakre-
sie ubezpieczen rzeczowych,

e) prowadzenie spraw ochrony przeciwpozarowej i podleg-
tych jednostek,

f) prowadzenie spraw bezpieczenstwa i higieny
w Wydziale oraz nadzér w
podleglymi,

g) prowadzenie spraw gospodarczych i obstuga kancela-
ryjna.

pracy
tym zakresie nad jednostkami

VI. Oddzial Kadr:

a) prowadzenie spraw osobowych i ewidencji personelu
kierowniczego i innego (zastrzezonego w nomenklaturze sta-
nowisk) jednostek podlegtych,

b) prowadzenie spraw rejestracji, rozmieszczenia i upraw-
nien zawodowych kadr podstawowych stuzby zdrowia,

c¢) zatatwianie spraw dotyczacych zatrudnienia oraz dy-
scypliny pracy i ptacy,

d) prowadzenie spraw z zakresu odpowiedzialnosci zawo-
dowej fachowych pracownikow stuzby zdrowia,

e) prowadzenie spraw doksztalcania pracownikéw admi-
nistracji i obslugi sluzby zdrowia,

f) zatatwianie spraw socjalnych,

g) zwalczanie nielegalnych praktyk w dziedzinie opieki
nad zdrowiem ludnoS$ci.

VII. St. Inspektor d/s Nadzoru Farmaceutycznego:
a) nadz6ér nad wyrobem, jako$cia, przechowywaniem
i wprowadzaniem do obrotu $rodkow farmaceutycznych

DZIENNIK URZEDOWY WRN
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Uiaz aiiynuiow sannarnycn, a w szczegdlnosci w zakresie
urzadzen i wyposazenia, warunkoéw sanitarnych, funkcjono-
wania oraz kwalifikacji fachowej personelu zatrudnionego
przy wyrobie i obrocie tych $rodkow,

b) nadzér nad wyrobem, jakoscia, przechowywaniem
i wprowadzaniem do obrotu §rodkow odurzajacych, jak row-
Eiez kontrola dokumentacji przychodu i rozchodu tych $rod-

ow, o

¢) kontrola uprawnien do produkcji $rodkéow do zwalcza-
nia szkodnikéw oraz nadzor nad ich jakos$cia i obrotem

d) kontrola zaopatrzenia w $rodki farmaceutyczne i odu-
rzajace oraz artykuly sanitarne zakltadéw spolecznych
stuzby zdrowia oraz innych jednostek rozprowadzajacych

e) opiniowanie wnioskow w zakresie uruchomienia aptek
otwartych 1 zakladowych oraz decydowanie w sprawach
kwalifikacji zatrudnionego w nich personelu,

f)kopiniowanie planéw urzadzen 1 wyposazenia nowych
aptek,
g) nadzor nad dziatalno$cia aptek otwartych i zaktado-

wych.

VIII. Inspektor d/s TOPL

zakres dziatania reguluja specjalne przepisy
Na czele Wydzialu Zdrowia stoi kierownik ' Wydziatu
ktory kieruje catoksztattem dziatalno§ci Wydzialu przy po-

mocy trzech zastepcoOw, z ktorych dwodch zastepcow  peini
jedczesme funkcje¢ kierownikéw oddziatow.

Zakres obowiazkow zastepcéw  kierownika Wydziatu
okresla kierownik WIydziatu. ’
"Wydziat Zdrowia zostal powotany z dniem | sierpnia

12 WYDZIAL ZATRUDNIENIA
I SPRAW SOCJALNYCH (Symbol ,,ZS”)

. Do zakresu, dziatania Wydziatu Zatrudnienia i Spraw Soc-
jalnych nalezg sprawy: p c

— posrednictwa pracy i werbunku,

— funduszu interwencyjnego,

wyplat oraz ewidencji rent i zaopatrzen
inwalidztwa 1 zatrudnieni

— przyznawania
— komisji lekarskiej do spraw
—Ilpomocy spotecznej,

— produktywizacji inwalidow,

— planowania, inwestycji, remontoOw, zaopatrzenia materia-
lowego sprawozdawczos$ci i statystyki oraz organizacyj-
ne, budzetowo - rachunkowe i gospodarcze w zakresie
spraw prowadzonych przez Wydziatly nizszego stopnia.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA.

I. Oddzial PoSrednictwa Pracy, Werbunku
Interwencyjnego z podzialem na referaty:

i Funduszu

1. Referat Posrednictwa Pracy
2. Referat Werbunku,
3. Referat Funduszu Interwencyjnego.

n. Oddzial Przyznawania Rent i Zaopatrzen z podziatem
na:

1. Referat Rent Powszechnych,

2. Referat Zaopatrzenia Rent Wojennych i Wojsko-
wych,

3. Referat Statystyki i Sprawozdawczosci,

4. Referat Spraw Spornych,

5. Stanowisko pracy — St. Inspektor Swiadczeniowy.

III. Oddzial Wyplaty Rent i Zaopatrzen z podziatem na:

Referat Wyptat Pierwszorazowych,

Referat Wyptat Miesigcznych,

Referat Kontroli Uprawnien,

Referat Reklamacji i Ewidencji,

Star}owisko pracy — St. Instruktor Wyptaty Swiad-
czen,

6. Stanowisko pracy do obstugi ,,Adremy”.

DA W=

IV. Oddzial Ewidencji Rent i Zaopatrzen z podziatem na:
1. Referat Ewidencji Rentowej,
2. Sktadnica akt.

V. Wojewoédzki Inspektor Orzecznictwa Lekarskiego.

VI. Oddzial Pomocy Spolecznej z podziatem na:

1. Stanowisko pracy — St. Inspektor Pomocy Zakta-
dowej,
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2" dowe7iSk0 PraCy St InSPektOr Pomocy Pozaza-kta-
3. Referat Gospodarstw Pomocniczych.

VII. Wojewodzki Inspektor Produktywizacji Inwalidow.
VIII. Oddzial Ogélno-Administracyjny z podzialem na:

L negorat Ksi“gowosci Budzetu Terenowego i Central-

2' ., Pikowania, Inwestycji i Kapitalnych Re-
montow 1 Statystyki,
3. Referat Organizacyjny.
SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA:
I. Oddzial Posrednictwa Pracy, Werbunku i Funduszu

Interwencyjnego:
7 7 7 t7 7 ny(Ch .Problernéw_ zatrudnienia oraz wspotu-
g rodzaju badaniach prowadzonych przez inne
rlnknnmifanty I’ instytucje lub organizacje spoteczne.
statystycznych, bilan-

y aoie analizy materiatow

roboczycli °CZe" °raz rozrnieszczanie 1 struktura rezerw
y’yCZnyck dotyczacych prowadzenia posred-

terenowe oraz

d n 7
instrokiast PondBs?% Todlegl placowki
.yno” anie i nadzér zatrudnionych absolwentéow za-

noksztateacych"Twyzszych| ZaW°d°Wych °raz szkol <«ol-
— opiniowanie wojewo6dzkich’ planow szkolnictwa zawodo-
ego oraz wspoéldziatanie przy ustalaniu plandéw naboru
mioaziezy do zasadniczych i Srednich szkét zawodowych
opracowywanie wytycznych i nadzoru akcji kierowania
mtlodocianych do nauki zawodu lub do pracy,
wydawanie opinii, co do celowos$ci organizowania 1 pro-
wadzenia kursow zawodowych dla mlodziezy oraz inicjo-
anig i organizowanie szkolenia zowodowego dla matu-
rzystow,

— wspoldziatanie przy wykorzystaniu funduszu interwencyj-

UZyskania wolnych miejsc pracy i nauki za-
wodu dla pracownikow zwalnianych z administracji oraz
Kobiet, mtodocianych i absolwentow,

— Prowadzenie spraw zwiazanych z aktywizacja zawodowa
kobiet, szczegdlnie przy pracach chalupniczych, w rze-
mio$le, w samopomocowych zespotach uslugowych oraz
pracyZa U 'kobiet w niepelnym wymiarze czasu

— wspoélpraca przy weryfikacji o0s6b zatrudnionych przy
pracach chatupniczych,

— nadzorowanie akcji pomocy materialnej (zapomoég) dla

) 9f,as°WOdjl)ozostaja,c ch bez pracy oraz opiniowanie
wnioskow podlegtych placowek terenowych o przydziat
na te cele kredytow z budzetu centralnego,

—ustalanie wytycznych w sprawie przyznawania pierw-
szenstwa w zakresie pokrywania zapotrzebowania zakta-
dow pracy na sil¢ robocza,

— opracowywanie powiatowych i miejskich planoéw wer-
bun'kowych oraz ustalanie wytycznych w zakresie pro-
wadzenia werbunku,

— ustalanie wysoko$ci zapotrzebowan zakladéw pracy na
robotnikow niewykwalifikowanych 1 zarzadzenia wer-
unku,

— instruowanie oraz nadzorowanie podlegltych placowek te-
renowych w zakresie prowadzenia werbunku i clearin-
gu pracy,

— organizowanie kontroli przyj¢¢ do pracy osob zwerbo-
wanych 1 opieki ze strony zaktadéw pracy nad zwer-
bowanymi,

— udzielanie zezwolen zakladom pracy na samodzielne pro-
wadzenie werbunku,

— organizowanie werbunku w zaktadach pracy ws$rdéd ro-
botnikow zatrudnionych (wtoérny rozdziat sity roboczej),

— prowadzenie instruktazu i nadzoru w stosunku do podleg
tych placéwek terenowych w zakresie opracowywania
przez nie zestawien statystycznych i sprawozdan

fgodnie z obowiazujacymi przepisami zbior-
zayrudinJniaZOW statystycznych 1 sprawozdan z zakresu

— instruowanie podleglych organéw zatrudnienia w zakre-

wencyinlgoWlaZanyCh Z wykorzystaniem funduszu inter-
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micjowaniie lokalizacji $rodkéw z funduszu interwen-
cyjnego w S§rodkach [okalnego bezrobocia,
opiniowanie projektow wykorzystania $rodkow funduszu
interwencyjnego w szczegb6lnosci co do prawidtowosci
ich lokalizacji,

- dopilnowywanie prawidtowego zaplanowania profilu pro-
S ¥ ashug) Powodujqcich zorganizowanie dodat-
kowego zatrudnienia dla tych kategorii osob, dla ktorych
wystepuje brak wolnych miejsc pracy,

- dopilnowanie niezwtocznego i zgodnego =z przeznacze-

niem przekazywania $rodkow i funduszu interwencyjnego
dla zainteresowanych zaktadow pracy, yjnego

- inicjowanie i organizowanie kontroli zaktadéow pracy co
do wtasciwego 1 terminowego wykorzystywania $rodkow
z funduszu mterwencyjneigo,

~ fnnrin7anit rytmiczno$ci wykorzystywania $rodkoéw  z
funduszu interwencyjnego oraz intérweniowanie w razie
potrzeby w Woj. Zarzadzie Przemystu badz w Wojewodz-
Im Zwiazku Spoéldzielczosci Pracy w sprawie udziela-
nia pomocy zainteresowanym zakladom pracy
wystgpowanie w uzasadnionych przypadkach ’z wnioska-

wencyjnegoC,i przyznanych'$rodkow z funduszu inter-

- prowadzenie dokumentacji i sprawozdan z wykorzystania
sroctkow z funduszu interwencyjnego.

II. Oddzial Przyznawania Rent i Zaopatrzen:

- zalatwianie wnioskéw o renty z powszechnego zaopatrze-
nia emerytalnego oraz renty gornicze,

- zalatwianie wnioskOw o renty inne wyplacane z tytutu
pracy lub postanowien przepisOw socjalnych,

- zalatwianie wnioskow o zaopatrzenie inwalidow wojen-
nych i wojskowych i ich rodzin,

- prowadzenie instruktazu i nadzoru w stosunku do pod-
leglych jednostek przyjmujacych i kompletujacych wnio-
ski rentowe,

- wspoltpraca z zakladami pracy i instruowanie ich w za-
kresie $wiadczen rentowych,

- przygotowywanie odpowiedzi na skargi wzgl. przygoto-
wywanie skarg do Trybunatu Ubezp. Spotecznych i wy-
stepowanie przed instancjami sagdowymi w sprawach spor-
nych dotyczacych rent i zaopatrzen.

III. Oddzial Wyplaty Rent i Zaopatrzen:

- dokonywanie wyptat jednorazowych i miesigcznych (pe-
riodycznych),

- przeprowadzanie okresowej i doraznej kontroli upraw-
nien do $wiadczen,

- prowadzenie terminarzy zmian i dokonywanie na ich
podstawie zmian wysoko$ci §wiadczen,

- dokonywanie zmian i uzupetnien na podstawie zlecen ko-
morki przyznajacej $wiadczenia,

- zatatwianie zwrotow niedor¢czonych $wiadczen

- prowadzenie ewidencji wpltywow i zalatwien, madptat i
doptat oraz prowadzenie windykacji nieprawnie pobra-
nych $wiadczen i rejestru zadluzen niepotragcalnych

- planowanie w zakresie rent i zaopatrzen,

- sporzadzanie sprawozdan z zakresu wyptaty rent i za-
opatrzen, prowadzenia ptlytoteki klisz ,,Adrema”, wy-
tlaczanie nowych klifez, dokonywanie zmian na kliszach
wypelniania przekazéw pocztowych i sporzadzanie spi-
sow wyptlat.

s

IV. Oddzial Ewidencji Rent i Zaopatrzen:

prowadzenie rejestru wnioskéw o $wiadczenia pienig¢zne,
- sporzadzanie kart skorowidzowych, zakladanie akt dla’
zarejestrowanych wnioskow oraz prowadzenie skorowidza
alfabetycznego  zarejestrowanych wnioskéw i przyzna-
nych swiadczen pieni¢znych,

- prowadzenie terminarza spraw,

zalatwianie wpltywu i wysyltki korespondencji dotyczacej
rent 1 zaopatrzen,

- prowadzenie sktadnicy akt.

V. Wojewoddzki Inspektor Orzecznictwa Lekarskiego:

nadzér nad dziatalnoécig i koordynacja pracy KIZ na
obszarze wojewodztwa, et
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szkolenie i instruktaz cztonkow K.I.Z. w zakresie orzecz-
nictwa lekarskiego, .

ooiniowanie orzeczen obwodowej K.I.Z,.,

przyXfeUnte spraw do rozpatrzenia przez K.I.Z. i prowa-

dzenie ewidencji tych spraw, .
obstuga administracyjno-gospodarcza K.i.z..

VI. Oddzial Pomocy Spotecznej:

ustalanie potrzeb w zakresie pomocy zaktadowej,
ustalanie potrzeb w zakresie ustug i lokalizacji oraz or-
ganizacji dziatalno$ci i wyposazenia zaktadow pomocy

OTzygotowywanie wnioskow w sprawach projektow planu
inwestycyjnego, planéw remontow kapitalnych, $rednich
i biezacych w zaktadach pomocy spotecznej,
bezposrednie zarzadzanie, kontrola wykonania
nadzorowanie panstwowych zakladow
Hnroslvch i dzieci, ) ) R N
nadzorowanie domoéw rencistow i domow opieki oraz
spotecznych zakladow pomocy spolecznej,

ustalanie potrzeb dla gospodarstw pomocniczych w za
kresie zaopatrywania zaktadow pomocy spotecznej w nie
zbedne artykutly i czuwanie nad ich realizacja,
opiniowanie planéw 1 budzetu jednostek podlegtyc ,
kierowanie kandydatow do zaktadoéw pomocy spotecznej,
przeprowadzanie instruktazu i szkolenia pracownikéw w
zakresie pomocy spotecznej,

prowadzenie w zakresie zadan resortu spraw dotyczacych
walki z prostytucja oraz zebractwem i wldczegostwem,
ustalanie potrzeb i rozdziatu $§rodkéw finansowych w za-
kresie pomocy pozazakladowej, ) )
opracowywanie wytycznych i organizowanie pomocy spo-
tecznej pozazaktadowej oraz inicjowanie rozwoju roznych

zadan i
specjalnych dla

form tej pomocy, ) ,
nadzorowanie oraz instruowanie podlegtych placowek te-
renowych w zakresie pomocy pozazaktadowej,
wspélpraca z instytucjami 1 organizacjami spolecznymi
w zakresie rozwoju opieki nad rodzing oraz osobami za-
kwalifikowanymi do pomocy spotecznej,

kierowanie i mnadzorowanie dziatalno$ci gospodarstw
pomocniczych i dostosowanie produkcji tych gospodarstw
do potrzeb zakladow,

prowadzenie instruktazu w zakresie fachowo-rolnym ira-
chunkowos$ci w gospodarstwach pomocniczych,
ustalanie planow gospodarczych i finansowych
darstw pomocniczych,

wnioskowanie w sprawie inwestycji kapitalnych remon-
tow w gospodarstwach pomocniczych.

gospo-

VII. Wojewodzki Inspektor Produktywizacji Inwalidow:

organizowanie szkolenia i zatrudniania inwalidéw oraz
kontroli w zaktadach pracy, co do wlasciwego ustawienia
inwalidow w pracy i wlasciwego doboru pracy dla in-
walidow zgodnie ze wskazaniami 'komisji lekarskich do
spraw inwalidztwa 1 zatrudnienia,

wspotdziatanie i udzielanie pomocy spdétdzielniom pracy i
spotdzielniom inwalidéw w zakresie rozwoju sieci tych
spotdzielni, prawidlowos$ci ustawiania w pracy oraz w
sprawach rehabilitacji i socjalno-bytowych inwalidow,
zatatwianie spraw $wiadczen dla inwalidow (leczenie,
ulgi, przywileje),

protezowanie inwalidéw,

udzielanie pomocy i nadzorowanie terenowych organiza-
cji inwalidzkich oraz wspoétpraca z innymi organizacjami
spotecznymi zajmujacymi si¢ rehabilitacja inwalidow,
wykonywanie instruktazu i nadzoru nad zaktadami szko-
lenia inwalidéw 1 internatami oraz nad podlegltymi pla-
cowkami terenowymi w zakresie rehabilitacji inwalidow.

VIII. Oddziat Ogodlno-Administracyjny:
opracowywanie wnioskow etatowych dla wydziatu i jed-
nostek podleglych,

zatatwianie spraw osobowych 1 szkolenia pracownikow
Wydzialu i jednostek podlegtych,

Kierownik Wydziatu,
nos$ci Wydziatu, przy pomocy 2 zastgpcdéw, z ktoérych jeden
pelni jednoczes$nie obowiazki Kierownika Oddziatu

zatatwianie
Wydziatu,
opracowywanie wnioskow na posiedzenie Prezydium
i czuwanie nad terminowym wykonaniem uchwat,
opracowywanie projektoéw preliminarzy budzetowych,
zatatwianie czynno$ci zwigzanych z wykonaniem bud-
zetu,

prowadzenie ksiggowosci i
Wydziatu,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
z wykonania plandéw finansowych i kasowych,
udzielanie wytycznych do opracowania preliminarzy bud-
zetowych, jednostek podlegtych oraz instruktazu w za-
kresie ksiggowosci,

wykonywanie funkcji gldwnego ksiggowego jednostki
budzetowej (Wydziatu) w zakresie budzetu terenowego i
starszego ksiggowego w zakresie wykonywania zadan
budzetu centralnego,

opracowywanie zbiorczych plandéw gospodarczych, inwe-
stycyjnych, remontéw, kapitalnych, $rednich i biezacych
oraz wnioskéw inwestycyjnych i zatozen projektow,
kontrolowanie wykonania planéow gospodarczych, inwe-
stycyjnych i kapitalnych remontéw,

prowadzenie sprawozdawczo$ci z wykonania planow,
opracowywanie i realizacja plandw zaopatrzenia pozam-
westycyjnego,

nadzorowanie zaktadow pomocy spotecznej, zakladow
szkolenia inwalidéw i internatéw dla inwalidow w za-
kresie gospodarki finansowej i materiatlowej oraz plano-
wania i realizacji uslug, inwestycji, remontéw i zaopa-
trzenia,

spraw gospodarczych 1 administracyjnych

obstuga rachunkowo-kasowa

dokonywanie analizy wykonania planéw gospodarczych
zatatwianie spraw nie nalezacych do zakresu dziatania
innych komoérek Wydziatu.

Na czele Wydzatlu Zatrudnienia i Spraw Socjalnych stoi
ktory kieruje catoksztattem dziatal-

Zakres obowiazkow zastgpcow Kierownika Wydzialu okre-
sla Kierownik Wydziatu.

Wydziatl Zatrudnienia i Spraw Socjalnych zostal powotany

z dniem 1 sierpnia 1958 roku.

13 KURATORIUM OKREGU SZKOLNEGO
(Symbol ,,KS”)

Do  zakresu dzialania Kuratorium Okre¢gu Szkolnego na-

kierowanie sprawami szkol i innych placowek oswia-
towo - wychowawczych nalezacych do wlasciwosci Pre-
zydium Wojewédzkiej Rady Narodowej,

— organizowanie i nadzorowanie dzialalno$ci dydaktyczno-

wychowawczej i administracyjno-gospodarczej liceow
ogo6lnoksztalcacych, liceow pedagogicznych, liceéw peda-
gogicznych dla wychowawczyn przedszkoli, studiow na-
uczycielskich, kursow ksztalcenia nauczycieli, szkél za-
wodowych i kursow zawodowych, liceow ogélnoksztal-
cacych dla pracujacych, ogoélnoksztalcacych liceow ko-
respondencyjnych, szkoél i zakladéw specjalnych zakla-

dow wychowawczych oraz palacéow mlodziezy; ustalanie
sieci tych placéowek,

— opracowywanie planéw uslug i budzetéw, sprawowanie

nadzoru nad ich wlasciwa realizacja
podlegle, prowadzenie prac
czych w tym zakresie,
organizowanie i nadzorowanie opieki nad dzieémi i mlo-
dzieza, prowadzenie badan potrzeb w tym zakresie,
wspoéldzialanie z wlasciwymi instytucjami w organizo-
waniu opieki otwartej i w oddzialywaniu wychowawczym
na dzieci i mlodziez,

przez jednostki
statystyczno-sprawozdaw-

— organizowanie i nadzorowanie form doksztalcania mlo-

docianych i dorostych, wspdéldzialanie z masowymi or-
ganizacjami spolecznymi i towarzystwami kulturalno-
oSwiatowymi w zakresie oSwiaty doroslych,

organizowanie i nadzorowanie- dzialalno$ci iszkol i innych
placowek oSwiatowo-wychowawczych w dziedzinie wy-
chowania fizycznego, sportu, krajoznawstwa, turystyki i
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przysposobienia wojskowego, organizowanie i nadzorowa-
ty ™ w letnith dzieci i mtodziezy, wspoipraca w

Z zaktadami pracy, z Wilasciwymi instytu-

,j - .1 rSamzacjami, zabezpieczanie wlasciwego stanu

nioTp(*redSk)ltarneSO0 placowek P°dlegtych bezposred-

~ 0i00007? :Spraw osobowych pracownikéow Kuratorium

w , , ° 1 Pracowek os$wiatowo-wychowawczych pod-
bezposrednio, zatatwianie odwotan od decyzji in-
hen atv°W oswlaty> zatatwianie spraw odznaczen pari-

ng’ W C’ Prowadzenie sPfaw w_ zakresie odpowiedzial-
no$ci dyscyplinarnej nauczycieli i wychowawcow

wprowadzanie w zycie uchwal Wojewodzkiej Rady Na-
rodowej i Prezydium WRN oraz udzielanie wyja$nien na
wnioski zglaszane przez Komisje Oswiaty WRN,

— instruowanie inspektoratéw o$wiaty i nadzorowanie ich
dziatalno$ci dydaktyczno-wychowawczej i administra-
cyjno-gospodarczej w zakresie wychowania przedszkol-
nego, szkolnictwa podstawowego placowek wychowania
pozaszkolnego, placowek oswiaty dorostych, w zakresie
opieki nad dzieckiem, w zakresie spraw osobowych;
sprawowanie nadzoru posredniego nad placéwkami pod-
legtymi inspektoratom os$wiaty,

nadzorowanie w zakresie unormowanym szczegllnymi
przepisami szkot i innych placowek oswiatowo- wycho-
wawczych nieprowadzonych przez Ministra OS$wiaty, z
wyjatkiem szk6t podlegltych Ministrowi Kultury i Sztu-
ki, Ministrowi Rolnictwa i Ministrowi Zdrowia.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA.

Kuratorium Okrggu Szkolnego dzieli si¢ na:
I. Dzial Ogélny z podzialem na:

1. Oddziat Planu i Budzetu,
2. Oddziat Finansowy,
3. Oddzial Administracyjny.

II. Dzial Szkolnictwa Ogoélnoksztalcacego z podzialem na:

1. Referat Wychowania Fizycznego,
2. Oddziat Szkolnictwa Podstawowego,
3. Oddziat Licedow Ogodlnoksztatcacych,
4. Oddzial Ksztalcenia Nauczycieli.

D1- Dzial Szkolnictwa Zawodowego z podzialem na:

1. Oddziat Szko6t Zawodowych,

2. Oddziat Szkét Rolniczych,

3. Oddziat Szkét Warsztatow, Zaopatrzenia i Zbytu,
4. Stanowisko pracy do spraw BHP.

IV. Dzial Szkolnictwa Specjalnego i Opieki nad Dzieckiem.
V. Samodzielny Oddzial O$§wiaty Doroslych,
Fizycznego, Przy-

V. Samodzielny Oddzial Wychowania
sposobienia Wojskowego i Wczasow,

VII. Samodzielny Oddzial Osobowy.

SZSZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA.
I. Dzial Ogélny:

opracowuje w porozumieniu z innymi komoérkami organi-
zacyjnymi Kuratorium — plany ustug i zatrudnienia,
inwestycji i remontow w zakresie podlegtych jednostek
oraz zbiorcze 'budzety okregu szkolnego,

dokonuje podziatu zadan planowych i kwot budzetowych
migdzy podlegle jednostki,

— zatatwia sprawy zwigzane z obstuga budzetowa i finan-

sowag Kuratorium i jednostek bezposrednio podlegtych,

z wyjatkiem spraw finansowych warsztatow szkolnych, ’

prowad_zi prace statystyczno-Jsprawozdawcze w zakresie

planu i budzetu,

— sprawuje nadzor nad dziatalnos$cia finansowa i inwe-
stycyjno-remontowa podlegtych jednostek oraz sprawu-
je nadzér nad ich dziatalno$cia administracyjna i gospo-
Qctrezcj,

— zatatwia sprawy zaopatrzenia Kuratorium i innych pod-
legtych  jednostek w artykuly gospodarcze, szkolne i
uczniowskie,

- organizuje i nadzoruje dzialalnos¢
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n”flWia sprawy zwigzane z zarzadem nieruchomosci
uzytkowanych przez Kuratorium i jednostki podlegte,

rejestr uchwat Prezydium Wojewodzkiej Rady
Narodowej oraz Komisji Oswiaty WRN i opracowuje
sprawozdania z ich wykonania,

— prowadzi rejestr skarg i zazalen,
— sporzadza zbiorcze plany pracy Kuratorium i opracowuje

sprawozdania z ich wykonania.

II. Dzial Szkolnictwa Ogélnoksztalcacego:

— ustala dla inspektoratow o$wiaty wytyczne w sprawie or-

ganizacji i dziatalno$ci wychowawczej placowek wycho-
wania przedszkolnego, organizacji i dziatalnosci dydak-
tyczno-wychowawczej szkot podstawowych, pracy opie-
kunczej tych szkdét i realizacji powszechno$ci naucza-
nia, organizacji i dziatalno$ci placowek wychowania po-
zaszkolnego,

organizuje i nadzoruje dziatalno§¢ dydaktyczno-wycho-
wawczg liceow ogoélnoksztatcacych, liceow pedagogicz-
nych, liceéw dla wychowawczyn przedszkoli, studiow na-
uczycielskich i internatow przy tych szkotach oraz wy-
konuje bezposredni nadzér nad nauczaniem i wychowa-
niem w tych szkotach i internatach, nad udzielaniem
mtodziezy pomocy materialnej (stypendia, dozywianie
itp.) oraz nad dziatalno$cia administracyjno-gospodarcza
wymienionych szkot 1 internatow,

organizuje i nadzoruje dziatalno$¢ patacoéw mtodziezy,
organizuje i nadzoruje dziatalno$¢ bibliotek szkolnych i
pedagogicznych oraz instruuje w sprawie ich organizacji,
doboru ksigzek i czytelnictwa,

me+nadzoruje w podlegtych szkotach i innych placéwkach

o$wiatowo-wychowawczych stan czysto$ci i porzadku po-
mieszczen oraz stan higieny osobistej ucznidéw i wycho-
wawcow i prowadzi dziatalno$¢ majaca na celu polepsze-
nie tego stanu,

organizuje i sprawuje nadzér w ramach okre$lonych
przepisami szczegdlnymi nad wychowaniem w przedszko-
lach prowadzonych przez =zaklady pracy i instytucje
spoteczne,

opracowuje wnioski w sprawie rozwoju i poprawy sieci
szk6t podstawowych i innych placowek oswiatowo-wy-
chowawczych,

wspoétdziata z wilasciwymi komodrkami organizacyjnymi
w zapewnieniu podleglym szkolom i placowkom kadro-
wym, materialnych i sanitarno-higienicznych warunkow
pracy,

- instruuje inspektoraty oswiaty i nadzoruje ich dziatal-

no$¢ w zakresie wychowania przedszkolnego, szkolnictwa
podstawowego, powszechno$ci nauczania, placowek wy-
chowania pozaszkolnego oraz innych zadan powierzonych
inspektoratom.

III. Dzial Szkolnictwa Zawodowego:
etydaktyczno-wycho-

S w u YswiatykUrSOW ZaWOdOWyCh pOdlegtych Mini-

- organizuje 1 nadzoruje dziatalno$¢ szkoleniowo-produk-
cyjna warsztatow szkolnych oraz zatatwia sprawy zwia-
zane z obstuga finansowg warsztatow szkolnych,

- nadzoruje gospodarke remontowa maszyn 1 urzadzen
warsztatowych,

- zatatwia sprawy zaopatrzenia warsztatow szkolnych oraz
zbytu produkcji tych warsztatow,

- wspotpracuje z odpowiednimi resortami, instytucjami go-
spodarczymi i zaktadami pracy w okregu w sprawach
ustalania _ zaopatrzenia na kadr¢ zawodowa, sposobu
ksztatcenia tych kadr oraz zapewnienia szkolom warun-
kow kadrowych, materialnych i techniczno-naukowych
wspélpracuje z organami zatrudnienia 1 zaktadami
pracy w sprawach zatrudnienia absolwentow szkot zawo-
dowych 1 bada przydatnos¢ zawodowa absolwentow
szk6t zawodowych w zakladach pracy,

- sprawuje nadzor pedagogiczny nad szkotami i kursami
zawodowymi innych resortow z wyjatkiem szkolnictwa

PR . ; . . .
ROHTESS 7 RimhisdO Adiligty 1 Seukis Minisirow
mwykonuje nadzér nad szkolami ’i kursami zawodowymi
niepafnstwowymi,
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— przeprowadza weryfikacj¢ $§wiadectw szkoét i kursow za-

— organizuje'i nadzoruje prac¢ stuzby BHP w jednostkach
nizszego  szczebla, o ,

— nadzoruje w podlegtych szkolach i innych placowkach
o$wiatowo-wychowawczych stan higieny, porzadku i go-
spodarnosci 1 podejmuje odpowiednia dziatalnos$¢ dla pod
niesienia ich poziomu w tych placéwkach,

— wspoldziata z wladciwymi komoérkami organizacyjnymi.
Kuratorium w ustalaniu sieci szkét 1 kursow zawodo-
wych inwestycji tych szkol i kursow, przyje¢¢ do szkot i
kursow zawodowych oraz w zapewnieniu podleglym
szkolom zawodowym wlasciwej obsady kadrowej i wa-

runkéw materialnych.

IV. Dzial Szkolnictwa Specjalnego i Opieki nad Dzieckiem:

— organizuje i nadzoruje dziatalno$¢ dydaktyczna oraz
wychowawczg 1 opiekuncza szkot i zakladow specjalnych,
zakladow wychowawczych, doméw dziecka i inne formy
opieki nad dzieckiem,
nadzoruje stan higieny, porzadku i gospodarnosci w tych
placowkach oraz podejmuje odpowiednia dziatalnos¢ dla
podniesienia ich poziomu w tej dziedzinie,
prowadzi badania potrzeb w zakresie“opieki nad dzie¢mi
i mlodzieza; czuwa nad prawidlowoscia selekcji 1 kie-
rowania dzieci wymagajacych specjalnej opieki 1 specjal-
nego ksztalcenia,

— wspoldziata z wlasciwymi komoérkami organizacyjnymi
w zapewnieniu podlegtym placowkom odpowiednich kadr,
materialnych warunkéw pracy i opieki higieniczno-le-
karskiej, . o - .

— wspotdziata z wtasciwymi instytucjami prowadzacymi
dziatalno$¢ wychowawczo-opieckuncza w organizowaniu
i nadzorowaniu opieki nad dzie¢émi w rodzinie i opieki

otwartej,

— instruuje inspektoraty o$wiaty i nadzoruje ich dzatalnosc
w zakresie opieki nad dzieckiem,

— wspoldziata w organizowaniu przedszkoli i szkoét w pla-
cowkach leczniczych Ministerstwa Zdrowia i sprawuje
nadzoér pedagogiczny nad tymi przedszkolami i szkotami.

V. Samodzielny Oddziat O$wiaty Dorostych:

— organizuje i nadzoruje dziatalno$¢ dydaktyczno-wycho-
wawcza szkot podstawowych dla pracujacych, licedw
ogolnoksztatcagcych dla pracujacych, korespondencyjnych
liceow ogodlnoksztatcacych, uniwersytetow ludowych i in-
nych ogodlnoksztatcacych placowek oswiaty dorostych oraz
sprawuje bezposredni nadzoér nad liceami ogdlnoksztal-
cacymi dla pracujacych, korespondencyjnymi liceami
ogodlnoksztatcacymi, uniwersytami powszechnymi i uni-
wersytetami ludowymi,

— wspoldziata z wtlasciwymi komodrkami organizacyjnymi
w zapewnieniu podlegtym szkotom, kursom, uniwersy-
tetom powszechnym i ludowym oraz innym placowkom
o$wiaty dorostych kadrowych i materialnych warunkoéw
pracy,

— nadzoruje w podlegtych szkotach i innych placowkach
o$wiatowo-wychowawczych stan higieny, porzadku i go-
spodarnosci i podejmuje odpowiednia dziatalno$¢ dla pod
niesienia ich poziomu w tych placowkach,

— instruuje inspektoraty os$wiaty i1 nadzoruje, ich dziatal-
no$¢ w zakresie o$wiaty dorostych,
wspotdziata z masowvmi organizacjami spolecznymi i to-
warzystwami kulturalno-o§wiatowymi w zakresie o$wiaty

dorostych.

VI. Samodzielny Oddziat Wychowania Fizycznego,
Przysposobienia Wojskowego 1 Wczasow:

— organizuje dzialalno$¢ szkoét i innych placowek odwiato-
wo-wychowawczych w dziedzinie wychowania fizycznego,
sportu, krajoznawstwa, turystyki oraz przysposobienia
wojskowego,

— sprawuje nadzo6r nad ta dzialalnoScia przy wspotudziale
wlasciwych komorek organizacyjnych Kuratorium,

— organizuje wczasy letnie dla dzieci i mltodziezy szkolnej

— zgodnie z wytycznymi Pelnomocnika Rzadu do spraw tej
akcji, kieruje dzialalnoscia domoéw wczasow dziecigcych
oraz sprawuje nadzor nad dziatalno$cia szkol i innych
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placowek os$wiatowo-wychowawczych w zakresie wcza-
sow dla dzieci i mtodziezy,

— nadzoruje w podlegtych szkotach i innych placowkach
oswiatowo-wychowawczych stan higieny, porzadku i go-
spodarnosci i podejmuje odpowiednia dziatalnos¢ dla
podniesienia ich poziomu w tych placowkach,

— wspoldziala z wtasciwymi komoérkami organizacyjnymi i
instytucjami w zapewnieniu kadrowych i materialnych
warunkow pracy w dziedzinie wychowania fizycznego,
sportu, krajoznawstwa i turystyki, przysposobienia woj-
skowego oraz wczaséw dla dzieci i mtodziezy,

— instruuje inspektoraty o$wiaty i nadzoruje ich dziatal-
no$¢ w zakresie wychowania fizycznego, sportu, krajo-
znawstwa 1 turystyki oraz wczasow dla dzieci i mto-
dziezy.

VII. Samodzielny Oddziat Osobowy:

— zalatwia sprawy osobowe pracownikow Kuratorium,

— zalatwia w porozumieniu lub na podstawie wnioskow
wtlasciwych komorek organizacyjnych Kuratorium sprawy
osobowe pracownikow inspektoratow o$wiaty oraz nau-
czycieli i innych pracownikow bezposrednio podlegtych
szkot 1 innych placowek o§wiatowo-wychowawczych,

— zalatwia odwotania, skargi i zazalenia w sprawach oso-
bowych pracownikéw administracji szkolnej i nauczycie-
li z wylaczeniem spraw, w ktorych ocena pracy nauczy-
ciela ma decydujgce znaczenie,

— zalatwia w porozumieniu z wlasciwymi komoérkami orga-
nizacyjnymi Kuratorium sprawy zwigzane z zatrudnie-
niem absolwentow zakladow ksztalcenia nauczycieli.

— zalatwia sprawy odznaczen panstwowych,

— zalatwia sprawy zwigzane z wymiarem uposazen, ze
$wiadczeniami specjalnymi na rzecz pracownikéw pod-
legtych jednostek, sprawy emerytalne oraz sprawy z za-
kresu odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej pracownikow,

— prowadzi akta osobowe pracownikéw Kuratorium or’z
pracownikéw zatrudnionych na podstawie decyzji Ku-
ratora,

— nadzoruje i instruuje inspektoraty os$wiaty 1 podlegte
glqc;’)wki w sprawach objetych zakresem dziatania Od-

ziahu.

Na czele Kuratorium Okregu Szkolnego stoi Kurator
Okregu Szkolnego. Statym zastepca Kuratora jest Wicekura-
tor do spraw szkolnictwa zawedowego.

Na czele Dzialow stoja naczelnicy Dziatow:

Obowiazki naczelnika Dzialu Szkolnictwa Zawodowego
petni Wicekurator do spraw szkolnictwa zawodowego. Na
czele samodzielnych oddzialow stoja kierownicy samodziel-
nych oddziatow.

Kuratorium Okregu Szkolnego podlega bezposrednio Za-
rzad Inwestycji Szkolnych. !

Przy Kuratorze Okrggu Szkolnego dziata Kolegium jako
organ opiniodawczy i (%oradczy.

Do zakresu dziatania Kolegium nalezy analizowanie i oma-
wianie najwazniejszych spraw dydaktycznych, wychowaw-
czych 1 organizacyjnych szkolnictwa w okrggu i przedsta-
wianie w tych sprawach wnioskow.

Y* sktad Kolegium wchodza:

— Kurator,
— Wi icekurator,

— naczelnicy dziatéw i kierownicy samodzielnych oddziatow.

Kuratorium Okrggu Szkolnego powotane zostalo z dniem
1 sierpnia 1958 r.

14 WYDZIAL KULTURY (Symbol ,,K”)

Do zakresu dzialania Wydzialu Kultury naleza sprawyl

a) opracowywanie planu rozwoju zycia kulturalnego na
terenie wojewodztwa w porozumieniu ze zwigzkami i stowa-
rzyszeniami tworcOw, organizacjami spolecznymi i instytu-
cjami gospodarczymi,

b) popieranie tworczosci artystycznej w dziedzinie litera-
tury, teatru, muzyki, plastyki, sztuki ludowej i fotografiki,

¢) popieranie dziatalnosci stowarzyszen spoleczno-kultu-
ralnych,

d) prowadzenie spraw dotyczacych muzedéw, teatrow, in-
stytucji muzycznych, kin i innych instytucji widowiskowych
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podlegtych bezposrednio prezydiom rad narodowych Do
spraw tych w szczegodlnosci nalezy

— opmiowanie rocznych planéw repertuarowych i ustugo-

~ w isnrrwlile tWniOSIkOW d° Ministerstwa Kultury i Sztuki

' . ™ . .

Braz %ikv{/‘idacji ﬁzrlgtytucf{q aunl¥ura(i1111§alg%lfte dzialalnosei

wnioskow dla Prezydium Wojewoddz-

k i, n arod?wei w sprawie b nagrdd artystycznych
orai przyznawanie stypendiow tworczych,

zatatwianie spraw bytowych i mieszkaniowych tworcow i

kuRuralnych Ch 0132 SPraW lokalowych instytucji

rozrywkowej 311'6  dziatalnosci kulturalno-o$wiatowej i

t) nadzorowanie dziatalno$ci jednostek podlegtych
S) udzielanie wytycznych i instruktazu organom kultury
prezydiow rad narodowych' nizszego stopnia.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA.

I. Oddzial Pracy Kulturalno-Os$wiatowej z podziatem na:
1. Referat $wietlic, domow kultury i instytucji kultu-

ralnych,

2. Referat konkurséw, obchoddéw i koordynacji imiprez
objazdowych,

3. Stanowisko pracy do spraw plastyki i sztuki lu-
dowej,

4. Stanowisko pracy do sipraw pracowniczych, szkole-
nia oraz_ popierania dziatalnosci kulturalno-o$wia-
towej wsrdd ludno$ci rodzimej i grup narodowos$-
ciowych,

5. Stanowisko pracy do spraw ogoélno-organizacyjnych.

II. Oddzial Planowania i Inwestycji z podziatlem na stano-
wiska pracy do spraw:

1. planowania,
2. inwestycji 1 zaopatrzenia.

III. Oddzial Finanséow i Ksiegowos$ci z podziatem na:

1. Referat ksiggowosci,

2. Stanowisko pracy do spraw budzetowych,

3. Stanowisko pracy do spraw kontroli jednostek ROd'
legtych,

IV. Referat Szkolnictwa Artystycznego.

V. Referat Bibliotek.

VI. Oddzial Ochrony i Konserwacji Zabytkow z podziatem
na:

1. Referat ogdlnokonserwatorski,
2. Referat, zabytkow,

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA

I. Oddzial Pracy Kulturalno-o§wiatowej:

Refﬁ:rat $wietlic, domoéw kultury i instytucji kultural-
nych:

udzielame pomocy w zaopatrywaniu o$rodkow pracy
kulturalno-o$wiatowej w materiaty repertuarowe, stro-
je, instrumenty i pomoce naukowe,

?adzér nad dziatalnoscia Wojewoddzkiego Domu Kul-
ury,

— udzielanie pomocy twércom ludowym i dzialaczom
kulturalnym oraz wyst¢epowanie z wnioskami w spra-
wie ich nagradzania i nadawania im odznaczen

— opiniowanie projektoéw statutow i regulaminéw doty-
czacych organizacji i zasad dziatalnosci $§wifetlic i do-
mow kultury oraz stowarzyszen spoteczno-kultural-
nych i kontrola ich dziatalnosci w zakresie pracy kul-
turalnej,
1™ O111?7*8 w dziatalno$ci radom spotecznym
przy domach kultury i zarzadach $wietlic

— opracowywanie wnioskéw w sprawie dotowania pla-
cowek 1 osrodkow pracy kulturalno-o$wiatowej
wystgpowanie z wnioskami w sprawach finansowych

towychrCyJnyC*1 * sieci placowek kulturalno-oswia-
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— zalatwianie spraw dotyczacych muzedéw, teatrow in-
stytucji muzycznych, innych przedsi¢biorstw i pla-
cowek widowiskowych w oparciu o przepisy § 3 Za-
rzadzenia Ministra Kultury i Sztuki Nr 228 z dnia
29 grudnia 1955 r., w sprawie rozszerzenia uprawnien
rad narodowych w zakresie nadzoru nad istytucjami te-
atralnymi i muzycznymi dotowanymi i panstwowymi,

— zatatwianie spraw bytowych i1 mieszkaniowych twor-
cOw 1 dziataczy kulturalnych oraz spraw lokalowych
instytucji kulturalnych.

imprez

Referat 'obchodow, konkurséw 1 koordynacji

objazdowych:

- koordynacja dziatalnos$ci instytucji i organizacji pracy
kulturalno-o$wiatowej w zakresie: obchoddéw rocznic,
pokazoéw, przegladow, konkursow, festiwali, organiza-
cji kulturalnego wypoczynku oraz amatorskiego ruchu
artystycznego,

— zalatwianie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwo-
len na przedsigwzigcia rozrywkowe,

Stanowisko pracy do spraw plastyki i sztuki ludowej:

— wspoéipraca z instytucjami zajmujacymi si¢ upow-
szechnianiem plastyki i sztuki ludowej oraz wystepo-
wanie z wnioskami o przyznanie im dotacji,

— pomoc w zalatwianiu spraw bytowych plastykéw za-
wodowych i tworcow ludowych przy wspolpracy ze
zwigzkami tworcoOw 1 instytucjami pracujacymi w
dziedzinie sztuki ludowej,

— koordynacja wystaw artystycznych na terenie wo-
jewodztwa oraz inicjowanie organizacji wystaw i kon-
kursow w zakresie sztuki ludowej,
prowadzenie zakupoéw dziet sztuki twdércow zawodo-
wych i dziet sztuki ludowej,’

— organizowanie nadzoru artystycznego nad:

a) wydawnictwami 'okoliczno$ciowymi (plakaty, ulotki,

dyplomy, pocztowki itp.),

b) poziomem artystycznym produkcji przemystu drob-
nego,

c¢) budowa pomnikow

d) poziomem wnetrz obiektdéw uzytecznosci publicznej

i propaganda strony plastycznej,

— osiedlanie i otaczanie opiekg tworcOw na terenie wo-
jewodztwa (miasta) oraz udzielanie stypendiow plasty-
kom i twércom ludowym,

— wspoétdziatanie z wojewoddzka komisja artystyczng w
zakresile spraw nadzoru artystycznego, ocen i zakupow,

— wspoipraca ze zwiazkami twoércoOw 1 towarzystwami
popierania sztuk pigknych oraz instytucjami przemy-
stowymi i handlowymi artystycznych przedmiotow
uzytkowych.

Stanowisko pracy do spraw pracowniczych, szkolenia
oraz popierania dziatalnos$ci kulturalno-o$§wiatowej wirod
ludnosci rodzimej i grup narodowosciowych:

— przyjmowanie, przenoszenie, zwalnianie 1 przeszare-
gowywanie pracownikow bedacych w nomenklaturze
Wydzialu Kultury oraz prowadzenie ich ewidencji,

— opracowywanie wnioskow osobowych w zakresie
przyjmowania, przenoszenia, zwalniania kierownikéw
Wydziatow (referatow) w prezydiach rad narodowych
powiatowych i miejskich (miast stanowiacych powiat),

— przygotowywanie wnioskow osobowych wymagaja-
cych uzgodnienia lub decyzji Ministra Kultury i Sztu-
ki w sprawie przyjmowania, przenoszenia, zwalniania
i przeszeregowywania pracownikow jednostek podleg-
lych oraz przygotowywanie wnioskéw w sprawach od-
znaczen panstwowych i nagréd,

— organizowanie pracy kulturalno-o§wiatowej przez kul-
typowanie tradycji, warminsko-mazurskiej i grup na-
rodowos$ciowych,

— organizowanie szkolenia dla pracownikdw organow
kultury prezydiow rad narodowych, placowek kultu-
ralno-o$§wiatowych 1 aktywu spolecznego.

Stanowisko pracy dla spraw ogdlnoorganizacyjnych.

* opracowywanie i opiniowanie projektow aktow praw-
nych dotyczacych organizacji Wydziatu Kultury i jed-
nostek podleg?]ych,

— prowadzenie spraw przed sadami i komisjami arbi-
trazowymi oraz udzielanie porad prawnych,
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m Stanowisko pracy do spraw

1.
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zalatwianie wnioskéw Komisji Kultury skierowanych
do Wydziatu przez Prezydium W ojewodzkiej Rady Na-
rodowej. zatatwianie interpelacji radnych oraz zatat-
wianie skarg i zazalen, krytyki i interwencji pra:o-
wych, dotyczacych dziatalnosci Wydzialu Kultury
i jednostek podlegtych,

opracowywanie zbiorczych planow pracy
Kultury i sprawozdan z ich wykonania.

W ydziatu

II. Oddzial Planowania i Inwestycji.

Stanowisko pracy do spraw planowania:

opracowywanie wytycznych do rocznych i wielolet-
nich plané6w rozwoju wurzadzen kulturalnych oraz
wskaznikow do rocznych plandéw na podstawie wy-
tycznych narodowego planu gospodarczego,
uzgadnianie wskaznikow planéw rocznych z komor-
kami organizacyjnymi Prezydium W ojewoddzkiej Ra-
dy Narodowej oraz uzyskiwanie w tym zakresie opinii
Ministerstwa Kultury i Sztuki, Lo
opracowywanie projektow planow i przepisow okre-
§lajacych lub interpretujacych zasady planowania w
jednostkach podlegtych, t,
prowadzenie sprawozdawczo$ci i statystyki w zakresie
ustug, zatrudnienia i funduszu ptac, akcji socjal-
kontrola wykonania pla-

analiza ekonomiczna oraz

né6w okresowych, s
kontrola prawidlowosci zaszeregowania pracownikow
na podstawie obowiazujacych tabel ptac (umowy zbio-
rowej) oraz kontrola prawidlowos$ci stosowania sta-
wek przy wyptatach z bezosobowego funduszu ptac,
planowanie, finansowanie i kontrola sekcji socjalnej
oraz spraw Dbezpieczenstwa i higieny pracy i nad-
z6r nad sprawami zwigzanymi z bezpieczenstwem
przeciwpozarowym w jednostkach podlegtych.

inwestycji:

opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw inwe-
stycyjnych w uktadzie rzeczowym oraz dokonywanie
zmian w planie w zakresie uprawniefn inwestora na-
czelnego, zgltaszanie wnioskow o dokonywanie
zmian w planie do akceptacji inwestora centralnego,
opiniowanie wnioskow o przyznanie S$rodkow wtla-
snych,

opracowywanie miesi¢gcznych, kwartalnych
sprawozdan inwestycyjnych,
opracowywanie planéw remontow kapitalny
kontrola postgpu rdbdét w tym zakresie,
realizacja tytutow zbiorowych, nadzo6r, nad dyscyplina
inwestycyjna, kontrola postgpu robdét na placach bu-
dow, prowadzenie spraw zwiazanych z rozwojem bu-
downictwa placowek kulturalnych ze $rodkow spotecz-
nych oraz udziat w odbiorach robot,

opracowywanie projektow planéow robdt, interwencje
u wtladz zwierzchnich w sprawie wykonania planu,
przygotowywanie materialdw na posiedzenia Komisji
Oceny Projektow Inwestycyjnych,

5

i rocznye

orr

nadz6r nad przygotowaniem dokumentacji projekto-
wo-kosztorysowej,

ustalanie wytycznych do plandéw zaopatrzenia materia-
lowo-technicznego, analiza i korekta wnioskow doty-
czacych plandw zaopatrzenia opracowywanych przez
podlegte jednostki oraz rozdzial kontygentéw materia-
towych pomigdzy podlegte jednostki,
ustalanie norm zapaséw wazniejszych
kontrola przestrzegania tych norm,
kontrola wykonania planu zaopatrzenia, prowadzenie
statystyki oraz opracowywanie odpowiednich spra-
wozdan w tym zakresie,

opracowywanie zamowien oraz rozdzial urzadzen, ma-
szyn, narze¢dzi i inwentarza migdzy podlegte jednostki.

materiatow i

III. Oddzial Finansow i Ksiegowosci.

Referat Ksiggowosci:

prowadzenie ksiggi glownej i ksiag pomocniczych bud-

gtownej i ksiag
sprawdzanie ra-
rachunkowym i

pomocnkzv~egn Pr°wadzenie k" gi
chunkaw T v , (iizetu centralnego,
list ptac pod wzglgdem
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formalnym, realizacja rachunkdéw, sporzadzanie prze-

lewow 1 czekdéw, sporzadzanie sprawozdan finanso-
wych i kalkulacji przez wydzialy (referaty) kultury
wej.

2. Stanowisko pracy do spraw budzetowych:

3.

— przygotowywanie wnioskow w
stycznych I i II stopnia, ognisk artystycznych
tow,

Stanowisko pracy do
lych:

— sporzadzanie planu finansowego, opracowywanie preli-

minarzy budzetowych i kalkulacji szczegdétowej, spraw -
dzanie i analiza sporzadzanych preliminarzy budzeto-
wych i kalkulacji przez wydziaty (referaty) kultury
w powiatach, wnioski na zmian¢g w preliminarzach
budetowych, analiza opisowa wykonania budzetu tere-
nowego oraz analiza opisowa wykonania budzetu cen-
tralnego.

spraw kontroli jednostek podleg-

— ewidencja jednostek podlegltych, przeprowadzanie kon-

troli wykonania budzetu terenowego i centralnego w
jednostkach podleglych w powiatach, instruktaz i po-
moc w szkoleniu pracownikow rachunkowych w po-
wiatach, wydawanie zalecen pokontrolnych wykonania
protokétu z przeprowadzonej kontroli oraz zorganizo-
wanie i dopilnowanie przeprowadzania inwentaryzacji
we wszystkich jednostkach podleglych i sporzadzanie
Zbiorowki.

IV. Referat szkél Artystycznych.

sprawie sieci szkol arty-
i interna-

— wizytowanie i instruowanie szkot i ognisk artystycznych

J—

— wspoipraca
sprawach zwiazanvch z jednolitym tokiem nauczania po-
szczeg6lnych kierunkow

oraz analiza wynikow nauczania.
sprawowanie nadzoru
mlodziezy do szk6t i ognisk artystycznych oraz wspolpra-
ca w
Narodowej do spraw
organizowanie
pod wzglegdem
kresie z okr¢gowym zespolem metodyczno-programowym,
bezpos$redni nadzér nad dziatalno$cia okrggowego zespo-
lu metodycznoHprogramowego,
wspolpraca z kierownictwem
dziezowych w
organizacji na terenie podlegtych jednostek,
organizacja i nadzér nad praktykami wakacyjnymi i obo-
zami letnimi dla mtodziezy,
—mwystgpowanie z wnioskami w
cownikdéw podlegtych jednostek w ramach ustalonej no-
menklatury kadr,

nad cato$cia akcji rekrutacyjnej

zakresie z pelnomocnikiem Prezydium Rady
rekrutacji,

akcji doskonalenia kadr
zawodowym oraz wspoOipraca w

tym

pedagogicznych
tym za-

spotecznych organizacji mto-
sprawach zwiazanych z dziatlalno$cia tych

sprawach osobowych pra-

z wyzszym szkolnictwem artystycznym w

szkolenia artystycznego,

— wspolpraca z terenowymi wladzami nadzoru innego
szkolnictwa, instytucjami i organizacjami kulturalno-
artystycznymi i spolecznymi w zakresie spraw zwiaza-

nych z dziatalnos$ciag podleglych jednostek,

— wspolpraca ze szkolnymi komitetami rodzicielskimi oraz
szkolnymi komitetami opiekunczymi,
wystgpowanie z wnioskami i opiniowanie plandéw: ustu-
gowych. zatrudnienia, zaopatrzenia, stvpendiow i preli-
minarzy budzetowych jednostek podlegtych,
zgtaszanie wnioskow w sprawach lokalowych, inwesty-

cyjnych
wystgpowanie z wnioskami w sprawie zapewnienia $rod-
kow finansowych dla okr¢gowych zespotow metodycznc-
programowych,

wystgpowanie z wnioskami oraz opiniowanie planow pro-
dukcyjnych i
mocniczych,
stypendiow oraz sprawozdawczosci,

nadzorowanie i wspotdziatanie z wtasciwymi komoérkami
wydziatu i innymi jednostkami Prezydium Rady Narodo-
wej w
ochrony przeciwpozarowej jednostek podlegtych.

koordynowanie
organizacji spotecznych,

i kapitalnvch remontéw jednostek podlegtych,

sZkolnvch gospodarstw po-
zatrudnienia, zaopatrzenia,

finansowych
ustug, finansow,

sprawach bezpieczenstwa i higieny pracy oraz

V. Referat bibliotek.

bibliotek oraz wspotpracy
kulturalnych, prowa-

dziatalnos$ci
instytucji
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dzchch dziatalno$¢ os$wiatowo-czytelnicza 1 dystrybu-
cyjng,
nadT rOWlanie dziatal™ §d sieci publicznﬁch_

, * Powsze<-hnych oraz wydawanie wytycznych i
instrukcji w sprawach dzialalnosci bibliotek, analizowa-
nor*™ "1l 1 wynikow teJ dziatalno$ci oraz ich potrzeb,
czeeoTnr"fw Wytyk:Znych dO0 projektu planu gospodar-
t ® ,Prelurnnarza budzetowego, opiniowanie projektow
. planéw oraz podzial limitow budzetowych stosow-
nie do potrzeb,
czuwanie nad przydzielaniem bibliotekom odpowiednich
10Kali oraz urzadzen,
wystgpowanie z wnioskami 1 opiniami w
kadr kierowniczych bibliotek powiatowych
imiast stanowiacych powiaty),

nych3” 6 blbliotek 1 opracowywanie zalecen poinspekcyi-

sprawach
i miejskich

Oddzial Ochrony i Konserwacji Zabytkow:
(Kierownikowi Oddz. przystuguje tytut Wojew.
Konserwatora Zabytkow).

Referat cgoélnokonserw,atorski:

— wydawanie orzeczen stwierdzajacych charakter zabvt-

~ kowy poszczegdlnych obiektow,
wydawanie przewidzianych obowiazujacymi przepisa-
mi zarzadzen, majacych na celu zabezpieczenie i och-
ron¢ zabytkow, kierowanie na droge sadowa przypad-
ow naruszania obowigzujacych przepisow prawnych
zagwarantowanych sankcja karna,

— upowszechnianie zabytkow, w  szczegoélno$ci przy
wspolpracy: z Polskim Towarzystwem Turystyczno-
Krajoznawczym, TWP, PIS, z Katedrami Arch. Pol-
skiej, Polit.,, SAS, SARP, z Zakl. Arch. Bud, Wiej-*
skiego, dyr. Muzeum Mazurskiego itp., oraz zorgani-
zowanie opieki spotecznej nad zabytkami,

— wspotdziatanie w opracowywaniu i zatwierdzaniu pla-
now odbudowy, rekonstrukcji i Konserwacji zabytkow
oraz planow 1ch zagospodarowania,

— planowanie konserwacji zabytkéw oraz podejmowanie
L urZfZnanyCt? srodkow inwestycyjnych i budzetowych
odbudowy, rekonstrukcji i konserwacji zabytkow zle-
came opracowania odnos$nej dokumentacji naukowej
i technicznej, zlecanie robdt, nadzér techniczny nad
ich realizacja oraz przeprowadzanie kolaudacji,
inspekcja konserwatorska, w szczegoélnosci kontrola
punktow zlomu, sktadnic archiwalnych, antykwaria-
tow 1 prywatnych pracowni konserwatorskich.

Referat zabytkow:

i kartoteki zabytkéw oraz kar-

— prowadzenie rejestru
zwigzanych z nimi archi-

toteki ich ikonografii i
waliow,

— nadz6r nad uzytkowaniem zabytkow oraz opiniowanie
wszelkich projektow odbudowy, rekonstrukcji i kon-
serwacji zabytkow,

— nadzér konserwatorski nad wszelkimi robotami bu-
dowlanymi prowadzonymi ze $rodkow inwestycyjnych
lub budzetowych innych resortéw, instytucji lub osob
opiecka nad miejscami i pamigtkami historycznymi!
wspoélpraca z Woj. Konserwatorem Przyrody w zakre-
sie ochrony krajobrazow i zieleni zabytkowej.

Na czele Wydziatu Kultury stoi Kierownik Wydziatu kto-

jectaegoUleasChe S y Ztaltem dziatalno$ci Wydziatu przy pomocy

Kierownik w T S tm

m

kierOwnika Wydzial” °k”" la

~1E ~r Kultury zostat P°wolany z dniem 1 sienp-

15 URZAD SPRAW WEWNETRZNYCH
(Symbol ,,SW?”)

spraw y”~ 16311 dziatania Urz<5du Spraw Wewngtrznych naleza

karno-administracyjne,
nadzoru nad rejestracja akt stanu cywilnego,
obywatelstwa, zmiany imion i nazwisk,

1

— wywlaszczen,

DZIENNIK URZEDOWY WRN Nr 1

stowarzyszen, zgromadzefn i zbidrek publicznych

— graniczne,
— narodowos$ciowe,

— ludnos$ci rodzimej,

— repatriacyjne,

— kontroli ruchu ludnosci,
— wojskowe,

— terenowej Obrony przeciwlotniczej,
— ochrony przeciwpozarowej,

— zwigzane z nadzorem i

kontrolg prezydiow rad naro-
dowych nad dziatalnoscia Milicji Obywatelskiej w za-
kresie zleconym przez Prezydium Rady Narodowej,

inne sprawy z zakresu administracji wewngtrznej okre-
Slone przez przepisy szczegdlne lub przekazane przez
Ministra Spraw Wewnetrznych,

STRUKTURA ORGANIZACYJNA.

Urzad Spraw Wewngtrznych dzieli si¢ na:
I. Oddzial Karno-Administracyjny — z podzialem na:

1. Referat kolegium odwolawczego przy Prezydium
WRN,
2. Referat nadzoru nad dziatalno$cia kolegiow przy

prezydiach PRN.

II. Oddzial Administracyjny — z podziatem na:

1. Referat nadzoru nad rejestracja akt stanu cy-
wilnego,

2. Referat obywatelstwa — zmian imion i nazwisk

3. Referat wywlaszczen.

Ul. Oddzial Spraw Spolecznych — z podziatem na:

narodowosciowych,
ludnosci rodzimej,
stowarzyszen 1 zbiorek publicznych.
stanowisko pracy do spraw gra-

Referat spraw
Referat spraw
Referat spraw
Samodzielne
nicznych,

5. Referat spraw

B~

repatriacyjnych.

IV. Oddzial Wojskowy — z podziatem na:

1. Referat uzupelnien rezerw osobowych 1 rzeczo-
wych,
2. Referat spraw specjalnych.

V. Samodzielny referat — do spraw nadzoru nad dzia-
talnoscia MO w =zakresie zlecanym radom naro-
dowym.

VI. Sekretariat Urzedu, w sktad ktorego wchodzi hala
maszyn,

VII. Kancelaria Tajna.
VIII. Wojewédzka Komenda TOPU (struktur¢ organizacyjna

reguluja odrgbne przepisy).
Pozarnych (strukture

IX. Wojewédzka Komenda Strazy

— szkolenie czlonkéw kolegiow orzekajacych

— wykonywanie innych

organizacyjna regulujg odrgbne przepisy).
SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA.

I Oddzial Karno-Administracyjny.

i doszkalanie,
aparatu karno-administracyjnego prezydiow rad narodo-
wych oraz tunkcjunariuszy Milicji Obywatelskiej w za-
kresie zglaszania wnioskéw o ukaranie i wystgpowania
przed kolegiami karno-administracyjnymi,

nadzor nad polityka karno-administracyjng i praworzad-
nos$cig dziatania kolegiow orzekajacych przy prezydiach
terenowych rad narodowych,

wspotpraca z organami wtadz, urz¢edow 1 instytucji kie-
rujacych do kolegiéow orzekajacych zawiadomienia o wy-
kroczeniach.

— obsluga Kolegium Odwotawczego przy Prezydium WRN,

przygotowywanie i opiniowanie projektow uchwatl, zarza-
dzen i instrukcji w sprawach orzecznictwa karno-admi-
nistracyjnego,

nadzor nad postgpowaniem mandatowym organéw wiladz,
czynnos$ci z zakresu administracji’

wewnetrznej zleconych przez przepisy szczegdlne.



II. Oddzial Administracyjny:

szkolenie prowadzacych akta stanu cywilnego oraz pra-
cownikow wydziatéw spraw wewngtrznych prezydiow
nowiatowych rad narodowych wykonujgcych czynno$ci
zwigzane z nadzorem nad urz¢dami stanu cywilnego,
zmiana imion i nazwisk, obywatelstwa, wywtlaszczen -
doszkalanie personelu pracowniczego w tym =zakresie,
nadzo6r i kontrola urz¢edow stanu cywilnego przy pre-
zydiach miejskich 1 gromadzkich rad mnarodowych oraz
dziatalno$ci wydziatlow spraw wewngtrznych prezydiow
PRN w Zakresie wykonywania czynno$ci zwigzanych z
rejestracja stanu cywilnego zmiang imion i nazwisk, oby
watelstwa i wywlaszczen, . N
przygotowywanie i opiniowanie projektéw uchwat za-
rzadzen instrukcji i wytycznych z zakresu rejestracji
stanu cywilnego, obywatelstwa, zmiany imion i nazwisk,

udzLIM "W -ja”“niefi w sprawach watpliwych i proble-
mow nrawnych z dziedziny rejestracji stanu cywilnego,
zmiany imion i nazwisk, obywatelstwa i wywtaszczen,
przygotowywanie i wykonywanie decyzji w sprawach
obywatelstwa oraz zmian imion i naswisk,

zatatwianie spraw w zakresie wywlaszczen,

wspolpraca z Komisja Porzadku Publicznego WRN,
wykonywanie innych czynnoéci z zakrsu odmmistracji
wewnetrznej zleconych przez przepisy szczegoédlne.

Oddzial Spraw Spolecznych:

szkolenie podlegtego aparatu prezydiow rad narodowych
w zakresie spraw zatatwianych w Oddziale,

realizacja zadan Panstwa w dziedzinie polityki narodo-
wosciowej, _ , .
sprawy zwigzane z catkowita integracja ludnosci rodzi-

przygotowywanie i opiniowanie projektow uchwatl, zarza-
dzen 1 instrukcji w sprawach wynikajacych z zakresu
dziatania Oddziatu,

zabezpieczanie i kontrola wykonania uchwal z tego za-
kresu oraz wystgpowanie z wnioskami w sprawie polityki
narodowos$ciowej, ludno$ci rodzimej i stowarzyszen,
wspotpraca z instytucjami, urz¢edami i organizacjami w
sprawie pracy z grupami narodowo$ciowymi i ludnoS$cia
rodzima,

przygotowywanie i wykonywanie decyzji w zakresie re-
jestracji stowarzyszen oraz wydawanie zezwolen na zgro-
madzenia i zbidérki publiczne oraz nadzdér nad stowarzy-
szeniami,

nadzor w zakresie spraw granicznych,

opieka nad repatriantami,

nadz6r nad dziatalnoscia wydzialow spraw wewnetrz-
nych prezydiow PRN w zakresie spraw spolecznych,
wykonywanie innych czynno$ci z zakresu administracji
wewnetrznej zleconych przez przepisy szczegdlne.

IV. Oddzial Wojskowy:

doszkalanie aparatu rad narodowych w sprawach woj-
skowych,

zatatwianie spraw zwigzanych z uzupeinianiem rezerw
osobowych 1 rzeczowych,

zatatwianie spraw specjalnych z dziedziny administracji
ikojskowej,

nadzo6r nad dziatalno$cig referatow wojskowych w pre-
zydia rad narodowych nizszego stopnia,

nabywanie i przekazywanie obiektow 1 terendow dla sit
zbrojnych,

wykonywanie innych czynnosci z zakresu administracji
wewnetrznej w ramach przepisow szczegdlnych,

. Samodzielny Referat do spraw nadzoru nad dzialalno$cia

MO w zakresie zleconym radom narodowym.

zatatwianie spraw wynikajacych z nadzoru 1 kontroli
prezydiow rad narodowych nad dziatalnos$cia Milicji
Obywatelskiej w zakresie zleconym przez Prezydium.

VI. Sekretariat Urzedu:

zalatwianie spraw zwiazanych z obsluga kancelaryjno-
biurowa Urzedu.
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VII. Kancelaria Tajna.

— zatatwia sprawy okre§lone w przepisach szczegdlnych.

VIII. Wojewdédzka Komenda TOPL.

— zakres dziatania reguluja odrgbne przepisy.

IX. Wojewodzka Komenda Strazy Pozarnych.
— zakres dzialania reguluja odrgbne przepisy.

Na czele Urzgedu Spraw Wewnetrznych stoi Kierownik”
ktéry kieruje caloksztattem dziatalno$ci Urzedu przy pomocy
jednego zastepcy.

Zakres obowiazkoéw zastgpcy kierownika Urzedu okresla
Kierownik Urze¢du.

Urzad Spraw Wewngtrznych zostal powotany z dniem
1 sierpnia 1958 r.

16 WYDZIAL DO SPRAW WYZNAN (Symbol ,W?”)

Do zakresu dziatania Wydzialu do Spraw Wyznan naleza
sprawy:

nadzoru nad prawidtlowym wykonywaniem przepiséw do-
tyczacych zwigzkéw wyznaniowych i stowarzyszen wy-
znaniowych.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA.

Wydzial do Spraw Wyznan dzieli si¢ na stanowiska pracy:

do spraw wyznan rzymsko-katolickich,
do spraw wyznan niekatolickich,

do spraw stowarzyszen wyznaniowych,
do spraw ewidencji i statystyki,
kancelaria.

PR -

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA

Do zakresu dzialania powyzszych stanowisk pracy naleza
sprawy:

— zwiazane z wykonywaniem dekretu z dnia 31. XII. 1956 1.
0 organizowaniu 1 obsadzaniu stanowisk koS$cielnych
(Dz. U. Nr 1, z dnia 12. 1. 1957 r., poz. 6),

— zwiazane z rejestracja, ewidencja i nadzorem dzialal-
nosci zwigzkow 1 stowarzyszen wyznaniowych, zakonow
1 kongregacji zakonnych,

— zwiazane z nadzorem nad dziatalnos$cia seminariow
duchownych i zakonnych oraz szkol pomocniczych
pracownikow kultu religijnego;
opiniowania wnioskow duchowienstwa diecezjalnego iza-
konnego o zapomogi i dotacje z funduszow panstwowych
i innych; J

— opiniowania zagadnien nalezacych pod wzgledem meryto-
rycznym do zakresu dziatania innych wydzialow lecz
dotyczacych zwiazkéw wyznaniowych, ich zakladow
i instytucji, duchowienstwa diecezjalnego, i zakonnego
zakonow i zgromadzen zakonnych oraz ich czlonkéw

— prowadzenia ewidencji i1 statystyki wyznan, a mianowi-
cie: stanowisk koS$cielnych, parafii, placowek duszpaster-
skich majatkow nalezacych do zwiazkéw wyznaniowych,
obiektow kultu religijnego, organizacji i instytucji wy-
znaniowych itp.;
uzgadnia decyzji wyznaniowych z innymi wydziatami
Prezydium Wojewo6dzkiej Rady Narodowej i rad naro-
dowych nizszego szczebla oraz urz¢dami niepodporzadkc-
wanymi radom narodcwym;

—oceny dziatalno$ci zwiazkéw i stowarzyszen wyznanio-
wych w dziedzinie pozakultowej oraz ich stosunku do
wymagan i przepisow panstwowych w szczegdlnosci de-
kretu o ochronie wolno$ci sumienia i wyznania z dnia
5 sierpnia 1949 r. (Dz. U. RP Nr 45, poa. 349, z 6. VIII.
1949 r.), jak rowniez organizacji o charakterze wyznanio-
wym;

— opracowywania sprawozdan dla Prezydium W ojewodzkiej
Rady Narodowej oraz Urze¢du do Spraw Wyznan.

Na czele Wydziatu stoi Kierownik, ktéory przy pomocy
zastepcy kierownika odpowiada za catoksztalt dziatalno$ci
W>dziatu. Zastgpca wykonuje jednoczes$nie prace z zakresu
spraw wyznan rzym.-katolickich.

Wydziat do spraw Wyznan zostal powotany w dniu
i sierpnia 1958 r.
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17. WYDZIAL ORGANIZACYJNO-PRAWNY
(Symbol >,0r”)

na?ezaZsprawy-dZialania Wydzialu Organizacyjno-Prawnego

— wynikajace z nadzoru i koordynacji dziatalno$ci prezy-
diow rad narodowych nizszego stopnia,
— udzielenia prezydiom rad narodowym nizszego stopnia
instruktazu organizacyjnego oraz podejmowania czynnos-
ci w celu upowszechnienia osiagni¢é¢ w ich dziatalnosci,
Pre;vm?,Wanw DiT obstugi osiedzen komisji WRN,
ydium WRN narad z czlonkami prezydiow rad na-
dowych” mzszego stopnia oraz organami niepodporzad-
kowanymi Wojewoddzkiej Radzie Narodowej,
opracowywania wytycznych dotyczacych organizacji i za-
kresu dziatania wydzialow organizacyjno-prawnych pre-
zydidw powiatowych (miejskich) rad narodowych oraz
nadzoru i kontroli nad dziatalno$cia tych wydziatow,
opracowywania wnioskow dotyczacych zatwierdzania
wyboru przewodniczacych prezydiéw rad narodowych,
uposazen cztonkoéw prezydiow rad narodowych oraz spra-
wy osobowe pracownikow wydziatow i kierownikow
%rzedAsmbiorstw, zaktadow, instytucji podlegltych Woj.
adzie Narodowej,
podziatu terytorialnego i nazewnictwa urz¢dowego,
wspotudziatu w opracowywaniu i opiniowaniu wnioskow
w zakresie organizacji pracy wydziatdéw Prezydium WRN
— redakcji Dziennika Urz¢dowego WRN,
wyborow do Sejmu, rad narodowych oraz komitetow blo-
Kowych, tawnikow i sottysow.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA.

I. Oddzial Organizacyjny z podziatem na:

1. Referat Ogolny,
2. Referat Organizacji Pracy,
3. Stanowisko pracy do spraw podzialu terytorialnego.

II. Oddzial Prawny.

III. Oddzial Inspekcji z podziatem na:

1. Referat Inspekcji,
2. Stanowisko pracy inspektora do spraw zleconych.

IV. Odzial Instruktazu.

V. Oddzial Spraw Pracowniczych z podziatem na:

1. Referat Osobowy,
2. Referat Ewidencji i Statystyki,
3. Stanowisko pracy do spraw szkolenia zawodowego.

VI. Sekretariat z podziatem na:

1. Referat obstugi Woj. Rady Narodowej,
2. Referat obstugi Komisji WRN,
3. Referat obstugi Prezydium WRN.

SZCZEGOLOWY ZAKRES CZYNNOSCI.

I. Oddzial Organizacyjny.
Referat Ogolny:

lorganizacja i obstuga narad z cztonkami prezydidow
rad narodowych nizszego stopnia, przedstawicielami
organow niepodporzagdkowanych Radzie Narodowej
oraz kierownikami Wydzialdow Prezydium WRN,

— sprawy wyboréow do Sejmu, rad narodowych i softy-
sOw,

— sprawy wyboréw tawnikow sadowych i wspotdzia-
tanie w tym zakresie z Urz¢gdem Spraw Wewng-
trznych,

Iplanowanie pracy w Wydziale (zbiorcze),

— organizowanie konferencji prasowych, urzadzanych

przez Prezydium WRN oraz inicjowanie odbywania

okresowych konferencji w poszczegdlnych jednostkach
organizacyjnych Prezydium WRN,

informowanie organéw prasy o dziatalnosci Rady, Ko-

misji i Prezydium,

ioicjowanie ukazywania si¢ okre$lonych artykutow i

publikacji na tamach prasy dot. dziatalno$ci resor-

towych komorek Prezydium,

DZIENNIK URZEDOWY WRN Nr 1

sporzadzanie wykazow publikacji ukazujacych si¢ na
tamach prasy lokalnej i krajowej, 'ktorych tematyka
dotyczy naszego wojewoddztwa.

wspotudzial w redagowaniu biuletynéw dla radnego,
przygotowywanie specjalnych materiatow na zlecenie
cztonkéw Prezydium WRN,

zaopatrywanie wydziatlu w materiaty kancelaryjne i
sprzgt 1biurowy,

sprawy nie nalezace do zakresu dziatania innych od-
dziatow.

Referat Organizacji Pracy:

— wspoétdziatanie z wydziatami w okre$laniu ich szcze-
gotowego .zakresu dziatania i organizacji wewngtrznej
oraz w opracowywaniu w tym zakresie wytycznych
dla prezydiow powiatowych rad narodowych w sto-
sunku do podporzadkowanych im wydziatow,

— opracowywanie wytycznych dotyczacych organizacji
i zakresu dziatania wydziatow organizacyjno - praw -
nych prezydiow pow. rad narodowych,
wspotdziatanie w opracowywaniu wnioskow, doty-
czacych usprawnienia organizacji i techniki pracy w
wydziatach Prezydium WRN,

— sprawy zwiazane z koordynacja dziatalnos$ci wydzia-
16w przez Prezydium WRN oraz z uzgadnianiem i ko-
ordynacjg dziatalnos$ci organow niepodporzadkowa-
nych Prezydium WRN z dziatalno$cia Prezydium.

Stanowisko pracy do spraw Podziatu Terytorialnego:

opracowywanie projektow dot. zmian granic admini-
stracyjnych,
opracowywanie projektow w sprawie tworzenia, tagcze-
nia i znoszenia powiatow, miast, osiedli i gromad
oraz ustalanie siedzib rad narodowych,
opracowywanie projektow zmian i ustalanie
miejscowosci oraz obiektow fizjograficznych,
— prowadzenie aktualnej ewidencji materialow doty-
czacych podziatu terytorialnego wojewoddztwa.

nazw

II. Oddzial Prawny:

opiniowanie pod wzgl¢gdem prawnym i redakcyjnym
projektow uchwat i zarzadzen (wytycznych, instrukcji
Prezydium WRN) oraz projektéw uchwatl kierowanych
przez Prezydium pod obrady Wojewoddzkiej Rady Na-
rodowej,
analizowanie aktow wynikajacych z dziatalno$ci pre-
zydiow rad narodowych nizszego stoonia, uchwat, pro-

* tokotow, materiatow sprawozdawczych oraz opiniowa-
nie pod wzgledem prawnym wnioskow dotyczacych
zawieszania badz uchylania uchwal pow. rad narodo-
wych i ich prezydiow,

— prowadzenie zbioru uchwat WRN oraz uchwat zarza-
%lzfe{l%\f wytycznych, instrukcji i okélnikéw Prezydium

przygotowywanie dla zespotu redakcyjnego ma-
terialu przeznaczonego do opublikowania w Dzienniku
Urz¢gdowym WRN i obstuga tego zespotu,
przygotowywanie wnioskoOw w sprawach sporéw kom-
petencyjnych pomigdzy wydziatami Prezydium WRN
— udzielenie pomocy oraz nadzo6r nad dziatalnos$cia ko-
morek prawnych wydzialdéw organizacyjno-prawnych
prezydiow powiatowych (miejskich) rad narodowych,

III. Oddzial Inspekcji.

Referat Inspekcji:

nadzor nad dziatalno$cia wydzialdw organizacyjno-
prawnych prezydiow pow. (miejskich) rad narodowych
oraz opracowywanie wnioskow zmierzajacych do
usprawnienia ich pracy,

— przeprowadzanie w wydziatach Prezydium WRN kon-
troli realizacji uchwat i wytycznych Rady i Prezy-
dium oraz wytycznych 1 zarzadzen wtadz nadrzed-
nych tak pod wzgl¢gdem merytorycznym jak i for-
malnym,

— organizowanie i dokonywanie, wspolnie z komodrkami
kontroli i rewizji innych wydziatéw, kontroli kom-
pleksowych w jednostkach organizacyjnych prezy-
diow rad narodowych nizszego stopnia w zakresie
realizacji zadan programowych i zgodno$ci dziatania
tych jednostek z obowiazujacym prawem,
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koordynowanie pracy jednostek kontroli i rewizji in-
nych wydzialow, wzajemne konsultowanie i uzgadnia-
nie okresowych planéw kontroli w zakresie terminow,
tematyki itd., . . . .
przepirowadzanie kontroli dziatalno$ci jednostek orga-
nizacyjnych Prezydium WRN w zakresie zleconym,
gromadzenie materialdéw i opracowywanie informacji
niezb¢dnych dla wykonywania przez Prezydium WRIN
nadzoru nad dziatalnos$cia prezydiow rad narodowych
nizszego stopnia 1 wtasnych jednostek organiza-

zatatwianie skarg i zazalen na czltonkow prezydiow
powiatowych rad narodowych, kierownikow jedno-
stek organizacyjnych Prezydium WRN oraz "dokonyj
wanie kontroli przebiegu zalatwiania skarg: i zazalen
w komoérkach organizacyjnych Prezydium WRN i pre-
zydiach rad narodowych nizszego stopnia.

2. Stanowisko pracy inspektora do spraw zleconych:

— przeprowadzanie dochodzen oraz zalatwianie spr«w
na zlecenie przewodniczacego Prezydium Wojewodz-

Liej Rady Narodowej.
IV. Oddzial Instruktazu:

— udzielanie instruktazu i pomocy
dowych nizszego stopnia, w szczego6lno
waniu sesji rad narodowych . L

— pomoc we” wspotdziataniu® prezydiow z komisjami rad

,vdium

— popularyzowanie osiggnig¢ w pracy rad narodowych,

— Oprawy komitetow redakcyjnych audycji lokalnych
i wspoldziatanie w tym zakresie z odpowiednimi jr-
ganami Polskiego Radia oraz Woj. Zarzadu Lac-

— prowadzenie aktualnej ewidencji cztonkow komite-
tow redakcyjnych audycji lokalnych,
— sprawy komitetéw blokowych.

V. Oddzial Spraw Pracowniczych.

Referat osobowy:

opracowywanie wnioskow dotyczacych: zatwierdza-
nia wyboru przewodniczacych prezydiow i .zawiesza-
nia w czynnos$ciach cztonkow prezydiow rad narodo-
wych nizszego stopnia, opracowywanie wnioskow
w sprawach zaszeregowania zastgpcoOw przewodni-
czacych i sekretarzy prezydiow powiatowych (m. Ol-
sztyna) rad narodowych, , .

— opracowywanie wnioskow w sprawach zatwierdzania
zaszeregowania przewodniczacych prezydiow miejskicn
rad narodowych miast nie stanowiacych powiatow,"

— opracowywanie wniosko6w w sprawach powolywania,
przenoszenia, awansowania i odwolywania, kierowni-
kow wydzialow, zastgpcow kierownikéw " wydziatow
Prezydium oraz kierownikow zjednoczen, przedsig-
biorstw, zakladdéw i instytucji podlegtych Prezydium
WRN, | ) C s

— zalatwianie spraw pracownikow wydzialow 1 innycn
jednostek organizacyjnych Prezydium WRN, ktore nie
prowadza we wlasnym zakresie spraw osobowych,

— udzielanie pomocy komoérkom spraw pracowniczych
prezydiow powiatowych rad narodowych oraz nadzor
nad ich dziatalnoscis,

— zalatwianie odwotan, skarg i zazalen dot. spraw oso-
bowych,
czuwanie nad przestrzeganiem przepisow o dyscypli-
nie pracy,

— zalatwianie spraw uposazeniowych,

— opracowywanie wnioskoéw odznaczeniowych dla czton-
kow rad narodowych, komisji, prezydiow ipracownikoéw
Prezydium, ktorych powotanie jest objete wilasciwos-
cia Prezydium oraz obstuga Wojewoddzkiej Komisji
Odznaczeniowej,

— opracowywanie opinii o stale urzedujacych cztonkach
prezydiow powiatowych rad narodowych i pracowni-
kach, ktorzy sg objeci wlasciwoscig Prezydium,

— opiniowanie wnioskéw w sprawach udzielania ze-
zwolen pracownikOw na zajgcia uboczne.

Referat Ewidencji i Statystyki:

— prowadzenie akt osobowych stale urz¢dujacych czlon-
kow prezydidw pow. rad narodowych i przewodni-
czacych prezydiow miast nie stanowiacych powiatow,
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— prowadzenie akt osobowych pracownikow, ktorych
przyjmowanie i zwalnianie nalezy do decyzji Prezy-
dium,

— wydawanie legitymacji stuzbowych, zaswiadczen =z
pracy pracownikom i b. prawnikom Prezydium WRN,

— prowadzenie ewidencji kadry fachowej zatrudnionej
w prezydiach rad narodowych i zalatwianie spraw
zwigzanych z naborem kadr fachowych,

— zalatwianie spraw urlopowych kierownikéw, zastgp-
cow kierownikow wydzialow i rownorzednych ko-
morek organizacyjnych Prezydium,

— opracowywanie danych statystycznych dot. sktadu
osobowego prezydiow rad narodowych oraz stanu za-
trudnienia pracownikow wydzialow.

Stanowisko pracy do spraw szkolenia zawodowego:

— organizowanie kursow szkoleniowych dla czlonkow
]fyezydi(')w rad narodowych i pracownikow wydzia-
ow,

— obstuga komisji kwalifikacyjnej powotanej dla prze-
prowadzenia egzaminéw kandydatow na sekretarzy
gromadzkich,

— kontrola i instruktaz w zakresie szkolenia w Wy-
dziatach Prez. WRN oraz komodrkach spraw pracow-
niczych prezydiéw powiatowych rad narodowych,

— prowadzenie spraw zwiazanych z doksztalcaniem sig
pracownikow PWRN w szkolach $rednich i wyzszych.

VI. Sekretariat.
Referat obstugi Wojewoddzkiej Rady Narodowej:

— zalatwianie spraw wynikajacych z nadzoru nad ra-
dami narodowymi nizszego stopnia, a nie zastrzezo-
nych do zakresu dziatania innych oddziatow,

—awspotudzial w opracowywaniu projektow planow pra-
cy rady oraz projektow przygotowania sesji WRN,

— koordynowanie dziatalno$ci jednostek organizacyjnych
Prezydium w zakresie przygotowania materialdw na
sesje Woj. Rady Narodowej,

— dostarczanie radnym oraz zainteresowanym instytu-
cjom i osobom materialow zwigzanych z porzad-
kiem obrad sesji,

—*prowadzenie ewidencji uchwal WRN i interpelacji
radnych oraz czuwanie nad terminowym ich wy-
konaniem,

— sprawy wynikajace ze spotkan radnych z wyborcami,

— sprawy wynikajace ze zmian osobowych w zakresie
rad narodowych,

— prowadzenie protokotéow obrad sesji,

— prowadzenie ewidencji radnych WRN, opracowywanie
danych statystycznych rad narodowych oraz wyda-
wanie legitymacji dla radnych i cztonkow komisji
spoza rady,

— wspoldziatanie w opracowywaniu wnioské6w w spra-
wach odznaczen dla czlonkéw rad narodowych i ko-
misji,

— wydawanie biuletynu dla radnego.

Referat obstugi Komisji:

— wspoétdziatanie z resortowymi wydziatami w zakresie
przygotowywania materiatldw na posiedzenia Komisji
oraz wspotudziat w opracowywaniu projektow pla-
néw pracy Komisji,

— protokotowanie posiedzen Komisji,

— prowadzenie ewidencji wnioskow Komisji i czuwanie
nad terminowym ich zalatwianiem,

— prowadzenie ewidencji cztonkéw Komisji WRN, opra-
cowywanie danych statystycznych dot. Komisji Rady,

— przygotowywanie wnioskow na sesje WRN w sprawie
zmian osobowych w sktadzie komisji,

— zalatwianie dla czlonkéw Komisji spraw delegacji
stuzbowych.

Referat obstugi Prezydium Woj. Rady Narodowej:

— zalatwianie spraw wynikajacych z nadzoru nad prezy-
diami rad narodowych nizszego stopnia, a nie zastrze-
zonych do zakresu dziatania oddziatow,

— wspoétdziatanie z wydzialami w zakresie opracowy-
wania projektow planéw pracy Prezydium oraz przy-
gotowywanie materiatow na posiedzenia Prezydium,

— koordynowanie plandw pracy jednostek organizacyj-
nych Prezydium WRN,
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Na czele Wydziatu

— protokdétowanie posiedzen Prezydium WRN,

— czuwanie nad terminowym wykonaniem uchwatl, za-
rzadzen i okodlnikéw Prezydium WRN,

— obsluga sekretarska cztonkow Prezydium.

stoi Kierownik kierujacy catoksztat-

tem dziatalno$ci Wydzialu przy pomocy 2 zastgpcow.

dniem 1.

go

zostal powotany z

Wydziat Organizacyjno-prawny
X. 58 1.

18. WYDZIAL BUDZETOWO-GOSPODARCZY
(Symbol ,,BG”)

Do zakresu dzialania Wydziatlu Budzetowo-gospodarcze-
naleza sprawy:

budzetowe i obstugi rachunkowo-kasowej tej czgsci bud-
zetu terenowego, ktora objete sa Wojewodzka Rada Na-
rodowa i jej Komisje, Prezydium oraz wydzialy wta-
czone do tej czesci,
budzetowe 1 obstugi rachunkowo-kasowej wydziatow
(w szczegdlnos$ci nieposiadajacych lub posiadajacymi
mata ilos¢ podlegtych jednostek) objetych innymi czg-
§ciami budzetu terenowego w zakresie zlecanym przez
Prezydium Wydzialowi Budzetowo-gospodarczemu,
administracyjno-gospodarcze Woj. Rady Narodowej, Ko-
misji, Prezydium i wydziatow,

gospodarki taborem samochodowym kolumny admini-
stracyjnej Prezydium Wojewoddzkiej Rady Narodowej,
biblioteki urz¢dowej, kancelarii ogoélnej, hali maszyn,
sktadnicy akt i obstugi telefonicznej,

administracji Dziennika Urz¢dowego,

wytycznych dotyczacych organizacji’i zakresu dziatania
wydziatdéw budzetowo-gospodarczych prezydiow powia-
towych rad narodowycﬁ,

akcji socjalnej.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA.

Oddzial Budzetowo-Ksi¢egowy ;z podziatem na:

1. Referat Planowania i Budzetu,
2. Referat Ksiggowosci,
'budzetowo-gospodar-

3. Stanowisko pracy do sprawy
czych.
II. Oddzial Gospodarczy z podzialem na stanowiska pracy
do spraw:
1. administracji budynkow,
2. inwestycji i kapitalnych remontow,
3. zaopatrzenia,
4. gospodarczych.

III. Odzial Transportowy z podzialem na stanowiska pracy

Iv.

V. Samodzielne

do spraw:

1. samochodowych,
2. garazy i warsztatow.

oddzial Ogoélny z podziatem na:

1. Referat do spraw ogdlnych i stanowiska pracy,
kierownik kancelarii ogolnej,

st. bibliotekarka,

kierownik sktadnicy akt,

kierownik hali maszyn.

NI

spraw akcji soc-

stanowisko pracy do

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA.
Do zakresu dziatania oddzialow nalezy:
I. Oddzial Budzetowo-Ksiegowy:

sporzadzanie zestawienia etatow dla jednostkowego bud-
zetu w cze$ci 15 i 16 oraz innych cz¢s$ci budzetu tereno-
wego ustalonych przez Prezydium,

gromadzenie danych dotyczacych jednostek obliczenio-
wych do budzetu jednostkowego i zbiorczego,
zapotrzebowanie $rodkdw pienigznych na wykonanie za-
dan budzetowych,
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opracowywanie wnioskd0w w sprawie przeniesienia kre-
dytow w toku wykonywania budzetu,

inicjowanie realizacji zamierzen oszczg¢dnos$ciowych,
opracowywanie sprawozdan opisowych z wykonawstwa
budzetu przy jednoczesnej analizie i ocenie wykonania,
uktadanie jednostkowego i zbiorczego preliminarza bu-
dzetowego w czes$ci 15 1 16 oraz innych czg¢$ciach budzetu
w zakresie ustalonym przez Prezydium,

zatatwianie korespondencji dotyczacej planowania i bud-
zetu,

prowadzenie kasy, ksiag
obowiazujacych przepisach,
prowadzenie spraw pieni¢zno-osobowych,

sporzadzanie sprawozdan i bilanséw kwartalnych i rocz-
nych z realizacji preliminarzy budzetowych WRN, jej
Komisji, Prezydium i wydzialdw objetych innymi czes-
ciami budzetu terenowego w zakresie i czasie ustalonym
przez Prezydium,

prowadzenie ksiggowos$ci syntetycznej
chodow i wydatkow,

prowadzenie ubezpieczenia spotecznego i jego doku-
mentacji, planowania kasowego, statystyki ptac i zatrud-
nienia, kontroli rachunkowej dowodoéw rachunkowo-
kasowych,

udzielanie bezposredniej pomocy i instruktazu w zakresie
dziatalnosci budzetowo gospodarczej jednostkom podleg-
tym, nadzo6r i kontrola wykonawstwa budzetowego i go-
spodarki rachunkowej tychze jednostek,

opracowywanie zarzadzen pokontrolnych na podstawie
przeprowadzonych kontroli wtasnych i innych organéw
kontrolnych oraz kontrola wykonania tych zarzadzen,

opracowywanie planéw kontroli jednostek podleglych.

i kartotek przewidzianych w

i analitycznej do-

II. Oddzial Gospodarczy:

gospodarka lokalami biurowymi, racjonalne rozmiesz-
czanie komodrek organizacyjnych w poszczegdlnych bu-
dynkach administracyjnych oraz wtasciwe wykorzy-
stanie powierzchni biurowej 1 uzytkowej w ramach
ustalonych norm,

prowadzenie rejestru uzytkownikéw powierzchni miesz-
kalnej w budynkach administracyjnych oraz pobieranie
czynszow 1 $wiadczen,

spraw mieszkan stuzbowych pracownikéw

prowadzenie
Prezydium,
zawieranie umow najmu,

dokonywanie kontroli wtlasciwego wykorzystania po-
wierzchni mieszkalnej, zglaszanie wnioskéw co do ujaw-
nionych nadwyzek i wspdipraca w tym zakresie z Ra-
da Zaktadowa,

udzielanie wytycznych dla wydziatlow budzetowo-gospo-
darczych prezydiéw PRN w zakresie administracji bu-
dynkami biurowymi,

opracowywanie rocznych i wieloletnich projektow i pla-
néw inwestycyjnych oraz kapitalnych remontéw w ra-
mach budownictwa administracyjnego prezydiow rad na-
rodowych wszystkich szczebli,

prowadzenie inwestycji i kapitalnych remontéw budyn-
kéw administracyjnych i sprawozdawczo$ci w tym za-
kresie,

sporzadzanie zbiorczego 1 okresowego planu zaopatrze-
nia materialowo-technicznego na cele administracyjne,
realizacja planu zaopatrzenia materialowego w ramach
przydzialdéw, zglaszanie zamoéwien na materialy tech-
niczne, gospodarcze, opal oraz przybory kancelaryjne,
zakupywanie inwentarza biurowego, materiatlow 1 sprzetu
do utrzymywania czysto$ci, materiatldbw i pomocy biuro-
wych dla komorek organizacyjnych obstugiwanych przez
Wydziat Budzetowo-Gospodarczy oraz dokonywanie za-
kupu i zwoézki opalu,

sporzadzanie rocznych i okresowych zamowien na druki
specjalne i powszechnego uzytku,

prowadzenie ewidencji wydawanego umundurowania dla
pracownikow fizycznych oraz sporzadzanie wykazow po-
tragcen za pobrane umundurowanie,

prowadzenie magazynu i przechowywanie zakupionych
materiatow technicznych, budowlanych, materiatow do
utrzymywania czysto§ci, materialdw kancelaryjnych,

dekoracyjnych oraz drukéw,
konserwacja magazynéw materialowych,
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- prowadzenie kartoteki materialowej oraz kompletowanie
dowodow przychodowych i rozchodowych,

- nadzoér nad praca personelu pomocniczego oraz wszyst-
kich pracownikow fizycznych Prezydium,

- uktadanie planow pracy, planow dyzuréw woznych, do-
zorcow, straznikoéw, palaczy oraz nadzér nad ich praca,

- kontrola pracy sprzataczek i dozorcow w zakresie utrzy-
mania czysto§ci wewnatrz i na zewnatrz budynkow,

sktadnic wegla oraz

i pradu elektrycz-

kottowni i
gazu, wody

- nalezyte utrzymanie
kontrola zuzycia opatu,

- sorawv bezpieczefistwa budynkow administracyjnych
i higieny pracy pracownikow umystowych i fizycznych,
- ustalanie potrzeb i planowanie remontéw biezacych bu-

dynkéw 1 sprzetu oraz urzadzen c.o., wodno-kanaliza-
cyjnych i elektrycznych,
- konserwacja urzadzen i sprzgtu,

- dekoracja sal posiedzen, sal konferencyjnych, korytarzy
oraz dekoracja budynkow na zewnatrz,

- zabezpieczanie sprzg¢tu biurowego i innych przedmiotow
inwentarza biurowego znajdujacego si¢ w budynkach
administracyjnych i pomocniczych,

- zaopatrywanie budynkow administracyjnych w sprzet
przeciwpozarowy i troska o jego nalezyte dzialanie,

- dokonywanie zlecen na wykonanie robo6t, dostaw i ustug,

- prowadzenie ksiggi inwentarza ruchomego zgodnie z
przepisami o rachunkowos$ci budzetowej,

- sporzadzanie spisow przedmiotéw inwentarza w kazdym
pomieszczeniu biurowym, aktualizowanie ich oraz zao-
patrywanie przedmiotow inwentarza ruchomego w nu-
meracje, L R A .

- przekdzywanie inwentarza zbg¢dnego innym instytucjom
na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,”

- wspolpraca z komisjami, powolanymi do okreslenia przy-
datno$ci przedmiotow inwentarza i sporzadzanie proto-
kotow z czynnosci komisji, .o

- prowadzenie ewidencji sprzgtu biurowego i innych
przedmiotow inwentarza przekazanych do naprawy,

- prowadzenie ewidencji materialdow i drobnego sprzgtu
znajdujgcego si¢ w uzytku oraz prowadzenie magazynu
podrgcznego materiatow w uzyciu i dekoracji,

- prowadzenie ewidencji sprzetu i narz¢dzi uzywanych
przez konserwatoro6w oraz wydawanie zlecen konser-
watorom na wykonanie okre§lonych prac.

III. Oddzial Transportowy:
- prowadzenie gospodarki taborem samochodowym Prezy-

dium WRN,
- sporzadzanie rocznych i kwartalnych planéw i zaopa-

trzenia w czg¢$ci zamienne, materialy pedne i smary oraz
ogumienie,

- sporzadzanie rocznych planéw kapitalnych remontéow
samochodow prezydiow rad narodowych wszystkich
szczebli, i

- opracowanie wnioskéw w zakresie potrzebnych s$rodkow
kredytowych na wutrzymanie taiboru samochodowego w
oparciu o normy zuzycia i plany zaopatrzenia,

- opracowanie wniosk6w w sprawie norm i etatow
chodowych,

- przydzialy, nabycia i zbycia pojazdéw samochodowych,
inwentaryzacja i rejestracja oraz zakup czg¢$ci zamien-
nych, materialow pednych i ogumienia,

- prowadzenie garazy i warsztatOow naprawczych dla ta-
boru samochodowego,

- kontrola nad utrzymaniem czysto$ci i porzadku oraz
wtasciwym ustawieniem pojazdéw w zajezdni i bezpie-
czenstwem,
mopracowywanie planow zaopatrzenia
nych urzadzen’ warsztatowych i stacji
dow,

-remont samochodow w obcych warsztatach i przekazy-
wanie do kapitalnych remontéw zgodnie z planem,

*» prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie $rodkéw lo-
omocji,
mkontrola stanu technicznego $rodkow lokomocji oraz pra-
cy kierowcow,

samo-

i zakupow niezbed-
obstugi samocho-

mkonserwacja pojazdow i stanu technicznego tych pojaz-
dow gwarantujacych bezpieczenstwo jazdy,
mplanowanie i wustalanie termindéw obstug
pojazdéw w oparciu o planowe przebiegi,

technicznych
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— nadzor nad praca pracownikow warsztatowych, organiza-
cja pracy, przygotowywanie pojazdow do eskploatacji w
okresie zimowym i letnim,

— nadzo6r nad wtasciwym korzystaniem z urzadzen warsz-
tatowych i obstugi istacji,

— kontrola gospodarki §rodkami lokomocji na cele admini-
stracyjne rad narodowych nizszych szczebli,

IV. Oddziat Ogdlny:

— opracowywanie wytycznych dotyczacych organizacji i za-
kresu dziatania wydzialéw budzetowo-gospodarczych pre-
zydiow powiatowych rad narodowych,

— opracowywanie wytycznych i instrukcji
PWRN i prezydiow raid narodowych nizszych
sprawach administracyjno-gospodarczych,

— udzielanie pomocy w formie instruktazu komoérkom ogol-
nym wydzialow budzetowo-gospodarczym prezydiow po-
wiatowych rad narodowych w zakresie czynnoéci kan-
celaryjnych oraz nadzor nad dziatalno$cia w tym za-
kresie,

— sprawdzanie stopnia stosowania przepisow kancelaryj-
nych i archiwalnych przez wydziaty prezydiow WRN
oraz opracowywanie zarzadzen w tym zakresie,

— zalatwianie spraw organizacji i 'etatow wydziatow,
przestrzeganie zgodnosci stanu zatrudnienia z przyznany-
m1 etatami,

— sporzadzanie kwartalnych planow pracy oraz sprawozdan
z ich wykonania, opracowywanie zarzédzen wewngtrz-
nych oraz regulaminow dla pracownikow obslugowych,

— prowadzenie spraw osobowych pracownikow wustugo-
wych wydziatlow, opracowanie planéow urlopow itp.,

— zatatwianie spraw obstlugowych zwigzanych z czynnos-
ciami reprezentacyjnymi Prezydium >WRN,

— zamawianie, rozprowadzanie 1 prowadzenie rejestrow

pieczgci urzgdowych oraz przeprowadzanie normalizacji
stempli i oznak,

dla wydziatow
stopni w

organizowanie szkolenia zawodowego, opracowywanie
tematyki dla pracownikéw wydziatu oraz wydziatow bu 1-
zetowo-gospcdarczych prezydiow PRN,

— prowadzenie administracji Dziennika Urz¢dowego wspol-
praca z Zaktadami Graficznymi,

— odbiér poczty i rozdzial jej na
administracyjne Prez. WRN,

— ekspedycja pism, nadzoér nad praca ekspozytur kance-
larii ogélnej oraz udzielanie instruktazu w zakresie ich
pracy,

— obstugiwanie powielarni, wydawanie matryc i prowadze-
nie rejestru ich zuzycia,
przechowywanie pieczgci
powiednich dokumentow,
czuwanie nad przestrzeganiem zasad oszcze¢dnego gospo-
dorowania materiatami kancelaryjnymi,
prowadzenie obowiazujacych rejestrow w mys$l instrukcji
kancelaryjnej,

— prowadzenie rejestracji skarg i zazalefn oraz notatek pra-
sowych wplywajacych do Prezydium WRN,

— prowadzenie centralnej biblioteki urz¢dowej, dokonywa-
nie zakupu nowych wydawnictw, oraz zamowien na pre-
numerat¢ czasopism,

— prowadzenie ksiggi
oraz katalogow,

— uaktualnianie w porozumieniu z biblioteka wojewodzka
ksiggozbioru biblioteki,

— zatatwianie spraw prenumeraty Dziennika Ustaw i Mo-
nitora Polskiego dla prezydiow rad narodowych wszyst-
kich szczebli oraz rozdzielanie wydawnictw urzgdowych
na wydziaty Prezydium WRN;

— sprawowanie nadzoru nad ksi¢ggozbiorami wydzialowymi,

— prowadzenie sktadnicy akt zgodnie z obowiazujgca in-
strukcja,

— wspoipraca z przedstawicielami jednostek organizacyj-
nych Prezydium WRN przy klasyfikowaniu akt, utrzy-
mywanie statego kontaktu z archiwum wojewodzkim,
udzial w komisjach klasyfikacyjnych akt,

— kontrola stanu przechowywania akt w poszczegodlnych
jednostkach Prez. WRN oraz nadzér nad ich sktadnicami,

—prowadzenie hali maszyn i przyjmowanie r¢kopiséw oraz’
materiatéw do przepisywania,
prowadzenie kart pracy i obliczanie naleznosci
nistek z tytutu premii.

poszczegdlne jednostki

urz¢gdowej, pieczgtowanie od-

inwentarzowej i ksigzki ubytkow

maszy-

V. Stanowisko pracy do spraw akcji socjalnej:

—zaspakajanie potrzeb pracownikow w zakresie $wiad-
czen akcji socjalnej, organizowania kolonii letnich, cho-
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inki i innych imprez dla dzieci pracownikéw rad na-
rodowych,

wspolpraca z jednostkami akcji socjalnej w komorkach
organizacyjnych Prezydium WRN oraz Radami Zaktado-
wymi Zwiazkow Zawodowych,

udzial w komisjach przy rozdziale mieszkan pracowni-
czych,

opracowywanie projektu zbiorczego preliminarza bud-
zetowego akcji socjalnej oraz prowadzenie sprawozdaw-
czosci.

Na czele Wydziatu Budzetowo-Gospodarczego stoi Kie-
rownik Wydziatu, ktoéry kieruje caloksztattem dziatal-
nosci Wydziatu przy pomocy jednego zastgpcy.

Zakres obowigzkow zastepcy kierownika Wydzialu
okresla Kierownik Wydziatu.

Kierownik Oddzialu Budzetowo-Ksiggowego jest jed-
noczes$nie glownym ksiggowym.

Wydziat Budzetowo-Gospodarczy zostal powolany z dniem
I sierpnia 1958 r.

19. SEKRETARIAT WOJEWODZKIEGO
KOMITETU KULTURY FIZYCZNEJ
I WOJEWODZKIEGO KOMITETU TURYSTYKI
(Symbol ,,KFT”)

Do zakresu dziatania Sekretariatu Wojewodzkiego Komi-
tetu Kultury Fizycznej i Wojewodzkiego Komitetu Turysty-
ki naleza sprawy:

1. zabezpieczania prawidlowej realizacji i nadzoru nad wy-
konywaniem (wzglgdnie bezposredniej realizacji) uchwat
i zarzadzen Gtownego Komitetu Kultury Fizycznej, Ko-
mitetu do Spraw Turystyki, Wojewoddzkiego Komitetu
Kultury Fizycznej oraz Wojewodzkiego Komitetu Tu-
rystyki,

2. stwarzanie dogodnych warunkéw dla rozwoju wycho-
wania fizycznego, sportu oraz turystyki, jak rowniez
wspoldziatania w tym zakresie ze wszystkimi zaintereso-
wanymi instytucjami i stowarzyszeniami,

3. inicjowania i organizowania w zakresie wlasnym oraz
przeprowadzania niezbednych badan w dziedzinie wycho-
wania fizycznego*, sportu oraz turystyki.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA.

Sekretariat Wojewodzkiego Komitetu Kultury Fizycznej
oraz Wojewddzkiego Komitetu Turystyki dzieli si¢ na na-
stepujace komorki organizacyjne:

I. Oddzial Ogélno-Organizacyjny,
II. Oddzial Wychowania Fizycznego i Sportu,
III. Oddzial Turystyki,
IV. Inspektorat Urzadzen Sportowych,
V. Oddzial Finansowo - Gospodarczy.

SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA.
Do zakresu dziatania oddziatéw nalezy:
I. Oddzial Ogélno-Organizacyjny:

— obstuga organizacyjna WKKF, Woj. Komitetu Turystyid,
Prezydium i Przewodniczacego WKKF oraz jego zaste-
pcow, a w szczegolnosci:

— opracowywanie planow narad i posiedzen oraz zestawia-
nie zbiorczych plandéw pracy aparatu wykonawczego
WKKE, y p pracy ap y g

— organizowanie narad oraz posiedzen WKKF i Woj. Ko-
mitetu Turystyki i ich protokétowanie, ewidencja uchwal
i Zarzadzen oraz kontrola ich wykonania,

— zaltatwianie spraw wynikajacych ze stosunku WKKF do
innych organdéw administracji pafstwowej oraz instytu-
cji, o ile sprawy te nte sa objete zakresem dzialania in-
nych komoérek organizacyjnych WKKF, prowadzenie ewi-
dencji cztonkow WKKF' oraz spraw z tym zwiazanych,

— obstuga prawna WKKF i Woj. Komitetu Turystyki, a w
szczegOlnoéci: ewidencja aktow prawnych, wydawanie
opinii prawnych, w tym opiniowanie statutow kluboéw
i innych stowarzyszen wychowania fizycznego i sportu
oraz wszelkich innych aktéw o charakterze organiza-
cyjno-strukturalnym tych organizacji,

obstuga prasowa WKKF i Woj. Komitetu Turystyki a
w szczego6lnosci: zbieranie aktualnych informacji praso-
wych o pracy WKKF i Woj. Komitetu Turystyki, ich
organdw wykonawczych terenowych KKF oraz stowarzy-
szen wychowania fizycznego i sportu, redagowanie ko-
munikatow dla prasy, radia i filmu, organizowanie kon-
ferencji prasowych, prowadzenie zszywek prasy oraz
archiwum fotografii sportowej,

—mzalatwianie skarg i zazalen kierowanych do Przewodni-

— .

czqtce o WKKF i Przewodniczagcego Woj. Komitetu Tu-
rystyki,

prowadzenie kancelarii ogdlnej WKKF i Woj. Komitetu
Turystyki,

zalatwianie spraw zwigzanych z nadawaniem panstwo-
wych odznaczen oraz tytuldow i nagréod sportowych,
opracowywanie projektow planow etatow Sekretariatu
i Woj. Komitetu Turystyki terenowych KKF oraz opinio-
wanie projektow norm i plandw etatdw w stowarzysze-
niach wychowania fizycznego i sportu,

wspoéipraca z odpowiednimi komoérkami i organizacjami
Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej w zakresie:
organizacji i etatow Sekretariatu WKKF i Woj. Komite-
tu Turystyki oraz podlegtych KKF, przyjmowanie, zwal-
nianie i zaszeregowania pracownikow WKKF,i bedacych
w nomenklaturze WKKF,

opracowywanie planéw urlopow pracownikow WKKF
oraz podlegtych KKF,

organizacja, koordynacja i kontrola prac sprawozdawczo-
statystycznych prowadzonych przez WKKF, podleglte
KKF oraz stowarzyszenia wychowania fizycznego i
sportu,

zbieranfe, zestawianie i analizowanie danych sprawozdaw -
czych 1 statystycznych dotyczacych kultury fizycznej w
tym zbiorczych zestawien rekordow oraz wazniejszych
osiaggni¢¢ sportowych wojewoddztwa,

przygotowywanie do publikacji danych dotyczacych roz-
woju kultury fizycznej,

koordynacja wyjazdow w teren pracownikow WKKEF,
przeprowadzanie inspekcji w ramach zadan zleconych
przez Przewodniczacego WKKF.

II. Oddzial Wychowania Fizycznego i Sportu:

inicjowanie i organizowanie w zakresie wlasnym oraz
przeprowadzanie zleconych badan w dziedzinie wycho-
wania fizycznego,

wspolpraca z wojewodzkimi wladzami szkolnymi w za-
kresie realizacji programo6w obowiazkowego wychowania
fizycznego oraz kontrola realizacji tych programow,
przedstawianie wnioskéow dotyczacych stopnia wykorzy-
stania szkolnych obiektow sportowych, udost¢pnienia
szkotom innych urzadzen sportowych, produkcji i dy-
strybucji sprzg¢tu sportowego oraz innych pomocy nauko-
wych dla potrzeb wychowania fizycznego w szkotach,
opiniowanie kalendarzy sportowych dla dzieci i mtodzie-
zy szkolnej,

wspoldziatanie ze wiszystkimi zainteresowanymi wtadza-
mi i stowarzyszeniami w zakresie upowszechniania wy-
chowania fizycznego wérdéd mtodziezy szkolnej,
opracowywanie analiz ocen oraz sprawozdan dotyczacych
stanu wychowania fizycznego w szkotacfi,
wspotdziatanie ze wszystkimi zainteresowanymi instytu-
cjami i stowarzyszeniami w zakresie upowszechnienia
wychowania fizycznego w zakladach pracy, gromadach
osiedlach itp.,

opracowywanie wytycznych dotyczacych form i metod
pracy w zakresie powszechnego w.f. jak réwniez kalen-
darza imprez masowych regulaminow zlotéw itp.,
prowadzenie spraw zwigzanych z panstwowa odznaka
sportowa, w tym stwarzanie dogodnych warunkow jej
zdobycia,

wspotdziatanie ze wszystkimi zainteresowanymi instytu-
cjami i stowarzyszeniami w zakresie propagandy pow-
szechnego w.f. i sportu,

analiza potrzeb, materialnych i fizycznych stowarzyszen
wychowania fizycznego i sportu oraz opiniowanie roz-
dzialu dotacji panstwowych w tym zakresie,
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- analiz<J 1 opiniowanie pod wzglegdem merytorycznym
sprawozdan i rozliczen finansowych stowarzyszen wy-
chowania i sportu, a w szczegdlnosci okr¢gowych zwigz-
kéw sportowych, .

- wspolpraca ze zwigzkami sportowymi w zakresie koordy-
nacji ich dziatalno$ci organizacyjnej i wyszkoleniowo-
sportowej, w tym przy zestawianiu jednolitego kalenda-
rza sportowego, :

- wspoipraca z Wydziafem Zdrowia Prezydium Wojewodz-
kiei Rady Narodowej oraz Wojewoddzka Poradnia Spor-
towo-Lekarska w zakresie opieki lekarsko-higienieznej
nad obietymi wychowaniem fizycznym i sportowym, jak
rownie: przedstawianie wnioskow w tym zakresie podle-
gtych KKF oraz stowarzyszen wychowania fizycznego i

sprawowanie nadzoru nad przygranicznymi kontaktami
sportowymi i przestrzeganiem obowiazujacych w tym za

badanie’*rozwoju' powszechnego wychowania fizycznego
oraz sportu, jak rowniez sporzadzanie odpowiednich ocen

, anali. oraz przedstawianie na ich podstawie wmoskow

dotyczacych rozmiar6w pomocy Panstwa, koniecznej dla

dalszego prawidlowego rozwoju powszechnego wychowa-

nia fizycznego i sportu, ) .

- organizowanie szkolenia i doszkalania spotecznych i za-
wodowych kadr dla potrzeb wychowania fizycznego oraz
koordynowanie poliltyki w tym zakresie,, nrzeDiséw

- realizOwanie 1 przestrzeganie obowiazujacych przepis
w zakresie szkolenia kadr dla potrzeb w.f. i sportu,

- zarzadzanie wojewodzkim osrodkiem wychowania fizycz-

nego,

- prc%wadzenie biblioteki WKKF,

- sprawowanie z ramienia WKKF nadzoru nad dzialalnos-
cia wszystkich stowarzyszen wychowania fizycznego i
sportu na obszarze wojewodztwa,

- opracowywanie plandéw kontroli WKKF nad dziatalno$-
cig podlegtych KKF oraz stowarzyszen wychowania fi-
zycznego 1 sportu, _ ) .,

- organizacja i przeprowadzanie kontroli caloksztattu
dziatalno$ci stowarzyszen wychowania fizycznego i spor-
tu, a w szczegbdlnosci: realizacji uchwal i1 zarzadzen
WKKF, przestrzegania obowigzujacych przepisow w za-
kresie organizacji etatow i ptac, wykorzystania urzadzen
sportowych, realizacji Obowiazujacych przepisow w za-
kresie pracy wyszkoleniowo-sportowej oraz kontroli le-
karskiej nad Objetymi wychowaniem fizycznym i spor-
tem,

* organizacja i przeprowadzanie kontroli catoksztattu dzia-
falnosci podlegtych KKF w S$wietle uchwat i zarzadzen
WKKF oraz biezacych ich zadan,

mopracowywanie zarzadzen pokontrolnych
kontrola ich wykonania.

WKKF oraz

III. Oddzial Turystyki:

opracowywanie wnioskow 1 projektow uchwal Wojew.

Rady Narodowej oraz jej Prezydium dotyczacych tury-

styki 1 krajoznawstwa,

planowanie rozwoju turystyki w skali wojewoddzkiej i

projektowanie S$rodkéow sluzacych do realizacji tego za-

dania,

inicjowanie, koordynowanie i opiniowanie programow i

srodkow dziatania terenowych organéw administracji

panstwowej, instytucji, przedsi¢cbiorstw i organizacji spo-

lecznych w zakresie zagospodarowania turystycznego, in-

westycji, recepcji i obstugi turystycznej, propagandy tu-

rystyczno-krajoznawczej oraz szkolenia kadr turystycz-

nych,

inicjowanie, popieranie i prowadzenie dziatalno$ci w za-

kresie propagandy,

wspoldziatanie z wladzami i wlasciwymi organami pan-

s wowymi w zakresie ochrony przyrody i opieki nad za-

bytkami kultury narodowej,

wspotdziatanie z organami Panstwowej Inspekcji Sanitar-
J zakresie szerzenia kultury sanitarnej,

7anni°tTanie * iniciowanie lokalnych planéw produkcji i

zaopatrzenia rynku w sprzet turystyczny,

snr7Pt*anie justal®nych przez Wojew. Komisj¢ Cen, cen
sprzetu i uslug turystycznych,
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inicjowanie i popieranie dziatalno$ci naukowo-badawczej
w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa na terenie wo-
jewodztwa.

IV. Inspektorat Urzadzen Sportowych:

opracowywanie wytycznych i instrukcji w zakresie: spo-
rzadzania projektow planow inwestycyjnych, realizacji
planéw wykonawstwa inwestycyjnego i kapitalnycn re-
montow, konserwacji i1 eksploatacji urzadz¢ sporto-
wych, zaopatrzenia inwestycyjnego, sporzadzania doku-
mentacji projektowo-kosztorysowej oraz kontrola prze-
strzegania tych wytycznych i instrukcji,
opracowywanie wojewodzkich planéw inwest’ jyjnych i
planéow kapitalnych remontow,

rzedstawianie wnioskow w zakresie podziatu $rodkow
otalizatora Sportowego,

- nadz6r nad realizacja inwestycji planu terenowego oraz
planu kapitalnych remontow,

nadzoér nad wlasciwym zabezpieczaniem w dokumenta-
cj¢ projektowo-kosztorysowa inwestycji planu wojewodz-
Kiego,

zatatwianie spraw zwiazanych z.zabezpieczeniem inwe-
stycji planu wojewodzkiego w dokumentacj¢ prawna,

- sprawowanie nadzoru i kontroli nad catoksztattem dzia-
talno$ci zarzadow inwestycji terenowych,

zabezpieczanie zaopatrzenia inwestycyjnego,
prowadzenie sprawozdawczo$ci inwestycyjnej i sprawoz-
dawczosci z kapitalnych remontdéw,

sporzadzanie planéw pokry¢ finansowych i aktualizacja
tych planéw,

- zlecanie opracowywania dokumentacji technicznej inwe-
stycji terenowych,

sprawowanie funkcji inwestora bezposredniego w zakre-
sie specjalnych inwestycji sportowych,

- wspéipraca z Wojewodzkim Komitetem dla Spraw Urba-
nistyki i Architektury oraz innymi instytucjami i sto-
warzyszeniami wychowania fizycznego i sportu zainte-
resowanymi budownictwem urzadzen sportowych,
konsultacja i poradnictwo w dziedzinie budownictwa
urzadzen “sportowych,

analiza i sporzadzanie ocen zalozen projektowych i do-
’V\(;IT(MKVI'?t,aCji Projektowo-kosztorysowej wpltywajacych do

- prowadzenie ewidencji urzadzen
metryk,

czuwanie nad przestrzeganiem obowigzujacych przepiséw
w zakresie urzadzen sportowych (dotyczacych wtasciwej
eksploatacji Obiektow sportowych, przestrzegania- dyscy-
pliny inwestycyjnej itp.),

sportowych oraz ich

minicjowanie i popieranie budownictwa urzadzen sporto-
wych sitami spolecznymi,

angliza stanu zaopatrzenia wojewodztwa w artykuty spor-
towe oraz przedstawianie wnioskdOw w tym zakresie,
- utrzymywanie kontaktéw z przemystem terenowym ispot-
dzielczoscia w zakresie produkcji artykutéw sportowych.

V. Oddzial Finansowo-Gospodarczy:

- opracowywanie preliminarzy budzetowych
mopracowywanie kwartalnych planéw wydatkow  oraz
wmoskow o otwarcie kredytow,

zetow ego prawidlowa- realizacja preliminarza bud-

prowadzenie rachunkowosci 'budzetowej, zgodnie z obo-
wiazujacymi w tym zakresie przepisami,

mdokonywanie okresowych analiz wykonania budzetu
mprzestrzeganie obowiazujacych przepisow finansowych
jak rowniez sporzadzanie w odpowiednich terminach
sprawozdan finansowych,

mobstuga finansowa WKKF i Woj. Komitetu Turystyki a

~AH Sfueg0In0Sci' obliczanie oraz terminowe uiszczanie
burUptoW « °Plat Publicznych naleznych od jednostki

kart rovnto sporzadzanie list plac oraz prowadzenie
Kart wynagrodzen pracownikéw, obliczanie oraz odDro-

uifzczTnfe fvxi %I{( ™ <?‘rodzett;1, obliczanie. £az
uiszczani€ sktadek ubezpieczeniowych, sporzgdzanie “zZa-
potrzebowan do Banku na $rodki finansowe,

mudzielanie instruktazu i pomocy podlegtym KKF w za-

zetowychra®°WyWania 1 realizacji ich Preliminarzy bud-



Str. 40

sprawowanie nadzoru nad caloksztaltem gospodarki fi-
nansowej i materialowej w stowarzyszeniach wychowania
fizycznego i sportu (przeprowadzenie inspekcji w zakre-
sie planowania i wykonywania budzetu, dokonywanie wi-
zji dokumentalnej, kontrola gospodarki kredytami itp.),

obsluga administracyjno-gospodarcza WKKF i Woj. Ko-
mitetu Turystyki, a w szczegélnoSci: gospodarki lokala-
mi i inwentarzem WKKF i Woj. Komitetu Turystyki
oraz przydzielonymi $rodkami transportowymi, gospodar-
ka papierem i drukami manipulacyjnymi, zaopatrzenie
WKKF i Woj. Komitetu Turystyki w materialy biurowe
i gospodarcze, inwentaryzacja S$rodkéw materialowych
zgodnie z obowiazujacymi przepisami, prowadzenie ilos$-
ciowo-wartésciowej kartoteki materialowej oraz ksiag
inwentarzowych,

(—) W. Medynski
Sekretarz Prezydium

Ceny ogloszen: o zgubieniu dokumentéw najmniejsze oglo-
szenie—10,50 z} (wraz @ dokumentem dowodowym), oglosze-
nie drobne do 100 wyrazow — 0,90 zl za wyraz, ogloszenie
wieksze — strona 240 zl, V> strony — 165 zl, [U strony —
90 zl, Vs strony — 10 zl. Tabelaryczne i cyfrowe o 50%
drozej. Prenumerata roczna ze skorowidzem 18 zl, poélrocz-
na bez skorowidza 10 zl.

Nalezno$¢ za ogloszenia i prenumerat¢ platna z goéry na
konto Nr 1015-95-1-97 w Narodowym Banku Polskim
I Oddz. Miejski w Olsztynie.

Cena egzemplarza — 12,60
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—azalatwianie spraw  socjalno-bytowych  pracownikéw

WKKF i Woj. Komitetu Turystyki.

Caloksztaltem pracy Sekretariatu WKKF i Woj. Komitetu
Turystyki kieruje Przewodniczacy Woj. Komitetu Kultury
Fizycznej przy pomocy 2-ch zastepcow:

a) Przewodniczacego Woj. Komitetu Turystyki, ktory kie-
ruje praca Oddzialu Turystyki,

b) Wiceprzewodniczacego Woj. Komitetu Kultury Fizycznej,
ktory kieruje praca komorek organizacyjnych wyznaczo-
nych przez przewodniczacego WKKF, pelniac jednoczes-
nie funkcje¢ kierownika jednego z Oddzialu.

Sekretariat Wojewodzkiego Komitetu Kultury Fizycznej
i Wojewodzkiego Komitetu Turystyki zostal powolany z
dniem 1 lutego 1959 r.

(—) Z. Januszko
Przewodniczacy Prezydium
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