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Olsztyn, dn. 11 maja 1959 r. Nr
TRESC:
Publikacje:
Poz. 7. Obwieszczenie Prezydium Powiatowej Rady Narodo-
wej w ltawie z dnia 9 listopada 1958 r. w sprawie
7.
OBWIESZCZENIE
PREZYDIUM POWIATOWEJ RADY NARODOWEJ
W ILAWIE 2.
z dnia 5 listopada 1958 r.

1

w sprawie utworzenia wydziatow i rownorz¢dnych komorek
organizacyjnych, ustalenia ich struktury organizacyjnej oraz
zakresu dzialania.

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Itawie wyko-
nujac dyspozycje zawarte w § 8 Rozporzadzenia Rady Mi-
nistrow z dnia 18 kwietnia 1958 r. (Dz.U. Nr. 25, poz. 103)
podaje do publicznej wiadomosci, ze dziatajac na podstawie
ust. 2, art. 59 ustawy z dnia 25 stycznia 1958 r. o radach
narodowych (Dz. U. Nr 5, poz. 16) oraz § 6 i 7 Rozporza-
dzenia Rady Ministrow z dnia 18 kwietnia 1958 r., w spra-
wie tworzenia wydziatlow przez prezydia rad narodowych
(Dz. U. Nr 25, poz 103) i zgodnie z wytycznymi Prezydium
Wojewodzkiej Rady Narodowej, utworzyto nastgpujace wy-
dziaty i rownorzgdne komorki organizacyjne:

J© My<v il StiOM*tyki (symb' ”S,,) uchwat3 Nr 133'58 z dn.

II. Wydz. Finansow syrnb. ,,Fn” uchwalg Nr 121/58
z }clin 28. VII. 19%78 v ) 4
III. Wydziat Architektury i Budownictwa (syrnb , AB-)

uohwata Nr 134/58 z dn. £1. VII. 1958 r.

IV. Wydz. Gospodarki Komunaln. i Mieszk. (symb.,GKM?”)
uchwata Nr 126/58 z dn. 28. VII. 1958 r.

V. Wydz. Rolnictwa i Le$nictwa (symb.
Nr 130/58 z dn. 29. VII. 1958 r.
VI. %y({%n}’rlzgesrélys%u (symb. ,,P”) uchwata Nr 132/58 z dn.
symb.
9%2? r.

»Z”) uchwatg Nr 122/58 z dn.

»R”) uchwata

Komunikacji Nr

" 123/58 z dn. 28. VI

Vm. WAdz Sdr0w1a (symb
zo. VIIL

IX. Wydz. Zatrudnienia i Spraw Socjalnych (symb
uchwata Nr 125/58 z dn. 28. VII. 1958 r.

X. Inspektorat Os$wiaty (symb. ,,JO”) uchwala Nr 135/58
z dn. 31. VII. 1958 r.

XI. Wydz. Spraw Wewngtrznych (symb.
Nr 117/58 z dn. 23. VII. 1958 r.

XII. Wydz. Organizacyjno-Prawny (symb.
Nr 118/58 z dn. 23. VII. 1958 r.

XIII. Wydz. Budzetowo-Gospodarczy (symb.
Nr 119/58 z dn. 23. VII. 1958 r.
XIV. Sekretariat Powiatowego Komitetu Kultury Fizycznej

,Km”) uchwala

,ZS”)

»SW?”) uchwata
,O1”) uchwala

,»,BG”) uchwats

(symb. ,,KF”) uchwatg Nr 124/58 z dn. 28. VII. 1958 r.
XV. Wydz. Kultury (symb. ,,K”) uchwala Nr 135a/58 z dn.
31. VII. 1958 r.

Jednoczes$nie Prezydium Powiatowej Rady Narodowej

Ustalito nast¢pujacy podzial na referaty i stanowiska pracy
oraz ich zakres dziatania:

2.

. Referat Dochodow i
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utworzenia wydzialéw 1 réwnorzednych komorek
organizacyjnych, ustalenia ich struktury organiza-
cyjnej oraz zakresu dzialania.

I. WYDZIAL STATYSTYKI

Wydzial dzieli si¢ na:
Referat Statystyki Gospodarczej,
Referat Statystyki Spolecznej.

Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy:

. Referat Statystyki Gospodarczej

—megzekwowanie, kontrolowanie liczb i
analiza sprawozdawczoS$ci statystycznej w zakresie-
przemystu i rzemiosta, rolnictwa i le$nictwa, inwesty-

cji 1 budownictwa, transportu i !acznosci, obrotu to-

prawdziwosci

warowego, skupu, kontraktacji, zakladow gastrono-
micznych, cen, zatrudnienia 1 funduszu ptac, uboju
zwierzat, gospodarki komunalnej i mieszkaniowej,

— opracowywanie okresowych sprawozdan zbiorczych _
przewidzianych instrukcjami 1 zarzadzeniami dla wta-
snego Prezydium, Wydz. Statystyki Prezydium Woj.
Rady Narodowej i Glownego Urzedu Statystycznego,

— inspekcja w podstawowych .jednostkach sprawozdaw-
czych,

— wspolpraca z korespondentami rolnymi i ogrodniczymi,

— prowadzenie metryk statystycznych, udzielanie infor-
macji statystycznych oraz przeprowadzanie zleconych
zarzagdzeniami badan w zakresie statystyki gospo-
darczej.

Referat Statystyki Spolecznej

— egzekwowanie, kontrolowanie prawidlowosci liczb i
analiza sprawozdawczos$ci statystycznej w zakresie ru-
chu naturalnego ludno$ci, ruchu i stanu ludnosci,
zdrowotno$ci, o$wiaty i kultury, pomocy spotecznej,
kultury fizycznej, czynéw spotecznych,

— zakres pracy wymieniony w Referacie Statystyki
Gospodarczej obowigzuje analogicznie Referat Staty-
styki Spolecznej w jego zakresie dziatania.

II. WYDZIAL FINANSOWY

Wydziat dzieli si¢ na:

Finansowania

Gospodarki Naro-

dowcj,
Referat Wymiaru Podatkow,
Referat Poboru Podatkéw,
Referat Ksi¢ggowos$ci Podatkowej,
Referat Budzetowy,
Referat Centralnej Ksiegowosci Budzetu i Rewizji,
Referat Ogélny.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

Referat Dochodéw i Finansowania Gospodarki
dowej.

Naro-

— planowanie podatkowych i nie podatkowych nalez-
nosci budzetowych od jednostek gospodarczych, rozli-
czajacych si¢ z budzetem centralnym i budzetami te-
renowymi, zbieranie i opracowywanie materialow eko-
nomicznych, statystycznych i rachunkowych oraz spo-
rzadzanie sprawozdawczo$ci w tym zakresie,

opracowywanie i wykonywanie jednostkowego bud-
zetu powiatowego oraz analiza i ocena budzetow rad
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narodowych gromad i miast w zakresie gospodarki
narodowej oraz dochodow i Dodatkow z gospodarki
ggfolecznionej z wylaczeniem gospodarki komunal-

analizowanie sytuacji finansowo-ekonomicznej przed-
sigbiorstw, poszczegolnych gal¢zi gospodarki narodo-
wej oraz wystepowanie z inicjatywa w sprawie Kkie-
runku rozwoju i usprawnienia dzialalno$ci przedsie-
biorstw rozliczajacych si¢ z budzetami terenowymi,
planowanie, zatwierdzanie i kontrola rozrachunkoéw
Erzedsi@biorstw rozliczajacych si¢ z jednostkowym
udzetem powiatowym,
orzecznictwo i pobor w zakresie podatku obrotowego
od operacji nietowarowyeh, dochodowego, wplat z zy-
sku, nadwyzek $rodkow obrotowych i réznic budze-
towych (réznic cen i réznic wyroéwnawczych) od jedno-
stek gospodarczych rozliczajacych si¢ z budzetem
centralnym,
orzecznictwo i pobor w zakresie podatku obrotowego,
od operacji nietowarowyeh i dochodowego oraz rdéznic
budzetowych (réznic cen, rdéznic wyréwnawczych) od
jednostek gospodarczych rozliczajacych si¢ z budze-
tami terenowymi,
udzielanie ulg w sptacie i umarzanie zobowigzan z ty-
tutu podatku obrotowego, od operacji nietowarowyeh,
dochodowego, rdéznic budzetwych (réznic cen, rdznic
wyréwnawczych) przypadajacych od jednostek gospo-
darczych rozliczajacych si¢ z budzetami terenowymi,
udzielanie ulg w splacie i umarzanie zabowigzan zty-
tutu podatku obrotowego, od operacji nietowarowyeh,
dochodowego, réznic budzetowych (réznic cen, rdznic
wyrownawczych) przypadajacych od jednostek gospo-
darki uspotecznionej oraz z tytulu prywatno-praw-
nych wierzytelno$ci panstwowych,

udzielanie ulg w sptaoie nalezno$ci z tytulu rozliczen

przypadajacych od jedrtostek gospodarczych rozli-

czajacych si¢ z jednostkowym budzetem powiatowym,

wspoldziatanie z organami powotanymi do $cigania i

zwalczania naduzy¢ i przestgpstw gospodarczych,

orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych, =za
naruszenie przepisow w zakresie dochodow panstwo-
wych,

orzecznictwo w zakresie zabezpieczenia i likwidacji

majatkow 1 praw majatkowych przechodzacych na

rzecz Panstwa z tytulu przepadku spadkow, zapisow,
darowizn, zrzecz¢n oraz majatkow 1 roszczen objg-
tych przepisami dekretu z dnia 8 marca 1946 r. o ma-

jatkach opuszczonych i poniemieckich (Dz. U. Nr 13

poz. 87) jak roéwniez rozliczen z tym zwiazanych oraz

orzecznictwo w zakresie ustalania charakteru praw-
nego i zwrotu majatku,

— zalatwianie spraw likwidacji depozytow,

- badanie stanu rachunkowo$ci, uczestniczenie w za-
twierdzaniu bilansow 1 w komisjach rewizyjnych
grzedsiqbiorstw panstwowych oraz kontrola i analiza
ilansow tych przedsigbiorstw,

— wykonywanie szczegdlnego nadzoru podatkowego,

— prowadzenie szczegdélowej rachunkowosci oraz zesta-
wien bilansowych 1 sprawozdawczos$ci dochodow pan-
stwowych i nalezno$ci likwidacyjnych, wystawianie
wniosko6w 1 przymusowe §$cigganie w trybie admi-
nistracyjnym zaleglych naleznosci,

— wykonywanie przepisow w zakresie rejestracji podat-
kowej w gospodarce uspotecznionej.

= >

Referat Wymiaru Podatkéw

— wymiar podatku gruntowego, podatku obrotowego i
dochodowego od jednostek gospodarki nieuspotecznio-
nej, podatku od wynagrodzen, podatku wyréwnawcze-
go, podatkéw majagtkowych, optaty skarbowej, podat-
kow i optat terenowych oraz optaty elektryfikacyjnej,

— opracowywanie i wykonywanie jednostkowego budze-
tu powiatowego, analiza i ocena budzetow rad naro-
dowych gromad i miast w zakresie podatkéw z gospo-
darki nieuspotecznionej oraz podatkow 1 oplat od
ludnos$ci jak réwniez nadzdr ich wykonania,

— wspoéldziatanie z organami paw-olanymi do $cigania
przestgpstw podatkowych i naduzyé gospodarczych,
— orzecznictwo w sprawach karnych i skarbowych’ za
naruszenie przepisdOw z zakresu podatkow i optat,

— sprawowanie nadzoru nad referatami finansowymi pre .

zydiow miejskich rad narodowych oraz sekretarzami
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gromadzkimi w sprawach wymiaru podatkow i optat
oraz wptlat na fundusz gromadzki w zakresie ustalo-
nym obowigzujacymi przepisami.

Referat Poboru Podatkow

— egzekucja administracyjna zaleglo$ci podatkowych i
innych naleznos$ci  pienigznych podlegajacych egze-
kucji administracyjnej,
udzielanie ulg w sptacie podatkéw i optat

— organizowanie i nadzorowanie inkasa nalezno$ci fi-
nansowych pobieranych przez soltysow

— sprawowanie nadzoru nad referatami ’ finansowymi
miejskich rad narodowych w zakresie poboru podat-
ku gruntowego oraz podatkow i optat terenowych i
innych naleznos$ci finansowych,

— prowadzenie sktadnicy ruchomos$ci zajetych w trybie
egzekucji administracyjnej.

Referat Ksiegowosci Podatkowej

prowadzenie rachunkowo$ci podatkow i optat, przy-
padajacych od _jednostek gospodarki nieuspotecznio-
nej 1 od ludnos$ci oraz nalezno$ci Panstwowego Fun-
duszu Ziemi, jak réwniez kontrola rachunkowa pre-
zydiow gromadzkich rad narodowych w zakresie po-
datku gruntowego i innych nalezno$ci finansowych
od mieszkancow wsi,

— prowadzenie kasy specjalnej w Wydziale Finansowym
ustanowionej w trybie zarzadzenia Ministra Finansow
z dnia 11 stycznia 1951 r. w sprawie ustanowienia
kas specjalnych i specjalnych poborcow w niektdrych

. prezydiach rad narodowych oraz kas specjalnych w
urzedach centralnych (Monitor Polski Nr A-6 poz 79)

— kontrola rachunkowosci podatkow i optat w refera-
tachh finansowych prezydiow miejskich rad narodo-
wych.

Referat Budzetowy

e instruktaz i organizowanie prac wydzialow Prezy-
dium Powiatowej Rady Narodowej oraz referatow
finansowych prezydiow miejskich rad narodowych jak
rowmez sekretarzy gromadzkich w zakresie opraco-
wywania i wykonywania budzetu,
opracowywanie projektu jednostkowego budzetu po-
wiatowego 1 zbiorczego budzetu powiatu,
opracowywanie projektu podziatu dotacji wyroOwnaw-
czej i udzialdw w podatku gruntowym i innvch na-
leznosciach finansowych,

— wykonywanie jednostkowego budzetu powiatowego i
nadzorowanie wykonania budzetu rad narodowveh
miast i gromad,

— analizowanie budzetéw rad narodowych gromad i
miast po ich uchwaleniu przez rady narodowe oraz
opracowywanie wnioskOw w sprawie ewentualnych
zmian uchwal rad narodowych,

opracowywanie i wykonywanie jednostkowego budze-
tu powiatowego, analizowanie i ocena budzetu rad na-
rodowych miast w zakresie gospodarki komunalnej
i analizowanie ich wykonania,

— planowanie 1 analiza wykonania planu dochodéw
réoznych (administracyjnych) w jednostkach budzeto-
wych oraz przeprowadzanie w tym zakresie kontroli
w tych jednostl?ach,
kontrolowanie i nadzorowanie gospodarki finansowej
przedsigbiorstw socjalnych i kulturalnych oraz przed-
siegbiorstw i zaktadow gospodarki komunalnej,

—s opracowywanie projektow podziatu etatdw osobowych
i funduszu ptac w prezydiach rad narodowych oraz
wspoldziatanie w tym zakresie z Wydzialami: Organi-

zacyjno-Prawnym. i Budzetowo-Gospodarczym Pre-
zydium,
— kontrolowanie przestrzegania dyscypliny finansowej

w zakresie etatow, stawek funduszu ptac i wydat-
kow administracyjno-gospodarczych jednostek budze-
towych i innych:

Referat Centralnej Ksi¢gowosSci Budzetu i Rewizji

— organizowanie, instruktaz i nadzér w zakresie rachun-
kowosci budzetowej na terenie powiatu,
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—e przeprowadzanie inspekcji 1 systematycznej rewizja
finansowo-ksiggowej w jednostkach begdacych glow-
nymi dysponentami kredytow budzetu powiatowego
oraz w referatach finansowych prezydiow rad naro-
dowych miast nie stanowiacych powiatow i w pre-
zydiach gromadzkich rad narodowych,

—aczuwanie nad wykonywaniem nadzoru i rewizji przez
jednostki bedace glownymi dysponentami kredytow
jednostkowego budzetu powiatowego i przez referaty
finansowe prezydiéw miejskich rad narodowych oraz
prezydiow gromadzkich rad narodowych,

— opracowywanie zarzadzen pokontrolnych w wyniku
kontroli panstwowej, kontroli 1 rewizji finanso-
wej w  jednostkach bedacych gléwnymi dyspo-
nentami kredytow jednostkowego budzetu powiato-
wego i czuwanie nad ich wykonaniem,

— prowadzenie ksiggowos$ci z wykonywania jednostko-
wego budzetu powiatowego,

— kontrola prawidlowos$ci dyspozycji w zakresie wyko-
nania budzetu pod wzgledem zgodnos$ci z planami i za-
sadami dyscypliny budzetowej,

—= sporzadzanie i analizowanie sprawozdan z wykonania
jednostkowego budzetu powiatowego 1 zbiorczego
budzetu powiatu.

Referat Ogélny

—s sprawy osobowe oraz szkolenia zawodowego pracow-
nikow Wydzialu Finansowego 1 referatow finanso-
wych prezydiow miejskich oraz gromadzkich rad
narodowych,

— sprawy organizacji wewngtrznej i podzialu czynnosci
oraz ogoélnych planéw pracy Wydzialu Finansowego i
sprawozdawczo$ci z ich wykonania,

— obstuga Wydziatu Finansowego w zakresie gospodar-
czym i kancelaryjnym,

— sporzadzanie preliminarzy W ydziatu Finansowego iwy-
konywanie tych preliminarzy oraz prowadzenie w tym
zakresie szczegdlowej rachunkowosci.

III. WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA
Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji,
Referat Architektury i Nadzoru Budowlanego,

Referat Budownictwa i Przemyslu Materialéw Budo-
wlanych.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji <

— opracowywanie badz organizowanie opracowan pla-
noéw zagospodarowania przestrzennego obszarOw osie-
dlenczo-rolnych, osiedli lub obszaréow gospodarczych
wiejskich,

— stawianie wnioskéw do planéw prac urbanistycznych
oraz opiniowanie plané6w og6lnych dotyczacych powiatu.

— wydawanie decyzji lub opiniowanie wnioskow w sora-
waich lokalizacji szczegdtowej inwestycji oraz porad-
nictwo w zakresie lokalizacji budownictwa indywi-
dualnego,

—e prowadzenie kartoteki urbanistycznej miast, osiedli
i wsi,
— prowadzenie rejestracji decyzji lokalizacji szczegdto-
wej inwestycji oraz graficzne ewidencjonowanie tych
decyzji na podkladach mapowych,
wspoipraca z wtas§ciwymi organami w zakresie formu-
towania postulatow do regionalnych planéow zago-
spodarowania, planow gospodarczych powiatu, lokali-
zacji inwestycji oraz rozmieszczenia baz produkcji
materiatdw budowlanych miejscowych, ochrony przed
dewastacja 1 niewtlas§ciwym dysponowaniem terenow
zadrzewionych oraz w zakresie ochrony zabytkow,
Prowadzenie ewidencji, przechowywanie 1 czuwanie
nad prawidlowosciag obiegu map i plandéw.

2. Referat Architektury i Nadzoru Budowlanego

akceptowanie projektow wstepnych architektoniczno-
budowlanych i projektéw realizacyjnych zagospodaro-
wania przestrzennego,

zatwierdzanie projektow technicznych 1 techniczno-
raboczych dla budownictwa ogdlnego, przemystowego
i wiejskiego,

planowanie przewidzianych do realizacji na terenie
powiatu projektow wymienionych w powyzszych
punktach, zastrzezonych do decyzji Gléwnego Archi-
tekta Wojewodztwa,

wnioskowanie o uznanie za projekty typowe i powta-
rzalne projektow indywidualnych, sprawdzonych w
realizacji oraz w sprawie kwalifikowania do reali-
zacji na terenie powiatu projektow typowych i pow-
tarzalnych,

wspotpraca z wlasciwymi organami w sprawach pro-
gramow planéow inwestycyjnych 1 zatwierdzania za-
tozen projektowych, decyzji dotyczacych zabytkéw
urbanistyczno-architektonicznych, upowszechniania w
projektach aktualnych dla terenu powiatu mozliwosci
wykonawczych 1 materialowych oraz dokumentacji
projektowo-kosztorysowej,

fachowe poradnictwo i pomoc w sprawach doboru do-
kumentacji projektowo-kosztorysowej,

wykonywanie technicznego nadzoru inwestorskiego nad
inwestycjami budowlanymi rolnictwa,

sprawy nadzoru budowlanego nad budownictwem re-
alizowanym 1 nadzoru technicznego nad utrzymaniem
budynkéow oraz sprawy orzecznictwa. I

3 wlanych Budownictwa * Przemyslu Materialdow Budo-

badanie potrzeb terenu w zakresie budownictwa i pro-
dukcji materialdw budowlanych oraz mozliwoséci ich
zaspokajania,

opracowywanie wnioskOw w sprawie budownictwa i
produkcji materiatdw budowlanych oraz wspodipraca
w tym zakresie z zainteresowanymi wydziatami Pre-
zydium Rady Narodowej,

opracowywanie wieloletnich i rocznych planow w za-
kresie rozwoju budownictwa 1 przemystu materiatow
budowlanych,

badanie i dokonywanie oceny przebiegu i wynikow
realizacji planéow, o ktorych mowa w powyzszym
punkcie;

fachowe poradnictwo i instruowanie techniczne spot-
dzielni produkcyjnych, zespoléw chlopskich i indywi-
dualnych rolnikow w sprawach doboru dokumentacji
projektowo-kosztorysowej, wykonawstwa robdét bu-
dowlanych i produkcja materiat6w budowlanych z su-
rowcow miejscowych,

inicjowanie przykladowych realizacji budynkéw wzno-
szonych na wsi ze $§rodkow wtasnych ludnosci, w celu
rozpowszechniania stosowania materialdw miejsco-
wych 1 postepu technicznego oraz otaczanie opieka
takich realizacji,

analizowanie i ustalanie potrzeb w zakresie materia-
tow budowlanych oraz w zakresie mozliwos$ci pro-
dukcji materiatéw miejscowych,

wspoblpraca z wtasciwymi organami przy ustalaniu i
realizacji rozdzielnikow materiatowych,

wspoipraca z wlasciwymi organami w zakresie ustala-
nia polityki kredytowej dla budownictwa wiejskiego
organizowanie pomocy w budowie i odbudowie Zagr(’)d
osiedlenczych,

wspotdziatanie z wtlasciwymi organami przy realiza-
cji budownictwa prewencyjnego,

udzielanie pomocy technicznej przy przygotowaniu i
realizacji inwestycji budowlanych spotdzielni Rroduk-
cyjnych;

udzielanie spoétdzielczym organizacjom budowlanym i
produkcji materiatéw budowlanych pomocy przy wy-
konywaniu ich zadan, koordynacja ich dziatalno$ci
produkcyjnej z dziatalnoscia jednostek podporzadko-
wanych Powiatowej Radzie Narodowej praz rozpatry-
wanie w tym celu planéw produkcyjnych tych orga-
nizacji i okreslonych sprawozdan ? ich wykonania
i opracowywanie odpowiednich wnioskow w tym
zakresie,

rejestracja zespotow produkcji materiatdw budowla-
nych z surowcdéw miejscowych oraz opieka i nad-
z6r nad ich dzialalnoscia,
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mopiniowanie zezwolen na wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej (przemysl, rzemiosto, uslugi) przez jed-
nostki gospodarki nieuspotecznionej w zakresie budo.v
nictwa 1 przemyslu materialtdéw budowlanych, prze-
widzianych dla organéw wtadzy przemystowej I in-
stancji,

— inicjowanie i nadzor nad produkcja uboczng materia-
tow budowlanych prowadzona przez panstwowe przed-
sigbiorstwa (terenowe i kluczowe) na terenie powiatu,
— wykonywanie zleconych przez Prezydium Rady Naro-
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— opracowywanie projektow plandw zbiorczych w zakre-

sie gospodarki komunalnej w skali powiatu,
sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie zatrudnie-
nia i wykonywania umow zbiorowych przez przedsig-
biorstwa 1 zaktady gospodarki komunalnej,
sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie melioracji
miejskich prowadzonych bezposrednio przez przedsig-
biorstwa (zaklady) wodociagdéw i kanalizacji lufo przez
organa z zakresu gospodarki komunalnej prezydiow
rad narodowych,

dowej Jzynnosci zwigzanych z koordynacja dziatal- — sprawowanie nadzoru 1 kontroli nad wykonaniem
nosci przedsigbiorstw budowlanych zarzadzanych cen- techniczno-eksploatacyjnych zadan planowych oraz
tralnie w ramach uprawniefi Rady Narodowej, stosowaniem obowiazujacych norm w przedsigbior-

— kontrola stosowania przez jednostki pafstwowe, spot-
dzielcze oraz prywatne budownictwa i produkcji ma-
terialow budowlanych ogdlnie Obowiazujacych przepi-
sow w zakresie produkcji materialéw budowlanych i
wykonawstwa budowlano-montazowego, nalezacych do
wilasciwosci Ministra Budownictwa 1 Przemystu Ma-
teriatow Budowlanych,

— udzielanie niezbg¢dnej pomocy nadzorowanym jednost-

kom w zakresie realizacji zadan,

— podejmowanie inicjatywy zmierzajacej do rozwoju
gospodarki mieszkaniowej w miastach, osiedlach i
wsiach oraz udzielanie lufo organizowanie w tym za-
kresie niezbe¢dnej pomocy,

— podejmowanie inicjatywy w celu usprawnienia dzia-

talnosci nadzorowanych jednostek,

— wnioskowanie i1 wspotdziatanie przy tworzeniu fun-
duszu mieszkaniowego oraz opracowywanie wnioskow
w sprawie jego wykorzystania,

zatatwianie przydzielonych przez Kierownika
i zazalen,

— inne sprawy przydzielone przez
latwiania.

skarg

Kierownika do za-

IV. WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ

stwach 1 zaktadach gospodarki komunalnej,
udzielanie niezb¢dnej pomocy nadzorowanym jednost-
kom w zakresie realizacji ich zadan,

opracowywanie projektu zbiorczego planu zaopatrze-
nia materialowego, podzial roczny limitéw materia-
lowych oraz okresowy¢h przydzialow materiatlowych
na podlegte i nadzorowane jednostki,

dokonywanie przerzutow materiatlowych pomigdy nad-
zorowanymi jednostkami,
prowadzanie kontroli zaopatrzenia

i gospodarki ma-
terialowej.

3. Referat Budownictwa i Sprzedazy NieruchomoSci

— zaltatwianie spraw zwigzanych z realizacja przepiséow

0 sprzedazy przez Panstwo domoéw mieszkalnych,
dziatek budowlanych, opracowywanie wykazow nie-
ruchomos$ci wytypowanych do sprzedazy i podawanie
go do publicznej wiadamo$6i oraz rozpatrywanie
wnioskO6w o nabycie i opracowywanie decyzji o sprze-
dazy dziatek budowlanych, domow mieszkalnych oraz
budynkoéw i gruntdéw przeznaczonych na okres§lony cel,

— prowadzenie spraw zwigzanych z wystapieniami o na-

bycie nieruchomosci prywatnych zgadnie z przepisa-
mi dotyczacymi trybu i zasad wywtlaszczania,

— zatatwienie spraw zwiazanych zprzepisaniem na rzecz

Panstwa nieruchomos$ci stanowigcych mienie opusz-

Wydzial dzieli si¢ na: czone i przeznaczonych do sprzedazy w trybie obowia-

zujacych przepisow,
— wykonywanie zadan zwiazanych 2z uregulowaniem
wtasnosci nieruchomosci nierolniczych na Ziemiach

1. Referat Gospodarki Mieszkaniowej,
Referat Gospodarki Komunalnej,
3. Referat Budownictwa i Sprzedazy NieruchomoSci.

— sprawowanie

— zbieranie

Do zakresu dziatania referatow nalezy:

Referat Gospodarki Mieszkaniowej

— zbieranie materialoéw dotyczacych gospodarki mieszka-
niowej w miastach, osiedlach i wsiach oraz ustalanie
potrzeb w tym zakresie,

— opracowywanie projektow perspektywicznych planow

rozbudowy oraz gospodarki mieszkaniowej w miastach
i wsiach,

— opracowywanie projektow plandéw zbiorczych w za-
kresie gospodarki mieszkaniowej w skali powiatu,
— sprawowanie riadzoru oraz kontroli w zakresie zatrud-
nienia i wykonywania umow zbiorowych przez przedsig-
biorstwa oraz zaklady gospodarki komunalnej,
nadzoru i kontroli nad wykonaniem
techniczno-eksploatacyjnych zadan planowych oraz
stosowanie obowigzujacych norm w przedsigbiorstwach
i zakladach gospodarki mieszkaniowej,

— nadzor nad prawidlowym prowadzeniem ksiggowosci
i sporzadzaniem sprawozdan finansowych przez nadzo-
rowane jednostki,

— podejmowanie inicjatywy w celu usprawnienia dzia-
falno$ci nadzorowanych jednostek,

— sprawy cmentarnictwa i grafoownictwa wojennego,

— obstuga biurowa Powiatowej Komisji Lokalowej,

— zalatwianie przydzielonych skarg i zazalen,

— inne sprawy zlecone do zalatwienia przez Kierownika
Wydziatu.

Referat Gospodarki Komunalnej

materialow dotyczacych stanu gospodarki
komunalnej w miastach, osiedlach i wsiach oraz usta-
lanie potrzeb w tym zakresie,

— opracowywanie projektow perspektywicznych plandéw
rozbudowy gospodarki komunalnej w miastach, osie-
dlach i wsiach,

Odzyskanych,

— zatatwianie spraw zwigzanych z wnioskami repatrian-

tobw o zrealizowanie ich uprawnien do otrzymania
mienia nierolniczego tytutem ekwiwalentu za mienie
pozostawione poza granicami Panstwa,

— zalatwianie spraw wynikajacych z realizacji przepi-

soOw o terenach pod budownictwo mieszkaniowe nisko-
kondygnacjowe,

—-= analizowanie i ustalanie w Skali powiatu mozliwosci

— ustalanie mozliwosci

akumulacji przez ludno$¢ s$rodkow finansowych oraz
potrzeb w zakresie pomocy Panstwa dla budownictwa
mieszkaniowego ze srodkow wtasnych ludnosci,
zabezpieczenia zapotrzebowania
na tereny budowlane i materiaty budowlane z pro-
dukcji miejscowej,

— zabezpieczanie terenow pod budownictwo spoétdzielcze

1 indywidualne oraz ich odpowiednie przygotowanie
(opracowania geodezyjne, urbanistyczne i uzbrojenie),

— opracowywanie rozdzielnikow kredytowych i materia-

lowych na poszczegdlne formy budownictwa mieszka-
niowego ze $rodkow wilasnych ludno$ci, dokonywanie
podziatu pozyczek na spoéldzielnie mieszkaniowe i za-
ktady pracy,

— przyjmowanie i opiniowanie wnioské6w sktadanych dla

uzyskania pomocy w ramach budownictwa powszech-
nego oraz obsluga techniczna komisji kwalifikacyjnej,

— zamawianie materialow budowlanych iwydawanie zle-

cen ich sprzedazy,

— inicjowanie organizowania produkcji miejscowej ma-

terialow budowlanych w ramach produkcji ubocznej
zaktadow pracy, spoldzielni mieszkaniowej i SPB;
spotdzielni pracy, przemystu terenowego i prywatnego
oraz ustalanie mozliwosci wykorzystania materialow
zastgpczych,

sprawowanie nadzoru nad przebiegiem realizacji bu-
downictwa,

upowszechnianie post¢gpu technicznego w zakresie roz-
wigzan konstrukcyjnych, funkcjonalnych 1 materia-
towych,
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— prowadzenie analizy ksztaltowania si¢ rzeczywistych
kosztow budowy,

— organizowanie wymiany doswiadczen oraz prowadze-
nie poradnictwa technicznego i instruktazu,

— wydawanie opinii o celowos$ci zalozenia spotdzielni
raiesZkaniowych,

—}])ogula}ryzowanie budownictwa ze $rodkéw wtasnych
udnosci,

— prowadzenie sekretariatu Komisji Kwalifikacyjnej do
spraw budownictwa powszechnego.

V. WYDZIAL ROLNICTWA T LESNICTWA
Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Produkcji RoSlinnej,

Referat Kwarantanny i Ochrony RoS$lin,
Powiatowy Lekarz Weterynarii,

Referat Produkcji Zwierzecej,

Referat Urzadzen Rolnych,

Referat Geodezji i Regulacji Rolnych,
Referat Wodnych Melioracji,

Referat Le$nictwa,

Referat Planowania i Inwestycji,
Glowny ksiegowy,
Sekretariat,

Referat Rachunkowos$ci Spoldzieln Produkcyjnych.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
Referat Produkcji Roflinnej

— okre$lanie gtownych kierunkéw rozwoju gospodarki
rolnej w skali powiatu i wytyczanie podstawowych
wskaznikow produkcyjnych, zabezpieczajacych wzrost
produkcji rolnej w oparciu o:

a) analiz¢ wykonawstwa planéw produkcyjnych,

b) przewidziang pomoc kredytowa 1 materialowa
Panstwa,

¢) realne mozliwosci i warunki miejscowe,

— opracowywanie oraz nadzoér i kontrola realizacji pla-
now dotyczacych produkcji roslinnej przy wspoipra-
cy zainteresowanych instytucji, przedsi¢biorstw i or-
ganizacji, szczegolnie w zakresie:

a) wnioskéw co do planéw kontraktacji produkcji ros-
linnej,

b) ustalania powiatowych planéw kontraktacji z wy-
odregbnieniem zadan PGR w grupie nasiennej
i ustalania zadan dla gromad,

c) zawierania umoéw przez aparat instytucji kontrak-
tujacych ze szczegdlnym uwzglgdnieniem rejoniza-
cji 1 kontraktacji poszczegdlnych upraw,

d) odbioru masy towarowej z kontraktacji oraz wta-
sciwej klasyfikacji surowca przy wykupie z kon-
traktacji,

¢) opiniowania planow
w asciwym rozdzialem $rodkéw produkcji dla sp.

fi nn.. 1 Inc*yvfidualnie gospodarujacych chtopow,

f) opracowywania na podstawie do% i
rejonizacji odmian na poszczegdlne rejony

g) nadzoru nad sprawnym i terminowym przepro-

wadzaniem wszelkich podstawowych zabiegow

agrotechnicznych,

zatwierdzania rozdzielnikéw na material siewny

i sadzeniaki ziemniakéw oraz kontroli wykonania

tych rozdzielnikow,

i) nadzoru poprzez PZKiOR nad pracami spdtek ma-
szynowych,

j) nadzoru nad polowymi pracami POM,

k) wspotpracy z instytucjami finansowymi w zakresie
przydziatu, rozdzialu i wykorzystania kredytow
krotko i $rednio-terminowych,

1) nadzoru nad pelnym i wlasciwym zagospodarowa-
niem wszystkich uzytkow rolnych (odlogow),

m) oceny przygotowan i przebiegu oraz analiz kam-
panii w rolnictwie,

— opracowywanie i nadzOor nad realizacja powiatowego
planu produkcji nasiennej, ze szczegdlnym uwzgled-
nieniem elit i oryginalow w gospodace caltkowitej
oraz wymiany materialu siewnego,

— ustalanie potrzeb powiatu na nawozy sztuczne i kon-
trola sprzedazy nawozow sztucznych,

h

=

zaopatrzenia i nadzoru nad

oru odmian —
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—mudzial w ocenie szkdéd powstalych na skutek klesk
zywiotowych i nadzér nad ich likwidacja,

— wspolpraca z powiatowym inzynierem d/s melioracji
i uzytkow zielonych w zakresie: planowania po-
wierzchni, rodzaju i kolejno$ci prac melioracyjnych,
zabezpieczenia wtasciwego przebiegu prac konserwa-
cyjnych i organizowania spolek wodnych, uzytkowa-
nia i pielggnacji tak i1 pastwisk,

— organizowanie i przeprowadzanie 'kwalifikacji palo-
wej wszystkich roslin, kwalifikacji ostatecznej ziem-
niaka 1 inspekcji nasiennej,

— udziat w okredlaniu potrzeb nasiennych i materia-
tu szkotkarskiego dla produkcji ogrodniczej:

a) wnioskowanie o potrzebach w zakresie zaopatrze-
nia produkcji ogrodniczej,

b) nadz6r nad realizacja ustawy szkotkarskiej,

— wspoétudziat w planowaniu i organizowaniu akcji
walki ze szkodnikami i chorobami roslin oraz chwa-
stami,

— wspolpraca z PZKiOR i zwigzkami branzowymi w za-
kresie:

a) organizowania prawidlowego rozmieszczenia go-
spodarstw reprodukcyjnych oraz prowadzenia wy-
miany sasiedzkiej,

b) wspotdziatanie w organizowaniu racjonalnej go-
spodarki nawozowej: dystrybucji nawozoéw sztucz-
nych, budowy urzadzen i racjonalnego przecho-

wywania obornika, gnojowni oraz zakladania
kompostow,

c) zagospodarowania pomelioracyjnego 1ak 1 pa-
stwisk,

d) rozdziatu kredytéow i ich racjonalnego zuzycia,
e) instruktazu i propagandy rolniczej,
f) o$wiaty rolniczej,

— kontrola dziatalno$ci Pow. Zw. K. i O. R. w zakresie

zleconych zadan oraz wydatkowania kwot na popie-
ranie prod, roslinnej.

Referat Kwarantanny i Ochrony RoS$lin

— sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem przepisow
i zarzadzonych akcji w zakresie kwarantanny i ochro-
ny roslin,

— organizowanie i nadzér nad lustracjami rakowo-
matwikowymi i stonkowymi oraz innymi obejmuja-
cymi obiekty kwarantannowe,

—*wykonywanie czynnosci kwarantanny w zakresie
eksportu, importu i przerzutow plodow rolnych wew-
natrz kraju,

— kwalifikacja plantacji w zakresie fitosanitarnym,

— nadzor nad stanem fitosanitarnym magazyndow, spich-
rzy i mtynow,

— wykonywanie kontro”flerad dziatalno$cia przedsig-
biorstw przeprowadzajacych zabiegi w zakresie kwa-
rantanny i ochrony ro§lin,

— ustalanie potrzeb powiatu w zakresie kwarantanny
i ochrony ro$lin,

— ustalanie potrzeb powiatu w zakresie zaopatrzenia
w §rodki 1 sprz¢t ochrony ro$lin,

—e prowadzenie magazynow S$rodkow
kwarantanny i ochrony ro$lin,

— rejestrowanie wystgpujacych chorob i szkodnikow.

interwencyjnych

Powiatowy Lekarz Weterynarii

—e zwalczanie zarazliwych choréb zwierzgcych i
cowywanie wnioskow dotyczacych
szkodowan,

— organizowanie i1 przeprowadzanie akcji profilaktycz-
nych, zwalczanie choréb hodowlanych i pasozytni-
czych oraz badanie rozplodnikow,

— udziat w komisjach hodowlanych i
nych,

— organizowanie i peilnienie nadzoru weterynaryjnego
nad spedami i obrotem zwierzg¢tami,

— instruktaz 1 nadzoér w zakresie urzgdowego badania
zwierzat rzeznych i migsa oraz przeprowadzanie ba-
dan migsa ponownych i sprawdzajacych,

— nadzo6r nad lecznictwem weterynaryjnym,

—= przeprowadzanie na terenie powiatu dezynfekcji po-
mieszczen dla zwierzat 1 sprzetu.

opra-
zapomoég 1 od-

kwalifikacyj-
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Referat Produkcji Zwierzecej

opracowywanie plandéw rzeczowych i finansowych
w zakresie produkcji zwierzecej i kontrola ich wy-
konania,

nadz6r nad obrotem paszami,

kontrola stacji kopulacyjnych i punktéw insemina-
cyjnych,

ustalanie potrzeb i lokalizacja punktéw kopulacyj-
nych w porozumieniu ze Zwiagzkiem Kotek i Or?
Koln. oraz uznawanie rozptodnikéw

likwidacja rozptodnikéw nie uznanych,

koordynacja 1 nadzér nad rozdzialem kredytow na
popieranie prodPkcji zwierzecej,

koordynowanie pracy instruktor6w poradnictwa zy-
wiemowego spotdzielni mleczarskich oraz instrukto-
row zwiazku kotek i org. rolniczych,

nadz6r nad zaktadami wylgegu drobiu i koordynacja
rozprowadzania pisklat,

wykonywanie nadzoru nad dziatalnos$cia fachowa i fi-
nansowa Pow. Zw. Kolek i Org. Roln. w =zakresie
zleconych zadan dotyczacych prod, zwierzegcej,
wspolpraca z kotami hodowcow.

5. Referat Urzadzen Rolnych

s opracowywanie planu prac uwtaszczen rolnych w

oparciu o plany prac geodezyjnych przez:

a) przygotowywanie spraw na posiedzenia Powiatowej
Komisji Ziemskiej i wykonywanie decyzji tei
Komisji,

b) sporzadzenie i zatwierdzanie szacunku gospodarstw
nadawanych w trybie reformy rolnej i osadnictwa
rolnego,

¢) kompletowanie dowodow uwtaszczeniowych 1 po-
miarowych oraz sporzadzanie wnioskow do sadu
o zatozenie ksiag wieczystych,

grz’yjmowanie nieruchomosci rolnych na wtasnos¢

anstwa przez:

a) rozgraniczenie mienia rolnego i nierolnego,

b) opiniowanie wnioskéw w sprawie przekazywania
nieruchomosci iprzez instytucje i przedsigbiorstwa
panstwowe oraz spoteczne,

c) opracowywanie wnioskow w sprawie nabycia nie-
ruchomos$¢” rolnych w trybie realizacji narodo-
wych planéw gospodarczych,

d) typowanie nieruchomosci zamiennych do dyspozy-
cji realizatorow narodowych planéw gospodar-
czych w celu dokonania zamiany za nieruchomosci
nabywane od osob fizycznych,

e) ustalanie stanu posiadania PGR i PGL oraz prze-
kazywanie gruntow PFZ dla tych resortow,

f) opiniowanie wnioskow o zezwolenie na nabycie
nieruchomosci przaaJJpiby prywatne,

g) ustalanie 1 sporzadzanie wykazow nieruchomosci
panstwowych do sprzedazy w trybie ustawy =z
dnia 12. III. 1958 r. o sprzedazy panstwowych nie-
ruchomos$ci rolnych 1 wuregulowaniu niektérych
spraw zwiazanych z przeprowadzeniem reformy
rolnej i osadnictwa rolnego,

wymierzanie naleznos$ci PFZ z tytutu czynszéow dzier-

zawnych oraz nabycia gospodarstw w trybie re-

formy rolnej i osadnictwa rolnego przez:

a) rozliczenia z b. spotdzielniami produkcyjnymi za
mienie przeje¢te na rzecz PFZ.,

b) rozliczenia z b. wtadcicielami gospodarstw i dzia-
tek gruntowych,

c) kontrole i instruktaz aparatu gromadzkich rad na-
rodowych w zakresie zawierania umoéw dzierzaw-
nych 1 wtlasciwego zagospodarowania gruntow
panstwowych.

d) umarzanie naleznos$ci PFZ i udzielanie ulg w oota-
cie w granicach ustalonych przepisami,

e) administrowanie majatkiem rzeczowym PFZ oraz
zabezpieczenie remontu i konserwacji budyn-
kow PFZ,

f) zawieranie umow dzierzawnych na uzytkowanie
zabudowan PFZ,

g) wspotprace z Wydzialem Finansowym w zakresie
likwidacji sum niewyjasnionych 1 aktualizacji
kont dtuznikow.

h) sprawy zaopatrzenia b. wlascicieli ziemskich.

prowadzenie ewidencji wolnych gospodarstw przezna-

czonych na cele osadnictwa przez:

a) informowanie punktéw repatriacyjnych o stanie
i ilo$ci wolnych gospodarstw oraz w miar¢ po-
trzeb prowadzenie bezposrednio werbunku re-
patriantow na gospodarstwa,

b) zatatwianie czynnos$ci zwiazanych z zarezerwowa-
niem i obejmowaniem gospodarstw przez re-
patriantow,

c) lokalizacj¢ zagréod do odbudowy, udziat w ustalaniu
zakresu odbudowy i odbioru zagrod,

d) wspotprace z innymi komorkami Prez. WRN oraz
instytucjami w zakresie pomocy dla osadnikéw —
repatriantow,

e) przygotowanie decyzji w sprawie umarzania po-
zyczek osadnikom z lat ubiegtych.

G Referat Geodezji i Regulacji Rolnych

— koordynowanie prac geodezyjnych w powiecie przez:

a) udziat w kolaudacjach, odbidor robot, badanie i
prze{]mowanie do ewidencji elaboratow pomiaro-
wych,

b) wykonywanie rob6t pomiarowych i innych na ksig-
ge zamoOwien,

c¢) wykonywanie ekspertyz operatow pomiarowych
i wystepowanie w charakterze biegtych sadowych,

d) wykonywanie kontrolnych pomiaréw uzytkow iza-
siewow dla GUS,

e) zakladanie i prowadzenie rejestrow gruntéw 1 bu-
dynkow,

f) zakladanie i prowadzenie rejestrow gruntéw spot-
dzielni produkcyjnych,

g) prowadzenie ewidencji niezagospodarowanych grun-
tow.

h) zestawianie rocznych bilanséw ziemi,

i) nadzor i ochron¢ znakéw geodezyjnych oraz utrzy-
manie w stanie aktualnym sieci geodezyjnej,

j) utrzymanie w aktualno$ci granic jednostek admi-
nistracyjnych, wspoétudziat przy projektowaniu
zmian oraz wprowadzenie zmian do map i re-
jestrow,

k) konserwacj¢ znakéw granicy Panstwa (w powia-
tach granicznych),

1) wykonywanie drobnych robdét zwiazanych z prze-
budowa ustroju rolnego,

— opracowywanie planu prac regulacyjnych przez:

al wykonawstwo i kontrol¢ prac w terenie zwigza-
nych z regulacja, wymiang, likwidacja serwitu-
tow 1 scalen gruntow,

b) sprawy organizacji terené6w uspotecznionych go-
spodarstw rolnych,

¢) orzecznictwo w sprawach wymiany, regulacji, li-
kwidacji serwitutow 1 scalenia gruntéw,

— przygotowywanie obiektow do klasyfikacji, powoty-

wanie komisji 1 przedstawicieli, udzial w organi-

zacji pracy zespolow klasyfikacyjnych przez:

a) nadzoér i instruktaz w Prezydiach GRN w sprawie
wyktadania dokumentow klasyfikacyjnych do
wgladu,

b) przygotowywanie orzeczen zatwierdzajacych kla-
syfikacje.

c) prowadzenie spraw klasyfikacji spotecznej, aktu-
alizacji ankiet klasyfikacyjnych, rozpatrywanie i
zatatwianie skarg i1 zazalen na klasyfikacj¢ spo-
teczna,

d) wykonywanie klasyfikacji gruntoéw,

— prowadzenie skladnicy powiatowej map i dokumen-

tow geodezyjnych, inwentaryzacja map i dokumen-
tow geodezyjnych oraz aktualizacja map 1 ksiag
(rejestrow) przez:

a) obstuge stron — sporzadzanie odrysow, wyrysow,
wyciaggoédw, odpisow, wpisow, odbitek itp.,

b) prowadzenie $wiattokopiarki,

c) prowadzenie gospodarki drukami, papierami tech-
nicznymi, materialami jednorazowego uzytku,
sprz¢tem geodezyjnym 1 odzieza ochronna oraz
kalkulacji finansowej z przygotowywaniem dopre-
liminarza budzetowego.
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7. Referat Wodnych Melioracji

— wykonywanie funkcji inwestora bezposredniego dla

robot wodno-melioracyjnych pétpodstawowych iszcze-

gotowych oraz robot takarskich tacznie z odbiorami

robot przez:

a) instruowanie i udzielanie pomocy technicznej w
zakresie robot wodno-melioracyjnych i takarskich,
wykonywanych przez rolnikow, spotki wodne oraz
zespoty takarsko-pastwiskowe itp.,

b) wspotudziat w organizowaniu oraz sprawowaniu
nadzoru technicznego nad spétkami wodnymi,
zwigzkami walowymi 1 zespolami lakarsko-past-
wiskowymi,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem
przeciw powodziom 1 wspoOlpraca z komitetem
przeciwpowodziowym,

d) wystepowanie w charakterze rzeczoznawcy tech-
nicznego w sprawach wodno - prywatnych w
zakresie rolnictwa,

e) nadz6r 1 odbiory robot inwestycyjnych inwestora
szczebla wyzszego oraz opracowywanie zalozen
projektowych i dokumentacji do projektow inwe-
stycyjnych robdot wodno-melioracyjnych i tgkar-
skich w zakresie zleconym przez Oddzial Wodnych
Melioracji,

f) wspolprace z Pow. Zw. Kot i OR i uzgadnianie
planéow robot z poszczegdlnymi uzytkownikami w
zakresie wodnych melioraciji,

organizowanie robo6t konserwacyjnych i eksploata-

cja urzadzen wodno-melioracyjnych, tacznie z pro-

wadzeniem ewidencji urzadzen wodno-melioracyjnych
przez:

a) nadzor techniczny nad gospodarka wodng dla
celow rolniczych,

b) opracowywanie dokumentacji proj. kosztorysowej
dla robot konserwacyjnych,

— prowadzenie technicznego normowania pracy, bez-
pieczenstwa i higieny pracy, wspolzawodnictwa i
racjonalizacji,

opracowywanie zatozen i dokumentacji technicznej

dla robdt inwestycyjnych pomelioracyjnego zagospo-

darowania przez:

a) nadzo6r i odbidr robodt inwestycyjnych zagospoda-
rowania pomelioracyjnego,

b) pomoc techniczna i organizacyjna dla zespotow
meliorae?/jno-’quarskich, spotdk wodnych, zwiaz-
kow walowych itp.,

c) wspolpracg z zainteresowanymi w zaikresie uzytko-
wania 1 pielggnacji tak i pastwisk.

dl prowadzenie ewidencji zagospodarowanych uzyt-
kow rolnych dla potrzeb wodno-melioracyjnych,

e) ocen¢ efektywnosci pomelioracyjnego zagospoda-
rowania,
prowadzenie ewidencji oraz okreslenie kierunkow

uzytkowania torfowisk przez:

a) ustalanie potrzeb gospodarczych terenu w zakre-
sie uzytkowania torfu,

b) popularyzacj¢ wykorzystania
rolnictwa,

¢) zatwierdzanie dokumentacji  technicznej kopaln
torfu i wydawanie zezwolen na eksploatacje,

d) opiniowanie plandw produkcyjnych eksploatacji
przemystowej torfu,

e) inicjowanie organizowania zespolowych form wy-
dobycia torfu na cele nawozowe i opalowe,

f) zakltadanie 1 nadzorowanie poletek doswiadczal-
nych z mieszankami torfowomawozowymi w go-
spodarstwach indywidualnych i zespotowych,

g) wspolprace z organizacjami i instytucjami rolni-
czymi w zakresie gospodarowania terenami tor-
fowymi,

h) kontrolg, nadzoér i instruktaz eksploatacji torfu
w zakladach uspotecznionych 1 gospodarstwach
chtopskich, przestrzeganie zasad racjonalnej
eksploatacji i zagospodarowania potorfii zgodnie
z obowiazujacymi przepisami,

i) opiniowanie wnioskow o czasowym zajeciu grun-
tow w ramach realizacji narodowych planéw go-
spodarczych,

sporzadzanie plandéw inwestycyjnych rocznych i wie-

loletnich przez:

torfu dla potrzeb
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a) sporzadzanie plandéw rocznych i kwartalnych ro-
bot konserwacyjnych i pielggnacji tak i pastwisk,

b) opracowywanie planu zaopatrzenia w sprz¢t i ma-
teriaty,

¢) prowadzenie magazynu materiatlowego,

dj prowadzenie ewidencji urzadzen wodno-meliora-
cyjnych,

e) prowadzenie spraw zatrudnienia i plac, bhp i ak'-ji
socjalnej,

f) ewidencjonowanie umoéw i przygotowywanie finan-
sowania robot inwestycyjnych,

g) analizowanie robot konserwacyjnych.

8. Referat Lesnictwa'

prowadzenie ewidencji stanu posiadania laséw nie-

panstwowych oraz panstwowych niewchodzacych
w sktad pgl.,

— ustalanie obwodoéw nadzorczych nadles$nictwa,
— kontrola dziatalno$ci prezydiow gromadzkich rad na-

rodowych w zakresie wykonywania przez nie za-

dan zwiazanych z nadzorem nad lasami niepanstwo-

wymi przez:

a) ustalanie niepanstwowych gruntéw le$nych nie-
lesnych i nieuzytkoéw, przewidzianych do zalesien
poprawek i uzupetnien,

b) organizacj¢ i nadzoér zalesien niepanstwowych
gruntdw le$nych, nielesnych i nieuzytkéw  oraz
udzial w komisjach ustalajacych stan wykonanych
odnowien,

c) organizowanie 1 bezposredni nadzor zaopatrzenia
wtascicieli lasow niepanstwowych w material za-
lesieniowy 1 narze¢dzia dla zalesien

d) nadzoér nad utrzymaniem wtlasciwego stanu zdro-
wotnego lasow niepanstwowych,

e) opracowywanie terenowych planoéw le$nictwa dla
lggﬁw niepanstwowych w zakresie uzytkowania

)

f) dysponowanie kredytami na =zalesienia 1 zadrze-
wienia,

g) kontrol¢ wykonywania rocznych planéw (za-
twierdzonych wnioskow) odnowienia i uzytkowa-
nia w lasach nadzorowanych,

h) $ciganie wykroczen za naruszenie przepisOw o
ochronie lasow _ niepanstwowych, zadrzewien
o prawie towieckim i ochronie przyrody,

i) opracowywanie terenowych planow zadrzewien
oraz nadzoér nad prowadzeniem zadrzewien na
gruntach niepanstwowych,

j) opiniowanie planéw zadrzewieniowych jednostek
organizacyjnych resortow,

k) nadzo6r i wspotprace przy zaopatrzeniu jednostek
resortowych i terenowych rad narodowych w ma-
teriaty zadrzewieniowe,

1) koordynacj¢ i kontrole wykonywanych zadrze-
wiefi na terenach panstwowych jednostek organi-
zacyjnych resortow,

) nadzoér nad rozwojem szkolkarstwa zadrzewienio-
wego oraz prowadzenie ewidencji materialow za-
drzewieniowych w powiecie,

m) prowadzenie ewidencji parkéw 1 czuwanie nad
ich ochrona,

n) inicjowanie zawierania umoéw  kontraktacyjnych
na plantacje topolowe,

0) ko.ntro‘l%l terenowa zagospodarowania obwodow to-
wieckich,

p) kontrolg terenowa punktéow skupu dziczyzny ce-
lem ustalenia legalnosci odstrzatu i skupu,

r) wspolprace z wtasciwymi komorkami PZL w spra-
wach towieckich,

s) czuwanie nad stanem sanitarnym lowisk oraz in-
terweniowanie w wypadku wykrycia, ognisk cho-
rob enzootycznych w obwodach towieckich,

t) sprawowanie nadzoru nad gospodarowaniem za-
sogami przyrody 1 zabezpieczenie twordéw przy-
rody.

0. Referat Planowania i Inwestycji

— koordynacja prac przy opracowywaniu powiatowych

planow rolnictwa oraz analiza i opracowywanie
zbiorczych planéw produkcji rolnej i skupu,

— analiza realizacji planéw produkcji rolnej i skupu,
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1opracowywanie plané6w zaopatrzenia rolnictwa w
niezbgdne $rodki produkcyjne oraz operatywny
udziat w realizacji tych plandéw,

— koordynacja prac przy sporzadzaniu planu zadan
budzetowych, analiza 1 ustalanie zbiorczych plandéw
rzeczowych 1 pokrycia budzetowego oraz przedkta-

danie ich do zatwierdzenia prezydium.
— nadz6r nad wykonywaniem planu i budzetu, sporza-
dzanie analiz i sprawozdan oraz przedktadanie ich

Prezydium,

— opracowywanie materialdw z terenu powiatu dla
perspektywicznych plan6w rozwoju rolnictwa oraz
dla potrzeb ekonomicznych,

— opracowywanie planéw inwestycyjnych, kontrola
ich realizacji, zgodno$ci wykonywanych robdét i za-

kupow z planem, terminéw oddawania obiektow do
uzytku i przeprowadzania zmian w planach,

— przygotowywanie do realizacji inwestycji w zakresie
budownictwa ogoélnego, kapitalnych remontéw oraz
zaopatrzenia w wodg,

— typowanie wsi do elektryfikacji, nadz6r nad jej prze-
prowadzeniem oraz kolaudacja rcbot w tym zakresie,

— udzielanie pomocy technicznej inwestora w rol-
nictwie,

— zabezpieczanie zaopatrzenia w materiaty budowlano-
remontowe dla inwestycji realizowanych systemem
gospodarczym,

— analiza i ustalanie potrzeb kredytowych i materiato-
wych oraz wspotipraca z Bankiem Rolnym w reali-
zacji polityki kredytowej dl? spoidzieln produkcyj-
nych 1 gospodarstw indywidualnych,

— analiza realizacji planu budowlano-remontowego

Glowny Ksiegowy

— opracowywanie projektow preliminarzy dochodow
i wydatkéw budzetu oraz opracowywanie prelimina-
rzy dochodow i wydatkow,

—=sporzadzanie plan6w finansowych inwestycji i prze-
prowadzanie zmian w tych planach,

—= prowadzenie ksiggowos$ci wydatkéow i
budzetu terenowego i centralnego,

— sporzadzanie bilanséw rocznych, kwartalnych i mie-
sigcznych oraz przedkladanie Wydz. Finansowemu
PPRN i Wydziatlowi Rolnictwa i Le$nictwa Prezy-
dium WRN,

— analiza opisowa z wykonania budzetu terenowego
i centralnego w zakresie zadan budzetowych i inwe-
stycyjnych oraz przedktadanie jednostce nadrze¢dnej,

—e projektowanie zmian i przerzutow w budzecie,

— wykonywanie zleconych czynno$ci w zakresie wy-
konania budzetu wyzszego stopnia jak: budzetu cen -
tralnego, terenowego oraz inwestycji,

—sprzyjmowanie wszelkich rachunkéw — faktur i ich
realizacja,

— sporzadzanie list ptatniczych na pobory, premie, de-
legacje stuzbowe 1 zasitki rodzinne wszelkiego
rodzaju oraz rozliczenia z ZUS,

—e przyjmowanie oraz sprawdzanie delegacji stuzbowych,
prowadzenie ksiegi zaliczek i rozliczenia z nich,

— prowadzenie ksiggi drukow S$cistego zarachowania,
wypisywanie czekow, przelewow i przekazéow pocz-
towych na wszelkie nalezno$ci, sporzadzanie rapor-
tow kasowych,

— czuwanie nad przebiegiem inwentaryzacji, prowadze-

dochodow

nie ksiggi $rodkow podstawowych i1 kart materia-
towych.

Sekretariat

— prowadzenie prac kancelaryjnych dla potrzeb Wy-
dziatu,

—- zaopatrzenie 1 gospodarowanie sprzg¢tem 1 materia-

tami budowlanymi,
— prowadzenie socjalno-bytowych pracownikow
Wydziatu,
— prowadzenie rejestru skarg i1 zazalen oraz
spraw zleconych przez Kierownika Wydziatu.

spraw

innych

Referat Rachunkowos$ci Spéldzieln Produkcyjnych

— sprawowanie nadzoru i koordynacja prac inwestycji,
przedsigbiorstw i osOb zainteresowanych przebiegiem

—

N
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likwidacji 1 rozliczen rozwiazanych spotdzieln pro-
dukcyjnych,
— przeprowadzenie kontroli bilansow likwidacyjnych,
—= dopilnowanie terminowych sptat przez komisje li-.
kwidacyjne wierzytelno$ci wykazujacych wydatki
niepokryte,

— wspdlpraca z komisjami specjalnymi powotanymi do
spraw rozwiazanych spotdzieln produkcyjnych,

— sporzadzanie koncowego rozliczenia, dopilnowanie do-
konania formalnosci zwigzanych z wyrejestrowaniem
rozwigzanych spoétdzieln w sadzie oraz przekazywanie
akt spotdzieln do archiwum.

VI. WYDZIAL PRZEMYSLU
Wydziat Przemystu dzieli si¢ na:

Referat Ekonomiczny,
Referat Administracji Przemyslowej,

Do zakresu dziatania tych komodrek nalezy:

Referat Ekonomiczny

— koordynacja dziatalnosci 1 rozwoju gospodarczego
drobnej wytworczosci w powiecie,

—awnioskowanie zadan jednostek drobnej wytworczos$ciw
powiatowych planach gospodarczych,
— prawidlowe rozmieszczanie zaktadow
i ustugowych drobnej wytworczosci,

— zapewnienie nieruchomosci i pomieszczen dla przed-
sigbiorstw panstwowego przemystu terenowego, spoi-
dzielczosci wytworczej i rzemiosta,

—Ilwykorzystywanie surowco6w miejscowych i wtérnych
oraz pelne wykorzystanie miejscowej sily roboczej,

— planowanie potrzeb ludnosci w dziedzinie ustug,

— nadzér nad przedsigbiorstwaimi przemyshlu terenowego,
spotdzielczosci wytworczej, prywatnego przemystu i
rzemiosta oraz nadzor i wspotdziatanie z referatami
przemystu prezydiow MRN,

— tworzenie, laczenie, przyjmowanie i przekazywanie
powiatowych przedsigbiorstw panstwowego przemystu
terenowego.

wytworczych

Referat Administracji Przemyslowej

— wydawanie zezwolen na wykonywanie przemystu,
rzemiosta, ustug przemystowych oraz innych upraw-
nien przemystowych w zakresie wtasciwosci powiato-
wych organdéw administracji przemyslowej,

— zatwierdzanie projektow plandw urzadzen przemysto-
wych w zakresie wlasciwos$ci powiatowych organow
administracji przemystowej,

— kontrola zaktadéw wytworczych i ustugowych w za-
kresie przestrzegania zgodnos$ci ich dziatania z posia-
danymi uprawnieniami i obowiazujacymi przepisami,

— nadzor i wspoéldziatanie z cechem rzemie$lniczym,

— ewidencja nieczynnych maszyn i urzadzen przemy-
stowych.

VH. WYDZIAL KOMUNIKACJI
Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Gospodarki Samochodowej,
Referat Drog Lokalnych.

Do zakresu dziatania referatow nalezy:

Referat Gospodarki Samochodowej

— rozmieszczenie w terenie wlasciwych znakéw drogo-
wych oraz kontrola ustawienia i dziatania sygnatow
ruchowych,

— wydawanie szczegdélowych zarzadzen miejscowych ma-
jacych na celu bezpieczenstwo i porzadek ruchu dro-
gowego, a w szczegldlnosci sprawy ustalania miejsc
postojow pojazdow drogowych, przystankow komuni-
kacji publicznej,

— wydawanie zezwolen na prowadzenie pojazdow dro-
gowych,

— prowadzenie
gowych,

— szkolenie kierowcow w ramach posiadanych upraw-
nien przewidzianych we wtasciwych przepisach,

ewidencji i rejestracji pojazdéw dro-
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— badanie stanu technicznego i klasyfikacji pojazdow
mechanicznych,

— wspolpraca z wlasciwymi organami Milicji Obywa-
telskiej] w zakresie porzgdku na drogach publicznych,

— zapobieganie nieszczgsliwym wypadkom drogowym
i organizacja pomocy drogowej,

— wydawanie zezwolen na publiczny transport w ra-
mach uprawnien,

— nadzér nad wykonywaniem publicznego transportu
drogowego,

—aprowadzenie masowych akcji transportowych i §wiad-
czen ustug transportowych,

— decydowanie w sprawach uzywania samochodow cie-
zarowych do przewozu osob i ustalanie odleglos¢?! do
przewozu towarow, ,

— sprawozdawczo$¢ z dziatalno$ci transportu drogo-
wego w zakresie przewidzianym we wlasciwych prze-
pisach.

Referat Drég Lokalnych

— prowadzenie planéw dotyczacych budowy, przebu-
dowy, utrzymania drég i mostow lokalnych w opar-
ciu o wnioski prezydiéow gromadzkich rad narodowych,
a w szczeg6Olnosci o zgloszony przez nie udziat fun-
duszu gromadzkiego w kosztach budowy, przebudowy
i utrzymania drég i mostow,

— prowadzenie projektéw preliminarzy budzetowych dla
drog i mostow lokalnych,

—*zlecanie i opracowywanie dokumentacji projektowo-
kosztorysowej dla robot drogowo-mostowych,

—e zaopatrzenie w materialy, sprzet, maszyny i S$rodki
transportowe dla robot na drogach i mostach lo-
kalnych.

— organizacja 1 nadzér nad wykonawstwem robot in-
westycyjnych i konserwacyjnych na drogach i mo-
stach lokalnych oraz sprawy pomocy technicznej dla
gromadzkich rad narodowych przy ulepszaniu i utrzy-
maniu drég gruntowych rad narodowych, przy ulep-
szaniu 1 utrzymywaniu dréog w ramach spolecznych
czynéw drogowych,

— wykorzystywanie 1 nalezyte utrzymywanie posiada-
nych maszyn, srodkéw transportu i sprzetu,

— organizacja pracy instruktazu i szkolenia oraz nadzo-
ru nad praca stuzby liniowej drég lokalnych (nad-
zorcy, droznicy),

— prowadzenie spraw finansowo-ksiggowych w zakre-
sie inwestycji 1 utrzymania drog i1 mostéw lokalnych
oraz spotecznych czyndéw drogowych,

— organizacja 1 prowadzenie gospodarstw pomocniczych
jak kamieniolomy lokalne, zwirownie itp. dla potrzeb
drog lokalnych,
prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci w zakresie
ospodarki na drogach lokalnych i czynéw spo-
ecznych,

— wspotzawodnictwo gromad na odcinku gospodarki na
drogach lokalnych oraz spotecznych czynow dro-
gowych.

VIII. WYDZIAL ZDROWIA

Wydzial dzieli si¢ na:
Referat Profilaktyki i Lecznictwa,
Referat Planowania, Budzetu i Rachunkowosci.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
Referat Profilaktyki i Lecznictwa'

— organizowanie, nadzorowanie i koordynowanie dzia-
falnosci zaktadow stuzby zdrowia o zasiggu jak: przy-
chodnie, os$rodki zdrowia, stacje sanitarno-epidemiolo-
giczne, stacje pogotowia ratunkowego, szpitale,

— realizacja wytycznych w sprawie nadzoru fachowego
zaktadéw stuzby zdrowia,

— realizacja wytycznych w sprawie nadzoru fachowego
zaktadow opieki .zdrowotnej zamknigtej nad zaktada-
mi opieki zdrowotnej otwartej,

— organizowanie akcji profilaktycznej,

— prowadzenie spraw zwigzanych ze zwalczaniem alko-
holizmu,

— nadz6r nad racjonalnym i zgodnym z obowiazujacymi
przepisami ordynowaniem leké6w 1 badan pomo-
cniczych,
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— nadzo6r nad orzecznictwem o czasowej niezdolno$ci do
pracy, analiza«przyczyn zachorowalno$ci i opracowy-
wanie wnioskow w tym zakresie,

— kontrola rozmieszczenia i wykorzystania kadr pod-
stawowych w jednostkach podlegtych,

— podnoszenie kwalifikacji personelu dziatalnosci pod-
stawowe],

— podejmowanie decyzji w przypadkach wyjatkowo
groznego niebezpieczenstwa epidemii przewidzianych
w art. 10 ust. 3 ustawy o zapobieganiu chorobom za-
kaznym 1 ich zwalczaniu,

— ocena sprawozdan z dzialalno$ci powiatowego inspek-
tora sanitarnego oraz przedstawianie odpowiednich
wnioskow organom nadrzednym,

— czuwanie nad racjonalnym wykorzystaniem $rodkéw
transportu sanitarnego,

— wykonanie wyzej okreslonych zadan w odniesieniu
do zakladow w zakresie ochrony macierzynstwa
i walki z poronieniami,

— fachowy nadzo6r nad zakladami i instytucjami, kto-
rych dziatalno§¢ ma znaczenie dla ochrony zdrowia
Kobiety 1 dziecka,
analiza i ocena stanu zdrowia dzieci, ich umieralnos$ci,
zachorowalno$ci, opieki potozniczej, $§miertelno$ci oko-
loporodowej, wynikow akcji §wiadomego macierzyn-
1 walki z poronieniami,

— prowadzenie spraw komisji lekarskiej do orzekania
0. d(})}puszczalnoéci dokonania zabiegdw przerwania
ciazy,

wspoétpraca z zakladami pracy w sprawie rehabilitacji,
zatrudnienia i warunkéw pracy osob chorych na gru-
zlice 1 ozdrowiencow po przebytej gruzlicy,
opracowywanie materialow w zaikresie statystyki me-
dycznej, sprawozdan z wykonania planu na podstawie
materialdow sprawozdawczych jednostek podlegtych

— nadzér nad pracami statystyczno-sprawozdawczymi
w podleglych jednostkach oraz anaFiza materialow
statystycznych z ich dziatalnosci,

— sporzadzanie okresowych zestawien z zakresu absen-
cji chorobowej,

— nadzor nad prawidlowoscia prowadzenia ewidencji i
dokumentacji podstawowej w podleglych jednostkach.

2. Referat Planowania, Budzetu i Rachunkowosci

— opracowywanie projektow planu gospodarczego i pre-
liminarzy® budzetowych dla niesamodzielnych jedno-
stek budzetowych oraz zbiorczych powiatowych pla-
néw gospodarczych i prelimiarzy budzetowych w za-
kresie stuzby zdrowia,
uruchamianie kredytow 1 S$rodkow finansowych dla
podlegtych jednostek budzetowych oraz wykonywa-
nie budzetu wydziatu zdrowia i jednostek niesamo-
dzielnych,

— analiza wykonania planu gospodarczego, budzetu oraz
analiza kosztow,

— nadzor 1 kontrola jednostek podlegltych w zakresie
realizacji planu i budzetu oraz w zakresie rachun-
kowosci,
prowadzenie rachunkowosci budzetowej Wydziatu
Zdrowia 1 niesamodzielnych jednostek budzetowych
oraz rachunkowosci inwestycyjnych,

— analiza sprawozdawczo$ci budzetowej podlegtych ie-
dnostek, T
— sporzadzanie okresowych sprawozdan zbiorczych i zam-

kni¢¢ rachunkowych,

—ﬁrowadz.enie spraw osobowych i ewidencji personelu

ierowniczego 1 innego,

— zatatwianie spraw dotyczacych zatrudnienia oraz dy-
scypliny pracy i ptacy,

— zatatwianie spraw socjalnych,

— zwalczanie nielegalnych praktyk w dziedzinie opieki
nad zdrowiem ludnoSci,

— udzielanie wytycznych dotyczacych organizacji i za-
kresu dziatania jednostek podlegltych oraz nadzér nad
przestrzeganiem tych wytycznych,

— zatatwianie sipraw dot. mieszkan shluzbowych pra-
cownikow jednostek oraz wudzielanie pracownikom
resortu zdrowia pomocy w zakresie budownictwa in-
dywidualnego,
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E)rowadzeme spraw ochrony przeciwpozarowej podleg-

ych jednostek,
prowadzenie spraw bezpieczenstwa i higieny pracy
w wydziale oraz nadzér w tym zakresie nad jednost-
kami podleglymi,

— prowadzenie spraw gospodarczych i obstuga kance-
aryjna Wydziatu.

IX. WYDZIAL ZATRUDNIENIA I SPRAW SOCJALNYCH

Wydzial dzieli si¢ na:
Referat Zatrudnienia,
Referat Opieki Spolecznej.

Do zakresu dziatania referatow nalezy:
Referat Zatrudnienia

dokonywanie analizy struktury rezerw sily roboczej,
I'dokonywanie analizy bilansu sily roboczej a w szcze-
gb6lnosci stanu zarobkow sity roboczej oraz aktualne-
go i przewidywanego zapotrzebowania na sil¢ robocza,
przeprowadzanie badan lokalnych problemoéw zatrud-
nienia oraz wspoludziat w tego rodzaju badaniach
prowadzonych przez inne organa Prezydium, insty-
tucje lub organizacje spoleczne,

lustalanie kwalifikacji zawodowych oraz warunkéw
materialnych os6b poszukujacych pracy,

— typowanie kandydatow na zgloszone wolne miejsca
pracy z uwzglednieniem kwalifikacji zawodowych
i pierwszenstwa przy kierunku do pracy potrzeb go-
spodarki narodowej w zakresie sily roboczej,

— rejestrowanie oso6b poszukujacych pracy {prowadzenie
kartotek oraz skierowan do pracy nauki i zawodu),
lzaznajamianie si¢ z warunkami pracy i warunkami
bytowymi w zakladach pracy zglaszajacych wigksze
zapotrzebowanie na pracownikow,

—>opiniowanie lokalnych plandéw szkolnictwa zawodowe-
go (zasadniczego i $redniego),

— wspotdziatanie przy ustalaniu planéw nadzoru mto-
dziezy do zasadniczych i $rednich szkét zawodowych,
informowanie o mozliwo$ciach zatrudnienia pozosta-
chych bez pracy pracownikow umystowych, mtodzie-
zy 1 absolwentow w trybie clearingu pracy,

— ustalanie celowos$ci organizowania i prowadzenia kur-
sow zawodowych dla mtlodziezy,

— inicjowanie i organizowanie szkolenia zawodowego dla
maturzystow j. kobiet,

— wnioskowanie w sprawie wykorzystania funduszu in-
terwencyjnego, tworzenie miejsc pracy i nauka za-
wodu dla pracownikow zwalnianych z administracji,
mlodziezy, absolwentow 1 kobiet poszukujacych pracy,

— prowadzenie spraw zwigzanych z aktywizacja zawo-
dowa kobiet szczegélnie przy pracach chatupniczych
w rzemij*le, w samopomocowych =zespotach ustugo-
wych oraz zatrudnionych w niepelnym  wymiarze
czasu pracy,

— wspotdziatanie przy weryfikacji osob zatrudnionych
przy pracach chatupniczych,

—awspoldziatanie z organizacjami spolecznymi w za-
kresie zatrudnienia os6b majacych pierwszenstwo w
otrzymaniu pracy,

— prowadzenie spraw zwigzanych zprzyznawaniem zapo-
mog dla oséh czasowo pozostajacych bez pracy,

— przyjmowanie zgloszen wolnych miejsc pracy,

— przeprowadzanie kontroli zakladow pracy w zakresie
przestrzegania obowigzujacych przepiséw w dziedzinie
zatrudnienia,

— organizowanie i prowadzenie werbunku oraz kierowa-
nie os6b poszukujacych pracy na inne tereny w ra-
mach zarzadzonych werbunkow,

— prowadzenie kontroli przyjg¢ do pracy osob zwerbo-
wanych i opieki ze strony zaktadéw pracy nad zwer-
bowanymi,

— nadzorowanie i kontrolowanie werbownikéw oddelego-
wanych przez poszczegdlne zaktady pracy do pracy,

— branie, udzialu w kontroli kwater i hoteli robot-
niczych,

— zgtaszanie do Ministerstwa Pracy i Opieki Spolecznej
wolnych miejsc pracy w ramach clearingu pracy,

— sporzadzanie  okresowych wykazow  statystycznych

i sprawozdan z zakresu zatrudnienia zgodnie z obo-
wiazujacymi przepisami,
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— prawidlowe kierowanie os6b na wolne miejsca pracy
uzyskane w wyniku wykorzystania funduszu inter-
wencyjnego (w pierwszym rzedzie osob pilnie po-
szukujacych pracy),

— inicjowanie lokalizacji $srodkéow z funduszu interwen-
cyjnego w osrodkach lokalnego bezrobocia,

—sopiniowanie  wnioskow w sprawie wykorzystania
srodkow z funduszu interwencyjnego w szczegélnosci
co do prawidtowosci ich lokalizacji,

— podpisywanie w zakladach pracy zobowigzan badz
umoéw ustalajagcych terminy dodatkowego zatrud-
nienia,

— czuwanie nad terminami i rytmicznym wykorzystywa-
niem S$rodkéw z funduszu interwencyjnego w przy-
padkach za§ stwierdzenia powazniejszych opdznien
sygnalizowanie o tym wojewodzkiej komorce zatrud-
nienia,

— prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczos$ci z wy-
korzystania funduszu interwencyjnego.

Referat Opieki Spolecznej

— ustalanie potrzeb w zakresie pomocy zaktadowej i po-
zazaktadowej,

— nadzorowanie, kontrolowanie dziatalno$ci panstwo-
wych 1 spotecznych domoéw opieki spotecznej oraz
panstwowych doméw rencistow,

— kompletowanie dokumentacji kandydatow do zakta-
déw pomocy spotecznej, podejmowanie decyzji w spra-
wie zakwalifikowania wnioskOw o umieszczenie w za-
ktadzie,

— przeprowadzanie wywiadow spolecznych dla potrzeb
resortu,

— czuwanie nad wykonawstwem inwestycji i remontow
w podlegltych zaktadach,

— nadzorowanie miejskich i gromadzkich rad narodo-
wych w zakresie pomocy pozazaktadowej,

— decydowanie i wnioskowanie w zakresie pomocy po-
zazaktadowej,

—<prowadzenie walki z zebractwem 1 wildczggostwem
oraz prostytucja w zakresie zadan resortu i wspot-
praca na tym odcinku z zainteresowanymi instytu-
cjami 1 urz¢dami,

— wspolpraca z instytucjami i organizacjami spoteczny-
mi w zakresie organizacji zycia kulturalnego w pod-
legtych zaktadach pomocy spotecznej oraz w zakresie
rozwoju opieki nad rodzinag i osobami zakwalifiko-
wanymi do korzystania z pomocy spotecznej,

— udzielanie informacji i porad w zakresie spraw ali-
mentacyjnych oraz interweniowanie w sprawach do-
tyczacych pomocy spotecznej,

— kierowanie inwalidow do zatrudnienia i na szkolenia,

— wspoipraca z KIZ i zaktadowymi instruktorami inwa-
lidzkimi w zakresie zatrudnienia inwalidow,

— wspolpraca ze spoidzielniami inwalidow w zakresie
szkolenia i zatrudniania inwalidow oraz poprawy wa-
runkéw pracy, warunkoéw bytowych zatrudnionych
inwalidow,

— zalatwianie spraw zwiazanych z przyznawaniem iprzy-
dzielaniem protez,

— wyptacanie kosztow podrozy osobom skierowanym
do protezowni.

X. INSPEKTORAT OSWIATY

Inspektorat O$wiaty dzieli si¢ na:

Zespol Pracownikéw Pedagogicznych,
Referat Ogolny.

0
Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy:

Zespol Pracownikow Pedagogicznych

— nadzo6r nad dziatalno$ciag wszystkich szko6t podlegtych
inspektorowi i innych placowek o$wiatowo-wycho-
wawczych,

— koordynowanie wszystkich spraw w powiecie wcho-
dzacych w zakres:

a) szkot podstawowych,

b) przedszkoli,

¢) oswiaty dorostych i opieki nad dzieckiem,

d) prowadzenie spraw osobowych oraz realizacja pla-
nu i budzetu.
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— organizowanie, kierowanie i nadzor nad dziatalnoS$cia
dydaktyczno-wychowawcza 1 administracyjno-gospo-
darcza placowek wychowania przedszkolnego, szkol
podstawowych, dla pracujacych, kurséw i zespotlow
w zakresie o$wiaty dorostych, uniwersytetow pow-
szechnych i robotniczych, szkoél przysposobienia rol-
niczego, placowek wczasowych, placowek wychowa-
nia pozaszkolnego, badanie potrzeb i wysuwanie wnio-
skow dotyczacych sieci tych placowek,
podejmowanie staran i wspoOtdziatanie w zapewnieniu
odpowiednich warunkow pracy i rozwoju placowek
podlegtych bezposrednio i nadzorowanych,

e organizowanie i nadzorowanie opieki nad dzie¢mi
i mlodzieza, badanie potrzeb w tym zakresie, wspol-
dziatanie z wlasciwymi instytucjami, placowkami spo-
lecznymi, organizacjami i stowarzyszeniami w orga-
nizowaniu opieki oraz w oddzialywaniu wychowaw-
czym na dzieci i mtodziez,

—e kierowanie realizacja powszechnos$ci nauczania,

—-e zapewnienie podleglym placowkom odpowiedniej ka-
dry, kontrolowanie i instruowanie kierownikéw, na-
uczycieli, wychowawcéw 1 innych pracownikow =za-
trudnionych w podlegtych' placowkach, kierowanie
ich doksztatcaniem i doskonaleniem, troszczenie si¢ o
zapewnienie im odpowiednich warunkéw pracy,

—*nadzorowanie i organizowanie réznych form doksztal-
cania i pracy kulturalno-o$wiatowej wséréd doro-
stych, wspoéldziatanie z masowymi organizacjami spo-
tecznymi i1 towarzystwami kulturalno-o§wiatowymi w
zakresie oswiaty dorostych, inicjowanie i koordynowa-
nie pracy spotecznej w tej dziedzinie,

—<organizowanie i nadzor nad dziatalnoscia podleglych
placowek w dziedzinie wychowania fizycznego i spor-
tu, krajoznawstwa i turystyki,

— organizowanie i nadzorowanie wczaséw letnich dzie-
ci i mtodziezy, wspodlpraca w' tym zakresie z zakta-
dami pracy =z wlasciwymi instytucjami i organi-
zacjami.
troszczenie si¢ o wlasciwy stan higieniczno-sanitarny
placéwek bezposrednio podlegtych i nadzorowanych,
Iprowadzenie akt i zatatwianie spraw osobowych pra-
cownikow placowek podlegtych,

— realizowanie uchwatl Powiatowej Rady Narodowej
i jej Prezydium, udzielanie wyjasnien na wnioski
zgtoszone przez Komisje Oswiaty i Kultury PRN,
Inadzorowanie pracy w zakresie unormowanym szcze-
gdlnymi przepisami, placowek oswiatowo-wychowaw-
czych nieprowadzonych przez Ministerstwo OS§$wiaty,

-e $ciste wspotdziatanie przy -Opracowywaniu planow
ustug 1 budzetéw, sprawowaniu nadzoru nad ich
wtasciwa realizacja przez jednostki podlegte i przy
prowadzeniu spraw finansowych oraz prac statystycz-
no-sprawozdawczych w tym zakresie,

— wystgpowanie z inicjatywa w zakresie budownictwa
szkolnego i remontéw oraz wspoédtdziatanie w realizacji
planéw w tym zakresie,
opracowywanie wnioskéw w sprawie sieci podlegtych
placowek oswiatowo-wychowawczych,

— ustalanie rejondéw wizytacyjnych.

Praca Zespotu Pedagogicznego sktadajacego si¢

z: Inspektora Szkolnego, zastepcy Inspektora Szkol-
nego, podinspektoréow szkolnych, kieruje bezposrednio
Inspektor Szkolny.

Referat Ogoélny

— opracowywanie na podstawie wnioskow kierownikow
placowek i podinspektorow szkolnych projektow pla-
nu gospodarczego i budzetu, planu inwestycji, remontu
i zaopatrzenia,

— realizacja planu gospodarczego i budzetu oraz nad-
zOr wr tym zakresie nad podleglymi jednostkami,

— prowadzenie rejestru uchwat Powiatowej Rady Na-
rodowej i Prezydium PRN, wnioslkéw Komisji Oswia-
ty i Kultury PRN oraz opracowywanie sprawozdan
z ich wykonania,

— zatatwianie spraw kadrowych zgodnie z decyzja in-
spektora szkolnego,

— prowadzenie ksiggowos$ci zwigzanej z dziatalnoscia
Inspektoratu Oswiaty,

— prowadzenie rejestru skarg i zazalen,

— prowadzenie kancelarii,

— zatatwianie innych spraw biurowych i administra-
cyjnych jak i gospodarczych zwiagzanych z dziatalno$-
cig Inspektoratu Oswiaty.

XI. WYDZIAL SPRAW WEWNETRZNYCH

Wydzial dzieli si¢ na:

Referat Administracyjno-Spoleczny,
Referat Karno-Administracyjny,

Powiatowa Komenda Strazy Pozarnej.

Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy:
Referat Administracyjno-Spoleczny

— nadzér nad urz¢edami stanu cywilnego (kontrole in-
struktazowe, szkolenie prowadzacych akta stanu cy-
wilnego),
odtwarzanie i ustalanie tre$ci aktow stanu cywilnego,

— prowadzenie S$cistej ewidencji prac terenowych w za-
kresie rejestracji stanu cywilnego,
przygotowywanie wnioskd0w o zmian¢ imion i nazwisk

— prowadzenie spraw obywatelstwa,’

— rejestracja i nadzOor nad stowarzyszeniami,

— przygotowywanie i wykonywanie decyzji’w zakresie
zezwolen na zgromadzenia i zbidrki publiczne,
prowadzenie spraw z zakresu postgpowania wywlasz-
czeniowego, wyrazanie zgody na ustanowienie ograni-
czonych praw rzeczowych, na prowadzenie wiercen i
innych prac badawczych, na czasowe zajgcie nieru-
chomos$ci, orzekanie o odszkodowaniu za zniszczone
piony, zasiewy 1 uprawy itp.,

— prowadzenie spraw zwiazanych =z realizacja zadan
Panstwa w dziedzinie polityki narodowosciowej
realizacja zadan w stosunku do spraw ludno$ci’rodzi-
mej i opieki nad repatriantami,

— prowadzenie spraw granicznych,

-prowadzenie spraw z zakresu administracji wewngtrz-

nej zleconych przez kierownika Wydziatu Spraw Wew-
netrznych.

Referat Karno-Administracyjny

nadz6r nad polityka karno-administracyjnag kolegiow
orzekajacych przy prezydiach rad narodowych niz-
szych “szczebli,

obsluga powiatowego Kolegium Orzekajacego (pro-
wadzenie _rejestru spraw karno-administr. badanie
zasadnos$ci 1 udokumentowania wnioskdw, przygoto-
wanie i organizowanie rozpraw karno-administracyj-
nych, podejmowanie wszelkich czynnosci prawnych
w zakresie karno-administracyjnym, szkolenie czton-
kow Kolegium),

— wspoipraca z organami zainteresowanymi orzecznict-
wem karno-administracyjnym (wtadz, urzedow iinsty-
tucji),

— nadzér nad postgpowaniem mandatowym,

— wykonywanie kar orzeczonych przez kolegium w za-
kresie egzekucji wierzytelno$ci pieni¢znych oraz
wspotpraca z administracja wigziennictwa i MO nrzv
wykonywaniu kar.

Referat Wojskowy

— utrzymywanie w stanie aktualnym ewidencji osob
podlegajacych powszechnemu obowiazkowi wojsko-
wemu,

— rejestracja me¢zczyzn w wieku przedpoborowym, po-
borowych i odbywajacych ¢wiczenia wojskowe,

— odraczanie stuzby wojskowej i udzielanie przedtermi-
nowych zwolnien z wojska,

— opieka nad rodzinami zoinierzy i zolnierzami przed
i po odbyciu stuzby wojskowej,

— przeglad, klasyfikacja i ewidencja koni,

— rozminowywanie i oczyszczanie terendw z niewypatow
i porzuconej amunicji,

— nadzér pracy osob prowadzacych ewidencje wojskowa
w prezydiach rad narodowych nizszych szczebli,

— prowadzenie spraw specjalnych z dziedziny admini-
stracyjno-wojskowej.
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Powiatowa Komenda Strazy Pozarnej.

—- zakres dziatania i struktur¢ organizacyjna Paw. Ko-
mendy Strazy Pozarnej ureguluja odrgbne przepisy.

XII. WYDZIAL ORGANIZACYJNO-PRAWNY

Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Organizacyjny,

Referat Inspekcji i Instruktazu,
Referat Prawny,

Referat Spraw Pracowniczych,
Sekretariat.

Do zakresu dzitania tych komodrek nalezy:

Referat Organizacyjny

—awspobtdziatanie z wydzialami w przygotowywaniu ma-
teriatow na Sesje PRN, posiedzenia Komisji, Prezy-
dium, narady z cztonkami prezydium rad narodowych
nizszego stopnia oraz organami niepodporzadkowanymi
Pow. Radzie Narodowej,

— organizowanie obstugi posiedzen Komisji,

— prowadzenie ewidencji wnioskow Komisji i czuwanie
nad terminowym ich wykonaniem,

— wspotdziatanie z wydzialami w zakresie opracowywa-
nia plandéw pracy Rady, Komisji i Prezydium,

— koordynowanie planéw pracy jednostek organizacyj-
nych Prezydium PRN,

— wspotdziatanie z wydziatami w okre$laniu ich szcze-
gotowego zakresu dziatania i organizacji wewngtrznej
oraz opracowywanie w tym zakresie wytycznych dla
prezydiow rad narodowych nizszego stopnia w sto-
sunku do podporzadkowanych im referatow,

— prowadzenie spraw wyborow do Sejmu, rad nasado-
wych, komitetow bldkowych i soltysow,

— opracowywanie wniosk6w w sprawie zmiany granic
powiatu, miast nie stanowiacych powiatow i gromad,

— opracowywanie wnioskow w sprawie tworzenia, la-
czenia 1 znoszenia grofnad oraz przenoszenia sie-
dzib GRN,

— opracowywanie wnioskd0w w sprawach zmian i ustala-
nia nazw miejscowosci oraz obiektow fizjograficznych,

— zapewnienie obstugi techniczno-biurowej dla komite-
tow redakcyjnych audycji lokalnych,

— wszystkie inne biezace sprawy organizacyjne zlecone
przez Kierownika Wydziatu.

Referat Inspekcji i Instruktazu

— prowadzenie spraw wynikajacych z nadzoru i koordy-
nacji dziatalno$ci prezydiéw nizszego stopnia,

— prowadzenie spraw personalnych, przygotowywanie
pracownikéw pod wzgledem fachowym,

— organizacja pracy i dziatalno$§¢ GRN,

— praca Komisja Rady,

— dziatalno$¢ Prezydium GRN na odcinku realizacji obo-
wigzkowych dostaw i nalezno$ci finansowych,

— kontrola stylu pracy prezydium nizszego stopnia,

— kontrola dziatalnosci stuzby zdrowia pod wzglgdem
organizacyjnym,

> kontrola jednostek nizszego stopnia pod wzgledem
organizacyjnym na odcinku o$wiaty i kultury,

— kontrola pracy Prezydium MRN i GRN w pozostatych
dziedzinach pracy ze szczegdélnym uwzglednieniem
spraw wojskowych a meldunkowych oraz prowadzenia
ksiag USC,

— udzielanie prezydiom rad narodowych nizszego stopnia
instruktazu organizacyjnego oraz podejmowanie czyn-
nos$ci w celu upowszechniania osiagni¢¢ ich dziatal-
nosci,

— koordynowanie planéw pracy jednostek organizacyj-
nych Prezydium MRN i GRN,

— kontrola wydziatéw Prezydium PRN i prezydiéow rad
narodowych nizszego stopnia w zakresie zalatwiania
skarg 1 zazalen oraz wykonawstwa uchwal,

— wspotdziatanie’ z jednostkami
golnych wydziatow,

— zatatwianie skarg i zazalen dotyczacych dziatalnosci
prezydiow MRN i GRN.

inspekcyjnymi poszcze-
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Referat Prawny

—mopiniowanie projektéw aktow prawnych zwiazanych
z dziatalno$cia rady i jej prezydium,
— przygotowywanie wnioskow w zakresie zawieszania,

wykonywania uchwat rad nizszego

nia uchwat tych rad,

— przygotowywanie wnioské6w w sprawach sporéow kom-
petencyjnych pomiedzy wydzialami Prezydium PRN
oraz instytucjami a Prezydium PRN,

— oraz wszelkich innych spraw wynikajacych z ustaw
i rozporzadzen,

— prowadzenie spraw z zakresu dzialania organu admi-
nistracji wodnej:

a) wykonywanie funkcji organu administracji wodnej,
wynikajacych z prawa wodnego,

b) prowadzenie ksiag wodnych,

¢) nadzér formalno-prawny nad
i zwigzkami walowymi,

d) prowadzenie ewidencji zaktadow, budowli i urza-
dzen wodnych, na ktére wymagane jest pozwolenie
administracji wodnej,

e) wspolpraca z referatem wodno-melioracyjnym wy-
dziatu rolnictwa i leSnictwa na odcinku zagadnien
wodno-prawnych oraz zakladanie 1 nadzoér nad
spotkami wodnymi i- zwigzkami walowymi.

stopnia i uchyla-

spotkami wodnymi

Referat Spraw Pracowniczych'

—iopracowywanie wnioskow dotyczacych =zatwierdzania
przewodniczacych GRN oraz zatwierdzanie uchwat
0 powotywaniu sekretarzy gromadzkich,

— opracowywanie wnioskéw zawieszania w czynnos$ciach
czlonkoéw prezydiow rad narodowych nizszego stopnia
oraz sekretarzy gromadzkich,

—= sporzadzanie wnioskow dotyczacych zaszeregowania
zastgpcOw przewodniczacych i sekretarzy prezydiow
MRN oraz Przewodniczacych Prezydiéw GRN,

— opracowywanie wnioskéw dotyczacych powolywania
1 odwotywania kierownikéw wydzialéw oraz kierow-
nikéw podlegltych przedsigbiorstw PRN, zaktadéw 1iin-
stytucji,

— prowadzenie spraw osobowych pracownikéw wydzia-
16w Prezydium PRN, ktore nie prowadza spraw ka-
drowych we wtasnym zakresie,

— prowadzenie akt osobowych Przewodniczacych Prezy-
diow MRN i GRN oraz sekretarzy.

Sekretariat

— organizowanie obstugi sesji, posiedzen Prezydium craz
narad zwolywanych przez Prezydium,

— prowadzenie ewidencji uchwat Prezydium WRN,
uchwatl, zarzadzen i okélnikéw Prezydium oraz inter-
pelacji radnych i czuwanie nad terminowym ich wy-

nywaniem,
— prowadzenie rejestru uchwat sesji,
— prowadzenie spraw, dotyczacych spotkan radnych

PRN z wyborcami i sporzadzanie odpowiedzi na pis-
mie dla radnych,

— zatatwianie spraw zleconych przez Przewodniczacego
Prez. PRN, Sekretarza Prez. PRN i kierownika Wy-
dziatu Organizacyjno-Prawnego.

XIII. WYDZIAL RUDZETOWO-GOSPODARCZY

Wydzial dzieli si¢ na:

Referat Budzetowe-Ksiegowy,
Referat Gospodarczy,
Referat Ogélny.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

Referat Budzetowo-Ksiegowy,

— planowanie i realizacja preliminarza budzetowego Po-
wiatowej Rady Narodowej, jej Komisji, Prezydium
oraz komoérek organizacyjnych Prezydium,

— obsluga rachunkowo-kasowa w zakresie wykonywania
preliminarzy dochodéow i wydatkow komorek organi-
zacyjnych, ktore nie prowadza samodzielnie czynnosci
rachunkowo-kasowych, *



—s projektowanie,
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—Ilwykonywanie w ustalonym zakresie budzetu central-

nego,

— opracowywanie wnioskoOw odno$nie zmian w budzecie

oraz dodatkowych kredytow,
opiniowanie i
oszczgdnos$ciowych,

— czynno$ci zwiazane z rejestracja etatow,

prowadzenie ksiag i kartotek przewidzianych w obo-
wigzujacych przepisach,

sporzadzanie sprawozdan oraz dokonywanie miesi¢cz-
nych i kwartalnych zamkni¢¢ rachunkowych,

— planowanie kasowe, kontroli dochodow kasowych pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

e sporzadzanie list ptacy, wyptaty uposazen i innych
naleznosci.

realizacja  zamierzen

Referat Gospodarczy

prowadzenie spraw gospodarki lokalami biurowymi
oraz racjonalne rozmieszczanie komodrek organizacyj-
nych w budynkach administracyjnych,

— wymiar i pobieranie czynszow 1 $wiadczen za uzytko-
wanie lokali mieszkalnych i pokoi gos$cinnych miesz-
czacych si¢ w budynkach administracyjnych,
ewidencja budynkow administracyjnych wlasnego
Prezydium i prezydidow rad narodowych 'nizszego
szczebla z oznaczeniem ich stanu technicznego zacho-
dzacych zmian,

— zawieranie umoéw najmu i dzierzawy,

—Iplanowanie inwestycji i kapitalnych remontéw bu-
dynkéw administracyjnych wtasnego Prezydium i pre-
zydidow rad narodowych nizszego stopnia,
— sporzadzanie rocznych plandéw inwestycji
nych remontoéw,

— przygotowywanie dokumentacji prawnej i technicznej
oraz projektow umow i zlecen na roboty,

— wykonawstwo inwestycji i kapitalnych remontow, za-
bezpieczenie zaopatrzenia materialowego,

— kontrola wykonawstwa inwestycji i kapitalnych re-
montéw oraz sprawozdawczo$ci okresowej,

—= sporzadzanie i realizacja rocznych i okresowych pla-
now zaopatrzenia materialowego na cele administra-
cyjne oraz dokonywanie zamowien na druki,

— zakup

i kapital-

inwentarza ruchomego, materialow 1 pomocy
biurowych oraz opatu,
— prowadzenie magazynu materialowego,
prowadzenie ksiagg inwentarzowych inwentarza ru-

chomego i ksiggi materialowej oraz ewidencji' i roz-
dzialu drukow,

utrzymywanie czysto$ci oraz opalanie biur,

— nadzoér nad praca pracownikéow obstugowych,
«remont biezacy i konserwacja budynkow administra-
cyjnych,

zaopatrzenie budynkow w sprzet p/pozarowy oraz we
wszystkie urzadzenia techniczne,

— nadzo6r i utrzymanie centrali telefonicznej,

—mazbiérka makulatury i innych odpadkow uzytkowych,
— prowadzenie gospodarki samochodowej,

prowadzenie dokumentacji tj. kart drogowych, mie-
sigcznych kart eksploatacyjnych, ksiazek pojazdow
mechanicznych, kart ewidencyjnych, ogumienia,

— planowanie etatow samochodowych i przebiegu kilo-
metrow,

Iprowadzenie drobnych
dow mechanicznych,
— zaopatrywanie pojazdéw w czg¢Sci zamienne, urzadze-
nia, materialty pedne i ogumienie,

i biezacych remontéw pojaz-

— inwentaryzacja i rejestracja pojazdéw mechanicznych,
— kontrola

wykorzystywania $rodkoéw
pracy kierowcow,

—s obliczanie ptac i premii pracownikéw samochodowych
oraz rozliczanie kierowcow z pobranego paliwa i
smarow,

badanie i analizowanie kart drogowych,

przydziat i zbycie samochoddéw.

lokomocji oraz

Referat Ogodlny

prowadzenie spraw organizacyjnych oraz etatow oso-
bowych,

zamawianie piecz¢ci urzgdowych i oznak,

lopracowywanie kwartalnych planéw pracy i sporza-
dzanie sprawozdan z ich wykonywania,
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— prowadzenie spraw kancelarii ogblnej i ekspedycji —

obstuga w tym zakresie wszystkich jednostek organi-
zacyjnych Prezydium,

— prowadzenie obowigzujacych rejestrow zgodnie z in-

strukcja kancelaryjna oraz kontrola zuzycia znaczkoéw
i matryc,

— prowadzenie powielarni i hali maszyn,

— prowadzenie

sktadnicy akt dla wszystkich komoérek
organizacyjnych Prezydium PRN,

— instruktaz i nadzér w zakresie czynno$ci kancelaryj-

—s organizowanie

nych we wszystkich komoérkach organizacyjnych oraz
w prezydiach miejskich i gromadzkich rad narodo-
wych,

planowych wyjazdéw do prezydiow
gromadzkich rad narodowych w celach instruktazo-

wych w zakresie czynno$ci administracyjno-gospo-
darczych,

— prowadzenie biblioteki urzgdowej, prenumeraty i roz-

dzialu wydawnictw urzedowych,

— zakupywanie nowych wydawnictw, prowadzenie ksig-

gi minwentarzowej ubytkow i katalogow,

— wykonywanie czynno$ci z zakresu akcji socjalnej dla

pracownikow wszystkich jednostek prezydium.

XIV.'SEKRETARIAT POWIATOWEGO KOMITETU

KULTURY FIZYCZNEI].

Do zakresu dzialania Sekretariatu Powiatowego Komite-

tu Kultury Fizycznej przy Prezydium Powiatowe;j

Rady

Narodowej nalezy:

zabezpieczenie prawidlowej realizacji i nadzoru nad
wykonaniem  (wzglgdnie bezposredniej realizacji)
uchwatl i zarzadzen Powiatowej Rady Narodowej oraz
Powiatowego Komitetu Kultury Fizycznej jak rowniez
uchwal i zarzadzen nadrzednej rady narodowej oraz

turysTykieg® itetu kultury fizycznej 1i.komitetu

sprawowanie nadzoru nad realizacja kierunkowych

zadan w dziedzinie kultury fizycznej ustalonych przez

wtadze panstwowe a realizowanych przez rdéznorodne
stowarzyszenia WF i sportu,

wspoldziatanie ze wszystkimi zainteresowanymi in-

stytucjami w rozwoju powszechnego wychowania fi-

zycznégo,

udzielanie z ramienia Panstwa poparcia dla roz-

woju powszechnego wychowania fizycznego szczegol-

ni¢ poprzez:

a) zorganizowanie i rozwijanie dzialalno$ci powiafb-
towego osrodka wychowania fizycznego o szerokim
programie dzialania stosownie do lokalnych po-
trzeb 1 mozliwosci,

b) inicjowanie i okazywanie pomocy w rozwijaniu roz-
norodnych form organizacyjnych wychowania fi-
zycznego jak rowniez organizowanie masowych
imprez sportowych, pokazow gimnastycznych, Swiat
festynow, kursow, zlotow itp.,

c) popieranie rozwoju gimnastyki profilaktyczne] w
zaktadach, gromadach i osiedlach,

d) propagowanie powszechnego wychowania fizyczne-
go, w tym zdobywanie panstwowej i mlodziezowej
odznaki sprawnos$ci fizycznej, stwarzajac dogodne
warunki jej realizacji,

e) popieranie i organizowanie budownictwa prostych
urzadzefi sportowych sitami spotecznymi i przy fi-
nansowej pomocy panstwa,

f) badanie potrzeb w zakresie kadr nauczycielskich
i instruktorskich wychowania fizycznego oraz ich
zabezpieczenia poprzez WKKF i wtadze szkolne,

g) badanie stanu zaopatrzenia w artykuly sportowe
oraz zgtaszanie odpowiednich wnioskow,

organizacja zdobywania norm na odznakg¢ panstwowa i

mlodziezowa sprawnosci fizycznych oraz prowadzenie

zaje¢ wychowania fizycznego i sportu dla mlodziezy
szkolnej,

sprawowanie nadzoru nad wychowaniem mtodziezy
szkolnej,

sprawowanie nadzoru nad wychowaniem fizycznym

w szkotach podstawowych i przedstawianie wnioskow
w tym zakresie,

sprawowanie nadzoru, koordynowanie dziatalno$cig
oraz udzielanie pomocy lokalnym stowarzyszeniom
wf 1 sportu jak roéwniez wstgpne opiniowanie
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wnioskow o nadanie osobowo$ci prawnej tym sto-

warzyszeniom,

— wspotdziatanie z zainteresowanymi wtadzami i insty-
tucjami w zakresie organizacji opieki lekarskiej nad
objetymi wychowaniem fizycznym i sportem oraz w
zakresie zapewnienia wlasciwego stanu sanitarno-
higienicznego urzadzen sportowych i urzadzen pomoc-
niczych,

— kontrola nad wtlasciwym zorganizowaniem opieki le-
karskiej nad ¢wiczaca mlodzieza oraz stanu sanitarno-
higienicznego urzadzen sportowych i pomocniczych,

— sprawowanie nadzoru nad budownictwem urzadzen
sportowych oraz eksploatacji i konserwacji wszystkich
urzadzen sportowych,

— prowadzenie ewidencji urzadzen sportowych,

— administracja obiektami sportowymi stanowigcymi
wlasno§¢ panstwowa i nie przekazanymi w uzytkowa-
nie lub dzierzawg stowarzyszeniom wf i sportu lub
innym instytucjom,

— opiniowanie i inicjowanie zapotrzebowania rynku w
sprzegt sportowy i turystyczny,

—mplanowanie rozwoju turystyki w skali powiatowej
i projektowanie $rodkow stuzacych do realizacji tego
zadania,

— inicjowanie, koordynowanie i opiniowanie programow
i $§rodJkow dzialania terenowych organdéw administracji
panstwowej, instytucji, przedsigbiorstw i organiza-
cji spotecznych w zakresie zagospodarowania turystycz
nego, inwestycji i obstugi turystycznej, propagandy i
informacji turystyczno-krajoznawczej oraz szkolenia
kadr turystycznych,

—awspoldziatanie z wlasciwymi organami panstwowymi
w zakresie ochrony przyrody i opieki nad zabytkami
kultury narodowej oraz zachowania swojskosci,

— Wspoldziatanie z organami panstwowej inspekcji sa-
nitarnej w zakresie szerzenia kultury sanitarnej,

— zalatwiania skarg i zazalen skierowanych do PKKF,

—iorganizacja, koordynacja i kontrola pracy sprawoz-
dawczo-statystycznej prowadzona przez stowarzysze-
nia wf i sportu,

— zbieranie zestawien i analizowanie danych sprawoz-
dawczo-statystycznych dotyczacych kultury fizycznej
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie,

— przygotowanie analiz, ocen i projektow uchwal doty-
czacych stanu i rozwoju wychowania fizycznego,
sportu, turystyki i krajoznawstwa oraz przedstawia-
nia na ich podstawie wnioskéw dotyczacych rozmia-
row pomocy panstwa koniecznej dla dalszego prawi-
dtowego powszechnego wychowania fizycznego sportu
i turystyki,

— obsluga organizacyjna PKKF, a w szczegodlnosci:

a) opracowywanie planow pracy narad 1 posiedzen,

b) organizowanie narad oraz posiedzen PKKF oraz ich
protokotowanie,

c) ewidencja uchwal i zarzadzen PKKF oraz aktow
normatywnych w dziedzinie wf sportu i turystyki,
jak rowniez kontrola ich wykonania,

d) zatatwianie spraw wynikajacych ze stosunku PKKF
do innych organéw administracji panstwowej oraz
instytucji,

Sekretarz Prezydium
Aleksander Sokolowski
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e) prowadzenie ewidencji cztonkéw PKKF'oraz spraw
z tym zwigzanych,

f) zbieranie aktualnych informacji prasowychopra

cy PKKF oraz stowarzyszen wf i sportu,
— prowadzenie kancelarii ogoélnej PKKF,
prowadzenie spraw zwigzanych znadawaniem pan-
stwowych odznak oraz tytutéw i nagroéd sportowych.

XV. WYDZIAL KULTURY.

Do zakresu dziatania Wydzialu nalezy:

— opracowywanie planu rozwoju zycia kulturalnego
na terenie powiatu w porozumieniu z organizacjami
kulturalnymi, spotecznymi i instytucjami gospodar-
czymi,

— popieranie tworczosci artystycznej w dziedzinie lite-
ratury, teatru, muzyki, plastyki i sztuki ludowej,

— popieranie dziatlalno$ci kulturalno-oswiatowej prowa-
dzonej przez organizacje spoteczne i stowarzyszenia,
domy kultury, kluby, biblioteki, $§wietlice i ogniska
muzyczne, )

— podejmowanie inicjatywy 1 pomoc w organizowaniu
sieci placowek i osrodkow dziatalnosci kulturalno-
o$wiatowej,

— koordynowanie dzialalnos$ci kulturalno-o§wiatowej i
rozrywkowej,

— sprawowanie opieki nad zabytkami w porozumieniu
z wlasciwym konserwatorem zabytkow,

— w zakresie pracy kulturalno-o$wiatowej:

a) opiniowanie 1 wyst¢gpowanie z wnioskami w spra-
wach planu, budzetu, finanséw i inwestycji oraz
pomocy w zaopatrywaniu osrodkow  kulturalno-
o$wiatowych w materiaty, wydawnictwa, instru-
menty itp.,

b) prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja i do-
towaniem o$rodkéw dziatalnosci k.o.,

c) organizowanie szkolenia pracownikéow k.o. oraz
dziataczy, tworzenie o$rodkow poradnictwa 1 in-
struktazu,

d) udzielanie zezwolen na organizowanie przedsig-
wzie¢ rozrywkowych na terenie powiatu,

e) koordynowanie planow obstugi terenu przez teatry
i zespoty artystyczne, widowiskowe,

f) koordynowanie obchodow i masowych imprez arty-
stycznych,

g) prowadzenie pracy k.o. wsrdod ludno$ci rodzimej
i grup narodowos$ciowych,

— w zakresie bibliotek:

a) koordynowanie dziatalno$ci bibliotek oraz wspot-
pracy organizacji spotecznych i instytucji prowa-
dzacych dziatalno$¢ oswiatowo-czytelnicza,

b) czuwanie nad wtasciwym doborem ksigzek oraz
kontrolowanie terenowego zakupu ksiazek,

c¢) wydawanie wytycznych i instruktazu w sprawach
dzialalno$ci bibliotek, analizowanie stanu i wyni-
kow tej dziatalnosci,

d) wnioskowanie i opiniowanie w sprawach kadr kie-
rowniczych bibliotek,

e) lustracja bibliotek i opracowywanie zalecefi polu-
straeyjnych.

Przewodniczacy Prezydium
Leonard Podgorski
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