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Poz. 15. Obwieszczenie Prezydium Powiatowej Rady Naro-
dowej w Gorowie Itaweckim z dnia 31 pazdziernika

OBWIESZCZENIE

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej
w Goérowie Ilaweckim

z dnia 31 pazdziernika 1958 r.

w sprawie utworzenia wydziatdw i réwnorzednych komo-
rek organizacyjnych, ustalenia ich struktury organizacyjnej
oraz zakresu dzialania.

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Gorowie
Itaweckim, wykonujac dyspozycje zawarte w § 8 Rozporza-
dzenia Rady Ministrow z dnia 18 kwietnia 1958 r. (Dz. U.
Nr 25, poz. 103) podaje do publicznej wiadomosci, ze dzia-
lajac na podstawie ust. 2, art. 59 ustawy z dnia 25 stycznia
1958 r. o radach narodowych (Dz. U. Nr 5, poz. 16) oraz
§ 6 1 7 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 kwietnia
1958 r., w sprawie tworzenia wydziatow przez prezydia rad
narodowych (Dz. U. Nr 25, poz. 103) i zgodnie z wytyczny-
mi Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej utworzyto
nastgpujace wydziaty i rownorzedne komorki organizacyjne:

I. Powiatowa Komisj¢ Planowania Gospodarczego (sym-
bol. ,,PI”) uchwata Nr 113/58 z dnia 23. X. 1958 r.
II. Wydzial Statystyki (symbol ,,S”’) uchwata Nr XIX/65/58
z dnia 23. VII. 1958 r.
III. Wydziat Finansowy (symbol
XIX/66/58 z dnia 23. VII 1958 r.
IV. Wydziat Architektury i Budownictwa (symbol. ,,AB”)
uchwata Nr 77/58 z dnia 1. VIII. 1958 r.
V. Wydziat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
(symbol ,,GKM”) uchwatg Nr 73/58 zdnia 1.VIIL.1958 r.
VI. Wydzial Rolnictwa i Lesnictwa (symbol ,,R”) uchwala
Nr 71/58 z dnia 1. VIII. 1958 r.
VII. Wydziat Przemystu (symbol ,,P”) uchwatg Nr 74/58
z dnia 1. VIII. 1958 r.
Wydzial Komunikacyjny (symbol ,,Km”) uchwata Nr
XIX/64/58 z dnia 23. VII. 1958 r.
IX. Wydzial Zdrowia (symbol ,,Z”) uchwata Nr XIX/67/58
z dnia 23. VII. 1958 r.
X. Wydziat Zatrudnienia i Spraw Socjalnych
»ZS”) uchwala Nr 76/58/ z dnia 1. VIII. 1958 r.
XI. Inspektorat Oswiaty i Kultury (symbol ,JO”) uchwala
Nr 115/58 z dnia 23. X. 1958 r.
Wydziat Spraw Wewngtrznych (symbol ,,SW”) uchwa-
ta Nr XIX/63/58 z dnia 23. VII. 1958 r.
Wydziat Organizacyjno prawny (symbol ,,Or”) uchwa-
ta Nr XIX/62/58 z dnia 23. VII. 1958 r.
Wydziat Budzetowo-Gospodarczy  (symbol
uchwata Nr 75/58 z dnia 1. VIII. 1958 r.
XV. Sekretariat Powiatowego Komitetu Kultury Fizycznej
(symbol ,,KF”) uchwala Nr 114/58 z dnia 23. X. 1958 r.

»Fn”) uchwata Nr

VIII.

(symb.

XII.
XIII.

XIV. »BG”)

Jednocze$nie Prezydium Powiatowej Rady Narodowej
Ustalilo nast¢pujacy podzial wydzialdéw na referaty i stano-
wiska pracy oraz ich zakres dziatania

1958 r. w sprawie utworzenia wydzialdow i réowno-
rzednych komorek organizacyjnych, ustalenia ich
struktury organizacyjnej oraz zakresu dziatania.

I. POWIATOWA KOMISJA PLANOWANIA
GOSPODARCZEGO.

Siunod\svlatowa Komisja Planowania Gospodarczego dzieli

1. Sekcja Koordynacji Planéw Gospodarczych

2. Sekcja Aktywizacji Gospodarczej

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
1. Sekcja Koordynacji Planéw Gospodarczych

— koordynowanie zbiorczych rocznych plandéw gospo-
darczych powiatu i koordynowanie tycl? plandW z za-
mierzeniami i przedsiewzigciami gospodarczymi jedno-
stek gospodarki objetych planem centralnym oraz z
planami organizacji spoldzielczych,

— wilaczanie do rocznych planéw gospodarczych powia-
tu wazniejszych zadan jednostek gospodarki objetych
planem centralnym, wigzacych si¢ z zadaniami gospo-
darczymi Powiatowej Rady Narodowej oraz wlacza-
nie planow gospodarczych organizacji spoldzielczych,
badanie i ocena przebiegu wynikow realizacji rocz-
nych planéw gospodarczych powiatu oraz opracowy-
wanie okresowych analiz ekonomicznych dotyczacych
wynikow wykonania tych planow,

— opracowywanie roéznego rodzaju bilansow dla potrzeb
komisji.

2. Sekcja Aktywizacji Gospodarczej

— przeprowadzanie badan sytuacji gospodarczej powiatu
oraz przygotowywanie wnioskOw w sprawie kierun-
kow rozwoju gospodarczego powiatu,

— opracowywanie kilkuletnich programoéow rozwoju go-
spodarczego }aowiatu i zbiorczych wieloletnich planow
gospodarczych powiatu,

— wilaczanie do wieloletnich plandéw gospodarczych po-
wiatu wazniejszych zadan jednostek, gospodarki, obje-
tych planem centralnym, wiazacych si¢ z zadaniami
gospodarczymi Pow. Rady Narodowej oraz wilaczanie
wieloletnich planéw organizacji spotdzielczych,

— opiniowanie projektow lokalizacji ogdlnej obiektow
inwestycyjnych oraz projektow etapowych planoéw za-
gospodarowania przestrzeganego terenu powiatu i mia-
sta — w zakresie ustalonym odrgbnymi przepisami.

II. WYDZIAL STATYSTYKI.
Wydzial dzieli si¢ na:

1. Referat Statystyki Gospodarczej,

2. Stanowisko pracy do Spraw Statystyki Spolecznej.

Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy:

I. Referat Statystyki Gospodarczej

— egzekwowanie, kontrolowanie prawdziwosci liczb i
analiza sprawozdawczo$ci statystycznej w zakresie:
przemystu i rzemiosta, rolnictwa i lesnictwa, inwe-
stycji 1 budownictwa, transportu i tgcznos$ci, cbrotu
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towarowego, skupu, kontraktacji, zaktadow gastrono-
micznych, cen, zatrudnienia i funduszu ptac, uboju
zwierzat, gospodarki komunalnej i mieszkaniowe;
opracowywanie okresowych sprawozdan zbiorczych
przewidzianych instrukcjami 1 zarzadzeniami dla
wiglsneé%SPrezydium, Wydziatu Statystyki Prez. WRN
i dla s

ﬁrzeprowadzanie inspekcji w podstawowych jednost-
ach sprawozdawczych,

T™f?61Praca. 2 korespondentami rolnymi i ogrodniczymi,
2 ffle. metryk statystycznych, udziclanie infor-
macji statystycznych oraz przeprowadzanie zleconych
zarzadzeniami zadan w zakresie statystyki, gospodar-

Stanowisko pracy do Spraw Statystyki Spolecznej

egzekwowanie, kontrolowanie prawdziwosci liczb i
ana iza sprawozdawczoS$ci statystycznej w zakresie: ru-
cnu naturalnego ludnos$ci, ruchu i stanu ludnosci,
, rowotnosci, o$wiaty i kultury, pomocy spotecznej,

*tury tizycznej, czyndw spolecznych, przemystu i
rzemiosta rolnictwa 1 le$nictwa,inwestycji i budow-
nictwa, transportu i lgczno$ci, obrotu towarowego,

skupu, kontraktacji, zaktadow gastronomicznych, cen,
zatrudnienia i funduszu ptac, uboju zwierzat, gospo-
darki komunalnej i mieszkaniowej,

opracowywanie okresowych sprawozdan zbiorczych
przewidzianych instrukcjami i zarzadzeniami dla wias,-
ne(%o CEI’[rJeSzydium, Wydziatu Statystyki Prez. WRN
1 dla ,

—Ilprzeprowadzanie inspekcji w podstawowych jednost-

acn sprawozdawczych,
prowadzenie metryk statystycznych, udzielanie infor-
macji statystycznych, oraz przeprowadzanie zleco-

.5 zarz3dzeniami badan w zakresie statystyki go-
$bodarczej. .

III. WYDZIAL FINANSOWY.

Wydziat dzieli si¢ na:

Referat

Dochodéw i Finansowania Gospodarki Naro-

dowej,

Referat
Referat
Referat
Referat

Referat
Referat

Wymiaru Podatkéw,

Poboru Podatkow,

Ksiegowosci Podatkowej,

Budzetowy,

Centralnej Ksiegowosci Budzetu i Rewizji,
Ogolny.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

Referat Dochodow i

Finansowania Gospodarki Naro-

dowej

planowanie podatkowych i niepodatkowych naleznos$ci
budzetowych od jednostek gospodarczych, rozliczaja-
cych si¢ z budzetem centralnym i budzetami tereno-
wymi, zbieranie i opracowywanie materialow ekono-
micznych, statystycznych i rachunkowych oraz spo-
rzadzanie sprawozdawczosci w tym zakresie,
opracowywanie i wykonywanie jednostkowego budze-
tu powiatowego, analiza 1 ocena budzetow rad
narodowych gromad, miast nie stanowiacych powiatow
i osiedli w zakresie gospodarki narodowej oraz docho-
dow i podatkow z gospodarki uspotecznionej z wyla-
czeniem gospodarki komunalnej,

analizowanie sytuacji finansowo-ekonomicznej przed-
sigbiorstw poszczegdlnych galezi gospodarki narodo-
wej oraz wystgpowanie z inicjatywa w sprawie kie-
runku rozwoju i usprawnienia dizalalnosci przedsig-
biorstw, rozliczajacych si¢ z budzetami terenowymi,
planowanie, zatwierdzanie i kontrola rozliczen przed-
sigbiorstw, rozliczajacych si¢ z jednostkowym budze-
tem powilatowym,

orzecznictwo 1 poibér w zakresie podatku obrotowego,
od operacji nietowarowych, dochodowego, wptat z zy-
sku, nadwyzek od srodkow obrotowych irdznic budze-
towych (réznic cen i réznic wyrownawczych) od jed-
nostek gospodarczych rozliczajacych si¢ z budzetem
centralnym,

orzecznictwo i pobor w zakresie podatku obrotowego,
od operacji nietowarowych i dochodowego oraz roz-
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nic budzetowych (réznic cen, réznic wyrownawczych)
od jednostek gospodarczych, rozliczajacych si¢ z bud-
zetam1 terenowymi,

udzielanie ulg w splacie i umarzanie zobowigzan z
tytutu podatku obrotowego, od operacji nietowaro-
wych, dochodowego, rdznic budzetowych (réznic cen
rozmc wyréownawczych) przypadajacych od jednostek
gospodarki uspotecznionej oraz z tytulu prywatno-
prawnych wierzytelnos$ci paﬁstwowch,

udzielanie ulg w splacie naleznosci z tytutu rozli-
czen przypadajacych od jednostek gospodarczych,

towyma;,aC S'e¢ 2 jednostkowym budzetem powia-
wspotdziatanie z organami powotanymi do $cigania i
zwalczania naduzy¢ i przestepstw gospodarczych,

orzecznictwo w sprawach karnych, skarbowych za
naruszenie przepisow w zakresie dochodéw panstwo-
wych,

orzecznictwo w zakresie zabezpieczenia i likwidacji
majatkow 1 praw majatkowych przechodzacych na
rzecz Panstwa z tytulu'przepadku, spadkow, zapisow,
darowizn, zrzeszen oraz majatkow i roszczen objetych
przepisami dekretu z dnia 8 marca 1946 r. o majat-
kowych opuszczonych i poniemieckich (Dz Ust Nr 13
poz. 87), jak rowniez rozliczen z tym zwigzanych oraz
orzecznictwo w zakresie ustalania charakteru praw-
nego 1 zwrotu majatku,

zatatwianie spniw likwidacji depozytow,

badanie stanu rachunkowo$ci, uczestniczenie w za-
twierdzaniu  bilansé6w 1 w komisjach rewizyjnych
}]ijzedsie;biorstw panstwowych oraz kontrola i analiza
ilanséw tych przedsigbiorstw,

wykonywanie szczegdlnego nadzoru podatkowego,
prowadzenie szczegdétowej rachunkowosci oraz zesta-
wien bilansowych 1 sprawazdawczosci dochodow pan-
stwowych i naleznosci likwidacyjnych, wystawianie
wnioskow i przymusowe $cigganie w trybie admini-
stracyjnym zalegtych naleznosci,

Ilwykonywanie przepisow w zakresie rejestracji podat-
kowej w gospodarce uspotecznionej.

Referat Wymiaru Podatkéw

— wspoéldzialanie z organami

P°datku gruntowego, podatku obrotowego i
dochodowego od jednostek gospodarki nieuspolecznio-
nej, podatku od wynagrodzen, podatku wyréwnawcze-
go, podatkow majatkowych, optaty skarbowej, podat-
ku 1 optat terenowych oraz oplaty elektryfikacyjnej,

opracowywanie i wykonywanie jednostkowego budze-

tu powiatowego analiza i ocena budzetow rad naro-
wych gromad, miast nie stanowigcych powiatéow i
siedli w zakresie podatkow z gospodarki nieuspo-

lecznionej oraz podatkdéw i optat od ludnosci, jak row-

niez nadzoér ich wykonania,

powotanymi do $cigania

przestgpstw podatkowych i naduzyé gospodarczych,

— orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych za na-

— sprawowanie nadzoru nad

ruszenie przepiséw z zakresu podatkéw i optat,
referatami finansowymi
prezydiow rad narodowych miast nie stanowiacych
powiatow 1 osiedli oraz sekretarzami gromadzkimi w
sprawach wymiaru podatkéw i optat oraz wptat na
fundusz gromadzki w zakresie ustalonym obowiazuja-
cymi przepisami.

Referat Poboru Podatkéw

egzekucja administracyjna zaleglo$ci podatkowych i
innych naleznosci pieni¢znych, 'podlegajacych egzeku-
cji "administracyjnej,

udzielanie ulg w splacie zalegtych podatkow i optat,

organizowanie 1 nadzorowanie inkasa naleznosci fi-
nansowych pobieranych przez soltysow,

sprawowanie nadzoru nad referatami finansowymi
prezydiow rad narodowych miast nie stanowigcych
powiatow i osiedli w zakresie poboru podatku grun-
towego oraz podatkdéw i oplat terenowych i innych na-
leznosci finansowych,

prowadzenie sktadnicy ruchomosci zajetych w trybie
egzekucji administracyjnej.
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4. Referat Ksi¢gowosci Podatkowej

— prowadzenie rachunkowos$ci

podatkow i optat przy-
padajacych od jednostek gospodarki nieuspotecznio-
nej i od ludno$ci oraz naleznosci Panstwowego Fun-
duszu Ziemi, jak rowniez kontrola ractfunkowa pre-
zydiow gromadzkich rad narodowych w zakreseie in-
kasa ppdatku gruntowego i innych naleznos$ci finan-
sowych od mieszkancow wsi,

— prowadzenie kasy specjalnej’w W ydziale Finansowym

w oparciu o Zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 11
stycznia 1951 r. w sprawie ustanowienia kas spec-
jalnych i specjalnych poborcow w niektérych prezy-
diach rad narodowych oraz kas specjalnych, urz¢dach
centralnych (Monitor Polski Nr A-6. poz. 79),
kontrola rachunkowos$ci podatkow i optat w refera-
tach finansowych prezydiow rad narodowych miast
nie stanowigcych powiatéow i osiedli.

5. Referat Budzetowy

— instruktaz i

organizowanie prac wydziatow Prezy-
dium Powiatowej Rady Narodowej oraz referentéow fi-
nansowych prezydiow rad narodowych miast nie sta-
nowigcych powiatow i osiedli, jak rowniez sekretarzy
gromadzkich w zakresie opracowywania i wykonywa-
nia budzetu,

opracowywanie projektu jednostkowego budzetu po-
wiatowego _i zbiorczego budzetu powiatu,

—esopracowywanie projektu podziatu dotacji wyréwnaw-

— wykonywanie

czej i udziatéw w podatku gruntowym i innych na-
leznosciach finansowych,
jednostkowego budzetu powiatowego

i nadzorowanie wykonania budzetu rad narodowych

miast nie stanowiacych powiatéw i osiedli oraz gro-
mad,

— analizowanie budzetéw rad narodowych  gromad,
miast nie stanowiacych powiatow 1 osiedli po ich
uchwalaniu przez rady narodowe, oraz opracowy-
wanie wnioské6w w sprawie ewentualnych zmian

uchwal rad narodowych,

— opracowywanie i wykonywanie jednostkowego budze-

— kontrolowanie

tu powiatowego analizowanie i ocena budzetéow rad
™ w rWyC miast nie stanowiacych powiatoéw oraz
osiedll w zakresie gospodarki komunalnej i analizo-
wanie ich wykonania,

planowanie i analiza wykonania planu dochoddéw réz-
nych (administracyjnych) w jednostkach budzetowych
oraz przeprowadzanie w tym zakresie kontroli w tych
jednostkach,

kontrolowanie i nadzorowanie gospodarki
przedsigbiorstw socjalnych i kulturalnych oraz przed-
sigbiorstw 1 zakladow gospodarki komunalnej,
opracowywanie projektow podzialu etatow osobowych
i funduszu ptac w prezydiach rad narodowych oraz
wspoéotdziatanie w tym zakresie z Wydzialem Organi-
zacyjno-Prawnym i Wydziatem Budzetowo-Gospodar-
czym Prezydium,

przestrzegania dyscypliny finansowej
w zakresie etatow, stawek funduszu ptac i wydatkow
administracyjno-gospodarczych jednostek budzeto-
wych i innych.

finansowej

Referat Centralnej KsiggowoSci Budzetu i Rewizji

— organizowanie,

— przeprowadzanie

instruktaz i nadzér w zakresie ra-
chunkowos$ci budzetowej na terenie powiatu,
inspekcji, systematycznej rewizji fi-
nansowonksiggowej w jednostkach beg¢dacych glownymi
dysponentami kredytow budzetu powiatowego oraz
w referatach finanowych prezydiow rad narodowych
miast nie stanowiagcych! powiatow i osiedli oraz w pre-
zydiach gromadzkich rad narodowych,

— czuwanie nad wykonywaniem nadzoru i rewizji przez

— opracowywanie

jednostki begdace glownymi dysponentami kredytow
jednostkowego budzetu powiatowego i przez referaty
finansowe prezydiow rad narodowych miast nie sta-
nowigcych powiatéw i osiedli oraz prezydia gromadz-
kich rad narodowych,

zarzadzen pokontrolnych w wyniku
kontroli finansowych przeprowadzanych przez orga-
na kontroli panstwowej oraz organa kontroli i rewizji
finansowej w jednostkach be¢dacych glownymi dyspo-
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nentami kredytéw jednostkowego budzetu powiato-

wego i czuwanie nad ich wykonaniem,
AOIﬁ)aA efie ksitowo$ci i wykonywanie jednostkqwe-
20

udzetu powiatowego,
kontrola prawidtowos$ci dyspozycji w zakresie wyko-
nania budzetu ]i)od wzgledem zgodnos$ci z planami i za-
sadami dyscypliny budzetowej,

sporzadzanie i sprawozdan z wykona-

analizowanie

bidzS»n“ S . T bud4" “ mfmE=«<>

7. Referat Ogélny

=

IV. WYDZIAL

wllnyzaeh.

— prowadzenie spraw osobowych oraz szkolenie zawo-
dowe pracownikow Wydziatlu Finansowego i refera-
tow finansowych prezydiow rad narodowych miast
nie stanowiacych powiatow i osiedli n™, 1| "T?

gromadzkich rad narodowych, 32 Prezydl°w
prowadzenie organizacji wewngtrznej i podziatu czvn
nosci oraz Ogoélnych plandéw pracy Wydzialu Finan'
sowego i sprawozdawczos$ci z ich wykonania

obstuga Wydzialu, Finansowego w zakresie gosDodar
czym 1 kancelaryjnym, Sospodar-

preliminarzy W ydzialu Finansowego i
tych preliminarzy oraz prowldfenie
szczegdtowej rachunkowosci.

sporzadzanie
wykonywanie
w tym zakresie

ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA

W ydziat dzieli si¢ na:

Referat Planowania Przestrzennego i i oL-oi*
Referat Architektury i Nadzoru BudowS r #

UdOWnietVVa 1 P~ m y Slu Materialow Budo-

1 nalezy*kreSU dziatania komodrek wyszczegodlnionych w ust.

Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji

opracowywanie badz organizowanie opracowan pla-

néw zagospodarowania przestrzennego obszarow osie-

wferskfch > °Siedh 1Ub o$rodkow gospodarczych

orpyier!fn;"ni0SkOW, d°, planéw urbanistycznych
w fatu Planéw ogolnych dotyczacych po-

wydawanie decyzji lub opiniowanie wnioskéw w spra-

wach lokalizacji szczegodtowej, inwestycji, bez wzglg-
du na szczebel podejmowanej decyzji oraz porad-
nictwa w zakresie lokalizacji budownictwa indy-
widualnego, J
?r” adzenie kartoteki urbanistycznej miasta, osiedli
prowadzenie rejestracji decyzji w sprawach lokali-

zacji szczegdlowej inwestycji oraz graficzne ewiden-
cjonowanie tych decyzji na podktadach mapowych
wspolpraca z wtasciwymi organami w zakresie

mulowania postulatow do regionalnych planow zago-
spodarowania, planéw gospodarczych powiatu, loka-
lizacji inwestycji oraz rozmieszczenie—baz produkecji
i materialow miejscowych, ochrona przed dewastacja
i niewlasciwym dysponowaniem terendw zadrzewio-
nych oraz w zakresie ochrony zabytkow,

prowadzenie ewidencji, przechowywanie’ i
nad prawidtowos$ciag obiegu map i planow.

for-

czuwanie

Referat Architektury i Nadzoru Budowlanego

architektoniczno-

akceptowanie projektow wstgpnych
zagospoda-

budowlanych i projektow realizacyjnych
rowania przestrzennego,

zatwierdzanie projektéw technicznych i techniczno-
roboczych dla budownictwa ogodlnego, przemyslowego
i wiejskiego,

opiniowanie przewidzianych do realizacji na
powiatu projektdéw wymienionych powyzej, zastrzezo-
nych do decyzji Gtéwnego Architekta Wojewoddztwa,
wnioskowanie o uznanie za projekty typowe i powta-
rzalne projektow indywidualnych, sprawdzonych w
realizacji,

terenie

—awspotpraca z wtasciwymi organami w sprawach pro-

gram 6w plandéw inwestycyjnych i zatwierdzanie za-
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3. Referat Budownictwa

tozen projektowych, decyzji dotyczacych zabytkow
urbanistyczno-architektonicznych, upowszechnianie w
* projektach aktualnych dla terenu powiatu mozliwosci
wykonawczych 1 materiatowych oraz dokumentacji
projektowo-kosztorysowej,

fachowe poradnictwo i pomoc w sprawach doboru
dokumentacji projektowo-kosztorysowej,

— wykonywanie technicznego nadzoru inwestorskiego
nad inwestycjami budowlanymi rolnictwa,
sprawy nadzoru budowlanego nad budownictwem
realizowanym 1 nadzoru technicznego nad utrzyma-
niem budynkéw oraz sprawy orzecznictwa.
i Przemyslu Materialow Budo-
wlanych

badanie potrzeb terenu w zakresie budownictwa
i I11)1rodukc'i materialow budowlanych oraz mozliwosci
ich zaspokojenia,

opracowywanie wnioskow w sprawie rozwoju budow-
nictwa 1 produkcji materiatdbw budowlanych oraz
wspotpraca w tym zakresie z zainteresowanymi Wy-
dzialami Prezydium Powiatowej Rady Narod.,

opracowywanie wieloletnich i rocznych planow w za-
kresie rozwoju budownictwa i przemyslu materiatow
budowlanych,

fachowe poradnictwo-i instruowanie techniczne spol-
dzielni produkcyjnych, zespotéw chtlopskich i indy-
widualnych rolnikow w sprawach doboru dokumen-
tacji projektowo-kosztorysowej, wykonawstwa robot
budowlanych i produkcji materiatdbw budowlanych
z surowcOw miejskich,

minicjowanie  przykltadowych realizacji  budynkow
wznoszonych na wsi ze S$rodkéow wlasnych ludnosci,
w celu rozpowszechniania stosowania materialéw
migjscow;l/(qh i postgpu technicznego oraz otaczanie
opicka takich realizacji,

analizowanie i ustalanie potrzeb w zakresie materia-
16w budowlanych oraz w zakresie mozliwosci pro-
dukcji materiatdow miejscowych,

— wspobtpraca z wlasciwymi organami przy ustalaniu
i realizacji rozdzielnikow materiatowych,
wspolpraca z wlasciwymi organami w zakresie usta-
lania polityki kredytowej dla budownictwa wiej-
skiego,

» organizowanie pomocy w budowie i odbudowie za-
grod osiedlenczych,

wspotdziatanie z wlasciwymi organami przy realizacji
budownictwa prewencyjnego,

udzielanie pomocy technicznej przy przygotowaniu
i realizacji inwestycji budowlanych spétdzielni pro-
dukcyjnych,

— udzielanie spoétdzielczym organizacjom budowlanym
i produkcji materialow budowlanych pomocy przy
wykonywaniu ich zadan, koordynacja ich dzialalnosci
produkcyjnej z dziatalnos$cia podporzadkowanych jed-
nostek Powiatowej Radzie Narodowej oraz rozpatry-
wanie w tym celu planow produkcyjnych tych orga-

sprawozdan z ich wykonania

nizacji 1 okreslonych
i opracowywanie odpowiednich wnioskow w *ym
zakresie,

rejestracja zespotow produkcji materiatow budowla-
nych z surowcow migjscowych oraz opieka i nad-
zor nad ich dziatalno$cia,

opiniowanie zezwolen na wykonywanie dzialalno$ci
gospodarczej (przemysl, rzemiosto, ustugi) przez jed-
nostki gospodarki nieuspotecznionej w zakresie bu-

downictwa i przemyslu materiatow budowlanych,
?rzewidzia,nych dla organdéw wtladzy przemystowej
- 1nstancji,

inicjowanie i nadzoér nad produkcja uboczna materia-
16w budowlanych prowadzong przez panstwowe przed
sigbiorstwa (terenowe i kluczowe) na terenie powiatu,
— wykonywanie zleconych przez Prezydium Powiatowej
Rady Narodowej czynno$ci zwigzanych z koordynacja
dziatalno$ci przedsigbiorstw budowlanych i przemy-
shu materiatow budowlanych zarzadzanych centralnie
w ramach uprawnien Powiatowej Rady Narodowej,
— kontrola stosowania przez jednostki panstwowe, spot-
dzielcze oraz prywatne budownictwa i produkcji ma-
teriatow budowlanych ogo6lnie obowiazujacych' prze-
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pisow w zakresie produkcji materialdw budowlanych
1 wykonawstwa budowlano-montazowego, nalezacych
do wtasciwosci Ministra Budownictwa i1 Przemystu
Materiatow Budowlanych.

V. WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ

Do zakresu dzialania Wydzialu nalezy:

zbieranie materialdow dotyczacych stanu gospodarki ko
munalnej 1 mieszkaniowej w miastach, osiedlach
i wioskach oraz ustalanie potrzeb w tym zakresie,

— opracowywanie projektow perspektywicznych planoéw
rozbudowy oraz gospodarki komunalnej i mieszkanio-
wej w miastach, osiedlach i1 wsiach,

— opracowywanie projektow plandw zborczyeh w zakre-
sie gospodarki komunalnej i mieszkaniowej w skali
powiatu,.

— sprawowanie kontroli i nadzoru w zakresie zatrud-
nienia i wykonywania umoéw zbiorowych przez przed-
sigbiorstwa  oraz zaklady gospodarki komunalnej
i mieszkaniowej,

—i sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie melioracji
miejskich, prowadzonych bezposrednio przez przed-
sigbiorstwa, (zaklady) wodociagéow i kanalizacji, lub
przez organa z zakresu gospodarki -komunalnej i mie-
szkaniowej prezydiow rad narodowych nizszego
szczebla.

— sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonywaniem
techniczno-eksploatacyjnych zadan planowanych oraz
nad stosowaniem obowiazujacych norm w przedsig-
biorstwach 1 zaktadach gospodarki komunalnej i
mieszkaniowej,

— nadzér nad prawidlowym prowadzeniem ksiggowosci
i sporzadzaniem sprawozdan finansowych przez nad-
zorowanie jednostki,

m— udzielanie niezbg¢dnej pomocy nadzorowanym jednost-
kom w zakresie ich zadan.

— opracowywanie projektu zbiorczego planu zaopatrze-
nia materialowego, podzial rocznych limitow materia-
lowych oraz okresowych przydziatow materiatowych
na podleglte i nadzorowane jednostki,

— dokonywanie przerzutow materialowych
nadzorowanymi jednostkami,

—e prowadzenie kontroli zaopatrzenia i gospodarki ma-
teriatowej,

— podejmowanie inicjatywy zmierzajacej do rozwoju
gospodarki komunalnej 1 mieszkaniowej w miastach,
osiedlach i wsiach oraz udzielanie lub organizowanie
w tym zakresie niezbednej pomocy,

— podejmowanie inicjatywy w celu usprawnienia dzia-
alno$ci nadzorowanych jednostek,

— zalatwianie spraw zwigzanych z realizacja przepiséw
0 sprzedazy przez Panstwo doméw mieszkalnych
1 dziatek budowlanych, opracowywanie wykazu nie-
ruchomos$ci wytypowanych do sprzedazy i podawanie
go do publicznej wiadomosci, rozpatrywanie wnioskow
o nabycie i opracowywanie decyzji o sprzedazy dzia-
tek budowlanych, doméw mieszkalnych oraz budyn-
kow 1 gruntdw przeznaczonych na okreslone cele,

— wnioskowanie i wspotdziatanie przy tworzeniu fun-
duszu mieszkaniowego oraz opracowywanie wnioskow
w sprawie jego wykorzystania,

— prowadzenie spraw zwigzanych z wystapieniami o na-
bycie nieruchomos$ci prywatnych zgodnie z przepisa-
mi dot. trybu i zasad wywlaszczenia,

—*zalatwianie spraw zwigzanych z przepisaniem na
rzecz Panstwa nieruchomos$ci stanowigcych mienie
opuszczone i przeznaczonych do sprzedazy % trybie
obowiazujacych przepisow,

.pomig¢dzy

— wykonywanie zadan zwigzanych z /uregulowaniem
wlasnosci nieruchomos$ci nierolniczych na Ziemiach
Odzyskanych,

— zalatwianie spraw zwiazanych z wnioskami repatrian-
tow o zrealizowanie ich uprawnien do otrzymania
mienia nierolniczego tytulem ekwiwalentu za mienie
pozostawione poza granicami Panstwa,

— zalatwianie spraw wynikajacych z realizacji przepi-
sow o terenach pod budownictwo mieszkaniowe nisko-
kondygnacjowe,
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— analizowanie 1 ustalanie w skali powiatu mozliwos$ci
akumulacji przez ludno$¢ s$rodkow finansowych oraz
potrzeb w zakresie pomocy Panstwa dla budownictwa
mieszkaniowego ze $rodkow wtlasnych ludnosci,

» ustalanie mozliwos$ci zabiezpieczenia wystepujacego
na danym terenie zapotrzebowania na tereny budo-

ewlane 1 materiaty budowlane z produkcji miejscowej,
zabezpieczanie terenéw pod budowhictwo spoédtdzielcze
i indywidualne oraz ich odpowiednie przygotowanie
(opracowanie geodezyjne, urbanistyczne i uzbrojenie),
opracowywanie rozdzielnikéw kredytowych i materia-
towych na poszczegélne formy budownictwa miesz-
kaniowego ze $rodkow wtasnych ludnosci, dokonywa-
nie podzialu pozyczek na spoéldzielnie mieszkaniowe
i zaktady pracy,

— przyjmowanie i opiniowanie 'wnioskow skladanych
dla uzyskania pomocy w ramach budownictwa pow-

szechnego oraz obstuga techniczna komisji kwa-
lifikacyjnej,
— zamawianie materialdw budowlanych i wydawanie

zlecen ich sprzedazy,

— inicjowanie organizowania produkcji miejscowej ma-
teriatow budowlanych w ramach produkcji ubocznej
zaktadow pracy, spoldzielni mieszkaniowej i Spotecz-
nego Przedsigbiorstwa Budowlanego, spdtdzielni pracy
przemystu terenowego i prywatnego oraz' ustalanie
mozliwos$ci wykorzystania materiatlow zastgpczych,

— sprawowanie nadzoru nad przebiegiem realizacji bu-

downictwa,

— upowszechnianie postgpu technicznego w zakresie
rozwigzan konstrukcyjnych, funkcjonalnych i ma-
terialowych,

— prowadzenie analizy ksztaltowania si¢ rzeczywistych
kosztow budowy,

— organizowanie wymiany do$wiadczen oraz prowadze-
nie poradnictwa technicznego i instruktazu,

— wydawanie opinii o celowosci zatozenia spodldzielni
mieszkaniowych,

—{)oc[)ulgryzowanie budownictwa ze $rodkow wlasnych
udnosci,

— prowadzenie sekretariatu Komisji  Kwalifikacyjnej
d/s Budownictwa Powszechnego,
wspoOlpraca z Powiatowa Komisja ds Budownictwa

i Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej,
— obstuga biurowa Powiatowej Komisji Lokalowej.

VI. W*DZIAEL ROLNICTWA I LESNICTWA
Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Produkcji RoS$linnej i Ochrony RoSlin,
Referat Produkcji Zwierzecej,

Powiatowy Lekarz Weterynarii,

Referat Urzadzen Roljnyph,

Referat Geodezji i Regulacji Rolnych,

* Referat Wodnych Melioracji,

1.

Referat Rachunokwos$cl Spéldzieln Produkcyjnych
Rel.rai Les$nictwa,

Planowania i Inwestycji,
Glowny Ksiegowy.

Vo =zakresu dziatania tych komoérek nalezy:

Referat Produkcji Ros$linnej i Ochrony Roslin

,okreslanie gtéwnych kierunkéw rozwojowych gospo-
darki rolnej w skali powiatu i wytyozanie podsta-
wowych wskaznikoéw produkcyjnych zabezpieczajacych
wzrost produkcji rolnej w oparciu o: analiz¢"wy-
konania planéw produkcyjnych przewidziang pomoc
kredytowa i materialowa Panstwa, realne mozliwos-
ci i warunki miejscowe,

opracowywanie oraz nadzor i kontrola realizacji
planow dotyczacych produkcji roslinnej przy wspol-
pracy zainteresowanych instytucji, przedsigbiorstw
1 organizacji, szczegélnie w zakresie: wnioskow co
do planéw kontraktacji produkcji roslinnej, ustalania
powiatowych plandéw kontraktacji z wyodrgbnieniem
zadan PGR w grupie nasiennej i ustalanie zadan
dla gromad,

zawieranie umoOw przez aparat instytucji kontraktu-
jacych ze szczegdlnym uwzglednieniem rejonizacji
i koncentracji poszczegodlnych upraw,

— zatwierdzanie

— odbiér masy towarowej z kontraktacji oraz wtlasci-
\{gg}i klasyfikacji surowca przy wykupie z kontrak-

— opiniowanie planéw zaopatrzenia 1 nadzoru nad
wlasciwym rozdziatem s$rodkéw produkcji dla Spot-
dzieln Produkcyjnych i indywidualnie gospodaruja-
cych chlopow,
opracowywanie na podstawie doboru odmian rejo-
nizacji odmian na poszczegdlne rejony,

— nadzorowanie nad sprawnym i terminowym przepro-
wadzaniem wszelkich podstawowych zabiegéw agro-
technicznych,

rozdzielnikOw na material siewny
i sadzeniaki ziemniakoéw oraz kontrola wykonania
tych rozdzielnikow,

— nadzo6r poprzez PZK i OR nad pracami spolek ma-
szynowych,

— nadz6r nad polowymi pracami POM,

— wspolpraca z instytucjami finarisowymi w zakresie
Erzydzialu.rozdzia.lu i Wﬁkorzystania kredytow krot-

o 1 $rednio terminowych,
nadzor nad pelnym i wlasciwym zagospodarowaniem
wszystkich uzytkow rolnych (odlogow),

— ocena przygotowan i przebiegu oraz analiza kampanii
w rolnictwie,
opracowywanie i nadz6r nad realizacja powiatowego
planu produkcji nasiennej, ze szczegolnym uwzgled-
nieniem elit i oryginalow w gospodarce catkowitej
oraz wymiany materiatu siewnego,
ustalanie potrzeb powiatu na nawozy sztuczne i kon-
troli sprzedazy nawozow sztucznych,
udziat w ocenie szkdéd powstatych na skutek klesk
zywiotowych i nadzoér nad ich likwidacja,

— wspotpraca z Powiatowym Inzynierem d/s Melioracji
i Uzytkow Zielonych w zakresie: planowania po-
wierzchni, rodzaju i kolejno$ci prac melioracyjnych,
zabezpieczenia wilasciwego przebiegu prac konserwa-
cyjnych i organizowanie spdtek wodnych, uzytkowa-
nia 1 pielegnacji tak i pastwisk,

— organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji palo-
wej wszystkich roslin, kwalifikacji ostatecznej ziem-
niaka i inspekcji nasiennej,

— udzial w okreslaniu potrzeb nasiennych i materia-
"tu szkotkarskiego dla produkcji ogrodniczej,

—<wnioskowanie o potrzebnych w zakresie zaopatrze-
nia produkcji ogrodniczej w $rodki produkcji,

— nadz6r nad realizacja ustawy szkotkarskiej,

— wspotudziat w planowaniu i organizowaniu walki ze
szkodnikami i chorobami ro$lin oraz chwastami,
wspolpraca z PZK i OR i zwiazkami branzowymi
wlzakresie organizowania prawidlowego rozmieszcze-
nia gospodarstw reprodukcyjnych oraz prowadzenia
wymiany sasiedzkiej,

— wspoétdziatanie w organizowaniu racjonalnej gospo-
darki nawozowej, dystrybucji nawozéw sztucznych,
budowy wurzadzen i racjonalnej przechowywania
obornika, gnojowni oraz zakladania kompostow,

— zagospodarowanie pomelioracyjnvch tak i pastwisk.

— rozdzial kredytow 1 ich racjonalnego zuzycia,

—mainstruktaz 1 propaganda w zakresie gospodarki
rolnej,

— prowadzenie spraw o$wiaty rolniczej,

— kontrola dziatalno$ci Pow. Zw. Kotek i Org. Rolni-
czych w zakresie zleconych zadan oraz wydatkowa-
nie kwot na popieranie produkcji ro$linnej,

— sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem przepi-

séw i zarzadzanych akcji w zakresie kwarantanny
i ochrony ro$lin,
— organizowanie 1 nadzor nad lustracjami rakowo-

matwikowymi i stonkowymi oraz innymi obejmujg-
cymi obiekty kwarantannowe,

— wykonywanie czynnosci kwarantannowych w zakresie
eksportu, importu i przerzutow plodéw rolnych
wewnatrz kraju,

— kwalifikacja plantacji w zakresie fitosanitarnym,
— nadz6r nad stanem fitosanitarnym  magazynow,
spichlerzy i mtynow,
— wykonywanie kontroli
biorstw przeprowadzajacych

kwarantanny i ochrony roslin,

—?ustalanie potrzeb powiatu w zakresie zaopatrzenia
w S$rodki i sprze¢t ochrony roSlin,

—= prowadzenie magazynow Srodkow

nad dziatalno$ciag przedsig-
zabiegi w  zakresie

interwencyjnych
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kwarantanny i ochrony ro$lin,
rejestrowanie wystepujacyh chordob i szkodnikow.

2. Referat Produkcji Zwierzecej

— opracowywanie planéw rzeczowych i finansowych
w zakresie produkcji zwierzgcej i kontrola ich wy-
konania,

— nadz6r nad obrotem paszami,

— kontrola stacji kopulacyjnych i punktéw insemina-
cyjnych,
ustalanie potrzeb i lokalizacja punktow kopulacyj-
nych w porozumieniu ze Zwiazkiem Kotek 1 Orga-
nizacji Rolniczych oraz uznawanie rozptodnikow,
likwidacja rozplodnikéw nieuznanych,
mkoordynacja i nadzo6r nad rozdzialem kredytow na
popieranie produkcji zwierzgcej,
koordynowanie pracy instruktorow poradnictwa zy-
wieniowego spoOldzielni mleczarskich oraz instruk-
torow ZK i OR,

— nadzor nad zakladami wylggu drobiu i koordynacja
rozprowadzania pisklat,

— wykonywanie nadzoru nad dzialalno$cia fachowa i fi-
nansowa Powiatowego Zwiazku Kotek i Organizacji
Rolniczych w zakresie zleconych zadan dotyczacych
produkcji zwierzegcej,

— wspoipraca z kotami hodowcow.

3. Powiatowy Lekarz Weterynarii

— zwalczanie zarazliwych chordéb zwierzecych i opra-
cowywanie wnioskéw dotyczacych zapomég 1 od-
szkodowan,

— organizowanie i przeprowadzanie akcji profilaktycz-
nych, zwalczanie chorob hodowlanych i pasozytni-
czych oraz badanie rozptodnikow,

—-eudzial w komisjach hodowlanych i kwalifikacyjnych,

— organizowanie 1 pelnienie nadzoru weterynaryjnego
nad spgdami i obrotem zwierzetami,

— instruktaz i nadz6ér w zakresie urzedowego badania
zwierzat rzeznych i migsa oraz przeprowadzanie ba-
dan migsa ponownych i sprawdzajacych,

— nadzor nad lecznictwem weterynaryjnym,

— przeprowadzanie na terenie powiatu dezynfekcji po-
mieszczen dla zwierzat 1 sprzgtu,

— prowadzenie spraw budzetowo-rachunkowych oraz
ksiggowosci i zaopatrzenia.

4. Referat Urzadzen Rclnych

—= opracowywanie planu prac uwtaszczen rolnych w
oparciu o plany prac geodezyjnych,

— przygotowywanie spraw na posiedzenia Powiatowej
Komisji Ziemskiej 1 wykonywanie decyzji tej
komisji, n

— sporzadzanie 1 zatwierdzanie szacunku gospodarstw
nadanych w trybie reformy rolnej i osadnictwa
rolnego,

— kompletowanie dowodéw uwtaszczeniowych i pomia-
rowych oraz sporzadzanie wnioské6w do Sadu o za-
tozenie ksiag wieczystych,

— przejmowanie nieruchomos$ci rolnych na  wtasnos¢
Panstwa,

— rozgraniczanie mienia rolnego i nierolnego,

— opiniowanie wnioskow w sprawie przekazywania
nieruchomos$ci przez instytucje 1 przedsigbiorstwa
panstwowe oraz spoleczne,

— opracowywanie wnioskéw w sprawie nabycia nie-
ruchomos$ci rolnych w trybie realizacji narodowych
planow gospodarczych,

— typowanie nieruchomos$ci zamiennych do dyspozycji
realizator6w narodowych planéow gospodarczych w
celu dokanania zamiany na nieruchomos$ci nabywa-
ne od osob fizycznych,

— ustalanie stanu posiadania PGR i1 PGL oraz przeka-
zywanie gruntdéw Panstwowego Funduszu Ziemi dla
tych resortow,

— opiniowanie wnioskow o zezwolenie na nabycie nie-
ruchomos$ci przez osoby prawne,

— ustalanie 1 sporzadzanie wykazow  nieruchomosci
panstwowych do sprzedazy w trybie ustawy
z dnia 12. III. 1958 r. o sprzedazy panstwowych nie-

ruchomosci rolnych i uregulowanie niektdérych spraw
zwiazanych 2z przeprowadzeniem reformy rolnej
i osadnictwa rolnego,

mwymiar naleznos$ci PFZ z tytutu czynszow dzierzaw-
czych oraz nabycie gospodarstw w trybie reformy
rolnej i osadnictwa rolnego,

— rozliczenie z bylymi spotdzielniami produkcyjnymi
mienia przejg¢tego na rzecz PFZ,
rozliczenie ze spodidzielniami produkcyjnymi za prze-
kazany majatek PFZ,
rozliczenie z bylymi wtascicielami gospodarstw
i dziatek gruntowych,

— kontrola i instruktaz aparatu gromadzkich rad na-

rodowych w zakresie zawierania umoéw dzierzaw-
czych 1 wtasciwego zagospodarowania gruntow pan-
stwowych,

— umarzanie naleznosci PFZ i udzielanie ulg w sptacie
w granicach ustalonych przepisami,

— administracja majatkiem rzeczowym PFZ oraz zabez-
pieczenie remontéw i konserwacji budynkéw PFZ,

— zawieranie umow dzierzawnych na uzytkowanie za-
budowan PFZ,

— wSépobipraca z Wydzialem Finansowym w zakresie
likwidacji sum nie wyjasnionych i aktualizacja kont
dtuznikow,

— sprawy zaopatrzenia bylych wtascicieli ziemskich,

— prowadzenie ewidencji wolnych gospodarstw prze-
znaczonych na cele osadnictwa,

— informowanie punktow repatriacyjnych o ilo$ci i sta-
nie wolnych gospodarstw oraz w miarg potrzeb pro-
wadzenie ' bezposredniego werbunku repatriantoéw na
gospodarstwa,

— zatatwianie czynnoS$ci zwigzanych z zarezerwowaniem
i obejmowaniem gospodarstw przez repatriantow,
— lokalizacja zagréd do odbudowy, udzial w ustalaniu

zakresu odbudowy i odbiorze zagrod,

—- wspoblpraca z innymi komodrkami Prezydium PRN
oraz instytucjami w zakresie pomocy dla osadnikéw
— repatriantow,

— przygotowywanie decyzji w sprawie umarzania po-
zyczek osadnikom z lat ubiegtych.

Referat Geodezji i Regulacji Rolnych

— koordynacja prac geodezyjnych w powiecie,
—*udziat w kolaudacjach, odbidr robét, badanie i przyj-
mowanie do ewidencji elaboratow pomiarowych,

— wykonanie robdét pomiarowych i innych na ksiege
zamowien,

—-ekspertyza operatow pomiarowych, biegli sadowi,

— wykonywanie kontrolnych pomiaréw uzytkow i za-
siewow dla GUS,

— zaktadanie i prowadzenie rejestrOw gruntéw i bu-
dynkow,

— zaktadanie 1 prowadzenie rejestrow gruntow spot-

dzielni produkcyjnych, k
— prowadzenie ewidencji niezagospodarowanych grun-
tow,

— zestawienia roczne 1 bilans ziemi,

— nadzor f ochrona znakéw geodezyjnych oraz utrzyma-
nie w stanie aktualnym sieci geodezyjnych,

— utrzymanie w aktualno$ci granic jednostek admini-
stracyjnych, wspotudzial przy projektowaniu zmian
oraz wprowadzanie zmian do map i rejestrow,

— konserwacja znakoéw granicy panstwa,

— wykonywanie drobnych robdét zwiazanych z prze-
budowa ustroju rolnego — na polecenie Wydziatu
Rolnictwa i Le$nictwa stopnia wojewoddzkiego,

— opracowywanie planu prac regulacyjnych,

— wykonawstwo i kontrola prac w terenie zwigzanych
z regulacja, wymiana, likwidacja serwitutéw i scalen
gruntoéw,

— sprawy organizacji teren6w uspotecznionych gospo-
darstw rolnych,

— orzecznictwo w sprawach wymiany, regulacji, likwi-
dacji serwitutdw 1 scalania gruntow,

— przygotowywanie obiektow do klasyfikacji, powo-
tywanie komisji i przedstawicieli, udzial w organi-
zacji prac zespoldow klasyfikacyjnych,

— wspoipraca z zespotami klasyfikacyjnymi,

— nadzor i instruktaz w prezydiach gromadzkich rad
narodowych w sprawie wyktadania dokumentéw kla-
syfikacyjnych do wgladu,

! ,
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—= przygotowywanie orzeczen zatwierdzajgcych klasyfi-
kacje, s

—proilz\?adzenie spraw klasyfikacji spolecznej, aktuali-
zacja ankiet klasyfikacyjnych, rozpatrywanie i za-
tatwianie skarg i zazalen na klasyfikacje spoteczna,

— wykonywanie klasyfikacji gruntow,

— prowadzenie sktadnicy powiatowej map i dokumen-
tow geodezyjnych, inwentaryzacja map i dokumen-
tow geodezyjnych oraz aktualizacja map i ksiag
(rejestrow),

— obstuga stron — sporzadzanie odry$ow, wyrysow,
wyciagow, odpiséw, wypisow, odbitek itp.,

— prowadzenie Swiatlokopiarki,
prowadzenie gospodarki drukami, papierami tech-
nicznymi, materialami jednorazowego uzytku, sprzg-
tem geodezyjnym i odzieza ochronng oraz kalkulacja
finansowa z przygotowaniem do preliminarza bud-
zetowego.

Referat Wodnych Melioracji

— wykonywanie funkcji inwestora bezposredniego dla
robot wodno-melioracyjnych podstawowych 1 szcze-
gotowych oraz robot takarskich tacznie z odbiorami
robot,

— instruowanie i udzielanie pomocy technicznej w za-
kresie robot wodno-melioracyjnych i takarskich, wy-
konanych przez rolnikéw, spotki wodne oraz zespoly
takarsko-pastwiskowe itp.,

— wspotudzial w organizowaniu oraz sprawowaniu nad-
zoru technicznego nad spotkami wodnymi, zwiazka-
mi watlowymi i zespotami takarsko-pastwiskowymi,

— prowadzenie spraw zwiazanych z zabezpieczeniem
przeciwpowodziowym 1 wspolpraca z komitetem
przeciwpowodziowym,

— wystgpowanie w charakterze rzeczoznawcy technicz-
nego w sprawach wodno-prawnych w zakresie rol-
nictwa,

— nadz6r i odbiory robdt inwestycyjnych inwestora
szczebla wyzszego oraz opracowywanie zalozen pro-
jektowych i dokumentacji do projektow inwestycyj-
nych robot wodno-melioracyjnych i takarskich w za-
kresie zleconych przez Oddziat Wodnych Melioracji

— wspolpraca z Powiatowym Zwiazkiem Kotek i Orga-
nizacji Rolniczych i uzgadniania planéw robot z po-
szczegdlnymi uzytkownikami w zakresie wodnych
melioracji,

— organizowanie robot konserwacyjnych i eksploatacji
urzadzen wodno-melioracyjnych, tacznie z prowadze-
niem ewidencji urzadzen wodno-melioracyjnych,

—nadzor techniczny nad gospodarka wodna dla celow
rolniczych,
opracowywanie uproszczonej dokumentacji projekto-
wo-kosztorysowej dla rcbot konserwacyjnych,
prowadzenie technicznego normowania pracy, bez-
pieczenstwa i higieny pracy, wspdotzawodnictwa i ra-
cjonalizacji,
opracowywanie zatozen i dokumentacji techniczne!
dla robot inwestycyjnych pomelioracyjnego zagospo-
darowania, . » LS

— nadzo6r i odbiory robdt inwestycyjnych zagospodaro-
wania pomelioracyjnego,

— pomoc techniczna i organizacyjna dla zespoldow me-
lioracyjnych i lakarskich, spotek wodnych, zwiazkow
watowych itp.,

— wspolpraca,z zainteresowanymi w zakresie uzytko-
wania 1 pielggnacji tak 1 pastwisk,

— prowadzenie ewidencji zagospodarowanych uzytkow
rolnych dla potrzeb wodno-melioracyjnych,

— ocena efektywnos$ci pomelioracyjnego zagospodaro-
wania,

— prowadzenie ewidencji oraz okreSlanie kierunkow
uzytkowania torfowisk,

— ustalanie potrzeb gospodarczych terenu w zakresie
uzytkowania torfu,

— popularyzacja wykorzystania torfu dla potrzeb rol-
nictwa,
zatwierdzanie dokumentacji technicznej kopaln torfu
i zagospodarowania potorfii zgodnie z obowiazu-
opiniowanie planéw  produkcyjnych eksploatacji
przemystowej torfu,
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—inicjowanie w organizowaniu zespotowych form wy-
dobycia torfu na cele nawozowe i opatowe,
zakladanie i nadzorowanie poletek doswiadczalnych
z mieszankami torfowo-mawozowymi w gospodar-
stwach indywidualnych i zespotowych,
wspolpraca z organizacjami i instytucjami rolniczymi
w zakresie gospodarowania terenami torfowymi,

— nadzér, kontrola i instruktaz eksploatacji torfu w
zaktadach uspotecznionych i gospodarstwach chtop-
skich, przestrzeganie zasad racjonalnej eksploatacji
i zagospodarowania potorfowisk zgodnie z obowigzu-
jacymi przepisami,
opiniowanie wnioskOw o czasowym zajgciu grun-
tow w ramach realizacji narodowych planéw gospo-
darczych,

— sporzadzanie planéw inwestycyjnych rocznych i wie-
loletnich,

— sporzadzanie planéw rocznych i kwartalnych robot
konserwacyjnych i pielegnacji tak i pastwisk,

— opracowywanie planu zaopatrzenia w sprzet i ma-
teriaty,

— prowadzenie magazynu materialowego,

— prowadzenie ewidencji urzadzen wodno-melioracvi-
nych,

— prowadzenie spraw zatrudnienia i plac, BHP i akcji
socjalnej,

— ewidencjonowanie umow i przygotowywanie finanso-
wania robot inwestycyjnych,

— analiza ekonomiczna rob6t konserwacyjnych.

Referat Rachunkowos$ci Spéldzielni PrcdukcyjnycF

— sprawowanie nadzoru i koordynacja prac instytucji
przedsiebiorstw 1 os6fo zainteresowanych przebie-
giem likwidacji i1 rozliczen rozwiazanych spoétdzieln
produkcyjnych),

— przeprowadzanie kontroli bilansow likwidacyjnych

— dopilnowanie terminowych sptat przez komisje likwi-
dacyjne wierzytelno$ci wykazujacych wydatki nie-
pokryte,
wspotpraca z komisjami socjalnymi powotanymi do
spraw rozwigzanych spotdzieln produkcyjnych

— sporzadzanie koncowych rozliczen, dopilnowanie do-
konania formalno$ci zwigzanych z wyrejestrowaniem
rozwigzanych spotdzieln w Sadzie oraz przekazanie
akt spoldzieln dS archiwum.

Referat Le$nictwa

prowadzenie ewidencji stanu posiadania lasow nie-
panstwowych oraz panstwowych, nie wchodzacych
w sklad PGL,

— ustalanie obwodéow nadzorczych nadle$nictw,

— kontrola dziatalno$ci prezydiow gromadzkich rad
narodowych w zakresie wykonywania przez nie za-
dan zwiazanych z nadzofem nad lasami niepanstwo-
wymi,

— ustalanie niepanstwowych gruntow lesSnych, nieles-
nych i nieuzytkow przewidzianych do zalesien, po-
prawek i uzupelnien,
lorganizacja i nadzor zalesien niepanstwowych grun-
tow lesnych nieleSnych i nieuzytkéw oraz udziat
w_komisjach ustalajacych stan wykonywania odno-
wien,
organizowanie 1 bezposredni nadzdér zaopatrzenia
wtascicieli laséw niepanstwowych w material zale-
sieniowy 1 narzedzia dla zalesien,

— nadzor nad utrzymaniem wlasciwego stanu zdrowot-
nego las6w niepanstwowych,

— opracowywanie terenowych planow lesnictwa dla
laséw niepanstwowych w zakresie uzytkowania lasu,

— dysponowanie kredytami za zalesienia i zadrzewienia,

— kontrola wykonania rocznych planéw (zatwierdzo-
nych wnioskow) odnowienia i uzytkowania w lasach
nadzorowanych,

— §ciganie wykroczen za naruszenie przepisOw o ochro-
nie lasow niepanstwowych, 'zadrzewien, o prawie to-
wieckim i ochronie przyrody,

— opracowywanie terenowych plandw zadrzewien oraz
nadzér nad prowadzeniem zadrzewien na gruntach
niepanstwowych,
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w m3yiiaC;ia' iikontrola wykonywanych zadrzewien na
sortow panstwowych jednostek organizacyjnych re-

nadzor nad rozwojem szkotkarstwa zadrzewieniowe-
go oraz prowadzenie ewidencji materialow zadrze-
wieniowych w powiecie,

— prgwadzenie ewidencji parkow i czuwanie nad ich
oc

rona,
inicjowanie zawierania umoéw kontraktacyjnych na
plantacje topolowe,
kontrola terenowa zagospodarowanych obwodow to-
wieckich,
kontrola terenowa punktéw skupu dziczyzny celem
ustalenia legalno$ci odstrzalu i skupu,
wspolpraca z wlasciwymi komoérkami PZL w spra-
wach towieckich,
czuwanie nad stanem sanitarnym towisk oraz in-
terweniowanie w wypadku wykrycia ognisk chorob
enzeotycznych w obwodach towieckich,
sprawowanie nadzoru nad gospodarowaniem zasoba-
mi przyrody d zabezpieczanie twordrw przyrody.

9. Referat Planowania i Inwestycji

— analizowanie realizacji planu

1
koordynacja prac przy opracowywaniu powiatowych
planéw rolnictwa oraz analiza i opracowywanie
zbiorczych planéw produkcji rolnej i skupu,
analiza realizacji planéw produkcji rolnej i skupu,
opracowywanie plandéw zaopatrzenia rolnictwa w nie-
zbedne s$rodki produkcyjne oraz operatywny udzial
w realizacji tyclp1 planéw,
koordynacja prac przy sporzadzahiu planu zadan
budzetowych, analiza 1 ustalanie zbiorczych plandéw
rzeczowych 1 pokrycia budzetowego oraz przedkta-
danie ich do zatwierdzania Prezydium,
nadzor nad wykonywaniem planu i budzetu, sporza-
dzanie analiz i sprawozdan oraz przedktadanie ich
Prezydium,
opracowywanie materiatow z terenu powiatu dla
perspektywicznych planéw rozwoju rolnictwa oraz
dla potrzeb ekonomicznych,
opracowywanie plandéw inwestycyjnych, kontrola ich
realizacji, zgodnosci wykonywanych robdt i zakupow
z planem, terminéw oddawania obiektow do uzytku
i przeprowadzanie zmian w planach,
Iprzygotowywanie d< realizacji inwestycji w zakresie

budownictwa ogolnego, kapitalnych remontow oraz
zaopatrzenia w wode,

typowanie wsi do elektryfikacji, nadz6r nad jej prze-
prowadzeniem oraz kolaudacja robot w tym zakresie,
udzielanie pomocy ‘technicznej inwestora w rol-
nictwie,

zabezpieczanie zaopatrzenia w materialy budowlano-
remontowe dla inwestycji realizowanych systemem
gospodarczym,

analiza 1 ustalanie potrzeb kredytowych i materiato-
wych oraz wspoéipraca z Bankiem Rolnym w reali-
zacji polityki kredytowej dla spétdzieln produkcyj-
nych 1 gospodarstw indywidualnych,
budowlano-remon-

towego.

Gléowny Ksiegowy

— opracowywanie projektow preliminarzy dochodow i

wydatkéw budzetu terenowego oraz opracowywanie
preliminarzy dochodow i wydatkow,

sporzadzanie planéw finansowania inwestycji i prze-
prowdzanie zmian w tych planach,

Prowadzenie ksiggowos$ci wydatkéw i dochodow bu-
dzetu terenowego i centralnego,

— sporzadzanie bilansé6w rocznych, kwartalnych i mie-

sigcznych oraz przedktadanie Wydzialowi Finanso-
wemu PPRN i Wydziatlowi Rolnictwa i Le$nictwa
Prez. WRN,

* analiza opisowa "z budzetu terenowego i centralnego
w zakresie zadan budzetowych i inwestycyjnych oraz
przedktadanie jednostce nadrzednej,

projektowanie zmian i przerzutow w budzecie

wykonywanie zleconych czynnosci w zakresie wy-

konania budzZetu wyzszego stopnia jak: budzetu cen-

trainego, terenowego oraz Inwestycji,

przyjmowanie wszelkich rachunkow, faktur i ich re-

aliZacja,

sporzadzanie list ptatniczych na pobory, premie, de-

legacje sluzbowe, zasitki wszelkiego rodzaju oraz

rozliczenia z ZUS,

— przyjmowanie oraz sprawdzanie delegacji stuzbo-
wych, prowadzenie ksiggi zaliczek 1 rozliczenia
z “nich,
prowadzenie ksiggi drukow S$cistego zarachowania
wypisywanie czekow, przelewow i przekazow pocz-
towych na wszelkie nalezno$ci i sporzadzanie rapor-
tow” kasowych,

— czuwanie nad przebiegiem inwestycji, prowadzenie
ksiggi $rodkdéw podstawowych i kart materiatlowych,

VII. WYDZIAL PRZEMYSLU

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy:

koordynacja dziatalnosci i rozwoju gospodarczego
drobnej wytwoérczosci w powiecie,’

Iwnioskowanie co do zadan drobnej wytworczosci jed-
nostek w powiatowym planie gospodarczym,

— prawidlowe rozmieszczenie zakladéw wytwoérczych
1 ustugowych drobnej wytwoérczosci,

— sprawy nieruchomos$ci i rozmieszczen dla przedsig-
biorstw (zaktadow) panstwowego przemystu terenowe-
go, spotdzielczosci wytworczej 1 rzemiosta,

— wykorzystanie surowcow miejscowych 1 wtérnych

oraz pelnego wykorzystania miejscowej sity roboczej,

planowanie potrzeb ludnosci w dziedzinie ustug,
nadz6r nad przedsigbiorstwami przemystu terenowe-
go w ramach zleconych przez Prezydium Powiatowe]j

Rady Narodowej,

— tworzenie, laczenie, przejmowanie 1 przekazywanie
powiatowych przedsigbiorstw panstwowych przemy-
stu terenowego,

— wydawanie zezwolen -nar¥ wykonywanie przemystu,

rzemiosta, uslug przemystowych 1 niektérych uslug

nieprzemystowych oraz innych uprawnien przemysto-
wych w zakresie wlasciwosci powiatowych organow
administracji przemystowej,

zatwierdzanie projektow urzadzen zakladoéw przemy-

stowych w zakresie witasciwosci powiatowych organow

administracji przemystowej,

—= kontrola zakladéw wytwoérczych i uslugowych w za-

kresie przestrzegania zgodno$ci ich dziatania z po-
siadanymi uprawnieniami i obowigzujacymi prze-
pisami,
—e nadz6r i wspoétdziatanie z cechami rzemie§lniczymi,
— prowadzenie ewidencji nieczynnych maszyn i urzadzen
przemystowych.

VIII. WYDZIAL KOMUNIKACIJI

Wydziat dzieli si¢ na:
Referat Gospodarki Samochodowej,
Referat Drog Lokalnych.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

Referat Gospodarki Samochodowej

— rozmieszczanie w terenie wtasciwych znakéw drogo-

wych oraz kontroli ustawiania i dziatania sygnatow

ruchomych,

okre§lanie szczegdétowych zarzadzen miejscowych, ma-

jacych na celu bezpieczenstwo i porzadek ruchu dro-

gowego, a w szczegdlno$ci sprawy ustalania miejsc

postoju pojazdow drogowych, targowisk i przystan-

koéw komunikacji publicznej,

wydawanie zezwolen na prowadzenie pojazdow dro-

gowych,

— prowadzenie ewidencji i rejestracji pojazdow drogo-

wych,

szkolenie kierowcOw w ramach posiadanych upraw-

nien przewidzianych we wtasciwych przepisach,

— badanie stanu technicznego i klasyfikacji pojazdow
mechanicznych,
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wspotpraca z wtlasciwymi organami Milicji Obywatel
skiej w zakresie porzadku na drogach publicznych
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drogowego 'Wykonywan*m publicznego transportu

ustug ytransS w y c akCjl transportowych i $§wiadczen

U2ywania samochodéw eig¢zaro-

wych do przewozu
1 Ustalania Uleglo$ci do prze-

wozu towardw °S

drogovvego"w*'" lal* ozdawczos$ci z dziatalno$ci transportu
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Referat Drég Lokalnych
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opracowywanie dokumentaCJl
kalnS WeJ dla r°bOt na drogach 1 mostach *o-

- zaopatrywanie w materiaty, sprzet, maszyny i $rodki
transportowe dla robo6t drogowo-mostowych,
i nadzor nad wykonawstwem

p'anc’)w dotyczacych budowy, przebu-

ania dré® i mostow lokalnych w opar-
prezydiow gromadzkich Tad narodo-

zlecanie i projektowo-

robdt in-

- organizacja
MRS ehvara Kossry suinueh necioeast | mosaer

madzkich rad narodowych przy ulepszaniu i utrzyma-

niu drog gruntowych i organizacji rob6t w ramach
spotecznych czynow drogowych
- wykorzystywanie 1 nalezyte utrzymywanie posiada-

nych maszyn, $rodkow transportu i sprzetu
- organizacja pracy, instruktaz i szkolenie oraz nadzor

droznky? * HniOWej dréog lokalnych (nadzorcy,

- prowadzenie spraw finansowo-ksiggowych w zakresie
inwestycji 1 utrzymania drég i mostowTokaTnych oraz
spotecznych czynéw drogowych, y raZ

organizacja i prowadzenie gospodarstw pomocniczych

S¢g E 5 my IOKEfSne’ ZWir° Wnie itp' dla potrzeb
A ieneW d i
BopoB e na VG WIS el “ls

~ d S I nif Wt gr°mad na odcinku gospodarki na
wych 1okaInych oraz spotecznych czZynow drogo-

IX. WYDZIAL ZDROWIA
Wydzial dzieli si¢ na:

Referat Profilaktyki i Lecznictwa, Ochrony Macierzyn-
*iwa i Zdrowia Dziecka oraz Walki z Gruzlica,

Referat Statystyki Medycznej oraz Nadzoru nad Orzecz-
nictwem o Czasowej Niezdolnos$ci do Pracy,

Referat Planowania, Budzetu i RachunkowoSci,

Referat Organizacji i Administracji oraz Spraw Ka-
drowych.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

Referat Profilaktyki i Lecznictwa, Ochrony Macierzyn-
stwa i Zdrowia Dziecka oraz Walki z Gruzlica

morganizowanie, nadzorowanie i koordynowanie dziatal-

nosci zaktadéw stuzby zdrowia o =zasiggu powiatu,
jak: przychodnie, o$rodki zdrowia, stacje sanitarno-
epidemiologiczne, stacje pogotowia ratunkowego i
szpitali,

lrealizacja wytycznych w sprawie nadzoru fachowego
(patronatu) zaktadow opieki zdrowotnej zamknigtej
nad zakladami opieki zdrowotnej otwartej,
organizowanie akcji profilaktycznych,
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— prowadzenie, spraw zwiazanych ze zwalczaniem alko-
holizmu,
nadzor nad racjonalnym i zgodnym z obowiazujacymi
przepisami ordynowaniem lekéw 1 badan pomoc-
niczych,

— kontrola rozmieszczenia i wykorzystania kadr
stawowych w jednostkach podlegtych,

— podnoszenie kwalifikacji personelu dziatalnosci
stawowe],

— podejmowanie decyzji w przypadkach wyjatkowo
groznego niebezpieczenstwa epidemii przewidzianych
w art. 10, ust. 3 ustawy o zapobieganie chorobom =za-
kaznym i ich zwalczaniu,

— ocena sprawozdan z dziatalno$ci Powiatowego Inspek-
tora Sanitarnego oraz przedstawianie odpowiednich
wnioskow organom nadrz¢dnym,

— czuwanie nad racjonalnym wykorzystaniem
transportu sanitarnego,

— wykonywanie zadan w odniesieniu do zaktadow z za-
kresu ochrony macierzynstwa i zdrowia dziecka,

— fachowy nadzér nad zakladami i instytucjami, kto-
rych dziatalno$¢ ma znaczenie dla ochrony zdrowia
kobiety i dziecka,

— analizowanie i ocena stanu zdrowia dzieci,

pod-

pod-

srodkow

ich umie-

ralno$ci i zachorowalnos$ci, opieki potoznicze] $mier-
telnosci okoloporodowej, wynikéw akcji $wiadomego
macierzynstwa i watki z poronieniami,

— prowadzenie spraw komisji lekarskiej do orzekania
o, dopuszczalno$ci dokonania =zabiegéw przerwania
ciazy,

— wykonywanie zadan w odniesieniu do zaktadéw z za-
kresu zwalczania gruzlicy,

— wspoélpraca z zaktadami pracy w sprawie rehabili-
tacji, zatrudniania i warunkoéw pracy oséb chorych
na gruzlicg i uzdrowiencow po przebytej gruzlicy.

Referat Statystyki Medycznej oraz Nadzoru nad Orzecz-
nictwem o Czasowej Niezdolno$ci do Pracy

opracowywanie materialow w zakresie statystyki me-
dycznej oraz sprawozdan z wykonania planu na pod-
stawie materialdow sprawozdawczych jednostek pod-
legtych, ! v

— nadzorowanie prac statystyczno-sprawozdawczych w
podlegtych jednostkach oraz analiza materialow sta-
tystycznych z ich dziatalnosci,

orz%dzanle okresowych zestawien z zakresu absenCle
chorobowej,

nadzo6r nad prawidtowos$cia prowadzenia ewidencji i
dokumentacji podstawowej w podleglych jednostkach,

— nadzor nad orzecznictwem o czasowej niezdolno$ci do
pracy, analiza przyczyn zachorowalno$ci i opracowy-
wanie wnioské6w w tym zakresie.

Referat Planowania Budzetu i RachunkowoSci

— opracowywanie projektow planu gospodarczego i pre-
liminarzy budzetowych dla niesamodzielnych jedno-
stek budzetowych oraz zbiorczych powiatowych pla-
now  gospodarczych 1 preliminarzy budzetowych
w zakresie stuzby zdrowia,
uruchamianie kredytow i $rodkow finansowych dla
podlegtych jednostek budzetowych oraz wykonywanie
bud}Zletu Wydziatu Zdrowia i jednostek niesamodziel-
nych,

analiza wykonywania planu gospodarczego, budzetu,
eraz analiza kosztow,
nadzo6or 1 kontrola jednostek podlegtych w zakresie
realizacji planu i budzetu oraz w zakresie rachunko-
wosci,

— prowadzenie rachunkowos$ci budzetowej Wydzialu

i niesamodzielnych jednostek budzetowych oraz ra-
chunkowosci inwestycyjnej,

— analizowanie sprawozdawczos$ci budzetowe]j podlegtych
jednostek,

— sporzadzanie okresowych sprawozdan zbiorczych izam-
knig¢ rachunkowych.
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4. Referat Organizacji i Administracji oraz Spraw Ka-
drowych
— prowadzenie spraw osobowych i ewidencji personelu
Kierowniczego i innego (zastrzezonego w nomenklatu-
rze stanowisk) jednostek podlegtych,
— zalatwianie spraw dotyczacych zatrudnienia oraz dy-
scypliny pracy i ptacy,
zatatwianie spraw socjalnych,
— zwalczanie nielegalnych praktyk w dziedzinie opieki
nad zdrowiem ludnoSci,
— udzielanie wytycznych dotyczacych organizacji i za-
kresu dziatania jednostek podlegltych oraz nadzoér nad
przestrzeganiem tych wytycznych,
zatatwianie spraw dotyczacych mieszkan stuzbowych
pracownikéw jednostek podleglych oraz udzielanie
pracownikom resortu zdrowia pomocy w zakresie bu-
downictwa indywidualnego,
?rowqdzenie spraw ochrony przeciwpozarowej podleg-
ych jednostek,
prowadzenie spraw bezpieczenstwa 1 higieny pracy
w Wydziale oraz nadzor w tym zakresie nad jednost-
kami podlegtymi,
prowadzenie spraw gospodarczych i obstuga kancela-
ryjna Wydziatu.
X. WYDZIAL ZATRUDNIENIA I SPRAW SOCJALNYCH
Wydziat dzieli si¢ na:
1. Referat Zatrudnienia,
2. Referat Spraw Socjalnych.

Do zakresu dziatania komorek wyszczegdlnionych w ust.
1 nalezy:

1. Referat Zatrudnienia'

— dokonywanie analizy struktury rezerw sitly roboczej,

dokonywanie analizy bilansu sity roboczej, a w szcze-
golnosci stanu zasobow sity roboczej oraz aktualnego
i przewidywanego zapotrzebowania na site robocza,

— przeprowadzanie badan lokalnych problemoéw zatrud-

nienia oraz wspoétudziat w tego rodzaju badaniach
prowadzacych przez inne organa Prezydium, insty-
tucje lub organizacje spoleczne,

— ustalanie kwalifikacji zawodowych oraz warunkow

materialnych o0s6b poszukujacych pracy,

— typowanie kandydatéw na zgloszone wolne miejsca

praCy z uwzglednieniem kwalifikacji zawodowych i
pierwszenstwa przy kierowaniu do pracy oraz uwgled-
nianie potrzeb gospodarki narodowej w zakresie silty
roboczej,

— rejestrowanie o0so6b poszukujacych pracy (prowadzenie

kartoteki) oraz skierowan do pracy (nauki zawodu),

— zaznajamianie si¢ z warunkami pracy i warunkami

bytowymi w zaktadach pracy, zgtaszajacych wigksze
zapotrzebowania na pracownikow,

— opiniowanie lokalnych planéw szkolnictwa zawodowe-

go (podstawowego 1 $redniego),

— wspotdziatanie przy ustalaniu naboru mtodziezy do

zasadniczych 1 S$rednich szkét zawodowych, infor-
mowanie o mozliwos§ciach zatrudniania pozostajacych
bez pracy pracownikow umystowych, mlodziezy i
absolwentow w trybie clearingu pracy,

— ustalanie celowos$ci organizowania i prowadzenia kur-

sow zawodowych dla mtodziezy,

— inicjowanie i organizowanie szkolenia zawodowego dla

maturzystow i kobiet,

— wnioskowanie w sprawie wykorzystania funduszu

interwencyjnego na tworzenie wolnych miejsc pracy
i nauki zawodu dla pracownikéw zwalnianych zadmi-
nistracji, mtodziezy, absolwentéw i kobiet poszukuja-
cych pracy,

— prowadzenie spraw zwigzanych z aktywizacja zawo-

dowa kobiet, szczegbdlnie przy pracach chatupniczych,
w rzemio$le, w samopomocowych zespotach ustugo-
wych oraz w niepelnym wymiarze czasu pracy,

— wspotdziatanie przy weryfikacji os6b zatrudnionych

przy pracach chatupniczych,

— wspotdziatanie z organizacjami spotecznymi w zakre-

sie zatrudnienia o0sOb majacych pierwszenstwo w
otrzymaniu pracy,
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— prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem za-
pomég dla oso6b czasowo pozostajacych bez pracy,
przyjmowanie zgloszen wolnych miejsc pracy,
przeprowadzanie kontroli zaktadow pracy w zakresie
przestrzegania obowiazujacych przepisow w dziedzinie
zatrudnienia,

— organizowanie i prowadzenie werbunku oraz kierowa-

nie osoéb poszukujacych pracy na inne tereny w ra-

mach zarzadzonych warbunikow,

nadzorowanie i kontrolowanie werbownikow oddele-

gowanych przez poszczegoélne zaklady pracy do akcji

werbunkowej,

— zgtaszanie do Ministerstwa Pracy i Opieki Spolecznej

wolnych miejsc pracy w ramach clearingu pracy,

sporzadzanie okresowych wykazow  statystycznych

i sprawozdaf z zakresu zatrudnienia zgodnie z obo-

wigzujacymi przepisami,

— prowadzenie kontroli przyj¢¢ do pracy osob zwerbo-
wanych i opieki ze strony zakladéw pracy nad zwer-
bowanymi,

—s» branie udzialu w kontroli kwater i hoteli kwater i ho-

teli robotniczych,

— prawidtowe kierowanie os6b na wolne miejsca pra-
cy, uzyskane w wyniku wykorzystania funduszu inter-
wencyjnego (w pierwszym rzg¢dzie osob pilnie poszu-
kujacych pracy),

— inicjowanie lokalizacji $rodkow z funduszu interwen-

cyjnego w osrodkach lokalnego bezrobocia,

— opiniowanie projektoéw wykorzystania $rodkow z fun-

duszu interwencyjnego, w szczegdlnosci co do prawi-
dtowosci ich—lokalizacji,

dopilnowanie prawidlowego zaplanowania profilu pro-
dukcji badz ustug powodujacych na zorganizowanie
dodatkowego zatrudnienia dla tych kategorii osob, dla
ktorych wystgpuje brak wolnych miejsc pracy,

— podpisywanie w zaktadach pracy zobowiazan, badz
umoéw ustalajgcych terminy dodatkowego zatrudnie-
nia,
lczuwanie nad terminem i rytmicznym wykorzysty-
waniem $rodkow z funduszu interwencyjnego, w przy-
padkach za$ stwierdzenia powazniejszych opdznien,
sygnalizowanie o tym wojewddzkiej komorce zatrud-
nienia,
prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczosci wyko-
rzystania funduszu interwencyjnego.

Referat Spraw Socjalnych

— przyjmowanie wnioskow, kompletowanie dokumentow
oraz przeprowadzanie postgpowania wyjasniajgcego
w zakresie rent i zaopatrzenia,

— przygotowywanie projektéw decyzji rentowych,

— wyptacanie zaliczek na renty,

— przyznawanie i wyplacanie zasitkéw pogrzebowych,
Wyptacanie kosztow podroézy osobom wezwanym,

— ustalanie potrzeb w zakresie pomocy zaktadowej i po-
zazaktadowej,

nadzorowanie 1 kontrolowanie dzialalnosci panstwo-
wych i spotecznych domoéw opieki oraz panstwowych
doméw rencistow,

— kompletowanie dokumentacji kandydatéow do zakta-
dow pomocy spolecznej, podejmowanie decyzji w spra-
wie zakwalifikowania i wnioskowanie o umieszczeniu
ich w zaktladzie,

— przeprowadzanie wywiadéw spolecznych dla potrzeb
resortu,

— czuwanie nad wykonawstwem inwestycji i rerriontdow
w podleglych zaktadach,

— nadzorowanie miejskich i1 gromadzkich rad narodo-
wych w zakresie pomocy pozazakladowej,

— decydowanie i wnioskowanie w zakresie pomocy po-
zazaktadowej,

prowadzenie walki z zebractwem i wldoczggostwem
oraz prostytucja w zakresie zadan resortu i wspot-
praca na tym odcinku z zainteresowanymi instytu-
cjami,

— wspolpraca z organizacjami spolecznymi i instytucja-
mi w zakresie organizacji zycia kulturalnego i o$wia-
towego w podlegtych zaktadach pomocy spotecznej
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oraz w zakresie rozwoju opieki nad rodzing i oso-
bami zakwalifikowanymi do korzystania z pomocy
spotecznej,

— udzielanie informacji i porad w =zakresie spraw ali-
mentacyjnych oraz interweniowanie w sprawach do-
tyczacych pomocy spotecznej,

— kierowanie inwalidéow do zatrudnienia i na szkolenie,

— wspoélpraca z K.I.Z. i zaktadowymi istruktorami inwa-
lidzkimi w zakresie zatrudnienia inwalidow,

— wspolpraca ze spodtdzielniami inwalidow w zakresie
szkolenia i zatrudnienia inwalidéw oraz poprawy wa-
runkéw pracy i warunkéw bytowych zatrudnionych
inwalidow,

— zalatwianie spraw zwiazanych z przydzielaniem iprzy-
znawaniem protez,

— wyptacanie kosztow podrézy osobom skierowanym do
protezowania,
catoksztatt czynnos$ci zwiazanych z opracowywaniem
planéw gospodarczych, interwencyjnych 1 remonto-
wych, projektow budzetu, sprawozdan i statystyki.

XI. INSPEKTORAT OSWIATY
Inspektorat O$§wiaty dzieli si¢ na:

Zespol Pedagogiczny,
Referat Ogolny,
Referat Oswiaty Doroslych i Kultury.

Do zakresu dziatania tych komodrek nalezy:
Zespol Pedagogiczny

— analizowanie i omawianie spraw dydaktyczno-wycho-
wawczych 1 organizacyjnych szkolnictwa w powiecie,
a w szczegdlnosci:

— ustalanie dla kierownikow szk6ét wytycznych w spra-
wie organizacji i dzialalno$ci dydaktyczno-wychowaw-
czej szkol podstawowych, pracy opiekunczej tych
szk6t 1 realizacji powszechno$ci nauczania, organi-
zacji i1 dziatalno$ci placowek wychowania pozaszkol-
nego oraz wykonywanie bezposredniego nadzoru nad
nauczaniem i wychowaniem w szkotach, nad udziela-
niem mtodziezy pomocy materialnej (stypendia, po-
moc materialna) oraz nad dziatalno$cia administra-
cyjno-gospodarcza wymienionych szkét i placowek,

— organizowanie i nadzorowanie dziatalno$ci bibliotek
szkolnych i biblioteki pedagogicznej oraz instruowanie
w sprawie ich organizacji, doboru ksiazek 1 czytel-
nictwa,

— nadz6ér w podlegtych szkotach i innych placowkach
o$wiatowo-wychowawczych stanu czysto$ci i porzad-
ku pomieszczen oraz stanu higieny osobistej ucznidow
i wychowankow, prowadzenie dziatalno$ci majacej na
celu polepszenie tego stanu,

— opracowywanie wnioskOw w sprawie rozwoju i po-
prawy sieci szkol podstawowych i innych placowek
oswiatowo-wychowawczych,

— wspobldziatanie z wlasciwymi komoérkami organizacyj-
nymi w zapewnieniu podleglym szkotom i placow-
kom materialnych i sanitarno-higienicznych warun-
kow pracy,

— instruowanie kierownikéw szko6l i nadzorowanie ich
dziatalnos$ci w zakresie wychowania przedszkolnego,
szkolnictwa podstawowego, powszechno$ci nauczania,
placowek wychowania pozaszkolnego oraz innych za-
dan powierzonych kierownikom szkoét.

Referat Ogélny #

— opracowywanie na podstawie wnioskow kierownikow
placowek i cztonkéw Zespotu Pedagogicznego projek-
tow planu gospodarczego i budzetu, planu inwesty-
cji, remontdéw 1 zaopatrzenia,

— realizacja planu gospodarczego i budzetu oraz nadzor
nad tym w podleglych placowkach,

— prowadzenie rejestru uchwal Powiatowej Rady Na-
rodowej i Prezydium PRN, wnioskow Komisji Oswia-
ty 1 Kultury PRN, oraz opracowywanie sprawozdan
z ich wykonania,

— zatatwianie spraw kadrowych zgodnie z decyzja In-

spektora Szkolnego,

— prowadzenie ksiggowos$ci zwiazanej z dzialalnoS$cia

Inspektoratu OS$wiaty,

—= prowdzenie rejestru skarg i zazalen,
— prowadzenie kancelarii,
— zatatwianie innych spraw biurowych 1 administra-

cyjno-gospodarczych zwiazanych z dziatalno$cia In-
spektoratu Oswiaty.

3. Referat OS§wiaty Dorostych i Kultury

— w zakresie os$wiaty dorostych:
— organizacja i nadzo6r nad dziatalno$cia dydaktyczno-

wychowawcza szk6t podstawowych dla pracujacych,
szk6t przysposobienia rolniczego, kursow i innych
placowek oswiaty dorostych,

— wspotdziatanie z wtlasciwymi komorkami organiza-

cyjnymi w zapewnieniu podleglym placowkom os$wia-
ty dorostych kadrowych i materialnych warunkow
pracy,

— nadzo6r w podlegtych szkotach i innych placowkach

oswiatowo-wychowawczych w zakresie o$wiaty do-
rostych — stanu higieny, porzadku, gospodarnosci
i podejmowania odpowiedniej dziatalnos$ci celem po-
lepszenia tego stanu,

— wspotdziatanie z masowymi organizacjami i towa-

rzystwami kulturalno-o$wiatowymi w zakresie o$wia-
ty dorostych.

W zakresie kultury:

— opracowywanie plandéw rozwoju zycia kulturalnego

na terenie powiatu w porozumieniu z organizacjami
spotecznymi i instytucjami gospodarczymi,

— popieranie tworczosci artystycznej w dziedzinie lite-

ratury, teatrow, muzyki, plastyki i sztuki ludowej,

— popieranie dziatalnos$ci kulturalno-o$wiatowej prowa-

dzonej przez organizacje spoleczne i stowarzyszenia
spoteczno-kulturalne, domy kultury, kluby, biblioteki,
Swietlice i ogniska artystyczne,

— inicjowanie i pomoc w organizowaniu sieci placowek

i osrodkow dziatalno$ci kulturalno-o$wiatowej,

—- sprawowanie opieki nad zabytkami w porozumieniu

z wtadciwym konserwatorem zabytkéw,

— koordynowanie dziatalnosci  kulturalno-o§wiatowej

i rozrywkowej,

w zakresie pracy kulturalno-o§wiatowej:

— opiniowanie i wystepowanie z wnioskami w sprawach

planu i budzetu, finanséw 1 inwestycji oraz pomocy
w zaopatrywaniu oS$rodkéw kulturalno-o$wiatowych
w materiaty repertuarowe, wydawnictwa, stroje, in-
strumenty i inne,

— zatatwianie spraw zwigzanych z organizacja i doto-

waniem o$rodkow dziatalno$ci kulturalno-o$wiatowej,

— organizowanie szkolen pracownikéw i dziataczy kul-

turalno-oswiatowych oraz tworzenie o$rodkow porad-
nictwa i instruktazu,

— upowszechnianie doswiadczen pracy kulturalno-o$wia-

towej,

— udzielanie zezwolen na organizowanie przedsigwzigé

rozrywkowych na terenie powiatu,

— koordynowanie planéw obstugi terenu przez teatry,

opery i zespoly artystyczno-widowiskowe,

— opiekowanie si¢ i udzielanie pomocy twoércom ludo-

wym,

— inicjowanie i udzielanie pomocy w organizacji kur-

sow, konkursow i wystaw sztuki ludowej,

— wspotpracowanie z GPL i A w zakresie produkcji

i zbytu sztuki ludowej,

— koordynowanie pracy kulturalno-oswiatowej wsrod

ludnos$ci rodzimej Ziem Zachodnich i grup narodo-
wosciowych,

— zalatwianie spraw zwiagzanych z pobytem delegacji

zagranicznych,

s
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w zakresie bibliotek:

— koordynowanie dziatalno$ci bibliotek oraz wspoélpra-
cowanie z organizacjami spolecznymi i instytucjami
kulturalnymi prowadzacymi dziatalno$¢ os$wiatowo-
czytelnicza,
organizowanie i nadzorowanie dziatalno$ci publicznych
bibliotek powszechnych przez:

a) wydajanie wytycznych i instrukcji w sprawach
dzialalnosci bibliotek, analizowanie stanu i wyni-
kow tej dziatalnosci,

b) czuwanie nad wtasciwym doborem ksigzek oraz
kontrolowanie terenowego zakupu ksiazek,

c) czuwanie nad przydzielaniem bibliotekom
wiednich lokali oraz urzadzen,

d) wnioskowanie i opiniowanie w sprawach kadr kie-
rowniczych bibliotek publicznych na terenie po-
wilatu 1 miasta,

c) lustracja bibliotek i opracowywanie zalecen polu-
stracyjnych.

odpo-

XII. WYDZIAL SPRAW WEWNETRZNYCH
Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Administracyjno-Spoleczny,
Referat Karno-Administracyjny,
Referat Wojskowy,

Powiatowa Komenda Strazy Pozarifych.

Do zakresu dzialania tych komorek nalezy:
Referat Admin'istracyjno-spoleczny

nadz6r nad urzedami stanu cywilnego (kontrole in-
struktazowe, szkolenie prowadzacych akta stanu cy-
wilnego),

odtwarzanie i ustalanie tre§ci aktow stanu cywilnego,
prowadzenie $cistej ewidencji prac terenowych w ‘za-
kresie rejestracji stanu cywilnego,

pr'zigotowywanie wnioskow o zmiang¢ imion i naz-
wisk, ¢

prowadzenie spraw obywatelstwa,

rejestracja i nadzor nad stowarzyszeniami,
przygotowywanie i wykonywanie decyzji w zakresie
zezwolen na zgromadzenia i zbidrki publiczne,
prowadzenie spraw z zakresu postgpowania wywlasz-
czeniowego (wyrazenie zgody na ustanowienie ogra-
niczonych praw rzeczowych, na prowadzenie wiercen
i innych prac badawczych, na czasowe zaj¢ie nieru-
chomos$ci, orzekanie o odszkodowaniu za zniszczone
plony, uprawy i zasiewy itp.),

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan
Panstwa w dziedzinie polityki narodowosciowej,
prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan
w stosunku do ludnos$ci rodzimej,

opicka nad repatriantami,

prowadzenie spraw z zakresu administracji wewnetrz-
nej zleconych przez Kierownika Wydzialu Spraw
Wewnetrznych.

Referat Karno-administracyjny

nadz6r nad polityka karno-administracyjna kolegiow
orzekajacych przy prezydiach rad narodowych niz-
szych szczebli,

obstuga Powiatowego

—i

Kolegium Orzekajacego (pro-,
wadzenie rejestru spraw  karno-administracyjnych,
badanie zasadno$ci i udokumentowanie wnioskow,
przygotowywanie 1 organizowanie rozpraw karno-
administracyjnych, szkolenie cztonkéw kolegium,

wspoOlpraca z zainteresowanymi organami w zakresie
orzecznictwa karno-administracyjnego,

nadzor nad postgpowaniem mandatowym,

wykonanie kar orzeczonych przez Kolegium w zakre-
sie egzekucji z wierzytelno$ci pieni¢gznych oraz wspot-
ﬁraca z administracja wigziennictwa i MO przy wy-
onywaniu kar.

3.
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Referat Wojskowy

ewidencji 0sob

aktualnym
wojsko-

utrzymywanie w stanie
obowiazkowi

podlegajacych powszechnemu
wemu,

rejestracja mezczyzn w wieku przedpoborowym, po-
borowym i odbywajacych ¢wiczenia wojskowe,
odraczanie sluzby wojskowej i udzielanie przedter-
minowych zwolnien z wojska,

opicka nad rodzinami zolnierzy i zolnierzami przed
i po odbyciu stuzby wojskowej,

przeglad, klasyfikacja i ewidencja koni,
rozminowanie i oczyszczenie terenow z mniewypatdw
i porzuconej amunicji,

—= prowadzenie spraw przeciwpowodziowych,

nadz6ér pracy osob prowadzacych ewidencje wojskowa
w prezydiach rad narodowych nizszych szczebli,

— prowadzenie spraw granicznych,

kontrola ruchu ludnosci,

prowadzenie spraw socjalnych z dziedziny administra-
cyjno-wojskowej,

prowadzenie kancelarii tajnej dla wszystkich komoé-
rek organizacyjnych Prezydium Powiatowej Rady
Narodowej.

Powiatowa Komenda Strazy Pozarnych

Zakres dziatania i struktur¢ organizacyjng Powiatowej
Komendy Strazy Pozarnych reguluja odrebne przepisy.

XIII, WYDZIAL ORGANIZACYJNO-PRAWNY
Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Organizacyjny,

Referat Prawny,

Referat Inspekcji i Instruktazu,
Referat Spraw Pracowniczych,
Sekretariat.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
Referat Organizacyjny

— wspotdziatanie z wydziatami w okresleniu ich szcze-
gélowego zakresu dzialania i organizacji wewngtrznej
oraz opracowywanie w tym zakresie wytycznych dla
prezydiow rad narodowych nizszego stopnia w sto-
sunku do podporzadkowanych im referatow,

— wybory do sejmu, tad narodowych, komitetow blo-
kowych i soltysow,

— opracowywanie wnioskOw w sprawie zmiany granic
powiatu, miast nie stanowiacych powiatow, osiedli,
1 gromad,

—mopracowywanie wmiosko6w w sprawie tworzenia, 13-
czenia i znoszenia gromad i przenoszenia siedzib GRN,

— opracowywanie wnioskow w sprawie zmian i ustala-
nia nazw-* miejscowos$ci oraz obiektow fizjograficznych,

— opracowywanie wnioskow dotyczacych wyboru taw-
nikow sadowych oraz prowadzenie ich ewidencji,

— sprawy nie nalezgce do zakresu dziatania innych re-
feratow.

Referat Prawny

—..opiniowanie projektow aktow prawnych zwiazanych
z dziatalno$cia Rady i jej Prezydium,
przygotowywanie wnioskow w zakresie zawieszania
wykonania uchwal rad narodowych nizszego stopnia
i uchylania chwat prezydiéow tych rad,
przygotowywanie wnioskow w sprawach sporéw kom-
petencyjnych pomig¢dzy wydzialami Prezydium Po-
wiatowej Rady Narodowej,

— wykonywanie funkcji organu administracji wodnej,
wynikajacych z prawa wodnego,

— prowadzenie ksigg wodnych,

— nadz6r formalno-prawny nad spotkami  wodnymi
i zwigzkami walowymi,

— prowadzenie ewidencji zaktadow, budowli i urzsa-

dzen wodnych, na ktére wymagane jest pozwolenie
administracji, wodnej,
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L Referat Spraw Pracowniczych

dziennik urzgdowy wrn

spo pracowanie z referatem wodno-melioracyjnym
i nw Za i Rolnictwa i Le$nictwa na odcinku zagad-

qnntirj® ? no'Prawnych oraz zakladania i nadzoru nad
WOdrlymi 1 zwiazkami watowymi,

z1?cone Przez WﬁdﬁialNGosgodar.ki Wod-
ady Narodowe;j.

— inni t
nfi ptlfas .
61 Blezydmm Wojewodzkiej

i Instruktazu

sprawy wynikajace z nadzoru i koordynacji dziatal-
nosci prezydiow rad narodowych nizszego stopnia,

udzielanie prezydium rad narodowych nizszego stop-

nia instruktazu organizacyjnego oraz podejmowanie
czynnosci w celu upowszechnienia osiaggnig¢ w ich
dziatalnoS$ci,

kontrola wydzialdéw i prezydiow rad narodowych'niz-
szego stopnia w zakresie zatatwuania skarg i zazalen
oraz sktadanie sprawozdan z tych kontroli Prezydium
PRN,

— kontrola wydzialéw i prezydiow rad narodowych niz-
szego stopnia w zakresie wykonania uchwat WRN,
PRN oraz ich prezydiéw, interpelacji radnych, wnio-
skow Komisji i sktadanie sprawozdan z tych kontroli
Prezydium PRN,

— inne sprawy z zakresu inspekcji 1 instruktazu zle-
cone przez Prezydium Powiatowej Rady Narodowej.

m,

— opracowywanie wnioskow dotyczacych zatwierdzania
wyboru przewodniczacych gromadzkich rad narodo-
wych, przewodniczacych prezydiow rad narodowych
osiedli oraz zatwierdzania uchwat o powotaniu sekre-
tarzy gromadzkich (miejskich, osiedla),

— opracowywanie wnioskow dotyczacych zawieszania w
czynno$ciach czlonkéw prezydiow rad narodowych
nizszego stopnia oraz sekretarzy gromadzkich,

— opracowywanie wnioskéw dotyczacych zaszeregowa-

_nia zastgpcoOw przewodniczacych 1 sekretarzy prezy-
diow miejskich rad narodowych miast nie stanowia-
cych powiatu, przewodniczacych i sekretarzy prezy-
diow rad narodowych osiedli oraz przewodniczacych
gromadzkich rad narodowych,

— opracowywanie wnioskéw dotyczacych powotywania
i odwotywania kierownikéw wydziatow oraz kierdw -
'nikow podlegtych Powiatowej Radzie Narodowej
przedsigbiorstw, zakladéw 1 instytucji,

— sprawy osobowe pracownikow wydzialéw Prezydium
Powiatowej Rady Narodowej, I°tore nie prowadza
spraw kadrowych we wlasnym zakresie,
prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z nadawa-
niem odznaczen.

5. Sekretariat

— wspoldzialanie z wydzialami w  przygotowywaniu
materiatdw na sesje PRN, posiedzenia Komisji, Pre-
zydium, narady z czlonkami prezydiow rad narodo-
wych niZszego stopnia oraz organami nie podporzad-
kowanymi Powiatowej Radzie Narodowej,

— organizacja 1 obstuga sesji, posiedzen komisji i Pre-
zydium oraz narad zwotywanych przez Prezydium,

— protokotowanie sesji PRN, posiedzen komisji i Pre-
zydium oraz narad i odpraw zwotywanych przez Pre-
zydium,

— wspotdziatanie z wydzialami w zakresie opracowy-
wania planoéw pracy Rady, Komisji i Prezydium,

— koordynowanie planéw pracy jednostek organiza-
cyjnych Prezydium Powiatowej Rady Narodowej,

— zapewnianie obstugi techniczno-biurowej dla Ijwnite-
tu Redakcyjnego Audycji Lokalnych,
prowadzenie ewidencji uchwat WRN, uchwal, zarza-
dzefi i okdlnikow Prezydium oraz wnioskéw Komisji

,mi interpelacji radnych i czuwanie nad terminowym
ich wykonaniem,
prowadzenie innych spraw o charakterze administra- m
cyjnym zleconych przez Kierownika Wydzialu Orga-
nizacyjno-prawnego.
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XIV. WYDZIAL BUDZETOWO-GOSPODARCZY

Wydziat dzieli si¢ na:

1. Referat Budzetowo-Ksiegowy,
2. Referat Gospodarczy,
3. Referat Ogolny.
Do zakresu dziatania komorek wyszczegodlnionych w ust.
1 nalezy:
1. Referat Budzetowo-Ksiegowy

— planowanie i realizacja preliminarza budzetowego
Powiatowej Rady Narodowej, jej Komisji, Prezydium
oraz komorek organizacyjnych Prezydium,

— obstluga rachunkowo-kasowa w zakresie wykonywa-
nia preliminarzy dochodow i wydatkow komorek
organizacyjnych, ktéore nie prowadzg samodzielnie
czynnos$ci rachunkowo-kasowych,

— wykonywanie w ustalonym zakresie budzetu cen-
tralnego,

— opracowywanie wnioskow odno$nie zmian w budzecie
oraz dodatkowych kredytow,

— projektowanie, opiniowanie 1 realizacja zamierzen
oszczgdno$ciowych,

— czynno$ci zwigzane z rejestracjg etatow,
prowadzenie ksiag i kartotek przewidzianych w obo-
wiazujacych przepisach,
sporzadzanie sprawozdan oraz dokonywanie miesigcz-
nych 1 kwartalnych zamkni¢é¢ rachunkowych,
planowanie kasowe, kontrola dowodéw kasowych pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

— sporzadzanie list plac, wyptata uposazen i innych na-
lezno$ci.

2. Referat Gospodarczy

prowadzenie gospodarki lokalami biurowymi oraz ra-
cjonalne rozmieszczanie komorek  organizacyjnych
w budynkach administracyjnych,

— wymiar i pobieranie czynszéw i §wiadczen za uzytko-
wanie lokali mieszkalnych i pokoi go$cinnych miesz-
czacych si¢ w -budynkach administracyjnych,

— ewidencja budynkéw administracyjnych wlasnego Pre-
zydium 1 prezydiow rad narodowych nizszego szcze-
bla z oznaczeniem ich stanu technicznego i wszelkich
zachodzacych zmian,

— zawieranie umoéw najmu i dzierzawy,
planowanie inwestycji i kapitalnych remontéw bu-
dynkéw administracyjnych wtasnego Prezydium i pre-
zydiow rad narodowych nizszego stopnia,

— sporzadzanie rocznych planéw inwestycji i
nych remontow,

— przygotowywanie dokumentacji prawnej i technicznej
oraz projektow umow i zlecen na roboty,

— wykonawstwo inwestycji i kapitalnych remontow, za-
bezpieczenie zaopatrzenia materiatlowego,

— kontrola wykonawstwa inwestycji i kapitalnych
montéw oraz sprawozdawczo$¢ okresowa,

— sporzadzanie i realizacja rocznych i okresowych pla-
ndéw zaopatrzenia materialowego na cele administra-
cyjne oraz dokonywanie zamoéwien na druki,

— zakup inwentarza ruchomego, materiatow i
biurowych oraz opatu,

— prowadzenie magaiynu materialowego,

— prowadzenie ksiag inwentarzowych inwentarza rucho-
mego i ksiggi materialowej oraz ewidencji i rozdziatu
drukow,

— utrzymywanie czysto$ci oraz opalanie biur,

— nadz6r nad praca pracownikéw obstugowych,

— remonty biezace i konserwacja budynkow admini-
stracyjnych,

— zaopatrywanie budynkéw w sprzet p/pozarowy oraz
we wszystkie urzadzenia techniczne,

— nadzorowanie i utrzymywanie centrali telefonicznej,
zbiorka makulatury i innych odpadkéow uzytkowych,
obstuga komunikacyjna Prezydium,
prowadzenie gospodarki samochodowej polegajacej
na statej trosce o utrzymanie pojazdow samochodo-
wych w ciaglej gotowos$ci i sprawnos$ci technicznej,

kapital-

re-

pomocy
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— wlasciwe prowadzenie dokumentacji tj. kart drogo-
wych, miesigcznych kart eksploatacyjnych, ksiazek

pojazdéw mechanicznych i kart ewidencyjnych ogu-
mienia,

— planowanie etatow samochodowych i przebiegu kilo-
metrow,
drobne i1 biezace remonty pojazdow mechanicznych,
zaopatrywanie pojazdoOw w cze¢$ci zamienne, urzadze-
nia, materiaty pedne i ogumienie,

minwentaryzacja 1 rejestracja pojazdow mechanicz-
nych,

kontrola wykorzystania $rodkéw lokomocji oraz pracy
kierowcow,

obliczanie plac i premii pracownikéw samochodowych
oraz rozliczanie kierowcow z pobieranego, paliwa i
smarow,

—= badanie i analiza kart drogowych,

— zamawianie pieczeci urzgdowych i oznak,

— opracowywanie kwartalnych plandw pracy i sporza-
dzanie sprawozdan z ich wykonania,

Referat Ogélny

— prowadzenie kancelarii ogdlnej i ekspedycji — obstu-
ga w tym zakresie wszystkich jednostek organizacyj-
nych Prezydium,

— prowadzenie obowigzujacych rejestrow zgodnie z in-
strukcja kancelaryjng oraz kontrola zuzycia znaczkow
1 matryc,

— prowadzenie powielarni i hali maszyn,

— prowadzenie sktadnicy akt dla wszystkich komorek
organizacyjnych Prezydium PRN, |

— instruktaz i nadzor w zakresie czynnos$ci kancelaryj-
nych we wszystkich komoérkach organizacyjnych oraz

w prezydiach miejskich i gromadzkich rad naro-
dowych,
— organizowanie planowych wyjazdow do prezydidow

gromadzkich rad narodowych w celach instruktazo-
wych w zakresie czynnos$ci administracyjno-gospo-
darczych,

—s prowadzenie biblioteki urzedowej, prenumeraty i roz-
dizalu wydawnictw urzg¢dowych,

— zakupywanie nowych wydawnictw, prowadzenie ksig-
gi inwentarzowej ubytkow i katalogow,

— wykonywanie czynno$ci z zakresu akcji socjalnej' dla
pracownikow Wszystkich jednostek Prezydium,

— prowadzenie rejestru skarg i zazalen.

XV. SEKRETARIAT POWIATOWEGO KOMITETU
KULTURY FIZYCZNEJ

Do zakresu dziatania Sekretariatu nalezy:

-+~ zabezpieczenie prawidlowej realizacji i nadzoru nad
wykonywaniem (wzglednie bezposredniej realizacji)
uchwatl i zarzadzen Powiatowej Rady Narodowej oraz
Powiatowego Komitetu Kultury Fizycznej, jak row-
niez uchwat i zarzadzen nadrzednej rady narodowej
oraz nadrzednych komitetow kultury fizycznej i ko-
mitetow turystyki,

— sprawowanie nadzoru nad realizacja kierunkowych
zadan w dziedzinie kultury fizycznej ustalonych przez
wladze panstwowe, a realizowanych przez rdézne sto-
warzyszenia wychowania fizycznego i sportu,

— wspoldizatanie ze wszystkimi zainteresowanymi insty-
tucjami w rozwoju powszechnego wychowania fizycz-
nego, w szczegolnosci poprzez: udzielanie z ramienia
Panstwa poparcia dla rozwoju powszechnego wycho-
wania fizycznego, — organizowanie i rozwijanie dzia-
talno$ci powiatowego o$rodka wychowania fizyczne-
go o szerokim progaramie dziatania, stosownie do
lokalnych potrzeb i mozliwosci, inicjowanie i okazy-
wanie pomocy w rozwijaniu roznorodnych form orga-
nizacyjnych wychowania fizycznego, jak réwniez or-
ganizowanie masowych imprez sportowych, pokazow
gimnastycznych, $wiat, festynow, kursoéw, zlotow itp.,
popieranie rozwoju gimnastyki profilaktycznej w za-
ktadach pracy oraz gimnastyki leczniczej i wyroOwnaw-
czej, jak réwniez organizacji aktywnego wypoczynku
ludzi pracy w zaktadach, gromadach, osiedlach itp.,

—asprawowanie

J—

Y
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propagowanie powszechnego wychowania fizycznego,
w tym panstwowej 1 mlodziezowej odznaki spraw-
no$ci fizycznej, stwarzajac dogodne warunki jej re-
alizacji, popieranie i organizowanie budownictwa pro-
stych urzadzen sportowych sitami spotecznymi i przy
finansowej pomocy Panstwa, badanie potrzeb w =za-
kresie kadr nauczycielskich i instruktorskich wycho-
wania fizycznego oraz ich zabezpieczenie poprzez
WKKF i wtadze szkolne, badanie stanu zaopatrzenia
w artykuly sportowe oraz zgtaszanie odpowiednich
wnioskow,

organizacja zdawania norm na panstwowa i mlodzie-
zowa odznake¢ sprawnosci fizycznej oraz prowadzenie
zwigzanej z tym dokumentacji,

wspolpraca z wtladzami szkolnymi w zakresie orga-
nizacji i realizacji obowigzujacych i dobrowolnych
zaj¢¢ wychowania fizycznego i sportu dla mtodziezy
szkolnej,

sprawowanie nadzoru nad wychowaniem fizycznym
w szkotach podstawowych i przedstawianie wnioskow
w tym zakresie,

sprawowanie nadzoru, koordynowanie dziatalno$ci oraz
udzielanie pomocy lokalnym stowarzyszeniom w.f.
i sportu, jak réwniez wstepnego opiniowania wnio-
skow o nadanie osobowo$ci prawnej tym stowarzysze-
niom,

wspoldziatanie z zainteresowanymi wladzami insty-
tucjami w zakresie organizacji opieki lekarsko-higie-
nicznej nad obj¢tym wychowaniem fizycznym i spor-
tem oraz w zakresie zapewnienia wlasciwego stanu
sanitarno higienicznego urzadzen sportowych i urza-
dzef pomocniczych,

sprawowanie kontroli nad wtlasciwym zorganizowa-
niem opieki lekarskiej nad ¢wiczaca mlodzieza oraz
stanu sanitarno-higienicznego urzadzen sportowych
i pomocniczych,

nadzoru nad budownictwem prostych
urzadzen sportowych oraz eksploatacja i konserwacja
wszystkich urzadzen sportowych,

administracja obiektami sportowymi stanowigcymi
wlasno§¢ panstwowa i nie przekazywanymi w uzyt-
kowanie lub dzierzawe stowarzyszeniom w.f. i sportu
lub innym instytucjom,

opiniowanie 1 inicjowanie zaopatrzenia rynku w
sprzgt sportowy i turystyczny,
planowanie rozwoju turystyki w skali powiatowej

i projektowanie $rodkow stuzacych do realizacji tego
zadania,

inicjowanie, koordynowanie i opiniowanie progaramow
i Srodkoéw dzialania terenowych organéw administra-
cji panstwowej, instytucji, przedsi¢biorstw i organi-
zacji spotecznych w zakresie zagospodarowania tu-
rystycznego, inwestycji, recepcji i obstugi turystyczej,
propagandy i informacji turystyczno-krajoznawczej
oraz szkolenie kadr turystycznych,

inicjowanie, popieranie 1 prowadzenie dzialalnosci
w zakresie propagandy, turystyki i krajoznawstwa,
wspoldziatanie z wlasciwymi organami pafnstwowymi
w zakresie ochrony przyrody i opieki nad zabytkami
kultury narodowej oraz zachowania swojszczyzny,
wspoldzialanie z organami panstwowymi inspekcji
sanitarnej w zakresie szerzenia kultury sanitarnej,
zatatwianie skarg i zazalen kierowanych do PKKF,
organizacja, koordynacja i kontrola prac
dawczo-statystycznej prowadzonych przez
szenia w.f. i./sportu,

sprawoz-
stowarzy-

zbieranie, zestawianie 1 analizowanie danych spra-
wozdawczo-statystycznych dotyczacych kultury fizycz-
nej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym za-

Sfresie, A

przygotowywanie analiz, ocen i projektéw uchwat do-
tyczacych stanu i rozwoju wychowania fizycznego,
sportu, turystyki i krajoznawstwa oraz przedstawianie
ich wraz z wnioskami dotyczacymi rozmiaré6w pomocy
Panstwa koniecznej dla dalszego prawidlowego roz-
woju powszechnego wychowania fizycznego, sportu
i turystyki,
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obstuga organizacyjna PKKF, a w szczegdlnosci:

a opracowywanie planéow narad i posiedzen,

b) proloSowak. 113 311 P Sied2en PKKF 1 ich

C) oraTad fnie ewidencii uchwat i zarzadzen PKKF

tu ¢ t3 + Inormatywnych w dziedzinie w.f.,, spor-
1 urystyki, Jak rowniez kontrola ich wykonania,
spraw wynikajacych ze stosunku
do innych organow administracji panstwo-

wej oraz instytucji,

eny ogloszen: o zgubieniu dokumentéw najmniejsze oglo-
zenie— 10,50 zt (wraz z dokumentem dowodowym), oglosze-
nie drobne do 100 wyrazow — 0,90 zt za wyraz, ogloszenie
lgksze — strona 240 zi, i/2 strony — 165 zi, /* strony —
7> V« strony — 10 zi. Tabelaryczne i cyfrowe o 50%
rozej. Prenumerata roczna ze skorowidzem 18 zi, podtrocz-
na bez skorowidza 10 zi
alezno$¢ za ogloszenia i
1015-95-1-97 w
Miejski w Olsztynie.
3,60.

z gory na
Polskim

prenumerat¢ ptlatna

r Narodowym Banku
* Oddz.
.Oena egzemplarza —
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e) prowadzenie ewidencji cztonkow PKKF oraz

spraw z tym zwiazanych,

f) zbieranie aktualnych informacji prasowych o pracy
PKKF oraz stowarzyszen w.f. i sportu,
— prowadzenie kancelarii ogdlnej Sekretariatu,
z nadawaniem pan-
nagréod sporto-

zwiazanych
tytutow i

— prowadzenie spraw
stwowych odznaczef oraz
wych.

Przewodniczacy Prezydium

Wladystaw Kachel

Sekretarz Prezydium

Lucjan Wacowski

ODBIORCA:

Prez. WRN, Wydz. Budzetowo-Gospodarczy, tel. 47-58
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