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OBWIESZCZENIE

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Szczytnie

z dnia 7 XI. 1958 r.

w sprawie utworzenia wydzialéow i

moérek organizacyjnych, ustalenia
nizacyjnej oraz zakresu

réwnorzednych ko-
ich struktury orga-
dzialania.

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Szczytnie
wykonujac dyspozycje zawarte w § 8 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 18 kwietnia 1958 r. (Dz. U. Nr 25,
poz. 103), podaje do publicznej wiadomosci, ze dziatajac
na ipodstawie ust. 2 art. 59 ustawy ” dnia 25 stycznia 1953
roku, o radach narodowych (Dz. U. Nr 5, poz. 16), oraz
§ 6 i 7 Rozporzadzenia Rady Ministrow z aniia 18 kwiet-
nia 1958 r.,, w sprawie utworzenia wydzialow przez
prezydia rad mnarodowych (Dz. U. Nr 25, poz. 103), i zgod-
nie z wytycznymi Prezydium Wojewoddzkiej Rady Naro-
dowej utworzyto nastgpujace wydziaty i rownorzedne ko-
morki organizacyjne:

I. Powiatowa Komisj¢ Planowania Gospodarczego (sym-

bol ..,,PI”), ug¢hwata Nr XLII/134/58 z dnia 3. XIL.
1958 r,,
IL. Wydzial Statystyki (symbol »S”), wuchwata Nr

XXIX/91/58, z dnia 7. VIII. 1958 r.,

HI. Wydziat Finansowy (symbol »Fn”) uchwatg Nr
XXIX/82/58 z dnia 7. VIII. 1958 r

IV. Wydzial Architektury i Budownictwa (symbol
uchwata Nr XXIX/84/58 z dnia 7. VIII. 1958 r.

,AB”)

V. Wydzial Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
(symbol ,,GKM?”) uchwata Nr XXIX/93/58 z dnia
7. VIII. 1958 r.

VI.

Wydzial Rolnictwa i Le$nictwa (symbol ,R”) uchwa-
ta Nr XXIX/87/58 z dnia 7. VIII. 1958 r.
VIIL.

) gsymbol ,,P”) . uchwata Nr
XXIX/83/58 z dnia 7. VIII. 1958 r.
VI wydziat Komunikacji (symbol ,Km”) irhwaia
Nr XXIX/88/58 z dnia 7. VIII. 1958 r.
IX. Wydziat Zdrowia (symbol ,Z”) uchwata Nr
XXX/95/58 z dnia 7. VIII. 1958 r.
X. Wydzial Zatrudnienia i Spraw Socjalnych (symbol
,,ZS”) uchwata Nr XXIX/81/58 z dnia 7. VIII. 1958 r.
XL Inspektorat Oswiaty (symbol »107) uchwala
Nr XXIX/92/58 z dnia 7. VIII. 1958 r.

XII. Wydzial Spraw Wewngtrznych (symbol ,SW?”) uchwa-

ta Nr XXIX/86/58 z dnia 7. VIII. 1958 r.
XIII. Wydziat Organizacyjno - Prawny (symbol ,Or”)
uchwata Nr XXIX/85/58 z dnia 7. VIII. 1958 r.
XIV. Wydziat Budzetowo - Gospodarczy (symbol ,BG”)
uchwatla XXIX/89/58 z dnia 7. VIII. 1958 r.

XV. Sekretariat Kultury Fizycznej (symbol ,KF”) uchwa-
ta Nr XXIX/90/58 z dnia 7. VIII. 1958 r.

1 XXTV/Qs/koKultur symbol LK” uchwat Nr
'85/58 z dniay7. \;Ifll. 1958 r. ) *
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utworzenia wydzialow i réwnorzgdnych komoérek
organizacyjnych, ustalenia ich struktury organiza-
cyjnej oraz zakresu dziatania.

I. Powiatowa Komisja Planowania Gospodarczego

Powiatowa Komisja Planowania Gospodarczego dzieli si¢ na:
1. Sekcje Koordynacji Planéw Rocznych,
2. Sekcje Aktywizacji Gospodarczej.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

1. Sekcja Koordynacji Planéw Rocznych

— koordynowanie zbiorczych, rocznych plandow go-
spodarczych powiatu i koordynowanie tych planow
z zamierzeniami i przedsigbiorstwami gospodarczymi

jednostek gospodarki objgtych planem centralnym
oraz planami organizacji spotdzielczych,

— wlaczanie do rocznych planéw gospodarczych po-
wiatu wazniejszych zadan jednostek gospodarki

objetych planem centralnym, wiazacych si¢ z zada-
niami gospodarczymi Rady Narodowej oraz wtacza-

nie planow  gospodarczych organizacji spotdziel-
czych, o
— badanie i ocena przebiegu i wynikow realizacji

rocznych planéw gospodarczych powiatu oraz opra-
cowywanie okrgsowych analiz ekonomicznych do-
tyczacych wynikow wykonania tych planow

— opracowywanie réoznego rodzaju bilansow dla potrzeb
omisji.

2. Sekcja Aktywizacji Gospodarczej

przeprowadzanie badan sytuacji gospodarczej po-
wiatu oraz przygotowywanie wnioskow stuzacych
do okre$lania kierunku rozwoju gospodarczego po-
wiatu,

opracowywanie kilkuletnich programdéw rozwoju
gospodarczego powiatu i zbiorczych wieloletnich
planéw gospodarczych,

— wtaczanie do wieloletnich
powiatu wazniejszych zadan jednostek gospodarki,
objetych planem centralnym, wigzacych si¢ z za-
daniami gospodarczymi Rady Narodowej oraz wia-

czanie wieloletnich planéw organizacji spoétdziel-
czych,

planoéw gospodarczych

s opiniowanie projektow
inwestycyjnych oraz
zagospodarowania

lokalizacji ogodlnej obiektow
projektow etapowych planow
przestrzennego terenu powiatu

lub miast polozonych na terenie powiatu w zakre-
sie ustalonym odr¢gbnymi przepisami.
II. Wydzial Statystyki
W ydziat dzieli si¢ na:
1. Referat Statystyki Gospodarczej
2. Stanowisko pracy do spraw Statystyki Spolecznej.
Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
1. Referat Statystyki Gospodarczej
— egzekwowanie, kontrolowanie prawdziwos$ci liczb
i analiza sprawozdawczo$ci statystycznej w zakre-
sie przemystu i rzemiosta, rolnictwa i le$nictwa,
inwestycji i budownictwa, transportu i lacznosci,
obrotu towarowego, skupu, kontraktacji, zaktadow
gastronomicznych, cen, zatrudnienia i funduszu

ptac, uboju zwierzat, gospodarki komunalnej i mie-
szkaniowej, s
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n?,fA0T ywaniu okresowych sprawozdan zbiorczych
przewidZianych Instrukcjami i zarzadzeniami
dla  wtasnego Prezydium, Wydzialu  Statystyki
rezydium WRN i dla Gtownego Urzedu Staty-

stycznego,

—mspekcjonowanie . podstawowych jednostek spra-
wozdawczych,

— wspoipraca z korespondentami rolnymi i ogrodni-

prowadzenie metryk statystycznych, udziela-
statystycznych oraz przeprowadza-
badan w zakresie sta-

czymi
nie informacji
nie zleconych zarzadzeniami
tystyki gospodarczej.

Stanowisko pracy do spraw Statystyki Spolecznej

— egzekwowanie, kontrolowanie prawdziwosci liczb
i analiza sprawozdawczos$ci statystycznej w zakre-
sie_ ruchu naturalnego ludnos$ci, ruchu i stanu lud-
?°SCP zdrowotnos$ci, oswiaty i kultury, pomocy spo-
tecznej, kultury fizycznej i czynoéw spotecznych,
opracowywanie okresowych sprawozdan zbiorczych,

przewidzianych instrukcjami i zarzadzeniami, dla
WRNef°dirrGUSiUm’ WydziaJu  Statystyki Prez.
ispekcjﬁ w podstawowych jednostkach sprawoz-
awczych,

— prowadzenie metryk statystycznych, udzielanie in-
lormacji statystycznych oraz przeprowadzanie zle-
conych zarzadzeniami, badan w zakresie statystyki
spotecznej.

Ul. WYDZIAL FINANSOWY

Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Dochodéw i Finansowania Gospodarki Naro-

dowej,

Referat Wymiaru Podatkoéw,

Referat Poboru Podatkow,

Referat Ksiegowos$ci Podatkowej,

Referat Budzetowy,

Referat Centralnej Ksiegowosci Budzetu i Rewizji,

Referat Ogélny.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

Referat Dochodéw i Finansowania Gospodarki Naro-

dowej

planowanie podatkowych i niepodatkowych mnalez-
noéci budzetowych od jednostek gospodarczych roz-
liczajacych si¢ z budzetem centralnym i budzetami
terenowymi, zbieranie 1 opracowywanie materia-
16w ekonomicznych, statystycznych i rachunkowych
oraz sporzadzanie sprawozdawczo$ci w tym =zakresie,
opracowywanie i wykonywanie jednostkowego bu-
dzetu powiatowego, analiza i ocena budzetow rad
narodowych, grcmad, miast nie stanowiacych powia-
tow 1 osiedli w zakresie gospodarki mnarodowej oraz
dochodow i podatkéow z gospodarki wuspotecznionej
z wylaczeniem gospodarki komunalnej,

analizowanie sytuacji finansowo-ekonomicznej przed-
sigbiorstw i poszczegdlnych galt¢zi gospodarki naro-
dowej oraz wyst¢gpowanie z inicjatywa Ww sprawie
kierunku rozwoju i usprawnienia dziatalno$ci przed-

sigbiorstw rozliczajacych si¢ z budzetami tereno-
wymi,
planowanie, zatwierdzanie i kontrola rozrachunkow

przedsigbiorstw rozliczajacych si¢ z jednostkowym
budzetem powiatu,

— orzecznictwo i pobor w zakresie podatku obrotowego,
od operacji niectowarowych, dochodowego, wptat
z zysku, mnadwyzek S$rodkow obrotowych i rdznic

budzetowych (réznic cen i réznic wyrownawczych),

od jednostek gospodarczych rozliczajacych si¢ z bu-

dzetem centralnym, R

orzecznictwo i pobdér w zakresie podatku obrotowe-
60, (od operacji nietowarowych) i dochodowego oraz
roznic budzetowych (réznic cen, réznic wyréwnaw -
czych) od jednostek gospodarczych rozliczajacych sig
z budzetami terenowymi,

— udzielanie ulg w splacie i umarzanie zobowiazan
z tytutu podatku obrotowego, od operacji nietowaro-
wych, dochodowego, rdéznic budzetowych (réznic cen,
réznic wyrownawczych), przypadajacych od jedno-
stek gospodarki uspotecznionej oraz z tytutu pry-
watno-prawnych wierzytelno§ci panstwowych,

Nr 6

udzielanie ulg w sptacie naleznosci z tytutu rozliczen
przypadajacych od jednostek gospodarczych rozlicza-
jacych si¢ z jednostkowym budzetem powiatowym,
wspotdziatanie z organami powotanymi do $cigania
i zwalczania naduzy¢ i przestgpstw gospodarczych,
orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych za
naruszanie przepisow w zakresie dochodow panstwo-
wych,

zakresie zabezpieczenia i likwidacji
przechodzacych na
spadkow, zapi-

orzecznictwo w
majatkow i praw majatkowych
rzecz Panstwa z tytulu przepadku,
soOw i darowizn, zrzeczen oraz majatkoéw i roszczen
objetych przepisami dekretu z dnia 8 marca 1946 i
0 majatkach opuszczonych i poniemieckich (Dz. U
Nr 13, poz. 87), jak rowniez rozliczen z tym zwiagza-
nych oraz orzecznictwo w zakresie ustalania charak-
teru prawnego i zwrotu majatku,
zatatwianie spraw likwidacji depozytow,
badanie stanu rachunkowo$ci, uczestniczenie w za-
twierdzaniu bilanséw i komisjach rewizyjnych przed-
sigbiorstw panstwowych oraz kontrola i analiza bi*
lansow tych przedsigbiorstw,
prowadzenie szczegdélowej rachunkowosci
bilansowych i sprawozdawczo$ci dochodow pan-
stwowych i nalezno$ci likwidacyjnych oraz wysta-
wianie wniosk6w o przymusowe $ciagnigcie w trybie
administracyjnym zalegtych naleznosci,

— Wykonywanie szczegdlnego nadzoru podatkowego,

— wykonywanie przepisOw w zakresie rejestracji
datkowej w gospodarce uspolecznionej,

— wykonywanie innych czynno$ci wynikajacych z ustaw
1 rozporzadzen dotyczacych zakresu dziatania tego
Referatu.

zestawien

po-

Referat Wymiaru Podatkow

— wymiar podatkow: gruntowego, obrotowego i docho-
dowego od jednostek gospodarki nieuspotecznionej,
podatku od wynagrodzen i wyrownawczego, podatkow
majatkowych, optaty skarbowej, podatkéw i optat
terenowych oraz optlat elektryfikacyjnych,
opracowywanie i wykonywanie jednostkowego budza-
tu powiatowego, analiza i ocena budzetow rad naro-
dowych, gromad i miast nie stanowiacych powiatow
w zakresie podatkow gospodarki nieuspo'ecznionej
oraz podatkéw i optat od ludnosci, jak rowniez nad-
z6r nad ich wykonaniem, ,
prowadzenie kontroli w zaktadach rzemieélniczych
i handlowych w sektorze nieuspotecznionym,

— wspotdziatanie z organami powotanymi do S$cigania
przestgpstw podatkowych i naduzy¢ gospodarczych,
— orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych za

naruszenie przepisOw z zakresu podatkow i optat,
nadzor nad referatami finansowymi prezydiow rad
narodowych, miast nie stanowiacych powiatow oraz
sekretarzami gromadzkimi w sprawach wymiaru po-
datkow i optat oraz wptat na fundusz gromadzki
w zakresie ustalonym obowigzujacymi przepisami,

— inne czynno$ci i zadania wynikajace z wydanych
ustaw 1 zarzadzen dotyczacych zakresu dziatania
tego referatu.

Referat Poboru Podatkéw

— egzekucja administracyjna zaleglo$§ci podatkowych

i innych nalezno$ci pieni¢znych, podlegajacych egze-
kucji administracyjnej,

— udzielanie ulg w sptacie zalegtosci podatkowych oraz
opracowywanie materialow do umorzen zaleglosci,
— organizowanie i nadzorowanie inkasa nalezno$ci fi-

nansowych pobieranych przez sottysow,

— nadzor nad referatami finansowymi prezydiow rad
narodowych miast nie stanowiacych powiatow w za-
kresie poboru podatku gruntowego oraz podatkdéw
i optat terenowych i innych naleznosci finansowych,

— ewidencjonowanie i zatatwianie podan w zakresie po-
datku gruntowego i elektryfikacji,

— wykonywanie innych czynno$ci i zadan wynikaja-
cych z wydanych ustaw i zarzadzen dotyczacych za-
kresu dziatania tego Referatu.

Referat Ksiegowos$ci Podatkowej

— prowadzenie rachunkowos$ci podatkéw i optat przy-
padajacych od jednostek gospodarki nieuspotecznio-
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nej i od ludno$ci oraz naleznosci Panstwowego
Funduszu Ziemi, jak' réwniez kontrola rachunkowa
prezydiow gromadzkich rad narodowych w zakresie
inkasa podatku gruntowego i innych nalezno$ci ii-
nansowych od mieszkancow wsi,

— wystawianie upomnien i tytuléw wykonawczych po-
szczegblnym podatnikom na zalegltosci podatkowe,
— kontrola rachunkowosci podatkéw i optat w refera-
tach finansowych w prezydiach rad narodowych

miast nie stanowigcych powiatow,

— prowadzenie kasy specjalnej w Wydziale Finanso-
wym ustanowionej w trybie zarzadzenia Mini-
stra Finansow z dnia 11 stycznia 1951 r,, w sprawie
ustanowienia kas specjalnych i specjalnych pobor-
cow w niekorych prezydiach rad narodowych oraz
kas specjalnch w urzg¢dach centralnych (M.P. Nr 6,
poz. 79),

— wykonywanie innych czynnos$ci i zadan wynikaja-
cych z wydanych ustaw i zarzadzen dotyczacych dzia-
tania tego Referatu.

Referat Budzetowy

— instruktaz 1 organizowanie prac wydzialow Pre-
zydium Powiatowej Rady Narodowej oraz referatow
finansowych prezydiow rad narodowych miast nie
stanowigcych powiatow, jak rowniez sekretarzy gro-
madzkich w zakresie opracowywania i wykonywania
budzetu,

— opracowywanie projektu jednostkowego budzetu po-
wiatowego i zbiorczego budzetu powiatu,

— opracowywanie projektu podzialu dotacji wyrow-
nawczej, udzialdbw w podatku gruntowym i innych
naleznos$ci finansowych,

— nadzorowanie wykonywania jednostkowego budzetu
powiatowego oraz budzetu rad narodowych miast nie
stanowigcych powiatu oraz gromad,

— analizowanie budzetu rad narodowych miast nie sta-
nowigcych powiatu i gromad po ich uchwaleniu
przez rady narodowe oraz opracowywanie wnioskow
w sprawie ewentualnych zmian uchwal rad naro-
dowych,

— analiza wykonania budzetu jednostkowego powiato-
wego, rad narodowych miast nie stanowiagcych po-
wiatu i gromad oraz ocena ich wykonania i sta-
wianie wnioskow,

— opracowywanie wnioskow celem dokonywania zmian
w budzecie jednostkowym, powiatowym i zbiorczym
w toku wykonywania budzetow,

— opracowywanie i analizowanie wykonania planu do-
chodéow réznych administracyjnych w jednostkach
budzetowych oraz prowadzenie w tym zakresie
kontroli,

— kontrolowanie i nadzorowanie gospodarki finanso-
wej przedsigbiorstw specjalnych 1 kulturalnych oraz
przedsigbiorstw i zakladow gospodarki komunalnej,

— opracowywanie projektdéw podzialu etatow osobo- i
wych i funduszu ptac w prezydiach rad narodowych
oraz wspoétdziatanie w tym =zakresie z zainteresowa-
nymi wydziatami,

— kontrola przestrzegania dyscypliny finansowej
w zakresie etatow, stawek funduszu plac i wydat-
kéw  administracyjno - gospodarczych jednostek
budzetowych i innych,

— wykonywanie innych czynnoSci i zadan wynikaja-
cych z wydanych wustaw i zarzadzen dotyczacych
dzialalnoSci tego Referatu.

Referat Centralnej KsiegowoSci Budzetu i Rewizji

— organizowanie, instruktaz i nadzér w zakresie rachun-
kowosci budzetowej na terenie powiatu,

— przeprowadzanie inspekecji i systematycznej rewizji
finansowo-ksiegowej w jednostkach, bedacych glow-
nymi dysponentami kredytéw budzetu powiatowego
oraz w referatach finansowych prezydiow rad naro-
dowych miast nie stanowiacych powiatéw oraz pre-
zydiach gromadzkich rad narodowych,
opracowywanie zarzadzen pokontrolnych w wyniku
kontroli finansowych przeprowadzanych przez orga-
na kontroli panstwowej oraz organa kontroli i rewi-
zji finansowej w jednostkach bedacych glownymi
dysponentami kredytow jednostkowego budzetu po-
wiatowego i czuwanie nad ich wykonaniem,

— czuwanie nad wykonywaniem nadzoru rewizji przez

jednostki bedace glownymi dysponentami kredytow

jednostkowego budzetu powiatowego i przez referaty
finansowe prezydiéw rad narodowych miast nie sta-
nowiacych powiatow oraz prezydia gromadzkich rad
narodowych,

prowadzenie ksiggowosci wykonywania jednostkowe-
go budzetu » powiatowego,

kontrola prawidlowos$ci dyspozycji w zakresie wyko-
nania budzetu pod wzgledem zgodnos$ci z planami i
zasadami dyscypliny budzetowej,

— sporzadzanie 1 analizowanie sprawozdan z wykona-

nia jednostkowego budzetu powiatowego i zbiorczego
budzetu powiatu,

— prowadzenie innych czynno$ci i zadan wynikajacych

z ustaw 1 zarzadzen dotyczacych dziatalnosci tego
Referatu.

7. Referat Ogoélny

— prowadzenie spraw osobowych oraz szkolenia za-

Iv.

wodowego pracownikéw Wydzialu Finansowego i re-
feratow finansowych prezydiow rad narodowych
miast nie stanowigcych powiatow oraz prezydiow
gromadzkich rad narodowych,

prowadzenie spraw organizacji wewngtrznej i po-
dziatu czynnosci oraz ogoélnych planow pracy Wy-
dzialu Finansowego i sprawozdawczosci z ich wyko-
nania,

obstuga Wydzialu Finansowego w zakresie kance-
laryjnym i gospodarczym,

prowadzenie archiwum Wydziatu,

sporzadzanie preliminarzy Wydzialu Finansowego,
wykonywanie tych preliminarzy oraz prowadzenie
w tym zakresie szczegotowej rachunkowosci,
sporzadzanie sprawozdawczo$ci z wykonania budzetu
Wydziatu,

prowadzenie innych czynno$ci i zadan wynikajacych
z ustaw 1 zarzadzen dotyczacych dzialalno$ci tego
Referatu.

WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA

Wydziat dzieli si¢ na:

1. Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji,

2. Referat Architektury i Nadzoru Budowlanego,

3. Referat Budownictwa i Przemys$lu Materialow Budow-
lanych.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

1. Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji

— opracowywanie badZz organizowanie opracowan pla-

now zagospodarowania przestrzennego obszaréw osied
lenczo-rolnych, osiedli lub osrodkow gospodarczych
wiejskich,

stawianie wnioskow do plandéw prac urbanistycznych
oraz opiniowanie plané6w ogdlnych dotyczacych po-
wiatu,

wydawanie decyzji lub opiniowanie wnioskow w
sprawach lokalizacji szczegotowej inwestycji bez
wzgledu na szczebel podejmowanej decyzji oraz
poradnictwo w zakresie lokalizacji budownictwa in-
dywidualnego,

prowadzenie kartoteki urbanistycznej miast, osiedli
i wsi,

prowadzenie rejestracji decyzji w sprawach lokali-
zacji szczegbdlowej inwestycji oraz graficzne ewiden-
cjonowanie tych decyzji na podktadach mapowych,
wspoétpraca z wlasciwymi organami w zakresie for-
mulowania postulatéw do regionalnych planow za-
gospodarowania, planéw gospodarczych powiatu, lo-
kalizacji inwestycji oraz rozmieszczania baz produkcji
materiatow miejscowych,

ochrona przed dewastacja i niewlasciwym dyspono-
waniem teren6w zadrzewionych oraz w zakresie
ochrony zabytkow,

prowadzenie ewidencji, przechowywanie i czuwanie
nad prawidlowym obiegiem map i planow.

2. Referat Architektury i Nadzoru Budowlanego

akceptowanie projektow wstepnych architektonicz-
no-budowlanych i projektow realizacyjnych zagos-
podarowania przestrzennego.
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zatwierdzanie projektow technicznych i techniczno-
roboczych dla budownictwa ogdlnego, przemystowe-
go-i wiejskiego,

opiniowanie przewidzianych do realizacji na terenie
powiatu projektow zastrzezonych do decyzji Gtow-
nego Architekta Wojewoddztwa,

wnioskowanie o uznanie za projekty typowe i po-
wtarzalne projektow indywidualnych, sprawdzonych
w realizacji oraz w sprawie kwalifikowania do rea-
lizacji na terenie powiatu tych projektow,
wspoOipraca z wiasciwymi organami w sprawach pro-
gramow plandw inwestycyjnych i zatwierdzanie za-
tozen projektowych, decyzji dotyczacych zabytkow
urbanistyczno-architektonicznych, upowszechnianie
w projektach aktualnych dla terenu powiatu mozli-
wosci wykonawczych i materialowych oraz doku-
mentacji projektowo-kosztorysowej,

fachowe poradnictwo i pomoc w sprawach doboru
dokumentacji projektewm-kosztorysowej,
wykonywanie technicznego mnadzoru inwestorskiego
nad inwestycjami budowlanymi rolnictwa,
sprawowanie nadzoru budowlanego mad budownic-
twem realizowanym i naclz: r techniczny nad utrzy-
mywaniem budynkéw oraz prow-adzenie spraw
orzecznictwa.

Referat Budownictwa i Przemy$lu Materialow Budow-
lanych

okreslanie kierunkdéw rozwoju budownictwa i prze-
mystu materiatlow budowlanych,

badanie potrzeb terenu w zakresie budownictwa
i produkcji materiatdw budowlanych oraz mozliwo-
$ci ich zaspokojenia,

opracowywanie wnioskow w sprawie rozwoju bu-
downictwa i produkcji materiatdow budowlanych oraz
wspoélpraca z zainteresowanymi wydzialami Prezy-
dium Rady Narodowej,

opracowywanie wieloletnich rocznych planéw w za-
kresie rozwoju budownictwa i przemystu materiatéw
budowlanych,

badanie i ccena przebiegu i wynikow realizacji pla-
n6w wchodzacych w zakres pracy Referatu,
udzielanie technicznej pomocy dla budownictwa spo6t-
dzielczego na wsi,

udzielanie fachowego poradnictwa i instruowanie
techniczne spotdzielni produkcyjnych, zespolow
chtopskich i1 indywidualnych rolnikéw w sprawach
doboru dokumentacji projektowo-kosztorysowej, wy-
konastwa rob6t budowlanych i produkcji materia-
16w budowlanych z surowcow miejscowych,
inicjowanie przyktadowych realizacji budynkow
wznoszonych na wsi ze $§rodkow wtasnych ludnosci,
w celu rozpowszechnienia stosowania materialow
miejscowych i postepu technicznego oraz otoczenie
opieka takich realizacji,

analizowanie i ustalanie potrzeb w zakresie mate-
riatdw budowlanych oraz w zakresie mozliwos$ci pro-
dukcji materiatow z surowcoéw miejscowych,

wspoélpraca z wtltasciwymi organami przy ustalaniu
i realizacji rozdzielnikéw materiatlowych,

wspotpraca z wlasciwymi organami w zakresie usta-
lania polityki kredytowej dla budownictwa wiej-
skiego,

organizowanie pomocy w budowie i odbudowie za-
grod osiedlenczych,

wspoétdziatanie z wlasciwymi organami przy reali-
zacji budownictwa prewencyjnego,

udzielanie pomocy technicznej przy przygotowywa-
niu i realizacji inwestycji budowlanych spotdzielni
produkcyjnych,

udzielanie spodtdzielczym organizacjom budowlanym
i produkcji materialdw budowlanych pomocy przy
wykonywaniu ich zadan, koordynacja ich dzialalno-
$ci produkcyjnej z dziatalno$cia jednostek podporzad-
kowanych Powiatowej Radzie Narodowej oraz rozpa-
trywanie w tym celu planéw produkcyjnych tych or-
ganizacji 1 okre$lonych sprawozdan z ich wykonania
i opracowywanie odpowiednich wnioskow w tym za-
kresie,

rejestracja zespoldw produkcji materiatow budowla-
nych z surowcoéw miejscowych oraz opieka i nadzor
nad ich dziatalno$cia,

opiniowanie zezwolen na wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej (przemyst, rzemiosto, ustugi) przez jed-
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nostki gospodarki nieuspotecznionej w zakresie bu-
downictwa i przemyslu materialdw budowlanych,
rzewidzianych dla organoéwr wtadzv przemystowej

"l-szej instancji,

inicjowanie i nadz6r nad produkcja uboczna mate-
riatow budowlanych prowadzona przez panstwowe
przedsigbiorstwa na terenie powiatu,

— wykonywanie zleconych przez Prezydium Rady Na-
rodowej czynno$ci zwiazanych z koordynacja dzia-
talno$ci przedsigbiorstw budowlanych 1 przemystu
materialow budowlanych zarzadzanych centralnie
w ramach uprawnien Rady Narodowej

— kontrola stosowania przez jtednostki panstwowe, spot-
dzielcze oraz prywatne budownictwa i produkcii
materialow budowlanych  ogélnie obowiazujacych
przepisOw w zakresie produkcji materiatow budow-
l&nych i wykcnawstwia budcw lano-monitazowego, na-
lezacych do wtasciwosci Ministra Budownictwa
i Przemystu Materiatéw Budowlanych.

V. WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ

Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Gospodarki Komunalnej.
Referat Gospodarki Mieszkaniowej.
Do zakresu dziatania tych komodrek nalezy:

Referat Gospodarki Komunalnej

— sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie melio-
racji miejskich, prowadzonych bezposrednio przez
przedsigbiorstwa (zaktady) wodociagdéw 1 kanalizacji
lub przez organa z zakresu gospodarki komunalnej
i mieszkaniowej prezydiow rad narodowych,

— sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonaniem
techniczno-eksploatacyjnych zadan planowanych oraz
stosowaniem obowiazujacych norm w przedsi¢gbior-
stwach i zakladach gospodarki komunalnej i miesz-
kaniowej,

— nadzo6r nad prawidlowym prowadzeniem ksiggowosci
i sporzadzaniem sprawozdan finansowych przez nad-
zorowane jednostki,
udzielanie niezb¢dnej pomocy nadzorowanym jedno-
stkom w zakresie realizacji ich zadan,
opracowywanie projektu zbiorczego pianu zaopatrze-
nia materialowego, podzial rocznych limitow mate-
rialowych oraz okresowych przydziatow materiato-
wych na podlegle i nadzorowane jednostki,

—= dokonywanie przerzutow materialowych pomigdzy
nadzorowanymi jednostkami,
kontrola zaopatrzenia i gospodarki materialowej,
podejmowanie inicjatywy w celu usprawnienia dzia-
talno$ci nadzorowanych jednostek,

e analiza ksztaltowania si¢ rzeczywistych kosztow bu-
dowy,

Referat Gospodarki Mieszkaniowej

— zalatwianie spraw zwiagzanych z realizacja przepisow
0 sprzedazy przez Panstwo domow mieszkalnych
1 dziatek budowlanych, opracowywanie wykazow nie
ruchomos$ci wytypowanych do sprzedazy j podawa-
nie® ich do publicznej wiadomos$ci, rozpatrywanie
wnioskéw o nabycie i opracowywanie decyzji o sprze
dazy mienia,

—r wnioskowanie i wspotdziatanie przy tworzeniu fun-
duszu mieszkaniowego oraz wnioskowanie w sprawie
jego wykorzystania,

— prowadzenie spraw zwiazanych z wystapieniami
o nabycie nieruchomosci prywatnych, zgodnie z prze-
pisami dotyczacymi trybu i zasad wywtlaszczenia,

— zalatwianie spraw zwiazanych z przepisaniem na
rzecz Panstwa nieruchomos$ci stanowigcych mienie
opuszczone 1 przeznaczonych do sprzedazy w trybie
obowiazujacych przepisow,

— wykonywanie zadan zwigzanych z uregulowaniem
wtasnosci nieruchomosci nierolniczych na Ziemiach
Odzyskanych,

— zatatwianie spraw zwiagzanych z wnioskami re-
patriantow o zrealizowanie ich uprawnien do otrzy-
mania mienia nierolniczego tytulem ekwiwalentu za
mienie pozostawione poza granicami Panstwa,
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® przyjmowanie i opiniowanie wnioskéw sktadanych
dla uzyskania pomocy w ramach budownictwa pow-
szechnego oraz obstuga techniczna Komisji Kwalifi-
kacyjnej,

— zamawianie materiatow budowlanych i wydawanie
zlecen ich sprzedazy,

— obstuga biurowa Powiatowej Komisji Lokalowe;j.

VI. WYDZIAL ROLNICTWA I LESNICTWA
Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Produkcji RoSlinnej,

Referat Kwarantanny i Ochrony RoSlin,

Referat Produkcji Zwierzecej,

Referat Urzadzen Rolnych,

Referat Geodezji i Regulacji Rolnych,

Referat Wodnych Melioracji,

Referat Planowania i Inwestycji,

Referat Le$nictwa,

Stanowisko pracy: Powiatowy Lekarz Weterynarii,
Stanowisko pracy: Gléwny Ksiegowy,

Stanowisko pracy: Instruktor Rachunkowos$ci Spéldziel-
ni Produkcyjnych,

Sekretariat.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

Referat Produkcji Roslinnej

a) okreslanie glownych kierunkéw rozwojowych go-
spodarki rolnej w skali powiatu i wytyczanie pod-
stawowych wskaznikéw produkcyjnych zabezpiecza-
jacych wzrost produkcji rolnej w oparciu o analize
wykonawstwa planow produkcyjnyc%, przewidziana
pomoc kredytowa i materialowa Panstwa oraz real-
ne mozliwosci i warunki miejscowe,

opracowywanie oraz nadzor i kontrola realizacji

planéw dotyczacych produkcji roslinnej przy wspol-

pracy zainteresowanych instytucji, przedsi¢biorstw

1 organizacji szczegblnie w zakresie:

-- wnioskow co do planéw kontraktacji produkcji
roslinnej, —

— ustalania powiatowych planéw kontraktacji z wy-
odrebnieniem zadan PGR w grupie nasiennej
i ustalania zadan dla gromad,

— zawierania umow przez aparat instytucji kon-
traktujacych ze szczegdlnym uwzglgdnieniem re-
jonizacji i koncentracji poszczegédlnych upraw,

— odbioru masy towarowej z kontraktacji oraz wla-
$ciwej klasyfikacji surowca przy wykupie z kon-
traktacji,

— opiniowania plan6w zaopatrzenia i nadzoru nad
wlasciwym rozdziatem S$rodkow produkcji dla
spotdzielni produkcyjnych i indywidualnie go-
spodarujacych chlopow,

—mopracowywania na podstawie doboru odmian —
rejonizacji odmian na poszczegdlne rejony,

— nadzoru nad sprawnym i terminowym przepro-
wadzaniem wszelkich zabiegéw .agrotechnicznych,

—zatwierdzania rozdzielnikow na material siewny
i sadzeniaki ziemniakéw oraz kontroli wykona-
nia tych rozdzielnikow,

— nadzoru poprzez Powiatowy Zarzad Kotek i Orga-
nizacji Rolniczych nad pracami spotek maszy-
nowych,

— nadzoru nad polowymi pracami POM,

— wspolpracy z instytucjami finansowymi w zakre-
sie przydz;atu, rozdzialu i wykorzystywania kre-
dytow krotko i srednio terminowych,

— nadzoru nad pelnym i wlasciwym zagospodarowa-
niem wszystkich uzytkéow rolnych (odlogow),

— oceny przygotowan i przebiegu oraz analiz kam-
panii  w rolnictwie,

— opracowywanie i nadz6r nad realizacja powiatowego
planu produkcji nasiennej, ze szczegdlnym uwzgled-
nieniem elit i oryginalow w gospodarce catkowitej
oraz wymiana materiatu siewnego,

— ustalanie potrzeb powiatu w zakresie =zaopatrzenia
w nawozy sztuczne i kontrola sprzedazy tych nawo-
ZOW.

— udzial w ocenie szkod powstalych na skutek klesk
zywiotowych i nadzo6r nad ich likwidacja,

— wspolpraca z Referatem Wodnych Melioracji w za-
kresie planowania powierzchni, rodzaju i kolejnosci

b

=

prac  melioracyjnych, zabezpieczenia  wlasciwego
przebiegu prac konserwacyjnych i organizowania
spotek wodnych oraz w zakresie uzytkowania i pie-
legnacji tak "i pastwisk,

— organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji polo-
wej wszystkich roslin, kwalifikacji ostatecznej zie-
mniaka 1 inspekcji nasiennej,

— udziat w okre§laniu potrzeb nasiennych 1 materiatu
szkotkarskiego dla produkcji ogrodniczej, a w szcze-
g6lnosci . wnioskowanie o potrzebach w zakresie zao-
patrzenia produkcji ogrodniczej w $rodki produkcji
1 nadz6r nad realizacja, ustawy szkotkarskiej,

— wspotudziat w planowaniu i organizowaniu akcji
walki ze szkodnikami i chorobami roslin oraz chwa-
stami,

— wspotpraca z PZK i OR i zwigzkami branzowymi
w zakresie organizowania prawidlowego rozmieszcza-
nia gospodarstw reprodukcyjnych oraz prowadzenia
wymiany sasiedzkiej, wspoldzialania w organizowa-
niu racjonalnej gospodarki nawozowej, dystrybucji
nawozow sztucznych, budowy urzadzen i racjonalne-
go przechowywania obornika, gnojowni oraz zakta-
dania kompostow, zagospodarowania pomelioracyj-
nego tak i pastwisk, rozdziatu kredytéw i ich racjo-
nalnego zuzycia, instruktazu, o$wiaty i propagandy
rolniczej,

— kontrola dziatanosci PZK i OR w zakresie zleconych
zadan oraz wydatkowania kwot na popieranie pro-
dukcji roslinnej.

2. Referat Kwarantanny i Ochrony Roslin

— sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem przepi-
sow 1 zarzadzonych akcji w .zakresie kwarantanny
i ochrony roslin,

— organizowanie i nadzor nad lustracjami rakowe-
matwikowymi i stonkowymi oraz innymi obejmuja-
cymi obiekty kwarantannowe,

— wykonywanie czynnos$ci kwarantannowych w zakre-
sie eksportu, importu i przerzutow plodow rolnych
wewnatrz kraju,

— kwalifikacja plantacji w zakresie fitosanitarnym,

— nadzor nad stanem fitosanitarnym magazynow',
spichlerzy i mtynow,

— wykonywanie kontroli nad dziatalnoscig przedsig-
. biorstw przeprowadzajacych zabiegi w zakresie kwa-
rantanny i ochrony roslin,

— ustalanie potrzeb powiatu w zakresie =zaopatrzenia
w S$rodki i sprz¢t ochrony ros$lin, '

— prowadzenie magazynéw S$rodkoéw interwencyjnych
kwarantanny i ochrony roslin.

— rejestrowanie wystepujacych chorob i szkodnikow .

Referat Produkcji Zwierzecej

— opracowywanie planéow rzeczowych i finansowych
w zakresie produkcji zwierzgcej i kontrola ich wyko-
nania,

— nadzo6r nad obrotem paszami.

— kontrola stacji kopulacyjnych i punktow insemina-
cyjnych,

— ustalanie potrzeb i lokalizacja punktéow kopulacyj-
nych w porozumieniu ze Zwiazkiem Kolek i Organi-
zacji Rolniczych oraz uznawanie ro; chodnikow,

— likwidacja rozptodnikéw nie uznanych,

— koordynacja i nadzér nad rozdziatem kredytow na
popieranie produkcji zwierzecej,

— koordynowanie pracy instruktor6w poradnictwa zy-
wieniowego spoldzielni mleczarskich oraz instrukto-
row Zwiazku Koétek i Organizacji Rolniczych,

— nadzor nad zaktadami wylegu drobiu i rozprowadza-
niem pisklat,

— wykonywanie nadzoru nad dzialalno$cia fachowa
i finansowa Powiatowego Zwiazku Kolek i Organi-
zacji Rolniczych w zakresie zadan zleconych do-
tyczacych produkcji zwierzecej,

— wspotpraca z kotami hodowcow.

Referat Urzadzen Rolnych

a) opracowywanie planu prac uwtlaszejpn rolnych
w oparciu o plany prac geodezyjnych,
— przygotowywanie spraw na posiedzenie Powia-
towej Komisji Ziemskiej i wykonywanie decyzji
tej Komisji,
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sporzadzanie i zatwierdzanie szacunku gospodar-
darstw nadanych w trybie reformy rolnej i osad-
nictwa rolnego,

kompletowanie dowodow uwtaszczeniowych i po-
miarowych oraz sporzadzanie wnioskow do sadu
0 zatozenie ksiag wieczystych,

przejmowanie nieruchomos$ci rolnych na wlasnos¢
Panstwa,

rozgraniczanie mienia rolnego i nierolnego,
opiniowanie wniosko6w w sprawie przekazywania
nieruchomosci przez instytucje i przedsigbiorstwa
panstwowe oraz spoleczne,

opracowywanie wnioskow w sprawie nabycia nie-
ruchomosci rolnych w trybie realizacji narodo-
wych planéw gospodarczych,

typowanie nieruchomos$ci zamiennych do dyspo-
zycji realizatoro6w narodowych planéw gospodar-
czych w celu dokonania zamiany za nieruchomo$¢
nabywang od* os6b fizycznych,

ustalanie stanu posiadania Panstwowych Gospo-
darstw Rolnych i Panstwowych Gospodarstw Les-
$nych oraz przekazywanie gruntow Panstwowego
Funduszu Ziemi dla tych resortéw,

opiniowanie wnioskow o zezwolenie na nabycie

nieruchomosci przez osoby prawne,

— ustalanie i sporzadzanie wykazow nieruchomosci
panstwowych do sprzedazy iw trybie ustawy z dn.
12. III. 1958 r., o sprzedazy panstwowych nieru-
chomosci rolnvch i uregulowania niektérych spraw

zwiazanych z przeprowadzeniem 'reformy rolnej
1 osadnictwa rolnego,
wymiary naleznosci Panstwowego Funduszu Ziemi

z tytutu czynszow dzierzawnych oraz nabycia gospo-
darstw w trybie reformy rolnej i osadnictwa rolnego,
rozliczenia z b. spéldzielniami produkcyjnymi na
mienie przej¢te na rzecz Panstwowego Funduszu

Ziemi,

— rozliczenia ze spotdzielniami
przekazany majatek PFZ,
— rozliczenia z b. wtascicielami gospodarstw i dzia-

tek gruntowych,

— kontrola i instruktaz aparatu gromadzkich rad

narodowych w zakresie zawierania umow dzier-

zawnych i wlasciwego zagospodarowywania grun-
tow panstwowych,

Umarzanie nalezno$ci Panstwowego Funduszu Zie-

mi i udzielanie ulg w optacie w granicach usta-

lonych przepisami,

— administracja majatkiem

zabezpieczanie, remonty i konserwacja

kow Panstwowego Funduszu Ziemi,
zawieranie umow dzierzawnych na uzytkowanie
zabudowan Panstwowego Funduszu Ziemi,

— wspotpraca z Wydzialem Finansowym w zakresie

likwidacji sum  niewyjasnionych i aktualizacji

kont dtuznikéw,

sprawy zaopatrzenia b. wtascicieli ziemskich,

prowadzenie ewidencji wolnych gospodarstw prze-

znaczonych na cele osadnictwa,

— informowanie punktow repatrlacy]nych o ilosci
i stanie wolnych gospodarstw oraz w miar¢ po-
trzeb — prowadzenie bezposredniego werbunku
na gospodarstwa,

— zalatwianie czynnos$ci zwiagzanych
niem i obejmowaniem  gospodarstw
patriantow,

— lokalizacja zagréod do odbudowy, udziat w ustala-
niu zakresu odbudowy i odbiorze zagréd,

— wspotpraca z innymi komoérkami Prezydium Po-
wiatowej Rady Narodowej oraz instytucjami
w zakresie pomocy dla osadnikéw-repatriantéw,

— przygotowywanie decyzji w sprawie umarzania
pozyczek osadnikom z lat ubiegtych.

produkcyjnymi za

rzeczcowym PFZ oraz
budyn-

Z rezerwowa-
przez re-

5. Referat Geodezji i Regulacji Rolnych

koordynacja prac geodezyjnych w powiecie,

— udzial w kolaudacjach, odbiorach robot, badanie
i przeLmowanie do ewidencji elaboratow pomia-
rowych,

— wykonywanie robot
ksigge zamowien,

pomiarowych i innych na

— ckspertyza operatdow pomiarowych,
- wykonywanie kontrolnych pomiarow,
i zasiewow dla GUS,
zaktadanie i prowadzenie rejestréw gruntéw i bu-
dynkow,
zaktadanie i owadzenle rejestrow gruntow spot-
dzielni produkcyjnych
prowadzenie ew1denCJi
gruntow,
zestawienia roczne i bilanse ziemi,
nadzér i ochrona znakéw geodezyjnych oraz
utrzymywanie w stanie aktualnym sieci geodezyj-
nej,
utrzymywanie w aktualno$ci granic jednostek
administracyjnych, wspotudziat przy projektowa-
niu zmian oraz wprowadzanie zmian do map i re-
jestrow,
— wykonywanie drcbnych robét zwiagzanych z prze-
budowa ustroju rolnego na polecenie Oddziatu,

uzytkow

niezagospodarowanych

b> opracowywanie planu prac regulacyjnych,

<)

— wykonywanie i kontrola w terenie prac zwigza-
nych z regulacja, wymiana, likwidacja serwitutow
i scalen gruntow,

— sprawy organizacji terenéw uspolecznionych gos-
podarstw rolnych,

— orzecznictwo w sprawach wymiany,
likwidacji serwitutow i scalania gruntow,

przygotowywanie obiektow do klasyfikacji, powoty-

wanie komisji i przedstawicieli, udzial w organizacji
pracy zespolow lasyflkacyjnych

— wspolpraca z zespotami klasyfikacyjnymi,,

nadzor i instuktaz w prezydiach GRN w zwiazku

z wyktadaniem dokumentow klasyfikacyjnych do

wgladu,

— przygotowywanie orzeczen zatwierdzajacych kla-
syfikacje,

— prowadzenie spraw klasyfikacji spotecznej, aktu-

alizacja ankiet klasyfikacyjnych, rozpatrywanie

i zalatwianie skarg i zazalen na klasyfikacj¢ spo-

leczna,

wykonywanie klasyfikacji gruntow,

— prowadzenie sktadnicy powiatowej map i doku-
mentéw geodezyjnych, inwentaryzacja map i do-
kumentow geodezyjnych oraz aktualizacja map
i ksiag (rejestrow),

= obstuga stron, sporzadzanie odrysow, wyrysow.
wyciagow, odpiséw, wypisow, odbitek itd.,

— prowadzenie gospodarki drukami, papierami tech-
nicznymi. materialami jednorazowego  uzytku,
sprzgtem geodezyjnym i odzieza ochronna oraz
kalkulacja finansowa do preliminarza budzeto-
wego.

regulacji,

6. Referat Wodnych Melioracji

a)

wykonywanie funkcji inwestora bezposredniego dla
robét wodno - melioracyjnych potpodstawowych
i szczegdlowych oraz rebot tgkarskich tgcznie z od-
biorami robdt,

— instruowanie i udzielanie pomocy technicznej
w zakresie rob6t wodno-melioracyjnych i tgkar-
skich, wykonywanych przez rolnikow, spotki wod-
ne oraz zespoly- takarsko-pastwiskowe itp.,

— wspotudzial w organizowaniu oraz sprawowanie
nadzoru technicznego nad spotkami wodnymi,
zwigzkami watowymi i zespolami takarsko-pa-
stwiskowymi,

— prowadzenie spraw zwiazanych z zabezpieczeniem
przeciw powodziowym 1 wspoipracg z komitetem
przeciwpowodziowym,

— wystgpowanie w charakterze rzeczoznawcy tech-
nicznego w sprawach wodno-prawnych w zakre-
sie rolnictwa,

— nadzor i odbiory robdt inwestycyjnych inwestora
szczebla wyzszego oraz opracowywanie zalozen
projektowych i dokumentacji do projektow
inwestycyjnych rob6ot wodno-melioracyjnych i 1a-
karskich w zakresie zleconym przez Oddziat Wod-
nych Melioracji

— wspolpraca z Pow. Zwiagzkiem Kotek i Organiza-
cji Rolniczych i uzgadnianie plandéw robot z po-
szczegblnymi uzytkownikami w zakresie wodnych
melioracji,
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organizowanie robot konserwacyjnych i eksploatacja

urzadzen wodno melioracyjnych, tacznie z prowadze-

niem ewidencji urzadzen wodno-melioracyjnych,

—.nadz6r techniczny nad gospodarka wodna dla ce-
16w rolniczych, )

— opracowywanie uproszczonej
jektowo-kosztorysowej dla
nych,

— nadzor techniczny nad gospodarka wodng dla ce-
16w rolniczych,

— opracowywanie uproszczonej dokumentacji pro-
jektowo-kosztorysowej dla robdét konserwacyj-
nych,

— pryowadzenie spraw z zakresu technicznego nor-
mowania pracy, bezpieczenstwa i higieny pracy,
wspolzawodnictwa i racjonalizacji,

opracowywanie zatozen i dokumentacji technicznej

dla robot inwestycyjnych zagospodarowania pome-
lioracyjnego,

— nadzor i1 odbiory robot inwestycyjnych zagospoda-
rowania pomelioracyjnego,

— pomoc techniczna i organizacyjna dla zespolow
melioracyjnych,  takarskich, spdétek wodnych,
zwigzkow watowych itp.,

— wspotpraca z zainteresowanymi w zakresie uzytko-
wania i pielegnacji tak i pastwisk,

— prowadzenie ewidencji zagospodarowanych uzyt-
kow rolnych dla potrzeb wodno-melioracyjnych,
— ocena efektywnos$ci pomelioracyjnego zagospoda-

rowania,
prowadzenie ewidencji
uzytkowania torfowisk,

— ustalanie potrzeb gospodarczych terenu w zakre-
sie uzytkowania torfu,

dokumentacji pro-
rob6t konserwacyj-

oraz okre$lanie kierunkdéw

— popularyzacja wykorzystania torfu dla potrzeb
rolnictwa,
— zatwierdzanie dokumentacji technicznej kopaln

torfu i wydawanie zezwolen na eksploatacje,

— opiniowanie planéw produkcyjnych eksploatacji
przemystowej torfu,

— inicjowanie organizowania zespotowych form wy-
dobycia torfu na cele nawozowe i opatowe,

— zakladanie i nadzorowanie poletek doswiadczal-
nych z mieszankami tcrfow3-nawozowymi w gc-
spodarstwach indywidualnych i zespotowych,

— wspolpraca z organizacjami i instytucjami rolni-
czymi w zakresie gospodarowania terenami tor-
fowymi,

— nadzor, kontrola i instruktaz w zakresie eksploa-
tacji torfu w zaktadach usDO'eeznfcnych i gospo-
darstwach chlopskich, przestrzeganie zasad racjo-
nalnej eksploatacji i zagospodarowania potcafii
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

— opiniowanie wnioskow o czasowym zajgciif grun-
tow w ramach realizacji narodowych piandéw go-
spodarczych,

sporzadzanie planéw inwestycyjnych rocznych i wie-

loletnich,

— sporzadzanie planéw rocznych i kwartalnych ro-
bot konserwacyjnych i pielggnacji tak i pastwisk,

— opracowywanie planu zaopatrzenia w sprz¢t i ma-
teriaty,

— prowadzenie magazynu materialowego,

— prowadzenie ewidencji urzadzen wodno-meliora-
cyjnych,

— prowadzenie spraw bhp.,
1 akcji socjalnej,

— ewidencjonowanie umoéw i przygotowywanie fi-
nansowania rob6t inwestycyjnych,

— analiza ekonomiczna rob6t konserwacyjnych.

zatrudnienia 1 plac,

Referat Planowania i Inwestycji

— koordynacja prac przy opracowywaniu powiatowych

planéw rolnictwa oraz analiza i opracowywanie
zbiorczych plandéw produkcji rolnej i skupu,

— analiza realizacji planéw produkcji rolnej i skupu.
— opracowywanie planéw zaopatrzenia rolnictwa w nie-

— "koordynacja

zbgdne Srodki produkcyjne oraz operatywny udziat
w realizacji tycﬁ planow,

prac przy sporzadzaniu planu zadan
budzetowych, analiza i ustalanie zbiorczych planow
rzeczowych 1 pokrycia budzetowego oraz przedkta-
danie ich do zatwierdzenia prezydium,

8.
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— nadzor nad wykonywaniem planu i budzetu, sporza-

dzanie analiz 1 sprawozdan oraz przedktadanie ich
prezydium,

opracowywanie materialdw z terenu powiatu dla
perspektywicznych planéw rozwoju rolnictwa oraz

dla potrzeb ekonomicznych,

opracowywanie planéw inwestycyjnych, kontrola ich
realizacji, zgodnosci wykonywanych robot i zaku-
pow z planem, terminow oddawania obiektow do
uzytku 1 przeprowadzanie zmian w planach,
przygotowywanie do realizacji inwestycji w zakresie
budownictwa ogoélnego, kapitalnych remontéw oraz
zaopatrzenia w wode,

typowanie wsi do elektryfikacji, nadzér nad jej
przeprowadzaniem, kolaudacja rob6t w tym zakresie,
udzielanie pomocy technicznej inwestorom w rolnic-
twie,

zabezpieczanie zaopatrzenia w materiaty budowlanu-
remontowe dla inwestycji realizowanych systemem
gospodarczym,

analiza 1 ustalanie potrzeb kredytowych i materia-
towych oraz wspotpraca z Bankiem Rolnym w reali-
zacji polityki kredytowej dla spotdzieln produkcyj-
nych i gospodarstw indywidualnych,

analizowanie realizacji planu bucJowlano-remonto-
wego.

Referat Lesnictwa

— prowadzenie ewidencji “anu. posiadania laséw nie-

panstwowych oraz panstwowych nie wchodzacych

w sktad PGL.,

— ustalanie obwodow nadzorczych, nadle$nictw,
— kontrola dziatalno$ci prezydiow gromadzkich rad na-

rodowych w zakresie wykonywania przez nie zadan
zwigzanych z nadzorem nad lasami niepanstwowymi,
ustalanie niepanstwowych gruntéow le$nych, nieles-
nych i nieuzytkéw przewidzianych do zalesien, po-
prawek i uzupeinien,

organizacja i1 nadzor zalesien niepanstwowych grun-
tow lesnych, nielesnych i nieuzytké6w oraz udziat w
komisjach wustalajacych stan wykonanych odnowien,
organizowanie 1 bezposredni nadzoér zaopatrzenia
wlascicieli lasow niepanstwowych w material zale-
sieniowy 1 narzg¢dzia dla zalesien,

nadzor nad utrzymaniem wtlasciwego stanu zdrowot-
nego laséw niepanstwowych,

opracowywanie terenowych planoéw lesnictwa dla la-
sow niepanstwowych w zakresie uzytkowania lasow,
dysponowanie kredytami na zalesienie 1 zadrze-
wienia,

kontrola wykonywania rocznych planéw (zatwierdzo-
nych wnioskéw), odnowienia i uzytkowania w lasach
nadzorowanych,

Sciganie wykroczen za naruszanie przepisOw o ochro-
nie laséw niepanstwowych, zadrzewien, o prawie to-
wieckim 1 ochronie przyrody,

opracowywanie terenowych planéw zadrzewien oraz
nadzoér nad prowadzeniem zadrzewien na gruntach

niepanstwowych,

opiniowanie planéw  zadrzewieniowych  jednostek
organizacyjnych resortow,

nadzor i wspolpraca przy zaopatrzeniu jednostek

resortowych i terenowych rad narodowych w mate-
riaty zadrzewieniowe,

koordynacja i kontrola wykonywanych zadrzewien
na terenach panstwowych jednostek organizacyjnych
resortow,

nadzor nad rozwojem szkoétkarstwa zadrzewieniowe-
go oraz prowadzenie ewidencji materialow zadrze-
wieniowych w powiecie,

prowadzenie ewidencji parkow 1 czuwanie nad ich
ochrong.

inicjowanie zawierania umow kontraktacyjnych na
plantacje topolowe,

kontrola terenowa zagospodarowania obwodéw to-
wieckich,

kontrola terenowa punktéw skupu dziczyzny celem
ustalenia legalno$ci odstrzatu i skupu,
wspotpraca z wtasciwymi komorkami
wach towieckich,

PZL w spra-
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9. Stanowisko Pracy:
— zwalczanie zarazliwych chorob zwierzgecych i

10. Stanowisko Pracy:

11.

12.

— prowadzenie prac kancelaryjnych
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czuwanie nad stanem sanitarnym towisk oraz inter-

r ™ anie ? wyPadku wykrycia . ognisk chorob
enzeotycznych w obwodach towieckich,

— sprawowanie nadzoru nad gospodarowaniem zasoba-

mi przyrody i zabezpieczanie twordw przyrody.

\

Powiatowy Lekarz Weterynarii
opra-
cowywanie wnioskow dotyczacych zapomoég i od-
szkodowan, o
organizowanie i przeprowadzanie akcji profilaktycz-
nych zwalczania choréb hodowlanych i pasozytni-
czych oraz badanie rozplodnikow,

udzial w komisjach hodowlanych i kwalifikacyjnycn,
organizowanie 1 pelnienie nadzoru weterynaryjnego
nad sp¢dami i obrotem zwierzgtami,

instruktaz i nadzoér w zakresie urzedowego badania
zwierzat rzeznych 1 migsa oraz przeprowadzanie
badan mig¢gsa ponownych i sprawdzajacych,

nadz6r nad lecznictwem weterynaryjnym,
przeprowadzanie na terenie powiatu dezynfekcji po-
mieszczen dla zwierzat i sprzetu.

Glowny Ksiggowy

opracowywanie projektow preliminarzy oraz preli-
minarzy dochodow i wydatkow budzetu terenowego,
sprawdzanie planéw finansowania inwestycji i prze-
prowadzanie zmian w tych planach,’

prowadzenie ksiggowos$ci wydatkéw i dochodow bu-
dzetu terenowego 1 centralnego,

sporzadzanie bilanséw rocznych, kwartalnych i mie-
siegcznych oraz przedktadanie Wydzialowi Finanso-
wemu Prezydium PRN i Wydzialowi Rolnictwa i Les-
nictwa Prez. WRN,

analiza opisowa wykonania budzetu terenowego
centralnego w zakresie zadan budzetowych i inwe-
stycyjnych oraz przedkladanie jednostce nadrzednej,
projektowanie zmian i przerzutow w budzecie,
wykonywanie zleconych czynnosci w zakresie wyko-
nania budzetu wyzszego stopnia jak: budzetu cen-
tralnego, tererjowego oraz inwestycji,

przyjmowanie wszelkich rachunkow i ich realizacja,
sporzadzanie list ptatniczych na pobory, premie, de-
legacje stuzbowe. zasitkowr wszelkich rodzajow oraz
rozliczenia z ZUS,

przyjmowanie oraz sprawdzanie delegacji stuzbowych,
prowadzenie ksiegi zaliczek i rozliczenia z nich,
prowadzenie ksiggi drukow S$cislego zarachowania,
wypisywanie czekow, przelewdéw, i przekazoéw pocz-
towych na wszelkie nalezno$ci, sporzadzanie rapor-
tow~ kasowych,

czuwanie nad przebiegiem inwentaryzacji, prowa-
dzenie ksiggi $rodkéw podstawowych i kart mate-
riatlowych.

Stanowisko Pracy: Instruktor Rachunkowos$ci Spoél-

dzielni Produkcyjnych

— sprawowanie nadzoru i koordynacja prac instytucji,

przedsigbiorstw i osob zainteresowanych przebie-
giem likwidacji i rozliczen rozwiazanych spodtdzielni
produkcyjnych,

przeprowadzanie kontroli bilanséw likwidacyjnych,
dopilnowywanie terminowych splat przez komisje
likwidacyjne wierzytelnosci wykazujacych wydat-

ki niepokryte,

wspoélpraca z komisjami specjalnymi powolanymi do
spraw rozwiazanych spdétdzielni produkcyjnych,
sporzadzanie koncowego rozliczenia, dopilnowanie
formalnos$ci zwigzanych z wyrejestrowaniem rozwia-
zanych spotdzielni w sadzie oraz przekazywanie akt
spotdzielni do archiwum.

Sekretariat

dla potrzeb Wy-
dziatu,

— zaopatrzenie i gospodarowanie sprzg¢tem i materiata-

mi biurowymi,

— prowadzenie spraw socjalno-bytowych pracowni-
kow Wydziatu,
— prowadzenie rejestru skarg i zazalen oraz innych

spraw zleconych przez Kierownika Wydziatu.

VII. WYDZIAL PRZEMYSLU

. L 1
Wydziat dzieli si¢ na:
1. Referat Ekonomiczny,
2. Referat Administracji Przemyslowej,
Do zakresu dziatania tych komodrek nalezy:
1. Feferat Ekonomiczny
koo~dynacja dziatalnoSci i rozwoju gospodarczego

drobnej wytworczos$ci w powiecie,
wnioskowanie w zakresie zadan’jednostek drobnej
wytworczosci w pcwiatowych planach gosgodar-
czych,

prawidtowe rozmieszczanie zakladow
1 ustugowych drobnej wytwoérczosei,
prowadzenie spraw nieruchomosci i pomieszczen dla
przedsigbiorstw (zaktadéw) panstwowego przemyshu
terenowego, spotdzielczosci wytworczej i rzemiosta,
wykorzystywanie surowcow miejscowych 1 wtornych
oraz miejscowej sity roboczej,

planowanie potrzeb ludno$ci w dziedzinie ustug,
nadzor nad przedsigbiorstwami przemystu tereno-
wego w ramach zleconych przez Prezydium Powia-
towej Rady Narodowej,

prowadzenie spraw zwiagzanych z tworzeniem, 13-
czeniem, przejmowaniem i przekazywaniem powia-
towych przedsigbiorstw panstwowego przemystu te-
renowego.

wytworczych

2. Ref:ret Administracji Przemyslowej.
—awydawanie zezwolen na wykonywanie przemystu,
rzemiosta, ustug, przemystowych i niektérych ustug

nieprzemystowych oraz innych uprawnien przemy-
stowych w zakresie wlasciwoséci powiatowych orga-
néw administracji przemystowej,

zatwierdzanie projektow urzadzen =zakladdéw prze-
mystowych w zakresie wlasciwosci powiatowych or-
ganéw administracji przemyslowej,

kontrola zakladoéw wytworczych | uslugowych w za-
kresie przestrzegania .ich dziatania 2z posiadanymi
uprawnieniami i obowazujacymi przepisami,

nadzo6r 1 wspotdziatanie z cechami rzemie§lniczymi,
ewidencja nieczynnych maszyn i urzadzen przemy-
stowych:

VIII. WYDZIAL KOMUNIKACIJI

Wydziat dzieli si¢ na:

). Referat Transportu Drogowego,
2. Referat Drog Lokalnych.
Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

1. Referat Transportu Drogowego

rozmieszczanie w terenie znak6éw drogowych oraz
kontrola ustawienia i dziatania sygnatéw ruchomych,
wydawanie szczegdélowych zarzadzen miejscowych,
majacych na celu bezpieczenstwo i porzadek ruchu
drogowego, a w szczegdlnosci sprawy ustalania
miejsc postoju pojazdéw  drogowych, targowisk
i przystankow komunikacji publicznej,

wydawanie zezwolen na prowadzenie pojazdéw dro-
gowych,

prowadzenie ewidencji 1 rejestracji
gowych,

szkolenie kierowcdéw w ramach posiadanych upraw-
nien przewidzianych we wtasciwych przepisach,
badanie stanu technicznego i klasyfikacji pojazdow
mechanicznych,

wspotpraca z wlasciwymi organami Mailicji Obywa-
telskiej w zakresie: porzadku na drogach publicz-
nych, nieszcz¢s$liwych wypadkoéw drogowych i orga-
nizacji pomocy drogowej,

wydawanie zezwolen na publiczny transport drogo-
wy w ramach posiadanych uprawnien,

pojazdéw dro-

nadzor nad wykonywaniem publicznego transportu
drogowego,
prowadzenie spraw masowych akcji transportowych

1 $wiadczen ustug transportowych,

wydawanie decyzji uzywania samochodéow ci¢zaro-
wych do przewozu oso6b i ustalanie odlegtosci do
przewozu towaru,
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— sprawozdawczo$§¢ z dziatalno$ci transportu drogowe-
go w zakresie przewidzianym we wtasciwych prze-

pisach.

Referat Drog Lokalnych

— sporzadzanie planow dotyczacych budowy, przebu-
dowy i utrzymania droég i mostow lokalnych w opar-
ciu o wnioski prezydidéw gromadzkich rad narodo-
wych z uwzglegdnieniem zgloszonego przez nie udzia-
tu funduszu gromadzkiego w kosztach tych robot,

— sporzadzanie projektow preliminarzy budzetowych
dla drog i mostow lokalnych,

— zlecanie i opracowywanie dokumentacji projektowo-
kosztorysowej dla robot na drogach i mostach lokal-
nych, sy e

— zaopatrywanie w materiaty, sprzet, maszyny 1 $rodki
transportowe robot drogowo-mostowych, _

— organizacja nadzoru nad wykonawstwem robot in-
westycyjnych i konserwacyjnych na drogach i roo-
stach lokalnych oraz sprawy pomocy technicznej dla
gromadzkich rad narodowych przy ulepszaniu
i utrzymywaniu drég gruntowych i organizacji ro-
bot w ramach spotecznych czynow drogowych,

— wykorzystanie i nalezytej utrzymanie posiadanych

maszyn, $rodkow transpdffu i sprzetu,

organizacja pracy, instruktaz i szkolenie ofaz nad-

z6r nad praca stuzby liniowej drog lokalnych

(nadzorcy, drdznicy),

— prowadzenie spraw finansowo- ksiggowych w zakre-
sie inwestycji i utrzymania dré6g i mostow lokal-
nych oraz spotecznych czymoéw drogowych, organi-
zacja i prowadzenie gospodarstw pomocniczych (ka-
mieniotowy lokalne, zwirownie itp.), dla potrzeb
drog lokalnych, , .

— prowadzenie ewidencji i sprawozdawczo$ci w zakre-
sie gospodarki na drogach lokalnych i czynéw dro-
gowych,

— wspotzawodnictwo gromad na
na drogach lokalnych oraz
drogowych.

odcinku gospodari(i.
spotecznych  czyndéw

IX. WYDZIAL ZDROWIA
W ydziat dzieli si¢ na:

Referat Profilaktyki 1 Lecznictwa,

Referat Macierzynstwa i Zdrowia Dziecka,
Referat Statystyki Medycznej,

Referat Planowania, Budzetu i RachunkowoS$ci,
Referat Kadr, Organizacji i Administracji,

Do zakresu dziatania tyc”i komorek nalezy:
Referat Profilaktyki i Lecznictwa

— organizowanie, nadzorowanie i koordynowanie dzia-
talnosci zaktadow stuzby zdrowia o zasiggu pcwiatu:
jak przychodni, o$§rodkow zdrowia, stacji sanitarno-
epidemiologicznych, stacji pogotowia ratunkowego,
szpitali, izb porodowych itd.,

m-realizacja wytycznych w sprawie nadzoru facho-
wego zaktadow opieki zdrowotnej zamknigtej nad
zaktadami opieki zdrowotnej otwartej,

— organizowanie akcji profilaktycznych,

— prowadzenie spraw zwiagzanych ze zwalczaniem alko-
holizmu,

— nadzor nad racjonalnym i zgodnym z obowigzujacy-
mi przepisami, ordynowaniem badan i lekow pomoc-

niczych,

— nadz6r nad orzecznictwem o czasowej niezdolnosci
do pr,acy,

— analiza przyczyn zachorowalnosci i opracowywanie

wnioskow w tym zakresie,

— kontroja rozmieszczenia i wykorzystania
stawowych w jednostkach podlegtych,
— podnoszenie kwalifikacji personelu dziatalnosci pod-

stawowej,

— podejmowanie decyzji w przypadkach wyjatkowo
groznego niebezpieczefnstwa epidemii przewidzianych
w art. 10 ust. 3 ustawy o zapobieganiu chorobom
zakaznym i ich zwalczaniu,

kadr pod-

powiatowego in-
odpowied-

— ocena sprawozdan z. dziatlalnosci
spektora sanitarnego oraz' przedstawianie
nich wnioskéw organom nadrz¢dnym,

— czuwanie nad racjonalnym wykorzystaniem S$rodkow

transportu sanitarnego.
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Referat Macierzynstwa i Zdrowia Dziecka

— wykonywanie zadan okres$lonych w Referacie 1,
w odniesieniu do zakladow z zakresu ochrony ma-
maclsrzynstwa i zdrowia dziecka,

— fachowy nadzér nad zaktadami i instytucjami, kto-
rych dziatalno§¢ ma znaczenie dla ochrony zdrowia
kobiety i dziecka, jak izby porodowe, punkty potoz-
nicze, ztobki itp.,

— analiza i ocena stanu zdrowia dzieci ich umieral-
nos$ci i zachorowalnos$ci, opieki potozniczej, $mier-
telnosci okoltoporodowej, wynikow akcji §wiadomego
macierzynstwa i walki z poronieniami,

— prowadzenie spraw komisji lekarskich do orzekania

w sprawie dopuszczalno$ci dokonywania zabiegdw
przerywania ciazy.

Referat Statystyki Medycznej -«

— opracowywanie materiatow w zakresie statystyki

medycznej oraz sprawozdan z wykonania planu na
podstawie materiatow sprawozdawczych  jednostek
podlegtych,

— nadz6r nad pracami statystyczno-sprawozdawczymi
w podlegtych jednostkach oraz analiza materiatow
statystycznych z ich dziatalnosci,

— sporzadzanie okresowych zestawien z zakresu absen-
cji chorobowej,

— nadzor nad prawidlowos$cia prowadzenia ewidencji

i dokumentacji podstawowej w podlegtych jedno-
stkach.

Referat Planowania Budzetu 1 RachunkowoSci

— opracowywanie materialdw w zakresie statystyki

preliminarzy budzetowych dla niesamodzielnych jed-
nostek budzetowych oraz  zbiorczych powiatowych
planoéw gospodarczych i preliminarzy budzetowych
w zakresie stuzby zdrowia,

— uruchamianie kredytéow i $rodkow finansowych dla
podlegtych jednostek budzetowych oraz wykonywa-
nie budzetu Wydziatu Zdrowia i jednostek niesamo-
dzielnych,

— analiza wykonania planu gospodarczego, budzetu oraz
analiza kosztow,

—anadzor i kontrola jednostek podlegtych w zakresie
realizacji planu i budzetu oraz w zakresie rachunko-

wosci.
— iprowadnenie rachunkowos$ci budzetowej W ydziatu
Zdrcwia i niesamodzielnych jednostek budzetowych

oraz rachunkowosci inwestycyjnej,

— analiza sprawozdawczo$ci budzetowej podlegtych
jednostek,
— sporzadzanie okresowych sprawozdan zbiorczych

i zamkni¢é rachunkowych.
Referat Kadr, Organizacji i Administracji

— prowadzenie spraw osobowych i ewidencji personelu
kierowniczego i innego (zastrzezonego w nomenkla-
turze jednostek podlegtych).

— zatatwianie spraw dotyczacych
dyscypliny pracy i ptacy,

— zatatwianie spraw socjalnych,

— zwalczanie fiielegalnych praktyk w dziedzinie opieki
nad zdrowiem ludnos$ci,

— udzielanie wytycznych dotyczacych organizacji i za-
kresu dziatalno$ci jednostek podlegtych oraz nadzoér
nad przestrzeganiem tych wytycznych,

zatrudnienia oraz

— zatatwianie spraw dotyczacych mieszkan stuzbowych
pracownikéw jednostek podlegtych oraz wudzielanie
pracownikom resortu zdrowia pomocy w zakresie
budownictwa indywidualnego,-

— prowadzenie spraw ochrony przeciwpozarowej
legtych jednostek,

— prowadzenie spraw bezpieczefistwa i higieny pracy
w Wydziale oraz nadzér w tym zakresie nad jedno-
stkami podlegtymi,

— prowadzenie kapitalnych remontéow
zgcych placowek podlegtych,

pod-

i remontéw b:e-

— prowadzenie magazynu,

— zaopatrywanie placowek w
dyczne, leki oraz druki,
— prowadzenie sprawozdawczosci.

sprzet 1 narz¢dzia me-
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WYDZIAL ZATRUDNIENIA I SPRAW SOCJALNYCH

Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Zatrudnienia,

Referat Spraw Socjalnyeh.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

Referat Zatrudnienia

rowadzenie werbunku clearingu pracy i spraw po-
srednictwa pracy,,

dokonywanie analizy struktury rezerw sily robo-
czej, a w szczegolnosci stanu zasobow sily roboczej
oraz aktualnego 1 przewidywanego zapotrzebowa-
nia na sil¢ robocza,

przeprowadzanie badan lokalnych problemow za-
trudnienia oraz wspoétudzial w tego rodzaju bada-
niach prowadzonych przez inne organa prezydium,
instytucje lub organizacje spoteczne,

ustalanie kwalifikacji zawodowych oraz warunkoéw
materialnych osoéb poszukujacych pracy,

typowanie kandydatow na zgloszone wolne miejsca
pracy z uwzglednieniem kwalifikacji zawodowych
1 pierwszenstwa przy kierowaniu do pracy oraz po-
trzeb gospodarki narodowej w zakresie sity roboczej,
rejestrowanie osoOb poszukujacych pracy (prowadze-
nie kartotek) oraz skierowan do pracy (nauki za-
wodu),

zaznajamianie si¢ z warunkami pracy i warunkami
bytowymi w zakladach pracy zglaszajacych wigksze
zapotrzebowanie na pracownikow,

opiniowanie lokalnych planéw szkolnictwa zawodo-
wego (zasadniczego i $redniego),

wspoétdziatanie przy ustalaniu planéw naboru mto-
dziezy do zasadniczych i $rednich szkot zawodowych,
informowanie o mozliwosciach zatrudnienia pozo-
stajacych bez pracy pracownikéw umystowych, mto-
dziezy i absolwentow w trybie clearingu pracy,
ustalanie celowos$ci organizowania 1 prowadzenia
kurséw, zawodowych dla mlodziezy,

inicjowanie i organizowanie szkolenia zawodowego
dla ‘maturzystow i kobiet,

wnioskowanie w sprawie wykorzystania funduszu
interwencyjnego na tworzenie wolnych miejsc pra-
cy 1 nauki zawodu dla pracownikow zwolnionych
z administracji, mtodziezy, absolwentow i kobiet po-
szukujacych pracy,

prowadzenie spraw zwiazanych z aktywizacjg zawo-
dowa kobiet szczegélnie przy pracach chatupniczych,
w rzemio$le, w samopomocowych zespotach ustugo-
wych oraz w niepelnym wymiarze czasu pracy,
wspoldziatanie przy weryfikacji osob zatrudnionych
przy pracach chalupniczych,

wspotdzialanie z organizacjami spolecznymi w za-
kresie zatrudniania oséb majacych pierwszenstwo
W otrzymaniu pracy,

prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem
zapomoég dla osob czasowo pozostajacych bez pracy,
przyjmowanie zgloszen wolnych miejsc pracy,

przeprowadzanie kontroli zaktadéw pracy w zakre-
sie przestrzegania obowigzujacych przepisow w dzie-
dzinie zatrudnienia.

organizowanie werbunku oraz kierowanie o0s0b po-
szukujacych pracy na innych terenach w ramach
zaopatrzebowan,

prowadzenie kontroli przyj¢é¢ do pracy osob zwerbo-
wanych i opieki ze strony zakladow pracy nad zwer-
bowanymi,

nadzorowanie i kontrolowanie osob werbujacych od-
delegowanych przez poszczegdlne zaklady pracy do
akcji werbunkowej, branie udzialu w kontroli kwa-
ter i hoteli robotniczych,

zglaszanie do Ministerswa Pracy i Opieki Spotecznej,
wolnych miejsc pracy w ramach clearingu pracy.

sporzadzanie okresowych wykazow statystycznych
i sprawozdan z zakresu zatrudnienia zgodnie z obo-
wigzujacymi przepisami,

prawidtowe kierowanie os6b na wolne miejsca pra-
cy uzyskane w wyniku wykorzystania funduszu in-
terwencyjnego (w pierwszym rzg¢dzie osob pilnie po-
szukujacych  pracy),

inicjowanie lokalizacji $rodkéw z funduszu inter-
wencyjnego w osrodkach lokalnego bezrobocia,

opiniowanie projektow wykorzystania $§rodkéow z fun-
duszu interwencyjnego w szczegdlnosci co do pra-
widlowosci ich lokalizacji,

dopilnowanie prawidlowego zaplanowania profilu,
produkcji badz ustug powodujacych zorganizowanie
dodatkowego zatrudnienia dla tych kategorii o0sob,
dla ktorych wystepuje brak wolnych miejsc pracy,
podpisywanie w zaktadach pracy zobowigzan, badz
umow ustalajacych terminy dodatkowego zatrud-
nienia,

czuwanie nad terminowym wykorzystywaniem S$rod-
kow z funduszu interwencyjnego, w przypadkach zas
stwierdzenia powazniejszych opodznien sygnalizowa-
nie o tym wojewoddzkiej komoérce zatrudnienia,
Erowadzenie dokumentacji i sprawozdawczo$ci wy-
orzystariia funduszu interwencyjnego.

Referat Spraw Socjalnych

przyjmowanie wnioskéw, kompletowanie dokumen-
tow oraz przeprowadzanie postgpowania wyjasniaja-
cego w zakresie rent i zaopatrzenia,
przygotowywanie ]Erojektéw decyzji rentowych,

— wyplacanie zaliczek na renty,

.przyznawanie i wptacanie zasitkéw pogrzebowych,
mwyplacanie kosztow podrdézy osobom wezwanym,
ustalanie potrzeb w zakresie pomocy zakladowej

— 1 pozazakladowej,
nadzorowanie i kontrolowanie dziatalno$ci panstwo-
wych 1 spotecznych domoéw opieki- oraz panstwowych
domow rencistow,

— kompletowanie dokumentacji kandydatow do zakta-
déw pomocy spolecznej oraz podejmowanie decyzji
w sprawie zakwalifikowania i wnioskowania o umie-
szczenie ich w zakladzie,

— prorvadzenie wywiadow spotecznych dla potrzeb re-
sortu,

— czuwanie nad wykonawstwem inwestycji i remon-
tow w podlegtych zaktadach,

— nadzorowanie miejskich i gromadzkich rad narodo-
wych w zakresie pomocy pozazakladowej,
mdecydowanie i wnioskowanie w zakresie pomocy
pozazaktadowej,
prowadzenie walki z zebractwem, witdczggostwem
oraz prostytucja i wspdipraca na tym odcinku z za-
interesowanymi instytucjami i urzedami,

— wspolpraca z instytucjami i organizacjami spotecz-
nymi w zakresie organizacji zycia kulturalno-oswia-
towego w podlegltych zakf]adach pomocy spotecznej
oraz w zakresie rozwoju opieki nad rodzing i oso-
bami zakwalifikowanymi do korzystania z pomocy
spotecznej,
kierowanie inwalidow do pracy i na szkolenie,
wsPOlp &ca z K.I.Z. i zakladowymi instruktorami in-
walidzkimi w zakresie zatrudniania inwalidow,

— wspolpraca ze spoldzielniami inwalidow w zakresie
szkolenia i zatrudniania inwalidow oraz poprawy
warunkow pracy i warunkéw bytowych zatrudnio-
nych inwalidow,
zalatwianie spraw zwiazanych z przyznawaniem
i przydzielaniem prctez,
wyptacanie kosztow podrézy osobom skierowanym
do protezowania,
opracowywanie planow gospodarczych, inwestycyj-
nych, projektéw budzetu, sprawozdan i statystyki.

XI. INSPEKTORAT OSWIATY
Inspektorat dzieli si¢ na:

Zespol Pedagogiczny,
BRfcrat Ogélny.
Do zakresu dzialania tych komorek nalezy:

Zespol Pedagogiczny

— organizowanie, kierowanie i nadzér nad dziatalnos-
cig dydaktyczno-wychowawcza i administracyjno-
gospodarcza placowek wychowania przedszkolnego,
szkot podstawowych, dla pracujacych, kursow i ze-
spolow w zakresie o§wiaty dorostych, uniwersytetow
powszechnych i robotniczych, szkoét przysposobienia
rolniczego, placowek wczasowych, placowek wycho-
wania pozaszkolnego, badanie potrzeb i wysuwanie
wnioskow dotyczacych sieci tych placowek,
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staran i wspotdziatanie w zapewnie-
niu odpowiednich warunkéw pracy i rozwoju Pla~
coOwek podlegtych bezposrednio i nadzorowanych,

organizowanie 1 nadzorowanie opieki nad dzieémi
i mtodzieza, badanie potrzeb w tym zakresie, wspol-
dzatanie z wtasciwymi instytucjami, placowkami
spotecznymi, organizacjami i stowarzyszeniami w or-
ganizowaniu opieki oraz w oddzialywaniu wycho-
wawczym na dzieci 1 mlodziez,
kierowanie

>

realizacja powszechno$ci nauczania,

zapewnianie podleglym placowkom odpowiedniej
kadry, kontrolowanie i instruowanie kierownikow,
naucézycieli, wychowawcéw 1 innych pracownikow
zatrudnionych w podleglych placowkach, kierowa-,
nie ich doksztalcaniem i doskonaleniem, troszczenie
si¢ o zapewnienie im odpowiednich warunkow pracy,

nadzorowanie 1 organizowanie r6znych form do-
ksztatcania 1 pracy kulturalno-o$wiatowej wsrod
dorostych, wspotdziatanie z masowymi organizacja-
mi spolecznymi i towarzystwami kulturalno-o§wia-
towymi w zakresie oS$wiaty dorostych, inicjowanie
i koordynowanie pracy spotecznej w tej dziedzinie,
organizowanie 1 nadzor nad dziatalnos$cia podlegtych
placowek w  dziedzinie wychowania fizycznego
i sportu, krajoznawstwa i turystyki, s
organizowanie 1 nadzorowanie wczasow letnich dla
dzieci 1 mtodziezy, wspoipraca w tym zakresie z za-

ktadami pracy, z wtasciwymi instytucjami i orga-
nizacjami,
troszczenie si¢ o wtasciwy stan higieniczno-sanitar-

ny placéwek bezposrednio podlegtych i nadzorowa-
nych,

p¥0wadzenie akt i zatatwianie spi“aw osobowych pra-
cownikow placowek podlegtych,

realizowanie uchwal Powiatowej Rady Narodowej
i jej Prezydium, udzielanie wyjasnien na wnioski
zgloszone przez Komisje¢ Os$wiaty i Kultury PRN,

nadzorowanie pracy w zakresie unormowanym szcze-

gb6lnymi przepisami, placowek os$wiatowo-wycho-
wawczych nieprowadzonych przez Ministerstwo
Oswiaty,

Sciste wspotdziatanie przy opracowywaniu plandéw
ustug 1 budzetow, sprawowaniu nadzoru nad ich
wlasciwa realizacja przez jednostki podlegte i przy
prowadzeniu spraw finansowych oraz prac staty-

styczno-sprawozdawczych w tym zakresie,
wystgpowanie z inicjatywa w zakresie budownictwa
szkolnego i remontéw oraz wspoldzialanie w realiza-
cji planéw w tym =zakresie,

opracowyw/Bnie wnicskow w sprawie sieci podlegltych
placowek Qs$wiatowo-wychcwawczych,

ustalanie rejonéw wizytacyjnych.

Praca Zespolu Pedagogicznego sktadajacego si¢ z:
Inspektora Szkolnego, zastgpcy Inspektora Szkolne-,
go, podinspektoréw szkolnych, kieruje bezposrednio
Inspektor Szkolny.

Referat Ogolny

opracowywanie na podstawie wnioskdw kierowni-
kow placowek i1 podinspektoréw szkolnych projek-
tow planu gospodarczego i budzetu planu inwesty-
cji, remontow 1 zaopatrzenia,

realizacja planu gospodarczego i budzetu oraz nad-
z6r w tym zakresie nad podleglymi jednostkami,

prowadzenie rejestru uchwal Powiatowej Rady Na-
rodowej i Prezydium Powiatowej Rady Narodowej,
wnioskow Komisji O$wiaty i Kultury Powiatowej
Rady Narodowej oraz opracowywanie sprawozdan
z ich wykonania,

zatatwianie spraw kadrowych zgodnie z decyzja In-
spektora Szkolnego,

prowadzenie ksiggowos$ci zwigzanej z dziatalnoscia
Inspektoratu Os$wiaty,

prowadzenie rejestru skarg i zazalen,

prowadzenie kancelarii,

zatatwianie innych spraw biurowych i administra-

cyjno-gospodarczych zwiazanych z dziatalnos$cia In-
spektora OS$wiaty.

AU N=

N
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XII. WYDZIAL SPRAW WEWNETRZNYCH

Wydzial dzieli si¢ na:

Referat Administracyjno-spoleczny,

Referat Karno-adminisrtacyjny,

Referat Wojskowy,

Powiatowa Komei.Ua Strazy Pozarnych.
Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy;

Referat Administracyjno-spoleczny

— nadzor nad urz¢dami stanu cywilnego,
ustalanie 1 odtwarzanie akt stanu cywilnego,
przygotowywanie wnioskOw o zmiang¢ imion i
zwisk,
prowadzenie spraw obywatelstwa polskiego,

— nadzor nad stowarzyszeniami,
przygotowywanie i wykonywanie decyzji w zakresie
zezwolen na zgromadzenia i zbidérki publiczne,
prowadzenie spraw z zakresu post¢gpowania wywtasz-
czeniowego,

na-

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan
Panstwa w dziedzinie polityki narodowos$ciowej
i w stosunku do ludnos$ci rodzimej,

— opieka nad repatriantami,

— prowadzenie spraw granicznych oraz
nych przez Kierownika Wydzialu
nych.

innych zleco-
Spraw Wewnetrz-

Referat Karno-administracyjny

— prowadzenie rejestru spraw karno-administracyjnych,
badanie zasadno$ci i nalezytego udokumentowania
wnioskow o ukaranie, przygotowywanie i organizo-
wanie rozpraw Kolegium Karno-administracyjnego,
podejmowanie wszelkich czynno$ci prawnych w za-
kresie postgpowania karno-administracyjnego, kie-
rowanie do sadu odwotan od orzeczen karno-admini-
stracyjnych,

— wykonywanie kar przez egzekucj¢ =z nalezno$ci =za
pracg, kierowanie do wykonania przez MO prawo-
mocnych orzeczen kary aresztu, wspoipraca z Wy-
dziatem Finansowym i Budzetowo-gospodarczym
w zakresie egzekucji kar,

Referat Wojskowy

— prowadzenie ewidencji os6b podlegajacych powszech-
nemu obowigzkowi wojskowemu,

— rejestracja przedpoborowych, poborowych i odbywa-
jacych  ¢wiczenia wojskowe,

— odroczenia stluzby wojskowej i opiniowanie
terminowych zwolnien z wojska,

— roztaczanie opieki nad rodzinami Zzolnierzy i zolnie-
rzami przed i po odbyciu stuzby,

przed-

— prowadzenie spraw przegladu, klasyfikacji i ewi-
dencji koni,
— prowadzenie spraw  oczyszczania terendw z nie-

wypatow i porzuconej amunicji,

— prowadzenie spraw specjalnych z dziedziny admini-
stracyjno-wojskowej,

— wykonywanie nadzoru
organizacyjnych nizszego
wojskowych.

nad dziatalnos$ciag jednostek
szczebla"w zakresie spraw

Powiatowa Komenda Strazy Pozarnych

Zakres dziatania i struktur¢ organizacyjna, regulu-
ja odregbne przepisy.

XIIT. WYDZIAL ORGANIZACYJNO-PRAWNY
Wydziat dzieli si¢ na:

Refreat Organizacyjny,

Referat Prawny,

Referat Inspekeji i Instruktazu,

Referat Spraw Pracowniczych,

Sekretariat.

Do zakresu dziatania tych komodrek nalezy:

Referat Organizacyjny
— wspoltdziatanie z wydzialami w przygotowywaniu:

materiatow na sesje Powiatowej Rady Narodowej,
posiedzenia Komisji, Prezydium i narady z czlonkami



Str.

12 DZIENNIK URZEDOWY WRN

prezydiow rad narodowych nizszego stopnia oraz nie
podporzadkowanymi Powiatowej Radzie Narodo-
wej,

organizacja i obsluga sesji, posiedzen Komisji i Pre-
zydium oraz narad zwolywanych przez Prezydium,
prowadzenie ewidencji uchwal Wojewodzkiej i Po-
wiatowej Rady Narodowej, uchwal, zarzadzen, okol-
niko6w Prezydium oraz wnioskow Komisji i interpe-
lacji radnych oraz czuwanie nad terminowym ich
zalatwianiem,

— wspoldziatanie z wydzialami w zakresie opracowy-
wania plané6w pracy Rady, Komisji i Prezydium,
— koordynowanie planow pracy jednostek organizacyj-

nych Prezydium Powiatowej Rady Narodowej,

— wspotdziatanie z wydziatami w  okre$laniu ich
szczegbtowego zakresu dziatania i1 organizacji wew-
netrznej oraz w opracowywaniu w tym zakresie
m%>'tycznych dla prezydiéw rad narodowych nizszego
stopnia do podporzadkowanych im referatow,

— prowadzenie spraw zwiazanych z wyborami do Sej-
mu, rad narodowych i komitetow blokowych oraz
sottyséw 1 tawnikoéw sadowych,

— opracowywanie wnioskéw w sprawi¢ zmiany granic
powiatu, miast nie stanowiacych powiatéw’, osiedli,
1 gromad,

— opracowywanie wmioskow w sprawie tworzenia, }la-

czenia i znoszenia gromad 1 przenoszenia siedzib
gromadzkich rad narodowych,
— opracowywanie wnioskow w sprawie dokonywania

zmian 1 ustalania nazw miejscowos$ci oraz obiektow
fizjograficznych

— prowadzenie spraw wynikajacych z nadzoru i koor-
dynacji dzialalnos$ci prezydiow rad narodowych niz-
szego stopnia.

Referat Prawny

— opiniowanie projektéw aktéw prawnych, zwigzanych
z dzialalno$ciag. Rady 1 jej Prezydium,

— przygotowywanie wnioskow w zakresie zawieszania
uchwat rad narodowych nizszego stopnia i uchyla-
nia uchwal prezydiow tych rad,

— przygotowywanie wnioskow w sprawie sporow kom-
petencyjnych pomigdzy wydziatami Prezydium PRN
i prezydiami gromadzkich rad narodowych,

— wykonywanie funkcji organu administracji
wynikajacych z prawa wodnego,

—aprowadzenie ksiag wodnych,

— sprawowanie nadzoru formalno-prawnego nad spo6t-
kami wodnymi i zwiazkami walowymi,

— prowadzenie ewidencji zaktadéw, budowli i urza-
dzen wodnych, na ktéore wymagane jest pozwolenie
administracji wodnej,

— wspoipraca z Referatem Wodno-melioracyjnym Wy-
dziatu Rolnictwa i Les$nictwa .na odcinku zagadnien
wodno-prawnych oraz zakladanie 1 nadzér nad
spotkami wodnymi i zwigzkami watowymi,

— prowadzenie spraw zlecenych przez Wydzial Gospo-
darki Wodnej Prezydium Wojewodzkiej Rady Naro-
dowej w Olsztynie.

wodnej,

Referat Inspekcji 1 Instruktazu

— udzielanie prezydiom rad narodowych nizszego stop-
nia instruktazu organizacyjnego oraz podejmowanie
czynnos$ci w celu upowszechniania osiagnig¢ w ich
dziatalnosci,

— kontrola wydziatéw i prezydiow

— kontrola wydziatow i prezydiow rad narodowych
nizszego stopnia w zakresie zatatwiania skarg i za-
zalen oraz wykonywania uchwat Wojewodzkiej i Po-
wiatowej Rady Narodowej, Prezydium i wnio-
skow Komisji,

— prowadzenie dochodzen i spraw zleconych przez
czlonkéw Prezydium Powiatowej Rady Narodowej.

rad narodowych,

Referat Spraw Pracowniczych

— opracowywanie wnioskow dotyczacych zatwierdza-
nia wyboru przewodniczacych gromadzkich rad na-
rodowych, przewodniczacych prezydiow rad narodo-
wych osiedli oraz dotyczacych zatwierdzania chwat
0 - powotaniu sekretarzy gromadzkich (miejskich
1 osiedli),

e
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— opracowywanie wnioskéw dotyczacych zawieszania
w czynnos$ciach cztonkéw prezydiow rad narodowych
nizszego stopnia oraz sekretarzy gromadzkich,
opracowywanie wnioskow dotyczacych zaszeregowy-
wania zastgpcoOw  przewodniczacego 1 sekretarzy
prezydiow miejskich rad narodowych miast nie sta-
nowigcych powiatow, przewodniczacych i sekretarzy
prezydiow rad narodowych osiedli oraz przewodni-
czacych gromadzkich rad narodowych,
opracowywanie wnioskow dotyczacych powolywania
i odwolywania kierownikow wydziatow oraz kie-
rownikéw podlegtych Powiatowej Radzie Narodowej
przedsigbiorstw, zaktaddéw pracy 1 instytucji,
prowadzenie spraw osobowych pracownikow wydzia-
tow Prezydium Powiatowej Rady'Narodowej, ktore
nie prowadza spraw kadrowych we wtlasnym za-
kresie,

— opraCOWﬁwanie wnioskow o nadanie odznaczen pan-
stwowych.

Sekretariat

— zapewnianie obstugi techniczno-biurowej dla Komite-
tu Audycji Lokalnych,
— prowadzenie spraw kancelaryjnych Wydziatu.

XIV. WYDZIAL BUDZETOWO-GOSPODARCZY

Wydzial dzieli si¢ na:

Referat Budzetowo-Ksiegowy,

Referat Gospodarczy, .
Referat Cgolay.

Do zakresu dziatania tych komodrek nalezy:

. Referat Budzetowo-ksiegowy

— planowanie i realizacja preliminarza budzetowego
Powiatowej Rady Narodowej, jej Komisji, Prezy-
,zydium oraz komorek organizacyjnych  Prezydium,

— obstuga rachunkowo-kasowa komoérek organizacyj-
nych, ktéore nie prowadza samodzielnie czynnosci
rachunkowo-kasowych w zakresie wykonywania pre-
liminarzy dochodéw i wydatkow,

— wykonywanie w ustalonym zakresie budzetu central-
nego,

— opracowywanie wnioskéw odno$nie zmian w budze-
cie orsz wykorzystania dodatkowych kredytow,

— projektowanie, opiniowanie i realizacja zamierzen
oszczgdnosciowych,

- Tprowadzenie ksing i kartotek przewidzianych w obo-
wigzujacych przepisach.

— sporzadzanie sprawozdan oraz dokonywanie mie-
sigcznych 1 kwartalnych zamkni¢¢ rachunkowych,
prowadzenie spraw zwiazarJych* z planowaniem
kaspwym..kontrola dochodéow kasowych pod wzgle-
dem formalnym i rachunkowym,

— sporzadzanie list ptac, wyplaty,
naleznosci.

uposazen i innych

Referat Gospodarczy

—mgospodarka lokalami binrowymi oraz racjonalne roz-
mieszczanie komoérek organizacyjnych,

— wymiar i n-.hierrnie czynszoéw i $wiadczen za uzyt-
kowanie lokali mieszkalnych i pokoi goscinnych
mieszczacych si¢ w budynkach administracyjnych,

— prowadzenie ewidencji budynkow administracyjnych
wtlasnego Prezydium i prezydiow rad mnarodowych
nizszego szczebla z oznaczeniem ich stanu technicz-
nego i wszelkich zachodzacych zmian,

— zawieranie umo6w najmu i dzierzawy,

— planowanie inwestycji i kapitalnych remontéw bu-
dynkow administracyjnych  wtasnego Prezydium,
prezydiow rad narodowych nizszego stopnia,

— sporzadzanie rocznych planéw’ inwmstycji i kapital-
nych remontéw,

— przygotowywanie dokumentacji prawnej i technicz-
. ne? cra.z projektow umow i zlecen na r-boty,

— nadzore-wani-? wykonawstwa inwmstycji n kapitrlnych
remontdw oraz zabezpieczanie zaopatrzenia materia-

towego,
— kontrola wykonawstwfa inwestycjiikapitalriych re-
montow oraz sprawozdawczo$¢ okresowa,
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m—sporzadzanie i realizacja rocznych 1 okresowych
planéw zaopatrzenia materialowego na cele admim-
stracyjne oraz dokonywanie zamoéwien na druki,

— zakup inwentarza ruchomego, materialdw i pomoc>
biurowych oraz opatu, )

— prowadzenie magazynu materialowego,

— prowadzenie ksigg inwentarzowych, inwentarza ru-
chomego i ksiggi materialowej oraz ewidencji i roz-
dzialu drukow, o ) .

— utrzymywanie czysto$ci oraz opalanie biur,

— nadzo6r nad pracg pracownikéw obstugowych,

— zaopatrywanie budynkéw w sprze¢t przeciwpozarowy
i we wszystkie urzadzenia techniczne,

— obstuga centralki telefonicznej,

— prowadzenie spraw remontéw biezacych i
wacji budynkéw administracyjnych,

— zbiérka makulatury i innych odpadkow uzytkowych,

— obstuga komunikacyjna Prezydium, o

—Ilprowadzenie gospodarki samochodowej i utrzymy-
wanie pojazdow samochodowych w ciaglej gotowosci
i sprawnos$ci technicznej, _

— prowadzenie dokumentacji w ]postac1 kart drogo-
wych, miesigcznych kart eksploatacyjnych, ksigzek
pojazdow mechanicznych i kart ewidencyjnych ogu-
mienia, i L . .

— planowanie etatéw samochodowych i przebiegu ku
metrow, . o . .

m— przeprowadzanie drobnych i biezacych remontow po-
jazdéw mechanicznych, ) )

— zaopatrywanie pojazdow w czg¢$ci zamienne, urza-
dzenia, materialy pedne i ogumienie,

— inwentaryzacja 1 rejestracja pojazdow

konser-

mechanicz-

nych, ., , ..

«— kontrola wykorzystania $rodkow lokomocji oraz pra-
cg kierowcow, = .

— obliczanie ptac i premii pracownikom samochodo-
wym oraz rozliczanie kierowcoéw z pobranego pa-
liwa 1 smarow, )

— badanie i analizowanie kart drogow}rch,

— prowadzenie spraw organizacyjnych
osobowych, ) )

— zamawianie pieczg¢ci urzedowych i oznak,

— opracowywanie kwartalnych planéw pracy i sporza-
dzanie sprawozdan z ich wykonania.

oraz ectatow

3- Referat Ogodlny

— prowadzenie kancelarii ogdlnej
obstugiwanie w tym zakresie
organizacyjnych Prezydium,

— prowadzenie obowigzujacych rejestrow zgodnie z in-
strukcja kancelaryjng oraz kontrola zuzycia znacz-
kow 1 matryc,

— prowadzenie powielarni i hali maszyn,

— prowadzenie sktadnicy akt dla wszystkich komoérek
organizacyjnych Prezydium PRN,

— instruktaz i nadzor w zakresie czynnosci kancelaryj-
nych we wszystkich komoérkach organizacyjnych oraz
w prezydiach miejskich i gromadzkich rad narodo-
wych,

— organizowanie planowych wyjazdow do prezydiow
gromadzkich rad narodowych w celach instrukta-
zowych w zakresie czynnos$ci administracyjno-gospo-
darczych,
prowadzenie biblioteki urzgdowej oraz prenumeraty
i rozdzialu wydawnictw urz¢dowych,

i ekspedycji oraz
wszystkich jednostek

zakup mnowych wydawnictw, prowadzenie biblio-
tecznej  ksiggi  inwentarzowej, ksiggi  ubytkow
i katalogow,

— wykonywanie czynno$ci z zakresu akcji socjalnej

pracownikow wszystkich jednostek Prezydium.

XV. SEKRETARIAT POWIATOWEGO KOMITETU
KULTURY FIZYCZNE]J]

Do zakresu dzialania Sekretariatu Powiatowego Komi-

tetu Kultury Fizycznej naleza sprawy:

— zabezpieczanie prawidlowej realizacji i nadzoru nad
wykonywaniem (wzgl¢dnie bezposredniej realizacji)
uchwat i1 zarzadzen Powiatowej Rady Narodowej jej
Prezydium oraz Powiatowego Komitetu Kultury
Fizycznej, jak rowniez uchwal i zarzadzen jednostek
nadrze¢dnych,

— sprawowanie nadzoru nad realizacjg kierunkowych za
dan w dziedzinie kultury fizycznej, wustalanych
przez wtadze panstwowe, a realizowanych przez roz-
ne stowarzyszenia wychowania fizycznego i sportu,

— wspoldziatanie ze wszystkimi zainteresowanymi in-
stytucjami w rozwoju powszechnego wychowania
fizycznego,

—mudzielanie z ramienia Panstwa poparcia dla rozwo-
ju powszechnego wychowania fizycznego,

— organizowanie 1 rozwijanie dzialalno$ci powiatowe-
go o$rodka wychowania fizycznego o programie dzia-
tania stosownie do lokalnych potrzeb i mozliwosci.

— inicjowanie i okazywanie pomocy w rozwijaniu roz-
norodnych form organizacyjnych wychowania fi-
zycznego, jak réwniez organizowanie masowych im-
prez sportowych, pokazow gimnastycznych, $wiat,
festynow, kursoéw, zlotow itp.,

— popieranie rozwoju gimnastyki profilaktycznej w za-
ktadach pracy oraz gimnastyki lecznicze] i wyrow-
nawczej, jak rowniez organizacji aktywnego wypo-
czynku ludzi pracy w zaktadach, gromadach, osied-
lach itp.,

— propagowanie powszechnego wychowania fizyczne-
go, w tym uzyskiwania panstwowej i mlodziezowej
odznaki sprawnosci fizycznej i stwarzanie dogodnych
warunkow jej zdobywania,

— popieranie i organizowanie budownictwa prostych
urzadzen sportowych sitami spotecznymi i przy fi-
nansowej pomocy Panstwa,

— badanie potrzeb w zakresie kadr nauczycielskich
i instruktorskich wychowania fizycznego oraz =za-
bezpieczanie tych potrzeb poprzez Wojewoddzki Ko-
mitet Kultury Fizycznej i wtadze szkolne,

— badanie stanu zaopatrzenia w artykuty sportowe oraz
zgtaszanie odpowiednich wnioskow,

— organizowanie zdawania norm na panstwowa i mto-
dziezowa odznake¢ sprawnos$ci fizycznej oraz pro-
wadzenie zwigzanej z tym dokumentacji,

— wspolpraca z wladzami szkolnymi w zakresie orga-
nizacji i realizacji obowiazujacych i dobrowolnych
zaj¢¢ wychowania fizycznego 1 sportu dla mtlodzie-
zy szkolnej,

— sprawowanie nadzoru nad wychowaniem fizycznym

w szkolach podstawowych i przedstawianie wnio-
skow w tym zakresie,
— sprawowanie nadzoru, koordynowanie dziatalnosci

oraz udzielanie pomocy lokalnym stowarzyszeniom
wychowania fizycznego i sportu, jak rowniez wstep-
nego opiniowania wnioskéw o nadanie osobowosci
prawnej tym stowarzyszeniom,

~—mwspoldziatanie z zainteresowanymi instytucjami
w zakresie organizacji opieki lekarsko-higienicznej
nad osobamiN objetymi wychowaniem fizycznym
i sportem oraz w zakresie zapewnienia wlasciwego
stanu sanitarnego i higienicznego urzadzen sporto-
wych i urzadzen pomocniczych,

— sprawowanie nadzoru nad budownictwem prostyctw
urzadzen sportowych oraz nad eksploatacja i kon-
serwacja wszystkich urzadzen sportowych,

— prowadzenie ewidencji urzadzen sportowych,

— administrowanie obiektami sportowymi stanowig-
cymi wlasno$¢ panstwowag 1 nie przekazanymi w
uzytkowanie lub w dzierzawe¢ stowarzyszeniom wy-
chowania fizycznego i sportu lub innym instytucjom,

— opiniowanie i inicjowanie zaopatrzenia rynku
W sprzgt sportowy i turystyczny,
— planowanie rozwoju turystyki w skali powiatowej

i projektowanie $rodkow
tego zadania,

— inicjowanie, koordynowanie i opiniowanie progra-
mow i srodkow dziatania terenowych organéw admi-
nistracji panstwowej, instytucji, przedsigbiorstw
i organizacji spotecznych w zakresie zagospodaro-
wania turystycznego, inwestycji, obstugi turystycz-
nej, propagandy i informacji turystyczno-krajoznaw-
czej oraz szkolenia kadr turystycznych,

— inicjowanie, popieranie i prowadzenie dzialalnosci
w zakresie propagandy, turystyki i krajoznawstwa,

— wspotdziatanie z wlasciwymi organami panstwowy-
mi w zakresie ochrony przyrody i opieki nad zabyt-
kami kultury narodowej oraz zachowania swoj-
szczyzny,

— wspoldziatanie z organami panstwowej inspekcji sa-
nitarnej w zakresie szerzenia kultury sanitarnej,

stuzacych do realizacji
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zatatwianie skarg i zazalen, kierowanych do Powia-

towego Komitetu Kultury Fizycznej,

organizacja, koordynacja i kontrola pracy sprawoz-

dawczo-statystycznej prowadzonej przez stowarzy-

szenia wychowania fizycznego 1 sportu,

zbieranie, zestawianie 1 analizowanie danych spra-

wozdawczo-statystycznych dotyczacych kultury fi-

zycznej, zgodnie z (obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie,

przygotowywanie analiz, ocen 1 projektow uchwatl

dotyczacych stanu i rozwoju wychowania fizycznego,

sportu turystyki i krajoznawstwa oraz przedsta-
wianie na ich podstawie wnioskéw dotyczacych roz-
miar6w pomocy Panstwa, koniecznej dla dalszego
prawidtowego rozwoju powszechnego wychowania
fizycznego, sportu i turystyki,

— obstuga organizacyjna Powiatowego Komitetu Kul-
tury Fizycznej, a w szczegdlnosci:

a) opracowywanie plandw narad i1 posiedzen,

b) organizowanie narad oraz posiedzen Pawiatowego
Komitetu Kultury Fizycznej 1 ich protokéto-
wanie,

c¢) ewidencjonowanie uchwat i zarzadzen Powiatowe-
go Komitetu Kultury Fizycznej oraz aktéw nor-
matywnych w dziedzinie wychowania fizycznego,
sportu, i turystyki, jak réwniez kontrola ich wy-
konania,

d) zatatwiannie spraw wynikajacych ze stosunku
Powiatowego Komitetu Kultury Fizycznej do in-
nych organdéw administracji pafistwowej oraz in-
stytucji,

e) prowadzenie ewidencji czlonkow Powiatowego
Komitetu Kultury Fizycznej oraz spraw z tym
zwiazanych,

f) zbieranie aktualnych informacji prasowych o pra-
cy Powiatowego Komitetu Kultury Fizycznej oraz
stowarzyszen wychowania fizycznego i sportu,

— prowadzenie kancelarii ogdlnej Powiatowego Komi-
tetu Kultury Fizycznej,

— prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem pan-
stwowych odznaczen oraz tytuléw i nagréd sportO’
wych.

XVI. WYDZIAL KULTURY
Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Kulturalno-o§wiatowy,
Referat Bibliotek.

D=

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
1. Referat Kulturalno-o$Swiatowy

— opiniowanie i wystgpowanie z wnioskami w spra-
wach planu i budzetu, finanséw 1 inwestycji oraz

Ceny ogtoszen: o zgubieniu dokumentéw najmniejsze ogto-
szenie—10,50 zt (wraz z dokumentem dowodowym), oglosze-

nie drobne do 100 wyrazéw — 0,90 zt za wyraz, ogloszenie
wigksze — strona 240 zi, i/2 strony — 165 zt, XJ strony —
90 zl, Vs strony — 10 zi Tabelaryczne i cyfrowe o 50%

drozej. Prenumerata roczna ze skorowidzem 18 zi, poéirocz-
na bez skorowidza 10 zi

Nalezno$¢ za ogloszenia i prenumerate platng z gory na
konto Nr 1015-95-1-97 w Narodowym Banku Polskim
I Oddz. Miejski w Olsztynie.

Cena egzemplarza — 3,60
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pomocy w zaopatrywaniu oS$rodkéw  kulturalno-
o$wiatowych w materiaty repertuarowe, wydawnic-
twa, stroje, instrumenty Itd.,

organizacja i dotowanie o$rodkow dziatalnosci kul-
turalno-o$wiatowej,

organizowanie szkolenia pracownikow 1 dziataczy
kulturalno-o§wiatowych oraz tworzenie oS$rodkéw
poradnictwa i instruktazu,
upowszechnianie dos$wiadczen pracy kulturalno-
oswiatowej,

— udzielanie zezwolen na organizowanie przedsig-

wzi¢¢ rozrywkowych na terenie powiatu,

— koordynowanie planéw obstugi terenu przez teatry,
opery, kina i zespoly artystyczno-widowiskowe,

— udzielanie pomocy i opieki tworcom ludowym,

— inicjowanie pomocy w organizacji kursow, konkur-
sow 1 wystaw sztuki ludowej,

— koordynowanie obchodéw i masowych imprez arty-
stycznych,

— prowadzenie

ludno$ci mazurskiej i grup
terenie powilatu,

— prowadzenie spraw zwiazanych z pobytem delegacji
zagranicznych.

pracy kulturalno-o$wiatowej wsrod
narodowos$ciowych na

Referat Bibliotek

— koordynowanie dziatalno$ci bibliotek,

— wspoipraca z organizacjami spolecznymi i instytu-
cjami  kulturalnymi prowadzacymi dziatalno$¢
oswiatowa i czytelnicza,

— organizowanie i nadzorowanie
publicznych bibliotek,

— wydawanie wytycznych i'instrukcji w
dziatalnosci bibliotek, analizowanie stanu
nikow tej dziatalno$ci,

— czuwanie nad wtasciwym doborem ksigzek poprzez
kontrolowanie terenowego zakupu ksigzek,

— czuwanie nad doborem odpowiednich lokali oraz
urzadzen dla bibliotek, .

— wnioskowanie i opiniowanie w sprawach kadr kie-
rowniczych bibliotek i opracowywanie zalecen polu-
stracyjnych.

dziatlalnos$ci sieci

sprawach
i wy-
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