DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZKIEJ RADY NARODOWEJ
W OLSZTYNIE

Olsztyn, dn. 10 listopada 1959 r.

Nr 19

Poz. 66

TRESC
Publikacje: 1958 r.,, w sprawie utworzenia wydziatow i réwno-
rz¢ednych komorek organizacyjnych, ustalenia ich
Poz. 66. Obwieszczenie Prezydium Powiatowej Rady Na- struktury organizacyjnej oraz zakresu dziatania.
rodowej w Nidzicy z dnia 21 pazdziernika
66. XV. Sekretariat Kultury Fizycznej (symb.,KF”)uchwala
Nr XXIV/106h/58 z dn. 30. VII. 1958 r.

OBWIESZCZENIE

XVI. Wydz. Kultury (symb. ,K”) uchwalag Nr XXVIII/121/58
PREZYDIUM POWIATOWEJ RADY NARODOWEJ 7z dn. 26. VIII. 1958 r.
W NIDZICY

2 dnia 21. X, 1958 1. Jednoczesnie Prezydium Powiatowej Rady Narodowej

sprawie utworzenia wydzialéw
rek organizacyjnych, ustalenia ich

i réwnorzednych komé-
struktury organizacyj-
nej oraz zakresu dzialania.

Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Nidzicy wyko-
nujac dyspozycje zawarte w § 8 Rozporzadzenia Rady Mini-
strow z dnia 18 kwietnia 1958 r. (Dz. U. Nr 25, poz. 103) podaje
60 publicznej wiadomosci, ze dziatajac na podstawie ust. 2,
art. 59 ustawy z dnia 25 stycznia 1958 r. o radach narodowych
(Dz.U.Nr5 poz 16) oraz w oparciu o § 6 i 7 Rozporzadzenia
Pady Ministrow z dnia 18 kwietnia 1958 r,, w sprawie two-
rzenia wydzialow przez prezydia rad narodowych (Dz. U.
Nr 23, poz. 103) i zgodnie z wytycznymi Prezydium Woje-
wodzkiej Rady Narodowej utworzylo nastepujace wydzialy
i rownorzgedne komorki organizacyjne.

I. Powiatowa Komisj¢ Plan. Gospodarczego (symb. ,,PI )
uchwata Nr XXXVI/149/58 z dn. 21 X. 1958 r.

II. Wydz. Statystyki (symb. ,,S”) uchwata Nr XXIV/106/58
z dn. 30. VII. 1958 r.

III. Wydz. Finansowy (symb. ,,Fn”) uchwata Nr XXIV/
/106a/58 z dn. 30. VII 1958 r.

IV. Wydz. Architektury i Budownictwa (symb. ,AB”)

uchwata Nr XXIV/106¢/58 z dn. 30. VII. 1958 r.

V. Wydz. Gospodarki Komun, i Mieszk. (symb. ,GKM”)
uchwata Nr XXIV/106g/58 z dn. 30. VII. 1958 r.

VI. Wydz. Rolnictwa i Le$nictwa (symb.
Nr XXV/111/58 z dn. 5. VIII. 1958 .

,,R”) uchwata

VII. Wydz. Przemystu (symb. ,,P”) uchwala Nr XXXVI/
/150/58 z dn. 21.X. 1958 .

VIII- Wydz. Komunikacji (symb. ,Km?”)
XXIV/106i/58 z dn. 30. VII. 1958 r.

IX. Wydz. Zdrowia (symb. ,,Z”) uchwala Nr XXIV/106k/
/58 z dn. 30. VII. 1958 r.

X. Wydz. Zatrudnienia i Spraw Socjalnych (symb. ,,ZS )
uchwalg Nr XXIV/106f/58 z dn. 30. VII. 1958 r.

uchwata Nr

XI. Inspektorat Os$wiaty (symb. ,IO0”
XXVIII/126/58 z dn. 26. VII. 1958 r.

XII. Wydz. Spraw Wewngtrznych (symb. ,,SW”) uchwala
Nr XXIV/106e/ z dn. 30. VII. 1958 r.

uchwala Nr

XIII, Wydziat Organizacyjno-Prawny (symb. ,,Or”) uchwata
Nr XXIV/106b/58 z dn. 30. VII. 1958 r.
XIV. Wydz. Budzetowo-Gospodarczy (symb. ,,BG”) uchwata

Nr XXIV/106d/58 z dn. 30. VII. 1958 1.

ustalito nastgpujacy podzial wydzialow na

referaty i sta-
nowiska pracy oraz ich zakres dziatania:

I. POWIATOWA KOMISJA PLANOWANIA
GOSPODARCZEGO

Powiatowa
li si¢ na:

Komisja Planowania Gospodarczego dzie-

1. Sekcja Koordynacji Planéw Rocznych
2. Sekcje Aktywizacji Gospodarczej.

Do zakresu dziatania tych komérek nalezy:

1. Sekcja Koordynacji Planéw Rocznych

— koordynowanie zbiorczych, rocznych plandéw gospo-
darczych powiatu i koordynowanie tych planéow z za-
mierzeniami i przedsigwzigciami gospodarczymi jed-
nostek gospodarki objetych planem centralnym oraz
z planami organizacji spoldzielczych,

— wtaczanie do rocznych plandéw gospodarczych powiatu
wazniejszych zadan jednostek gospodarki objetych
planem centralnym, wigzacych si¢ z zadaniami gos-
podarczymi Rady Narodowej oraz wlaczanie plandow
gospodarczych organizacji spoldzielczych,

— badanie i ocena przebiegu i wynikéw realizacji rocz-
nych planéw gospodarczych powiatu oraz opracowy-
wanie okresowych analiz ekonomicznych, dotyczacych
wynikow wykonania tych planow,

— opracowywanie réznego rodzaju bilansow dla potrzeb

Komisji.
2. Sekcja Aktywizacji Gospodarczej
— przeprowadzanie badan sytuacji gospodarczej oraz
przygotowywanie wnioskow w sprawie kierunkow

rozwoju gospodarczego powiatu,

— opracowywanie kilkuletnich programoéw rozwoju gos-

podarczego powiatu i zbiorczych wieloletnich planow
gospodarczych powiatu,

— wtaczanie do wieloletnich planéw gospodarczych po-
wiatu wazniejszych zadan jednostek gospodarki, objeg-
tych planem centralnym, wigzacych si¢ z zadaniami
gospodarczymi Rady Narodowej oraz wtaczanie wielo-
letnich planéw organizacji spoldzielczych,

— opiniowanie projektéw lokalizacji ogdlnej obiektow
inwestycyjnych oraz projektow etapowych planow
zagospodarowania przestrzennego terenu powiatu lub
miast polozonych na terenie powiatu — w zakresie
ustalonym odrgbnymi przepisami.
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II. WYDZIAL STATYSTYKI

Wydziat dzieli si¢ na:
1. Referat Statystyki Gospodarczej,

2. Stanowisko pracy do spraw Statystyki Spolecznej.
Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

1. Referat Statystyki Gospodarczej,
— egzekwowanie, kontrolowanie prawdziwos$ci liczb

i analiza sprawozdawczos$ci statystycznej w zakresie
przemystu i rzemiosta, rolnictwa 1 le$nictwa, inwe-
stycji i budownictwa, transportu i lacznosci, obrotu
towarowego, skupu, kontraktacji, zaktadow gastrono-
micznych, cen, zatrudnienia i funduszu ptac, uboju
zwierzat, gospodarki komunalnej i mieszkaniowej,
opracowywanie okresowych sprawozdan zbiorczych —
przewidzianych instrukcjami i zarzadzeniami, dla
wlasnego Prezydium, Wydziat Statystyki Prezydium,
WRN i dla GUS,

inspekcjonowanie podstawowych jednostek sprawo-
zdawczych,

wspolpraca z korespondentami
czymi,

prowadzenie metryk statystycznych, udzielanie infor-
macji statystycznych oraz przeprowadzanie zleconych
badan w zakresie statystyki gospodarczej.

rolnymi i ogrodni-

Stanowisko pracy do spraw Statystyki Spolecznej

egzekwowanie, kontrolowanie prawdziwosci liczb
i analiza sprawozdawczos$ci statystycznej w zakresie
ruchu naturalnego ludnos$ci, ruchu i stanu ludnosci,
zdrowotno$ci, oswiaty i kultury, pomocy spolecznej,
kultury fizycznej, czynéw spotecznych.

III. WYDZIAL FINANSOWY

Wydziat dzieli si¢ na:

N NR e

Referat Dochodéw i Finansowan Gospodarki Narodowej,
Referat Wymiaru Podatkow,

Referat Poboru Podatkow,

Referat KsiegowosSci Podatkowej,

Referat Budzetowy,

Referat Centralnej Ksiggowosci Budzetowej
Referat Ogolny.

i Rewizji

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

1. Referat Dochodow i

— planowanie podatkowych i

Finansowania Gospodarki Naro-

owej

niepodatkowych nalez-
nosci budzetowych od jednostek gospodarczych rozli-
czajacych si¢ z budzetem centralnym i budzetami
terenowymi, zbieranie i opracowywanie materiatow
ekonomicznych, statystycznych i rachunkowych oraz
sporzadzanie sprawozdawczo$ci w tym zakresie,
opracowywanie i wykonywanie jednostkowego budze-
tu powiatowego oraz analiza i ocena budzetow rad
narodowych gromad, miast nie stanowiacych powia-
tow i osiedli, w zakresie gospodarki narodowej oraz
dochodow i podatkéw z gospodarki uspotecznionej
z wylaczeniem gospodarki komunalnej,

analizowanie sytuacji finansowo-ekonomicznej przed-
sigbiorstw i poszczegdlnych gal¢zi gospodarki naro-
dowej oraz wystgpowanie z inicjatywa w sprawie
kierunku rozwoju i usprawnienia dziatalno$ci przed-
sigbiorstw rozliczajacych si¢ z budzetami terenowymi,
planowanie, zatwierdzanie i kontrola rozrachunkow
Erzedsiqbiorstw rozliczajacych si¢ z jednostkowym
udzetem powiatowym,

orzecznictwo i1 pobdor w zakresie podatkow: obroto-
wego, od operacji nietowarowych, dochodowego, wptat
z zysku, nadwyzek s$rodkow obrotowych 1 rdéznic
budzetowych (réznic cen i ré6znic wyrownawczych) od
jednostek gospodarczych, rozliczajacych si¢ z budze-
tem centralnym,

orzecznictwo i pobor w zakresie podatku obrotowego
od operacji nietowarowych i dochodowego oraz réznic
budzetowych (réznic cen, réznic wyréwnawczych) od
jednostek gospodarczych, rozliczajacych si¢ z budze-
tami terenowymi,

udzielanie ulg w sptacie i umorzeniach zobowigzan
z tytulu podatku obrotowego, od operacji nietowaro-

4.

Wych dochodowego, roznic budzetowych (rdznic cen,
ré6znic wyrdéwnawczych) przypadajacych od Jednostek
gospodarki uspolecznionej oraz z tytulu prywatno-
prawnych wierzytelnosci panstwowych,

udzielanie ulg w sptacie nalezno$ci z tytutu rozliczen
przypadajacych od jednostek gospodarczych rozlicza-
jacych sie z jednostkowym budzetem powiatowym,
wspotdziatanie z organami powotanymi do $cigania
i zwalczania naduzy¢ i przestgpstw gospodarczych,
orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych za
naruszanie przepisow w zakresie dochodéw panstwo-
wyeh,

orzecznictwo w zakresie zabezpieczania i likwidacji
majatkow i praw majatkowych przechodzacych na
rzecz Panstwa z tytutu przepadku, spadkow, zapisow,
darowizn, zrzeczen oraz majatkow i roszczen objetych
przepisami dekretu z dnia 8 marca 1946 r. o majat-
kach opuszczonych poniemieckich (Dz. U. Nr 13, poz. 87)
jak réwniez rozliczen z tym zwigzanych oraz orzecz-
nictwo w zakresie ustalania charakteru prawnego
i zwrotu majatku,

zatatwianie spraw likwidacji depozytow,

badanie stanu rachunkowo$ci, uczestniczenie w za-
twierdzaniu bilansu 1 w komisjach rewizyjnycn
przedsigbiorstw panstwowych oraz kontrola i analiza
bilansow tych przedsigbiorstw,

wykonywanie szczegdlnego nadzoru podatkowego,
prowadzenie'szczegdtowej rachunkowos$ci oraz zesta-
wien bilansowych i sprawozdawczos$ci dochodow pan-
stwowych i nalezno$ci likwidacyjnych oraz stawianie
wnioskéw 1 przymusowe S$ciaganie w trybie admini-
stracyjnym zalegtych naleznosci,

wykonywanie przepisow w zakresie rejestracji podat-
kowej w gospodarce uspolecznione;j.

2. Referat Wymiaru Podatkéw,

— wymiar podatku gruntowego,

podatku obrotowego
i dochodowego od jednostek gospodarki nieuspotecz-
nionej, podatku od wynagrodzen, podatku wyrownaw-
czego, podatkow majatkowych, optaty skarbowej, po-
datku i optat terenowych oraz oplaty elektryfika-
cyjnej,

opracowywanie i wykonywanie jednostkowego budze-
tu powiatowego oraz analiza i ocena budzetow rad
narodowych gromad, miast nie stanowiagcych powia-
tow 1 osiedli w zakresie podatkéw z gospodarki nie-
uspotecznionej oraz podatkow i optat od ludnosci jak
rowniez nadzo6r nad ich wykonaniem,

wspoétdziatanie z organami powo'amymi do S$cigania
przestepstw podatkowych i naduzyé gospodarczych,
orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych za na-
ruszanie przepisoOw z zakresu podatkow i oplat,
nadzor nad referatami finansowymi prezydiow rad
narodowych miast nie stanowiacych powiatow i osie-
dli oraz sekretarzami gromadzkimi, w sprawach wy-
miaréw podatkow i optat na fundusz gromadzki w za-
kresie ustalonym obowigzujacymi przepisami,

3. Referat Poboru Podatkow,

egzekucja administracyjna zalegtoSci podatkowych
i innych naleznosci pienieznych podlegajacych egze-
kucji administracyjnej,

udzielanie ulg w sptacie zaleglych podatkéw i optat,
organizowanie i nadzorowanie inkasa naleznos$ci fi-
nansowych pobieranych przez sottysow,
sprawowanie nadzoru nad referatami finansowymi
prezydiow rad narodowych miast nie stanowiacych
powiatow i osiedli w zakresie poboru podatku grun-
towego oraz podatkéw i oplat terenowych i innych
naleznos$ci finansowych,

prowadzenie sktadnicy ruchomosci zajetych w trybie
egzekucji administracyjne;j.

Referat Ksiegowosci Podatkowej,

prowadzenie rachunkowos$ci podatkow i optat przy-
padajacych od jednostek gospodarki nieuspolecznio-
nej 1 od ludnos$ci oraz naleznosci Panstwowego Fun-
duszu Ziemi, jak rowniez kontrola rachunkowa prezy-
diow gromadzkich rad narodowych w zakresie inkasa
podatku gruntowego i innych naleznos$ci finansowych
od mieszkancow wsi,
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—aprowadzenie kasy specjalnej w Wydziale Finanso-
wym w trybie zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia
11 stycznia 1951 roku w sprawie ustanowienia kas
specjalnych i specjalnych wyborow w niektérych pre -
zydiach rad narodowych orazkas specjalnych w urze-
dach centralnych (Monitor Polski Nr A — 6, poz. 79),

— kontrola rachunkowos$ci podatkéw i optat w refera-
tach finansowych prezydiow raid narodowych miast
nie stanowiacych powiatow i osiedli,

Referat Budzetowy

— instruktaz i organizowanie prac wydziatlow Prezy-
dium Powiatowej rady narodowej oraz referatow
finansowych prezydiow Rad Narodowych miast nie
stanowigcych powiatow i osiedli, jak rowniez sekre-
tarzy gromadzkich w zakresie opracowywania i wy-
konywania budzetu,

— opracowywanie projektéw jednostkowego budzetu po-
wiatowego i zbiorczego budzetu powiatu,

— opracowywanie projektow podziatu dotacji wyrow-
nawczej i udzialdéw w podatku gruntowym i innych
naleznos$ci finansowych,

m— wykonywanie jednostkowego budzetu powiatowego
i nadzorowanie wykonania budzetu rad narodowych
miast nie stanowiacych powiatéw i osiedli oraz gro-
mad,

— analizowanie budzetow rad narodowych gromad,
miast nie stanowigcych powiatow i osiedli po ich
uchwaleniu przez rady narodowe oraz opracowywanie
wnioskow w sprawie ewentualnych zmian uchwat
rad narodowych,

®— opracowywanie i wykonywanie jednostkowego budze-
tu powiatowego oraz analizowanie i ocena budzetow
rad narodowych miast nie stanowiacych powiatéw
i osiedli w zakresie gospodarki komunalnej oraz ana-
liza ich wykonania,

— planowanie i analiza wykonania dochodow r16z-
nych (administracyjnych) w jednostkach budzeto-
wych oraz przeprowadzanie w tym =zakresie kontroli

tych jednostkach,

— kontrolowanie i nadzorowanie gospodarki finansowej
przedsigbiorstw specjalnych i1 kulturalnych oraz
przedsigbiorstw 1 zakladow gospodarki komunalnej,

— opracowywanie projektéw podziatlow etatow osobo-
wych i funduszu ptac w prezydiach rad narodowych
oraz wspoéldziatanie w tym zakresie z Wydziatem
Organizacyjno-Prawnym i Wydzialem Budzetowo-
Gospodarczym Prezydium,

— kontrolowanie przestrzegania dyscypliny finansowej
w zakresie etatow, stawek, funduszu ptac i wydatkow
administracyjno-gospodarczych budzetowych i innych,

Referat Centralnej Ksiegowos$ci, Budzetu i Rewizji.

—morganizowanie, instruktaz i nadzér w zakresie ra-
chunkowosci budzetowej na terenie powiatu,

— przeprowadzanie inspekcji i systematycznej rewizji
finansowo-ksiggowej w jednostkach bedacych gtow-
nymi dysponentami kredytéw budzetu powiatowego
oraz w referatach finansowych prezydiéow rad naro-
dowych miast nie stanowiacych powiatow 1 osiedli
oraz w prezydiach gromadzkich rad narodowych,

— czuwanie nad wykonaniem nadzoru i rewizji przez
jednostki bedace glownymi dysponentami kredytow
jednostkowego budzetu powiatowego i przez referaty
finansowe prezydiow rad narodowych miast nie sta-
nowigcych powiatéw i osiedli oraz prezydia gromadz-
kich rad narodowych,

— opracowywanie zarzadzen pokontrolnych w wyniku
kontroli finansowych przeprowadzanych przez organa
kontroli panstwowej oraz organa kontroli i rewizji
finansowej w jednostkach bedacych gtownymi dyspo-
nentami kredytéw jednostkowego budzetu powiato-
wego i czuwanie nad ich wykonaniem,

— prowadzenie ksiggowos$ci wykonania jednostkowego
budzetu powiatowego,

— kontrola prawidtowos$ci dyspozycji w zakresie wyko-
nywania budzetu pod wzgledem zgodnos$ci z planami
i zasadami dyscypliny budzetowej,

— sporzadzanie i analizowanie sprawozdan z wykonania
jednostkowego budzetu powiatowego i zbiorczego
budzetu powiatu.

Str. 3

7. Referat Ogélny.

— prowadzenie spraw osobowych oraz szkolenia zawo-
dowego pracownikow Wydziatu Finansowego i refe-
ratow finansowych prezydiow rad narodowych miast
nie stanowigcych powiatow i osiedli oraz prezydiow
gromadzkich rad narodowych,

— prowadzenie spraw organizacji wewngtrznej i podzia-
lu czynno$ci oraz ogolnych planéow pracy Wydzialu
Finansowego i sprawozdawczosci z ich wykonania,

— obstuga Wydziatu Finansowego w zakresie kultural-
nym 1 gospodarczym, sporzadzanie preliminarzy
budzetowych Wydziatu Finansowego i wykonywanie
tych preliminarzy oraz prowadzenie w tym zakresie
szczegotowej rachunkowosci.

IV. WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA

Wydziat dzieli si¢ na:

1. Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji,
2. Referat Architektury i Nadzoru Budowlanego.

Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy:

1. Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji,

— opracowywanie, badz organizowanie opracowan pla-
néw  zagospodarowania  przestrzennego obszarow
osiedlenczo-rolnych, osiedli lub o$rodkéw gospodar-
czych wiejskich,

— stawianie wnioské6w do planéow prac urbanistycznych
oraz opiniowanie planéw ogoélnych dotyczacych po-
wiatu,

— lwydawanie decyzji lub opiniowanie wnioskow w spra-
wach lokalizacji szczegotowej inwestycji, bez wzgledu
na szczebel podejmowanej decyzji oraz poradnictwo
w zakresie lokalizacji budownictwa indywidualnego,

— prowadzenie kartoteki urbanistycznej miast, osiedli
i wsi,

— prowadzenie rejestracji decyzji w sprawach lokali-
zacji szczegbdlowej inwestycji oraz graficzne ewiden-
cjonowanie tych decyzji na podktadach mapowych,

— wspodlpraca z wtasciwymi organami w zakresie formu-
towania postulatow do regionalnych planéw zagospo-
darowania, planéw gospodarczych powiatu, lokali-
zacji inwestycji oraz rozmieszczania baz produkcji
materialow miejscowych, ochrony przed dewastacja
i niewtasciwym dysponowaniem terenéw zadrzewio-
nych oraz w zakresie ochrony zabytkow,

— prowadzenie ewidencji, przechowywanie i czuwanie
nad prawidlowos$cia obiegu map i plandw,

— badanie potrzeb terenu w 'zakresie budownictwa
i produkcji materialdéw budowlanych oraz mozliwo-
§ci ich zaspakajania,

— opracowywanie wnioskéw w sprawie rozwoju bu-
downictwa 1  produkcji materialdow budowlanych
oraz wspoélpraca w tym zakresie z zainteresowany-
mi wydziatami Prezydium Rady Narodowej,

— opracowywanie wieloletnich rocznych planéw w za-
kresie rozwoju budownictwa i przemystu materialéw
budowlanych,

— badanie i dokonywanie oceny przebiegu i wynikow
realizacji plané6w o ktorych mowa wyzej,

— poradnictwo fachowe, instruktaz techniczny spot-
dzielni produkcyjnych, zespotow chtlopskich i in-
dywidualnych rolnikéw w sprawie doboru doku-
mentacji projektowo-kosztorysowej, wykonastwa
rob6t budowlanych i produkcji materiatow budow-
lanych z surowco6w miejscowych,

— inicjowanie przyktadowych realizacji budynkow
wznoszonych na wsi ze $rodkow wtasnych ludno-
$ci, w celu rozpowszechniania stosowania materia-
16w miejscowych i postgpu technicznego oraz ota-
czanie opieka takich realizacji.

— analizowanie 1 ustalanie potrzeb w zakresie ma-
teriatow budowlanych oraz w zakresie mozliwosci
produkcji materialdw z surowcoOw miejscowych,

— wspoipraca z wlasciwymi organami przy ustalaniu
i realizacji rozdzielniko6w materialowych,

— wspblpraca z wtasciwymi organami w zakresie usta-
lania polityki kredytowej dla budownictwa wiej,-
skiego.
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— organizowanie pomocy w budowie i odbudowie za-
grod osiedlenczych,

— wspotdzialanie z wlasciwymi organami przy
zacji budownictwa prewencyjnego,

— udzielanie pomocy technicznej przy przygotowywa-

reali-

niu i realizacji inwestycji budowlanych spoétdzielni
produkcyjnych,
— udzielanie spodtdzielczym organizacjom budowlanym

i produkcji materiatow budowlanych pomocy przy
wykonywaniu ich zadan, koordynacja ich dziatal-
nosci produkcyjnej z dziatalno$cia jednostek podpo-
rzadkowanych Powiatowej Radzie Narodowej oraz

rozpatrywanie w tym celu planéw produkcyj-
nych tych organizacji i okre§lonych  sprawozdan
z ich wykonania i opracowywanie odpowiednich

wnioskow w tym zakresie,

— rejestracja zespolow produkcji materiatow budow-
lanych z surowcoéw miejscowych oraz opieka i nad-
z6r nad ich dzialalnoscia,

— opiniowanie zezwolen na wykonywanie dziatalno$ci
gospodarczej (przemyst, rzemiosto, uslugi) przez
jednostki gospodarki nieuspotecznionej w zakresie
budownictwa i przemystu materialtdéw budowlanych,
przewidzianych dla organéow wladzy przemystowej
I-szej instancji,

— inicjowanie i nadzoér nad produkcja uboczng ma-
teriatow budowlanych prowadzona przez panstwo-
we przedsigbiorstwa na terenie ipowiatu,

— wykonywanie zlecanych przez Prezydium Rady Na-
rodowej czynno$ci zwigzanych z koordynacja dzia-
talnos$ci przedsigbiorstw budowlanych i przemystu
materialow budowlanych zarzadzanych centralnie
w ramach uprawnien Rady Narodowej,

— kontrola stosowania przez jednostki pafstwowe,
spotdzielcze oraz prywatne budownictwa i produk-
cji materiatldw budowlanych ogdlnie obowigzujacych
przepisow w zakresie produkcji materia'déw budowla-
nych i wykonawstwa, budowlano-montazowego,
nalezacych do wtasciwosci Ministra Budownictwa
i Przemystu Materialdbw Budowlanych.

Referat Architektury i Nadzoru Budowlanego.

— akceptowanie projektow wstepnych architektonicz-
no-budowlanych i projektéow zagospodarowania
przestrzennego,

— zatwierdzanie projektow technicznych i tecbniczno-

roboczych dla budownictwa ogolnego, prze-
mystowego 1 wiejskiego,
— opiniowanie przewidzianych do realizacji na tere-

nie powiatu projektow zastrzezonych do decyzji
glownego architekta wojewodztwa,

— wnioskowanie o uznanie za projekty typowe 1 po-
wtarzalne projektow indywidualnych sprawdzonych
w realizacji oraz w sprawie kwalifikowania do re-
alizacji  na terenie powiatu projektow typowych
i powtarzalnych,

— wspolpraca z wlasciwymi organami w sprawach
programo6w planéw inwestycyjnych i zatwierdzanie
zalozen projektowych, decyzji dotyczacych zabytkow
urbanistyczno - architektonicznych upowszechniania
w projektach aktualnych dla terenu powiatu mo-
zliwosci wykonawczych 1 materialowych oraz do-
kumentacji projektowo-kosztorysowej,

— fachowe poradnictwo i pomoc w sprawach doboru
dokumentacji projektowo-kosztorysowej,

— wykonywanie technicznego nadzoru inwestorskiego
nad inwestycjami budowlanymi rolnictwa,

— sprawy nadzoru budowlanego nad budownictwem
realizowanym i nadzoru technicznego nad utrzymy-
waniem budynkow oraz sprawy orzecznictwa.

V. WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ

Do zakresu dzialania Wydzialu nalezy:

—azbieranie materiatdw dotyczacych stanu gospodarki
komunalnej i mieszkaniowej w miastach, osiedlach
i wsiach, oraz ustalanie potrzeb w tym zakresie,

— opracowywanie projektow perspektywicznych planow
zabudowy 1 rozbudowy oraz gospodarki komunal-
nej i mieszkaniowej w miastach, osiedlach i wsiach.
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— opracowywanie projektow planow zbiorczych w za-
kresie gospodarki komunalnej 1 mieszkaniowej
w skali powiatu,

— sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie melio-
racji miejskich prowadzonych bezposrednio przez
przedsigbiorstwa (zaklady) wodociagéw 1 kanaliza-
cji lub przez organa w zakresie gospodarki komu-
nalnej i mieszkaniowej prezydiéw rad narodowych,

— sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonywa-
niem techniczno-eksploatacyjnych zadan planowych
oraz stosowaniem obowigzujacych norm w przed-
sigbiorstwach i zakladach gospodarki komunalnej
i mieszkaniowej,

— nadz6r nad prawidlowym prowadzeniem ksiggo
wosci i sporzadzeniem sprawozdan finansowych
przez nadzorowane jednostki,

— udzielenie niezb¢dnej pomocy nadzorowanym jed-
nostkom w zakresie realizacji ich zadan,

— opracowywanie projektu zbiorowego planu zapo-
trzebowania materialowego, podzial rocznych limi-
tow materialowych oraz okresowych przydziatow
mlz{iyerialowych na podlegle i nadzorowane jedno-
stki,

— dokonywanie przerzutow materialowych pomigdzy
nadzorowane jednostki,

— prowadzenie kontroli zapotrzebowania i gospodarki
materialowej,

— podejmowanie incjatywy zmierzajacej do rozwoju
gospodarki komunalnej i mieszkaniowej w miastach
osiedlach i wsiach oraz udzielanie lub organizowa-
nie w tym zakresie niezbednej pomocy.

— podejmowanie inicjatywy w celu
dzialalno$ci nadzorowanych jednostek,

— zalatwianie spraw zwiazanych z realizacja przepi-
sow o sprzedazy przez Panstwo doméw mieszkal-
nych i dziatlek budowlanych, opracowywanie wyka-
zu nieruchomosci wytypowanych do sprzedazy i po-

usprawnienia

dawanie go do publicznej wiadomosci,

— rozpatrywanie wnioskdw o nabycie i opracowywa-
nie decyzji o sprzedazy dziatek budowlanych,
doméw mieszkalnych oraz budynkéw i gruntéow

przeznaczonych na okreslone cele,

— whnioskowanie i wspoldziatanie przy tworzeniu fun-
duszu mieszkaniowego oraz opracowywanie wnio-
skow w sprawie jego wykorzystania,

— prowadzenie spraw  zwigzanych z wystapieniami
0 nabycie nieruchomos$ci prywatnych, zgodnie
z przepisami dotyczacymi trybu i zasad wywtlasz-
czenia,

— zalatwianie spraw zwiazanych z przepisywaniem

na rzecz Panstwa nieruchomos$ci stanowigcych mie-
nie opuszczone i przeznaczone do sprzedazy w try-
bie obowiazujacych przepisow,

— wykonywanie zadan zwigzanych z uregulowaniem
wtasnosci nieruchomos$ci nierolniczych na Ziemiach
Odzyskanych i na terenie b. w.m. Gdanska,

— zalatwianie spraw zwigzanych 2z wnioskami re-
patriantow o zrealizowanie ich uprawnien do otrzy-
mania mienia nierolniczego tytulem ekwiwalentu za
mienie pozostawione poza granicami Panstwa,

— zalatwianie spraw wynikajacych z realizacji prze-
pisow o terenach pod niskie budownictwo miesz -
kaniowe,

— analizowanie i ustalanie w skali powiatu mozliwo-
$ci akumulacji przez ludno$¢ $rodkow finansowych
oraz potrzeb w zakresie pomocy Panstwa dla bu-

downictwa mieszkaniowego ze $rodkow  wlasnych
ludnos$ci,

—ustalanie mozliwo$ci zabezpieczania wystgpujacego
w terenie zapotrzebowania na tereny budowlane

1 materiaty budowlane z produkcji miejscowej,
— ustalanie mozliwosci zabezpieczania wystgpujacego
w terenie zapotrzebowania na tereny budowlane
i materialy budowlane z produkcji miejscowej,
— zabezpieczanie terenow pod budownictwo spoédtdziel-
cze i indywidualne oraz ich odpowiednie przygoto-

wywanie (opracowania geodezyjne, urbanistyczne
i uzbrojenia),
— opracowywanie rozdzialdow kredytow i materialow

na poszczegdlne formy budownictwa mieszkaniowe-
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go ze S$rodkow wlasnych ludnosci, dokonywanie
przydzialu pozyczek na spoétdzielnie mieszka
i zaktady pracy, , © s el

przyjmowanie 1 opiniowanie wnioskéw S

dla uzyskania pomocy w ramach budownictw p
szechnego,

zamawianie materialow budowlanych
zlecen ich sprzedazy,

inicjowanie organizowania produkecji
materiatow budowlanych w ramach Produkcji
ubocznej zaktadow pracy, spotdzielni mieszk® (0 &tk

i wydawanie

spotdzielni pracy przemystu terenowego iipey
nego oraz ustalanie mozliwosci wyko zy vy
materiatow  zastgpczych, . ,odi-men
sprawowanie nadzoru Thad przebiegiem realizacji
budownictwa, ,-kresie

upowszechnianie postepu technicznego

rozwigzan konstrukcyjnych, funkcjonalnych i ma

prowadzenie analizy ksztaltowania si¢ rzeczywistych

kosztow budowy, . ,
organizowanie wymiany doswiadczen oraz P
dzenie poradnictwa technicznego i instruktazu,
wydawanie opinii o celowos$ci zaktadania spotdzielni
mieszkaniowych,

>

— popularyzowanie budownictwa ze srodkow witasnych

-prowadzenie

— obstuga biurowa Powiatowej

Wydziat

sekretariatu
do spraw budownictwa

Komisji Kwalifikacyjnej
indywidualnego,

nadzoru i kontroli nad

niem techniczno-eksplatacyjnych zadan Plan™ |
nych oraz  stosowania obowiazujacych norm
w przedsigbiorstwach i zaktadach gospodarki komu-
nalnej

sprawowanie

i mieszkaniowej,

[ ]
Komisji Lokalowej.

VI. WYDZIAL ROLNICTWA I LESNICTWA

dzieli si¢ na:

Referat Produkcji RoSlinnej,

Referat Kwarantanny i Ochrony RoS$lin,
Referat Produkcji Zwierzecej,
Powiatowego Lekarza Weterynarii,
ReferatUrzadzen Rolnych,

ReferatGeodezji i Regulacji

ReferatWodnych Melioracji
ReferatRachunkowosci, i

Rolnych,

1
Spéldzielni Produkcyjnyc i

Referat LeS$nictwa,

Referat Planowania i Inwestycji,
Stanowisko Glownego Ksiegowego,
Sekretariat.

Do zakresu dziatania tych komodrek nalezy.

Referat Produkcji Roslinnej,

a)

b)

okre$lanie gtownych kierunkéw rozwojowych go
spodarki rolnej w skali powiatu i wytyczanie pod-
stawowych wskaznikéw produkcyjnych zabezpi
czajacych wzrost produkcji rolnej w oparciu o.
— analiz¢ wykonawstwa planéw produkcyjnych,

— przewidziana pomoc kredytowa 1 materialowa
Pafnstwa, = . .o

— realne mozliwosci i warunki miejscowe,

opracowywanie oraz nadzor i kontrola realizacji

nlanéw dotyczacych produkcji roslinnej przy wspot

pracy zaadresowanych instytucji, przedsigbiorstw

i organizacji, szczegdlnie w zakresie.

— realizacji plandw kontraktacji produkcji
$linnej,

— ustalania powiatowych planow  kontraktacji
z wyodrgbnieniem zadan PGR w grupie nasien
nej 1 wustalania zadan dla gromad,

— zawierania umow przez aparat instytucji kon-

traktujacych ze szczegdélnym uwzglednieniem re-

jonizacji i koncentracji poszczegdlnych upraw,

oraz
wykupie

— odbioru masy towarowej
wtasciwe] klasyfikacji
z kontraktacji,

z kontraktacji
surowca przy

<)

d)

e)

g)

h)

i)

k

)

D

m)

n

— sprawowanie

— kwalifikacja plantacji
— nadzo6r

~
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— opiniowania plandéw zaopatrzenia 1 nadzoru nad
wtlasciwym rozdziatem $srodkow produkcji dla
spotdzielni produkcyjnych i indywidualnie go-
spodarujacych chtopow,
opracowywania na podstawie odboru odmian —
rejonizacji odmian na poszczegdlne rejony,
nadzoru nad sprawnym i terminowym przepro-

wadzaniem  wszelkich podstawowych zabiegdéw
agrotechnicznych,

— zatwierdzania rozdzielnikéw na material siewny
i sadzeniaki ziemniakow oraz kontroli wykona-
nia tych rozdzielnikéow,

— nadzoru poprzez PZKiOR nad pracami spoétek
maszynowych,

— nadzoru nad ipolowymi pracami POM,

— wspotpraca z instytucjami finansowymi w za-

kresie przydziatu, rozdzialu i wykorzystania kre-
kredytow krotko- i $rednio terminowych,

nadzoru nad pelnym i1 wlasciwym zagospodaro-
waniem wszystkich uzytkéw rolnych (odtogow/;
oceny przygotowan 1 przebiegu oraz analizy

kampanii rolnictwa,
opracowywanie 1 nadzor nad realizacja powiatowe-
go planu produkcji nasiennej ze szczegldlnym
uwzglednieniem elit i oryginaldéw w gospodarce cat-

kowitej oraz wymiany materialu siewnego,
ustalanie potrzeb powiatu na nawozy sztuczne
i kontrola sprzedazy nawozdéw sztucznych.

udzial w ocenie szkéd powstatych na skutek klgsk

zywiotowych i nadz6r nad ich likwidacja,

wspoélprace z powiatowym inzynierem d/s meliora-

cji i uzytkow =zielonych w zakresie:
planowania powierzchni, rodzaju i
prac melioracyjnych,

— zabezpieczania wtlasciwego przebiegu prac kon-
serwacyjnych 1 organizowania spodtek wodnych,

— uzytkowania i pielggnacji tak i pastwisk,

kolejnosci

organizowanie 1 przeprowadzanie kwalifikacji po-
lowej wszystkich ro$lin, kwalifikacji ostatecznej
ziemniaka i inspekcji nasiennej,

udziat w okre$laniu potrzeb nasiennych i materia-
16w szkotkarskich dla produkcji ogrodniczej,
wnioskowanie o potrzebach w zakresie zaopatrze-
nia produkcji ogrodniczej w $rodki produkcji,
nadzo6r nad realizacja ustawy szkotkarskiej,
wspotudziat w planowaniu 1 organizowaniu akcji

walki ze szkodnikami i chorobami ro$lin oraz chwa-

wspotpraca z PZKiOR i zwiazkami branzowymi

w zakresie:

— organizowania prawidlowego rozmieszczenia go-
spodarstw reprodukcyjnych oraz prowadzenia
wymiany sasiedzkiej,

— wspoéldziatania w organizowaniu racjonalnej go-
spodarki nawozowej: dystrybucji nawozow
sztucznych, budowy urzadzen i racjonalnego

przechowywania obornika,
dania kompostow,
— zagospodarowania pomelioracyjnego
stwisk,
— rozdziatu kredytéw 1 ich racjonalnego zuzycia,
— instruktazu i propagandy rolniczej,
— o$wiaty rolniczej,
kontrola dziatalnosci Pow. Zw. KiOR, w zakresie
zleconych zadan oraz wydatkowania kwot na po-
pieranie produkcji roslinnej.

gnojowni oraz zakta-

tak i pa-

2. Referat Kwarantanny i Ochrony Roslin.

nadzoru nad wykonywaniem przepi-
soOw 1 zarzadzonych akcji w zakresie kwarantanny
i ochrony ro$lin,

organizowanie 1 nadzo6r nad lustracjami
matwikowymi i stonkowymi oraz innymi
jacymi obiekty kwarantannowe,
wykonywanie czynnos$ci kwarantannowych w zakresie
eksportu, importu i przerzutow plodéw rolnych
wewnatrz kraju,

rakowo-
obejmu-

w zakresie fitosanitarnym,
nad stanem
spichlerzy i mtynéw,

fitosanitarnym  magazynow
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wykonywanie kontroli nad dziatalnoscia przedsig-
biorstw  przeprowadzajacych zabiegi w zakresie
kwarantanny i ochrony roS$lin,
ustalanie potrzeb powiatu w zakresie zaopatrze-
nia w $rodki i sprzet ochronny roslin,

— rejestrowanie wystepujacych chorob i szkodnikéw.

Referat Produkcji Zwierzecej

— opracowywanie plandw rzeczowych 1 finansowych
w zakresie produkcji zwierzgcej i kontrola ich wy-
konania,

— nadz6r nad obrotem paszami,

— kontrola stacji kopulacyjnych i punktéw insemina-
cyjnych,

— ustalanie potrzeb 1 lokalizacja punktéw kopulacyj-
nych w porozumieniu ze Zwiazkiem Kolek i Orga-
zacji Rolniczych oraz uznawanie rozptodnikéw,

— likwidacja rozptodnikéw nieuznanych,

—= koordynacja i nadzor nad rozdzialem kredytéw na
popieranie produkcji zwierzgcej,

— koordynowanie pracy instruktoré6w poradnictwa
zywieniowego spotdzielni mleczarskich oraz instruk-
torow Zwiazku Kotek i1 Organizacji Rolniczych,

— nadzoér nad zaktadami wylegu drobiu i koordynacja
Rozprowadzania pisklat,

— wykonywanie nadzoru nad dzialalnoscia fachowa
i finansowa Pow. Zw. Kétek i Organizacji Rolniczych,
w zakresie zleconych zadan 'dotyczacych produkcji
zwierzgcej 1 wspoéipraca z kotami hodowcow.

Powiatowy Lekarz Weterynarii .

— zwalczanie zarazliwych chorob zwierzecych i opra-
cowywanie wnioskéw dotyczacych zapomoédg i od-
szkodowan,

— [organizowanie i przeprowadzanie akcji profilaktycz-
nych, zwalczanie chorob hodowlanych 1 pasozyt-
niczych oraz badanie rozptodnikéw,

—eudzial w komisjach hodowlanych i kwalifikacyj-
nych,

—' organizowanie i [pelnienie nadzoru weterynaryjnego
nad spedami i obrotem zwierz¢tami,

— instruktaz i nadzér w zakresie urzgdowego badania
zwierzat rzeznych 1 migsa oraz przeprowadzanie
badan migsa ponownych sprawdzajacych,

— nadzo6r nad lecznictwem weterynaryjnym,

— przeprowadzanie na terenie powiatu dezynfekcji
pomieszczen dla zwierzat oraz sprzetu,

Referat Urzadzen Rolnych

— opracowywanie planu prac uwtlaszczen rolnych w
oparciu o plany prac geodezyjnych,

— przygotowywanie spraw na posiedzenia Powiatowej
Komisji Ziemskiej i wykonywanie decyzji tej ko-
misji,

— rozgraniczanie mienia rolnego i nierolnego,

— opiniowanie wnioskow w sprawie przekazywania
nieruchomosci przez instytucje i [przedsigbiorstwa,
— opracowywanie wnioskéw w sprawie nabycia nie-
ruchomos$ci rolnych w trybie realizacji narodowych

planéw gospodarczych,

— typowanie nieruchomos$ci zamiennych do dyspozycji
realizator6w  narodowych planéw  gospodarczych
w celu dokonania zmiany za nieruchomos$ci naby-
wane od osdéb fizycznych,

— przejmowanie nieruchomosci rolrvch na wtasnosé
Panstwa,

— sporzadzanie i zatwierdzanie szacunku gospodarstw
nadanych w trybie reformy rolnej 1 osadnictwa
rolnego,

— kompletowanie dowodéw uwlaszczeniowych i po-
miarowych oraz sporzadzanie wnioskéw do sadu
o zatozenie ksigg wieczystych,

— ustalanie stanu posiadania PGR i PGL oraz prze-
kazywanie gruntéw PFZ dla tych resortow,

— opiniowanie wnioskéw o zezwolenia na nabycie nie-
ruchomos$ci przez osoby prawne,

— ustalanie 1 sporzadzanie wykazow nieruchomosdci
panstwowych do sprzedazy w trybie ustawy z dnia
12. III. 1958 r., o sprzedazy panstwowych nierucho-
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mosci rolnych i uregulowaniu niektérych spraw
zwiagzanych =z przeprowadzeniem reformy  rolnej
i osadnictwa rolnego,

— wymiar nalezno$ci PFZ z tytulu czynszow dzier-
zawnych oraz nabycia gospodarstw w trybie refor-
my rolnej i osadnictwa rolnego,

— rozliczanie z bylymi spoéldzielniami produkcyjnymi

za mienie przejete na rzecz PFZ,

— rozliczanie ze spéidzielniami produkcyjnymi za prze-
kazany majatek PFZ,

— rozliczenia z b. wtascicielami gospodarstw i dzia-
tek gruntowych,

— kontrola i instruktaz aparatu gromadzkich rad na-
rodowych w zakresie zawierania umow dzierzaw-
nych i wlasciwego zagospodarowania gruntéw
panstwowych,

— umarzanie naleznos$ci PFZ i udzielanie ulg w opta-
cie w granicach ustalonych przepisami,

— administracja majatkiem rzeczowym PFZ oraz za-
bezpieczenie, remonty i konserwacja budynkéw PFZ,

— zawieranie umow dzierzawnych na uzytkowanie za-
budowan PFZ,

— wspolpraca z wydziatem finansowym w zakresie
likwidacji niewyjasnionych naleznosci 1 aktu-
alizacji kont dluznikow,

— sprawy zaopatrzenia b. wlascicieli ziemskich,

— prowadzenie ewidencji wolnych gospodarstw prze-
znaczonych na cele osadnictwa.

— informowanie punktéw repatriacyjnych o ilo$ci
i stanie wolnych gospodarstw oraz w miar¢ po-
trzeb prowadzenie bezposredniego werbunku repa-
triantow na gospodarstwa,

— zalatwianie czynno$ci zwigzanych z rezerwowaniem
i obejmowaniem gospodarstw przez repatriantow,
— typowanie zagréd 'do odbudowy, wudzial w ustala-

niu zakresu odbudowy 1 odbioru zagrod,

— wspoéipraca z innymi komoérkami Prez. PRN oraz
instytucjami w zakresie pomocy dla osadnikéw-,re-
patriantow,

— przygotowywanie decyzji w sprawie umorzenia po-
zyczki osadnikom z lat ubieglych.

Referat Geodezji i Regulacji Rolnych:

— koordynacja prac geodezyjnych w powiecie,

— udziat w kolaudacjach, odbior rob6t, badanie
i przyjmowanie do ewidencji elaboratow pomiaro-
wych,

— wykonywanie robot pomiarowych oraz na zamo6-
wienia innych instytucji i oséb prywatnych,

— ekspertyza operatow pomiarowych,

— wykonywanie kontrolnych pomiaréw uzytkéow i za-
siewoéw dla GUS,

— zaktadanie i prowadzenie rejestrow gruntow i bu-
dynkow,

— zaktadanie 1 prowadzenie rejestrow gruntdow spoét-
dzielni produkcyjnych.

— prowadzenie ewidencji niezagospodarowanych grun-

tow,
— zestawienia roczne i bilans ziemi,

— nadz6r i ochrona znakow geodezyjnych oraz utrzy-
mywanie w stanie aktualnym sieci geodezyjnej,
— utrzymanie w aktualno$ci granic jednostek admi-

nistracyjnych,
— wspotudziat przy projektowaniu zmian oraz wpro-
wadzanie zmian do map i rejestrow,

— wykonywanie drobnych robdt zwigzanych z prze-

budowa ustroju rolnego i na polecenie Oddziatu,

— opracowywanie planu prac regulacyjnych,
— wykonawstwo i kontrola prac na terenach zwiaza-

nych z regulacja, wymiang, likwidacja serwitutow
i scalaniem gruntow,

— sprawy organizacji teren6w uspotecznionych gospo-

darstw rolnych,

— orzecznictwo w sprawach wymiany, regulacji, li-

kwidacji serwitutow i scalenia gruntéw,

— przygotowywanie obiektow do klasyfikacji, [powo-
lywanie komisji i przedstawicieli, udzial w organi-
zacji pracy zespoléw klasyfikacyjnych,

— wspoblpraca z zespolami klasyfikacyjnymi,
— nadz6r 1 instruktaz w prezydiach gromadzkich rad

narodowych, w zakresie wyktadania dokumentow
klasyfikacyjnych do wgladu,
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przygotowywanie orzeczen zatwierdzajacych klas>

prowadzenie spraw klasyfikacji spotecznej, aktuali
zacja ankiet klasyfikacyjnych, rozpatrywanie i za
latwianie skarg i zazalen na klasyfikacj¢ spoteczna,

wykonywanie klasyfikacji gruntowej, _j"nmpn-
prowadzenie skladnicy powiatowej map i
Snwelt°afyzT<£y map i dokumentow geodezyjnych

oraz aktualizacja map 1 ksiag (rejestruw),
obstuga stron, sporzadzanie odrysow, yy
wyciaggow, odpiséw, wypisow, odbitek pP->
gospodarka drukami, papierami techmc y >
teriatami jednorazowego uzytku, sprzetem g
zyjnym i odzieza ochronna oraz kalkulacja z przj
gotowaniem do preliminarza budzetowego.

>

Referat Wodnych Melioracji

wykonywanie funkcji inwestora Jay ch
ro%(')t Y wodno - mJellorachnych 'P°%Podstawgwycu
szczegdtowych oraz robot takarskich a

biorami robot, W za-

ﬁr}gtsri%owﬁgheétl u\%%)l(?rllaon-}ﬁe 1(())rrna%%nych i i%ﬁé‘i‘?é i€ R
wykonywanych przez rolnikéw, spotki wodne,

spoty takarsko-pastwiskowe itip., sprawowanie
3 o \UdZt"hnTcznegonnad pétkami wodnymk zwoz-
kami walowymi 1 zespotami takarsko-pastwisko

prowadzenie spraw zwiazanych z”"zazp”zeniem
przeciwpowodziowym i wspolp
przeciwpowodziowym, rzeczoznawcy tech-

ssxrrviw ath 20 W .w ~h »

nadz6r*?' odbiory robdt inwestycyjnych inwestora

wspotpraca z Pow Zw. Kotek i Org. Roln. i uzgad-
nianie plandéw roboét z poszczegdlnymi -uzytkowm a-

6
Sd3 » e6,"™ Tt"£6"~0o0d=0-m eU ora=,i-

nadzo6r techniczny nad gospodarka wodna dla celow

opracowywanie uproszczonej dokumentacji projek-
towo-kosztorysowej dla robot konserw yj * >

prowadzenie technicznego normowi”jLn”ctJa 1 ra-
pieczenstwa i higieny pracy, wspolza

opracowywanie zatozen i dokumentacji technicznej
dla robd6t inwestycyjnych pomelioracyjnego zago

na@zér ° T nodbiory robo6t inwestycyjnych zagospo-
melioracyjno-takarskich, spotek wodnych, zwiazko

y - % % "iy,kO-

STjSysa Zsss2ssrsy ¥~

-prowadzenie ewidencji oraz okre$lanie kierunkow

uzytkowania torfowisk,
ustalanie potrzeb gospodarczych terenu w za resie

uzytkowania torfu, N
popularyzacja wykorzystania torfu dla p
nictw.a

— 1 zatwierdzanie dokumentacji technicznej kopalni tor-

fu i wydanie zezwolen na eksploatacje,
opiniowanie planéw produkcyjnych
przemystowej torfu,

eksploatacji

—Ilinicjowanie organizowania zespolowych form wy-

dobycia torfu na cele nawozowe i opatowe,

— sporzadzanie koncowego

— zaktadanie i nadzorowanie poletek doswiadczalnych

z mieszankami torfowo-nawozowymi w
stwach indywidualnych i zespotowych,
wspdlpraca z organizacjami i inwestycjami rolni-
czymi w zakresie gospodarowania terenami torfo-
wymi, J
nadzoér, kontrola i instruktaz eksploatacji torfu
w zaktadach uspotecznionych 1 gospodarswach
chlopskich, przestrzeganie zasad racjonalnej eksplo-
atacji i zagospodarowania potorfii zgodnie z obo-
wigzujacymi przepisami,

opiniowanie wnioskO6w o0 czasowym zajgciu gruntéow
w ramach realizacji narodowych planéw rocznych
i kwartalnych roboét konserwacyjnych i pielegno-
wanie tak i pastwisk,

gospodar-

— opracowywanie planu zaopatrzenia w sprz¢t i ma-

teriaty,

— prowadzenie magazynu materialowego,
— prowadzenie ewidencji urzadzen wodno-melioracyj-

nych

— prow’adzenie spraw zatrudnienia i ptac, bhp 1 akcji

socjalnej, ) ) e
ewidencjonowanie umow 1 przygotowywanie finan-
sowania robo6t inwestycyjnych,

analiza ekonomiczna robdt konserwacyjnych.

8. Referat Rachunkowos$ci Spoéidzielni Produkcyjnych:

®— sprawowanie nadzoru i koordynacji prac inwestycji,

przedsigbiorstw i o0sOb zainteresowanych przebie-
giem likwidacji 1 rozliczen rozwiazanych spot-
dzielni produkcyjnych, .

prowadzenie kontroli bilansow
pilnowanie terminowych sptat przez komisje likwi-
dacyjne wierzytelno$ci, wykazujacych wydatki me

. wspotpraca z komisjami specjalnymi powotanymi

do spraw rozwigzanych spoéidzielni produkcyjnych
rozliczenia, dopilnowanie
dokonania formalno$ci zwigzanych z wyrejestrowa-
niem rozwigzanych spdtdzielni w sadzie oraz prze-
kazywanie akt spdtdzielni do archiwum.

9. Referat Les$nictwa:

prowadzenie ewidencji stanu posiadania laséw nie-
panstwowych oraz panstwowych, niewchodzacych
w sktad p. g 1,

ustalanie obwodoéw nadzorczych nadle$nictw,
kontrola dziatalno$ci prezydiow gromadzkich rad
narodowych w zakresie wykonywania przez nie za-
dan zwigzanych z nadzorem nad lasami niepan-
stwowymi, .
ustalanie niepanstwowych gruntéw lesnych, nieles-
nych i nieuzytkowych przewidzianych do zalesiem,
poprawek i uzupetinien,

organizacja i nadzor zalesien niepanstwowych grun-
tow lesnych, nieleSnych i nieuzytkéow oraz udzial
w komisjach ustalajagcych stan wykonanych odnowien.
organizowanie 1 bezposredni nadzér zaopatrzenia
wtascicieli lasow niepanstwowych” w material za-
lesieniowy i narzedzia dla zalesjen,

nadzér nad utrzymywaniem wlasciwego stanu zdro-
wotnego lasow niepanstwowych,

opracowywanie terenowych planéow lesnictwa dla
lasow niepanstwowych w zakresie uzytkowania lasu,
dysponowanie kredytami na zalesienia i zadrze m
wienia,

kontrola wykonywania rocznych plandéw, (zatwier-
dzonych wnioskéw) odnowienia i uzytkowania w la-
sach nadzorowanych,

$ciganie wykroczen za naruszanie przepisow o
ochronie lasow niepanstwowych, zadrzewien, opra-
wie towieckim i ochronie przyrody,

opracowywanie terenowych planéw zadrzewien oraz
nadz6r nad prowadzeniem zadrzewien na gruntach
niepanstwowych,

opiniowanie planéw zadrzewieniowych
organizacyjnych resortow,

nadzér 1 wspolpraca przy zaopatrzeniu jednostek
resortowych i terenowych rad narodowych w mate-
rialy zadrzewieniowe,

jednostek
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11.

.koordynacja i kontrola wykonywanych zadrzewlen
na terenach jednostek organizacyjnych resortow,
nadzoér nad rozwojem szkoétkarstwa zadrzewieniowe-
go oraz prowadzenia ewidencji materialéw zadrze-
wieniowych w powiecie,

— prowadzenie ewidencji parkéw i czuwanie nad ich
ochrona,
minicjowanie zawierania umoéw kontraktacyjnych na
.plantacje topolowe,

— kontrola terenowa zagospodarowania obwodow to-
wieckich,

— kontrola terenowa punktéw skupu dziczyzny celem
'Ustalenia legalno$ci odstrzatu i skupu,

— wspolpraca z wlasciwymi komoérkami PFZ w spra-
. waoh " lowieckich,
czuwanie nad stanem sanitarnym ltowisk oraz in-
terweniowanie w wypadku wykrycia ognisk chordéb
enzeotyeznych w obwodach towieckich,
isprawowanie nadzoru nad gospodarowaniem za-
sobami przyrody i zabezpieczenie twordéw przyrody.

Referat Planowania i Inwestycji

— koordynacja prac przy opracowywaniu powiatowych
planéw rolnictwa oraz analiza i opracowywanie
zbiorczych planéw produkeji rolnej i skupu,
analiza realizacji planéw produkcji rolnej i skupu,
opracowywanie  planow zaopatrzenia rolnictwa
w_niezbedne $rodki produkcyjne oraz operatywny
udzial w realizacji tych planow,

—<koordynacja prac przy sporzadzaniu planu zadan
budzetowych, analiza 1 ustalanie zbiorczych planow
rzeczowych 1 pokrycia budzetowego oraz przed-
ktadanie ich do zatwierdzenia Prezydium,

— nadz6r nad wykonywaniem planu, sporzadzanie
analiz 1 sprawozdan oraz przedkladanie ich Pre-
zydium,

— opracowywanie materiatdow z terenu powiatu dla
gerspektywicznego planu rozwoju rolnictwa oraz
la potrzeb ekonomicznych,

— opracowywanie planow inwestycyjnych, kontrola ich
realizacji i zgodno$ci wykonywanyoh robo6t i zaku-
pow z planem, kontrola terminéw oddawania obiek-
tow do uzytku i przeprowadzanie zmian w planach,

— przygotowywanie do realizacji inwestycji w zakre-

sie budownictwa ogélnego, kapitalnych remontow
oraz zaopatrzenia w wodg,

—Itypowanie wsi do elektryfikacji, nadzér nad jej
przeprowadzaniem oraz kolaudacja robét w tym
zakresie,

— udzielanie pomocy technicznej inwestorom w rol-
nictwie,

— zabezpieczanie zaopatrzenia w materialy budowlano-
remontowe inwestycji  realizowanych systemem
gospodarczym,

— analiza i ustalanie potrzeb kredytowych i materia-
lowych oraz wspolpraca z Bankiem Rolnym w re-
alizacji polityki kredytowej dla spotdzielni produk-
nych 1 gospodarstw indywidualnych,
manalizowanie realizacji planu budowlano-remonto-
wego.

Glowny Ksiegowy

opracowywanie projektow preliminarzy dochodow
i wydatkdw budzetu terenowego oraz opracowywa-
nie preliminarzy dochodow i wydatkow,

—= sporzadzanie plandéw finansowania inwestycji i prze-
prowadzanie zmian w tych planach,

— growadzenie ksiggowosci  wydatkow i

udzetu terenowego 1 centralnego,

sporzadzanie bilansow rocznych, kwartalnych i mie-
sigcznych oraz przedkladanie ich Wydziatowi Fi-
nansowemu Prezydium PRN i Wydzialowi Rolnic-
twa 1 Le$nictwa Prezydium WRN,
* analiza opisowa z wykonania budzetu terenowego
i centralnego w zakresie zadan budzetowych i in-
westycyjnych oraz przedktadanie jej jednostce nad-
rzednej,

— projektowanie zmian i przerzutow w budzecie,

dochodow

— realizowanie zleconych czynnosci w zakresie ® wy-
konania budzetu wyzszego stopnia jak: budzetu
centralnego, terenowego oraz Inwestycji.
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— przyjmowanie wszelkich rachunkéw — faktur i ich
realizacja,

sporzadzanie list ptatniczych na pobory, premie, de-

legacje sluzbowe, zasitki wszelkiego rodzaju oraz
rozliczenia z ZUS,

— przyjmowanie oraz sprawdzanie delegacji sluzbo-
wych, prowadzenie ksiegi zaliczek 1 rozliczenia
z ‘nich,

— prowadzenie ksiegi drukéw  scislego zarachowa-

nia, wypisywanie czekow, przelewow, i przekazow

pocztowych na wszelkie naleznosci,  sporzadzanie
raportow kasowych,
— czuwanie nad przebiegiem inwentaryzacji, prowa-

dzenie ksiggi s$rodkéw podstawowych i1 kart ma-
terialowych.

Sekretariat

— prowadzenie prac kancelaryjnych dla potrzeb Wy-
dziatu,
— zaopatrywanie i gospodarowanie sprz¢tem 1 mate-
riatami” biurowymi,
—%Rr]owa_dzenie spraw socjalno-bytowych pracownikoéw
ydziatu,

— prowadzenie rejestru skarg 1 zazalen oraz innych
spraw zleconych przez Kierownika Wydziatu.
VIII. WYDZIAL PRZEMYSLU
Wydzial Przemyslu dzieli si¢ na:
Referat Ekonomiczny,
Referat do Spraw Administracji Przemyslowej.
Do zakresu dziatania tycb komoérek nalezy:
Referat Ekonomiczny
— koordynacja dziatalno$ci i rozwoju gospodarczego

drobnej wytwoérczosci w powiecie,

— whnioskowanie zadan jednostek drobnej wytworczos-
ci w powiatowych planach gospodarczych.

—iprawidtowe rozmieszczanie zakltadow wytworczych
1 ustugowych, drobnej wytworczoscei,

— prowadzenie spraw nieruchomos$ci i pomieszczen dla
przedsigbiorstw (zakladéw) panstwowego przemy-
mystu terenowego, spétdzielczosci wytworczej i rze-
miosta,

— wykorzystywanie surowcow miejscowych i wtornych
oraz miejscowej sily roboczej,

— planowanie potrzeb ludnos$ci w dziedzinie ushug,

— nadzo6r nad przedsigbiorstwami przemyshu tereno-
wego w ramach zleconych przez Prezydium Po-
wiatowej Rady Narodowej,

— tworzenie, laczenie, przyjmowanie i przekazywanie
powiatowych przedsi¢biorstw panstwowego przemy-
stu terenowego.

Referat do Spraw Administracji Przemyslowej

— wydawanie zezwolen na wykonywanie przemystu,
rzemiosta, ustug przemystowych 1 niektérych ustug
nieprzemystowych oraz innych uprawnien przemy-
slowych w zakresie wlasciwos$ci powiatowych orga-
néw administracji przemyslowej,

— kontrola zakladow wytworczych i ustugowych w za-
kresie przestrzegania zgodnosci ich dziatania z po-
siadanymi uprawnieniami i obowigzujacymi prze-
pisami administracyjnymi.

— nadzoér i wspoldzialanie z cechami rzemies$lniczymi,

—ewi(%lencja nieczynnych maszyn iurzadzen przemysto-
wych,

VIII. WYDZIAL KOMUNIKACIJI

Wydziat Komunikacji dzieli si¢ na:

Referat Gospodarki Samochodowej,
Referat Drog Lokalnych.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
Referat Gospodarki Samochodowej

— rozmieszczanie w terenie witasciwych znakéw dro-
gowych oraz kontrola ich ustawiania,
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— wydawanie szczegbélowych zarzadzen miejscowych,
majacych .na celu bezpieczefistwo i porzadek ruchu
drogowego, w szczego6lnosci ustalanie miejsc p -
stojiu pojazdow drogowych, targowisk i przystanko
komunikacji publicznej, . .

— wydawanie zezwolen na prowadzenie pojazdow
drogowy0h7 . .o . . 2 ba3 b e

— prowadzenie ewidencji i rejestracji pojazdo
g0w3fch. . i .

— szkolenie kierowcow w ramach posiadanych upraw-

— badanie stanu technicznego i.klasyfikacja pojazdow
mechanicznych, ) . s ez, NV, TM
— wspolpraca”z wlasciwymi organami Milicji Obywa
telskiej w zakresie porzadku na drogach publicz

— prowadzenie spraw nieszczg¢$liwych wypadkow dro-
gowych i organizacja pomocy drogowej,

— wydawanie zezwolen na publiczny transport drogo
wy w ramach uprawnien . 10y KIW

— prowadzenie kontroli nad wykonywaniem publicz
nego transportu drogowego,

— dostarczanie $rodkoéw  transportowych

— wydawane’ zezwolen na uzywanie samochodow
cigzarowych do przewozu oso6b i ustalanie odlegto
$ci. do przewozu towarow, . . o

— opiacowywanie sprawozdawczosci z dzialainosci

transportu drogowego,

Referat Drég Lokalnych

— sporzadzanie planéw budowy, przebudowy i utrzy-
mania droég i mostow lokalnych w oparciu o wnio-
ski  prezydiow gromadzkich rad narodowyc..
z uwzglednieniem zgloszonego przez me funduszu
gromadzkiego w kosztach przewidzianych planem

— sporzadzanie projektow preliminarzy budzetowych
dila dréog i mostow lokalnych,

— opracowywanie dokumentacji projektowo - kosztoiy-
sowej dla robdot na drogach i mostach lokalnych
— zaopatrywanie w materiaty, sprzet, maszyny i $rodki

transportowe robd6t drogowo-mostowych,

— organizacja i wykonywanie nadzoru nad wykonaw-
stwem robot inwestycyjnych i konserwacyjnych na
drogach i mostach lokalnych, udzielanie pomocy
technicznej gromadzkim radom narodowym przy
ulepszaniu i utrzymywaniu drég gruntowych oraz
organizacja robot w ramach spotecznych czynow
drogowych,

— peilne wykorzystywanie oraz nalezyte utrzymywanie
posiadanego sprzg¢tu drogowego, maszyn i S$rodkow
transportowych, o )

— wykonywanie nadzoru nad praca stuzby liniowej
drog lokalnych, organizacja pracy oraz prowadzenie
szkolenia zawodowego w tym zakresie,

— prowadzenie ksiggowos$ci finansowej w zakresie in
westycji 1 utrzymania drég i mostow lokalnych oraz
spolecznych czynow drogowych,

— prowadzenie pomocniczych gospodarstw, jak. zwi-
rownie, piaskownie, itp., dla potrzeb drog lokalnyc ,

— prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci w za-
kresie gospodarki na drogach lokalnych i czyndéw
drogowych, | . ;

— organizowanie wspoizawodnictwa w poszczegolnych
gromadach na odcinku wykonawstwa robdét na dro-
gach lokalnych oraz spotecznych czynow  dro-

gowych.
IX. WIDZIAL ZDROWIA
Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Profilaktyki i Lecznictwa,

Referat Planowania, Budzetu i Rachunkowosci,
Referat do spraw Kadrowych, Organizacyjnych
i Administracyjnych

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
Referat Profilaktyki i Lecznictwa

— organizowanie, nadzorowanie i koordynowanie dzia-
lalno$ci zaktadoéw stuzby zdrowia o zasiggu powia-

3. Referat do Spraw Kadrowych,
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tu, jak: przychodnie, o$rodki zdrowia, stacje sani-
tarno-epidemiologiczne, stacje pogotowia ratunko-
wego, szpitale itp.,

— realizacja wytycznych w sprawie nadzoru fachowego
(patronatu), zakladéw opieki zdrowotnej zamknig-
tej nad zakladami opieki zdrowotnej otwartej.

— organizowanie akcji profilaktycznych.

— prowadzenie spraw zwiazanych ze zwalczaniem
alkoholizmu,

— nadz6r nad racjonalnym i zgodnym z obowigzuja-
cymi przepisami, ordynowaniem lekow i badan po-
mocniczych,

—= kontrola rozmieszczania 1 wykorzystywania kadr
podstawowych w jednostkach podleglych,

— podnoszenie kwalifikacji personelu dziatalnosci pod-
stawowej,

— podejmowanie decyzji w przypadkach wyjatkowych
groznego niebezpieczenstwa epidemii, przewidzia-
nych w art. 10 ust. 3. ustawy o zapobieganiu cho-
robom zakaznym i ich .zwalczaniu,

— ocena sprawozdan z dzialalnosci powiatowego in-
spektora sanitarnego oraz przedstawianie odpowied-
nich wnioskéw organom nadrzednym,

— czuwanie nad racjonalnym  wykorzystywaniem
srodkow transportu sanitarnego,

— fachowy nadzor nad zakladami i instytucjami, kto-
rych dziatalno$¢ ma znaczenie dla ochrony zdrowia
kobiety i dziecka.

— analiza i ocena stanu zdrowia dzieci i ich umie-
ralnosci 1 zachorowalno$ci, opieki potozniczej,
$miertelno$ci okoloporodowej, wynikow akcji $wia-
domego macierzynstwa i walki z poronieniami,

— zwalczanie gruzlicy,

— wspotpraca z zakladami pracy w zakresie rehabili-
tacji, zatrudnienia i warunkéw pracy oséb chorych
na gruzlice i ozdrowiencow po przebytej gruzlicy,

— opracowywanie materialow w zakresie statystyki
medycznej oraz sprawozdan z wykonania planu
.na podstawie materialdw sprawozdawczych jedno-
stek,

— nadzo6r nad pracami statystyczno-sprawozdawczymi
w podlegtych jednostkach oraz analiza tych mate-
riatow,

— nadzér nad prawidlowoscia prowadzenia ewidencji
i dokumentacji podstawowej w podlegtych jed-
nostkach,

2. Referat Planowania Budzetu i RachunkowoSci

— opracowywanie projektow planu gospodarczego i pre-
liminarzy budzetowych dla niesamodzielnych jed-
nostek budzetowych oraz zbiorczych powiatowych
planéw gospodarczych i preliminarzy budzetowych
w zakresie stuzby zdrowia,

— uruchamianie kredytow i $rodkéw finansowych dla
podlegtych jednostek budzetowych oraz wykonywa-
nie budzetu Wydziatu Zdrowia i jednostek niesamo-
dzielnych,

— analiza wykonania planu gospodarczego, budzetu
oraz kosztow,

— nadzor i kontrola jednostek podlegltych w zakresie
realizacji planu i budzetu oraz w zakresie rachun-
kowosci, s

— prowadzenie rachunkowos$ci budzetowej Wydziatu
Zdrowia i niesamodzielnych jednostek budzetowych
oraz rachunkowosci inwestycyjnej,

— analiza sprawozdawczosci budzetowej podleglych
jednostek,

— sporzadzanie okresowych sprawozdan zbiorczych
i zamkni¢é¢ rachunkowych.

Organizacyjnych
i Administracyjnych

— prowadzenie spraw osobowych i ewidencji personelu
kierowniczego 1 innego (zastrzezonego w nomenkla-
turze podleglych jednostek),

— zalatwianie spraw dotyczacych zatrudnienia oraz
dyscypliny pracy i ptlacy,

— zalatwianie spraw socjalnych,

— zwalczanie nielegalnych praktyk w dziedzinie opie-
ki nad zdrowiem ludnosci,
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—> udzielanie wytycznych dotyczacych organizacji i za-

kresu dziatania jednostek podlegtych oraz nadzér
nad przestrzeganiem tych wytycznych,
— zalatwianie spraw dotyczacych mieszkan stluzbo-

wych pracownikow jednostek podlegtych oraz udzie-
lanie pracownikom resortu zdrowia pomocy w za-
kresie budownictwa indywidualnego,

— prowadzenie  spraw ochrony  przeciwpozarowej
podlegtych jednostek,

— prowadzenia spraw bezpieczefstwa i higieny pracy
w Wydziale oraz nadzoér w tym zakresie nad jedno-
stkami podlegtymi,

— sporzadzanie okresowych
absencji chorobowej,

—anadzor nad orzecznictwem o czasowej niezdolno$ci
do pracy analiza przyczyn zachorowalno$ci i opra-
cowywanie wnioskow w tym zakresie,

— prowadzenie spraw  gospodarczych i obstuga kan-
celaryjna Wydziatu.

zestawien w  zakresie

. WYDZIAL ZATRUDNIENIA I SPRAW SOCJALNYCH

Wydziat dzieli isi¢ na:

Referat Zatrudnienia,
Referat Spraw Socjalnych.
Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy:

Referat Zatrudnienia

— dokonywanie analizy struktury rezerw sily roboczej,
w szczegolnosci stanu zasobow sily roboczej oraz
aktualnego i prawidlowego zapotrzebowania na silg
robocza,

— przeprowadzanie badan lokalnych problemow za-
trudnienia oraz wspoéludzial w tego rodzaju bada-
niach prowadzonych przez inne organa Prezydium,
instytucje lub organizacje spoteczne,

— ustalanie kwalifikacji zawodowych oraz warunkéw
materialnych osob poszukujacych pracy,

— typowanie kandydatow na zgloszone wolne miejsca
pracy z uwzglednieniem kwalifikacji zawodowych
i pierwszenstwa przy kierowaniu do pracy oraz po-
trzeb gospodarki narodowej w zakresie sily roboczej,

—erejestrowanie o0sob poszukujacych pracy (prowadze-
nie kartotek) oraz skierowan do pracy (nauki i za-
wodu),
zaznajamianie si¢ z warunkami pracy i warunkami
bytowymi w zaktadach pracy, zglaszajacych wigk-
sze zapotrzebowanie na pracownikow,
opiniowanie lokalnych planéw szkolnictwa zawodo-
wego (zasadniczego i $redniego),
wspoldziatanie przy ustalaniu planéw naboru mto-
dziezy do =zasadniczych i S$rednich szkol zawodo-
wych, informowanie o mozliwo$ciach zatrudnienia
pozostajacych bez pracy pracownikéw umystowych,
mlodziezy i absolwentow w trybie clearingu pracy,
ustalanie celowos$ci organizowania 1 prowadzenia
kursow zawodowych dla mtodziezy,

inicjowanie 1 organizowanie szkolenia zawodowego

dla maturzystow i kobiet,

— wnioskowanie w sprawie wykorzystania funduszu
interwencyjnego na tworzenie wolnych miejsc pra-
cy 1 nauki zawodu dla pracownikéw administracji,
mtodziezy, absolwentéw 1 kobiet, poszukujacych
pracy,

— prowadzenie spraw zwiazanych z aktywizacja za-
wodowa kobiet, szczegodlnie przy pracach chatupni-
czych w rzemio$le, samopomocowych zespotach ustu-
gowych oraz w niepelnym wymiarze czasu pracy,

— wspotdziatanie przy weryfikacji oso6b zatrudnionych
przy pracach chatupniczych,

— wspoldziatanie z organizacjami spotecznymi w za-
kresie zatrudniania osob majacych pierwszenstwo w
otrzymaniu pracy,

— prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem
zapomoOg dla osob czasowo pozostajacych bez pracy,

— przyjmowanie zgloszen wolnych miejsc pracy,

— przeprowadzanie kontroli zaktadow pracy w zakre-

sie przestrzegania obowiazujacych przepisow w dzie-

dzinie =zatrudnienia,
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— organizowanie i prowadzenie werbunku oraz kie-
rowanie o0so6b poszukujacych pracy na inne tereny
w ramach zarzadzonych werbunkéw,

— prowadzenie kontroli przyje¢ do pracy osob zwer-
bowanych 1 opieki ze strony zakladow pracy nad
zwerbowanymi,

— nadzorowanie i kontrolowanie  o0sd0b werbujacych,
oddelegowanych przez poszczegélne zaktady pracy
do akcji werbunkowej,

— branie udzialu w kontroli kwater i hoteli robotni-
czych,

— zgtaszanie Ministerstwu
nej wolnych miejsc
pracy,

— sporzadzanie okresowych wykazow statystycznych
i sprawozdan z zakresu zatrudnienia, zgodnie z obo-
wigzujacymi przepisami,

— prawidlowe kierowanie os6b na wolne miejsca pra-
cy uzyskane w wyniku funduszu interwencyjnego
(w pierwszym rze¢dzie osob pilnie poszukujacych
pracy),

— inicjowanie lokalizacji S$rodkéw z funduszu inter-
wencyjnego w osrodkach lokalnego bezrobocia,

—opiniowanie projektow wykorzystania srodkow
z funduszu interwencyjnego, w szczegodlnosci co do
prawidtowosci ich lokalizacji,

— dopilnowywanie prawidlowego planowania profilu
produkcji badz ustlug powodujacych zorganizowanie
dodatkowego zatrudnienia dla tych kategorii osob,
dla ktorych wystepuje brak wolnych miejsc do
pracy,

— podpisywanie w zakladach pracy zobowiazan badz
umoéw ustalajagcych terminy dodatkowego zatrudnie-
nia,

—aczuwanie nad terminowym wykorzystywaniem $rod-
kow z funduszu interwencyjnego, w przypadkach
za$ stwierdzenia powazniejszych opdznien, sygna-
lizowanie o tym wojewoddzkiej komorce zatrudnie-
nia,

— prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczosci
z wykorzystania funduszu interwencyjnego.

Pracy i Opieki
pracy w ramach

Spotecz-
clearingu

Referat Spraw Socjalnych

— przyjmowanie wnioskow, kompletowanie dokumen-
tow oraz przeprowadzanie postgpowania wyjasnia-
jacego w zakresie rent i zaopatrzen,

—sprzygotowywanie projektow decyzji rentowych,

— wyptacanie zaliczek na renty,

— przyznawanie i wyplacanie zasitkoéw pogrzebowych,

— wyplacanie kosztow podrézy osobom wezwanym,

— ustalanie potrzeb w zakresie zaktadowej
i pozazaktadowej,

— nadzorowanie i kontrolowanie dziatalno$ci pan-
stwowych i spotecznych doméw opieki oraz pan-
stwowych domoéw rencistow,

— kompletowanie dokumentacji kandydatow do zakta-
déow pomocy spotecznej, podejmowanie decyzji w
sprawie zakwalifikowania i wnioskowanie o umie-
szczenie ich w zakladzie,

— przeprowadzanie wywiadow spotecznych dla potrzeb
resortu,

—sczuwanie nad wykonawstwem inwestycji i remon-
tow w podlegtych zaktadach,

— nadzorowanie miejskich i gromadzkich rad narodo-
wych w zakresie pomocy pozazakladowej,

— prowadzenie walki z zebractwem 1 wldczggostwem
oraz prostytucja w zakresie zadan resortu i wspot-
praca na tym odcinku z zainteresowanymi insty-
tucjami i urz¢dami,

— wspolpraca z instytucjami 1 organizacjami spo-
lecznymi w zakresie organizacji zycia kulturalno-
o$wiatowego w podlegtych zaktadach pomocy ,spo-
lecznej oraz w zakresie rozwoju opieki nad rodzing
i osobami zakwalifikowanymi do korzystania z po-
mocy spotecznej,

— udzielanie informacji i porad w zakresie spraw
alimentowych oraz interweniowanie w sprawach
dotyczacych pomocy spotecznej,

— kierowanie inwalidow do zatrudnienia i na szkole-
nie,

pomocy
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wspoétpraca z KIZ i zaktadowymi instruktorami in-
walidzkimi w zakresie zatrudniania inwalidow,
wspolpraca z spoldzielniami inwalidow w zakresie
szkolenia i zatrudniania inwalidow oraz popr y
warunkéw pracy i warunkow bytowych zatrud
nyeh inwalidow, ) .
zatatwianie spraw zwiazanych z przyznawaniem
i przydzielaniem protez, . . m
wyplacanie kosztow podréozy osobom skie y
do protezowania,

catoksztalt czynnosci zwigzanych
nieim plan6w gospodarczych,
montowych,
tystyki.

Z opracowywa
inwestycyjnyc
projektow budzetu, sprawoz a

XI. INSPEKTORAT OSWIATY

Inspektorat dzieli si¢ na:
Zespol Pedagogiczny,
Referat Ogélny.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

— organizowanie, kierowanie i nadzor

nos$cia dydaktyczno-wychowawcza
no-gospodarcza placowek

nad

"redszkol-
wychowani p

nego, szkot podstawowych, dla pracujacych, kursow

i zespoldw w zakresie os$wiaty doios ych

sytetow powszechnych i robotniczych, Py k

bienia rolniczego, placowek wczas Jotrzeh 1 wy-

wychowania pozaszkolnego, bada” £ . 'Dlacowek

suwanie wnioskow dotyczacych sil6 J P zanew-
— podejmowanie staran i wspotdziatanie wapw

nieniu odpowiednich warunkow p
placéwek podleglych bezposrednio i | o
organizowanie 1 nadzorowanie opieki nad dzie¢mi
i mtodzieza, badanie potrzeb w tym < oA i
dziabnie z wlasciwymi instytuciami placowkami
spotecznymi, organizacjami i ,stowMzyszeinami
organizowaniu opieki oraz w oddzi yw

wawczym na dzieci i mtlodziez, _

— kierowanie realizacja powszechnosci

— zapewnianie podleglym ~placowkom
kadry, kontrolowanie i instruowanie 'nikow
nauczycieli, wychowawcow i mr\yc p nig
zatrudnionyh w podlegtych P rowkach Kkierowanie
ich doksztalcaniem i doskonaleniem, troszczem «
0 zapewnienie im odpowiednich waramiP n

— nadzorowanie 1 organizowanie roznych f°rm
ksztalcania 1 pracy kulturalno-o$wiatowej wsrod
dorostych, wspoldziatanie z masowymi °” anlzd ”
mi spotecznymi i towarzystwami Kulturalno-oswia”®
towymi w zakresie o$wiaty dorostych, I g
1 koordynowanie '.pracy spoteczne] W J nodleelvch

— organizowanie i nadzor nad dziatalnos$cia podtegych
placowek w dziedzinie wychowania fizycznego
sportu, krajoznawstwa i turystyki,

— organizowanie i nadzorowanie wczasow lenie

ci i mlodziezy, wspolpraca w tym = |
dami pracy,” z wilasciwymi instytucjami i

y 70rowanych

m i

nauczania,

o,,rnw.rrikow"

organi-
orgam

— troszczenie si¢ o wlasciwy stan higieniczno-sanitar;
ny placowek bezposrednio podlegltych

— prowadzenie akt i zalatwianie spraw
pracownikow placéwek podlegtych,

— realizowanie uchwal Powiatowej Rady Narodowe
i jej Prezydium, udzielanie wvjasmen na wnioski
zgtoszone przez Komisje Oswiaty i Kulltury PRN,

— nadzorowanie pracy w zakresie unormowanym
szczegbdlnymi przepisami  placowek oswiatowo-
wychowawczych nieprowadzonych prze
stwo OS$wiaty, . s -

— S$cisle wsipofdziatanie przy opracowywaniu plandéw
ustug i budzetow, sprawowaniu nadzoru nad ion
wtasciwa realizacja przez jednostki podlegte i przy
prowadzeniu spraw finansowych oraz prac staty-
styczno-sprawozdawczych w tym zakresie,

— wystgpowanie z inicjatywa w zakresie budownictwa
szkolnego i remontéow przez wspotdziatanie w reali-
zacji planow,

osobowych
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— opracowywanie wnioskow w sprawie sieci podleg-
tych placéwek oswiatowo-wychowawczych,
— ustalanie rejondéw wizytacyjnych.

Praca Zespolu Pedagogicznego skladajacego si¢ z:
Inspektora Szkolnego, zast¢pcy Inspektora Szkolne-
go, podinspektorow szkolnych, kieruje bezposrednio
Inspektor Szkolny.

Referat Ogoélny

opracowywanie na podstawie wnioskow kierowni-
kow placowek i podinspektoréw szkolnych projek-

tow planu gospodarczego i budzetu, planu inwe-
stycji, remontdw 1 zaopatrzenia, realizacja planu
gospodarczego 1 budzetu oraz nadzor w tym za-

kresie nad podlegltymi jednostkami,
, prowadzenie rejestru uchwat Powiatowej Rady Na-
rodowej 1 Prezydium PRN, wnioskow komisji
Oswiaty i Kultury PRN oraz opracowywanie spra-
wozdan z ich wykonania,

— zaltatwianie spraw kadrowych zgodnie z decyzja In-
spektora Szkolnego,
prowadzenie ksiggowosci
Inspektoratu Oswiaty,
prowadzenie rejestru skarg i zazalen,
prowadzenie kancelarii oraz zalatwianie innych
spraw  biurowych i administracyjno-gospodarczych
zwigzanych z dzialalnoscig Inspektoratu Oswiaty,

zwigzanej z dzialalnoS$cia

XII. WYDZIAL SPRAW WEWNETRZNYCH

Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Administracyjno-Spoleczny,
Referat Karno-Administracyjny,
Referat Wojskowy,

Powiatowa Komenda Strazy Pozarnej.

Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy:

Referat Administracyjno-spoleczny

nadzor nad urz¢dami stanu cywilnego (kontrole in-

struktazowe i szkolenie prowadzacych akta stanu

cywilnego), ) ) )

odtwarzanie 1 ustalanie treSci aktow stanu cywil-
ni0’ s iialal . ..

— prowadzenie S$cistej ewidencji  prac
w zakresie rejestracji stanu cywilnego,
. przygotowywanie wnioskOw o zmianie imion i na-

terenowych

zwisk,

—prowadzenie spraw obywatelstwa (polskiego,

—Irejestarcja i nadzor nad stowarzyszeniami,
przygotowywanie i wykonywanie decyzji w za-
kresie zezwolen  na zgromadzeniai zbioérki pu-
bliczne,

—sprowadzenie spraw =z zakresu postgpowania wy-
wlaszczeniowego (wyrazenie zgody na ustanowie-
nie ograniczonych praw rzeczowych, na prowa-
dzenia wiercen 1 innych prac badawczych, na
czasowe zajg¢cienieruchomos$ci, orzekanie o od-

szkodowaniu za
wy itp.),
prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan
Panstwa w dziedzinie polityki narodowo$ciowej i na
odcinku ludnosci rodzimej,

opicka nad repatriantami,

zniszczone plony, zasiewy,upra-

(prowadzenie spraw granicznych,
— prowadzenie innych spraw z zakresu administra-
cji wewngtrznej.

Referat Karno-Administracyjny

— nadzoér nad polityka karno-administracyjna
giow orzekajacych przy prezydiach rad

wych nizszych szczebli,

obstuga Powiatowego Kolegium Orzekajacego (pro-
wadzenie  rejestrOw  spraw karno-administracyj-
nych, badanie zasadnos$ci i udokumentowania wnio-
skow, przygotowywanie 1 organizowanie rozpraw
karno-administracyjnych, podejmowanie wszelkich
czynno$ci prawnych w zakresie karno-administra-
cyjnym, szkolenie czlonkéw Kolegium),

kole-
narodo-
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— wspolpraca z  zainteresowanymi orzecznictwem
karno-administracyjnym, organami, wladzami, urze-
dami i instytucjami,

— nadzo6r nad (postgpowaniem mandatowym,

— wykonywanie kar orzeczonych przez kolegia w za-
kresie ogzekueji z wierzytelnosci pieni¢gznych oraz
wspolpraca z administracja wigziennictwa i MO,
przy wykonywaniu kar,

Referat Wojskowy

— utrzymywanie w stanie aktualnym ewidencji o0sob
podlegajacych powszechnemu obowiazkowi woj-
skowemu,

— rejestracja mezczyzn w  wieku
oraz prowadzenie spraw poboru i
skowych rezerwy,

— (prowadzenie spraw  odroczen stuzby wojskowej
i przedterminowych zwolnien z wojska,

—lopieka nad rodzinami Zzolnierzy i Zoinierzami przed
i po odbyciu stuzby wojskowej,

— prowadzenie spraw przegladu, klasyfikacji i ewi-
dencji koni,

— rozminowywanie i oczyszczanie terendOw z niewypa-
16w i porzuconej amunicji,

— prowadzenie spraw przeciwpowodziowych,
nadzor nad pracg osob, prowadzacych ewidencje
wojskowa w prezydiach rad narodowych nizszego
szczebla,

— prowadzenie spraw specjalnych z dziedziny admi-
nistracyjno-wojskowej.

Powiatowa Komenda Strazy Pozarnej

przedpoborowym
¢wiczen woj-

organizacyjna Powiato-

Zakres dziatania i strukture
regulujag  odrgbne

wej Komendy Strazy Pozarnej
przepisy.

XIII. WYDZIAL ORGANIZACYJNO-PRAWNY

Wydzial Organizacyjno-Prawny dzieli si¢ na:
Feferat Organizacyjny,

. Referat Prawny,

Referat Inspekcji i Instruktazu,
Referat Spraw Pracowniczych,
Sekretariat.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:
Referat Organizacyjny

— prowadzenie spraw wyborow do Sejmu, rad naro-
dowych, komitetéw blokowych i soltysow,

—s opracowywanie wnioskow w sprawie zmiany gra-
nic powiatu, miast nie stanowigcych powiatow,
osiedli 1 gromad,

— opracowywanie wnioskow w tworzenia,

sprawie

taczenia, znoszenia gromad i przenoszenia  siedzib
gromadzkich rad narodowych,

— opracowywanie  wnioskéw w sprawach  zmian
i ustalania nazw  miejscowosci oraz obiektow fi-
zjograficznych,

— prowadzenie spraw  dot. wyborow fawnikow

i wspoldziatanie w tym zakresie =z Wydzialem

Spraw Wewngtrznych,
Referat Prawny

— wykonywanie funkcji organu administracji wodnej,
wynikajacych z prawa wodnego,

— prowadzenie ksigg wodnych,

— nadz6r formalno-prawny nad
i zwigzkami walowymi,

— prowadzenie ewidencji zaktadow, budowli i urza-
dzen wodnych, na ktoére wymagane jest pozwolenie
administracji wodnej,

— wspotpraca z Referatem Wodno-melioracyjnym Wy-
dziatu Rolnictwa i Le$nictwa na odcinku zagad-
nien wodno-prawnych oraz zakladania 1 nadzoru
pad spotkami wodnymi i zwigzkami walowymi,

— zalatwianie spraw zleconych iprzez Wydzial Go-
spodarki Wodnej Prezydium WRN,

— opiniowanie projektéw aktéw prawnych
nych z dzialalno$cia Rady i jej Prezydium,

spotkami wodnymi

zwiaza-
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przygotowywanie wniosko0w w sprawach sporow
kompetencyjnych pomigdzy wydziatami Prezydium
PRN,
przygotowywanie wnioskow w zakresie zawiesza-
nia wykonania uchwal rad narodowych nizszych
stopni,

— zalatwienie spraw zleconych
PRN.

przez  Prezydium

Referat Inspekcji i Instruktazu

prowadzenie spraw wynikajacych z nadzoru i ko-

ordynacji dziatalno$ci prezydiow rad narodowych
nizszego stopnia,
— udzielanie prezydiom rad narodowych nizszego

stoipnia instruktazu organizacyjnego oraz podejmo-
wanie czynnos$ci w celu upowszechnienia osigg-
nig¢,

dokonywanie kontroli wydziatow i prezydiow rad
narodowych nizszego stopnia w zakresie zatatwia-
nia skarg i zazalen, uchwat WRN, (PRN oraz wnio-
skow wysuwanych na sesjach, posiedzeniach Komi-
sji 1 Prezydium.

Referat Spraw Pracowniczych

. - t ~ .

— wspoétdziatanie z wydzialami w okre$laniu ich
szczegotowego zakresu dziatania i organizacji wew-
netrznej praz opracowywanie w tym zakresie wy-
tycznych dla prezydiow rad narodowych nizszego
stopnia w stosunku do podporzadkowanych im re-
feratow,

— opracowywanie wnioskow dot.
boru przewodniczacych gromadzkich
wych, przewodniczacych prezydiow rad narodo-
wych osiedli oraz zatwierdzanie uchwal o powo-
taniu sekretarzy gromadzkich (miejskich osiedli),

—mopracowywanie wnioskow dot. zawieszania w
czynnosciach czlonkéw prezydiow rad narodowych

sekretarzy gromadzkich,

zatwierdzania wy-
rad narodo-

nizszego stopnia oraz

— opracowywanie wnioskow dotyczacych zaszerego-
wania zastgpcOw  przewodniczacego i sekretarzy
prezydiow miejskich rad narodowych miast nie

stanowigcych powiatow, przewodniczacych i sekre-
tarzy prezydiow rad narodowych osiedli oraz prze-
wodniczacych gromadzkich rad narodowych,

— opracowywanie wnioskéw dotyczacych powolywa-
nia i odwotywania kierownikow wydzialow oraz
kierownikow podlegtych Powiatowej Radzie Na-
rodowej przedsigbiorstw, zaktadow 1 instytucji,

— prowadzenie spraw osobowych pracownikow wy-
dziatow Prezydium Powiatowej Rady Narodowej,
ktére nie prowadza spraw kadrowych we wlasnym
zakresie,

Sekretariat

— wspoétdziatanie z wydzialami w przygotowywaniu
materialdow na sesj¢ PRN, posiedzenia Komisji,
Prezydium, narady z cztonkami prezydiéw rad na-
rodowych nizszego stopnia oraz organami nie pod-
porzadkowanymi Powiatowej Radzie Narodowej,

— (prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja i1 ob-
stuga sesji, posiedzen Komisji i Prezydium oraz
narad zwotywanych przez Prezydium,

— prowadzenie ewidencji uchwat WRN, PRN, zarza-
dzen, okolnikow Prezydium oraz wnioskow Ko-
misji i interpelacji radnych i czuwanie nad ter-
minowym ich wykonywaniem,

— wspoétdziatanie z wydziatami w zakresie opracowy-
wania planow pracy Rady, Komisji i Prezydium,

— opracowywanie kwartalnych planéw pracy Pre-
zydium,
— wspotdziatanie z Wydziatem Budzetowo-Gospo-

darczym w zakresie zapewnienia radnym i czlon-
kom komisji spoza rady zwrotu, kosztéw podrozy,

—s opracowywanie termindéw spotkan radnych i po-
stow z wyborcami oraz zbieranie materiatow z od-
bytych spotkan i przekazywanie zainteresowanym
kierownikom.

— obstuga techniczno-biurowa komitetu redakcyjnego
audycji lokalnych,
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X1V. WYDZIAL BUDZETOWO-GOSPODARCZY

Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Budzetowo-ksiegowy,

Referat Gospodarczy,

Referat Ogoélny.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy.

Referat Budzetowo-Ksiegowy

— planowanie i realizacja preliminarza budzetowego
Powiatowej Rady Narodowej, jej Komisji, rezy
dium oraz komorek organizacyjnych Prezydium,

— obstuga rachunkowo-kasowa w zakresie pre Imi
narza dochoddéw i wydatkow komorek orgarnz
cyjnych, ktéore nie prowadza samodzielnie czynno-
$ci rachunkowo-kasowych,

— wykonywanie w ustalonym zakresie budzetu cen-
tralnego,

— opracowywanie wnioskow odnosnie zmian w
zecie oraz dodatkowych kredytow,

— projektowanie, opiniowanie i
rzen oszczg¢dnosciowych,

— prowadzenie czynnoSci

reallzaCJa zamie-

zwiazanych z rej

— prowadzienie ksigg i kartotek
w obowigzujacych przepisach,

— sporzadzanie sprawozdan oraz dokonywanie
sigcznych i kwartalnych zamkni¢é¢ rachunkowych

— prowadzenie spraw planowania k;asowego,
dochodow kasowych  pod wzgledem o
i rachunkowym,

— sporzadzanie list ptacy, wyptata uposazen i 1nny
naleznos$ci, ) ) . , .

— wymiar 1 pobdr czynszow 1 $wiadczen za uzytko-
wanie lokali mieszkalnych i pokoi goscinnych,
mieszczacych si¢ w budynkach admimstracyjnyc ,

przewidzianych

2. Referat Gospodarczy

— gospodarka lokalami biurowymi oraz racjonalne
rozmieszczanie komorek organizacyjnych w budyn-

kach administracyjnych,

— ewidencja budynkéw administracyjnych wtasnego
Prezydium i prezydiow rad narodowych nizszego
stopnia z oznaczeniem ich stanu technicznego
i wszelkich zachodzacych zmian,

— zawieranie umow najmu i dzierzawy,

—Ilplanowanie inwestycji 1 kapitalnych remontoéw
budynkéw administracyjnych, wlasnego Prezydium
i prezydidw nizszego stopnia, e

— sporzadzanie rocznych planéow inwestycji 1 kapi-

talnych remontow,

— przygotowywanie dokumentaCJl prawnej i technicz-
nej oraz projektow umow i zlecen na roboty,

— wykonawstwo inwestycji i kapitalnych remontow,
zabezpieczanie zaopatrzenia materialowego,

— kontrola wykonawstwa inwestycji i kapitalnycn
remontéw oraz sprawozdawczo$ci okresowej,
— sporzadzanie i realizacja rocznych 1 okresowych

planéw zaopatrzenia materialowego na “cele admi-
nistracyjne oraz dokonywanie zamowien na druki,

— zakup inwentarza ruchomego, materialow i pomo-
cy biurowych oraz opatu,

— prowadzenie magazynu materialowego,

—Ilprowadzenie ksiag inwentarzowych inwentarza ru-
chomego i ksiggi materialowej oraz ewidencji roz-
dziatu drukow,

— utrzymywanie czysto§ci oraz opalanle biur,

— nadzor nad pracg pracownikoéw obsiugowych

— zlecanie remontéw biezacych 1 konserwacji bu-
dynkoéw administracyjnych,

— zaopatrywanie budynkéw w sprzet p/pozarowy we
wszystkie urzadzenia techniczne,

— obstuga centrali telefonicznej,

— zbidérka makulatury i innych odpadkéw uzytko-
wych,

— obstuga komunikacyjna Prezydium,

— prowadzenie gospodarki samochodowej, 1 utrzy-
mywanie pojazdow samochodowych w cigglej go-
towosci 1 sprawnosci technicznej,

— wlasciwe prowadzenie dokumentacji tj. kart dro-
gowych, miesigcznych kart eksploatacyjnych, ksig-
zek pojazdow mechanicznych, kart ewidencyjnych
ogumienia 1tp.,

— planowanie etatow
kilometrow,

— prowadzenie drobnych
jazdéw mechanicznych,

samochodowych i przebiegu

i biezgcych remontoéw po-

—s zaopatrywanie pojazddéw w czg¢Sci zamienne, urza-
dzenia, materialy pedne i ogumienie,

— inwentaryzacja i rejestracja pojazdow  mecha-
nicznych,

— kontrola wykorzystanych $rodkéw lokomocji oraz
pracy kierowcow,

— obliczanie ptac i premii pracownikéw samochodo-

wych oraz rozliczanie kierowcéw z pobranego pa-

liwa i smaru,
— badanie 1 analizowanie kart drogowych.
Referat Ogélny
— prowadzenie spraw organizacyjnych oraz etatow
osobowych,

— zamawianie pieczgci urzedowych 1 oznak,

— opracowywanie kwartalnych plandéw pracy 1 spo-
rzadzanie sprawozdan z ich wykonania,
— prowadzenie kancelarii ogoélnej i ekspedycji oraz

obsluga w tym zakresie wszystkich jednostek orga-
nizacyjnych Prezydium,

— prowadzenie  obowiazujacych rejestrow zgodnie
z instrukcja kancelaryjng oraz kontroli znaczkow
i matryc,

— prowadzenie powielarni i hali maszyn,

— prowadzenie sktadnicy akt dla wszystkich komo-
rek organizacyjnych Prezydium PRN,

— instruktaz i nadzér w zakresie czynno$ci kancela-
ryjnych  we wszystkich komorkach organizacyj-

nych oraz prezydiach miejskich i gromadzkich rad
narodowych,

— organizowanie planowych wyjazdow do prezydiow
gromadzkich rad narodowych w celach instrukta-

zowych z zakresu czynno$ci administracyjno-go-
spodarczych,

— prowadzenie biblioteki urzgdowej, prenumerata
1 rozdzial wydawnictw urz¢dowych,

— zakupywanie nowych wydawnictw, prowadzenie
ksiggi inwentarzowej ubytkéw 1 katalogdw.

XV. SEKRETARIAT POWIATOWEGO KOMITETU
KULTURY FIZYCZNEJ

Do zakresu zakresu dziatania Komitetu nalezy:

— prowadzenie powszechnego wychowania fizycznego
w tym panstwowej i mlodziezowej odznaki spraw-
nosci fizycznej oraz stwarzanie dogodnych warun-
kow jej zdobywania,

— propagowanie i rozwijanie prostych urzadzen spor-
towych na odcinku wiejskim,

— okazywanie pomocy Ww rozwijaniu  réznorodnych
form organizacyjnych, wychowania fizycznego,

— prowadzenie ewidencji LZS oraz kadry przeszko-
lonej, pracujacej na tym odcinku,

— prowadzenie kontroli nad wtasciwym zorganizowa-
niem opieki lekarskiej nad ¢wiczaca mlodzieza,

— inicjowanie i popieranie prowadzenia dziatal-
nosci w zakresie propagandy, turystyki i krajo-
znawstwa,

— wspotdziatanie z wlasciwymi organami panstwo-
wymi w zakresie ochrony przyrody i opieki nad
zabytkami kulturalnymi,

—<zbieranie aktualnych informacji prasowych o pra-
cy PKKF i stowarzyszen sportowych,
— prowadzenie kancelarii ogoélnej PKKF.

XVI. WYDZIAL KULTURY

Do zakresu dziatania Wydziatu Kultury nalezy:

—mopiniowanie i wystepowanie z wnioskami
wach planu i budzetu, finanséw 1 inwestycji

W spra-
oraz

pomocy w zaopatrywaniu os$rodkéow kulturalno-
o$wiatowych w materialy repertuarowe, wydawnic-
twa, stroje, instrumenty,
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prowadzenie” spraw zwigzanych z organizacja 1 do-
towaniem oS$rodkow kulturalno-oswiatowych,
organizowanie szkolenia pracownikow i1 dziataczy
kulturalno-o$wiatowych oraz tworzenie os$rodkéw
poradnictwa i instruktazu,

upowszechnianie do$wiadczen pracy kulturalno-
oswiatowej,

udzielanie zezwolen  na organizowanie przedsig-
wzig¢ rozrywkowych na terenie powiatu,
koordynowanie planéw obslugi terenu iprzez teatry,
opery i zespoly artystyczno-widowiskowe,

— opieka 1 pomoc tworcom,

— inicjowanie i pomoc w organizacji kurséw, konkur-
sow, wystaw sztuki ludowej,
wspoipraca z CPUIA w zakresie produkcji i zbytu
sztuki ludowej,

— koordynowanie masowych imprez i obchodow,
prowadzenie pracy kulturalno-oswiatowej wsrdd

ludnosci rodzimej Ziem Zachodnich i grup narodo-
wosciowych,

Ceny ogloszen: o zgubieniu dokumentéw najmniejsze oglo-
szenie—10,50 zt (wraz z dokumentem dowodowym), oglosze-
nie drobne do 100 wyrazéw — 0,90 zt za wyraz, ogloszenie
wicksze — strona 240 zt, /2 strony — 165 zl, IU strony —
90 zt, ’/a strony — 10 zt Tabelaryczne i cyfrowe o 50%
drozej. Prenumerata roczna ze skorowidzem 18 zl, pdtrocz-
na bez skorowidza 10 zi.

Nalezno$¢ za ogloszenia i prenumerat¢ platng z goéry na
konto Nr 1015-95-1-97 w Narodowym Banku Polskim
I Oddz. Miejski w Olsztynie.

Cena egzemplarza — 3,60.

— prowadzenie spraw zwiazanych z pobytem delegacji

zagranicznych,

koordynowanie dziatalno$ci bibliotek oraz wspot-

pracy organizacji i instytucji kulturalnych, prowa-

dzacych dzialalno$¢ oswiatowa i czytelnicza,
organizowanie i nadzorowanie dzialalno$ci sieci
publicznych bibliotek powszechnych przez:

a) wydawanie wytycznych i instrukcji w sprawach
dziatalno$ci bibliotek, analizowanie. stanu i wy-
nikéw ich dziatalnosci,

b) czuwanie nad wlasciwym doborem ksiazek oraz
kontrolowanie terenowego zakupu ksiazek,

¢) czuwanie nad przydzielaniem lokali 1 urzadzen
bibliotekom,

d) wnioskowanie i opiniowanie w sprawach kadr
kierowniczych w bibliotekach,
e) lustracje bibliotek i zalecen ipolustracyjnych.

Sekretarz Prezydium Przewodniczacy Prezydium
(WL Korzeniowski) (K. Lewandowski)
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