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OBWIESZCZENIE
Prezydium Powiatowej Rady Narodowej W Biskupcu
z dnia 6 listopada 1958 r.

w sPraavie utworzenia wydzialow ¢/ 6~ orv* d“* nJ * £ j,
organizacyjnych, ustalenia ich struktury organizacyjnej

oraz zakresu dzialania

v Prezydium Powiatowej Rady Narodowi "
Wykonujac dyspozycje zawarte w § 8 P .

Ministrow z dnia 18 kwietnia 1958 r, (D1 U Nn 2”"poLHW
Podaje do publicznej wiadomo$ci, ze A~ 1958 r 0 ra.
wie ust. 2, art. 59 ustawy z dnia 25 sty«ma 1958 ro

S z X ° dORMylyh (M inistrow zPdnia IfT kwietnia 1958 r,
w sprawie tworzenia wydzialow przez prezydia® »a™ d«-

Pujace wydzialy i rOwnorzedne komorki organizacyjne.

I Powiatowa Komisj¢ Plan. Gospodarczego (symb. ,,PI )
uchwata Nr XL/137/58 z dnia 5. XI. 1958 r.

II. Wydziat Statystyki (symbol ,S”)' uchwatla Nr
XXVIII/91/58 z dnia 29. VIIL. 19a8 r., A

III. Wydziat Finansowy (symbol ,Fn”) wuchwata
XXV1/75/58 z dnia 24. VII. 1958 r,,

IV. Wydziat Architektury i Budownictwa (symbol
»AB”) uchwata Nr XXVIII/89/58 z dnia 29. VIIL
1958 r, , . .

V. Wydzia’; Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
(symbol ,,GKM?”) wuchwala Nr XXVI/76/58 z dnia
24 VII 1958 r.

VI. Wydzialt Rolnictwa i Le$nictwa (symbol ,R”) uchwa-
ta Nr XXVII/84/58 z dnia 26. VII. 1958 r.,

VII. Wydziat Przemystu (symbol ,P”) uchwatag Nr
XXIX/98/58 z dnia 5. VIII. 1958 r.,

VIII. Wydziat Komunikacji (symbol ~Km?”) uchwatg
Nr XXVII/82/58 z dnia 26. VII. 1958 r,,

IX. Wydziat Zdrowia (symbol Wl ) uchwata
XXVII/81/58 z dnia 26. VII. 1958 r,,

X. Wydziat Zatrudnienia i Spraw Socjalnych (symbol
»ZS”)uchwatag Nr XXVIII/90/58 zdnia 29. VII. 19>8 r.,

XI. Inspektorat Os$wiaty i Kultury (symbol 10 )
uchwata Nr XXVII/83/58 z dnia 26."VII. 1958 n,

XII. Wydziat Spraw  Wewngtrznych (symbol ,SW )
uchwala Nr XXVII/78/58 z dnia 26. VII. 1958 r,,

XIII. Wydziat Organizacyjno - Prawny (symbol ,0r”)
uchwata Nr XXVI1/74/58 z dnia 24. VII. 1958 r.,

XIV. Wydziat Budzetowo - Gospodarczy (symbol ,BG

uchwata Nr XXVIII/88/58z dnia 29. VII. 1958 r.,

XV. Sekretariat Powiatowego Komitetu Kultury Fizycz-
nej (symbol KB"™) uchwata Nr XXVIL80/58 z dnia
26. VII. 1958 r.,

Jednoczesnie Prezydium Powiatowej Rady Narodowej
ustalito nast¢pujacy podzial wydzialdéw na referaty i sta-
nowiska pracy oraz zakres ich dziatania.
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w sprawie utworzenia wydzialow i rownorze¢dnych
komérek organizacyjnych, ustalenia ich struktury
organizacyjnej oraz zakresu dziatania.

I. POWIATOWA KOMISJA PLANOWANIA
GOSPODARCZEGO

Do zakresu dziatania Powiatowej Komisji Planowania
Gospodarczego nalezy:

badanie sytuacji gospodarczej powiatu, przepro-
wadzanie kompleksowych analiz potrzeb i mozli-
wosli ich zaspokojenia w drodze maksymalnego
wykorzystania miejscowych zasobow 1 rezerw go-
spodarczych,

badanie zjawisk demograficznych powiatu w za-
kresie zabezpieczenia gospodarki w sil¢ robocza
i zapewnienia pelnego zatrudnienia ludnosci,
opracowywanie zatozen i wnioskéw w sprawie kie-
runkéw rozwoju gospodarki oraz innych wnioskow
i opracowan z zakresu planowania perspektywicz-
nego,

inicjowanie, opiniowanie oraz opracowywanie kom-
pleksowych programow aktywizacji  terenu w
szczeglOlnosci w drodze wykorzystania miejscowych
zasobow 1 rezerw sily roboczej,

analizowanie 1 koordynowanie projektéow wielo-
letnich i rocznych planéw gospodarczych, sporza-
dzanych przez jednostki organizacyjne Prezydium
Powiatowej Rady Narodowej oraz opracowywanie
projektow  zbiorczych terenowych planéw gospo-
darczych, koordynowanie tych planéw z zamierze-
niami, przedsigwzigciami gospodarczymi jednostek
planu centralnego i organizacji spotecznych,
ustalanie szczegdlowych metod i trybu sporzadza-
nia projektow terenowych planéw  gospodarczych
w ramach zasad i trybu sporzadzania wojewodz-
kich planéw gospodarczych,

badanie i dokonywanie systematycznej oceny prze-
biegu i wynikow realizacji terenowych planéw
gospodarczych z punktu widzenia catoksztaltu
problematyki gospodarczej oraz opracowywanie
dla Prezydium PRN okre§lonych analiz ekono-
micznych dotyczacych sytuacji ;gospodarczej
i wnioskow dotyczacych $rodkow mniezbgdnych dla
prawidtowego rozwoju gospodarki rad narodowych
opiniowanie projektow budzetow terenowych
i sprawozdan z ich wykonania,

opiniowanie 1 uzgadnianie lokalizacji inwestycji
w zakrese ustalonym odr¢gbnymi przepisami,
opiniowanie projektéw planéw zagospodarowania
przestrzennego z punktu widzenia ich zgodnosci
z kierunkami rozwoju gospodarczego terendow oraz
z punktu widzenia stusznos$ci ekonomicznych zato-
zefn projektowych rozwiazan urbanistycznych,
prowadzenie instruktazu w dziedzinie metodologii
planowania oraz udzielanie pomocy fachowej w roz-
wigzywaniu zagadnien gospodarczych miejskim
i gromadzkim radom narodowym,

opracowywanie innych zagadnien, opinii i wnioskow
w zasadniczych sprawach gospodarczych oraz koor-
dynowanie zadan gospodarczych jednostek podleg-
lych Powiatowej Radzie Narodowej, na zlecenie
Prezydium tejze Rady.
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II. WYDZIAL STATYSTYKI

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy:

— zbieranie, kontrolowanie, opracowywanie i analizo-
wanie wszelkich sprawozdan statystycznych oraz
innych materialow z dziedziny statystyki gospodar-
czej i spolecznej w odniesieniu do powiatu reszel-
skiego 1 przedstawianie.

a) Prezydium Powiatowej Rady Narodowej —
szczegdtowych zestawien  statystycznych umoz-
liwiajacych ocen¢ rozwoju gospodarki i innych
zjawisk ekonomicznych i spolecznych, w szcze-
gbélnosci ocene przebiegu 1 wynikow realizacji
planéw gospodarczych na terenie -dziatania PRN,

b) Wydzialowi Statystyki Prezydium WRN — opra-
cowan statystycznych, ilustrujacych rozwoj zy-
cia gospodarczego 1 spolecznego powiatu oraz
zestawien statystycznych zwigzanych z pracami
GUS i okreslonych przez Prezesa GUS,

— prowadzenie badan  statystycznych, zarzadzonych
przez Prezydium PRN i Wy-dziat Statystyki Prezy-
dium WRN oraz przeprowadzanie spisow na zlece-
nie Prezesa GUS,

— opracowywanie wydawnictw statystycznych oraz
udzielanie informacji statystycznych,

— koordynacja i nadzér nad pracami statystycznymi
wykonywanymi przez przedsigbiorstwa uspotecznio-
ne i prywatne oraz urzedy, instytucje panstwowe
i spoldzielcze i inne, zgodnie z instrukcjami za-
twierdzonymi przez Prezesa,

— przeprowadzanie inspekcji prac statystyczno-spra-
wozdawc-zych w jednostkach sprawozdawczych,
— wystgpowanie -do Wydzialu Statystyki Prezydium

WRN 2z wnioskami dotyczacymi usprawnien spra-

wozdawczo$ci statystycznej,

— zatatwianie innych spraw =zleconych przez Prezy-
dium Powiatowej Rady Narodowej i jednostki nad-
rzedne.

III. WYDZIAL FINANSOWY
Wydziat Finansowy dzieli si¢ na:

Referat Dochodéw i Finansowania Gospodarki Naro-
dowej,

Referat Wymiaru Podatkow,

Referat Poboru Podatkow,

Referat Ksiegowosci Podatkowej,

Referat Budzetowy,
Referat Centralnej

Referat Ogélny.

Ksiegowosci Budzetu i Rewizji,

Do zakresu dziatania .tych komorek nalezy:

Referat Dochodéw i Finansowania Gospodarki Naro-
dowej

— planowanie podatkowych i niepodatkowych nalez-
nnosci budzetowych od jednostek gospodarczych,
rozliczajacych si¢ z budzetem centralnym i budzeta-
mi terenowymi, zbieranie i pracowywanie materia-
tow ekonomicznych, statystycznych i rachunkowych
oraz sporzadzanie sprawozdawczo$ci w tym za-
kresie,

— opracowywanie i wykonywanie jednostkowego bud-
zetu powiatowego, analiza i ocena budzetow rad
narodowych, gromad, miast niestanowigcych po-
wiatow 1 osiedli w zakresie gospodarki narodowej
oraz -dochodow 1 podatkéw =z gospoda-rki uspotecz-
nionej, z wylaczeniem gospodarki komunalnej,

— analizowanie sytucji finansowo - ekonomicznej
przedsigbiorstw  poszczegdlnych gatezi gospodarki
narodowej oraz wystepowanie z inicjatywa w spra-
wie kierunku rozwoju i usprawnienia dzialalnos$ci
przedsigbiorstw, rozliczajacych si¢ z budzetami te-
renowymi,

— planowanie, zatwierdzanie i kontrola rozrachunkéw
przedsigbiorstw rozliczajacych si¢ z jednostkowym
budzetem powiatowym,

— orzecznictwo i pobdr w zakresie podatku obrotowe-
go od operacji nictowarowyeh, dochodowego, wptat

z zysku, nadwyzek $rodkéw obrotowych (réznic
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od jednostek gospo-
central-

cen i réoznic wyréwnawczych)
darczych, rozliczajacych si¢ z budzetem
nym,

— orzecznictwo, udzielanie ulg w sptacie i umarzanie
zobowigzan z tytutu podatku obrotowego od opc-
racji nietowarowyeh, dochodowego, roéznic budzeto-
wych, dochodowych (réznic cen, réznic wyréwnaW-
czych) przypadajacych od jednostek gospodarki
uspotecznionej oraz z tytulu prywatno-prawnych
wierzytelnosci panstwowych,

— udzielanie ulg w sptacie nalezno$ci z tytutu rozli-
ozen przydajacych od jednostek gospodarczych roZ'
liczajacych si¢ z jednostkowym budzetem powiato-
wym,

— wspoldziatanie z organami powotanymi do S$cigania
i zwalczania naduzy¢ 1 przestgpstw gospodarczych

— orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych za
naruszenie przepisOw w zakresie dochodéw pan-
stwowych,

— orzecznictwo w zakresie zabezpieczenia i1 likwidacji
majatkéw i praw majatkowych, -przechodzacych na
rzecz Panstwa =z tytutu przypadajacych spadkow,
darowizn, zrzeczen oraz majatkow 1 roszczen obje-
tych przepisami dekretu z dnia 8 ma-rca 1946 r., 0
majatkach opuszczonych i poniemieckich (Dz. U. N"
13, poz. 87), jak roéwniez rozliczen z tym zwiaza-
nych oraz orzecznictwo w zakresie ustalania cha-
rakteru prawnego i zwrotu majatku,

— zalatwianie spraw likwidacji depozytow,

— badanie stanu rachunkowos$ci, uczestnictwo w za-
twierdzaniu bilansow przez komisje rewizyjne
przedsi¢biorstw panstwowych oraz kontrola i ana-
liza bilanséw tych przedsigbiorstw,

— wykonywanie szczegélnego nadzoru podatkowego,

— prowadzenie szczegdtowej rachunkowosci oraz ze-
stawiefnn bilansowych i sprawozdawczo$ci dochoddéw
panstwowych i nalezno$ci likwidacyjnych  oraz
wystawianie wnioskow 1 przymusowe $cigganie,
w trybie administracyjnym, zaleglych naleznosci,

— wykonywanie przepisow w zakresie rejestracji po-
datkowej w gospodarce uspolecznionej.

Referat Wymiaru Podatkéw

obrotowego

— wyrniar podatku gruntowego, podatku

i dochodowego od jednostek, gospodarki uspolecz-
nionej, podatku od wynagrodzen, podatku wyroéw-
nawczego, podatkéw majatkowych, optaty skarbo-

wej, podatku i optat terenowych oraz optaty elek-
tryfikacyjnej,

— opracowywanie i wykonywanie jednostkowego bud-
zetu powiatowego oraz analiza i ocena budzetéow
gromadzkich rad narodowych, rad narodowych
miast nie stanowigcych powiatow i osiedli w zakre-
sie podatkéw =z gospodarki nieuspolecznionej oraz
podatkow i optat od ludnos$ci, jak rowniez nadzoér
nad ich wykonaniem,

— wspoétdziatanie z organami powotanymi do $cigania
przestepstw podatkowych i naduzy¢ gospodarczych,

— orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych =za
naruszenie przepisOw z zakresu podatkow i optat,

— nadz6r nad -referatami finansowymi prezydiow rad
narodowych miast nie stanowiacych  powiatow
i osiedli oraz sekretarzami gromadzkimi w spra-
wach wymiaru podatkéw i opatat oraz wptat na

fundusz gromadzki w zakresie ustalonym obowig-
zujacymi przepisami.

Referat Poboru Podatkow

— egzekucja administracyjna zaleglo$ci podatkowych

i innych nalezno$ci pieni¢znych, podlegajacych egze-
kucji administracyjnej,

— udzielanie ulg w splacie zalegtych podatkéw i oplat,

— organizowanie 1 nadzorowanie inkasa naleznosci fi-
nansowych pobieranych przez soltysow,

— nadzor nad referatami finansowymi prezydiow rad
narodowych miast nie stanowigcych powiatow
i osiedli w zakresie poboru podatku gruntowego
oraz podatkow 1 optat terenowych i innych nalez-
nos$ci finansowych,

— prowadzenie skladnicy ruchomosci zajgetych w try-
bie egzekucji administracji.
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Referat Ksiggowosci Podatkowej

— prowadzenie rachunkowos$ci podatkéw i optat przy-
padajacych od jednostek gospodarki nieuspol“zmo-
nej i od ludno$ci oraz naleznosci Panstw fi
Funduszu Ziemi, jak rowniez kontrola ractounko-
wa prezydiow gromadzkich rad narodowych w
kresie inkasa podatku gruntowego 1 innyc na
nosci finansowych od mieszkancow wsi,
prowadzenie kasy specjalnej w Wydziale Finanso-
wym utworzonej w trybie zarzadzenia Minis
Finansow z dnia U stycznia 1951 r., w sprawi,
ustanowienia kas specjalnych i specjalnych

row, w niektéorych prezydiach ..« narodowych oraz
kas specjalnych w wurzedach centralnych (

* Polski Nr A-6 poz. 79),

kontrola rachunkowos$ci podatkow i optat w reie-
ratach finansowych  prezydiow rad narodowyc!
miast nie stanowigcych powiatow i osied.!.

Referat Budzetowy

— instruktaz 1 organizowanie prac wydzialdw Prezy-
dium Powiatowej Rady Narodowej oraz referatow
finansowych prezydiow rad narodowych miast mc
stanowigcych powiatow 1 osiedli, jak 10W
kretarzom gromadzkich rad narodowych w z
opracowywania i wykonywania budzetu,

— opracowywanie projektu jednostkowego budzetu po-
wiatowego i zbiorczego budzetu powiatu,

— opracowywanie projektow podziatlu  dotacji wy-
rownawczej 1 udzialéw w podatku gruntowym oraz
innych naleznosci finansowych,

— wykonywanie jednostkowego budzetu powiatowego
i nadzorowanie wykonania budzetu przez rady naro-
rodowe miast nie stanowigcych powiatow i osiedli
oraz, gromad, .

—*analizowanie uchwalonych budzetow rad naiodo-
wych gromad, miast nie stanowigcych powiatow
i osiedli oraz opracowywanie wnioskow w sprawie
ewentualnych zmian uchwal tych rad narodowych,

— opracowywanie i wykonywanie jednostkowego bu-
dzetu powiatowego, analiza i ocena budzetow rad
narodowych miast nie stanowiacych powiatow w za-
kresie gospodarki komunalnej,

— opracowywanie i naliza wykonania planéw docho-
dow réznych (administracyjnych) w jednostkach
budzetowych oraz przeprowadzanie w tym zakresie
kontroli w tych jednostkach,

— kontrolowanie i nadzorowanie gospodarki finanso-
wej przedsiebiorstw socjalnych 1 kulturalnych oraz
przedsigbiorstw 1 zakladow gospodarki komunalnej,

— opracowywanie projektow podziatu, etatow osobo-
wych 1 funduszu plac w prezydiach rad narodo-
wych nizszego stopnia oraz wspotdziatanie w tym
zakresie z Wydziatem Organizacyjno-prawnym i Wy-
dzialem Budzetowo gospodarczym Prezydium,

— kontrola przestrzegania dyscypliny finansowej w za-
kresie etatow, stawek, funduszu plac i wydatkow
administracyjno-gospodarczych w jednostkach bud-
zetowych i innych.

Referat Centralnej Ksiegowosci Budzetu i Rewizji

— organizowanie, instruktaz i nadzor w zakresie ra-

chunkowos$ci budzetowej w jednostkach budzeto-
wych, . o . e
— prowadzenie inspekcji 1 systematycznej rewizji fi-

nansowo-ksiggowej w jednostkach bedacych gtow-
nymi dysponentami kredytow budzetu powiatowego
oraz w referatach finansowych prezydiow rad na-
rodowych miast nie stanowigcych powiatow i w pre-
zydiach gromadzkich rad narodowych,

— czuwanie nad wykonywaniem nadzoru i rewizji
przez jednostki bgdace glownymi dysponentami kre-
dytow jednostkowego budzetu powiatowego i przez
referaty finansowe prezydiow rad narodowych
miast nie stanowigcych powiatow oraz prezydia gro-
madzkich rad narodowych,

— opracowywanie zarzadzen pokontrolnych z kontroli
finansowych przeprowadzanych przez organa kon-
troli panstwowej oraz organa  kontroli i rewizji
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finansowej w jednostkach bedacych g'ownymi dy-
sponentami kredytow jednostkowego budzetu po-
wiatowego i1 czuwanie nad ich wykonaniem,
prowadzenie ksiggowo$ci i wykonywanie jednostko-
wego budzetu powiatowego,

kontrola prawidtowos$ci dyspozycji w zakresie wy-
konywania budzetu pod wzgledem zgodnosci z pla-
nami i zasadami dyscypliny budzetowej,
sporzadzanie i analiza sprawozdan z wykonania jed-
nostkowego budzetu powiatowego i zbiorczego bud-
zetu powiatu.

7. Referat Ogolny

IS

2. Referat Architektury i

— prowadzenie spraw osobowych oraz szkolenia za-
wodowego pracownikow Wydzialu Finansowego i re-
feratow finansowych prezydiow rad narodowych
miast nie stanowigcych powiatow; osiedli oraz pre-
zydiow gromadzkich rad narodowych,

— prowadzenie spraw organizacji wewngtrznej i po-
dziatu czynno$ci oraz ogoélnych plandéw pracy Wy-
dzialu Finansowego i sprawozdawczo$ci z ich wy-
konania,

— obsluga Wydziatu Finansowego w zakresie gospo-
darczym i kancelaryjnym,
— sporzadzanie preliminarzy Wydzialu Finansowego

i wykonywanie tych preliminarzy oraz prowadzenie
w tym zakresie szczegdélowej rachunkowosci.

IV. WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA
Wydzial Architektury i Budownictwa dzieli si¢ na:

Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji,
Referat Architektury i Nadzoru Budowlanego,

Referat Budownictwa iPrzemyslu Materialow Budow-
lanych,

Stanowisko Pracy do

spraw Nadzoru Inwestorskiego.

Do zakresu, dziatania referatow nalezy:

Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji

— opracowywanie badz organizowanie opracowania
planéow zagospodarowania przestrzennego obszarow
osiedlenczo - rolnych, osiedli lub $rodkow gospo-
darczych wiejskich,

— stawianie wnioskow do plandéw prac urbanistycz-
nych i zwiagzanych z nimi opracowan geodezyjnych,
oraz opiniowanie plandéw ogolnych dotyczacych po-

wiatu.

— wydawanie decyzji lub opiniowanie wnioskow w
sprawach lokalizacji szczegdlowej inwestycji, oraz
poradnictwo w zakresie lokalizacji budownictwa
indywidualnego,

—s prowadzenie kartoteki urbanistycznej miast, osiedli
oraz wsi,

— prowadzenie rejestracji decyzji w sprawach lokali-
zacji szczegblowej inwestycji, oraz graficznego ewi-
dencjonowania tych decyzji na podktadach mapo-
wych,

—*wspolpraca z wlasciwymi organami w zakresie for-
mulowania postulatow do regionalnych planéw za-
gospodarowania, planéow gospodarczych powiatu, lo-
kalizacji inwestycji, oraz rozmieszczenia baz pro-
dukcji 1 materiatow miejscowych, ochrony przed
dewastacjg i niewtasciwym dysponowaniem terenami
zadrzewionymi, oraz w zakresie ochrony zabytkow,

— prowadzenie ewidencji, przechowywanie i czuwanie
nad prawidtowosciag obiegu map 1 plandéw.

Nadzoru Budowlanego

—makceptowanie projektow wstgpnych i planow,
budowlanych 1 projektow realizacyjnych zagospo-
darowania przestrzennego,

— zatwierdzanie projektow technicznych i techniczno-
roboczych dla budownictwa ogodlnego, przemystowe-
go 1 wiejskiego.

—mopiniowanie przewidzianych do realizacji na tere-
nie powiatu projektow wymienionych w pkt. 1—2,
zastrzezonych do decyzji glownego architekta wo-
jewodzkiego,
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wnioskowanie i uznanie za projekty typowe i pow-
tarzalne projektow indywidualnych sprawdzonych
w realizacji, oraz w sprawie kwalifikowania do
realizacji na terenie powiatu projektow typowych
i powtarzalnych,

— wspoélpraca z wtlaSciwymi organami w sprawach
programu planéw inwestycyjnych 1 zatwierdzania
zatozen projektowych, decyzji dotyczacych zabytkow

urbanistyczno - architektonicznych, upowszechnia-
nia w projektach aktualnych dla terenu powiatu
mozliwosci wykonawczych 1 materialowych, oraz

dokumentacji projektowo-kosztorysowej,

fachowe poradnictwo i pomoc w sprawach doboru
dokumentacji projektowo-kosztorysowej,

— nadzoér budowlany nad budownictwem realizowa-
nym i nadzor techniczny nad utrzymaniem budyn-
kow oraz prowadzenie spraw orzecznictwa.

3. Referat Budownictwa i Przemyslu Materialow Budow-
lanych

—badanie potrzeb terenu w zakresie budownictwa
i produkcji materiatldow budowlanych oraz mozli-
wosci ich zaspokojenia,
lopracowywanie wnioskdw w sprawie rozwoju bu-
downictwa i produkcji materialow budowlanych
oraz wspolpraca w tym =zakresie z zainteresowany-
mi wydzialami prezydium rady narodowej,
opracowywanie wieloletnich i rocznych planéw w
zakresie rozwoju budownictwa 1 przemystu mate-
riatdw budowlanych,
badanie i dokonywanie oceny przebiegu i wyniku
realizacji planéw, o ktéorych mowa w pkt. poprze-
dzajacym niniejszy.
mfachowe poradnictwo i instruowanie techniczne
spotdzielni  produkcyjnych, zespotow  chlopskich
i indywidualnych rolnikéw w sprawach doboru do-
kumentacji projektowo-kosztorysowej, wykonaw -
stwa robot budowlanych i produkcji materiatow
budowlanych z surowcow miesjcowyeh,

— inicjowanie przyktadowych realizacji budynkow
wznoszonych na wsi ze $§rodkow wlasnych ludnosci,
w celu rozpowszechnienia stosowania materiatéw
miejscowych 1 postgpu technicznego oraz otaczanie
opieka takich realizacji,
analizowanie i ustalanie potrzeb w zakresie miej-
scowych “materiatlow budowlanych, oraz w zakresie
mozliwo$ci ich zastosowania,

— wspoéipraca z wtadciwymi organami przy ustalaniu
i realizacji rozdzielnikow materialowych,

— wspolipraca z wtlasciwymi organami w zakresie
ustalania polityki kredytowej dla budownictwa
wiejskiego,
organizacja pracy w budowie i odbudowie zagrod
osiedlenczych,

— wspotdziatanie z wtasciwymi organami przy reali-
zacji budownictwa prewencyjnego,
udzielanie pomocy technicznej przy przygotowywa-
niu i realizacji inwestycji budowlanych spoétdzielni
produkcyjnych,

— udzielanie spoétdzieleczym organizacjom budowlanym
i produkcji materialow budowlanych pomocy przy
wykonywaniu ich zadan, koordynacja ich dziatal-
nosci produkcyjnej z dziatalno$cia jednostek pod-
porzadkowanych powiatowej radzie narodowej oraz
rozpatrywania planoéw produkcyjnych tych organi-
zacji i okre$lonych sprawozdan z ich wykonania
i opracowywania odpowiednich wnioskow w tym
zakresie,
rejestracja zespotow produkcji materiatéw budow-
lanych z surowcow miejscowych, oraz opieka i nad-
z6r nad ich dziatalno$cia,

— opiniowanie zezwolen na wykonanie dziatalnosci go-
spodarczej (przemysl, rzemiosto, ustugi), przez jed-
nostki gospodarki nieuspolecznionej w =zakresie bu-
downictwa i przemystu materialdow budowlanych,
przewidzianych dla organéw wtadzy przemystowej
w I-szej instancji,
inicjowanie i nadzér nad produkcja uboczna mate-
riat6w budowlanych prowadzona przez panstwowe
przedsiebiorstwa (terenowe i kluczowe) na terenie
powiatu.

—

wykonywanie zleconych przez Prezydium Rady Na-
rodowej czynno$ci zwiazanych z koordynacja dzia-
talnosci przedsigbiorstw budowlanych zarzadzanych
centralnie w ramach uprawnien Rady Narodowej,
ikontrola stosowania przez jednostki panstwowe,
spotdzielcze oraz prywane budownictwa i produkcji
materiatdw  budowlanych ogdlnie obowiazujacych
przepisow w zakresie produkcji materiatow budow-
lanych 1 wykonawstwa budowlano-montazowego,
nalezacych do wtasciwosci Ministra Budownictwa
Przemystu Materialéw Budowlanych.

Stanowisko Pracy do spraw Nadzoru Inwestorskiego

— wykonywanie technicznego nadzoru inwestorskiego
nad inwestycjami budowlanymi rolnictwa i inwe-
stycjami wlasnymi Prezydium Powiatowej Rady Na-
rodowej.

V. WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ

Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Gospodarki Komunalnej,
Referat Gospsdarki Mieszkaniowej.

Do zakresu dziatania tych Referatow nalezy:
Referat Gospodarki Komunalnej

— nadz6r i kontrola w zakresie zatrudnienia i wy-
konywania umow zbiorowych przez przedsigbior-
stwa oraz zaktady gospodarki komunalnej i miesz-
kaniowej,

— nadzo6r i kontrola nad wykonywaniem techniczno-
eksploatacyjnych zadan planowych oraz stosowa-
niem obowiazujacych norm w przedsigbiorstwach
i zaktadach gospodarki komunalnej i mieszkanio-
wej,

—anadzo6r i kontrola w zakresie melioracji miejskich
prowadzonych bezposrednio przez przedsigbiorstwa
(zaktady) wodociagéw i kanalizacji, lub przez orga-
na z zakresu gospodarki komunalnej i mieszkanio-
wej prezydiéw rad narodowych,

— opracowywanie projektow zbiorczego planu zao-
patrzenia materialowego, podzial rocznych limitow
materialowych, oraz okresowych przydzialow ma-
terialowych na podlegle i nadzorowane jednostki,

— dokonywanie przerzutow materialowych pomigdzy
zamawianie materiatow budowlanych i wydawanie
zlecen ich sprzedazy,
nadzorowanymi jednostkami,

kontrola zaopatrzenia i gospodarki materialowej,
— inicjowanie organizowania produkcji miejscowej
materiatow, budowlanych w ramach produkecji

ubocznej zaktadow pracy, spotdzielni mieszniowej,
przemystu terenowego oraz ustalanie mozliwosci
wykorzystywania materialow zastgpczych,

— upowszechnianie postgpu technicznego w zakresie
rozwiazan konstrukcyjnych, funkcjonalnych i mate-
rialowych,

— organizowanie wymiany do$wiadczen oraz prowa-
dzenie poradnictwa technicznego 1 instruktazu,
— nadz6r nad orgruzowaniem i uporzadkowaniem te-

ren6w komunalnych.

Referat Gospodarki Mieszkaniowej

— zatatwienie soraw zwiazanych z realizacja przepi-
sOw o sprzedazy przez Panstwo domoéw mieszkal-
nych i dziatek budowlanych, opracowywanie wyka-
zOw nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy
i podawanie go do publicznej wiedomosci,
rozpatrywanie wnioskdw o nabycie, opracowywanie
decyzji o sprzedazy dziatek budowlanych, domow
mieszkalnych oraz budynkéw i gruntdéw przeznaczo-
nych na okreslone cele,

— wnioskowanie i wspotdziatanie przy tworzeniu fun-
duszu mieszkaniowego oraz opracowywanie wnio-
skow w sprawie jego wykorzystania,

— prowadzenie spraw zwiazanych z wystapieniami
o mnabycie nieruchomosci prywatnych, zgodnie
z przepisami dotyczacymi trybu i zasad wywtlaszcza-
nia,
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zatatwianie spraw zwiazanych z przepisaniem na
rzecz Panstwa nieruchomos$ci stanowiacych mienie
opuszczone i przeznaczonych do sprzedazy w try le
obowiazujacych przepisow,

wykonywanie zadan wynikajacych z pr P,
0 wuregulowaniu wtasno$ci nieruchomos$ci nie
czych na Ziemiach Odzyskanych,

”»

zatatwianie spraw zwiazanych z wnioskami P
triantow o zrealizowaniu ich uprawnien do -
mania mienia nierolniczego, tytutem ekwiw

za mienie
zatatwianie
piséw o

pozostawione za granicami Panstwa
spraw wynikajacych z realizacji P
terenach pod niskie budownictw

analizowanie i ustalanie w skali_powiatu mozli-
wosci akumulacji przez ludnos¢ srodkow fmanso
wych, oraz potrzeb w zakresie pomocy Panstwa dla
budownictwa mieszkaniowego ze srodkow wtasnych
ludnosc e . .
ustalanle mozliwosci zabezpieczenia
na danym terenie,
budowlane i

.wystePulJacego
— zapotrzebowania n
materiaty budowlane z piodukc]

zabezpieczanie terenéw pod budownictwo
cze i indywidualne oraz
wanie (opracowanie

1 uzbrojenie), R . .
opracowywanie rozdzielnikéw kredytowych i
rialowych na poszczego6lne formy budownictwa
mieszkaniowego ze S$rodkow wtasnych ludnosci,
konywanie podzialu pozyczek na spoédidzielnie miesz-
kaniowe i zaklady pracy, .
przyjmowanie i opiniowanie wnioskow
dla uzyskania pomocy w

sp01d21el
ich odpowiedme p*
geodezyjne, urban vy

IR
sidadany
ramach budownictwa

mieszkaniowego, oraz obstuga techniczna K
Kwalifikacyjnej, - )
sprawowanie nadzoru nad przebiegiem re cj
budownictwa, s

prowadzenie anallzy ksztattowania 51¢ rzeczyw vy

kosztow budowy,.
wydawanie opinti

mieszkaniowych,

popularyzowanie budownictwa ze $rodkow wiasnyc
ludnosci, . ..
prowadzenie sekretariatu Komisji Kwalifikacyjnej
do spraw budownictwa powszechnego,

obstuga biura Powiatowej Komisji Lokalowej i Od-
wotawcze] Komisji Czynszowej.

o celowos$ci zatozenia spoi

VI. WYDZIAL ROLNICTWA I LESNICTWA

Wydziat dzieli si¢ na:
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Referat Produkcji
Referat Kwarantanny i
Referat
Stanowisko pracy Powiatowego Lekarza Weterynarii,
Referat Urzadzen Rolnych,

Referat Geodezji i Regulacji Rolnych,

Referat Wodnych Melioracji,

Stanowisko pracy do spraw Rachunkowos$ci Spoldziel-

Roslinnej,
Ochrony RoSlin,
Produkecji Zwierzecej,

Produkcyjnych,

9. Referat Lesnictwa,

10. Referat Planowania i

Inwestycji,

11. Stanowispo pracy, Gléwny Ksiegowy,
12. Sekretariat.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

1. Referat
— okres$lanie

Produkecji RoSlinnej

gtownych kierunkéw rozwojowych go-
spodarki rolnej w skali powiatu 1 wytyczanie pod-
stawowych wskaznikéow produkcyjnych, zabezpie-
czajacych  wzrost produkcji rolnej w  oparciu
0 analiz¢ wykonastwa planéw produkcyjnych, re-
alne mozliwos$ci i warunki miejscowe, przewidziang
pomoc kredytowa i1 materialowa Panstwa,
opracowywanie oraz nadzor i kontrola realizacji pla-
now dotyczacych produkcji roslinnej przy wspot-
pracy zainteresowanych instytucji, przedsigbiorstw
1 organizacji,

opracowywanie wnioskow do planéw kontraktacji
produkcji roslinnej,

Re

ustalanie powiatowych planow kontraktacji
odregbnieniem zadan PGR, w grupie
i ustalanie zadan dla gromad,
zawieranie umow przez aparat
tujacych ze szczegdlnym
zacji 1 koncentracji
odbiér masy

zZ Wy-
nasiennej

kontrak-
rejoni-

instytucji
uwzglednieniem
poszczegdlnych upraw,

towarowej z kontraktacji oraz wta-

$ciwa klasyfikacja surowca, przy.wykupie z kon-
traktacji,

opiniowanie planéw zaopatrzenia 1 nadzoru nad
wlasciwym rozdzialem $rodkow produkcji dla spot-
dzielni  produkcyjnych 1 indywidualnych  gospo-
darstw chiopow,

opracowywanie na podstawie doboru odmian-re-

jonizacji na poszczeg6lne rejony,

nadz6ér nad sprawnym i terminowym  przeprowa-

dzeniem wszelkich podstawowych zabiegow agro-
technicznych,
zatwierdzanie rozdzielniko6w na material siewny

i sadzeniaki ziemniakdéw
tych rozdzielnikow,

oraz kontrola wykonania

nadzér poprzez PZK i OR nad pracami spoétek
maszynowych,

nadzo6r nad polowymi pracami POM,

wspotpraca z instytucjami finansowymi w zakre-

sie przydziatu rozdzialu i wykorzystania kredytow
krotko - i $rednio terminowych,

nadzor nad pelnym 1 wtasciwym zagospodarowa-
niem wszelkich uzytkéw rolnych i odlogow,

ocena przygotowan i
panii w rolnictwie,

opracowywanie 1 nadzoér
wego planu produkcji nasiennej, ze
uwzglednieniem elit 1 orginaléow

catkowitej oraz wymiany materiatu
ustalanie potijzeb powiatu na
i kontrola sprzedazy nawozéw
udzial w ocenie szkéd
klesk zywiotlowych i

przebiegu oraz analiz kam-
nad realizacja powiato-
szczegdlnym
w gospodarce
siewnego,
nawozy sztuczne
sztucznych,
powiatowych na skutek
nadz6r nad ich likwidacja,
wspolpraca z powiatowym inzynierem do spraw
melioracji 1 uzytkdw zielonych,
planowanie powierzchni, rodzaju i
melioracyjnych,
zabezpieczanie
serwacyjnych i
uzytkowanie i
organizowanie i

kolejnosci prac
wlasciwego przebiegu prac kon-
organizowanie spoétek wodnych,
pielegnacja tak 1 pastwisk,
przeprowadzenie kwalifikacji
lowej wszystkich roslin, kwalifikacji
ziemniaka 1 inspekcji nasiennej, _
udziat w okre$laniu potrzeb nasiennych i
riatu szkotkarskiego dla produkcji
wnioskowanie o potrzebach w
nia produkcji ogrodnicze] w
nadzér nad realizacja ustawy
wspotudziat w planowaniu i
walki ze szkodnikami i
chwastami,
wspblpraca z PZK

po-
ostatecznej

mate-
ogrodniczej,
zakresie zaopatrze-
$rodki produKcji,
szkotkarskiej,
organizowaniu akcji
chorobami ro$lin oraz

i OR i zwigzkami branzowymi,

organizowanie prawidlowego rozmieszczenia go-
spodarstw reprodukcyjnych oraz prowadzenia wy-
miany sasiedzkiej,

wspoldziatanie w organizowaniu racjonalnej go-
spodarki nawozowej: dystrybucji nawozow sztucz-
nych, budowy urzadzen i racjonalnego przechowy-
wania obornika, gnojowki oraz zaktadania kom-
postow,

zagospodarowywanie pomelioraeyjne tak 1 pa-
stwisk,

rozdziatl, kredytow i ich racjonalne zuzycie,

instruktaz, propaganda rolnicza,
prowadzenie spraw o$wiaty rolniczej,

kontrola dziatalno$ci Pow. Zw. K. i OR. w zakre-

sie zleconych zadan oraz wydatkowania kwot na
popieranie produkcji ros$linnej.

ferat Kwarantanny i Ochrony Ro$lin

sprawowanie nadzoru nad wykonaniem przepi-

sow 1 zarzadzonych akcji w =zakresie kwarantanny
i ochrony ro$lin,
organizowanie i
matwikowymi i
cymi

rakowo-
obejmuja-

nadzo6or nad lustracjami
stonkami oraz innymi
obiekty kwarantannowe,
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— wykonywanie czynnos$ci 'kwarantannowych w zakre-
sie eksportu, importu i przerzutow plodéw rolnych

wewnatrz kraju,
kwalifikacja plantacji w zakresie fitosanitarnym,

— nadzor nad stanem  fitosanitarnym  magazynow,
spichlerzy i mtynow,

— wykonywanie kontroli nad dziatalnoscia przedsig-
biorstw przeprowadzajacych zabiegi w zakresie
kwarantanny 1 ochrony roslin,

— ustalanie potrzeb powiatu w =zakresie zaopatrze-
nia w $rodki 1 sprze¢t ochrony ro$lin,

— prowadzenie magazynow; srodkow interwencyj-
nych kwarantanny i chrony roé$lin,
rejestrowanie wystepujacych choréb i szkodnikow.

Itcfecrat Produkceji Zwierzecej

— opracowywanie plandw rzeczowych 1 finansowych
w zakresie produkcji zwierzgecej 1 kontrola ich
wykonania,

— nadzor nad obrotem paszami,

—Ilkontrola stacji kapulacyjnych i punktéw inseniza-
cyjnych,

— ustalanie potrzeb i lokalizacja punktow kopula-
cyjnych w porozumieniu ze Zwiazkiem Koétek
i Organizacji Rolniczych oraz uznawanie rozptod-
nikow,

—nalikwidacja rozplodnikéw nie uznanych,

—makoordynacja i nadz6r nad rozdzialem kredytow na
popieranie produkcji zwierzgcej,

— koordynowanie  pracy instruktorow poradnictwa
zywieniowego spoétdzielni mleczarskich oraz  in-
struktor6w zwiazku koétek i organizacji rolniczych,

— nadzé6r nad zaktadami wylgegu drobiu i koordyna-

cja rozprowadzenia pisklat,

— wykonywanie nadzoru nad dziatalnoscia fachowa
i finansowa Pow. Zw. Kotek i Organizacji Rolni-
czych, w zakresie zleconych zadan dotyczacych
produkcji zwierzecej,
—s wspoipraca z kotami hodowcow.
4. Stanowisko pracy Powiatowego Lekarza Weterynarii

— zwalczanie zarazliwych choréob zwierzg¢cych i opra-
cowywanie wnioskéw dotyczacych zapomoég i od-

szkodowania,

— organizowanie i przeprowadzenie akcji profilak-
tycznych zwalczania choréb hodowlanych i paso-
zytniczych oraz badania rozptodnikow,

— udzial w komisjach hodowlanych i kwalifikacyj-
nych,

—= organizowanie ipeinienie nadzoru weterynaryjnego
nad spedami iobrotem zwierzgtami,

— instruktaz 1 nadzér w zakresie urz¢gdowego Dba-
dania zwierzat rzeznych i migsa oraz przeprowa-

dzenie badanponownych i sprawdzajacych,
— nadz6r nad lecznictwem weterynaryjnym,
— przeprowadzanie na terenie powiatu dezynfekcji

pomieszczen dla zwierzat i sprzetu.

Referat Urzadzen Rolnych

— opracowywanie planu prac uwtlaszczen rolnych w
oparciu o plany prac geodezyjnych,

— przygotowywanie spraw na posiedzenie Powiato-
wej Komisji Ziemskiej i wykonywanie decyzji tej
Komisji,

— sporzadzanie i zatwierdzanie szacunku  gospo-
darstw nadanych w trybie reformy rolnej osad-
nictwa rolnego,

— kompletowanie dowodéw 'Uwtlaszczeniowych i po-
miarowych oraz sporzadzanie wnioskéw do sadu
o zaltozenie ksiag wieczystych,

— przejmowanie nieruchomos$ci rolnych na wtasnos§¢
Panstwa,

— rozgraniczanie mienia rolnego i nierolnego,

—lopiniowanie wnioskow w sprawie przekazywania
nieruchomosci przez instytucje 1 przedsigbiorstwa
panstwowe oraz spoleczne,
opracowywanie wniosk6w w sprawie nabywania
nieruchomos$ci rolnych w trybie realizacji narodo-

wych planéw gospodarczych,
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zamiennych do dyspozy-
planéw gospodar-
za nieruchomo-

nieruchomosci
cji realizatorow narodowych
czych w celu dokonania zamiany
$ci nabyte od oso6b fizycznych,

— typowanie

— ustalanie stanu posiadania PGR i PGL oraz prze-
kazywanie gruntow PFZ dla tych resortow,
—mopiniowanie wnioskow o zezwolenie na nabycie

nieruchomos$ci przez osoby prawne,

— ustalanie i sporzadzenie wykazéw nieruchomosci

panstwowych do sprzedazy w trybie ustawy z dnia
12. III. 1958 r., o sprzedazy panstwowych nieru-
chomosci rolnych i uregulowaniu niektérych spraw
zwigzanych z przeprowadzeniem reformy rolnej
i osadnictwa rolnego,

— wymiar naleznos$ci PFZ =z tytulu czynszow dzier-
zawnych oraz nabycia gospodarstw w trybie re-
formy rolnej i osadnictwa rolnego,

— rozliczanie z b. spoéldzielniami produkcyjnymi za
mienie przejete na rzecz PFZ,

— rozliczanie ze spoétdzielniami
przekazany majatek PFZ,

— rozliczanie z b. wtadcicielami
tek gruntowych,

— kontrola i instruktaz aparatu gromadzkich rad na-
rodowych w zakresie zawierania umow dzierzaw-
nych i wtasciwego zagospodarowania gruntéw pan-
stwowych,

— umarzanie nalezno$ci PFZ i udzielenie ulg w opta-
cie w granicach wustalonych przepisami,

produkcyjnymi za

gospodarstw i dzia-

— administracja majatkiem rzeczcowym PFZ  oraz
zabezpieczanie, remonty i konserwacja budynkow
PFZ,

— zawieranie umoéw dzierzawnych na uzytkowanie za-
budowan PFZ,
— wspoélpraca z Wydziatem

Finansowym w zakresie

likwidacji sum niewyjasnionych i aktualizacji kont
dtuznikow,

— prowadzenie spraw zaopatrzenia b. wtascicieli
ziemskich,

— prowadzenie ewidencji wolnych gospodarstw przez-
naczonych na cele osadnictwa,

—<informowanie punktéw repatriancyjnych o ilosci
i stanie wolnych gospodarstw oraz w miar¢ po-
trzeb prowadzenie bezposredniego werbunku re-
patriantow na gospodarstwa,

— zalatwianie czynno$ci zwigzanych 2z zarezerwowa-
niem 1 obejmowaniem gospodarstw przez repat-
riantow,

— lokalizacja zagréd do budowy, udzial w ustaleniu

zakresu odbudowy =zagrod,

— wspotpraca z innymi komodrkami
oraz instytucjami w zakresie pomocy dla
kow - repatriantow,

— przygotowywanie decyzji w sprawie umarzania po-
zyczek osadnikom z lat ubiegtych.

Prezydium PRN
osadni-

Referat Geodezji i Regulacji Rolnych

— koordynacja prac geodezyjnych w powiecie,

— udzial w kolaudacjaph, odbiér robot, badanie
i przyjmowanie do ewidencji elaboratéw pomia-
rowych,

— wykonywanie robét pomiarowych i innych na ksie-
ge zamoOwien,

— ekspretyza operatow pomiarowych,

— wykonywanie kontrolnych pomiaréw uzytkow
i zasiewow dla GUS,

— zaktadanie i prowadzenie rejestrow gruntéw i bu-
dynkow,

— zaktadanie i prowadzenie rejestrow gruntow spot-

dzielni produkcyjnych,
—e prowadzenie ewidencji
tow,
—-zestawianie rocznych bilanséw ziemi,
— nadzér i ochrona znakéw geodezyjnych oraz
sieci geodezyjnych,

niezagospodarowanych grun-

utrzy-

manie w stanie aktualnym

— utrzymywanie w aktualnos$ci granic jednostek admi-
nistracyjnych, wspotudzial przy ' projektowaniu
zmian oraz wprowadzaniu zmian do map i reje-
strow,

— wykonywanie drobnych robdét zwiazanych z prze-

budowa ustroju rolnego — na polecenie Oddziatu,
— opracowywanie planu prac regulacyjnych,
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— wyikonastwo 1 kontrola prac w terenie zwiazanyc i
z regulacja, wymiana, likwidacja serwitutow i sca
laniem gruntow, .

— prowadzenie spraw likwidacji terenow usp
nionych gospodarstw rolnych,

—Ilorzecznictwo w sprawach wymiany, regulacji, i”
dacji serwitutdow 1 scalania gruntow,

— przygotowywanie obiektow do klasyfikacji, p
tywanie komisji i przedstawicieli, udzial w organi-
zacji pracy zespo’ow klasyfikacyjnych,

— wspoipraca z zespotami klasyfikacyjnymi,

—Inadzor i instruktaz w prezydiach GRN w "
wyktadania dokumentow klasyfikacyjnych

— przygotowywanie orzeczen zatwierdzajacych klas.

— prowadzenie spraw klasyfikacji
alizacja ankiet klasyfikacyjnych
tatwiianie skarg i zazalen na klasyfikacj¢ spoteo «c,

— wykonywanie klasyfikacji gruntéw, Hokumen-

— prowadzenie sktadnicy powiatowej m p = okumen.
tow geodezyjnych, inwentaryzacja map i dokumen
tow geodezyjnych oraz aktualizacja map i ks.ag (re-

spolecznej

— otelug”’stron - sporzadzanie odrysow, wyrysow,
wyciagow, odpiséw, odbitek itp,, . * tpch-

— prowadzenie gospodarki  drukami, p P SDCZC-
nicznymi, materialami jeinorazowego uzytku, sprze_
tern geodezyjnym i odzieza ochronng oraz KalKU
S a finansowa zwigzana z przygotowaniem do pre-
liminarza budzetowego.

Referat Wodnych Melioracji

— wykonywanie funkcji inwestora bezposredniego dla
robot wodno-melioracyjnych, podstawowych i szcze-

gotowych oraz robdt takarskich tacznie z odbiorca-

— instruowanie i udzielanie pomocy technicznej w za-
kresie robot wodno - melioracyjnych i takarskich,
wykonywanych przez rolnikéow spotki wodnej oraz
zespoty takarsko-pastwiskowe lItp.,

— wspotudzial w organizowaniu oraz sprawowanie
nadzoru technicznego nad spotkami wodnymi, zwiaz-
kami watowymi i zespolami takarsko-pastwiskowy-

— prowadzenie spraw zwiazanych z zabezpieczeniem
przeciwpowodziowym i wspodipraca z komitetem
przeciwpowodziowym,

— wystgpowanie w charakterze rzeczoznawcy technicz-
nego w sprawach wodno-prawnych w zakresie rol-
nictwa,

— nadzér i odbiory robo6t inwestycyjnych inwestora
szczebla wyzszego oraz opracowywanie zalozen pro-
jektowych i dokumentacji do projektow inwesty-
cyjnych robét wodno-melioracyjnych 1 lakarskich
w zakresie zleconym przez Oddzial Wodnych Me-
lioracji, - .
.wspéipraca z Pow. Zw. Koétek i Organizacji Rolni-
czych 1 uzgadnianie planéw robot z poszczegdlnymi
uzytkownikami w zakresie wodnych melioracji,

— organizowanie robo6t konserwacyjnych i eksploatacji

urzadzen wodno-melioracyjnych, tacznie z prowa-

dzeniem ewidencji wodno-melioracyjnych,

nadzo6r techniczny nad gospodarka wodnag dla celow

rolniczych, , L .

— opracowywanie uproszczed dokumentacji projekto-
wo-kosztorysowej dla robot konserwacyjnych,

— prowadzenie technicznego normowania pracy, bez-
pieczenstwa i higieny pracy, wspotzawodnictwa i ra -
cjonalizacji, L .. 2 .
opracowywanie zalozen i dokumentacji technicznej
dla robdt inwestycyjnych — pomelioracyjnego zago-

spodarowania,

— nadz6r odbioru robdt inwestycyjnych zagospodaro-
wania pomelioracyjnego,

— pomoc techniczna i organizacyjna dla zespolow me-
lioracyjnych takarskich, spo’ek wodnych, zwiazkow
watowych itp.

— wspolpraca z zainteresowanymi w zakresie uzytko-
wania i pielegnacji tak i pastwisk,

— prowadzenie ewidencji zagospodarowanych uzytkéw
rolnych dla potrzeb wodno-melioracyjnych,

ocena efektywno$ci pomelioracyjnego zagospodaro-
wania, ) ) B ) )
prowadzenie ewidencji oraz okre$lanie kierunkow

uzytkowania torfowiskowego,
ustalanie potrzeb gospodarczych terenu w zakresie
uzytkowania torfu,
— popularyzacja wykorzystania torfu dla potrzeb rol-
nictwa,
— zatwierdzanie dokumentacji technicznej kopaln tor-
fu i wydawanie zezwolen na eksploatacjeg,
opiniowanie planéw produkcyjnych eksploatacji
przemystowej torfu,
inicjowanie organizowania zespotowych form wydo-
bycia torfu na cele nawozowe i opalowe,
zaktadanie i nadzorowanie poletek doswiadczalnych
z mieszankami torfowo - nawozowymi w gospodar-
stwach indywidualnych i zespolowych,
wspélpraca z organizacjami i instytucjami
czymi w
wymi,
nadzor, kontrola i instruktaz eksploatacji torfu w za-
ktadach uspotecznionych i gospodarstwach Chtop-
skich, przestrzeganie zasad racjanalnej eksploatacji
i zagospodarowania potorfii zgodnie z obowiazuja-
cymi przepisami,
opiniowanie wniosk6w o czasowym zajgciu gruntow

rolni-
zakresie gospodarowania terenami torfo-

w ramach realizacji narodowych planéw gospodar-
czych w zakresie melioracji),
— sporzadzanie  plandéw inwestycyjnych rocznych

i wieloletnich,

— sporzadzanie plan6w rocznych i kwartalnych robot
konserwacyjnych i pielggnacji lak i pastwisk,

— opracowywanie planu zaopatrzenia w sprze¢t i mate-
rialy,

— prowadzenie magazynu materialowego,

— prowadzenie ewidencji urzadzen wodno-melioracyj-
nych,

— prowadzenie spraw zatrudnienia i ptac bhp i akcji
socjalnej,

— ewidencjonowanie umow i przygotowanie
wania robot inwestycyjnych,

— analiza ekonomiczna roboét konserwacyjnych,

finanso-

Stanowisko Pracy do spraw Rachunkowos$ci Spoldzielni
Produkcyjnych ,

— sprawowanie nadzoru i koordynacja prac instytu-
cji, przedsigbiorstw i osob zainteresowanych prze-
biegiem likwidacji 1 rozliczen rozwiazanych spoét-
dzielni produkcyjnych,
,przeprowadzenie kontroli bilansé6w likwidacyjnych,

dopilnowywanie terminowych sptat przez komisje¢
likwidacyjna, wierzytelnosci wykazujacych wydatki
niepokryte,

— wspotpraca z komisjami specjalnymi powotanymi

do spraw rozwiazanych spoéidzielni produkcyjnych,

— sporzadzanie kasowego rozliczenia, dopilnowywanie
dokonania formalno$ci zwiazanych z wyrejestrowa-
niem rozwigzanych spoldzielni w sadzie oraz prze-
kazaniem akt spodtdzielni do archiwum,

Referat LeSnictwa

— prowadzenie ewidencji stanu posiadania lasow nie-
panstwowych, oraz niewchodzacych w sktad PGL,

— ustalenie obwoddéw nadzorczych nadle$nictw,

— kontrola dziatalnosci prezydiow gromadzkich rad
narodowych w =zakresie wykonywania przez nie za-
dan zwigzanych z nadzorem nad lasami niepanstwo-
wymi,

—= ustalanie niepanstwowych gruntéow leSnych, nieles-
nych i nieuzytkéw przewidzianych do zalesied, po-
prawek i uzupetnien,

—= organizacja i nadzo6r zalesien niepanstwowych grun-
tow lesnych, nielesSnych i nieuzytkdéw, oraz uidzial

w komisjach ustalajacych stan wykonanych odno-
wien,
— organizowanie i bezpo$redni nadzér zaopatrzenia

wtlascicieli lasow niepanstwowych w materiat zale-
sieniowy 1 narze¢dzia dla zalesien,

— nadz6r nad utrzymywaniem wtlasciwego
zdrowotnego laséw niepanstwowych,

stariu
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— opracowywanie terenowych planow le$nictwa dla

lasow niepanstwowych w zakresie uzytkowania
lasu,
dysponowanie kredytami na zalesienie i zadrzewie-
nie,

rocznych planow (zatwier-

— kontrola wykonywania
i uzytkowania w

dzonych wnioskow), odnowienia
lasach nadzorowanych,

$ciganie wykroczen za naruszanie przepisow o ochro-
nie laséw niepanstwowych, zadrzewief, o prawie
lowieckim 1 ochronie przyrody,

opracowywanie terenowych planéw zadrzewien oraz
nadzor nad prowadzeniem zadrzewien na gruntach
(panstwowych,

— opiniowanie plandéw zadrzewieniowych jednostek or-
ganizacyjnych resortow,

— nadzor i wspoéipraca przy zaopatrzeniu jednostek
resortowych i terenowych rad narodowych w ma-
teriaty zadrzewieniowe,
koordynacja i kontrola wykonanych zadrzewien na
terenach panstwowych jednostek organizacyjnych
resortow,
nadzor nad rozwojem
dzenie ewidencji materiatow
powiecie,

— prowadzenie ewidencji parkéw i czuwanie nad ich
ochrona,

— inicjowanie zawierania umow kontraktacyjnych na
plantacje topolowe,

— kontrola terenowa zagospodarowania obwodow to-
wieckich,

— kontrola terenowa punktéw skupu dzieczyzny celem
ustalenia legalno$ci odstrzalu i skupu,

— wspotpraca z wlasciwymi komoérkami PZL w spra-
wach lowieckich,

— czuwanie nad stanem

szkotkarstwa oraz prowa-
zadrzewieniowych w

sanitarnym towisk, oraz in-

terweniowanie w wypadku wykrycia ognisk cho-
rob enzootycznych w obwodach towieckich,
— sprawowanie nadzoru nad gospodarowaniem zaso-

bami przyrody i zabezpieczenie tworéw przyrody

Referat Planowania i Inwestycji

— koordynacja prac przy opracowywaniu powiatowych
planéw rolnictwa oraz analiza i opracowywanie
zbiorczych planéw produkcji rolnej i skupu,

— analiza realizacji planéw produkcji rolnej i skupu,

—s opracowywanie planoéw zaopatrzenia rolnictwa w
niezbg¢dne $rodki produkcyjne oraz operatywny
udzial w realizacji tych planow,

— koordynacja prac przy sporzadzaniu planu zadan
budzetowych, analiza i ustalenie zbiorczych planow,
rzeczowych i pokrycia budzetowego oraz przedkta-
danie ich do zatwierdzenia Prezydium,

— nadz6r nad wykonaniem planu i budzetu, sporza-
dzani¢ analiz i sprawozdan oraz przedktadanie ich
Prezydium,

— opracowywanie materialdw z terenu powiatu dla
perspektywicznych plandéw rozwoju rolnictwa oraz
dla potrzeb ekonomicznych, opracowywanie planéow
inwestycyjnych, kontrola ich realizacji, zgodnoS$ci
wykonywanych robdt i zakupow z planem, kontrola
terminow oddania obicktow do uzytku i przeprowa-
dzanie zmian w planach,

—Ilprzygotowywanie ido realizacji inwestycji w zakre-
sie budownictwa ogoélnego, kapitalnych remontéw
oraz zaopatrzenia w wodg,

— typowanie wsi do elektryfikacji, nadzor nad jej
rzeprowadzaniem oraz kolaudacja robét w tym za-
resie,

— udzielanie pomocy technicznej inwestorom w rolnic-
twie,

— zabezpieczanie zaopatrzenia w materialy budow-
lano - remontowe dla inwestycji realizowanych sy-
stemem gospodarczym,

— ustalanie i analiza potrzeb kredytowych i materiato-
wych oraz wspodipraca z Bankiem Rolnym w rea-
lizacji polityki kredytowej dla spoétdzielni produk-
cyjnych i gospodarstw indywidualnych,

— analizowanie realizacji pianiu budowlano-remonto-
wego,

11.

12.

Nr 27

Stanowisko Pracy Gléwny Ksiegowy
opracowywanie projektow preliminarzy i prelimina-
rzy dochodow i wydatkow budzetu terenowego,
spoi zagdzame planow finansowania inwestycji i prze-
prowadzenie zmian w tych planach,
piowadzenie ksiegowosci wydatkéow i dochodow bu-
dzetu terenowego i centralnego,

— sporzadzanie bilanso6w rocznych, ’kwartalnych i mie-
sigcznych oraz przedktadanie Wydzialowi Finanso-
wemu Prezydium PRN i Wydzialowi Rolnictwa
i .Le$nictwa Prezydium WRN,

- analiza opisowa z wykonania budzetu terenowego
i centralnego w zakresie zadan budzetowych i in-
westycyjnych oraz przedktadanie jej jednostce nad-
rzegdnej,

— projektowanie zmian i przerzutdw w budzecie,
wykonywanie zleconych czynnos$ci w zakresie wyko-
nania budzetu wyzszego stopnia jak: budzetu cen-
tralnego, terenowego oraz inwestycji,

prz?{jmqwanie wszelkich rachunkéw — faktur i ich

realizacja,

— sporzadzanie list platniczych; na pobory, premie, de-
legacji stuzbowych, zasitkow  wszelkiego rodzaju
oraz rozliczenia z ZUS,
przyjmowanie oraz sprawdzanie delegacji stuzbo-
w.yﬁh prowadzenie ksiag zaliczek i rozliczenia w
nich,

— prowadzenie ksiegi drukéw S$cis'e'go zarachowania,
wypisywanie czekow, przelewow i przekazoéw, pocz-
towych na wszelkie nalezno$ci, sporzadzanie rapor-
tow” kasowych,

inwentaryzacji,

—czuwanie nad przebiegiem prowa-
dzenie ksiggi S$rodkow podstawowych i kart mate-
riatowych.

Sekretariat

— prowadzenie prac kancelaryjnych dla potrzeb Wy-
dziatu,

— zaopatrzenie i gospodarowanie sprzetem i materia-
tami biurowymi,

— prowadzenie i gospodarowanie sprz¢tem i materia

—Erowadzeni‘e spraw socjalno - bytowych pracowni-
6w Wydziatu,
prowadzenie rejestru
spraw zleconych przez

i zazalen oraz innych

skarg
Wydziatu.

Kierownika

VII. WYDZIAL PRZEMYSLU

Do zakresu dziatania Wydzialu nalezy:

opracowywanie zadan 1 podejmowanie $rodkow
sprzyjajacych dalszemu rozwojowi drobnej wytwor-
czosci, a zwlaszcza rozwojowi panstwowego prze-
mystu terenowego i spéidzielczosci pracy,

— prawidtowe ustalanie w porozumieniu z jednostka-
mi zainteresowanymi kierunkéw rozwoju produkcji
i ustug dla pelnego i wszechstronnego zaspokojenia
potrze% ludnos$ci powiatu,
wspolpraca z innymi jednostkami oraz wplywanie
na ozywienie terenow stabo uprzemystowionych
i gospodarczo zaniedbanych,

— wnioskowanie w celu lepszego
rowcOw miejscowych,

— wnioskowanie odno$nie zadan jednostek drobnej
wytworczosci w planach gospodarczych,
prawidlowe rozmieszczanie zakladow wytworczych,
1 ustugowych drobnej wytworczoscei,

— zabezpieczanie nieruchomos$ci 1 pomieszczen dla
(przedsigbiorstw) zakladow panstwowego przemystu
terenowego, spotdzielczosci wytworczej i- rzemiosta,

— wykorzystywanie surowcow miejscowych i wtoérnych
oraz miejscowej sily roboczej,

— planowanie potrzeb ludno$ci w dziedzinie ustug,

— wykonywanie nadzoru naid przedsigbiorstwami prze-
mystu terenowego w ramach zleconych przez Pre-
zydium Powiatowej Rady Narodowej,

— zalatwianie spraw zwigzanych z tworzeniem, tacze-
niem, przejmowaniem 1 przekazywaniem powiato-
wych przedsigbiorstw panstwowego przemystu tere-
nowego,

wykorzystania su-
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-wydawanie zezwolen na wykonywanie PJz*>'slu'
rzemiosta, ustlug przemystowych i meklorych ustug
nie przemystowych oraz innych uprawnien Pomy-
stowych w zakresie wtasciwo$ci powiatowych orga-
noéw administracji przemyslowej,

— zatwierdzanie projektow urzadzen za . P~
mystowych w zakresie wtasciwosci powiatowych
organdéw administracji przemystowej, , W

— kontrola zaktadow wytworczych i
zakresie przestrzeganla zgodnosc1 ich dziatania z po
siadanymi uprawnieniami i obowigzujacymi pr p
sami adminjstracyjnymi, . . hami

— wykonywanie nadzoru i wspodtdziatanie z cecham.
* rzemie$lniczymi, ) )

— ewidencja maszyn i urzadzen przemystowych.

”»

VIII. WYDZIAL KOMUNIKACIJI

Wydzial dzieli si¢ na:

Referat Transportu i Gospodarki Samochodowej,
Referat Dréog Lokalnych.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

Referat Transportu i Gospodarki Samochodowej

) sssu

eowisk 1 przystankéw komunikacji publicznej, 1

— wydawanie zezwolefn na prowadzenie pojazdow me-
— prowadzenie ewidencji 1 rejestracji pojazdow dro-

szkolenie kierowcéw w ramach posiadanych upiaw-
— badanie stanu technicznego 1 klasyfikacja pojazdow

—"prowadzenie*1’spraw .wynikajacych ze wspd'pracy
z wlasciwymi organami Milicji Obywatelskiej W za-
kresie porzadku na drogach publicznych,

— zapobieganie nieszcze$liwym wypadkom drogowym
i organizacja pomocy drogowej,

— wydawanie zezwolen na publiczny transport drogo-
wy w ramach uprawnien,

— nadzo6r nad wykonywaniem publicznego transportu
drogowego, .

—sorganizowanie masowych akcji  transportowycn
i $wiadczen ustug transportowych,

— prowadzenie spraw dotyczacych uzywania samocho-
dow cigzarowych do przewozu os6b i ustalanie od-
legtosci do przewozu towaru,
prowadzenie sprawozdawczo$ci z dziatalno$ci trans-
portu drogowego w zakresie przewidzianym przepi-

sami, . . A *

— wspOlipraca z instytucjami i przedsi¢biorstwatmi w
zakresie komunikacji jak  ustalanie rozktadow
jazdy itp.

Referat Drég Lokalnych

— sporzadzanie planéw dotyczacych budowy, przebu-
dowy 1 wutrzymania drég i mostow lokalnych w
orcarciu o wnioski prezydiow gromadzkich rad na-
rodowych, a w szczegdlnosci o zgloszony przez me
udzial funduszu gromadzkiego w kosztach budowy,
przebudowy 1 utrzymania drog i mostow

— sporzadzanie projektow preliminarzy budzetowych
dla drog i mostow lokalnych,
zlecanie 1 opracowywanie dokumentacji projektowo-

kosztorysowej dla rob6ét mna drogach i mostach lo- 2.

kslnyich,
zaopatrywanie w materia’y, sprz¢t, maszyny i $rod-
ki transportowe dla robo6t drogowo-mostowych,

— organizacja i nadzér nad wykonawstwem robdt in-
westycyjnych i konserwacyjnych na drogach i mo-
stach lokalnych oraz sprawy pomocy technicznej dla
gromadzkich rad narodowych przy ulepszeniu

Eali el i

i utrzymaniu drég gruntowych 1 organizacji robot
w ramach spotecznych czynow drogowych,

— wykorzystywanie i nalezyte utrzymywanie posiada-
nych maszyn, $rodkow transportu i sprzetu,

— organizacja pracy, instruktazu i szkolenia oraz nad-
zoru nad praca stuzby liniowej, droég lokalnyon,
(nadzorcy, droznicy),

— prowadzenie spraw finansowo - ksiggowych w za-
kresie inwestycji i utrzymywania dréog lokalnych
oraz spotecznych czynéow drogowych,

— organizacja 1 prowadzenie gospodarstw pomocni-
czych jak kamieniotomy skalne, zwirownie itp., dla
potrzeb lokalnych,

— ewidencja i sprawozdawczo$¢ w zakresie gospodarki
na drogach lokalnych i czynow drogowych,

— wspotzawodnictwo gromad na odcinku gospodarki
na drogach lokalnych i czynow drogowych,

— czuwanie nad bezpieczenstwem i porzadkiem na
drogach w tym konserwacja i utrzymanie w nale-
zytym stanie znakéw drogowych, organizowanie od-
$niezenia droég itp.

— wspotdziatanie z Rejonem Eksploatacji Droég Pu-
blicznych w zakresie gospodarki i bezpieczenstwa
na drogach publicznych.

IX. WYDZIAL ZDROWIA

Wydziat dzieli si¢ na:

Referat Profilatykk. i Lecznictwa,

Referat Ochrony Macierzynstwa i Statystyki Medycznej.
Referat Budzetu i Rachunkowosci,

Referat Spraw Kadrowych, Organizacji i Administracji.

Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy:

1. Referat Profilatyki i (Lecznictwa

—» organizowanie, nadzorowanie i koordynowanie dzia-
talnosci zaktadow stluzby zdrowia o zasiggu powia-
tu jak: przychodni, osrodkoéw zdrowia, stacji sani-
tarno - epidemiologicznych, stacji pogotowia ratun-
kowego, szpitali itd,.

— realizacja wytytcznych w sprawie nadzoru facho-
wego (patronatu) zaktadéw opieki zdrowotnej zam-
knigtej nad zaktadami opieki zdrowotnej otwartej,

— organizowanie akcji profilaktycznych,

— prowadzenie spraw zwiazanych ze zwalczaniem al-
koholizmu,

— nadz6r nad racjonalnym i zgodnym z obowiazuja-
cymi przepisami ordynowaniem lekéw i badan po-
mocniczych,

— nadz6r nad orzecznictwem o czasowej niezdolnos$ci
do pracy, analiza przyczyn zachorowalnosci i opra-
cowywanie wnioskow w tym zakresie,

—= kontrola rozmieszczania i wykorzystania kadr pod-
stawowych w jednostkach podlegtych,

— podnoszenie kwalifikacji personelu dziatalnos$ci pod-

stawowej,

— podejmowanie decyzji w przypadkach groznego nie-
bezpieczenstwa epidemii, przewidzianych w art. 10,
ust. 3, ustawy o zapobieganiu chorobom zakaznym
i ich zwalczaniu,

— ocena sprawozdan z dzia’alnoSci Powiatowego In-
spektora Sanitarnego oraz przedstawianie odpowied-
nich wnioskéw organom nadrz¢dnym,

— czuwanie nad racjonalnym wykorzystywaniem S$rod-

koéw transportu sanitarnego,

—swspoOtpraca z zaktadami pracy w sprawie rehabi-
litacji, zatrudnienia i warunkoéw pracy oso6b cho-
irych na gruzlice i ozdrowiefncéw po przebytej gruz-
licy.

Referat Ochrony Macierzynstwa i Statystyki Medycznej

— wykonywanie zadan  okre$§lonych w punkcie 1, w
odniesieniu do zaktadéw z zakresu uchrony macie-
rzynstwa i zdrowia dziecka,

— fachowy nadzér nad zaktadami i instytucjami, kto-
rych dzialalno§¢ ma znaczenie dla ochrony zdrowia
kobiety 1 dziecka,
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— analiza i1 ocena stanu zdrowia 'zieci, ich $§miertel-
nosci i zachorowalno$ci, opieki polozniczej, $mier-
telnosci okotoporodowej, wynikow akcji §wiadomego
macierzynstwa i walki z poronieniami,

— prowadzenie spraw komisji lekarskich do orzekania
0 dopuszczalno$ci dokonywania zabiegdw przerywa-
nia ciazy,

— opracowywanie materiatow w zakresie statystyki
medycznej oraz sprawozdan z wykonania planu na

podstawie materiatdéw sprawozdawczych jednostek
podlegtych,
— nadzo6r nad pracami statystyczno - sprawozdawczy-

mi w podlegtych jednostkach oraz analiza materia-
1ow statystycznych z ich dziatalnosci,

— sporzadzanie okresowych zestawien w zakresie ab-
sencji chorobowej,

— nadzo6r nad prawidlowoscia prowadzenia ewidencji
1 dokumentacji podstawowej w podleglych jednost-
kach.

Referat Planowania, Budzetu i RachunkowoS$ci

— opracowywanie projektow planu gospodarczego i pre-
liminarzy budzetowych dla niesamodzielnych jedno-
stek budzetowych oraz zbiorczych powiatowych pla-
ndéw gospodarczych i preliminarzy budzetowych w
zakresie stuzby zdrowia,

— uruchamianie kredytow i Srodkow finansowych dla
podlegtych jednostek budzetowych oraz wykonywa-
nie budzetu Wydzialu Zdrowia i jednostek niesamo-
dzielnych,

— analiza wykonania planu
oraz analiza kosztow,

— nadzo6r i1 kontrola jednostek podleglych w zakresie
realizacji planu i budzetu oraz w zakresie rachun-
kowosci,

—e prowadzenie rachunkowos$ci budzetowej Wydzialu
Zdrowia 1 niesamodzielnych jednostek budzetowych
oraz rachunkowos$ci inwestycyjnej,

gospodarczego, budzetu

— analiza sprawozdawczosci budzetowej podlegtych
jednostek,
— sporzadzanie okresowych sprawozdan zbiorczych

i zamkni¢¢ rachunkowych.

Referat Spraw Kadrowych, Organizacji i Administracji

— prowadzenie spraw osobowych i ewidencji perso-
nelu kierowniczego 1 innego (zastrzezonego Ww no-
menklaturze stanowisk jednostek podlegtych),

— zatatwianie spraw dotyczacych zatrudnienia oraz dy-
scypliny pracy i ptacy,

— zalatwianie spraw socjalnych pracownikow,

— zwalczanie nielegalnych praktyk w dziedzinie opie-
ki nad zdrowiem ludnosci,,

—*udzielanie wytycznych, dotyczacych organizacji i za-
kresu dziatania jednostek podlegtych oraz nadzoér
naid przestrzeganiem tych wytycznych,

— zalatwienie spraw dotyczacych mieszkan stluzbowych
pracownikéw jednostek podleglych oraz udzielanie
pracownikom resortu zdrowia pomocy w zakresie
budownictwa indywidualnego,

— prowadzenie spraw ochrony przeciwpozarowej pod-
legtych jednostek,

— prowadzenie spraw bezpieczenstwa 1 higieny pracy
w Wydziale oraz nadzér w tym zakresie nad jedno-
stkami podlegtymi,

— prowadzenie spraw gospodarczych i obstuga kan-
celaryjna Wydziatu.

WYDZIAL ZATRUDNIENIA I SPRAW SOCJALNYCH

Wydzial dzieli si¢ na:

Referat Zatrudnienia,
Referat Spraw Socjalnych.

Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy:

Referat Zatrudnienia

— prowadzenie posrednictwa pracy, werbunku, doko-
nywanie analizy struktury rezerw oraz bilansu sity
roboczej, a w szczegdlnos$ci stanu zasobow sily ro-
boczej oraz aktualnego i przewidywanego zapotrze-
bowania na sil¢ robocza,
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— przeprowadzanie badan lokalnych problemoéow za-
trudnienia oraz wspoéludziat w tego rodzaju bada-
niach prowadzonych przez inne organa prezydium,
instytucje lub organizacje spoteczne,

—mustalanie kwalifikacji zawodowych oraz warunkow
materialnych o0so6b poszukujacych pracy,

— typowanie kandydatow na zgloszone wolne miejsca
pracy z uwzglednieniem kwalifikacji zawodowych
i pierwszenstwa przy kierowaniu do pracy oraz
potrzeb gospodarki narodowej w zakresie sily robo-
czej,

— rejestrowanie o0s6b poszukujacych pracy (prowadze-
nie kartotek) oraz skierowan do pracy (nauki za-
wodu),

— zaznajamianie si¢ z warunkami pracy i warunka-
mi bytowymi w zakladach pracy zgtaszajacych
wieksze zapotrzebowania na pracownikéw,

—mopiniowanie lokalnych planéow szkolnictwa zawodo-
wego (zasadniczego i Sredniego),

— wspotdziatanie przy ustalaniu planéw naboru mto-
dziezy do zasadniczych i $rednich szkot zawodo-
wych,

— informowanie o mozliwo$ciach zatrudnienia pozosta-
jacych bez pracy pracownikow umystowych, mto-
dziezy i absolwentéw w trybie clearingu pracy,
ustalanie celowo$ci organizowania 1 prowadzenie
kursow zawodowych dla mtodziezy,

— inicjowanie 1 organizowanie szkolenia zawodowego
dla maturzystow,

— wnioskowanie w spraw’e wykorzystania funduszu
interwencyjnego na tworzenie wolnych miejsc pracy
I nauki dla pracownikow zwalnianych z administra-
cji, mtodziezy, absolwentow i kobiet poszukujacych
pracy,

— prowadzenie spraw zwiagzanych z aktywizacja zawo-
dowa kobiet, szczegolnie przy pracach chatupniczych,
w rzemio$le, w samopomocowych zespotach wustu-
gowych oraz w niepelnym wymiarze czasu pracy,'

— wspobldziatanie przy weryfikacji osob zatrudnionych
przy pracy chalupniczej,

— wspoéldziatanie z organizacjami spotecznymi w za-
kresie zatrudniania os6b majacych pierwszefnstwo w
otrzymaniu pracy,

— prowadzenie spraw zwigzanych Z przyznawaniem
zapomoég dla oséb czasowo pozostajacych bez pracy,

— przyjmowanie zgloszen wolnych miejsc pracy,

— przeprowadzanie kontroli zaktadoéw pracy w zakre-
sie przestrzegania obowiazujacych przepisow w dzie-
dzinie zatrudnienia,

— organizowanie i prowadzenie werbunku oraz kiero-
wanie os6éb poszukujacych pracy na inne tereny w
ramach zarzadzonych werbunkoéw,

— prowadzenie kontroli przyje¢ do pracy oséb zwer-
bowanych i opieki ze strony zaktaddéw ipracy nad
zwerbowanymi,

— nadzorowanie i kontrolowanie o0sdéb werbujacych od-
delegowanych przez poszczegdlne zaktady pracy do
akcji werbunkowej,

— branie udzialu w kontroli kwater i hoteli robotni-
czych,

— zgtaszanie do Ministerstwa Pracy i Opieki Spotecz-
nej wolnych miejsc pracy w ramach clearingu pra-
cy,

—l1sporzadzanie okresowych wykazoéw statystycznych
i sprawozdan z zakresu zatrudnienia zgodnie z obo-
wigzujacymi przepisami,

— prawidlowe kierowanie o0s6b na wolne miejsca pracy
uzyskane w wyniku wykorzystania funduszu inter-
wencyjnego (w pierwszym rze¢dzie osoéb pilnie po-
trzebujacych pracy),

— inicjowanie lokalizacji $§rodkow =z funduszu inter-
wencyjego w osrodkach lokalnego bezrobocia,

— opiniowanie projektow wykorzystania  $rodkow
z' funduszu interwencyjnego, w szczegdlnosci co do
prawidtowos$ci ich lokalizacji,

—= dopilnowywanie prawidlowego zaplanowania profilu
produkcji badz ustug powodujacych zorganizowanie
dodatkowego zatrudnienia 'dla tych kategorii osob,
dla ktorych wystepuje brak wolnych miejsc pracy,

— podpisywanie w zaktadach pracy zobowigzan badz
umow ustalajacych terminy dodatkowego zatrudnie-
nia,
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— prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczo$ci z wy-
korzystania funduszu interwencyjnego.

Referat Spraw Socjalnych

— przyjmowanie wnioskéw, kompletowanie “okumen

tow oraz przeprowadzanie postgpowania wy,k

jacego w zakresie rent i zaopatrzen, o

przyznawanie i wyptacanie zasitkow pogizer

wyplacanie kosztow podréozy sobom wezwanym,

-- przygotowywanie projektow decyzji rentowy
ustalanie potrzeb w zakresie pomocy

>

zaktadowej

wych 1 spotecznych domow opieki oraz panstwo

...)) eo0
zaktadow, pomocy sﬁohcznej,, podejm . sma-
w sprawie zakwalifikowania”i wnioskowanie w spra

wie umieszczenia ich w zakladaé > notrzeb
— przeprowadzanie wywiadoéw spoteczny po

«

uwili. ,,«J wykonaniem inwestycji i remontow w
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w
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praca na tym odcinku z zainteresowanymi instytu-

wsodinraca”z”instytucjarni i organizacjami spotecz-
nym w zakresie organizacji zycia kulturalno-oswia-
towego w podlegtych zaktadach pracy spotecznej
oraz w zakresie rozwoju opieki nad rodzing i oso
bami zakwalifikowanymi do korzystania z pomocy

— udzielanie informacji i porad w zakresie spraw ali-
mentacyjnych oraz interweniowanie w sprawach do-
tyczacych pomocy spotecznej,

— kierowanie inwalidow do zatrudnienia i na szkole-
nia, . ., .o

— wspoétpraca z KIZ i zaktadowymi instrukforami in-
walidzkimi w zakresie zatrudniania inwalidow,

— wspoipraca ze spotdzielniami inwalidow w zakresie

szkolenia 1 zatrudnienia oraz poprawy warunkow

pracy i warunkow bytowych zatrudnionych inwal’-
dow,

zalatwienie spraw zwigzanych

z przyznawaniem
i przydzielaniem protez,

wyptacanie kosztow podrozy osobom skierowanym
do protezowni, ) )
wykonywanie caloksztattu czynno$ci zwiazanych

z opracowywaniem plandw gospodarczych, inwesty-
cyjnych i remontowych, projektow budzetu, spra-
wozdan i statystyki w zakresie Wydziatu.

XI. INSPEKTORAT OSWIATY I KULTURY

Inspektorat dzieli si¢ na:
Zespol Pedagogiczny,
Referat Ogélny,

Referat Kultury.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

Zesp6l Pedagogiczny

organizowanie, kierowanie i nadzor nad dziatalno$-
cig dydaktyczno - wychowawcza i administi acyjno-
pospodarcza placowek wychowania przedszkolnego,
szk6t podstawowych, dla pracujacych, kursow i ze-
spolow w zakresie o$wiaty dorostych, uniwersytetow
powszechnych i robotniczych, szkét przysposobieniu
rolniczego, placowek wczasowych, placowek wycho-
wania pozaszkolnego, badanie potrzeb i wjsuwanie
wnioskéw dotyczacych sieci tych placowek,
podejmowanie staran i wspoéOldziatanie w zapewnie-
niu odpowiednich warunkéw pracy i rozwoju pla-
cowek podlegltych bezposrednio i nadzorowanych,
— organizowanie 1 nadzorowanie opicki nad dzie¢mi
i mtodzieza, badanie potrzeb w tym zakresie, wspot-
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dziatanie z wtlasciwymi instytucjami, placowkami
spotecznymi, organizacjami i stowarzyszeniami w or-
gazinowaniu opieki oraz w oddzialywaniu wycho-
wawczym na dzieci i mlodziez,

kierowanie realizacja powszechno$ci nauczania,
zapewnienie podleglym placowkom odpowiednej
kadry, kontrolowanie i instruowanie kierownikow,
nauczycieli, wychowawcéw 1 innych pracownikéw
zatrudnionych w podlegtych placowkach, kierowa-
nie ich doksztalcaniem 1 doskonaleniem, troszczenie
si¢ o zapewnienie im odpowiednich warunkéw pracy.
nadzorowanie i organizowanie r6znych form do-
ksztalcania i pracy kulturalno-oswiatowej wsérod do-
rostych, wspoétdziatanie z masowymi organizacjami,
spotecznymi i towarzystwami kulturalno - os$wiato-
wymi w zakresie o$wiaty dorostych, inicjowanie
i koordynowanie pracy spolecznej w tej dziedzinie,
organizowanie i nadz6r nad dziatalnoscia podlegtych
placowek w dziedzinie wychowania fizycznego i spor-
tu, krajoznawstwa 1 turystyki,

organizowanie i nadzorowanie wczasOw letnich dzie-
ci i mlodziezy, wspolpraca w tym zakresie z zakta-
dami pracy, z wlasciwymi instytucjami i organiza-
cjami, . : L .
troszczenie si¢ o wlasciwy stan higieniczno-sanitar-
ny placowek bezposrednio podlegtych i nadzorowa-
nych,

prowadzenie akt i zalatwianie
pracownikow placoéwek podleglych,
realizowanie uchwal Powiatowej Rady Narodowej
i jej Prezydium, udzielanie wyjasnien na wnioski
zgloszone przez Komisj¢ O$wiaty i Kultury PRIiN,

spraw osobowych

nadzorowanie pracy w zakresie unormowanym
szczeglOlnymi przepisami, placowek oswiatowo-wy-
chowawczych nieprowadzonych przez Ministerstwo
Oswiaty,

Sciste wspoétdziatanie przy opracowywaniu planow
ustug i budzetow, sprawowaniu nadzoru nad ich
wtlasciwg realizacja przez jednostki podlegle, i przy
prowadzeniu spraw finansowych oraz prac staty-
styczno - sprawozdawczych w tym zakresie,
wystgpowanie z inicjanywa w zakresie budownictwa
szkolnego i remontéw oraz wspoldziatanie w reali-
zacji planow w tym zakresie,

opracowywanie wnioskéw w sprawie sieci podleg-
tych placowek oswiatowo - wychowawczych,

— ustalanie rejonéw wizytacyjnych,

Zesp6t Pedagogiczny sktada si¢ z: Inspektora
Szkolnego, zastgpcy Inspektora Szkolnego, podin-
spektorow szkolnych, praca kieruje bezposrednio

Inspektor Szkolny.

Referat Ogdlny

opracowywanie na podstawie wnioskow kierowni-
kow placowek 1 podinspektorow szkolnych projek-
tow planu gospodarczego i budzetu planu inwestycji,
remontu i zaopatrzenia,

realizowanie planu gospodarczego i budzetu oraz
nadz6r w tym zakresie nad podlegltymi jednostka-
mi,-

— zalatwianie spraw kadrowych zgodnie z decyzja in-
spektora szkolnego, prowadzenie ksiggowosci zwig-
zanej z dzietalno$cia inspektoratu os$wiaty,

— prowadzenie rejestrow skarg i zazalen,

— prowadzenie kancelarii,

— zatatwianie innych spraw biurowych i administra-
cyjno - gospodarczych zwigzanych z dziatalnos$cia
inspektoratu os$wiaty.

3. Referat Kultury

— opracowywanie planu rozwoju zycia kulturalnego na
terenie powiatu w porozumieniu z organizacjami
kulturalnymi, spotecznymi i instytucjami gospodar-
czymi,

— popieranie tworczo$ci artystycznej w dziedzinie lite-
ratury teatru, muzyki i sztuki ludowej,

— popieranie dzialalnosci kulturalno-o§wiatowej pro-
wadzonej przez organizacje spoleczne i stowarzy-
szenia spoteczno-kulturalne, domy kultury, kluby,
biblioteki, $wietlice i ogniska artystyczne,
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i pomoc w organizowaniu

podejmowanie inicjatywy
kulturalno-

sieci placowek 1 osrodkow dziatalnosci
oswiatowej,
—i koordynowanie
i rozrywkowej,
* sprawowanie opieki nad zabytkami w porozumieniu
z wlasciwym konserwatorem zabytkow,

dziatalnosci kulturalno-o$wiatowej

— pomoc W organizowaniu zycia -kulturalno - o$wia-
towego wsréd ludnosSci miejscowego pochodzenia
i wsérod innych grup narodowos$ciowych,

— opiniowanie 1 wystgpowanie z wnioskami w spra-
wach planu i budzetu, finansow 1 inwestycji oraz
pomocy w zaopatrywaniu os$rodkéw  kulturalno
o$wiatowych, w materialy repertuarowe, wydaw-
nictwa, stroje, instrumenty i inne,
organizowanie szkolenia pracownikéw 1 dziataczy
kulturalno - o$wiatowych oraz tworzenie os$rodkow
poradnictwa i instruktazu,
upowszechnianie doswiadczen pracy  kulturalno-
oswiatowej,
udzielanie zezwolen na organizowanie przedsig-
wzig¢ rozrywkonych na terenie powiatu,

— inicjowanie i pomoc W organizowaniu kursow,
konkurséw 1 wystaw sztuki ludowej,

— zalatwianie spraw zwigzanych z opieka 1 pomo-
ca tworcom ludowym,

— wspoOtpraca z CPLiA w zakresie produkcji 1 zby-

sztuki ludowej,
i masowych

tu wyrobow

— koordynowanie obchodow imprez arty-

stycznych,

— udzielanie pomocy organizacyjnej, instruktazowej
i systematyczna opieka nad rdéznego rodzaju ze-
spotami artystycznymi, organizowanymi  wS$rod
grup narodowos$ciowych ludnos$ci dla utrzymania
folkloru  muzycznego, zwyczajow 1 tradycji tych
grup,

— wspoélpraca i wspodtdziatanie z innymi wydziatami
i instytucjami, w zakresie upowszechnienia kultu-
ry,

— koordynowanie dziatalnos$ci bibliotek oraz wspot-
pracy organizacji spotecznych i instytucji kultu-

ralnych prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowo-ozy-
telnicza,
— organizowanie 1 nadzorowanie
publicznych bibliotek przez:
a) wydawanie wytycznych i
dziatalno$ci bibliotek, analizowanie
nikow tej dziatalno$ci,

b) czuwanie nad wtasciwym doborem ksigzek oraz
kontrolowanie terenowego, zakupu ksigzek,

c) czuwanie nad przydzielaniem bibliotekom
wiednich ‘lokali oraz wurzadzen,

d) wnioskowanie 1 opiniowanie w
kierowniczych bibliotek publicznych na
powiatu.

dziatalno$ci sieci

instrukcji w sprawach
stanu 1 wy-

odpo-

sprawach kadr
terenie

XII. WYDZIAL SPRAW WEWNETRZNYCH
Wydziat dzieli si¢ na;

Referat Spoleczno - administracyjny,

Referat Karno - administracyjny,

Referat Wojskowy,

Powiatowa Komenda Strazy Pozarnej.

Do zakresu dziatania tych komorek nalezy:

Referat Spoleczno - administracyjny

— nadzor nad urzedami stanu cywilnego (kontrole
instruktazowe, szkolenie prowadzacych akta stanu
cywilnego),

— ustalanie i odtworzanie tre$ci aktow stanu cywil-
nego,

— (Prowadzenie $cistej ewidencji prac terenowych w za-
kresie rejestracji stanu cywilnego,

— przygotowywanie wnioskd6w o zmian¢ imion i na-
zwisk,

— prowadzenie spraw obywatelstwa,

— rejestracja 1 nadzo6r nad stowarzyszeniami,

— przygotowywanie 1 wykonywanie decyzji w zakre-

sie zezwolen na zgromadzenia i zbidérki publiczne,

Paladl M

ptowadzenie spraw z zakresu postepowania wywla-
szczeniowego (wyrazenie zgody na ustanowienie
ograniczonych praw rzeczowych, na prowadzenie
wiercen 1 innych prac badawczych, na czasowe za-
jecia nieruchomos$ci, orzekanie o odszkodowaniu za
zniszczone plony zasiewy 1 uprawy itp.),

—prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan
i anstwa w dziedzinie polityki narodowosciowej

— prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan
na odcinku ludno$ci rodzinej i opieka nad repat-
riantami,

— zatatwianie spraw granicznych,

— prowadzenie innych spraw z zakresu administracji
wewnetrznej, zleconych przez kierownika Wydziatu
Spraw Wewnetrznych.

Referat Karno - administracyjny

— nadz6r nad polityka karno-administracyjna kolegiow
orzekajacych przy prezydiach rad narodowych niz-
szych szczebli,
obstuga Kolegium Powiatowego (prowadzenie reje-
stru spraw karno - administracyjnych, badanie za-
sadnosci i udokumentowywanie wnioskdw, przygo-
towywanie 1 organizowanie rozpraw karno - admi-
nistracyjnych, podejmowanie wszelkich czynnoSci
prawnych w zakresie karno - administracyjnym,
szkolenie cztonkéw Kolegium),

— wspolpraca z zainteresowanymi orzecznictwem kar-

no - administracyjnym, organami wtadz, urzedéw
i instytucji,
nadz6r nad postgpowaniem mandatowym organow

wtladz,

— wykonywanie kar orzeczonych przez Kolegium w
zakresie ogzekucji z wierzytelno$ci pieni¢znych oraz
wspoOtpraca z administracja wigziennictwa i MO
przy wykonywaniu kar,

— prowadzenie innych spraw z zakresu orzecznictwa,
karno - administracyjnego zleconych przez Kierow-
nika Wydzialu Spraw Wewngtrznych.

Referat Wojskowy

ewidencji o0sob

— utrzymywanie w stanie aktualnym
wojsko-

podlegajacych powszechnemu obowiazkowi
wemu,

— rejestracja mezczyzn w wieku przedpoborowym, po-
boru i ¢wiczen wojskowych rezerwy,

— wnioskowanie odroczen stuzby wojskowej i
terminowych zwolnien z wojska,

— opieki nad rodzinami 1 zolnierzami przed i ipo od-
byciu stuzby wojskowej,

— przeglad klasyfikacji i ewidencji, koni,

— rozminowywanie i1 oczyszczanie terendw z niewypa-
16w i porzuconej amunicji,

— prowadzenie spraw przeciwpowodziowych,

— nadzorowanie pracy oso6b prowadzacych ewidencje
wojskowa w prezydiach rad narodowych nizszych
szczebli,

— prowadzenie spraw specjalnych
nistracyjno-wojskowej,

— prowadzenie spraw TOPL-u i innych spraw z za-
kresu administracji wojskowej zleconych przez Kie-
rownika Wydziatu Spraw Wewnegtrznych,

przed-

z dziedziny admi-

Powiatowa Komenda Strazy Pozarnych

— zakres dzialania i strukturg¢ organizacyjna Powiato-
wej Komendy Strazy Pozarnej regulujag odrgbne
przepisy.

XIII. WYDZIAL ORGANIZACYJNO-PRAWNY
Wydzial dzieli si¢ na:
Referat Organizacyjny,
Referat Prawny,
Referat Inspekcji i Instruktazu,
Referat Spraw Pracowniczych.

Do zakresu dziatania tych komoérek nalezy:

Referat Organizacyjny

— wspotldziatanie z innymi wtasciwymi wydzialami w
przygotowywaniu materiatdw na sesje PRN, posie-
dzenia Prezydium, posiedzenia komisji, narady
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konferencje ,z cztonkami prezydiow rad narodowych

nizszego stopnia oraz konferencje z
lami urzedoéw 1 instytucji nie podporzadkowanych
PRN

— wspéidzialanie z innymi Wiaéciwymi wy’
zakresie opracowywania planéw pracy Ra vy,
zydilum i Komisji,

— koordynacja planow pracy wydzlaiow . h

pro

— wspotdziatanie z wydziatami w  okres” W,,W_
szczegOlowego zakresu dziatania i orgamz-
negtrznej oraz w opracowywaniu w tym zakres

wytyczinych tych wydzialow dla Adporzz;dkowanych
im referatow, prezydiow rad mzszego
— przygotowywanie wyborow do Sejmu .
rodowych, komitetow /blokowych w

— opracowywanie wnioskow w spraw . gromad
dziale admmlstracyjnym p°wiatu miast i g .

ustalanie zmian siedzib gromadzkich rad narocio

stopn

— opracowywanie wnioskow w ®”""w”iograRcznych,

wania uroczysto$ci “w gzany ko
panstwowych, rocznic, udziatu czion
w zjazdach, uroczystosciach ltp.,

— organizowanie wyborow lawnik

Prezydium

szechn 1]3 Uaa i Brotokc’)lowanie sdesji tN
— orgamzowame o 1 n nara zwola-
posiedzen Komisji i -T

iss

— prowadzenie®wirncji radnych, czlonkéw Komisji,
S n e obstugi techniczno - biurowej dla ko-

mitetow redakcyjnych, radiowych audycji lokalnych,
_ wspoldziatanie z Komitetami Frontu Jedno$ci Naro-
diu w organizowaniu zebran i spotkan radnych i Po-
stow na Sejm PRK z wyborcami,
inicjowanie publikacji, artykulow,

reportazy i no-
tatek prasowych dotyczacych

powiatu biskupiec-

— gromadzenie materialdw statystycznych o charak-
terze ogdélnym z zakresu dziatania rad inaiolowyc

Referat Prawny

*t- opiniowanie projektow aktow prawnych zwigzanych
z dziatlalno$cia rady 1 jej Prezydium,

— udzielanie wyjasnien i porad kierownikom wydzia-
16w 1 pracownikom w zakresie przepisOw prawnych,

— przygotowywanie wnioskéw w sprawach sporow
kompetencyjnych pomigdzy wydziatami Prezydium
wspoéldziatanie z Referatem Inspekcji i Instruktazu

i kierownikami wydzialbw w przygotowywaniu
wnioskow w zakresie uchwat rad naiodowych ni
szego szczebla, ich zatwierdzania 1 uchylania,

— wykonywanie fukcji organu administracji wodnej,
wynikajacych z prawa wodnego w zakresie przewi-

dzianym w zarzadzeniu Nr 22 Prezydium WRN
z dnia 7. VII. 1958 r.

Referat Inspekcji i Instruktazu

— nadzorowanie i1 koordynowanie dziatalno$ci prezy-

diow rad narodowych nizszego stopnia,
— przeprowadzanie inspekcji w prezydiach mzszego
szczebla w zakresie ogolnej dziatalnosci, ze szcze-
g6lnym uwzglednieniem organizacji pracy oraz kon-
troli merytorycznej,
—mprzygotowywanie projektow zarzadzen poinspekcyj-
nych w oparciu o protokoty z inspekecji,
— udzielanie prezydiom rad narodowych

nizszego
szczebla, instruktazu organizacyjnego w

zakresie

Lo
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dziatalno$ci rad narodowych, prezydiow, komisji,
sottyséw i komitetow blokowych w miastach,
prowadzenie instruktazu i nadzoru w zakresie czyn-
nosci kancelaryjnych we wszystkich komorkach
organizacyjnych Prezydium PRN oraz w prezydiach
miejskich rad narodowych,

— wspotdziatanie z kierownikami wydziatow w spra-
wowaniu nadzoru nad dziatalno$cia resortowych ko-
morek organizacyjnych prezydiow rad narodowych
nizszego szczebla,

— kontrolowanie wydziatldéw 1 prezydiéw rad narodo-
wych nizszego szczebla w zakresie zatatwianie skarg
i zazalen,

— kontrolowanie i badanie protokotow z sesji, i po-
siedzen prezydiow rad narodowych nizszego szczeb-
la,

— podejmowanie czynno$ci w celu upowszechniania
osiggni¢¢ rad narodowych nizszego szczebla,

Referat Spraw Pracowniczych

— opracowywanie wnioskdw dotyczacych powotywania

i odwotywania kierownikéw wydziatlow oraz kie-

rownikéw podlegtych Powiatowej Radfcie Narodo-

wej, przedsigbiorstw, zaktadow, i instytucji,

prowadzenie spraw osobowych pracownikow wy-

dziatéw Prezydium PRN,

— opracowywanie wnioskéw dotyczacych zatwierdza-
nia wyboru przewodniczacych prezydiow miejskich
i gromadzkich rad narodowych i zatwierdzanie
uchwat o powotaniu sekretarzy miejskich i gromadz-
kich rad narodowych,

— opracowywanie wnioskow dotyczacych

w czynno$ciach cztonkéw prezydiow rad narodo-

wych nizszego szczebla oraz  sekretarzy miejskich

i gromadzkich rad narodowych,

opracowywanie wnioskéw dotyczacych zaszeregowa-

nia zastgpcOw przewodniczacych i sekretarzy pre-

zydiow miejskich i gromadzkich rad narodowych,

— prowadzenie spraw odznaczen panstwowych,

— prowadzenie kontroli komorek kadrowych w pla-

zawieszania

cowkach podporzadkowanych radom narodowym.
XIV. WYDZIAL BUDZETOWO - GOSPODARCZY
Wydzial dzieli si¢'na:
Referat Budzetowo - ksiegowy,
Referat Gospodarczy,
Referat Ogoélny.
Do zakresu dziatania referatow nalezy:
Referat Budzetowo - ksiegowy
— planowanie 1 realizacja preliminarza budzetowego

Pow. Rady Narodowej jej Komisji,
komoérek organizacyjnych Prezydium,
— obstuga rachunkowo - kasowa w zakresie wykony-
wania preliminarzy dochodéow i1 wydatkow komodrek

Prezydium oraz

organizacyjnych za wyjatkiem Wydz. Fin., Inspekto-
ratu Os$wiaty, Wydz. Roln.i Lesn.i Wydz. Zdrowia,

— wykonywanie w ustalonym zakresie budzetu cen-
tralnego,

— opracowywanie wnioskow odnos$nie zmian w bud-
zecie, oraz dodatkowych kredytow,

— projektowanie, opiniowanie 1 realizacja zamierzen
oszczgdnosciowych,

—*czynno§ci zwiazane z rejestracja etatow,

— prowadzenie ksiag 1 kartotek przewidzianych w
obowiazujacych przepisach,

— sporzadzanie sprawozdan
siecznych 1 kwartalnych zamknigé

— planowanie kasowe, kontrola
pod wzglgdem formalnym

— sporzadzanie list ptlacy,
nych naleznosci.

oraz dokonywanie mie-
rachunkowych,
dowodow  kasowych
i rachunkowym,

wyptaty i uposazen i in-
Referat Gospodarczy
— gospodarka lokalami biurowymi, oraz racjonalne

rozmieszczanie komorek organizacyjnych w budyn-
kach administracyjnych,
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wymiar i pobieranie czynszow i $wiadczen za uzyt-
kowanie lokali mieszkalnych i pokoi mieszczacych
si¢. w budynkach administracyjnych,

ewidencja budynkéw administracyjnych wlasnego
Prezydium i prezydiow rad narodowych nizszego
szczebla z oznaczeniem ich stanu technicznego
i wszelkich zachodzacych zmian,

zawieranie umow najmu i dzierzawy,

planowanie inwestycji i kapitalnych remontéw bu-
dynkéw _ administracyjnych  wtasnego Prezydium
i prezydiow rad narodowych nizszego stopnia,
sporzadzanie rocznych planéw inwestycji i kapi-
talnych remontéw, umow i zlecen na roboty,
wykonawstwo inwestycji i kapitalnych remontow.
zabezpieczenie zaopatrzenia materialowego,
kontrola wykonawstwa inwestycyjnego i kapital-
nych remontow oraz sprawozdawczos$ci okresowej,
sporzadzanie i realizacja rocznych 1 okresowych
planéw zaopatrzenia materialowego na cele odnu-
nistracyjne oraiz dokonywanie zamoéwien na druki,
zakup inwentarza ruchomego, materiatdw i pomocv
biurowych oraz opalu,

prowadzenie " ksigg inwentarzowych 1 inwentarza
ruchomego i ksiggi materialowej oraz ewidencja
i rozdziatu drukow,

utrzymanie czysto$ci oraz opalanie biur,
wykonywanie nadzoru nad praca pracownikéow ob-
stigowych,

rowadzenie remontéw biezacych 1 konserwacji
udynkéw administracyjnych,

zaopatrywanie budynkéw w sprzet p. pozarowy
oraz we wszystkie urzadzenia techniczne,
E(owad_zenie zbiorki makulatury i innych odpad-
ow uzytkowych,

prowadzenie gospodarki samochodowej oraz utrzy-
mywanie pojazdéow samochodowych w ciaglej goto-
wosci 1 sprawnosci technicznej,

prowadzenie dokumentacji tj. kart drogowych, mie-
sigcznych kart eksploatacji, ksiazek pojazdow me-
chanicznych, kart ewidencyjnych ogumienia,

- planowanie etatow samochodowych i przebiegow
kilometrowych,

prowadzenie drobnych i biezacych remontéw pojaz-
déw mechanicznych,

zaopatrywanie pojazdow w czeSci zamienne, urza-
dzenia, materialy pedne i1 ogumienie,
inwentaryzacja 1 rejestracja pojazdéw mechanicz-
nych,

kontrola wykonawstwa $rodkow lokomocji, orazpra-
cy kierowcow,

obliczanie ptac i premii samochodowych oraz rozli-
czanie kierowcOw z pobranego paliwa i smarow,
badanie i analizowanie kart drogowych,
prowadzenie spraw zwiazanych z przydziatem i zby-
waniem samochodow,

zatatwianie spraw organizacyjnych oraz etatow oso-
bowych w zakresie Wydziatu,

zamawianie piecz¢ci urz¢dowych i oznak,
opracowywanie kwartalnych planéw pracy wydzia-
tu i sporzadzanie sprawozdan z ich wykonania,
organizowanie planowych wyjazdow do gromadz-
kich rad narodowych w celach instruktazowych w
zakresie czynnosci administracyjno - gospodarczych.

Referat Ogélny

— prowadzenie kancelarii ogdlnej, dla wszystkich jed-

nostek organizacyjnych Prezydium,

prowadzenie obowigzujacych rejestrow zgodnie z in-
strukcjg kancelaryjng oraz kontroli zuzycia znakow
1 matryc,

prowadzenia powielarni,

prowadzenie sktadnicy akt dla wszystkich komorek
organizacyjnych Prezydium PRN,

prowadzenie biblioteki, urz¢dowej, prenumerata
1 rozdzial wydawnictw urzgdowych,
zakupywanie nowych wydawnictw, prowadzenie

ksiegi inwentarzowej, ubytkéw katalogowych,

wykonywanie czynnosci z zakresu akcji socjalnej
dla pracownikow wszystkich jednostek prezydium.

+ - realizacja i nadz6ér nad wykonaniem

—sprawowanie nadzoru, koordynowanie

— prowadzenie

XV. SEKRETARIAT POWIATOWEGO KOMITETU

KULTURY FIZYCZNEJ

uchwat i za-
rzadzen Powiatowej Rady Narodowej, Prezydium
Powiatowej Rady Narodowej oraz Pow. Komitetu
Kultury Fizycznej, jak rowniez Uchwal i Zarzadzen
nadrz¢dnej Rady Narodowej oraz nadrz¢dnego Ko-
mitetu Kultury Fizycznej i komitetow turystyki,

—sprawowanie “nadzoru nad realizacja kierunkowych

zadan w dziedzinie kultury fizycznej, ustalonych
przez wtadze panstwowe, a realizowanych przez roz-
ne stowarzyszenia WF i sportu,

— wspoldzialanie ze wszystkimi zainteresowanymi in-

stytucjami w rozwoju powszechnego wychowania
fizycznego,
udzielanie z ramienia Panstwa poparcia dla roz-

woju powszechnego wychowania fizycznego,

— zorganizowanie 1 rozwijanie dziatalno$ci Powiato-

wego Osrodka Wychowania Fizycznego,

inicjowanie i okazywanie pomocy w rozwijaniu roz-
norodnych form organizacyjnych wychowania fi-
zycznego jak rowniez organizowanie masowych im-
prez sportowych pokazéw gimnastycznych, $wiat fe-
stynow, kursow itp.,

— prowadzenie powszechnego wychowania fizycznego,

w tym panstwowej i mlodziezowej odznaki spraw-
nosci fizycznej oraz stwarzanie dogodnych warun-
kow jej zdobywania,

popieranie i organizowania budownictwa prostych
urzadzen sportowych, sitami spotecznymi i przy fi-
nansowej pomocy Panstwa,

badanie potrzeb w zakresie kadr nauczycielskich
i instruktorskich wychowania fizycznego oraz ich
zabezpieczanie  poprzez WKKF 1 wiladize szkolne,

badanie stanu zaopatrzenia w artykuly sportowe
oraz zglaszanie odpowiednich wnioskow,
zorganizowanie zdawania norm na panstwowa

i mlodziezowa odzanke sprawnos$ci fizycznej oraz
prowadzenie zwiazanej z tym dokumentacji,
wspoipraca z wtadzami szkolnymi w zakresie orga-
nizacji i realizacji obowiazujacych i dobrowolnych
zaje¢ wychowania fizycznego 1 sportu dla mlodzie-
zy szkolnej,

spiawowame nadzoru nad wychowaniem fizycznym
w szkolach podstawowych 1 przedstawianie wnios-
kow w tym ~zakresie,

dziatalno$ci
oraz udzielanie pomocy lokalnym stowarzyszeniom
WF i sportu jak roéwniez wstgpne opiniowanie
wnioskéw o nadanie osobowo$ci prawnej tym sto-
warzyszeniom,

— wspoéldziatanie z zainteresowanymi w'adzami i in-

stytucjami w zakresie opieki lekarsko - higienicznej
nad osobami objetymi  wychowaniem fizycznym
i sportem oraz w zakresie zapewnienia wlasciwego
stanu sanitarno - higienicznego urzadzen sportowych
i urzadzen pomocniczych,

lkontrola -nad wlasciwym zorganizowaniem
lekarskiej nad ¢wiczaca mtodzieza,
sprawowanie nadzoru nad budownictwem prostych
urzadzen sportowych oraz eksploatacja i konserwa-
cja wszystkich urzadzen sportowych,

ewidencji urzadzen sportowych,
administracja obiektami sportowymi, stanowigcymi
wlasnos¢ panstwowa i nie przekazanymi w uzytko-
wanie lub dzierzawe stowarzyszeniom WEF i sportu
lub innym instytucjom,

planowanie rozwoju turystyki w skali powiatowej

opieki

1 projektowanie $rodkéw stuzacych do realizacji
tego zadania,
inicjowanie, koordynowanie i opiniowanie progra-

moéw i §rodkéw dziatania terenowych organdéw admi-
nistracji panstwowej- 1 instytucji przedsigbiorstw
i organizacji spotecznych, w zakresie zagospodaro-
wania turystycznego, inwestycji i obstugi turystycz-
nej, propagandy 1 informacji turystyczno- krajo-
znawcze] oraz szkolenie kadr turystycznych,

— inicjowanie, popieranie i prowadzenie dzia’alnosci

w zakresie propagandy, turystyki i krajoznawstwa,
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wspo6ldzialanie z wlasciwymi organami panstwowy-
mi w zakresie ochrony przyrody i opieki nad za-
bytkami nairadowymi,

wspoldzialanie z organami panstwowej inspekcji sa-
nitarnej w zakresie szerzenia kultury sanitarnej,
mzalatwianie skarg i zazalen kierowanychdo PKK. ,
morganizacja, koordynacja i kontrola pracy spra
wozdawczo-statystycznej, prowadzonej przez stéowa
rzyszenia WF i sportu,

zbieranie zestawien i analizowanie danych
dawczo-turystycznych, dotyczacych kultury fizycz
nej, zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym
zakresie,

eprzygotowywanie analiz, ocen i projektow uchwtl,
dotyczacych stanu irozwoju wychowania ; y® *,
snortu turvstvki i krajoznawstwa dlaPrezydium
Powiatowej Radv Narodowe, oraa prze 'staw.an,o
«, S idafawii wnioskéw, dot,ezneyen NKmja-
row pomocy Panstwa, koniecznej dla dalszego pra
widlowego rozwoju sportu i turystyki,

mubstuga organizacyjna PKKF a w “egodlnoS$ci:
a) opracowywanie planéw narad i P >

Ceny ogloszenl o zgubieniu dokumentéw najmniejsze ogto-
szenie”10,50 zt (wraz z dokumentem dowodowym), ogtosze-
nie drobne do 100 wyrazéw — 0,90 zt za wyraz, ogloszenie
wigksze — strona 240 zl, i/s strony — 165 zl, ' strony —
90 zt, >« strony — 10 zi. Tabelaryczne i cyfrowe o 50%
drozej. Prenumerata roczna ze skorowidzem 18 zl, podtrocz-
na bez skorowidza 10 zi.

Nalezno$¢ za ogloszenia i prenumerat¢ platng z gory na
konto Nr 1015-95-1-97 w Narodowym Banku Polskim
I Oddz. Miejski w Olsztynie.
Cena egzemplarza — 2,60.

Sekretarz Prezydium

(—) II. Debicki
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b) organizowanie narad i posiedzen PKKF oraz ich
protokétowanie,

c) prowadzenie ewidencji uchwat i zarzadzen PKKF
oraz akt pokontrolnych w dziedzinie WF sportu
i turystyki, jak roéwniez kontrola ich wykonania,

d) zatatwianie spraw wynikajacych ze stosunku
PKKF do innych orgainéw administracji panstwo-
wej oraz instytucji,

e) prowadzenie ewidencji czlonkow PKKF oraz
spraw w tym zwigzanych,

f) zbieranie aktualnych informacji  prasowych
o pracy PKKF oraz stowarzyszeh WF i sportu,

— prowadzenie kancelarii ogdlnej PKKF,

— prowadzenie dokumentacji zwiazanej z nadawaniem
panstwowych odznaczen oraz tytutow 1 nagrod
sportowych.

Przewodniczacy Prezydium
w/z
(—) T. Mickiewicz
Z-ca Przewodniczacego PRN
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