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p °z- 79. O b w ieszczen ie  P re z y d iu m  P o w ia to w e j R ad y  N a ro 
d o w e j w  B isk u p c u  z d n ia  6 l is to p a d a  1958 rolcu

O BW IESZCZENIE  

P rezyd iu m  P o w ia to w ej R ady N aro d o w ej W B isk upcu

z d n ia  6 l is to p a d a  1958 r.

w  s Praavie u tw o rzen ia  w y d z ia łó w  ‘ / ó^ orv̂ d“^ n J ^ £ j  
organ izacyjn ych , u sta le n ia  ich  stru k tu ry  organ izacyjn ej  

oraz zak resu  dzia łan ia

v Prezydium P o w ia to w e j R a d y  N a r o d o w i "
W y k o n u jąc  d y sp o z y c je  z a w a r te  w  § 8 P •
Ministrów z d n ia  18 k w ie tn ia  1958 r ,  ( D ł  U  N n  2 ^ p o Ł H W  
P o d a je  do  p u b lic z n e j w ia d o m o śc i, ze ^  1958 r  0 r a .
w ie  u s t .  2, a r t .  59 u s ta w y  z d n ia  25 s t y « m a  1958 r o

S z X ° d0RWaydyh  (M in is t ró w  z P d n ia  lfT kwietnia 1958 r ,  
w sprawie tw o rz e n ia  w y d z ia łó w  p rz e z  p re z y d ia ‘ » a™ d « -

Pujące w y d z ia ły  i ró w n o rz ę d n e  k o m o rk i o rg a n iz a c y jn e .

I P o w ia to w ą  K o m is ję  P la n . G o sp o d a rc ze g o  (sym b. „ P I  ) 
u c h w a łą  N r  X L /137/58  z d n ia  5. X I. 1958 r.

II. W y d z ia ł S ta ty s ty k i  (sy m b o l „S ” ) ' u c h w a łą  N r 
X X V III/9 1 /5 8  z d n ia  29. V II. 19a8 r., ^

III .  W y d z ia ł F in a n so w y  (sy m b o l „ F n ”) u c h w a łą  
X X V I/75 /58  z  d n ia  24. V II. 1958 r„

IV. W y d z ia ł A r c h i te k tu r y  i B u d o w n ic tw a  (sym bol 
„ A B ”) u c h w a łą  N r  X X V III/89 /58  z d n ia  29. V II. 
1958 r „  , . •

V. W y d z ia ł G o s p o d a rk i K o m u n a ln e j i M ie sz k an io w e j
(sy m b o l „ G K M ” ) u c h w a łą  N r  X X V I/76/58 z d n ia
24 V II 1958 r.

VI. W y d z ia ł R o ln ic tw a  i L e ś n ic tw a  (sy m b o l „R ” ) u c h w a 
łą  N r X X V II /84/58 z d n ia  26. V II. 1958 r.,

V II. W y d z ia ł P rz e m y s łu  (sy m b o l „ P ”) u c h w a łą  N r
X X IX /98 /58  z d n ia  5. V III. 1958 r . ,

V III. W y d z ia ł K o m u n ik a c ji  (sy m b o l „ K m ”) u c h w a łą
N r X X V II/82 /58  z d n ia  26. V II. 1958 r„

IX . W y d z ia ł Z d ro w ia  (sy m b o l „Z ) u c h w a łą
X X V II/81 /58  z d n ia  26. V II. 1958 r„

X . W y d z ia ł Z a tru d n ie n ia  i S p ra w  S o c ja ln y c h  (sy m b o l 
„Z S ” ) u c h w a łą  N r  X X V I1I/90/58 z d n ia  29. V II. 19.>8 r.,

X I. In s p e k to r a t  O św ia ty  i K u l tu r y  (sy m b o l IO  ’) 
u c h w a łą  N r X X V II/83 /58  z d n ia  26.  ̂V II. 1958 n ,

X II. W y d z ia ł S p ra w  W e w n ę trz n y c h  (sy m b o l ,SW ) 
u c h w a łą  N r X X V II/78 /58  z d n ia  26. V II. 1958 r „

X III . W y d z ia ł O rg a n iz a c y jn o  -  P r a w n y  (sy m b o l „ O r” )
u c h w a łą  N r  X X V I/74 /58  z d n ia  24. V II. 1958 r.,

X IV . W y d z ia ł B u d ż e to w o  -  G o sp o d a rc zy  (sy m b o l „B G  . 
u c h w a łą  N r X X V III/88 /58  z d n ia  29. V II. 1958 r.,

X V . S e k r e ta r ia t  P o w ia to w e g o  K o m ite tu  K u l tu ry  F iz y cz 
n e j (sy m b o l KB'”) u c h w a łą  N r  X X V IL 80/58  z d n ia
26. V II. 1958 r.,

Je d n o c z e śn ie  P re z y d iu m  P o w ia to w e j R a d y  N a ro d o w e j 
u s ta li ło  n a s tę p u ją c y  p o d z ia ł w y d z ia łó w  n a  r e fe ra ty  i s t a 
n o w isk a  p ra c y  o ra z  z a k re s  ich  d z ia ła n ia .

w  sp ra w ie  u tw o rz e n ia  w y d z ia łó w  i ró w n o rz ę d n y c h  
k o m ó re k  o rg a n iz a c y jn y c h , u s ta le n ia  ich  s t r u k tu r y  
o rg a n iz a c y jn e j o ra z  z a k re s u  d z ia ła n ia .

I. PO W IA TO W A  K O M ISJA  P L A N O W A N IA  
G O SPO DA RCZEG O

Do z a k re s u  d z ia ła n ia  P o w ia to w e j K o m is ji  P la n o w a n ia
G o sp o d a rc ze g o  n a leży :

—  b a d a n ie  s y tu a c j i  g o sp o d a rcz e j p o w ia tu , p r z e p r o 
w a d z a n ie  k o m p le k so w y ch  a n a liz  p o trz e b  i m o ż li-  
w o ś li ich  z a sp o k o je n ia  w  d ro d z e  m a k sy m a ln e g o  
w y k o rz y s ta n ia  m ie jsc o w y ch  z aso b ó w  i re z e rw  g o 
sp o d a rcz y c h ,

— b a d a n ie  z ja w isk  d e m o g ra f ic z n y c h  p o w ia tu  w  z a 
k re s ie  z ab e zp ie cz en ia  g o sp o d a rk i w  s iłę  ro b o czą  
i z a p e w n ie n ia  p e łn eg o  z a t r u d n ie n ia  lu d n o śc i,

—  o p ra c o w y w a n ie  za ło że ń  i w n io sk ó w  w  s p ra w ie  k ie 
ru n k ó w  ro z w o ju  g o sp o d a rk i  o ra z  in n y c h  w n io sk ó w  
i o p ra c o w a ń  z z a k re su  p la n o w a n ia  p e r s p e k ty w ic z 
nego ,

— in ic jo w a n ie , o p in io w a n ie  o ra z  o p ra c o w y w a n ie  k o m 
p lek so w y c h  p ro g ra m ó w  a k ty w iz a c ji  te r e n u  w 
szczegó lności w  d ro d z e  w y k o rz y s ta n ia  m ie jsc o w y ch  
zaso b ó w  i re z e rw  s iły  ro b o cze j,

— a n a liz o w a n ie  i k o o rd y n o w a n ie  p ro je k tó w  w ie lo 
le tn ic h  i ro czn y ch  p la n ó w  g o sp o d a rcz y c h , s p o rz ą 
d z an y c h  p rz ez  je d n o s tk i o rg a n iz a c y jn e  P re z y d iu m  
P o w ia to w e j R a d y  N a ro d o w e j o ra z  o p ra c o w y w a n ie  
p ro je k tó w  z b io rczy ch  te re n o w y c h  p la n ó w  g o sp o 
d a rcz y ch , k o o rd y n o w a n ie  ty c h  p la n ó w  z z a m ie rz e 
n ia m i, p rz ed s ię w z ię c ia m i g o sp o d a rc z y m i je d n o s te k  
p la n u  c e n tra ln e g o  i o rg a n iz ac ji sp o łeczn y ch ,

— u s ta la n ie  szczeg ó ło w y ch  m e to d  i t r y b u  s p o rz ą d z a 
n ia  p ro je k tó w  te re n o w y c h  p la n ó w  g o sp o d a rcz y c h  
w  ra m a c h  z a sa d  i t r y b u  sp o rz ą d z a n ia  w o je w ó d z 
k ic h  p la n ó w  g o sp o d a rczy ch ,

— b a d a n ie  i d o k o n y w a n ie  sy s te m a ty c z n e j oceny  p r z e 
b ie g u  i w y n ik ó w  re a l iz a c j i  te re n o w y c h  p la n ó w  
g o sp o d a rcz y c h  z p u n k tu  w id z e n ia  c a ło k s z ta ł tu  
p ro b le m a ty k i  g o sp o d a rc z e j o ra z  o p ra c o w y w a n ie  
d la  P re z y d iu m  P R N  o k re ś lo n y c h  a n a liz  e k o n o 
m ic z n y c h  d o ty cz ąc y c h  s y tu a c j i  ; g o sp o d a rc z e j  
i w n io sk ó w  d o ty cz ąc y c h  ś ro d k ó w  n iez b ęd n y c h  d la  
p ra w id ło w e g o  ro z w o ju  g o sp o d a rk i r a d  n a ro d o w y c h

— o p in io w an ie  p ro je k tó w  b u d ż e tó w  te re n o w y c h  
i sp ra w o z d a ń  z ich  w y k o n a n ia ,

— o p in io w a n ie  i u z g a d n ia n ie  lo k a liz a c ji  in w e s ty c ji  
w  z a k re se  u s ta lo n y m  o d rę b n y m i p rz e p isa m i,

— o p in io w an ie  p ro je k tó w  p lan ó w  z a g o sp o d a ro w a n ia  
p rz e s trz e n n e g o  z p u n k tu  w id z en ia  ich  zgodności 
z k ie ru n k a m i ro z w o ju  g o sp o d a rcz e g o  te re n ó w  o ra z  
z p u n k tu  w id z en ia  s łu sz n o śc i e k o n o m ic zn y c h  z a ło 
żeń  p ro je k to w y c h  ro z w ią z a ń  u rb a n is ty c z n y c h ,

— p ro w a d z e n ie  in s t ru k ta ż u  w  d z ied z in ie  m e to d o lo g ii 
p la n o w a n ia  o ra z  u d z ie la n ie  p om ocy  fa c h o w e j w  r o z 
w ią z y w a n iu  z a g a d n ie ń  g o sp o d a rcz y c h  m ie js k im  
i g ro m a d z k im  ra d o m  n a ro d o w y m ,

— o p ra c o w y w a n ie  in n y c h  z a g a d n ie ń , o p in ii  i w n io sk ó w  
w  z asad n icz y c h  s p ra w a c h  g o sp o d a rc z y c h  o ra z  k o o r 
d y n o w a n ie  z a d a ń  g o sp o d a rcz y c h  je d n o s te k  p o d le g 
ły ch  P o w ia to w e j R a d z ie  N a ro d o w e j, n a  z lecen ie  
P re z y d iu m  te jż e  R ad y .
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II. WYDZIAŁ STATYSTYKI

Do zak resu  d z ia łan ia  W ydzia łu  należy :
— zbieran ie , kon tro low an ie , o p racow yw an ie  i ana lizo 

w an ie  w szelk ich  sp raw o zd ań  sta ty stycznych  oraz 
innych  m a te ria łó w  z dziedziny s ta ty s ty k i go sp o d ar
czej i społecznej w  odn iesien iu  do p o w ia tu  reszel- 
sk iego  i p rzed staw ian ie .
a) P rezy d iu m  P o w ia to w ej R ady  N arodow ej — 

szczegółow ych zestaw ień  s ta ty sty czn y ch  um oż
liw ia jących  ocenę rozw oju  gospodark i i  innych  
z jaw isk  ekonom icznych  i społecznych, w  szcze
gólności ocenę p rzeb iegu  i w yn ików  rea lizac ji 
p lanów  gospodarczych  n a  te ren ie  -działania PRN,

b) W ydziałow i S ta ty s ty k i P rezyd ium  W RN — o p ra 
cow ań sta ty sty czn y ch , ilu s tru jący ch  rozw ój ży
cia gospodarczego i społecznego p o w ia tu  oraz 
zestaw ień  sta ty stycznych  zw iązanych  z p racam i 
G U S i ok reślonych  przez  P rezesa  GUS,

—  prow adzen ie  b ad ań  sta ty stycznych , zarządzonych 
przez P rezy d iu m  P R N  i Wy-dział S ta ty s ty k i P re z y 
d ium  W RN oraz  p rzep row adzan ie  spisów  na  zlece
n ie  P rezesa  GUS,

— opracow yw an ie  w yd aw n ic tw  sta ty sty czn y ch  oraz 
udzielan ie  in fo rm ac ji s ta ty stycznych ,

— koo rdynacja  i n ad zó r n ad  p racam i s ta tystycznym i 
w ykonyw anym i przez  p rzedsięb io rstw a uspołecznio
ne i p ry w a tn e  oraz u rzędy , in s ty tu c je  państw ow e 
i spółdzielcze i  inne, zgodnie z in s tru k c ja m i za 
tw ierdzonym i przez  P rezesa ,

— p rzep row adzan ie  in spekc ji p rac  s ta ty s ty c z n o -sp ra - 
wozdawc-zych w  jed n o stk ach  spraw ozdaw czych ,

— w ystępow an ie  -do W ydzia łu  S ta ty s ty k i P rezyd ium  
W RN z w n ioskam i do tyczącym i u sp raw n ień  s p ra 
w ozdaw czości sta ty sty czn e j,

— za ła tw ian ie  innych  sp raw  zleconych przez P re z y 
d iu m  P ow iatow ej R ady  N arodow ej i jednostk i n a d 
rzędne.

III. WYDZIAŁ FINANSOWY

W ydział F inansow y  dzieli się na:

1. Referat Dochodów i Finansow ania Gospodarki Naro
dowej,

-2 . R eferat W ymiaru Podatków ,
3. Referat Poboru Podatków,
4. Referat K sięgow ości Podatkow ej,
5. Referat B udżetow y,
6. Referat Centralnej K sięgow ości Budżetu i Rewizji,
7. Referat Ogólny.

Do zak resu  dzia łan ia  .tych kom órek  należy:

1. Referat Dochodów i Finansow ania Gospodarki N aro
dowej

— planow an ie  poda tkow ych  i n iepodatkow ych  należ- 
nnosci budżetow ych  od jednostek  gospodarczych, 
rozliczających się z budżetem  cen tra ln y m  i bu d że ta 
m i terenow ym i, zb ie ran ie  i p racow yw an ie  m a te r ia 
łów  ekonom icznych, sta ty stycznych  i rachunkow ych  
oraz  sporządzanie  spraw ozdaw czości w  ty m  za 
k resie ,

— opracow yw anie i w ykonyw an ie  jednostkow ego b u d 
żetu  pow iatow ego, ana liza  i ocena budżetów  ra d  
narodow ych, g rom ad , m iast n iestanow iących  po
w ia tó w  i osiedli w  zak res ie  gospodark i narodow ej 
o raz  -dochodów i podatków  z gospoda-rki uspołecz
n ionej, z w yłączen iem  gospodark i kom unalnej,

— analizow an ie  sy tuc ji finansow o - ekonom icznej 
p rzedsięb io rstw  poszczególnych gałęz i gospodark i 
narodow ej o raz  w ystępow an ie  z in ic ja ty w ą  w sp ra 
w ie  k ie ru n k u  rozw oju  i u sp raw n ien ia  działalności 
p rzedsięb io rstw , rozliczających  się z budże tam i te 
renow ym i,

— p lanow an ie , za tw ie rdzan ie  i k o n tro la  rozrachunków  
p rzedsięb io rstw  rozliczających  się z jednostkow ym  
budżetem  pow iatow ym ,

— orzecznictw o i pobór w  zakresie  p o d a tk u  obro tow e
go od operacji n ie tow arow yeh , dochodow ego, w p ła t

z zysku, nadw yżek  środków  obrotow ych (różnic

cen i różnic w yrów naw czych) od jednostek  gospo- 
darczych , roz liczających  się z budżetem  cen tra l
nym ,

— orzecznictw o, udzie lan ie  u lg  w  sp łacie  i um arzanie  
zobow iązań z ty tu łu  p o d a tk u  obrotow ego od opc- 
ra c ji n ie tow arow yeh , dochodow ego, różnic budżeto
w ych, dochodow ych (różnic cen, różnic w yrów naW - 
czych) p rzy p ad a jący ch  od jednostek  gospodarki 
uspo łeczn ionej oraz z ty tu łu  p ry w a tn o -p raw n y ch  
w ierzy te lności państw ow ych ,

— udzielan ie  ulg w  sp łacie  należności z ty tu łu  rozli- 
ozeń p rzyda jących  od jednostek  gospodarczych  roZ' 
liczających  się z jednostkow ym  budżetem  pow iato
w ym ,

— w spó łdzia łan ie  z o rganam i pow ołanym i do ścigania 
i zw alczan ia  nadużyć i p rzes tęp stw  g o s p o d a r c z y c h

— orzecznictw o w sp raw ach  karn y ch  skarbow ych  za 
naru szen ie  p rzep isów  w  zak res ie  dochodów  p a ń 
stw ow ych ,

— orzecznictw o w zak res ie  zabezpieczenia i likw idacji 
m a ją tk ó w  i p raw  m ają tk o w y ch , -przechodzących na 
rzecz P ań stw a  z ty tu łu  p rzy p ad a jący ch  spadków , 
darow izn, zrzeczeń oraz m a ją tk ó w  i roszczeń obję
tych  p rzep isam i d ek re tu  z dn ia  8 ma-rca 1946 r., 0 
m a ją tk ach  opuszczonych i poniem ieck ich  (Dz. U. Ni" 
13, poz. 87), ja k  rów nież rozliczeń z ty m  zw iąza
nych oraz orzecznictw o w  zak res ie  u s ta lan ia  c h a 
ra k te ru  praw nego  i zw ro tu  m a ją tk u ,

— za ła tw ian ie  sp raw  lik w id ac ji depozytów ,
— badan ie  s tan u  rachunkow ości, uczestn ictw o w  za

tw ie rd zan iu  b ilansów  przez kom isje  rew izyjne 
p rzedsięb io rstw  państw ow ych  oraz k o n tro la  i a n a 
liza b ilansów  tych  przedsięb io rstw ,

— w ykonyw an ie  szczególnego nad zo ru  podatkow ego,
— prow adzen ie  szczegółowej rachunkow ości o raz  ze

staw ień  b ilansow ych  i spraw ozdaw czości dochodów 
państw ow ych  i należności lik w idacy jnych  oraz 
w y staw ian ie  w niosków  i p rzym usow e ściąganie, 
w  try b ie  adm in is tracy jn y m , zaległych należności,

— w ykonyw an ie  p rzep isów  w  zak res ie  re je s tra c ji po 
da tkow ej w gospodarce uspołecznionej.

2. Referat W ymiaru Podatków

— w yrń ia r po d a tk u  gruntow ego, p o d a tk u  obrotow ego 
i dochodow ego od jednostek , gospodark i uspołecz
nionej, poda tku  od w ynagrodzeń, po d a tk u  w y ró w 
naw czego, poda tków  m ają tkow ych , op ła ty  sk a rb o 
w ej, p o d a tk u  i op ła t terenow ych  oraz op ła ty  e lek 
try fik ac y jn e j,

— opracow yw anie i w ykonyw an ie  jednostkow ego bu d 
że tu  pow iatow ego o raz  analiza  i ocena budżetów  
g rom adzk ich  r a d  narodow ych, ra d  narodow ych  
m ia s t n ie  stanow iących  pow iatów  i osiedli w  za k re 
sie podatków  z gospodark i n ieuspołecznionej oraz 
podatków  i op ła t od ludności, ja k  rów nież nadzór 
n a d  ich w ykonan iem ,

— w sp ó łdz ia łan ie  z o rganam i pow ołanym i do ścigania 
p rzes tęp stw  podatkow ych  i nadużyć gospodarczych,

— orzecznictw o w  sp raw ach  k a rn y ch  skarbow ych  za 
naru szen ie  przepisów  z zak resu  podatków  i opłat,

— nadzór n ad  -referatam i finansow ym i prezydiów  rad  
narodow ych  m ia s t nie stanow iących  pow iatów  
i osiedli oraz sek re ta rzam i g rom adzk im i w  sp ra 
w ach  w y m ia ru  poda tków  i o p a ła t oraz w p ła t na 
fundusz  g rom adzk i w  zak res ie  usta lonym  obow ią
zu jącym i przep isam i.

3. Referat Poboru Podatków

— egzekucja a d m in is tra cy jn a  zaległości podatkow ych 
i innych  należności p ieniężnych, podlegających  egze
ku c ji ad m in is tracy jn e j,

— udzie lan ie  u lg  w  spłacie zaległych podatków  i op łat,
— organizow anie i n adzo row an ie  inkasa  należności f i

nansow ych  pob ieranych  przez sołtysów ,
— nadzó r n ad  re fe ra tam i finansow ym i prezydiów  rad  

narodow ych  m ia s t nie stanow iących  pow iatów  
i osiedli w  zak res ie  poboru  po d a tk u  gruntow ego 
o raz  podatków  i o p ła t terenow ych  i innych n a leż 
ności finansow ych,

— prow adzen ie  sk ładn icy  ruchom ości za ję tych  w  tr y 
bie egzekucji ad m in is trac ji.
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L R eferat Księgowości Podatkowej

— prowadzenie rachunkowości podatków i opłat p rz y 
padających od jednostek gospodarki n ieuspoł^zm o- 
nej i od ludności oraz należności Państw  fi 
Funduszu Ziemi, jak  również kontro la ractounko- 
wa prezydiów grom adzkich rad  narodowych w 
kresie inkasa podatku gruntowego i innyc na 
ności finansowych od m ieszkańców wsi,

— prowadzenie kasy specjalnej w W ydziale F inanso
wym  utw orzonej w  trybie zarządzenia Minis 
Finansów z dnia U  stycznia 1951 r., w  spraw i, 
ustanow ienia kas specjalnych i specjalnych p 
rów, w niektórych prezydiach r a d  narodowych oraz 
kas specjalnych w urzędach centralnych (

• Polski N r A-6 poz. 79),
— kontrola rachunkowości podatkow i opłat w reie- 

ratach finansowych prezydiów rad  narodowyc! 
m iast nie stanowiących powiatow i osied.!.

а. Referat Budżetowy

— instruk taż i organizowanie prac wydziałów P rezy
dium  Powiatowej Rady Narodowej oraz referatów  
finansowych prezydiów rad narodowych m iast mc 
stanowiących powiatów i osiedli, jak  10W' 
kretarzom  gromadzkich rad  narodowych w z 
opracowywania i wykonywania budżetu,

— opracowywanie projektu jednostkowego budżetu po
wiatowego i zbiorczego budżetu powiatu,

— opracowywanie projektów  podziału dotacji w y
równawczej i udziałów w podatku gruntow ym  oraz 
innych należności finansowych,

— w ykonyw anie jednostkowego budżetu powiatowego 
i nadzorowanie w ykonania budżetu przez rady  naro- 
rodowe m iast nie stanowiących powiatow i osiedli 
oraz gromad,

—* analizowanie uchwalonych budżetów rad  naiodo- 
wych gromad, m iast nie stanowiących powiatów 
i osiedli oraz opracowywanie wniosków w  spraw ie 
ew entualnych zmian uchwał tych rad  narodowych,

— opracowywanie i w ykonywanie jednostkowego bu
dżetu powiatowego, analiza i ocena budżetów rad 
narodow ych m iast nie stanowiących powiatów w  za
kresie gospodarki komunalnej,

— opracowywanie i naliza w ykonania planów docho
dów różnych (adm inistracyjnych) w  jednostkach 
budżetowych oraz przeprow adzanie w  tym  zakresie 
kontroli w  tych jednostkach,

— kontrolow anie i nadzorowanie gospodarki finanso
wej przedsiębiorstw  socjalnych i kulturalnych oraz 
przedsiębiorstw  i zakładów gospodarki kom unalnej,

— opracowywanie projektów  podziału, etatów  osobo
wych i funduszu płac w  prezydiach rad  narodo
wych niższego stopnia oraz współdziałanie w tym 
zakresie z Wydziałem Organizacyjno-prawnym  i W y
działem Budżetowo gospodarczym Prezydium ,

— kontrola przestrzegania dyscypliny finansowej w za
kresie etatów , stawek, funduszu plac i wydatków 
adm inistracyjno-gospodarczych w jednostkach bud
żetowych i innych.

б. Referat Centralnej K sięgow ości Budżetu i Rewizji

— organizowanie, instruk taż i nadzór w  zakresie ra 
chunkowości budżetowej w  jednostkach budżeto
wych, . . . . . .

— prowadzenie inspekcji i system atycznej rew izji f i
nansowo-księgowej w  jednostkach będących głów 
nym i dysponentam i kredytów  budżetu powiatowego 
oraz w  referatach finansowych prezydiów rad  n a 
rodowych m iast nie stanowiących powiatów i w  p re
zydiach grom adzkich rad  narodowych,

— czuwanie nad wykonywaniem nadzoru i rew izji 
przez jednostki będące głównymi dysponentam i k re 
dytów jednostkowego budżetu powiatowego i przez 
referaty  finansowe prezydiów rad  narodowych 
m iast nie stanowiących powiatów oraz prezydia gro
madzkich rad  narodowych,

— opracowywanie zarządzeń pokontrolnych z kontroli 
finansowych przeprowadzanych przez organa kon
tro li państw owej oraz organa kontroli i rew izji

finansowej w  jednostkach będących g 'ow nym i dy 
sponentam i kredytów  jednostkowego budżetu po
wiatowego i czuwanie nad ich wykonaniem ,

— prowadzenie księgowości i wykonyw anie jednostko
wego budżetu powiatowego,

— kontrola prawidłowości dyspozycji w  zakresie w y
konywania budżetu pod względem zgodności z p la
nam i i zasadam i dyscypliny budżetowej,

— sporządzanie i analiza spraw ozdań z w ykonania jed
nostkowego budżetu powiatowego i zbiorczego bud 
żetu powiatu.

7. Referat Ogólny

— prowadzenie spraw  osobowych oraz szkolenia za
wodowego pracowników W ydziału Finansowego i re 
feratów  finansowych prezydiów rad  narodowych 
m iast nie stanowiących powiatów; osiedli oraz p re
zydiów gromadzkich rad narodowych,

— prowadzenie spraw  organizacji w ew nętrznej i po
działu czynności oraz ogólnych planów pracy W y
działu Finansowego i sprawozdawczości z ich w y
konania,

— obsługa W ydziału Finansowego w zakresie gospo
darczym  i kancelaryjnym ,

— sporządzanie prelim inarzy W ydziału Finansowego 
i wykonywanie tych prelim inarzy oraz prowadzenie 
w tym  zakresie szczegółowej rachunkowości.

IV. WYDZIAŁ ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA

W ydział A rchitektury  i Budownictwa dzieli się na:

1. Referat P lanow ania Przestrzennego i Lokalizacji,
2. Referat A rchitektury i Nadzoru Budowlanego,
3. Referat Budownictw a i Przem ysłu M ateriałów Budow 

lanych,
4. Stanow isko Pracy do spraw Nadzoru Inwestorskiego.

Do zakresu, działania referatów  należy:

1. Referat P lanow ania Przestrzennego i Lokalizacji

— opracowywanie bądź organizowanie opracowania 
planów zagospodarowania przestrzennego obszarów 
osiedleńczo - rolnych, osiedli lub środków gospo
darczych wiejskich,

— staw ianie wniosków do planów p rac  urbanistycz
nych i związanych z nim i opracowań geodezyjnych, 
oraz opiniowanie planów ogólnych dotyczących po
wiatu.

— wydawanie decyzji lub opiniowanie wniosków w 
spraw ach lokalizacji szczegółowej inwestycji, oraz 
poradnictwo w ża kresie lokalizacji budow nictwa 
indywidualnego,

—• prowadzenie karto tek i urbanistycznej m iast, osiedli 
oraz wsi,

— prowadzenie rejestracji decyzji w spraw ach lokali
zacji szczegółowej inwestycji, oraz graficznego ew i
dencjonowania tych decyzji na podkładach m a p o 
wych,

—* współpraca z w łaściwym i organam i w  zakresie fo r
m ułow ania postulatów  do regionalnych planów za
gospodarowania, planów gospodarczych pow iatu, lo
kalizacji inwestycji, oraz rozmieszczenia baz pro
dukcji i m ateriałów  miejscowych, ochrony przed 
dew astacją i niewłaściwym dysponowaniem terenam i 
zadrzewionymi, oraz w  zakresie ochrony zabytków,

— prowadzenie ewidencji, przechowywanie i czuwanie 
nad prawidłow ością obiegu map i planów.

2. Referat A rchitektury i Nadzoru Budowlanego

—■ akceptowanie projektów  wstępnych i planów,
budowlanych i projektów  realizacyjnych zagospo
darow ania przestrzennego,

— zatw ierdzanie projektów  technicznych i techniczno- 
roboczych dla budownictwa ogólnego, przem ysłowe
go i wiejskiego.

—■ opiniowanie przewidzianych do realizacji na te re 
nie powiatu projektów  wymienionych w pkt. 1—2, 
zastrżeżonych do decyzji głównego arch itek ta w o
jewódzkiego,
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w nioskow an ie  i uznanie za p ro je k ty  ty p o w e  i p o w 
ta rz a ln e  p ro jek tó w  indy w id u a ln y ch  spraw dzonych  
w  rea lizac ji, o raz  w  sp raw ie  k w a lif ik o w an ia  do 
rea lizac ji n a  te ren ie  p o w ia tu  p ro jek tó w  typow ych 
i pow tarzalnych ,

—- w sp ó łp raca  z w łaśc iw ym i o rganam i w  sp raw ach  
p ro g ram u  p lanów  inw estycy jnych  i za tw ie rdzan ia  
założeń p ro jek tow ych , decyzji dotyczących zaby tków  
u rb an isty czn o  -  arch itek ton icznych , upow szechn ia
n ia  w  p ro jek tach  ak tu a ln y ch  d la  te ren u  p o w ia tu  
m ożliw ości w ykonaw czych  i m ate ria ło w y ch , oraz 
do k u m en tac ji p ro jek tow o-koszto ry sow ej, 
fachow e p o radn ic tw o  i pom oc w  sp raw ach  doboru  
d o kum en tac ji p ro jek tow o-kosz to ry sow ej,

— nadzó r b u d o w lan y  n a d  budow nictw em  re a liz o w a 
nym  i nad zó r techn iczny  n a d  u trzy m an iem  b u d y n 
ków  oraz  p row adzen ie  sp raw  orzecznictw a.

3. Referat Budow nictw a i Przem ysłu M ateriałów  B udow 
lanych

—‘b ad an ie  p o trzeb  te re n u  w  zak res ie  b u d o w n ic tw a  
i p ro d u k c ji m a te ria łó w  budow lanych  oraz m ożli
w ości ich  zaspokojen ia ,

1 opracow yw anie  w n iosków  w  sp raw ie  ro zw o ju  b u 
dow nictw a i p ro d u k c ji m a te ria łó w  budow lanych  
oraz w sp ó łp raca  w  ty m  zak res ie  z z a in te reso w an y 
m i w ydzia łam i p rezyd ium  ra d y  n a rodow ej, 
op racow yw anie  w ie lo le tn ich  i rocznych  p lanów  w 
zak res ie  rozw o ju  budow nictw a i p rzem y słu  m a te 
r ia łó w  budow lanych ,
b ad an ie  i dokonyw anie oceny przeb iegu  i w yn iku  
rea liz ac ji p lanów , o k tó rych  m ow a w  pk t. pop rze
dzającym  n iniejszy .

■ fachow e p o rad n ic tw o  i in s tru o w an ie  techniczne 
spółdzieln i p ro dukcy jnych , zespołów  chłopskich  
i indyw idua lnych  ro ln ik ó w  w  sp raw ach  doboru  do
k u m e n ta c ji p ro jek tow o-kosz to ry sow ej, w y k o n aw 
stw a  ro b ó t b u dow lanych  i p ro d u k c ji m a te ria łó w  
budow lanych  z surow ców  m iesjcow yeh,

— in ic jow an ie  p rzyk ładow ych  rea lizac ji budynków  
w znoszonych na  w si ze środków  w łasnych  ludności, 
w  celu  rozpow szechnien ia  s tosow an ia  m ateria łó w  
m iejscow ych  i p ostępu  technicznego oraz o taczanie 
opieką ta k ic h  rea lizac ji,
ana lizow an ie  i u s ta lan ie  po trzeb  w  zak res ie  m ie j
scow ych  ̂  m a te ria łó w  budow lanych , o raz  w  zak res ie  
m ożliw ości ich zastosow ania,

— w spó łp raca  z w łaśc iw ym i o rganam i p rzy  u s ta lan iu  
i rea lizac ji rozdzieln ików  m ateria łow ych ,

— w sp ó łp raca  z w łaśc iw ym i o rganam i w  zak res ie  
u s ta la n ia  p o lityk i k red y to w e j d la  budow nictw a 
w iejskiego,
o rgan izacja  p ra c y  w  budow ie  i odbudow ie zagród 
osiedleńczych,

— w spó łdzia łan ie  z w łaśc iw ym i o rganam i p rzy  re a l i
zacji budow nictw a p rew encyjnego ,
udz ie lan ie  pom ocy techn icznej przy  p rzy g o to w y w a
niu i rea liz ac ji in w esty c ji budow lanych  spółdzieln i 
p rodukcy jnych ,

— udzie lan ie  spółdzielczym  organ izacjom  budow lanym  
i p ro d u k c ji m a te ria łó w  budow lanych  pom ocy przy  
w ykonyw an iu  ich zadań , k o o rd y n ac ja  ich  d z ia ła l
ności p ro d u k cy jn e j z dz ia ła lnością  je d n o s te k  po d 
po rządkow anych  pow iatow ej rad z ie  n a ro d o w ej oraz 
ro zp a try w an ia  p lanów  p rodukcy jnych  ty ch  o rg a n i
zacji i  ok reślonych  sp raw o zd ań  z ich w ykonan ia  
i op racow yw an ia  odpow iednich  w niosków  w  ty m  
zakresie ,
re je s tr a c ja  zespołów  p ro d u k c ji m a te r ia łó w  b u d o w 
lan y ch  z su row ców  m iejscow ych , o raz  op ieka i n a d 
zór n a d  ich działalnością ,

— op in iow an ie zezw oleń n a  w ykonan ie  dzia ła lności go
spodarczej (przem ysł, rzem iosło , usługi), przez je d 
nostk i g o spodark i n ieuspołeczn ionej w  zak res ie  b u 
dow nictw a i p rzem ysłu  m a te ria łó w  budow lanych , 
p rzew idzianych  d la  o rganów  w ładzy  p rzem ysłow ej 
w  I-sze j in s tan c ji,
in icjow anie i nadzór nad produkcją uboczną m a te 
r ia łó w  budow lanych prowadzoną przez państw ow e  
przedsiębiorstwa (terenow e i kluczow e) na terenie  
pow iatu.
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w ykonyw an ie  zleconych p rzez  P rezyd ium  R ady  N a
rodow ej czynności zw iązanych  z k o o rd y n ac ją  dz ia 
ła lności p rzedsięb io rstw  budow lanych  zarządzanych  
cen tra ln ie  w  ram ach  up raw n ień  R ady  N arodow ej, 

i kon tro la  s tosow an ia  p rzez  jed n o stk i państw ow e, 
spółdzielcze o raz  p ry w an e  budow n ic tw a  i p ro d u k c ji 
m a te ria łó w  budow lanych  ogólnie obow iązujących 
przepisów  w  zak res ie  p ro d u k c ji m a te r ia łó w  budow 
lanych  i w y konaw stw a budow lano-m ontażow ego, 
n a leżących  do w łaściw ości M in is tra  B udow nictw a 
P rzem y słu  M ate ria łó w  B udow lanych .

4. Stanow isko Pracy do spraw Nadzoru Inw estorskiego

— w ykonyw an ie  technicznego n ad zo ru  inw esto rsk iego
nad  inw estycjam i budow lanym i ro ln ic tw a  i in w e
s ty c jam i w łasnym i P rezy d iu m  Pow iatow ej R ady  N a
rodow ej.

V. WYDZIAŁ GOSPODARKI KOMUNALNEJ 
I MIESZKANIOWEJ

W ydział dzieli s ię  n a :

1. Referat Gospodarki K om unalnej,
2. Referat Gospsdarki M ieszkaniowej.

Do zak resu  dz ia łan ia  ty ch  R efe ra tó w  należy :
1. Referat Gospodarki K om unalnej

— n ad zó r i k o n tro la  w  zak res ie  z a tru d n ien ia  i w y 
konyw an ia  um ów  zbiorow ych przez p rzed sięb io r
stw a  o raz  zak łady  gospodark i k o m u n aln e j i m iesz
kan iow ej,

— n ad zó r i k o n tro la  n ad  w ykonyw an iem  techn iczno- 
ek sp lo a tacy jn y ch  zad ań  p lanow ych  oraz stosow a
niem  obow iązujących n o rm  w  p rzedsięb io rstw ach  
i zak ładach  gospodark i k o m u n aln e j i m ieszkan io 
w ej,

—■ nadzór i k o n tro la  w  zak res ie  m e lio rac ji m ie jsk ich  
prow adzonych  bezpośrednio  przez p rzedsięb io rstw a  
(zakłady) w odociągów  i k an a liz ac ji, lu b  przez o rga
na z zak resu  gospodark i k om unalne j i m ieszk an io 
w ej p rezyd iów  ra d  narodow ych ,

— opracow yw an ie  p ro jek tó w  zbiorczego p lan u  zao
pa trzen ia  m ateria łow ego , podział rocznych  lim itów  
m ateria łow ych , o raz  okresow ych p rzy d z ia łó w  m a 
te ria ło w y ch  n a  podległe i nadzo row ane  jednostk i,

— dokonyw anie p rzerzu tów  m ate ria ło w y ch  pom iędzy 
zam aw ian ie  m a te ria łó w  budow lanych  i w y d aw an ie  
zleceń  ich sprzedaży ,
nadzo row anym i jednostkam i,
k o n tro la  zao p a trzen ia  i g o spodark i m ate ria ło w e j,

— in ic jow an ie  o rgan izow an ia  p ro d u k c ji m iejscow ej 
m a te ria łó w , budow lanych  w  ram ach  p rodukc ji 
ubocznej zak ładów  p racy , spó łdzieln i m ieszn iow ej, 
p rzem ysłu  terenow ego  o ra z  u s ta la n ie  m ożliw ości 
w yk o rzy sty w an ia  m a te r ia łó w  zastępczych,

— upow szechnian ie  p ostępu  technicznego w  zakresie  
rozw iązań  ko n stru k cy jn y ch , fu n k c jo n a ln y ch  i m a te 
ria łow ych ,

— organ izow an ie  w ym iany  dośw iadczeń  o raz  p ro w a
dzenie p o rad n ic tw a  technicznego i in s tru k tażu ,

— n ad zó r n a d  o rg ruzow an iem  i uporządkow an iem  te 
renów  kom unalnych .

2. Referat Gospodarki M ieszkaniow ej

— za ła tw ien ie  so ra w  zw iązanych  z rea lizac ją  p rzep i
sów o sp rzedaży  przez P ań s tw o  dom ów  m ieszka l

nych i dz ia łek  budow lanych , op racow yw an ie  w y k a 
zów  nieruchom ości p rzeznaczonych do sp rzedaży  
i p o daw an ie  go d o  p u b liczne j w iedom ości, 
ro zp a try w an ie  w niosków  o nabycie , op racow yw anie  
decyzji o sp rzedaży  dzia łek  budow lanych , dom ów  
m ieszkalnych  o raz  budynków  i g ru n tó w  przeznaczo
n y ch  n a  określone  cele,

— w nioskow an ie  i w spó łdz ia łan ie  p rzy  tw o rzen iu  fu n 
duszu  m ieszkaniow ego oraz op racow yw an ie  w n io 
sków  w  sp ra w ie  jego  w y k o rzy stan ia ,

— prow adzen ie  sp ra w  zw iązanych  z  w ystąp ien iam i 
o nabycie  n ieruchom ości p ry w atn y ch , zgodnie 
z  p rzep isam i dotyczącym i try b u  i zasad  w yw łaszcza
n ia ,
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— za ła tw ian ie  sp raw  zw iązanych z p rzep isan iem  na 
rzecz P ań s tw a  n ieruchom ości stanow iących  m ien ie  
opuszczone i przeznaczonych do sprzedaży  w  t r y  le 
obow iązu jących  przepisów , „

— w ykonyw an ie  zadań  w yn ik a jący ch  z pr P ,
0 u reg u lo w an iu  w łasności n ieruchom ości n ie  
czych na  Z iem iach  O dzyskanych,

— za ła tw ian ie  sp raw  zw iązanych  z w n ioskam i P 
tr ia n tó w  o zrea lizow an iu  ich u p raw n ień  do - 
m an ia  m ien ia  nierolniczego, ty tu łem  ekw iw
za m ien ie  pozostaw ione za g ran icam i P ań stw a

— za ła tw ian ie  sp raw  w y n ik a jący ch  z re a liz ac ji P 
pisów  o te ren ach  pod  n isk ie  budow nictw

— ana lizow an ie  i u s ta lan ie  w  ska li _ p o w ia tu  m ożli
w ości ak u m u lac ji przez ludność srodkow  fm anso  
w ych, o raz  po trzeb  w  zak res ie  pom ocy P a ń s tw a  dla 
budow n ic tw a  m ieszkaniow ego  ze srodkow  w łasnych  
ludności

— u s ta lan ie  m ożliw ości zabezpieczenia .w ysteP u Jącego 
na danym  teren ie , — zapo trzebow an ia  ^  
bu d o w lan e  i m a te ria ły  budow lane z p iodukc]

— zabezpieczanie terenów  pod budow nictw o spóldziel 
cze i indyw idua lne  oraz ich odpow iedm e p   ̂ ” 
w an ie  (opracow anie geodezyjne, u rb an  y
1 uzbrojenie), . , , . . .

— opracow yw anie  rozdzieln ików  k redy tow ych  i 
ria łow ych  na  poszczególne fo rm y  budow nictw a
m ieszkaniow ego ze środków  w łasnych  ludności, 
konyw an ie  podziału  pożyczek n a  spółdzieln ie m iesz
k an io w e  i zak łady  p racy , . , . , . „ j __

— przy jm ow an ie  i op in iow anie w nioskow  sk ładany  
d la  uzyskan ia  pom ocy w  ra m a c h  budow nictw a
m ieszkaniow ego, oraz obsługa techn iczna  K 
K w alifik acy jn e j, . .

— sp raw o w an ie  nadzo ru  n a d  przebiegiem  re  cj 
bu d o w n ic tw a , . „y,

— p ro w ad zen ie  an a lizy  k sz ta łto w an ia  się rzeczyw  y 
kosztów  budow y, . . .

— w y d aw an ie  op in ii o celow ości założenia spoi 
m ieszkaniow ych, ,

— po p u lary zo w an ie  budow nictw a ze środkow  w łasnyc
ludności, .. . .

— p ro w ad zen ie  se k re ta r ia tu  K om isji K w alifikacy jne j 
do sp raw  budow nictw a pow szechnego, _

— obsługa b iu ra  P ow ia tow ej K om isji L okalow ej i O d
w oław czej K om isji Czynszow ej.

VI. WYDZIAŁ ROLNICTWA I LEŚNICTWA

W ydział dzieli się  n a :

1. R eferat Produkcji Roślinnej,
2. R efera t K w a ra n ta n n y  i O chrony R oślin ,
3. R eferat P rod u k cji Z w ierzęcej,
4. Stanow isko pracy Pow iatow ego Lekarza W eterynarii,
5. R eferat Urządzeń Rolnych,
6. Referat Geodezji i R egulacji Rolnych,
7. Referat Wodnych M elioracji,
8,. Stanow isko pracy do spraw  Rachunkowości Spółdziel

ni Produkcyjnych,
9. Referat Leśnictwa,

10. Referat Planow ania i  Inw estycji,
11. Stanow ispo pracy, Główny Księgow y,
12. Sekretariat.

Do zak resu  dzia łan ia  ty ch  kom órek  należy:

1. Referat Produkcji Roślinnej
— o k reś lan ie  głów nych k ie ru n k ó w  rozw ojow ych  go

spodark i ro ln e j w  skali pow ia tu  i w y tyczan ie  pod - 
staw ow ych  w skaźn ików  produkcy jnych , zabezpie- 
czających w zrost p ro d u k c ji ro ln e j w  oparciu
0 analizę  w ykonastw a  planów  p rodu k cy jn y ch , r e 
alne m ożliw ości i w a ru n k i m iejscow e, p rzew idzianą  
pom oc k red y to w ą  i m ate ria ło w ą  P ań stw a ,

— opracow yw anie oraz nad zó r i k o n tro la  rea lizac ji p la 
nów  dotyczących p rodukc ji roślinnej p rzy  w sp ó ł
p racy  zain teresow anych  in s ty tuc ji, p rzedsięb io rstw
1 organizacji,

— opracow yw anie w niosków  do p lanów  k o n tra k ta c ji 
p ro d u k c ji roślinnej,

— u s ta la n ie  pow iatow ych  planów  k o n tra k ta c ji z w y 
odrębnien iem  zadań  PG R , w  g rup ie  nasienne j 
i  u s ta lan ie  zadań  d la  g rom ad,

—t zaw ieran ie  um ów  przez a p a ra t in s ty tu c ji k o n tra k 
tu jący ch  ze szczególnym  uw zględnien iem  re jo n i
zacji i koncen trac ji poszczególnych upraw ,

  odb iór m asy  tow arow ej z k o n tra k ta c ji oraz w ła 
ściw a k la sy fik ac ja  su row ca , p r z y . w y kup ie  z k o n 
tra k ta c ji ,

   opiniow anie p lanów  zaopa trzen ia  i n ad zo ru  nad
w łaściw ym  rozdziałem  środków  p ro d u k c ji d la sp ó ł
dzie ln i p rodukcy jnych  i indy w id u a ln y ch  gospo
d a rs tw  chłopów ,

  op racow yw anie na pod staw ie  doboru  o d m ian -re -
jon izacji n a  poszczególne re jo n y ,

 nad zó r n ad  sp raw nym  i te rm in o w y m  p rzep ro w a
dzeniem  w szelk ich  podstaw ow ych  zabiegów  ag ro 
technicznych ,

  za tw ie rdzan ie  rozdzieln ików  n a  m a te r ia ł siew ny
i sadzen iak i z iem niaków  oraz  k o n tro la  w y k o n an ia  
ty c h  rozdzieln ików ,

— nadzór poprzez P Z K  i OR n ad  p racam i spółek 
m aszynow ych,

—j nadzór n ad  polow ym i p racam i POM ,
  w spó łp raca  z in s ty tu c jam i finansow ym i w  z a k re 

sie p rzydzia łu  rozdziału  i w y k o rzy stan ia  k red y tó w  
k ró tk o  - i średnio  te rm inow ych ,

— nadzó r nad  pełnym  i w łaśc iw ym  zagospodarow a
niem  w szelkich  uży tków  ro lnych  i odłogów,

  ocena p rzygo tow ań  i p rzeb iegu  o raz  an a liz  k a m 
pan ii w  ro ln ictw ie,

 , opracow yw anie i nadzó r n ad  rea lizac ją  p o w ia to 
wego p lan u  p ro d u k c ji nasiennej, ze szczególnym  
uw zględnien iem  e lit i org inałów  w  gospodarce 
ca łkow ite j oraz w ym iany  m a te ria łu  siewnego,

 u s ta lan ie  potijzeb p o w ia tu  n a  naw ozy  sz tuczne
i k o n tro la  sp rzedaży  naw ozów  sztucznych,

  u dz ia ł w  ocenie szkód pow iatow ych  n a  sk u tek
k lę sk  żyw iołow ych i nadzó r n ad  ich  lik w id ac ją ,

— w spó łp raca  z pow iatow ym  inżynierem  do sp raw  
m elio rac ji i uży tków  zielonych, . . .

  p lanow anie  pow ierzchni, rodza ju  i kolejności p rac
m elioracy jnych ,

— zabezpieczanie w łaściw ego przeb iegu  p ra c  k o n 
serw acy jnych  i organizow anie spółek w odnych,

— uży tkow anie  i p ielęgnacja  łąk  i p astw isk ,
  o rganizow anie i p rzeprow adzen ie  k w a lif ik ac ji po-

low ej w szystk ich  ro ś lin , kw alif ik ac ji o sta tecznej 
z iem niaka  i in spekc ji nasiennej, _

— u d z ia ł w  ok reś lan iu  po trzeb  nasiennych  i m a te 
r ia łu  szkó łkarsk iego  d la  p rodukc ji ogrodniczej,

 w n ioskow an ie o po trzebach  w  zak res ie  zao p a trze 
n ia  p rodukc ji ogrodniczej w  środki produK cji,

— nadzór nad  rea lizac ją  u staw y  szkó łkarsk ie j,
  w spółudział w  p lanow an iu  i o rgan izow an iu  a k c ji

w alk i ze szkodnikam i i cho robam i ro ś lin  oraz 
chw astam i,

— w spó łp raca  z PZ K  i OR i zw iązkam i b ranżow ym i,
— o rgan izow an ie  p raw id ło w eg o  rozm ieszczenia go

spodarstw  rep rodukcy jnych  oraz p ro w ad zen ia  w y 
m iany  sąsiedzkiej,

— w spó łdzia łan ie  w  organ izow an iu  rac jo n a ln e j go 
spodark i naw ozow ej: dystry b u c ji naw ozów  sz tucz
nych, budow y u rządzeń  i rac jonalnego  p rzech o w y 
w an ia  oborn ika, gnojów ki oraz zak ład an ia  k o m 
postów ,

— zagospodarow yw anie  pom elio raey jne  łą k  i p a 
stw isk ,

— rozdział, k redy tów  i ich rac jona lne  zużycie,
— in s tru k taż , p ro p ag an d a  ro ln icza,
— prow adzenie sp raw  ośw iaty  ro ln iczej,
— k o n tro la  działalności Pow . Zw. K. i OR. w  za k re 

sie zleconych zadań  o raz  w y d a tk o w an ia  kw o t na 
pop ie ran ie  p ro d u k c ji roślinnej.

2. R efera t K w a ra n ta n n y  i O chrony R oślin

— sp raw ow an ie  nadzo ru  n ad  w ykonan iem  p rzep i
sów  i zarządzonych ak c ji w  zakresie  k w a ra n ta n n y  
i ochrony  roślin ,

— organ izow an ie  i nadzór n ad  lu s tra c ja m i rak o w o - 
m ątw ikow ym i i s tonkam i oraz innym i o b e jm u ją 
cym i ob iek ty  kw aran tan n o w e ,
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— w ykonyw an ie  czynności 'kw aran tannow ych  w  z a k re 
sie ek sp o rtu , im p o rtu  i p rze rzu tó w  płodów  rolnych 
w ew n ą trz  k ra ju ,
k w a lif ik ac ja  p la n ta c ji w  zak res ie  f ito san ita rn y m ,

— nadzó r nad  s tan em  fito san ita rn y m  m agazynów , 
sp ich lerzy  i m łynów ,

— w ykonyw an ie  k o n tro li n a d  dzia ła lnością  p rzed się 
b io rs tw  p rzep row adza jących  zabiegi w  zakresie  
k w a ra n ta n n y  i ochrony roślin ,

— u sta lan ie  p o trzeb  pow ia tu  w  zak res ie  zao p a trze 
nia w  środki i sp rzę t ochrony  roślin ,

— p row adzen ie  m agazynów; środków  in te rw e n c y j
nych k w a ra n ta n n y  i ch rony  roślin , 
re je s tro w an ie  w ystępu jących  chorób  i szkodników .

3. Itcfcrat Produkcji Zwierzęcej

—  opracow yw anie p lanów  rzeczow ych i finansow ych 
w  zak res ie  p ro d u k c ji zw ierzęcej i k o n tro la  ich 
w ykonan ia ,

— nadzór nad  obro tem  paszam i,
—1 k o n tro la  s tac ji k ap u lacy jnych  i p unk tów  insen iza- 

cyjnych ,
— usta lan ie  po trzeb  i lo ka lizac ja  p u n k tó w  k o p u la 

cy jnych  w  porozum ien iu  ze Z w iązkiem  K ółek 
i O rgan izacji R olniczych o raz  uznaw an ie  rozp łod
ników ,

—■ lik w id ac ja  rozp łodników  nie uznanych ,
—■ k o o rd y n ac ja  i n ad zó r nad rozdziałem  k red y tó w  na 

p op ie ran ie  p ro d u k c ji zw ierzęcej,
— koordynow an ie  p racy  in s tru k to ró w  po rad n ic tw a  

żyw ieniow ego spó łdzieln i m leczarsk ich  oraz in 
s tru k to ró w  zw iązku  kó łek  i o rgan izac ji rolniczych,

— nadzór nad  zak ład am i w ylęgu d rob iu  i k o o rd y n a
c ja  rozp row adzen ia  p isk lą t,

— w ykonyw an ie  nadzo ru  nad  dzia łalnością  fachow ą 
i fin an so w ą  Pow . Zw. K ółek i O rgan izacji R o ln i
czych, w  zak res ie  zleconych zadań  dotyczących 
p ro d u k c ji zw ierzęcej,

—• w spó łp raca  z ko łam i hodow ców.
*’

4. Stanow isko pracy Pow iatow ego Lekarza W eterynarii

— zw alczan ie  zaraź liw ych  ch o ró b  zw ierzęcych  i o p ra 
cow yw an ie  w niosków  dotyczących zapom óg i od 
szkodow ania,

— organizow anie i p rzeprow adzen ie  ak c ji p ro f ila k 
tycznych zw alczan ia  ch o rób  hodow lanych  i paso 
żytniczych  oraz bad an ia  rozpłodników ,

— udział w  kom isjach  hodow lanych  i k w a lif ik acy j
nych,

—• organizow anie i pe łn ien ie  nadzo ru  w ete ry n a ry jn eg o
nad spędam i i obro tem  zw ierzętam i,

— in s tru k ta ż  i nadzó r w zak resie  u rzędow ego  b a 
dan ia  zw ierzą t rzeźnych i m ięsa o raz  p rzep ro w a
dzenie bad ań  ponow nych i sp raw dza jących ,

— nadzó r nad  leczn ic tw em  w ete ry n ary jn y m ,
— przep row adzan ie  na te ren ie  p o w ia tu  dezynfekcji 

pom ieszczeń dla zw ierzą t i sp rzętu .

5. Referat U rządzeń Rolnych

— opracow yw anie  p lan u  p rac  uw łaszczeń ro lnych  w 
oparc iu  o p la n y  p rac  geodezyjnych,

— przygotow yw anie sp raw  na posiedzenie P o w ia to 
w ej K om isji Z iem skiej i w ykonyw anie  decyzji te j 
K om isji,

— sporządzan ie  i za tw ie rdzan ie  szacunku  gospo
d a rs tw  n adanych  w  try b ie  re fo rm y  ro ln e j o sa d 
n ic tw a  rolnego,

— kom pletow an ie  dow odów  'Uwłaszczeniowych i po
m iarow ych  oraz sporządzan ie  w niosków  do sądu 
o założenie ksiąg  w ieczystych,

— p rze jm ow an ie  n ieruchom ości ro lnych  na w łasność 
P ań stw a ,

— rozg ran iczan ie  m ien ia  rolnego i n ierolnego,
—1 opin iow anie w n iosków  w  sp raw ie  p rzek azy w an ia  

n ieruchom ości przez in s ty tu c je  i p rzedsięb io rstw a  
państw ow e oraz społeczne,
o p racow yw anie  w niosków  w  sp raw ie  n abyw an ia  
n ieruchom ości ro lnych  w  try b ie  rea lizac ji n a ro d o 
w ych  p lanów  gospodarczych,

— typow an ie  n ieruchom ości zam iennych  do dyspozy
c ji rea liza to rów  narodow ych  planów  gospodar
czych w  celu  dokonan ia  zam ian y  za n ieruchom o
ści nab y te  od osób fizycznych,

— u sta lan ie  s tan u  posiadan ia  P G R  i P G L  o raz  p rz e 
kazyw anie  g ru n tó w  P F Z  d la  tych  reso rtów ,

—■ op in iow an ie  w niosków  o zezw olenie n a  nabycie 
n ieruchom ości przez osoby p raw n e ,

— u sta lan ie  i sporządzenie w ykazów  nieruchom ości 
państw ow ych  do sprzedaży  w  try b ie  u s taw y  z dnia 
12. III. 1958 r., o sp rzedaży  państw ow ych  n ie ru 
chom ości ro lnych  i u reg u low an iu  n iek tó ry ch  spraw  
zw iązanych  z p rzep row adzen iem  re fo rm y  ro lnej 
i o sadn ic tw a ro lnego,

— w y m ia r należności P F Z  z ty tu łu  czynszów  dz ie r
żaw nych oraz nabycia  gospodarstw  w  try b ie  r e 
fo rm y  ro lne j i o sadn ic tw a rolnego,

— rozliczan ie  z b. spó łdzieln iam i p rodu k cy jn y m i za 
m ien ie  p rze ję te  na  rzecz  PF Z ,

— rozliczan ie  ze spó łdzie ln iam i p ro d u k cy jn y m i za 
p rzekazany  m a ją te k  PFZ ,

— rozliczanie z b. w łaśc ic ie lam i gospodarstw  i dz ia
łek  grun tow ych ,

— kon tro la  i in s tru k taż  a p a ra tu  grom adzk ich  ra d  n a 
rodow ych w  zak res ie  zaw ieran ia  um ów  dz ie rżaw 
nych i w łaściw ego zagospodarow ania g ru n tó w  p a ń 
stw ow ych,

— u m arzan ie  należności P FZ  i udzie len ie  u lg  w  o p ła 
cie w  g ran icach  u s ta lonych  p rzep isam i,

— ad m in is tra c ja  m a ją tk iem  rzeczow ym  P F Z  oraz 
zabezpieczanie, rem onty  i konserw ac ja  budynków  
PF Z ,

— zaw ieran ie  um ów  dzierżaw nych  na uży tkow an ie  za
budow ań  PFZ ,

— w spó łp raca  z W ydziałem  F inansow ym  w  zakresie  
lik w id ac ji sum  n iew yjaśn ionych  i ak tu a liz ac ji kont 
d łużników ,

— p row adzen ie  sp raw  zaopa trzen ia  b. w łaścicieli 
ziem skich,

— p row adzen ie  ew idencji w olnych  gosp o d arstw  przez
naczonych na cele osadnictw a,

—< in fo rm ow an ie  p u n k tó w  rep a trian cy jn y ch  o ilości 
i s tan ie  w olnych gospodarstw  o raz  w  m ia rę  po
trzeb  p ro w ad zen ie  bezpośredniego w e rb u n k u  re 
p a tr ia n tó w  na gospodarstw a,

— za ła tw ian ie  czynności zw iązanych  z zarezerw ow a
niem  i obejm ow aniem  gospodarstw  przez re p a t
rian tów ,

— lokalizacja  zagród do budow y, u d z ia ł w  usta len iu  
zak resu  odbudow y zagród,

— w spó łp raca  z innym i kom órkam i P rezyd ium  PRN  
oraz in s ty tu c jam i w  zak res ie  pom ocy d la  o sadn i
ków  - rep a trian tó w ,

— przygo tow yw anie decyzji w  sp raw ie  um arzan ia  po 
życzek osadnikom  z la t ubiegłych.

(i.. Referat Geodezji i Regulacji Rolnych

— koordynacja  p rac  geodezyjnych w  pow iecie,
— udzia ł w  ko laudac japh , odbiór robó t, badan ie  

i p rzy jm ow an ie  do ew idencji e lab o ra tó w  pom ia
row ych ,

— w ykonyw an ie  robót pom iarow ych  i innych na k się 
gę zam ów ień,

— ek sp re ty za  opera tów  pom iarow ych,
— w ykonyw an ie  k o n tro ln y ch  pom iarów  użytków  

i zasiew ów  d la  GUS,
— zak ład an ie  i p row adzen ie  re je stró w  g run tów  i b u 

dynków ,
— zak ładan ie  i p row adzen ie  re je s tró w  g ru n tó w  sp ó ł

dzielni p rodukcy jnych ,
—• p row adzen ie  ew idencji n iezagospodarow anych  g ru n 

tów ,
—- zestaw ian ie  rocznych b ilansów  ziem i,
— nadzór i ochrona znaków  geodezyjnych o raz  u trz y 

m an ie  w  stan ie  a k tu a ln y m  sieci geodezyjnych,
— u trzy m y w an ie  w  ak tualności g ran ic  jednostek  adm i

n is tracy jn y ch , w spó łudzia ł p rzy  ' p ro jek tow an iu  
zm ian o raz  w prow adzan iu  zm ian  do m ap  i re je 
strów ,

— w ykonyw an ie  drobnych  robó t zw iązanych z p rze 
budow ą u s tro ju  ro lnego  — na polecenie O ddziału,

— op racow yw an ie  p lanu  p rac  regu lacy jnych ,
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— w yikonastw o i k o n tro la  p ra c  w  te ren ie  zw iązanyc i 
z reg u lac ją , w ym ianą, likw idacją  se rw itu tó w  i sca 
lan iem  g run tów , .

— prow adzen ie  sp raw  lik w idac ji te renów  usp 
n ionych  gosp o d arstw  rolnych, ... .

—1 orzecznictw o w  sp raw ach  w ym iany , regulacji, i  ̂
d ac ji se rw itu tó w  i sca lan ia  g run tów ,

— przygotow yw anie obiektów  do k lasy fikac ji, p 
ły w an ie  kom isji i p rzedstaw icie li, u d z ia ł w  o rgan i
zacji p racy  zespo’ow k lasy fikacy jnych ,

— w spó łp raca  z zespo łam i k lasy fikacy jnym i,
—1 nadzór i in s tru k ta ż  w  prezyd iach  GRN w  ' '

w y k ład an ia  dokum entów  k lasy fikacy jnych

— przygo tow yw anie  orzeczeń za tw ierdzających  klas.

— prow adzen ie  sp raw  k lasy fikac ji społecznej 
a lizac ja  a n k ie t k lasy fikacy jnych
łatw iianie sk arg  i zażaleń  na k lasy fik ac ję  społeo c.,

— w ykonyw an ie  k la sy fik ac ji g run tów , Hokum en-
— p row adzen ie  sk ładn icy  pow iatow ej m  p okum en . 

tów  geodezyjnych, in w en taryzac ja  m ap  i dokum en 
tó w  geodezyjnych oraz ak tu a liz ac ja  m ap  i k s.ąg  (re-

— o te lu g ^ ’ stro n  -  sporządzanie  odrysów , w yrysów , 
w yciągów , odpisów , odb itek  itp„  . • tpch -

— p ro w ad zen ie  gospodark i d rukam i, p  P sdczc-
nicznym i, m a te ria łam i je ino razow ego  uzy tku , sprzę_ 
tern geodezyjnym  i odziezą ochronną oraz KalKU 
S a  finansow a zw iązana z przygotow aniem  do p re 
lim in a rza  budżetow ego.

7. Referat Wodnych M elioracji

— w ykonyw an ie  fu n k c ji inw esto ra  bezpośredniego  dla 
robó t w odno-m elio racy jnych , podstaw ow ych  i szcze
gółow ych oraz robót łąk a rsk ic h  łącznie z odb iorca-

— in s tru o w an ie  i udzielan ie  pomocy technicznej w  za
kresie  robó t w odno - m elio racy jnych  i łąkarsk ich , 
w ykonyw anych  przez ro ln ików  spółki w odnej oraz 
zespoły łąk a rsk o -p as tw isk o w e  ltp.,

— w spó łudzia ł w  o rgan izow aniu  o raz  spraw ow anie  
n adzoru  technicznego nad  spó łkam i w odnym i, zw iąz- 
k am i w ałow ym i i zespołam i łąk a rsk o -p as tw isk o w y -

—- p row adzen ie  sp raw  zw iązanych z zabezpieczeniem  
przeciw pow odziow ym  i w spó łp raca  z kom ite tem  
przeciw pow odziow ym ,

— w ystępow an ie  w  ch a rak te rze  rzeczoznaw cy tech n icz 
nego w  sp raw ach  w odno-p raw n y ch  w  zak res ie  ro l
n ictw a,

— nadzór i odbiory  robót inw estycy jnych  inw estora 
szczebla w yższego oraz op racow yw anie założeń p ro 
jek tow ych  i dokum entacji do p ro jek tó w  in w esty 
cy jnych  robót w odno-m elio racy jnych  i łąkarsk ich  
w  zakresie  zleconym  przez O ddział W odnych M e
lio rac ji, .. .

. w spó łp raca  z Pow . Zw. K ółek i O rganizacji R olni
czych i uzgadn ian ie  p lanów  robót z poszczególnym i 
uży tkow nikam i w  zakresie  w odnych m elioracji,

— organizow anie robót konserw acy jnych  i ek sp lo a tac ji 
u rządzeń  w odno-m elio racy jnych , łącznie  z p ro w a
dzeniem  ew idencji w odno-m elio racy jnych ,

 i nadzó r techniczny nad  gospodarką  w odną d la  celów
rolniczych, , . . .  . ,

— opracow yw anie  uproszczeń dokum entacji p ro jek to - 
w o-kosztorysow ej d la robót konserw acyjnych ,

— prow adzen ie  technicznego norm ow ania  p racy , bez
p ieczeństw a i higieny pracy , w spółzaw odnictw a i ra 
c jonalizac ji, ,

  op racow yw anie  założeń i dokum entacji technicznej
d la  robót inw estycy jnych  — pom elioracy jnego  zago
spodarow an ia ,

— nadzór odbioru  robót inw estycy jnych  zagospodaro
w an ia  pom elioracyjnego,

— pom oc techniczna i  o rgan izacy jna  dla zespołow  m e
lio racy jn y ch  łąk a rsk ic h , spo’ek  w odnych, zw iązków  
w ałow ych  itp.

— w spó łp raca  z za in teresow anym i w  zak res ie  u ży tk o 
w ania i p ie lęgnacji łąk  i p a s tw isk ,

— prow adzenie  ew idencji zagospodarow anych  uży tków  
ro lnych  d la  po trzeb  w odno-m elio racy jnych ,

— ocena efek tyw ności pom elioracy jnego  zagospodaro 
w an ia ,

— prow adzen ie  ew idencji oraz ok reś lan ie  k ie runków  
uży tkow ania  torfow iskow ego,

— u s ta lan ie  po trzeb  gospodarczych te re n u  w  zak res ie  
u ży tkow an ia  to rfu ,

— popu la ryzac ja  w y korzystan ia  to r fu  d la  p o trzeb  ro l
n ictw a,

— zatw ie rdzan ie  dokum entacji technicznej kopalń  to r 
fu  i w ydaw an ie  zezw oleń na eksp loa tac ję ,

— opin iow anie p lanów  p ro d u k cy jn y ch  ek sp lo a tac ji 
przem ysłow ej to rfu ,

  in ic jow anie organizow ania zespołow ych fo rm  w ydo
bycia  to rfu  na ce le  naw ozow e i opałow e,

  zak ładan ie  i nadzorow anie po le tek  dośw iadczalnych
z m ieszankam i to rfow o  - naw ozow ym i w  g o sp o d ar
stw ach  indyw idualnych  i zespołow ych,

  w spó łp raca  z  o rgan izacjam i i in s ty tu c jam i ro ln i
czym i w  zakresie  gospodarow an ia  te ren am i to r fo 
w ym i,

  nadzór, k on tro la  i in s tru k ta ż  ek sp lo a tac ji to r fu  w  za
k ładach  uspołecznionych i gosp o d arstw ach  Chłop
skich, p rzes trzegan ie  zasad ra c jan a ln e j ek sp lo a tac ji 
i zagospodarow ania p o to rfii zgodnie z ob o w iązu ją 
cym i p rzep isam i,

  op in iow anie w niosków  o czasow ym  zajęciu  g ru n tó w
w  ram ach  rea lizac ji narodow ych  p lanów  gospodar
c z y c h  w  zak res ie  m elioracji),

— sporządzan ie  p lanów  inw estycy jnych  rocznych 
i w ielo letn ich ,

— sporządzanie p lanów  rocznych i k w a rta ln y c h  robót 
konserw acy jnych  i p ie lęgnacji łą k  i pastw isk ,

— opracow yw anie p lan u  zaopa trzen ia  w  sp rzę t i m a te 
ria ły ,

— prow adzenie m agazynu  m ateria łow ego ,
— prow adzenie  ew idencji u rządzeń  w o d n o -m elio racy j

nych,
— p row adzen ie  sp ra w  za tru d n ien ia  i p łac  b h p  i akc ji 

socjalnej,
— ew idencjonow anie um ów  i p rzygo tow an ie fin an so 

w an ia  robót inw estycyjnych ,
— analiza  ekonom iczna robót konserw acy jnych ,

8. Stanow isko Pracy do spraw Rachunkowości Spółdzielni 
Produkcyjnych ,

— sp raw o w an ie  nadzo ru  i koo rdynac ja  p rac  in s ty tu 
cji, p rzedsięb io rstw  i osób za in teresow anych  p rz e 
b iegiem  likw idac ji i rozliczeń rozw iązanych  sp ó ł
dzielni p rodukcy jnych , .......................................

 , p rzeprow adzen ie  k o n tro li b ilansów  lik w idacy jnych ,
  dopilnow yw anie term inow ych  sp ła t przez kom isję

likw idacy jną , w ierzy telności w ykazu jących  w y d a tk i 
n iepokry te ,

— w spó łp raca  z kom isjam i specja lnym i pow ołanym i 
do sp raw  rozw iązanych spó łdzieln i p rodukcy jnych ,

— sporządzanie  kasow ego rozliczenia, dopilnow yw anie 
dokonania  form alności zw iązanych z w y re je s tro w a 
n iem  rozw iązanych  spółdzieln i w  sądzie o raz  p rz e 
kazan iem  a k t spółdzieln i do a rch iw um ,

9. Referat Leśnictwa

— prow adzen ie  ew idencji s tan u  posiadan ia  lasów  n ie 
państw ow ych , o raz  n iew chodzących w  sk ład  PG L ,

— usta len ie  obw odów  nadzorczych nad leśn ic tw ,
— kon tro la  działalności prezydiów  g rom adzk ich  ra d  

narodow ych w  zak res ie  w ykonyw an ia  przez nie z a 
dań  zw iązanych  z nadzorem  n ad  la sam i n iep ań s tw o 
w ym i,

—• u s ta lan ie  n iepaństw ow ych  g ru n tó w  leśnych, n ie le ś 
nych i n ieuży tków  p rzew idzianych  do zalesieó , po
p raw ek  i uzupełn ień ,

—• organ izacja  i nadzó r zalesień  n iepaństw ow ych  g ru n 
tów  leśnych , n ieleśnych i n ieużytków , o raz  uidział 
w  ko m isjach  u s ta la jący ch  stan  w ykonanych  odno
w ień ,

— organ izow anie i bezpośredni nad zó r zaopa trzen ia  
w łaścicieli lasów  n iepaństw ow ych  w  m a te r ia ł z a le 
sien iow y i narzędzia  dla zalesień,

— n ad zó r n a d  u trzy m y w an iem  w łaśc iw ego  stariu  
zdrow otnego lasów  n iepaństw ow ych ,
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— opracowywanie terenow ych planów leśnictwa dla 
lasów niepaństwowych w zakresie użytkowania 
lasu,
dysponowanie kredytam i na zalesienie i zadrzew ie
nie,

— kontro la w ykonyw ania rocznych planów (zatw ier
dzonych wniosków), odnowienia i użytkowania w 
lasach nadzorowanych,
ściganie wykroczeń za naruszanie przepisów o ochro
nie lasów niepaństwowych, zadrzewień, o praw ie 
łowieckim i ochronie przyrody, 
opracowywanie terenowych planów zadrzewień oraz 
nadzór nad prow adzeniem  zadrzewień na gruntach 
(państwowych,

— opiniowanie planów zadrzewieniowych jednostek or
ganizacyjnych resortów,

— nadzór i współpraca przy zaopatrzeniu jednostek 
resortowych i terenowych rad  narodowych w  m a
teriały  zadrzewieniowe,
koordynacja i kontrola wykonanych zadrzewień na 
terenach państw ow ych jednostek organizacyjnych 
resortów,
nadzór nad rozwojem szkółkarstw a oraz p ro w a
dzenie ewidencji m ateriałów  zadrzewieniowych w 
powiecie,

— prowadzenie ew idencji parków  i czuwanie nad ich 
ochroną,

— inicjowanie zaw ierania umów kontraktacyjnych na 
p lantacje topolowe,

— kontrola terenowa zagospodarowania obwodów ło
wieckich,

— kontrola terenowa punktów  skupu dzieczyzny celem 
ustalenia legalności odstrzału i skupu,

— współpraca z właściwym i kom órkam i PZŁ w sp ra
wach łowieckich,

— czuw anie nad stanem  sanitarnym  łowisk, oraz in 
terw eniow anie w w ypadku w ykrycia ognisk cho
rób enzootycznych w  obwodach łowieckich,

— spraw ow anie nadzoru nad gospodarow aniem  zaso
bam i przyrody i zabezpieczenie tworów przyrody

R eferat P lanow ania i Inw estycji

— koordynacja prac przy  opracowywaniu powiatowych 
planów rolnictwa oraz analiza i opracowywanie 
zbiorczych planów produkcji rolnej i skupu,

— analiza realizacji planów  produkcji rolnej i skupu,
—• opracowywanie planów zaopatrzenia rolnictw a w

niezbędne środki produkcyjne oraz operatyw ny
udział w realizacji tych planów,

— koordynacja prac przy sporządzaniu planu zadań 
budżetowych, analiza i ustalenie zbiorczych planów, 
rzeczowych i pokrycia budżetowego oraz przedkła
danie ich do zatw ierdzenia Prezydium ,

— nadzór nad wykonaniem planu i budżetu, sporzą- 
dzanię analiz i sprawozdań oraz przedkładanie ich 
Prezydium ,

— opracowywanie m ateriałów  z terenu pow iatu dla 
perspektyw icznych planów rozwoju rolnictwa oraz 
dla potrzeb ekonomicznych, opracowywanie planów 
inwestycyjnych, kontrola ich realizacji, zgodności 
w ykonywanych robót i zakupów z planem, kontrola 
term inów  oddania obiektów do użytku i przeprow a
dzanie zm ian w  planach,

—1 przygotowywanie ido realizacji inw estycji w zakre
sie budownictwa ogólnego, kapitalnych remontów 
oraz zaopatrzenia w  wodę,

— typowanie wsi do elektryfikacji, nadzór nad jej 
przeprow adzaniem  oraz kolaudacja robót w  tym  za
kresie,

— udzielanie pomocy technicznej inwestorom  w rolnic
twie,

— zabezpieczanie zaopatrzenia w  m ateriały  budow 
lano - remontowe dla inw estycji realizowanych sy
stemem gospodarczym,

— ustalanie i analiza potrzeb kredytow ych i m ateria ło
wych oraz w spółpraca z Bankiem Rolnym w  rea 
lizacji polityki kredytow ej dla spółdzielni p roduk
cyjnych i gospodarstw  indywidualnych,

— analizowanie realizacji pianiu budow lano-rem onto- 
wego,

11. Stanow isko Pracy G łów ny Księgowy

opracowywanie projektów  prelim inarzy i prelim ina
rzy dochodow i w ydatków  budżetu terenowego, 
spoi ządzame planów finansow ania inwestycji i prze
prowadzenie zmian w tych planach, 
piow adzenie księgowości w ydatków  i dochodów bu
dżetu terenowego i centralnego,

— sporządzanie bilansów rocznych, ’kw artalnych i m ie
sięcznych oraz przedkładanie W ydziałowi Finanso
wem u Prezydium  PRN i Wydziałowi Rolnictwa 
i .Leśnictwa Prezydium  WRN,

-  analiza opisowa z wykonania budżetu terenowego 
i centralnego w zakresie zadań budżetowych i in
w estycyjnych oraz przedkładanie jej jednostce nad
rzędnej,

— projektow anie zm ian i p rzerzutów  w  budżecie, 
w ykonywanie zleconych czynności w  zakresie wyko
nania budżetu wyższego stopnia jak: budżetu cen
tralnego, terenowego oraz inwestycji, 
przyjm ow anie wszelkich rachunków  — fak tu r  i ich 
realizacja,

— sporządzanie list płatniczych; na pobory, prem ie, de
legacji służbowych, zasiłków wszelkiego rodzaju 
oraz rozliczenia z ZUS,
przyjm owanie oraz spraw dzanie delegacji służbo
wych prowadzenie ksiąg zaliczek i rozliczenia w 
nich,

— prowadzenie księgi druków  ścis'e'go zarachowania, 
wypisywanie czeków, przelewów i przekazów, pocz- 
towych na wszelkie należności, sporządzanie rapor- 
tow kasowych,

— czuw anie nad przebiegiem inw entaryzacji, p row a
dzenie księgi środków podstawowych i k art m ate
riałowych.

12. Sekretariat

— prowadzenie prac kancelaryjnych dla potrzeb Wy
działu,

— zaopatrzenie i gospodarowanie sprzętem  i m ateria
łam i biurowym i,

— prowadzenie i gospodarowanie sprzętem  i m ateria
— prowadzenie spraw  socjalno -  bytowych pracow ni

ków Wydziału,
prowadzenie re jestru  skarg i zażaleń oraz innych 
spraw  zleconych przez K ierow nika Wydziału.

VII. WYDZIAŁ PRZEMYSŁU

Do zakresu działania Wydziału należy:

opracowywanie zadań i podejm ow anie środków 
sprzyjających dalszemu rozwojowi drobnej w ytw ór
czości, a zwłaszcza rozwojowi państwowego prze
mysłu terenowego i spółdzielczości pracy,

— praw idłow e ustalanie w  porozum ieniu z jednostka
mi zainteresowanym i kierunków  rozwoju produkcji 
i usług dla pełnego i wszechstronnego zaspokojenia 
potrzeb ludności powiatu,
współpraca z innymi jednostkam i oraz wpływanie 
na ożywienie terenów  słabo uprzemysłowionych 
i gospodarczo zaniedbanych,

— wnioskowanie w celu lepszego w ykorzystania su
rowców miejscowych,

— wnioskowanie odnośnie zadań jednostek drobnej 
wytwórczości w planach gospodarczych, 
prawidłowe rozmieszczanie zakładów wytwórczych, 
i usługowych drobnej wytwórczości,

— zabezpieczanie nieruchomości i pomieszczeń dla 
(przedsiębiorstw) zakładów  państwowego przemysłu 
terenowego, spółdzielczości wytwórczej i- rzemiosła,

— w ykorzystyw anie surowców miejscowych i wtórnych 
oraz miejscowej siły roboczej,

— planowanie potrzeb ludności w  dziedzinie usług,
— wykonywanie nadzoru naid przedsiębiorstw am i prze

mysłu terenowego w ram ach zleconych przez P re 
zydium Powiatowej Rady Narodowej,

— załatw ianie spraw  związanych z tworzeniem , łącze
niem, przejmowaniem i przekazywaniem  pow iato
wych przedsiębiorstw  państwowego przem ysłu te re 
nowego,
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- w y d a w a n i e  zezw oleń na w ykonyw anie PJz^ > ' s!u ' 
rzem iosła , usług przem ysłow ych i m ek ło rych  usług  
n ie  przem ysłow ych  oraz innych u p raw n ień  P o m y 
słow ych w zak res ie  w łaściw ości pow iatow ych  o rg a 
nów ad m in is tra c ji przem ysłow ej, _

— za tw ie rdzan ie  p ro jek tó w  urządzeń  za P ^
m ysłow ych  w zak resie  w łaściw ości pow iatow ych 
organów  ad m in is trac ji p rzem ysłow ej, , w

— k o n tro la  zak ładów  w ytw órczych  i d o -

zak resie  p rzestrzegan ia  zgodności ich dzia łan ia  z po 
s iad an y m i u p raw n ien iam i i obow iązującym i p r  p 
sam i adm in is tracy jn y m i, h am i

— w ykonyw an ie  nadzoru  i w spółdziałanie z cecham .
• rzem ieśln iczym i,

— ew idencja  m aszyn i urządzeń  przem ysłow ych. „

VIII. WYDZIAŁ KOMUNIKACJI

W ydzia ł dz ie li się na:

1. Referat Transportu i Gospodarki Samochodowej,
2. Referat Dróg Lokalnych.

Do zak resu  dz ia łan ia  tych  kom órek należy:

1. Referat Transportu i Gospodarki Samochodowej

—  sssu^
*=reow isk  i p rzys tanków  kom unikacji publicznej,

— w ydaw an ie  zezw oleń na prow adzen ie  pojazdow  m e-

— prow adzenie  ew idencji i re je s tra c ji pojazdów  dro-

  szkolenie k ierow ców  w ram ach  posiadanych  u p ia w -

— badan ie  stanu  technicznego i k lasy fikac ja  pojazdów

—"prow adzenie*1’ sp raw  .w y n ik a jąc y ch  ze w spó 'p racy  
z w łaśc iw ym i o rganam i M ilicji O byw ate lsk ie j W za
k res ie  po rządku  na drogach publicznych,

— zapobieganie nieszczęśliw ym  w ypadkom  drogow ym  
i o rgan izacja  pom ocy drogow ej,

— w ydaw an ie  zezw oleń na publiczny tra n sp o rt drogo
w y w  ram ach  u p raw n ień ,

— nadzór nad  w ykonyw aniem  publicznego tra n sp o rtu  
drogow ego, .

—• organ izow an ie  m asow ych akcji tran sp o rto w y cn  
i św iadczeń usług tran sp o rto w y ch ,

— prow adzenie  sp raw  dotyczących używ ania sam ocho
dów  ciężarow ych do przew ozu  osób i u s ta lan ie  od
ległości do przew ozu tow aru ,

   p row adzenie spraw ozdaw czości z działalności t r a n s 
p o rtu  drogow ego w zak res ie  przew idzianym  p rzep i
sam i, . . . .  „ •— w spó łp raca  z in s ty tu c jam i i p rzedsięb io rstw am i _w 
zakresie  kom un ikacji jak  u sta lan ie  rozkładów  
jazdy itp.

2. Referat Dróg Lokalnych

— sporządzan ie  p lanów  dotyczących budow y, p rzeb u 
dowy i u trzym an ia  dróg i m ostow  lokalnych  w 
orcarciu o w niosk i prezydiów  g rom adzkich  ra d  n a 
rodow ych, a w  szczególności o zgłoszony przez m e 
udział funduszu  grom adzkiego w kosztach budow y, 
p rzebudow y i u trzy m an ia  drog i m ostow

— sporządzanie p ro jek tów  p re lim inarzy  budżetow ych 
dla dróg i m ostów  lokalnych ,

   zlecanie i op racow yw anie dokum entacji p ro jek to w o -
kosztorysow ej dla robót na  drogach  i m ostach  lo - 
kslnyich ,

  zao p a try w an ie  w  m a te ria ’y, sprzęt, m aszyny  i środ 
ki tran sp o rto w e  dla robót drogow o-m ostow ych,

— organ izacja  i nadzór n ad  w ykonaw stw em  robó t in 
w estycy jnych  i konserw acy jnych  na drogach  i m o
s tach  lokalnych  oraz sp raw y  pom ocy technicznej dla 
grom adzkich  ra d  narodow ych  przy  u lepszeniu

i u trzym an iu  dróg g run tow ych  i o rgan izacji robot 
w  ram ach  społecznych czynów  drogow ych,

— w ykorzystyw an ie  i na leży te  u trzy m y w an ie  p o s ia d a 
nych  m aszyn, środków  tra n sp o r tu  i sp rzę tu ,

— organizacja  p racy , in s tru k tażu  i szkolenia o raz  n a d 
zoru  nad  p racą  służby lin iow ej, d róg  lokalnyon, 
(nadzorcy, dróżnicy),

— prow adzenie sp raw  finansow o - księgow ych w  z a 
k resie  inw estycji i u trzym yw an ia  dróg lokalnych  
oraz społecznych czynów  drogow ych,

— organ izacja  i p row adzen ie  gospodarstw  pom ocni
czych jak  kam ien io łom y skalne , żw irow nie itp ., dla 
po trzeb  lokalnych,

— ew idencja  i spraw ozdaw czość w  zakresie  gospodark i 
na d rogach  lokalnych  i czynów  drogow ych,

— w spółzaw odnictw o grom ad  na odc inku  gospodark i 
na drogach lokalnych  i czynów  drogow ych,

— czuw anie n ad  bezpieczeństw em  i porządk iem  na 
drogach  w  ty m  k o n se rw ac ja  i u trzy m an ie  w  n a le 
żytym  stan ie  znaków  drogow ych, o rgan izow an ie  od 
śnieżenia dróg itp .

— w spółdziałan ie  z R ejonem  E k sp lo a tac ji D róg P u 
blicznych w zakresie  gospodark i i bezpieczeństw a 
na drogach publicznych.

IX. WYDZIAŁ ZDROWIA

W ydział dzieli się na:

1. Referat ProfilatykŁ i Lecznictwa,
2. Referat Ochrony M acierzyństwa i Statystyki Medycznej.
3. Referat Budżetu i Rachunkowości,
4. Referat Spraw Kadrowych, Organizacji i A dm inistracji.

Do zakresu  dzia łan ia  tych  kom órek  należy:

1. Referat Profilatyki i (Lecznictwa

—• organizow anie, nadzorow an ie  i koordynow an ie  d z ia 
łalności zakładów  służby zdrow ia o zasięgu p o w ia 
tu  jak : przychodni, ośrodków  zdrow ia, s ta c ji s a n i
ta rn o  - epidem iologicznych, s tac ji pogotow ia r a tu n 
kowego, szp ita li itd,.

— rea lizac ja  w y ty tcznych  w sp raw ie  nadzoru  fach o 
wego (patronatu ) zak ładów  opieki zd row otnej z a m 
k n ię te j nad  zak ładam i opieki zd row otnej o tw a rte j,

— organizow anie akc ji p ro filak tycznych ,
— prow adzenie sp raw  zw iązanych ze zw alczan iem  a l

koholizm u,
— nadzór nad  rac jona lnym  i zgodnym  z ob o w iązu ją 

cym i p rzep isam i ordynow an iem  leków  i b ad ań  p o 
m ocniczych,

— nadzór nad orzecznictw em  o czasow ej n iezdolności 
do p racy , ana liza  przyczyn zachorow alności i o p ra 
cow yw anie w niosków  w  ty m  zakresie,

—• kon tro la  rozm ieszczania i w y k o rzy stan ia  k a d r  p o d 
staw ow ych w  jednostkach  podległych,

— podnoszenie k w a lif ik ac ji pe rsonelu  dzia ła lności po d 
staw ow ej,

— podejm ow anie decyzji w  p rzypadkach  groźnego n ie 
bezpieczeństw a epidem ii, p rzew idzianych  w  a rt . 10, 
ust. 3, u staw y  o zapobieganiu  chorobom  zakaźnym  
i ich zw alczaniu ,

— ocena sp raw ozdań  z dzia’alnoSci P ow iatow ego  In 
sp ek to ra  S an itarnego  oraz p rzed s taw ian ie  odpow ied
nich  w niosków  organom  nadrzędnym ,

— czuw anie nad  rac jo n a ln y m  w ykorzystyw an iem  śro d 
ków  tra n s p o r tu  san itarnego ,

—• w spó łp raca  z zak ładam i p racy  w  sp raw ie  re h a b i
litac ji, za tru d n ien ia  i w aru n k ó w  p ra c y  osób ch o - 
irych na  g ruźlicę i ozdrow ieńców  po p rzeb y te j g ru ź 
licy.

2. Referat Ochrony M acierzyństw a i Statystyki M edycznej

— w ykonyw an ie  zadań określonych  w  punkcie  1, w  
odniesieniu  do  zakładów  z zak resu  u ch rony  m ac ie 
rzy ń s tw a  i zd row ia dziecka,

— fachow y nadzó r nad  zak ład am i i in s ty tu c jam i, k tó 
rych  działalność m a znaczenie dla ochrony  zdrow ia 
k o b ie ty  i dziecka,
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— analiza  i ocena s tan u  zd row ia 'zieci, ich  śm ie r te l
ności i zachorow alności, opieki położniczej, śm ie r
te lności okołoporodow ej, w yn ików  ak c ji św iadom ego 
m acierzyństw a i w a lk i z po ron ien iam i,

— p row adzen ie  sp raw  kom isji lek a rsk ich  do orzekan ia
0 dopuszczalności dokonyw ania zabiegów  p rz e ry w a 
nia ciąży,

— opracow yw anie m a te ria łó w  w  zak resie  s ta ty s ty k i 
m edycznej oraz sp raw o zd ań  z w ykonania p lan u  na 
podstaw ie  m a te ria łó w  spraw ozdaw czych  jednostek  
podległych,

— nadzór n a d  p ra c a m i sta ty styczno  - sp raw ozdaw czy 
m i w  podległych jednostkach  oraz analiza  m a te r ia 
łów  sta ty sty czn y ch  z ich działalności,

— sporządzanie okresow ych zestaw ień  w  zak res ie  a b 
sencji chorobow ej,

— n ad zó r nad  p raw id łow ością  prow adzen ia  ew idencji
1 d o kum en tac ji podstaw ow ej w  podległych je d n o s t
kach.

2. Referat Planow ania, Budżetu i Rachunkowości
— opracow yw anie  p ro jek tów  p lanu  gospodarczego i p re 

lim inarzy  budżetow ych  dla n iesam odzielnych  jedno
stek  budżetow ych oraz zbiorczych pow iatow ych  p la 
nów  gospodarczych i p re lim in a rzy  budżetow ych  w  
zak resie  służby zdrow ia,

— u ru ch am ian ie  k red y tó w  i środków  finansow ych dla 
podległych jednostek  budżetow ych  oraz w y k o n y w a
nie budżetu  W ydzia łu  Z d row ia  i jednostek  n iesam o
dzielnych,

— analiza  w ykonan ia  p lan u  gospodarczego, budżetu  
oraz analiza  kosztów ,

— nadzór i kon tro la  jednostek  podległych w  zakresie  
rea lizac ji p lan u  i b udże tu  o raz  w  zak res ie  ra c h u n 
kow ości,

—• p row adzen ie  rachunkow ości budżetow ej W ydzia łu  
Z drow ia i n iesam odzielnych  jednostek  budżetow ych  
o raz  rachunkow ości inw estycy jnej,

— analiza  spraw ozdaw czości budżetow ej podległych 
jednostek ,

— sporządzan ie  okresow ych sp raw o zd ań  zbiorczych 
i zam knięć rachunkow ych .

4. Referat Spraw Kadrowych, Organizacji i Adm inistracji
— prow adzen ie  sp raw  osobow ych i ew idenc ji p e rso 

nelu  kierow niczego i innego (zastrzeżonego w  no
m en k la tu rze  s tanow isk  jednostek  podległych),

— za ła tw ian ie  sp raw  dotyczących za tru d n ien ia  oraz d y 
scyp liny  p ra c y  i płacy,

— z a ła tw ian ie  sp ra w  socjalnych  p racow ników ,
— zw alczanie n ielegalnych  p ra k ty k  w  dziedzinie op ie

ki nad  zdrow iem  ludności,,
—* udz ie lan ie  w y tycznych , dotyczących o rgan izacji i za 

k re s u  dzia łan ia  jednostek  podległych oraz n ad zó r 
naid p rzes trzegan iem  tych  w ytycznych,

— za ła tw ien ie  sp raw  dotyczących m ieszkań  służbow ych 
p racow ników  jednostek  podległych oraz udzielan ie  
pracow nikom  re so rtu  zdrow ia pom ocy w  zakresie  
budow nictw a indyw idualnego,

— prow adzen ie  sp raw  ochrony przeciw pożarow ej p o d 
ległych jednostek ,

— prow adzen ie  sp raw  bezpieczeństw a i h ig ieny  p racy  
w  W ydzia le  oraz nadzór w  tym  zakresie  nad  jed n o 
stkam i podległym i,

— p row adzen ie  sp raw  gospodarczych i obsługa k a n 
ce la ry jn a  W ydzia łu .

X. WYDZIAŁ ZATRUDNIENIA I SPRAW  SOCJALNYCH

W ydzia ł dzieli się na:
1. Referat Zatrudnienia,
2. Referat Spraw Socjalnych.

Do zak resu  dzia łan ia  tych  kom órek  należy :

1. Referat Zatrudnienia
— prow adzen ie  pośredn ic tw a p racy , w erb u n k u , doko

nyw an ie  analizy  s t ru k tu ry  rezerw  o raz  b ilan su  s i ły  
roboczej, a w  szczególności s tan u  zasobów  siły  ro 
boczej oraz ak tu a ln eg o  i p rzew idyw anego  zap o trze 

bow an ia  na siłę roboczą,

— p rzep row adzan ie  b ad ań  loka lnych  prob lem ów  za
tru d n ien ia  o raz  w spó łudzia ł w  tego ro d za ju  b ad a
n iach  p row adzonych  p rzez  inne organa prezydium , 
in s ty tu c je  lub  o rgan izac je  społeczne,

—■ u s ta la n ie  k w a lif ik ac ji zaw odow ych o raz  w aru n k ó w  
m ate ria ln y ch  osób poszuku jących  p racy ,

— ty pow an ie  k an d y d a tó w  n a  zgłoszone w olne m iejsca 
p racy  z uw zględnien iem  k w a lif ik ac ji zaw odow ych 
i p ie rw szeństw a  przy  k ie ro w an iu  do p racy  oraz 
po trzeb  gospodark i narodow ej w  zak res ie  siły  ro b o 
czej,

— re je stro w an ie  osób poszuku jących  p racy  (p row adze
nie ka rto tek ) oraz sk ie row ań  do p racy  (nauk i z a 
w odu),

— zazna jam ian ie  się z w a ru n k a m i p racy  i w a ru n k a 
m i by tow ym i w  zak ładach  p racy  zg łaszających 
w iększe zapo trzebow an ia  na pracow ników ,

—■ op in iow an ie  lokalnych  p lanów  szko ln ic tw a zaw odo
w ego (zasadniczego i średniego),

— w spó łdz ia łan ie  p rzy  u s ta lan iu  p lanów  n ab o ru  m ło
dzieży do zasadniczych  i średn ich  szkół zaw odo
w ych,

— in fo rm ow an ie  o m ożliw ościach za tru d n ien ia  pozosta
jących bez p racy  p racow n ików  um ysłow ych , m ło 
dzieży i abso lw en tów  w  try b ie  c lea ringu  pracy, 
u s ta lan ie  celow ości organ izow ania i p row adzenie 
ku rsó w  zaw odow ych d la  m łodzieży,

— in ic jow an ie  i o rgan izow anie szkolenia zaw odow ego 
dla m a tu rzy stó w ,

— w nioskow anie w  sp ra w ’e w y k o rzy stan ia  funduszu  
in terw ency jnego  na tw orzen ie  w olnych m iejsc p racy  
ł n au k i dla p racow n ików  zw aln ianych  z a d m in is tr a 
cji, m łodzieży, abso lw en tów  i kob ie t poszuku jących  
pracy,

— prow adzen ie  sp ra w  zw iązanych  z ak ty w izac ją  zaw o
dow ą kobiet, szczególnie przy  p racach  chałupniczych , 
w  rzem iośle, w  sam opom ocow ych zespołach u s łu 
gow ych o raz  w  n iepełnym  w ym ia rze  czasu  pracy ,'

— w spó łdzia łan ie  przy  w e ry fik ac ji osób za trudn ionych  
p rzy  p racy  chałupn iczej,

—• w spó łdz ia łan ie  z o rgan izac jam i społecznym i w  za
kresie  z a tru d n ian ia  osób m ających  p ie rw szeństw o  w 
o trzym an iu  p racy ,

— p ro w ad zen ie  sp ra w  zw iązanych  z p rzyznaw an iem  
zapom óg d la  osób czasow o pozosta jących  bez p racy ,

— przy jm ow an ie  zgłoszeń w olnych  m iejsc p racy ,
— p rzep row adzan ie  k o n tro li zak ładów  p racy  w  z a k re 

sie p rzestrzegan ia  obow iązujących  p rzep isów  w  dzie
dzinie za tru d n ien ia ,

— organ izow an ie  i p row adzen ie  w e rb u n k u  o raz  k ie ro 
w an ie  osób poszuku jących  p racy  na  inne te ren y  w  
ram ach  zarządzonych w erbunków ,

— prow adzen ie  k o n tro li p rzy jęć  do p racy  osób z w e r
bow anych  i opieki ze strony  zak ładów  ipracy nad  
zw erbow anym i,

— nadzorow an ie  i kon tro lo w an ie  osób w erbu jących  od
delegow anych przez  poszczególne zak łady  p racy  do 
ak c ji w erbunkow ej,

— b ran ie  u dz ia łu  w  k o n tro li k w a te r  i ho te li ro b o tn i
czych,

— zgłaszanie do M in iste rs tw a  P racy  i O pieki Społecz
nej w olnych  m iejsc p racy  w  ram ach  c lea ringu  p r a 
cy,

—1 sporządzan ie  okresow ych w ykazów  sta tystycznych  
i sp raw ozdań  z zak resu  z a tru d n ien ia  zgodnie z obo
w iązu jącym i p rzep isam i,

—  p raw id łow e k ie row an ie  osób na  w olne m iejsca  p racy 
uzyskane w  w yn iku  w y k o rzy stan ia  funduszu  in te r 
w encyjnego  (w p ie rw szy m  rzędzie  osób p iln ie  po 
trzeb u jący ch  pracy),

— in ic jow an ie  loka lizac ji środków  z funduszu  in te r -  
w encyjego w  ośrodkach  lokalnego  bezrobocia,

— opin iow anie p ro jek tó w  w y k o rzy stan ia  środków  
z ' funduszu  in terw ency jnego , w  szczególności co do 
p raw id łow ości ich lokalizac ji,

—• dop ilnow yw anie  p raw id łow ego  zap lanow an ia  p ro filu  
p ro d u k c ji bądź usług  pow odujących  zorganizow anie 
dodatkow ego za tru d n ien ia  'dla tych  k a teg o rii osób, 
dla k tó rych  w y stęp u je  b ra k  w olnych  m iejsc  pracy,

— podpisyw anie w  zak ład ach  p racy  zobow iązań bądź 
um ów  u s ta la jący ch  te rm in y  dodatkow ego za tru d n ie 

nia ,
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— p row adzen ie  dokum en tacji i sp raw ozdaw czości z w y
k o rzy stan ia  funduszu  in terw encyjnego.

2. R e fe ra t S p raw  Socjalnych

— p rzy jm ow an ie  w niosków , kom pletow anie ^okum en 
tów  oraz p rzep row adzan ie  postępow ania wy,k 
jacego w zakresie  re n t i zaopatrzeń ,_________ _

— przyznaw an ie  i w yp łacan ie  zasiłków  p o g iz e r
— w yp łacan ie  kosztów  podróży sobom w ezw anym ,
- -  p rzygo tow yw anie  p ro jek tów  decyzji ren tow y  ,
— ustalanie potrzeb w zakresie pomocy zakładowej

wych i społecznych domow opieki oraz państwo

— ...» ...
zakładów pomocy społecznej, podejm sm a-
w sprawie zakwalifikowania i wnioskowanie w spra
w ie um ieszczenia ich w  zak ład ać  > notrzeb

— p rzeprow adzan ie  w yw iadów  społeczny po

— “ u w i l i .  „«J wykonaniem inwestycji i remontów w

— S 2 2 £ & S * w £ U  pi- w w  * >»-
— re 7 d o Pw r„f,8k'f  w "m .kow „„ i, w s,*"*  P ~

— sssssrs*. 'jssgrss:oraz  n ro s tv tu c ja  w zakresie  zadań re so rtu  l w sp^. 
p raca  na tym  odcinku z za in teresow anym i in s ty tu -

— w so ó łn raca^ z^ in s ty tu c ja rn i i o rgan izacjam i społecz
nym  w  zakresie  organ izacji życia k u ltu ra ln o -o św ia 
tow ego w podległych zakładach p racy  społecznej 
oraz w  zakresie  rozw oju  opieki nad  rodziną i oso 
bam i zakw alifikow anym i do ko rzystan ia  z pomocy

— udzie lan ie  in fo rm acji i po rad  w zakresie  sp raw  a l i
m en tacy jnych  oraz in terw en iow an ie  w sp raw ach  do
tyczących pomocy społecznej,

— k ie ro w an ie  inw alidów  do za tru d n ien ia  i na szkole
nia, , , ,

— w spółpraca z K IZ i zak ładow ym i in s tru k to ram i in 
w alidzk im i w zak res ie  z a tru d n ian ia  inw alidów ,

— w spó łp raca  ze spó łdzieln iam i inw alidów  w zak res ie  
szkolenia i za tru d n ien ia  oraz popraw y  w aru n k ó w  
p racy  i w aru n k ó w  bytow ych za trudn ionych  in w a l’- 
dów,

— zała tw ien ie  sp raw  zw iązanych z przyznaw aniem  
i p rzydz ie lan iem  p ro tez ,

— w yp łacan ie  kosztów  podróży osobom  sk ierow anym  
d o  protezow ni,
w ykonyw an ie  ca ło k sz ta łtu  czynności zw iązanych 
z opracow yw aniem  p lanów  gospodarczych, in w esty 
cy jnych  i rem ontow ych, p ro jek tó w  budżetu , s p ra 
w ozdań  i s ta ty s ty k i w  zakresie  W ydziału.

XI. INSPEKTORAT OŚWIATY I KULTURY

In sp ek to ra t dzieli się na:
1. Zespół Pedagogiczny,
2. Referat Ogólny,
3. R eferat K ultury.

Do zak resu  dzia łan ia  tych kom órek należy:

1. Zespól Pedagogiczny

 o rgan izow anie, k ierow an ie  i nadzór nad  dzia ła lnoś
cią dydaktyczno  -  w ychow aw czą i adm in isti acy jno- 
pospodarczą placów ek w ychow an ia  przedszkolnego, 
szkół podstaw ow ych , dla p racu jących , ku rsów  i ze
społów  w  zakresie  ośw iaty  dorosłych, u n iw ersy te tów  
pow szechnych i robotniczych, szkół przysposobieniu 
rolniczego, p laców ek w czasow ych, placów ek w ycho- 
w an ia  pozaszkolnego, badan ie  po trzeb  i w j suw an ie  
w niosków  dotyczących sieci tych  placów ek,

— podejm ow anie s ta ra ń  i w spó łdzia łan ie  w  zapew n ie
niu odpow iednich  w aru n k ó w  p racy  i rozw oju  p la 
ców ek podległych bezpośrednio  i nadzorow anych ,

— organizowanie i nadzorowanie opieki nad dziećmi 
i młodzieżą, badanie potrzeb w  tym  zakresie, w spół

działanie z właściwymi instytucjam i, placówkami 
społecznymi, organizacjam i i stowarzyszeniam i w  or- 
gazinowaniu opieki oraz w oddziaływ aniu w ycho
wawczym na dzieci i młodzież,

— kierow anie realizacją powszechności nauczania,
— zapewnienie podległym placówkom odpowiednej 

kadry, kontrolowanie i instruow anie kierowników, 
nauczycieli, wychowawców i innych pracowników 
zatrudnionych w podległych placówkach, kierow a
nie ich dokształcaniem i doskonaleniem, troszczenie 
się o zapewnienie im odpowiednich w arunków  pracy.

   nadzorowanie i organizowanie różnych form  do
kształcania i pracy kulturalno-ośw iatow ej wśród do
rosłych, współdziałanie z masowymi organizacjami, 
społecznymi i tow arzystw am i ku lturalno - ośw iato
wymi w zakresie oświaty dorosłych, inicjowanie 
i koordynowanie pracy społecznej w tej dziedzinie,

  organizowanie i nadzór nad działalnością podległych
placówek w dziedzinie wychowania fizycznego i spor
tu, krajoznaw stw a i turystyki,

  organizowanie i nadzorowanie wczasów letnich dzie
ci i młodzieży, współpraca w tym  zakresie z zak ła
dami pracy, z w łaściwym i instytucjam i i organiza
cjami,

— troszczenie się o właściwy stan higieniczno-sanitar
ny placówek bezpośrednio podległych i nadzorowa
nych,

— prowadzenie akt i załatw ianie spraw  osobowych 
pracowników placówek podległych,

— realizowanie uchwał Powiatowej Rady Narodowej 
i jej Prezydium , udzielanie w yjaśnień na wnioski 
zgłoszone przez Komisję Oświaty i K ultury  PRiN,

  nadzorowanie pracy w zakresie unorm owanym
szczególnymi przepisam i, placówek ośw iatow o-w y
chowawczych nieprowadzonych przez M inisterstw o 
Oświaty,

•— ścisłe współdziałanie przy opracowywaniu planów 
usług i budżetów, spraw ow aniu nadzoru nad ich 
właściwą realizacją przez jednostki podległe, i przy 
prowadzeniu spraw  finansowych oraz prac s ta ty 
styczno - sprawozdawczych w tym  zakresie,

— występowanie z inicjanywą w zakresie budownictwa 
szkolnego i remontów oraz współdziałanie w rea li
zacji planów w tym zakresie,

— opracowywanie wniosków w spraw ie sieci podleg
łych placówek oświatowo - wychowawczych,

— ustalanie rejonów wizytacyjnych,
Zespół Pedagogiczny składa się z: Inspektora

Szkolnego, zastępcy Inspektora Szkolnego, podin
spektorów szkolnych, p racą k ieru je bezpośrednio 
Inspektor Szkolny.

2 R efera t Ogólny

 opracowywanie na podstawie wniosków kierow ni
ków placówek i podinspektorów szkolnych p ro jek
tów planu gospodarczego i budżetu planu inwestycji, 
rem ontu i zaopatrzenia,

  realizowanie planu gospodarczego i budżetu oraz
nadzór w  tym  zakresie nad podległymi jednostka
mi,-

— załatw ianie spraw  kadrow ych zgodnie z decyzją in
spektora szkolnego, prowadzenie księgowości zw ią
zanej z dziełalnością inspektoratu oświaty,

— prowadzenie rejestrów  skarg i zażaleń,
— prowadzenie kancelarii,
— załatw ianie innych spraw  biurowych i adm in istra

cyjno -  gospodarczych związanych z działalnością 
inspektoratu  oświaty.

3. Referat Kultury

— opracowywanie planu rozwoju życia kulturalnego na 
terenie powiatu w porozumieniu z organizacjam i 
kulturalnym i, społecznymi i instytucjam i gospodar
czymi,

— popieranie twórczości artystycznej w dziedzinie lite 
ra tu ry  teatru , m uzyki i sztuki ludowej,

— popieranie działalności kulturalno-ośw iatow ej p ro 
wadzonej przez organizacje społeczne i stow arzy
szenia społeczno-kulturalne, domy kultury , kluby, 
biblioteki, świetlice i ogniska artystyczne,
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podejm ow anie  in ic ja ty w y  i pom oc w  organ izow aniu  
sieci p laców ek i ośrodków  działalności k u ltu ra ln o - 
ośw iatow ej,

—i koordynow an ie  działalności k u ltu ra ln o -o św ia to w e j 
i rozryw kow ej,

• sp raw ow an ie  op ieki nad  zab y tk am i w  porozum ieniu  
z w łaśc iw ym  k o n se rw a to rem  zabytków ,

— pom oc w  o rganizow aniu  życia -ku ltu ralno  - o św ia
tow ego w śród  ludności m iejscow ego pochodzenia 
i w śród  innych g ru p  narodow ościow ych,

— op in iow an ie i w ystępow anie  z w nioskam i w s p r a 
w ach  p lan u  i budżetu , finansów  i inw estyc ji oraz 
pom ocy w zao p a try w an iu  ośrodków  k u ltu ra ln o  
ośw iatow ych, w  m a te ria ły  rep e rtu a ro w e , w y d aw 
nic tw a, stro je , in s tru m e n ty  i inne, 
o rganizow anie szkolenia p racow ników  i działaczy 
k u ltu ra ln o  - ośw iatow ych  o raz  tw orzen ie  ośrodków  2. 
po rad n ic tw a  i in s tru k tażu ,
upow szechnian ie  dośw iadczeń p racy  k u ltu ra ln o - 
ośw iatow ej,
udzie lan ie  zezw oleń na  o rgan izow an ie  p rzedsię
w zięć rozryw konych  na te ren ie  pow iatu ,

— in ic jow an ie  i pom oc w  o rgan izow an iu  kursów , 
konkursów  i w y staw  sz tu k i ludow ej,

— za ła tw ian ie  sp raw  zw iązanych z opieką i pom o
cą tw órcom  ludow ym ,

— w spó łp raca  z C PLiA  w  zakresie  p ro d u k c ji i zby
tu  w yrobów  sz tuk i ludow ej,

— koordynow an ie  obchodów  i m asow ych  im prez a r ty 
stycznych,

— udz ie lan ie  pom ocy organ izacy jnej, in s tru k tażo w e j 
i system atyczna op ieka nad różnego ro d za ju  ze
spo łam i a rtystycznym i, o rgan izow anym i w śród  
g ru p  narodow ościow ych  ludności dla u trzy m an ia  
fo lk lo ru  m uzycznego, zw yczajów  i tra d y c ji tych  
grup ,

— w spó łp raca  i w spó łdz ia łan ie  z innym i w ydzia łam i 
i in s ty tu c jam i, w  zak res ie  upow szechnien ia  k u ltu 
ry,

— koordynow anie  działalności b ib lio tek  oraz w sp ó ł
p ra c y  o rgan izacji społecznych i in s ty tu c ji k u ltu 
ra ln y ch  p row adzących  dzia ła lność  ośw iatow o-ozy- 
teln iczą,

— organ izow an ie  i nadzorow anie działalności sieci 
pub licznych  b ib lio tek  przez:
a) w y d aw an ie  w ytycznych  i in s tru k c ji w  sp raw ach  

działalności b ib lio tek , analizow an ie  s tan u  i w y 
ników  te j działalności,

b) czuw an ie  n ad  w łaśc iw ym  doborem  książek  oraz 
kon tro low an ie  terenow ego, zakupu  książek,

c) czuw an ie nad  przydzie lan iem  b ib lio tekom  odpo
w iednich  ‘ lokali o raz  u rządzeń,

d) w nioskow an ie  i op in iow an ie  w  sp raw ach  k a d r  
k ierow niczych b ib lio tek  publicznych  na te ren ie  
pow iatu .

XII. WYDZIAŁ SPRAW  WEWNĘTRZNYCH

W ydział dzieli się n a ;

1. Referat Społeczno - adm inistracyjny,
2. Referat Karno - adm inistracyjny,
3. Referat W ojskowy,
4. P ow iatow a Kom enda Straży Pożarnej.

Do zak resu  dzia łan ia  tych  kom ó rek  należy:

1. Referat Społeczno - adm inistracyjny

— nadzór n a d  u rzędam i s ta n u  cyw ilnego (kon tro le  
in s truk tażow e , szkolenie p row adzących  a k ta  s tan u  
cyw ilnego),

— u s ta la n ie  i od tw orzan ie  tre śc i ak tów  s ta n u  c y w il
nego,

— (Prowadzenie ścisłej ew idencji p rac  terenow ych  w  za 
k res ie  re je s tra c ji s tan u  cyw ilnego,

— przygo tow yw anie  w n iosków  o zm ianę im ion  i n a -  • 
zw isk,

— prow adzen ie  sp raw  obyw ate ls tw a,
— re je s tra c ja  i n ad zó r n ad  stow arzyszen iam i,
— przygo tow yw anie  i w ykonyw anie  decyzji w  z a k re 

sie  zezw oleń n a  zgrom adzenia  i zb ió rk i publiczne,

p tow adzen ie  sp raw  z zak resu  postępow an ia  w y w ła 
szczeniow ego (w yrażenie  zgody na ustanow ien ie  
ograniczonych p ra w  rzeczow ych, na p row adzenie  
w ierceń  i innych  p rac  badaw czych , na czasow e za
jęcia n ieruchom ości, o rzekan ie  o odszkodow aniu  za 
zniszczone p lony zasiew y i u p raw y  itp.),

— p ro w ad zen ie  sp raw  zw iązanych z rea lizac ją  zadań 
i  an s tw a  w dziedzinie po lityk i narodow ościow ej

— prow adzen ie  sp raw  zw iązanych  z rea lizac ją  zadań  
na odcinku ludności rodzinej i opieka nad  re p a t
r ian tam i,

— z a ła tw ian ie  sp raw  granicznych ,
— p row adzen ie  innych  sp raw  z zak resu  ad m in is trac ji 

w ew nętrzne j, zleconych p rzez  k ierow nika  W ydziału 
S p ra w  W ew nętrznych .

Referat Karno - adm inistracyjny
— nadzó r nad  po lityką  k a rn o -a d m in is tra c y jn ą  kolegiów  

o rzekających  przy  p rezyd iach  rad  narodow ych  niż
szych szczebli,
obsługa K olegium  P ow iatow ego (p row adzenie  re je 
s tru  sp raw  k a rn o  -  ad m in is tracy jn y ch , b adan ie  za 
sadności i udokum en tow yw an ie  w niosków , przygo
tow yw anie  i o rgan izow anie ro zp raw  k a rn o  - ad m i
n is tracy jn y ch , podejm ow anie  w szelkich  czynności 
p raw nych  w  zak res ie  k a rn o  - ad m in is tracy jnym , 
szkolenie członków  K olegium ),

— w spó łp raca  z za in te resow anym i orzecznictw em  k a r 
no - ad m in is tracy jn y m , o rganam i w ładz, urzędów  
i in s ty tuc ji,
nadzó r nad  postępow an iem  m anda tow ym  organów  
w ładz,

— w ykonyw an ie  k a r  orzeczonych przez K olegium  w 
zakresie  ogzekucji z w ierzy te lności p ieniężnych oraz 
w sp ó łp raca  z ad m in is trac ją  w ięzienn ic tw a i MO 
przy  w y k o n y w an iu  k ar,

— prow adzen ie  innych  sp raw  z zak re su  orzecznictwa, 
k arno  - adm in is tracy jn eg o  zleconych przez K ierow 
nika  W ydzia łu  S p raw  W ew nętrznych.

3. Referat W ojskowy

— u trzy m y w an ie  w  s tan ie  a k tu a ln y m  ew idencji osób 
pod legających  pow szechnem u obow iązkow i w o jsk o 
w em u,

— re je s tra c ja  m ężczyzn w  w ieku  p rzedpoborow ym , p o 
b o ru  i ćw iczeń w ojskow ych  rezerw y ,

— w nioskow an ie  odroczeń służby w ojskow ej i p rzed 
te rm inow ych  zw olnień z w o jska ,

— opieki n ad  rodzinam i i żo łn ierzam i p rzed  i ipo od
by c iu  służby w ojskow ej,

— p rzeg ląd  k la sy fik ac ji i ew idencji, koni,
— rozm inow yw anie  i oczyszczanie te ren ó w  z n iew y p a 

łów  i porzuconej am unic ji,
— prow adzen ie  sp raw  przeciw pow odziow ych,
— nadzorow an ie  p ra c y  osób prow adzących  ew idencję 

w ojskow ą w  prezyd iach  ra d  narodow ych  niższych 
szczebli,

— p ro w ad zen ie  sp raw  specja lnych  z dziedziny adm i- 
n is tracy jn o -w o jsk o w ej,

— p ro w ad zen ie  sp raw  T O P L -u  i innych sp raw  z za 
k resu  ad m in is trac ji w o jskow ej zleconych przez K ie 
row n ika  W ydzia łu  S p raw  W ew nętrznych ,

4. Pow iatow a Komenda Straży Pożarnych
— zakres dzia łan ia  i s tru k tu rę  o rgan izacy jną  P o w ia to 

w ej K om endy S traży  P ożarne j reg u lu ją  odrębne 
przepisy .

XIII. WYDZIAŁ ORGANIZACYJNO-PRAW NY
W ydział dzieli się  na:

1. Referat Organizacyjny,
2. R eferat Prawny,
3. Referat Inspekcji i Instruktażu,
4. Referat Spraw Pracowniczych.

Do zak resu  dzia łan ia  ty ch  kom órek  należy:
1. Referat Organizacyjny

— w spó łdz ia łan ie  z innym i w łaśc iw ym i w ydzia łam i w  
przygo tow yw aniu  m a te ria łó w  n a  sesje  PR N , posie
dzenia P rezyd ium , posiedzenia k o m is ji , n a rad y
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konferencje  ,z cz łonkam i prezydiów  ra d  narodow ych 
niższego stopn ia  o raz  kon ferencje  z 
lam i urzędów  i in s ty tu c ji nie podporządkow anych  
PR N , . . , .

— w spó łdzia łan ie  z innym i w łaściw ym i w y pro_
zak res ie  op racow yw ania  p lanów  p racy  R a y, 
zydiium i K om isji, .

— koo rdynac ja  p lanów  p racy  w ydziałów , . h
— w spó łdzia łan ie  z w ydzia łam i w  ok res^  w „ w _ 

szczegółowego z ak re su  d z ia łan ia  i orgamz- 
n ę trzn e j oraz w  opracow yw aniu  w  tym  zakres
w ytycznych  tych  wydziałów dla ^ d p o rz ą d k o w a n y c h
im  re fe ra tó w , p rezyd iów  ra d  m z s z e g o  stopn ,

— przygotow yw anie w yborów  do S ejm u  .
rodow ych, kom ite tów  / b lokow ych W’ _

— opracow yw anie  w nioskow  w  sp raw  grom ad
dziale adm in is tracy jn y m  p °w ia tu  m iast i g .
u sta lan ie  zm ian  siedzib grom adzkich  ra d  narocio

— op racow yw an ie  w niosków  w  ® ^ ^ w^ io g ra R c z n y c h ,

w an ia  uroczystości ^w ązany kó P rezy dium
państw ow ych , rocznic, ud z ia łu  czion
w  zjazdach , u roczystościach ltp ., „  .

— organizow anie w yborow  ław nik
szechnych, nh,}Uaa i protokółow anie sesji PRN.

— organ izow anie, obsługa i P ^  n a rad  zw oła-
posiedzen K om isji i -T

— iss
— p ro w a d z e n ie ^ w ir n c j i  radnych , członków  K om isji,

_  Ś n i e  obsługi techniczno - b iu row ej d la k o 
m ite tów  redakcy jnych , rad iow ych  au dyc ji lokalnych, 

_  w spó łdzia łan ie  z K om itetam i F ro n tu  Jedności N aro - 
diu w o rgan izow an iu  zeb rań  i spo tkań  rad n y ch  i P o - 
słów  n a  Sejm  PR K  z w yborcam i,

— in ic jow an ie  pub likacji, a rtyku łów , rep o rtaży  i no
ta te k  prasow ych  dotyczących p o w ia tu  b iskup iec-

— grom adzenie m a te ria łó w  sta ty stycznych  o ch a rak - 
te rze  ogólnym  z zakresu  dzia łan ia  rad  ina io low yc

R eferat Prawny

*t- opin iow anie p ro jek tów  ak tów  praw nych  zw iązanych 
z działalnością  rady  i je j P rezyd ium ,

— udzielan ie  w y jaśn ień  i po rad  k ierow nikom  w y d zia 
łów i p racow nikom  w zak res ie  przepisów  p raw nych ,

— p rzygo tow yw anie  w niosków  w sp raw ach  sporów  
kom petencyjnych  pom iędzy w ydzia łam i P rezydium

— w spó łdzia łan ie  z R efera tem  Inspekcji i In s tru k tażu
i k ierow nikam i w ydziałów  w p rzygotow yw aniu  
w niosków  w zakresie  uchw ał ra d  naiodow ych  ni 
szego szczebla, ich  za tw ie rd zan ia  i uchylan ia ,

— w ykonyw an ie  fukc ji o rganu  a d m in is trac ji w odnej, 
w yn ikających  z p raw a  w odnego w zakresie  p rzew i
dzianym  w zarządzeniu  N r 22 P rezyd ium  WRN 
z dnia 7. VII. 1958 r.

3. Referat Inspekcji i Instruktażu

— nadzorow anie i koordynow anie działalności p rezy 
diów r a d  narodow ych niższego stopnia,

— przeprow adzan ie  inspekcji w  prezyd iach  mzszego 
szczebla w  zakresie  ogólnej działalności, ze szcze
gólnym  uw zględnieniem  organizacji p racy  o ra z  k o n 
tro li m ery to rycznej,

— ■ przygotow yw anie p ro jek tów  zarządzeń  po in spekcy j- 
nych w  oparc iu  o p ro tokóły  z inspekcji,

— u d z ie lan ie  prezydiom  ra d  narodow ych  niższego 
szczebla, in s tru k ta ż u  organizacyjnego w  zakresie

dz ia ła lności ra d  narodow ych , prezydiów , kom isji, 
sołtysów  i kom itetów  blokow ych w  m iastach ,

  p row adzenie  in s tru k tażu  i nadzo ru  w zak res ie  czyn
ności k an ce la ry jn y ch  w e w szystk ich  kom órkach  
o rgan izacy jnych  P rezyd ium  PR N  oraz w  prezyd iach  
m iejsk ich  rad  narodow ych,

— w spó łdziałan ie  z k ie row n ikam i w ydziałów  w  s p ra 
w ow aniu  nadzoru  n ad  działalnością  reso rtow ych  k o 
m órek  o rgan izacy jnych  prezydiów  ra d  narodow ych 
niższego szczebla,

— kon tro low an ie  w ydziałów  i prezydiów  ra d  n a ro d o 
w ych niższego szczebla w  zakresie  za ła tw ian ie  skarg  
i zażaleń,

— kon tro low an ie  i b ad an ie  p ro tokółów  z  sesji, i po 
siedzeń prezydiów  ra d  narodow ych  niższego szczeb
la,

— podejm ow anie czynności w  celu upow szechnian ia  
osiągnięć r a d  narodow ych  niższego szczebla,

4. Referat Spraw  Pracowniczych

— opracow yw anie w niosków  dotyczących pow oływ an ia  
i odw oływ ania k ierow ników  w ydziałów  o raz  k ie 
row ników  podległych P ow iatow ej Radfcie N aro d o 
w ej, p rzedsięb iorstw , zak ładów , i in s ty tu c ji,

— prow adzenie  sp raw  osobow ych p racow ników  w y 
działów  P rezyd ium  PRN,

— opracow yw anie w niosków  dotyczących z a tw ie rd za 
nia w yboru  przew odniczących prezydiów  m iejsk ich  
i g rom adzkich  ra d  narodow ych  i za tw ie rdzan ie  
uchw ał o pow ołan iu  sek re ta rzy  m ie jsk ich  i g ro m ad z
kich rad  narodow ych,

— - opracow yw anie w niosków  dotyczących zaw ieszan ia
w  czynnościach członków  prezydiów  ra d  n a ro d o 
w ych niższego szczebla oraz sek re ta rzy  m iejsk ich  
i g rom adzk ich  ra d  narodow ych ,

— opracow yw anie  w niosków  dotyczących zaszeregow a
n ia  zastępców  przew odniczących i sek re ta rzy  p re 
zydiów  m iejsk ich  i g rom adzk ich  ra d  narodow ych,

— prow adzenie sp raw  odznaczeń państw ow ych,
— prow adzenie kon tro li kom órek  kad row ych  w  p la 

ców kach podporządkow anych  radom  narodow ym .

XIV. WYDZIAŁ BUDŻETOWO - GOSPODARCZY

W ydział dzieli s ię 'n a :

1. Referat Budżetow o -  księgowy,
2. Referat Gospodarczy,
3. Referat Ogólny.

Do zak resu  dzia łan ia  re fe ra tów  należy:

1. Referat Budżetowo - księgowy
— planow an ie  i rea lizac ja  p re lim in a rza  budżetow ego 

Pow . R ady  N arodow ej je j K om isji, P rezy d iu m  oraz 
kom órek  organ izacy jnych  P rezyd ium ,

— obsługa rachunkow o - kasow a w  zak res ie  w y k o n y 
w an ia  p re lim in arzy  dochodów  i w ydatków  kom órek  
organ izacy jnych  za w y ją tk iem  W ydz. F in ., In sp ek to 
ra tu  O św iaty, W ydz. Roln. i Leśn. i W ydz. Z drow ia ,

— w ykonyw an ie  w  usta lonym  zak resie  budżetu  cen 
tra lnego ,

— opracow yw anie  w niosków  odnośnie zm ian w b u d 
żecie, oraz dodatkow ych k redytów ,

— p ro jek tow an ie , opiniow anie i rea lizac ja  zam ierzeń  
oszczędnościow ych,

—* czynności zw iązane z re je s tra c ją  e ta tó w ,
— prow adzenie  ksiąg  i k a rto te k  przew idzianych  w  

obow iązujących przepisach,
— sporządzanie  sp raw ozdań  oraz dokonyw anie m ie 

sięcznych i k w arta ln y ch  zam knięć rachunkow ych ,
— p lanow anie kasow e, kon tro la  dow odów  kasow ych 

pod w zględem  fo rm alnym  i rachunkow ym ,
— sporządzanie  lis t płacy, w y p ła ty  i uposażeń i in 

nych należności.

2. Referat Gospodarczy

—- gospodarka  lo ka lam i b iurow ym i, o ra z  rac jo n a ln e  
rozm ieszczanie kom órek  o rgan izacy jnych  w  b u d y n 
k ach  ad m in is tracy jn y ch ,
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w ym iar i pobieranie czynszów i świadczeń za użyt
kowanie lokali mieszkalnych i pokoi mieszczących 
się w budynkach adm inistracyjnych, 
ew idencja budynków adm inistracyjnych własnego 
Prezydium  i prezydiów  rad  narodow ych niższego 
szczebla z oznaczeniem ich stanu technicznego 
i w szelkich zachodzących zmian,

• zaw ieranie umów najm u i dzierżawy,
• planow anie inw estycji i kapitalnych rem ontów  bu

dynków _ adm inistracyjnych własnego Prezydium 
i prezydiów rad  narodowych niższego stopnia, 
sporządzanie rocznych planów inwestycji i k ap i
talnych rem ontów, umów i zleceń na roboty, 
w ykonaw stw o inwestycji i kapitalnych remontów.

, zabezpieczenie zaopatrzenia materiałowego, 
kontrola w ykonaw stw a inwestycyjnego i k ap ita l
nych remontów oraz sprawozdawczości okresowej, 
sporządzanie i realizacja rocznych i okresowych 
planów zaopatrzenia m ateriałowego na cele odnu- 
n istracy jne oraiz dokonywanie zamówień na druki, 
zakup inw entarza ruchomego, m ateriałów  i pomocv 
biurowych oraz opału,
prowadzenie  ̂ ksiąg inwentarzowych i inw entarza 
ruchomego i księgi m ateriałow ej oraz ew idencja 
i rozdziału druków,

— utrzym anie czystości oraz opalanie biur,
— wykonywanie nadzoru nad pracą pracowników  ob

sługowych,
prowadzenie rem ontów  bieżących i konserwacji 
budynków adm inistracyjnych,
zaopatryw anie budynków w sprzęt p. pożarowy 
oraz we wszystkie urządzenia techniczne, 
prowadzenie zbiórki m aku latu ry  i innych odpad
ków użytkowych,
prowadzenie gospodarki samochodowej oraz u trzy 
m yw anie pojazdów samochodowych w ciągłej goto
wości i sprawności technicznej,
prow adzenie dokum entacji tj. k a rt drogowych, m ie
sięcznych k art eksploatacji, książek pojazdów m e
chanicznych, k a rt ewidencyjnych ogumienia,
- planowanie etatów  samochodowych i przebiegów 
kilom etrowych,

— prowadzenie drobnych i bieżących remontów pojaz
dów mechanicznych,
zaopatryw anie pojazdów w części zamienne, u rzą
dzenia, m ateria ły  pędne i ogumienie, 
inw entaryzacja i rejestracja  pojazdów  m echanicz
nych,

— kontrola w ykonaw stw a środków lokomocji, oraz p r a 
cy kierowców,
obliczanie płac i prem ii samochodowych oraz rozli
czanie kierowców z pobranego paliw a i smarów, 
badanie i analizowanie k a r t drogowych,

— prow adzenie spraw  związanych z przydziałem  i zby
waniem samochodów,

— załatw ianie spraw  organizacyjnych oraz etatów  oso
bowych w  zakresie W ydziału,

— zam awianie pieczęci urzędowych i oznak, 
opracowywanie kw artalnych planów  pracy w ydzia
łu i sporządzanie spraw ozdań z ich wykonania,

— organizowanie planowych wyjazdów do grom adz
kich rad  narodowych w  celach instruktażow ych w 
zakresie czynności adm inistracyjno - gospodarczych.

3. Referat Ogólny

— prowadzenie kancelarii ogólnej, dla w szystkich jed
nostek organizacyjnych Prezydium ,

— prowadzenie obowiązujących rejestrów  zgodnie z in
strukcją kancelaryjną oraz kontroli zużycia znaków 
i m atryc,

— prowadzenia powielarni,
— prowadzenie składnicy ak t dla w szystkich komórek 

organizacyjnych Prezydium  PRN,
prowadzenie biblioteki, urzędowej, prenum erata 
i rozdział w ydaw nictw  urzędowych,
zakupyw anie nowych w ydawnictw , prowadzenie
księgi inwentarzowej, ubytków  katalogowych, 
wykonywanie czynności z zakresu akcji socjalnej 
dla pracowników w szystkich jednostek prezydium.

XV. SEKRETARIAT POWIATOWEGO KOMITETU  
KULTURY FIZYCZNEJ

• - realizacja i nadzór nad wykonaniem  uchwał i za
rządzeń Powiatow ej Rady Narodowej, Prezydium 
Powiatowej Rady Narodowej oraz Pow. Komitetu 
K ultury  Fizycznej, jak  również Uchwał i Zarządzeń 
nadrzędnej Rady Narodowej oraz nadrzędnego Ko
m itetu K ultury  Fizycznej i kom itetów  turystyki,

— spraw ow anie ^nadzoru nad realizacją kierunkowych 
zadań w dziedzinie ku ltu ry  fizycznej, ustalonych 
przez władze państwowe, a realizowanych przez róż
ne stowarzyszenia WF i sportu,

— współdziałanie ze wszystkim i zainteresow anym i in
stytucjam i w rozwoju powszechnego wychowania 
fizycznego,
udzielanie z ram ienia Państw a poparcia dla roz
woju powszechnego wychowania fizycznego,

— zorganizowanie i rozwijanie działalności Pow iato
wego Ośrodka W ychowania Fizycznego, 
inicjowanie i okazywanie pomocy w rozwijaniu róż
norodnych form  organizacyjnych wychowania f i
zycznego jak  również organizowanie masowych im 
prez sportowych pokazów gimnastycznych, św iąt fe
stynów, kursów  itp.,

— prowadzenie powszechnego wychowania fizycznego, 
w tym  państw owej i młodzieżowej odznaki spraw 
ności fizycznej oraz stw arzanie dogodnych w aru n 
ków jej zdobywania,

— popieranie i organizowania budownictwa prostych 
urządzeń sportowych, siłami społecznymi i przy fi
nansowej pomocy Państw a,
badanie potrzeb w zakresie kadr nauczycielskich 
i instruktorskich  wychowania fizycznego oraz ich 
zabezpieczanie poprzez W KKF i władize szkolne, 
badanie stanu zaopatrzenia w  artykuły  sportowe 
oraz zgłaszanie odpowiednich wniosków, 
zorganizowanie zdaw ania norm  na państwową 
i młodzieżową odzankę spraw ności fizycznej oraz 
prowadzenie związanej z tym  dokumentacji, 
współpraca z władzam i szkolnymi w zakresie orga
nizacji i realizacji obowiązujących i dobrowolnych 
zajęć wychowania fizycznego i sportu dla m łodzie
ży szkolnej,
spi awowam e nadzoru nad wychowaniem fizycznym 
w szkołach podstawowych i przedstaw ianie wnios
ków w tym  zakresie,

— spraw ow anie nadzoru, koordynowanie działalności 
oraz udzielanie pomocy lokalnym  stowarzyszeniom 
WF i sportu  jak również wstępne opiniowanie 
wniosków o nadanie osobowości praw nej tym  sto
warzyszeniom,

— współdziałanie z zainteresow anym i w 'adzam i i in
stytucjam i w  zakresie opieki lekarsko - higienicznej 
nad osobami objętym i wychowaniem fizycznym 
i sportem  oraz w  zakresie zapewnienia właściwego 
stanu sanitarno - higienicznego urządzeń sportowych 
i urządzeń pomocniczych,

1 kontrola -nad w łaściwym  zorganizowaniem opieki 
lekarskiej nad ćwiczącą młodzieżą,

— spraw ow anie nadzoru nad budownictwem prostych 
urządzeń sportowych oraz eksploatacja i konserw a
cja wszystkich urządzeń sportowych,

— prowadzenie ewidencji urządzeń sportowych, 
adm inistracja obiektam i sportowymi, stanowiącymi 
własność państw ow ą i nie przekazanym i w użytko
wanie lub dzierżawę stowarzyszeniom WF i sportu 
lub innym instytucjom ,

— planowanie rozwoju turystyk i w skali powiatowej 
i projektow anie środków służących do realizacji 
tego zadania,
inicjowanie, koordynowanie i opiniowanie progra
mów i środków działania terenowych organów adm i
nistracji państw ow ej- i instytucji przedsiębiorstw  
i organizacji społecznych, w zakresie zagospodaro
wania turystycznego, inwestycji i obsługi tu rystycz
nej, propagandy i inform acji turystyczno- k ra jo 
znawczej oraz szkolenie kad r turystycznych,

— inicjowanie, popieranie i prowadzenie dzia’alnosci 
w zakresie propagandy, tu rystyki i krajoznaw stw a,
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w spółdziałanie z w łaściw ym i organami państw ow y
m i w  zakresie ochrony przyrody i opieki nad za
bytkam i nairadowymi,
w spółdziałanie z organami państw ow ej inspekcji sa
nitarnej w  zakresie szerzenia kultury sanitarnej,

■ załatw ianie skarg i zażaleń kierowanych do PKK . ,
■ organizacja, koordynacja i kontrola pracy spra 

w ozdaw czo-statystycznej, prowadzonej przez stówa 
rzyszenia WF i sportu,
zbieranie zestaw ień i analizowanie danych 
daw czo-turystycznych, dotyczących kultury fizycz  
nej, zgodnie z obowiązującym i przepisami w  tym  
zakresie,

• przygotow yw anie analiz, ocen i projektów uchwt ł, 
dotyczących stanu i rozwoju wychowania ; y ®  ^ ,
snortu turvstvki i krajoznawstwa dla Prezydium
Pow iatow ej Radv Narodowe, oraa prze 'staw .an ,o 
« ,  S  i d a f a w i i  w niosków , dot,ez»eyęn  NKmją- 
rów pomocy Państw a, koniecznej dla dalszego pra 
w idłow ego rozwoju sportu i turystyki,

■ ubsługa organizacyjna PKKF a w ^ e g ó ln o ś c i :
a) opracow ywanie planów narad i P >

b) organizowanie narad  i posiedzeń PKK F oraz ich 
protokółowanie,

c) prowadzenie ewidencji uchw ał i zarządzeń PKKF 
oraz akt pokontrolnych w dziedzinie WF sportu

i turystyki, jak  również kontrola ich wykonania,
d) załatw ianie spraw  w ynikających ze stosunku 

PKKF do innych orgainów adm inistracji państw o
wej oraz instytucji,

e) prowadzenie ewidencji członków PKK F oraz 
spraw  w tym  związanych,

f) zbieranie aktualnych inform acji prasowych 
o pracy PKK F oraz stowarzyszeń WF i sportu,

— prowadzenie kancelarii ogólnej PKKF,
— prowadzenie dokum entacji związanej z nadaw aniem  

państw ow ych odznaczeń oraz tytułów  i nagród 
sportowych.

Sekretarz Prezydium  

(—) II. Dębicki

Przewodniczący Prezydium  
w/z

(—) T. M ickiew icz
Z-ca Przewodniczącego PRN
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