
D Z I E N N I K
POCZTY I TELEKOMUNIKACJI

W A R S ZA W A , 5 m arca 1951 N r  4 Poz. 45 — 65

T R E S Ć:

z a r z ą d z e n i a

Ministra Poczt i Telegrafów:

Poz.
45. z 10 lu tego  1951 w sprawie zm iany o rdynacji pocztow ej.

46. z 17 lu tego  1951 w  sprawie częściowej zm iany ta ryfy  pocz­
tow ej.

47. z 9 lu tego  1951 w sprawie zryczałtow ania  należności za roz­
m owy m iejscowe na sieciach autom atycznych.

II

ZARZĄDZENIA w e w n ę t r z n e  

M inistra Poczt i Telegrafów:

48. z 10 lu tego  1951 w  spraw ie zmian regulam inu kom órek racjo­
nalizacji i usprawnień państw ow ego przedsiębiorstwa „P o l­
ska Poczta, Telegraf i Te le fon ".

49. z 17 lu te g o  1951 o Regulam inie przesyłek lis tow ych oraz l i ­
stów z podaną wartością w ob roc ie  zagranicznym.

50. z 16 lu tego  1951 o zm ianie w  urzędowym  zb iorze p rzep i­
sów służbowych.

51. z 10 lu tego  1951 w sprawie uproszczenia czynności s łużbo­
wych z przesyłkam i lis tow ym i w  czasie odpraw y, transportu 
i rozb ioru  poczty.

52. Regulamin państw ow ego przedsięb iorstw a p od  nazwą 
„P rzedsięb io rstw o Robót Telekom un ikacyjnych".

Ministerstwa Poczt I Telegrafów:

Poi.
53. Znak PK 330.51. Paczki żywnościowe.
54. Znak PZ 412.51. U zupe łn ien ie  (Nr. 29) p rzep isów  „O p ła ty

i w arunki przesyłania paczek za g ran icę ".
I

O K Ó L N I K I :

55.  Znak PIS 210.51. Sporządzanie w ykazów  statystycznych Nr. 9 
i „L " .

56.  Znak PK 210.51. Uspraw nienie s łużby eksp loatacji poczto ­
wej.

57.  Znak PK 421.51. O p ła ty  za p ro testy  wekslowe.
58.  Znak PK 511.51. Numery rachunków czekowych.

59.  Znak Pkm 507.51. Zm iany w  kierow aniu  p rzesyłek po łącze ­
niam i traktow ym i na terenie D yrekcji O kręgow ych Poczty 
i Telekom unikacji w  Lub lin ie , Katowicach, Łodzi i W roc ła ­
w iu.

60.  Znak PZ 302.51. W ykaz Nr. 27 w ydaw n ic tw  pozbaw ionych  
deb itu  pocztow ego.

K O M U N I K A T Y :

61.  Znak PK 311.51. Adresow anie  i opakow anie  przesyłek urzę­
dow ych.

62.  Znak PK 330.51. W prow adzen ie  do  użytku s łużbow ego na­
lepek na paczki żywnościowe.

63.  Znak PK 220.51. Przesyłki listowe do  Inspektora tów  Państwo­
w e j Inspekcji H and low ej.

64.  Znak PIS 210.51. Druki statystyczne Nr. 8 i 9, „K "  i „L " .
65.  Znak 26/K/417.51. W prow adzen ie  now ego druku te le fon icz ­

nego Nr. 1142.

I

ZARZĄDZENIA MINISTRA POCZT I TELEGRAFÓW:

45
Z A R Z Ą D Z E N I E

Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 10 lutego 1951 r. w sprawie 
zmiany ordynacji pocztowej.

Na podstaw ie  art. 6 i 18 ustawy z dnia 3 czerwca 1924 r. o pocz­
cie, te leg ra fie  i te le fon ie  (Dz. U. R. P. z 1933 r. Nr 63, poz. 481) 
zarządza się, co  następujące:

§ 1. W  ordynac ji pocztow ej, stanow iącej załącznik do rozpo­
rządzenia M in istra Poczt i Telegra fów  z dnia 21 marca 1931 r. 
(Dz. U. R. P. Nr 45, poz. 392), z późnie jszym i zmianami —  § 96 
otrzym uje brzm ien ie :

„§ 96. Nie mogą być nadawane jako  p rzesyłk i po lecone :
1) p rzesy łk i listowe, które zawierają p rzedm io ty  posiadające 

Wartość handlow ą,
2) przesyłk i listowe, które  zamiast im ienia i nazwiska (nazwy) 

odresata zawierają cyfry, lite ry  lub słowa,
3) przesyłk i listowe z adresem napisanym zw ykłym  o łów kiem ,
4) listy, na których w idoczne są ślady otw ierania,
5) lis ty dw orcow e i gazetow e p rzesy łk i dworcow e,
6) przesyłk i lis low e za pośw iadczeniem  doręczenia,
7) „ka rtka  pocztow a na o d p o w ie d ź " p rzy w ysyłan iu  je j ra- 

ł em z „kartką  pocztow ą z op łaconą o d p ow ie dz ią ".

§  2. Zarządzenie w chodzi w  życie z dniem  og łoszenia  z m o­
cą obow iązu jącą od 24 lu tego  1951 r.

Minister: wz. F. Ładosz Podsekretarz Stanu

46
Z A R Z Ą D Z E N I E

Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 17 lutego 1951 r. w sprawie 
częściowej zmiany taryfy pocztowej.

Na podstaw ie  arf. 18 ustawy z dnia 3 czerwca 1924 r. o pocz­
cie, te leg ra fie  i te le fon ie  (Dz. U. R. P. z 1933 r. Nr 63, poz. 481) 
zarządzam, co następuje:

§ 1. W  taryfie  pocztow ej, og łoszone j w załączniku do za­
rządzenia M inistra Poczt i Telegra fów  z dnia 27 lis topada 1950 r. 
(Dz. P. i T. Nr 20, poz. 257), w  pozycjach: 1 d), 17a) i 20 pk t. 3 
skreśla się w yrazy „przeds ięb io rs tw o  P.K.P.".

§ 2. Zarządzenie w chodz ie  w  życie z dniem  og łoszenia  z mo­
cą obow iązu jącą od dnia 1 stycznia 1951 r.

Minister: p ro f, dr inż. W . Szymanowski

47
Z A R Z Ą D Z E N I E

Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 9 lutego 1951 r. w sprawie
zryczałtowania należności za rozmowy miejscowe na sieciach

automatycznych.

Na podstaw ie  art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 3 czerwca 1924 r
o poczcie, te leg ra fie  i te le fon ie  (Dz. U. R. P. z 1933 r. Nr 63, poz.
481) zarządzam, co następuje:

§ 1. W  ta ryfie  te le fon iczne j, og łoszone j w  załączniku do za­
rządzenia M in istra  Poczt i Telegra fów  z dnia 27 lis topada 1950 r. 
w  sprawie ta ry fy  pocztow ej, te legra ficzne j i te le fon iczne j (Dz. 
Poczty i Telekom. Nr 20 z 1950 r., poz. 257) w prow adza się na­
stępującą zm ianę:
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Po pozyc ji 17 taryfy  te le fon iczne j umieszcza się nową poz. 17a 
w  brzm ien iu  następującym :

„ko n tyn g e n t m iesięczny rozm ów m iejscowych na sieci automa­
tycznej bez liczn ikow e j:

O pta ta  m iesięczna 
w zł.

do  100  rozm ów 16
ponad 100 „  250 „  52

„  250 „  600 „  120
» 600 „  „  250

§ 2. Zarządzenie nin ie jsze w chodzi w  życie z dniem  o g ło ­
szenia z mocą obow iązu jącą od 15 g rudn ia  1950 r.

Minister: p ro f, d r inż. W . Szymanowski

ZARZĄDZENIA WEWNĘTRZNE  

Ministra Poczt i Telegrafów:

48

Z A R Z Ą D Z E N I E

Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 10 lutego 19S1 r. w sprawie 
zmian regulaminu komórek racjonalizacji i  usprawnień państwo­

wego przedsiębiorstwa „Polska Poczta, Telegraf i Telefon".

W prow adzam  następujące zm iany d o  regulam inu kom órek ra­
cjona lizac ji i usprawnień państw ow ego przedsiębiorstw a „Polska 
Poczfa, Telegraf i Te le fon", (Dz. P. i T. Nr 11, poz. 154 z 1950 r.).

1. Punkt 2.1. b) o trzym uje  brzm ien ie : „w  urzędach re jonow ych, 
obw odow ych, pocztow ych  ośrodkach sam ochodowych oraz urzę­
dach w ydz ie lonych  z re jonów  i obw odów , z w y ją tk iem  okrę­
gow ych b iu r kab li m iędzym iastowych oraz okręgow ych  składnic 
zaopairzenia poczty  i te lekom un ikac ji, które  w  sprawach racjo­
na lizacji należą do kom órek Dyrekcyj O kręgow ych ".

2. Punkt 8 . 9. uzupełn ia1 s;ę zdaniem  o brzm ien iu : „W  p rzy­
padkach k ie d y  przew odniczącym  Kom isji jest K ie row n ik  je d ­
nostki o rgan izacyjne j —  uchw ały Kom isji, ustalające wysokość 
p rem ii lub  zaliczki na prem ię, pod lega ją  zatw ierdzen iu  K ierów  
mka jednostk i organizacyjnej* bezpośredn io  nadrzędne j".

3. Zarządzenie nin ie jsze w chodzi w  życie z dniem  og łosze­
nia.

Minister: pro f, d r inż. W . Szymanowski

49

Z A R Z Ą D Z E N I E

Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 17 lutego 1951 r. 
o Regulaminie przesyłek listowych oraz listów z podaną war­

tością w obrocie zagranicznym.

§ 1. W prow adza się do  użytku s łużbow ego  urzędów  i agen- 
cyj pf., oraz dyrekcy j okręgow ych p. i t. Regulamin przesyłek 
lis tow ych oraz lis tów  z podaną wartością w  ob roc ie  zagranicz­
nym, oznaczony jako  tom II. P. 12 zb io ru  s łużbow ego  p rze p i­
sów pocztow o  -  te lekom unikacyjnych, a stanow iący załącznik do 
n in ie jszego zarządzenia.

§ 2. Z dniem  wejścia w  życie zarządzenia n in ie jszego fracą 
moc obow ięzu jęcę:

io ! i ł  ZarZ?dzenie M in is ,ra  Poczi ' Te legra fów  z dnia 12 kw ietn ia 
1946 r. o w prow adzen iu  w  życie  p rzep isów  o przesyłkach lis to ­
wych w  obroc ie  zagranicznym  (Dz. Urz. M . P. i T. N r 5 z 1946 r 
poz. 28);
i J ał zarz^ zenie M in istra Poczt i Te legra fów  z dnia 6  lipca 
1946 r. o w prow adzen iu  w  życie p rzep isów  o  listach z podaną 
wartością w ob roc ie  zagranicznym  (Dz. Urz. M . P i T Nr 8 
z 1946 r., poz. 39);

3) okó ln ik  Nr. PZ.213 z dnia 24.9.1945 r. —  „M ięd zyn a ro d o w e  
kupony na o d p o w ie d ź " (Dz. Urz. M. P. i T. Nr. 5 z 1945  r ).

4) okó ln ik  Nr. PZ. 110 z dnia 17 listopada 1945 r. —  A d re - 
^ e  przesyłek lis tow ych do  ZSRR" (Dz. Urz. M. P. i T.' Nr. 5

5) o kó ln ik  Nr. PZ. 210 z dnia 13 marca 1496 r.   „P o d a ­
w anie przyczyn zw rotu  na zagranicznych przesyłkach lis tow ych" 
(Dz. Urz. M . P. i T. Nr. 3 z 1946 r.);

6 ) zarządzenie Nr. PZ. 212 z dnia 14 czerwca 1946 r.   „W y -
m iana pak iec ików  w ob roc ie  zagran icznym ". (Dz Urz M  M  t 
N r. 6 z 1946 r.);

7) kom unikat Nr. PZ. 213 z dn iia  12 czerwca 1946 r. —  M ię ­
dzynarodow o kupony na o d p o w ie d ź " (Dz. Urz. M . P. i T Nr 6 
1 1946 r .);

8 ) kom unikat Nr. PZ. 121 z dnia 24 s ierpnia 1946 r. —  „W y ­
miana m iędzynarodow ych kuponów  na od p ow ie dź  fDz Urz M  
P. i T. Nr. 13 z 1946 r.); V

9) kom unikat Nr. PZ. 200 z dnia 13 września 1946 r. —  „P rze­
p isy i ograniczenia w  ruchu lis tow ym  m iędzy Polska a Austria 
W ęgram i i W ło ch a m i" (Dz. Urz. M . P. i T. N r 13 z 1946 r.)-

10) kom unikat Nr PZ. 220 z dnia 3 września 1946 r.   „P o d ­
jęc ie  w ym iany przesyłek w artościow ych ze Szwecją" (Dz. Urz. M  
P. 1 T. Nr. 13 z 1946 r.);

11) kom unikat Nr PZ. 302 z dnia 18 październ ika 1946 r. —  
„O gran iczen ia  w ruchu lis tow ym  do R um unii" (Dz Urz M  P i T 
Nr. 15 z 1946 r.);

12) kom unikat Nr. PZ. 216 z dnia 3 marca 1947 r.   „P o d ję ­
cie w ym iany lis tów  z podaną wartością z F in land ią " (Dz U rz  
M. P. i T. Nr. 5 z 1947 r.); 1

'J*) okó ln ik  Nr. PZ. 127 z dnia 1 kw ie tn ia  1947 r. __ „W p ro ­
w adzenie do sprzedaży m iędzynarodow ych kuponów  na o d o o - 
w iedz (Dz. Urz. M. P. i T. Nr. 6 z 1947 r.);

14) okó ln ik  Nr. PZ. 200 z dnia 16.X. 1946 r. —  „K oresponden ­
cja jencow  w o je n n ych " (Dz. Urz. M . P. i T. Nr. 17 z 1946 r.)-

15) kom unikat Nr. PZ. 128 z dnia 6 g rudn ia  1947 r. —  W y ­
miana m iędzynarodow ych kuponów  na o d p o w ie d ź " (Dz Urz M  
P. 1 T. Nr. 25 z 1947 r.); 1

16) o kó ln ik  Nr. PZ. 216 z dnia 10 listopada 1947 r —  Listy 
z podaną wartością do  ZSRR" (Dz. Urz. M . P. i T Nr 23 
z 1947 r.);

17) okó ln ik  Nr. PZ. 200 z dn ia  8  czerwca 1948 r.   „Z m ia ­
ny w jarowadzone przez Konw encję  i Porozum ienia Sw iatoweqo 
Zw iązku ^P ocz tow ego ,^zaw arte  w Paryżu w 1947 r."  (Dz. Urz.

18) kom unikat Nr. PZ. 210 z dnia 4 czerwca 1948 r. —  Pod- 
i^ C|l®4 ^rucj1u d ruków  z Japonię" (Dz. Urz. M . P. i T. Nr 12

19) okó ln ik  Nr. PZ. 212 z dnia 7 październ ika  1948 r .  Pod­
jęc ie  w arunkow e sfużby pak iec ików  przez Pocztę Chińską" (Dz 
Urz. M . P. i T. Nr. 24 z 1948 r.);

20) okó ln ik  Nr. 212 z dnia 15 październ ika  1948 r. —  Podie

Urez . M mpn ° WT6 NrUi2b5y zP 1948CirJ;W K° lu m b ii"  <D* '
21) oko lm k Nr. 312 z dnia 14 lis topada 1949 r. —  „Z w ro t o p ła t

M . P . ^ L N r  1°9 zPr949°rO; d °  <Dz‘ Urz.
22) o ko ln ik  Nr. PZ. 251 z dn ia  12 stycznia 1949 r. __ Po­

stępow anie z przesyłkam i nadesłanym i z zagranicy i sposób" za­
rachowania przypadających o d  nich należności pocz tow ych" (Dz

£  -  P«: i:  X .  X  :? 1

23) o kó ln ik  Nr. PZ. 329 z dnia 31 marca 1949 r.   N iew ła ­
ściwe k ie row an ie  bezpośredn io  przez nadaw ców d o  ZSRR ża-

1949 Z}m iany at r̂esu P rze sy łe k " (Dz. Urz. M. P. i T. Ńr. 8

24) zarządzenie Nr. PZ. 251 z dnia 17 września 1949 r. —  Za­
liczanie o p ła t za doręczanie p a k ie c ikó w " (Dz, Urz. M  P i t ”  Nr 
17 z 1949 r. poz. 91);

25) zarządzenie Nr. PZ. 301/50 —  „P rzesyłk i lis tow e do  zagra­
n icy z na lep ionym i ponad taryfow ą należność znaczkam i" (Dz 
Urz. M. P. i T. Nr. 3 z 1950 r. poz. 35); 1

26) okó ln ik  Nr. PZ. 341/50 —  „P o d ję c ie  w ym iany lis tów  z p o ­
daną wartością ze Szwajcarią" (Dz. Urz. M. P. i T Nr 3 z m n  r 
poz. 39); "

. 2J J  ° kÓ!ni.k N r- P1f l 50‘*,.5?( ~  -P o d ję c ie  w ym iany lis tów  z po ­
daną wartością z H o la n d ią " (Dz. P. i T. Nr. 2 z 1950 r., poz.

§ 3. Zarządzenie w chodzi w życie z dniem  og łoszenia.
Minister: p ro f, d r inż. W. Szymanowski

50

Z A R Z Ą D Z E N I E

Ministra Poczt i Telegrafów z dnia f6  lutego 1951 r. o zmianie 
w urzędowym zbiorze przepisów służbowych.

§ 1; W  urzędowym  zb io rze  p rzep isów  s łużbow ych w prow a- 
dza się nasfępujęce zm iany:

1) W  ternie 4 dz ia łu  II p t. „R egu lam in og ó ln y  o przesyłkach 
pocz tow ych" w  § 20 pkt. 4 ustęp p ierw szy otrzym uje  brzm ie­
n ie : 4 Taryfowe o p ła ty  za p rzy jęc ie  p rzesyłek poza godzinam i
urzędowym i zalicza się:

a) przy przesyłkach po leconych  przez na lep ien ie  znaczków 
pocztow ych  o p ła ty  w  ko lum nie  „N adaw ca" pozyc ji, p o d  którą 
przesyłka została wpisana i un iew ażn ien i* tych znaczków od c i­
skiem da tow nika;
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b)przy paczkach i listach w artościow ych oraz p rzy przekaza­
niach pocztow ych  i te legra ficznych —  gotów ką w  ko lum nie  
..O p la ta " o ddz ie ln ie  od  o p ła ty  ta ry fow e j za dany rodzaj p rze­
syłki.

Pobrane o p ła ty  w  go tów ce za p rzy jęc ie  p rzesyłk i poza g o d z i­
nami urzędow ym i, wpisane w  ko lum nie  „O p ła ta " ,  przy w yp ro ­
wadzaniu sumy dz ienne j i d o  przeniesienia należy sumować 
łącznie z innym i op ła tam i, pobranym i w  go tów ce".

2) W  tom ie 6 —  7 dz ia łu  II (II P. 6 —  7) pt. „R egulam in
0 paczkach i o  listach w artościow ych w ob roc ie  w ew nętrznym " 
W § 19, ustęp 4 otrzym uje  brzm ien ie :

„K o le jność  wpisyw ania paczek do księgi (sumarycznego i p o ­
jedynczego) ustala naczelnik urzędu pocz tow eg o ".

§ 2. Zarządzenie w chodzi w życie z dniem  og łoszenia.
Minister; pro f, d r inż. W. Szymanowski

51
Z A R Z Ą D Z E N I E

Ministra Poczt i Telegrafów z  dnia 10 lutego 1951 r. 
w sprawie uproszczenia czynności służbowych z przesyłkami

listowymi w czasie odprawy, transportu i rozbioru poczty.

§ 1. 1. Znosi się liczen ie  p rzesyłek po leconych  nadeszłych
1 odpraw ianych w  odsyłkach kra jow ych i wszyslkich zagranicz­
nych, oraz p rzekarfow yw anych w  s łużb ie  w ew nętrzne j urzędów 
lub ambulansów, pom iędzy poszczegó lnym i stanowiskami i sta­
nowiskami rozdzie lczym i.

2. U trzym uje się w mocy dotychczasowy sposób p rzy jm ow a­
nia od  nadaw ców i w ydaw ania adresatom przesyłek po leconych  
za pokw itow an iem .

3. Sumariuszy i kart odsy łkow ych  na w /w . p rzesy łk i po lecone  
prow adzić nie należy.

4. Znosi się o d dz ie lne  sortowanie p rzesyłek kra jow ych i za­
granicznych po leconych  w urzędach nadawczych i prze jściow ych 
jak rów nież w  ambulansach. W  urzędach oddaw czych należy 
W ydzie lić d la doręczenia przesyłk i po lecone  od  zw ykłych.

§ 2. Znosi się im ienną ew idenc ję  bezpośrednich w iązanek p o ­
leconych.

§ 3. W pisyw aniu  indyw idua lnem u do dokum entów  zdawczych 
i odsy łkow ych  p o d le ga ją :

a) p rzesy łk i zaw ierające czeki prze lew ow e,
b) przesyłk i tak zw yk łe  jak i po lecone  obciążone należno­

ściami ce lnym i w sposób określony w § 32 p. 20 lit. d przepisów  
•I P 8.

Przesyłki w /w . należy opracow yw ać i przesyłać łącznie z prze­
syłkam i w artościow ym i traktu jąc je  jak dotychczas listy p o le - 
cone.

§ 4. Punkty w ym iany (urzędy i ambulanse) z zagranicą kar­
t u j ą  przesyłk i po lecone  wychodzące i przechodzące w tranzycie 
otwartym  na zasadzie wzajemności.

§ 5. Punkty w ym iany z zagranicą (urzędy, ambulanse) spraw­
dzają kom isyjn ie  zgodność p rzesyłek nadeszłych z kartą nade­
słaną przez urząd zagraniczny.

§ 6. W szelk ie  odsy łk i i w iązanki zaw ierające przesyłk i 
•■expres" i p ilne  należy oznaczać na chorąg iew ce lub nalepce 
w iązankow ej ty lk o  k lauzu lą  w zg lędn ie  nalepką „exp re s ".

§ 7. Zarządzenie n in ie jsze w chodz i w życie z dniem  o g ło ­
szenia z mocą obow iązu jącą od  1 marca 1951 r.

§ 8. 1. W szystkie inne zarządzenia i p rzepisy sprzeczne
z ninie jszym  zarządzeniem tracą moc obow iązującą.

2. Zarządzenie w prow adza jące tak poważne zm iany przez 
uproszczenie czynności w s łużb ie  po leconych  p rzesyłek lis to ­
wych, podyktow ane  zosta ło z jedne j strony troską o obn iżen ie  
kosztów w łasnych p. p. P.P.T. i T. i przyspieszenie ob ie g u  prze­
syłek, z d ru g ie j zaś strony u lżen ie  w pracy i obdarzen ie  pra ­
cow n ików  pocztow ych pe łnym  zaufaniem.

W  zw iązku z tym p racow n icy obow iązani są do ło żyć  wszel­
kich starań by zaufanie to  nie zosta ło  nadużyte.

3. Na k ie row n ic tw o  p laców ek p f. i wszystkich p racow n ików  
nakładam obow iązek wzm ożenia czujności przed dzia ła lnością  
e lem entów  w rog ich  Państwu Ludowem u i dobrem u im ien iu  pocz­
towca. Nadm ieniam , że w sze lk iego  rodzaju przekroczenia i za- 
n edban ia  w s łużb ie  będą karane z całą surowością.

Minister; p ro f, d r inż. W . Szymanowski
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państwowego przedsiębiorstwa pod nazwą 
„Przedsiębiorstwo Robót Telekomunikacyjnych".

I. Podstawa prawna działania.

§ 1. „P rzedsięb io rstw o Robót T e lekom un ikacyjnych", zwane 
w  dalszym ciągu n in ie jszego regulam inu P. R. T. dz ia ła  na za­
sadzie zarządzenia M in istra Poczt i Telegra fów  z dnia 29 g ru d ­
nia 1949 r. o u tw orzeniu państw ow ego przedsiębiorstw a po d  
nazwą: „P rzeds ięb io rs tw o  Robót Te lekom un ikacyjnych" (M o n ito r 
Polski Nr A — 13 poz. 139) i statutu stanow iącego załącznik za­
rządzenia M in istra  Poczt i Telegra fów  z dnia 29 grudn ia  1949 r. 
o nadaniu statutu państwowem u przedsięb iorstw u p o d  nazwą 
„P rzedsięb io rstw o Robót Te lekom un ikacy jny" (M o n ito r Polski 

' I Nr. A — 13 poz. 140).

II. Dyrektor P. R. T.

§ 2. 1. Na czele P. R. T; stoi Dyrektor, zarządzający samo­
d z ie ln ie  przedsiębiorstw em .

2. Dyrektora P. R. T. p o w o łu je  i zwalnia M in is te r Poczt i Te­
legra fów . Zastępców Dyrektora P. R. T. p o w o łu je  i zwalnia M i­
n ister Poczf i Telegra fów  na w niosek Dyrektora P. R. T. *

§ 3. Do zakresu dz ia łan ia  Dyrektora należy:
1) Reprezentowanie P. R. T. na zewnątrz.
2) O g ó ln e  k ie row n ic tw o  dz ia ła lnością  P. R. T. zgodn ie  z w y­

tycznym i w ładz nadrzędnych, ze zwróceniem  szczególnej uwa­
g i na w ykonan ie  p lanu, obn iżen ie  kosztów w łasnych, wzrost w y­
dajności pracy, pop ie ran ie  w spó łzaw odnictw a pracy i ruchu ra­
c jona liza to rsk iego  wśród p racow n ików , na postęp techniczny oraz 
na w łaściw y d o b ó r kadr.

3) Przedstaw ianie M in is trow i Poczf i Telegra fów  do zatw ier­
dzenia regulam inu P. R. T., p lanów  p rodukcy jno  -  finansowych, 
b ilansów, rachunków w yn ikó w  oraz sprawozdań rachunkowych, 
w n iosków  co  do  podz ia łu  zysków, w n iosków  w spraw ie tw orze­
nia, dz ie len ia , łączenia i zw ijan ia  te renow ych ekspozytur i g łó w ­
nych warsztatów.

4) Przedstaw ianie M in is trow i Poczt i Telegrafów  w niosków
o p o w o ływ a n ie  i zw aln ian ie  zastępców.

5) Przedstaw ianie M in is trow i Poczt i Te legra fów  wniosków
0 w yrażenie zgody  na po w o ła n ie , zw o ln ien ie  i p rzen ies ien ie  sze­
fów  dz ia łó w  w  Dyrekcji i D yrekto rów  Ekspozytur oraz ustana­
w ian ie  p e łnom ocn ików  handlow ych P. R. T.

6) Przedstaw ianie M in isterstwu P. i T. w n iosków  w  sprawie
tworzenia, dz ie len ia , łączenia i zw ijan ia  terenow ych de legatur
P. R. T.

7) Przyjm owanie i zw aln ian ie  z zastrzeżeniam i w yn ika jącym i 
z pkt. 4 i 5 wszystkich p racow n ików  um ysłow ych Dyrekcji P. R. T., 
oraz zatw ierdzan ie  przyjm ow ania , zw aln iania i przenoszenia pra­
cow n ików  um ysłow ych ekspozytur od  k ie row n ików  sekcji wzwyż.

§ 4. Pierwszym zastępcą Dyrektora jest Inżyn ier Naczelny, k tó ­
ry w  razie n iepe łn ien ia  służby przez Dyrektora p rze jm u je  wszyst­
k ie  je g o  prawa, obow iązki i odpow iedzia lność. Inżyn ie r Naczelny 
koo rdynu je  prace kom órek w ym ien ionych  w  § 8 pkt. b).

§ 5. Drugim  zastępcą Dyrektora jest Za itępca  Dyrektora do 
Spraw A dm in istracyjno-F inansow ych koordynu jący prace kom órek 
w ym ien ionych  w  § 8 pk t. c).

III. Siruklura organizacyjna P. R. T.

§ 6. Organem  pracy Dyrektora P. R. T. jest Dyrekcja Przed­
siębiorstwa.

§ 7. 1) Działa lność bezpośrednią w ykonu je  P. R. T. przez
terenow e ekspozytury, sam odzielne g rupy wykonawcze, g łów ne
1 pom ocnicze warsztaty.

W  ramach ekspozytur mogą dzia łać terenow e de legatu ry.
2) Ekspozytury mają swe s iedz iby  w m iejscowościach wyzna­

czonych przez M inistra' Poczt i Telegra fów  na wniosek D yrekto ­
ra P. R. T., jednak zakres robó t w ykonyw anych  przez ekspozy­
tu ry nie jest te renow o ograniczony, lecz zależy od  p rzydz ia łu  
rob ó t dokonyw anego  przez Dyrekcję P. R. T., która pow inna brać 
p o d  uwagę p rzede wszystkim  specja lizację poszczególnych 
ekspozytur, ich zdo lność p rodukcy jną  i p o ło że n ie  terenu robó t 
w  stosunku do  siedziby ekspozytury. Dyrekcja ustali corocznie 
rodzaj i granice wartości robót, które mogą być przyjm ow ane 
przez ekspozytury bezpośredn io  do  w ykonania.

3) Dia w ykonania określonych robó t mogą być przez Dyrek­
c ję  P. R. T. tworzone sam odzielne g rupy wykonawcze, z łożone 
z p racow n ików  różnych ekspozytur i wyposażone w  urządzenia
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techniczne i narzędzia p rzydz ie lone  z różnych ekspozytur. G ru ­
py takie dz ia ła ją  na tych samych zasadach co ekspozytury z tym, 
że funkcje  zaopatrzenia m ateria łow ego może w ykonyw ać dla 
nich jedna z ekspozytur, wyznaczona przez Dyrekcję P. R. T.

O rgan izację  i zadania sam odzie lnych grup  w ykonawczych okre ­
śla zarządzenie Dyrekcji P. R. T.

4) Decyzją M in istra pow zię tą  na w niosek Dyrektora P. R. T. 
mogą być tw orzone jako  jednostk i pom ocnicze p o d le g łe  bez­
pośredn io  D yrekcji P. R. T. g tów ne  warsztaty. G łów ne  warszta­
ty mają za zadanie naprawę urządzeń lechnicznych i narzędzi, 
s.ancw iących w yposażenie ekspozytur w zg l. p rzydz ie lonych  sa­
m odzie lnym  grupom  wykonawczym  oraz w ykonyw an iu  na zlecenie 
Drekcji P. R. T. lub  ekspozytur (sam odzielnych g rup  w ykonaw ­
czych) wszelkich prac warsztatowych, zw iązanych z robotam i, 
p rzy ję tym i do w ykonania  przez P. R. T. O rgan izację  i zakres dz ia ­
łan ia  g łów nych  warsztatów P. R. T. określa osobny regulam in. 
Ponadto za zgodą Dyrekcji P. R. T. mogą być tw orzone  w  ekspo­
zyturach m ałe warsztaty podręczne obsługujące  w yłączn ie  
ekspozytury.

IV . Dyrekcja P. R. T.

§ 8. Dyrekcja P. R. T. d z ie li się na następujące kom órki o rga­
nizacyjne w zg l. stanowiska:

a) p o d le g łe  bezpośredn io  D yrekto row i:
*  Dzia ł P lanowania, Dział Kadr, Dział Księgowości, Dział 

O rgan izacji, Zatrudnien ia  i Płac i Inspektorat K on tro li.
b) p o d le g łe  Inżyn ie row i Naczelnemu:

Dział Postępu Technicznego, Dział L in ii N apow ietrznych, 
Dział Sieci M ie jscow ych, Dział Kabli M iędzym iastow ych,
Dział Urządzeń Stacyjnych, Dział Radiokom unikacji i Dział
W arsztatów.

c) p o d le g łe  Z-cy Dyrektora do  Spraw Adm in.-F inans.:
Dział Finansowy, Dzia ł Zaopatrzenia, Dział A dm in is tracy jno - 
G ospodarczy z Kancelarią i B ib lio teką, Sekcja Inw estycyj­
na, Sekcja Socjalna, Radca Prawny.

§ 9. Do Działu P lanowania należy:

a) opracow yw an ie  zasad organ izacji kom órek p lanow ania  
i m etod planowania,

b) opracow yw an ie  w ytycznych do  okresowych p lanów  p roduk- 
cy jno-finansow ych,

c) o d b ió r  p lanów  p rodukcy jno  - finansowych z ekspozytur 
i p rzekazyw anie p lanów  odc inkow ych  w łaściwym  kom ór­
kom p lanow ania  odc inkow ego ,

d) opracow yw anie  p lanów  p o d z ia łu  robó t na ekspozyfury,
e) koordynacja  wszystkich p la n ó w  odcinkow ych, zestaw ienie 

całości p lanu p rodukcy jno -finansow ego  P. R, T. i przedsta­
w ian ie  p lanu d o  zatw ierdzenia,

f) ustalenie zadań p lanow ych d la  ekspozytur i kom órek p la ­
nowania odc inkow ego ,

g) ogo lna kontro la , analiza i koordynacja  całości p lanu  p ro ­
dukcyjno-finansow ego,

h) w spó łudz ia ł w  opracow yw aniu  i analiza p la n ó w : finanso­
wych, zaopatrzenia m ateria łow ego, szkolenia i uzupe łn ie ­
nia kadr, inwestycyjnych, kosztów  w łasnych, norm atywów 
środków  ob ro tow ych  i rea lizacji robót,

i) kontro la  i analiza w ykonania  p lanów  w ym ien ionych  pod  l i­
terą h),

j) sporządzenie zestawień statystycznych z dz ia ła lności P. R. T.

§ 10. Do Działu Kadr należy: >

a) prow adzen ie  d o k ła d ne j ew idenc ji i statystyki p racow n ików  
fizycznych i um ysłow ych Dyrekcji, oraz p racow n ików  um y­
słow ych ekspozytur (§ 3 pkf. 7),

b) p rzygo tow yw an ie  do  decyz ji Dyrekfora ca łokszta łtu  mate­
r ia łó w  dotyczących: p rzyjm ow ania , pow o ływ an ia , zw aln ia­
nia, przenoszenia, awansowania i zaszeregowania pracow ­
ników ,

c) kon tro la  na leżytego  w ykorzystania kadr i p rzygo tow yw a­
nia w niosków  dla Dyrekfora co do w łaśc iw ego ich rozmiesz­
czenia,

d) b.eżąca ocena pracy kadr, ich rozw oju  i w yn ików , opieka 
nad w ysuniętym i kadrami i dba łość o  c iąg łe  wysuwanie no ­
wych kadr przede wszystkim z pośród  robo tn ików ,

e) czuwanie nad dyscyp liną pracy,
f) współpraca z Szefami D zia łów  D yrekcji, organizacjam i spo­

łecznym i i zaw odow ym i dla w ykonania  zadań w ym ien io ­
nych w  pkt. a —  o,

g) zb ieran ie  wszechstronnych m ate ria łów  dotyczących rozw o­
ju, kw a lifikac ji po litycznych , zaw odow ych i m oralnych pra ­
cow ników ,

h) za ła tw ian ie  spraw związanych z de legacjam i i u rlopam i pra ­
cow n ików  D yrekcji.

§ 1 1 .  1. Do Działu Księgowości należy:

a) zorgan izow anie  i p row adzenie  księgowości i sprawozdaw­
czości finansowej, zorgan izow anie  p ra w id ło w e g o  ob iegu  
dokum entów  oraz przestrzeganie ustalonych zasad i w zo ­
rów dokum entacji księgowej,

b) p ra w id ło w e  ew idenc jonow an ie  środków  m ajątkowych sto ją ­
cych w dyspozycji P. R. T.,

c) b ieżące i p ra w id łow e  księgow anie wszelkich operacji go­
spodarczych P. R. T., oraz term inow e sporządzenie ka lku­
lacji kosztów w łasnych św iadczonych usług,

d) p ra w id łow e  i te rm inow e ob liczan ie  i odprow adzan ie  po ­
da tków  i o p ła t państw ow ych oraz innych o p ła t z ty tu łó w  
pub llczno-praw nych,

e) inwentaryzacja środków  m ajątkowych w  term inach ustalo­
nych obow iązu jącym i przepisam i oraz przy zm ianach na 
stanowiskach osób m ateria ln ie odpow iedz ia lnych ,

f) te rm inow e i p ra w id łow e  zestaw ienie i analiza bilansów 
I sprawozdań księgowości oraz przesyłan ie  ich w  term inach 
ustalonych do  jednostk i nadrzędnej,

g) organizacja, k ie row n ic tw o  i kon tro la  wszystkich zagadnień 
księgowości i sprawozdawczości w  ekspozyturach,

h) instruktaż i szko len ie  personelu rachunkowości Dyrekcji 
i ekspozytur,

i) na leżyte przechow yw an ie  ksiąg i  dokum entów  i zabezpie­
czenie ich p rzed  zniszczeniem, uszkodzeniem lub zagubie­
niem,

2. Na czele Działu Ks ęgowości stoi G łó w n y  Księcjowy p o d le ­
g ły  bezpośredn io  D yrekto row i i w sp ó ło d p ow ied z ia ln y  za g o ­
spodarkę finansową.

3. Do obow iązków  G łów nego  K sięgow ego należy:
a) konfrasygnow anie wszelkich zarządzeń finansow o-gospodar­

czych,
b) zapew nienie ścisłej kon tro li gospodark i m ateria łow ej,
c) kon tro la  p ra w id ło w e g o  rozchodow ania  funduszu płac,
d) kon tro la  przestrzegania dyscyp liny  finansowej,
e) kon tro la  te rm inow ego ściągania należności i regu low ania  

zobow iązań,

t) przedsięw zięcie  środków  dla zapobieżen ia  kradzieżom, 
sprzeniew ierzeniom  i innym nadużyciom  pracow n ików  je d ­
nostek p o d le g łych .

4. W  w ypadku  otrzym ania po lecenia  sprzecznego z ob o w ią ­
zującym i ustawami i zarządzeniam i w ładz zw ierzchnich, lub  usta­
lonym i zasadami księgowania, G łó w n y  Księgow y zobow iązany 
jest zwrócić na to  uwagę D yrekto row i p rzed wykonaniem  p o le ­
cenia. W  razie p isem nego po tw ie rdzen ia  przez Dyrekfora w y­
danego up rzedn io  po lecen ia , G łó w n y  Księqow y w ykonu je  je, 
zaw iadam iając o tym n iezw łoczn ie  M inistra Poczt i Telegrafów . 
Jeżeli G łó w n y  Księgow y nie zaw iadom i M in istra Poczt i Tele­
g ra fów  o bezprawnych zarządzeniach Dyrekfora P. R. T. ponosi 
na rów ni z nim odpow iedz ia lność za ich w ykonanie .

§ 12. Do Działu O rgan izacji, Zatrudnien ia  i Płac należy:

a) ustalanie ilości i jakości p racow n ików  po trzebnych do  w y­
konania p lanu p ro d u kcy jnego  P. R. T,,

b) sprawy p ła c  pracowniczych,
c) opracow yw anie  norm w ydajności pracy,
d) sprawy związane ze w spó łzaw odnictw em  pracy,
e) sprawy szkolenia zaw odow ego  pracow ników ,
f) opracow yw anie  zasad o rgan izacji, regu lam inów  i zakresu 

dz ia łan ia  poszczegó lnych kom órek o rgan izacyjnych P. R. T.,
g) p row adzen ie  zb ioru  p rzep isów  norm atywnych,
h) organizacja Centra lnych Narad W ytw órczych,
i) sprawy związane z gospodarką papierem .

§ 13. Do Inspektoratu K on tro li na leży:

a) opracow yw anie  okresowych p lanów  ko n tro li i przedstaw ia­
nie ich d o  zatw ierdzenia D yrekto row i oraz Samodzielnemu 
W yd z ia ło w i K ontro li M inisterstwa Poczt i Telegrafów ,

b) p rzeprow adzan ie  p lanow ych i doraźnych kon tro li w ' je d ­
nostkach o rgan izacyjnych P. R. T. (z w yją tk iem  Dyrek­
cji).

c) opracow yw anie  sprawozdań z dokonanych ko n tro li, spra­
w ozdań okresowych z w łasne j dz ia ła lności oraz wniosków 
pokontro lnych .

§ 14. Do Działu Postępu Technicznego należy:

a) sprawy dotyczące m echanizacji i m odern izacji pracy,
b) sprawy związane z w prow adzeniem  nowych m etod o rgan i­

zacji robó t oraz z norm alizacją sprzętu technicznego i na­
rzędzi, 9
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c) o p ra c o w y w a n ie  zasad i m e to d  p la n o w a n ia  o p e ra c y jn e g o  
(p la n ó w  o p e ra c y jn y c h , s p o rzą d zo n ych  na p la ca ch  b u d o w y  
d la  p o s z c z e g ó ln y c h  ty p ó w  b u d o w n ic tw a  i m on tażu , zasad 
sp o rzą d za n ia  p la n ó w  o rg a n iz a c ji ro b ó t, h a rm o n o g ra m ó w  
i w yk re só w  G an ta ),

d ) sp raw y ru chu  ra c jo n a liz a to rs k ie g o  i w yna la zczośc i,
e) o p ra c o w y w a n ie  no rm  zu życ ia  m a te r ia łó w ,
f) sp ra w y  b e zp ie cze ń s tw a  i h ig ie n y  p racy .

§ 1 5 .  Do D z ia łów :- L in ii N a p o w ie trzn ych , S ieci M ie js c o w y c h ,

K a b li M :ę d zym ia s to w ych , U rząd zeń  S tacy jnych  i R a d io ­
k o m u n ik a c ji n a le ży  w  zakres ie  d z ia ła n ia  ka ż d e g o  z n ich :

a) u z g a d n ia n ie  i d o s to s o w y w a n ie  p la n ó w  ro cznych  ro b ó t P. R. 
T. d o  p la n ó w  i zam ie rzeń  reso rtu  M . P. i T.,

b ) sp ra w y  k o n c e p c y jn e  d o tyczą ce  ro zw ią za n ia  tru d n o śc i b ie ­
żących  i zas tosow an ia  n o w ych  z d o b y c z y  te ch n iczn ych ,

c) u z g a d n ia n ie  w z o ró w  i no rm  m a te ria ło w y c h ,
d) k o n tro la  i ze s ta w ie n ie  ro c z n e g o  p la n u  za o p a trze n ia  m a te ­

r ia ło w e g o ,
e) k o n tro la  sp ra w o zd a ń  te c h n ic z n o -m a te r ia ło w y c h ,
t) u d z ia ł w  o p ra c o w y w a n iu  i u z g a d n ia n iu  z M . P. i T. in s tru k ­

c j i  te ch n iczn ych ,
g ) in sp e kc ja  p rac  w  e ksp e zy tu ra ch  i ro b ó t w  te re n ie ,
h) k o o rd y n a c ja  ro b ó t w y k o n y w a n y c h  p rze z  e k s p o z y tu ry  (p rz e ­

rzu ty  k o lu m n  ro b o czych ),
i) u d z ia ł w  p o w a ż n ie js z y c h  ko m is ja ch  o d b io rc z y c h  m a te r ia łó w  

i  sp rzę tu ,
j)  p o m o c  te ch n iczn a  d la  D z ia łu  P lanow a n ia  (d o s ta rcza n ie  d a ­

nych  d la  p la n u  w yko n a w s tw a , ceny, ro b o c z o  -  g o d z in y  
itp .),

k) k o n tro la  sp ra w o zd a w czo śc i o k re s o w e j z w y k o n a n ia  p la n u  
rze czo w e g o ,

§ 16. Do D z ia łu  W a rs z ta to w e g o  na le ży :

a) sp raw y zw iązan e  z o rg a n iza c ją  w a rsz ta tó w  g łó w n y c h  i p o d ­
ręcznych ,

b ) nadzór Techniczny nad warsztatami,
c) sp raw y ko n se rw a c ji, re m o n tó w  z a p o b ie g a w c z y c h  i re m o n ­

tó w  k a p ita ln y c h  in w e n ta rza  te c h n ic z n e g o  i n a d zó r nad za­
rządem  tym  inw en ta rze m ,

d ) sp ra w y  zw iązan e  z no rm am i zużyc ia  in w e n ta rza  te c h n ic z n e ­
g o .

§ t7 . Do D z ia łu  F in a n so w e g o  na le ży :

a) o p ra c o w a n ie  o k re so w ych  p la n ó w  (in a n so w vch , ko n tro la  ich 
re a liza c ji i sp ra w o zd a w czo śc i z ich  w y k o n a n ia ,

b) us ta lan ie  n o rm a ty w ó w  ś ro d k ó w  o b ro to w y c h ,
c) o p ra c o w a n ie  p la n u  fin a n s o w e g o  re a liz a c ji ro b ó t b u d o w la ­

nych ,
d ) p ro w a d z e n ie  ro z ra ch u n kó w  ze z le c e n io d a w c a m i i p rz e d s ię ­

b io rs tw a m i, k tó rym  z le c o n o  ro b o ty  d o  w y k o n a n ia  (su b w y- 
kon aw cam i),

e) p rz y jm o w a n ie  w p ły w ó w  i d o k o n y w a n ie  w y p ła t  o raz k o n ­
tro la  ich  p ra w id ło w o ś c i i te rm in o w o śc i,

f) lik w id a c ja  p ła c ,
g ) sp ra w y  p la n ó w  kasow ych .

§ 18. D o D z ia łu  Z a o p a trze n ia  na le ży :

a) o p ra c o w a n ie  zb io rc z y c h  p la n ó w  za o p a trze n ia  m a te r ia ło w e ­
g o  na p o d s ta w ie  p ro je k tó w  p la n ó w  z a o p a trze n ia  p o szcze ­
g ó ln y c h  eksp o zy tu r,

b ) k o re k ta  p la n ó w  za o p a trze n ia  eksp o zy tu r,
c ) z a g a d n ie n ia  e k o n o m ik i za o p a trze n ia ,
d) o p ra c o w a n ie  no rm  zapasów  m a te ria ło w y c h ,
e) sp ra w y  tra n sp o rtu  m a te r ia łó w ,
f) sp raw y o d b io ru  m a te r ia łó w ,

9 ) sp ra w y  p rz e c h o w y w a n ia  m a te ria łó w ,
h) za g a d n ie n ia  u p ły n n ie n ia  re m ane n tów ,
i) n a d zó r i in sp e kc ja  s łu ż b  za o p a trze n ia  je d n o s te k  p o d le g ły c h  

D y re kc ji,
j) sp ra w o zd a w czo ć  i s ta tys tyka  zao pa trzen ia , 

k) zam a w ia n ie  i ro z d z ie la n ie  m a te r ia łó w  z a ku p o w a n ych  ce n ­
tra ln ie  (w  ram ach ko n ie c z n y c h ).

§ 19. D o D z ia łu  A d m in is tra c y jn o -G o s p o d a rc z e g o  na le ży :

s ) za rząd  b u d yn ka m i, p o m ie szcze n ia m i i in w e n ta rze m  P rzed­
s ię b io rs tw a  z w y ją lk e m  in w e n ta rza  te c h n iczn e g o ,

b) sp ra w y  ko n se rw a c ji, re m o n tó w  z a p o b ie g a w c z y c h  i re m o n ­
tó w  k a p ita ln y c h  b u d y n k ó w  i in w e n ta rza  z w y ją tk ie m  in w e n ­
tarza te c h n ic z n e g o ,

*■) p ro w a d z e n ie  g o s p o d a rk i ś ro dkam i tra n sp o rtu  i lo k o m o c ji, 
° )  sprawy ubezp ieczeń  m ajątkowych,

e) sp raw y p ra w n e  z zakresu o c h ro n y  m a ją tku  P. R. T.,
f) sp ra w y  za o p a trze n ia  w  m a te r ia ły  ka n ce la ry jn e ,

g ) K ance la ria , S ekre ta ria t, Ha la  M aszyn i B ib lio te k a .

§ 20. Do S ekcji In w e s ty c y jn e j na le ży :
a) o p ra c o w y w a n ie  za ło ż e ń  in w e s tycy jn ych ,
b ) o p ra c o w y w a n ie  d o k u m e n ta c ji in w e s ty c y jn e j,
c) o p ra c o w y w a n ie  p la n ó w  in w e s ty c y jn y c h  P. R. T.
d ) k o n tro la  w y k o n a n ia  p la n ó w  in w e s ty c y jn y c h  w  e k s p o z y tu ­

rach,
e) za w ie ra n ie  u m ów  zw ią za n ych  z in w e s tyc ja m i,
f) e w id e n c ja  ro b ó t in w e s ty c y jn y c h  i s p o rzą d za n ie  h a rm o n o ­

g ra m ó w ,
g ) e w id e n c ja  zaw artych  um ów  (zw iąza nych  z in w e s tyc ja m i).

§ 21. D o S ekcji S o c ja ln e j na le ży :

a) sp raw y św iadcze ń  sp o łe c z n y c h  p ra c o w n ik ó w  D yre kc ji,
b ) s p ra w y  so c ja ln e  w y n ik a ją c e  ze s tosunku  d o  zw ią zku  z a w o ­

d o w e g o , sp raw y a kc ji so c ja ln e j, za o p a trze n ie  p ra c o w n ik ó w , 
m ie szka n io w e  i k u ltu ra ln o -o ś w ia to w e ,

c) k o o rd y n a c ja  p ra c y  re fe ra tó w  s o c ja ln ych  w  eksp o zy tu ra ch .

§ 22. D o R adcy P ra w n e g o  n a le ży :

a) u d z ie la n ie  p o ra d  p ra w n y c h  w  sp raw ach  s łu żb o w ych ,
b) o p ra c o w y w a n ie  z a g a d n ie ń  p ra w n y c h  P. R. T.

§  23. D o d y re k to ró w  i k ie ro w n ik ó w  k o m ó re k  o rg a n iz a c y j­
nych  D y re k c ji na le ży :

a) k ie ro w a n ie  ca ło k s z ta łte m  p ra cy  p o d le g ły c h  ko m ó re k ,
b) w y d a w a n ie  s z c z e g ó ło w y c h  in s tru kc ji i w skazów e k  co  d o  

sp o so b u  z a ła tw ia n ia  spraw ,
c ) o rg a n iz a c ja  p ra cy  w  p o d le g ły c h  kom órkach .

V. Ekspozytury P. R. T.

§ 24. 1. E kspozy tu ry  są s a m o d z ie ln ie  b ila n su ją cym i z a k ła ­
da m i p ra cy , p o zo s ta ją cym i na p e łn y m  ro z ra ch u n ku  w e w n ę trzn ym  
z D y re kc ją . M a ją  one  p ra w o  w c h o d z e n ia  w  s tosu nk i um ow ne 
z in n y m i p rz e d s ię b io rs tw a m i i o rg a n iza c ja m i w  g ra n ica ch  o k re ­
ś lonych  p rze z  D y re kc ję  P. R. T., p o s ia d a ją  s a m o d z ie ln e  ra chun ­
k i w  B anku i ko rzys ta ją  d la  w ła sn ych  in w e s ty c ji b e zp o ś re d n io  
ze ś ro d k ó w  P a ń s tw o w e g o  P lanu In w e s ty c y jn e g o .

2. W  ram ach o trzym a n ych  o d  D y re k c ji P. R. T. u p o w a żn ie ń , 
e ksp o zy tu ra  m oże  zac iąg ać  z o b o w ią z a n ia  m a ją tko w e .

D o w ażno śc i z o b o w ią za ń  zac iąg anych  p rzez  e ks p o z y tu rę  w y ­
m agane je s t z g o d n e  d z ia ła n ie  D y re k to ra  E kspozy tu ry  i S tarszego 
K s ię g o w e g o  e k s p o zy tu ry .

3. Na c ze le  e k s p o z y tu ry  P. R. T. s to i D y re k to r e k sp o zy tu ry  
p o w o ły w a n y  i z w a ln ia n y  przez  D y re k to ra  P. R. T. za zg o d ą  M in i­
s tra P oczt i T e le g ra fó w .

4. D o D y re k to ra  e ksp o z y tu ry  na le ży :
a) k ie ro w n ic tw o  i o d p o w ie d z ia ln o ś ć  za c a ło k s z ta łt d z ia ła ln o ­

ści e ksp o zy tu ry ,
b ) p rz y jm o w a n ie  i z w a ln ia n ie  p ra c o w n ik ó w  fiz yczn ych  i p ra ­

c o w n ik ó w  u m ys ło w ych ,
c) p rze d s ta w ia n ie  D y re k to ro w i P. R. T. w n io s k ó w  w  sp raw ie  

z a tw ie rd z e n ia  p rz y jm o w a n ia , zw a ln ia n ia  i p rze n o sze n ia  p ra ­
c o w n ik ó w  e k s p o z y tu ry  o d  k ie ro w n ik a  sekc ji w zw yż ,

d ) p rz e d s ta w ia n ie  D y re k to ro w i P. R. T. w n io s k ó w  na tw o rz e ­
n ie  i z w ija n ie  D e le g a tu r i w a rsz ta tó w  p o m o c n ic z y c h .

5. Zastępcą  D y re k to ra  e ksp o z y tu ry  jes t K ie ro w n ik  T e chn icz ­
ny.

§ 25. W  e ksp o zy tu ra ch  is tn ie ją  na s tępu ją ce  k o m ó rk i o rg a n i­
z a cy jn e :

a) p o d le g łe  D y re k to ro w i: S ekcja  P lanow a n ia , S ekcja  K s ię g o ­
w ośc i, S ekcja  P ersonalna , S ekcja  O rg a n iz a c ji, Z a tru d n ie n ia  
i P łacy,

b ) p o d le g łe  K ie ro w n ik o w i T e ch n iczn e m u : S ekcja  P ro je k tó w  
i K osz to rysów , Sekcja P ostępu T e ch n iczn e g o , W y d z ia ł W y ­
kon aw stw a  R obó t, O d d z ia ł L in ii N a p o w ie trz n y c h , O d d z ia ł 
S ieci M ie js c o w y c h , O d d z ia ł U rządzeń  S ta cy jnych  i O d d z ia ł 
W arsz ta tów ,

c) p o d le g łe  K ie ro w n ik o w i D z ia łu  A d m in is tra c y jn o  -  F inanso­
w e g o : S ekcja  F inansow a, S ekcja  Z a o p a trze n ia , Sekcja 
A d m in is tra c y jn o  -  G o sp o d a rcza  z K ance la rią  i R efera t So­
c ja ln y .

§ 26. D o S ekc ji P lanow a n ia  na le ży :

a) o p ra c o w y w a n ie  ro cznych  i o k re so w ych  p la n ó w  p ro d u k c y i-  
n o -fln a n s o w y c h  e k s p o zy tu ry ,

b ) k o o rd y n a c ja  p la n ó w  o p ra c o w y w a n y c h  p rze z  ko m ó rk i o rg a ­
nizacyjne ekspozytury, a to: p lanó w  finansowych, zaopa-
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irzenia m ateria łow ego, szkolenia i uzupe łn ian ia  kadr, in ­
w estycyjnych, kosztów w łasnych, norm atyw ów  środków  ob ro ­
tow ych i rea lizacji rob ó t budow lanych,

c) kon tro la  i analiza w ykonania p lanów,
d) sporządzanie zestawień statystycznych i sprawozdań z dz ia ­

ła lności ekspozytury

§ 27. 1. Do Sekcji Księgowości należy:

a) zorgan izow anie  i p row adzen ie  księgowości i spraw ozdaw ­
czości finansow ej, zorgan izow an ie  p ra w id ło w e g o  ob iegu  
dokum entów  oraz przestrzeganie ustalonych zasad i w zo­
rów  dokum entacji księgow ej,

b) p ra w id łow e  ew idenc jonow an ie  środków  m ajątkowych, sto­
jących w  dyspozycji ekspozytury,

c) p ra w id łow e  i te rm inow e ob liczan ie  i odp row adzan ie  p o ­
da tków  i o p ła t państw ow ych oraz innych o p ła t z ty tu łó w  
pub liczno-praw nych,

d) inwentaryzacja środków  m ajątkowych w  term inach ustalo­
nych obow iązu jącym i przepisam i oraz p rzy zmianach na 
stanowiskach osób m ateria ln ie  odpow iedz ia lnych ,

e) term inow e i p ra w id łow e  zestaw ienie i analiza b ilansów  
i sprawozdań księgowości oraz p rzesyłan ie  ich d o  Dyrek­
c ji.

f) organizacja, k ie row n ic tw o  i kon tro la  wszystkich zagadnień 
rachunkowości i sprawozdawczości w ekspozyturze,

g) instruktaż i szko len ie  personelu rachunkowości ekspozy­
tury,

h) należyte p rzechow yw anie  ksiąg i dokum entów  i zabezpie­
czenie ich przed zniszczeniem, uszkodzeniem  luz zgub ie ­
niem,

i) księgow anie wszelkich w yda tków  w g. m iejsc powstawania 
kosztów i analiza kosztów w łasnych.

2 . Na czele Sekcji Księgowości stoi starszy Księgowy, p o d ­
le g ły  bezpośredn io  D yrekto row i ekspozytury.

3. Do obow iązków  starszego Księgow ego należy:
a) kontrasygnow anie  wszelk ich zarządzeń finansow o-qospo- 

darczych,
b) zapew nienie  ścisłej ko n tro li gospodark i m ateria łam i,
c) kon tro la  przestrzegania dyscyliny finansowej,
d) kon tro la  p raw id łow ośc i rozchodow ania  funduszu p lac,
e) kon tro la  te rm inow ego ściągania należności i regulow ania 

zobow iązań,
f) p rzedsięw zięc ie  środków  dla zapobieżen ia  kradzieżom , 

sprzen iew ierzen iom  i innym  nadużyciom  p racow n ików  je d ­
nostek p o d le g łych ,

4. W  w ypadku  otrzym ania po lecen ia  sprzecznego z ob o w ią ­
zującym i ustawami i zarządzeniam i w ładz zw ierzchnich lub  usta­
lonym i zasadami księgowania, starszy Ks.ęgowy zobow iązany 
jest zw rócić na to uwagę D yrektorow i ekspozytury przed w yko­
naniem po lecen ia . W  razie p isem nego po tw ie rdzen ia  przez Dy­
rektora ekspozytury w ydanego  uprzedn io  po lecenia, starszy Księ­
g ow y w ykonu je  je, zaw iadam iając o tym Dyrektora P. R. T.

Jeżeli star zy Księgow y nie zaw iadom i Dyrektora P. R. T. o bez­
praw nych zarządzeniach Dyrektora ekspozytury, ponosi na równi 
z nim odpow iedz ia lność za ich w ykonanie.

§ 28. Do Sekcji Kadr należy:

a) p row adzen ie  d o k ła d ne j ew idenc ji i statystyki p racow n ików  
fizycznych i umysłowych,

b) p rzygo tow yw an ie  do decyzji Dyrektora ekspozytury ca ło ­
kształtu m ateria łów  dotyczących: przyjm ow ania , zwalniania, 
przenoszenia, awansowania i  zaszeregowania p racow n ików  
w ym ien ionych  w  punkc ie  a),

c) kon tro la  w łaściw ego w ykorzystania kadr i p rzygo tow an ie  
w n iosków  d la  Dyrektora ekspozytury co do  w łaściw ego ich 
rozmieszczenia,

d) in ic jow an ie  szkolenia i doszkalanie p racow n ików  w opar­
ciu o p lan zapotrzebow ania  kadr,

e) organizacja oceny bieżącej pracy kadr, ich rozw oju  i w yn i­
ków  o p ie k i nad w ysun ię tym i kadram i i dbałość o  c iąg łe  
w ysuwanie nowych kad r p rzede wszystkim  robo tn ików ,

f) czuwanie nad dyscyp liną pracy,
g) w spółpraca z k ierow nikam i sekcji, w yd z ia łu  i o ddz ia łów  

ekspozytury, organizacjam i spo łecznym i i zaw odow ym i dla 
w ykonania zadań w ym ien ionych  w  pkf. a __ f,

h) zb ieranie wszechstronnych m ateria łów  dotyczących rozw o­
ju, kw a lifikac ji po litycznych , zaw odow ych i m oralnych pra­
cow ników ,

i) współpraca z sekcją o rgan izacji, za trudn ien ia  i p łacy  w opra­
cowaniu planu szkolenia i doboru  słuchaczów, realizacji 
p lanu i w łaśc iw ego  w ykorzystania absolwentów ,

j) za ła tw ian ie  form alności zw iązanych z de legacjam i i u rlo ­
pami p racow ników ,

§ 29. Do Sekcji O rgan izacji, Zatrudn ien ia  i Płac należy:

a) ustalanie ilości i jakości p racow n ików  po trzebnych  do  w y­
konania p lanu p ro d u kcy jnego  ekspozytury,

b) sprawy p łac, a w szczególności sprawy ruchom ej części 
p łac pracow niczych (prem ie, p łace  akordow e itp.),

c) sprawy związane z normami w yda jności pracy,
d) sprawy związane ze w spó łzaw odnictw em  pracy,
e) sprawy szkolenia zaw odow ego pracow ników ,
f) opracow yw anie  zakresu dz ia łan ia  kom órek organizacyjnych 

ekspozytury.

§ 30. Do Sekcji P ro jektów  i Kosztorysów należy:

a) za ła tw ian ie  wszelkich spraw związanych z dokum entacją 
techniczną dla w ykonyw anych rob ó t i w spó łpraca ze z le­
ceniodaw cam i,

b) sprawdzanie ka lku lac ji kosztorysów,
e) kontakt z w ładzam i adm in istracyjnym i (d rogow ym i, k o le jo ­

w ym i itp .) w  sprawach związanych z w ykonyw anym i rob o ­
tami,

d ) p row adzen ie  ew idenc ji dokum entacji technicznej,
e) zaw ieran ie  umów i p rzy jm ow an ie  zleceń roboczych,
f) p row adzen ie  rejestru zawartych um ów i p rzy ję tych  zleceń,
g) sprawy związane z dop ilnow an iem  dotrzym ania term inów  

umów i te rm inów  w ykonania  zleceń.

§ 31. Do Sekcji Postępu Technicznego należv:

a) sprawy związane z m echanizacją i m odern izacją pracy oraz
now ym i m etodam i organ izacji robót,

b) opracow anie  zasad i m etod p lanow ania  operacy jnego  dla 
poszczególnych robó t, zasad sporządzania p lanów  o rgan i­
zacji robó t, harm onogram ów i w ykresów  Ganta,

c) sprawy ruchu racjona liza to rsk iego  i wynalazczości,
d) sprawy związane z normami zużycia m ateria łów ,
e) sprawy bezpieczeństwa i h ig ieny  pracy.

§ 32. Do W ydz ia łu  W ykonawstwa Robót należy:

a) p lanow anie , koordynacja , nadzór i rozdz ia ł rob ó t m iędzy 
(od d z ia ły ) p o d le g łe  jednostki,

b) opracow yw an ie  części p ro d u kcy jn o  - technicznych okreso­
wych p lanów  p rodukcy jno  -  finansowych ekspozytury,

c) sprawy organ izow ania  i w ykonania  robót,
d) sporządzanie p lanów  operacyjnych dla poszczegó lnych o d ­

d z ia łó w  wraz z harm onogram am i i wykresam i,
e) współpraca w opracow yw aniu  p lanu zaopatrzenia m ateria­

łow ego,
f) udzia ł w  komisjach o d b io ru  robót,
g) kon tro la  robó t w terenie,
h) sprawozdawczość,
i) eksploatacja środków  transportu, p lanow anie  i kon tro la  środ­

ków  transportow ych.

§ 33. Do O d d z ia łu  L in ii N apow ietrznych, O dd z ia łu  Sieci 
M ie jscow ych i O d d z ia łu  Urządzeń Stacyjnych należy w  zakresie 
dzia łan ia  każdego z n ich :

a) sporządzanie p lanów  robót,
b) organ izow an ie  robó t w teren ie  w /g  harm onogram ów,
c) wystaw ianie zleceń roboczych i zapotrzebowań m ateria ło ­

wych,
d) sprawdzanie zestawień wykonanych robót, dz ienn ików  bu ­

dow y, wykazów  pracow ników , w ykazów  m ateria łow ych, z le ­
ceń roboczych kart zarobkow ych i rachunków za transport,

e) pom oc techniczna dla sekcji p lanow ania,
f) kon ffo la  robó t w terenie.

§ 34. Do O d d z ia łu  W arsztatów należy:

a) opracow anie  p lanów  i harm onogram ów pracy warsztatów,
b) nadzór techniczny nad warsztatami i p rzydz ia ł robót,
c) sprawy konserwacji, rem ontów  zapobiegaw czych i kap ita l­

nych inwentarza technicznego,
d) p row adzen ie  e w idenc ji inwentarza technicznego,
e) norm y zużycia inwentarza technicznego i sprawozdawczość,
f) kon tro la  pracy warsztatów,

g) opracow yw anie  w niosków  na tw orzen ie  i likw id a c ję  warszta­
tów.

§ 35. Do Sekcji F inansowej należy:

a) opracow yw an ie  okresowych p lanów  finansowych, kontro la  
ich realizacji i sprawozdawczość z ich w ykonania,

b) ustalanie norm atyw ów  środków  obro tow ych,
c) opracow an ie  p lanu finansow ego realizacji rob ó t budow la ­

nych,
d) p row adzen ie  rozrachunków  ze z leceniodaw cam i i p rzed ­

siębiorstwam i, którym  zlecono robo ty  do  w ykonania  (sub- 
wykonawcem i), • ■,
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e) p rzy jm ow an ie  w p ływ ó w  i dokonyw an ie  w yp ła t oraz kon tro ­
la ich p raw id łow ośc i i term inowości,

0 likw idac ja  p łac,

9) sprawy p lanów  kasowych.

§ 36. Do Sekcji Zaopatrzenia należy:

a) sporządzanie p lanu zaopatrzenia m ateria łow ego,

b) zamawianie i realizacja zamówień surowców, a rtyku łów  
technicznych, m ate ria łów  pom ocniczych i innych,

c) gospodarka m ateria łowa,

d) kon tro la  i nadzór nad magazynam i oraz sprawy związane 
z norm atywam i zapasów m agazynowych,

e) sporządzanie p lanów  transportu m ateria łów  (spedycja).

§ 37. Do Sekcji Adm in is tracy jno-G ospodarcze j należy:

a) zarząd budynkam i, pom ieszczeniam i i inwentarzem  Ekspozy­
tu ry z w yją tk iem  inwentarza technicznego,

b) sprawy konserwacji, rem ontów  zapobiegaw czych i kap ita l­
nych budynków  i inwentarza z w yją tk iem  inwentarza tech­
n icznego,

c) p row adzen ie  części gospodarcze j odnośnie transportu 
i środków  lokom ocji,

v
d) sprawy ubezpieczeń m ajątkowych,

e) sprawy socjalne pracow n ików ,

f) sprawy inw estycyjne (budow n ic tw o  ogó lne),

g) sprawy zaopatrzenia w  m ateria ły  kance la ry jne  i pom oce b iu ­
row e i nadzór nad magazynem własnym,

h) Kancelaria, Hala Maszyn i B ib lio teka.

§ 38. 1. Dla s ta łego w ykonyw an ia  rob ó t na terenach odda­
lonych od s iedz iby  ekspozytury mogą być decyzją Dyrektora 

R. T. tw orzone D elegatury terenow e p o d le g łe  ekspozyturze.

2. W  sktad de legatu ry  te renow e j w chodzi sekcja ogó lna  oraz 
W a lona  decyzją Dyrektora ekspozytury liczba Sekcji technicz­
nych zależna od rodzaju robó t w ykonyw anych przez Delega­
turę.

3. Sekcja ogó lna  załatw ia sprawy osobow e p racow n ików  fi­
zycznych, rachunkow o - kasowe, zaopatrzenia, gospodarcze i na­
dzoruje magazyn.

4. Sekcje techniczne w ykonu ją  czynności zw iązane z realiza- 
CJ9 zleconych im robót.

§ 39. 1. Dla w ykonania  szczególnych zadań mogą być tw o- 
f*one specjalne ekspozytury P. R. T.

2. Nazwy, s iedz iby  i zakres dzia łan ia  i o rgan izacji ekspozy- 
Ur specja lnych zatw ierdza M in is te r Poczt i T e legra fów  na w n io - 

Dyrektora P. R. T.

§ 40. Regulamin w chodzi w życie z dniem  og łoszenia  z m o- 
obow iązu jącą od dnia 1 stycznia 1951 r. Jednocześnie uchyla 

S|S Tymczasowy Regulam in państw ow ego przedsięb iorstw a p. n. 
"Przedsiębiorstw o Robót Te lekom un ikacyjnych" (Dz. P. i T. Nr. 5 
1 1950, poz. 79).

Minister: p ro i. d r inż. W . Szymanowski

MINISTERSTWA POCZT I TELEGRAFÓW:
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Paczki żywnościowe.

. t y  celu przyspieszenia przew ozu i doręczania paczek żyw no- 
r^ow ych  i zapob iegan ia  w ten sposób psuciu się ich zawarto- 
C|> M in is terstw o Poczt i Telegra fów  zarządza, co następuje:

.  ̂■ Na każdej paczce, zaw ierającej ła tw o  psujące się p roduk ty  
rWnościowe oraz na przyna leżnym  adresie pom ocniczym  p o - 

j lnien p racow n ik  p rzyjm ujący paczki nakle ić na lepkę  „Ż y w n o - 
' t lo Wa" (druk nr 76). N a lepkę  tę  należy nakle ić na paczce tak- 

i w tedy, gd y  p roduk ty  żywnościowe, ła tw o  psujące się, sta- 
0vv'ą ty lko  część zawartości paczki.

- Jeżeli z napisu um ieszczonego na paczce i na adresie p o - 
°cn iczym  nie w yn ika  wyraźnie, co paczka zawiera, należy przy 

Q Z im o w a n iu  paczki zażądać od nadawcy doda tkow ego  (ustne- 
) wyjaśnienia.

3. Paczki z nalepkam i „Ż yw nośc iow a" i przynależne do  tych 
paczek adresy pom ocnicze pow in n y  p laców ki p t. i poczty ru­
chome odpraw iać, przekazywać, przew ozić i doręczać jak na j­
szybcie j, w  p ierw szej ko le jności przed innym i paczkami.

4. W szyscy pracow n icy p t. obow iązan i są zwracać szczegól­
ną uwagę na paczki z nalepkam i „Ż yw nośc iow a" i dokładać 
starań, aby paczki te doc ie ra ły  jak najszybcie j d o  adresatów. Na­
leży pam iętać, że każda zw łoka w przew ozie  lub  doręczeniu 
paczki żyw nościow ej może spow odow ać zepsusie się je j zawar­
tości, stratę dla klienta, uzasadnioną je g o  p re tensję  do poczty 
i niechęć d o  korzystania z je j usług.

5. W e  wszystkich placów kach pt. należy w  poczekalniach dla 
pub liczności umieścić og łoszenia  następującej treści: „Paczki 
żyw nościowe z ła tw o  psującym i się produktam i przew ozi poczta 
szybcie j, bez pob ie ran ia  doda tkow e j op ła ty . A b y  u ła tw ić  pocz­
c ie  w ykonan ie  tego  zadania należy na paczce i na adresie p o ­
m ocniczym  podaw ać d o k ła d n ie  zawartość paczk i".
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Uzupełnienia (Nr. 29] przepisów 
„O płaty i warunki przesyłania paczek za granicę".

W  załączniku do zarządzenia M in isterstwa Poczt i Telegrafów  
z dnia 3 czerwca 1948 r. Nr PZ 228 (Dz. Urz. M . P. i T. Nr. 12, 
poz. 27) przeprow adza się następujące zm iany i uzupe łn ien ia :

1. Stronica 75:
W  pozyc ji Austra lia  dotychczasowe dane zawarte w kol. 2— 9 

zastępuje s ię -następu jącym i:

1 3 05 3 D 105 1250 2 45 30

3 4 40 f.a D +  Op 3 60

5 6 80 180 5 80

2. Stronica 80:

W  po zyc ji N iem cy skreśla się w kol. 2 odsyłacz 1) i w  ko l. 6 
i 8 odsyłacz 2) oraz w ko l. 9 ob ie  uwagi.

O K Ó L N I K I :
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Sporządzanie wykazów statystycznych 
Nr. 9 i „L".

O d kw ie tn ia  1951 r. p laców ki pt., k tóre  w ykonu ją  s łużbę d o ­
ręczeń na terenach w ie jsk ich  będą sporządza ły dwa razy na rok, 
raz w mies. kw ie tn iu  a d rug i raz w  mies. paździe rn iku  wykaz sta­
tystyczny „ L "  (druk 977) sprawozdanie o rgan izacyjne służby l i­
stonosza w ie jsk iego .

O bw odow e  zaś urzędy i dyrekc je  okręgow e poczty i te le ko ­
m unikacji będą rów nież dwa razy na rok z mies. kw ie tn ia  i paź­
dz iern ika  sporządza ły zb iorczy w ykaz statystyczny Nr. 9 (druk 
957) o te j samej służbie

Instrukcje o sporządzaniu w ykazów  statystycznych „ L "  i Nr. 9 
i term iny przedstaw iania zosta ły podane na formularzach.
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Usprawnienie służby eksploatacji pocztowej.

M in is ters tw o P. i T. stw ierdza, że pracow n icy s łużby eksp loata­
cy jne j w ykazują w dużym  stopniu brak zupe łnego  zainteresowa­
nia now ym i zagadnieniam i eksp loatacji pocztow ej, jak rów nież 
nie docenia ją  znaczenia obow iązu jących p rzep isów  i po p e łn ia ją  
często pozo rn ie  d robne uchybienia, które  w  rezultacie poc iąga ­
ją za sobą n iepożądane skutki.

W  związku z powyższym  M in is terstw o P. i T. po leca co na­
stępuje:

1. K ie row n ik  każdej p laców ki p t. jest obow iązany zw oływ ać 
w razie po trzeby, cona jm n ie j jednak jeden  raz w miesiącu, 
z udzia łem  m ożliw ie  wszystkich p racow n ików , odpraw y s łużbow e 
pośw ięcone w y łączn ie  zagadnieniom  z eksp loatacji pocztow ej; 
w p laców kach w iększych odpraw y należy zw o ływ ać w ramach 
dz ia łó w  lub  odd z ia łó w .

2. Na odpraw ach należy omawiać:
1) w ydane osta tn io  przez M in is terstw o Poczt i Telegra fów  

oraz Dyrekcje O kręgow a zarządzen i* i okó ln ik i w sprawach 
eksploatacji pocztow ej,
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2) a rfyku iy  z eksp loatacji pocztow ej og łoszone  w Przeglą­
dz ie  Pocztowym,

3) stw ierdzone przez k ie row n ic tw o  p laców ki pt. lub  je j p ra ­
cow n ików  n iedociągn ięc ia  lub uchybienia, które  obn iża ją  spraw­
ność usług pocztow ych,

4) tem aty zlecone przez M in is terstw o P. i T. oraz Dyrekcje 
O kręgow e.

3. Z p rzeb iegu  odpraw y należy sporządzić p ro to k o ł w  dwóch 
egz., z których o rg ina t należy natychmiast przedstaw ić Dyrekcji 
O kręgow e j, odp is zaś przechować w  aktach p laców ki pt.

4. Na podstaw ie  nadesłanych p ro to k o łó w  Dyrekcje O kręgo­
we będą p rzedstaw ia ły  M in isterstwu P. i T. (Departam ent Pocz­
tow y) sprawozdania w  term in ie  do  dnia 15-go każdego m iesią­
ca za m-c ub ie g ły . Pierwsze odpraw y wytw órcze w placówkach 
p t. w inny odbyć się w m-cu marcu 1951 r., p ierwsze zaś sprawo­
zdania za m-c marzec Dyrekcje O kręgow e przedstaw ią do  dnia 
15 kw ie tn ia  1951 r.

5. Na odprawach służbow ych w  miesiącu marcu M in isterstw o 
P. i T. zleca p laców kom  pt. om ów ić sprawy:

1) kon tro li o p ła t za p rzesyłk i listowe,

2) unieważniania znaczków pocztow ych  na przesyłkach lis to ­
wych,

3) w yraźnego umieszczania odcisków  stempelka „R "  na p rze­
syłkach po leconych  oraz w yraźnego wpisyw ania w  odcisku stem­
pe lka num erów  nadawczych (n ieczyte lne numery nadawcze p o ­
w odu ją  liczne reklamacje, co stw ie rdzono ostatnio zwłaszcza 
w  obroc ie  z ZSRR).
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Opłaty za prołesty wekslowe.

N iektó re  p laców ki p. i t. p rzy  sporządzaniu protestu w ekslo­
w ego pob ie ra ją  obok o p ła t przew idzianych w  poz. 90 p. 1 ta ry­
fy pocztow ej (Dz. P. i T. Nr. 20 z 1950 r.), ponad to  o p ła ty  d oda t­
kow e za „sporządzen ie  i w ysłan ie  odpisu protestu w eks low ego" 
(poz. 90 pkt. 3).

W yjaśnia się, że o p ła ty  za sporządzenie i w ysłan ie  odpisu 
protestu w ekslow ego pob ie ra  się ty lk o  w  p rzypadku żądania 
przez k lien ta  nadesłania odpisu protestu w ekslow ego.

W  zw iązku z tym nie należy p rzy  sporządzaniu protestu p o ­
b ierać o p ła t za czynności, których faktyczn ie  p laców ka pt. nie 
w ykonyw a na żądanie k lienta

58

Numery rachunków czekowych.

Num er rachunku czekow ego P.K.O. składa się z numeru ra­
chunku czekow ego i numeru księgi g łó w n e j je d n o lite g o  planu 
kont, k tó ry  stanow i in tegra lną część numeru rachunku.

W  związku z tym należy w wykazach dziennych w p ła t i w y­
p ła t w  ob roc ie  czekowym  podaw ać p e łn y  numer rachunku, to 
jest łączn ie  z numerem księgi g łó w n e j je d n o lite g o  p lanu kont.
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Zmiany w kierowaniu przesyłek połączeniami traktowymi 
na terenie Dyrekcji Okręgowych Poczty i Telekomunikacji 

w Lublinie, Katowicach, Lodzi i Wrocławiu.

Przesyłki pocztow e dla p laców ek p t.: Iłża, Krępa Kościelna, 
L ipsko n. W isłą, M uruszów i Solec n. W is łą  należy k ierow ać do 
upt. Radom 2; d la ag. p t. Janowiec n. W is łą  d o  upt. Puławy; 
d la p laców ek pt. Kroczyce i Pradła do  upt. Zaw ierc ie ; d la ag. 
pt. Przerąb do  upt. Radomsko; d la p laców ek p t.: Broniszów k. No­
w ej Soli, Lubięcin, M iroc in  D olny i N iw iska n. Bobrem do  upt. 
Nowa Sól; d la  p laców ek p t.: Działoszyn k. Zgorzelca, Radomie- 
rzyce, Sulików  i Z aw idów  d o  upt. Lubań Śl.; d la  p laców ek p t.: 
Jarkow ice i M iszkow ice do  upt. M arciszów ; dla p laców ek p t.: 
Leszczyniec i Pisarzowice do  upt. Kamienna G óra; d la  ag. pt. 
Pławna do upt. Lwówek Śl. i d la  ag. pt. Pobiedna d o  upt. Jele­
nia Góra 2.

Podręczniki kom unikacyjne i rubrykę 5-fą spisu U rzędów Pocz­
towych o d p o w ie d n io  sprostować.

60

W ykaz Nr 27 wydawnictw pozbawionych debitu pocztowego.

Zarządzeniem  Dyrektora Urzędu K on tro li Prasy, P ub likacyj 
i W idow isk  został odebrany deb it pocztow y następującym czaso­
pismom.

JL- P- J j  T ytu ł w ydaw nictw a M iejsce w ydania Język

141 Kurier Z jednoczen ia C leve land 5, O h io  
U.S.A.

po lski

142 Der M orgen Żurnal 
(Jewish Journal 
and Daily News)

New York, U.S.A. żydowski

143 Der Tag (The Day) New York, U.S.A. żydowski

144 Der A rgen tine r M a- 
gazin

Buenos Aires, A r ­
gentyna

żydowski

Z w ydaw nictw em  tym należy postępow ać w /g  postanow ień 
zawartych w  okó ln iku  Nr PK. 320 z dn ia  18 listopada 1946 r.

(Dz. Urzęd. M in . P. i T. Nr. 18).

K O M U N I K A T Y :
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Adresowanie i opakowanie przesyłek urzędowych.

W  celu zapew nienia szybszego i pew n ie jszego doręczania ko­
respondencji u rzędow ej Prezydium Rady M in is trów  pismem o k ó l­
nym z dnia 20 stycznia 1951 r. Nr P. 011/86 zarządziło , aby 
wszystkie urzędy i instytucje  państw ow e przy w ysyłan iu  korespon­
dencji za pośrednictw em  poczty  przestrzegały poniższych p rze­
p isów :

I Adresowanie.

Każda przesyłka pocztow a pow inna  zawierać:

1. nazwę adresata w  pe łnym  brzm ien iu  bez skrótów. 
Dopuszczalne są ty lk o  skróty pow szechnie znane, n ie budzące

najm niejszej w ątp liw ości np. P.K.O., PZPR itp.;

2. m iejsce doręczenia z oznaczeniem u licy i numeru dom u;

3. s iedz ibę  na jb liższego urzędu pocztow ego, jeże li w m ie j­
scu doręczenia nie ma poczty;

4. wskazanie dz ie ln icy  lub numeru urzędu pocztow ego  
w  adresach korespondencji w ysyłane j d o  w iększych miast (np. 
Warszawa —  Ochota lub Warszawa 22);

5. dok ła d ny  adres nadawcy.

Ponadto:

1. oznaczanie korespondencji jako  poufne j lub  ta jne j na 
zewnętrznych kopertach jest n iedopuszczalne;

2. w razie w ątp liw ości co d o  sposobu zredagow ania  adresu 
w  konkretnym  przypadku, należy zwrócić się do  poczty  o w y­
jaśnienie.

II Opakowanie.

1. Koperty z korespondencją  pow inny  być dobrze  zakle jone 
i dopasowane do  zawartości.

2. Zamiast laku należy powszechnie stosować do  p ieczę tow a­
nia kope rt lis tow ych na lepki b ibu łkow e , na których wytłacza się 
p ieczęć nadawcy.

3. Przesyłki należy opakow yw ać w o d p ow ie dn i pap ier, za­
leżn ie  od  w ie lkości i c iężaru paczki. Papier gazetow y nie nada­
je  się do opakow ań.

4. W iększe p rzesyłk i należy ow ijać sznurkiem. O bw iązyw ania  
drutem  należy zupe łn ie  zaniechać.

Podając powyższe do  w iadom ości poleca się p laców kom  pt. 
zwracać uwagę na adresy i opakow an ie  przesyłek urzędowych 
nadawanych przez urzędy i insty tuc je  państw ow e i o zauważo­
nych n iedokładnościach donosić p rze łożone j Dyrekcji O kręgow e j 
P. i T.

W  razie stw ierdzen ia  rażących n iedok ładnośc i w  adresach lub 
opakow an iu  p rzesyłek p laców ka p t. pow inna odm ów ić  p rzy ję ­
cia p rzesy łk i. Decyzje co do n ieprzy jęc ia  p rzesyłk i należy w y­
dawać ty lko  w przypadkach mających pe łne  uzasadnienie.
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W prowadzenie do użytku służbowego 
nalepek na paczki żywnościowe.

W prow adza się do  użytku s łużbow ego  p laców ek pt. d ruk nr 
76, na lepkę „Ż yw nośc iow a". Nalepka ta przeznaczona jest do 
nakle jania na paczkach, zaw ierających ta tw o psujęce się p ro ­
dukty  żywnościowe.

Pierwszy zapas druku nr 76 zostanie po  w ykonan iu  rozesłany 
Okr. Składnicom  Zaopatrzenia P. i Ti, które  bez zamówień ro­
ześlę go  bezzw łoczn ie , w odpow ie dn ich  ilościach p laców kom  
Pł -

Spis d ruków  należy uzupełnić.
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Przesyłki listowe do Inspektoratów 
Państwowej Inspekcji Handlowej.

Przesyłki listowe zw ykłe , n ieop łacone  przy nadaniu, adresowa­
ne d o G łó w n eg o  Inspektoratu Państwowej Inspekcji H andlow ej 
w  W arszaw ie oraz do terenow ych Inspektora tów  W o jew ódzk ich  
Państwowej Inspekcji H and low ej w  miastach W o jew ódzk ich  na­
leży po d  wzg lędem  o p ła t pocztow ych  traktować tak, jak p rze ­
syłk i z napisem „N a  wezwanie u rzędow e".

O p ła ty  za te p rzesy łk i pow inn i uiszczać adresaci znaczkami 
urzędow ym i p rzy odb io rze  w sposób ustalony d la  przesyłek 
z napisem „N a  w ezw anie u rzędow e", nadchodzących p od  adre­
sem w ładz i u rzędów  państw ow ych.
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Druki statystyczne Nr. Nr. 8 i 9, „K" i „L".

O d mies. kw ie tn ia  1951 r. zostaję w prow adzone cztery nowe 
druki statystyczne, a m ianow ic ie:

1) W ykaz statystyczny Nr. 8 (druk 958) sprawozdanie orga­
n izacyjne s łużby doręczeń w miastach.

2) W ykaz statystyczny Nr. 9 (druk 957) sprawozdanie orga­
n izacyjne s łużby listonosza w ie jsk iego .

3) W ykaz statystyczny „K "  (druk 981) spraw ozdanie  o rgan i­
zacyjne s łużby doręczeń w miastach.

4) W ykaz statystyczny „ L "  (druk 977) spraw ozdanie o rgan i 
zacyjne listonosza w ie jsk iego .
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W prowadzenie nowego druku telefonicznego Nr. 1142.

W prow adza się do  użytku s łużbow ego  now y druk te le fon icz­
ny Nr 1142 —  wykaz numerów te le fonów  przeznaczonych d o  w y- 
łęczania lub  w łęczania, form at- 2 A  6.

Druk fen przeznaczony jest d o  użytku w iększych p laców ek pf.

Spis d ruków  używanych w s łużb ie  p o cz tow o  -  te lekom un ika­
cy jne j należy uzupełn ić  nowę pozycję  w dzia le  d ruków  te le fo ­
nicznych.

Adres Redakcji i Administracji: Ministerstwo Poczt i Telegrafów, Warszawa, Plac Małachowskiego 2.
Prenumeratę należy wpłacać na konto czekowe P.K.O. Nr 1-3000.

Prenumerata, rocznie 42 zł, p ó łro czn ie  25 zł 20 gr, kw arta ln ie  16 zł 80 gr. Cena po jedyńczych  egzem plarzy do  2 kartek 90 q r
za każdę następnę kartkę 30 gr.

______________ N akład : 8.000 egz. Format A4. Papier 6 1 X 8 6 , d ru k . sal. V II kl., gramatura 70 g. Arkuszy druku s/s

~  Otrzymano rękopis 23.H.51. O ZafcońcTono druk. 17 I l l i T "

T łoczono z po lecen ia  M in istra Poczt i Telegra fów  w Zakł. Graf. Centr. Skład. Zaop. P. i T. —  W -wa, Ratuszowa 11. 2-B-15599




