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znaczkow w placowkach p. t

ZARZADZENIA MINISTRA POCZT I TELEGRAFOW:
252.

ZARZADZENIE

Ministra Poczt i Telegraféw z dnia 29 Ilpca 1952 r. w sprawie
organizacji i zakresu dzialania agencji pocztowo-telekomuni-
kacyjnych.

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypo-
spolitej. z dnia 22 marca 1928 r. o utworzeniu pafnstwowego
przedsiebiorstwa ,,Polska Poczta, Telegraf i Telefon" (Dz. U
R. P. z 1932 r. Nr. 105, poz. 879) =zarzadza si¢, co nastegpuje:

§ 1. 1. Dja pelnienia ustug w zakresie poczty i telekomu-
nikacji tworzy si¢ agencje pocztowo-telekomunikacyjne lub
pocztowe.

2. Agencje tworzone sg w miejscowoscfach, gdzie mate na-
tezenie ruchu nie uzasadnia potrzeby tworzenia urz¢du pocz-.
towo-telekomunikacyjnego.

3. W agencjach nie zaktada si¢ procz rozmownicy telefo-
nicznej innych urzadzen telekomunikacyjnych.

§ 2. 1. Do zakresu dzialania agencji pocztowo-telekomuni-
kacyjnych nalezy:

a) przyjmowanie przesylek listowych
nych,

b) przyjmowanie w obrocie krajowym listow warto$cio-
wych, paczek, przekazéw pocztowych (z wyjatkiem przeka-
zow zasilajacych) i telegraficznych,

¢) przyjmowanie wjitat na konta czekowe w Powszechnej
Kasie Oszczg¢dnos$ci i na ksigzeczki oszczgdnos$ciowe P. K. O,

d) przyjmowanie zlecen na prenumerat¢ czasopism i sprze-
daz ksiazek,

e) przyjmowanie oplat radiofonicznych od abonentow, kto-
rych urzadzenia radiofoniczne znajduja si¢ na obszarze pocz-
towym agencji p. t. lub na obszarze pocztowym urz¢du macie-
rzystego,

f) przyjmowanie telegramow i zamOwien na rozmowy te-
lefoniczne w ruchu krajowym,

g) sprzedaz znaczkéw pocztowych, ptatnych drukéw pocz-
towych i P. K. O. oraz znakéw skarbowych,

h) dorgczanie i wydawanie przesylek listowych zwykjych
i poleconych, czasopism, listow wartosciowych oraz paczek,

i) wyptata przekazoéw pocztowych, telegraficznych i cze-
kowych P. K. O,

j) dorgczanie i wydawanie telegramow i wezwan do roz-
mownicy,

k) inkaso pieni¢dzy na podstawie dokumentéw wierzytel-
nosciowych i zlecen inkasowych,

zwyktych i poleco-

nych do uruchomienia i zwinigcia placowek p. t.

) wykonywanie innych ustug pocztowych na podstawie
odrgbnych przepisow.

2. Zakres dziatania agencji pocztowych obejmuje czynnosci
wymienione w ust. 1 (z wyjatkiem pkt. f), j) oraz przyjmowa-
nia przekazow telegraficznych).

§ 3. Agencje, poza ograniczeniami wynikajacymi z posta-
nowien § 2 obstuguja wyznaczony im obszar pocztowy w za-
kresie i na zasadach ustalonych dla urzedow p. t.

§ 4. 1. Obszar pocztowy i godziny pracy agencji w sluzbie
zewnetrzne] (okienkowej) i stuzbie dorgczen ustala naczelnik
obwodowego urzedu p. t

2. Obszar pocztowy agencji jest pod wzglgdem stuzby do-
reczen obslugiwany przez agenta. Przy podziale obszaru na
wigcej rejonow agent obstuguje rejon najblizszy siedzibie
agencji, a pozostale rejony listonosze wiejscy.

3. Sluzba zewngtrzna w agencjach trwa w zasadzie w za-
lezno$ci od potrzeb od dwoch do czterech godzin dziennie.

§ 5. 1. Agencja nie prowadzi samodzielnej sprawozdawczo-
$ci 1 rachunkowosci, lecz jest objeta sprawozdawczoscig i ra-
chunkowos$cia wyznaczonego przez dyrekcje¢ okregowa p. i t.
urzg¢du p. t, ktéry w tym przypadku nosi nazwe¢ urz¢du ma-
cierzystego.

2. Sposob wykdhywania stluzby odno$nie rodzaju i zasad
prowadzenia dokumentéw oraz rozliczenia si¢ z urz¢gdem ma-

cierzystym qdbywa si¢ na zasadach wustalonych instrukcja
stanowigcg zatacznik niniejszego zarzadzenia.
3. Urzad macierzysty sprawuje ogélny nadzéor stuzbowy

\oraz kontrol¢ nad dziatalno$ciag agencji w zakresie manipula-
cyjno-lachunkowym. /

§ 6. 1. Panstwowe przedsigbiorstwo ,Polska Poczta, Teje-
graf 1 Telefon" dostarcza lokalu dla agencji, zaopatruje
w niezbg¢dne przedmioty inwentarza i sprz¢tu pomieszczenio-
wego (stoiy, szafy, krzesta itp.), przeciwpozarowego i spec-
jalnego pocztowego (wagi, skrzynki, rekwizyty imienne ltp.j,
oraz ponosi wydatki na utrzymanie pomieszczenia agencji
(czysto$¢, opal, $wiatlo) i na materiaty kancelaryjne. Wydat-
ki na utrzymanie lokalu i na materialy kancelaryjne moga
by¢ zryczaltowane; wysoko$¢ ryczattu okresli odrgbne zarza-
dzenie.

2. Nazewnatrz budynku, w ktorym mie$ci si¢ agencja win-
na by¢ umieszczona tablica z napisem wg obowigzujacego
wzoru oraz skrzynka pocztowa.

§ 7. 1. Agencje¢ prowadzi agent
ksztatt dziatalno$ci agencji.

2. Listonosze wiejscy w agencji podlegaja stuzbowo bezpo-
srednio agentowi.

§ 8. Do obowigzkow agenta nalezy:

a) prowadzenie agencji zgodnie z obowigzujacymi przepi-
sami,

b) wykonywanie stuzby doreczen,

odpowiedzialny za cato-
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c¢) dokonywanie wymiany poczty,

d) obstuga korzystajacych z ustug agencji,

e) nadz6r nad wykonywaniem stuzby przez
wiejskich,

f) racjonalne rozmieszczenie
obszarze mpocztowym agencji, regularne ich oprdéznianie
w obslugiwanym przez agenta rejonie i kontrola oprdzniania
innych skrzynek przez listonoszow oraz troska o nalezyty
stan i wyglad skrzynek,

g) dazenie do podnoszenia wplywow (obrotow) agencji,

h) propaganda $wiadczonych ustug ze szczegdlnym zwro-
ceniem uwagi na rozw6j prenumeraty prasy i kolportazu
ksigzek,

i) przestrzeganie socjalistycznej dyscypliny pracy i godzin
pracy (stuzbowych) ustalonych planem- obstugi agencji i pla-
nem wymiany poczty,

j) codzienne rozliczanie si¢ z urz¢gdem macierzystym z ca-
lo$ci obrotow agencji,

k) dbqioéé o zewngtrzny wyglad agencji i czysto§é jej po-
mieszczef,
oD troska o zabezpieczenie agencji przed ograbieniem i po-
zarem,

1) odpowiednie przechowywanie gotowki i przesytek war-
to§ciowych oraz troska o ich bezpieczenstwo.

§ 9. W razie niemozno$ci peilnienia stuzby przez agenta,
zastgpuje go wyznaczony przez naczelnika obwodowego
urzgdu p. t. pracownik, na ktéorego przechodza wszystkie obo-
wiazki agenta i odpowiedzialno$¢ za ich wykonanie.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia
z moca od dnia 1 lipca 1952 r. Rownocze$nie traca moc §§ 23
i 24 rozporzadzenia Ministra Poczt i Telegraféw z dnia 31.VIII,
1935 r. o organizacji p. p. ,Polska Poczta, Telegraf i Tele-
fon" (Dz. Urz. M. P. i T. Nr. 20, poz. 55) oraz §§ od 65 do 70
Instrukcji organizacyjnej jednostek kierowniczych, wyko-
nawczych i centralnych panstwowego przedsigbiorstwa ,Pol-
ska Poczta, Telegraf i Telefon (Dz. Urz. Min. P. i T. Nr. 20,
poz. 56).

listonoszow

skrzynek pocztowych na

Minister: prof, dr inz. W. Szymanowski

Zalacznik do zarzadzenia Ministra
Poczt i Telegrafow z dnia 29 lipca
1952 r. (poz. 252).

TYMCZASOWA INSTRUKCJA
dla agencji pocztowych i pocztowo-telekomunikacyjnych.
Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne.

§ 1. Agencje pocztowe i pocztowo-telekomunikacyjne wy-
konuja siuzb¢ nadawcza i oddawcza na obszarze ustalonym
przez naczelnika obwodowego urzgdu p. t.

§ 2. W zakresie stuzby nadawczej agencje p. t. przyjmuja:
1) przesytki listowe zwykte i polecone,
2) paczki i listy warto§ciowe — tylko w obrocie krajo-

wym,

°l przekazy pocztowe i
scowych przekazow zasilajacycn)
wym,

a) wptlaty na konta czekowe w P. K. O. i na ksigzeczki
oszczgunosciowe P. K. O,

0) zlecenia na prenumerat¢ czasopism,

6j opiaty radioionicziie ou abonentéw, ktorych urzadzenia
radioionicziie znajduja si¢ na obszarze agencji lub urzgdu ma-
cierzystego,

telegraficzne (z wyjatkiem miej-
— tylky w obrocie krajo-

7) telegramy:— tylko w ruchu krajowym,

8] zamodwienia na rozmowy teleiomczne — tylko w ruchu
krajowym.
. § 3. W zakresie stuzby oddawczej agencje p. t. doreczaia
i wydaja: -im

1) przesytki listowe zwykte i polecone,
2) czasopisma,
3) paczki i listy warto$ciowe,

4) przekazy pocztowe, telegraficzne i
wraz z gotowka,

czekowe P. K O

5f telegramy i wezwania do rozmownicy

Oprocz tego agencje p. t. sprzedaja ksiazki, inkasuja pie-
nigdze” na podstawie dokumentéw wierzytelnoscicfwych i zle-
cenn inkasowych oraz sprzedaja znaczki pocztowe i druki piat-
ne, znaki skarbowe oraz blarudety nadawcze P. K. O.

§ 4. Zakres dziatania agencji pocztowych obejmuje czyn-
noé$¢. wymienione w S§ 2 i 3 z wyjatkiem czynno$ci wymie-
nionych w § 2 pkt. 718, w § 3 pkt. 5 oraz z wyjatkiem przyt
mowama przekazow telegraficznych. A%

§ 5. Listy zwykte i polecone, do zagranicy przyjmuja agen-
cje tylko w stanie otwartym, przy czym przeprowadzaja kon-

Dziennik Poczty 1'Telekomunikacji

Nr 17/poz. 252

trolg, czy nie zawieraja one pienigdzy, znaczkow lub innych
warto$ci dewizowych.

Na dowod przeprowadzenia tej kontroli umieszcza si¢ na
stronie adresowej koperty, w dolnym prawym rogu, odcisk
datownika. Listy po skontrolowaniu zamyka nadawca w obec-
noéci agenta.

§ 6. Stuzbe dorgczen na obszarze agencji wykonuje agent.
Jezeli jednak obszar agencji zostal podzielony na dwa lub
wigcej rejonow dorgczen, agent wykonuje stuzbg dorgczen
w rejonie najblizszym siedziby agencji. Pozostale rejony
obstuguja listonosze wiejscy podlegli agentowi.

§ 7. Agencje nie prowadza samodzielnej sprawozdawczosci
i rachunkowos$ci ani nie sporzadzaja planow. Obroty agencji
objete $§3 ogodlnym rachunkiem miesigcznym urz¢du macierzy-
stego wyznaczonego przez dyrekcj¢ okr. p. it

§ 8. Datowniki, plombownice, stemple okr¢ggowe, stempelki
»R", wagi, worki, wyciagi z taryf, przybory kancelaryjne itp.
otrzymuja agencje z urz¢du macierzystego. Stempel okrggo-
wy agencji powinien mie¢ ten sam numer co stempel okrggo-
wy urzgdu macierzystego.

§ 9. Dokumenty prowadzone przez agencje sporzadza sig
otowkiem atramentowym. W ycierania w dokumentach sa nie-
dozwolone. Mylny wpis nalezy przekreslic w ten sposdb, aby.
pozostat czytelny.

*

Rozdzial 2.

Stuzba nadawcza.

§ 10. W zakresie stuzby nadawczej agencja prowadzi na-
stepujace dokulnenty rachunkoW o-kasowe:

1) zbiorcza ksigge przyjeé, do ktorej wpisuje si¢ przyjete:
przesytki listowe polecone, paczki, listy warto$ciowe, telegra-
my i zamoOwienia na rozmowy telefoniczne,

2) ksigge przyjetych przekazow pocztowych
nych,

3) wykazy dzienne wplat w obrocie
M" i ,17],

4) wykaz
P. K. O,

5) wykaz wptat radiofonicznych,

6j zestawienie przyjetych pfzedptat na prenumeratg czaso-
pism,

7) raport kasowy.

Wszystkie te dokumenty odsyla agencja
urz¢gdu macierzystego. W agencji pozostaje
portu kasowego.

§ 11. Zbiorcza ksigge przyje¢ prowadzi si¢ na druku Nr.
11o. Tytut ksiggi naiezy zmieni¢ na ,ksigga przyjec".

§ 12. /.biorcza ksigge¢ przyje¢¢ zaktada si¢ na kazdy dzien
przy przyjmowaniu pierwszej w danym dniu przesytki reje-
strowanej, telegramu lub zamoéwienia na rozmowg¢ telelonicz-
na. Przy pierwszym wpisie kazdego dnia umieszcza si¢ w ksig-
dze odcisk datownika. Niezapisang w danym dniu cz¢s$é arku-
sza ksiggi odcina si¢ i uzywa w dniu nastgpnym.

§ 13. Wpisow do zbiorczej ksiggi przyje¢¢ dokonuje si¢ przy
uzyciu kalki, ktéora wktada si¢ migdzy ad6wody nadania a wia-
sciwa ksigge.

§ 14. W zbiorczej ksigdze przyj¢¢ prowadzi si¢ oddzielna
numeracj¢ dla przyjetych przesytek poleconych, oddzielng dla
listow wartosciowycn i oddzielng dla paczek.

§ 15. Przesytki polecone i listy warto§ciowe otrzymuja nu-
mery nadawcze rozpoczynajace si¢ codziennie od i. Numery
nadawcze paczek wpisuje si¢ do ksiggi wedlug numerdéw na
nalepkach miejscowych, naklejanych na paczkach. Numery
nadawcze przesytek poleconych i listow wartosciowych wy-
pisuje si¢ na przesytkach (na przesylce poleconej w odcisku
stempelka ,R").

§ 16. Numeracji przyjetych telegramow i zamoéwien na roz-
mowy telefoniczne nie prowadzi si¢. Telegramy przyjgte
w agencji otrzymuja numery w urzedzie macierzystym po
przekazaniu ich przez agencjg.

§ 17. Dowod nadania przesylki poleconej, paczki lub listu
warto$ciowego odlacza si¢ od ksiggi, zaopatruje w podpis
i odcisk datownika i wydaje nadawcy. Jezeli nadawca* tele-
gramu zada pokwitowania nadania telegramu, wydaje si¢ mu
je na diuku Ni. 120, przy czym pobiera si¢ taryfowa optate
za pokwitowanie, ktora zalicza si¢ przez nalepienie i skaso-
wanie na pokwitowaniu znaczkow pocztowych.

§ 18. Do zbiorczej ksi¢gi przyj¢¢ wpisuje si¢ takze przesyt-
ki i telegramy przyjete przez listonoszéw wiejskich, podle-
gtych agentowi.

i telegraficz-
czekowym P. K. O.
oszczgdnosciowym

dzienny wplat w obrocie

codziennie do
tylko kopia ra-

§ 19. Z koficem dnia wyprowadza si¢ w zbiorczej ksigdze
przyj¢¢ sume dzienna optat pobranych gotowka i zarachowu-
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je sie ja w raporcie kasowym na przychdéd. Przy wpisywa-
niu do ksiggi przesytek poleconych optaconych znaczkami,
kwot optat nie wpisuje sig.

§ 20. Zbiorcza ksigge przyje¢ dotacza si¢ codziennie do ra-
portu kasowego i odsyta do urz¢du macierzystego.

8 21. Urzad macierzysty nakleia na kartkach papieru ko-
leing w ciagu miesiaca odcinki zbiorczej ksi¢gi przyjeé¢, two-
rz-e w ten'sposdob miesigczne ksiggi poszczegdlnych agencn.

8 02, Ksigge przyjetych przekazow prowadzi sie na druku
Nr. 501 przv uzvciu kalki, ktorg wktada si¢ migdzy dowody
nadania a wlasciwa ksigge.

§ 23. W ksigdze przyjetych przekazow prowadzi si¢ mie-
sigczna numeracj¢ przekazow; pierwszv przyjety w kazdym
miesigcu przekaz otrzvmuje numer 1. Obok, numeru przekazu
umieszcza si¢ liter¢ alfabetu, wyznaczona dla kazdej agencji
przez urzad macierzysty.

5 24. Ksigge przyjetych przekazow zaktada sie na kazdy
dzien. Przy pierwszym wpisie kazdego dnia umieszcza sig
w ksiedze odcisk datownika i stemnla okregoweag¢. Niezani-
sana w danym dniu czg¢$¢ arkusza ksieai odcina si¢ i uzywa
w dniu nastgpnvm. Na odcigtej cz¢$ci tub na nowym arku-
szu umieszcza sie nastgpny z kolei numer nadawczy przeka-
zu. ktorvm bedzie oznaczony pierwszy przekaz przyjety
w dniu nastgpnym biezacego miesiaca.

8 25, Dowodod nadania przekazu odlacza sie od ksieai za-
onatruio w podnis i odcisk datownika i wvdaie nadawrv. Na
przvietym przekazie umieszcza sie numer nadawczv (z literatl,
od'-Uk datownika i stempla okregowecto oraz podpis aoenta.

8 2R. Do ksieai przyjetych przekazow wnisuje sie takze
mzekazv przyjete przez listonoszé6w wiejskich, podlegltych
anen+owi.

8 97 7. koficem dnia wyprowadza si¢ w ksiedze sumg¢ dzien-
na wntat (kwot przekazowych! i sume dzienna optat. Obvdwie
te sumv dzienne zarachowuje sie na przychod w raporcie ka-
SOWtrm kazda w odrgbnej pozvcii. _ .

§ 28. Ksigge przyjetych przekazéw dotacza si¢ codziennie
do raportu kasowego i odsyla do urz¢du macierzystego.

§ 29 Urzad macierzysty nakleja na kartkach papieru ko-
lejne w ciagu dekady odcinki ksiggi przyjetych przekazow,
tworzac w ten sposob dekadowe ksiggi poszczegdlnych
agencji.

§ 30. Zamknigcie ksiggi przyjetych przekazow sporzadza co
dekad¢ urzad macierzysty, uwzgl¢gdniajac w nim sumy z wtla-
snej ksiggi oraz z ksigg przynaleznych agencji.

§ 31. Kazda agencja prowadzi 2 wykazy dzienne wplat
w obrocie czekowym P. K. O., wykaz oznaczony litera ,M
do wpisywania wptat na konta czekowe oddzialu macierzy-
stego P. K. O. i wykaz oznaczony literg ,I" do wpisywania
wptat na konta czekowe W-innych oddziatach P. K. O.

§ 32. Wykazy ,M" i ,I" zaktada si¢ na kazdy dzien, w kto-
rym przyjmuje si¢ wptaty. Prowadzi si¢ je w 2 egzempla-
rzach. przy uzyciu kalki. Na obydwoch egzemplarzach umiesz-
cza si¢ odcisk datownika i stempla okrggowego.

§ 33. Wpisé6w do. wykazow dokonuje si¢ na podstawie
przyjmowanych od klientéw blankietow nadawczych P. K. O.
Na kazdym blankiecie umieszcza si¢ podpisy i odciski datow-
nika. Czg¢$¢ blankietu zwanag ,potwierdzenie dla wplacajace-
go" oddziela si¢ i wydaje nadawcy. Pozostaly blankiet (2-czg-
sciowy) dotacza si¢ do wtasciwego wykazu dziennego
wptat.

§ 34. Do wykazow dziennych wptat wpisuje si¢ takze wpta-
ty przyjete przez listonoszow wiejskich, podlegtych
towi.

§ 35. Z koncem dnia wyprowadza si¢ w obydwoch wyka-
zach sumg¢ dzienna wptat oraz sumy dzienne optat pobranych
gotowka i z rachunku czekowego. Nastgpnie sumy dzienne
z wykazu ,I” przenosi si¢ do wykazu ,M" i wyprowadza sig
w tym wykazie ogolne 3 sumy dzienne. Sumy te zarachowu-
je sie w raporcie kasowym na przychod, kazda w oddzielnej
pozycji. Sum¢ dzienng optat pobranych z rachunku czekowe-
go zarachowuje si¢ oprdcz tego w raporcie kasowym na roz-
chod.

§ 36. Wykazy dzienne wptat (pierwopisy i kopie) dotacza
si¢ codziennie, wraz z blankietami nadawczymi, do raportu
kasowego i odsyta do urz¢du macierzystego, ktory po skon-
trolowaniu przesyta je wraz ze swymi wykazami do P. K. O.

§ 37. Wplaty na ksiazeczki oszczg¢dnosciowe P. K. O. — po
wpisaniu do ksigzeczki — zarachowuje si¢ na podstawie do-
wodow wplcity w wykapie dziennym wplat w obrocie oszczed-
nosciowym. Wykaz zaklada si¢ na kazdy dzien. Prowadzi si¢
go w 2. egzemplarzach przy uzyciu kalki. Na obydwoch
egzemplarzach umieszcza si¢ odcisk datownika i stempla okrg-
gowego.

agen-
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§ 38. Do wykazu dziennego wplat w obrocie oszczgdno$cio-_
wvm wpisuje sie takze wplaty przyjete przez listonoszgw
wiejskich podlegtych agentowi.

§ 39. Z koncem dnia wyprowadza si¢ w wykazie sumg
dzienng wptat. Sume¢ t¢ zarachowuje si¢ w raporcie kasgwym
na przychod.

§ 40. Wykaz dzienny wptat w obrocie oszczgdno$ciowym
(obydwa egzemplarze) dolacza si¢ codziennie — wraz z do-
wodami wptaty — do raportu kasowego i odsyta do urzedu,
macierzystego, ktory po skontrolowaniu przesylta je wraz ze
swymi wykazami do P. K. O.

§ 41. Przy przyjmowaniu zlecen na prenumerat¢ czasopism
uzywa si¢ bloczkow —e druk Nr. 203.

§ 42. Przyjete w ciagu dnia zlecenia na prenumerat¢ czaso-
pism wciaga si¢ codziennie do spisu prenumerator6w, prowa-
dzonego na druku Nr. 205a. Jezeli obszar agencji jest podzie-
lony na kilka rejonéw, obstugiwanych przez listonoszow
wiejskich, dla kazdego rejonu prowadzi si¢ oddzielny spis
prenumeratorow czasopism. Agent obowiazany jest codzien-
nie doktadnie sprawdzié¢,” czy listonosze wciagngli do swych
spisOw wszystkie przyjete w ciagu dnia zlecenia na prenume-
ratg czasopism. .

§ 43. Na odwrocie ostatniego wypelnionego w ciaggu dnia
dowodu przyje¢cia zlecenia na prenumerat¢ czasopism (druk
Nr 203) agent sporzadza codziennie zestawienie dzienne przed-
plat na prenumerat¢g czasopism, przyjetych we wszystkich re-
jonach na obszarze agencji. W zestawieniu nalezy podacé: ty-
tuly czasopism, ilo§¢ egzemplarzy kazdego czasopisma, okres
prenumeraty (miesigce), kwoty prenumeraty brutto oraz po-
tracone nagrody dla przyjmujacych zlecenia. Oprocz tego
w zestawieniu podaje si¢ sumg¢ kwot prenumerat po potraceg-
niu nagrod. Sumg¢ t¢ zarachowuje si¢ w raporcie kasowym na
przychdd.

§ 44. Zestawienie i wszystkie dowody przyjecia zlecen na
prenumerat¢ czasopism dotacza si¢ do raportu kasowego i od-
syta do urz¢du macierzystego.

6 45. Urzad macierzysty postgpuje ze zleceniami na prenu-
meratg W sposob przewidziany dla zlecen przyjetych na wta-
snym obszarze. We wta§ciwym czasie przekazuje urzad ma-
cierzysty przedptaty do P. P. K. ,Ruch" zawiadamiajac o tym
P. P. K. ,Ruch" i agencj¢ za pomoca drukéw Nr. LiL  zzo.

8 46. Wykaz wptat radiofonicznych prowadzi si¢ na druku
Nr. 1326b w jednym egzemplarzu. Na jeanc; stronie wykazu
wpisuje si¢ przyjete oplaty za urzadzenia radiofonii bezprze-
wodowej, a na drugiej stronie optaty za glosniki 1 stuch™ _
radiofonii przewodowej. W razie wigkszej ilo§ci wptat uzy
wa si¢ oddzielnych drukow dla obydwoch rodzajow optat. Do
wykazu wptat radiofonicznych wpisuje si¢ takze optlaty przy-
jete przez listonoszow wiejskich.

8 47 Przy przyjmowaniu optaty radiofonicznej umieszcza
si¢ na obydwoch czgsciach blankietu wptaty (w dowodzie ra-
diofonicznym) podpis i odcisk datownika, a nast¢gpnie oddzie-
la si¢ dowod wptaty od dowodu radiofonicznego i dolacza sig
qo do wykazu wptat radiofonicznych.

§ 48. Z koficem dnia wyprowadza si¢ w wykazie wptat ra-
diofonicznych sumg¢ dzienng optat. Sumg¢ t¢ zarachowuje sig
w raporcie kasowym na przychod.

§ 49. Wykaz wptat radiofonicznych wraz z dowodami wpta-
ty dotacza si¢ codziennie do raportu kasowego i odsyta do
urz¢gdu macierzystego.

§ 50. Agencje nie wydaja nowych dowodow radiofonicz-
nych, nie przerejestrowuja dowodow, nie prowadza kartote-
ki, nie inkasuja optat zaleglych, nawiazek (odszkodowan =za
radiopaj¢czarstwo) i dodatkowych optat za zwtlokg¢. Czynnosci
te wykonuje urzad macierzysty. Agencje nie przyjmuja row-
niez optat biezacych w tych przypadkach, gdy abonent zale-
ga z optatami za ubiegle miesiace.

Rozdzial 3.

Stuzba oddawcza.

§ 51. W zakresie stuzby oddawczej agencja prowadzi na-
stgpujace dokumenty rachunkowo-kasowe:

1) zbiorcza ksigge oddawcza, do ktorej wpisuje
czane i wydawane: polecone przesytki
warto$ciowe i telegramy,

2) ksigge wyptaconych przekazéw pocztowych

si¢ doreg-
listowe, paczki, listy

i telegra-
ficznych,

3) wykazy dzienne wyptat w obrocie czekowym P. K. O.
.PM" i ,PI"),

4) wykazy rozrachunkowe wydawnictw nieperiodycznych,

5) raport kasowy, wspélny dla stuzby nadawczej i oddaw-
czej.
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Wszystkie te dokumenty, z wyjatkiem wykazow rozrachun-
kowych wydawnictw nieperiodycznych i kopii raportu kaso-
wego, odsyla agencja codziennie do urzedu macierzystego.
Wykazy rozrachunkowe wydawnictw nieperiodycznych odsy-
ta agencja do urzedu macierzystego w dniach 5, 151 25 kazde-
go miesigca.

§ 52. Zbiorcza ksigge oddawcza prowadzi si¢ na druku Nr 3.
Wpisow do ksiggi dokonuje si¢ przy uzyciu kalki, ktéra wkta-
da si¢ miedzy dowody odbioru a wtasciwa ksigge.

§ 53. Zbiorcza ksigge oddawcza zaktada si¢ na kazdy dzien.
Przy pierwszym wpisie kazdego dnia umieszcza si¢ w ksig-
dza odcisk datownika. Niezapisanag w danym dniu cz¢$é arku-
sza ksiggi odcina si¢ i uzywa w dniu nastgpnym.

§ 54. Odbiorcy przesylek poleconych, listow warto§ciowych
i telegramow kwituja odbiér na dowodach odbioru odlaczo-
nych od ksiggi. Odbiorcy paczek kwituja odbidor na adresach
pomocniczych.

§ 55. Zainkasowane od odbiorcéw kwoty pobran, optat za
dorgczenie i innych naleznos$ci za przesylki, wpisane do zbior-
czej ksiegi oddawczej, zalicza si¢ w tej ksigdze. Jezeli nalez-
no$¢ z powodu niemoznos$ci dorgczenia nie mogta by¢ pobra-
na w dniu wpisu przesylki do ksiggi, umieszcza si¢ w ksig-
dze, obok wpisu, uwage ,Nie dorgczono". Przesytke przezna-
czong do powtdornego dorgczenia wpisuje si¢ do zbiorczej
ksiggi oddawczej ponownie nast¢gpnego dnia.

¢ 56. Z koncem dnia wyprowadza sie w zbiorczej ksiedze

oddawczej sume dzienna pobranych optat i innych nalezno-
$ci..Sume te¢ zarachowuje si¢ w raporcie kasowym na przy-
choéd.
§ 57. Zbiorcza ksigge oddawcza wraz z pokwitowanymi do-
wodami odbioru i adresami pomocniczymi dolacza si¢ co-
dziennie do raportu kasowego i odsyla do urz¢du macierzy-
stego.

§ 58. Wyptacone przekazy pocztowe i telegraficzne zara-
chowuje si¢ w ksigdze wyptaconych przekazow (druk Nr.
508), ktora prowadzi si¢ w 2 egzemplarzach przy uzyciu kal-
ki. W ksigdze tej prowadzi si¢ miesigczng numeracj¢ prze-
kazow. Niezapisang cz¢§¢ arkusza ksiggi odcina si¢ i uzywa
w dniu nastgpnym. Na odcigtej cze$ci arkusza lub na nowym
arkuszu umieszcza si¢ nastgpny z kolei numer oddawczy
przekazu, ktérym bedzie oznaczony pierwszy przekaz wypla-
cony w dniu nastgpnym biezacego miesigca.

§ 59. Wyptlacone przekazy powinny by¢ zaopatrzone w od-
cisk datownika, podpis pracownika wyplacajacego, pokwito-
wanie odbiorcy oraz numer oddawczy.

§ 60. Z koncem dnia wyprowadza si¢ w ksigdze sumg¢ dzien-
na wypatt i zarachowuje ja w raporcie kasowym na rozchoéd.

§ 61. Ksigge wyptaconych przekazow (obydwa egzempla-
rze), wraz z wyptaconymi przekazami, dotacza si¢ codziennie
do raportu kasowego i odsyla do urzedu macierzystego.

§ 62. Urzad macierzysty nakleja na kartkach papieru ko-
lejne odcinki ksiggi wyptaconych przekazéow, tworzac w ten
sposob ksiegi poszczegdlnych agencji.

§ 63. Zamknigcie ksiggi wyplaconych przekazow
urzad macierzysty, uwzgledniajac w nim sumy z witasnej ksig-
gi i z ksiag przynaleznych agencji.

§ 64. Kazda agencja prowadzi 2 wykazy dzienne wyptlat
w obrocie czekowym P. K. O.- wykaz ,PM", w ktérym zara-
chowuje si¢ przekazy czekowe wystawione przez oddzial ma-
cierzysty P. K. O. i wykaz ,PI", w ktorym zarachowuje si¢
przekazy czekowe, wystawione przez inne oddziaty P. K. O.

§ 65. Wykazy wyplat zaktada si¢ na kazdy dzien. Prowadzi
si¢ je w 2 egzemplarzach przy wuzyciu kalki. Na obydwu
egzemplarzach umieszcza si¢ odcisk datownika i stempla okre-
gowego.

§ 66. Z koncem dnia wyprowadza si¢ w obydwoéch wyka-
zach sumy dzienne optat przypadajacych na rzecz poczty i su-
my te wpisuje si¢ w kolumnach wyptat jako ostatnie pozycje
wyplat, nastgpnie wyprowadza si¢ w obydwoéch wykazach su-
my dzienne wyplat, po czym sume¢ dzienna wyplat i sumg
dzienng optat z wykazu ,,PI" przenosi si¢ do wykazu ,,PM"
i dodaje do sum dziennych w tym wykazie. Po zsumowaniu
otrzymuje si¢ ogdlna sume¢ dzienna wyplat i ogdlna suma
dzienna optat na rzecz poczty. Obydwie te sumy zarachowu-
je si¢ w raporcie kasowym; sume¢ optat na przychéd, a sumeg
wyptat na rozchéd.

§ 67. Wykazy dzienne wyplat (pierwopisy U kopie) wraz
z wyptaconymi przekazami czekowymi dotacza si¢ codziennie
do raportu kasowego i odsyta do urz¢du macierzystego, kto-
(riy I[’)O ngo(;ltrolowaniu przesyta je wraz ze swymi wykazami

sporzadza

§ 68. Przeznaczone do sprzedazy ksiazki otrzymuje agencja
z urzedu macierzystego przy wypelnionym w goérnej czesci
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212 ,Wykaz rozrachunkowy wydawnictwa niepe-
(na kazdy tytul oddzielny wykaz).
sprzedazy li-

druku Nr.
riodycznego"

§ 69. Przy wydaniu egzemplarzy ksiazek do
stonoszom agencja wypetnia kolumny 1, 2 i 3 druku.

§ 70. W dniach 5, 15 i 25 kazdego miesigca agencja rozli-
cza si¢ ze sprzedazy ksiazek z urzgdem macierzystym w ten
sposéb, ze wypeinia kolumny 4 — 9 wykazu, a nastgpnie wy-
prowadza w kol. 11 i 12 sumg¢ naleznosci dla P. P. K. ,,Ruch"
i sume¢ optat pocztowych. Sumy te w tych dniach zarachowu-
je agencja w raporcie kasowym na przychod, dotaczajac do
niego ,wykaz rozrachunkowy".

§ 71. Urzad macierzysty po sprawdzeniu zwraca agencji
wykaz nastgpnego dnia. W dniu 25 kazdego miesigca urzad
macierzysty zatrzymuje wykaz.

§ 72. Ksiazki nie sprzedane do 25 kazdego miesiagca zwra-
ca agencja do urz¢gdu macierzystego, notujac je w kol. 10
wykazu rozrachunkowego. Urzad macierzysty moze w nastgp-
nym miesigcu przesta¢ agencji te same ksigzki do sprzedazy
przy nowym wykazie rozrachunkowym.

§ 73. Urzad macierzysty prowadzi dla kazdej agencji od-
dzielny ,Wykaz sprzedazy—wydawnictw nieperiodycznych"
(druk Nr. 211). Kazde ponowne wystanie tego samego tytulu
ksigzek urzad macierzysty notuje w wykazie w oddzielnej
pozycji.

§ 74. Nadeszte w listach zleceniowych weksle przeznaczo-
ne do protestu przedstawia si¢ do zaptaty w dniu platnosci
i w dniu nastepnym. Weksle nie przeznaczone do protestu
i inne dokumenty wierzytelno§ciowe oraz zlecenia inkasowe
przedstawia si¢ do zaptaty w dniu nadej$cia lub w dniu ptat-
nosci.

§ 75. Wykupione weksle i inne dokumenty wierzytelno-
$ciowe oraz zlecenia inkasowe zarachowuje si¢ w dniu wyku-
pu w raporcie kasowym na przychod. Do raportu dotacza si¢
wykazy zleceniowe i zlecenia inkasowe (bez odcinkéw wyda-
nych wykupujacym).

§ 76. Niewykupione weksle i inne dokumenty wierzytelno-
$§ciowe wraz z wykazami zleceniowymi oraz niewykupione
zlecenia inkasowe odsyta si¢, z podaniem przyczyny, do urze-
du macierzystego.

§ 77. Niewykupione weksle, przeznaczone do protestu, pro-
testuje si¢ w drugim dniu platno$ci przez umieszczenie na
wekslu odpowiedniej notatki i podpisu. Zaprotestowane weksle
wraz z wykazami zleceniowymi odsyta si¢ do urzedu macie-
rzystego, ktory sporzadza protest na odpowiednim druku.

§ 78. Agent obowiazany jest kontrolowa¢, czy nadane i na-

deszte do dorgczenia przesytki listowe sa dostatecznie opta-
cone.
§ 79. Nadeszte do dorgczenia przesytki listowe nieoptacone
lub niedostatecznie oplacone nalezy obcigzy¢ doptata w wy-
sokosci podwojnej brakujacej oplaty, przez naklejenie na
przesytce znaczkéw doplaty, ktéore nalezy skasowaé¢ odciskiem
datownika.

§ 80. Obcigzone doptata a niewykupione przesytki listowe
nalezy wpisa¢ do raportu kasowego, zaliczajac sumg¢ doptlaty”
na rozchdd. Przesytki nalezy dolaczy¢ do raportu kasowego.
Przesytki te urzad macierzysty, po skontrolowaniu, zwraca do
miejsca nadania.

§ 81. Czasopisma w prenumeracie zleconej otrzymuje agen-
cja wprost z P. P. K. ,,Ruch". Dorgcza si¢ je na podstawie
spisoOw prenumeratorow, prowadzonych przez agenta i listo-

noszow wiejskich.
Rozdzial 4.

Raport kasowy.

§ 82. Raport kasowy sporzadza agencja codziennie na dru-
ku Nr. 7601, wydanym przez Centrale Wydawnicza Drukow.
Prowadzi si¢ go w 2 egzemplarzach przy uzyciu kalki. Kazdy
dzienny raport otrzymuje kolejny numer w biezacej nume-
racji miesigcznej.

§ 83. W tytulowej czeSci raportu umieszcza
agencji, numer raportu i odcisk datownika.

§ 84. W raporcie kasowym zalicza si¢ wszelkie wplywy
i rozchody gotéwki na podstawie:

1) zbiorczej ksiggi przyje¢ i zbiorczej ksiggi oddawczej,

2) ksigegi przyjetych przekazow i ksiggi wyplaconych prze-
kazow,

3) wykazéw dziennych
i oszczgdnosciowym P. K. O.
w obrocie czekowym P. K. O,

4) wykazu wptat radiofonicznych,

5) zestawienia przyjetych przedplat na
sopism,

6) wykazéw zleceniowych i zlecen inkasowych,
rozrachunkowych wydawnictw nieperiodycz-

si¢ nazwe

wptat w  obrocie czekowym
i wykazéw dziennych wyptat

prenumeratg cza-

nychwykazow
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8) sprzedanych znaczkéw i drukéw ptatnych,

9) niewykupionych przesytek listowych =z
znaczkami doptaty,

10) innych oryginalnych dowodéw rachunkowo-kasowych.

§ 85. Wpltywy Ze sprzedazy znaczkéw i drukéw platnych
zalicza si¢ w raporcie kasowym, na przychoéd, w tych dniach,
w ktorych odsyta si¢ do urzegdu macierzystego gotowke uzy-
skang z tej sprzedazy (§ 88). Wplywy te zalicza si¢ w 4 od-
dzielnych pozycjach raportu, a mianowicie:

1) wplywy ze sprzedazy znaczkéw pocztowych,

2) wptywy ze sprzedazy ptatnych drukéw pocztowych i te-
lekom.,

3) wplywyze sprzedazy blankietow nadawczych P. K. O,

4) wplywy ze sprzedazy znakdow skarbowych.

§86. Codziennie, nalezy w raporcie kasowym wyprowadzié
ogbdlng sume¢ wpltywow i rozchoddéw oraz saldo, czyli rézniceg
miedzy strona wplywow a strona rozchodow. Wyprowadzone
saldo musi by¢ zgodne ze znajdujaca si¢ w kasie pozostato-
Scig gotowki. Gotowke teodsyta si¢ codziennie do urzedu
macierzystegorazem z oryginatem raportu kasowego. Raport
kasowy musi by¢ podpisany przez agenta.

nalepionymi

Rozdzial 5.

Rozliczenie miedzy agencja a urzedem macierzystym
z obrotéw gotéwkowych, znaczkami i drukami platnymi.

§ 87. Urzad macierzysty zaopatruje agencje w znaczki pocz-
towe, znaki skarbowe, druki platne, blankiety nadawcze
P. K. O., ksiazki oraz w potrzebna gotoéwke do wyptaty.

§ 88. Agencje odsytaja codziennie do urz¢du macierzyste-
go wszelka zbedna gotowke, uzyskana w zwiazku z wyko-
nywaniem ustug, z wyjatkiem gotéwki uzyskanej ze sprzeda-
Zy znaczkéw pocztowych, drukéw platnych, blankietow
P K O. znakéw stemplowych i ksigzek. Gotowke uzyskana
za znaczki, druki, blankiety P. K. O. i znaki skarbowe odsyta
si¢ po sprzedaniu *a cze¢Sci posiadanych zapaséw. Gotowke
uzyskana za ksigzki odsyta si¢ do wurzedu macierzystego
w dniach 5, 15 i 25 kazdego miesiaca (§ 70).

§ 89. W dniu uruchomienia agencja otrzymuje z urz¢du ma-
cierzystego awans w znaczkach pocztowych, drukach ptat-
nych, blankietach P. K. O. i znakach stemplowych — w wy-
sokosci ustalonej przez urzad macierzysty. Odbidér awansu
potwierdza agept w pokwitowaniu, ktérego oryginat zatrzy-
muje urzad macierzysty w kasie glownej urzedu, a odpis
otrzymuje agent.

§ 90. Urzad macierzysty uzupelnia awans agencji w ten
sposob, ze za gotowke, uzyskang ze sprzedazy znaczkoéw
i drukow, odestana do urzedu macierzystego i zaliczona w ra-
porcie kasowym, przesyta agencji odpowiednie ilo$ci znacz-
kow i drukow.

§ 91. Agencja nie prowadzi rachunku znaczkéw pocztowych
i drukow platnych. Wplywy agencji ze sprzedazy znaczkow
i drukéw zarachowywane sa na podstawie raportow kaso-
wych agencji w rachunku znaczkéw i drukéw urzedu macie-

i Telekomunikacji Str. 153

rzystego, tacznie 7,Wplywami wlasnymi z tego tytutu. Do od-
powiednich kolumn tego rachunku urzad macierzysty prowa-
dzi odrgczny wykaz, wskazujacy codziennie srnpy wplywow
urzadu i przynaleznych agencji ze sprzedazy znaczkoéw i dru-
kow.

§ 92. Wyptat kwot przekazowych dokonuje agencja z wta-
snych Biezacych wplywow. Jezeli jednak wplywy gotowkowe
agencji nie wystarczaja na peilne zrealizowanie wyptat, agen-
cja zamawia w urzedzie macierzystym, w drodze telefonicz-
nej lub pocztowej, potrzebna ilos¢ gotowki. W zamoéwieniu
nalezy poda¢ znamiona zalegajacych do wyptaty przekazow
(urzad, numer i data nadania, kwota, adresat).

§ 93. Otrzymang z urz¢du macierzystego gotoéwke zaracho-
wuje agencja w dniu jej otrzymania, na przychdéd w rapor-
cie kasowym, na podstawie dolaczonego przez urzad rewer-
su kontrolnego.

§ 94. Wystang agencji gotowke traktuje urzad macierzy-
sty jako zaliczke udzielona kasie podrgcznej i zapisuje ja do
ksigzeczki obrachunkowej wystawionej dla danej agencji.
Wyliczenie si¢ z tej zaliczki odnotowuje urzad macierzysty
w ksiazeczce obrachunkowej na podstawie otrzymanego
z agencji raportu kasowego, w ktorym zaliczka ta zostatla za-
rachowana.

§ 95. Gotowka odsylana codziennie przez agencj¢ do urze-
du macierzystego musi si¢ rownac¢ saldu gotowki z danego
dnia, wykazanemu w raporcie kasowym.

§ 96. Dla urz¢gdu macierzystego gotowka
agencj¢ jest pozostato$ciag kasowa.

§ 97. Przesytana agencji gotowka musi by¢é w urzedzie ma-
cierzystym komisyjnie przeliczona, zapakowana i zwazona.
W podobny sposob postepuje urzad macierzysty z gotowka
otrzymywang z agencji, komisyjnie wazy ja, rozpakowuje
i przelicza.

nadestana przez

Rozdzial 6.
Obowiazki urzedu macierzystego.

1 . , . - a

§ 98. urzgda2macierzysty obowigzany jest czuwac nad pra
widtlowym tokiem stuzby w agencji, udziela¢ agentowi wy-
jasnien, pouczen i wskazowek.

§ 99. Otrzymane z agencji dokumenty (ksiggi, wykazy, ra-
porty kasowe itp.) sprawdza urzad macierzysty pod wzgledem
formalnym i rachunkowym. Pracownik kontrolujacy umieszcza
na kazdym dokumencie, na dowdd przeprowadzenia kontroli,
swoj podpis 1 date.

§ 100. Sumy =zarachowane w ksi¢ggach agencji przenosi
urzad macierzysty do wtasciwych wtasnych ksiag rachunko-
wych jako ostatnie zapisy z tego samego dnia i na podstawie
tych ksiag zarachowuje w ogdélnym rachunku miesigcznym.

§ 101. Dla utatwienia zaliczania w ogdélnym rachunku mie-
sigcznym obrotow wtlasnych tacznie z obrotami przynalez-
nych agencji snorzadza urzad macierzysty zestawienia wedlug
podanego nizej wzoru, np.:

Zestawienie ksiag przyjetych przekazéw za miesiac

Data

3

4

Sume¢ kolumny ,razem" przenosi si¢ do odpowiedniej ko-
lumny ogoélnego rachunku miesigcznego.

Podobnie postgpuje si¢ z wyplatami i wptatami w obrocie
Czekowym i z wptatami w obrocie oszczgdnosciowym P. K. O.

Rozdzial 7.
Wymiana poczty.
§ 102. Jezeli agencja dokonuje wymiany poczty tylko
z urzgdem macierzystym za posrednictwem przewoznika lub

konwojenta urzedu macierzystego, zabieraja oni pozostatosc
gotowki tacznie z raportem kasowym i przesytkami rejestro-

Razem:

wanymi i zwyklymi. Na odwrocie raportu kasowego wyszcze-
golnia agencja przekazywane do urzedu macierzystego prze-
sylki rejestrowane i gotowke.

Przewoznik lub konwojent urz¢gdu macierzystego sprawdza
wpisy 1 kwituje odbiér gotowki i przesytek na raporcie ka-
sowym (kopii).

§ 103. Agencja, wymieniajagca poczt¢ na stacji kolejowej
lub na przystanku autobuséw P. K. S., sporzadza odsytke¢ do
urzedu macierzystego, wktadajac do worka opakowane w pa-
pier przesytki, gotowke i raport kasowy. Jezeli worek zawie-
ra gotowke lub przesytki rejestrowane, nalezy go zaplombo-
wac.

§ 104. W przypadku wymienionym w § 103 agencja wymie-
nia poczte na podstawie wykazow tadunku, wypetnionych
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wedlug nadruku. Paczki warto§ciowe wpisuje agencja do wy-
kazu szczegdélowo, podajac numer nadawczy, warto$¢ i miej-
sce przeznaczenia kazdej paczki. Paczki zwykte wpisuje si¢
iloSciowo.

§ 105. Agent w przypadku wymienionym w § 103 obowig-
zany jest na czas zglasza¢ si¢ na stacj¢ kolejowa lub przy-
stanek autobusu, stosownie do wskazowek zawartych w pla-
nach wymiany poczty i w tabelkach kursowych.

§ 106. Urzad macierzysty w obu przypadkach (§§ 102 i 103)
przekazuje agencji przesylki i gotowke¢ na wyptaty na pod-
stawie karty odsytkowej,

I

ZARZADZENIA WFWNETRZNE
Ministra Poczt i Telegrafow:

253.

ZARZADZENIE
Ministra Poczt i Teletjraféw z dnia 6 sierpnia 1952 r. w snrawie
czeSciowego zawieszenia doreczania zagranicznych przesylek
pocztowych.

§ L. 1. Zawiesza sie dorgczanie przesytek pocztowych, nad-
chodzacych z zagranicy i noszacych znamiona dokonanej od-
prawy celnej.

2. Zawieszenie dorgczenia nie dotyczy:

a) przesylek ekspresowych oraz przesytek z zawarto$cia
Swiezych owocoéw 1 innych latwo psujacych si¢ artykutow
spozywczych,

b) przesylek nadchodzacych z pominigciem odnrawy celnej
oraz przesylek oznaczonych w urzedzie pocztowo-celnym
stemplem ,wolne od cta",

c¢) przesytek nadchodzacych pod adresem przedstawicielstw
dyplomatycznych i konsulatow panstw obcych w Polsce.

§ 2. Nadchodzace do wurzeddéw oddawczych zacrraniczne
przesytki pocztowe, wymienione w § 1 ust. 1 nalezy wyda-
waé adresatom w placowce pocztowej na zasadach ogélnych,
przy zachowaniu postanowien § 3-go i bez pobierania optat
za doreczenie. s

§ 3. 1. O nadej$ciu przesytek wymienionych w § 1 ust. 1
zawiadamia' si¢ adresatow w sposob okreslony przepisami dla
poszczegdlnych rodzajow przesylek.

2. W zawiadomieniu o nadejSciu przesytki nalezy podac

nazwe¢ placowki, termin podjecia oraz godziny, w ktorych
moze nastapi¢ odbior przesytki.
3. Zawiadomienie nalezy dorgczy¢ za pokwitowaniem

w ksiazeczce dorgczen.

4. W razie niepodje¢cia przesytki w ciagu 3 dni po dniu do-
rgczenia zawiadomienia, nalezy odbiorc¢ wezwa¢ ponownie
do odbioru przesytki.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w
1952 r.

zycie z dniem 15 wrze$nia

Minister: wz. W. Billig Podsekretarz Stanu

OKOLNIKI:

254.

Podwyzszenie normy stalego zanasu znaczkow w placéwkach
p. t

Celem zapobiezenia wyczerpaniu znaczkOw pocztowych

w placowkach p. t. w przypadku opdznienia dostaw z okre-
gowej sktadnicy zaopatrzenia p. i t, upowazniono Dyrekcje
Okregowe P. i T., w razie koniecznej potrzeby, do podwyz-
szania dotychczasowej normy 3-dniowego stalego zapasu mi-
nimalnego (rezerwy) znaczkow, kartek i kopert pocztowych
(Dz. P. i T. Nr. 16 z 1951 r., poz. 269) placowkom p. t. indy-
widualnie, z tym, ze podwyzszony zapas ten nie moze prze-
kracza¢ normy wystarczajacej na okres zuzycia od trzech do
szeSciu dni, a w wyjatkowych przypadkach — do dziesigciu
ni.

Podwyzszenie normy wymienionego zapasu stalego jest uza-
leznione od rzeczywistej potrzeby oraz miejscowych warun-
kow danej placowki p. t. (bezpieczenstwo, odlegtos¢ znaczna
od okr. sktadnicy zaopatrzenia p. i t.) i nastapi¢ moze tylko
ha wniosek zainteresowanej placowki lub organu inspekcyj-
nego —= nalezycie uzasadniony.

Nadto celem umozliwienia placOowkom p. t. otrzymania do-
staw znaczkow we wtlasciwym czasie, a okr. sktadnicy zaopa-
trzenia p. i t. dokonywania terminowo ich rozsytki, po-
winny dostawy i zamodwienia znaczkéw dla mniejszych pla-
cowek p. t. odbywacé si¢ tylko jeden raz w miesigcu, w od-
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powiednich terminach oraz iloSciach niezbgdnych na jedno-
miesieczny okres ich zuzycia.

Dla zapobiezenia zamawianiu wygoérowanych iloSci znacz-
koéw lub przechowywaniu ich ponad norm¢ w stalym zapa-
sie, winny placowki p. j. dostosowywaé swe zamodwienia
i zapas staly (rezerweg) $ciSle do rzeczywistych potrzeb w da-
nym czasie — zmniejszajac je lub zwigkszajac, zaleznje od
zapotrzebowania znaczkéw w tym czasie.

Zauwaza sie ponownie, iz w stalym zapasie minimalnym
(rezerwie! w placowkach p. t. jak réwniez okrggowej sktadni-
cy zaopatrzenia p. i1 t. nie wolno przechowvwac znaczkéw
okolicznosciowych, lub starych emisji znaczkéw obiegowych,
przewidzianych do wycofania w wydawanych zarzadzeniach
Ministerstwa P. i

Wszystkie takie znaczki powinny by¢ wyczerpane w pla-
coOwkach p. t, jak rowniez w okr. sktadnicy zaopatrzenia
o. i t. i nie moga by¢ zwracane Centralnej Sktadnicy Zaopa-
trzenia P. i T. bez zezwolenia Ministerstwa P. i T.

255.
Adresowanie telegraméw do oséb i jednostek wojskowych.

Oroana insoekrvme Min. P. i T. stwierdzily, ze wskutek
nieprawidlowego adresowania przez nadawcéw telegramow do
jednostek 1 osoéb woiskowych zdarzaia sie czgsto przypadki
niedorgczania telegramoéw, co powoduie skargi i reklamacie.

Celem zapobiezenia tego rodzaju przypadkom na przyszto$é
zarzadzg sie. co nastonuie:

1. Telegramy do oséb lub jednostek wojskowych musza za-
wiera¢ w adresie numer jednostki wojskowej, dla ktorej te-
legram jest przeznaczony, wzglednie w ktoérej pracuje osoba
bedaca adresatem telegramu, a nadto nazwe¢ placowki poczto-
wo-telekom. oddawczej.

2. Jezeli telegram jest przeznaczony do miejscowosci,
w ktorej znajduje si¢ wiecej niz jedna placowka p. t., to
w adresie telegramu musi by¢ podany takze numer placowki
p. t. dzielnicowej, w ktorej dana jednostka wojskowa odbie-
ra telegramy.

3. Telegramo6w .nie odpowiadajacych powyzszym wymogom
przyjmowac nie nalezy.

256.

Telegramy nadawane przez Narodowy Bank
Polski i Oddzialy Banku.

1. Narodowy Bank Polski i jego Oddziaty, z chwila wyczer-
pania posiadanego zapasu blankietow telegraficznych wtasne-
go nakladu, beda nadawac¢ telegramy na blankietach naktadu
p. p- P. P. T. i T. (druk Nr. 1020).

2. Blankiety te placowki p. t. winny wydawaé¢ Nar. Banko-
wi Polskiemu i jego Oddzialom na warunkach ustalonych za-
rzadzeniem o zniesieniu optaty za blankiety do telegramow
kredytowanych (Dz. P. i T. z 1950 r. Nr. 15, poz. 211).

3. Do kazdego nadawanego przez Bank telegramu begdzie
dotaczana kopia telegramu, na ktoérej pracownik przyjmujacy
telegram potwierdza jego nadanie, przez umieszczenie na ko-
pii, z prawej strony u dotu, odcisku datownika, godziny i mi-
nut nadania i swego podpisu.

4. Przy wydawaniu dowodu nadania na kopii telegramu
i pobieraniu z tego tytutu optlaty nalezy postgpowac zgodnie
z zarzadzeniem w sprawie dowodu nadania telegramu (Dz. P.
i T. z 1952 r. Nr. 16, p. 242).

5. Zasady postepowania, przyjete dla telegramow kredyto-

wanych Narodowego Banku Polskiego, obowiazuja takze
i w stosunku do telegramow innych bankéw.
6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia; jed-

nocze$nie tracag moc postanowienia, zawarte w zarzadzeniu
Nr. TE 31 z dnia 22/5 1948 r. (Dz. Urz. Min. P. i T. z 1948 r.
Nr. 23), dotyczgce spraw uregulowanych niniejszym zarzadze-
niem.

KOMUNIKATY:
257.

Nieprawidlowe wypelnianie przekazéw pobraniowych.

Przedsigbiorstwa i instytucie zala si¢, ze jflacowki p. t. nie
wypeiniaja nalezycie przekazéw pobraniowych (druk nr. 517),
wystawianych w wypadkach nienadej$cia adresu pomocnicze-
go zlaczonego z wypelnionym przekazem pobraniowym oraz
w wypadkach przekazywania kwoty pobraniowej z przesytki
poleconej, do ktérej nadawca nie dolacza przekazu pobranio-
wego,
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Poniewaz utrudnia to prace¢ instytucjom, a czg¢sto uniemoz-
liwia im rozliczanie si¢ z odbiorcami towaréw, poleca si¢ pla-
cowkom p. t. dokladnie wypetnia¢ przekazy pobraniowe,
a w szczegblnosci podawac¢ na odcinkach tych przekazow,
w przeznaczonych na to miejscach — uwagi co do zaksiggo-
wania (numer rachunku itp.) oraz imi¢, nazwisko i adres wpta-
cajacego kwote pobraniowa (odbiorcy przesytki obcigzonej
pobraniem). Szczegdly te podane sa na przesylce.

258.

Ksiazeczki oszczedno$ciowe P. K. O.

Zdarza si¢, ze placowki p. t. wbrew obowiazujacym prze-
pisom, w.dalszym ciagu wystawiaja ksigzeczki oszcz¢dno$cio-
we na osoby nieuprawnione do uczestniczenia w obrocie
oszczgdnosciowym P. K. O.

Wobec tego przypomina si¢, iz w mys$l § 33 ,,Regulaminu

Str. 155

1 Telekomunikacji

Oszczgdnos$ci sporzadzita ,,Wykaz Nr. 8 zastrzezen w obrocie
oszczednosciowym", ktory stanowi zalacznik do niniejszego
numeru Dziennika Poczty i Telekomunikacji.

260.

Nagrody P. K. O. za wykrycie falszerstw
w ksigzeczkach oszczedno$ciowych.

Powszechna Kasa Oszczgdno$ci w dowodd uznania dla przy-
ktadnego wypeiniania obowiazkéw stuzbowych, przyznata na-
grody pieni¢zne nizej wymienionym pracownikom placowek
poczt.-telekom, za wykrycie -mfatszerstw w ksiazeczkach
oszczgdnosciowych P. K. O. trudnych do rozpoznania w zwyk-
tych warunkach pracy i spowodowanie ujg¢cia sprawcow fal-
szerstw przez organa wtadz bezpieczenstwa:

Urzad Lomianki

o obstudze ksiagzeczek oszczednosSciowych P. K. O. (II. P. 22)" Dobrowolski Edward zt 100.—
procz oséb fizycznych jedynie organizacje mtodziezowe, Pra-
cownicze Kasy Zapomogowo - Pozyczkowe Zwiazkéow Zawo- Urzad Gdynia 8
dowych i Kasy Wzajemnej Pomocy przy Spoétdzielniach Pra- Pyciak Eugenia zt 100.—
cy moga posiada¢ ksigzeczki oszczgdnosciowe P. K. O. .
Wystawianie ksigzeczek oszczgdnosciowych na inne osoby Urzad Lédz 13
: P - Przybysz Teresa zt  200.—
prawne lub instytucje jest niedozwolone.
Urzad Lédz 11
259. Kopanska Janina zt 75—
Sojkowna Danuta zt 150—
Wykaz zastrzezen w obrocie oszczednosciowym P. K. O. Jaranowska Anna zt 75—
Zgodnie z postanowieniami § 18 ,Regulaminu o obstudze Urzad Olsztyn 1
ksigzeczek oszczednosciowych P. K. O.", Powszechna Kasa Sosnowska Anna zt 300.—
261.
WYKAZ
uruchomionych, projektowanych do uruchomienia i zwiniecia placéwek p. t.
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Ag. Alojzow 60—351 liza, 8—15 KI. Starachowice KI. ur. 21.8.52 r.
De¢blin-Skarzysko Kam. ,
Ag. Bogucice 68—46  Pinczow 8—15 KI. Pinczow KI. ur. 1.9.52 r.
k. Pinczowa
pos. Daromin 65—54  Wilczyce, L2 KI. Sandomierz KIL ur. 11.8.52 r.
Sandomierz 1
Ag. Elblag 6 27—39  Elblag 1 L Gd. Elblag Gd. ur. 21.8.52 r.
(Lukasinskiego 11) (miasto)
Oddz. Gdansk 6 25—34  Gdansk 6 L Gd. Gdansk Gd. ur. 11.8.52 r.
(Wrzeszcz) (miasto)
Dworzec kol.
pos. Gebarzow 59—51 Skaryszow L2 KI. Radom KIL ur. 21.8.52 r.
Ag. Gorno k. Kielc 65—48 Kielce 2 8—15 KI. Kielce KI. ur. 1.9.52 r.
Ag. Kielce 4 56—61 Kielce 2 8—15 KI. Kielce KI. ur. 1.9.52 r.
pos. Matecin 58—51 Kuczki, L2 KI. Radom i KI. ur. 21.8.52 r.
Radom 2
Ag. Malomierzyce 60—52 Itza, 8—15 KI. Starachowice KL ur. 21.8.52 r.
De¢blin-Skarzysko Kam.
Ag. Przemykow 71—47 Koszyce, Hajdaszek — 8&—15 KI. Pifczéw KI. ur. 11.8.52 r.

k. Pinczowa

Kazimierza Wielka
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Ag.

Ag.

pos.

pos.

pos.

Ag.

Ag.

Ag.

Prenumerata: rocznie 42 zl, pdtrocznie 25 zt 20 gr, kwartalnie

Otrzymano regkopis: 22.V.IILS2 r.

Tloczono z polecenia Ministra Poczt i Telegraféw w Zakl. Graf. Centr. Skladnicy Zaopatrzenia P. i T. — W-wa, Ludna 4.
3-B-18775

Radostow
k. Lubania SIL

Radzice

Ruszcza

Strzegom
k. Sandomierza

Sucha
k. Radomia
Szczecno

Szulborze-Koty

Zydow

Adres Redakcji i Administracji: Ministerstwo Poczt i Telegrafow, Warszawa, Plac Malachowskiego 2.

60— 10
57—45
69—51
68—52
55—49
65—48
43—58
54—29

Bziennik Poczty i Telekomunikacji

Luban Sl, Jelenia Goéra —

Zgorzelec

Radzice st. k.,
Tomaszow Maz. —
Radom

Potaniec

Osiek
k. Sandomierza

Biatobrzegi
Radomskie

Pierzchnica,
KielcerZ

Szulborze Koty st. k.,
Biatystok-M atkinia

Kalisz 1

8—15
8—15
L2
L2
L/2
8—15
8—15
8§—15

za kazda nastgpna kartke 30 gr.
Naktad: 9.800jegz. Format: A4. Papier 61X86, druk. VII kl, gramatura 60 g. Arkuszy druku /s.

W1 Luban

KI. Opoczno

KI. Sandomierz

KI. Sandomierz

KI. Radom

KI. Kielce

Wr. Ostrow

Mazowiecka

Pz. Kalisz

Prenumerate nalezy wplaca¢ na konto czekowe P.K.O. Nr 1-3000.
16 zt 80 gr. Cena pojedynczych egzemplarzy do 2 kartek 90 gr.

KI.

KI.

KI.

KI.

KI.

Wr.

Nr

ur.

ur.

ur.

ur.

ur.

ur.

ur.

ur.

17/poz.

21.7.52

261

21.852 r.

21.8.52 r.

21.852 r.

21.8.52 1.

21.852 r.

5.8.52 r.

1.9.52 r.

Zakonczono druk: 8.IX.52 r.



