
D Z I E N N I K
P O C Z T Y  I T E L E K O M U N I K A C J I
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T R E S C:

Poz.

Poz.

Z A R Z Ą D Z E N I A  
M inistra Poczt i Telegraiów:

iO. z 26 stycznia 1953 r. zmieniające zarządzenie Ministra 
Poczt i Telegrafów z dnia 27 stycznia 1950 r. o organiza­
cji i zakresie działania jednostek organizacyjnych, pod­
ległych Dyrekcji Okręgowej Telekomunikacji w W arsza­
wie.

30. z 17 stycznia 1953 r. o wprowadzeniu do obiegu i sprze­
daży kopert lotniczych z wydrukowanym znaczkiem pocz­
towym opłaty w artości 55 gr.

31. z 20 stycznia 1953 r. o wprowadzeniu do obiegu kopert 
z wydrukowanym znaczkiem pocztowym opłaty wartości 
45 +  15 gr.

32. z 31 stycznia 1953 r. w sprawie ustalenia wartości płat­
nych druków pocztowych, telekom unikacyjnych i radio­
fonicznych.

II

ZARZĄDZENIA WEWNĘTRZNE 
M inistra Poczt i Telegrafów:

33. z 10 stycznia 1953 r. w sprawie podwyżki miesięcznych 
stawek odszkodowania za używanie własnych rowerów 
w służbie przez pracowników państwowego przedsiębior­
stw a „Polska Poczta, Telegraf i Telefon".

34. z 27 stycznia 1953 r._ w  sprawie utrzym ywania zakłado­
wych orkiestr dętych oraz jednolitego uregulowania upo­

sażeń dyrygentów i członków zakładowych orkiestr dę­
tych w jednostkach resortu M inisterstwa Poczt i Tele­
grafów.

35. z 20 stycznia 1953 r. w sprawie regulaminu służby in­
struktora poczt ruchomych.

36. z 2 lutego 1953 r. w snrawie powoływania i zakresu dzia­
łania kontrolerów  jakości usług pocztowych.

37. z 4 lutego 1953 r. w sprawie częściowej zmiany „Regu­
laminu o obsłudze książeczek oszczędnościowych P.K.Ó.".

O K O L N I K I:

38. Znak PK 513.53. Dopisywanie odsetek w książeczkach 
oszczędnościowych P.K.O.

39. Znak TE 629/K. 53. Uchylenie zarządzenia w sprawie płat­
ności usług telekom unikacyjnych, świadczonych na rzecz 
Związku Zawodowego Pracowników Poczt i Telekomuni­
kacji.

40. Znak TE 708/K. 53. Zmiana terminów instrukcji o prowa­
dzeniu sprawozdawczości z wykonania planu usług mię­
dzymiastowego ruchu telefonicznego.

41. Znak TE 32/K. 53. Opłata dla posłańca za doręczenie te ­
legramu „XP" oraz prowizja od telegramów „Lx‘.

K O M U N I K A T Y :

42.

43.

Znak TE 612/K. 53. Uzupełnienie spisu druków używanych 
w służbie pocztowo-telekomunikacyjnej.
Znak OOrg 716.53. W ykaz uruchomionych, projektowa­
nych do uruchomienia i zwinięcia placówek p. t.

ZARZĄDZENIA MINISTRA POCZT I TELEGRAFÓW:

29.
Z A R Z Ą D Z E N I E  

Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 26 stycznia 1953 r. 
zmieniające zarządzenie Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 
27 stycznia 1950 r. o organizacji i zakresie działania jednostek 
organizacyjnych, podległych Dyrekcji Okręgowej Telekomu­

nikacji w Warszawie.

Na podstawie art. 13 rozporządzenia Prezydenta Rzeczypo­
spolitej z dnia 22 m arca 1928 r. o utworzeniu państwowego 
przedsiębiorstwa „Polska Poczta, Telegraf i Telefon" (Dz. U, 
Nr 105 z 1932 r„ poz. 879) zarządza się, co następuje:

§ 1. W  zarządzeniu M inistra Poczt i Telegrafów z dnia 
27 stycznia 1950 r. o organizacji i zakresie działąnia jedno­
stek organizacyjnych, podległych Dyrekcji Okręgowej Tele­
komunikacji w W arszawie, § 9 otrzymuje brzmienie:

„§ 9. 1. Przedmiotem działania Okręgowych W arsztatów 
Teletechnicznych, zwanych dalej w skróceniu O. W. T., jest: 
remont i naprawa urządzeń i sprzętu telekomunikacyjnego, 
inwentarza pomieszczeniowego, biurowego i specjalnego oraz 
wykonywanie zadań produkcyjno - warsztatowych zlecanych 
przez M inisterstwo Poczt i Telegrafów (Centralny Zarząd Za­
opatrzenia Łączności).

2. Zwierzchni nadzór nad O. W. T. sprawuje dyrektor okrę­
gowy telekom unikacji w W arszawie.

3. Na czele O. W. T. stoi dyrektor, który kieruje samodziel­
nie O. W. T. i jest odpowiedzialny za całokształt ich działal­
ności.

4. Dyrektor zarządza O. W. T. przy pomocy jednego za­
stępcy.

5. Szczegółową organizację wewnętrzną O. W. T. zatwier­
dza Ministerstwo Poczt i Telegrafów na wniosek dyrektora 
okręgowego telekom unikacji.

6. O. W. T. w ramach klasyfikacji jednostek państwowego 
Przedsiębiorstwa „Polska Poczta, Telegraf i Telefon" zalicza 
się do urzędów pozaklasowych".

I 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia z mo- 
•g od dnia f stycznia 1953 r.

M inister: prof, dr inż. W. Szymanowski

30.

Z A R Z Ą D Z E N I E
Ministra Poczt 1 Telegrafów z dnia 17 stycznia 1953 r. 
o wprowadzeniu do obiegu 1 sprzedaży kopert lotniczych 
z wydrukowanym znaczkiem pocztowym opłaty wartości 55 gr.

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 3 czerwca 1924 r. 
o poczcie, telegrafie i telefonie (Dz. U. z 1933 r., N r 63, poz. 
481) zarządzam, co następuje:

§ 1. W prowadza się do obiegu i sprzedaży koperty lotni­
cze z papierem listowym. Na kopertach tych wydrukowano 
znaczek pocztowy wartości 55 gr z widokiem portu w Gdyni. 
Nad znaczkiem umieszczono napis: „Cena 70 gr". W  lewym 
roku koperty u dołu wydrukowano ciemny prostokąt z napi­
sem: „Lotnicza — Par Avion", poniżej cechy nakładu i napis: 
„Lotniczy list pocztowy". Środek nadruku koperty wypełnia­
ją  linie punktowane do wpisywania adresu, z napisem u do­
łu: „Urząd Pocztowy — Bureau de destination". Całość druku 
ujęta jest ramką z wydłużonych ciemnych urostokątów. Na 
odwrotnej stronie koperty u góry znajduje się napis: „Na­
dawca — Expediteur" oraz linie punktowane do wypełniania 
przez nadawcę. W ewnętrzna strona koperty zadrukowana jest 
tłem giloszowym z umieszczonym w górnej ruchomej części 
godłem pocztowym.
• Kolor druku przedniej strony koperty granatowy, zaś stro­
ny wewnętrznej — jasno-niebieski.

W ym iary koperty wynoszą: 155 X  100 mm.
§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia z mo­

cą od dnia 28 stycznia 1953 r.
M inister: wz. F. Ładosz Podsekretarz Stanu

31.
Z A R Z Ą D Z E N I E

Ministra Poczt 1 Telegrafów z dnia 20 stycznia 1953 r 
o wprowadzeniu do obiegu kopert z wydrukowanym znacz­

kiem pocztowym opłaty wartości 45 +  15 gr.

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustaw y z dnia 3 czerwca 1924 r. 
o poczcie, telegrafie i telefonie (Dz. U. z 1933 r„ N r 63, poz. 
481) zarządzam, co następuj*:
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§ 1. W prow adza się do obiegu i sprzedaży kop erty  poczto-
45& 1  7 7  J r 7naczkiem  Pocztow ym  op ła ty  w artościT ? „E lektrow nia w  Jaw orzn ie" i papierem  listow ym , 
b ne ]i stl'°n ie  koperty  w górnej części zna jdu je  się 
hasło propagandow e oraz ry sunek  znaczka pocztow ego Elek­
trow nia w  Jaw orzn ie" w artości 45 +  15 gr. N ad znaczkiem
nv n rZCrf0rl0- ° znaczeaie ceny koperty . Pozostałą część s tro - 

? rzedniej k o p erty  w ypełn ia ją  linie punk tow ane do w pisy­
w ania adresu , ja k  rów nież nap isy  ob jaśn ia jące: .P oczta  —
uUcaW N r do m u "  p lacow k i, P a t o w e j ) .  M iejsce zam ieszkania, 

N , domu oraz ce.chy  nakładu. N a odw rotnej stronie 
kope ty  um ieszczono napis: „N adaw ca" — firnie i nazw isko
k a n ^ u h r a ™  N r T 1" 01, p ,acó Yki pocztow ei' m iejsce zam iesz­a n y , ulica, N r domu) oraz lm ie punktow ane do w ypełn ia-
5 “ * “ * nadawcep Znaczek, nap isy  i lin ia tu ra  w ykonane sa 

kolorze czerw onym . K olor kopert i pap ieru  — biały. W v- 
m iary  koperty : 114 X  162 mm. C ena kop erty  w raz z pap ie ­
rem  listow ym  w ynosi 75 gr. w
n J  ^ arządcZenŻe w chodzi w  życie z  dniem  ogłoszenia, z m o­cą od dn ia  26 stycznia 1953 r.

M in ister: wz. F. Ładosz Podsekre tarz  S tanu 

32.

„  Z A R Z Ą D Z E N I E  
M inistra  Poczt i T elegrafów  z dn ia  31 styczn ia  Ł9 5 3  r  
w spraw ie usta len ia  w artości p łatnych  d ruków  pocztow ych 

te lekom unikacy jnych  i radiofonicznych.

N a podstaw ie art. 22 ust. 1 u staw y  z dnia 3 czerw ca 1924 r 
•  p o ra d ę , te leg rafie  i telefonie (Dz. U. z 1933 r. N r 63, poz’ 
481), zarządzam , co następu je :

tn l J r h US^ l \ Sią naf tępU jące w artości p łatnych  druków  pocz­tow ych, te lekom un ikacy jnych  i radiofonicznych:

II

ZARZĄDZENIA WEWNĘTRZNE 
M inistra  Poczt i T elegrafów :

33 .

Z A R Z Ą D Z E N I E  
i T elegrafów  z dn ia  10  styczniaM inistra  Poczt i te leg ra fó w  z dnia 10 styczn ia  1953 r.

użvwan?e J ł ° d W y t k i  m ie s ^ c z n Vc h  staw ek  odszkodow ania za używ anie w łasnych  row erów  w  służbie przez pracow ników  
państw ow ego p rzedsięb iorstw a „Polska Poczta, Telegraf 

i Telefon".

N a Podstaw ie § 8 uchw ały  N r 3/53 Prezydium  Rządu z dnia
n v r l r p n t  r ' Wt sPraw ie podw yżki płac, zasiłków  rodzin­
nych, ren t i em ery tur, stypendiów  i d iet pracow niczych za­
rządza się, co n astęp u je : yen, za

§ 1. M iesięczne staw ki odszkodow ania za używ anie w ła­
snych row erow  w służbie przez pracow ników  p. p P P T 
! Q ust al one zarządzeniem  M inistra  P. i T. z dnia 11'.VI. 

4ł r - 0 -m m m e przepisów  gospodarczych  — A3 z 1939 r
L  i 1 T- N r 12 z dnia 10 Iipca 1949 r.) pod lega­
ją  jed n o lite j podw yzsze o 80°/o i w ynoszą:

N a z w a  d r u k u Nr
druku

C ena za szt.

zł

a) D ruki pocztow e w obrocie  k rajow ym

Pocztow a książka nadaw cza 
Pocztow y arkusz nadaw czy  
K operta do listu  zleceniow ego 
Z am ów ienie ogłoszeniow e 
A dres pom ocniczy 
Pocztow a książka odbiorcza 
W ykaz zleceniow y
W ykaz w eksli m iejscow ych do p ro testu  
Pełnom ocnictw o pocztow e 
A dres pom ocniczy z przekazem  pobra­

ni owym 
Z lecenie inkasow e 
Przekaz pocztow y

u pobran iow y 
i. te legraficzny
i. dla jednostek  Budżetu Państw a 

K operta z nalep ionym  znaczkiem  pocz­
tow ym  w artości 8 0  g r i w kładką pa­
p ieru  listow ego

b) d ruk i pocztow e w obrocie 
zagranicznym

M ięd zy n aro d o w i ad res pom ocniczy 
D eklaracja  celna 
P rzekaz m iędzynarodow y

c) d ruk i te lekom unikacy jne  
1 radiofoniczne

B lankiet do te legram ów  nadaw anych  
Zgłoszenie o w ydan ie  zezw olenia na 

urządzenie radiofoniczne 
O św iadczenie do uzyskan ia  ulgow ego 

abonam entu  radiofonicznego

cą§od dZn i a ^ eznTaChl0953 r”  ^  Z ^  ° * ° SZenia 2

lo r f ra fó w T d n la  M ™ Stra Poczt 1 T e*
tości P łatnych druków  pocztow ych, ^ e l e ^ I f i « n y * h T  
m ężnych ,D z. T aryf P. i T. N r 1^ poz. 3) z późniejszym i zm iął

M inister: wz. F. Ładosz P odsekre tarz  Stanu

1 0

I

40
1< — 20

53 — 20
72 — 20
73 — 20
79 7 50
80 — 20
81 ' — 20
88a 40

105 _ 40
116 — 10
504 — 20
504b — 20
517 — 20
525 — 20
528 — 20

— — 95

70 40
121 — 20
519 40

1011 _ 20

1314 — 20

1317 — | 20

S t a  in k a

dotych- . 
czasouia

2 .

d la  p racow ników  grupy  I

a) przy dziennym  przebiegu do 10  km
b) » i. „ od iO -20  „
c ' „ i. od 2 0 -3 0  „
d ’ » >> u ponad  30 „

dla p racow ników  grupy  II

noma

12.—
18.—
22.50
30.—

18.—

21,60
32.40 
40,50 
54,—

32.40

§ 2. Z arządzenie w chodzi w życie  z dniem  1 stycznia 1953 r

Za zgodą:
Przew odniczący P aństw ow ej Komisji 

P lanow ania G ospodarczego

wz. {—) Blinowski

M inister: wz. F. Ładosz P odsekretarz  Stanu 

34.

Z A R Z Ą D Z E N I E  
M inistra  Poczt i T elegrafów  z dn ia  27 stycznia 1953 r
i o r l n n m ^  u trz> “ V w ania zakładow ych o rk ies tr dę tych  oraz 
jedno litego  uregu low an ia  uposażeń dyrygen tów  i cz łonków  
zak ładow ych o rk ies tr dę tych  w  jednostkach  re so rtu  M in iste r­

stw a Poczt i T elegrafów .

z drda lS  l  5 Uchwał7 N r 862/52 Prezydium  Rządu
„ f  ! ' X‘ 19d2 r -  w spraw ie jedno litego  u regulow ania upo­
sażeń dy rygen tów  oraz członków  zakładow ych  o rk iestr dę­
tych  i zarządzenia Przew odniczącego Państw ow ej K omisji P la­
now ania G ospodarczego N r 283 z dnia 20.X. 1950 r. w spraw ie 
s S f e T Wanla Zaklad° Wych o rk ies tr dę tych  zarządzam , co n a -

§ 1. 1. Z akładow e o rk ie s try  dęte  m ogą być organizow ane 

m ntej lÓ0e5°osób tWO MkładÓW PraCV' za trudn iaŃ “  co n a j-

jest W rozum ieniu n in iejszego  z a są d z e n ia
je s t każda jednostka  organ izacy jna  reso rtu  Poczt i T elegra-
w 7nleHn£!irU^ n ’a 'a Ca m iefscu P rzynajm niej 1000 osób,
nrs tT? ■ zarząd okręgow y, ekspozytura , oddział lub fed- 
T,?s ,ka rów norzędna, o ile na teren ie  sw ej działalności za tru d - 

łącznie nie m niej niż 1000 osób, a w  m iejscu  siedziby nie 
ma jednostk i podległej upraw nionej do u trzym ania o rk iestry .

§ 2. T w orzenie zak ładow ych  o rk iestr dę tych  w ym aga 
uprzedniej decyzji jednostk i nadrzędnej, w ydanej w porozu­
m ieniu z w łaściw ą ins tanc ją  Zw iązku Z aw odow ego

k łfd u  p m0 y SP° nOWanie orkiestr£f n a leży do k ierow nic tw a za-

o rk iestl7  na  u roczystościach  pozazakłado- 
ych odbyw ać się m ogą jedyn ie  po uzyskaniu  zgody k ierow ­

nictw a zakładu pracy, p rzy  czym  w  jednostkach  tego  sam e-



D ziennik Poczty i te lek o m u n ik ac ji Str. 4i

9° P rzedsiębiorstw a bezpłatn ie, w  innych za ok reśloną  opła- 
,ą ' Wysokość k tó re j u sta la  każdorazow o kierow nictw o zak ła - 

du Pracy.
§ 4, W p ły w y , o k tó ry c h  m o w a  w § 3 o. 2 o raz  w y d a tk i 

r ó ż a n e  z u trz y m a n ie m  z a k ła d o w y c h  o rk ie s tr  w in n y  b y ć  
p re lim in a rze m  d o ch o d ó w  i w y d a tk ó w  z a tw ie rd z o n y m  

ram ach  p la n u  e k sp lo a ta c y jn o  -  f in an so w eg o  d a n e j je d n o ­
stki.

§ 5. W y d a tk i zw iąz an e  z tw o rz en iem  i u trz y m y w a n ie m  za­
j a d o w y c h  o rk ie s tr  d ę ty c h  m o g ą  o b e jm o w ać  n a s tę p u ją c e  p o ­
r c j e :

a) zakup instrum entów  w now outw orzonych zespołach 
°rk iestrow ych — ze środków  na inw estycje;
, b) uzupełnienie instrum entów  ze środków  na  inw estycje  
bWż ze środków  obrotow ych p rzedsięb iorstw  w  g ran icach  obo­
wiązujących przepisów ;
, c) u trz y m a n ie  o rk ie s tr ,  n a  k tó re  to  w y d a tk i  s k ła d a ją  się; 
k o n se rw ac ja  i n a p ra w a  in s tru m e n tó w , z a k u p  nu t, zak u p  
M u n d u ro w a n ia  d la  cz ło n k ó w  o rk ie s tr ,  w y n a g ro d z e n ie  d y -  
rV pentów i c z ło n k ó w  o rk ie s tr  z ak ład o w y ch , d ie ty  i k o sz ty  
Podróży cz ło n k ó w  o rk ie s tr  —  ze  ś ro d k ó w  o b ro to w y c h  z a k ła ­
du p racy , p rz y  czym  w y n a g ro d z e n ie  d y ry g e n tó w  i cz ło n k ó w  
° rk ie s tr  z a k ła d o w y c h  z  fu n d u szu  b e zo so b o w eg o .

.§ 6. 1. D la pracow ników , k tó rzy  poza p racą  zaw odow ą p e l-  
P'4 dodatkow o funkcje  d y rygen ta  o rk iestry  zakładow ej, u sta - 
*a się sta ły  ryczałt (dodatek) m iesięczny w w ysokości do 
i 88 zł* w zależności od w ielkości o rk iestry  i kw alifikacji dy- 
rVgenta oraz ilości godzin ćwiczeń.

.2. Dla dyrygentów  o rk iestr zak ładow ych  pełn iących  w y- 
!4cznie funkcje  dyrygentów , u sta la  się w ynagrodzenie  m ie- 
SlĘczne w w ysokości;

Uość członków orkiestry W ysokość wynagrodzenia

do 20 osób zf 920 lub 1037 -  I grupa
od 21 osób do 40 osób „ 1038 „ 1143 — II „

poinyżej 40 osób „ 1144 „ 1231 -  III ,,

,3. D yrygentom  w ym ienionym  w ust. 2 oprócz w ynagrodze­
nia podanego w  tym  ustępie, w zależności od kw alifikacji, 
Przysługuje dodatek  w w ysokości;

a) posiadającym  w yższe w ykształcen ie  m u­
zyczne 180.

b) p o s ia d a ją c y m  śre d n ie  w y k s z ta łc e n ie  m u­
z y cz n e  li 120.—

4. W y so k o ść  w y n a g ro d z e n ia  d la  d y ry g e n tó w  w y m ien io n y ch  
w Ust. 1 i 2 z a tw ie rd z a  d y re k to r  (k iero w n ik ) je d n o s tk i  bez-_  
P ośredn io  n a d rz ę d n e j n a  w n io se k  k ie ro w n ik a  z a k ła d u  p racy .

5. D yrygenci zak ładow ych o rk iestr dę tych  są p racow nika- 
kontrak tow ym i, z w y ją tk iem  przypadków , gdy pracow nik

M to w y  p e łn i d o d a tk o w o  fu n k c ję  d y ry g e n ta  w m y śl p o s ta n o ­
w ien ia  ust. 1.

§ 7. 1. C złonkow ie o rk ies tr zak ładow ych  otrzym ują w y n a­
grodzenie w  w ysokości od zł 2.58 do zł. 4.32 za godzinę ćw i­
czeń (prób) lub za godzinę w ystępu  w  zależności od kw alifi- 
M j i ,  stażu  i uzdolnień  poszczególnych członków  orkiestry
układow ej.

2. W y so k o ść  s ta w e k  w  g ra n ic a c h  p o d a n y c h  w  u st. 1 dla 
Poszczegó lnych  cz ło n k ó w  o rk ie s try  z a k ła d o w e j z a tw ie rd za  
TV re k to r  (k ie ro w n ik ) je d n o s tk i  b e zp o ś re d n io  n a d rz ę d n e j na  
W niosek k ie ro w n ik a  z a k ła d u  p ra cy , u zg o d n io n y  z d y ry g e n te m

rk ie s try  z a k ła d o w e j.
3. Ćw iczenia (próby) m ogą odbyw ać się ty lko  poza godzi- 

atni p racy  (zajęć służbow ych). Łącznie w ynagrodzenie  m ie- 
9czne członka o rk iestry  z ty tu łu  ćw iczeń (prób) nie może 
2ekraczać kw oty  p rzypadającej za 20 godzin ćwiczeń.

m ^.8. 1. D yrygenci i członkow ie o rk iestr zak ładow ych o trzy - 
t u lą poza w ynagrodzeniem  w ym ienionym  w §§ 6 i 7 — die- 
jg 0raz zw rot kosztów  przejazdu w m yśl ogólnie obow iązu- 
c v \ Ck PrzePisów, jeże li na zlecenie k ierow nika  zakładu p ra - 

7 biorą udział w w ystępach  poza sta łym  m iejscem  pracy. 
tv^ ,9 ' 1- D yrygenci i czlgnkow ie zak ładow ych  o rk iestr dę­

li o trzym ują na w ystępy  m undury  w zasadzie typu poczto- 
9o, k tó re  stanow ią w łasność inw entarzow ą zak ładu  pracy 

uie? ? r?ydz' a l m undurów  w yłącznie na w ystęp  o rk iestry  jest 
Ulan od te ff°i CZV dany- członek m a praw o do otrzy-
s;flj m unduru, w zględnie czy m undur z ty tu łu  p racy  w przed- 

■orstwie otrzym ał.
cąVHV arządzenie w cbodzi w  życie z dniem  ogłoszenia z m o- 
k ie n ia 1 stycznia 1953 r. i z dniem  tym  tracą  moc w szyst- 
0 rk iP° Przedni°  w ydane zarządzenia  w spraw ie zakładow ych 

Łiestr dętych.

Minister: prof, dr inż, W. Szymanowski

35.

Z A R Z Ą D Z E N I E  
M in istra  Poczt i T elegrafów  z dn ia  20 stycznia 1953 r. 
w sp raw ie  regulam inu służby in s tru k to ra  poczt ruchomych.

§ 1. W prow adza się w  życie regulam in służby ins truk to ra  
poczt ruchom ych w brzm ieniu usta lonym  w załączniku.

§ 2. Z arządzenie w chodzi w życie z dniem  ogłoszenia.
M in ister: wz. F. Ładosz P odsekre tarz  S tanu

Załącznik do zarządzenia Ministra 
Poczt i T elegrafów  z dn. 20 stycznia  
1953 r. (Dz. P. i T. Nr 5, poz. 35).

R E G U L A M I N  
służby in s truk to ra  poczt ruchom ych

I. Postanow ien ia  w stępne.

§ 1 . 1 .  In s truk to r poczt ruchom ych jest pow ołany  do p rak ­
tycznego szkolenia i instruow an ia  p racow ników  pełniących  
służbę w am bulansach i przy konw ojow aniu  poczty.

2. O kreślone w yżej czynności w ykonu je  in s tru k to r w  cza­
sie p racy  b rygad  w pocztach ruchom ych oraz w urzędach  
pocztow ych na zw oływ anych  w tym  celu  odpraw ach  służbo­
w ych.

§ 2. 1. Instruk to rów  poczt ruchom ych m ianuje  dyrek to r 
okręgow y p. i t. na w niosek  szefa działu kom unikacji poczto­
w ej spośród pracow ników  przedstaw ionych  przez naczelnika 
(dyrektora) u rzędu  dw orcow ego, znajdu jącego  się w  siedzibie 
dyrekcji.

2. Liczbę in struk to rów  dla każdego o k ręgu  p. i t. u sta la  M i­
n is ters tw o  Poczt i T elegrafów  na  w niosek d y rek to ra  o k ręgo ­
w ego p. i t.

3. K andydaci na instruk to rów  pow inni posiadać conajm niej 
10 la t służby pocztow ej, z czego 5 la t służby am bulansow ej. 
M ianow anie instruk to rem  kandydata , nie odpow iadającego po­
w yższym  w arunkom , w ym aga uprzedniej zgody M inisterstw a 
Poczt i Telegrafów .

§ 3. 1. Instruk to rzy  poczt ruchom ych podlegają;
a) pod w zględem  pęrsonalnym  — naczelnikow i (dy rek to ro ­

wi) u rzędu m acierzystego;
b) pod w zględem  fachow ym  — szefowi działu kom unikacji 

pocztow ej.
2. In s truk to rzy  pełn ią  sw oje obow iązki w  urzędach  i pocz­

tach  ruchom ych całego okręgu  p. i t.
3. M inisterstw o Poczt i T elegrafów  może działalność in ­

struk to ra  rozciągnąć na urzędy i poczty  ruchom e innych ok rę­
gów p. i t.

§ 4. 1. In s tru k to r w ykonu je  sw oje czynności na podstaw ie 
m iesięcznych p lanów  pracy, u sta lanych  przez szefa działu k o ­
m unikacji pocztow ej.

2. Przy u sta lan iu  p lanu  p racy  szef działu b ierze pod uw agę 
w nioski przedłożone w  tym  zakresie  przez sam ego in s tru k to ­
ra i przez naczelników  urzędów  przełożonych nad  pocztam i 
ruchom ym i.

II. O bow iązki in s truk to ra  poczt ruchom ych.

§ 5. W  zak res obow iązków  in s truk to ra  w chodzą n a s tęp u ją ­
ce spraw y;

1) badanie  p racy  w  pocztach ruchom ych pod kątem  je j p ra ­
w idłow ości o rgan izacy jnej oraz zgodności z przepisam i i p la ­
nam i regulu jącym i tran sp o rt poczty;

2) badan ie  jakości p racy  i posiadanej przez pracow ników  
znajom ości przepisów  z zakresu  tran sp o rtu  poczty, geografii, 
połączeń pocztow ych i p lanów  k ierow an ia  przesyłek;

3) p rostow anie zauw ażonych błędów  i n iepraw idłow ości 
przez udzielan ie  odpow iednich w skazów ek i w ydaw an ie  po­
leceń;

4) w drażan ie  obsad poczt, ruchom ych do w łaściw ej o rgan i­
zacji i techn ik i p racy  pod kątem  zapew nien ia  term inow ości 
i praw idłow ości w  opracow yw aniu  i odpraw ie poczty.

§ 6. Przy badaniu  toku p racy  w  pocztach ruchom ych in­
s tru k to r jest w  szczególności obow iązany zw racać uw agę:

1) czy obsady  zg łaszają  się do p racy  w stępne j w  czasie 
przew idzianym  p lanam i obsługi poczt ruchom ych i czy przed 
objęciem  służby zaznajam iają  się z zarządzeniam i w ew nętrz­
nym i przełożonego urzędu;

2) czy k ierow nik  am bulansu spraw dza w yposażenie  w ago­
nu ze spisem  inw entarza oraz zaopatrzen ie  w agonu w środki 
p rzeciw pożarow e, sygnalizacy jne i tab lice  k ierunkow e;

3) czy obsada jest zaopatrzona w po trzebne leg itym acje  
i czy k ierow nik  poczty  ruchom ej w pisu je  do listy  raportów  
członków  obsady i osoby upow ażniona do przejazdu zaraz po 
ich w ejściu  do wagonuj
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4) czy wyposażenie skrzynki rekwizytowej jest właściwe 
' -io w niej zastępcze środki oświetleniowe

; czty, kierowania przesyłek, atlasy 
mywany w stanie aktualnym;

. cr'- t - opatrzony w dostateczną ilość próż-

właściwych miejscach (zdała od 
• • czy (walizki, teczki, płaszcze itp.)

■ 'Miotów, które nie są pracownikom 
 ___ j.. lub w miejscu odpoczynku;

8) czy obsada posiada przygotowane przed rozpoczęciem 
pracy wstępnej potrzebne dokumenty zdawcze, chorągiewki 
i wytyczki do sortownie;

9) czy wytyczenie sortownie i rozwieszenie worków na sto­
jakach lub przy stołach segregacyjnych odpowiada planom 
sporządzania odsyłek, kierowania przesyłek i warunkom pra­
cy w ambulansie;

TO) czy na stacji wyjściowej kierownik ambulansu inter­
weniuje odpowiednio w  razie opóźnień w dostarczaniu przez 
urząd dworcowy planowych odpraw, czy raportuje przypadki 
zdawania przez urząd większości m ateriału dopiero w ostat­
niej odprawie i czy sam ambulans nie zamyka zbyt wcześnie 
własnej odsyłki dla urzędu wyjściowego;

11) czy wymiana ładunku odbywa się sprawnie i zgodnie 
z przepisami, czy w razie większej ilości przedmiotów ładun­
ku lub przy krótkich postojach pociągu stosuje się wymianę 
przez więcej drzwi wagonu;

12) czy kierownik ambulansu lub inny pracownik wyzna­
czony podziałem czynności nadzoruje wymiany ładunku na 
stacjach, wymienionych w podziale czynności;

13) czy przy wymianie poczty jest zwracana uwaga na bez­
pieczeństwo wymiany i czy konduktor ambulansu wywiesza 
względnie zapala na drzwiach przepisane sygnały;

14) czy przedmioty ładunku nie są uszkadzane w czasie 
wymiany, czy paczki ochronne i pospieszne są wydzielane 
osobno od pozostałych paczek i czy ładunki są rozkładane 
równomiernie w magazynie wagonu;

15) czy już w czasie wymiany lub natychm iast po przyję­
ciu ładunku są wydzielane worki adresowane do am bulan­
su _  a specjalnie worki, przeznaczone do otwarcia w pierw­
szej kolejności;

16) czy zaraz po dokonaniu wymiany drzwi wagonu są za­
mykane i ryglow ane;'

17) czy konduktor (magazynier) ambulansu podpisuje bie­
żąco wykazy ładunku;

18) czy przedmioty ładunku wyższej wartości są przecho­
wywane w kancelarii wagonu pod osobistym nadzorem kie­
rownika ambulansu;

19) czy odsyłki z kartą są otwierane i zamykane kom isyj­
nie i czy świadek podpisuje i stempluje datownikiem otrzy­
mane karty  zaraz po sprawdzeniu zawartości odsyłki;

20) czy worki z przesyłkam i dla bliższych stacji są otwie­
rane w pierwszej kolejności i czy otrzymane w  odsyłkach 
wiązanki listowe są wstępnie dzielone na odpowiednie grupy, 
zależnie od pilności ich otw arcia i przepracowania;

21) czy worki z otwartych odsyłek są sprawdzane zaraz po 
wysypaniu zawartości;

22) czy listy i workowniki wartościowe są przechowywane 
w odpowiednim miejscu pod nadzorem pracownika opracowu­
jącego te przesyłki;

23) czy przesyłki ekspresowe, lotnicze, listy „Żyro" i prze­
kazy są dzielone osobno i włączane do wiązanek odsyłko- 
wych;

24) czy zwykłe przesyłki listowe są odpowiednio wydzie­
lane na wiązanki miejscowe, szlakowe, traktow e i czy zbyt 
dużych ilości przesyłek nie przekazuje się w wiązankach 
obszarowych lub węzłowych;

25) czy są sporządzane wiązanki bliższe i czy do ich adre­
sowania są używane kartki wiązankowe koloru czerwonego 
względnie z czerwoną obwódką;

26) czy pojedyncze przesyłki gazetowe i listy cienkie w ięk­
szych rozmiarów są dzielone w sortownicach i wywiązywane 
przed wrzuceniem do worka;

27) czy sporządzane wiązanki są właściwie adresowane;
28) czy są wydzielane adresy pomocnicze dla przewidzia­

nych miast;
29) czy kierownik ambulansu kontroluje pracę obsady, czy 

zwraca należytą uwagę na terminowość przygotowywania 
przesyłek do odprawy i na opróżnianie skrzynek listowych 
wagonu po odjeździe z każdej stacji;

30) czy ambulans stosuje w  razie potrzeby wymianę paczek 
o mniejszej objętości w worach pączkowych;

31) czy paczki pospieszne są włączane do właściwych od­
praw i czy przesyłki dworcowe są wydawane na właściwych 
stacjach;

32) czy wszystkie usterki i nieprawidłowości — a z nich 
specjalnie złe opracowywanie i mylne kierowanie przesyłek 
przez placówki przydrożne i inne ambulanse — są zapisy­
wane do listy raportów poczty ruchomej;

33) czy dokumenty zdawcze są sporządzane prawidłowo 
i czy poprawki w dokumentach są odpowiednio omawiane;

34) czy kierownik ambulansu zapisuje w razie potrzeby do 
listy raportów wnioski o zaprowadzenie nowych odsyłek 
względnie zniesienie odsyłek niewykorzystywanych;

35) czy do sporządzanych odsyłek są używane worki w ła­
ściwych pfzełożeństw (urzędów) i czy niewykorzystane wor­
ki obce są natychm iast zwracane urzędom macierzystym;

36) czy przy zbliżaniu się ambulansu do węzła lub stacji 
końcowej przestrzegana jest zasada kolejności zamykania od­
syłek (odsyłki odciążające, odsyłki dla urzędów dzielnico<- 
wych, odsyłki dla ambulansów stycznych, odsyłka dla urzę­
du dworcowego);

37) czy stosuje się sporządzanie worków bez karty dla 
stycznych ambulansów i urzędów węzłowych w przypadku 
wcześniejszego zamykania odsyłek z kartą;

38) czy przy kończeniu pracy w ambulansie i po wydaniu 
ładunku na stacji końcowej kancelaria i magazyn wagonu są 
szczegółowo przeszukiwane;

39) czy przed opuszczeniem wagonu obsada zamyka skrzyn­
ki listowe, wygasza ogień w piecu i zam yka dopływ pary do 
urządzeń ogrzewczych.

§ 7. 1. W  czasie przerw w pracy lub po jej ukończeniu in­
struktor jest obowiązany omówić z obsadą poczty ruchorńej 
stwierdzone błędy i niedociągnięcia, wskazać na właściwe 
metody pracy i zalecić poszczególnym pracownikom uzupeł­
nienie stwierdzonych u nich braków z zakresu geografii i po­
łączeń pocztowych, planów kierowania przesyłek i przepisów 
służbowych.

2. W ydane poszczególnym pracownikom zalecenia powinny 
określać czas, w którym  pracownik winien uzupełnić braku­
jące wiadomości. Instruktor jest obowiązany po upływie te ­
go czasu sprawdzić, czy pracownik wykonał wydane zalece­
nia.

§ 8. 1. Z każdej podróży służbowej instruktor składa spra­
wozdanie służbowe dla szefa działu komunikacji pocztowej 
i naczelnika (dyrektora) urzędu przełożonego nad pocztą ru­
chomą. W  sprawozdaniu tym instruktor powinien ocenić .prze­
bieg pracy w poczcie ruchomej i w artości członków obsady 
oraz wymienić wydane zalecenia. Sprawozdanie winno być 
zakończone odpowiednimi wnioskami.

2. Przy niedostatecznej ocenie pracy członka obsady poczty 
ruchomej instruktor jest obowiązany podać wyczerpujące uza­
sadnienie tej oceny i przedstawić odpowiedni wniosek, który 
powinien określać, czy pracownik może być zatrudniony na 
innym stanowisku w służbie ambulansowej, czy też należy go 
przenieść do pracy w ambulansach o mniejszym znaczeniu 
względnie do służby w urzędzie celem doszkolenia.

3. W niosek instruktora przy niedostatecznej ocenie pracow­
nika jest wiążący dla naczelnika (dyrektora) urzędu, o ile szef 
działu komunikacji pocztowej nie wyda innej decyzji w dro­
dze nadzoru służbowego lub na wniosek naczelnika (dyrek­
tora) urzędu.

§ 9. 1. Przynajmniej dwa razy na kw artał instruktor jest 
obowiązany zwoływać w większych urzędach, przełożonych 
nad pocztami ruchomymi, odprawy służbowe z pracownikami 
poczt ruchomych.

2. Tematem odpraw służbowych winny być sprawy zwią­
zane z pracą w pocztach ruchomych. Na odprawach należy 
omawiać w ystępujące błędy i niedociągnięcia w pracy poczt 
ruchomych i środki usunięcia tych nieprawidłowości oraz 
wskazywać i omawiać metody pracy przodujących brygad 
ambulansowych.

3. Z każdej odprawy winien być sporządzony protokół, któ­
rego treść winna być podana do wiadomości tym pracowni­
kom, którzy nie mogli brać udziału w odprawie.

III. Postanowienia końcowe.

§ 10. 1. Szef działu komunikacji pocztowej może w razie 
potrzeby zlecać dorywczo instruktorom  poczt ruchomych p e ł­
nienie obowiązków inspektora komunikacji pocztowej.

2. Instruktor jest obowiązany przejąć z własnej inicjatywy 
funkcję inspektora nadzoru służbowego w przypadku zawikłań 
w komunikacji pocztowej lub w przypadku stwierdzenia na­
dużyć.

§ 11. Instruktorzy poczt ruchomych są zaopatrywani w le­
gitym acje inspektorskie (druk nr 416c), uprawniające do re- 

! wizji poczt ruchomych,
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36 .

Z A R Z Ą D Z E N I E  
Ministra Poczt I Telegrafów z dnia 2 lutego 1953 r. 
w sprawie powoływania i zakresu działania kontrolerów 

Jakości usług pocztowych.

§ 1. W prowadza się do użytku służbowego w p. p. „Polska 
Poczta Telegraf i Telefon" tymczasową instrukcję o powoły­
waniu i zadaniach kontrolerów jakości usług pocztowych, sta- 
n°wiąCą załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem oałoszenia.
Minister: wz. F. Ładosz Podsekretarz Stanu

Załącznik do zarządzenia Ministra 
Poczt i Telegrafów z dnia 2 lutego 
1953 r. (Dz. P. i T. Nr 5, poz. 36).

TYMCZASOWA INSTRUKCJA 
o powoływaniu i zadaniach kontrolerów jakości usług 

pocztowych.

I. Postanowienia ogólne.

§ 1. Stanowiska kontrolerów  jakości usług pocztowych 
(zwanych w dalszym ciągu kontroleram i jakości) zostały 
utworzone w celu poprawienia pracy placówek p. t.

§ 2. 1. Kontrolerów jakości mianuje w ramach przyznanych 
etatów dyrektor okręgowy p. i t. na wniosek naczelnika obwo­
dowego lub wydzielonego urzędu p. t. — po zasięgnięciu 
°pinii szefa działu ruchu pocztowego.

2. Kontrolerami jakości mogą być mianowani tylko pracow­
nicy o wysokich kwalifikacjach fachowych i uświadomieniu 
Politycznym, posiadający conajmniej 8 lat służby pocztowej, 
z czego 5 lat służby na stanowisku kontrolnym. Mianowanie 
kandydata, nie posiadaiącego powyższych okresów służby, 
wymaga uprzedniej zgody M inisterstwa P. i T.

3. Za właściwy dobór pracowników na stanowiska kontro­
lerów jakości odpowiedzialni są naczelnicy urzędów obwodo­
wych i wydzielonych, szefowie działów ruchu pocztowego 
i dyrektorzy okręgowi p. i t.

§ 3. Kontrolerzy jakości podlegają naczelnikowi urzędu 
p. t., w którym  zostali ustanowieni.

§ 4. Kontrolerzy jakości pełnią swe obowiązki w placów­
kach p. t. w których zostali ustanowieni, a kontrolerzy 
w obwod. urzędzie p. t. — także w placówkach p. t. podległych 
temu urzędowi.

§ 5. 1. Kontrolerzy jakości w ykonują swe czynności na 
Podstawie miesięcznych planów pracy, sporządzanych przez 
naczelnika obwod. urzędu p. t. (wydzielonego).

2. Przy sporządzaniu planu pracy naczelnik urzędu p. t. bie­
rze pod uwagę zarządzenia i okólniki M inisterstwa P. i T. 
i dyrekcji o. p. i t., własne spostrzeżenia oraz wnioski kon­
trolera. Częstotliwość kontroli poszczególn--ch miejsc pracy 
• placówek p. t. w planach należy uzależniać od jakości pra­
cy i ilości popełnianych błędów i uchybień.

II. Obowiązki kontrolera Jakości usług pocztowych.

§ 6. Do obowiązków kontrolera jakości należy:
1. Kontrola jakości pracy tj. prawidłowości i terminowość 

jej w ykonywania oraz usuwanie stwierdzonych błędów 
i uchybień;

2. Troska o bezpieczeństwo przesyłek, gotówki i przedmio­
tów wartościowych;

3. Podnoszenie kwalifikacji fachowych pracowników;
4. Ulepszanie organizacji pracy oraz badanie możliwości za­

stosowania mechanizacji w pracy placówki p. t.;
5. W ykorzystywanie reklamacyj i zażaleń dla usprawnienia 

służby pocztowej;
6. Inicjowanie współzawodnictwa i propagowanie różnych 

form współzawodnictwa dla podniesienia jakości usług, anali­
zowanie wyników współzawodnictwa.

§ 7. Przy kontroli jakości pracy (§ 6 pkt 1) kontroler jako­
ści jest obowiązany badać, czy poszczególne czynności są w y­
konywane terminowo i zgodnie z obowiązującymi przepisami, 
zwracając w szczególności uwagę:

1. Czy przyjmowane przesyłki i wpłaty odpowiadają usta­
lonym warunkom co do:

a) adresowania,
b) opakowania,
c) wagi i zawartości,
d) opłat;
2. Czy na przyjmowanych przekazach zakreślane są wolne 

miejsca przy wpisach kwot;

3. Czy pracownicy przyjm ujący wpłaty i dokonujący w y­
płat z książeczek P.K.O. stosują się ściśle do przepisów o wy­
krywaniu i zapobieganiu dokonywaniu fałszerstw tych ksią- 
żeczek *

4. Czy nadeszłe przesyłki nieopłacone dostatecznie są pra­
widłowo obciążone dopłatami i czy dopłaty te są ściągane;

5. Czy należności z tytułu oDłat kredytowanych za przesył­
ki są prawidłowo obliczane i terminowo ściągane;

6. Czy należności za drobne ogłoszenia prasowe są prawid­
łowo obliczane i pod właściwym adresem wysyłane;

7.’ Czy stemplowanie przesyłek i znaczków pocztowych od­
bywa się właściwie nastawionym datownikiem oraz czy od­
ciski datowników są czyste i wyraźne;

8. Czy prowadzona jest codzienna kontrola odcisków da­
towników;

9. Czy na poszczególnych stanowiskach pracy są w ywie­
szone wykazy wewnętrznych terminów kontrolnych, określa­
jących przebieg przesyłek pocztowych w poszczególnych fa­
zach pracy oraz czy term iny są przestrzegane;

10. Czy istnieje możliwość skrócenia wewnętrznych term i­
nów kontrolnych;

11. Czy kontrola nadanych przekazów i paczek odbywa się 
bieżąco i nie powoduje opóźnionego ich wysyłania;

12. Czy wyjazdy i przyjazdy z rejonów opróżniania skrzy­
nek odbywają się regularnie i w czasie określonym w pla­
nach (tabelkach kursowych);

13. Czy skrzynki pocztowe są opróżniane zgodnie z planem 
oraz czy jest prowadzona kontrola opróżniania tych skrzy­
nek;

14. Czy przyjęte przesyłki i adresy pomocnicze do paczek 
są wysyłane najbliższymi, właściwymi odprawami oraz czy 
uzasadnione jest zaleganie przesyłek - (adresów) niewysła- 
nych;

15. Czy z przesyłek listowych sporządza się wiązanki bez­
pośrednie, miejscowe i węzłowe, szlakowe i obszarowe;

16. Czy przesyłki są prawidłowo kierowane, czy nie są za- 
segregowane;

17. Czy z opracowanego materiału sporządza się worki od- 
syłkowe bezpośrednie, miejscowe i węzłowe oraz szlakowe 
bliższe i dalsze;

18. Czy odprawianie kursów traktowych i dworcowych od­
bywa się punktualnie, czy sprawnie i należycie są dokony­
wane wymiany ładunków pocztowych;

19. Czy przy załadowaniu i wyładowaniu pracownicy obcho­
dzą się prawidłowo z paczkami, zwłaszcza ochronnymi i w ar­
tościowymi;

20. Czy odsyłki z kartą  są sporządzane i otwierane komi­
syjnie oraz czy worki odsyłkowe są należycie zamykane; ■

21. Czy stwierdzone nieprawidłowości dotyczące odprawy, 
przewozu i rozbioru poczty są prostowane i notowane w księ­
dze raportów;

22. Czy przesyłki do doręczenia i wydania nie nadeszły 
z opóźnieniem;

23. Czy prawidłowo i zgodnie z przepisami odbywa się wpi­
sywanie przekazów do kart doręczeń i rozliczanie się z dorę­
czycielami i listonoszami wiejskimi;

24. Czy doręczyciele i listonosze w iejscy wychodzą punktu­
alnie w rejony, czy zabierają wszystkie przesyłki do doręcze­
nia, czy znają dobrze przepisy o doręczaniu przesyłek, szcze­
gólnie za poświadczeniem odbioru, na podstawie pełno­
mocnictw oraz przepisy o zastępczym doręczaniu;

25. Czy jest prowadzona systematycznie kontrola doręcza­
nia przesyłek i kwot przekazowych — drogą osobistych wy­
wiadów u adresatów oraz wywiadów pisemnych i telefonicz­
nych. Kontroler jakości obowiązany jest również osobiście 
przeprowadzać w yw iady u adresatów;

26. Czy jest przeprowadzana kontrola toreb doręczyciel- 
skich po powrocie doręczycieli i listonoszów wiejskich z re­
jonów. Kontroler jakości obowiązany jest również osobiście 
kontrolować wyrywkowo torby doręczycielskie i badać czy 
niedoręczenie przesyłek znajduje uzasadnienie;

27. Czy listonosze w iejscy prowadzą prawidłowo kw itariu- 
sze, do których wpisują przyjęte przesyłki rejestrowane, prze­
kazy i wpłaty P.K.O.;

28. Czy przesyłki niedoręczone i niewydane są niezwłocz­
nie po upływie terminów podjęcia zwracane do miejsc na­
dania.

§ 8. 1. Zauważone podczas kontroli błędy i nieprawidłowo­
ści powinien kontroler jakości natychm iast omówić z zainte­
resowanym pracownikiem, udzielić mu wskazówek i pouczeń, 
wskazać mu właściwe przepisy, w yjaśnić ich cel i polecić 
mu dokładne zapoznanie się z nimi. Kontroler powinien także 
wskazać pracownikowi na ujemne skutki, jakie wywołują po­
pełniane przez niego błędy i niestosowanie przepisów.

2. Podczas następnych kontroli kontroler jakości jest obo­
wiązany sprawdzić czy pracownik zastosował się do w yda­
nych poleceń i v/skazówek. W  razie niezastosowania się pra­
cownika do wskazówek i poleceń kontroler jakości powinien
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o zm niejszenie prem iizłożyć naczelnikow i urzędu w niosek 
pracow nikow i.

§ 9. O bow iązek podnoszenia kw alifikacji fachow ych p ra ­
cow ników  k o n tro le r jakośc i w ykonu je  w szczególności przez:

1. Spraw dzanie znajom ości przepisów  służbow ych przez 
pracow ników ; •

2. P ilnow anie,  ̂ by p racow nicy  dokładnie  zapoznaw ali się 
z now ym i przepisam i dotyczącym i ich zakresu  czynności;

3. In icjow anie i prow adzenie  konferencji służbow ych dla 
zaznajam iania p racow ników  z przepisam i;

4. P ropagow anie w śród pracow ników  sam okształcenia, 
w skazyw anie im w łaściw ych  k ierunków  i m etod oraz zachę­
canie ich do w spółzaw odnictw a w  sam okształceniu;

5. P ilnow anie, aby  p rzep isy  służbowe, ta ryfy , spisy p lacó­
w ek p. t. podręczniki kom unikacy jne i a tla sy  połączeń pocz­
tow ych by ły  u trzym yw ane w stan ie  aktualnym .

4 10. 1. O bow iązek u lepszania  o rganizacji p racy  w p laców ­
ce p. t. k o n tro le r jakości w ykonu je  przez:

1) badanie stopnia  obciążenia p racą  poszczególnych stano ­
w isk w placów ce p. t. w  ciągu dnia, m iesiąca i roku  i

2) regulow anie w porozum ieniu  z naczelnik iem  placów ki 
p. t. lub k ierow nik iem  działu obsady  stanow isk  i rozłożenia 
czynności na  poszczególne stanow iska w ten  sposób, by  za­
pew niona by ła  sta le  spraw na obsługa klientów , należy te  w y­
korzystan ie  siły  roboczej, dobra w ydajność  i jakość pracy 
oraz rów nom ierne obciążenie pracow ników ;

cać u w a g " e9Óln° ŚCi k on tro le r iakośc i je s t obow iązany zw ra-

t r z e b 'p u W ^ z n o s ^ i f ^ ^  ° kienkoW ei Przystosow ane do po-

2) czy czas i częstotliw ość opróżniania sk rzynek  poczto­
w ych są  dostosow ane do czasu odpraw y i doręczania poczty;

3) czy w ystępu ją  zaham ow ania w p racy  na poszczgólnych 
zaham ow ań "Wiłsk ie  gardła") i jak ie  są p rzyczyny  tych

§ 11. W  zakresie  troski o bezpieczeństw o przesyłek , go tów ­
ki i przedm iotów  w artościow ych  k o n tro le r jakości jest 
w  szczególności obow iązany:

1. Spraw dzać, czy stan  zabezpieczenia  p rzesyłek , i p rzed­
m iotów  ładunku, zw łaszcza w artościow ych  i zagranicznych 
przed zaginięciem , obrabow aniem  i uszkodzeniem  — jest od-
go^abezp ie iraen fa j nal6*VCie e rae»row ad^  k °n tro !a  te­

ll. Z w racać uw agę na kom isyjne zam ykanie  m agazynów  

w artościow e; S' W Przschow «  są

3. Spraw dzać, czy prow adzona jest system atyczn ie  kon tro ­
la kas podręcznych.

j f kości ob°w iązany  jest prow adzić no ­
ta tn ik  kon tro lny  w edług  następu jącego  w zoru:

N ota tn ik  kontrolny.
Placów ka p. t. K ontro ler jakości usług pocztow ych. M iesiąc

......................... 195.. . .  r .

Data
kontroli

49

K ontrolow ane m iejsce 
pracy — pracouinik W ynik kontroli Podjęte lub p ropono ­

w ane środki zaradcze

III 1

Podpisy: kontro lera  
jakości i naczelnika 

urzędu

2. N o ta tn ik  zakłada się na każdy  m iesiąc. N o ta tek  o ko n ­
tro li p laców ek podleg łych  obw odow em u urzędow i p. t nie 
zam ieszcza się w notatn iku .

3. K ontro ler p rzedstaw ia n o ta tn ik  co dzień naczelnikow i 
urzędu, k tó ry  na  jego  podstaw ie  spraw dza, czy k on tro la  p ro ­
w adzona je s t planow o i w łaściw ie oraz w razie po trzeby  w y­
daje  stosow ne zarządzenia.

§ 13. 1. K ontrolerzy  jakości w  obw odow ych urzędach  p. t., 
p rzeprow adzają  przynajm niej 2 razy  w roku  kon tro lę  p racy  
każdej p laców ki p. t. podległej urzędow i obw odow em u. Kon­
tro la  ta  przeprow adzana je s t niezależnie od innych do tych­
czasow ych kontro li.

2. Z w yników  kon tro li p racy  p laców ki p. t. k o n tro le r ja k o ­
ści sp isu je  p ro tokół w dw óch egzem plarzach, z k tó rych  o ry ­
ginał pozostaw ia w skon tro low anej placów ce p. t. Protokół 
pow inien  zaw ierać  także w skazów ki i zalecen ia  dotyczące 
usunięcia stw ierdzonych uchybień . O niesłuszności zaleceń 
lub niem ożności ich w ykonyw an ia  pow inien  k ierow nik  p la- 
ców ki donieść n iezw łocznie naczelnikow i urzędu obw odo­
wego.

3. W  term inie 7 dni po zakończeniu  kon tro li p laców ki p. t. 
kon tro le r jakośc i sk łada naczelnikow i obw odow ego urzędu 
p. t. k ró tk ie  spraw ozdanie z kontro li z dołączonym  odpisem  
protokółu.

§ 14. 1. Do dnia 10 każdego m iesiąca naczeln ik  urzędu  p. t. 
p rzedstaw ia dy rekcji okręgow ej spraw ozdanie z w yników  p ra ­
cy kon tro lerów  jakośc i za poprzedni m iesiąc, do łączając do 
spraw ozdania no ta tn ik i kon tro lne  i odpisy protokółów .

D yrekcje  okręgow e p. i t. obow iązane są analizow ać w y­
niki p racy  kon tro lerów  jakości i w ykorzystyw ać je dla po­
praw y  p racy  p laców ek p. t. ok ręgu  przez:

1) u stanaw ian ie  p lanow ych  zadań  dla w szystk ich  kon tro le ­
rów  jakości w  całym  okręgu;

2) stosow anie środków  zm ierzających do usunięcia uchy­
bień o charak terze  pow szechnym  w okręgu;

3) zgłaszanie M inisterstw u P. i T. u sp raw nia jących  w nio- 
skoW 'i k tó rych  rea lizac ja  p rzekracza kom petencje  dy rekcji

3. Z w yników  analizy  p racy  kon tro lerów  jakości dy rekcje
OKręgowe sk ład a ją  M inisterstw u P. i T. kw arta lne  sprawozda­
nia w term inach  do dnia 10 m iesiąca następnego  po k w arta le  
spraw ozdaw czym .

37 .

. . .  , .  „  z a r z ą d z e n i e
Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 4 lutego 1953 r 
w sprawie częściow ej zmiany „Regulaminu o obsłudze 

Książeczek oszczędnościow ych P.K.O.".

w v c h P ( f n e m r a ie ? obsłudze k siążeczek oszczędnościo- 
Tin, K/i• * j <IIP22)'. ogłoszonym  jako  załącznik do zarządze- 
m a M inistra  Poczt i T elegrafów  z dnia 16 m aja 1952 r. (Dz.
zm ian • P° Z 156 Z 1952 r '* w Prow adza sis5 następu jącezm iany:

1. W  § 5 ust. 9 na końcu pierw szego zdania k ropkę zaste 
p u je  się p rzecinkiem  i dodaje  w yrazy: „a dow ód pierw sze 
w p ła ty  z nadruk iem  „Pierw sza w pła ta"  w yłącza z książeczk 
i bez w ypełn ien ia  dołącza trw ale  do bonu";

2. W  D odatku II (str. 50) zaty tu łow anym ' „W ykaz stem pl 
dziennych używ anych w obrocie oszczędnościow ym ":

u ? ?pie 1 w Prow adza się now y ustęp  o brzm ieniu 
„stem ple dzienne Z astępstw  PKO przy O ddziałach N arodow e­
go Banku Polskiego — okrąg łe  z nap isem  „PKO 1" i nazw; 
m iejscow ości ; “ Wl

b) w .dotychczasow ym  ust. 2 sk reśla  się w yrazy: N a r o d o ­
w ego Banku Polskiego i";

d *  dotychczasow ym  ust. 3 po w yrazach  „z napisen  
PKO um ieszcza się cyfrę „2".

§ 2. Z arządzenie w chodzi w  życie z dniem  ogłoszenia.
M inister: wz. F. Ładosz P odsekretarz  Stanu

O K Ó L N I K I :

38.

Dopisywanie odsetek w książeczkach oszczędnościow ych  
P.K.O.

W obec nadsy łan ia  do O ddziału R achunkow ego O brotu 
O szczędnościow ego P.K.O. w  W arszaw ie (b. W ydzia ł R achun­
kow y W kładów  O szczędnościow ych) przez p laców ki p t for­
m ularzy  „Żądanie dopisania odsetek" oraz książeczek oszczęd­
nościow ych w celu dopisan ia  w  nich  odsetek  —  w y jaśn ia  sie 
ze dopisyw anie odsetek  n astępu je  na podstaw ie asygna ty  od­
setkow e, w ystaw ionej przez O ddział R achunkow y O brotu  
O szczędnościow ego, po nadesłan iu  przez p laców kę p. t. fo r­
m ularza „Zadanie dopisania odsetek", k tó ry  w inien  być przy ­
ję ty  przez p laców kę p. t. w term in ie  ustalonym  w planie,
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ogłaszanym  corocznie przez P. K. O. (§12 ust. 3 R egulam inu 
o obsłudze książeczek oszczędnościow ych P, K. O.). Plan po­
w yższy dostarczony  zostan ie  p laców kom  p. t. w  najbliższymC-ZaSlG. ^

W  zw iązku z pow yższym  placów ki p. t. w inny przyjm ow ać 
orm ularze „Żądanie dopisania odsetek", w  term in ie  u sta lo - 
ym w  planie. N adsy łan ie  tych  form ularzy  i książeczek 

oszczędnościow ych w dow olnych term inach uniem ożliw ia p ro ­
w adzenie b ieżących prac w O ddziale R achunkow ym  O brotu  
'-’szczędnościow ego P. K. O.

39.

Schylenie zarządzenia w  sprawie płatności usług telekom u­
nikacyjnych, świadczonych na rzecz Związku Zawodowego 

Pracowników Poczt i Telekomunikacji.

U chyla się z m ocą obow iązu jącą od dn ia  1 styczn ia  1953 r. 
zarządzenie w spraw ie p łatności usług te lekom unikacy jnych , 
_Wiadczonych na rzecz  Zw iązku Z aw odow ego Pracow ników  
"oczt i T elekom unikacji (Dz. P. i T. N r 6/52, poz. 87).

49 .

Zmiana terminów w instrukcji o prowadzeniu sprawozdawczo­
ści z wykonania planu usług m iędzym iastowego ruchu telefo­

nicznego.

W  instrukc ji o prow adzeniu  spraw ozdaw czości z w ykona- 
p . usł.u 9 m iędzym iastow ego ruchu  telefonicznego (Dz.

• i T. N r 19/52, poz. 282) w prow adza się następu jące  zm iany:

f r ą '  ™ - § 4  U S t  4 w iersz 5 — liczb{ł " 12" zastęp u je  się cy-

2. w  § 4 ust. 7 w iersz 2 — liczbę „25" zastępu je  się licz­
bą  „20";

3. w  § 4 ust. 7 sk reśla  się zdanie zaczynające  się od słów
„W ykazy  należy...", a  kończące się słowam i
 w posiadaniu  M inisterstw a".

41 .

Opłata dla posłańca za doręczenie telegramu 
„XP" oraz prowizja od telegramów „Lx".

W  zw iązku ze zw yżką o 25°/o op ła ty  tary fow ej za nadanie 
telegram u ze w skazów ką = X P =  (= P rzez  p o s ła ń c a = ) oraz 
op ła ty  za ozdobny b lank ie t te legraficzny  = L x =  zarządza się, 
co następu je :

1. Za doręczenie te legram u ze w skazów ką = X P =  lub 
= P rz e z  p o s ła ń c a =  um yślnem u posłańcow i należy w ypłacać 
po 1,90 zł od każdego k ilom etra, zam iast dotychczasow ych 
1,50 zł.

2. Prow izję od każdego p rzy ję tego  od nadaw cy te legram u 
ze w skazów ką —L x =  pracow nikow i należy  w ypłacać w  w y ­
sokości 0,40 zł, zam iast dotychczasow ych 0,30 zł.

K O M U N I K A T Y :

42.

Uzupełnienie spisu druków używ anych w służbie pocztow e- 
telekomunlkacyjnej.

Pom inięty został w spisie druków  obow iązujący  druk 
N r 1129 — w ezw anie do rozm ównicy.

Spis d ruków  należy  odpow iednio  uzupełnić następującym i 
danym i: w ezw anie do rozm ów nicy — N r 1129, form at 2A6, 
gat. pism.

43 .

W Y K A Z

uruchomionych, projektowanych do uruchomienia 1 ''zwinięcia 
placów ek p. I.
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VII Baciki Średnie 46—62 Siem iatycze 1 8— 15 Bł. S iem iatycze Bł. ur. 3.53 r.
VII C zartajew 46—62 Siem iatycze i 8— 15 Bł. S iem iatycze Bł. ur. 3.53 r.
VII H ałcnów 75—36 Bielsko-Biała 2 L Kt. B ielsko- 

Biała
I<t. ur. 11.2.53 r.

VII Jaw o r Solecki 61—53 Radom 2 8—15 KI. S tarachow ice KI. ur. 21.1.53 r.
V K atow ice 13 70—35 K atow ice 2 L Kt. K atow ice 

(miasto)
Kt. ur. 11.2.53 r.

VII K rajow ice 76—52 Jasło 8— 15 Rz. Jasło Rz. ur. 21.12,52 r.
VII K rupice 46—62 Siem iatycze 1 8—15 Bł. Siem iatycze Bł. ur. 3.53 r.
VII K rzyżanow ice 

k. S tarachow ic
60—51 Radom 2 8— 15 KI. S tarachow ice KI. ur. 21.1.53 r.

VII Lubienia
k. S tarachow ic

62— 51 „ B rody Iłżeckie st. k., 
Skarżysko K am .-O stro- 
w iec Sw.

8— 15 Kł. S tarachow ice K). . ur. 21.1.53 r.

VII S tarachow ice 3 62—50 Starachow ice 1 8— 15 KI. S tarachow ice KI. ur. 21.1.53 r.
Poś. S taw iska

k. K ościerzyny
28—30 W ielk i Klincz L/2 Gd. K ościerzyna Gd. ur. 1.2.53 r.

Ag. Zegrze
k. Koszalina

26— 18 Koszalin 2 8— 15 Ksz.- Koszalin Ksz. ur. U .2.53 r.



Adres Redakcji i Administracji: M inisterstwo Poczt i Telegralów, W arszawa, Plac M ałachowskiego 2. 
Prenum eratę należy wpłacać na konto czekowe P.K.O. N r 1-3000.

Prenumerata: rocznie 42 zł, półrocznie 25 zł 20 gr, kw artalnie 16 zł 80 gr. Cena pojedyńczych egzemplarzy do 2 kartek 90 qi
za każdą następną kartkę 30 gr.

Nakład: 9.800 egz. Format A4. Papier 61x86, druk matowy kL VII, gram atura 50 g. Arkuszy druku Vt.___

Rękopis otrzymano: 7.II. 1953 r. Druk ukończono 27.11. 1953 r.

Tłoczono * p o le cen ia  M in is tra  Poczt i T e leg rafów  w  Z a k ł.  G raf. C ontr. Z a  rządu Z a o p . Ł ączn oA ct — W arszaw a , Ludna 4.


