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48.

Z A R Z Ą D Z E N I A  
Ministra Poczt i Telegraiów:

z 7 lu tego  1953 r. o w prow adzeniu  do obiegu znaczków  
pocztow ych op ła ty  w artości 60 gr i 80 gr. 
z 10 lu tego 1953 r. o w prow adzeniu  do obiegu znaczków  
pocztow ych op ła ty  w artości 30 +  15 g r i 60 -f  20 gr.

II

ZARZĄDZENIA WEWNĘTRZNE 
Ministra Poczt i Telegrafów:

j
z 5 lutego 1953 r. w spraw ie prem iow ania palaczy kotłów  
cen ta lnego  ogrzew ania.
z 16 lu tego i 953 r. o w prow adzeniu  w  życie regulam inu 
kolportażu  czasopism  i w ydaw nictw  n ieperiodycznych  za 
pośrednictw em  poczty.

O K Ó L N I K I :

Poz.

49.

50.

51.

Znak PK 210.53. M etody p racy  apara tu  kierow niczego 
i kontro lnego  w  placów kach p. t.
Znak PK 330.53. W ażenie paczek przy w ydaw aniu  w pla
ców ce p. t. na żądanie odbiorcy.
Znak PK 513.53. N iepraw idłow ości i u sterk i popełniane 
p rzy  obsłudze obrotu  oszczędnościow ego P. K. O.

K O M U N I K A T Y :

52. Znak PK 412.53. Zagubienie stem pla okręgow ego.
53. Znak PZ 425.53. Kurs przeliczen ia  kw ot przekazow ych 

w obrocie m iędzynarodow ym .
54. Znak PK 513.53. W ykaz zastrzeżeń  w  obrocie oszczędno

ściow ym  P. K. O.
55. Znak O O rg 716.53. W ykaz uruchom ionych, p ro jek to w a

nych do uruchom ienia  i zw inięcia p laców ek p. t.

I

ZARZĄDZENIA MINISTRA POCZT I TELEGRAFÓW:

45.
Z A R Z Ą D Z E N I E

Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 7 lutego 1953 r. o wpro
wadzeniu do obiegu znaczków pocztow ych opłaty wartości 

. 60 gr i 80 gr.

Na podstaw ie art. 22 ust. 1 u staw y  z dnia 3 czerw ca 1924 r. 
o poczcie, te leg rafie  i te lefon ie  (Dz. U. z 1933 r. N r. 63, poz. 
481) zarządzam , co następu je :
. § 1. W prow adza sie do obiegu i sprzedaży znaczki poczto
w e op ła ty  w artości 60 gr i 80 qr. Znaczki te  w ydano z  okazji 
^  Zw ycięstw a pod S talingradem . R ysunek znaczka
przedstaw ia postać żołnierza radzieckiego z rozw iniętym  
sz tandaiem  na tle ruin m iasta. W  górnej części znaczka z p ra 
w ej strony  znajdu je  się napis: ,,X Rocznica Z w ycięstw a pod 
S talingradem  , w  lew ym  górnym  rogu — oznaczenie w artości 
znaczka^ doi znaczka w ypełn ia  nap is: „Polska R zeczpospolita 
Ludowa .

Znaczki są perforow ane i w ykopane techn iką  ro tograw iu
row a: w ym iary  znaczka: 25,5 X  38 mm w raz z m arginesam i. 
Tto znaczka w artości 60 gr u trzym ane iest w  kolorze szaro- 
ollw kow vm , sz tandar w czerw onym , nap isy  zaś — w  białym ; 
tło natom iast znaczka w artości 80 g r — w  kolorze niebieskim i 
sztandar — w kolorze czerw onym , nap isy  — w białym .

§ 2. Z arządzenie w chodzi w życie z dniem  ogłoszenia z m o
cą od dnia 2 'o są  T.

Minister: wz. F. Ladosz Podsekre tarz  Stanu

46.

Z A R Z Ą D Z E N I E
M iu fstrą  Poczt i T e le g ra fó w  7  d n ia  fn  lu te g o  1958 r. o  w n z a 
w a d ze n iu  do  o b iem i znaozlęów  p o c z to w y c h  o p ła ty  w a rto śc i

30 +  15 gr ł 60 +  20 gr.

Na podstaw ie art. 22 ust. 1 u staw y  z dnia 3 czerw ca 1924 r. 
o nnczcie. tnłpgrafie j telefonie (Dz. U. z 1933 r., N r 63, poz. 
4811 zaw adzam , co następn ie :

ę 1. W prow adza sie do ntuerm i snrzedazv znaczki poczto
w e on ta tv  w artości 30 4- 15 gr 1 60 +  20 or. Znaczki te  p rzed 
staw ia in m ontow anie sam ochodów  ciężarow ych. U có ry  znacz
ka 7nairlnie sie napis: ..Fabryka Sam ochodów  C iężarow ych 
w  Lublinie '', u . dołu Z, lew o i Strony zngęzbą. .podana iost jego 
w artość. Dół znaczka w ypełnia nanis: ..Pe-zta Polska".

Znaczki sa perforowane, w ykon ane  tenhnika stalorytniczo- 
w k lesłod rukow ą o w ym iarach 31,25 X  25,5 mm w raz z m ar
ginesami. i

Znaczek w artości 30 +  15 gr jest w ykonany  w kolorze g ra 
natow ym , znaczek zaś w artości 60 +  20 g r —  w kolorze fio
letow ym .

§ 2. Z arządzenie w chodzi w życie z dniem  ogłoszenia z m o
cą od dnia 20 lu tego  1953 r.

Minister: wz. F. Ładosz Podsekretarz Stanu

II

ZARZĄDZENIA WEWNĘTRZNE 
Ministra Poczt i Telegrafów:

47.

Z A R Z Ą D Z E N I E
Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 5 lutego 1953 r. w sprawie 

premiowania palaczy kotłów  centralnego ogrzewania.

N a podstaw ie § 2 zarządzenia P rzew odniczącego P aństw o
w ej Kom isji P lanow ania G ospodarczego N r 381 z dnia 19 g ru 
dnia 1952 r. w  spraw ie regulam inu prem iow ania palaczy  i ich 
pom ocników  za oszczędne zużycie opału przy  opalan iu  kotłów  
cen tralnego  ogrzew ania (Biuletyn PKPG N r 1 z 1953 r.) za- 
rzadza się, co następu ję :

§ 1. W prow adza się w  życie regulam in prem iow ania p a la 
czy i ich pom ocników  zatrudnionych  przy  opalan iu  kotłów  
cen tralnego  ogrzew ania budynków  adm in istracy jnych  i m ie
szkalnych za oszczędne zużycie opału, stanow iący  załącznik 
do przytoczonego na w sten ie  zarządzenia.

§ 2. Z arządzenie w chodzi w życie z dniem  ogłoszenia z mo
cą obnw iazuiącą od okresu  opałow ego na rok  1952/53 tj. od 
15 październ ika 1952 r.

Minister: prof, dr inż. W. Szymanowski
Przedruk

Załącznik do zarządzenia 
Przewodniczącego PKPG Nr 
381 z dnia 19 grudnia 1952 r. 
(Dz. P. i T. Nr 7, poz. 47).

R E G U L A M I N
premiowania palaczy i ich pomocników zatrudnionych przy 
opalaniu kolłów  cenfralneoo og-zew ania budynków admini

stracyjnych i mieszkalnych za oszczędne zużycie opalu.

§ 1. Z asady prem iow ania u sta lone  w  niniejszym  regulam i
nie należy stosow ać do palaczy  i ich pom ocników  za osiągnię
te oszczędności w  paliw ie przy  opalan iu  kotłów  cen tralnego  
ogrzew ania budynków  adm in istracy jnych , państw ow ych jed 
nostek  o rganizacy jnych  oraz budynków  m ieszkalnych adm ini
strow anych  przez m iejsk ie  (gminne) zarządy budynków m iesz
kalnych. ... rt3aae8is»e5saa*f»a^
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§ 2. Paliwem w rozumieniu regulaminu jest koks, koks hut
niczy i pogazowy, koksik, węgiel, tort, drewno oraz mieszan
ka koksowo-węglowa.

§ 3. 1. Przez oszczędność uzyskaną przy opalaniu kotłów 
centralnego ogrzewania należy rozumieć tę ilość paliwa, jaka 
pozostanie do odjęciu ilości rzeczywiście zużytego paliwa od 
ilości paliwa przydzielonego jednostce do ogrzewania danego 
obiektu, po potrąceniu paliwa, które nie zostało zużyte na 
skutek awarii urządzeń kotłowych lub z innych przyczyn nie
zależnych od obsługi kotłów centralnego ogrzewania.

2. Za przyczynę uzasadniającą potrącenia, o których mowa 
w ust. 1, nie należy uważać przypadkowych wahań tem pera
tury w okresie danego sezonu opałowego w stosunku do tem
peratur przyjętych przy obliczaniu zapotrzebowania.

§ 4. 1. Dla ustalenia kwoty, należnej pracownikom wym ie
nionym w § 1 tytułem premii, przemnaża się ilość zaoszczę
dzonego paliwa (§ 3) przez 70”/# ceny p’aconej za paliwo przez 
jednostkę adm inistrującą daną kotłownią — franco wagon sta
cja odbiorcza (lub loco skład opałowy), przy czym w przy
padku opalania kotłów centralnego ogrzewania rodzajami pa
liwa o różnych cenach, kwota premii stanowi 70"/# różnicy 
między wartością ilości przydzielonego paliwa a wartością 
faktycznie zużytego paliwa w danym okresie opałowym.yy. PrzYPadku opalania kotłów centralnego ogrzewania 
koksikiem należy, dla ustalenia kwoty należnej pracownikom 
tytułem premii (ust. 1), przemnażać zaoszczędzoną ilość pa
liwa przez 80"/# ceny płaconej za koksik.

3. Kierownictwo jednostki adm inistrującej kotłownią, po
winno podać z góry do wiadomości uprawnionym do otrzy
mywania premii pracownikom absolutną kwotę przypadają
cej im do podziału premii z tytułu każdej zaoszczędzonej to
ny paliwa.

§ 5. W przypadku opalania kotłów centralnego ogrzewania 
mieszanką kokso-węglową należy palaczy i ich pomocni
ków premiować dodatkowo za zmniejszenie zużycia koksu 
w mieszance poniżej stosunku przewidzianego dla danego ty 
pu mieszanki w zarządzeniu Przewodniczącego Państwowej 
Komisji Planowania Gospodarczego Nr 277 z dnia 4.IX. 1952 r. 
w sprawie stosowania mieszanki kokso-weglowej przy opa- 
!6 9 iU kotlów centralnego ogrzewania (Biuletyn Nr 35, poz.

Dla ustalenia kwoty należnej pracownikom z tytułu premii 
przemnaża się w tym przypadku wartość zaoszczędzonej ilo
ści koksu wynikającą ze zmniejszenia stosunku w mieszance 
przez 15°/o ceny koksu płaconej loco kotłownia, pod warun
kiem nieprzekroczenia normy zużycia węgla, przy przvieciu 
stosunku 100 kq koksu =  110 kg węgla.

§ 6. 1. Fundusz premiowy obliczony zoodnie z 8 4 i § 5 
rozdziela się pomiędzy uprawnionych do premiowania pra
cowników w stosunku procentowym do zasadniczego zarob
ku tych robotników, osiągniętego w danym okresie opało
wym z tym, że dla palaczy przyjm uje się współczynnik 1.0 _
a dla ich pomocników, współczynnik 0 8.

2. W ypłata premii powinna być dokonana po zakończeniu 
1953SU opalowepo nie P®żniej jednak niż do dnia 15 maja

3. W kot’owniach centralnego ogrzewan-'a, w których pro
wadzona jest dokładna ewidencja dziennego zużycia węgla, 
na poczet premii mona być wypłacone zaliczki w wysokości 
nie przekraczającej 50"/o premii przypadającej z obliczenia 
oszczędności paliwa uzyskanej w danvm miesiącu.

Decyzja w tym przypadku należy do jednostki nadrzędnej 
nad iednostkg adm inistrującą dana kotłownia.

§ 7. 1. Palacze i ich pomocnicy tracą prawo do premii 
w czości lub w całości, jeżeli w wyniku niew 'aściw °j obsługi 
urządzeń kotłowych dopuścili do awarii tych urządzeń oraz 
w przypadku nieprzestrzegania obowiązujących instrukcji 
w zakresie opalania kotłów centralnego ogrzewania, w szcze
gólności niedotrzymania obowiązujących zgodnie z instrukcją 
opa>owa tem peratur wewnętrznych ustalonych dla danego ty 
pu pomieszczeń.

2. Decvzie o utkacie premii w części lub w ra ’ości (ust. 1) 
w ydaje kierownik jednostki administrufacei kotłownią. Od 
tej decyzii przysługuje palaczom odwołanie do jednostki nad- 
rzednei. która rozstrzyoa ostateczni0.

? 8 Praca palaczy w zakresie zużycia paliwa i przestrzega
nia obowiązujących przepisów powinna być bieżąco kontro
lowana orzez jednostko adm inistrująca daną kot’ownia, po
nadto kontrolę tę powinny przeprowadzać w 'am ach komne- 
tencii okręgowe przedsiębiorstwa handlu opałem lub właści
we komórki powiatowych i gminnych rad narodowych.

§ 9. 1. Oszczędności uzyskane przy opalaniu kotłów cen
tralnego ogrzewania powinny być ustalone komisyjnie.

W skład Komisji wchodzą:
1) przedstawiciel jednostki adm inistrującej kotłownię,
2) przedstawiciel komitetu blokowego,
3) przedstawiciel związku (rady zakładowej lub miejsco

wej),
4) przedstawiciel zainteresowanych palaczy.
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2. Komisję powołuje jednostka nadrzędna nad jednostką 
adm inistrującą daną kotłownią i zleca wypłatę przypadającej 
premii.

§ 10. Premie wypłacane na podstawie niniejszego regula- 
| mmu nie mogą przekraczać 100"/# zarobku zasadniczego osiąg

niętego przez pracownika w danym sezonie opałowym.
Przykładowe obliczenie premii dla palacza zatrudnionego 

przy opalaniu kotłów centralnego ogrzewania.
I. Premia za oszczędność:

Przydział paliwa dla danej kotłowni wyniósł:

80 ton koksu po zł 137 za tonę
20 „ węgla „ „ 96 „
30 „ torfu „ „ 84 .,

10.960
1.920
2.520

Razem zł 15.400

faktycznie spalono w tym okresie opałowym:

75 ton koksu po zł 137 za tonę =  10 275
23 „ węgla „ „ 96 „ „ _  2.208
25 „ torfu „ „ 84 „ „ _  2.100

Razem zł

Oszczędność w złotych wynosi:

15.400
14.583

14.583

nosi

817 zł 817 zł x 0,70 =  571,90.

II. Dodatkowa premia za zmniejszenie zużycia koksu wy-

w ^ ? ^ a vZUiXo'u " ^ gla P ^ y  przeliczeniu koksu na węgiel W stosunku 100 kg koksu =  110 kg węgla.

węgla! <8° t0n k° kSU X U )  + 2 ° ton W<̂  =  108 ton
Spalono: (75 ton koksu x 1,1) +  23 tony węgla =  105 5 

tony węgla. Stosunek zużycia węgla nie został przekroczony 
wobec tego palacz otrzymuje z tytułu dodatkowej premii*

6 ton koksu x zł 137 x 0,15 =  102,75 złotych.
Ogółem premia dla palacza wynosi:

I zł
II zł

571,90
102,75

Razem: — 674,65.

48.
Z A R Z Ą D Z E N I E

Ministra Poczt 1 Telegrafów z dnia 16 lutego 1953 r. o wpro
wadzeniu w życie regulaminu kolportażu czasopism i w y

dawnictw nieperiodycznych za pośrednictwem poczty.

§ 1. W prowadza się do użytku służbowego urzędów i agen- 
cji p. t. regulamin kolportażu czasopism i wydawnictw niepe
riodycznych za pośrednictwem poczty oznaczony jako tom 21 
zbioru służbowego przepisów pocztowo - telekom unikacyj
nych (II. P. 21) a stanowiący załącznik do niniejszego zarzą
dzenia.

§ 2. Z dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia tra
cą moc obowiązującą wszelkie przepisy wydane w przedmio
cie unormowanym niniejszym zarządzeniem, a w szczególno
ści:

1) zarządzenie M inistra Poczt i Telegrafów z dnia 17 wrze
śnia 1935 r. o przyjmowaniu zleceń na prenum eratę i sprze
daży czasopism przez pocztę (Dz. Urz. M. P. i T. Nr 21, d o z .
59);

2) zarządzenie M inistra Poczt i Telegrafów z dnia 6 kwietnia 
1946 r. o przyjmowaniu zleceń na prenum eratę czasopism 
przez pocztę (Dz. Urz. M. P. i T. Nr 3, poz. 18, z 1948 r. Nr 9, 
poz. 17, Dz. P. i T. z 1950 r. Nr 5, poz. 77):

3) zarządzenie Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 19 paź
dziernika 1949 r., o przyjmowaniu przez pocztę zleceń na pre
num eratę czasopism radzieckich (Dz. Urz. M. P. i T. Nr. 18, 
poz. 96);

4) zarządzenie M inistra Poczt i Telegrafów z dnia 2 maja 
1950 r. o sprzedaży wydawnictw nieperiodycznych przez pocz
tę (Dz. P. i T. Nr. 5, poz. 7.5 i z 1951 r. Nr. 10. poz. 159):

5) regulamin służby gazetowej do części 13-ej ordynacji 
pocztowej oraz do zarządzenia M inistra Poczt i Telegrafów 
z dnia 17 września 1935 r. o przyjmowaniu zleceń na pre
num eratę i sprzedaży czasopism przez urzędy pocztowe (Dz. 
Urz. M. P. 1 T. Nr 21, poz. 60),
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6) regulam in służby gazetow ej do zarządzenia M inistra 
Poczt i T elegrafów  z dnia 6 kw ietn ia  1946 r. o przyjm ow aniu  
zleceń  na prenum eratę  czasopism  przez pocztę (Dz. Lirz. M. P. 
i T. N r 3, poz. 19, z 1948 r. N r 9, poz. 19, N r 26, poz. 64, Dz.
P. i T. z 1950 r. N r 5, poz. 81);

7) regulam in  o sprzedaży w ydaw nictw  nieperiodycznych  
przez pocztę (Dz. P. i T. z 1951 r. N r 10, poz. 163, N r 16, poz. 
267);

8) instrukcja  o spraw ozdaw czości gazetow ej znak  P. C. 
311.51 (Dz. P. i T. z 1951 r. N r 15, poz. 257);

9) okólnik  pod ty tu łem  „służbow e przekazy gazetow e
z przedpłatam i na czasopism a, adresow ane do P. P. K. „Ruch" 
Znak P.K.ml0.51 (Dz. P. i T. z 1951 r. N r 13, poz. 229);

10) kom unikat pod ty tu łem  „zw rotne egzem plarze czaso
pism " (Dz. Urz. M. P. i T, z 1948 r. N r 14);

11) zarządzenie M inistra Poczt i T elegrafów  z dnia 9 m aja
1952 r. o w prow adzeniu  w  życie regulam inu o czasopism ach 
i w ydaw nictw ach  n ieperiodycznych  (Dz. P. i T. z 1952 r. N r 11, 
poz. 155 i N r 15, poz. 217).

§ 3. Z arządzenie n in iejsze w chodzi w życie z dniem  1 m arca
1953 r.

Minister: wz. F. Ładosz Podsekretarz Stanu 

O K Ó L N I K I :
49.

M etody pracy aparatu kierowniczego i kontrolnego 
w placówkach p. t.

1. Jed n ą  z g łów nych przyczyn złej jakości p racy  p laców ek 
p. t. je s t n iedostateczna opera tyw ność  w  p -acy  ap a ra tu  k ie 
row niczego i kontro lnego. N aczelnicy , k ierow nicy  i kon tro 
lerzy p racu ją  „przy b iu rku", podpisu ją  lub opracow ują pi
sma, spraw dzają  dokum enty  pocztow e itp., natom iast n ie dość 
często s ty k a ją  się bezpośrednio  z procesam i w ykonyw ania 
usług pocztow ych, nie obserw ują  spraw ności funkcjonow ania 
poszczególnych działów , nie badają  przyczyn uchybień, nie 
podejm ują po trzebnych  środków  w celu usunięcia  n iedom a- 
gań i po lepszenia sp-aw ności p racy  p laców ek p. t.

T akie oderw an ie  się k ierow nictw a i kon tro li od p racy  w y
konaw czej pow oduje obniżenie dyscypliny  służbow ej i po
czucia odpow iedzialności u personelu  w ykonaw czego, w p ły 
w a u jem nie na jakość  p racy  tego personelu  i je s t źródłem  
n iedociągnięć w  o rgan izacji p racy  w placów kach p. t.

2. W  celu zw iększenia w pływ u apara tu  k ierow niczego i kon
tro lnego  na jakość p racv  p laców ek p. t., M 'n is t°rs tw o  Poczt 
i T elegrafów  zw raca uw agę naczelnikom  (dyrektorom ), k ie 
row nikom  i kon tro lerom  w placów kach p. t. na podane niżej 
obow iązki i zadania;

1) konieczność przystosowywania organizacji pracy w  pla
ców ce p. t. do potrzeb publiczności, do czego w szczególno
ści należy dążyć przez przedsięw zięcie następu jących  kro
ków:

a) usta len ie  w zględnie w ystąp ien ie  do dy rekcji z w nioskiem  
o usta len ie  godzin służby zew nętrznej w ten  sposób, bv  k lien 
ci nie mieli trudności w  korzystan iu  z usług poczty  i by  b y 
ły uw zględnione słuszne postu la ty  w ładz oraz czynników  po
litycznych i społecznych (np. przez w orow adz°nie  służby 
okienkow ej w godz. 8 — 12, 15 — 13, aby  um ożliw ić p racu 
jącym  korzystan ie  z nocztv  do zakończeniu p racy l;

b) stosow anie, w  zależności od potrzeby, system u czynności 
m ieszanych lub jednorodnych  zgodnie z obow iazuiacym l 
w tvm  zakresie  przenicam i oraz w nrow ad^a^ ie  do-aźnyeh 
zmian w  zakresie  czynności poszezególnych ok ienek  tak, aby 
kliepoi pjo m usieli w yczekiw ać długo w k o ’eikach  fnn. przez 
zarządzenie przyjm ow ania chw ilow o przekazów  przez m ało 
obciążone okienko p rzy jm ujące przesyłki po lecone — w celu  
rozładow ania Voleiki przv okienku przekazow ym  itn.l.

2i Obowiązek szczegółow ego fa śsn ia  fupkHonowanla po- 
sTSTpqślnvrh komórek orffenlzacytnvch I m ielec pracv pod 
kątem nop-nwlenta lakoścl pracy. Zadanie to w inno być w y
konyw ane w  szczególności p r’ ez:

al obserw acje  i analizę n as’lenia p racy  i zdolności sn raw - 
jieoo jej w ykopyw ania przez noszozegółne kom órki oroan iza- 
cvino i m ieisną p ra cv w różnych porach  dnia i w różnych 
okresach  m iesiąca i roku;

hl u sta lan ie  na podstaw ie pow yższych badań odpow iednich  
podziałów  czynności dla poszczególnych kom órek o roan iza- 
cv in u rb  i m iejsc  p racy  pod katem  zaoevjn ;°nia szybkiej obsłu
gi k lien tów  i p raw idłow ego przebiegu służby (podziały czyn
ności w inny rów nież przew idyw ać moż1!w ość przerzucania 
p racow ników  na stanow iska okresow o obciążone ze stano
w isk, na k tó rych  w vstenu ia  w  tvm  czasie n rzesto ie  w  nracy);

cl szczególnie w zm ocniony i ścisły  nadzór nad term inow o
ścią w ykonyw ania czynności w e w szystk ich  działach i m iej
scach nracy, zw łaszcza czynności zw iązanych z obiegiem  prze
syłek  (opróżnianie skrzynek, w ysy łan ie  w szystk ich  przv ie tvch  
przed o d p 'aw a  przesyłek , adresów  pom ocniczych i przekazów , 
odnraw ą j wymiana poczty, rozpoczynanie chodów doręczy- 
cielskich itp.):

d) zachęcan ie  w szystk ich  pracow ników  do udziału w akcjj 
u sp raw nian ia  działania p laców ki pt., do kom unikow ania sw o
ich spostrzeżeń i sk ładan ia  w niosków .

3) Obowiązek bezpośrednie] 1 system atycznej kontroli pra
cow ników  podczas ich pracy oraz usuwania błędów 1 uchy
bień. W  związku z tym  ap ara t kierow niczo -  kontrolny jest 
w szczególności obowiązany:

a) kontro low ać przestrzeganie przez pracow ników  przep i
sów o przyjm ow aniu  przesy łek  i w płat, przepisów  o odpra
w ie i przew ozie poczty, o doręczaniu i w ydaw an iu  p rzesy łek  
oraz o dokonyw aniu  w ypłat (np. kon tro low ać opakow anie 
i adresow an ie  przesyłek , stem plow anie p rzesy łek  i znaczków  
datow nikiem , zak reślan ie  w olnych m iejsc na  przekazach; kon
tro low ać przy  odpraw ie poczty praw idłow ość k ierow ania 
przesyłek , sporządzanie w iązanek listow ych  bezpośrednich , 
m iejscow ych, w ęzłow ych, szlakow ych, obszarow ych; kon tro 
low ać w pisyw anie przekazów  do k a rt doręczeń; kontro low ać 
to rby  doręczycielskie, przeprow adzać w yw iady  osobiste, te 
lefoniczne i pisem ne u adresatów  itd.);

b) kon tro low ać op łaty  i dopłaty  za p rzesyłk i i usługi pocz
tow e (np. k o n tro!ow ać pobieran ie  przez pracow ników  ok ien
kow ych opłat w odpow iedniej w ysokości; kon tro low ać op ła
ty  za p rzesy łk i nadane i opłacone jako druki; kontro low ać 
praw id łow e obliczanie należności k redy tow anych ; kon tro lo 
w ać obciążanie dopłatam i i ściągan ie  dopłat za p rzesy łk i n ie
dostateczn ie  op łacone itd.);

c) badać zabezpieczenie przesy łek  i przedm iotów  ładunku 
przed zaginięciem , obrabow aniem  i uszkodzeniem  (np. badać 
praw idłow ość przechow yw ania p rzesy łek  w m agazynach 
i schow kach i kom isyjnego zam ykania  m agazynów  i schow 
ków ; kon tro low ać przepisow e sporządzanie, zam ykanie  
i o tw ie-an ie  odsyłek; kontro low ać s ta ranne  obchodzenie się 
z p rzesyłkam i przy  załadow aniu  i w y ładow aniu  itp.);

d) om aw iać z pracow nikam i podczas kontro li zauw ażone 
b łędy  i uchybien ia , udzielać im w skazów ek i pouczeń, w ska
zyw ać w łaściw e przepisy, zw racać im uw agę na  u jem ne sku t
ki n iep rzestrzegan ia przepisów  i dopilnow ać by b łędy i uchy
b ien ia  nie by ły  pow tarzane (np. po stw ierdzen iu , że p racow 
nik p rzy jął list zaadresow any niedozw olonym  skrótem , bez 
nazw y u licy  i num eru domu, k on tro le r czy też naczeln ik  po
ucza go, że nie pow inien  przyjm ow ać tak ich  listów  i że ma 
żądać od nadaw ców  podaw ania na p rzesy łkach  pełnych, do
k ładnych  adresów , jak tego w ym agają przepisy  § 32 o rdyna
cji pocztow ej i § 21 regulam inu II. P. 4. W yjaśn ia  przy tym  
pracow nikow i, że urząd oddaw czy będzie miał duże trudności 
z odszukaniem  odbiorcy  i że list albo nie bodzie mógł być 
doręczony  albo zostan ie  doręczony z opóźnieniem . W  najb liż
szym  czasie należy spraw dzić czy p racow nik  zastosow ał się 
do w ydanych  zaleceń).

K ontrola poszczególnych m iejsc p racy  i badanie jakości 
p racy  pow inny być jak najczęstsze tak, aby  w yrobiły  u p ra 
cow ników  prześw iadczenie, że znajdu ją  się pod stałym  n a 
dzorem  i że każde ich uchybien ie  m oże być zauw ażone i od 
pow iednio po trak tow ane przez przełożonego. Szczególnie czę
sto należy  kon tro low ać pracow ników  o słabych  kw alifika
cjach, popełn ia jących  często b łędy i uchybienia.

4) Obowiązek szkolenia 1 podnoszenia kwalifikacji zaw odo
w ych pracowników.

O bow iązek ten  należy  w ykonyw ać w  szczególności przez:
a) przeprow adzanie  konferencji służbow ych dla zaznajam ia

nia p racow ników  z przepisam i i om aw iania popełnionych 
przez nich b łędów ;

b) udostępn ian ie  pracow nikom  poznania przepisów  służbo
w ych  np. przez sporządzanie i w ydaw anie odpisów  i w ycią
gów  z zarządzeń ogłoszonych w D zienniku P. i T.;

c) o toczenie szczególna opieką pracow ników  m łodych i nie
dostateczn ie  w ykw alifikow anych, o rganizow anie dla nich 
w  placów ce p. t. doszkalania zaw odow ego, pom aganie im 
w  zapoznaw aniu  się z przepisam i i w  prow adzeniu  sam okształ- 
ćśkiia, udzielan ie  im w  czasie ich p racy  rad i w skazów ek.

5) Obowiązek podnoszenia u pracowników dyscypliny służ
bowej w  szerokim  słow a tego znaczeniu, tj. rozum ianej n ie 
ty lko  jako obow iązek zgłaszania się i opuszczania m iejsca 
p ra c y  w e w łaściw ym  czasie, lecz także jako  obow iązek sk ru 
pu la tnego  p rzestrzegania  przepisów  i poleceń przełożonych. 
O bow iązek ten  w ykonyw ują  organa k ierow nicze i kon tro lne  
w szczególności przez:

a) prow adzenie akcji w ychow aw czej, m ającej na  celu w y
jaśn ien ie  p racow nikom  pocztow ym  znaczenia term inow ego 
i p raw idłow ego przew ozu i doręczania p rzesy łek  pocztow ych;

b) om aw ianie rek łam acyj przesy łek  pocztow ych i praso
w ych no ta tek  kry tycznych  o działalności poczty;

c) zw racanie uw agi na popełn iane uchybien ia , pouczanie 
oraz stosow anie surow ych środków , jak  zm niejszan ie  prem ii 
i nak ładan ie  k a r (lub w ystępow an ie  z  w nioskam i w  tych  sp ra
wach).

Z w raca się uw agę, że k ie row n icy  i kon tro le rzy  są odpow ie
dzialni za w ybór stosow anych  środków  w ychow aw czych, 
zmierzających do podniesienia dyscypliny służbowej i dla te-



Str. 88 Dziennik Poczty i Telekomunikacji Nr 7/poz. 4 9 — 55

go też w inni dokładnie kon tro low ać ich skuteczność; np. w  ra 
zie stw ierdzenia, że zw rócenie uw agi i pouczenie nie sku tku 
je, należy znacznie zm niejszyć p rem ię lub w ym ierzyć odpo
w iednio w ysoką karę.

3. Z agadnieniam i om ów ionym i w niniejszym  okólniku n a 
leży zain teresow ać rady  m iejscow e Zw iązku Zaw odow ego 
Prac. P. i T. oraz organ izacje  p a rty jn e  i zw rócić się do nich 
z p rośbą o w spółpracę w zakresie  tych  zagadnień.

4. O kólnik  n in iejszy  n ie do tyczy kon tro lerów  jakości usług 
pocztow ych.

50.
W ażenie paczek  przy  w ydaw aniu  w  p laców ce p. t. 

na  żądanie odbiorcy.

M inisterstw o Poczt i T elegrafów  poleca placów kom  p. t., 
aby  na żądanie odbiorców  przed pokw itow aniem  odbioru 
przew ażały  paczki w ydaw ane w placów kach p. t. chociażby 
paczki w ydaw ane nie nosiły  śladów  uszkodzenia opakow a
nia.

W  razie żądania p rzew ażenia paczki doręczanej przez do rę
czyciela, paczkę należy zabrać i złożyć w placów ce p. t., od
biorcy  zaś pozostaw ić zaw iadom ienie o nadejściu  przesyłki 
na druku  nr 34. W  tym przypadku  odbiorca obow iązany jes t 
zgłosić się po odbiór paczki do p laców ki p. t. i przy odbiorze 
uiścić opłatę ta ry fow ą za doręczenie paczki.

51.
N iepraw id łow ości i u ste rk i popełn iane przy obsłudze obrotu  

oszczędnościow ego P. K. O.
S tw ierdzono, że p racow nicy  pocztow i, obsługu jący  k sią 

żeczki oszczędnościow e popełn ia ją  w iele  u ste rek  i n iep ra
w idłow ości przy  w ypłatach  z książeczek oszczędnościow ych.

W  szczególności da je  się zaobserw ow ać u jem ne zjaw isko 
n ie leg itym ow ania odbiorców  przed w yp ła tą  z książeczek 
oszczędnościow ych i w ykazyw anie n iedostatecznej czujności 
przy badaniu  w iarygodności w pisów  w książeczce oszczędno
ściow ej.

Do najbardzie j typow ych  u ste rek  i n iepraw idłow ości popeł
n ianych  przez pracow ników  pocztow ych przy obsłudze k s ią 
żeczek oszczędnościow ych P. K. O. należy:

1. n iespraw dzanie  czy książeczka lub odciśn ięte  w  niej 
stem ple dzienne są zastrzeżone w  w ykazie  zastrzeżonych  k s ią 
żeczek i stem pli,

2. n ieleg itym ow anie odbiorcy  lub n ies ta ranne  spraw dzanie 
w dokum encie osobistym  podejm ującego  w ypła tę  — czy,

a) nazw isko i imię w dokum encie osobistym  je s t zgodne 
z nazw iskiem  podanym  w książeczce,

b) odcisk pieczęci u w ierzy te ln ia jącej fo tografię stanow i 
zw artą  całość nie budzącą podejrzen ia  zam iany  fotografii 
i częściow ego podrobien ia  pieczęci,

c) w yg ląd  okaziciela dokum entu  zgadza się z fotografią,
d) podpis w łaściciela w książeczce je s t zgodny z podpisem  

na przedłożonym  dokum encie.
3. n ieodnotow anie cech dokum entu  osobistego na dow odach 

w ypłat,
4. n iespraw dzanie  au ten tyczności poprzednich w pisów  i od

cisków  stem pli dziennych w książeczce,
5. n iedbałe  i n ies ta ranne  dokonyw anie w pisów  w książecz

ce — przez:
a) n iew pisyw anie cyfry  w pła ty  lub w yp ła ty  tuż przy linii 

dzielącej zło te  i grosze,
b) n iezakreślan ie  w olnych m iejsc  w  rubrykach  g rubą linią 

po dokonaniu  wpisów ,
c) n iew pisyw anie w odpow iedniej rub ryce  słow nie stanu 

oszczędności w  lew ym  górnym  rogu te j rubryki,
d) um ieszczanie n ieczy telnych  odcisków  stem pli dziennych.
6. n ieterm inow e przesy łan ie  dokum entów  obrotu  oszczęd

nościow ego do O ddziału R achunkow ego O bro tu  O szczędno
ściow ego PKO w W arszaw ie.

Z w raca się uw agę na te n iepraw id łow ości i po leca się p rze
strzegać obow iązu jących  w  te j m ierze przepisów  (If. p! 22), 
gdyż tego rodzaju  uchybien ia  um ożliw iają elem entom  prze
stępczym  dokonyw anie nadużyć i pow odują odpow iedzialność 
m ateria lną  pracow ników  pocztow ych.

K O M U N I K A T Y :

52.
Zagubienie stem pla okręgow ego.

Dnia 16 lutego 1953 r. zaginął stem pel okręgow y upt. P rzy
tyk  N r 2672.

Zachow ać ostrożność przy w ypłatach.

53.
K urs przeliczenia kw ot przekazow ych  w obrocie 

m iędzynarodow ym .

Przy przy jm ow aniu  przekazów  pocztow ych w obrocie ze 
Szw ajcarią obow iązuje od dnia 15 lu tego n astęp u jący  kurs 
przeliczenia:

100 fr. szw ajc. =  93,24 zł.

54.
W ykaz zastrzeżeń  w  obrocie oszczędnościow ym  P.K.O.

Z godnie z postanow ien iam i § 18 „Regulam inu o obsłudze 
książeczek oszczędnościow ych P.K.O." Pow szechna Kasa 
O szczędności sporządziła w ykaz N r 10 zastrzeżeń w  obrocie 
oszczędnościow ym , k tó ry  stanow i załącznik  do niniejszego 
num eru  D ziennika Poczty i T elekom unikacji.

55.

W Y K A Z

uruchom ionych, p ro jek tow anych  do uruchom ienia 
i zw inięcia p laców ek  p. t.
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1 2 3 4 5 6 7 ■ 8

Ag. Brzeźniak 33— 14 W iew iecko st. k., 
Z łocieniec — 
R unowo Pom.

Sz. Łobez Sz. ur. 1.2.53 r.

III Czechow ice i 
k. W arszaw y

4.9— 49 W arszaw a—Skierniew ice 8— 18 W r. Pruszków Wr. daw niej U rsus

V C zechow ice 3 
k. W arszaw y

49— 49 W arszaw a — Błonie 8— 15 W r. Pruszków Wr. daw niej G ołąbki

Ag. Jodłów
k. B ystrzycy Kł.

71— 19 M iędzylesie 
k. B ystrzycy Kł

8— 12 W ł. Bystrzyca Wł. ur. 21.1.53 r.

oddz. M ysłow ice 1 71—36 M ysłow ice 1 13— 17 St. M ysłow ice St. ur. 1.2.53 r.
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VI O św ięcim  4 
(Dwory)

73—37 O św ięcim  1 8— 12
14.30—
17.30

Kr. O św ięcim Kr. ur. 11.2.53 r.

VII Rogoźnik 
k. Będzina

69—36 Stalinogród 2 L St. Będzin St. ur. 21.3.53 r.

oddz. Siem ianow ice Sl. 3 
(M ichałkow ice)

70—35 Siem ianow ice Si. 3 12— 16 St. S iem iano
w ice Sl.

St. ur. 1.2.53 r.

oddz. Zabrze 1 70—34 Z abrze 1 14— 17.30 St. Zabrze 
(miasto)

St. ur. 1.2.53 r.

Adres R edakcji i Administracji: M inisterstwo Poczt i Telegrafów , W arszaw a, Plac M ałachow skiego 2. 
Prenumeratę należy wpłacać na konto czekow e P.K.O. N r 1-3000 .

P renum erata: rocznie 42 zl, półrocznie 25 zł 20 gr, k w arta ln ie  16 zł 80 gr. C ena po jedynczych egzem plarzy do 2 k a rtek  90 gr
za każdą następną  k artk ę  30 gr.

N akład : 9.800 egz. Form at A4. Pap ier 61X86, druk. VII kl„ g ram atura 60 g. A rkuszy  druku  •/».

Rękopis otrżym ano: 24.11.53 r. D ruk ukończono 20.111.53 r.

Tłoczono z polecen ia  M in istra  Poczt i T elegrafów  w Zaki. Graf. C entr. Zarządu Zaop. Łączności — W -w a, Ludna 4
4-B-1257!




