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I
ZARZADZENIA MINISTRA POCZT I TELEGRAFOW:

275.

ZARZADZENTIE

Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 25 listopada 1953 r.
w sprawie czeSciowej zmiany taryfy telegraficznej (ruch krajowy).

1 telef°nie (Dz' U' z 1933  Nr

Telegrafow z dnia 5 stvrznii

63N pozP0481)WzarzTdza ‘sljco nastgS * 1924 " © P°CZde'

1osTl' W taryfle. telegra®cznej ogloszonej w zataczniku do zarzadzenia Ministra Poczt i
D? P.! iWI'Szrai953 r Nr I8Ppozt0Ol172Ji N r ~ n ~ " telefoPiczn®j (Dzfp- i T. Nr 2, poz. 12) z pdzniejszymi zmianami
stgpujace zmiany: 24> poz> 241)- w CZ?SCl -Telegrafxa abonencka (Stuzba Telex)" wprowadza si¢ na-

1) Poz. 29 otrzymuje brzmienie:

j _ J—
Poz. Rodzaj $wiadczenia Oplata miesigczna
29 Abonament lgczy telegraficznych:
a* . . miejscowej, taczacy abonencka stacj¢ dalekopisowa w I stiefie
telefonicznej z miejscowa centralg telegraficzna, 22 50
- o p . . S )
b) ggzzr?g,djlgégl]ifl;tt%cja acbonenc%‘(a jgm%%'g_]keops[i?é)wf)lozzan?fblsltzrsez % é]f%lrlaictzerllgg%%j
centrali, przy odleglosci w linii prostej migdzy centrala al\tacfa abonencka
do 30 km (za kazdy km) 47
ponad 30 km » 50 1407 50
50 ., , 100 J250
100 . 200 3375
200 » 300, 4500

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 1954
Minister: prof, dr inz. W. Szymanowski

276. czono napis: ,Poczta Polska" — ponizej, z lewej strony na-
7Z ARZ A DZENIE pis: ,Warszawa Patac Kultury i Nauki im. Joézefa Stalina"!

z prawiej strony znaczka znajduje si¢ oznaczenie warto$ci

Ministra Poczt i Telegraféow z dnia 1 grudnia 1953 r. 80 gr".

0 wpl‘ov:/)a(li:tenlua:itzéc?b;;gur zln;lsczkloszp(l)cztowych Znaczek 1,75 zt przedstawia widok Placu Konstytucji
platy w ! gr, L/s zh 1 = w Warszawie. W gornej cze$ci znaczka umieszczono napis
. . ,Poczta Polska" i oznaczenie wartosci ,1,75 zi{", u dolu na-
Na poAdstaw1e art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 3 czerwea 1924 r is: ,Warszawa" z lewej strony znaczka, z prawej za$ ,Plac

o poczcie, telegrafie i telefonie (Dz. U. z 1933 r. Nr 63, poz. Kons’iytucji — M. D. M.~ > ”
481‘) zarzadza sie, C? nast¢puAJe. ) . ) Znaczek warto$ci 2 zt, przedstwia widok odbudowanego
§ 1. Wprowadza si¢ do obiegu i sprzedazy znaczki pocz- rynku na Starym Miescie w Warszawie. W goérnej czgsci

towe oplaty wartosci: 80 gr, 1,75 zt i 2 zi
Znaczek warto$ci 80 gr przedstawia projekt Patacu Kultu-
ry i Nauki w Warszawie. W goérnej czesSci znaczka umiesz- *) Ostatni numer w 1953 r.
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u dotu napis:

znaczka umieszczono napis: ,,Poczta Polska",
wartosci

L,Warszawa Stare Miasto" oraz oznaczenie
2"

2

Znaczek warto$ci 80 gr wykonano w kolorze czerwonym,
znaczek 1,75 zI w kolorze niebieskim, a znaczek wartosci
2 zt, w kolorze ciemno-bragzowym.

Znaczki sg perforowane i wykonane technika stalory”niczg.
Wymiary znaczkow: 43 x 25,5 mm.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia z mo-
cag od dnia 30 listopada 1953 r.

Minister: wz. W. Billig Podsekretarz Stanu

2717.

ZARZADZENIE
Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 1 grudnia 1953 r.
w sprawie organizacji i zakresu dzialania okrgegowych
sktadnic zaopatrzenia poczty i telekomunikacji w paf-

stwowym przedsi¢gbiorstwie ,Polska Poczta, Telegraf
i Telefon".
Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczy-

pospolitej z dnia 22 marca 1928 r. o utworzeniu panstwowe-
go przedsigbiorstwa ,Polska Poczta, Telegraf i Telefon" (Dz.
U. z 1932 r. Nr 105, poz. 879) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Okr¢gowe sktadnice zaopatrzenia poczty i telekomu-
nikacji dziataja w ramach panstwowego przedsigbiorstwa
»Polska Poczta, Telegraf i Telefon" w dyrekcjach okrggo-
wych poczty i telekomunikacji. W kazdej dyrekcji okrggo-
wej poczty i telekomunikacji dziata jedna okrggowa sktad-
nica zaopatrzenia poczty i telekomunikacji.

§ 2. W Dyrekcji Okregowej Telekomunikacji w Warsza-
wie dziala Okrggowa Sktadnica Zaopatrzenia Telekomuni-
kacji.

W Dyrekcji Okregowej Poczty w Warszawie dziata Okre-
gowa Skladnica Zaopatrzenia Poczty.

§ 3. W dalszym ciaggu niniejszego zarzadzenia okrggowe
sktadnice zaopatrzenia poczty i telekomunikacji oraz Okre-

gowa Skladnica Zaopatrzenia Telekomunikacji w Warszawie'

1 Okregowa Sktadnica Zaopatrzenia Poczty w Warszawie
zwane sa ftacznie — ,skladnicami”, a dyrekcje okrggowe
poczty 1 telekomunikacji oraz Dyrekcja Okrggowa Teleko-
munikacji w Warszawie i Dyrekcja Okrggowa Poczty w War-
szawie — ,,dyrekcjami".

5 4. Siedzib¢ skladnicy wyznacza dyrektor okrggowy.

§ 5. Do zakresu dziatania skladnicy nalezy: przyjmowanie,
przechowywanie, konserwacja, wydawanie i ekspedycja ma-
terialow 1 sprzetu w zakresie zaopatrzenia dyrekcji zgodnie
z dyspozycjami dzialu zaopatrzenia dyrekcji.

§ 6. Na czele
$rednio  kierownikowi
kieruje dziatalno$cia
przepisow i zarzadzen
jej dziatalnosci.

sktadnicy stoi naczelnik, podlegly bezpo-
dziatu zaopatrzenia dyrekcji, ktory
sktadnicy w ramach obowiazujacych
i jest odpowiedzialny za caloksztalt

§ 7. Naczelnik wykonuje swoje zadania przy pomocy jed-
nego zastgpcy.

§ 8. Skladnica dzieli si¢ na:

1. Bezposdrednio podlegle naczelnikowi:

stanowisko pracy dla spraw administracyjno-gospodar-
czych.

2. Bezposrednio podlegle zastgpcy naczelnika:

1) magazyn przejSciowy (depozytowy),

2) ekspedycja z grupa przeladunkowa i magazynem opa-
kowan, (

oraz magazyny branzowe,

3) magazyn materiatlow liniowych,

4) magazyn materiatlow stacyjnych,

5) magazyn artykulow technicznych igospodarczych,

6) magazyn materialtow budowlanych i surowcéw wtdérnych,

7) magazyn artykuléw odziezowych itekstylnych,

8) magazyn

9) magazyn

znaczkow 1 drukow platnych.

3. 1) W skladnicach dyrekcji okr¢gowych poczty i teleko-
munikacji II klasy magazyny wymienione w ust. 2 pkt. 3 i 4
pofaczone sa w jeden magazyn materialdw teletechnicznych,
a magazyny wymienione w ust. 2 pkt. 5 i 6 w jeden maga-
zyn artykuldw technicznych, gospodarczych, materialow bu-
dowlanych i surowcow Wtornych

2) W sktadnicy Dyrekcji  Okrggowej

w Warszawie, magazyny wymienione w v«t. 2 pkt. 8 i 9,

drukéw manipulacyjnych (akcydensowych), /
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olaczone sa3 w jeden magazyn drukéw platnych i manipu-
acyjnych.

3) W skladnicy Dyrekcji Okr¢gowej Poczty w Warszawie,
magazyny wymienione w ust. 2 pkt. 3 i 4 — nie wyste-
puja.

§ 9. Do naczelnika skladnicy mnalezy kierowanie zgodnie
z obowigzujacymi przepisami dzialalnoscig sktadnicy stosow-
nie do ogdlnych wytycznych i szczegdétowych dyspozycji kie-
rownika dziatu zaopatrzenia dyrekcji, a w szczegoélnosci:

l. Kierowanie bezposrednie pracami stanowiska pracy dla
spraw administracyjno - gospodarczych oraz magazynami za
posrednictwem zast¢pcy.

2. Czuwanie nad planowym i terminowym wykonywaniem
zadan skladnicy zgodnie z zasadami racjonalnej gospodarki
magazynowe;j.

3. Dbanie o unowocze$nienie organizacji i metod pracy
sk%adnlc% oraz projektowanie instrukcji i regulaminé6w maga-
Zynowyc

4. Dbanie o wzrost wydajnosci pracy przez popieranie
wspotzawodnictwa pracy 1 ruchu racjonalizatorskiego oraz
organizowanie szkolenia wewngtrznego.

5. Przyjmowanie, awansowanie, przenoszenie i zwalnianie
podlegtych pracownikow w granicach uprawnien nadanych
przez dyrektora okrggowego.

§ 10. Do zastgpcy naczelnika nalezy:

zastgpowanie naczelnika w razie jego mnieobecno$ci oraz
koordynacja, nadzér, kontrola i ogdlne kierownictwo maga-
zynami, stosownie do ogdlnych wytycznych i szczegdélowych
dyspozycji naczelnika, a w szczegdlnosci:

1. Wspotudziat przy uzgadnianiu stanéw magazynowych.

2. Prowadzenie kontroli wyrywkowej stanéw magazyno-
wych.

3. Kontrola stosowania w magazynach norm zapasow.

4. Dekretowanie dokumentow obrotu materiatlowego.

5. Nadzo6r i kontrola uzgadniania zapisow kartotek iloscio-
wych (magazynowych) z zapisami w kartotece iloSciowo-
warto$ciowej dziatu zaopatrzenia dyrekcji.

6. Wnioskowanie powolywania komisji odbioru jakoscio-
wego z udzialem rzeczoznawcow.

7. Ustalanie zastgpstw pracownikow prowadzacych poszcze-
golne magazyny w wypadku ich niecobecnos$ci i w razie ko-
nieczno$ci zastgpowania ich osobiscie.

8. Dysponowanie grupa przetadunkowa ekspedycji.

9. Czuwanie nad terminowym odbiorem jako$ciowym 1 ilo-
Sciowym otrzymywanych przez skladnic¢ materialow i sprze-
tu.

10. Dbanie o zabezpieczenie majatku sktadnicy przed wta-
maniem, kradziezg i ogniem.

Zastgpca naczelnika jest odpowiedzialny za caloksztalt
prawidlowej organizacji pracy w magazynach, nalezyts go-
spodark¢ magazynowga, wlasciwy ¢obieg dokumentacji i bie-
zace prowadzenie ewidencji materiatowej.

§ 11. Do stanowiska pracy dla spraw administracyjno-go-
spodarczych nalezy:

1. Prowadzenie spraw finansowych oraz kasy podrgcznej
skladnicy, sporzadzanie list ptacy i wyplata wynagrodzen.

2. Sprawy zatrudnienia i plac.

3. Sprawy bezpieczenstwa i higieny pracy.

4. Prowadzenie spraw personalnych i dyscypliny pracy wg.
instrukcji dzialu kadr dyrekcji.

5. Zatatwianie korespondencji wg. polecen naczelnika lub
zastgpcy naczelnika.

6. Prowadzenie kancelarii,
pisania.

7. Wszelkie sprawy zwigzane z administracja, pomieszcze-
niami i nieruchomo$ciami oraz gospodarka nieruchomos$ciami
przydzielonymi skladnicy zaopatrzenia.

8. Gospodarka umundurowaniem i odzieza ochronng pra-
cownikéw sktadnicy. v

9. Prowadzenie spraw ubezpieczeniowo-prewencyjnych.

10. Sprawy porzadku i obslugi gospodarczej w sktadnicy.

11. Wszelka sprawozdawczo$¢ z dziatalnosci skladnicy za-
opatrzenia.

12. Dokonywanie niektérych
zaopatrzenia dyrekcji.

§ 12. Do magazynu przejsciowego (depozytowego) nalezy:

1. Rejestrowanie wszelkich nadchodzacych przesytek, ma-
teriatow 1 sprzetu.

2. Przechowywanie tych materiatow i
magajg odbioru jakoSciowego.

3. Inicjatywa organizowania komisji dla dokonywania a#-
bioru jakosciowego materialow 1 sprzgta.

archiwum sktadnicy i maszyno-

zakupow na zlecenie dzialjt

sprze¢tu, ktore wy-
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4. Przyjmowanie, magazynowanie i wydawanie depozytow.

5. Przekazywanie po dokonanym odbiorze jakosciowym
materialow 1 sprzgtu do wlasciwego magazynu branzowego.

6. Wiasciwe przechowywanie i konserwowanie wszelkich
materiatow 1 sprzetu, znajdujacych si¢ w magazynie.

7. Prowadzenie ewidencji  depozytow.

§ 13. Do ekspedycji z grupa przetadunkowa i magazynem
opakowan nalezy:
. l. Ekspedycja materialow i sprz¢tu przez grupg przetadun-
owa.

2. Prowadzenie ewidencji opakowan.

3. Konserwacja opakowan.

4. Odstawy opakowan do dostawcow badz central
5. Prowadzenie dziennika ekspedycyjnego.

Grupa przetadunkowa moze by¢ w razie potrzeby przydzie-
lana (fo prac w poszczegdlnych magazynach.

skupu.

§ 14 Do magazynow branzowych z wyjatkiem magazynu
znaczkow 1 drukow platnych nalezy:

1. Odbiér materialdéw 1 sprzg¢tu pod wzgledem iloSciowym.

2. Odbior jako$ciowy materialdw i sprzetu nie odbieranych
przez komisje odbiorcze.

3. Prawidlowe rozmieszczenie,
wacja materialow i sprzetu .

4. Wydawanie materialow i sprzetu.

5. Obserwacja stanu i ilo$ci zapasow materialowych i alar-
mowanie o odchyleniach od ustalonych norm magazyno-
wych.

6. Biezace prowadzenie kartoteki iloSciowej oraz przecho-
wywanie dokumentacji.

7. Przygotowywanie materialow

przechowywanie i konser-

i sprzetu do ekspedycji.

§ 15. Do magazynu materialdw budowlanych i surowcow
wtornych nalezy poza czynno$ciami wymienionymi w § 14

1. Prowadzenie ewidencji surowcow wtornych.

2. Przyjmowanie do magazynu surowcow wtoérnych i ma-
gazynowanie ich.

3. Sortowanie 1 przygotowywanie surowcow wtérnych do
ekspedycji.

§ 16. Do magazynu znaczkéw i drukow platnych nalezy:

l. Komisyjne przyjmowanie, prawidlowe rozmieszczanie
i przechowywanie znaczkow i drukéw platnych.

2. Prowadzenie ewidencji norm zapasow.

3. Prowadzenie ewidencji (kartoteki) ilosciowej znaczkow
i drukéw platnych oraz przechowywanie dokumentacji.

4. Komisyjne obliczanie znaczkéw i drukéw platnych oraz
przygotowywanie (opakowanie) do ekspedycji.

§ 17. Stanowisko pracy dla spraw administracyjno-gospo-
darczych prowadzi starszy referent.

Magazyny: materiatdw liniowych i1 materiatow
prowadza starsi technicy lub technicy.

Magazyny pozostale oraz sprawy ekspedycji prowadzi¢ mo-
ga kierownicy magazynéw lub magazynierzy.

§ 18. Szczegotowy podzial czynnosci dla poszczegoélnych
miejsc pracy w skladnicy zatwierdza dyrektor okregowy po
uzgodnieniu z Centralnym Zarzadem Zaopatrzenia Lacznosci.

§ 19. 1. Traci moc zarzadzenie Ministra Poczt i Telegrafow
z dnia 19 grudnia 1950 r. w sprawie organizacji i zakresu
dziatania okrg¢gowych sktadnic zaopatrzenia poczty i teleko-
munikacji (Dz. P. i T. Nr 1 z 1951 r, poz. 1)

2. Uchyla si¢ w czegs$ci dotyczacej skladnic: postanowienia
rozporzadzenia Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 31 sierp-
nia 1935 r. o organizacji panstwowego przedsigbiorstwa ,,Pol-
ska Poczta, Telegraf i Telefon" (Dz. Urz. M. P. i T. Nr 20
z 1935 r., poz. 55) oraz =zarzadzenie Ministra Poczt i Tele-
grafow z dnia 27 stycznia 1950 r. o organizacji i zakresie
dzialania jednostek organizacyjnych podlegtych Dyrekeji
Okre¢gowej Telekomunikacji w Warszawie (Dz. Urz. M. P. i T.
Nr 2 z 1950 r., poz. 22) z poézniejszymi zmianami.

stacyjnych

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia

z mocg od dnia 1 pazdziernika 1953 r.
Minister: prof, dr inz. W. Szymanowski

ZARZADZENTIE

Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 8 grudnia 1953 r.
w sprawie zmiany Instrukcji o obrocie czekowym
dla urzedow 1 agencji p. t.

§ 1. W celu uproszczenia manipulacji w obrocie czeko-
wym, wprowadza si¢ od 1 stycznia 1954 r. zarachowywanie
wszystkich wplat czekowych na jednym wykazie dziennym
wplat w obrocie czekowym oraz znosi si¢ zarachowywanie
optat ed wyptat czekowych w wykazie dziennym wyptat.
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W zwiazku z tym w instrukcji o obrocie czekowym dia
urzedow 1 agencji p. t. ogloszonej jako zalacznik do zarza-
dzenia Ministra Poczt i Telegraféw z dnia 16 sierpnia 1948 r.
(Dz. Urz. Min. P. i T. Nr 19, poz. 49) wprowadza si¢ nastg-
pujace zmiany:

Nw § 17 w zdaniu 5, wyrazy ,w okregowych skladni-
cach materiatow pocztowych", =zastepuje si¢ wyrazami
»Ww okregowych sktadnicach zaopatrzenia poczty i telekomu-
nikacji";

w ostatnim zdaniu po wyrazach: ,przystosowane do celow
rachunkowych wtasciciela rachunku lub P. K. O." — stawia
si¢ kropke i skre$la si¢ reszte zdania.

2) § 22 otrzymuje brzmienie: , RoOwnocze$nie z przyjeciem
wplaty nalezy pobra¢ w gotdéwce taryfowa optlatg od wptat
czekowych.

Przy wplatach za pomoca blankietu z nadrukiem ,Optate
pobierze P. K. O. z rachunku czekowego", nie nalezy pobie-
ra¢ optaty od wplacajacego.

Ministerstwo Poczt i Telegrafow w porozumieniu z P. K. O.
m(}Ze ustali¢ dla niektorych wptat inny sposoéb pobierania
optat".

3) § 24 otrzymuje brzmienie: ,Kazda placowka p. t.
rzadza 1 wykaz dzienny wplat w obrocie czekowym.

Wykazy dzienne wplat sg zbroszurowane w zeszytach. Wy-
kazzl wypelnia si¢ olowkiem atramentowym przez kalke
w 2-ch ‘egzemplarzach.

Wykazy dzienne wplat wypelnia si¢, podajac w kolumnie
1-ej liczb¢ porzadkowa, w kolumnie 2-ej nr rachunku cze-
kowego, w kolumnie 3-ej kwote wplaty, w kolumnie 4-e¢j
nazwisko wplacajacego, a w kolumnie 5-ej kwote optaty po-
branej gotéwka od wplacajacego. Optaty od wplaty za po-
moca blankietu z nadrukiem ,Optat¢ pobierze P. K. O. z ra-
chunku czekowego" nie wykazuje si¢ w kolumnie 6-¢j,
a w kolumnie 5-ej wpisuje si¢ pozioma kreske.

Wykazy dzienne wplat nalezy zaopatrzy¢ nazwa siedziby
Oddziatu P. K. O., dla ktorego wykaz jest przeznaczony oraz
odciskiem datownika i stempla Okrggowego. Nazwe Oddzia-
tu P. K O. nalezy wypisa¢ wyraznie w gérnym prawym ro-
gu wykazu. Wptlaty zarachowuje si¢ na wykazach w kolej-
nosci przyjecia wptat. Bez wzgledu na ilos¢ wplat dokona-
nych przez jedna osobg, kazda wplata musi by¢ zarachowa-
na oddzielnie na wykazie. Wszystkie wpisy na wykazie win-
ny by¢ dokonane wyraznie, tak, aby na odbitce byly czy-
telne. Rowniez wyraznie i czytelnie musza by¢ odcisnigte
datowniki i stemple okregowe.

W rubryce przeznaczonej na wpisanie kwoty, nie wolno
cyfr ani wyskrobywa¢, ani ich zmienia¢. O ile w -wypisaniu
kwoty popeliono blad, wowczas nalezy cata omytkowo po-
dang kwotg przekreslic, wpisa¢ atramentem na wykazie i od-
bitce wlasciwg kwote i potwierdzi¢ ja podpisem".

spo-

4) § 25 otrzymuje brzmienie: ,,Poszczegdlne kolumny.zapi-
sanych arkuszy wykazu dziennego nalezy podsumowac
w miar¢ ich wypelniania, przenoszac sumy te na nastgpny
arkusz do wiersza ,z przeniesienia".

Po zarachowaniu wszystkich przyjetych wplat w danym
dniu, nalezy na wykazie dziennym wyprowadzi¢ dzienna su-
m¢ wplat, a nastgpnie podsumowaé kolumng¢ ,,Oplata pobra-
na gotowka . Sumy optat pobranych gotéwka nie nalezy do-
pisywa¢ w kolumnie kwota.

Do sumy dziennej wptat tego wykazu, nalezy dodaé¢ sume
wplat przyjetych w ciagu poprzednich dni biezacego miesia-
ca 1(saldo z dnia poprzedniego) i wyprowadzi¢ ogdlna sumo
wptat.

Ilos¢ wptat nalezy podaé w przeznaczonej na ten cel ru-
bryce. lak zakonczony wykaz dzienny na wszystkich arku-
szach ostemplowaé¢ datownikiem i stemplem okrggowym,
a ostatni arkusz podpisac.

Pozostatle wolne rubryki wykazu nalezy zakreslic w for-
mie litery ,Z".

5) § 26 otrzymuje brzmienie: ,Wyprowadzona zgodnie
z postanowieniami poprzedniego paragrafu dzienna sumeg
optat pobranych gotowka zarachowuje si¢ do rachunku mie-
sigcznego w sposob przewidziany w § 81"

6) § 27 otrzymuje brzmienie: ,,Jezeli w placowce p. t. czyn-
nych jest wigcej niz jedno okienko kasowe dla wptat, wow-
czas nalezy na ostatnim arkuszu wykazu dziennego gtow-
nego okienka, bezposrednio pod wyprowadzong uprzednio
sumg dzienng wplat 1 optat tego okienka, dopisaé¢ sumy
dzienne wptat i oplat oraz ilos¢ wptat z wykazdéw dziennych
innych okienek kasowych, a nastepnie wyprowadzi¢ taczng
sume¢ dzienng na wykazie gltownego okienka kasowego.

Do sumy dziennej wplat wykazu glownego okienka kaso-
wego nalezy doda¢ saldo z dnia poprzedniego i wyprowa-
dzi¢ ogdlna sume¢ wplat. Laczna sume¢ optat nalezy zaracho-
waé w sposéb podany w 5 81.
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P{o?adto na wykazie tym nalezy podac¢ ogdlna dziennag ilos¢
wplat.

Wykaz dzienny kazdego okienka, winien by¢ podpisany
przez sporzadzajacego".
7) § 28 otrzymuje brzmienie: ,Na pierwszym wykazie

dziennym wptat w miesigcu nalezy poda¢ u goéry sume ogol-
na wptat za miesigc poprzedni".

8) § 36 otrzymuje brzmienie: ,Kwota jednego przekazu
czekowego, platnego w placowce p. t. nie moze przekraczad
najwyzszej kwoty przewidzianej taryfa pocztowa dla zwyk-
lych przelj(azéw pocztowych.

Termin wazno$ci przekazu czekowego P. K. O. ustalony
jest I?a dn6 30, liczac od daty wytloczonej urzgdowg piecze-
cig M.

9) § 44 otrzymuje brzmienie: ,Za wyptat¢ (dorgczenie) prze-
kazow czekowych P. K. O. uiszcza umowne optaty".

10) § 53 otrzymuje brzmienie: ,Po zarachowaniu na wyka-

zie dziennym ,P" wszystkich wyptaconych w danym dniu
przekazéow czekowych, nalezy wyprowadzi¢ sume¢ dziennag
wyptat.

Do wyprowadzonej sumy dziennej dodaje si¢ sume¢ wypta-
conych przekazow czekowych w ciggu biezacego miesigca
(saldo z dnia poprzedniego) i wyprowadza si¢ sumg¢ ogdlna.
Pozostatle wolne wiersze kolumny drugiej i trzeciej nalezy
zakreslic w formie litery ,Z".

Ilo§¢ wyptaconych przekazow czekowych nalezy wykazaé
w przeznaczonej na ten cel rubryce wykazu ,P": ,Ogodlna
ilo§¢ wyptat".

Tak zakonczone wykazy dzienne nalezy na wszystkich
arkuszach ostemplowac¢ datownikiem i stemplem okrggowym,
a ostatni arkusz podpisac".

H) § 54 otrzymuje brzmienie: ,Jezeli w placowce p. t. jest
wigcej niz jedno okienko kasowe dla wyptlat przekazow cze-
kowych, wowczas nalezy na ostatnim arkuszu wykazu ,P"
gtownego okienka kasowego, bezposrednio pod wyprowadzo-
na uprzednio dzienng iloscia wyplat i sumg wyplat tego
okienka, dopisa¢ w odpowiednich kolumnach ilosci wyptlat
i dzienne sumy wyptat z wykazow innych okienek, a na-
stgpnie wyprowadzi¢ taczna ilo§¢ wyptat 1 ogoélng sume

dzienng wyptat na wykazie ,P" glownego okienka kaso-
wego.
Wykaz ,P" glownego okienka kasowego zakancza sie

w sposob przewidziany w § 53.
Wykaz dzienny kazdego okienka
przez sporzadzajacego.
Na pierwszym wykazie dziennym w miesigcu nalezy po-
da¢ u gory sume¢ ogoédlna wyptat za miesiac poprzedni".

winien by¢ podpisany

12) w § 89 w przedostatnim ustgpie skresla si¢ wyrazy

1 przekazow kasowych P. K. O.".

13) § 81 otrzymuje brzmienie: ,,Sumy dzienne wplat i wy-
ptat z rachunku miesigcznego P. K. O. placowki p. t. zali-
czaja w odr¢gbnych kolumnach wpltywéw, wzglednie rozcho-
déw przechodnich ogélnego rachunku miesigcznego, za§ opta-
ty od wptat czekowych zarachowuje si¢ w rachunku mie-
sigcznym we wplywach -wlasnych w kolumnie zatytulowanej
,»Optaty od wptat czekowych pobrane gotowka".

14) w § 86 ustep 2 skresla sig.

15) po § 86 wprowadza si¢ nowy paragraf 86a o brzmie-
niu: ,,§ 86a. Wysoko$¢ optat za czynnos$ci wykonywane przez
placowki p. t. na rzecz P. K. O. normuje umowa zawarta
migdzy p. p. ,P. P. T. i T." i P. K. O.

Szczegdlowych i ostatecznych rozliczen z tytulu nalezno$ci
przypadajacych P. P. T. i T. za wykonane ustugi z obrotu
czekowego i oszczgdnosciowego dokonuja dyrekcje okr. p. it
z 1-mi miejskimi oddziatami P. K. O. w miastach wojewddz-
kich w okresach miesigcznych".

gZA Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
1954 r. I

Minister: wz. W. Billig Podsekretarz Stanu

OKOLNIKI:
279.

INSTRUKCIJA

o obserwacji pracy i prowadzeniu kart kwalifikacyjnych
telegrafistek.

§ 1. Dla stwierdzenia kwalifikacji telegrafistek zarzadza sig
prowadzenie obserwacji pracy telegrafistek i pracownikow
centrali depesz (stanowiska wymiany telegramow telefonem)
oraz prowadzenie kart kwalifikacyjnych dla ewymieaionych
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pracownikéw i dla obslu%i koncentratoroéw, abonenckich tacz-
nic telex i segregacji telegramow.

§ 2. 1. Obserwacja pracy telegrafistek jest poufna lub jaw-
na i polega na stwierdzeniu szybkos$ci 1 jakosci wydawania
t%legrarnéw, a przeprowadza si¢ ja w godzinach silnego ru-
chu.

2. Obserwacj¢ poufna przeprowadza si¢ badz za pomoca
specjalnie do tego celu przeznaczonego dalekopisu kontrol-
nego, badz za pomoca dalekopisu rezerwowego, ktére na czas
badania wlacza si¢ do danego obwodu, badz tez za posred-
nictwem placowki wspolpracujacej. W tym ostatnim przy-
padku kontrolerzy zainteresowanych placowek porozumiewa-
ja sie¢ co do terminu obserwacji i innych niezbednych szcze-
gotow.

3. Specjalny dalekopis kontrolny i dalekopis rezerwowy
powinny si¢ znajdowaé¢ w miejscu zapewniajacym prowadze-
nie obserwacji poufnie.

4. Prowadzenie obserwacji za pomoca specjalnego daleko-
pisu kontrolnego mozna stosowaé tylko w placowkach po-
siadajacych ponad 15 dalekopiséw czynnych.

5. Obserwacja jawna polega badz na skontrolowaniu pra-
cy za pomocag dalekopisu rezerwowego, znajdujacego si¢
w tejze sali co i dalekopis czynny, a wlaczanego do dane-
go obwodu na czas badania, badz na bezposredniej kontroli
pracy telegrafistki na dalekopisie (simplex).

§ 3. . W centralach telegraficznych, liczacych 15 i wigcej
/ dalekopisOw czynnych, obserwacj¢ winien prowadzi¢ specjal-
nie w tym celu wyznaczony pracownik.

2. Kazda telegrafistka winna podlega¢ dwugodzinnej obser-
wacji miesigcznie.

3. Obserwacja pojedyncza winna trwa¢ 15 minut.

4. Dyrekcje okr. p. i t, w zalezno$ci od stanu kwalifika-
cji telegrafistek, jako$ci pracy i innych warunkéw, moga
ograniczy¢ obserwacje¢ pracy kazdej telegrafistki w sumie do
jednej godziny miesigcznie.

§ 4 1. W centralach telegraficznych, liczacych ponizej 15
czynnych dalekopiséw, obserwacje prowadza kontrolerzy ja-
kosci lub kierownicy oddziatdéw ruchu, zaleznie od uznania
dyrekcji.

2. Kazda telegrafistka  winna podlega¢ jednogodzinnej
obserwacji miesigcznie.
3. Obserwacja pojedyncza winna trwac¢ 15 minut.

4. Podobnie jak w § 3 ust. 4 dyrekcje moga ograniczyé
obserwacj¢ pracy kazdego pracownika w sumie do pdét go-
dziny miesigcznie.

§ 5. L. Placowki nie posiadajace stanowisk kontrolera ja-
kosci lub kierownika oddzialu ruchu, nalezy pod wzgledem
obserwacji przydzieli¢ placowkom posiadajacym te stanowi-
ska lub kontrolerowi — obserwatorowi centrali weztowej te-
legraficznej.

Wyniki obserwacji wpisuje si¢ przez kalk¢ do zestawienia.
Jeden egzemplarz zestawienia przesyla si¢ kierownikowi pla-
cowki celem wciagnigcia wynikéw do karty kwalifikacyjne;j.

2. Telegrafistka powinna podlega¢ co najmniej dwu obser-
Y{vac&om miesigcznie, trwajacym nie krocej niz 15 minut

azda.

§ 6. Obserwacje przeprowadza¢ nalezy w taki sposob, aby
nie zakldci¢ normalnego przebiegu shuzby.

§ 7. 1. Wyniki obserwacji poufnej wcigga si¢ do zesta-
wienia (druk Nr 1033 — zal. Nr 1) w sposob podany w § 12,
a wyniki obserwacji jawnej — bezposrednio do karty kwa-
lifikacyjnej (druk Nr 1034 — zal. Nr 2) w sposéb podany
w § 13.

2. Wyniki zestawienia przenosi si¢ do karty kwalifikacyj-
nej dwa razy do roku jako $redni wynik obserwacji okre-
sowych.

§ 8. 1. Za prowadzenie kart kwalifikacyjnych odpowie-
dzialny jest kierownik oddziatu ruchu lub kontroler jakosci.

2. w placowkach, gdzie nie ma tych stanowisk, kart¢ kwa-
lifikacyjna prowadzi kierownik placowki.

§ 9. L. Karta kwalifikacyjna sktada si¢ z naglowka i czg-
$ci opisowe;j.

2. Zmiany w naglowku karty przeprowadza si¢ przez skre-
$lenie wpisu i umieszczenie nowej tresci.

3. Wpisy do kart powinny byé wyrazne i czytelne
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4. Gdy w karcie zbraknie miejsca na dalsze wpisy,
cza si¢ no\*y druk, nie wypeiniajac na nim nagitéwka.

§ 10. W razie przeniesienia pracownika
ki kka_rte; kwalifikacyjna przesyla si¢ rowniez do
cowki.

dota-

do innej placow-
tej pla-

§ 11. Ocen¢ wystawia si¢ w stopniach:
bardzo dobra (skrot bdb)

dobra (db)

dostateczna (dst)

niedostateczna (ndst)

§ 12. Sporzadzanie zestawienia wynikéw obserwacji.

Ruhr. 1 — S i 14 — 15. Sposéb wypeiniania nie wymaga
blizszych wyjasnien.

Rubr. 7 — 12"'Dane oblicza si¢ z tasmy dalekopisowej. Do
liczby uderzen uzasadnionych (rubr. 7) wlicza si¢ wszystkie
niezbedne litery, cyfry, znaki i odst¢gpy. Srednig liczb¢ ude-
rzen na jedna minut¢e (rubr. 8) uzyskuje si¢ z podzielenia
liczby wuderzen wuzasadnionych (rubr. 7) przez czas badania
(liczba minut). Do liczby uderzen nieuzasadnionych (rubr. 9)
wlicza si¢ wszystkie litery, cyfry, znaki i odst¢py zbedne,

sfpol?{odowane nieuwazng .lub nieprawidlowa praca telegra-
1stki.
Do ogolnej liczby wyrazéw wydanych dalekopisem (rubr.

10) wlicza si¢ rzeczywiste wyrazy telegramoéw wydanych
w okresie badania, doliczajac po 6 wyrazéw pa naglowek
kazdego telegramu. Do rubr. 11 wpisuje si¢ liczb¢ wszystkich
wyrazow znieksztatlconych isposrod wyrazéw wykazanych
w rubr. 10.

Za wyraz znieksztalcony uwaza
rym:

si¢ kazdy wyraz, w kto-

a) opuszczono lub zmieniono cho¢by jeden znak (literg,
cyfre, inny znak),
b) dodano cho¢by jeden zbe¢dny znak lub odste;p,

¢) zmieniono porzadek znakow.

Z powyzszego materiatu korzysta¢ nalezy uzupeiniajaco
przy stosowaniu postanowien § 10, ust. 2 instrukcji (Dz. P.
i T. Nr 12/53, poz. 115), dotyczacych obliczania wskaznika
telegram6w znieksztatconych.

Do rubr. 12 wpisuje si¢ ogélna liczb¢ poprawek (pomytek)
spowodowanych przez telegrafistk¢ przy wydawaniu telegra-
mow dalekopisem w czasie badania.

Rubr. 13. Wpisuje si¢ liczbg telegramow wydanych i przy-
jetych od abonentéw i placowek p. t. w przeciagu jednej
godziny pracy. Dane te ustala si¢ i oblicza na podstawie wpi-
sow do dziennika pracy (druk Nr 1032).

§ 13. Wypelnianie karty kwalifikacyjnej telegrafistek.
Sposob wypelniania nagléwka nie wymaga wyjasnien.
Runr. 1 6 18 — 12, Wypelnia si¢ na podstawie rubr.

3 — 13 zestawienia wynikow obserwacji pracy telegrafistek
(druk 1033).

Ruhr. 7. Wpisuje sig
sygnaty, np. abonentow
itp.

Rubr. 13. Przez uprzejmo$¢ rozumie si¢ taktownv 1 uprzej-
my stosunek do abonentow i wspolpracownikow.

czas
telex,

zglaszania si¢ pracownika na
placowek na koncentratorze

Rubr. 14. Ocenia si¢ na podstawie wynikow* z rubr, 7 12

Srednig liczbe uderzen uzasadnionych na minute (rubr. 8)
ocenia si¢ stopniami:

do100 uderzen — ndst

ponad 100 , 150 ” — dst
150 , 200 — db

200 — bdb

Jako§¢ wydawania telegramow dalekopisem (rubr. 9 — 11)
ocenia si¢ zaleznie od "o wyrazow znieksztalconych i % too-
prawek. Procent wyrazéw znieksztalconych, wzglednie po-
prawek wyraza si¢ stosunkiem liczby wyrazow znieksztalco-
nych (rubr. 10), -wzglednie poprawek (rubr. 11) do liczby wy-
razoOw wydanych dalekopisem (rubr. 9).

Jezeli °/0 wynosi:

a) wyrazéw znieksztalconych

do 1% — bdb

ponad W'o ., 2% — db
2% , 4% — dst
4e/o — ndst

b) poprawek
do 1,5% — bdb/

ponad 1,5%0 3 % — db
R 5 % — dst
5 e« — ndst

Tel!aftomunikacji

Uzyskane stopnie za szybko$¢ i jako$¢ pracy na dalekopi-
sie sumuje si¢ i dzieli przez trzy, tj. przez liczb¢ stopni za
szybko$§¢, wyrazy znieksztalcone 1 poprawki, np. (bdb)

i (db) 4 -}- (dst) 3 — 12 : 3 = 4 (db). Otrzymany wynik
stanowi stopien sprawno$ci pracy na dalekopisie.

Stopien sprawno$ci wydawania (odbioru) telegramow tele-

fonem (rubr. 12) mierzy si¢ liczba telegramow $redniej dtu-
gosci, odpracowanych w ciagu jednej godziny.

Jezeli w ciggu jednej godziny pracownik odpracuje tele-
gramow:

do 10 — otrzymuje stopien ndst
ponad 10 , 20 — » n dst
» 20,25 - » v db
-5 » » bdb
Kubr. 15. Ocenia si¢ umiej¢tno$¢ stosowania w prakty-

itp.).

Ruor. 16. Podaje si¢ bledy i nieprawidlowos$ci popeiniane
przez pracownika w czasie obserwacji.

ce wiadomos$ci teoretycznych (ordynacji, regulamindéw

Wykazy bigdow ogloszone sa w Dziennikach P i T N™*-
9/52, poz. 130, Nr 22/52, poz\ 326 i Nr 22/53, poz. 222.

Poza tym za blgedy i1 nieprawidlowos$ci uwaza si¢, gdv te-
legrafistka:

1) nie liczy i nie uzgadnia liczby wyrazéw lub oblicza nie- .
prawidtowo,-
2) nie uzgadnia i nie prostuje wyrazow znieksztalconych;

3) nie sprawdza, nie uzgadnia sprawdze-

nia (Coli);
4) wydaje zbe¢dna liczbg odstepow

i me przekre$la

i znakow + +,

5) nie reklamuje nieprawidlowego podawania liczby wyra-
zO6w w nagtowku telegramu lub braku liczby wyrazéw w na-
glowku telegramu sluzbowego;

6) niedbale
7) nie

8) podaj¢ niezgodny z faktycznym czas wydania (odbioru)
telegramu;

i nieestetycznie nakleja tasme¢ na blankiet;

troszczy si¢ o zmian¢ zuzytej tasmy barwikowej;

9) taSme¢ z odebranymi telegramami nakleja z opdznieniem
a nie bezpos$rednio po wydaniu przez placowke nadajaca;

10) nie oddziela znakiem rownania (. ) poszczegdlnych czg-
Sci telegramu (nagléwka, adresu, tresci, podpisu), a konca
telegramu nie oznacza krzyzykiem (+);

11) wydaje przed numerem czotowym (Loc) zbg¢dne ozna-

czenia ,L", ,LC", ,LP" itp., a nawet po kilka, takich ozna-
.czen jednocze$nie, zamiast tylko liczbe okreslajaca numer
czotowy;

12) w czasie pracy prowadzi prywatne rozmowy osobiscie

lub aparatem;

~ 13) pracuje chaotycznie, niedbale, lekkomys$lnie
1tp.;

14) ocigga si¢ z wydaniem pokwitowania na odebrane te-
legramy;

nerwowo,

15) pisze nieczytelnie telegramy odebrane telefonem;

16) nie powtarza i nie uzgadnia tekstu telegramoéw odebra-
nych telefonem;

17) o wszelkich ujemnych przejawach w pracy nie zgtasza
kontroli lub zgtasza z opdznieniem.

Wszelkie inne uchybienia w stuzbie telegraficznej, unie-
mozliwiajace prawidlowy jej przebieg, moga by¢ takze uzna-
ne za biledy.

Rubr. 17. Jako trudnosci
w przeciwleglej placowce,
itp.

Rubr. 18. Przez dyscypling pracy rozumie si¢ obowiazko-
wo$¢, punktualno$é, wlasciwy stosunek do przetozonych itp.

Rubr. 19. Oceng¢ podaje kierownictwo centrali (placow-
ki) na podstawie doktadnej analizy wpisow we wszystkich
rubrykach karty kwalifikacyjnej.

podaje* si¢, np. staba obsade¢
zaklécenie na laczu, uszkodzenia

§ 14. Stwierdzone w czasie obserwacji nieprawidlowosci
winny si¢ sta¢ podstawa do akcji podniesienia jakoS$ci i sty-
lu pracy poprzez udzielanie pouczen i wskazywanie sposo-
bow umozliwiajacych osiaganie lepszych wynikdéw pracy.

§ 151 Instrukcja wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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280.

Wprowadzenie ozdobnych blankietow telegraficznych Lx2

wedlug nowych wzoréw.

i Wi WJ\Iétce 20Stahg wgdane i rozprowadzone ozdobne blan-
kiety telegraficzne =Lx2= (druk Nr 1017) wedtug dwodch no-
wych wzorow.

2. Po otrzymaniu tych blankietow placowki wywiesza po
jednym egzemplarzu na tablicy ogloszen, umieszczajac jed-
nocze$nie uwage, ze telegrajny oznaczone wskazéwkag =Lx2=-
dorgcza si¢ na jednym z tych wzorow, tj. na takim, ktory
placowka oddawcza posiada w chwili nadej$cia telegramu ze
wskazowka =Lx2=.

3. Blankiety te sa drukiem S$cistego wyliczenia,

4. Dalsze naktady druku Nr 1017 wedlug dotychczasowego
druku

wzoru zostaja wstrzymane. Posiadany zapas tego
* ostatniego naktadu uzywac¢ nalezy do wyczerpania.
281.
Przydziat mleka jako S$rodka profilaktycznego
przy pracach szkodliwych dla zdrowia.
W zarzadzeniu w sprawie przydzialu mleka jako S$rodka

profilaktycznego przy pracach szkodliwych dla zdrowia (Dz.
P. i T. nr 8 z 1951 r, poz. 124) w ust. 2 wyrazy: ,lekarz oraz

Dziennik P. iity i T»lekOmuiiikacji

Nr 27/poz. 280 — 282

Zwiazek Zawodowy Pracownikow Poczty i Telekomunikacji"
zastgpuje si¢ wyrazami: ,jednostki organizacyjne inspekcji
°™ ©°pny PracY w Poszczegdlnych wojewoddzkich, powiato-
wych 1 miejskich radach narodowych oraz dzielnicowych ra-
dach narodowych miasta st. Warszawy i Lodzi".

narzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
KOMUNIKATY:

282.

Kradziez stempli urzgedowych.

1) w nocy z dnia 25 na 26 listopada 1953 r. zaginat da-
townik z legenda Gdansk 16 litera rozpoznawcza A dwie
gwiazdki.

2) W nocy z dnia 30 listopada na 1 grudnia 1953 r. skra-
dziono w upt. Goloszyce datownik ze znakiem trzy gwiazdki,
stempelek R. stempel okrggowy 2741, urz¢dowa piecze¢ okra-
gta do tuszu, urzedowa piecz¢é okraglta do laku, plombow-
mc¢ ze znakiem rozpoznawczym A.

okregowy Nr 8672 Nowacerkiew koto
sktadnicy do urzedu.

w celu zapobiezenia

3) Zaginal stempel
Chojnic w czasie transportu ze

Powyzsze podaje si¢ do wiadomosci

naduzyciom.

283.

WYKAZ
uruchomionych placowek p. t

> o =
» . .
9 Nazuia placouiki 3% Kk : 2 2 .. . ﬁ
"0 v ‘:;:79 Punkt wymiany 23 = Wojeuiddztuio £ . .
) _ P ¢ o i odcinek komunikacyjny ° S i pouiiat © Umagd
@ s 57 N 23 E £
5°N E.8 2 v
© 9 Eag 552 3
543 z 8. R S
i 2 3 4 5 6 7 8
pos. Chlebiotki Stare 38—60 Zawady k. Lomzy L2 BL. Lomza Bt ur. 11.12.53 r
VII Kowalkow k. Starachowic 60—52 Kazanéw ilzecki 815 KI. Starachowi- KI. ur. 21.11.53 r
ce o .
Vil Makoszyn 64—49  Bieliny 8—15 KI. Kielce KI. ur. 21.11.53 r.
. *
4 Morawica k. Krakowa 73—41 Balice k. Krakowa 8—15 Kr. Krakéow Kr. ur. 1.12.53 r
Vil Pasztowa Wola 61—52  Radom 2 8—15 KI. Starachowi- KIL ur. 21.11.53 r.
ce
VII Smerdyna 67—52  Jurkowice 8—15 KI Sandomierz KI. ur. 21.11.53 r.
VII Swieta Kat — i i
WII(Q aKieli arzyna 63—49  Kielce 2 8—15 KL Kielce KIL. ur. 21.11.53 r.
pos. Wdzigkon Nowy 41—58  Zambrow L2 Bl. Lomza Bt. ur. 11.12.53 r
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