DZIENNIK

POCZTY I TELEKOMUNIKACIJI

WARSZAWA, 20 kwietnia 1954 r.

Nr 9

TRESC:

I

ZARZADZENTIA

Ministra Poczt i Telegraféw:

Poz.
75. z 22 marca
pocztowych optaty warto$ci:

1954 r. o wprowadzeniu do obiegu znaczkéw,
20 gr, 40 gr i 80 gr.

|
ZARZADZENIA WEWNETRZNE
Ministra Poczt i Telegrafow:

76.. 15 kwietnia 1954 r. w sprawie umarzania niesciggalnych
wierzytelnos§ci przedsigbiorstw panstwowych podlegtych
Ministrowi Poczt i Telegrafow.

77. z 13 kwietnia 1954 r. w sprawie ustalenia okreséw cza-
su przechowywania dokumentow stuzby pocztowo-teleko-
munikacyjnej.

I
ZARZADZENIA MINISTRA POCZT I TELEGRAFOW:

75.
ZARZADZENIE

Ministra Poczt i Telegraféw z dnia 22 marca 1954 r.
o wprowadzeniu do obiegu znaczkéw pocztowych
oplaty warto$ci: 20 gr, 40 gr i 80 gr.

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 3 czerwca 1924 r.
o poczcie, telegrafie i telefonie (Dz. U. z 1933 r. Nr 63, poz
481) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do obiegu i sprzedazy znaczki poczto-
we optaty wartosci 20 gr, 40 gr i 80 gr emisji ,,Praca Kobiet".

Znaczek wartosci 20 gr przedstawia witokniark¢ na tle ma-
szyny niosaca na r¢ku rnotki przedzy. W prawym goérnym
rogu znaczka umieszczono oznaczenie, wartos$ci ,,20 gr", obok
za$ napis ,,Polska".

Znaczek wartosci 40 gr przedstawia
tramwaju. W prawym gornym rogu
oznaczenie warto$ci,40 gr", obok za$

Znaczek warto$ci 80 gr przedstawia
na tle pola.

W prawym goérnym rogu znaczka umieszczono oznaczenie
jego wartos$ci ,,80 gr" obok za$ napis ,Polska".

Znaczek wartosci 20 gr wykonano w kolorze zielonym, zna-
czek wartosci 40 gr w kolorze niebieskim, a znaczek warto$¢'
80 gr w kolorze bragzowym.

Znaczki sa perforowane i
rowa.

Wymiary znaczkéw: 25,5 X 31,25.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia z mo-
cg od dnia 24 marca 1954 r.

Minister: wz. W. Billig Podsekretarz Stanu

konduktork¢ na tle
znaczka umieszczono
napis ,,Polska".

traktorzystke w akcji

wykonane technika rotograwiu-

II

ZARZADZENIA WEWNETRZNE
Ministra Poczt i Telegrafow:

76.

ZARZADZENIE

Ministra Poczt i Telegraféw z dnia 15 kwietnia 1954 r.

w sprawie umarzania nieSciagalnych wierzytelnosci przedsie-
biorstw panstwowych podleglych Ministrowi Poczt i Telegra-
fow.

Na podstawie art. 4 ustawy z dnia 9 kwietnia 1938 r
o umarzaniu prywatno - prawnych wierzytelnos$ci panstwo-
wych (Dz. U. Nr 26, poz. 228 i z 1949 r. Nr 9, poz. 49), oraz
w zwiazku z okoélnikiem Przewodniczacego Panstwowej Ko-

Poz. 75-84
OKOLNIKTI:
Poz.
78. Znak PK 412.54. Wyptata przekazéw jednostkom budze-
towym.
79. Znak PK 412.54, Przekazy pocztowe dla nadwyzek kaso-
wych.

80. Znalc PZ 771.54. Usterki zagranicznego obrotu

81. Znak TE 32/K. 54. Nieprawidlowos$ci przy wymianie tele-
gramow.

listowego.

KOMUNIKATY:

82. Znak PK 412.54. Zagubienie datownika. .

83. Znak PZ 425.54. Kurs przeliczenia
w obrocie migdzynarodowym.

84. Znak PK 313.54. Uzupeinienie

kwot przekazowych

spisu wtadz i urzedow.

misji Planowania Gospodarczego z dnia 17 stycznia 1951 r
w sprawie wydawania decyzji o umarzaniu niesciggalnych
wietrzytelno$ci przedsigbiorstw panstwowych (Biul. PKPG Nr
2, poz. 18) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie niniejsze normuje sprawe¢ wydawania de-
cyzji o umarzaniu nie$ciagalnych prywatno - prawnych wie-
rzytelnos$ci przedsigbiorstw panstwowych podlegltych Mini-
strowi Poczt i Telegrafow.

§ 2. W przypadkach, przewidzianych w art. 2 ustawy z dnia
9 kwietnia 1938 r. o umarzaniu prywatno - prawnych wie-

rzytelno$ci panstwowych (Dz. U. Nr. 26, poz. 228) decyzj¢
o umorzeniu wydaje:

1) w odniesieniu do przedsigbiorstw jednozakladowych,
prowadzonych wedlug zasad pelnego rozrachunku gospodar-
czego — dyrektor przedsigbiorstwa,

2) w odniesieniu do przedsigbiorstw wielozaktadowych —
kierownik zaktadu (ekspozytury oddziatu), prowadzonego
wedlug zasad pelnego wewngtrznego rozrachunku gospodar-
czego,

3) w odniesieniu do przedsi¢gbiorstw budzetowych — dy-

rektor (kierownik) przedsigbiorstwa.

§ 3. Decyzja o umorzeniu (§ 2) podlega zatwierdzeniu:

1) gdy wierzytelno$¢ nie przekracza kwoty 3000 zt przez
jednostke bezposrednio nadrzedna przedsiebiorstwa lub za-
ktadu (ekspozytury, oddziatu) prowadzonego wedlug zasad
petnego wewngtrznego rozrachunku gospodarczego.

2) gdy -wierzytelno§¢ przekracza 3000 zt, tub gdy nalezy do
przedsi¢biorstwa jednozaktadowego lub budzetowego — przez
Ministerstwo Poczt i Telegrafow.

§ 4. W przypadkach przewidzianych w ant. 2 ustawy z dnia
9 kwietnia 1938 r. o umarzaniu prywatno - prawnych wierzy-
telnosci panstwowych nie$ciggalne wierzytelnosci panstwo-
wego przedsigbiorstwa ,Polska Poczta, Telegraf i Telefon"
podlegaja umorzeniu na mocy decyzji wtasciwych dyrektorow
okregowych poczty i telekomunikacji. Gdy wierzytelno$¢
przekracza kwote 3000 zt decyzje dyrektorow okregowych
poczty i telekomunikacji podlegaja zatwierdzeniu przez Mi-
nisterstwo Poczt i Telegrafow.

§ 5. Projekty decyzji o umorzeniu, jak rdéwniez wnioski
0 zatwierdzeniu decyzji powinny by¢ zaopiniowane przez
gtéwnych (starszych) ksiggowych i zawiera¢ tak prawne jak
1 oparte na dowodach faktyczne uzasadnienie.

§ 6. Wierzytelno$¢ sporna lub watpliwa, wpisana na konto
»Roszczenia sporne" zostaje spisana z ksiag na mocy prawo-
mocnej decyzji o umorzeniu:

§ 7. Traci moc zarzadzenie Ministra Poczt i1 Telegrafow
z dnia 4 kwietnia 1951 r. w sprawie umarzania wierzytelnosci
przedsigbiorstw panstwowych zarzadzanych lub nadzorowa-
nych przez Ministra Poczt i Telegrafow (Dz. Poczty i Telekom
Nr 7, poz. 107). Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem oglo-
szenia.

Minister: wz. F. Ladosz Podsekretarz Stanu
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717.

ZARZADZENTI!

Ministra Poczt i Telegraféw z dnia 13 kwieinia 1954 r.
w sprawie ustalenia okreséw czasu przechowywania
dokumentéw stluzby pocztowo-telekomunikacyjnej.

§ 1. Ustala si¢ w porozumieniu z Naczelng Dyrekcja Archi-
wow Panstwowych okresy czasu przechowywania dokumen-
tow sporzadzonych na drukach uzywanych w stuzbie poczto-
wo-telekomunikacyjnej — wedlug wykazu stanowiacego za-
lacznik do niniejszego zarzadzenia.

Wykaz ten obejmuje dokumenty sluzby:

a) pocztowej (krajowej, zagranicznej, gazetowej, komunika-
cyjnej),

b) telekomunikacyjnej (telegraficznej, telefonicznej, radio-
telegraficznej 1 radiofonicznej),

¢) rachunkowo-kasowej,

d) statystycznej.

§ 2. Okresy czasu przechowywania liczy si¢ od dnia na-

stepujacego po sporzadzeniu dokumentu, a jezeli chodzi o do-
kumenty zawierajace wigcej niz jeden wpis i sporzadzane
w ciggu pewnego okresu czasu, po dokonaniu ostatniego wpi-
su i zakoficzeniu dokumentu.

iriiHUnCi Poeziy i telekomunikacji

Nr 9/p*e. 77

Nie dotyczy to dokumentéw celnych (§ 3).

§ 3. Dokumenty celne, zwigzane z odprawa celng przesylek
pocztowych, podlegaja przechowywaniu przez 2 roczne okre-
sy kalendarzowe po roku, w ktorym zostaly sporzadzone.

§ 4. Dokumenty wptat i wyptat w placowkach p. t. na ra-
chunek Powszechnej Kasy Oszczednosci przechowuja placoéw-
ki p. t. przez 2 lata, przy czym okres czasu przechowywania
liczy si¢ w sposéb podany w § 2.

§ 5. Okresy czasu przechowywania (§§ 1, 3, 4) dotycza réow-
niez dokumentoéw sporzadzonych na drukach wycofanych
z uzycia oraz nieaktualnych Ilub sporzadzonych odrgcznie.

§ 6. Dokumenty potrzebne w toku postgpowania w sprawie
odpowiedzialno$ci stuzbowej, karnej i majatkowej nie moga
by¢, jako material dokumentacyjny, wydzielone i przekazane
na makulatur¢, mimo utlywu okresu czasu ich przechowywa-
nia.

§ 7. Dokumenty (§§ 1, 3, 4, 5) wydziela si¢ i przekazuje na
makulatur¢ bez uzyskiwania zezwolenia terenowo wtasciwych
wladz archiwalnych. B R

§ 8 Przy wznowieniu nakladu ,spisu drukéw uzywanych
w stuzbie pocztowo - telekomunikacyjnej" nalezy w rubryce
7 ,uwagi" podawa¢ okres czasu przechowywania dokumen-
tow sporzadzonych na drukach objg¢tych spisem.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia
i z tym dniem traca moc przepisy w przedmiocie i zakresie
uregulowanym niniejszym zarzadzeniem.

Minister: wz. F. Ladosz Podsekretarz Stanu

Zalacznik do 'zarzadzenia Ministra
Poczt i Telegrafow z dnia 13 kwiet-
nia 1954 r. (Dz. P. i T. Nr 9, poz.
7).

WYKAZ

okreséw czasu przechowywania dokumentéw sporzadzonych na drukach

w sluzbie pocztowo-telekomunikacyjnej.

Numer

druku Nazwa dokumentu przechowywania
lata
1 Pocztowa ksigzka nadawcza 2
la Pocztowa ksigzka nadawcza (arkusz nadawczy pojedynczy) 2
dorgczonych
2 Ksigga oddawcza----------mmmmm- przesytek 2
wydanych

2a Rejestr wojskowych przesylek pocztowych wydanych pocztylionowi wojskowemu 2
3 Ksigga oddawcza dorgczonych (wydanych) przesytek 2
4 Zestawienie wynikow pracy 2
5 Ksiagzeczka dorgczen (zwyklych przesylek pospiesznych i poswiadczen odbioru) 2
7 Wykaz niedorgczonych przesytek 3
8 Zawiadomienie o niedorgczalnosci 2
10 Wykaz tadunku 2
10a Wykaz tadunku (karta odsytkowa) 2
10b Wykaz tadunku (karta odsytkowa) 2
'la Ksiega przyje¢ przesylek poleconych 2
11b Ksigga przyje¢ paczek i listow wartoSciowych 2
12 Karta odsytkowa 2
12a Karta wigzankowa 2
13 Kwitariusz listonosza wiejski«go 2
14 Karta dorgczen poleconych przesytek listowych 2

15 Zbiorczy .dowod odbioru przesytek poleconych 2 i
17 Karta listowa (C. 12) 3
18 Osobny spis przesytek poleconych (C. 13) 3
20 Zawiadomienie (C. 14) 2

nadliczbowej
22 Doniesienie 0 paczce =----------——---=- 1
brakujacej

23 . Rejestr doniesien o paczkach brakujacych 1
1 - 25 Zastgpczy odres pomocniczy 2

Okres czasu



Nr 9/poz. 77

Numer
druku

33
36
57
38
39
40
40a
41
43
43a
44
45
46
46a
47

48

49
52
53
58
63
63a
66
67
68
69
69a
72a
73
77
77a
78
80
8t
82
83
84
85
88a
88b
90
92
93
94
95
95a
98
100
101
102

Dziennik Poczty i ieieJcuinuinibacli

Nazwa dokumentu

Ksigga optat za torby, skrytki itp.

Rejestr niedorgczalnych przesytek dla urz. niedor. przesytek
Ksigga przechowywanych przesytek

Spis nadesztych paczek nadliczbowych

Wykaz uniewaznionych naleznosci

Protokdot o uszkodzeniu paczki lub listu, wartoSciowego
Protokét o uszkodzeniu przesytki zagranicznej

Karta wartosciowa (V. D. 3)

Karta paczkowa (C. P. 11)

Karta paczkowa (C. 12)

Zawiadomienie dotyczace niedoktadnosci w odsytkach paezkewyeh (C. P.
Wykaz miesigczny (C. P. 15)

Karta pracy dorgczyciela przesytek pienigznych

Karta pracy listonosza wiejskiego

Karta pracy ogolna

Pismo wywiadowcze dotyczace przesylek rejestrowanych w obrocie zagranicz-

nym (C. 9 — C. P. 5)
Zawiadomienie o niedor¢czalnosci paczki w obrocie zagranicznym
Poswiadczenie odbioru w obrocie zagranicznym (C. 5)
Koperta ,List zleceniowy"
Ksigzka niedorgczalnych przesylek
Kartka naleznos$ciowa krajowa
Kartka nalezno$ciowa zagraniczna
Wykaz wymierzonych naleznos$ci celnych
Zawiadomienie o przesylce pocztowej — karta naleznosci
Wykaz odpisanych naleznos$ci celnych
Wykaz pobranych naleznosci celnych (f duzy)
Wykaz pobranych naleznosci celnych (f maty)
Ksigga przyjetych zamoéwien drobnych ogloszen
Adres pomocniczy (w obrocie krajow.)
Wykaz optat za protesty wekslowe i zainkasowane weksle miejscowe
Wykaz optat za protesty wekslowe i zainkasowane weksle
Zastrzezenie odbioru
Wykaz zleceniowy
Wyka? weksli miejscowych przeznaczonych do protestu
Koperta ,zwrot lub dostanie dokumentu wierzytelnosciowego"
Wykaz kontrolny optat pocztowych
Pismo kontrolne dorgczonej przesytki
Notatnik pelnomocnictw
Pelnomocnictwo pocztowe
Ksigga petlnomocnictw i zastrzezen odbioru
Ksigga protestow wekslowych
Pismo wywiadowcze (obréot wewnetrzny)
Zatatwienie wniesionych reklamacji
Rejestr pism wywiadowczych
Zawiadomienie o brakujacej optacie
Zawiadomienie o nadptacie
Zarzadzenie zwrotu lub zmiany adresu (C. 11)
Wykaz obrotu
Karta dla posrednictw pocztowych

Protok6ét o wykupieniu weksla w urz. poczt, przed sporzadzeniem protestu

® Dwa roczne okresy kalendarzowe po roku, w ktorym zostat sporzadzony.
”) Pig¢ lat od dnia nastgpujacego po wygasnigciu waznosci.

Sir. 6?

Okres czasu
przechowywania

lata
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Numer
druku

104
105
106
107
110
112
113
114
115
116
117
121
122
126
127
130
130a
131
200
201
201a
202
203
204
205
205a
205b
206
207
208
209
210
211
212
213
214
214a
215
215a
216
220
220a
221
221a
222
223
224
225
301
302
304

Dziennik Poczty i telekomunikacji

Nazwa dokumentu

Zawiadomienie o dorgczeniu pism karno-sadowych
Adres pomocniczy z przekazem pobraniowym w obrocie krajowym
Ksigga raportow

Zawiadomienie (C. 16)

Tranzyt w odsytkach zamknigtych

Zawiadomienie o tranzycie (C. 19)

Transit et depeches (C. 20)

Frais de transit (C. 21)

Karta listowa (C. 12)

Zlecenie inkasowe

Notatnik adresowy

Deklaracja celna

Wykaz przesytek odprawionych celnie sposobem uproszczonym
Karton kontrolny

Deklaracja celna wywozowa

Plan obslugi obszaru dorgczen listonosza wiejskiego (miejskiego)
Arkusz wktadkowy do druku 130

Zestawienie stanu stuzby listonosza wiejskiego

Wykaz nadawczy czasopism

Karta zamowien

Karta zamowien

Rozdzielnik gazetowy

Blok do przyjmowania zlecen na prenumerat¢ czasopism
Stuzbowy przekaz gazetowy

Karta prenumeratorow

Spis prenumeratorow czasopism

Lista prenumeraty zleconej

Protoko6t o braku czasopism

Ewidencja brakow czasopism

Ewidencja reklamacji prenumeratorow

Wykaz przedptat w prenumeracie zleconej

Wykaz ewidencyjny

Wykaz wystanych wydawnictw nieperiodycznych
Wykaz rozrachunkowy wydawnictw nieperiodycznych
Faktura

Zamowienie miesigczne na czasopismo

Zamowienie kwartalne na czasopismo

Zamowienie zbiorowe na czasopismo

Zamoéwienie zbiorowe kwartalne

Zestawienie naleznos$ci za czasopismo

Raport o stanie prenumeraty zleconej

Raport o stanie prenumeraty zleconej

Zestawienie ogoélne prenumeraty zleconej czasopism (f.-m.)
Zestawienie ogélne prenumeraty zleconej czasopism (f.-d.)
Zamowienie na czasopisma

Zawiadomienia o wysylce czasopism

Wykaz kontrolny wystanych zamoéwien

Zestawienie zamowien gazetowych (dla placowek)
Wykaz tadunku (A. V. 6)

Wykaz przekazania (A. V. 7)

Karta paczkowa (C. P. 20)

* Dwa roczne okresy kalendarzowe po roku, w ktérym zostata sporzadzona,

Nr 9/poz. 77

Okres czasu
przechowywania

lata
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Nr 9/pox. 77

Numer
druku

306
307
308
300
401
401 u
402a
402b
403a
403b
404H
404b
405
407a
407b
408a
408b
409
410
413
414
414b
415
415a
419
419a
420
423
424
425a
425b
426
427
428
428a
429a
429b
430
431
432
413
434
435
456
442
443

444
445

Dziennik Poczty i felekomunik.di.ji

Nazwa dokumentu

Wykaz wagi przesylek listowych lotniczych (A. V. 2)
Przew6z pocztowy zamknigtych odsylek lotniczych (A. V. 3)
Wykaz wagi (A. V 4)
Wykaz probny (A. V. 1)
Rozktad kurséw drogowych [
Rozktad kursow drogowych - plan wymiany odsylek
Sumariusz ogodlny (wigkszy)
Sumariusz ogdlny (mniejszy)
Sumariusz przesytek rejestrowanych (wigkszy)
Sumariusz przesylek rejestrowanych (mniejszy)
Sumariusz tadunku (f. wigkszy)
Sumariusz tadunku (f. mniejszy)
Zapisek brakow i nadwyzek przesylek
Raport Nr (f wigkszy)
Raport Nr (L mniejszy)
Lista raportow poczty ruchomej
Lista raportow poczty ruchomej
Lista paczek warto$ciowych
Karta ewidencyjna workow zwyczajnych i lotniczych oblotu zagranicznego
Sumariusz poczty listowej przewiezionej na linii
Wykaz wagonow i przedzialow pocztowych
Wykaz wagonow uzytych do nieplanowanych przewozow poczty
Wykaz tadunku w obrocie zagranicznym (wigkszy)
Wykaz tadunku w obrocie zagranicznym (mniejszy)
Wywiad o ilo$ci przesytek rejestrowanych
Zawiadomienie o braku, uszkodzeniu przesylki pocztowej
Protokol o uszkodzonej przesytce lub odsylce
Wykaz spdéznien pociagdéw i utraconych potaczen
Plan obiegu wagondéw (przedziatlow) pocztowych
Plan obstugi poczt ruchomych (f wigkszy)
Plan obstugi poczt ruchomych (f mniejszy)
Wykaz statystyczny obcigzen poczt ruchomych
Statystyka wymiany tadunku
Rejestr kursow pocztowo-kolejowych
Rejestr kursow pocztowo-kolejowych (wktadka)
Spis i przebieg pociagow (f. wigkszy)
Spis i przebieg pociagow (f mniejszy)
Plan wymiany odsytek dla ambulansow
Plan wymiany dla konwojow
Plan wymiany dla urz¢dow
Plan kierowania przesytek
Wykaz rewizji poczt ruchomych
Umowa o przewo6z poczty
spis kursow pocztowo-kolejowych
Karta wagonu
Protok6t oddania do naprawy wagonu pocztowego:

a) z rewizji okresowej i naprawy S$redniej

b| z naprawy gtownej (remont kapitalny)
Protokot ogledzin (woéz kolejowy Nr . . )
Protok6t odbioru wagonu pocztowego:

a) z rewizji okresowej i naprawy S$redniej

b) z naprawy gitownej (remont kapitalny)

Ksigga przyje¢ przekazow

Str.

Okres czasu
przechowywania

lata
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Numer
druku

302

504
504b
504c.
505

506

506a

508
500
512
514
515
516
517

522
525
528
528a
528b
528¢
528d
601
602
602a
605

605

606

608
600
600a
610
611
612
613
614
616
616a
617
618
621
621a
624

< m

Dziennik Poczty i Telekomunikacji

Nazwa dokumentu

przyjetych
Zamknigcie ksiggi--m-mmmmmmmmmmmeeean przekazow
wyptaconych

Przekaz pocztowy

Przekaz pocztowy dla wptat na rachunki jerln. budzetu Panstwa
Przekaz pocztowy trzyodcinkowy

Stuzbowy przekaz pocztowy

Karta
dorgczonych przekazoéow poczt, (czekow'ych) f. wigkszy

Lista

Karta
- dorgczonych przekazoéw poczt, (czekowych) f mniejszy

Lista

Lista przekazow wojskowych

Ksigga wyptaconych przekazow

Ksigga dostanych i zwrdéconych przekazow
Upowaznienie do wyptaty przekazu zwrotnej wyplaty

Pismo wywiadowcze (obrot przekazowy krajowy)

Zapisek kontrolny przekazow zaginionych 1 nadesztych po terminie waznoS$ci

Zgtoszenie nieprawidlowos$ci .przekazu

Przekaz pobraniowo-zleceniowy

Pismo wywiadowcze dotyczace przekazéw w obrocie zagranicznym

Wykaz przekazow amerykanskich

Przekaz telegraficzny

Przekaz pocztowy dla jednostek budzetu Panstwa
Przeka.z pocztowy dla jednostek budzetu Panstwa
Przekaz pocztowy dla jednostek budzetu Panstwa
Przekaz pocztowy dla jednostek budzetu'Panstwa
Przekaz pocztowy dla jednostek budzetu Panstwa
Zamowienie zasitku kasowego

Rewers kontrolny plus pokwitowanie nadmiaru kasowego
Rewers kontrolny na zasitek

Wykaz otrzymanych zasitkow kasowych i odestanych nadmiaréw

odestanych
Wykaz e nadmiaréw kasowych

otrzymanych

zamknigcia

Polecenie otwarcia wyplaty uposazenia
zmiany

Karta likwidacyjna
Skorowidz kartkowy (pracownikow zwolnionych)
Lista plac (format duzy)
Lista ptac (format maty)
Zestawienie list ptac
Imienny wykaz potracen z list tplac
Wykaz wyptaconych i niewyptaconych uposazen
Zlecenie zwrotnego zarachowania

Zestawienie zlecen zwrotnych zarachowan

Lista wyptat premii za wydajnos$é pracy w stuzbie eksploal.acyjno-teletechnicznej

Lista wyptat premii za wydajnos§¢ pracy w stuzbie eksploataeyjno-teletechhicznej

Imienny wykaz potraconego podatku od wynagrodzen
Wykaz brakdéw i nadwyzek kasowych

Polecenie wyptaty

Zbiorowe polecenie wyptaty

Rejestr obrotéw bankowych

Rejestr sum do wyjas$nienia

Nr 9/poz. 77
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Nr 9/poz. 77 Dziennik Poczty i Telekomunikacji

Numer

druku Nazwa dokumentu

628 Lista wyptat dodatku za prac¢ w pocztach ruchomych

630 Blankiet wptaty na rach. miejscowy

631 Rejestr wptat i wyptat (rach. miejscowy)

632 Zlecenie wyptaty z rachunku miejsc.

653 Karta kosztow

637 Ewidencja przychodu i rozchodu ksigs$eczek, blankietéw i czekdw
640 Rejestr analityczny do konta kosztow

640<i Rejestr analityczny: do konta kosztow

645 Nota o ksiggowaniu

646a Sprawozdanie finansowe z wplywoéw wtasnych

646b Sprawozdanie finansowe z rozchodow

647 Zestawienie analityczne kosztow obwodu

647a Zestawienie analityczne kosztow rejon. Tf. Tg.

648 Zestawienie ogélnych rachunkdéw miesigcznych

652a Ogo6lny rachunek miesieczny (wplywy i rozchody)

6526 Wykaz zbiorczy

652¢ Ogolny rachunek miesigczny (wplywy i rozchody)

652d Wykaz zbiorczy

653 Rejestr usterek rachunkowych

654 Wykaz rejestrow usterkowych

655 Zestawienie uiszczonych usterek rachun.

657 Wykaz usterek formalno§ciowych

658 Rachunek Nr za wystane materialy wg awizacji

650 Rachunek znaczkéw pocztowych i drukéw ptatnych

660 Nota memoriatowa

662 Zestawienie analityczne kosztow

663 Karta zadtuzen pracownika

663a Karta zadluzen pracownika

660 Wykaz, optat pocztowych gotowka

670 Kartoteka — zapisek kontrolny przychodu i rozchodu drukow
680 Wniosek kasowy dla urzedu zbiorczego

680a Wniosek kasowy dla placéwek p. t. *

681 Sprawozdanie miesigczne

684 Zapotrzebowanie zaliczki na wyptat¢ z kasy glownej

685 Ksigzeczka obrachunkowa kasy podrgcznej

690 Ewidencja wplywu ogolnych rachunkéw miesigcznych i pozostatosci kasowy
601 Rejestr udzielonycff zaliczek

602 Rozliczenie funduszu plac

603 Rozliczenie bezosobowego funduszu ptac

694 Zestawienie rejestrow usterkowych na doptate — naleznosé
605 Rejestr brakow i nadwyzek kasowych

1(%6 Sprawozdanie dotyczace usterek, brakow i nadwyzek kasowych
701 Ksiazka na pobdr znaczkow pocztowych i drukow platnych
705 Karta Zamoéwienia znaczké6w pocztowych i drukéw platnych
706 Rachunek znaczkéw pocztowych i drukow ptatnych

7C6a Rachunek znaczkow stemplowych

707 Zamoéwienie drukdéw nieptatnych z wkiadka

708 Wykaz wyptaconej prowizji

700 Wykaz wymienionych znaczkéw pocztowych

766 Wykaz pieczgci i stempli

901 Zestawienie wynikow wydajnosci pi'hey

955 Wykaz statystyczny Nr. 11

057 Wykaz statystyczny Nr. 9



Str.
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Numer
druku

958

983
964
985
968
9b7
968
969
970
971
972
973
974
975
976
977

982
983
984
985
986
987
987a

1801

10018

1002
1003
1004
1006
1008
1009
101 i
1013
1014
10146
1015
1018
1019
1020
1023
1029
1031
1031a
1032
1033
1103

1108
tt10O b

Dziennik Poczty i Telekomunikacji

Nazwa dokumentu

Wykaz statystyczny Nr. 8

Wykaz statystyczny Nr. 2

Wykaz statystyczny Nr. 3

Wykaz statystyczny Nr. 4

Sprawozdanie miesi¢gczne z wykonania i planu ustug telegrai.
Wykaz statystyczny Nr. 6 n
Wykaz statystyczny Nr. 7

Wykaz statystyczny Nr. ,A"

Wykaz statystyczny ,,B"

Wykaz statystyczny ,,C"

Wykaz statystyczny ,D"

Wykaz statystyczny ,,E"

Wykaz statystyczny ,,F"

Wykaz statystyczny ,,G"

Wykaz statystyczny ,H"

Wykaz statystyczny

Wykaz statystyczny ,L"

Wykaz statystyczny ,K"

Wykaz statystyczny ,M"

Wykaz statystyczny ,N"

Wykaz statystyczny ,,0"

Wykaz statystyczny H 1

Wykaz prywatnych punktow

Wykaz obcigzen central i taczy telegraficznych
Wykaz obcigzen central i'taczy telegraficznych — wktadka

nadanych

W ykaz----mmmmmemeee telegramow stuzbowych (f. wigkszy!
nadesztych
nadanych

W ykaz---—mmmmememee telegramow' stuzbowych (f mniejszy)
nadesztych

Blankiet do telegraméw stuzbowych

Dziennik telegramoéw wymienionych migdzy P.K.P. a PP.T. i T.

Dziennik do rozrachunkéw miedzynarodowych
Pokwitowanie z odbioru telegramu

Blankiet do telegraméw (prywatnych) z zaptacona odpowiedzia

Blankiet do telegramoéw nadesztych (prywatnych) i przechodzacych

Blankiet do telegramo6w nadanych (prywatnych)

Rachunek naleznos$ci postanczych

Dziennik kasowy przyjetych telegramow (f wigkszy)
Dziennik kasowy przyjetych telegramow (f mniejszy)

Dziennik dalekopisowy

Dziennik przebiegu stuzby

Karta pracy pracownika telegrafu

Blankiet do telegraméw (prywatnych) kredytowanych
Dziennik ekspedycyjny

Przekazowy blankiet odbiorczy

Dziennik oddawczo-kontrolny przekazéw telegraf, (f. wigkszy)
Dziennik oddawczo-kontrolny przekazow telegraf, (f, mniejszy)
Dziennik pracy w dziale wymiany telegraf.-telefonicznej
Zestawienie wynikow obserwacji pracy telegrafistek

Deklaracja w sprawie zaliczenia telef. do kontyngentu rozmoéw
Zestawienie optat za wynajete obwody

Karta kwalifikacyjna telefonistki

Nr 9/poz. 77
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Nr 9/poz. 77 Dziennik Poczty i Telekomunikacji Str.

Okres czasu

I\(Iilrl::ll(ir * Nazwa dokumentu przechowywania
lata
1114 Dziennik migdzynarodowego ruchu telefonicznego 2
1115 Sumaryczny wykaz kredytowanych nalezno$ci za rozmowy mig¢dzymiastowe
i telegramy 6
1116 Dziennik kasowy optat za rozmowy' przeprowadzone z rozmownicy h
1116a Dziennik kasowy optat za rozmowy przeprowadzone z rozmoéwnicy 6
1116b Dziennik kasowy optat za rozmowy przeprowadzone z rozméwnicy (f. maly) 6
1121 Rachunek telefoniczny (niedorgczalny, kopia) 6
1125 Wykaz rachunkoéw telefonicznych (f wigkszy) 6
1123a Wykaz rachunkow telefonicznych (wktadka) 6
1123b Wykaz rachunkow telefonicznych (f $redni) 6
1123¢ Wykaz rachunkow telefonicznych (f maty) 6
1126 Dziennik kasowy optat telefoniczno-telegraf. 6
1126a Dziennik kasowy optat telefoniczno-telegraf. (wktadka) 6
1126b Dziennik kasowy optlat telefoniczno-telegraf. (f. maly) 6
1127 Sumaryczne zestawienie oplat telefon-telegraf. 6
1129 Wezwanie do rozmownicy (kopia) 1
1131 Karta obrachunkowa rozmoéw miejscowych i okregowych 1
1131a Karta obrachunkowa zbiorcza 1
1132 Karta pracy pracownika telefon. 6
1135 Zestawienie zespolowych wynikow pracy centrali telefon. 6
1136 Sumariusz dzienny mig¢dzynarodowych rozméw telefonicznych 2
1137 Sumaryczny wykaz migdzynarodowych rozmoéw telefonicznych 2
1142 Wykaz numeréow telefonow przeznaczonych do wytaczenia lub wtaczenia 1
1143 Wykaz obcigzenia migdzym. obwodoéw telefonicznych — stanowisk 2
1143a Zestawienie wynikow badan obcigzen telefonicznych 2
1144 Wykaz obciazenia telefonicznej cenrali migdzymiastowej 2
1144a Wykaz obcigzenia telefon, centrali migdzym. — stanowisk 2
1144b Karta ewidencyjna migdzymiast. centrali telefon. 2
1145 Karta liczeniowa migdzymiast. ruchu przychodzacego 1
1150 Karta zamowieniowa na rozmowe¢ tranzytowa i
1151 Bloczek rozmow kredytowanych 3
1303 Kontrola telegramow 1
1304 Dziennik telegramoéw wydanych 1
1305 R. Q. zadanie powtdizenia 1
1306 B. Q. powtdrzenie 1
1309 Wykaz A radiotelegraméow wydanych do stacji nadbrzeznej 3
1309a Wykaz B radiotelegramow odebranych od stacji nadbrzeznej 3
1312 Wykaz statystyczny radiotelegramoéw 3
1314 Zgtoszenie o wydanie zezwolenia radiofonicznego na urzadzenie radioodbiorcze 2%%%)
1317 Os$wiadczenie w celu uzyskania ulgowego abonamentu radiofonicznego QoK)
1319 Wykaz A radiotelegramoéow wydanych do stacji ruchomych 3
1319a Wykaz B radiotelegramow przyjetych ze stacji ruchomych 3
1324 Rachunek za wymiang¢ radiotelegramo6w morskich stacji polskich 3
1325 Rachunek za wymiang¢ radiotelegramow morskich stacji zagran. 3
1326 Wykaz optat radiofonicznych 5
1326a Wykaz optat radiofonicznych 2
1326b Wykaz optat radiofonicznych 2
1327 Koperta kartotekowa dla wptat radiofonicznych 2% )
1328 Zestawienie ruchu abonentow i wpltywow radiofonicznych 2
1329 Wykaz przebiegu pracy (f. wigkszy) 1
1329a Wykaz przebiegu pracy (f mniejszy) 1

*¥) Dwa lata po skresleniu abonenta.



Dziennik Poozty i Telekomunikacji

Numer Nazwa dokumentu
druku

1334 Dowdd radiofoniczny radiofonii przewodowej
1534a Dowdd radiofoniczny radiofonii bezprzewodowej
1338 Tytut wykonawczy

1539 Spis tytutow wykonawczych

1410 Sprawdzenie stanu kasy gtownej (f. wigkszy)
1410a Sprawdzenie stanu kasy glownej (f mniejszy)
1411 Wykaz sprawdzenia stanu kasy obrot P.K.O.
1412 Wykaz sprawdzenia stanu kasy obrot P.K.O.

Nr 3/poz. 78 — 81

Okres czasu
przechowywania

lata
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78.
Wyplata przekazow jednostkom budzetowym.

Stwierdzono, ze placowki p. t. przy wyptacaniu przekazow
jednostkom budzetowym, nie przestrzegaja obowiazujacych
w tej mierze przepisoOw regulaminu o przekazach pocztowych
i telegraficznych II P9.

a-w szczegodlnosci:

1. przy zawiadamianiu o nadej$ciu przekazoéw, doreczaja
jednostkom przekazy — zamiast odcinkéw dla odbiorcy (§ 67
ust. 1),

2. d)ore;czajq jednostkom budzetowym odcinki dla odbiorcy
bez pokwitowania w ksiazce dorgczen (§ 67 ust. 1),

3. nie stwierdzaja w rejestrze zawiadomien pocztowych
faktu odebrania przez jednostk¢ budzetowa asygnowanej su-
my (§ 70 ust. 1)

Poleca si¢ $ci$le stosowa¢ si¢ do postanowien regulaminu
I Po.

79.
Przekazy pocztowe dla nadwyzek kasowych.

Ministerstwo Poczt i Telegraféow w porozumieniu z Naro-
dowym Bankiem Polskim wprowadzilo do obrotu pocztowe-
go przekaz pocztowy dla nadwyzek kasowych (Dz. PiT Nr
8/1950, poz. 123).

Do korzystania z przekazow dla nadwyzek kasowych
uprawnieni 'sa uczestnicy obrotu bezgotowkowego (jednostki
gospodarki uspotecznionej), obowigzani d6 lokowania na ra-
chunkach bankowych zasobow gotowkowych, przewyzszaja-
cych granicg¢ pogotowia kasowego (utarg dzienny).

Stwierdzono jednak, ze w wielu przypadkach z przekazow
tych korzystaja osoby nieuprawnione.

W zwiazku z tym oraz w celu zapobiezenia ubytkowi do-
chodow Poczty, poleca si¢ placowkom p. t, aby odmawiaty
przyjecia przekazéw dla nadwyzek kasowych w przypadku
stwierdzenia, ze klienci nie sa uprawnieni do korzystania
z tych przekazow.

80.
Usterki zagranicznego obrotu listowego.

Centralny Urzad Wymiany Poczty Warszawa 3 stwierdzil,
ze wiele urzedow pocztowych przyjmuje i kieruje do C.UW.P
przeznaczone do wystania za granic¢ przesytki listowe nie-
doktadnie zaadresowane, przy czym najczg¢s$ciej brak w ich
adresie nazwy kraju przeznaczenia przesyiki.

Te usterki powoduja duza zwtoke w obiegu przesytek i wy-
wotuja liczne niezadowolenia i zazalenia nadawcow, bowierr
w tych przypadkach przesylki sa przetrzymywane w urze¢dzie
wymiany badz tez zwracane do placowek nadawczych dla
uzupelnienia adresu.

W zwiazku z tym kierownicy placowek p. t. poucza swoj
personel o koniecznosci zwracania uwagi na prawidlowe

adresowanie przesytek wysylanych za granic¢ przez nadaw-
cOw 1 zadania od nich uzupeilnienia brakéw w razie stwier-
dzenia nieprawidtowos$ci w adresie.

Organa kontrolne dyrekcyj o. p. i t. lub urzeddow obwo-
dowych dopilnuja przy kazdej sposobnosci rewizji placowek,
czy zarzadzenie niniejsze jest $ciSle przestrzegane.

81.

Nieprawidlowos$ci przy wymianie telegramoéw.

W zwiazku z niejednolitym postegpowaniem placowek p. t.
1 nasuwajacymi si¢ watpliwo§ciami przy wymianie telegra-
moéw za pomoca dalekopisow, wyjasnia si¢:

1. Na telegramy odebrane dalekopisem ,duplex" wydaje si¢
pokwitowanie w nastgpujacej formie: 1025 LR 28 w tym
2 MDT 24 25 (500), gdzie 1025 oznacza godzin¢ i minutg, 28
numer czotlowy (Loc) ostatniego odebranego telegramu,
2-liczbe¢ odebranych MDT, 24 i 25 — numery czotowe MDT.
500 — taczna sume¢ kwot pieni¢gznych MDT. (Placowka odbie-
rajaca pokwitowanie wkleja je w pierwsze] wolnej pozycji
dziennika dalekopisowego w kolumnie ,wydane", natomiast
placowka wydajaca pokwitowanie wypisuje je odrgcznie
w pierwszej wolnej pozycji tegoz dziennika, w kolumnie
»przyjete" (Dz. P. i T. Nr 9/52 p. 128). Nie nalezy wigcej sto-
sowa¢ praktykowanego dotychczas przez niektéore placowki
sposobu kwitowania telegraméw na dalekopisach ,duplex"
polegajacego na tym, ze placoéwka odbierajaca pokwitowanie
powtarza je placowce przeciwlegtej, ktéora pokwitowanie to
wkleja do dziennika w kolumnie ,przyjete".

Pokwitowanie na telegramy odebrane dalekopisem ,duplex"
daje si¢ tylko na zadanie placéwki wydajacej telegramy, o ile
ruch odbywa si¢ bez przerwy. Jezeli wydawanie telegramow
odbywa si¢ z przerwami, pokwitowanie daje si¢ bezposrednio
po kazdym ukonczeniu wydawania.

Na telegramy odebrane dalekopisem ,simplex" (takze dale-
kopisem wlaczonym do tacznicy telegraficznej) pokwitowanie
wydaje si¢ w nastgpujacej formie: 1025 R 5 32 36 w tym
3 MDT 34 35 36 (830), gdzie 1025 oznacza godzin¢ i minute,
5 — liczb¢ odebranych telegramow, 32'i 36 — numery czo-
lowe (Loc) pierwszego 1 ostatniego odebranego telegramu,
3 — liczba MDT, 34, 35 i 36 — numery czotowe (Loc) MDT,
830 taczna sume¢ kwot przekazowych. Placowka odbierajaca
pokwitowanie wkleja je w pierwszej wolnej pozycji dzienni-
ka dalekopisowego, w kolumnie ,wydane", natomiast placow-
ka wydajaca pokwitowanie, taSme¢ z pokwitowaniem wkleja
w pierwszej] wolnej pozycji tegoz dziennika, w kolumnie
»przyjete". Pokwitowanie na telegramy odebrane dalekopi-
sem ,simplex" wydaje si¢ bezposrednio po kazdym ukoncze-
niu wydawania.

2. Bilans telegramoéw wymienionych na taczach sztywnych
wydaje si¢ w nastgpujacej formie: ,Bilans za dzien 20.111. 54 r.
Olsztyn Kazanowska (nazwa placowki i nazwisko pracow-
nika wydajacego) —

— przyjeto 200 30 — 229) w tym 10 MDT na 8300 zi,

— wydano 220 (134 — 353) w tym 9 MDT na 10250 zi".

Liczba 200 oznacza ilo$¢ telegramoéw przyjetych, 30 i 229 —
pierwszy i ostatni numer czotowy (Loc), 8300 — taczna sume
kwot przekazowych, 220 — ilo$¢ telegramow wydanych, 134
i 353 pierwszy i ostatni Loc, 10250 — taczna sume¢ kwet
przekazowych.



Nr 9/p®z. 82 — 84 Dziennik Poczty

Pracownik odbierajacy bilans, po sprawdzeniu i uzgodnie-
niu danych, potwierdza zgodnos$¢ bilansu, podajac nazw¢ swo-
jej placéwki i swoje nazwisko.

W  celu utatwienia szybkiego sporzadzania Dbilansow,
w dzienniku dalekopisowym kazdego stanowiska, w pierwszej
pozycji dnia w kolumnie ,przyjeto" wpisuje si¢ poczatkowy
numer czotowy (Loc) przypadajacy na telegram przyjety,
a w kolumnie ,wydano" — poczatkowy numer czolowy przy-
padajacy na telegram wydany, Rowniez w czasie zmiany dy-
zuréw, pracowniczka koficzaca dyzur jak i rozpoczynajaca po-
daja w odpowiedniej pozycji dziennika poczatkowe numery
czotowe dla telegramow przyjetych i wydanych przypadajace
na nastgpny dyzur.

3. Za zgodno$¢é numeréow czolowych (Loc) przy wymianie
telegramow na taczach sztywnych odpowiedzialnym jest pra-
cownik odbierajacy telegramy, ktory w tym celu pordéwnuje
numery czotowe na telegramach odbieranych z kolejnymi nu-
merami oznaczonymi w lewym goérnym rogu na blankietach
przeznaczonych do odbioru telegramow (druk 1009). Jezeli na
kolejny numer czotowy (Loc) przypadnie telegram= Lx=,
ktéry nakleja si¢ bezpos$rednio na blankiet ozdobny lub
=MDT= wchodzacy (nie tranzytowy), ktory nakleja si¢ na
specjalny blankiet (druk 1029) — wowczas przypadajacy na
dany numer czotowy (Loc) blankiet w bloku (druk 1009) wy-
dziela sig.

Za zgodno$é¢ numerow czotowych (Loc) przy wymianie te-
legramow telefonem lub dalekopisem wtaczonym do taczni-
cy telegraficznej odpowiedzialnym jest pracownik wydajacy
telegramy.

4. Dziennik przebiegu stuzby (druk 1018) prowadzi kierow-
nik zmiany, a gdzie nie ma kierownika zmiany — kontrolei
ruchu lub upowazniony do tego pracownik. O kazdym uszko-
dzeniu tacza, dalekopisu lub tacznicy zgtasza si¢ natychmiasl
kierownikowi zmiany (kontrolerowi ruchu) i dyzurnemu tech-
nikowi, a jednocze$nie zamieszcza si¢ odpowiednia adnotacje¢
w dzienniku przebiegu stuzby, wedlug zawartych w nim ru-
bryk, a mianowicie: dzien, godz. i min., miejsce i rodzaj wy-
darzenia, podpis zgtaszajgcego, nazwisko technika dyzurnego,
jezeli zawiadomiono go telefonem Ilub podpis technika, gdy
zawiadomiono go osobiscie. Po usunig¢ciu uszkodzenia, w od-
powiedniej rubryce dziennika notuje si¢ dzien, godz. i min
usunigcia uszkodzenia i nazwisko technika dyzurnego, ktory
o tym zawiadomit.

Adres Redakecji > Administracji:

Prenumerate¢ nalezy wplacaé na

Ministerstwo Poczt i Telegrafow,

i telekomunikacji Str. 75
W zwiazku z powyzszym nowy naktad druku Nr 1018 za-
stanie pod wzglgdem uktadu odpowiednio zmieniony.
KOMUNIKATY:
82.
Zagubienie datownika.
W dniu 29 marca 1954 r. zaginal datownik upt. Wegrow,

litera rozpoznawcza A.

Powyzsze podaje celu zapobiezenia

naduzyciom.

si¢ do wiadomos$ci w

83.

Kurs przeliczenia kwot przekazowych

w obrocie migdzynarodowym.

przekazéw pocztowych w obrocie ze
od dnia 5 kwietnia br. nastgpujacy

Przy przyjmowaniu
Szwajcariag obowiazuje
kurs przeliczenia:

100 fr zt = 93,27 zt

84.
Uzupetnienie spisu wtadz i urzedow.

W spisie wtadz i urz¢dow uprawnionych do optacania li-
stow i kartek pocztowych znaczkami pocztowymi do optaty
przesytek urzgdowych, stanowiacym zatacznik do Dziennika
P. i T. Nr 9 z 1953 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w poz. 2 — Urzad Rady Ministrow dopisuje si¢ na kon-
cu ,Instytut Geologiczny — Warszawa",

2) w poz. 27 — Ministerstwo Przemystu Maszynowego skre-
§la si¢ na koncu ,Biuro Zbytu Mebli Stalowych i Galanterii
Metalowej w Bytomiu".

3) w poz. 29 — Ministerstwo Przemy$lu Drobnego i Rzemio-
sta. dopisuje si¢ na koncu:

,Biuro Zbytu Mebli Stalowych i Galanterii Metalowej w By-
tomiu".

Warszawa, Plac Malachowskiego 2.

konto czekowe P.K.O. Nr 1-3000.

Prenumerata: rocznie 42 zi, potrocznie 25 zl 20 gr, kwartalnie 16 zt 80 gr. Cena pojedynczych egzemplarzy do 2 kartek 90 yi

za kazdg nastgpng kartke 30 gr.

Naktad: 10.020 egz.
Re¢kopis otrzymano: 15.4. 1954 r.
Ttoczono z polecenia Ministra Poczt i Telegrafow w Zakl.

Graf. Laczno$ci — W-wa, Ludna 4

Format A4. Papier 61X86, druk. VII kl.,, gramatura 60 g. Arkuszy druku aU

Druk ukonczono: 7.5. 1954 r.
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