
D Z I E N N I K
P O C Z T Y  I T E L E K O M U N I K A C J I

WARSZAWA, 20 kwietnia 1954 r. Nr 9 Poz. 7 5 -8 4

T R E Ś Ć :

O K Ó L N I K I :  
Poz.

I

Z A R Z Ą D Z E N I A  
Ministra Poczt i Telegrafów:

Poz.
75. z 22 m arca 1954 r. o w prow adzeniu  do obiegu znaczków, 

pocztow ych op łaty  w artości: 20 gr, 40 g r i 80 gr.

II
ZARZĄDZENIA WEWNĘTRZNE 

Ministra Poczt i Telegrafów:
76.. 15 kw ietn ia  1954 r. w  spraw ie um arzania n ieściągalnych  

w ierzy telności przedsięb iorstw  państw ow ych podległych 
M inistrow i Poczt i T elegrafów .

77. z 13 kw ietn ia  1954 r. w  spraw ie usta len ia  okresów  cza­
su przechow yw ania dokum entów  służby pocztow o-teleko- 
m unikacyjnej.

78. Znak PK 412.54. W ypłata  przekazów  jednostkom  budże­
tow ym .

79. Znak PK 412.54, Przekazy pocztow e dla nadw yżek k aso ­
w ych.

80. Znalc PZ 771.54. U sterk i zagranicznego obrotu  listow ego.
81. Znak TE 32/K. 54. N iepraw idłow ości przy w ym ianie te le ­

gram ów.

K O M U N I K A T Y :

82.  Znak PK 412.54. Z agubienie datow nika. .
83. Z nak PZ 425.54. Kurs przeliczenia kw ot przekazow ych 

w obrocie m iędzynarodow ym .
84.  Znak PK 313.54. U zupełnienie spisu w ładz i urzędów .

I
ZARZĄDZENIA MINISTRA POCZT I TELEGRAFÓW:

75.
Z A R Z Ą D Z E N I E

Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 22 marca 1954 r. 
o wprowadzeniu do obiegu znaczków pocztowych  

opłaty wartości: 20 gr, 40 gr i 80 gr.
N a podstaw ie  art. 22 ust. 1 ustaw y  z dnia 3 czerw ca 1924 r. 

o poczcie, te leg rafie  i te lefon ie  (Dz. U. z 1933 r. N r 63, poz 
481) zarządza się, co następu je :

§ 1. W prow adza się do obiegu i sprzedaży znaczki poczto­
w e op łaty  w artości 20 gr, 40 gr i 80 g r em isji „Praca K obiet".

Znaczek w artości 20 gr p rzedstaw ia  w łókn iarkę  na tle m a­
szyny  n iosącą na  ręku  rnotki przędzy. W  praw ym  górnym  
rogu znaczka um ieszczono oznaczenie, w artości „20 gr", obok 
zaś napis „Polska".

Znaczek w artośc i 40 gr p rzedstaw ia konduk to rkę  na tle
tram w aju . W  praw ym  górnym  rogu  znaczka um ieszczono
oznaczenie w artości „40 gr", obok zaś nap is „Polska".

Znaczek w artości 80 gr p rzedstaw ia trak to rzy stk ę  w akcji
na tle  pola.

W  praw ym  górnym  rogu znaczka um ieszczono oznaczenie 
jego w artośc i „80 gr" obok zaś napis „Polska".

Znaczek w artośc i 20 gr w ykonano  w kolorze zielonym , zna­
czek w arto śc i 40 gr w  kolorze niebieskim , a  znaczek w artość ' 
80 gr w  kolorze brązow ym .

Znaczki są perforow ane i w ykonane techniką ro tograw iu­
rową.

W ym iary  znaczków : 25,5 X  31,25.
§ 2. Zarządzenie w chodzi w życie z dniem  ogłoszenia z m o­

cą od dnia 24 m arca 1954 r.
Minister: wz. W. Billig Podsekretarz  Stanu

II
ZARZĄDZENIA WEWNĘTRZNE 

Ministra Poczt i  Telegrafów:

76.
Z A R Z Ą D Z E N I E  

Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 15 kwietnia 1954 r. 
w sprawie umarzania nieściągalnych w ierzytelności przedsię­
biorstw państwow ych podległych Ministrowi Poczt i Telegra­

fów.
N a podstaw ie art. 4 ustaw y  z dnia 9 kw ietn ia  1938 r 

o um arzaniu  pryw atno  -  p raw nych  w ierzy telności państw o­
w ych (Dz. U. N r 26, poz. 228 i z 1949 r. N r 9, poz. 49), oraz 
w zw iązku z okólnikiem  Przew odniczącego Państw ow ej Ko­

misji P lanow ania G ospodarczego z dnia 17 stycznia 1951 r 
w spraw ie w ydaw ania decyzji o um arzaniu n ieściągalnych 
w ietrzy telności p rzedsiębiorstw  państw ow ych  (Biul. PKPG Nr 
2, poz. 18) zarządza się, co następu je :

§ 1. Zarządzenie n in iejsze norm uje spraw ę w ydaw ania de­
cyzji o um arzaniu  n ieściągalnych  pryw atno  - p raw nych  w ie­
rzytelności przedsięb iorstw  państw ow ych podległych M ini­
strow i Poczt i Telegrafów .

§ 2. W  przypadkach, przew idzianych w art. 2 ustaw y z dnia 
9 kw ietn ia  1938 r. o um arzaniu  pryw atno  - p raw nych  w ie­
rzytelności państw ow ych (Dz. U. Nr. 26, poz. 228) decyzję 
o um orzeniu w ydaje:

1) w  odniesieniu  do przedsięb iorstw  jednozakładow ych, 
prow adzonych w edług zasad  pełnego rozrachunku  gospodar­
czego — dy rek to r przedsiębiorstw a,

2) w  odniesieniu  do przedsiębiorstw  w ielozakładow ych — 
k ierow nik  zakładu (ekspozytury  oddziału), prow adzonego 
w edług zasad  pełnego w ew nętrznego rozrachunku gospodar­
czego,

3) w  odniesieniu  do przedsięb iorstw  budżetow ych — dy­
rek to r (kierow nik) p rzedsiębiorstw a.

§ 3. D ecyzja  o um orzeniu (§ 2) podlega zatw ierdzeniu:
1) gdy  w ierzy telność nie p rzekracza kw oty  3000 zł przez 

jednostkę  bezpośrednio nadrzędną p rzedsięb io rstw a lub za­
k ładu  (ekspozytury, oddziału) p row adzonego w edług zasad 
pełnego w ew nętrznego rozrachunku  gospodarczego.

2) gdy  -w ierzytelność przekracza 3000 zł, łub gdy należy do 
p rzedsięb iorstw a jednozakładow ego lub budżetow ego —- przez 
M inisterstw o Poczt i Telegrafów .

§ 4. W  p rzypadkach  przew idzianych  w  ant. 2 u staw y  z dnia 
9 kw ietn ia  1938 r. o um arzaniu  pryw atno  -  p raw nych  w ierzy ­
telności państw ow ych  nieściągalne w ierzy telności państw o­
wego p rzedsięb io rstw a „Polska Poczta, T elegraf i Telefon" 
podlegają  um orzeniu na m ocy decyzji w łaściw ych dyrektorów  
okręgow ych poczty  i telekom unikacji. Gdy w ierzytelność 
przekracza kw otę 3000 zł decyzje dy rek to rów  okręgow ych 
poczty i te lekom unikacji pod legają  zatw ierdzen iu  przez M i­
n is ters tw o  Poczt i Telegrafów .

§ 5. P ro jek ty  decyzji o um orzeniu, jak  rów nież w nioski
0 zatw ierdzeniu  decyzji pow inny być zaopiniow ane przez 
g łów nych (starszych) księgow ych i zaw ierać tak  praw ne jak
1 oparte  na dow odach faktyczne uzasadnienie.

§ 6. W ierzy telność sporna lub w ątpliw a, w pisana na  konto 
„Roszczenia sporne" zostaje sp isana z ksiąg  n a  m ocy p raw o­
m ocnej decyzji o um orzeniu:

§ 7. T raci moc zarządzenie M inistra Poczt i Telegrafów  
z dnia 4 kw ietn ia  1951 r. w  spraw ie um arzan ia  w ierzytelności 
p rzedsiębiorstw  państw ow ych zarządzanych  lub nadzorow a­
nych przez M inistra Poczt i Telegrafów  (Dz. Poczty i Telekom  
N r 7, poz. 107). Zarządzenie w chodzi w życie z dniem  ogło­
szenia.

Minister: wz. F. Ładosz Podsekretarz  S tanu
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77.

Z A R Z Ą D Z E N I !

Ministra Poczt i Telegrafów z dnia 13 kw ieinia 1954 r. 
w sprawie ustalenia okresów czasu przechowywania 

dokumentów służby pocztow o-telekom unikacyjnej.

§ 1. U stala się w  porozum ieniu z N aczelną  D yrekcją  A rch i­
w ów  Państw ow ych  ok resy  czasu przechow yw ania  dokum en­
tów sporządzonych na d rukach  używ anych  w  służbie poczto­
w o-te lekom unikacy jnej — w edług w ykazu  stanow iącego z a ­
łącznik do n in iejszego zarządzenia.

W ykaz ten  obejm uje dokum enty  służby:
a) pocztow ej (krajow ej, zagran icznej, gazetow ej, kom unika­

cyjnej),
b) te lekom unikacy jnej (telegraficznej, telefonicznej, rad io­

telegraficznej i radiofonicznej),
c) rachunkow o-kasow ej,
d) sta tystycznej.
§ 2. O kresy  czasu p rzechow yw ania liczy się od dnia n a ­

stępu jącego  po sporządzeniu  dokum entu , a  jeże li chodzi o do­
kum enty  zaw iera jące  w ięcej niż jed en  w pis i sporządzane 
w ciągu pew nego okresu  czasu, po dokonaniu  ostatn iego  w pi­
su i zakończeniu  dokum entu.

Nie dotyczy to dokum entów  celnych (§ 3).
§ 3. D okum enty celne, zw iązane z odpraw ą celną przesyłek 

pocztow ych, pod legają  p rzechow yw aniu  przez 2 roczne o k re ­
sy  kalendarzow e po roku, w  którym  zostały  sporządzone.

§ 4. D okum enty w płat i w ypłat w p laców kach  p. t. na ra ­
chunek Pow szechnej K asy O szczędności p rzechow ują p laców ­
ki p. t. przez 2 la ta , przy czym okres czasu przechow yw ania 
liczy się w  sposób podany  w § 2.

§ 5 . O kresy  czasu przechow yw ania (§§ 1, 3, 4) dotyczą rów ­
nież dokum entów  sporządzonych na d rukach  w ycofanych 
z użycia oraz n ieak tualnych  lub sporządzonych odręcznie.

§ 6. D okum enty po trzebne w toku postępow ania w  spraw ie 
odpow iedzialności służbow ej, karnej i m ajątkow ej nie mogą 
być, jako  m ateria ł dokum entacy jny , w ydzielone i p rzekazane 
na m akulaturę , mimo u ływ u  okresu  czasu ich p rzechow yw a­
nia.

§ 7. D okum enty (§§ 1, 3, 4 , 5) w ydziela  się i p rzekazu je  na 
m aku la tu rę  bez uzyskiw ania zezw olenia terenow o w łaściw ych 
w ładz archiw alnych. _ ,

§ 8. Przy w znow ieniu nak ładu  „spisu druków  używ anych 
w służbie pocztow o -  te lekom unikacy jnej" należy  w  rubryce 
7 „uw agi" podaw ać okres czasu przechow yw ania dokum en­
tów sporządzonych na drukach ob jętych  spisem.

§ 9. Z arządzenie w chodzi w życie z dniem  ogłoszenia 
i z tym  dniem  tracą  moc przep isy  w  przedm iocie i zakresie 
uregu low anym  niniejszym  zarządzeniem .

Minister: wz. F. Ładosz Podsekre tarz  Stanu

Załącznik do 'zarządzenia Ministra 
Poczt i Telegrafów z dnia 13 kw iet­
nia 1954 r. (Dz. P. i T. Nr 9, poz. 
77).

W Y K A Z

okresów czasu przechowywania dokumentów sporządzonych na drukach 
w służbie pocztow o-telekom unikacyjnej.

N um er
druku N azw a dokum entu

O kres czasu 
przechow yw ania

lata

1 Pocztow a książka nadaw cza 2
la Pocztow a książka nadaw cza (arkusz nadaw czy pojedynczy) 2

2
doręczonych

Księga o d d a w c z a -------------------p rzesy łek
w ydanych

2

2a R ejestr w o jskow ych przesy łek  pocztow ych w ydanych  pocztylionow i w ojskow em u 2
3 K sięga oddaw cza doręczonych  (w ydanych) przesy łek 2
4 Z estaw ienie w yników  p racy 2
5 K siążeczka doręczeń (zw ykłych p rzesy łek  pospiesznych  i pośw iadczeń odbioru) . 2
7 W ykaz n iedoręczonych  p rzesy łek 3
8 Zaw iadom ienie o n iedoręczalności 2

10 W ykaz ładunku 2
10a W ykaz ładunku  (karta  odsyłkow a) 2
10b W ykaz ładunku  (karta  odsyłkow a) 2
! la K sięga p rzy jęć  przesy łek  po leconych 2
11b K sięga przy jęć  paczek  i listów  w artościow ych 2

12 K arta odsyłkow a 2

12a K arta w iązankow a 2
13 K w itariusz listonosza w iejski«go 2
14 K arta doręczeń poleconych  p rzesy łek  listow ych 2
15 Zbiorczy .dowód odbioru  p rzesy łek  poleconych 2 i
17 K arta listow a (C. 12) 3
18 O sobny spis p rzesy łek  poleconych  (C. 13) 3
20 Zaw iadom ienie (C. 14) 2

22
nadliczbow ej

D oniesienie o paczce ----------—------
braku jące j

1

23 . R ejestr doniesień  o paczkach braku jących 1
1 - 25 Z astępczy odres pom ocniczy , 2
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O kres czasu
N um er
druku N azw a dokum entu przechow yw ania

la ta

33 Księga opłat za torby , sk ry tk i itp. 3

36 R ejestr n iedoręczalnych  p rzesy łek  dla urz. niedor. przesy łek 3
57 Księga p rzechow yw anych  p rzesy łek 3
38 Spis nadeszłych  paczek  nadliczbow ych 1
39 W ykaz uniew ażnionych  należności 6
40 Protokół o uszkodzeniu  paczki lub listu, w artościow ego 2
40a Protokół o uszkodzeniu  przesy łk i zagranicznej 2
41 K arta w artościow a (V. D. 3) 2
43 K arta pączkow ą (C. P. 11) 2
43a K arta pączkow ą (C. 12) 2
44 Z aw iadom ienie do tyczące n iedokładności w odsy łkach  paezkew yeh (C. P. 13) 2
45 W ykaz m iesięczny (C. P. 15) 3
46 K arta p racy  doręczyciela  p rzesy łek  pieniężnych 6
46a K arta p racy  listonosza w iejskiego 6
47 K arta p racy  ogólna 6
48 Pismo w yw iadow cze dotyczące p rzesy łek  re jestrow anych  w obrocie zag ran icz­

nym  (C. 9 —  C. P. 5)
2

49 Zaw iadom ienie o niedoręczalności paczki w  obrocie zagranicznym 2
52 Pośw iadczenie odbioru w obrocie zagranicznym  (C. 5) 2
53 K operta „List z leceniow y" 2
58 Książka n iedoręczalnych  p rzesy łek 5
63 K artka należnościow a k ra jow a 2
63a K artka należnościow a zagraniczna 2
66 W ykaz w ym ierzonych należności celnych 2*)
67 Z aw iadom ienie o przesy łce pocztow ej — k a rta  należności 2
68 W ykaz odpisanych należności celnych 2 *)
69 W ykaz pobranych  należności celnych (f. duży) 2,*)
69a W ykaz pobranych  należności celnych (f. mały) 2 *)'
72a K sięga p rzy ję tych  zam ów ień drobnych  ogłoszeń 2
73 A dres pom ocniczy (w obrocie krajów .) 2
77 W ykaz opłat za p ro testy  w ekslow e i zainkasow ane w eksle  m iejscow e 6
77a W ykaz opłat za p ro testy  w ekslow e i za inkasow ane w eksle 6
78 Z astrzeżen ie  odbioru 5 **)
80 W ykaz zleceniow y 2

8t W yka? w eksli m iejscow ych przeznaczonych do p ro tes tu 2

82 K operta „zw rot lub dosłanie dokum entu  w ierzytelnościow ego" 2

83 W ykaz kon tro lny  opłat pocztow ych 2

84 Pismo kon tro lne  doręczonej przesy łk i 1

85 N otatn ik  pełnom ocnictw 5 *.)

88a Pełnom ocnictw o pocztow e 5**)

88b K sięga pełnom ocnictw  i zastrzeżeń odbioru 5**)

90 K sięga p ro testów  w ekslow ych 2

92 Pismo w yw iadow cze (obrót w ew nętrzny) 2

93 Z ałatw ien ie  w niesionych  rek lam acji 2

94 R ejestr pism  w yw iadow czych 2

95 Zaw iadom ienie o b raku jące j opłacie 1

95a Z aw iadom ienie o nadpłac ie 1

98 Z arządzenie zw ro tu  lub zm iany ad resu  (C. 11) 2

100 W ykaz obrotu 3

101 K arta dla pośrednictw  pocztow ych 2

102 Protokół o w ykupien iu  w eksla  w  urz. poczt, przed sporządzeniem  protestu 6

■) Dwa roczne okresy  kalendarzow e po roku, w  k tórym  został sporządzony. 
” ) Pięć la t od dnia następu jącego  po w ygaśn ięciu  w ażności.
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N um er
druku N azw a dokum entu

O kres czasu 
przechow yw ania

lata

104 Z aw iadom ienie o doręczeniu  pism  karno-sądow ych 2
105 A dres pom ocniczy z przekazem  pobraniow ym  w obrocie krajow ym 2
106 K sięga raportów 2
107 Zaw iadom ienie (C. 16) 2
110 T ranzyt w  odsy łkach  zam kniętych 3
112 Z aw iadom ienie o tranzycie  (C. 19) 3
113 T ransit et depeches (C. 20) 3
114 Frais de tran s it (C. 21) 5

115 K arta  listow a (C. 12) 3

116 Z lecenie inkasow e -2
117 N otatn ik  adresow y 2

121 D ek larac ja  celna 2 *)

122 W ykaz przesy łek  odpraw ionych  celnie sposobem  uproszczonym 2 *)

126 K arton kon tro lny 2

127 D ek larac ja  celna w yw ozow a 2*)

130 Plan obsługi obszaru  doręczeń  listonosza w iejsk iego  (m iejskiego) 3

130a A rkusz w kładkow y do druku  130 3

131 Z estaw ien ie  stanu  służby listonosza w iejskiego 2

200 W ykaz nadaw czy  czasopism 3
201 K arta  zam ów ień 2

201a K arta zam ów ień 2
202 Rozdzielnik gazetow y 2

203 Blok do przy jm ow ania z leceń  na p renum eratę  czasopism 3

204 Służbow y przekaz gazetow y 2
205 K arta p renum erato rów 2
205a Spis p renum erato rów  czasopism 2
205b Lista p ren u m era ty  zleconej 2
206 Protokół o b rak u  czasopism 2
207 Ew idencja b raków  czasopism 2
208 Ew idencja rek lam acji p renum erato rów 2
209 W ykaz p rzedp ła t w  p renum eracie  zleconej 3
210 W ykaz ew idency jny 2
211 W ykaz w ysłanych  w ydaw nictw  n ieperiodycznych 3
212 W ykaz rozrachunkow y w ydaw nictw  n ieperiodycznych 5
213 F ak tu ra 2
214 Z am ów ienie m iesięczne na  czasopism o 2
2l4a Zam ów ienie k w arta lne  na  czasopism o 2
215 Zam ów ienie zbiorow e na  czasopism o 2
215a Zam ów ienie zbiorow e kw arta lne 2
216 Z estaw ienie należności za  czasopism o 2
220 R aport o stan ie  p ren u m era ty  zleconej 2
220a R aport o stan ie  p ren u m era ty  zleconej 2 !
221 Z estaw ienie ogólne p ren u m era ty  zleconej czasopism  (f.-m.) 2
22 la Zestaw ienie ogólne p ren u m era ty  zleconej czasopism  (f.-d.) 2
222 Zam ów ienie na czasopism a 2
223 Z aw iadom ienia o w ysy łce  czasopism 2
224 W ykaz kon tro lny  w ysłanych  zam ów ień 2
225 Z estaw ienie zam ów ień gazetow ych  (dla placów ek) 2
301 W ykaz ładunku  (A. V. 6) 2
302 W ykaz p rzekazan ia  (A. V. 7) 2
304 K arta pączkow ą (C. P. 20) 2

*) Dwa roczne okresy  kalendarzow e po roku, w k tórym  została sporządzona,
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N u m e r
dru k u N azw a  d o k u m en tu

O k r e s  czasu  
p rz e c h o w y w a n ia

la ta

306 W y k az  wagi  p rz e sy łe k  l i s to w y ch  lo tn iczych  (A. V. 2) 2
307 Przew óz  p o c z to w y  z a m k n ię ty c h  o d sy lek  lo tn iczych  (A. V. 3) o
308 W y k a z  w ag i  (A. V 4) 2
300 W y k a z  p ró b n y  (A. V. 1) 2
401 Rozkład  k u rsó w  d ro g o w y c h  ■ • 2
401 u Rozkład  k u rsó w  d ro g o w y c h  - p lan w y m ian y  o d sy lek ')

402a S u m ariu sz  o gó lny  (większy) )

402b S u m ariu sz  o g ó ln y  (mniejszy) 2
403a S u m ariu sz  p rz e sy łe k  r e je s t r o w a n y c h  (większy) o
403b S u m ariu sz  p rz e sy łe k  r e je s t ro w a n y c h  (mniejszy) 2
404h S u m ariu sz  ła d u n k u  (f. w iększy) 2
404b S u m ariu sz  ła d u n k u  (f. mniejszy) 2

405 Z ap ise k  b ra k ó w  i n a d w y ż e k  p rzesy łek 2
407a R apor t  N r  (f. w iększy) 2'
407b R apor t  N r  (1. mniejszy) 2
408a Lista rap o r tó w  p o cz ty  ruchom e j 2
408b Lista r a p o r tó w  p o cz ty  ruchom e j 2
409 Lista p a cz ek  w a r to śc io w y c h o

410 K arta  e w id e n c y jn a  w o rk ó w  z w y c z a jn y c h  i lo tn iczy ch  o b lo tu  z ag ran iczn eg o ■>

413 S u m ar iu sz  p oczty  l is tow ej  p rzew iez io n e j  na  linii 2
414 W y k a z  w a g o n ó w  i p rzedz ia łów  p o c z to w y c h 3
414b W y k a z  w a g o n ó w  u ż y ty c h  do n ie p la n o w a n y c h  p rz ew o z ó w  poczty 5
415 W y k a z  ład u n k u  w obroc ie  z a g ra n ic z n y m  (większy) 2
4 l5a W y k a z  ła d u n k u  w o b ro c ie  zag ra n ic z n y m  (mniejszy) 2

419 W y w ia d  o i lości  p rz e sy łe k  re je s t ro w a n y c h 2
419a Z a w ia d o m ie n ie  o b raku ,  u szk o d zen iu  p rz esy łk i  pocz to w e j 2
420 Pro tokó ł  o u sz k o d z o n e j  p rz esy łc e  lub odsy łce 2
423 W y k a z  sp ó źn ień  p o c iąg ó w  i u t r a c o n y c h  p o łączeń 3
424 Plan o b ieg u  w a g o n ó w  (przedzia łów) p o c z to w y c h 2
425a Plan obsług i  poczt  ru c h o m y c h  (f. w iększy) 2
425b Plan obsług i  pocz t  ru c h o m y c h  (f. m n ie jszy ) 2
426 W y k a z  s t a ty s ty c z n y  o b c iążeń  poczt  ru c h o m y c h 3
427 S ta ty s ty k a  w y m ia n y  ład u n k u 3
428 R e je s t r  k u r só w  p o c z to w o -k o le jo w y c h 2 !
428a R e je s t r  k u rsó w  p o c z to w o -k o le jo w y c h  (wkładka) 2
429a Spis i p rzeb ieg  p o c ią g ó w  (f. w iększy ) 3
429b Spis i p rzeb ieg  p o c iąg ó w  (f. m nie jszy) 3
430 Plan  w y m ia n y  o d sy łe k  dla am b u lan só w 0

431 Plan w y m ia n y  dla k o n w o jó w 2
432 Plan w y m ian y  dla u rzędów 2
413 Plan  k ie ro w a n ia  p rzesy łek 2

434 W y k az  rew izj i  poczt  ru ch o m y ch 3
435 U m ow a o p rzew ó z  poczty 5

456 spis  k u rsó w  p o c z to w o -k o le jo w y c h 3

442 K ar ta  w a g o n u 5

443 Pro tokół  o d d a n ia  do n a p r a w y  w ag o n u  pocz to w eg o : o
a) z rew izj i  o k re so w e j  i n a p r a w y  ś re d n ie j  

b| z n a p r a w y  g łó w n e j  (rem ont k ap ita ln y )

J

444 P ro to k ó ł  og lędz in  (wóz k o le jo w y  N r  . . .) 3

445 P ro to k ó ł  odb io ru  w a g o n u  p ocz tow ego :

a) z rew iz j i  o k re s o w e j  i n a p ra w y  ś red n ie j 3

b) z n a p r a w y  g łó w n e j  (rem ont k ap ita ln y )

501 Księga p rz y ję ć  p rz ek a zó w 2
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O k r e s  c z a s u
N u m e r  • N a z w a  d o k u m e n t u p r z e c h o w y w a n i a
d r u k u

l a t a

p r z y j ę t y c h 1.
302 Z a m k n i ę c i e  k s i ę g i ----------------------p r z e k a z ó w O

w y p ł a c o n y c h
2504 P rz e k a z  p o c z t o w y

504b P rz e k a z  p o c z t o w y  d l a  w p t a t  n a  r a c h u n k i  je r ln .  b u d ż e t u  P a ń s t w a
ó

504c. P rz e k a z  p o c z t o w y  t r z y o d c i n k o w y 2

505 S ł u ż b o w y  p r z e k a z  p o c z t o w y -

506
K a r t a 9

d o r ę c z o n y c h  p r z e k a z ó w  p o c z t ,  (c z e k o w 'y c h )  f. w i ę k s z y
Lis tą

&

506a
K a r t a 9

- d o r ę c z o n y c h  p r z e k a z ó w  p o cz t ,  ( c z e k o w y c h )  f. m n i e j s z y
L is ta

507 L is ta  p r z e k a z ó w  w o j s k o w y c h
r»

508 K s ię g a  w y p ł a c o n y c h  p r z e k a z ó w
• 9

500 K s ię g a  d o s t a n y c h  i z w r ó c o n y c h  p r z e k a z ó w 9
512 U p o w a ż n i e n i e  d o  w y p ł a t y  p r z e k a z u  z w r o t n e j  w y p ł a t y

Ł*

9 '
514 P is m o  w y w i a d o w c z e  ( o b r ó t  p r z e k a z o w y  k r a j o w y )

A

2
2

515 Z a p i s e k  k o n t r o l n y  p r z e k a z ó w  z a g i n i o n y c h  i n a d e s z ł y c h  p o  t e r m i n i e  w a ż n o ś c i

516 Z g ło s z e n i e  n i e p r a w i d ł o w o ś c i  . p r z e k a z u 2
517 P r z e k a z  p o b r a n i o w o - z l e c e n i o w y
520 P ism o  w y w i a d o w c z e  d o t y c z ą c e  p r z e k a z ó w  w  o b r o c i e  z a g r a n i c z n y m  (M. P. 3) 3

3

2
522 W y k a z  p r z e k a z ó w  a m e r y k a ń s k i c h
525 P r z e k a z  t e l e g r a f i c z n y o
528 P r z e k a z  p o c z t o w y  d la  j e d n o s t e k  b u d ż e t u  P a ń s t w a

o
528a P rz eka .z  p o c z t o w y  d l a  j e d n o s t e k  b u d ż e t u  P a ń s t w a

A

528b P r z e k a z  p o c z t o w y  d la  j e d n o s t e k  b u d ż e t u  P a ń s t w a
528c P r z e k a z  p o c z t o w y  d la  j e d n o s t e k  b u d ż e t u ' P a ń s t w a 2

528d P r z e k a z  p o c z t o w y  d l a  j e d n o s t e k  b u d ż e t u  P a ń s t w a

601 Z a m ó w i e n i e  z a s i ł k u  k a s o w e g o
2

602 R e w e r s  k o n t r o l n y  p l u s  p o k w i t o w a n i e  n a d m i a r u  k a s ó w e g o 6

602a R e w e r s  k o n t r o l n y  n a  z a s i ł e k 6

605 W y k a z  o t r z y m a n y c h  z a s i ł k ó w  k a s o w y c h  i o d e s ł a n y c h  n a d m i a r ó w 6

o d e s ł a n y c h i
605 W y k a z  ------- - n a d m i a r ó w  k a s o w y c h

o t r z y m a n y c h

t)

z a m k n i ę c i a
606 P o l e c e n i e  o t w a r c i a  w y p ł a t y  u p o s a ż e n i a  

z m i a n y

t)

607 K a r t a  l i k w i d a c y j n a
6 j

i608 S k o r o w i d z  k a r t k o w y  ( p r a c o w n i k ó w  z w o l n i o n y c h )
600 L is ta  p ł a c  ( fo r m a t  d u ż y )

' 6

600a L is ta  p ła c  ( fo r m a t  m a ły )
()

610 Z e s t a w i e n i e  l i s t  p ł a c
6

611 I m i e n n y  w y k a z  p o t r ą c e ń  z l i s t  tpłac 6

612 W y k a z  w y p ł a c o n y c h  i n i e w y p ł a c o n y c h  u p o s a ż e ń 6

613 Z l e c e n i e  z w r o t n e g o  z a r a c h o w a n i a 6

614 Z e s t a w i e n i e  z l e c e ń  z w r o t n y c h  z a r a c h o w a ń (>

616 Lis ta  w y p ł a t  p r e m i i  za  w y d a j n o ś ć  p r a c y  w  s łu ż b ie  e k s p l o a l . a c y j n o - t e l e t e c h n i c z n e j 6

616a L is ta  w y p ł a t  p r e m i i  za  w y d a j n o ś ć  p r a c y  w  s łu ż b ie  e k s p l o a t a e y j n o - t e l e t e c h h i c z n e j 6

617 I m ie n n y  w y k a z  p o t r ą c o n e g o  p o d a t k u  o d  w y n a g r o d z e ń 6

618 W y k a ż  b r a k ó w  i n a d w y ż e k  k a s o w y c h 6

621 P o l e c e n i e  w y p ł a t y 6

621a Z b io r o w e  p o l e c e n i e  w y p ł a t y 6

624 R e je s t r  o b r o t ó w  b a n k o w y c h 6

625 R e je s t r  s u m  do  w y j a ś n i e n i a k
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N u m e r
d ru k u N a zw a  d o k u m en tu

628

630

631

632 

653 

637 

640 

640<i 

645 

646a 

646b
647 

647a

648 

652a 

6526 

652c 
652d

653

654

655

657

658 

650 

660 

662 

663 
663a 

660 

670 

680 

680a 

681

684

685 

690 

601 

602 

603 

694 

605 

1(96 

701

705

706 
7C6a
707

708 

700 

766 

901 

955 

057

Lista w y p ła t  d o d a tk u  za p ra c ę  w  p o c z ta c h  ru c h o m y c h  

Blankiet  w p ła ty  na  rach . m ie jsc o w y  

R e jes t r  w p ła t  i w y p ł a t  (rach. m ie jscow y)

Z lecen ie  w y p ła ty  z r a c h u n k u  m iejsc .

K ar ta  kosz tów

E w id en c ja  p rz y c h o d u  i ro z ch o d u  k s ią śeczek ,  b l a n k ie tó w  i c zeków  
R e je s t r  a n a l i ty c z n y  do k o n ta  k o sz tó w  

R e je s t r  a n a l i ty czn y :  do k o n ta  k o sz tó w  

N o ta  o k s ię g o w a n iu

S p ra w o z d an ie  f in an so w e  z w p ły w ó w  w ła sn y c h  

S p ra w o z d an ie  f in an so w e  z ro z ch o d ó w  

Z e s ta w ie n ie  a n a l i ty c zn e  k o sz tó w  o b w o d u  

Z es ta w ie n ie  a n a l i ty c zn e  k o sz tó w  re jon .  Tf. Tg.

Z e s ta w ien ie  o g ó ln y ch  r a c h u n k ó w  m ie s ię cz n y ch  

O g ó ln y  r a c h u n e k  m ies ięczn y  (w p ły w y  i rozchody)
W y k a z  z b io rc zy

O g ó ln y  r a c h u n e k  m ie s ię cz n y  (w p ły w y  i rozchody)
W y k a z  zb iorczy  

R e je s t r  u s t e r e k  r a c h u n k o w y c h  

W y k a z  r e je s t r ó w  u s t e r k o w y c h  

Z es ta w ien ie  u i sz cz o n y ch  u s t e r e k  rachun .

W y k a z  u s t e r e k  fo rm a ln o śc io w y ch

R ach u n e k  N r  za w y s ła n e  m a te r ia ły  w g  aw izac j i

R ach u n e k  z n ac zk ó w  p o c z to w y c h  i d ru k ó w  p ła tn y c h

N o ta  m e m o r ia ło w a

Z es ta w ie n ie  a n a l i ty c zn e  k o sz tó w

K arta  zad łu żeń  p ra c o w n ik a

Karta  zad łu żeń  p ra c o w n ik a

Wykaz, o p ła t  p o c z to w y c h  g o tó w k ą

K a r to te k a  — z ap isek  k o n t ro ln y  p rz y ch o d u  i ro zch o d u  d ru k ó w

W n io s e k  k a s o w y  dla  u rz ęd u  zb io rczego

W n io s e k  k a s o w y  dla p la c ó w e k  p. t. *

S p ra w o z d an ie  m ies ięczn e

Z a p o t rz e b o w a n ie  zal iczki  na  w y p ła tę  z k a s y  g łó w n e j  

K s iążeczka  o b r a c h u n k o w a  k a s y  pod ręczn e j

E w id en c ja  w p ły w u  o g ó ln y ch  ra c h u n k ó w  m ies ięczn y ch  i po zo s ta ło śc i  k a so w y
R e je s t r  udz ie lonycff  za l iczek

Rozliczenie  funduszu  płac

Rozliczen ie  b ezo so b o w eg o  funduszu  p łac

Z e s ta w ien ie  r e je s t ró w  u s t e r k o w y c h  na  d o p ła tę  —  n a leżn o ść

R e je s t r  b ra k ó w  i n a d w y ż e k  k a so w y c h

S p ra w o z d an ie  d o ty cz ąc e  u s te rek ,  b r a k ó w  i n a d w y ż e k  k a so w y c h  

K siążka  na p o b ó r  z n aczk ó w  p o c z to w y c h  i d r u k ó w  p ła tn y c h  

Karta  Zam ów ien ia  zn aczk ó w  p o c z to w y ch  i d ru k ó w  p ła tn y c h  

R a ch u n e k  z n ac zk ó w  p o c z to w y c h  i d ru k ó w  p ła tn y c h  

R ach u n e k  z n ac zk ó w  s te m p lo w y c h  

Z am ó w ien ie  d ru k ó w  n iep ła tn y c h  z w k ła d k ą  

W y k a z  w y p ła c o n e j  p ro w iz j i  

W y k a z  w y m ie n io n y c h  z n ac zk ó w  p o c z to w y c h  

W y k a z  p ieczęc i  i s tem pli  

Z e s ta w ien ie  w y n ik ó w  w y d a jn o ś c i  pi 'hcy 

W y k a z  s t a ty s ty c z n y  N r.  11 

W y k a z  s t a ty s ty c z n y  Nr.  9
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N um er
druku Nazwa dokum entu

O kres czasu 
przechow yw ania

lata

958 W ykaz sta ty styczny  Nr. 8 2

981 W ykaz sta ty sty czn y  Nr. 2 2

983 W ykaz sta ty sty czn y  N r. 3 2

964 W ykaz sta ty sty czn y  Nr. 4 2
985 Spraw ozdanie  m iesięczne z w ykonania i planu usług tełegrai. 2
968 W ykaz s ta ty styczny  Nr. 6 ^ -
9b7 W ykaz sta ty sty czn y  Nr. 7 2
968 W ykaz sta ty sty czn y  Nr. „A" 1
969 W ykaz sta ty styczny  ,,B" 1

970 W ykaz s ta ty styczny  ,,C" 1

971 W ykaz sta ty styczny  ,,D" 1
972 W ykaz sta ty styczny  ,,E" 2
973 W ykaz sta tystyczny  ,,F" 2
974 W ykaz sta ty styczny  ,,G" 2
975 W ykaz sta ty styczny  ,,H" 1
976 W ykaz sta tystyczny 2
977 W ykaz sta ty styczny  „L" 2
981 W ykaz s ta ty styczny  „K" 2
982 W ykaz sta ty styczny  „M" 2
983 W ykaz sta ty sty czn y  ,,N" 2
984 W ykaz sta ty sty czn y  „O" 2

985 W ykaz sta ty styczny  H 1 1
986 W ykaz p ryw atnych  punktów .1
987 W ykaz obciążeń cen tra l i łączy telegraficznych 2
987a W ykaz obciążeń cen tra l i 'łą c z y  telegraficznych — w kładka 2

1801
nadanych

W y k a z -------------------telegram ów  służbow ych (f. w iększy!
nadeszłych

1

IOOIb
nadanych

W y k a z ------------------ telegram ów' służbowych (f. mniejszy)
nadeszłych

1

1002 B lankiet do telegram ów  służbow ych 5

1003 Dziennik te legram ów  w ym ienionych m iędzy P.K.P. a  P.P.T. i T. 1

1004 Dziennik do rozrachunków  m iędzynarodow ych t 6
1006 Pokw itow anie z odbioru  te legram u t

1008 Blankiet do telegram ów  (pryw atnych) z zapłaconą odpow iedzią 1
1009 Blankiet do telegram ów  nadeszłych (pryw atnych) i przechodzących 1

101 i B lankiet do telegram ów  nadanych  (pryw atnych) t

1013 R achunek należności posłańczych 6

1014 Dziennik kasow y p rzy ję tych  telegram ów  (f. w iększy) 6

10146 D ziennik kasow y p rzy ję tych  telegram ów  (f. m niejszy) 6
1015 D ziennik dalekopisow y 1
1018 D ziennik p rzeb iegu  służby 1
1019 K arta p ra c y  p racow nika telegrafu 6
1020 B lankiet do telegram ów  (pryw atnych) k redytow anych 1
1023 D ziennik ekspedycy jny 1
1029 Przekazow y b lank ie t odbiorczy 2
1031 D ziennik oddaw czo-kon tro lny  przekazów  telegraf, (f. w iększy) 2
1031 a Dziennik oddaw czo-kon tro lny  przekazów  telegraf, (f, m niejszy) 2
1032 D ziennik p racy  w dziale w ym iany te legraf.-te lefon icznej 1

. 1033 Z estaw ien ie  w yników  obserw acji p racy  te legrafistek 1
1103 D ek larac ja  w spraw ie zaliczenia telef. do kon tyngentu  rozmów 3
1108 Z estaw ien ie  opłat za w ynaję te  obw ody 6

tł lO b K arta kw alifikacy jna  telefonistk i 3
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N um er
druku * N azw a dokum entu

O kres czasu 
przechow yw ania

la ta

1114 D ziennik m iędzynarodow ego ruchu telefonicznego 2
1115 Sum aryczny w ykaz k redy tow anych  należności za rozm owy m iędzym iastow e 

i te legram y 6

1116 Dziennik kasow y opłat za  rozm ow y' p rzeprow adzone z rozm ównicy h
1116a D ziennik kasow y opłat za  rozm ow y przeprow adzone z rozm ównicy 6

1116b D ziennik kasow y opłat za rozm ow y przeprow adzone z rozm ównicy (f. mały) 6

1121 R achunek te lefoniczny (niedoręczalny, kopia) 6
1125 W ykaz rachunków  telefonicznych (f. w iększy) 6

1123a W ykaz rachunków  telefonicznych (wkładka) 6
1123b W ykaz rachunków  telefonicznych (f. średni) 6

1123c W ykaz rachunków  telefonicznych (f. mały) 6

1126 Dziennik kasow y opłat telefoniczno-telegraf. 6

1126a Dziennik kasow y opłat te lefon iczno-telegraf. (wkładka) 6
1126b Dziennik kasow y opłat telefon iczno-telegraf. (f. mały) 6
1127 Sum aryczne zestaw ien ie  opłat te lefon-telegraf. 6
1129 W ezw anie do rozm ów nicy (kopia) 1
1131 K arta obrachunkow a rozm ów  m iejscow ych i okręgow ych 1
1131a K arta ob rachunkow a zbiorcza 1
1132 K arta  p racy  p racow nika  telefon. 6
1135 Z estaw ienie zespołow ych w yników  pracy  cen tra li telefon. 6
1136 Sum ariusz dzienny m iędzynarodow ych rozm ów telefonicznych 2
1137 Sum aryczny w ykaz m iędzynarodow ych rozm ów telefonicznych 2
1142 W ykaz num erów  telefonów  przeznaczonych do w yłączenia  lub w łączenia 1
1143 W ykaz obciążenia m iędzym . obw odów  telefonicznych — stanow isk 2
1143a Z estaw ien ie  w yników  badań obciążeń telefonicznych 2
1144 W ykaz obciążenia telefonicznej cenrali m iędzym iastow ej 2
1144a W ykaz obciążenia telefon, cen tra li m iędzym . — stanow isk 2
1144b K arta ew idency jna  m iędzym iast. cen trali telefon. 2
1145 K arta liczeniow a m iędzym iast. ruchu przychodzącego 1

1150 K arta zam ów ieniow a na  rozm owę tranzytow ą i

1151 Bloczek rozm ów kredy tow anych 3

1303 K ontrola telegram ów 1

1304 D ziennik telegram ów  w ydanych 1

1305 R. Q. żądanie pow tó izen ia 1

1306 B. Q. pow tórzenie 1
1309 W ykaz A rad io telegram ów  w ydanych do stac ji nadbrzeżnej 3

1309a W ykaz B radio telegram ów  odebranych od s tac ji nadbrzeżnej 3

1312 W ykaz sta ty styczny  radio telegram ów 3

1314 Zgłoszenie o w ydan ie  zezw olenia radiofonicznego na urządzenie radioodbiorcze 2***)

1317 O św iadczenie w celu  uzyskan ia  ulgow ego abonam entu  radiofonicznego 2***)

1319 W ykaz A radio telegram ów  w ydanych  do stac ji ruchom ych 3

1319a W ykaz B rad io telegram ów  p rzy ję tych  ze s tac ji ruchom ych 3

1324 R achunek za w ym ianę radiotelegram ów  m orskich  stac ji polskich 3

1325 R achunek za w ym ianę radiotelegram ów  m orskich stac ji zagrań. 3

1326 W ykaz opłat radiofonicznych 2

1326a W ykaz opłat radiofonicznych 2

1326b W ykaz opłat radiofonicznych 2

1327 K operta karto tekow a dla w płat radiofonicznych 2*.*)

1328 Z estaw ienie ruchu  abonentów  i w pływ ów  radiofonicznych 2

1329 W ykaz p rzeb iegu  p racy  (f. w iększy) 1

1329a W ykaz p rzeb iegu  p racy  (f. mniejszy) 1

*'*) Dwa la ta  po skreślen iu  abonenta .
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N um er
druku N azw a dokum entu

O kres czasu 
przechow yw ania

łata

1334 Dowód radiofoniczny radiofonii przew odow ej 1

I534a Dowód radiofoniczny radiofonii bezprzew odow ej 1

1338 Tytuł w ykonaw czy 6

1539 Spis ty tu łów  w ykonaw czych 6

1410 Spraw dzenie stanu  k asy  g łów nej (f. w iększy) 6

1410a Spraw dzenie stanu  k asy  g łów nej (f. m niejszy) 6

1411 W ykaz spraw dzenia stanu  k a sy  obrót P.K.O. 6

1412 W ykaz spraw dzenia  stanu  kasy  obrót P.K.O. 6

d  K Ó L N I K I:

78.

W ypłata przekazów jednostkom budżetowym.

Stw ierdzono, że p laców ki p. t. przy  w yp łacan iu  przekazów  
jednostkom  budżetow ym , nie p rzes trzega ją  obow iązujących 
w te j m ierze przepisów  regulam inu o przekazach  pocztow ych 
i te legraficznych  II P9. 
a -w  szczególności:

1. przy zaw iadam ianiu  o nadejśc iu  przekazów , doręczają 
jednostkom  przekazy  — zam iast odcinków  dla odbiorcy (§ 67 
ust. 1),

2. do ręczają  jednostkom  budżetow ym  odcinki dla odbiorcy 
bez pokw itow ania w  książce doręczeń (§ 67 ust. 1),

3. nie stw ierd za ją  w  re jestrze  zaw iadom ień pocztow ych 
faktu  odebran ia  przez jednostkę  budżetow ą asygnow anej su­
my (§ 70 ust. 1).

Poleca się ściśle stosow ać się do postanow ień regulam inu 
II P9.

79.

Przekazy pocztow e dla nadw yżek  kasow ych.

M inisterstw o Poczt i T elegrafów  w porozum ieniu  z N aro ­
dow ym  Bankiem  Polskim  w prow adziło  do obrotu  pocztow e­
go przekaz pocztow y dla nadw yżek  kasow ych  (Dz. PiT Nr 
8/1950, poz. 123).

Do ko rzystan ia  z przekazów  dla nadw yżek  kasow ych 
upraw nieni 'są uczestn icy  obro tu  bezgotów kow ego (jednostki 
gospodarki uspołecznionej), obow iązani dó lokow ania na ra ­
chunkach  bankow ych  zasobów  gotów kow ych, p rzew yższają­
cych gran icę pogotow ia kasow ego (utarg dzienny).

Stw ierdzono jednak , że w  w ielu  p rzypadkach  z przekazów  
tych ko rzy s ta ją  osoby n ieupraw nione.

W  zw iązku z tym  oraz w  celu zapobieżenia ubytkow i do­
chodów  Poczty, p o leca  się p laców kom  p. t., aby odm aw iały 
p rzy jęcia  przekazów  dla nadw yżek  kasow ych  w  przypadku 
stw ierdzenia, że k lienci nie są up raw nien i do korzystania 
z tych  przekazów .

80.

Usterki zagranicznego obrotu listow ego.

C entra lny  U rząd W ym iany Poczty W arszaw a 3 stw ierdził, 
że w ie le  urzędów  pocztow ych p rzy jm uje i k ie ru je  do C.U.W.P 
przeznaczone do w ysłan ia  za gran icę p rzesy łk i listow e n ie ­
dokładnie zaadresow ane, p rzy  czym najczęśc ie j b rak  w  ich 
ad resie  nazw y k ra ju  przeznaczen ia  przesy łk i.

Te u ste rk i pow odu ją  dużą zw łokę w obiegu p rzesy łek  i w y­
w ołują liczne n iezadow olen ia  i zażalenia  nadaw ców , bow ierr 
w tych  przypadkach  p rzesy łk i są p rzetrzym yw ane w urzędzie 
w ym iany bądź też zw racane do p laców ek nadaw czych dla 
uzupełn ien ia  adresu .

W  zw iązku z tym  k ie row n icy  p laców ek p. t. pouczą swój 
personel o konieczności zw racan ia  uw agi na  p raw id łow e

adresow an ie  p rzesy łek  w ysy łanych  za gran icę przez nadaw ­
ców i żądania od nich uzupełnienia braków  w razie s tw ier­
dzen ia  n iepraw id łow ości w  adresie.

O rgana kon tro lne  dyrekcy j o. p. i t. lub urzędów  obw o­
dow ych dop ilnu ją  przy  każdej sposobności rew izji p laców ek, 
czy zarządzenie n in iejsze jes t ściśle p rzestrzegane.

81.
N ieprawidłowości przy wymianie telegramów.

W zw iązku z  n iejedno litym  postępow aniem  placów ek p. t.
1 nasuw ającym i się w ątpliw ościam i przy  w ym ianie te le g ra ­
mów za pom ocą dalekopisów , w y jaśn ia  się:

1. N a te legram y odebrane dalekopisem  „duplex" w ydaje  się 
pokw itow anie w n astępu jącej form ie: 1025 LR 28 w tym
2 MDT 24 25 (500), gdzie 1025 oznacza godzinę i m inutę, 28 
num er czołow y (Loc) ostatn iego  odebranego telegram u, 
2 -liczbę odebranych  MDT, 24 i 25 — num ery  czołow e MDT. 
500 —  łączną sum ę kw ot p ien iężnych  MDT. (Placówka odbie­
ra jąca  pokw itow an ie  w k le ja  je  w  pierw szej w olnej pozycji 
dziennika dalekopisow ego w  kolum nie „w ydane", natom iast 
p laców ka w ydająca  pokw itow anie w yp isu je  je  odręcznie 
w p ierw szej w olnej pozycji tegoż dziennika, w  kolum nie 
„p rzy ję te"  (Dz. P. i T. N r 9/52 p. 128). N ie należy  w ięcej sto ­
sow ać p rak tykow anego  do tychczas przez n iek tó re  placów ki 
sposobu kw itow an ia  telegram ów  na dalekopisach  „duplex" 
po legającego  na tym, że p laców ka odb iera jąca  pokw itow anie 
pow tarza je  p laców ce przeciw ległej, k tó ra  pokw itow anie to 
w kle ja  do dziennika w kolum nie „przy jęte".

Pokw itow anie na  te leg ram y odebrane dalekopisem  „duplex" 
daje  się ty lko  na żądanie  p laców ki w ydającej telegram y, o ile 
ruch odbyw a się bez przerw y. Jeżeli w ydaw anie telegram ów  
odbyw a się z przerw am i, pokw itow anie daje się bezpośrednio 
po każdym  ukończeniu  w ydaw ania.

N a te leg ram y  odebrane dalekopisem  „sim plex" (także dale­
kopisem  w łączonym  do łącznicy  telegraficznej) pokw itow anie 
w ydaje  się w następu jące j form ie: 1025 R 5 32 36 w tym  
3 MDT 34 35 36 (830), gdzie 1025 oznacza godzinę i m inutę, 

5 — liczbę odebranych  telegram ów , 32 'i  36 — num ery  czo­
łow e (Loc) p ierw szego i o statn iego  odebranego  telegram u,
3 — liczba MDT, 34, 35 i 36 — num ery  czołow e (Loc) MDT, 
830 łączną sum ę kw ot przekazow ych. P laców ka odbierająca 
pokw itow anie w k le ja  je  w pierw szej w olnej pozycji dzienni­
ka dalekopisow ego, w  kolum nie „w ydane", natom iast p laców ­
ka w ydająca  pokw itow anie, taśm ę z pokw itow aniem  w kleja  
w p ierw szej w olnej pozycji tegoż dziennika, w kolum nie 
„p rzy ję te" . Pokw itow anie na te leg ram y odebrane  dalekop i­
sem „sim plex" w ydaje  się bezpośrednio po każdym  ukończe­
niu w ydaw ania.

2. B ilans te legram ów  w ym ienionych na łączach sztyw nych 
w ydaje  się w  następu jące j form ie: „Bilans za dzień 20.111. 54 r. 
O lsztyn K azanow ska (nazwa p laców ki i nazw isko pracow ­
nika w ydającego) —

—  przy ję to  200 (30 — 229) w tym  10 MDT na 8300 zł,
— w ydano 220 (134 — 353) w tym  9 MDT n a  10250 zł".
Liczba 200 oznacza ilość te legram ów  przy ję tych , 30 i 229 —

pierw szy i o statn i num er czołow y (Loc), 8300 —  łączną sumę 
kw ot p rzekazow ych, 220 — ilość te legram ów  w ydanych , 134 
i 353 pierw szy  i o statn i Loc, 10250 — łączną sum ę kwet 
przekazow ych.
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P ra c o w n ik  o d b ie ra ją c y  b i lans,  po s p ra w d z e n iu  i u z g o d n ie ­
niu d a n y ch ,  p o tw ie rd z a  zg o d n o ść  b i lansu ,  p o d a ją c  n a zw ę  sw o ­
jej p lac ó w k i  i sw o je  nazw isko .

W  celu  u ła tw ie n ia  szy b k ieg o  sp o rz ąd z a n ia  b i lansów , 
w d z ie n n ik u  d a le k o p iso w y m  k a żd e g o  s ta n o w isk a ,  w  p ie rw sze j  
p ozycj i  dn ia  w  k o lu m n ie  „ p rzy ję to "  w p isu je  się  p o c zą tk o w y  
n u m e r  c zo ło w y  (Loc) p r z y p a d a ją c y  n a  t e le g ra m  p rzy ję ty ,  
a w  k o lu m n ie  „ w y d a n o "  —  p o c z ą tk o w y  n u m e r  c zo ło w y  p r z y ­
p a d a ją c y  na  te le g ra m  w y d a n y ,  R ów nież  w  czasie  z m ian y  d y ­
żurów , p r a c o w n ic z k a  k o ń c z ą c a  d y ż u r  j a k  i r o z p o c z y n a ją c a  p o ­
d a ją  w  o d p o w ie d n ie j  p o zy c j i  d z ien n ik a  p o c z ą tk o w e  n u m ery  
c zo ło w e  d la  te l e g ra m ó w  p rz y ję ty c h  i w y d a n y c h  p rz y p a d a ją c e  
na  n a s t ę p n y  dyżur.

3. Za  zg o d n o ść  n u m e ró w  c zo ło w y ch  (Loc) p rz y  w y m ian ie  
te le g ra m ó w  na  ł ączach  s z ty w n y c h  o d p o w ie d z ia ln y m  j e s t  p r a ­
c o w n ik  o d b ie r a ją c y  t e le g ra m y ,  k tó r y  w  ty m  ce lu  p o r ó w n u je  
n u m e ry  czo ło w e  n a  te le g ra m a c h  o d b ie ra n y c h  z k o le jn y m i  n u ­
m era m i  o zn ac zo n y m i  w  le w y m  g ó rn y m  ro g u  na  b lan k ie ta ch  
p rz ez n ac zo n y c h  do o d b io ru  te le g ra m ó w  (druk 1009). J eże l i  na 
k o le jn y  n u m e r  c zo ło w y  (Loc) p rz y p a d n ie  t e l e g r a m =  L x = ,  
k tó ry  n a k le j a  się  b e zp o ś re d n io  n a  b lan k ie t  o zd o b n y  lub 
= M D T =  w c h o d z ą c y  (nie t r an z y to w y ) ,  k t ó r y  n a k le j a  się  na  
sp e c ja ln y  b la n k ie t  (d ruk  1029) —  w ó w c z a s  p r z y p a d a ją c y  na 
d a n y  n u m e r  czo ło w y  (Loc) b la n k ie t  w  b lo k u  (druk 1009) w y ­
dzie la  się.

Za  z g o d n o ść  n u m e ró w  czo ło w y ch  (Loc) p rz y  w y m ia n ie  t e ­
leg ra m ó w  te le fo n e m  lub  d a le k o p ise m  w łą c z o n y m  do łączn i­
cy  t e le g ra f icz n e j  o d p o w ie d z ia ln y m  je s t  p r a c o w n ik  w y d a ją c y  
te leg ram y .

4. D z ien n ik  p rz eb ieg u  s łużby  (druk 1018) p ro w a d z i  k i e r o w ­
nik zm ian y ,  a  gdz ie  n ie  m a k ie ro w n ik a  z m ian y  —  k o n t ro le i  
ru c h u  lub  u p o w a ż n io n y  do t eg o  p ra co w n ik .  O k a ż d y m  u s z k o ­
d z en iu  łącza,  d a le k o p isu  lub ł ączn icy  zg ła sza  s ię  n a ty c h m ia s 1 
k ie ro w n ik o w i  z m ia n y  (k o n t ro le ro w i  ruchu)  i d y ż u rn e m u  t e c h ­
n ikowi,  a  jed n o c z e śn ie  zam ieszcza  się  o d p o w ie d n ią  a d n o ta c ję  
w d z ie n n ik u  p rz e b ie g u  służby, w e d łu g  z a w a r ty c h  w  n im  r u ­
b ryk ,  a  m ian o w ic ie :  dzień, godz. i min.,  m ie jsc e  i rodza j  w y ­
da rzen ia ,  p o d p is  zg ła sza jąceg o ,  n azw isk o  t e c h n ik a  dyżurnego ,  
jeżel i  z aw ia d o m io n o  go t e le fo n e m  lub  p o d p is  t ech n ik a ,  gdy 
z a w ia d o m io n o  go osobiśc ie .  Po u su n ię c iu  uszkodzen ia ,  w  o d ­
p o w ie d n ie j  r u b r y c e  d z ie n n ik a  n o tu je  s ię  dzień, godz. i m in  
u su n ięc ia  u sz k o d z en ia  i n azw isk o  tec h n ik a  d y żu rn eg o ,  k tó ry  
o t y m  zaw iadom ił .

W  z w iąz k u  z p o w y ż sz y m  n o w y  n a k ła d  d ru k u  N r  1018 z a ­
s tan ie  pod  w z g lęd e m  u k ład u  o d p o w ie d n io  zm ien iony .

K O M U N I K A T Y :

82 .

Z ag u b ien ie  d a to w n ik a .

W  dn iu  29 m a rc a  1954 r. z ag iną ł  d a to w n ik  upt. W ęgrów , 
l i te ra  ro zp o zn a w c za  A.

P o w y ższe  p o d a je  się  do w iad o m o śc i  w celu zapo b ieżen ia  
nadużyc iom .

83 .

K urs  p rze l iczen ia  k w o t  p rz e k a z o w y c h  
w  o b ro c ie  m ię d z y n a ro d o w y m .

Przy  p r z y jm o w a n iu  p rz ek a zó w  p o c z to w y c h  w  obroc ie  ze 
S z w a jc a r ią  o b o w ią zu je  od  dn ia  5 k w ie tn ia  br. n a s tę p u ją c y  
k u r s  p rze l iczen ia :

100 fr zł =  93,27 zł

8 4 .

U zu p e łn ien ie  sp isu  w ładz  i u rzęd ó w .

W  sp is ie  w ład z  i u rz ę d ó w  u p r a w n io n y c h  do o p łac an ia  l i­
s tó w  i k a r t e k  p o c z to w y c h  zn aczk am i p o c z to w y m i  do o p ła ty  
p r z e sy łe k  u rz ęd o w y c h ,  s t a n o w ią c y m  z a łąc z n ik  do Dziennika  
P. i T. N r  9 z 1953 r. w p ro w a d z a  się  n a s t ę p u ją c e  zm ian y :

1) w  poz. 2 —  U rząd  R ad y  M in is t ró w  d o p isu je  się  na  k o ń ­
cu „ In s ty tu t  G eo lo g iczn y  —  W a rsz a w a " ,

2) w  poz. 27 —  M in is te r s tw o  P rz e m y s łu  M a s z y n o w e g o  s k r e ­
ś la  się  n a  k o ń c u  „Biuro Z b y tu  M eb l i  S ta lo w y c h  i G a lan ter i i  
M e ta lo w e j  w  B ytom iu".

3) w  poz. 29 —  M in is te r s tw o  P rz e m y ś lu  D ro b n e g o  i R zem io­
sła. d o p isu je  się  n a  k ońcu :

„Biuro  Z b y tu  M eb l i  S ta lo w y ch  i G a lan te r i i  M e ta lo w e j  w B y­
tomiu".
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