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TRESC:

ZARZADZENIA

Ministra Poczt i Telegrafow:
Poz. *
192. z 28 wrzesnia 1954 r. w sprawie organizacji i zakresu
dziatania Oddziatu Centralnego Biura Rozrachunkowego
w Toruniu.
z 14 wrze$nia 1954 r. w sprawie tabeli i zasad zaszere-
gowania niektorych kategorii pracownikoéw panstwowe-
go przedsigbiorstwa ,Polska Poczta, Telegraf i Tele-
fon".
z 14 wrzednia 1954 r. w sprawie zmiany regulaminu pre-
miowania pracownikow wezlowych rozdzielni przesytek
pocztowych v/ panstwowym przedsigbiorstwie ,Polska
Poczta, Telegraf i Telefon".

193.

194.

ZARZADZENIA MINISTRA POCZT 1 TELEGRAFOW:
192.

ZARZADZENIE
Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 28 wrzesnia 1354 r.
w sprawie organizacji i zakresu dziatania Oddziatu
Centralnego Biura Rozrachunkowego w Toruniu.

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypo-
spolitej z dnia 22 marca 1928 r. o utworzeniu panstwowego
przedsigbiorstwa ,Polska Poczta, Telegraf -i Telefon" (Dz. U.
z 1932 r. Nr 105, poz. 879) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Tworzy »si¢ Oddzial Centralnego Biura Rozrachunko-
wego Poczty 1 Telekomunikacji z siedzibg w Toruniu pod
nazwa: ,CENTRALNE BIURO ROZRACHUNKOWE POCZTY
I TELEKOMUNIKACIJI, ODDZIAL W TORUNIU", zwany dalej
w skroceniu , Oddziale m".

§ 2. Do zakresu dzialania Oddziatulnalezy kontrola przeka-
zow rent (wplat i wyplat) oraz kontrola optat, przypadajacych
za te przekazy. f

§ 3. Oddziatem kieruje/drugi zastgpca Dyrektora, ktory jest
odpowiedzialny za catoksztalt prac Oddziatu przed Dyrekto-
rem.

. § 4. Zastgpce mianuje i odwoluje Minister Poczt i Telegra-
ow.

§ 5. W sktad Oddziatu wchodza nastgpujace komorki orga-
nizacyjne:

1) Stanowisko pracy do
czych i personalnych,

2) Sekcja Wyptat Przekazow Rent,

spraw administracyjno-gospodar-

3) Segregacji Przekazoéw Rent,

4) ,, Wptlat Przekazéw Rent,

5 Bilansow i Reklamacji.

§ 6. Na czele sekcji stoi kierownik. Stanowisko pracy pro-

wadzi ist. radca, badz radca.

§ 7. Do obowigzkéw kierownika sekcji — pracownika od-
powiedzialnego za tok czynno$ci stanowiska pracy, nalezy:

a) kierownictwo i nadzér nad czynnos$ciami sekcji badz sta-
nowiska pracy,

b) czuwanie nad nalezytym stosowaniem przepisOw oraz za-
rzadzen wtadz nadrzednych i przetozonych,

¢) nalezyte zorganizowanie pracy w powierzonym mu za-
kresie stuzby,

d) troska o nalezyte spelnianie obowiazkoéw przez podle-
gtych mu pracownikow,

e) inicjatywa zmierzajaca do usprawnienia stuzby w powie-
rzonym mu zakresie,

f) szkolenie pracownikéw w zakresie pelnienia powierzo-
nych im czynno$ci.

§ 8. 1. W czasie nieobecno$ci drugiego zastgpcy Dyrektora
funkcje jego peini wyznaczony przez niego kierownik sekcji.
2. Kierownika sekcji — pracownika odpowiedzialnego
tok czynnos$ci stanowiska prady.ry-razie nicobecnosci zastg-
puje pracownik wyznaczony przez drugiego zastgpce Dyrek-

tora.

o

OKOLNIKTI:

Poz.
195. Znak TR 32/K.54. Nieprawidtowosci w telegramach.
198. Znak PP.217.54. Dowody osobiste i tymczasowe zaswiad-

czenia tozsamosSci.

KOMUNIKATY:

197. Znak PP. 312.54. Uzupelnienie spisu wiladz i urz¢dow.

198. Znak iPOrg. 35.54. Wykaz zmian (18) w spisie placo-
wek pt.

§ 9. 1. Do stanowiska pracy do spraw administracyjno-go-
spodarczych i personalnych nalezy:

a) zatatwianie spraw dotyczacych: zaopatrzenia Oddziatu
w sprze¢t i materialy biurowe, umundurowania, o$wietlenia
i utrzymania czystosci lokali oraz zabezpieczenia przed poza-
rem i wlamaniem,

b) prowadzenie magazynu Oddziatu,

c) przygotowanie wnioskow w sprawach .przyje¢, zwolnien,
przeniesien pracownikow, prowadzenie ewidencji osobowej
oraz sprawy dyscypliny pracy, socjalne i bhp.

2. Do Sekcji Wyptat Przekazow Rent nalezy:

a) rejestracja nadsylanych do kontroli ksiag wyptaconych
i przyjetych przekazow,

b) kontrola wyptat przekazow,

c) sporzadzanie rejestrow usterek z wyptat sum przekazo-
wych.

3. Do Sekcji Segregacji -Przekazow Rent nalezy:

a) uzupelnianie znamion nadawczych na .przekazach,

b) segregacja przekazow,

Cl) przekazywanie posegregowanych przekazow do
trol1.

4. Do Sekcji Wptlat Przekazow Rent nalezy:

a) kontrola wptaconych przekazow,

b) kontrola optat za nadane przekazy,

c) sporzadzanie rejestrow usterek z wplat sum przekazo-
wych i optat za przekazy.

5. Do Sekcji Bilansow i Reklamacji nalezy:

a) kontrola zamkni¢gé przekazowych z ksiggami przekazo-
wymi i z wyciagami z ogélnych zestawien miesigcznych,

b) ewidencja pozycji otwartych (niewyplaconych .przeka-
z6w), sporzadzanie bilansu z obrotu przekazoéw rent oraz sta-
tystyka tego obrotu,

c) zalatwianie reklamacji i prowadzenie archiwum.

§ 10. 1. Oddzial obowigzuje regulamin Centralnego Biura
Rozrachunkowego.

2. Zakres zadan i uprawnien drugiego zastgpcy zatwierdza
Dyrektor Zarzadu Poczty na wniosek Dyrektora Centr. Biura
Rozrach.

3. Szczegdtowy podzial czynnos$ci na poszczegodlne stanowi-
ska (miejsca pracy) oraz ilo$ciowa obsad¢ osobowa zatwier-
dza Dyrektor C. B. R. na wniosek drugiego Zastepcy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia
z moca od dnia 1 pazdziernika 1954 r.

Minister: wz. W. Billig Podsekretarz Stanu.

193.

ZARZADZENIE
Ministra Poczt i Telegraféw z dnia 14 wrzeSnia 1954 r.
v sprawie tabeli i zasad zaszeregowania niektéorych kategorii
pracownikow panstwowego przedsi¢biorstwa ,Polska Poczta,
Telegraf i Telefon".

kon-

Na .podstawie §§ 2 i 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
13 pazdziernika 1951 r. w sprawie uposazenia niektoérych ka-
tegorii pracownikéow panstwowego przedsigbiorstwa ,Polska
Poczta, Telegraf i Telefon" (Dz. U. Nr. 64, poz. 438) zarzadza
si¢, co nastepuje:
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§ 1. Tabel¢ zaszeregowania ,T" oraz wykaz stanowisk
0 mienormowanym czasie pracy, stanowiace zataczniki Nr. 1
12 do zarzadzenia Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 19 paz-
dziernika 1951 r. w sprawie tabeli i zasad zaszeregowania nie-
ktérych kategorii pracownikow panstwowego przedsigbior-
stwa ,,Polska Poczta, Telegraf i Telefon" (Dz. P. i T. z 1952 r,
Nr. 9, poz. 115) uzupetnia si¢ w sposoéb nastepujacy: Po sta-
nowisku ,kierownik sekcji technicznej w dyrekcji okregowej
i jednostkach centralnych" dodaje si¢ nowe stanowisko: ,kie-
rownik sekcji (stanowiska pracy) eksploatacyjno-pocztowej
w wojewodzkim zarzadzie tacznosci oraz Stotecznej Dyrekcji
Poczty w Warszawie".

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia z mo-
ca od dnia 1 sierpnia 1954 r.

Minister: wz. W. Billig Podsekretarz Stanu.

194.

ZARZADZENIE

Ministra Poczt i Telegrafow z dnia 14 wrzesnia 1954 r.
w sprawie zmiany regulaminu premiowania pracownikéw
wezlowych rozdzielni przesylek pocztowych w panstwowym
przedsi¢biorstwie ,Polska Poczta, Telegraf i Telefon".

§ 1. W regulaminie premiowania pracownikéw wezlowych
rozdzielni przesylek pocztowych w panstwowym przedsi¢gbior-
stwie ,,Polska Poczta, Telegraf i Telefon", stanowigcym za-
tacznik Nr. 1 do =zarzadzenia Ministra Poczt i Telegrafow
z dnia 6 lipca 1954 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
premiowania dla pracownikow panstwowego przedsigbiorstwa
»Polska Poczta, Telegraf i Telefon", (Dz. P. i T. Nr. 17, poz.
157) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

w § 2 ust. 1 podane procenty premii przy poszczegbdlnych
stanowiskach zmienia si¢ nastepujaco:
I kat. II kat.

1. dla st. kontrolerow i kontrolerow 52% 52%
2. dla st. ekspedytorow i ekspedytorow  44% 44%
3. dla st. ekspedytorow i ekspedytoréw

zatrudnionych wylacznie na rozbio-

rze odsytek 50% 45%
4. dla dzielaczy przesytek wigkszych

rozmiar6w 1 gazet oraz rejestrato-

row przesylek 44% 40%
5. dla st. ekspedientow, ekspedientow

i pomocnikéw ekspedientow 40% 36%
6. dla dzielaczy przesytek i pracowni-

kéw na stanowiskach pomocniczych 36% 32%
7. dla wysokokwalifikowanych i prze-

szkolonych  dzielaczy, umiejacych

pracowa¢ na wszystkich sortowni-

cach w rozdzielni 44% —
8. dla kontrolerow dokumentéw 36% 36%

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia z mo-
ca od dnia 1 sierpnia 1954 r.

Minister: wz. W. Billig Podsekretarz Stanu.

OKOLNIKTI:
195.

Nieprawidlowosci w telegramach.
/

Stwierdzono, ze mimo wydania zarzadzenia w sprawie zwal-
czania usterek i1 bledow przy przyjmowaniu i przesylaniu te-
legramoéw, ogtoszonego w Dzienniku P. i T. z 1952 r. Nr. 9,
poz. 130, w dalszym ciagu zachodza czgste przypadki zanied-
ban na tym odcinku.

Najczesciej i najliczniej powtarzajg si¢ nastepujace usterki
i bledy:

Adres Redakcji i Administracji: Ministerstwo Poczt i Telegrafow,

Telekomunikacji Nr 22/poz. 194 — 198

1. Nieuzgadnianie liczby wyrazéw w telegramach.

2. Znieksztatcanie tresci telegramow,

3. Przyjmowanie od nadawcow i przetelegrafowywanie na-
zwy miejscowos$ci przeznaczenia telegramu w brzmieniu nie-
zgodnym ze spisem urz¢dow krajowych i zagranicznych.

4. Niepowtarzanie i nieuzgadnianie telegramow wydanych
i odebranych telefonem.

5. Dlugie oczekiwanie na poprawki i kwity.

6. Odmawianie przyjmowania telegramoéw na kilkanascie,
a nawet kilkadziesigt minut przed zakonczeniem dyzuru.

7. Dlugie niezgtaszanie si¢ na wotlanie stacji wspoOipracuja-
cych.

8. Mylne kierowanie telegramow.

9. Niedbate dorgczanie telegramow.

10. Niewtasciwe zalatwianie not stluzbowych.

11. Przyjmowanie telegramow w jezyku tajnym od nadaw-
cow nie posiadajacych na to zezwolenia Ministerstwa Poczt
i Telegrafow (§ 20, ust. 1, 2 i 3 Ord. telegr.,, ogloszonej
w Dzienniku P. 1 T. z 1954 r. Nr. 3, poz. 25).

W zwigzku z powyzszym Zarzad Telefonii i Telegrafii po-
leca personelowi kierowniczo-kontrolnemu dopilnowaé, aby
pracownicy wszystkich dziatdéw stuzby eksploatacji telegra-
ficznej wykonywali swoje obowiazki doktadniej i sumienniej,
w mys$l obowigzujacych przepisow.

W wypadku powtarzania si¢ nadal wspomnianych usterek
nalezy kazdorazowo pociaga¢ do surowej odpowiedzialnosci
stuzbowej z jednoczesnym obnizeniem premii, zaro6wno per-
sonel wykonawczy jak rowniez personel kierowniczo-kon-
trolny.

Niniejszy okolnik nalezy doktadnie omoéwi¢ na najblizszej
naradzie roboczej i podaé¢ wszystkim pracownikom do wiado-
mosci za pokwitowaniem.

196.
Dowody osobiste i tymczasowe zaswiadczenia tozsamoSci.

Przy legitymowaniu os6b korzystajacych z ustug poczto-
wych i telekomunikacyjnych (np. przy doreczaniu lub wyda-
waniu przesylek pocztowych albo telegramoéw, wyptlacie kwot
pieni¢znych itp.) za dostateczne dowody, stwierdzajace toz-
samos$¢ osoby, nalezy uwazac:

a) wydawane przez wladze Polskiej Rzeczypospolitej Ludo-
wej dowody osobiste i tymczasowe zas§wiadczenia tozsamosci
zarOwno koloru czerwonego, jak i jasnoszarego;

b) dowody wymienione w § 150 ordynacji pocztowe;j.

Traci moc okoélnik p. t. ,Dowody, osobiste i tymczasowe
zaswiadczenia tozsamos$ci” (Dz. P. i T. z 1954 r. Nr 11, poz. 98).

KOMUNIKATY:
197.

Uzupelnienie spisu wladz'l urzedéw.

W spisie wtadz i urzgdow uprawnionych do optacania listow
i kartek pocztowych znaczkami pocztowymi do optaty prze-
sytek urzgdowych, stanowigcym zatacznik do Dziennika P. i T.
z 1953 r. Nr. 9 dopisuje si¢ na koncu:

w. poz. 39 ,Zarzad Szkolenia Zawodowego M. T. D. i L.
* Osrodki Szkolenia Zawodowego Kierowcow".
w poz. 28 ,Technikum Planowania Przemystowego

w Lodzi".

MPL

198.
Wykaz zmian (18) w spisie placowek pt.

Do niniejszego Dziennika Poczty i Telekomunikacji dotaczo-
ny jest dodatek Nr 18 do spisu placowek pt., ktory w czesci
dotyczacej nowouruchomionych placowek nglezy pociaé
i wklei¢ w odpowiednie miejsca spisu, pozostale za§ zmiany
wprowadzi¢ w drodze odr¢cznego wpisania.

Warszawa, Plac Malachowskiego 2.

Prenumerat¢ r.alezy wplaca¢ na konto Nr 1529-91-412 w Oddz. V Miejskim N.B.P. W-wa, cz. 23, dzial 5, rozdz. 17.

Prenumerata: rocznie 42 zi, pélrocznie 25 zl 20 gr, kwartalnie 16 zt 30 gr. Cena pojedynczych egzemplarzy do 2 kartek 9> gr
za kazda nastepna kartke 30 gr.

Naktad: 10.000 egz. Format. A4. Papier 61X86, druk. VII kl,, gramatura 60 g Arkuszy druku Vs.

Rekopis otrzymano: 8.X. 1954. Druk ukonczono: 25.X. 1954.
Tloczono z polecenia Ministra Po.czt i Telegraféow w Zakl Craf. Centr. Zarz. Zaop. Laczn. — W-wa, Ludna 4. Zam. 1019
yr - 5-B-30206



