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Zarzadzenie Ministra:

Poz 80 — nr 241 z 10IX 59 r w sprawie przeprowadzenia
nostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi

80.

ZARZADZENIE nr 241 MINISTRA BUDOWNICTWA
I PRZEMYSLU MATERIALOW BUDOWLANYCH

z dnia 10 wrzes$nia 1959 r.

w sprawie przeprowadzenia powszechnej inwentaryzacji

Srodkéw trwalych w jednostkach organizacyjnych podle-

glych Ministrowi Budownictwa i Przemyslu Materialéw
Budowlanych.

(Znak: PFInw./59)

W  wykonaniu uchwaty nr 12 Rady Ministrow 2z dnia
5 stycznia 1959 r. w sprawie przeprowadzenia powszech-
nej inwentaryzacji $rodkow trwatych (Mon. Pol. nr 6, poz.
24) oraz w zwiazku z instrukcja ogélng nr I Glownego
Urzedu Statystycznego w sprawie przeprowadzenia pow-
szechnej inwentaryzacji §rodkow trwalych zarzadza sig, co
e:
L.
przeprowadzaja:

zarzady 1 zjednoczenia,

przedsigbiorstwa,

instytuty naukowo-badawcze,

nastepuj
§ L srodkow

Powszechna inwentaryzacje trwatych

centralne laboratoria,

zwane dalej ,jednostkami inwentaryzujacymi”.

2. Powszechnej inwentaryzacji podlegaja:
1) wszystkie s$rodki trwate, ktorych wartos¢ w mys$l obo-
wigzujacych przepisow powinna byé zaewidencjonowana
na koncie ,$rodki trwale” nawet jezeli nie zostaly one
zaewidencjonowane, z wyjatkiem $rodkow wymienionych
w § 16 instrukcji ogolnej nr I GUS.,

srodki trwale dzierzawione od innych jednostek, przy
czym obowiazek zinwentaryzowania spoczywa na jed-

2)

nostce dzierzawiacej,

srodki trwate zakupione w przedsigbiorstwach objetych
powszechng inwentaryzacja z funduszow akcji socjalnej
lub funduszéw zaktadowych, o ile nie zostaly przekazane
organizacjom zwigzkowym lub innym organizacjom.
3. Nie podlegaja powszechnej inwentaryzacji $rodkow
trwatych pomieszczenia, t.j. czg¢$ci budynkdw wynajmowane
przez jednostki inwentaryzujace od jednostek budzetowych
lub o0sob prywatnych.

§ 2. 1 Jednostki inwentaryzujace przeprowadza pow-
szechng inwentaryzacj¢ Srodkéw trwatych wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 1959 r.

3)
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SC:
powszechnej inwentaryzacji $rodkow trwatych w jed-
Budownictwa i Przemystu Materiatdbw Budowlanych.

2. Zakonczenie prac inwentaryzacyjnych ustala si¢ dla

jednostek inwentaryzuijacych na dzien 31 maja 1960 r.

3. Prace zwiazane z przeprowadzeniem rocznej inwentary-
zacji $rodkoéw trwalych moga by¢ potaczone i wykonane
tacznie z pracami powszechnej inwentaryzacji.

§ 3. Dyrektorzy jednostek inwentaryzujacych:
1) uwzglgdnia w planach finansowych na rok 1960 odpo-
wiednie kwoty na pokrycie kosztow, zwigzanych z prze-
prowadzeniem  powszechnej* inwentaryzacji  $rodkow
trwalych,
sprawdza
wentarzowa wszystkich

2) i1 w razie potrzeby uzupelnia numeracj¢ in-
srodkow trwalych, przy czym
numeracj¢ maiszyn i urzadzen technicznych uzupeinia
zgodnie z zarzadzeniem nr 406 Ministra Budownictwa
i Przemystu Materiatow Budowlanych z dnia 16 pazdzier-
nika 1958 r. w sprawie obowiazku uzupeilnienia i upo-
rzadkowania dokumentacji techniczno-ruchowej dla ma-
szyn i urzadzen technicznych oraz wprowadzenia rejestru

maszyn budowlanych (Dz. Urz. MBiPMB nr 13, poz. 100).

§ 4. Za prawidlowe przygotowanie i przeprowadzenie prac
inwentaryzacyjnych w jednostce inwentaryzujacej odpowie-
dzialni sa:

1) dyrektor jednostki inwentaryzujacej,
2) glowny ksiegowy.

§ 5. Do przedlozenia wynikéw powszechnej inwentary-
zacji $rodkéw trwatych, sprawdzonych pod wzgledem kom-
pletnosci i prawidlowosci obowiazani sa:

1) dyrektorzy przedsigbiorstw i kierownicy centralnych la-
boratoriow, w terminie do dnia 30 czerwca 1960 r.
jednostkom nadrze¢dnym,

dyrektorzy jednostek podlegltych bezposrednio Ministro-
wi, w terminie do dnia 30 czerwca 1960 r. — Pelnomoc-
nikowi Ministra do spraw powszechnej inwentaryzacji,
dyrektorzy zarzaddéw i zjednoczen, w terminie do dnia
31 lipea 1960 r. — Pelnomocnikowi Ministra do Spraw
Powszechnej Inwentaryzacji.

2)

3)

§ 6. Szczegdlowe wytyczne w sprawie przeprowadzenia
powszechnej inwentaryzacji $rodkoéw trwatych zawiera in-
strukcja, stanowigca zalacznik do zarzadizenia.

§ 7. Zasady i terminy wprowadzenia wynikéw powszech-
nej inwentaryzacji §rodkow trwalych do ksiagg zostang usta-
lone odrgbnymi przepisami.

§ 8. Zarzadzenie obowiazuje od dnia 1 sierpnia 1959 r.

MINISTER
St. Pietrusicwicz
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Zatacznik do zarzadzenia nr 241
Ministra Budownictwa i Przemystu

Materialdbw Budowlanych z dnia
10 wrzes$nia 1959 r.
INSTRUKCJA
w  sprawie przeprowadzenia powszechnej inwentaryzacji

Srodkow trwalych w jednostkach organizacyjnych podleglych
Ministrowi Budownictwa i Przemyslu Materialow Budowla-
nych.

§ 1. Celem instrukcji jest wustalenie jednolitych zasad
i trybu przeprowadzenia powszechnej
kow trwatych.

§ 2. Instrukcja obowiazuje zarzady i zjednoczenia, przed-
sigbiorstwa, instytuty naukowo-badawcze oraz centralne
laboratoria podlegle Ministrowi Budownictwa 'i Przemystu
Materialow Budowlanych, przeprowadzajace powszechna in-
»jednostkami

inwentaryzacji $rod-

wentaryzacj¢ $rodkéw trwatych, zwane dalej
inwentaryzujacymi”.
§ 3. Zakres powszechnej inwentaryzacji.
Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ wedlug nastgpujacych
grup srodkéow trwatych:
Grupa O — zasadzenia wieloletnie oraz melioracje,
. 1 — budynki,
. 2 — budowle,

’ 3 — maszyny energetyczne i kotly,

» 4 —maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zasto-
wania,

’ 5 — maszyny, urzadzenia i aparaty specjalne bran-
ZOowWe,

. 6 —urzadzenia techniczne,

. 7 — srodki transportowe,

» 8 —narze¢dzia, przyrzady, ruchomosci i wyposaze-
nie,

’ 9 —inwentarz zZywy.

w zakresie grupy 1 — 7:

— przeprowadza si¢ spis z natury oraz ustala i wyjasnia
réznica inwentaryzacyjne,

— dokonuje si¢ zaklasyfikowania kazdego obiektu do od-
powiedniego rodzaju $rodkéw trwatych,

— okre$la si¢ stopien zuzycia oraz warto$¢ odtworzenia po-
szczegdlnych $rodkow trwatych.

W zakresie zasadzen wieloletnich i melioracji — grupy O
nie przeprowadza si¢ spisu z natury, ustalenia stopnia zu-
zycia oraz wyceny. W =zakresie grup 8 i 9 przeprowadza
si¢ tylko spis z natury.

Warto§¢ tych s$rodkow (dla grupy O, 8 i 9) ujmuje si¢
w arkuszach wynikowych powszechnej inwentaryzacji we-
dtug danych ksiggowych, z uwzglgdnieniem ewentualnej ko-
rekty w przypadku stwierdzenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 4. Obowiazek przeprowadzenia powszechnej inwentary-
zacji poszczegllnych $rodkéw trwalych spoczywa na tej
jednostce inwentaryzujacej, ktora w dniu 31 grudnia 1959 r.
jest wlascicielem, a w stosunku do obiektow o niecustalonym
tytule Wtasnosci — ich posiadaczem.

§ 5. Podstawa przeprowadzenia
ryzacji.

Przy przeprowadzaniu powszechnej inwentaryzacji nalezy
stosowac:

1) uchwat¢ nr 12 Rady Ministrow z dnia 5 stycznia 1959 r.,
2) instrukcje ogdlng nr I GUS w sprawie przeprowadzenia

powszechnej inwentaryzacji S$rodkow trwalych, czes¢ 1

zawierajaca zasady powszechnej inwentaryzacji $rodkow

trwatych,
3) instrukcje¢ szczegdlowa nr II GUS w sprawie klasyfiko-
wania, ustalania stopnia zuzycia i wyceny budynkow,

powszechnej inwenta-
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4) instrukcj¢ szczegélowa nr III GUS w sprawie klasyfi-
kowania, ustalania stopnia zuzycia budowli i wyceny,
5) instrukcje¢ szczegotowa nr IV GUS w sprawie klasyfiko-
wania, ustalania stopnia zuzycia, wyceny maszyn, urza-

dzen technicznych i $rodkéw transportowych,

6 instrukcj¢ nr V GUS. w sprawie sposobu wypelniania
formularzy inwentaryzacyjnych (wraz z wzorami for-
mularzy),

7) wytyczne, wydane przez Pelnomocnika Ministra do
Spraw Powszechnej Inwentaryzacji, zgodnie z uchwatami
Resortowej Komisji Inwentaryzacyjnej.

8) harmonogram wazniejszych prac przy przeprowadzaniu
powszechnej inwentaryzacji, stanowiacy zalacznik do in-

strukcji.
Wymienione wyzej instrukcje GUS jednostki inwentary-
zujgoe otrzymajag sukcesywnie w miar¢ otrzymywania

z druku, poczawszy od 1 lipca do 30 wrze$nia 1959 r.
§ 6. 1. W powszechnej inwentaryzacji nalezy stosowac na-

stepujace karty inwentaryzacyjne, ustalone instrukcja nr
vV GUS.:
— dila budynkéw mieszkalnych wzor ,,BM”
— dla budynkow niemieszkalnych » »BN”
— dla budowli »  »BW?”
— dla maszyn, aparatéw, urzadzen,
i srodkoéw transportowych . »MA”.

Karty BM wypetlnia si¢ w dwoch egzemplarzach, nato-
miast karty BN, BW, MA wypelnia si¢ w jednym egzem-
plarzu na maszynie lub atramentem, oddzielnie dla kazdego
obiektu.

2. Karty inwentaryzacyjne po wypelnieniu, sprawdzeniu
zgodno$ci zapisow z dokumentacja techniczng, finansowa
oraz ze stanem faktycznym, zatwierdza dyrektor jednostki
inwentaryzujacoj.

3. W przypadku stwierdzenia réznic pomigdzy dokumen-
tacja techniczna (paszportami maszyn, kartoteka maszyn
i kartoteka silnikow), a stanem faktycznym, nalezy w do-
kumentacji wprowadzi¢ odpowiednie poprawki na maszynie
lub atramentem, ktoére powinien podpisa¢ zastgpca dyrek-
tora do spraw technicznych.

4. Karty inwentaryzacyjne przechowywane sa w jednostce
inwentaryzujacej i traktowane jako dokumenty trwale nie
podlegajace zniszczeniu.

§ 7. Organizacja prac inwentaryzacyjnych.

Prace przy przeprowadzaniu powszechnej
polegaja na:

1) pracach organizacyjno-przygotowawczych:

— powolaniu komisji inwentaryzacyjnych,

— opracowaniu regulaminu komisji,

— szkoleniu i instrulktuazu pracownikéw wyznaczonych do
prac, zwiazanych z przeprowadzeniem powszechnej in-
wentaryzacji,

—suporzadkowaniu i uaktualnieniu dokumentacji technicz-
nej (plany budynkéw, budowli, paszporty i karty ma-
szynowe),

— likwidacji $rodkéw trwalych, zaklasyfikowanych na ztom
oraz zbednych,

— sporzadzeniu planu sytuacyjnego jednostki organizacyjnej
z podzialem na pola spisowe i rejony,

—maustaleniu ilosci i sktadu grup spisowych,

2) wilasciwych pracach inwentaryzacyjnych:

«— spisie z natury S$rodkéw trwatlych,

—= sporzadzeniu kart inwentaryzacyjnych,

— sprawdzeniu zapisow w kartach inwentaryzacyjnych
z dokumentacja techniczng i finansowa,

3) pracach koncowych:

— zweryfikowaniu przychodéw i rozchodéw $rodkow trwa-
lych pomigdzy data 31 grudnia 1959 jr, tj. stanu wedlug
ktorego powinien by¢ dokonany powszechny spis. a data

inwentaryzacji
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faktycznego spisu w celu uwiarcgodnienia stanu na ko-
niec 1959 roku,

— sprawdzeniu stanu ksiggowego Srodkow trwatych z wy-
nikami powszechnej inwentaryzacji, przy czyim w od-
niesieniu do ewentualnych réznic w $rodkach trwatych,
ujawnionych przy powszechnej inwentaryzacji nalezy
stosowaé przepisy zarzadzenia nr 113 Ministra Budow-
nictwa i Przemystu Materialobw Budowlanych z dnia
6. czerwca 1958 r. w sprawie zasad i sposobu przepro-
wadzania inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw majat-
kowych przez jednostki podlegle i nadzorowane przez
Ministra Budownictwa i Przemystu Materialow Budow-
lanyen (Dz. Urz. MBiPMB nr 7, poz. 55),

— sporzadzeniu formularzy inwentaryzacyjnych,

— opracowaniu sprawozdania, zawierajacego opisowag ana-
liz¢ oraz uwagi w sprawie przebiegu i wynikow po-
wszechnej inwentaryzacji,

— przekazaniu zestawien zbiorczych wraz ze sprawozda-
niem jednostce nadrze¢dnej,

— wydaniu zarzadzen poinwentaryzacyjnych przez dyrekto-
ra (kierownika) jednostki.

§ 8. W ramach prac przygotowawczych nalezy:

1) uporzadkowaé¢ i uzupeini¢ dokumentacje $rodkow trwa-

tych, a mianowicie:

a) stwierdzi¢ protokdlarnie stan dokumentacji,

b) zalozy¢ obowigzujaca dokumentacj¢ techniczng dla
tych obiektow, ktore dotychczas jej nie posiadaja,

¢) uzupetni¢ plany i szkice sytuacyjne zwlaszcza w za-
kresie budynkéw i budowli podziemnych (instalacji),

d) skontrolowaé¢ i uzupeini¢ dokumentacj¢ techniczna po-
szczegdlnych obiektow (paszportow, kart maszyn itp.),
przy czym w odniesieniu do maszyn i urzadzen tech-
nicznych obowigzujg przepisy zarzadzenia nr 406 Mi-

nistra Budownictwa i Przemystu Materialéw Bu-
dowlanych z dnia 10 pazdziernika 1958 r. (Dz.Urz.
MBiPMB nr 13, poz. 100),

e) przeprowadzi¢ likwidacj¢ 1 spisaé z ewidencji te

obiekty, ktore faktycznie zostaly wycofane z uzytko-
wania z przeznaczeniem do likwidacji, a ktore figu-
ruja jeszcze na koncie $rodkow trwatych,

f) sprawdzi¢ czy poszczegolne Srodki trwale figuruja
w ewidencji ksiggowej w odrgbnych pozycjach,
w przypadkach ich sumarycznego ujecia dokonaé¢ od-
powiedniej korekty w zakresie podziatu tych da-
nych w szczegdlnosci wartosci poczatkowej,

2) uporzadkowa¢ sprawe wilasnosci $rodkoéw trwatlych.

§ 9. 1. Spis z natury
— zarejestrowaniu i

srodkéw trwatych polega na:
scharakteryzowaniu poszczegdlnych

obicktow,

— oznaczeniu zarejestrowanych obiektow,
— ustaleniu stanu ilo$ciowego $rodkow trwalych.

2. Spis z natury $rodkow trwatych przeprowadzaja grupy
-pisowe.

3. Rozpoczgcie prac spisowych powinno byé poprzedzone:
1 przeprowadzeniem odprawy zespotdw, podczas ktorej

podaje si¢ imienne sktady zespolow, granice podl spiso-

wych 1 rejondéw, terminy rozpoczg¢cia prac oraz inne
wskazowki,

2) doktadnym zapoznaniem si¢ przez zespolty z przydzielo-
nymi im polami spisowymi i rejonami, ich granicami

i zasiggiem oraz $rodkami trwatlymi, znajdujacymi sig

na przydzielonych poilacih spisowych.

4. Z chwilag rozpoczgcia spisu obowiagzuje zakaz prze-
noszenia poszczegdlnych obiektow podlegajacych inwenta-
ryzacji. W przypadku konieczno$ci przeniesienia S$rodkow
trwalych, nalezy zawiadomi¢ o tym przewodniczacego ko-
misji inwentaryzacyjnej.

DZIENNIK URZEDOWY MIN.

BUD. I PRZEM. MAT. BUD. Str. 3

S. Grupa spisowa zaklada dla kazdego obiektu karte in-
wentaryzacyjng, wypeiniajac wszystkie jej rubryki zgodnie
ze wskazowkami zamieszczonymi w instrukcjach szczego-
lowych GUS.

§ 10. Ustala si¢ nastgpujacy zakres 1 podzial zadan po-
szczego6lnych jednostek inwentaryzacyjnych:

1) Pelnomocnik Ministra da Spraw Powszechnej Inwen-
taryzacji:
prowadzi i kieruje catoksztaltem prac powszechnej in-
wentaryzacji,
wspotpracuje z Biurem Powszechnej Inwentaryzacji
w Gléwnym Urze¢dzie Statystycznym,

— opracowuje dla Resortowej Komisji Inwentaryzacyjnej

wytyczne dla jednostek inwentaryzujacych resortu,

— sprawuje nadzoér i kontrol¢ nad przebiegiem prac in-
wentaryzacyjnych,

— prowadzi szkolenie i instruktaz dla pracownikow zarza-
dow 1 zjednoczen,

— opracowuje zbiorcza analizg
wentaryzacji, przedstawia Resortowej Komisji Inwenta-
ryzacyjnej wnioski,

i wyniki powszechnej in-

— rozstrzyga sprawy powstale w toku prac inwentaryza-
cyjnych, ktére przekraczaja kompetencj¢ jednostek in-
wentairyzujacych.

2) zarzady i zjednoczenia
naukowo-badawcze:

— przeprowadzaja inwentaryzacj¢ wlasnych $rodkow trwa-
lych,

oraz odpowiednie instytuty

nadzorujg przebieg prac inwentaryzacyjnych w podpo-

rzadkowanych sobie jednostkach organizacyjnych,

opracowuja polecenia sluzbowe 1 harmonogramy prac
dla nadzoroW'anych jednostek, ze szczegdlnym uwzgled-
nieniem jednostek matych, rozproszonych w terenie, kto-
rych $rodki dziatania sg niewystarczajace dla samodziel-
nego prawidlowego przeprowadzenia prac inwentaryza-
cyjnych; w tym celu rozpatruja celowo$¢ powotania
specjalnych zespotéw roboczych do wykonania okreslo-
nych prac inwentaryzacyjnych w jednostkach matych,

wspoélipracuja z Pelnomocnikiem Ministra do Spraw

Powszechnej Inwentaryzacji,

opracowuja analiz¢, wyniki i sprawozdania z powszech-

nej inwentaryzacji,

dyrektor przedsi¢biorstwa i kierownik centralnego labo-

ratorium:

— powotluje komisj¢ inwentaryzacyjna,

— kieruje catoksztaltem prac inwentaryzacyjnych w swojej
jednostce na podstawie wytycznych i harmonogramow
jednostek nadrzednych, wykorzystujac wszelkie rezerwy
osobowe, materialowe i finansowe, umozliwiajace prze-
prowadzenie prac inwentaryzacyjnych w terminach
W sposob oszczgdny i racjonalny,

— zapewnia 'pracownikom zatrudnionym przy pracach in-
wentaryzacyjnych takie warunki pracy, ktore w peini
umozliwig realizacj¢ nalozonych na nich zadan,

— sprawuje nadzoér i kontrol¢ nad przebiegiem prac in-
wentaryzacyjnych,

— zatwierdza: regulamin komisji inwentaryzacyjnej, podziat
czynno$ci poszczegdlnych grup i osob, opracowany przez
komisj¢ inwentaryzacyjna oraz wyniki powszechnej in-
wentaryzacji wraz z analiza i sprawozdaniem.
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§ 11. Komisja inwentaryzacyjna:

1. Komisja inwentaryzacyjna w jednostce inwentaryzu-

jacej sktada sig:

— z przewodniczacego, ktérym jest w zasadzie zastgpca
dyrektora do spraw technicznych,

— z cztonkéw, kierownikéw komorek organizacyjnych jak:

kierownik dziatu ksiggowosci, gtdwny mechanik, gltowny
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itd. Do Ko-
rady robot-
Do

przewodniczacy,
fa-

kierownik dziatu inwestycji
takze przedstawiciel
organizacji zwiazkowej.

energetyk,
misji powinien wejs¢
niczej lub zakladowej
wykonania $ci$le* okreslonych
w miair¢ potrzeby, uzupetnié
chowcami.

2.
lezy:

zadan
moze sktad komisji

Do =zakresu przewodniczacego komisji na-

czynnosci
lopracowanie regulaminu komisji oraz przedstawienie do
zatwierdzenia dyrektorowi jednostki inwentaryzujacej,
ustalenie szczegdétowego zakresu =zadan poszczegdlnych
cztonkéw komisji, powierzenie im nadzoru nad przebie-
giem okre$lonych prac inwentaryzacyjnych lub nadzoru
nad wykonaniem zadan, wynikajacych z powszechnej in-
wentaryzacji dla komorek organizacyjnych, jednostki lub
0s0b i1 przedstawienie do zatwierdzenia dyrektorowi (kie-
rownikowi) jednostki,

— ustalenie ewentualnego podziatu jednostki na pola spi-
sowe,
ustalenie ilosci i skladu grup spisowych oraz przydzie-

lenie im odpowiednich rejonow,
organizacja szkolenia i instruktaz dla pracownikow, wy-

konujacych okre§lone prace, zwigzane =z powszechnag
inwentaryzacja,
zapewnienie niezbe¢dnych ilosci egzemplarzy instrukcji

i formularzy,

— zapewnienie mozliwo$ci korzystania z dokumentacji tech-
nicznej i finansowej niezb¢dnej do prac inwentaryzacyj-
nych,

- sprawdzenie' i wuzupelnienie numeracji inwentarzowej
$srodkow trwatych,

Inadz6r nad wykonaniem 1 przebiegiem prac inwentary-

zacyjnych,

* opracowanie analizy wynikéw inwentaryzacji,

opracowanie sprawozdania z prac 1 przebiegu inwenta-
ryzacji,
sporzadzenie Zbiorczych zestawien wynikéw inwentary-

zacji i przedtozenie do zatwierdzenia dyrektorowi (kie-

rownikowi) jednostki.

leczatika jednostki
Inwentaryzujacej

1
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§ 12. Kontrola przebiegu i wynikéw powszechnej inwen-
taryzacji:

1. Kontrola powinna by¢ prowadzona systematycznie
w czasie trwania i po zakonczeniu poszczegélnych prac in-
wentaryzacyjnych. Jezeli bezpos$rednie prace inwentaryza-
cyjne przeprowadza komisja inwentaryzacyjna — kontrole
t¢ przeprowadza kierownik jednostki inwentaryzujacej.

2. W jednostkach, w ktoérych bezposrednie prace inwen-
taryzacyjna wykonuja grupy spisowe, prace kontrolne prze-
prowadzaja cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej we-
dtug planu, zatwierdzonego przez kierownika jednostki in-
wentaryzujacej.

3. Kontrola powinna dotyczy¢:

— kompletnos$ci danych inwentaryzacyjnych i
okre§lenia granic obiektow

prawidto-
wosci inwentaryzacji,
—maprawidtowos$ci okreslenia stopnia zuzycia,

— prawidtowos$ci okre$lenia warto$ci odtworzenia,

— prawidlowos$ci sporzadzenia zestawien zbiorczych.

4. Kontroli podlega sprawdzenie co najmniej 10% ogdlnej
ilosci obiektow inwentaryzacji z tym, ze nalezy nig objac
obiekty kazdego rodzaju $rodkéw trwalych oraz, kazdej gru-
py spisowej.

5. W przypadku
nik jednostki inwentaryzujacej
nanie poprawek w drodze:

kierow -
doko-

stwierdzenia nieprawidtowosci,
powinien zarzadzic

inwentaryzacyjnych,
rodzajow

—IlczeSciowego powtdrzenia czynnos$ci

jezeli nieprawidlowos$ci dotycza niektéorych
srodkoéw trwatych,
inwentaryzacyjnych w przy-

gwarantujacych pra-

— powtdrzenia cato$ci prac
padku braku innych mozliwosci,
widlowe poprawienie bledow.

Z przeprowadzonej kontroli 'Sprawdzajacy
kot 1 niezwtocznie przekazuje go przewodniczacemu komi-
sji inwentaryzacyjnej.

spisuje proto-

§ 13. Dokumentacja w zakresie inwentaryzacji i wyceny
$srodkéw trwalych powinna by¢ odpowiednio ponumerowa-
na, oprawiona oraz przechowywana w dziatach ksiggowosci
jednostek inwentairyzujacych, jako dokumenty nie podlega-
jace zniszczeniu.

1 do instrukcji w sprawie po-
srodkow trwalych

J

Zalacznik nr

wszechnej inwentaryzacji

REJESTR OBIEKTOW INWENTARYZACYINYCH
(Spis z natury)

Nazwa ofbiektu

Dotychczasowy numer inwentarzowy

Numer fabryczny (dla maszyn, urzadzen i S$rodkow

Nazwa W YytW O TN @urerieiieeiieeieeieee e,

wytw érni

Typ lub rodzaj

Miejsce potozenia lub UStaW i€Nia .

Nazwiska i imiona czlonkéw komisji spisowej oraz podpisy

Nazwisko, imi¢ i podpis kontrolujacego

trans portowych)

Liczba porzadkowa

Data spisu

Data przeprowadzenia kontroli

rejestr sporzadzony jest w 2 egzemplarzach, z ktéorych pierwszy stanowi dokument rejestracji, drugi jest pod-

Uwaiga.
stawa zalozenia karty inwentaryzacyjnej obiektu.
W rubryce uwagi nalezy poda¢ w przypadku:
a) zakwalifikowania obiektu do likwidacji — symbol ,L”
b) dzierzawienia od jednostek panstwowych i spotdzielczych — symbol ,,D”
¢) dzierzawienia od prywatnych oséb fizycznych lub praw nych — symbol ,Pr”
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