
DZIENNIK URZĘDOWY
m i n i s t e r s t w a  b u d o w n i c t w a  
I PRZEMYSŁU M A T E R I A Ł Ó W  B U D O W L A N Y C H

W arszauia, dnia 10 uirześnia 1959 r. Nr 15 Poz. BO

T R E Ś Ć :  

Zarządzenie M inistra:

Poz 80 — n r 241 z 10 IX 59 r  w sprawie przeprowadzenia powszechnej inw entaryzacji środków trw ałych w  jed ­
nostkach organizacyjnych podległych M inistrowi Budownictwa i  P rzem ysłu M ateriałów  Budowlanych.

80.

ZARZĄDZENIE nr 241 M INISTRA BUDOWNICTWA  
I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH

z dnia 10 września 1959 r.

w  spraw ie przeprowadzenia pow szechnej inw entaryzacji 
środków trw ałych  w  jednostkach organizacyjnych podle­
głych  M inistrow i Budow nictw a i Przem ysłu M ateriałów  

Budowlanych.

(Znak: PFInw./59)

W wykonaniu uchwały n r 12 Rady M inistrów z dnia 
5 stycznia 1959 r. w sprawie przeprowadzenia powszech­
nej inw entaryzacji środków trw ałych  (Mon. Pol. n r 6, poz. 
24) oraz w  związku z instrukcją ogólną nr I Głównego 
U rzędu Statystycznego w spraw ie przeprow adzenia pow ­
szechnej inw entaryzacji środków trw ałych zarządza się, co 
następuje:

§ 1. 1. Powszechną inw entaryzację środków trw ałych
przepr ow adzają:

zarządy i  zjednoczenia, 
przedsiębiorstw a, 
insty tu ty  naukowo-badawcze, 
cen tra lne  laboratoria,
zwane dalej „jednostkam i inw entaryzującym i”.
2. Powszechnej inw entaryzacji podlegają:

1) w szystkie środki trw ałe, których w artość w  myśl obo­
w iązujących przepisów powinna być zaewidencjonowana 
na koncie „środki trw ałe” naw et jeżeli nie zostały one 
zaewidencjonowane, z w yjątkiem  środków wymienionych 
w § 16 instrukcji ogólnej n r  I GUS.,

2) środki trw ałe  dzierżawione od innych jednostek, przy 
czym obowiązek zinwentaryzowania spoczywa na jed­
nostce dzierżawiącej,

3) środki trw ałe  zakupione w  przedsiębiorstw ach objętych 
powszechną inw entaryzacją z funduszów akcji socjalnej 
lub  funduszów zakładowych, o ile nie zostały przekazane 
organizacjom związkowym lub innym  organizacjom.

3. Nie podlegają powszechnej inw entaryzacji środków 
trw ałych  pomieszczenia, t.j. części budynków  w ynajm ow ane 
przez jednostki inw entaryzujące od jednostek budżetowych 
lub osób pryw atnych.

§ 2. 1. Jednostki inw entaryzujące przeprowadzą pow ­
szechną inw entaryzację środków trw ałych  w edług stanu na 
dzień 31 grudnia 1959 r.

2. Zakończenie prac inw entaryzacyjnych usta la  się dla 
jednostek i n w en t a r  yzuij ąc yc h na dzień 31 m aja 1960 r.

3. P race związane z przeprow adzeniem  rocznej inw en tary ­
zacji środków trw ałych mogą być połączone i w ykonane 
łącznie z pracam i powszechnej inw entaryzacji.

§ 3. D yrektorzy jednostek inw entaryzujących:
1) uwzględnią w p lanach  finansow ych na rok 1960 odpo­

wiednie kw oty n a  pokrycie kosztów, związanych z prze­
prowadzeniem  powszechnej* inw entaryzacji środków 
trw ałych,

2) spraw dzą i w razie potrzeby uzupełnią num erację in­
w entarzow ą wszystkich środków trw ałych, przy czym 
num erację maiszyn i urządzeń technicznych uzupełnią 
zgodnie z zarządzeniem n r  406 M inistra Budow nictw a 
i Przem ysłu M ateriałów  Budowlanych z dnia 16 paździer­
nika 1958 r. w  spraw ie obowiązku uzupełnienia i upo­
rządkow ania dokum entacji techniczno-ruchow ej dla m a­
szyn i urządzeń technicznych oraz w prow adzenia re jestru  
maszyn budowlanych (Dz. Urz. MBiPMB nr 13, poz. 100).

§ 4. Za praw idłow e przygotowanie i przeprow adzenie prac 
inw entaryzacyjnych w jednostce inw entaryzującej odpowie­
dzialni są:
1) dyrektor jednostki inw entaryzującej,
2) główny księgowy.

§ 5. Do przedłożenia wyników powszechnej inw entary­
zacji środków trw ałych, spraw dzonych pod względem kom ­
pletności i prawidłowości obowiązani są:
1) dyrektorzy przedsiębiorstw  i kierownicy centralnych la ­

boratoriów , w term inie do dnia 30 czerwca 1960 r. — 
jednostkom  nadrzędnym ,

2) dyrektorzy jednostek podległych bezpośrednio M inistro­
wi, w  term inie do dnia 30 czerwca 1960 r. — Pełnom oc­
nikowi M inistra do spraw  powszechnej inw entaryzacji,

3) dyrektorzy zarządów i zjednoczeń, w  term inie do dnia 
31 lipea 1960 r. — Pełnomocnikowi M inistra do Spraw  
Powszechnej Inw entaryzacji.

§ 6. Szczegółowe w ytyczne w  spraw ie przeprow adzenia 
powszechnej inw entaryzacji środków trw ałych zaw iera in­
strukcja, stanowiąca załącznik do zarządizenia.

§ 7. Zasady i term iny w prow adzenia wyników  powszech­
nej inw entaryzacji środków trw ałych do ksiąg zostaną usta­
lone odrębnym i przepisam i.

§ 8. Zarządzenie obowiązuje od dnia 1 sierpnia 1959 r.

M I N I S T E R  
St. P ietrusicw icz
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Załącznik do zarządzenia n r  241 
M inistra Budownictwa i Przem ysłu 
M ateriałów  Budowlanych z dnia 

10 września 1959 r.

INSTRUKCJA

w sprawie przeprowadzenia powszechnej inwentaryzacji
środków trwałych w jednostkach organizacyjnych podległych 
Ministrowi Budownictwa i Przemysłu Materiałów Budowla­

nych.

§ 1. Celem instrukcji jest ustalenie jednolitych zasad 
i trybu  przeprow adzenia powszechnej inw entaryzacji środ­
ków trw ałych.

§ 2. Instrukcja obowiązuje zarządy i zjednoczenia, p rzed ­
siębiorstw a, insty tu ty  naukow o-badaw cze oraz centralne
laboratoria podległe M inistrowi Budownictwa 'i Przem ysłu 
M ateriałów  Budowlanych, przeprow adzające powszechną in ­
w entaryzację środków trw ałych, zwane dalej „jednostkam i 
inw entaryzującym i”.

§ 3. Zakres powszechnej inwentaryzacji.
Inw entaryzację przeprow adza się w edług następujących 

grup  środków trw ałych:
G rupa O — zasadzenia wieloletnie oraz melioracje,

„ 1 — budynki,
„ 2 — budowle,
„ 3 — m aszyny energetyczne i kotły,
„ 4 — m aszyny, urządzenia i aparaty  ogólnego zasto-

wania,
„ 5 — m aszyny, urządzenia i aparaty  specjalne b ran­

żowe,
„ 6 —‘ urządzenia techniczne,
„ 7 — środki transportow e,
„ 8 — narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposaże­

nie,
„ 9 — inw entarz żywy.

w  zakresie grupy 1 — 7:
— przeprow adza się spis z n a tu ry  oraz ustala i w yjaśnia 

różnica inw entaryzacyjne,
— dokonuje się zaklasyfikowania każdego obiektu do od­

powiedniego rodzaju środków trw ałych,
— określa się stopień zużycia oraz wartość odtworzenia po­

szczególnych środków trw ałych.
W zakresie zasadzeń w ieloletnich i m elioracji — grupy O 

nie przeprow adza się spisu z natury , ustalenia stopnia zu­
życia oraz wyceny. W zakresie g rup 8 i 9 przeprowadza 
się tylko spis z natury.

W artość tych środków (dla grupy O, 8 i 9) ujm uje się 
w arkuszach wynikowych powszechnej inw entaryzacji w e­
dług danych księgowych, z uwzględnieniem  ew entualnej ko­
rek ty  w przypadku stw ierdzenia różnic inw entaryzacyjnych.

§ 4. Obowiązek przeprow adzenia powszechnej inw entary­
zacji poszczególnych środków trw ałych spoczywa na tej 
jednostce in w entary  żującej, k tóra w dniu 31 grudnia 1959 r. 
jest właścicielem, a w stosunku do obiektów o nieustalonym  
ty tu le  Własności — ich posiadaczem.

§ 5. Podstawa przeprowadzenia powszechnej inwenta­
ryzacji.

P rzy przeprow adzaniu powszechnej inw entaryzacji należy 
stosować:
1) uchw ałę nr 12 Rady M inistrów  z dnia 5 stycznia 1959 r.,
2) instrukcję ogólną nr I GUS w spraw ie przeprow adzenia 

powszechnej ‘inw entaryzacji środków trw ałych, część I 
zaw ierającą zasady powszechnej inw entaryzacji środków 
trw ałych,

3) instrukcję szczegółową nr II GUS w  spraw ie klasyfiko­
wania, ustalania stopnia zużycia i wyceny budynków,

4) instrukcję szczegółową nr III GUS w spraw ie klasyfi­
kowania, ustalania stopnia zużycia budowli i wyceny,

5) instrukcję szczegółową n r  IV GUS w spraw ie klasyfiko­
wania, ustalania stopnia zużycia, wyceny maszyn, u rzą­
dzeń technicznych i środków transportow ych,

6 instrukcję n r V GUS. w sprawie sposobu w ypełniania 
form ularzy  inw entaryzacyjnych (w raz z w zoram i fo r­
mularzy),

7) wytyczne, wydane przez Pełnom ocnika M inistra do 
Spraw  Powszechnej Inw entaryzacji, zgodnie z uchw ałam i 
Resortowej Kom isji Inw entaryzacyjnej.

8) harm onogram  ważniejszych prac przy przeprow adzaniu 
powszechnej inw entaryzacji, stanow iący załącznik do in ­
strukcji.

W ymienione wyżej instrukcje GUS jednostki inw entary- 
zująoe otrzym ają sukcesywnie w m iarę otrzym yw ania 
z druku, począwszy od 1 lipca do 30 września 1959 r.

§ 6. 1. W powszechnej inw entaryzacji należy stosować na­
stępujące k a r ty  inw entaryzacyjne, ustalone instrukcją n r 
V GUS.:
— dila budynków  mieszkalnych wzór „BM”
— dla budynków  niem ieszkalnych „ „BN”
— dla budow li „ „BW”
— dla maszyn, aparatów , urządzeń,

i środków transportow ych „ „MA”.
K arty  BM w ypełnia się w  dwóch egzem plarzach, nato­

m iast k a rty  BN, BW, MA w ypełnia się w  jednym  egzem­
plarzu  na maszynie lu b  atram entem , oddzielnie dla każdego 
obiektu.

2. K arty  inw entaryzacyjne po w ypełnieniu, spraw dzeniu 
zgodności zapisów z dokum entacją techniczną, finansową 
oraz ze stanem  faktycznym , zatw ierdza dyrek tor jednostki 
inw entaryzującój.

3. W przypadku stw ierdzenia różnic pomiędzy dokum en­
tacją techniczną (paszportam i maszyn, karto teką maszyn 
i karto teką silników), a stanem faktycznym , należy w do­
kum entacji wprowadzić odpowiednie popraw ki na maszynie 
lub  atram entem , k tóre powinien podpisać zastępca dyrek­
to ra  do spraw  technicznych.

4. K arty  inw entaryzacyjne przechowywane są w jednostce 
inw entaryzującej i trak tow ane jako dokum enty trw ałe  nie 
podlegające zniszczeniu.

§ 7. Organizacja prac inwentaryzacyjnych.
P race przy przeprow adzaniu powszechnej inw entaryzacji 

polegają na:
1) pracach  organizacyjno-przygotowawczych:
— powołaniu kom isji inwentaryzacyjnych,
— opracowaniu regulam inu komisji,
— szkoleniu i instrulktuażu pracowników wyznaczonych do 

prac, związanych z przeprow adzeniem  powszechnej in­
w entaryzacji,

—• uporządkowaniu i uaktualnieniu  dokum entacji technicz­
nej (plany budynków, budowli, paszporty i k arty  m a­
szynowe),

— likw idacji środków trw ałych, zaklasyfikowanych na złom 
oraz zbędnych,

— sporządzeniu planu sytuacyjnego jednostki organizacyjnej 
z podziałem na pola spisowe i rejony,

—■ ustaleniu ilości i składu grup  spisowych,
2) w łaściwych pracach inw entaryzacyjnych:
•— spisie z n a tu ry  środków trw ałych,
—• sporządzeniu k a r t inw entaryzacyjnych,
— spraw dzeniu  zapisów w  kartach  inw entaryzacyjnych 

z dokum entacją techniczną i finansową,
3) pracach końcowych:
— zw eryfikow aniu przychodów i rozchodów środków  trw a ­

łych pomiędzy datą 31 grudnia 1959 jr., tj. stanu  w edług 
którego powinien być dokonany powszechny spis. a  d a tą
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faktycznego spisu w  celu uw iarcgodnienia stanu na ko­
niec 1959 roku,

— spraw dzeniu stanu księgowego środków trw ałych  z w y­
nikam i powszechnej inw entaryzacji, przy czyim w  od­
niesieniu do ew entualnych różnic w środkach trw ałych, 
ujaw nionych przy powszechnej inw entaryzacji należy 
stosować przepisy zarządzenia nr 113 M inistra Budow­
nictw a i Przem ysłu M ateriałów  Budowlanych z dnia 
6. czerwca 1958 r. w spraw ie zasad i sposobu przepro­
wadzania inw entaryzacji rzeczowych składników m a ją t­
kowych przez jednostki podległe i nadzorowane przez 
M inistra Budownictwa i P rzem ysłu M ateriałów  Budow- 
lanyen (Dz. Urz. MBiPMB n r 7, poz. 55),

— sporządzeniu form ularzy inw entaryzacyjnych,
— opracowaniu sprawozdania, zaw ierającego opisową ana­

lizę oraz uwagi w spraw ie przebiegu i wyników po­
wszechnej inw entaryzacji,

— przekazaniu zestawień zbiorczych w raz ze spraw ozda­
niem  jednostce nadrzędnej,

— w ydaniu zarządzeń poinw entaryzacyjnych przez dyrekto­
ra  (kierownika) jednostki.

§ 8. W ram ach  prac przygotowawczych należy:
1) uporządkować i uzupełnić dokum entację środków trw a ­

łych, a mianowicie:
a) stw ierdzić protokólarnie stan  dokumentacji,
b) założyć obowiązującą dokum entację techniczną dla 

tych  obiektów, które dotychczas jej nie posiadają,
c) uzupełnić plany i  szkice sytuacyjne zwłaszcza w  za­

kresie budynków  i budowli podziemnych (instalacji),
d) skontrolow ać i uzupełnić dokum entację techniczną po­

szczególnych obiektów  (paszportów, kart m aszyn itp.), 
przy czym w odniesieniu do m aszyn i urządzeń tech­
nicznych obowiązują przepisy zarządzenia n r 406 Mi­
n istra  Budownictwa i Przem ysłu M ateriałów  Bu­
dowlanych z dnia 10 października 1958 r. (Dz.Urz. 
MBiPMB n r 13, poz. 100),

e) przeprowadzić likw idację i  spisać z ew idencji te  
obiekty, k tóre faktycznie zostały wycofane z użytko­
w ania z przeznaczeniem do likw idacji, a  k tó re  figu­
ru ją  jeszcze na koncie środków  trw ałych,

f) spraw dzić czy poszczególne środki trw ałe  figuru ją 
w  ew idencji księgowej w  odrębnych pozycjach, 
w  przypadkach ich sumarycznego ujęcia dokonać od­
powiedniej korek ty  w  zakresie podziału tych d a ­
nych w  szczególności w artości początkowej,

2) uporządkować spraw ę własności środków trw ałych.
§ 9. 1. Spis z n a tu ry  środków trw ałych  polega na:

— zarejestrow aniu i  scharakteryzow aniu poszczególnych 
obiektów,

— oznaczeniu zarejestrow anych obiektów,
— ustaleniu stanu ilościowego środków trw ałych.

2. Spis z n a tu ry  środków trw ałych  przeprow adzają grupy 
-pisowe.

3. Rozpoczęcie p rac spisowych pow inno być poprzedzone:
1 przeprowadzeniem  odpraw y zespołów, podczas k tórej

podaje się im ienne składy zespołów, granice pól spiso­
w ych i rejonów , term iny  rozpoczęcia p rac oraz inne 
wskazówki,

2) dokładnym  zapoznaniem się przez zespoły z przydzielo­
nym i im polam i spisowymi i rejonam i, ich granicam i 
i zasięgiem oraz środkam i trw ałym i, znajdującym i się 
na przydzielonych poilacih spisowych.

4. Z chwilą rozpoczęcia spisu obowiązuje zakaz p rze­
noszenia poszczególnych obiektów podlegających inw enta­
ryzacji. W przypadku konieczności przeniesienia środków 
trw ałych, należy zawiadomić o tym  przewodniczącego ko­
m isji inw entaryzacyjnej.

5. G rupa spisowa zakłada dla każdego obiektu k a rtę  in ­
w entaryzacyjną, w ypełniając w szystkie jej rubryki zgodnie 
ze wskazów kam i zamieszczonymi w instrukcjach  szczegó­
łowych GUS.

§ 10. U stala się następujący zakres 1 podział zadań po­
szczególnych jednostek inw entaryzacyjnych:
1) Pełnom ocnik Ministra da Spraw  Powszechnej Inwen­

taryzacji:
prowadzi i k ie ru je  całokształtem  p rac powszechnej in­
w entaryzacji,
w spółpracuje z B iurem  Powszechnej Inw entaryzacji 
w Głównym Urzędzie Statystycznym ,

— opracowuje dla Resortowej K om isji Inw entaryzacyjnej 
wytyczne dla jednostek inw entaryzujących resortu,

— spraw uje nadzór i kontrolę nad przebiegiem prac in ­
w entaryzacyjnych,

— prowadzi szkolenie i instruktaż dla pracowników  zarzą­
dów i zjednoczeń,

— opracowuje zbiorczą analizę i w yniki powszechnej in ­
w entaryzacji, przedstaw ia Resortowej Kom isji Inw en ta­
ryzacyjnej wnioski,

— rozstrzyga spraw y pow stałe w  toku prac inw entaryza­
cyjnych, które przekraczają kom petencję jednostek in- 
wentairyzujących.

2) zarządy i zjednoczenia oraz odpowiednie insty tu ty  
naukow o-badawcze:

— przeprow adzają inw entaryzację w łasnych środków trw a ­
łych,
nadzorują przebieg p rac inw entaryzacyjnych w  podpo­
rządkow anych sobie jednostkach organizacyjnych, 
opracowują polecenia służbowe i  harm onogram y p rac 
dla nadzoroW'anych jednostek, ze szczególnym uw zględ­
nieniem  jednostek m ałych, rozproszonych w terenie, któ­
rych  środki działania są  n iew ystarczające dla samodziel­
nego prawidłowego przeprow adzenia prac inw entaryza­
cyjnych; w  tym  celu rozpatru ją  celowość powołania 
specjalnych zespołów roboczych do wykonania określo­
nych p rac inw entaryzacyjnych w  jednostkach m ałych, 
w spółpracują z Pełnom ocnikiem  M inistra do Spraw  
Powszechnej Inw entaryzacji,
opracow ują analizę, w yniki i spraw ozdania z powszech­
nej inw entaryzacji,

3) dyrektor przedsiębiorstwa i kierownik centralnego labo­
ratorium:

— powołuje kom isję inw entaryzacyjną,
— kieru je całokształtem  prac inw entaryzacyjnych w  swojej 

jednostce na podstaw ie wytycznych i harm onogram ów  
jednostek nadrzędnych, w ykorzystując wszelkie rezerw y 
osobowe, m ateriałow e i finansowe, um ożliwiające prze­
prowadzenie p rac inw entaryzacyjnych w  term inach 
w  sposób oszczędny i racjonalny,

— zapewnia 'pracownikom zatrudnionym  przy pracach in­
w entaryzacyjnych tak ie w arunki pracy, k tóre w  pełni 
umożliwią realizację nałożonych na nich zadań,

— spraw uje nadzór i kontrolę nad przebiegiem prac in ­
w entaryzacyjnych,

— zatw ierdza: regulam in kom isji inw entaryzacyjnej, podział 
czynności poszczególnych grup  i osób, opracowany przez 
kom isję inw entaryzacyjną oraz w yniki powszechnej in­
w entaryzacji w raz z analizą i sprawozdaniem.

§ 11. Komisja inwentaryzacyjna:
1. Komisja inw entaryzacyjna w jednostce inw entaryzu- 

jącej składa się:
— z przewodniczącego, którym  jest w zasadzie zastępca 

dyrektora do spraw  technicznych,
— z członków, kierow ników  komórek organizacyjnych jak: 

k ierow nik działu księgowości, główny m echanik, główny
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en erg e ty k , k ie ro w n ik  d z ia łu  inw esty c ji itd . Do K o­
m is ji pow in ien  w ejść  tak że  p rzedstaw ic ie l ra d y  ro b o t­
n iczej lu b  zak ładow ej o rgan izacji zw iązkow ej. Do 
w y k o n an ia  ściśle* określonych  zad ań  przew odniczący, 
w  miairę po trzeb y , może uzupełn ić  sk ła d  ko m isji f a ­
chow cam i.

2. Do zak resu  czynności p rzew odniczącego kom isji n a ­
leży:

1 op racow an ie  re g u la m in u  kom isji o raz  p rzedstaw ien ie  do 
za tw ie rd zen ia  dy rek to ro w i jed n o stk i in w en ta ry zu jące j, 
u sta len ie  szczegółow ego zak resu  zadań  poszczególnych 
cz łonków  kom isji, pow ierzen ie  im  nadzo ru  nad  p rzeb ie ­
giem  określonych  p ra c  in w en ta ry zacy jn y ch  lu b  nadzoru  
n ad  w ykonan iem  zadań , w yn ik a jący ch  z pow szechnej in ­
w en ta ry zac ji dla kom órek  organ izacy jnych , jed n o stk i lub  
osób i p rzedstaw ien ie  do za tw ie rd zen ia  d y rek to ro w i (k ie ­
row nikow i) jednostk i,

—  u sta len ie  ew en tua lnego  podzia łu  jed n o stk i n a  pola sp i­
sow e,
usta len ie  ilości i  sk ład u  g ru p  spisow ych o raz  p rzydz ie ­
len ie  im  odpow iednich  rejonów ,

- o rgan izacja  szkolen ia  i in s tru k ta ż  d la  p racow ników , w y ­
ko n u jących  określone  p race, zw iązane z pow szechną 
in w en ta ry zac ją ,
zapew nien ie  n iezbędnych  ilości egzem p larzy  in s tru k c ji 
i fo rm u la rzy ,

— zapew n ien ie  m ożliw ości k o rzy s tan ia  z d o k u m en tac ji te ch ­
n iczne j i finansow ej n iezbędne j do p ra c  in w en ta ry zacy j­
nych ,

- spraw dzen ie ' i u zupełn ien ie  n u m e ra c ji in w en tarzo w ej 
środków  trw a ły ch ,

1 nad zó r n a d  w y konan iem  i p rzeb ieg iem  p rac  in w e n ta ry ­
zacyjnych ,

• opracow an ie  analizy  w yn ików  in w en taryzac ji, 
op racow an ie  sp raw ozdan ia  z p r a c  i p rzeb iegu  in w en ta ­
ryzac ji,
sporządzen ie  Zbiorczych zes taw ień  w yn ików  in w e n ta ry ­
zacji i przed łożenie  do za tw ie rd zen ia  d y rek to row i (k ie­
row nikow i) jednostk i.

I § 12. K ontrola przebiegu i w yników  pow szechnej inw en­
taryzacji:

1. K on tro la  pow inna być p ro w ad zo n a  sy s tem atyczn ie  
w  czasie trw a n ia  i po zakończeniu  poszczególnych p rac  in ­
w en ta ryzacy jnych . Jeże li bezpośredn ie  p race  in w e n ta ry z a ­
cy jne  p rzep row adza  kom isja  in w en ta ry zacy jn a  — k o n tro lę  
tę  p rzep ro w ad za  k ie ro w n ik  jednostk i in w en ta ry zu jące j.

2. W  jed n o stk ach , w  k tó ry c h  bezpośredn ie  p race  in w en ­
ta ry z a c y jn a  w y k o n u ją  g ru p y  sp isow e, p ra c e  k o n tro ln e  p rz e ­
p ro w ad za ją  członkow ie k o m is ji in w en ta ry zacy jn e j w e ­
dług  p lan u , za tw ierdzonego  przez k ie ro w n ik a  jed n o s tk i in ­
w en tary zu jące j.

3. K on tro la  pow inna dotyczyć:
— kom pletności danych  inw en ta ry zacy jn y ch  i p ra w id ło ­

wości ok reślen ia  g ran ic  ob iek tów  inw en taryzac ji,
—■ praw id łow ości ok reślen ia  stopn ia  zużycia,
— praw id łow ośc i o k re ś len ia  w a rto śc i od tw orzenia ,
— praw id łow ości sporządzen ia  zestaw ień  zbiorczych.

4. K o n tro li pod lega  sp raw dzen ie  co n a jm n ie j 10°/o ogólnej 
ilości ob iek tów  in w en ta ry zac ji z  tym , ze na leży  n ią  objąć 
ob iek ty  każdego ro d z a ju  środków  trw a ły ch  oraz, każdej g ru ­
py spisow ej.

5. W p rzy p ad k u  stw ie rd zen ia  n iep raw id łow ości, k ie ro w ­
n ik  jed n o s tk i in w en ta ry zu jące j pow inien  zarządzić  do k o ­
n an ie  p o p raw ek  w  drodze:
—1 częściow ego pow tórzen ia  czynności in w en tary zacy jn y ch , 

jeże li n iep raw id łow ości do tyczą n iek tó ry ch  rodzajów  
środków  trw a ły ch , •

— pow tó rzen ia  całości p ra c  inw en ta ry zacy jn y ch  w  p rzy ­
p a d k u  b ra k u  innych  m ożliw ości, g w aran tu jący ch  p ra ­
w id łow e pop raw ien ie  błędów .

Z p rzep row adzonej k o n tro li 'Spraw dzający sp isu je  p ro to ­
kó ł i n iezw łoczn ie  p rz e k a z u je  go przew odniczącem u kom i­
sji in w en tary zacy jn e j.

§ 13. D okum en tac ja  w  zak res ie  in w en ta ry zac ji i w yceny 
środków  trw a ły ch  pow inna być odpow iednio  p o n u m ero w a­
na, op raw iona o raz  p rzechow yw ana  w  działach  księgowości 
jednostek  inw entairyzujących, jak o  d o kum en ty  nie pod lega­
jące  zniszczeniu.

leczątika jed n o s tk i Z a łączn ik  n r  1 d o  in s tru k c ji w  sp raw ie  po-
ln w en ta ry zu jące j w szechnej in w en ta ry zac ji środków  trw a ły ch

j
R E JE ST R  O B IEK TÓ W  IN W EN TA R Y ZA C Y JN Y CH  

(Spis z natury)
L iczba p o rządkow a

N azw a o f b i e k t u ..............................

D otychczasow y n u m er inw en ta rzow y

N um er fab ry czn y  (dla m aszyn, u rządzeń  i środków  tra n s  p o r to w y c h ) .............................................................................................

N azw a w y t w ó r n i .....................................

T yp  lu b  r o d z a j ....................................................

M iejsce położenia  lu b  u s t a w i e n i a ....................................................N um er pola s p i s o w e g o ..........................................................................

N azw iska  i im iona członków  kom isji sp isow ej o raz  podpisy  D ata  sp isu

N azw isko , im ię  i podp is k o n tro lu jącego  D ata  p rzep row adzen ia  k o n tro li

Uwaiga. re je s tr  sporządzony  je s t w  2 egzem plarzach , z k tó ry c h  p ierw szy  stanow i dokum en t re je s tra c ji , d ru g i jes t po d ­
staw ą założenia k a rty  in w en ta ry zacy jn e j obiektu .

W ru b ry ce  uw agi należy podać w  p rzy p ad k u :

a) zakw alifik o w an ia  obiek tu  do lik w id ac ji — sym bol „L ”
b) dzierżaw ien ia  od jed n o s tek  państw ow ych  i spółdzielczych — sym bo l „D ”
c) dz ie rżaw ien ia  od p ry w a tn y ch  osób fizycznych lu b  p ra w  nych — sym bol „ P r”
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