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M I N I S T E R S T W A  B U D O W N I C T W A  
I P R Z E M Y S Ł U  M A T E R I A Ł Ó W  B U D O W L A N Y C H

W arszauia, dnia 27 grudnia 1960 r. Nr 19 Poz. 1 09 -117

T R E S C :

Zarządzenia M inistra:

p 0Z- jog   n r  262 z 12.XII.60 r. w  sp raw ie  rozszerzen ia
u p ra w n ie ń  p rzed s ięb io rs tw  o b ro tu  tow arow ego  
pod leg łych  M in istro w i B u d o w n ic tw a  i P rz e m y ­
słu  M a te ria łó w  B udo w lan y ch

Poz n o    n r  266 z 16.XII.60 r. w  sp ra w ie  o rg an izac ji
p rzy jm o w an ia  i ro z p a try w a n ia  sk a rg  i w n io ­
sków

Poz. 111 — n r  282 z 16.XII.80 r. w  sp raw ie  o k re ś len ia  d la  
p raco w n ik ó w  u m ysłow ych  w y m ag ań  k w a lif i­
k a c y jn y c h  n iezbędnych  do za jm o w a n ia  n ie k tó ­
ry ch  s tan o w isk  w  p rzed s ięb io rs tw ach

Zarządzenie M inistrów : Gospodarki K om unalnej oraz B u ­
dow nictw a i Przem ysłu M ateriałów  B udow lanych

p oz__i i 2 _ z 24.XII.60 r. w  sp raw ie  w p ro w ad zen ia  obo­
w iązu ją cy ch  norm  zużycia m a te ria łó w  d rz e w ­
nych  d la  w yrobów  s to la rk i b u d o w lan e j, p ro d u -
k o w ^ iy c h  p rzez  p rzed s ięb io rs tw a  (zakłady) 
pod leg łe  i n ad zo ro w an e  p rzez  M in istró w : G o­

sp o d a rk i K o m u n a ln e j o raz  B u dow nic tw a  i P rz e ­
m ysłu  M ate ria łó w  B udo w lan y ch

Pism o okólne M inisterstw a:

Poz. 113 — n r  49 z 23.X II .60 r. w  sp raw ie  ew id en c ji k s ię ­
gow ej w ie lk o w y m ia ro w y ch  p re fa b ry k o w a n y c h  
k o n s tru k c ji że lbe tow ych

Spraw ozdania finansow e:

Poz. 114 — Z biorcze uproszczone sp raw o zd an ie  finansow e
za ro k  1959/60 K ie leck iego  Z arząd u  B udow ­
n ic tw a  w  K ielcach

Poz. 1 1 ^ — Z biorcze uproszczone sp raw o zd an ie  f inansow e 
za ro k  1959/60 Ł ódzkiego Z arząd u  B udow ­
n ic tw a

Poz. 116 — Z biorcze uproszczone sp raw o zd an ie  f inansow e
za ok res 1.IV.59 — 31.111.60 r. Z a rząd u  B udow ­
n ic tw a  „W arszaw a”

Poz. 117 — Z biorcze uproszczone sp raw o zd an ie  finansow e
za ro k  1959/60 Z arząd u  „ In s ta la c je  P rzem y sło ­
w e” w  W arszaw ie

109.

ZARZĄDZENIE nr 262 M INISTRA BUDOW NICTW A  
I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOW LANYCH

z d n ia  12 g ru d n ia  I960 r.

w  spraw ie rozszerzenia upraw nień przedsiębiorstw  obrotu 
tow arow ego podległych M inistrow i B udow nictw a i P rze­

m ysłu  M ateriałów  Budow lanych.

(znak ZB-3/60)

S to sow n ie  do § 2 za rząd zen ia  n r  379 P reze sa  R ady  M i­
n is tró w  z d n ia  13 g ru d n ia  1956 r. o ro zszerzen iu  u p r a w ­
n ień  p ań stw o w y ch  p rzed s ięb io rs tw  b u d o w lan o -m o n tażo ­
w ych , tra n sp o rto w y c h , u słu g o w y ch  i o b ro tu  tow arow ego  
(Mon. Pol. n r  104, poz. 1199) zarządza  się, co n a s tęp u je :

§ 1. P rzed s ięb io rs tw o m  o b ro tu  tow arow ego  n ad zo ro w a­
n y m  p rzez  z jednoczen ia  p rzem ysłow e o raz  p rzez  C en tra lę  
M a te ria łó w  B udo w lan y ch  — Z arząd  P rzed s ięb io rs tw  p rz y ­
z n a je  się u p raw n ien ia , ok reś lone  w  § 3 ust. 2 za rząd zen ia  
n r  7 M in is tra  P rzem y słu  M a te ria łó w  B udo w lan y ch  z d n ia  
11 s ty czn ia  1957 r. w  sp raw ie  ro zszerzen ia  u p raw n ień  p a ń ­
stw ow ych  p rzed s ięb io rs tw  p rzem ysłow ych  w  reso rc ie  p rz e ­
m y słu  m a te r ia łó w  b u d o w lan y ch  (Dz. U rz. M PM B. n r  1, 
poz. 3), zm ien ionym  zarząd zen iem  n r  11 M in is tra  B u d o w ­

n ic tw a  i P rzem y ślu  M ate ria łó w  B u d o w lan y ch  z d n ia  
23 sty czn ia  1958 r. (Dz. Urz. M B iPM B. n r  1, poz. 2).

§ 2. Z arządzen ie  w chodzi w  życie z dn iem  1 s ty czn ia  
1961 r.

M I N I S T E R  
M. O lew iński

110.

ZARZĄDZENIE nr 266 M INISTRA BUDOW NICTW A  
I FRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOW LANYCH

z d n ia  16 g ru d n ia  1960 ro k u

w  spraw ie organizacji przyjm ow ania i rozpatryw ania  
skarg i w niosków .

(znak : KD-4-950/60)

W  w y k o n an iu  § 26 u ch w a ły  n r  357 R ady  M in istrów  
z d n ia  13 p ażd z je rn ik a  1960 ro k u  w  sp raw ie  o rg an izac ji 
p rzy jm o w an ia  i ro z p a try w a n ia  sk a rg  i w n ioskow  (M oa 
Pol. n r  80, poz. 367) zarządza  się, co n a s tę p u je :

§ 1. S k a rg i i w n io sk i p o d le g a ją  ro z p a trz e n iu  i z a ła tw ie ­
n iu  w  try b ie , o k reś lo n y m  w  p rzep isach  kodeksu  p o stęp o ­
w a n ia  ad m in is tra c y jn e g o  z d n ia  14 czerw ca I960 ro k u
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(Dz. U. nr 30, poz, 168) oraz . zgodnie z przepisami powoła­
nej we wstępie uchwały nr 357 Rady Ministrów.

§ 2. 1. Minister Budownictwa i Przemysłu Materiałów 
Budowlanych lub Podsekretarz Stanu przyjm ują obywa­
teli w sprawach skarg i wniosków w każdy poniedziałek 
w godzinach od 10,00 — 12,00 i od 17,00 — 18,00 a jeżeli 
w danym tygodniu w poniedziałek przypada wolny dzień 
od pracy — w najbliższy dzień powsziedni.

2. Czynności, związane z obsługą członków Kierow­
nictwa resortu przy przyjęciach obywateli w sprawach 
skarg i wniosków, spraw uje Departament Kadr.

§ 3. Dyrektorzy departamentów lub ich zastępcy obo­
wiązani są przyjmować codziennie w godzinach urzędo­
wych — przewidzianych dla przyjmowania interesantów — 
również obywateli zgłaszających się w sprawach skarg 
i wniosków.

§ 4. Zobowiązuje się dyrektorów jednostek organizacyj­
nych resortu M inistra Budownictwa i Przemysłu M a­
teriałów Budowlanych do uregulowania trybu przyjęć oby­
w ateli wnoszących skargi lub wnioski w podporządkowa­
nych im jednostkach.

§ 5. Informacje o godzinach przyjęć powinny być w y­
wieszone na widocznym miejscu nie tylko w siedzibie je ­
dnostki organizacyjnej, lecz także we wszystkich wchodzą­
cych w skład tej jednostki zakładach pracy, a także 
w miejscach, w których gromadzą się pracownicy.

§ 6. 1. Merytoryczne rozpatrywanie skarg na działalność 
jednostek organizacyjnych bezpośrednio podległych Mini­
strowi Budownictwa i Przemysłu M ateriałów Budowla­
nych należy w Ministerstwie do poszczególnych departa­
mentów w zależności od ich właściwości. Odpis załatw ie­
nia sprawy departam enty przesyłają do Departamentu 
Kadr.

2. Opracowanie zbiorczych odpowiedzi na skargę, doty­
czącą kilku spraw załatwianych przez poszczególne de­
partam enty, należy do Departamentu Kadr.

§ 7. 1. Skargi i wnioski kierowane do Ministerstwa Bu­
downictwa i Przemysłu Materiałów Budowlanych przesyła­
ne są do Departamentu Kadr, zaś w jednostkach organiza­
cyjnych resortu do wyznaczonego do tych spraw pracow­
nika w celu ujęcia ich w ewidencji.

2. Skargi i wnioski przyjęte bezpośrednio przez departa­
menty Ministerstwa i komórki organizacyjne zarządów, 
zjednoczeń, instytutów  i przedsiębiorstw powinny być ewi­
dencjonowane w sposób określony w ust. 1.

§ 8. Skarga lub wniosek powinna być zaopatrzona w od­
rębny dla wszystkich jednostek resbrtu M inistra Budow­
nictwa i Przemysłu Materiałów Budowlanych symbol 
„S. W”.

§ 9. 1. Zobowiązuje się dyrektorów jednostek organiza­
cyjnych resortu M inistra Budownictwa i Przemysłu Ma- j

teriałów Budowlanych do dokonywania przynajmniej dwa 
razy do roku oceny sposobu rozpatrywania skarg i wnios­
ków.

2. Dyrektorzy zjednoczeń i zarządów (jednostek równo­
rzędnych) oceną, o której mowa w ust. 1, obejmą rów ­
nież sprawy skarg i wniosków, załatwiane przez nadzoro­
wane jednostki organizacyjne. Oceny rozpatrywania skarg 
i wniosków należy dokonywać na posiedzeniach kolegium 
zjednoczenia lub zarządu.

3. Zbiorcze informacje należy przesyłać Departamen­
towi Kadr — w terminach do dnia 5 lipca i 5 stycznia każ­
dego roku.

§ 10. 1. Departament Kadr włączy do swych zadań 
i planów prac obowiązek dokonywania w Ministerstwie 
i jednostkach podległych Ministrowi Budownictwa i Frze- 
mysłu Materiałów Budowlanych okresowych inspekcji 
w zakresie skarg oraz badania niektórych skarg i wniosków.

2. Dyrektorzy zarządów i zjednoczeń (jednostek równo­
rzędnych) zapewnią systematyczną kontrolę prawidłowego 
i terminowego rozpatrywania skarg i wniosków w je ­
dnostkach nadzorowanych.

§11. Na podstawie m ateriałów zebranych w sposób, 
określony w § 9 ust. 3 i § 10 ust. 1, Dyrektor Departamentu 
Kadr będzie przedstawiał Kolegium M inisterstwa Budow­
nictwa i Przemysłu Materiałów Budowlanych dwa r a z y  do 
roku według stanu na dzień 30 czerwca i 31 grudnia do 
oceny sprawę rozpatrywania skarg i wniosków w resorcie.

§ 12. Nadzór nad sprawnym i terminowym rozpatryw a­
niem oraz załatwianiem skarg i wniosków w Ministerstwie 
Budownictwa i Przemysłu Materiałów Budowlanych powie­
rza się Dyrektorowi Departamentu Kadr.

§ 13. Za sprawne, terminowe i należyte rozpatrywanie 
i załatwianie skairg i wniosków w jednostkach organizacyj­
nych resortu M inistra Budownictwa i Przemysłu M ateria­
łów Budowlanych oraz za należyte przestrzeganie przepisów 
powołanych W § 1 odpowiedzialni są dyrektorzy tych je ­
dnostek.

§ 14. Pracownik winny przewlekłego lub biurokratycz- 
go załatwiania skarg i wniosków podlega odpowiedzial­
ności służbowej lub dyscyplinarnej.

§ 15. 1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycz­
nia 1961 roku.

2. Jednocześnie tracą moc:

1) zarządzenie nr U M inistra Budownictwa Miast i Osiedli 
z dnia 28 lutego 1951 roku w sprawie wykonania uchwa­
ły Rady Państwa i Rady Ministrów z 15 grudnia 1950 r. 
w sprawie rozpatrywania i załatwiania odwołań, listów 
i zażaleń ludności i krytyki prasowej (Dz. Urz. MBMiO 
nr 1, poz. 6),

2) zarządzenie nr 81 Ministra Budownictwa Przemysło­
wego z dnia 11 listopada 1953 r. w sprawie załatwiania
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skarg, zażaleń i odwołań w  budow nictw ie przem ysło­
wym (Biul. MBPrzem. n r 21, poz. 150),

3) zarządzenie n r 11 M inistra B udow nictw a M iast i Osiedli 
z 20 stycznia 1954 r. w  spraw ie załatw iania skarg  i  za­
żaleń oraz k ry tyk i prasow ej (Dz. Urz. MBMiO n r  2, 
poz. 6),

4) zarządzenie n r 26 M inistra Przem ysłu M ateriałów  B u­
dow lanych z 13 lutego 1954 roku w spraw ie zała tw ia­
nia odwołań, skarg  i zażaleń ludności o raz k ry ty k i p ra ­
sowej (Dz. Urz. MPMB n r 1, poz. 1),

5) zarządzenie n r 75 M inistra Budow nictw a M iast i Osiedli 
z 5 kw ietn ia 1954 r. w spraw ie zm iany zarządzenia n r 11 
z dnia 20 stycznia 1954 r. w  spraw ie załatw iania skarg  
i zażaleń oraz k ry tyk i prasow ej (Dz. Urz. MBMiO n r 8, 
poz. 46),

6) in strukc ja  D yrektora G abinetu M inistra z dnia 1 m arca 
1951 r. w  spraw ie w ykonania zarządzenia M inistra P rze­
m ysłu M ateriałów  Budow lanych n r  26 z dnia 13 lutego 
1954 r., •

7) pismo okólne n r  16 z dnia 5 października 1953 roku 
w spraw ie term inów  przyjęć w  spraw ach skarg  i zaża­
leń przez dyrektorów  cen tralnych zarządów  i jednostek  
bezpośrednio podległych M inistrow i Budow nictw a P rze­
mysłowego (Biul. M BPrzem. n r  19, poz. 16),

8) pismo okólne n r  4 D yrektora G abinetu M inistra P rze­
m ysłu M ateriałów  Budow lanych z dnia 29 w rześnia 
1953 r.

M I N I S T E R  

M. Olewiński

111.

ZARZĄDZENIE nr 282 MINISTRA BUDOWNICTWA 

I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH

z dnia 24 grudnia 1960 r.

w sprawie określenia dla pracowników umysłowych w y­
magań kwalifikacyjnych niezbędnych do zajmowania n ie­

których stanowisk w  przedsiębiorstwach

(znak: ZP/3/60)

W związku z koniecznością zapew nienia właściwego do­
boru kad r w  przedsiębiorstw ach (bazach, wydziałach) 
transportow ych, zarządza się, co następuje:

§ 1. W taryfikatorze kw alifikacy jnym  pracow ników  za­
trudnionych w przedsiębiorstw ach, stanow iącym  załącznik 
do zarządzenia n r 13 M inistra B udow nictw a i Przem ysłu 
M ateriałów  Budowlanych z dnia 24 stycznia 1958 r. 
w spraw ie określen ia dla pracow ników  um ysłowych w y­
m agań kw alifikacyjnych do zajm ow ania n iektórych stano ­
w isk w  przedsiębiorstw ach (Dz. Urz. MBiPMB n r 1, poz. 4) 
dodaje się nowe ust. 10 i 11 o następującym  brzm ieniu:

„10. Pracow nikom  służb transportow ych zatrudnionym  
na stanow iskach, do zajm ow ania k tórych  wym agane 
je st posiadanie średniego wykształcenia, posiadającym  
ukończony kurs ekonom iki tran sp o rtu  I II  stopnia, 
prow adzony przez Polskie Tow arzystwo Ekonom icz­
ne — zm niejsza się w ym agany do zajm ow ania dane­
go stanow iska staż pracy  o dw a lata.

11. Stanow iska, do zajm ow ania k tórych  w ym agane jest 
ukończenie średniego w ykształcenia — mogą w p rzed­
siębiorstw ach (bazach, wydziałach) transportow ych 
zajm ow ać pracownicy, którzy nie posiadają ukończo­
nego średniego w ykształcenia, pod w arunkiem  p rze­
dłożenia zaśw iadczenia ukończenia kursu  ekonom iki 
transportu  samochodowego III stopnia, prowadzonego 
przez Polskie Tow arzystw o Ekonomiczne”.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w  życie z dniem  1 stycznia
1961 r.

M I N I S T E R  

M. Olewiński

112.

ZARZĄDZENIE MINISTRÓW;

GOSPODARKI KOMUNALNEJ 

oraz

BUDOWNICTWA I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW 
BUDOWLANYCH

z dnia 24 grudnia 1960 r.

w sprawie wprowadzenia obowiązujących norm zużycia 
materiałów drzewnych dla wyrobów stolarki budowlanej, 
produkowanych przez przedsiębiorstwa (zakłady) podległe 
i nadzorowane przez Ministrów: Gospodarki Komunalnej 
oraz Budownictwa i Przemysłu Materiałów Budowlanych.

W celu uzyskania m aksym alnych oszczędności w zużyciu 
m ateriałów  drzewnych na wyroby sto lark i budow lanej za­
rządza się, co następuje:

§ 1. We w szystkich przedsiębiorstw ach, zakładach i w ar­
sztatach podległych i nadzorow anych przez M inistrów: Go­
spodarki K om unalnej oraz Budow nictw a i P rzem ysłu M a­
teriałów  Budowlanych, produkujących sto larkę budowlaną, 
wprow adza się obowiązek stosowania resortow ych „Norm 
zużycia m ateriałów  drzew nych na w yroby sto lark i budow ­
lanej ’, stanow iących załącznik do niniejszego zarządzenia *).

§ 2. Normy, o których mowa w § 1 niniejszego zarzą­
dzenia, pow inny być stosowane dla celów techniczno-pro-

*) Załącznik do zarządzenia: „Normy zużycia m ateriałów  
drzew nych na w yroby sto lark i budow lanej” będą roz­
prowadzone przez K sięgarnię W ysyłkową, W arszawa, 
ul. Nowolipie 4.
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dukcyjnych, planowania, zaopatrzenia oraz system atycznej 
kontroli i rozliczania zużycia m ateriałów .

§ 3. Na produkow ane w yroby sto lark i budow lanej, nie 
objęte załącznikiem , do niniejszego zarządzenia — należy 
opracować norm y zakładowe, zgodne z w ytycznym i za­
w artym i w  załączniku.

§ 4. Zobow iązuje się zarządy budow nictw a, zjednoczenia 
przem ysłu, wojewódzkie zarządy przedsiębiorstw  budow ­
nictw a terenowego, wojewódzkie zjednoczenia przem ysłu 
m ateriałów  budow lanych oraz w ydziały gospodarki kom u­
nalnej i m ieszkaniowej prezydiów  rad  narodow ych do 
nadzoru i kontro li w ykonania postanow ień niniejszego za­
rządzenia.

§ 5. 1. T racą moc obow iązującą „Zasady obliczania 
ilości tarc icy  w  w yrobach stolarskich — tablice oblicze­
niowe”, w ydane przez C entralny Z arząd MPRB M inister­
stw a Gospodarki K om unalnej w  1956 r.

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem  1 stycznia 
1961 roku.

M INISTER BUDOWNICTWA 
I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW 

BUDOWLANYCH 

M. Olewiński

113.

PISMO OKOLNE nr 49 MINISTRA BUDOWNICTWA 
I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH

z dnia 23 grudnia 1960 r.

w sprawie ewidencji ’ księgowej wielkowymiarowych pre­
fabrykowanych konstrukcji żelbetowych.

(znak: KSR-I/D-101/60)

Z uwagi na trudności trak tow an ia  zapłaty, o trzym yw a­
nej przez w ykonaw cę od inw estora w  form ie zaliczki, 
jako  ak tualnego (zmiennego) pokrycia norm atyw u, ustala 
się w  porozum ieniu z D epartam entem  F inansow o-Ekono­
micznym, co następuje:

1. Począwszy od dnia 1 grudnia 1960 r. w ielkowym iarow e 
p refabrykow ane konstrukcje  żelbetowe, należy ew idencjo­
nować, podobnie jak  konstrukcje  stalowe, jako m ateria ły  
nienorm ow ane (konto 317).

MINISTER 
GOSPODARKI 

KOMUNALNEJ 

St. Sroka

2. Ew idencja w ym ienionych w ust. 1 konstrukcji żelbe­
towych pow inna przebiegać na zasadach, ustalonych dla 
k onstrukcji stalow ych w  piśm ie okólnym  nr 50 M in ister­
stw a Budow nictw a i P rzem ysłu M ateriałów  Budow lanych 
z dnia 22 października 1958 r. w  spraw ie ew idencji k się ­
gowej konstrukcji stalow ych i w ielkow ym iarow ych prefa­
brykow anych konstrukcji żelbetowych (Dz. Urz. MBiPMB 
n r 14, poz. 104).

3. Z uw agi na zamieszczenie konstrukcji p refab rykow a­
nych w dziale 4 indeksu m ateriałow ego dla przedsiębiorstw  
budow lano-m ontażow ych jako m ateriałów  norm owanych, 
przedsiębiorstw a budow lano-m ontażow e, posiadające w  za­
pasach m ateriałow ych w ielkow ym iarow e elem enty p re fa ­
brykowane, finansow ane przez inw estorów  w  form ie za ­
liczki, obowiązane są dokum entację obrotu m ateriałow ego 
tych elem entów  znakow ać dla odróżnienia sym bolem  kon ­
ta  syntetycznego bpk 317 (M ateriały nienorm owane).

Sym bol 317 należy w prow adzić na dowody obrotu m a­
teriałow ego począwszy od dnia 1 grudnia 1960 r. oraz p rze­
prow adzić w księgach za grudzień 1960 r. odpowiednie 
przeksięgow anie salda elem entów, o k tórych mowa, ilościo­
wego i w artościow ego w  karto tekach  analitycznych oraz 
w artościow ego na kontach syntetycznych.

4. P rzedsiębiorstw a budow lano-m ontażow e, korzystające 
w  zakresie rozliczeń m ateriałow ych z usług B iura Rozli­
czeń Budow nictw a podadzą w  odrębnej dokum entacji (do­
wody Pr) za okres grudnia 1960 r. przeniesienie sa ld  na 
dzień 1 grudnia I960 r. ilościowo-wartościowych elem entów  
w ielkowym iarowych prefabrykow anych, uzgodnionych co 
do ilości z karto teką m agazynową, dla uw zględnienia zmian 
w  obrotach grudn ia 1960 r . odpowiednich tabulogram ów  
oraz prześlą B iuru dokum entację, korygującą w ystawione 
już dowody m ateriałow e za grudzień, dotyczącą tych ele­
m entów.

5. B ilans na dzień 31 grudnia 1960 r. pow inien ujm ow ać 
w ielkowym iarow e elem enty prefabrykow ane, k tórych za ­
kup finansu ją  inw estorzy w form ie zaliczki, w  dziale za­
pasów nienorm owanych.

6. Uchyla się pismo okólne n r  59 M inisterstw a Budow ­
nictw a i P rzem ysłu M ateriałów  B udow lanych z dnia 
20 grudn ia 1958 r. w  spraw ie ew idencji księgowej w ielko­
w ym iarow ych prefabrykow anych konstrukcji żelbetowych 
(Dz. Urz. MBiPMB n r 17, poz. 120).

DYREKTOR DEPARTAMENTU 
wz S. Cichoń
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