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ZARZADZENIE nr 94 MINISTRA BUDOWNICTWA
I PRZEMYSLU MATERIALOW BUDOWLANYCH

z dnia 19 maja 1964 r.
w sprawie wspolpracy z zagranica
(Znak: WZ/Og/64)

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt. 7 rozporzadzenia Rady Mi-
nistrow z dnia 25 lutego 1964 r., w sprawie szczegdlowego
zakresu dziatania Ministra Budownictwa i Przemystu Ma-
teriatbw Budowlanych (Dz. U. nr 8, poz. 52) oraz w zwiaz-

ku z uchwata nr 97 Rady Ministrow z dnia 12 marca
1963 r. w sprawie usprawnienia organizacji wspoéipracy
gospodarczej =z zagranicag w ministerstwach (urz¢dach

centralnych) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Jednostki organizacyjne podlegle Ministrowi Budow-
nictwa 1 Przemystu Materiatow Budowlanych obowigzane
sa do przestrzegania przepiséw zawartych:

— w zalagczniku nr 1: ,Przepisy w zakresie dwustronnej
wspotpracy naukowo-technicznej z krajami socjalistycz-
nymi i z krajami kapitalistycznymi”,

— w zalaczniku nr 2: ,Przepisy w zakresie uczestnictwa
w Radzie Wzajemnej Pomocy Gospodarczej”,

— w zalaczniku nr 3: ,Przepisy w zakresie przynalez-
nosci do organizacji miedzynarodowych”,

— w zalaczniku nr 4: ,Przepisy w zakresie wyjazdow za
granic¢ w celach szkoleniowych”,

— w zalaczniku nr 5: ,Przepisy w zakresie przyjmowania
cudzoziemcoéw w kraju”,

— w zaltaczniku nr 6: ,Przepisy w zakresie wyjazdow za-
granicznych w sprawach handlowych oraz zawierania
umow z przedsigbiorstwami handlu zagranicznego
o $wiadczenie ustug lub wykonywanie prac na rzecz
zleceniodawcoéw zagranicznych”.

§ 2. 1. Przepisy w zakresie wyjazdow krajowych i za-
granicznych zwiazanych z wynalazczo$cia pracownicza, fi-
nansowanych przez przedsicbiorstwa zawarte sa w zarza-
dzeniu nr 9 Ministra Budownictwa i Przemystu M ateria-
tow Budowlanych z dnia 28 stycznia 1964 r. (Dz. Urz.
MBiPMB nr 1, poz. 3).

2. Przepisy w zakresie zatrudniania cudzoziemcow w jed-
nostkach organizacyjnych, zawarte sa3 w zarzadzeniu nr 15
Ministra Budownictwa i Przemystu Materialow Budowla-
nych z dnia 23 stycznia 1963 r.

§ 3. Traca moc:

1) okélnik nr 7 Ministra Budownictwa i Przemystu Ma-
terialtow Budowlanych z dnia 6 czerwca 1957 r.
w sprawie kontaktowania si¢ przedstawicieli jednostek
organizacyjnych, podleglych Ministrowi Budownictwa
i Przemystu Materiatow Budowlanych z kontrahentami
zagranicznymi w sprawach dotyczacych importu i eks-
portu,

2) zarzadzenie nr 36 Ministra Budownictwa i Przemystu
Materiatbw Budowlanych z dnia 1 marca 1958 r.
w sprawie wspoipracy naukowo-technicznej z zagranica
(Dz. Urz. MBiPMB nr 3, poz. 15),

3) pismo okolne nr 51 Ministerstwa Budownictwa i Prze-
mystu Materialow Budowlanych z dnia 24 grudnia
1959 r. w sprawie przestrzegania przepisow dotyczacych
wspoipracy naukowo-technicznej z zagranica,

4) zarzadzenie nr 125 Ministra Budownictwa i Przemystu
Materiatow Budowlanych z dnia 13 czerwca 1960 r.
w sprawie wyjazdow stluzbowych za granic¢ oraz za-
praszania go$ci zagranicznych,

5) zarzadzenie nr 251 Ministra Budownictwa i Przemystu
Materiatow Budowlanych z dnia 24 listopada 1960 r.
w sprawie upowszechnienia i wykorzystania dos$wiad-
czen naukowo-technicznych uzyskanych zagranica przez
specjalistow polskich,

6) okolnik nr 31 Ministra Budownictwa i Przemystu Ma-
terialbw Budowlanych =z dnia 27 grudnia 1962 r.
w sprawie przestrzegania dyscypliny finansowo-dewi-
zowej przy organizowaniu w kraju kongresow, zjazdow,
konferencji itp. imprez z udzialem cudzoziemcow,

7) pismo okélne nr 28 Ministerstwa Budownictwa i Prze-
mystu Materiatow Budowlanych z dnia 23 czerwca
1960 r. w sprawie lepszego wykorzystania doswiadczen
osiggnigtych droga praktyk zagranicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 czerwca

1964 r.
MINISTER
M. Olewinski
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia 2.5. Bezdewizowa wymiana fachowcow moze nastapic
nr 94 Ministra Budownictwa i W  wyjatkowych przypadkach 1 tylko =z krajami,
Przemystu Materialdow Budowla- z ktérymi zawarte s3 umowy o dwustronnej wspol-
nych z dnia 19 maja 1964 r. w pracy. Wnioski w tej sprawie sklada¢ nalezy w trybie
sprawie wspolpracy z zagranica okreslonym w ust. 23. Po uzyskaniu akceptacji Mi-

nistra, Biuro zobowigzane jest wystapi¢ do Urzedu
PRZEPISY Rady Ministrow w celu uzyskania zgody Prezesa Ra-
dy Ministrow.

w zakresie dwustronnej wspélpracy naukowo-technicznej . . . .
socjalistycznymi i wspélpracy naukowo-tech- 2.6. B}uro opracowuje, na podstawie zgl(')sz'orrxych wnios-
nicznej z krajami kapitalistycznymi. kow oraz w ramach przyznanych limitow dewizo-

wych, projekt programu wspoipracy naukowo-tech-
nicznej, uzgadnia go z zainteresowanymi departamen-
tami i przedstawia — Kolegium Ministerstwa w ter-

Podane ponizej zasady postepowania odnoszg si¢ do: minie do dnia 30 listopada kazdego roku poprzedza-

— zjednoczen i resortowych instytutow naukowo-ba- jacego rok planowany.

dawczych oraz jednostek organizacyjnych bezpo- Program powinien by¢ sporzadzony w uktadzie bran-
$rednio podlegtych Ministrowi, zwanych dalej zowym i w uktadzie krajow z podzialem na zagad-
»jednostkami”, nienia podane w ust. 12. Plan powinien wyrazZnie

— departamentéw Ministerstwa. okresla¢ jednostk¢ wiodaca oraz wtlasciwe =zaintere-

sowane tematem departamenty.

. Odroznia si¢ nastgpujace formy wspoipracy naukowo-

technicznej : 2.7. Biuro, w miar¢ przyjmowania w programie tematow

. ) przez kraje wspolpracujace, zawiadamia o tym za-

a) krotkookresowe wyjazdy konsultacyjne na rzecz interesowane departamenty i jednostki.

Strony Polskiej lub przyjazdy do Polski na rzecz
danego kraju, 2.8. Wnioski pozaplanowe beg¢da realizowane jedynie wy-

b) przyjmowanie lub wysytanie ekspertow,

c) stypendia na rzecz Strony Polskiej lub na rzecz
innych krajow,

d) uzyskiwanie lub  przekazywanie dokumentacji

technicznej i ekonomicznej,

e) udzial w kongresach, zjazdach, wystawach i tar-
gach krajowych i zagranicznych,
f) opracowywanie wspoélnych tematéow przez Strong
Polska i inny kraj,
g) bezdewizowa wymian¢ fachowcow.
2. Planowanie wspélpracy naukowo-technicznej
2.1. Biuro Wspodipracy Gospodarczej z Zagranica, zwane
dalej ,Biurem” prowadzi kartoteke zrealizowanych
przedsigwzigé¢ w zakresie wspolpracy z zagranica
w uktadzie branzowym i w uktadzie krajow.
2.2. Departamenty, kazdy w zakresie swego dzialania,

2.3.

2.4.

opracowuje zestawienia najwazniejszych problemow,
dla ktorych realizacji bedzie wymagane zapoznanie
si¢ z osiggnigciami innych krajow.

Zestawienia powinny by¢ opracowane do dnia 15 ma-
ja kazdego roku. Biuro na podstawie otrzymanych
materialdw opracowuje wytyczne dla podleglych jed-
nostek, ktoére na ich podstawie opracowuja wnioski
do programu.

Jednostki i departamenty sktadaja do Biura, w ter-

minie do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego,
wnioski do programu wspoéipracy na rok nastgpny.
Wnioski powinny by¢ zlozone w dwoch egzempla-
rzach wg wzoru BWZ-1. Nalezy zglasza¢ wnioski

o $wiadczenia na rzecz Strony Polskiej jak tez prze-
widywa¢ §wiadczenia, jakie beda wudzielane partne-
rom zagranicznym przez Stron¢ Polska.

Jednostki projektujace przedsigwzigcia pociagajace
za soba wydatki finansowe, w tym optaty w zlotow-
kach na sprowadzenie ekspertow, sprowadzenie Ilub
przekazanie dokumentacji — obowigzane s3 do za-
pewnienia odpowiednich $rodkow w swoich planach
finansowych.

jatkowo w uzasadnionych przypadkach.

3. Realizacja programu wspélpracy naukowo-technicznej

3.1.

3.2.

3.3.

Departamenty i jednostki, ktéorych wnioski zostaty
zatwierdzone, obowigzane sa w terminie dwutygod-
niowym od daty otrzymania zawiadomienia z Biura,
przesta¢ do Biura szczegélowa tematyke realizacji

wniosku.

Tematyke szczegoéltowa sporzadza jednostka wiodaca
w porozumieniu z zainteresowanymi jednostkami.
Tematyke szczegdéltowa sporzadza si¢ w zasadzie
w trzech egzemplarzach, wedlug wzoru BWZ-2, w jg¢-
zyku polskim i w trzech egzemplarzach w jezyku
obowiazujacym dla danego kraju. Weryfikacj¢ tluma-
czeh przeprowadza Biuro.

Tematyki szczegotowe, o ktéorych mowa w ust. 3.1,
stanowig dla Biura podstawe¢ do dalszych czynnosci.
Biuro moze zasigga¢ opinii wlasciwego departamentu
co do sluszno$ci otrzymanej tematyki.

W przypadku dwustronnych umow o wspodipracy nau-
kowo-technicznej — Biuro:

a) opracowuje, na podstawie zatwierdzonego progra-
mu, o ktorym mowa w ust. 2.6., propozycje planu
wspolpracy — z danym krajem na nastgpny rok
i przesyta te propozycje wraz z tematyka szczego-
towa, o ktoérej mowa w ust. 3.1. odpowiedniemu
krajowi, przygotowujac w ten sposéb materiaty na
coroczne sesje wspolpracy dwustronnej,

b) przesyla — w uzgodnieniu z witasciwym departa-
mentem — otrzymane od zagranicznego partnera
jego wnioski
zainteresowanym
cze$nie departament,
obowigzana jest nadesta¢, w terminie
od daty otrzymania wniosku zagranicznego,
je stanowisko; Departament, ktéory otrzymat sta-
nowisko jednostki obowigzany jest do przekazania
go wraz ze swoja opinia do Biura w terminie
7-dniowym,

=

i ewentualne tematyki szczegdlowe
jednostkom, wskazujac roéwno-
do ktorego dana jednostka
10-dniowym
SWo-



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.
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¢) opracowuje sprawozdanie z realizacji planu dwu-
stronnej wspolpracy roku biezacego,

d) przygotowuje, na podstawie danych okreslonych
w punktach a), b) i ¢) — wszelkie materiaty na
sesje dwustronnej wspotpracy,

e) wprowadza do ogbélnego programu rocznego, o ktd-
rym mowa w ust. 2.6. ewentualne poprawki, wy-
nikte z uchwatl sesji dwustronnej wspolpracy lub
z innych powodow.

W przypadku zapotrzebowan Strony Polskiej w sto-
sunku do krajow, z ktéorymi nie ma umoéw dwu-
stronnych — Biuro, na podstawie programu, o ktérym
mowa w ust. 2.6., wystepuje za posrednictwem Komi-
tetu Wspotpracy Gospodarczej z Zagranica przy Ra-
dzie Ministrow do tych krajow z wnioskami realizacji
zgtoszonych potrzeb.

W zaleznosci od odpowiedzi partnera zagranicznego
Biuro wprowadza odpowiednie poprawki do programu
rocznego, o ktérym mowa w ust. 2.6.

Po akceptacji partnera zagranicznego, zarO6wno w ra-
mach dwustronnej wspolpracy jak 1 jednostronnych
zapotrzebowan Strony Polskiej — Biuro zwraca si¢
do jednostki wiodgcej o zlozenie wniosku w sprawie
sktadu osobowego delegacji.

Jednostka przesyla jeden egzemplarz okreslonego wy-
zej wniosku do Biura, a drugi egzemplarz do Depar-
tamentu Kadr.

Departament Kadr kompletuje niezbgdne dokumenty
proponowanych kandydatéw, dokonuje analizy per-
sonalnej z uwzglgdnieniem stopnia znajomosci jezy-
ka obcego, obowigzujagcego w danym kraju oraz prze-
syta opini¢ o kandydatach do Biura.

Biuro, na podstawie pierwszego egzemplarza wnios-
ku konsultuje merytorycznie proponowany sktad de-
legacji z zainteresowanymi departamentami 1 przy-
gotowuje, po otrzymaniu opinii z Departamentu
Kadr odpowiednie wnioski dla Ministra.

Po akceptacji sktadu delegacji przez Ministra

Biuro:

— zawiadamia Departament Kadr o decyzji Ministra
w celu zatatwienia przez ten Departament spraw
paszportowych i wizowych oraz przygotowania de-
legacji stluzbowych,

— przygotowuje instrukcje wyjazdowa, wedlug wzo-
ru BWZ-3,

— uzgadnia termin wyjazdu z partnerem zagranicz-
nym,

— przygotowuje $rodki dewizowe oraz bilety przejaz-
dowe dla delegatow,

zawiadamia jednostk¢ wiodaca o terminie zglo-
szenia si¢ delegatow po odbiéor dokumentow wy-
jazdowych,

zawiadamia ambasad¢ lub biuro radcy handlowe-
go o terminie przyjazdu delegacji.

Kierownik delegacji obowiazany jest do zlozenia, w
terminie jednomiesigcznym od daty powrotu do kraju,
sprawozdania z pobytu zagranica wedlug wzoru
BWZ-4.

Kierownik delegacji bedacy cztonkiem Kolegium Mi-
nisterstwa obowigzany jest do przedlozenia Kolegium

3.8.

3.9.

3.10.

3.1L

3.12.

Str. 3

informacji o przebiegu wyjazdu w terminie dwodch
tygodni od daty powrotu do kraju.

Sprawozdanie powinno by¢ zlozone:

— w dwoch egzemplarzach do Biura (Biuro przedkta-
da jeden egzemplarz wtasciwemu cztonkowi Kie-
rownictwa, a drugi egzemplarz przechowuje w
swoim archiwum),

— w jednym egzemplarzu do departamentu wska-
zanego w instrukcji wyjazdowej (Departament po-
winien po wykorzystaniu sprawozdania — przeka-
kaza¢ swodj egzemplarz do Biblioteki Technicznej
Ministerstwa),

— w dwoch egzemplarzach do Osrodka Informacji
Technicznej i Ekonomicznej w Budownictwie,

— w jednym egzemplarzu do jednostki wiodace;j.

Dyrektorzy jednostek, ktéorych pracownicy brali
udziat w wyjezdzie, obowiazani sa do zapewnienia
tym pracownikom warunkéw do opracowania i ter-
minowego zlozenia sprawozdan.

Jednostka wiodaca powinna, w terminie sze$cioty-
godniowym od daty otrzymania sprawozdania, do-
kona¢ analizy wnioskéw delegacji i ustali¢ program
ich wdrozenia. Analiza i program wdrozenia wnios-
kéw powinny by¢ przeprowadzone przez rady tech-
niczno-ekonomiczne zjednoczen lub kolegia instytu-
tow. Analiza i program wdrozenia wnioskow z wy-
jazdoéw zagranicznych powinny by¢ sporzadzone przez
jednostki wiodace wedlug wzoru BWZ-6 i1 przestane
w trzech egzemplarzach do departamentu wskazanego
w instrukcji wyjazdowej, z powiadomieniem Biura
o dokonanym przekazaniu programu wdrozenia.

Wiasciwe departamenty obowigzane s3 w terminie
jednomiesigcznym od daty otrzymania programu wdro-
zenia wnioskow, okresli¢ swoje stanowisko lub wska-
za¢ ewentuanie w porozumieniu z innymi departa-
mentami i jednostka wiodaca, sposdb dzialania, co do
kazdego programu wdrozenia wnioskow.

Departamenty te zobowiazane sa wprowadzi¢ na
wszystkich trzech egzemplarzach swoje ustalenia do
przewidzianej w tym celu rubryki, -opracowane przez
jednostke wiodacag 1 jeden egzemplarz przesta¢ do
Biura, jeden egzemplarz zwroci¢ jednostce wiodacej,
a jeden egzemplarz zachowa¢ w swoich aktach.

Ustalenia podane w pkt 11 wzoru BZW-6 stanowia
podstawe¢ do wdrozenia wnioskow z delegacji zagra-
nicznej.

rowniez w przypadku
lub przyjecia

Przepisy ust. 3.8. obowiazuja
uzyskania dokumentacji technicznej

eksperta zagranicznego.

Do czasu wydania szczegoétowych przepisow w spra-
wie warunkow przyjmowania i wysylania ekspertow
Biuro kazdorazowo uzgadnia te warunki:

— z Komitetem Wspolpracy Gospodarczej z Zagra-
nica przy Radzie Ministrow, — w stosunku do
kraju, z ktorym nie ma umowy dwustronnej,

— z Przedsigbiorstwem Handlu Zagranicznego dla
eksportu Ustug i Realizacji Wspoipracy Naukowo-
Technicznej — w stosunku do kraju, z kt6Tym jest
umowa dwustronna.

Biuro prowadzi ewidencj¢ wyjezdzajacych i przyjez-
dzajacych ekspertow w podziale na kraje i na branze.



Str. 4

3.14.

3.13. Dyrektorzy jednostek zobowiazani s do umozliwie-
nia zagranicznym delegatom odbycia konsultacji
i praktyk, w zakresie programu zatwierdzonego przez
Biuro.

Dyrektor Biura dysponuje zapewnionymi w budzecie
Ministerstwa  $rodkami finansowymi na pokrycie
kosztow:

a) niezb¢dnych prac zleconych,

b) zwigzanych z przyjmowaniem delegacji zagranicz-
nych w ramach obowigzujacych przepisow.

4. Kontrola realizacji programu wspélpracy naukowo-tech-

nicznej

4.1. Jednostki i departamenty, ktore realizowaly program
wspolpracy mnaukowo-technicznej obowigzane sa do
sktadania Biuru, w terminie do dnia 15 stycznia kaz-
dego roku zbiorczego, sprawozdania z uzyskanych
w roku sprawozdawczym efektow technicznych i1 eko-
nomicznych wyniklych z dziatalnos$ci, o ktorych mowa
w ust. 1.2,

Sprawozdania powinny by¢ sporzadzone w dwodch

egzemplarzach, wedtug wzoru BWZ-7.

Biuro opracowuje i przedstawia Kierownictwu Mini-
sterstwa, w terminie do 15 Ilutego kazdego roku,
zbiorcze sprawozdanie za rok ubiegtly.

42. Dyrektorzy jednostek zobowigzani sa do biezacej kon-
troli przebiegu wdrazania programu realizacji wnios-
kow delegacji zagranicznych oraz wykorzystania uzys-
kanej dokumentacji technicznej.

4.3. Dyrektor Biura przeprowadza okresowe kontrole prze-
biegu wdrazania wnioskow delegacji zagranicznych
oraz wykorzystania uzyskanej aoKumentacji technicz-
nej, przy wspolpracy zainteresowanych departamen-
tow.

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 94
Ministra Budownictwa i Przemy-
stu Materiatow Budowlanych z dnia
19 maja 1964 r .w sprawie wspol-
pracy z zagranicag

PRZEPISY

w zakresie uczestnictwa w pracach Stalej Komisji Budow-

nictwa oraz Innych organéw RWPG

1. Ustalenia ogolne

1.I. Ministerstwo bierze udzial w pracach:

a) Statej Komisji Budownictwa RWPG (SKB)

b) organach roboczych Stalej Komisji Budownictwa

(Sekcjach) a w szczegdlnosci:

— Sekcji materialow i wyrobow budowlanych,

— Statej grupy roboczej ceramiki i szkla,

— Sekcji rozwoju bazy produkcyjnej budownictwa,
— Sekecji techniki sanitarnej,

— Sekcji projektowania, typiizacji i norm,
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1.2.

1.3.

Nr 5

— Sekcji planowania przestrzennego i urbanistyki,
— Sekcji ekonomiki budownictwa,

¢) innych organow RWPG na podstawie odpowiednich
ustalen Komitetu Wykonawczego oraz Komisji.

Podstawa do dzialania Ministerstwa w ramach Stalej
Komisji Budownictwa (zwanej dalej SKB) jest regula-
min pracy delegacji polskich do wymienionej Komi-
misji i jej organdw, zatwierdzony przez Przewodni-
czacego Komitetu Wspotpracy Gospodarczej z Zagra-
nicag przy Radzie Ministrow. Kierownicy delegacji
polskich do organdéw roboczych Komisji sa wyzna-
czani przez Przewodniczacego Delegacji do Statej Ko-
misji Budownictwa.

Cztonkowie delegacji polskich do organéw roboczych
Komisji sa wyznaczani przez Przewodniczacego De-
legacji do Komisji, na wniosek kierownikow delega-
cji do odpowiednich organéw.

Dziatalno$¢ Ministerstwa wynikajaca z uczestnictwa
w pracach SKB i innych organéw RWPG obejmuje:

a) wykonanie zobowigzan Strony Polskiej w zakresie
prac SKB, wynikajacych z odpowiednich uchwatl
Komitetu Wykonawczego oraz Komisji,

b) wykonanie zadan wynikajacych z plandéw rocznych
Komisji oraz odpowiednich uchwat organéw robo-
czych Komisji,

¢) wykonanie, przez podlegte instytuty naukowo-ba-
dawcze zadan wynikajacych z planéw koordynacji
prac naukowo-badawczych w budownictwie,

d) wzajemnag wymiang¢ informacji w ramach wspol-
pracy centralnych os$rodkow informacji w budow-
nictwie krajow cztonkowskich,

e) wzajemna wymiang* do$wiadczen produkcyjnych
w wyznaczonych do tego celu zaktadach przemystu
materialow budowlanych,

f) przeniesienia na grunt krajowy wynikow wspot-
pracy w ramach RWPG zgodnie z odpowiednimi
zaleceniami Komisji.

Jednostkami odpowiedzialnymi za wykonanie wyzej
wymienionych zadan, sa:

— Biuro Wspolpracy Gospodarczej z Zagranica Mini-
sterstwa, zwane dalej ,,Biurem?”,

— instytuty naukowo-badawcze, zaklady badan i do-
$wiadczen, zjednoczenia oraz inne jednostki, bez-

posrednio podlegle Ministrowi zwane dalej ,Je-
dnostkami”,
— departamenty Ministerstwa, zwane dalej ,departa-

mentami”.

2 Programowanie i realizacja zadan Strony Polskiej z ty-
tulu udzialu w pracach SKB

2.1.

2.2.

Na podstawie zatwierdzonych przez SKB rocznych
planéw prac Komisji i jej organéw roboczych — Biu-
ro, w porozumieniu z kierownikami poszczegdlnych
delegacji, z zainteresowanymi jednostkami i departa-
mentami ustala zadania poszczegdlnych jednostek oraz
tryb i terminy realizacji tych zadan: na tej podsta-
wie Biuro opracowuje w terminie do dnia 15 grudnia
kazdego roku program prac poszczegdlnych delega-
cji na nastgpny rok, wedlug wzoru BWZ-9.

2.1,
my kierownikom delegacji do zatwierdzenia po czym

Biuro przedstawia wymienione w ust. progra-
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.
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3. Realizacja
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przesyta je odpowiednim jednostkom w celu wilacze-
nia wynikajacych z nich zadan do swych planéw prac.

Na podstawie programoéw wymienionych w ust. 2.2,
Biuro w porozumieniu z odpowiednimi departamenta-
mi opracowuje 1 przekazuje jednostkom wykonaw-
czym szczegdlowe warunki wykonania tematéw, we-
dtug wzoru BWZ-10.

Na wniosek kierownika delegacji Biuro moze zleci¢
jednostkom wykonanie dodatkowych prac, nie obje-
tych programem, omoéwionym w ust. 2.1. i 2.2.

W przypadkach uzasadnionych specyfika tematyki od-
no$nych prac, Biuro upowaznione jest do udzielania
zlecen odpowiednio dobranym specjalistom lub zespo-
lom specjalistow. Integralna czegscia zlecenia powinny
by¢ szczegdétowe warunki wymienione w ust. 2.3.

M ateriaty na podstawie odpowiedniego
zlecenia, po zaopiniowaniu przez wtlasciwy departa-
ment lub osobeg, ktorej zostalta powierzona opieka
nad tematem z ramienia delegacji, przedktadane sa
przez Biuro kierownikom delegacji odpowiedniej Sek-
cji do zatwierdzenia.

opracowane

Po zatwierdzeniu materialty sa wysylane przez Biuro
wedlug przeznaczenia w kraju lub zagranicg.
Dyrektor Biura dysponuje zapewnionymi w budzecie
Ministerstwa §$rodkami finansowymi na pokrycie
kosztow:

a) wykonania prac zleconych specjalistom jak w ust.
2.5,

doraznych tlumaczen 1 adaptacji tekstow otrzy-
mywanych lub wysylanych za granice,

b)

c) opracowania materiatlow zwigzanych z wyjazdem
delegacji polskich na posiedzenia Komisji lub na-
rad jej organdéw roboczych,

d) przyjmowania przedstawicieli krajow czlonkow-

skich, przybywajacych w zwiazku ze wspolpraca

w ramach RWPG.

zadan

wynikajacych z planu koordynacji

prac naukowo-badawczych

3.1

3.2

3.3.

Tematy naukowe, wchodzace do zatwierdzonego przez
SKB planu koordynacji prac naukowo-badawczych
sg realizowane w trybie bezposredniej wspdipracy
odpowiednich instytutow i placowek naukowo-badaw-
czych krajow cztonkowskich.

Jednostki, ktorym powierzono uczestnictwo we wspot-
pracy na podstawie planu (ust. 3.1.), sa obowiazane
wprowadzi¢ wykonanie odpowiednich zadan do swych
planéw rocznych i wieloletnich.

Jednostki okreslone w wust. 3.2., obowigzane sa do
sktadania Biuru informacji o przebiegu wymienionych
prac w terminach ustalonych odpowiednimi uchwata-
mi SKB, w celu ich dalszego przekazania delegacjom
do odnos$nych Sekcji.

Sprawozdanie powinno by¢ sporzagdzone wedlug wzo-
ru BWZ-11.

4 Wspélpraca w dziedzinie wzajemnej wymiany informacji

4.1.

Wzajemna wymiana informacji prowadzona jest
w trybie:
a) wspolpracy centralnych o$rodkéw informacji bu-

dowlanej krajow cztonkowskich,
b) wymiany doswiadczen produkcyjnych na specjal-

4.2.

4.3.

4.4.

Str. S

nie wybranych do tego celu zaktadach produkcji
materiatow lub wyrobow budowlanych.
Wspotpraca centralnych os$rodkéw informacji budow-
lanej realizowana jest na podstawie odpowiednich
ustalen Komisji.
Jednostka odpowiedzialng za jej realizacj¢ jest OSsro-

dek Informacji Technicznej i Ekonomicznej w Bu-
downictwie (OITEB).
Wymiana doswiadczen produkcyjnych odbywa sig

w specjalnie wyznaczonych zakladach produkcji ma-
teriatow lub wyrobow budowlanych w trybie dwu
lub wielostronnych porozumien.

Osrodek Informacji Technicznej i Ekonomicznej w
Budownictwie (OITEB) oraz okreslone w ust. 4.3. za-
ktady wymiany dos$wiadczen produkcyjnych sa obo-
wigzane do przekazywania Biuru sprawozdan o prze-
biegu prac w zakresie wymiany informacji. Terminy
i forma zlozenia sprawozdan sa uwarunkowane od-
powiednimi Komisji i jej organéw robo-
czych.

ustaleniami

5. Zasady wdrazania wynikow pracy SKB

5.1

5.2.

5.3.

Wszystkie materialy zatwierdzone przez SKB z za-
leceniem wykorzysPania przez kraje cztonkowskie
RWPG sa przekazywane przez Biuro odpowiednim je-
dnostkom i departamentom, wlasciwym dla danej te-
matyki.

Okres$lone w ust. 5.1. jednostki i departamenty maja
obowigzek dalszego kierowania sprawa w kraju, prze-
prowadzenia odpowiednich uzgodnien z wtasciwymi
jednostkami resortu i spoza resortu, jak rowniez do-
konywania okresowych kontroli realizacji oraz anali-
zy wynikéw wykorzystania materiatldow SKB w kraju.
Okreslone wyzej jednostki sg obowiazane do powia-
damiania Biura o przebiegu odnosnych spraw w celu
przekazania przez delegacje PRL do Komisji i jej
organéw roboczych, informacji o sposobach wykorzy-
stania wynikow wspolnych prac.

6. Organizacja udzialu delegacji polskich w posiedzeniach

i

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

naradach w ramach SKB

i naradach organizowanych w ra-
sktad ktorych

W posiedzeniach

mach SKB biora udzial delegacje w

wchodzg:

a) stali cztonkowie,

b) rzeczoznawcy wyznaczeni w zaleznosci od tematy-
ki obrad.

Whnioski dotyczace sktadu delegacji przygotowuja kie-

rownicy delegacji do odpowiedniej Sekcji.

Biuro uzgadnia sktad delegacji z zaihteresowanymi

jednostkami oraz Departamentem Kadr i przedstawia

ostateczne wnioski Ministrowi do akceptacji.

Po zaakceptowaniu sktadu delegacji przez Ministra,

Biuro:

— zawiadamia Departament Kadr w celu zalatwie-

nia spraw paszportowych oraz wystawienia dele-

gacji stluzbowych,

— przygotowuje w porozumieniu z kierownikami od-

nos$nych delegacji instrukcje wyjazdowe i przed-
ktada je do =zaakceptowania przewodniczacemu
delegacji do Komisji,

— przygotowuje $rodki dewizowe oraz zalatwia

wszystkie formalnosci zwigzane z wyjazdem.
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6.5. Kierownik delegacji bedacy cztonkiem Kolegium Mi-
nisterstwa zobowigzany jest do przedlozenia na
Kolegium w okresie dwoch tygodni od daty powrotu,
informacji o przebiegu obrad.

6.6. Kierownik delegacji obowigzany jest do zlozenia w
Biurze sprawozdania o przebiegu narady oraz wnios-
kow co do dalszych czynnosci, wynikajacych z po-

wzigtych uchwat.

Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 94
Ministra Budownictwa i Przemy-
stu Materialdw Budowlanych z dnia
19 maja 1964 r. w sprawie
wspolpracy z zagranica

PRZEPISY

w zakresie przynaleznosci do organizacji miedzynarodowych

L

Biuro wspotpracy Gospodarczej z Zagranica, zwane da-
lej ,,Biurem” prowadzi rejestr jednostek organizacyj-
nych oraz pracownikéw, nalezacych do organizacji mig-
dzynarodowych.

Jednostki lub pracownicy jednostek majacy zamiar
przystapi¢ da migdzynarodowej organizacji, powinni
zgtosi¢ wniosek do Biura. Wniosek powinien zawieraé
nazwe 1 siedzibg centrali migdzynarodowej organizacji,
charakter dziatania tej organizacji, korzysci jakie przy-
niesie czlonkowstwo w tej organizacji, obowiagzki jakie
wynikaja z przynaleznos$ci do tej organizacji, a mig-
dzy innymi wysoko$¢ optat.

Wniosek nalezy sktada¢ w dwoch egzemplarzach.

. Biuro przedstawia wnioski Ministrowi, a nastgpnie —
po zaopiniowaniu przez Ministerstwo Spraw Zagranicz-

nych 1 Ministerstwo Finanséw — Przewodniczacemu
Komitetu Wspotpracy Gospodarczej z Zagranicg przy
Radzie Ministrow. Biuro informuje wnioskodawcow

o podjetej decyzji w sprawie przystapienia do organi-
zacji mi¢dzynarodowych.

Planowanie wyjazdoéw zagranicznych, zwiazanych zprzy-
naleznos$cia do organizacji mig¢dzynarodowych, realiza-
cja wyjazdow 1 sktadanie sprawozdan odbywa si¢ w
trybie okreSlonym w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

. Instrukcje dla wyjezdzajacych zagranice cztonkéw orga-
nizacji migdzynarodowych w sprawach zwiazanych zty-

mi organizacjami, opracowuje Biuro przy wspoipracy
zainteresowanych departamentéw i jednostek oraz
przedstawia ja Komitetowi Wspodlpracy Gospodarczej
z Zagranica przy Radzie Ministrow — do wiadomosci
lub zatwierdzenia.

Jednostki lub osoby nalezace do organizacji migdzy-

narodowych obowigzane sa do sktadania Biuru rocz-
nych sprawozdan, obrazujacych dziatalno$¢ organizacji
oraz jednostek lub os6b, bedacych jej czlonkami, uzys-
kane w danym roku korzy$ci z przynaleznosci do orga-
nizacji oraz zamierzenia na rok nastepny.

. Przepisy niniejszego zatacznika nie dotycza spraw zwig-
zanych z Rada Wzajemnej Pomocy Gospodarczej i jej
organami.

. Zagadnienia o charakterze politycznym, ktére moga wy-
toni¢ si¢ w zwigzku ze wspolpraca z organizacjami
mig¢dzynarodowymi, Biuro wuzgadnia z Ministerstwem

Spraw Zagranicznych.
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Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr %4
Ministra Budownictwa i Przemystu
Materialtdw Budowlanych =z dnia
19 maja 1964 r. w sprawie wspot-
pracy : zagranica

PRZEPISY

w zakresie wyjazdéw za granice w celach szkoleniowych

I Wstep

1.1. Przez wyjazdy za granic¢ w celach szkoleniowych ro-
zumie si¢ wyjazdy, w czasie ktorych wyjezdzajacy
bedzie:

— przeprowadzal prace naukowo-badawcze, zwiaza-
ne z potrzebami jednostki, w ktorej pracuje,
— podnosil swoje kwalifikacje zawodowe,

— przekazywal swoja wiedz¢ na przyktad w formie
odczytow.

1.2. Wyjazdy szkoleniowe moga nastapi¢ w zwiazku zuzys-
kanym:

— stypendium zagranicznym,

— zaproszeniem zagranicznej organizacji naukowej,
stowarzyszenia technicznego Iub ekonomicznego,
przy czym w zaproszeniu powinno by¢ stwierdze-
nie, ze koszty pobytu ‘zaproszonego i ewentualne
koszty przejazdéw zostang pokryte przez zaprasza-
jacych.

13. Do wyjazdoéw szkoleniowych zalicza si¢ takze wy-
jazdy majace na celu przeszkolenie pracownikéw
przez zagranicznych dostawcow, w zakresie zaimpor-
towanych obiektow lub urzadzen, jezeli wyniknie ta-
ka potrzeba, a nie mogta by¢é przewidziana w mo-
mencie zawierania umowy handlowej.

14. Ze $rodkow obrotowych przedsigbiorstw, ani ze $rod-
kow bedacych w dyspozycji zjednoczen nie moga by¢
optacane koszty wycieczek szkoleniowych, z wyjat-
kiem wyjazdéw zwiazanych z wynalazczo$cia pracow-
nicza, o czym mowa w § 2 zarzadzenia.

2. Stypendia

2.1. Stypendia zagraniczne mogg by¢ przyznawane tylko
w zakresie zagadnien szczegdlnie waznych dla budow-
nictwa, urbanistyki, architektury i przemystu materia-
16w budowlanych, dla osoéb posiadajacych odpowied-
nie przygotowanie zawodowe oraz biegla znajomos$¢
wymaganego jezyka obcego.

2.2. Jednostki, ktore ubiegaja si¢ o wystanie swoich pra-
cownikow na stypendia, powinny zltozy¢ do Biura
wnioski, o ktérych mowa w zalaczniku nr 1 do za-

rzadzenia, wedlug wzoru BWZ-1.

3. Wyjazdy na zaproszenie

3.1. Wyjazd na zaproszenie zagranicznej organizacji nau-
kowej, stowarzyszenia technicznego lub ekonomiczne-
go moze si¢ odby¢ w ramach:

— urlopu wypoczynkowego,
— urlopu bezplatnego,
— czasu pracy.
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3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

4. Szkolenie w
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Wyjazd na zaproszenie w ramach urlopu wypoczyn-
kowego zalatwia osoba zaproszona w trybie przepi-
sow obowigzujacych przy wyjazdach prywatnych.

Wyjazd na zaproszenie w ramach urlopu bezplatnego
wymaga zgody kierownika jednostki, w ktorej zapro-
szony pracuje.

Wyjazd taki osoba zaproszona zatatwia w trybie prze-
pisow obowiazujacych przy wyjazdach prywatnych.

Wyjazd na zaproszenie w ramach czasu pracy, trak-
towany jest jak delegacja stuzbowa.

Wyjezdzajacym w sposob okreslony w ust. 3.3. i 34,
moze by¢ tylko osoba posidajagca odpowiednie przy-
gotowanie zawodowe i biegla znajomo$¢ jezyka obo-
wigzujacego w danym kraju.

Wniosek na wyjazd, o ktorym mowa w ust. 3.4. po-
winien by¢ ztozony droga stuzbowa do Biura Wspot-
pracy Gospodarczej z Zagranica, zwanego dalej ,Biu-
rem” wraz z zaproszeniem i uzasadnieniem wniosku.
Biuro konsultuje wniosek z wlasciwymi departamen-
tami, uzyskuje opini¢ Departamentu Kadr i oceng
wlasciwego Czlonka Kierownictwa oraz przedstawia
wniosek Ministrowi. Po zatwierdzeniu wniosku przez
Ministra, dalsze zalatwienie sprawy przebiega tak,
jak przy delegacjach stuzbowych, o ktéorych mowa
w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia.

zakresie importowanych obiektow lub

urzadzen

Planowanie, skladanie wnioskow i realizacja wyjazdow,
o ktorych mowa w ust. 1.3., odbywa si¢ zgodnie z prze-
pisami zawartymi w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia.

5. Obowiazki wyjezdzajacych w celach szkoleniowych

5.1.

5.2.

Pracownika, ktéory otrzymal stypendium zagraniczne
lub wyjezdza na zaproszenie w ramach normalnego
czasu pracy, obowigzuje zlozenie przed wyjaz-
dem — w zakladzie pracy pisemnego o$wiadczenia,
ze zgadza si¢ na warunki okreslone w przepisach za-
wartych w niniejszym zalaczniku oraz, ze po powro-
cie do kraju zobowigzuje si¢ pracowaé dwa lata w
w ktorym byl zatrudniony przed

zaktadzie pracy,
wyjazdem.

Pracownika, ktéory wyjezdza w sprawach, o ktorych
mowa w ust. 13. obowigzuje zlozenie pisemnego
o$§wiadczenia, ze zobowigzuje si¢ pracowac po6t roku.
Od obowiagzku odpracowania moze pracownika zwol-
nic, w przypadkach Szczegdlnie uzasadnionych dy-
rektor zjednoczenia (instytutu), a pracownika Mini-
sterstwa — Minister.

Pracownika, ktory otrzymal stypendium =zagraniczne,
wyjezdza na zaproszenie w ramach normalnego czasu
pracy lub w sprawach, o ktorych mowa w ust. 1.3,
obowiazuje zlozenie sprawozdania z pobytu za grani-
ca zgodnie z przepisami ust. 3.7. zatacznika nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
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6. Wynagrodzenie wyjezdzajacych w celach szkoleniowych

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Pracownik, ktory otrzymal stypendium zagraniczne,
wyjezdzajacy na zaproszenie, w ramach czasu pracy,
pobyt ktorego za granica nie przekracza trzech mie-

sigcy, otrzymuje w kraju pelne wynagrodzenie.

Po uptywie okresu 3-miesi¢gcznego pobytu za granicg:

a) pracownik samotny oraz zonaty (zame¢zna), ktérego
matzonek pracuje zarobkowo, otrzymuje 25% wy-
nagrodzenia,

b) pracownik posiadajacy na Utrzymaniu jednego
cztonka rodziny otrzymuje 50% wynagrodzenia,

c) pracownik posiadajacy utrzymaniu  dwoch
cztonkéw rodziny otrzymuje 75% wynagrodzenia,

na
d) pracownik posiadajacy na utrzymaniu wigcej niz
dwoch cztonkdow rodziny otrzymuje 100% wyna-
grodzenia.

W przypadkach uzasadnionych warunkami pobytu za
granicg lub sytuacja rodziny, wynagrodzenie okreslo-
ne w ust. 6.2. lit.: a), b) i ¢) moze by¢ za zgoda Mi-
nistra podwyzszone o dalsze 25%.

Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 6.1, 62 i 6.3.
oblicza si¢ jak za czas urlopu wypoczynkowego.

Cztonkami rodziny pracownika w rozumieniu ust. 6.2.
sa:

— malzonek,

— dzieci wtasne, przysposobione, pasierbowie oraz
dzieci obce przyjete na utrzymanie I wychowanie
do ukonczenia 18-go roku zycia, jezeli uczegszcza-
ja do szkoél — do ukonczenia nauki, nie dluzej je-
dnak niz do ukonczenia 24-go roku zycia, a jezeli
sag inwalidami bez wzgledu na wiek,

rodzenstwo, jezeli odpowiada warunkom powyzej

okreslonym,
— rodzice 1 inni wstgpni, jezeli pozostaja na catko-
witym utrzymaniu pracownika.

6.6 Nie uwaza si¢ za pozostajagcego na utrzymaniu pra-

6.7.

6.8.

6.9.

cownika cztonka rodziny, ktoéry posiada samodzielne,
zrodta dochodu przekraczajace wysoko$¢ wynagro-
dzenia za prac¢ najnizej zarabiajacych pracownikow.

Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 6.1. i 6.2., zacho-
wuja prawo do zasitkéw rodzinnych.

Jezeli pracownik jest zatrudniony w dwoch lub wig-
cej zakladach pracy, otrzymuje on wynagrodzenie,
o ktorym mowa w ust. 6.1. i 62. z zakltadu pracy,
ktory skierowal wniosek pracownika do Ministerstwa.
W przypadku zatrudnienia na niepelnym etacie, wy-
jezdzajacy moze otrzymaé wynagrodzenie z dwoch
lub wigcej zakladow pracy (za ich zgoda), tacznie
jednak do wysoko$ci wynagrodzenia jednego etatu.

Pracownik, ktoéry otrzymal stypendium lub wyjezdza
na zaproszenie w ramach normalnego czasu pracy,
otrzymuje bilety na przejazd w jedna lub obydwie
strony oraz tzw. ,kieszonkowe” w dewizach, w wy-
sokosci jednej diety obowiazujacej na dany kraj, w

zaleznosci od warunkéw podanych przez strong
przyjmujaca.
6.10. Pracownik, ktory wyjezdza w sprawach, o ktorych

mowa w ust. 1.3. otrzymuje bilety na przejazd w obie
strony i obowiazujace w danym kraju diety stuzbowe.
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Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 94
Ministra Budownictwa i Przemystu
Materialdbw Budowlanych =z dnia
19 maja 1964 r. w sprawie wspot-
pracy z zagranica

PRZEPISY

w zakresie przyjmowania cudzoziemcéow w Kkraju

kraju Ujazdéw, konferencji itp.

z udzialem cudzoziemcéw oraz zapraszanie cudzoziem-
cow.

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5

Jednostki organizacyjne podlegte Ministrowi Budow-
nictwa 1 Przemystu Materiatbw Budowlanych sa
uprawione do organizowania zjazdow, konferencji itp.
imprez z udzialem cudzoziemcow oraz do zaprasza-
nia cudzoziemcow w sprawach zwigzanych z aktual-
nymi problemami tych jednostek, tylko po uprzed-
nim uzyskaniu zgody Ministra.

Zaproszenie cudzoziemcoOw na koszt jednostki zapra-
szajacej wymaga zgody Prezesa Rady Ministrow.
Imprezy o charakterze naukowym powinny by¢ orga-
nizowane przez instytuty naukowo-badawcze, a przy-
najmniej przy ich wspoétudziale.

Udziat cudzoziemcow w zjazdach, konferencjach itp.
powinien w zasadzie opiera¢ si¢ na pelnej odptat-
nosci (w walutach obcych), kosztéw wpisowego, wy-
zywienia, zakwaterowania, przejazdow, wycieczek;
bankietow itp.

Jednostka, ktéora zamierza zorganizowac zjazd lub kon-
ferencj¢ z udzialem cudzoziemcow, zaprosi¢ cudzo-
ziemcOw w sprawach zwigzanych z aktualnymi pro-
blemami, powinna ztozy¢ — do Biura Wspodtpracy Go-

spodarczej z Zagranica, zwanego dalej ,Biurem”
w terminie do 31 maja roku poprzedzajacego plano-
wang imprez¢ — wniosek wraz z preliminarzem wy-
datkow.

Preliminarze imprez migdzynarodowych powinny za-
wiera¢ szczegotowe zestawienie wplywow i wydatkow
zwigzanych z impreza zardwno w zlotych jak i dewi-
zach oraz odpowiednie kalkulacje i uzasadnienia. Pre-
liminarze wnioskéw dotyczacych zaproszen cudzo-
ziemcoOw w sprawach zwigzanych z aktualnymi pro-
blemami — powinny zawieral szczegdlowe zestawie-
nie wydatkéw zwigzanych z pobytem cudzoziemca (za-
rowno w ztotych jak i w dewizach).

Biuro konsultuje merytoryczng stuszno$é wniosku
z zainteresowanymi departamentami, a nastgpnie wraz
z ocena wlasciwego Cztonka Kierownictwa przed-
stawia go Ministrowi. W przypadku uzyskania akcep-
tacji Ministra, Biuro wystepuje do Urzedu Rady Mi-
nistrow w celu uzyskania zgody Prezesa Rady Mini-
strow. Po uzyskaniu okre$lonej wyzej zgody, Biuro
przekazuje preliminarz wydatkow do Departamentu
Finansowo-Ekonomicznego, w celu zapewnienia po-
trzebnych $rodkow — w terminie do dnia 15 sierpnia
kazdego roku. Po stwierdzeniu przez Departament
Finansowo-Ekonomiczny, ze zapreliminowane §$rodki
zostaly zapewnione, Biuro powiadamia zainteresowa-
na jednostke, ktora dopiero po otrzymaniu takiego po-
wiadomienia moze przystapi¢ do organizacji plano-
wej imprezy.

L.6.

1.7.

L.8.

1.9.

1.10.

L.11.

L.12.

1.13.
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W przypadku wnioskéw ponadplanowych obowigzuje
tryb postepowania okreslony w ust. 1.3. — 1.5

Obstuga zjazdu, konferencji itp .z udzialem cudzo-
ziemcOw powinna by¢ powierzona Polskiemu Biuru
Podrozy ,,Orbis”, a w wyjatkowych przypadkach je-
dnemu z uprawnionych krajowych biur turystycz-
nych, po uprzednim uzyskaniu zgody Gtoéwnego Ko-
mitetu Kultury Fizycznej i Turystyki.

Optata za uczestnictwo w imprezie (wpisowe) powin-
na by¢ ustalona przez jednostk¢ organizujaca w poro-
zumieniu z Ministerstwem Finanséw, za posrednic-
twem Biura. Wysoko§¢ optaty powinna z jednej stro-
ny uwzgledniaé zwyczaje migdzynarodowe, a z dru-
giej potrzebg maksymalnego pokrycia kosztow orga-
nizacyjnych imprezy.

Optata za uczestnictwo powinna by¢ wplacona przez
cudzoziemca przynajmniej na 30 dni przed rozpocze-
ciem imprezy:

a) przez uczestnikow z kraju, z ktérym rozliczenia
przeprowadzane sg w rublach (obszar rublowy) —
przekazem, czekiem bankowym lub gotowka w zto-
tych, pochodzacych z udokumentowanej wymiany
pieniedzy 1 dewiz opiewajacych na walute kraju
uczestnika imprezy lub walute rublowa,

b) przez uczestnikdw z pozostalych krajow — przeka-
zem, czekiem bankowym Ilub gotéwka w zlotych,
pochodzacych z udokumentowanej wymiany pienig-
dzy i dewiz opiewajacych na dolary USA lub innag
walute wymienialna.

Optaty za $wiadczenia Polskiego Biura Podrozy
,Orbis” lub innych biur turystycznych (zakwaterowa-
nie, wyzywienie, udziat w wycieczkach po kraju itp.),

cudzoziemiec powinien wplaca¢é na konto bankowe
danego biura turystycznego przed rozpoczgciem
imprezy, w oznaczonym terminie, pozwalajacym na

zarezerwowanie miejsc w hotelach i prawidlowe zor-
ganizowanie. obshlugi.

Koszty przejazdu do Polski i z Polski cudzoziemcy
pokrywaja we wtasnym zakresie. Zakup przez cu-
dzoziemcoéw w Polsce biletow przejazdu na trasach
zagranicznych moze by¢ dokonany jedynie na za-
sadach przepisow zarzadzenia Ministra Finansoéw
z dnia 15 sierpnia 1961 r. w sprawie zezwolenia na
zawieranie 1 platnicze wykonywanie umow przewo-
zu na trasach zagranicznych (Monitor Polski nr 68,
poz. 294).

Informacje dla cudzoziemcow zawierajace warunki
finansowe uczestnictwa Ww organizowanej imprezie
(wpisowe, koszty pobytu itp.) moga by¢ wystane za-
granice tylko po uzgodnieniu z Biurem i Minister-
stwem Finansow.

W przypadkach przewidywanego liczniejszego udzia-
tu zagranicznych uczestnikow, jednostka organizuja-
ca imprez¢ powinna zawrze¢ odpowiednie porozu-
mienia:

1) z Polskim Biurem Podrézy ,,Orbis” lub innym biu-
rem turystycznym w zakresie zleconym danemu
biuru $wiadczen na rzecz zagranicznych uczestni-
kow,
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2) z Narodowym Bankiem Polskim lub z Polskim
Biurem Podrézy ,Orbis” w zakresie prowadzenia

kas walutowych w czasie danej imprezy.
Jednostka organizujaca imprez¢ moze roOwniez za-
wrzeé¢ porozumienie z Bankiem ,Polska Kasa Opieki”
w sprawie uruchomienia doraznych punktéw sprze-
dazy za waluty obce atrakcyjnych dla cudzoziemcow
artykutow przemystowych, zywnosciowych itp.
W terminie 30 dni po zakonczeniu kazdej imprezy
jednostka, ktora jg organizowala, powinna przestac
Ministerstwu Finansow za posrednictwem Biura in-
formacje o wynikach finansowo-dewizowych imprezy.

2. Swiadczenia na rzecz cudzoziemcow

2.1.

2.2.

2.3.

Cudzoziemiec przebywajacy w Polsce na koszt je-

dnostki zapraszajacej moze otrzymaé nastepujace

$wiadczenia:

a) wyzywienie — do wysokosci kosztow, nie wigcej
jednak niz 120, — zi. na dobeg,

b) odpowiednie zakwaterowanie oraz zwigzane z tym
koszty przewozu do wysokosci rzeczywistych

kosztow,

¢) przejazdy zamiejscowe w Kkraju wg uznania
Ministra — albo osoby przez niego upowaznionej,
przy zastosowaniu przede wszystkim $rodkow
istniejagcych sieci komunikacji publicznej,

d) pomoc leczhicza w naglych wypadkach — do wy-
soko$ci rzeczywistych kosztow, a w razie dluzsze-

go pobytu — stala opieke lekarska,

e) wydatki na cele kulturalne — nie przekraczajace
100,— zt w ciagu trzech dni i 350,— zI w ciagu
dwoéch tygodni pobytu cudzoziemca w Polsce,

f) kieszonkowe na drobne wydatki do wysokosci
32,— zt dziennie.
Nalezno$ci za $wiadczenia wymienione w pkcie

°d a) — e) wlacznie powinny byé bezposrednio
pokrywane przez jednostki organizujace pobyt i nie
moga by¢ wyplacone cudzoziemcom.

W  przypadku, gdy pobyt cudzoziemca przekracza
1 miesigc, Minister moze ustali¢ $wiadczenia na wy-
zywienie 1 kieszonkowe w kwocie zryczaltowanej nie
przekraczajacej stawki normalnej.

Cudzoziemiec przebywajacy w Polsce na koszt wtas-
ny lub na podstawie delegacji stuzbowej moze ko-

rzystaé¢ z:

— $wiadczen okreslonych w ust. 2.1. pkt. a), b) i c¢),
ale tylko w przypadku, gdy jednostka przyjmuja-
ca codzoziemca powoduje jego przejazd do innej
miejscowosci krajowej niz miejsca zakwaterowania
si¢ cudzoziemca w Polsce,

— $wiadczenia okre$lonego w ust. 2.1. pkt. e).

Wydatki na powyzsze $wiadczenia pokrywa jednostka
przyjmujaca cudzoziemca w ramach posiadanych

srodkow funduszu dyspozycyjnego dyrektora.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11

Str. 9

W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest urzag-
dzenie przyjecia dla cudzoziemcow. Przyjecie w za-
sadzie jednorazowe powinno by¢ urzadzone w skrom-
nych ramach, przy udziale minimalnej ilo$ci o0sob
uczestniczacych ze strony jednostek wurzadzajacych
przyjecie. Koszt przyjecia nie powinien przekroczyé
150, — zt na osobe.

W  zwyczajowo przyjetych przypadkach moga by¢
wreczone cudzoziemcom drobne upominki, najlepiej
w formie wydawnictw krajowych o tresci tematycz-
nie zwigzanej z dziatalno$cia jednostki urzadzajacej
przyjecie lub z terenu, na ktérym jednostka si¢ znaj-
duje. Nie nalezy dawaé¢ upominkéw o wartosci uzyt-
kowej. Koszt upominku nie pownign przekraczac
200, — zt na osobg.

Przyjg¢cia, o ktorych mowa w ust. 2.4., moga by¢ rea-
lizowane jedynie po uprzednim uzyskaniu zezwolenia
pisemnego. Zezwolenia udziela na pisemny wniosek
zainteresowanych:

a) Minister — w przypadku urzadzania przyj¢é przez
zjednoczenie lub inne bezposrednie podlegle je-
dnostki organizacyjne,

b) dyrektorzy zjednoczen — w przypadku urzadzenia
przyje¢ przez nadzorowane przedsigbiorstwa.

W uzasadnionych  przypadkach limity ustalone
w ust. 2.1. pkt. a) i f) oraz ust. 2.4. i 2.5. lub jeden
z nich moga by¢ podwyzszone za zgoda Ministra
w granicach do 50%, a powyzej tego limitu za zgoda
Ministra Finansow udzielong badz w indywidualnych
przypadkach, badz w odniesieniu do grupy cudzo-
ziemcoOw.

Wydatki na cele, o ktorych mowa w ust. 2.4. i 2.5,
musza by¢ nalezycie udokumentowane, powinna by¢

uzasadniona ich potrzeba i dolaczony opis okolicz-
nosci (np. jaka delegacj¢ przyjmowano, ilo$¢ o0sob
itp.).

W stosunku do osob zlecajacych urzadzenie przyjec
bez uzyskania zezwolenia, o ktéorym mowa w ust. 2.6,
jak rowniez naruszajacych inne przepisy w zakresie
rzecz cudzoziemcoéw nalezy wyciagnaé
stuzbowe, az do zwolnie-

$wiadczen na
najsurowsze konsekwencje
nia z pracy wlacznie.

sig:
1) w jednostkach posiadajacych fundusz dyspozycyj-
ny — z tego funduszu,

Swiadczenia na rzecz cudzoziemcéw pokrywa

2) w instytutach i innych jednostkach nie posiadaja-
cych funduszu dyspozycyjnego w granicach
srodkow przewidzianych w preliminarzu wydat-
kow tych jednostek,

3) w jednostkach budzetowych — w granicach fun-
duszu reprezentacyjnego Ministra.

towarzyszacym cudzoziemcom w pod-
rozrywkach kulturalnych przy-

Pracownikom
rozach, positkach i
stuguje:

1) ryczalt na wyzywienie 1 rozrywki kulturalne

w kwotach niezb¢dnych dla wykonania zleconych
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zadan, na zasadach ustalonych dla cudzoziemcow
i do wysokosci ustalonych dla nich wydatkow,

2) zwrot kosztow przejazdu,

3) zwrot kosztow zakwaterowania statym

miejscem zamieszkania.

poza

Osobom tym nie przysluguja diety wyjazdowe.

3. Swiadczenia na rzecz ekspertéw zagranicznych

3.1

3.2.

Biuro ustala kazdorazowo z wlasciwymi organizacja-
mi warunki korzystania z ustug ekspertow zagranicz-
nych i §wiadczen na ich rzecz.

Biuro zawiadamia zainteresowane jednostki o podje-
tych ustaleniach, o ktéorych mowa w ust. 3.1

4. Szkolenie cudzoziemcéw w kraju

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

45.

4.6.

4.7.

4.8.

Przepisy niniejszego zalacznika nie dotycza praktyk
studentéw zagranicznych odbywanych w ramach wy-
miany organizowanej przez IAESTE (Migdzynarodowe
Zrzeszenie dla Wymiany Studentow na Praktyki Za-
graniczne).

Praktyki cudzoziemcow obejmuja szkolenie w za-
kresie: robotnika kwalifikowanego, mistrza lub tech-
nika oraz w indywidualnych przypadkach inzyniera.

Ilo$¢ i1 rodzaj praktyk cudzoziemcow, ktoére maja byé
realizowane w jednostkach podlegltych Ministrowi
Budownictwa i Przemystu Materialow Budowlanych
ustala Komitet Pracy i Ptac.

Po ustaleniach, o ktérych mowa w ust. 4.3., Biuro
wyznacza W porozumieniu z wilasciwymi zjednocze-
niami przedsi¢biorstwa, ktore przyjmuja cudzoziem-
cow na praktyki szkoleniowe. Przy .wyznaczeniu jed-
nostek nalezy uwzglednia¢ jedynie takie, ktore sa
dobrze zorganizowane, stosuja nowoczesne metody
pracy i dysponuja nowoczesnym sprzetem.

Biuro zawiadamia  wyznaczone  przedsi¢biorstwa
0 planowanym skierowaniu do nich cudzoziemcéw na
praktyki szkoleniowe. Kopi¢ zawiadomienia Biuro
przesyla do wlasciwego zjednoczenia. Zawiadomienie
powinno okresla¢ ilos¢ i zawody praktykantow oraz
okres trwania praktyki.

Przedsigbiorstwa po otrzymaniu zawiadomien, o ktd-
rych mowa w ust. 4.5, opracowujg w terminie jed-
nego miesigca od otrzymania zawiadomienia pro-
gram praktyki oraz preliminarz wydatkow.

Programy, powinny by¢ dostosowane do kwalifikacji
praktykantow i przewidywa¢ zadania praktyczne
1 wyklady teoretyczne. Wyktady teoretyczne powinny
uzupelniaé niezbedne wiadomosci, szczegbdlnie w za-
kresie matematyki, fizyki i chemii oraz nauki jezy-
ka polskiego.

W programach nalezy przewidzie¢ mozliwos¢ udo-
stepnienia praktykantom nauki teoretycznej w szko-
tach zawodowych dla pracujacych, jezeli takie szkoty

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

Nr 5

istnieja w miejscowosci, w ktorej cudzoziemiec bedzie
odbywat praktyke.

Preliminarz wydatkéw, zwiazanych ze szkoleniem
zagranicznego praktykanta powinien by¢ opracowany
przy uwzglednieniu nast¢gpujacych zasad:

a) koszty wutrzymania zakwaterowania i szkolenia

praktykantow lacznie z kwota wyplacang im na
ich wydatki osobiste nie powinny przekraczaé
kwoty 3.000,— zt miesi¢gcznie na osobe,

b) w ramach kwoty okreslonej pod literag a), na oso-
b¢ przeznacza sig:

— na wyzywienie 1.200,— zt

— na wydatki osobiste (kieszonkowe) 750,— zt

— na zakwaterowanie od 250,— do 750,— zt

— na pozostale wydatki (wynagrodzenie
kierownika — opiekuna, tlumacza,
wyktadowcy 1 instruktorow, pranie,
organizacj¢ wycieczek itp. imprez)

od 300,— do 800,— zt

W poszczegdlnych przypadkach, zaleznych od lokal-

nych warunkéw i od poziomu praktyk — Biuro moze

w porozumieniu z Komitetem Pracy i Plac ustali¢

inne limity wydatkéw z tym zastrzezeniem, ze lacz-

na kwota wydatko6w nie powinna przekroczy¢

4.000,— zt na osobg. Podwyzszenie stawek moze mieé

miejsce przede wszystkim przy praktykach oséb

z wyzszym wyksztalceniem.

Przedsi¢biorstwo pokrywa koszty przejazdow stuz-
bowych na terenie Polski, zwiazanych z odbywaniem
praktyki w ramach delegacji stuzbowych.

Programy, o ktérych mowa w ust. 47. i 4.8. oraz
preliminarze wydatkéw, o ktérych mowa w ust. 49.
powinny by¢ akceptowane przez zjednoczenie, nad-
zorujace dane przedsicbiorstwo. Zaakceptowane pro-
gramy 1 preliminarze przedsigbiorstwo przesyta do

Biura w trzech egzemplarzach.

Programy i preliminarze zatwierdza Biuro w poro-
zumieniu z Komitetem Pracy i Plac, a nast¢pnie za-
wiadamia o tym przedsigbiorstwo i nadzorujace go
zjednoczenie.

wydatkow jest podstawa
Komitetu Pracy 1 Ptlac
szkola-

Zatwierdzony preliminarz
do wystapienia Biura do
o uruchomienie dotacji dla przedsigbiorstwa
cego zagranicznych praktykantow.

Przedsigbiors wa obowigzane sa do przesylania po
uplywie kazdego kwartalu rozliczenia finansowego
z dokonanych wydatkéw do Komitetu Pracy i Ptlac,
Biura oraz do nadzorujacego zjednoczenia.

Zjednoczenia obowiazane s3 do sprawowania nadzo-
kontroli wydatkowych przez przedsigbiorstwa
ramach zatwierdzonego preliminarza.

ru i
kwot w

Przedsigbiorstwo ponosi odpowiedzialno$¢ za organi-
zacj¢ praktyk i za poziom szkolenia praktykantow.

Przedsigbiorstwo obowiazane jest do zapewnienia

praktykantom:
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a) catodziennego wyzywienia w stotowce zakladowej
lub innych zaktadach zywienia zbiorowego (przy
sporzadzaniu jadtospisu nalezy w miar¢ mozli-
wosci uwzgledni¢ zyczenia praktykantéow),

b) zakwaterowania w pokojach 2—5 osobowych w ho-
telach robotniczych lub w razie ich braku w ho-
telach miejskich;' inzynierom i technikom nalezy
zapewni¢ lepsze warunki zakwaterowania,

¢) nieodptatnego przydziatu niezbednej odziezy
ochronnej i1 roboczej oraz pomieszczen do jej prze-
chowywania,

d) korzystania z wszelkich urzadzen kulturalno-
o$wiatowych przedsigbiorstwa jak np. biblioteki,
klubu, $wietlicy, oraz udzialu w zyciu kultural-
no-o§wiatowym 1 sportowym,

e) zaznajomienie si¢ przed rozpoczgciem praktyki
z obowigzujacymi przepisami bezpieczenstwa i hi-
gieny pracy,

f) pomocy w zalatwianiu formalno$ci wizowych.

Praktykantom przystuguja bezptatne §wiadczenia lecz-
nicze w zakladach spotecznych stuzby zdrowia
zgodnie z instrukcja nr 12/63 Ministra Zdrowia
i Opieki Spotecznej z dnia 9 marca 1963 r., znak:
LRU-491/6/63 w sprawie zasad udzielania $§wiadczen
przez zaktady spotecznej sluzby zdrowia cudzoziem-
com, odbywajacym w Polsce praktyki zawodowe.

Bezptatne $wiadczenia sg udzielane na podstawie
specjalnych zaswiadczen wydawanych przez Komitet
Pracy i Plac obejmuja opieke lekarska w lecz-
nictwie otwartym 1 zamknigtym oraz wydawanie
niezbednych lekow.

W celu terminowej i prawidlowej realizacji programu
dyrektor przedsigbiorstwa wyznacza:

opiekuna praktykantow, ktéory powinien byé w za-
sadzie rowniez kierownikiem praktyk,

— instruktora nauki zawodu,
— wyktadowcoéw przedmiotow teoretycznych,
— ew. tlumacza.

i wyktadowcy pow’nni by¢ wyznaczeni
najlepszych  fachowcéw w  przedsig-

Instruktorzy
sposrod
biorstwie.

W celu stopnia  przyswojenia
praktykantow przerabianego materiatu, przedsie-
biorstwa przeprowadzaja kwartalne egzaminy kon-
trolne. Wyniki tych egzaminéw sluza za podstawe
do wprowadzania ewentualnych zmian w progra-
mach, tempie i zakresie szkolenia.

sprawdzenia przez

Po zakonczeniu praktyk cudzoziemcy skladaja egza-
min przed komisja egzaminacyjng powotang przez
dyrektora przedsi¢biorstwa w skladzie:

— przewodniczacy,

— czlonkowie (2—4 osoby).

przedstawicieli
przedsigbiorstwa

Do sktadu komisji nalezy zaprosié¢
czynnika spoteczno-politycznego
oraz przedstawicieli zjednoczenia.

4.21.

4.22.

4.23.

4.24.
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Egzamin obejmuje:
— czg$¢ praktyczna,
— czg$¢ teoretyczng.

W czeéci praktycznej egzaminowany powinien otrzy-
maé¢ zadanie samodzielnego wykonania pracy wyzna-
czonej przez komisj¢ w okreslonym przez nia termi-
nie. Praca powinna by¢ tak dobrana, aby na podsta-
wie jej wykonania mozna bylo stwierdzi¢, czy prak-
tykant potrafi samodzielnie wykonywaé czynnosci,
w ktorych zostal przeszkolony zgodnie z programem
praktyki.

W  cze$ci teoretycznej egzaminu przeprowadzonego
ustnie, badz w miar¢ potrzeby w formie pisemnej,
praktykanci powinni wykaza¢ si¢ wiadomo$ciami
przekazanymi im w czasie wykladow zgodnie z pro-
gramem.

Po ztozeniu egzaminu z wynikiem pomys$lnym, prak-
tykanci otrzymuja zaswiadczenia. Wrgczenie zaswiad-
czen powinno si¢ odbywaé w obecnosci zaproszonych
przedstawicieli czynnika spoteczno-politycznego
przedsigbiorstwa oraz zjednoczenia i mie¢ charakter
mozliwie uroczysty.

Do obowiazkéw praktykantéow nalezy:

a) przestrzeganie dyscypliny pracy i regulaminu pra-
cy obowiazujacego w danym przedsi¢biorstwie,

b) poddanie si¢ badaniom lekarskim — zgodnie

z obowiazujacymi przepisami,

c) systematyczna nauka, wykonywanie polecen Kkie-
rownika praktyk, instruktorow i wyktadowcoéw jak
rowniez innych obowiazkéw, wynikajacych z pro-
gramu praktyki.

Nie przestrzeganie obowigzkow okreSlonych w ust.
4.23. moze spowodowaé przerwanie praktyki i wczes-
niejszy powrot praktykanta do kraju macierzystego.

5. Postanowienia koncowe

5.1

5.2.

53.

Przepisy podane w ust. 1, 2 i 3 niniejszego zalacz-
nika nie maja zastosowania do zjazdéw i konferencji:

1) organizowanych i finansowanych przez organizacje
mig¢dzynarodowe lub ich organy majace swa sie-
dzibe w Polsce, a ktéorych cztonkami sg jednostki
wymienione w ust. 1.1,

2) zwiazanych ze wspolpraca w ramach Rady Wza-
jemnej Pomocy Gospodarcze;j.

Przepisy zawarte w niniejszym zalaczniku nie zwal-
niaja od obowiazku uzyskania zezwolenia dewizowego
na czynno$ci obrotu warto$ciami dewizowymi, sto-
sownie do postanowien ustawy dewizowej z dnia
28 marca 1965 r. (Dz. U. nr 21, poz. 133) i przepisow
wydanych na jej podstawie.

Biuro sporzadza zestawienia o przebiegu szkolenia
cudzoziemcow w kraju, o ktorym mowa w ust. 4. Ze-
stawienia powinny obejmowaé: nazwe przedsig-
biorstw, w ktorych cudzoziemcy odbywaja praktyki,
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ilo§¢ 1 zawod praktykantow, okres trwania praktyki, ku ubieglym braly udziat w wyjazdach, o ktérych
wysoko§¢ dotacji przeznaczonej dla praktyki, krotka mowa w ust. 1.1, ze wskazaniem: jednostki macie-

ocen¢ przebiegu praktyki.

Biuro wlacza zestawienia do swojego ogdlnego spra-
wozdania o wspolpracy z zagranica sktadanego Kole-
gium Ministerstwa.

Zatacznik nr 6 do zarzadzenia
nr 94 Ministra Budownictwa i
Przemystu Materiatow Budowla-
nych z dnia 19 maja 1964 r. w
sprawie wspoOlpracy z zagranica
PRZEPISY

zakresie wyjazdéw zagranicznych w sprawach handlo-

wych oraz zawierania uméw z przedsi¢biorstwami handlu
zagranicznego o $wiadczenie uslug lub wykonywanie prac

na rzecz zleceniodawcéw zagranicznych

1. Przepisy w zakresie wyjazdow majacych na celu akwi-

L1

1.2.

1.3.

1.4.

. Departament

zycje oraz sprzedaz Kkrajowych wyrobow lub obiektow

Wyjazdy majace na celu akwizycj¢ oraz sprzedaz wy-
robow lub obicktow, bgdacych przedmiotem produkcji
jednostek podlegtych Ministrowi Budownictwa i Prze-
mystu Materiatow Budowlanych moga si¢ odbywac je-
dynie na wniosek odpowiednich central handlu zagra-
nicznego.

Kandydatury osob wyjezdzajacych, przed ich zglosze-
niem do odpowiednich central handlu zagranicznego,
zainteresowane jednostki organizacyjne przedkladaja
Departamentowi Kadr, zalaczajac w jednym egzem-
plarzu opini¢ i kwestionariusze osobowe kandydatow.

Departament Kadr konsultuje wnioski z odpowiedni-
mi jednostkami oraz Biurem Wspolpracy Gospodar-
czej z Zagranica, zwanym dalej ,Biurem”, ktoére ana-
lizuje mozliwo$¢ powierzania proponowanym na Wwy-
jazd kandydatom zadan z zakresu wspolpracy nau-
kowo-technicznej. O decyzji Departament Kadr za-
wiadamia zainteresowane jednostki 1 odpowiednie
centrale handlu zagranicznego.

Pracownicy delegowani na wyjazdy, o ktorych mowa
1.1. obowiagzani sa do S$cislego przestrzegania
wyjazdowej odpowiedniej centrali handlu
zagranicznego, a ponadto do zlozenia — po powro-
cie — krotkiego sprawozdania obrazujacego przebieg
i efekty pobytu zagranica.

Sprawozdania te powinny by¢ zlozone w okresie 30
dni od powrotu do kraju:

w ust.
instrukcji

— w jednostce macierzyste] delegowanego,

— w innych jednostkach  organizacyjnych resortu,
wskazanych w instrukcji wyjazdowej,

— w  Biurze, jesli wyjezdzajacemu zlecone zostalto

zadanie z zakresu wspoéipracy naukowo-technicznej.

ewidencj¢ pracownikéw
L1

Kadr prowadzi
delegowanych na wyjazdy, o ktorych mowa w ust.

. Departament Kadr, w terminie do 15 stycznia kazdego

roku przesyla do Biura zestawienie osob, ktére w ro-

2.1.

2.2.

2.3.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

4.

rzystej, centrali handlu zagranicznego oraz kraju, do
ktérego wyjazd nastapil.

Przepisy w zakresie wyjazdow, majacych na celu rze-
czoznawstwo i ewentualny zakup zagranica urzadzen,

zwiazanych 2z dzialalnoScia inwestycyjna, zakup ma-
terialéow biegowych lub odbiér urzadzen zakupionych
zagranica

Wyjazdy majace na celu rzeczoznawstwo i ewentual-
ny zakup zagranica urzadzen zwigzanych =z dziatal-
no$cig inwestycyjna, zakup materialdw biegowych Ilub
odbiér urzadzen zakupionych =zagranica sa organizo-
wane przez centrale handlu zagranicznego.
Zainteresowane jednostki Ministerstwa
sa do zwracania uwagi, aby w zawieranych kontrak-
tach wydatki zwigzane z wyzej omoéwionymi wyjazda-
mi nie obcigzaly $rodkéw resortu.

zobowigzane

Dyrektorzy departamentow: Inwestycji, Mechaniki
i Energetyki oraz Transportu zobowigzani sag do zwra-
cania uwagi, aby w kontraktach na dostawy z zagra-
nicy maszyn i urzadzen, ktoérych obstuga bedzie wy-
magata specjalnego przeszkolenia zastrzezone bylo rea-
lizowanie takiego przeszkolenia na koszt dostawcy
maszyn i urzadzen ze S$rodkéow dewizowych przezna-
czonych na zakup maszyn i urzadzen.

W przypadkach wyjazdéw, o ktéorych mowa w ust. 2.1.
i 2.2., dokonywanych na koszt zapraszajacej firmy
panstwa kapitalistycznego, nalezy je jeszcze w fazie
wstepnej zglasza¢ do Biura.

Przepisy w zakresie zawierania uméw z przedsi¢biorst-
wami handlu zagranicznego o S$wiadczenie uslug Ilub
wykonywanie prac na rzecz zleceniodawcoéw zagranicz-
nych

Przepisy dotycza wylacznie umoéw, bedacych wynikiem
uchwatl migdzypanstwowych komisji wspoélpracy nau-
kowo-technicznej lub komisji bezposredniej wspotpra-
cy naukowo-technicznej.

Biuro podaje do wiadomosci zainteresowanym jednost-
kom ustalenia uchwal, okre§lonych w ust. 3.1, z kto-
rych wynikaja zobowiazania natury handlowej.

Zainteresowane jednostki realizuja samodzielnie usta-
lenia, o ktéorych mowa w ust. 3.2. (takze i sprawy fi-
bezposrednio z odpowiednia
szczegbtowe warunki

nansowe), uzgadniajac
centralg handlu zagranicznego
handlowe sprowadzenia lub przekazania dokumentacji
lub sprowadzenia, wzgl¢gdnie delegowania ekspertow.
O wykonaniu uchwaty jednostki zawiadamiaja Biuro.

Pracownicy, bioracy udziat w wyjazdach o charakte-
rze handlowym, obowiagzani sa do doktadnego za-
poznania si¢ z zaktadami produkcyjnymi, majacymi si¢
sta¢ lub be¢dacymi kontrahentami handlowymi.

Zasady finansowania wyjazdéow oraz wysokosci §wiad-
czen dewizowych na rzecz delegowanych pracownikéw,
o ktorych mowa w zalaczniku reguluja odrgbne prze-

pisy.
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............................ Wzér BWZ-1
(Departament, Zjednoczenie lub instytut) przesyla si¢ tu 2 egz. do Biura
Wspoétpracy Gospodarczej
z Zagranica

WNIOSEK

o wprowadzenie tematu do programu wspélpracy naukowo-technicznej z zagranica na

(Schemat)
Lo TIMAL et h bt h e h e bt e R e H b bR bR e h RS h e b R bRt h b ea e b s bbbt bbb ea b
2. Kraj partfNera ZAZTANICZNEZO: .ioceociirereietieteieeertestestetessesteseeteteseeseasessesessesseneeseesensenees e sentes e st enseseeseaseneen e et enseseesessenees et emees e s entenees e et enseneesenteseesease e eneesenseneenensan
3. Rodzaj wspolpracy:
a) wyjazd lub przyjazd konsultacyjny (c.ccccoceovoiriineinieneieieeneeeeieine delegatow na dni)

b) przyjmowanie lub wysylanie ekspertow,

¢) stypendium,

d) uzyskanie lub przekazanie dokumentacji technicznej,
e) udziat w kongresach lub targach,

f) opracowanie wspoélnych tematow,

g) bezdewizowa wymiana fachowcow, «

h) inne
4. Jednostki realizujace temat, tj. reprezentowane w wyjazdach, przyjmujace delegatow zagranicznych, Otrzymujace—wysytajace doku-

MENLACIE TECHMICZIIA oottt ettt b et et h e eb b st et ettt e st e bt se et e st e s e st eh ek et e e eb et e s e eb e b e e s et eh et es e eb e e e et eateb e et et es e ettt entene et entebeebe s et eneebenes

5. Uzasadnienie wniosku:

(Data) (Podpis dyrektora)

Opinia Biura Wspoéipracy Gospodarczej z Zagranica: pozytywna — negatywna

Nr tematu:

(Data) (Podpis Dyrektora Biura WGzZ)
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Wzoé6r BWZ-2
(Jednostka patronujaca wyjazdowi) przesyla sic w 3 egz. w jezyku polskim
i3 egz. wjezyku wtlasciwym dla danego
kraju do Biura Wspotpracy Gospodarczej

z Zagranica

TEMATYKA SZCZEGOLOWA

realizacji punktu ............... programu wspoOlpracy naukowo-technicznej z zagranica ............ rok
(Sche mat)
Temat NI oo wg zatwierdzonej redakcji programu wspoipracynaukowo-teChniCzneji...cvveoeineneinienenieieiene

Wyszczegblnienie problemow Proponowany sposéb realizacji Nazwiska delegatow odpowiedzialnych

za poszczegdlne problemy

Uwaga: W miar¢ mozliwosci nalezy zalaczy¢ niedatowany
kalendarz czynnosci oraz spis zaktadow lub instytucji (Data)

Podpis Dyrektora
ktéore maja by¢ odwiedzane (z adresami).

(Zjednoczenia, Instytutu, jedn. bez.
podlegtej)

Ocena Biura Wspolpracy Gospodarczej z Zagranica

Data Podpis Dyrektora BWGzZ

MINISTERSTWO BUDOWNICTWA Wzér BWZ-3
I PRZEMYSLU MATERIALOW BUDOWLANYCH
Biuro Wspolpracy Gospodarczej z Zagranica

INSTRUKCJA WYJAZDOWA

dla pracownikow delegowanych za granicg

1. Na podstawie decyzji Ministra Budownictwa i Przemystu Materialdw Budowlanych z dnia.....ccoooevineiininennnnenccee deleguje sig:

do:
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Celem wyjazdu jest:

Tematyka szczegétowa (wg wzoru BWZ2) jest integralng cze$cia niniejszej instrukcji

Czasokres triennia wyjazdu wraz z podrdéza oraz termin wyjazdu okreslony jest w delegacji stuzbowej

Delegowani zobowiazani sg do:

1)

2)

3)

4)

zgloszenia si¢ po przyjezdzie za granic¢ i przed powrotem do Kraju do .....cceoiriniiiiininncneiee e

zgloszenia si¢ w ciagu 24 godzin po przyjezdzie do kraju do Departamentu Kadr w celu zwrocenia paszportu oraz do Biura Wspol-
pracy Gospodarczej z Zagranica w celu zgloszenia swego powrotu i rozliczenia si¢ ze $rodkow dewizowych,

opracowania i ztozenia sprawozdania z wyjazdu oraz karty dokumentacyjnej, w terminie jednomiesigcznym od daty powrotu do
kraju w trybie zarzadzenia nr 94 Ministra Budownictwa i Przemystu Materiatow Budowlanych z dnia 19 maja 1964 r. w sprawie
wspotpracy z zagranica,

wdrazania nabytych za granica do$§wiadczen.

Delegowani sa uprawnieni do udzielania partnerowi zagranicznemu informacji tylko w zakresie koniecznym do wykonania powierzonych
im zadan,

Delegowani nie maja prawa:

)]
2)

sktada¢ partnerowi zagranicznemu zamowien lub podejmowaé zobowigzan finansowych,

przedluzaé swego pobytu za granicg bez zgody Ministra Budownictwa i Przemystu Materialow Budowlanych,

Delegowani powinni:

D

2)

3)

4)

5)

zdeponowa¢ ksiazeczki wojskowe i dowody osobiste w Departamencie Kadr oraz stosowa¢ si¢ do otrzymanych instrukcji celno-
dewizowych, t

prowadzi¢ biezaco dziennik pobytu za granica i zapisywa¢ w nim wszystkie wazniejsze czynno$ci, poczynione spostrzezenia lub
uzyskane informacje,

sporzadzi¢, w okreslonych przypadkach (np. w wyjazdach wyniklych z uméw o dwustronnej wspdtpracy) protokét koncowy z part-
nerem zagranicznym: protokol powinien m. in. zawiera¢ krotkie omowienie wykonanych prac oraz stwierdzenie czy powierzone za-
dania zostaly wykonane, jesli za§ nie — to z jakich przyczyn,

przesytaé, za posrednictwem Biura Radcy Handlowego na adres Ministerstwa Budownictwa i Przemystu Materiatldbw Budowlanych —
Biura Wspétpracy Gospodarczej z Zagranica, Warszawa, ul. Zurawia 3/5 — rysunki, wykazy, notatki itp. materiaty uzyskane od
partnera zagranicznego. Delegowani moga w/w materialy przewozi¢ osobiscie je§li wyrazona zostata na to zgoda Biura Radcy Handlo-
wego.

wydatkowaé przydzielone $rodki dewizowe zgodnie z otrzymana instrukcja finansowa.

(Data) (Podpis Dyrektora BWGzZ)

Instrukcj¢ powyzsza przyjatem do wiadomos$ci i wykonania

(podpisy delegowanych)

Otrzymuja do wiadomosci:

L.

2.

CzIonek KiICrOWNICIWEA RESOTLU  uiiiiiiiiiiiiiiieiiete ettt ettt ettt st et s et e e et e st e b et ese et eneeseebessen s et e b e e eneesensenteaesenseneeseeseneeneas

Departament, w ktérego zakresie dziatania jest temat wyjazdu: ... e

Jednostka patronujaca wyjazdowi ... o ettt ettt e e ettt a et et h b st et ettt et e st ese et @ eteaten Seeneesessenteneereee

Osrodek Informacji Technicznej i Ekonomiczne] w Budownictwie ......cccccecevivinenenne pyeeneeneene et et enen z
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Wzér BWZ-4
przesyta sie:
2 egz. do Biura Wspdlpracy Gospodar-
czej z Zagranica
1 egz. do Departamentu wskazanego
w instrukcji wyjazdowej

(Nazwiska i imiona, tytuly naukome i stanomiska 2 egz. do OITEB
wszystkich delegoiuanycli z irymienieniem kto byt 1 egz. do jedn. patronujacej
przewodniczacym delegacji, jednostki, oraz nazwa

instytucji delegujacej

SCHEMAT SPRAWOZDANIA

Cz 1. Dane ogélne

1.1
1.2.
1.3.
1.4.
Ls.

1.6.

Cel tnyjazdu (nalezy zataczy¢ odpis instrukcji wyjazdowej):

Kraj iu ktéorym delegowani przebywali:

Terminarz pobytu za granica:

Podstawa wyjazdu (czyja decyzja, nr uchwaty odpowiedniej komisji wspolpracy, czyje zaproszenie, kto przydzielit stypendium).
Tryb przygotowania do wyjazdu (przestudiowanie odpowiednich materialow, np. sprawozdan specjalistow, ktorzy konsultowali
identyczny lub pokrewny problem za granicg, zaznajomienie si¢ z doSwiadczeniami krajowymi w zakresie problemu, ktéry miat
by¢ przedmiotem studidow za granica, instruktaz w jednostce delegujacej, opracowanie odpowiednich materiatow w celu przedsta-
wienia ich partnerowi zagranicznemu do konsultacji lub ekspertyz itp.).

Wnioski co do celowos$ci wyjazdu i ewentualna konieczno$¢ dalszych wyjazdow, uczestnictwa w konferencjach, zjazdach itp

Cz 2. Dane szczegélowe

2.1.
2.2.

2.3.
24.
2.5.
2.6.

2.1.

2.2.

2.3.
2.4.

Cz. 3.
3.1.

4.1.
4.2.

4.3.

Uwagi:

A. W przypadku kréotkoterminowego wyjazdu konsultacyjnego praktyki lub stypendium:

Opis zaktadoéw i instytucji lub ich dziatow, w ktorych delegowany przebywat.

Szczegdtowy opis studiowanych proceséw technologicznych, rozwiazan konstrukcyjnych lub projektowych i prac badawczych,
probleméw naukowych itp.

Wskazniki techniczno-ekonomiczne i dane o organizacji pracy zakladéw lub instytucji, w ktérych odbywaty si¢ konsultacje i praktyki.
Porownanie stanu techniki i uzyskiwanych wynikow za granica i w kraju w dziedzinie obj¢tej konsultacja, praktyka lub specjalizacja.
Ewentualne wnioski w sprawie nawigzania wspotpracy w dziedzinie tematyki wyjazdowej badz w dziedzinach pokrewnych.

Wnioski dotyczace wprowadzenia do§wiadczen zagranicznych w kraju tub na temat upowszechnienia tych doswiadczen.

. W przypadku wyjazdow na konferencje, zjazdy, sympozia naukowe i techniczne, targi i wystawy miedzynarodowe

Ocena poziomu i przebiegu imprezy (zjazd, konferencja itp.) oraz imprez towarzyszacych (zwiedzanie zakladéw produkcyjnych,
naukowych itp.) z ewentualnym zalaczeniem materialow otrzymanych i przygotowanych przez uczestnikow.

O.mwiane korzysci, jakie odnie§¢ moze instytucja delegujaca lub jakie odnidst delegowany z racji uczestnictwa w konferencji,
zjezdzie itp.

Spostrzezenia odnos$nie nowosci technicznych i naukowych, mozliwosci ich zastosowania w kraju, celowosci zakupu wzordéw itp.

Whnioski co do celowosci i dalszego uczestnictwa specjalistow polskich w pracach danych konferencji, zjazdow, sympozjow itd.

Dane dodatkowe:
Omoéwienie zagadnien i spostrzezen naukowych, technicznych i ekonomicznych poznanych w czasie wyjazdu za granica i nie objg¢-
tych tematyka instrukcji wyjazdowej.

Uwagi i spostrzezenia

Spostrzezenia, uwagi i wnioski dotyczace efektywno$ci i usprawnien przygotowania wyjazdu za granice.

Ocena przyjgcia przez partnera zagranicznego, ewentualne trudno$ci przy wykonywaniu zadania, ocena wspodtdziatania polskich
placowek zagranicznych.

Nawiazane kontakty, zobowiazania zaciggnigte w stosunku do partnera zagranicznego np. zaproszenie do kraju, opracowanie refe-

ratow itp.

1. Do kazdego egzemplarza sprawozdania nalezy wlozy¢ luzna kart¢ dokumentacyjna w formacie A-4 wg wzoru.

2. Do kazdego egzemplarza sprawozdania nalezy dotaczy¢ potrzebne szkice, rysunki itp., a do sprawozdan ze zjazdow, konferencji
itp. rOwniez odpisy szczegodlnie waznych referetow lub wnioskéw i materialdéw informacyjnych.

3. Do kazdego egzemplarza nalezy dotaczy¢ spis przywiezionych materialow (projektow, szkicow, katalogdéw, prospektow, probek
itp.)
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10.

11.

12.

KARTA DOKUMENTACYINA

z wyjazdu zagranicznego do

. Nazwa i adres jednostki, w ktorej pracuje delegowany badz z S'ymt.).ol Flaéy- 3. P.ozmm f)pr.ac.owa-
. fikacji dziesigt- nia (dla jakiej gru-
delegacja . .
nej py odbiorcow)

Nazwisko i imig, tytut i stopien delegowanego za granic¢ badz kierownika delegacji pozostalych jej cztonkoéw

Charakter wyjazdu za granice¢

praktyka — zwiedzanie wystawy
— konsultacja — odbiory
— zjazd — konferencje

(Niepotrzebne skresli¢)

Data wyjazdu z Polski 9. Data powrotu do Polski

Tematyka sprawozdania:

Tytul sprawozdania:

Opracowanie dokumentacyjne — na odwrocie niniejszej karty
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4. Nrewidencyjny

sprawozdania

7. Doktadne nazwy i adresy zwiedzanych zaktadéw instytucji itp.

Uwaga: Delegowani wypetniaja jedynie rubryki: 1, 5, 6, 7, 8, 9, 10, i 11, pozostate rubryki wypetnia Osrodek Informacji.

(Jednostka patronujaca wyjazdowi)

wskazanego w

Nr obiegowy sprawozdania

(wypetnia Biuro Wspdtpracy Gospodarczej z Zagranica)

S

ANALIZA I PROGRAM WDROZENIA WNIOSKOW Z WYJAZDU ZA GRAN ICE

Symbol wyjazdu:

Temat wyjazdu:

Kraj:

Jednostki, ktorych przedstawiciele brali udzialt w wyjezdzi e

przesyta si¢ w 3 egz. do departamentu
instrukcji wyjazdowej

Wnioski delegatow (nalezy wymieni¢ wszystkie wnioski, jakie podali delegaci w swoim sprawozdaniu):
Forma lub sposob realizacji wnioskow (wprzypadku, gdyby jaki§ wniosek nie mogt by¢ zrealizowany, nalezy po-

da¢ pokrotce przyczyny).

te majg by¢ urucho-

Data Podpis Dyrektora jedn. patronujacej

sag wnioski

— do punktoéw

Podpis Dyrektora Departamentu

7. Kto i w jakim zakresie be¢dzie wnioski realizowat:

8. Jakie $§rodki sa potrzebne do realizacji wniosku. Przez kogo $§rodki
mione:

9. Terminy rozpoczgcia i zakonczenia realizacji wnioskow:

10. Przewidywane efekty ekonomiczne i techniczne z realizacji wnioskow:

11. Ustosunkowanie si¢ departamentu w ktdérego zakresie dziatania
6- 10:

Uwaga:

1) Wg tego samego wzoru (z wyjatkiem punktu ,,5”) nalezy ztozy¢ program wykorzystania uzyskanej z zagranicy dokumentacji technicznej.

2) Punkt ,,11” wypetnia tylko wilasciwy Departament.

W z6rBW?
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(Jednostka patronujaca wyjazdowi) przesyta sie uj 2 egz. do Biura Wspotpra-
cy Gospodarczej z Zagranica uj terminie

do 15.1. kazdego roku

INFORMACJA O UZYSKANYCH W ........ ROKU

KORZYSCIACH Z PRZEDSIEW ZIEC WSPOLPRACY NAUKOWO-TECHNICZNEJ Z ZAGRANICA

Lp Nr Temat Kiedy temat zostat  Korzysci jakie realizacja tematu przyniosta
tematu zrealizowany w roku sprawozdawczym
1 2 3 4 5
Data Podpis Gtoujnego Podpis Dyrektora
Ksiggowego

Uwaga: W sprawozdaniu nalezy ujac tylko te przedsigwzigcia (wyjazdy konsultacyjne, stypendia, praktyki, udziat w kongresach naukowych,
odwiedziny targéw i wystaw oraz uzyskanie dokumentacji techn.), ktérych wyniki mialy wplyw na prace danej jednostki w roku
sprawozdawczym. Sprawozdaniem tym, powinny by¢ objete przede wszystkim wyjazdy z roku (wzglednie lat) poprzedzajacego
rok sprawozdawczy oraz te wyjazdy z roku sprawozdawczego, ktorych efekty juz staty si¢ widoczne.

Wz6r BWZ-8

(pieczatka przedsigbiorstwa)

ZASWIADCZENIE

O ODBYCIU PRAKTYKI ZAWODOWE]J

Zaswiadcza si¢, ze Obywatel ....cccccevevenereennn. ettt ettt e e et e et eh et tea e ea ekt atee et en e Rt eR et e Rt ek b et en e ehen e eh e b et eR e eE et en e en e eRen s eReeR e R bt ee et e Rt e Re R en ettt enteheeh e e Sheeseeteneeneebeteneas
(nazwa kraju)
(imi¢ 1 nazwisko)
urodzony dnia ............ uj
odbyl w okresie od dnia ...l e ert et e e et et e et eat e e et e e e earaeanreeas dO dNTA.eiiiiiiiiiciecceceec s

praktyke zawodowa w naszym przedsigbiorstwie w zawodzie ...

wedlug opracowanego na okres praktyki programu ze szczegdlnym uwzglgdnieniem specjalnosci:

Obywatel poddat sig..egzaminowi..koncowemu przed Komisja po-

wotana w naszym przedsigbiorstwie i zdal g0 z WynikKiem ...

Komisja: DYREKTOR

(pieczatka i podpis)

(miejscowo$¢) (data)
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MINISTERSTWO BUDOWNICTWA Wzér BWZ-9
I PRZEMYSLU MATERIALOW BUDOWLANYCH
Biuro Wspoipracy Gospodarczej
z Zagranica

PROGRAM PRAC DELEGACIJI

ui Sekeji coeevnenene na rok 196.
Nr zada- Jednostki wykonawcze Terminy
nia wg Forma
Lp. planu Okreslenie tematu pracy opracowania Uwagi
) ) . rozpo- zakon-
pracy tematu wiodace wspolpracujace . .
’ czgcia czenia
Sekeji
Zatwierdzam jako podstawe¢ do planu prac jednostek wykonawczych:
Data Kierownik delegacji DYREKTOR BIURA
MINISTERSTWO BUDOWNICTWA Wzér BWZ-10

I PRZEMYSLU MATERIALOW BUDOWLANYCH
Biuro Wspotpracy Gospodarczej z Zagranica

(Nazwa i adres jednostki wykonawczej)

SZCZEGOLOWE WARUNKI WYKONANIA TEMATU RADY WZAJEMNEJ POMOCY GOSPODARCZEJ

SEKCIA e Nr tematu

Temat nalezy uzgodni¢ merytorycznie i formalnie z nast¢pujacymi jednostkami

Opracowanie tematu nalezy przesta¢ do Biura Wspolpracy Gospodarczej z Zagranica w ..o egzemplarzach w jezyku polskim
> e egzemplarzach w jezyku rosyjskim w terminie do ... bttt ettt b et ene £eaenten bbbt eneens
Powierza si¢ nadzoér nad realizacja tematu Ob. z ktéorym nalezy prze'

prowadza¢ w trybie roboczym niezbg¢dne konsultacje i uzgodnienia.

DYREKTOR BIURA
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przesyta si¢ u 2 egz. do Biura Wspoétpra-
(placouka naukouo-badaucza) cy Gospodarczej z Zagranicg

INFORMACJA

z przebiegu realizacji prac objetych program em prac naukowo-badawczych Rady Wzajemnej Pomocy Gospodarczej za okres

od do _

— 196 r.
Nr tema- Termin
mlarr?f Temat Kraj i instytut riIHStyn-lt Stan realizacji
. ra
Lp. P;rac uiodacy uspoup P;;chy rozpo- zakon- tematu Wnioski
RWPG czecia czenia
(data) (Dyrektor placouki)
REDAKCJA I ADMINISTRACJA
MINISTERSTWO BUDOWNICTWA
I PRZEMYSLU MATERIALOW BUDOWLANYCH OPLATA POCZTOWA UISZCZONA RYCZALTEM
Warszawa, ul. Zurawia 3/5

Telefon Redakcji:

Centrala 21-05 wewn. 585

Telefon Administracji: . . .

Centrala 21-05 wewn. 424 (miejsce na adres odbiorcy)
W arunki prenumeraty Dziennika Urz¢dowego Ministerstwa
Budownictwa 1 Przemystu Materialdw Budowlanycn — pre-
numerata roczna zt 42,— Cena pojedynczych egzemplarzy
niezaleznie 0d objetosci zt 2—. Wptacaé nalezy do Waro-
dowego Banku Polskiego V Oddzial Miejski w Warszawie na
konto: ,MlInlateritwo Budownictwa

1 Przemystu Materiatow
Budowlanych

Departament Administracyjno-Budzetowy Adres zwrotny: Warszawa, ul. Zurawia 3/1
nr 1529-91-167. Cz. 1. Dziat 7. Rozdzial 1”.

Cena zl 2.

Zakt. Graf. ,Tamka”, W-wa. Nakl. 9500+25 egz. Zam. 1007/64. Z-27.



