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T R E S C :

Zarządzenie Ministra 

Poz. 16 — nr 94 z 19.V.64 r. w  sprawie współpracy z zagranicą

16.

ZARZĄDZENIE nr 94 MINISTRA BUDOWNICTWA 
I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH

z dn ia 19 m aja  1964 r.

w sprawie współpracy z zagranicą

(Znak: WZ/Og/64)

Na podstaw ie § 1 ust. 1 pkt. 7 rozporządzenia Rady M i
n istrów  z dnia 25 lutego 1964 r., w  spraw ie szczegółowego 
zakresu  działania M inistra Budow nictw a i P rzem ysłu M a
teria łów  B udow lanych (Dz. U. n r  8, poz. 52) oraz w  zw iąz
ku z uchw ałą n r  97 R ady M inistrów  z dnia 12 m arca 
1963 r. w  spraw ie uspraw nien ia organizacji w spółpracy 
gospodarczej z zagranicą w  m inisterstw ach  (urzędach 
centralnych) zarządza się, co następuje:

§ 1. Jednostk i organizacyjne podległe M inistrow i Budow 
nictw a i P rzem ysłu  M ateriałów  Budow lanych obowiązane 
są do p rzestrzegania przepisów  zaw artych:
— w załączniku n r  1: „Przepisy w  zakresie dw ustronnej 

w spółpracy naukow o-technicznej z k ra jam i socjalistycz
nym i i z k ra jam i kap italistycznym i”,

— w załączniku n r  2: „Przepisy w  zakresie uczestnictw a 
w  Radzie W zajem nej Pom ocy G ospodarczej”,

— w załączniku n r  3: „Przepisy w  zakresie przynależ
ności do organizacji m iędzynarodow ych”,

— w  załączniku n r  4: „Przepisy w  zakresie w yjazdów  za 
gran icę w  celach szkoleniowych”,

— w załączniku n r  5: „Przepisy w  zakresie przyjm ow ania 
cudzoziemców w  k ra ju ”,

— w załączniku n r  6: „Przepisy w  zakresie w yjazdów  za
granicznych w  spraw ach handlow ych oraz zaw ierania 
um ów  z przedsiębiorstw am i hand lu  zagranicznego 
o św iadczenie usług lub  w ykonyw anie prac na rzecz 
zleceniodawców  zagranicznych”.

§ 2. 1. P rzepisy  w zakresie w yjazdów  krajow ych i za
granicznych zw iązanych z wynalazczością pracowniczą, f i
nansow anych przez przedsiębiorstw a zaw arte  są w  zarzą
dzeniu n r  9 M inistra  Budow nictw a i P rzem ysłu M ateria
łów B udow lanych z dnia 28 stycznia 1964 r. (Dz. Urz. 
MBiPMB n r 1, poz. 3).

2. P rzepisy w  zakresie za trudn ian ia  cudzoziemców w  jed 
nostkach organizacyjnych, zaw arte  są w  zarządzeniu n r 15
M inistra Budow nictw a i P rzem ysłu M ateriałów  B udow la
nych z dnia 23 stycznia 1963 r.

§ 3. T racą moc:

1) okólnik n r  7 M inistra Budow nictw a i P rzem ysłu M a
teriałów  Budow lanych z dn ia 6 czerw ca 1957 r. 
w  spraw ie kontak tow ania się p rzedstaw icieli jednostek  
organizacyjnych, podległych M inistrow i B udow nictw a 
i P rzem ysłu M ateriałów  Budow lanych z kon trahen tam i 
zagranicznym i w  spraw ach dotyczących im portu  i eks
portu,

2) zarządzenie n r  36 M inistra Budow nictw a i P rzem ysłu  
M ateriałów  B udow lanych z dnia 1 m arca 1958 r. 
w  spraw ie w spółpracy naukow o-technicznej z zagranicą 
(Dz. Urz. MBiPMB n r 3, poz. 15),

3) pism o okólne n r  51 M inisterstw a Budow nictw a i P rz e 
m ysłu M ateriałów  Budow lanych z dnia 24 grudnia
1959 r. w  spraw ie przestrzegania przepisów  dotyczących 
w spółpracy naukow o-technicznej z zagranicą,

4) zarządzenie n r 125 M inistra B udow nictw a i P rzem ysłu 
M ateriałów  Budow lanych z dn ia 13 czerwca 1960 r. 
w  spraw ie w yjazdów  służbowych za granicę oraz za
praszania gości zagranicznych,

5) zarządzenie n r  251 M inistra B udow nictw a i P rzem ysłu 
M ateriałów  B udow lanych z dnia 24 listopada 1960 r. 
w  spraw ie upow szechnienia i w ykorzystania dośw iad
czeń naukow o-technicznych uzyskanych zagranicą przez 
specjalistów  polskich,

6) okólńik n r  31 M inistra B udow nictw a i P rzem ysłu  M a
teriałów  B udow lanych z dnia 27 g rudn ia  1962 r.
w  spraw ie przestrzegania dyscypliny finansow o-dew i- 
zowej przy organizow aniu w  k ra ju  kongresów, zjazdów, 
konferencji itp. im prez z udziałem  cudzoziemców,

7) pism o okólne n r 28 M inisterstw a Budow nictw a i P rze
m ysłu M ateriałów  B udow lanych z dnia 23 czerwca
1960 r. w  spraw ie lepszego w ykorzystania doświadczeń 
osiągniętych drogą p rak ty k  zagranicznych.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w  życie z dniem  15 czerwca
1964 r.

M I N I S T E R  
M. Olewiński
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Załącznik n r 1 do zarządzenia 
n r  94 M inistra B udow nictw a i 
P rzem ysłu  M ateriałów  B udow la
nych z dnia 19 m aja  1964 r. w 
spraw ie w spółpracy z zagranicą

PRZEPISY

w  zakresie dwustronnej współpracy naukowo-technicznej 
z krajami socjalistycznymi i współpracy naukowo-tech

nicznej z krajami kapitalistycznymi.

1. W s t ę p

1.1. Podane poniżej zasady postępow ania odnoszą się do:
— zjednoczeń i resortow ych insty tu tów  naukow o-ba

dawczych oraz jednostek  organizacyjnych bezpo
średnio podległych M inistrowi, zw anych dalej 
„jednostkam i”,

— departam en tów  M inisterstw a.

1.2. O dróżnia się następujące form y w spółpracy naukow o- 
technicznej :

a) krótkookresow e w yjazdy konsultacyjne na rzecz 
S trony  Polskiej lub przyjazdy do Polski na rzecz 
danego k ra ju ,

b) p rzyjm ow anie lub w ysyłanie ekspertów ,
c) stypendia na rzecz S trony  Polskiej lub  na rzecz 

innych krajów ,
d) uzyskiw anie lub przekazyw anie dokum entacji 

technicznej i ekonom icznej,
e) udział w  kongresach, zjazdach, w ystaw ach i ta r 

gach krajow ych i zagranicznych,
f) opracow yw anie w spólnych tem atów  przez S tronę 

P olską i inny k ra j,
g) bezdewizową w ym ianę fachowców.

2. Planowanie współpracy naukowo-technicznej

2.1. B iuro W spółpracy Gospodarczej z Zagranicą, zwane 
dalej „B iurem ” prow adzi karto tek ę  zrealizow anych 
przedsięw zięć w  zakresie w spółpracy z zagranicą 
w  układzie branżow ym  i w  układzie krajów .

2.2. D epartam enty , każdy w  zakresie swego działania, 
opracow uje zestaw ienia najw ażniejszych problem ów, 
dla k tórych  realizacji będzie w ym agane zapoznanie 
się z osiągnięciam i innych krajów .
Z estaw ienia pow inny być opracow ane do dnia 15 m a
ja  każdego roku. B iuro na podstaw ie otrzym anych 
m ateria łów  opracow uje w ytyczne dla podległych jed 
nostek, k tó re  na ich podstaw ie opracow ują w nioski 
do program u.

2.3. Jednostk i i departam en ty  sk ładają  do B iura, w  te r
m inie do dnia 30 w rześnia roku  poprzedzającego, 
wnioski do p rogram u w spółpracy na rok  następny. 
W nioski pow inny być złożone w  dw óch egzem pla
rzach wg w zoru BWZ-1. Należy zgłaszać w nioski 
o św iadczenia na rzecz S trony  Polskiej jak  też p rze
w idyw ać św iadczenia, jak ie  będą udzielane p a r tn e 
rom  zagranicznym  przez S tronę Polską.

2.4. Jednostk i p ro jek tu jące  przedsięw zięcia pociągające 
za sobą w ydatk i finansow e, w  tym  opłaty  w  złotów
kach na sprow adzenie ekspertów , sprow adzenie lub  
przekazanie dokum entacji — obowiązane są do za
pew nienia odpow iednich środków  w  swoich planach 
finansow ych.

2.5. Bezdewizowa w ym iana fachowców może nastąpić 
W w yjątkow ych przypadkach i ty lko z k rajam i, 
z którym i zaw arte  są um owy o dw ustronnej w spół
pracy. W nioski w  te j spraw ie składać należy w tryb ie  
określonym  w  ust. 2.3. Po uzyskaniu akceptacji Mi
nistra , B iuro zobowiązane jest w ystąpić do Urzędu 
Rady M inistrów  w  celu uzyskania zgody Prezesa R a
dy M inistrów.

2.6. B iuro opracow uje, na podstaw ie zgłoszonych w nios
ków oraz w ram ach  przyznanych lim itów  dewizo
wych, p ro jek t program u w spółpracy naukow o-tech
nicznej, uzgadnia go z zainteresow anym i departam en
tam i i p rzedstaw ia — Kolegium  M inisterstw a w te r
m inie do dnia 30 listopada każdego roku poprzedza
jącego rok planowany.
P rogram  pow inien być sporządzony w  układzie b ra n 
żowym i w  układzie k ra jów  z podziałem  na zagad
nienia podane w  ust. 1.2. P lan  pow inien w yraźnie 
określać jednostkę w iodącą oraz w łaściw e za in tere
sow ane tem atem  departam enty .

2.7. Biuro, w  m iarę przyjm ow ania w  program ie tem atów  
przez k ra je  w spółpracujące, zaw iadam ia o tym  za
interesow ane departam en ty  i jednostki.

2.8. W nioski pozaplanowe będą realizow ane jedynie w y
ją tkow o w  uzasadnionych przypadkach.

3. Realizacja programu współpracy naukowo-technicznej

3.1. D epartam enty  i jednostk i, k tórych w nioski zostały 
zatw ierdzone, obowiązane są w  term in ie dw utygod
niowym  od daty  o trzym ania zaw iadom ienia z B iura, 
przesłać do B iura szczegółową tem atykę realizacji 
wniosku.
T em atykę szczegółową sporządza jednostka w iodąca 
w  porozum ieniu z zainteresow anym i jednostkam i. 
T em atykę szczegółową sporządza się w  zasadzie 
w  trzech egzem plarzach, w edług wzoru BWZ-2, w  ję 
zyku polskim  i w  trzech egzem plarzach w  języku 
obow iązującym  dla danego k ra ju . W eryfikację tłu m a
czeń przeprow adza Biuro.

3.2. Tem atyki szczegółowe, o k tórych  m owa w  ust. 3.1., 
stanow ią dla B iura podstaw ę do dalszych czynności. 
B iuro może zasięgać opinii w łaściwego departam en tu  
co do słuszności o trzym anej tem atyki.

3.3. W przypadku dw ustronnych umów o w spółpracy nau 
kow o-technicznej — Biuro:

a) opracowuje, na podstaw ie zatw ierdzonego p ro g ra
mu, o k tórym  mowa w  ust. 2.6., propozycje p lanu  
w spółpracy — z danym  krajem  na następny  rok 
i przesyła te  propozycje w raz z tem atyką szczegó
łową, o k tórej m ow a w  ust. 3.1. odpow iedniem u 
krajow i, przygotow ując w  ten  sposób m ateria ły  na 
coroczne sesje w spółpracy dw ustronnej,

b) przesyła — w  uzgodnieniu z w łaściw ym  d ep a rta 
m entem  — otrzym ane od zagranicznego p artn e ra  
jego w nioski i ew entualne tem atyk i szczegółowe 
zainteresow anym  jednostkom , w skazując rów no
cześnie departam ent, do k tórego dana jednostka 
obow iązana jest nadesłać, w  term in ie 10-dniowym 
od daty  o trzym ania w niosku zagranicznego, swo
je  stanow isko; D epartam ent, k tó ry  otrzym ał s ta 
nowisko jednostki obowiązany jest do przekazania 
go w raz ze sw oją opinią do B iura w  term in ie 
7-dniowym ,
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c) opracowuje sprawozdanie z realizacji planu dwu
stronnej współpracy roku bieżącego,

d) przygotowuje, na podstawie danych określonych 
w punktach a), b) i c) — wszelkie m ateriały na 
sesje dwustronnej współpracy,

e) wprowadza do ogólnego programu rocznego, o któ
rym mowa w ust. 2.6. ewentualne poprawki, wy
nikłe z uchwał sesji dwustronnej współpracy lub 
z innych powodów.

3.4. W przypadku zapotrzebowań Strony Polskiej w sto
sunku do krajów, z którymi nie ma umów dwu
stronnych — Biuro, na podstawie programu, o którym 
mowa w ust. 2.6., występuje za pośrednictwem Komi
tetu Współpracy Gospodarczej z Zagranicą przy Ra
dzie Ministrów do tych krajów z wnioskami realizacji 
zgłoszonych potrzeb.
W zależności od odpowiedzi partnera zagranicznego 
Biuro wprowadza odpowiednie poprawki do programu 
rocznego, o którym mowa w ust. 2.6.

3.5. Po akceptacji partnera zagranicznego, zarówno w ra 
mach dwustronnej współpracy jak i jednostronnych 
zapotrzebowań Strony Polskiej — Biuro zwraca się 
do jednostki wiodącej o złożenie wniosku w sprawie 
składu osobowego delegacji.
Jednostka przesyła jeden egzemplarz określonego wy
żej wniosku do Biura, a drugi egzemplarz do Depar
tam entu Kadr.
Departament K adr kompletuje niezbędne dokumenty 
proponowanych kandydatów, dokonuje analizy per
sonalnej z uwzględnieniem stopnia znajomości języ
ka obcego, obowiązującego w danym kraju  oraz prze
syła opinię o kandydatach do Biura.
Biuro, na podstawie pierwszego egzemplarza wnios
ku konsultuje merytorycznie proponowany skład de
legacji z zainteresowanymi departamentami i przy
gotowuje, po otrzymaniu opinii z Departamentu 
K adr odpowiednie wnioski dla Ministra.

3.6. Po akceptacji składu delegacji przez M inistra — 
Biuro:
— zawiadamia Departament Kadr o decyzji Ministra 

w celu załatwienia przez ten Departament spraw 
paszportowych i wizowych oraz przygotowania de
legacji służbowych,

— przygotowuje instrukcje wyjazdową, według wzo
ru BWZ-3,

— uzgadnia term in wyjazdu z partnerem  zagranicz
nym,

— przygotowuje środki dewizowe oraz bilety przejaz
dowe dla delegatów,

zawiadamia jednostkę wiodącą o terminie zgło
szenia się delegatów po odbiór dokumentów wy
jazdowych,

zawiadamia ambasadę lub biuro radcy handlowe
go o terminie przyjazdu delegacji.

3.7. Kierownik delegacji obowiązany jest do złożenia, w 
term inie jednomiesięcznym od daty powrotu do kraju, 
sprawozdania z pobytu zagranicą według wzoru 
BWZ-4.
Kierownik delegacji będący członkiem Kolegium Mi
nisterstwa obowiązany jest do przedłożenia Kolegium

informacji o przebiegu wyjazdu w terminie dwóch
tygodni od daty powrotu do kraju.

Sprawozdanie powinno być złożone:
— w dwóch egzemplarzach do Biura (Biuro przedkła

da jeden egzemplarz właściwemu członkowi Kie
rownictwa, a drugi egzemplarz przechowuje w
swoim archiwum),

— w jednym egzemplarzu do departam entu wska
zanego w instrukcji wyjazdowej (Departament po
winien po wykorzystaniu sprawozdania — przeka- 
kazać swój egzemplarz do Biblioteki Technicznej 
Ministerstwa),

— w dwóch egzemplarzach do Ośrodka Informacji 
Technicznej i Ekonomicznej w Budownictwie,

— w jednym egzemplarzu do jednostki wiodącej.
Dyrektorzy jednostek, których pracownicy brali
udział w wyjeździe, obowiązani są do zapewnienia 
tym pracownikom warunków do opracowania i te r
minowego złożenia sprawozdań.

3.8. Jednostka wiodąca powinna, w terminie sześcioty
godniowym od daty otrzymania sprawozdania, do
konać analizy wniosków delegacji i ustalić program 
ich wdrożenia. Analiza i program wdrożenia wnios
ków powinny być przeprowadzone przez rady tech
niczno-ekonomiczne zjednoczeń lub kolegia instytu
tów. Analiza i program wdrożenia wniosków z wy
jazdów zagranicznych powinny być sporządzone przez 
jednostki wiodące według wzoru BWZ-6 i przesłane 
w trzech egzemplarzach do departam entu wskazanego 
w instrukcji wyjazdowej, z powiadomieniem Biura 
o dokonanym przekazaniu programu wdrożenia. 
Właściwe departam enty obowiązane są w terminie 
jednomiesięcznym od daty otrzymania programu wdro
żenia wniosków, określić swoje stanowisko lub wska
zać ewentuanie w porozumieniu z innymi departa
mentami i jednostką wiodącą, sposób działania, co do 
każdego programu wdrożenia wniosków.
Departamenty te zobowiązane są wprowadzić na 
wszystkich trzech egzemplarzach swoje ustalenia do 
przewidzianej w tym celu rubryki, -opracowane przez 
jednostkę wiodącą i jeden egzemplarz przesłać do 
Biura, jeden egzemplarz zwrócić jednostce wiodącej, 
a jeden egzemplarz zachować w swoich aktach.

3.9. Ustalenia podane w pkt 11 wzoru BZW-6 stanowią 
podstawę do wdrożenia wniosków z delegacji zagra
nicznej.

3.10. Przepisy ust. 3.8. obowiązują również w przypadku 
uzyskania dokumentacji technicznej lub przyjęcia 
eksperta zagranicznego.

3.11. Do czasu wydania szczegółowych przepisów w spra
wie warunków przyjmowania i wysyłania ekspertów 
Biuro każdorazowo uzgadnia te warunki:
— z Komitetem Współpracy Gospodarczej z Zagra

nicą przy Radzie Ministrów, — w stosunku do 
kraju, z którym nie ma umowy dwustronnej,

— z Przedsiębiorstwem Handlu Zagranicznego dla 
eksportu Usług i Realizacji Współpracy Naukowo- 
Technicznej — w stosunku do kraju, z któTym jest 
umowa dwustronna.

3.12. Biuro prowadzi ewidencję wyjeżdżających i przyjeż
dżających ekspertów w podziale na kraje i na branże.
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3.13. D yrektorzy jednostek zobowiązani są do um ożliw ie
nia zagranicznym  delegatom  odbycia konsultacji 
i p rak tyk , w  zakresie program u zatw ierdzonego przez 
Biuro.

3.14. D yrektor B iu ra  dysponuje zapew nionym i w  budżecie 
M inisterstw a środkam i finansow ym i na pokrycie 
kosztów:

a) niezbędnych p rac zleconych,

b) zw iązanych z przyjm ow aniem  delegacji zagranicz
nych w ram ach obow iązujących przepisów.

4. Kontrola realizacji programu współpracy naukowo-tech
nicznej

4.1. Jednostk i i departam enty , k tó re  realizow ały program  
w spółpracy naukow o-technicznej obowiązane są do 
sk ładania Biuru, w  term in ie do dnia 15 stycznia każ
dego roku zbiorczego, spraw ozdania z uzyskanych 
w  roku spraw ozdaw czym  efektów  technicznych i eko
nomicznych w ynikłych z działalności, o k tórych mowa 
w ust. 1.2.

Spraw ozdania pow inny być sporządzone w  dwóch 
egzem plarzach, w edług wzoru BWZ-7.

B iuro opracow uje i p rzedstaw ia K ierow nictw u M ini
ste rs tw a, w  te rm in ie  do 15 lutego każdego roku, 
zbiorcze spraw ozdanie za rok ubiegły.

4.2. D yrektorzy jednostek  zobowiązani są do bieżącej kon
tro li przebiegu w drażania program u realizacji w nios
ków delegacji zagranicznych oraz w ykorzystania uzys
kanej dokum entacji technicznej.

4.3. D yrek tor B iura przeprow adza okresowe kontrole p rze
biegu w drażania wniosków delegacji zagranicznych 
oraz w ykorzystania uzyskanej aoKum entacji technicz
nej, przy  w spółpracy zain teresow anych departam en
tów.

Załącznik n r 2 do zarządzenia n r  94 
M inistra B udow nictw a i P rzem y
słu M ateriałów  Budow lanych z dnia 
19 m aja 1964 r  .w spraw ie w spół
pracy  z zagranicą

PRZEPISY 

w zakresie uczestnictwa w pracach Stałej Komisji Budow
nictwa oraz Innych organów RWPG 

1. Ustalenia ogólne

1.1. M inisterstw o bierze udział w  p racach:

a) S tałej Kom isji Budow nictw a RW PG (SKB)

b) organach roboczych S tałej Kom isji Budow nictw a 
(Sekcjach) a w  szczególności:

— Sekcji m ateria łów  i w yrobów  budow lanych,
— S tałe j g rupy  roboczej ceram iki i szkła,
— Sekcji rozw oju bazy produkcyjnej budow nictwa,
— Sekcji technik i san itarnej,
— Sekcji pro jek tow ania, typiizacji i norm,

— Sekcji p lanow ania przestrzennego i urbanistyk i,
— Sekcji ekonom iki budow nictwa,

c) innych organów  RW PG na podstaw ie odpowiednich 
usta leń  K om itetu  W ykonawczego oraz Komisji.

Podstaw ą do działania M inisterstw a w  ram ach  Stałej 
Kom isji B udow nictw a (zwanej dalej SKB) je s t regu la
m in pracy delegacji polskich do w ym ienionej K om i- 
m isji i je j organów, zatw ierdzony przez Przew odni
czącego K om itetu W spółpracy Gospodarczej z Z ag ra
nicą przy Radzie M inistrów. K ierow nicy delegacji 
polskich do organów  roboczych K om isji są w yzna
czani przez Przewodniczącego Delegacji do S tałej Ko
m isji Budownictwa.

Członkowie delegacji polskich do organów  roboczych 
K om isji są wyznaczani przez Przew odniczącego De
legacji do Komisji, na w niosek kierow ników  delega
cji do odpowiednich organów.

1.2. Działalność M inisterstw a w ynikająca z uczestnictw a 
w  pracach  SKB i innych organów  RW PG obejm uje:

a) w ykonanie zobowiązań S trony Polskiej w zakresie 
p rac SKB, w ynikających z odpow iednich uchw ał 
K om itetu W ykonawczego oraz Komisji,

b) w ykonanie zadań w ynikających z p lanów  rocznych 
Kom isji oraz odpow iednich uchw ał organów  robo
czych Komisji,

c) w ykonanie, przez podległe insty tu ty  naukow o-ba
dawcze zadań w ynikających z planów  koordynacji 
prac naukow o-badaw czych w  budownictwie,

d) w zajem ną w ym ianę inform acji w ram ach w spół
pracy cen tralnych ośrodków inform acji w  budow 
nictw ie k rajów  członkowskich,

e) w zajem ną wymianę* doświadczeń produkcyjnych 
w w yznaczonych do tego celu zakładach przem ysłu 
m ateriałów  budow lanych,

f) przeniesienia na g ru n t k rajow y w yników  w spół
pracy w  ram ach RW PG zgodnie z odpowiednim i 
zaleceniam i Komisji.

1.3. Jednostkam i odpow iedzialnym i za w ykonanie wyżej
wym ienionych zadań, są:

— Biuro W spółpracy Gospodarczej z Zagranicą M ini
sterstw a, zw ane dalej „B iurem ”,

— in sty tu ty  naukow o-badaw cze, zakłady badań i do
świadczeń, zjednoczenia oraz inne jednostki, bez
pośrednio podległe M inistrow i zw ane dalej „ Je
dnostkam i”,

— departam enty  M inisterstw a, zwane dalej „departa
m entam i”.

2 Programowanie i realizacja zadań Strony Polskiej z ty
tułu udziału w pracach SKB

2.1. Na podstaw ie zatw ierdzonych przez SKB rocznych 
planów  p rac Kom isji i je j organów  roboczych — B iu
ro, w  porozum ieniu z k ierow nikam i poszczególnych 
delegacji, z zainteresow anym i jednostkam i i d ep a rta 
m entam i usta la  zadania poszczególnych jednostek  oraz 
try b  i te rm iny  realizacji tych zadań: na tej podsta
w ie B iuro opracow uje w  term in ie do dnia 15 g rudnia 
każdego roku program  p rac  poszczególnych delega
cji na następny rok, w edług wzoru BWZ-9.

2.2. B iuro przedstaw ia w ym ienione w  ust. 2.1., p ro g ra
my kierow nikom  delegacji do zatw ierdzenia po czym
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przesyła je  odpowiednim  jednostkom  w celu w łącze
nia w ynikających z nich zadań do swych planów  prac.

2.3. Na podstaw ie program ów  wym ienionych w ust. 2.2., 
B iuro w  porozum ieniu z odpowiednim i departam en ta
mi opracow uje i przekazuje jednostkom  w ykonaw 
czym szczegółowe w arunk i w ykonania tem atów , w e
dług w zoru BWZ-10.

2.4. Na w niosek kierow nika delegacji B iuro może zlecić 
jednostkom  w ykonanie dodatkow ych prac, nie obję
tych program em , omówionym w  ust. 2.1. i 2.2.

2.5. W przypadkach uzasadnionych specyfiką tem atyki od
nośnych prac, B iuro upoważnione jest do udzielania 
zleceń odpowiednio dobranym  specjalistom  lub zespo
łom specjalistów . In teg ra lną  częścią zlecenia pow inny 
być szczegółowe w arunk i w ym ienione w  ust. 2.3.

2.6. M ateriały  opracowane na podstaw ie odpowiedniego 
zlecenia, po zaopiniow aniu przez w łaściw y d ep a rta 
m ent lub  osobę, k tórej została pow ierzona opieka 
nad tem atem  z ram ienia delegacji, p rzedkładane są 
przez B iuro kierow nikom  delegacji odpowiedniej S ek
cji do zatw ierdzenia.
Po zatw ierdzeniu m ateria ły  są w ysyłane przez Biuro 
w edług przeznaczenia w  k ra ju  lub  zagranicę.

2.7. D yrek tor B iura dysponuje zapew nionym i w  budżecie 
M inisterstw a środkam i finansow ym i na pokrycie 
kosztów:
a) w ykonania p rac zleconych specjalistom  jak  w ust. 

2.5.,
b) doraźnych tłum aczeń i adap tacji tekstów  otrzy

m yw anych lub  w ysyłanych za granicę,
c) opracow ania m ateria łów  zw iązanych z w yjazdem  

delegacji polskich na posiedzenia K om isji lub n a
rad  je j organów  roboczych,

d) przyjm ow ania przedstaw icieli k rajów  członkow
skich, przybyw ających w  związku ze w spółpracą 
w ram ach RWPG.

3. Realizacja zadań wynikających z planu koordynacji 
prac naukowo-badawczych

3.1. Tem aty naukow e, wchodzące do zatw ierdzonego przez 
SKB planu koordynacji p rac naukow o-badaw czych 
są realizow ane w  tryb ie  bezpośredniej w spółpracy 
odpowiednich insty tu tów  i placów ek naukow o-badaw 
czych k ra jów  członkowskich.

3.2. Jednostki, k tórym  powierzono uczestnictwo we w spół
pracy na podstaw ie p lanu  (ust. 3.1.), są obowiązane 
w prow adzić w ykonanie odpowiednich zadań do swych 
planów  rocznych i w ieloletnich.

3.3. Jednostk i określone w ust. 3.2., obowiązane są do 
sk ładania B iuru  inform acji o przebiegu wym ienionych 
p rac w  term inach  ustalonych odpowiednim i uchw ała
mi SKB, w  celu ich dalszego przekazania delegacjom  
do odnośnych Sekcji.
Spraw ozdanie powinno być sporządzone według wzo
ru  BWZ-11.

4 Współpraca w dziedzinie wzajemnej wymiany informacji

4.1. W zajem na w ym iana inform acji prow adzona jest 
w  trybie:
a) w spółpracy cen tralnych ośrodków inform acji b u 

dow lanej k rajów  członkowskich,
b) w ym iany doświadczeń produkcyjnych na specja l

nie w ybranych do tego celu zakładach produkcji 
m ateriałów  lub wyrobów budow lanych.

4.2. W spółpraca centralnych ośrodków inform acji budow 
lanej realizow ana jest na podstaw ie odpowiednich 
usta leń  Komisji.
Jednostką odpow iedzialną za jej realizację jest O śro
dek Inform acji Technicznej i Ekonomicznej w  B u
dow nictwie (OITEB).

4.3. W ym iana doświadczeń produkcyjnych odbywa się 
w  specjalnie w yznaczonych zakładach produkcji m a
teriałów  lub wyrobów budow lanych w tryb ie  dwu 
lub w ielostronnych porozumień.

4.4. Ośrodek Inform acji Technicznej i Ekonomicznej w 
Budow nictw ie (OITEB) oraz określone w  ust. 4.3. za
kłady w ym iany doświadczeń produkcyjnych są obo
w iązane do przekazyw ania B iuru  spraw ozdań o p rze
biegu prac w  zakresie w ym iany inform acji. Term iny 
i form a złożenia spraw ozdań są uw arunkow ane od
pow iednim i ustaleniam i K om isji i jej organów  robo
czych.

5. Zasady wdrażania wyników pracy SKB

5.1. W szystkie m ateria ły  zatw ierdzone przez SKB z za
leceniem  wykorzysPania przez k ra je  członkowskie 
RW PG są przekazyw ane przez B iuro odpowiednim  je 
dnostkom  i departam entom , w łaściw ym  dla danej te 
m atyki.

5.2. O kreślone w  ust. 5.1. jednostk i i departam en ty  m ają 
obowiązek dalszego k ierow ania spraw ą w k ra ju , p rze
prow adzenia odpowiednich uzgodnień z w łaściw ym i 
jednostkam i reso rtu  i spoza resortu , jak  również do
konyw ania okresow ych kontroli realizacji oraz an a li
zy w yników  w ykorzystania m ateria łów  SKB w  kraju .

5.3. O kreślone wyżej jednostk i są obowiązane do pow ia
dam iania B iura o przebiegu odnośnych sp raw  w  celu 
przekazania przez delegacje PRL do K om isji i jej 
organów  roboczych, inform acji o sposobach w ykorzy
stan ia w yników  w spólnych prac.

6. Organizacja udziału delegacji polskich w posiedzeniach 
i naradach w ramach SKB

6.1. W posiedzeniach i naradach  organizow anych w  ra 
m ach SKB biorą udział delegacje w  skład k tórych 
wchodzą:
a) sta li członkowie,
b) rzeczoznawcy wyznaczeni w  zależności od tem aty 

ki obrad.
6.2. W nioski dotyczące składu delegacji przygotow ują k ie

rownicy delegacji do odpowiedniej Sekcji.
6.3. Biuro uzgadnia skład delegacji z zaihteresow anym i 

jednostkam i oraz D epartam entem  K adr i p rzedstaw ia 
ostateczne wnioski M inistrow i do akceptacji.

6.4. Po zaakceptow aniu składu delegacji przez M inistra, 
Biuro:
— zaw iadam ia D epartam ent K ad r w  celu zała tw ie

nia spraw  paszportow ych oraz w ystaw ienia dele
gacji służbowych,

— przygotow uje w  porozum ieniu z kierow nikam i od
nośnych delegacji in strukc je  w yjazdow e i p rzed
k łada je  do zaakceptow ania przewodniczącem u 
delegacji do Komisji,

— przygotow uje środki dewizowe oraz załatw ia 
w szystkie form alności zw iązane z wyjazdem .
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6.5. Kierownik delegacji będący członkiem Kolegium Mi
nisterstwa zobowiązany jest do przedłożenia na 
Kolegium w okresie dwóch tygodni od daty powrotu, 
informacji o przebiegu obrad.

6.6. Kierownik delegacji obowiązany jest do złożenia w 
Biurze sprawozdania o przebiegu narady oraz wnios
ków co do dalszych czynności, wynikających z po
wziętych uchwał.

Załącznik nr 3 do zarządzenia nr 94 
M inistra Budownictwa i Przemy
słu Materiałów Budowlanych z dnia 
19 m aja 1964 r. w sprawie 
współpracy z zagranicą

PRZEPISY

w zakresie przynależności do organizacji międzynarodowych

1. Biuro współpracy Gospodarczej z Zagranicą, zwane da
lej „Biurem” prowadzi rejestr jednostek organizacyj
nych oraz pracowników, należących do organizacji mię
dzynarodowych.

2 Jednostki lub pracownicy jednostek mający zamiar 
przystąpić da międzynarodowej organizacji, powinni 
zgłosić wniosek do Biura. Wniosek powinien zawierać 
nazwę i siedzibę centrali międzynarodowej organizacji, 
charakter działania tej organizacji, korzyści jakie przy
niesie członkowstwo w tej organizacji, obowiązki jakie 
wynikają z przynależności do tej organizacji, a mię
dzy innymi wysokość opłat.
Wniosek należy składać w dwóch egzemplarzach.

3. Biuro przedstawia wnioski Ministrowi, a następnie — 
po zaopiniowaniu przez Ministerstwo Spraw Zagranicz
nych i Ministerstwo Finansów — Przewodniczącemu 
Komitetu Współpracy Gospodarczej z Zagranicą przy 
Radzie Ministrów. Biuro informuje wnioskodawców 
o podjętej decyzji w sprawie przystąpienia do organi
zacji międzynarodowych.

4 Planowanie wyjazdów zagranicznych, związanych z przy
należnością do organizacji międzynarodowych, realiza
cja wyjazdów i składanie sprawozdań odbywa się w 
trybie określonym w załączniku nr 1 do zarządzenia.

5. Instrukcję dla wyjeżdżających zagranicę członków orga
nizacji międzynarodowych w sprawach związanych z ty 
mi organizacjami, opracowuje Biuro przy współpracy 
zainteresowanych departamentów i jednostek oraz 
przedstawia ją  Komitetowi Współpracy Gospodarczej 
z Zagranicą przy Radzie Ministrów — do wiadomości 
lub zatwierdzenia.

6 Jednostki lub osoby należące do organizacji między
narodowych obowiązane są do składania Biuru rocz
nych sprawozdań, obrazujących działalność organizacji 
oraz jednostek lub osób, będących jej członkami, uzys
kane w danym roku korzyści z przynależności do orga
nizacji oraz zamierzenia na rok następny.

7. Przepisy niniejszego załącznika nie dotyczą spraw zwią
zanych z Radą Wzajemnej Pomocy Gospodarczej i jej 
organami.

8. Zagadnienia o charakterze politycznym, które mogą wy
łonić się w związku ze współpracą z organizacjami 
międzynarodowymi, Biuro uzgadnia z Ministerstwem 
Spraw Zagranicznych.

Załącznik nr 4 do zarządzenia nr 94 
M inistra Budownictwa i Przemysłu 
Materiałów Budowlanych z dnia 
19 m aja 1964 r. w sprawie współ
pracy : zagranicą

PRZEPISY

w zakresie wyjazdów za granicę w celach szkoleniowych 

I Wstęp

1.1. Przez wyjazdy za granicę w celach szkoleniowych ro
zumie się wyjazdy, w czasie których wyjeżdżający 
będzie:

— przeprowadzał prace naukowo-badawcze, związa
ne z potrzebami jednostki, w której pracuje,

— podnosił swoje kwalifikacje zawodowe,
— przekazywał swoją wiedzę na przykład w formie 

odczytów.

1.2. Wyjazdy szkoleniowe mogą nastąpić w  związku z uzys
kanym:
— stypendium zagranicznym,
— zaproszeniem zagranicznej organizacji naukowej, 

stowarzyszenia technicznego lub ekonomicznego, 
przy czym w zaproszeniu powinno być stwierdze
nie, że koszty pobytu ‘ zaproszonego i ewentualne 
koszty przejazdów zostaną pokryte przez zaprasza
jących.

1.3. Do wyjazdów szkoleniowych zalicza się także wy
jazdy mające na celu przeszkolenie pracowników 
przez zagranicznych dostawców, w zakresie zaimpor
towanych obiektów lub urządzeń, jeżeli wyniknie ta 
ka potrzeba, a nie mogła być przewidziana w mo
mencie zawierania umowy handlowej.

1.4. Ze środków obrotowych przedsiębiorstw, ani ze środ
ków będących w dyspozycji zjednoczeń nie mogą być 
opłacane koszty wycieczek szkoleniowych, z w yjąt
kiem wyjazdów związanych z wynalazczością pracow
niczą, o czym mowa w § 2 zarządzenia.

2. Stypendia

2.1. Stypendia zagraniczne mogą być przyznawane tylko 
w zakresie zagadnień szczególnie ważnych dla budow
nictwa, urbanistyki, architektury i przemysłu m ateria
łów budowlanych, dla osób posiadających odpowied
nie przygotowanie zawodowe oraz biegłą znajomość 
wymaganego języka obcego.

2.2. Jednostki, które ubiegają się o wysłanie swoich p ra
cowników na stypendia, powinny złożyć do Biura 
wnioski, o których mowa w załączniku nr 1 do za
rządzenia, według wzoru BWZ-1.

3. Wyjazdy na zaproszenie

3.1. Wyjazd na zaproszenie zagranicznej organizacji nau
kowej, stowarzyszenia technicznego lub ekonomiczne
go może się odbyć w ramach:
— urlopu wypoczynkowego,
— urlopu bezpłatnego,
— czasu pracy.
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3.2. W yjazd na zaproszenie w  ram ach  urlopu wypoczyn
kowego załatw ia osoba zaproszona w  tryb ie  przepi
sów obow iązujących przy w yjazdach pryw atnych.

3.3. W yjazd na zaproszenie w  ram ach  urlopu bezpłatnego 
w ym aga zgody kierow nika jednostki, w  której zapro
szony pracuje.

W yjazd tak i osoba zaproszona załatw ia w  tryb ie  p rze
pisów  obowiązujących przy w yjazdach pryw atnych.

3.4. W yjazd na zaproszenie w  ram ach  czasu prący, tr a k 
tow any je st jak  delegacja służbowa.

3.5. W yjeżdżającym  w  sposób określony w  ust. 3.3. i 3.4., 
może być ty lko osoba posidająca odpowiednie przy
gotow anie zawodowe i biegłą znajom ość języka obo
w iązującego w  danym  k ra ju .

3.6. W niosek na w yjazd, o k tórym  mowa w ust. 3.4. po
w inien być złożony drogą służbową do B iura W spół
pracy  Gospodarczej z Zagranicą, zwanego dalej „B iu
rem ” w raz z zaproszeniem  i uzasadnieniem  wniosku. 
B iuro konsu ltu je  w niosek z w łaściw ym i departam en
tam i, uzyskuje opinię D epartam entu  K adr i ocenę 
w łaściwego Członka K ierow nictw a oraz przedstaw ia 
w niosek M inistrowi. Po zatw ierdzeniu w niosku przez 
M inistra, dalsze załatw ienie spraw y przebiega tak, 
jak  przy delegacjach służbowych, o k tórych mowa 
w  załączniku n r  1 do zarządzenia.

4. Szkolenie w  zakresie importowanych obiektów lub 
urządzeń

P lanow anie, sk ładanie w niosków  i realizacja wyjazdów, 
o k tórych mowa w  ust. 1.3., odbywa się zgodnie z p rze
pisam i zaw artym i w  załączniku n r 1 do zarządzenia.

5. Obowiązki wyjeżdżających w celach szkoleniowych

5.1. P racow nika, k tóry  o trzym ał stypendium  zagraniczne 
lub w yjeżdża na zaproszenie w ram ach  norm alnego 
czasu pracy, obowiązuje złożenie — przed w yjaz
dem  — w zakładzie pracy  pisem nego oświadczenia, 
że zgadza się na w arunk i określone w  przepisach za
w artych  w  niniejszym  załączniku oraz, że po pow ro
cie do k ra ju  zobowiązuje się pracow ać dw a la ta  w 
zakładzie pracy, w  którym  był zatrudniony przed 
wyjazdem .

Pracow nika, k tóry  wyjeżdża w spraw ach, o których 
m owa w  ust. 1.3. obow iązuje złożenie pisemnego 
oświadczenia, że zobowiązuje się pracow ać pół roku. 
Od obowiązku odpracow ania może pracow nika zwol
nic, w  przypadkach Szczególnie uzasadnionych dy 
rek to r zjednoczenia (instytutu), a pracow nika M ini
ste rs tw a — M inister.

5.2. P racow nika, k tó ry  o trzym ał stypendium  zagraniczne, 
wyjeżdża na zaproszenie w  ram ach  norm alnego czasu 
p racy  lub w  spraw ach, o k tórych  mowa w  ust. 1.3., 
obow iązuje złożenie spraw ozdania z pobytu za g ran i
cą zgodnie z przepisam i ust. 3.7. załącznika n r  1 do 
niniejszego zarządzenia.

6. Wynagrodzenie wyjeżdżających w celach szkoleniowych

6.1. Pracow nik, k tóry  otrzym ał stypendium  zagraniczne, 
wyjeżdżający na zaproszenie, w  ram ach  czasu pracy, 
pobyt którego za granicą nie przekracza trzech m ie
sięcy, o trzym uje w  k ra ju  pełne wynagrodzenie.

6.2. Po upływ ie okresu 3-miesięcznego pobytu za granicą:
a) pracow nik sam otny oraz żonaty (zamężna), którego 

m ałżonek p racu je  zarobkowo, o trzym uje 25% w y
nagrodzenia,

b) pracow nik posiadający na Utrzym aniu jednego 
członka rodziny otrzym uje 50% w ynagrodzenia,

c) pracow nik posiadający na u trzym aniu  dwóch 
członków rodziny otrzym uje 75% w ynagrodzenia,

d) pracow nik posiadający na u trzym aniu  więcej niż 
dwóch członków rodziny otrzym uje 100% w yna
grodzenia.

6.3. W przypadkach uzasadnionych w arunkam i pobytu za 
granicą lub sy tuacją rodziny, w ynagrodzenie określo
ne w  ust. 6.2. lit.: a), b) i c) może być za zgodą Mi
n istra  podwyższone o dalsze 25%.

6.4. W ynagrodzenie, o k tórym  m owa w  ust. 6.1., 6.2 i 6.3. 
oblicza się ja k  za czas urlopu wypoczynkowego.

6.5. Członkam i rodziny pracow nika w  rozum ieniu ust. 6.2. 
są:
— małżonek,
— dzieci w łasne, przysposobione, pasierbow ie oraz 

dzieci obce p rzy ję te  na u trzym anie I w ychow anie 
do ukończenia 18-go roku  życia, jeżeli uczęszcza
ją  do szkół — do ukończenia nauki, nie dłużej je 
dnak  niż do ukończenia 24-go roku życia, a jeżeli 
są inw alidam i bez względu na wiek,
rodzeństw o, jeżeli odpow iada w arunkom  powyżej 
określonym ,

— rodzice i inni w stępni, jeżeli pozostają na całko
w itym  utrzym aniu pracow nika.

6.6 Nie uw aża się za pozostającego na u trzym aniu  p ra 
cow nika członka rodziny, k tóry  posiada samodzielne, 
źródła dochodu przekraczające wysokość w ynagro
dzenia za pracę najniżej zarab ia jących  pracow ników .

6.7. Pracow nicy, o k tórych m owa w ust. 6.1. i 6.2., zacho
w ują praw o do zasiłków rodzinnych.

6.8. Jeżeli pracow nik jest za trudniony  w  dwóch lub  w ię
cej zakładach pracy, o trzym uje on w ynagrodzenie, 
o k tórym  mowa w  ust. 6.1. i 6.2. z zakładu pracy, 
k tóry  skierow ał w niosek pracow nika do M inisterstw a. 
W przypadku za trudnien ia na niepełnym  etacie, w y
jeżdżający może otrzym ać w ynagrodzenie z dwóch 
lub  więcej zakładów  pracy (za ich zgodą), łącznie 
jednak  do wysokości w ynagrodzenia jednego etatu .

6.9. P racow nik, k tóry  o trzym ał stypendium  lub wyjeżdża 
na zaproszenie w  ram ach  norm alnego czasu pracy, 
o trzym uje b ilety  na przejazd w  jedną lub  obydwie 
strony oraz tzw. „kieszonkowe” w  dewizach, w  w y
sokości jednej d iety obowiązującej na dany k raj, w 
zależności od w arunków  podanych przez stronę 
przyjm ującą.

6.10. Pracow nik, k tó ry  w yjeżdża w  spraw ach, o k tórych 
m owa w  ust. 1.3. otrzym uje b ilety  na przejazd w  obie 
strony i obowiązujące w  danym  k ra ju  d iety  służbowe.
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Załącznik nr 5 do zarządzenia nr 94 
M inistra Budownictwa i Przemysłu 
Materiałów Budowlanych z dnia 
19 m aja 1964 r. w sprawie współ
pracy z zagranicą

PRZEPISY

w zakresie przyjmowania cudzoziemców w kraju

1 Organizowanie w kraju Ujazdów, konferencji itp. 
z udziałem cudzoziemców oraz zapraszanie cudzoziem
ców.

1.1. Jednostki organizacyjne podległe Ministrowi Budow
nictwa i Przemysłu M ateriałów Budowlanych są 
uprawione do organizowania zjazdów, konferencji itp. 
imprez z udziałem cudzoziemców oraz do zaprasza
nia cudzoziemców w sprawach związanych z aktual
nymi problemami tych jednostek, tylko po uprzed
nim uzyskaniu zgody Ministra.
Zaproszenie cudzoziemców na koszt jednostki zapra
szającej wymaga zgody Prezesa Rady Ministrów. 
Imprezy o charakterze naukowym powinny być orga
nizowane przez instytuty naukowo-badawcze, a przy
najmniej przy ich współudziale.

1.2. Udział cudzoziemców w zjazdach, konferencjach itp. 
powinien w zasadzie opierać się na pełnej odpłat
ności (w walutach obcych), kosztów wpisowego, wy
żywienia, zakwaterowania, przejazdów, wycieczek; 
bankietów itp.

1.3. Jednostka, która zamierza zorganizować zjazd lub kon
ferencję z udziałem cudzoziemców, zaprosić cudzo
ziemców w sprawach związanych z aktualnymi pro
blemami, powinna złożyć — do Biura Współpracy Go
spodarczej z Zagranicą, zwanego dalej „Biurem” 
w terminie do 31 m aja roku poprzedzającego plano
waną imprezę — wniosek wraz z preliminarzem wy
datków.

1.4. Preliminarze imprez międzynarodowych powinny za
wierać szczegółowe zestawienie wpływów i wydatków 
związanych z imprezą zarówno w złotych jak i dewi
zach oraz odpowiednie kalkulacje i uzasadnienia. P re
liminarze wniosków dotyczących zaproszeń cudzo
ziemców w sprawach związanych z aktualnym i pro
blemami — powinny zawierać szczegółowe zestawie
nie wydatków związanych z pobytem cudzoziemca (za
równo w złotych jak i w dewizach).

1.5. Biuro konsultuje merytoryczną słuszność wniosku 
z zainteresowanymi departamentami, a następnie wraz 
z oceną właściwego Członka Kierownictwa przed
stawia go Ministrowi. W przypadku uzyskania akcep
tacji Ministra, Biuro występuje do Urzędu Rady Mi
nistrów w celu uzyskania zgody Prezesa Rady Mini
strów. Po uzyskaniu określonej wyżej zgody, Biuro 
przekazuje preliminarz wydatków do Departamentu 
Finansowo-Ekonomicznego, w celu zapewnienia po
trzebnych środków — w term inie do dnia 15 sierpnia 
każdego roku. Po stwierdzeniu przez Departament 
Finansowo-Ekonomiczny, że zapreliminowane środki 
zostały zapewnione, Biuro powiadamia zainteresowa
ną jednostkę, która dopiero po otrzymaniu takiego po
wiadomienia może przystąpić do organizacji plano
wej imprezy.

1.6. W przypadku wniosków ponadplanowych obowiązuje 
tryb postępowania określony w ust. 1.3. — 1.5.

1.7. Obsługa zjazdu, konferencji itp .z udziałem cudzo
ziemców powinna być powierzona Polskiemu Biuru 
Podróży „Orbis”, a w wyjątkowych przypadkach je
dnemu z uprawnionych krajowych biur turystycz
nych, po uprzednim uzyskaniu zgody Głównego Ko
m itetu Kultury Fizycznej i Turystyki.

1.8. Opłata za uczestnictwo w imprezie (wpisowe) powin
na być ustalona przez jednostkę organizującą w poro
zumieniu z Ministerstwem Finansów, za pośrednic
twem Biura. Wysokość opłaty powinna z jednej stro
ny uwzględniać zwyczaje międzynarodowe, a z dru
giej potrzebę maksymalnego pokrycia kosztów orga
nizacyjnych imprezy.

1.9. Opłata za uczestnictwo powinna być wpłacona przez 
cudzoziemca przynajmniej na 30 dni przed rozpoczę
ciem imprezy:
a) przez uczestników z kraju, z którym rozliczenia 

przeprowadzane są w rublach (obszar rublowy) — 
przekazem, czekiem bankowym lub gotówką w zło
tych, pochodzących z udokumentowanej wymiany 
pieniędzy i dewiz opiewających na walutę kraju 
uczestnika imprezy lub walutę rublową,

b) przez uczestników z pozostałych krajów — przeka
zem, czekiem bankowym lub gotówką w złotych, 
pochodzących z udokumentowanej wymiany pienię
dzy i dewiz opiewających na dolary USA lub inną 
walutę wymienialną.

1.10. Opłaty za świadczenia Polskiego Biura Podróży 
„Orbis” lub innych biur turystycznych (zakwaterowa
nie, wyżywienie, udział w wycieczkach po kraju itp.), 
cudzoziemiec powinien wpłacać na konto bankowe 
danego biura turystycznego przed rozpoczęciem 
imprezy, w oznaczonym terminie, pozwalającym na 
zarezerwowanie miejsc w hotelach i prawidłowe zor
ganizowanie. obsługi.

1.11. Koszty przejazdu do Polski i z Polski cudzoziemcy 
pokrywają we własnym zakresie. Zakup przez cu
dzoziemców w Polsce biletów przejazdu na trasach 
zagranicznych może być dokonany jedynie na za
sadach przepisów zarządzenia Ministra Finansów 
z dnia 15 sierpnia 1961 r. w sprawie zezwolenia na 
zawieranie i płatnicze wykonywanie umów przewo
zu na trasach zagranicznych (Monitor Polski n r 68, 
poz. 294).

1.12. Informacje dla cudzoziemców zawierające warunki 
finansowe uczestnictwa w organizowanej imprezie 
(wpisowe, koszty pobytu itp.) mogą być wysłane za
granicę tylko po uzgodnieniu z Biurem i M inister
stwem Finansów.

1.13. W przypadkach przewidywanego liczniejszego udzia
łu zagranicznych uczestników, jednostka organizują
ca imprezę powinna zawrzeć odpowiednie porozu
mienia:

1) z Polskim Biurem Podróży „Orbis” lub innym biu
rem turystycznym w zakresie zleconym danemu 
biuru świadczeń na rzecz zagranicznych uczestni
ków,
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2) z Narodowym  B ankiem  Polskim  lub z Polskim  
Biurem  Podróży „O rbis” w zakresie prow adzenia 
kas w alutow ych w  czasie danej imprezy.

1.14. Jednostka organizująca im prezę może również za
w rzeć porozum ienie z Bankiem  „Polska K asa Opieki” 
w  spraw ie uruchom ienia doraźnych punktów  sprze
daży za w alu ty  obce atrakcy jnych  dla cudzoziemców 
artyku łów  przem ysłow ych, żywnościowych itp.

1.15. W term in ie  30 dni po zakończeniu każdej im prezy 
jednostka, k tó ra  ją  organizow ała, pow inna przesłać 
M inisterstw u F inansów  za pośrednictw em  B iura in 
form ację o w ynikach finansow o-dew izow ych imprezy.

2 . Świadczenia na rzecz cudzoziemców

2.1. Cudzoziemiec przebyw ający w Polsce na koszt je 
dnostki zapraszającej może otrzym ać następujące 
św iadczenia:

a) w yżyw ienie — do wysokości kosztów, nie więcej 
jednak  niż 120, — zł. na dobę,

b) odpow iednie zakw aterow anie oraz związane z tym  
koszty przewozu — do wysokości rzeczywistych 
kosztów,

c) przejazdy zam iejscowe w  k ra ju  — wg uznania 
M inistra — albo osoby przez niego upoważnionej, 
przy zastosow aniu przede w szystkim  środków  
istn iejących sieci kom unikacji publicznej,

d) pomoc leczhiczą w  nagłych w ypadkach — do w y
sokości rzeczyw istych kosztów, a w razie dłuższe
go pobytu  — sta łą  opiekę lekarską,

e) w ydatk i na cele ku ltu ra lne  — nie przekraczające 
100,— zł w  ciągu trzech dni i 350,— zł w ciągu 
dwóch tygodni pobytu cudzoziemca w  Polsce,

f) kieszonkowe na drobne w ydatk i do wysokości 
32,— zł dziennie.

Należności za św iadczenia w ym ienione w  pkcie 
°d a) — e) w łącznie pow inny być bezpośrednio 
pokryw ane przez jednostki organizujące pobyt i nie 
mogą być w ypłacone cudzoziemcom.

2.2. W przypadku, gdy pobyt cudzoziemca przekracza 
1 miesiąc, M inister może ustalić św iadczenia na w y
żyw ienie i kieszonkowe w  kwocie zryczałtow anej nie 
przekraczającej staw ki norm alnej.

2.3. Cudzoziemiec przebyw ający w  Polsce na koszt w łas
ny lub na podstaw ie delegacji służbowej może ko
rzystać z:

— świadczeń określonych w  ust. 2.1. pkt. a), b) i c), 
ale ty lko  w  przypadku, gdy jednostka p rzy jm u ją
ca codzoziemca pow oduje jego przejazd do innej 
m iejscowości krajow ej niż m iejsca zakw aterow ania 
się cudzoziemca w Polsce,

— świadczenia określonego w  ust. 2.1. pkt. e).

W ydatki na powyższe św iadczenia pokryw a jednostka 
p rzy jm ująca cudzoziemca w  ram ach posiadanych 
środków  funduszu dyspozycyjnego dyrektora.

2.4. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest u rzą
dzenie przyjęcia d la  cudzoziemców. Przyjęcie w  za
sadzie jednorazow e powinno być urządzone w  skrom 
nych ram ach, przy udziale m inim alnej ilości osób 
uczestniczących ze strony jednostek  urządzających 
przyjęcie. Koszt przyjęcia nie pow inien przekroczyć 
150, — zł na osobę.

2.5. W zwyczajowo przyjętych przypadkach mogą być 
wręczone cudzoziemcom drobne upom inki, najlepiej 
w form ie w ydaw nictw  krajow ych o treści tem atycz
nie zw iązanej z działalnością jednostk i urządzającej 
przyjęcie lub  z terenu , n a  k tórym  jednostka się zna j
duje. Nie należy daw ać upom inków  o w artości użyt
kowej. Koszt upom inku nie pow nięn przekraczać 
200, — zł na osobę.

2.6. P rzyjęcia, o k tórych m owa w  ust. 2.4., mogą być re a 
lizowane jedynie po uprzednim  uzyskaniu zezwolenia 
pisemnego. Zezwolenia udziela na pisem ny w niosek 
zain teresow anych:

a) M inister — w przypadku urządzania przyjęć przez 
zjednoczenie lub inne bezpośrednie podległe je 
dnostk i organizacyjne,

b) dyrektorzy zjednoczeń — w przypadku urządzenia 
przyjęć przez nadzorow ane przedsiębiorstw a.

2.7. W uzasadnionych przypadkach lim ity  ustalone 
w ust. 2.1. pkt. a) i f) oraz ust. 2.4. i 2.5. lub jeden 
z nich mogą być podwyższone za zgodą M inistra 
w  granicach do 50%, a powyżej tego lim itu  za zgodą 
M inistra F inansów  udzieloną bądź w  indyw idualnych 
przypadkach, bądź w  odniesieniu do grupy  cudzo
ziemców.

2.8. W ydatki na cele, o których m owa w  ust. 2.4. i 2.5., 
m uszą być należycie udokum entow ane, pow inna być 
uzasadniona ich potrzeba i dołączony opis okolicz
ności (np. ja k ą  delegację przyjm owano, ilość osób 
itp.).

2.9. W stosunku do osób zlecających urządzenie przyjęć 
bez uzyskania zezwolenia, o k tórym  m owa w  ust. 2.6., 
jak  rów nież naruszających inne przepisy w  zakresie 
świadczeń na rzecz cudzoziemców należy w yciągnąć 
najsurow sze konsekw encje służbowe, aż do zw olnie
nia z p racy  włącznie.

2.10. Świadczenia na rzecz cudzoziemców pokryw a się:

1) w jednostkach posiadających fundusz dyspozycyj
ny — z tego funduszu,

2) w insty tu tach  i innych jednostkach nie posiadają
cych funduszu dyspozycyjnego — w granicach 
środków  przew idzianych w  prelim inarzu  w ydat
ków  tych jednostek,

3) w jednostkach budżetow ych — w granicach fu n 
duszu reprezentacyjnego M inistra.

2.11 Pracow nikom  tow arzyszącym  cudzoziemcom w pod
różach, posiłkach i rozryw kach ku ltu ra lnych  p rzy 
sługuje:

1) ryczałt na w yżyw ienie i rozryw ki ku ltu ra ln e  
w  kw otach niezbędnych dla w ykonania zleconych
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zadań, na zasadach ustalonych dla cudzoziemców 
i do wysokości ustalonych dla nich wydatków,

2) zwrot kosztów przejazdu,

3) zwrot kosztów zakwaterowania poza stałym 
miejscem zamieszkania.

Osobom tym nie przysługują diety wyjazdowe.

3. Świadczenia na rzecz ekspertów zagranicznych

3.1. Biuro ustala każdorazowo z właściwymi organizacja
mi w arunki korzystania z usług ekspertów zagranicz
nych i świadczeń na ich rzecz.

3.2. Biuro zawiadamia zainteresowane jednostki o podję
tych ustaleniach, o których mowa w ust. 3.1.

4. Szkolenie cudzoziemców w kraju

4.1. Przepisy niniejszego załącznika nie dotyczą praktyk 
studentów zagranicznych odbywanych w ramach wy
miany organizowanej przez IAESTE (Międzynarodowe 
Zrzeszenie dla Wymiany Studentów na Praktyki Za
graniczne).

4.2. P raktyki cudzoziemców obejmują szkolenie w za
kresie: robotnika kwalifikowanego, mistrza lub tech
nika oraz w indywidualnych przypadkach inżyniera.

4.3. Ilość i rodzaj praktyk cudzoziemców, które m ają być 
realizowane w jednostkach podległych Ministrowi 
Budownictwa i Przemysłu M ateriałów Budowlanych 
ustala Komitet Pracy i Płac.

4.4. Po ustaleniach, o których mowa w ust. 4.3., Biuro 
wyznacza w porozumieniu z właściwymi zjednocze
niami przedsiębiorstwa, które przyjm ują cudzoziem
ców na praktyki szkoleniowe. Przy .wyznaczeniu jed
nostek należy uwzględniać jedynie takie, które są 
dobrze zorganizowane, stosują nowoczesne metody 
pracy i dysponują nowoczesnym sprzętem.

4.5. Biuro zawiadamia wyznaczone przedsiębiorstwa
0 planowanym skierowaniu do nich cudzoziemców na 
praktyki szkoleniowe. Kopię zawiadomienia Biuro 
przesyła do właściwego zjednoczenia. Zawiadomienie 
powinno określać ilość i zawody praktykantów  oraz 
okres trw ania praktyki.

4.6. Przedsiębiorstwa po otrzymaniu zawiadomień, o k tó
rych mowa w ust. 4.5., opracowują w terminie jed
nego miesiąca od otrzymania zawiadomienia pro
gram praktyki oraz prelim inarz wydatków.

4.7. Programy, powinny być dostosowane do kwalifikacji 
praktykantów  i przewidywać zadania praktyczne
1 wykłady teoretyczne. Wykłady teoretyczne powinny 
uzupełniać niezbędne wiadomości, szczególnie w za
kresie matematyki, fizyki i chemii oraz nauki języ
ka polskiego.

4.8. W programach należy przewidzieć możliwość udo
stępnienia praktykantom  nauki teoretycznej w szko
łach zawodowych dla pracujących, jeżeli takie szkoły

istnieją w miejscowości, w której cudzoziemiec będzie 
odbywał praktykę.

4.9. Prelim inarz wydatków, związanych ze szkoleniem 
zagranicznego praktykanta powinien być opracowany 
przy uwzględnieniu następujących zasad:

a) koszty utrzymania zakwaterowania i szkolenia 
praktykantów  łącznie z kwotą wypłacaną im na 
ich wydatki osobiste nie powinny przekraczać 
kwoty 3.000,— zł miesięcznie na osobę,

b) w ramach kwoty określonej pod literą a), na oso
bę przeznacza się:

— na wyżywienie 1.200,— zł

— na wydatki osobiste (kieszonkowe) 750,— zł

— na zakwaterowanie od 250,— do 750,— zł

— na pozostałe wydatki (wynagrodzenie 
kierownika — opiekuna, tłumacza, 
wykładowcy i instruktorów, pranie, 
organizację wycieczek itp. imprez)

od 300,— do 800,— zł

4.10. W poszczególnych przypadkach, zależnych od lokal
nych warunków i od poziomu praktyk — Biuro może 
w porozumieniu z Komitetem Pracy i Płac ustalić 
inne limity wydatków z tym zastrzeżeniem, że łącz
na kwota wydatków nie powinna przekroczyć 
4.000,— zł na osobę. Podwyższenie stawek może mieć 
miejsce przede wszystkim przy praktykach osób 
z wyższym wykształceniem.

4.11. Przedsiębiorstwo pokrywa koszty przejazdów służ
bowych na terenie Polski, związanych z odbywaniem 
praktyki w ramach delegacji służbowych.

4.12. Programy, o których mowa w ust. 4.7. i 4.8. oraz 
preliminarze wydatków, o których mowa w ust. 4.9. 
powinny być akceptowane przez zjednoczenie, nad
zorujące dane przedsiębiorstwo. Zaakceptowane pro
gramy i preliminarze przedsiębiorstwo przesyła do 
Biura w trzech egzemplarzach.

Programy i preliminarze zatwierdza Biuro w poro
zumieniu z Komitetem Pracy i Płac, a następnie za
wiadamia o tym przedsiębiorstwo i nadzorujące go 
zjednoczenie.

Zatwierdzony preliminarz wydatków jest podstawą 
do wystąpienia Biura do Komitetu Pracy i Płac 
o uruchomienie dotacji dla przedsiębiorstwa szkolą
cego zagranicznych praktykantów.

4.13. Przedsiębiors wa obowiązane są do przesyłania po 
upływie każdego kw artału rozliczenia finansowego 
z dokonanych wydatków do Komitetu Pracy i Płac, 
Biura oraz do nadzorującego zjednoczenia.

4.14. Zjednoczenia obowiązane są do sprawowania nadzo
ru  i kontroli wydatkowych przez przedsiębiorstwa 
kwot w ramach zatwierdzonego preliminarza.

4.15. Przedsiębiorstwo ponosi odpowiedzialność za organi
zację praktyk i za poziom szkolenia praktykantów.

4.16. Przedsiębiorstwo obowiązane jest do zapewnienia
praktykantom :
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a) całodziennego wyżywienia w stołówce zakładowej 
lub innych zakładach żywienia zbiorowego (przy 
sporządzaniu jadłospisu należy w miarę możli
wości uwzględnić życzenia praktykantów),

b) zakwaterowania w pokojach 2—5 osobowych w ho
telach robotniczych lub w razie ich braku w ho
telach m iejskich;' inżynierom i technikom należy 
zapewnić lepsze warunki zakwaterowania,

c) nieodpłatnego przydziału niezbędnej odzieży 
ochronnej i roboczej oraz pomieszczeń do jej prze
chowywania,

d) korzystania z wszelkich urządzeń kulturalno- 
oświatowych przedsiębiorstwa jak np. biblioteki, 
klubu, świetlicy, oraz udziału w życiu kultural
no-oświatowym i sportowym,

e) zaznajomienie się przed rozpoczęciem praktyki 
z obowiązującymi przepisami bezpieczeństwa i h i
gieny pracy,

f) pomocy w załatwianiu formalności wizowych.

4.17. Praktykantom  przysługują bezpłatne świadczenia lecz
nicze w zakładach społecznych służby zdrowia — 
zgodnie z instrukcją nr 12/63 M inistra Zdrowia 
i Opieki Społecznej z dnia 9 marca 1963 r., znak: 
LRU-491/6/63 w sprawie zasad udzielania świadczeń 
przez zakłady społecznej służby zdrowia cudzoziem
com, odbywającym w Polsce praktyki zawodowe.

Bezpłatne świadczenia są udzielane na podstawie 
specjalnych zaświadczeń wydawanych przez Komitet 
Pracy i Płac obejmują opiekę lekarską w lecz
nictwie otwartym i zamkniętym oraz wydawanie 
niezbędnych leków.

4.18. W celu terminowej i prawidłowej realizacji programu 
dyrektor przedsiębiorstwa wyznacza:

— opiekuna praktykantów, który powinien być w za
sadzie również kierownikiem praktyk,

— instruktora nauki zawodu,

— wykładowców przedmiotów teoretycznych,

— ew. tłumacza.

Instruktorzy i wykładowcy pow’nni być wyznaczeni 
spośród najlepszych fachowców w przedsię
biorstwie.

4.19. w celu sprawdzenia stopnia przyswojenia przez
praktykantów  przerabianego materiału, przedsię
biorstwa przeprowadzają kw artalne egzaminy kon
trolne. Wyniki tych egzaminów służą za podstawę 
do wprowadzania ewentualnych zmian w progra
mach, tempie i zakresie szkolenia.

“V20. Po zakończeniu praktyk cudzoziemcy składają egza
min przed komisją egzaminacyjną powołaną przez 
dyrektora przedsiębiorstwa w składzie:

— przewodniczący,

— członkowie (2—4 osoby).

Do składu komisji należy zaprosić przedstawicieli 
czynnika społeczno-politycznego przedsiębiorstwa 
oraz przedstawicieli zjednoczenia.

4.21. Egzamin obejmuje:

— część praktyczną,

— część teoretyczną.

W części praktycznej egzaminowany powinien otrzy
mać zadanie samodzielnego wykonania pracy wyzna
czonej przez komisję w określonym przez nią term i
nie. Praca powinna być tak dobrana, aby na podsta
wie jej wykonania można było stwierdzić, czy prak
tykant potrafi samodzielnie wykonywać czynności, 
w których został przeszkolony zgodnie z programem 
praktyki.

W części teoretycznej egzaminu przeprowadzonego 
ustnie, bądź w miarę potrzeby w formie pisemnej, 
praktykanci powinni wykazać się wiadomościami 
przekazanymi im w czasie wykładów zgodnie z pro
gramem.

4.22. Po złożeniu egzaminu z wynikiem pomyślnym, prak
tykanci otrzymują zaświadczenia. Wręczenie zaświad
czeń powinno się odbywać w obecności zaproszonych 
przedstawicieli czynnika społeczno-politycznego 
przedsiębiorstwa oraz zjednoczenia i mieć charakter 
możliwie uroczysty.

4.23. Do obowiązków praktykantów  należy:

a) przestrzeganie dyscypliny pracy i regulaminu p ra
cy obowiązującego w danym przedsiębiorstwie,

b) poddanie się badaniom lekarskim — zgodnie 
z obowiązującymi przepisami,

c) systematyczna nauka, wykonywanie poleceń kie
rownika praktyk, instruktorów i wykładowców jak 
również innych obowiązków, wynikających z pro
gramu praktyki.

4.24. Nie przestrzeganie obowiązków określonych w ust. 
4.23. może spowodować przerwanie praktyki i wcześ
niejszy powrót praktykanta do kraju  macierzystego.

5. Postanowienia końcowe

5.1. Przepisy podane w ust. 1, 2 i 3 niniejszego załącz
nika nie m ają zastosowania do zjazdów i konferencji:

1) organizowanych i finansowanych przez organizacje 
międzynarodowe lub ich organy mające swą sie
dzibę w Polsce, a których członkami są jednostki 
wymienione w ust. 1.1.,

2) związanych ze współpracą w ramach Rady Wza
jemnej Pomocy Gospodarczej.

5.2. Przepisy zawarte w niniejszym załączniku nie zwal
niają od obowiązku uzyskania zezwolenia dewizowego 
na czynności obrotu wartościami dewizowymi, sto
sownie do postanowień ustawy dewizowej z dnia 
28 marca 1965 r. (Dz. U. nr 21, poz. 133) i przepisów 
wydanych na jej podstawie.

5.3. Biuro sporządza zestawienia o przebiegu szkolenia 
cudzoziemców w kraju, o którym mowa w ust. 4. Ze
stawienia powinny obejmować: nazwę przedsię
biorstw, w których cudzoziemcy odbywają praktyki,
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ilość i zawód prak tykan tów , okres trw an ia  p rak tyki, 
wysokość dotacji przeznaczonej dla p rak tyk i, k ró tką  
ocenę przebiegu prak tyk i.
B iuro w łącza zestaw ienia do swojego ogólnego sp ra 
wozdania o w spółpracy z zagranicą składanego K ole
gium  M inisterstw a.

Załącznik n r 6 do zarządzenia 
n r  94 M inistra  B udow nictw a i 
Przem ysłu M ateriałów  B udow la
nych z dnia 19 m aja 1964 r. w 
spraw ie w spółpracy z zagranicą

PRZEPISY

w zakresie wyjazdów zagranicznych w  sprawach handlo
wych oraz zawierania umów z przedsiębiorstwami handlu
zagranicznego o świadczenie usług lub wykonywanie prac 

na rzecz zleceniodawców zagranicznych

1. Przepisy w  zakresie wyjazdów mających na celu akwi
zycję oraz sprzedaż krajowych wyrobów lub obiektów

1.1. W yjazdy m ające na celu akw izycję oraz sprzedaż w y
robów  lub  obiektów, będących przedm iotem  produkcji 
jednostek  podległych M inistrow i B udow nictw a i P rze
m ysłu M ateriałów  Budow lanych mogą się odbywać je 
dynie na w niosek odpowiednich cen tra l hand lu  zagra
nicznego.

1.2. K andydatu ry  osób wyjeżdżających, przed ich zgłosze
niem  do odpowiednich cen tra l handlu  zagranicznego, 
zain teresow ane jednostk i organizacyjne p rzedkładają 
D epartam entow i K adr, załączając w  jednym  egzem 

plarzu  opinię i kw estionariusze osobowe kandydatów .

1.3. D epartam ent K ad r konsu ltu je  w nioski z odpow iedni
m i jednostkam i oraz B iurem  W spółpracy G ospodar
czej z Zagranicą, zwanym  dalej „B iurem ”, k tóre a n a 
lizu je możliwość pow ierzania proponow anym  na w y
jazd kandydatom  zadań z zakresu w spółpracy n au 

kow o-technicznej. O decyzji D epartam en t K adr za
w iadam ia zainteresow ane jednostki i odpowiednie 
cen trale  handlu  zagranicznego.

1.4. P racow nicy delegow ani na w yjazdy, o k tórych  mowa 
w  ust. 1.1. obowiązani są do ścisłego przestrzegania 
in stru k c ji w yjazdow ej odpowiedniej cen tra li handlu  
zagranicznego, a ponadto do złożenia — po pow ro
cie — krótkiego spraw ozdania obrazującego przebieg 
i efekty  pobytu zagranicą.
Spraw ozdania te  pow inny być złożone w  okresie 30 
dni od pow rotu do k ra ju :

— w jednostce m acierzystej delegowanego,

— w innych jednostkach  organizacyjnych resortu , 
w skazanych w  in strukc ji wyjazdowej,

— w Biurze, jeśli w yjeżdżającem u zlecone zostało 
zadanie z zakresu w spółpracy naukow o-technicznej.

1.5. D epartam ent K adr prow adzi ew idencję pracow ników  
delegow anych na w yjazdy, o k tórych  m owa w ust. 1.1.

1.6. D epartam ent K adr, w  term in ie do 15 stycznia każdego 
roku  przesyła do B iura zestaw ienie osób, k tóre w  ro 

ku ubiegłym  brały  udział w  w yjazdach, o których 
m owa w ust. 1.1, ze w skazaniem : jednostk i m acie
rzystej, cen tra li hand lu  zagranicznego oraz k ra ju , do 
którego w yjazd nastąpił.

2. Przepisy w  zakresie wyjazdów, mających na celu rze
czoznawstwo i ewentualny zakup zagranicą urządzeń, 
związanych z działalnością inwestycyjną, zakup ma
teriałów biegowych lub odbiór urządzeń zakupionych 
zagranicą

2.1. W yjazdy m ające na celu rzeczoznawstw o i ew entual
ny zakup zagranicą urządzeń zw iązanych z działal
nością inw estycyjną, zakup m ateria łów  biegowych lub 
odbiór urządzeń zakupionych zagranicą są organizo
w ane przez centrale hand lu  zagranicznego. 
Z ainteresow ane jednostk i M in isterstw a zobowiązane
są do zw racania uwagi, aby w  zaw ieranych k o n trak 

tach w ydatk i zw iązane z wyżej omówionymi w yjazda
mi nie obciążały środków  resortu .

2.2. D yrektorzy departam entów : Inw estycji, M echaniki 
i Energetyki oraz T ransportu  zobowiązani są do zw ra
cania uwagi, aby w  kon trak tach  na dostaw y z zagra
nicy m aszyn i urządzeń, k tórych  obsługa będzie w y
m agała specjalnego przeszkolenia zastrzeżone było re a 
lizow anie takiego przeszkolenia na koszt dostawcy 
m aszyn i urządzeń ze środków  dewizowych przezna
czonych na zakup m aszyn i urządzeń.

2.3. W przypadkach w yjazdów, o k tórych mowa w  ust. 2.1. 
i 2.2., dokonyw anych na koszt zapraszającej firm y 
państw a kapitalistycznego, należy je  jeszcze w  fazie 
w stępnej zgłaszać do Biura.

3 Przepisy w zakresie zawierania umów z przedsiębiorst
wami handlu zagranicznego o świadczenie usług lub 
wykonywanie prac na rzecz zleceniodawców zagranicz
nych

3.1. P rzepisy  dotyczą w yłącznie umów, będących w ynikiem  
uchw ał m iędzypaństw ow ych kom isji w spółpracy nau 

kow o-technicznej lub  kom isji bezpośredniej w spółpra
cy naukow o-technicznej.

3.2. B iuro podaje do wiadom ości zainteresow anym  jednost
kom usta len ia uchw ał, określonych w  ust. 3 . 1., z k tó 
rych w ynikają  zobowiązania n a tu ry  handlow ej.

3.3. Zainteresow ane jednostk i rea lizu ją  sam odzielnie u s ta 
lenia, o k tórych mowa w  ust. 3.2. (także i spraw y f i
nansowe), uzgadniając bezpośrednio z odpow iednią 
cen tra lą  handlu  zagranicznego szczegółowe w arunk i 
handlow e sprow adzenia lub przekazania dokum entacji 
lub  sprow adzenia, w zględnie delegow ania ekspertów . 
O w ykonaniu uchw ały jednostki zaw iadam iają Biuro.

3.4. Pracow nicy, biorący udział w  w yjazdach o ch a rak te 
rze handlowym , obowiązani są do dokładnego za
poznania się z zakładam i produkcyjnym i, m ającym i się 
stać lub  będącym i kon trahen tam i handlowym i.

4. Zasady finansow ania w yjazdów  oraz wysokości św iad
czeń dewizowych na rzecz delegow anych pracowników, 
o k tórych m owa w  załączniku regu lu ją  odrębne p rze

pisy.
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............................     W zór BWZ-1
(Departament, Zjednoczenie lub instytut) przesyła się tu 2 egz. do Biura

W spółpracy Gospodarczej 
z Zagranicą

WNIOSEK

o w prow adzenie tem atu  do program u w spółpracy naukow o-technicznej z zagranicą na ................... r.

( S c h e m a t )

1. Temat ..............................................................................................................................................................................................................................................

2. Kraj partnera zagranicznego: .....................................................................................................................................................................................................

3. Rodzaj współpracy:
a) wyjazd lub przyjazd konsultacyjny (....................................................... delegatów na   dni)
b) przyjmowanie lub wysyłanie ekspertów,
c) stypendium,
d) uzyskanie lub przekazanie dokumentacji technicznej,
e) udział w kongresach lub targach,
f) opracowanie wspólnych tematów,
g) bezdewizowa wymiana fachowców, «
h) inne

4. Jednostki realizujące temat, tj. reprezentow ane w wyjazdach, przyjmujące delegatów zagranicznych, Otrzymujące—wysyłające doku

mentację techn iczną   ..............................................................................................................................................................................................................

5. Uzasadnienie wniosku:

(Data) (Podpis dyrektora)

Opinia Biura W spółpracy Gospodarczej z Zagranicą: pozytywna — negatywna 

Uwagi:  ..........................................................................................................................   -.............................

Nr tematu:

(Data) (Podpis Dyrektora Biura WGzZ)
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(Jednostka patronująca wyjazdowi)
Wzór BWZ-2

przesyła się w 3 egz. w języku polskim 
i 3 egz. w  języku właściwym dla danego 
kraju do Biura W spółpracy Gospodarczej 

z Zagranicą

TEMATYKA SZCZEGÓŁOWA 

realizacji punk tu  ........................  p rog ram u  w spółpracy naukow o-technicznej z zagranicą ................... rok

( S c h e  m a t)

Temat Nr ................................... wg zatwierdzonej redakcji programu współpracy naukow o-technicznej:...............................................

Wyszczególnienie problem ów Proponowany sposób realizacji Nazwiska delegatów odpowiedzialnych 
za poszczególne problemy

Uwaga: W  m iarę możliwości należy załączyć niedatowany 
kalendarz czynności oraz spis zakładów lub instytucji 
które mają być odwiedzane (z adresami).

O cena Biura W spółpracy Gospodarczej z Zagranicą

(Data) Podpis Dyrektora 
(Zjednoczenia, Instytutu, jedn. bez. 

podległej)

Data Podpis Dyrektora BWGzZ

MINISTERSTWO BUDOWNICTWA Wzór BWZ-3
I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH 
Biuro W spółpracy Gospodarczej z Zagranicą

INSTRUKCJA WYJAZDOWA 

d la  p ra c o w n ik ó w  d e leg o w an y ch  za g ra n ic ę

1. Na podstawie decyzji Ministra Budownictwa i Przemysłu Materiałów Budowlanych z d n ia .................................................... deleguje się:

 1....................................................   ;.........................    i...................
 2....................................................................................................................................................................................................................................................

3  ........................................................................................................................................ ...................................

4 .  .........................................................................................................................................................................................................................................

 5................................................ ............................................................... ...............

 6    ................................................................
do:

/
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2. Celem wyjazdu jest:

Tematyka szczegółowa (wg wzoru BWZ2) jest integralną częścią niniejszej instrukcji

3. Czasokres triennia wyjazdu wraz z podróżą oraz termin wyjazdu określony jest w delegacji służbowej

4. Delegowani zobowiązani są do:

1) zgłoszenia się po przyjeździe za granicę i przed powrotem do kraju do ............................................. ......

2) zgłoszenia się w  ciągu 24 godzin po przyjeździe do kraju do Departamentu Kadr w  celu zwrócenia paszportu oraz do Biura W spół
pracy Gospodarczej z Zagranicą w celu zgłoszenia swego pow rotu i rozliczenia się ze środków dewizowych,

3) opracow ania i złożenia sprawozdania z wyjazdu oraz karty dokumentacyjnej, w terminie jednom iesięcznym od daty pow rotu do 

kraju w  trybie zarządzenia nr 94 Ministra Budownictwa i Przemysłu Materiałów Budowlanych z dnia 19 maja 1964 r. w sprawie 

współpracy z zagranicą,

4) wdrażania nabytych za granicą doświadczeń.

5. Delegowani są  upraw nieni do udzielania partnerow i zagranicznemu informacji tylko w zakresie koniecznym do wykonania powierzonych
im zadań,

6. Delegowani nie m ają prawa:

1) składać partnerow i zagranicznemu zamówień lub podejm ować zobowiązań finansowych,

2) przedłużać swego pobytu za granicą bez zgody Ministra Budownictwa i Przemysłu Materiałów Budowlanych,

7. Delegowani powinni:

1) zdeponow ać książeczki wojskowe i dowody osobiste w Departam encie Kadr oraz stosow ać się do otrzymanych instrukcji celno- 
dewizowych, t

2) prow adzić bieżąco dziennik pobytu za granicą i zapisywać w  nim wszystkie ważniejsze czynności, poczynione spostrzeżenia lub 
uzyskane informacje,

3) sporządzić, w  określonych przypadkach (np. w  wyjazdach wynikłych z umów o dw ustronnej współpracy) protokół końcowy z part
nerem  zagranicznym: protokół powinien m. in. zawierać krótkie omówienie wykonanych prac oraz stwierdzenie czy pow ierzone za 
dania zostały wykonane, jeśli zaś nie — to z jakich przyczyn,

4) przesyłać, za pośrednictw em  Biura Radcy Handlowego na adres Ministerstwa Budownictwa i Przemysłu Materiałów Budowlanych — 
Biura W spółpracy Gospodarczej z Zagranicą, W arszawa, ul. Żurawia 3/5 — rysunki, wykazy, notatki itp. materiały uzyskane od 
partnera zagranicznego. Delegowani mogą w /w  materiały przewozić osobiście jeśli wyrażona została na to zgoda Biura Radcy Handlo
wego.

5) wydatkować przydzielone środki dewizowe zgodnie z otrzymaną instrukcją finansow ą.

(Data) (Podpis Dyrektora BWGzZ)

Instrukcję powyższą przyjąłem do wiadomości i w ykonania

f I. ,

(podpisy delegowanych)

O trz y m u ją  do  w ia d o m o śc i:

1. Członek Kierownictwa Resortu ....................................... ................................................................................................................

2. Departament, w  którego zakresie działania jest temat wyjazdu: ..........................................................  ;.......................

3. Jednostka patronująca wyjazdowi  .......     — ........................................................................................ ......................

4. Ośrodek Informacji Technicznej i Ekonomicznej w Budownictwie  .............................. „..............................  ż
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(Nazwiska i imiona, tytuły na u ko me i stanomiska 
wszystkich delegoiuanycli z irymienieniem kto był 
przewodniczącym delegacji, jednostki, oraz nazwa 
instytucji delegującej

\

SCHEMAT SPRAW OZDANIA

Cz 1. D ane ogó ln e
1.1. C el tny jazdu  (należy załączyć odpis instrukcji wyjazdowej):
1.2. Kraj iu k tórym  d elegow an i przebyw ali:
1.3. T erm inarz pobytu  za granicą:
1.4. Podstaw a w yjazdu (czyja decyzja, n r uchwały odpowiedniej komisji współpracy, czyje zaproszenie, kto przydzielił stypendium).
1.5. Tryb przygotow ania do w yjazdu (przestudiowanie odpowiednich materiałów, np. sprawozdań specjalistów , którzy konsultowali 

identyczny lub pokrewny problem  za granicą, zaznajomienie się z doświadczeniami krajowymi w zakresie problem u, który miał 
być przedmiotem studiów za granicą, instruktaż w jednostce delegującej, opracow anie odpow iednich materiałów w celu przedsta
w ienia ich partnerow i zagranicznemu do konsultacji lub ekspertyz itp.).

1.6. W nioski co  do c e lo w o śc i w yjazdu i ewentualna konieczność dalszych wyjazdów, uczestnictwa w konferencjach, zjazdach itp

Cz 2. D ane szczeg ó ło w e

A. W przypadku krótkoterm inow ego w yjazdu konsu ltacyjnego praktyki lub stypendium :

2.1. Opis zakładów i instytucji lub ich działów, w których delegowany przebywał.
2.2. Szczegółowy opis studiowanych procesów  technologicznych, rozwiązań konstrukcyjnych lub projektow ych i prac badaw czych, 

problem ów  naukowych itp.
2.3. Wskaźniki techniczno-ekonomiczne i dane o organizacji pracy zakładów lub instytucji, w których odbywały się konsultacje i praktyki.
2.4. Porównanie stanu techniki i uzyskiwanych wyników za granicą i w kraju w dziedzinie objętej konsultacją, praktyką lub specjalizacją.
2.5. Ewentualne wnioski w sprawie nawiązania współpracy w dziedzinie tematyki wyjazdowej bądź w dziedzinach pokrew nych.
2.6. Wnioski dotyczące wprowadzenia dośw iadczeń zagranicznych w kraju łub na tem at upow szechnienia tych dośw iadczeń.

B. W przypadku w yjazdów  na konferencję, zjazdy, sym pozia  naukow e i tech n iczn e, targi i w ystaw y m ięd zynarodow e

2.1. Ocena poziomu i przebiegu imprezy (zjazd, konferencja itp.) oraz imprez towarzyszących (zwiedzanie zakładów produkcyjnych, 
naukowych itp.) z ewentualnym załączeniem m ateriałów otrzymanych i przygotowanych przez uczestników.

2.2. O .m w iane korzyści, jakie odnieść może instytucja delegująca lub jakie odniósł delegowany z racji uczestnictwa w konferencji, 
zjeździe itp.

2.3. Spostrzeżenia odnośnie nowości technicznych i naukowych, możliwości ich zastosowania w kraju, celow ości zakupu wzorów itp.
2.4. Wnioski co do celowości i dalszego uczestnictwa specjalistów polskich w  pracach danych konferencji, zjazdów, sympozjów itd.

Cz. 3. D ane dodatkow e:
3.1. Omówienie zagadnień i spostrzeżeń naukowych, technicznych i ekonomicznych poznanych w czasie wyjazdu za granicą i nie obję

tych tematyką instrukcji wyjazdowej.

Cz. 4. U w agi i spostrzeżen ia
4.1. Spostrzeżenia, uwagi i wnioski dotyczące efektywności i uspraw nień przygotowania wyjazdu za granicę.
4.2. O cena przyjęcia przez partnera zagranicznego, ewentualne trudności przy wykonywaniu zadania, ocena w spółdziałania polskich 

placów ek zagranicznych.
4.3. Nawiązane kontakty, zobowiązania zaciągnięte w stosunku do partnera zagranicznego np. zaproszenie do kraju, opracow anie refe

ratów  itp.

Uwagi: 1. Do każdego egzemplarza sprawozdania należy włożyć luźną kartę dokumentacyjną w formacie A-4 wg wzoru.
2. Do każdego egzemplarza sprawozdania należy dołączyć potrzebne szkice, rysunki itp., a do sprawozdań ze zjazdów, konferencji 

itp. również odpisy szczególnie ważnych referetów  lub wniosków i m ateriałów  informacyjnych.
3. Do każdego egzemplarza należy dołączyć spis przywiezionych m ateriałów (projektów, szkiców, katalogów, prospektów , próbek 

itp.)

W zór BWZ-4
przesyła się:
2 egz. do Biura W spółpracy G ospodar

czej z Zagranicą
1 egz. do D epartam entu wskazanego 

w instrukcji wyjazdowej
2 egz. do OITEB
1 egz. do jedn. patronującej
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W zór BWZ-5

KARTA D O K U M EN TA C Y JN A

z w yjazdu  zag ran iczn eg o  do •

1. Nazwa i adres jednostki, w której pracuje delegowany bądź 
delegacja

2. Symbol klasy
fikacji dziesięt
nej

3. Poziom opracow a
nia (dla jakiej gru
py odbiorców)

4. Nr ewidencyjny 
sprawozdania

5. Nazwisko i imię, tytuł i stopień delegowanego za granicę bądź kierownika delegacji pozostałych jej członków

6. Charakter wyjazdu za granicę 
praktyka — zwiedzanie wystawy
— konsultacja — odbiory
— zjazd — konferencje

(N iep o trze b n e  sk re ś lić )

7. Dokładne nazwy i adresy zwiedzanych zakładów instytucji itp.

8. Data wyjazdu z Polski 9. Data powrotu do Polski

10. Tematyka sprawozdania:

11. Tytuł sprawozdania:

12. Opracowanie dokumentacyjne — na odw rocie niniejszej karty

U w aga: Delegowani wypełniają jedynie rubryki: 1, 5, 6, 7, 8, 9, 10, i 11, pozostałe rubryki wypełnia Ośrodek Informacji.

 ~ ...............................................................................-..........................................................  W zór BWZ-6
(Jednostka patronująca wyjazdowi) przesyła się w 3 egz. do departamentu

wskazanego w  instrukcji wyjazdowej

Nr obiegowy sprawozdania 
(wypełnia Biuro W spółpracy Gospodarczej z Zagranicą)

ANALIZA I PR O G R A M  W D RO ŻEN IA  W N IOSK ÓW  Z W Y JAZD U  ZA GRAN ICĘ

1. Symbol wyjazdu:
2. Temat wyjazdu:
3. Kraj:
4. J e d n o s t k i ,  k t ó r y c h  p r z e d s t a w i c i e l e  b r a l i  u d z i a ł  w w y j e ź d z i  e:
5. W n i o s k i  d e l e g a t ó w  (należy wymienić wszystkie wnioski, jakie podali delegaci w swoim sprawozdaniu):
6. F o r m a  l u b  s p o s ó b  r e a l i z a c j i  w n i o s k ó w (w przypadku, gdyby jakiś wniosek nie mógł być zrealizow any, należy p o 

dać pokrótce przyczyny).
7. K to  i w j a k i m  z a k r e s i e  b ę d z i e  w n i o s k i  r e a l i z o w a ł :
8. J a k i e  ś r o d k i  s ą  p o t r z e b n e  d o  r e a l i z a c j i  w n i o s k u .  P r z e z  k o g o  ś r o d k i  t e  m a j ą  b y ć  u r u c h o 

m i o n e :
9. T e r m i n y  r o z p o c z ę c i a  i z a k o ń c z e n i a  r e a l i z a c j i  w n i o s k ó w :

10. P r z e w i d y w a n e  e f e k t y  e k o n o m i c z n e  i t e c h n i c z n e  z r e a l i z a c j i  w n i o s k ó w :

Data Podpis Dyrektora jedn. patronującej

11. U s t o s u n k o w a n i e  s i ę  d e p a r t a m e n t u  w k t ó r e g o  z a k r e s i e  d z i a ł a n i a  s ą  w n i o s k i  — d o  p u n k t ó w  
6 - 10 :

Podpis Dyrektora Departam entu

U w a g a :

1) Wg tego samego wzoru (z wyjątkiem punktu ,,5” ) należy złożyć program wykorzystania uzyskanej z zagranicy dokumentacji technicznej.
2) Punkt ,,11” wypełnia tylko właściwy Departam ent.
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(Jednostka patronująca wyjazdowi)
W zór BWZ-7

przesyła się u j  2 egz. do Biura W spółpra
cy Gospodarczej z Zagranicą u j  terminie 
do 15.1. każdego roku

IN FO R M A C JA  O UZYSKANYCH W  ...............   ROKU

K O R ZY ŚC IA CH  Z PR Z E D SIĘ W Z IĘ Ć  W SPÓ ŁPRA CY  N A U K O W O -TEC H N IC ZN EJ Z Z A G R A N IC Ą

Lp. Nr
tematu

T e m a t Kiedy temat został 
zrealizowany

Korzyści jakie realizacja tematu przyniosła 
w roku sprawozdawczym

1 2 3 4 5

-

Data Podpis Głóujnego Podpis Dyrektora
Księgowego

U w aga: W  sprawozdaniu należy ująć tylko te przedsięwzięcia (wyjazdy konsultacyjne, stypendia, praktyki, udział w kongresach naukowych, 
odwiedziny targów i wystaw oraz uzyskanie dokumentacji techn.), których wyniki miały wpływ na prace danej jednostki w roku 
sprawozdawczym. Sprawozdaniem tym, powinny być objęte przede wszystkim wyjazdy z roku (względnie lat) poprzedzającego 
rok sprawozdawczy oraz te wyjazdy z roku sprawozdawczego, których efekty już stały się widoczne.

 .........................................................................................................   W zór BWZ-8
(pieczątka przedsiębiorstwa)

ZA ŚW IA D CZEN IE 

O  O D B Y C IU  PRAK TYK I ZA W O D O W EJ

Zaświadcza się, że Obywatel ..........................*....................................................................................................................................................... ........................
(nazwa kraju)

(imię i nazwisko)
urodzony dnia .............      u j  ...............................................................................................................................................................................

odbył w okresie od dnia ..............:....................................................„...........................................................  do dnia....................................................................

praktykę zaw odową w naszym przedsiębiorstwie w zawodzie .............................  ^......................................................................................................

według opracow anego na okres praktyki program u ze szczególnym uwzględnieniem specjalności:

Obywatel ....................................................................:.    poddał się..egzaminowi..końcowemu przed Komisją p o 

wołaną w  naszym przedsiębiorstwie i zdał go z wynikiem ......................................................................................

Komisja: DYREKTOR

(pieczątka i podpis)

(miejscowość) (data)
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MINISTERSTWO BUDOWNICTWA W zór BWZ-9
I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH 

Biuro W spółpracy G ospodarczej 
z Zagranicą

PROGRAM PRAC DELEGACJI

ui S ek c ji ...............    n a  ro k  196.

Lp.

Nr zada
nia wg 
planu 
pracy 
Sekcji

Określenie tematu pracy
Forma

opracow ania
tematu

Jednostki wykonawcze Terminy

Uwagi
wiodące w spółpracujące

rozpo
częcia

zakoń
czenia

Zatwierdzam jako podstaw ę do planu prac jednostek w ykonaw czych:

Data Kierownik delegacji DYREKTOR BIURA

MINISTERSTWO BUDOWNICTWA W zór BWZ-10
I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH
Biuro W spółpracy Gospodarczej z Zagranicą

(Nazwa i adres jednostki wykonawczej) 

SZCZEGÓŁOWE WARUNKI WYKONANIA TEMATU RADY WZAJEMNEJ POMOCY GOSPODARCZEJ

Sekcja ................................................................  Nr tematu

Tem at należy uzgodnić merytorycznie i formalnie z następującym i jednostkam i

Opracowanie tematu należy przesłać do Biura W spółpracy G ospodarczej z Zagranicą w .........................  egzemplarzach w języku polskim
>................... egzemplarzach w języku rosyjskim w term inie do .................. -........................................................ ........................
Powierza się nadzór nad realizacją tematu Ob.      z którym należy p rze '
prowadzać w trybie roboczym niezbędne konsultacje i uzgodnienia.

DYREKTOR BIURA
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(placóuka naukouo-badaucza)

W zór BWZ-11
przesyła się u  2 egz. do Biura W spółpra

cy Gospodarczej z Zagranicą

INFORM ACJA

z przeb iegu  rea lizacji prac objętych program  em  prac nau kow o-badaw czych  Rady W zajem nej P om ocy  G ospodarczej za okres

— ---  196____ r.od do

Lp.

Nr tem a
tu mg 
planu 
prac 

RWPG

T e m a t
Kraj i instytut 

u iodący

Instytut
uspółpracujący 

u  PRL

Termin

rozpo
częcia

zakoń
czenia

Stan realizacji 
tematu W n i o s k i

(data) (Dyrektor placóuki)

REDAKCJA I ADMINISTRACJA 
MINISTERSTWO BUDOWNICTWA 

I PRZEMYSŁU MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH 
Warszawa, ul. Żurawia 3/5

OPŁATA POCZTOW A UISZCZONA RYCZAŁTEM

Telefon Redakcji: 
C entrala 21-05 wewn. 585 

Telefon A dm inistracji: 
C entrala 21-05 wew n. 424 (miejsce na adres odbiorcy)

W a r u n k i  p r e n u m e r a ty  D z ie n n ik a  U rz ę d o w e g o  M in is te r s tw a  
B u d o w n ic tw a  1 P r z e m y s łu  M a te r ia łó w  B u d o w la n y c n  — p r e 
n u m e r a ta  ro c z n a  zł 42,—. C en a  p o je d y n c z y c h  e g z e m p la rz y  
n ie z a le ż n ie  od o b ję to ś c i  z ł 2,—. W p ła c a ć  n a le ż y  do  W aro- 
d o w e g o  B a n k u  P o ls k ie g o  V O d d z ia ł M ie jsk i w  W a rsz a w ie  na  
k o n to :  „ M ln la te r i tw o  B u d o w n ic tw a  1 P r z e m y s łu  M a te r ia łó w  
B u d o w la n y c h  — D e p a r ta m e n t  A d m in is tr a c y jn o -B u d ż e to w y  

n r  1529-91-167. Cz. 1. D z ia ł 7. R o zd z ia ł 1” .

Adres zwrotny: Warszawa, ul. Żurawia 3/1

Cena zł 2.

Z a k ł.  G r a f .  „ T a m k a ” , W -w a . N a k ł .  9500+25 e g z . Z a m . 1007/64. Z-27.


