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WOJEWODA SZCZECINSKI

Nr. O. Org. 1I-2a/22/49

Utworzenie Wydzialu Administracji i Finansow
Komunalnych Wydziatu Gospodarki Komunal-
nej oraz Oddziatu Podzialu Administracyjnego.

ZARZADZENIE

Wojewody Szczecinskiego z dnia 11 pazdziernika 1949 roku
w sprawie czg¢$ciowej zmiany statutu organizacyjnego Urzedu
Wojewodzkiego Szczecinskiego.
s Na podstawie zarzadzenia Ministra Administrac'i Pu-
blicznej z dn. 9 wrze$nia r. b. Nr. Orp. III-5-3208-1 (okéInik
Nr. 87) w sprajvie zmian w organizacji wewngtrznej urzgdow
Wojewodzkich oraz na podstawie art. 36 ust. 2 rozp. Prezy-
denta R. p. z dn. 21 1.1928 r. o organizacji wtadz administra-
cji ogodlnej (Dz. U. R. P. Nr. 80, poz. 555 z r. 1936) zarzadzam
co nastgpuje:

§ 1. Wydziat Samorzadowy w Urzedzie Wojewoddzk m
Szczecinskim znosi sig.

§ 2. Na miejsce Wydzialu Samorzadowego tworzy si¢
Wydziat Administracji f Finanso6w Komunalnych (znak AFK))
oraz Wydzial Gospodarki Komunalnej (Znak GKy

§ 3. Wydzial Administracji i Finansé6w Komunalnych
(znak AFK) zatatwia sprawy ustroiowe zwigzkéw samorza-
du terytorialnego, sprawy herbow, pieczegci i odznak dla jed-
nostek samorzadowych, sprawy gromad i soltyséw, sprawy
tworzenia, znosz nia i wydzielania z powial 6w miast, sprawy
zw azkow mi¢dzykomunalnych, rprawy wewng‘rzr,ej organiza-
cji biur i urz¢gdow komunalnych, sprawy osobowe cz’onkew
samorzadowych organéw wykonawczych i pracownikéw sa-

dziatania Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Wydziatu Per-
sonalnego, sprawy danin komunalnych i §wiadczen w natu-
rze, sprawy budzetow i zamkni¢é rachunkowych oraz sprawy
racliunkowo-kasowe zwiazkow samorzadowych, z wyjatkiem
przedsigbiorstw i urzadzen komunalnych, sprawy zwiazane
z dziatalno$cia administracyjng i spoleczna zwiazkéw samo-
rzagdowych, sprawy mieszkaniowe, wyn.kajace ze stosowania
dekretu o publicznej gospodarce lokajami, sprawy gospodar-
cze i majatkowe tych zwiazkow z wyjatkiem spraw, wcho-
dzacych w zakres dziatania Wydzia’u Gospodarki Komunal-
nej, oraz zatatwianie czynnos$ci biurowych organéow ustro-
jowych samorzadu wojewoddzkiego.

Wydziat Administracji i Finansow Komunalnych dzieli
si¢ na trzy Oddziaty:

1) Organizacji Samorzadu (znak AFK-O),

2) Finansowo-Budzetowy (znak AFK-B),

3) Administracyjno-Spo eczny (znak AFK-S).

§ 4 Wydzial Gospodaiki Komunalnej (znak GK) zatat-
wia. sprawy zwigzane z planowaniem gospodarczym i inwe-
stycyjnym oraz zaopatrzeniem w'zakresie gospodarki komu-
nalnej, sprawy organizacji, adm mstracji oraz sprawy finan-
sowo-gospodarcze przedsigbiorstw i urzadzen komunalnych,
sprawy zatrudnienia i pac pracownikow przedsigbiorstw
i urzadzen komunalnych, sprawy techniczne komunalnych
zaktadéw 1 urzadzen wuzyteczno$ci publicznej, sprawy tech-
niki sanitarnej gmin miejskich i wiejskich, sprawy ochrony
wod publicznych przed zanieczyszczeniem, sprawy terendw
zielonych oraz wszystkie sprawy z zakre-u gospodarki mie-
mzkrnowej, zaia w,ane w dawnym Oddz. Go podarki Domoéw
Mieszkalnych i Zarzadu Nieruchomos$ci Panstwowych, z wy-
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spraw przekazanych nowoutworzonemu Oddziatowi
Zarzadu Nieruchomos$ci Panstwowych w Wydziale Ogoélnym.

Sprawy nadzoru techniczno-budowlanego me naleza* do
zakresu dziatania Wydziatu Gospodarki Komunalnej.

. Wydziat Gospodarki Komunalnej dzieli si¢ na cztery od-
dziaty:

1) Planowania Gospodarczego (znak GK-P1l),

2) Przedsigbiorstw i Urzagdzen Komunalnych (znak

GK-PU),

3) Techniki Urzadzen Komunalnych (znak GK-T).

4) Gospodarki mieszkaniowej (znak GK-M).

§ 5. Ogodlny nadzor i koordynacj¢ dziatania wydziatow:
Administracji i Finansé6w Komunalnych oraz Gospodarki Ko-
munalnej poruczam Ob. Wicewojewodzie Studnickiemu Cze-
stawowi.

Decyzji i aprobacie Ob. Wicewojewody begda podlegac
wszystkie sprawy zasadnicze wymienionych wydzialdéw. Nie
wyklucza to, ze Ob. Wicewojewoda move zact'"ec do =wojej
aprobaty pewne kategorie spraw lub poszczegdlne sprawy.

§ 6. Przy Wydziale Ogdélnym tworzy si¢ czwarty oddziat
p. n. ,,Oddziat Podzialu Administracyjnego” (znak OPA), do
ktorego naleza sprawy podzialu administracyjnego tacznie ze
sprawami tworzenia, znoszenia i zmiany granic gromad z wy-
jatkiem spraw tworzenia, znoszenia i wydzielania z powia-
tOw miast oraz sprawy zwigzane 2 ustalaniem nazw miejsco-
wosci.

§ 7. Ob. Ob. Naczelnicy Wydziatow Ogoélnego oraz Admi-
nistracji i Finanso6w Komunalnych przekaza-przejmag sprawy
herbow, pieczeci i odznak dla jednostek samorzadowych oraz
sprawy tworzenia, znoszenia i zmiany "'ranie p"mad zr. 1949,
ujmujac te czynno$ci w protokoty zdawczo-odbiorcze.

§ 8. Szczegoélowy podzial czynnosci Wydzialu Admini-
stracji i Finansow Komunalnych, Wydziatlu Gospodarki Ko-
munalnej oraz Oddziatu Podzialu Administracyjnego zosta-
nie ustalony osobnym zarzgdzeniem.

§ 9. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem
ogloszenia z moca obowiazujaca od dnia | pazdziernika
1949 r.

p. o. Wojewoda Migon Wlodzimierz

Poz. 117

WOJEWODA SZCZECINSKI

Nr. BG/B-1/1/39/49

Wydawanie pisemnych zezwolen
na prac¢ kierowcow w godzinach

nadliczbowych.
17 pazdziernika 49 r.

Okoélnik Nr. 29

Do Ob. Ob. Dyrektorow: Dziatu Rolnictwa i Reform
Roi., oraz Dzialu Budownictwa. Naczelnikow w.low Urze-
du Wojewodzkiego, Starostow Powiatowych i Kierownikow
Powiatowych Zarzadow Drogowych.

W rozwinigciu p-ktu 19 czgsci B. czgsci mojego zarza-
dzenia z dnia 4 maja 1949 r. L. dz. BG/B-IT'19/49 w sprawie
realizacji akcji oszczednosciowej w wurzgedach zespolonych
Wojewodztwa Szczecinskiego (okolnik Nr. 21/49) zarzadzam
co nastgpuje:

1) Zatrudnianie kierowcow 1 innych pracownikow sa-
mochodowych w godzinach nadliczbowych moze nastgpowac
wytacznie na podstawie uprzednio uzyskanego pisemnego
zezwolenia.

2) Do wydawania zezwolen na prac¢ w godzinach nad-
liczbowych upowazniam:

a) w Urzg¢dzie Wojewodzkim ob' Naczelnika W-lu Bud-

zetowo-Gospodarczego

b) w Starostwach — ob. ob. Starostow Powiatowych

c) w W Powiatowych Zarzadach Drogowych — ob. ob.

kierownikow Zarzadow.

3) Osoby upowaznione do wydawania zezwolen, winny
przed udzieleniem swej zgody stwierdzi¢, czy pomiecie prac
(uzycie samochodu) nie powoduje trudnos$ci w realizacji pla-
nu oszcz¢dnosciowego. W zwiazku z tym pracownicy wy-
stgpujacy z wnioskami o udzielenie aprobaty na pracg¢ (wy-
jazd stuzbowy) obowiazani sa podawaé¢ dane o aktualnym
stanie kredytow oraz informowaé¢ o istniejacych, a nie ure-
gulowanych zobowigzaniach i zamierzonych wydatkach, kto
re w okresie poprzedzajacym otwarcie nowych kredytow
maja obcigzy¢ odnos$ny tytut budzetowy. O. Co. Starosto-
wie winni réwniez zasiggna¢ opinii kierownictw Ref. Bud-
zetowo-Gospodarczych jako kontroler6w oszczgdnosciowych
w podlegtych sobie urzg¢dach.
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4) Zezwolenia, o ktorych mowa wyzej, winny by¢ kaz

orazowo dotaczone do list ptatniczych, sktadanych w W-I®
tsuazetowo-Gosdodarczym w zwiazku z realizacja wyptat
za prac¢ w godzinach nadliczbowych.

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem ogtosze-
nia w Szczecifiskim Dz. Wojew.

t P. o. Wojewoda Migon Wlodzimier2

Poz. 118.

Urzad Wojewodzki Szczecinski

Wydziat Adm. Prawny

Nr AP-C-1V-3/59 49

Jan i Kazimierz Surma — poszukiwanie.

Szczecin, dnia 12 pazdziernika 1949 r.

Starostowie Powiatowi, Prezydenci miast Szcze-
cina i Stupska, Burmistrzowie i Wdjtowie.
i K>>fi?2SlilaV G[?n,eralny R-p-w Paryzu, K pismem Nr Em-
(%/\U4 Z2G/hg z dnia 207 IX. 1949 r. prosi o powiadomienie

Pa terenie Wojewoddztwa Szczecinskiego zamieszkuja
w wieku okoto

ob. ob. Jan Surma oraz Kazimierz Surma,
la> synowie Franciszka i Ewy z domu Hadrys. Wyze.i
wymienieni poszukiwani sa w zwiazku z pobytem siostry

Katarzyny Surmy, w jednvm ze sznitali paryskie*’ Da 1<P6 r.
zamieszkiwali oni w gminie Osjakow, pow. Wielun, skad
mieli przyjecha¢ na Ziemie Zachodnie.

O wyniku poszukiwan prosz¢ powiadomi¢ Urzad Woje-
wodzki w terminie do dnia 20. XI. 1949 r.

Za Wojewode: Naczelnik Wydzialu Drozdowski Bolestaw.
Poz. 119

Urzad Wojewodzki Szczecinski
Wydziat Spoteczno _ Polityczny
Nr SP-V-1/6/49

F. O. K. — zbiérka uTczna.

Szczecin, dnia 13 pazdziernika 1948 r.

Do wszystkich Starostow Powiatowych oraz Prezyden-
tow miasta Szczecina i Stupska.

Urzad Wojewodzki Szczecinski dziatajac na podstawie
art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 15 marca 1933 r. o zbidrkach pu-
blicznych (Dz. U. R. P.Nr 22, poz. 162) zmien onej dekretem
z dnia 28 lipca 1948 r. (Dz. U. R. P. Nr 36, poz. 250) wydaje
Prezydium Wojewoédzkiej Rady Narodowej w Szczecinie
Fundusz O$§wiatowo-Kulturalny — Dozwolenie na zbidorke pu-
bliczna. Zbidérka odbywac¢ si¢ bedzie na teren:e calego woje-
wodztwa szczecinskiego w dniach 27 listopada i 4 grudnia
1949 r.-

Przeprowadzenie zbiorki odbywac¢ si¢ winno zgodn'e z
przepisami powolanej ustawy o zbidrkach publicznych, oraz
zarzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 14 lipca
1934 r. (Dz. U. R. P. Nr 69, poz. 638).

Za Wojewode, Wesotowski Zygmunt, p.
W ydziatu.

o. Naczelnik

Poz. 120.

Urzad Wojewodzki Szczecinski
Dziat

Rolnictwa i Reform Rolnych

L. dz. Kanc. DR/1.10/16/49

Szczecin, dnia 14 pazdziernika 49 r.

Do Ob. Ob. Starostow Powiatowych wszystkich

Wobec stwierdzenia przez Urzad, iz niektéore Starostwa
Powiatowe deleguja do Urz¢du Wojewoddzkiego, wzglednie
na teren innego powiatu pracownikow powiatowych Refe-
ratdbw Rolnictwa i Reform Rolnych bez pisemnej zgody
Urz¢gdu Wojewodzkiego, co stanowi dodatkowe i niece’owe
obcigzenie budzetu Ministerstwa Rolnictwa i Reform Roil
nych i moze spowodowaé¢ niedobory w zakresie kredytow na
konieczne wyjazdy stuzbowe, — TTrzad Wojewodzki Dziat
Rolnictwa i Reform Rolnych zarzadza:

1) Delegowanie pracown kow Powiatowych Referatéow
Rolnictwa i Reform Rolnych do Urz¢du Wojewoddzkiego
wzglednie na teren innego powiatu winno odbywaé si¢ na
podstawie pisemnego zarzadzenia Dzialu Rolnictwa i Re-
form Rolnych podpisanego przez Dyrektora Dziatu wzgleg-
dnie wicedyrektora, a w wypadkgch naglych na podstawie
telefonogramu Dyrektora Dziatu.

2) Na delegaciach wystawianych
wiatowe tym pracownikom winna by¢ umieszczona podsta-

przez Sterostwa Po-
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wa wydania delegacji t.j. data i numer zarzadzenia Dziatlu
Rolnictwa i R. R.

3) Regulowanie delegacji stuzbowych przez Starostwa
Powiatowe tym pracownikom w nno by¢ uwarunkowane
otrzymaniem przez tych pracownikow potwierdzenia poby-
tu w Urzedzie WojewodzKim z poupiseui  eiown.Ka kan-
celarii Dziaiu Rolnictwa i Reform Rolnych oraz pieczecia
Urzedu Wojewoddzkiego.

4) Starostwa Powiatowe moga wydaé¢ delegacj¢ poza
teren powiatu ww. pracownikom oez pisemnego zarzguze-
nia Urzedu Wojewodzkiego jedynie w wypadkach nagiych
i uzasadnionych.

Za Wojewode (—) M. Napiorkowski Dyrektor Dziaiu

Poz. 121
Szczecin, dnia 15. X. 1949 r.

Urzad Wojewodzki Szczecinski
Wydzial Ogdlny

Nr O. Org. II-3c-4/49

Instrukcja kancelaryjna

dla Starostw Powiatowych.

Ob. Ob. Starostowie Powiatowi Wojewddztwa Szczecin-
skiego.

Urzad Wojewodzki przesyla zaktualizowana instrukcje
kancelaryjna cna Starostw eto wiadomo$ci i stosowania na
przysztos¢ uniewazniajac jednoczesnie instrukcje kancelaryj-
ng z dnia 30. XI. 1940 r., przestana przy pismie okdinym
z dnia 16. XII. 1946 r. L. dz. 2366/0. Org./zto6.

Instrukcja w nowej redakcji po dokonaniu niezbgdnych
poprawek i wprowadzeniu uzupeinien zachowuje poprzed-
nie zasadnicze postanowienia, mimo, ze ukiad jej zostal nie-
co zmieniony.

Urzad Wojewoddzki poleca zaznajomi¢ z trescia instruk-
cji wszystkich pracownikow Starostwa na jednej z konfe-
rencji szkoleniowych.

Za Wojewode,
Jarmicki Mieczystaw.

p.- o. Naczelnik Wydziatu Ogdblnego,

INSTRUKCJA KANCELARYJNA DLA STAROSTW!'
WOJEWODZTWA SZCZECINSKIEGO

Rozdzial 1.

Postanowienia ogélne.

§ 1. (1) Przepisy nin ejsze reguluja techniczne postgpo-
wania z akiami w Starostwach tj. ich obieg od chwili wpiy-
wu do ostatecznego zalatwienia i ztozenia do sktadnicy akt.

Ponadto instrukcja kancelaryjna okre$la inne czynnosci
mani;zaulacyjne.

lacyjnych z aktami zobowiazany jest nie tylko personel kan-
celarii Starostwa, lecz rowniez poszczegdlni pracownicy re-
ferujacy w Starostwie.

Do wykonywania czynno$ci kancelaryjnych, manipu- (3)
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dziatu) znaczkéw pocztowych;

p) prowadzi ewidencje¢ i sprzedaz znaczkoéw skarbo-
wych;

r) prowadzi ewidencj¢ i rozdzial wydawnictw urze¢do-
wych;

s) prowadzi bibliotek¢ Starostwa;

t) wyjeanuje i dokonuje rozdzialu materiatow kancela-
ryjnyen;

u) rowadzi ewidencjg
stwa;

w) prowadzi ewidencj¢ adresow roznych urzedow, insty-
tucyj 1 organizacyj na terenie powiatu;

z) wyKonuje inne czynno$ci przewidziane w zarzadze-
niach organizacyjnych i na specjalne zlecenia.

(2) Nadzor bezposredni nad kancelaria ogélng sprawu-

je kierownik kancelarii, a posredni Wicestarosta.

(3) Kierownik kancelarii  ogélnej oprécz bezposred-
niego nadzoru nad nalezytym wykonaniem czynnosci
kancelarii i bezposredniego wykonywania najwazniejszych
podstawowych czynno$ci ma obowiazek:

a) naozoru z punktu widzenia przepisow kancelaryj-
nych nad catlym personelem kancelaryjnym oraz in-
formowania Wicestarosty o brakach kancelaryjnych
dostrzezonych u poszczegdlnych pracownikow  Sta-
rostwa;

b) nadzoru nad dyzurami;

c) S$cistego przestrzegania przepisOw o biurowosci;

d) przestrzegania zasady oszczedno$ci oraz inicjatywy
co do wprowadzenia mozliwych uproszczen w biu-
rowosci.

e) dopilnowania zarzadzen, majacych na celu ochrone
tajnosci i poufnosci spraw.

adresow pracownikow Staro-

Biuro inforuiacyjno - podawcze

§ 3. (1) Do zakresu dzialania Biura nalezyr
n a) informowanie o0sOb zgtaszajacych si¢ osobiscie lub
telefonicznie;
b) przyjomwanie pism i podan od zgtaszajacych si¢ in-
teresantow.

(2) Informacji telefonicznych winrio si¢ w zasadzie
udziela¢ tylko urzgdom oraz instytucjom o charakterze pub-
liczno - prawnym, natomiast — osoby prywatne winny zgta-
sza¢ si¢ po informacje osobiscie.

Biuro udziela tylko informacji ogoélnych, w zakresie
wlasciwosci Starostwa oraz kieruje interesantow do wtlasci-
wych referatow.

W wypadku przedtozenia przez interesanta
w sprawie nie nalezacej do kompetencji Starostwa,
skierowa¢ interesanta do wlasciwego urzedu.

Biuro informacyno - podawcze nie jest uprawnione do

informowania interesantow oraz ich petnomocnikéw o stanie
sprawy i zalatwieniach merytorycznych.
Przyjmujac od interesantow podania, prosby, skar-
gi, odwolania, zazalenia itp. pisma, pracownik Biura Infor-
macyjno - Podawczego winien sprawdzi¢ czy podanie, pismo
wskazuje:

a) wladze, do ktorej jest skierowane,

podania
nalezy

§ 2. Zakres czynnosci kancelarii ogoélnej w Starostwie. - ; ; .
, . . b) =zarzadzenie lub orzeczenie, ktorego wydania lub
)] Wspolna- dla catego Starostwa kancelaria ogdlna uchylenia petent sie domaga,
spelnia nastgpujace czynnosci: ¢) datd,
a) przyjmuje i rozdziela w/g referatow na podstawie d) podpis

rzeczowego wykazu akt otrzymane z zewngtrz pisma,
depesze, telefonogijamy, dzienniki, gazety i inne wy-
dawnictwa urzeuowe;

b) wpisuje do kontroli wplywow pisma — oddzielnie
pisma Urz¢du Wojewodzkiego i oddzielnie pisma ;n-
nych urzgaow, instytucji, organizacji i oséb prywat-
nych, po czym je dorgcza wilasciwym referentom za
pokwitowaniem;

c¢) dorgcza Staro$cie (Wicesstaroscie) do przegladu waz-
niejsze pisma;

d) naaaje i przyjmuje telefonogramy;

e) sporzadza i sprawdza czystopisy;

f) potwierdza zgodno$¢ odpisow z oryginalami wycho-
dzacych pism; !

8') wysyla na zewnatrz pisma, depesze, pakiety;

h) sporzadza ogoélne wykazy ruchu spraw;

i) prowadzi listy obecno$ci pracownikéw Starostwa;

j) prowadzi sktadnice¢ akt;

k) wudziela informacji interesantom;

1) prowadzi ksif;gi przyjeé interesantow;

1) prowadzi ewidencj¢ 1 nadawanie numeréw biezacych
oko6lnikow Starosty;

m) dokonuje powielania pism;

n) uwierzytelnia odpisy z dokumentéw przeznaczonych
wylacznie dla celow urzgdowych Starostwa;

o) prowadzi ewidencj¢ przychodu i rozchodu (rozdzia-

e) adres petenta,
f) czy dotaczono zataczniki wskazane w podaniu,
g) czy oplata skarbowa zostata nalezycie uiszczona.

Podania bez podpisu lub tez =z podpisem wykonanym
mechanicznie, Biuro Informacyjno - Podawcze moze nie przy-
jaé, o ile ma watpliwos$ci, czy podanie zostalo wniesione z wo-
la osoby interesowanej. W razie potrzeby kierownik kancela-
rii wyznaczy skladajacemu podanie stosowny termin dla pot-
wierdzenia podania, czynigc o tym odpowiednia notatke na
podaniu i kierujac je do odpowiedniego referatu. W wypadku
potwierdzenia uwaza si¢, ze podanie" zostalo wniesione waznie
w terminie pierwotnym. Podobnie Starostwo moze postapic
w wypadkach, gdy podanie ma inne braki formalne, jak np.,
jest nieczytelne, w tresci swej niezrozumiale, napisanie z pog-
walceniem przepisow o jezyku podan.

Wszelkie zauwazone braki winny by¢ usunigte niezwlocz-
nie przez interesanta lub odnotowanie na akcie.

W zasadzie nie wolno przyjmowaé podan nie zaopatrzo-
nych w odpowiednie zalaczniki, z wyjatkiem wypadku, kiedy
interesant wyraznie zada przyjecia podania, a braki zobowia-
zuje si¢ dodatkowo uzupehié.

(4) Biuro Informacyjno - Podawcze nie jest upowaznio-
ne do przyjmowania podan zglaszanych ustnie do protokotu.
Interesantow tego rodzaju nalezy kierowaé¢ do wilasciwych
referatow.
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* Oprocz_prosb 1 Podan od interesantow Biuro In-
. 1 Duawtzj pizyjmuje rowniez nadestane orz =z
goncow pisma rdéznych urz¢dow i ins.ymcji.

d-Pn,IUL i!'a zauanie obowajzaiie jest Biuro wyda¢ potwier-
dzenie oobioiu pouama w,g usialoncgo wzoru i zaopatrzy¢ le

forn

A o . _
e Bnfar! sKarbow SR RV ¥OR OSSN, RIS mid:
~ Odebrane podania i pisma Biuro Informacyino-
Podawcze przekazuje do Kance.arii Starostwa. macyjno
j ' ' ,10 godzinach uizguowama nadchodzaca poczte te-
rem “u * On°graniy Plzyj“-uje dyzurny pracownik i do-

kierown k?w,r{g Pe"7Z “4J naSCt neﬁg’. normamego ,urze;d?\}(ania
ancelari, za atkiem telegramow, ‘teletono-

gramow 1 innych barczo pilnych waznych pism, ktore dyzur-
ny zobowiazany jest natychmiast, zaraz po otrzymaniu dorg-
nego Star0JC-e wzSk V.cestaroicie do mieszkania prywat-
Ptzyjmowanie, wzglednie nadawanie depesz
i telefonogramow

§ 4. (1) Na przyjetych z zewnatrz telegramach otrzy-
mujacy je pracown.k winien natychmiast odnotowaé oprocz
daty ama, godzing i minut¢ odbioru.

Telegramy zredagowane przez referaty Starostwa
przepisane czytelnie na specjalnych blankietach i zaaprobo-
wane przez Staroste (Wicestaroste) — otrzymuje i nadaie

natychnuast do Urzgdu Pocztowego kancelaria Starostwa. Na
wtorniku otrzymanej do nadania depeszy kancelaria odnoto-
wuje date dnia oraz godzing i minut¢ otrzymania. Wtornik
zwraca kancelaria odno$nemu referentowi.

(2) W czasie trwania godzin urz¢dowania kancelaria
przyjmuje nadawane z zewnatrz do Starostwa telefonogra-
my, odnotowujac date dnia i godzing otrzymania telefonogra-
mu oraz nazwisko oseby nadajacej i odbierajacej.

Otrzymany z zewnatrz telefonogram, przepisany staran-
nie, po wpisaniu go do specjalnej ksigzki kontroli winien
byc natychmiast skierowany do Starosty, wzglednie odnos-
nego referatu.

Nadsytane z referatow do nadania zaaprobowane przez
“tarost¢ (Hicesuao”¢j teietonograiny po nauamu wpisuje
Kanceiana uo speojauiej Kontron teiefonugramow nauawa-
nych oraz zwraca te.clonugram odno$nemu reteratowi, po
ounotowaniu na nim uaty unia i godziny nadania.

(3) Nadajacy wzglednie przyjmujacy teiefonogram wi-
nien po nauamu tre$ci zauac powtorzenia jej przez otrzymu-
ja,ce§o,.wzgic;ume gay chouzi o teiefonogram nadawany pow-
torz"c jeszcze raz tres¢ nadawana.

(4) W wypadkow niemoznosci nadania wszystkich prze-
kazanych telefonugramow w gouzmach urz¢gdowania nadanie
pozostatych teiefouogramow przekazuje kierownik kancelarii
wstgpujacemu u”zuiliemu pracownikowi.

Odbior korespondencji na poczcie

§ 5. (1) Wyznaczony i specjalnie upowazniony wozny
starostwa codziennie rano odbiera w Urze¢dzie Pocztowym
w*z"ckie pisma i pizesyiki auresowane ao Starosty, wzgled-
nie Starostwa.

Funkcjonariusz ten winien zwraca¢ baczna
stan zewngtrzny pism i przesytek.

W wypauku stwierdzenie, ze koperta, czy tez przesytka
zostata naruszona, wozny winien w obecnosci kierownika
dziatu pocztowego otworzyé kopertg, przesytke i sprawdzié
zgounosc zawarto$ci z oznaczeniami podanymi na kopercie
opakowaniu. ’

. Fakt ten ma by¢ przez
opisany w protokole:

Do protokéotu ma by¢. dotaczone , jako dowodd rzeczowy
opakowanie danej przesyiki.

Wozny otrzymuje zawarto$¢ przesytki wraz z odpisem
protokolu i dorgcza ja kierownikowi kancelarii ogdlnej.

uwage na

kierownika dzialu pocztowego

Przeglqd i rozdzial wplywow przez kancelarie.

§ 6. (1) Wszystkie pisma, listy, depesze 1 przesylki,
otrzymane z Urzg¢cu Pocztowego i Biura Podawczego, prze-
%iqda kierownik kancelarii ogélnej lub wyznaczony pracownik

ancelaryjny.

Na depeszach, obok pieczatki wptywu nalezy poda¢ godzi-
n¢ i minut¢ otrzymania i natychmiast dorgczy¢ je Staroscie.

. . . .. 2 ‘b®
(2) W godzinach rannych kierownik kancelarii Otwggj-kaz akt

ra korespondencj¢ za wyjatkiem pism i przesylek tajnych,
poufnych, personalnych, oznaczonych znakiem ,,0s“ wzgled-
ne ,Pers”, oraz pism adresowanych imiennie, lub do rak
wlasnych Starosty, zaopatrujac otwarte pisma pieczatka
wplywu pod tre§ciag z lewej strony, uwidoczniajac na niej da-
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czgcirznmk’- T ytaby R eferatu.Wpisujao 2 boku tel pie'
DckumentjM “roszury”iczPs6f M 2~ luzny ?dcinek papieru.
Brak powotanych am e+ ¢ 1 ( P°Jedyncze zalaczniki.
odpowiednia notatka StwierdziC
z koperf sprawdzi¢Uponadto°nd’n{J] 1 wyJmowaniu Pism
na kopertach zgaézal sie t aa‘ezy’ ezy numery oznaczone

Ldifacrak zgodnosei odkrtfRé omslamkif0SZ(Zegolnyel  pigm

tacje¢ na kopercie zakres§l brak£ uczyni¢ odpowiednia adno-

mer, a nastepnie Wyjasni¢ patfz" nYdawc”SeTyttth

O A A A AN o 20
skasowhe da ci£ n(/:nzlL.r_n T% PEESR 03e . qe%%e()?,zlrgrclgki
tak. w uﬁ lls ﬁ‘
1949 o°zm:ianfead ,skarbowyeb regu’uje ustawa z dn. 2 VII
Nr. 42, pm 310) ° °P skarbowej (Dz. Ust. R. P.

™ ZTV Ub odcisntrynSlezg®otoZr*em pidePw S -
do ksieg?leepoz”téow swySPp UisPdm tOWy’ Stwierdzaj'c wpis
gospodarczemul!” pieniadze Pokazaé¢ referatowi budzetowo-

nadawcy- wzglednie data

pismi4ni/i*stl
dolgcza si¢ do pisma koperte,

w ktorej ie otrzymano

sprze"wowi skargi ke°Po6rty d° Wszystkicb odwotan,

* , Wrzysikie. inne koperty na'ezv przechowaé na przeciag
n 1 "

ag.ineer() Suilyﬂmh l‘ub'prczzerkazane‘ faBY}chrﬁgf)qg}%r}e do” ewent.

(5) Nier-zpiecz»tcW*ne PiSTa ‘tal-,e poufne osobowe,

af - - Wane lmiel?™;e.'ub do rak Wia_sn&rch Starosty, oraz roz-
p zctowane wazniejsze pisma, a mi¢dzy nimi piSma Urze¢du
Wmewo”zkiego, skargi, odwotania, doniesienia o naduzy-
ciach. okresowe sprawozdania — kancelaria niezwlocznie do-
recza StaroScie.
4 -0 " 0ZUal'alc plsma d2ieli kancelaria na podstawie obowia-
zujacego rzeczowego wykazu akt na referaty, wklada do te-
czek 1 po wpisaniu ich uo kontroli wplywéw przesyla do re-
feiatow za potwieruzeniem odbioru w ksiazce dore¢czen.

(b) Po otrzymaniu z powrotem poczty od Starosty
(pism specjalnie przekazanych do wgladu) kancelaria pisma
jawne zaopatruje w piecz¢¢ wplywu .czynigc przepisowe no-
tatki oraz wcigga do odpowiedniej kontroli wptywow i 1grzv—
dzie,a referentom. y

. .. . . ad 1rozdzial,wPlywow winny by¢ traktowane jako
na]pllme]szqe czynnoscl Kancelar. vy ]

Przeglgd wplywow przez Staroste

§ 7. Starosta wzgl. jego zastepca przegladajac wplywy.
oznaeZd spluwy Wyi,anaja.e IULJcnuuuscowe’o zalatwienia
apiseiu ,idiaz oiaz ozjni few. oupowieuma notatke, iak

spiawa Zalatwiona oyc powinna.

ro pizejizeiiiu wprywow i umieszczeniu na nich swych
uwag, Starosta pisma tajne uor¢cza niezwlocznie b"zposreumo
uo i<iK Wtzwaiioinu kierownikowi referatu spoleczno - poli-
tycznego wzg.eunie kierownikowi referatu wojskowego.

ROZDZIAL 11

Zapisywanie i lgczenie spraw w referatach
Podzial rzeczowy akt (wykazy akt)

§ 8 (1) Do taczenia, oznaczania, zapisywania i nrze-
chowywama akt siuzny ,wyaaz akr. Jest to pianowe i stale
wyszczegbOlnienie akt, powstajacych w toku dzialamosci sta-
rostwa, utozone sposobem pizeurniotowym.

Kazdej pozycji wykazu akt oupowiada teczka zawieraia-
ea akta uanej materii o tym samy znaku. Teczka moze by¢
podziemna na podteczki, wzglgdnie tomy.

(2) Zmiany w rzeczowym podziale akt sa niedozwolone
i moga byc czynione jedynie przez Urzad Wojewddzki (Wy-
cziat 6g(’)§{ny) na wniosek Starosty.
nego(%gku.Poszczegolne teczki zawieraja z reguly akta z jed
(4) Referent zatatwiajacy pewna grup¢ spraw, posiada
f;upy osobna numeracj¢ teczek, jak to przewiduje
otaczony ‘do statutu organizacyjnego.

(5) Na zewngtrznej stronie kazdej teczki z aktami da-
nej materii mwinno by¢ doktadnie i wyraznie wpisane: naz-
wa starostwa, tytul teczki zgodnie z rzeczowym podzialem
akt, referat, rumer kolejny teczki oraz znak akt, w gornei
zas czg$ci teczki z prawej strony — rok.



Nr 18 Pon. 121

(6) Wykaz akt z podaniem liczby porzadkowej i nazwy (2)

teczki, kazdy referat winien umie$ci¢ na drzwiach szafy lub
boku regatu z teczkami.

Teczka ,, 0

§ 9. (1) W kazdym referacie dla kazdej grupy spraw,
zgodnie z ustalonym rzeczowym podzialem akt winna UJ¢ za-
tozona teczka ,,0“, z uwidocznieniem nazwy starostwa, refe-
ratu i napisem: ,instrukcje, okodlniki i zarzadzenia ogélne®.

Do teczki ,,0“ winny by¢ sktadane wszystkie instrukcje
podstawowe .numerowane okolniki oraz takie zarzadzenia
0 znaczeniu ogoélnym, ktore wyjasniaja pewien przepis lub
nakazuja pewien sposob postgpowania, zachowania i obowig-
z1ij/i stale, wzglednie przez dluzszy okres czasu.

Zarzadzenia, ktore jednorazowo — przejSciowo normujg
pewne postepowanie nalezy taczy¢ z aktami odno$nej sprawy
1 deponowaé¢ w teczce przedmiotowe;.

(2) Instrukcje, okoélniki § zarzadzenia ogolne nalezy
sktada¢ w teczce ,,0“, w podteczkach oddzielpie Urzg¢du Wo-
jewodzkiego i oddzielnie wtasnych Starostwa. Dla jednych
i drugich winna by¢ zalozona ewidencja ustalonego wzoru.

Nie wolno sktada¢ do teczki ,,0“ jakichkolwiek zatat-
wien. Odnos$ne zatatwienia winny by¢ przechowywane w tecz-
kach przedmiotowych.

W wypadku nadestania jednego egzemplarza zarzadze-
nia normatywnego nalezy wpisa¢ go do ewidencji instrukcji,
okolnikow i1 zarzadzen ogélnych, czynigc w rubryce ,,uwagi‘,

w jakiej teczce i pod jakim numerem spisu zarzadzenie to
przechowuje sie.
Dotyczace danego referatu zarzadzenie normatywne

Wtadz Centralnych, ogtaszane w Dziennikach Urzedowych,
odno$ny referent winien wpisywa¢ do oddzielnej (trzeciej)
ewidencji instrukcji, okdlnikéw i zarzadzen ogélnych z adno-
tacja w rubryce ,uwagi" ,patrz Dz. Urz. M.A.P. Nr.
poz. ”. Podobnie nalezy postapi¢ z zarzadzeniami Urze¢du
Wojewoddzkiego — ogtaszanymi tylko w Dzienniku Urzedo-
wym wpisujac odnos$ne dane do ewidencji instrukcji i okol-
nikow.

Teczke ,,0“ prowadzi si¢ nieprzerwanie i nie przekazuje
do sktadnicy akt.

Teczki techniczne, pomocnicze

§ 10. Oprocz teczek przedmiotowych, kazdy referent wi-
nien posiada¢ nastgpujace teczki pomocnicze:

1) teczke dla spraw do zalatwienia.

2) teczke¢ do aprobaty i podpisu,

3) teczke wysytkowa dla kancelarii.

ZNAK I NUMER AKTU

§ 11. (1) Kazdy referat w Starostwie, a w referacie
kazda grupa spraw ma swoj znak — symbol.
Znak akt sktada sie:
a) z litery lub sylaby, dla oznaczenia referatu, wzgled-
nie grupy spraw w referacie;
b) z cyfry arabskiej dla oznaczeniamaterii (teczki);
c) zlitery matlej dlaoznaczenia ewent. podteczki;
d) z cyfry arabskiej dla oznaczenia kolejnosci spraw
w danej materii w/g spisu akt.
Naprzyktad: SP. 2-a) 3 oznacza: SP — referat spo-
teczno-polityczny, 2 — numer teczki, a — podteczkg, 3 —
trzecig z kolei sprawe¢ w spisie spraw danej teczki.

Znak KS. 5/6 oznacza: KS — referat kultury i sztuki,

5 — numer teczki, 6 — szo6sta z kolei sprawe w spisie spraw
danej teczki.
(2) Jezeli sprawa nie podlega rejestracji w spisie

spraw, wowczas znak sklada si¢ z litery lub sylaby referatu,
oraz cyfry arabskiej dla oznaczenia teczki, np. SP. 2.

(3) Jezeli natomiast chodzi o spraweg, ktéra wpisuje
si¢ do specjalnego rejestru — to znakiem aktu bedzie litera
lub sylaba referatu, wzglednie grupy spraw w referacie, oraz
arabska liczba biezaca i sylaba rejestru, np. A. P. 25) posw.
— oznacza: A. P. — sprawy administracyjno-prawne, 25 —
liczbe biezaca specjalnego rejestru i ,,po$Sw.” — nazwg reje-
stru aktow, dotyczacego poswiadczen obywatelstwa.

SPISY SPRAW I ICH PROWADZENIE

§ 12. (1) Dla kazdej teczki przeznaczonej dla przecho-
wywania spraw zatatwionych winien by¢ zalozony ustalo-
nego wzoru spis sprawi;'

Wypisanie na spisach spraw tytutdow i znakow akt na-
lezy dokona¢ w ten sam sposob, jak na teczkach przedmio-
towych.

Spisy spraw
spraw.

stuza do rejestracji  wylacznie nowych
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W celu uproszczenia i przys$pieszenia toku urzedo-
wania nie podlegaja wogdle rejestracji w spisach spraw:

a) sprawy typowe, dla ktérych stuza specjalne rejestry
w formie kartotekowej lub ksigzkowej, prowadzone
przez odnos$nych referentow, jak np. rejestr spotek
wodnych, stowarzyszen, poswiadczenia obywatel-
stwa, sprawy karne i t. p.,

b) zaproszenia,

c¢) gazety i druki,

d) sprawy malej wagi, jak informacje, poswiadczenia,
ktorym nie nadaje si¢ dalszego biegu i t. p. Tego
rodzaju sprawy otrzymuja jedynie znak referatu,
i numer teczki.

Szerszy zakres spraw, nie podlegajacych rejestracji,

moze ustali¢ Vicestarosta na wniosek odno$nych referentow.

(3) Bez wzglgdu na charakter tresci, podlegaja re-
jestracji pisma Wtadz Centralnych, Urz¢gdu Wojewddzkiego,
pisma adresowane do Starosty, pisma wtadz i urzegdow II in-
stancji, interpelacje poselskie, pisma instytucji gospodar-
czych 1 organizacji politycznych, wazniejsze sprawozdania,
skargi, doniesienia o naduzyciach, odwotania, sprawy po-
ufne, wplywy wartosciowe, sprawy wymagajace decyzji oraz
sprawy majace charakter dokumentarny.

(4) W rubryce spisu spraw ,,data wplywu” wpisuje si¢
te date, jaka oznaczona jest na pieczatce wplywu, a w rub-
ryce ,daty wznowien lub uwagi” oznacza si¢ termin za-
tatwienia zwyklym otowkiem, ktory nastgpnie $ciera si¢ po
ostatecznym zalatwieniu sprawy.

(5) Zatozenie spisow spraw dla kategorii spraw, dla
ktorych prowadzi si¢ specjalny rejestr, jest zbedne.

Jezeli chodzi o sprawe¢ podlegajaca wciggnigciu do spe-
cjalnego rejestru, winna ona by¢ niezwlocznie przez refe-
renta zapisana pod kolejng liczba odnosnego rejestru, a na
pli{etcza,tce wplywu jednocze$nie uwidoczniony znak i numer
aktu.

Znak i numer sprawy rejestrowej nie ulega zmianie

az do ostatecznego jej zalatwienia.

. (6) . Przed zapisaniem sprawy do spisu spraw nalezy

stwierdzic:

a) do jakiej teczki sprawa kwalifikuje sie,

b) czy sprawa w ogole powinna by¢ wciggnieta do
spisu spraw, t. j. czy korespondencja nie dotyczy
sprawy'juz raz zarejestrowanej, rozpatrywanej 1 za-
latwianej. W tym wypadku sprawy nie wpisuj.e si¢
do spisu spraw, dajac jej ten sam znak (numer
sprawy) 1 taczac ja z poprzednimi aktami.

Sprawa raz zapisana w spisie spraw zachowuje ten sam

znak 1 numer az do ostatecznego zalatwienia.

(7) Referent po otrzymaniu korespondencji natychmiast

pizystepuje do rejestracji nowych spraw w odno$nym spisie
spraw ustalonego wzoru, wpisujac do niego numer porzad-

kowy, date wplywu, nazwisko 1 imig¢, miejscowos¢, ewent:
krotka tres¢, oznaczajac rownocze$nie na pieczatce wplywu
znak aktu (numer sprawy). *

. (8 Sposéb manipulacji spisami spraw opiera si¢ na
tej ogolnej zasadzie, ze ze spisdOw spraw winno wynikac
jasno, gdzie w danym momencie znajduje si¢ akt i tak:

a) o ile akt znajduje si¢ w terminatce, nalezy zwyklym
otéwkiem odnotowaé¢ w rubryce spisu spraw — nu-
mer danej terminatki, t. j. T. 10, T. 20 lub T. 30;

b) o ile akt. jest ostatecznie zalatwiony i znajduje si¢
we wilasciwej teczce rzeczowej, nalezy w rubryce
zatatwienie” odnotowa¢ dat¢ ostatecznego zatlat-
wienia datownikiem lub atramentem;

c) jezeli akt zostaje ostatecznie zatatwiony przez wy-
stanie go odrgcznie, nalezy w rubryce ,zalatwienie”
odnotowaé atramentem, oprocz znaku ,odr.” i daty

stany ¢'1Cnia réwniez adres> dokad akt zostal wy-

d) jezeli w”lubryce ,zalatwienie” i ,daty wznowien”
nie ma zadnej adnotacji — znaczy to, ze akt znaj-
duje si¢ w teczce do zatatwienia, na maszynie, lub
u aprobaty (podpisu).

stararSRR RS Sy palesy wypelniat atramen-
Spisy spraw przechowuje si¢ w jednej teczce dla kaz-

fedoiqczyé & (%ﬁoén%ﬁpyec%ﬁ?w' 2 k°dcem roku nalezy

Po oddaniu akt do sktadnicy spisy spraw zastgpuja ewi-
dencj¢ zawartosci teczek.

tom
tem,

REJESTRACJA I LACZENIE SPRAW PERSONALNYCH

113" Re2 o trac>

i,taczenie spraw personalnych ogdlnego
charakteru dokonuje si¢ na zasadach wyzej podanyc

przv

u fn S aspraw®Stan°Wien instrukéii 0 ochr®ni* tajnosci’ i Vo-
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SPRAWY PILNE

Sprawy, 1I(Jilnga podlegaja natychmiastowej rejestrach
w pierwsz€] kolejnosci.
Po opracowaniu sprawy nalezy skierowaé ja w krotkiei

drodze do aprobaty i nadac jej dalszy bieg.

Sprawy terminowe (Terminatki — arkusze zbiorcze)

§ 15. (1) Kazdy z-referentéw prowadzi u siebie termi-
natki dekadowe (T. 10 — T. 20. — T. 30), w ktérych prze-
chowuje pisma begdace w toku zalatwienia (oczekujace od-
powiedzi lub nadej$cia zakre§lonego terminu).

Manipulacja pismami w terminatkach winna
bywaé w/g nastgpujacych zasad:

a) w terminatce ,T. 10” maja znajdowaé si¢ pisma,
ktorych termin zatatwienia wypada miedzy 1 — 10
dnia’ danego miesiaca,

b) w terminatce ,,T. 20”, o ile termin zalatwienia wy-
pada migdzy 11 a 20-tym dnia danego miesiaca

c¢) w terminatce ,T. 30” winny leze¢ pisma, ktorych
termin zalatwienia wypada miedzy 21 a 31-szym
dnia danego miesiaca.

2) Terminatki referent winien codziennie przegladac,

czuwajac nad terminowoscig zatatwienia spraw.

W wypadku nienadejscia odpowiedzi na oznaczony ter-
min referent obowigzany jest, albo termin przedtuzy¢, ozna-
czajac nowy termin na miejsce skres§lonego w spisie spraw,
wzglednie wysta¢ ponaglenie i wyznaczy¢ nowy termin.

3) Do sprawy terminowej, co do ktdiej moga nadejs$c
odpowiedzi z szeregu urzg¢doéw, dotaczy¢ nalezy arkusz zbior-
czy ustalonego wzoru, notujac w nim poszczegdlne odpo-
wiedzi. Wyznaczony dla takich spraw nowy termin ponagle-
nia nalezy uwidoczni¢ w odpowiedniej rubryce arkusza
zbiorczego.

4) Dla utrzymania w terminatce $ladu pisma wysta-
nego odrgcznie do zwrotu stosuje si¢ karty zastgpcze usta-
lonego wzoru, ktére zlozyé nalezy w odnosnej terminatce.

si¢ od-

Przechowywanie akt ostatecznie zalatwionych

§ 16. 1) Akta spraw ostatecznie zalatwionych winny
by¢ wlozone do wtasciwej teczki danej grupy spraw w ta-
kiej kolejnosci, w jakiej sg zarejestrowane w spisie spraw.

2) Sprawy nie podlegajace rejestracji, zalatwione osta-
tecznie nalezy sktada¢ pod sprawami zarejestrowanymi,
tj. na samym spodzie.

3) Na miejsce aktu wyjetego z teczki
kartke zastgpcza.

4) Obszerniejsze sprawy powinny by¢é zaopatrzone
w oktadki lub ujete w grzbiet z grubszego papieru, 'na kto-
rych wypisuje si¢ przedmiot sprawy lub nazwisko oraz
numer Sprawy.

Inne_mniej obszerniejsze sprawy nalezy zczepi¢ za po-
moca zbijacza.

5) Sprawy rejestrowe ostatecznie zatatwione  sktada
si¢ do wlasciwej teczki w/g porzadkowych liczb rejestru
w analogicznym “porzagdku.

tad w teczkach jest podstawa porzadku w referatach.

nalezy wlozy¢

§ 17 Rejestracja spraw tajnych

Obieg, rejestracja i _przechowywanie tych spraw
mowane s3 odrgbnymi instrukcjami.

unor-

§) 18 OKkélniki, ich cecha, numeracja i rozdzielnik

(1) Jako okélniki, nalezy oznacza¢ takie zarzadzenia,
wzglednie .wyjasnienia starosty, ktore:

z(?, skierowane s3 do wigkszej liczby podlegtych staroScie
urzgdow i organow.

b) normuja sprawy o znaczeniu zasadniczym lub ogdl-
nym, w szczegélnosci wyjasniaja lub uzupelniaja pewien
pizepis, albo tez zawieraja instrukcje wskazujaca podlegtym
urzegdom i organom sposOb postgpowania lub zachowania
si¢ wzgledem stosunkéw lub zjawisk spotecznych politycz-
nych lip.

c) oraz obowigzuja stale wzglednie przez czas dluzszy.

(2) Okolniki, oprocz znaku akt i liczby umieszczonej u
go’y Z lewel strony pod naglowkiem urzedu, oznaczone sa
%?lga adresem sfowem ,,0k6Inik” i numerem biezacym okol-

(3) Ewidencj¢ numerdéw okolnikow wychodzacych z u-
rzgdu Starostwa prowadzi i numer nadaja kancelaria ogoél-
na. Numeracj¢ okdélnikéw zaczyna si¢ od cyfry 1, poczawszy
od 1 stycznia kazdego roku.

(4) Kazdy pilny okdlnik (zarzadzenie normatywne) w za-
sadzie winien nadej$¢ do urzedu w 2-ch jednobrzmigcych
egzemplarzach, ktére otrzymuje odnosny referent. 'Jeden
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niu“nastennfe” ttt6nZki > a drugi P°ddaje ew. zatatwig-
wy do odnos$ne, IPP u- g° P° °statecznym zalatwieniu, spra;
instrukcji) rzeczowej (patrz p. 2 § 9 niniejszej

wane [sl" dp L terminOWe okolIniki i pisma okdlne poda-
Dz:erniku Wojewédzkim! ' Wykonama jedynle drukiem .w

§ 19. Przedkladanie referatéw do aprobaty.

na maszvniZ rpfdanifm pr&iektH zalatwienia do przepisania
Bécu".‘;\lu nrze? E Przedstawia spraw¢ do aprobaty oso-
1sci®iub przez kancelang wozneg%ﬁ.

umieszcza na referacief ostatecznie aProbuje zalatwienie,

zwtasnego'po”L ystoS1¥ C °ZnaCZa’ Ze rezygauje

strzega sobfe*dp/sa”eT iystoS”’ C °ZnaCZa’ **
nych**wieT”e!2m! podPlsywanie czystopisow, przeznaczo-
ne do urzgdow im-  *adresatow>np. okdlniki, pisma okol-
Zn“riS L S " Owb?C »sr«nic,,ne ty,ko do
starczv nr>n*vo m tzadzGn- W innych wypadkach wy-
cie zaktwienin m!l P ~ P°dpis (patrz pkt- « na projek-
nazwisko i stano”iT 74! wowczas wpisuje. na matr?/cy
we! Stronv 1 stuzbowe aprobanta i umieszcza z le-

kierownik kance!”™ 3 kI3UZUle zgodno” , ktora podpisuje

ma go wtld m raZie wlasngreczneg
ma do wladz wyzszych 1 rownorzg¢dnych,

Snleta!ne]rnSynUCli Sp°1eCZnyCh’ go”odarczycT pfsma po-
pc?eenla wyptaT3 arakterze dokumentéw, decyzje oraz

podpi&u wymagajg pis-
0 organizaCji po-

Sporzadzanie i sprawdzanie czystopisOw'
d° prZCpisania Projektach zatatwien
nanisami m ot zyn ka °db:ja u dotu przepisowy stempel

o ,otrzymano, przepisano, sprawdzono, ‘wystano”,
wpisujac do pierwszych trzech daty i swoj podpis w odpo-
wiednich czasokresach czynnosci.

w pierwssgcrej\/\lyolgj/rllggcll.nuszq by¢ przepisywane niezwlocznie

. ,Czystopisy nalezy sporzadza¢ SciS§le wedlug tredci
brulionow, "w zasadzie w jednym egzemplarzu gdy chodzi
0 pojedyncza wysyltke jednego tylko pisma. Ewentualne
zmiany w tre$ci mozna czyni¢ tylko w porozumieniu z wta-
sciwymi referentami.

W Jezeli brulion zatatwienia jest trudny do odczytania,
badz z powodu niewyraznego charakteru pisma, badz z po-
wodu licznych poprawek 1 uzupelnien, nalezy sporzadzi¢
wowczas kopi¢ maszynopisu do akt.

w j. lewe]J strony u dotu pod tre$cia pisma maszynistka
odbija dla celow kontroli pierwsze litery swego nazwiska
1 imienia.

@ Sprawdzanie czystopisoOw z brulionem nalezy do obo-
wigzkow kancelarii. Szczegélng uwage zwraca¢ nalezy na
strong estetyczng pism wychodzacych.

(7) W sprawach szczegoélnie waznych referent winien
zastrzec sobie przedstawienie mu czystopisu, przed podpi-
sem aprobanta, do osobistego sprawdzenia, o czym winien
uczyni¢ odpowiedniag uwage na brulionie.

§ 20.

§ 21. Podpisywanie czystopisow.

(1) Zakres usprawnien do aprobowania i podpisywania
korespondencji normuje wewngtrzne zarzadzenie Starosty,
dotyczace czynnosci i aprobaty w urzedzie.

(2) Zaaprobowane referaty wraz z czystopisami kance-
laria przedktada do podpisu staros$cie, wicestaroscie wzgled-
nic_upowaznionemu aprobantowi, ktory podpisal referat
brulionowy.

(3) Podpisane pisma kancelaria zwraca do poszczegol-
nych referatow, cetem odnotowania w spisach spraw Ilub
rejestrach daty ostatecznego zatatwienia i adresu odbiorcy
wzglednie terminu.

(4) Jezeli sprawa rejestrowa zostala ostatecznie zatat-
wiona odmownie, wowczas w rubryce rejestru ,,uwagi” wpi-
suje si¢ czerwonym oldwkiem ,,odméwiono”. W wypadku
pozytywnego zatatwienia sprawy nalezy wypeklni¢ wszystkie
rubryki rejestru i odnotowaé datg ostatecznego zatatwienia.

§ 22. Data pisma.

Data pisma jest dalg odrecznego zatatwienia, wzglednie
data podpisywania czystopisu, a w pismach, ktére nie sg pod-
pisywane wtasnor¢cznie (np. pisma do wigkszej ilosci urze-
doéw, zaopatrzone klauzula zgodnosci z oryginatem podpisa-
nym przez aprobanta) tego rodzaju pisma zaopatrywane sg
data aprobaty na referacie.
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Zaleznie od powyzszego, umieszcza dat¢ na czystopisie
badz referent sporzadzajacy zalatwienie odrgczne, badz tez
a’“robam, poupisUjacy czy”iopis, badz kancelar a

Rozdzial III.

§ 23.

(1) Fo odnotowaniu pism w spisach spraw wzgledriie re-
jest.ach, podpisane pisma wraz z ewentl. zalagcznikami refe-
le.ent po oznaczeniu na brulionie (kopii) u gory z prawej
strony daty czys.opisu oraz zlozenie na stemplu z napisem
,Wys.ai.o’ da.y i podpisu przesyla do ekspedycj’, za posred-
nictwem kancelar.i ogdlnej.

Bruliony/afekop.e) 1 ine zalaczniki oraz akta nie podlega-
jace wysyce referent po nalezytym uporzadkowaniu umie-
szcza w odpow edniej teczce rzeczowej (sprawy ostatecznie
zalatwione) iub w terminatce (sprawy terminowe).

Stosownie do za.zadzenia z 13. XI. 1947 r, L. dz. 1273/0.
Org. o przechowywaniu akt — sprawy ostatecznie zatatwione
nalezy ponad.o zakwalifikowa¢ do kategorii A wzgl. B, czy-
niagc o¢powiedn 3 wzm ank¢ na akcie i w spisie spraw (na
marginesie obok rubryki ,,daty wznowien”).

(2) Pisma skierowane pod jednym adresem kancelaria
wktada do jednej zbiorowej koperty, czy tez pakietu i adre-
suje je, wypisujac na kopercie (pakiecie) kolejno wszystkie
numery pism.

Pisma pojedyncze miejscowe wysyla si¢ bez kopertowa-
nia, sktadajac je i spajajac w sposdb uzewnegtrzniajacy ad-
res. Inne pisma pojedyncze 'zamiejscowe nalezy kopertowac.

(3) Zakopertcwane i zaadresowane pisma wcigga si¢ do
ks azki pocztowej, po czym korespondencje nadaje si¢ w u-
rz¢dzie pocztowym za pokwitowaniem.

Pi ma miejscowe moga by¢ dorgczane przez goncow za
pokwitowaniem w ksiazce dorgczen.

Wysylanie i dore¢czanie pism.

§ 24. Oplata pocztowa.

(1) Optate pocztowa przesylek urzgdowych u'szcza si¢
za pomoca naklejania specjalnych urzedowych znaczkow
pocztowych dla przesylek zwyktych i poleconych.

(2) Kancelaria ogdélna obowiazana jest prowadzi¢ stala
ewidencj¢ otrzymanych i wyrozchodowanych znaczkéw pocz-
towych. Znaczki pocztowe jak i inne blankiety wartoSciowe
Scistego zarachowania k erownik kancelarii obowigzany jest
przechowywacé stale pod zamknigciem wraz z dotyczacymi
ewidencjami.

§ 25. Wykaz ruchu spraw.

Co kwartal do 5-go dnia w miesiacu kazdy kierownik
referatu sporzadza wykaz ruchu spraw w referacie zawie-
rajacy sumaryczne dane:

I.  losci spraw pozostalych z poprzedniego okresu, nie-
zatatwionych ostatecznie,

2. ilo$ci spraw otrzymanych w okresie
czym,

3. sumg¢ rubryk ilo$ci spraw wymienionych w pp. 1i 2,

4. ilosci spraw zalatwionych w tym okresie (kwartale)
oddz elnie — ostatecznie i oddzielnie — tymczasowo zatlat-
wionych (z terminem), po czym 5stwierdza wykaz wlasno-
recznym podpisem i dorgcza go kierownikowi kancelarii
ogolne;j.

Wykaz ten sporzadza si¢ na podstawie ilosci wszystk:ch
sp aw, przechowywanych w teczkach przedmiotowych za-
fatwionych spraw, w teczkach do zalatwienia i w terminat-
k'3ch

Na podstawie tak sporzadzonych przez wszystkie refe-
raty wykazow kierownik kancelari ogoélnej do dnia 8-go
w nresigcu sprawozdawczym sporzadza wykaz ruchu spraw
dla catego Starostwa. .

W rubryce 3 ogoélnego wykazu ruchu spraw — nalezy
ponadto pod=¢ doktadna liczb¢ pracownikéw referujacych
w poszczegllnych referatach. Wszystkie kolumny pionowe
tego wykazu musza by¢ podsumowane.

Urzadzony wykaz przedstawia kierownik kancelarii
w 2-eh egzemplarzach Wicestaro$c e do wgladu, poczynienia
ewentualnych uwag 1 podp'su. Jeden egzemplarz wykazu
przesv>a si¢ do Urzedu Wojewoddzkiego (Wydzial Ogodlny),
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12-go miesiaca spra-
wozdawczego.

§ 26 Przygotowanie akt ostatecznie zalatwionych przed
oddaniem do skladnicy akt.

W koficu g udnia referaty zakladaja nowe teczk. ze spi-

"mST,Z.0°po,“S£enl ,,tatalentowego po-
szczegOlne refera'v przygo+owuja teczki z aktami z roku
ubiegtego do przekazania sktadn cy akt.

sprawodzaw-
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W tym celu nalezy kazda teczkg przejrzeé starannie, wy-
laczy¢ z niej akta me zalatwione osiatecznie, przenie$¢ je
do spisow spraw nowych teczek i odnotowa¢ w rubryce
Luwagi” starych spisOw spraw nowe pozycje (numer po-
rzadkowy), przenies.onycli na rok nastgpny spraw niezalat-
w onych.

Pozostate w teczce akta uporzadkowaé i dotaczy¢ do
teczki spis spraw.

Teczki ,,<J nie przekazuje si¢ do sktadnicy. Teczka ta,
jako zawierajaca podstawowe instrukcje i przepisy norma-
tywne, pozostaje w referacie, jako podleczlca lub tom Il-gi
wtasciwej na dany rok nastgpny teczki ,,0 .

Rown ez nie przekazuje si¢ tych akt, ktore sa nadal
potrzebne referentom do biezacego urzedowania.

§ 27. Odprowadzenie akt do skladnicy.

Przekazanie akt ostatecznie zatatwionych, do sktadnicy
nalezy wykonaé¢ $ci$le i zgodnie z zarzadzeniem Wojewody
z dnia 13. Xi. 1947 r. L. dz. 1273.0. Org. ogloszonym w Nr
14 Dziennika Wojewddzk ego pod poz. 120

Ze wzgledow oszczgdno$é owych wskazane jest zastoso-
wanie teczek z ubiegtago roku do dalszego uzytku na rok
nastgpny. W tym celu, wyjete z teczki akta wraz ze zlozo-
nym na wierzchu spisem spraw nalezy zaopatrzy¢ w karte
tytulowa akt, na ktorej przepisa¢ tres¢ i znaki z teczki wita-'
Sciwej oraz zwigza¢ akta sznurkiem na krzyz.

§ 28. Skladnica akt.

Do przechowywania akt ostatecznie zalatwionych, a nie-
potrzebnych do biezgcego urzgdowania wlasciwym referen-
tom stuzy w Starostwie sktadnica akt, na czele ktorej stoi
kierownik kancelarii.

Do obowiazkéw jego nalezy:

1) przyjmowan e akt z referatéw,

2) przechowywanie akt w skladr.jcy, jod chwili icht
otrzymania, az do chwili przekazania akt o znaczeniu trwa-
tym (kat. A) do archiwum panstwowego i zniszczenia akt
o znaczeniu czasowym (kat. B),

3) prowadzen e ewidencji przechowywanych akt,

4) wyszukiwanie akt na zadanie poszczegbdlnych refe-
rentow,

5) wypozyczanie akt,

6) wykonywanie wszelkich innych czynno$ci zwigza-
nych z nalezytym prot*adzeniem skladnicy, zgodnie z powo-
tanym poprzednio zarzadzeniem o przechowywaniu akt w
starostwach.

§ 29. Ew dencja i rodzial oraz ob/eg wydawnictw urze-
dowych.

(1) Kancelaria Starostwa otrzymuje z Urzgedu Wojewodz-
kiego wzglednie bezposrednio z odnos$nych administracji eg-
zemplarze: Dziennika Ustaw R. P., Dziennik Urz¢gdowy MAP,
Dzienniki  Urz¢dowe nnych  Ministerstw,  Szczecinski
Dziennik Wojewodzki, Gazet¢ Administracji, Przepisy z za-
kresu prawa administracyjnego itp. wydawnictwa urz¢dowej

Dla otrzymywanych wydawnictw urzedowych kancela-
ria starostwa w nna prowadzi¢ ewidencj¢ ksiazkowa z po-
dzialem na konta.

Na kontach przeznaczonych dla poszczegdlnych wydaw-
nictw nalezy odnotowywa¢ dat¢ otrzymania, numer kolejny
wydawnictwa, ilo$¢ egzemplarzy oraz gdzie odno$ne egzem-
plarze znajduja sig.

(2) Jeden egzemplarz nowootrzymanego wydawnictwa
nalezy natychmiast przesta¢ obiegiem do przeczytania
wszystkim pracownikom Starostwa. Wydany w tej m erze
regulamin obiegu czasopism sprawe ta doktadnie reguluje.

Podpisane przez wszystkich referentow karty obiegowe,
po zakonczeniu obiegu wydawnictwa, kancelaria deponuje
w chronologicznym porzadku w oddzielnej teczce.

§ 30. B blioteka.

Do ogoélnego uzytku urzedowego wszystk'ch pracowni-
kow Starostwa stuzy biblioteka, ktora obejmuje wszystkie
znajdujace si¢ w Starostwie Dzienniki Ustaw, Monitory,
Dzienniki urzedowe, ksigzkl druki, czasopisma, mapy, wy-
kresy itp. stanowigce wtasno$¢ skarbowa.

Bibliotek¢ prowadzi kancelaria ogé'na Starostwa.

Do korzystania z bib'ioteki uprawnien' sa wszyscy pra-
cownicy Starostwa. Inni pracownicy, urzgedoéw podlegtych
Staroscie, moga korzysta¢ z bibliotek na miejscu — nie mo-
g3 wypozyczaé ksigzek poza obrgb bibl oteki. Ks:azki moga
by¢ wypozyczane za pokwitowaniem na czas $cisle ograni-
czony.

Ksigzki znajdujace si¢ w bibliotece winny by¢é wpisane
do inwentarza ksieg katologowej, podzielonej na dziaty wy-
dawnictw.
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Katalog nie obejmuje wydawnictw urz¢dowych, nadsy-
lanych wedtug rozdzielnika, tak dlugo, dopdki wydawnictwa
te nie beda zebrane w komplety roczne lub pdtroczne i opra-
wione.

Z poczatkiem roku kalendarzowego wszystkie wydaw-
nictwa urz¢gdowe, w nny by¢ po nalezytym ich uporzadko-
waniu i skompletowaniu — oprawione,

Poz. 122.

Szczecin, dnia 15 pazdziernika 1949 r.
Urzad Wojewoddzki Szczecinski
Wydzial Osiedlenczy
Nr Osiedl. Nrol/VII. 0/32/49
Do wszystkich Starostw Powiatowych i Zarzadow Miej-
skich w Szczecinie i Stupsku.

Zezwolenie Wojewody
na nabycie w pasie granicznym nieruchomosci.

Zgodnie z okolnikiem Ministerstwa Administracji Pu-
blicznej Nr 58 z dnia 26. VI. 1949 r. (Dz. Urz. M. A. P. Nr 28,
poz. 178) zezwolenie Wojewody na nabycie nieruchomosci
W pasie granicznym musi by¢ powolane w tre§ci orzeczen
Komisji Osadnictwa Nierolniczego. (Odwotawczych Komisji
Osadnictwa Nierolniczego).

W zwiazku z tym Urzad Wojewodzki poleca we wszyst-
kich orzeczeniach dotyczacych nabycia nieruchomosci w pa-
sie granicznym w orzeczeniach w podstawie prawnej (str. 1
orzeczenia) po stowach ,(Dz. U. R. P. Nr 39 z 47 r. poz 195)”
dodawac jeszcze ,,i zezWolenia Wojewody z dnia .... Nr ....
na nabycie nieruchomo$ci w pasie granicnym”.

Za Wojewode: liski Bogdan, kierownik Oddziatu.

Poz. 123.
Szczecin, dnia 15 pazdziernika 1949 r.

Urzad Wojewddzki Szczecinski

Wydzial Osiedlenczy
Nr Osiedl. Nrol/VI1/0.30/49

Do wszystkich Starostw Powiatowych i Zarzadow Miej-
skich w Szczecinie i Stupsku.

Klauzula prawomocnos$ci ha orzeczeniach K. O. N.

Orzeczenia Komisji Osadnictwa Nierolniczego jak i orze-
czenia Komisji Odwolawczych Osadnictwa Nierolniczego po-
winny by¢ opatrzone klauzula prawomocnosci.

Klauzul¢ umieszcza si¢ na orzeczeniu K. O. N. na str. 3
u dolu po podpisach, a przy orzeczeniach z zarachowaniem
na str. 4 Klauzula moze by¢ zawarta w odrgbnym pi.mie,
jesli brak miejsca nie pozwala na umieszczenie jej na orze-
czeniu.

Na zadanie sadu nalezy orzec o prawomocnos$ci rOwniez
w stosunku do orzeczen juz ztozonych w sadzi.e

Klauzule podpisuje w Starostwie starosta a przy orze-
czeniach odwotawczych naczelnik Wydzialu Osiedlenczego.
Osoba podpisujaca klauzule jest odpowiedzialna za to, czy
orzeczenie opatrzone klauzulg statlo si¢ prawomocne.

Podaje si¢ wzor klauzuli a) na orzeczeniu:

»Orzeczenie niniejsze jest prawomocne i podlega wyko-
naniu.

(—) pieczgé (—) podpis,
b) w odrgbnym piSmie:
,»Orzeczenie Komisji Osadnictwa Nierolniczego z dn.........
nieruchomos$ci

Nr dotyczace sprzedazy ...
OD e stato si¢ prawomocne i podlega wykonaniu
(—) pieczeé ! (—) podpis.
Za Wojewode: liski Bogdan, kierownik Oddziatu.

Poz. 124.
Szczecin, dnia 15 pazdziernika 1949 r.

Urzad Wojewddzki Szczecinski

Wydziat Osiedlenczy
Nr Osiedl. Nrol/VII/0/31/49

Do wszystkich Starostw Powiatowych i Zarzadow Miej-
skich w Szczecinie i Stupsku.

Formularz drukéw dla K. O. N.

W zwiazku z rozestanymi formularzami protokotu K.O.N.
zespo6t dla zarachowali, Urzad Wojewodzki podaje, ze:

a) w przypadku, gdy zarachowanie dotyczy dwu
wiecej budynkow, wartosé drugiego i nastepnych budynkow
ustala si¢ na osobnym zalgczniku do protokotu wg wzoru
podanego na stronie 2 i 3 formularza. (1. warto$¢ budynkow).
Zatacznik taki podpisuje przewodniczacy i dotacza go do pro-
tokotu. W formularzu przewidziano w zasadzie jeden budy-
nek dlatego, ze przewazajaca czgS¢ zarachowan odnosi sig
do jednego budynku i ze przewidywanie miejsca dta wigk-
szej ilosci budynkéw wydluzytoby formularz 1 byioby
sprzeczne z zasada oszcze¢dnosci.
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) strome 3 formularza w wierszu 10 od goéry (obli-
czanie warto$ci gruntu lit. b) powinno byé¢: b) 1

m~ n7w . a “ e “ak mylnie wydrukowano X6.

wierci 5 oznaczenia cynowego na stronie 3
rrL tl , odnosi Si¢ nie do wartosci gruntu jak myl-
chownnla .Ta . . 2 Wydzialow, ale do ca.o ci zara-
nowama. JTezcglil wigc przy badlaniu sprawy % MR Siwter-

?7®Jvsrod.majatku be¢dacego przedmiotem zarachowania
Zn onn "~ Jeden skladnik, ktorego warto§¢é przekracza
* zI me potrzeba oblicza¢ innych sktadnikow, aie bierze
,,JLi -UW?ge Jedynie ten sktadnik. Np. w postgpowaniu
mi® S’ ze Przec?,miotem zarachowania jest maiy domek
i 3751 m- parceli we Lwowie. Nie bierze si¢ wigc pod
uwage domku, gdyz warto§¢ parceli wyczerpuje pelna sume
zarachowania. Protokét w tym przypadku b|ffi:ie wygladat
jak nastgpuje: Czgs¢ III — ustalenie wartos$ci zarachowania.
Komisja ustalita, ze pozostawione mienie sktadato sig:
a) z gruntu o powierzchni 3.751 m?2 potozonego we Lwo-

b) budynku mieszkalnego o izbach.

Nastepnie skres§la si¢ oba ustepy zatytulowane ,,wartos$¢
budynkow * i ,,warto$¢ gruntu” tacznie ze slowem ,razem”
i ustep zatytulowany ,wariant” wypelnia jak nastgpuje:
Poniewaz warto$¢ sktadnika majatkowego wymienionego
pod a) (3.751 m2 X 8 zt) przekracza warto$¢ 30.000 zt
..................... idalejjak we wzorze.

d) na stronie 1 wiersz 7 od dotu — wykropkowana linia
— jest niepotrzebna.

e) Wypelniajac cz¢$¢ druga protokotu typ ZON str. 3
ust. C ,,Obliczenie” w pozycji 2 po stowach ,,Kwota podle-
gajaca zarachowaniu” wymienia si¢ kwot¢ ustalonag w orze-
czeniu zespotu dla zarachowan z mnoznikiem 100 np. 2.
Kwota podlegajaca zarachowaniu 24.000 zt 'X 100 = 2.400.000.

Za Wojewode: liski Bogdan, kierownik Oddziatu.

wie

Poz. 125.
Szczecin, dnia 15 pazdziernika-1949 r.

Urzad Wojewoddzki Szczecinski
Wydzial Komunikacyjny
L. dz. K-S-11-4/265/49

Ogloszenie

w sprawie racjonalnego uzywania plynu hamulcowego do po-
jazdow mechanicznych nalezacych do urzedow i instytucyj
subwencjonowanych przez Panstwo.

Stwierdzono znaczny procent uszkodzonych systemow
hamulcowych pojazdow mechanicznych na skutek stosowa-
nia niewtasciwego pltynu hamulcowego (rynek zaopatrzony
w roznoraki ptyn produkcji prywatnej).

W zwiazku z powyzszym Urzad Wojewodzki przypo-
mina, ze do samochodow nalezacych do urzedoéw 1 instyiucji
subwencjonowanych przez Panstwo nalezy uzywaé¢ plynu
hamulcowego rozprowadzanego przez Central¢ Produktow
Naftowych.

Réwnoczesnie przypomina sig¢, ze nie wolno mieszac
ptynu hamulcowego opartego na bazie rycynowej z ptynem
opartym na bazie gliceryny, a przy zmianie gatunku ptynu
bezwzglednie przestrzega¢ doktadnego przemycia uktadu ha-
mu%cgwego, a to ze wzgledu na mozliwosci uszkodzenia ha-
mulcow.

Za Wojewode:
Inz. Jan Amon.

Naczelnik Wydzialu Komunikacyjnego,

Poz. 126.
Ogloszenie

Zakladéw Przemystu Materialow B urowych Przedsi¢gbiorstwo
Panstwowe Wyodre¢bnione w Lodzi w sprawie sporzadzenia
protokolu zdawczo - odbiorczego odnosnie przedsi¢biorstwa
firmy ,,Arlac” w Szczecinie, przej¢tego na wlasnosé¢ Panstwa.

Na podstawie § 73 rozporzadzenia Rady Ministrow z dn.
30 stycznia 1947 r. w sprawie trybu postgpowania przy
przejmowaniu przedsigbiorstw na wtasno§¢ Panstwa (Dz. U.
R. P. Nr 16, poz. 62 oraz zarzadzenia Ministra Przemystu Lek-
lubiego z dnia 20 wrzesnia 1949 r. Nr ORG. II A/638/17/49
oglasza si¢, ze w dniu 17 listopada 1949 r. o godz. 9 rano
w Szczecinie, przy ul. Kardynala Rozjusza 29 w lokalu Fa-
bryki Materialow Biurowych sporzadzony zostanie protokot
zdawczo-odbiorczy przejetego na w asno$¢ Panstwa przed-
sigbiorstwa firmy ,Arlac”, Szczecin, ul. Kardynala Rozjusza
nr 29 (Wyroéb kalki, matryc i taSmy).
Wzywa si¢ wlasciciela powyzszego przedsigbiorstwa oraz
wtascicieli sktadnikéw majatkowych, znajdujacych si¢ w po-
wyzszym przedsi¢biorstwie, do stawienia si¢ w czasie i miej-
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scu wyznaczonym do sporzadzenia protokolu zdawczo-
odbiorczego. i

Niestawiennictwo nie wstrzymuje sporzadzenia proto-
kotu zdawczo _ odbiorczego.

Zaktady Przemyslu Materialéw Biurowych, Przedsiebior-
stwo Panstwowe Wyodrebnione, L6dz, ul. Piotrkowska 105,
tel. 175-91, 190-08.

— Dzial neurzedowy.

Centrala Handlowa Przemystu Motoryzacyjnego ,Motozbyt”
Naczelna Dyreckcja, Warszawa, ul. Mazowiecka 13.
W arszawa, dnia 1 wrze$nia 1949 r.

Instrukcja Nr 17.

Dot.: sposobu zaopatrzenia w ogumienie in'tytucji pan-
stwowych, samorzadowych i spétdzielczych na rok 1949.

Na podstawie Zarzadzenia Przewodniczacego Panstwo-
wej Komisji Planowania Gospodarczego z dnia 11. 8 1949 r
Znak K 111/01/2657/54, ustalajacego rozdzial ogumienia, obo-
wigzuje nastgpujacy, uzgodniony z Ministerstwem Przemy-
stu Cigzkiego i Ministerstwem Komunikacji, podzial i spo-
sob postgpowania przy dystrybucji ogumienia.

§ 1. Zaopatrzenie w II pdiroczu 1949 r. obejmuje wszyst-
kie pojazdy mechaniczne nalezace do parku panstwowego
» -spotdzielczego, a takze stanowiace wiltasno$§¢ instytucji wyz-
szej uzyteczno$ci oraz instytucji spolecznych korzystajacych
z dotacji panstwowych.

§ 2. Ogumienie zostaje podzielone na:

a) reglamentowane,

b) do sprzedazy iloSciowo ograniczonej,

¢) do sprzedazy wolnorynkowej.

§ 3. a) Sprzedaz reglamentowana opon, detek i wkadek
obejmuje wszystkie wymiary ogumienia do samochodow cig-
zarowych, sanitarnych, autobusdéw specjalnych, ciagnikow
i przyczep.

b) Sprzedaz ograniczona — ogumienie do
osobowych typowych i innych uzywajacych ogumienia oso-
bowego.

Jako maksymalne ilo$ci, ktore moga byé sprzedane dla
jednego pojazdu mechanicznego rocznie, ustala sig:

4 komplety ogumienia importowanego, lub 8 kompletow
ogumienia kratowego w nastgpujacych wymiarach:

Chevrolet-De Luxe — wymiar 670X15

Chevrolet-Fleetmaster — wymiar 600X16

Citroen 11 L — wymiar 165X400

Citroen 15CV — wymiar 185X400

Fiat-Simca 8-1100/C — 1100 L — wym. 525/550X13

Skoda 1001 — wymiar 525X16

Renault — wymiar 700/750X16

Sprzedaz ograniczona — ogumienie do samochodoéw oso-
bowych nietypowych i innych, uzywajacych ogumienia oso-
bowego.

Jako maksymalne ilo$ci ogumienia, ktéore moga by¢
sprzedane dla jednego pojazdu mechanicznego roc?:nie, ustala
sie: 2 komplety ogumienia importowego lub 5 kompletéow

ogumienia krajowego w nast¢pujacych wymiarach:
16 600 650/700X15

16 7 — 525/550/600/650 700/750X16
17 7 600/650X17
tlg 7 550/600/650X18

c) Sprzedaz wolnorynkowa obejmuje ogumienie:

Motocyklowe krajowe wymiar 300X19, .350X19, 400X19.
I, II, IIT gatunek. B
Samochodowe osobowe nowe krajowe wym. 525X16 1 600X16
I, II,-IIT gat. (jak w Instrukcji Nr 19).

Samochodowe osobowe nowe import, wym. 450X15, 450
X 17 1 525/550X17 (sprzednz na za$wiadczenia jalg w In-
strukcji N r ).

Samochodowe ci¢zarowe itp. nowe nietypowe.

Samochodowe osobowe i ciezarowe uzZywane
i nietypowe.

Samochodowe protekterowane i naprawione (regenero-
wane).

Wszystkie wymiary opon dla trakcji konnej (TK).

Sprzedaz ogumienia protektorowanego i naprawionego
o wymiarach typowych winna by¢ 'prowadzona rownolegle
ze sprzedaza wolnorynkowa na warunkach wymiany oraz
na wyrazne przydzialy do celéw produkcyjnych.

Detki poza kompletami moga by¢ sprzedawane wylacz-
nie na zlecenie Dzialu Sprzedazy Ogumienia na wniosek za-
interesowanych instytucji.

typowe

§ 4. System sprzedazy ograniczonej ogumienia.

Uzytkownik wozu osobowego w celu zaopatrzenia si¢
W ogumienie, w mys$l niniejszej Instrukcji § 4 pkt. 6 winien
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posiada¢ ksigzk¢ pojazdu mechanicznego wraz z ksiazka wy-
posazenia, przesznurowang, ponumerowana oraz podpisanag
przez jego wtadz¢ nadrze¢dna.

Do ksiazki wyposazenia pojazdu mechanicznego, uzyt-
kownicy winni wprowadzi¢ wszystkie adnotacje, dotyczace
zakupu ogumienia, umieszczone poprzednio w karcie reje-
stracyjnej.

Ekspozytura Rejonowa ,MOTOZBYTU” przy sprzedazy
ogumienia wpisuje na stronie 20, 22, 24, 26, 28, 30, 32 ksiazki
wyposazenia pojazdu mechanicznego Nr Nr, wymiar, pocho-
dzenie i dat¢ wydanego ogumienia. Ksigzka pojazdu mecha-
nicznego staje si¢ legitymacja o iloSci pobranego ogumienia.

Adnotacj¢ Ekspozytury Rejonowej ,MOTOZBYTU” win-
ny by¢ ostemplowane i podpisane.

Ilo$¢ i rodzaj sprzedanego ogumienia Ekspozytury Rejo-
nowe ,MOTOZBYTU” winny pouawaé w ctekaciowych wy-
kazach przesytanych do Dziatu Sprzedazy Ogumienia.

§ 5? System rozdzialu towaru reglamentowanego.

Przy realizacji ogumienia obowigzuje nastgpujaca pro-
cedura:

1. Bony opiewajace na 1 komplet ogumienia, w ilo$ci
wg rozdzielnika Panstwowej Komisji Planowania Gospodar-
czego, wydane be¢da wszystkim zainteresowanym resortom
z wyjatkiem Ministerstwa Obrony Narodowej i Ministerstwa
Bezpieczenstwa Publicznego. Ministerstwo Obrony Narodo-
wej i Ministerstwo Bezpieczenstwa Publicznego przeprowa-
dzaja odbidér ogumienia jednorazowym globalnym przydzia-
tem.

2. Bon sktada si¢ z trzech odcinkow:

a) Odcinek pierwszy bonu pozostaje w Dziale Sprzedazy
Ogurmema INacz-mej Dyrekeji ,,Moiozuytu”.

b) oucinek drugi i trzeci bonu be¢dzie wydany odno$ne-
mu Ministerstwu wediug xozdz eimka P. K. P. G.

¢) Drugi i trzeci oucine.i bonu Ministerstwo przydziela
bezposrednio uiytnikowi, ewentualnie przez jego organa

samochodowadrzedne w zaieznosci od struktury organizacyjnej (po u-

przedn m ostemplowaniu drugiego odcnma bonu).

3. Po otrzymaniu drugiego i trzeciego odcinka bonu
uzytkownik pizesyia niezwlocznie do najblizszej Ekspozytu-
ry Rejonowej ,,Motozbytu” diug. odcinek bonu w celu za-
awizowania ilosci potrzebnego ogum enia.

4. Ekspozytura Rejonowa ,Motozbytu” po otrzymaniu
drugiego odcinka bonu zawiadamia uzytkownika o terminie
odbioru ogumienia.

5. Uzytkown k obowigzany jest w terminie jak naj-
kro.szym, a nieprzekraczajacym 30 dni od daty wystawie-
nia, zglosi¢ si¢ po odbidor ogumienia dostarczajac trzeci od-
cinek bonu ostemplowany i podpisany.

6. Przy sprzedazy nalezy réwnoczesnie przeprowadzié
formalno$¢ odnos$nie warunkow platnosci wedlug zarzadze-
nia Komitetu Ekonomicznego Rady Ministrow.

7. Odcinek trzeci bonu sktada si¢ z dwéch czeSci:
Bon Nr .... (O) na opang oraz
Bon I\r .... (D> na de¢.k¢

W wypauku nieposiadania na skiadzie przez Ekspozytu-
r¢ Rejonowa ,,Motozbytu' caikownego pokrycia bonu (opo-
ny wraz z u¢.Kaj Ekspozytura Rejonowa zatrzymuje ty,ko
zreal zowang czg¢$¢ trzeciego odcinka bonu O lub D.

Niezrealizowana czg$¢ trzeciego oucmka pozostaje u u-
zytkowmka do dalszej realizacji. *

8. Ekspozytura Rejonowa ,Motozbytu” po dokonaniu
sprzedazy zatrzymuje tizeci odcinek bonu (O i D) wraz z
drugim odcinkiem w swoich dowodach rozchodowych.

8 6. instrukcja mniejsza jest rozszerzeniem instrukcji
Nr 8, ktora w Il potroczu 1949 r. traci swa waznos$¢.

Naczelny Dyrektor, St. Masztakowski.

Roézne ogloszenia .

Na podstawie zgloszen a uniewaznia si¢ zagubione (skra-
dzione) dokumenty:

1204) Modelski Edward, Szczecin, Czajkowskiego 21 —
ksiazk. wojsk. wyd. przez RKU Konin, oucmek zameid. —
Zarz. Miejski Szczecin.

1196) Pi¢tka Bolestaw, Krzemlin, pocz. Mielgcin. pow.
Pyrzyce — ksiaz. wojsk. wyd. przez RKU Stargard.

1197) Potyraio Stanistaw — zaswiadcz, rejestr, wyd.
przez RKU Stargard.

-1198) Z elinski Kazimierz — karta rejestr, wyd. przez
RKU Koszann.

1199) Sw derski Jan — karta rejestr, wyd. przez RKU

Lodz.
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1200) Szewczuk Stanistaw — ksigz. inwalidzka Nr 761/ . . . .
2975/48, legit. Zw. Inwalidow Nr 163638 wyd. przez Kolo 1225) Bagniewski Stefan Zloton qurzyn1a_ka.3
KoszaPn. marta rejest. wyd. przez RKU Bydgoszcz; dowdd osobisty;

o ) ] ) zaswiad. pracy; karta rowerowa.
RKUl2gI§aﬁl\s/Ik1kullcz M'kotaj — karta rejestr, wyd_. przezi 1.226). Kucharczyk Wtadystaw Luskowo pocz. Kotczewo
1202) Rybicki Tadeusz. Grzedzice, pow. Stargard — ksiaz. Szezecin ~ wojsk. Nr 0251300 wyd. przez RKU
wojsk. wyd. przez RKU Stargard. 1227) L d i Wiadvst legit. Nr 1496Q i
. . . . . ewandowski adystaw — legit. Nr i na
1203) Bottarowicz Wtodzimierz, Szczecin, Niemcewicza nazwisko Wiktoria Lewandowska legit. Nr 25855 wydane

3972 — legit. stuzb. Nr 232 Rol/964 wyd. przez Urzad Woj.

Szczec'n.
1205) Kmiecik Jan, Ro6zewo. gm. Roza,
karta re’estr. w'"d przez RKU Szczecinek.
1206) Szczerbakowski Augustyn — prawo jazdy II kat.

wyd. nrzez 7arz. Mieiski Szczecin; leg't. =tuzb. Nr 11378/52
odcinek

pow. Watcz __

Urzad Woj. S’Jzec'n; kanta rmestn. RKU Grudziadz;
zameld. — Z”rz. Mieiski Szczecin; legit Zw. Zaw. P. P.
Szczecin: legit. Twa Przyjazni PoDko - Radzieckiej; oraz

karta reif.rtr. Nr A. 72475 na samoch6d marki ,Fiat” wtas-
no$¢ Urzedu Woij. Szczecin — wyd. przez Urzad Woj. Szcze-
cin.

1207) Fertman Konrsd, Szczec'n - Swierszczewo, Grusz-
kowa 4 — ksigz. woj'k. wyd. przez RKU Szczecin.

1208) Kacprzak Jozef — zaswiad. o pierwszej rejestra-
cji wyd. przez Raf. Wojskowy Koszalin.

1209) Kuzydto Jan — legit. Zw. Zaw.; zaswiad. rejestr,
wyd. przez RKU Biatogard.

1210) Satamaj Eugeniusz — odcinek zameld. wyd. przez
Gm. Bedzino; legit. szkol. — Szk. w Skarb nowie.

1211) Pe¢ksinski Adam — k:igz.*wojsk. wyd. w r 1935

przez RKU Torun..

1212) Dziewisinski Felks — dowo6d o~ob. wyd. w Solcu
n?d Wista: ksigz. wojsk. wyd. w r. 1932 przez RKU War-
szawa — Powiat.

1213) Wonsik:ewicz repatriacyina

Stanistaw — karta

wyd. prz°z PUR Dziedzice; ksiaz. wojsk. wyd. w r. 1926
przez RKU Pinczow.
1214) Zyaar’owski Stamstaw -- tymczi. dowodd konia

wyd. przez Ref. Wojskowy Koszal n.

1215) Dyrekcja Cet Gdynia uniewaznia zatopiona na te-
renie U. C. S7czecin - Port plombownic¢e Nr 45 ,Urzad Cel-
ny Szczecin Port 98”.

1216) Clep'inski T-deusz, Probo~zczéwka, pocz. Skrza-
tusz, pow. Walcz — karta reiedr. wyd. przez RKU Zabko-
wice Stonskie; zaswiad. moralnosci — Gm. Hrobez; odci-
nek zamed. — Gm. Lubianka.

1217) Suder Jan, Czrp'inek, ul, Bieruta 12 — dowod

osob. wyd. nrzez Gm Barwice.

1218) Jaremko Adam, Szczecin, ul. 5-eo Lipca 24/5 —
prawo gazdy IT kat. Nr 500310 wyd. przez Urzad Woj. Lwow

1219) Sokét Wiadystaw. Turowo em. Szczecinek kar-
ta reiestr. wvd. nrzez RKU Szczecinek.

1220) Roszkowski Bronistaw, Szczecin,
93 — ks az. wojrk. wyd. przez RKU Szczecin;
pair. wyd. przez PUR Szczecin; odcinek zameld.
M irski Szczecin.

1221) Szczg¢k Jan, Szczec'n Armii
karta rejestr, wyd. przez RKU Brodnica;
SUM; dowod osob; przepustka portcwa
Portu Szczecin.

1222) Czuraj Porys Gryfino - Mniszka, Fabryczna 18 —
ks azk. wojsk. wyd. przez RKU Lo6dz - Powiat.

1223) Tes$niewski Marian. Stargard, Gdanska
ksigz. woisk. wvd. przez RKU Stargard.

1224) Rytkiewicz Wtadystaw Kluczewo gm. Wierzbno
pow. Pyrzyce, — ksigz. wojsk. wyd. przez RKU Krdlewiec
(Chojnice).

Witodkowica
karta re-
— Zarz.

Czerwonej 37a/l5 —
legit. stuzb. wyd.
wyd. Kapitanat

172 —

\dres Rodakcii:

Urzad Wojewédzki — Szczecin, Waly Chrobrego 4, pokéj 332.

przez Wydz. Pow. Stargard.

1228) Amon Tadeusz Szczecin Grzegorza z Sanoka 42
Szczecin.

— legit. Nr 859 wyd. przez Szk. Inzyn.
4 tii~ 1T Kurylak Jozef Szczecin Szarotki 2 — prawo jaz-
dy Ilia kat. Nr 116749 wyd. przez Zarz. Miejski Szczecin.

Ryszard Szczecin Dzvmatv 1010 —
odcinek'zameld. -

1230) Kaminski

BZ MU "sulacbife? RKU Szezcin;

1231) Kiwacki Jézef Szczecin Zupar’lskWn 1715 — kar

Wrd' przez RKU Krosno; legit. shizb. Nr 1350 —

MZK Szczecin; odcinek zameld. — Zarz. Miejski Szczecin;
metryka urodz. wyd. w Wotloszezy.

RKU”Koszalin™ 25*  ~ acdaw — ksigz. wojsk. wyd. przez
1233) Kajdanowicz Jozef — dowod osobisty; legitypia-
cja odznaczen; zaswiad. o odniesionych ranach; ksiaz.
wojsk. wyd. przez RKU Koszalin.
Mmgielewicz Stefan — zaswiad. o pierwszej rcr
JeStraCJl wyd- przez Referat Wojskowy w Koszalinie.
1235) Wolski Stanistaw — zaswiad. wyd. przez PUR;

rachunek zakupionego roweru w PDT w Koszalinie.

1236) Zurawski Leon Szczecin Matkowskiego 1620 —
tymcz. za$wiad. tozsam. Nr 416 wyd. przez Zarz. Miejski
Nowe Miasto n Drweca; zaswiad. rehabilitacyjne wyd. przez
Starostwo Pow. Nowe Miasto n Drweca.

123/) Lewicki Dominik Przypkowo gm. Barwice pow.

ﬁ 30873 Euclilta Jan zc-zgén rZstZa %5?1 Pr%( ar

wyd. przez RKU Warszawa.
wojsk. wyd. przez

p V") Jnnkajé Wiladystaw
KU Blaiogard

rejest.

— ksigz.

- 1 2*0) Tyndyko Eugeniusz — ksigz. wojsk. wyd. przez
RKU KO)SZall};l Y & 4 ! e p
DV Napiorkowski Roman — karta rejest. wyd. przez
RKU Garwolin.
TLT222” Wrzeszcz Wincenty — karta rejest. wyd. przez
RKU Koszalin.

4243) Badowski Franciszek — karta rejest. wyd. przez
RKU Koszalin.

1244) Rudnik Stanistaw — ksigz. wojski* wvd w r.
1948 przez RKU Biatogard.

rTT12.45) Romanirzyn Stefan — ksiaz. wojsk. wyd. przez

RKU Biatogard.

1246) Gorzkowski Mieczystaw — karta reiest wvd w
r. 1948 przez RKU Bialogard. !

1247) Krzepicki Leopold s. Stanistawa — zaswiad. o
rejestracji wyd. przez RKU Biatogard.

1248) Artynski Jozef — zaswiad. rejest. wyd. przez
RKU Koszalin.

1249) Pawlik Marian — karta rejest. wyd. przez RKU
Biatogard.

1250) Stanczak Szczepan — karta rejest. wyd. przez
RKU Kutno.

_1251) Zarzad Gminy Wierzchowo now. Czluchéw unie-
waznia zagubiong piecz¢é z napisem: ,,Zarzad Gminv Wim-z-

chowo — Biuro Ewidencji i Kontroli Ruchu Ludnosci” (bez
godta).
1252) Szczepaniak Michat Koszahn Gwardii Ludowej

wyd. przez RKU Skierniewice.

17 — karta rejest.

Telefon 21-51, wewnetrzny 385.

— Szczecin, Waly Chrobrego 4, pokéj 82. Telefon 2151, wewnetrzny 391,

Warunki prenumeraty oraz cennik ogloszen:

Prenumerata roczna 1 egz.

1500 zt, potroczna 800 zt, kwartalna 500 zl

~ena po;edynczego egzemplarza 80 zh Ogloszenia o zmianie nazwisk — ryczatt 1200 zi. (wraz z egzemplarzem dowodo-

wym): Ogloszenie o zagubieniu dokumentow — ryczatt 300 zt (wraz z egzemplarzem dowodowym),
1 strona do 160 wierszy — 8000 zi;

do 100 wyrazow — 30 zl za wyraz.

Ogtoszenia wigksze:

ogltoszenia drobne
% strony do 120 wierszy

— 7000 zt, v; strony do 80 w erszy — 5500 zt; * strony do 40 wierszy — 3000 zi; *» strony do 20 wierszy — 2000 zit. Ogto-
szenia tabelaryczne i cyfrowe o 50 % drozej.

Prenumerat¢ i nalezno$¢ za ogloszenia nalezy uiszcza¢ z goéry w kasach Urzedow Skarbowych na Dzial II § 7 docho-

dow Min. Adm. Publicznej.
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