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Poz. 116.

W O JE W O D A  S Z C Z E C IŃ S K I 
N r. O. O rg . II-2 a /2 2 /4 9
U tw o rzen ie  W y d z ia łu  A d m in is tra c ji  i F in a n só w  
K o m u n a ln y c h  W y d z ia łu  G o sp o d a rk i K o m u n a l­
n e j o ra z  O d d z ia łu  P o d z ia łu  A d m in is tra c y jn e g o .

ZARZĄD ZEN IE
W ojewody S zczec iń sk ieg o  z d n ia  11 p a ź d z ie rn ik a  1949 ro k u  
w  sp ra w ie  czę śc io w ej z m ia n y  s ta tu tu  o rg a n iz a c y jn e g o  U rz ęd u  

W o jew ó d zk ieg o  S zczec ińsk iego .
, N a  p o d s ta w ie  z a rz ą d z e n ia  M in is tra  A d m in is tr a c 'i  P u ­
b liczn ej z dn . 9 w rz e ś n ia  r. b. N r. O rp . III-5 -3 2 0 8 -1  (o k ó ln ik  
N r. 87) w  sp ra jv ie  z m ia n  w  o rg a n iz a c ji  w e w n ę trz n e j  u rz ę d ó w  
W o jew ódzk ich  o ra z  n a  p o d s ta w ie  a r t .  36 u s t. 2 rozp . P re z y ­
d e n ta  R. p .  z dn . 21 1.1928 r. o o rg a n iz a c ji  w ła d z  a d m in is t r a ­
c ji o g ó ln e j (Dz. U. R. P . N r. 80, poz. 555 z r. 1936) z a rz ąd z am  
co n a s tę p u je :

§ 1. W y d z ia ł S a m o rz ą d o w y  w  U rz ęd z ie  W o jew ó d zk  m
S zczec iń sk im  znosi się.

§ 2. N a  m ie jsc e  W y d z ia łu  S am o rzą d o w e g o  tw o rz y  się  
W y d z ia ł A d m in is tra c ji  f  F in a n só w  K o m u n a ln y c h  (zn ak  A FK )) 
o ra z  W y d z ia ł G o sp o d a rk i K o m u n a ln e j (Z n ak  G K y

§ 3. W y d z ia ł A d m in is tra c ji  i F in a n só w  K o m u n a ln y c h  
(zn ak  A F K ) z a ła tw ia  sp ra w y  u s tro io w e  zw iąz k ó w  sa m o rz ą ­
d u  te ry to r ia ln e g o , sp ra w y  h e rb ó w , p ieczęc i i o d z n ak  d la  je d ­
n o s te k  sa m o rzą d o w y c h , s p ra w y  g ro m a d  i so łty só w , sp ra w y  
tw o rz e n ia , znosz n ia  i w y d z ie la n ia  z p o w ia ł ów  m ia s t ,  sp ra w y  
zw  ązk ó w  m ię d z y k o m u n a ln y c h , rp ra w y  w e w n ę ‘rz r,e j o rg a n iz a ­
c ji b iu r  i u rz ę d ó w  k o m u n a ln y c h , sp ra w y  o so b o w e cz ’o n k e w  
sa m o rz ą d o w y c h  o rg a n ó w  w y k o n a w c z y c h  i p ra c o w n ik ó w  s a ­

m o rz ą d o w y c h  z w y ją tk ie m  sp ra w , w ch o d zą c y ch  w  z a k re s  
d z ia ła n ia  W y d z ia łu  G o sp o d a rk i K o m u n a ln e j i W y d z ia łu  P e r ­
so n a ln eg o , sp ra w y  d a n in  k o m u n a ln y c h  i św ia d c z e ń  w  n a tu ­
rze , sp ra w y  b u d ż e tó w  i z am k n ięć  r a c h u n k o w y c h  o ra z  sp ra w y  
ra c l iu n k o w o -k a s o w e  z w iązk ó w  sa m o rzą d o w y c h , z w y ją tk ie m  
p rz e d s ię b io rs tw  i u rz ą d z e ń  k o m u n a ln y c h , sp ra w y  z w iąz an e  
z d z ia ła ln o śc ią  a d m in is t r a c y jn ą  i sp o łeczn ą  zw iąz k ó w  sa m o ­
rz ąd o w y c h , sp ra w y  m ie sz k a n io w e , w y n .k a ją c e  ze s to so w a n ia  
d e k r e tu  o p u b lic z n e j g o sp o d a rce  lo k a ja m i, sp ra w y  g o sp o d a r­
cze i m a ją tk o w e  ty c h  z w iąz k ó w  z w y ją tk ie m  sp ra w , w c h o ­
d z ąc y ch  w  z a k re s  d z ia ła n ia  W y d z ia ’u  G o sp o d a rk i K o m u n a l­
n e j, o ra z  z a ła tw ia n ie  czy n n o śc i b iu ro w y c h  o rg a n ó w  u s t r o ­
jo w y c h  sa m o rz ą d u  w o jew ó d zk ieg o .

W y d z ia ł A d m in is tra c ji  i  F in a n só w  K o m u n a ln y c h  d z ie li 
s ię  n a  trz y  O d d z ia ły :

1) O rg a n iz a c ji  S a m o rz ą d u  (zn ak  A F K -O ),
2) F in a n so w o -B u d ż e to w y  (zn ak  A F K -B ),
3) A d m in is tra c y jn o -S p o  eczn y  (zn ak  A F K -S ).
§ 4. W y d z ia ł G o s p o d a ik i K o m u n a ln e j  (zn ak  G K ) z a ła t ­

wia. sp ra w y  z w iąz an e  z p la n o w a n ie m  g o sp o d a rcz y m  i in w e ­
s ty c y jn y m  o ra z  z a o p a trz e n ie m  w 'z a k r e s ie  g o sp o d a rk i k o m u ­
n a ln e j ,  sp ra w y  o rg a n iz a c ji, a d m  m s tra c j i  o ra z  sp ra w y  f in a n ­
so w o -g o sp o d a rcz e  p rz e d s ię b io rs tw  i u rz ą d z e ń  k o m u n a ln y c h , 
sp ra w y  z a tru d n ie n ia  i p a c  p ra c o w n ik ó w  p rz e d s ię b io rs tw  
i u rz ą d z e ń  k o m u n a ln y c h , sp ra w y  te c h n ic z n e  k o m u n a ln y c h  
z a k ła d ó w  i u rz ą d z e ń  u ży te cz n o śc i p u b lic z n e j, sp ra w y  te c h ­
n ik i s a n i ta rn e j  g m in  m ie jsk ic h  i w ie js k ic h , sp ra w y  o c h ro n y  
w ó d  p u b lic z n y c h  p rz e d  zan ieczy szczen iem , sp ra w y  te re n ó w  
z ie lo n y ch  o ra z  w sz y s tk ie  sp ra w y  z z a k re -u  g o sp o d a rk i m ie -  
■ z k rn o w e j, z a ia  w ,a n e  w  d a w n y m  O ddż. G o p o d a rk i  D om ów  
M ie sz k a ln y ch  i Z a rz ą d u  N ie ru ch o m o śc i P a ń s tw o w y c h , z w y -
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s p ra w  p rz e k a z a n y c h  n o w o u tw o rz o n e m u  O d d z ia ło w i 
Z a rz ą d u  N ie ru ch o m o śc i P a ń s tw o w y c h  w  W y d z ia le  O g ó lnym .

S p ra w y  n a d z o ru  te c h n ic z n o -b u d o w la n e g o  m e  należa* do  
z a k re s u  d z ia ła n ia  W y d z ia łu  G o sp o d a rk i K o m u n a ln e j.

W y d z ia ł G o sp o d a rk i K o m u n a ln e j d z ie li s ię  n a  c z te ry  o d - 
d z ia ły :

1) P la n o w a n ia  G o sp o d a rc ze g o  (z n ak  G K -P1),
2) P rz e d s ię b io r s tw  i U rz ą d z e ń  K o m u n a ln y c h  (zn ak  

G K -P U ),
3) T e c h n ik i U rz ą d z e ń  K o m u n a ln y c h  (z n ak  G K -T ).
4) G o s p o d a rk i m ie sz k a n io w e j (z n a k  G K -M ).
§ 5. O g ó ln y  n a d z ó r  i k o o rd y n a c ję  d z ia ła n ia  w y d z ia łó w : 

A d m in is tr a c j i  i F in a n só w  K o m u n a ln y c h  o ra z  G o sp o d a rk i K o ­
m u n a ln e j  p o ru c z a m  O b. W ic ew o je w o d z ie  S tu d n ic k ie m u  C ze­
sła w o w i.

D ecy z ji i  a p ro b a c ie  O b. W ic ew o je w o d y  b ę d ą  p o d leg ać  
w sz y s tk ie  s p ra w y  z a sad n icz e  w y m ie n io n y c h  w y d z ia łó w . N ie  
w y k lu c z a  to , że  O b. W ic ew o je w o d a  m ove z a c t '^ e c  d o  =w ojej 
a p ro b a ty  p e w n e  k a te g o r ie  s p ra w  lu b  p o sz c ze g ó ln e  sp ra w y .

§ 6. P rz y  W y d z ia le  O g ó ln y m  tw o rz y  s ię  c z w a r ty  o d d z ia ł 
p. n . „ O d d z ia ł P o d z ia łu  A d m in is tr a c y jn e g o ” (z n ak  O P A ), do  
k tó re g o  n a le ż ą  sp ra w y  p o d z ia łu  a d m in is t ra c y jn e g o  łą c z n ie  ze 
s p ra w a m i tw o rz e n ia , zn o sz en ia  i z m ia n y  g ra n ic  g ro m a d  z w y ­
ją tk ie m  s p ra w  tw o rz e n ia , z n o sz en ia  i w y d z ie la n ia  z p o w ia ­
tó w  m ia s t  o ra z  sp ra w y  z w ią z a n e  2 u s ta la n ie m  n a z w  m ie jsc o ­
w ości.

§ 7. O b. O b. N a cz e ln ic y  W y d z ia łó w  O g ó ln eg o  o ra z  A d m i­
n is t r a c j i  i F in a n s ó w  K o m u n a ln y c h  p rz e k a ż ą -p rz e jm ą  sp ra w y  
h e rb ó w , p iec zę c i i o d z n a k  d la  je d n o s te k  sa m o rz ą d o w y c h  o ra z  
sp ra w y  tw o rz e n ia , zn o szen ia  i z m ia n y  " 'ran ie  p " m a d  z r .  1949, 
u jm u ją c  te  c zy n n o śc i w  p ro to k ó ły  z d aw c z o -o d b io rc ze .

§ 8. S zczeg ó ło w y  p o d z ia ł c zy n n o śc i W y d z ia łu  A d m in i­
s t r a c j i  i F in a n s ó w  K o m u n a ln y c h , W y d z ia łu  G o sp o d a rk i K o ­
m u n a ln e j  o ra z  O d d z ia łu  P o d z ia łu  A d m in is tra c y jn e g o  z o s ta ­
n ie  u s ta lo n y  o so b n y m  z a rz ą d z e n ie m .

§ 9. Z a rz ą d z e n ie  n in ie jsz e  w c h o d z i w  ży c ie  z d n ie m  
o g ło sz en ia  z  m o cą  o b o w ią z u ją c ą  od  d n ia  1 p a ź d z ie rn ik a  
1949 r.

p. o.  W o j e w o d a  Mi goń W łodzim ierz  

Poz. 117
W O JE W O D A  S Z C Z E C IŃ S K I 
N r. B G /B -I/1 /39 /49  
W y d a w a n ie  p ise m n y c h  zezw o leń  
n a  p ra c ę  k ie ro w c ó w  w  g o d z in a ch  
n a d lic zb o w y c h .

17 p a ź d z ie rn ik a  49 r.

O kóln ik  Nr. 29

D o Ob. O b. D y re k to ró w : D z ia łu  R o ln ic tw a  i R e fo rm
R oi., o ra z  D z ia łu  B u d o w n ic tw a . N a c z e ln ik ó w  w . łó w  U rz ę ­
d u  W o jew ó d zk ieg o , S ta ro s tó w  P o w ia to w y c h  i K ie ro w n ik ó w  
P o w ia to w y c h  Z a rz ą d ó w  D ro g o w y ch .

W  ro z w in ię c iu  p - k tu  19 części B. częśc i m o je g o  z a rz ą ­
d z e n ia  z d n ia  4 m a ja  1949 r. L. dz. B G /B - I T '19/49 w  sp ra w ie  
r e a l iz a c j i  a k c j i  o szczęd n o śc io w ej w  u rz ę d a c h  z e sp o lo n y c h  
W o je w ó d z tw a  S zczec iń sk ieg o  (o k ó ln ik  N r. 21/49) z a rz ą d z a m  
co n a s tę p u je :

1) Z a t r u d n ia n ie  k ie ro w c ó w  i in n y c h  p ra c o w n ik ó w  s a ­
m o c h o d o w y c h  w  g o d z in a ch  n a d lic z b o w y c h  m o że  n a s tę p o w a ć  
w y łą c z n ie  n a  p o d s ta w ie  u p rz e d n io  u z y sk a n e g o  p ise m n e g o  
zezw olen ia .

2) D o w y d a w a n ia  zezw o leń  n a  p ra c ę  w  g o d z in a ch  n a d ­
lic z b o w y ch  u p o w a ż n ia m :

a) w  U rz ęd z ie  W o je w ó d z k im  o b ' N acze ln ik a  W -lu  B u d -  
żetow o-G osp od arczego

b) w  S ta ro s tw a c h  —  ob. ob. S ta ro stó w  P o w ia to w y ch
c) w  W  P o w ia to w y c h  Z a rz ą d a c h  D ro g o w y ch  —  ob. ob. 

k ie ro w n ik ó w  Z arz ąd ó w .
3) O so b y  u p o w a żn io n e  do  w y d a w a n ia  zezw oleń , w in n y  

p rz e d  u d z ie le n ie m  sw ej zgody  s tw ie rd z ić , czy  pom iecie p ra c  
(u ży cie  sa m o ch o d u ) n ie  p o w o d u je  t ru d n o ś c i  w  r e a l iz a c j i  p la ­
n u  o szczęd n o śc io w eg o . W  z w ią z k u  z ty m  p ra c o w n ic y  w y ­
s tę p u ją c y  z w n io sk a m i o u d z ie le n ie  a p ro b a ty  n a  p ra c ę  (w y ­
ja z d  s łu żb o w y ) o b o w ią z a n i są  p o d a w a ć  d a n e  o a k tu a ln y m  
s ta n ie  k re d y tó w  o ra z  in fo rm o w a ć  o is tn ie ją c y c h , a  n ie  u r e ­
g u lo w a n y c h  z o b o w ią z a n ia c h  i z a m ie rz o n y c h  w y d a tk a c h , k tó  
r e  w  o k re s ie  p o p rz e d z a ją c y m  o tw a rc ie  n o w y c h  k re d y tó w  
m a ją  o b c iąży ć  o d n o śn y  ty tu ł  b u d ż e to w y . O. C o. S ta ro s to ­
w ie  w in n i  ró w n ie ż  z a s ię g n ą ć  o p in ii  k ie ro w n ic tw  R ef. B u d -  
ż e to w o -G o sp o d a rc z y c h  ja k o  k o n tro le ró w  o szczęd n o śc io w y ch  
w  p o d le g ły c h  so b ie  u rz ę d a c h .

4) Z ezw o len ia , o k tó ry c h  m o w a  w y ż e j, w in n y  b y ć  k a ż - 
o razo w o  d o łączo n e  do  lis t  p ła tn ic z y c h , s k ła d a n y c h  w  W-l® 

tsu a z e to w o -G o sd o d a rc z y m  w  z w ią z k u  z  r e a l iz a c ją  w y p ła t 
za  p ra c ę  w  g o d z in a ch  n ad liczb o w y ch .

Z a rz ą d z e n ie  n in ie jsz e  w ch o d z i w  życie  z d n ie m  ogłosze­
n ia  w  S zczec iń sk im  Dz. W ojew .

t P. o. W o j e w o d a  M igoń W łodzim ier21

P oz. 118.

U rz ą d  W o je w ó d z k i S zczec iń sk i 
W y d z ia ł A d m . P r a w n y  
N r  A P -C -IV -3 /5 9  49
J a n  i K a z im ie rz  S u rm a  — p o sz u k iw a n ie .

S zczecin , d n ia  12 p a ź d z ie rn ik a  1949 r.

S ta ro s to w ie  P o w ia to w i, P re z y d e n c i  m ia s t  Szcze­
c in a  i S łu p sk a , B u rm is trz o w ie  i W ó jto w ie .
i K>>fi?^S!ila V G e n e ra ln y  R - p - w  P a ry ż u  p ism e m  N r  Em- 

o^U4 Z G /h g  z d n ia  20. IX . 1949 r. p ro s i  o p o w ia d o m ie n ie  C7̂  P a  te r e n ie  W o je w ó d z tw a  S zczec iń sk ieg o  z a m ie sz k u ją  
ob. ob. J a n  S u rm a  o ra z  K a z im ie rz  S u rm a , w  w ie k u  około  

la>  sy n o w ie  F ra n c is z k a  i E w y  z d o m u  H a d ry ś . Wyże.i 
w y m ie n ie n i p o sz u k iw a n i są  w  z w ią z k u  z p o b y te m  s io s try  
K a ta rz y n y  S u rm y , w  je d n v m  ze szni+ali p a ry sk ie* ’ D a  1<P6 r. 
z a m ie sz k iw a li  o n i w  g m in ie  O s ja k ó w , po w . W ie lu ń , s k ą d  
m ie li p rz y je c h a ć  n a  Z ie m ie  Z ac h o d n ie .

O w y n ik u  p o sz u k iw a ń  p ro sz ę  p o w ia d o m ić  U rz ą d  W o je ­
w ó d z k i w  te rm in ie  do d n ia  20. X I. 1949 r.

Za W ojew odę: N a cz e ln ik  W y d z ia łu  D ro z d o w sk i B o les ław .

P oz. 119

U rząd  W o jew ó d zk i S zczeciń sk i 
W y d zia ł S p o łeczn o  _ P o lity c z n y  

N r  S P - V - 1/6/49 
F . O. K . —  z b ió rk a  u T czna.

S zczecin , d n ia  13 p a ź d z ie rn ik a  1948 r.

Do w s z y s tk ic h  S ta ro s tó w  P o w ia to w y c h  o ra z  P re z y d e n ­
tó w  m ia s ta  S zczec in a  i S łu p sk a .

U rz ą d  W o jew ó d zk i S zczec iń sk i d z ia ła ją c  n a  p o d s ta w ie  
a r t .  2 u s t. 2 u s ta w y  z  d n ia  15 m a rc a  1933 r. o z b ió rk a c h  p u ­
b lic z n y ch  (Dz. U. R. P .N r  22, poz. 162) z m ien  o n e j d e k re te m  
z d n ia  28 lip c a  1948 r. (Dz. U. R. P . N r  36, poz. 250) w y d a je  
P re z y d iu m  W o je w ó d z k ie j R a d y  N a ro d o w e j w  S zczecin ie  
F u n d u s z  O ś w ia to w o -K u ltu ra ln y  —  D ozw olen ie  n a  z b ió rk ę  p u ­
b liczn ą . Z b ió rk a  o d b y w a ć  się  b ę d z ie  n ą  t e r e n :e  ca łeg o  w o je ­
w ó d z tw a  szczeciń sk ieg o  w  d n ia c h  27 lis to p a d a  i 4 g ru d n ia  
1949 r.-

P rz e p ro w a d z e n ie  z b ió rk i o d b y w a ć  się  w in n o  z g o d n 'e  z  
p rz e p is a m i p o w o ła n e j u s ta w y  o  z b ió rk a c h  p u b lic z n y ch , o raz  
z a rz ą d z e n ie m  M in is tra  S p ra w  W e w n ę trz n y c h  z d n ia  14 lip c a  
1934 r. (Dz. U. R. P . N r  69, poz. 638).

Za W ojew odę, W eso ło w sk i Z y g m u n t, p. o. N a cz e ln ik  
W y działu .

Poz. 120.

U rz ą d  W o je w ó d z k i S zczeciń sk i 
D ział

R o ln ic tw a  i R e fo rm  R o ln y ch  
L. dz. K an c . D R /1.10/16/49

Szczecin , d n ia  14 p a ź d z ie rn ik a  49 r.
D o Ob. O b. S ta ro s tó w  P o w ia to w y c h  w s z y s t k i c h  
W obec s tw ie rd z e n ia  p rz e z  U rz ąd , iż  n ie k tó re  S ta ro s tw a  

P o w ia to w e  d e le g u ją  do  U rz ę d u  W o jew ó d zk ieg o , w z g lęd n ie  
n a  te r e n  in n eg o  p o w ia tu  p ra c o w n ik ó w  p o w ia to w y c h  R e fe ­
ra tó w  R o ln ic tw a  i R e fo rm  R o ln y c h  b ez  p is e m n e j zg o d y  
U rz ę d u  W o jew ó d zk ieg o , co s ta n o w i d o d a tk o w e  i n ie c e ’ow e 
o b c iążen ie  b u d ż e tu  M in is te r s tw a  R o ln ic tw a  i R e fo rm  R o i1 
n y c h  i m o że  sp o w o d o w a ć  n ied o b o ry  w  z a k re s ie  k re d y tó w  n a  
k o n iec zn e  w y ja z d y  s łu ż b o w e , —  TTrząd W o je w ó d z k i D z ia ł 
R o ln ic tw a  i  R e fo rm  R o ln y ch  z a rz ą d z a :

1) D e leg o w a n ie  p ra c o w n  k ó w  P o w ia to w y c h  R e fe ra tó w  
R o ln ic tw a  i R e fo rm  R o ln y ch  d o  U r z ęd u  W o je w ó d z k ie g o  
w z g lę d n ie  n a  te r e n  in n eg o  p o w ia tu  w in n o  o d b y w a ć  się  n a  
p o d s ta w ie  p ise m n e g o  z a rz ą d z e n ia  D z ia łu  R o ln ic tw a  i R e ­
fo rm  R o ln y ch  p o d p isa n e g o  p rz ez  D y re k to ra  D z ia łu  w z g lę ­
d n ie  w ic e d y re k to ra ,  a  w  w y p a d k g c h  n a g ły c h  n a  p o d s ta w ie  
te le fo n o g ra m u  D y re k to ra  D z iału .

2) N a d e le g a c ia c h  w y s ta w ia n y c h  p rz e z  S t e r o s +w a  P o ­
w ia to w e  ty m  p ra c o w n ik o m  w in n a  b y ć  u m ie sz cz o n a  p o d s ta -
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w a w ydania delegacji t. j. data  i num er zarządzenia Działu
Rolnictwa i R. R.

3) Regulowanie delegacji służbowych przez Starostw a 
Powiatowe tym  pracownikom w  nno być uw arunkow ane 
otrzym aniem  przez tych pracowników potw ierdzenia poby­
tu w Urzędzie WojewodzKim z poupiseui eiown.Ka k a n ­
celarii Dziaiu Rolnictwa i Reform Rolnych oraz pieczęcią 
Urzędu Wojewódzkiego.

4) S tarostw a Powiatowe mogą wydać delegację poza 
teren pow iatu ww. pracownikom oez pisemnego zarząuze- 
nia Urzędu Wojewódzkiego jedynie w  w ypadkach nagiych 
i uzasadnionych.

Za W ojewodę (—) M. Napiórkowski Dyrektor Dziaiu

Poz. 121
Szczecin, dnia 15. X. 1949 r.

Urząd Wojewódzki Szczeciński 
Wydział Ogólny 

N r O. Org. II-3c-4/49 
Instrukcja kancelaryjna 
dla Starostw  Powiatowych.

Ob. Ob. Starostowie Powiatowi Województwa Szczeciń­
skiego.

Urząd W ojewódzki przesyła zaktualizowaną instrukcję 
kancelaryjną cna S tarostw  eto wiadomości i stosowania na 
przyszłość unieważniając jednocześnie instrukcję kancelaryj­
ną z dnia 30. XI. 1940 r., przesłaną przy piśmie okóinym 
z dnia 16. X II. 1946 r. L. dz. 2366/0. Org./ztó.

Instrukcja  w  nowej redakcji po dokonaniu niezbędnych 
popraw ek i wprowadzeniu uzupeinień zachowuje poprzed­
nie zasadnicze postanowienia, mimo, że ukiad  jej został nie­
co zmieniony.

Urząd Wojewódzki poleca zaznajomić z treścią instruk ­
cji wszystkich pracowników Starostw a na jednej z konfe­
rencji szkoleniowych.

Z a W o j e w o d ę ,  p. o. Naczelnik W ydziału Ogólnego, 
Jarm icki Mieczysław.

INSTRUKCJA KANCELARYJNA DLA STAROSTW'
WOJEWÓDZTWA SZCZECIŃSKIEGO

Rozdział I.

Postanowienia ogólne.
§ 1. (1) Przepisy nin ejsze regulują techniczne postępo­

wania z akiam i w  S tarostw ach tj. ich obieg od chwili wpiy- 
wu do ostatecznego załatw ienia i złożenia do składnicy akt.

Ponadto instrukcja kancelaryjna określa inne czynności 
manipulacyjne.

(2) Do w ykonyw ania czynności kancelaryjnych, m anipu­
lacyjnych z aktam i zobowiązany jest nie tylko personel kan­
celarii S tarostw a, lecz również poszczególni pracownicy re ­
ferujący w Starostwie.

§ 2. Zakres czynności kancelarii ogólnej w Starostwie.
(I)  Wspólna- dla całego S tarostw a kancelaria ogólna 

spełnia następujące czynności:
a) przyjm uje i rozdziela w /g  referatów  na podstawie 

rzeczowego wykazu ak t otrzymane z zewnątrz pisma, 
depesze, telefonogijamy, dzienniki, gazety i inne wy­
dawnictwa urzęuowe;

b) wpisuje do kontroli wpływów pism a — oddzielnie 
pism a Urzędu Wojewódzkiego i oddzielnie pisma ;n- 
nych urzęaow, instytucji, organizacji i osób pryw at­
nych, po czym je doręcza właściwym referentom  za 
pokwitowaniem;

c) doręcza Staroście (Wicesstaroście) do przeglądu waż­
niejsze pism a;

d) naaaje  i przyjm uje telefonogram y;
e) sporządza i sprawdza czystopisy;
f)  potwierdza zgodność odpisów z oryginałam i wycho­

dzących pism; '
8') wysyła na zewnątrz pisma, depesze, pakiety;
h) sporządza ogólne wykazy ruchu spraw ;
i) prowadzi listy obecności pracowników S tarostw a;
j)  prowadzi składnicę ak t;
k) udziela inform acji interesantom ;
1) prowadzi księgi przyjęć interesantów ;
ł) prowadzi ewidencję i nadaw anie numerów bieżących 

okólników Starosty ;
m) dokonuje powielania pism ;
n) uwierzytelnia odpisy z dokumentów przeznaczonych 

wyłącznie dla celów urzędowych S tarostw a;
o) prowadzi ewidencję przychodu i- rozchodu (rozdzia-

działu) znaczków pocztowych;
p) prowadzi ewidencję i sprzedaż znaczków skarbo­

wych;
r)  prowadzi ewidencję i rozdział wydawnictw urzędo­

wych;
s) prowadzi bibliotekę S tarostw a;
t)  wyjeanuje i dokonuje rozdziału materiałów  kancela­

ry jny  en;
u) prowadzi ewidencję adresów pracowników S taro­

stw a;
w) prowadzi ewidencję adresów różnych urzędów, insty- 

tucyj i organizacyj na terenie powiatu;
z) wyKonuje inne czynności przewidziane w zarządze­

niach organizacyjnych i na specjalne zlecenia.
(2) Nadzór bezpośredni nad kancelarią ogólną spraw u­

je kierownik kancelarii, a  pośredni W icestarosta.
(3) Kierownik kancelarii ogólnej oprócz bezpośred­

niego nadzoru nad należytym wykonaniem czynności 
kancelarii i bezpośredniego wykonywania najważniejszych 
podstawowych czynności ma obowiązek:

a) naozoru z punktu widzenia przepisów kancelaryj­
nych nad całym personelem kancelaryjnym  oraz in­
formowania W icestarosty o brakach kancelaryjnych 
dostrzeżonych u poszczególnych pracowników S ta­
rostw a ;

b) nadzoru nad dyżurami;
c) ścisłego przestrzegania przepisów o biurowości;
d) przestrzegania zasady oszczędności oraz inicjatywy 

co do wprowadzenia możliwych uproszczeń w biu­
rowości.

e) dopilnowania zarządzeń, mających na celu ochronę 
tajności i poufności spraw.

Biuro inforuiacyjno - podawcze

§ 3. (1) Do zakresu działania B iura należy r
 ̂ a) informowanie osób zgłaszających się osobiście lub 

telefonicznie;
b) przyjomwanie pism i podań od zgłaszających się in­

teresantów.
(2) Inform acji telefonicznych winrio się w zasadzie 

udzielać tylko urzędom oraz instytucjom o charakterze pub­
liczno - prawnym, natom iast — osoby pryw atne winny zgła­
szać się po inform acje osobiście.

Biuro udziela tylko inform acji ogólnych, w zakresie 
właściwości S tarostw a oraz kieruje in teresantów  do właści­
wych referatów .

W wypadku przedłożenia przez in teresan ta podania 
w sprawie nie należącej do kompetencji S tarostw a, należy 
skierować in teresan ta do właściwego urzędu.

Biuro informacyno - podawcze nie je s t uprawnione do 
inform owania interesantów  oraz ich pełnomocników o stanie 
sprawy i załatwieniach merytorycznych.

(3) Przyjm ując od interesantów  podania, prośby, skar­
gi, odwołania, zażalenia itp . pisma, pracownik B iura In fo r­
macyjno - Podawczego winien sprawdzić czy podanie, pismo 
wskazuje:

a) władzę, do której je s t skierowane,
b) zarządzenie lub orzeczenie, którego wydania lub 

uchylenia petent się domaga,
c) datę,
d) podpis,
e) adres petenta,
f)  czy dołączono załączniki wskazane w podaniu,
g) czy opłata skarbowa została należycie uiszczona.
Podania bez podpisu lub też z podpisem wykonanym

mechanicznie, Biuro Inform acyjno - Podawcze może nie przy­
jąć, o ile ma wątpliwości, czy podanie zostało wniesione z wo­
lą osoby interesowanej. W razie potrzeby kierownik kancela­
rii wyznaczy składającemu podanie stosowny term in dla pot­
wierdzenia podania, czyniąc o tym odpowiednią notatkę na 
podaniu i kierując je  do odpowiedniego refera tu . W wypadku 
potwierdzenia uważa się, że podanie" zostało wniesione ważnie 
w term inie pierwotnym. Podobnie Starostwo może postąpić 
w wypadkach, gdy podanie ma inne braki formalne, jak  np., 
je s t nieczytelne, w treści swej niezrozumiałe, napisanie z pog­
wałceniem przepisów o języku podań.

Wszelkie zauważone braki winny być usunięte niezwłocz­
nie przez in teresanta lub odnotowanie na akcie.

W zasadzie nie wolno przyjmować podań nie zaopatrzo­
nych w odpowiednie załączniki, z w yjątkiem  wypadku, kiedy 
in teresant wyraźnie żąda przyjęcia podania, a  braki zobowią­
zuje się dodatkowo uzupełnić.

(4) Biuro Inform acyjno - Podawcze nie je s t upoważnio­
ne do przyjm owania podań zgłaszanych ustnie do protokółu. 
Interesantów  tego rodzaju należy kierować do właściwych 
referatów .
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forn • 0procz prosb 1 Podań od interesantów  Biuro In-
. '"•yJ u ' 1 Duawtzj pizyjm uje również nadesłane orz -z 

goncow pism a różnych urzędów i ins.ym cji.
d7 Pn,lUL i ! ' a  ząuanie obowajzaiie je s t Biuro wydać potwier­
dzenie oobioi u pouam a w ,g  usialoncgo wzoru i zaopatrzyć le
teresanca^ *On 1 1 7 ' '  hKalbjwynb dostarczonym przez in­teresanta. Opłat skarbowych w gotówce me woino przyjmo-

^  Odebrane podania i pisma Biuro Informacyino- 
Podawcze przekazuje do K ance.arii Starostw a. macyjno 
j '  ' ,10 godzinach uizęuowam a nadchodząca pocztę te- 
r e m “ u  * 0n°graniy Plzy j“ -uje dyżurny pracownik i do-
kierown k?w,r p P°''Ẑ ‘-U naSCtpneg,° normamego urzędowania kancelarii, za wyjątkiem telegramów, telefono- 
gramow i innych barczo pilnych ważnych pism, które dyżur­
ny zobowiązany je s t natychm iast, zaraz po otrzymaniu dorę- 

Star0JC-e wzSk V.cestaroicie do mieszkania pryw at-nego.
Ptzyjm owanie, względnie nadawanie depesz 

i tele fono gramów

§ 4. (1) Na przyjętych z zewnątrz telegram ach otrzy­
mujący je  pracown.k winien natychm iast odnotować oprócz 
daty am a, godzinę i minutę odbioru.

Telegramy zredagowane przez refera ty  S tarostw a 
przepisane czytelnie na specjalnych blankietach i zaaprobo- 
wane przez Starostę (W icestarostę) — otrzym uje i nadaie 
natychnuast do Urzędu Pocztowego kancelaria S tarostw a. Ńa 
w tórniku otrzym anej do nadania depeszy kancelaria odnoto­
wuje datę dnia oraz godzinę i minutę otrzym ania. W tórnik 
zwraca kancelaria odnośnemu referentowi.

(2) W czasie trw ania godzin urzędowania kancelaria 
przyjm uje nadawane z zewnątrz do Starostw a telefonogra- 
my, odnotowując datę dnia i godzinę otrzym ania telefonogra- 
mu oraz nazwisko oseby nadającej i odbierającej.

. Otrzymany z zewnątrz telefon ogram, przepisany s ta ra n ­
nie, po wpisaniu go do specjalnej książki kontroli winien 
byc natychm iast skierowany do S tarosty, względnie odnoś­
nego referatu .

Nadsyłane z referatów  do nadania zaaprobowane przez 
“ tarostę (, H icesu ao ^ę j teietonograiny po nauam u wpisuje 
Kanceiana u o speojauiej Kontr on teiefonugramow nauawa- 
nych oraz zwraca te.clonugram odnośnemu reteratow i, po 
ounotowaniu na nim uaty unia i godziny nadania.

(3) N adający względnie przyjm ujący teiefonogram wi­
nien po nauam u treści ząuac powtórzenia je j przez otrzym u­
jącego, wzgięume gay chouzi o teiefonogram nadawany pow- 
torz^c jeszcze raz treść nadawaną.

(4) W wypadków niemożności nadania wszystkich prze­
kazanych telefonugramów w gouzmach urzędowania nadanie 
pozostałych teiefouogramow przekazuje kierownik kancelarii 
wstępującemu u^żuiiiemu pracownikowi.

Odbiór korespondencji na poczcie

§ 5. (1) Wyznaczony i specjalnie upoważniony woźny
starostw a codziennie rano odbiera w Urzędzie Pocztowym 
w*z^ c k ie  pism a i pizesyiki auresowane ao S tarosty, względ­
nie S tarostw a.

Funkcjonariusz ten winien zwracać baczną uwagę na 
stan  zewnętrzny pism i przesyłek.

W wypauku stwierdzenie, że koperta, czy też przesyłka 
została naruszona, woźny winien w obecności kierownika 
działu pocztowego otworzyć kopertę, przesyłkę i sprawdzić 
zgounosc zawartości z oznaczeniami podanymi na kopercie 
opakowaniu. ’

. F ak t ten ma być przez kierownika działu pocztowego 
opisany w protokóle.

Do protokółu ma być dołączone , jako dowód rzeczowy 
opakowanie danej przesyłki.

Woźny otrzym uje zawartość przesyłki wraz z odpisem 
protokołu i doręcza ją  kierownikowi kancelarii ogólnej.

Przegląd i rozdział wpływów przez kancelarię.

§ 6. (1) Wszystkie pisma, listy, depesze i przesyłki,
otrzymane z Urzęcu Pocztowego i B iura Podawczego, prze- 
giąda kierownik kancelarii ogólnej lub wyznaczony pracownik 
kancelaryjny.

N a depeszach, obok pieczątki wpływu należy podać godzi­
nę i minutę otrzym ania i natychm iast doręczyć je Staroście.

(2) W godzinach rannych kierownik kancelarii otwie­
ra  korespondencję za wyjątkiem  pism i przesyłek tajnych, 
poufnych, personalnych, oznaczonych znakiem „Os“ względ- 
n e „Pers”, oraz pism adresowanych imiennie, lub do rąk 
własnych Starosty, zaopatrując otw arte pisma pieczątką 
w pływ u pod treścią z lewej strony, uwidoczniając na niej da-
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częci^znmk’- T y ł a b y R e f e r a t u . Wpisująo 2 boku teJ pie'

D ck u m en tjM ^ro szu ry ^ iczP só f M 2^  luzny ?dcinek papieru. 
Brak powołanych „■ ■ • ę i 0 P°Jedyncze załączniki.
odpowiednią notatką StwierdziĆ

z koperf spraw dzićUponadto°nd?n-CJ1 1 wyJmowaniu Pism 
na kopertach zgaćzaL  sie t  a a ‘ezy’ ezy num ery oznaczone
i na znak zgodności odkrtśbć om eiam i-iP0SZCZególnyeh pism pertach. odkreshc poszczególne num ery na ko-

tację na kopercie zakreśl b-rak£ uczynić odpowiednią adno- 
mer, a następnie Wyjaśnić p a t f z "  n Y d a w c ^ S e T y ł t t^

wame pSo°dań ^ l m c z L m T ^ p l a t v ^ ^ 03 P mP S° We 03lemp’° skasować specialnvm i-q„ L  if  skarboweJ- Naklejone znaczki
ta k. w  .zSr iis ik\‘“sk™rP.ptrniklem
1949 o°zm:ianfeadt  ,skarbowyeb regu’uje ustaw a z dn. 2 VII 
Nr. 42, pm  310) ° °P skarbowej (Dz. Ust. R. P.

™ Cz T V U?b odcisn tryn5leżdy°otoZr ^ e m p idePw S -
do k s ię g ? Ie epoz^tów s w y S Pp U i s Pe0m t0Wy’ Stwierdzaj'^c w pis  
gospodarczem u1!'’ p ieniądze P o k a z a ć  refera to w i budżetowo-

pism i4 n i / i ^ s t 1 nadawcy- względnie data
w której ie otrzymano dołącza się do pisma kopertę,

sp rze ^w ó w i skargi k°P6rty d° Wszystkicb odwołań,
• , W ”zysikie. inne koperty na'eżv przechować na przeciąg
a Ł r S l n h " .  CZT  byd przerobione do" ewent.aa.szeeo użytku lub przekazane fabryce papieru.

(5) Nier-zpiecz»tcW^ne PiSIT,a tal-„e poufne osobowe,
a f - - Wane lmiel?n:e. ' ub do rąk  własnych Starosty, oraz roz- 
p zc to wane ważniejsze pisma, a między nimi pisma Urzędu 
Wmewo^zkiego, skargi, odwołania, doniesienia o naduży­
ciach. okresowe sprawozdania — kancelaria niezwłocznie do- 
ręczą Staroście.
, „ - o ^ 0ZUal'a lc  p lsm a d2i,eli k an celaria  na p od staw ie obow ią­
zu jącego  rzeczow ego w ykazu  akt na re fera ty , w k łada do te­
czek i po w p isan iu  ich uo kontroli w p ływ ów  przesy ła  do re- 
fe ia to w  za potw ieruzeniem  odbioru w  książce doręczeń.

(b) Po otrzym aniu z powrotem poczty od S tarosty 
(pism specjalnie przekazanych do wglądu) kancelaria pisma 
jaw ne zaopatru je w pieczęć wpływu .czyniąc przepisowe no­
ta tk i oraz wciąga do odpowiedniej kontroli wpływów i przv- 
dzie,a referentom . F y

ąd 1 rozdz.ia ł ,wPJywów winny być traktow ane jako najpilniejsze czynności kancelarii.

Przegląd wpływów przez Starostę

§ 7. S ta ro sta  w zgl. jeg o  zastęp ca  p rzeg lądając  w p ływ y. 
oznaeZd sp lu w y  Wyi„ań a j ą .e  iiuljcnuuuscowe^o za ła tw ien ia  

apiseiu  „ id ia z  o ia ż  o z jn i few. oupow ieum ą notatkę, iak  
sp ia w a  Z ałatw iona oyc pow inna.

r  o p i zej i zeiiiu  wprywow i um ieszczen iu  na nich sw ych  
uw ag , S ta ro sta  p ism a tajne uoręcza niezw łocznie b^zposreumo  
uo i<iK W tzwaiioinu k ierow nikow i refera tu  społeczno - poli­
tyczn ego  w zg .ęun ie  k ierow nikow i refera tu  w ojskow ego.

ROZDZIAŁ II
Zapisywanie i łączenie spraw w referatach  

Podział rzeczowy akt (w ykazy akt)
§ 8. (1) Do łączenia, oznaczania, zapisywania i nrze- 

chowywama ak t siuzny „wyaaz a k r .  Je s t to pianowe i stałe 
wyszczególnienie akt, powstających w toku działamości sta ­
rostw a, ułożone sposobem pizeurniotowym.

Każdej pozycji wykazu ak t oupowiada teczka zaw ieraia- 
ea ak ta  uanej m aterii o tym samy znaku. Teczka może być 
podziemna na podteczki, względnie tomy.

(2) Zmiany w rzeczowym podziale ak t są niedozwolone 
i mogą byc czynione jedynie przez Urząd Wojewódzki (Wy- 
cział Ogólny) na wniosek Starosty.

(3) Poszczególne teczki zaw ierają z reguły ak ta  z jed- nego roku.
(4) Referent załatw iający pewną grupę spraw, posiada 

d;a, ot®J f ; upy osobną num erację teczek, jak  to przewiduje 
wj-kaz akt dołączony do sta tu tu  organizacyjnego.

(5) Na zewnętrznej stronie każdej teczki z aktam i da­
nej m aterii ■ winno być dokładnie i wyraźnie wpisane: naz- 
wa starostw a, ty tu ł teczki zgodnie z rzeczowym podziałem 
akt, refera t, rum er kolejny teczki oraz znak akt, w górnei 
zas części teczki z praw ej strony — rok.
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(6) Wykaz ak t z podaniem liczby porządkowej i nazwy 
teczki, każdy re fe ra t winien umieścić na drzwiach szafy lub 
boku regału z teczkami.

Teczka „ 0‘‘

§ 9. (1) W każdym referacie dla każdej grupy spraw, 
zgodnie z ustalonym rzeczowym podziałem ak t winna UĴ ć za­
łożona teczka „ 0 “, z uwidocznieniem nazwy starostw a, refe­
ra tu  i napisem : „instrukcje, okólniki i zarządzenia ogólne“.

Do teczki „ 0 “ winny być składane wszystkie instrukcje 
podstawowe .numerowane okólniki oraz takie zarządzenia
0 znaczeniu ogólnym, które w yjaśniają pewien przepis lub 
nakazują pewien sposób postępowania, zachowania i obowią- 
z 11 j/i stale, względnie przez dłuższy okres czasu.

Zarządzenia, które jednorazowo —  przejściowo norm ują 
pewne postępowanie należy łączyć z aktam i odnośnej sprawy
1 deponować w teczce przedmiotowej.

(2) Instrukcje, okólniki !i zarządzenia ogólne należy 
składać w teczce „ 0 “, w podteczkach oddzielpie Urzędu Wo­
jewódzkiego i oddzielnie własnych Starostw a. Dla jednych 
i drugich w inna być założona ewidencja ustalonego wzoru.

Nie wolno składać do teczki „ 0 “ jakichkolwiek zała t­
wień. Odnośne załatw ienia w inny być przechowywane w  tecz­
kach przedmiotowych.

W wypadku nadesłania jednego egzemplarza zarządze­
nia normatywnego należy wpisać go do ewidencji instrukcji, 
okólników i zarządzeń ogólnych, czyniąc w rubryce „uwagi“, 
w jakiej teczce i pod jakim  numerem spisu zarządzenie to 
przechowuje się.

Dotyczące danego refera tu  zarządzenie normatywne 
Władz Centralnych, ogłaszane w Dziennikach Urzędowych, 
odnośny referen t winien wpisywać do oddzielnej (trzeciej) 
ewidencji instrukcji, okólników i zarządzeń ogólnych z adno­
tac ją  w rubryce „uwagi" „patrz Dz. Urz. M.A.P. Nr. 
poz. ”. Podobnie należy postąpić z zarządzeniami Urzędu 
Wojewódzkiego — ogłaszanymi tylko w  Dzienniku Urzędo­
wym  w pisując odnośne dane do ewidencji instrukcji i okól­
ników.

Teczkę „ 0 “ prowadzi się nieprzerwanie i nie przekazuje 
do składnicy akt.

Teczki techniczne, pomocnicze

§ 10. Oprócz teczek przedmiotowych, każdy referen t wi­
nien posiadać następujące teczki pomocnicze:

1) teczke dla spraw  do załatwienia.
2) teczkę do aprobaty i podpisu,
3) teczkę wysyłkową dla kancelarii.

ZNAK I NUM ER AKTU

§ 11. (1) Każdy re fe ra t w Starostwie, a  w referacie 
każda grupa spraw  ma swój znak — symbol.

Znak ak t składa się:
a) z litery  lub sylaby, dla oznaczenia refera tu , względ­

nie grupy spraw  w referacie;
b) z cyfry arabskiej dla oznaczenia m aterii (teczk i);
c) z litery małej dla oznaczenia ewent. podteczki;
d) z cyfry arabskiej dla oznaczenia kolejności spraw

w danej m aterii w/g spisu akt.
N aprzykład: SP. 2-a) 3 oznacza: SP — re fe ra t spo­

łeczno-polityczny, 2 —  numer teczki, a — podteczkę, 3 —- 
trzecią z kolei sprawę w spisie spraw  danej teczki.

Znak KS. 5/6 oznacza: KS — re fe ra t ku ltury  i sztuki, 
5 —  num er teczki, 6 — szóstą z kolei sprawę w spisie spraw  
danej teczki.

(2) Jeżeli spraw a nie podlega rejestrac ji w spisie 
spraw, wówczas znak składa się z litery lub sylaby referatu , 
oraz cyfry arabskiej dla oznaczenia teczki, np. SP. 2.

(3) Jeżeli natom iast chodzi o sprawę, którą wpisuje 
się do specjalnego re jestru  — to znakiem aktu będzie litera  
lub sylaba refera tu , względnie grupy spraw  w referacie, oraz 
arabska liczba bieżąca i sylaba rejestru , np. A. P. 25) pośw. 
—  oznacza: A. P. — sprawy adm inistracyjno-prawne, 25 — 
liczbę bieżącą specjalnego re jestru  i „pośw.” — nazwę re je­
stru  aktów, dotyczącego poświadczeń obywatelstwa.

SPISY  SPRAW  I ICH PROW ADZENIE

§ 12. (1) Dla każdej teczki przeznaczonej dla przecho­
w yw ania spraw  załatwionych w inien być założony ustalo­
nego wzoru spis sprawi;'

W ypisanie na spisach spraw  tytułów i znaków ak t na­
leży dokonać w ten sam sposób, jak  na teczkach przedmio­
towych.

Spisy spraw  służą do rejestrac ji wyłącznie nowych 
spraw.

(2) W celu uproszczenia i przyśpieszenia toku urzędo­
w ania nie podlegają wogóle rejestracji w spisach spraw:

a) spraw y typowe, dla których służą specjalne re jestry  
w  formie kartotekowej lub książkowej, prowadzone 
przez odnośnych referentów, jak  np. re jestr spółek 
wodnych, stowarzyszeń, poświadczenia obywatel­
stwa, sprawy karne i t. p.,

b) zaproszenia,
c) gazety i druki,
d) sprawy małej wagi, jak  informacje, poświadczenia, 

którym nie nadaje się dalszego biegu i t. p. Tego 
rodzaju sprawy otrzym ują jedynie znak refera tu , 
i numer teczki.

Szerszy zakres spraw, nie podlegających rejestracji, 
może ustalić V icestarosta na wniosek odnośnych referentów.

(3) Bez względu na charak ter treści, podlęgają re­
jestrac ji pism a Władz Centralnych, Urzędu Wojewódzkiego, 
pisma adresowane do S tarosty, pism a władz i urzędów II  in­
stancji, interpelacje poselskie, pisma instytucji gospodar­
czych i organizacji politycznych, ważniejsze sprawozdania, 
skargi, doniesienia o nadużyciach, odwołania, spraw y po­
ufne, wpływy wartościowe, spraw y wymagające decyzji oraz 
sprawy mające charakter dokumentarny.

(4) W rubryce spisu spraw  „data wpływu” wpisuje się 
tę datę, jaka oznaczona jest na pieczątce wpływu, a w  ru b ­
ryce „daty wznowień lub uw agi” oznacza się term in za­
łatw ienia zwykłym ołówkiem, który następnie ściera się po 
ostatecznym załatwieniu sprawy.

(5) Założenie spisów spraw  dla kategorii spraw, dla 
których prowadzi się specjalny re jestr, je s t zbędne.

Jeżeli chodzi o spraw ę podlegającą wciągnięciu do spe­
cjalnego rejestru , w inna ona być niezwłocznie przez refe­
ren ta zapisana pod kolejną liczbą odnośnego rejestru , a na 
pieczątce wpływu jednocześnie uwidoczniony znak i numer 
aktu.

Znak i numer sprawy rejestrow ej nie ulega zmianie 
aż do ostatecznego je j załatwienia.

(6) Przed zapisaniem spraw y do spisu spraw  należy 
stw ierdzić:

a) do jak iej teczki spraw a kwalifikuje się,
b) czy spraw a w ogóle powinna być wciągnięta do 

spisu spraw , t. j. czy korespondencja nie dotyczy 
sp raw y 'już  raz zarejestrow anej, rozpatryw anej i za­
łatw ianej. W tym wypadku sprawy nie wpisuj.e się 
do spisu spraw , dając je j ten sam znak (numer 
sprawy) i łącząc ją  z poprzednimi aktami.

Sprawa raz zapisana w spisie spraw  zachowuje ten sam 
znak i numer aż do ostatecznego załatwienia.

(7) Referent po otrzym aniu korespondencji natychm iast 
pizystępuje do re jestrac ji nowych spraw  w odnośnym spisie 
spraw  ustalonego wzoru, wpisując do niego numer porząd­
kowy, datę wpływu, nazwisko i imię, miejscowość, ewent: 
k ró tką treść, oznaczając równocześnie na pieczątce wpływu 
znak aktu (num er spraw y). *

. (8) Sposób m anipulacji spisami spraw  opiera się na 
tej ogolnej zasadzie, że ze spisów spraw  winno wynikać 
jasno, gdzie w danym momencie znajduje się ak t i tak :

a) o ile ak t znajduje się w term inatce, należy zwykłym 
ołówkiem odnotować w rubryce spisu spraw  —  nu­
mer danej term inatki, t. j. T. 10, T. 20 lub T. 30;

b) o ile akt. jest ostatecznie załatw iony i znajduje się 
we właściwej teczce rzeczowej, należy w rubryce
„załatw ienie” odnotować datę ostatecznego załat­
wienia datownikiem lub atram entem ;

c) jeżeli ak t zostaje ostatecznie załatwiony przez wy­
słanie go odręcznie, należy w rubryce „załatwienie”
odnotować atram entem , oprócz znaku „odr.” i daty 
słany •"1Cnia również adres> dokąd ak t został wy-

d) jeżeli w  ̂ lubryce „załatwienie” i „daty wznowień” 
nie ma żadnej adnotacji —  znaczy to, że ak t znaj­
duje się w teczce do załatwienia, na maszynie, lub 
u aprobaty (podpisu).

łom Spisy s.p ra 'MZ j re je s try  należy wypełniać atram en­tem, starannym  i czytelnym pismem.
Spisy spraw  przechowuje się w  jednej teczce dla każ-

t  £  WI e  - g lu Py Sp,raw - 2 k°dcem roku należyje dołączyć &6 odnośnych teczek.
Po oddaniu ak t do składnicy spisy spraw  zastępują ewi­

dencję zawartości teczek.

R EJESTR A C JA  I ŁĄ CZENIE SPRAW  PERSONALNYCH

^ i i 3' Rc2 <f trac>  i. łączenie spraw  personalnych ogólnego 
charakteru dokonuje się na zasadach wyżej podanych przv
u f n S aspraw°Stan°Wień instrukćii 0 ochr°ni* tajności’ i Vo-
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SPRAWY PILNE

Sprawy pilne podlegają natychmiastowej rejestrach 
w pierwszej kolejności.

Po opracowaniu sprawy należy skierować ja  w krótkie i 
drodze do aprobaty i nadać jej dalszy bieg. “

S p ra w y  term in o w e (T erm inatk i —  ark u sze  zbiorcze)

§ 15. (1) Każdy z-referentów prowadzi u siebie termi­
natki dekadowe (T. 10 — T. 20. — T. 30), w których prze­
chowuje pisma będące w toku załatwienia (oczekujące od­
powiedzi lub nadejścia zakreślonego terminu).

Manipulacja pismami w terminatkach winna się od­
bywać w/g następujących zasad:

a) w terminatce „T. 10” mają znajdować się pisma, 
których termin załatwienia wypada między 1 — 10 
dnia danego miesiąca,

b) w terminatce „T. 20”, o ile termin załatwienia wy­
pada między 11 a 20-tym dnia danego miesiąca

c) w terminatce „T. 30” winny leżeć pisma, których 
termin załatwienia wypada_ między 21 a 31-szym 
dnia danego miesiąca.

2) Terminatki referent winien codżiennie przeglądać, 
czuwając nad terminowością załatwienia spraw.

W wypadku nienadejścia odpowiedzi na oznaczony ter­
min referent obowiązany jest, albo termin przedłużyć, ozna­
czając nowy termin na miejsce skreślonego w spisie spraw, 
względnie wysłać ponaglenie i wyznaczyć nowy termin.

3) Do sprawy terminowej, co do któiej mogą nadejść 
odpowiedzi z szeregu urzędów, dołączyć należy arkusz zbior­
czy ustalonego wzoru, notując w nim poszczególne odpo­
wiedzi. Wyznaczony dla takich spraw nowy termin ponagle­
nia należy uwidocznić w odpowiedniej rubryce arkusza 
zbiorczego.

4) Dla utrzymania w terminatce śladu pisma wysła­
nego odręcznie do zwrotu stosuje się karty zastępcze usta­
lonego wzoru, które złożyć należy w odnośnej terminatce.

P rzech o w y w a n ie  a k t o sta teczn ie  za ła tw ion ych
§ 16. 1) Akta spraw ostatecznie załatwionych winny 

być włożone do właściwej teczki danej grupy spraw w ta ­
kiej kolejności, w  jakiej są zarejestrowane w spisie spraw.

2) Sprawy nie podlegające rejestracji, załatwione osta­
tecznie należy składać pod sprawami zarejestrowanymi, 
tj. na samym spodzie.

3) Na miejsce aktu wyjętego z teczki należy włożyć 
kartkę zastępczą.

4) Obszerniejsze sprawy powinny być zaopatrzone 
w okładki lub ujęte w grzbiet z grubszego papieru, 'na któ­
rych wypisuje się przedmiot sprawy lub nazwisko oraz 
numer sprawy.

Inne mniej obszerniejsze sprawy należy zczepić za po­
mocą zbijacza.

5) Sprawy rejestrowe ostatecznie załatwione składa 
się do właściwej teczki w/g porządkowych liczb rejestru 
w analogicznym porzągdku.

Ład w teczkach jest podstawą porządku w referatach.
§ 17 R ejestra cja  sp raw  ta jn ych

Obieg, rejestracja i przechowywanie tych spraw unor­
mowane są odrębnymi instrukcjami.

§)  18 O kóln ik i, ich  cecha, n u m eracja  i  rozdzieln ik
(1) Jako okólniki, należy oznaczać takie zarządzenia, 

względnie .wyjaśnienia starosty, które:
a) skierowane są do większej liczby podległych staroście 

urzędów i organów.
b) normują sprawy o znaczeniu zasadniczym lub ogól­

nym, w szczególności wyjaśniają lub uzupełniają pewien 
pizepis, albo też zawierają instrukcję wskazującą podległym 
urzędom i organom sposób postępowania lub zachowania 
się względem stosunków lub zjawisk społecznych politycz­
nych ltp.

c) oraz obowiązują stale względnie przez czas dłuższy.
(2) Okólniki, oprócz znaku akt i liczby umieszczonej u 

go ̂ y z, leweł strony pod nagłówkiem urzędu, oznaczone są 
nad adresem słowem „okólnik” i numerem bieżącym okól­
nika.

(3) Ewidencję numerów okólników wychodzących z u- 
rzędu Starostwa prowadzi i numer nadają kancelaria ogól­
na. Numerację okólników zaczyna się od cyfry 1, począwszy 
od 1 stycznia każdego roku.

(4) Każdy pilny okólnik (zarządzenie normatywne) w za­
sadzie winien nadejść do urzędu w 2-ch jednobrzmiących
egzemplarzach, które otrzymuje odnośny referent. 'Jeden

n iu ^n as ten n fe^  tłt6nZki ’ a drugi P°ddaje ew. załatwię- 
wy do odnośne, Ipp u- g° P° ° statecznym załatwieniu spra: 
instrukcji) rzeczowej (patrz p. 2 § 9 niniejszej

wane ] s l"  dp L termin0We okóIniki i pisma okólne poda- 
Dz:er»iku Wojewódzkim! '  Wykonama jedynle drukiem .w

§ 19. Przedkładanie referatów  do aprobaty.

na maszvniZ rpfdanif m pr&iektH załatwienia do przepisania 
biścii*- lub nrze? i- Przedstawia sprawę do aprobaty oso-Disci^iub przez kancelanę (woźnego).
umieszcza na referacief ostatecznie aProbuje załatwienie, 

z w t a s n e g o 'p o ^ L ^ y s t o S 13’ C° °ZnaCZa’ Że rezygauje 

strzegą sobfe ̂ d p /s a ^ e T iy s to S ’ C° °ZnaCZa’ **
n y ch ^ l^ w ieT ^e!2m! ,p.odPlsywanie czystopisów, przeznaczo­
ne do urzędów im- * adresatów> np. okólniki, pisma okól- 

Z n “ r i S L S " 0w b? Ć »sr«nic„ne ty,ko do 
starczv nr>łn*vó ■ tządzGn- W innych wypadkach wy- 
cie zaktwienin m !1 P ^  P°dpis (patrz pkt- «  na projek- 
nazwisko i s ta n o ^ iT 7*1! wowczas wpisuje na matrycy 
we! Stronv ,1 służbowe aprobanta i umieszcza z le-
kierownik k a n c e ! ^ ™ 3 kl3UZUlę zgodno^ ,  k tórą podpisuje
ma do w tldZ m raZie własnoręcznego podpisu wymagają pis­
ma do władz wyższych i równorzędnych, do organizacji po-
S n e Znta !n e lnnS ymUCji Sp°łeCZnyCh’ go^odarczycT  pfsma po- 
pc?ećen!a wypłaT3 ° Charakterze dokumentów, decyzje oraz

§ 20 . Sporządzanie i sprawdzanie czystopisów'
d° prZCpisania Projektach załatwień 

nan isam i ■ ot zyn ka °db:ja u dołu przepisowy stempel 
„otrzymano, przepisano, sprawdzono, wysłano”, 

wpisując do pierwszych trzech daty i swój podpis w odpo­
wiednich czasokresach czynności.

Spr^^y P/lne muszą być przepisywane niezwłocznie w pierwszej kolejności.
, Czystopisy nałeży sporządzać ściśle według treści 

brulionów, w zasadzie w jednym egzemplarzu gdy chodzi
0 pojedynczą wysyłkę jednego tylko pisma. Ewentualne 
zmiany w treści można czynić tylko w porozumieniu z wła­
ściwymi referentami.

W Jeżeli brulion załatwienia jest trudny do odczytania, 
bądź z powodu niewyraźnego charakteru pisma, bądź z po­
wodu licznych poprawek i uzupełnień, należy sporządzić 
wowczas kopię maszynopisu do akt.

w  j .  leweJ strony u dołu pod treścią pisma maszynistka 
odbija dla celów kontroli pierwsze litery swego nazwiska
1 imienia.

(6) Sprawdzanie czystopisów z brulionem należy do obo­
wiązków kancelarii. Szczególną uwagę zwracać należy na 
stronę estetyczną pism wychodzących.

(7) W sprawach szczególnie ważnych referent winien 
zastrzec sobie przedstawienie mu czystopisu, przed podpi­
sem aprobanta, do osobistego sprawdzenia, o czym winien 
uczynić odpowiednią uwagę na brulionie.

§ 21 . Podpisywanie czystopisów.
(1) Zakres usprawnień do aprobowania i podpisywania 

korespondencji normuje wewnętrzne zarządzenie Starosty, 
dotyczące czynności i aprobaty w urzędzie.

(2) Zaaprobowane referaty wraz z czystopisami kance­
laria przedkłada do podpisu staroście, wicestaroście względ- 
nic upoważnionemu aprobantowi, który podpisał referat 
brulionowy.

(3) Podpisane pisma kancelaria zwraca do poszczegól­
nych referatów, cełem odnotowania w spisach spraw lub 
rejestrach daty ostatecznego załatwienia i adresu odbiorcy 
względnie terminu.

(4) Jeżeli sprawa rejestrowa została ostatecznie załat­
wiona odmownie, wówczas w rubryce rejestru „uwagi” wpi­
suje się czerwonym ołówkiem „odmówiono”. W wypadku 
pozytywnego załatwienia sprawy należy wypełnić wszystkie 
rubryki rejestru i odnotować datę ostatecznego załatwienia.

§ 22. Data pisma.
Data pisma jest dalą odręcznego załatwienia, względnie 

datą podpisywania czystopisu, a w pismach, które nie są pod­
pisywane własnoręcznie (np. pisma do większej ilości urzę­
dów, zaopatrzone klauzulą zgodności z oryginałem podpisa- 
nym przez aprobanta) tego rodzaju pisma zaopatrywane są 
datą aprobaty na referacie.
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Zależnie od powyższego, umieszcza datę na czystopisie 
bądź referen t sporządzający załatw ienie odręczne, bądź też 
a^robam, poupisUjący czy^iopis, bądź kancelar a

Rozdział III.

§ 23. Wysyłanie i doręczanie pism.
(1) Fo odnotowaniu pism w spisach spraw  względriie re- 

jest.ach , podpisane pism a wraz z ewentl. załącznikami refe- 
le .e n t po oznaczeniu na brulionie (kopii) u góry z prawej 
strony daty czys.opisu oraz złożenie na stemplu z napisem 
„wys.ai.o’ da.y i podpisu przesyła do ekspedycj’, za pośred­
nictw em  kancelar.i ogólnej.

Bruliony/afekop.e) i ine załączniki oraz ak ta nie podlega­
jące w ysyce re feren t po należytym uporządkowaniu um ie­
szcza w odpow edniej teczce rzeczowej (sprawy ostatecznie 
załatwione) iub w term inatce (sprawy terminowe).

Stosownie do za.ządzenia z 13. XI. 1947 r, L. dz. 1273/0. 
Org. o przechowywaniu ak t — sprawy ostatecznie załatwione 
należy ponad.o zakwalifikować do kategorii A wzgl. B, czy­
niąc oćpowiedn ą wzm ankę na akcie i w  spisie spraw  (na 
m arginesie obok rubryki „daty wznowień”).

(2) Pism a skierowane pod jednym  adresem  kancelaria 
wkłada do jednej zbiorowej koperty, czy też pakietu i ad re­
suje je, wypisuj ąc na kopercie (pakiecie) kolejno wszystkie 
num ery pism.

Pism a pojedyncze miejscowe wysyła się bez kopertow a­
nia, składając je i spajając w sposób uzew nętrzniający ad ­
res. Inne pisma pojedyncze 'zamiejscowe należy kopertować.

(3) Zakopertcw ane i zaadresowane pism a wciąga się do 
ks ążki pocztowej, po czym korespondencję nadaje się w  u- 
rzędzie pocztowym za pokwitowaniem.

Pi ma miejscowe mogą być doręczane przez gońców za 
pokwitowaniem w książce doręczeń.

§ 24. Opłata pocztowa.
(1) • Opłatę pocztową przesyłek urzędowych u'szcza się 

za pomocą naklejania specjalnych urzędowych znaczków 
pocztowych dla przesyłek zwykłych i poleconych.

(2) K ancelaria ogólna obowiązana jest prowadzić stałą 
ewidencję otrzym anych i wyrozchodowanych znaczków pocz­
towych. Znaczki pocztowe jak  i inne blankiety wartościowe 
ścisłego zarachowania k erownik kancelarii obowiązany jest 
przechowywać stale pod zamknięciem w raz z dotyczącymi 
ewidencjami.

§ 25. Wykaz ruchu spraw.
Co kw arta ł do 5-go dnia w  miesiącu każdy kierow nik 

referatu  sporządza wykaz ruchu spraw  w referacie zawie­
rający sum aryczne dane:

1. lości spraw  pozostałych z poprzedniego okresu, nie- 
załatwionych ostatecznie,

2. ilości spraw  otrzym anych w  okresie sprawodzaw- 
czym,

3. sumę rubryk  ilości spraw  wymienionych w  pp. 1 i 2,
4. ilości spraw  załatwionych w  tym  okresie (kwartale) 

oddz elnie — ostatecznie i oddzielnie — tymczasowo załat­
wionych (z term inem ), po czym ’stw ierdza wykaz w łasno­
ręcznym  podpisem i doręcza go kierownikowi kancelarii 
ogólnej.

Wykaz ten sporządza się na podstawie ilości wszystk:ch 
sp aw, przechowywanych w  teczkach przedmiotowych za­
łatwionych spraw, w  teczkach do załatwienia i w term inat- 
k'3ch

Na podstawie tak  sporządzonych przez wszystkie refe­
ra ty  wykazów kierow nik kancelar i ogólnej do dnia 8-go 
w nresiącu sprawozdawczym sporządza wykaz ruchu spraw
dla  całego S tarostw a. .

W rubryce 3 ogólnego wykazu ruchu spraw  — należy 
ponadto pod=ć dokładną liczbę pracowników referujących 
w  poszczególnych referatach. W szystkie kolum ny pionowe 
tego wykazu muszą być podsumowane.

U rz ą d z o n y  wykaz przedstawia kierow nik kancelarii 
w 2-eh egzemplarzach Wicestarośc e do wglądu, poczynienia 
ew entualnych uwag i podp'su. Jeden egzemplarz wykazu 
przesv>a się do Urzędu W ojew ódzkiego (Wydział Ogólny), 
w nieprzekraczalnym  term inie do dnia 12-go miesiąca spra­
wozdawczego.

§ 26 Przygotowanie akt ostatecznie załatwionych przed 
oddaniem do składnicy akt.

W końcu g udnia referaty  zakładają nowe teczk. ze spi-

" m S T , Z . Ó ° p o ,’“ S £ e n 1u „ta t a l e n t o w e g o  po- 
szczególne re fera 'v  przygo+owują teczki z aktam i z roku 
ubiegłego do przekazania składn cy akt.

W tym  celu należy każdą teczkę przejrzeć starannie, w y- ■. 
łączyć z niej ak ta me załatw ione osiatecznie, przenieść je 
do spisów spraw  nowych teczek i odnotować w rubryce 
„uwagi” starych spisów spraw  nowe pozycje (numer po­
rządkowy), przenies.onycli na rok następny spraw  niezałat- 
w onych.

Pozostałe w teczce ak ta uporządkować i dołączyć do 
teczki spis spraw.

Teczki „<J nie przekazuje się do składnicy. Teczka ta, 
jako zawierająca podstawowe instrukcje i przepisy norm a­
tywne, pozostaje w referacie, jako podleczlca lub tom  Il-g i 
właściwej na dany rok następny teczki „O ’.

Równ eż nie przekazuje się tych akt, k tóre są nadal 
potrzebne referentom  do bieżącego urzędowania.

§ 27. Odprowadzenie akt do składnicy.
Przekazanie ak t ostatecznie załatwionych, do składnicy 

należy wykonać ściśle i zgodnie z zarządzeniem Wojewody 
z dnia 13. Xi. 1947 r. L. dz. 1273.0. Org. ogłoszonym w Nr 
14 Dziennika Wojewódzk ego pod poz. 120

Ze względów oszczędność owych wskazane jest zastoso­
wanie teczek z ubiegtągo roku do dalszego użytku na rok 
następny. W tym  celu, w yjęte z teczki ak ta w raz ze złożo­
nym na wierzchu spisem spraw  należy zaopatrzyć w kartę 
tytułow ą akt, na której przepisać treść i znaki z teczki wła-' 
ściwej oraz związać ak ta sznurkiem  na krzyż.

§ 28. Składnica akt.
Do przechowywania akt ostatecznie załatwionych, a nie­

potrzebnych do bieżącego urzędowania właściwym referen­
tom służy w  Starostwie składnica akt, na czele której stoi 
kierow nik kancelarii.

Do obowiązków jego należy:
1) przyjm owań e akt z referatów ,
2) przechowywanie ak t w skladr.jcy, jod chwili ichł 

otrzym ania, aż do chwili przekazania akt o znaczeniu trw a­
łym (kat. A) do archiw um  państwowego i zniszczenia ak t 
o znaczeniu czasowym (kat. B),

3) prowadzeń e ewidencji przechowywanych akt,
4) wyszukiwanie ak t na żądanie poszczególnych refe­

rentów,
5) wypożyczanie akt,
6) wykonywanie wszelkich innych czynności związa­

nych z należytym  prot^adzeniem składnicy, zgodnie z powo­
łanym  poprzednio zarządzeniem  o przechowywaniu ak t w 
starostwach.

§. 29. Ew dencja i rodział oraz ob/eg wydawnictw urzę­
dowych.

(1) K ancelaria S tarostw a otrzym uje z Urzędu W ojewódz­
kiego względnie bezpośrednio z odnośnych adm inistracji eg­
zemplarze: Dziennika Ustaw  R. P., Dziennik Urzędowy MAP, 
Dzienniki Urzędowe nnych M inisterstw , Szczeciński 
Dziennik Wojewódzki, Gazetę Adm inistracji, Przepisy z za­
kresu praw a adm inistracyjnego itp. w ydaw nictw a urzędowej

Dla otrzym ywanych w ydaw nictw  urzędowych kancela­
ria  starostw a w  nna prowadzić ewidencję książkową z po­
działem na konta.

Na kontach przeznaczonych dla poszczególnych w ydaw ­
nictw należy odnotowywać datę otrzym ania, num er kolejny 
w ydaw nictw a, ilość egzemplarzy oraz gdzie odnośne egzem­
plarze znajdują się.

(2) Jeden egzemplarz nowootrzymanego wydawnictwa 
należy natychm iast przesłać obiegiem do przeczytania 
wszystkim pracownikom  Starostwa. W ydany w tej m erze 
regulam in obiegu czasopism spraw ę tą  dokładnie reguluje.

Podpisane przez wszystkich referentów  karty  obiegowe, 
po zakończeniu obiegu wydawnictwa, kancelaria deponuje 
w  chronologicznym porządku w  oddzielnej teczce.

§ 30. B blioteka.
Do ogólnego użytku urzędowego wszystk 'ch pracowni­

ków Starostw a służy biblioteka, k tóra obejm uje wszystkie 
znajdujące się w Starostw ie Dzienniki Ustaw, Monitory, 
Dzienniki urzędowe, książk1, druki, czasopisma, mapy, w y­
kresy itp. stanowiące własność skarbową.

Bibliotekę prowadzi kancelaria ogó'na Starostwa.
Do korzystania z b ib 'ioteki upraw nień' są wszyscy p ra­

cownicy Starostwa. Inni pracownicy, urzędów podległych 
Staroście, mogą korzystać z bibliotek na miejscu — nie mo­
gą wypożyczać książek poza obręb bibl oteki. K s:ążki mogą 
być wypożyczane za pokwitowaniem  na czas ściśle ograni­
czony.

Książki znajdujące się w  bibliotece winny być wpisane 
do inw entarza księg katologowej, podzielonej na działy w y­
dawnictw .
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Katalog nie obejm uje w ydaw nictw  urzędowych, nadsy­
łanych według rozdzielnika, tak  długo, dopóki wydawnictwa 
te nie będą zebrane w kom plety roczne lub półroczne i opra­
wione.

Z początkiem roku kalendarzowego wszystkie w ydaw ­
nictw a urzędowe, w  nny być po należytym  ich uporządko­
w aniu i skom pletowaniu — oprawione,

Poz. 122.
Szczecin, dnia 15 października 1949 r. 

Urząd Wojewódzki Szczeciński 
Wydział Osiedleńczy 

N r Osiedl. Nrol/VII. 0/32/49
Do wszystkich S tarostw  Powiatowych i Zarządów M iej­

skich w  Szczecinie i Słupsku.
Zezwolenie Wojewody 

na nabycie w pasie granicznym nieruchomości.
Zgodnie z okólnikiem  M inisterstw a A dm inistracji P u­

blicznej Nr 58 z dnia 26. VI. 1949 r. (Dz. Urz. M. A. P. Nr 28, 
poz. 178) zezwolenie W ojewody na nabycie nieruchomości 
W pasie granicznym  musi być powołane w treści orzeczeń 
Kom isji Osadnictwa Nierolniczego. (Odwoławczych Komisji 
Osadnictwa Nierolniczego).

W związku z tym  Urząd W ojewódzki poleca we w szyst­
kich orzeczeniach dotyczących ńabycia nieruchomości w  p a­
sie granicznym  w  orzeczeniach w podstawie praw nej (str. 1 
orzeczenia) po słowach „(Dz. U. R. P. N r 39 z 47 r. poz 195)” 
dodawać jeszcze „i zezWolenia W ojewody z dnia . . . .  Nr  . . . .  
na nabycie nieruchomości w  pasie granicnym ”.

Za Wojewodę: lisk i Bogdan, kierow nik Oddziału.

Poz. 123.
Szczecin, dnia 15 października 1949 r. 

Urząd W ojewódzki Szczeciński 
Wydział Osiedleńczy 

Nr Osiedl. Nrol/VII/0.30/49
Do wszystkich S tarostw  Powiatowych i Zarządów M iej­

skich w  Szczecinie i Słupsku.
Klauzula prawomocności ha orzeczeniach K. O. N. 

Orzeczenia Kom isji O sadnictwa Nierolniczego jak  i orze­
czenia Komisji Odwoławczych O sadnictwa Nierolniczego po­
w inny być opatrzone klauzulą prawomocności.

K lauzulę umieszcza się na orzeczeniu K. O. N. na str. 3 
u dołu po podpisach, a przy orzeczeniach z zarachow aniem  
na str. 4 K lauzula może być zaw arta w  odrębnym  pi.m ie, 
jeśli b rak  m iejsca nie pozwala na umieszczenie jej na orze­
czeniu.

Na żądanie sądu należy orzec o prawomocności również 
w  stosunku do orzeczeń już złożonych w  sądzi.e

Klauzulę podpisuje w  Starostw ie starosta a przy orze­
czeniach odwoławczych naczelnik W ydziału Osiedleńczego. 
Osoba podpisująca klauzulę jest odpowiedzialna za to, czy 
orzeczenie opatrzone klauzulą stało się prawomocne.

Podaje się wzór klauzuli a) na orzeczeniu:
„Orzeczenie niniejsze jest prawom ocne i podlega wyko­

naniu.
(—) pieczęć (—) podpis,

b) w  odrębnym  piśmie:
„Orzeczenie Komisji O sadnictwa Nierolniczego z dn .........

N r  dotyczące sprzedaży .............................  nieruchomości
ob...........................  stało się prawom ocne i podlega w ykonaniu

(—) pieczęć '  (—) podpis.
Za Wojewodę: lisk i Bogdan, kierow nik Oddziału.

Poz. 124.
Szczecin, dnia 15 października 1949 r.

Urząd W ojewódzki Szczeciński 
Wydział Osiedleńczy 

N r Osiedl. Nrol/VII/0/31/49
Do wszystkich S tarostw  Powiatowych i Zarządów M iej­

skich w  Szczecinie i Słupsku.
Formularz druków dla K. O. N.

W związku z rozesłanym i form ularzam i protokołu K.O.N. 
zespół dla zarachowali, Urząd Wojewódzki podaje, że:

a) w  przypadku, gdy zarachow anie dotyczy dw u lub 
więcej budynków, w artość drugiego i następnych budynków 
usta la  się na osobnym załączniku do protokołu wg wzoru 
podanego na stronie 2 i 3 form ularza. (1. w artość budynków). 
Załącznik tak i podpisuje przewodniczący i dołącza go do pro­
tokołu. W form ularzu przewidziano w zasadzie jeden budy­
nek dlatego, że przeważająca część zarachow ań odnosi się 
do jednego budynku i że przewidywanie miejsca dła w ięk­
szej ilości budynków  wydłużyłoby form ularz i byioby 
sprzeczne z zasadą oszczędności.

strom e 3 form ularza w  wierszu 10 od góry (obli­
czanie w artości g run tu  lit. b) powinno być: b)      1
m ~ n 7 w  . a “ e âk  mylnie w ydrukow ano X6.
w ierci 5 oznaczenia cynow ego na stronie 3
r r L t l  , , odnosi Się nie do w artości g run tu  jak  myl-
chownnla T T a • n  2 Wydziałów, ale do ca.o ci zara- 
nowama. Jeżeli więc przy badaniu spraw y K. O. N. slw ier-

?®Jvsrod. m ajątku będącego przedm iotem  zarachow ania 
żn onn ^  Jeden składnik, którego w artość przekracza

• zł me potrzeba obliczać innych składników, aie bierze 
,,JL i -UW?gę Jedynie ten składnik. Np. w postępowaniu

mi® S1̂ ’ ze Przedmiotem zarachow ania jest maiy domek 
i 3.751 m- parceli we Lwowie. Nie bierze się więc pod 
uwagę domku, gdyż wartość parceli w yczerpuje pełną sumę 
zarachowania. Protokół w tym  przypadku b|ffi:ie wyglądał 
jak  następuje: Część III — ustalenie w artości zarachowania. 
Komisja ustaliła, że pozostawione mienie składało się:

a) z g runtu  o powierzchni 3.751 m 2 położonego we Lwo­
wie.

b) budynku mieszkalnego o .......................  izbach.
Następnie skreśla się oba ustępy zatytułowane „wartość

budynków ’ i „wartość g ru n tu ” łącznie ze słowem „razem ” 
i ustęp zatytułowany „w arian t” wypełnia jak  następuje: 
Ponieważ wartość składnika m ajątkowego wymienionego 
pod a) (3.751 m 2 X 8 zł) przekracza wartość 30.000 zł 
.....................    i dalej jak  we wzorze.

d) na stronie 1 wiersz 7 od dołu — w ykropkow ana linia 
— jest niepotrzebna.

e) W ypełniając część drugą protokołu typ ZON str. 3 
ust. C „Obliczenie” w  pozycji 2 po słowach „Kwota podle­
gająca zarachow aniu” w ym ienia się kwotę ustaloną w orze­
czeniu zespołu dla zarachow ań z m nożnikiem 100 np. 2. 
Kwota podlegająca zarachow aniu 24.000 zł 'X 100 = 2.400.000.

Za Wojewodę: lisk i Bogdan, kierow nik Oddziału.

Poz. 125.
Szczecin, dnia 15 październ ika-1949 r. 

Urząd W ojewódzki Szczeciński
Wydział K om unikacyjny 

L. dz. K-S-II-4/265/49

Ogłoszenie
w sprawie racjonalnego używania płynu hamulcowego do po­
jazdów mechanicznych należących do urzędów i instytucyj 

subwencjonowanych przez Państwo.
Stwierdzono znaczny procent uszkodzonych systemów 

ham ulcowych pojazdów mechanicznych na skutek stosowa­
nia niewłaściwego płynu ham ulcowego (rynek zaopatrzony 
w  różnoraki płyn produkcji pryw atnej).

W związku z powyższym Urząd W ojewódzki przypo­
mina, że do samochodów należących do urzędów i instyiucji 
subwencjonowanych przez Państw o należy używać płynu 
hamulcowego rozprowadzanego przez C entralę Produktów  
Naftowych.

Równocześnie przypom ina się, że nie wolno mieszać 
płynu hamulcowego opartego na bazie rycynowej z płynem 
opartym  na bazie gliceryny, a  przy zm ianie gatunku płynu 
bezwzględnie przestrzegać dokładnego przemycia układu h a­
mulcowego, a to ze względu na możliwości uszkodzenia h a ­
mulców.

Za Wojewodę: Naczelnik Wydziału Komunikacyjnego, 
Inż. Jan Amon.

Poz. 126.
Ogłoszenie

Zakładów Przemysłu Materiałów B urowych Przedsiębiorstwo 
Państwowe Wyodrębnione w Łodzi w sprawie sporządzenia 
protokołu zdawczo - odbiorczego odnośnie przedsiębiorstwa 
firmy „Arlac” w  Szczecinie, przejętego na własność Państwa.

Na podstawie § 73 rozporządzenia Rady M inistrów  z dn.
30 stycznia 1947 r. w  spraw ie trybu  postępowania przy 
przejm ow aniu przedsiębiorstw  na własność Państw a (Dz. U.
R. P. Nr 16, poz. 62 oraz zarządzenia M inistra Przem ysłu Lek­
kiego z dnia 20 w rześnia 1949 r. N r ORG. II A/638/17/49 
ogłasza się, że w dniu 17 listopada 1949 r. o godz. 9 rano 
w Szczecinie, przy ul. Kardynała Rozjusza 29 w  lokalu F a­
bryki M ateriałów Biurowych sporządzony zostanie protokół 
zdawczo-odbiorczy przejętego na w  asność P aństw a przed­
siębiorstw a firm y „Arlac”, Szczecin, ul. Kardynała Rozjusza 
nr 29 (Wyrób kalki, matryc i taśmy).

Wzywa się właściciela powyższego przedsiębiorstwa oraz 
właścicieli składników m ajątkowych, znajdujących się w po­
wyższym przedsiębiorstwie, do stawienia się w  czasie i m iej-
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scu w yznaczonym  do sporządzenia p ro toko łu  zdaw czo- 
odbiorczego. i

N iestaw ienn ic tw o  n ie  w strzym uje  sporządzenia p ro to ­
kołu  zdaw czo _ odbiorczego.

Z ak łady  Przem ysłu M ateriałów Biurowych, P rzedsięb io r­
stw o P ań stw o w e W yodrębnione, Łódź, ul. P io trk o w sk a  105, 
tel. 175-91, 190-08.

— Dział neurzędow y.
C en tra la  H and low a P rzem ysłu  M otoryzacyjnego „M otozbyt” 
N aczelna D yreckcja , W arszaw a, ul. M azow iecka 13.

W arszaw a, d n ia  1 w rześn ia  1949 r.

Instrukcja Nr 17.
Dot.: sposobu zaopa trzen ia  w  ogum ien ie  in 'ty tu c j i  p a ń ­

stw ow ych, sam orządow ych i spółdzielczych n a  ro k  1949.
N a podstaw ie  Z arządzen ia  Przew odniczącego P ań stw o ­

w ej K om isji P lan o w an ia  G ospodarczego z dn ia  11. 8. 1949 r  
Z nak  K  111/01/2657/54, u sta la jącego  rozdział ogum ienia, obo­
w iązu je  n as tępu jący , uzgodniony z M in iste rstw em  P rzem y ­
słu C iężkiego i M in is te rs tw em  K om unikacji, podział i spo­
sób postępow an ia  p rzy  d y stry b u c ji ogum ienia.

§ 1. Z aopa trzen ie  w  II  półroczu 1949 r. obe jm u je  w szyst­
k ie  po jazdy  m echaniczne należące do p a rk u  państw ow ego 
►-spółdzielczego, a tak że  stanow iące w łasność in s ty tu c ji w yż­
szej użyteczności oraz in s ty tu c ji społecznych korzysta jących  
z do tac ji państw ow ych.

§ 2. Ogum ienie zostaje podzielone na:
a) reg lam en tow ane,
b) do sprzedaży ilościowo ograniczonej,
c) do sprzedaży  w olnorynkow ej.
§ 3. a) Sprzedaż reg lam en to w an a  opon, d ę tek  i w kadek  

o bejm uje  w szystk ie  w y m iary  ogum ien ia  do sam ochodów  cię­
żarow ych, san ita rn y ch , au tobusów  specjalnych , ciągników  
i przyczep.

b) Sprzedaż ogran iczona — ogum ienie  do sam ochodów  
osobow ych typow ych i innych  używ ających  ogum ienia  oso­
bowego.

Jak o  m ak sy m aln e  ilości, k tó re  m ogą być sp rzedane d la  
jednego  po jazdu  m echanicznego rocznie, u s ta la  się:

4 kom plety  ogum ienia im portow anego , lub  8 kom pletów  
ogum ien ia  k ra tow ego  w  n astęp u jący ch  w ym iarach : 

C hevró le t-D e L uxe  — w y m ia r 670X15 
C h ev ro le t-F lee tm aste r — w y m ia r 600X16 
C itroen  11 L  — w y m ia r 165X400 
C itroen  15CV — w y m ia r 185X400 
F ia t-S im ca  8-1100/C — 1100 L  — w ym . 525/550X13 
Skoda 1001 — w y m ia r 525X16 
R en au lt — w y m ia r 700/750X16
Sprzedaz ogran iczona — ogum ienie  do sam ochodów  oso­

bow ych n ie typow ych  i innych , używ ających  ogum ienia  oso­
bowego.

Jak o  m ak sy m aln e  ilości ogum ienia, k tó re  m ogą być 
sp rzedane d la  jednego po jazdu  m echanicznego roc?:nie, u sta la  
się: 2 kom plety  ogum ien ia  im portow ego lub  5 kom pletów  
ogum ienia k ra jow ego  w  n as tępu jących  w ym iarach :

16 _  600 650/700X15
16 ” —  525/550/600/650 700/750X16
17 ” _  600/650X17

' Ig  ” _  550/600/650X 18
c) Sprzedaż w olnorynkow a obejm uje ogumienie: 
M otocyklow e k ra jo w e  w y m ia r 300X19, .350X19, 400X19.

I, II , I I I  ga tu n ek . _
Samochodowe osobowe nowe krajow e w ym . 525X16 i 600X16 
I, II , - I I I  gat. (jak  w  In s tru k c ji N r 19).

Sam ochodow e osobow e now e import, w y m . 450X15, 450 
X  17 i 525/550X17 (sprzedńż n a  zaśw iadczenia  ja lę  w  In ­
s tru k c ji N r  ).

Samochodowe ciężarowe itp. now e nietypowe. 
Sam ochodowe osobowe i ciężarowe używ ane typow e  

i n ietypow e.
Samochodowe protekterowane i naprawione (regenero ­

w ane).
W szystk ie w y m ia ry  opon d la  tra k c ji konnej (TK). 
S przedaż ogum ien ia  p ro tek to row anego  i nap raw ionego  

o w ym iarach typow ych w in n a  być 'p row adzona rów noleg le  
ze sprzedażą w olno rynkow ą n a  w a ru n k ach  w ym iany  oraz 
na  w y raźn e  przydzia ły  do celów  produkcy jnych .

D ętki poza kom pletam i m ogą być sp rzedaw ane w yłącz­
n ie  na  zlecenie D ziału Sprzedaży O gum ienia n a  w niosek  za­
in te resow anych  in sty tucji.

§ 4. System  sprzedaży ograniczonej ogumienia.
U żytkow nik  w ozu osobow ego w  celu zaopatrzen ia  się 

W ogum ienie, w  m yśl n in ie jsze j In s tru k c ji § 4 pk t. 6 w in ien

posiadać książkę po jazdu  m echanicznego w raz  z książką w y ­
posażenia, p rzesznurow aną, ponum erow aną o raz  podp isaną  
przez jego w ładzę nadrzędną.

Do książki w yposażenia  po jazdu  m echanicznego, u ży t­
kow nicy w inn i w prow adzić w szystk ie  adno tac je , dotyczące 
zakupu  ogum ienia , um ieszczone poprzednio  w  ka rc ie  r e je ­
s tracy jn e j.

E kspozy tu ra  R ejonow a „M O TOZBYTU ” przy  sprzedaży  
ogum ienia w p isu je  na  stronie 20, 22, 24, 26, 28, 30, 32 książki 
w yposażenia pojazdu mechanicznego N r N r, w ym iar, pocho­
dzenie i da tę  w ydanego  ogum ienia. K siążka po jazdu  m ech a­
nicznego s ta je  się leg itym acją  o ilości pobranego  ogum ienia.

A dno tację  E kspozy tu ry  R ejonow ej „M O TO ZBY TU ” w in ­
ny  być ostem plow ane i podpisane.

Ilość i rodzaj sprzedanego  ogum ien ia  E kspozy tu ry  R ejo ­
now e „M O TOZBYTU ” w inny  pouaw ać w  ctekaciowych w y ­
kazach  p rzesy łanych  do D ziału Sprzedaży O gum ienia.

§ 5? System  rozdziału towaru reglam entowanego.
P rzy  rea lizac ji ogum ien ia  obow iązuje n a s tęp u jąca  p ro ­

cedura :
1. B ony op iew ające n a  1 kom ple t ogum ienia, w  ilości 

w g rozdzieln ika P aństw ow ej K om isji P lan o w an ia  G ospodar­
czego, w ydane będą w szystk im  za in te resow anym  reso rtom  
z w y ją tk iem  M in iste rs tw a  O brony N arodow ej i M in iste rs tw a  
B ezpieczeństw a Publicznego. M in isterstw o  O brony N arodo­
w ej i M in isterstw o  B ezpieczeństw a Publicznego  p rzep ro w a­
d za ją  odb ió r ogum ien ia  jednorazow ym  g lobalnym  p rzydzia­
łem .

2. B on sk łada  się z trzech  odcinków :
a) O dcinek pierw szy  bonu pozostaje w  D ziale Sprzedaży  

O gurm em a lNacz-mej D yrekcji „M oiozuytu”.
b) oucin ek  drugi i trzeci bonu będzie w ydany odnośne­

m u  M in iste rs tw u  w ediug  xozdz e im ka P . K. P . G.
c) Drugi i trzeci oucine.i bonu M inisterstw o  przydziela  

bezpośrednio u iy tn ik o w i, ew en tu a ln ie  przez jego  o rgana 
nad rzęd n e  w  zaieznosci od s tru k tu ry  organ izacy jnej (po u -  
p rzedn  m  ostem plow an iu  drug iego  odcnm a bonu).

3. Po  o trzym an iu  drugiego i trzeciego odcinka bonu 
u ży tkow n ik  p izesy ia  n iezw łocznie do najb liższej E kspozytu­
ry  R ejonow ej „M otozbytu” diug. odcinek bonu w  celu  za- 
aw izow ania ilości potrzebnego ogum  enia.

4. E kspozy tu ra  R ejonow a „M otozbytu” po o trzym an iu  
drug iego  odcinka bonu  zaw iadam ia  uży tkow nika  o te rm in ie  
odbioru ogum ienia.

5. U żytkow n k obow iązany jes t w  te rm in ie  jak  n a j-  
k ró .szym , a n iep rzek racza jącym  30 dn i od d a ty  w ystaw ie ­
nia, zgłosić się po odbiór ogum ien ia  d ostarczając  trzec i od ­
cinek bonu ostem plow any i podpisany.

6. P rzy  sprzedaży  należy  rów nocześnie przeprow adzić  
form alność odnośnie w aru n k ó w  p łatności w ed ług  zarządze­
n ia  K om ite tu  Ekonom icznego R ady M inistrów .

7. Odcinek trzeci bonu sk ład a  się z  dwóch części:
B on N r . . . .  (O) n a  opanę oraz 
Bon l \ r  . . . .  (D> n a  dę .k ę

W w y p au k u  n ieposiadania  na  sk iadzie  przez E kspozytu­
rę  R ejonow ą „M o to zb y tu ' ca ikow nego  pokrycia  bonu (opo­
ny  w raz  z uę.Kąj E kspozy tu ra  R ejonow a za trzym uje  ty ,ko  
z rea l zow aną część trzeciego  odcinka bonu O lub  D.

N iezrealizow ana część trzeciego oucm ka pozostaje  u  u- 
ży tkow m ka do dalszej rea lizac ji. *

8. E kspozy tu ra  R ejonow a „M otozbytu” po dokonan iu  
sprzedaży za trzym uje  tizec i odcinek bonu (O i D) w raz  z 
d ru g im  odcinkiem  w  sw oich dow odach rozchodow ych.

8 6. in s tru k c ja  m nie jsza  je s t rozszerzeniem  in s tru k c ji 
N r 8, k tó ra  w  I I  pó łroczu  1949 r. tra c i sw ą ważność.

Naczelny Dyrektor, St. M asztakow ski.

R óżne ogłoszenia .

N a podstaw ie  zgłoszeń a  un iew ażn ia  się zagubione (sk ra ­
dzione) dokum enty :

1204) M odelski E dw ard , Szczecin, C zajkow skiego 21 — 
książk . w ojsk. wyd. przez RK U  K onin , oucm ek zam eid. — 
Zarz. M iejsk i Szczecin.

1196) P ię tk a  B olesław , K rzem lin , pocz. M ielęcin. pow. 
P yrzyce  — książ. w ojsk. w yd. przez RKU  S ta rg a rd .

1197) P o ty ra io  S tan is ław  — zaśw iadcz, re je s tr , w yd. 
przez RKU S ta rg a rd .

-1198) Z eliński K azim ierz — k a r ta  re je s tr , w yd. przez 
RKU K oszann.

1199) Sw dersk i J a n  — k a r ta  re je s tr , w yd. przez RK U  
Łódź.
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1200) Szew czuk S tan is ław  — książ. inw alidzką  N r 761/ 
2975/48, legit. Zw. Inw alidów  N r 163638 w yd. przez Koło 
K oszaPn.

120H M ikulicz M ‘ko ła j — k a r ta  re je s tr , w yd. przez 
R K U  G dańsk. - i
1202) R ybick i T adeusz. G rzędzice, pow . S ta rg a rd  — książ. 
w ojsk. w yd. przez R K U  S targard .

1203) B ołtarow icz W łodzim ierz, Szczecin, N iem cew icza 
39^2 — legit. służb. N r 232 RoI/964 w yd. przez U rząd  Woj. 
Szczec'n.

1205) K m iecik  J a n , R óżewo. gm. Róża, pow. W ałcz __
k a rta  r e ’estr. w ''d  przez R K U  Szczecinek.

1206) Szczerbakow ski A ugustyn  — p raw o  jazdy  II  kat.
w yd. nrzez 7arz . M ieiski Szczecin; leg 't. =łużb. N r 11378/52 __
U rząd W oj. S ’Jzec 'n ; kan+a rm estn. R K U  G rudziądz; odcinek 
zam eld . — Z^rz. M ieiski Szczecin; leg it Zw. Zaw. P . P. 
Szczecin: legit. T w a  P rzy jaźn i PoD ko - R adzieck iej; oraz 
k a rta  re if.rtr. N r A. 72475 na sam ochód m ark i „ F ia t” w ła s­
ność U rzędu  Woij. Szczecin — w yd. p rzez  U rząd Woj. Szcze­
cin.

1207) F e rtm a n  K onrsd , Szczec'n  - Św ierszczewo, G rusz­
kow a 4 — książ. w o j'k . wyd. przez R K U  Szczecin.

1208) K acp rzak  Jó ze f — zaśw iad. o p ierw szej re je s tr a ­
cji w yd. przez Raf. W ojskow y K oszalin.

1209) K użydło  J a n  — legit. Zw. Z aw .; zaśw iad. re je s tr , 
w yd. przez R K U  B iałogard .

1210) S a łam aj E ugeniusz — odcinek zam eld. w yd. przez 
Gm. B ędzino; legit. szkol. — Szk. w  S k arb  now ie.

1211) P ęksiń sk i A dam  — k :iąż . • w ojsk. w yd. w  r  1935 
przez R K U  T oruń..

1212) D ziew isiński F e lk s  — dow ód o~ob. w yd. w  Solcu 
n ? d  W isłą: książ. w ojsk . w yd. w  r. 1932 przez RKU  W ar­
szaw a — P ow iat.

1213) W onsik :ew icz S tan is ław  — k a r ta  re p a tr ia c y in a  
w yd. p rz°z  PU R  D ziedzice; książ. w ojsk. w yd. w  r. 1926 
przez R K U  Pińczów .

1214) Z y a a r’ow ski S tam sław  - - tymczi. dow ód kon ia  
wyd. przez Ref. W ojskow y K oszal n.

1215) D yrekcja  Ceł G dyn ia  un iew ażnia  zatop ioną  n a  te ­
ren ie  U. C. S7czecin - P o rt p lom bow nicę N r 45 „U rząd C el­
ny  Szczecin P o r t 98”.

1216) C !ep 'iń sk i T -deusz, Probo~zczów ka, pocz. Skrza- 
tusz, pow. W ałcz — k a r ta  r e ie d r .  w yd. przez R K U  Z ąbko ­
w ice S łońskie; zaśw iad. m oralności — Gm. H robez; odci­
nek  z a m e d . — Gm. Ł ubianka.

1217) S u d er Jan , C zrp 'in ek , ul, B ie ru ta  12 — dow ód 
osob. wyd. nrzez G m  B arw ice.

1218) Ja rem k o  A dam , Szczecin, ul. 5-eo  L ipca 24/5 — 
p raw o  jazdy I I  kat. N r 500310 wyd. przez U rząd  W oj. L w ów  
w  r. 1940

1219) Sokół W ładysław . T urow o em. Szczecinek   k a r ­
ta  re ie s tr . w vd. nrzez R K U  Szczecinek.

1220) R oszkow ski B ronisław , Szczecin, W łodkow ica 
9 3 — ks ąż. w o jrk. w yd. przez R K U  Szczecin; k a r ta  r e ­
p a ir . w yd. p rzez  PU R  Szczecin; odcinek zam eld. — Zarz. 
M i r s k i  Szczecin.

1221) Szczęk Jan , Szczec'n  A rm ii C zerw onej 37a/15 — 
k a r ta  re je s tr , w yd. przez RKU  B rodn ica; legit. służb. w yd. 
SUM ; dow ód osob; p rzep u s tk a  p o rtcw a  w yd. K ap itan a t 
P o rtu  Szczecin.

1222) C zuraj P o ry s  G ryfino  -  M niszka, F ab ryczna  18 — 
ks ążk. w ojsk . w yd. przez R K U  Łódź -  P ow iat.

1223) t eśn iew ski M arian . S ta rg a rd , G dańska  17/2 — 
książ. w oisk. w vd. przez R K U  S targard .

1224) Ryłkiewicz W ładysław  Kluczewo gm. W ierzbno 
pow. Pyrzyce, —  książ. w ojsk. wyd. przez R K U  K rólew iec 
(C hojn ice).

1225) B agniew ski S te fan  Złotów W aw rzyn iaka  3 — 
■arta re je s t. wyd. przez R K U  Bydgoszcz; dowód osobisty; 

zaśw iad. p racy ; k a r ta  row erow a.
1.226). K ucharczyk W ładysław  Łuskowo pocz. Kołczewo

Szczecin ~  w ojsk. N r 0251300 wyd. przez RKU

122 7) Lewandow ski W ładysław  —  leg it. N r 1496Q0 i na 
nazw isko W ik to ria  Lew andow ska legit. N r  25855 w ydane 
przez W ydz. Pow. S ta rg a rd .

1228) Amon Tadeusz Szczecin G rzegorza z Sanoka 42 
— legit. N r 859 wyd. przez Szk. Inżyn. Szczecin.
a  t i i ^ I  K u ry lak  Józef Szczecin S zaro tk i 2 —  praw o  jaz ­
dy I l i a  ka t. N r 1167 49 wyd. przez Zarz. M iejski Szczecin.

1230) K am iński R yszard  Szczecin D żvm ałv 1010 —
7 n i Z' M?1-SV ^ yd- P-rZeZ RKU  Szc z « in ;  odcinek 'zam eld . -  Z arz. M iejski Szczecin.

1231) K iwacki Józef Szczecin Ż u p ań sk W n  17 1 5  —  k a r 
W^ d ' przez R K U  K rosno; leg it. shiżb. N r 1350 —

MZK Szczecin; odcinek zameld. —  Zarz. M iejski Szczecin; 
m e try k a  urodź. w yd. w  Wołoszczy.

R K U ^K oszalin™ 125̂  ^ acdaw —  książ. w ojsk. wyd. przez
1233) K ajdanow icz Jó ze f —  dowód osobisty ; legitypia- 

c ja  odznaczeń; zaśw iad. o odniesionych ra n a c h ; książ. 
w ojsk. wyd. przez R K U  K oszalin.
. , Mmgielewicz S te fan  —  zaśw iad. o p ierw szej rcr
je s t rac ji wyd- przez R e fe ra t W ojskowy w Koszalinie.

1235) W olski S tan isław  —  zaśw iad. wyd. przez P U R ; 
rachunek  zakupionego row eru  w PD T  w K oszalinie.

1236) Ż uraw ski Leon Szczecin M ałkowskiego 16 20 —- 
tym cz. zaśw iad. tożsam . N r 416 wyd. przez Z arz. M ie js k i  
Nowe M iasto n D rw ęcą; zaśw iad. rehab ilitacy jne  wyd. przez 
S tarostw o Pow. Nowe M iasto n D rwęcą.

123/) Lewicki Dominik Przypkow o gm. B arw ice pow.
fooox tT  ksiąŻ- w o isk - w yd‘ przPZ RKTJ Przem yśl.1238) K uchta  J a n  Szczecin Ś ląska 22 3 —  k a r ta  r e j e s t .  

wyd. przez R K U  W arszaw a.
T)T. TV ^ )  Jn n k a jć  W ładysław  — książ. w ojsk. w yd. przez 
RK U  B iałogard .
- I 2/*0 ) Tyndyko E ugeniusz —  książ. w ojsk. wyd. przez 
RKU K oszalin.
DV N apiórkow ski Rom an —  k a r ta  re je s t. wyd. przez
R K U  G arw olin. '
T>T. T̂ 2^ 2  ̂ W rzeszcz W incenty  —  k a r ta  re je s t. wyd. przez 
R K U  K oszalin.

4243) Badowski F ranciszek  —  k a r ta  re je s t. wyd. przez 
RKU K oszalin.

1244) R udnik  S tan isław  —  książ. wojski* wvd w r. 
1948 przez RK U  B iałogard .

rTT12.45) R om anirzyn  S te fan  —  książ. w ojsk. wyd. przez 
RKU  B iałogard .

1246) Gorzkowski M ieczysław —  k a r ta  re ie s t wvd w 
r. 1948 przez R K U  B iałogard . '

1247) K rzepicki Leopold s. S tan isław a  —  zaśw iad. o 
re je s tra c ji  wyd. przez RKU  B iałogard .

1248) A rty ń sk i Józef —  zaśw iad. re je s t. wyd. przez 
R K U  K oszalin.

1249) P aw lik  M arian  —  k a r ta  re je s t. wyd. przez RKU 
B iałogard .

1250) S tańczak  Szczepan —  k a r ta  re je s t. wyd. przez 
R K U  K utno.

_ 1251) Z arząd  G m iny W ierzchowo now. Człuchów un ie­
w ażnia  zagubioną pieczęć z nap isem : „Z arząd  G m inv Wim-z- 
chowo —  B iuro E w idencji i K ontroli Ruchu L udności” (bez 
godła).

1252) Szczepaniak M ichał K oszahn G w ardii Ludowej 
17 —  k a r ta  re je s t. wyd. przez R K U  Skierniew ice.

\d res Rodakcii: Urząd W ojewódzki — Szczecin, W ały Chrobrego 4, pokój 332. Telefon 21-51, w ew nętrzny 385.
— Szczecin, W ały Chrobrego 4, pokój 82. Telefon 2151, w ew nętrzny 391,

Warunki prenum eraty oraz cennik ogłoszeń: P re n u m e ra ta  roczna 1 egz. 1500 zł, pó łroczna 800 zł, k w a rta ln a  500 zl 
~ ena p o ;edyńczego egzem plarza 80 zł. O głoszenia o zm ian ie  nazw isk  — ryczałt 1200 zł. (w raz z egzem plarzem  dow odo­
w ym ): O głoszenie o zagubien iu  d o kum en tów  — rycza łt 300 zł (w raz z egzem plarzem  dow odow ym ), ogłoszenia drobne 

do 100 w yrazów  — 30 zł za w yraz. O głoszenia w iększe: 1 s tro n a  do 160 w ierszy  — 8000 zł; % strony  do 120 w ierszy  
— 7000 zł, Vj s trony  do 80 w erszy  — 5500 zł; *4 stro n y  do 40 w ierszy  — 3000 zł; */» strony  do 20 w ierszy  — 2000 zł. Ogło­

szenia tabe la ryczne  i cyfrow e o 50 % drożej.

P ren u m era tę  i należność za ogłoszenia należy uiszczać z gó ry  w  k asach  U rzędów  Skarbow ych  na D ział I I  § 7 docho­
dów  M in. A dm . P ub licznej. # Tłoczono w Szczec. Zakł. Graf. X-19213


