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707.
Z A R ZĄ D ZEN IE N r 27 

PR EZY D EN TA  M IA STA  GŁO GO W A  
z dn ia  28 lis to p ad a  1988 r. 

w  sp raw ie  u s ta len ia  s ta tu tu  U rzędu  M iejsk iego  w  G łogow ie.

N a pod staw ie  § 8 ust. 1 rozpo rządzen ia  R ady  M in istrów  
z d n ia  14 g ru d n ia  1987 r . w  sp raw ie  zasad  o rg an izac ji i fu n k - 
c ionow an ia  urzędów  te ren o w y ch  o rganów  a d m in is tra c ji p a ń 
stw ow ej (Dz.U. N r 40, poz. 228) zarządza  się, co n a s tęp u je :

SI- . . .
U sta la  się S ta tu t U rzędu  M iejsk iego  w  G łogow ie w  b rzm ie 
n iu  za tw ie rdzonym  dn ia  25 lis to p ad a  1988 r. p rzez  W ojew o
dę L egnickiego, s tanow iący  za łączn ik  do zarządzen ia .

§ 2 .
T rac i m oc zarządzen ie  n r  2 P re z y d e n ta  M iasta  G łogow a 
z dn ia  2 s tyczn ia  1987 r . w  sp raw ie  u s ta le n ia  reg u lam in u

o rgan izacy jnego  U rzędu  M iejskiego w  G łogow ie, zm ienione 
zarządzen iem  n r  8 z dn ia  -29 g ru d n ia  1987 r.

§ 3.
Z arządzen ie  w chodzi w  życie po u p ły w ie  30 dn i od dn ia  
og łoszenia w  D zienn iku  U rzędow ym  W ojew ództw a L egn ic
kiego.

W IC EPR EZY D EN T M IA STA

Maciej Tomczak

Z alącz ik  do zarządzen ia  n r  27 
P rezy d en ta  M iasta  G łogow a 
z d n ia  28 lis to p ad a  1988 r.

S T A T U T  
U rzędu  M iejsk iego  w  G łogow ie 

R O Z D ZIA Ł  I 
P o stan o w ien ia  ogólne

je s t a p a ra te m  w ykonaw czym  

§ 2 .

U rząd  M iejsk i w  G łogow ie 
P rezy d en ta  M iasta  G łogow a.

S iedzibą U rzędu  M iejskiego w  G łogow ie je s t m iasto  G łogów.

Ilek roć  w  dalszych  p rzep isach  s ta tu tu  j es^ m ow a ° : H i
1) rad z ie  naro d o w ej bez bliższego o k reś len ia , p rezydencie , 

U rzędzie, w ydzia łach  o raz  k ie ro w n ik u  w ydzia łu  ^ a le " 
ży rozum ieć  przez to  odpow iednio : M ie jską  R adę N aro 
dow ą w  G łogow ie, P rezy d en ta  M iasta  G łogow a, jed n o stk i 
w ym ien ione  w  § 5 o raz  k ie ro w n ik a  ta k ie j jednostk i, 
sp raw ach  bez bliższego ok reś len ia  — należy  rozum ieć 
przez  to  sp raw y  zw iązane z rea liz ac ją  zadań , o k to rycn
m ow a w  § 4, . . .  .
z a ła tw ian iu  sp ra w  — należy  rozum ieć przez to  każde  
d z ia łan ie  zgodne z p rzep isam i p raw a , p ode jm ow ane  w  
g ran icac li u p raw n ień  i obow iązków  w  celu  w y k o n an ia
ok reślonych  zadań . <

§ 4.
U rząd  rea lizu je - zad an ia  w y n ik a jąc e :

1) z w y k onyw an ia  przez p rezy d en ta  i k ie ro w n ik ó w  w y 
działów : . • - „ • ~a) dz ia ła lności w y k o n aw czo -zarząd za jące j, o rg an iza 

to rsk ie j i a d m in is tra c y jn e j służącej re a liz ac ji zadań
ra d y  narodow ej,

b) k o m p e ten c ji w y łączonych  u staw ow o z zak resu

2 )

3)

w ładczej w łaściw ości ra d y  naro d o w ej,
2) ze sp raw o w an ia  p rzez  p rezy d en ta  fu n k c ji o rg an u :

a) założycielskiego p rzed s ięb io rstw  państw ow ych ,
b) n ad zo ru jącego  jed n o s tk i o rg an izacy jn e  po d p o rząd 

k ow ane  rad z ie  n a rodow ej, nie będące j p rzed się 
b io rs tw am i państw ow ym i,

3) z ok reślonych  w  od rębnych  p rzep isach  zad ań  p rezy 
d en ta  w  zak res ie  ob ronności k ra ju ,

4) z obow iązku  zap ew n ien ia  p rzez  p re z y d e n ta  i k ie ro w 
n ików  w ydzia łów  obsługi:
a) ra d y  n aro d o w ej ,je j o rganów  i rad n y ch ,
b) o rganów  ko leg ia lnych  o ch a ra k te rz e  op in iodaw czo- 

-d o rad czy m  i o rzeka jącym , dz ia ła jący ch  p rzy  r a 
dzie n a rodow ej, p rezydenc ie  i k ie ro w n ik ach  w y 
działów ,

5) z zad ań  p rezy d en ta  i k ie ro w n ik ó w  w ydzia łów  o k re 
ślonych  w  u s taw ach  szczególnych i a k ta c h  w ydanych  
w  celu  w ykonan ia- u staw .

2. Z ad an ia  ok reś lone  w  ust. 1 w y k o n u ją  w ydzia ły  stosow 
n ie  nie ich zak resów  dzia łan ia .

R O Z D ZIA Ł  II 
S tru k tu ra  o rg an izacy jn a  i s tan o w isk a  k ierow n icze

§  5 . • ,  ■ •
1. W  U rzędzie  fu n k c jo n u ją  n a s tęp u jące  w ydzia ły  i in n e  

ró w n o rzęd n e  jed n o s tk i o rgan izacy jne :
1) B iu ro  O rg an izacy jn o -P raw n e  i K ad r,
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2) M iejska K om isja P lanow ania,
3) W ydział Finansowy,

i 4) W ydział Społeczno-A dm inistracyjny,
5) W ydział U rbanistyki, A rch itek tu ry  i Nadzoru Bu

dowlanego,
6) W ydział Gospodarki K om unalnej i M ieszkaniowej,
7) W ydział K om unikacji,
8) W ydział Geodezji i G ospodarki G runtam i,
9) W ydział Rolnictwa, Gospodarki Żywniściowej i Le

śnictwa,
10) W ydział O chrony Środow iska i G ospodarki W odnej,
11) W ydział P racy  i S praw  Socjalnych,
12) W ydział O św iaty i W ychowania,
13) W ydział Przem ysłu i Rynku,
14) W ydział K u ltu ry  i Sztuki, K u ltu ry  Fizycznej i T ury 

styki,
15) W ydział Zdrow ia i Opieki Społecznej,
16) W ydział Budżetowo-Gospodarczy,
17) Urząd S tanu Cywilnego.

2. W skład Urzędu wchodzą także następujące jednostki o r
ganizacyjne:
1) Biuro M iejskiej Rady Narodowej,
2) M iejski Inspektorat Obrony Cywilnej.

§ 6 .
1. W w ydziałach m ogą być tw orzone re fe ra ty  oraz jedno

osobowe stanow iska pracy. Jednoosobowe stanow iska 
pracy mogą być tw orzone także w  w ydziałach, w  k tó 
rych tw orzone są referaty .

2. Szczegółową organizację w ew nętrzną oraz tryb  pracy 
U rzędu określa regulam in  w ew nętrzny ustalony przez 
prezydenta w  drodze zarządzenia.

U .
Stanow iskam i kierow niczym i są w  w ydziałach określonych:
1) w  § 5 ust. 1 pk t 1 — kierow nik b iura, k tórym  jest sek re

ta rz  urzędu,
2) w  § 5 ust. 1 pk t 2 — przewodniczący M iejskiej K om isji 

P lanow ania,
3) w  § 5 ust. 1 pkt 4, 8 — kierow nicy w ydziałów  i ich za

stępcy, po jednym  w każdym  wydziale,
4) w  § 5 ust. 1 pkt 3, 5, 7, 9, 10, l i ,  13, 14, 15, 16 — kierow 

nicy wydziałów,
5) w  § 5 ust. 1 p k t 6 — kierow nik  w ydziału i dwóch jego 

zastępców,
6) w  § 5 ust. 1 pkt 12 — inspektor ośw iaty i w ychow ania 

i jeden  jego zastępca,
7) w  § 5 ust. 1 pk t 17 — kierow nik  Urzędu S tanu  Cywilne

go i dwóch jego zastępców,
8) w  § 5 ust. 2 pk t 1 — kierow nik  biura,
9) w  § 5 ust. 2 pk t 2 — szef M iejskiego Inspek to ra tu  O bro

ny Cywilnej i jego zastępca.

ROZDZIAŁ III 
Zasady podziału kom petencji i funkcji kierowniczych

§ 8 .
1. P rezydent k ie ru je  urzędem  przy pomocy w iceprezyden

tów  i sekretarza urzędu.
2. K om petencje zw iązane z funkcją  terenow ego organu ad 

m in istracji państw ow ej o właściwości ogólnej stopnia 
podstawowego należą do prezydenta. Dotyczy to również 
kom petencji zw iązanych z innym i funkcjam i, k tó re  p re 
zydent spraw uje na podstaw ie przepisów  ustaw owych 
i innych przepisów  szczególnych.

3. Szczegółowe zadania w iceprezydentów  i sekretarza urzę
du określa prezydent w  drodze zarządzenia.

§ 9-
1. W ydziałam i k ie ru ją  kierow nicy w ydziałów  przy pomocy 

ich zastępców.
2. K om petencje zw iązane z funkcją terenow ego organu, ad 

m in istracji państw ow ej o właściwości szczególnej stop
nia podstawowego należą do k ierow nika wydziału.

ROZDZIAŁ IV 
Z akres działania w ydziałów  i kierow ników  wydziałów.

§ 10.
K ierow nicy w ydziałów  w ykonują sw oje kom petencje i za
dania w  zakresie określonym  w  § 11 oraz w  zakresie odpo
w iadającym  zakresow i działania odpowiedniego wydziału, 
określonym  w  § 12.

§ 1 1 .
Do zakresu działania wydziałów  należą spraw y:
1) opracow yw anie analiz dotyczących realizacji celów spo

łeczno-gospodarczych i kultu ra lnego  rozw oju m iasta, 
w ynikających z M iejskiego P lanu  Społeczno-G ospodar
czego,
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2) przedstaw iania radzie narodow ej spraw ozdań z rea li
zacji p lanu  i budżetu oraz innych problem owych uchw ał 
rady  narodowej,

3) opracow yw ania inform acji i wniosków w  spraw ach 
o istotnym  znaczeniu społecznym i gospodarczym,

4) organizow ania w ykonyw ania uchwał rady  narodowej,
5) realizacji wniosków zgłoszonych przez kom isję rady  na

rodowej oraz w ynikających z in terpelacji i zapytań  ra d 
nych,

6) przygotow yw ania inform acji, analiz i p ro jektów  nie
zbędnych dla realizacji zadań przez radę narodow ą i jej 
organy,

7) zapew nienia organizacyjnych i praw nych w arunków  
spraw ow ania przez radę narodow ą nadzoru nad działal
nością sam orządu mieszkańców,

8) zapew nienia radzie narodow ej, jej organom  i radnym  
organizacyjnych i m ateria lnych w arunków  pracy,

9) kordynow anie działań podejm owanych przez jednostki 
organizacyjne na terenie m iasta w  zakresie utrzym ania 
ładu i porządku publicznego, zapobiegania klęskom  ży
wiołowym i usuw ania ich skutków  oraz cchrony prze
ciwpożarowej,

10) inicjow ania oraz organizow ania spotkań koordynacyj- 
nych z kierow nikam i jednostek organizacyjnych w  sp ra- ] 
wach realizacji polityki rządu, uchw ał rad y  narodow ej 
oraz załatw iania spraw  obywateli,

U ) inform ow ania prezydium  zady narodow ej o ważnych 
problem ach działalności adm inistracji państw ow ej oraz 
spraw ach w ym agających podjęcia środków nadzoru,

12) spraw ow ania nadzoru w  zakresie ustalonym  ustaw ą 
o system ie rad  narodow ych i sam orządu terytorialnego 
oraz innym i ustaw am i,

13) p o d e jm o w a n ia  d e c y z ji  a d m in is t r a c y jn y c h  w spraw ach 
należących do w łaściwości prezydenta,

14) realizacji zadań w zakresie obronności k ra ju  należących 
do właściwości prezydenta, zgodnie z przepisam i ustaw y 
o powszechnym  obowiązku obrony PRL i innych ustaw  
oraz w ydanych na ich podstaw ie aktów  praw nych,

15) udzielania pomocy sam orządom  m ieszkańców w  prow a
dzeniu działalności na rzecz zaspokajania potrzeb m ie
szkańców,

16) koordynow ania działań na rzecz realizacji zadań w yni
kających z inspiracji politycznej,

17) organizow ania, koordynow ania i realizow ania współ- 
dzaiłania z organizacjam i społecznymi w  spraw ach roz
w oju społeczno-gospodarczego i ku ltura lnego  m iasta oraz 
zaspokajania potrzeb ludności, w szczególności przez:
a) w ykorzystyw anie opinii, in icjatyw  i wniosków tych 

organizacji,
b) inicjow anie i organizow anie wspólnych przedsięw 

zięć,
c) zaznajam ianie z węzłowymi problem am i rozwoju 

m iasta i form am i ich realizacji,
18) udzielania pomocy działającym  na teren ie m iasta orga

nizacjom  społeczno-zawodowym, młodzieżowym, kobie
cym, sam orządom  pracowniczym , zawodowym i spół
dzielczym, a także organizacjom  społecznym w  realizacji 
statutow ych zadań tych organizacji,

19) realizacji wniosków zgłaszanych w  trakc ie  kam panii 
wyborczej do przedstaw icielskich organów  w ładzy pań
stwowej,

20) w ykonyw ania funkcji organu założycielskiego w sto
sunku do przedsiębiorstw , w  tym  przeprow adzanie kon
tro li i ceny ich działalności oraz pracy dyrek tora przed
siębiorstw a,

21) inicjow ania i popierania in icjatyw  założycielskich jed
nostek gospodarczych,

22) oddziaływ ania za pomocą praw nie określonych in s tru 
m entów  na działalność jednostek gospodarczych w  celu 
popraw y efektywiości gospodarowania, zaopatrzenia ry n 
ku oraz w ykorzystania surowców w tórnych i odpado
wych,

23) tw orzenia, likw idacji lub przekształcania profilu  dzia
łalności przedsiębiorstw ,

24) kontro li i ocen działalności jednostek organizacyjnych 
podporządkow anych radzie narodow ej,

25) organizacji kontro li w ew nętrznej.
§ 12 .

1. Do B iura O rganizacyjno-Praw nego i K adr należą sp ra
wy:

1) zapew nienia w łaściw ej organizacji pracy urzędu 
oraz spraw nego i praw orządnego funkcjonow ania 
Urzędu,

2) koordynacji działalności wydziałów,
3) realizacji zadań w zakresie w spółpracy ze środka

mi masowego przekazu,

-  484 —
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4) organizacji za łatw iania skarg i wniosków obywateli,
5) stanow ienia przepisów  praw a miejscowego,
6) w ykonyw ania obsługi p raw nej oraz spraw ow ania 

zastępstw a procesowego przed sądam i powszechny
mi i sądem  adm inistracyjnym ,

7) gospodarow anie e ta tam i i  funduszem  w ynagrodzeń 
w  Urzędzie,

8) osobowe pracow ników  Urzędu, ich w yróżniania, n a 
gradzania oraz odpowiedzialności porządkow ej i dy
scyplinarnej,

9) organizow ania i przeprow adzania przeglądów kadro 
w ych oraz ocen kw alifikacyjnych pracowników,

10) organizacji i prow adzenia szkolenia oraz doskona
lenia kad r Urzędu,

11) realizacji polityki kadrow ej prezydenta,
12) koordynacji kontro li w ew nętrznej i zew nętrznej.

2. Do M iejskiej Kom isji P lanow ania należą spraw y:
1) opracow yw ania założeń i studiów  przedplanow ych 

do planów  perspektyw icznych rozw oju m iasta, kon
cepcji m iejskich, w ieloletnich planów  społeczno-go
spodarczych i założeń planów  rocznych,

2) opracow yw ania projektów  perspektyw icznych i w ie
loletnich planów  społeczno-gospodarczych oraz rocz
nych planów  rzeczowo-finansowych m iasta,

3) dokonyw aniu bieżących i okresowych analiz, ocen 
i prognoz rozw oju społeczno-gospodarczego oraz w y
konania planów,

4) opiniowania przedsięwzięć jednostek gospodarczych 
dla zapew nienia ich zgodności z celam i określonym i 
w  planach m iasta,

5) koordynow ania p rac związanych z planow aniem  czy
nów społecznych oraz analizą ich w ykonania,

6) realizacji polityki inw estycyjnej,
7) program ow ania i planow ania budow nictw a m ieszka

niowego oraz in fra s tru k tu ry  technicznej i społecznej.
3. Do W ydziału Finansowego należą spraw y:

1) w ykonyw ania i koordynow ania czynności i prac 
związanych z opracowyw aniem  p ro jek tu  oraz w y
konaniem  budżetu m iasta,

2) opracow ania p ro jek tu  budżetu m iasta oraz p ro jek 
tów  planów  funduszów  celowych,

3) kontro li gospodarki finansow ej jednostek i zakła
dów budżetow ych gospodarstw  pomocniczych oraz 
funduszów,

4) w ym iaru  i poboru należności z ty tu łów  określonych 
w odrębnych przepisach podatków  i opłat oraz fu n 
duszu m iejskiego,

5) prow adzenie egzekucji adm inistracy jnej zaległości 
podatkowych,

6) orzekania w  spraw ach zaniechania poboru i um a- 
1 rzan ia należności podatkowych w granicach up raw 

nień,
7) finansow ania przedsiębiorstw , dla których prezy

dent pełni funkcję organu założycielskiego,
8) dotyczące dyscypliny budżetow ej i orzecznictwa w 

tym  zakresie,
9) udzielania zezwoleń na prow adzenie loterii w za

kresie  określonym  odrębnym i przepisam i,
10) kontroli gospodarki finansow ej przedsiębiorstw , ko

m itetów  powołanych do realizacji czynów społecz
nych,

11) dokonyw ania i poboru składek na ubezpieczenie 
społeczne rolników  indyw idualnych,

12) nadzorowanie obsługi finsowowo-księgowej samo
rządów  mieszkańców,

13) sprawozdawczości z w ykonania budżetu.
4. Do W ydziału Społeczno-A dm inistracyjnego należą sp ra

wy:
1) porządku publicznego w ynikające z przepisów  p ra 

w a, w  szczególności z przepisów  o:
a) stowarzyszeniach,
b) zgromadzeniach,
c) zbiórkach publicznych,
d) zabaw ach publicznych,
e) zm ianie imion i nazwisk,
f) obyw atelstw ie polskim,
g) ew idencji ludności i dowodach osobistych,
h) odznakach, m undurach i sztandarach,

2) re jestrac ji osób podlegających powszechnem u obo
w iązkowi obrony oraz organizacji i przeprow adzania 
poboru,

3) koordynacji działań związanych z zapobieganiem  zja
w iskom  patologii społecznej,

4) zabezpieczenia m ienia i ochrony tajem nicy państw o
wej oraz ochrony przeciw pożarow ej,

5) w ynikające z przepisów  o nabyw aniu nieruchom ości 
przez cudzoziemców,

6) z zakresu orzecznictwa w  spraw ach o w ykroczenia.
5. Do W ydziału U rbanistyki, A rch itek tu ry  i Nadzoru Bu

dowlanego należą spraw y:
1) zw iązane z m iejscowym  planow aniem  przestrzennym ,
2) nadzoru nad realizacją p lanu  zagospodarow ania prze

strzennego m iasta,
3) lokalizacji inw estycji,
4) udzielania pozwoleń budow lanych oraz spraw ow anie 

nadzoru w  tym  zakresie,'
5) w ykonyw aniem  nadzoru urbanistyczno-architekto

nicznego, urbanistyczno-budow lanego i techniczno- 
budowlanego,

6) inspirow ania postępu technicznego w  budownictwie,
7) rozdzielnictw a m ateriałów  budowlanych.

6. Do W ydziału G ospodarki K om unalnej i M ieszkaniowej 
należą spraw y:

1) inspirow ania i organizow ania przedsięwzięć na rzecz 
rozw oju urządzeń kom unalnych,

2) dotyczące realizacji zadań w  zakresie:
a) wodociągów i kanalizacji,
b) oczyszczania m iasta,
c) zieleni m iejskiej i lasów kom unalnych,
d) ciepłownictwa,
e) gazownictwa,
f) usług pogręebowych,
g) innych urządzeń kom unalnych,

3) usta lan ia opłat za usługi kom unalne w  zakresie 
ustalonym  w odrębnych przepisach,

4) podejm ow ania i prow adzenia inw estycji w  zakresie 
uzbrojenia technicznego terenów  oraz inw estycji 
wspólnych i tow arzyszących w  zakresie urządzeń 
kom unalnych,

5) w ynikające z przepisów  o u trzym aniu  czystości oraz 
porządku w  m iastach,

6) w ynikające z przepisów  o cm entarzach i chowaniu 
zm arłych,

7) dotyczące gospodarki m ieszkaniowej, rem ontów  
i m odernizacji kom unalnych zasobów m ieszkanio
wych oraz zapew nienia w łaściw ej eksploatacji zaso
bów m ieszkaniowych,

8) prow adzenia orzecznictwa w  spraw ach lokalowych,
9) w ykonyw ania orzecznictwa w  spraw ach zezwoleń na 

odprowadzanie ścieków do kanalizacji m iejskiej,
10) gospodarow ania środkam i funduszu gospodarki 

m ieszkaniowej,
11) pracowniczych ogrodów działkowych.

7. Do W ydziału K om unikacji należą spraw y:
1) program ow ania rozw oju lokalnej sieci drogowej,
2) zarządu oraz planow ania i finansow ania zadań do

tyczących budowy, m odernizacji, u trzym ania i ochro
ny lokalnych dróg m iejskich, w  zakresie określonym  
odrębnym i przepisam i,

3) dotyczące pozwoleń na prowadzenie pojazdów  m e
chanicznych oraz ew idencji i re je strac ji pojazdów,

4) szkolenia kandydatów  na kierowców,
5) orzekania w  zakresie:

a) zarobkowego i riiezarobkowego tran sp o rtu  drogo-
w eg°, . . , ..b) lokalizowania w  liniach rozgraniczających ulic, 
obiektów  handlowych, reklam ow ych oraz urządzeń 
służących do dekoracji i ilum ihacji,

c) prow adzenia robót budow lanych i inżynierskich 
w liniach rozgraniczających ulic oraz odbyw anie im 
prez na placach i ulicach,

6) kontroli jakości usług przewozów pasażerskich oraz 
przestrzegania przepisów  dotyczących tran sp o rtu  dro
gowego,

7) bezpieczeństw a i organizacji ruchu  drogowego, kon
serw acji naw ierzchni ulic, znaków drogowych, sygna
lizacji św ietlnej oraz urządzeń bezpieczeństw a ruchu,

8) w spółdziałania z jednostkam i łączności publicznej, 
w  szczególności w  zakresie zapew nienia właściwej 
obsługi ludności przez te  jednostki.

8. Do W ydziału Geodezji i G ospodarki G runtam i należą 
spraw y:

1) zasobu gruntów  państw ow ych oraz zarządzania 
grun tam i państw owym i,

2) ew idencji gruntów  i budynków , gleboznawczej k la 
syfikacji gruntów  oraz num eracji porządkow ej nie
ruchomości,

3) w yw łaszczania nieruchom ości, usta lan ia odszkodo
w ań z tego ty tu łu  oraz w ykonyw ania praw a pier
w odruku,

4) rozgraniczeń i podziału nieruchomości,
5) przygotow ania gruntów  pod skoncentrow ane budow 

nictwo jednorodzinne,
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6) zw iązane z u s ta lan iem  cen  g ru n tó w  o raz  o p ła t za 
g ru n ty  państw ow e,

7) z lecenia, nad zo ro w an ia  i odb io ru  ro b ó t geodezy jno- 
k a rto g ra fic zn y ch  i u rządzen iow o-ro lnych ,

8) gosp o d aro w an ia  śro d k am i fu n d u szu  gospodark i 
g ru n tam i,

9), och rony  i re k u lty w a c ji g run tó w ,
10) e m ery ta ln o -ren to w e  ro ln ik ó w  in d y w id u a ln y ch .

9. Do W ydziału  R o ln ic tw a, G o spodark i Ż yw niościow ej
i L eśn ic tw a  należą  sp raw y :

1) p ro d u k c ji ro ś lin n e j i zw ierzęcej, w  ty m  och rony  ro 
ś lin  oraz w e te ry n a rii ,

2) rac jo n a ln eg o  w y k o rzy stan ia  g ru n tó w  ro lnych  oraz 
w y k o n y w an ia  zad ań  w  zak res ie  och rony  g ru n tó w  
ro ln y ch  i leśnych ,

3) do tyczące m e lio rac ji, m echan izac ji, e le k try f ik a c ji 
o raz  usług  d la  ro ln ic tw a ,

4) gospodark i łow ieck ie j i ry b ack ie j,
5) re a liz a c ji zad ań  w  dziedzin ie  g o spodark i leśne j i za - 

d rzew ień ,
6) oddz ia ływ an ia  na  p ro w ad zen ie  sk u p u  i k o n tra k ta c ji  

p łodów  ro lnych ,
7) w y k o n y w an ia  orzeczn ic tw a w  sp raw ach  do tyczących  '  

w e te ry n a r ii , och rony  i k w aran tan n y - ro ś lin , odszko
dow ań za szkody w yrządzone  w  zw iązku  z w yko
rzy s tan ie m  u rząd zeń  m e lio rac ji w odnych,

8) zasiłków  ro d z in n y ch  d la  dzieci ro ln ik ó w  in d y w i
du a ln y ch ,

9) zw iązane  z w y p ad k am i p rzy  p ra c y  w  in d y w id u a l
nych  gosp o d arstw ach  ro ln y ch  o raz  w y p ła ty  zasiłków  
chorobow ych, po rodow ych  i m acierzyńsk ich ,

10) n ad zo ru  n ad  u p ra w a m i m ak u  i konopi.
10. Do W ydzia łu  O ch rony  Ś rodow iska  i G ospodark i W odnej

n a leżą  sp raw y :
1) p ro g ram o w an ia  oraz p lan o w an ia  przedsięw zięć  z za 

k re su  o ch rony  środow iska , och rony  p rzy rody , go
sp o d ark i w odnej i geologii,

2) w sp ó łd z ia łan ia  w  sp o rząd zan iu  p lan ó w  społeczno- 
gospodarczych  ‘ o raz  zagospodarow an ia  p rz e s trz e n n e 
go pod k ą te m  u w zg lęd n ian ia  zag ad n ień  och rony  
środow iska ,

3) o ch rony  środow iska , o ch rony  p rzy ro d y , gospodark i 
w odnej, och rony  złóż su row ców  m in era ln y ch , o ch ro 
ny  p rzed  zan ieczyszczen iam i o raz  w y k o n y w an iu  k o n 
tro li w  ty m  zakresie ,

4) op in iow an ia  lo k a lizac ji i d o k u m en tac ji p ro jek to w e j 
in w esty c ji w  zak res ie  och rony  środow iska ,

3) o rzeczn ic tw a w  zak res ie  o ch rony  środow iska , o ch ro 
ny  p rzy rody , g o spodark i w odnej i geologii stosow 
n ie  do w łaśc iw ości w y n ik a jąc y ch  z obow iązu jących  
przep isów ,

6) p o d e jm o w an ia  i k o o rd y n o w an ia  dzia łań  w  zak res ie  
o ch rony  p rzeciw pow odziow ej o raz  zapob iegan ia  za 
grożeniom  środow iska ,

7) o rzeczn ic tw a w  zak res ie  gospodarczego  k o rzy s tan ia  
ze środow iska  i w p ro w ad zan ia  w  n im  zm ian,

8) p o d e jm o w an ia  d z ia łań  na rzecz och rony  środow iska  
i p ro p ag o w an ia  w łaśc iw ych  p o staw  społecznych  w  
ty m  zakresie ,

9) z zak resu  geologii,
10) z ao p a trzen ia  ro ln ic tw a  w  w odę, sp raw o w an ia  nadzo 

ru  n ad  dzia ła lnością  spó łek  w odnych  o raz  reg u lo 
w an ia  s to sunków  w odnych  n a  g ru n tach ,

11) w y d aw an ia  pozw oleń w o d n o -p raw n y ch  n a  ro ln icze  
w y k o rzy stan ie  ścieków .

11. Do W ydzia łu  P ra c y  i S p ra w  S ocja lnych  n a leżą  sp raw y :
1) g o spodarow an ia  m ie jscow ym i zasobam i p racy ,
2) dotyczące p o śred n ic tw a  p racy  i k o n tro li p rze s trzeg a 

n ia  p rzep isów  w  ty m  zak res ie  p rzez  z a k ła d y  p racy ,
3) a k ty w iza c ji zaw odow ej osób n iep racu jący ch  i osób 

uchy la jący ch  się od p racy ,
4) do tyczące z a tru d n ia n ia  ab so lw en tó w  szkół,
5) w y k o n y w an ia  zad ań  w y n ik a jąc y ch  z p rzep isów  

o p ań stw o w y m  fu n d u szu  ak ty w iza c ji zaw odow ej,
6) in sp iro w an iu  przedsięw zięć  w  zak res ie  bezp ieczeń

stw a  i h ig ieny  p racy ,
7) d o konyw an ia  an a liz  i ocen w a ru n k ó w  so c ja ln o -b y to 

w ych  p raco w n ik ó w  oraz  dzia ła lności soc ja lne j z a k ła 
dów  pracy ,

8) do tyczące w sp ó łd z ia łan ia  i w sp ó łp racy  ze zw iązkam i 
zaw odow ym i i sam orządam i p racow niczym i.

12. Do W ydzia łu  O św iaty  i W ychow an ia  n a leżą  sp raw y :
1) w y k o n y w an ia  n ad zo ru  n ad  pod p o rząd k o w an y m i r a 

dzie n a ro d o w ej szko łam i i innym i p laców kam i op ie
kuńczo-w ychow aw czym i,

2) k sz ta łto w an ia  sieci szkół, p rzedszko li, in n y ch  p lacó 
w ek  ośw iatow o-w ychow aw czych ,

3) o rg an izow an ia  dzia ła lności op iekuńczej i socja lnej 
szkół i in n y ch  p laców ek  op iekuńczo-w ychow aw czych ,

4) p o lity k i k ad ro w e j i sp ra w  so c ja lnych  nauczycie li 
o raz  in n y ch  p raco w n ik ó w  ośw iaty ,

5) k o o rd y n ac ji dz ia ła lności in s ty tu c ji i o rg an izac ji spo
łecznych w  zak res ie  pom ocy i op iek i n ad  dziećm i 
sp ec ja ln e j tro sk i,

6) o rg an izow an ia  i u d z ie lan ia  pom ocy rodzicom  n ie  b ę 
dącym  w  s tan ie  zapew nić  dzieciom  i m łodzieży w a 
ru n k ó w  w ych o w an ia  i w yksz ta łcen ia ,

7) k o o rd y n ac ji w ypoczynku  dzieci i m łodzieży  szkolnej.
13. Do W ydzia łu  P rzem y słu  i R y n k u  należą  sp raw y :

1) p ro g ram o w an ia  i p lan o w an ia  ro zw o ju  h an d lu , usług , 
gastro n o m ii o raz  jed n o s tek  d ro b n e j w ytw órczości,

2) in sp iro w an ia  i o rg an izo w an ia  d z ia łań  n a  rzecz roz 
w o ju  o raz  p o p raw y  fu n k c jo n o w an ia  sieci h an d lo w ej, 
usługow ej, gastronom iczne j,

3) u s ta la n ia  s t ru k tu ry  b ran żo w ej p laców ek  hand low ych , 
usługow ych  i gastronom icznych , ,

4) u s ta la n ia  czasu  p ra c y  p laców ek  hand low ych , usługo-
. w ych i gastronom icznych  o raz  koo rd y n o w an ie  te r 

m inów  czasow ego w y łączen ia  z ek sp lo a tac ji ty ch  p la 
ców ek,

5) o rzeczn ic tw a w  zak res ie  h an d lu , u sług , rzem iosła  
i d ro b n e j w y tw órczości o raz  k o n tro li fu n k c jo n o w an ia  
ty c h  p laców ek  w  try b ie  i na  w a ru n k a c h  okreś lonych  
od ręb n y m i p rzep isam i,

6) do tyczące gospodark i zaopatrzen iow ej o raz  go sp o d ar
k i su row cam i w tó rn y m i i odpadow ym i,

7) o rg an izow an ia  ta rg o w isk .
14. Do W ydzia łu  K u ltu ry  i  S ztuk i, K u ltu ry  F izycznej i T u

ry s ty k i na leżą  sp raw y :
1) p lan o w an ia  rozw o ju  życia k u ltu ra ln e g o  m iasta ,
2) do tyczące dzia ła lności a rty s ty cz n e j, w idow iskow ej 

i ro zryw kow ej,
3) in sp iro w an ia  ro zw o ju  społecznego ru c h u  k u ltu ra l

nego i a rty stycznego ,
4) tw o rzen ia  w a ru n k ó w  rozw o ju  in s ty tu c ji i p laców ek 

up o w szechn ian ia  k u ltu ry  oraz  in s ty tu c ji a rty s ty c z 
nych,

5) n ad zo ro w an ia  działalności p laców ek  upow szechn ia 
n ia  k u ltu ry  i in s ty tu c ji a rty stycznych ,

6) och rony  dób r k u ltu ry  o raz  sp raw o w an ia  op iek i n ad  
m ie jscam i pam ięci narodow ej,

7) g o spodarow an ia  ś ro d k am i fu n d u szu  rozw o ju  k u l
tu ry ,

8) p ro g ram o w an ia  o raz  pode jm ow an ia  d z ia łań  n a  rzecz 
k u ltu ry  fizycznej, tu ry s ty k i i w ypoczynku ,

9) in ic jo w an ia  ro żw o ju  i m o d ern izac ji ob iek tó w  i u rz ą 
dzeń sp o rto w o -rek reacy jn y ch ,

10) upow szechn ian ia  o raz  fin an so w an ia  k u ltu ry  fizyc: 
ne j i tu ry s ty k i,

11) in ic jo w an ia  rozw o ju  u słu g  spo rtow ych , tu ry s ty c z 
nych  i h o te la rsk ich ,

12) w y k o n y w an i a n ad zo ru  i k o n tro li n ad  o rg an izac jam i 
społecznym i, zak ład am i i jed n o s tk am i budżetow ym i 
d z ia ła jący m i w  zak res ie  k u ltu ry  fizycznej, tu ry s ty 
k i i w ypoczynku,

13) p rzy zn aw an ia  u p ra w n ie ń , w y d aw an ia  zezw oleń  i in 
nych  decyzji w  zak re s ie  działalności sp o rto w ej, tu 
ry s ty czn e j i h o te la rsk ie j.

15. Do W ydzia łu  Z d ro w ia  i O p iek i Społecznej należą sp ra 
w y:
1) u s ta la n ia  p o trzeb  w  zak re s ie  op iek i zd row o tne j i  o - 

p iek i społecznej,
2) w sp ó łdz ia łan ia  z p laców kam i s łużby  zd row ia  i op iek i 

spo łecznej w  zak res ie  obsługi p ac je n tó w  i osób po- 
trz eb u jący ch  pom ocy społecznej,

3) zap ew n ien ia  w łaściw ego p rzeb iegu  i o rg an izac ji a k 
cji p ro filak ty czn y ch  i zd row otnych , w  szczególności 
szczepień  o ch ronnych  i k o n tro ln y ch  b a d a ń  rad io lo 
gicznych,

4) udz ie lan ia  św iadczeń  osobom  zak w alifik o w an y m  do 
ob jęc ia  pom ocą społeczną,

5) k o o rd y n o w an ia  d z ia łań  o rg an izac ji i in s ty tu c ji z a j
m u jący ch  się osobam i w y m ag ający m i pom ocy i op ie
k i społecznej,

6) p o w o ływ an ia  op iekunów  społecznych  i nad zó r n ad  ich 
działalnością ,

7) u s ta la n ia  po trzeb  w  zak res ie  re h a b ili ta c ji zaw odo
w ej i z a tru d n ia n ia  inw alidów  o raz  p o de jm ow an ia  
d z ia łań  zm ierza jący ch  do ich zaspoko jen ia ,

8) o rzek an ia  o u p ra w n ie n iu  do d o da tkow ej pow ierzchn i 
m ieszk a ln e j ze w zględu  n a  s ta n  zdrow ia,

9) n ad zó r n ad  dzia ła lnością  izby w y trzeźw ień  o raz  p ro 
fila k ty k ą  i leczn ic tw em  odw ykow ym .
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16. Do W ydzia łu  B udżetow o-G ospodarczego  n a leżą  sp raw y :
1) zap ew n ien ia  m a te ria ln o -tech n iczn y ch  w a ru n k ó w  p ra 

cy U rzędu ,
2) z a rząd zan ia  b u d y n k am i i lok a lam i U rzędu  a tak że  

sp raw y  w  zak res ie  budow y, m o d ern izac ji i rem o n tó w  
ty ch  b u d y n k ó w  i lokali,

3) soc ja lne  o raz  o rg an izac ja  w ypoczynku  p raco w n ik ó w  
i ich rodzin ,

4) w p ro w ad zan ia  now ych  te ch n ik  m ech an izac ji i a u to 
m a ty zac ji p racy  b iu ro w ej w  U rzędzie,

5) bezp ieczeństw a i h ig ieny  p racy  o raz  och rony  p rze 
c iw pożarow ej w  U rzędzie,

0) obsługi fin ansow o-księgow ej U rzędu  o raz  sp raw o z
daw czości w  ty m  zakresie ,

7) w y k o n y w an ia  obsług i finansow o-księgow ej sam o rzą 
dów  m ieszkańców .

17. Do U rzędu  S ta n u  C yw ilnego należą  sp raw y :
1) p ro w ad zen ia  a k t  s ta n u  cyw ilnego w y n ik a jąc e  z p rz e 

p isów  p ra w a  o ak tac h  s ta n u  cyw ilnego  oraz kodeksu  
rodzinnego  i opiekuńczego, a w  szczególności do ty 
czące narodz in , m a łżeń stw a  oraz  zgonu obyw ateli,

2) p ro p ag o w an ia  i o rgan izow an ia  u roczystych  fo rm  r e 
je s tra c ji  s ta n u  cyw ilnego  obyw ate li.

Do B iu ra  M iejsk ie j R ad y  N arodow ej na leżą  sp raw y :
1) obsług i ra d y  na ro d o w ej, je j o rganów  oraz  rad n y ch ,
2) w y k o n y w an ia  zad ań  zw iązanych  z p rzep ro w ad za 

n iem  w yborów  do S e jm u  PR L, ra d  narodow ych  oraz 
o rganów  sam orządu  m ieszkańców  i innych  o rganów  
stosow nie do obow iązu jących  przepisów ,

5) zap ew n ien ia  rad z ie  n aro d o w ej pom ocy o rg an izacy jn e j 
i p ra w n e j w  zak res ie  sp raw o w an ia  nad zo ru  nad  
dzia ła lnością  o rganów  sam o rząd u  m ieszkańców ,

18.

19

4) obsługi k an c e la ry jn o -b iu ro w e j M iejsk iej K om isji O d
znaczeń  P ań stw o w y ch  o raz  z a ła tw ian ia  sp ra w  zw ią
zanych  z n ad aw an iem  odznak  reg iona lnych .

Do M iejsk iego  In sp e k to ra tu  O brony  C yw ilnej należą 
sp raw y :
z zak resu  ob rony  cyw ilne j oraz in n e  sp raw y  obronne 
ok reś lone  w  o d rębnych  p rzep isach .

§ 13.
P rzep isy  § 10— 12 n ie  og ran icza ją  u p raw n ień  i obow iązków  
k ie i ow ników  w ydzia łów  w  sp raw ach  n ie  ob ję ty ch  zak resem  
d z ia łan ia  okreś lonym  w  ty ch  p rzep isach , jeże li ta k ie  u p ra w 
n ien ia  i obow iązk i w y n ik a ją  z p rzep isów  u staw ow ych  i in 
nych  p rzep isów  szczegółow ych.

R O Z D ZIA Ł  V 
P ostanow ienia szczególne

§ 14.
1. W U rzędzie m ogą fun k c jo n o w ać  s ta łe  lub  doraźn ie  po 

w o ływ ane k o leg ia lne  o rgany  doradcze i opiniodaw cze.
2. S k ład  osobow y, zak res  d z ia łan ia  i try b  fu n k c jo n o w an ia  

tych  o rganów  o k reś la  p rezy d en t, jeże li n ie  w y n ik a  to  
z o d rębnych  przep isów .

§ 15.
1. Je d n o s tk i o rg an izacy jn e  n ie  w chodzące w  sk ład  U rzędu , 

p o dpo rządkow ane  rad z ie  n arodow ej i n adzo row ane  przez 
p rezy d en ta  o k reś la  w ykaz, s tan o w iący  za łączn ik  n r  1 do 
s ta tu tu .

2. P rzed s ięb io rstw a , w  s to su n k u  do k tó ry ch  p rezy d en t p e ł
ni fu n k c je  o rg an u  założycielskiego o k reś la  w ykaz, s tan o 
w iący  za łączn ik  n r  2 do s ta tu tu .

3. W ykazy, o k tó ry ch  m ow a w  ust. 1 i 2 p rezy d en t a k tu a l i
zu je  w  drodze zarządzen ia .

Z ałączn ik  n r  1 do S ta tu tu  
U rzędu  M iejsk iego  w  G ło- 

\  gow ie
Wykaz jednostek organizacyjnych, nic będących przedsiębiorstw am i, podporządkow anych radzie narodow ej i nadzoru-

w anych prz
P rezy d en t n ad zo ru je  n a s tęp u jące  jed n o s tk i o rgan izacy jne , 
m e  b ędące  p rzed s ięb io rstw am i, podpo rząd k o w an e  rad z ie  n a 
rodow ej:

1. O środek  S p o rtu  i R ek reac ji
2. M iejsk i O środek  K u ltu ry

3. M iejska  B ib lio teka  P ub liczna
4. P o rad n ia  W ychow aw czo-Z aw odow a 

5. B u rsa  M iędzyszkolna
M iejsk i Z espół E k o n o m iczno -A dm in istracy jny  Szkół 
S zkoła P odstaw ow a N r 1 im . Dzieci G łogow skich 
Szkoła P o d staw o w a  N r2  im . G w ard ii L udow ej 
Szkoła P odstaw ow a N r 3 im . II A rm ii W ojska Polskiego 
Szkoła P o d staw o w a N r 6 im . T adeusza  K ościuszki

11. Szkoła P odstaw ow a N r 7 im . S tan is ław a  S taszica
12. Szkoła P odstaw ow a N r 8 im . Ja n a  z G łogow a
13. Szkoła P odstaw ow a N r 9 im . J a ro s ła w a  Iw aszk iew icza
14. Szkoła P odstaw ow a N r 10 im . M iko ła ja  K o p ern ik a
15. S zkoła P odstaw ow a N r 11
16. S zkoła  P odstaw ow a N r 12
17. S zkoła P o d staw o w a N r 13 im . M arcelego N ow otki
18. S zkoła P od staw o w a N r  14

6 .
7.
8 . 

9.
10.

prezydenta
19. Szkoła P odstaw ow a
20. P rzedszko le N r 3
21. P rzedszko le N r 4
22. P rzedszkole N r 5
23. P rzedszko le N r 6
24. P rzedszko le N r 7
25. P rzedszko le N r 8
26. P rzedszko le N r 9
27. F rzedszkole N r 10
28. P rzedszko le N r U
29. P rzedszko le N r 12
30. P rzedszkole N r 13
31. Przedszko le N r 14
32. P rzedszko le N r 15
33. P rzedszko le N r 16
34. P rzedszko le N r 17
35. P rzedszko le N r 18
36. P rzedszko le N r 19
37. F rzedszkole N r 20
38. Izba W ytrzeźw ień.

P rezy d en t pe łn i fu n k c ję  o rg an u  założycielskiego w  sto sunku  
do n a s tęp u jący ch  p rzed s ięb io rs tw  państw ow ych :

Z ałączn ik  n r  2 do S ta tu tu  
U rzędu  M iejsk iego  w  G ło
gow ie

Wykaz przedsiębiorstw , w  stosunku do których prjzydent pełn i funkcję organu założycielskiego

1. P rzedsięb io rstw o  G ospodark i K o m u n a ln e j i M ieszkanio
w ej,

2. G łogow skie P rzed sięb io rstw o  In ży n ie ry jno -B udow lane . 
708.

ZARZĄDZENIE Nr 15 
PREZYDENTA M IASTA LEGNICY  

z dnia 26 listopada 1988 r. 
w  spraw ie ustalenia Statutu Urzędu M iejskiego w  Legnicy.

N a pod staw ie  § 8, u st. 1 rozpo rządzen ia  R ady  M in istrów  
n ia  14 g ru d n ia  1987 r. w sp raw ie  zasad  o rg an izac ji i fu n k -

stwo°wMn i? sUTr?ę t ÓW.teren o w y ch  o r2anów  a d m in is tra c ji p ań - 
j (Dz.U. N r 40, poz. 228) zarządza  się, co n a s tęp u je :

§ t.
U stala  się S ta tu t U rzędu  M iejsk iego  w  L egn icy  w  b rzm ie 
n iu  za tw ie rd zo n y m  dn ia  25 lis to p ad a  1988 r. przez W ojew o
dę L egnickiego, stan o w iący  za łączn ik  do zarządzen ia
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§ 2 .
Traci moc zarządzenie n r  16 P rezydenta M iasta Legnicy 
z dnia 13 sierpnia 1984 r. w  spraw ie ustalenia regulam inu 
organizacyjnego U rzędu M iejskiego w Legnicy, zm ienione 
zarządzeniam i n r 17 z dnia 25 października 1984 r., n r 5 
z dnia 27 m aja 1984 r., n r 9 z dnia 4 w rześnia 1985 r., n r 2 
z dnia 27 lutego 1986 r., n r 5 z dnia 10 czerwca 1986 r., 
n r  7 z dnia 3 lipca 1986 r., n r 9a z dnia 6 października 
1986 r., n r 2 z dnia 11 stycznia 1988 r., n r 12 z dnia 23 czerw
ca 1988 r.

§ 3.
Zarządzenie wchodzi w  życie po upływ ie 30 dni od dnia 
ogłoszenia w  Dzienniku Urzędowym W ojewództwa Legnic
kiego.

PREZYDENT MIASTA 

Franciszek Stasiak

Załącznik do zarządzenia n r 15 
Prezydenta M iasta z dnia 26 li
stopada 1988 r.

S T A T U T  
U rzędu  M ie jsk ieg o  w  L eg n icy

ROZDZIAŁ I 
P o sta n o w ien ia  o gó ln e

2 )

§ !•

U rząd M iejski w Legnicy jest aparatem  wykonawczym  P re 
zydenta M iasta Legnicy.

§ 2 .
Siedzibą Urzędu Miejskiego w  Legnicy jest m iasto Legnica.

5 3.
Ilekroć w dalszych przepisach s ta tu tu  jest mowa o:
1) radzie narodow ej bez bliższego określenia, prezydencie 

m iasta, Urzędzie, wydziałach oraz k ierow niku wydziału 
należy rozum ieć przez to — odpowiednio: M iejską Radę 
Narodową w  Legnicy, Prezydenta M iasta Legnicy, Urząd 
M iejski w  Legnicy, jednostki organizacyjne wym ienione 
w  § 5 oraz k ierow nika tak ie j jednostki, 
spraw ach bez bliższego określenia — należy rozumieć 
przez to spraw y związane z realizacją zadań: o których 
m owa w  § 4,

3) załatw ianie spraw  — należy rozum ieć przez to każde 
działanie (czynność) zgodne z przepisam i praw a, podej
m ow ane w granicach upraw nień  i obowiązków, w  celu 
w ykonania zadań.

§ 4.
U rząd realizuje zadania w ynikające:
1) z w ykonyw ania przez prezydenta i k ierow ników  w ydzia

łów:
a) działalności w ykonaw czo-zarządzającej, organizator

skiej i adm inistracy jnej służącej realizacji zadań rady  
narodow ej,

b) kom petencji wyłączonych ustaw owo z zakresu  w ład
czej w łaściwości rady  narodowej,

ze spraw ow ania przez prezydenta funkcji organu:
a) założycielskiego przedsiębiorstw  państw owych,
b) nadzorującego jednostki organizacyjne podporządko

w ane radzie narodow ej nie będące przedsiębiorstw am i 
państwowym i,

z określonych odrębnym i przepisam i zadań prezydenta 
w zakresie obronności kraju ,

4) z obowiązku zapew nienia przez prezydenta i k ierow ni
ków  wydziałów obsługi rady  narodow ej, je j organów 
i radnych oraz sam orządu mieszkańców, 
z zadań prezydenta i k ierow ników  wydziałów określo
nych w ustaw ach szczególnych i ak tach  w ydanych w ce
lu w ykonania ustaw .
Zadania określone w  ust. 1 w ykonują wydziały stosow
nie do ich zakresów  działania.

ROZDZIAŁ II 
S tru k tu ra  org a n iza cy jn a  i s ta n o w isk a  k iero w n icze

§ 5.
1. W Urzędzie funkcjonują następujące w ydziały i inne 

rów norzędne jednostki organizacyjne:
1) Biuro O rganizacyjno-Praw ne i K adr,
2) M iejska K om isja P lanow ania,
3) W ydział Finansowy,
4) W ydział U rbanistyki, A rchitek tury  i Budownictwa,
5) W ydział G ospodarki K om unalnej, M ieszkaniowej, 

W odnej i O chrony Środowiska,
6) W ydział K om unikacji,

W ydział Geodezji i Gospodarki G rutam i,
W ydział Rolnictwa, Gospodarki Żywnościowej i Le
śnictw a,

9) W ydział P rzem ysłu i Rynku W ewnętrznego,
10) W ydział P racy i S praw  Socjalnych,
11) W ydział Społeczno-A dm inistracyjny,

2)

3)

5)

2 .

7)
8 )

2 .

3.

12) W ydział Oświaty i W ychowania,
13) W ydział Zdrow ia i Opieki Społecznej,
14) W ydział K u ltu ry  i Sztuki,
15) W ydział Młodzieży i K u ltu ry  Fizycznej,
16) Urząd S tanu Cywilnego,
17) W ydział Spraw  Lokalowych,
13) Biuro A dm inistracyjno-B udżetow e. '  -

2. W skład Urzędu wchodzą także następujące jednostki o r
ganizacyjne:
1) Biuro M iejskiej Rady Narodowej,
2) M iejski Inspektorat Obrony Cywilnej.

§ 6 .

1. W wydziałach mogą być tworzone re fe ra ty  bądź w ielo
osobowe stanow iska pracy (zespoły) oraz jednoosobowe 
stanow iska phacy. Jednoosobowe stanow iska pracy mogą 
być tw orzone także w wydziałach, w  których  tworzone 
są referaty .

2. Szczegółową organizację w ew nętrzną oraz tryb  pracy 
Urzędu określa regulam in w ew nętrzny ustalony przez 
P rezydenta w  drodze zarządzenia.

§ 7.
1. S tanow iskam i kierowniczym i w  Urzędzie są stanow iska: 

P rezydenta M iasta, w iceprezydentów , sekretarza urzędu 
oraz kierow ników  wydziałów i ich zastępców.
Liczba zastępców kierow ników  wydziałów w  wydziałach 
wym ienionych w  § 5 ust. 1 pkt. 5, 7, 11, 12 i  17 wynosi 1, 
a w  pkt. 16 wynosi 2.
S tanow iska k ierow ników  wydziałów w w ydziałach w y
m ienionych w  § 5 ust. 1 pkt. 2 i 12 funkcjonują, pod naz
wą: Przewodniczący M iejskiej K om isji P lanow ania, In 
spektor Oświaty i W ychowania, a w  jednostce wym ienio
nej w  § 5 pk t 2 — Szef Miejskiego Inspektoratu  Obrony 
Cywilnej.

ROZDZIAŁ III 
Z asad y  p od zia łu  k o m p eten cji i fu n k c j ik iero w n iczy ch

§ 8 .

Prezydent k ie ru je  Urzędem  przy pomocy w iceprezyden
tów  i sekretarza Urzędu.
K om petencje zw iązane z funkcją terenowego organu ad
m in istracji państw ow ej o właściwości ogólnej stopnia 
podstawowego należą do prezydenta:
Dotyczy to również kom petencji związanych z innym i 
funkcjam i, które prezydent spraw uje na podstaw ie prze
pisów ustaw owych i innych szczególnych przepisów.

3. Szczegółowe zadania w iceprezydentów  i sekretarza urzę
du określa prezydent w  drodze zarządzenia.

§ 9-
1. W ydziałam i k ie ru ją  kierow nicy wydziałów  przy pomocy 

ich zastępców.
2. K om petencje zw iązane z funkcją terenowego organu ad 

m in istracji państw ow ej o właściwości szczególnej stop
nia podstawowego należą do kierow nika wydziału.

ROZDZIAŁ IV 
K o leg ia ln e  organ y  doradcze i o p in io d a w cze

§ 10.
W Urzędzie mogą funkcjonow ać stałe lub doraźnie powo
ływ ane kolegialne organy doradcze i opiniodawcze. Skład 
osobowy oraz zakres działania i tryb  funkcjonow ania tych 
organów  określa prezydent, jeżeli nie w ynika to z odręb
nych przepisów.

2 .
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ROZDZIAŁ V
Z akres działania wydziałów i kierowników wydziałów

§ 11.
K ierow nicy w ydziałów  w ykonują swoje kom petencje i za
dania w  zakresie określonym  w  § 12 oraz w  zakresie odpo
w iadającym  zakresom  działania odpowiedniego wydziału
określonym  w  § 13.

§ 12.
Do zakresu działania wydziałów należą spraw y:

1) opracow yw ania projektów  do w ieloletnich i rocznych 
planów  społeczno-gospodarczych, budżetu m iasta, prog
noz i program ów  rozw oju odpowiednich dziedzin gospo
dark i m iasta, w spółdziałanie i sporządzanie planów  za
gospodarow ania przestrzennego,

2) określenie w arunków  realizacji inw estycji, przygotow y
w anie opinii i projektów  umów w ynikających z postę
pow ania lokalizacyjnego,

3) koordynow ania działań podejm ow anych przez jednostki 
organizacyjne działające na terenie m iasta w zakresie 
u trzym ania bezpieczeństwa i porządku publicznego, za
pobiegania klęskom  żywiołowym i usuw ania skutków  
oraz ochrony przeciwpożarowej,

4) inicjow ania i organizow ania spotkań inform acyjno-koor- 
dynacyjnych z k ierow nikam i określonych jednostek or
ganizacyjnych,

5) organizow ania w ykonania uchw ał rady  narodow ej,
6) nadzorow anie realizacji wniosków zgłaszanych przez 

kom isje rady  narodow ej, oraz wniosków i in terpelacji 
radnych,

7) przedstaw iania radzie narodow ej spraw ozdań z realiza
cji planu i budżetu oraz innych problem owych uchwał 
rad y  narodowej,

8) przygotow ania inform acji, analiz i projektów  niezbęd
nych dla realizacji zadań przez radę narodow ą i je ; or-

9) zapew nienia organizacyjnych i p raw n y ch  w arunków  
spraw ow ania przez radę narodow ą nadzoru nad dzia
łalnością sam orządu mieszkańców,

10) inform ow anaia prezydium  rady  narodow ej o ważnych 
problem ach działalności adm inistracji' państw ow ej oraz 
spraw ach w ym agających podjęcia środków nadzoru,

11) spraw ow ania nadzoru nad zapew nieniem  radzie naro 
dowej, je j organom  i radnym  organizacyjnych i m ate
rialnych  w arunków  pracy, ,

12) decyzji adm inistracyjnych w spraw ach należących do 
właściwości prezydenta,

13) realizacji zadań w zakresie obronności k ra ju  należących 
do prezydenta zgodnie z przepisam i ustaw y ó powszech
nym obowiązku obrony PRL i innych ustaw  oraz w y
danych na ich podstaw ie aktów  wykonawczych w łaści
wych organów,

14) udzielania pomocy sam orządom  mieszkańców w prow a
dzeniu działalności na rzecz zaspokajania wspólnych 
potrzeb mieszkańców, a w szczególności czynów spo
łecznych,

15) organizowania, kordynow ania i współdziałania z organi
zacjam i społecznymi w  spraw ach rozwoju społeczno- 
gospodarczego i kulturalnego m iasta oraz zaspokajania 
potrzeb ludności, w szczególności przez:
a) w y k o r z y s t y w a n i e  opinii, in icjatyw  i wniosków tych 

organizacji,
b) inicjow anie i organizowanie wspólnych przedsięw 

zięć, .
c) zaznajam ianie z węzłowymi problem am i rozw oju te 

renu i form am i ich realizacji,
16) udzielania pomocy działającym  na terenie m iasta orga

nizacjom  społeczno-zawodowym, młodzieżowym i kobie
cym, sam orządom  pracowniczym, zawodowym i spół
dzielczym, a także innym  organizacjom  społecznym w 
realizacji celów i zadań statutow ych tych organizacji, 
a w  szczególności spraw  m ających istotne znaczenie dla 
mieszkańców m iasta,

17) realizacji wniosków zgłaszanych w  trakcie  kam panii 
wyborczych do przedstaw icielskich organów władzy

państw ow ej,
18) rozpatryw ania wniosków i in terpelacji poselskich,
19) w ykonyw ania funkcji organu założycielskiego w  sto

sunku do przedsiębiorstw , w  tym  prowadzenia kontroli 
i oceny ich działalności oraz pracy dyrektora przedsię
biorstw a,

20) inicjow ania i popierania in icjatyw  założycielskich jed
nostek gospodarczych,

21) oddziaływ ania za pomocą praw nie określonych in s tru 
m entów  na działalność jednostek gospodarczych w celu 
popraw y efektyw ności gospodarowania, lepszego zaopa

trzenia rynku  oraz w ykorzystania surowców lokalnych, 
w tórnych i odpadowych,

22) tw orzenia likw idacji lub przekształcania profilu dzia
łalności przedsiębiorstw ,

23) dokonyw ania oceny i kontroli działalności jednostek 
oragnizacyjnych podporządkowanych radzie narodowej,

24) współdziałania z sam orządam i załóg przedsiębiorstw  
państw ow ych w  w ykonyw aniu ich statu tow ej działalno
ści,

25) organizacji kontroli w ew nętrznej.
§ 13.

1. Do B iura O rganizacyjno-Praw nego i K adr, w  skład k tó 
rego wchodzi samodzielne stanowisko radcy prawnego, 
w ykonującego zadania bezpośrednio pod nadzorem  se
k re ta rza  Urzędu należą spraw y:

1) zapew nienia w łaściwej organizacji pracy oraz sp ra 
wnego i praw orządnego funkcjonow ania Urzędu,

2) z zakresu koordynow ania przez prezydenta dzia
łalności wydziałów,

3) realizow ania zadań służby prasow ej i inform acyj
nej prezydenta,

4) organizacji załatw iania skarg i wniosków obywateli,
5) dotyczące stanow ienia przepisów  praw a miejscowe

go, w tym  przepisów  porządkowych,
6) w ykonyw ania obsługi praw nej oraz spraw ow ania 

zastępstw a procesowego przed sądam i powszechnymi 
i sądem adm inistracyjnym ,

7) gospodarow ania etatam i i funduszem  w ynagrodzeń 
w Urzędzie,

8) osobowe pracowników  Urzędu, ich w yróżnienia, n a 
gradzania i odpowiedzialności porządkow ej i dyscy

plinarnej,
9) organizow ania i przeprow adzania przeglądów  k a

drowych oraz ocen kw alifikacyjnych pracowników,
10) kontro li dyscypliny pracy w Urzędzie,
11) organizacji i prow adzenia szkolenia oraz doskonale

nia kadr Urzędu,
12) realizacji polityki kadrow ej prezydenta,
13) planow ania, organizow ania i koordynow ania dzia

łalności kontro lnej w ykonyw anej w  jednostkach or
ganizacyjnych nadzorowanych przez prezydenta oraz 
podporządkowanych radzie narodow ej,

14) w ykonyw ania kontro li w ew nętrznej w  stosunku do 
wydziałów,

15) przygotow ania dla potrzeb prezydenta okresowych 
ocen dotyczących w ykorzystania działalności kon
trolnej w  zarządzaniu oraz propozycji jej przyszłego 
ukierunkow ania,

16) spraw ow anie nadzoru nad w drażaniem  wniosków 
i zaleceń pokontrolnych.

2. Do M iejskiej Komisji P lanow ania należą spraw y:
1) opracowyw ania założeń rozwoju społeczno-gospodar

czego m iasta,
2) opracowyw ania projektów  w ieloletnich planów  spo

łeczno-gospodarczych i planów  rocznych rzeczowo- 
finansow ych m iasta,

3) dokonywania bieżących i okresowych analiz i ocen 
w ykonania planów  społeczno-gospodarczych i planów  
rocznych,

4) prow adzenia polityki inw estycyjnej w  mieście,
5) w spółdziałania z WU, AiB w  zakresie lokalizacji in 

westycji,
6) koordynow ania prac związanych z planow aniem  czy

nów społecznych i analiza ich w ykonania.
3. Do W ydziału Finansowego należą spraw y:

1) w ykonyw ania lub koordynow ania czynności i prac 
związanych z opracowaniem  budżetu, planów  finan
sowych oraz ich wykonaniem ,

2) prow adzenia zbiorczej rachunkow ości budżetu m iej
skiego i funduszy celowych oraz sporządzania sp ra
wozdań statystycznych z ich w ykonania,

3) kontroli gospodarki finansow ej jednostek i zakładów  
budżetowych, gospodarstw  pomocniczych i sam orzą
dów mieszkańców,

4) w ym iaru  i poboru należności z ty tu łu  podatku od 
nieruchom ości i funduszu m iejskiego oraz łącznego 
zobowiązania pieniężnego od rolników,

5) prowadzenia rachunkowości należności podatkowych 
(podatku od nieruchom ości i funduszu miejskiego 
oraz łącznego źobowiązania pieniężnego od rolników) 
i należności budżetow ych pobieranych od jednostek 
rozliczających się z budżetem  miejskim ,

6) z zakresu egzekucji adm inistracyjnych należących do 
właściwości terenow ych organów adm inistracji pań
stwowej,
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7) organizow ania i nadzoru w  zakresie inkasa należno
ści podatkowych,

8) udzielania zezwoleń na prow adzenie loterii fantow ej 
i gier losowych,

9) w ydaw ania zaświadczeń o niezaleganiu ze sp ła tą  n a
leżności na rzecz S karbu  P aństw a i zaświadczeń
0 dochodowości gospodarstw  rolnych.

4. Do W ydziału U rbanistyki, A rch itek tu ry  i Budow nictwa
należą spraw y:
1) zw iązane z m iejscowym  planow aniem  przestrzennym , 

w  szczególności: nadzór n ar realizacją miejscowego 
p lanu  zagospodarow ania przestrzennego,

2) dotyczące lokalizacji inw estycji oraz w ydaw ania po
zwoleń na budowę,

3) z zakresu budow nictw a m ieszkaniowego, kom unal
nego i towarzyszącego,

4) w ykonyw ania zadań w  zakresie nadzoru u rban i
styczno-architektonicznego, urbanistyczno-budow lane- 
go i techniczno-budowlanego,

5) kontroli obiektów  realizow anych oraz kontro li obiek
tów  istniejących i podejm ow ania w  tym  zakresie
niezbędnych decyzji, _

6) nadzorow ania rem ontów, odbudowy budynków  m ie
szkalnych, stanow iących własność osób fizycznych
1 innych nie będących jednostkam i gospodarki uspo
łecznionej,

7)x z zakresu postępu technicznego w  budow nictw ie.

5. Do Wydziału Gospodarki K om unalnej, M ieszkaniowej,
W odnej i O chrony Środow iska należą spraw y:

1) opracow yw ania planów  i program ów  społeczno-go
spodarczego rozwoju m iasta w  zakresie budowy, roz
budow y i rem ontów  urządzeń kom unalnych,

2) koordynacji i nadzoru nad działaniam i przedsię
b iorstw  i jednostek organizacyjnych realizujących 
zadania użyteczności publicznej w  zakresie: wodo
ciągów i kanalizacji, ciepłownictwa, gazownictwa, 
oczyszczania, u trzym ania terenów  zielonych, usług 
pogrzebowych i innych,

3) nadzoru nad realizacją zadań rem ontowych, zaso
bów mieszkaniowych,

4) dotyczące eksploatacji ośw ietlenia m iaśfa oraz u rzą
dzeń kanalizacji burzowej,

5) usta lan ia cen za wodę i ścieki oraz w spółdziałania 
w  usta lan iu  cen za usługi kom unalne,

7) dotyczące cm entarzy kom unalnych, wyznaniowych, 
w ojennych i chowania zm arłych,

8) w ykonyw ania orzecznictwa w  spraw ach dotyczących 
w prow adzania ścieków do kanalizacji m iejskiej,

9) z zakresu u trzym ania porządku i czystości w  m ie
ście,

10) podejm ow ania i prow adzenia inw estycji w  zakresie 
uzbrojenia technicznego terenów  w mieście w  za
kresie urządzeń kom unalnych,

11) p lanow ania i finansow ania budowy, m odernizacji, 
u trzym ania i ochrony dróg lokalnych m iejskich,

12) gospodarow ania Funduszem  Gospodarki M ieszkanio
wej,

13) gospodarow ania funduszam i celowymi,
14) w ykonyw ania orzecznictwa i prow adzenia spraw  

gospodarki wodnej, ochrony czystości wód i m iejskie
go kom itetu  przeciwpowodziowego,

15) opracow yw ania w ieloletnich planów  i program ów  
ochrony środow iska i gospodarki wodnej oraz rozli
czanie ich realizacji,

16) w ykonyw ania orzecznictwa i prow adzenia spraw  
ochrony środowiska, ochrońy przyrody, ochrony po
w ierzchni ziemi oraz zagrożeń ekologicznych.

6. Do W ydziału K om unikacji należą spraw y:
1) w ydaw ania upraw nień do kierow ania pojazdam i,
2) z zakresu ewidencji, re je strac ji pojazdów silnikowych 

i innych,
3) w ydaw ania zezwoleń na zarobkowy i niezarobkow y 

transport,
4) w  zakresie bezpieczeństwa, organizacji ruchu  oraz 

popularyzacji przepisów  ruchu  drogowego,
5) w  zakresie obowiązkowych św iadczeń przewozowych

pojazdam i samochodowymi,
6) orzekania w  zakresie:

— lokalizacji w liniach rozgraniczających ulic, obiek
tów  handlowych, reklam ow ych oraz urźądzeń słu
żących do dekoracji,

— odbyw ania im prez na ulicach i placach,
7) w spółdziałania, z jednostkam i łączności publicznej, 

w  szczególności w zakresie w łaściwej obsługi ludno
ści przez te  jednostki,

8) organizacji zarządzania ruchem ,

9) nadzorow ania nad funkcjonow aniem  zbiorowej ko
m unikacji na terenie m iasta.

7. Do W ydziału Geodezji i G ospodarki G runtam i należą 
spraw y:
1) z zakresy adm inistracji geodezyjnej oraz podziałów 

i rozgraniczeń nieruchomości,
2) przejm ow ania gruntów  do PFZ i ZG P oraz zarzą

dzanie tym i gruntam i do czasu ich sprzedaży lub 
przekazania w  użytkowanie wieczyste, zarząd lub 
użytkowanie,

3) usta lan ia p raw  do gruntów  państw ow ych na rzecz 
osób fizycznych i praw nych, a także sprzedaż pań 
stw ow ych gruntów , domów i lokali m ieszkalnych,

4) w ykonyw ania zadań w  zakresie ochrony i rek u lty 
w acji gruntów  rolnych,

5) grom adzenia i gospodarow ania środkam i F unduszu 
Gospodarki G runtam i.

8. Do W ydziału Rolnictwa, Gospodarki Żywnościowej i Le
śnictw a należą spraw y:

1) opracow yw ania p ro jek tu  p lanu  rozw oju rolnictw a, 
leśnictw a oraz ocena ich w ykonania,

2) produkcji roślinnej, zwierzęcej, w  tym  również 
ochrony roślin  i w eterynarii,

3) w ykonyw ania nadzoru nad racjonalnym  w ykorzy
staniem  gruntów  rolnych i użytków zielonych,

4) w ykonyw ania nadzoru nad postępem  skupu i kon
trak tac ji produktów  roślinnych i zwierzęcych,

5) w ykonyw ania nadzoru nad zaopatrzeniem  rolnic- 
- tw a w  środki produkcji, tj. m aszyny i urządzenia

rolnicze, nasiona, sadzeniaki, zw ierzęta hodowlane, 
pasze, nawozy m ineralne i w apno nawozowe oraz 
środki ochrony roślin  i aparatu ry ,

6) w ykonyw ania nadzoru nad przebiegiem  usług m e- 
chanizacyjnych na rzecz ro ln ictw a indyw idualnego,

7) w ykonyw ania nadzoru nad przebiegiem  realizacji 
zadań w  dziedzinie gospodarki leśnej,

8) dotyczące m elioracji,
9) dotyczące pracowniczych ogrodów działkowych,

10) zw iązane z w ypadkam i przy pracy  w  indyw idual
nych gospodarstw ach rolnych.

9. Do W ydziału Przem ysłu i Rynku W ewnętrznego należą
spraw y:
1) dotyczące sieci handlow ej, gastronom icznej i usługo

wej,
2) ustalania lokalizacji i s tru k tu ry  branżow ej placówek 

handlowych, zakładów  gastronom icznych i usługo
wych, godzin o tw ieran ia i zam ykania tych placówek 
oraz koordynow ania term inów  robót rem ontowych 
i m odernizacyjnych,

3) organizacji targow isk,
4) prow adzenia sp raw  związanych z rozwojem  usług 

i drobnej wytwórczości we w spółdziałaniu z w łaści
wym i organizacjam i rzemieślniczymi,

5) kontrolow ania handlu, usług, rzem iosła oraz drobnej 
wytwórczości w  tryb ie  i na zasadach uregulow anych 
odrębnym i przepisam i,

6) w ykonyw ania orzecznictwa w  zakresie handlu, usług, 
rzem iosła i drobnej wytwórczości,

7) zw iązane z system em  reglam entacji.
10. Do W ydziału P racy  i S praw  Socjalnych należą spraw y:

1) gospodarow ania miejscowym i zasobami pracy,
2) w ykonyw ania pośrednictw a pracy i prow adzenia 

kontroli przestrzegania przepisów w  tym  zakresie 
przez zakłady pracy,

3) w ykonyw ania zadań w ynikających z przepisów  
o państw ow ym  funduszu aktyw izacji zawodowej oraz 
przepisów  o postępow aniu wobec osób uchylających 
się od pracy,

4) inicjow ania przygotow ania zawodowego kandydatów  
do pracy  oraz celowego przekw alifikow ania pracow 
ników.

U . Do W ydziału Społeczno-A dm inistracyjnego należą sp ra
wy:
1) w ynikające z przepisów  praw a o:

— stow arzyszeniach,
— zbiórkach publicznych,
— odznakach i m undurach,
— zabaw ach publicznych,
— ew idencji ludności i dokum entach stw ierdzających 

tożsamość,
— obyw atelstw ie polskim,
— zm ianie imion i nazwisk,
— nabyw aniu  nieruchom ości przez cudzoziemców,
— ustro ju  kolegium  d/s w ykroczeń oraz Kodeksu po

stępow ania w spraw ach o w ykroczenia,
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2) koordynacji p rac dot. produktyw izacji i adap tacji 
społecznej ludności cygańskiej,

- 3) prow adzenia korespondencji z placów kam i polskim i 
za granicą i z placów kam i państw  obcych w  Polsce 
za pośrednictw em  WSA Urzędu W ojewódzkiego w  
spraw ach z zakresu zagadnień społeczno-adm inistra- 
cyjnych,

4) prow adzenia nadzoru nad postępow aniem  m andato
wym  stosowanym  przez upraw nione organy (za w y
jątk iem  postępow ania m andatow ego prowadzonego 
przez organy M ilicji Obywatelskiej),

5) re jestrac ji przedpoborowych i poboru do w ojska 
a także dot. n iektórych świadczeń w  związku ze służ
bą w ojskow ą żołnierzy oraz związanych ze zwolnie
niem  z te j służby,

6) organizow ania i nadzorow ania działań na rzecz po
wszechnego obowiązku obrony, określonych w  od
rębnych przepisach,

7) zlecone przez Prezydenta M iasta w  związku z w y
konyw aniem  nadzoru nad:
— organizacją ochrony tajem nicy państw ow ej i służ

bowej oraz prow adzeniem  kancelarii ta jnej,
— zabezpieczeniem ładu i porządku publicznego i o r

ganizacją ochrony m ienia,
— ochroną przeciwpożarową.

12. Do W ydziału Oświaty i W ychowania należą spraw y:
1) kierow ania i nadzorow ania działalności szkół i in 

nych placów ek oświatowo-wychowawczych,
2) organizow ania działalności opiekuńczej i socjalnej 

szkół i innych placówek opiekuńcza"-wychowawczych,
3) kształtow ania sieci szkół oraz innych placówek oświa

towo-wychowawczych i opiekuńczo-wychowawczych 
w  dostosowaniu do potrzeb terenu,

4) prow adzenia profilak tyki kadrow ej w  szkołach i in
nych placów kach oświatowych oraz opiekuńczo-w y
chowawczych,

5) podejm ow ania działań w  spraw ach socjalno-byto
wych nauczycieli i innych pracow ników  oświaty,

6) koordynow ania działalności insty tucji i organizacji 
społecznych w spraw ach pomocy i opieki nad dzieć
m i specjalnej troski.

7) organizow ania i udzielania pomocy rodzicom nie bę
dącym  w  stan ie zapew nić dzieciom i młodzieży w a
runków  w ychow ania i kształcenia.

13. Do W ydziału Zdrow ia i Opieki Społecznej należą sp ra
wy: . . .1) usta lan ia potrzeb w  zakresie opieki zdrow otnej i o- 

pieki społecznej.
2) współdziałania z placów kam i służby zdrowia i opie

ki społecznej w zakresie obsługi pacjentów  i osób 
potrzebujących pomocy społecznej,

3) udzielania świadczeń osobom zakw alifikow anym  do 
objęcia pomocą społeczną,

4) koordynow ania i integrow ania działań organizacji 
i insty tucji zajm ujących si ęosobami w ym agającym i 
pomocy i opieki społecznej,

5) pow oływ ania opiekunów społecznych i nadzór nad  
ich działalnością.

14. Do W ydziału K ultu ry  i Sztuki należą spraw y:
1) opracow ania we w spółdziałaniu ze stow arzyszeniam i 

społeczno-kulturalnym i, młodzieżowymi, organizacja
mi zawodowymi i innym i planów  rozwoju życia ku l
turalnego, , u

2) koordynowania działalności kultu ra lno-w ychaw aw - 
czej, artystycznej i rozrywkow ej, . . .

3) nadzorowania i program ow ania działalności insty tu- 
cji i placówek upow szechniania ku ltu ry , nadzorow a
nie przygotow ania i przebiegu im prez kulturalnych,

4) spraw ow ania opieki nad m iejscam i pam ięci narodo- 
wej,

5) gospodarow ania funduszem  rozwoju ku ltury ,
6) w ydaw ania zezwoleń na publiczną działalność a r ty 

styczną i rozrywkow ą,
15. Do W ydziału Młodzieży i K u ltu ry  Fizycznej należą sp ra

wy:1) podejm ow ania działań na rzecz ku ltu ry  fizycznej, tu 
rystyki i wypoczynku,

2) koordynow ania i udzielania pomocy w prowadzeniu 
budowy, m odernizacji i rem ontów  obiektów i u rzą
dzeń sportow o-rekreacyjnych,

3) w  zakresie upow szechniania i finansow ania k u ltu ry  
fizycznej i tu rystyki,

4) inicjow ania rozw oju usług sportowych, tu rystycz
nych i hotelarskich,

5) nadzorowanie właściwego w ykorzystania i eksploa
tacji obiektów  i urządzeń sportowych, rekreacyjnych 
i turystycznych oraz ich konserw acji,

6) opracow yw ania kalendarza im prez sportow o-rekrea
cyjnych i turystycznych oraz planu przygotow ań do 
sezonu turystyczno-wypoczynkowego,

7) w ykonyw ania nadzoru i kontroli nad organizacjam i 
społecznymi, zakładam i i jednostkam i budżetowym i 
działającym i w zakresie k u ltu ry  fizycznej, tu rystyk i 
i wypoczynku,

8) zw iązane z nadzorem  nad przygotow aniem  i fu n k 
cjonowaniem  jednostek k u ltu ry  fizycznej i tu rystyk i 
oraz obiektów  turystyczno-w ypoczynkow ych w  sezo
nie „Lato” i „Zim a”.

16. Do Urzędu S tanu  Cywilnego należą spraw y:
1) re jestrac ji s tanu  cywilnego obyw ateli oraz dokony

w ania innych czynności w ynikających z przepisów: 
P raw o o aktach stanu  cywilnego, Kodeks Rodzinny 
i Opiekuńczy i przepisów  wykonawczych,

2) propagow ania i organizow ania obrzędowości świec
kiej:
— uroczyste nadawanie imion dzieciom,
-— jubileusze długoletniego pożycia małżeńskiego,

3) współpracy, z innym i organam i (sądy, urzędy pań 
stwowe) w spraw ach związanych z prowadzeniem  
ksiąg stanu cywilnego.

17. Do Wydziału Spraw Lokalowych należą sprawy:
1) inspirow ania rozw oju gospodarki m ieszkaniowej 

i realizacji polityki m ieszkaniowej,
2) dotyczące ew idencji zasobów mieszkaniowych, zarzą

du nieruchomości, w ym iaru  czynszów i innych opłat 
za lokale m ieszkalne i użytkowe oraz kaucji m ie
szkaniowych,

3) współdziałania z zarządcam i nieruchom ości w  zakre
sie eksploatacji zasobów gospodarki mieszkaniowej,

4) prowadzenie orzecznictwa w  spraw ach lokalowych.
18. Do B iura A dm inistracyjno-G ospodarczego należą sp ra

wy:
1) zapew nienia m aterialno-technicznych w arunków  p ra 

cy Urzędu,
2) zarządzania budynkiem  i lokalam i adm inistracyjny-r 

m i Urzędu, a także budowy, m odernizacji oraz re 
m ontów tego budynku i lokali,

3) z zakresu rachunkowości budżetu oraz sprawozdaw
czości z jego wykonania,

4) w ykonyw ania obsługi finansow o-księgowej sam orzą
du mieszkańców,

5) kontrolow ania gospodarki finansow ej kom itetów  po
w ołanych do realizacji czynów społecznych,

6) socjalne oraz organizow ania wypoczynku pracow ni
ków urzędu i ich rodzin,

7) w prow adzenia technik  kom puterow ych w w ydzia
łach.

19. Do B iura M iejskiej Rady Narodowej należą spraw y:
1) obsługi rady  narodow ej i jej organów  oraz radnych,
2) w ykonyw ania, zadań związanych z w yboram i do S ej

m u PRL i rad  narodow ych oraz organów  sam orządu 
m ieszkańców,

3) zapew nienia radzie narodow ej pomocy m erytorycz
nej i praw nej zw iązanej z nadzorem  nad działalno
ścią organów  sam orządu mieszkańców m iasta oraz 
opracow yw ania dla potrzeb prezydium  rady  narodo
w ej i kom isji inform acji o respektow aniu  uchw ał 
i wniosków sam orządu mieszkańców.

20. Do Miejskiego Inspek to ra tu  Obrony Cywilnej, w  skład 
którego wchodzi stanowisko d/s obronnych, należą sp ra
wy z zakresu obrony cywilnej i inne spraw y obronne 
określone w odrębnych przepisach.

§ 14.
Przepisy § 11—13 nie ograniczają upraw nień  i obowiązków 
kierow nika wydziałów w spraw ach  nie objętych zakresem  
działania określonym  w tych przepisach, jeżeli tak ie up raw 
nienia lub obowiązki w ynikają z przepisów  ustaw owych 
i innych szczególnych przepisów.

ROZDZIAŁ VI 
P ostanow ienia ogólne 

§ 15.
1. Jednostki organizacyjne nie wchodzące w  skład Urzędu, 

podporządkow ane radzie narodow ej i nadzorow ane przez 
prezydium  określa wykaz stanow iący załącznik n r 1 do 
sta tu tu . Przedsiębiorstw a, w  stosunku do których p re 
zydent pełni funkcję organu założycielskiego określa za
łącznik n r 2 do sta tu tu .

2. Załączniki, o których m owa w  ust. 1 prezydent ak tu a li
zuje w drodze zarządzenia.
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z.aiączniK nr i do Statutu 
Urzędu Miejskiego w Le
gnicy

Wykaz jednostek organizacyjnych, nic będących przedsiębiorstwami, podporządkowanymi radzie narodowej i nadzo- 
^ rowanych przez prezydenta
Prezydent nadzoruje następujące jednostki organizacyjne 
me będące przedsiębiorstwami, podporządkowane radzie na
rodowej:
1) Miejski Zespól Ekonomiczno-Administracyjny Szkół w 

Legnicy,
o? Terenowy Zespół Usług Projektowych w  Legnicy
3) Ośrodek Sportu i Rekreacji w Legnicy,
4) Legnickie Centrum Kultury w Legnicy] '
5) Izba Wytrzeźwień w Legnicy,
6) Szkoła Podstawowa Nr 1 im. Powstańców Wielkopol

skich w Legnicy,
7) Szkoła Podstawowa Nr 2 w Legnicy,
8) Szkoła Podstawowa Nr 3 im. Kamila Baczyńskiego w 

Legnicy,
9) Szkoła Podstawowa Nr 4 im. Włodzimierza Puchalskie

go w Legnicy,
10) Szkoła Podstawowa Nr 6 im. Henryka Sienkiewicza

w Legnicy,
11) Szkoła Podstawowa Nr 7 im. Konstantego Ildefonsa

Gałczyńskiego w Legnicy,
12) Szkoła Podstawowa Nr 9 w Legnicy,
13) Szkoła Podstawowa Nr 10 im. Zofii Kossak w Legnicy
14) Szkoła Podstawowa Nr 11 w Legnicy,
15) Szkoła Podstawowa Nr 12 w Legnicy’
16) Szkoła Podstawowa Nr 14 im. Karola Świerczewskiego 

w Legnicy,
17) Szkoła Podstawowa Nr 15 w Legnicy,
18) Szkoła Podstawowa Nr 18 im. Lucjana Szenwalda w 

Legnicy,
19) Szkoła Podstawowa Nr 19 im. Aleksandra Zawadzkiego 

w Legnicy,

20) Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy w Legnicy
21) Państwowe Przedszkole Nr 1 w Legnicy,
22) Państwowe Przedszkole Nr 2 w Legnicy,
23) Państwowe Przedszkole Nr 3 w Legnicy,
24) Państwowe Przedszkole Nr 4 w Legnicy,’
25) Państwowe Przedszkole Nr 5 w Legnicy,
26) Państwowe Przedszkole Nr 6 w Legnicy,
27) Państwowe Przedszkole Nr 7 w Legnicy,
28) Państwowe Przedszkole Nr 8 w Legnicy,
29) Państwowe Przedszkole Nr 9 w Legnicy,
30) Państwowe Przedszkole Nr 10 w Legnicy,
31) Państwowe Przedszkole Nr 11 w Legnicy,
32) Państwowe Przedszkole Nr 13 w Legnicy,
33) Państwowe Przedszkole Nr 14 w Legnicy,
34) Państwowe Przedszkole Nr 15 w Legnicy,
35) Państwowe Przedszkole Nr 16 w Legnicy,
36) Państwowe Przedszkole Nr 17 w Legnicy,
37) Państwowe Przedszkole Nr 18 w Legnicy,
38) Państwowe Przedszkole Nr 19 w Legnicy,
39) Państwowe Przedszkole Nr 20 w Legnicy,
40) Państwowe Przedszkole Nr 21 w Legnicy,
41) Państwowe Przedszkole Nr 22 w Legnicy,
42) Państwowe Przedszkole Nr 23 w  Legnicy,
43) Państwowe Przedszkole Nr 24 w Legnicy,
44) Miejska Poradnia Wychowawczo-Zawodowa w Legnicy,
45) Podstawowe Studium Zawodowe w Legnicy,
46) Młodzieżowy Dom Kultury w Legnicy,
47) Schronisko Młodzieżowe w Legnicy,
48) Rodzinny Dom Dziecka w Legnicy.

Załącznik nr 2 do Statutu 
Urzędu Miejskiego w Le
gnicy

\.>kaz przedsiębiorstw w stosunku do których prezydent pełni funkcję organu założycielskiego
3) Przedsiębiorstwo Wodociągów i Kanalizacji w Legnicy,
4) Legnickie Przedsiębiorstwo Remontowo-Budowlane w Le

gnicy.

Prezydent pełni funkcję organu założycielskiego w stosun
ku do następujących przedsiębiorstw państwowych:
1) Przedsiębiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy,
2) Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej w Legnicy,

Na podstawie § 8 ust. 1 rozporządzenia Rady Ministrów 
z dnia 14 grudnia 1987 r. w sprawie zasad organizacji 
i funkcjonowania urzędów terenowych organów adm inistra
cji państwowej (Dz.U. Nr 40, poz. 228) zarządza się, co na
stępuje:

§ 1.
Ustala się S tatut Urzędu Miejskiego w Jaworze w brzmie
niu zatwierdzonym dnia 25 listopada 1988 r. przez Wojewo
dę Legnickiego, stanowiący załącznik do zarządzenia
^  • §  2 -Traci moc zarządzenie nr 12 Naczelnika Miasta Jawora 
z dnia 30 czerwca 1985 r. w sprawie ustalenia Regulaminu

709.
ZARZĄDZENIE Nr 12 

NACZELNIKA MIASTA JAWORA 
z dnia 28 listopada 1988 r. 

w sprawie ustalenia statutu Urzędu Miejskiego w Jaworze.
Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Jaworze, zmieniona 
zarządzeniem nr 15 z dnia 3 listopada 1986 r.

§ 3.
Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 30 dni od dnia 
ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa Legnic
kiego.

NACZELNIK MIASTA

mgr Jan Białek

Załącznik do zarządzenia nr 12 
Naczelnika Miasta Jawora z dnia 
28 listopada 1988 r.

S T A T U T  
Urzędu Miejskiego w Jaworze

ROZDZIAŁ I 
Postanowienia ogólne

§ ł .
Urząd Miejski w Jaworze jest aparatem  wykonawczym Na
czelnika Miasta Jawora.

§ 2.
Siedzibą Urzędu Miejskiego w Jaworze jest miasto Jawor

§ 3.
Ilekroć w dalszych przepisach statutu jest mowa o:
1) radzie narodowej bez bliższego określenia, naczelniku 

miasta, urzędzie, wydziałach oraz kierownikach wydzia
łów należy rozumieć przez to — odpowiednio: Miejską

Radę Narodową w Jaworze, Naczelnika Miasta Jawora, 
Urząd Miejski w Jaworze, jednostki wymienione w § 5 
oraz kierownika takiej jednostki,

2) sprawach bez bliższego określenia — należy rozumieć 
przez to sprawy związane z realizacją zadań, o których 
mowa w § 4,

3) załatwianiu spraw — należy przez to rozumieć każde 
działanie zgodne z przepisami prawa, podejmowane w 
granicach uprawnień i obowiązków w celu wykonania 
określonych zadań.

§ 4.
1. Urząd realizuje zadania wynikające:



Dz. U rz. W ojew . L egn. N r 19' — 493 Poz. 709

1) z w y k onyw an ia  przez  nacze ln ik a  i k ie ro w n ik ó w  w y
działów :
a) działalności w y k o naw czo -zarządza jące j, o rg an iza 

to rsk ie j i ad m in is tra cy jn e j służącej re a liz ac ji za 
d ań  ra d y  narodow ej,

b) k o m p e ten c ji w y łączonych  u staw ow o z zak resu  
w ładczej w łaściw ości ra d y  narodow ej,

2) ze sp raw o w an ia  p rzez  n acze ln ik a  fu n k c ji o rganu :
a) założycielskiego p rzed s ięb io rstw  państw ow ych ,
b) n ad zo ru jącego  jed n o s tk i o rg an izacy jn e  p o d p o rząd 

k ow ane  rad z ie  n arodow ej n ie  będące p rzed sięb io r
s tw am i pań stw o w y m i ,

3) z ok reś lonych  w  o d rębnych  p rzep isach  zad ań  nacze l
n ik a  w  zak res ie  obronności k ra ju ,

4) z obow iązku  zapew n ien ia  przez n acze ln ika  i k ie ro w 
n ików  w ydziałów  obsługi:
a) ra d y  na ro d o w ej, je j o rganów  i rad n y ch  o raz  sa 

m orządu  m ieszkańców ,
b) o rganów  ko leg ia lnych  o ch a ra k te rz e  o p in iodaw 

czym , doradczym  i o rzeka jącym , d z ia ła jących  p rzy  
rad z ie  n arodow ej i n acze ln iku  m iasta ,

5) z zadań  naczeln ika  m iasta  i k ie ro w n ik ó w  w ydziałów  
określonych  w  u s taw ach  szczególnych i ak tac h  w y 
danych  w  celu  w y k o n an ia  u staw .

2. Z ad an ia  ok reś lone  w  ust. 1 w y k o n u ją  w ydzia ły , stosow 
n ie  do ich zak resów  dzia łan ia .

R O Z D ZIA Ł  II 
S tru k tu ra  o rgan izacy jn a  i s tan o w isk a  k ierow nicze  

§ 5.
1. W U rzędzie  fu n k c jo n u ją  n a s tęp u jące  w ydzia ły  i inne  

ró w n o rzęd n e  jed n o s tk i o rgan izacy jne :
1) B iu ro  O rg an izacy jn o -P raw n e  i K ad r,
2) W ydział P lan o w an ia  i F inansów ,
3) W ydział U rb an is ty k i, A rch itek tu ry , B udow n ic tw a  

i O chrony  Ś rodow iska,
4) W ydział G ospodark i K om u n a ln e j i M ieszkaniow ej,
5) W ydział K o m un ikac ji,
6) W ydział G eodezji, G ospodark i G ru n tam i i R o ln ic

tw a,
7) W ydział H an d lu  i U sług,
8) W ydział Z d ro w ia  i O piek i Społecznej, P ra c y  i S p raw  

Socjalnych ,
9) W ydział S p o łeczn o -A d m in istracy jn y  i S p raw  O bro n 

nych,
10) W ydział O św iaty , K u ltu ry  i K u ltu ry  F izycznej,
11) U rząd  S ta n u  C yw ilnego.

2. W sk ład  U rzędu  w chodzi tak że  B iu ro  M iejsk ie j R ady  
N arodow ej.

§ 6 .
t  1. W w ydzia łach  m ogą być tw orzone re fe ra ty  oraz  jed n o 

osobow e stan o w isk a  p racy .
2. Szczegółow ą o rg an izac ję  w ew n ę trzn ą  oraz t ry b  p racy  

U rzędu  o k reś la  reg u lam in  w ew n ę trzn y  u s ta lo n y  przez 
nacze ln ika  m ia s ta  w  drodze zarządzen ia .

§ 7.
S tan o w isk am i k ie row n iczym i są  w  w ydzia łach  określonych:
1) w  § 5 ust. 1, p k t 1 — k ie ro w n ik  b iu ra ,
2) w  § 5 ust. 1, p k t 3, 4, 5, 7, 8 — k ie ro w n ik  w ydziału ,
3) w  § 5 ust. 1, p k t 2, 6, 9, 11 — k ie ro w n ik  w ydzia łu  i je 

den  zastępca,
4) w  § 5 ust. 1, p k t 10 —  in sp ek to r o św iaty  i jed en  za

stępca,
5) w  § 5 ust. 2 — k ie ro w n ik  b iu ra .

R O ZD ZIA Ł III 
Z asad y  podziału  ko m p eten c ji i fu n k c ji k ierow niczych

§ 8 .
1. N aczeln ik  k ie ru je  U rzędem  p rzy  pom ocy zastępcy  n a 

czeln ika  i se k re ta rz a  u rzędu .
2. K o m p eten c je  zw iązane z fu n k c ją  te renow ego  o rganu  a d 

m in is tra c ji pań stw o w ej o w łaściw ości ogólnej s topn ia  
podstaw ow ego należą  do n acze ln ika  m iasta . D otyczy to 
rów nież  kom p e ten c ji zw iązanych  z in n y m i fu n k c jam i, 
k tó re  n aczeln ik  m ia s ta  sp ra w u je  na  pod staw ie  p rzep i
sów  ustaw ow ych  i innych  szczególnych przepisów .

3. Szczegółow e zadan ia  zastępcy  n acze ln ika  i s e k re ta rza  
U rzędu  o k reś la  naczeln ik  w  drodze zarządzen ia .

§ 9.
K o m p eten c je  zw iązane z fu n k c ją  te renow ego  o rg an u  ad m i
n is tra c ji pań stw o w ej o w łaściw ości szczególnej sto p n ia  pod
staw ow ego n a leżą  do k ie ro w n ik a  w ydziału .

§ 1 0 .
N ależące do nacze ln ik a  i k ie ro w n ik ó w  w ydzia łów  ko m p e
ten c je  i zadan ia  zw iązane z fu n k c ją  o rg an u  w ykonaw czego  
i zarządza jącego  ra d y  n aro d o w ej w y k o n u ją  k ie row n icy  w y
działów  w  zak res ie  w y n ik a jąc y m  z zak re su  d z ia łan ia  w y
działów .

§ 11.
1. N aczeln ik  sp ra w u je  nadzó r n ad  dzia ła lnością  w ydziałów , 

zw iązaną z w y konyw an iem  zad ań  i z a ła tw ian iem  sp ra w  
z z ak re su  jego kom petenc ji. N aczeln ik  sp ra w u je  tak że  
ogólny n ad zó r n ad  dzia ła lnością  w ydzia łów  zw iązaną 
z w y k o n y w an iem  zad ań  i z a ła tw ian iem  sp ra w  z zak resu  
ko m p e ten c ji k ie ro w n ik ó w  w ydziałów .

2. N adzór określony  w ust. 1 sp raw o w an y  je s t n a  zasadzie  
usta lonego  p rze  zn aczeln ika  podz ia łu  obow iązków  m ię 
dzy nacze ln ik iem  i zastęp cą  naczeln ika .

3. W uzasadn ionych  p rzy p ad k ach , n ieza leżn ie  od usta lonego  
podzia łu  obow iązków  m iędzy n acze ln ik iem  i zastępcą  
nacze ln ika , n acze ln ik  m oże każdą  k o n k re tn ie  oznaczoną 
sp raw ę  ob jąć  sw oim  nadzo rem  lub  p rzekazać  nadzorow i 
o k reś lonem u  k ie ro w n ik o w i w ydziału .

4. P rzep isy  ust. 1— 3 n ie  n a ru sz a ją  K odeksu  p o stępow an ia  
ad m in is tracy jn eg o  i innych  szczególnych p rzep isów  
o nadzorze  in s tan cy jn y m .

R O Z D ZIA Ł  IV 
K olegialne organy doradcze i opiniodawcze

§  1 2 .
1. W U rzędzie m ogą fu n k c jo n o w ać  s ta łe  lu b  d o raźn ie  pow o

ły w an e  ko leg ia lne  o rg an y  doradcze i opiniodaw cze. S k ład  
osobow y oraz  zak res  d z ia łan ia  i try b  fu n k c jo n o w an ia  
tych  organów  o k reś la  naczeln ik , jeśli n ie  w y n ik a  to  z od
ręb n y ch  przepisów .

2. P rzep is  ust. 1 n ie  do tyczy organów  k o leg ia lnych  d z ia ła 
jący ch  p rzy  nacze ln iku , k tó ry ch  try b  pow o ływ an ia  za
k re s  d z ia łan ia  i try b  p o stępow an ia  re g u lu ją  od ręb n e  
przep isy .

R O Z D ZIA Ł  V
Zakres działani aw ydziałów  i k ierow ników  w ydziałów

§ 13.
K ierow n icy  w ydzia łów  w y k o n u ją  sw oje  k o m p e ten c je  i za
dan ia  ok reś lone  w  § 14 o raz  w  zak res ie  o d p o w iada jącym
zak resow i d z ia łan ia  odpow iedniego  w ydzia łu , ok reś lonym
w  § 15.

§ 14.
Do zak resu  dz ia łan ia  w ydzia łów  należą  sp raw y :

1) op raco w y w an ie  p ro jek tó w  do w ie lo le tn ich  i rocznych  
p lanów  społeczno-gospodarczych  i b u d że tu  m iasta , p ro 
gnoz i p ro g ram ó w  rozw o ju  dziedzin  gospodark i m iasta , 
w sp ó łdz ia łan ia  w  spo rządzan iu  p lanów  zagospodarow an ia  
p rzestrzennego ,,

2) in ic jo w an ia  i po d e jm o w an ia  przedsięw zięć  o rgan izacy j
nych  w  eelu  zapew n ien ia  w łaśc iw ej i te rm in o w ej re a l i
zacji zadali ok reś lonych  w  p lan ac h  spo łeczno-gospodar
czych i budżecie m iasta ,

3) op raco w an ia  p ro jek tó w  um ów  z jed n o s tk am i g o spodar
k i u spo łeczn ionej lub  p ro ponow an ie  w yznaczen ia  p a ń 
stw ow ej jed n o s tk i o rg an izacy jne j do zaw arc ia  tak ie j 
um ow y, na rea liz ac ję  ok reślonych  zad ań  gospodarczych, 
w y n ik a jący ch  z p lanów  m iejsk ich ,

4) s tosow an ia  in s tru m en tó w  ekonom icznych i p raw n y ch  
określonych  w  p rzep isach  p raw n y ch  i ocen ian ia  ich sk u 
teczności d la  rea liz ac ji p lanów  m iejsk ich ,

5) re a liz ac ji zadań  o k reś lonych  w ak tac h  p raw n y ch  n a 
czelnych o rganów  w ładzy  i a d m in is tra c ji p ań stw o w ej, 

uch w ałach  w ojew ódzk ie j i m ie jsk ie j ra d y  n a rodow ej, 
za rządzen iach  w ojew ody i n acze ln ik a  m ia s ta  oraz in 
nych ak tac h  p raw n y ch ,

6) p rzygo tow yw an ia  p ro jek tó w  ak tó w  p raw n y ch  nacze ln i
k a  m iasta , p ro jek tó w  uchw ał i innych  m a te ria łó w  w cho
dzących pod o b rady  m ie jsk ie j ra d y  n a rodow ej, je j p re 
zyd ium  i kom isji,

7) p rzed s taw ian ia  rad z ie  n aro d o w ej sp raw o zd ań  z re a li
zacji p lan u  i b u d że tu  oraz in n y ch  p rob lem ow ych  uchw ał,

8) ro z p a try w a n ie  in te rw en c ji, w n iosków  posłów  i rad n y ch  
w ojew ódzk ie j ra d y  narodow ej,

9) ro z p a try w a n ia  i rea lizac ji in te rp e la c ji i w niosków  m ie j
sk ie j ra d y  n a rodow ej, p ostanow ień  p rezyd ium , w n io 
sków  kom isji oraz sam orządów  m ieszkańców ,

10) re a liz ac ji w n iosków  zgłoszonych w  tra k c ie  k am p an ii 
w yborczej do p rzed s taw ic ie lsk ich  o rganów  w ładzy  p a ń 
stw ow ej,

11) p rzygo tow yw an ia  d la  po trzeb  nacze ln ika  m ia s ta  oraz 
w  celu  p rzed s taw ien ia  w ojew odzie  i rad z ie  narodow ej 
o raz  je j o rganom  sp raw ozdań , ocen, an a liz  i b ieżących  
in fo rm ac ji z rea liz ac ji pow ierzonych  zadań ,

12) p ro w ad zen ia  postępow an ia  ad m in is tra cy jn eg o  i p o d e j
m ow an ia  decyzji w  sp raw ach  in d y w id u a ln y ch  z zak resu  
ad m in is tra c ji pań stw o w ej w I in s tan c ji o raz  sto sow a
n ia  p rzep isów  w  p ostępow an iu  egzekucy jnym  w  ad m i
n is trac ji,
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13) zw iązane  z w y konyw an iem  przez  n acze ln ik a  m ia s ta  za 
d ań  i k o m p e ten c ji te renow ego  o rg an u  a d m in is tra c ji p a ń 
stw ow ej o w łaściw ości ogólnej,

14) zw iązane  z w yk o n y w an iem  przez  nacze ln ik a  m ia s ta  
fu n k c ji o rg an u  założycielsk iego  w  sto su n k u  do p rzed 
sięb io rs tw  państw ow ych ,

15) n ad zo ru  i k o n tro li jed n o s tek  p aństw ow ych  p o d p o rząd 
k o w anych  m ie jsk ie j rad z ie  naro d o w ej, m iędzy  innym i 
w  zak res ie  gospodark i fin an so w ej, bezp ieczeństw a  i h i
g ieny  p ra c y  oraz och rony  p rzec iw pożarow ej,

16) dokonyw an ie  ocen w d ra ż a n ia  re fo rm y  gospodarczej, 
w sp ó łdz ia łan ia  w  ty m  zak res ie  z nad zo ro w an y m i p rzed 
s ięb io rs tw am i, o rg an am i a d m in is tra c ji pań stw o w ej, je d 
n o stk am i p ań stw ow ym i, b an k am i, in w esto ram i,

17) u s ta la n ie  w ytycznych , p rognozow an ia , p lan o w an ia  i n a d 
zo row an ia  re a liz ac ji in w esty c ji i rem on tów ,

18) op in iow an ia  założeń techn iczno -ekonom icznych  in w 0- 
sty c ji m ie jsk ich , a  tak że  n ad zo ru  n ad  ich rea lizac ją ,

19) op raco w y w an ia  z zak resu  d z ia łan ia  w ydzia łu  p ro g ra 
m ów  czynów  społecznych  i n ad zo ro w an ia  ich  rea lizac ji,

20) w sp ó łd z ia łan ia  m iędzy  sobą o raz  jed n o s tk am i p a ń s tw o 
w ym i, spółdzielczym i, o rg an izac jam i spo łecznym i i o rg a 
nam i sam orządu  m ieszkańców  w r e a l iz a c j i  zad ań  w y
działów ,

21) w sp ó łdz ia łan ia  z sam o rząd am i pracow niczym i, zaw odo
w ym i, spółdzielczym i, o rg an izac jam i spo łeczno-zaw odo
w ym i, m łodzieżow ym i, kobiecym i dz ia ła jący m i n a  te 
re n ie  m ia s ta  w  rea liz ac ji z ad ań  s ta tu to w y ch  ty ch  o rg a 
n izac ji, a  w  szczególności sp ra w  m a jący ch  is to tn e  zn a 
czenie d la  m ieszkańców  m iasta ,

22) w sp ó łdz ia łan ia  z w yższym i uczeln iam i, in s ty tu c ja m i 
n au k o w o -b ad aw czy m i oraz  in n y m i p lacó w k am i n au k o - 
w m i w  zak res ie  s to sow an ia  osiągnięć n au k i i techn ik i,

23) o rg an izo w an ia  i k o o rd y n o w an ia  d z ia łań  n a  rzecz po
rząd k u , bezp ieczeństw a  publicznego , och rony  m ien ia

społecznego i och rony  p rzeciw pożarow ej,
24) o rg an izo w an ia  i k o o rd y n o w an ia  d z ia łań  zw iązanych  

z och roną  p rzed  pow odzią,
25) obronności k ra ju , w  ty m  o b rony  cyw ilnej, w  zak res ie  

u s ta lo n y m  o d ręb n y m i p rzep isam i,
26) o rg an izo w an ia  i p o d e jm o w an ia  n iezbędnych  p rzed s ię 

w zięć W celu  och rony  ta jem n icy  pań stw o w ej i s łużbo
w ej,

27) u sp ra w n ia n ia  o rg an izac ji m etod  i fo rm  p ra c y  w ydziału ,
28) p lan o w an ia  p racy ,
29) in ic jo w an ia  i o rg an izo w an ia  szko len ia  zaw odow ego p r a 

cow ników  w ydzia łu ,
30) zapew n ien ia  w y k o rzy stan ia  u s ta le ń  p ro k u ra to rsk ie j i s ą 

dow ej k o n tro li p rze s trzeg an ia  p raw a,
31) ro z p a try w a n ia  i za ła tw ian ia  sk a rg  sk ie ro w an y ch  do 

n acze ln ik a  m ia s ta  i w ydziałów , p rzy jm o w an ie  in te re 
san tó w  i u d z ie lan ia  im  w y ja śn ień  oraz  o p racow yw an ia  
n iezbędnych  in fo rm ac ji o z a ła tw ia n iu  sk a rg  i w niosków ,

32) reag o w an ia  na  k ry ty k ę  p ra so w ą  i w y k o rzy stan ia  je j d la 
doskona len ia  p racy  w ydzia łu ,

33) w y k o n y w an ia  zad ań  w y n ik a jąc y ch  z p ra g m a ty k i służ
bow ej i p rzep isów  w ykonaw czych , na leżących  do w ła 
ściw ości k ie ro w n ik ó w  w ydziałów ,

34) w y k o n y w an ie  n a  po lecen ie  n acze ln ik a  m ia s ta  in n y ch  
zad ań  w  sp raw ach  ob ję tych  jego k o m p eten c ją .

§ 15.
1. Do B iu ra  O rg an izacy jn o -P raw n eg o  i K a d r n a leżą  sp ra 

w y:
1) zap ew n ien ia  w łaśc iw ej o rg an izac ji p racy , sp raw n e 

go i p raw o rząd n eg o  fu n k c jo n o w an ia  U rzędu,
2) k o o rd y n o w an ia  dz ia ła lności w ydziałów ,
3) o rg an izac ji za ła tw ian ia  sk a rg  i w n iosków  obyw a

teli,
4) w  zak res ie  s tan o w ien ia  p rzep isów  p ra w a  m ie jsco 

w ego o raz  sp o rząd zan ia  op in ii p raw n y ch  i p ro w a 
dzen ia  d o rad z tw a  p raw nego  d la  k ie ro w n ic tw a  i je d 
n o stek  o rg an izacy jn y ch  U rzędu ,

5) w y k o n y w an ia  obsług i p ra w n e j o raz  sp raw o w an ia  
za s tęp stw a  procesow ego p rzed  sąd am i pow szechny 
m i i ko m isją  a rb itra żo w ą ,

6) gosp o d aro w an ia  e ta ta m i i fu n d u szem  w y nag rodzeń  
w  U rzędzie,

7) p ro w ad zen ia  sp ra w  osobow ych p raco w n ik ó w  U rzę
du, ich w y różn ian ie , n ag rad zan ie  i odpow iedzia lno
ści p o rząd k o w ej o raz  d y scy p lin a rn e j,

8) o rg an izo w an ia  i p ro w ad zen ia  p rzeg lądów  k a d ro 
w ych  oraz ocen k w a lif ik acy jn y ch  pracow ników ,

9) o rg an izac ji i p ro w ad zen ia  szko leń  oraz  doskona le 
n ia  k a d r  U rzędu,

10) k o n tro li dyscyp liny  p racy  w  U rzędzie,
11) k o o rd y n ac ji k o n tro li w ew n ę trzn e j i zew n ętrzn e j,
12) w sp ó łp racy  ze ś ro d k am i m asow ego p rzek azy w an ia .

13) zap ew n ien ia  m a te ria ln o -tech n iczn y ch  w a ru n k ó w  
p racy  U rzędu,

14) budow y, m o d ern izac ji o raz  rem o n tó w  b u d y n k ó w  
i lo k a li a d m in is tra c y jn y c h  U rzędu,

15) socja lne  o raz  o rgan izow an ie  w ypoczynku  p raco w n i
ków  U rzędu  i ich rodzin .

2. Do W ydzia łu  P lan o w an ia  i F in an só w  n a leżą  sp ra w y :
1) op raco w y w an ia  założeń rozw o ju  społeczno-gospo

darczego  m iasta ,
2) k o o rd y n ac ji p rac  zw iązanych  z p lan o w an iem  czy

nów  społecznych  i an a liz ą  ich  w y konan ia ,
3) o p in iow an ia  p rzedsięw zięć jed n o stek  gospodarczych  

w  p lan ac h  spo łeczno-gospodarczych  m iasta ,
4) op raco w y w an ia  p ro jek tó w  m ie jsk ich  p lan ó w  spo

łeczno-gospodarczych  i- m ie jsk ich  p lanów  rocznych  
oraz  p ro g ram ó w  spec ja lnych  do tyczących  społeczno- 
gospodarczego rozw oju  te ren u ,

5) p o d e jm o w an ia  d z ia łań  zm ierza jących  do rea liz ac ji 
tych  p lanów , w  tym :

— p o d e jm o w an ia  s ta ra ń  o zapew n ien ie  środków  f i
nansow ych ,

— k o n tro la  i an a liza  p rzeb iegu  ich  w y k onan ia ,
6) op raco w y w an ie  p ro jek tó w  um ów  o rea lizac ję  in w e

sty c ji o raz  um ów  o w sp ó łdz ia łan ia  nacze ln ik a  m ia 
s ta  z zak ład am i p racy ,

7) o p raco w y w an ia  zbiorczych p ro jek tó w  budże tów  r a 
dy n a ro d w ej oraz p ro jek tó w  p lan ó w  fu n d u szy  ce
low ych,

8) z a tw ie rd zan ia  p re lim in a rz y  b u d że to w y ch , jed n o s tek  
i zak ładów  budże tow ych  pow iązanych  z b u d że tem  
ra d y  na ro d o w ej,

9) zapew n ien ia  p raw id łow ego  p rzeb iegu  w y k o n an ia  
budże tu  ra d y  narodow ej,

10) n ad zo ru  i k o n tro li n ad  p row adzoną  przez  jed n o s tk i 
i zak ład y  b u dże tow e pow iązane z b u d że tem  ra d y  
naro d o w ej rach u n k o w o śc ią  budżetów ,

1 1 ) n ad zo ru  i p ro w ad zen ia  gospodark i fin an so w ej o rg a 
nów  sam o rząd u  m ieszkańców ,

12) d o konyw an ia  w y m ia ru  i po b o ru  należności p o d a tk o 
w ych  o raz  orzeczn ic tw a w  I in s ta n c ji w  ty m  za 
kresie ,

13) p ro w ad zen ia  rach u n k o w o śc i p o d a tk o w y ch  i n iep o - 
da tkow ych  należności budżetow ych ,

14) w y d aw an ia  zaśw iadczeń  o s tan ie  zaległości, z ad łu 
żeń i m a ją tk o w y m ,

15) obsług i finansow o-księgow ej U rzędu  o raz  sp raw o z 
daw czości w  ty m  zakresie .

3. Do W ydzia łu  U rb an is ty k i, A rch itek tu ry , B u dow n ic tw a  
i O chrony  Ś rodow iska  n a leżą  sp raw y :
1) p rzy go tow an ia , za tw ie rd zen ia , a k tu a liz a c ji m ie jsco 

w ych  p lanów  zagospodarow an ia  p rzes trzennego ,
2) o p raco w y w an ia  i udz ie lan ia  n a  w niosek  in w esto ra  

w skazań  loka lizacy jnych , decyzji lo k a lizacy jnych  
i decyzji z a tw ie rd za jący ch  p lany ,

3) p o rad n ic tw a  i pom ocy doboru  d o k u m en tac ji, p ro 
jek to w ej b u d o w n ic tw a  jednorodzinnego ,

4) w y k o n y w an ia  n ad zo ru  u rb an is ty c z n o -a rc h ite k to 
nicznego, u rb an is ty czn -b u d o w lan eg o  i techn iczno- 
budow lanego ,

5) ud z ie lan ia  pozw oleń  bu d o w lan y ch  oraz w y k o n y w a
n ia  nad zo ru  w  ty m  zakresie ,

6) z zak re su  p ostępu  techn icznego  w  bud o w n ic tw ie  
o raz  u d z ie lan ia  pom ocy zak ładom  i ek ipom  re m o n 
to w o-budow lanym ,

7) k o o rdynow an ie  inw estyc ji m ie jsk ich ,
8) bud o w n ic tw a  m ieszkaniow ego , w  ty m  in d y w id u a l

nego i bu d o w n ic tw a  kom unalnego ,
9) o ch ro n y  środow iska , gospodark i w odne j, och rony  

p rzy ro d y  i geologii, a  w  szczególności:
—  op in io w an ia  lo ka lizac ji in w esty c ji pod k ą tem  

och rony  środow iska ,
—  in ic jo w an ia  i k o o rd y n o w an ia  p rzedsięw zięć  w  

dziedzin ie  och rony  środow iska;
— p o dejm ow an ia  dzia łań  zapob iegających  zagroże

n iom  środow iska ,
10 ) w sp ó łdz ia łan ia  z w łaśc iw ym i o rg an am i i w ydz ia łam i 

w sp raw ach  zw iązanych  z m iejscow ym  p lan o w a
n iem  p rze s trzen n y m  oraz  w  sp raw ach  zw iązanych  
z och roną  środow iska , g ru n tó w  ro lnych  i leśnych , 
a  po n ad to  w zak res ie  u zb ro jen ia  te ren ó w  pod je d 
n o rodz inne  b u d ow n ic tw o  m ieszkaniow e.

4. Do W ydzia łu  G o sp o d ark i K o m u n a ln e j i M ieszkaniow ej 
n a leżą  sp raw y :
1) in sp iro w an ie  i o rgan izow an ie  p rzedsięw zięć  n a  rzecz 

rozw o ju  u rządzeń  kom unalnych ,
2) k o o rdynow an ie , k o n tro lo w an ie  i n ad zo ro w an ie  dzia

ła lności p rzed s ięb io rstw , jed n o s tek  o rg an izacy jn y ch
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realizujących zadania użyteczności publicznej w  za
kresie: wodociągów i kanalizacji, ciepłownictwa, ga
zownictwa, oczyszczania, u trzym ania terenów  zielo
nych, usług pogrzebowych i innych,

3) m odernizacji i rem ontów  kom unalnych zasobów m ie
szkaniowych,

4) prow adzenia polityki mieszkaniowej w  zakresie w ła
ściwego w ykorzystania wszelkich zasobów m ieszka
niowych dla zaspokojenia potrzeb ludności,

5) prow adzenia orzecznictwa w spraw ach lokalowych,
6) w ykonyw ania zadań w ynikających z przepisów

0 utrzym aniu  czystości i porządku w mieście,
7) gospodarowanie funduszam i celowymi,
8) prowadzenie spraw  z zakresu pyacowniczych ogro

dów działkowych,
9) rem ontów  kapitalnych i m odernizacji dróg, ulic i o- 

biektów  inżynierskich.
5. Do W ydziału K om unikacji należą spraw y:

1) opracow yw ania projektów  rozw oju lokalnej sieci 
drogowej oraz prow adzenie spraw  w zakresie budo
wy, m odernizacji, u trzym ania i ochrony dróg lokal
nych m iejskich,

2) re jestrac ji i ew idencji pojazdów,
3) w ydaw ania i zatrzym yw ania praw  jazdy,
4) nadzoru i koordynacji* kom unikacji zbiorowej oraz

udzielania zezwoleń na w ykonyw anie usług tran s
portowych,

5) rem ontów  bieżących ulic i chodników oraz konser
w acji oznakow ania i sygnalizacji św ietlnej,

6) organizacji ruchu  drogowego,
7) współdziałania z jednostkam i łączności publicznej

1 telekom unikacji, w  szczególności w zakresie w łaści
wej obsługi ludności przez te  jednostki.

6. Do W ydziału Geodezji, Gospodarki G runtam i i Rolnic
tw a należą spraw y:
1) geodezji i kartografii,
2) ew idencji i k lasyfikacji gruntów,
3) ochrony i rekultyw acji gruntów  rolnych,
4) gospodarki g run tam i i wyw łaszczania nieruchomości,
5) obrotu nieruchom ościam i rolnym i i adm inistracji 

g runtam i S karbu Państw a,
6) produkcji roślinnej i zwierzęcej,
7) zaopatrzenia w  środki produkcji, pasze, nawozy, 

środki ochrony roślin,
8) m elioracji gruntów.

7. Do W ydziału H andlu i Usług należą spraw y:
1) p lanow ania i program ow ania rozwoju przem ysłu, 

handlu i usług oraz jednostek drobnej wytwórczości,
2) inspirow ania i organizow ania działań na rzecz roz

woju, m odernizacji i funkcjonow ania sieci handlowej, 
gastronom icznej i usługowej,

3) upraw nień do prow adzenia handlu i usług, w yko
nyw ania rzem iosła oraz prow adzenia przez organi
zacje społeczne działalności gospodarczej,

4) prowadzenia gospodarki zaopatrzeniow ej oraz go
spodarki surow cam i w tórnym i, odpadowym i i m iej
scowymi.

8. Do W ydziału Zdrow ia i Opieki Społecznej, P racy
i S praw  Socjalnych należą spraw y:

1) prow adzenia działalności nadzorczej i inspiratorskiej 
w  zakresie zapew niania prawidłowego fukcjonow a- 
nia placówek służby zdrowia i opieki społecznej,

2) współpracy z w łaściwym  terenow o państw ow ym  in
spektorem  san itarnym  w dziedzinie działalności 
przeciw  epidemiologicznej oraz przestrzegania zasad
higieny, , . .

3) prowadzenia działalności inspiratorśkiej i w społpia- 
cy z insty tucjam i i organizacjam i prowadzącym i

s działalność m ającą znaczenie dla ochrony zdrowia,
4) dotyczące pomocy społecznej oraz rehab ilitacji lecz

niczej i zawodowej osób niepełnosprawnych,
5) zw iązane z pomocą dla rodzin żołnierzy jedynych 

żywicieli, . „
6) kordynow ania, nadzorow ania i podejm ow ania dzia

łań inspiratorskich  w  k ierunku  w szechstronnego za
bezpieczenia potrzeb profilaktyczno-leczniczych oraz 
z zakresu opieki społecznej ludności,

7) gospodarow ania m iejscowymi zasobami pracy,
8) organizow ania orientacji i poradnictw a zawodowego,
9) aktyw izacji zawodowej osób nie pracujących,

10) dotyczące pośrednictw a pracy,
11) dotyczące zatrudnien ia absolwentów,
12) organizow anie i nadzorowanie działań dotyczących 

zatrudnian ia osób podlegających szczególnej ochro
nie praw nej w  zakresie pracy,

13) dokonyw ania okresowych ocen i analiz w arunków  
socjalno-bytow ych załóg oraz zakładowej działalno
ści socjalnej w  zakładach pracy.

9. Do W ydziału Społeczno-A dm inistracyjnego i Spraw
Obronnych należą spraw y:
1) porządku publicznego, w ynikające z przepisów  p ra 

wa, a w  szczególności z przepisów  o: stowarzysze
niach, zgrom adzeniach, zbiórkach publicznych, ewi
dencji ludności i dowodach osobistych oraz obyw a
telstw ie polskim,

2) K olekium  d/s W ykroczeń,
3) re jestrac ji osób podlegających powszechnem u obo

wiązkowi obrony i przeprow adzania poboru,
4) w zakresie zapobiegania i zwalczania patologii spo

łecznej,
5) związane z zabezpieczeniem m ienia i ochroną ta jem 

nicy państw ow ej oraz ochrony przeciw pożarowej,
8) nadzoru nad postępow aniem  m andatow ym ,
7) określone w  odrębnych przepisach w zakresie spraw  

obronnych i obrony cywilnej.
10. Do W ydziału Oświaty, K ultury  i K u ltu ry  Fizycznej na

leżą spraw y:
1) kształtow ania sieci szkół, przedszkoli, placówek 

oświatowo-wychowawczych i opiekuńczo-wycho
wawczych,

2) kierow ania i nadzoru, w  tym  także nadzoru peda
gogicznego nad podporządkowanym i radzie narodo
wej szkołami .i innym i placów kam i ośw iatow o-w y- 
chowawczymi,

3) nadzorow ania działalności wychowawczej szkół, 
przedszkoli i innych placówek ośw iatow o-w ycho
wawczych, dokonyw ania ocen i analiz m ających na 
celu doskonalenie pracy wychowawczej,

4) organizow ania i nadzorow ania działalności w zakre
sie profilaktyki niedostosowania społecznego i reso
cjalizacji dzieci i młodzieży,

5) polityki kadrow ej i socjalnej nauczycieli,
6) nadzoru nad działalnością adm inistracyjno-gospo

darczą szkół, przedszkoli i innych placówek ośw ia
towo-wychowawczych oraż nad realizacją inw esty
cji oświatowych,

7) p ro jektow ania program ów  rozwoju ku ltu ry , k u ltu 
ry  fizycznej, sportu  i tu rystyk i w mieście oraz ko
ordynow ania ich realizacji, —

8) inicjow ania rozw oju insty tucji i planów  upowszech
n iania k u ltu ry  oraz obiektów  i urządzeń sportow o- 
rekreacyjnych,

9) w ykonyw ania nadzoru i kontroli nad zakładam i, 
jednostkam i budżetow ym i oraz organizacjam i dzia
łającym i w zakresie k u ltu ry  i sztuki, ku ltu ry  fizycz
nej, sportu i tu rystyki,

10) inspirow ania rozwoju społecznego ruchu  k u ltu ra l
nego oraz am atorskiego ruchu artystycznego,

11) opieki nad zabytkam i i m iejscam i pam ięci narodo
wej,

12) inicjow ania rozwoju usług sportowych i tu rystycz
nych,

13) gospodarow ania funduszam i rozwoju k u ltu ry  i k u l
tu ry  fizycznej,

14) przyznaw ania upraw nień, w ydaw ania zezwoleń i in
nych decyzji na publiczną działalność artystyczną 
i rozrywkową, sportową, turystyczną i hotelarską,

15) opracowyw ania kalendarza im prez ku ltu ra lnych  
i sportow o-rekreacyjnych.

11. Do Urzędu S tanu Cywilnego należą spraw y:
1) sporządzania aktów  stanu cywilnego urodzeń, m ał

żeństw, zgonów oraz dokonyw ania innych czynności 
związanych z re jestrac ją  stanu cywilnego przew idzia
nych w spraw ie o aktach stanu cywilnego, kodeksie 
rodzinnym  i opiekuńczym,

2) organizow ania i propagow ania uroczystości świec
kich zaw arcia m ałżeństw a, nadania imion dzieciom, 
jubileuszy długoletniego pożycia małżeńskiego itp.

12. Do Biura M iejskiej Rady Narodowej należą spraw y:
1) obsługi rady  narodow ej i jej organów oraz radnych,
2) w ykonyw ania zadań związanych z w yboram i do S ej

mu PRL i rad  narodow ych oraz organów sam orządu 
mieszkańców i innych organów  stosow nie ' do obo
w iązujących przepisów,

3) zapew nienia radzie narodow ej pomocy m erytorycz
nej zw iązane z nadzorem  nad działalnością organów 
sam orządu mieszkańców oraz opracow yw ania dla po
trzeb P rezydium  M iejskiej Rady Narodowej i Kom i
sji te j rady  inform acji o respektow aniu i wykony
w aniu uchw ał i wniosków  sam orządu mieszkańców.

§ 16.
Przepisy § 14 i 15 nie ograniczają upraw nień i obowiąz
ków kierow nika w ydziału w spraw ach nie objętych zakre
sem działania określonym  w tych przepisach, jeżeli takie 
upraw nienia i obowiązki w ynikają z przepisów  ustaw owych 
i innych przepisów  szczególnych.
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ROZDZIAŁ V 
Postanow ienia ogólne

8 17.
Regulam in w ew nętrzny Urzędu, o k tórym  m owa w  § 6 
ust. 2 określa także inne niż określone w  tych przepisach 
postanow ienia isto tne dla organizacji i funkcjonow ania 
Urzędu.

§ 18.
1. Jednostki organizacyjne nie wchodzące w  skład Urzędu 

podporządkow ane radzie ijarodowej i nadzorowane przez
I

naczelnika m iasta określa wykaz, stanow iący załącznik 
n r 1 do s ta tu tu , przedsiębiorstw a, w  stosunku do k tó
rych  naczelnik m iasta pełni funkcję organu założyciel
skiego określa wykaz, stanow iący załącznik n r  2 do s ta 
tu tu .

2. W ykazy, o k tórych m owa w  ust. 1 naczelnik m iasta 
aktualizu je w 'drodze zarządzenia.

Załącznik nr 1 do S ta tu tu  
Urzędu Miejskiego w  J a 
worze

W ykaz jednostek organizacyjnych, nie będących przedsiębiorstw am i, podporządkow anym i radzie narodow ej i nadzoro
w anych przez naczelnika

5) Szkoła Podstaw ow a n r 5 im. Janusza Korczaka,
6) Szkoła Podstaw ow a n r 7,
7) Specjalny Ośrodek Szkolno-W ychowawczy,
8) Państw ow e Przedszkole n r 1,

1. W zakresie k u ltu ry  i sztuki:
1) Jaw orski Ośrodek K ultury ,
2) M uzeum Regionalne, *
3) M iejska B iblioteka Publiczna. •

2. W zakresie sportu i rekreacji:
Ośrodek Sportu  i Rekreacji.

3. W zakresie ośw iaty i wychowania:
1) M iejski Zespół Ekonom iczno-A dm inistracyjny Szkół,
2) Szkoła Podstaw ow a n r 1,
3) Szkoła Podstaw ow a n r 2 im. Tadeusza Kościuszki,
4) Szkoła Podstaw ow a n r 4 im. A leksandra Zaw adz

kiego,

9) Państw ow e Przedszkole n r 2
10) Państw ow e Przedszkole n r 3
11) Państw ow e Przedszkole n r 4
12) Państw ow e Przedszkole n r  6
13) Państw ow e Przedszkole n r 7
14) Państw ow e Przedszkole n r 8

Załącznik n r 2 do S ta tu tu  
Urzędu M iejskiego w J a 
worze

W ykaz przedsiębiorstw  w  stosunku do których naczelnik pełni funkcję organu założycielskiego:
1) Jaw orskie Przedsiębiorstw o Budow lane w  Jaworze,
2) Przedsiębiorstw o Gospodarki K om unalnej i M ieszkanio

wej w Jaworze.

710.
ZARZĄDZENIE Nr 11 

NACZELNIKA M IASTA I GMINY CHOJNÓW  
z dnia 30 listopada 1988 r. 

w  spraw ie ustalenia statutu  Urzędu M iasta i G m iny w  C hojnow ie.
Na podstaw ie § 8 ust. 1 rozporządzenia Rady M inistrów  

z dnia 14 grudnia 1987 r. w spraw ie zasad organizacji 
i funkcjonow ania urzędów terenow ych organów adm in istra
cji państw ow ej (Dz.U. N r 40, poz. 228) zarządza się, co n a
stępuje:

§ 1-
U stala się S ta tu t Urzędu M iasta i Gminy w  Chojnowie w 
brzm ieniu zatw ierdzonym  dnia 25 listopada 1988 r. przez 
W ojewodę Legnickiego, stanow iący załącznik do zarządzenia.

§ 2 .
Traci moc zarządzenie n r 1 Naczelnika M iasta i Gminy 
Chojnów z dnia 2 stycznia 1988 r. w spraw ie ustalenia re 

gulam inu organizacyjnego Urzędu M iasta i Gminy w  Choj
nowie.

§ 3.
Zarządzenie wchodzi w  życie po upływ ie 30> dni od dnia 
ogłoszenia w  Dzienniku Urzędowym W ojewództwa Legnic
kiego.

NACZELNIK MIASTA I GMINY 
CHOJNOW

Henryk Kolanek
Załącznik do zarządzenia n r 11 
Naczelnika M iasta i Gminy C hoj
nów z dnia 30 listopada 1988 r.

S T A T U T  
Urzędu M iasta i G m iny w Chojnowie

ROZDZIAŁ I 
P ostanow ienia ogólne

§ 1 -Urząd M iasta i G m iny w  Chojnowie jest apara tem  w yko
nawczym  N aczelnika M iasta i G m iny Chojnów.

§ 2 -Siedzibą Urzędu M iasta i G m iny w  Chojnowie jest m iasto 
Chojnów.

§ 3.
Ilekroć w dalszych przepisach jest mowa o:
1) radzie narpdow ej bez bliższego określenia, naczelniku 

m iasta  i gminy, Urzędzie, w ydziałach orąz k ierow nikach 
wydziału należy rozum ieć przez to — odpowiednio: R a
dę Narodową M iasta i Gminy w  Chojnowie, Naczelnika 
M iasta i Gminy Chojnów, Urząd M iasta i G m iny w  Choj
nowie, jednostki organizacyjne w ym ienione w  § 5 oraz 
kierow nika takiej jednostki,
spraw ach bez bliższego określenia — należy rozumieć 
przez to spraw y związane z realizacją zadań, o których 
mowa w  § 4,

2)

3) załatw ianiu  spraw  — należy rozumieć przez to każde 
działanie zgodne z przepisam i praw a, podejm ow ane w 
granicach upraw nień  i obowiązków w  celu w ykonania 
określonych zadań.

§ 4.
1. Urząd realizuje zadania wynikające:

1) z w ykonyw ania przez naczelnika i kierow ników  w y
działów:
a) działalności w ykonaw czo-zarządzającej, organiza

torskiej i adm inistracyjnej służącej realizacji za
dań rady  narodowej,

b) kom petencji wyłączonych ustawowo z zakresu 
władczej w łaściwości rady  narodowej,

2) ze spraw ow ania przez naczelnika funkcji organu:
a) założycielskiego przedsiębiorstw  państwowych,
b) nadzorującego jednostki organizacyjne podporząd

kow ane radzie narodow ej nie będące przedsiębior
stw am i państw owym i,

3) z określonych w odrębnych przepisach zadań naczel
n ika w zakresie obronności kraju ,
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4) z obowiązku zapew nienia przez naczelnika i k ierow 
ników w ydziałów  obsługi:
a) rady  narodow ej i jej organów, radnych oraz sa

m orządu m ieszkańców m iasta i sam orządy m ie
szkańców wsi,

b) organów  kolegialnych o charak terze opiniodaw 
czo-doradczym  i orzekającym , działających przy 
radzie narodow ej i naczelniku,

5) z zadań naczelnika i kierow ników  wydziałów okre
ślonych w  ustaw ach szczególnych i aktach w ydanych 
w  celu w ykonania ustaw .

2. Zadania określone w  ust. 1 w ykonują wydziały, stosow
nie do ich zakresów  działania.

ROZDZIAŁ II 
S tru k tu ra  organizacyjna i stanow iska kierownicze 

§ 5.
1. W Urzędzie funkcjonują następujące wydziały i inne 

rów norzędne jednostki organizacyjne:
1) Biijro O rganizacyjno-Praw ne i K adr,
2) W ydział P lanow ania i Finansów,
3) W ydział U rbanistyki, A rch itek tury  i Budownictwa,
4) W ydział G ospodarki K om unalnej, M ieszkaniowej 

i K om unikacji,
5) W ydział Geodezji, Gospodarki G runtam i i Ochrony 

Środowiska,
6) W ydział Rolnictwa, G ospodarki Żywnościowej i Le

śnictwa,
7) W ydział P rzem ysłu i Rynku W ewnętrznego,
8) W ydział Społeczno-A dm inistracyjny,
9) Wydział Oświaty, K u ltu ry  i K u ltu ry  Fizycznej,

10) W ydział Zdrowia, Opieki Społecznej, P racy i Spraw  
Socjalnych.

2. W skład Urzędu wchodzą także następujące jednostki 
organizacyjne:
1) Biuro Rady Narodowej,
2) Urząd S tanu Cywilnego.

§ 6.
1. W wydziałach mogą być tw orzone wieloosobowe lub jed

noosobowe stanow iska pracy.
2. S tru k tu rę  w ew nętrzną wydziałów określa naczelnik w 

regulam inie organizacyjnym  Urzędu, przy uwzględnieniu 
przepisów  praw a i zasad racjonalnego działania. Naczel
nik może w  regulam inie tym  upoważnić kierow ników  
wydziałów do ustalenia w wydziałach określonych s ta 
nowisk pracy.

§ 7.
1. S tanow iskam i kierowniczym i są w  wydziałach określo

nych:
1) w  § 5 ust. 1 pkt 1 — kierow nik b iu ra  i zastępca kie

row nika biura,
2) w § 5 ust. 1 pk t 2, 4, 5, 8 — kierow nicy wydziałów 

i zastępcy kierow ników  wydziałów,
3) w  § 5 ust. 1 pkt 3, 6, 7, 10 — kierow nicy wydziałów,
4) w § 5 ust. 1 pkt 9 — inspektor oświaty i wychowania

i jego zastępca,
5) w § 5 ust. 2 pk t 1 — kierow nik biura,
6) w  § 5 ust. 2 pk t 2 — kierow nik i zastępca kierow nika.

ROZDZIAŁ III 
Z asad v  p od zia łu  k o m p eten cji i fu n k c ji k iero w n iczy ch

§ 8.
1. Naczelnik k ieru je  Urzędem  przy pomocy dwóch zastęp

ców, z których jeden ma kom petencje rozszerzone o za
kres upraw nień  sekretarza urzędu.

2. Szczegółowe zadania zastępców naczelnika określa n a 
czelnik w  drodze zarządzenia.

3. Urząd funkcjonuje na zasadach jednoosobowego k ie
row nictw a, służbowego podporządkowania, podziału 
upraw nień i obowiązków oraz indyw idualnej odpowie- 
dzialnóści związanej z w ykonyw aniem  zadań określonych 
v/ § 4 i załatw ianiem  spraw .

§  9 'Kom petencje związane z funkcją terenowego organu adm i
n istracji państw ow ej o właściwości ogólnej stopnia podsta
wowego należą do naczelnika. Dotyczy to również kom pe
tencji związanych z innym i funkcjam i, k tó re  naczelnik 
spraw uje na podstaw ie przepisów  ustawowych i innych 
szczegółowych przepisów.

§ 10 .
K om petencje związane z funkcją terenow ego organu adm i
n istracji państw ow ej o właściwości szczególnej stopnia pod
stawowego należą do kierow nika wydziału.

ROZDZIAŁ IV 
Kolegialne organy doradcze i opiniodawcze

§ 11.
1. W Urzędzie mogą funkcjonow ać stałe lub doraźne powo

ływ ane kolegialne organy doradcze i opiniodawcze. Skład

osobowy oraz zakres działania i tryb  funkcjonow ania 
tych organów określa naczelnik jeśli nie w ynika to z od
rębnych przepisów.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy organów  kolegialnych działa
jących przy naczelniku, których tryb  powoływania, za
kres działania i tryb  postępow ania regulu ją odrębne 
przepisy.

ROZDZIAŁ V
Zakres działania wydziałów i kierowników wydziałów

§ 12 .
K ierow nicy wydziałów w ykonują swoje kom petencje i za
dania w  zakresie określonym  w  § 13 oraz w  zakresie od
pow iadającym  zakresow i działania odpowiedniego wydziału
określonego w  § 14.

§ 13.
Do zakresu działania wydziałów należą spraw y:
1) dokonyw ania analiz realizacji celów polityki społecz

no-gospodarczej w ynikających z planów  społeczno-go
spodarczych,

2) koordynow anie działań podejm ow anych przez jednost
k i organizacyjne działające na teren ie m iasta i gminy 
w zakresie u trzym ania bezpieczeństwa i porządku pu 
blicznego, zapobiegania klęskom  żywiołowym i usuw a
nia ich skutków  oraz ochrony przeciwpożarowej,

3) organizow anie w ykonyw ania uchw ał rady  narodowej,
4) realizacji in terpelacji i zapytań radnych, wniosków 

zgłoszonych przez kom isje rad y  narodow ej, sam orząd 
m ieszkańców i obywateli, ^

5) przedstaw iania radzie narodow ej spraw ozdań z rea liza
cji planu i budżetu oraz innych problem owych uchw ał 
rady  narodow ej,

6) przygotow yw ania inform acji, analiz i projektów  nie
zbędnych dla realizacji zadań przez radę narodow ą i jej 
organy,

7) zapew niania organizacyjnych i praw nych w arunków  
prow adzenia przez radę narodow ą nadzoru nad działal
nością sam orządu mieszkańców,

8) inform ow ania prezydium  rady  narodow ej o ważnych 
problem ach działalności adm inistracji państw ow ej oraz 
spraw ach w ym agających podjęcia środków nadzoru,

9) zapew nia radzie narodow ej, je j organom  oraz radnym  
organizacyjnych i m ateria lnych w arunków  pracy,

10) rozpatryw ania wniosków i in terw encji poselskich,
11) pomocy organizacyjnej i m erytorycznej w  organizow a

niu spotkań radnych z w yborcam i oraz dyżurów ra d 
nych,

12) realizacji wniosków zgłaszanych w  trakcie kam panii 
wyborczych do przedstaw icielskich organów  władzy pań
stwowej, -

13) udzielania pomocy sam orządom  mieszkańców  w prow a
dzeniu działalności na rzecz zaspakajania potrzeb spo
łeczeństwa, a w. szczególności czynów społecznych,

14) realizacji zadań w  zakresie obronności k ra ju  należących 
do naczelnika zgodnie z przepisam i ustaw y o powszech
nym  obowiązku obrony PRL i innych ustaw  oraz w y
danych na ich podstaw ie aktów  wykonawczych w łaści
wych organów,

15) organizowania, koordynow ania i realizow ania w spół
działania z organizacjam i społecznymi w  spraw ach roz
w oju społeczno-gospodarczego i kulturalnego terenu 
oraz zaspakajania potrzeb ludności, w szczególności 
przez:
a) w ykorzystanie opinii, in icjatyw  i wniosków tych or

ganizacji,
b) inicjow anie i organizow anie wspólnych przedsię

wzięć,
c) zaznajam ianie z węzłowymi problem am i rozwoju te 

renu  i form am i ich realizacji,
16) udzielania pomocy działającym  na te ren ie  m iasta i gm i

ny organizacjom  społeczno-zawodowym, młodzieżowym 
i kobiecym, a także innym  organizacjom  społecznym 
w  realizacji celów i zadań statutow ych tych organiza
cji, a w szczególności spraw  m ających istotne znaczenie 
dla mieszkańców,

17) dokonyw ania kontroli i ocen działalności jednostek or
ganizacyjnych podporządkowanych i niepodporządkow a- 
nych radzie narodowej,

18) organizacji kontroli w ew nętrznej.
§ 14.

1. Do Biura O rganizacyjno-Praw nego i K adr należą sp ra
wy:

1) zapew nienia w łaściwej organizacji oraz sprawnego 
i praw orządnego funkcjonow ania urzędu,

2) realizow ania zadań w zakresie w spółpracy ze środ
kam i masowego przekazu,
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3) spraw ow ania nadzoru w zakresie prawidłowego 
i term inow ego załatw iania wniosków i in terpelacji 
ra d n y c h , kom isji rady, sam orządów  mieszkańców

i obyw ateli
4) organizacji za łatw iania skarg  i wniosków obywateli,
5) stanow ienia przepisów  praw a miejscowego w  tym  

przepisów  porządkowych,
6) w ykonyw ania obsługi p raw nej oraz spraw ow ania 

zastępstw a procesowego przed  sądam i powszechny
m i i sądem  adm inistracyjnym ,

7) gospodarow ania etatam i i funduszem  wynagrodzeń,
8) osobowe pracowników  urzędu,
9) organizow ania i przeprow adzania przeglądów k a 

drowych i ocen kw alifikacyjnych pracowników,
10) kontroli dyscypliny pracy w Urzędzie,
11) organizacji i przeprow adzania szkolenia i doskona

lenia kad r Urzędu,
12) prow adzenia kontroli w ew nętrznej i zew nętrznej,
13) w ykonyw ania zaleceń pokontrolnych oraz opraco

w yw anie na podstaw ie w yników  kontroli analiz, 
ocen i inform acji dotyczących w ykonyw ania zadań 
przez kontrolow anie jednostki,

14) zapew nienia m aterialno-technicznych w arunków  
pracy Urzędu,

15) zarządzania budynkam i i lokalam i adm in istracy j
nymi, a także spraw y w zakresie budowy, m oderni
zacji oraz rem ontów  tych budynków  i lokali,

16) socjalne oraz organizow anie w ypoczynku pracow ni
ków Urzędu i ich rodzin.

2. Do W ydziału P lanow ania i F inansów  należą spraw y:
1) opracow yw ania koncepcji rozw oju społeczno-gospo

darczego i przestrzennego m iasta i gminy,
2)' opracow yw ania projektów  perspektyw icznych, w ie

loletnich planów  społeczno-gospodarczych i planów  
rocznych, rzeczow o-finansow ych m iasta i gminy,

3) przygotow yw ania p ro jek tu  budżetu m iasta i gmi
ny oraz w ykonyw anie budżetu,

4) dokonyw ania bieżących i okresowych analiz, ocen 
i prognoz rozwoju społeczno-gospodarczego m iasta 
i gminy oraz w ykonyw anie planów  i budżetu,

5) opiniowanie przedsięwzięć jednostek gospodarczych 
dla zapew nienia zgodności z celami określonym i w 
planach terytorialnych,

6) koordynow anie p rac związanych z planow aniem  
czynów społecznych i analiza ich w ykonania,

7) prowadzenie spraw  w zakresie lokalizacji inw esty
cji,

8) związane z m iejscowym  planow aniem  przestrzen
nym, a w szczególności realizow anie i nadzór nad 
realizacją m iejscowych planów  zagospodarow ania 
przestrzennego,

9) kontroli gospodarki finansow ej jednostek i zakła
dów budżetowych,

10) w ym iaru  i poboru należności z ty tu łu  określonych 
w odrębnych przepisach podatków  i opłat oraz fun 
duszu m iejsko-gm innego,

11) prowadzenie spraw  z zakresu egzekucji adm in istra
cyjnej należących do właściwości terenowego orga
nu adm inistracji państw owej,

12) udzielania zezwoleń na prowadzenie loterii w za
kresie określonym  odrębnym i przepisam i,

13) prow adzenia spraw  z zakresu rachunkow ości b u 
dżetu oraz sprawozdawczości z jego w ykonania,

1 4 ) w ykonyw ania obsługi finansow o-księgowej sam orzą
dów mieszkańców,

1 5 ) kontrolow ania gospodarki finansow ej kom itetów  po
w ołanych do realizacji czynów społecznych.

3. Do W ydziału U rbanistyki, A rch itek tu ry  i Budownictwa
należą spraw y:
1) opracow yw ania projektów  uchw ał dotyczących za

tw ierdzenia albo zm iany planu zagospodarow ania 
przestrzennego,

2) w spółdziałania z wydziałem  geodezji, gospodarki 
g rutam i w zakresie uw zględnienia w ym agań ochrony 
środowiska w  planow aniu przestrzennym  oraz kon
tro li przestrzegania usta leń  planów  dotyczących 
ochrony środowiska,

3) opracow yw ania i udzielania na wniosek inwestorów  
w skazań lokalizacyjnych i decyzji na zatw ierdzenie
lokalizacji, . . . . . .

4) zaw iadam iania zainteresow anych Właścicieli i użyt
kowników o ustalonym  w  planie przeznaczeniu te re 
nów oraz innych uw arunkow aniach w ynikających 
z planów  zagospodarow ania przestrzennego,

5) nadzoru organizacyjnego i m erytorycznego nad dzia
łalnością jednostek projektow ych oraz planow ania 
przestrzennego w  sferze budżetu,

6) w spółdziałania ze stow arzyszeniam i architektów  pol

skich, innym i stowarzyszeniam i w  celu podnoszenia 
poziomu jakości opracowyw anych i stosowanych pro
jektów  w  budownictwie,

7) spraw ow ania nadzoru urbanistyczno-budow lanego 
i techniczno-budowlanego, w ynikającego z ustaw y — 
Praw o Budow lane i przepisów  wykonaw czych tego 
praw a, a w szczególności w spraw ach:
a) ustalania m iejsca i w arunków  realizacji inw esty

cji budow lanych, w yrażania zgody na zm ianę 
sposobu użytkow ania terenów  i obiektów budow 
lanych,

b) zatw ierdzania planów  realizacyjnych,
c) udzielania pozwoleń na budowę,
d) korzystania z terenu, budynku lub lokalu sąsiada,
e) w ydaw ania decyzji m ających na cele zapew nienie 

ładu przestrzennego,, ochrony środowiska, bezpie
czeństwa ludzi i m ienia, obejm ujących nakazy 
w strzym ania robót budowlanych, a także innych 
decyzji zm ierzających do przeciw działania sam o
woli budow lanej,

8) spraw ow ania nadzoru nad w ykonaniem  samodziel
nych funkcji technicznych w budownictwie,

9) prowadzenie działalności inspekcyjno-kontrolnej do
tyczącej zwłaszcza zgodności realizacji inw estycji 
budow lanych zatw ierdzanym i planam i realizacyjny
mi, norm am i, norm atyw am i i w arunkam i technicz
nym i a także zagospodarow ania i u trzym ania w na
leżytym  porządku terenów , urządzeń i obiektów  b u 
dowlanych,

4. Do Wydziału Gospodarki K om unalnej, M ieszkaniowej
i K om unikacji należą spraw y:

1) inspirow aniu przedsięwzięć na rzecz rozw oju u rzą
dzeń kom unalnych,

2) dotyczące urządzeń kom unalnych, oczyszczania 
m iasta, zieleni m iejskiej, energetyki cieplnej, oświe
tlenia i gazownictwa,

3) usta lan ia opłat za usługi kom unalne w zakresie 
ustalonym  w odrębnych przepisach,

4) w ynikające z przepisów  ó cm entarzach i chowaniu 
zm arłych,

5) w ynikające z przepisów  o u trzym aniu  czystości 
i porządku w mieście,

6) inspirow ania rozw oju gospodarki m ieszkaniowej 
i realizacja polityki m ieszkaniowej,

7) nadzorow ania ew idencji zasobów mieszkaniowych,
■ w ym iaru  czynszu i innych opłat za lokale m ieszkal

ne i użytkowe oraz kaucji m ieszkaniowych,
8) współdziałania z zarządcam i nieruchom ości w za

kresie eksploatacji zasobów gospodarki m ieszkanio
wej,

9) prow adzenia orzecznictwa w spraw ach lokalowych,
10) dotyczące pracowniczych ogrodów działkowych,
11) gospodarow ania Funduszem  Gospodarki M ieszka

niowej,
12) w ykonyw ania funkcji organu założycielskiego w  sto

sunku do Przedsiębiorstw a Gospodarki K om unalnej 
i M ieszkaniowej,

13) dokonyw ania kontro li i ocen działalności przedsię
b iorstw a i dyrektora z punk tu  w idzenia zaspakaja
nia potrzeb lokalnych,

14) w spółdziałania z sam orządem  załogi przedsiębior
stw a w' w ykonyw aniu ich statu tow ej działalności,

15) opracow yw ania projektów  rozw oju lokalnej sieci 
drogowej oraz prowadzenie budowy, m odernizacji, 
u trzym ania i ochrony dróg gm innych i dróg lokal
nych m iejskich oraz mostów,

16) p lanow ania i finansow ania budowy, m odernizacji, 
u trzym ania i ochrony dróg gm innych i^dróg lokal
nych m iejskich,

17) w ydaw ania upraw nień do k ierow ania pojazdam  ^
18) prow adzenia ew idencji re jestrac ji pojazdów silniko

wych i innych,
19) orzekania w spraw ach:

a) zarobkowego i niezarobkowego transportu  orogo-
wego, . . .  . . .

b) prow adzenia robót budow lanych i inżynierskich 
w liniach rozgraniczających ulic oraz odbyw ania 
im prez na placach i ulicach,

20) z zakresu bezpieczeństw a i organizacji ruchu dro
gowego, konserw acji naw ierzchni ulic, chodników 
i znaków drogowych, urządzeń bezpieczeństwa ru 
chu,

21) nadzorow anie funkcjonow ania telekom unikacji,
22) w spółdziałanie z jednostkam i łączności publicznej, 

w  szczególności w zakresie w łaściw ej obsługi lud
ności przez te  jednostki.
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5. Do W ydzia łu  G eodezji, G ospodark i G ru n ta m i i O chrony
Ś rodow iska  n a leżą  sp raw y :

1) za rząd zan ia  g ru n ta m i państw ow ym i,
2) u s ta la n ia  p ra w  do g ru n tó w  p aństw ow ych  na  rzecz 

osób p raw n y ch  i fizycznych, a  tak że  sp rzedaż  p a ń 
stw ow ych  g ru n tó w , dom ów  i lokali m ieszkalnych ,

3) p rze jm o w an ia  g ru n tó w  na rzecz P aństw ow ego  F u n 
duszu  Z iem i, u trzy m an ia  b u d ynków  P FZ  i gospoda
ro w an ia  ich zasobam i,

4) w  zak res ie  w y w łaszczan ia  n ieruchom ośc i i u s ta la 
n ia  odszkodow ań, z tego  ty tu łu  oraz  w y k o n y w an ia  
p ra w a  p ie rw okupu ,

5) z lecan ia  nad zo ro w an ia  i odb io ru  robó t geodezyjno- 
k a rto g ra fic zn y ch  i u rząd zen io w o -ro ln y ch  (scaleń),

?■) p row adzen ie  ew idenc ji i k la sy fik ac ji g run tó w ,
7) rozg ran iczeń  i podzia łu  n ieruchom ośc i,
8) p ro w ad zen ia  gospodark i g ru n ta m i ro ln y m i o raz  w y

k o n y w an ia  zadań  w  zak res ie  och rony  i re k u lty w a 
cji g ru n tó w  ro lnych  i leśnych ,

9) em e ry ta ln o -re n to w e  ro ln ik ó w  i zw iązane z w y p ad 
k am i p rzy  p racy  w  in d y w id u a ln y ch  gosp o d arstw ach  
ro lnych ,

10) w y k onyw an ia  zad ań  w  zak res ie  geologii,
11) gospodarow an ia  F u n d u szem  G o spodark i G ru n tam i,
12) op raco w y w an ia  p rognoz i p ro g ram ó w  oraz  w spó ł

dz ia łan iu  w  spo rządzan iu  p lan ó w  spo łeczno-gospo
darczego  rozw o ju  m ia s ta  i gm iny  i zagospodarow a
n ia  p rzes trzennego ,

13) in ic jo w an ia  i ko o rd y n o w an ia  przedsięw ziąć  w  dzie
dzinie ochrony  środow iska, gospodark i w odnej 
i och rony  p rzy rody ,

14) nad zo ru  i ko n tro li w  zak res ie  sp e łn ian ia  w ym agań  
och rony  środow iska , gospodark i w odnej, ochrony  
p rzy ro d y  i sto sow an ie  san k c ji p rzew id z ian y ch  od
ręb n y m i p rzep isam i,

15) w y d aw an ia  decyzji w  sp raw ach  do tyczących  o ch ro 
ny  środow iska  i gospodark i w odnej,

16) ew id en c ji (re jestrów ), s ta n u  gospodarczego  k o rzy 
s tan ia  ze środow iska  i szczególnego k o rzy s tan ia  
z w ód o raz  u rząd zeń  w odnych  i o b ję tych  ochroną 
tw o ró w  i zasobów  p rzyrody ,

17) op in iow an ia  i u zg ad n ia n ia  lo ka lizac ji i w a ru n k ó w  
re a liz a c ji in w esty c ji,

18) o rg an izow an ia  d o raźnych  dzia łań  zm ierza jących  do 
zapobieżen ia  a w a ry jn e m u  zagrożen iu  środow iska  lub  
og ran iczen ia  u jem n y ch  dla środow iska  sk u tk ó w  aw a
rii,

19) k ie ro w an ia  w n iosków  i zaw iadom ień  o  w ykrocze
n iach , p rze s tęp s tw ach  z zak resu  n ad zo row anych  
sp raw  do ko leg ium  d/s w ykroczeń  i p ro k u ra tu ry ,

20) w y d aw an ia  pozw oleń  w o d n o -p raw n y ch  n a  w yko
n y w an ie  u rząd zeń  w odnych  i zw yk łe  k o rzy s tan ie  
z cudzej w ody.

6. Do W ydzia łu  R o ln ic tw a, G ospodark i Ż yw nościow ej i L e
śn ic tw a  należą  sp raw y :

1) o p racow yw an ie  p ro je k tó w  p lanów  rozw o ju  ro ln ic 
tw a , leśn ic tw a  o raz  ocena ich w ykonan ia ,

2) z zak resu  p ro d u k c ji ro ś lin n e j i zw ierzęcej, w  ty m  
rów nież  ochrony  ro ś lin  i w e te ry n a rii ,

3) do tyczące m e lio rac ji, m ech an izac ji oraz usług  dla 
ro ln ic tw a ,

4) w y k o n y w an ia  zadań  w  zak res ie  gospodark i łow iec
k ie j i ry b ack ie j,

5) nad zo ro w an ia  gospodark i leśne j w  la sach  n ie p a ń 
stw ow ych  i zad rzew ień ,

6) w y k o n y w an ia  zad ań  w  zak res ie  sk u p u  i k o n tra k 
ta c ji p łodów  ro lnych ,

7) w yk o n y w an ia  o rzeczn ic tw a w  sp ra w a c h  do tyczą
cych w e te ry n a r ii , ochrony  i k w a ra n ta n n y  ro ś lin , 
odszkodow ań  za szkody w yrządzone w  zw iązku  
z w yk o n y w an iem  u rząd zeń  m e lio rac ji w odnych.

8) w sp ó łdz ia łan ia  w  zak res ie  zap ew n ien ia  p raw id ło w ej 
gospodark i w odne j n a  te re n ie  w ie jsk im ,

9) p ro w ad zen ia  nad zo ru  n ad  dzia ła lnośc ią  spółek  w od
nych i reg u lo w an iem  s to sunków  w odnych  na  g ru n 
tach ,

10) nad zo ro w an ia  i k o n tro lo w an ia  u trzy m an ia  o b iek 
tó w  g o spodark i w odnej,

11) zw iązane z och roną  przeciw pow odziow ą,
12) u trzy m an ia  p o rząd k u  i czystości na  te re n a c h  w ie j

skich,
13) w y k onyw an ia  o rzeczn ic tw a i innych  zad ań  w  za

k re s ie  w y n ik a jąc y m  z p raw a  w odnego,
7. Do W ydzia łu  P rzem y słu  i R y n k u  W ew nętrznego  n a le 

żą sp raw y :
1) p lan o w an ia  i p ro g ram o w an ia  ro zw o ju  p rzem ysłu , 

h a n d lu  i u sług  oraz d ro b n e j w y tw órczości w e w spó ł

dz ia łan iu  z w łaśc iw ym i jed n o s tk am i o rg an izacy jn y 
mi,

2) do tyczące sieci han d lo w ej, gastronom icznej i u s łu 
gow ej,

3) u s ta la n ia  lokalizac ji i s t ru k tu ry  b ran żo w ej p laców ek  
hand low ych , zak ład ó w  gastronom icznych  i usługo
w ych, godzin  o tw ie ra n ia  i z am y k an ia  ty ch  p laców ek  
z uw zg lędn ien iem  urlopów  perso n e lu  handlow ego  
oraz  k o rd y n o w an ie  te rm in ó w  ro b ó t rem on tow ych  
i m odern izacy jnych ,

4) o rg an izac ja  ta rg o w isk ,
5) k o n tro lo w an ia  h an d lu , u sług , rzem iosła  o raz  d ro b n e j 

w ytw órczości w  try b ie  i n a  zasad ach  u reg u lo w an y ch  
od ręb n y m i p rzep isam i,

6) w y k o n y w an ia  o rzeczn ic tw a w  zak res ie  h an d lu , usług, 
rzem iosła  i d ro b n e j w ytw órczości.

7) nad zo ro w an ie  p rzeb iegu  sk u p u  surow ców  w tó rnych .
8. Do W ydzia łu  S po łeczno -A dm in istracy jnego  należą  sp ra 

w y:
1) stow arzyszeń , zgrom adzeń , zb ió rek  pub licznych , ew i

d en c ji ludności i dow odów  osobistych , zabaw  p u 
blicznych, ob y w ate ls tw a  polskiego, zm ian  im ion  i n a 
zw isk , u s tro ju  kolegiów  do sp ra w  w ykroczeń ,

2) organizowania i prowadzenia rejestracji przedpobo
ro w y ch  i pobo ru  do w o jska , a  tak że  zw iązanych  ze 
zw aln ian iem  ze służby  w ojskow ej,

3) zw iązane z zapob iegan iem  z jaw iskom  pato log ii spo 
łecznej,

4) zw iązane z zabezpieczeniem  ła d u  i p o rząd k u  p u 
blicznego, o rg an izac ją  ochrony  m ien ia  o raz  ochrony  
p rzeciw pożarow ej,

5) o rg an izac ji och rony  ta jem n icy  p ań stw o w ej i s łużbo
w ej oraz sp ra w  pou fnych  w  jed n o s tk ach  n ad zo ro w a
nych przez  naczeln ika ,

6) z zak resu  obrony  cyw ilnej,
7) o rg an izow an ia  i n ad zo ro w an ia  d z ia łań  na  rzecz po

w szechnego obow iązku  o b rony  ok reślonych  w  o d ręb 
nych przep isach .

9. Do W ydzia łu  O św iaty , K u ltu ry  i K u ltu ry  F izycznej
należą  sp raw y :

1) k ie ro w an ia  i n ad zo ro w an ia  dzia ła lności szkół i in 
nych  p laców ek ośw iatow o-w ychow aw czych ,

2) o rgan izow an ie  dz ia ła lności op iekuńczej i soc ja lne j
'  szkół i innych  p laców ek  op iekuńczo -w ychow aw 

czych,
3) k sz ta łto w an ie  sieci szkół oraz innych  p laców ek  

ośw iatow o-w ychow aczych  i op iekuńczo -w ychow aw 
czych,

4) nad zo ro w an ie  b u dow y  i rem o n tó w  ob iek tów  szkol
no-w ychow aw czych  i m ieszka lnych  nauczycieli,

5) p ro w ad zen ie  po lity k i k ad ro w e j w  szkołach  i in n y ch  
p laców kach  ośw iatow ych  o raz  op iekuńczo-w ycho
w aw czych,

6) p o de jm ow an ie  d z ia łań  w  sp raw ach  so c ja ln o -b y to 
w ych  nauczycieli i n nych  p raco w n ik ó w  ośw iaty ,

7) o rgan izow an ie  i udz ie lan ie  pom ocy rodzicom  nie 
będącym  w  s tan ie  zapew nić dzieciom  i m łodzieży 
w a ru n k ó w  w ychow an ia  i w yksz ta łcen ia ,

8) n adzo row an ie  b u dow y  i rem o n tu  p laców ek  u pow 
szechn ian ia  k u ltu ry ,

9) o p racow yw an ie  w e w sp ó łd z ia łan iu  ze s to w arzy sze 
n iam i spo łeczn o -k u ltu ra ln y m i, m łodzieżow ym i, o r
g an izac jam i zw iązkow ym i i in n y ch  p lanów  rozw o ju  
życia k u ltu ra ln eg o ,

10) s tw a rzan ie  w a ru n k ó w  rozw o ju  tw órczości a r ty 
stycznej i sz tu k i ludow ej, zw łaszcza am ato rsk ieg o  
ru c h u  a rty stycznego  i k u ltu ra ln eg o ,

11) k o o rd y n o w an ia  dzia ła lności k u ltu ra ln o -w y c h o w a w - 
czej, a rty s ty cz n e j i ro zryw kow ej,

12) nad zo ro w an ia  i p ro g ram o w an ia  działalności p lacó 
w ek upow szechn ian ia  k u ltu ry  o raz  p rzygo tow an ia  
i p rzeb iegu  im prez  k u ltu ra ln y c h ,

13) sp raw o w an ia  op iek i n ad  m ie jscam i pam ięc i n a ro 
dow ej,

14) g o spodarow an ia  fu n d u szem  k u ltu ry ,
15) p o de jm ow an ia  d z ia łań  na  rzecz k u ltu ry  fizycznej, 

tu ry s ty k i i w ypoczynku,
16) k o o rd y n o w an ia  i udz ie lan ie  pom ocy w  p ro w ad ze 

n iu  budow y, m o d ern izac ji i rem o n tó w  ob iek tów  
sp o rto w o -rek reacy jn y ch ,

17) w zak res ie  upow szechn ian ia  i fin an so w an ia  k u ltu ry  
fizycznej i tu ry s ty k i,

18) nad zo ro w an ia  w łaściw ego w y k o rzy stan ia  i ek s
p lo a ta c ji obek tów  i u rząd zeń  sportow ych , r e k re a 
cy jnych  i tu ry s ty czn y c h  oraz  ich k o n se rw ac ja ,

19) nad zo ro w an ia  p rzy g o to w an ia  i fu n k c jo n o w an ia  je 
d nostek  k u ltu ry  fizycznej i tu ry s ty k i o raz  ob iek -
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tów  turystyczno-w ypoczynkow ych w sezonie „lato”, 
„zima”,

20) opracowyw ania kalendarza im prez sportowych i re 
kreacyjnych oraz planu przygotow ań do sezonu tu 
rystyczno-wypoczynkowego,

21) w ykonyw ania nadzoru i kontroli nad organizacja
mi społecznymi, zakładam i i jednostkam i budżeto
wym i działającym i w zakresie ośw iaty i w ychow a
nia, k u ltu ry  i sztuki, k u ltu ry  fizycznej, tu rystyk i 
i wypoczynku.

10. Do W ydziału Zdrow ia, Opieki Społecznej, P racy  i Spraw
Socjalnych należą spraw y:

1) ustalania potrzeb w  zakresie opieki zdrow tnej i o- 
pieki społecznej,

2) w spółdziałania z placów kam i służby zdrow ia i opie
ki społecznej w zakresie obsługi pacjentów  i osób 
potrzebujących pomocy społecznej,

3) zapew nienia właściwego przebiegu akcji p rofilak
tycznych i zdrowotnych, a w  szczególności szczepień 
ochronnych i kontrolnych badań radiologicznych,

4) udzielania świadczeń osobom zakw alifikow anym  do 
objęcia pomocą społeczną,

5) udzielania świadczeń rodzinom  żołnierzy odbyw ają
cym służbę wojskową,
koordynow ania i in tegrow ania działań organizacji 
i insty tucji zajm ujących się osobami w ym agającym i 
pomocy i opieki społecznej,
pow oływ ania opiekunów społecznych i nadzór nad 
ich działalnością,
gospodarow ania m iejscowym i zasobam i pracy, 
w ykonyw ania ' pośrednictw a pracy i prowadzenia 
kontroli przestrzegania przepisów  w  tym  zakresie 
przez zakłady pracy,
współdziałania w zakresie racjonalnego w ykorzy
stania zasobów pracy, w  szczególności absolw entów  
szkół ponadpodstaw owych,

11) w ykonyw ania zadań w ynikających z przepisów  
o państw ow ym  fuduszu aktyw izacji zawodowej oraz 
z przepisów o postępow aniu wobec osób uchylają
cych się od pracy,

12) inicjow ania przygotow ania zawodowego kandyda
tów  do pracy oraz celowego przekw alifikow ania 
pracowników,

13) w arunków  socjalno-bytow ych załóg oraz zakłado
wej działalności socjalnej w  zakładach pracy.

Do B iura Rady Narodowej M iasta i Gminy należą sp ra-

6)

7)

8 ) 
9)

1 0 )

11
wy:
1) obsługi rady  narodow ej, je j organów  i radnych,

2) w ykonyw ania zadań związanych z w yboram i do Sej
m u Polskiej Rzeczpospolitej Ludowej i rad  narodo
wych oraz organów  sam orządu mieszkańców i in
nych organów stosownie do obowiązujących przepi
sów,

3) współdziałania z sam orządam i mieszkańców, a  w 
szczególności:
a) zapew nienie zgodności planów pracy organów  sa

m orządu mieszkańców z działalnością rady  i jej 
organów,

b) organizow anie zebrań sam orządu mieszkańców,
c) oudzielanie pomocy organom  sam orządu w  rea li

zacji ich zadań,
d) prow adzenie nadzoru nad realizacją wniosków 

organów  sam orządu,
4) obsługi organizacyjno-technicznej zespołu op in iu ją

cego wnioski o odznaczenia państwowe.
12. Do Urzędu S tanu Cywilnego należą spraw y:

1) re jestrac ji stanu cywilnego obywateli oraz dokony
w anie innych czynności w ynikających z przepisów: 
Praw o o aktach  stanu cywilnego, Kodeks rodzinny 
i opiekuńczy i przepisów  wykonawczych,

2) propagow ania i organizow ania w  form ie uroczystej 
zaw ierania związków małżeńskich, nadaw ania imion 
noworodkom , jubileuszy długoletniego pożycia m ał
żeńskiego,

3) prowadzenia korespondencji z zakresu USC z p la
cówkam i konsularnym i PRL i placów kam i konsu
larnym i państw  obcych za pośrednictw em  W ydziału 
Społeczno-Administr-acyjnego Urzędu Wojewódzkiego.

§ 15. i
Przepisy § 13—14 nie ograniczają upraw nień i obowiązków 
kierow ników  wydziałów w spraw ach nie objętych zakresem  
działania określonych w tych przepisach, jeżeli tak ie up raw 
nienia i obowiązki w ynikają z przepisów  ustaw owych i in 
nych szczególnych przepisów.

I

ROZDZIAŁ VI
P o sta n o w ie n ia  szczeg ó ln e

§ 16.
1. Jednostki organizacyjne nie wchodzące w skład Urzędu 

podporządkow ane radzie narodow ej i nadzorowane przez 
naczelnika określa wykaz, stanow iący załącznik n r 1 do 
sta tu tu . Przedsiębiorstw a, w  stosunku do których n a 
czelnik pełni funkcję organu założycielskiego określa w y
kaz, stanow iący załącznik n r 2 do sta tu tu .

2. Wykazy, o k tórych mowa w ust. 1 naczelnik ak tualizuje 
w drodze zarządzenia.

Załącznik n r 1 do S ta tu tu  
Urzędu M iasta i Gm iny 
w Chojnowie

W Y K A Z
jed n o stek  o rg a n iza cy jn y ch  n ie  b ęd ących  p rzed sięb io rstw a m i, p o d p orząd k ow an ych  rad zie  n a ro d o w ej i

przez n a cze ln ik a

nad zorow an ych

Naczelnik nadzoruje następujące jednostki organizacyjne 
nie będące przedsiębiorstw am i, podporządkow ane radzie n a 
rodowej:

1. M iejsko-G m inny Ośrodek K u ltu ry  w Chojnowie,
M uzeum Regionalne w  Chojnowie,
M iejsko-G m inna B iblioteka Publiczna w Chojnowie, 
Zespół Ekonom iczno-A dm inistracyjny Szkół M iasta 
i Gminy,
Szkoła Podstaw ow a Nr 1 w Chojnowie,
Szkoła Podstaw ow a Nr 2 w  Chojnowie,
Szkoła Podstaw ow a Nr 3 w Chojnowie,
Szkoła Podstaw ow a Nr 4 w  Chojnowie,
Szkoła Podstaw ow a w  Białej,
Szkoła Podstaw ow a w K rzyw ej,
Szkoła Podstaw ow a w Goliszowie,
Szkoła Podstaw ow a w Niedźwiedzicach,
Szkoła Podstaw ow a w Okmianach,
Szkoła Podstaw ow a w Rokitkach,

2 .

3.
4.

5.
6 . 

7.

9.
10 .

11 .

12 .

13.
14.

15. Szkoła Podstaw ow a w  Zam ienicach,
16. Szkoła Podstaw ow a w  S tarym  Łomie,
17. Szkoła Podstaw ow a w Budziwojowie,
18. Szkoła Podstaw ow a w Osetnicy,
19. Szkoła Podstaw ow a w Witowie,
20. Szkół aPodstaw ow a — P unkt filialny w Dobroszowie,
21. Liceum Ogólnokształcące w Chojnowie,
22. M iejska P oradnia W ychowawczo-Zawodowa w  Chojno

wie,
23. Przedszkole Państw ow e Nr 1 w Chojnowie,
24. Przedszkole Państw ow e Nr 2 w Chojnowie,
25. Przedszkole Państw ow e Nr 3 w Chojnowie,
26. Przedszkole Państw ow e Nr 4 w Chojnowie,
27. Przedszkole Państw ow e Nr 5 w Chojnowie,
28. Przedszkole Państw ow e w Niedźwiedzicach,
29. Przedszkole Państw ow e w Rokitkach,
30. Przedszkole Państw ow e w  Krzywej.

Załącznik nr 2 do S ta tu tu  
Urzędu M iasta i Gminy 
w Chojnowie

W Y K A Z
p rzed sięb io rstw  w  sto su n k u  do k tó ry ch  n a cze ln ik  p e łn i fu n k c ję  organu  za ło ży cie lsk ieg o

Naczelnik pełni funkcję organu założycielskiego w stosun
ku do następujących przedsiębiorstw :

Mieszkanio-1. Przedsiębiorstw o Gospodarki K om unalnej i 
w ej w Chojnowie.

2. Chojnowskie Przedsiębiorstw o Budowlane w  Chojnowie.
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711.
ZARZĄDZENIE Nr 30/88

NACZELNIKA M IASTA I GMINY POLKOWICE
z dnia 30 listopada 1988 r.

w  sp raw ie  u s ta la n ia  s ta tu tu  U rzędu  M iasta  i G m iny  w  P o lkow icach .
N a pod staw ie  § 8 ust. 1 rozpo rządzen ia  R ad y  M in istrów  

z dn ia  14 g ru d n ia  1987 r. w  sp raw ie  zasad  o rgan izac ji 
i fu n k c jo n o w an ia  u rzędów  te ren o w y ch  o rganów  a d m in is tra 
cji pań stw o w ej (Dz.U. N r 40, poz. 228) zarządza  się, co n a 
s tęp u je :

§ 1.
U sta la  się s ta tu t  U rzędu  M iasta  i G m iny  w  P o lkow icach  
stan o w iący  za łączn ik  do zarządzen ia .

§ 2.
T rac i m oc zarządzen ie  N acze ln ika  M iasta  P o lkow ice z dn ia  
17 lu tego  1986 r . w  sp raw ie  re g u la m in u  o rgan izacy jnego

U rzędu  M iasta  w  P o lkow icach  o raz  zarządzen ie  N aczeln ika  
G m iny  P o lkow ice z d n ia  17 s tyczn ia  1986 r. w  sp raw ie  
re g u la m in u  o rgan izacy jnego  U rzędu  G m iny  w  P o lkow icach

§ 3‘
Z arząd zen ie  w chodzi w  życie po u p ły w ie  30 dn i od dn ia  
ogłoszenia w  D zienn iku  U rzędow ym  W ojew ództw a L egn ic
kiego.

N A C Z EL N IK  M IA ST A  I GM INY

m gr Bolesław Kocwa

S T A T U T  
U rzęd u  M iasta  i G m iny  w  P o lkow icach

R O Z D ZIA Ł  I 
P o stan o w ien ia  ogólne

Z ałączn ik  do za rząd zen ia  n r  30/88 
N acze ln ika  M iasta  i G m iny  P o lk o 
w ice z d n ia  30 lis to p ad a  1988 r.

1.

§ 1.
U rząd  M iasta  i G m iny  w  P o lk o w ic a c h ' je s t a p a ra te m  w y 
konaw czym  N aczeln ika  M iasta  i G m iny  Polkow ice.

§ 2.
S iedzibą  U rzędu  M iasta  i G m iny  w  P o lkow icach  je s t m ia 
sto  Polkow ice.

§ 3.
Ilek roć  w  dalszych  p rzep isach  s ta tu tu  je s t m ow a o:
1) rad z ie  n arodow ej bez bliższego ok reś len ia , naczeln iku , 

urzędzie , w ydzia łach  oraz k ie ro w n ik ach  w ydzia łu  n a le 
ży rozum ieć  przez  to  — odpow iednio: R adę N arodow ą 
M iasta  i G m iny  w  P o lkow icach , N acze ln ika  M iasta  
i G m iny  Polkow ice, U rząd  M iasta  i G m iny  w  P o lk o w i
cach, jed n o s tk i o rg an izacy jn e  w ym ien ione w  § 5 oraz 
k ie ro w n ik a  ta k ie j jed nostk i,

2) sp raw ach  bez bliższego ok reś len ia  — n a leży  rozum ieć 
przez  to  sp raw y  zw iązane z re a liz ac ją  zadań , o k tó ry ch  
m ow a w  § 4,

3) z a ła tw ia n iu  sp raw  — należy  rozum ieć  przez  to  każde  
d z ia łan ie  zgodne z p rzep isam i p rąw a , po d e jm o w an e  w  
g ran icach  u p ra w n ie ń  i obow iązków  w  celu  w y k o n an ia  
ok reś lonych  zadań .

§ 4.
U rząd  rea lizu je  zad an ia  w y n ik a jące :
1) z w y k onyw an ia  p rzez  nacze ln ik a  i k ie ro w n ik ó w  w y 

działów :
a) działalności w y k o naw czo -zarządza jące j, o rg an iza 

to rsk ie j i a d m in is tra c y jn e j służącej rea liz ac ji za 
dań  ra d y  n a rodow ej,

b) kom p e ten c ji w y łączonych  u staw ow o z zak resu  
w ładczej w łaściw ości ra d y  narodow ej,

2) ze sp raw o w an ia  p rzez -jia cze łn ik a  fu n k c ji o rganu :
a) założycielskiego p rzed s ięb io rstw  państw ow ych ,
b) nadzo ru jącego  jed n o s tk i o rg an izacy jn e  pod p o rząd 

kow ane  rad z ie  n arodow ej n ie  będące  p rzed s ięb io r
stw am i państw ow ym i,

3) z określonych  w  odrębnych  p rzep isach  zad ań  naczel
n ik a  w  zak res ie  obronności k ra ju ,

4) z obow iązku  zapew n ien ia  p rzez  n acze ln ik a  i k ie ro w 
n ików  w ydzia łów  obsługi: '
a) ra d y  n aro d o w ej i je j o rganów , rad n y c h  o raz  sa 

m orządu  m ieszkańców  m ia sta  i sam orządy  m ie
szkańców  wsi,

b) o rganów  ko leg ia lnych  o ch a ra k te rz e  o p in iodaw 
czo-doradczym  i o rzeka jącym , dzia ła jących  p rzy  
rad z ie  n arodow ej i naczeln iku ,

5) z zadań  nacze ln ik a  i k ie ro w n ik ó w  w ydzia łów  o k re 
ślonych  w  u staw ach  szczególnych i ak tac h  w ydanych  
w  celu  w y k o n an ia  u staw .

Z ad an ia  ok reś lone  w  ust. 1 w y k o n u ją  w ydziały , stosow 
n ie  do ich zak resów  dzia łan ia .

2

R O Z D ZIA Ł  II 
Struktura organizacyjna i stanow iska k ierow nicze

§ 5.
1. W U rzędzie  fu n k c jo n u ją  n a s tę p u ją c e  w ydzia ły  i inne 

ró w n o rzęd n e  jed n o s tk i o rgan izacy jne :
1) B iu ro  O rg an izacy jn o -P raw n e  i K ad r,
2) M ie jsko -G m inna  K om isja  P lan o w an ia ,

1.

3) W ydział F inansow o-B udżetow y ,
4) W ydział U rb an is ty k i, A rc h ite k tu ry  i B udow nictw a,
5) W ydział G ospodark i K o m u n aln e j, M ieszkaniow ej’ 

i K om un ikacji,
6) W ydział G eodezji, G ospodark i G ru n ta m i i O chrony  

Ś rodow iska ,
7) W ydział R o ln ic tw a, G ospodark i Ż yw nościow ej i L e

śn ic tw a,
8) W ydział P rzem y słu  i R ynku  W ew nętrznego ,
9) W ydział S po łeczno -A dm in istracy jny ,

10) W ydział O św iaty  i W ychow ania,
U ) W ydział Z d row ia , O p iek i Społecznej, P ra c y  i S p raw

Socja lnych ,
12) B iu ro  R ad y  N arodow ej M iasta  i 'G m iny,
13) U rząd  S ta n u  C yw ilnego,
14) sam odzie lne  stanow isko  do sp ra w  k u ltu ry , k u ltu ry  

fizycznej, sp o rtu  i tu ry s ty k i.
§ 6.

W w y d zia łach  m ogą być tw orzone  w ieloosobow e lu b  je d 
noosobow e stan o w isk a  p racy .
S tru k tu rę  w ew n ę trzn ą  w ydziałów  o k reś la  naczeln ik  w  
reg u lam in ie  o rg an izacy jn y m  U rzędu , p rzy  uw zg lędn ien iu  
p rzep isów  p ra w a  i zasad  rac jo n a ln eg o  dzia łan ia . N aczel
n ik  m oże w  reg u lam in ie  ty m  upow ażn ić  k ie ro w n ik ó w  
w ydzia łów  do u s ta len ia  w  w ydzia łach  ok reślonych  s ta 
now isk  p racy .

§ 7.
S tan o w isk am i k ie row n iczym i są  w  w y d zia łach  o k reś lo 
nych:
1) w  § 5 list. 1 p k t 1 — k ie ro w n ik  b iu ra  i zastępca  k ie 

ro w n ik a  b iu ra ,
2) w  § 5 ust. 1 p k t 2 — przew odn iczący  iM ejsko-G m in- 

nej K om isji P lan o w an ia ,
3) w  § 5 ust. 1 p k t 3, 4, 5, 6, 7, 13 — k ie ro w n icy  w y 

działów  i zastępcy  k ie ro w n ik ó w  w ydziałów ,
4) w  § 5 ust. 1 p k t 8 ,9, 11 — k ie ro w n icy  w ydziałów ,
5) w  § 5 ust. 1 p k t 10 — in sp ek to r o św ia ty  i w ychow a

n ia  i dw óch zastępców  in sp ek to ra  o św ia ty  i w ycho
w an ia ,

6) w  § 5 ust. 1 p k t 12 —  k ie ro w n ik  b iu ra .
R O Z D ZIA Ł  III

Z asad y  podziału kom petencji i funkcji kierow niczych
§ 8-

N aczeln ik  k ie ru je  U rzędem  p rzy  pom ocy dw óch zas tęp 
ców, z k tó ry ch  jed en  m a kom p e ten c je  rozszerzone o za 
k re s  u p raw n ień  se k re ta rz a  u rzędu .
Szczegółow e zad an ia  zastępców  nacze ln ik a  o k reś la  n a 
czeln ik  w  drodze zarządzen ia .

3. U rząd  fu n k c jo n u je  na  zasadach  jednoosobow ego k ie 
ro w n ic tw a , służbow ego p o d po rządkow an ia , podziału  
u p ra w n ie ń  i obow iązków  oraz  in d y w id u a ln e j odpow ie
dzialności zw iązanej z w yk o n y w an iem  zad ań  określonych  
w  § 4 i z a ła tw ian iem  sp raw .

§ 9.
K o m petenc je  zw iązane  z fu n k c ją  te renow ego  o rg an u  ad m i
n is tra c ji pań stw o w ej o w łaściw ości ogólnej s to p n ia  p o d sta 
w ow ego n a leżą  do nacze ln ika . D otyczy to  rów n ież  ko m p e
te n c ji zw iązanych  z innym i fu n k c jam i, k tó re  naczeln ik  
sp ra w u je  n a  pod staw ie  p rzep isów  u staw o w y ch  i innych  
szczegółow ych przep isów .

2 .
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§-10.
1. W ydzia łam i k ie ru ją  k ie ro w n icy  w ydzia łów  p rzy  pom ocy 

ich  zastępców .
2. K o m p eten c je  zw iązane z fu n k c ją  te renow ego  o rg an u  a d 

m in is tra c ji p ań stw o w ej o w łaśc iw ości szczególnej s to p 
n ia  podstaw ow ego  n a leżą  do k ie ro w n ik a  w ydzia łu .

R O Z D ZIA Ł  IV 
K olegialne organy doradcze i opiniodawcze

§  1 1 -
1. W U rzędzie  m ogą fun k c jo n o w ać  s ta łe  lub  d o raźne  pow o

ły w an e  k o leg ia lne  o rgany  doradcze  i opin iodaw cze. S k ład  
osobow y o raz  zak res  dz ia łan ia  i try b  fu n k c jo n o w an ia  
ty c h  o rganów  o k reś la  naczeln ik  jeś li n ie  w y n ik a  to  z od
ręb n y ch  przep isów .

2. P rzep is  ust. 1 n ie  dotyczy o rganów  k o leg ia lnych  d z ia ła 
jących  p rzy  nacze ln iku , k tó ry ch  try b  pow o ływ an ia , za 
k re s  dz ia łan ia  i try b  p o stęp o w an ia  re g u lu ją  od rębne  
przep isy .

R O Z D ZIA Ł  V
Zakres działania w ydziałów  i k ierow ników  w ydziałów

§ 1 2 .
K iero w n icy  w ydzia łów  w y k o n u ją  sw oje k o m p e ten c je  i za 
d an ia  w  zak res ie  o k reś lonym  w  § 13 o raz  w  zak res ie  od 
po w iad a ją cy m  zak resow i dz ia łan ia  odpow iedniego  w ydzia łu  
określonego  w  § 14.

§ 13.
Do zak resu  dz ia łan ia  w ydzia łów  należą  sp raw y :

1) o p raco w y w an ia  p ro jek tó w  do w ie lo le tn ich  i rocznych  
p lan ó w  spo łeczno-gospodarczych  i b u d że tu  m iasta
i #gm iny, p rognoz i p ro g ram ó w  ro zw o ju  odpow iedn ich  
dziedzin  gospodark i m ia s ta  i gm iny, w sp ó łd z ia łan ia  w  
sp o rząd zan iu  p lan ó w  zagospodarow an ia  p rzes trzennego ,

2) in ic jo w an ia  i po d e jm o w an ia  p rzedsięw zięć  o rg an izacy j
nych  w  celu  zap ew n ien ia  w łaśc iw ej i te rm in o w e j r e a 
lizac ji zad ań  ok reślonych  w  p lan ac h  społeczno-gospo
darczych  i budżecie  m ia s ta  i gm iny,

3) o p raco w y w an ia  p ro jek tó w  um ów  z jed n o s tk am i gospo
d a rk i uspołeczn ionej lu b  p ro p o n o w an ie  w yznaczen ia  
pań stw o w ej jed n o s tk i o rg an izacy jn e j do zaw arc ia  ta 
k ie j um ow y, n a  rea liz ac ję  o k reś lonych  zad ań  go sp o d ar
czych, w y n ik a jąc y ch  z p lan ó w  m ie jsko -gm innych ,

4) sto sow an ia  in s tru m en tó w  ekonom icznych  i p raw n y ch  
okreś lonych  w  p rzep isach  p raw n y ch  i o cen ian ia  ich 
sku teczności d la  re a liz ac ji p lan ó w  m ie jsk o -g m in n y ch ,

5) re a liz ac ji zad ań  ok reślonych  w  a k ta c h  p raw n y ch  n a 
czelnych  o rganów  w ładzy  i a d m in is tra c ji pań stw o w ej, 
uch w ałach  w ojew ódzk ie j ra d y  naro d o w ej i ra d y  n a ro 
dow ej m ia s ta  i gm iny, za rządzen iach  w o jew ody  i n a 
czeln ika  m ia s ta  i gm iny  o raz  in n y ch  a k ta c h  p raw n y ch ,

(i) p rzyg o to w y w an ia  p ro jek tó w  ak tó w  p raw n y ch  nacze ln i
k a  m ia s ta  i gm iny , p ro jek tó w  u ch w ał i in n y ch  m a te 
ria łó w  w chodzących  pod o b rad y  ra d y  n aro d o w ej m ia 
s ta  i gm iny, je j p rezy d iu m  i kom isji,

7) p rzed s taw ian ie  rad ż ie  n aro d o w ej sp raw o zd ań  z re a liz a 
c ji p lan u  i b u d że tu  oraz in n y ch  p rob lem ow ych  uchw ał,

8) ro z p a try w a n ia  in te rw en c ji, w n iosków  posłów  i rad n y ch  
w ojew ódzk ie j ra d y  n a rodow ej,

9) ro z p a try w a n ia  i re a liz ac ji in te rp e la c ji i w n io sków  ra d y  
naro d o w ej m ia s ta  i gm iny, p ostanow ień  p rezyd ium , 
w niosków  kom isji o raz  sam orządów  m ieszkańców ,

10) re a liz ac ji w n iosków  zgłoszonych w  tra k c ie  k am p an ii 
w yborczej do p rzed s taw ic ie lsk ich  o rganów  w ładzy  p a ń 
stw ow ej,

11) p rzyg o to w y w an ia  d la  po trzeb  n acze ln ik a  o raz  w  celu 
p rzed s taw ien ia  w ojew odzie  i rad z ie  naro d o w ej o raz  je j 
o rganom  sp raw ozdań , ocen, an a liz  i b ieżących  in fo rm a 
cji z re a liz ac ji pow ierzonych  zadań ,

12) p ro w ad zen ia  p o stępow an ia  ad m in is tracy jn eg o  i p o d e j
m o w an ia  decyzji w  sp raw ach  in d y w id u a ln y ch  z z a k re 
su  a d m in is tra c ji pań stw o w ej w  I in s ta n c ji o raz  stoso
w an ia  p rzep isów  w  p o stęp o w an iu  egzekucy jnym  w  a d 
m in is tra c ji,

13) zw iązane z w y k o n y w an iem  przez  nacze ln ik a  m ias ta  
i gm iny  zad ań  i k o m p e ten c ji te renow ego  o rg an u  ad m i
n is tra c ji pań stw o w ej o w łaściw ości ogólnej,

14) zw iązane z w y k o n y w an iem  przez  nacze ln ik a  m ia s ta  
i gm iny  fu n k c ji o rg an u  założycielskiego w  s to su n k u  do 
p rzed s ięb io rs tw  państw ow ych ,

15) n ad zo ru  i k o n tro li jed n o s tek  p ań stw o w y ch  po d p o rząd 
kow anych  rad z ie  naro d o w ej m ia s ta  i gm iny, m iędzy  in 
nym i w  zak res ie  g o spodark i f in an so w ej, bezp ieczeństw a 
i h ig ieny  p racy  oraz  ochrony  p rzec iw pożarow ej,

16) do k o n y w an ia  ocen  w d ra ż a n ia  re fo rm y  gospodarczej, 
w sp ó łd z ia łan ia  w  ty m  zak res ie  z nad zo ro w an y m i p rzed 
sięb io rs tw am i, o rg an am i a d m in is tra c ji pań stw o w ej, je d 
n o stk am i pań stw o w y m i, b an k am i, in w esto ram i,

17) u s ta la n ia  w y tycznych , p rognozow an ia , p lan o w an ia  
i n ad zo ro w an ia  re a liz ac ji inw esty c ji i rem on tów ,

18) op in io w an ia  założeń techn iczno -ekonom icznych  inw e
s ty c ji m ie jsk ich  i gm innych , a  tak że  n ad zo ru  n a d  ich

rea lizac ją ,
19) o p raco w y w an ia  z zak resu  d z ia łan ia  w y d z ia łu  p ro g ra 

m ów  czynów  społecznych i nad zo ro w an ia  ich rea lizac ji,
20) w sp ó łd z ia łan ia  m iędzy  sobą oraz jed n o s tk am i p ań stw o 

w ym i, spółdzielczym i, o rg an izac jam i spo łecznym i i o rg a 
nam i sam o rząd u  m ieszkańców  w  rea liz ac ji z ad ań  w y 
działów ,

21) w sp ó łd z ia łan ia  z sam orządam i pracow niczym i, zaw odo
w ym i, spółdzielczym i, o rgan izac jam i spo łeczno-zaw odo
w ym i, m łodzieżow ym i i kobiecym i dz ia ła jący m i na  te 
re n ie  m ia s ta  i gm iny  w  rea lizac ji zad ań  s ta tu to w y ch  
o rgan izac ji, a  w  szczególności sp ra w  m ający ch  is to tn e  
znaczen ie  d la  m ieszkańców  m ias ta  i gm iny,

22) w sp ó łdz ia łan ia  z w yższym i uczeln iam i, in s ty tu ta m i n a u 
k o w o-badaw czym i oraz innym i p laców kam i n au k o w y 
m i w  zak res ie  sto sow an ia  osiągnięć n a u k i i tech n ik i,

23) o rgan izow an ia  i ko o rd y n o w an ia  d z ia łań  n a  rzecz po
rząd k u , bezp ieczeństw a  publicznego, ochrony  m ien ia  
społecznego i och rony  p rzec iw pożarow ej,

24) o rg an izow an ia  i k o o rd y n o w an ia  d z ia łań  zw iązanych  
z ochroną p rzed  pow odzią,

25) ob ronności k ra ju , w  ty m  obrony  cyw ilne j, w  zak res ie  
u sta lo n y m  o d rębnym i przep isam i,

26) o rg an izow an ia  i p o d e jm o w an ia  n iezbędnych  p rzed s ię 
w zięć w  celu  och rony  ta jem n icy  p ań stw o w ej i s łużbo
w ej,

27) u sp ra w n ia n ia  o rgan izac ji, m etod  i fo rm  p racy  w ydzia łu ,
28) p lan o w an ia  p racy ,
29) in ic jo w an ia  i o rg an izow an ia  szko len ia  zaw odow ego 

p raco w n ik ó w  w ydzi.ału,
30) zapew n ien ia  w y k o rzy stan ia  u s ta le ń  p ro k u ra to rsk ie j 

i sądow ej k o n tro li p rzes trzeg an ia  p raw a ,
31) ro z p a try w a n ia  i z a ła tw ia n ia  sk a rg  k ie ro w an y ch  do n a 

czeln ika  i w ydzia łów , p rzy jm o w an ia  in te re sa n tó w  i u -  
dz ie lan ia  im  w y ja śn ień  o raz  op raco w y w an ia  n iezbęd 
nych in fo rm ac ji o z a ła tw ia n iu  sk a rg  i w niosków ,

32) re ag o w an ia  na  k ry ty k ę  p raso w ą  i w y k o rzy stan ia  je j 
d la  doskona len ia  p racy  w ydzia łu ,

33) w y k o n y w an ia  zad ań  w y n ik a jący ch  z p ra g m a ty k i służ
bow ej i p rzep isów  w ykonaw czych , na leżących  do w ła 
ściw ości k ie ro w n ik ó w  w ydziałów ,

34) w y k o n y w an ia  n a  po lecen ie  n acze ln ika  in n y ch  zad ań  w  
sp raw ach  ob ję ty ch  jego k o m petenc ją .

§ 14.
1. Do B iu ra  O rg an izacy jn o -P raw n eg o  i K a d r n a leżą  sp ra 

w y:
1) z ap ew n ian ia  w łaśc iw ej o rg an izac ji p racy , sp ra w n e 

go i p raw o rząd n eg o  fu n k c jo n o w an ia  U rzędu ,
2) k o o rd y n o w an ia  dzia ła lności w ydziałów ,
3) o rg an izac ji za ła tw ian ia  sk a rg  i w n iosków  obyw a- 

te li,
4) w  zak res ie  s tan o w ien ia  p rzep isów  p ra w a  m ie jsco 

w ego oraz  sp o rząd zan ie  op in ii p raw n y ch  i p ro w a 
dzen ia  d o rad z tw a  p raw n eg o  d la  k ie ro w n ic tw a  i je 
d nostek  o rg an izacy jn y ch  U rzędu ,

5) w y k o n y w an ia  obsługi p raw n e j o raz  sp raw o w an ia  
zas tęp s tw a  procesow ego p rzed  sądam i pow szech
n y m i i k o m is ją  a rb itra żo w ą ,

6) g o spodarow an ia  e ta ta m i i fu n d u szem  w ynag rodzeń  
w  U rzędzie,

7) osobow e p raco w n ik ó w  U rzędu , ich w y ró żn ian ia , n a 
g rad zan ia  o raz  odpow iedzia lności po rządkow ej i dy 
scy p lin a rn e j,

8) o rg an izo w an ia  i p rzep ro w ad zan ia  p rzeg lądów  k a 
d row ych  o raz  ocen k w a lif ik acy jn y ch  pracow ników ,

9) o rg an izac ji i p ro w ad zen ia  szko leń  o raz  doskona le 
n ia  k a d r  U rzędu ,

10) k o n tro li dyscyp liny  p racy  w  U rzędzie,
11) k o o rd y n ac ji k o n tro li w ew n ę trzn e j i zew n ętrzn e j,
12) w spó łp racy  ze śro d k am i m asow ego p rzekazyw an ia .

2. Do M ie jsk o -G m in n ej K om isji P lan o w an ia  n a leżą  sp ra -

1) o p racow yw an ia  założeń rozw o ju  spo łeczno-gospodar
czego m ia s ta  i  gm iny,

2) k o o rd y n ac ji p rac  zw iązanych  z p lan o w an iem  czynów  
społecznych  i an a lizą  ich w y konan ia ,

3) o p in iow an ia  p rzedsięw zięć jed n o s tek  gospodarczych 
d la  zap ew n ien ia  zgodności z ce lam i ok reślonym i w  
p lan ac h  spo łeczno-gospodarczych  m ia s ta  i gm iny,

4) o p raco w y w an ia  p ro jek tó w  m ie jsko -gm innych  p la 
nów  rocznych  oraz p rog ram ów  spec ja lnych  do tyczą
cych społeczno-gospodarczego  rozw o ju  te ren u ,
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5) podejm ow ania działań zm ierzających do realizacji 
tych planów  w  tym :
— podejm ow ania s ta rań  o zapew nienie środków fi

nansowych,
— kontrola i analiza przebiegu ich wykonania,

6) opracow yw ania projektów  umów o realizację inw e
stycji oraz umów o w spółdziałaniu naczelnika z za
kładam i pracy.

3. Do W ydziału Finansow o-Budżetowego należą spraw y:
1) opracow yw ania zbiorczych projektów  budżetowych 

rady  narodow ej oraz projektów  planów  funduszów 
celowych,

2) zatw ierdzania prelim inarzy budżetow ych jednostek 
i zakładów budżetow ych pow iązanych z budżetem  
rady  narodow ej,

3) zapewniania prawidłowego przebiegu wykonania bu
dżetu rady narodowej,

4) nadzoru i kontro li nad prow adzoną przez jednostki 
i zakłady budżetowe pow iązane z budżetem  rady  na
rodowej rachunkow ością budżetową,

5) nadzoru nad gospodarką finansową organów samo
rządu mieszkańców,

6) d o k o n y w a n ia  w y m ia ru  i p o b o ru  n a le ż n o śc i p o d a tk o 
wych oraz orzecznictwa w  I instancji w  tym za
kresie,

7) prowadzenia rachunkowości podatkowych i niepo- 
datkowych należności budżetowych,

8) w ydaw ania zaświadczeń o stanie zaległości, zadłużeń 
i m ajątkow ym ,

9) obsługi finansow o-księgowej Urzędu oraz spraw oz
dawczości w tym  zakresie.

4. Do Wydziału Urbanistyki, Architektury i Budownictwa
należą sprawy:

1) zlecenia opracow yw ania i prow adzenia odbioru 
p ro jek tu  założeń do planu zagospodarow ania prze
strzennego i p ro jek tu  tego planu oraz zm ian w p la
nie,

2) dokonyw ania okresowej, nie rzadziej niz co pięc lat, 
oceny skutków  zm ian w  zagospodarow aniu prze
strzennym , w ynikających z realizacji p lanu  m iej
scowego,

3) podawania do publicznej wiadomości w  prasie lo
kalnej o przystąpieniu do sporządzania planu miej
scowego,

4) organizow ania publicznych dyskusji nad skutkam i 
realizacji planu zagospodarow ania przestrzennego,

5) udzielania w skazań lokalizacyjnych,
6) w ydaw ania decyzji o usta len iu  lokalizacji inwesty

cji.7) prow adzenia re je s tru  w ydanych decyzji o ustaleniu 
lokalizacji inw estycji,

8) zatw ierdzania planów  realizacyjnych inwestycji,
9) w ydaw ania pozwoleń na budowę,

10) przyjm ow ania zgłoszeń rozbiórek obiektów  budow 
lanych,

11) nak ładania obowiązku uzyskania pozwolenia na roz
biórkę określonego obiektu budowlanego,

12) kierow ania robotam i budow lanym i i nadzoru nad 
tym i robotam i,

13) przyjm ow ania zawiadom ień od inspektorów  nad
zoru o w strzym aniu  robót budowlanych,

14) prow adzenia na budow ach dzienników budów,
15) nakładania obowiązku prow adzenia dziennika roz

biórki obiektu budowlanego,
16) w strzym ania robót budowlanych,
17) w ydaw ania decyzji o przym usowej rozbiórce albo 

o przejęciu na własność państw a bez odszkodowa
nia i w stanie wolnym  od obciążeń, obiektu bu 
dowlanego będącego w  budowie albo w ybudow ane
go niezgodnie z przepisam i,

18) kontrolow ania użytkowania obiektów budowlanych,
19) w ydaw ania nakazów  opóźniania albo w yłączania 

z użytkow ania budynku zagrożonego bezpieczeń
stw em  ludzi lub m ienia w celu w ykonania niezbęd
nych robót budow lanych,

20) program ow ania i planow ania budow nictwa,
21) w spierania i koordynow ania przedsięwzięć na rzecz 

rozwoju budow nictwa,
'  22) tw orzenia w arunków  rozw oju produkcji m ateriałów

budow lanych,
23) inspirow ania postępu w budownictwie.

5. Do W ydziału Gospodarki K om unalnej, M ieszkaniowej 
i K om unikacji należą spraw y:

1) gospodarki kom unalnej, budow nictw a m ieszkanio
wego w  tym  indyw idualnego i budow nictw a kom u
nalnego,

2) gospodarki zasobam i m ieszkaniowym i i gospodarki 
lokalam i,

3) w ykonyw ania zadań w ynikających z przepisów
0 utrzym aniu  czystości oraz porządku w  m iastach
1 osiedlach,

4) rem ontów  kapitalnych i m odernizacji drog, ulic 
i obiektów  inżynierskich,

5) pracowniczych ogrodów działkowych,
6) opracowyw ania projektów  rozwoju sieci drogowej 

oraz prow adzenie sp raw  w  zakresie budowy, m o
dernizacji, u trzym ania i ochrony dróg lokalnych 
m iejskich i gminnych,

7) re jestrac ji i ew idencji pojazdów,
8) w ydaw ania i zatrzym yw ania p raw  jazdy,
9) nadzoru i koordynacji kom unikacji zbiorowej oraz 

udzielania zezwoleń na w ykonyw anie usług tra n s 
portowych,

10) rem ontów  bieżących ulic i chodników oraz konser
w acji oznakowania i sygnalizacji św ietlnej,

11) organizacji ruchu drogowego,
12) w spółdziałania z jednostkam i łączności publicznej 

w  szczególności w  zakresie w łaściwej obsługi lud
ności przez te  jednostki.

6. Do W ydziału Geodezji, Gospodarki G runtam i i O chrony
Środow iska należą spraw y:
1) geodezji i kartografii,
2) ewidencji i klasyfikacji gruntów,
3) ochrony i rekultyw acji gruntów  rolnych,
4) gospodarki g run tam i i w yw łaszczania nieruchomości,
5) obrotu nieruchom ościam i rolnym i i adm inistracji 

PFZ, ,
6) ochrony środowiska, gospodarki wodnej, ochrony

przyrody i geologii, a w  szczególności:
— opiniow ania lokalizacji inw estycji pod kątem  

ochrony środowiska,
  inicjow ania i koordynow ania przedsięwzięć w

dziedzinie ochrony środowiska,
— podejm ow ania działań zapobiegających zagroże

niom środowiska,
7) współdziałania z w łaściw ym i organam i i w ydziałam i 

w spraw ach związanych z miejscowym  planow aniem  
przestrzennym  oraz w  spraw ach związanych z o- 
chroną środowiska, gruntów  rolnych i leśnych, a po
nadto w zakresie uzbrojenia pod jednorodzinne b u 
downictwo mieszkaniowe.

7. Do W ydziału Rolnictwa, Gospodarki 2ywniosciowej
i Leśnictwa należą sprawy:

1) opracow yw ania projektów  planów  rozw oju ro lnic
tw a i leśnictw a oraz ocena ich wykonania,

2) z zakresu produkcji roślinnej i zwierzęcej, w  tym  
również ochrony roślin  i w eterynarii,

3) dotyczące m elioracji, m echanizacji i elektryfikacji 
oraz usług dla rolnictw a,

4) w ykonyw ania zadań w  zakresie gospodarki łowiec
kiej i rybackiej, ,

5) nadzorow ania gospodarki leśnej w  lasach niepań
stwowych i zadrzewień,

6) w ykonyw ania zadań w zakresie skupu i k o n trak 
tacji płodów rolnych, ^

7) w ykonyw ania orzecznictwa w spraw ach dotyczą
cych w eterynarii, ochrony i kw aran tanny  roślin, 
odszkodowań za szkody w yrządzone w  związku z 
w ykonyw aniem  urządzeń m elioracji wodnych,

8) w spółdziałania w  zakresie zapew nienia praw idło
wej gospodarki wodnej na teren ie w iejskim ,

9) prowadzenia nadzoru nad działalnością spółek wod- 
nych i regulow aniem  stosunków  wodnych na grun-
tach, , , . ,

10) nadzorow ania i kontrolow ania u trzym ania obiek
tów  gospodarki wodnej,

11) związane z ochroną przeciwpożarową,
12) u trzym ania porządku i czystości na terenach  w iej

skich, , .
13) w ykonyw ania orzecznictwa i innych zadań w  za

kresie w ynikającym  z praw a wodnego,
14) związane z funkcjonow aniem  ośw ietlenia ulicznego 

wsi.
8. Do W ydziału Przem yślu i Rynku W ewnętrznego nale

żą spraw y:
1) planow ania i program ow ania rozwoju przem ysłu, 

handlu  i usług oraz jednostek drobnej wytwórczości,
2) inspirow ania i organizow ania działań na rzecz roz

woju m odernizacji i funkcjonow ania sieci handlo
wej, gastronom icznej i usługowej,

3) upraw nień do prow adzenia handlu  i usług, wykony- 
wartia rzem iosła oraz prow adzenia przez organizacje 
społeczne działalności gospodarczej.
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9' W ydziału Społeczno-A dm inistracyjnego należą spra-

1) stowarzyszeń, zgromadzeń, zbiórek publicznych, ew i
dencji ludności i dowodów osobistych, zabaw  pu 
blicznych, obyw atelstw a polskiego, zm ian imion i na-
ZW 1SK ,

2) organizow ania i prowadzenia re jestrac ji przedpobo
rowych i poboru do w ojska, a także związanych ze 
zw alnianiem  ze służby wojskowej,

3) łeczZnejreSiG zapobiegania * zwalczania patologii spo-

4) związane z zabezpieczaniem m ienia i ochrona ta 
jem nicy państw ow ej oraz ochrony przeciwpożarowej,

5) nadzoru nad postępow aniem  m andatow ym
0) z zakresu^ obrony cywilnej.

10. Do W ydziału O św iaty i W ychowania należą spraw y:
1) kształtow ania sieci szkół, przedszkoli, placówek 

oświatowo-wychowawczych i opiekuńczo-wychowawczych,
2) kierow ania i nadzoru, w  tym  także nadzoru peda

gogicznego, nad podporządkowanym i radzie narodo
wej szkołami i innym i placów kam i ośw iatow o-w y
chowawczymi,

3) nadzorowania działalności wychowaczej szkół, przed
szkoli i innych placówek oświatowo-wychowawczych 
dokonyw ania ocen i analiz m ających na celu do
skonalenie pracy wychowawczej,

4) organizow ania i nadzorow ania działalności w  zakre
sie p rofilaktyki niedostosowania społecznego i reso
cjalizacji dzieci i młodzieży,

5) polityki kadrow ej i socjalnej nauczycieli,
6) nadzoru nad działalnością adm inistracyjno-gospodar

czą szkół, przedszkoli i innych placówek oświatowo- 
wychowawczych oraz nad realizacją inw estycji 
oświatowych.

? °  W ydziału Zdrowia, Opieki Społecznej, P racy  i Spraw
Socjalnych należą spraw y:
1) prow adzenia działalności nadzorczej i inspiratorskiej 

w zakresie zapew niania praw idłow ego funkcjonow a
nia placówek służby zdrow ia i opieki społecznej,

2) w spółpracy z właściwym  terenow o państw ow ym  in
spektorem  sanitarnym  w  dziedzinie działalności 
przeciwepidem iologicznej oraz przestrzegania zasad 

higieny,
3) prowadzeni adziałalności insp ira torsk iej i  w spółrpa- 

cy z insty tucjam i i organizacjam i prowadzącym i
■ działalność m ającą znaczenie dla ochrony zdrowia,
4) dotyczące pomocy społecznej oraz rehabilitacji lecz

niczej i zawodowej osób niepełnosprawnych,
5) związane z pomocą dla rodzin żołnierzy jedynych 

żywicieli,
6) koordynowania, nadzorowania i podejm ow ania dzia

łań inspiratorskich  w kierunku  w szechstronnego za
bezpieczenia potrzeb-profilaktyczno-leczniczych oraz 
zakresu opieki społecznej ludności,

7) gospodarow ania miejscowym i zasobami pracy,
8) organizow ania orientacji i poradnictw a zawodowego,
9) aktyw izacji zawodowej osób nie pracujących,
10) dotyczące pośrednictw a pracy,
11) dotyczące za trudnian ia absolwentów,
12) organizow ania i nadzorowania działań dotyczących 

za trudnian ia osób podlegających szczególnej ochro
nie praw nej w zakresie pracy.
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12 ■ w y •B iura Rady N ar°dow ej M iasta i Gminy należą sp ra

l i  obsługi rady  narodow ej i jej organów oraz radnych 
w ykonyw ania zadan związanych z w yboram i do S ej
m u PRL i rad  narodow ych oraz organów  sam orządu 
m ieszkańców i innych organów stosownie do obo
w iązujących przepisów,

3) zapew niania radzie narodow ej pomocy m erytorycznej 
zw iązanej z nadzorem  nad działalnością organów sa
m orządu mieszkańców oraz opracowyw ania dla po
trzeb prezydium  rady  narodow ej i kom isji te j rady  
inform acji o respektow aniu i w ykonyw aniu uchwał 
i wniosków sam orządu mieszkańców.

13. Do Urzędu S tanu Cywilnego należą spraw y;
1) sporządzania aktów  stanu cywilnego urodzeń, m ał

żeństw, zgonów oraz dokonyw ania innych czynności 
zw iązanych z re jestrac ją  stanu cywilnego przew i
dzianych w praw ie o aktach stanu cywilnego i ko
deksie rodzinnym  i opiekuńczym,

2) organizow ania i propagow ania uroczystości świec
a c h  zaw arcia m ałżeństw a, nadania imion dzieciom,

i-, l uc>1*euszy długoletniego pożycia małżeńskiego itp.
14. Do samodzielnego stanow iska do ku ltu ry , k u ltu ry  f i

zycznej, sportu i tu rystyk i należą spraw y:
1) p rojektow ania program ów  rozwoju ku ltu ry , ku ltu ry  

fizycznej, sportu  i turystyk i w mieście i gm inie oraz 
koordynow ania ich realizacji,

2) inicjow ania rozw oju insty tucji i p lanów  upowszech
niania k u ltu ry  oraz obiektów  i urządzeń sportow o- 
rekreacyjnych,

3) w ykonyw ania nadzoru i kontroli nad zakładam i, je 
dnostkam i budżetowrym i oraz organizacjam i działa
jącym i w zakresie k u ltu ry  i sztuki, k u ltu ry  fizycz
nej, sportu  i turystyki,

4) inspirow ania rozw oju społecznego ruch  uku ltu ra łne- 
go oraz am atorskiego ruchu artystycznego,

5) opieki nad zabytkam i i m iejscam i pam ięci narodo
wej.

6) inicjow ania rozw oju usług sportowych i turystycz
nych,

7) opracow yw ania kalendarza im prez ku ltu ra lnych  
i sportow o-rekreacyjnych.

§ 15.
Przepisy § 12—14 nie ograniczają upraw nień i obowiązków 
kierow nika w ydziału w  spraw ach nie objętych zakresem  
działania określonym  w  tych przepisach, jeżeli tak ie up raw 
nienia i obowiązki w ynikają z przepisów  ustawowych i in
nych przepisów  szczególnych.

ROZDZIAŁ V 
Postanowienia szczególne

§ 1 6 .

Regulam in w ew nętrzny Urzędu, o k tórym  m owa w  § 6 
ust. 2 określa także inne niż określone w  tym  przepisie 
postanow ienia istotne dla organizacji i funkcjonow ania 
Urzędu.

§ 17.
1. Jednostki organizacyjne nie wchodzące w skład Urzędu 

podporządkow ane radzie narodow ej i nadzorowane przez 
naczelnika określa wykaz, stanowiący załącznik n r 1 do 
s ta tu tu , przedsiębiorstwa, w  stosunku do których naczel
nik pełni funkcję organu założycielskiego określa w y
kaz stanow iący załącznik n r 2 do sta tu tu .

2. Wykazy, o którym  mowa w ust. 1, naczelnik ak tualizu je 
w  drodze zarządzenia.

Załącznik n r 1 do S ta tu tu  
Urzędu M iasta i Gminy w 
Polkowicach

W Y K A Z
jednostek organizacyjnych nie będących przedsiębiorstwami podporządkowanymi radzie narodowej i nadzorowanych

przez naczelnika
Naczelnik nadzoruje następujące jednostki organizacyjne, 
nie będące przedsiębiorstw am i, podporządkowane radzie na
rodowej:

1. Ośrodek Sportu  i R ekreacji w Polkowicach,
2. Gm inny Ośrodek K ultury  w  Polkowicach,
3. Dom K ultu ry  „Im presja” w  Polkowicach,
4. M iejsko-G m inna Biblioteka Publiczna w  Polkowicach,
5. Państw ow y Dom Dziecka w Polkowicach,
6. M iejsko-Gm inny Zespół Ekonom iczno-A dm inistracyjny 

Szkół w Polkowicach,
7. Szkoła Podstaw ow a nr 1 im. Jan a  Wyżykowskiego w  

Polkowicach,

8. Szkoła Podstaw ow a n r  2 im. Feliksa Dzierżyńskiego 
w Polkowicach,

9. Szkoła Podstaw ow a nr 3 im. Arkadego F iedlera w  Pol
kowicach,

10. Liceum  Ogólnokształcące w Polkowicach,
11. Zasadnicza Szkoła Zawodowa w Polkowicach,
12. Szkoła Podstaw ow a Nr 4 w  Polkowicach
13. Szkoła Podstaw ow a w  Jędrzychowie,
14. Szkoła Podstaw ow a w Tarnów ku,
15. Szkoła Podstaw ow a w Suchej Górnej,
16. Przedszkole n r 1 w  Polkowicach,
17. Przedszkole nr 2 w Polkowicach,
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18. P rzedszko le  n r  3 w  P olkow icach ,
19. P rzedszko le  n r  4 w  P o lkow icach ,

20. P rzedszko le  n r  5 w  Polkow icach ,
21. P rzedszko le  n r  6 w  P o lkow icach .

Z ałączn ik  n r  2 do S ta tu tu  
U rzędu  M iasta  i G m iny  w  
P o lkow icach

W Y K A Z
przedsiębiorstw , w  stosunku do których N aczelnik M iasta i G m iny P olkow ice pełni funkcję organu założycielskiego

N aczeln ik  p e łn i fu n k c ję  o rg an u  założycielsk iego w  s to su n k u   ̂
do n as tęp u jąceg o  p rzed s ięb io rs tw a  państw ow ego :
1. P rzed sięb io rstw o  G ospodark i K om u n a ln e j i M ieszkanio

w ej.
712.

ZARZĄDZENIE Nr 9 
NACZELNIKA M IASTA I GMINY ZŁOTORYJA  

z dnia 26 listopada 1988 r. 
w  spraw ie ustalenia statutu Urzędu M iasta i G m iny w  Złotoryi.

N a pod staw ie  § 8 ust. 1 rozpo rządzen ia  R ady  M in istrów  
z  d n ia  14 g ru d n ia  1987 r . w  sp raw ie  zasad  o rg an izac ji 
i fu n k c jo n o w an ia  u rzędów  te ren o w y ch  o rganów  a d m in is tra 
c ji pań stw o w ej (Dz.U. N r 40, poz. 228) zarządza  się, co n a 
stęp u je :

§ 1 .
U sta la  się s ta tu t  U rzędu  M iasta  i G m iny  w  Z ło to ry i w  
b rzm ien iu  za tw ie rdzonym  dn ia  25 lis to p ad a  1988 r. przez 
W ojew odę L egnickiego, s tanow iący  załączn ik  do zarządze
nia.

§ 2 .
T rac i m oc zarząćteenie n r  1 N aczeln ika  M iasta  i G m iny  Z lo-

S T A 
Urzędu M iasta i

to ry ja  z .dn ia  2 styczn ia  1988 r . w  sp raw ie  u s ta len ia  re g u 
lam in u  o rgan izacy jnego  U rzędu  M iasta  i G m iny  w  Z ło to ry i.

§ 3.
Z arząd zen ie  w chodzi w  życie po u p ły w ie  30 dn i od dn ia  
ogłoszenia w  D zienn iku  U rzędow ym  W ojew ództw a L egn ic
kiego.

N A C Z EL N IK  M IA STA  I GM INY 

Bogusław Cetera

Z ałączn ik  do zarządzen ia  n r  9 
N aczeln ika  M iasta  i G m iny  
Z ło to ry ja  z d n ia  26 lis topada  
1988 r.

T U T  ,
G m iny w  Z łotoryi

R O Z D ZIA Ł  I 
P ostanow ienia ogólne

§ u ,
U rząd  M iasta  i G m iny  w  Z ło to ry i je s t a p a ra te m  w y k o n aw -
czv>r>  N aczeln ika  M iasta  i G m iny  Z ło to ry ja .

§ 2- . . 
S iedzibą  U rzędu  M iasta  i G m iny  w  Z ło to ry i je s t m iasto
Z ło to ry ja .

§ 3.
Ilek roć  w  dalszych  p rzep isach  s ta tu tu  je s t m ow a o:
1) rad z ie  narodow ej bez bliższego ok reś len ia , naczeln iku , 

u rzędzie , w y d zia łach  oraz k ie ro w n ik ach  w y d z ia łu  należy  
rozum ieć  przez  to  —  odpow iednio : R adę N arodow ą M ia
s ta  i G m iny  w  Z ło to ry i, N aczeln ika  M iasta  i G m iny  Z ło
to ry ja , U rząd  M iasta  i G m iny  w  Z ło to ry i, jed n o s tk i o rga
n izacy jn e  w ym ien ione w  § 5 o raz  k ie ro w n ik a  tak ie j je d 
nostk i, - , . . ,

2) sp raw ach  bez bliższego ok reś len ia  — należy  rozum ieć 
przez to sp raw y  zw iązane z re a liz ac ją  zadań , o k tó ry ch

3) z a ła tw ian iu  sp ra w  — należy  rozum ieć  przez  to  każde  
d z ia łan ie  zgodne z p rzep isam i p raw a , p ode jm ow ane  w  
g ran icach  u p ra w n ie ń  i obow iązków  w  celu  w yK onam a 
okreś lonych  zadań .

§ 4.
1. U rząd  re a liz u je  zad an ia  w y n ik a jące :

1) z w yk o n y w an ia  przez  n acze ln ik a  i k ie ro w n ik ó w  w y 
działów :
a) działalności w y k o naw czo -zarządza jące j, o rg an iza 

to rsk ie j i a d m in is tra c y jn e j służącfej rea liz ac ji za
d ań  ra d y  narodow ej,

b) k o m p e ten c ji w y łączonych  u staw ow o z zak resu  
w ładczej w łaściw ości ra d y  narodow ej,

2) ze sp raw o w an ia  przez nacze ln ika  fu n k c ji o rg an u .
a) założycielsk iego p rzed s ięb io rstw  państw ow ych ,
b) n ad zo ru jącego  jed n o s tk i o rg an izacy jn e  po d p o rząd 

ko w an e  rad z ie  n arodow ej n ie  będące  p rzed s ięb io r
s tw am i państw ow ym i,

3) z ok reślonych  w  od rębnych  p rzep isach  zad ań  n aczel
n ik a  w  zak res ie  ob ronności k ra ju ,

4) z obow iązku  zapew n ien ia  przez  n acze ln ika  i k ie ro w 
n ików  w ydzia łów  obsługi:
a) rad y  naro d o w ej i je j organów , rad n y ch  o raz  sa- 

m o rząd u  m ieszkańców  m ia s ta  i sam orządy  m ie 
szkańców  wsi,

b) o rganów  k o leg ia lnych  o ch a ra k te rz e  op in iodaw 
czo-doradczym  i o rzeka jącym , dzia ła jących  p rzy  
rad z ie  narodow ej i naczeln iku ,

5) z zad ań  n acze ln ika  i k ie ro w n ik ó w  w ydziałów  o k re 
ślonych  w  u s taw ach  szczególnych i a k ta c h  w y danych  
w  celu  w y k o n an ia  u staw .

2. Z ad an ia  ok reślone  ust. 1 w y k o n u ją  w ydzia ły , s to sow 
n ie  do ich zak resów  dzia łan ia .

R O Z D ZIA Ł  II 
Struktura organizacyjna i stanow iska kierow nicze 

§ 5.
1. W U rzędzie  fu n k c jo n u ją  n a s tęp u jące  w ydzia ły  i inne  

ró w n o rzęd n e  jed n o stk i o rgan izacy jne :
1) B iu ro  O rg an izacy jn o -P raw n e  i K ad r,
2) W ydział P llan o w an ia , B udże tu  i F inansów ,
3) W ydział U rb an is ty k  i ,A rch itek u try , B udow n ic tw a  

i O chrony  Ś rodow iska,
4) W ydział G ospodark i K om u n a ln e j i M ieszkaniow ej,
5) W ydział K om un ikacji,
6) W ydział G eodezji i G ospodark i G ru n tam i,
7) W ydział R o ln ic tw a, G ospodark i Ż yw nościow ej i L e

śn ic tw a,
8) W ydział P rzem y słu  i R y n k u  W ew nętrznego ,
9) W ydział S po łeczno -A dm in istracy jny ,

10) W ydział O św iaty , K u ltu ry  i K u ltu ry  F izycznej,
11) W ydział Z drow ia , O pieki Społecznej, P racy  i S p raw

S ocja lnych , .
2. W sk ład  U rzędu  w chodzą tak że  n a s tęp u jące  jed n o s tk i

o rg an izacy jne : .
1) B iu ro  R ady  N arodow ej M iasta  i G m iny,
2) U rząd  S ta n u  C yw ilnego.

§ 6 .
1. W w ydzia łach  m ogą być tw orzone  w ieloosobow e lub  je d 

noosobow e s tan o w isk a  p racy .
2. S tru k tu rę  w ew n ę trzn ą  w ydzia łów  o k reś la  naczeln ik  w 

reg u lam in ie  o rg an izacy jn y m  U rzędu , p rzy  uw zg lędn ien iu  
przep isów  p ra w a  i zasad  rac jo n a ln eg o  dzia łan ia . N aczel
n ik  m oże w  reg u lam in ie  ty m  upow ażnić  k ie row n ików  
w ydzia łów  do u s ta len ia  w  w ydzia łach  okreś lonych  s ta 
now isk  pracy .
Szczegółow ą o rgan izac ję  w ew n ę trzn ą  o raz  try b  p racy  
U rzędu  o k reś la  reg u lam in  w ew n ę trzn y  u sta lo n y  przez 
n acze ln ika  w  drodze zarządzen ia .

3.



Dz. Urz. W ojew . L egn. N r 19 —  506 Poz. 712
§  7 . '

1 n y c ł r W1Skami k ierow n iczym i s3 w  w ydzia łach  ok reś lo -

1) w  § 5 u st 1 p k t 1 — k ie ro w n ik  b iu ra  i zastępca  k ie 
ro w n ik a  b iu ra ,

2) w  § 5 u s t 1 p k t 2, 3, 4, 6 — k ie ro w n icy  w ydziałów  
i zastępcy  k ie ro w n ik ó w  w ydziałów ,

3) w  § 5 ust. 1 p k t 5, 7, 8, 9, 11 —  k ie ro w n icy  w ydzia -
IOW,

4) w  § 5 u st 1 p k t 10 —  in sp e k to r o św ia ty  i w ychow a
n ia  i trzech  jego zastępców ,

5) w  § 5_ ust. 2 p k t 1 — k ie ro w n ik  b iu ra ,
6) w  § 5 ust. 2 p k t 2 —  k ie ro w n ik  i zastęp ęa  k ie ró w - 

n ika .
R O Z D ZIA Ł  II I

Z asad y  podzia łu  k o m p e ten c ji i fu n k c ji k ierow niczych
§ 8 .

1. N aczeln ik  k ie ru je  U rzędem  p rzy  pom ocy dw óch zastęp 
ców, z k tó ry ch  jed en  m a k o m p e ten c je  rozszerzone o za- 
k res  u p raw n ień  se k re ta rz a  urzędu .

2 . Szczegółow e zad an ia  zastępców  n acze ln ika  o k reś la  n a 
czeln ik  w  drodze  zarządzenia..

3. U rząd  fu n k c jo n u je  na  zasadach  jednoosobow ego k ie 
row n ic tw a , służbow ego p o d po rządkow an ia , podziału  
u p ra w m e n  i obow iązków  oraz in d y w id u a ln e j odpow ie
dzialności zw iązane j z w yk o n y w an iem  zad ań  ok reślonych
w  § 4 i z a ła tw ian iem  sp raw .

§ 9.
K o m p eten c je  zw iązane  z fu n k c ją  te renow ego  o rg an u  ad m i
n is tra c ji p ań stw o w ej o w łaściw ości ogólnej sto p n ia  p o d s ta 
w ow ego należą  do n acze ln ika . D otyczy to  ró w n ież  ko m p e
ten c ji zw iązanych  z in n y m i fu n k c jam i, k tó re  naczeln ik  
sp ra w u je  n a  pod staw ie  p rzep isów  ustaw ow ych  i innych  
szczegółow ych przep isów .

§ 10.
K o m p eten c je  zw iązane z fu n k c ją  te renow ego  o rganu  ad m i
n is tra c ji p ań stw o w ej o w łaściw ości szczególnej s to p n ia  pod
staw ow ego należą  do k ie ro w n ik a  w ydziału .

R O Z D ZIA Ł  IV  
K olegialne organy doradcze i opiniodaw cze

§ 11.
1. W U rzędzie m ogą fu n k c jo n o w ać  s ta łe  lub  do raźne  pow o

ły w an e  k o leg ia lne  o rgany  doradcze  i opiniodaw cze. S k ład  
osobow y oraz zak res d z ia łan ia  i try b  fu n k c jo n o w an ia  
tych  o rganów  o k reś la  n acze ln ik  jeś li n ie  w y n ik a  to  z od
ręb n y ch  przep isów .

2. P rzep is  ust. 1 n ie  dotyczy o rganów  k o leg ia ln y ch  d z ia ła 
jących  p rzy  nacze ln iku , k tó ry ch  try b  pow o ływ an ia , za 
k re s  d z ia łan ia  i try b  p o stęp o w an ia  re g u lu ją  od rębne  
p rzep isy .

R O Z D ZIA Ł  V
Zakres działania w ydziałów  i k ierow ników  w ydziałów

§ 12-
K ierow n icy  w ydzia łów  w y k o n u ją  sw oje  k o m p e ten c je  i za 
dan ia  w  zak res ie  ok reś lo n y m  w  § 13 oraz w  zak res ie  od 
p o w iad a jący m  zak resow i d z ia łan ia  odpow iedniego  w ydzia łu  
określonego  w  § 14.

§ 13.
Do zak re su  dz ia łan ia  w ydzia łów  należą  sp raw y :

1) dokonyw an ia  an a liz  re a liz ac ji celów  p o lity k i społecz
no-gospodarczej w y n ik a jący ch  z p lanów  społeczno-go
spodarczych ,

2) ko o rd y n o w an ie  dzia łań  p ode jm ow anych  przez  jed n o s t
k i o rg an izacy jn e  dz ia ła jące  na  te re n ie  m ia s ta  i gm iny  
w  zak re s ie  u trzy m an ia  bezp ieczeństw a  i p o rząd k u  p u 
blicznego, zapob iegan ia  k lęskom  żyw io łow ym  i u su w a
n ia  ich sk u tk ó w  oraz och rony  p rzec iw pożarow ej,

3) o rg an izow an ie  w y k o n y w an ia  u ch w ał ra d y  n a rodow ej,
4) re a liz ac ji in te rp e la c ji i z ap y ta ń  rad n y ch , w n iosków  

zgłoszonych przez  kom isje  ra d y  n a rodow ej, sam orząd  
m ieszkańców  i obyw ate li,

5) p rzed s taw ian ia  rad z ie  n aro d o w ej sp raw o zd ań  z re a liz a 
cji p lan u  i b u d że tu  o raz  in n y ch  p rob lem ow ych  u ch w ał 
ra d y  n a rodow ej,

6) p rzy g o to w y w an ia  in fo rm ac ji, an a liz  i p ro jek tó w  n ie 
zbędnych  d la  re a liz a c ji zad ań  przez  ra d ę  n a rodow ąU  je j 
o rgany ,

7) zap ew n ian ia  o rgan izacy jnych  i p raw n y ch  w aru n k ó w  
pro w ad zen ia  przez ra d ę  na ro d o w ą  n ad zo ru  n a d  d z ia ła l
nością sam o rząd u  m ieszkańców ,

8) in fo rm o w an ia  p rezy d iu m  ra d y  naro d o w ej o w ażnych  
p ro b lem ach  dzia ła lności a d m in is tra c ji p ań stw o w ej oraz 
sp raw ach  w y m agających  pod jęc ia  środków  nadzoru ,

9) zapew n ia  rad z ie  n a rodow ej, je j o rganom  oraz  ra d n y m  
o rgan izacy jn y ch  i m a te r ia ln y c h  w a ru n k ó w  p racy ,

10) ro z p a try w a n ia  w n iosków  i in te rw e n c ji poselsk ich ,

U ) pom ocy o rg an izacy jn e j i m ery to ry czn e j w  o rg an izow a
n iu  sp o tk ań  rad n y c h  z w yborcam i oraz dyżurów  r a d 
nych,

12) rea liz ac ji w n iosków  zg łaszanych  w  tra k c ie  k am p an ii 
w yborczych  do p rzed s taw ic ie lsk ich  o rg an ó w  w ładzy  p a ń -  
stw ow ej,

13) u d z ie lan ia  pom ocy  sam orządom  m ieszkańców  w  p ro w a 
dzen iu  dzia ła lności n a  rzecz z a sp a k a ja n ia  po trzeb  spo
łeczeństw a, a w  szczególności czynów  społecznych,

14) re a liz a c ji z ad ań  w  zak res ie  ob ronności k ra ju  na leżących  
do nacze ln ik a  zgodnie z p rzep isam i u staw y  o pow szech
nym  obow iązku  ob rony  P R L  i in n y ch  u s ta w  o raz  w y
danych  na  ich pod staw ie  ak tó w  w ykonaw czych  w łaśc i
w ych  organów ,

15) o rgan izow an ia , k o o rdynow an ia  i rea lizo w an ia  w spó ł
dz ia łan ia  z o rg an izac jam i społecznym i w  sp raw ach  roz
w o ju  społeczno-gospodarczego  i k u ltu ra ln e g o  te ren u  
o raz  z a sp a k a ja n ia  p o trzeb  ludności, w  szczególności 
przez:
a) w y k o rzy stan ie  opin ii, in ic ja ty w  i w n iosków  tych  o r

gan izacji,
b) in ic jo w an ie  i o rgan izow an ie  w spó lnych  p rzed się 

w zięć,
c) zazn a jam ian ie  z w ęzłow ym i p ro b lem am i rozw o ju  te 

re n u  i fo rm am i ich rea lizac ji,
16) u d z ie lan ia  pom ocy d z ie ła jący m  n a  te re n ie  m ia s ta  i gm i

ny  o rgan izac jom  społeczno-zaw odow ym , m łodzieżow ym  
i kobiecym , a tak że  innym  organ izac jom  społecznym  
w  rea liz ac ji celów  i z ad ań  s ta tu to w y ch  ty ch  o rg an iza 
cji, a  w  szczególności sp ra w  m ający ch  is to tn e  znaczenie  
dla m ieszkańców ,

17) dokonyw an ia  k o n tro li i ocen działalności jed n o stek  o r
gan izacy jn y ch  podpo rząd k o w an y ch  i n iep o d p o rząd k o w a- 
nych  rad z ie  n a rodow ej,

18) o rg an izac ji k o n tro li w ew n ę trzn e j.
§ 14.

1. Do B iu ra  O rg an izacy jn o -P raw n eg o  i K a d r  należą  s p ra 
w y:

1) zap ew n ien ia  w łaśc iw ej o rg an izac ji o raz  sp raw nego  
i p raw o rząd n eg o  fu n k c jo n o w an ia  urzędu ,

2) rea lizo w an ia  zad ań  w  zak res ie  w spó łp racy  ze ś ro d 
k am i m asow ego przekazu ,

3) sp raw o w an ia  nad zo ru  w  zak re s ie  p raw id łow ego  
i te rm inow ego  za ła tw ian ia  w n iosków  i in te rp e la c ji 
r a d n y c h , kom isji rad y , sam o rząd ó w  m ieszkańców

i o b y w ate li
4) o rg an izac ji za ła tw ian ia  sk a rg  i w n iosków  obyw ate li,
5) s tan o w ien ia  p rzep isów  p ra w a  m iejscow ego w  ty m  

p rzep isów  po rządkow ych ,
6) w y k o n y w an ia  obsług i p raw n e j o raz  sp raw o w an ia  

zas tęp stw a  procesow ego p rzed  sąd am i pow szechny
m i i sąd em  a d m in is tra cy jn y m ,

7) g o spodarow an ia  e ta ta m i i fu n d u szem  w ynagrodzeń ,
8) osobow e p raco w n ik ó w  urzędu ,
9) o rgan izow an ia  i p rzep ro w ad zan ia  p rzeg lądów  k a 

drow ych  i ocen k w alif ik acy jn y ch  p racow ników ,
10) k o n tro li dyscyp liny  p racy  w  U rzędzie,
U ) o rg an izac ji i p rzep ro w ad zan ia  szko len ia  i d o skona

len ia  k a d r  U rzędu ,
12) p ro w ad zen ia  k o n tro li w ew n ę trzn e j i zew n ętrzn e j,
13) w yk o n y w an ia  zaleceń  p o k o n tro lnych  o raz  op raco 

w y w an ie  n a  p o d staw ie  w yn ików  k o n tro li analiz , 
ocen  i in fo rm ac ji do tyczących  w y k o n y w an ia  zad ań  
przez k o n tro lo w an e  jed nostk i,

14) zap ew n ien ia  m a te ria ln o -tech n iczn y ch  w a ru n k ó w  
p ra c y  U rzędu,

15) zarząd zan ia  b u d y n k am i i lok a lam i a d m in is tra c y j
nym i, a tak że  sp raw y  w  zak res ie  budow y, m o d e rn i
zacji o raz  rem o n tó w  ty ch  b u d y n k ó w  i lokali,

16) socja lne  o raz  o rgan izow an ie  w ypoczynku  p raco w n i
ków  U rzędu  i ich rodzin .

2. Do W ydzia łu  P lan o w an ia , B udżetu  i F in an só w  należą  
sp raw y :

1) op raco w y w an ia  koncepc ji rozw o ju  społeczno-gospo
darczego i p rzes trzennego  m ia s ta  i gm iny,

2) op raco w y w an ia  p ro jek tó w  p ersp ek ty w iczn y ch , w ie 
lo le tn ich  p lanów  spo łeczno-gospodarczych  i p lanów  
rocznych , rzeczow o-finansow ych  m ia s ta  i gm iny,

3) p rzy g o to w y w an ia  p ro je k tu  b u d że tu  m ia s ta  i gm i
n y  oraz w y k o n y w an ie  budże tu ,

4) d o konyw an ia  b ieżących  i ok resow ych  analiz , ocen 
i p rognoz rozw o ju  społeczno-gospodarczego  m ias ta  
i gm iny  o raz  w y k onyw an ie  p lan ó w  i budże tu ,

5) op in iow an ie  p rzedsięw zięć jed n o s tek  gospodarczych 
d la  zapew n ien ia  zgodności z celam i ok reś lonym i w  
p lan ac h  te ry to ria ln y c h ,
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6) koordynow anie prac związanych z planow aniem  

czynów społecznych i analiza ich wykonania,
7) prow adzenie spraw  w  zakresie lokalizacji inw esty

cji,
8) zw iązane z miejscowym  planow aniem  przestrzen

nym, a w szczególności realizow anie i nadzór nad 
realizacją miejscowych planów  zagospodarow ania 
przestrzennego,

9) kontroli gospodarki finansow ej jednostek i zakła
dów budżetowych,

10) w ym iaru  i poboru należności z ty tu łu  określonych 
w  odrębnych przepisach podatków  i opłat oraz fu n 
duszu miejsko-gminnego,

11) prow adzenie spraw  z zakresu egzekucji adm in istra
cyjnej należących do właściwości terenowego orga
nu adm inistracji państw owej,

12) udzielania zezwoleń na prow adzenie loterii w  za
kresie określonym  odrębnym i przepisam i,

13) prow adzenia spraw  z zakresu rachunkow ości bu 
dżetu oraz sprawozdawczości z jego w ykonania,

14) w ykonyw ania obsługi finansow o-księgowej sam orzą
dów mieszkańców,

15) kontro low ania gospodarki finansow ej kom itetów  po
w ołanych do realizacji czynów społecznych.

3. Do W ydziału U rbanistyki, A rchitektury , Budownictwa
i Ochrony Środow iska należą spraw y:

1) zlecania opracowyw ania i prow adzenia odbioru 
p ro jek tu  założeń do planu zagospodarow ania p rze
strzennego i p ro jek tu  tego planu oraz zm ian w p la
nie,

2) dokonyw ania okresowej, nie rzadziej niż co pięć lat 
oceny skutków  zm ian w  zagospodarow aniu prze
strzennym , w ynikających z realizacji p lanu  m iej
scowego,

3) podaw ania do publicznej wiadomości w  prasie  lo
kalnej o przystąpieniu do sporządzania p lanu  m iej
scowego,

4) organizow ania publicznych dyskusji nad skutkam i 
realizacji p lanu  zagospodarow ania przestrzennego,

5) udzielania w skazań lokalizacyjnych,
6) w ydaw ania decyzji o ustaleniu lokalizacji inw esty

cji,
7) prow adzenia re je stru  w ydanych decyzji o usta le

niu lokalizacji inwestycji,
8) zatw ierdzania planów  realizacyjnych inwestycji,
9) w ydaw ania pozwoleń na budowę,

10) przyjm ow ania zgłoszeń rozbiórek obiektów  budow 
lanych,

11) nakładania obowiązku uzyskania pozwolenia na roz
biórkę określpnego obiektu budowlanego,

12) kierow ania robotam i budow lanym i i nadzoru nad 
tym i robotam i,

13) przyjm ow ania zawiadom ień od inspektorów  nadzo
ru  o w strzym aniu  robót budowlanych,

14) prowadzenia na budowach dzienników budów,
15) nakładania obowiązku prow adzenia dziennika roz

biórki obiektu budowlanego,
16) korzystanie podczas budow y z sąsiedniej n ierucho

mości,
17) w strzym ania robót budow lanych i określenia w y

m agań i w arunków  od których zależy zezwolenie 
na ich kontynuow anie,

18) w ydaw ania decyzji o przym usowej rozbiórce albo 
o przejęciu na własność państw a bez odszkodowa
nia i w  stanie w olnym  od obciążeń, obiektu bu 
dowlanego będącego w budowie albo w ybudow ane
go niezgodnie z przepisam i,

19) w ydaw ania decyzji nakazujących w ykonanie zm ian 
lub przeróbek, niezbędnych do doprowadzenia obiek
tu  budowlanego do stanu zgodnego z przepisam i,

20) przyjm ow ania zawiadom ień o oddaniu obiektu do 
użytku,

21) kontrolow ania użytkowania obiektów  budowlanych,
22) usunięcia nieodpowiedniego stanu technicznego 

obiektów  budow lanych,
23) w ydaw ania nakazów opóźniania albo w yłączania 

z użytkow ania budynku zagrożonego bezpieczeń
stw em  ludzi lub m ienia w  celu w ykonyw ania nie
zbędnych robót budow lanych,

24) pragrom ow ania i p lanow ania budow nictwa,
25) w spierania i koordynow ania przedsięwzięć na rzecz 

rozwoju budow nictwa,
26) tw orzenia w arunków  rozw oju produkcji m ateriałów  

budowlanych,
27) inspirow ania postępu w budownictwie,
28) inicjow ania i koordynow ania przedsięwzięć w  dzie

dzinach ochrony środowiska, gospodarki wodnej 
ochrony przyrody,

29) oceny jakości elem entów  przyrodniczych środowi
ska oraz opracow yw ania wniosków zm ierzających 
do jego popraw y i praw idłow ego w ykurzystania,

30) opracowyw ania prognoz i program ów  oraz w spół
udziału w  sporządzaniu planów  społeczno-gospodar
czego rozw oju m iasta i gm iny i zagospodarowania 
przestrzennego,

31) nadzoru i kontroli w  zakresie spełn iania w ym agań 
ochrony środow iska, gospodarki wodnej, ochrony 
przyrody i stosowanie sankcji przewidzianych od
rębnym i przepisam i,

32) w ydaw ania decyzji w  spraw ach dotyczących ochro
ny środowiska i gospodarki wodnej,

33) ew idencji (rejestrów), stanu gospodarczego korzy
stan ia ze środow iska i szczególnego korzystania 
z wód oraz urządzeń wodnych i objętych ochroną 
tw orów  i zasobów przyrody,

34) opiniowania i uzgadniania lokalizacji i w arunków  
realizacji inw estycji,

35) organizow ania doraźnych działań zm ierzających do 
zapobieżenia aw ary jnem u zagrożeniu środowiska 
lub do ograniczenia ujem nych dla środowiska sk u t
ków aw arii,

36) kierow ania wniosków i zawiadom ień o w ykrocze
niach i przestępstw ach z zakresu nadzorowanych 
spraw  do kolegium  d/s wykroczeń i p rokuratury ,

37) w ydaw ania pozwoleń w odnopraw nych na wykony
w anie urządzeń wodnych i zwykłe korzystanie z cu
dzej wody.

4. Do W ydziału Gospodarki K om unalnej i M ieszkaniowej
należą spraw y:

1) inspirow ania przedsięwzięć na rzecz rozw oju u rzą
dzeń kom unalnych,

2) dotyczące urządzeń kom unalnych w  mieście, oczy
szczania m iasta, zieleni m iejskiej i lasów kom u
nalnych, energetyki cieplnej ,ośw ietlenia m iasta 
i gazownictwa oraz zaopatrzenia w  wodę,

3) usta lan ia opłat za usługi kom unalne w  zakresie 
ustalonym  w  odrębnych przepisach,

4) w ynikające z przepisów  o cm entarzach i chow aniu 
zm arłych,

5) w ynikające z przepisów  o u trzym aniu  czystości 
i porządku w mieście,

6) inspirow ania rozw oju gospodarki m ieszkaniowej 
i realizacje polityki mieszkaniowej,

7) nadzorowanie ew idencji zasobów m ieszkaniowych, 
w ym iaru czynszu i innych opłat za lokale m ieszkal
ne i użytkowe oraz kaucji m ieszkaniowych,

8) współdziałanie z zarządcam i nieruchom ości w  za
kresie eksploatacji zasobów gospodarki m ieszkanio
wej,

9) prowadzenia orzecznictwa w  spraw ach lokalowych,
10) u trzym ania budynków  PFZ i gospodarow anie ich 

zasobami,
11) dotyczące pracowniczych ogrodów działkowych,
12) gospodarow ania Funduszem  G ospodarki M ieszka

niowej,
13) w ykonyw ania funkcji organu założycielskiego w 

stosunku do Przedsiębiorstw a Gospodarki K om unal
nej i M ieszkaniowej oraz Z łotoryjskiego Przedsię
biorstw a Budowlanego,

14) dotyczące tw orzenia przedsiębiorstw a państwowego 
służącego realizacji zadań związanych z zaspakaja
niem potrzeb społecznych,

15) oddziaływ ania za pomocą praw nie określonych in
strum entów  na działalność przedsiębiorstw  w celu 
popraw y efektyw ności gospodarow ania i lepszego 
świadczenia usług,

16) dokonyw ania kontro li i ocen działalności przedsię
biorstw a i dyrektorów  z punk tu  w idzenia zaspaka
jan ia  potrzeb lokalnych,

17) w spółdziałania z sam orządem  załóg przedsiębiorstw  
w w ykonyw aniu ich statu tow ej działalności.

5. Do W ydziału K om unikacji należą spraw y:
1) opracowyw ania projektów  rozw oju lokalnej sieci 

drogowej oraz prow adzenie budowy, m odernizacji, 
u trzym ania i ochrony dróg gm innych i dróg lokal
nych m iejskich oraz mostów,

2) p lanow ania i finansow ania budowy, m odernizacji, 
u trzym ania i ochrony dróg gm innych i dróg lokal
nych m iejskich,

3) w ydaw ania upraw nień do k ierow ania pojazdam i,
4) prowadzenia ew idencji re je s trac ji pojazdów silniko

wych i innych,
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5) orzekania w  spraw ach:
— zarobkowego i niezarobkowego tran sp o rtu  drogo

wego,
— prow adzenia robót budow lanych i inżynierskich 

w liniach rozgraniczających ulic oraz odbyw ania 
im prez na placach i ulicach,

6) z zakresu bezpieczeństwa i organizacji ruchu  dro
gowego, konserw acji naw ierzchni ulic, chodników 
i znaków  drogowych, urządzeń bezpieczeństwa ru 
chu,

7) nadzorowanie funkcjonow ania telekom unikacji,
8) współdziałanie z jednostkam i łączności publicznej, w 

szczególności w  zakresie w łaściw ej obsługi ludności 
przez te  jednostki.

6. Do W ydziału Geodezji i G ospodarki G runtam i należą
spraw y:

1) zarządzania grun tam i państw owym i,
2) usta lan ia p raw  do gruntów  państw ow ych na rzecz 

osób praw nych i fizycznych, a także sprzedaż pań 
stw owych gruntów , domów i lokali m ieszkalnych,

3) przejm ow ania gruntów  na rzecz Państw ow ego F un 
duszu Ziemi, i gospodarka ich zasobami,

4) w zakresie wyw łaszczania nieruchom ości i u sta la 
nia odszkodowań, z tego ty tu łu  oraz w ykonyw ania 
praw a pierw okupu,

5) zlecania nadzorow ania i odbioru robót geodezyjno- 
kartograficznych i urządzeniowo-rolnych (scaleń),

6) prowadzenie ew idencji i k lasyfikacji gruntów ,
7) rozgraniczeń i podziału nieruchomości,
8) prow adzenia gospodarki g run tam i rolnym i oraz w y

konyw ania zadań w zakresie ochrony i rekultyw acji 
gruntów  rolnych i leśnych,

9) em erytalno-rentow e rolników  i zw iązane z w ypad
kam i przy pracy  w indyw idualnych gospodarstwach 
rolnych,

10) w ykonyw ania zadań w  zakresie geologii,
11) gospodarow ania Funduszem  G ospodarki G runtam i.

7. Do W ydziału Rolnictwa, Gospodarki Żywnościowej i Le
śnictw a należą spraw y:

1) opracowyw anie projektów  planów  rozw oju ro ln ic
tw a, leśnictw a oraz ocena ich w ykonania, 

s 2) z zakresu produkcji roślinnej i zwierzęcej, w tym  
rów nież ochrony roślin  i w eterynarii,

3) dotyczące m elioracji, m echanizacji i e lek tryfikacji 
oraz usług dla rolnictw a,

4) w ykonyw ania zadań w  zakresie gospodarki łowiec
kiej i rybackiej,

5) nadzorow ania gospodarki leśnej w  lasach niepań
stwowych i zadrzewień,

6) w ykonyw ania zadań w zakresie skupu  i ko n trak 
tacji płodów rolnych,

7) w ykonyw ania orzecznictwa w  spraw ach dotyczą
cych w eterynarii, ochrony i k w aran tanny  roślin, 
odszkodowań za szkody w yrządzone w związku 
z w ykonyw aniem  urządzeń m elioracji wodnych,

8) w spółdziałania w  zakresie zapew nienia praw idłow ej 
gospodarki wodnej na teren ie w iejskim ,

9) prow adzenia nadzoru nad działalnością spółek wod
nych i regulow aniem  stosunków w odnych na g run 
tach,

10) nadzorow ania i kontro low ania u trzym ania obiektów  
gospodarki wodnej,

11) zw iązane z ochroną przeciwpożarową,
12) u trzym ania porządku i czystości na terenach  w iej

skich,
13) w ykonyw ania orzecznictwa i innych zadań w za

kresie w ynikającym  z praw a wodnego,
14) zw iązane z funkcjonow aniem  ośw ietlenia ulicznego^ 

wsi.
8. Do W ydziału Przem ysłu i Rynku W ewnętrznego należą

spraw y:
1) p lanow ania i program ow ania rozw oju przem ysłu, 

handlu  i usług oraz drobnej wytwórczości we w spół
działaniu z w łaściw ym i jednostkam i organizacyjny
mi,

2) dotyczące sieci handlow ej, gastronom icznej i usłu
gowej, . . . .

3) usta lan ia  lokalizacji i s tru k tu ry  branżow ej placó
wek handlowych, zakładów  gastronom icznych i usłu
gowych, godzin otw ierania i zam ykania tych placó
wek z uw zględnieniem  urlopów  personelu handlow e
go oraz koordynow anie term inów  robót rem onto
wych i m odernizacyjnych,

4) organizow ania targow isk,
5) kontro low ania handlu, usług, rzem iosła oraz drobnej 

wytwórczości w  tryb ie  i na zasadach uregulow anych 
odrębnym i przepisam i,

6) w ykonyw ania orzecznictwa w  zakresie handlu, usług, 
rzem iosła i drobnej wytwórczości,

7) nadzorow anie przebiegu skupu surowców w tórnych.
9. Do W ydziału Społeczno-A dm inistracyjnego należą sp ra

wy:
1) stowarzyszeń, zgromadzeń, zbiórek publicznych, ew i

dencji ludności i dowodów osobistych, zabaw  pu 
blicznych, obyw atelstw a polskiego, zm ian im ion i n a
zwisk, ustro ju  kolegiów do spraw  wykroczeń,

2) organizow ania i prow adzenia re jestrac ji przedpobo
rowych i poboru do wojska, a także związanych ze 
zw alnianiem  ze służby w ojskowej,

3) zw iązane z zapobieganiem  zjaw iskom  patologii spo
łecznej,

4) zw iązane z zabezpieczeniem ładu i porządku publicz
nego, organizacją ochrony m ienia oraz ochrony prze
ciwpożarowej,

5) organizacji ochrony tajem nicy państw ow ej i służbo
w ej oraz prowadzenia kancelarii ta jnej,

6) z zakresu obrony cywilnej,
7) organizow ania i nadzorow ania działań na rzecz po

wszechnego obowiązku obrony określonych w  od
rębnych przepisach.

10. Do W ydziału Oświaty, K u ltu ry  i K u ltu ry  Fizycznej n a 
leżą spraw y:

1) kierow ania i nadzorowania działalności szkół i in 
nych placówek oświatowo-wychowawczych,

2) organizow anie działalności opiekuńczej i socjalnej 
szkół i innych placów ek opiekuńczo-wychowaw
czych,

3) kształtow anie sieci szkół oraz innych placówek 
oświatowo-wychowawczych i opiekuńczo-wycho
wawczych, w  dostosowaniu do potrzeb terenu ,

4) nadzorowanie budowy i rem ontów  obiektów  szkol
no-wychowawczych i m ieszkalnych nauczycieli,

5) prow adzenie polityki kadrow ej w  szkołach i innych 
placów kach oświatowych oraz opiekuńczo-wycho
wawczych,

6) podejm ow anie działań w  spraw ach socjalno-byto
wych nauczycieli i innych pracow ników  oświaty,

7) koordynow anie działalności insty tucji i organizacji 
społecznych w spraw ach  pomocy i opieki nad dzieć
mi specjalnej troski,

8) organizow anie i udzielanie pomocy rodzicom nie 
będącym  w  stanie zapewnić dzieciom i młodzieży 
w arunków  w ychow ania i w ykształcenia,

9) nadzorowanie budow y i rem ontów  placów ek upo
w szechniania ku ltu ry ,

10) opracow yw anie we w spółdziałaniu ze stow arzysze
niam i społeczno-kulturalnym i, młodzieżowymi, o r
ganizacjam i związkowym i i innym i planów  rozw oju 
życia kulturalnego,

11) stw arzanie w arunków  rozw oju twórczości artystycz
nej i sztuki ludowej, zwłaszcza am atorskiego ruchu 
artystycznego i kulturalnego,

1-2) koordynow ania działalności ku lturalno-w ychow aw - 
czej, artystycznej i rozrywkow ej,

13) nadzorow ania i program ow ania działalności placó
wek upowszechniania ku ltu ry  oraz przygotow ania 
i przebiegu im prez ku ltu ra lnych ,

14) spraw ow anie opieki nad m iejscam i pam ięci narodo
wej,

15) gospodarow ania funduszem  kultury ,
l(i) w ydaw ania zezwoleń na publiczną działalność a rty 

styczną i rozrywkow ą,
17) podejmovfranie działań na rzecz k u ltu ry  fizycznej, 

tu rystyk i i wypoczynku,
18) koordynow anie i udzielanie pomocy w prow adzeniu 

budowy, m odernizacji i rem ontów  obiektów  i u rzą
dzeń sportow o-rekreacyjnych,

19) w  zakresie upow szechniania i finansow ania k u ltu 
ry  fizycznej i turystyki,

20) inicjow ania rozw oju usług sportow ych i tu rystycz
nych,

21) nadzorow ania właściwego w ykorzystania i eksploa
tac ji obiektów  i urządzeń sportowych, rekracy jnych  
i turystycznych oraz ich konserw acji,

22) nadzorow ania przygotow ania i funkcjonow ania jed
nostek k u ltu ry  fizycznej i tu rystyk i oraz ^obiektów

turystyczno-w ypoczynkow ych w sezonie „lato”, „zima”,
23) opracow yw ania kalendarza im prez sportowych, re 

kreacyjnych i turystycznych oraz p lanu  przygoto
w ań do sezonu turystyczno-wypoczynkowego,

24) przyznaw ania upraw nień, w ydaw ania zezwoleń i in
nych decyzji w zakresie działalności sportow ej, tu 
rystycznej i hotelarskiej,
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25) w y k o n y w an ia  n ad zo ru  i k o n tro li n a d  o rg an izac ja 
m i społecznym i, z ak ła d am i i jed n o s tk am i b u d że to 
w ym i d z ia ła jący m i w  zak res ie  o św ia ty  i w ychow a
n ia , k u ltu ry  i sz tuk i, k u ltu ry  fizycznej, tu ry s ty k i 

i w ypoczynku .
1 1 . Do W ydzia łu  Z drow ia , O p iek i S po łecznej, P racy  i S p raw  

S oc ja lnych  n a leżą  sp raw y :
1) u s ta la n ia  p o trzeb  w  zak res ie  op iek i zd ro w tn e j i o- 

p iek i społecznej,
2) w spó łdz ia łan ia  z p laców kam i s łużby  zd row ia  i op ie

k i spo łecznej w  zak res ie  obsług i p ac je n tó w  i osób 
p o trzeb u jący ch  pom ocy społecznej,

3) zap ew n ien ia  w łaściw ego  p rzeb ieg u  a k c ji p ro f ila k 
tycznych  i zd row otnych , a  w  szczególności szczepień 
och ronnych  i k o n tro ln y ch  b a d a ń  rad io log icznych ,

4) udz ie lan ia  św iadczeń  osobom  zak w alifik o w an y m  do 
ob jęc ia  pom ocą społeczną,

5) udz ie lan ia  św iadczeń  rodzinom  żo łn ierzy  o d b y w a ją 
cym  służbę w ojskow ą,

6) k o o rd y n o w an ia  i in teg ro w an ia  d z ia łań  o rgan izac ji 
i in s ty tu c ji za jm u jący ch  się osobam i w y m ag ający m i 
pom ocy i op iek i społecznej,

7) pow o ływ an ia  op iekunów  społecznych  i n ad zó r nad
ich  działalnością ,

8) gospodarow an ia  m iejscow ym i zasobam i p racy ,
9) w yk o n y w an ia  p o śred n ic tw a  p racy  i p ro w ad zen ia  

ko n tro li p rze s trzeg an ia  p rzep isów  w  ty m  zak res ie  
p rzez  zak łady  p racy ,
w spó łdz ia łan ia  w  zak res ie  rac jo n a ln eg o  w y k o rzy 
s tan ia  zasobów  p racy , w  szczególności ab so lw en tów  
szkół ponadpodstaw ow ych ,

11) w y k onyw an ia  zad ań  w yn ik a jący ch  z p rzep isów  
o p ań stw o w y m  fu d u szu  ak ty w izac ji zaw odow ej oraz 
z p rzep isów  o postęp o w an iu  w obec osób u c h y la ją 
cych się od pracy ,
in ic jo w an ia  p rzyg o to w an ia  zaw odow ego k a n d y d a 
tó w  do p racy  oraz celow ego p rzek w alifik o w an ia
p racow ników ,
w aru n k ó w  so c ja lno -by tow ych  załóg oraz  zak ład o 
w ej działalności so c ja ln e j w  zak ład ach  p racy .

12. Do B iu ra  R ad y  N arodow ej M iasta  i G m iny  należą
sprawy:
1) obsług i ra d y  na ro d o w ej, je j o rganów  i rad n y ch ,
2) w y k o n y w an ia  zad ań  zw iązanych  z w y b o ram i do S e j

m u  P o lsk ie j R zeczpospolite j L udow ej i r a d  n a ro d o 
w ych  o raz  o rganów  sam orządu  m ieszkańców  i in 
nych  o rganów  stosow nie do obow iązu jących  p rzep i
sów,

10 )

12)

13)

3) w sp ó łd z ia łan ia  z sam orządam i m ieszkańców , a  w  
szczególności:
а) zap ew n ien ie  zgodności p lan ó w  p ra c y  o rganów  sa 

m o rząd u  m ieszkańców  z dzia ła lnośc ią  ra d y  i jej 
organów ,

б)  o rgan izow an ie  z eb rań  sam o rząd u  m ieszkańców ,
e) u d z ie lan ie  pom ocy o rganom  sam o rząd u  w  re a l i

zac ji ich  zadań , 
d) p ro w ad zen ie  n ad zo ru  n ad  re a liz a c ją  w n iosków  

o rg an ó w  sam orządu ,
4) obsług i o rgan izacy jn o -tech n iczn e j R ady  M iasta  

i G m iny  PR O N  i zespo łu  op in iu jącego  w n iosk i o od
znaczen ia  państw ow e.

13. Do U rzędu  S ta n u  C yw ilnego należą  sp raw y :
1) r e je s tr a c ji  s ta n u  cyw ilnego o b y w ate li o raz  dokony

w an ie  in n y ch  czynności w y n ik a jąc y ch  z p rzep isów : 
P raw o  o a k ta c h  s ta n u  cyw ilnego, K odeks rodz in n y  
i op iekuńczy  i p rzep isó w  w ykonaw czych ,

2) p ro p ag o w an ia  i o rgan izow an ia  w  fo rm ie  uroczyste j 
zaw ie ran ia  zw iązków  m ałżeńsk ich , n a d a w a n ia  im ion  
now orodkom , ju b ileu szy  d ługo letn iego  pożycia m ał
żeńskiego,

3) p ro w ad zen ia  k o resp o n d en c ji z zak re su  USC z p la 
ców kam i k o n su la rn y m i P R L  i p lacó w k am i k o n su 
la rn y m i p a ń s tw  obcych za p o śred n ic tw em  W ydzia łu  
S po łeczno -A dm in istracy jnego  U rzędu  W ojew ódzkiego.

§ 15. •
P rzep isy  § 13— 14 n ie  og ran icza ją  u p ra w n ie ń  i obow iązków  
k ie ro w n ik ó w  w ydzia łów  w  sp raw ach  n ie  ob ję ty ch  zak resem  
dz ia łan ia  o k reś lonych  w  ty ch  p rzep isach , jeże li ta k ie  u p ra w 
n ien ia  i obow iązk i w y n ik a ją  z p rzep isów  u staw ow ych  i in 
nych  szczególnych przepisów .

R O Z D ZIA Ł  VI 
P ostanow ienia ogólne

§ 16.

1. Jed n o s tk i o rg an izacy jn e  n ie  w chodzące w  sk ład  U rzędu  
podpo rząd k o w an e  rad z ie  n aro d o w ej i n ad zo ro w an e  przez 
nacze ln ika  o k reś la  w ykaz, stan o w iący  za łączn ik  n r  1 do 
s ta tu tu . P rzed s ięb io rs tw a , w  s to su n k u  do k tó ry c h  n a 
czeln ik  pe łn i fu n k c ję  o rg an u  założycielskiego o k reś la  w y
kaz, s tan o w iący  za łączn ik  n r  2 do s ta tu tu .

2. W ykazy, o k tó ry ch  m ow a w  ust. 1 naczeln ik  a k tu a liz u je  
w d ro d ze  zarządzen ia .

Z a łączn ik  n r  1 do s ta tu tu
W Y K A Z/  jl  u  n  u

jednostek organizacyjnych nie będących przedsiębiorstw am i, podporządkow anym i radzie narodow ej i nadzorowanych
przez naczelnika

N aczeln ik  n ad zo ru je  n a s tę p u ją c e  jed n o s tk i o rg an izacy jn e  
n ie  będące  p rzed s ięb io rstw am i, podp o rząd k o w an e  rad z ie  n a 
rodow ej:

1. O środek  S p o rtu  i R ek reac ji w  Z ło tory i,
2. Z ło to ry jsk i O środek  K u ltu ry  w  Z ło tory i,
3. M ie jsko -G m inna  B ib lio tek a  P u b liczn a  w  Z łotoryi,
4. Z espół E kono m iczn o -A d m in istracy jn y ch  Szkół M iasta  

i G m iny,
5. Szkoła P ad staw o w a  N r 1 w  Z ło tory i,
6. Szkoła P o d staw o w a N r 2 w  Z łotoryi,
7. Szkoła P o d staw o w a N r 3 w  Z ło tory i,
8. Szkoła P o d staw o w a w  G iera łtow cu ,

9. Szkoła P o d staw o w a w  Je rzm an icach  Z dró j,
10. Szkoła  P od staw o w a w  L ub ia tow ie ,
11. Szkoła  P o d staw o w a  w  P rus icach ,
12. Szkoła P o d staw o w a w  R okitn icy ,
13. Szkoła  P o d staw o w a  w  W ilkow ie O siedlu,
14. P rzedszko le  P ań stw o w e  N r 1 w  Z ło to ry i,
15. P rzedszko le  P ań stw o w e  N r 2 w  Z ło tory i,
16. P rzedszko le  P ań stw o w e  N r 3 w  Z ło tory i,
17. P rzedszko le  P ań stw o w e  N r 4 w  Z ło tory i,
18. P rzedszko le  P ań stw o w e  N r 5 w  Z ło tory i,
19. P rzedszko le  P ań stw o w e  N r 6 w  Z ło to ry i,
20. P rzedszko le  P ań stw o w e  w  W ilkow ie O siedlu.

Z ałączn ik  n r  2 do s ta tu tu
W Y K A Z

przedsiębiorstw  w  stosunku do których naczelnik pełn i funkcję organu założycielskiego
N aczeln ik  p e łn i fu n k c ję  o rg an  uzałożycielsk iego  w  sto su n k u  
do n as tęp u jący ch  p rzedsięb io rstw :
1. P rzed s ięb io rstw o  G o spodark i K o m u n a ln e j i M ieszkanio

w ej w  Z ło tory i,
2. Z ło to ry jsk ie  P rzed s ięb io rstw o  B udow lane  w  Z ło tory i.
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