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3oz. 117 Zarządzenie N r 35/88 Wojewody Siedleckeigo 
z dn ia  29 lis topada 1988 ro k u  w  spraw ie  zwalcza­
nia  w śc iek lizny  zw ierząt 

Doz. 118 Zarządzenie Nr 9/88 Naczelnika Miasta Łukowa  

z dn ia  21 lis topada 1988 ro ku  w  spraw ie  usta len ia  

S ta tu tu  U rzędu M ie jsk iego  w  Łu ko w ie -

Poz. 117

Z A R Z Ą D Z E N IE  N r 35/88 

, Wojewody Siedleckiego
z dnia 29 listopada 1988 roku 

w sprawie zwalczania wścieklizny zwierząt
ft

Na podstaw ie art. 25 rozporządzenia Prezydenta Rzeczy- 
Dospolitej z dn ia  22 s ie rpn ia  1927 r. o zw a lczan iu  za ra ź li­
wych chorób zw ierzęcych (Dz.U. N r 77, poz. 673 z późn ie j- 
;zym i zm ianam i) w  zw iązku  z § 1 ust. 1 pk t. 7a Rozporzą­
dzenia Rady M in is tró w  z dn ia  13 k w ie tn ia  1984 r. w  spra­
wie określenia upow ażnień d la  te renow ych organów  ad m i- 
lis tra c ji państw ow ej o w łaściw ości ogólnej do stanow ienia 
n e p isó w  praw a  m iejscowego (Dz.U. N r 25, poz. 126) z 

:6żn. zm ianam i zarządza się, co następuje:

§ 1

Miejscowość W alen tów  g m in y . Dobre oraz g ru n ty  i zagaj- 
r ik i  położone m iędzy w siam i: A n to n in a , Dobre, Brzozow ica, 
so lk i, M aków iec gm iny  Dobre i  B rzeźn ik  gm iny  -W ierz- 
rno —  uznaje się za okręg zapow ie trzony wścieklizną.

§ 2

M iejscowości i  g ru n ty  w raz  z zaga jn ikam i w s i: W ólka
Jzarnogłow ska, Rudno, K o lon ie  Rąbierz, Dobre, B rzozow i- 
:a, K oby lanka , S o lk i, D rop, M odecin, Ś w id rów , Sąchocin, 
'Jowa Wieś, M arce lin , M aków iec gm in y  Dobre oraz B rzeźn ik 
Dssówno i  R ąbierz gm in y  W ierzbno —  uznaje się za okręg 
sagrożony w ścieklizną.

§ 3

vV okręgu zapow ie trzonym  w ściek lizną  należy zabić w szy­
stkie psy podejrzane o w ściek liznę

§ 4

W okrćgach zapow ietrzonych i  zagrożonym  w śc iek lizną  za- 
cazuje się po lowań, na tom iast m oż liw y  jest po jedynczy od­
strzał san ita rn y  po uzgodnieniu z W o jew ódzk im  Lekarzem  
W eteryna rii z tym , że odstrzelone zw ierzęta na leży bez­
zwłocznie na tychm ias t zgłosić do lekarza  w e te ry n a rii.
W okręgach tych  zabran ia się zde jm ow an ia  skór i  o tw ie ­
ran ia  zw łok zw ierząt padłych.

§ 5

Zabrania się poddawać leczeniu (szczepieniu lu b  ubo jow i) 
zw ierzęta d to kn ię tc  w śc iek lizną  i  podejrzane o tę chorobę.

Poz 119 Zarządzenie N r  6/88 Prezydenta Miasta Siedlce 
z dn ia  30 lis topada 1988, ro ku  w  spraw ie  usta len ia 
S ta tu tu  U rzędu M ie jsk iego w  Siedlcach 

Poz. 120 Zarządzenie Nr 15/88 Naczelnika Miasta Mińsk  
Mazowiecki z dn ia 30 lis topada 1988 ro ku  w  spra­
w ie  usta len ia  S ta tu tu  U rzędu M ie jsk iego w  M ińsku  
M azow ieck im

§ 6\ .
W okręgu zapow ie trzonym  i  zagrożonym  w ściek lizną psy
zaszczepione p. w śc iek liźn ie  należy trzym ać na uw ięzi, a 
k o ty  w  pomieszczeniach zam knię tych. W szystkie zw ierzęta 
chore ja k  i  padłe w  tych  okręgach należy zgłaszać na tych ­
m iast do Lecznic dla Z w ie rzą t w : Dobrem , G rębkow ie  lu b  
U rzędow ych Le ka rzy  W e te ryn a rii w  M iń sku  M azow ieckim , 
W ęgrow ie. f

t § V
Naczeln icy G m in  w : W ierzbn ie  i D obrem  spowodują u - 
mieszczenie p rzy  drogach w idoących do lasu w  okręgach: 
zapow ie trzonym  i  zagrożonym  w śc iek lizną  ta b lic  ostrzegaw­
czych „U W A G A  W Ś C IE K L IZ N A  Z W IE R Z Ą T , W STĘP 
W Z B R O N IO N Y ” .

§ 8

Za w yko na n ie  n in ie jszego Zarządzenia czyn i się odpow ie­
dz ia ln ym i N acze ln ików  gm in  w :. W ie rzbn ie  i  D obrem  o ra z ’ 
U rzędow ych Le ka rzy  W e te ry n a rii w  M iń sku  M azow ieckim  
i W ęgrow ie.

§ 9
Zarządzenie podlega podaniu do pu b liczne j w iadom ości na 
terenach n im  ob ję tych w  sposób zw ycza jow y p rz y ję ty  
i ogłoszeniu w  D z ienn iku  U rzędow ym  W ojew ództw a Sie­
dleckiego.

§ 10
Zarząddzenie w chodzi w  życie z dn iem  ogłoszenia i  obo­
w iązu je  do c h w ili uznan ia choroby za w ygasłą przez W o­
jew ódzkiego Lekarza  W e te ry n a rii w  Siedlcach.

W O JEW O D A  S IE D L E C K I
f

■ ioz (— h mgr Eugeniusz Trybuch  
W icew ojewoda

Poz. 118

Z A R Z Ą D Z E N IE  N r 9/88 
Naczelnika Miasta Łukowa  

z dnia 21 listopada 1988 roku 
w sprawie ustalenia Statutu Urzędu Miejskiego w Łukowie

Na podstaw ie § 8 ust. 1 Rozporządzenia Rady M in is tró w  
z dn ia  14 g ru dn ia  1987 r. w  spraw ie  zasad o rgan izac ji i  fu n ­
kc jo no w an ia  urzędów  terenow ych organów  a d m in is tra c ji 
państw ow e j (Dz.U. N r  40, poz. 228), po zasięgnięciu o p in ii 
P rezyd ium  M ie js k ie j Rady N arodow e j w  Ł u kow ie , w yrażo ­
ne j w  postanow ien iu  N r  3/7/88 z dn ia  27 październ ika  1988 
ro k u  zarządza się, co następuje:



DZIENNIK URZĘDOWY WOJEWÓDZTWA SIEDLECKIEGO

§ 1
Ustala się S ta tu t Urzędu Miejskiego w Łukowie w brzm ie­
n iu  stanowiącym  załącznik do niniejszego zarządzenia

§ 2

Traci moc zarządzenie Nr 6/84 Naczelnika Miasta Łukowa 
z dnia 11 lipca 1984 r. w spraw ie ustalenia Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Łukowie

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 30 dni od daty 
ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym W ojewództwa Sie­
dleckiego

Naczelnik Miasta 

(—) m gr  inż. Je rzy  Sawi ck i

W O J E W O D A  S IE DL ECK I  
Z A T W I E R D Z A M  

Siedlce, dnia 18.11.1988 r.

Załącznik do Zarządzenia Nr 9/88 
Naczelnika M iasta Łukowa z dnia 
21 listopada 1988 r. w  spraw ie usta­
lenia S ta tu tu  Urzędu Miejskiego w 
Łukowie

S T A T U T  
URZĘDU M IEJSKIEGO W ŁUKOWIE

§ 1

1. Urząd M iejski w Łukowie zwany dalej „Urzędem” re ­
alizuje zadania w ynikające:
1) z w ykonyw ania przez Naczelnika M iasta Łukowa, 

zwanego dalej „Naczelnikiem ” oraz terenow e organy 
adm inistracji państw ow ej o właściwości szczególnej 
stopnia podstawowego:
a) działalności w ykonawczo-zarządzającej, organiza­

torskiej i adm inistracyjnej, służącej realizacji za­
dań M iejskiej Rady Narodowej, zwanej dalej 
„R adą”,

b) kom petencji wyłączonych ustawowo z zakresu 
władczej właściwości Rady,

2) ze spraw ow ania przez Naczelnika funkcji:
a) organu założycielskiego przedsiębiorstw  państw o­

wych,
b) organu nadzorującego jednostki organizacyjne pod­

porządkowane Radzie, nie będące przedsiębiorstw a­
mi państwowym i,

3) z zadań Naczelnika w  zakresie obrony cywilnej 
i obronności kraju ,

4) z obowiązku zapew nienia przez Naczelnika i tereno­
we organy adm inistracji państw owej o właściwości 
szczególnej obsługi:

a) Rady i jej organów oraz radnych,
b) sam orządu mieszkańców,
c) organów opiniodawczo-doradczych i orzekających 

działających przy Radzie i Naczelniku na podsta­
wie odrębnych przepisów,

5) z żadań Naczelnika i terenowych organów admini­
stracji państwowej o właściwości szczególnej stopnia 
podstawowego, określonych- w  ustawawch szczególnych 
i aktach prawnych wydanych w  celu wykonania 
ustaw,

6) z zadań K ierownika Urzędu S tanu  Cywilnego jako 
erenowego organu adm inistracji państw ow ej o w ła­

ściwości szczególnej.
2. Siedzibą Urzędu jest m iasto Łuków.

I racą Lrzędu na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, 
ponosząc odpowiedzialność za wyniki jego pracy, zapew­
niając w arunki spraw nej organizacji oraz praw orządnego 
i etektywnego funkcjonow ania Urzędu kieru je Naczel­
nik przy pomocy:
— zastępcy naczelnika i sekretarza Urzędu.

• Zastępca Naczelnika oraz Sekretarz Urzędu działają w 
zakresie spraw  powierzonych im przez Naczelnika i po­
noszą przed nim odpowiedzialność.
Zastępca Naczelnika i S ekretarz Urzędu w ydają decyzje 

yWI UaIne na Podstawie i w  zakresie _  ustalonym  
pi„ez aczelnika w odrębnym  upoważnieniu wydanym 
na podstaw ie art. 268a kpa.

4. W ykonując wyznaczone przez Naczelnika zadania Za­
stępca Naczelnika oraz Sekretarz Urzędu zapew niają w  
powierzonym im  zakresie kompleksowe rozwiązywanie 
proolem ow wimikających z zadań Urzędu i kontrolują 
działałność jednostek organizacyjnych Urzędu realizu ją­
cych te zadania

5. Szczegółowy podział zadań pomiędzy Zastępcą Naczelnika 
i Sekretarza Urzędu ustala Naczelnik w  drodze odręb­
nego zarządzenia.

§ 3

1. W skład Urzędu wchodzą następujące wydziały, równo­
rzędne jednostki organizacyjne i stanow iska pracy:

1) M iejska Komisja Plapow ania
2) Wydział Finansowo-Budżetowy
3) Wydział Gospodarki K om unalnej i M ieszkaniowej
4) W ydział Geodezji, Gospodarki G runtam i i Rolnictwa
5) Wydział Handlu, Drobnej Wytwórczości i Usług
6) Wydział K om unikacji
7) Wydział Urbanistyki, A rchitektury  i Nadzoru Bu­

dowlanego
8) Wydział Zatrudnienia. Zdrowia i Opieki Społecznej
9) Wydział Oświaty i W ychowania

10) Wydział Społęczno-A dm inistracyjny
11) W ydział Ogólno-Organizacyjny
12) Urząd S tanu Cywilnego
13) Miejski Inspektorat Obrony Cywilnej
14) Stanowisko pracy ds. kultury, ku ltu ry  fi^fcznej i tu ­

rystyki.
2. W skład Urzędu wchodzi również Biuro M iejskiej Rady 

Narodowej.
S 4

Szczegółową organizację w ew nętrzną oraz tryb  pracy Urzę­
du określa regulam in w ew nętrzny ustalony przez Naczel­
n ika w  drodze zarządzenia.

§ 5

W Urzędzie tw orzy się następujące stanow iska kierownicze:
1) Sekretarz Urzędu, który jednocześnie k ieru je W ydzia­

łem Ogólno-Organizacyjnym
2) Przewodniczący M iejskiej Komisji Planow ania
3) K ierownik W ydziału Finansowo-Budżetowego
4) K ierownik Wtfdziału Gospodarki K om unalnej i Miesz­

kaniowej
5) K ierownik W ydziału Geodezji, Gospodarki G runtam i 

i Rolnictwa oraz jeden zastępca kierow nika
6) Kierownik Wydziału- Handlu, Drobnej Wytwórczości 

i Usług
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7) K ierownik Wrydziału K om upikacji
.8) K ierownik W ydziału U rbanistyki, A rchitektury  i N ad­

zoru Budowlanego
9) Kierownik Wydziału Zatrudnienia, Zdrowia i Opieki 

Społecznej
10) Inspektor Oświaty i W ychowania oraz dwóch zastęp­

ców inspektora
11) Kierownik W ydziału Społeczno-Adm inistracyjnego
12) K ierownik Urzędu S tanu Cywilnego oraz jeden zastęp­

ca kierow nika
13) Szef Miejskiego Inspektoratu  Obrony Cywilnej
14) K ierownik Biura M iejskiej Rady Narodowej.

§ 6
Do wspólnych zadań wydziałów i równorzędnych jednostek
organizacyjnych ze względu na rodzaj prowadzonych spraw
należy w szczególności:
1) w  zakresie funkcjonow ania Urzędu:

a) skuteczne w ypełnianie zadań organizatorskich w sto­
sunku do instytucji obsługi obywateli, służb publicz­
nych oraz- terenow ych jednostek gospodarczych,

b) inspirow anie przedsięwzięć społecznych i gospodar­
czych, w ykorzystyw anie inicjatyw  lokalnych oraz or­
ganizowanie prac związanych z podejm owaniem  i re ­
alizacją czynów społecznych,

c) utrzym yw anie więzi ze społeczeństwem, prowadzenie 
konsultacji społecznych oraz innych form  zasięgania 
opinii obytvateli, organizacji oraz środowisk lokalnych, 
inform owanie społeczeństwa o działaniach podejm o­
wanych przez organy państwowe,

d) wnikliwe i term inow e rozpatryw anie interw encji po­
selskich,

2) w zakresie wykonyw ania zadań organu wykonawczego
i zarządzającego Rady:
a) opracowywanie propozycji projektów  m iejskich p la­

nów społeczno-gospodarczych, budżetów, planów  za­
gospodarowania przestrzennego oraz opracowywanie 
projektów  planów, program ów i prognoz rozwoju po­
szczególnych dziedzin gospodarki miasta.

b) przedstaw ianie spraw ozdań z realizacji planów i bu­
dżetów oraz innych problem owych uchwał Rady,

c) w ykonywanie uchw al oraz realizowanie innych po­
stanowień w  spraw ach ustawowo włączonych do za­
kresu władczej właściwości Rady i jej organów,

d) przygotowywanie m ateriałów , analiz, sprawozdań i 
informacji, niezbędnych do działalności Rady i jej 
organów,

e) term inow e rozpatryw anie interpelacji i w ystąpień 
, radnych oraz wniosków kom isji Rady,

f) zapewnienie organizacyjnych i m aterialno-technicz­
nych w arunków  działania Rady i jej organów oraz 
wykonyw ania m andatu radnego,

g) zapewnienie niezbędnej pomocy organizacyjnej i 
praw nej w zakresie spraw ow ania przez Radę nadzoru

nad działalnością sam orządu mieszkańców,
h) zapewnienie pomocy organizacyjnej i m aterialno- 

-technicznej organom sam orządu mieszkańców w  pro­
wadzonej przez nie działalności, zasięganie ich opinii 
w  spraw ach Określonych ustawowo oraz term inow e 
rozpatryw anie ich wniosków i uchwał,

3) w zakresie w ykonyw ania zadań organu założycielskiego
oraz organu spraw ującego nadzór nad jednostkam i pod­
ległymi Radzie, a nie będącym i przedsiębiorstwam i pań ­
stwowymi:
a), realizow anie inicjatyw  zm ierzających do rozszerzenia 

zakresu działalności gospodarczej w  sferze produkcji, 
usług i w ym iany tow arow ej,

b) zapewnienie należytego funkcjonow ania i rozbudowy 
urządzeń kom unalnych i innych urządzeń technicz­
nych powszechnego użytku,

c) stosowanie przewidzianych w  Odrębnych przepisach 
instrum entów  oddziaływania- na przedsiębiorstwa pań­
stwowe i inne jednostki gospodarcze oraz środków 
nadzoru wobec zakładów  i instytucji n ie  będących 
przedsiębiorstwam i państwowym i, w celu popraw y 
efektywności gospodarowania, lepszego zaopatrzenia 
rynku  oraz w ykorzystania surowców lokalnych, w tór­
nych i odpadowych,

d) prowadzenie aktyw nej polityki kadrow ej oraz dosko­
nalenie kadr kierowniczych,

e) spraw ow anie kontroli działalności jednostek gospo­
darczych egzekwowanie realizacji wniosków pokon­
trolnych, służących popraw ie zaspakajania potrzeb 
lokalnych,

f) wykonywanie funkcji organu założycielskiego w sto­
sunku do przedsiębiorstw  podporządkowanych Radzie,

g) prowadzenie spraw  dotyczących tw orzenia przedsię­
biorstw  państwowych służących realizacji zadań zwią­
zanych ze społecznym i gospodarczym rozwojem te­
renu,

h) współdziałanie z sam orządam i załóg przedsiębiorstw  
podporządkowanych Radzie i organizacjam i związko­
wymi w  w ykonyw aniu ich statutow ej działalności,

i) prowadzenie spraw  inwestycji wspólnych i tow arzy­
szących, •

4) realizacja zadań w  zakresie obrony cywilnej i obron­
ności kraju , należących do terenowego organu adm ini­
stracji państw ow ej, o właściwości ogólnej, zgodnie z prze­
pisam i ustaw y o powszechnym obowiązku obrony PRL 
i innych ustaw  oraz wydanych na ich podstaw ie aktów  
wykonawczych właściwych organów,

5) w  zakresie kom petencji Naczelnika wyłączonych usta­
wowo z władczej właściwości Rady, określonych w usta­
w ach szczególnych i aktach praw nych w ydanych w  celu 
w ykonania ustaw  w tym:
a) przygotowanie projektów  rozstrzygnięć adm inistra­

cyjnych w spraw ach należących do jego właściwości 
jako terenowego organu adm inistracji państw owej 
stopnia podstawowego o właściwości szczególnej,

b) realizow anie zadań Naczelnika jako terenowego or­
ganu adm inistracji państw owej o właściwości ogól­
nej,

c) prowadzenie spraw  związanych z zapewnieniem  spo­
koju, porządku i bezpieczeństwa publicznego, prze­
ciwdziałaniem  klęskom  żywiołowym oraz usuw aniem  
skutków  tych klęsk.

§ 7
1. Do podstawowego zakresu działania M iejskiej Komisji 

P lanow ania należy w  szczególności:
1) opracowywanie koncepcji rozwoju społeczno-gospo­

darczego m iasta,
2) opracowywanie projektów  perspektyw icznych i wielo­

letnich planów  społeczno-gospodarczych oraz planów 
rocznych finansowo-rzeczowych oraz koordynowanie 
ich realizacji,

3) dokonywanie bieżących i okresowych analiz, ocen 
i prognoz rozw oju społeczno-gospodarczego oraz w y­
konania planów,

4) koordynowanie przedsięwzięć jednostek gospodarczych 
dla zapew nienia zgodności z celami określonym i w 
planach terytorialnych, w tym  koordynowanie zamie­
rzeń inwestycyjnych z w ieloletnim  i rocznym planem  
gospodarczym,
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5) w ykonyw anie i koordynowanie prac związanych z re ­
alizacją planu gospodarczego.

2. Do podstawowego zakresu W ydziału Finansow o-Budże­
towego należy w  szczególności:
1) opracowyw anie pro jek tu  budżetu Rady,
2) dokonywanie bieżących i okresowych analiz, ocen z 

wykonywania budżetu,
3) wykonywanie i koordynowanie prac związanych z re ­

alizacją budżetu i planów  finansow ych gospodarki po­
zabudżetowej,

4) kontrola gospodarki finansow ej jednostek, zakładów 
budżetowych i przedsiębiorstw  podporządkowanych
Radzie,

5) w ym iar i pobór należności z ty tu łu  określonych w 
odrębnych przepiąach podatków i opłat funduszu 
miejskiego,

6) rozliczanie wpływów podatkowych oraz prowadzenie 
spraw  z zakresu egzekucji adm inistracyjnej należą­
cych do terenowego organu adm inistracji państw owej 
stopnia podstawowego,

7) prowadzenie rachunkowości budżetowej i podatkowej 
oraz sprawozdawczości w  tym  zakresie,

8) prowadzenie spraw  związanych z obsługą finansowo- 
-księgową sam orządu mieszkańców.

3. Do podstawowego zakresu działania W ydziału Gospodar­
ki K om unalnej i Mieszkaniowej należy w  szczególności:

1) prowadzenie spraw  dotyczących rozw oju i utrzym ania 
urządzeń kom unalnych, oczyszczania m iasta i u trzym a­
nia czystości, zieleni, parków, ciepłownictwa, gazowni­
ctwa i usług pogrzebowych,

2) podjem owa” ie i prowadzenie inw estycji w zakresie 
uzbrojenia technicznego terenów, inw estycji wspólnych 
i tow arzyszących w zakresie urządzeń kom m unalnych,

3) w ykonyw anie orzecznictwa adm inistracyjnego w sp ra­
wach urządzeń w odno-kanalizacyjnych miejskich.

4) program ow anie budow nictwa mieszkaniowego i rea li­
zowanie polityki m ieszkaniowej,

5) prowadzenie spraw  z zakresu ewidencji zasobów miesz­
kaniowych, zarządu nieruchomościam i, w ym aru czynszu 
i innych opłat za lokale mieszkalne i użytkowe oraz 
kaucji mieszkaniowych,

6) planowanie rem ontów, modernizacji, odbudowy budyn­
ków mieszkalnych, nadzorowanie eksploatacji zasobów 
mieszkaniowych,

7) prowadzenie orzecznictwa w spraw ach lokalowych,
8) adm inistrow anie Funduszem  Gospodarki Mieszkaniowej,
9) prowadzenie spraw  w ynikających z przepisów o cm en­

tarzach i chowaniu zmarłych,
10) inicjow anie i koordynowanie przedsięwzięć w dziedzi­

nie ochrony środow iska podejm owanych przez jed­
nostki państwowe, spółdzielcze i organizacje społeczne,

11) w ykonyw anie orzecznictwa adm inistracyjnego i prow a­
dzenie innych zadań w ynikających z praw a wodnego,

12) prowadzenie spraw  z zakresu nadzoru nad przedsiębior­
stw am i (zakładami) kom unalnym i podporządkowanym i 
Radzie lub  dla których Naczelnik jest organem  zało­
życielskim,

13) prowadzenie spraw  z zakresu budowy, modernizacji, 
u trzym ania i ochrony lokalnych dróg m iejskich oraz 
w spółdziałania w  tym  zakresie z adm inistratoram i dróg 
wojewódzkich i krajowych.

4. Do podstawowego zakresu działania W ydziału Geodezji, 
Gospodarki G runtam i i Rolnictwa należy w  szczegól­
ności:

1) prowadzenie gospodarki gruntam i rolnym i i państw o­
wymi oraz w ykonyw anie zadań w zakresie ochrony 
gruntów  rolnych i leśnych,

2) adm inistrow anie Funduszem  Gospodarki G runtam i,
3) gospodarowanie Państw ow ym  Funduszem  Ziemi.
4) prowadzenie spraw  w  zakresie wywłaszczania n ie­

ruchomości, ustalania odszkodowań oraz • wykonywa- 
nia praw a pierw okupu i przejm ow ania na rzecz pań ­
stw a nieruchomości, tw orzenie zasobów gruntów  
państwowych,*

5) zlecanie, nadzorowanie i odbiór robót geodezyjno- 
-kartograficznych i urządzeniowo-rolnych (scaleń),

6) prowadzenie ew idencji gruntów  i budynków,
?) opracowywanie i w ydaw anie decyzji w spraw ach 

klasyfikacji gruntów ,
8) załatw ianie spraw  rozgraniczeń i podziału nierucho­

mości,
Prow aózenie prac związanych z aktualizacją mapy 

zasadniczej oraz operatów: nazew nictw a ulic i placów, 
num eracji porządkowej nieruchomości.

10) załatw ianie spraw  związanych z ubezpieczeniem spo­
łecznym rolników indyw idualnych i ich rodzin,

11) opracowyw anie projektów  planów  rozwoju rolnictw a 
i leśnictwa i ocen z ich wykonania,

12) prowadzenie spraw  z zakresu produkcji roślinnej, 
zwierzęcej, w eterynarii; melioracji, meehanizacji i 
usług, dla rolnictw a oraz w zakresie skupu i kon­

trak tacji płodów rolnych,
13) nadzorowanie gos'podarki leśnej w lasach niepań­

stwowych. podejm owanie działań na rzecz gospo­
darki leśnej, zadrzewień i ochrony przyrody.

5. Do podstawowego zakresu działania W ydziału Handlu, 
Drobnej W ytwórczości i Usług należy w  -szczególności:
1) prowadzenie spraw  dotyczących sieci handlowej, ga­

stronom icznej, usługowej, targow isk oraz reglam en­
tow anej sprzedaży tow arów  i m ateriałów  rynkowych,

2) inspirow anie odpowiedniej s truk tu ry  drobnej w y­
twórczości,

3) kontrola placówek handlowych, gastronom icznych, 
usługowych i rzemieślniczych w trybie i na zasadach 
określonych odrębnym i przepisam i,

4) wykonywanie orzecznictwa adm inistracyjnego w za­
kresie handlu, usług, rzem iosła i" drobnej w ytw ór­
czości.

6. Do podstawowego zakresu działania W ydziału K om uni­
kacji należy w  szczególności:
1) prowadzenie spraw  związanych z w ydaw aniem  upraw ­

nień do kierow ania pojazdam i oraz szkolenia kandy­
datów  na kierowców i prowadzenia ew idencji re je ­
stracji pojazdów silnikowych i innych.

2) wykonywanie orzecznictwa adm inistracyjnego w spra- . 
wach dotyczących transportu , kom unikacji i dro­
gownictwa,

3) bezpieczeństwo i organizacja ruchu drogowego,
4) powoływanie posiadaczy pojazdów do obowiązkowego 

świadczenia usług przewozowych,
5) prowadzenie gospodarki paliw am i płynnymi.

7. Do podstawowego zakresu działania W ydziału U rbanisty­
ki, A rchitektury  i Nadzoru Budowlanego należy w szcze­
gólności:
1) prowadzenie spraw  związanych z miejscowym plano­

waniem  przestrzennym , a zwłaszcza realizowanie i 
nadzór nad realizacją miejscowych planów zagospo­
darow ania przestrzennego,

2) opracowywanie program ów  i planów  budownictwa 
mieszkaniowego oraz bilansow anie potrzeb m ateria­
łowych,

3) prowadzenie spraw  z zakresu lokalizacji inwestycji 
budowlanych oraz w ydaw anie pozwoleń na budowę,
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4) w y k o n y w a n ie  z a d a ń  w  z a k re s ie  n a d z o ru  u rb a n is ty c z ­
n o -a rc h ite k to n ic z n e g o . u rb a n is tv c z n o -b u d o w la n e g o  i 
te c h n ic z n o -b u d o w la n e g o .

5) p ro w a d z e n ie  s p ra w  z z a k re s u  n a d z o ru  n a d  p rz e d s ię ­
b io rs tw a m i (z ak ład a m i)  w y k o n a w s tw a  b u d o w la n eg o .

8. Do p o d s ta w o w e g o  z a k re s u  d z ia ła n ia  W y d z ia łu  Z a t r u d ­
n ie n ia . Z d ro w ia  i O p ie k i S p o łe cz n e j n a le ż y  w  szczegó l­
n o śc i:
1) w y k o n y w a n ie  p o ś re d n ic tw a  p ra c y  i p ro w a d z e n ie  k o n ­

t r o l i  p rz e s trz e g a n ia  p rz e p isó w  w  ty m  z a k re s ie  p rzez  
z a k ła d y  p ra c y .

2) w ła śc iw a  g o sp o d a rk a  m ie jsc o w y m i z a so b a m i p ra c y ,
3) w y k o n y w a n ie  z a d a ń  w y n ik a ją c y c h  z p rz e p isó w  o 

P a ń s tw o w y m  F u n d u s z u  A k ty w iz a c ji  Z aw o d o w e j o ra z  
p rz e p isó w  o p o s tę p o w a n iu  w o b ec  osób  u c h y la ją c y c h  
się  od p ra c y ,

4) u s ta la n ie  p o trz e b  w  z a k re s ie  p o m o cy  sp o łe cz n e j i u -  
d z ie la n ie  św a d c z e r /  o so b o m  z a k w a lif ik o w a n y m  do  o b ­
ję c ia  p o m o cą  sp o łeczn ą ,

5) w s p ó łd z ia ła n ie  z je d n o s tk a m i s łu ż b y  z d ro w ia  w  z a ­
k re s ie  z a p e w n ie n ia  p o trz e b  o p iek i z d ro w o tn e j  lu d ­
n o śc i i a k c j i  p ro f i la k ty c z n y c h .

9. Do p o d s ta w o w e g o  z a k re s u  d z ia ła n ia  W y d z ia łu  O św ia ty  
i W y c h o w a n ia  n a le ż y  w  szczegó lności:
1) k s z ta ł to w a n ie  s iec i szk ó ł o ra z  in n y c h  p la c ó w e k  o św ia ­

to w o -w y c h o w a w c z y c h  i o p ie k u ń c z o -w y c h o w a w c z y c h  
i n a d z o ro w a n ie  ic h  d z ia ła ln o śc i.

2) n a d z o ro w a n ie  • r e a l iz a c j i  p o w sze ch n e g o  o b o w ią zk u  
szk o ln eg o ,

3) p ro w a d z e n ie  p o lity k i  k a d ro w e j ,  s p ra w  o so b o w y ch  
p ra c o w n ik ó w  szkó ł i in n y c h  p la c ó w e k  o św ia to w o - 
-  w y c h o w a w c zy c h .

4) p o d e jm o w a n ie  d z ia ła ń  w  s p ra w a c h  s o c ja ln o -b y to w y c h  
n a u c z y c ie li  i in n y c h  p ra c o w n ik ó w  o św ia ty ,

5) k o o rd y n o w a n ie  d z ia ła ln o śc i in s ty tu c j i  i o rg a n iz a c ji  
sp o łe cz n y ch  w  s p ra w a c h  p o m o cy  i o p iek i n a d  dz iećm i 
s p e c ja ln e j  t ro sk i ,

6) o rg a n iz o w a n ie  i u d z ie la n ie  p o m o cy  ro d z ico m  n ie  b ę -  
1 d ą c y m  w  s ta n ie  z a p e w n ić  d z iec io m  i m ło d z ieży  w a ­

r u n k ó w  w y c h o w a n ia  i w y k s z ta łc e n ia ,
7) p o d e jm o w a n ie  i p ro w a d z e n ie  s p ra w  z z a k re su  u t r z y ­

m a n ia  i ro z w o ju  b a z y  m a te ra i ln e j  szk ó ł i p lac ó w e k  
o św ia to w o -w y c h o w a w c z y c h ,

8) n a d z o ro w a n ie  d z ia ła ln o śc i M ie jsk ie g o  Z esp o łu  E k o n o ­
m ic z n o -A d m in is tra c y jn e g o  Szkół.

10. D o p o d s ta w o w e g o  z a k re s u  d z ia ła n ia  W y d z ia łu  S p o łecz - 
n o -A d m in is tra c y jn e g o  n a le ż y  w  szczgó lnośc i:
1) p ro w a d z e n ie  s p ra w  z w ią z a n y c h  z e w id e n c ją  lu d n o śc i 

i d o k u m e n ta m i s tw ie rd z a ją c y m i to żsam o ść ,
2) s p ra w o w a n ie  n a d z o ru  n a d  d z ia ła ln o śc ią  s to w a rz y sz e ń ,
3) s tw ie rd z a n ie  p o s ia d a n ia  o b y w a te ls tw a  po lsk ieg o .
4) w y d a w a n ie  d e c y z ji n a  o rg a n iz o w a n ie  z g ro m a d ze ń , 

z a b a w  i p ro w a d z e n ie  z b ió re k  p u b lic z n y c h ,
5) p ro w a d z e n ie  s p ra w  z w ią z a n y c h  z d z ia ła ln o śc ią  k o ­

le g iu m  ds. w y k ro c z e ń ,
6) p ro w a d z e n ie  r e je s t r a c j i  p rz e d p o b o ro w y c h : o rg a n iz o ­

w a n ie  i p rz e p ro w a d z a n ie  p o b o ru ,
7) p ro w a d z e n ie  s p ra w  z w ią z a n y c h  z z a p o b ie g a n ie m  

z ja w isk o m  p a to lo g ii  sp o łe cz n e j, z a b e z p ie c z e n ie m  m ie ­
n ia , o c h ro n y  ta je m n ic y  p a ń s tw o w e j  i s łu ż b o w e j o ra z  
w s p ó łd z ia ła n ie  z O R M O ,

8) p ro w a d z e n ie  s p ra w  z w ią z a n y c h  z o c h ro n ą  p rz e c iw ­
p o ż a ro w ą .

11. Do p o d s ta w o w e g o  z a k re su  d z ia ła n ia  W y d z ia łu  O g ó ln o - 

-O rg a n iz a c y jn e g o  n a le ż y  w  szczegó lności:

1) z a p e w n ie n ie  w ła śc iw e j o rg a n iz a c j i  p ra c y  i s p ra w n e ­
go fu n k c jo n o w a n ia  U rz ęd u ,

2) o rg a n iz o w a n ie  w y k o n a n ia  u c h w a ł R a d y , re a l iz o w a ­
n ia  w n io sk ó w  k o m is ji  R a d y  i ro z p a try w a n ia  in te r ­
p e la c j i  r a d n y c h ,

3) o rg a n iz o w a n ie  s p o tk a ń  r a d n y c h  z w y b o rc a m i o ra z  
re a l iz a c ja  p o s tu la tó w  i w n io sk ó w  ra d n y c h ,

4) p o m o c  sa m o rz ą d o m  m ie sz k a ń c ó w  w  p ro w a d z e n iu  
ich  d z ia ła ln o śc i,

5) w s p ó łp ra c a  z B iu re m  M ie jsk ie j R a d y  N a ro d o w e j 
p rz y  p ro w a d z e n iu  p r a c  z w ią z a n y c h  z w y b o ra m i do  
p rz e d s ta w ic ie ls k ic h  o rg a n ó w  w ła d zy , o rg a n ó w  s a ­
m o rz ą d u  m ie sz k a ń c ó w  i re fe re n d u m ,

6) o rg a n iz o w a n ie  z a ła tw ia n ia  s k a rg  i w n io sk ó w  o b y ­
w a te li ,

7) p ro w a d z e n ie  sp ra w  z w ią z a n y c h  ze w sp ó łd z ia ła n ie m  
N a c z e ln ik a  z o rg a n iz a c ja m i p o lity c z n y m i i sp o łecz ­
n y m i, o rg a n iz o w a n ie  n a ra d  z k ie ro w n ik a m i je d ­
n o s te k  p o d p o rz ą d k o w a n y c h  i n ie p o d p o rz ą d k o w a -  
n y c h  R ad zie ,

8) k o o rd y n o w a n ie  p la n o w a n ia  z a d a ń  U rz ęd u , o p ra c o ­
w y w a n ie  p ro je k tó w  p ro g ra m ó w  i p la n ó w  p ra c y  
U rz ęd u ,

9) s p ra w y  o sobow e, p łac o w e  i sz k o le n ia  p ra c o w n ik ó w  
U rz ę d u  o ra z  k a d r y  k ie ro w n ic z e j je d n o s te k  p o d p o ­
rz ą d k o w a n y c h  R ad zie ,

10) p la n o w a n ie  i k o o rd y n o w a n ie  d z ia ła ln o śc i k o n tro l­
n e j  U rz ę d u  o ra z  p ro w a d z e n ie  k o n tro li  w  z a k re s ie  
z le co n y m  p rz e z  N a cz e ln ik a ,

11) z a p e w n ie n ie  p ra w o rz ą d n e g o  fu n k c jo n o w a n ia  U rz ę ­
du , p o p ra w n o śc i f o r m a ln o -p ra w n e j  a k tó w  p ra w n y c h  
N a cz e ln ik a .

12) sp ra w y  so c ja ln o -g o sp o d a rc z e .
12. Do p o d s ta w o w y c h  z a d a ń  U rz ę d u  S ta n u  C y w iln e g o  n a ­

leży  w  szczegó lności:
1) p ro w a d z e n ie  a k tó w  u ro d z e ń , m a łż e ń s tw  i zgonów  

o ra z  p ro w a d z e n ie  k s ią g  s ta n u  cy w iln eg o ,
2) w y d a w a n ie  w y p isó w  z a k t  s ta n u  cy w iln eg o ,
3) p ro w a d z e n ie  s p ra w  z w ią z a n y c h  z z a w ie ra n ie m  m a ł­

ż e ń s tw  o b y w a te li  p o lsk ic h  z c u d zo z ie m ca m i w  k r a ju ,  
w y d a w a n ie  o b y w a te lo m  p o lsk im  z a św ia d c z e ń  o zd o l­
n o śc i p r a w n e j  do  z a w a rc ia  m a łż e ń s tw a  za  g ra n ic ą  
o ra z  p rz y jm o w a n ie  o rz ec ze ń  są d ó w  z a g ra n ic z n y c h ,

4) w y d a w a n ie  d e c y z ji  a d m in is t r a c y jn y c h  w  s p ra w a c h  
s ta n u  c y w iln eg o ,

5) w d ra ż a n ie  i ro z w ija n ie  u ro c z y s ty c h  fo rm  o b rz ę d o ­
w o ści św ie c k ie j  w  z a k re s ie  z d a rz e ń  s ta n u  c y w iln e g o ,

6) p ro w a d z e n ie  k o re sp o n d e n c ji  z p la c ó w k a m i p o lsk im i 
za  g ra n ic ą  d o ty c z ą c e j  r e je s t r a c j i  s ta n u  c y w iln e g o .

13. D o p o d s ta w o w y c h  z a d a ń  M ie jsk ie g o  In s p e k to r a tu  O b ro ­
n y  C y w iln e j n a le ż y  w  szczeg ó ln o śc i:
1) k ie ro w a n ie  i p rz y g o to w y w a n ie  o ra z  r e a l iz a c j ia  p rz e d ­

s ięw z ięć  o b ro n y  c y w iln e j p rz e z  p rz e d s ię b io rs tw a  p a ń ­
s tw o w e , je d n o s tk i  sp ó łd z ie lcze , in s ty tu c je  i o rg a n i­
z a c je  sp o łeczn e ,

2) p ro w a d z e n ie  s p r a w  o b ro n n y c h  w y n ik a ją c y c h  z w y ­
ty c z n y c h  W o je w ó d z k ie g o  K o m ite tu  O b ro n y ,

3) o p ra c o w y w a n ie  p la n u  o b ro n y  c y w iln e j  m ia s ta  o ra z  
in n y c h  d o k u m e n tó w  d o ty c z ą c y c h  p rz y g o to w a n ia  i 
d z ia ła n ia  o b ro n y  c y w iln e j o ra z  n a d z o ro w a n ie  o p ra ­
c o w y w a n ie  p la n ó w  OC z a k ła d ó w  p ra c y ,

4) k ie ro w a n ie  o rg a n iz a c ją  sz k o le n ia  i ćw icz eń  o b ro n y  
c y w iln e j,

5) p rz y g o to w a n ie  i z a p e w n ie n ie  d z ia ła n ia  sy s te m u  p o w ­
szech n eg o  o s trz e g a n ia  i a la rm o w a n ia  o ra z  sy s te m u  
w y k r y w a n ia  sk a ż e ń ,
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6) k ie ro w a n ie ,  tw o rz e n ie , p rz y g o to w a n ie  do  d z ia ła n ia  
fo rm a c ji  o b ro n y  c y w iln e j,

7) p ro w a d z e n ie  d z ia ła ln o śc i p o p u la ry z a c y jn e j  o ra z  u -  
p o w sz e c h n ia n ie  o s ią g n ię ć  o b ro n y  c y w iln e j,

8) o p ra c o w y w a n ie  w n io sk ó w  do  p la n ó w  św ia d c z e ń  oso­
b is ty c h  i rzeczo w y ch .

14. Do p o d s ta w o w e g o  z a k re s u  d z ia ła n ia  s ta n o w is k a  p ra c y
ds. k u l tu ry ,  k u l tu r y  f iz y c z n e j i tu r y s ty k i  n a le ż y  w
szczeg ó ln o śc i:

1) o p ra c o w y w a n ie  w e  w s p ó łd z ia ła n iu  z o rg a n iz a c ja m i 
s p o łe c z n o -k u ltu ra ln y m i,  m ło d z ież o w y m i, z w iąz k o w y m i 
i in n y m i p la n ó w  ro z w o ju  ż y c ia  k u l tu ra ln e g o ,

2) ro z w ó j tw ó rc zo śc i a r ty s ty c z n e j  i s z tu k i lu d o w e j, 
k o o rd y n o w a n ie  d z ia ła ln o śc i k u ltu ra ln o -w y c h o w a w -  
cze j, a r ty s ty c z n e j  i ro z ry w k o w e j o ra z  k s z ta ł to w a n ie  
s iec i p la c ó e w k  u p o w s z e c h n ia n ia  k u l tu ry ,

3) s p ra w o w a n ie  o p iek i n a d  z a b y tk a m i i m ie js c a m i p a ­
m ięc i n a ro d o w e j,

4) a d m in is t ro w a n ie  ś ro d k a m i F u n d u s z u  R o z w o ju  K u l­
tu r y  i k o n to la  w y d a tk o w a n ia  śro d k ó w ,

5) w y d a w a n ie  zez w o leń  n a  p u b lic z n ą  d z ia ła ln o ść  a r ­
ty s ty c z n ą  i ro z ry w k o w ą ,

6) p o d e jm o w a n ie  d z ia ła ń  n a  rzecz  ro z w o ju  k u l tu r y  f i ­
zy czn e j, tu r y s ty k i  i w y p o c z y n k u ,

7) n a d z o ro w a n ie  w ła śc iw eg o  w y k o rz y s ta n ia  i e k sp lo a ­
ta c j i  o b ie k tó w  i u rż ą d z e ń  sp o rto w y c h , re k re a c y jn y c h  
i tu ry s ty c z n y c h ,

8) o p ra c o w y w a n ie  k a le n d a rz a  im p re z  s p o r to w o - re k re ­
a c y jn y c h  o ra z  p la n u  p rz y g o to w a ń  do se z o n u  t u r y ­
s ty c zn o -w y p o c z y n k o w e g o ,

9) w y k o n y w a n ie  n a d z o ru  i k o n tro li  n a d  o rg a n iz a c ja m i 
s p d tc z n y m i ,  z a k ła d a m i i je d n o s tk a m i b u d ż e to w y m i 
d z ia ła ją c y m i w  z a k re s ie  k u l tu r y ,  k u l tu r y  fizy c zn e j, 
sp o r tu , tu r y s ty k i  i w y p o c zy n k u .

la .  Do p o d s ta w o w e g o  z a k re s u  d z ia ła n ia  B iu ra  M ie jsk ie j
R a d y  N a ro d o w e j n a le ż y  w  szczeg ó ln o śc i:

1) w y k o n y w a n ie  z a d a ń  z w ią z a n y c h  z w y b o ra m i do 
S e jm u  P R L , r a d  n a ro d o w y c h , o rg a n ó w  sa m o rz ą d u  
m ie sz k a ń c ó w  i in n y c h  o rg a n ó w  s to so w n ie  do  o b o ­
w ią z u ją c y c h  p rz ep isó w ,

2) o b s łu g a  k a n c e la ry jn o -b iu ro w a  i w  z a k re s ie  z le co n y m  
m e ry to ry c z n a  R a d y  i je j  o rg a n ó w  o ra z  o rg a n ó w  s a ­
m o rz ą d u  m ie sz k ań c ó w ,

3) w s p ó łd z ia ła n ie  z b iu re m  W R N  w  z a k re s ie  z a p e w n ie ­
n ia  i o rg a n iz o w a n ia  w ła śc iw e j o b s łu g i ra d n y c h , 
św ia d c z e n ia  r a d n y m  p o m o cy  m e ry to ry c z n e j  o ra z  
tw o rz e n ia  w a ru n k ó w  o rg a n iz a c y jn y c h  i m a te r ia ln o -  
- te c h n ic z n y c h  d la  w y k o n y w a n ia  m a n d a tu  ra d n e g o .

§ 8

S z czeg ó ło w e  z a k re sy  d z ia ła n ia  je d n o s te k  o rg a n iz a c y jn y c h  
U rz ę d u  o k re ś la  re g u la m in  w e w n ę trz n y  U rz ęd u .

§ 9

P rz e d s ię b io rs tw a  p a ń s tw o w e , d la  k tó ry c h  o rg a n e m  za ło ży ­
c ie lsk im  je s t  N a c z e ln ik  o k re ś la  ? a łą c z n ik  N r  1 d o  n in ie j ­
szego  S ta tu tu .

§ 10

Z a k ła d y  i in n e  je d n o s tk i  p a ń s tw o w e , n ie  b ę d ą c e  p rz e d s ię ­
b io rs tw a m i p a ń s tw o w y m i n a d z o ro w a n e  p rz e z  N a c z e ln ik a  
o k re ś la  z a łą c z n ik  N r  2 d o  n in ie jsz e g o  S ta tu tu .

Z a łą c z n ik  N r 1 d o  S ta tu tu  U rz ęd u
M ie jsk ie g o  w  Ł u k o w ie

W Y K A Z  P R Z E D S IĘ B IO R S T W  
P O D P O R Z Ą D K O W A N Y C H  M IE J S K IE J  R A D Z IE  

N A R O D O W E J. D L A  K T Ó R Y C H  N A C Z E L N IK  M IA S T A  
JE S T  O R G A N E M  Z A Ł O Ż Y C IE L S K IM

1, Ł u k o w sk ie  P rz e d s ię b io rs tw o  B u d o w la n e  w  Ł u k o w ie  
rz e d s ię b io rs tw o  G o s p o d a rk i  K o m u n a ln e j  w  Ł u k o w ie

Z a łą c z n ik  N r 2 do  S ta tu tu  U rz ęd u  
M ie jsk ie g o  w  Ł u k o w ie

W 7 K A Z  Z A K Ł A D Ó W  I IN N Y C H  JE D N O S T E K  
P A Ń S T W O W Y C H  N IE  B Ę D Ą C Y C H  

P R Z E D S IĘ B IO R S T W A M I P A Ń S T W O W Y M I 
P O D P O R Z Ą D K O W A N Y M I M IE J S K IE J  R A D Z IE  

N A R O D O W E J

1. Z a k ła d  R e m o n to w o -B u d o w la n y  p rz y  U rzęd z ie  M ie jsk im  
w  Ł u k o w ie

2. M ie jsk a  S łu ż b a  D ro g o w a  w  Ł u k o w ie
3. Ł u k o w sk i O śro d ek  K u l tu r y  w  Ł u k o w ie
4. O ś ro d ek  S p o r tu  i R e k re a c j i  w  Ł u k o w ie

5. M ie jsk i Z esp ó ł E k o n o m ic z n o -A d m in is tra c y jn y  S zk ó ł w  
Ł u k o w ie

6. S z k o ły  P o d s ta w o w e  N r 1—4 w  Ł u k o w ie
i i z ed szk o la  p a ń s tw o w e  N r  1— 13 w  Ł u k o w ie

Poz. 119

Z A R Z Ą D Z E N IE  N r  6/88 
P rezyden ta  Miasta Siedlce  

z  dnia 30 listopada 1988 roku  
w  sprawie  usta lenia  S ta tu tu  U rzędu  M iejskiego w  Siedlcach

N a p o d s ta w ie  § 8 u s t  1 ro z p o rz ą d z e n ia  R a d y  M in is tró w  
z d n ia  14 g ru d n ia  198, r. w  s p ra w ie  z a sa d  o rg a n iz a c j i  i f u n ­
k c jo n o w a n ia  u rz ę d ó w  te re n o w y c h  o rg a n ó w  a d m in is t r a c j i  
p a ń s tw o w e j (Dz.U. N r  40, poz. 228), po  z a s ię g n ię c iu  o p in ii 
P re z y d iu m  M ie jsk ie j  R a d y  N a ro d o w e j w  S ie d lc a c h , w y r a ­
ż o n e j w  p o s ta n o w ie n iu  N r 10/16/88 z d n ia  25 l is to p a d a  1988 
ro k u  z a rz ą d z a  się , co n a s tę p u je :

§ 1
U sta la  s ię  S ta tu t  U rz ę d u  M ie jsk ie g o  w  S ie d lc a c h  w  b rz m ie ­
n iu  s ta n o w ią c y m  z a łą c z n ik  do  n in ie jsz e g o  z a rz ą d z e n ia

§ 2
T ra c i  m oc z a rz ą d z e n ie  N r 17/84 P re z y d e n ta  M ia s ta  S ie d lc e  
z d n ia  14 s ie rp n ia  1984 r .  w  s p ra w ie  u s ta le n ia  R e g u la m in u  
O rg a n iz a c y jn e g o  U rz ę d u  M ie jsk ie g o  w  S ie d lc a c h  w  b rz m ie ­
n iu  u s ta lo n y m  Z a rz ą d z e n ia m i P re z y d e n ta  M ia s ta  S ie d lc e  
N r 14/85 z d n ia  1 p a ź d z ie rn ik a  1985 r. N r  3/86 z d n ia  14 
m a rc a  1986 r. N r  1/87 z d n ia  12 s ty c z n ia  1987 r „  N r  8/87 
z d n ia  30 k w ie tn ia  1987 r. N r  9/87 z d n ia  29 c z e rw c a  1987 
ro k u , N r  12/87 z d n ia  2 l is to p a d a  1987 r „  N r 2/88 z d n ia  
15 s ty c z n ia  1988 r. w  s p ra w ie  z m ia n  w  R e g u la m in ie  O rg a n i­
z a c y jn y m  U rz ęd u  M ie jsk ie g o  w  S ie d lc a ch .

§ 3
Z a rz ą d z e n ie  w ch o d z i w  ży cie  po  u p ły w ie  30 d n i  od  d n ia  
o g ło sz en ia  w  D z ie n n ik u  U rz ę d o w y m  W o je w ó d z tw a  S ie ­
d leck ieg o .

P re z y d e n t  M ia s ta  

(—) m gr K rzyszto f Terlikow ski
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W o jew o d a  S ie d le c k i 
ZATW IERDZAM:

S ied lce , d n ia  28.11 1988 r.

S T A T U T  

U R Z Ę D U  M IE JS K IE G O  

W  S IE D L C A C H

§ 1

1. U rz ą d  M ie jsk i w  S ie d lc a c h , z w a n y  d a le j  „ U rz ę d e m ” , r e ­
a liz u je  z a d a n ia  w y n ik a ją c e :

1) z w y k o n y w a n ia  p rz e z  . P re z y d e n ta  M ia s ta  S ied lce , 
z w a n e g o  d a le j  „ P re z y d e n te m ” o ra z  te re n o w e  o rg a n y  
a d m in is t r a c j i  p a ń s tw o w e j  o w ła śc iw o śc i szczeg ó ln e j 
s to p n ia  p o d s ta w o w e g o :
a) d z ia ła ln o śc i w y k o n a w c z o -z a rz ą d z a ją c e j ,  o rg a n iz a ­

to rsk ie j-  i a d m in is t r a c y jn e j ,  s łu ż ą c e j re a l iz a c j i  z a ­
d a ń  M ie jsk ie j  R a d y  N a ro d o w e j, z w a n e j d a le j 
„ R a d ą ”,

b) k o m p e te n c ji  w y łą c z o n y c h  u s ta w o w o  z z a k re s u  
w ła d c z e j w ła śc iw o śc i R ad y ;

2) ze s p ra w o w a n ia  p rz e z  P re z y d e n ta  fu n k c ji :
a) o rg a n u  za ło ży c ie lsk ie g o  p rz e d s ię b io rs tw  p a ń s tw o ­

w y ch ,
b) o rg a n u  n a d z o ru ją c e g o  je d n o s tk i  o rg a n iz a c y jn e  

p o d p o rz ą d k o w a n e  R ad z ie , n ie  b ę d ą c e  p rz e d s ię b io r ­
s tw a m i p a ń s tw o w y m i;

3) z z a d a ń  P re z y d e n ta  w  z a k re s ie  o b ro n y  c y w iln e j i o -
b ro n n o śc i k r a ju ;

4) z o b o w ią z k u  z a p e w n ie n ia  p rz e z  P re z y d e n ta  i te r e n o ­
w e  o rg a n y  a d m in is t r a c j i  p a ń s tw o w e j o w ła śc iw o śc i 
szczeg ó ln e j o b słu g i:
a) R a d y  i je j  o rg a n ó w  o ra z  ra d n y c h ;
b) sa m o rz ą d u  m ie sz k ań c ó w ;
c) o rg a n ó w  o p in io d a w c z o -d o ra d c z y c h  i o rz e k a ją c y c h  

d z ia ła ją c y c h  p rz y  R a d z ie  i P re z y d e n c ie  n a  p o d s ta ­
w ie  o d rę b n y c h  p rz e p isó w ;

5) z z a d a ń  P re z y d e n ta  i te re n o w y c h  o rg a n ó w  a d m in i-  
n is t r a c j i  p a ń s tw o w e j o w ła śc iw o śc i szczeg ó ln e j s to p n ia  
p o d s ta w o w e g o , o k re ś lo n y c h  w  u s ta w a c h  szczeg ó ln y ch  
i a k ta c h  p r a w n y c h  w y d a n y c h  w  c e lu  w y k o n a n ia  
u s ta w ;

6) z z a d a ń  k ie ro w n ik a  U rz ę d u  S ta n u  C y w iln eg o  ja k o  t e ­
re n o w e g o  o rg a n u  a d m in is t r a c j i  p a ń s tw o w e j o '  w ła śc i­
w o śc i szczeg ó ln e j.

2. S ie d z ib ą  U rz ę d u  je s t  m ia s to  S ied lce .

§ 2

1. P r a c ą  U rz ę d u  n a  z a sa d z ie  je d n o o so b o w e g o  k ie ro w n ic tw a , 
p o n o sz ą c  o d p o w ie d z ia ln o ść  za  w y n ik i  jeg o  p ra c y , z a p e w ­
n ia ją c  w a r u n k i  s p ra w n e j  o rg a n iz a c j i  o ra z  p r a w o rz ą d n e ­
go i e fe k ty w n e g o  fu n k c jo n o w a n ia  U rz ęd u , k ie r u je  P r e ­
z y d e n t p rz y  p o m o cy  d w ó c h  w ic e p re z y d e n tó w  i s e k r e ta ­
rz a  U rz ęd u . ,

2. W ic e p re z y d e n c i o ra z  s e k r e ta r z  U rz ę d u  d z ia ła ją  w  z a k r e ­
sie , s p ra w  p o w ie rz o n y c h  im  p rz e z  P re z y d e n ta  i  p o n o szą  
p rz e d  n im  o d p o w ie d z ia ln o ść .

ł
3. W y k o n u ją c  w y z n ac z o n e  im  p rz e z  P re z y d e n ta  z a d a n ia  

w ic e p re z y d e n c i o ra z  s e k r e ta r z  U rz ę d u  z a p e w n ia ją  w  p o ­
w ie rz o n y m  im  z a k re s ie  k o m p le k so w e  ro z w ią z y w a n ie  
p ro b le m ó w  w y n ik a ją c y c h  z z a d a ń  U rz ęd u  i k o n to lu ją  
d z ia ła ln o ść  je d n o s te k  o rg a n iz a c y jn y c h  U rz ę d u  r e a l iz u ją ­
c y ch  te  z a d a n ia .

4. S zczeg ó ło w y  p o d z ia ł  z a d a ń  p o m ię d z y  w ic e p re z y d e n tó w  
i s e k re ta rz a  U rz ę d u  u s ta la  P re z y d e n t  w  d ro d z e  o d rę b ­
n eg o  z a rz ą d z e n ia .

§ 3

1. W  sk ła d  U rz ę d u  w c h o d zą  n a s tę p u ją c e  w y d z ia ły  ró w n o ­
rz ę d n e  je d n o s tk i  o rg a n iz a c y jn e ;

1) W y d z ia ł G o sp o d a rk i K o m u n a ln e j  i O c h ro n y  Ś ro d o ­
w isk a ,

2) W y d z ia ł L o k a lo w y ,
3) W y d z ia ł U rb a n is ty k i,  A r c h i te k tu r y  i N a d zo ru  B u ­

d o w la n eg o ,
4) W y d z ia ł G eo d ez ji, G o s p o d a rk i G ru n ta m i i R o ln ic tw a ,
5) W y d z ia ł R y n k u  W ew n ę trzn e g o ,
6) W y d z ia ł K o m u n ik a c ji,
7) W y d z ia ł Z a tru d n ie n ia ,  Z d ro w ia  i S p ra w  S o c ja ln y c h ,
8) W y d z ia ł K u l tu ry  i S z tu k i, M ło d z ieży  i K u l tu ry  F i ­

zy czn ej,
9) W y d z ia ł S p e łe c z n o -A d m in is tra c y jn y ,

10) In s p e k to r a t  O św ia ty  i W y ch o w a n ia ,
11) U rz ą d  S ta n u  C y w iln eg o ,
12) W y d z ia ł F in a n so w y ,
13) M ie jsk a  K o m is ja  P la n o w a n ia ,
14) W y d z ia ł In ż y n ie r ii  M ie jsk ie j.
15) W y d z ia ł O rg a n iz a c y jn o -P r ra w n y  i K a d r ,
16) W y d z ia ł B u d ż e to w o -G o sp o d a rc z y ,

2. W  sk ła d  U rz ę d u  w c h o d z ą  ró w n ie ż :
1) B iu ro  M ie jsk ie j  R a d y  N a ro d o w e j
2) M ie jsk i I n s p e k to r a t  O b ro n y  C y w iln e j

§ 4

S zczeg ó ło w ą  o rg a n iz a c ję  w e w n ę trz n ą  o ra z  t r y b  p ra c y  U rz ę ­
d u  o k re ś la  re g u la m in  w e w n ę trz n y  u s ta lo n y  p rz e z  P re z y ­
d e n ta  w  d ro d z e  z a rz ą d z e n ia .

§ 5

W  U rz ęd z ie  tw o rz y  s ię  n a s tę p u ją c e  s ta n o w is k a  k ie ro w n ic z e :
1) S e k r e ta r z  U rz ęd u ,
2) K ie ro w n ik  W y d z ia łu  G o s p o d a rk i K o m u n a ln e j  i O c h ro -  

• n y  Ś ro d o w isk a  o ra z  je d e n  z a s tę p c a  k ie ro w n ik a ,
3) K ie ro w n ik  W y d z ia łu  L o k a lo w e g o ,
4) K ie ro w n ik  W y d z ia łu  U rb a n is ty k i,  A r c h i te k tu r y  i N a d ­

z o ru  B u d o w la n e g o  —  a rc h i te k t  m ie jsk i,
5)' K ie ro w n ik  W y d z ia łu  G eo d ez ji, G o s p o d a rk i  G ru n ta m i

i R o ln ic tw a  —  g e o d e ta  m ie js k i  o ra z  je d e n  z a s tę p c a  k ie ­
ro w n ik a ,

6) K ie ro w n ik  W y d z ia łu  R y n k u  W e w n ę trz n e g o ,
7) K ie ro w n ik  W y d z ia łu  K o m u n ik a c ji,
8) K ie ro w n ik  W y d z ia łu  Z a tru d n ie n ia ,  Z d ro w ia  i S p ra w

S o c ja ln y c h ,
9) K ie ro w n ik  W y d z ia łu  K u l tu r y  i S z tu k i, M ło d z ieży  i K u l­

t u r y  F iz y cz n e j,
10) K ie ro w n ik  W y d z ia łu  S p o łe c z n o -A d m in is tra c y jn e g o  o ra z  

je d e n  z a s tę p c a  k ie fo w n ik a ,
11) I n s p e k to r a t  O ś w ia ty  i W y c h o w a n ia  o ra z  t r z e c h  z a s tę p ­

có w  in s p e k to ra ,
12) K ie ro w n ik  U rz ę d u  S ta n u  C y w iln eg o  o ra z  d w ó c h  z a ­

s tę p c ó w  k ie ro w n ik a ,
13) K ie ro w n ik  W y d z ia łu  F in a n so w e g o ,
14) P rz e w o d n ic z ą c y  M ie jsk ie j  K o m is j i  P la n o w a n ia ,

Z a łą c z n ik  d o  Z a rz ą d z e n ia  
N r  6/88
P re z y d e n ta  M ia s ta  S ied lce  
z d n ia  30 l is to p a d a  1988 r  
w  s p ra w ie  u s ta le n ia  S ta tu tu  
U rzęd u . M ie jsk ie g o  w  S ie d lc a c h
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15) K ie ro w n ik  W y d z ia łu  In ż y n ie r ii  M ie jsk ie j,
16) K ie ro w n ik  W y d z ia łu  O rg a n iz a c y jn o -P ra w n e g o  i K a d r ,
17) K ie ro w n ik  W y d z ia łu  B u d ż e to w o -G o sp o d a rc z eg o ,
18) K ie ro w n ik  B iu ra  M ie jsk ie j R a d y  N a ro d o w e j,
19) S zef M ie jsk ie g o  I n s p e k to r a tu  O b ro n y  C y w iln e j.

8 6

D o w sp ó ln y c h  z a d a ń  je d n o s te k  o rg a n iz a c y jn y c h  U rz ę d u , ze
w z g lę d u  n a  ro d z a j p ro w a d z o n y c h  s p r a w  n a le ż y  w  szczegó l­
n o śc i:
1) w  z a k re s ie  f u n k c jo n o w a n ia  U rz ęd u :

a) sk u te c z n e  w y p e łn ia n ie  z a d a ń  o rg a n iz a to rs k ic h  w  s to ­
s u n k u  do in s ty tu c j i  o b s łu g i o b y w a te li ,  s łu ż b  p u b lic z -

'n y c h  o ra z  te re n o w y c h  je d n o s te k  g o sp o d a rcz y c h ,
b) in sp iro w a n ie  p rz e d s ię w z ię ć  sp o łe c z n y c h  i g o sp o d a r ­

czy ch , w y k o rz y s ty w a n ie  in ic ja ty w  lo k a ln y c h  o ra z  r e ­
a liz a c ję  czy n ó w  sp o łeczn y ch ,

c) u trz y m y w a n ie  w ię z i ze sp o łe cz eń s tw em , p ro w a d z e n ie  
k o n s u l ta c j i  sp o łe c z n y c h  o ra z  in n y c h  f o rm  z a s ię g a n ia  
o p in ii o b y w a te li ,  o rg a n iz a c ji  o ra z  ś ro d o w is k  lo k a l­
n y c h , in fo rm o w a n ie  sp o łe c z e ń s tw a  o d z ia ła n ia c h  p o ­
d e jm o w a n y c h  p rz e z  o rg a n y  p a ń s tw o w e ,

d) p e łn ie n ie  fu n k c ji  in w e s to ra  b e zp o ś re d n ie g o  d la  in w e s ­
ty c j i  d y sp o n o w a n y c h  p rz ez  R ad ę ,

e) w n ik liw e  i tfe rm in o w e  ro z p a try w a n ie  w n io sk ó w , sk a rg  
i in n y c h  sy g n a łó w  od sp o łe c z e ń s tw a  o ra z  p ra w id ło w e  
z a ła tw ia n ie  s p ra w  o b y w a te li ,

f) te rm in o w e  ro z p a try w a n ie  in te rw e n c j i  p o se lsk ich ;
2) w  z a k re s ie  w y k o n y w a n ia  z a d a ń  o rg a n u  w y k o rtaw czeg o  

i z a rz ą d z a ją c e g o  R ad y :
a) o p ra c o w y w a n ie  p ro p o z y c ji  do  p ro je k tó w  m ie jsk ic h  

p la n ó w  sp o łe cz n o -g o sp o d a rcz y ch , b u d ż e tó w , p la n ó w  
z a g o s p o d a ro w a n ia  p rz e s trz e n n e g o  o ra z  o p ra c o w y w a n ie  
p ro je k tó w  p la n ó w , p ro g ra m ó w  i p ro g n o z  ro z w o ju  p o ­
szczeg ó ln y ch  d z ie d z in  g o sp o d a rk i  m ia s ta ,

b) p rz e d s ta w ia n ie  sp ra w o z d a ń  z re a l iz a c j i  p la n ó w  i b u ­
d ż e tó w  o ra z  in n y c h  p ro b le m o w y c h  u c h w a ł R a d y ,

c) w y k o n y w a n ie  u c h w a ł o ra z  re a l iz o w a n ie  in n y c h  p o ­
s ta n o w ie ń , w  s p ra w a c h  u s ta w o w o  w łą c z o n y c h  do  z a ­
k re s u  w ła d c z e j w ła śc iw o śc i R a d y  i je j  o rg a n ó w ,

. d) p rz y g o to w y w a n ie  m a te r ia łó w , a n a liz , sp ra w o z d a ń  i 
in fo rm a c j i  n ie z b ę d n y c h  do d z ia ła ln o śc i R a d y  i je j  
o rg a n ó w ,

e) te rm in o w e  r o z p a try w a n ie  in te r p e la c j i  i w y s tą p ie ń  
r a d n y c h  o ra z  w n io sk ó w  k o m is ji  R a d y ,

f) z a p e w n ie n ie  p o m o cy  o rg a n o m  sa m o rz ą d u  m ie s z k a ń ­
có w  w  p ro w a d z o n e j  p rz e z  n ie  d z ia ła ln o śc i n a  rzecz  
z a s p o k a ja n ia  w sp ó ln y c h  p o trz e b  m ie sz k ań c ó w , z a s ię ­
g a n ie  ic h  o p in ii  w  s p ra w a c h  o k re ś lo n y c h  u s ta w o w o  
o ra z  te rm in o w e  ro z p a try w a n ie  ich  w n io sk ó w  i u c h w a ł,

3) w  z a k re s ie  w y k o n y w a n ia  z a d a ń  o rg a n u  za ło ży c ie lsk ie g o  
o ra z  o rg a n u  s p ra w u ją c e g o  n a d z ó r  n a d  je d n o s tk a m i o r ­
g a n iz a c y jn y m i p o d le g ły m i R a d z ie  a  n ie  b ę d ą c y m i p rz e d ­
s ię b io rs tw a m i p a ń s tw o w y m i:
a) re a l iz o w a n ie  in ic ja ty w  z m ie rz a ją c y c h  d o  ro z sz e rz e n ia  

z a k re s u  d z ia ła ln o śc i g o sp o d a rc z e j w  g fe rze  p ro d u k c ji ,  
u s łu g  i w y m ia n y  to w a ro w e j,

b) z a p e w n ie n ie  n a le ż y te g o  fu n k c jo n o w a n ia  i ro z w o ju  in ­
s ty tu c j i  u ż y te cz n o śc i sp o łe cz n e j, te c h n ic z n y c h  s łu żb  
p u b lic z n y c h , a  ta k ż e  n a le ż y te g o  f u n k c jo n o w a n ia  i ro z ­
b u d o w y  u rz ą d z e ń  k o m u n a ln y c h  i in n y c h  u rz ą d z e ń  
te c h n ic z n y c h  p o w sze ch n e g o  u ż y tk u ,

c) s to so w a n ie  p rz e w id z ia n y c h  w  o d rę b n y c h  p rz e p is a c h  
in s t r u m e n tó w  o d d z ia ły w a n ia  n a  p rz e d s ię b io rs tw a  p a ń ­
s tw o w e  i  in n e  je d n o s tk i  g o sp o d a rc z e  o ra z  ś ro d k ó w  
n a d z o ru  w o b e c  z a k ła d ó w  i in s ty tu c j i  n ie  b ę d ą c y c h

p rz e d s ię b io rs tw a m i p a ń s tw o w y m i, w  c e lu  p o p ra w y  
e fe k ty w n o śc i g o sp o d a ro w a n ia , lep szeg o  z a o p a trz e n ia  
r y n k u  o ra z  w y k o rz y s ta n ia  su ro w c ó w  lo k a ln y c h  i o d ­
p a d o w y c h , ..

d) p ra w d z e n ie  a k ty w n e j  p o lity k i  k a d ro w e j  o ra z  d o sk o ­
n a le n ie  k a d r  k ie ro w n ic z y c h ,

e) s p ra w o w a n ie  k o n tro l i  d z ia ła ln o śc i je d n o s te k  g o sp o ­
d a rcz y ch , e g z e k w o w a n ie  re a l iz a c j i  w n io sk ó w  p o k o n ­
tro ln y c h , s łu ż ą c y c h  p o p ra w ie  z a s p o k a ja n ia  p o trz e b  lo ­
k a ln y c h ,

f) w y k o n y w a n ie  fu n k c ji  o rg a n u  za ło ży c ie lsk ie g o  w  s to ­
su n k u  do p rz e d s ię b io rs tw  p o d p o rz ą d k o w a n y c h  R ad zie ,

g) p ro w a d z e n ie  s p ra w  d o ty z c ą y c h  tw o rz e n ia  p rzed się -  
o io rs tw  p a ń s tw o w y c h  s łu ż ą c y c h  re a l iz a c j i  z ad a ń  z w ią ­
z a n y c h  ze sp o łe cz n y m  i g o sp o d a rc z y m  ro z w o je m  te ­
re n u ,

h) w sp ó łd z ia ła n ie  z s a m o rz ą d a m i za łó g  p rz e d s ię b io rs tw  
p o d p o rz ą d k o w a n y c h  R a d z ie  i o rg a n iz a c ja m i z w ią z k o ­
w y m i w  w y k o n y w a n iu  ic h  s ta tu to w e j  d z ia ła ln o śc i,

i) p ro w a d z e n ie  s p ra w  in w e s ty c ji  w sp ó ln y c h  i to w a rz y ­
szący ch ;

4) re a l iz a c ja  z a d a ń  w  z a k re s ie  o b ro n y  c y w iln e j i o b ro n n o śc i 
k r a ju ,  n a le ż ą c y c h  do te re n o w e g o  o rg a n u  a d m in is t r a c j i  
p a ń s tw o w e j o w ła śc iw o śc i o g ó ln e j, z g o d n ie  z p rz e p isa m i 
u s ta w y  o p o w sz e c h n y m  o b o w ią z k u  o b ro n y  P R L  i in n y ch  
u s ta w  o ra z  w y d a n y c h  n a  ich  p o d s ta w ie  a k tó w  w y k o ­

n a w c z y c h  w ła śc iw y c h  o rg a n ó w ;

5) w  z a k re s ie  k o m p e te n c ji  P re z y d e n ta  w y łą c z o n y c h  u s ta ­
w o w o  z w ła d c z e j w ła śc iw o śc i R ad y , o k re ś lo n y c h  w  u k a ­
w a c h  szczeg ó ln y ch  i a k ta c h  p ra w n y c h  w y d a n y c h  w  ce lu  
w y k o n a n ia  u s ta w , w  ty m :
a) r e a l iz o w a n ie  z a d a ń  P re z y d e n ta  ja k o  te re n o w e g o  o r ­

g a n u  a d m in is t r a c j i  p a ń s tw o w e j  o w ła śc iw o śc i o g ó ln e j,
b) p ro w a d z e n ie  s p ra w  z w ią z a n y c h  z z a p e w n ie n ie m  sp o ­

k o ju ,  p o rz ą d k u  i b e z p ie c z e ń s tw a  p u b lic z n eg o , p rz e ­
c iw d z ia ła n ie m  k lę s k o m  ż y w io ło w y m  o ra z  u suw an ijem  
sk u tk ó w  ty c h  k lę sk .

§ 7
1. Do p o d s ta w o w e g o  z a k re s u  d z ia ła n ia  W y d z ia łu  G o s p o d a r­

k i K o m u n a ln e j  i O c h ro n y  Ś ro d o w is k a  n a le ż y  w  szcze­
g ó ln o śc i:
1) in s p iro w a n ie  p rz e d s ię w z ię ć  n a  rz ec z  ro z w o ju  u rz ą  

d zeń  k o m u n a ln y c h ,
2) p ro w a d z e n ie  s p ra w  d o ty c z ą c y c h  ro z w o ju  i u t r z y m a n ia  

u rz ą d z e ń  k o m u n a ln y c h , o c zy szc za n ia  m ia s ta  i u t r z y ­
m a n ia  czy sto śc i, z ie len i i p a rk ó w , c ie p ło w n ic tw a , g a ­
z o w n ic tw a  i u s łu g  p o g rz eb o w y c h ,

3) p ro w a d z e n ie  w  z a k re s ie  p rz e w id z ia n y m  w  o d rę b n y c h  
p rz e p is a c h  s p ra w  w  z a k re s ie  b u d o w y , m o d e rn iz a c ji ,  
u tr z y m a n ia  i o c h ro n y  d ró g  lo k a ln y c h  m ie jsk ic h ,

4) p la n o w a n ie  re m o n tó w , m o d e rn iz a c ji ,  o d b u d o w y  b u ­
d y n k ó w  m ie sz k a ln y c h , n a d z o ro w a n ie  e k s p lo a ta c j i  z a ­
so b ó w  m ie sz k a n io w y c h ,

5) p ro w a d z e n ie  s p ra w  z z a k re s u  e w id e n c ji  zaso b ó w  
m ie sz k a n io w y c h  c zy n szo w y ch , z a rz ą d u  n ie ru c h o n . >ś- 

c ia m i, w y m ia ru  czy n szó w  i in n y c h  o p ła t  za  lo a a le  
m ie sz k a ln e ,

6) a d m in is t ro w a n ie  F u n d u s z e m  G o s p o d a rk i M ie sz k a n io ­
w e j,

7) p ro w a d z e n ie  s p ra w  w y n ik a ją c y c h  z p rz e p isó w  o  c m e n ­
ta rz a c h  i c h o w a n iu  z m a r ły c h ,

8) o rg a n iz o w a n ie  p ra c  z w ią z a n y c h  z p o d e jm o w a n ie  \ i 
r e a l iz a c ją  czy n ó w  sp o łe c z n y c h  w  z a k re s ie  go sp o ą  , in  
k o m u n a ln e j,
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9) p ro w a d zen ie  sp ra w  w  za k resie  gosp odark i w od n ej,
10) w y k o n y w a n ie  orzeczn ictw a  ad m in istra cy jn eg o  i pro­

w a d zen ie  in n ych  z a d a ń ’ w y n ik a ją cy c h  z praw a  w o d ­
nego,

11) zagosp od arow an ie  stref ochronnych ,
12) in ic jo w a n ie  i k oord y n o w a n ie  p rzed sięw zięć  w  d zie­

dzin ie ochrony środ ow isk a  p od jem o w a n y eh  przez jed - 
n ostk ip a ń stw o w e, sp ó łd zie lcze  i orgazn izacje  sp o łecz­
ne,

13) p o d jem o w a n ie  dzia łań  za p ob iegających  zagrożen iom  
środow iska ,

14) orzekan ie  w  sp raw ach  ochrony śro d ow isk a  w  zak re­
sie  w y n ik a ją cy m  z o b o w iązu jących  przep isów ,

15) prow ad zen ie  rejestró w  p u n k tó w  ek sp lo a ta cji su ro w ­
ców  m in era ln y ch  oraz a n a lizo w a n ie  sta n u  gosp odark i 
z łożam i k op alin  na teren ie  m iasta .

2. Do p od sta w o w eg o  zakresu  d z ia łan ia  W ydzia łu  L o k a lo ­
w eg o  n a leży  w  szczególn ości:
1) program ow ap ie  b u d o w n ictw a  m ieszk a n io w eg o  i r ea ­

lizo w a n ie  p o lity k i m ieszk a n io w ej,
* -
\  2) w y k o n y w a n ie  zadań  w y n ik a ją cy c h  z p rzep isów  praw a

lo k a lo w eg o .
3. Do p o d sta w o w eg o  zakresu  d z ia łan ia  W ydzia łu  U rb an i­

styk i, A rch itek tu ry  i N adzoru B u d o w la n eg o  n a leży  w  
sr.czególności:
1) p ro w ad zen ie  sp raw  zw ią za n y ch  z m iejsco w y m  p la n o ­

w a n iem  p rzestrzen nym ,
2) rea liza cja  p la n ó w  p rzestrzen n ego  zagospod arow ania ,
3) o p ra co w y w a n ie  program ów  i p la n ó w  b u d o w n ictw a  

m ieszk an iow ego ,
4) w y d a w a n ie  p ozw o leń  na bu dow ę ob iek tó w  b u d o w ­

lan ych  z u w zg lęd n ien iem  za p ew n ien ia  ochrony śro ­
d ow iska . ochrony p rzec iw p o ża ro w eji ładu  p rzestrzen ­
nego,

5) w y k o n y w a n ie  zadań w  zakresie  nadzoru  u rb a n isty cz­
n o-a rch itek to n iczn eg o , u rban istyczno  -  b u dow lan ego , 
tech n iczn o -b u d o w  lanego,

(5) kon tro la  ob iek tó w  rea lizo w a n y ch  oraz k on tro la  is tn ie ­
ją cych  o b iek tów  b u d o w la n y ch  i p o d ejm o w a n ie  dzia łań  
n iezb ęd n y ch  w  ty m  zakresie ,

7) p ro w ad zen ie  sp ra w  w y n ik a ją cy ch  z praw a  b u d o w la ­
n ego  w  za k resie  bu dow y, m od ern izacji oraz rem on ­
tó w  bu d yn k ów  i lokali.

4. Do p o d sta w o w eg o  zakresu  d z ia ła n ia  W yd zia łu  G eodezji, 
G ospodarki G runtam i i R o ln ic tw a  n a leży  w  szczeg ó l­
ności:

1 ) . z lecan ie , n a d zorow an ie  i odbiór robót geoćfezyjno- 
-k a rto g ra ficzn y ch  i u rząd zen iow o-ro ln ych ,

3) o p ra co w y w a n ie  i w y d a w a n ie  decyzji w  sp raw ach  
k la sy fik a c ji gruntów ,

4) z a ła tw ia n ie  sp raw  rozgraniczeń  i p od zia łu  n ieru ch o ­
m ości,

5) p row ad zen ie  ochrony zn ak ów  osn ów  geodezyjn ych , 
g ra w im etry czn y ch  i m agnetycznych ,

6) p ro w a d zen ie  prac zw ią za n y ch  z ak tu a liza cją  m apy  
i zasadn iczej oraz operatów : n a zew n ic tw a  u lic  i p la ­

ców , n u m eracji p orządkow ej n ieru ch om ości, granic  
ad m in istra cy jn y ch  i w y k a zu  p o w ierzch n i obrębów ,

7) a d m in istro w a n ie  F u n d u szem  G ospodark i G runtam i,
8) zarządzanie  gruntam i p a ń sto w y m i, p rzek azyw an ie  

gru n tó w  jednostkom  p a ń stw o w y m , sp ó łd zie lczy m  oraz 
osobom  p raw n ym  i fizy czn y m , sp rzedaż lo k a li w  
dom ach  w ie lo m ieszk a n io w y ch ,

9) p ro w ad zen ie  sp raw  w  zakresie  w y w ła szcza n ia  n ie ­
ruchom ości i \ is ta la n ia  odszk odow ań  z teg o  ty tu łu

oraz w y k o n y w a n ia  p ra w a  p ierw ok u p u  i p rzejm o w a ­
n ia  na rzecz P a ń stw a  n ieru ch om ości,

10) zarządzanie  zasobem  g ru n tó w  p a ń stw o w y ch  na cele  
zabud ow y,

11) a d m in istro w a n ie  m a ją tk iem  P a ń stw o w eg o  F und uszu  
Z iem i,

12) o p ra co w y w a n ie  p ro jek tó w  p la n ó w  rozw oju  ro ln ic ­
tw a  i leśn ictw a , in ic jo w a n ie  dzia łań  na rzecz w y k o ­
n an ia  u sta lo n y ch  zadań  i ocena ich  w yk on an ia ,

13) p row ad zen ie  sp raw  Z zakresu  produ kcji roślin n ej  
i zw ierzęcej, w  ty m  ró w n ież  ochrony  ro ślin  i w e te ­
rynarii,

14) - w y k o n y w a n ie  zadań  w  za k resie  obrotu  p łod am i ro l­
nym i,

15) n a d zorow an ie  gosp odark i le śn e j w  la sa ch  n iep a ń ­
stw o w y ch , in ic jo w a n ie  i p o d ejm o w a n ie  dzia łań  n a  
rzecz p ra w id ło w ej gospodarki leśn ej oraz p row ad ze­
n ie  sp ra w  zad rzew ień  i ochrony przyrody,

16) w y k o n y w a n ie  zadań  w  za k resie  ochrony g ru n tów  
ro ln ych  i leśn ych , a w  szczegó ln ośc i o p ra co w y w a n ie  
p rogram ów  i p la n ó w  ro ln iczego  w y k o rzy sta n ia  g ru n ­
tów , ochrony .g ru n tó w  przed erozją ,

17) z a ła tw ia n ie  sp ra w  z zak resu  u b ezp ieczeń  sp o łecz­
ny ch  ro ln ik ó w  in d y w id u a ln y ch , w  ty m  w y p a d k ó w  
przy pracy,

18) w sp ó łd z ia ła n ie  z ZRK iOR, służbam i sp ecja lis ty czn y m i  
W O PR, służbam i zw ią zk ó w  i zrzeszeń  b ranżow ych  
oraz słu żb ą  su row cow ą p rzem y słu  ro ln o -sp ożyw czego .

5 . Do p o d sta w o w eg o  zak resu  d z ia łan ia  W ydziału  R ynku
W ew n ętrzn ego  n a leży  w  szczególn ości:
1) p ro w ad zen ie  sp raw  d otyczących  siec i h an d low ej, g a ­

stronom iczn ej i u słu g o w ej,
2) u sta len ie  lo k a lizacji i struk tury  branżow ej p la có w ek  

h an d low ych , gastron om iczn ych  i u słu g o w y ch , godzin  
o tw iera n ia  i zam yk an ia  ty ch  p la có w ek  oraz koord y­
n o w a n ie  term in ó w  robót rem o n to w y ch  i m oderniza­
cyjnych ,

3) o rg an izow an ie  ta rgow isk ,
4) in sp iro w a n ie , o d p ow ied n iej stru k tu ry  drobnej w y tw ó r ­

czości od p ow ied n io  do sy tu a cji i potrzeb  rynku  z u -  
w zg lęd n ien iem  w y k o rzy sta n ia  su ro w có w  lo k a ln ych ,

5) p ro w ad zen ie  sp ra w  zw ią za n y ch  ze  stero w a n iem  sp rze­
daży su ro w có w  i m a ter ia łó w  oraz reg la m en to w a n ej  
sprzedaży to w a ró w  rynkow ych ,

6) w y k o n y w a n ie  orzeczn ictw a  w  zak resie  handlu , u słu g , 
rzem iosła  i drobnej w y tw ó rczo ści,

7) kon tro la  p la có w ek  h an d low ych , gastronom iczn ych , 
u słu g o w y ch  i r zem ieśln iczy ch  w  try b ie  i na zasadach  
ok reślon ych  odrębnym i p rzep isam i,

8) nadzór nad siecią  p u n k tów  skupu su ro w có w  w tó r ­
n ych  i odp adow ych .

6. Do p od sta w o w eg o  zakresu  dzia łan ia  W ydzia łu  K om uni­
kacji na leży  w  szczególn ości:
1) o p ra co w y w a n ie  p ro jek tó w  ro zw oju  sieci drogow ej,
2) p row ad zen ie  sp raw  zw ią za n y ch  z w y d a w a n iem  u p ra w ­

n ień  do k iero w a n ia  pojazdam i,
3) p*ow adzen ie  sp raw  zw ią za n y ch  z rejestracją  i e w id e n ­

cją  p ojazdów  s iln ik o w y ch  i -innych,
4) w y k o n y w a n ie  orzeczn ictw a' w  spraw ach: zarobkow ego  

i n iezarobk ow ego  tran sp ortu  d rogow ego  oraz od b y w a ­
n ia  im prez na drogach,

5) prow ad zen ie  sp ra w  z zak resu  b ezp ieczeń stw a  i orga­
n izacji i-uchu na drogach  (n a w ierzch n ie  u lic , znaki 
i urządzen ia  drogow e),

6) p o w o ły w a n ie  posiad aczy  p ojazd ów  do obow iązk ow ego  
św iad czen ia  u słu g  przew ozow ych ,

i



10_______________________________ D ZIEN N IK  URZĘDOW Y W O JEW ÓD ZTW A  SIED LEC K IEG O

7) p row adzen ie  gospoaark i p a liw am i p łynnym i,
8) koo rd y n ac ja  p rzew ozów  osób p aństw ow ym i środkam i 

k o m un ikac ji. *

7. Do podstaw ow ego zak resu  dzia łan ia  W ydzia łu  Z a tru d ­
n ien ia , Z drow ia  i S p raw  S ocja lnych  należy  w  szczegól­
ności:
1) gospodarow an ie  m iejscow ym i zasobam i p racy ,
2) w ykonyw anie  pośred n ic tw a  p racy  i p row adzen ie  

p rzes trzeg an ia  p rzep isów  w ty m  zak res ie  przez za­
k łady  p racy ,

3) podejm ow anie  dzia łań  w  zak res ie  rac jona lnego  w y­
k o rzy stan ia  zasobów  pracy , a w  szczególności abso l­
w entów  szkół oraz pozysk iw an ie  m iejsc  p racy  dla 
inw alidów  II I  g ru p y  i osób n iepe łnosp raw nych ,

4) w ykonyw an ie  zadań  w y n ik a jący ch  z p rzep isów  o P a ń ­
stw ow ym  F u n d u szu  A k tyw izac ji Z aw odow ej oraz 
p rzep isów  o p o stępow an iu  w obec osób uchy la jących  
się od pracy ,

5) za ła tw ian ie  sp raw  z zak resu  ubezpieczeń społecznych 
ro ln ików  indy w id u a ln y ch  — zasiłków  d la  dzieci ro l­
n ików  indyw idua lnych ,

6) p lan o w an ie  po trzeb  w  zak resie  pom ocy społecznej 
i udzie lean ie  św iadczeń  osobom  zak w alifikow anym  do 
objęcia pom ocą społeczną,

7) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z pow oływ an iem  opie­
kunów  społecznych i nadzo row an ie  ich działalności,

8) koordynow an ie  i in teg ro w an ie  dzia łań  o rgan izacji i 
in s ty tu c ji za jm u jący ch  się udzie lan iem  pom ocy i opie­
ki społecznej,

9) w spó łdzia łan ie  z jed n o stk am i służby zd row ia w  za­
k res ie  zapew nien ia  po trzeb  opieki zd row otnej lu d ­
ności, akc ji p ro filak tycznych  i s tan u  san itarnego .

8. Do podstaw ow ego zak resu  d z ia łan ia  W ydziału  K u ltu ry  
i Sztuki, M łodzieży i K u ltu ry  F izycznej należy w  szcze­
gólności:

1) op racow yw anie  w e w spó łdz ia łan iu  z jednostkam i 
k u ltu ry , k u ltu ry  fizycznej, sp o rtu  i tu ry s ty k i, p la ­
ców kam i ośw iaty  i w ychow an ia , o rgan izac jam i k u l­
tu ra ln y m i, m łodzieżow ym i, zw iązkow ym i p rogram ów  
i p lanów  d z ia łan ia  w zak res ie  k u ltu ry  i sz tuk i oraz 
w zak res ie  k u ltu ry  fizycznej, sp o rtu  i tu ry s ty k i oraz 
nadzorow an ie  rea lizac ji ty ch  p lanów ,

2) koo rdynow an ie  i n adzo row an ie  działalności p laców ek 
k u ltu ry  i k u ltu ry  fizycznej, sp o rtu  i tu ry s ty k i, n a d ­
zorow anie p rzygo tow an ia  i p rzeb iegu  im prez,

3) nadzorow an ie  w łaściw ego w y korzystan ia  i ek sp loa-' 
ta c ji ob iek tów  k u ltu ry , k u ltu ry  fizycznej, sp o rtu  i tu ­
ry s ty k i, rem ontów  i m odern izacji,

4) pop ie ran ie  zaw odow ej i am a to rsk ie j tw órczości a r ­
tys tyczne j, w  ty m  tw órczości ludow ej i fo lk loru ,

5) koo rdynow an ie  d z ia łań  zw iązanych  z upow szechnia­
n iem  czy te ln ic tw a książek  i p rasy ,

6) sp raw o w an ie  ogólnego nad zo ru  n ad  s tan em  zacho­
w an ia  zaby tków  i op ieki nad  m iejscam i pam ięci n a ­
rodow ej,

7) re je s tro w an ie  zezw oleń na  pub liczną  działalność a r ­
ty s tyczną  i rozryw kow ą. * -

8) p ro g ram o w an ie  i koo rdynow an ie  p rzygo tow ań  do se­
zonów  tu ry stycznych , k o n tro la  i ocena ich rea lizac ji,

9) w ery fik o w an ie  i u s ta lan ie  k a teg o rii pokoi gościn­
nych,

10) pop u la ry zac ja  in fo rm ac ji w  dziedzinie k u ltry  i sz tuk i 
o raz  k u ltu ry  fizycznej, sp o rtu  i tu rs ty k i,

11) ad m in is tro w an ie  M iejsk im  F unduszem  R ozw oju K u l­
tu ry  oraz M iejsk im  F unduszem  R ozw oju K u ltu ry  
F izycznej,

12) w spó łdziałan ie  w  pode jm ow an iu  przedsięw zięć w 
sp raw ach  w aru n k ó w  życia, działalności zaw odow ej 
m łodzieży, w  ty m  w aru n k ó w  p racy , a d ap ta c ji spo­
łeczno-zaw odow ej, pom ocy socja lnej, uczestn ic tw a w  
k u ltu rze , ochrony  zdrow ia, ochrony  m łodej rodziny  
i p rzec iw dzia łan ia  z jaw iskom  pato log ii społecznej 
w śród  młodzieży.

9. Do podstaw ow ego zak resu  d z ia łan ia  W ydziału  Społecz-
no-A dm in istracy jnego  należy  w  szczególności:
1) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z ew idenc ją  ludności 

i dokum en tam i s tw ierd za jący m i tożsam ość, zapew ­
nien iem  dyscypliny  m eldunkow ej i u sp raw n ian iem  
system u m eldunkow ego,

2) s tw ierdzen ie  posiadan ia  o b y w ate ls tw a  polskiego,
3) sp raw ow an ie  nadzo ru  nad  dzia ła lnością  s tow arzy ­

szeń,
4) w ydaw an ie  decyzji n a  o rgan izow an ie  zgrom adzeń, 

zabaw  i p row adzen ie  zbiórek  publicznych ,
5) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  ze zm ianą  im ion 

i nazw isk ,
6) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z dzia ła lnością  ko­

leg ium  do sp raw  w ykroczeń,
7) p row adzen ie  re je s tra c ji p rzedpoborow ych , o rganizo­

w an ie  i p rzep row adzan ie  poboru ,
8) p row adzen ie  k o n tro li w  zak ładach  p racy  i n auczan ia  

zobow iązanych do p row adzen ia  ew idencji osób pod­
legających  pow szechnem u obow iązkow i obrony,

9) w ydaw an ie  decyzji o p rzed te rm in o w y m  zw olnieniu  
ze służby w ojskow ej,

10) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z zapobiegan iem  z ja ­
w iskom  pato log ii społecznej, zabezpieczeniem  m ie­
nia, ochroną ta jem n icy  pań stw o w ej i służbow ej oraz 
w spó łdzia łan ie  z ORMO,

11) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z ob roną cyw ilną  w 
zakresie  zleconym  przez P rezyden ta ,

12) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z oczyszczaniem  te ­
re n u  m iasta  z n iew ypałów  i w szelkiego rodza ju  m a­
te ria łó w  w ybuchow ych,

13) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z ochroną p rzeciw ­
pożarow ą m iasta.

10. Do podstaw ow ego zak resu  dzia łan ia  In sp ek to ra tu  O św ia­
ty  i W ychow ania należy w szczególności:

-1) k sz ta łto w an ie  siei szkół oraz innych  placów ek 
ośw iatow ych , w ychow aw czych  i op iekuńczo-w ychq- 
w aw czych w dostosow aniu  do po trzeb  te renu ,

2) nadzo row an ie  działalności szkół i innych  p laców ek 
ośw iatow o-w ychow aw czych ,

3) nadzorow an ie  rea lizac ji pow szechnego obow iązku 
szkolnego,

4) o rgan izow an ie  działalności op iekuńczej i socja lnej 
szkół i innnych  p laców ek opiekuńczo-w ychow aw czych  
(dow ożenie dzieci do szkół, żyw ienie , dożyw ianie , po ­
m oc m a te ria ln a , o rgan izac ja  czasu wolnego),

5) p row adzen ie  po lityk i k ad row ej, sp raw  osobow ych 
p racow n ików  pedagogicznych szkół ' i innych  p lacó­
w ek ośw iatow o-w ychow aw czych .

6) podejm ow anie  dzia łań  w  sp raw ach  soc ja lno -by to ­
w ych nauczycieli i innych  p racow n ików  ośw iaty,

7) koordynow an ie  działalności in s ty tu c ji i o rgan izacji 
społecznych w  sp raw ach  pom ocy i opieki nad  dziećm i 
spec ja ln e j tro sk i,

8) o rgan izow an ie  i udzie lan ie  pom ocy rodzicom  nie bę­
dącym  w  s tan ie  zapew nić dzieciom  i m łodzieży w a ­
ru n k ó w  w ychow an ia  i w ykszta łcen ia ,

9) nadzorow an ie  działalności zespołu ad m in is tracy jn o - 
ekonom icznego szkół.
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11. Oo podstaw ow ego zak resu  d z ia łan ia  U rzędu S tan u  C y­
w ilnego należy  w  szczególności:
1) sporządzan ie  ak tó w  urodzeń , m ałżeństw  i zgonów  

oraz  p row adzen ie  ksiąg  s tan u  cyw ilnego,
2) w y d aw an ie  w ypisów  z a k t s ta n u  cyw ilnego,
3) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z zaw ieran iem  m a ł­

żeństw ' obyw ateli po lsk ich  z cudzoziem cam i w  k r a ­
ju , w y d aw an ie  obyw ate lom  polsk im  zaśw iadczeń  o 
zdolności p ra w n e j do zaw arc ia  m ałżeń stw a  za g ra ­
n icą oraz p rzy jm o w an ie  orzeczeń sądów  zagran icz­
nych,

4) w ydaw an ie  decyzji ad m in is tra cy jn y ch  w  sp raw ach  
s tan u  cyw ilnego obyw ateli,

5) w d rażan ie  i ro zw ijan ie  u roczystych  fo rm  obrzędo­
w ości św ieck iej w  zak resie  zdarzeń  s ta n u  cyw ilnego,

8) p row adzen ie  korespondenc ji z p laców kam i polskim i 
za g ran icą  dotyczącej re je s tra c ji  s tan u  cyw ilnego,
7) dokonyw an ie  zm ian  w  ak tac h  i decyzji a d m in is tra ­

cyjnych ,
8) p row adzen ie  a rch iw u m  USC.

12 . Do podstaw ow ego zak resu  d z ia łan ia  M iejsk iej K om isji 
P lan o w an ia  w  szczególności należy:
1) op racow yw an ie  koncepcji rozw oju  społeczno-gospo­

darczego m iasta .
2) op racow yw an ie  p ro jek tó w  p erspek tyw icznych  i w ie ­

lo le tn ich  p lan ó w  społeczno-gospodarczych oraz p la ­
nów  rocznych  finansow o-rzeczow ych ,

3) d o k o n y w an ie . b ieżących i okresow ych analiz , ocen 
i prognoz rozw oju  społeczno-gospodarczego oraz w y­
ko n an ia  p lanów ,

4) -koordynow anie p rzedsięw zięć  jednostek  gospodar­
czych d la  zapew nien ia  zgodności z celam i określony­
mi w  p lan ach  te ry to ria ln y ch , w  ty m  koo rdynow a­
nie zam ierzeń  inw estycy jnych  z w ie lo le tn im  i rocz­
nym  p lanem  gospodarczym ,

5) koo rdynow an ie  p rac  zw iązanych  z p lanow an iem  czy­
nów  społecznych analizow an ie  ich rea lizac ji,

6) w ykonyw an ie  i koordynow an ie  p rac  zw iązanych  z 
re a liz ac ją  p lan u  gospodarczego,

7) p row adzen ie  sp raw  dotyczących tw orzen ia , p rze jm o­
w an ia  i lik w idac ji p rzedsięb io rstw  państw ow ych ,

8) pe łn ien ie  fu n k c ji założycielskich  p rzedsięb io rstw  
dz ia ła jących  na  zasadach  ogólnych.

13. Do podstaw ow ego zak resu  d z ia łan ia  W ydziału  Inży­
n ie r ii M iejsk iej w  szczególności należy:
1) p rzygo tow yw anie  p rog ram ów  inw estycy jnych  do 

w ie lo le tn ich  p lan ó w  społeczno-gospodarczych w  dzie­
dzinie budow n ic tw a  m ieszkaniow ego kom unalnego  
oraz in f ra s tru k tu ry  techn iczne j i społecznej,

2) w ykonyw an ie  czynności zw iązanych  fu n k c ją  inw es­
to ra  bezpośredniego  d la  in w esty c ji w ym ienionych  w 
pk t. 1, a w  szczególności w spó łp raca  ze służbam i in ­
w estycy jnym i, jednostkam i w ykonaw czym i, rem on­
tow ym i oraz w spó łp raca  z b iu ram i i zespołam i p ro ­
jek tow ym i,

3) koo rd y n ac ja  zadań  z zak resu  in f ra s tru k tu ry  techn icz­
n e j rea lizow ane j na  te re n ie  m iasta ,

4) nadzór nad  rea lizac ją  in w esty c ji w łasnych  p rzed ­
sięb io rs tw  podporządkow anych  R adzie w  zakresie  
w y n ik a jący m  z p e łn ien ia  fu n k c ji o rg an u  założyciel­
skiego.

14. Do podstaw ow ego zakresu działania W ydziału Finanso­
w ego należy w  szczególności:
1) opracow ywanie projektu budżetu rady narodowej,
2) dokonyw anie bieżących i okresow ych analiz w yko­

nania budżetu i funduszy celow ych,
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3) koo rdynow an ie  p rac  zw iązanych  z p lanow an iem  i r e ­
a lizac ją  budże tu  i p lan ó w  finansow ych  gospodark i 
pozabudżetow ej,

4) p row adzen ie  rachunkow ości o rganu  finansow ego, 
sporządzan ie  spraw ozdaw czości zbiorczej z w y k o n a­
n ia  budżetu  rad y ,

5) nadzó r n ad  gospodarką  finansow ą jednostek , z ak ła ­
dów  budżetow ych  i p rzedsięb io rstw  podpo rządkow a­
nych radzie,

6) w y m ia r i pobór należności z ty tu łu  określonych  w 
odrębnych  p rzep isach  p o da tków  i op ła t oraz fu n d u ­
szu m iejskiego,

7) rozliczan ie  w pływ ów  podatkow ych  oraz w spółdzia­
łan ie  z U rzędem  S karbow ym  w  zak res ie  egzekucji 
pieniężnej.

15. Do podstaw ow ego zak resu  dzia łan ia  W ydziału  O rg an i­
zacy jno -P raw nego  i K ad r należy w  szczególności:

1) zapew nien ie  w łaśc iw ej o rgan izacji p racy  i sp raw  
nego funkc jo n o w an ia  U rzędu,

2) o rgan izow an ie  w y k o n an ia  uchw ał, R ady, rea lizo ­
w an ie  w niosków  kom isji R ady i ro zp a try w an ie  in ­
te rp e lac ji rad n y ch , in te rw en c ji poselskich ,

3) zapew nien ie  p rzygo tow an ia  in fo rm ac ji, an a liz  i pro­
jek tów  ak tów  n iezbędnych  do rea lizac ji zadań  R ady  
i je j organów ,

4) o rgan izow an ie  spo tkań  rad n y ch  z w yborcam i oraz 
rea lizac ji postu la tów  i w niosków  w yborców ,

5) o rgan izow an ie  w spó łdzia łan ia  z przew odniczącym i 
k o m ite tów  obw odow ych oraz rea lizac ji uchw ał i 
w niosków  sam orządu  m ieszkańców ,

6) p rzeprow adzen ie  p rac  zw iązanych  z w yboram i do 
p rzedstaw ic ie lsk ich  organów  w ładzy  i o rganów  sa ­
m orządu  m ieszkańców ,

7) o rgan izow an ie  z a ła tw ian ia  sk arg  i w niosków  oby­
w ate li oraz p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z u s ­
p raw n ien iem  za ła tw ian ia  sp raw  obyw ateli,

8) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  ze w spó łdzia łan iem  
P rezy d en ta  z o rgan izac jam i po litycznym i i społecz 
nym i, o rgan izow an ie  n a ra d  z k ie ro w n ik am i jed n o ­
stek  n iepodporządkC w anych  Radzie,

9) o rgan izow an ie  rea lizac ji zadań  w yn ik a jący ch  z n ie ­
pub likow anych  ak tów  p raw n y ch  naczelńych , cen ­
tra ln y c h  i w ojew ódzkich  organów  w ładzy  i ad m i­
n is tra c ji państw ow ej oraz postanow ień  in s tan c ji 
p a rty jn y ch ,

10) koordynow an ie  p lan o w an ia  zadań  U rzędu, op raco ­
w yw an ie  p ro jek tó w  p rog ram ów  i p lan ó w  p racy  
U rzędu,

11) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z podziałem  ad m i­
n is tracy jn y m , u s ta lan iem  nazw  m iejscow ości i ob iek­
tó w  fiz jograficznych  o raz  podzia łem  na  osiedla — 
obw ody,

12) p row adzen ie  sp raw  osobow ych p racow n ików  U rzędu 
o raz  k ad ry  k ierow niczej jednostek  podpo rządkow a­
nych  R adzie,

13) organizow anie i prow adzenie szkolenia i doskona­
lenia zaw odowego kadry Urzędu,

14) gospodarka etatam i i funduszem  wynagrodzeń,
15) organizow anie i przeprowadzanie przeglądów ka­

drowych i ocen kw alifikacyjnych pracowników,
16) prow adzenie spraw  zw iązanych z dyscypliną pracy, 

wyróżnianiem , nagradzaniem , odpowiedzialnością  
porządkową i dyscyplinarną pracowników,

17) planow anie i koordynow anie działalności kontrolnej 
Urzędu oraz prow adzenie kontroli w  zakresie zle­
conym  przez Prezydenta,
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18) zapewnienie praworządnego funkcjonow ania Urzędu, 
w tym  nadzór nad stosowaniem przepisów  kodeksu 
postępowania adm inistracyjnego.

19) wykonywanie obsługi praw nej Prezydenta i w y­
działów Urzędu, prowadzenie spraw  zastępstw a pro- 
'cesowego,

20) opiniowanie pod względem praw nym  i redakcyj­
nym projektów  aktów  praw nych P rezydenta i p ro­
jektów  uchwał rady  narodow ej ze szczególnym u- 
względnieniem stanow ienia przepisów  praw a m iej­
scowego,

21) doradztwo praw ne w spraw ach tw orzenia przedsię­
biorstw  państwowych, zakładania spółek i innych 
jednostek gospodarczych oraz oddziaływania P rezy­
denta na działalność jednostek gospodarczych,

2) przekazyw anie do ogłoszenia w Dzienniku Urzędo­
wym W ojewództwa Siedleckiego aktów  praw nych 

P rezydenta i uchw ał rady  narodowej.
16. Do podstawowego zakresu działania W ydziału Budże-

towo-Gospodarczego należy w  szczególności:
1) przygotowywanie projektów  planów  i w ydatków  bu­

dżetowych w części dotyczącej działu 91 „Admini­
stracja  państw ow a”,

2) prowadzenie rachunkowości budżetowej oraz sp ra­
wozdawczości w zakresie działu 91,

3) prowadzenie rachunkowości gospodarki pozabudże­
tow ej oraz sprawozdawczości w tym  zakresie,

4) prowadzenie rachunkowości inwestycji i rem ontów  
kapitalnych oraz sprawozdawczości,

5) prowadzenie spraw  związanych z obsługą finanso­
wo-księgową i techniczno-kancelaryjną sam orzą­
dów mieszkańców,

6) prowadzenie gospodarki kasowej Urzędu,
7) zarządzanie budynkam i i lokalam i adm inistracyj- 

nymi, zapewnienie m aterialno-technicznych w arun­
ków pracy Urzędu,

8) prowadzenie gospodarki samochodowej Urzędu M iej­
skiego,

9) realizacja czynności związanych z funkcjam i rep re­
zentacyjnym i P rezydenta Miasta,

10) prowadzenie spraw  soćjalno-bytowych pracow ni­
ków,

U) prowadzenie spraw  bhp i p.poż. Urzędu oraz kon­
tro la w jednostkach podporządkowanych Radzie w 
tym  zakresie,

12) zabezpieczenie techniczno-organizacyjne uroczystości 
organizowanych na terenie m iasta z okazji rocznic 
i św iąt państwowych,

13) prowadzenie obsługi technicznej przy organizacji 
sesji, zjazdów, wyborów itp.,

14) prowadzenie archiv/urn zakładowego.
17. Do podstawowego zakresu działania B iura Miejskiej

Rady Narodowej w  szczególności należy:
1) wykonywanie zadań związanych z w yboram i do 

Sejm u PRL, rad  narodowych, organów samorządu 
mieszkańców i innych organów stosownie do obo­
w iązujących przepisów,

2) obsługa kancelaryjno-biurow a i w  zakresie zleco­
nym  m erytoryczna Rady i jej organów oraz or­
ganów sam orządu mieszkańców,

3) współdziałanie z B iurem  WRN w zakresie zapew nie­
nia i organizowania w łaściwej obsługi radnych, 
świadczenia radnym  pomocy m erytorycznej oraz 
tw orzenia w arunków  organizacyjnych i m aterialno- 
-technicznych dla w ykonyw ania m andatu  radnego,

4) koordynowanie spraw  związanych z przygotowaniem  
projektów  aktów  praw nych oraz rozstrzygnięć wy­
dawanych przez Radę i jej organy.

18 Do podstawowego zakresu działania Miejskiego Inspe­
ktoratu  Obrony Cywilnej należą spraw y z zakresu 
obrony cywilnej i inne spraw y określone w  odrębnych 
przepisach oraz prowadzenie kancelarii ta jne j i koor­
dynowanie zadań z zakresu obrony cywilnej Urzędu.

§ 8

Szczegółowe zakresy działania jednostek organizacyjnych 
Urzędu określa regulam in w ew nętrzny Urzędu.

§ 9

Przedsiębiorstw a państwowe, dla których organem  założy­
cielskim jest Prezydent M iasta Siedlce określa załącznik 
Nr 1 do pilniejszego S tatu tu .

§ 10

Zakłady i inne jednostki państwowe, nie będące przedsię­
biorstw am i państwowym i nadzorowane przez Prezydenta 
M iasta Siedlce określa załącznik Nr 2 do niniejszego S ta­
tutu.

Załącznik Nr 1 do S ta tu tu  
Urzędu Miejskiego 
w Siedlcach

WYKAZ PRZEDSIĘBIORSTW 
PODPORZĄDKOWANYCH M IEJSK IEJ RADZIE NARO­
DOWEJ, DLA KTÓRYCH PREZYDENT MIASTA SIEDLCE 

JEST ORGANEM ZAŁOŻYCIELSKIM

1. Przedsiębiorstw o Gospodarki K om unalnej w Siedlcach
2. Przedsiębiorstw o Budownictwo! Komunalnego w  Siedl­

cach
3. M iejskie Przedsiębiorstw o Remontowo-Budowlane w/ 

Siedlcach

Załącznik Nr 2 do S tatu tu  
Urzędu Miejskiego 
w Siedlcach

WYKAZ ZAKŁADÓW I INNYCH JEDNOSTEK 
PAŃSTWOWYCH NIE BĘDĄCYCH PRZEDSIĘBIORSTW A­
MI PAŃSTWOWYMI NADZOROWANYCH PRZEZ PRE­

ZYDENTA MIASTA SIEDLCE

1. M iejski Ośrodek K ultury  w  Siedlcach
2. M iejski Ośrodek Sportu  i Rekreacji w  Siedlcach
3. M iejski Zespół Usług P rojektow ych w Siedlcach
4. M iejski Zespół Ekonom iczno-A dm inistracyjny Szkół w 

Siedlcach
5. Szkoły Podstawowe w  Siedlcach:

— Szkoła Podstaw ow a Nr 1 ul. K onarskiego 5/7
— Szkoła Podstaw ow a N r 2 ul. Szkolna 2
— Szkoła Podstaw ow a Nr 3 ul. Sekulska 10
— Szkoła Podstaw ow a Nr 4 ul. Krasickiego 38
— Szkoła Podstaw ow a Nr 5 ul. Nowotki 3
— Szkoła Podstawowa Nr 6 ul. Sienkiewicza 57/59
— Szkoła Podstaw ow a Nr 7 ul. Żymierskiego 37
— Szkoła Podstawowa Nr 9 ul. G raniczna 1
— Szkoła Podstaw ow a Nr 10 ul. P artyzantów  1
— Szkoła Podstaw ow a Nr 11 ul. Konarskiego 9

6. Państw ow e Przedszkola w Siedlcach N r 1—25
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Z A R Z Ą D Z E N IE  N r  15/88 
N a cze ln ik a  M ias ta  M ińsk  M a z o w ie c k i  

z  dn ia  30 l is to p a d a  1988 ro k u  
w  s p r a w ie  usta lenia  S ta tu tu  U rzę d u  M ie jsk ie g o  w  M iń sk u  

M a z o w ie c k im

Na p o d sta w ie  § 8 ust. 1 rozporządzen ia  R ady M in istrów  
? . dn ia 14 grudn ia  1987 roku w  sp ra w ie  zasad organ izacji 
i .fu nk cjon ow ania  urzęd ów  teren ow ych  orga n ó w  a d m in i­
stracji p a ń stw o w ej (Dz.U . N r 40. poz. 228) po za sięg n ięc iu  
o p in ii P rezyd iu m  M iejsk iej R ady N arodow ej w  M ińsku M a­
zo w ieck im , w yrażon ej w  p o sta n o w ien iu  N r 7 /7 /88  z dn ia  
22 listopad a 1988 roku zarządza się . co następ uje:

§ 1

U sta la  się  S ta tu t U rzędu M iejsk iego  w  M ińsku M azow iec-  
m  w  brzm ien iu  s ta n o w ią cy m  za łączn ik  do n in ie jszeg o

zarządzen ia .

§ 2
T raci m oc Z arząd zen ie  Nr 10/84 N aczeln ik a  M iasta  M ińsk  
M azow ieck i z dn ia  10 w rześn ia  1984 roku w  sp ra w ie  u sta ­
len ia  R eg u la m in u  O rgan izacyjn ego  U rzędu M iejsk iego  w  
M iń sku M azow ieck im

§ 3

Z arząd zen ie  w chod zi w  ży c ie  po u p ły w ie  30 dni od daty  
o g ło szen ia  w  D zien n ik u  U rzęd ow ym  W ojew ó d ztw a  S ie d lec ­
k iego .

N aczeln ik  M iasta  
M ińsk M azow ieck i

<— ) rn.gr A n d r z e j  Ł o d y g a

Z ałączn ik  do Z arządzenia Nr 15/88 
N aczeln ik a  M iasta M ińsk Maz. 
z dnia 30 listop ad a  1988 roku w  
sp ra w ie  u sta len ia  S ta tu tu  U rzędu  
M iejsk iego  'w M ińsku M azow ieck im

Z atw ierd zam  
W ojew oda S ied leck i

S ied lce , dn ia 23.11.1988 r.

S T A T U T  
UR ZĘD U  M IEJSK IE G O  W M IŃ SK U  M AZOW IECKIM

§ 1

1. Urząd M iejsk i w  M ińsku  M azow ieck im , zw an y  dalej  
„U rzędem " rea lizu je  zadan ia  w yn ik ające:
1) z w y k o n y w a n ia  przez N aczeln ik a  M iasta, zw anego  

d alej „N a cze ln ik iem ” oraz k iero w n ik ó w  w y d zia łó w  
jak o  teren o w y ch  organ ów  ad m in istracji p a ń stw o w ej  
o w ła śc iw o śc i szczegó ln ej d z ia ła jących  na p o d sta w ie  
u c h w a ły  N r IV /15 /88  z dn ia  3 październ ika  1988 r. 
w  sp ra w ie  p ow ierzen ia  w ła śc iw o śc i szczegó ln ej w  za­
k resie  p o d ejm ow an ia  decyzji in d y w id u a ln y ch  przez  
k iero w n ik ó w  w y d zia łó w  U rzędu M iejsk iego  w  M ińsku  
M azow ieck im :
a) d z ia ła ln ości w yk on a w czo -za rzą d za ją cej, organ iza ­

to rsk ie j i ad m in istra cy jn ej, słu żą cej rea liza cji za­
dań  M iejsk iej R ady N arodow ej w  M ińsku  M azo­
w ieck im , zw an ej d a lej „R adą”,

b) k o m p eten cji w y łą czo n y ch  u sta w o w o  z zakresu  
w ła d czej w ła śc iw o śc i Rady;

2) ze sp ra w o w a n ia  przez N acze ln ik a  fu n kcji:
a) organu  za ło ży c ie lsk ieg o  p rzed sięb io rstw  p a ń stw o ­

w ych ,

b) organu  nad zoru jącego  jed n o stk i organ izacyjn e  
pod porząd k ow an e R adzie, n ie  b ędące przed sięb ior-  
s tw a m i p a ń stw o w y m i;

3) z zadań N acze ln ik a  w  za k resie  obrony c y w iln ej i o -  
bronności kraju;

4) z obow iązk u  za p ew n ien ia  przez N acze ln ik a  i teren o ­
w e  organy ad m in istra cji p a ń stw o w ej o w ła śc iw o śc i
szczeg ó ln ej obsługi:
a) rady  i jej organ ów  oraz radnych,
b) sam orząd u m ieszk ańców ,
c) organ ów  o p in io d aw czo-d orad czych  i orzek ających  

d zia ła jących  przy R adzie i N a cze ln ik u  na p od sta ­
w ie  od rębnych  przep isów ;

5) z zadań N acze ln ik a  i teren o w y ch  organ ów  a d m in i­
stracji p a ń stw o w ej o w ła śc iw o śc i szczególn ej stop n ia  
p o d staw ow ego , o k reślon ych  w  u sta w a ch  szczegó ln ych  
i ak tach  p raw n ych  w y d a n y ch  w  celu  w yk o n a n ia  
ustaw ;

6) z zadań K iero w n ik a  U rzędu S ta n u  C y w iln eg o  jako  
teren o w eg o  organu a d m in istracji p a ń stw o w ej o w ła ś ­
c iw o śc i szczególn ej.

2. S iedzib ą  U rzędu jest m iasto  M ińsk M azow ieck i.

§ 2

1. P racą  U rzędu na zasadzie  jed n oosob ow ego  k iero w n n ic tw a  
pon osząc o d p ow ied zia ln ość  za w y n ik i jego  pracy, za ­
p ew n ia ją c  w a ru n k i sp ra w n ej organ izacji oraz p ra w o ­
rząd nego  i e fek ty w n e g o  fu n k cjo n o w a n ia  U rzędu, k ieru je  
N a czeln ik  przy pom ocy:
—  Z a stęp cy  N aczeln ika  i S ek retarza  U rzędu.

2. Z astępca N acze ln ik a  oraz S ek retarz  U rzędu  dzia ła ją  w  
zak resie  sp raw  p ow ierzo n y ch  im  przez N a cze ln ik a  i p o ­
noszą przed n im  odp ow ied zia lność.

3. Z astępca  N aczeln ik a  oraz S ek retarz  U rzędu w y d a ją  d e­
cy zje  in d y w id u a ln e  na p o d sta w ie  i w  zak resie  u sta lo ­
n y m  przez N a cze ln ik a  w  odrębnym  u p o w a żn ien iu  w y d a ­
n y m  na p o d sta w ie  art. 268 a K PA .

4. W ykon ując w y zn a czo n e  im  przez N acze ln ik a  zadania  
Z astępca  N aczeln ik a  oraz S ek retarz  U rzędu zap ew n ia ją  
w  p o w ierzon ym  im  za k resie  k o m p lek so w e  ro zw ią zy w a n ie  
prob lem ów  w y n ik a ją cy ch  z zadań  U rzędu i kon tro lu ją  
dzia ła ln ość  jed n o stek  o rg an izacyjn ych  U rzędu r ea lizu ją ­
cych  te  zadania.

5. S zczeg ó ło w y  pod zia ł zadań pom ięd zy  Z astępcą  N aczeln ik a  
i S ek reta rzem  U rzędu u sta la  N acze ln ik  w  drodze od­
ręb nego  zarządzenia.

§ 3.

1. W sk ład  U rzędu  w ch od zą  n a stęp u ją ce  w y d z ia ły  i ró w ­
norzęd ne jed n ostk i organ izacyjne:

1) M iejsk a  K om isja  P la n o w a n ia
2) W ydzia ł F in a n so w o -B u d że to w y
3ł W ydział G ospodark i K om u n aln ej, P rzestrzen nej 

i B u d o w n ic tw a
4) W ydział G eod ezji, G ospodark i G ru ntam i i R ol­

n ictw a
5) W ydział R yn ku  W ew nętrznego
6) W ydział K om u n ik acji
7) W ydział Z atrudn ien ia , Z drow ia  i O piek i Sp o łeczn ej
8 ) W ydzia ł K ultu ry  i K u ltu ry  F izyczn ej
9) W ydział O św ia ty  i W ychow an ia  

10) W ydział S p o łeczn o -A d m in istra cy jn y
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11) Urząd S tanu Cywilnego
12) Wydział Organizacyjny

2. W skład Urzędu wchodzą również:
1) Biuro M iejskiej Rady Narodowej
2) M iejski Inspektorat Obrony Cywilnej

§ 4
Szczegółową organizację w ew nętrzną oraz try b  pracy Urzę­
du określa regulam in w ew nętrzny ustalony przez Naczel­
nika w drodze zarządzenia.

§ 5
W Urzędzie tworzy się następujące stanow iska kierownicze:

1) Sekretarz Urzędu
2) Przewodniczący M iejskiej Komisji P lanow ania
3) K ierownik Wydziału Finansowo-Budżetowego oraz 

Główny Księgowy
4) K ierow nik W ydziału Gospodarki K om unalnej, P rze­

strzennej i Budownictwa oraz jeden zastępca kierow ­
nika

5) K ierownik W ydziału Geodezji, Gospodarki G runtam i 
i Rolnictwa oraz jeden zastępca kierow nika

6) K ierownik W ydziału Rynku W ewnętrznego
7) K ierow nik W ydziału K om unikacji
8) K ierow nik Wydziału Zatrudnienia, Zdrowia i Opieki 

Społecznej
9) K ierow nik W ydziału K ultury  i K ultury  Fizycznej

10) Inspektor Oświaty i W ychowania oraz dwóch zastęp­
ców inspektora

11) K ierownik Wydziału Społeczno-Adm inistracyjnego oraz 
jeden zastępca kierow nika

12) K ierownik Urzędu S tanu  Cywilnego oraz dwóch za­
stępców kierow nika

13) Kierownik W ydziału Organizacyjnego
14) K ierownik B iura M iejskiej Rady Narodowej
15) Szef MIOC

§ 6
Do wspólnych zadań wydziałów i równorzędnych jednostek 
organizacyjnych Urzędu, ze względu na rodzaj prowadzo­
nych spraw, należy w szczególności:
1) w zakresie funkcjonow ania Urzędu;

a) skuteczne w ypełnianie zadań organizatorskich w sto­
sunku do insty tucji obsługi obywateli, służb publicz­
nych oraz terenow ych jednostek gospodarczych,

b) inspirow anie przedsięwzięć społecznych i gospodar­
czych, w ykorzystyw anie ipicjatyw  lokalnych oraz or­
ganizowanie prac związanych z podejm owaniem  i re ­
alizacją czynów społecznych.

c) utrzym yw anie więzi ze społeczeństwem, prowadzenie 
konsultacji społecznych oraz innych form  zasięgania 
opinii obywateli, organizacji oraz środowisk lokalnych, 
inform owanie społeczeństwa o działaniach podejm o­
wanych przez orgańy państwowe,

d) w nikliw e i term inow e rozpatryw anie wniosków, skarg 
i innych sygnałów od społeczeństwa oraz praw idłow e 
załatw ianie spraw  obywateli,

e) term inow e rozpatryw anie in terw encji poselskich;
2) w  zakresie w ykonyw ania zadań organu wykonawczego

i zarządzającego Rady:
a) opracowywanie propozycji do projektów  m iejskich 

planów  społeczno-gospodarczych, budżetów, planów 
zagospodarowania przestrzennego oraz opracowywanie 
projektów  planów, program ów  i prognoz rozwoju po­
szczególnych dziedzin gospodarki m iasta,

b) przedstaw ianie spraw ozdań z realizacji planów  i bu ­
dżetów oraz innych problem owych uchwał Rady,

c) w ykonyw anie uchwał oraz realizow anie innych po- 
postanowień, w spraw ach ustawowo włączonych do 
zakresu władczej właściwości Rady i jej organów.

d) przygotowywanie m ateriałów , analiz, sprawozdań i 
inform acji niezbędnja-h do działalności Rady i jej 
organów,

e) term inow e rozpatryw anie in terpelacji i w ystąpień 
radnych oraz wniosków kom isji Rady,

f) zapewnienie organizacyjnych i m aterialno-technicz­
nych w arunków  działania Rady i jej organów oraz 
wykonywania m andatu  radnego.

g) zapewnienie niezbędnej pornocy organizacyjnej i 
praw nej w  zakresie spraw ow ania przez Radę nadzoru 
nad działalnością sam orządu mieszkańców.

h) zapewnienie pomocy organizacyjnej i m aterialno-tech­
nicznej organom sam orządu m ieszkańców w prow a­
dzonej przez nie działalności, zasięganie ich opinii w 
spraw ach określonych ustawowo oraz term inow e roz­
patryw anie ich wniosków i uchwał;

3) W zakresie w ykonyw ania zadań organu założycielskiego 
oraz organu spraw ującego nadzór nad jednostkam i or­
ganizacyjnym i podległymi Radzie a nie będącymi przed­
siębiorstw am i państwowym i:
a) realizowanie inicjatyw  zm ierzających do rozszerzenia 

zakresu działalności gospodarczej w sferze produkcji, 
usług i w ym iany tow arow ej.

b) zapewnienie należytego funkcjonow ania i rozwoju 
instytucji użyteczności społecznej, technicznych służb 
publicznych a także należytego funkcjonow ania i roz­
budowy urządzeń kom unalnych i innych urządzeń 
technicznych powszechnego użytku,

c) stosowanie przewidzianych w  odrębnych przepisach 
instrum entów  oddziaływania na przedsiębiorstw a pań- 
stowowe i inne jednostki gospodarcze oraz środków 
nadzoru wobec zakładów i insty tucji nie będących 
przedsiębioirstw am i państwowym i, w  celu popraw y 
efektywności gospodarowania, lepszego zaopatrzenia 
rynku  oraz w ykorzystania surowców lokalnych, w tór­
nych i odpadowych.

d) prowadzenie aktyw nej polityki kadrow ej o raz 'dosko­
nalenia kadr kierowniczych. -

e) spraw ow anie kontroli działalności jednostek gospo­
darczych, egzekwowanie realizacji wniosków pokon­
trolnych. służących popraw ie zaspokajania potrzeb 
lokalnych.

f) w ykonyw anie funkcji organu założycielskiego w  sto­
sunku do przedsiębiorstw  podporządkowanych Radzie,

g) prowadzenie spraw  dotyczących tw orzenia przedsię­
biorstw  państw owych służących realizacji zadań zw ią­
zanych ze społecznym i gospodarczym rozwojem  te ­
renu,

h) współdziałanie z sam orządam i załóg przedsiębiorstw  
podporządkowanych Radzie i organizacjam i związko­
wymi w  w ykonaniu ich statu tow ej działalności,

i) prowadzenie spraw  inw estycji wspólnych i tow arzy­
szących;

4) realizacja zadań w  zakresie obrony cywilnej i obron­
ności kraju , należących do terenow ego orgańu adm ini­
stracji państw ow ej o właściwości ogólnej, zgodnie z 
przepisam i ustaw y o powszechnym obowiązku obrony 
PRL i innych ustaw  oraz w ydanych na ich podstawie 
aktów  wykonawczych właściwych organów;

5) w  zakresie kom petencji Naczelnika wyłączonych usta­
wowo z władczej właściwości Rady, określonych w 

ustaw ach szczególnych i aktach  praw nych wydanych w 
celu w ykonyw ania ustaw , w  tym:
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a) rea lizow an ie  zad ań  N aczeln ika  jako  terenow ego  o r- j 
g an u  ad m in is tra c ji pań stw o w ej o w łaściw ości ogól- l 
ne j,

b) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z zapew nien iem  spo­
koju; po rząd k u  i bezp ieczeństw a publicznego, p rze - : 
c iw dzia lan iem  klęskom  żyw iołow ym  oraz u suw an iem  
sk u tk ó w  tych  klęsk .

§ 7

1. Do podstaw ow ego zak resu  d z ia łan ia  M iejsk iej K om isji ' 
P lan o w an ia  należy  w  szczególności:
a) op racow yw anie  koncepcji rozw o ju  społeczno-gospo­

darczego m iasta ,
b) op racow yw anie  p ro jek tó w  p erspek tyw icznych  i w ie ­

lo le tn ich  p lanów  społćzno-gospodarczych o raz  p lanów  
rocznych rzeczow o-finansow ych ,

3) dokonyw an ie  b ieżących  i ok resow ych  analiz  ocen i p ro ­
gnoz rozw oju  spo łeczno-gospodarczego oraz w yk o n y w a­
n ia  p lanów , '

4) koo rdynow an ie  p rzedsięw zięć jed n o stek  gospodarczych 
d la  zapew n ien ia  zgodności z celam i ok reślonym i w  p la ­
n ach  te ry to ria ln y ch , w  ty m  koo rdynow an ie  zam ierzeń  
inw esty cy jn y ch  z w ie lo le tn im  i rocznym  p lanem  gospo­
darczym ,

U koordynow an ie  p rac  zw iązanych  z p lan o w an iem  czynów  
społecznych, ana lizow an ie  ich  rea lizac ji o raz  k o n tro la  j 
go spodark i finansow ej kom ite tów  czynów  społecznych,

6) w ykonyw an ie  i koordynow an ie  p rac  zw iązanych  z re a -  
lizac ją  p lanu  gospodarczego.

2. Do podstaw ow ego zak resu  d z ia łan ia  W ydzia łu  F in an so ­
w o-B udżetow ego należy  w  szczególności:
1) op racow yw an ie  p ro jek tó w  w ielo le tn ich  p lan ó w  fin a n ­

sow an ia  zadań  i budżetu  M iejsk iej R ady  N arodow ej,
2) dokonyw an ie  b ieżących i okresow ych an a liz  budżetu  

m iasta ,
3) w ykonyw an ie  i koordynow an ie  p rac  zw iązanych  z r e ­

a lizac ją  b udże tu  i p lanów  finansow ych  gospodark i 
pozabudżetow ej.

4) k o n tro la  gospodark i finansow ej jednostek , zak ładów  
budżetow ych  i p rzedsięb io rstw  podporządkow anych  
R adzie, I

' )  k o n tro la  gospodark i finansow ej kom ite tów  czynów  
społecznych,

6) w yrnar i pobór należności z ty tu łu  określonych  w  
odrębnych  p rzep isach  p o da tków  i op ła t oraz fu n d u ­
szu m iejskiego,

7) rozliczenie w p ływ ów  po d a tk o w y ch  oraz p row adzenie 
sp raw  z zak resu  egzekucji ad m in is tra cy jn e j odnośnie 
p o da tków  i opłat,

8) p row adzen ie  rachunkow ośc i budżetow ej i poda tko ­
w ej oraz spraw ozdaw czości w  ty m  zakresie,

9) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z obsługą finansow o- 
-księgow ą sam orządu  m ieszkańców .

3. Do podstaw ow ego zak resu  dzia łan ia  W ydziału  G ospodar­
ki K om unalne j, P rzes trzen n e j i B udow nictw a należy  w  
szczególności:

1) in sp irow an ie  przedsięw zięć na  rzecz rozw o ju  u rz ą ­
dzeń kom unalnych ,

2) p row adzen ie  sp raw  dotyczących rozw o ju  i u trz y m a ­
n ia  u rządzeń  kom unalnych , oczyszczania m iasta  
i u trzy m an ia  czystości, zieleni i  p arków , ciep łow ­
n ic tw a, gazow nic tw a i usług pogrzebow ych,

3) u s ta la n ie  op ła t za u sług i k o m unalne  w  zakresie  
u s ta lonym  odrębnym i p rzep isam i,

4) b ilan sow an ie  po trzeb  inw esty cy jn y ch  budow nictw a 
m ieszkaniow ego, kom unalnego  oraz tow arzyszącej in ­
f ra s tru k tu ry ,

5) podejm ow an ie  i p row adzen ie  in w esty c ji w  zak res ie  
uzb ro jen ia  techn icznego  te renów , in w esty c ji w spó l­
nych  i tow arzyszących  w  zak res ie  u rządzeń  k om u­
nalnych ,

6) w ykonyw an ie  orzecznictw a adm in is tracy jn eg o  w  
sp raw ach  u rządzeń  w odno -k an a lizacy jn y ch  m iejsk ich ,

7) p ro g ram o w an ie  b u dow ń ic tw a  m ieszkaniow ego  i r e ­
a lizow an ie p o lityk i m ieszkaniow ej,

8) p row adzen ie  sp raw  z zak resu  ew id en c ji zasobów  
m ieszkaniow ych, za rządu  n ieruchom ośc iam i, w y m ia ­
ru  czynszu i innych  op ła t za loka le  m ieszkalne  i u - 
żytkow e oraz  k au c ji m ieszkaniow ych ,

9) p lan o w an ie  rem ontów , m odern izacji, odbudow y b u ­
dynków  m ieszkalnych , n adzo row an ie  ek sp lo a tac ji za ­
sobów  m ieszkaniow ych,

10) p row adzen ie  o rzecznictw a w  sp raw ach  lokalow ych,
11) adm in is tro w an ie  F unduszem  G ospodark i M ieszkanio­

w ej,
12) p row adzen ie  sp raw  w yn ik a jący ch  z p rzep isów  o 

cm en ta rzach  i chow an iu  zm arłych ,
13) in ic jow an ie  i koordynow anie  przedsięw zięć w  dzie­

dzinie ochrony  środow iska  podejm ow anych  przez jed ­
nostk i państw ow e, spółdzielcze i o rgan izacje  spo­
łeczne,

14) podejm ow an ie  dzia łań  zapobiegających  zagrożeniom  
środow iska,

15) o rzekan ie  w  sp raw ch  ochrony  środow iska w  zak re ­
sie w yn ik a jący m  z obow iązu jących  przepisów ,

16) w ykonyw an ie  o rzecznictw a adm in is tracy jn eg o  i p ro ­
w adzen ie innych  zadań  w y n ik a jący ch  z p ra w a  w od­
nego,

‘ 17) nadzo row an ie  i kon tro lo w an ie  ob iek tów  gospodark i 
w odnej, /

18) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z ochroną p rzeciw ­
pow odziow ą,

19) op racow yw an ie  p ro jek tó w  rozw o ju  lo k a ln e j sieci 
d rogow ej o raz  p row adzen ie  w  zak res ie  p rzew idzia­
n ym  w  odrębnych  p rzep isach  sp ra w  w  zak res ie  b u ­
dow y, m odern izacji, u trzy m an ia  i ochrony  dróg m ie j­
skich,

20) p lan o w an ie  i f in an so w an ie  budow y; m odern izacji, 
u trzy m an ia  i ochrony  dróg loka lnych  oraz ob iek tów  
m ostow ych,

21) w ykonyw an ie  o rzeczn ictw a w  sp raw ach :
— lokalizow an ia  w  lin iach  ro zg ran icza jących  ulic 

ob iek tów  hand low ych , rek lam o w y ch  oraz u rz ą ­
dzeń służących  do d ek o rac ji i ilu m in ac ji, 
p row adzen ie  robó t budow lanych  i inżyn ie ry jnych  
w  lin iach  ro zg ran icza jących  ulic oraz odbyw ania 
im p rez  n a  drogach, p lacach , u licach,

22) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z m iejscow ym  p la ­
no w an iem  p rzes trzen n y m , a  w  szczególności re a li­
zow anie i n adzó r nad  rea liz ac ją  m iejscow ych p lanów  
zagospodarow an ia  przestrzennego ,

23) p row adzen ie  sp raw  w  zak resie  budow n ic tw a  m iesz­
kan iow ego  kom unalnego ,

24) p row adzen ie  sp ra w  z zak resu  lokalizac ji inw estycji 
budow lanych  oraz  w ydaw aw nie  pozw oleń n a  budow ę 
z uw zg lędn ien iem  zapew n ien ia  ochrony  środow iska, 
ochrony p rzeciw pożarow ej i ła d u  p rzestrzennego ,

25) w ykonyw an ie  zad ań  w  zak res ie  nad zo ru  u rb an is ty cz ­
no-arch itek ton icznego , u rb an is tyczno  - budow lanego 
i techn iczno-budow lanego ,
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26) k o n tro la  ob iek tów  rea lizow anych  oraz k o n tro le  is tn ie ­
jących  ob iek tów  budow lanych  i pode jm ow an ie  dzia­
łań  n iezbędnych  w  ty m  zakresie ,

27) p row adzen ie  sp raw  z zak resu  n ad zo ru  n ad  p rzedsię­
b io rstw am i w y k o n aw stw a  budow lanego ,

28) p row adzen ie  sp raw  k a ta s tro f  b u dow lanych  oraz  po­
s tępow an ia  m andatow ego  w  zak res ie  państw ow ego 
n ad zo ru  budow lanego,

29) p row adzen ie  sp raw  w  zak res ie  budow y, m o d ern i­
zacji o raz  rem on tów  budynków  i lokali a d m in is tra ­
cy jnych ,

30) p row adzen ie  sp raw  tw orzen ia  i zagospodarow an ia  
s tre f  ochronnych .

4 . Do podstaw ow ego zak resu  d z ia łan ia  W ydzia łu  G eodezji,
G ospodark i G ru n ta m i i R o ln ic tw a należy  w  szczegól­
ności:

1) op racow yw an ie  p ro jek tó w  p lan ó w  rozw o ju  ro ln ic tw a  
i le śn ic tw a , in ic jow an ie  d z ia łań  n a  rzecz w y k o n an ia  
u s ta lo n y ch  zad ań  oraz  ocena ich  w ykonan ia ,

2) p row adzen ie  sp raw  z zak resu  p ro d u k c ji ro ś linne j 
i zw ierzęcej, w  ty m  rów nież  ochrony  ro ś lin  i w e te ­
ry n a r ii,

3) p row adzen ie  sp raw  dotyczących  m elio rac ji, m echa­
n izac ji i e le k try f ik a c ji o raz  u słu g  d la  ro ln ic tw a ,

4) w ykonyw an ie  zad ań  w  zak res ie  sku p u  p łodów  ro l­
nych,

5) n adzo row an ie  gospodark i leśnej w  lasach  n iep ań - 
stow ych, in ic jow an ie  i pode jm ow an ie  d z ia łań  na  
rzecz p raw id ło w ej gospodark i leśne j o raz  p ro w ad ze­
n ie  sp raw  zadrzew ień  i ochrony  p rzyrody ,

6) p rzygo tow an ie  rozs trzygnięć ad m in is tracy jn y ch  do­
tyczących  odszkodow ań za szkody w yrządzone przez 
zw ierzynę oraz za szkody w yrządzone przez  zw ierzynę 
oraz za szkody zw iązane z w ykonyw an iem  urządzeń  
m elio rac ji w odnych,

7) p row adzen ie  sp raw  w  zak res ie  zao p a trzen ia  ro l­
n ic tw a  w  w odę, n adzo row an ie  działalności spółek 
w odnych  i regu lo w an ie  s tosunków  w odnych  n a  g ru n ­
tach ,

8) w ykonyw an ie  orzecznictw a ad m in is tracy jn eg o  i p ro ­
w adzen ie  innych  zadań  w y n ik a jący ch  z p ra w a  w od­
nego w  zakresie  w iązanym  z ro ln ic tw em ;

9) nadzorow an ie  i kon tro lo w an ie  ob iek tów  gospodark i 
w odnej w  zak res ie  ro ln ic tw a ,

10) p row adzen ie  gospodark i g ru n ta m i ro ln y m i oraz w y­
konyw anie  zadań  w  zak res ie  ochrony  g ru n tó w  ro l­
nych  i leśnych,

U ) ad m in is tro w an ie  F unduszem  G ospodark i G ru n tam i,
12) zarządzan ie  g ru n ta m i państw ow ym i, u s ta lan ie  p ra w  

do g ru tó w  państw ow ych  na  rzecz osób p raw nych  
i fizycznych, sprzedaż  i p rzek azy w an ie  państw ow ych  
g run tów , dom ów  i loka li m ieszkalnych  i in n y ch  b u ­
dynków ,

13) gospodarow an ie  P ań stw o w y m  F unduszem  Ziem i,
14) p row adzen ie  sp raw  w  zak res ie  w y w łaszczan ia  n ie ­

ruchom ości i u s ta len ia  o d szkodaw ń .z  tego ty tu łu  oraz 
w y k onyw an ia  p ra w a  p ie rw o k u p u  i p rze jm o w an ia  na  
rzecz P ań s tw a  nieruchom ości,

15) tw orzen ie  i zarządzan ie  zasobem  g ru n tó w  p ań s tw o ­
w ych  n a  cele zabudow y,

16) zlecenie, n adzo row an ie  i odb ió r robó t geodezyjno- 
k a rto g ra ficzn y ch  i u rządzen iow o-ro lnych  (scaleń),

17) p row adzen ie  ew idencji g ru n tó w  i budynków ,
18) o p racow yw an ie  i w y d aw an ie  decyzji w  sp raw ach  

k la sy fik ac ji g run tów ,
19) za ła tw ian ie  sp raw  rozgran iczeń  i podzia łu  n ie ru ch o ­

m ości.

20) p row adzen ie  ochrony  znaków  osnów  geodezyjnych , 
g raw im etry czn y ch  i m agnetycznych ,

21) p row adzen ie  p rac  zw iązanych  z a k tu a liz ac ją  m apy 
zasadniczej oraz opera tów : n azew n ic tw a  ulic  i p la ­
ców, n u m erac ji po rządkow ej n ieruchom ośc i, g ran ic  
ad m in is tra cy jn y ch  i w ykazu  pow ierzchn i obrębów ,

22) za ła tw ian ie  sp raw  zw iązanych  z ubezpieczen iem  spo­
łecznym  ro ln ików  in d y w id u a ln y ch  i ich rodzin , w  
ty m  w y padków  przy  p racy  i zasiłków  rodzinnych ,

23) p row adzen ie  sp raw  p racow niczych  ogródków  dzia ł­
kow ych.

o. Do podstaw ow ego zak resu  d z ia łan ia  W ydzia łu  R ynku  
W ew nętrznego  w  szczególności należy:
1) p row adzen ie  sp raw  dotyczących sieci hand low ej, g a ­

stronom icznej i usługow ej,, '
2) u sta len ie  lokalizac ji i s tru k tu ry  b ranżow ej p laców ek 

hand low ych , gastronom icznych  i usługow ych, godzin 
o tw ie ran ia  i zam ykan ia  ty ch  p laców ek  o raz  k oo rdy ­
now anie te rm in ó w  robó t rem ontow ych  i m o d ern iza­
cy jnych ,

3) o rgan izow an ie  ta rg o w isk  oraz analizow an ie  k sz ta łto ­
w an ia  się cen n a  ta rgow iskach ,

4) in sp iro w an ie  odpow iedniej s t ru k tu ry  d ro b n e j w y tw ó r­
czości odpow iednio  do sy tu ac ji i po trzeb  ry n k u  z u- 
w zg lędn ien iem  w y k o rzy stan ia  surow ców  lokalnych .

5) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  ze ste ro w an iem  sp rze­
daży surow ców  i m a te ria łó w  o raz  reg lam en to w an e j 
sp rzedaży  to w aró w  rynkow ych ,

6) k o n tro la  p laców ek hand low ych , gastronom icznych , ut- 
sługow ych  i rzm ieśln iczych  w  try b ie  i n a  zasadach  
określonych  odrębnym i przep isam i,

7) w ykonyw an ie  orzeczn ic tw a w  zak res ie  han d lu , usług, 
rzem iosła  i d robne j w ytw órczości,

8) p row adzen ie  sp raw  z zak resu  zagospodarow an ia  su ­
row ców  w tó rn y ch  i odpadow ych.

6. Do podstaw ow ego zak resu  d z ia łan ia  W ydzia łu  K om uni­
k ac ji w  szczególności należy:
1) p row adzen ie  sp raw  zw iązanych  z w y d aw an iem  u p ra w ­

n ień  do k ie ro w n ik a  po jazdam i o raz  szkolen ia  k a n d y ­
da tów  na  kierow ców ,

2) p row adzen ie  ew idencji re je s tra c ji po jazdów  siln iko ­
w ych i innych ,

3) w ykonyw an ie  orzeczn ictw a w  sp raw ach  zarobkow ego 
i n iezarobkow ego tra n sp o r tu  drogow ego,

4) pow oływ an ie  posiadaczy  po jazdów  do obow iązkow ego 
św iadczen ia  usług  przew ozow ych,

5) p row adzen ie  gospodark i p a liw am i p łynnym i.
7. Do podstaw ow ego zak resu  d z ia łan ia  W ydzia łu  Z a tru d ­

n ien ia , Z drow ia  i O pieki S połecznej w  szczególności n a ­
leży:
1) gospodąrow an ie  m iejscow ym i zasobam i p racy ,
2) w ykonyw an ie  p o śred n ic tw a  p racy  i p row adzen ie  ko n ­

tro li p rzes trzeg an ia  przep isów  w  ty m  zak res ie  przez 
zak łady  p racy ,

3) pod jem ow anie  d z ia łań  w  zak res ie  rac jo n a ln eg o  w y ­
k o rzy s tan ia  zasobów  p racy , w  szczególności abso l­
w en tów  szkół o raz  pozysk iw an ie  m iejsc  p racy  d la  
inw alidów  i osób n iepe łnosp raw nych ,

4) w ykonyw an ie  zadań  w yn ik a jący ch  z p rzep isów  o P a ń ­
stw ow ym  F un d u szu  A ktyw izac ji Z aw odow ej oraz 
przep isów  o postępow an iu  w obec osób uchy la jących  
się od p racy ,

5) in ic jow an ie  p rzygo tow an ia  zaw odow ego kan d y d ató w  
do p racy  oraz celow ego p rzek w alifik o w an ia  p raco w ­
ników ,
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E; ustalanie potrzeb w zakresie pomocy społecznej i u- 
dzielanie świadczeń osobom zakw alifikow anym  do 
objęcia pomocą społeczną,

7) współdziałanie, koodynowanie i integrow anie działań 
organizacji i instytucji zajm ujących się udzielaniem  
pomocy i opieki,

8) ustalanie odpłatności za pobyt w domach pomocy 
społecznej i organizowanie dziennych domów pomocy 
społecznej,

9) współdziałanie z jednostkam i służby zdrowia w  za­
kresie zapew nienia potrzeb opieki zdrowotnej lud­
ności, akcji profilaktycznych i stanu sanitarnego .

8. Do podstawowego zakresu działania W ydziału K ultury
i K ultury  Fizycznej w szczególności należy:
1) prowadzenie spraw  związanych z rozwojem  usług 

turystycznych i hotelarskich,
2) opracowywanie, we współdziałaniu z organizacjam i 

społeczno-kulturalnym i, młodzieżowymi, związkowy­
mi i innymi, planów  rozw oju życia- kulturalnego,

3) podejm ow anie działań na rzecz rozwoju twórczości 
artystycznej i sztuki’ ludowej zwłaszcza am atorskiego 
ruchu  artystycznego i kulturalnego,

4) koordynowanie działalności kulturalno-w ychow aw - 
czej, artystycznej i rozrywkow ej oraz kształtow anie 
sieci insty tucji i placówek upowszechniania kultury, 
nadzorowanie i propagow anie działalności placówek 
upowszechniania ku ltury  i instytutcji artystycznych, 
nadzorowanie przygotowania i przebiegu im prez ku l­
turalnych,

5) koordynowanie działań związanych z upowszechnia­
niem  czytelnictwa książek i prasy.

6) spraw ow anie opieki nad zabytkam i,
7) adm inistrow anie środkam i Funduszu Rozwoju K ul­

tu ry  i kontrola w ydatkow ania środków,
8) w ydaw anie zezwoleń na publiczną działalność a r - ( 

tystyczną i rozrywkową,
9) podejm owanie działań na rzecz rozwoju ku ltu ry  fi­

zycznej, tu rystyk i i wypoczynku,
10) koordynowanie i udzielanie pomocy w budowie, mo­

dernizacji i rem ontach obiektów i urządzeń sporto­
w o-rekreacyjnych,

11) upowszechnianie i finansow anie ku ltu ry  fizycznej 
i turystyki,

12) nadzorowanie właściwego w ykorzystania i eksploa­
tacji obiektów i urządzeń sportowych, rekreacyjnych 
i turystycznych,

13) opracowywanie kalendarza im prez sportow o-rekre­
acyjnych oraz planu przygotowań do sezonu tu ry ­
styczno-wypoczynkowego,

14) w ykonywanie nadzoru i kontroli nad organizacjam i 
społecznymi, zakładam i i jednostkam i budżetowymi 
działającym i w zakresie ku ltu ry  fizycznej, turystyki 
i wypoczynku.

9. Do podstawowego zakresu działania Wydziałui Oświaty
i W ychowania w szczególności należy:
1) kształtow anie sieci szkół oraz innych placówek oświa­

towo-wychowawczych i opiekuńczo-wychowawczych 
w dostosowaniu do potrzeb terenu,

2) nadzorowanie działalności szkół i innych placówek 
oświatowo-wychowawczych,

3) nadzorowanie realizacji powszechnego obowiązku 
szkolnego,

4) organizowanie działalności opiekuńczej i socjalnej 
szkół i innych placówek opiekuńczo-wychowawczych 
(dowożenie dzieci do szkół, żywienie, dożywianie, po­
moc materialna, organizacja czasu wolnego),

5) prowadzenie polityki kadrow ej, spraw  osobowych 
pracowników  szkół i innych placówek oświatowo-wy­
chowawczych,

6) podejm ow anie działań w  spraw ach socjalno-bytowych 
nauczycieli i innych pracowników  oświaty,

7) koordynowanie działalności instytucji i organizacji 
społecznych w spraw ach pomocy i opieki nad dziećmi 
specjalnej troski,

8) organizowanie i udzielanie pomocy rodzicom nie bę­
dącym w  stanie zapewnić dzieciom i młodzieży w a-

' runków  wychowania i wykształcenia,
9) nadzorowanie działalności zespółui adm inistracyjno- 

-ekonomicznego szkół.
10. D a podstawowego zakresu działania W ydziału Społecz- 

no-A dm inistracyjnego w szczególności należy:
1) zapewnienie zaopatrzenia w wodę dla celów ochro­

n y  przeciwpożarowej,
2) prowadzenie spraw  związanych z ew idencją lud­

ności i dokum entam i stw ierdzającym i tożsamość, 
zapewnieniem  dyscypliny m eldunkowej i uspra­
w nianiem  systerńu meldunkowego,

3) stw ierdzanie posiadania obyw atelstw a polskiego,
4) spraw ow anie nadzoru nad działalnością stow arzy­

szeń,
5) w ydaw anie decyzji na organizowanie zgromadzeń, 

zabaw i prowadzenie zbiórek publicznych,
6) prowadzenie spraw  związanych z działalnością ko- 

klegium  ds. wykroczeń,
7) prowadzenie re jestrac ji przedpoborowych, organizo­

wanie i przeprow adzanie poboru,
8) prowadzenie kontroli w  zakładach pracy i nauczania 

zobowiązanych do prowadzenia ewidencji osób pod­
legających powszechnemu obowiązkowi obrony,

9) w ydaw anie decyzji o przedterminowym zwolnieniu 
ze służby wojskowej,

10) prowadzenie spraw  związanych z zapobieganiem 
zjawiskom  patologii społecznej, zabezpieczeniem 
mienia, ochroną tajem nicy państw owej i służbowej 
oraz współdziałanie z ORMO,

11) prowadzenie spraw  związanych z ochroną przeciw­
pożarową, w tym:
— organizowanie i prowadzenie kontroli zabezpie­

czenia ochrony przeciwpożarowej,
— w ykonyw anie orzecznictwa w  zakresie usunięcia 

uchybień przeciwpożarowych,
— nakładanie obowiązku pełnienia w art przeciwpo­

żarowych,
— organizowanie i wyposażenie ochotniczych straży 

pożarnych,
— powoływanie Komendanta Miejskiego Straży Po­

żarnych,
12) koordynacja prac związanych z ochroną mienia.

11. Do podstawowego zakresu działania Urzędu Stanu Cy­
wilnego w  szczególności należy:
1) prowadzenie aktów urodzeń, małżeństw i zgonów 

oraz prowadzenie ksiąg stanu cywilnego,
2) wydawanie wypisów z akt stanu cywilnego,
3) prowadzenie spraw związanych z zawieraniem mał­

żeństw obywateli polskich z cudzoziemcami w  kraju, 
wydawanie obywatelom polskim zaświadczeń o zdol­

ności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą
oraz przyjmowanie orzeczeń sądów zagranicznych,

4) wydawanie decyzji administracyjnych w  sprawach 
stanu cywilnego obywateli.

5) wdrażanie i rozwijanie uroczystych form obrzędo­
wości świeckiej w  zakresie zdarzeń stanu cywilnego,
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6) p ro w a d z e n ie  k o re s p o n d e n c ji  z p la c ó w k a m i p o lsk im i 
za  g ra n ic ą  d o ty c z ą c e j r e je s t r a c j i  s ta n u  c y w iln eg o ,

12. Do z a k re s u  d z ia ła n ia  W y d z ia łu  O rg a n iz a c y jn e g o  w
szczeg ó ln o śc i n a le ż y :
1) z a p e w n ia n ie  w ła śc iw e j o rg a n iz a c ji  p ra c y  i s p r a w ­

n e g o  f u n k c jo n o w a n ia  U rz ęd u ,
2) o rg a n iz o w a n ie  w y k o n a n ia , u c h w a ł R a d y , o rg a n iz o ­

w a n ie  re a l iż o w a n ia  w n io sk ó w  k o m is ji  R a d y  i ro z ­
p a tr y w a n ie  in te r p e la c j i  r a d n y c h ,

3) z a p e w n ia n ie  p rz y g o to w a n ia  in fo rm a c ji ,  a n a l iz  i p r o ­
je k tó w  a k tó w  n ie z b ę d n y c h  do r e a l iz a c j i  z a d a ń  R a d y  
i je j  o rg a n ó w ,

4) o rg a n iz o w a n ie  s p o tk a ń  r a d n y c h  z w y b o rc a m i o ra z  
r e a l iz a c j i  p o s tu la tó w  i w n io sk ó w  w y b o rc ó w ,

5) o rg a n iz o w a n ie  z a ła tw ia n ia  s k a rg  i w n io sk ó w  o b y ­
w a te l i  o ra z  p ro w a d z e n ie  p ra c  z w ią z a n y c h  z  u s p r a ­
w n ia n ie m  z a ła tw ia n ia  s p ra w  o b y w a te li ,

6) o rg a n iz o w a n ie  r e a l iz a c j i  z a d a ń  w y n ik a ją c y c h  z n ie ­
p u b lik o w a n y c h  a k tó w  p r a w n y c h  n a c z e ln y c h , c e n ­
t r a ln y c h  i w o je w ó d z k ic h  o rg a n ó w  w ła d z y  i a d m i­
n i s t r a c j i  p a ń s tw o w e j  o ra z  p o s ta n o w ie ń  in s ta n c j i  
p a r ty jn y c h ,

7) k o o rd y n o w a n ie  p la n o w a n ia  z a d a ń  U rz ęd u , o p ra c o ­
w y w a n ie  p ro je k tó w  p ro g ra m ó w  i p la n ó w  p ra c y  
U rz ęd u ,

8) p ro w a d z e n ie  s p ra w  o so b o w y ch  p ra c o w n ik ó w  U rz ęd u  
o ra z  k a d r y  k ie ro w n ic z e j je d n o s te k  p o d p o rz ą d k o w a ­
n y c h  R ad z ie ,

9) o rg a n iz o w a n ie  i p ro w a d z e n ie  sz k o len ia  i d o sk o n a ­
le n ia  zaw o d o w eg o  k a d r y  U rzęd u ,

10) g o sp o d a rk a  e ta ta m i i fu n d u sz e m  w y n a g ro d z e ń ,
, 11) o rg a n iz o w a n ie  i p rz e p ro w a d z e n ie  p rz e g lą d ó w  k a ­

d ro w y c h  i o cen  k w a l if ik a c y jn y c h  p ra c o w n ik ó w ,
12) p ro w a d z e n ie  s p ra w  z w ią z a n y c h  z d y sc y p lin ą  p ra c y , 

w y ró ż n ia n ie m , n a g ra d z a n ie m , o d p o w ie d z ia ln o śc ią  
p o rz ą d k o w ą  i d y s c y p l in a rn ą  p ra c o w n ik ó w ,

13) p la n o w a n ie  i k o o rd y n o w a n ie  d z ia ła ln o śc i k o n t r o l ­
n e j  U rz ę d u  o ra z  p ro w a d z e n ie  k o n tro l i  w  z a k re s ie  
z le co n y m  p rz e z  N a c z e ln ik a

14) z a p e w n ie n ie  p ra w o rz ą d n e g o  fu n k c jo n o w a n ia  U rz ę ­
d u , p o p ra w n o śc i j to rm a ln o -p ra w n e j a k tó w  p ra w n y c h  
R a d y  i N a cz e ln ik a .

13. D o p o d s ta w o w e g o  z a k re s u  d z ia ła n ia  B iu ra  M ie jsk ie j
R a d y  N a ro d o w e j w  szczeg ó ln o śc i n a le ży :
1) w y k o n y w a n ie  z a d a ń  z w ią z a n y c h  z w y b o ra m i do  

S e jm u  P R L , r a d  n a ro d o w y c h , o rg a n ó w  sa m o rz ą d u
m ie sz k a ń c ó w  i in n y c h  o rg a n ó w  s to so w a n ie  do  o b o ­
w ią z u ją c y c h  p rz ep isó w ,

2) o b s łu g a  k a n c e la ry jn o -b iu ro w a  i w  z a k re s ie  z leco ­
n y m  —  m e ry to ry c z n y m  R a d y  i 'je j  o rg a n ó w  o ra z  o r ­
g a n ó w  sa m o rz ą d u  m ie sz k ań c ó w ,

3) w s p ó łd z ia ła n ie  z B iu re m  W R N  w  z a k re s ie  z a p e w ­
n ie n ia  i o rg a n iz o w a n ia  w ła śc iw e j  o b s łu g i ra d n y c h , 
św ia d c z e n ia  r a d n y m  p o m o cy  m e ry to ry c z n e j  o ra z  
tw o rz e n ia  w a ru n k ó w  o rg a n iz a c y jn y c h  i m a te r ia ln o -  
- te c h n ic z n y c h  d la  w y k o n a n ia  m a n d a tu  ra d n e g o

14. Do p o d s ta w o w e g o  z a k re s u  d z ia ła n ia  M ie jsk ie g o  In s p e ­
k to r a tu  O b ro n y  C y w iln e j n a le ż ą  s p ra w y  z z a k re su  o b ro ­
n y  c y w iln e j o k re ś lo n e  w  o d rę b n y c h  p rz e p isa c h .

§ 8
Szczeg ó ło w e  z a k re sy  d z ia ła n ia  je d n o s te k  o rg a n iz a c y jn y c h  
U rz ęd u  o k re ś la  R e g u la m in  W e w n ę trz n y  U rzęd u .

§ 9
i  rz e d s ię b io rs tw a  p a ń s tw o w e , d la  k tó ry c h  o rg a n e m  za ło ży ­
c ie lsk im  je s t  N a cz e ln ik  o k re ś la  z a łą c z n ik  n r  1 do  n in ie j ­
szego s ta tu tu .

§ 1°
a k ła d y  i in n e  je d n o s tk i  p a ń s tw o w e , n ie  b ę d ą c e  p rz e d s ię -  

b io rs tw a m i p a ń s tw o w y m i n a d z o ro w a n e  p rz e z  N a c z e ln ik a  
o k re ś la  z a łą c z n ik  n r  2 do  n in ie jsz e g o  s t a tu tu

Z a łą c z n ik  N r  1 do  S ta tu tu  . 
U rz ę d u  M ie jsk ie g o  w  M iń sk u  
M a z o w iec k im

W Y K A Z
P R Z E D S IĘ B IO R S T W  P O D P O R Z Ą D K O W A N Y C H  

M IE J S K IE J  /A D Z IE  N A R O D O W E J, D L A  K T Ó R Y C H  
N A C Z E L N IK  M IA S T A  M IŃ S K  M A Z O W IE C K I

J E S T  O R G A N E M  Z A Ł O Ż Y C IE L S K IM

1. P rz e d s ię b io rs tw o  G o s p o d a rk i K o m u n a ln e j  w  M iń sk u  
M azo w ieck im

2. P rz e d s ię b io rs tw o  B u d o w n ic tw a  O g ó ln eg o  w  M iń sk u  
M a z o w iec k im

Z a łą c z n ik  N r  2 do  S ta tu tu  
U rz ę d u  M ie jk ie g o  w  M iń sk u  
M a z o w iec k im

\

W  Y K  A Z
Z A K Ł A D Ó W  I IN N Y C H  JE D N O S T E K  P A Ń S T W O W Y C H  
N IE  B Ę D Ą C Y C H  P R Z E D S IĘ B IO R S T W A M I P A Ń S T W O W Y ­

M I P O D P O R Z Ą D K O W A N Y C H  M IE J S K IE J  R A D Z IE  
N A R O D O W E J

1. M ie jsk i O ś ro d e k  S p o r tu  i  R e k re a c j i .
2. M iń sk o -M az o w iec k i O ś ro d e k  K u l tu r y  w  s k ła d  k tó re g o  

w c h o d z i B ib lio te k a  P u b lic z n a ,
3. S z k o ły  P o d s ta w o w e :

—  S z k o ła  P o d s ta w o w a  N r  1 im . M. K o p e rn ik a
—  S z k o ła  P o d s ta w o w a  N r  2 im . D ą b ró w k i
—  S z k o ła  P o d s ta w o w a  N r  3 im . T. K o śc iu szk i
—  S z k o ła  P o d s ta w o w a  N r  4 im . H . S a w ic k ie j
—  S z k o ła  P o d s ta w o w a  N r  5 irn. B o h a te ró w  ZM W

4. M ie jsk i Z esp ó ł E k o n o m ic z n o -A d m in is tra c y jn y  S zk ó ł
5. P rz e d sz k o la :

—  P a ń s tw o w e  P rz e d sz k o le  N r 1
—  P a ń s tw o w e  P rz e d sz k o le  N r  2
—  P a ń s tw o w e  P rz e d sz k o le  N r 3
—  P a ń s tw o w e  P rz e d sz k o le  N r  4
—  P a ń s tw o w e  P rz e d sz k o le  N r  5
—  P a ń s tw o w e  P rz e d sz k o le  N r  6
—  P a ń s tw o w e  P rz e d sz k o le  N r  7
—  P a ń s tw o w e  P rz e d sz k o le  N r  8
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P renum erata  — roczna 60 zł
— półroczna 30 zł 

P renum eratę  należy uiszczać z góry bez wezwania, gdyż rachun­
ków nie w ystawia się.
Reklam acje z powodu nieotrzym ania poszczególnych num erów 
Dziennika należy wnosić do Adm inistracji w term inie 5 dni po

ODBIORCA:

opłata pocztowa 
zryczałtowana

otrzym aniu następnego num eru.

Cena .. zl


