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DZIAt URZEDOWY.

ROZPORZADZENIE
Wojewody tddzkiego z dnia 7 styczni.3 1929 r. L, I
ORG. 1186 o0 skasowaniu sotectwa Jdézefow gminy
Brojce powiatu toédzkiego,

Na podstawie uchwaty Wydziatu Wojewddzkiego,
Powzietei w dniu 19 grudnia 1928 r., zarzadzam w
mys$l postanowien art. 287 ustawy gminnej z r. 1864
oiaz art. 108 Rozp. Prez. Rzp. Pol. z dnia 19 stycznia
1928 r. (Dz. Ust, Nr. 11 poz. 86) co nastepuje:

1
Kasuje sie sotectwo %()zeféw, a grunta skasowa-
nego sotectwa wigcza sie do sotectwa Brojce - Szla-
checkie.
§ 2
Wykonanie niniejszego rozporzadzenia powierza
SI9 staroscie powiatu todzkiego

Rozporzadzenie nini€jsze obowigzuie z dmem o-
gloszenia w todzkim Dzienniku Wojewodzkim.
(-) Wt Jaszczott
Wojewoda.

ROZPORZADZENIE

Wojewody todzkiego z dnia 7 stycznia 1929 r. L. £
ORG. 1187 o skasowaniu sotectwa we wsi Piotrko-
wicach gminy Piotrkowice powiatu Koninskiego.

Na podstawie uchwaty Wydziatu Wojewd6dzkiego,
powzietej w dniu 19 grudnia 1928 r., zarzadzam w
nys$l postanowien art. 287 ustawy gminnej z r. 1864
oraz art. 108 Rozp. Prez. Rzp. Pol. z dnia 19 stycznia
1928 r. (Dz. Ust. Nr. 11 poz. 86) co nastepuje:

§ U
-casujc sie sotectwo we wsi PiotrKowicach,
a grunta skasowanego sotectwa wigcza sie do so-
tectwa Niedzwiady.
8§ 2
Wykonanie niniejszego rozporzadzenia powierza
sie staroscie powiatu £ddzkiego.

§3.
Rozporzadzenie niniejsze obowigzuje z dniem O-
gtoszenia w t6dznim Dzienniku Wojewo6dzkim.
(—) Wt Jaszczott
Wojewoda.
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ROZPORZADZENIE

Wojewody tddzkiego z dnia 4 stycznia 1929 roku
L. iV. Pp. 5510/2.

Na mocy Rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa z
dnia 17.3. 1928 r. (Dz. U. N, 45, poz. 448) w przed-
miocie przekazania Wojewodom uprawnien, wynika-
jacych z p. a. d. e. ustepu drugiego art. 51 Rozporzg-
dzenia Prezydenta Rzplitej z 3.12. 1927 r. (Dz. U. N.
110, poz. 934J o prawie towieckiem — zabraniam po-
lowa¢ w powiecie Piotrkowskim na zajace-szaraki w
czasie od 1 lutego do konca pazdziernika 1929 roku —
oraz wprowadzam czas ochronny dla lisow i kun les-
nych (tumakoéw) w czasie od 1 lutego do 1 maja b. r.
w gm, Kluki, Bogusiawice i Uszczyn, pow. Piotrkow-
skiego.

(=)W1t Jaszczott
Wojewoda.

ROZPORZADZENIE PORZADKOWE

Wojewody to6dzkiego z dnia 27 grudnia 1928 roku
L. IV. O. L. 8860 w sprawie zapooiegania pozarom
lasow, niestanowigcych wiasnosci Panstwa.

Na podstawie pkt. 2 art, 108 Rozporzgadzenia Pre-
zydenta Rzeczypospolitej z dnia 19 stycznia 1928 r.
0 organizacji i zakresie dziatania wtadz administracji
0og6lnej (Dz. Ust. Nr. 11, poz. 86) zarzgdzam, co na-
stepuje:

Prg. 1 Wszystkie grunty leSne, niestanowigce wias-
nosci Panstwa, na ktérych dokonywany byt
wyreb lasu w sezonie zimowym od 1-go paz-
dziernika do 1-go kwietnia winny by¢ przez
wiascicieli laséow lub wiascicieli drzewosta-
néw nalezycie oczyszczone z odpadkow
eksploatacji i wszelkiej lezaniny w termi-
nie do dnia 15 kwietnia kazdego roku i do
tego tez terminu winny by¢ okorowane pnie
drzew iglastych oraz pozostajgce w lesie
mewywiezione kloce tychze gatunkdw.

Prg. 2. Grunty lesne, na ktérych wyrab lasu z jakich-
badz przyczyn prowadzony byt w sezonie
letnim —: w okresie czasu od 1 kwietnia do
1 pazdziernika, winny by¢ przez witascicieli
tychze gruntéw, wzglednie witascicieli drze-
wostanéw, oczyszczone jednocze$Snie z sa-
mym wyrebem.

Prg. 3. Winni przek“oczenia postanowien niniejszego
rozporzadzenia, zgodnie z art. 111 rozporza-
dzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia
19 stycznia 1928 r,, ulegng w drodze admi-
nistracyjnej karze grzywny do 500 ziotych
lub karze aresztu do dni 14, albo obu tym ka-
rom tacznie.

Prg. 4. Rozporzagdzenie niniejsze wchodzi w zycie z
dniem ogtoszenia go w todzkim Dzienniku
Wojewddzkim.

(—) W4, Jaszczott
Wojewoda.

~£0dzki Dziennik Wojewodédzki'l

hjr.2

ZARZADZENIE

Starosty Powiatowego w Sieradzu z dnia 2t grudnia

1928 roku L. 13400 Il w sprawie godzin otwierania i

zamykania sklepéw, miejsc zawodowej sprzedazy

oraz zaktadéw wymienionych w Rozporzadzeniu Pa-

na Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 22.3.1928 .
jDz, Ust. Nr, 38 poz, 364),

Na podstawie art. 10 Rozporzadzenia P. Prezy-
denta R. P. z dnia 22.3. 1928 r. (Dz. U. R. P. Nr. 38,
poz. 364) zarzadzam, w porozumieniu z Inspektorem
Pracy Ill Okregu i po wystuchaniu opinji rad gmin-
nych wzgl. miejskich oraz przedstawicieli stron zain-
teresowanych, otwieranie i zamykanie sklepéw, miejsc
zawodowej sprzedazy oraz zakitadéw, wymienionych
W wyzej przytoczonem Rozporzadzeniu Pana Prezy-
denta R. P. na obszarze powiatu Sieradzkiego w na
stepujacych godzinach:

1) Jatki z miesem, wadliniarnie i sklepy spozyw-
cze mogg by¢ otwarte tylko w dni powszednie we
wszystkich miejscowosciach powiatu od godz. 7-ej do
19-ej, a w soboty i dni przedswiagteczne od godz. 8-ej
do godz. 20-ej, przyczein w gminach wiejskich w po-
rze od 1 kwietnia do 30 wrzesnia wigcznie — od godz.
6-ej do 9-ej i od godz. 12-ej do 21-gj.

Za sklepy spozywcze uwaza sie sklepy ktore zaj-
muja sie wytacznie lub przewazajgco w oczywisty spo-
sOb sprzedaza artykutdéw spozywczych, stanowigcych
ich gtowny przedmiot handlu, przyczem handle win-
no-kolonjalne uwaza sie réowniez za sklepy spozyw-
cze.

2) Zaktady fryzjerskie i kalotechniczne moga by¢
otwarte tylko w dni powszednie od godz. 9-ej do 19-gj,
a w soboty i dni przedswiateczne od godz. 9-ej do
godz. 21-ej.

3) Budki i kioski, w ktorych sprzedaje sie do spo-
zycia na miejscu wode sodowg, wody mineralne i na-
poje chtodzgce oraz stodycze i owoce, a nie sprzedaje
sie zadnych innych towaréw, njfOgg by¢ otwarte we
wszystkie dni w tygodniu, w czasie od 1 kwietnia do
30 wrzesnia wigcznie od godz. 9-ej do 23-ej, a w cza-
sie od 1 pazdziernika do 31 marca od godz. 9-ej do
21-€j,

Sklepy ze sprzedaza cukréw i owocoéw oraz napo-
jow chtodzacych nie mogg by¢ uwazane za budki i kio-
ski, o jakich mowa wyzej i winny by¢ otwarte, jak
sklepy spozywcze.

4) Sprzedaz uliczna gazet i czasopism oraz wyro-
bow tytoniowych, jak réwniez sprzedaz tych artyku-
tow w kioskach ulicznych, w ktérych nie sprzedaje sie
zadnych innych towardéw, moze sie odbywaé we wszy-
stkie dni w tygodmu od godziny 7-ei do godz. 23-ej,
a sprzedaz uliczna wszelkich innych towaréw moze
sie odbywac tylko w dni powszednie od godz. 9-ej do
godz 19-ej.

5) Jadtodajne, jak:restauracje, cukiernie, kawiar-
nie, mleczarnie, paszteciamie, piwiarnie, winiarnie, mio-
darnie, garkuchnie, bary, kuchnie publiczne, szynki, bu-
fety, traktjernie, gospody oraz ruchome kuchnie uliczne
mogg by¢ otwarte we wszystkie dni w tygodniu, przy-
czem nalezace z nich do | kategorji od godz. 10-ej do

2-ej rano dnia nastepnego, Il kategorji od godz. 8-ej
do 24-ej, Il i IV kategorji od godz. 6-ej do 22-ej.
6) Wszystkie inne sklepy i mieisca zawodowej

sprzedazy oraz zaktady fotograficzne mogg by¢ otwar-
te tylko w dni powszednie od godz. 9-ej do godz. 19-¢j
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7) W wigilje Bozego Narodzenia oraz Wielka So-
bote sklepy, wszelkie miejsca zawodowej sprzedazy
oraz zaktady fotograficzne, fryzjerskie i kalotechnicz-
ne moga by¢ otwarte najwyzej do godz. 18-ej.

8] Sprzedazy towaréw w sklepach, potaczonych
7 jadtodajniami, zaktadami fryzjerskiemi, kalotechni-
cznemi lub przedsiebiorstwami, nieobjetemi niniejszem
zarzadzeniem wolno dokonywa¢ tylko w godzinach,
okres$lonych dla samodzielnych sklepéw tej samej ga-
tezi handlu, W innych godzinach miejsce sprzedazy
towaréw musi by¢ w tych sklepach i zaktadach zam-
kniete i towary dla kupujacych uniedostgpnione,

W godzinach, kiedy sklepy sg zamkniete, w jadto-
dajniach dozwolone jest wydawanie towardéw tylko
do spozycia na miejscu.

Zarzadzenie mniejsze nie dotyczy wszelkich
miejsc zawodowej sprzedazy, znajdujacych sie w ob-
rebie dworcow kolejowych, jak ksiegarh, sklepéw ty-
ton;owych i t, p, oraz zaktaddw fryzjerskich i bufetow.

Zarzadzenie niniejsze pod zadnym wzgledem i w
zadnym kierunku nie narusza przepiséw ustaw ochron-
nych o czasie pracy pracownikéw najemnych, jakotez
nstaw i rozporzadzen o ograniczeniu sprzedazy napo-
jow alkoholowych.

Winni przekroczenia postanowien niniejszego za-
rzadzenia ulegng karze grzywny do 2.000 zt, i karze
aresztu do 6 tygodni albo jednej z tych kar w drodze
administracyjnej. W razie powtdrzenia przekroczen
w ciggu roku, liczac od poprzedniego ukarania, winny
ulegnie karze bezwzglednego aresztu.

Starosta Powiatowy: (—) J. Jel linek.

OKOLNIK WOJEWODY tODZKIEGO NR. 1

z dnia 9 stycznia 1929 r. L. I, inso 7 do wszystkich
Panow Sarostéw Wojewodztwa tddzkiego — w spra-
wie instrukcji biurowej.

Zatwierdzam zalgczong do niniejszego okdlnika
i.Instrukcje Biurowg" i polecam wprowadzi¢ jg w zy-
cie. Uktad przepisow zawartych w dwu czesciach
jest nastepnigcy

Biura:
Podziat 1. Pomieszczenie urzedu, Organizacja pracy,
u TI. Postanowienia og6lne,
n I1l. Czynnos$ci kancelaryjne,
« IV. Biuro Podawcze,
4 V. Prace dziennikowe,

i VI: Czynnosci przedwysytkowe i ekspedycja.

Instrukcja dla referentéow:

Poddziat VII.
i VIII.

Do przepiséw dotgczono:
wzorow
zatgcznikOw ..o, 4,

Formalna strona zatatwien,
Merytoryczna strona zatatwien.

W przepisach instrukcji ujete sg szczegotowo za-

p dy urzadzenia biur w lokalu Starostwa, technika o-

legu i manipulacji biurowej. Zastosowanie w prak-

przepis6w instrukcji przyczyni sie do skoordyno-

i zharmonizowania czynnosci wykonywanych w

radzie, orzez co usprawni sie dziatalnos¢ wiadz ad-
mimstracyjnych.

Dziennik Wojewddzki".
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Panowie Starostowie przystgpig bezzwilocznie do
zrealizowania zasad podanych w instrukcji biurowej,
a celem umoz)!w'en'a tego winni:

1) zapoznac sie osobiscie dokladnie i szczeg6towo z
przepisami instrukcji,

2) wezwaé podlegtych im urzednikéw tak kancela-
ryjnych jak i refe-endarskich do bezzwtocznego za-
poznania sie z przepisami,

3) na zwotanej konferencji oméwié z urzednikam*
starostwa zasady postepowania i technike manipu-
lacji biurowej, przyczem poda¢ dc wiadomosci u-
czestnikow ustalony uprzednio rozkiad zaje¢, po-
dziat czynnosci i plan obiegu akt. Wezwaé tez na-
lezy urzednikéw do Scistego przestrzegania termi-
néw i punktualnosci w spetnianiu przez nich po-
szczeg6lnych czynnosci przewidzianych w planach
pracy, tudziez podanych w instrukgc;ji.

4) Wydac¢ nastepnie odpowiednie zarzadzenie, zmie-
rzajace do uzgodnienia stanu organizacji pracy, tu-
dziez urzadzenia Starostwa do przepiséw i zasad
ujetych w instrukcji.

5) W chwili reorganizacji urzedu, tudziez nastepni?
stale roztoczy¢ nalezy nadzér nad przestrzega*
niem, wydanych zarzadzenh lokalnych, tudziez prze-
piséw instrukcji.

Zwraca sie uwage Pandéw Starostébw na znaczenie
i waznos$¢ roli, jaka w pracy urzedu odgrywajg —
zgodnie z przepisami instrukcji — Naczelnicy Kance-
larji. Dazy¢ wiec nalezy, by stanowisko to powierzo-
ne bylo odpowiednio ukwalifikowanym kandydatom,
ktérych zatwierdzenie zastrzegam dla siebie a od Pa-
néw Starostéw oczekuje odpowiednich wnioskéw.

Urzadzenia biurowe nie we wszystkich Staro-
stwach okazg sie odpow;ednie i wystarczajace, z tego
tez powodu wystgpia Panowie z odpowiednimi, racjo-
nalnie i oszczednie pojetemi wnioskami, a zgtoszone
zapotrzebowania w miare posiadanych kredytéw, be-
da stopniowo realizowane przez Urzgad W o;ewodzkl.

W poczuciu znaczenia dla panstwa sprawnej i
szybkiej administracji, wzywam Panéw do dotozenia
staran, w kierunku podniesienia stanu organizacji urze-
du i intensywnosci, pracy, ku czemu w duzej mierze
przyczyni¢ sie moze doktadne i Sciste stosowanie w
praktyce przepiséw instrukcji biurowej.

Wojewoda
(—) WL Jaszczott.

OKOLNIK MINISTERSTWA SKARBU NR. 121.

z dnia 12 grudnia 1928 r. L. D. VII. 2210/2 do wszyst-

kich 1zb skarbowych i Slaskiego Urzedu Wojewoédz-

kiego ~Wydziat Skarbowy) w Katowicach, z wyiat-

kiem lzby Skarbowej w Krakowie, w sprawie zagi-

nionego zeszytu pokwitowarn wzor Nr. 506 Serja K.
N- Nr. 737901— 738000.

Izba Skarbowa w Krakowie sprawozdaniem z dn.
3 grudnia 1928 r L. 15618/28/1,2 doniosta,.ze w dniu
31 pazdziernika 1928 r. zamordowany zostat w drodze
powrotnej z Bochni dc Niepotomic sekwestrator skar-
bowy §. p. Wiadystaw Winiarski, ktéry posiadat przy
sobie miedzy inneml dwa zeszyty blankietéw pokwi-
towan, z ktorych jednego, a mianowice od Nr. 737901
do 738000 Serji K-, wzér Nr 506, przy zamordowanym
enie znalez ono.
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Poniewaz zachodzi obawa ewentualnego dokona-
nia naduzy¢ zaginionemi blankietami pokwitowan,
przeto poleca sie Izbie, aby zawiadomita o tem urzedy
skarbowe podatkéw i optat skarbowych oraz kasy
skarbowe.

Ponadto zechce lIzba Skarbowa porozumieé sie z
miejscowym Urzedem Wojewddzkim w sprawie ewent.
ugtos”enia o zaginieciu tych pokwitowan w ,Dzienni-
ku Urzedowym Wojewodztwa".

W razie ujawnienia pokwitowan, o0znaczonych
wymienionemi wyzej numerami, nalezy bezzwiocznie
wdrozy¢ stosowne dochodzenie i donies¢ o tem Mini-
sterstwu Skarbu.

Naczelnik Wydziat: (—) J. Brzuza

PISMO OKOLNE

Ministerstwa Wyznan Religijnych i Os$wiecenia Pu-
blicznego z dn, 16 listopada 1928 r. Nr. 1—16453 28
w sprawie kwalifikowania kandydatéw do semraar-
jow nauczycielskich ze wzgledu na wadliwg wymowe.

W zwigzku z rozpo-zadzemem z dnia 4 czerwca
1921 r. Nr. 1-16100/21 (Dz. Urz. Nr. 13, poz. 132) w
sprawie przydatnos¢' fizycznej kandydatéow do zawo-
du nauczycielskiego, a specjalnie w zwiazku z punk-
tem 4-ym wzmiankowanego rozporzadzenia, zakazujag-
cym przyjmowania do seminarjow nauczycielskich i
ochroniarskich osobnikéw, dotknietych zaburzeniami
mowy, oraz w zwigzku z postanowieniami,. zawartemi
w par. 4 Regulaminu przyjmowania uczniéow do pan-
stwowych seminariéw nauczycielskich (Dz. Urz. z r.
1926 Nr. 10, poz. 114), Ministerstwo wyjasnia, co na-
stepuje;

Przez zaburzenia mowy, bezwzglednie dyskwali-
fikujgce kandydata do zawodu nauczycielskiego, ro-
zumie¢ nalezy przedewszystkiem jgkanie sig, nastep-
nie betkotanie i wybitng mowe nosowa.

Pamieta¢ nalezy, ze zaburzenia mowy najczesciej
Swiadczg o-obcigZeniu neuropatycznem i dlatego na
jego stan nerwowy nalezy zwroci¢ baczng uwage.

Warunkowo na pierwszy kurs seminarjum nau-
czycielskiego lub ochroniarskiego mozna przyiirowac
kandydatéw, dotknietych nieznacznem zacinaniem s,
lekkim stopniem wadliwego wymawiania, nieznaczng
mowag nosowg, mowg zbyt szybka, t zw. trzepotaniem.
Od przyjetych kandydatéw zgdac¢ jednak nalezy pod-
dania sie specjalnemu leczeniu i cd wynikéw Jleczenia
uzaleznié¢ przyjecie ich na kurs nastepny.

W razach watpliwych, co do przydatnosci kandy-
datéw do zawodu nauczycielskiego ze wzgledu na zbo-
czenie wymowy, nalezy kierowaé zakwestionowanych
kandydatéw do jednej z panstwowych péradm do le-
czenia zboczenia mowy, a mianowicie w Warszawie
przy Instytucie Pedagogiki Specjalnej (Plac Trzech
Krzyzy 4-6), w Krakowie przy klinice neurologiczno-
psychjatrycznej Uniwersytetu Jagielloriskiego (Dy-
rektor Prot Dr. Piltz), we Lwowie w Poradni szkolnej
p"zy ul. Strzeleckie; 5.

Na jednoroczne lu” dwuletne kursy nauczyc el-
skie nie nalezy przyjmowac¢ kandydatéw nawet z nie-
znacznemu zaburzeniami mowy, gdyz w tym wieku po-
prawa wymowy i.eft mz zbyt utrudniona, zty zas$ wzor
mowy u nauczyciela bardzo niekorzystnie odbija sic ng
wymowie uczniéw.
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Zechce Kuratorjum zawiadomi¢ o powyzszem dy-
rektoréw i lekarzy szkolnych seminarjéw nauczyciel-
skich i ochroniarskich panstwowych i prywatnych.

Podsekretarz Stanu; (—) Czerwinski.

PISMO OKOLNE

Wojewody toédzkiego z dnia 27 grudnia 1928 roku
L. V. Zd. 7164/28 do Paréw Przewodniczacych Wy-
dzialdbw Powiatowych na obszarze Wojew, t06dz-
kiego, w sprawie kontroli produktéw spozywczych,

Moznaby sadzié, ze w mniejszych miastach i osa-
dach, szczeg6lnie w powiatach rolniczych, srodki spo-
zywcze sg nienagannej jakosci.

W rzeczywl!stosci sprawy majg sie inaczej: jak
wynika ze sprawozdania Starostwa w Sieradzu na 478
préob mileka, zbadanych w 1928 r., byto nieodpowie-
dnich 165, na 28 préb nabiatu (poza mlekiem) — nie-
odpowiednich 12, na 13 préb maki, kaszy i chleba —
nieodpowiednich 6 na 113 prob innych Srodkdw spo-
zywczych —=60 nieodpowiednich.

Zatem co trzecia proba mleka i co druga proéba
innych Srodkéw spozywczych byty nieodpowiednie,
czyli badz pozbawiane normalnej wartosci odzyw-
czej, badz zafatlszowane, bgdz zepsute, badz zanie-
czyszczane nad miare.

Przygodne lustracje ujawniajg istnienie patajem-
nych, niekoncesjonowanych wytwérni produktéw spo-
zywczych (np. cukierkdéw), w ktérych ani surowce,
ani wytwory gotowe nie sg przez nikogo badane, sama
za$ fabrykacja odbywa sie w jakna,gorszych warun-
kach higjen_cznych

Zto moze by¢ zwalczone jedynie przez scistg kon-
trole zywnosci, wykonywang przez kontroleréow zyw-
nosci, obowigzanych do pobierania préb i przesytania
ich za posrednictwem Starostwa do Pahstwowego Za-
ktadu Badania Zywnosci i Przedmiotéw Uzvtku w Lo-
dzi, ul. Gdanska 44.

Czynnosci kontroleréw zywnos$¢ w czasach wol-
nych od epidemji majg byé powierzane komunalnym
nadzorcom sanitarnym, jezeli za$ warunki miejscowe
nie pozwalaja na takie kojarzenie czynnosci, to konie-
czne jest utrzymywanie odrebnej stuzby kontrol
zywnosci przez organy samorzadu terytorialnego,
powotane zgodnie z Zasadniczg Ustawg Sanitarng
i Dekretami o samorzadzie terytorjalnym do ochro
ny zdrowia publicznego

Podajac powyzsze do wiadomosci, wzywam Pa-
npw Przeioolniczacych Wydziatow Powiatowych do
wyd mie stosownych zarzadzen.

Za Wojewode:
(—) Dr. Stanistaw Skalski
Naczelnik W'ydziatu ZcUowia Publicznego.

OBWIESZCZENIE

Urzedu Wojewddzkiego w Lodzi — Dyrekcji Robot
Publicznych z dnia 27 grudnia 1928 r. L. IX Pom.
3501/28

Na zasadzie § 13 rozporzadzenia Ministra Robo6t
Publicznych  w porozumieniu z z Ministrem Reform
Rolnych z dnie 2b.VI. 1926 i. (Dz. U. R P. Nr 71
poz. 412) ogtasza sie co nastepuje: X
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Mierniczy | kl. Pan Stanistaw Nawrocki otrzymat
dekret Pan™ Wojewody w todzi z dnia 6 pazdzierni-
ka 1928 r. L. IX, Pom. 3501/28, nadajagcy mu tytut i
prawo wykonywania zawodu mierniczego przysie-
gtego.

Przysiege ztozyt Pan Nawrocki dnia 0 pazdzier-
nika b. r, i zgtosit siedzibe urzedowa w Turku.

OB WIESZCZENIE

Urzedu Wojewo6dzkiego w todzi — Dyrekcji Roboét
Publicznych z dnia 27 grudnia 1928 r. L. IX Pom.
4434/28.

Na zasadzie § 13 rozporzadzenia Ministra Robot
Publicznych w porozumieniu z z Ministrem Refami
Rolnych z dnia 28AT. 1926 r. (Dz. U. R. P. Nr. 71,
poz. 412) ogtasza sie, co nastepuje:

Mierniczy | kl. Pan Zenon-Jan Zarzycki otrzymat
dekret Pana Wo ewody w todzi z dnia 6 paZdzierni-
ka 1928 r. L. IX. Pom 4434/28, nadajacy mu'tytut i
prawo wykonywania zawodu mierniczego przysie-

t
i Przysiege ztozyt Pan Zarzycki dnia 12 listopada
b. r. i zglosit siedzibe urzedowa w todzi, ul. Rzgéw
ska 15.

RUCH SEUZBOWY
w m. grudniu 1928 r. w dziale administracji og6lnej.

P. Minister Spraw Wewnetrznych

zamianowat z dniem 1.1 1929 r.:
w Urzedzie Wojewddzkim

Jerzego Rosickiego, referendarza w VIII st. st,
referendarzem w VII st. st

w Starostwach

Henryka Ostaszewskiego, Staroste w teczycy w
VIl st. sh. Starostg w VI st st

Franciszka Buiinskiego, referend w VIII st st
Star. w tasku, referend w VII st. st. Starostwa w
,Brzezinach.

Kaziemierza tazarskiego, referend. w VIII st. st
Starostwa w tasku, referendarzem w VII st sk

D-ra Zygmunta paidaka, referend. w VIII st. st
Starostwa w Turku, referendarzem w VII st. st

Franciszka Denysa, referend, w VIII st. st., Sta-
rostwa Grodzkiego w todzi, referendarzem w VTI
st, stuzb.

przeniost:
w Urzedzie Wojewodzkim
Mikotaja Zakrzewskiego, Naczelnika Wydziatu
w V st st, do Urzedu Wojewddzkiegolw Toruniu.
w Starostwach

Alfreda Zawadzkiego, referend. w VII st. st. Sta-
rostwa w Koninie, na stanowisko referendarza w VIII
st. st, do Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu.

P. Minister Robot Publicznych
w Urzedz e Wojewo6dzkim
zamianowat:

Wiktora Janiszewskiego, architekta pow. w VI st.
st-. Radca budownictwa.
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w Starostwach

Wiadystawa Piestrzyriskiego, inzyniera powiat,
w VII st, st. w Koninie, Radca budownictwa w VI st.
stuzbowym.

Pan Minister Pracy i Opieki Spotecznej
w Panstwowym Urzedzie PosSr. Pracy
w todzi

zamianowat z dniem 1.1. 1929 r.:

Czestawa lllinicza, prow. urzednika w VIII st st,
prowiz. urzednika w VII st. st

Pan Wojewoda w todzi
w Urzedzie Wojewo6dzkim

zamianowat z dniem 1.1- 1929 r,:

Zenona Hofmana, adjunkta kancelaryjnego w IX
st. sk, Naczeln;kiem Kancelarji Gtéwnej w VIII st. st

Bronistawa Makowskiego, Sekretarza w X st. st,,
do odwotania Sekretarzem.w IX st. st

Stetanje Koztowska, adjunkta kancel. w X st. st.
adjunktem kancelar. w IX st. st

Janine Braszakéwne, kanceliste w X. st st, do
odwotania Rejestratorem w X st. st

Janine Warchotdwr.e, kanceliste w X1 st, st., Re-
jestratorem w X st. st.

Jadwige Helmanéwne,
kancelistg w X1 st. st

Jadwige Wernerowne, kanceliste w XII st. s#t,
kancelistg w XI st. st

Helene Maciejewska, kanceliste w XI1 st. st., kan-
celista w X1 st. st.

w Starostwach

Bolestawa Kubiaka, urzedn. IX st, st. Starostwa
w Koninie, Referendarzem w VIII st. st

Romana Slésarskiego, Sekretarza w IX st. st. Sta-
rostwa w Brzezinach, Asesorem w VIII st. st

Leonarda Czerw nskiego, Sekretarza w IX st. st
Starostwa w Brzezinach. Asesorem w VIII st. st

Franciszka Ruszkowskiego, Sekretarza w IX st.
st. Starostwa w Wieluniu Asesorem w VIII st. sk

Marje Swigtkowska, Sekretarza® w X st. st. Sta-
rostwa w Piotrkowie, do odwotania Sekretarzem w IX
st. st

Marjana Krysiaka, Sekretarza w X st. st. Stare
stwa w Kaliszu, do odwotania Sekretarzem w IX st. st.

Henryka Kuzmmskiego, Sekretarza w X st. st
Starostwa Grodzkiego w todzi, Sekretarzem w IX
st. stuz.

Wiktora Nowakowskiego, Sekretarza w X st. st
Star, Grodzkiego w todzi, Sekretarzem w IX st. st

Czestawa Kuligowskiego, adjunkta kancelar. w X
st. st. Starostwa w Turku, adjunktem kancelaryjnym
w IX st. st

Mieczystawa Pawlaczyka, prow. urzednika w XI
rt sk Starostwa powiat, w todzi, do odwotania Se-
kretarzem w X st, st

Franciszka Ryttera, prow. urzedn. XI st. st. Sta-
rostwa w Stupcy, do odwotania Sekretarzem w X st. cl-

Wiadystawa Strzeleckiego, urzedni. XI st. stuzb.
Star. Grodzkiego w todzi, Sekretarzem w X st. st

Jana Kule, praktyKanta Il kateg Star. Grodz-
kiego w todzi, Sekretarzem w X st. st.

w Panstw. Urzedach Pos$r. Fracy:

Jadwige Budzynska, prow. urzedn. X st. stuzb.
P. U. P. P. w Kaliszu — provm. urzedn. IX st; st, '

kanceliste w XII st. st,
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Genowefe Siedlanowskg, prow. urzedn. X st. stk
w P. U. P. P. wtodzi —prow. brzedn. IX st. sk

Helene Karbowska, prow. urzedn. X st. st. w
P. U. P. P. w Piotrkowie — prow. urzedn. IX st. st

w Urzedzie Wojewddzkim

przeniost:

Stanistawa Niedzielskiego, woznego, z uposaze-
niem XV-ej grupy w Urzedzie Wo,ew. w todzi do
Starostwa Grodzkiego w todzi.

w Starostwach

Ludwika Sicinskiego, technika drogowego przy
Starostwie w teczycy do Urzedu Wojewddzkiego v-
todzi.

w Urzedzie Wojewddzkim
przyjat na stuzbe panstwowa:

Konstantego Rayskiego, jako kontraktowego
technika drogowego.

Ludwika Jaszumskiego, jako kontraktowego re-
ferenta do spraw drogowych.

w Starostwach

Otomara Burche — jako kontraktowego pracow-
nika do Starostwa w Turku.

Marjana Wojewode — jako kontrakt, pracownika
do Starostwa w Sieradzu.

Jézefa Karasiniskiego — jako praktykanta Ill-ej
kategorii do Starostwa w Kaliszu.

'Ignacje Przybylska — jako kontrakt, pracown.
do Starostwa w Wieluniu.

RUCH SLUZBOWY W DZLALE ADMINISTRACJI
SKARBOWEJ W MIESIACU PAZDZIERNIKU
| LISTOPADZIE 1928 .

Pan Minister Skarbu
mianowat:

Biatobtockiego Antoniego, kontrolera celnego
I-ej klasy w Urzedzie celnym w todzi w VII st sk,
inspektorem celnym w Urzedzie celnym w todzi w
VII st. st. od dnia 13 listopada 1928 r.

przeniost:

Prowizora farmacji Kietkiewicza Stanistawa, in-
spektora celnego w Urzedzie celnym w Praszce w VII
st. st., do Urzedu celnego w Zdotbunowie z porucze-
niem Kkierownictwa wymienionego Urzedu celnego od
dnia 1 pazdziernika 1928 r.

Chybinskiego Kazimierza, adjunkta celnego w
Urzedzie celnym w Bielsku w IX st. sk, do Urzedu
celnego w Praszce z przeznaczeniem do czasowego
kierownictwa wymienionego Urzedu celnego od dnia
1 pazdziernika 1928 r.
zwolnit:

Tnz. Porczynhskiego Teodora, rewizora celnego
w Urzedzie celnym w todzi w VII st. st. z dniem 31
pazdziernika 1928 r,, wobec zamianowania go roz-
porzadzeniem Prezesa Najwyzszej lzby Kontroli z
dnia 2 pazdziernika 1928 r. Nr. 435 — referentem w
dotychczasowym st. st. w wymienionej lzbie' Kon-
troli

Pan Prezes Dyrekcji Cet w Warszawie

mianowat:

Chybinskiego Kazimierza, adjunkta celnego
w Urzedzie celnvm w Praszce w IX st. st, rewiden-
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tem celnym w Urzedzie celnym w Praszce w IX st
st. od dnia 27 listopada 1928 r.

zwolnit:

Koztowskiego Wtiladystawa praktykanta Il ka-
tegorji w Urzedzie celnym w todzi z wynagrodze-
niem wedtug XI grupy uposazenia funkcjonanuszéw
panstwowych na wiasng prosbe z dn:em 30 listopada
1928 r.

RUCH StUZBOWY W DZIALE ADMINISTRACJI
PRZEMYStU | HANDLU W MIESIACU GRUDNIU
1928 r.

Fan Naczelnik Warszawskiego okregu
Narzedzi I\/Iierr]iczych

legalizacji

>rzeniost:

Ciesielskiego Karola, prowizorycznego legaliza-
tora w IX st. st. z Miejscowego Urzedu Miar w Ka-
liszu do Miejscowego Urzedu Miar w todzi z dniem
1-ym grudnia J928 r.

RUCH StLUZBOWY W DZIALE MINISTERSTWA
KOMUNIKACJI W MIESIACU LISTOPADZIE
1928 r.

Na terenie Dyrekcji Kolei Panstwowych w Ra-
domiu zostat przeniesiony Zawadzki Aleksander,
asystent ,ad personam" st. Strzemieszyce na stano
wisko asystenta ,ad personam" na bocznicy ,Reg"
ny“ przy stacji Stotwiny z dniem 10 listopada 1928 r.

RUCH StUZBOWY W DZIALE ADMINISTRACJI
PRACY | OPIEKI SPOLECZNEJ W MIESIACU
STYCZNIU 1929 r.

Pan Minister Pracy i Opieki Spotecznej
mianowat:

w Okregowym Inspektotacie
I Okregu:

Dreckiego Bronistawa, urzednika prowizorycz-
nego, Podinspektorem Pracy w VIII st. st. z dniem
1-ym stycznia 1929 roku, i jednoczénie zwolnit od
poziomu wyksztatcenia, wymaganego na stanowisko
lI-ej kategorji urzednikéw panstwowych.

Podolatcowa Cecylje, urzedn. w X st. st, urzed-
nikiem w IX st. st. z dniem 1-ym stycznia 1929 r,

Gierasiméwne Marje, urzednika w XI st. stuzb.,
urzednikiem w X st. st. z dniem 1-ym stycznia 1929 r.

Pracy

RUCH SEUZBOWY W DZIALE ADMINISTRACJI
REFORM ROLNYCH W MIESIACU GRUDNIU
1928 r.

Pan Prezes Okregowego Urzedu Ziemskiego
w Piotrkowie

zwolnit:

Relingera Bolestawa, prowizorycznego Podko-
misarza Ziemskiego w P. U. Z, w tasku, z dniem
1 grudnia 1928 r. na wlasna prosbe.

RUCH SLUZBOWY W DZIALE ADMINISTRACJI
POCZT | TELEGRAFOW W MIESIACU GRUDNIU
1928 r.

Pan Prezes Dyrekcji Poczt i Telegrafow w Krakowie
przeniost:
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Moralskiego Jézefa, praktykanta pocztowego
w XII st. sk, z Radomska do Proszov ;c z dn. 18-ym
grudnia 1928 r.

zwolnit:

Cecha Karola Henryka, urzednika w X st. stuzb,
w Radomsku z dniem 31 grudnia 1928 r. na wilasng
prosbe.

u = = = = = = =

DZIAt NIEURZEDOWY.

KOMUNIKATY,

l.
L. V. Zd. 7177/28.

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych, Departa-
ment Stuzby Zdrowia, reskryptem z dnia 7 grudnia
1928 r. Nr. Z. O. 4401/28 do Stowarzyszenia Urzedni-
kéw Panstwowych w Waiszawie oznajmito, iz zwrot
kosztow leczenia w Sanatorjum Domu zdrowia Sto-
warzyszenia Urzednikdw Panstwowych w Zakopa-
nem, sptaconych przez Skarb Panhstwa, pokrywac
bedzie bezposrednio,

W zwigzku z powyzszem wiasciwe rachunki
winny by¢ z nalezytemi dowodami przedktadane
bezposSrednio Ministerstwu Spraw Wewnetrznych
do uregulowania.

L. V. Zd. 7177/28.

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych, Departa-
ment Stuzby Zdrowia, reskryptem z dnia 7 grudnia
1928 r. Nr. Z. O. 4401/28 do Zarzadu Sanatorjum
przeciwgruzliczego w Rudce oznajmito, iz zwrot
kosztow leczenia, optacanych przez Skarb Panstwa,
pokrywac¢ bedzie bezposrednio,

W zwigzku z powyzszem witasciwe rachunki
winny by¢ z nalezytemi dowodami przedktadane
bezposrednio Ministerstwu Spraw Wewnetrznych
do uregulowania.

1.
L. V. ZD. 7401/28.

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych, Departa-
ment Stuzby Zdrowia, urzadza w Panstwowej Szkole
Higjeny w czasie od I-go do 16 marca 1929 r. trzeci
kurs doksztatcenia sanitarnego dla inzynieréw z pro-
gramem nastepujacym.

Kierownik Kursu Inz. Mag. Zygmunl Rudolf.

I. Dziat ogdlny.

Zagadnienia inzynierji sanitarnej — Inz. Mag.
Z. Rudolf — 1 godz.

Zagadnienia higjeny publicznej — Dr. M. Kac-
przak — 2 godz.

Planowanie osiedli — Inz. Mag. Z. Rudolf —
3 godz.

H’'gjena wsi, jako zagadnienie oanstwowe — Dr.

» ChodZzko — 1 godz.

Walka z chorobami zakaznemi — Dr. M. Kac-
przak — 3 godz.
Badanie wody i urzadzen wodnych — Inz. A.

bzniolis — 4 godz.
Mleko — Inz. S. Zmigréd — 2 godz.
Higjena pracy — Dr. B. Nowakowski — 3 godz.

L 6dz ki Dziennik Wojewoédzki" Nr 2

Il. Przedmioty techniczno - sanitarne.
Hydrologja — Prof. K. Pomianowski — 4 godz.

Osuszanie terenéw — Prof. Cz. Skotnicki —
4 godz.

Wodociagi i kanalizacja — Prof. I. Radziszew-
ski — 5 godz.

Oczyszczanie wody i $ciekbw — Inz. A. Sznio-
lis — 6 godzin.

Organizacja budowy wodociggéw i kanalizacji—
Inz, Wt. Skoraszewski — 2 godz.

Gtebokie studnie i ich wiercenie — Inz. M. Lem-
picki — 3 godz.

Usuwanie smieci. Budowa i oczyszczanie ulic —
Inz. Mag. Z. Rudolf — 3 godz.

Sanacja osiedli, nieposiadajgcych wodociggow i
kanalizacji — Inz. Mag. Z. Rudolf — 2 godz.

Wentylacja i ogrzewanie — Doc. Inz F. Ba-
kowski — 2 godz.

Dezynfekcja i dezynsekcje — Pptk. Inz. St. Do-
browolski — 3 godz.

Deratyzacja — Doc. Pptk. Dr. S. Szulc — 1 godz.

Chiodnictwo — Prof. B. Stefanowski — 3 godz.

Gazownictwo — Inz. J. Konopka — 1 godz.

Walka z gazami — Mjr, B. Sypniewski — Ig.

Il.  Zaktady uzytecznosci publicznej:

a) szkoty — Inz. Fr. Ejchorn — 3 godz.

b) osrodki zdrowia — Dr. S Tubiasz — 1 godz.

¢) szpitale — Inz. Ed. M.adurowicz — 2 godz.

d) kagpieliska — Pptk. Inz. St. Dobrowolski —
2 godz.

e) rzeznie — Dr. Jan Kiszkiel — 2 godz.
Wycieczki:

1 Biuro regulacji miasta Warszawy.

2. OSrodek ZzZdrowia w Mokotowie.

3. Stacja przepompowywania S$ciekow.

4, Stacja pomp rzecznych, ujecie wody z Wisty

i nowe osadniki.
5. Filtry miejskie (oraz laboratorjum).
6. Zaktad spalania $mieci i zaktad dezynfek-
cyjny.
7. Zaktad oczyszczania $Sciekdw przy szkole po-

wszechnej.
8. Rzeznia miejska na Pradze (stary i nowry bu =

dynek).

9. Zaktad utylizacyjny.

10. Stacja doswiadczalna do badania s$ciekéw na
Kaskadzie.

11. Szpitale: Karoli i Marji, Dziecigtka Jezus,
Przemienia Panskiego i Sw. Ducha.

12. Wieksze urzadzenia ogrzewniczo - wentyla-
cyjne.

Wyktady odybywac sie bedg w gmachu Pan-
stwowej Szkoty Higjeny — ul. Chocimska 24, Il-gie
pietro, w godzinach od 8— 13, a w razie potrzeby i od
15—18.

Wycieczki odbywac sie bedg kazdorazowo za spe-
cjalnem zawiadomieniem Sekretarjatu Szkoty.

Optata za kurs wynosi 5C zi.
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Nr. 2 SEodzki

AGENCJE POCZTOWE,

w ktoérych zaprowadzono stuzbe telegraficzng i tele-
tomcznag:

Horodyszcze, koto Piriska, powiat Pinsk.
Stanistawczyk, powiat Brody.

Popkowice, powiat Jandw.

Kniaze, powiat Ztoczow.

Szack, powiat Lubomi.

Kalinéwka Koscielna, powiat Biatystok.
Zygry, powiat Sieradz.

Pieniaki, powiat Brody.

Radecznica, powiat Zamos¢.

10. Haczéw, nad Wistokiem, powiat Brzozow.
11. Domaradz, powiat Brzozow.

12. Biskupice, nad Wieprzem, powiat Lublin.
13. RadLandéw, nad Pilica, powiat Radom.

14. Bedkdw, powiat Brzeziny.

15. Hotyn, powiat Katusz.

OCONOTAWDNE

KWESTY,
L. 1. 903/org.

Urzad Wojewodzki w todzi w dniu 7.1. 1929 r.
udzielit zezwolenia Komitetowi budowy kosSciota w
KosScielcu na przeprowadzenie kwesty otwartej na
terenie Wojewodztwa to6dzkiego pod warunkiem za-
chowania obowiagzujacych przepiséw, w mysl ktérych
winien kwestarz by¢ zaopatrzony w dowdd osobisty,
oraz w imienng sznurowang ksigzke kwestarska, za-
opatrzong stempelm instytucji, urzgdzajacej kweste,
w ktérej to ksigzce kazdy datek winien by¢ niezwio-
cznie po ztozeniu zapisany atramentem lub otdwkiem
atramentowym przez samego ofiarodawce lub, w ra-
zie nieumiejetnosci pisania, przez kwestujgcego w
obecnosci ofiarodawcy.

Zebrane datki sg przeznaczone na budowe ko-,
Sciota w Koscielcu powiatu Kolskiego.

Zezwolenie wazne jest do dnia 3i,12 1929 roku
i upowaznia do zbierania datkéw jedynie pieniez-
nych.

Przed rozpoczeciem kwesty w kazdej miejscowo-
Sci winien kwestarz zgtosi¢ sie u odno$nych wiadz
administracyjnych I-ej instancji, przedstawiajac ni-
niejsze zezwolenie, tudziez dowoil osobisty, ktére
to dokumenty powinien kwestarz wogoéle okazywac
ra kazde zadanie wiladz administracyjnych, policyj-
nych i os6b, dajatych datki, w okresie przeprowa-
dzania kwesty.

L. 1. 1139/org.

Zgodnie z prosba Centra)nego( Wydziatlu Wy-
konawczego w Poznanm ,Tygodnia Propagandy
Trzezwosci" z dnia 13.11. 1928 r. Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych zezwolito wyzej wymienionemu Wy-
dziatowi na zorganizowanie kwesty pod nazwa ,Ty-
dzieh Propagandy Trzezwosci" w czasie od 1 do 8-go
lutego 1929 r, na catym obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej, z wyjatkiem Wojewo6dztwa Slaskiego, po
miastach i wsiach, tak w lokalach publicznych, jak
i na ulicach pod warunkiem, ze rzeczony Wydziat
i osoby przez niego upowaznione Scisle stosowac sie
bedg do obowigzujgcych przepisow.

Dziennik
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L. I. 4/org.

Na prosbe Zarzadu Gioéwnego Polskiego Czer-
wonego Krzyza w Warszawie Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych zezwolito wyzej wymienionemu Za-
rzadowi na urzadzenie kwesty pod nazwa ,Wielkie-
go Tygodma Czerwonego Krzyza" na calym obsza-
rze Rzeczypospolitej procz Woj. Slaskiego w czasie
od 2-go do 9-go czerwca 1929 r. wilgcznie, zapomocg
sprzedazy znaczkéw na ulicach i w lokalach publicz-
nych oraz urzadzania widowisk, pod warunkiem, ze
Zarzad Gtoéwny Polskiego Czerwonego Krzyza oraz
osoby przez niego wydelegowane w celach kwestar-
skich stosowaé sie beda $cisle do obowigzujacych
przepisow.

L. I. 92/org.

Wykaz os6b, ktore uzyskaly upowaznienie na za-
kup, zatozenie i eksploatacje prywatnych radjo-
stacji odbiorczych:

1) Smoinik Szczepan, przyn.
Wielun, wie$ Kamionka.

2) Kaczorowski Bogdan, przyn. panstw, polska.
Wielun, Zamek.

3) Zelkowicz Boruch-Jakoéb, przyn panstw, pol-
ska, Wielun, Reformacka 13.

4) Lotar Nikodem, przyn. panstw, belgijska, £6dz.
Przejazd Nr. 46.

5} Schutz Rudolf, przyn. panstw, wegierska,
t6dz, Piotrkowska Nr. 225,

6) Scheel Otton, przyn
£ 6dz, 1-go Maja Nr. 14,

panstw, polska,

panstw,

WYKAZ 0SOB, WYLUDZAJACYCH WSPARCIE.

L. VIII PU. 5518.

1) Bordo Walerja, wur. w 1890 r. w Ogledowie,
przynalezna do gm. Ole$nica, pow, stopnick:. wojew.
Kieleckie.

2) Praski Franciszek, ur. w 1894, przynalezny do
wsi Praszczyki, gm. Panki, pow. Czestochowski, wo-
jew. Kieleckie.

3) Zebalski Jbzef, przynalezny do Magistratu m.
Zawiercia, tegoz pow., wojew. Kieleckiego.

4) Szteinkeller Szymon, przynalezny do Magi-
stratu m. Zawiercia, tamt. powiatu, v'ojew. Kielec-
kiego

5) Genewajch Didja, przynalezny do Magistratu
m. Zawiercia, taml. pow., w"jew. Kieleckiego.

6) Kurek Ludwik, przynalezny do Magistratu m.
Zawiercia, tamt. pow., wojew. Kieleckiego.

7) Skupinski Michat, przynalezny do Magistratu
m. Zawiercia, tamt. powiatu, wojew. Kieleckiego.

8) Wrobel Felicja, przynalezng do Magistratu m.
Sosnowca, pow. Bedzinski, wojew. Kieleckie.

9) Polakowski Kazimierz, przynalezny do Magi-
stratu m. Sosnowca, pow. Bedziski, wo). Kieleckie.

10} Czyz Piotr, ur. 1903 r, przynalezny do Magi-
stratu m. Sosnowca, pow. Bedzinski, woj. Kieleckie.

U Zielinski Jan, ur. w r. 1905 w Piaskach Groé-
jeckich, gm, Bodzechéw, pow, Opatowski, wojew. Kie-
leckie.

12) Dylag Antoni, ur. 1913 r w Krakowie i przy-
nalezny do Krakowa.

13) Czwarkiel Andrzej Jo6zef, ur. 1907 w Nawo-
jowej, przmiatezny do Nowego Sacza.

niemieck



Str. 80

14) Lewandowska Jozefa, mieszkanka wsi Nowy
Skropéw, ur. 1896 r., przynalezna do gm. Kamionka,
wojew. Lubelskie.

15) Helena Smiechéwna, mieszkanka m. Pabja-
nic, pow, todzki, wojew. todzkie.

16) Iwan toéik, przynalezny do gm Borszow, po-
wjat Przemyslany, wojew. Tarnopolskie.

17) Karol Petryszyn, ur. 1903 r, w gminie Jez’'e-
nicy Polskiej, a przynalezny do Jazienicy Ruskiej, po-
wiat Kamionka Strumitowa, woj. Tarnopolskiego.

Wyzej podane osoby czujg wstret do pracy, wito-
czag sie z miejsca na miejsce i wytudzaja pod ‘ozmai-
temi pozorami wsparcia na rachunek gmin, do ktérych
naleza. Ostrzega sie przeto,wszystkie ZwierzchnoSci
gminne i Magistraty, azeby na przysztosé nie -.udzie-
lalty zadnych wsparé, gdyz gminy, do ktérych osoby
powyzej wymienione nalezg, wspar¢ tych zwracaé nie
beda

ZAGUBIENIE PIECZECI URZEDOWEL.
L. IV AD 402/7.

W. dniu 5. 11 1928 r sottys wsi Lgota, gm Gra-
béwka, pow. Czestochowskiego zagubit pieczeé urze-
dowg, owalng, diugosci 32 m/m, ktdéra posiada napis
w $rodku ,sottys wsi Lgo+a, gm. Grabéwka'

Piecze¢ wyzej opisana.zostata uniewazniona.

Ogtoszenie.

Starostwo Powiatowe w Turku oglasza, ze
w dniu 28 maja 1927 r. na zasadzie art. 222 Ustawy
Wodnej z dn;a 19.TX. 1922 r. zatwierdzony zostat
Statut Spotki Wodnej we wsi Kowale Panskie,-gmi-
ny Kowale Pariskie, pow. Tureckiego. -

Spétka nosi nazwe: ,Spdétka Wodna Kowale
Panskie".

Celem Spéiki jest osuszanie gruntdéw czitonkow
Spoétki, wedtug przedtozonego Starostwu projektu.

Statut Spotki uchwalony jednogtosnie przez
cztonkéw Spoétki na zebraniu w dniu 26 maja. 1927 r.,
utozony zostat wedtug wymogow okélnika Min. Rob,
Publicznych Zz dnia 20 V. 1923 r. Nr. 417/23 (,Moni-
tor. Polski” Nr. 161, pcz. 225).

Starosta Pow: atowy
w z. (—) Dr. Pajdak
357 . Referendarz.

OGLOSZENIE.
Powiatowa Kas- Chorych w Kaliszu

podaje niniejszem do wiadomosci, iz Reskryptem O-
kregowego Urzedu lJbezp'eczen w Warszawie z dnia
28.12 1928 roku Nr. 16516/11/28 — zostata zatwier-
dzona zmiana 8§ 19, 28, 35, 36,44, 61,- 62 — Statutu
Powiatowej Kasy Chorych w Kaliszu, polegajgcego
na. rozszerzeniu tabeli gr.up zarobkowych przez doda-
nie grup od 15 do 18 wiacznie, z waznoscig od doif
1 stycznia 1929 roku.

Uzupetnione tabele do obliczania sktadek mozna
nabywaé w biurze Kasy Chorych w Kaliszu przy ul.
Wiejskiej 12:

2351 Dyrektor: M. Buoizkowski, =

w 6dzki .Dzi-enaik .Wo jJwédzki" Nr. 2

Ogtoszenie,

Starostwo Powiatowe w tasku ogtasza, ze dnia
10 grudnia 1927 r. na zasadzie art. 222 Ustawy Wod-
nej z dnia 19 wrze$nia 1922 r. zatwierdzony zostat
Statut Spdtki Wodnej w Ryputtowicach, gminy Wi-
dzew, pow. taskiego.

Spétka nosi nazwe: ,Ryputtowice — Widzew
Spotka Meljoracyjna”.

Celem spoétki jest osuszenie gruntow cztonkow
Spotki wedtug przeditozonego Starostwu projektu.
Statut Spodtki uchwalony jednogto$nie przez czton-
kéw Spotki na zebraniu w dniu 25 lutego 1927 roku,
utozony zostat wedtug wymogéw okélnika Min, Fob.
Pub? z dnia 20 lipca 1923 r. Nr. 417/23 (,Monitor
Polsk." Nr. 161, poz. 225).

Starr-sta Powiatowy
2314 (-) Jan Wallla s

Ogtoszenie.

Starostwo taskie ogtasza, ze w dniu 6 listopa-
da 1928 roku na zasadzie art. 222 Ust. Wodnej z da.
19.X1, 1922 roku zatwierdzony zostat Statut Spoiki
Wodnej w kol. Zalew, gm. Lutomiersk, pow. taski.

Spétka nos; nazwe: ,Spotka Wodna Zalew".

Celem Spotki jest osuszanie gruntow cztonkow
Spotki wedtug przediozonego Sta-ostwu projektu.
Statut Spoéiki uchwalony jednogtosnie przez czion-
kéw Spotki na zebraniu w dniu 1,VI. 1928 r. utozo-
ny zostat wedlug wymogdéw okdlnika Min, Rob6t
Publ. z dnia 20 lipca 1923-r. Nr. 417/23 (,Monitor
Polski") Nr. 161, poz. 225). 2337

Ogtoszenie.

Starostwo Brzezinskie, stosownie do art. 222
p, 4 Ust. z dnia 19,IX. 1922 r. Dz. Ust. 102, poz. 936
ogtasza, ze dnia 27 marca 1928 r. zatwierdzony zo-
stat Statut Spotki Wodnej we wsi Stugocice, gminy
Bedkéw, pow. Brzezinskiego.

Spoétka nosi nazwe: ,Stugocice—Giebattowka—
Nowiny — Bedkéw — Wolkowa — i Brzustow".

Celem Spotki jest osuszenie gruntéw cztonkow
Spotki wedtug przedtozonego Starostwu projektu
technicznego. Statut Spoétki Wodnej uchwalmy
przez cztonkdw na zebraniu w dniu 21.11l. 28 r, uto-
zony zostat wedtug wymogow okdélnika Min. Robdt
Publ. z dnia 20.VII. 1928 r. Nr. 4.7/23 (,Monitor
Polski Nr, .161, .poz. 225)

2326 Starosta; (—) Sz. Tuleekk
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L. 6232/11.
OGLOSZENIE.

Starostwo Powiatowe w taslju ogtasza, ze
w dniu 28 kwietnia 1927 f., na zasadzie art. 22 Usta-
wy Wodnej z dnia 191X. 1922 r, zatwierdzony zo-
stat Statut Spdtki Wodnej w Hermanowie, gminy
Gérka Pabjanicka, pow. taskiego.

Spétka nosi nazwe: ,Hermanowsko-Karolewska
Spotka Meljoracvjna't.

Celem Spoiki jest osuszenie gruntow czitonkow
Spoétki wedtug przedtozonego Starostwu projektu.
Statut Spoétki uchwalony wiekszoscia gtoséw czion-
kow Spoétki na zebraniu w dniu 22 grudnia 1926
utozony zostat wedtug wymogow okdélnika Min. Ro-
b6t Publicznych z dnia 20,VII. 1923 r. Nr. 417/23
(..Monitor Polski" Nr. 161, poz. 225

task, dn. 5 stycznia 1929 r

Starosta Po’viatowy

w z (—) tazarski
2318 Referendarz.

L. 5014/11-28.
OGLOSZENIE.

Starostwo Powiatowe w tasku ogtasza, ze dnia
15 pazdziernika 1928 r. na zasadzie art 222 Ustawy
Wodnej z dnia 19.IX. 1922 r. zatwierdzony zostat
Statut Spoétki Wodnej w Hucie Diutowskiej, gminy
Dtutéw, pow. taskiego.

Spétka nosi nazwe; ,Spétka Drenarska w Hu-
cie Diutowskiej".

Celem Spétki jest osuszenie gruntdéw czitonkow
Spotki wedtug przedtozonego Starostwu projektu.
Statut Spoétki uchwalony jednogto$nie przez czion-
kéw Spoétki na zebraniu w dniu 24 marca 1928 r.
utozony wedtug wymogoéw okélnika Min. Rob, Pu-
blicznych z dn, 20.VII. 1923 r. Nr. 417/23 (,Monitor
Polski" Nr 161, poz. 225).

, Starosta Powiatowy .
W z (—) tazarski
2349 Referendarz.

MAGISTRAT M. LODZI

niniejszem ogtasza, ze zgodnie z .§ 2 rozporzadzenia
Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 17 czerwica 1924 r-
(Dz. Ustaw z dnia 21.VI. 1928 t. Nr. 51) i stosownie
do 8§ 53 rozporzadzenia Ministerstwa Spraw We-
wnetrznych z dnia 28 czerwca 1926 r. (Dz. Ustaw
z dnia 29.VII. 1926 r. Nr. 75) Preliminarz Budzetowy
na okres od I|.1V. 1929 r. do 31.1Il. 1930 r. wszyst-
kich Wydziatdw i Instytucyj Magistratu m. todzi
wytozony zostanie do publicznej wiadomosci od dnia
7 stycznia 1924 roku na przeciag dni siedmiu w sali
posiedzeh Magistratu, Ptac Wolnos< | 14i | pigtro
gdzie moze by¢ przegladany przez ptatnikéw danin
komunalnych celem wnoszenia spostrzezen i za-
rzutéw.
£ 6dz, dnia 5 stycznia 1929 r.
(—) Dr. E. Wieli nAs ki
Wiceprezydent.

Dzieirlnik Woiewédzki"

L. dz. 3066,28

Na podstawie art. 62 Ustawy z dnia 9.5. 1920 r,
(Dz. U..R. P Nr. 44, poz. 272) i rozporzadzenia Mi-
nistra Pracy i Opieki Spotecznej z dnia 24-go maica
1926 r. (Dz. U. R. P. Nr, 44, poz. 273), tudzie zgodnie
z § 86 i 87 Statutu Kasy Chorych, niniejszem ogtasza
sic

WYBORY DELEGATOW DO RADY

POWIATOWEJ KASY CHORYCH W TUREuU '

Spisy wyborcéw sporzadzone * mysl § 8 wyzej
powotanego rozpurzadzenia, oddzielnie dla ubezpie-
czonych-i oddzielnie dla pracodawcéw wedtug stanu
faktycznego w dniu 29 grudnia 192S r. beda wytozone
od dnia 12 stycznia 1929 r. do dnia 21 stycznia 1929 r,
wiacznie — do publicznego wgladu codziennie w go-
dzinach od 9-ei do 14-ej w lokalach:

Powiatowej Kasy Chorych w Turku — pi. Sien-

kiewicza Nr. 11.
w oddziale Kasy Chorych w Uniejowie — ul. te-

czycka

w oddziale Kasy Chorych w Dobrej — ukca
Wartska.

w oddziale Kasy Chorych w Cielcach — w am-
bulatorjum,

W ciggu dni 10, liczgc od wyzej podanego wyto-
zenia spiséw, t. j, od dnia 12 stycznia 1929 r. przy-
stuguje kazdemu ubezpieczonemu odnosnie do- ubez-
pieczonych, kazdemu za$ pracodawcy odnosnie do
pracodawcéw prawo reklamacji co do wpisar_ia lub
wykres$lenia ze soisu czy to reklamujacego, czy to in-
nej osoby.

Reklamacje' moga sie odnosi¢ Wylgcznie do stwier-
dzenia, czy odnos$ni ubezpieczeni Ilub pracodawcy
mieli prawo w dniu 29 grudnia 1928 r. by¢ umieszczo-
nymi w spisach wyborcéw.

Uprawnionymi do gtosowania w grupach -- ubez-
pieczonych i pracodawcéw sg osoby, ktére w dn,. 29
grudnia 1923 r. ukonczyty lat 20, bez réznicy pici.
Kazdy ubezpieczony odpowiadajgcy powyzszym wa-
runkom — ma jeden gtos, za$ ilos¢ glosoéw przystu-
gujacych pracodawcy okresla § 87 Statutu Kasy Cho-
rych,

Rada Kasy sklada¢ sie bedzie z 24 delegatéw i
tylui zastepcédw, z ktdrych 16 delegatéw i tyluz za-
stepcOw wybierajg ubezpieczeni, za$ 8 delegatéw i
tyluz zastepcéw pracodawcy — na okres 3-ch letDt.

Listy kandydatéw winny byé doreczone Komisa-
rzowi Kasy najp6zniej w dniu 2 marca 1924 r. w go-
dzinach urzedowych.

Gicswacé mozna tylko na te listy, ktére Deda uzna-
ne za wazne i podane do publicznej wiaaomosS.ei.

Wybory odbedg sie w niedziele, dnia 24 mairca
1929 roku od godz. 8-ej bez przerwy do godziny 20-€j
— oddzielnie dla pracodawcow i oddzielnie dla ubez-
pieczonych w nizej podanych okregach wyborczych.

W TURKU -- dla wyborcéw z m-ta. Turku i
gmin:. Kowale-Panskie, Malarow, Pecherzew, Pietno,
Skarzyn i Wchertéw, a to dla pracodawcéw w lokalu
lecznicy Pow. Kasy Chorych w Turku, p. Sienkiewi-
cza Nr. li, I-sze pietro, a dla ubezpieczonych w lo-
kalu biura Pow. Kasy Chorych w Turku, pl, Sienkie-
wicza Nr. 11 parter — front.
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W UNIEJOWIE — dla wyborcow m-ta Uniejo-
wa i {(min: Biernacice, Koscielnica, Niemystéw, Nie-
wiesz, Skotniki, Wola-Swinecka i Zelgoszcz, a to dla
pracodawcéw w lokalu lecznicy oddziatu Uniejow, ul.
teczycka, 1l-sze pietro (pok6j Nr. 2), a dla ubezp. w
lokalu biura oddziatu Uniejoéw, ul. teczycka, I-sze
pietro (pokdj Nr. 1).

IV DOBREJ — dla wyborcéw m-ta Dobrej i
{mu Piekary i Tok&ry, a to dla pracodawcow w loka-
lu lecznicy oddziatu Dobrej, ul. Wartska, I-sze pie-
tro (pokdj Nr. 2), a dla ubezpieczonych w lokalu biu-
ra oddziatu Dobra, ul. Wartska, I-sze pietro (pokdj
Nr. 1).

W CIELCACH — dla wyborcéw z Ciele i gmin:
Goszczan6w, Grzybki, Lubola i Ostréw-Wartski, a to
dla pracodawcéw w lokalu oddziatu Kasy Choi ych w
Cielcach (pokdj Nr. 1), a dla ubezpieczonych w lokalu
oddziatu Kasy w Cielcach (pokdj Nr. 2).

Turek, dn. 29 grudnia 1929 r.

(—) M. Przyborowski,
3350 Komisarz Kasy.

PRZETARG.

Wydziat Powiatowy Sejmiku w Wieluniu ogta-
sza publiczny przetarg ofertowy na budowe trzech
kratowych drewnianych ustrojow niosagcych mostu
systemu inz. Rechniewskiego, rozpietosci po 41.28 m.
i szerokosci teoret. 6.70 m. na rzece Warcie pod Ry-
chiocicami na drodze wojewo6dzkiej task—Widawa—
Wielun.

Przetarg i publiczne otwarcie ofert odbedzie sie
w dniu 31 stycznia 1929 roku o godzinie 12-ej w pot.
w lokalu Zarzadu Drogowego w Wieluniu.

Pisemne ofeity na powyzsze roboty nalezy
wnosi¢ do kancelarji Zarzadu Drogowego pokdj
Nr. 15 do godziny 12-ej w pot. dnia 31-go stycznia
1929 roku w czystych bez firmy kopertach zalako-
wanych z napisem: ,Oferta na budowe ustroju nio-
sgcego mostu na rzece Warcie pod Rychtocicami' .

Koperta winna zawieraé: 1) dokiadny adres
oferenta, 2) otrzymany w Wydziale Powiatowym
i wypetniony kosztorys z podaniem cen jednostko-
wych i ogélnej sumy kosztow, 3) pokwitowanie Ka-
sy Komunalnej w Wieluniu na wptacone wadjum
w wysokosci 5% og6lnych kosztéw budowy, 4) de-
klaracje, ze ,warunki przetargu i przeoisy tymcza-
sowe 0 oddawaniu panstwowych robot i dostaw
w zakresie dziatania Min. Robo6t Publ. z dnia 31-go
lipca 1926 r. Nr. 111 m396/26 sg mu znane i ich po-
stanowieniom poddaje sie bez zastrzezen".

Slepy kosztorys na roboty otrzymaé mozna
w Zarzadzie Drogowym w Wieluniu. W tymze cza-
sie tamze mozna przeglagdaé szczeg6towy projekt
mostu, warunki przetargu i projekt umowy.

Wydziat Powiatowy zastrzega sobie dowolny
wybdr oferenta, bez wzgledu na najnizszg cene,
uzalezniajac to od fachowy* h i finansowych zdol-
nosci przedsiebiorcy, oddania robo6t czesciowo wzgle-
dnie nieprzyjecia zadnej oferty oraz prawo przepro-
wadzenia todatkowego ustnego przetargu.

Przewodn. Wydz. Powiatowego:

Starosta Powiatowy
23W (—1 KaczorowsKki.

AL 6dzkiD itinnik Wojewdédzki" Nr. 2

OBWIESZCZENIE.

Komornik przy Sadzie Okregowym w Kaliszu,
Czestaw Dorabialski, urzedujacy w m. Warcie, ob-
wieszcza, ze w dniu 4 kwietnia 1929 roku o goazi
nie 10-ej rano w Sali Posiedzen Sadu Okregowego
w Kaliszu, na zaspokojenie pretensji powodéw Pio-
tra Bielawskiego i Anny Switomowej, nabywczym
praw Franciszka Switonia, z klauzul egzekucyjnych
Sadu Okregowego w Kaliszu w sumie 23.000 zito-
tych z procentami i kosztami, odbedzie sie sprze-
daz przez licytacje publiczng nieruchomego majat-
ku, skladajgcego sie z gospodarstwa rolnego, poto-
zonego w kol. Socha, gminy Grzybki, pochodzgcego
z majatku ziemskiego Socha A. B. C., zapisanego
w Il dziale wykazu hipotecznego pod Nr. 24, nale-
zacego niepodzielnie do Idziego i Franciszki malt-
zonkoéw Switoniéw, ogélnenj przestrzeni 103 morgi
263 prety, na ktérym to gospodarstwie znajdun ne
nastepujace zabudowania: 1) dom mieszkalny mu-
rowany z cegty pod dachéwka, 2) obora murowa-
na pod stomag, 3) czes$¢ stodoty z desek pod stomag
i studnia oraz sad owocowy na przestrzeni dwuch
morg, stosownie do opisu, dokonanego przez Ko-
mornika przy Sadzie Okregowym w Kaliszu K. Kar-
kowskiego z Turku, z dnia 5 marca 1928 r. Na nie-
ruchomosci tej znajduje sie zywy i martwy inwen-
tarz, wartosci ogélnej 1.370 ziotych,

Sprzedawane gospodarstwo rolne obcigzone
jest podiug dziatu IV wykazu hipotecznego dtuga-
mi w sumie 67.895 zt. z proc. i kosztami oraz przy-
rzeczeniem zaznaczonym w dziale Ill tegoz />ryka-
zu w zastawie ani dzierzawie nie znajduje sie. K?ie-
ga hipoteczna odnosnie tego majatku przechowuje
sie w Wydziale Hipotecznym przy Sadzie Okrego-
wym w Kaliszu.

Licytacja rozpocznie sie od sumy szacunkowej
24.000 ziotych, Reflektanci na kupno zobowigzani
sg ztozy¢ wadjum w sumie 2.400 zi.

Warunki licytacyjne moga byé przegladane
u Komornika, prowadzacego sprzedaz, w Warcie,
a w dniu licytacji w Sadzie Okregowym w Kaliszu.

Dnia 20 grudnia 1928 roku.

Nr. E. 127/28
Komornik Sadowy:

3343 Dorabialski,

Ogtoszenie.

Magistrat miasta Pyzdr pow. Stupeckiego poda-
je do wiadomosci, ze wdniu 22.1. 1929 r. o godzinie
10 rano, w lasach miejskich w rewirze ,Kamien" od-
bedzie sie ustna licytacja na 2000 m. p. drzewa opa-
lowego (okraglaki).

Licytacja rozpocznie sie sumy wywotlawczei in
plus.

Przystepujacy do licytacji winien ztozy¢ w dniu
licytacji wadjum w wysokosci 10 proc. sumy wywo-
tawczej.

Pyzdry, dma 2 stycznia 1929 r.

Burmistrz: (—) Kron
Sekretarz: (—) W. Krzswakl 3347
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OGLOSZENIE.

Komenda Giéwna Policji Panstwowei zawiada-
mia, ze w czasie od grudnia 1928 r. do konca lute-
go 1929 r. specjalna Komisja zakupowaé bedzie ko-
nie wierzchowe dla Policji, w cenie okoto 1,400 zi.
za konia, Konie winny odpowiada¢ warunkom, wy-
szczegb6lnionym w rozkazie Komendanta Gidéwnego
Nr. 384.

Z tredcig rozkazu zapoznaé sie mozna w kazdej
Wojewddzkiej, lub Powiatowej Komendzie P. P Do-
ktadne oferty na konie nalezy sktada¢ do Komisii
Remontowej Nr. 2, Poznah— Cytadela Oferenci zo-
stang powiadomieni w odpowiednim czasie o przy-

byciu Komisji na miejsce celem zakupu koru
2359

L. dz. 6503/1-28.
OGLOSZENIE.

Magistrat zawiadamia, iz z dniem 1 grudnia b .r.
obowigzuje w Miejskim Szpitalu Powszechnym
w Pabjanicach nastepujgca taryfa optat za leczenie:

1) dla chorych na rachunek wiasny, zwigzkéw
samorzgdowych i Skarbu Panstwa na wszystkich od-
dziatach dziennie 8 zi;

2) dla Powiatowej Kasy Chorych w/m na wszy-
stkich oddziatach dziennie 4 zi.

Taryfa powyzsza uchwalona przez Rade M.egj
skg na posiedzeniu w dniu 8 sierpnia ub .r. zatwier-
dzona zostata na podstawie uchwaiy Wydzjatu Wo-
jewodzkiego z dnia 5 grudnia 1 r. przez pana Wo-
jewode reskryptem L. Ill. 5417 z dn. 18 grudnia b. r.

Pabjanice, dnia 28 grudnia 1928 r.

Prezydert miasta:
2354 (—1A. OrtowskKki.

OBWIESZCZENIE.

Starostwo w Sieradzu podaje do wiadomosci, ze
w dniu 31 stycznia 1929 roku o godzinie 10-ej w po-
dworzu Starostwa przy ul Warckiej Nr 12 odbedzie
sie sprzedaz w drodze ustnego przetargu broni my-
Sliwskiej, skonfiskowanej prawomocnemu orzecze-
niami Starostwa.

O nabycie broni mogag sie ubiega¢ osoby, posia-
dajgce zezwolenie wiadz na posiadanie broni, wzgle-
dnie na kupno broni, oraz osoby upowaznione do
handlu bronia.

Bron moga zainteresowani oglagda¢é w Staro-
stwie (pokdj Nr. 10) od dnia 25 stycznia 1929 roku
w godzinach od 10-ej do 13-ej. W tym samym dniu
i czasie odbedzie sie przetarg na bron niezdatna do
uzytku oraz jej czesci — jaku szmelc.

Sieradz, dnia 8 stycznia 1929 r.

Starosta Powiatowy:
(—) (podpis nieczytelny).

Dziennik Wojewodzki"
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OBWIESZCZENIE.

X1 Urzad Skarbowy podatkéw i uptal skarbowych
w todzi, na zasadzie par. 33 instrukcji o przymuso-
wem Scigganiu panstwowych podatkdéw i optat z dnia
17,5. 1926 r. (Dz. U. R. P. Nr. 15) podaje do wiado-
mosci ogolnej, iz w dniu 16 stycznia 1929 roku o godz
10 rano w lokalu przy ulicy Cegielnianej Nr. 20 w to-
dzi odbedzie sie sprzedaz z licytacji 7.U00 (siedem ty-
siecy) sztuk (sztuka posiada 39 do 40 metréw) towa-
ru bawetnianego (Narew prima) oszacowanego na su-
me zt. 350.00C.—, nalezacych do Widzewskie; Manu-
faktury Sp. Akc., celem pokrycia zalegtosci podatko-
wych.

Licytacja rozpocznie sie od ceny zaofiarowanej.

Zajete przedmioty reflektanci moga ogigda¢ w
dniu licytacji na miejscu. 2356

Inspektor Skarbowy: (—) C. Szosland

OGLOSZENIE.

IX Urzad Skarbowy podatkéw i optat skarbo
wych w todzi podaje niniejszem do ogélnej viadomo-
éci, ze na pokrycie zalegtych podatkéw skarbowych
odbedg sie publiczne licytacje, w dniu*7 i 18 stycznia.
1929 r. miedzy godzina 10 rano, a Ib po pot., rucho-
mosci, zajetych u nizej wyszczeg6lnionych dtuzni-
kow/:

Licytacja w dniu 17 stycznia 1929 r,

1 Goldring lzrael, Piotrkowska 28, meble, szac
1.200.— zt.;

2. Gutsztadt Moryc, Cegielniana 57, meble, szac.
750.— zt.;

3. Rozensztrauch Dora, Narutowicza 56, meble,
szac. 650.— zt.;

4. Szklar Jakéb, Wschodnia 45 naczynia kuchen-
ne i szklane, szac. 175.— zi.

Sprzedaz u wyzej wyszczegolnionych diuznikdw
odbedzie sie na miejscu. -

Licytacja w dniu 18 stycznia 1929 r.
1. Gliksberg Fenia, Cegielniana 44, cukierki i cze-
kolada, szac. 60.— zt.;
2. Godszmindt Abram, Cegielniana 66, maszyna
do szycia, szac. 200.— zi,;
3 Luidor M., Kamienna 5, 10 kotder watowych,
szac. 200.— zi.,

4. Mandelbaum L., Piotrkowska 42, 3 szt. towar,
bawetin., szac. 750.— zt.;

5. Papiernik Btuma, Kamienna 12,
szycia, szac. 100-- zi,;

6. Pisarek Ch., Kamienna 10, 3 palta damskig¢,
szac. 100.— zi.

7. Tempelhof Sz., Cegielniana 59, chustki i szale,
szac. 200.— zt.

Wyzej wymienione licytacje odbedg sie w satack
nicy przy V Urzedzie Skarbowym Podatkéw i Optat
Skarbowych w todzi, ul. Moniuszki Nr. 4.

maszyna do

Kieroumik Urzedu:
2355 (—) E. Fenneberg
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Tomaszowska Fabryka Sukna ,D. Bornstein“ Sp. Akc.
BILANS BRUTTO

nieprzerachowany i przerachowany na 1 lipca 192% r.

Staa czynny Star bierny
t Nieprzerachowany Przerachowany \ Nieprzerachowany Przerachowany
Ztote Ztote Ztote Ztote

Nieruchomosci 104,154,30 179,146,25 Kapitat Zakladowy 300,000,- 440,000 —

Maszyny 376,757,59 643.614,92 ” Zapasowy 100,301,36 1u0,301 36

Konie i Wozy 1,200 — 1,200,— ” Amortyzacyjny 233,964,83 435,813,61

Kasa 4,736,51 4,736,51 Towary 716,927,224 716,927,24

Weksle 99,526,68 99,526,68 Wierzyciele i Akcepty 442,927.84 442 927,84
Papiery wartosciowe 20,000- 20,000,—
Surowce 570,779,67 570,779,67
Produkcja — Koszta 444,944,76 444,944,76

Handlowe

Diuznicy 171,578,96 171,578,96
Ro6znice Kursowe 442,30 442,30

1,794,121,27  2,135,970,05 1,794.121,27 2,135 970,05

towarzystwo Akcyjne Manufaktury Wetnianej

Karola Bennicha w t.odzi

Przerachowany bilans otwarcia brutto na dzien 1 lipca 1928 roku. 2367
Aktywa. Grunty fabryczne i budynki ztotych Pasywa. Kapitat zaktadowy 2zt 8.100.000,—,
5.234.134.09* Maszyny i inwentarz zi. 3673.268.83, Kapitat zapasowy zl. 218.000i—, Kapitat amortyza-
Kasa i banki zt. 324,711.50, Weksle i przekazy cyjny z+. 2.110.000.—, Zobowigzania zt. 4.263.549.60,
zt. 427.319.83, Dtuznicy zt 1.588.888.79, Papiery Niewyptacona dywidenda zi '>8.850.21, Kredyt dtu-
wartosciowe zt. 1.380.630. Sumy przechodnie zito- goterminowy zt. 1.260.630,—, Rachunek Strat i Zy-
tych 14.529.92, Rachunek ogélny: towary, suiowce, skow zi. 8.921.74. Razem 2z 16.019.951.55. Depo-
rézne wydatki i wplywy 2zt 3.376.468.59. Razem zyty zt. 415.515.—.

zt. 16.019.951.55. Depozyty zt 415.515.

Turyia i rozktad jazdy autobusem kolei powiatowej Krotoszyn—Pleszew
na tinji Pleszew—Kalisz.

. - zar

tﬁfer'lﬁ. od(J?;;ju. odcjfggu. Kim. STACJIE Kim. od(j:azdu. od(J?;?csiu. tgfer;ﬁ.

8,55 14,05 0 Pleszew 29 10,45 i6,52 2.40
0.40 9.04 14,14 5 Brzezie 24 10,36 16,42 2.00
080 9,10 14 20 9 Bielawy 20 10,30 16,35 1.60
1.20 9,14 14,24 12 Gotuchow 17 10,26 16,30 i.20
160 9,22 14,32 13 Kuchary 11 10,13 16,20 0.80
2 00 9,30 14,40 22 Koscielna Wie$ 7 10,10 16,12 0.40
2.40 9,40 14,50 29 Kalisz 0 10,00 16,00

Powyzszy rozkiad jazdy i cennik przewozu pasazeréw zatwierdzam

Poznan, d. 28,XI. 28. 2352 Za wojewode (—) Inz. Trampler.
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SALodzki

Dziennik Wo jewo6d zki”

Nr. 2

Stowarzyszenie Rolniczo-Handlowe w Radomsku sp. Akc.

Bilans bruttc na dzien 1 Itpca 1828 r.

przerachowany w mys$l Rozporzadzenia p. Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 22. 1IJ 1928 r.

i zatwierdzony przez Nadzwyczajne Walne Zgromadzenie Akcjonarjuszéw w dniu 28. XII

STAN CZYNNY

Rachunki

kasar: . . . .

Weksle w portfelu

Oobiorcy

Ro6zni

Dostawcy

Banki

Towary .

Papiery procentowe

Nieruchomosci .

Ruchomosci

Sumy przechodnie

Koszty handlowe .

Podatki zaptacone

Kaucje w pap. procent

Depozyty . . . .

Koszty subskrypcji Il em

Procenty, dyskonto i pro-
wizje .

Towary komisowe

Razem

Réznica
z przerach.
zt.  gr.

136.800.

T

136.800 —

Rjlanc

nieprzerach.

25.969,73
109.443,99
146.775,89

-» 2,998.72

66,403,89
12,732,42
423.940,61
51,326,-
190.000,—
18,026,59
497,87
66,5/4,20
26 301,58
5.000,—
500-

1645,—

4.075,98
38,—

1.152.070,47

1928 h

STAN BIERNY

Réznica
Rachunki z przerach.

zt. gr
Kapitat Zaktadowy —
Kapitat Zapasowy . . —
Dywidenda nieodebrana , —
Zadatki na towary -
Podatki niezaptacone . —
Wydane kaucje —
Akcje Czt. Zarzadu . —
Storna i bonifikaty na proc.

i prowfeji - -
Obroty wewn. z oddziat.

i zwroty Coe —
Prowizja na tow, komis. —
Zyski i straty —
Odbiorcyumorzono na-

leznosci przepadle 31,903,23
Koszty subskrypcji Il em. 1,465,—
R6zni: doksiegowane réz-

nice kursu na r-ku poz.

NGttt 18,607,89
Dostawcy: doksiegowano

réznice kursu na wal. . 13,278 91
Nadwyzka z przerach. 71,544,97

Razem 136,800 —

Bilans
nieprzerach.
zt. or.

200,00u,—
35,965,19
349,83
660,500,—
27,743,87
5,000 —
500,—

68,12

215,870,56"
. 4,709,27
1,363,63

1,152,070,47

Zgodnie z postanowieniem Nadzwyczajnego Zebrania Akcjonarjuszéw w dniu 28grudnia 1928 r., pozostatg

nadwyzke zi.
zt. 50,000,—,

71,544,97

przeznaczono: 1) na Kkapitat zapasowy
przyczemkazda z dotychczasowych akcji, nominalnej wartosci zt. 10.—

— 21,544,97,

na zt. 12,50 za 1 szt.

2) na kapitat zaktadowy
bedzie przesteplowana

2358

PabjanicKie low. AKc. Przemyst Chemiczny w Pabianicach.

Bilans brutto na dzien 1 lipca 1928 r.,

Aktywa.

Budynki....cooooovuiennnnnn.
Maszyny, aparaty i ru-
chomosci .
Grunta.....ooeennnnn...

Kasa . . .
Papiery wartosciowe
Diuznicy..cooevviiieieenns

Koszta ogdlne, sprzedazy

Rzeczypospolitej z dnia 22 marca 1928 r.

Zt.
1,998,792.29

3,055,127.29
681,840.25

59,874.60
16,054,76
40,323.—
4,532,109.20

i fabrykacji

0raz Procenty...iiieceveeiienne,

2360

Zt.

5,735,759.83

4,648.361.56

1,489,005,02
11,873,126.41

Zt.
Wierzyciele .
Kapitat akcyjny 3,500,000.—
Rezerwy prawne 336,728.53
Amortyzacja maszyn i
budynkéw 1,171,056.66

Pozostatos¢ zysku zroku ubiegtego .

przerachowany w mys$l Rozporzadzenia Pana Prezydenta

Pwj wa.

zl
6,848,831.72

5,007,785.1*
16,509.50

11,873,126.41



Nr. 2

2362

Winien.

~Lodzki

Dziennik W6j~w odz ki"

Spotka Akcyjna

Piotrkowskie] Manuiaktury
Zarzad w todzi.

Majatkowy bilans bratto na dzie& 1 llpca kvz8 roKu.

Nleprzerachowany Przerachowany

Ztote

po 9<31 grama czystego

Kasa, dewizy i portfel .

Papiery publiczne .

Nieruchomosci

Maszyny, urzadzenia i
utensylja

Osada ,,Bugaj" .

Diuznicy

Rachunki mieszane i wy -
nikowe

Rachunki ewidencyjne i
przejsciowe

2363

Winien

Papiery publiczne

Nieruchomosci

Maszyny i urzadzenia .

Diuznicy .

Sumy przechudnie w wa-
lucie obcej

R&chunki rozchodowe .

Réznica kursowa z prze-
rachowunia zobowig-
zan diugoterminowych

ztota.

257,190.05
78,750 —
2,702,626.88

2,011,881.43

218,679.81
1,438 625.94
3,381,042.92

618,150.44

10,706,947.47

Ztote

po 90015332 grama
czystego ztota

442.366 89
135,450 —
4,648,518.24

3,460,436.06

376,129.27
2,474,436.62
5,8i5,393.81

1,063,218,76

18,415,949.65

Spotka

Ztote

po 9|31 grama czystego

ztota.
149.38
941,253.54
1,053,867.13
171,118.19

17,653.78
11,468.11

2,195,5x0.13

Nieprzer- chowany Przerachowany

Ztote

po 9005332 grasa
czystego ziota.

256.93
1,618,956.09
1,812,651.46

294,323.28

32,296.19
19,725.15

9,971.60

3,788.180 70

Str. 87

Ha.

NieprzeracbowaDy Przerachowany

Ztote

po 9J31 grama czystego

Kapitat zaktadowy
zapasowy
" amortyzacyjny
Wierzyciele .
Pode tek majatkowy
Wynagrodzenie Zarzadu
Podatek dochodowy
Dywidenda .o
Rachunek zyskodw i stral
Rachunki mieszane i wy-
nikowe .o
Rachunki ewidencyjne i
przejsciowe

Akcyjna

ztota.
4,000,000 —
53,414.82
752,831.87
2,241,588 62
27,974.21
80,000.—
17,250.40
72,800.—
4,319.86

2,838,617.25

618,150.44

10,706,947.47

Ztote

po 900j5332 grama
czystego ziota.

6,880,000 —
91,873.49
1,294,870.82
3,855,532.42
48,115.64
137,600.-
29,670.69
125,216 —
7,430.16

4,882,421.67

1,063,218,76
18,415,949.65

| ,,Dabrowna’

w todzl.

MsjatKowy bilans brutto na dzlr6 1 Hpca 1928 roKu.

Ha.

Nieprzerachowany Przerachowany

Kapitat zaktadowy
zapasowy
amortyzacyjny

Wierzyciele . .
Podatek majatkowy
Wynagrodzenie Zarzadu
Dywidenda
Rachunek zyskoéw i strat
Zobowigzania dtugoter-
terminowe .
Rachunki przychodowe

Ztote

Bw 9]3t grami ciyaUco

ztota.
1,000,000 —
543,476.47
468,845.54
2,627.97
9,357.29
9,000.—
26,000.-
172 76

126,590.49
9,439.61

2,195.510.13

Ztote

po 900j5332 grama
czystego ziota.

1,720,000.—
934.779.53
806,414 33

4,520.10
16,094.54
15,480.—
44,720.—

297.15

229.638.92
16,236.13

3,788,180 70



Str. 88

L 6dzki

Dziengik Wojewdédzki'

Spotka Akcyjna
V v?obtw UletiPianych 1 *welmych

M. SILBERSTEINA

w m. todzi.

Majgtkowy bilans brutto na dzien 1 lipca 1928 roku.

Winien.

Nieprzerachowany
Ztote
po 9131 grama czystego

ztota,

Kasa, dewizy i portfel . 391,068.58
Papiery publiczne 115.U47 50
Nieruchomosci, maszyny

i utensylja 6,410,05b.81
Dtuznicy Coe 1,611,447.75
Sumy przechodnie w w«-

lucie obcej 4,743.25
Rachunki mieszane iwy =

nikowe .o 5,874,684.77
Pozycja do stopniowego

umorzenia 875,553.98
Rachunki ewidencyjne 306,871 76

Ro6znica kursowa z prze-
rachowania zobowig-
zah diugoterminow. .

,DOBIESZKOW?”, Sp. AkKc.

15,589,474.40

Przerachowany
Zjot<
po 90015332 grama
czystego ztota.

672,637.96
197,881.70

11,025,297.72
2,771,690.14

8,393.39
10,104,457.80
1,505,952 84

527,819.42

145.436.96
26,959,567.93

Kapitat zaktadowy .
.  rezerwowy
" amortyzacyiny
Wierzyciele .
Podatek majgtkowy
Wynagrodzenie Zarzadu
Podatek dochodowy
Dywidenda . .
Rachunek zyskow i strat
Dtug. obligacyjny
Zobowigzania diugoter-
minowe .
Rachunki mieszane i wy-
nikowe .o
Rachunki ewidencyjne

2364

Ma.

Nieprzerachowany Przeracnowany

Ziote
po 9[31 grama czystego
ztota.

5,000,000.—
421,570.88
1,154,091.69
1,275,119.92
2,089.52
60,000 —
37,869.53
76,875.-
5,045.99
2,149,000,—

791,255.13
4,309,684,98

306,871 76
15,589,474.40

Farbiarnia i Wykonczalnia

Bilans na dzien 1-go lipca 1928 roku przerachowany

Stan ttynny.

Nieprzprach. Nadwyz.
Zt. Zt.
Nieruchomosci 154,934.51 111,552.85
Ruchomosci 170.529.- 122.774.40
325,,0451 234,327.25

Przerach.
Zt. =

266,487.36
293,294.40

559.781.76

Ztote
po 900] 5332 grama
czystego ztota.

8,600,000.-
725,101,91
1,985,037.70
2,193 206.27
3,593.97
103,200.—
65,135.60
132,225 —
8,679,10
3,802,750.—

1,400,160.79

7,412,658.17
527,819.42

26,959,567 93

Stan bierny.
Nieprrerach. Nadwyz. Przerach.

Zt. Zt. Zt.
Kapitat akcyjny  150,000— 160,000.— 310,000;—
» amortyz. 71,154.51 74,327.25 145,481/76
Wierzyciele 1CA3u0 — 1 104,300.—
325,454.51 234,327.25 559,781.76



Nf. 2

Stan czynny;

Nieruchomosci

Budowle .
Maszyny i urzqdzenla i
Fabrykacja .
Kf>sa ., :

Papiery wartosciowe
Procenty, dyskonto, pI’OWIZja etc
Koszty 0golne v,

Dtuznicy depozytéow* Zzt. 9,200,644.95

Depozyty na przecho-
waniu . ) . 764.340.3C
Zt. 9,964.965.25

SEo0dzki

Daiftapik Wojew6dtki"

/arzad

OlicksLishé Naiiulaht

Spotki Akcyjnej w todzi.

Bilans brutto
na dziert 30-go czerwca 1928 roku.

zt.
1,730,680.70
2,920.421.60
34,058,952.42
3,490,164.29
”6,771.33
4,246,206.14
798,247.50
584,914 42
1,372.179,26

52,278,537.66

Str. 89

Stan bierny:
Zt.

Kapitat akcyjny 25,000,000.—
" rezerwowy 565,185.24

. amortyzacyjny 13,289,140 82
D>wiaenda niepodniesiona ... 4,294.70
Ditug obligacyjny 60,604.37
Wierzyciele 6,627,227 —
Akcepty. 451,986.35
Fundusz dobroczynny 403,283,92
Kapitat rezerwowy nadzwyczajny 5,876,815,25

Wierzyciele depozy-

towi

Bilans brutto

na dziert |

| pca

1928 roku.

52,278,537.66

.Zt. 9,964,985.25

Przerachowany na podstawie Rozp. P, Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 22 marca 1928 r. Dz. Ust. Nr. 38
doz. 352 oraz uchwatly Walnego Zgromadzenia Akcjonarjuszéow z dn. 21 grudnia 1928 r.

Stan czynny

Nieruchomosci . .
Budowle . e,
Maszyny i urzadzenia . .
Fabrykacja ...,
K @S @8 e
Weksle
Papiery wartosciowe

Procenty, dyskonto, pr0W|ZJa etc
Koszty ogolnc '

Dtuznicy depozytowi zi. 9.200.644.95
Depozyty na przecho-
waniu . . - >04.340.30

Zt. 0,961,985.25

Zt.
8,114,777.90
4,010,894.15

48,137,829.40
3,490,164.29
76,771,33
4,246.206.14
798.247.50
584,914.42
1,372,179.20

70,831,984.39

Stan bierny:
Zt.

Kapitat akcyjny 31,250,000.—
” rezerviowy 3,206,617.21

” amortyzacyjny 17,047,155 59
Dywidenda niepodniesiona 4,294,70
Dtug obligacyjny . 60,604.37
Wierzyciele 12,531,227 —
Akcepty . 451,986.35
Fundusz dobroczynny . 403,283.92
Kapitat rezerwowy nadzwyczajni 5.876,815,25

70,831,984 30

Wierzyciele depozy-

towf

Zt 9,904,985.25

Zarzad

WidzewsKiel Manufaktury

Spo6tki Akcyjnej w todzi.



Str. 90

L 6dxk. Djteani_t Wojewéddzki" Nr. 2

Zaktady Przemystu Bawetnianego

ook Gayar So A wkodk

Bilans surowy na dzien 1 lipca 1928 r.

Winien.
Zt,

Rk. Ziemi . 522,273,67
« Budynkéw 8,963,866,09
» Maszyn 20,964,978,65
w Urzadzen biurow. 105,173,42
A1 Samochodow 125,703,10
+  Koni i wozéw 62,342,20
1 Strazy ogniowej 21,475,49
le Fabrykacji 24,332,439,90
1 Kosztéw ogélnych 4,213,977,51
4 Kasy, weksli, trat 403,595,34
1 Papieréw wartosciowych 877.807,86

Dtuznikow 7,267,48u,57
M Obligacji 33,906,60

67,895,020,40

Tonawhiio
Silessaniie Rzaddn IMm 1 Tkdn
w OzorKowie Sp. AKc.

Bilans brutto na dzien 1 lipca 1928 r., przeracho-

wany zgodnie z rozporzgadzeniem Pana Prezydenta
Rzecz, z dnia 23 marca 1928 r.

Stan czynny.

Kasa zt. 131,63j.81, Nieruchomosci z+.3,830,452 11,
Maszyny, urzgdzenia i instalacje zi, 8,240,590.88,
Ruchomosci zt. 333,298.58, Bawetna zt. 4,582,652.08,
Materjaty techniczne i opatowe 2zt 1,804.155.88,
Przedza, towary, pétfabrykaty i odpadki zt. 3,381,844.49
Dtuznicy zt, 3.079.009.99, Papiery procentowe zto-
tych 194,63490, Weksle zi. 463,333.18, Depozyty
Zarzadu zt. 159,600.—, Procenty, dyskonto, iakaso
i prowizje bankowe zt, 371,671.08. Przedzenie i tkanie
obce ztotych 111,531.98, Koszty og6lne i handlowe zto-
tych 2,791,314.26, Razem zi. 29,478,725.22.

Stan bierny.

Kapitat zaktadowy =zt 4,500,000.—, Kapitat za-
sobowy zt. 564,228.48, Specjalna rezerwa zilotych
604,698.48, Pozostatos¢ od podziatu zysku za 1927 r.
zt, 253,980.56, Kapitat Amortyzacyjny zt 8,261,484.45,
Wierzyciele zt. 3,120,779.59, Akcepty . Rembours™
zt. 2,749,747.53, Zarzad za depozyty zl. 159.600.—
Sprzedaz og6lna, przedzenie i wykonczenie zarobne
zl. 9,252,724 43, Straty i Zyski zk. 11,481.70, Razem
zt. 29.478.725.22.

Ma.

Zt.
Rk. Wierzycieli 13,560,889,45
i Akceptow 9,978,404,09
Wylosowanych obligacji 29,715,93
i Fabrykacji 9,735,728,85
i Domoéw mieszkalnych 51,192,28
., Sum przechodnich . 376,987,96
n Kapitatu akcyjnego . 15,000,000 —
w " rezerwowego 580,300,89
ii * amortyzacyjnego . 13,203,794,-
it " rezerw, Specj. 5,408,012,95
67,895.026.40

Zarzad: Gustaw Geyer, Robert Geyer,

Karol Geyer, Wactaw Klawe.
* *

RozkM jazdy antoM

Jana Olszowego zam. w Praszce
Praszifa — Czestochowa

Autobus kursuje codziennie. Wyjazd z Praszki go-
dzina 6-ta, z Czestochowy 16,30

Praszka — Wielun

Autobus kursuje: we wtorki, czwartki i niedziele.
Wyjazd z Praszki 7,45, z Wielunia 16,30.

Praszka — £0dz
Autobus kursuje raz w tygodniu t j. w poniedziatek.
Wyjazd z Praszki o godz. 4-ej z todzi o godz. 18.

Za przejazd od osoby pobiera sie 12 groszy za 1 kim Bagaze
wiegkszej..wagi..padlegajg optacie. 1309



‘Nr. 2

Ajke Szlama Ajzyk, r. 1898,
** zagubit ks. wejak, wyd.
przez P. K. U, £6dz i dowdd

osobisly, wyd. w teczycy.
2270 8 2
Albert Moszek Abram, Kuto,
** Nowy Rynek, tag dowdd
asob., $ miafcctwo handlowe
kat. IV., wyd. w Kole oraz 6
weksli: 1) bl.-weksel na zt. 40
wyst. M. Wysocki, Zirniska-
Wota, 2) u. zt 150 pt. 152229
wyst. S«. Zrlberstelu, Zdunska-
Woli, zI. M. A Albert, 3) nazt
50 pt. 16229 wyst M. |, Ger-
szen, Blaszki, zI. M. A. Albert,
4) bt. weksel na zt. 83 wyst.
A. Jakubowicz, Btaszki i 6)
protest na zt. 150 wy”tawea H.
Neuman, Buzynln. Weksle te
uniewaznia sie. 2079-1-3

Dogurkieniu Henrykowi, +6dz,
Pl. Dabrowskiego skradzio-

no w tramwaju '® irolwer syst.
Browning, eal. 6-35 Nr 639986.
3734 31

Daezak Zofji, Dworska 39,
4-* zag. 2 weksie bl. 1) na zt
500, 2) na zi, 50, zwyst. Kaz.
Stefaniskiego, bez zl. Weksle
te nniewainia sie. 2335*3-1

Dngaje .ies, Wolf, roez. 1897,

7zsg. tymcz. zaswiadczenia
i “ane mob, wyd. przez P K.
U. £6UZz m 233ly-1
Dergei Alfons, r. 1907, zagub.

zaswiadczenie wojak, z Kom.
Pebr. kat. C. w todzi. 2343 3-1

Dauc A"gust, t6dz, RoKtoin-
1 ska 108, zagub koncesje na
sprzeda* 6et. vyrobéw tytonio-
wych, wyd przez Urzad Akcyz
za Nr. 1788 25 oraz pozwohnie

na br'n, w d przez toédzkie
Star. Grodzkie. 2841-j 1
Dondas Francis ek, r. 1890,

U ram we wsi Czarna zagub,
ks. wo;sk. wyd. przez P K U.
Sieradz. 2369 3 1

t>edaarek Joéref zagub. 2 bl.-
wekele po zt 100, z wyst
wiasnegT bez zlee. Weksle te
uricwnZei™m! 2401-3-1
ogdan M'ija. Lipowa 57, zag.
kaite, posrtu, ryd rrzez
L 6dzkie Star. Grodz. 2336 3-1

B Jer Bajuhold zagub, tymcz.
z>$wsadczeclc w .jak., wyd.
we Lwowie. 2380 3-3

tLagezyk Mi<ht. Nowo-Zgler-

ska 5, zagubit ks. poboro-
wa wyrobéw tyt nio”yi h, wy-
dana w todzi. ; 2235-8-2

Oiatok Jakéb, task, zagubit
A przedni znak samochodowy
D 464, wyd. pr*:z Dyr. Rou.
Pnh]. w todzi. 205d 3-3

DierzonskjJakob.r. 1887 jeguo.
M kc wojskowa, wya przez
:P. K. U. £6dz ora? dowdd . sob,
wyd w lodzi. 8212 a 2

dE6diui D tfnnik

artos*uk Kazitnie z, r. 1906,
zagubit tymczasowe za-
Swiadczenia, wyd p zez D wo
7 baonu administr w Romanlu.

2200d 2
rauo i Fabrykant, Cegiel-
niana 11, lag. wozna na

zt. 500 pt, 31X1128 wyst. Her-
iran Labasz, Rzeszéw, z| Braun

i Fabrykant Weksel ten unie-
wataia sie. 2081 3 3
alinski Witadystaw, r. 1896,

Sieradz, Rynek 19, zagubit
dowéd osobisty, wydany przez
Starostwu Sieradzki i zaswiad-
czenie Wydziatlu Powiatowego
Sieradz, ktére uniewaznia sig.

2147 3 3

Borzuchowsk} Marjan, taczna
Nr. 29, zagubit prawo jaz-
dy, wyd, przez Dyr. Rob Putt
w todzi. 2301-3 2

lernacklema Tadeuszowi, rc
cznika 1903, skradziono ks.
«woiskowa, wyd- przez P. K. U.

£ o6dn-m. 1292 3 2
fUchecka Ireaa, naluyci®lka
zag. legitym. ur*ed-) wyd.
przez Kurator. Okr. Szkolnego
todzkiego 2816-3-1
/"Vyifng5rja_ Irena, +to di,
! Katng 15, zag. lej i'ym. na

prawo kierowania samochodem
wyd. w todzi. 2383 3-1

Ciesielski Jan, Piotrkéw, zag.
legitym. na prawo kierowa-

nia samochodem, wwvu. przez
Dyr. Bob, Publ. m todzi.
3383 3-1

/Cynamon Michat, r. 1892, zag.
'-J ka wojsk, wyd. prei P.

K U. £6dz-m. 21803 3
n po.es Wactaw, 19ol,
zag. ks. wojsk. vyd. przez

P RjJ. L6d* pow. 2152-3-3

Czeczot Aleksander, Ogrodoy.a
2, zag. dowdéd osob, wyd.
w Lid,te. 2158-3 3
ieSla Jozef, r 1888i zagubit
ksiazke wojskowa, w; dang
przez P. K U. Sieradz. b-3-2
Czecb Ozwald zsgubit k' Iatke
wijskowg, wyd. w P-bJa-
2215-3-2

emralne Siowarz. Kupcoéw

1Przemystowcéw woj. £6dz-
kiego, Piotrkom ska 10, nlricj-
tzern komunikuje, ii zalegali-
zowany przez Urrad Wojewo6dz-
ki w todzi, Statut Stowarzy-
szenia z dnia 20 maja 1924 r,

sicach

za L. Pr. 1106 Ul 10, =zostat
zagubiony, 2236 3 2
Oyper lgaacy, miesakamee

Sadzyna, gm. Gaiziesze. pow.
Kaliskiego, zaguDii dowéd toi-
g.mosci konia, 8erl» A. Nr.
379403, wyd. proel Ofic, hwl-
aencyjnego na pow. Kaliski.

8150-1-3

W»j *wdatki”.

pi»«rny Abram, r. 1898, zagu-

V bit ksigiif wojskowa, wyd.

p zez P. K. U £6dz m.
"04&3-3

Cio’fek H zag. wettsel na zi
100 pt. 15-Xil.28 wyst. DI-
ger, Kilnskiego 49, zl. Baj h.
Weksel ten nniewainia sie.
2106-3 3

hociszewski  Wtadystaw, r.
1902zag.ks. wojsk.ikartemob.
zyd. przez P K.U. £6dz-m.
2101 3 3
/"ehudzinski Andrzej, zagubit
~  dowdd reob. wydany przez
Urtad Gminy Sompolno.
3154-3 3
Oyrk Alfons, r. 1903, zagubit
ks. wojskowa, wyd. przez
P. K. U. £6 tz-11. 2822-3 2

FV latowski Abram, Widawa,
zag. nrzedoi anak samocho-

dowy i D. 80058, wyd. przez
Dyrekcje Bob. Publ. w todzi

2378-3-1
[ imowski Z. i S ka zag. leg
L* wozu tD. 80896, wydang
w todzi 2393-3-1

rtekfeit Brnu zcmleszk. w Ko-

nlnie, ni Stupecka, sagnb.
dowdd toi°amrtcl konia 8er. A.
,*1 Nr 418228 — ogiei clemno-
gniady ur. w r. 1923 2149-1-3

pz-lekanski <ita-istaw. r. 1901
L /*ag ks.wrjsk.ikartem»t..v. yd
przes P.K.U. Ptoek. 2056-3-3

rztmant Moszek, r. 1900, zagub.
ksigzke wojsk, wyd przez
P.KU t6dz. 2093 3-3

rvreslewfc!J tan.t6dz, Taszy nska
U 17,zag dowdd osobisty, wyd.

przez Starostwo tod kie w
roku 1928. 2163 3-3
r\mowski Z. i S-ba -agubi*

przedni znak samochodowy
+D. 81388, wyd przez Dyr Rob.
P bl. w todzi. 2179-3 2

Dalik Walenty, r. 1899, zrga-

bl ko yrivkows, %ydaog
przez P K. U Siertij 2232-3-2
rkebski Joézef, wie$ Golesze,

mt-r sag. karte mob. wyd. d<ez
P.K U. P*otrkéw 2186-3-3

rieohman Mrs?ek, r. 1896,
zagubit ks. wojsk, wydang
prrez PU U. Tomaoiéw Maz.
2208 3-2

pdelman Cb»im, r. 1900, zag.
~N ks, wojsk.,, wydang przez
P K U t6dz now. 22187 5

mncui Staniata ¢ zam. w Sie-

radza zagubit P'>zwclen’e
na bren wyd. is8.7 1028 Nr. 738
i karte towiecka ja Nr. 72222
731, wyd. przez Starostwo Po-
wiatowe w Sieradza. 2375 S 1

T~ryde Lejror. Piotrkowska j-
[ zagubit joséd rsobisty,
wyd. przez todzkie Sta'ostwo
Grodakte. — w r. 1928. 2399-3-1

Str 91

Fil Siefan STer. rociu. 1901,
gm. Rzg$nia, zagubit ks.
wojss6z g. wyd. przez ? K o
Piotrkow. 8283-3-8

iks Alfons, r. 1901, zsgubit

karte zwolnienia, wydang
przez toédzkie Starostwo G<odz-
kle. o 2155 3-3
C*ryd Abram Moszek, r. 1892,
* zagubit ks wojsk., wdacag
pnez P K.U. Lédz. 2049 3 2

pi ma Motor Trades, Naruto-
» wleza 32, zagub, przedni
znak samochodowy |,I> 80127,
wyd przez Dyr. Bobét Publ
w todzi. 2 96-8 2

P ks Juda Majer, r. 197, za-

gubit karte zwolnienia ‘ka-

tegorja D., wyd. w Sierraza =

22* 3-2

rubsza Helena Wrzestnika

6 zagubita ks'atke pobo-

rowa wyr. tyt, wyd. przez U-
rzad Akcyzowy w todst,

] 2348-3-1

rodzki j?+ 1901, roieszk.
wsi kol Ostrowsza zagu-
bit ks wojskowa, wya. przez

9 Kadre D. O. K. n.B.
2373 3-1

ptoaiAssi. Leon r. 1899, zagu-

bit ksiaike wojskowa, i
karte mob., wyd. przez P.K.U.
Kutno. 2310 3]

fljajzler Rajahold, roczn. 1888,
vJ mieszk. wsi Milcn nudv,
gminy Trabczyn, zagub. Forte
powotania, wyd. przez p. K. U.
Konin 8284-3 2

(on+ygowskI Leo->, r. 1905, zag.
ks. wdjsk. wyd. w todzi.'
2070:3 3

oldberg Szlamag rag. nrotest
na rt 295 pi 25/X'.28 wyst.
Szuul Szlamcwicz, zl. L. Zu-
chuwski. Weksei ten unie-
waznia sie. 2097-3-3

["Jerszon Gorsz, r. 1903, zagub.

ks. wojskowa, wyd. *>itez
P. K. U. Léd* rj 221N 3-2
/Rutkowska Katarzyna, nliea

Nawrot 1, raicb. koncesje

i pozwoleniu na sprzedat piwa

w naczynia’h zamknietych,

wyd. przez Urzad Skarb Akcyz
i Monop. Panstw, r tu<M.

?21P 3-2

Y~ronls Hersz, r 1907, zag.
Az Swiadczenie z Kom. Pobo-
rowej w. todzi. 2057-3 3

I"roberkiewicz Jozef, zagubit
~  ks. wojsk., wyd w todzi.
21553 3

rzyberykéwnie Henryce, za-
mieszkat*] w Cisowej skra-

dziono legitymacje nauczy-
cielska, wydana przez Ks a-
torjum todzkie. b-33-



(9tr*£ 92

Gc’)rezyry, Jt nli tawowi. rocz-
nik HOIJ zanoieszk. we wsi
>(irzyby. skradziono ks. wojsk,
wyg rrir- PK U. Pinczow.
1135-3-3

utman Abram, r. 1888, zag'

ks. wojtk. wyd. przez P.K-

U to6dz ofmi wyoiga z Kiiag
ulAunisl. wyd. i Szydiowcu,

v - m 2189 3 3

f rtlabere Maksymilian rocs-

” nik 189/, zag ks wojak.

-Wyd. prze: P.K.U toédiro-

- > 2082 3 3

rifJdeukoieu Cal ka, 1395,
'J zag. ku, wojskowg wylang
jpr»**i'P-K.D- ToinSSiéw-M oraz
metryka nro benia. 2096 3 3
alpertf Leonj 1909, zag mit
micwladeieuie o rejestracji
wyd. w todzi. 2327 31

Herursus Alfred zagubit po-
zwolenie iw prawe _kUTso-
w.adia po miescie takséwki Nr.
145, wyd,. przez magistr-t w.
_tf?plg*. u "336 8 1

i se an lIren», zag. dowdd

osobisty wjd. przez £dédzkie

®tarnztwo Grodzkie. 2109-3-3
1J ariizenberg lawld T<jwtl,
Brzezicy - £6dzk e zagubit

dowdd osobisty Nr. 21 935700-27.
wyd. w Brzezinach w r. 1927.
L~ ; tr333
Oiller Abram, .r. 1892, zagub.
W ts. wojsk.,, wydana prsez
-PJL.IL Jiéd$s m, >295-3-2

Hornfald Cnil, r. 1897, zagub,
ks. wojsitowg, wyd |, rzez
P. K. U. :tddd, oraz dowdd
. osobisty, wyd. w Opatowie.
~ ; 2311-3-2
Jabtonka Franciszek, r. 1888,
St zagubit ksaike wojskowa,
wyd. przez P.K.U. L6dS$ pow.
e, e = 2i>29 3-1
Irrosz Bolestaw zag i bit lepi-
V tymacje ia prawo kierowa
Bit samochodem, wyd. w todzi.
1 J, 2395  3-1

TasiczakEdmnnd, r. 1906, za-
y mieszkaty -we wsi Janowo,
zag dowdd Wojsk, oraz karte
metzeni* cd jaglicy. 2146 3 3

) ’

lanaol sicz Franciszek; r..1886,

® rift ko wojsk., ayd. Drzess
-P KU, £6dzZ m 20053 3
17»r i6sM Jobzef, r. 1902, za-

gubit k.dtike woisirowa,
wyd, przez P.K U, £6d4-oow

23c93

L 'lcer Josek, r. 1833, ?agu-
“ - bit kb gika: wojskows, wyd.
przez,P.K U. £6dz-m. °323 3-1

admieraki Jozef, KraszZjn,

gm. Wier chy.l zag. 2 dowo-

dy tci .arjfs -i koni Ser. A Nr.

;~858163 i 856J04 oraz ka. wojsk.,
wyd. przez 1,K.U. Sisrad*

tyv b. 31

~l?2uU!r Sygm~t, Bartoszewice.

w 1V- zaiyf.tt legiiyiuhcje urza-
Jnieza, wyd. przez Bnratorjum
O#tfegn Szkolnego +to6dzkiego.

- - Y% J313-3-!

LEBId*Ki

T oitkol L-udwk jleszk., wsi
™ Koszelowska taka, gmina
Trabfctyn zagubit dowdd ini-
aBtunso> konia Ser. A, Nr.
419253 koni niezdatnych wyd.
przez rejonowego Insp koni
Gniezno, 2374 3 3

rsta R -zimierz, r. 1891,™ gna.
Zrpolce, zagub i kolaz>g
whnjskoi.g, wyd. pr.ez P. K. U.
Sieradz, - 2371-3-1

o lik Ignacy, r. 190* zagu-
bit ks. woislowa, wyd uizez
P.K.U. Wielun 2370 3-1

K’\sinwicz Stanistaw zarr. w
Ciofuai b, pm. Lué¢mierz za-
gubit dfby 6d :to7Bdmoéci konia
Ser A Nr. 302554 wvd. przez
Rejonowego Imp Koni wktudzi
» dnia 9,V 1928. 2376 3-1

rasbeeki Stanistaw zagubit
prawo jrzdy Nr. 2939, wyd.
przez Dyr Bob. Publ. w todzi
23183 1

owal J6 ef, r. 1903, zagubit
ks. wo>sk. wyd. prze* P. K.
U. Sieradz' 2388-3 1

T/ reocjisz Karol, Chojcy, Pias-
« kowa 4, zagubit i/o-.wolenie
na kiotka broit pnlrig, wyd.
Diiez starost wo Powiatowa w
todzi dnia 5,9.28 r. za Nr 25706

n _ 2144 3 i
Kfihn Karol Grzegorz, Koper-
nika' 10, zag. duwdi oso-

bisty, wyd, przez £6d:k;e Sta-
rostwo G”odzkia. 2382 31

JMurozewrki  Feliks, r. 1888,
~ag. ks wojsk. wyd. przez
P.K.U Slfradz: ~2391 9-1
Kornacki Jozef, zag. ks. wojsa.
wyd przez P.KU. Sieradz.
2189-3-1

Ifruszyéaki Walenty, r. 1905,

Il zag. ks. wojsk,, wy; przez
P KH todJd. 2389-2 1
on* Joézef, Dabie n/Neretn,

zaanb t ty'L" *nak samo-
chodowy tD 80388, wyd. przez

'Dyr." Rob6t Publ. w todzi.

2220-3-2

Karaéski Zofja, Piotrkowska
Nr. 101,- z»gubita Kkarte
pobytu, wvd. przez Lwowskie

Starostwo Grodzkie. 2178-3-2
aczmarek Stanistaw, r 1894,

zaonHI ks wojsk.,, wyj
prtez P K U. Wielun. b 32
Piotr-

Kzuzmarzyr’lska 7'fja,
kowska 136, zagub, dowdd
psobisty, wyd. przez Mzeistrat
ro. Zdnnskiej Woli. 2237-3-2

Kubiakowi Ant'n;emu. r. 1904,

skradziono ksigzke wojsk..
wyd. pi"ez P. ,r. U LO6dS m,
oraz frs. Kosy Chorych miasta
todzi. 32903 2

ctton Efroim Menasze. roez-

nika 1908, zagab ksigzke
wojskon g, wyd :przez k K. U.
Sieradz. 2331 3-2
T/lodowski Nnsen, Drewnow-
« ska 4,. zagubit dowdd czo-
Msty. wyd, prjez Ur ad Gminy
Biluwy pow. towickiece.
.-V "281 3-2,

Txiegpik W oj =w64,xIri"

Tfapezyn ka Emalia, tagiew:
& nirka 53, zagublit. ksiazke
poborov 3 wyrobéw tytonio-
wych, przez Ur ad Skarbowy
Akcyz 1 Monopol. Pan«fcw. w
todzi. ?207-3 2

alioski A, Zgierska 8, za-
gubit weksel na zt 275,
pt. 411i 19, wyst E Bory in,
Grnziadv zlee. Jakéba Boryc-
kiego. Weksel ten uniewaznia
sie. 2217 3-2

I/"uwalozyk Tomasz, r. 1887,
i* zagub. ks. wojskowa, wyd.
prtez P. K. U, Tomasiéw-Ma*.

2299 32

Karpiﬁski Bolestaw, r. 1903,
zag. ks wojskowa 1 sarte
mob. wyd. w todzi. 2164-1 2
Tfowalski Bolestaw, zagubit
“ karte faoryeznga wydang

przez Widzewska Manurasture
w Lodzi. 2067 3 3

Kawczyﬁski Jor-f, r. 1903, zag.
ks. wojsk. wyd. przez P.K.U.

L 6dz. 2104-3-8
olasa J*n, r. 1889, zag. ks,
wojskowa wyd. przel P.K.U.

+6dz. 2105 8-3

T~opel Rywon, r. .906 zag.

zzSwiadezen'e Kom. Pob.

w Lodzi. , 2167 3 3

Korona Kazimierz, zag. dowdéd
oach., wyd. w Pabjanteach
oraz konje aktu kupna nie u-
chomoie! w Pabjanibaeh przy
ui. $W. Rocha Nr. 16, 2051-8 3

Kaczmarek Wiadystaw, r. 1900,
zag. ks. wojsk, wyd przez

PK U. tédz. 2087 3-8

r7>ll<brener Paul, Syn i S-ka,
i» 6 Sierpnia 26, zag. przedni
znak samochodowy D 8112t,
wyd. pizez Dyr, Bob. Publ.
v/ Lodzi. 2080-3 3

T indsnfeld Henryk," fcjsenkie-
** wioz» 37, zagnh weksel na
zt. 100— -pt. 21.4,29 r. wysi.
M. Geldbbig, zlec. J. Tretr.il.
Wehsel ten uniewazniam.
S107-3-1

ukegz Robert Jnijusz.
stantynéw, lagnDit dowdd
jzobisty, wyd. przez tAdzkje
Starostwe Grodzkie. 2392 3-1
Lesman Lajbus, t6dz, Kilins-
kiego 4, /ag. parz-ort Za-
graniczny, wj d. prsez toédzkie
Starostwo Grodzkie. 2181-3 1

Kon-

Lok WizdyBlzw, r. 1903, za-
gubit *arte mob., wydang
przez 30 p. p. w Waifzawie.

2229-3 2

T ewkowiez Leon, roczn. 1893,
L zagubit ks. wojsk, wydai g
przez P. R. U. Lodz-m. 22C8-3 2

ewkowicz Chanaiel, Péinoc-
na 8, zagubit dowodd oso-
bisty, wyd. pizez toédzkie Sta-
rostwo Grodzkie. 2276-3-2

1 c$uie*gki Stan staw, r. 1895,

li zagubit ks. wojskowa, wyd.
przez B.R U Wieetawek.
2393-3-2

-Nr 2

ewit Josei Htiel, Piotrkowska
236, za?, dowdd onob. zagra-
niczny, wvd. prze. tédzkie sta-
rostwo Grodzkie dnia 198.27,
za Nr. 2343-4931 27. 2083 ? 3

ewkowicz Jo6zef, r. 1898, za-
gubit karte zrolnlenla z
wojska( wyd przoz 20 p. w Kra-
kowie 22'7-3-2

uel Szmul, r. 1898, zag ks.
wojsk, i ka”te mob. wyd.

przez PK.U. L6d$ pow
2086 3 3

okrl na parterze w $réd-
miesciu, Rktadajacy sie 4 ch
pokoi i duzej sali poszukiwany
na biuro.
Utarty z warunkami
dnkeji snb- ,,Centrala*,
L. 1493/5%

do re-
t-1-3

T uzak Bronistaw, r. 1902, zag.
Jm ks. wojsk.wyd. prze’ P.»U.
Kutno. 2062

jp eczyeki Cheuije, Warta,.zag.
“ przedni znak samochodowy
D 502, wyd. przez Dyr. Pob.
Publ. wtodzi. 2075

V eezycki Naftalh r. 1900 ztm.
¥ «« wd Przyjmg, gm. Ka-
zimierz Biskupi, zag. ks. wojsk.
1 karte mob, wyd. przez P.K U

Konin. 2t*5 3-3
jVIiTaty8lak J6 ef, r. 1900, *rg.
iw Iss. wojsk, wydana przez
P.K U. task. 2323 8-1

hzjare»*k Stanistaw, Wie$ Ma*
1« tachowice, gnr Bogozao,
pow. Leczyebi zzg dowd.tot-
samoBol konia serja A, Nr '285625.

2305 3 3

witociK Chalm, Bttazkl, zag.
” 1 przedni znak samo 'hodowy
1D 1235, wyd. przez Dyr. Rrb.
Publ. w tod i. 232131

1li/|iedzi6ési-:©mn Szlfcmle, Zie-
tona 12, skradziono kwit

inktsiwy, wyst. przez L*d»kl

Bank Dek na do!, amer 300

2401 31

arks Rajnbold, wie$ Zo-
tjowka z*g. do~dGil oso-
bisty, ks. wojsk. r. 189?, oraz

pozwolenie ua bron palng syst.
Mauser eil. .6 35, wyd. przez
Starout. o Powiatowe w tasku.

249n

o-es Marj n Sura z donn
Frenkel zagubita pauzport
konsularny, w -d. przez Conoolat

Polski w Palescyni® w dniu
8\1128 r 2385:3 1
okros Mieczystaw, r. 1903

zag. ks. wojskowg wydang
przez P.K U. Réwno oraz s»'ia*
dbetwo przemystowe kat VIII,
wyd. w todzi. 2081 3-3

h/ladej Aleksander, r. 1897,

zag. ks. wojikowa i karie
mob. w.yd. przezz P.K.L. todi
mtaBto. 2'59 3-3

it-altanko* Jerzy, Ai.l Mija

19, m&%4. karte azylu wyd.
PRz Pérriafiskie  Stdrostwod
Groiizkie. 090-2-3



\Aarchewka Joézef, r. 1906 za
"* gubit ks. wojsk, wyo»oag
prztu P. K. U. Kutno. 2289 3 2

j~lieerski Wincenty, r. 1889,

meezk. wsi i gminy Diu k,
7agnbit is. wojsk., wyd. przez
P. K. U. Konin. 2260 8-2

iiertent Czestaw, Nawrot 13,
~ o zagaD 1 orzed.,l znak tamo '
chodowy &D. 795, wyd. przez
Dyr Robét Pnbl. w todzi.
22i0 32

191 aiuttze.- ska Bronistawa, zag.
ty uiozaso>y dowdd o0so-
bisty, wyd. w todzi. 960-3-3

Itdakowsai Jnma, r. 19u2, zag.
karle zwolnienia z w< Jska,
wyd. w todzi. 2092-3-3

|t/larohea a Jan, zagubit bron
™ . palng systemu .Browning"
Nr. 79618 cal. 6 35. 2103 3-3

owicki Jan Brunitlaw, r. 1900,
zag. ks. wojsk. wyd. przez
P.K.U. Sieradz. 2337-3 1

Najdsrowi Wiadystaw ni. Rus-
za 12, sKradzit »o legltjin.
stotbowa za Nr 571 i znaczek
mujbow/ zi. t. 218, wydany
p zez Komende Policji Paditw.
na m. £odt 2272-3-2

Miniejs ym oglaszam, ii ja
kz Grauwinkiel Ferdynand,
zam. we * sl Ludwikoéw, gminy
Beidéw, pow. tdédzkiego, wy-
dzieiiiwitem dziatke gruntu
oznacz. Nr. 2, we wsi Btota C.
gminy Belcow, od Radalego
Augusta, zam. w Aleksandro-
wie Orty nlicy Lutomierskloj
Nr. 569 88 na przeeigg trzech
t. j. dc dnia 1 listop .da 1930 r.
i wmysl umoty w razie sprze-
daty wytej wyi_ienion. gruntu
aoBita  wictone przeze mnie
w ziemie, porywa nabywca,
ktoiy winien sie ze mnag poro-
zumied. *274 3 2
mMowaczyk Wiadystaw, mlesz-

-’ kanno ~*i Inlelno, zagn

bit zaswiadczenie z Komisji
Poborowej w Stupcy, r. 1967
2257-3-2

. sun Lagenjhus:, r. 1900; za-

| guMit ks, wojsk., v.ydang
zez P K U. £6dz i. 22053 2

Miczke Amanda, Tramw-jowa
** Nr. 13, sagut-ita ksigzke
pobor. wyrobéw tytoniowych,
wyd. w Lodzi. 2294 3 2
owak Antoni, zan we ssi
Galewice, zagub. ks. wojsk,
wyd. przez P.&U. Bydgoszcz.
21 33

prak Piotr, Kroétka 4, zag.

dowdd osobisty, wyd, przez

to6dsuie Starostwa Grodzkie;
2094-3 3

tyczynski Edmund

legitymacje
Oilejik Michat, Ogb.e n/Ne-
rem, zagubit Swudect zo
przounsiowe kat. 1V, na sprze-
dat hanlalu 1 dréblu, wyd.
W Kole *098-3-2

zagubit
zapo*nog<wa,
21 <I-3-2

'eesje na takséwke Kr.

£ 6dz K

\ppertshauzer August, Sien-
~  ktow eza 55, zagub, pozwo-
lenie na bron palng,- wydang
prrez t6dzkie Starostwo Grodz-
kie na rok 1928. 2307-3-1

akulski Tomas* m.eszkameo,
wsi Szetlewen .agub. karte
powotania, r. 1887, wyd. przez
P. K. O Eonie. 2285-3-2

aczewakl Stefan, r. 1888, za-
gubit us. wojsk., wyc. przez
PA.a bédt m. 2L.>3-3 3

iestrzeniewicz Stanistaw, t
i897, zig ks. wojsk; wyd.

przez P.K.U. Tomaszéw.
2160-3-3

Podracki Jozef, r. 1895, zagu-
bit ksiatze wojskowa, wyd.
przez P. K. U. L6as m.

2073 31
acewioz Alfons, Aleksan-
drowi ks 39, zigabit koa-

247,

Nr. rejest*. £D. 8u697, wyd.

przez Magistrat m. todzi.
2198 3-2

okraka Kazimierz, poderh-

P. P., r. 1900, zagubit Kks.
wojskowa, wyd. w Sieradzu,
kyrta mobilizacyjna, stuzbowg
Nr. 2577, wyd. w todzi i karty
zaopat-zenia, wyd. w todzi.

2286-3-2

iwowarski Antoni, r. 1886,
mieszk. wsi Znosie, gm.
Ctosny z g ks. wojsk, wyd
przez P. K. U. Brzezmjj w To-
maszowi Maz. 2149-3 3

P ’ja. owaki Leou, zagubi' ks.
* wojskowa, wyd. pr? z P. Ki

U. Tomaszéw Maz. 2334-3-1
iotrowski Idzi, mieszk. r i
Jtzew lagnbit dawdéd toz-

samosci konia serja A. Nr.
£56980, wyd, przez TlJono” egf'

Insp. Koni na pow. Sieradzki.
237—J 3
adol Wtitadystaw, r. 190G, za-

gubit zaswiadczenie z Ko-
misji Poborowej w todzi.
2322-3-1

prejzendanc Wlihalm, r. 1885,
k zagubit ks wojsk, wydang
pizet P.K.U. To.nssiéw.

2317-3 1

actwlcz irena,"zagubita legi-
tymacje zapomogo* a Nr.
18167, Wyd. w todzi 2alfi 33

Pluta Marcin, r 1893, zagubit
ks. wcjsK. wyd. pr.ez P. K.
U. Sieradi 2387-3-i
piekna -Jadwiga, zag. wyciag
1 1 ksigg ludn Sci, wyaana
przez gmine Zapolice, powiatu
taskiego. 2345 3-1

Poznaﬁski Mojz s , r 1898, za-
gubit karte mob. wyd. przez

P.K.U. £6dz, 2166 3 3
ozental Szmul, Brzezinska
Nr. 41. lagubit dowdd <fco-

bisty, wyd. W Dabiu n/Neiem.
- *#02-8-2

Dzlcnnik Wojew6dgfej"

Dapcport Ludwik Dr., za;ubit

zadwiadczenie prawo
wykonywania praktyki 1 *»r»
kiej v.yd. prze* Urzad Woje-

wodzki ta L- ZD. 6085, * dnia
26 8.1925 r. 2332 31
omecz Aleksander, r. 1904,

zag. ks. rojik wyd. przoc
P.K.U. L6dFptw. 2340-3-1

R edman Adolf, Szadek, Rynek
11, zagubit tylny znar a
mochoduwy &C.. 378, wydany
pr*6Z Dvr. Rob. Pub* w Lodzi.
2311-3-1
Radomski Menjel, .. 1907, «a-
guoit £ Saiadozenie -* Ko-
misji poborowej w Loiei.
2054-3-8

Oeszke Leopold, r. r.

zagubit ks. wojsk, i kurte
mob., wydang przez « K U.
L 6dz-p aw. 2213-3 2

akowski Stanistaw, r 1900,
zagubit ksigtie Woje tiwag,
wydang przez o, K. U. Ltodi m.
22a8 32

cdol tacn, Siontiowlcza 111,
bron palng eyst. ,Dclu”
Nr. 23i06, oai. 6 35. 2776-3-2

1902,

Oybac Josek, r. 1897, zagubit

kk kciaize wojsi. i kaue «uub,,

wyd, przez P.K.U. toat.
*046-b 3

Rozenblum Towjo. r. 1968, za-

gubit karte rejestracyjng 1
dewod tozsamosci, wyd. pr-iez
V Kom. P.P. w todai. 2064 3-3

Oatajezyk Stanistar r. 1998.
zaguoit kurte zwolnienia z
wojsi , wyd. w tedfi. 20ti3-3 3

R ubin i, B. todt, Nowomitj

asa 5, zagubit blanco we-
kud nazt. 100, wyst. J. Fistman
Ostrow-Wotynski. Weksel aule
waiuia sie. -2165 1-3

zkedzinskKl Jo6zef sekr. V.
Urzedu Skarb, w tudzi, ta-
gabit legitymacje urzednicza,
wydang pr*ez Jbe 8.aruowg
t6dzka. 2324-31-

trobaoh 1 Szulczewski, +Odz.
Ewangelicka 5, zag. przedni
znak samochodowy +D. S1331,
ryd. przez Dyr. Robot Pubi.
w_todz_L 2333-k-1
widerski Armoni,Piotrtto*Bia
132, *ag_j t weksel na zf.
100.- pt 1.11.29 roku wyst. J
Pryfer, £6dz, dienkiew<oza 115,

zi. firmy 6 eia Cdi. Wefcel
ten uniewaznia sie, 2312 31
iedlecki Leon, nauczyciel

pow. Piotrkowskiego zagub,
legitymacje nr. ,Jni:zt, wydang
przei Kuruiorjum Okregu Szki -
nego toédzkiego. 2308-£ i

L t jmonowio s Szmul, zagub.
® Koncesje na prawe kurso-
waci, sanluh >du oieiaroweg">
£D. 80896 wyd. w tojki.
28943 1

Ozyszka Jobzef, zagubi! za-
~  Swiadczenie o re‘estiaoJdi i
za$4 ladozrtn e i Komisji iPob,
w todzi 2386-8-1

otr 93

Ozczybioraki Kaziuii irz, rosi

N nika 1903, iaguolt ~ksigzke
wojskowg, wyd prlez i. K, Uf
WiodiajweK. 2271-3-2
OMpotka Ake. S. Rozenblau

~ w kodzi, Karola 7,6, zagingt
iyint znal. rejestr, samochodu
£D. 740, wyd. przet. Dyr. Kuooi
Pnbl. w todzi 2268 d-z

Aumpirowi Antonieom naur
W o*y ieluwi szaoiy poWszect
nej Nr. 82 w ,oc*x e imazioiro
legitymacje urzedn”zg, wyc
przez Kurator. Oargegu 8*k Lt
,0 - kiego 2273,4 %

S alomon Kazimierz, r. 1884,
zagubii ks v 0 js wydana
prze* P. K. U. Jaropiu 0-3-2.

S ohAcikerl Robert, zagubit,

karte rejestr, sauio.n.a,
tD. .1474 Oraz pi wo jazdj
Nr, 495, wyd. prze* Dyr. R bot
lubi. w tudzi. 21753 2

Oierocki Bolestaw, r. 1904, he,
~ neguszcz, ul. Ttlenob.gr 8-
»g. ks. wojsk, pihwo jazdy
sumoihodem Nr. *710 or . itf-
girymaije rejeutiacyj.a wota
£D 004za, wyd. w todzi.
,2101-3 3

Orypei PesBaf $ei- Jakaos 8,
N »kE£ dow. Qxoju, wyd przea
Lo6d,kie Starostwo Gbju.me w
r. 19-8. . *191-8-3

Ctrykowsii Mojtébz, Foidan.o-

va 27, zaguoit u. wéd Oso-
bisty, Wyuany prze* todzkie
Starostwo Giodzaie. 2*01-3-2

SzulceV\:i Kys*ardowl miCszIf.
wui Witodila ,pw skiadilo-
nc dowdéd osobu.y. wyd, “~rzar
Urzad Gminy Trabczy-n Olul
karte powotania roczniaa *8s8.

- —= tfoB-ifZz

Cznajberg A Oran, r. 1903,- zif-
guoit ks. woJd.K. wyd; praei
P.K.U. ¥ciz m. *172-3-3

Clyszeit ‘Blonis#taw; r. -1898;
zagubit ksigzke wujt zOwa,
wyd. przez P. u, U. Sieradz. '
2Q7£ -3-3

Cempolski Kornel, r 1883, za-
Zgubit ks. wojskowg wyd. W

todzi i dowdd osobisty, wad.
w tasku. , 2168 3 3
endal Jotef. 2ibien.eo, Za-

gubii przepastng aolejuwa,
wyc -przez Stacje Kolejowa
t ¢dt Kaliski 220*-8 2

Cznurm&n Abram, r. 1894, zk-
N gubit ks Wojska wydang
przei P K. U. Kaliss orat tym-
czasowy dowdd osobisty, wyd,

W Bizszi ach. 7214 i €
eNng—-eeeen -

Czule August sam w Angu-
N stowie, sag. d™wod tozsa-
mi § kon~a'6 erja A. I7r, 419479,
wyc. p*uez irs xktort BejAno-
wego w Zagorowie d. 27 .v 28

. 21681 %

CtaniszewBK1 Henryk, zagubit
~ pozwolenie n  prowadzenie
'pojazdu mechanlc nego," wyST
w todzi. 2190-2-8
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Oucher &orn, Widawa, zagnbit
£>ty(oy znak samochodowy D
10)8j, wya. przez Dyr. Rob.
Publ. w tolzl. 2089 3 3

Oiaf r Ita, Zielona 13, (Bptu-
w ty) zagubita oianco weksel
na .i 200, podpisany Szafir
Moraka i * gi we*soi na zk
150. pt. 29XU. 28 r. whst. L.

Luft, L6édz =zt 1 Goldman,
toéuz. Weksle te nniewaiult
jle - 2108-3-3

Ozmuszkowiez Berko, r- 1888,
M zi gubit ksigiie wojskowa,
wyd. przez P. K. U. £6dz, m.

2100-3-3

Ckowronikl Stefan, r. 1902,
~zagubit ks.gtke wojskowa,
wyd. przez P. K. U.Tomes .6w

M 2000-3-3

Sihweikert Robe.l, Junior za-
gubit karte towiecka Nr.,i 0
i poi $cierne ni brun Nr. 535,
wyj. przez t6d.kle Starostwo
Grodzkie na r. 1928. 21-85 3 3

Cpychaiski Mieczystaw, r. 1903
*7 zagubit ka. wojsaowa, wyd.
przez P. K. U. Sierzdz.

2088 3-3

Iminlak Antoni, r. 1886, za-
S gubit Irlaz. oojszowa, wyd.
prz» Pfii U. L6dz-m. 2060-3-3
Otathurzki Roman, 1897 r. za-
O guoit k>lgz»r wcjsk. wyd.
piata P K U. £6dz m.

2955-3-3

Cwiatecki Jozef Inspektor kon-
~  troll laurkowej zzg. legi-
tymacje urzedniczg, wyd. przez
labe baarbowg w todzi dnia
29-1 19”0 r. za Nr. 672.
2071-3-3

-witata J Wlaoyaiaw, r. 1900,
N zagoit keig”Ke wojskowg
wyd. przez b K. U. todi

toTz 3-3

widiinska Zofja zagub, legi-
tymacje nrzednioag, wj J.
prze* Kurator. Oaregu bzkoine-
go w todzi. 2300 3-2

SU"kowaki Stan staw zagubit
dowdd obi blaty wyd w to-
dzi. 2091-3-3
rpomtota Joézef, r. 1891, zagnbit
* ks wojskowa, wy¢, prze*
P. E. U. m. Kenina. 2281-3-1

raw.naki Wiadystaw, r. 1894,
T zapalit ka. wojsk., wydana
pnez P. K. U. £6 $-miasto.

2238 31

Tomczak Wincenty laguuit le-
* giiym. tapom . Nr. 10101.
_ gftao 3-2
riiglmudowi Mosikeri Dawl-
1 dowi, bkraJdz. dowdd osob.,

K*. wojek., wyd. w todzi oraz
weksel na zt. 76, z wyst. Franc
dukata 8105 3-3

b6 dgki

uraz Adi-., wie$ Krzywice,
Gm.Babien zagubit pozwole-
nie na bron, wyd. pri z Staro-

stwo todzkie na rok 1928.
2093 S-3

~Tokarczyk Joézef, r. 1903, za-
t gubit kslgiie wojskowg t

karie mob, wy-, prze P. K. U.
Piotrkow. 2102 3 3
rbaniak Roch, r. 1887, zag.

ka. wojsk, wyd-ida przez
P.K.U Wielun. 2377-3-1

\1l7alter Cezaiy, r. 1893, zag.
»” ka. wojsk, wydang przez
P.K.U. £6dzZ zu 2326 3-1

Il/isliekt M. J., Gesia 4, zag.
' wezsel na zt 279.12 pt
20.1.23 r. wyst. B. Kopp, B.elsk,
zl. S. Tenenbaum. Weaacl ten
uniewaznia sie. 2&39 3-1

\X7eber Jozef, zag. zaswlaa-
” ozenie o rej. wyd. w todzi
23194 1

lIfierzbowska Zofja, zag. le-
»” gitymaeje nauczycielska,
ry u. priez Kur. Okr. Szkota.
todzkiego. b-3-1

\X7olfowiez Abram, Ale'isan-
dryjska 34, zag. dowodd

osobisty, wyd. przei uodikie
Starostwo Grodzaie. 2397-3-1
flftodarezyk Antoni, zagnbit

»*“ ks. wojsk. wyd. w towiczu
i dowdd osobisty, wyd. w jm.
Majerewiee, 2396 3 1

IKtSalewski Stanistaw, mlesr-
”  zantee gminy Kazimierz-
Bisk, zagubit as. wojsk., wyd.
puez P. K. U. Konin. 2280-3-2

tklajnsztok Zygmunt, Sienklc-
” wicza 62, zaguoit Ksigzke
oszczednosolowg Banku Gospo-
darstwa Krajowego, ktérg unie
wazaia sie. 2174 3-2

\\TotaOwiez M. Si. £6dz Piotr-
” kowska 28 zagubit 2 we-
ksle 1) nazt 1JUO. pi. lu-VII,29
1 2) na 1l. IKX) pi. 24-VII. 29,
wystawione priez iirme Loédzki

Priemyst Zarooaowy. ii. 1. M.
Pil.oer. Weksle te uniewaznia
sie. 7169-3-3

tiIToznlrkowf Wawrzyncowi,
£ 6dz, 6-go Sierpnia 45 skra-
dziono Dekret Inwaildikl na
iobierame rerty. wyd, przez
be Skarbowa Wargiazeta
Oudz. rent wyc¢ dal VI DO.G
Krakéw. Dekret ten u ,«ewa-
tnla sie. 2161-3-3

\l7eintraub 1 Nowomiejska 6,
‘' * zagnbit 7 weksli 1) aa zh

80. pt. 30X1.28. wyst. H. Bo-,
gozinskl, kl. Maroko na zt
50 pt 30X1.28. wyzt. Kwlat-

Uzieaaik tyo}lewb6dzkin

kowski, zI AigocM 3) nu zh
40 j£ 2 XIl. 28. wysl. Ra-
diewSo,, zlecenie Wigodzki.

4' na zt. 100. protest pt 18X.
28. wyst. Rublnowicz, Biaty-
stok, zl. Sz. Szeps 5) protest
na zt. 63. pt 30.X. 28. wyst.
Nfcam&rk, +6dz, zi. Feifer 6)
weksel na zi. 100, pt. 191. 29.
wyst. Pompsr, zl. fodtowski
té6dz. i 1 ni zi. 100. pt 31X11.
28. wyst. Rozeneweig, zIl. Waja-
traub, to6dz. Weksle b nnnm
watnia sie. 2077 1-3

\17todarozyk Stanistaw, r. 1308
W zagubit karte odrpozema,
wyd. * tiodzi. 2072-i 3

esotowskleniu Joézefowi, r.
1903, skraazlono ks wo |k,
wyd, przez P.Ku Tomussoéw-M
2193 3 3

\l7eilbach Otto Gustaw, wies$
*» Olechéw, gm. Wiskltao
zagubit ks. wojsk., wyd., priez
P. K U. £6dz pow., uowdd tez*
samos$ai Zer. D. ortiz blanco
wezSdi na zi. 500, z wystaw,
wianuego. Weksel te unie-
waznia aie. 2193-3 2

\T7ajsw°l Mieczystaw, +6ds,
m  Zachodnie 16, r, 1908, za-
gnbit kaite rejdZtraoyjua, wy-
cigg z ksigg indnosci, dowod
tozsamos$¢, oraz metryke uro-
dzenia, wyd. w toazl. 216 "m8-3

olman 1. Pélrzeczna 7, za-

gubit 2 wokale 1) na zi,
100 pt. 61V.29 wyst L. Kutner,
zl. A. Zamoro iski 1 2 na zh
180, pt. 28.11129, wyst. L. Kutner,
zIl, A. ZiUibrowakL Weksle te
uniewaznia aie, 2194-3-8

\17ajJdbard Moszek, Tomaszoéw -
*'  maz., zagonit t>iny znak
samochodowy +D 80271, wyd.
priei Dyr. Rob. Puol, w todzi.

2209 32

\17todareiykowi Franciszkowi,
W miftdik. wsi Chetmo, gm.
Mastowice, spality sie dwa do-
wody tozsamosci kom Serja A,
Nr. 846604 1 346606, wyd. przez
Rejonowego lospeztora Kcii
w Czestochowie. 2148-13

Iktiaullnskl Edmund, r. 1888.
Vr -Bgubit as. wojsk., Wjd.
przez P.K.U. Brzeziny. 2197-8-2

Wah) Wilhelm, r. 1891, za
guoit ksigzke wojsk, wyd.
praez P. K. U. t6dz rn>

2060 33

\l7oldenberg Nal.ali M. r.
*1 1905, zagubit zaswiadcze-
nie, wyd. pnez KomDJe Pofc
w tod«i. 2099-1-3

IITlerusiewski Dawid, r. 1892*
»» zagubit KJ wojsk., wyd-
przez P. F U. todl 2176 3-2

Drukarnia Panktwewa w tomi.

\7igt Cezar, r. 1909, zagubit
' zaswiadczenie o rejestracji,
wyd. w todzi. 2216 3 2

7Zimmer Maks Artur, Kilins-

“ kiego 144, zag. ks. wojst:,

wyd przez. P.K U. £6dz.
2379-3-J

«7i [rodnik Ludwik, zagubit
" dcwdd osobisty wyd. przez
Siarostwc Wielunskie w roku
1923 Nr. 3098 orc~ ks. wojek.,
wyd. przez P.K.U. Wielon.
21*4 38

lebarberg Zacharji Jones, Za-
wadzka 36. zag. paarptrt
zagraoiozoy, wyd prseztodtaii
Starost vo Grodzkie. ?157-3 3

Nagorskl Jozef, zam. we Wle-
nl lanin, .ag. dowd¢ tozsamosci
konia Serja A Nr. 368877

o 1-3
7bar Kejla, 8ieokiewiel.a 63,
zagubita do-6d osobisty,
wyd. prze; Starostwo Biatosto-
ckie r. 1826. 2069-3-3

Zbar Lejzor, £6dz, Sienkiewi-
cza 63, zagnbit dowdd oso -
bisty, wyd. przez Starostwo
Biatostockie w r. 1925 or- 1
weksel na jt. 350 pt 31X11.28;,
wyst A. Wegrowie?, Warsiawa

zl, nanel i Zbar w todil. W*
ksel ten nnlewatuiu sie.
2068 3 8

~aginat weksel ni. zt. 500, pt.
*- 101X29, w-at. lIsaak Lani,
£ leszOw, Rynek 7, bez zlecenia.
Weksel ten uniewazni; sie
2192 3 3

7ajae Srul zaguoit iegit«macje
“ zapomogowsg Nr. 3947.
! 2061-1-8

~aloman Jankiel, Zeléw, za-
gntil tylny zni-k Samocho-

dowy D 10570, wyd. przez
Dyr. Bob. Pnbl, r toc-i
2035-8-3
0!G io;o:o
DRUKARNIA

PANSTWOWA
w £ODZI

Piotrkordka SS, tehfon 29,

Redakcjg zakonczono

dnia 14 stycznia.
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Instrukcja Biurowa

Biura

Rozdziat L

Pomieszczenie urzedu.

$ 1> Porzadek, czystosc¢ i tad.

W lokalu urzedu a wiec po biurach, korytarzach
i poczekalniach winna panowa¢ czysto$¢ i wzorowy
porzadek. Nalezy tu pcumieszcza¢ kosze na odpad-
ki i papiery, spluwaczki a na Scianach odpowiednie
wskazowki o utrzymaniu porzadku, czystosci i zacho-
wania sie w gmachu urzedu.

Nad utrzymaniem porzadku czuwa¢ ma Naczel-
n.k Nancelaiji, poswiecajac tej kwestji wiele uwagi
i dbajac o to, by lokal i urzadzenia Starostwa byty
wzorem i przykladem dla os6b nawiedzajgcych biura
urzedu.

(Patrz: Rozp. Min. Zdrowia Publ. z dnia 25 lip-
ca 1923 r. w przedmiocie ochrony czystosci powie-
trza w urzedach i biurach — Dz U. Nr. 84. poz. 653
z 1923 r)

W lokalu uizedu powinien procz porzadku i czy-
stosci panowaé tad, pojecie ktdrego streszcza sie w
powiedzeniu: miejsce dla kazdej rzeczy, a kazda
rzecz na swojem miejscu. Dgzy¢ tutaj nalezy do tadu
doskonatt-go, ktory zaistnieje woéwczas, kiedy kazda
rzecz zajmowac bedzie miejsce celowo i z rozmystem
wybrane.

$ 2. Rozktad biur.

Rozktad biur zalezny jest w kazdym wypadku
od warunkéw pomieszczenia zajmowanego przez
urzad. Przy rozktadzie szczeg6towym biur nalezy sto-
sujac sie do warunkéw miejscowych, przestrzegaé¢ na-
stepujacych zasad:

larji winno tak sie umieszcza¢, by zapewniony
byt dla nich spokdj ktory jest nieodtgcznym
warunkiem intensywnosci i wydajnosci pracy.
Z tego powodu pokoje referendarzy, ktorzy z
rodzaju swych czynnosci majg stycznos¢ z wie-
kszg liczbg mteresantéw maja by¢ umieszczone
blizei wejscia do urzedu, wzglednie tak, by in-
teresanci nie potrzebowali przechodzi¢ przez
biura innych pracownikéw, a w kazdym razie
przebywali od nich jaknaidalej.

2 Pobyt interesantdw na korytarzach jak i w biu-.
rach urzedu nalezy jaknajbardziej ograniczy¢ z
tego tez powodu oczekujgcy swego zatatwienia
winni przebywac¢ w poczekalniach.

3. Zaréwno w poczekalniach jak i na korytarzach
nalezy dbaé o cisze i spokoj, a zachecaé do tego
winny w odpowiednig forme ujete tabliczki —

..ogtoszenia. Czuwac.nad tern ma stuzba Staro-

gonicy), udzielajgc niesfornym

stwa (wozni i
uwag i pouczen.
4. Lokal biura informacyjno - podawczego, tudziez
pokdj przyje¢ umieszczone by¢ winny przy wej-
sciu do Starostwa, wzglednie w najblizszej u-

bikacji.

§ 3. Tablice orjentacyjne.

§ 4.

Przy wejsciu do urzedéw i biur wywieszone byc¢
majgq tablice z podaniem rozktadu i numeréw pokoi,
oraz z wskazaniem spraw zatatwianych w poszczegél-
nych pokojach. Na drzwiach wejsciowych do kazdego
pokoju majg by¢ wypisane: numer pokoju i nazwisko
zatrudnionych w tym pokoju urzedn-Réw z podaniem
spraw przez nich zatatwianych.

Na biurku kazdego z urzednikéw (o iie w danym
pokoju pracuje wiecej jak jedzn urzednik i o ile do
danego pokoju jest dozwolony wstep interesantom),
ma by¢ ustawiona tabliczka zwrdécona w strone inte-
resanta, na ktorej wypisane by¢ winno: nazwisko u-
rzednika, tytut urzedowy, oraz wyraZzne zaefinjowa-
nie kategorji zatatwianych spraw

(Patrz: Reskr, Urzedu Wojew. z dnia 11 lutego
1927 r. L. Pr. 178-170).

Tablica ogtoszen urzedowych.

Przy wejsciu do urzedu lub tez na korytarzu na
miejscu widocznem znajdowac sie winna tablica ogto-
szen urzedowych, na ktérej umieszczone by¢ majg za-
rzadzenia. komunikaty i obwieszczenia, ktérych tresc
dotrze¢ ma do wiadomosci og6tu. Tutai ma tez by¢
wywieszona tabliczka wskazujgca miejsce wytozenia
Dziennika Wojewo6dzkiego (reskr. z dnia 31. 8. 1928
L. Pr. 6031).

§ 5. Pouczenia i wskazoéwki dla
1 Pokoje przeznaczone dla referendarzy i kance«_ .

stron.

Précz tego w odpowiednich a widocznych miej-
scach w gmachu urzedu, ewentualnie w poblizu biur
referendarskieb nalezy umiesci¢ pouczenia dla inte-
resantéw o sposobie sktadania podan w poszczegdl-
nych a czesciej powtarzajgcych sie sprawach, wska-
zOwki o potrzebnych do spraw zatgcznikach, a dalej
tabele wysokosci stawek optat stemplowych w poto-
cznie powtarzajacych sie sprawach.

Pozatem na rnie.scu widocznem umieszczony ma
by¢ okélnik Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
Nr. 119 w sprawie przyimowania ludnosci w urzedach-

6. Pokdj przyjec.

Poko: przyje¢ musi byé urzadzony w poblizu
wejscia do Starostwa, a o ile rozkiad lokalu nie po-
zwala na tego rodzaju pomieszczenie pokoju, nalezy
na korytarzach wzglednie w poczekalniach umiescié¢



§ 7.

§ 8.

Jdnstrukeja

odpowiednie wskazéwki, gdzie pokdj przyjec sie znaj-
duje. W pokoju tym maja byé tawy do siedzenia.. Na
scenach poumieszcza¢ nalezy mapy, wykresy, foto-
grafje i t p. ilustracje, przedstawiajgce graficznie
stan gospodarczy w ré6znych dziedzinach, naprz. rol-
nictwa, uprawe zb6z i hodowle zwierzgt domowych,
komunikacji, ilos¢ i jakos¢ drog bitych, w przemysle
ilos¢ fabryk i warsztatéw rzemiesiniczych i t. p. nad-
to fotografje i rysunki dokonarych przez zwigzki ko-
munalne inwestycji i urzadzen w powiecie, wreszcie
zdjecia ukladu geologicznego (gleby) i osobliwszych
partji samego krajobrazu powiatu. Dla tatwiejszej
orjentacji nalezy obrazy te i rysunki zaopatrzy¢ odpo-
wiednierai objasnieniami.

Sp-awe przyjmowania zgtaszajacej sie ludnosci
reguluje szczeg6towo okolnik Min. Spraw Wewn. Nr.
119 z dnia 18 pazdziernika 1926 r. Nr. Min. 1288/26.
(Patrz okolnik Nr. 58 z dnia 14. 3. 1927 r. Nr OS.
43/27 w sprawie ujednostajnienia wzoru ksiegi przy-
je¢ po Starostwach. Okdélnik Nr. 143 z dnia 25 7. 1927
Nt. OL. 2217/27 w sprawie urzadzenia pokoju przy-

je6).
Biuro mlormacyjno-poriawcze.

Biuro informacyjno - podawcze winno by¢ pomie-
szczone jaknajblizej wejscia do urzedu. Konieczng
jest rzecza, by przestrzen przeznaczona dla zgtasza-
jacych sie, oddzielong byta od reszty biura odpowie-
dnig przegrodg (balaskami), a ze wszech miar pozg-
danemby byto, azeby przyjmujacy interesantéw u-
rzednik odgrodzony byt Sciang, a kontakt z niemi miat
jedynie przez odpowiednio umieszczone okienko. W
biurze podawczem, gdzie dokonywac sie ma takze ek-
spedycja akt, précz normalnych urzadzen biurowych
winna by¢ szafa z przegrédkami dla kazdej gminy po-
wiatu, w ktorej majg by¢ skladane akta, przeznaczo-
ne du wysyltki, wzglednie do odbioru przez stoéjki lub
funkcjonarjuszéw gminnych.

Kancelarja.

Sity kancelaryjne (kancelistki i maszynistka),
pracujgce pod nadzorem bezposrednim Naczelnika
Kancelarji, nalezy umiesci¢ w pokoju, lezgcym w po-
blizu biura podawczego, najdogodniej w pokoju bez-
posrednio z nim sasiadujgcym i majgcym odpowie-
dnie potaczenie.

Na miejsce urzedowania sit kancelaryjnych na-
lezy wyznacza¢ pokoife duze i jasne, a ze sprzetow
konieczne sa tutaj odpowiednio szerokie i dtugie stoty.

Wstep do kancelarji osobom postronnym jest nie-
dozwolony, a urzednicy Starostwa, za wyjatkiem Na-
czelnika Kancelarji, winni nachodzenie kanceiarji o-
graniczy¢ do wyjagtkowych wypadkoéw.

Pokoj referendarski.

W pokoju kazdego referenta winna znajdowac sie
szafa zamykana o dwu kluczach, z ktérych jeden prze-
chowuje stale Starosta, drugi zas ma odnos$ny refe-
rent. Do dyspozyoi referenta w szafie tej winna stac
odpowiednia ilos¢ potek i przegrod. llos¢ potek i prze-
grod winna by¢ taka, by pomiescita sie w nich: 1) skia-
dnica zatatwionych akt, 2) teczki z formularzami, 3)
terminatka (dekadowa), 4) akta spraw bedacych w
zatatwieniu.
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Reszta urzadzenia pokoju zalezng jest od zapasu
posiadanych w danym Starostwie mebli, zaznacza sie
jednak, ze normalnie w kazdym biurze winny znajdo-
wacé sie tylko sprzety rzeczywiscie potrzebne do co-
dziennego uzytku.

Grgarizacja pracy.

Rozdziat |IL

Postanowienia ogolne.

§ 10. Rodzaje czynnosci.

Czynnosci urzedowe Starostwa dzietla sie na:

1 Refe"atowe, t j. zwigzane z merytorycznem
zatatwieniem spraw Zatatwiajg je urzednicy
referendarscy, przy ewentualnej pomocy sit pod*
referendarskich i kancelaryjnych.

2. Kancelaryjne, zwigzane z przyjmowaniem pisr~
wplywajacych do Starostwa, rejestrowaniem ich
i utrzymaniem w ewidencji, sporzadzaniem i wy-
sytkg czystopisow.

§ 11. Rozktad zajec.

»

§ 12.

W kazdym Starostwie dla uzytku wewnetrznego
sporzadzony ma by¢ i wprowadzony w zycie dzienny
rozktad zaje¢. Rozklad zaje¢ ma za zadanie skoordy-
nowa¢ wszystkie czynnosci wykonywane w Staro-
stwie, a wiec stwarza¢ harmon'je miedzy pracownia-
ni' poszczegolnych dziatdw urzedu w taki sposob, aby
wynikta stad tatwosé, sprawnos$é i szybkos$é funkcjo-
nowania. W rozkladzie zaje¢ utozonym oddzielnie
dla czynnosci kierownika urzedu, prac referendarzy
i kancelaryjnych winny by¢ wyznaczone odpowiednie
godziny na poszczeg6lne rodzaje zaje¢ (rozdziat pocz-
ty, przeglad wptywow, odnotowanie w ksiegach po-
mocniczych, aprobata, wysytka, przyjmowanie stron,
przyjecie urzednikéow przez k.erownika, doreczanie
dokumentéw, zgtaszajgcym sie osobiscie interesantom
i t p) Momentem decydujgcym przy ustaleniu go-
dzin dla poszczeg6lnych czynnosci jest czas podejmo-
wania wptywoéw z urzedu pocztowego, a wiec godzina
otrzymywania poczty. Stanowi¢ ona bodzie o ustale-
niu godzin pracy dla posczegdlnych jej dziatéw i ro-
dzajow. Duzy wplyw na wartos¢ i jakos$¢ rozkiadu
czynnosci  wywierajg godzmy przyjmowania stron.
(Patrz § 14).

Starosta, a takze Naczelnik Kancelarji dba¢ ma-
ja. by poszczegblne czynnosci odbywaty sie o ile moz-
nosci w oznaczonych godzmach. Od przestrzegania
doktadnego rozkiadu czynnosci zalezny jest Dowiem
tad, porzadek i tempo pracy w trybie urzedowania
Starostwa. (Patrz zatgcznik Nr. 1).

Podziel czynnosci.

W kazdem Starostwie przedewszystkiem z po-
czgtkiem roku, a dalej w miare potrzeby, musi by¢
utozony podziat czynnos$ci. Przy ustalaniu jego wziac
nalezy pod uwage jakie kategorje spraw sg zatatwia-
ne w Starostwie, ich ilos¢ i jakosé, ich wzajemne po-
krewienstwo, wynikajgce ze stanu tak p-awnegn jak
i faktycznego, a wreszcie kwalifikacje, stojgcych do
rozporzgdzenia, urzednikéow. W ukladzie swym wi-
nien podziat czynnosci przyczyni¢ sie do, potgczenia
w reku poszczegélnych referentéow, stoeovmie do ich
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osobistych kwahfkacyj, spraw jednorodnych pod
wzgledem prawnym i faktycznym. Pamietaé tutaj row-
n;ez nalezy o przepisie p. 2 art. 69 rozporz. o organi-
zacji wiadz administracji ogolnej, ze pewne kategorje
spraw ze szczeg6lnym uwzglednieniem spraw wojsko-
wych i karno - administracyjnych zastrzezone sg dla
urzednikéw posiadajacych specjalne przygotowanie.

Podziat czynnosci winien by¢ opracowany szcze-
gotowo, by nie dopuszczat do powstawania wsréd re-
ferentéw sporow o wiasciwos¢ rzeczowag spraw.

W Starostwach wiekszych w poszczegoélnych dzia-
tach okaze sig, ze liczba i jikos¢ wptywoéw przekra-
cza fizyczng moznos$¢ wypracowania ich przez jednego
referenta; wowczas przydziela sie referentowi site po-
mocnicza.

Sita pomocnicza zatatwia¢ winna wszystkie czyn-
nosci Icancelaryjno - manipulacyjne danego referatu
(utrzymanie sktadnicy akt, prowadzenie rejestrow i
ewidencji, dopilnowanie  termmatki, sporzadzanie
schematycznych wykazow i spraw'szablonowych i t.p.)

Poza temi czynnosciami wydzielone by¢ majg z
referatu sprawy tatwiejsze i szablonowe i przekazane
sile pomocniczej do zalatwienia. Szczegotowe wyli-
czenie tego rodzaju przekazanych spraw winno by¢
podane do wewnetrznej wiadomosci zarzgdzeniem
Kierownika Urzedu, a przestrzeganie nalezytego przy-
dzialu obowigzuje referendarza, przy ktérym sita po-
mocnicza pracuje.

Uwaga. Zatacznik Nr. 4 ,Podziat rzeczowy
spraw' w Starostwie” ma by¢ wziety za podstawe:

1 przy sporzadzaniu podziatu czynnosci;

2. przy urzadzaniu skiadnicy' akt po referatach
i organizacji archiwum.

Przy praklycznem stosowaniu ,Podziatu rzeczo-
wego" nie wolno bez waznych powodéw rozdzielaé
agend zebranych w danym referacie. O ile okaze sie
to koniecznem, podziat spraw danego referatu mie-
dzy poszczegbélnych pracownikéw moze by¢ dokona-
ny catymi dziatami.

Prawo podpisu i aprobaty.

Réwnoczes$nie z podziatem czynnosci ustali¢ na-
lezy zasady' aprobaty pism i odpowiedzialnosci zastep-
cy starosty oraz poszczeg6lnych urzednikéw .Sprawa
ta wymaga duzej ostroznosci, nie moze by¢ zatlatwio-
na w sposob szablonowy i traktowa¢ jg nalezy indy-
widuahie w kazdym urzedzie.

Wycliodzgc z zasady, ze umieszczenie podpisu na
decyzji niesie za soba odpowiedzialno$¢ tak za strone
rpaterjalng jak formalng zatatwienia, wzglednie de-

cyzji. przy udzielaniu prawa podpisu urzednikoo”
Starostwa — stosowac sie nalezy do nastepujgcych
wskazarn:

1 Do podpisu przedktadane akta dajg sie
dzieli¢ na dwa rodzaje, a mianowicie;

a) sprawy przedstanowcze, t j. tego rodzaju, w
ktorych dokonywane wysytki majg za zadanie
zebranie potrzebnych do zatatwienia sprawy ma-
teriatow, sprawozdan wiadomosci itp. zasiega-
nych przewaznie u wiadz i organdéw podlegtych
Starostwu,

d) sprawy, w ktérych wydane jest pewne zarzg-
dzanie i decyzja bez wzgledu na to, czy skiero-
wang jest ona do wiadz nizszych, czy wyzszych,
0s6b fizycznych czy prawnych. Mowa tu gtdw-

~Instrukcja

po-
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nie o t zw. sprawach samodzielnie zatatwianych

przez referenta.

2. Przy zastosowaniu powyzszego podziatu pa-
mieta¢ nalezy, ze zasadniczo prawo podpisu ,za Sta-
roste" przyznawaé¢ nalezy tylko referentom | kate-
gorji, a w drodze wyjatku i to za zezwoleniem Pana
Wojewody prawo to przekazane by¢ moze urzedui
kom Il kategorji. Powyzsze dotyczy obu rodzajow
spraw wyliczonych w punkcie 1

3. Prawo nudpisu zastepcy Starosty wynika z
przepisu z art. 68 rozp. o organizacji wtadz admini-
stracyjnych. Ma on wiec zasadniczo prawo podpisu w
zakresie wszystkich czynnosci spetnianych przez Sta-
roste w wypadku, kiedy ten nie moze petni¢ swycn
obowigzkdéw stuzbowych. Niemoznos¢ te nalezy rozu-
mie¢ w sensie trwalszej nieobecnosci Starosty w miej-
scu urzedowania, czy to z powodu urlopu, czy wyjaz-
du, czy choroby. W wypadku wiec stuzbowego wyjaz-
du w*granicach powiatu, przekazanie prawa podpisu
zastepcy nastepowaé moze na wyrazne zlecenie Sta-
rosty.

Précz tego prawo podpisu moze posiadaé zastep-
ca Starosty w zakresie spray/ wyznaczonych przez Sta
roste, a obejmujgcych juzto przydzielone mu do re-
feratowego zatatwienia, na state, sprawy, juzto pe-
wien szerszy ich dziat, obejmujacy agendy innych re-
ferentéw,

Ten ostatni mdzaj uprawnien reguluje i ustala
osobiscie kierownika urzedu, biorgc pod uwage p. 7.

4. Zatatwienia i wysytki obu wspomnianych w p.
I-e; kategorji skierowane do wladz przetozonych lub
réwnorzednych wnien podpisywa¢ w zasadzie Staro-
sta, a jego zasteoca ewentualnie tylko w wypadku,
kiedy posiada uprawnienia szerszego zakresu wytusz-
czone w punkcie 3 ustep 2.

5. Rozporzadzenia odnoszace sie do catej lud-
nosci powiatu, lub poszczegélnych jego grup, tudziez
do pewnych miejscowosci, oraz zarzadzenia i orze-
czenia wystosowane do urzeddéw publicznych podpisy-
waé¢ moze tylko .Starosta, wzglednie jego zastepca.

6. Urzednik nizszy stopniom stuzbowym, czy ka-
tegorja me moze podpisywacé p;sm dotyczacych u-
rzednikdw wyzszego stopnia, czy kategorji.

7. Przy ustalaniu pewyzej wspomnianych upraw-
nien, winny by¢ brane pod uwage kwalifikacje urzedni-
kow. zaufanie pokladane w nlsh, tudziez baczenie w
jakim zakresie usamodzielni¢ mozna odnosnego refe-
renta.

8. Zasadniczg tendencjg ostatnio wydanych u-
staw i zarzadzen jest dgznos¢ do dekoncentracji de-
cyzji, wychodzgca z zatozenia, iz z jednej strony w
ciggu szeregu lat wyasztalkcit sie duzy zastep urzedni-
kéw, ktérym w mniejszym lub wiekszym zakresie
prawo decyzji moze by¢ powierzone, co znakomicie
przyczynia sie do odcigzenia urzednikdéw na stanowi-
skach kierujgcych oraz przyspiesza obrot spraw, z
drugiej za$ strony usamodzielnienie urzednikdéw, kto-
rzy na tc zastuguja i wprowadzenie momentu zaufa-
nia, jako waznego czynnika organizacyjnego, oddzia-
tywa korzystnie na urzednikéw i pobudza ich do wy-
sitkow.

Zarzgdzenia ustalajagce uprawnienia urzedn’'kow
do podpisu spraw zatatwianych w Starostwie, winny
by¢ ujete w formie pisemnej, opracowane szczegoéto-
wo, w mysl powyzszych wskazowek i wreczone refe-
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rendarzowi i naczelnikowi kancelarji, ktorzy przy wy-
sytce pism baczy¢ w.nni, by na ten tle niedopuszczano
sie naduzyc.

Jasne i wyrazne wyznaczenie kazdemu urzedni-
kowi Scisle okresSlonych granic pracy,- wymienienie
wszelkich zagadnien jakie do niego naleza, wyliczenie
wszelkich rodzajéw spraw, jakie ma opracowywac i
zalatwia¢ iest rzecza niezbedng i konieczng. Wyzna-
czenie doktadnych granic pracy umozliwia usamodziel-
nienif urzednikéw na ich terenie dziatania w mys$l za-
sady , kazdy jest szefem swego biurka".

Interesanci,

Starosta, ktdéry jest na terenie povTatu przedsta-
wicielem wiadzy panstwowej, winien by¢ réwnoczesnie
opiekunem ludnosci, tatwo dla niej dostepnym. Wy-
ptywa z tego obowigzek przyjmowania przez Staroste
zgtaszajgcych sie interesantéw, a wiec nieodgradza-
nie sie innymi urzednikami od bezpoSredniego ze-
tkniecia sie z ludnoscia.

Organa witadz administracyjnych bez wzgledu na
pozycje hierarchji urzedniczej — powinny daé oby-
watelom moznos$¢ bezposredniego zetkniecia sie z ni-
mi oraz winny wystuchaé petycji intei esantdw, zajaé
wobec nich odpowiednie rodzajowi sprawy stanowis-
ko. Kontakt z ludnoscig na powyzszych zasadach o-
party jest najlepszym sposobem wzbudzenia zaufania
ludnosci do urzedu, co stanowi w administracji pan-
sfwowej czynnik pierwszorzednej wagi.

Wynikiem powyzej przytoczonych zalozen jest
konieczno$¢ stosowania w praktyce zarzadzen, wyda-
nych w ogélniku Ministerstwa Spraw Wewn, Nr. 119
z dnia 18 pazdziernika 1926 r. Nr. Min. 1277/26.

Zarzadzenia podane tam dajg ludnosci moznosé
. etkniecia sie bezposrednio ze Starostga. Celem umoz-
liwienia interesantom poinformowania sie o stanie
swych spraw wzglednie zgtaszania swych prosb, pre-
tensji i t p. u odnodnych urzednikéw Starostwa, za-
tatwiajgcych sprawy, nalezy ustali¢ godziny przyjec
siron przez urzednikéw. W godzinach tych referenci
nie mogg wydalac sie z biura bez pozostawien.a kom-
petentnego zastepcy, niedopuszczalne jest przerywa-
nie czynncscjj zwigzanych z przyjmowanym stron,
innemi sprawami, niemajgcemi bezposredniego zwig-
zku z zatatwieniem oczekujgcych interesantéw, do-
péki chociaz jeden interesant czeka swtj kolejki. Za-
miejscowi interesanci bezwzglednie muszg by¢ przy-
jeci fego samego dnia, w ktérym sie zgtosit-'.

Konieczno$¢ zatatwiania, wzglednie przyjecia in-
teresantéow, pogodzi¢ jednak trzeba z daniem moz-
nosci urzednikom spokojnej pracy w godzinach urze-
dowych, przeznaczonych na zatatwienie biezgcych
aktéw. Z tego powodu na przyjecie stron przez urze-
dnikéw Starostwa, winno sie przy ukiadaniu rozkita-
du zaje¢ przewidzie¢, przecietnie biorgc do trzech go-
dzin dnia, w najdogodniejszym dla ludnosci czasie.

W praktycznem wykonaniu, zasadniczo wszyscy
interesanci Starostwa, winni zgtasza¢ sie najpierw w
biurze podawczem. Tutaj naczelnik kancelarji po
przedtozeniu mu przez interesanta prosb i DretensJ
winien zadecydowa¢ jak dalej postgpi¢ (patrz § 22).

Tego rodzaju slan rzeczy spowoduje znaczne od-
cigzenie W koniecznosSci przyjmowania interesantéw
przez co umozliwia normalng prace tak urzednikom
jak i. Staroscie,

§ 15,

§16.
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Nachodzenie referentéw przez strony, bez wska-
zan naczelnika kancelarji uznaé¢ nalezy za niedopusz-
czalne i szkodliwe dla normalnego toku urzedowania.

Wobec ztych natogéw ludnosci, ktéra przywykia
do nachodzenia urzedoéw prawie o kazdej porze dnia,
ograniczenie czasu pr-.yje¢c do Kilku godzin wywoty-
waé bedzie narazie pewne niezadowolenie. To tez w
pierwszym okresie tej inowacji nalezy postepowac li-
beralnie, oddziatujgc wychowawczo w kierunku przy-
zwyczajenia interesowanych do przestrzegania przez
nich naznaczonych godzin w formie zwracania uwagi
dzaju podane zostanie do wiadomosci ludnosci w od
pow-ednlej formie przez organa samorzadowe, przy-
puszcza¢ nalezy, ze w niedtugim czasie niestosowanie
sie do godzin ustalonych przez Starostwo, naieze¢ be-
dzie do rzadkoéci.

W gmachu urzedu, tudziez przy weisciu winne
by¢ umieszczone ogtoszenie, podajace gcylziny przyjeé
interesantéw tak przez staroste, jak i przez referen-
tow fpatz § 2). Ogtoszenie to powanm? by¢ wywie-
szone réwniez w lokalach urzeddéw gminnych, magist-
ratow i posterunkdéw policji.

Obieg i przechowywanie akt.

Obieg akt wewnagtrz urzedu winien odbywaé sie
za posrednictwem woznych Starostwa i prowadzony
ma by¢ przy uzyciu odpowiednio poznaczonych te-
czek — nigdy za$ luzem. Z powyzszego powodu do
obowigzkéw naczelnika kancelarji nalezy zorganizo-
wac i wyinstruowac stuzbe Starostwa, wyznaczy¢ jej
state miejsce pobytu w gmachu urzedu, a procz tego
spowodowaé, by w Starostwie w biurach referentéw
byt odpowiednio urzadzony system dzwonkéw elek-
trycznych, umozliwiajgcy wykorzystanie ustug woz-
nych i goricow.

W urzedzie winien by¢ ustalony plan obiegu akt
oparty na rozkladzie zaje¢ i przepisach niniejszej in-
strukmi. Plan ten normowaé¢ wanien tryb obiegu akt,
tudziez czas, w jakim obieg ten ma by¢ dokonany. Do-
ktadne, niemal pedantyczne przeprowadzenie pianu
obiega wywotuje harmonizacje poszczegdlnych czyn-
nosci i usuwa niebezpieczenstwo ttoczenia aktéw w
jednym dziale, nieoczekiwane zatrzymanie ict prze-
ptywu, usuwa réwn-ez przerwanie pracy wskutek nie-
dojscia na czas odpowiednich papierow. (Patrz zalg-
cznik 2).

Zszywanie akt

W wypadku, kiedy na skutek liczniejszej kores-
pondencji niezbednej do zatatwienia sprawy, lub tez
z innych powodow nagromadzi sie wiecej akt i zala-
cznikow nalezy akta danej sprawy zszywal. Zszycie
akt winno by¢ tego rodzaju, by z jednej strony unie-
mozliwito zaginiecie zalgcznikéw' sprawy, a nastep-
nie, by bez niszczenia szyc-a istniata tatwa moznosé
wgladu i obustronnego czytania ztozonych akt. Przed
przystapieniem do szycia, nalezy akta utozy¢ w po-
rzadku ich naptyw-u, najstarsze na poczatku zeszytu,
a pozniejsze w chronologicznym porzgdku. W ten spo-
s6b zwoj akt, utworzy rodzaj ks-gzki tatwej do czy-
tania i wgladu od poczatku do konca. Akta nalezgce
do zwoju nosi¢ powinny kolejne numery porzadkowe
w jakim sg utozone, a na kazdej wysyitce mj sie po-
dawaé liczbe dotgczonych do niej zatgcznikdw
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Czynnosci kancelaryjne, Biuro Podawcze.

ij 17. Rozdziat czynnosci. § 21. Udzielanie miormacyj inte-

Czynnosci zatatwiane przez dziat kancelaryjny
dzielg sie na prace:

a) biura podawczego,

b) dziennikowe,

c) ekspedycji.

g 18. Urzednicy kancelaryjni.

W skiad kancelarji wchodza urzednicy w liczbie
ustalonej przez Staroste, Wszyscy urzednicy kancela-
ryjni podlegaja naczelnikowi kancelarji, ktéry w po-
rozumieniu z kierownikiem urzedu dysponuje perso-
nelem kancelaryjnym i stuzbg.

§ 19, Odpowiedzialno$¢ urzedni-

kéw kancelaryjnych.

Urzednicy kancelaryjni ponoszg odpowiedzial-
no$¢ za szybkie, doktadne i sumienne, tudziez zgodne
z niniejszg instrukcjg, wykonywanie powierzonych im
czynnosci, jak i za przestrzeganie S$cistej poufnosci
spraw, z ktéremi zapoznajg sie z racji czynnosci mani-
pulacyjnych.

§ 20. Naczelnik Kancelarji —

obowigzki.
Do obowiazkow naczelnika kancelarji nalezy:

t. informowanie interesantéw, wnoszgcych poda-
nia i przyjmowanie poclan, sktadanych na pismie
i do protokoétu,

2/ przestrzeganie przepiséw o optatach stemplo-
wych,

3. przydziat wptywow wiasciwym referentom,

4. prowadzenie ksiegi przyje¢ interesantéw przez
staroste,

5. wydawanie zgtaszajgcym sie interesantom pism
i dokumentéw w oznaczonych godzinach,

6. kierowanie catkowite sprawami kancelaryj-
nemi,

7. prowadzenie spraw rachunkowych, gospodar-
czych starostwa i ksiegi inwentarza,

8 prowadzenie ewidencji i skladanicy depozy-
tow, dowodow' rzeczowych i materjatéw pisar-
skich,

9. prowadzenie bibljoteki starostwa,

10. prowadzenie archiwum,

11. uwierzytelnianie odpiséw, sporzadzanych na
zgdanie wtadz i os6b interesowanych,

12. zatatwianie wilasnego przydzmiu akt,

13. sporzadzanie wykazéw wpitywu i zalegtosci,

14. podawanie drogg okreznga do wiadomosci
urzednikoéw referendarskicn kazdego Dzienni-
ka Ustaw, Monitora Polskiego, okdlnika Mini-
sterialnego lub Wojewddzkiego,

15 utrzymywanie w nalezytym porzadku jednego
kompletu Dziennika Ustaw, Monitora Polskie-
go, okélnikéw ministerjalnych i wojewddzkich,

16 zatatwianie spraw oddzielnie przekazywanych
przez staroste.

resantom.

Naczelnik Kancelarji udziela w ciggu godzin
urzedowych informacyj interesantom Do spetnienia
tych czynnosci niezbedng mu jest dokladna znajo-
mos¢ organizacji starostwa, tudziez innych urzedow,
a przedewszystkiem ich wdasciwos$¢ terytorjalna i
izeczowa. Znac¢ on winien dokladnie przepisy o opta-
tach stemplowych, naleznos$ciach skarbowych wno-
szonych z racji wystawienia przez starostwo rozne-
go rodzaju dokumeatéw, tryb postepowania admini-
stracyjnego, rozkiad powiatu, posterunkéw policji,
organéw samorzgdowych i panstwowych, wreszcie
sposoOb'zatatwiania czesto powtarzajacych sie i zy-
wotnych dla ludnosci spraw,

Na podstawie powyzej wskazan/ch yundomoSci
w:nien on udziela¢ interesantom odpowiednich rad
i wskazowek, zwigzanych z zatatwianiem wytuszczo-
nej ustnie sprawy. Takt, uprzejmosé¢, wyrozumia-
tos¢ i przystepnosé winny cechowaé jego zachowanie
wzgledem interesantéw. Kazdy z interesantéw, wy
chodzacych z biura podawczego winien wychodzi¢
doktadnie poinformowany, a o de moznosci zala-
twiony.

Do obowigzkéw Naczelnika Kancelarii nalezy
regulowac spokoj i cisze niezbedna do wydatnej pra-
cy. Stanie sie to w tym wypadku, kiedy naczelnik
kancelarji odpowiednio segregowaé bedzie zglasza-
.jacych sie.

W przewazajacej liczbie zgloszenia interesan-
tow aotyczyé beda spraw, ktore zatatwiane byc¢
moga w starostwie, a wiec wymagaé¢ beda wystawie-
nia dokumentéw, zaswiadczen, ewentualnie jakich$
decyzyj. Zadania te moga albo byé zaraz zalatwio-
ne, po ztozeniu podan i dokumentéw w Starostwie,
albo tez bedg wymagaty wyjasnienia sorawy u re-
ferenta, wreszcie interwencji u starosty.

W wypadku pierwszym obieg wewnetrzny akt
i tryb zatatwiania spraw w Starostwie podyktuje juz
Naczelnikowi Kancelarji spos6b postepowania. Je-
Sli prosba lub podanie petenta nalezy do rzedu pil-
nych i ma by¢ odrazu zatatwiong, woéwczas nadajac
bieg sprawie, winien Naczelnik Kancelarji polecié
stronie zgtosi¢ sie po odbiér dokumentu czy odpo-
wiedzi w godzinach oznaczonych na te czynnosci w
rozktadzie zaje¢. Jesli sprawa zatatwiong bedzie
w pézniejszym terminie ma Naczelnik Kancelarji
poinformowaé interesanta jakg drogg i w jakim cza-
sie nadejdzie odpowiedz wzglednie zatatwienie.

W wypadku drugim, kiedy zakres przedtozonej
sprawy przekracza¢ bedzie wiadomosci, posiadane
przez Naczelnika Kancelarji, lub tez jezeli zajdzie
potrzeba wglagdu w akta, lub temu podobne kwestje,
nalezy interesanta skierowa¢ do referenta, wskazu-
jac je”o nazwisko i numer pokoju w ktérym on urze-
duje. Tego rodzaju tryb postepowania stosowaé jed-
nak nalezy w wyjatkowych i naprawde powaznych
wypadkach, aby unikngé zbytecznego nachodzenia
referentow przez strony.

Wreszcie w wypadku, kiedy konieczng jest in-
terwencja starosty w sprawie przedkiadanej przez
interesanta, winien Naczelnik Kancelarji po rozwa-



§ 22.

§ 23.
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zeniu sprawy i doktadnej jej ocenie skierowac pe-
tenta do pokoju przyjec.

W trakcie przyjmowania interesantdéw pilnowac
winien Naczelnik Kancelarji, by zatatwieni intere-
sanci nie przebywali w lokalu biura podawczego, ani
nie wyczekiwali tam na otrzymanie odpowiedzi.

Wyjasnienia o stanie spraw.

Naczelnik Kancelarji moze udzielié
tom wyjasnien:

1 czy pismo ich wptyneto do Starostwa,

2 pod jaka liczbg zostato wpisane do ksiag po-
mocniczych, wzglednie ktéremu referentowi
zostato oddane do zatatwienia,

3. czy i kiedy zostato zatatwione,

4. dokad i kiedy zostato wystane.

Odnoscie do sposobu zatatwiania i innych bliz-
szych wyjasnien moze udzieli¢ tylko referendarz,
wzglednie starosta.

interesan-

Przyjmowanie wptywow.

Wszystkie pisma, listy i depesze przychodzace
pod adresem urzedu podejmuje z poczty, oraz od
miejscowych instytucyj i urzedéw tudziez od zgtasza-
jacych sie interesantéow, urzedmk prowadzacy biuro
informacyjno-podawcze.

Listy i przesytki zwyczajne na poczcie odbiera
wozny do tego upowazniony. Pakiety i listy pole-
cone odbiera réwniez wozny, lecz odbior potwierdza
kierownik biura wzglednie upowazniony przez nie-
go urzednik,

Przy odbiorze depeszy notuje sie na niej dzien,
godzine i minute odbioru.

§ 24, Otwieranie listow.

1
N

Kazdy list po sprawdzeniu adresu nalezy tak
otworzy¢, aby nie naruszy¢ pieczeci, wyjaé pismo
w nim zawarte i sprawdzi¢, czy zgadzajg sie z dekla-
racjg umieszczong na zewnagtrz koperty. Jezeli w
kopercie ni2 znaleziono wszystkich pism, ktérych
numery wypisane byly nazewnatrz koperty lub tez
koperta byta pusta, nalezy to zanotowa¢ na koper-
cie. Do rekurséw i odwotan oraz przy pismach na
ktérych nie podano miejsca nadania lub przedtozono
je bez podpisu nadawcy, nalezy dotgczy¢ koperte
po wyci$nieciu na niej pieczeci wptywu.

§ 25. Kontrola wplywodw.

Dla ewidencji nadchodzacych wptywoéw prowa-
dzi sie zapisek w formie zeszytu, w kiorym pod ko-
lejng datg notwe sie:

1 nazwe wiadzy lub urzedu,
syta:
2. liczby pism zawartych w przesyice.

ktéra pisma nad-

fi 26. Forma podan i spéséb ich

whnoszenia.

Forma podan i sposéb ich wnoszenia ujete sg
w art. 15, 16, 17 rozporzadzen a z dnia 22 marca
1928 roku o postepowaniu adminlstracyinem. Précz
tego podania wnoszone by¢ moga ustnie a sposéb
i przyjmowanie okre$la art. 19 p. 2-a wspomnianego
rozporzadzenia

Str.JL

§ 27. Kontrola podan.

§ 28.

Podania sktadane przez interesantéw, przyjmuje
Naczelnik Kancelarji osobiscie, stwierdzajac przy-
tem:

1 czy na podaniu jest ad-es i Docmis petenta,

2. ilos¢ zatacznikoéw,

3. czy optaty stemplowe sg dostateczne,
4

. =czy w podaniu nie potaczono roznorodnych
spraw,
5 czy do podania dotaczono niezpedne doku-
menty.
m

Optaty stemplowe.

Zasadniczo nie nalezy przyjmowaé podan nieza
opatrzonych w niezbedne dokumenty i optaty stem-
plowe Wyjatek od tej zasady uczyni¢ mozna na wy-
razne zadanie petenta po uprzedriem jego poinfor-
mowaniu.

Dostrzezone braki nalezy usung¢ drogg porozu-
mienia z interesantem, a w kazdym razie odnotowac
na podaniu.

Pobieranie gotéowki zamiast znaczkéw stemplo-

wych jest niedopuszczalne.
Przy czynnosciach tych koniecznag jest dokiadna
stemplo-

znajomo$¢ przepiséw, ustawy o optatach
wych z dnia 1 lipca 1926 r. (Dz. Ust. Nr. 98, poz,
570) W szczegdlnosSci zwraca sie tutaj uwage na

przepisy artykutu 145, 154, 157 i 15S dalej wyjatki
od ogo6lnych przepiséw pcdane w artykutach 141,
142, 144, 146 147, 154 (ustep 2) 155, 156 i 16C -usta-
wy.

Przepisy o sposobie uiszczania i 0 postepowaniu
W razie nieuiszczema optat stemplowych od podan
i Swiadectw zawierajg art. art, 151, 152 i 161 ustaw]
oraz 8§ 165— 171, tudziez 177 i178 rozp. wykon
z dnia 20 listopada 1926 r. (Dz. U.Nr. 123, poz, 713)
Miedzy innemi wedle tych przepiséw urzednik biura
podawczego kasuje znaczki stemplowe, naklejone na
podaniu.

§ 29, Pokwitowanie odbioru

Na zagdanie interesanta obowigzany jest Naczel- ;

nik Kancelarji wyda¢ mu pokwitowanie przy,ecia
podania, po uiszczeniu przepisanej optaty stemplo-
wej. Potwierdzenie to podpisuje Naczelnik Kance-
larji.

§ 30. Uwierzytelnianie odpiséw.

Wszelkie odpisy sporzadzane dla celéw urze-
dowych w Starostwie uwierzytelnia Naczelnik Kan-
celarji, uzywajgc do tego nastepujgcej formuty:
"Zgodno$¢ z oryginatem stwierdzam Naczelnik Kan-
celarji nastepnie podpis i piecze¢ urzedowa.

§ 31. -Rozdziat wpitywow.

Przyjete od mtertsantow i podjete przez woz-
nego posiadajgcego odpowiednie upowaznienie, na
poczcie — wptywy, rozdziela, Naczelnik Kancelarji.

§ 32. Sprawy ,Mob" i poufne.

Korespondencje o; naczona ,Mob" oraz iako .po-
ufng lub tajng, przedktada nie otwartg tgcznie z in-
nemi wplywami Staroscie. Do rzedu tej kategorji

P



Str. 8

=S 33.

§ 34.

§ 35.

§ 3S.

korespondencji nalezy réwniez otrzymana od wiadz
przetozonych lub adresowana imiennie  Starosta
otwierajgc pisma postepuje z niem> tak, jak Naczel-
nik Kancelarji z pismami zwyktemi, jedynie bez wyci-
skania na nich pieczeci wptywu, przyczem umiesz-
cza na aktach uwagi i dyrektywy dla referentow.

Po przejrzeniu skierowuje je odpowiednio do
dziennikéw poufnego lub ,mob", wzglednie zwraca
Naczelnikowi Kancelarji.

Sprawy pilne.

Pisma oznaczone przez wiladze wysytajaca
wzglednie przez Staroste przy przegladzie poczty
jako ,pilne" muszg by¢ przez wszystkich urzednikéw
tak kancelaryjnych jak i referendarskicli zatatwiane
natychmiast, przed zwyklg kolejkga czynnosci. Do
rzedu spraw pilnych zalicza¢ nalezy réwniez poda-
nia sktadane osobiscie przez interesantéw, o ile ocze-
kuja na ich zatatwienie.

Akta spraw pilnych dla odré6znienia ich od in-
nych przesyta sie przy manipulacji biurowej w czer-
wonych teczkach.

Przesytki pieniezne.
Ksiega zawiadomien.

Przesytki pieniezne w mys$l przepiséw rach. ka-
sowych (Dz. Urzed. Min. Skarbu Nr. 45 z dnia 10.XTI
1921 r.) podejmowane by¢ winny przez Kase Skar-
Dowg a otrzymane z Urzedu Pocztowego zawiado-
mienia winien Naczelnik Kancelarji zapisa¢ do ksie-
gi zawiadomien przewidzianej temi przepisami.

Depozyty.

Jezeli przy pismach sg dotgczone pienigdze, pa-
piery wartosciowe lub marki pocztowe, zwigzane ze
sprawg lub jej zatatwieniem na pismach tego rodza-
ju, wyciska Naczelnik Kancelarji piecze¢ dezpozyto-
wa, wypisujac na niej zawartosé wpltywu, a nastepnie
postepuje zgodnie z przepisami rachun. kasow. (Dz.
Urzed. Min. Skarbu Nr, 45 z dnia 10.XIl. 1921 r.J,
tudziez pismem okdélnem Min. Spraw Wewn, z dnia
16.XI11. .925 r. Nr. AB. 9104.

Po zatatwieniu referatowem sprawy, postapi
Naczelnik Kancelarji z depozytem podrecznym zgo-
dnie ze wskazowkami referatu, przyczem obowigza-
ny jest wykonanie zarzadzenn odnotowac- tak na ak-
cie jak i w ksiedze depozytowej.

Dowody rzeczowe.

Dowody rzeczowe przedktadane przy pisSmie
winny by¢ wciggane do ksiegi dowodow rzeczowych,
a otrzymanie ich odnotowane na odnos$nym,akcie.
Dowody rzeczowe winny by¢ przechowywane w ma-
gazynie podrecznym pod zamknieciem i nalezycie
zabezpieczone. Naczelnik Kancelarji winien stoso-
waé Sie Scisle d6 wszelkich zarzadzen wyaanych w
sprawie dowodoéw rzeczowych przez odnosnego re-
ferenta wzgl. przestrzega¢ w tej sprawié¢ istniejg-
cych rozporzadzen. Kazde wyzbycie sie dowodu
rzeczowego wnnno by¢ odnotowane w ksiedze dowo-
déw rzeczowych.

~Instrukcja

Biurowa

§ 37.

§ 38.

§ 39

§ 40.

§ 41.

Ksiegi gospodarcze i kasowe.

Naczelnik Kancelarji obowigzany jest prowa-
dzi$ ksiege inwentarza Starostwa i utrzymaé jg w
stanie aktualnosci, stosujac sie pod tym wzgledem
do przepisébw obowigzujacych, ujetych w okolniku
M S. W. z dnia 13 maja 1919 r Nr. 280 (Dz. Urz. M.
S. W. Nr. 34, poz. 427) i okdlnik Nr. 32 z dnia 27-go
stycznia 1927 r. Nr, OB. 71/27 (Dz. Urz. M. S. W.
Nr. 1i 2. poz. 43j

Przy prowadzeniu spraw gospodarczych wi-
nien Naczelnik Kancelarji uregulowaé odpowiednio
sprawe rozchodu materjatéw pisarskich a przede-
wszystkiem $rodkéw opatowych i oswietlenia, kté-
re stojg pod 'ego zarzadem.

Odnosnie do prowadzenia spraw kasowo-ra-
chunkowych prowadzi¢ nalezy ksiege rachunku bie-
zacego tudziez Ksiege depozytéw przewidziane roz-
porzadzeniem Min. Spraw Wewnetrznych z dnia
20 kwietnia 1926 r. Nr. AB. 2797.

Ksiega rozjazdow.

Dla ewidencji roziazdéw Starosty i urzednikéw
Starostwa, zatozy¢ nalezy ksiege rozjazdow i doac
0 to, by wszystkie podréze stuzbowe byty w niej od-
notowywane twzor Nr. 7).

Zbior i ewidencja okélnikow

' i rozporzadzen.

Do obowigzkéw Naczelnika Kancelarj’ nalezy
prowadzenie zbioru rozporzadzen i okdlnikéw wiadz
przetozonych oraz skorowidza tego zbioru.

Okélniki nadsyta Urzad Wojew6dzki Starostom
w 3-ch egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymu-
je interesowany referent do ewentualnego zatatwie-
nia, drugi do przechowania w zbiorze okélnikéw re-
feratowych. Trzeci egzemplarz sklaaa Naczelnik
Kancelarji do zbioru, pc przyjeciu go do wiadomosci
przez Staroste.

Ogdlny zbiér okélnikéw, znajdujacy sie w prze-
chowywaniu u Naczelnika Kancelarji prowadzony
jest i utrzymany wedle rzeczowego ukiadu akt dla
kazdej kategorji spraw w oddzielnej teczce. Ilo$¢
teczek wima by¢ tutaj jednak ograniczong, a wiec
nieliczna i rozprowadzona, wedle zasadniczych grup
referatowych

Prowadzenie bibljoteku

Do obowigzkdéw Naczelnika Kancelarji nalezy
prowadzenie bibljoteki Starostwa, skiadajgcej si¢
z dziel ogdlnej natury tudziez wydawnictw urzedo-
wych (Dziennik Ustaw, Monitor Polski, Dzienniki
Urzedowe itd.).

Komplety zbioréw wydawnictw urzedowych na-
lezycie oprawione winny znajdowaé¢ sie w jednem
miejscu, a ewentualne podejmowanie przez urzedni-
kéw poszczeg6lnych toméw do uzytku winno by¢ w
odpowiedni sposéb uregulowane. Ksigzki z kibljote-
ki précz weciagniecia ich do inwentarza winny by¢ uje-
te w oddzielnym katalogu, zwilaszcza w w/padkauh,
gdy zbior jest bardziej obfity.

/
Wydawnictwa urzedowe.

Wydawnictwa urzedowe, ktdre Starostwo Otrzy-
muje w jednym egzemplarzu, jak Dziennik UslawW



§ 42.

§ 43.

§ 44.

§ 45.
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i Monitor Polski nalezy obiegowo przesyta¢ do wia
domsci urzednikoéw referujgcych, a fakt ten winien
by¢ stwierdzony podpisami.

Piecze¢ urzedowa.

Piecze¢ urzedowa, tak zwyczajna jak i lakowa,
znajduje sie u Naczelnika Kancelarji, ktory odpo-
wiedzialny jest za bezpieczne jej przechowanie.

Inne obowiazki Naczelnina
Kancelarji.

Inne obowigzki nie omdwione tutaj a wyliczone

w § 21 okres$lajg blizej specjalne zarzadzenia i in-
strukcje, do ktoérych nalezy Scisle sie stosowac.
Wykazy zalegtosci.

Do obowigzkow Naczelnika Kancelarji nalezy

sporzadzanie wykazow zalegtosci. Wykazy te wy-
stawia¢ nalezy na podstawie ksigg pomocniczych,
uzywanych przy manipulacji kancelaryjnej, tudziez
ksiegi nakazéw i orzeczen karnych. Wykazy zale-
gtosci przedktadane by¢ majg Urzedowi Wojewo6dz-
kiemu najp6zniej do dni 8 po uptywie kwartalnego
okresu sprawozdawczego, a przy sporzgdzaniu ich
nalezy $cisle stosowa¢ sie do okolnika Pana Mini-
stra Spraw Wewnetrznych Nr. 44 z dnia 19 lutego
1927 roku Nr. OZ. 450/27 intymowanym tutejszym
okélnikiem z dnia 12 kwietnia 1927 r. L. Pr. 120/4.

Wykazy zalegtosci przedktadane Urzedowi Wo-
lew6dzkiemu winny by¢ réwnocze$nie wykorzystane
przez Kierownika urzedu. Pozwolg mu one nietylko
zorjentowacé sie w stanie zalegtosci lecz, co nie mniej
wazne, w ilosc; przydziatu wpltywoéw na poszczegol-
nych referentow a wiec w stanie obcigzenia tych
referentow, tudziez w ich wydajnosci pracy.

Wykazy zalegtosci przy wysytce ich do wiadzy
przetozonej winny by¢ przekazywane referentom
z poleceniem sprawdzenia zgodnos$ci stanu faktycz-
nego spraw z ich zapisami tudziez przedstawienia
kierownikowi urzedu wyjasnien rodzaju zalegtych
spraw i powodoéw ich powstania.

Postepowanie powyzsze da moznosé kierowni-
kowi urzedu dokiadnego wglagdu w tempo pracy i w
stan spraw w Starostwie jak réwniez zniewala¢ be-
dzie do wydania zarzadzen, regulujgcych obieg
spraw, stopien obcigzenia pracownikdéw, ewentualne
udzielenie czasowej pomocy poszczegélnym referen-
tom i t p.

Przechowywanie drukéw
o charakterze dokumen-
tow i materjatéw pisar-
skich.

Wszystkie druki, majace charakter dokumentu
urzedowego, jako to: paszporty zagraniczne, dowo-
dy osobiste, pozwolenia na bron, Kkarty towieckie,
karty rejestracji przemystowej i t d. przechoy”~wane
by¢ majag w kasach ogniotrwatych, w szafach zelaz-
nych, lub wybranej specjalnie szafie czy skrzyni
drewnianej okutej zelazem i zaopatrzonej w mocny
zamek a to wszystko pod osobista odpowiedzialno-
dcig kierownika urzedu.

Na wszystkie blankiety prowadzi sie jedng ksigz-
ke kontrolng podzielong na oddzielne konta dla kaz-
dego rodzaju blankietéw (wzo6r Nr, 8).

Biurowal
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Blankiety utrzymuje sie stale pod zamknieciem
i wydaje referentom na ich zapotrzebowanie, wy-
petniajac w ksigzce kontrolnej odnosne rubryki roz-
chodowe, przyczem referenci kwitujg podpisem od-

biér. Zasadniczo referenci winni u siebie posiadac
tylko taka ilos¢ blankietéw, jaka im jest na dany
dzien potrzebna.

Do obowigzku Naczelnika Kancelarji nalezy

réwniez przechowywanie i rozdziat materjatow Dpi-
sarskich, drukow i formularzy.

Rozdziat V.

Prace dziennikowe.
Rodzaje wpltywow.

Wptywy otrzymywane przez Starostwo podzie-
lic nalezy na cztery rodzaje ze wzgledu, na technike
manipulacyjna, jaka ma by¢ do nich stosowang. Ma-
my wiec:

1 sprawy karno-administracyjne,

2. sprawy przeznaczone do prowadzenia w dzien
niku podawc2vm,

3. sprawy prowadzone w skorowidzach,

4. sprawy niepodiegajgce ksiegowej ewidencji.

Rodzaj czynnosci.

Poczte po dokonaniu przydziatu przesyta Na-
czelnik Kancelarji do prac dziennikowych. Do wy-
konania tutaj pozostajg nastepujgce czynnosci:

a) zapisywanie poczty do jednej z ksigg pomocni-
czych,

b) podziat wedtug referatow,

c) przeditozenie Staroscie poczty ao przegladu,

d) zapisvwanie zatatwien spraw

e) przestanie do, ekspedyciji,

f) zapisywanie do skorowidza,

g) sporzadzanie czystopisow.

Czynnosci powyzej wyliczone winny by¢ odpo-
wiednio rozdzielone pomiedzy pracownikow w za-
leznosci od ich liczby ustalone) przez Staroste.
(Patrz § 18).

Przy podziale tym nalezy uwaza¢ na odpowied-
nie skoordynowanie pracy, jej rozdziat tak w czasie
jak i miedzy kancelistow.

§ 48, Sprawy nie podlegajace

notowaniu.

Nie podlegaja ujeciu w ksiegach pomocniczych:

a) druki i gazety,

b) pokwitowania, potwierdzenia odbioru oraz po-
wiadomienia i komunikaty, ktéorym nie nadaje
sie dalszego biegu,

¢) ogloszenia nadsytane

wlad-z i instytucyj stojacych poza

dziatania wiadz administracji ogolnej,
raoorty i sprawozdania perjodyczne urzedéw
podlegtych,

e) pisma mylnie skierowane ze wzgledu na nie-
wiasciwos¢ rzeczowa,

f) wezwania, skierowane czy to do Starostwa,
czy to imiennie do urzednikow,

do rozplakatowania od
zakresem

d)

g) sprawozdania, na ktdére zatozono arkusz zbior-
czy,
h) pisma, ktére kierownik urzedu oznaczy adno-

tacja B, N. ,bez numeru",
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Sprawy ze skorowidza.

Do spraw notowanych w skorowidzu naleza:

a) wszystkie podania wnoszone do Starostwa, tak
przez osoby fizyczne, jak : prawne,

b) t zw. sprawy przejsciowe, jaki:

Tytuty wykonawcze,
Nakazy ptatnicze,
Doreczanie osgadow i orzeczeh karnych,
Sprawy zatatwiane rekwizycja.
Doreczanie dokumentow,
Przesytka kwestjonarjuszy i formularzy
statystycznych  indywidualnych (Za-
ktady Ubezpieczen i t. p.),
Zawiadomienia Urzedu Emigr. o moznosci
otrzymania paszportu zagranicznego
it d
Do rzedu spraw, ktére nalezy notowaé w sko-
rowidzu mozna jeszcze zaliczy¢ inne wpltywy nie
wspomniane powyzej. Decyduje o tern Naczelnik
Kancelarji, ktory jak powinien dgazy¢ do bardzo sze-
rokiego stosowania w praktvce skorowidza, tak tez
ma pamietac, ze.

1 Skorowidzem podan ujete, by¢ moga tylko
sprawy imienne, a wiec takie, w ktorych wy-
stepuje zainteresowana strona, lub tez kiedy
wystepuje wprawdzie jaki$ urzad czy wiladza,

lecz Kkiedy sprawa i jej zatlatwienie dotyczy
Scisle okreslonej osoby.
2. W skorowidzu podan liczba wysytek, ktére

moga by¢é notowane jest ograniczong (trzy wy-
sytki), to tez sprawy, ktore tg liczba wysytek
nie bedg moglty by¢ zatatwione, notowane by¢
winny nie w skorourdzu, lecz w dzienniku ko-
respondencji.

Uwaga: W uypadku, kiedy okazatoby sie, ze
sprawa zapoczatkowana w skorowidzu przewidziang
tam iloscig wysytek nie zostata zatatwiong, wow-
czas przenies¢ ja nalezy do dziennika koresponden-
cji, a fakt ten odnotowa¢ w rubryce ,Uwaga" przez
ztgczenie liczb w obu ksiegach.

Sprawy do dziennika
korespondencji.

Do dziennika korespondencji wpisywac¢ nalezy
wszystkie spray™y nieobjete skorowidzem, tudziez
doniesienia karno-administracyjne, ktérych notowa-
nie jest ujete w § 51. Zasadniczo biorac, bedzie

wiec tutaj notowana t zw. korespondencja z wia-
dzami.
Sprawy karno-administr.

Sprawy karno - administracyjne prowadzone sg
i notowane w ksiegach pomocniczych, znajdujacych
sie w tym referacie, a wiec stanowig one oddzielng
kategorje.

Technika rozdziatu.

Postepowanie, jakie stosowal nalezy przy roz-
dziale wptywoéw ujete jest w § 46.

Sprawy przeznaczone do skorowidza zaopatruje
Naczelnik Kancelarji odpowiednig liczba -wyciskang
numeratorem tub wypisywang recznie. Akta spraw,
przeznaczonych do skorowidza, ktdre wplynety da-
nego dnia, bedg mialy kolejno po sobie nastepujace

~Instrukcja

§ 53.

Biurowa"

liczby, poczynajac od cyfry nastepnej, jaka wycis-
nieta byta dniai poprzedniego. Prliczbie tej précz
znaku referenta podaje rowniez i litere pod ktérg
ma by¢ zapisana sprawa w skorowidzu ktéra po-
winna sie zgadza¢ z literg podang w wykazie nume-
row.

Naczelnik Kancelarji prowadzi roéwnocze$nie
wykaz numeréw, w ktérym przy kolejnej wplnej
liczbie wptywu umieszcza pierwszg litere nazwiska,
pod ktorag figurowac¢ bedzie dana sprawa w skoro-
widzu. .

Wptywy zgrupowane w taczkach, odpowiadajg-
cych wspomnianym Kkategorjom spraw, naczelnik
kancelarji przeKazuje odnosnym urzednikom, a mia-
nowic ie-

Teczke karno - administracyjng, referentowi pro-
wadzagcemu te sprawy |,

Teczke spraw skorowidzfc i dziennika korespon-
dencji kaneelarji.

Teczke akt nie podlegajacych zapisowi pozosta-
wia naczelnik kancelarii u siebie, wykonujgc niezbe-
dne zalatwienia zwigzane z zawartymi w niej akta-
mi.

Zapisywanie wptywow.

Sprawy karno - administracyjne notowane sg w
ksiegach pomocniczych referenta (reiestrach) po ioz-
dzieleniu ich na sprawy zatatwiane juzto oizeczeniem
juzto nakazem karnym. Rozdziatu spi-aw na dwie po-
wyzsze kategorje dokonuje urzednik prowadzacy re-
ferat. Nowe sprawy wpisuie sie wypelniajgc pierw-
sze rubryki rejest-u.

Sprawy, ktoére miaty juz bieg nadany przez Sta-
rostwo, odnotowuje sie w dalszych rubrykach odnos-
nych ksiag.

W wysytkach zewnetrznych, kazda sprawa kar-
no - administracyjna nosi liczbe odnosnej ksiegi ire-
iestru), pod ktdérg zostata zapisana, a dla szybszej
orjentacji winna mie¢ przy odnosnej liczbie znak
ksiegi, a wiec K. N. (sprawy z nakazow karnych) tub
K. O (sprawy z orzeczen karnych).

Sprawy przeznaczone do notowania w dzienni-
ku korespondencji zapisuje sie, wypetniajgc odnos$ne
rubryki formularza po iego sironie przychodowej w
kolejnym porzadku wptywu. W wypadku, kieay spra-
wa miata juz uprzednio nadany bieg w Starostwie,
kancelista w rubryce ,uwaga" odnoiowuje liczbe u-
przednia, tgczac w ten sposéb liczby ze soba.

Sprawy skorowidza. Skorowidz prowadzi sie w
ciagu catego roku na luznych arkuszach podzielo-
nych na skiadki, przeznaczone dla poszczegdlnych
liter alfabetu.

Przy notowaniu tych spraw napotka sie dwie za-
sadnicze kategorj; wptywéw, a mianowicie: podania
0s6b fizycznych i prawnych, tudziez reszte, do Kkto-
rej beda naleze¢ sprawy przejsSciowe.

Przy podaniach umieszcza sie w rubryce 1-gj
date wptywu, w rubryce 2 — nazwisko i imie peten-
ta, tudziez tres¢ jego prosby, w rubryce 3 — liczbe
wykazu numeréw, w rubryce 4 — znak referenta.

Sprawy przejsciowe. Zasadniczo nadsylane be-
da od wiadz >urzedéw postronnych, a dotyczy¢ beda
wskazanych w tych pismach os6b. Przy notowaniu
ich w skorowidzu w rubryce 1-ej procz daty wptywu
umieszcza¢ nalezy liczbe obcego wptywu, a w rubry-
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ce 2 — po umieszczeniu nazwiska i imienia, daJe}
przedmiotu sprawy, poda¢ nalezy nazwe urzedu lub
wiadzy, ktéra nadestata akta Starostwu. Reszte ru-
bryk wypetnia sie w podobny sposob, jak to ma miej-
sce przy wpisywaniu podan,

W czasie zapisywania spraw do Ksigg pomocni-
czych kancelista rozdziela akta miedzy poszczegol-
ne referaty, wskazane przez naczelnika kancelarji.
wktada do teczek poszczegélnych ieferentéw i prze-
syta kierownikowi urzedu do przejrzenia. (Wz6r
Nr. 1)

Notowanie spraw o powtérnych
wptywach.

Dziennik korespondencji jest prowadzony wedle
zatgczonego wzoru wz6r Nr. 2), systemem jednost-
kowym. Wpivwy, ktére po raz drugi przychodza,
wzglednie dalsze kolejne, do Starostwa, wpisuje sie
poa kolejnym nowym numerem, tgczac w rubryce
~uwagi” liczbe obecng z liczbg uprzednia.

W skorowidzu alfabetycznym zwrot przestanych
spi*aw odnotowuje sie zapomocag przekreslenia od-
nosnej rubryki, a nastepnie przedkiada sie akta re-
ferentowi do dalszego prowadzenia zalatwienia
sprawy.

Zapisywanie zatatwien.

<Date pisma wychodzgcego ze Starostwa stanowi
wylgcznie data podpisania czystopisu.

Po podpisaniu spraw przez kierownika urzedu
zaréwno wysytki odreczne jak i referatowe (czysto-
pisy) przekazuje naczelrik kancelarji do odnotowa-
nia. Odnotowania dokonuje sie w ksiegach pomocni-
czych, wspomnianych w § 53, a wiec juzto w dzien-
niku korespondencji, iuzto w skorowidzu wzglednie
w rejestrach dla spraw karnych zaleznie od lego,
gdzie sprawa zostata zapoczgtkowana.

Pamieta¢ nalezy, ze odnotowywanie zatatwien w
ksiegach manipulacyjnych ma charakter informacyj-
ny zdazajgcy przedewszystkiem do tego, by w kaz-
dej chwili- mozna byto stwierdzi¢, gdzie dana sprawa
sie znajduje.

Przedew'szystkiem miejcce pobytu aktu, a do-
piero nasteDuje jego spos6b zatlatwienia winny bv¢
zanotowane. Z tego tez powodu w rub-yce zatatwien
ksiag pomocniczych na ta strone nalezy zwréci¢ u-
wage i w skorowidzu podan w rubryce 4-ej notowac
tylko miejsce i wtadze, do ktérej pismo zostato skie-
rowane. Spos6b zatatwienia uwzgledniony by¢ moze
szerzej jedynie w dzienniku podawczym.

W skorowidzu podan w wypadku, kiedy sprawa
zatatwiona zostaje bezposrednio na skutek podania,
bez przeprowadzenia jakichkolwiek czynnosci przed-
wstepnych, odnotowuje sie w rubryce 4, sposob za-
tatwienia w formie jaknajkrotszej, a wiec podajac np.
w wypadku wystawienia dokumentu, numer odno$-
nego rejestru wzglednie ewidencji (liczba ksiegi bro-
ni, ksiegi dowoddéw osobistych, legitymacji rowerowe'
i t p.) lub tez w wypadku wystawienia Swiadectwa
lub o$wiadczenia jedynie stowo ,wydano".

Po zapisaniu zatatwienn przekazuje kancelarja
akta spraw do ekspedycji.

8 56, Prowadzenie ksigg pomocni-

§ 57.

czych.

Dazy¢ nalezy i dotozy¢é wszelkich staran, by
ksiegi pomocnicze prowadzone byly starannie, czy-
sto i przejrzyscie, gdyz utatwia to mozno$¢ szybkie-
go orjentowania sie w zapisach i wgladu w star
spraw.

Zwracac uwage tu nalezy, zwitaszcza na odpo-
wiednie wypetnienie rubryk zwigzanych z trescig
i przedmiotem sprawy notowanych tak po stronie
przychodowej jak i rozchodowej. Celem uproszczenia
pracy przy zapisie nalezy Dostugiwaé sie odpowied-
nimi skrétami i znakami, forme ktérych znalez¢ mo-
zna w zatgczniku. (Zatgcznik Nr. 3).

Pizy notowaniu tresci nalezy z zasady postug?
wac s'e podawaniem w nagtdwku pism ujeciem za-
wartem w t zw. ,przedmiocie sprawy".

W wypadku, kiedy ,przedmiot sprawy" w na-
gtdowku nie jest podany, kancelista wmien tres¢
wyposrodkowac¢ z catosci pisma wplywu, postugujac
sie przyteir wskazéwkami aanemi przez naczelnika
kancelarji w formie podkreslen,

Tresé winna byé ujmowanag krotko, zwiezle i za-
wierac¢ istote sprawy, wzglednie zatatwienie.

Przy wysytkach wychodzgacych z urzedu ,od-
recznie" tre$¢ zatatwi%nici winna by¢ podana wiecej
szczeg6towo, gdvz o sposobie zatatwienia, o stanie
sprawy i jej przebiegu, jedynych informacji moga
udzieli¢ woéwczas tylko ksiegi pomocnicze, wobec
faktu, ze przy tego rodzaju wysytkach odrecznych,
zwykle wyptywaja z urzedu wszystkie akta dotyczg-
ce danej sprawy.

Przy prowadzeniu ksigg pomocniczych- nalezy
dla przejrzystosci postugiwac sie pieczeciami tak-.e
mi, jak: ,odr.", ,odr. do zwrotu", ,ost. zat." ,tymcz.
zat." ewentualnie innemi, pamietajac o tern, ze po
kazdej wysytce musi ksiega pomocnicza dostarczy¢
wiadomosci, jak sprawa zostata zatatvnong, a zwia-
szcza czy ostatecznie czy tymczasowo.

Rozdziat VI

Czynnosci przedwysytkowe i ekspedycja.

Sporzgdzanie czystonisow.

Po otrzymaniu pisma z aprobatg naczelnika kun-
celarji oddaje zatatwione odrecznie sprawy kance-
lisScie do odnotowania, sprawy zaslzatatwione refera-
towe maszynistce do sporzgadzenia czystopisow.
Przed oddaniem tych spraw naczelnik kancejarji
obok uwag, umieszczonych przez referenta na korncu

wygotowanego pisma, wyciska piecze¢ ekspedycyj- :

ng i wypetnia rubryke ,otrzymano". (Wz6r Nr. 9).

EKSPEDYdTURA

Otrzymano dn
Przepisano dn
Poréwnano dn.
Wystano dn.......cceeevennene

Zwrocono kanc. dn.....
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Maszynistka obowigzana jest przepisaé¢ refera-
ty na czysto bez zadnych zmian. Wogo6le urzedni-
kom kancelaryjnym nie wolno czyni¢ w referatach
poprawek i zmian, a dokonaé¢ tego moga jedynie re-
ferenci.

Sporzadzone czyst.opisy porownuje kancelista z
maszynistkg i poprawia ewentualne omyiki, dotgcza
zatgczniki wedtug wskazowek referentéow i komplet-
ne akta oddaje naczelnikowi kancelarji, celem przed-
tozenia Staroscie do podpisu. W czystopisach miej-
sce przeznaczone na date pozostaje nie wypeinione,
gdyz podobnie jak przy sprawach odrecznych daty
wpisuje podpisujacy.

(Patrz okolnik Nr. 158 z dnia 31 sierpnia 1923 r.
(OB, 1569/28) Dz. Urz. M. S, W. Nr. 5 z 1928 roku.
poz. 16).

Wysytka poczty.

Po otrzymaniu aprobowanych i odnotowanych
w ksiegach pomocniczych pism nastepuje ich wysyitka.

Przeznaczone do wysytki pisma rozdziela kan-
celista wfedlug adresow i wypisuje na kopertach nu-
mery i znaki referatowe akt wiozonych do kopert.
W miare moznosci kopertowanie pism nalezy poru-
cza¢ woznym. Z kopert wpisuje sie wysytke do ksig-
zek doreczen.

Pisma w miejscu doreczajg funkcjonariusze nizsi
za pokwitowaniem w ksiedze doreczen, pisma te nie
muszg by¢ kopertowane. Pisma do gmin wysyta sie
pocztg, lub oddaje upowaznionym goricom gminnym
po pokwitowaniu w ksiedze doreczen.

Pisma zamiejscowe wysyla sie pocztg za t zw.
pocztowa ksigzkag doreczen.

Przekazywanie akt pozostatych
po wysyice.

Przy referatowem zatatwieniu spraw, a takze w
innych wypadkach po dokonanej wysyice, pozosta-
waé bedzie czesé akt, ktére do dalszego zatatwienia
przechowywane byé winny w Starostwie, Akta tego
rodzaju naczelnik kancelarji zwraca odnosnym refe-
ratom do przechowywania, zgodnie z zasadami ni-
niejszej instrukcji, w mys$l ktérej wszelkie akta bie-
zacych spraw, znajdowac sie winny w referatach

. Sprawozdania perjodyczne.

W kazdym referacie prowadzony by¢ ma wykaz
perjodycznych sprawozdanh, sporzadzony wedle wzo-
ru Nr. 3 i umieszczony na drzwiach szafy, w ktorej
przechowywane sg akta.

Dla sprawozdanh perjodycznych winny by¢ zato-
zone odpowiednie teczki. W teczce tego rodzaju
znajdowacé sie powinien okdélnik, wzglednie zarzadze-
nie, dotyczgce przedkladania sprawozdania, tudziez
sktada¢ sie w niej winno materjaly zwigzane ze
sprawozdaniem. Na oktadce teczki procz objasnien
0 rodzaju sprawozdania winien by¢ umieszczony nu-
mer, pod ktérym w dzienniku korespondencji dane
sprawozdanie figuruje, a dalej termin, w jakim tecz-
ki n?a by¢ przedktadana.

Sp awozdanla w dzienniku korespondencji figu-
rowa¢ majg jeden raz tylko, a wiec w chwili doko-
nywania pierwszej wysyiki.

Dalsze kolejne wysytki w dzienniku juz nie be-
da odnotowywane, a dowodem ich uskutecznienia

bedzie notatka umieszczona na oktadce teczki spra-
wozdania, wzglednie koncept wysyltki tegoz spra
wozdania. Sp-awozdania perjodyczne przez caty rok
nosi¢ beda numer dziennika, pod ktérym po raz pier-
wszy zostaly zapisane W rubryce ,,uwagu" pierw-
szego zapisu nalezy zaznaczy¢, w ktérym referacie
odno$ne sprawozdanie jest zalatwione.

Teczki sprawozdan przechowywane sg po refe-
ratach w terminatce pod odpowiednig datg, umozli-
wiajgcg przediozenie referentowi sprawy w takim
terminie, ktéryby dawat gwarancje punktualnego na-
destania sprawozdania odnosnym wiadzom.

§ 61. Arkusze zbiorcze.

Przy zatatwianiu sp-aw, na ktdre oczekuje sie
odpowiedzi w oznaczonym terminie od Kkilku witadz
lub instytucji nalezy postugiwac sie arkuszami zbior-
czym1l (wz6r Nr. 4).

Wplywy jakie nadchodzi¢ bedg w odpowiedzi na
zarzagdzenie w dzienniku korespondecji nie bedg no-
towane w miare ich nadchodzenia, lecz doreczane
referentowi bez zapisu, a kontrola nadchodzacych
odpowiedzi bedzie przeprowadzong na arkuszu zbior-
czym przez prowadzacego sprawe referenta.

§ 62, Termiuatka.

W kazd-,;m referacie na przechowywanie akt
terminowych musi by¢ zatozong terminatka. Termi-
natka sklada sie z 3-ch p-zegrdédek w szafie, odpo-
wiadajgcych trzem dekadom miesigca. Sprawy ter-
minowe sklada sie w odpowiednich przegrdodkach
wedtug kolejnosci czasu, w jakim majg. by¢ zatatwia-
ne.

Sprawy, ktérych terminy najpierw uplywajg po-
winny by¢ stale na wierzenu. Jezeli akt wysiano od-
recznie za zwrotem w oznaczonym terminie, wow-
czas do odpowiedniej przegrédki terminatki wkilada
sie jako karte zastepcza wypisane odrazu pierwsze
przynaglen:e (wz6r Nr. 5), jedynie bez okres$lenia no-
wego terminu. Jezeli sprawa wro6ci w terminie, na-
lezy przygotowane przynaglenie zniszczyd.

Codziennie zrana wyjmuje sie z terminatki le
sprawy, ktére w tym dniu majg by¢ zatatwione i na-
daje im sie dalszy bieg. t. j. sporzgdza — jezeli w ter-
minatce lezy sam 'akt -- wzglednie uzupeinia goto-
we juz przynaglenie, uwidacznia na akcie date przy-
naglenia i nowy termin, wzglednie przygotowuje dru-
gie przynaglenie (wzér Nr. 6). Wygotowane przy-
naglenie oddaje kancelarji; a akt sam, wzglednie dru-
gie przynaglenie umieszcza w terminatce pod ta date,
na ktdra naznaczono termin wykonania. Po dwukrot-
nym bezskutecznym przynagleniu o dalszym biegu
sprawy decyduje Starosta.

§ 63. Skiadnica akt

Akta zatatwione przechowuje referent w szafie
z potkami i przegrodkami utozone w porzgdku po-
dziatlu rzeczowego akt. Na wewnetrznej stronie
drzw. szafy ma by¢ wywieszony wykaz teczek, obej-
mujacy odpowiednig czesé podziatu rzeczowego. Na
potkach i przegrédkach winny bv¢ odpowiednie na-
pisy na kartkach.

Podzialu agend Starostwa na referaty, dziaty
ewent, poddziaty dokonuje na poczatku roku Staro-
sta, postugujac sie zatgczonym podziatem rzeczowym,
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~Instrukcja

przyczem dazy¢ winien do jak najmniejszych odchy-
len od zalgczonego szablonu. (Zatgcznik Nr. 4).

Archiwum,

Sktadnice akt po referatach winny by¢ zamyka-
ne z uptywem kazdego roku. Poniewaz zamkniecie
to nie moze by¢ dokonane z dniem 31 grudnia ubie-
gajacego roku. wobec tego uskutecznia sie je z kon-
cem pierwszego kwartatu nastepnego roku. Po od-
powiedniem uporzadkowaniu akt tudziez po pordw-
naniu z ksiegami pomocniczemi, teczki akt odpo-
wiednio zwigzane przenosi sie do archiwum i ukia-
da w szafach wzgl. na poétkach, przyczem majg tu za-
stosowanie przepisy z uprzedniego paragrafu;

Wydawanie akt ze sktadnicy
i archiwum.

W wypadku podejmowania akt ze skiadnicy lub
archiwum, odbierajgcy te akta pozostawia w ich
miejsce podpisana przez siebie kartke zastepcza, w
ktérej procz daty wymieniony ma by¢ numer podje-
tych akt, tudziez ilos¢ (ewent. jakos¢) zatgcznikow.

Instmkcia dla referentow.

Rozdziat VI

Formalna strona zatatwien.

Przeglad poczty.

Starosta w swoim dziennym rozktadzie zajec
musi na przegladanie wpltywoéw przeznaczy¢ pewien
staty czas. dostosowany do pory otrzymywania pocz-
ty. Zasadniczo Starosta przeglada osobiscie wszyst-
kie wptywy dzienne z wyjatkiem podan w spra-
wach typowych, moze jednak upowazni¢ swego za-
stepce do przegladania catej poczty a sobie pozosta-
wi¢ przegladanie pism doreczonych w kopertach
fpatrz § 32). Przy przegladaniu wplywéw- zwracaé
nalezy uwage, czy poszczegdlne sprawy zostaty na-
lezycie przydzielone, a procz tego winno sie na nich
umieszcza¢ ewentualne notatki zwigzane z zatatwie-
niem sprawy.

W czasie tych czynnosci na aktach pilnych Sta-
rosta umieszcza notatke ,pilne" i ewentualnie nazna-
cza termin wykonania. Na sprawach wazniejszych,
w-ymagajgcych omowienia z referentem umieszcza
sie znak ,,p. z. m.“ (porozumie¢ sie ze mna).

W urzedach, w ktoérych dziennn wplyw poczty
dochodzi do kilkuset spraw, moze Starosta na stale
hib czasowo przeglad korespondencji przekazaé¢ swe-
mu zastepcy, jednak sprawy podatne w 8§ 32 tudziez
w-ptywy od wiadz przetozonych, a nastepnie sprawy
wazniejsze i o charal”™erze ogdélnym winien zatrzy-
ma¢ dia siebie.

Po przegladnieciu poczty, przekazuje sie ja do
doreczenia kancelarji.

Referatowe czynnosci
przedwstepne.

Przystepujagc do zatatwienia spraw-y ohowigza-
ny jest referent sprawdzi¢, czy podanie zaopatrzono
w obowigzujgce optaty (kwit Kasy Skarbowej, znaczki
stemplowe na podaniu). Odnosnie do optat stem-

Biurowa"
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ptowych zgodnie z obowigzujgcemi przepisami na-
stepuje ostateczne skasowanie znaczkéw fwpisanie
daty i umieszczenie podpisu). Jezeli optaty stemplo-
we nie uiszczono lub tez sg one w niedostatecznej
wysokosci, postgpi¢ nalezy zgodnie z przepisami u-
stawy stemplowej. Na podaniach wolnych od optat
obowigzany jest refrent odnotowac klauzule: ,/Wol-
ne od optaty stemplowej na podstaw>e art ustawy
stemplowej".

Sposoby zatatwienia.

Sorawy zatatwia sie odrecznie lub referatowo.
Odreczne wykonanie polega na zatatwieniu sprawy
bez przepisywania, w rezultacie czego sprawa w tej
formie, jakg jej nada odnos$ny referent, przesytana
jest dc innych wiadz

Tego rodzaju zatatwien uzywa sie wowczas, ie-
sli caty akt z zatlgcznikami przesyta sie innej wia-
dzy. Forma ta odpowiednia jest przy zatatwieniach
przedwstepnych, przy odstepywaniu spraw innej wita-
dzy i t p. Zatatwienie odreczne z zasady winny by¢
dokonywane na piSmie, ktére sie zatatwia, a tylko
w braku miejsca zatatwia sie je na luznej, dodanej
karcie.

Odnosnie do formy zalatwiania tego rodzaju pism
obowigzuja og6lne zasady wytuszczone ponizej.

Jesli sprawa wysyiana odrecznie ma by¢é zwro-
cona Starostwu, wyciska sie u gory piecze¢ ,odr. do
zwrotu" w pozostatych zas wypadkach obok pieczeci
,odr." piecze¢ ,.ost. zat."

Forma zatatwienia.

Urzednicy referujagcy winni przygotowywac re-
feraty (tak bruljony jak i zatatwienia odreczne) pis-
mem czytelnem, wyraznem, a utozonem przejrzyscie.
Uwagi dokonywane na koricu referatu w sprawach
okreslajacych blizsze informacje, dotyczgace wysyiki,
jak: ilo$¢ zatgcznikow, bieg aktu i t p. winny by¢ po-
dawane w formie przejrzystej i tatwo zrozumiatej.

Kazde zatatwienie musi by¢ przez referenta za-
opatrzore w
nazwe i miejscowos¢ urzedu zatatwiajgcego,
enumer,

znak referatu,
przedmiot sprawy,
date i
podpis wzglednie znak referenta,
powotanie sre na liczbe cudzag o ile zatatwieni*
wyptywa wzgledn e tgczy sie z uprzednig ko
respondencja.
Numer i znak referatu, przedmiot sprawy i licz-
be cudza umieszcza sie u goéry z lewej strony pisma,
przyczem. liczba cudza znajdowac sie ma pod przed-
miotem sprawy ujeta w formie -,Do tamt. L...." (do
tamtejszej lub tutejszej liczby).

Data w zatatwieniu odrecznem wpisywang be-
dzie przez aprobanta, a przy zalatwieniu referato-
wem umieszcza ja referent u dotu z lewej strony re-
feratu przy swym podpisie.

Zatatwenie zwilaszcza referatowe pisze sie albo
na osobnym papierze, z reguty na formularzu, albo
na piSm e, ktére weszto do urzedu. Referat winien
zajmowacé % strony a % strony od lewej reki ma po-
zosta¢ wolng, jako przeznaczona na poprawki dla
referenta i aprobanta.

N UOAWNE
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§ 79.
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llos¢ zatgcznikéw, ktore majg wyjsé przy pismie,
wprzéd doktadnie obliczong, wypisuje referent pod
trescig pisma z lewej strony i podkresla. Same za-
taczniki przeznaczone do wysytki winien referent
spig¢ osobno lub oznaczyé¢ (patrz § 16).

W razie potrzeby udziela referent kancelarji do-
ktadnych wskazowek jak ma postgpi¢ z aktem, t. j.
co ma dotgczy¢, co wytgczy¢, ze ma wystac listem
poleconym i t. p. Uwagi te umieszcza sie na koncu
referatu z lewej strony u dotu.

Przedmiot sprawy.

Odpowiednie ujecie przedmiotu sprawy jest jedng z
wazniejszych i odpowiedzialnych czynnosci referen-
ta. Tym krotkim ujeciem tresci pisma postuguje sie
zawsze Diuro podawcze przy rozdzielaniu korespon-
dencji tudziez korzysta z niego kancelarja, wpisujac
tres¢ korespondencji do ksigg pomocniczych. Z te-
go tez powodu przedmiot sprawv winien by¢ ujety
wiasciwie. Przy ustalaniu nalezy kierowac¢ sie na-
stepujacemi wskazéwkami:

a) w sprawach, dotyczacych osob, wskazac¢ nale-
zy nazwisko i imie osoby, ktdérej sprawa doty-
czy, a nie os6b trzecich, ktérych sprawa doty-
czy ty'’ko posrednio — oraz sprawe np.

Okonska Marja — koszta leczenia,

Starzynski Jan — zapomoga,

Drobny Witadystaw — nadanie obywatel-
stwa,

Zysman Gabrjel — koncesja na handel bro-
nia,

Gdyk Jan — dowdd osobi ity itp.

b) w sprawach dotyczgcych stowarzyszen, zakia-
dow przemystowych, naukowych, dobroczyn-
nych i t. p. wskaza¢ nazwe zakiadu lub stowa-
rzyszenia i sprawe np.:

Amerykanska Misja Metodystéow dzia-
talnos$é ratunkowa,
Sokét Tow. Cimn. w +todzi — budowa
gmachu,
Merkury Stow. Spoz. w Warszawie — za-
twierdzenie statutu,
c) w sprawach ogélnych, a tych jest najwiecej,

wskazaé¢ sprawe, o ktorg chodzi np. uregulowa-

nie ruchu kotowego: kontrola rezerwistow ro-

cznikéw 1898 — 1900.

Gmina ,Wysokie" lustracja zwierzat pociggo-
wych, choréb zakaznych u zwierzat zwalczanie i t. o.

Podawanie przedmiotu sprawy jest szczegoélnie
konieczne w pismach reklamacyjnych jak przypom-
nienia, ponaglenia itp., gdyz wobec lakonicznej tresci
tego rodzaju pism przedmiot sprawy jest najlepszym
wskaznikiem o co w danym momencie chodzi i ufa-

wia liezmiernie orientacje przy odszukiwaniu sprawy'

Podanego wzglednie obranego przedmiotu spra-
wy me nalezy zmienia¢ przy po6zniejszych zatatwie-
niach bez wyjgtkowo waznych powoddw.

Zatatwierne referatowe.

Formy referatowej uzywa sie w sprawach waz-
niejszych a dalej, liedy akta majg pozostawa¢ w Sta-
rostwie do chwili zatlatwienia sprawv. kiedy zachodzi
konieczno$¢ réwnoczesnego zwracania sie do Kilku
wiadz, kiedy zalezy na tern, by pismo wyszto sporzag-
dzone czytelnie na maszynie wzglednie, kiedy odpis
zatatwienia pozosta¢ ma w Starostwie.

Jdnst*ukci+ Bitti om a

Dla odréznienia zatatwienia referatowego od od-
recznego umieszcza sie na referacie pod adresem
~wWys." (wysytka). W wypadku, kiedy dany referat
ma kilka wysytek przed kazdg nastepng umieszcza
sie przy uwadze ,wys." liczbe kolejna Jesli zata-
twienie taczy sie z pismem innej wtadzy nalezy na
referacie wypisa¢ pod przedmiotem sprawy liczbe i
date pisma tej wiadzy w nastepujgcei fo“mie ,Do
liczby.... z,... 192.... r. Odpada przez to potrzeba
uniieszczema w tekscie zatatwienia liczby i daty pis-
ma odnos$nej wiadzy.

| 72. Formularze, pieczecie.

Przy zatatwieniach, ktérych tres¢ w czesci lub
w catosci jest zawsze jednakowag i daje sie ujg¢ w pe-
wien schemat nalezy uzywaé formularzy Ilub pie-
czeci.

Formularze powinny by¢ jednolite i ponumero-
wane. Naczelnik kancelarji winien prowadzi¢ szcze-
gétowy wykaz folmularzy, uzywanych w Starostwie.
Formularzy uzywa sie do zatatwien tak referatowych
jak i odrecznych.

Przy uzywaniu formularzy stosowaé¢ mozna dwa
sposoby zatatwien:

1 zalatwienie notatkg. W tym wypadku refe-
rent w notatce przeznaczonej dla kancelarii a
umieszczonej na referacie, wskazuje numer for-
mularza jaki ma by¢ uzyty, a dalej podaje nie-
zbedne, istotne dane, tudziez wskazowki co do
sposobu wypetnienia formularza.

2. zatatwienie z wypetnieniem formularza, pozo-
stajgcego jako referat aktu w Starostwie "'en
sposOb uzywania formularzy stosowaé nalezy
w tych wypadkach, kiedy w zalatwianiu spra-
wy miesci¢ sie musi odpowiednie uzasadnienie
Uzasadnienie to winien opracowaé¢ szczego6to-
wo reterent i w catosci wpisa¢ na egzempla-zu
formularza, ktory jako referat pozostaje w ak-
tach.

Do podobnego zmechanizowania i uproszczenia
czynnosci stuzy¢ moga odpowiednie pieczec ie.

Uwaga: Referenci Starostwa powinni jak naj-
vrierej spraw zatlatwia¢ odrecznio oraz przy uzyciu
formularzy i pieczeci. Odpowiednie formularze i pie-
czecie opracuje Urzad Wojewddzki i przeSle Staro-
stwom.

Nie krepuje to jednak inicjatywy odnosnych re-
ferentdow w kierunku wprowadzenia nowych druKéw
i pieczeci, przy zastosowaniu sie do wckazéwek po-
danych powyzej.

Uzywane w danym referacie formularze winny
by¢ uporzadkowane i utozone w teczkach w szabe
podrecznej, przyczem sporzadzi¢ nalezy odpowiednie
ich zestawienie dla szybszej orjentacii.

§ 73. Terminy.

Przni zatatwieniach nieosiatecznych, na ktére
ma by¢ nadestana odpowiedz, nalezy wyznaczy¢ ter-
min jej nadestania. Na zalatwieniach przedstawia-
nych wiadzom wyzszym, terminu nie wyznacza sie,
dla oeiéw kancelaryjnych robi jednak referent odpo-
wiednig notatke na akcie pozostajagcym w Staro-
stwie. Wiadzom podleglym wyznacza sie termin w
tresci natatwmnia—? witadzom réwnoizedrym w od-
powiednio utozonej formie.
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Terminy wyznaczane witadzom, wzglednie noto
wane na aktach dla wznowienia i ponaglenia, winny
by¢ ustalone zawsze w spos6b racjonalny tak, azeby
w terminie tym zatatwienie sprawy przez dany urzad
bvio istotnie mozliwe, a wiec z uwzglednieniem miej-
scowych warunkéw; baczy¢ nalezy, aby ze wzgledu
na przeciazenie witadz, jako sprawy pilne i termino-
we traktowano wytacznie takie sprawy, ktére istot-
nie na to zastuguja, pozatem nalezy bra¢ pod uwage
bitg pocztowy, miejscowe warunki komunikacyjne
oraz potrzebe ewentualnego Dorozumienia sie z inny-
mi organami, wzglednie inne okolicznosci np. ko-
nieczno$¢ przeprowadzenia dochodzen itp.

Terminy wyznaczone przez wiladze przetozone

lub wyzszej instancji muszg by¢ bezwarunkowo do
trzymane.
W wypadku, kiedy z jakichiiolwiek wzgledow

odpowiedZ nie bedzie mogta by¢ wystang w terminie,
nalezy bezzwilocznie przestaé¢ odpowiednie wyjasnie-
nie i wniosek o zmiane terminu, podajac w jakim
przypuszczalnie czasie sprawa bedzie zatatwiong.

Wyvjasnier>ie tego rodzaju przedktadane by¢ mu-
si przed uptywem naznaczonego terminu.

Termin podany na piSmie ustalony zostaje z tem
wyliczeniem, ze dzien wykazany, jest tym dniem, w
ktérym odpowiedZz winna sie znalezc w rekach wy-
dajacego terminowe zarzgadzenie, a wiec wysytka
pisma — odpowiedz musi nastgpi¢ z odpowtedniem
do tego faktu wyliczeniem.

(Okélnik M. S. W. Nr. 96 z 29 kwietnia 1927 r.
Nr. OL. 1452, potwierdzony tut. reskr. z dnia 17 ma-
ja 1927 r. L, Pr. 1764/89; reksr. Urzedu Wojewddz-
kiego z dnia 5 grudnia 1928 r. L. I, Org. 695).

t 74, Ponaglenia.

Jesli w wyznaczonym terminie odpowiedz nie
nadejdzie, referent otrzymawszy akta z rerminatki,
zadecyduje, czy nalezy wysta¢ ponaglenie, czy tez
zmieni¢ termin wstrzymujgc wysytke ponaglenia Tak
zwane wznowienie akt nie moze byc¢ robione szablo-
nowo stosownie do adnotacji referenta na akcie, a
ponaglenia wysyta¢ sie winno po uprzedniem stw er-
dzeniu, czy nie zaszta tymczasem zmiana w stanie
faktycznym lub prawnym sprawv.

By system ponaglenh w praktyce zycia byt sku-
tecznym, nalezy dba¢, by:

1 Terminy wyznaczone do zatatwiema sprawy nie
byty zbyt krotkie i dawaty istotng moznosé
przygotowania odpowiedzi. Ze wzgledu na prze-
cigzenie witadz administracyjnych i samorzado-
wych nalezy przedewszystkiem jako sprawy pil-
ne i terminowe traktowa¢ wytgacznie takie spra-
wy, ktére istotnie na to zastuguja. Pozatem na-
lezy braé¢ pod uwage b<eg pocztowy, Mmigjscowe
warunki komunikacyjne, konieczno$¢ przepro-
wadzenia badania, dochodzen i t p.

2. Wysytka ponaglen nie moze sie odbywaé sza-
blonowo stosownie do adnotacii na atccie, lecz
po zbadaniu sprawy przez referenta, czy istota
sprawy rzeczywiscie ponaglenia wymaga W
~przeciwnym razie miast wysta¢ ponaglenie, wi-
nien referent przesung¢ na akcie termin przedito-
zenia sprawy i dopiero po nowym terminie po
naglenie stosowac.

Biurcwa'
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3. Nalezy ograniczy¢ liczbe t. zw. spraw pilnych,
gdyz jak zauwazono zbyt wiele spraw bez istot-
nej potrzeby traktuje sie jako pilne, a nawet
terminowe.

4. W tych wypadkach, kiedy opo6Znienie odpowie-
dzi stanowi istotne przewinienie witadzy podle-
gtej nalezy bezwzglednie podjg¢ kroki w Kie-
runku ustalenia winnego urzednika i pociagnie-
cia go do odpowiedzialnosci.

Nieprzestrzeganie powyzszych zasad powoduje
zobojetnienie witadz podlegtych zaréwno na terminy,
jak i pbézniejsze ponaglenia.

Pisma, wptywajgce od wiadz przetozonych, win-
ny byc zatatwiane bezwarunkowo w zakreslonym tei-i
minie W wypadku, kiedy z jakichkolwiek powoddéw
dokonanie tego jest niemozliwe, nalezy te wiadze za
wiadomi¢ o niemoznos$ci dotrzymania terminu (patrz .
§ 73).

2N kazdym razie w w'yoadku otrzymania pier-
wszego ponaglenia naiezy sprawe niezwilocznie wyko-
na¢, a w razie niemoznosci zalatwienia w ciggu naj-
blizszych 3 dni pc otrzymaniu przypomnienia, nalezy
odrebnem scrawozdaniem podaé przeszkody, ktdre
uniemozliwiajg dotrzymania terminu w wykonaniu
sprawy.

Na ponagienia innych wtadz i urzeddw o ile sa-
mej spiawy nie mozna nhatychmiast rzeczowo zata-
twi¢, nalezy zawsze niezwilocznie da¢ odpowiedz,
wskazujgc okolicznosci i przeszkody wstrzymujace
zalatwienie sprawy, tudziez przypuszczalny termin
jej wykonania.

Jesli na wskutek pierwszego ponaglenia odpo-
wiedZ nie nadeszta nastepuje drugie ponaglenie, kt6-
re winno zawiera¢ polecenie zbadania i usprawiedli-
wieni zwioki z podaniem nazwiska winnego urzed-
nika.

Pierwsze ponaglenie podpisywane
przez referenta, drugie za$ przez Staroste.

Urzednicy winni niedotrzymania zakreslonych
terminéw bez uzasadnionych przyczyn, jak réwniez
winni obarczenia bez potrzeby witadz i organéw pod-
legtych terminowenr poleceniami, pociggani beda do
odpowiedzialnosci.

by¢ winné

Sprawozdanie z wykony-
wania polecen.

Wydajgac zarzadzenia au wtadz podwitadnych, na-,
lezy zada¢ sprawozdan jedynie w tych wypadkach,
gdy charakter SDrawy tego koniecznie wymaga, a w
szczego6lnosci wtedy, kiedy wtadzy, wydajacej zarza-
dzenie jest naprawde niezbedna pozytywna wiado-
mos¢ o tem, w jaki sposdb zarzadzenie wykonano.

Z reguty wiec nie nalezy zgdaé¢ pisemnych spra
wozdadé ¢ wykonaniu zarzadzen. Powinno rozumiec
sie samo przez sie, ze kazde zarzadzenie zostaje wy
konane przez organ podwitadny. Sprawozdan zgdac
nalezy raczej wtedy, gdy zarzgdzenie wykonane nie
zostato.

Zamiast zgdania sprawozdania na pismie, nalezy
wzmocni¢ kontrole faktyczng nad podlegtemi orga-
nami, a winnych zaniedbania pocigga¢ do surowej
odpowiedzialnosci. Kontrole te z zakresu spraw po-
ruczor.ych winien sprawowa¢ tak Starosta, jak i
urzednicy referendarzy z racji objazdu gmin. Zale-
cen i w tym wzgledzie nalezy rowniez wydac¢ inspek-
torowi samorzadowemu, kté-y protokut lustracji



§ 76.

§ 77.

spraw poruczonych gminom, winien bezzwitocznie po
dokonaniu inspekcji przedktada¢ Staroscie,

Dorazna i czesta kontrola, tudziez dotkliwe kary
stosowane z cata bezwzglednoscia wzmocnig syste-
matycznosé i punktualno$¢ organéw podlegtych Sta-
rostwu i dadza gwarancje wykonywania polecen
wtadz przetozonych. vy

Odstgpienie aktu innemu
urzedowi.

Pisma, ktore z powodu mylnego adresu lub tez
nieznajomosci zakresu kompetencji starostwa prze-
stane zostaty do Starostwa, nalezy niezwlocznie w
drodze odrecznej (przy obowigzkowem przytoczeniu
przepisu uzasadniajgcego kompetencjg tego urzadu)
oastgpi¢ wihasciwemu urzedowi.

O odstagpieniu podan, wniesionych przez osoby
prywatne wilasciwemu urzedowi, nalezy je powiado-
mi¢, — celem unikniecia dalszej, ze strony tych osob,
korespondenciji.

Aprobata i podpisy pism.

Przy aprobacie pism poza baczeniem na strone
formalng pism winno sie zwraca¢ uwage na zgodnos$¢
zalatwienia z obowigzujgcemi ustawami i na jego ce-
lowos¢.

Prawo podpisu omawiane
w § 13 instrukcji.

Przy dokonywaniu podpisu nalezy stosowacl sie
do nastepujacych zasad:

1 Czystopis podpisuje zasadniczo ten,
tecznie aprobowat referat tego pisma.
Podpisuje sie w ten sposob, ze bezposrednio po

tekscie pisma nastepuje wiasnoreczny podpis, po na-
zwisku za$ podpisujgcego wymienia sie jego stano-
wisko stuzbowe, bez jakichkolwiek innych okreslen
i dodatkow.

2. Urzednik, ktory wykonuje prawo ostatecznej
aprobaty zastgpczo (wypadek urlopu, choroby,
albo tez na podstawie specjalnego upowaznienia
swego zwierzchnika) podpisuje réwniez odpo-
wiednie czystopisy, zaznaczajgc jednak swoj
charakter zastepcy przez podanie przyimka
»za” przy stanowisku, ktorego funkcje zastepczo
spetnia, poczem nastepuje wilasnoreczny jego
podpis, a po podpisie okreslenie stanowiska
stuzbowego podpisujgcego:

Za Staroste
(—) podp’s oryginalny
Zastepca Starosty

jest szczeg6towo w

kto osta-

W zwigzku z tem co wyzej powiedziano w pun-
kcie 2 nalezy na przyszto$¢ zaniecha¢ podpisywania
z dodatkiem ,w/z".

3. Urzednicy wykonywujacy prawo ostatecznej
aprobaty zwigzanej ze stanowiskiem, ktére w
danej chwili nie jest obsadzone, podpisujg apra-
bowang przez siebie korespondencje, zaznacza-
jac sw0j charakter zastepczy przez dodatek
.p. 0.” przy stanowisku, ktére czasowo zaste-
puje.

p. o. Starosty
(—) podpis oryginalny
Referendarz Starostwa

§ 78.

4. Urzednicy, do ktérych nalezy ostateczna apro-
bata, a ktorzy zatem w mysl tego, co powyzej
pod 1 do 3 powiedziano, majg réwniez prawo
p >dpisywania odno$nych czystopiséw, mogg w
poszczegdlnych wypadkach upowazni¢ pod-
wiadnego wurzednika do podpisywania w :ch
imieniu czystopisu w sprawie, Kktérej referat
zalatwienia zostat przez nich zaaprobowany.
Jesli na mocy takiego upowaznienia w poszcze-
gélnym wypadku podwiadny podpisuje kores-
pondencie za swego zwierzchnika, ktéry zata-
twienie zaaprobowat, wtedy przed podpisem
dodaje oznaczenie ,,z polecenia' , poczem naste-
puje oryginalny podpis upowaznionego do pod-
pisania oraz okreslenie jego stanowiska stuzbo-
wego:

Z polecenia Starosty
(—) podpis oryginalny
Assesor

Podpisy wilasnoreczne zaréwno na czystopisach,
jak na referatach i notatkach na aktach powinny by¢
bezwarunkowo czytelne, dla uniknigcia nieporozu-
mieh oraz dla zapobiezenia omytkom kancelarji.

Ekspedycja pod kazdym wiasnorecznym podpi-
sem na czystopisie obowigzana jest wypisa¢ na ma-
szynie nazwisko podpisujacego. Na wysytkach od-
recznych nazwisko podpisujgcego moze by¢ wycisnie-
te iako'odbitka odpowiedniej pieczeci.

Rozdziat VIII.

MERYTORYCZNA strona

zatatwienia.

Zasady ogoélne.

Urzednik referendarsl.i winien zatatwia¢ wszyst-
kie przydzielone mu sprawy w sposob jaknajbardziej
celowy i najprostszy, pamietajac, ze ideatem spraw-
nej administracji jest wykonanie jaknajwiekszej ilo-
&ci zadan przy moz.iwie najmniejszej pracy papiero-
wej, przy ograniczaniu zbytecznej pisaniny. Przy za-
tatwianiu czynnosci pamieta¢ nalezy, ze za kazdem
pismem stn, w szybkiein tempie ptynace zycie, do-
magajace sie poszczeg6lnych aktéw aamini. tracyj-
nych, nakreslonych przepisami przez Parnstwo.

Pamieta¢ nalezy, ze akt jest tylko formalna stro-
ng sprawy, to tez jako zasade nalezy przyjaé, iz za-
tatwia. sie sprawe, a niedotyczacy ,e, akt; sprawa za$
winna przysparza¢ urzedowi jaknajmniej korespon-
dencji.

Referent musi posiada¢ petna Swiadomos$¢ skut-
kow, jakie w zyciu ma spowodowac zatatwienie przez
niego danej sprawy. Papier me moze mu zastaniac
rzeczy samej.

Obowiazkiem przeto referentéw jest dazy¢ do
najszybszego ostatecznego zatatwienia sprawy jako
takiej i unika¢ wszelkiej zbednej, posredniej kores
pondencri, ktéra odwleka ostateczne zatatwienie.

Jezeli zachodzi istotna potrzeba przeprowadze’
nia posSredniej korespondencji np. zasiggniecia opinj*
zebrania materjatu itp. nalezy potrzebng korespon-
dencje przeprowadzi¢ ednorazowo i réwnocze$nie ze
wszystkiemi temi urzedami, z ktéremi w danej spra-
wie osiggniecie porozumienia jest konieczni.

Nalezy dazv¢ przedewszystkiem w granicach
prawnych i faktycznych mozliwosci — do zatatwienia
spralw bez pisemnego porozumienia. Porozumienia



JInstrukcja

to w obrebie referatdw Starostwa nie moze zadng mia-
rg odbywac¢ s<e¢ pisemnie, dokonywac¢ sie to winno
ustnie, a otrzymana decyzja, czy odpowiedZ winna
by¢ odnotowana na akcie w formie odpowiedniej no-
tatki.

Dla zaoszczedzenia zbednej korespondencji, na-
lezy wykorzysta¢ telefony zwiaszcza tam, gdzie roz-
mowy nie powodujg specjalnych kosztéw. Zatatwie-
nia winno dokonywac sie tg drogg zasadniczo w for-
mie rozmowy — wyjatkowo telefonogramu — tresé
jej podang byé winna w formie notatki z zaznacze-
niem z kim i kiedy byla rozmowa prowadzona.

Decyzja starostwa oparta by¢é moze na zaufaniu
do petenta, a wiec niejednokrotnie wydang bez zbie-
rania opinji, od witadz i organéw, ktéremi zwykto sie
postugiwaé. Jesli petent znany jest osobiscie czy to
naroscie, referentowi, czy tez innemu urzednikowi
Starostwa, albo tez zajmuje odpowiedzialne stanowi-
sko w hierarchji panstwowej lub tez spotecznej, wow-
czas daie on zwykle gwarancje zaufania i bez zbie-
rania opinji wydac¢ nalezy decyzje, zamieszczajgc o
cem na akcie odpowiednia uwage.

Zatatwienie sprawy winno obejmowac jej cato-
ksztat i rozprawiac¢ sie ze wszystkiemi jej istotnemi
szczeg6tami, aby unikng¢ potrzeby péZniejszych wy-
jasnien. wzglednie uzupetnien.

Tres¢ zatatwienia winna by¢ zwiezta, jasna i
przystepna dla adresata. W odpowiedziach nalezy
uwzglednia¢ wiadomosci zyciowe i prawne tego do
kogo sie pisze, zawsze w celu istotnego poinformowa-
nia interesanta o sposobie zatatwienia jego sprawy.
W tym celu nalez}:

1 uzywalé jezyka wilasSciwego w mowie potocznej,
pisa¢ tak, jakby sie do interesowanej osoby mé-
wito i podawac istotng przyczyne tego, a nie in-
nego sposobu zatatwienia sprawy. Obfite powo-
tywanie sie na paragrafy i ustawy nie wyjasnia,
iecz zaciemnia sprawe. Winno by¢ ono sprowa-
dzone jedynie do koniecznego minimum os$wie-
tleni sprawy z punktu widzenia prawnego.

2. Niedopuszczalne jest wysytanie, tak czesto spo-
tykanej odpowiedzi, ze podanie lub zapytanie
petenta nie moze by¢ uwzglednione, jako niena-
lezagce do kompetencji danego urzedu admini-
stracyjnego. W tym wypadku odpowiedZ winna
sie zawsze konczy¢ pouczeniem do ktérego z
urzedéw i jak powinien zwr6cié sie petent w
swej sprawie.

W korespondencji nalezy sie postugiwaé wszyst-
kiemi temi Srodkami, ktore utlatwiajg adresatowi od-
szukiwanie u siebie, zrozumienie i zatatwienie soraw y
wzglednie uchylajg potrzebe dalszei korespondenciji,
a mianowicie:

a) powotywac sie na pismo adresata, podajgc jego
date, znak, litery i liczbe dziennika, oraz nagto-

)

wek wskazujacy ,przedmiot sprawa ',

b) uzywaé¢ wiasciwych adresow w ich brzmieniu
' urzedowem,

c) przy wysytaniu do kilku wtadz wzglednie urze-
déw réwnobrzmigcych pism, podawaé zawsze
na koncu pisma rozdzielnik, wyszczegolniajgcy
urzedy, do ktorych odnosne pisma réwnoczesnie
wystano.
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§ 79. Styl urzedowy.

Pisma opracowywane przez referentéw winny
by¢ proste w swei tresci, odznacza¢ sie czysta i po-
prawng polszczyzng i ave tatwo zrozumiatg ala o0gé-
tu obywateli. Pamieta¢ nalezy, ze kazdy akt wyda-
wany przez urzad na zewnatrz posiada nietylko war-
tos¢ i znaczenie z racji znajdujacej sie w nim decyzji,
lecz powaga jego i autorytet, a przez to takze auto-
rytet wydajgcej go wiadzy zalezy od forinv zewnetrz-
nej aktu tudziez stosownego ujecia tresci, ktéra win-
na by¢ prosta i zrozumiata. Powaga i znaczenie aktu
nie wyptywa z bombastycznego stylu najezonego cy-
tatami paragrafow i Zzrédet prawa, lecz w prostocie
i jasnosci ujecia. Unikaé wskutek tego nalezy wyra
zow i okres$len obcych, dla ktorych istniejg juz odpo-
wiedniki w polskim jezyku urzedowym. .

Do wyiaz6w najczesciej uzywanych i najbardziej
razacych naleza nastepujgce: kolacjonowac¢ (spra-
wdzanie), ekshibit (pismo), p”~ezentatum (stempel
wpiywu), koncept (referat), priora (poprzedniki)
priorowaé (dotgaczy¢ poprzedniki), urgens, urgowac
(przypomina¢, ponaglac), monit, monitowaé¢ (przypo
ming¢, ponaglac), ad acta (do aktj, nomenclatura (na-
zwa), indekowanie (zapisanie do skorowidza) inty-
ngpwac¢ (podac¢ Jo wiadomosci), fascykut (zwdj) i t. d.

Wszystkie te wyrazy moga by¢ z tatwoscig zastg-
pione odpowiedniemi, podanemi w nawiasach wyra-
zeniami polskiemi, uzywanie za$ obcych wyrazéw w
urzedowaniu jest niepotrzebne i dla stron, a nawet
urzednikéw czesto niezrozumiate i zdolne poderwac
powage pism urzedowych.

§ 80. Odpowiedzialno$¢ referentéw.

Urzednicy referendarscy jako tez urzednicy,
ktorzy przydzieleni sa do poszczegélnych referatéw,
a do ich zakresu czynnosci nalezy opracowanie pro-
jektéw zatatwienn ponosza odpowiedzialnos¢:

a) za zatatwienie sprawy zgodnie z aktami, t, j.
za najbardziej szczeg6towe zapoznanie sie za-
rowno z aktami sprawy przedtozonemi przez
inne wiadze tub interesanta jak i z poprzed-
nimi aktami Starostwa,

b) za dokladne i bez bledu przytoczenie w re-
feracie wszelkich dat, nazwisk, obliczen cyfro-
wych, cytatéw z ustaw i t. p.;

c) za Sciste stosowanie obowigzujacych przepi-
séw o0 biurowosci, tudziez przepiséw rozpo-
rzagdzenia o postepowaniu administracyjnem
(Dz. U. Nr. 36, p. 341/ex 192S r.);

d) za dopilnowanie terminéw zaréwno wryiaka-
jacych z przepiséow ustawowych, jak i zaKre-
Slorych przez witadze przetozong wyzszg lub
réwnorzednag;

e) za opracowanie projektu zatlatwienia w ten
sposob, azeby ono badz odrazu zatatwia-
to sprawe w sposdb ostateczny, do czego
w pie: wszym rzedzie nalezy zdagza¢, badz
0 ile chodzi o postanowienia przedstanowcze
(zebranie materjatéw, zgaanie wyjasnien i t p.)

obejmowato odrazu wszystkie niezbedne szcze-

g6ty i nie wywotywato potrzeby dalszej przed-.
stanowczej Korespondenciji.

Ogo6lnie ujmujgc powyzsze, referent jest odpo-
wiedzialny za terminowe i rzeczowe opracowanie
spraw jemu powierzonych, winien posiadac¢ nietylke



nalezyta znajomos¢ odnosnych usta”™ i przepisow,
lecz réwniez mie¢ w pamieci caloksztatt spraw
uprzedrkc zatatwianych, celem zachowania jednoli-
tosci' w ich traktowaniu.

Nalezyte i doktadne przygotowanie projektéw
referatow, szczegdétowe studjum akt i dopilnowanie
wiasciwych termindw ze strony referentéow jest pod-
stawg prawidtowego urzedowania i utatwia aproba-
te sprdw przez Staroste, ktdrego obcigza nieréwnie
wieksza odpowiedzialnosé za strone prawng zata-
twien i ich celowosé.

Obowigzkiem Starosty bedzie, niezaleznie od te-
go, ze odpowiedzialnos¢ w zakresie okreslonym
w punktach a) do e) obcigza przeaewszystkiem refe-
rentéw, przy rewidowaniu i aprobacie spraw stwier-
dza¢, czy przedktadane im referaty sa $cisle opraco-
wane w mys$! wymagan podanych powyzej a wszel-
kich w tym wzgledzie uchybien wyciggaé odpowie-
"dnie wnioski przy sporzadzaniu opiséw kwalifikacyj -
nych urzednikéw.

(Patrz okélnik M.S.W. Nr. 160 z dnia 4 stycznia
1927 r. Nr, I. OL—6530/26 i reskr. Urzedu Wojew.
z dnia 28 lutego 1927 r. L. Pr. 23/64).

81. Wnioski i sprawozdania.

Przy zatatwianiu spraw przedkladanych wia-
dzom wyzszym do decyzji i rozpatrzenia dbaé¢ nale-
zy o to, by précz szczeg6towego sprawozdania obra-
zujacego stan faktyczny sprawy dawane byly kon-
kretne i odpowiednio uzasadnione wnioski. Brak te-
go rodzaju wnioskéw w wielu wypadkach uniemoz-
liwia wiadzy wyzszej powziecie decyzji i powoduje
niepotrzebng korespondencje.

8 82, Znajomos$¢ przepisow.

Obowigzkom swym uczyni zados$¢ kazdy refe-
rent wowczas, kiedy bedzie miatl dokladng znajo-
mos$¢ obowigzujacych przepiséw.

Nieznajomos$¢ przepiséw uniemozliwia prawidito-
we zatatwienie spraw, a wtadzom przetozonym utru-
dnia w wysokim stopniu urzedowanie, zmuszajac je
do kasowania lub zmiany wydanych wadliwie i bez-
prawnie zarzadzen. Brak znajomosci przepiséw
u urzednikéw nie uchodzi réwniez uwagi stron in-
teresowanych i podkopuje w dotkliwy sposéb powa-

. ge urzedu. Specjalnie za$ lekcewazenie obowigzu-
jacych przepiséw kancelaryjnych ze strony urzedni-
kéw referujacych, wytwarza chaos w kancelarji
i utrudnia prace personelu kancelaryjnego.

Z powyzszych wzgleddéw Starosta winien z calg
energja zmusza¢ podwitadnych urzednikéw do state-
go zapoznawania sie z nowemi przepisami oraz uzu-
petniania brakéw, jakie urzednicy ci w tym Kkierun-
ku wykazujg. Dazy¢ nalezy, by urzednicy Starostwa
posiadali znajomo$¢ przedewszystkiem przepiséw
biurowo-kancelaryjnych, ustaw i rozporzadzen, do-
tyczacych optat skarbowych, przepiséw postepowa-

83,

84,

nia administracyinego, wreszcie przepiséw zwigza-
nych z zatatwianemi sprawami przez wiadze adm
nistracji og6lnej. Dbac tutaj nalezy, by umiejetnos¢
tych przepiséw byta og6lng u wszystkich urzedni-
kéw i nie ograniczata sie do znajomosci przepisow
niezbednych do prowadzenia poszczeg6lnych refe-
ratow.

Dla ufatwienia wszystkim utzednikom statego
zapoznawania sie z obowigzujgcemi przepisami oraz
korzystania z kazdej chwili ze zbiorow urzedowych
ma Naczelnik Kancelarji:

1 Utrzyma¢ w nalezytym porzadku przynaj-
mniej jeden komplet Dziennika Ustaw, Monitora Pol-
skiego, Dziennikéw Urzedowych i okdlnikow wiadz
przetozonych (Patrz § 39),

2. Po ukazaniu sie nowego numeru powyzej
wspomnianych zrodet prawa podawaé je bezzwitocz-
nie urzednikom do wiadomosci drogg obiegowg. Na
przepisy, dotyczgce poszczegélnych referentéow lub
tez ogotu urzednikéw Starostwa ma Kierownik urze-
déw zwroci¢c w odpowiedni spos6b szczeg6lng uwa-
ge interesowanych.

Zbiory przepisow u referen-
tow.

Kazd} z referentow w zakresie swych spraw wi-
nien posiada¢ utozony rzeczowo zbiér obowigzuja-
cych w danej kwestj; — o ile moznosci ustaw i roz-
norzgdzen — bezwzglednie za$ musi mie¢ w ten spo-
s6b zgrupowane wszelkie zarzgdzenia normatywnej
natury, nie objete publikacjami drukowanymi, lecz
nadchodzgce do Starostwa w formie okolnikéw, wy-
jasnien i t p. Zbidér tego rodzaju obowigzany jest
kazdy z referentdw stale utrzymywaé w stanie ak-
tualnosci.

Zebrania pezjodyczne.

W Starostwie powinny odbywac sie stale zebra-
nia perjodyczne urzednikéw pod przewodnictwem
Starosty w celu oméwienia wydanych w czasie od
ostatniego zebrania nowych ustaw, rozporzadzen
i zarzadzenn natury ogoélnej, ewentualrie takze kon-
kretnych kwestji i wypadkdéw szczegdlnego znacze-
nia, jakie nasuneta praktyka, jak rowniez zasadni-
czych dyrektyw i decyzji witadz przetozonych. Przed-
miotem dyskusji winny by¢ takze kwestje praktycz-
ne , dotyczgce jezyka (snylf) urzedowego. Zebrania
wykorzystywaé¢ wreszcie nalezy na wzajemne Kko-
munikowanie sobie aktualnych wiadomosci z dzie-
dziny literatury fachowej, perjodycznej i ksigzkowej,

.przyczem w miare zainteresowan i nastreczajgcych

sie tematow, pozadane jest takze przeprowadzenie
kréotkich merytorycznych dyskusji o zagadnieniach,
wysunietych przez biezgce zycie i literature. Te-
matoéw tutaj dostarczy¢ moze przeoewszystKiem ,.Ga-
zeta Administracji i Policji Paristwowej".

(Patrz okélnik M.S.W. Nr. 148 z dnia 6 sierpnia
1927 r. Nr. OL. 2534/S), tudziez okdlnik Nr. 55 z dnia
10 kwietnia 1928 r. Nr. OL. 680/1-28).
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URZAD WOJEWODZKI W t0ODZI Wzér Nr. 4 do § 62

Starostwo

Arkusz zbiorczy

sprawozdan przedtozonych na rozporzgdzenie z dnia 192 ,

Sprawozdanie przedtozyt

L.p. Sprawozdania Data przynaglenia Uwaga
Ur z agd
Data Liczba I-go 11*go
1
2
STAROSTWO Wz6r Nr.5 do § 62
dnia............... 192 r
L . Przynaglenie
Przedmiot:......cccoooenniiiiiiiiiee e,
Do
w
Na dzien naznaczono termin wyKonania polecenia Starostwa z dn.
192 r, L odpowiedzi w sprawie powyzszej oczekuje sie w dniach 8-mn,
Termin:
REFERENT:
STAROSTWO Wzér Nr 6 40 § 62
dnia 192 1.

I X. Przynaglenie

Do

Na dzien naznaczono termin wykonania polecenia Starostwa z dn.
.................. 192 r. L | Y R =

W sprawie powyzszej oczekuje sie odpowiedzi w dniach 5-ciu, a tu pod rygorem wystania postanca
na koszt wojta i pisarza gminnego po odbior zgdanego sprawozdania. Opdznienie zatatwienia nalezy uspra*
w fedtiwic.

Termin:
STAROSTA:
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Wsor Nr. 7 do § 38

Ksiega rozjazdow

NazwisKo i imie Data Dzien Miejsce wyjazdu
i liczba wyjazdu i rodzaj dokonywanych llwagi
referenta N Yl y ywany g
delegacji stuzbowego czynnosci
Wzdi Nr. S do § 45
Kontrola blankietéw urzedowych
P r z y ¢ h o6 d R o z ¢ h 6 d
> ®© . . . .
- Eﬁg 2 s Blankietow Blankietow
T NCG <32 @ Komu Potwier- .
£ E sda > S5 by wydano 0 WI.EI’ Uwagi
S 3 - o o c o ] o © o U dzerie
0og m;g 2s o E o> 2 o E nazwisko i imie .
*E E 3 5 & 3 2 = = o 2 referenta odbioru
z 8- — -
—
ZalaczniK Nr. 1 do § 11 Maszynistka.
Godz. 8—15. Sporzagdzanie czystopisow.
- =z " 12. Wreczenie czystopiséw do pod] isu.
Pl’Ojekt rozktadu Zajec. " 13, Otrzymuje bruljony do przepisania.
Naczelnik Kancelarji. Referenci.
Godz. 8-10. Rozdziat wptywoéw na kategorje. Godz. 8—12. Kontrola terminatki, opracowanie za-
w 8 -13. Przyjmowanie podan, informowanie latwien.
stron. o " 12, Przestanie zatatwien do aprobaty.
» 10—12 Pokdj p-zyjac, . - 11—13. Przyjmowanie stron.
» 12—13. Rozdziat pism po aprobacie do ekspe- . 12—15. Opracowanie referatéw, podktadanie
dycji i do czystopisu. ) i uporzadkowanie akt w skladnicy
n  13—14 Opracowanie wiasnych przydziatow. i terminatce.
14. Zwrot powstatych po wysytce akt re-
ferentom, Starosta

» 14—15. Ekspedycja (Doz6r nad nia). ) L . ]
Godz. 8—10. Godziny przyje¢ dla reierentéw.

Kancelarja. ., 10—12. Przyjmowanie interesantéw.

12—13. Aprobata i podpisv.

13—14. Przeglad wplywoéw i wreczenie ich
referentom.

14— 15. Sprawy Wydziatu Powiatowego.

Godz 8—10. Odnotowywanie wysyteK. ”
10— 13. Notéwanie wptywow, rozdziat na refe- ”

raty, doreczenie wptywdéw referentom.
13— 15. Odnotowanie wysytek (Ekspedycja), "
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Jdnstrukeja Biurowa"

ZataczniK Nr. 3 do § 56.

SKROTY.
Inspektor Szkolny — In. Szkol.
Inspektor Pracy — In. Prac.

Komisarjat Policji — K. P.
Komisarjat: Rzgdu — K. R.
Konsulat — Kon,

Magistrat — Mag.

Posterunek Policji — P. P,

Pow Komenda Policji — P, K.
Pow. Komenda Uzupetnien — P. K, U,
Sad Pokoju (Powiatowy) — S. P.
Sad Okregowy — S. 0.

Si arostwo — Swo.

1nzad Skarbowy — U. Skarb.
Urzad Ziemski — U. Ziem.
Urzad Wojewoddzki — Woj.
Urzad Gminny — U. G.

Wydziat Powiatowy — W, P.
Zaktad Ubezpieczeri — Ub.

Przy skrocie poda¢ nalezy siedzibe danej wia-
dzy lub urzedu.

Zatgcznik Nr. 4.

PODZIAL RZECZOWY
spraw w Starostwie.

Referat | Bezpieczenstwa Publicznego.
Dziat — Bezpieczenstwo Publiczne. Poddziaty:

1) Przepisy i zarzadzenia ogolne, sprawozdania sy-
tuacyjne, miesieczne i okresowe,

2) Ewidencja stanu, dyslokacji i uzbrojenia policji
panstwowej, Srodki tacznosci i komunikacji,

3) Rozkazy policyjne, odprawy komendantéw, po-
sterunkdéw, sprawy personalne funkcjonarjuszow
policji.

4) Skargi na policje,

5) Przestepczosé¢ kryminalna,

6) Pozary i kleski zywiotowe,

7) VWidczegostwo,

8) Swiadectwa moralnosci, opinje i ochrona moral-
nosci publicznej, przectepczos$¢ polityczna, partje
polityczne, dziatacze polityczni i spoteczni,

9) Stowarzyszenia i zwigzki,

10) Zwiazki zawodowe, bezrobocie i strajki,

11) Zebrania, wiece, zjazdv,

12) Prasa, drukarnie i sklady drukow,

13) Widowiska,

14) Pozwolenia na bron, koScioty,

la) Handel bronig i amunicja,

16) Sprawy meldunkowe,

17) Poszukiwania.

18) Powro6t i wjazd do kraju,

19) Obcokrajowcy, azylanci i byli internowani,

20) Ewidencja zaginionych i fatszywych dowodéw
osobistych, paszportdw zagranicznych, pozwo-
len na bron, pieczeci i t, p,

Dziat — Przynaleznos¢ panstwowa i ruch ludnosci.
Poddziaty:

1) Przepisy i zarzadzenia ogdlne,

2) Statystyka ludnosci,

3) Ksiegi ludnosci,

4) Sprawy metrykalne,
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5) Przynalezno$¢ gminna,

6) Stwierdzenie, uznanie iodzyskanie obywatelstwa,

7) Nadanie obywatelstwa,

8) Utrata obywatelstwa,

9) Sprawy nazwisk,

10) Dowody osobiste,

11) Paszporty zagraniczne, prolongaty i wizy wy-
jazdowe,

12) Karty rowerowe.

Referat Il Ogo6lno-Administracyiny:
Dzial Ogolno-aurainistracyjny. Poddziaty:

1) Przepisy i zarzadzenia ogo6lne,

2) Organizacja starostwa i obowigzujgce zasady
urzedowania,

3) Podziatadministracyjno-terytorjalny (gr? nice gmin,
nazwy miejscowosci i t. p.),

4) sprawy zwigzane z funkcjami starosty, jako
przedstawiciela Rzgdu oraz sprawy ogé6lne, wy
nikajgce ze stosunku wiadz administracyjnych
do spoteczenistwa i do wiadz niezespoionych,

5) Interpelacje sejmowe oraz interwencje postow
i senatoréw,

6) sprawy, wynikajace ze stosunku starosty do
samorzadu powiatowego, miejskiego i gminnego,

7) zjazdy wojtéw i pisarzy gminnych,

8) sprawy szkolne,

9) sprawy rolnicze, lesne (ochrona laséw, danin
i t. p.), ochrona zwierzostanu,

iOi sprawy majatkéw panstwowych,

11) sprawy uprawnien i spotek wodnych,

12) sprawy wychowania fizycznego i przysposobie-
nia wojskowego,

13) Kultura i sztuka,

14) Wybory do ciat ustawodawczych.

Dziat Wyznaniowy, Poddziaty:

1) Przepisy i zarzadzenia ogoélne,

2) Sprawy wyznania rzymsko-katolickiego,
3) Sprawy wyznania prawostawnego,

4) Innych wyznah chrze$cijanskich i sekt,
5) Sprawy wyznania mojzeszowego,

6) Zmiana wyznan.

Dziat Pracy i Opieki Spotecznej. Poddzialy:

1) Przepisy i zarzgdzenia ogélne,
2) Opieka nad weteranami, wiezniami, ubogimi
i sierotami, X
3) Opieka nad inwalidami i rejestracja inwalidéw,
4) Emigracja zarobkowa zagranice i opieka nad wy-
chodZcami,
5) Ubezpieczenia spoteczne.

Dziat Przemystowy. Poddziaty:

1) Przepisy i zarzadzenia ogolne,

2) Zaktady przemystowe (uprawnienia i statyst.),

3) ‘Kotly parowe (uprawnienia, statystyka i t, p.),

4) Godziny pracy w przemysle i handlu,

5) Miary i wagi,

6) Targi i jarmarki,

7) Sprawy kolei, poczt, telegraféw i telefonow,

8) Handel okrezny,

9) .Organizacje rzemiesSlnicze (cechy). Przemyst lu-
dowy,



Referat Ill. Wojskowy.

18)

Dziat Wojskowy. Poddziaty:

Przepisy i zarzadzenia ogdlne,

Pohér do wojska,

Dodatkowy pob6r popisowych,

Reklamacje i odroczenia stuzby wojskowej,
Zezwolenia na zawarcie zwigzku maitzenskiego,
Rejestracja 18 letnich,

Zebrania kontrolne,

Cwiczenia rezerwistow,

Zasitki dla rodzin wojskowych,

Podatek wojskowy,

Zmiaoy w listach poborowych,

Ewidencja uchylajgcych sie od poboru, wcielenia
i dezerterdw,

Doreczanie kart powotania i innych dokumentéw,
Dupbkaty dokumentéw wojskowych,
Swiadczenia wojskowe, kwaterunek wojskowy
i rekwizycje,
Spis, przeglad i
i wozow,
Zmiany w stanie sklasynkowanych zwierzat po-
ciggowych i karty ewidencyjne,

Sp*s i pobo6r taboru samochodowego.

pobér zwierzat Dociggowych

Referat 1V Karno-Administracyjny.

)
2)

Dzial Karno-administracyjny. — Poddziaty:

Przepisy i zarzadzenia ogo6lne,

Orzecznictwo karno-administr. sprawy i indywi-
dualne z tytutu przekroczeh przepiséw poszcze-
golnych,

3) Dorazne mandaty karne,

4) Walka z lichwg i drozyzna,

5) Komisja antyalkoholowa,

6) Wieziennictwo karno-administracyjne.

Referat V.

Dziai sanitarny. — Poddziaty:

1) Przepisy i zarzadzenia ogoélne,

2) Rejestracja lekarzy, dentystéw 1 personelu po-
mocniczego oraz nadzér nad ich czynnosciami,

3) Szpitale panstwowe, komunalne i prywatne,
przychodnie lekarskie i uzdrowiska,

4) Apteki, skiady apteczne i wytwdérme Srodkow
aptecznych oraz napojow mineralnych i gazo-
wych,

5) Walka z chorobami nstro zakaznemi. (Dezyn-
fekcje i dezynsekcje),

6) Walka z gruzlica, jaglica, chorobami wenerycz-
nemi, nierzgdem i alkoholem,

7) Szczepienia ochronne,

8) Higjena miast i wsi (sprawy policyjno-sanitarne
i zaktady kapielowe),

9) Nadz6r sanitarny nad produktami iywnoscio-

wemi, sklepami i wytwoérniami artykutéw spo-
zywczych oraz zaktadami przemystowemi

10)
11)

12)
13)
14)

15)
16)
17)

Sorawy sanitarne szko6t, zakladéw opiekunczych
. wiezien,

Nadzor sanitarny na kolejach i
jowych,

Sprawy woiskowo-lekarekie,
Sprawy sadowo-lekarskie,
Cmentarze, grzebanie umartych, ekshumacje

i przewozenie zwiok,

Swiadectwa zdrowia,

Pomoc lekarska dla pracownikéw parnstwowych,
Statystyka sanitarna i sprawozdania perjodyczne.

terenach kole-

Referat VI.

D
2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)
13)

Dzial weterynaryjny, — Poddziaty:

Przepisy i zarzadzenia ogélne,

Rejestracja lekarzy weterynaryjnych i pomocni-
czej stuzby weterynaryjnej oraz nadzér nad ich
czynnos$ciami,

Rzeznie, jatki i wykazy uboju bydia,
Targowice i jarmarki zwierzece,

Przeglad i przew6z zwierzat i
chodzenia zwierzecego,
Paszporty zwierzece i handel
produktami zwierzecymi,
Z.aktaly utylizacyjne (garbarnie, rakarnie i t. p.)
i grzebowiska zwierzece,

Walka z epizoocjam: i wykazy cho_éb zwierze-
cych,

Odszkodowania za zabite zwierzeta,
Szczepienia ochronne,

Inwentarz weterynaryjny,

AmDulatorja weterynaryjne,

Sprawozdania i statystyka.

produktéw po-

zwierzetami oraz

Referat YIL

Dziatl Robdét Publicznych. -- Poddziaty!

Przepisy i zarzadzenia ogolne,

Sprawy drogowe,

Sprawy budowlane,

Ceny informacyjne i materjaty budowlane,
Sprawozdania i wykazy,

Zarzad i inwentaryzacja gmachow panstw.,
Rdzne.

Naczelnik Kanc.

Przepisy i zarzadzenia ogolne,

Manipulacja kancelaryjna i dyzury,

Sprawy osobowe urzednikéw i funkciona-juszy.
Sprawy budzetowe,

Koszta podrozy,

Materjaty pisarskie i druki,

Inwentarz biurowy i bibljoteka,

Lokal, opat, Swiatlo i utrzymanie, porzadku,
Depozyty i sumy przechodnie,

Doreczanie wezwan, pism i dokumentow,
Ogtoszenia.



