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ZARZADZENIE MINISTRA SKARBU

z dnia 23 grudnia 1947 r.

o ustaleniu wzoréw ksigg szczeg6lnego typu dla podatnik6w zawodu aptekarskiego.

Na podstawie art. 29 dekretu z dnia 16 maja
1946 r. o postepowaniu podatkowym (Dz- U. R.
P. Nr 27, poz. 174) w zwigzku z § 23 rozpoizga-
dzenia Ministra Skarbu z dnia 17 grudnia 1947 r.
0 obowigzku prowadzenia ksigg szczegllnego ty-
pu przez podatnikéw zawodu aptekarskiego, wy-
danego co do 88 16—22 w porozumieniu z Mini-
strem Przemystu i Handlu (Dz. U. R. P. Nr 75,
poz. 486) zarzadzam, co nastepuje:

8 1. Powotane w niniejszym zarzgdzeniu para-
grafy bez blizszego okreSlenia — oznaczajg para-
grafy rozporzadzenia Ministra Skarbu z dnia 17
grudnia 1947 r. o obowigzku prowadzenia ksiag
szczegblnego typu przez oodarnikow zawodu apte-
karskiego, wydanego co do 85 16—22 w porozu-
mieniu z Ministrem Przemystu i Handlu (Dz. U.
R. P. Nr 75, poz- 486).

8 2. Przewidziane w 88 3 i 9 ksiegi podatkowe
Nr 6 dla aptek oraz ksiegi uproszczone typu A —
dla aprek nalezy prowadzi¢ wedtug wzordw, sta-
nowigcych zatgczniki niniejszego zarzadzenia,
a w szczego6lnosci:

a) ksiege zakupu i wydatkéw dla aptek (§8 3
pkt 1/) — wedtug wzoru Nr 1/apt,,

b) ksiege sprzedazy dla aptek (§ pkt 2/i § 9
pkt 3/) — wedtug wzoru Nr 2/apt.,

c) numerator recept (8 3 pkt 3/i 8 9 pkt 4/)
— wedtug wzoru Nr 3/apt.,

d) ksiege przychodéw i wydatkow dla aptek
(8 9 pkt ii) — wedlug wzoru Nr -tyapt.,

e) ksiege zakupu dla aptek (8 9 pkt 2,0 —we-
dtug wzoru Nr 5'apt.,

f) raporty kasowe (8 13/) — wedtug wzoru
Nr 6/apt. *

§ 3. Objasnienia zatgczone do wzoréw ksiag,
wymienionych w 8 2 niniejszego zarzadzenia, sta-
nowig istocng cze$¢ sktadowg tych wzorow.

8 4. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie
z dniem 1 stycznia 1948 r.

Minister Skarbu

K. DabrowsuUi
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OBJASNIENIA

do ksiegi zakupu i wydatkow dla aptek (wzdér Nr

1. Ksiega zakupu i wydatkow dla aptek jest
przeznaczona do rejestrowania wydatkow zwigza-
nych z prowadzeniem aptek oraz zakupow dla
aptek:

1) lekbw w stanie gotowym, t. zw. towaréw wol-
nego obrotu (kosmetykow, srodkéw opatrunko-
wych, chirurgicznych, wod mineralnych itp.)
i wszelkich innych towaréw, ktorych sprzedaz
prowadzi apteka ubocznie,

2) Srodkéw leczniczych do receptury i odrecznej
sprzedazy,

3) opakowan.

2. Do ksiegi nalezy zapisywac¢ wszystkie wy-
datki w miare ich zaptacenia gotowka, czekiem,
wekslem lub uregulowania w inny sposéb. Zapiséw
lalezy dokonywaé¢ na podstawie rachunkéw, po-
kwitowan lub innych dowodéw Swiadczacych
o wydatku i jego wysokosci.

Zapisy odnosnie zaptaconych wydatkéw po-
winny byé dokonywane biezaco, t. j. wszystkie
Wydatki powinny by¢é dokonywane najp6zniej na-
stepnego dnia po dokonaniu zaptaty-

3. 1) Kazd* przychdd towaru powinien by¢
zapisany do ksiegi najpézniej nastepnego*
dnia po ot_-zvmaniu cowaru, bez wzgledu
na to, czy towar zostat nabyty za go-
towke, czy na kredyt.

2) Jtéeli towar nadszedt przed otrzymaniem
rachunku *ub konsygnacji, to nalezy spo-
rzadzi¢ szczegdétowy opis otrzymanego
towaru, podajgc nazwisko i imie (nazwe
firmy) dostawcy, ilo$¢ i rodzaj towaru
oraz cene; na podstawie tego dokumentu
(zastepczego) nalezy towar zaksiegowac,
‘am za$ dokument przechowaé w teczce
rachunkom', odnotowujgc uprzednio na
nim date i Nr pozycji, pod ktorag zostat
On zapisany w ksiedze; po nadejsciu ra-
chunku nalezy do niego dotgczy¢ spo-
rzadzony przez przedsiebiorstwo doku-
ment zastepczy.

3) W przypadku, gdyby okazato sie, ze su-
ma wpisana do ksiegi na podstawie do-
kumentu zastepczego jest wyzsza od su-
my rachunku, nalez dokona¢ sprosto-
wania zapisu przez wpisame kwoty réz-
nicy do rubr. -27 ksiegi ze wzmiankg
w rubryce tresci (3): ,,sprostowanie poz.
Nr. ... na podstawie otrzymanego od
firmy lks rachunku Nr ... zdn. .. "
Natomiast w odwrotnym przypadku,
gdy suma rachunku okaze sie wyzszg od
sum) zap:sanej na podstawie sporzadzo-
nego przez przedsiebiorstwo dowodu za-
stepczego, nalezy kwote roznicy wpisac
do rubryki 10 oraz do odpowied-
nich(niej) rubryk(i) szczego6towych(ej)

1/apt.).

(13—26), czynigc w rubryce tresci ana-
logiczng wzmianke jak w przypadku
poprzednim-

4. Poza przypadkami wymienionymi w ust. 3
pkt. 2) oraz poza przypadkami, w ktorych udzie-
lono przez wiasciwe wiladze zezwolenia aptekom
naudokumentowywanie zakupu dowodamiwewne-
trznymi, zapiséw do ksiegi nalezy dokonywaé na
podstawie dowodow zrodtowych, jakimi sg w pier-
wszym rzedzie rachunki dostawcow.

5. 1) Na otrzymanych od dostawcow ra-
chunkach nalezy zawsze odnotowac date
i Nr pozycji, pod ktérg rachunek zostat
do ksiegi wciggniety, przy czym jezeli to-
war zostat nabyty na kredyt, to po za-
ptaceniu rachunku i otrzymaniu dowodu
zaptaty nalezy odszuka¢ dokument za-
sadniczy i sprawdzi¢ czy zostat on w od-
powiednim czasie wciggniety do Kksiegi,
odnotowujgc na dowodzie zaptaty: ,,zob.
POZ.eoveecreireanns ks. zakupull w razie za$
stwierdzenia, iz zapisu we wiasciwym
czasie nie dokonano, nalezy zapisy uzu-
petni¢, czynigc jednocze$nie tak na ra-
chunku, jak i na dowodzie zaptaty po-
dane wyzej odnotowania.

2) W przypadku, gdyby rachunek dostawcy
wptynat po uprzednim otrzymaniu przez
przedsiebiorstwo towaru, nalezy réw-
niez na rachunku odnotowaé date i Nr
pozycji, pod ktorg towar zostat zapisany
do ksiegi, a to na podstawie dowodu za-
stepczego (zob. ust. 3 pkt. 2), a w razie
gdyby sie okazato, iz suma wynikajgca
ze sporzadzonego przez podatnika dowo-
du zastepczego r6zni sie od amy ra-
chunku, nalezy na tym ostatnim odnoto-
wac¢ rowniez date i Nr pozycii, pod
ktérg dokonano uzupetniajagcego lub
prostujgcego zapisu (zob. ust. 3 pkt. 3).

6. Ksiega zakupu i wydatkow zostata podzielo-
na na 30 rubryk. Rubryki od 1 do 3 obejmujg stro-
ne opisowa; do rubryk tych nalezy wpisaé:

do rubryki I— kolejny numer kazdego zapisu;
numeracje nalezy prowadzic¢
miesiecznie, przy czym numer

powinien biec nieprzerwanie
przez caty miesiagc; na dowodach
nalezy podawa¢ numer kolejny
tamany przez miesigc np. mie-
ligc maj, poz. 200 nalezy na do-
wodzie zaznaczy¢ (200/V),

” . 2 — date dnia, w ktérym dokonano
zapisu,

" " 3 — tre$¢ zapisu z uwzglednieniem
imion i nazwisk (nazw f:rm)
i adresow.
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Rubryki 4a do 9 obejmujg wydatki gotoéwkowe
zwigzane z prowadzeniem apteki.

Do rubryk tych wpisywaé nalezy:

do rubryki 4a — place personelu farmaceutycz-
nego i pomocniczego (farmaceu-
téw, farmaceutow kierownikow
apteki, pomocnikéw, prowizo-
row i laborantéw) obejmujace
pobory, premie, dodatki za go-
dziny nadliczbowe, dodatki za
dyzury, wynagrodzenia za urlo-
py i wszelkie Swiadczenia w go-
towce lub naturze, wypta-
cone z tytutu stosunku stuz-
bowego personelowi fachowe-
mu lub poniesione przez przed-
siebiorstwo za pracownika (bez
$wiadczen socjalnych, ktére na-
lezy wpisywac¢ do rubryki 9),

4b — place personelu administracyj-
nego i porzadkowego (buchal-
teréw, kasjer6w, postugaczy,
dozorcéw) obejmujace wszyst-
kie Swiadczenia w gotowce lub
naturze wyptacone z tytutu
stosunku stuzbowego pracowni-
kom pie bedgcym farmaceuta-
mi lub wyptacone przez przed-
siebiorstwo za tych pracowni-
kow (bez swiadczen socjalnych,
ktére nalezy wpisywac¢ do ru-
bryki oy

komorne za pomieszczenie, kt6-
re zajmuje apteka, wraz ze
* wszystkimi $wiadczeniami za-
ptaconymi z tytutu najmu loka-
lu zajetego przez apteke,

5b — czynsz dzierzawny zaptacony
za dzierzawe apteki, w wypad-
ku gdy nie jest ona wiasnoscig
prowadzgcego,

" " 6 — wydatki gotéwkowe zwigzane
z nabyciem, powiekszeniem'lub
ulepszeniem apteki, oraz wszyst-
kie wydatki inwestycyjne, za-
kup urzadzen i ruchomosci,

straty w majatku obrotowym,
koszty przeniesienia lub likwi-
dacji, koszty ponoszone w o-
kresie dtuzszej przerwy w dzia-
talnosci apteki i inne wydatki
nadzwyczajne zwigzane z pro-
wadzeniem apteki,

koszty gotéwkowe zwigzane
z zakupem i przewozem towa-
row i surowcow', np. transport,
konwdj, prowizja posrednikéw
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itp. koszty, nie liczone przez
-dostawcéw w rachunku lecz
ponoszone bezpos$rednio przez
podatnika,

— pozostate wydatkowane koszty,
zostawia sie uznaniu podatnika.

do rubryki 9

Rubryki 10 do 12 obejmuja dane dotyczace ogdl-
nej sumy rachunku i zaptaty za rachunki kredyto-
we, przy czym

— jest przeznaczona do wpisywa-
nia ogoélnej sumy rachunku,
wzglednie zastepujacego rachu-
nek dowodu zastepczego lub
wewnetrznego, *

11 jest przeznaczona do wpisy-
wania kosztow opakowania
zewnetrznego, porta i innych
kosztow objetych rachunkiem,

rubryka 10

12 _ jest przeznaczona do wpisyv/a-
nia, wzglednie znakowania za-
ptaty za towar nabyty na kre-
dyt-

W rubryce tej mozna oznaczac
rachunki zaptacone okre$lony-
mi znakami, wpisywaé¢ daty
i kwoty uiszczone na rachunek
zaptaty, wzglednie wypetniania
tej rm ryki zaniechaé, ograni-
czajac sie do notowania zaptaty
na rachunku lub dowodzie we-
wnetrznym.

Rubryki 13 do 20 obejmuja zakup lekéw i towa-
row przeznaczonych wylacznie do sprzedazy w sta-
nie niezmienionym.

Do poszczegblnych rubryk nalezy wpisywac¢ war-
tos$¢ nabytych:

do rubryki 13 — surowic i szczepionek,

14 — preparatéw galenowychzaku-
pionych w stanie gotowym

r w formie specyfikow,

15 - specyfikow wiasciwych w ory-
ginalnym opakowaniu wytwér-
cy, zakupionych w stanie go-
towym i w tym stanie wyda-
nych lub sprzedanych odbior-

com,
16 - lekéw w stanic gotowym nie-
objetych rubr. 13—15, prze-

znaczonych do sprzedazy w sta-
nie niezmienionym,

$Srodkow opatrunkowych, arty-
kutéw chirurgicznych, mydet
toaletowych, mydet do golenia,
pudréw i kremow higienicz-
nych, $rodkdw do czyszczenia
zebbéw, odciggaczek, smoczkéw,
termometrow i innych art.
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higienicznych
uzytku,

powszechnego

do rubryki 18 — perfum, wod kolonskich, kwia-
towych, toaletowych, pomadek
do ust, szampondéw, pudrow
luksusowych, lakieru do pa-
znokci, tuszéw, szminek i in-

nych artykutdw o charakterze

luksusowym,
” 19 — wod mineralnych, kupowanych
/ w stanie ptynnym,
. 20 — towardéw wolnego obrotu, kto6-

rych sprzedaz jest prowadzona
przez apteki ubocznie, np. past,
esencji, zapraw itp.
Rubryki 21 do 25 obejmujg zakup towarow prze-
znaczonych zaroéwno do sprzedazy odrecznej jak

i Srodkdw leczniczych i surowcéw, uzywanych do
laboratorium lub receptury.
\

Do poszczegdlnych rubryk nalezy wpisywa¢ war-
tos¢ nabytych:

do rubryki 21 — chemikalii i surowcéw farma-
ceutycznych, uzywanych do la-
boratorium, receptury i odrecz-
nej sprzedazy; nalezy tu zapi-
sywaé warto$¢ lekdw niewy-
konczonych lub nieodebranych
przez odbiorce na poczatku i na
koncu okresu sprawozdawcze-
go. Pétfabrykaty nalezy wyce-
ni¢ wedtug wartosci surowcow,

22 wszelkiego rodzaju ziét uzywa-
nych do produkcji lekarstwido
laboratorium (z wyjatkiem zi6t
nabywanych w oryginalnych
opakowaniach, przygotowa-
nych do bezpos$redniej sprzeda-
zy, ksiegowanych w rubryce 15
» jako specyfiki wiasciwe),

» » 23 — ilos¢ i warto$¢ spirytusu zaku-

pionego w wolnym obrocie

i przydzielonego przez P. M. S,

» » 24 —ilos® i warto$¢ zakupionego
cukru,

. 25 — SrodkO6w leczniczych, nieobje-

tych rubrykami 21—24.

Poniewaz rubryki 13—25 sg przeznaczone do wpi-
sywania zakupu poszczegdlnych rodzajéw artyku-
téw i dlatego suma tych rubryk zwiekszona o sume

rubryki Il powinna réwnaé sie ogdlnej sumie ru-
bryki 10.
Rubryka 26 — jest przeznaczona do zapisy-

wania opakowan przeznaczo-
nych do produkcji i sprzedazy
lekow,

— Jest przeznaczona do zapisywa-
nia zwrotéow, bonif kat, opu-
stow i storn,

27
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Rubryka 28 —'jest przeznaczona do ewidencji
zakupéw dokonanych na do-
wody wewnetrzne od nieustalo-
nych co do nazwiska i adresu
dostawcow. Jest to powtdrny
ewidencyjny zapis zakupu, kto-
ry byt juz raz ksiegowany w ru-
brykach 10—26,

— jest zarezerwowana ha zapisy
nie przewidziane,

” 30 — jest przeznaczona ha uwagi.

7. Po zakonczeniu pierwszego miesigca okresu

rachunkowego nalezy zapisy w ksiedze podkresli¢
i zsumowac odpowiednie rubryki, wpisujagc w ru-
bryce 3: ,razem w miesigcu styczniu" (dla przed-
siebiorstw rozpoczynajacych dziatalnos¢ w Srodku
roku bedzie to miesigc inny). Pod sumami miesigca
nalezy wpisa¢ w rubryce 10 ogdlng warto$¢ rema-
nentu poczatkowego (z ub. okresu), a w rubrykach
11—26 warto$é poszczegéblnych rodzajow towarow

Az remanentu okresu ubiegtego; w zwigzku z tym
spisy remanentéw powinny byé dokonywane wed-
tug grup wymienionych w rubrykach 11—26, po-
za tym w spisach tych musza by¢ oczywiscie odreb-
nie wykazane: a) artykuty wytwarzane przez apte-
ke we wdasnym zakresie (masci, proszki itp.),
b) niewykonczone w dniu 31 grudnia lekarstwa
(wg warto$ci zuzytego surowca), sporzgdzane na
podstawie recept. Nastepnie zapisy nalezy pod-
kresli¢ i wyprowadzi¢ tgczne sumy (miesieczng plus
remanent poczatkowy), podkreslajagc je dwukrot-
nie.

Po zakonczeniu nastepnego miesigca nalezy
rowniez wyprowadzi¢ tgczne sumy miesigca, a pod
nimi wpisaé sumy z poprzedniego miesigca (faczne:
sumy stycznia i remanentu poczatkowego), wpisu-
jac w rubryce 3: ,sumy obrotowe poprzednich
miesiecy", nastepnie nalezy podkres$li¢ i wyprowa-
dzi¢ sumy taczne, podajac w rubr. 3 tresé: ,razem
od poczatku roku". Ogédlne sumy obrotowe (od
poczatku roku) nalezy nastepnie dwukrotnie pod-
kres$lic. W ten sam sposob nalezy postepowaé w in-
nych miesigcach.

Po zakonczeniu miesigca grudnia nalezy wiec
zsumowacé zapisy za grudzien i wpisa¢ sumy po-
przednich miesiecy (od poczatku roku tacznie z re-
manentem poczatkowym) oraz wyprow adzié¢ og6lne
sumy roczne; nie nalezy ich jednak podkresla¢, lecz
wpisa¢ pod nimi (do rubr. 10 i 11—26) odnosne
tumy ze spisow remanentowych na koniec danego
okresu rachunkowego. Wycena remanentéw po-
winna by¢ dokonana na podstawie ceny kosztéw
wiasnych (kosztéw wytworzenia lub kosztéw na-
bycia) albo ceny rynkowej, o ile ta ostatnia jest niz-
sza od ceny kosztu wiasnego. Z kolei w nastepnym
wierszu nalezy wyprowadzié¢ réznice miedzy ogol-
nymi sumami rocznymi, a sumami z remanentu
koncowego, wpisujac w rubr. 3 tresé: ,,wartos¢ zu-
zytych towarow". Wreszcie zapisy nalezy dwu-
krotnie podkreslic.
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OBJASNIENIA

do ksiegi sprzedazy dla

1. Zapisow do ksiegi sprzedazy dla aptek nale-
zy dokonywac¢ na podstawie materiatow Zzrodto-
wych, tj. na Dodstawie dokumentow, jakimi sg np.:
odpisy rachunkéw wydawanych odbiorcom, zesta-
wienia utargéw dziennych itp. dowody, Swiadczace
0 uzyskaniu przychodu.

2. ZapisOw do ksiegi sprzedazy nalezy dokony-
wac biezaco w ten sposdb, aby:

a) wptywy z utargéw gotéwkowych, wprowadza-
ne byty do ksiegi sprzedazy do rubryk: 6, 8 i 10
najpdzniej nastepnego dnia po uzyskaniu wpty-
wu,

bj sprzedaze kredytowe, odnoszace sie do lekow,
wydawanych na rachunek réznych instytuciji,
wprowadzane byty do ksiegi sprzedazy (-ubryki
4,8 19) pod datg wystawienia raclfunku, spo-
rzagdzonego w koncu miesigca kalendarzowego
i obejmujgcego okres co najwyzej miesieczny;
zapis powinien by¢ dokonany nie pdzniej niz do
dnia 10 miesigca nastepujagcego po miesigcu,
w ktérym wystawiono rachunek. Pozostate
sprzedaze kredytowe wprowadzaé¢ nalezy do
ksiegi nie pdzniej n’z nastepnego dnia po wysta-
wieniu rachunku.

3. Zapisowi do ksiegi sprzedazy podlega za-
rowno sprzedaz za gotév/ke, jak i dokonana na
kredyt, a nadto wynagrodzenia za Swiadczone ustu-

|-
) 4. Zapiséw do ksiegi sprzedazy nalezy dokony-
wac na podstawie dokumentéw, powodujacych dla
przedsiebiorstwa powstanie naleznosci. Nie nalezy
zasadniczo dokonywaé zapisow na podstawie do-
wodoéw wpitaty, chyba, ze dowdéd wptaty pocho-
dzi z tego samego dnia, w ktorym powstata dla
przedsiebiorstwa nalezno$¢ i jest jedynym doku-
mentem uzasadniajagcym dang transakcje.

Jezeli wijiec przedsiebiorstwo np. dokonato
sprzedazy kredytowej w dniu 20 listopada, wysta-
wiajgc rachunek, to w tym dniu na podstawie ra-
chunku powinna ta transakcjg by¢ wpisana do ksiegi
sprzedazy. PdzZniejsze otrzymanie pieniedzy za ten
rachunek nie podlega wpisaniu do ksiegi sprzedazy.

5. Celem unikniecia podwdjnego ksiegowania
jednej i tej samej transakcji, co mogtoby mie¢ miej-
sce przy ksiegowaniu raz na podstawie dokumentu,
stwierdzajagcego powstanie naleznosciga drugi raz
na podstawie dowodu zaptaty (pokwitowania, prze-
kazu pocztowego itp.), nalezy na dokumencie za-
sadniczym (odpisie rachunku sprzedazy) wpisaé
date i Nr kol., pod jakimi dany dokument zapisano
do kdegi sprzedazy, a w chwili otrzymania dowodu
wplaty odszukaé¢ zasadniczy dokument i po usta-
leniu, ze zostat juz pod okieSlonym numerem ko-
lejnym zaksiegowany, wpisa¢ na dowodzie wpitaty
notatke: ,,zob. Nr kol ksiegi sprzedazy".

W razie stwierdzenia, ze dokument zostat wpi-
sany podwojnie, nalezy kwote, na jaka opiewa do-

aptek (wzoér Nr 2/apt.).

kument, wpisa¢ do rubryki 12, w tresci za$ podac,
ze jest to storno pozycji dwa razy zaksiegowanej,
cytujgc numery kolejne obydwoéch ksiegowan.

6. Miesieczng sume utargéw gotéwkowych ze
sprzedazy recepturowej przenosi sie w ostatnifir-
dniu miesigca z numeratora recept do ksiegi
sprzedazy (por. objasnienia do numeratora recept)
i wpisuje, jedna kwote do rubryki 9 z odpowiednig
wzmiankg w rubryce 3.

7. Na koncu kazdego miesigca ksiege sprzedazy
nalezy zamkng¢ wyprowadzajac uprzednio sprze-
daz lekéw i innych towaréw w stanie niezmienio-
nym, a to przez odjecie od sumy rubryki 4 i 6 —
rubryk 8, 9, 10 i ewentualnie 11; réznica wynika-
jaca z tego odejmowania podlega wpisaniu do rub-
ryki 7.

8. Po podsumowanru na koncu kazdego mie-
sigca wszystk:ch rubryk ksiegi sprzedazy, okresla-
jacych warto$¢ (z wyjatkiem rubryki 5), do sumy
zapisébw biezgcego miesigca nalezy doda¢ zapisy
z poprzednich miesiecy i wyprowadzi¢ obroty ze
sprzedazy za cal) czas od poczatku ok*-esu rachun-
kowego.

9. Z poczatkiem kazdego miesiaca nalezy roz-
poczaC zapisy na nowe; stronie.

10. Ksiega sprzedazy zawiera 13 rubryk, do
ktérych nalezy wpisywad:

rubryka 1 — numer koleiny zapisu; numery te
powinny biec niepx*zerwanie od
poczatku do konca kazdego mie-
sigca; w kazdym miesigcu numera-
cja powinna biec odrebnie; na do-
wodach (zob. ust. 5)' nalezy poda-
wac numer kolejny danego miesig-
ca z oznaczeniem miesigca, ktore-

go dotyczy;

” 2 — date dnia, ktorej dotyczy doku-
ment uzasadniajgcy zapis;

” 3 — krotkg tre$¢ zapisu, a przy sprze-
dazach kredytowych: imie, nazwi-
sko lub nazwe i adres odbiorcy;

” 4 — ogo6lne sumy brutto poszczegol-
nych rachunkéw wystawionych
przy sprzedazy kredytowej dla in-
stytucji o ktérych mowa w ust. 2
lit. b);

; 5 — adnotacje o zaptaceniu kredytowe-
go rachunku. Kontrole zaptaty
w tej rubryce mozna prowadzic:
odpowiednim oznaczeniem pozy-
cyj zaptaconych, wpisywaniem
daty i kwoty zaptaconej, badZ tez
kontroli tej zaniechaé, ogranicza-
jac sie do notowania zaptaty na
odpisie wystawionego rachunku;
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0g6Ing sume dziennego utargu go-
towkowego, wynikajagca z podsu-
mowania zestawienia  utargow

dzi h:
! ziennyc /

taczng sume miesiecznego oblotu
ze sprzedazy lekéw zakupionych
celem sprzedacy w stanie wylgcz-
nie niezmienionym, wyprowadzo-
ng w sposob okre$lony w ust. 7;

8 — zawartg w sumie wpijanej dc rub-

ryki 4 lub 6 kwote utargu Ilub
sprzedazy, p-zypadajaca nha sprze-
daz odreczng, z wytgczeniem le-
kow i innych towardéw objetych
rubrykag 7, a wiec sprzedaz towa-
row charakteryzujagcych sie tym,
ze sg one zbywane zar6wno w sta-
nia niezmienionym iak i odrecznie
(bez recepty) przystosowahym do
potrzeb klientow np. wazelina,
w odr6znieniu od towardéw zapi-
sywanych do rubryki 7, ktére sg
nabywane przez apteke do sprze-
dazy wylgcznie w stanie niezmie-
nionym. Dane rubryki 8 nalezy
wpisywac jednocze$nie z zapisami
rubryki 4 lub 6;

9 — sume miesieczng utargoéw gotow-

kowych z receptury, przenoszong
z numeratora recept w sposob o-
kreslony w ust. 6;

10 — objetg kwotami rubryk 4 i 6 sume

zaptaconych lub naleznych wyna-
grodzen za $wiadczone ustugi np.
za analizy, wazenie, dokonywanie
pomiaroOw wzrostu itp.;

Nr 66

rubryka 11 — inne wptywy, nieobjete rubryk imi
7—10, a zawarte w kwotach wpi-
sanych do rubryk 4 lub 6;

” 12 — kwoty zmniejszajgce zaksiegowang
juz sprzedaz, a zatem zwroty to-
warowe, bonifikaty, skonta i opu-
sty od ceny lekdw, storna pozycyj
mylnie lub dwukrotnie zaksiego-
wanych na przychod, retaksacje
z rachunkéw juz ztozonych i za-
ksiegowanych itp.

U. Jezeli ksiega sprzedazy wchodzi .w skiad
ksigg uproszczonych dla aptek, sumy miesieczne
rubryk okreslajgcych warto$é przenosi sie w koneu
miesigca do odpowiednich rubryk ksiegi przycho-
dow i wydatkéw (por. objasnienia do ksiegi przy-
chodoéw i wydatkow).

12.
wadzenia ksigg podatkowych dla aptek, nie sg obo-
wigzani wykazywaé odrebnie obroty, podlegajace
zapisaniu do rubryk 7 i 8 ksiegi sprzedazy. Podat-
nikéw tych obowigzuje jednak wykazywanie od-
rebnie sprzedazy recepturowej i wynagrodzen za
Swiadczeniaustug (analizy).

W zwigzku z tym objasnienia do ksiegi sprze-
dazy, zawarte w ustepie 7, nalezy stosowa¢ —w od-
niesieniu do podatnikéw prowadzacych ksiege po-
datkowg dla aptek w ten sposob, ze przed miesiecz-
nym zamknieciem ksiegi sprzedazy odejmuje sie
miesieczne sumy rubryk 9, 10 i ewentualnie 11 od
miesiecznych sum rubryk 4 i 6 i powstatg réznice
wpisuje sie do rubryki 8, jako obrdt ze sprzedazy
odrecznej.

W ksiedze sprzedazy, wchodzacej w skiad ksiagg
podatkowych dla aptek nalezy zatem skresli¢c w na-
gtowku rubryki 8 wyraz: ,pozostatg™, rubryka 7
za$ pozostanie wolna.

Podatnicy, na ktorych cigzy obowigzek pro-
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NUMERATOR RECEPT

miesigc. -
Imie, nazuisko i adres Suma
lekarza recepty
3 4

Z przeniesienia

do przeniesienia

OBJASNIENIA

194 . ..
taczna su- }:m(c)jtyt recep;lt:
redytomych, ] :
ma r(?cept nietnykupionych Uwuagi
dnia oraz opusty
5 6 7

do numeratora recept (wzoér Nr 3/apt.).

Do numeratora recept nalezy wpisywac¢ wszel- I
kie recepty lekarskie wykonane zaréwno za gotéw-

ke, jak i na kredyt, na podstawie ktérych nastgpito

sporzadzenie lekoéw, z wyjatkiem recept kredyto-
wych, odnoszacych sie do lekéw, wydawanych na
rachunek réznych instytucji (Ubezpieczalnia Spo-

teczna, P. K. P. itp.).

Do numeratora recept nie nalezy jednak wpisy-
wac tej czesSci recepty, ktora dotyczy lekéw i to-
waréw sprzedawanych w stanie gotowym (specy-
fiki, art. chirurgiczne itp.).

Wp'«anie recepty do numeratora powinno
nastepowac zasadniczo bezposrednio po dokonaniu
otaksowania, nie p6zniej jednak niz do konca dnia
nastepujacego po dniu, w ktérym nastgpito wyko-

4 — sume recepty, wynikajgcg z doko-

5 —

nanego otaksowania;

kwote, wynikajagca z dodania sum
recept, wpisanych danego dnia
w rubryce 4;

kwoty, o jakie zostalta zmniejszona
suma recepty, podana w rubryce 4
przy wydawaniu leku i pobieraniu
gotowki, skutkiem znizki udzielo-
nej przez wydajacego leki klientowi
z powodu jego ubédstwa, ulg przy-
stugujagcych pewnym stowarzysze-
niom itp., oraz kwoty zakredyto-
wane klientom.

W rubryce tej nalezy podawac row-
niez warto$¢ lekéw nieodebranych
przez klientéw, pomniejszong o
kwote uprzednio pobranej ewen-
tualnie zaliczki.

W tych przypadkach — fakt udzie-
lenia znizki lub nieodebrania leku
powinien by¢ stwierdzony w rubry-
ce 7 wiasnorecznym podpisem wy-
dajgcego lek.

Numerator recept gotowkowych zamyka sie
miesiecznie, podsumowujac rubryki 5i6 i sumy te

dwuk-otnie podkreslajac.

nanie leku.

Do poszczegblnych rubryk numeratora nalezy
wpisywac*
rubryka 1 — dziedA wykonania leku;

" 2 — numer- recepty, odpowiadajacy nu-
merowi, ktérym zaopatrzono re-
cepte przy jej przyjeciu do wyko-
nania;

" 3 — imie i nazwisko lekarza, wystawia-

jacego recepte oraz jego adres, jezeli
iest podany pa recepcie lub znany
prowadzacemu apteke;

Po odjeciu miesiecznej sumy rubryki 6 od mie-
siecznej sumy rubryki 5, powstatg roznice, stano-
wigcg gotéwkowy obrdt miesieczny z receptury,
wpisuje sie do rubryki 9 ksiegi sprzedazy.



«

3 ZESTAWIENIE
ul .
z wyniku rocznego
za okres od dnia 1.1 19... r. do dnia 31. XII. 19... r.
Nr Suma Nr ;
poz. Przychody 2t 0oz, Wydatk
Sprzedaz towardéw i Swiadczenia ustug (suma rubryki 4 i 7 ksiegtl Warto$¢ remanentu z poprzedniego okresu (wedtug spisu z roku
przychodéw i wydatkéw) . UDTEGIEY0) i s
Inne przychody — nie podlegajace podatkowi obrotowemu (suma Zakup lekéw, srodkéw leczniczych, towaréw wolnego obrotu, opa-
rubryki 6 ksiegi przychodéw i wydatkow) . . kowan itd. (suma rubryki 8 ksiegi przychodow i wydatkow)
Kwoty zmniejszajace wydatki (suma rubryki 18 kmeglprzychodow Bezpos$rednie koszty zakupu (suma rubryki 9 ksiegi przychodéw
I W Y 0 ATK O W ) oottt i wydatkow . . . . . . . . .
Wartos¢ remanetu koncowego (wedtug spisu na koniec roku) . Place personelu:
Niedobdr (Stratd) a) farmaceutycznego (suma rubryki 10 Kksiegi
przychoddw i wydatkow) . . zt
b) administracyjnego (suma rubryki 11 kmegl
przychodéw i wydatkow) . zt
0 Swiadczenia socjalne (suma rubryki 12 kswgl przychodow i wy-
(00) datkow) . . . . ] . ,
6 Czynsz dzierzawy (suma rubryki 13 kswgl przychodOM/ i wy-
‘?D GALKOW) ettt sees s st
aa 7 Podatki (wedtug rubryki 14 ksiegi przychodéw i wydatkow):
f) a) dochodowy i inne osobiste witasciciela . zt
a- grzywny i kary pieniezne podatkowe oraz
dodatki za zwtoke i koszty egzekucyjne . zt
c) inne . . . . . . . zt
Inne koszty handlowe (wedtug rubryki 15 ksiegi przychodéw
i wydatkow):
a) grzywny i kary administracyjne . . zt
b) inne . zt
Pozostate koszty (wedtug rubryki 16 ksiegi przychodow i wy-
datkow):
a) ofiary . zt
b) inne zt
10 Kwoty zmniejszajagce obrot (suma rubryki 5 ksiegi przychodéw
i wydatkéw) e t
1 Suma odpiséw amortyzacyjnych za rok biezacy (wedtug tabeli
amortyzacyjnej) . . . . . . .
12 NAAWYZKA (Z Y S K ) oottt
Podpis wiasciciela
— dzierzawcy
ﬁb Wzdér Nr 4/apt.
(stona pieriusza) Dnia 194 . T

Suma
zi



Ksiega uproszczona
typu ,,A“
dla aptek

ir
PRZYCHODOW i WYDATKOW
dla aptek
na 194 r.
Nazinisko i imie (Firma)

Adres
r

W zo6r Nr 4/apt.
(.karta tytutowa).
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A.
TRESC
k¢
<
:%ﬂ\l
H
z; n
i 2 3

Z przcnie ienia

do przeniesieniu

Wzor Nr 4/apt.

(strona druga-Jema)

Miesiac

I A Lt |
P RZ Y CH ODY
Sprzed’az Kmoty Inneprzy-
tio?rs{;érj zmniej- chody
czenia szajace apteki
ustug obrét(bo- niepodle\
podlega- nifikaty, gajace
éﬁiekor;r?i- zmroty, podatko-
obroto- relaksa- mi obro-
memu cje i tp.) tomemu
g zt z} 7t
4 5 6

Zakup
lekém,
$Srodkom
leczni-
czych, to-
marém
molnego
obrotu,
opako-
man i tp.

zt
8

B,

Ptace personelu

Bezpo-
Srednie
farmace-
koszty utyczne-
zakupu
go
zt z}
9 10
/

admini-
stracyj-

nego

zt
11

socjalne

S iadczenia

Podatki

_|

koszty handlome

Inne

koszty

Pozostate

Razem Kmoty
mydatki zmniej-
zmigzane szajace
z normal- .
na dzia- myd-a.tkl
talnoscig (bonifika-

apteki ty, zmro-

(rubryki ty storna

8- itd)

zt 7}
17 18
/

Wydatki
na po-
mieksze-
nie lub

ulepsze-

nie apteki

zt
19



N kol.

1917

D Z I At 1
K O N T R o L A Z M 1 A N M A J A T K 0 W Y C H 8
Dtuznicy Wierzyciele Banki Wek sle Witasciciel
i .
- _'Sptata zobo- Zobou,iaza. )
Naleznosci Pokryug na uigzan apte- . 1 Podjecia Wyku
apteki z tyt. |C2NOSC T tuptaty,  kupioyiych , WP + Otrzyma- W ptaty do
.. p yt. (tuptaty go- praty, pioyry ' przekazy ne od pr?ezmy- PoA”" cia praty
TRESEC suTadezen o " “proe.  Preekazu £ utasne klientétu
tuykonanych ' bankou e.po- kredt tol na rzecz : , w oA przedsie-
kazy banko- - P . tuykupio- Sm ystf’ z P
< na kredyt, . krycie tuek- u)arduj |Jinne [ub klien- . ;
. : tue pokrycie S - innych ne tueksle uione - . .
o inne nalez- slami ujrasny- zobouli . biorstiua
—_ no&ci uekslotue Ol 0séb tutasne tueksle blorstua
itd. .
- ) mI"i°tdQ),rnl Z3nia tutasne 1 _
zt zt zt zt zt zt zt zt zt zt
a b c d e f S h i i k 1 1 m
«
Z przeniesienia
-
o
N
<
O,
QD
<
\
*
do przeniesienia
1

r Wzér Nr 4,apt.
(s ona druga prnira)
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Nr 66

OBJASNIENIA
do ksiegi przychodéw i wydatkéw dla aptek (wzdr Nr 4/apt.).

1. Uzyte w niniejszych objasnieniach okresle-
nia lub skroty oznaczaja:

1) ksiega przychodéw i wydatkéow lub ksiega —
ksiege przychodow i wydatkow dla aptek (wzor
Nr 4/apt.),

2) ksiega zakupow — ksiege zakupow dla aptek
(wz6r Nr 5/apt.),

3) ksiega sprzedazy — ksiege sprzedazy dla aptek
(wzor Nr 2/apt.),

4) pcst. pod. — dekret z dnia 16 maja 1946 r. o po-
stepowaniu podatkowym (Dz. U. R. P. Nr 27,
poz. 174),

3) rozp. ksieg. — rozporzadzenie Ministra Skarbu
z dnia 31 pazdziernika 1946 r. o ksiegach han-
dlowych, uproszczonych i podatkowych (Dz.
U. R. P. Nr 65, poz. 365) wraz ze zmianami
wprowadzonymi rozporzadzeniem  Ministra
Skarbu z dnia 24 listopada 1947 r. (Dz. Cl R.
P. Nr 73, poz. 466),

6) rozp. Min. Skarbu — rozporzadzenie Ministra
z dnia 17 grudnia 1947 r. o obowigzku wprowa-
dzenia ksigg szczegdlnego typu przez podat-
nikow zawodu aptekarskiego, wydane co do
8S <6-22 w porozumieniu z Ministrem Prze-
mys$lu i Handlu (Dz. U. R. P. Nr 75, poz. 486).

2. Ksiega przychodéw i wydatkow dzieli sie na
dwie czesci: Dziat | — obejmujacy: A) Przychody
i B) Wydatki, a zawierajagcy 19 rubryk,
oznaczonych kolejnymi numerami od 1—19, oraz
Dziat 41 — obejmujacy kontrole zmian majatko-
wych, a zawierajgcy 13 rubryk, oznaczonych ko-
lejnymi literami alfabetu: a—m.

3. Wypetnianie rubryk 1—19, zawartych
w Dziale 1, obowigzuje bezwzglednie wszystkich
podatnikéw, na ktorych cigzy obowigzek prowa-
dzenia tej ksiegi, natomiast dokonywanie zapisow,
dotyczacych zmian majatkowych (rubryki a—m
Dziatu Il), pozostawia sie uznaniu podatnika; nie-
prowadzenie jednak Dziatu Il pozbawia podatni-
ka — przy wyprowadzeniu wyniku rocznego (zob
ust. 15) — prawa potracenia z przychoddéw strat
na dtuznikach, bankach i wekslach.

4. Zapiséw do ksiegi nalezy dokonywac:

a) sprzedaz towardw i $Swiadczenia ustug, podlega-
jace podatkowi obrotowemu (rubr. 4) oraz kwo-
ty zmniejszajgce sprzedaz (rubr. 5) — na pod-
stawie ksiegi sprzedazy,

b) zakup lekéyy S$rodkoéw leczniczych, towaréw
wolnego obrotu, opakowania itd. (rubr. 8) oraz
kwoty zmniejszajace zakup (podlegaja wpisaniu
do rubr. 18) — na podstawie ksiegi zakupu,

c) inne przychody (rubr. 6) oraz inne wydatki
(rubr. 9—16) na podstawie materiatow Zrodto-
wych, tj. na podstawie dokumentoéw, jakimi sg

np. listy ptac, nakazy ptatnicze, rachunki ga-
zowni, elektrowni, za zuzycie wody itd., pokwi-
towania na zaptacone koszty, umowy itp. do-
wody, Swiadczace o uzyskaniu przychodu +tub
poniesieniu kosztu oraz o jego wysokosci

5. 1) Sprzedaz towarow i S$wiadczenia ustug
oraz zakup lekéw, Srodkéw leczniczych, towarow
obrotu wolnego itd. (jak rbwniez kwoty zmniejsza-
jace sprzedaz i zakup), nalezy przenosi¢ z ksiegi
sprzedazy lub ksiegi zakupu do ksiegi przychodéw
i wydatkbw w sumach zbiorowych: sprzedaz
i Swiadczenia ustug do rubr. 4, zakup — do rubr. 8,
a kwoty zmniejszajace sprzedaz lub zakup — do
rubr. 5 badz rubr, 18 — raz w miesigcu.

2) Pozostate przychody i wydatki jak réwniez

kwoty zmniejszajgce te przychody oraz wydatki,
a u podatnikbw prowadzacych Dziat Il, takze
wszystkie zmiany w stanie naleznosci, zadtuzenia,
rachunku bankowego, weksli, jak rowniez na kon-
cie wiasciciela, powinny by¢ zapisane nie pdzniej
niz nastepnego ,dn;a po dokonaniu transakcji.

6. Zarowno ksiega sprzedazy, jak i zakupu, po-
wotane w ust. 5 pkt 1), odpowia"dajg zasadzie, iz
zapisowi podlegajg nie rylko przychody i wydatki
gotowkowe kazdego dnia, lecz takze przychody,
ktére wprawdzie w danym dniu nie wptynety do
przedsiebiorstwa oraz takie zakupy, ktére w da-
nym dniu nie zostaty zaptacone, jezeli z ich tytutu
powstata dla przedsiebiorstwa nalezno$¢ lub zobo-
wigzanie (transakcje kredytowe).

Zasada ta ma réwniez zastosowanie, jezeli cho-
dzi o podlegajace zapisaniu do ksiegi przychodow
i wydatkdw inne przychody (rubr. 6) oraz inne
wydatki (rubr. 9—16 oraz 19).

Zapisowi w ksiedze podlegajg wiec nie tylko
wydatki gotowkowe danego dnia, t. j. takie, ktdre
podatnik reguluje réwnoczes$nie, z otrzymaniem od-
powiedniego dokumentu badz w chwili wykonania
przez kontrahenta $wiadczenia, np. zaptacony po-
datek w dniu otrzymania nakazu ptatn'czego, po-
krycie w chwili zakornczenia prac kosztéw naprawy
uszkodzen przewodoéw elektrycznych w lokalu
przedsiebiorstw, zaptacona zaliczka na podatek
mjbrotowy w ustawowo przewidzianym terminl-
itp., lecz ksiegowaniu podlegajg takze wydatki, co
do ktérych ze strony przedsiebiorstwa powstato
zobowigzanie wobec niepokrycia gotéwka nalezno-
éci w dniu jej powstania, np. niezaptacone we wia-
sciwym czasie wynagrodzenia pracownikéw, poda-
tek, dotyczacy danego okresu obrachunkowego,
nieuiszczony we wiasciwym terminie, zaliczka na
podatek obrotowy, sktadki ubezpieczalni, niewpta-
cone w terminach okre$lonych przepisami itd. To
samo dotyczy przychodow.

7. Jak z ust. 6 wynika, zapiséw w ksiedze nale-
zy dokonywaé na podstaw ie dokumentéw, stwier-
dzajacych powstanie dla przedsieb orstwra nalezno-
§ci lub zobowigzania, natomiast nie nalezy dokony-
waé zapisbw na podstawie dowodow zaptaty,
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chyba, re dowod zaptaty pochodzi z tej samej daty,
w ktérej powstato dla przedsiebiorstwa zobowigza-
nie lub naleznos¢ i jest jedynym dokumentem uza-
sadniajgcym dang transakcje, np. kwit kasy urzedu
skarbowego na zaptacenie zaliczki na podatek obro-
towy, ktérg podatnik uiscit na podstawie wiasnej
deklaracji w ustawowym terminie— bez nakazu
ptatniczego.

Jezeli wiec przedsiebiorstwo otrzymato np. ra-
chunek za remont lokalu 10 listopada, to w tym
samym dniu, a najp6zniej nastepnego dnia, powin-
no _te transgkcje zapisa¢ do ksiegi, zaptacona za$
z tego tytutu w poézZniejszym terminie nalezno$é
podlega jedynie zapisaniu w raporcie kasowym.

8. Celem unikniecia ewentualnych podwojnych
zapisow, jakie mogtyby mieé miejsce przez zapisa-
nie danej transakcji do ksiegi (zob. ust. 4 lit. c¢) raz
na podstawie dokumentu, stwierdzajagcego powsta-
nia zobowigzania czy nalezno$ci (np. nakaz ptat-
niczy na podatek lokalowy), a drugi raz na podsta-
wie dowodu zaptaty (np. kwitu kasy urzedu skar-
bowego, odcinka pocztowego, bedgcego diSwodem
przekazania gotowki), nalezy zawsze: 1) odnoto-
wacé na dokumencie zasadniczym (np. nakazie ptat-
niczym) date i Nr pozycji, pod kté -3 dokonano za-
pisu w ksiedze przychodéw i wydatkow, 2) w chwi-
li otrzymania dowodu zaptaty odszuka¢ dokument
zasadniczy i po sprawdzeniu, ze zostat on we wia-
$ciwym czasie zapisany do ksiegi, odnotowaé na do-
wodzie zaptaty: ,,zob. poz. — ksiegi przychodow
i wydatkow"; w razie za$ stwierdzenia, iz przy-
chod lub wydatek nie zostat we witasciwym czasie
zapisany, d kona¢ zapisu, czynigc na dokumencie
zasadniczym oraz na dowodzie zaptaty notatki jak
wyzej, 3) odnotowaé na dokumencie zasadniczym
date zaptaty i Nr raportu kasowego, w ktorym za-
pisano wptyw lub wydatek gotowki.

Jezeli dowdd zaptaty jest jedynym dowodem,
jakim podatnik dla udokumentowania zapisu roz-
porzadza (zob, ust. 7), wowczas dowdd ten, o ile
podatnik nie zapisat przychodu lub wydatku wczes-
niej na podstawie dowodu wewnetrznego, bedzie
podstawg dokonania zapisu, w zwigzku z czym,
uskuteczniajgc zapis w ksiedze, nalezy na dowodzie
zaptaty zrobi¢ notatke treSci podanej wyzej.

W razie stwierdzenia, iz poszczego6lny wydatek
zap sany zostat podwadjnie, nalezy kwote wydatku
wpisa¢ do rubryki 18 ksiegi, wpisujac jednoczesnie
w rubryce 5 tre$¢: ,,storno poz. Nr. . . .“. Gdyby
za$ podwdjnemu zapisanm ulegt przychod, woéw-
czas dla wyréwnania nalezy wpisaé odnosng sume
przychodu do rubryki 5, podajac w rubryce 5 ana-
logiczng tresc.

9. Po stronie ,,Przychody" ksiegi wpisywaé na-
lezy:

1) do rubr. 1 — kolejny numer kazdego zapisu;
numeracje nalezy prowadzi¢ miesieczng, przy
czym numer powinien biec nieprzerwanie przez
caty miesigc; na dowodach (zob. ust. 8) nalezy
podawa¢ numer kolejny danego miesiagca z ozna-
czeniem miesigca, a wiec wydatek zapisany np.
W miesigcu maju pod pozycjg 10 nalezy na do-
wodzie oznaczy¢ 10/V,
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2) do rubr. 2 — date zapisu,

3) do rubr. 3 — tres$¢ zapisu, np, sprzedaz za okres

od dnia . ... do dn:ia ... ; zakupy to-
warow za okres od dnia .... do dma . ..
wynagrodzenia pracownikéw za okres od

dnia.... dodnia. . .
MiesSigC...ccceuvrninnnnns itd.,

., podatek obrotowy za

4) do rubr. 4 — przeniesiong z ksiegi sprzedazy
z rubryk 4 + 6) miesieczng (zob. ust. 5 pkt 1)
sume obrotu,

5) do rubr. 5 — przeniesiong z ksiegi sprzedazy
(rubr. 12), miesieczng sume bonifikat, zwrotéw
itp. kwot zmniejszajacych obrot,

6) do rubr. 6 — wszelkie inne przychody, nie pod-
legajace podatkowi obrotowemu, lecz majace
wptyw na wysokosé wynikéw (zob. ust. 15), np.:
"przychod ze sprzedazy czesSci majatku statego
(przyrzaddw, czesci urzadzen itp.) przedsiebior-
stwa, premie towarzystw ubezpieczeniowych
(np. z tytutu asekuracji szyb sklepowych), od-
setki bankowe, optaty za wynajecie osobom
trzecim czesci lokalu, nadwyzki (superaty) ka-
sowe (zcb. ustep ostatni objasnien do raportu
kasowego), _sumy otrzymane od dtuznikéw, od-
pisane uprzednio na straty z powodu niesciggal-
nosci (dotyczy podatnikdw prowadzacych takze
kontrole zmian majgtkowych, zob. ust. 3) itd.,

7) rubryka 7 — wolna, jest przeznaczona d’a
ewent. innych rodzajow obrotéw, anizeli wy-
mienione w rubr. 4.

10. Po stronie wydatkdw zapisywaé nalezy:

1) do rubr. 8 — przeniesiong z ksiegi zakupow
(z rubr. 4) miesieczng (zob. ust. 5 pkt 1) sume
zakupu,

2) do rubr. 9 — koszty zwigzane z zakupem, iak
koszty transportu, spedycji, optat pocztowych
itp. koszty, o ile nie figurujg one w rachunku
dostawcy, jako przezen poniesione; w takim bo-
wiem przypadku ulegng one wpisaniu do rubry-
Ki 4 i 5 ksiegi zakupdw (zch. objasnienia do tej
ksiegi), a nastepnie w tgcznej sumie miesiecznej
zakupu zostang przeniesione z rubryki 4 Kksiegi
zakupu do rubryki 8 ksiegi przychodéw i wy-
datkow,

5) do rubr. 10 i 11 — kwoty wyptaconych lub na-
leznych pracownikom wynagrodzen, a wiec pta-
ce personelu farmaceutycznego i pomocniczego
(farmaceutow, farmaceutéw kierownikéw apte-
ki, pomocnikéw, prowizoréw i laborantow) —
rubr. 10 oraz personelu administracyjnego (bu-
chalteréw, kasjerow, postugaczy, dozorcy) - rubr.
11. Wpisaniu podlegaja wynagrodzenia brutto,
ti. nie tylko kwoty wyptacone lub przypadajace
do wyptaty do rgk pracownika, lecz réwniez
kwoty, jakie z<stajg przez pracodawce zatrzy-
mane celem wptacenia nastepnie do kasy urzedu
skarbowego tytutem podatku od wynagrodzen.

Przekazywane nastepnie urzedowi skarbo-
wemu zatrzymane “potrgcone) kwoty nie pod-
legajg juz zapisaniu do ksiegi, lecz fakt wyptaty
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4)

5)

6)

7

~—

8)

zarejestrowany zostanie jedynie w raporcie ka-
sowym. W przypadku powyzszym listy placy s3
dokumentem zasadniczym, o ktérym mowa
w ust. 8, majacym* tu pelne zastosowanie.
W rubrykach 10 i 11 zapisywaé nalezy réwniez
podatek od wynagrodzen pracownikéw w przy-
padkach, gdy jest on ptacony przez pracodawce,

do rubryki 12 — Swiadczenia socjalne na rzecz
pracownikéw, jak np. ubezpieczalnia spoteczna,
fundusz wczaséw itp.,

do rubr. 13 — czynsz dzierzawny za apteke
w przypadku, gdy jest ona prowadzona nie
przez wiasciciela (spadkobiercow), a przez dzier-
zawce,

do rubr. 14 — kwoty przypadajacych od przed-
siebiorstwa podatkow, dodatkow za zwioke,
kosztow egzekucyjnych, kar pienieznych i grzy-
wien, natozonych za przekroczenie przepisow
prawa podatkowego; jezeli chodzi o zaliczki na
podatek obrotowy i dochodowy, dopuszczalne
jest ksiegowanie przypadajacych od przedsie-
biorstwa z tego tytutu kwot, jeszcze w tym sa-
mym miesigcu, ktérego zaliczka dotyczy, a wiec
np. zapisanie zaliczki na podatek obrotowy za
miesigc listopad — pod datg 30 listopada, mimo,
ze termin jej ptatnosci uptywa z dniem 15 grud-
nia,

do rubr. 15 — inne koszty handlowe: komaorne,
Swiatto, opat, telefon itp.; koszty remontu urza-
dzen, koszty konserwacji; koszty reklamy; kary
i grzywny natozone przez witadze administra-
cji ogolnej, np. wiadze sanitarne, za przekrocze-
nie wyznaczonych cen itd.; tu rowniez podle-
gajag zapisaniu niedobory (manca) kasowe —
zob. objasnienia do raportu kasowego;

do rubr. 16 — pozostate koszty, ktére nie da-
dzg sie zaklasyfikowaé jako koszty handlowe,
a wiec np.: ofiary, straty na dituznikach (doty-
czy podatnikow prowadzacych w ksiedze kon-
trole zmian majgtkowy ch); nadto koszt zakupu
przyrzadow drobnej warto$ci, zuzywajacych
sie w ciggu roku np. probdéwek; warto$¢ (wed-
tug ceny nabycia) przedmiotéw, ktorych okres
zuzycia jest diuzszy, I¢cz nie przekracza lat 5
lub ktorych koszt nabycia nie przekracza 10.000
zt, a co do ktérych podatnik chce skorzystaé
jz prawa jednorazowego ich odpisania na straty
(8 53 rozp. ksieg.); w takim przypadku tego
rodzaju przedmioty nalezy jednak wpisa¢ do ta-
beli amortyzacyjnej (814 rozp. Min, Sk.), wpi
sujac jednocze$nie w rubrykach, przeznaczo-
nych na kwoty odpiséw , zamiast sum nastepu-
jaca tre$¢ (poprzez wszystkie rubryki): ,,spisano
jednorazowo w dacie nabycia, rok 19. . .“. Poza
tym do rubryki 16 nalézy zapisywac straty na
maszynach, ruchomosciach i innych urzadze-
njach, wynikte na skutek zniszczenia przedmio-
tu; w takim przypadku nalezy wstawi¢ do ru-
bryki 16 warto$¢ przedmiotu, pomniejszong
0 sume dokonanych uprzednio odpiséw na zu-
zycie — wedtug tabeli amortyzacyjnej. Jezeli
wiec warto$¢ pierwotna przedmiotu, figurujaca
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w tdteli amortyzacyjnej, wynosita 20.009 zi,
a dotychczasowe odpisy na zuzycie wyniosty
15.000 zt, to w chwili wycofania przedmiotu
z uzycia w przedsiebiorstwie nalezy do rubryki
15 wpisa¢ kwote 5.000 zt (20.000 — 1.5.000);
sume uzyskang ewentualnie ze sprzedazy przed-
miotéw zniszczonych w catosci lub w czesci
nalezy wpisa¢ do rubr. 6.

Do rubr 16 nalezy wreszcie wpisywaé

w chwili sprzedazy przedmiotéw majatkowych

— warto$¢ przedmiotu, pomniejszong réwniez

0 sume odpiséw na zuzycie wedtug tabeli amor-

tyzacyjnej; sumy uzyskiwane ze sprzedazy tego

rodzaju przedmiotéw podlegajg wpisaniu do
rubr. 6 — zob. ust. 9 pkt. 6) niniejszych objas-
nien.

UWAGA: W stosunku do przedmotéw, kto-
rych warto$¢ na skutek sprzedazy lub zniszczenia
zostata wpisana do rubryki 16, nalezy w tabeli
amortyzacyjnej zaprzesta¢ dalszych odpiséw (po-
czynajac od roku, w ktorym przedmiot sprzedano
lub wycofano z uzycia), zamieszczajgc poprzez nie-
zajete w tabeli rubryki na odpisy nastepujaca tresc:
»Spisano wobec catkowitego zniszczenia, poz. . . .
ksiegi przychoddw i wydatkéw 19. . . . roku" lub
»Sprzedano w roku 19. . . .
przychodéw i wydatkow",

9) do rubryki 17 — #gczng sume zapiséw z r*ubryk
8— 16 na poziomie tej samej linii.

Jezeli wiec na podstawie jednej listy ptacy
wyptacono zar6wno wynagrodzenie personelowi
farmaceutycznemu w kwocie 50.000 zt, a perso-
nelowi administracyjnemu w kwocie 30.000 zi,
ktére to sumy wpisano na poziomie tej samej
linii do rubryk 10 i 1f innych zas wydatkow
na tej linii nie wpisano, to do rubryki 17 nalezy
nastepnie wpisaé 80.000 zi. Jezeli za$s na pozio-
mie danej linii zapisano tylko jedng sume, np.
w rubryce 15 (czynsz dzierzawny) — 80.000 zi,
to suma ta powinna byé powtdrzona rowniez
w rubryce 17. W koncu kazdego okresu (mie-
sigca, roku) przy podsumowaniu zapiséw (zob.
ust. 12) tgczna suma rubryk 8—16 powinna by¢
rowna ogolnej sumie rubryki 17,

10) do rubryki 18 — zwroty nadptaconych wydat-
kéw, objetych rubrykami 9—16 ksiegi, np.
zbonifikowane koszty transportu, ktdre zapta-
cono nadmiernie na skutek mylnego rachunku
spedytora, a nadto przeniesiong z ksiegi zakupu
(z rubr. 23) miesieczng sume bonifikat, zwro-
tow itp. kwot uzyskanych przez przedsiebior-
twa od dostawcow.

UWAGA: Otrzymana od dostawcy w zamian
zwréconego mu towaru gotowka nie podlega zapi-
saniu do ksiegi przychodéw i wydatkéw, lecz
wptyw gotowki nalezy zapisa¢ jedynie w raporcie
kasowym, natomiast przystany w zamian zwro6co-
nego drugi towar podlega zapisaniu do rubryki 4
oraz do wiasciwej kolumny w rubrykach 7—22
ksiegi zakupu tak, jak gdyby towar ten zostat no-
wonabyty (zwrot dostawcy przez przedsiebiorstwo
towaru podlegat zapisaniu do rubryki 23 Kksiegi
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zakupu). Przez przeniesienie nastepnie okresowych
sum rubryki 4123 ksiegi zakupu do ksiegi przycho
déw i wydatkéw transakcja ta znajdzie swoj wy-
raz rbwniez w tej ostatniej kiedze,

11) do rubryki 1,9 — koszty powiekszenia lub ule-
pszenia przedsiebiorstwa, np. zakup nowych
przyrzadow, urzadzen, powiekszenie lokalu
apteki, przebudowa sktadéw, piwnic itd.

11. W dziale 1 — kontrol
wych wpisywaé nalezy:

1) do rubr. ,a" — numer Kkolejny zapisu (zob.
objasnienie do ust. 9 pkt 1),

zmian majatko-

2) do rubr. ,b* — date zapisu,

3) do rubr. ,,ca — tre$¢ zapisu, np. nalezno$é¢ od
instytucji lks za dostarczony towar wedtug ra-
chunku z dn....ccceevenenne. Nr , Wyptacono
Iksowi na pokrycie rachunku z dn......cccceeeneee
NI , przyjety od Zeta na pokrycie ra-
chunku z dn...coeeiiiiies NrT. weksel pt.
[0 ' PO , nalezne Iksowi za nadestane to-
wary wedtug rachunku z dn.......cccoceeviinincieen,
NToe, . przekazano przez bank naleznos$é
Igrekowi z rachunku Nr.............. Z2 AN, ,
Wystawlony weksel wiasny na pokrycie Ipsylo-
riowi naleznosci z rachunku z dn.......ccecvvvivvnenns

Nro, , halezne Zetowi za remont maszyny,
Urzad Skarbowy — niezaptacona zaliczka na
podatek obrotowy za miesigC.......c.coervvennnn itd.,

4) do rubr. ,,d“ — jako pierwsza pozycje og6lng
sume nalezno$ci z. roku ubiegtego, a nastepnie
kwoty przypadajace od odbiorcéw i innych
0s6b z tytutu sprzedanych im towaréw lub
Swiadczonych wustug, na ktére pokrycia nie
otrzymano w chwili dostarczenia towaru, wy-
konania ustugi lub wystawienia rachunku,

3) do rubr. ,e“ — wpitaty odbiorcéw i innych
‘dtuznikéw na pokrycie przypadajacych przed-
siebiorstwu naleznosci.

UY/AGA: W rubryce ,e“ wpisywac¢ nalezy
nie tylko wptlate gotéwki lecz takze wszelkie inne
pokrycia, np. sumy otrzymanych weksli od dtuzni-
ka (w tym przypadku sume weksla nalezy wpisaé
réwnoczes$nie do rubryki ,.j*; jesli jednak np. dtu-
znik od razu w chwili zawarcia transakcji wrecza
weksel, to do rubryki ,dtuznicy” nie nalezy go
zapisywac, lecz wpisa¢ sume weksla tylko do rub-
ryki ,,j“. Poza tym do rubryki ,e* zacisa¢ nalezy
sume wptacong przez diuznika na konto przedsie-
biorstwa do banku, wpisujac ja jednocze$nie do
rubryki ,,h" itd.

6) do rubr. ,f* — kwoty wyptacone lub przeka-
zane w drodze przelewu bankowego na pokry-
cie zobowigzan; przy przelewie bankowym
przekazang sume nalezy réwnocze$nie wpisac
do rubr. ,i". W przypadku pokrycia przez po-
datnika zobowigzania wekslem wiasnym tub
wekslem otrzymanym od diuznika (,klientow-
skim*), nalezy kwote weksla wpisa¢ zaréwno
do rubryki ,f“, jnk i do rubryki , k“,
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7) do rubr. ,g“ — kwoty nalezne dostawcom oraz
innym osobom z tytutu dostarczonych przed-
siebiorstwu towardow, $wiadczonych ustug, jak
rébwniez wszelkie inne zobowigzania, np. zapta-
cony w terminie podatek, niepokryte wynagro-
dzenia lub inne koszta itd.; jako pierwsza po-
zycje tej rubryki zamiesci¢ zawsze nalezy ogol-
ng sume zobowigzan przedsiebiorstwa z roku
ubiegtego.

8) do rubryki ,,h* oraz ,i* — z jednej strony
(rubr. ,,h*) kwoty wptat przedsiebiorstwa do
banku lub kwoty wptat klien-6w (np. odbior-
céw) do banku rik rzecz przedsiebiorstwa,
a z drugiej strony (rubr. i) kwoty podjeé
przedsiebiorstwa z banku lub kwoty przekaza-
ne wierzycielom przez bank na polecenie przed-
siebiorstwa. Ponadto do rubryki ,,h* zapisywac
nalezy kwoty zarachowanych przez bank na
rzecz przedsiebiorstwa odsetek, a do rubryki
1" kwoty odsetek i kosztow policzonych przez
banki przedsiebiorstwu. Na poczatku roku do
rubryki ,,h“ nalezy wpisa¢ jako pierwszag pozy-
cje saldo z loku ubiegtego, jezeli apteka ma na-
lezno$¢ w banku; jesli zaS w koncu poprzednie-
go roku apteka byta zadtuzona w banku, to
kwoty zadtuzenia nalezy wpisa¢ ;ako pozyczke
do rubryki ,,i*“.

9) do rubryki ,j* — jako pierwszg pozycje stan
portfelu wekslowego, tj. ogdlng sume weksli
obcych na poczatku roku, a nastepnie kwoty
weksli obcych, otrzymywanych od diuznikéw
na pokrycie ich zobowigzan oraz kwoty weksli
wiasnych, wykupywanych przez podatnika,

1-0) do rubryki , k“ —jako pierwsza pozycje ogél-
ng sume zobowigzan z tytuhi niewykupionych
w roku ubiegtym weksli wiasnych (akceptéw),
a nasteprue kwoty weksli, wykupionych przez
dtuznikow lub kwoty weksli klientow, ktorymi
pokryto zobowigzania przedsieb*orstwa w sto-
sunku do innych os6b (np. dostawcow), ponad-
to kwoty weksli whasnych, wystawionych przez
podatnika i wydanych wierzycielom na pokry-
cie zobowiazan przedsiebiorstwa.

UWAGA: Jezeli posiadany przez podatnika
weksel obcy nie zostanie przez dtuznika wykupio-
ny w terminie ptatnosci, to po oddaniu weksla do
protestu nalezy wpisa¢ koszty protestu do rubryki
15 Dziatu 1.

Jezeli nastepnie dtuznik weksel wykupi, zwra-
cajac koszty protestu, to kwota zwréconych kosz-
téw podlega wpisaniu do rubryki 18 Dziatu I, kwo-
ta zo$ wykupionego weksla—do rubryki ,,k“. Gdy-
by jednak wystawca weksla nadal nie wykupywat,
a z posiadanych o nim inforrnacyj wynikato, ze
jest on niewyptacalny (np. zlikwidowat przedsie-
biorstwo i nie posiada ;adnego majgtku), to
v/ okresie, w ktorym informacje tego rodzaju uzys-
kano, nalezy kwote weksla Y/pisa¢: 1) do rubryki
K, czynigc wzmianke w rubryce ,c“ — spijano
weksel Iksa pt. dn......ccoeeenns z powodu niewypta-
calnosci oraz 2) do rubryki 16 Dziatu I, czyniac
wzmianke o przytoczonej tresci w rubryce 3.
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Jezeli zaprotestowany zostat weksel dituznika
przedsiebiorstwa, ktory to weksel zostat wreczony
przez podatnika dostawcy przedsiebiorstwa, to,
wyKupu'gc ten weksel i pokrywajac "koszty prote-
stu, nalezy: 1) sume weksla wpisa¢ do rubryki ,,j*
(przy wydaniu weksla dostawcy nalezato sume we-
ksla wpisa¢ do rubryki , k") ze wzmiankg w rubry-
ce ,,c" — wykupiony z orotestu weksel Iksa, pt.
AN 2) koszty protestu wpisa¢ do ru-
bryki 15 Dziatu I. Przy wykupieniu nastepnie we-
ksla przez wystawce i pokryciu kosztow protestu
lub po stwierdzeniu definitywnym niewyptacalnos-
ci dtuznika postepowac nalezy jak podano w zda-
niu drugim i trzecim niniejszej uwagi.

11) do rubryki ,,1“— wszelkie podjecia wiasciciela,

12) do rubryki ,,mtc — kwoty wptat wihasciciela do
przedsiebiorstwa. ROwniez na koncie ,wiasci-
ciel" nalezy jako pierwszy napis wprowadzac
saldo z roku ubiegtego.

12. Po zakonczeniu pierwszego miesigca roku
nalezy zapisy w Dziale | podkre$li¢ i zsumowac
(kazda rubryke), wpisujagc w rubryce 3 tres$é: ,ra-
zem w miesigcu styczniu™ (dla przedsiebiorstw
rozpoczynajagcych dziatalno$¢ w S$rodku roku be-
dzie to miesigc inny). Sumy wy nikle z zsumowania
miesigca nalezy podkres$li¢ dwiema liniami. Po za-
konczeniu nastepnego miesigca nalezy rowniez zsu-
mowac zapisy miesieczne, wpisujagc*w rubryce 3
tre$¢ jak wyzej. Pod sumami miesigca nalezy wpi-
sa¢ sumy poprzedniego miesiagca, podajac przy nich
w rubryce 3 tre$¢: ,,sumy obrotowe poprzednich
miesiecy ‘, nastepnie sumy te podkresli¢, wypro-
wadzi¢ w nastepnym wierszu sumy tgczne obydwu
miesiecy, podajac przy nich w rubryce 3 tresc:
».razem od poczatku roku". Ogdlne sumy obroto-
we (od poczatku roku) nalezy nastepnie podkresli¢
dwiema liniami. W ten sam sposéb nalezy postepo-
waé w innych miesigcach. Po zakonczeniu wiec
miesigca grudnia nalezy zsumowac zapisy za gru-
dzien, wpisa¢ sumy poprzednich miesiecy i wy-
prowadzi¢ og6lne sumy roczne, podkre$lajgc je
dwiema liniami.

13. Sumowan miesiecznych w Dziale Il (kon-
trola zmian majatkowych) mozna n> dokonywac.
Natomiast w korncu roku zapisy w tym dziale na-
lezy podkresli¢ i wpisaé og6lne sumy roczne, a na
linii nastepnej wpisa¢: 1) do rubryki ,,e" — réznice
miedzy ogélng suma rubryki ,,d“ i rubryki ,e“,
2) -do rubryki ,,f“ — r6znice miedzy ogdlng suma
rubryki ,,g* i rubryki ,f“, 3) do rubryki ,,i"
réznice miedzy ogdlng sumag rubryki ,,h", a ogding
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sumg rubryki ,,i", jezeli suma rubryki ,,h* bedzie
wyzsza od sumy rubryki ,,i" oraz ocwrotnie (tj. do
rubryki ,,h"), jesli suma rubryki ,,i" bedzie wyzsza
od sumy rubryki ,,h", 4) do rubryki ,j" — o0gdlng
sume bedacych w dniu 31 grudnia w obiegu weksli
wiasnych, a do rubryki ,,k" — o0gdlng sume posia-
danych w tym dniu weksli obcych, 5) do rubryki
»,1“ réznice miedzy og6lng sumg rubryki ,m*
a rubryki ,,1“ jesli og6lna suma rubryki ,,m* bedzie
wyzsza od ogélnej sumy rubryki ,1“ i odwrotnie
(tj. do rubryki ,,m"), jesli ogdélna suma rubryki
»,1“ bedzie wyzsza od ogdlnej sumy rubryki ,m*“*
Na poziomie linii, na ktérej wypisane zostang
omowione réznice nalezy wpisa¢ w rubryce ,c“
tresé: ,salda na rok nastepny".

t

14. po wpisaniu kwot roznic nalezy wszystkie

zapisy podkres$li¢, a nastepnie wpisa¢ pod linig

0g6lne sumy roczne, podkreslajac je dwukrotnie,

przy czym suma roczna rubryki ,,d“ powinna by¢

rbwna sumie rocznej rubryki ,e“, suma roczna ru-
bryki ,,f“ sumie rocznej rubryki ,,g* itd.

15. Po zamknigciu w ten spos6b zapiséw nale-
zy wyprowadzié wynik roczny, wstawiajgc odpo-
wiednie sumy do ,,zestawienia wyniku rocznego",
zamieszczonego na str. 1 ksiegi przychoddéw i wy-
datkéw, a to wediug wyjasnien podanych przy
poszczeg6lnych pozycjach, przy czym:

1) jako sume odpisow amortyzacyjnych (poz. 11
strony ,,Wydatki") nalezy wpisaé¢ z tabeli amor-
tyzacyjnej og6lng sume odpiséw na zuzycie za
dany rok (8 14 rozp. Min. Sk.),

2) wartos¢é remanentu poczatkowego (poz. 1 stro-
ny ,Wydatki") oraz warto$¢ remanentu kornco-
wego (poz. 4 strony ,,Przychody") nalezy wpi-
sa¢ na podstawie spisbw remanentowych (§8 12
rozp. Min. Skarbu),

3) po wypetnieniu zaréwno strony ,Przychody",
z wyjatkiem poz. 5, jak | strony ,Wydatki",
z wyjatkiem poz. 12, nalezy wyprowadzi¢ na
oddzielnej kartce og6lng sume strony ,Przy-
ch6d" i og6lng sume strony ,,Wydatki", przy
czym, jesli strona ,Przychody" bedzie wyzsza
od strony ,,Wydatki", to réznice nalezy wsta-

" wi¢ do poz. 12 strony ,Wydatki", bedzie ona
stanowita nadwyzke (zysk), osiggnietg przez
przedsiebiorstwo. Odwrotnie, jesli suma strony
~Wydatki" bedzie wyzsza od sumy strony
»Przychody", to réznice nalezy wpisa¢ w poz.
5 strony ,Przychody", bedzie ona stanowda
dobdr (strate) przedsiebiorstwa.
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OBJASNIENIA

do ksbgi zakupu dla aptek (wzor Nr 5/apt.).

1 Uzyte w niniejszych objasnieniach okresle-
nia lub skréty oznaczaja:

1) ksiega zakupu lub ksiega — ksiege zakupu dla
aptek (wzér Nr 5/apt.),

2) ksiega przychodéw i wydatkbw — ksiege
przychodéw i wydatkéw dla aptek (wzér Nr

4/apt.).

\2, Ksiega zakupu jest przeznaczona do rejestro-
wania w niej wartosci nabytych przez apteke to-
warow: 1) lekbw w stanie gotowym, 2) Srodkow
leczniczych dc receptury, 3) t. zw. towaréw wol-
nego obrotu (kosmetyki, srodki opatrunkowe, chi-
rurgiczne, wody fnineralne i tp.), 4) opakowan
oraz 5) wszelkich innych towardéw.

3. 1) Kazdy przychod towaru powinien by¢
zapisany do ksieg> nie pdzniej niz w dniu nastep-
nym po nadejsciu towaru, bez wzgledu na to, czy
.towar zostat nabyty za gotéwke, czy na kredyt.

2) Jezeli towar nadszedt przed otrzymaniem
rachunku lub konsygnacji, to nalezy sporzadzi¢
szczegOtowy opis otrzymanego towaru, podajac
nazwisko i imie (nazwe firmy) dostawcy, ilo$¢ i ro-
dzaj towaru oraz cene; na podstawie tego doku-
mentu (zastepczego) nalezy towar zaksiegowac,
sam za$ dokument przechowa¢ w teczce rachun-
kow, odnotowujac uprzednio na nim date i Nr
pozycji, pod ktorg zostat on w ksiedze zapisany;
po nadejsciu rachunku nalezy sporzadzony przez
przed ebiorstwo dokument zastepczy do niego
dotaczyc.

3) W przypadku, gdyby okazato sie, iz suma
wpisana do ksiegi na podstawie dokumentu za-
stepczego—jest wyzsza od sumy rachunku, nalezy
dokonac sprostowania zapisu przez wpisanie kwoty
réznicy do rubryki 23 ksiegi ze wzmiankg w rub-
ryce tresci (3): ,,sprostowanie poz. Nr . .". na pod-
stawie otrzymanego od firmy Iks rachunkuNr. . .
Zdnia..inne Natomiast w odwrotnym przy-
padku, gdy suma rachunku okaze sie wyzszg od su-
my zapisanej na podstawie sporzadzonego przez
przedsiebiorstwo dowodu zastepczego, nalezy kw o-
te réznicy wpisa¢ do rubryki 4 oraz do odpowied-
nich (niej) rubryk szczeg6towych (7—22), czynigc
w rubryce tre$ci analogczng jak w przypadku po-
przednim wzmianke.

4. Poza przypadkami wymienionym w ust. 3
pkt 2) oraz poza przypadkarr”, w ktérych udzielo-
no przez wiasciwe wiadze zezwolenia aptekom na
udokumentowanie zakupu dowodami wewnetrz
nymi, zapisow do ksiegi nalezy dokonywac na pod-
stawie dowodéw Zréddtowych, jakimi sg w pierw-
szym rzedzie rachunki dostawcow.

5. 1) Na otrzymywanych od dostawcéw ra-
chunkach nalezy zawsze odnotowac date i Nr po-
zycji, pod ktérg rachunek zostat do ksiegi wcigg-
niety, przy czym jezeli towar zostat nabyty na kre-
dyt, to po zaptaceniu nastepnie rachunku i otrzy-

maniu dowodu zaptaty nalezy odszuka¢ dokument
zasadniczy i sprawdzi¢ czy zostat on w Odpowied-
nim czasie wciggniety do ksiegi, odnotowujgc na
dowodzie zaptaty: ,zob. poz. ..... ks. zakupu";
w razie za$ stwierdzenia, i! zapisu we wiasciwym
czasie nie dokonano, nalezy zapisy uzupetié, czy-
nigc jednoczesnie tak na rachunku, jak i na dowo-
dzie zaptaty podane wyzej odnotowania.

2) W przypadku, gdyby rachunek dostawcy
wptynat po uprzednim otrzymaniu przez przed-
siebiorstwo towaru, nalezy rowniez na rachunku
odnotowaé date i Nr pozycji, pod ktérg towar zo-.
stal zapisany do ksiegi, a to na podstawie dowodu
zastepczego (zob. ust. 3 pkt 2), a wrazie gdyby
okazato sig, iz suma wyrikajgca ze sporzadzonego
przez podatnika dowodu zastepczego rd: ii sie od
sumy rachunku, nalezy na tym ostatnim odnoto-
wac réwniez date i Nr pozycji, pod ktorg doko-
nano uzupeiniajgcego lub prostujgcego zapisu
(zob. ust. 3 pkt 3). 1t

6. Ksiega zakupu zawiera 25 rubryk; z kté-
ry :h rubryki 7—14 sg przeznaczone do wpisywa-
nia towar6w, przeznaczonych wytacznie do sprze-
dazy w stanie nie zmienionym, (wyjatek stanowig
specyt ki, ktorych zakup w catosci podlega zapi-
sowi do rubr. 9), a rubryki 15—21 — towarow,
ktore moga byé zuzyte zar6wno do sprzedazy od-

recznej, jak i do wyrobu lekéw (sprzedaz receptu-
rowa).

Do poszczegdlnych rubryk wpisywac nalezy:

*) do rubr. 1 — kolejny numer kazdego zaphu;
numeracje nalez/ prowadzi¢ miesieczng; przy
czym numer powinien biec nie przerwanie przez
caly miesiac; na dowodach (zob. ust. 5) nalezy
podawaé numer kolejny danego miesigca z ozna-
czeniem miesigca, ktérego dotyczy, a wiec za-
kup zapisany np. w miesigcu maju pod poz. 10
nalezy na dowodzie oznaczy¢ 10/V,

2)
3)

do rubr. 2 — date zapisu,

dc* rubr. 3 — tres¢ zapisu np. ,lks, W-wa
ul. . ., . rachunek z dnia Nr .. .
»hadestane p*zez Igreka z Radomia (rachunek
nie nadszedt)", ,,zakupiono od nieznanego do-
stawcy" itd.,

4) do rubr. 4 — o0g6lng sume rachunku, czy tez
dowodu zastepczego (zob. ust. 3) lub dowodu
wewnetrznego (zob. ust. 4); miesieczne sumy
zapisow tej rubryki podlegajg przeniesieniu do
ksiegi przychodéw i wydatkéw — do rubryki
8 (zob. ust. 5 pkt 1) objasnien do ksiegi przy-
chodow i wydatkow),

5) do rubr. 5 — wyspecyfikowane w rachunku do-
stawcy koszty, jak np. koszty opakowania ze-
wnetrznego (do rubr. 4 nalezy jednak wpisac
0g6lna sume rachunku, a wiec zaréwno kwoty

przypadajace za towar, jak i za opakowanieitd.),
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6) do rubr. 6 — dane co do uregulowania rachun-
ku za towar nabyty na kredyt, a wiec date lub
sume zaptaty; moze to by¢ kilka dat i sum, je-
zeli naleznos$¢ regulowano czes$ciowo; prowadze-
nie tej rubryki nie jest obowigzkowe,

7) rubryki 7— 22 sg przeznaczone na wpisywanie
do nich sum (a rubr. 17 i 19 ilosci) zakupu po-
szczegblnych rodzajow towaréw, objetych jed-
nym rachunkiem, czy dowodem wewnetrznym
(zastepczym), w zwigzku z czym #gczna suma
rubryk dotyczacych wartosci zwlekszona o sume
rubr/5 powinna by¢ rowna sumie rubr 4.

W szczegdlnosci do wymienionych rubryk wpi-
sywaé nalezy koszt nabyecia:

a) do rubr. 7 — surowic i szczepionek,

/b) do rubr. 8 — preparatéw galenowych w formie
specyfikow,

c) do rubr. 9 — specyfikbw wiasc lwych, sprzeda-
wanych w oryginalnym opakowaniu wytwaorcy,
bez przerobu,

d) do rubr. 10 — innych lek6w w stanie gotowym,

e) du rubr. 11 — S$rodkéw opatrunkowych, arty-
kutéw chirurgicznych, mydet toaletowych, my-
det do golenia, pudrow i kremow higienicznych,
Srodkéw do czyszczenia zgbow, termometrow,
cdciggaczek, smoczkéw i innych artykutéw hi-
giei icznych powszechnego uzytku,

1) do rub;. 12 — perfum, wdd kolonskich, kwia-
towych, pomadek do ust, szamponow, pud-
row luksusowych, tuszéw, szjmmek i rnnych ar-
tykutow o charakterze luksusowym.

g) do rubr. 13 — wo6d mineralnych w stanie ptyn-
nym,

h) do rubr. 14 — innych towaréw wolnego obro-
tu, nie objetych rubrykami poprzednimi,

i) do rubr. 15 — chemikalii i surowcow farmaceu-
tycznych uzywanych ao laboratorium i recep-
tury,

j) do rubr. 16 — wszelkiego rodzaju zi6t, uzywa-
nych do produkcji lekarstw na recepty, do labo-
ratorium oraz do sprzedazy odrecznej,

k) do rubr. 17 i 18— spirytusu pochodzgcego badz
z przydziatbw P. M. S.bgdZ z zakupu w wol-
nym obrocie; poza wartoscig nalezy wykazywac
rowniez ilos¢ nabywanego spirytusu (rubr. 17),

1) do rubr. 19 i 20 — cukru, kt;6ry powinien by¢
wykazywany rowniez iloSciowo (rubr. 19),

m) do rubr. 21 — ewent. innych artykutéw nie ob-
jetych rubrykami 15—20,

n) do rubr. 22 — opakowan, przeznaczonych do
gotowych lekow.

8) Pozostate rubryki sg przeznaczone do zapisy-
wania:

Pozycja 435

Nr 66

a) rubr. 25 — kwot zmniejszajgcych zakupy, awiec
" bonifikat, skont, otrzymanyeh od dostawcow,
zwrotow towarow dostawcom, stron itd.,

b) rubr. 24 — kwot zakupéw u nieznanych do-
stawcow, ktorzy odmowili wystawienia rachun-
kow. W takim przypadku zakup podlega wpi-
saniu do rubr. 4 oraz do wiasciwych rubr. 7—21
a nadto ewidencyjnie do rubr. 24,

c) rubr. 25 — notatek podatnika, np. co do ter-
minu ptatnosci rachunku, stanu nadestanego to-
waru itd.

7. Po zakonczeniu pierwszego miesigca okresu

rachunkowego nalezy zapisy w ksiedze podkresli¢
i zsumowaé¢ odpowiednie rubryki, wpisujagc w ru-
bryce 3. ,razem w miesigcu styczniu" (dla przed-
siebiorstw rozpoczynajacych dziatalno$é¢ w Srodku
roku bedzie miesigc inny). Pod sumami miesigca
nalezy wpisaé w rubryce 4 ogdlng warto$¢ rema-
nentu poczatkowego (z ub. okresu), aw rubrykach
7 —22 warto$¢ poszczegolnych rodzajow towarow
z remanentu okresu ubiegtego; w zwigzku z tym
spisy remanentéw powinny byc dokonywane we-
dtug grup wymicnionych w rubrykach 7—22 (poza
tym w spisach tych musza by¢ oczywiscie odrebnie
wykazane: a) artykuty wytwarzane przez apteke
we wiasnym zakresie (masci, proszki itp.) b) nie-

.wykonczone w dniu 31 grudnia lekarstwa (wg war-

toSci zuzytego surowca), sporzadzane na podstawie
recept; remanenty powyzszych grup towaréw znaj-
dag swdj wyraz w zestawieniu wyniku rocznego
przedsiebiorstwa, jako cze$é sktadowa og6lnej war-
tosci remanentow — zob. objasnienia do ksiegi
przychodéw i wydatkéw dla aptek). Nastepnie za-
pisy nalezy podkresli¢ i wyprowadzi¢ tgczne sumy
(miesieczng plus rexnanent poczatkowy), podkresla-
jac je dwukrotnie.

Po zakonczeniu nastepnego miesigca nalezy
rowniez wyprowadzi¢ fgczne sumy miesigca, a pod
nimi wpisa¢ sumy z poprzedniego mesigca (fgczne:
sumy stycznia i remanentu poczatkowego), wpisu-
jac w rubryce 3: ,,sumy obrotowe poprzedn ch
miesiecy", nastepnie zapisy nalezy podkresli¢ i wy-
prowadzi¢ sumy taczne, podajac w rubr. 3 tresc:
»,razem od poczatku roku". Og6lne sumy obroto-
we (od poczatku roku) nalezy nastepnie dwukrot-
nie podkreslic. W ten sam sposéb nalezy postepo-
waé w innych miesigcach. Po zakonczeniu miesigca
grudnia nalezy wiec zsumowac zapisy za grudzien
i wpisa¢ sumy poprzednich miesiecy (od poczatku
loku tgcznie z remanentem poczatkowym) oraz
wyprowadzi¢ og6lne sumy roczne; nie nalezy ich
jednak podkreslac, lecz wpisa¢ pod nimi (do rubr
4i7—22) odnosnie sumy ze spisOw remanentowych
na koniec danego okresu rachunkowego; wycena
remanentdw powinna by¢ dokonana na podstawie
cen kosztu wiasnego (kosztu wytworzenia lub
kosztu nabycia) albo ceny rynkowej, o ile ostatnia
jest nizszg od ceny kosztu witasnego. Z kolei w na-
stepnym wierszu nalezy wyprowadzi¢ rézn ee mie-
dzy og6lnymi sumami rocznymi, a sumami z rema-
nentu koncowego, wpisujac w rubr. 3 tresé: ,,war-
tos¢ zuzytych towardéw". Wreszcie zapisy nalezy
dwukrotne podkreslic.
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poz
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Sumy obrotowe dnia

Sumy obrotowe od poczatku miesigca.

Razem sumy obrotowe biezgcego miesigca

Rozchéd z rubryki 4

Stan gotowki

Podpis kasjera

Podpis wtasciciela

Dnia

Wzor Nr 6/apt.
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KASOWY Nr

194 —rr.

/

Przychdd gotéwki Rozchéd gotéowki

zt zt
3 4

manco zt

superata zt

194 r.

OBJASNIENIA

do raportu kasowego (wz6r Nr 6/apt.).

1) Do raportu kasowego nalezy wpisywacwszel-  2)

kiego rodzaju wptywy i wydatki gotdwkowe kaz-
dego dnia.

W szczegdblnoSci:

a) rubryka 1 jest przeznaczona na wpisywanie ko-
lejnego numeru kazdego zapisu,

b) rubryka 2 jest przeznaczona na wpisywanie tre-
§ci zapisu, okreslajacej charakter i rodzaj wpty-
wu lub wydatku. Np. utarg dzienny wedtug ze-
stawienia; zakup wg rachunku f. ,Olimpia"”
Zdnia..eneennn. Nr ... . ; zaliczka od od-
biorcy Iksa; opiata za telefon za miesigc.............. ;
podjeto z Banku Handlowego; i t. d.,

c) rubryki 3 i 4 sg przeznaczone na wpisywanie
kwot poszczeg6lnych przychodow i rozchodow
kasy.

Do pierwszego (Nr 1) raportu
w roku nalezy jako pozycje pierwszg wpisa¢ w rub-
ryce 3 stan gotowki (saldo) z poprzedniego roku,
a do pierwszego raportu w kazdym miesigcu nalezy
wpisywac stan gotéwki (saldo) z poprzedniego mie-
sigca.

Po zakonczeniu kazdego dnia i wpisaniu do ra-
portu kasowego wszystkich przychodéw i rozcho-
dow gotowkowych nalezy rubryki 3 i 4 zsumowac,
wyprowadzajgc sumy obrotowe dnia; pod sumami
obrotowym’ dnia wpisa¢ nalezy sumy obrotowe od
poczatku biezagcego miesigca i wyprowadzi¢ ogélne
sumy obrotowe danego miesigca (od poczgtku mie-
sigca plus sumy obrotowe danego dnia). Nastepnie
pod og6lng suma rubryki ,,Przych6d gotéowki" na-
lezy wpisaé ogdlng sume rubryki ,,Rozchdd go-
towki" i wyprowadzi¢ roznice. Rézmca ta stano-

kasowego
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wic bedzie saldo kasowe, ktére powinno by¢ zasad-
niczo réwne pozostatosci gotéwki w kasie. Prowa-
dzone w ten sposéb raporty wykazywaé¢ bedg —
poza codziennym saldem kasowym — sumy obro-
tow kasowych kazdego miesigca.

Nr 66

4) Gdy jednak przeprowadzone w powyzszy

sposOb sprawdzenie nie doprowadzito do ujawnie-
nia btedéw lub przeoczen, ktdrych korekta umozli-
wiataby uzgodnienie salda wedtug raportu kasowe-
go ze sianem rzeczywistym Kkasy, nalezy uczynic

3) W przypadku stwierdzenia réznic miedzy tym wzmianke w raporcie kasowym, wp sujac

rzeczywistym stanem gotowki w kasie a saldem,
wynikajgcym z raportu kasy, nalezy sprawdzic:
a) czy raport kasowy nie zawiera btedéw sumowa-
nia, b) czy wpisano poszczeg6lne sumy przycho-
déw i rozchodéw do wiasciwych rubryk raportu,
c) czy raport uwzglednit wszystkie przychody
i rozchody gotéwki, jakie miaty miejsce w ciggu
dnia; te ostatnig okoliczno$¢ sprawdzi¢ nalezy
przez poréwnanie zapisow z odnosnymi dokumen-
tami (rachunkami, bloczkami kasowymi, zestawie-
niami utargéw, tasmami kas mechanicznych, naka-
zami ptatniczymi, listami ptac, awizami bankowy-
mi, dowodami wewnetrznymi i t. p. dokumentami,
na ktérych podstawie dokonywano w ciggu dnia
wyptat i przyjmowano wpiaty).

K OMUN

w odpowiednim miejscu (pod saldem kasowym)
kwote niedoboru kasowego jako ,manco”, kwote
za$ nadwyzki stanu rzeczywistego gotowki ponad
saldo wedtug raportu kasowego — jako ,,superate".
W dniu nastepnym kwote manca nalézy wpisac
w raporcie jako pozycje pierwsza w rubryce ,,Ro0z-
chéd go:éwki“ a kwote ,superaty” w rubryce
»,Przychéd gotowki" z tre$cig: manco—superata
z dnia poprzedniego (zaleznie od okolicznosci).

Uwaga: Superata kasov a podlega nastepnie
wpisaniu do rubryki 6, manco za$ kasowe do rub-
ryki 15 ksiegi przychodéw i wydatkow.

| KAT

Od 1-go stycznia 1948 r. prenumerata Dziennika Urzedomego Ministerstina Skarbu wynosi¢
bedzie: rocznie Zt 2.400; pdtrocznie zt. 1.300; kwartalnie Zt. 700; miesiecznie Zt. 300.

Prenumerate przyjmuje sie na okresy od miesigca nastepnego po dokonaniu wplaty i na

okres nie diuzszy niz do kornca 1948 r.

Nalezno$é za numery Dziennika Urzedowego Ministerstwa Skarbu z okresu przed wptace-
niem prenumeraty bedzie pobierana wedtug cen sprzedaznych poszczeg6lnych numerdw.

Prenumerate nalezy wptaca¢ na konto czekowe Administracji Dziennika Urzedowego Mini-
sterstwa Skarbu w P. K. O. Nr 1-4428, podajac cel wplaty, nazwe instytucji wzglednie nazwisko

i imie wptacajagcego, adres oraz okres, ktérego wptata dotyczy.

sie po otrzymaniu wpiaty.

Wysytke egzemplarzy dokonuje

Cena ogtoszenia za 1 milimetr szerokosci szpalty wynosi Zt 90.

Cena Zt. 91

Redakcja i Administracja Diiennika Urzedowego Ministerstwa Skarbu, Warszawa, ul. Wilenska 2/4.

Prenumerata: roczna 15CO0; pdétroczna zl 850; kwartalna zt SCO; miesieczna zt 200.

Prenumerate naltzy wptaca¢ na konto czekowe Administracji Dzinnika Urzedowego Ministerstwa Skarbu w P. K, O.
Nr 1-4428, podajgc cel wptaty, nazwe instytucji wzglednie nazwisko i imie wptacajgcego, adres oraz okres czasu kto-
rego prenumerata dotyczy. Wysytke egzemplarzy dokonuje sie po otrzymaniu wptaty. Prenumerate przyjmuje sie na
okresy od miesigca nastepnego po dokonaniu wptaty, jednak na okres nie dtuzszy niz do konca 1947 r.

Reklamacje z powodu n:rotrzymania numeru nalezy zgtasza¢ we witasciwym Urzedzie pocztowym natychmiast po

otrzymaniu nastepnego koleinego numeru. Reklamacje kierowane do Adir mistrarji pozostang bez odpowiedzi

Pojsdyn-

cze numery sg do nabycia w Administracji Dziennika Urzedowego Mini terstwa Skarbu, Warszawa, ul. Wilenska Z'4.

Cena ogtoszen za 1 milimetr szerokosci 1 szpalty, wvnosi

zt 70.

Druk. PWPW. Warszawa, Sanguszki 1.



