DZIENNIK URZEDOWY

Wojewddzkiej Rady, Narodowej

w KATOWICACH

Katowice, 20 listopada 1956 r.

o~ w e

Nr

5 Poz. 20

Instrukcja o prowadzeniu sktadnic akt w prezydiach rad narodowych
wojewodztwa katowickiego

§ i-
Przepisy ogolne.

Kazde Prezydium winno posiada¢ wiasng sktadnice akt.
Skiadnica akt jest wspdlna dla wszystkich komorek orga-
nlza(?q_nych Prezydium, )

Skladnica akt przejmuje i przechowuje akta spraw za-
konczonych niepotrzebne do biezacego™ urzedowania.
Akta przejmuje sie na podstawie wykazu zdawczo-od-
biorczego akt. ) ]

Wykazy zdawczo-odbiorcze akt sporzadza sie na podsta-
wie obowigzujacego planu registratury, zwanego ka-
zem akt. Wykazy akt podane sg w zatgczniku Nr 8 do
niniejszej instrukcji.

§ 2.

Podziat akt na kategorie.

Akta, ze wzgledu na swe znaczenie, dzielg si¢ na kate-
%f)rle A i kategorie B. ) )
kta kategoriiA majg znaczenie trwate (t. zw. akta wie-

CZ&ISteL- . . . .
Akta kategorii B maja_znaczenie czasowe i s w zasa-
dzie przeznaczone do Zzniszczenia.

§ 3.

Akta kategorii ,,A".

Do kategorii ,,A” nalezg akta majgce znaczenie trwate

dla historii_kraju i urzedu, oraz dla nauki.

Do kategorii tej zalicza sie: )

a) materiaty normatywne urzedu (ustawy, zarzgdzenia,
regulaminy, instrukcje itp.),

b) protokdly posiedzen organow kolegialnych i spra-
wozdania roczne instytucji i podlegtych jej instancji,

c) akta bedace obrazem rozwoju i najistotniejszej dzia-
falnosci urzedu, . )

d) preliminarze roczne i roczng sprawozdawczo$¢ finan-
SOWa,

e) dok&menty osobiste obywateli, zotozone w aktach.

§ 4.

Akta kategorii ,,B*.
Do kategorii ,,B*'naleza akta nie zaliczone do kategorii

Akta kategorii ,,B” dzielg sie w zaleznosci od czasokresu

ich przechowywania na 3 zasadnicze ?rupy:

| — akta przechowywane przez 2 lata stuzace celom
praktycznym urzedu <r31ie majace znaczenia praw-
nego a tylko manipu acyjneg,

Il — akta Frzechowywane przez 5 lat (akta dotyczace
zwyktych  czynnoSci  administracyjnych ~ oraz
ksiegi i korespondencja finansowa).

Il — akta przechowywane od 10 do 50 lat (zaleznie od
waznosci sprawy i przepisow obowiazug')acych W
tym zakresie — jak przepisy kodeksu zobowigzan,
przepisy Najwyzszej lIzby Kontroli, Ministerstwa
Finansow).

Czasokres przechowywania akt rozpoczyna sie¢ od daty

zakoriczenia sprawy.

—

§ 5.

Czas i miejsce przechowywania akt.

Akta spraw zakonczonych przechowuje kancelaria (regi-
stratura) zasadniczo przez 2 lata od daty zakoriczenia
sErawy. Po uptywie tego okresu akta przekazuje sie do
sktadnicy akt.

Akta kategorii ,,A” przechowuje sktadnica przez 10 lat,
poczem przekazuje je do wiasciwego Archiwum Pan-
stwowego.

Akta kategorii ,,B” po uptywie terminu ich fr;echowy-
wania wydziela sie na zniszczenie (por. §§ 12 i 14).

§ 6.

Kierownik sktadnicy akt.

Sktadnicg akt zawiaduje kierownik sktadnicy, podlegty
kierownikowi referatu lub Wydzialu Ogolno-Gospodar-
czego (w Prez. G.R.N. — sekretarz Prezydium).
Kierownik skiadnicy czuwa nad catoscig sktadnicy, a w
szczegblInosci:
a) przyjmuje_akta do skfadnicy,
prowadzi ich ewidencje,
c) wypozycza akta, ) .
d) wydziela oraz przygotowuje akta do przekazania do
Archiwum lub na zniszczenie,
Kierownik sktadnicy akt jest odpowiedzialny za cato$¢
zawartosci aktowej skiadnicy.
Kierownik sktadnicy powinien zna¢ doktadnie:
a) strukture organizacyjng swego urzedu,
b) systemy kancelaryjne w/g ktoérych urzad prowadzi
lub prowadzit akta.

§ 7.

Lokal sktadnicy akt.

Lokal sktadnicy akt powinien w zasadzie sktadac sie z:
a) pokoju biurowego,

b) magazynéw na akta.

Lokal sktadnicy powinien by¢ suchy, widny, odpowiednio
przewietrzany oraz zabezpieczony przed ogniem, (gasnice,
usuniecie palenisk z magazynow, zakaz palenia tytoniu) i
przed wlamaniem (zasuwy, kraty),

W pokoju biurowym powinien znajdowac sie stét dla ko-
rzystajgcych z akt na miejscu w sktadnicy.

Magazyn skkadnicy powinien by¢ tak obszerny, by mogt
ponéieécié': I(:a’rkowitq produkcje akt danego urzedu z okre-
su 8—10 lat.

Potki w magazynie winny by¢ zbudowane z zelaza lub
drzewa, odpowiednio zakonserwowanego oraz dostosowa-
ne do wymiaréw akt i ksigg.

Potki powinny by¢ ustawione wzdluz Scian oraz Srodkiem
parami zwrocone szczytem do Sciany okiennej. Odstepy
miedzy pdtkami winny wynosi¢ przynajmniej 70 cm.
Poétki nalezy oznaczy¢ numerem kolejnym ciggtym.
Skfadnica akt winna by¢ wyposazona w odpowiedni sprzet
i materiaty, umozliwiajace prace personelowi skfadnicy
oraz korzystajagcym z akt na miejscu.

W skiadnicy wolno przechowywac tylko przedmioty za-
liczone do mienia skiadnicy.
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9.Prawo wstepu do magazynow skfadnicy majg jedynie

pracownicy sktadnicy, ich ﬁ_rzeiozenl oraz upowaznieni
do tego przedstawiciele Archiwoéw Panstwowych (§ 15).

10. Wielkos¢ i objetos¢ lokalu om()wione?(O w p. 1 niniejszego

Par_agrafu uzalezniona jest od wielkosci i zakresu dzia-
ania urzedu. W urzedach matych, rodukUch?/ch mate
ilosci akt, sktadnica nie wymaga osobnego lokalu i moze
sie miesci¢ w lokalu kancelarii w zamknietych szafach.

§ 8

Przekazywanie akt do skiadnicy.

. W | kwartale kazdego roku komorki organizacyjne urze-

du przekazujg skladnicy akta spraw wraz z ‘pomocami

kancelaryjnymi (pkt. 5). . . )

. Przed przekazaniem do skfadnicy akta winny by¢ upo-
rzadkowane zgodnie z uktadem “kancelaryjnym, “wedtug

ktérego byly tworzone. | . . . .

Na okfadce” akt winna by¢ uwidoczniona ich kategoria,

a przy aktach kategorii ,,B” czasokres ich przechowania.

. Akta kategorii ,,A” powinny by¢ szyte, a ich karty ponu-

merowane. L .

. Do akt prowadzonych systemem dziennikowym winny
by¢ dotaczone dzienniki, skorowidze, rejestry itp. Do akt

prowadzonych systemem bezdziennikowym dotacza sie
kaz akt, a w obrebie teczek — spisy spraw.

. Akta przekazuje sie¢ na podstawie wykazu zdawczo-od-

biorczego akt, sporzadzonego w 2-ch egzemplarzach przez

komorke przekazujaca. . .

Jeden egzemplarz wykazu pozostaje w skiadnicy akt, dru-

gi zwraca sie komorce, ktdra akta przekazata.

. Wykazy zdawczo-odbiorcze winny by¢ podpisane przez
lwiadzgf przetozong komorki przekazujacej i kierownika jej

kancelarii — oraz przez Kkierownika sktadnicy.

. Kierownik skfadnicy nie przyjmuje akt nie uporzadkowa-
nych.

§ 0.

Przejmowanie i przechowywanie akt w skiadnicy.

. Przejete do skiadnicg_ akta oznacza sie sygnaturg (numer
wykazu zdawczo-odbiorczego akt tamany przez numer
kolejny pozycji tego wykazu), a nastepnie umieszcza sie
je na potkach w porzadku wykazoéw zdawczo-odbiorczych.
. Wskazane jest opatrywac teczki, wzglednie wigzki, w wy-
pustki (jezyczki) na ktorych umieszcza sie znak komorki
organizacyjnej z ktorej akta pochodzg, daty kraficowe
oraz sygnature akt w skkadnicy.
. Wskazane jest rowniez ukladanie akt wedtug komorek
organizacyjnych, rezerwujgc odpowiednig iloS¢ miejsca
na akta z lat nastepnych. L
. Wykazy zdawczo-odbiorcze akt przechowuje sie w osob-
nych teczkach, wedlug komorek organizacyjnych.

§ 10.

Ewideneja akt w skiadnicy

. Do prowadzenia ewidencji akt w skfadnicy stuza:
a) wykazy zdawczo-odbiorcze akt (wzor nr 1),
spis wykazow zdawczo-odbiorczych (wzor nr 2),
¢) karty wypozyczania akt ze skiadnicy (wzor nr 3),
protokoty w sprawie brakéw lub uszkodzen akt wy-
pozyczonych (wzér nr 4), )
es)_splsy akt wydzielonych ze skiadnicy (wzér nr 5).
. Spis wykazéw “zdawczo-odbiorczych akt jest sumarycz-
nym inwentarzem zawartosci magazynéw skladnicy akt.
Musi on zachowa¢ ciggta numeracje pozycyj.

§ 11

Wypozyczanie akt ze skiadnicy

. Wypozyczanie akt odbywa sie na podstawie karty wypo-

zyczenia akt (wzor Nr 3). |

. fadnica akt wypozycza pojedyncze akta lub tomy akt
w zaleznosci od tego, czy akta sg luzne (kat. B) czy

trwate i szyte (kat. A). ) . . )

. Wypozyczanie akt winno odbywac sie w miare moznosci

przez ich udostel?nianie na miejscu w sktadnicy.

. Wypozyczanie akt dokonywa si¢ za zgoda kierownika ko-

morki organizacyjnej, z ktérej akta pochodza.

o

10.

11.

12.
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Wypozyczajacy akta ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za

ich catos¢ i nalezyte przechowanie. )

W wypadku stwierdzenia brakéw lub uszkodzenia akt

kierownik skfadnicy sporzadza odpowiedni protokét, ktéry

podpisuje Wypozyczajacy akta, jego bezposredni zwierzch-

nik i kierownik sktadnicy (wzor Nr 4).

Protokot sporzadza sie w 2-eh egzemplarzach, z ktérych

jeden dotacza sie do akt, drugi sktada sie¢ w specjalnej

teczce na ten cel przeznaczonej.

Akta winny by¢ zwracane w terminie oznaczonym w_kar-

cie wypozyczenia. W razie nie przestrzegania® terminow

nalezy upomnie¢ sie o akta u wypozyczajacego lub, jesli

to nie odnosi skutku, u jego zwierzchnika,

Nie wolno wypozycza¢ poza obreb sktadnicy:

a) akt poufnych lub zastrzezonych przez komérke prze-
kazujaca,

b) akt zniszczonych,

¢) Srodkow ewidencyjnych skfadnicy.

Prowadzenie poszukiwan akt w magazynie przez osoby

obce jest wzbronione. Funkcje te speinia wylacznie per-

sonel” skfadnicy akt.

Karty wypozyczania akt otrzymujg kolejny numer w

obrebie roku i wedtug tych numerdéw przechowuje sie je

w kartotece.

Kart%/ wypozyczonych akt przechowuje sie przez 2 lata

od chwili zwrotu wypozyczonych akt.

§ 12.
Wydzielanie akt-

1 W Il i IV kwartale kazdego roku sktadnica przeprowadza

2.
3.

wydzielanie akt kategorii ,,B”.

Co lat 5—10 w kwartale Ill skfadnica przeprowadza

wydzielanie akt kategorii ,,A”.

Do czynnosci i wydzielania akt nalezy:

a) dokfadne przegladanie akt kat. ,,B”, ktérych termin
przechowania mingt celem wylgczenia z nich doku-
mentéw osobistych obywateli, B )

b) sporzadzanie oddzielnego spisu_akt kategorii ,A” i
spisu wydzielonych akt kategorii ,,Bl' (ktorych termi-
ny przechowywania uptynety).

C) przedstawienie spisow wym. w lit. b kierownikowi
urzedu celem uzyskania aprobaty na przekazanie akt
kategorii ,,A” do Archiwum oraz na zniszczenie akt
kategorii ,,B”,

d) przestanie spisow do wiasciwego archiwum w celu za-
wiadomienia 0 zamierzonym przekazaniu akt kategorii
,»A” oraz celem uzyskania opinii i aprobaty na znisz-
czenie akt kategorii ,,B”,

c) przekazanie akt kategorii ,,A” do Archiwum,
przekazanie akt kategorii ,,B” na przemiat (por § 14).

§ 13.

Przekazywanie akt do Archiwum.

Przy przekazywaniu akt kategorii ,,A” do Archiwum sto-
suje sie przepisy § 8 poz. poz. 2—5 niniejszej instrukcji.
Tytuly teczek (tomdw, poszytow) przekazywanych do Ar-
chiwum winny w petni odpowiada¢ rzeczywistej tresci
zawartych w nich akt.

Akta kategorii ,,A” przekazuje sie do Archiwum na pod-
stawie spisow sporzadzonych w 3-ch egzemplarzach i prze-
stanych uprzednio wiasciwemu Archiwlum.

Do spisu nalezy dofaczy¢ opis histerii urzedu, jego struk-
tury organizacyjnej, poda¢ system kancelaryjny i wykaz
akt registratur poszczegélr&ych komorek organizacyjnych
lub ogolny wykaz akt urzedu,

Jezeli Archiwum w ciggu dwdch tygodni nie zakwestio-
nuje spisow, sktadnica przekaze akta w catosci zgodnie
z przestanymi spisami.

Przy (P(zekazaniu akt zostaje sporzadzony protokot zdaw-
czo-odbiorczy, ktorego jeden egzemplarz otrzymuje urzad
przekazujacy,

Date przekazania akt do Archiwum wpisuje kierownik
sktadnicy w odpowiednich rubrykach wykazow zdawczo-
odbiorczych akt i w spisie akt sporzadzonym dla Archi-
wum.

Koszty przekazania akt do Archiwum ponosi urzad prze-
kazujacy.
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10.

§ 14.

Brakowanie i niszczenie akt.

Kierownik sktadnicy wydziela z akt sktadnicy akta kate-
orii ,,B”, ktérych™ termin przechowania uptynat,

akt przeznaczonych na zniszczenie nalezy wylgczy¢
akta osobiste stron.
Spisy wydzielonych akt kategorii ,,B” przeznaczonych na
zniszczenie przedstawia kierownik skiadnicy do zatwier-
dzenia swej wiadzy zwierzchniej.
Powyzsze spisy urzad przesyta wiasciwej wiadzy archi-
walnej do zatwierdzania.
Na zadanie Archiwum wydzielone na zniszczenie akta
mogsg dyé udostepnione_jego delegatowi, ktéry ma prawo
zadac dodatkowych wyjasnien,
Po otrzymaniu zgody wiasciwej wiadzy archiwalnej akta
moga by¢ zniszczone.
Akta przeznaczone na zniszczenie doprowadza sie przed
ich przekazaniem na przemiat do stanu nieuzywalnosci
(prucie, przemieszanie). Akta tajne i poufne przed
przlgkazanlem na przemiat nalezy ponadto pokroi¢ kra-
Jarka.
Akta przeznaczone na zniszczenie przekazuje sie na prze-
miat (Panstwowej Zbiornicy Przemystowych Surowcéw
Wtérnych).
Kwoty uzyskane ze sprzedazy makulatury nalezy w mysl
obowiazujacych przepisow zachowa¢ na dochéd urzedu
niszczacego akta.
Date zniszczenia akt kategorii ,,B” nalezy wpisa¢ do od-
powiedniej rubryki wykazu zdawczo-odbiorczego akt i
odnotowaC jg na spisie tych akt.

§ 15.

Nadzér Panstwowej Stuzby Archiwalnej nad sktadnicami

1

Auo W T i 8 wypetnia skiadnica akt

akt.

Naczelna Dyrekcja Archiw6w i podlegte jej archiwa wo-
jewoddzkie i powiatowe maja na mocy art. 4 p. 1 dekretu
0 archiwach panstwowych z dnia 29. I11. 1951 r. (Dz. U.
Nr 19, poz. 149) prawo nadzoru nad skfadnicami akt
urzedoéw instytucji I przedsiebiorstw panstwowych i uspo-
fecznionych. )

Nadzér ten wykonywany jest przez:

a) oEjecie wszystkich urzedow i instytucji siecig sktadnic

akt,
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b) udzielanie pomocy w organizowaniu sktadnic akt,
c) ich wizytowanie.

. Wizytacje sktadnic akt dokonujga upowaznieni delegaci

Archiwéw Panstwowych w porozumieniu z wiadzg prze-
tozong skiadnicy akt.

. Wizytowanie skladnicy akt polega na zaznajomieniu sie

z metodg jej prowadzenia oraz na sprawdzeniu stanu akt
i warunkdéw ich przechowywania.

. W wyniku kaz Lwizytacji sktadnicy akt winien by¢
0

sporzadzony protokét podpisany przez kierownika skiad-
nicy i wizytujacego.

. Wizytujgca wiadza archiwalna powiadamia o dokona-

nych spostrzezeniach kierownictwo urzedu oraz daje za-
lecenia usuniecia istniejgcych brakow.

§ 16.
Akta tajne i poufne.

. Akta tajne przechowuje sie w osobnej sktadnicy akt taj-

nych.

. Akta poufne, ktorych charakter poufnosci jest ciagtly,

przechowuje sie w ‘sktadnicy akt tajnych.
Kierownik kancelarii tajnej jest rownoczesnie kierowni-
kiem skkadnicy akt tajnych.

§ 17.

Przepisy koncowe.
Urzedy i iristytucje | instancji, ktérych produkcja akto-

wa | posiadane warunki lokalowe nie uzasadniajg tworze-

nia specjalnej sktadnicy akt, moga wystgpi¢ do wiasciwe-
go Archiwum Wojewodzkiego z wnioskiem o upowaznie-
nie do prowadzenia sktadnicy akt przez kierownika kan-
celarii urz%du — W pomieszczeniu kancelarii (w zam-
knietej szafie).

. Archiwum Wojewddzkie, po zapoznaniu sie z warunkami

lokalnymi, produkcjg aktowg oraz w razie potrzeby
z opinig wiasciwego archiwum powiatowego, moze udzie-
li¢ wyrazonego w punkcie 1 zezwolenia.

. W kwestiach nie uregulowanych niniejszg instrukcja sto-

suje sie dotychczas obowigzujace .przepisy.
Instrukcja niniejsza wchodzi w zycie z_dniem ogtoszenia,

" réwnoczednie traci moc od&. (zarzqdzenie W\%ev_v. Slasko-

Dabrowskiego z 1. 3. 194 0j. Nr'5 z

1949 r., poz. 70).

Sl.-Dabr. Dz.

Wzér Nr 1

Wykaz zdawczo-odbiorczy akt Nr

Nazwa zakladu pracy

Znak
Lp. teczki Daty
lub tomu
1 2 3

skrajne

Znak i miejsce Data zniszcze-

g(lstt' sktadania_akt nia lub przeka-
w skfadnicy zania do arch.
5 7 8
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L.p.

Data_
przyjecia
o8
2

in DZIENNIK URZEDOWY W. R. N. W KATOWICACH

Spis wykazow zdawczo-odbiorczych

Nazwa komorki przekazujgcej akta

3

Liczba
poz.

4

Liczba
teczek

5

Uwagi
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Wzér Nr 2
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Wz6r Nr 3
Termin zwrotu akt
| _ Karta udostepniania akt
Nr
(nazwa komérki org. zwracajacej sie o udostepnienie akt)
. udostepnienie * R
prosi o-------?—p------:----)na €zas do' dNla e e e
wypozyczenie
AKE 0 ZNAKU v creviiis e z lat ... ettt eeehte e et eei—eeee—eee i teei—ee et eee e teeibeeaabeseibeeabeeaaraeaas
pod tytutem ... o .
..................................... L
POWSTAEYCR W e e ettt ettt ettt en Shteteaeebeeeeaeea et eh e et eR e e E e o2 e Rt e e e A e e bt eEeRe e b e e b e e A eR e e Reeeeb e e b e e be et ereebe e erenene e .
(nazwa zaktadu pracy w ktdrym powstaty zadane akta)
...................................................... i upowaznia do ich wykorzystania ¢) — odbioru*)
[ ] o T 0 e e+ et e
(nacwisko i imig, stanowisko stuzbowe upowaznionego)
Data
*) zbedne skresli¢ podpis i piecze¢

|  Potwierdzenie odbioru akt

Wymienione na odwrocie akta zawierajace tom ............ TSRO Kart ..o

ONIA e otrzymatem.

(podpis odbierajgcego)

e PSP PP PR ROPEPPRRTTN e
(adnotacje w sprawie zwrotu akt)

Il Potwierdzenie zwrotu akt

AKta ZWIOCONO0 dNIA cvviicveeies e s

(podpis zwracajacego) (podpis kierownika sktadnicy
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Wz6r Nr 4
Nazwa urzedu Iub INSEYLUCHT oo
sktadnica akt ....... o eteateeeebeees seetesaseses Svesesies Sessssessesiesesressss s eeres s essses s esseesesestessssesssstesisressisesssebesessiesisresssressssiesises s
PROTOKOL
Sporzadzony dnia ..... e s 195..... r.
w sprawie: 1) zaginiecia, 2) uszkodzenia, 3) stwerdzenia brakéw wypozyczonych akt ze skladnicy akt
AKLA N oo e tom (teczka) ... et ettt et sreebeeeehe s heteReeRe et eEeabeRes mrheeeRe e Seeeeaeetereneareeas
pozyczone ze skiadnicy dnia ... 195..... r.
PFZEZ 1. Veiiteiits ettt kbbb bbb bbb bbb b bbb h b b E bR R E i feR R e AR e AR R R e AR R AR AR R SR 41 eA e LA £ e eRe @ £L L e AL L £ R e £ £ AR £ £ e 4 eheheReE e bbb bbb bbb bbb e
imie i nazwisko i tytut stuzbowy
[o FAT: (I VA4 /o 4 T OSSPSR
a) zaginety
b) ulegly zniszczeniu a MIANOWICIE: ......cociiiiiiiiii e ettt e eheaeehe Sheees s eeteatene @ eetereatereareterenteneanan
€) maja nizej wykazane braki, stwierdzone przy odbiorze akt ... et
Kierownik sktadnicy akt ANEA e s 195..... r.
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Wzbér Nr 5
Spis akt przekazanych do Archiwum Panstwowego
L. p. Sygnatura Tytut akt Daty skrajne Uiragi
! 2 « 4 5
Wzbér Nr 6

Spis akt przeznaczonych na makulature
(rubryki jak wyzej)

(Spis powinien by¢ podsumowany i podawaé tgczng ilos¢ akt w mb, m3 lub kg).

Zakgeznik 7

Wykaz archiwoéw panstwowych w wojew. katowickim

Adres archiwum: Zasieg terytorialny:

1. Wojewddzkie Archiwum Panstwowe w  Katowicach, miasta; Katowice, Mystowice, Szopienice, Swietoch’fowice,
ul. Jagiellonska 25, p. 119 (skr. poczt. 109), tel. 382-49. Nowy Bytom, Ruda SI.

2. Oddziat Terenowy Wojew. Archiwum Panstwowego w  miasto Cieszyn, pow. cieszynski i wodzistawski
Cieszynie, ul. Regera 6, tel. 16-47.

3. Oddziat Terenowy Wojew. Archiwum w Gliwicach, ul. miasta: Gliwice, Zabrze i pow. gliwicki
Zygmunta Starego 8, tel. 44-40 .

4, Qddzizai Tekreznowy Wojew. Archiwum Panstw, w Pszczy- miasta: Tychy, Rybnik, pow. pszczynski, tyski, rybnicki
nie, Zamek 2.

5. Powiatowe Archiwum Panstwowe w Bedzinie, ul. WaryA-  miasta: Bedzin, Sosnowiec, CzeladZ, Dabrowa Gornicza i
skiego 16, tel. 713-38. pow. bedzinski

6. Powiatowe Archiwum Panstwowe w Bielsku-Biatej, ul.  miasto: Bielsko-Biata i pow. bielski
Podcienie 3, tel. 26-48

7. Powiatowe Archiwum Panstwowe w Bytomiu, Plac Thhl-  miasta: Bytom, Chorzéw, Siemianowice 4l
manna 2, tel. 41-92

8. Powiatowe Archiwum Panstwowe w Czestochowie, ul. miasto: Czestochowa, pow. czestochowski i ktobucki
Narutowicza 16, tel. 32-31

9. Powiatowe Archiwum PafAstwowe w Tarnowskich G- miasto: Tarnowskie Gory, pow. tarnogérski i lubliniecki
rach, ul. Krakowska 16

10. Powiatowe Archiwum Panstwowe w Zawierciu, ul. Janka  miasto. Zawiercie i pow. zawiercianski
Krasickiego 23, tel. 196
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Zakgcznik 8

WYKAZY AKT DLA PREZYDIOW RAD NARODOWYCH
W WOJEWODZTWIE KATOWICKIM

Objasnienia do wykazéw akt

1. Akta kategorii A sg to akta o znaczeniu trwatym. Akta
te przekazuje si¢ do wiasciwego archiwum panstwowego po
10 latach od zakoriczenia danej sprawy (z prezydiéw gromadz-
kich rad narodowych przekazuje sie akta kategorii A do ar-
chiwéw panstwowych po 5 latach). Wyjatek stanowia akta
oznaczone literami ,,A w”, dla ktérych terminy przekazywania
do archiwow panstwowych normujg odrebne przepisy.

2. Akta tajne, zaliczone do kategorii A, przekazuje sie po
10 latach do Wojewodzkiego Archiwum Pantwowego w_Ka-
towicach z zachowaniem przepiséw o zabezpieczeniu tajem-
nicy panstwowej i._s}uiboweL. o ]

. Akta kategorii B przechowuje sie przez ilos¢ lat, podang
w wykazie, nastepnie moga by¢ one przekazane na przemiat po
kazdorazowym uzyskaniu pisemnego zezwolenia Wojewddzkie-
go Archiwum Panstwowego w Katowicach. W wypadkach
uzasadnionych przewodniczacy rad&/ narodowej ma prawo
przedtuzy¢ okres przechowania akt kategorii B.

4. Akta oznaczone literami k. e.” przedstawiane sa po
uptywie oznaczonego terminu do szczegOtowej ekspertyzy
wiadzom archiwalnym, ktore po przejrzeniu akt wydajg de-
cyzjio ich zaliczeniu do kategorii A, lub tez zezwalajg na ich
przekazanie na makulature (prezydia gromadzkich* rad na-
rodowych przesytaja akta oznaczone literami ,k. e.” do wias-
ciwych archiwéw panstwowych do ekspertyzy). .

5. Podany w wykazach podziatl akt na kategorie i terminy
przechowania akt stosujg sie réwniez do akt z lat ubiegtych,
poczynajac od roku 1951. ) i

6. Akta kategorii B, oznaczone w zatgcznikach 8/1 i 8/2
dodatkowo literg ,,(c)”, a w_prezydiach powiatowych rad na-
rodowych — listy obecnosci, przepustki i ksigzki doreczen
pism, moga nie by¢ przekazywane do skfadnicy akt, lecz po
uptywie 2-letniego” terminu przechowania przekazuje sie je za
zezwoleniem wiadz archiwalnych na makulature bezposrednio
Z registratury.

7. Sposéb przechowywania ksiag i dowodéw_rachunkowych
reguluja przepisy § 52 zarzadzenia Ministra Finanséw z 10.
3. 1956 w spr. przepisdw o rachunkowos$ci budzetowej (,,Mo-
nitor Polski” Nr 29 z r. 1956, poz. 390).

Zakacznik 8/1

WYKAZ TECZEK | KSIAG DLA PREZYDIOW
GROMADZKICH RAD NARODOWYCH

. Sprawy ogo6lne

Zarzadzenia i okdlniki PPRN i innych wiadz — B5

a. Instrukcje — B2 od zastgpienia nowymi (c)

Plany pracy GRN i Prez. GRN (terminarze) — B2 (c)
Pro:tA(\)ko’fy z sesji GRN, sprawozdania na sesje i uchwaty

Jf’rotok()}y z posiedzen Prez. GRN, sprawozdania, uchwa-

— A

IXrot(_)k_éhﬁz narad i odpraw — 5 k. e.

Komisja Rolna:

a) plan pracy — B2 (c)

b) protokdty z posiedzen — 5 k. e.
c) sprawozdania z dziatalnosci — A

7. Komisja Budzetowo-Finansowa:

a§ plan pracy — B2 (c

oo B~ W=

b) protokoty z posiedzen — 5 k. e.
c) sprawozdania z dziatalnosci — A

8. Komisja Oswiaty, Kultury i Zdrowia:
a) plan pracy — B2 (c

b) protokdty z posiedzen — 5 k. e.

c) sprawozdania z dziatalnosci — A

9. Komisja Drdg i Urzadzen Gromadzkich:

a) plan pracy — B2 (c)
b) protokéty z posiedzen — 5 k. e.
c) sprawozdania z dziatalnosci A

10. Skargi i zazalenia — 5 k. e.
11. Korespondenclja:

a) sprawy rolne — B2 (c)
b) spra leSne — B2 (c)
c) handel — B2 (c)
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d) przemyst drobny i rzemiosto — B2 (c)

e) Swiadczenia w naturze i plan gospodarczy — B2 (c)

f) komunikacja drogowa — B2 3:)

% urzadzenia gromadzkie i gospod. lokalowa — B2 (c)
stuzba zdrowia — B2 (c)

i) zatrudnienie i pomoc spoteczna — B2 ()

L kultura i oSwiata — B2 (c)

) kultura fizyczna i sport — B2 (c)

I) sprawy statystyczne — B2 (c)

m) ochrBozna przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa
— c

Zezwolenia na Sciecie drzewa — B2 (c)

Odpisy wydanych zaswiadczen — B2 (C)

Korespondencja w sprawie brakowania akt — A

Dzienniki podawcze — B5 (c)

Ksigzki doreczen pism — B2 (c)

Ksiegi kontroli — B5

Listy obecnosci — B2 (c)

Kontrola drukéw Scistego zarachowania — B 5

Plany, mapy i tytuty wiasnosci nieruchomosci — A w

Il. Sprawy finansowe

Budzet — A

Sprawozdania z wykonania budzetu — A
Ksiega kasy i rachunku biezacego — B5
Ksiega wydatkéw i dochodéw — B5

Dowody kasowe — B5

Dowody memorialowe — B5

Pomocnicze rejestry podatkowe i ubezpieczeniowe — B5
Kwitariusze — B5

Listy platnicze i zlecenia W?]/p’:aty — B5
Korespondencja w sprawach finansowych — B5
Sprawy ubezpieczeniowe — B5

Karty kontowe — B5

I11. Sprawy skupu

Kartoteki obowigzkowych dostaw — B2 (c)

Odpisy kwitéw za dostawy — B2 (c)

Whioski dot. dostaw — B2 (c)

Zestawienie wnioskéw dot. dostaw — B2 (c)

Rejestr dostaw — B2 (c)

Protokoty z rozméw w spr. zalegtych dostaw — B2 (c)
Sprawozdania dla Prez. PRN — B2 (c

IVV. Sprawy wojskowe

Ewidencja podlegajacych obowigzkowej stuzbie wojsko-
wej — A w

Inthrukcje i zarzadzenia w spr. wojskowych — B2 od
zastgpienia nowymi (c)

Rejestry pomocnicze — B2 (c)

Korespondencja w sprawach wojskowych — B2 (c)

V. Sprawy meldunkowe

Ksiazki meldunkowe — A w

Wykazy zmian ewidencyjnych — B2 (c)
Korespondencja w spr. meldunkowych — B2 (c)
Spr. przydziatdbw wegla — B2 (c)

VI. sprawy stanu cywilnego

Ksiegi urodzen — A w

Akta zbiorcze do ksigg urodzen — B50

Ksiegi matzenstw — A w

Akta zbiorcze do ksiagg matzenstw — B 50
Ksiegi zgondow — A w

Akta zbiorcze do ksigg zgonéw — B50
Korespondencja w spr. stanu cywilnego — B2 (c¢)
Rejestr wydanych zaswiadczen™— BZ (c)

Zakacznik 8/2

i IN

WYKAZ TECZEK | KSIAG DLA PREZYDIOW
MIEJSKICH RAD NARODOWYCH MIAST
WYDZIELONYCH

I. Referat ogoélno-adininistracyjny (O.A.l)

Przepisy i zarzadzenia o?((’)lne — B5 od dezaktualizacji
Sprawozdania i statgsty a—A
Sprawy poufne — 10 K. e.

Sprawy organizacyjne:
a) Miejskiej Rady Narodowej — A



Str. 67

e

b) Prezydium Miejskiej Rady Narodowej — A
komisji statych: ]

zdrowia, pracy i pomocy spofecznej — 5 k. e.
?_ospodarkl drogowej — 5 k. e.
inansowo-budzetowej — 5 k. e.

oswiaty i kultury — 5 k. e.

urzadzenia osiedll — 5 k. e.

handlu — 5 k. e.

gospodarki komunalnej i mieszkaniowej — 5 k. e.
rolnej — 5 k. e.

(ﬁ komisji doraznych — 5 k. e.

e

O~NDOT D WN -

d

plany pracy — B2 - .

monografia miasta, zmiana granic i nazw miejsco-

wosci — A ) ]

ﬁ nazwy ulic, placow i numeracja doméw — A

1) sprawy odznaczen — A ) .

i) orgariizacja biur i systemu urzedowania, dyzury,
usprawnienia administracyjne, protokoty zdawczo- od-

. biorczce — B5 )

{() utrzymanie lokali biurowych, opat, Swiatto — B2

) znaczki urzedowe i optaty stemplowe — B2

1) barwy, godfa i pieczecie — B5

m) biblioteka, dzienniki, czasopisma, druki i materiaty
piSmienne —. B2

n) korespondencja wynikajagca Z ustosunkowania sie

wihadzy nadzorczej do uchwat — A

konferencje i narady robocze, zebrania i wiece — B5

organizacja $wiat i obchodéw — B2 )

wydawanie zaswiadczen, doreczenia i ogtoszenia — B2

sprawy komitetu frontu narodowego — B5

~ W =T O

sprawy faszczeniowe — A w
5. Skargi i zazalenia — 5 k. e. ]
6. Sprawy osobowe pracownikow prezydium:
a) sprawy uposazen i wynagrodzen — B5
b) sprawy etatow — B5
c) sprawy porzadkowe i dyscyplinarne — B5
d) przyjecia, zwolnienia, przeniesienia, awanse BIO
e) urlopy i legitymacje stuzbowe — B2
ewidencja pracownikow prezydium — BIO
g) szkolenie i doksztalcanie pracownikéw — B5
h) akcja socjalna — B5 ) ]
i) wspotzawodnictwo i zobowigzania — B5
j) sprawy ubezpieczeniowe, zasitki rodzinne — B5
7. Sprawy kontroli wewnetrznej i kontroli spotecznej — B5
8. Sprawy bezpieczenstwa i porzadku publicznego:
a) sprawy bezpieczenstwa mienia i zycia — A
b) sprawy porzadku publicznego — B5 ]
c) sprawy ruchu granicznego, pobytu w strefie pogra-
nicznej — B5 .
9. Sprawy karno-administracyjne — BIO
10. Ewidencja ruchu ludnosci:
a) sprawy ruchu ludnosci — B5
b) sprawy emlgrachne i repatriacyjne — BIO
c) sprawy obywatelstwa — A w
sprawy narodowosciowe — BIO
11. Komitety blokowe: .
a) przepisy i zarzadzenia og6lne — B5
b) sprawozdania i statystyka — A
c) dziatalno$¢ komitetéw blokowych — 5 k. e.
12. Sprawy rézne — B5
Uwvaga: Do teczek 4 a—d wigcza sie protokoty z posie-

dzen, sprawozdania na posiedzenia i teksty uchwat.

W

Il. Referat finansowy (F II)

Przepisy i zarzadzenia og6lne — B5

Sprawozdania i statystyka — B5

Sprawy poufne — B5

Budzety administrac. miasta, zaktadow i przedsiebiorstw

miejskich:

a) prowadzenie rachunkowosci — B5

b) uktadanie projektow preliminarzy budzetowych oraz
wykonanie budzetu — A

3 sprawozdania rachunkowe — A
inwggtaryzacja majatku ruchomego i nieruchomego

Dochody:

a) planowanie dochodéw — B5

b) dochody niepodatkowe — B5
Kredyt komunalny, zapomogi i dotacje:

a) pozyczki, zadtuzenia — B5
b) subwencje, zapomo%l — B5
c) kredyty celowe — B5

1.

10.
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Obrét pieniezny i bezgotowkowy:

a sgecjalna kasa poborowa — B5

b) obrét czekowy, naleznosci w kasach obcych, rozra-
chunki — B5

Dochody obce, wymiar podatkow:

a) wymiar i pobor podatku gruntowego — B5
b miar i pobor podatkéw innych — B5
¢) odwotania podatkowe — B5

Egzekucje administracyjne:

a) sprawy egzekucji wiasnych — B5

b) sprawy egzekucji obcych — B5

Przymusowe ubezpieczenia rzeczowe:

a) sprawy ubezpieczenia od ognia i pobor sktadek — B5
b) sprawy ubezpieczenia zywego inwentarza. — B5

c spr%vgy ubezpieczenia od gradobicia i innych klesk
Swiadczenia w naturze:

a) sprawy szarwarkowe -— B5

Protokoty i zarzadzenia polustracyjne — B5

Sprawy rozne — B5

Ksiegi rachunkowe i karty kontowe — B5

Dowody rachunkowe — B5

Ksie?i bierczc podatkéw — B5

Tytulty wiasnosci nieruchomosci miejskich — A w
Zaswiadczenia o stanie majgtkowym — B5

I1l- Referat spraw socjalnych i kulturalnych (SK IIl)

Przepisy i zarzadzenia ogélne — B5

Sprawozdania i statystyka — A

Sprawy poufne — B5

Oswiata, kultllj(ra}, sztuka: J

a) spra szkolnictwa podstawowego — B5

b deZ\Q%I/ szkolne — Eﬁi J

¢) oswiata pozaszkolna — B5
szkoty doksztatcajgce — B5

e) zwalczanie analfabetyzmu — B5

f) domy kultury, Swietlice, czytelnie — B5

g Erzedszkola — B5
olonie, pétkolonie i dziecince — B5

i) szkolnictwo zawodowe — B5

j) fundusz odbudowy szkét — B5
opieka nad zabytkami — A

I) przedstawienia 1 zabawy — B5

m) zwiazKi i stowarzyszenia — A

n) zbidrki, loterie — B5

Zdrowie publiczne i akcja sanitarna:

poradnie, osrodki zdrowia, ambulatoria — B5

zwalczanie choréb zakaznych i spotecznych — B5

walka z alkoholizmem +— B5

sprawy sanitarno-porzagdkowe — B5

tepienie szczurbw — B5

opieka nad matkg i dzieckiem — Bb5

ﬁ higiena szkolna — B2 .
propaganda higieny — B2 i

raca i pomoc spoteczna:

a) higiena i bezpieczenstwo pracy — B5

b) sprawy zatrudnienia — B2

c) ochrona pracy kobiet i mtodocianych — B5

d) opieka otwarta (pomoc spoleczna, pomoc zimowa,
koszty leczenia, koszty pogrzebowe) — Bo

e) opieka zamkni%a (zaktady opiekunicze, domy starcéw,
slerocifice) —

LX=ReX=x""

f) sprawy inwalidzkie i ubezpieczeniowe — B5

%) zwalczanie zebractwa i wloczegostwa — A
prawy rolnictwa i lesnictwa — B5

Sprawy hodowli — B5

Sprawy weterynarii — B5

IV. Referat wojskowy (W 1V)

Instrukcje i wytyczne — B5

Ewidencja obowigzanych do stuzby wojskowej — A w

Wojskowe karty ewidencyjne —B2 od zastapienia nowymi

REJSSU Wnl%sg()\(/v)odroczenlowych jedynych zywicieli ro-

zin — c

Rejestr wydanych zaswiadczen z | rejestracji wojskowej
— (o

Korespondencja — B2 (c)

Sprawy odminowania terenébw — A w

Referat gospodarki komunalnej i mieszkaniowej (GK V)

Przepisy i zarzadzenia ogolne — B5
Sprawozdania i statystyka — Ba
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Sprawy poufne — B5
Drogi i place publiczne; o
a) budowa drdg, ulic, placéw, mostow (z planami i ry-
sunkami teqhng — A w
b) utrzymanie drdg, ulic, placéw, mostow — B5
c) oswietlenje ulic i placow — B5 ]
tereny zielone (parki, ogrody, zielefice, plantacje, te-
reny sportowe) — B5
e) ogrodki dziatkowe — B5
cmentarze — BS5
% grobownictwo wojenne — A w
ospodarka lokalowo-mieszkaniowa:;
whnioski 0 przydziat mieszkan — B5
wnioski zatatwione — B5 ) )
skargi i zazalenia w sprawach mieszkaniowych — B5
uszczuplenia mieszkan — B5
eksmisje — B5 )
sprawy wymiaru i poboru czynszow za lokale miesz-
kalne 1 uzytkowe — B5 ) o
g) sprawy nadzoru nad przymusowymi zrzeszeniami pry-
watych doméw — B5
h) odwotania do PKL — B5
i) odwotania do WKL — B5
{( kartoteka mieszkaniowa — B5
rejestr
— BIO

wystawionych przydziatow kwaterukowych
1) rejestr ztozonych wnioskdw o przydziat mieszkania
5

DO OT D

B
m) ewidencja budynkéw przyzaktadowych — B2
Sprawy budowlane: o .
a) wznoszenie nowych budynkéw, pomniki i tablice pa-
migtkowe — A w .
b) utrzymywanie budynkéw i urzadzen budowlanych
— B5

c) sprawy nadzoru budowlanego — BIO
kapitalne remonty doméw mieszkalnych — A w
e) wykaz budynkéw — A w
Zarzad nieruchomosci;
a) zarzad nieruchomosci miejskich — B5
b) zarzad innych budynkéw panstwowych — B5
Przedsiebiorstwa, zakfady i urzadzenia:
a) sprawy organizacyjno-administracyjne — B5
b) sprawy z zakresu zatrudnienia, norm i ptac — B5
c) sprawy przedsigbiorstw remontowo-budowlanych — B5
Zaopatrzenie ludnosci w wode:, . .
a) budowa lub przebudowa sieci wodociagowej (z pla-
nami) — A w
l8 pozostate sprawy — B 5
czyszczanie i asenizacja miasta — B2

VI. Referat handlu (H VI)

Przepisy i zarzadzenia — B5

Komisja handlu _(odpisyé) — B2

Przydziaty materiatow budowlanych — B5

Zezwolenia na ub6j — B5

Targi i jarmarki — B5

Sprawy przemystowe — B5

Ewidencja przedsiebiorstw i zaktadow (odpisy decyzji
Prez. PRN) — B5

Rozdziat materiatdbw przemystowych do punktéw ustugo-
wych — B5

Kontrola cen, miar i wag — B5

Zezwolenia na prowadzenie przedsiebiorstw rozrywko-
kowyeh — B5

VII. Referat rolny (R VII)

Komisja (rolna (odpisy) — B2
Akcja siewna — B5

Akcja zniwno-omtotowa — B5

Pomoc sasiedzka — B5

Zwodzka drzewa — B5

Walka ze stonkg ziemniaczang — B5
Wykaz rozptodnikéw — B5

VIIl. Delegat do spraw skupu

Przepisy i zarzadzenia — B5

Sprawozdania z wptywu dostaw obowigzkowych — B5
ontraktacja — Bo

Sprawy zywca — B5

Sprawy zboza — B5

Sprawy ziemniakow — B5

DZIENNIK URZEDOWY W. R. N. W KATOWICACH

7. Sprawy mleka — B5

8. Kartoteki obowiazkowych dostaw — B2

9. Qdpisy kwitéw za dostawy — B2

10. Swiadectwa miejsca pochodzenia zwierzgt — B2

IX. Urzad stanu cywilnego (USC)

Ksiegi urodzen — A w

Akta zbiorcze do ksie}g urodzenn — B50
Ksiegi matzenstw — A w

Akta zbiorcze do ksiag matzeristw — B50
Ksiegi zgonow — A w

Akta zbiorcze do ksigg zgonéw — B50
Statystyki — A w

Rejestr wydanych zaswiadczen — B5
Korespondecja — B5
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Zalgcznik 8/3

WYKAZY AKT DLA PREZYDIOW POWIATOWYCH
RAD NARODOWYCH

I. Oddziat Organizacyjny

I. Oddziat Ogolno-Gospodarczy

I. Referat Kadr

V. Wydziat Finansowy

V. Oddziat Spoteczno-Administracyjny
VI. Oddziat Wojskowy — akta jawne
VII. Wydziat Oswiaty

VII1.0ddziat Kultury

Villa. Biblioteka Powiatowa
IX. Powiato Zarzad Rolnictwa
X. Samodzielny Referat Lesnictwa
XI. Referat do” Spraw Wyznan
XIl. Architekt Powiatowy

XIIl. Wydziat Komunikacji Drogowej

XIV. Wydziat Zdrowia ]
XV. Referat Rent i Pomocy Spotecznej
XVI. Samodzielny Referat Zatrudnienia

XIl. Wydziat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
XVIII. Powiatowa Komisja Planowania Gospodarczego
XIX. Statystyk Powiatowy

XX. Wydziat Handlu

XXI. Referat Przemystu
XXII. Powiatowy Komitet Kultury Fizycznej
XXII. T. 0. P. L.

I. ODDZIAL ORGANIZACYJINY

I. Referat Rad Narodowych i ich organéw (znak Or. 1.)
A. Grupa spraw ogdélno-organizacyjnych.

Przepisy i zarzadzenia ogdlne — BIO
Sprawy poufne — k. e.

Sprawy kancelaryjne — B2

Sprawy osobowe Oddzialu — B2
Sprav
Oddzialu — B2

o gk whe

rad narodowych — B2

Sprawy petnomocnikow — B5
Sprawy wyboréw — A

Sprawy struktury organizacyjnej
Wg{dzm}éw, Oddziatow i Sam. Referatow prez. PRN
MRN) — A

a) w Prezydiach P.R.N.

0 k% w Prezydil?ch Miejskich i Gromadzkich Rd.N.h

10. ra struktury organizacyjnej w Prezydiach Miej-
skpichW|y Gromadzlgi/ch .N. —yfA ) Y )

11. Sprawy etatow osobowych i stanowisk — B5

12. Spréa%/vy usprawnienia pracy i wymiany doswiadczen

©oo~

13. Sprawy odznaczen — B2

14, Rozne — Bo

14a. Sprawy obowigzkowych dostaw — B5

B. Grupa spraw kancelarii tajnej — ogo6lnej.
15. Sprawy kancelarii tajnej — ogd6lnej — BIO

Str. 28

szkolenia pracownikéw — gospodarcze ustugi

Koordynacja wzoréw drukow dla Wydziatdw — Oddzia-
tow i sam. ref. oraz prezydiéw miejskich i gromadzkich
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C' Grupa spraw sprawozdawczosci.

16.

17.

18.

19.

20.
2 Analiza plandw pracy i ich realizacja — A

23.

24.
25.

26.

27.
28.

29.

30.

3L
32.

33.
34.

35!

36.
38.

39.
40.

41.
42.
43.

44,

Plany pracy:

a) Prezydium Powiatowej Rady Narodowej — B2
b) Wydziatéw, Oddziatéw i Sam. Referatow — B2
c) Oddziatu Oﬁgnizac%/jnego — B2

iejskich’i

Prezydiow romadzkich Rad Narodowych
— B2
e) Powiatowej Rady Narodowej — B2
Sprawozdanie:
a) z dziatalnosci Rady i jej organow — A
b) z dziatalnosci Wydziatow, Oddziatéw i Sam. Ref. — A
¢) z dziatalnosci Prezydiow MRN — GRN — A

Sprawy wykonawstwa uchwat: ]

a) Woj. Rady Narodowej i Prez. Woj. RN. — A

b) Pow. Rady Narodowej i Prez. Pow. R.N. — A
Sprawy statystyczne z zakresu dziatalnosci Rad Narodo-
wych na_terenie powiatu z uwzglednieniem skiadu oso-
bowego Rad Narodowych, ich komisji i prezydiow oraz
Komitetow Blokowych — A )

Analiza protokétow i uchwat Prez. M. i G.R.IN. — A

Analiza sprawozdan Prez. Miejsk. i G.R.N. — A

Grupa spraw Rad Narodowych.

Sprawy dotyczace- przygotowania sesji P.R.N. — B2
Protokdty z sesji P.R.IN. — A ]

Sprawy “dotyczace nadzoru nad wykonywaniem Uchwat
Pow. RN. 4/ A .

Sprawy zawieszania i uchylania uchwat Rad Narodo-
wych —- A -

Sprawy interpelacji radnych — 5 k. e. .
Sprawy tgcznosci cztonkéw rad narodowych z ludnoscig
racujagcg — B2 ] ] ]

prawy cztonkow Powiatowej Radgl Narodowej — B5
(ewidencja, diety, legitymacje it.d.)

Grupa spraw prezydiow' Rad Narodowych.

Sprawy dotyczace przygotowania posiedzen Prez. Pow.
R.N. — B2
Protokoty z posiedzefi Prez. Pow. RIN. — A
Konferencje, narady i odprawy organizowane przez Pre-
zydium i ‘ich techniczno-biurowa obstuga.
a) z Kier. Wydz. Oddz. i Sam. Ref. — B2 )
b) z pracownikami prezydiow miejskich i gromadzkich
rad narodowych — B2

Clg narady rézne — B2

ontrola”wykonania Uchwat Prez. P.R.N. (MRN) — B5
Sprawy zwigzane z uchylaniem Uchwat Prez. M. i
GRN — A _ _ )
Sprawy nadzoru nad obstugg techniczno-biurowg posie-
dzen terenowych rad narodowych — B2

Grupa spraw Komisji Rad

Sprawy og6lne Komisji Rad — B5
Powotywanie i sktad osobowy Komisji — B5
Sprawy komisji
a) Finanséw, Budzetu i Planu — 5 k. e.
Os$wiaty i Kultury — 5 k. e
Rolnictwa i Le$nictwa — 5 k. e.
Budownictwa — 5 k. e.
Komunikacji — 5 k. e.
Zdrowia — 5 k. e )
E Pracy i Pomocy Spotecznej — 5 k. e.
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej — 5 k. e.
i) Handlu — 5 k. e.
j) Drobnej Wytwoérczosci — 5 k. e.
K) Porzadku Publicznego — 5 k. e.
Ewidencja wnioskéw Komisji i ich zatatwianie — 5 k. e.
Sprawy ‘delegacji stuzbowych i zwrotu kosztow podrozy
dla cztonkéw komisji — B2.

—HhD O O T,

Grupa spraw podziatu terytorialnego

Ewidencja materiatbw dot. aktualnego stanu podziatu
terytorialnego powiatu — A ]

Sprawy zmiany granic wszelkich jednostek podziatu te-
rytorialnego w powiecie — A

Tworzenie i znoszenie miast, gmin i gromad — A
Sprawy nazw miejscowosci — A
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H.
45.
46.

47.
48.

49.

50.

W= =

ok~

Pw e
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® ~ ou

10.
11.

12.

13.

13a.

14.

Nr 5

Grupa spraw Komitetéw Blokowych
Sprawy dot. opracowania WytP/cznych z zakresu organi-

zacjl; i dziatania Komitetow Blokowych — B5
Wybory do Komitetow Blokowych +— B5
Nadzor nad dziatalnoscig Komitetow Blokowych — 5 k. e.

Sprawozdawczo$¢ z dziatalnosci Kom. Blokowych — A

Grupa spraw Komitetéw Redakcyjnych dla radioweziow

terenowych

a sEra organizacji Kom. Redakcyjnych — B5

b) skiad komitetow redakcyinych — B5

e) sprawy programéw lokalnych i nadzoru w tym za-
kresie — 5 k. e.

Rozdziat kredytéw na

Eremiowanie aktywnych cztonkow
komitetow redakcyjnyc

— BS.

Referat Instruktazu Organizacyjnego (Znak Or. — 1I)

Sprawy og6lne — 5 k. e.

Plany pracy instruktazu — B2

Spra instruktazu organizacyjnego w terenie

a) rad narodowych — B2

b) komisji rad — E2

c) Prezydiobw Miejskich i Gromadzkich R.N. — B2
Komitetéw Blokowych — B2

Sprawozdanie z prac Instruktazu — 5 k. e.

Organizowanie narad terenowych — B2

I1l. Referat Skarg i Zazalen (Znak Or III)

Sprawy ogdlne — B5 o

Organizacja i obstuga przyje¢ interesantdbw przez czi.
prez. — B2

Rejestr skarg i zazaleh — 5 k. e.

Sprawozdawczos¢:

a) Prez. PR.IN. — 5 k. e

b) Prez. M. i G.RN. —5 k. e.

C Kokntrola i nadzor nad zatatwianiem skarg i zazaleh
— 5k e

Il. ODDZIAL OGOLNO-GOSPODARCZY
Grupa spraw ogolnych (OG. 1)

Przepisy i zarzadzenia ogdlne — BIO
Sprawozdania i statystyka — A

Sprawy poufne — 5 k. e.

Sprawy organizacyjne i osobowe Oddziatu:

a) organizacja wewnetrzna Oddziatlu — B5
b) sprawy osobowe pracownikow Oddzialu — B2
C odpéazwy i narady szkoleniowe pracownikéw Oddziatu

d) aany pracy Oddzialu — B2

Odznaki i pieczecie — B5

SprawyBgadzoru i koordynacji nad ubezpieczeniem mie-
nia —

Sprawy nienalezace do zakresu dziatania innych wydzia-
tow i oddziatow — B5

Wspotpraca z radg miejscowg zwigzku zawodowego w za-
kresEi;g organizacji wspoOtzawodnictwa na terenie urzedu
Spravv%/ nadzoru i wytycznych dla prezydiéw rad naro-
domg/lco nizszego stopnia z zakresu grupy spraw ogdlnych

Dyzury w godzinach pozaurzedowych oraz w niedziele
i swieta — B2
Sprawy kancelaryjne:
a) sprawy pocztowe i doreczen — B2
b) kontrola znaczkéw pocztowych — B2
c) prowadzenie skladnicy akt — A w
Sprawy biblioteki urzedowe;j: ]
a) prenumerata czasopism i wydawnictw — B2
b) uzupetnienie ksiegozbioru — B2
c) oprawa ksu}zek I czasopism — B2
sprawy bibliotek w prezydiach rad narodowych niz-
szego stopnia — B2
Sprawy wynikajace z reprezentacji PRN (uroczystosci o
chargi(cerze ogolnym z udziatem czlonkow Prezydium
it — B5
Sprawy akcji spotecznych kierowanych lub popieranych
przez Prez. PRN — 57k. e.
Sprawy rejonéw meldunkowych — B5
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B.
15.

16.

17.
18.
19.

20.

(<)
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Grupa spraw gospodarczych (OG. I1)

Sprawy administracji i gospodarki budynkami i lokala-
mi biurowymi Prezydium:

a) rozmieszczenie i dyslokacje — B5 )

2{ remonty i konserwacja budynkdw i pomieszczen — B5
c

pokoje goscinne — B5
opat, Swiatto, woda — B5 . )

Sprawy zwigzane z administrowaniem budynkéw, uzyt-
kowanych przez prezydia rad narodowych nizszego stop-
nia — B5
iprawy utrzymania porzadku i czystosci w biurach Pre-
lum — B2

Sprawy nadzoru nad pracownikami fizycznymi (wozny-
mi, goncami, sprzgtaczkami) — B5

Sprawy zakupu, remontu i konserwacji inwentarza ru-
chomego, jego rozdziatu i inwentaryzacji:

a) zakup i przydziat — B5

b) remont i konserwacja — B5

gj inwentaryzacja — B5 L
prawy zakupu | konserwacji materiatw i _pomoc
rowych, zaopatrzenie jednostek aorganizacyjnych
dium :

a) zakup i przydziat — B5
b) konserwacja — B5
c) makulatura — B5 o

prawy sktadnicy materla’rOW? i magazynu — B5
Sprawy ewidencji i rozdziatu drukéw — B5

Zaopatrzenie w_znaczki pocztowe — B5

SDrawy centrali telefonicznej, telefonéw, rozméw telef.
— B5

Sprawy akcji socjalnej — B3 ) .
Sprawy inwestycjl i kapitalych remontéw w zakresie bu-
downictwa administracyjnego — BIO o
Sprawy zaopatrzenia materiatowego dla potrzeb admini-
stracyjnych — B5 y

Sprawy "nadzoru i wytycznych dla prezydiow rad naro-
dowych nizszego stopnia z zakresu spraw gospodarczych

biu-
rezy-

— BIO
Sprawy transportu i obstugi komunikacyjnej Prezydium

— B5 . . .
. Sprawy warsztatowo-magazynowe i gospodarki materia-

towej z zakresu transportu:
a) czesci zamienne i narzedzia — B2
3 materiaty pedne — B2
c) ogumienja — B2 .
prawy nadzoru w zakresie spraw transportowych — B5
Sprawy poufne — B5
Rozne — B5

Referat rachunkowo-kasowy (starszy ksiegowy) (OG. I111)

Korespondencja rachunkowa — B5

Dowody rachunkowe — B5

Ksiegi rachunkowe — B5

Karty dochodéw i rozchodéow — B5

Karty materiatowe, ilosciowe i wartosciowe — B5
Sprawozdawczo$¢ miesieczna i kwartalna — B5
Bilans roczny — A

Preliminarze — A

Rejestracja etatbw — B5

Sprawy ubezpieczeniowe — B5

I1l. REFERAT KADR
Sprawy cztonkoéw_Prezydiow (ogélne) — BIO
Sprawy zawigzania i rozwigzania stosunkdw pracy i za-
zalenia w tych sprawach (ogdlne) — BIO
Sprawy uposazenia — B5

. Dodatki specjalne — B5

Urlopy — B2

Sprawy dyscypliny pracy — B2

Sprawy ewidencji — BIO

Sprawy sprawozdawczosci osobowej — A
Sprawy szkoleniowe — B5

. Plany pracy — B5

Zaswiadczenia — B2

Legitymacje stuzbowe — B5

R6zne — B5

Zarzadzenia wewnetrzne — B5

Zarzadzenia wtadz zwierzchnich —1 BIO
Akta'personalne:

=
PoO©ooo~N oo o

12.
13.

14.

15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.

23.

24..
25.
26.
27.

28.
29.

30.
3L

40.
41,
42.

43.
44,

45.
46.

47.
48.

49.

51
52.
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a) cztonkow prezydiow rad narodowych — Aw

b) pracownikéw, ~ktorzy wyrdznili sie wybitnymi osia-
gnieciami naukowymi, w pracy spofecznej lub w pracy
zawodowe] — A w

c) pozostatych pracownikéw — B50

IV. WYDZIAL FINANSOWY

Inspekcja Budzetowa (Fn. 1)

Okdlniki i zarzadzenia wiadz przetozonych — B15
Planowanie limitw budzetowych
Budzet jednostkowy powiatu — A .
Bydzet%/ jednostkowe gromad (gmin) i miast nie stano-
wigcych powiatu — A

Budzet zbiorczy powiatu — A

Przedsieb'&orstwa budzetowe na rozrachunku gospodar-
czym —i

Srodki specjalne i gospodarstwa pomocnicze — B5
Finansowanie inwestycji i kapitalnych remontéw — BIO
Finansowanie administracji terenowej i etat){ — B5
Finansowanie urzadzen spofecznych i kulturalnych — B5
Regulacja budzetéw terenowych
Otwarcie i przeniesienie kredytow — B5

Nadzér nad wykonaniem budzetu przez inne wydziaty
Prezydium — B5 o ) )

Nadzér nad referatami finansowymi prezydidow rad na-
rodowych nizszego stopnia — B5

Zbiorcza statystyka budzetowa i finansowa — A
Statystyka i sprawozdawczo$¢ — A )
Koréspondencja z NBP (otwarcie kont sum na zlecenie)
— B5

Samoopodatkowanie wsi — BIO

Sprawy rachunkéw podatkowych i (likwidacyjnych — B15
Sprawy wykonania budzetéw (analizy) — A

Sumy depozytowe — B15 o
Plany kontroli etatow, ptac i wydatkéw rzeczowo-admini-
stracyjnych — B5 . . )
Dochodzenia i sprawy przestrzegania dyscypliny finanso-
wej — BIO

Prjotok()’fy z kontroli i zarzadzenia pokontrolne — BIO
Zaswiadczenia rejestracyjne — BIO

Finansowanie przedsiebiorstw Erzemys’fowych — B5
Finansowanie przedsiebiorstw handlowych i ustugowych
— B5

Finar%sowanie gospodarki komunalnej

i mieszkaniowej
Finansowanie gospodarki drogowej i budowlanej — B5
Finansowanie gospodarki rolnej i lesnej — B5

5

Rézne sprawy finansowe — B

Inspekcja Dochodéw Panstwowych (Fn. 1)

Okolniki i zarzadzenia wiadz przetozonych — B15
Planowanie dochodéw panstwowych
Nadé% nad wykonaniem planéw dochoddw panstwowych
Podatek obrotowy i od operacji nietowarowych — B15
Wohlaty z zysku, pokrywanie strat i podatek dochodowy
— B15

Dochody administracyjne — BIO ] .
Rozliczenia z tytutu "srodkéw obrotowych i budzetowych
roznic wyréwn. — B15

Ulgi w splacie naleznosci — B15 o
K(gnrola przedsiebiorstw gospodarki uspotecznionej —
BI

Rejestracja podatkowa — BIO

Sprawy rejestru przedsigbiorstw panstwowych — A
Sprawy rézne — B 5

Nadzor podatkowy — B15

Sprawy likwidacyjne — por. zarz. Nr 97/55 Min. Finan-
sow z 18. 8. 1955 (Dz. Urz. Min. Finanséw Nr 11 z 14.
9. 1955, poz. 47).

Inspekcja Podatkéw i Optat (Fn. 11I)

Okdlniki i zarzadzenia wiadz przetozonych — B15
Plany WE’nyéW podatkow i optat — A

Statystyka i sprawozdawczos¢ — A

. Materiaty ewidencyjno-informacyjne — 5 k. .

dalej — por. zarz. Nr 101/55 Min. Finanséw z 30. 8.
1955 gDz. Urz. Min. Finanséw Nr 11 z 14. 9. 1955,
poz. 48).



Str.

100.
101.

102.
103.
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105.

106.
107.
108.

109.
110.
111.
112.
113.
114.
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116.
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Referat Ogolny (Fn. 1V)

Okolniki i zarzadzenia wiadz przetozonych — B15
Zarzadzenia poinspekcyjne wiadz przetozonych i spra-
wozdania z ich wykonania +— BIO

Organizacja i technika pracy Wydzialu — B5

Plany pracy Wydziatu i narady produkcyjne — B3
Wspotzawodnictwo — B3

Dyscyplina pracy i zabezpieczenie tajemnicy panstwo-
wej i stuzbowej — B5

Skargi i zazalenia — 5 k. e.

Budzet Wydzialu — B5

Sprawy osobowe Wydziatu oraz referatéw finansowych
rad narodowych nizszego stopnia — B5

Place i Swiadczenia socjalne — B5

Szkolenie zawodowe — B5

Podréze stuzbowe i delegacje — B5

Sprzet inwentarzo i urzadzenia — B5

Zaopatrzenie w opal, Swiatto gaz, wode itp. — B5
Pomoce biurowe, papier i druki — B2

Pozostate sprawy gospodarcze — B5

Statystyka i sprawozdawczo$¢ — A

Obywatelskie Komisje Podatkowe — A

Komisja Finansow, Budzetu i Planu — A

Sprawy rézne — B5

V. ODDZIAL SPOLECZNO-ADMINISTRACYJINY

1} — zarzadzenia i okdlniki (normatywy) — A w

2) — plany pracy — B2

3) — wiasne instrukcje, uchwaty i zarzadzenia w
sprawach narodowosciowych i urzedéw stanu
cywilnego — A w

3a) — whnioski na prezydium w zakresie polityki kar-
no-administracyjnej spraw narodowosciowych,
wywiaszczeniowych i stanu cywilnego oraz in-
nyc'r& wchodzacych w zakres dziatania oddziatu

3b) — spra organizacyjne i
) LES.\(IIV.yi arc iwumyj— BIO
3a) — kontrola wykonania uchwat, zarzadzen i in-
strukcji w sprawach wchodzacych w zakres
dziatania oddzialu — B5
4). — dyscyplina pracy — B2
5) — sprawy personalne — 10 k. e.
6) — wspotpraca z wydziatami resortowymi i innymi
organami wiadzy oraz organizacjami masowymi
w zakresie wywtaszczenn — B5
6/1) — wspoOtpraca z wydziatami resortowymi i innymi
organami wladzy oraz organizacjami masowymi
w zakresie orzecznictwa karno-administracyj-
nego — B5
7) — odwotan od orzeczen wywiaszczeniowych — B3
7/1) — nadz6r nad vvgkonawstwem orzeczen, i nakazow
karnych — B
7/la) — przestuchiwania w drodze rekwizycji — B3
7/1b) — wykonywanie prawomocnie orzeczonych kar z
innych prezydiow rad narodowych — B2
7/lc) — rézne — B3
.8) — wnioski 0 wysiedlenie z pasa i strefy nadgra-
nicznej — A w
8/1 — uchwaly, zarzadzenia, instrukcje i mwytyczne z
ZakEels(l)J orzecznictwa karno-administracyjnego

analiza dziatalnosci

9) — korespondencja konsularna — B5

9/1) — kontrola wykonania uchwat i zarzadzen w
sprawach karno-administracyjnych — B3

10) — sprany organizacyjne, odprawy, narady itp.
— Bo

10/1) — odwotania zatatwiane w trybie art. 45 orzecz-
nictwa karno-administracyjnego, notatki i in-
terwencje prasowe i obsfuga kolegium — BIO

10/la) — sprawozdania statystyczno-opisowe, periodycz-
ne i dorazne w sprawach orzecznictwa karno-
administracyjnego 5 k. e.

11) — fachowe szkolenia pracownikéw — B5

11/1) — udzielanie wyjasnien w zakresie orzecznictwa
karno-administracyjnego i organizacja narad
roboczych — B3

12) — ogblne sprawy narodowosciowe — A
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12b) — wspotpraca z réznymi instytucjami o organi-
zaCJl?ml masowymi- w_sprawie wiasciwego sto-
sunku do ludnosci miejscowego pochodzenia i
grup narodowosciowych — A

12¢) — organizowanie narad aktywu poswietonych pra-
cy wsrdd ludnosci miejscowego pochodzenia i
grup narodowosciowych — A
12d) — zatatwianie skarg i zazalen ludnosci miejsco-
scov'&ego pochodzenia i grup narodowosciowych
13) — repatriacja i opieka nad repatriantami powra-
cajagcymi do kraju — BIO
13a) — sprawozdawczo$¢ oddziatu — B5
14) — kontrola U.S.C, — B5
14a) — szkolenie pracownikéw U.S.C. — B2
14h) — legalizacja dokumentébw — B5
14c) — zaopatrywanie U.S.C. w ksiegi i druki — B2
15) — wytyczne i instruktarz dla dziatalnosci U.S.C.
— B5
16) — zezwolenie na wpisanie aktu stanu cywilnego
sporzadzonego za granicag — B2
17) — odtwarzania i ustalania tresci aktow stanu cy-
wilnego — BIO
17a) — zezwolenie na sprostowanie w aktach stanu cy-
wilnego biedéw pisarskich — B5
18) — zarzadzenia dotyczace uniewaznienia aktow sta-
nu cywilnego — B5
19) — zezwolenie na zawarcie zwiazku matzenskiego
poza miejscem zamieszkania — B2
19a) — wystawienie Swiadectw zdolnoSci do zawarcia
matzenstwa za granicg — BIO
20) — sprawy wywiaszczeniowe — BIO
21) — ewidencja stowarzyszen, rozwigzania i likwi-
dacja stowarzyszen, sprawowanie nadzoru nad
stowarzyszeniami zwyktymi — A
22) — zezwolenia na zamieszkanie i pobyt w strefie
nadgranicznej — A w
22a) — zakazy zamieszkiwania i pobytu w strefie nad-
granicznej — A w
22h) — zezwolenia na nabywanie nieruchomosci w pa-
sie_granicznym — BIO
23) — zmiany i ustalania imion i nazwisk — A w
24) — uznania za obywateli polskich i utraty obywa-
telstwa polskiego — BIO
24a) — przygotowanie spraw dotyczacych wydania ze-
zwolenia na zmiang obywatelstwa i pozbawie-
nia obywatelstwa polskiego — BIO
26) — zezwolenia i nakazy natury administracyjno-
porzadkowej w zakresie dziatania wydziatu nie
objetych pozostatymi stanowiskami pracy — B5
27) — wnioski o wyjazd za %ranice iE{)rzyjazd o kraju
w trybie tagczenia rodzin — BIO
28) — skargi i zazalenia w sprawach ogdlno-potecz-
nych- — BIO
29) — rozne nie objete podziatem czynnosci — B5

VI. PODZIAL. RZECZOWY AKT JAWNYCH DLA
ODDZIALOW WOJISKOWYCH

PREZYDIOW RAD NARODOWYCH
Dla spraw ogélno-organizacyjnych

Teczka Nr. 1 — zawiera sprawy planowania i sprawozdaw-
czosci, preliminarzy wydatkow, zabezpie-
czenia lokali wydz. oddz. wojsk, oraz spra-
wy dostarczenia $rodkéw transportowych
dla wojska i stuzby bezpieczenstwa — 35

Teczka Nr. 2 — zawiera sprawy rozminowania i oczyszcza-
nia terenéw z porzuconej amunicji — A w

Sprawy adm. i ewidencji rezerw osobowych i rzeczowych

Teczka Nr. 3 — zawiera sprawy dot. ewidencji przedpobo-
rowych, poborowych i rezerwistow — BIO

Teczka Nr. 4 — zawiera sprawy | i Il rejestracd'i, leczenia
przedpoborowych i poborowych, poboru,
éwiczen, zebran kontrolnych oraz odroczen
i zwolnien z wojska — B5.

Teczka Nr. 5 — zawiera sprawy dot. ewidencji rezerw rze-
czowych — B3.



Nr 5

Sprawy opieki nad rodzinami zotnierzy W.P.
Teczka Nr. 6 — zawiera sprawy zasitkow dziennych,  ulg,

uprawnie i pomocy dla rodzin “zotnierzy
W.P. rent i zaopatrzen inwalidzkich, w
zwigzku ze stuzbg wojskows oraz inne bo-
czace ﬁomoc dla rodzin zotnierzy i zwol-
nionych ze stuzby wojskowej — BIO.

Sprawy przeciwpowodziowe
Teczka Nr. 7 — zawiera sprawy dot. walki z powodziami

i strat powodziowych — A.

Sprawy rozne

Teczka Nr. 8 — zawiera sprawy, ktére nie zostaty

] ] obg'ete
podziatem rzeczowym akt jawnych — B2.

Sprawy normatywne — Teczka ,,N“

zawiera wszystkie zarzadzenia i okolniki
— A w

VII. WYDZIAL OSWIATY

W zwigzku z reorganizacjg szkolnictwa, wykaz akt

zostanie ustalony w terminie pdzniejszym, dia akt z lat
1951 — 1956 obowiazujg powielone wykazy, rozestane przez

Wydziat Oswiaty Prezydium Wojewddzkiej Rady Naro-
dowej.

N

10.

11.

VIIl. ODDZIAL KULTURY

Przepisy i zarzadzenia — BIO

Sprawy poufne — 10 k. e.

Sprawy organizacji Oddziatu Kultury: )

a) sprawy administracyjno-personalne Oddzialu — B5

bg sprawy gospodarcze, akcja socj., dyscyplina pracy
— B5

c) akta personalne pracownikéw bibliotek — B50

Plan gospodarczy — ogolne — A

a) sprawy inwestycyjne — B5

bg sprawy zaopatrzenia materiatowego, ksigzki, broszu-
ry, wydawnictwa — B5

Sprawy budzetowe, preliminarze.— a) ogolne, prelimina-

rze, sprawozdania — A

b) otwarcia, przeniesienia kredytéw, realizacja — B5

3 zlecenia wyptat — B5
rozliczenia — B5

Sprawozdawczo$¢ i statystyka o

as) plany pracy, sprawoZzdania miesieczne,
roczne Oddzialu — A

zg protokoty z odpraw i konferencji Oddzialu — B5

c

kwartalne,

sprawozdania z wyjazdéw stuzbowych i inne — B5
sprawozdania z wykonania narodowego planu gospo-
darczego — A

Sprawy Swietlic;
a) o0gllne — A )
romadzkich — B5

b) spra Swietlic
s .S.Ch,, LK., K.GW., Strazy Pozar-

c) sprawy Swietlic
nych — B5 . o

d) sprawy Swietlic zakltadéw pracy, miedzyorganiz. i
inne — B5

Sprawy Doméw Kultury — 5 k. e.

Amatorski Ruch Artystyczny:

ag ogélne — A .

b) sprawy zespotow artystycznych, oswiatowych, ama-
torskich — BIO

3 sprawy imprez artystycznych i zabaw — BIO
sprawy sztuki ludowej, talenty samorodne — BIO

Konkursy i festiwale — (krajowe, wojew., terenowe)

— B5

Obchody i jubileusze — B5

a) obchody ogélno-krajowe jak: 1-Maja, PKWN, DOKIP,
TPPR, i inne

b) obchody rocznic.
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14.

15.
16.
17.
18.
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Sprawy ogo6lne, muzyczne, literackie, teatralne, plastycz-
ne

— B5
Akcje socjalne:
a) ogdlne — A
b) pomoc ludnosci rodzimej — A
c) pomoc ludnosci cyganskiej — A
Sprawy bibliotek i czytelnictwa:
a) ogllne — A
b) nadzér nad bibliotekami — B 5
e) sprawy finansowe bibliotek — B5

Sprawy szkolnictwa artystycznego — B5
Sprawy ognisk artystycznych — B5
Sprawy Muzedw i ochrony zabytkow — A
Skargi i zazalenia — 5 k. e.

Villa BIBLIOTEKA POWIATOWA

Przepisy i zarzadzenia — BIO
Planowanie i statystyka — A

. Sprawozdania opisowe z dziatalnoéci Biblioteki Pow. i bi-

bliotek gromadzkich — A
Plany pracy Biblioteki Powiatowej — B2

. Plany prac%_bibliotek gromadzkich — B2
i

Lustracja bibliotek — B5
Sprawy budzetowo-finansowe — B5
Sprawy otwarcia kredytow — B5

6. Sprawy ?ospodarcze — B5
a

Przydzial centralny ksigzek — B5

Wiasny zakup ksigzek — B5

Ksigzki otrzymywane przez biblioteki terenowe — B5
Czasopisma — B5

Punkty biblioteczne — B5

Biblioteki gromadzkie — B5

Odprawy, szkolenia — kursy — Bo

Punkty sEecjaIne — B5

Oprawa ksigzek — Bb5

Wymiana kompletow dla zespotow — B5
Upowszechnienie czytelnictwa — B5

Selekcja ksie%?zbioru — A

Nagrody dla kierownikéw punktéw bibliotecznych — B5
Sprawy osobowe — B5 L

(angaZe, zwolnienia, urlopy, wyrdznienia, przeszerego-
wania) .

IX. POWIATOWY ZARZAD ROLNICTWA

Kierownik (Sekretariat)

Przepisy i zarzadzenia ogdlne — BIO
Zbiorcze sprawozdania i _statystyka — A
Sprawy organizacyjne PZR — B5

Sprawy personalne — B5

Kontrole i zarzadzenia polustracyjne — B5
Odprawy i narady robocze — B5

Rozne — B5

Uchwaty Prezydium P.R.N. — B5

Produkcja roslinna

Przepisy i zarzadzenia normatywne — B5
Sprawozdania i statystyka — B3
Sprawy organizacji rolniczych — B5
Pomoc sgsiedzka — B2

Uprawa zb6z i okopowych — B2
Kontraktacja upraw — B2

Akcja siewna i zniwna — B2
Sadownictwo i szkdtkarstwo — B2
Warzywnictwo — B2

Zielarstwo — B2

Nawozy sztuczne — B2
Zagospodarowanie odtogéw — B3
R6zne — B2

Ochrona roslin

Przepisy i zarzadzenia normatywne — B5
Aparatura i $rodki chemiczne — B6
Choroby i szkodniki (rejestracja) — A
Komitety ochrony roslin — B2

R6zne — B2
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Produkcja zwierzeca

Przepisy i zarzadzenia normatywne — B5
Sprawozdania i statystyka — B3

Stacje kopulacyjne — "B5

Zakup i sprzedaz materiatu hodowlanego — B5
Rejestracja i kwalifikacja (licencjonowanie) — B5
Sprawy C.0.Z.H. i Centrali Miesnej — B3
Sprawy weterynaryjne — B5

Drobiarstwo — B2

Pszczelarstwo — B2

Jedwabnictwo — B2

Drobny inwentarz i zwierzeta futerkowe — B2
Rybotostwo — B2 )

Sprawy zanieczyszczenia wod otwartych — B5
Rozne — B3

Planowanie i inwestycje

Przepisy i zarzadzenia normatywne — BIO
Sprawozdania i statystyka — B5

Planowanie rzeczowe i finansowe — BIO

Inspekcje i kontrole — B5

Budzet i wykonanie — B5

Kredyty dtugoterminowe i krétkoterminowe — BIO
Rézne — B5

Melioracje i uzytki zielone

Przepisy i zarzadzenia normatywne — BIO
Sprawozdania — A

Inwestycje w zakresie urzadzen melioracyjnych — A w
Konserwacja urzadzen melioracyjnych — BIO
Plany gospodarcze Eomelioracyjne — BIO
Sprawy nawozenia konserwacyjnego — B5
Sprawy zespotéw igkarskich — A

Plany i wykonanie prac zespotowych tgkarskich
Racjonalne suszenie zielonej masy —

Plany pracy — B2

—BIO

Budownictwo wiejskie

Planowanie — BIO
Dokumentacja techniczna — BIO
Lokalizacja — A w
Wykonawstwo — BIO

Spotdzielczosé produkcyjna

Kredyty — BIO
Zaopatrzenie — BIO
Ruch osobowy spétdz. prod. — BIO

Ksiegowos¢

Przepisy i zarzadzenia normatywne — BIO

Budzety terenowe (planowanie i realizacja) — A
Karty dochodéw i wydatkow — B5

Dowody rachunkowe — B5

Korespondencja rachunkowa — B5

Protokoty z inspekcji i zarzadzenia poinspekcyjne — B5
Naleznosci zalegte — BIO

Okresowe sprawozdania finansowe — B5

Referat Pomiaréw Rolnych

I. Inzynier geodeta— (G)

Zarzadzenia normatywne dot. robdt geodezyjnych i po-
miarowo-urggdzeniowych — A w

Sprawy organizacji wykonawstwa prac, planéw prac i
sprawozdawczosci w zakresie robot geodezyjnych i po-
miarowo-urzadzeniowych — B5

Sprawy wykonawstwa robo6t geodezyjnych i pomiarowo-
urzadzeniowych — B5

Sprawy dot. ewidencji gruntéw i budynkéw — BIO
Sprawy dot. archiwum map i dokumentéw — B5
Sprawy sprzetu geodezyjnego i drukow — B2

Sprawy dot. udzielania informacji stronom odno$nie do
danych katastralnych — B2

Spra skarg i zazalen — B5

Matrykuty (wykazy wihasnosci) A w
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Ksiegi parcel — A w

Operatywy pomiarowe — A w

Mapy ewidencyjne — A w

Mapy klasyfikacyjne — A w'

Kartoteki posiadaczy gruntbw — A w

Rejestry gruntéw (ewidencja gruntow) — A w
Spisy alfabetyczne wiascicieli do ewidencji gruntow —A w
Sumaryczne zestawienia do rejestrow gruntow — A w
Wykaz dzierzawcow — A w

Ksiega zamdwien — B5

Dziennik ewidencji pomiarow — B5

Korespondencja rachunkowa — B5

Il. Inspektor do spraw zapasu i obrotu ziemig (2)
Sprawy og6lne (normatywne) dot. zapasu i obrotu zie-
mig — BIO

Sprawy planéw i sprawozdawczosci — BIO

Przejecie nieruchomosci na cele reformy rolnej — A w
Sprawy mienia opuszczonego — A w

Sprawy regulowania hipoteki na rzecz Panstwa — BIO
Sprawy dot. nieruchomosci osob, ktére dopuscity sie od-
stepstwa od narodowosci (zwroty gospodarstw) 1 sprawy
autochtonébw — A w

Sprawy obrotu nieruchomosciami indywidualnymi — BIO

Sprawy przekazania nieruchomosci Panstw. Funduszu
Ziemi na cele realizacji narodowych planéw gospodar-
czych — BIO

Sprawy typowania i przekazywania nieruchomosci za-
miennych — A w

Sprawy zagospodarowania uzytkéw rolnych i zrzeczenia
sie gospodarstw na rzecz skarbu panstwa na podst. de-
kretu z 9. 2. 1953 — A w

I1l. Inspektor d/s Klasyfikacji i wymiany gruntow,
symbol ,,R* zalatwia

Spra ogo6lne (normatywne) dot. klasyfik. i regulacji
rolnych — A w

Sprawy_plan6éw i sprawozdawczosci dot. klasyfikacji i
regulacji rolnych — B5

Sprawy wymiany gruntdéw i regulacji gruntow — A w
Sprawy regulacji_rolnych (scalenia) gruntow wspoélnot
gruntowych, likwidacji serwitutow — A w

SErawy klasyfikacji gruntéw (glebozdawcze-szacunkowe
ankiety klasyfikacyjne) — A w

Sprawy Klasyfikacji i szacunkéw, gosp.
rolnej I osadnictwa — A w

Sprawy przekazquia nieruchomosci panstwowych spot-
dzielniom produkcyjnym — B5

Nabywanie nieruchomosci prywatnych dla spétdzielr pro-
dukcyjnych — B5

Sprawy urzadzeniowo-rolne nad organizacjg terendw u-
spotecznionych gospodarstw rolnych — B5

roln. z ref.

. Starszy referent d/s uwlaszczen (referent osadnictwa)

symbol ,,0“ zatatwia

Sprawy ogolne (normatywne) dot. uwiaszczen i osadnic-
twa — A w

Sprawy planéw i sprawozdawczosci dot. uwtaszczen z
osadnictwa — A w

Sprawy nadawania ziemi, orzecznictwa co do szacunkéw
regulacji hipotek gospodarstw na rzecz nabywcéw — A w
Sprawy uwiaszczen dtugoletnich dzierzawcéw i nabywcow
z pr}iedwojennej parcelacji (ustawa z dnia 16. 6. 1948 r.)

— Aw
Sprawy dotycz. Powiatowej Komisji Ziemskiej:
a) wokandy, dzienniki czynnosci, organizacyjne — B5

b) orzeczenia Pow. Kom. Ziemskiej — A w
Sprawy zwigzane z akcjg przesiedlenczg i akcjg infor-
macyjno-werbunkowg — Bo
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V. Administrator Panstwowego Funduszu Ziemi symbol ,,F*
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Sprawy o0g6lne (normatywne) dot. administr. P.F.Z.
—BIO

Sprawy plandéw i sprawozdawczosci administracji P.F.Z.
— BIO
Sprawy administracji reszt¢wek i innvch obiektow P.F.Z.
— BIO

Sprawy dot. administr. naleznosciami P.F.Z. — Bo
Sprawy wymiarow naleznosciami za czynsze dzierzawne
zaliczki b. FORR. — B5 o o
Sprawy rozliczen z ustepujacymi uzytkownikami — B5
Sprawy umorzen naleznosci P.F.Z. — B5

Sprawy remontéw i rozbiorek budynkéw P.F.Z. — B5

Zarzad Weterynarii

Kierownik Zarzadu

p. W. K.
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Zarzadzenia og6lne — BIO

Planowanie i sprawozdawczo$¢ — B5

Sprawy organizacyjne, zatrudnienia i ptac — B5
Sprawy personalne i dyscyplina pracy — B5

Szkolenie i doszkolanie pracownikéw — B5

Skargi | zazalenia — B5 . ]

Inspekcja terenowa i zarzadzenia polustracyjne — B5
Wspdtzawodnictwo, racjonalizatorstwo, narady robocze
— B5

Rozne — E5

Starszy lek. wet. choréb zarazliwych

p. W. Z.

1
2
3.
4.
5
6
7

Zarzgdzenia — B5 ]

Zwalczanie zarazliwych choréb zweirzecych — BIO
Statystyka choréb — A

Odszkodowania, zapomogi, nagrody — B5

. Nadzor nad obrotem zwierzetami — B3

Nadzor nad targowiskami, miejscami speéjowymi, mle-
czarniami i zakladami utylizacyjnymi — B3
Rézne — B5

Starszy lek. wet do spraw lecznictwa i inseminacji

p. W. L.

©OoNo T W

Zarzadzenia — B5

Profilaktyka i higiena wet. — B3

Sprg\évy ecznictwa i zakladéw leczniczych dla zwierzat
Zwalczanie chordb hodowlanych i chor6b miodziezy — B3
Zwalczanie choréb pasozytniczych — B3

Nadzér nad zdrowotnoscig zwierzat w RZS i PGR — B3
Sprawy gromadzkich przodownikéw wet. — B3
Eliminacja rozptodnikébw — B3

Nadzo6r nad ﬁodkownictwem — B3

Sprawy wynikle ze wspdtpracy z hodowlg — B3
Ubezpieczenia zwierzat — B3

Popularyzacja wiedzy wet. — B3

Inseminacja — B3

Rozne — B3

Starszy lek. do nadzoru san. wet.

p. W. N.

Zarzgdzenia — B5

Nadzor nad badaniem zwierzat rzeznych i miesa — B5
Sprawozdawczo$C i statystyka wynikta z ubojow i urze-
dowego badania — A . ) ]

Naédgor nad obrotem produkcji pochodzenia zwierzecego
Sprawy ochrony zwierzat — B5

Rozne — B3

Starszy Referent Zaopatrzenia

p. W. L.

SEES NS

Zarzadzenia — BIO

Planowanie zaopatrzenia — BIO
Zapotrzebowanie lekdw i biopreparatdw — B5
Zaopatrzenie w sprzet i odziez itp. — B3
Zaopatrzenie w druki — B2

Rozne — B3
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Starszy Ref. Admin' Gospodarczy
W. L.

Zarzadzenia — BIO

Inwestycje, remonty, konserwacja nieruchomosci — BIO
Nabywanie nieruchomosci, wywilaszczenia — A w.

Srodki transportowe — B5

Ochrona przeciwpozarowa — B2

Sprawy kancelaryjne i gospodarcze — B2

Sprawa bilioteki i czasopism — B2

Starszy Ksiegowy
Fin. 11

Zarzadzenia — BIO

Budzet terenowy na rok biez. — A

Budzet terenowy na rok przyszty — A

Protokot z inspekcji i zarzadz. pokontrolne — B5
Naleznosci zalegte — BIO

Sprawozdawczos¢ — BIO

Ksiegi i dowody rachunkowe — 35
Korespondencja rachunkowa — B5

Referat propagandy
Przepisy i zarzadzenia normatywne — BIO
Sprawozdawczos¢ i statystyka — B3
Wystawy rolnicze — BIO
Ankiety' — B3
Sprawy lektorow — B3
Prelekcje filmowe — B3
Kota miczurinowskie — B3
Sprawy szkoleniowe — B3
Konferencje, odprawy, narady — B3
Radiowezty — B3
Sprawy organizacyjne — B3

X. SAMODZIELNY REFERAT LESNICTWA

Przepisy i zarzadzenia og6lne — BIO
Urzadzenia laséw niepanstwowych — 10 k. e.
Sprawy poufne
podteczki a) planowanie, sprawozdawczo$¢, statystyka A
b) urzadzenia lasu — 10 k. e.
c) obwody towieckie — 10 k. e,
planowan, i sprawozdawczo$¢ towiecka — A
e) inne — 5 k. e,
Sprawy organizacyjne, organizacyjne Referatu Le$nic-
twa — B5
Sprawy personalne referatu — B5
Sprawy gospodarcze — B5
. Odprawy I konferencje — B5
Skargi i zazalenia i odwotania — 5 k. e.
Zmiany rodzalu uzytkowania ) o
Nadzor nad lasami_niepafistwowymi (organizacja na-
dzoru (zasady, techniki produkcji) — 10 k. e.
Ochrona lasow — B5
Sprawy laséw panstwowych — 5 k. e.
Sprawy ochrony przyrody
podteczki a) rezerwaty przyrody — A
b) pomniki przyrody — A
c) ochrona gatunkéw roslin — A
ochrona gatur.kév." zwierzat — A
e) ochrona Krajobrazu i przestrzeganie wiasci-
wemi sposobami ochrony przyrody — A
f) inne sprawy dotycz, ochrony przyrody —A
g) sprawozdawczo$C i statystyka dotycz, o-
carony przyrody — A

towiectwo
podteczki a) przepisy i zarzadzenia — BIO
b) sprawy dotyczace polowanEi;% — B5
C) sprawy organizacyjne —
(fzie\rli\/)a/wygobwod())/\JN towieckich — BIO
e) khlusownictwo — 5 k. e.
inne — B5
Wykroczenia leSne — B5
Sprawy laséw innych ministerstw — BIO
Organizacja zalesien nieuzytkéw niepafstwew. — 5 k. e.
Uchwaty Prezydium P.R.N. — B5
Szkody wyrzadzone przez zwierzyne — B5

Rézne — 5 k. e.
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X, WYDZIAL KOMUNIKACJI

CoNoTTRwWNE

Xl. REFERAT DO SPRAW WYZNAN

Przepisy i zarzadzenia og6lne — BIO %
Statystyka i sprawozdania — A

Plany pracy Referatu — B5

Konferencje stuzbowe, zebrania, zjazdy — B5
Sprawy budzetowe, gospodarcze i finansowe — B5
Sprawy personalne pracownikéw Referatu — B5
Sprawy inspekcyjno-kontrolne — BIO

wszystkie pozostate akta — A

XIl. ARCHITEKT POWIATOWY
Znak A.B.l. Sprawy ogo6lne

Przepisy i zarzadzenia — B5
Sprawozdania i statystyka — A
Narady, konferencje, zlgazdy — B2
Budzet — Architekta Pow. — B5
Sprawy poufne — B5

Biblioteka — B2

Skargi i zazalenia — B5

Uchwaty Prezydium — B5 )
Wspotpraca z organizacjami spotecznymi — B3
R6zne — B3

Znak A.B. Il Sprawy planowania zabudowy

Whioski do programéw prac urbanistycznych — A
Wspotdziatanie z Pow. Komisjg Planow. Gospod. — B5
Opiniowanie projektéw plandw ogdlnych i opiniowanie
whnioskow lokalizacyjnych — B5

Nadz6r urbanistyczny — B5

Podziat nieruchomosci — B2

Decyzje lokalizacyjne (zaswiadczenie lokalizacyjne) —BIO
Nabywanie i przekazywanie terenébw — zamiana parcel
— B5

Opiniowanie wnioskdw lokalizacyjnych zastrzezonych do

kompetencji wtadz nadrzednych — BIO
Znak Ill. Sprawy architektoniczne
Opiniowanie projektow urb. arch. — B 10

Zatwierdzanie projektdw architektonicznych — A w
Whioski odno$nie projektow typowych — B5

Znak IV. Sprawy nadzoru budowlanego

KontroIaBgobét budowlanych budownictwa uspotecznio-
nego —

Kontrola robét budowlanych D.B.O.R. — B5

Kontrola robo6t budowlanych budownictwa indywidual-
nego — B5

Whioski o pociagniecie do odpowiedzialnosci karnej oséb
naru.szaléazcych prawo budowlane — B5

Odbior budykow do uzytku — A w

UFrawn_ie_nla (wnioski) na kierowanie robotami budo-
Warg/ml i projektowanie — B50

Ewidencja os6b upowaznionych do projektowania i kie-
rowania robotami budowl. — B50

Nadzér nad wykonywaniem zawodu — BIO

Odwotanie od decyzji Prez. P.R.N. — BIO

Czynnosci na zlecenie Prezydium — B5

Nakazy remontu budynkéw — B3

Nakazy rozbiorki budynkéw — B3

Szkody gornicze — B30

DROGOWEJ (Km)

Referat Drég Powiatowych i Gromadzkich
Przepisy i zarzadzenia — BIO
Sprawozdania i statystyka — A
Sprawy finansowe — B5
Dokumentacja techniczna — A w
Sprawy drogowe -— B5
Swiadczenia rzeczowe — B5
Zaopatrzenie — B5
Nadz6r — BIO
Kadry i szkolenie — B5
Zamdwienia na materiaty — B5
Wspéipraca z R.E.D.P. — BIO
Planowanie — B5

. Finansowanie inwestycji — BIO

Posiedzenia, odprawy, komisje — BIO
Odsniezanie — B2

DZIENNIK URZEDOWY W. R. N. W KATOWICACH

Zd.

Zd.

Zd.

Zd.

Zd.

Zd.

Zd.

Zd.

Zd.

Zd.

Zd.

Zd.

Zd.

Zd.

Nr 5

Il. Referat Transportu i Gospodarki Samochodowej

Przepisy i zarzadzenia — BIO

Sprawozdania i statystyka — A

Kontrole_ruchu drogowego — B5

Ewidencja Swiadczen i ustug transportowych — B5
éuleéwolenla na prowadzenie pojazdow mechanicznych —
Rejestracja pojazdéw mechanicznych — BIO
Skargi i zazalenia — Bb5

Transport konny — B5

Gospodarka samochodowa — B5

Ewidencja wypadkow — A

Sprawy rozne — B5

XIV. WYDZIAL ZDROWIA
Oddziat (Referat) Profilaktyki i Lecznictwa — Zd. I.

I.  — 1. Normatywy i zarzadzenia ogolne
a) zarzadzenia wladz wyzszych — BIO
b) zarzadzenia wiasne — B5
c) zarzadzenia inne — B5
Ewidencja, organizacja i obsada kadrowa pla-
cowek stuzby zdrowia — A
a) zakfadow lecznictwa zamknietego
b) zaktadow lecznictwa otwartego, ogdlnego i
specjalistycznego
Rejonizacja zaktadéw stuzby zdrowia — B5
a) plany rozmieszczenia zakladéw stuzby zdro-
wia lecznictwa zamknietego
b) organizacja rejonowa lecznictwa otwartego
Ochrona_zdrowia w zaktadach pracy — B5
a) gornictwa
tj utnictwa
c) chemii
) inne
e)
Pomoc dentystyczna — BIO
a) ewidencja ambulatoriéw i ich obsada
b) ewidencja sprzetu dentystycznego
C) protezowania
d) przychodnie miedzyszkolne

. DoraZne akcje lecznictwa — B5
a) szczepienia

b) zwalczanie choréb zakaznych
c) choroby zawodowe i spofeczne

I. — 7. Apteki — B5
a) ewidencja aptek i punktow aEtecznych
b) nadzor nad dziatalnosciag apte
I.  — 8 Komisje lekarskie orzekajgce — B5
a) niezdolno$¢ do pracy
b) Swiadczenia
. — 9. Nadzér i kontrola dziatalnosci placéwek lecz-
nictwa otwartego i zamknietego — B5
a) protokoty i zarzadzenia pokontrolne
I.  — 10. Leczenie sanatoryjne i S$wiadczenia — B2
a) w naturze
b) w gotéwce
¢) Srodki pomocnicze, protezy itp.
I.  — 11. Szkolenie personelu fachowego — B5
a) lekarzy
b) pielegniarek
c) potoznych
l. — 12. R6zne — B5
3
b

Referat (Oddzial) Ochrony Macierz, i Zdrowia Dziecka

zd. 1.

Il. — 13. Normatywy i zarzadzenia ogélne
a) zarzadzenia wiladz wyzszych — B10
b) zarzadzenia wiasne — B5
Il. — 14. Ewidencja placowek lecznictwa pediatryczne-
go i ich obsada kadrowa — A
a) poradnie D, DI, K:
b |zb%/ porodowe
c) zkobki
domy matki i dziecka
e) domy maftego dziecka



Nr 5

zd. 11 15.

zd, 1l 16.

Zd. 11.

Zd. 1. — 18
Zd. 11

zd. Il — 20.

DZIENNIK URZEDOWY W. R. N. W KATOWICACH

Nadzor fachowy nad dziatalnoscig zaktadow i
placowek i zarzadzenia pokontrolne — A

a) zakfadow i placdéwek opieki zdrowotnej

b) zaktadow ochrony macierzynstwa

c) zakladéw wychowania dzieci

) zakladow nauczania

Szczepienie ochronne dzieci i mtodziezy — B5

3

17. Prowadzenie akcji propagandowej'i wycho-

wawczej w zakresie ochrony zdrowia matki i
dziecka — B2

a
b
Wyprawki niemowlece — B2
a
b

—19. Analiza sprawozdawczosci — B2

g
Rézne — B5
;)

Referat (Oddziat) Statystyki Medycznej — Zd. IlI.

zd. 1, — 21.
zd. 1. — 22.
zd. 1. — 23
Zd. 1. — 24

Zd. V. — 25,

Normatywy i zarzadzenia ogdlne

a) zarzadzenia wiadz wyzszych — BIO

b) zarzadzenia wiasne. — A

Statystyka lecznictwa otwartego, zamknie-

tego 1 absencja chorobowa — A

(é) zbieranie, opracowanie i analiza sprawoz-
awczosci z dziatalnosci lecznictwa otwartego,
b) zbieranie, opracowanie i analiza sprawoz-
dawczosci lecznictwa zamknietego,

c) opracowywanie okresowych zestawien z za-
kresu absencji chorobowej.

Nadzor i kontrola podlegtych jednostek w za-
kresie prowadzenia statystyki medycznej — B5
ag lecznictwa otwartego

b) lecznictwa zamknietego
Rozne — B5
a
b
Referat (Oddziat) Planowania, budzetu i rachunkowosci
— Zd. IV.
Plany gospodarcze i rozdziat zadan plano-
ch — A

Zd. IV. — 26.
Zd. V. — 27.
Zd. IV. — 28.
Zd. IV. — 29.
\

Zd. 1V. — 30.
Zd.

Zd. IV. — 32

a) lecznictwa otwartego
b) lecznictwa zamknigtego

Plany zatrudnienia — A

a) lecznictwa otwartego

b) lecznictwa zamknigtego
Kontrola wykonania planéw — A
a) gospodarczych

b) zatrudnienia

Preliminarze budzetowe i ich wykonawstwo
a) wydziatu zdrowia

b) niesamodzielnych jednostek

c) samodzielnych jednostek

a) preliminarze zbiorcze

Uruchamianie kredytéw i $rodkéw finanso-
wych — B5

9
Rejestracja etatéw i funduszu ptac — B5

a) wydziatlu zdrowia
bg podlegtych placéwek

IV.— 31. Rachunkoioo$¢ budzetowa i materiatowa — B5

a) wydziatu zdrowia
b) niesamodzielnych jednostek

Rachunkowos$¢ inwestycyjna — BIO
a)
b)

Str. 36

Zd. 1IV. — 33. Organizacja ksiegowosci — B5
a) likwidatora i sporzadzanie list ptacy
b) kasa podreczna
c)
Nadzér i kontrolo, w zakresie planowania bud-
zetu i rachunkowosci podlegtych jednostek
5

a; lecznictwa otwartego

Zd. IV. — 34,

b) lecznictwa zamknietego
((:j wydziatu zdrowia

Zd. IV. — 35. Analiza sprawozdawczosci budzetowej jedno-

stek podlegtych — B 5
a

5

c)

R6zne — B5

R

c)
Referat (Oddziat) Administracyjno-Gospodarczy — Zd. V'
Zd. V. — 3T.

Zd. 1V. — 36.

Norma; i zarzadzenia og6lne — B5
a) wiladz wyzszych

b) wiasne

innych referatow

. Plany pracy i sprawozdawczo$¢ Wydziatu

a) plany pracy oddziatow (ref.) — B2

b) sprawozdania Wydziatlu Zdrowia — A

Organizacja Wydziatu i jednostek podlegtych
BIO

Zd.

Zd. V. — 39.

a) struktura organiz. I'rez. W.R.N. — Wy-
dziat Zdrowia

b) struktura organizacyjna Wydziatu

c) struktura organizaCyjna podlegtych pla-
cowek
d)

. Zaopatrzenie gospodarcze i medyczne — B5

a) Wydzialu Zdrowia

b) podlegtych jednostek

. Druki L 4 i kontrola ich rozdzialu — B2
a) zapotrzebowanie i rozdziat
b) rozliczenie

Inwentaryzacja — B5 . .

a% ruchomosci i sprzetu wydziatu zdrowia

b) ruchomosci i sprzetu w podlegltych jed-
nostkach

Inwestycje i remonty — BIO
a) plany roczne

b) plany wieloletnie

Skargi i zazalenia — B5

a) skargi

b) notatki prasowe

Kancelaria Wydziatu — B2
a? maszynownia

Zd. V.
Zd.

Zd. V. — 42,

Zd. V. — 43

Zd. V. — 44,

Zd. V. — 45

b) powielarnia L ) o

c) wysytka korespondencji i rozliczenia sie
z portorii

d)

e)

R6zne — B5, S

a) bezpieczenstwo i higiena pracy
b) ochrona przeciwpozarowa

3
Referat (Oddziat) Kadr — Zd. VI.

VI. — 47. Normatywy i zarzadzenia ogoélne
a) wladz przetozonych — BIO
b) wiasne — B5
c)
Ruch osobowy pracownikéw objetych nomen-
klatura Wydziatlu — B50
a§ wydziatu zdrowia

Zd. V. — 46.

Zd.

Zd. VI. — 48.

b) placowek lecznictwa otwartego
¢) placowek lecznictwa zamknietego

d)
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Zd. VI. — 49. Nagrody i odznaczenia — B5

Zd.

Zd.

Zd.

Zd.

Zd.

Zd.

w

© © ~

10.

11.

12.

13.

14.

a? panstwowe
stuzby zdrowia
c
VI. — 50. Kontrola dyscypliny pracy — B2
a) wydziatu zdrowia
b) podleglych jednostek
Szkolenie — B5
a) lekarze
b 1pielegniarek
c) felczerow
potoznych
e) Innych
Ewide(?cja i gospodarka kadrami fachowymi
— B5
a) lekarze
b Pielegniarki
c) felczerzy
mgr. farmacji
e) inni
f)
Zwalczanie nielegalnej
— A

a
b
Akcja socjalna — B5

a
)
c
Rézne — B2
a
5

XV. REFERAT RENT | POMOCY SPOLECZNEJ

. — 5L

VI. 52.

VI. 53. praktyki lekarskiej

V1. 54.

VI. — 35.

Przepisy i zarzadzenia:
a) przepisy i zarzadzenia wiadz nadrzednych — BIO
b) przepisy i zarzadzenia Prez. PRN (MRN) — BIO
c) protokély i zarzadzenia pokontrolne — BIO
Sprawozdania i statystyka — A
Sprawy poufne — 10 k. e.
Sprawy organizacyjne:
a) sprawy ogolne Referatu — BIO
b) sprawy ogoélne zaktadéw — BIO
c) sprawy osobowe pracownikéw — BIO

plany pracy — B5
e) uchwaty — B5
f) Komisja Pracy i Opieki Spotecznej — B5
Sprawy finansowo-budzetowe — B5

Planowanie i inwestycje:

a) plan inwestycyjny — BIO

b) plan gospodarczy'— BIO

c) plan remontéw — BIO

d) plan zaopatrzenia zakladéw — BIO

e) rézne — BIO

R6zne — B5

Walka z zebractwem i widczegostwem — A
Domy opieki — B5

Zaktady specjalne:

a) domy rencistow — B5

b) zaktady specjlalne dla nieuleczalnie chorych — B5
c) zaklady specjalne dla psychicznie chorych — B5

Pomoc przejsciowa: o
ag sprawy pomocy przejsciowej — B5

b) zapomogi okresowe — B5
c) pogrzeby — B5
Sprawy pomocy ofiarom Kklesk zywiotowych i wiezniom
opuszczajacym wiezienia:
a) pomoc ofiarom klesk zywiotowych — B5
b) pomoc wieZniom opuszczajgcym wiezienia — B5
Produktywizacja inwalidéw i ociemniatych:
a) zatrudnienie inwalidow — B5
b) szkolenie inwaliddw — B5
c) protezowanie inwalidow — B5
sprawy rézne produkcywizacji — B5
Spotdzielnie inwalidzkie — B5

DZIENNIK URZEDOWY W. R. N. W KATOWICACH
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XVI. SAMODZIELNY REFERAT ZATRUDNIENIA

Instrukcje, okdlniki, przepisy, zarzadzenia o charakterze

0gblnym — BIO

a) dotyczace spraw werbunku

b) posrednictwa pracy

c) organizacyjnych o

Korespondencja  z Prezydiami — B5

a) Prezydium W.R.N.

b) Prezydium P.R.N

¢) Prezydium G.R.N.

d) Uchwaty Prezydium WRN, PRN, GRN.

Plany pracy i sprawozdania z ich wykonania — B5

a) zalecenia pokontrolne wiasne

b) zalecenia pokontrolne wtadz zwierzchnich

Materiaty szkolenia zawodowego i ideologicznego — B2

Skargi i zazalenia — B5

a) podania o prace oraz korespondencja w tych sprawach

b) notatki posrednictwa interwencji

Materiaty propagandowe — B2

a) archiwum materiatdbw propagandowych

Dane dotyczace rezerw sit roboczych — B5

. Kontrola zaktadéw pracy, protokéfy i wnioski — 10 k. e.
a) kontrola kwater — protokoty | wnioski
b) podkomisja kontroli kwater roboczych

. Wspotdziatanie z wiadzami i instytucjami organiz. i spo-

tecznymi — B5

10. Sprawtg posrednictwa mezczyzn, kobiet i miodocianych:
a) 0s6b o ograniczonej zdolnosci do pracy — B5
b) zwalczanie ptynnosci sity roboczej — A
) ludno$¢ cyganska — A
11. Sprawozdania statystyczne — A
a) posrednictwa pracy
b) werbunku
12. Rbézne — B5 d
a) sprawy gospodarcze
b bﬂety kredytowe .
c) sprawozdania opisowe z delegacji
13. Sprawy budzetowe — B5
14. Sprawy organizacyjne — B5
15. Sprawy personalne — B5
16. Sprawy poufne — BIO
17. Produktywizacja kobiet —B5
18. Korespondencja z zaktadami pracy — B5
19. Werbunek do gornictwa — B5
a) z miejscowego posrednictwa
20. Werbunek do hutnictwa — B5
a) z miejscowego posrednictwa
21. Werbunek do budownictwa +— B5
a) z miejscowego posrednictwa
22. Werbunek inny — B 5
a) z miejscowego posrednictwa
23. Odprawy — B2
XVII. WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ
Sprawy o0go6lno - administracyjne — Ka
Ka — 0 Zarzadzenia i instrukcje —
0.1 Zarzadzenia wiadz nadrzednych — BIO
0.2 Zarzadzenia whasne — A
Ka — 1 Koordynacja i kontrole
1.1 Kontrole zewnetrzne — BIO
1.2 Kontrole wewnetrzne, odprawy, narady — A
1.3 Obstuga i protokoty Pow. K.L. — A
1.4 Obstuga i protokoty Pow. Kom. G.K. i M. — B5
15 Obfg\uga i protokolty Odwotawczej Komisji Czyn.
1.6 Obstuga i protokoty Komisji Kwalifikacyjnej do
spraw indyw. bud. mieszk. — A
Ka — 2 Sprawy administracyjno-gospodarcze — B5
Ka — 3 Wspotzawodnictwo i racjonalizatorstwo — 5 k. e.
Ka — 4 Sprawy osobowe pracownikow Wydziatu — B5
Ka — 5 Sprg\évy osobowe pracownikoéw terenowych jednostek
Ka — 6 Sprawy szkolenia zawodowego pracownikow Wy-
dzialu — B5 '
Ka — 7 Skargi i zazalenia — 5 k. e.
Sprawy finansowe — Kf
Kf — 0 Zarzadzenia i instrukcje

0.1 Zarzadzenia wtadz nadrzednych — BIO



Nr 5
0.2 Zarzadzenia wihasne — A
0.3 Prog)loo}y z inspekcji i zarzadzenia pokontrolne
Kf — 1 Preliminarze budzetowe — B5
Kf — 2 Budzet jednostkowy i zbiorczy — A
Kf — 3  Wykonanie budzetu
3.1 Sprawy og6lno-budzetowe — B5
3.2 Plany otwarcia kredytow — B5
3.3 Dowody wykonania — dochody — B5
3.4 Dowody wykonania — wydatki — B5
3.5 Sprawozdawczo$¢ — A
Kf — 4 Rejestracja etatow i funduszu ptac oraz zapotrze-
wanie na $rodki ptatnicze — B5
Kf — 5 Plany kasowe i sprawozdawczo$¢ z obrotéw go-
towkowych — B5
Kf — 6 Ubezpieczenia spoteczne — B5
Kf— 7 Kredyty budzetowe dla jednostek podlegtych — B5
Kf— 8 Sprawy nadzoru nad rachunkowoscig i kasowos$cig

podlegtych jednostek — BIO
Sprawy planowania — Kp

Kp — 0 Zarzadzenia i instruk((:}e
0.1 Zarzadzenia wiadz nadrzednych — BIO
0.2 Zarzadzenia wiasne — A

Kp — 1 Plany gospodarcze wieloletnie — A
Kp — 2 Plany gospodarcze roczne
2.1 Plany — A

2.2 SprawozdawczosC i statystyka z wykonania planow
A

Kp — 3 Eoordynac'a prac sprawozdawczo-statystycznych

wchodzacych w zakres pozostatych grup spraw
— BIO

Kp — 4 Materiaty do planowania inwestycji z dziedziny
gosp. komunalnej i mieszkaniowej — BIO

Kp — 5 Plany zaopatrzenia wydziatu i ich realizacja — B5

Kp — 6 Plany zaopatrzenia podlegtych jednostek i ich rea-

lizacja — B5
Sprawy gospodarki mieszkaniowej — Km

Km— 0 Zarzadzenia i instrukcje
0.1 Zarzadzenia wiadz nadrzednych — BIO
0;2 Zarzadzenia wiasne — A
0.3 Protokdty z inspekcji i zarzadzenia pokontrolne
B5

Km— 1 Nadzér nad administracjg bud. mieszk. — B5

Km— 2 Czynsze i F.G.M. — B5

Km— 3 Nadzér nad Przym. Zrzeszeniem Pryw. Wiascicieli
Nieruchomosci — B5

Km— 4 Budownictwo indywidualne powszechne — BIO

Km— 5 Rozbiorka budynkéw i uporzadkowanie terenow

niezabudowanych — B5 ) ]
Km-— 6 Nadzér nad hotelami i domami noclegowymi — B5

Km— 7 Walka z %rzalbem domowym — B5
Km— 8 Remonty budynkéw mieszkalnych
8.1 Materiaty wstepne — B5
8.2 Plan rzeczowy i})lan sfinansowania — A
8.3 Dokumentacja w/g obiektow A
8.4 Sprawozdawczo$¢ A
Km— 9 Sprawy kwaterunkowe
9.1 Og6lne sprawy_ mieszkaniowe — BIO B
9.2 Nadz()cg nad dziatalnoscig wiadz kwat. | instancji
— BI
9.3 Odwotania od decyzji wkadz kwaterunkowych
9.3.10dwotania w sprawie przydziatu lokali “mieszk.
i dokwaterowania do lokali mieszk. — B10
9.3.2 Odwotania w sprawie usunigecia z mieszkan kwa-

terunkowych oraz przydziatu i zageszczenia lokali
uzytkowych — BIO ) o )

9.4 Przydziat lokali i usuwanie osob w miejscowosciach
nieobjetych publ. gosp. lokalami — BIO

9.5 Whnioski o wykwaterowanie wzgl. zageszczenie w
mieszkaniach = stuzbowych oraz bytych pracowni-
czych — B5

9.6 Planowanie i rozdziat lokali mieszkalnych z nowe-
0 budownictwa — BIO

9.7 Sprawozdawczo$¢ okresowa — BIO

Przedsiebiorstwa i urzadzenia komunalne — Ku

Ku — 0 Zarzadzenia i instruk?e

0.1 Zarzadzenia wiadz nadrzednych — BIO
0.1 Zarzadzenia whasne — A

Ku — 1 Komunikacja wiejska — B5

Ku — 2 Wodociggi 1 Kanalizacja — B5
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Studnie publiczne — B5
Ogrodki dziatkowe — pracownicze — B5
-- 10 Grobownictwo wojenne — A
-- 11 Cmentarze komunalne — BIO
-- 12 Oswietlenie ulic — B5
-- 13 Remonty urzadzen komunalnych — B5
13.1 Materiaty wstepne — B5
13.2 Plany sfinansowania i plany rzeczowe — A
13.3 Dokumentacja w/g obiektow — A w
13.4 Sprawozdawczos¢ — A
-- 14 Nadzér nad przedsiebiorstwami komunalnymi na
rozrachunku .gospodarczgm podlegtymi bezposrednio
Wydz. GK. i M. — BI
Nadzor nad przedsiebiorstwami komunalnymi na
rozrachunku gosp. podlegtych prez m. r. n. miast
niewydzielonycli — BIO
Sprawozdawczo$¢ okresowa — BIO

-- 3 Oczyszczanie miasta — B5
-- 4 taznie — B5
-- 5 Pralnie — B5
-6 Dr_oPi, ulice, mosty, wiadukty — B5
-— 7 Zielen — B5
8
9

- 15

Szkody gornicze — Kg

Zarzadzenia i instrukcje

Zarzadzenia wiadz nadrzednych — BIO

Protokoty z inspekcji i zalecenia pokontrolne — Aw
'Whioski 0s6b — nie bedacych wykonawcami naro-
dowych planéw gospodarczych — o usunigcie skut-
kow szkéd gorniczych — BIO

Whioski wykonawcow narodowych plandéw gospo-
%?(r)czych 0 usuniecie skutkéw szkod goérniczych —

—O0OOo
N

Usuwanie skutkow szkod gorniczych

Materiaty wstepne — B5

Plan rzeczowy i plan sfinansowania A
Dokumentacja w/g obiektdow — A w
Sprawozdawczos¢ — A

Rozliczenia z przedsigbiorstwem goérniczym — BIO
Sprawy zaniku wody w zwigzku z prowadzonymi
robotami gérniczymi — A

Sprawozdawczo$¢ okresowa — BIO

o onwWwwwwe
~wNoE

Inwestycje — Ki
0 Przepisy i zarzadzenia ogdlne — BIO
1 Sprawozdawczo$¢ i statystyka — A
2 Kontrola dokumentacji technicznych — BIO
3 Programowanie i studia, wieloletnich i rocznych pla-
néw A w
4 Sprawy poufne (ogdlne) — B10
5 Whioski inwestycyjne i zmiany — A w
6 Rdézne — BIO

XVII. POWIATOWA KOMISJA
PLANOWANIA GOSPODARCZEGO

Plany zbiorcze i bilanse

Przepisy i zarzadzenia og6lne — BIO

Plany prac wiasne i ogélne i sprawozdania z dziatalnosci

wiasnej i ogolnej — A ]

Powiatowy plan gospodarczy (zbiorczy) — A

Kontrola wykonania powiatowego planu gospodarczego
A

Bilans sity roboczej — A

Bilans opatowy — A o )
Budzet powiatowy — opiniowanie — A
Sprawy zlecone — B5

Sprawy organizacyjne Pow. KPG — B5
Sprawy finansowe Pow. KPG — B5
Sprawy gospodarcze Pow. KPG — B5
SErawy personalne Pow. KPG — B5
Skargi i zazalenia — 5 k. e.

Sprawy r6zne — B5

Inwestycje i budownictwo

Przepisy i zarzadzenia ogélne — BIO

Plany prac i sprawozdania z dziatalnosci wiasnej — B5
Powiatowy plan inwestycji i budownictwa — B5
Przedsiebiorstwa budowlane — B5

Sprawozdania sytuacyjne — B5
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Lokalizacja
Przepisy i zarzadzenia — BIO
Plany prac i sprawozdania z dziatalnosci wiasnej — B5
Lokalizacja ogolna — A
Sprawozdania sytuacyjne — B5

o

Przemyst i rzemiosto
Przepisy i zarzadzenia — BIO ] .
Plany prac i sprawozdania z dziatalnosci wiasnej — B5
Studia i materiaty z zakresu drobnej wytwdérczosci i rze-
miosta — A
Plan powiatowy drobnej wytworczosci i rzemiosta — B5
Sprawozdania sytuacyjne — B5

ok whE

Obroét towarowy
Przepisy i zarzadzenia ogélne — BIO
Plany prac i sprawozdania z dziatalnosci wiasnej — B5
Studia i materiaty z zakresu obrotu towarowego — A
Plan skupu — Bo
Ceny —
Powiatowy plan obrotu towarowego — B5
Sie¢ placdwek handlowych hurtu | detalu — BIO
Sie¢ placowek skupu — BIO
Sie¢ placowek zywienia zbiorowego — BIO
Zbioérka makulatury -— B5
Sprawozdania sytuacyjne — B5

PN OTRwWNE

e

Rolnictwo i lesnictwo
Przepisy i zarzadzenia ogélne — BIO
Plany prac i sprawozdania z dziatalnosci wtasnej — B5
Studia i materiaty z zakresu rolnictwa i lesnictwa — A
Powiatowy plan rolnictwa i leSnictwa — B5
Sprawozdania sytuacyjne — B5

SAE i o

Gospodarka komunalna i mieszkaniowa
Przepisy i zarzadzenia ogdjne — BIO )
Plany prac i sprawozdania z dziatalnosci wiasnej — B5
Powgéowy plan gospodarki komunalnej i mieszkaniowej
Budownictwo mieszkaniowe — A
Sprawozdania sytuacyjne — B5
Sprawy zlecone — B5

ook whE

Urzadzenia kulturalne i socjalne
Przepisy i zarzadzenia ogélne — BIO
Plany prac i sprawozdania z dziatalnosci wiasnej — B5
Sprawy o$wiaty — BIO
Sprawy kultury — BIO
Sprawy zdrowia — BIO
Sprawy pomocy spotecznej — BIO
Powiatowy plan urzadzen kulturalnych i socjalnych — B5
Sprawozdania sytuacyjne — B5

ONOOT AW

Transport i fgcznosé
Przepisy i zarzadzenia ogdlne — BIO
Plany prac i sprawozdania z dziatalnosci wiasnej — B5
Powiatowy plan drog kotowych, wodnych i lotn. — B5
Sprawozdania sytuacyjne — B5
Sprawy zlecone — B5

g~ wdEe

Finanse
Przepisy i zarzadzenia ogélne — BIO
Plany prac i sprawozdania z dziatalnoSci wtasnej — B5
Opiniowanie budzetu zbiorczego powiatu — A
Szacunki sity nabywczej ludnosci — A
Sprawozdania sytuacyjne — B5
Sprawy zlecone — B5 o )
Jednostkowy budzet Pow. KPG i jego wykonanie — B5

Nogrh~wNE

XIX. STATYSTYK POWIATOWY

Znak St. p. (stat. pow.)
0 — OKkdlniki, instrukcje i zarzadzenia wladz — B5
1 — Plany prac i sprawozdania z dziatalnosci wiasnej — B5
2 — Korespondencja
a) ogoélna — B5

b) poufna — B5
3 — Sprawy organizacyjne i szkolenie kadr

a) wiasne — B5

b) lokalnych i resortowych stuzb statystycznych — B5
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4 — Sprawy koordynacji statystyki — B5

5 — Sprawy udzielania informacji statystycznych — B5

6 — Ewidencja pracownikow statystycznych
a) w prezydium Powiatowej RadY Narodowej — BIO
b) w miastach i gromadach — BI1O
c) w inng/ch urzedach, instytucjach, zaktadach — BIO

7 — Sprawy budzetowo-gospodarcze — B5

8 — Sprawy socjalistycznego wspotzawodnictwa pracy — B5

9 — Instrukcje 1 formularze statystyczne G.U.S. (rejestr
stat.) — BIO

A — Statystyka gospodarcza

1 — Przemyst — A
2 — Rolnictwo — A

3 Zatrudnienie i ptace — A
4 Obrét towarowy — A
5 Budownictwo A

6 — Gospodarka komunalna — A
— Komunikacja i tacznos¢ — A
— Uboj zwierzat — A

B — Statystyka spoteczna

1 — Ludno$¢ — A
2 — Zdrowotno$¢ — A
3 — Oswiata — A
4 — Kultura — A
5 — Kultura fizyczna — A
12 — Ewidencja korespondentéw rolnych — B5
13 — Terminarz opracowan
a) dla G.U.S. — B2
b) dla Wydzialu Statystyki — B2
e) dla Prezydium Powiatowej Rady Narodowej — B2

14 — Prace zlecone przez:
a) Giowny Urzad Statystyczny — A
b) Wydziat Statystyki — A
c) Prezydium Powiatowej Rady Narodowej — A

15 — Inspekcje

a) sprawozdania z inspekcji — B5
b) zarzadzenia poinspekcyjne — B5
16 — R6zne — B5

17 — 18 — Wolne

XX. WYDZIAL HANDLU

Dziat Ogolny

Przepisy i zarzgdzenia ogolne — BIO
Sprawozdawczos¢ i statystyka — B5
Sprawy transportu towarowego — B3
Sprawy nadzoru nad zrzesz, gosp. — B6
Uprawnienia osobowe i rzeczowe — A
Godziny handlu — B2
Zabezpieczenie lokali handlowych — B3
Sprawy Komisji Handlu — B5
Preliminarz budzetowy — B6

0 Skargi i zazalenia — B3

| Sprawy personalne — B5

Sprawy poufne — 10 k. e.

Sprawy rézne — B5

ITIIIIIIIIT
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Dziat Planowania

Wytyczne do planowania — B3

Plany zbiorcze — A

I1-17  Sprawozd. statyst. i anal. terenu — A
Sprawy podziatu masy towarowej — B3
Organizacja sieci — BIO

Sprawy inwest. i kap. remont — B3

ITIIIIIIII
=
(o)

Sprawy rézne — B5
Dziat Art. Spozywczych

H-111-24  Sprawy cen art. spozywczych, przemystowych oraz
ustug. — 5 k. e
H-111-25 Rozdzielniki towarowe (sprawy art. zbozowych)

— B2
H-111-25a Rozdzielniki towarowe (sprawy miesa i ryb) — B2
H-111-25b Rozgzzielniki towarowe (sprawy nabiatu i drobiu)
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H-111-25¢ Rozdzielniki towarowe (sprawy ziemniakow, owo-
5 2

warzyw)

cow,
H-111-25d Rozdielniki towarowe (sprawy art. kolonialnych)

2
H-111-25e Rozdzielniki towarowe
B

2(sprawy art. spoz.. cukier,

ttuszcz roslinny)

H-111-26 Analiza sytuacji rynkowej — A
H-111-27 Sprawy opakowan — B3~ .
H-111-28 Sprawy skupu i kontraktacji warzyw i owocow,
ziemniakbw — B3
H-111-29 Sprawy nadzoru nad mtynami i piekarniami — B6
H-111-30 Sprawy magazynowe — B3
H-I11-31 Ewidencja zakfadéw zywienia zbiorowego — A
H-111-32 Inne sprawy zywienia zbiorowego — B
Dziat artykutéw przemystowych
H-1V-37 Rozdzielniki towarowe — B3
H-1V-38 Analiza sytuacji rynkowej — A
H-1V-39 Sprawy opakowan — B3
H-IV-40 Sprawy magazynowe — B3
H-1V-41 Sprawy zaopatrzenia w opat — B3
H-IV-42 Sprawy rozdzialu materiatbw budowlanych — EG
H-1Y-43 Sprawy odpadkéw uzytkowych i makulatury — B2
H-1V-44 Akcja sanitarno-porzadkowa — B2
H-1V-45 Ro6zne — B3

Nk Wk

10.
11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.

18a.

19.
20.

21.

22.
23.

24.

Dziat targowisk

Zarzadzenia i instrukcje targowiskowe — B6
Zaswiadczenia urzedowego badania miesa — B3
Sprawozdania — E6

Kontrola targowisk — B3

Sprawy rozne — B3

Dowody kasowe — B6

XXI. REFERAT PRZEMYStU

Zarzadzenia i wytyczne wiadz zwierzchnich — Bio
Sprawy skarg i zazalen i krytyki prasowej — B5
Sprzé\évy organizacyjne referatu — wydzialu przemystu

Sprawy budzetowe — B5

Sprawy gospodarcze — B5

Sprawy uprawnien przemystowych i rzemieslniczych — A
Sprawy wnioskéw i opinii w sprawach tworzenia, tacze-
nia, przejmowania i przekazywania przedsiebiorstw pan-
stwowego przemystu terenowego — A

Sprawy lokali dla przedsiebiorstw, zakfadéw, punktow
ustugowych przemystu terenowego — B5

Sprawy ~wnioskow 0 ustanowienie przymusowych zarza-
dow panstwowych — A )

Sprawy ewidencji nleczynn)ﬁch maszyn i urzadzen — BIO
Sprawy ewidencji (kartoteki) przedsiebiorstw, zakladdw
i punktéw ustugowych przemystu terenowego, zakladéw

. przemystu prywatnego oraz warsztatow rzemieslniczych
— Aw

Sprawy rozwoju sieci przedsiebiorstw przemystu tereno-
wego ich zaktaddw i punktéw ustugowych oraz zaktadow
rzemie$lniczych — B5
Sprawy rozgraniczenia przemystu fabrycznego i rzemiesl-
niczego — BIO
Sprawy nadzoru nad organizacjami samorzadu gospodar-
czego (Zrzeszenie Rzemies$lnicze, Cechy itp.) — B5
Sprawy planéw przedsiebiorstw, ich korekty i analizy—A
Sprawy kontroli wykonania planéw, sprawozdawczosci i
oy plant ferat dziat }

ra anéw pracy referatu — ziatu przemystu —
uc?ziavivy anaradaF():h r)(l)boczych orga%owanygh w >\/N.Z.P.

— B2 . - -

Sprawy surowcéw miejscowych i wtérnych, kontrola wy-
korzystania i wnioski — B5 . .
Sprawy rozdzialu surowcow miejscowych, wtornych i
odpadowych — B5 =~ o )

Sprawy wykorzystania miejscowej sity roboczej — B5
Sprawy planu ustug w zakresie sieci, zatrudnienia i war-
tosci — BIO

Sprawy kontroli zaktadow (punktow) ustugowych Eg)rze-
mystu terenowego i warsztatow’ rzemieslniczych™— B5
Sprawy ogolne inwestycji — BIO .

Sprawy osobowe pracownikéw referatu — wydziatu prze-
mystu oraz przedsiebiorstw przemystu terenowego — BIO
Sprawy rézne — BS.
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POWIATOWY KOMITET KULTURY FIZYCZNEJ

Plany pracy PKKF i sprawozdania okresowe dla WKKF
i Prezydium PRN —

Pisma przychodzace z GKKF i WKKF — BS5,

Pisma -Wgchodzace do GKKF i WKKF (opr6cz sprawoz-
dan — B

Pisma przychodzace z powiatu — B5

Pisma wychodzace w teren — B5

Plany pracy két sportowych i LZS — B5

Imprezy i akcje masowe — B2

Sprawy SPO i BSPO — B5

Korespondencja z Prez. PRN — B2

Klasyfikacja sportowa — B5

Budzet PKKF — BS

Ewidencja kot sportowych i LZS — B5

Biuletyny GKKF i WKKF — B5

Karty przebiegu zdawania norm — B5

. Wykazy klas — B5

Ksiegi kar — BIO

Kartoteka zawodnikéw — 20 k. e.
Ksiega protokotéw Prez. PKKF — A
Akta poszczegélnych sekcji:

a) ksiega protokotow — 5 k. e.
b) sprawozdania sedziowskie — B2
c) komunikaty — B2
XXI1l. KOMENDA POWIATOWA T.O.P.L.
Sprawy organizacyjne — BIO
Sprawy szkolenia — B-5

Sprawy techniczne:

a) umowy i zlecenia — A w

b) oswietlenie i alarmowanie — A w
c) protokoty badania betonu — A w
) rézne — BIO

Sprawy o0g6lne — B3

Upowaznienia — B2

Zatgcznik 8/4

WYKAZY AKT DLA PREZYDIOW MIEJSKICH RAD
NARODOWYCH MIAST STANOWIACYCH POWIATY,
MAJACYCH PONIZEJ 100 TYSIECY MIESZKANCOW

I.Miejski Zarzad Architektoniczo-Budowlany

V.
V.

©OONTTRWNE

Wydziat Komunikacji Drogowej
Wydziat Gospodarki Komunalnej i
Referat Kwaterunkowy

Mieszkaniowej —

Referat Geodezyjny

Urzad Stanu Cywilnego (Archiwum Stanu Cywilnego)

(pozostate wykazy — jak w zataczniku 8/3, z pominig-

ciem teczek nieaktualnych).

MIEJSKI ZARZAD ARCHITEKTONICZNO-BUDOWL.
Znak A.B. 1. Sprawy Ogolne

Przepisy i zarzadzenia og6lne — BIO

Sprawozdania i statgstyka — A

Sprawy poufne — BIO

Sprawy organizacyjne M.Z.A.B. — BIO

Narady robocze, konferencje, zjazdy — B5

Budzet M.Z.A.B — wykonanie — wyplaty — B5

Biblioteka — B2

Sprawy personalne — BIO

Sprawy szkoleniowe — B5

Sprawy gospodarczo-finansowe — zaopatrzenie — rozli-

czenia_itp. — B5

Skargi i zazalenia ludnosci oraz not. prasowe — B5

Uchwaty Prezydium — B5

Sprawy Komisji Budownictwa — B5

Wspdtpraca z organizacjami spoteczn. (N.O.T., S AR.P.)

— B5

Sktadnica map — BIO

Rozne — B5
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Znak A.B. Il. Planowanie zabudowy
1. Wnhnioski do programoéw Erac urbanistycznych — BIO
2. Wspotdziatanie z Miejska Komisjg Planowania Gospo-
darczego — B5
3. Opiniowanie projektéw planu og6lnego i opiniowanie
whnioskéw lokalizacyjnych — BIO
4. Nadz6r urbanistyczny — BIO
5. Podziat nieruchomosci — BIO
6. Decyzge lokalizacyjne  (zaswiadczenia lokalizacyjne)
— BI
7. Nabywanie i przekazywanie terendbw — zamiana parcel
— B5
8. Zarzadzenia dot. planowania zabudowy — BIO
9. Sprawozdania — B5
10. Roézne — B5
Znak I11. Sprawy Architektoniczne
1. Opiniowanie projektéw urb. arch. — BIO
2. Zatwierdzanie projektéw arch. — A w
3. Whnioski odnosnie projektow typowych do realizacji na
terenie miasta — BIO
4. Sprawy zwigzane ze zmianami wygladu zewnetrznego bu-
dynkow, umieszczenie szyldéw, napisow it.p. — B5
5. Projekty zatwierdzone przez Gt. Arch. Wojew., Biura
Projektow i Kom. do Spraw U.A. — A w.
6. Zarzadzenia i normatywy — BIO
7. Ro6zne — B5
Znak IV. Sprawy nadzoru budowlanego
1. Kontrola robo6t budowlanych budownictwa uspotecznio-
nego — B5
2. Kgntrola robét budowlanych D.B.O.R. — B5
3. Kontrola rob6t budowlanych budownictwa indywidual-
nego —B5 . N , :
4. Whioski 0 pociagniecie do odpowiedzialnosci karnej oséb
naruszajacych prawo budowlane — B5
5. Odbiér budynkow do uzytku — A w
6. Usprawnienia (wnioski) na kierowanie robotami budowl.
i_projektowanie — B50 . L
7. Ewidencja osob uprawnionych do projektowania i Kiero-
wania robotami budowl. — B50
8. Nadzor nad wykonywaniem zawodu — BIO
9. Odwotanie od decyzji Prez. M.R.N. w sprawach budowla-
nych — BIO ] ]
10. Czynnosci na zlecenie Prezydium M.R.N. — B5
11. Rdzne — B5

1. WYDZIAL KOMUNIKACJI DROGOWEJ

Km. I-la Ref. porzadku drogowego i kontroli ruchu

podteczka a) Przepisy i zarzadzenia — BIO
b) Sprawozdania i statystyka — A
c) Nadzor i znaki drogowe — B5
Raidy i wyscigi — B5
e) Komisja Komunikacyjna — B5

Km. 1-2 Grupa prawa jazdy
Przepisy i zarzadzenia — BIO
Sprawozdania i statystyka — BIO
c) Nadzor, inspekcje, odwotania — B5

podteczka g)

Km. 11-I Grupa spraw ogolno-administracyjnych
podteczka a) Przepisy i zarzadzenia — BIO
Sprawozdania i statystyka — BIO
¢) Nadzor i koordynacja — B5
Kadry — szkolenie — wspétzawodnictwo — B5
e) Wywilaszczenia — A w

Km. 11-2  Grupa spraw eksploatacji i obstugi technicznej
podteczka a) Przepisy i zarzadzenia — BIO
Sprawozdania i statystyka'— BIO
Nadzoér nad eksploatacjg taboru — dokumen-
tacja — B5
d) Zaktady obstugi techniczne]j — B5
e) Racjonalizatorstwo i wspofzawodnictwo — B5

C

Km. I11-l1 Referat rejestracji pojazdéw
podteczka a) Nadzér i rejestracja pojazdéw mechanicznych
10

b) Tablice samochodowe — B2
c) Nadzoér i rejestracja rowerow — B5
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Km. 111-2 Referat ewidencji i statystyki pojazdow

Przepisy i zarzadzenia — BIO
Sprawozdania i statystyka — A

c) Etaty pojazdéw samochodowych — BIO

Km. 111-3 Referat ustug transportowych

Sprawozdania i statystyka — BIO

podteczka gf) Przepisy i zarzadzenia — BIO

C ydawanie zezwolen na publiczny transport sa-

mochodowy — B5

d) Wydawanie zezwolen na publiczny transport
konny — B5

e) Nadzor i koordynacja dziatalnosci terenowych
org. uspot. transportu drogowego — B5

f) Koatraktggja ustug transportowych (prywat-
nych —

g IMlasowe akcje transportowe — B5
Swiadczenia ustug transportowych na cele ogdl-

_ no-gospodarcze — B5
i) RoOzne — B5
Km. IV-1 Grupa spraw ogélnych i turystyka

Przepisy i zarzadzenia — BIO

podteczka a
b) Sprawozdania i statystyka — A
c) Budzet finansowy — BIO

==

oo
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Gospodarka i inwentarz — B5 .

e) Popularyzacja wydawnictw technicznych i sa-
mochodow — B2

f) Turystyka — B5

g) Rézne — B5

1. WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I MIESZKANIOWEJ

Referat Kwaterunkowy

Przepisy i zarzadzenia og6lne — BIO

Sprawozdania i statystyka — A

Whioski w sprawie norm zaludnienia — 5 k. e.
Ktl)(ntrola stosowania ustalonych norm zaludnienia —
5k e

Orzecznictwo i przydziat lokali mieszkalnych — BIO
Orzecznictwo i przydziat lokali uzytkowych — BIO
Wykonywanie prawomocnych orzeczen kwaterunkowych

Aktualna kartoteka mieszkan z.ajetzch_ i wolnych — B5
Plany zaspokojenia potrzeb mieszkaniowych osiedli —
5 k. e

Programy poprawy warunkoéw mieszkaniowych — 5 k. e.
Ewidencja i inwentaryzacja istniejgcych ~zasobow po-
wierzchni mieszkaniowej — Bo.

IV. REFERAT GEODEZYJNY

. Oddziat (dziat) Administracji Mierniczej

Przepisy i zarzadzenia ogodlne
ag Zarzadzenia G.U.P.K. i wojew. Wydz. Geod. — BIO
b Zaréa}gzenla Prezydium Miejskiej Rady Narodowej

c) Zarzadzenia inne — BIO

Sprawozdanie i statystyka z stuzby geodezyjnej — A
Sprawy poufne — og6lne — 10 k. e.

Sprawy osobowe pracownikéw dotyczace:

a) przxéigr)nowania, opiniowania, zwalniania pracownikéw

b) dyscypliny pracy — B2
c) ewidencji i statystyki — B5
wspotdziatanie z Wydziatem Kadr i Szkolenia, odnos-
nie szkolenia zawodowego pracownikéw, odprawy — B5
e) urlopy — B2
Planowania prac terenowych stuzby geodezyjne;j:
a) plan pracy — B2
konanie planu pracy — B2
Wspotdziatanie ngz. Geodezyjnego z innymi stuzbami
technicznymi — B
Kredyty rzeczowe i inwestycje stuzby geodezyjnej
a) preliminarz budzetowy — A
b) budzet terenowy — A
c) ksiega zaméwien — wplywy — B5
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10.
11.

12.

13.
14.
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10.
11.

12.

EIIN S

dg ksiega zamowien — wydatki — B5

e) spra rachunkowe z Wydz. Finansowym M.R.N. i
PF.)R.VI\\IIY— B5 Y W

f) z innymi wladzami — B5

o) IS e e

Sprawy gospodarcze ]

a Erotoko}y inwentaryzacyjne — B5

b) kartoteka materiatowa — B5 ] .
rachunkowos¢ materiatowa sprzetu technicznego, mier-

niczego, zaopatrzenie techniczne — B5

d) naprawa i_skfadnica sprzetu technicznego — B5

e) zaopatrzenie w sprzet kancelaryjny — B5

f) skladnica drukéw — B2

g) skiadnica wydawnictw — B2

h) e ottt e et e e e e —eea—e e —er eereearteeaeeeaeaes sereeaireas
Czynnosci geodezyjne zwigzane z planowaniem zabudowy,
budownictwem nadziemnym i podziemnym, inwestycjami
miejskimi i gospodarka terenami w granicach miasta —
B5

C

Wspotdziatanie przy zmianach granic jednostek admini-
stracyjnych — A 'w . ) ]
Opinie admlnlstracyéno—prawne i orzecznictwo o podzia-
tach gruntow — BI

R6zne — B5

Il. Oddziat (dzial) nadzoru geodezyjnego
Whioski 0 pomiar:
a) dzienniki ewidencji i pomiarow — A w
Sporzadzenie dokumentacji technicznej — A w
Nadzor techniczny i kontrola robét geodezyjnych — B5
Odbiér robo6t geodezyjnych — BIO

Rézne — B5

Ill- Oddziat (dziat) Katastru i Map
Zakfadanie, prowadzenie i utrzymanie katastru grunto-
wego — A w
Utrzymanie i uzupetnienie sieci geodezyjnej — A w
Ewidencja i ochrona znakéw pomiarowych— A w
Prowadzenie statej aktualizacji pomiaréw szczegétowych
| planéw — A w : . .
Sporzadzanie i wydawanie na zamowienie stron odpisow,
odryséw, wyciggéw i Swiattokopii z dokumentéw pomia-
rowych — B2
Reprodukcja map i plandbw — B2
Sprawy poufne dotyczace katastru i map — A w
Numeracja budynkow — A w

Rézne--- B5

Archiwum Geodezyjne przechowuje:

1. Kopie, mapy gospodarcze oraz inne plany i materiaty
—Aw

2. mapy i ksiegi katastralne oraz operaty pomiarowe
—Aw

3. akta techniczno-miernicze Oddziatlu Geodezyjnego —
A w.

V. URZAD STANU CYWILNEGO
(i Archiwum Stanu Cywilnego)

Przepisy i zarzadzenia — BIO
Sprawozdania i statystyka — A

Ksiegi urodzen — A w

Akta zbiorcze do ksigg urodzern — B50
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Ksiegi malzenstw — A w

Akta zbiorcze do ksiag matzenstw — B50
Ksiegi zgonbw — A w

Akta zbiorcze do ksiag zgonéw — B50
Sprostowanie aktow stanu cywilnego — A w

.Orzeczenia 0 zmianie imion 1 nazwisk — A w

Rejestr wydanych zaswiadczen — B2

Sprawy gospodarcze USC — B2 )
Prz?&mowanle i przekazywanie ksigg stanu cywilnego
—A w

Rézne — B5

Zakagcznik 8/5

WYKAZY AKT DLA PREZYDIOW MIEJSKICH RAD NA-
RODOWYCH MIAST STANOWIACYCH POWIATY, LI-

CZACYCH POWYZEJ 100 TYSIECY MIESZKANCOW

. Wydziat Ogdlno-Gospodarczy
IIII' Wydziat Kadr i Szkolenia

ydziat Finansowy

Ilia. Oddziat Finansowy Prezydium Dzielnicowej Rady Na-

rodowej

IV. Wydzial Oswiaty

V.Wydziat Kwaterunkowy

VI. Miejska Komisja Planowania Gospodarczego

VII. Samodzielny

10.

11.

13.
14.

ad Nl o

N oo howE

©CONSOT AW

ddziat Statystyki

(pozostate wykazy — jak w zatacznikach 8/3 i 8/4 z po-
minieciem teczek, nieaktualnych; obowiazujace wykaz
akt dla Miejskich Zarzadow Handlu i dla pozostatyc
oddziatéw prezydiow dzielnicowych rad narodowych zo-
stang ogtoszone pdzniej).

I. WYDZIAL OGOLNO-GOSPODARCZY

Oddziat Ogolny (OG. 1)

Przepisy i zarzadzenia ogélne — BIO
Sprawozdania i statystyka — A
Sprawy poufne — BIO )
Sprawy organizacyjne i osobowe Wydzialu — B5
épodtec_zkj — jak Prez. PRN i dalsze'w miare potrzeby)
dznaki i pieczecie — B5
Sprawy nadzoru i koordynacji nad ubezpieczeniem mie-
nia — B5
Wspotpraca z Radg Miejscowg Zwigzku Zawodowego w
éakresw organizacji wspotzawodnictwa na terenie urze-
u— B5
Sprawy nadzoru i wytycznych dla ref. og6lno-gosp. pre-
zydiow DRN — BIO o
Dyzury w godzinach pozaurzedowych oraz w niedziele
i Swieta — B2
Sprawy kancelaryjne: ]
a) sprawy biura ihformacyjno-podawczego — B2
b) sprawy wysyiki poczty, doreczen, kontroli znaczkéow
pocztowych — B2
c) sprawy skiadnicy akt — A w
sprawy powielarni — B2
e) sprawy hali maszyn — B2
f) sprawy registratur wydziatowych — B2
Sprawy biblioteki urzedowej — B2
Sprawy prowadzacych meldunki — B5
Sprawy wynikajgce z reprezentacji MRN — B5
Sprawy rozne — B5

Oddziat Budzetowo-Finansowy (OG. I1.)

Przepisy i zarzadzenia ogolne — BIO
Preliminarze budzetowe — A

Bilans roczny — A o )
SprawozdawCzo$¢ rachunkowa miesieczna i kwartalna

— B5

Ksiegi i kartoteki rachunkowe — B5

Dowody rachunkowe — B5

Sprawy rejestracji etatbw — B5

Sprawy ubezpieczeniowe — B5

Rézna "korespondencja w sprawach rachunkowych — B6

Oddziat Gospodarczy (OG. I111.)

Przepisy i zarzadzenia og6lne — BIO
Sprawozdania i statystyka — A
Sprawy poufne — BIO
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4. Sprawy administracji i gospodarki budynkami i lokalami
biurowymi Prez. MRN — B5

2 Soriny U2y dk biurach

. rawy utrzymania porzadku i czystosci w biurach Prez.
I\ERNWy— BZy porza Yy

7. Sprawy nadzoru nad pracownikami fizycznymi (woznymi,
oncami, sprzataczkami, warsztatowcami) — Bb

8. Sprawy zakupu, remontu i konserwacji inwentarza ru-
chomego, jego rozdziatu i inwentaryzacji — B5

9. Sprawy zakupu i konserwacji materiatow i pomocy biu-

11.

12.
13.

14.
16.
17.
18.

19.

20.
22.

23.

©ox

10.

© oo~

10.

o o

2 L N

rowych, zaopatrzenie jednostek organizacyjnych Prez.
legxl — B5

Sprawy sktadnicy materiatowej i magazynu — B5
Sprawly ewidencji i rozdziatu drukéw zwyktych i doku-
mentalnych — B5

Sprawy zaopatrzenia w znaczki pocztowe — B5 ]
Sprawy nadzoru i wytycznych dla Prez. DRN w zakresie
intendentury — BIO

Sprawy centrali telefonicznej, telefonéw i rozmow B5
Introligatornia +— B5

Sprawy planowania inwestycji i kapitalnych remontéw
w ramach budownictwa administracyjnego — BIO
SpraW?/ zapotrzebowania materiatowego na inwestycje i
kapitalne remonty — BIO . o .
Sprawy wykonawstwa wiasnych inwestycji i kapitalnych
remontdw — BIO ] ] L
Sprawy nadzoru i kontroli wykonawstwa inwestycji i ka-
pitalnych remontéw Prez. DRN oraz wytycznych w tym
zakresie dla Prez. DRN — BIO

Sprawozdawczos$¢ inwestycyjna — A

Dekoracja budynkéw — B2 .
Sprawy “zaopafrzenia materiatowego dla potrzeb admini-
stracyjnych — B5

Rozne — B5 /

Oddziat Transportowy (OG. 'IV.)

Przepisy i zarzadzenia ogolne — BIO

Sprawozdawczos¢ i statystyka — A

Sprawy poufne — BIO N :
Sprawy obstugi komunikacyjnej Prezydium i Wydziatdw
PMRN — B2 )

Sprawy norm etatow, samochodowych, przydziatéw, na-
bycia 1 zbycia oraz inwentaryzacji, rejestracd'i, ruchu i
remontu pojazdéw mechanicznych “(podteczki dla kazdego
ojazdu) — BIO )

pravvﬁ/ prowadzenia posmdarglch warsztatow samocho-
dowych, garazy i nadzoru nad technicznym stanem po-
jazdow — B5 o ) . ]
prawy zaopatrzenia i magazynowania czesci zamien-
nych, narzedzi materiatbw pednych i ogumienia — B2
Place i premie — B5 ] o
Sprawy nadzoru nad kierowcami, pomocnikami i mecha-
nikami warsztatowymi oraz ich sprawy osobowe, place
i premie (podteczki dla kazdego pracownika w ukiadzie
alfabetycznym) — BIO

R6zne — B5

Akcja Socjalna (OG.. V)

Przepisy i zarzadzenia ogélne — BIO . .
Statystyka i sprawozdawczo$¢ z zakresu akcji socjalnej
A

Administrowanie Funduszem Socjalnym — B5
Organizowanie akcji specjalnej dla pracownikéw Prez.
MRN — B5

Wspdipraca z urzedami, instytucjami, or%anizacjami spo-
tecznymi i zwigzkami zawodowymi — B

$wiadczenia socjalne:

kolonie i obozy — B3

potkolonie — B3

przedszkola — B3

Swietlice dla dzieci i mtodziezy — B3

prewentoria i domy zdrowia — B3

ztobki zaktadowe — B3

g) ochrona zdrowia pracownikéw — B3

h) wczasy Swiagteczne — B3

2 inne formy akcji socjalnej — B3

pl:

DO OTD

rawy rozliczeniowe akcji socjalnej — rachunki — B5
anowanie gustaleme potrzeb) w zakresie akcji socjal-
nej oraz analiza plandéw roboczych — B5 )
Opracowanie preliminarzy budzetowych (planéw finanso-
ch) akcji socjalnej — B5
Rozne z zakresu akcji socjalnej — B5
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22.

23.
24.

25.

26.
27.

28.
29.

30.
3L

32.

33.
34.
35.
36.
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Il. WYDZIAL KADR | SZKOLENIA

I. Oddziat Osobowy (znak K-I-)

Przepisy i zarzadzenia og6lne — BIO

a) Prezydium Rady Ministrow

b) Prezydium W.R'N.

Sprawozdawczos$¢ i statystyka (ogélne) — B5

a) z zakresu Referatu Kadr (plany pracy, okresowe
sprawozdania spisowe z dziatalno$ci Wydz., okresowe
plany inspekcji, sprawozd. periodyczne 0 stanie spraw
dyscyplinarnych 1 t. p.)

b) z zakresu Referatu Ruchu Osobowego

c) z zakresu Referatu Wykorzystania Przeszkolonych
i Inspekcji

Zbieranie danych o kand¥datach na cztonkéw Prezydium

Rady Narod., sprawy polityki personalnej w Prezydium

M.R.N. i wspoétdziatanie ze zw. zaw., organizacjami spo-

fecznymi oraz partiami politycznymi — A

Odpowiedzialno$¢ porzadkowa i dyscyplinarna pracowni-

kéw — BIO

Sprawy Komi%'i Dyscyplinarnej i rzecznikow dyscypli-

narnych — BI

Amnestia i rehabilitacja pracownikéw ukaranych dyscy-

plinarnie — BIO

Sprawy karno-sagdowe pracownikow — BIO

Sprawy stggowania ustawy o socjalistycznej dyscyplinie

pracy —

Konferencje i odprawy (ogélnelz — B5

a) kierownikoéw wydziatow (referatéw

b) pracownikéw Wydziatu Kadr i Szkolenia Prezydium

iejskiej Rady “Narodowej

Sprawy wspotzawodnictwa, racjonalizatorstwa, uspraw-

nienia metod pracy — B5

Sp)rawyB%rganizacyjne Wydziatlu (zarzadzenia wewnetrz-

ne) —

Sprawy wysunietych kadr (podreczna kartoteka) — B5

Inspekcja po linit kadr i szkolenia — B5

Dochodzenia wsteg)ne w sprawach naruszenia obowigzkow

stuzbowych — B

Podania o prace — B2

Sprawy osobowe pracownikow (przyjecia, mianowania,

awansowania i Frzeszeregowanla, przeniesienia, zwol-

nienia i inne ogo6lne) — B-10

Delegacje stuzbowe — B5

Urlopy (og6lne) — B2

Sprawy na Komisje Lekarska I i Il instancji — B5

Sprawy wojskowe pracownikow — BIO

Sprawy uposazen_ stuzbowych i dodatkéw do uposazenia i

innych nalezno$ci (koszty przesiedlenia, podrézy i po-

$miertne, premie, nagrody i t. p.{) — B5

Sprawy naleznosci na rzecz Skarbu Panstwa (zwrot na-

debranych uposazen, kosztow podrézy, diet it.p.) — B5

Sprawy ubezpieczeh spotecznych pracownikéw — B5

grs)(r)awy emerytalne b. pracownikéw samorzadowych —

Sprawy bytych (przedwojennglch do 1. 9. 1939 r.) pra-
cownikéw " panstwowych — B50

Rézne sprawy emerytalne — B50

Typowanie kandydatow na kursy szkoleniowe dla czton-
kow Prezydium M.R.N. — B2

Typowanie kandydatéw na kursy organizowane w OS$rod-
ku Prezydium Rady Ministrow — B2

Sprawy zwigzane z wykorzystaniem przeszkolonych — B5
a) czionkéw Prezydium M.R.N.

b) innych pracownikéw administracyjnych

c) pracownikéw technicznych

Opinie o przeszkolonych pracownikach Prezydium M.R:N.
10

Ewidencja przeszkolonych pracownikéw Przydium M.R.N.
35

ag czionkow Prezydium M.R.N.
b) pracownikéw administracyjnych

Rozne sprawy nie wchodzace w zakres innych refera-
tow, a zwigzane z wykorzystaniem o0sob przeszkolonych
— B5

Zlecenia podrézy stuzbowych — ewidencja — B5
Sprawy gospodarcze Wydzialu — B5

Sprawy budzetowe — B5

RoOzne z zakresu Oddziatu Osobowego — B5
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1I- Oddziat Ewidencji (znak K-II-) 4

Przepisy i zarzadzenia ogdlne — BIO

Sprawozdawczos¢ i statystyka (ogélne) — A

a) z zakresu Referatu Ewidencjl

b) z zakresu Referatu Kartoteki ] ]

c) z zakresu statystyki i sprawozdawczosci o specjalnym
znaczeniu

Ewidencja oséb, ktérych nie nalezy przyjmowac do stuz-

by par'lstwpwef — B50

Legitymacje stuzbowe — B2 .

Sprawy nadzoru nad prowadzeniem akt osobowych o0s6b

wchodzacych w skfad Prezydium M.R.N. i pracownikéw

na kierowniczych stanowiskach — A ] ]

Sprawy zwiazane z prowadzeniem kartoteki osobowej

(ogblnej) — BIO

a) cztonkéw Prezydium M.R.N.

b) pracownikow wydziatow, dla ktorych wiadza naczelng
Jest Prezydium Rady Ministrow )

c) [i)(razjcowmkr?w wydziatdw, w ktérych nie ma komorek
adrowych,

d) pracownikow na kierowniczych stanowiskach

e) pracownikéw na kierowniczych stanowiskach w tere-
nowych (dzielnicowych) radach narodowych

Sprawy -ogolnej ewidencji kartotekowej (pracownikéw

Prez. M.R.N. — BIO

Sprawy nadzoru nad prowadzeniem ewidencji osobowej

przez komorki organizacyjne kadr i szkolenia — B50

Rézne z zakresu ewidencji — B5

I11. Oddziat Szkolenia (znak K-111-)

Przepisy i zarzadzenia ogélne — BIO )
Statystyka i sprawozdawczo$¢ z zakresu szkolenia — A
Kursy doksztatcajgce pracownikéw Prez. M.R.N. — B5
Plany szkolenia — B5
Budzety kursow — B5
Kursy dla pracownikéw ogélno-administr. — B5
Kursy dla referentéw wojskowych — B5
Kursy dla pracownikéw ref. ‘og.-gospodarczych — B5
Kursy administracyjne — B5
Kursy kancelaryjne — B5
Kursy przysposobienia biurowego — B5
Kursy maszynopisata i stenografii — B5

Kursy kadrowe — B5
Inne kursy — B5
Kursy dla cztonkéw Prezydium — B5 ]
Kursy dla kierownikéw i pracownikéw wydz. i refer. —
B5
Ewidencja przeszkolonych — B5
Kadry wyrozniajgcych” sie pracownikéw — B5
Kadry rezerwowe — B5 )
Opinie o absolwentach i $wiadectwach ukonczenia kursow
— BIO
Konferencje i odprawy szkoleniowe — B5
Koordynacja i nadzor nad dziatalnosciag Wydziatow, Od-
dziatéw, Referatow Kadr w zakresie szkolenia na odcinku
I%po}.-polit. — B5 L

lany szkolenia resortowych wydziatbw — B2
Ro6zne z zakresu szkolenia — B5

1. WYDZIAL FINANSOWY

I. Inspekcja Budzetowa

1. Okélniki
— B15
Okolniki i zarzadzenia wiadz centralnych,
Okolniki i zarzadzenia Prezydium Woj. R.N.,
OKdlniki i zarzadzenia Prezydium M.R.N.,

2. Sprawy kadr — B5
wykaz Fracownikéw,
listy urlopowe,
wspotzawodnictwo,
szkolenie zawodowe,
narady robocze i odprawy,
rozne sprawy personalne,

3. Sprawy organizacyjne i gospodarcze:

a) plany organizacyjne i pracy — B5
b) zapotrzebowanie na materiaty biu/rowe
B2

i zarzgdzenia wiadz przetozonych

c) r;otok()}y lustracyjne wiadz nadzorczych
BIO
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d) rézne sprawy organizacyjno-gospodarcze
B5

4. Budzety jednostkowe — A
a) budzet Prezydium Miejsk. Rady Nardd.
b) budzet Dzielnicowych Rad Narodowych

((? budzety dodatkowe,

d) dodatkowe limity.

5. Sroglgi specjalne gospodarstw pomochiczych
srodki specjalne, ]
gospodarstwa pomocnicze.

6. Finansowanie inwestycji i
montéw — BI( . B
Elan pokrycia finansowego inwestycji,

apitalne remonty.

7. Finansowanie administracji terenowej i etaty
— B5
sprawy etatow o0sobowych.

8. Finansowanie urzadzen spotecznych i kultu-
ralnych — B5

9. Regulacja budzetéw terenowych — A

udziaty w dochodach budzetu centralnego,
dotacje wyréwnawcze.

10.Ruch kredytéio budzetowych — B5

otwarcie kredytow budzetowych,
przeniesienie kredytow budzetowych.

11. Nadzor i kontrola nad wykonywaniem budzetu
Dz. R. N. i jednostek Prezydium M.R.N. — B5
kontrola agend budzetowych i instruktaz.

12. Sprawozdawczo$¢ budzetowa — A
Analiza sprawozdan z wykonania budzetu.

13. Plany wykonania budzetu — B5

14. Zarzadzenia dotyczace ksiegowosci — B15

15. Rézne sprawy finansowe — B5

16. do 30 zarezerwowane.

kapitalnych re-

Il. Inspekcja Elatow i Plae

Ogdlne — B5

korespondencja,

raporty dzienne,

delegacje,

plany pracy,

przepisy prawne,

protokoty z narad roboczych,

rejestracja i korespondencja z bankdw.

32. Zarzadzenia wiadz nadrzednych — B15

33. Sprawozdania — A.

34. Protokdty poinspekcyjne — pozytywne — BIO
35. Protokoéty poinspekcyjne — negatywne — B5
36. Rejestracja etatow, stawek i funduszu ptac — BIO
37. Rozrzuty etatow — B5

38. do 50 zarezerwowane.
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I11. Inspekcja F.G.N.

. —
51. Okélniki i zarzadzenia wtadz przetozonych — B15

52. Przedsiebiorstwa przemystowe — B15
(podteczki na poszczegolne przedsiebiorstwa z o-
kresleniem 52/1, 52/2 i t. d.)

53. Przedsiebiorstwa handlowe — B15
(podteczki na poszczegolne przedsiebiorstwa z o-
kres$leniem 53/1, 53/2 1 t. d.)

54. Przedsiebiorstwa gospodarki komunalnej — B15
(podteczki na poszczegdine przedsiebiorstwa z o-
54/1, 5412, i t. d.)

55. Analiza sprawozdan finansowych przedsiebiorstw
oraz zaktadéw budzetowych — B15
— podteczki: 55/1 przeds. przemystowe

55/2 przeds. handlowe
55/3 przeds. gospod. kom.
55/4 przeds. zadania budzetowe

56. Analiza i kontrola wykonania planéw fin.-gospod.
oraz lustracje przedsiebiorstw i zadan budzeto-
wych — BIO
— podteczki: 56/1 przeds. Erzemysiowe

56/2 przeds. handlowe

56/3 przeds. gospod. kom.

56/4 zadania budzetowe
57. Sprawy organizacyjne Inspekcji — BIO
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58. Kontrola rozliczen przedsiebiorstw z budzetem

59. Sprawy budzetowe — B15
60. do 75 zarezerwowane.

IV. Inspekcja Dochodéw Panstwowych

v —

76. Organizacja Inspekcji — BIO
Inspekcja Oddziatu
Okélniki — B15
Plany i wykonanie planéw — BIO
zbiorcze plany dochoddw,
planowanie wptywow,
wykonanie planu wptywow,
plany prac kwartalnych,
plany prac miesieczne,
plany kontroli,
wykonanie planu prac.

79. Sprawozdania — A
sprawozdania analityczne o wptywach,
sprawozdania o kontroli sprawozdan,
sprawozdanie z dziatalnosci,
rézne sprawozdania.

80. Wspdtpraca z bankami — B5
81. Pochody administracyjne — BIO
82. Wspétzawodnictwo i zobowigzania — B3
83. Szkolenie — B5
84. Protokéty z narad roboczych — B5
85. Sprawy personalne — B5
dyscyplina_pracy, . )
ochrona tajemnicy stuzbowe;j.
86. Egzekucje, odsetki, ulgi — B15
87. Sprawy gospodarcze — B5
88. Sprawy wilasciwosci miejscowej rzeczowej — B5
89. Rejestracja podatkowa — BIO
90. Wptywy z zysku — B15
91. Roznice budzetowe — B15
92. Podatek obrotowy — B15
93. Nadzor skarbowy — B15
podatek dochodowy
94. Wykaz przedsiebiorstw do badania — BIO
95. Naleznosci prekludowane — B5
96. Powigzania z budzetem — BIO
97. Badanie rentownosci spotdzielni — A
98. Odprawy instruktazowe — B5
sprawozdania z odpraw instruktazowych
99. Rozne pisma — B5
0 rézne,
100. Ksiegowos¢ inspekcji — B15
101. Optaty arbitrazowe — B15
102. Wystgpienia pokontrolne — B15
103. Premie — B5
104. Konferencje partyjno-ekonomiczne — B5
do 150 zarezerwowane.

7.
78.

V. Inspekcja Podatkéw i Optat

Rejon I — Podatku obrotowego i dochodowego
Fn. V —

151. Sgrawy wiasciwosci miejscowej w zakresie pod.
obrot. i dochodowego — B15

Sprawy przerachowan, zwrotu nadptat i przeka-

zania sald innym Wydzialom Finasowym — B5

Prosby o wyciag z konta — B5

Roczne zeznania w zakresie pod. obrotowego i do-

chodowego — B15

Odwotania od wymiaru pod. obr., dochodowego i
wymiaru naleznosci za kartg rejestracyjng — B15

Zazalenia na decyzje incydentalne w pod. obrot.
i dochodowym — B15

Zazalenia na czynnosci egzekucyjne — B15

152.

153.
154.

155.
156.

157.
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158. Erl%éby 0 ograniczenie krokéw egzekucyjnych —
Podanie o raty i odroczenia ptatnosci rat. pod.
obrotowego i dochodowego — B15

E(l)gania 0 umorzenie zobowigzan podatkowych —

159.
160.

161. Prosby o wyltaczenie spod egzekucji — B15
162. Sprostowanie bteddéw rachunkowych — B15
163. Roézne sprawy z zakresu wymiaru, poboru i egze-

kucji w pod. obrot. i dochodowym — B15

Il. Podatku od wynagrodzen — B15

Fn. V —

Rejon
Fn. V

Rejon
Fn. V

Rejon
Fn. V

164. Sprawy wiasciwosci miejscowej w zakresie pod.
od wynagrodzeh — B15

Proéb% 0 wstrzymanie wzgl. ograniczenie poboru
podatku od wynagrodzen — B15

Odwotania i zazalenia od decyzji podatku od wy-
nagrodzen — B15
Rdzne niewymienione
od wynagrodzen — B

165.
166.

167. 1sgrawy z zakresu podatku

I11. Podatku majatkowego — B15

. Odwotanie od wymiaru podatku od wzbogacenia
wojennego — B15

Zezwolenia na wykre$lenie z hipoteki — B15
Wymiary od odptatnego nabycia praw majatko-
wych — B15

Wymiary od nieodptatnego nabycia praw majat-
kowych B15

Odwotania od odptatnego nabycia praw majatko-
wych — B15

Odwotania od nieodpfatnego nabycia praw ma-
jatkowych — B15

174, R()zgeissprawy z zakresu podatkéw majgtkowych

169.
170.

171.

172.
173.

spraw karnych — BIO

175. Wspotpraca z wiadzami i instytucjami w spra-
wach $cigania przestestw karno-skarbowych —
BIO

176. Postepowanie, orzecznictwo i ulgi w sprawach
karno-skarbowych — Bio

177. Sprawy dowoddéw rzeczowych w postepowaniu
karnym — BIO

podatku gruntowego

179.
180.

Wymiar podatku gruntowego — B6

Wymiar przedptat na podatek gruntowy od fur-
manstwa — B6

Wymiar $wiadczern w naturze na niektdre cele
publiczne B6

Odwotanie od wymiaru podatku gruntowego — B6
Sprawy klasyfikacji gruntow — A

Wspotpraca z Miejsk. Kom. Pl. Gospod i Panstw.
Zaktadem Ubezpieczen — B5

Panstwowy Fundusz Ziemi — B6

Sprawy rozliczei za inkasa — B6

Rdzne sprawy z zakresu podat. wiejskich — B6
Polecenia i zarzadzenia wiadz nadrzednych — BIO
Skargi i zazalenia w trybie przepisow Uchwaty
RadBy5 Panstwa i Rady Ministrow z 14. 12. 1950 r.

181.

182.
183.
184.

185.
186.
187.
188.
189.

190.
191.

Uchwaty Prezydium M.R.N. — B5
Nadzér nad dziatalnoscig, Oddz. Finansowych w
dzielnicach — B5
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192.

193.

Fn. VI —
294,

295.

296.

297.

298.
299.

300.

301.

302.

303.
304.
305.
306.

307.
308.
309.
310.
311
313.
314.
315.
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Instruktaz, nadzor zarzadzenia, uchwaty oraz za-
lecenia pokontrolne — BIO

Srodki prawne przedtozone do decyzji — BIO
od 194 do 293 zarezerwowane.

VI. Oddziat Ogélny

OKdlniki i zarzadzenia wtadz przetozonych — B15
Akta normatywne,

Komisja usprawnieri administracji,

Komisja dla wykonania zadan, zleconych uchwatg
Prezydium Rzadu nr 446

Zarzadzenia poinspekcyjne wiadz przetozonych i
sprawozdania z ich wykonania — BIO

Organizacja i technika pracy Wydzialu — B15
Orgéa{]gzacja i technika pracy Oddz. Finansowych

Plany pracy i sprawozdania z ich wykonania — B3
plany pracy
plany szkolenia

plany kontroli

narady Inspekcji

narady St. Inspektorow

plany pracy i narady P.W.R.N., M.R.N. i Dz.R.N.

Wspdtzawodnictwo pracy — B3

Dyscyplina pracy oraz zabezpieczenie tajemnicy
panstwowej i stuzbowej — B5

Sprawy w trybie uchwaly Rady Panstwa i Rady
Ministrow z dnia 14 grudnia 1950 r. — 5 k. e.

Budzet Wydzialu — B5

Plan wykonania budzetu dochodéw i sprawozdania
z jego realizacji .

Plan wykonania budzetu wydatkéw (budzet cen-
tralnngl 1—5) i sprawozdania z jego realizacji
Plan wykonania budzetu wyd. (budzet terenowy
§ 6—24 i Rozdz. 20 i 3) i sprawozdania z jego
realizacji

Prelimi»arz budzetowy — B5
Preliminarz $rodkdw specjalnych
Preliminarz dochodéw

Wykonawstwo budzetu — B5
Inwestycje limitowe — BIO
Sprawy osobowe — B5

Place i $wiadczenia socjalne —

Rejestracja etatow i plac i sprawozdania — BIO
Premie maszynistek — B5

Nagrody — B5

Szkolenie zawodowe — B5

Podréze stuzbowe i delegacje — B5

Inwentarz — B5

Biblioteka — B5

Zaopatrzenia w opat, $wiatto, wode, gaz itp. — B2
Sprawy papieru i drukow — B2

Pozostate sprawy gospodarcze — B5

Sprawy rozne

Obywatelskie Komisje Podatkowe — A
Komisja Finanséw, Budzetu i Planu — B5
Rozne — B5
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316. Statystyka i sprawozdawczos¢ — A
Sprawozdania z kontroli Kier
Sprawozdania okresowe
od 317 do 400 zarezerwowane.

llia. RZECZOWY WYKAZ TECZEK SPRAW ODDZIALOW
FINANSOWYCH PREZYDIUM DZIELNICOWEJ RADY
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10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.
25.
26.
27.
28.
29.

30.
32.

33.

NARODOWEJ

Referat Budzetowy

OKdlniki i zarzadzenia wtadz przetozonych — B15
Planowanie limitéw budzetowych — A
Budzet- jednostkowy dzielnicy — A

Przedsiebiorstwa budzetowe i na rozrachunku gospodar-
czym — A

Srodki specjalne i gospodarstwa pomocnicze — Bo
Finansowanie inwestycji i kapitalnych remontéw — BIO
Finansowanie administracji terenowej i etaty — B5

Finansowanie urzadzen spotecznych i kulturalnych — B5
Regulacja budzetow terenowych — A

Otwarcia i przeniesienia kredytow — B5

Nadzér nad wykonaniem budzetu przez inne oddziaty pre-
zydium — B5

Zbiorcza statystyka budzetowa i finansowa — A
Statystyka i sprawozdawczo$¢ — A

Nadzér rachunkowy nad dziatalnoscig innych oddziatow
prezydium — B5

Sprawy rachunkowosci budzetowej (zbiorczej) — B5
Sprawy rachunkowosci podatkowej i likwidacji — B5
Sprawy wykonania budzetow (analizy) — A
Planowanie kasowe — B5

Sumy depozytowe — B5

R6zne — B5

Referat Podatkéw i Optat Terenowych
OKolniki i zarzadzenia wtadz przetozonych — BIO
Planowanie wptywow z podatkéw terenowych —BIO
Sprawy karno-skarbowe — BIO
Podatek od nieruchomosci, od lokali i miejski — B15
Pozostate podatki terenowe — B15
Nadzér nad podatkami terenowymi — B15
Sprawy wiasciwosci miejscowej i rzeczowej — B5
Statystyka i sprawozdawczo$¢ — A
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Referat Ogolny

Okdlniki i _zarzadzenia wtadz przetozonych — B15

. Zarzadzenia poinspekcyjne wiadz przetozonych i spra-

wozdania z ich wykonania — BIO

. Or%asnizacja i technika pracy Oddzialu Finansowego

Plany pracy i narady produkcBy'ne — B3
Dyscyplina pracy i zabezpieczenie tajmnicy panstwowej
i stuzbowej — B5

Skargi i zazalenia — B5

Budzet Oddzialu — B5

Sprawy osobowe — B5

Ptace 1 $wiadczenia socjalne — B5
Szkolenie zawodowe — B5

Sprawy gospodarcze — B5

Inwentarz — B5

Biblioteka — B5

Statystyka i sprawozdawczo$¢ — A
Rozne — B5

IV. WYDZIAL OSWIATY
(por. zat 8/3, p. VII)

V. WYDZIAL KWATERUNKOWY

. Oddziat Ogélny
Przepisy i zarzadzenia ogdlne — BIO
Sprawozdania i statystyka — A
Sprawy osobowe — B
Sprawy finansowe — B5
Sprawy gospodarcze — B5
Sprawy materiatdbw biurowych — B2
Sprawy Komisji Mieszkaniowej — B5
Sprawy M.K.L. — B5
Skargi i zazalenia — 5 k. e.
Sprawy rézne — B 5

Il. Oddziat Polityki Mieszkaniowej

Sprawy norm zaludnienia — 5 k. e. .
Rejestry wnioskow o przydziat mieszkania — B5
Sprawy lokali zastrzezonych — 5 k. e.

Sprawy bezprawnych zaje¢ — 5 k. e.

I1l. Oddziat Przydziatéw

Rejestr wydanych przydziatbw — BIO

Rejestr wnioskow 0 zamiang mieszkan — B5

Rejestr wnioskdw o przepisanie mieszkari — B5

Rejestr tytutow wykonawczych orzeczen MKL — BIO
Rejestr tytutdw wykonawczych orzeczen MKL dot. eks-
misji w domach zakiadO\Na/c_ i stuzbowych — BIO
Rejestr wnioskdw 0 [i)(rzy ziat na lokale uzytkowe — B5
Sprawy aktualizacji kart ewidencyjnych — B5

Va. Miejska Komisja Lokalowa

Przepisy i zarzadzenia og6lne — BIO

Sprawy osobowe — B5

Sprawy finansowe — B5 | .

Sprawy gospodarcze i materiatdbw biurowych — B5
Plany pracy — B2

Protokoty z posiedzen MKL — A

Kontrola dziatalnosci wtadz kwaterunkowych — 5 k. e.

. Nadzér nad wiadzami czynszowymi — 5 k. e.
. Sprawy odwotawcze — B5

Sprawy odwotarh do WKL — B5

VI. MIEJSKA KOMISJA PLANOWANIA

GOSPODARCZEGO

I. Sekcja Koordynacji Planéw i Bilanséw

. Przepisy i zarzadzenia ogolne — BIO
. Plany prac wiasne i ogolne z catej Komisji A

Narady robocze w MKPG — B5
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. Kontrola konania planéw gospodarczych — A
. Miejski P\Ig)rq Gospodgrczy _g Ap Y

Bilanse sit roboczych miasta — A
Bilanse surowcowe — A
Bilanse materiatowe — A

. Struktura ludnosciowa — A

Budzet miejski — opiniowanie — A

Aktywi'zoiicja gospodarcza miasta — konferencje gospodar-
cze —
Sprawy zlecone — B5 ] ] o
Sprawozdania sytuacyjne — zbiorcze catej Komisji — A
Sprawy organlzac%gne M.K.P.G. — B5

nanséw. M.K.P.G — B5
Sprawy gospodarcze M.KP.G. — B5
Sprawy kancelaryjne M.K.P.G. — B5
Sprawy personalne M.K.P.G. — B5

. Rozne — B5

Il. Sekcja Inwestycji i Budownictwa

Przepisy i zarzadzenia — BIO

Plan ﬁrac?/ i sprawozdania z dziatalnosci wiasnej — B5
Miejski plan |nwestycH| i budownictwa — B5

Kontrola wykonania planu inwestyc. i budownictwa —B5

4.a Sprawozdania inwestycyjne — BIO

5.
6.
7.
Ta.
7h.
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10.

Przedsiebiorstwa budowljane — B5
Sprawy zlecone — B5_
Sprawozdania sytuacyjne — B5
Kontrola inwestycji — B5
Kontrola budownictwa — B5

I11. Sekcja Planowania Urbanistycznego i Lokalizacji

Przepisy i zarzadzenia og6lne — BIO ]

Plany prac i sprawozdania z dziatalnosci wiasnej — B5
Inwentaryzacja sit wytwérczych i urzadzehn ustugowych
—A

Plan zagospodarowania przestrzennego miasta — A
Lokalizacja og6lna — wnioski — A

. Lokalizacja — za$wiadczenia wiasne — BIO
. Lokalizacja — za$wiadczenia dla WKPG — BIO
. Lokalizacja szczegétowa (MZAB i WZAB) — A w

Sprawy zlecone przez WKPG i PKPG — B5
Konferencje — komisje — B5

Wizje lokalne — B5

Komisje kapitalnych remontow — B5

IV. Sekcja Przemystu i Ustug

Przepisy i zarzadzenia ogélne — BIO .

Plany prac, sprawozdania z dziatalnosci wiasnej — B5
Studia i materiaty z zakresu drobnej wytworczosci — A
Plany drobnej wytworczosci —B5 o
Kontrole wykonania planu drobnej wytwdrczosci i zakta-
dow ustugowych oraz punktow przyjec — B5 «
Sprawozdania zbiorcze z wykonania planéw gospodar-
czych drobnej wytwoérczosci — B5

Materiaty inwentaryzacyjne — B5

Bilanse mozliwosci produkcyjnych zaktadow drobnej wyt.
i przemystu kluczowego w produkcji ubocznej — A

Sie¢ zaktadéw ustugowych i punktow przyjec — BIO

V. Sekcja Obrotu Towarowego

Przepisy i zarzadzenia — BIO
Ekonomiczna analiza rynku — A
Materiaty do ekonom, analizy rynku — A
Sprawozdanie z wykonania N.P.G. — Bb

atriaty do sprawozdania z wykonania NPG — B5
Studia i materiaty z zakresu Obrotu Towrowego — A
Plan Miejski Obrotu Towarowego — B5
Kontrole "wykonania planéw terenowych z obr. towar.
— B5
Projekty planu na rok nastepny — B5
Sie¢ detaliczna i zywienie zbiorowe — BIO
Sprawy zlecone — B5
Projekt planu 5-cio letniego — BIO
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Sprawy produkcji ubocznej — B5
Sie¢ plac, skupu — BIO

Sie¢ punktéw hurtow. — BIO
Bilanse opatowe — A

Podziat miasta na rejony — BIO
Zapotrzebowanie WPHS — B5
Manka i ubytki — 5 k. e.

VI. Sekcja Ogrodnictwa

1

Sprawozdanie z wykonania planu gospodarczego — B5
Kontrole z wykonania planu gospodarczego — B5
Projekt planu 5-cio letniego — BIO

Powigkszenie produkcji warzyw — 5 k. e.

Prace i studia z zakresu rolnictwa — A

VIL.

Studia i materiaty z zakresu gospod. komunalnej — A
Studia i materiaty z zakresu5903pod. mieszkaniowej — A
Protokoty z kontroli z — B

Regulaminy, plany pracy, przepisy — B5

Prace zlecone — B5

Zadania planowe — plan — B5

Sprawozdania z wykonania planéw gospodarczych — B5
Rozdzial mieszkan z nowego budownictwa — 5 k. e.
Komunikacja i tgcznos¢ — 5 k. e.

Sekcja Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

VIII. Sekcja Urzadzen Kulturalnych i Socjalnych

Przepisy i zarzadzenia og6lne — BIO

Plany prac — sprawozdania z dziatalnosci wiasnej — B5
Miejski plan gospod. o$wiaty — B5

Miejski plan gospod. kultury — B5

Miejski plan gospod. zdrowia — B5

Miejski plan gospod. Pomocy Spotecznej — B5

Plan i projeth( planéw gospodarczych — B5

Kontrola z wykonania teren, planu gospodarczego z za-
kresu oswiaty — B5

Kontrola z wykonania teren, planu gospodarczego z za-
kresu kultury — B5

Kontrola z wykonania teren, planu gospodarczego z za-
kresu zdrowia — B5

Kontrola z wykonania teren, planu gospodarczego z za-
kresu pracy i pomocy spotecznej — B5

Plan akcji socjalnej — B5

Sprawy zlecone — B5 )
Sprﬁwozdgnle z wykonania planéw kwartalnych i rocz-
nych — Bo

Projekt planu 5-cio letniego — B5 )
Stuﬂla i materiaty z zakresu urzadzen kulturalno-socjal-
nych — A

IX. Sekcja Finanséw i Kosztow Wiasnych

Przepisy i zarzadzenia ogdlne — BIO
Sprawy finansowe M.K.P.G. — B5
Sprawy rozne — B5 ] ]
Sprawozdania z dziatalnosci wiasnej — B5
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Studia i materiaty z zakresu opracowywanych szacun-
kow sity nabywczej ludnosci — A

Budzet terenowy (analiza, opiniowanie, wykonanie) — A
Sprawozdania dla Z.U.S. — B5

Dowody kasowe — B5

VIl. SAMODZIELNY ODDZIAL STATYSTYKI
I. Grupa spraw organizacji i inspekcji
Organizacja prac statystyczno-sprawozdawczych — B5

Koordynacja prac statystycznych — B5

Metryki statystyczne — A

Rejestr istrukcji i formularzy statystycznych — BIO
Szkolenie zawodowe i wspotzawodnictwo pracy — B5
Wolne

Plany inspekcji i kontroli — B5

Sprawozdania z wykonania planu inspekcji i kontroli
— B5

Sprawozdania z inspekcji i kontroli resortowych stuzb
statystycznych — B5

Zarzadzenia pomsEekcyjne i pokontrolne resortowych
stuzb statystycznych — B5

Il. Grupa spraw statystyki gospodarczej

Statystyka przemdys’ru i rzemiosta — A

Statystyka zatrudnienia i funduszu ptac — A
Statystyka rolnictwa i lesnictwa — A L
Statystyka obrotu towarowego, skupu, kontraktacji zy-
wienia zbiorowego i cen — A

Statystyka budownictwa i inwestycji — A

Statystyka gospodarki komunalnej — A

Statystyka Eospodarki mieszkaniowe] — A

Statystyka komunikacji i tacznosci — A

I1l. Grupa spraw statystyki spotecznej

Statystyka ludnosci — A

a) Ruch ludnosci — A

b) Naturalny ruch ludnosci — A

c) Materiaty spisowe — A

Statystyka zdrowotnosci i pomocy spotecznej — A
Statystyka oswiaty — A ) ]

Statystyka kultury i kultury fizycznej — A

IV. Grupa spraw og6lnych i budzetowych

Okolniki i zarzadzenia wiadz — B5

Organizacja oddziatu — B5 ]

Plany prqc¥ i sprawozdania z wykonania planu — B2
Sprawy biblioteki statystycznej i prenumeraty czasopism
— B2

Sprawy osobowe pracownikéw — BIO

Sprawy budzetowe — B5

Sprawy zaopatrzenia materiatowego — B5

Inne sprawy gospodarcze i administracyjne — B2
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