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|H DZIENNIK URZEDOWY

MINISTERSTWA SKARBU

Warszawa, dnia 6 marca 1948 r.
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OKOLNIK

z dnia 5 marca 1948 r.

w sprawie czasokreséw i norm uzywalnosci oraz zuzycia odziezy, materiatdw gospodarczych i kan-
celaryjnych we wiadzach i urzedach administracji skarbowej.

Ministerstwo Skarbu podaje do wiadomosci okol-
nik Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 lutego 1948
r. Nr o-11-3/2/48, w sprawie czasokreséw i norm
uzywalnos$ci oraz zuzycia odziezy, materjatow go-
spodarczych i kancelaryjnych we -wladzach i urze-
dach administracji panstwowej, z réwnoczesnym
podkresleniem, ze wymienione w okd&lniku ilosci
sg normami maksymalnymi i oszczedno$¢ w tym
wzgledzie nie tylko jest pozadana, lecz konieczna,
od ktérej zalezne jest wykonanie budzetu w grani-
cach przyznanych kredytow.

W szystkie przeto wiadze i urzedy podlegte Mi-
nisterstwu Skarbu winny ustosunkowaé sie rzeczo-
wo do wyznaczonych norm, w szczeg6lnosci od-
nosnie materiatdw i przyboréw kancelaryjnych,
stosujagc pewnego rodzaju elastyczno$¢ w przydzia-
tach, w zaleznosci od rodzaju i charakteru wyko-
nywanych prac przez poszczeg6lnych pracowni-
kow.

Zaopatrzenie materiatlowe pracownikéw- winno
by¢ dostosowane do najniezbedniejszych potrzeb.
Do okreslenia wysokosci przydziatu powotana jest

PREZES RADY MINISTROW
Nr o-n-b-3/2/48.

Dot. normatywéw zuzycia

(O} |

Stosowane do tej pory gospodarowanie materi,0-
lami, stanowiacymi przedmiot zaopatrzenia witadz

urzedéw administracji panstwowej, bez zadnych
Normatywéw jest wysoce nieekonomiczne i moze
Narazi¢ Skarb Panstwa na straty, spowodowane
nie tylko marnotrawstwem, ale i nieuczciwoscia.

Celem usprawnienia gcspodarki materiatowej
Polecam stosowa¢ od dnia 1 marca 1948 r. zala-
¢"One czasokresy i normy uzywalnos$ci i zuzycia
Materiatdw we wiadzach i urzedach administracji
Panstwowej. Przy ich pomocy bezposredni kierow-

61nik Nr

wiladza, ktorej przystuguje prawo zwiekszania lub
zmniejszania norm, w poszczegbélnych dziatach
stuzby, do wysokosci rzeczywistych potrzeb, przy
zachowaniu warunku nie przekraczania normy,
obliczonej w stosunku do ogélnej ilosci pracowni-
kow.

W rzeczywisto$ci nie wszystkim pracownikom
potrzebne sg pelne normy roczne, wobec czego
istnieje mozliwo$¢ stosowania oszczednosci przy
przydziatach w jednym dziale, celem ewent. po-
krycia, z uzyskanych oszczednosci, zwiekszonych
potrzeb innych dziatéw stuzby skarbowe;j.

Pragnac, aby zamierzenia, wynikajace z okolni-
ka Prezesa Rady Ministrow osiaggnety pozadany
skutek — Ministerstwo Skarbu odwotuje sie do
og6tu pracownikéw skarbowych z apelem o stoso-
wanie oszczednej i racjonalnej gospodarki mate-
rialowej.

Dyrektor Departamentu
H. Birencwajg

(Znak Min. Sk. D. I. 7C2i (3/4-8).

Warszawa, dnia 14 lutego 1948 r.

7

nik spraw gospodarczych, na ktorym lezy w tym
wzgledzie petna odpowiedzialno$¢, eliminowac be-
dzie wszelkie okazje do nieracjonalnego gospoda-
rowania oraz roztoczy kazdoczasowg kontrole zu-
zycia.

Z uwagi jednak na réznorodno$¢ potrzeb'w réz-
nych gateziach administracji bedg musialy prawdo-
podobnie zaj$¢ pewne zmiany lub uzupetnienia
w omawianym zestawieniu normatywow. W razie
stwierdzenia takiej koniecznosci poszczegdlne mini-
sterstwa opracuja swe propozycje, uwzglednia ac
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wszystkie przedmioty uzywane w ich resortach
i nadeslg je do uzgodnienia do Prezydium Rady Mi-
nistrow. Wszelkie w tym wzgledzie poprawki
i uzupetnienia dokonane bedg przed przesianiem do
Ministerstwa Skarbu preliminarza budzetowego na
rok 1949 t. j. w okresie najpdzniej do dnia
1 lipca rb.

W kazdym razie od dnia r marca rb. do mo-
mentu zaakceptowania projektu resortu obowig-

Nr 27

zywaé beda normy opracowane przez Prezydium
Rady Ministrow. W przypadku przekroczenia
norm organy kontroli wewnetrznej winny zadac
od kierownika jednostki gospodarczej przedsta-
wienia uzasadnionego wyjasnienia kierownika
jednostki administracyjnej ministerstwa, r e stosu-
jacej limitu.

Prezes Rady Ministrow

r zatgcznik (—) J6zef Cyrankiewicz
CZASOKRES | NORMY
UZYWALNOSCI | ZUZYCIA MATERIALOW | PRZEDMIOTOW
we wihadzach i urzedach administracji panstwowej.
Czasokres Norma
L.p Nazwa towaru Dla kogo ) yzywalno—_ materiatu
§ci i zuzycia
1 Kurtka mundurowa zimowa Dla pracownikéw obowia-
zanych do noszenia mun-
duru 24 mies. 1,79 cm *)
2 Kurtka mundurowa letnia > 1,79 cm
3  Spodnie zimowe ) 24 mies. 1,10 cm
4 Spodnie letnie < 1,10 cm
5 Czapka zimowa - 12 mies. 0,20 cm
6  Czapka letnia } 4 0,20 cm
7 Ptaszcz sukienny <) 36 mies. 2,73 cm™*)
8 Kurtka drelichowa ochr robotnikdow 12 mies. 54C-590 cm
9 Spodnie drelichowe 4 12 mies.
10  Ptaszcz roboczy (kitle) 4 12 mies. 4,32 cm
11 Bielizna (2 komplety i 2 krawaty) pracownikow specjalnej
stuzby 6 mies.
12 Skarpetki » 3 mies.
13 Onuce » 4 mies.
14  Kombinezony a) szoferow 12 mies. 6,05 cm
b) pom. szofera 9 mies. 6,05 cm
c) stolarza 12 mies. 6,05 cm
d) malarza 12 mies. 6,05 cm
e) $lusarza mont. 12 mies. 6,05 cm
f) dozorcy domow. 18 mies. 6,05 cm
15 Kozuch z pokryciem a) wartownikow st we-
wnetrzne] 6 lat
b) wartownikéw st ze-
wnetrznej 6 lat
c) szoferéw 6 lat
16  Kozuch bez pokrycia a) wartownikéw st we-
wnetrznej ilata
b) wartownikéw st ze-
wnetrznej 4 lata
c) szoferow 4 lata
17 Fartuch a) kucharki 6 mies. 1,88 cm¥)
b) pom. kucharki 6 mies. 1,88 cm
c) kelnerki 6 mies. 1,88 cm
18 Czapka kucharska kucharza 6 mies. 0,54 cm
19 Chustka-czepek lub zawoj kucharki 6 mies. 0,38 cm
20 Fartuch gospodarczy pracownikéw  zatrudnio-
nych w stotdwkach przy
obieraniu jarzyn 6 mies. 1,52 cm
21 Rekawice a) szoferow 24 mies. *)
b) szoferéw i stuzby zewn. 12 nues. *)
22 Buty gumowe szoferéow 3 lata*)
23 Trzewiki skdrzane szoferéow i pracownikow
st. zewn. 1 rok¥*)
24 Buty diugie skorzane dla stuzby specjat. 2 lata*)
25  Buty filcowe dla szoferéw i wartowni-.
kow 2 lata
2b  Szczotki do zamiatania z wiosia sprzataczek 6 mies. *)
27 Szczotke ryzowag do mycia podidg sprzataczek 3 mies. *)
28 Szczotka do muszli sedesowych 1 rok *)
29  Scierki do mycia okien # 3 mies. *) 50 x 50
30 Scierki do $cierania kurzu » 3 mies. *) 50 x 50
31 Scierki do wycierania naczynh B 2 mies. 40 x 40
32 Scierki do' mycia podtég i korytarzy P 1 mies. 1mx 1 m?*
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C_zasokres Norma

L.p Nazwa towaru Dla kogo ) gz_ywal_no-_ materiatu

dci i zuzycia

33 Reczniki do pokojéw goscinnych korzystajacych z pokoi go-

$cinnych
a) recznik Iniany 24 mies. znormaliz.
b) recznik frotte 30 mies.

34 Recznik Iniany lub bawetniany dla rzemiesini-

kow rzemieslnikow
a) stolarza 12 mies. znormaliz.
b) malarza 6 mies. znormaliz.
c) S$lusarza 6 mies. znormaliz.
d) szofera 6 mies. znormaliz.

35 Reczniki li ine lub bawetniane do wycierania
rak pracownikéw umyst. 12 mie:;. znormaliz.

36 Pasta do podtog sprzataczek celem utrzy-

mania czystosci 1 mies. 40 g na 1 m2%)

37 Proszek do czyszczenia cze$ci mosieznych lub
okien sprzataczek 12 mies. 75 g*)

38 Ptyn do czyszczenia cze$ci mosieznych n 12 mies. 50 g*)

39 Mydto:
aj do rak e 1 mies. 1 kawatek
b) do prania S$cierek » 2 mies. 150 g mydta *)
¢) do prania recznikéw sprzataczek 30 recz. 150 g mydta*)
d) do prania fartuchéw » 3 mies. 150 g mydta *)

Proszek do czyszczenia naczyn kuchennych stotdwek 1 mies. 6 kg*)

40 Mydto do prania bielizny poscielowej (prze- praczki, otrzymujacej bie- jednora- 150 g mydia
$cieradta, poszwy na koldre, powleczenia na lizne z pokoju goscinnego zowe 250 g proszku *)
poduszke)

Mydto do prania obruséw stotéwki i*pokoi goscin- 250 g mydta
nych 250 g proszku *)

41 Mydto do mycia rak a) szofera 1 mies. 150 g mydta *)

b) stolarza 3 mies. 150 g mydla *)
¢) malrrza 3 mies. 150 g myd'a*)
d) S$lusarza 1 mies. 150 g mydta *)
e) kucharki 1 mies. 150 g rrydta *)
f) pom. kucharki 1 mies. 150 g mydta ®)
g) kelnerki 1 mies. 150 g mydta *)

42 Mydto do mycia rak prac. umystowego 2 mies. 150 g mydta *)

43 Przescieradto pokoéj goscinny 24 mies. znormaliz. *)

44 Poszwa na kotdre i poduszke pok6j goscinny 24 mies. znormaliz. *)

45  Zmywak druciany do szorowania kottéw stotdwek 2 tygod.

46 Papier do pisania (na 1 pracownika w stos.
rocznym) prac. umyst. 1 rok 2 ryzy*)

47  Atram.nt prac. umyst. 1 rok 1/2 litia

48 Otowki zwykte pracown. 1 rok 8 szt. *)

49 Otéwek kolorowy prac. umyst. *)

50 Otéwki chemiczne pracown. 1 rok 2 szt.

51 Obsadki prac. umyst. 2 lata 1 szt.

52 Linijki a) drewniane na pracown. uzyw. linij. 1 rok 1 szt.

b) stalowe na pracown. uzyw. linij. 3 lata 1 szt.*)

53 Guma otéwkowa prac. umyst. 1 res 1 szt

Guma do maszyn na maszyn. 1 rok 3 szt. *)

54 Staléwki pracown. 1 mies. 3 szt. *)

55 Spinacze prac. umyst. 1 rok 1 pudetko

56 Bibuta prac. umyst. 1 mies. 1 arkusz zn.

57 Tasmy do maszyn na maszyn. 2 mies.

(orient.) 9 rocznie
58 Klej biurowy pracown. 1 mies. 10 ¢
59 Teczki a) skérzane pracown. umyst, i przen.
korespon. 6 lat teczka znorm.
b) brezent. 2 lata aki-6wka znormal.
60 Obrusy biate adamaszkowe a) stotowek 3 lata *)
b) pokojéw goscin. 5 lat *)
61 Obrusy kolorowe pokoje goscin. 5 lat
62 Zastony okienne (rolety) pokoje goscir 5 lat w zaleznos$ci od
wielkosci okna *)
Uzasadnienie:
pkt i—y. dualnyn szyciu munduru. Materiat sukno. Potrze-

r Szeroko$¢ materiatu 1,41 cm przy produkcji se-
nnej munduréw indywidualna no; ma na mun-

be guzikéw regulujg przepisy.

Podszewka 1,99 cm. Materiat do rekawéw 0,09

cm. Materiat do k :szeni 0,63 cm.

*Ur 3 m. Dla pracownikdw o nadmiernej tuszy

~Zroscie dolicza sie j% materiatu przy indywi-  Sztywnik 0,45 cm. Potrik dhugosci 0,70 cm.
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Ad pkt 7.

Podszewki 2,39 cm, ptdtna sztywnego 0,70 cm
do 0,88 cm.

Ad pkt 17.

Tkanina szerokosci 0,71 cm. Krotszy czasokres
uzywalnos$ci uzasadnia sie koniecznoscig zachowa-
nia warunkoéw higienicznych. Fartuch koloru bia-

tego.
Ad pkt. 21 a).
Rekawice skoérzane.
Ad pkt. 21 b).
Rekawice wetniane lub sukienne.
Ad pkt. 22.

Buty potrzebne sg przy myciu pojazdéw mecha-
nicznych.

Ad pkt. 23.

Trzewiki typu wojskowego z jednorazowym
podzelowaniem.

Ad pkt. 24.
Z jednorazowym podzelowaniem.
Ad pkt. 26.
Jako podstawe przyjeto na jedng sprzataczke.

Ad pkt. 27.
Jako podstawe przyjeto na jedng sprzataczke.

Ad pkt. 28.
Jako podstawe przyjeto na jedng sprzataczke.

Ad pkt. 29.
Na sprzataczke.

Ad pkt. 30.
Na sprzataczke.

Ad pkt. 32.
Materiat — worki jutowe.

Ad pkt. 36.

Przyjmuje sie, ze na pokdj 5 x 6 m = 30 m2
potrzeba na jedno wypastowanie podtogi w pokoju
100 g pasty. Przecietna frekwencja interesantow
dziennie 30 osob.

Ad pkt. 37.

Za podstawe obliczenia przyjeto ilo$¢ proszku
potrzebng na oczyszczenie jednego okna przy co
najmniej dwukrotnym czyszczeniu tegoz w prze-
ciggu jednego m-ca.

Ad pkt 38.

Za podstawe przyjeto konieczno$¢ czyszczenia
czesci mosieznych przy jednym oknie w ciggu je-
dnego roku.

Ad pkt. 39.

Przyjmuje sie, ze sprzataczka przychodzi do pra-
cy 2 razy dziennie. Przy praniu recznikow wzieto
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za podstawe 30 recznikdw, a potrzebng ilos¢ my-
dfa 130 g oraz 230 g proszku do prania, cc tacznie
z jednym fartuchem podlegajgcympraniu raz w ty-
godniu, wynosi 300 g mydlg + 230 proszku.

6 kg. proszku do czyszczenia naczyn kuchen-
nych — przy 300 stotownikach.

Ad pkt. 40.

Jest to konieczna ilo$¢ mydta i proszku, potrze-
bna do jednorazowego wyprania bielizny poscielo-
wej. Norma jest ruchoma w okresie rocznym w za-
leznosci od czestotliwoséci korzystania z pokoju
goscinnego (zmiany oséb korzystajgcych) 250 g
mydta i 250 g proszku na wypranie 10 obrusow;
obrus na 6 o0s6b.

Ad pkt. 41.

Maty czasokres uzywalnosci
niecznos$cig zachowania higieny.

Ad pkt. 43.

Przyjeto, ze 1 osoba korzysta z pokoju goscinne-
go 7 dm i zachodzi konieczno$¢ wyprania bielizny.

Ad pkt. 44.

Przyjeto, ze jedna osoba korzysta z pokoju gos-
cinnego przez przecigg 1 miesigca i wtedy zachodzi
konieczno$¢ wyprania bielizny. Przy czestych
zmianach bielizny (na skutek zmiany oséb, korzy-
stajagcych z pokoju goscinnego) czasokres uzywal-
nosci zmniejsza sie odpowiednio.

Ad pkt. 46.

Wraz z drukami utatwiajagcymi urzedowanie.

Ad pkt. 48.

Na wszystkich pracownikow umystowych i fi-
zycznych.

Ad pkt. 49.

10% w stosunku do ilosci pracownikéw umysto-
wych.

Ad pkt. 52 b).

Linijki stalowe uzupeinia sie tylko w tedy, gdy
na skutek zuzycia przestaty stuzy¢ swemu istotne-
mu celowi.

Ad pkt. 53.

Gumki wydaje sie tylko tym pracownikom, Kt6-
rzy je uzywaja (rachunkowcy, maszynistki i t. p.).

Ad pkt. 34.

Przy dokonywaniu rozdziatu staléwek nalezy
uwzglednia¢ charakter wykonywanej pracy.

uzasadnia sie ko-

Ad pkt. 60 p. a — Przyjmuje sie koniecznos$¢ pra-
nia od 2 — 4 razy na miesigc

Ad pkt. 60 p. b — Przyjmuje sie konieczno$¢ pra-
nia od 1 — 2 razy na miesigc.
Ad pkt. 62.

Zastony sg poddane dziataniu promieni stonecz-
nych, kurzu i dymu tytoniowego.
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OKOLNIK
z dnia j marca 1948 roku.

w sprawie ewidencjonowania przez wiadze

i urzedy Il instancji Ministerstwa Skarbu, w ksie-

dze naleznosci czynnych, sum przypadajgcych

Skarbowi Panstwa, w wyniku czynnosci gospo-
darczo-materiatowych.

Na podstawie § 62 przepisow Rachunkowo-Ka-
sowych dla Wiadz i Urzedéw Panstwowych Mini-
sterstwo Skarbu zarzadza, aby wszelkie naleznosci,
wynikte z czynnos$ci gospodarczo-materialowych,
podlegajace wptaceniu na dochdd lub wznowienie
kredytow budzetu Ministerstwa Skarbu byty
ewidencjonowane w ksiedze naleznosci czynnych.

Rownoczes$nie Ministerstwo ustala w tych spra-
wach nastepujacy tryb postepowania:

Wiadza zarzadzajgca wptate wystosowuje do wia-
Sciwej wiadzy Il instancji, zawiadomienie o wyda-
nym poleceniu wptaty, sporzadzone w 2 egzempla-
rzach, z ktérych jeden egzemplarz stanowi¢ bedzie
podstawe zapisu w ksiedze ewidencyjnej naleznosci
czynnych, drugi za$ egzemplarz winien by¢ zwro6-
cony witadzy zarzadzajgcej wptate, z uwidocznie-
niem pozycji wpisu.

Od tej chwili czuwanie nad terminowym uisz-
czeniem wptaty, oraz wszelka korespondencja
w tych sprawach, nalezy do obowigzkéw wtasci-
wego organu rachunkowego.

Przy dokonywaniu lustracyj — ksiega ewiden-
cyjna naleznosci czynnych bedzie przedmiotem
specjalnej kontroli, wobec czego zapisy w niej mu-
szg hy¢ dokonywane terminowo . dokladnie tak,
aby nie nasuwaty zadnych watpliwosci, wskutek
ktérych Skarb Panstwa maégtby by¢ narazony na
strate.

Dyrektor Departamentu
H. Birencwajg

Znak Min. Sk D. |. 8959/3/48).
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Ogtoszenie

Ogtoszenie o uniewaznieniu legitymacji stuzbowej.

Objasnienie znakdw:

OrO — dziat organizacyjny i osobowy

GB — . gospodarczy i budzetowy resortu

KS — . karny skarbowy

OSk - , Ochrony Skarbowej

OK — obrotu pienieznego i kredytu

B - . budzetowy

K — , finanséw i podatkéw komunalnych

RK — . rachunkowo-kasowy

C — ., cet

ZPP — , zobowigzan i postepowania podatkowego

POD — , podatkéw: obrotowego i dochodowego

PW — podatku od wynagrodzen

MOSk — podatku od nabycia praw majatkowych
i optaty skarbowej

P — , innych podatkéw bezposrednich

EA — , egzekucji administracyjnej

A — akcyz

M — , monopoléw

U — ,  ubezpieczen

Sp — ,,  spotdzielczosci

L — likwidacyjny

R — ,  roéznych

z — zarzadzenie

| — instrukcja

o} — okélnik

Ob — obwieszczanie

Uch — uchwata

Cena zt 33

Redakcja i Administracja Dziennika Urzedowego Minister-
stwa Skarbu, Warszawa, ul. Wilenska 2/4.

Prenumerata: roczna zi 2.400; p6troczna zt 1.300 kwartal-
na zt 700; miesigczna zt 300.

Prenumerate nalezy wptacaé¢ na konto czekowe Administracji
Dziennika Urzedowego Ministerstwa Skarbu w P. K. O.
Nr 1-4428, podajgc cel wptaty, nazwe instytucji wzglednie
nazwisko i imie wptacajgcego, adres oraz okres czasu, ktére-
go prenumerata dotyczi. Wysytke egzemplarzy dokonuje
sie po otrzymaniu wptaty. Prenumerate przyjmuje sie na
okresy od miesigca nastepnego (jo dokonaniu wptaty, jednak
na okres nie dtuzszy niz do korica 1948 r.

Reklamacje z Dowodu nieotrzymania numeru nalezy zgtaszaé
we wiasciwym Urzedzie pocztowym natychmiast po otrzy-
maniu nastepnego kolejnegc iiumeru. Reklamacje kierowane
do Administracji pozostang bez odpowiedzi. Pojedyncze nu-
mery sg do nabycia w Administracji Dziennika Urzedowego
Ministerstwa Skarbu, Warszawa, ul. Wilehnska 2/4.

Cena ogtoszen za 1 milimetr szerokos$ci 1 szpalty, wynosi zt 90.

Druk. PWPW. Warszawa, Sanguszki 1.

OGLOSZENIE
0 uniewaznieniu legitymacji stuzbowej.

Panstwowy Zaktad Emerytalny, Warszawa, unie-
waznia legitymacje Nr 398, wystawiong na nazwis-
ko ob. Wactawy Wojciechowskiej, z okresem waz-
nosci do 31 grudnia 1948 r.



