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Poz. 285 z dnia 23 grudnia 1949 r. o ustalaniu wzoréw ksiag szczegélnego typu dla podatnikéw prowa-

dzacych przedsiebiorstwa gastronomiczne
Komunikaty

285. Zarzadzenie Ministra Skarbu

z dnia 23 grudnia 1949 r.

o ustaleniu wzoréw ksigg szczegblnego typu dla podatni-
kéw prowadzacych przedsiebiorstwa gastronomiczne.
Na podstawie art. 29 dekretu z dnia 16 maja 1946 r.

0 postepowaniu podatkowym (Dz. U. R. P. z 1946 .

Nr 27, poz. 174 oraz z 1948 r. Nr 12, poz. 94 i Nr 52,

poz. 4131 oraz w zwigzku z § 35 rozporzadzenia Mini-

stra Skarbu z dnia 6 grudnia 1949 r. o obowigzku pro-
wadzenia ksigg szczegdlnego typu przez podatnikéw pro-

wadzacych przedsiebiorstwa gastronomiczne (Dz. U. R.

P. Nr 62, poz. 488) zarzadzam, co nastepuje:.

§ 1. Powotane w niniejszym zarzadzeniu paragrafy
bez blizszego okreslenia — oznaczajg paragrafy rozpo-
rzagdzenia Ministra Skarbu z dnia 6 grudnia 1949 r.
0 obowiazku prowadzenia ksiag szczegdlnego typu przez
podatnikéw prowadzacych przedsiebiorstwa gastrono-
miczne (Dz. U. R. iP. Nr 62, poz. 488).

§ 2. Przewidziane w § 4 oraz § 14 ksigga podatkowa
Nr 10 oraz ksiegi uproszczone typu D nalezy prowadzié
(Strona

KSIEGA

259
269

wedtug wzordw, stanowigcych zatgczniki do niniejszego
rozporzadzenia, a w szczegdlnosci:

a) ksiege zakupu dla przedsiebiorstw gastronomicz-
nych (8§84 pktli 8§14 pktl)—wedlugwzoru Nrl/gastr.,

b) rejestr sprzedazy na zewnatrz wyrobéw alkoholo-
wych Panstwowego Monopolu Spirytusowego (8 4
pkt 2) — wedlug wzoru Nr 2/gastr.,

c) ksiege przychodéw i naktadéw dla przedsiebiorstw

gastronomicznych (§ 14 pkt 2) — wedlug wzoru
Nr 3/gastr.,
d) raporty finansowe (§ 20) — wedlug wzoru
Nr 4/gastr.
§ 3. Objasnienia zatagczone do wzoréow Kksigg, wy-

mienionych w 8§ 2 niniejszego zarzadzenia, stanowig

istotng czes$¢ sktadowag tych wzoréw.

§ 4. Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 1950 r.
Minister Skarbu K. Dabrowski

przedsiebiorstw gastronomicznych

Rok
Wzér Nr 1/gastr.

(Strona wewnetrzna)
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Pozycja 285

Objasnienia do ksiegi zakupu dla przedsiebiorstw
gastronomicznych.

1. Ksiega zakupu dla przedsiebiorstw gastronomicz-
nych, dalej zwana ksiege zakupu, jest przeznaczong dla

podatnikéw prowadzacych ksiegi podatkowe i uprosz-
czone.
1) U podatnikéw prowadzacych ksiegi podatkowe,

ksiega powyzsza stuzy do zapisywania zakupow:

a) alkoholéw i innych napojéw przeznaczonych do
konsumcji na miejscu oraz do sprzedazy na zewnatrz
(na wynos),

b) surowcow, towaréw i S$rodkéw zywnosSciowych
przeznaczonych badz do sprzedazy w stanie niezmie-
nionym baclz do spozycia na miejscu w zakladzie po
odrecznym przygotowaniu jako zimne lub gorace za-
kaski i napoje,

c) surowcow i Srodkéw zywnos$ciowych przeznaczo-
nych do przetworzenia na potrawy.

2) U podatnikéw, prowadzacych ksiegi uproszczone,
ksiega powyzsza stuzy ponad to do rejestrowania mie-
sigcznego zuzycia surowcow, przypraw i towaréw wy-
danych do sprzedazy bez przerobu i do produkcji oraz
pobranych przez podatnika i wydanych pracownikom
na ich potrzeby.

2. 1) Kazdy przychéd surowcow i towaréw nalezy
zapisywaé najp6zniej nastepnego dnia po ich otrzyma-
niu. NEAN

Zuzycie na wyzywienie personelu lub wiasne potrzeby
podatnika nalezy zapisywa¢ w ostatnim dniu tygodnia,
nie pozniej jednak niz w ostatnim dniu miesigca, o ile
miesigc konczy sie przed uptywem tygodnia.

2) Zapis6w ksigag nalezy dokonywaé¢ zasadniczo na

podstawie dokumentéw jakimi sg w pierwszym rzedzie
rachunki dostawcow, dowody wewnetrzne na zakupy,
dokonane w warunkach okre$lonych w art. 86 ust. 3
dekretu o postepowaniu podatkowym (Dz. U. R. P.
z 1946 r. Nr 27, poz. 174 oraz 1948 r. Nr 12, poz. 94
i Nr 52, poz. 413), listy przewozowe, pokwitowania;
w wyjatkowych przypadkach dokumentami takimi moga
by¢ dowody zastepcze (zob. ust. 3).

3. 1) Jezeli towar nadszedt przed otrzymaniem ra-
chunku, konsygnacji lub dowodu wewnetrznego, to naj-
pbézniej nastepnego dnia po jego otrzymaniu nalezy spo-
rzadzi¢ szczegotowy opis (dokument zastgpczy), podajac
w nim imie, nazwisko (nazwe firmy) dostawcy, a przy
zakupach bezposrednich od rolnikéw w warunkach
okreslonych w art. 86 ust. 3 dekretu o postepowaniu
podatkowym z dnia 16 maja 1946 r. na dowody we-
wnetrzne nazwisko zakupujgcego (o ile w chwili zakupu
jest to juz wiadome podatnikowi), ilos¢, rodzaj, wage
oraz w miare mozliwosci cene ii sume zakupu.

2) Na podstawie tego dokumentu nalezy towar co naj-
mniej iloSciowo zaksiegowaé, sam za$ opis przechowy-
waé w teczce z rachunkami, odnotowujac na nim date
i numer pozycji, pod ktéorymi zostat zapisany w ksiedze.
Po nadejsciu dowodu wewnetrznego lub rachunku nale-
zy dotaczy¢ do niego sporzadzony przez przedsiebior-
stwo dokument zastepczy i dokona¢ ksiegowania danych
uzupetniajacych.

Ksiegowanie danych uzupetniajgcych do zapisu, ktory
ze wzgledu na brak rachunku lub dowodu wewnetrznego
nie byt zupelny, powinno by¢ dokonane najpdézniej ao
konca biezacego tygodnia, nie p6zniej jednak niz w ostat-
nim dniu miesigca, o ile koniec miesigca poprzedza ko-
niec tygodnia.

3) W przypadku gdyby okazato sie, iz suma wpisana
do ksiegi na podstawie dokumentu zastepczego jest wyz-
sza od sumy rachunku, nalezy dokona¢ sprostowania
zapisu przez wpisanie kwoty r6znicy do rubryki 31 i 32
ksiegi ze wzmianka w rubryce 16 ,Tres¢”: ,sprostowa-
nie poz. Nr ... na podstawie otrzymanego od firmy Iks
rachunku Nr ... z dnia ”. Natomiast w odwrot-
nym przypadku, gdy suma rachunku okaze sie wyzszg
od sumy zapisanej na podstawie sporzgdzonego przez
przedsiebiorstwo dowodu zastgpczego, nalezy kwote roz-
nicy wpisa¢ do odpowiednich rubryk wartoSciowych
i ilosciowych, czynigc w rubryce 16 analogiczng jak w
przypadku poprzednim wzmianke.
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4. 1) Na otrzymywanych od dostawcéw rachunkach
nalezy zawsze odnotowac date i Nr pozycji, pod ktorg
rachunek zostat wciagniety do ksiegi, przy czym, jezeli
towar zostat nabyty na kredyt, po zaptaceniu nastepnie
rachunku i otrzymaniu dowodu zaptaty nalezy odszukaé
dokument zasadniczy i ‘sprawdzié¢, czy zostat on w od-
powiednim czasie wciggniety do icsiegi, odnotowujac na
dowodzie zaptaty: ,,zob. poz. . . . ks. zakupu”; w razie
za$ stwierdzenia, iz zapisu we wiasciwym czasie nie do-
konano, nalezy zapisy uzupeiié, czynigc jednocze$nie
tak na rachunku jak i na dowodzie zaptaty podane wy-
zej odnotowania.

2) W przypadku, gdyby rachunek dostawcy wptynat

po uprzednim otrzymaniu przez przedsiebiorstwo towa-
ru, nalezy réwniez na rachunku odnotowa¢ date i Nr
pozycji, pod ktérg dokonano uzupetniajgcego lub pro-
stujacego zapisu (zob. pkt 3 ust. 3).

5. Ksiega zakupu i zuzycia surowcOw gastronomicz-
nych zostata podzielona na cztery dziaty:

Dziat | — obejmuje wysoko i nisko procentowe na-
poje alkoholowe i bezalkoholowe, napoje chtodzace oraz
surowce do napojow goracych.

Dziat Il — obejmuje towary handlowe obcej produk-
cji, przeznaczone do sprzedazy poza zakiad (na wynos)
i do spozycia na miejscu w stanie niezmienionym lub po
odrecznym przygotowaniu.

Dziat 1l — obejmuje surowce i $rodki zywnos$ciowe,
przeznaczone do przetwarzania w kuchni restauracyjnej
na gorace lub zimne potrawy.

Dziat IV — obejmuje zmniejszenia zakupéw i artyku-
ty wybrane przez podatnika i pracownikéw na wiasne po
trzeby.

Przy zapisywaniu zakupéw towaréw handlowych do
dziatu Il decydujagcym jest, czy towar zostat nabyty w
celu sprzedazy w stanie niezmienionym jako towar han-
dlowy, czy tez jako S$rodek zywnosciowy, przeznaczony
do spozycia na miejscu bez przetworzenia lub po odrecz-
nym przygotowaniu. w

Do dziatlu tego nie nalezy zapisywaé surowcow i $rod-
kéw zywnosciowych, zakupionych do przetworzenia,
ktére jednak z pewnych przyczyn, powstatych juz po
zakupie, zostaly sprzedane na zewnatrz (na wynos); na-
tomiast zapisywaé¢ tu nalezy wszystkie surowce i $rodki
zywnosciowe, o ktorych juz w chwili zakupu wiadomo,
ze nie zostang one zastosowane do przerobu, a do sprze-
dazy poza zaktad (na wynos).

Podziat $rodkéw zywnosciowych na dwa dziaty:
dziat Il — $rodkéw spozywczych, przeznaczonych do
spozycia na miejscu bez przerobu lub po odrecznym
przygotowaniu w bufecie lub barze i dziat 11l — surow-

cow i srodkéw zywnosciowych, przeznaczonych do prze-
tworzenia w kuchni restauracyjnej, zostal przeprowadzo-
ny na podstawie rodzajow artykutéw spozywczych; do
dziatu Il zapisywaé¢ nalezy te artykuly, ktoérych gtdéwnie
uzywa sie do sprzedazy na miasto lub do spozycia na
miejscu bez przerobu, a do dziatu Ill — pozostate su-
rowce i $rodki zywnos$ciowe, uzywane gtéwnie do prze-
twérstwa w kuchni restauracyjnej na potrawy.

Przy podziale artykutéw zywnosciowych decyduje za-
sada przewazajacego uzywania do okreslonych rodzajow
przetwarzania, poming¢ natomiast nalezy fakt rzeczywi-
stego zuzycia np. wedliny zakupione w celu wydania do
spozycia, jako zakaska bez przerobu, pozostang w dzia-
le Il, pomimo, ze zostaly one przekazane do kuchni do
przygotowania, np. kietbasy z rusztu lub szynki z jaj-
kiem itp.

Do rubryk 3, 5, 7, 9, Il, 13, 18, 20, 22, 24, 26, 28
i 30 wpisywac nalezy ogoélng sume rachunku dostawcy
lub ogélng sume dowodu wewnetrznego, a zatem zaréw-
no naleznosci za sam towar jak i wigczone do r-ku kosz-
ty nabycia i sprowadzenia, z potragceniem wykazanych
na rachunku opustéw, bonifikat i zwrotow.

6. Do poszczego6lnych rubryk dziatlu | nalezy wpisy-
waé zakupy: do rubryki I — wyrazong w litrach ilo$¢
waddek P. M. S., a w sztukach (butelkach) ilos¢ konia-
kéw, likierow, win i miodéw, zaréwno krajowych jak
i zagranicznych, zakupionych poza Panstwowym Mono-
polem Spirytusowym, bez wzgledu na to, czy sa prze-
znaczone do spozycia na miejscu lub do sprzedazy na
zewnatrz (na wynos);
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do rubryki 2 — rodzaj alkoholu z podaniem gatunku tych rubr. 8 i 9) z wyszczeg6lnieniem rodzaju zakupio-
i pochodzenia, np.: wino wegierskie, wermuth krajowy; nych artykutow;

do rubryki 3 — o0g6lng sume rachunku na zakupione do rubryki 20 — og6Ilng sume rachunku lub dowodu
alkohole; wewnetrznego na zakupione mieso, dréb i ryby;

do rubryki 4 — ilos¢ i rodzaj: a) niskoprocentowych na- 44 rubryki 21 — ilo$¢ masta, smalcu, stoniny, margary-

pojow alkoholowych chtodzacych, jak; piwo, porter, b)
chtodzacych napojéw bezalkoholowych, jak wody mine-
ralne, sodowe, oranzady, kwas oraz c) nastepujacych
podstawowych surowcéw, przeznaczonych do produkcji
napojéw chtodzacych: kwas weglowy, kwasek cytryno-
wy, esencje, barwniki;

do rubryki 5 — ogélng sume rachunku na zakupione
napoje i surowce do napojow chtodzacych;
do rubryki 6 — wyrazong w kilogramach ilo$¢ herbaty

i kawy (zakup kakao i czekolady podlega zapisowi do
rubryki T7) oraz ilo$¢ cukru, zakupionego zaréwno do
stodzenia napojow, jak i do przyprzadzania potraw i de-
serow;

do rubryki 7 — ogélng sume rachunku na zakupione:
herbate, kawe i cukier.

7. Do poszczegélnych rubryk dziatu Il nalezy wpisy-
wac zakupy:
do rubryki 8 — ilo$¢ i rodzaj zakupionych celem wyda-
nia do spozycia w zakifadzie w stanie przerobionym lub
nieprzerobionym: wedlin, ryb wedzonych lub marynowa-
nych, $ledzi i konserw rybnych i miesnych;
do rubryki 9 — ogo6lng sume rachunku lub dowodu we-
wnetrznego na zakupione $rodki zywnos$ciowe, zapisane
w rubryce 8;
do rubryki 10 — ilo$¢ i rodzaj wyrobow cukierniczych,
zakupionych w stanie gotowym i przeznaczonych do
spozycia na miejscu w zaktadzie lub celem zbycia w sta-
nie niezmienionym (surowce, dodatki i przyprawy cu-
kiernicze, przeznaczone do produkcji we wiasnym za-
kresie, nalezy wpisywa¢ do rubryk 17—18 i ewentual-
nie innych rubryk dziatu 111);

do rubryki 11 — o0gdlng sume rachunku na zakupione
wyroby cukiernicze obcej produkciji;
do rubryki 12 — ilo$¢ d rodzaj pozostatych S$rodkow

i towaréw obcej produkcji, przeznaczonych do zbycia
poza zakiad w stanie niezmienionym (na wynos) lub
przeznaczonych do spozycia na miejscu bez przerobu
lub po odrecznym przygotowaniu w barze lub bufecie
(jako zakaski);

do rubryki 13 — o0g6lng sume rachunku lub dowodu
wewnetrznego na artykuty objete rubrykag 12.

8. Dla opisu poszczegélnych transakcji sg przezna-
czone rubryki 14—16; dotycza one wszystkich dziatow
ksiegi, a zatem stuza zaréwno do wpisywania daty za-
kupu i zpzycia, imienia i nazwiska (firmy) oraz adresu
dostawcy, nr rachunku i innych opiséw dotyczacych
zakupu, jak i blizszej tresci, (rubryka 16), dotyczacej
zuzycia lub zmniejszenia zakupéw (zob. ust. 3 pkt 3).

Whpisany do rubryki 14 numer kolejny powinien obej-
mowac¢ wszystkie transakcje i biec nieprzerwanie przez
caty miesiac.

‘Na dowodach (zob. ust. 4 pkt 1) nalezy zawsze uwi-
daczniaé numer pozycji ftamany przez miesigc, a wiec
gdy transakcje dokonano w miesigcu lutym i zapisano
pod poz. 200 nalezy na dowodzie oznaczy¢ 200/11.

Rubryka 15 jest przeznaczona do wpisywania daty
poszczegdblnych transakcyj i zdarzen gospodarczych,
podlegajacych zapisowi, rubryka 16 za$ do opisywania
stownego tresSci zdarzenia gospodarczego.

9. Do poszczeg6lnych rubryk dziatu IlI
nalezy zakupy:
do rubryki 17 — ilo$¢ i rodzaj kaszy, maki, ryzu, gro-
chu, pozostatych artykutdéw macznych, drozdzy, surow-
cow, dodatkéw, smakoéw i przypraw cukierniczych (nie
wylaczajgc czekolady, kakao, masta kakaowego), sma-
kéw, dodatkéw i przypraw gastronomicznych; w rubry-
ce tej obok ilosci nalezy zapisywaé¢ rodzaj zakupionych
artykutéow;
do rubryki
wewnetrznego na zakupione artykuty maczne,
i przyprawy gastronomiczne i cukiernicze;
do rubryki 19 — ilo$¢, odpowiednio w kilogramach lub
sztukach, mies, drobiu, ryb i wszelkiego rodzaju artyku-
téw miesnych (z wytaczeniem wedlin i konserw obje-

wpisywaé

18 — o0g6Ilng sume rachunku lub dowodu
dodatki

ny i innych rodzajéw tluszczow zwierzecych i roslin-
nych (z wyjatkiem masta kakaowego i kokosowego ob-
jetego rubryka 17-t3) z podaniem rodzaju zakupionych
thuszczow;

do rubryki 22 — og6lng sume rachunku lub dowodu
wewnetrznego na zakupione ttuszcze;

do rubryki 23 — ilo$¢ i rodzaj zakupionych jarzyn i wa-
rzyw, zaréwno w stanie $wiezym, jak i w stanie konserw,
np.: kiszonej kapusty, konserwowych pomidoréw lub
ogorkow; podatnicy prowadzacy ksiegi uproszczone
wpisujg do tej rubryki ilo$¢ i rodzaj konserw i marynat,
znajdujacych sie w remanencie, a pochodzacych z wias-
nej produkcji przedsiebiorstwa;

do rubryki 24 — ogélng sume rachunku lub dowodu
wenetrznego na zakupione warzywa lub jarzyny; po-
datnicy obowigzani do prowadzenia ksigg uproszczo-
nych wpisujg do tej rubryki w kohcu kazdego miesigca
warto$¢ wg kosztu wiasnego konserw i marynat, znajdu-
jacych sie w remanentach sporzadzonych z natury, a po-
chodzacych z wiasnej produkcji przedsiebiorstwa; podat-
nicy za$ prowadzacy ksiegi podatkowe — warto$¢ wg
kosztu wiasnego konserw i marynat wiasnej produkcji,
znajdujacych sie w remanentach sporzadzonych w koncu
i na poczatku kazdego okresu rachunkowego,

do rubryki 25 — ilo$¢ i rodzaj zakupionych owocéw
oraz jagdéd w stanie $wiezym lub przetworéw owocowych
w stanie sokéw, konfitur, powidet marmolady lub in-
nych konserw owocowych;

do rubryki 26 — o0g6lng sume rachunku na zakup arty-
kutéow wpisanych dc rubryki 25;
do rubryki 27 — iloé¢ i, rodzaj zakupionych seréw, twa-

rogobw, mleka, jaj, $mietany lub $mietanki oraz pozosta-
tych rodzajéow nabiatu (z wyjatkiem masta zapisanego
w rubrykach 21—22), przeznaczonych zaréwno do prze-
tworzenia na potrawy, jak i do przygotowania zimnych
i goragcych napojéw lub do spozycia po odrecznym przy-
gotowaniu;

do rubryki 28 — o0g6lng sume rachunku lub dowodu
wewnetrznego na zakupiony nabiat;

do rubryki 29 — ilo$¢ i rodzaj pozostatych surowcow
i sSrodkéw zywnosciowych, przeznaczonych do przerobu
w kuchni restauracyjnej na potrawy;

do rubryki 30 — og6lng sume rachunku lub dowodu
wewnetrznego na zakupione surowce i $rodki zywnoscio-
we, wyszczeg6lnione w rubryce 29.

10. Dziat IV obejmuje zmniejszenia zakupéw, boni-
fikaty, storna i zwroty, ktére powinni wprowadza¢ dc
ksigg wszyscy podatnicy, zaréwno prowadzacy Kksiegi
podatkowe, jak i uproszczone.

Do poszczeg6lnych rubryk tego dzialu wpisywaé na-
lezy :
do rubryki 31 — zmniejszenia sum zakupu w przypad-
kach opisanych w ustepie 3 pkt 3, bonifikaty udzielone
przez dostawce juz po zawarciu transakcji i wydaniu
podatnikowi rachunku, zwroty, storna i inne zmniejsze-
nia sumy zakupu;
do rubryki 32 — ilo$¢ i rodzaj towaréw, ktérych doty-
czy zmniejszenie podane warto$ciowo w rubryce 31.

11. Dziat V obejmuje obliczone wedlug kosztu wias-
nego zuzycia na potrzeby podatnika oraz na wyzywienie
i Swiadczenia w naturze dla personelu.

Do poszczeg6lnych rubryk tego dziatu nalezy wpi-
sywac:
do rubryki 33 — wartos¢ towaréw wybranych na wiasne
potrzeby podatnika;
do rubryki 34 — warto$¢ towaréw zuzytych na wyzywie-
nie pracownikéw, jak rowniez warto$¢ wydanych im bez-
ptatnie' surowcéw i innych towarow.

Rubryki 33 i 34 majg obowigzek prowadzi¢ jedynie
podatnicy obowigzani do prowadzenia ksigg uproszczo-
nych; zestawienie towaréw zuzytych na wyzywienie oraz
wydanych surowcéw i towaréw moze byé prowadzone
\((V_Oddzielnym zeszycie i tygodniowo wprowadzane do
siegi.
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12. Podatnicy, u ktérych ksiega zakupu stanowi ksie-
ge podatkowa, powinni w nastepujacy sposéb przepro-
wadza¢ miesieczne i roczne zamkniecie tej ksiegi.

1) Po zakoniczeniu pierwszego miesigca okresu rachun-
kowego nalezy zapisy w ksiedze podkresli¢ i zsumowac
wszystkie rubryki wartosciowe az do 32-ej wigcznie,
oraz rubryki ilosciowe: 1, 6, 19 i 21, wpisujac w ru-
bryce 16 ,razem w miesigcu styczniu” (dla przedsie-
biorstw rozpoczynajagcych dziatalnos¢ w $rodku roku
bedzie to miesigc inny).

2) Pod sumami miesigca nalezy wpisa¢é — w rubry-
kach wartosciowych — warto$¢, poszczegdélnych grup
towarowych a w rubrykach 1, 6, 19 i 21 — ilo$¢ po-
szczegblnych rodzajéw towaréw z remanentu okresu
ubiegtego; w zwigzku z tym spisy remanentéw powinny
by¢ dokonane wedtug grup wymienionych w rubr. 1—13
i 17— 30, przy czym konserwy, konfitury i przetwory
owocowe i jarzynowe wiasnej produkcji, znajdujace sie
w przedsigbiorstwie w dniu spisu remanentu, nalezy wy-
ceni¢ wedtug ceny kosztu wiasnego lub po cenie ryn-
kowej, o ile ta ostatnia jest nizsza od ceny kosztu wias-
nego, i wpisa¢ w ogo6lnych sumach wartosciowo odpo-
wiednio do rubryk 9, 24 i 26. Warto$¢ gotowych po-
traw i zakagsek, znajdujacych sie w przedsiebiorstwie w
dniu spisu remanentu, wyliczongwsposéb opisany w zda-
niu poprzednim, nalezy wpisa¢ w ogolnej sumie do rub-
ryki 35; zmian zachodzacych w poszczegélnych mie-
sigcach w stanie remanentéw wyrobow gotowych mozna
nie rejestrowac, natomiast przy zakonczeniu miesigca
grudnia nalezy w rubryce 35 wpisaé warto$¢ potraw
i zakasek na dzien 31 grudnia danego roku.

3) Nastepnie zapisy nalezy podkresli¢ i wyprowadzié
taczne sumy zakupu (miesieczne plus remanent po-
czatkowy), bonifikat, storn i zwrotéw, podkre$lajac je
dwukrotnie.

4) Po zakonczeniu nastepnego miesigca nalezy réw-
niez wyprowadzi¢ tgczne sumy miesigca, sumujac rubry-
ki opisane w ust. 12 pkt 1), a pod nimi wpisa¢ sumy
z poprzedniego miesigca (taczne: sumy stycznia i rema-
nentu poczatkowego), wpisujac w rubryce 16 ,sumy
obrotowe poprzednich miesiecy”, nastepnie zapisy nale-
zy podkres$li¢ i wyprowadzi¢ sumy #gczne, podajac w
rubr. 16 tres¢: ,razem od poczatku roku”. Ogdélne sumy
obrotowe (od poczatku roku) nalezy podkres$lic dwu-
krotnie. W ten sam sposéb nalezy postepowaé¢ w innych
miesigcach.

5) Po zakonczeniu miesigca grudnia nalezy zsumowaé
zapisy za grudzien i wpisa¢ sumy poprzednich miesiecy
(od poczatku roku — tacznie z remanentem poczatko-
wym) oraz wyprowadzi¢ ogélne sumy roczne. Ogoélnych
sum rocznych nie nalezy jednak podkreslaé¢, lecz wpisaé
pod nimi w odpowiednich rubrykach odnos$ne sumy ze
spisow remanentowych na koniec danego okresu rachun-
kowego, przy czym wycena remanentéw powinna by¢
dokonana na podstawie ceny kosztéw wiasnych  (ko-
sztéw wytworzenia lub kosztéw nabycia), albo ceny
rynkowej, o ile ta ostatnia jest nizsza od ceny kosztu
wiasnego. Warto$¢ konserw, konfitur i przetworéw ja-
rzynowych i owocowych wiasnej produkcji, znajduja-
cych sie w remanencie sporzgdzonym na koniec okresu
rachunkowego (na koniec roku), nalezy wpisa¢é odpo-
wiednio do rubryk 9, 24 i 26.

Z kolei w nastepnym wierszu nalezy wyprowadzi¢ r6z-
nice miedzy ogélnymi sumami rocznymi, a sumami z re-
manentu koncowego, wpisujac w rubryce 16 zuzycie
(sprzedaz) roczne.

Warto$¢ gotowych potraw i zakasek, znajdujgcych sie
w remanencie sporzagdzonym na koniec okresu obra-
chunkowego (na koniec roku), nalezy wpisa¢ do rubry-
ki 35 i odjg¢ od wartosci wykazanej w remanencie po-
czatkowym, wpisanej do rubryki 35 przy zamknieciu
pierwszego miesiaca (zob. pkt 2 niniejszego ustepu).
korncowym
przed
plus

O ile wartosci wykazane w remanencie
okazag sie wyzsze od remanentéw poczatkowych,
suma wykazujacg réznice nalezy postawi¢ znak
(+), wreszcie zapisy nalezy dwukrotnie podkreslic.

13. 1) Podatnicy, u ktérych ksiega zakupu stanowi
cze$¢ skladowg ksigg uproszczonych, obowigzani sa
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sporzadza¢ w koncu kazdego miesigca spisy remanen-
tow surowcow i towarow, z wyjatkiem gotowych potraw,
wyceniajac je w spos6b opisany w ust. 12.

Ponad to na podstawie biezacych zapisow oraz mie-
siecznych spisow remanentowych nalezy wyprowadzié¢
w ksiedze zakupu miesieczne zuzycie surowcéw i towa-
row oraz konfitur, konserw i innych przetworéw jarzy-
nowych i owocowych wiasnej produkcji (z wyjatkiem
gotowych potraw i zakasek).

2) W tym celu po zakohczeniu pierwszego miesigca
okresu rachunkowego nalezy zapisy w ksiedze podkre-
§li¢ i zsumowaé wszystkie rubryki wartosciowe, nie wy-
taczajagc rubryk 33 i 34, dotyczacych s$wiadczen na
potrzeby podatnika i pracownikéw, oraz nastepujace
rubryki ilosciowe: 6, 19 i 21, wpisujgc w rubryce 16
~fazem w miesigcu styczniu” (dla przedsiebiorstw roz-
poczynajacych dziatalno$¢ w $rodku roku bedzie to
miesigc inny).

3) Od otrzymanych sum miesiecznych nalezy odja¢
sumy bonifikat, storn i zwrotébw poszczegdlnych grup
towarowych, wykazane w rubrykach 31 i 32 i wyprowa-
dzi¢ miesieczne sumy netto.

O ile w ciaggu miesigca miaty miejsce parokrotnie bo-
nifikaty, storna i zwroty réznych grup towarowych, na-
lezy je odpowiednio zsumowac i nastepnie odja¢ od wia-
Sciwych grup zakupu, wyprowadzajac zakup netto.

4) Pod sumami miesigca nalezy wpisa¢ w rubrykach
wartosciowych — warto$¢ poszczegdlnych grup towaro-
wych, a w rubrykach 1, 6, 19 i 21 ilo$¢ poszczegélnych
rodzajéw towaréw z remanentu okresu ubiegtego, w
zwigzku z czym spisy remanentéw powinny by¢ doko-
nane wediug grup wymienionych w rubrykach 1—13
i 17-30.

5) Warto$¢ remanentu konserw, konfitur i innych
przetworoéw jarzynowych i owocowych, pochodzacych
z wiasnej produkcji i znajdujacych sie w przedsigbior-
stwie w dniu spisu remanentu z okresu ubiegtego, podle-
ga wpisaniu odpowiednio do rubryk 9, 24 i 26, przy
czym wyceni¢ go nalezy wedlug ceny kosztu wilasnego
lub po cenie- rynkowej, o ile ta ostatnia jest nizsza od
ceny kosztu wiasnego; warto$¢ gotowych potraw i zaka-
sek, znajdujgcych sie w dniu spisu remanentu sporzadzo-
nego na koniec ub. okresu, wyliczong w sposéb opisany
w zdaniu poprzednim, nalezy wpisa¢é w og6lnej sumie
do rubryki 35; zmian zachodzacych w poszczegdlnych
miesigcach w stanie remanentéw gotowych potraw i za-
kasek mozna nie rejestrowaé, natomiast przy zakoncze-
niu miesigca grudnia nalezy w rubryce 35 wpisa¢ war-
tos¢ potraw i zakasek na dzien 31. XIl. danego roku.

6) Nastepnie zapisy nalezy podkresli¢ i wyprowadzié
taczne sumy (miesieczne plus remanent poczatkowy):
sum tgcznych nie nalezy jednak podkresla¢, lecz wpisac¢
pod nimi w odpowiednich rubrykach odno$ne sumy ze
spisbw remanentowych, sporzadzonych na koniec mie-
sigca.

7) Wycena remanentéw powinna by¢ dokonana na
podstawie ceny kosztéw wiasnych (kosztéw wytwarzania
lub kosztéw nabycia) albo ceny rynkowej, o ile ta
ostatnia jest nizsza od ceny kosztu wiasnego.

8) Warto$¢ konserw, konfitur i innych przetworéw ja-
rzynowych i owocowych sporzadzonych we wiasnym
zakresie, znajdujacych sie w remanencie, sporzadzonym
na koniec miesigca, nalezy odjgé od wartosci wykazanej
w rubrykach 9, 24 i 26.

O ile wartosci wykazane w remanencie sporzadzonym
na koniec miesigca okazg sie wyzsze od wartosci wyka-
zanych w remanencie na poczatek miesigca, przed suma
wykazujgca roznice nalezy postawi¢ znak plus (+).

9) Z kolei w nastgpnym wierszu nalezy wyprowadzi¢
réznice w pozostatych poszczeg6lnych artykutach, odej-
mujac od sum przychodu sumy remanentu sporzadzo-
nego na koniec miesigca i wpisujgc do rubryki 16 tresc:
»Zuzycie (sprzedaz) miesieczna”.

Wreszcie zapisy nalezy dwukrotnie podkres$li¢ i wpi-
sa¢ sumy zuzycia miesiecznego do Kksiegi przychodow
i naktadow dla przedsiebiorstw gastronomicznych; do
ksiegi tej nalezy réwniez przenies¢ warto$¢ Swiadczen
wybranych przez podatnika (z rubr. 33) i wydanych
pracownikom (z rubr. 34).
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10) W analogiczny spos6b nalezy postgpowa¢ w na- OBJASNIENIA
stepnych miesigcach z tym, Ze spisy remanentowe o rejestru sprzedazy na zewnatrz wyrobow alkoholo-

z ostatniego miesigca powinny zawiera¢ roéwniez wyce-
nione wedtug ceny kosztéw wiasnych badz wedtug ceny
tynkowej, o ile ta ostatnia jest nizsza od ceny kosztu
wiasnego i wpisane do rubryki 35 gotowe potrawy i za-
kaski.

Jak to juz wyjasniono w pkt 5 niniejszego ustepu war-
to$¢ gotowych potraw i zakasek wg stanu na ostatni
dzien roku obrachunkowego nalezy wpisa¢ do rubryki
35; wartos¢ remanentow poczatkowego i konhcowego
potraw i zakasek nalezy wprowadzi¢ bezposrednio do
zestawienia wyniku rocznego.

11) Na ostatniej karcie ksigzki zakupu nalezy wpisaé
sumy (warto$ci i ilosci) miesigcznego zuzycia poszcze-
gélnych surowcéw i towaréw oraz wprowadzi¢ na
ich podstawie (przez zsumowanie) zuzycie roczne; rub-
ryk ilosciowych 4, 8, 10, 12, 17, 23, 25, 27, 29 jak
rowniez rubryk 31, 32 i 35 wypetnia¢ nie nalezy.

Ogdlna suma (w ztotych) zuzycia rocznego powinna
by¢ réwna sumie zuzycia wprowadzonej do zestawienia
wyniku rocznego z ksigzki przychodéw i nakladdéw.

R EJESTR

sprzedazy na zewnatrz wyrobéw alkoholowych
Panstwowego Monopolu Spirytusowego

o S pr z d a z

0. . il oé§ ¢ )

ke z dnia . rodzaj suma zt
z litrow  butelek

1 2 3 4 5 6

Wzbér Nr 2/gastr.

wych Panstwowego Monopolu Spirytusowego.

Do rejestru nalezy wpisywa¢ kolejno wszystkie tran-
sakcje sprzedazy na zewnatrz, poza lokal przedsiebior-
stwa, wyrobéw alkoholowych P.M.S.

Zapisy do rejestru powinny by¢é dokonywane w chwi-
li, kiedy odnosna transakcja sprzedazy miata miejsce
i udokumentowane kopiami kwitéw z bloczkéw kaso-
wych urzedowego nakltadu oraz — jezeli przepisy tego

wymagajag — kopiami rachunkéw.
Do poszczegblnych rubryk wpisywaé nalezy:
1) rubryka 1 — Nr pozycji — stuzy do oznaczenia

kolejnosci poszczegdlnych zapiséw; numer ten powinien
biec nieprzerwanie przez caly miesigc, przy czym na do-
wodach (kwity z bloczkéw kasowych urzedowego na-
ktadu, rachunki) nalezy zawsze uwidacznia¢ numer po-
zycji tamany przez miesiagc, a wiec, gdy transakcje sprze-
dazy dokonano w miesigcu styczniu i zapisano pod poz.
20, nalezy na dowodzie zaznaczyé: 1/20,

2) rubryka 2 przeznaczona jest do wpisywania
poszczegollnych transakcyj,

3) do rubryk 3 i 4 nalezy wpisywac ilo$¢ sprzedanych
wyrobéw P.M.S. wyrazong: w litrach (rubr. 3) w bu-
telkach (rubr. 4),

4) w rubryce 5 nalezy uwidoczni¢ rodzaj sprzedanych
wyrobéw alkoholowych PiM.S. (wédka, likier, koniak
itp-),

5) do rubryki 6 nalezy wpisa¢ sume transakcji.

Po zakonczeniu miesigca rejestr nalezy  podkreslié
i zsumowac¢ rubryki 3, 4 i 0 oraz sporzadzi¢ zestawienie
ilosciowo-wartosciowe sprzedanych wyrobow alkoholo-
wych PM.S. wedlug poszczegélnych rodzajéw. Zesta-
wienie to powinno by¢ podpisane przez podatnika.

daty

(Strona tytutowa) .
KSIEGA PRZYCHODOW | NAKLADOW

dla

przedsiebiorstw gastronomicznych

rok
Wzor Nr 3/gastr.

(Strona wewnetrzna)
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Poz.

10

1

12
13

14

15

wyniku rocznego za okres |I.

Przychody

I. OBROTY:

Sprzedaz do konsumcji na miejscu (rubr. 2 ks. przychodéw
I NAKIAAOW )it
Sprzedaz na zewnetrz wyrobéw P. M. S. (rubr. 3 ks. przycho-
AOW | NAKIAAOW ) .o s
Sprzedaz na zewnatrz Srodkéw zywnosciowych i napojow
w stanie niezmienionym (rubr. 4 ks. przychodéw i naktad6w)
Sprzedaz na zewnatrz potraw i napojow wiasnej produkcji
(rubr. 5 ks. przychodow i nak#adOow ).

Inne przychody (rubr. 6 ks. przychodéw i nakiadow)
Razem: poz.3,4i5 .
Zwroty, bonifikaty i stoma (rubr. 7 ks. przychodéw i naktad.)
II. PRZYCHODY NIE PODLEGAJACE PODATKOWI
OBROTOWEMU:

Swiadczenia w naturze na rzecz wiasciciela i pracownikéw
(rubr. 9 ks. przychodéw i naktadOow ).
Inne przychody nie podlegajace podatkowi obrotowemu (rubr.
TO ks. przychodow i naktad O w ).,
Razem: (rubr.9 -~ 10 ks. przychdd, i nakfad.)

Zwroty, bonifikaty, storna (rub. 11 ks. przychdd, i nakiad.)

I1l. WARTOSC REMANENTU KONCOWEGO W/G SPISU
REMANENTOWEGO (Z NATURY):

Wyroby i poétwyroby wiasnej produkcji (potrawy, zakaski
T N 8 P 0 J8 ) i
Materiaty ruchu (paliwo, materiaty pedne i na cele og6lne)

IV. NIEDOBOR (STRATA) b. OKRESU oo,

Dnia

ZESTAWI

Ztotych

£ 1

Poz

10
11

12
13

14
15
16

17

18
19

20

21

Naktady

I. ZUZYCIA:

Alkohol (rubr. 17 ks. przychdd, i nakiadow) .

Pozostate napoje (rubr. 18 ks. przychdd, i naktadow)

Surowce i $rodki zywnosciowe do spozycia (rubr. 19 ks. przy-
chod. i Naktad OW ).

Surowce i $rodki zywnosciowe do przetworzenia na potrawy
(rubr. 20 ks. przychdéd, i naktadOwW) ..o,

Il. POZOSTALE KOSZTY PROWADZENIA PRZEDSIE-
BIORSTWA:

Wynagrodzenie personelu zatrudnionego w pracowni (rubr. 21
ks. przychoddw i naktad oW ).
Ptace pozostatego personelu (rubr. 22 ks. przychdéd, i naktad.)
Ubezpieczenia, $wiadczenia, doptaty (rubr. 23 ks. przychod.
I NAKEAOW )i e
Naczynia, bielizna i drobny sprzet (rubr. 24 ks. przychodéw
I NAKEAOW )i
Energia obca i drobny sprzet (rubr 25 ks. przychodéw i nakt.)
Imprezy artystyczne i dekoracje (rubr. 26 ks. przychdd, i nakt.)
Podatek obrotowy, lokalowy i inne (rubr. 27 ks. przychodéw
I NAKIQAOW )i
0Og6lne koszty administracyjne (rubr. 28 ks. przychéd, i nakt.)
Pozostate koszty prowadzenia (rubr. 29 ks. przychdd, i nakt)
Razem (poz. 5—13) (rubr. 21—29 ks. przychdéd, i nakt.)
Amortyzacja wedtug tabeli amortyzacyjnej.....inieenne.
Naktady pozaoperacyjne, inwestycje, podatek dochodowy
(rubr. 30 ks. przychodéw i naktadOw).....ciiiinnnne
(rubr. 31 ks. przychodoéw i naktadOw).......icicnnne
Razem (poz. 14—17) (rubr. 21—31 ks. przych. i nakt)
Zmniejszenia kosztéw, bonifikaty, storna, zwroty (rubr. 32 ks.
przychodéw i naktadéw) . .

1. WARTOSC REMANENTU Z POPRZEDNIEGO OKRE-
SU W/G SPISU REMANENTOWEGO Z NATURY:

Wyroby i po6twyroby wiasnej produkcji (potrawy, zakaski
T N @ P 0 8 ) ittt bbb

Materiaty ruchu (paliwo, materiaty pedne, materiaty na cele
OGO TN B ) e

IV. NADWYZKA (Z Y SK ) oo

Podpis wtasciciela:
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OBJASNIENIA
przychodéw i naktadéw dla przedsiebiorstw
gastronomicznych.
1. Uzyte w niniejszych  objasnieniach
oznaczaja:
1) Ksiega przychodéw i naktadéw lub ksiega — ksie-
ge przycnodow i nakladéw dla przedsiebiorstw gastrono-
micznych (wz6r Nr 3 gastr.).

2) Ksiega zakupu—ksiege zakupu dla przedsiebiorstw
gastronomicznych (wzdr Nr i gastr.).

2. Do ksiegi przychodéw i naktadéw dla
biorstw gastronomicznych nalezy wpisywac:

1) wszystkie przychody, zaréwno podlegajace jak
i niepodlegajgce podatkowi obrotowemu;

2) warto$¢ Swiadczen w naturze pobranych przez po-
datnika i wydanych pracownikom;

3) zuzycia:

a) alkoholéw i surowcéw do napojéw, towaréw han-
dlowych i $rodkéw zywnosciowych, przeznaczonych do
sprzedazy lub spozycia w stanie niezmienionym;

b) surowcéw przeznaczonych do przetworzenia (prze-
robu) na potrawy;

4) pozostate koszty prowadzenia przedsiebiorstwa;

do ksiegi

okreslenia

przedsie-

3) inwestycje oraz naklady niezwigzane z biezacg nor-

malna, dziatalnoscig przedsiebiorstwa;

0) wszystkie zdarzenia gospodarcze, majgce  wplyw
na wyniki (rezultaty dziatalnosci) przedsigbiorstwa.

3. Zapisy do ksigg dokonywac nalezy:

1) sprzedaz towardéw i Swiadczenia ustug, podlegaja-
cych podatkowi obrotowemu, na podstawie odpiséw lub
kopii rachunkéw, kwitow z bloczkéw kasowych, tasm
kas mechanicznych, dziennych zestawien sprzedazy lub
innych dowodéw na utarg — jezeli chodzi o sprzedaz
konsumentom;

2) inne przychody niepodlegajgce podatkowi obroto-
wemu — na podstawie materiatéw Zrédtowych, jakimi
sg np. odpisy pokwitowan lub inne dokumenty, $wiad-
czace o otrzymanych wplywach lub powstaniu nalezno-
Sci;

3) warto$¢ $wiadczeh w naturze pobranych przez po-
datnika i wydanych pracownikom — na podstawie za-
piséw w ksiedze zakupu;

4) zuzycie alkoholéw, napojéw i surowcéw do napo-
jéw, srodkéw zywnosciowych i towaréw do dalszej od-
sprzedazy lub spozycia w.stanie niezmienionym, surow-
cow i Srodkéw  zywnosciowych przeznaczonych do
przetworzenia na potrawy—na podstawie ksiegi zakupu;

5) inne rozchody — na podstawie materiatow zrdédto-
wych, tj. na podstawie dokumentéw, jakimi sg np. listy
ptacy, nakazy ptatnicze, rachunki elektrowni, pokwito-
wania na zaptacone koszty itp. dowody, $wiadczace
0 poniesieniu kosztu i jego wysokosci.

4. Zapisy do ksiegi powinny by¢ dokonywane bie-
zgco, tj. wszystkie przychody, koszty i naktady powinny
by¢ zapisane najp6zniej nastepnego dnia od chwili, kie-
dy odnosna transakcja czy zdarzenie gospodarcze miato
miejsce, z wyjatkiem $wiadczen w naturze na rzecz po-
datnika i pracownikéw, (ust. 3 pkt 3) oraz z wyjatkiem
zuzytych wartosci materiatéw, opisanych w ust. 3 pkt 4),
ktorych przeniesienie w sumach globalnych netto (zob.
ust. 10) do ksiegi przychodéw i naktadéw powinno by¢é
dokonane co najmniej raz na miesigc w ostatnim dniu
miesigca kalendarzowego.

5. Zapisowi do ksiegi podlegaja zaréwno przychody
1 rozchody gotéwkowe, jak i takie przychody, ktore
wprawdzie w danym dniu nie wptynety do przedsiebior-
stwa oraz takie rozchody, ktére w danym dniu nie zo-
staly zaptacone, jezeli z ich tytutu powstala dla przed-
sigbiorstwa nalezno$¢ lub zobowigzanie (transakcje kre-
dytowe).

Zapisowi wiec podlega nie tylk > sprzedaz gotéwkowa
towaréw zakupionych lub wyprodukowanych przez
przedsiebiorstwo albo przychéd z wykonanych za go-
towke Swiadczen ustug, tj. sprzedaz lub Swiadczenia,
z ktorych tytutu podatnik otrzymuje gotéwke odrazu
w momencie powstania naleznosci: w chwili wydania
towaru, wykonania ustug, czy wystawienia rachunku,
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lecz obowigzek zapisu dotyczy takze takich transakcyj
dokonanych w danym dniu, z ktérych tytulu powstata
dla podatnika nalezno$¢, ktérej regulacja przez odbiorce
czy klienta nastapi w okresie p6Zniejszym. Podobnie, je-
zeli chodzi o wydatki, zapisowi podlegaja nie tylko wy-
datki gotowkowe danego dnia, tj. takie, ktére podatnik
reguluje réwnoczes$nie z otrzymaniem odpowiedniego
dokumentu badz w chwili wykonania przez kontrahenta
$Swiadczenia, np. zaptacona robocizna we witasciwym ter-
minie, pokrycie kosztéw remontu maszyny w chwili za-
koriczenia prac itd., lecz zapisaniu podlegajg takze
wszystkie wydatki, co do ktérych ze strony przedsie-
biorstwa zaistniatlo zobowigzanie wobec niepokrycia go-
towka kosztu w dniu jego powstania, np. zakup opatu,
za ktory nie zaptacono naleznosci dostawcy w dniu
otrzymania rachunku, nie zaptacona we wiasciwym cza-
sie robocizna, podatek dotyczacy danego okresu obra-
chunkowego, nie uiszczony w dacie otrzymania nakazu
ptatniczego, sktadki ubezpieczalni niewptacone w ter-
minach okre$lonych przepisami itd.

6. Jak z ust. 3 wynika, zapiséw w ksiedze nalezy do-
konywaé¢ na podstawie dokumentéw lub zdarzeh gospo-
darczych, powodujacych powstanie dla przedsiebiorstwa
naleznosci lub zobowigzania, natomiast nie nalezy do-
konywa¢ zapisbw na podstawie dowodéw zaptaty chyba,
ze dowdd zaptaty pochodzi z tej samej daty, w ktorej
powstato dla przedsiebiorstwa zobowigzanie czy nalez-
nos¢ i jest jedynym dokumentem uzasadniajagcym dang
transakcje, np. kwit z kasy skarbowej na zaptacenie za-
liczki na podatek obrotowy, ktérg podatnik uiscit na

odstawie wiasnej deklaracji w ustawowym terminie —

ez nakazu ptatniczego.

Jezeli wiec przedsiebiorstwo dokonato np. sprzedazy
kredytowej w dniu 20 pazdziernika wystawiajac rachu-
nek, to w tym samym, a najpézniej w nastepnym dniu
powinno transakcje te zapisa¢ do ksiegi, otrzymana zas
nastepnie nalezno$¢ powtérnemu zapisowi nie podlega,
a zostaje jedynie zapisana w raporcie obrotéw S$rodkami
finansowymi.

7. Celem unikniecia ewentualnych podwdéjnych za-
piséw, jakie mogtyby mie¢ miejsce przez zapisanie da-
nej transakcji raz na podstawie dokumentu, powodujgce-
go powstanie zobowigzania czy naleznosci (np. rachunku
na dostarczony na kredyt towar), a drugi raz na podsta-
wie dowodu zaptaty (np. odcinka pocztowego bedgcego
dowodem przekazania gotéwki za dostarczony uprzednio
towar), nalezy zawsze:

1) odnotowaé¢ na dokumencie zasadniczym (stwierdza-
jacym powstanie zobowiazania czy naleznosci, np. ra-
chunku) date i Nr pozycji, pod ktérg dokonano zapisu
w ksiedze przychodéw i naktadéw;

2) w chwili otrzymania dowodu zaptaty odszuka¢ do-
kument zasadniczy i po sprawdzeniu, ze zostat on we
wiasciwym czasie zapisany do ksiegi, odnotowaé¢ na do-
wodzie zaptaty: ,,zob. poz. ksiegi przychodéw i nakta-
dow™; w razie za$ stwierdzenia, iz przychod czy wydatek
nie zostat we wiasciwym czasie zapisany, dokonaé¢ za-
pisu, czynigc na dokumencie zasadniczym notatke jak
pod 1), a na dowodzie zaptaty notatke jak wyzej;

3) odnotowaé¢ na dokumencie zasadniczym date za-
ptaty i Nr raportu kasowego, w ktorym zapisano wptyw
lub wydatek gotowki.

Jezeli dowdd zaptaty jest jedynym dowodem, jakim
podatnik dla udokumentowania zapisu rozporzadza
(zob. ust. 6), woéwczas dowdd ten, o ile podatnik nie za-
pisat rozchodu wczes$niej na podstawie dowodu we-
wnetrznego, bedzie podstawag dokonania zapisu, w zwigz-
ku z czym, uskuteczniajgc zapis w ksiedze, nalezy na
dowodzie zaptaty zrobi¢ notatke o tresci podanej wyzej
pod 1).

W razie stwierdzenia, iz poszczegélny wydatek zapi-
sany zostat podwaojnie, nalezy kwote wydatku wpisa¢ do
rubryk 32—33 ksiegi, wpisujac jednoczes$nie w rubryce
15 tre$¢: storno poz. Nr .... ”. Gdyby za$ podwoj-
nemu zapisaniu ulegt przychéd, wéwczas dla wyréwna-
nia nalezy wpisa¢ odnosna sume przychodu do rubryk
4, 7 i 8, podajac w rubryce 15 tre$¢ jak wyzej.
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8. Strona ,,Przychody” ksiegi naktadéw i przycho-
déw dzieli sie na dwa dziaty, przy czym rubryka 1 stro-
ny ,,Przychody” jest wspélna dla dziatu I i Il. Wpisywacé
do niej nalezy wszystkie sumy dotyczace przychodow
zarbwno podlegajacych, jak i nie podlegajacych po-
datkowi obrotowemu, a takze bonifikat, storn
i zwrotéw, ktére nastepnie podlegaja powtoérnemu
wpisaniu w zaleznosci od ich rodzaju do jednej z ru-
bryk 2-11.

Zapisy nalezy tak prowadzi¢, aby kwoty wpisane do
rubryki 1 réwnaly sie og6lnej sumie zapiséw dokona-
nych w rubrykach 2—11 na poziomie tego samego
wiersza, jezeli wiec zapisano przychody ze sprzedazy
srodkéw zywnosciowych na zewnetrz wedlug wystawio-
nego rachunku w rubryce 1 — zt 5.000, to kwota ta
powinna byé powtdérzona w rubryce 6; jezeli wplywy
z utargu dziennego wynosity 15000 zi a skiadaly sie
one ze sprzedazy S$rodkéw zywnosciowych na zewnetrz
poza zaktad w kwocie — 6.000 zt, ze sprzedazy na ze-
wnetrz wyrob6éw Panstwowego Monopolu Spirytusowego
w kwocie — 10.000 zt i ze zwrotow w wysokosci 1.000
zt, to ogbélna suma przychodéw i zwrotéw w kwocie
16.000 zt powinna by¢ zapisana do rubryki 1, kwota
10.000 zt do rubryki 5, kwota 6.000 zt do rubryki — 6
i zwroty 1.000 zt do rubryki 7. W koncu kazdego okre-
su przy podsumowaniu zapiséw (zob. ust. 17) suma
rubryki 1 powinna by¢ réwna ogélnej sumie rubryk
2—11; w przypadku, gdyby byly réznice, nalezy spraw-
dzi¢ ponownie sumowanie poszczegoélnych rubryk.

9. Dziat | obejmuje przychody podlegajagce podat-
kowi obrotowemu. Wpiséw do rubryk tego dziatu nale-
zy dokonywaé na podstawie odpisow (kopii) rachunkow
lub tez na podstawie odpiséw bloczkéw kasowych, tasm
kas mechanicznych, zestawien sprzedazy, dziennych ze-
stawienn utargéw lub innych dokumentow.

Do poszczegélnych rubryk dziatu | wpisywaé nalezy:
do rubryki 2 — przychody ze sprzedazy do konsumcji
na miejscu przy bufecie lub przy stolikach potraw, alko-
holi i innych napojow oraz zimnych i gorecych zakasek
wraz z optatami na rzecz kelneréow i podatkiem od spo-
zycia,;
do rubryki 3 — wplywy ze sprzedazy na zewnatrz (na
wynos) po cenach urzedowych wyrobéw (Panstwowego
Monopolu Spirytusowego;
do rubryki 4 — og6lne sume utargébw gotéwkowych
oraz kwoty kredytowej sprzedazy (wedtug odpiséw ra-
chunkéw) towaréw obcej produkcji, sprzedanych na
zewnatrz zaréwno po cenie detalicznej jak i hurtowej
lub z udzielonym rabatem. Do rubryki tej wpisywac na-
lezy nie tylko sumy uzyskane ze sprzedazy towaréw
handlowych, zakupionych w celu sprzedazy w stanie
niezmienionym, ale takze kwoty osiggniete ze sprzedazy
alkoholi (z wyjatkiem wyrobéw PMjS.), $rodkéw zy-
wnosciowych, surowcéw do przetwarzania i surowcoéw
do napojow, o ile zostaly, one sprzedane na zewnetrz
(na wynos) bez przerobu;
do rubryki 5 — og6lne sume utargébw gotéwkowych
oraz kwoty kredytowej sprzedazy (wg odpiséw rachun-
kéw) wyrobéw wiasnej produkcji napojéw i potraw
sprzedanych na zewnetrz do konsumcji poza zaktadem;
do rubryki 6 — wynagrodzenia za wyréb napojow lub
potraw z powierzonych surowcéw, wplywy z szatni,
wplywy z gabinetéw, wplywy uzyskane z wynajmu ma-
szyn lub narzedzi dla produkcji przez osoby trzecie,
wplywy z bilardéw, domin itp. oraz inne wplywy zwia-
zane z dziatalnoscig przedsiebiorstwa;

do rubryki 7 — kwoty udzielonych odbiorcom boni-
fikat, réwnowarto$¢ otrzymanych od odbiorcéw towa-
row oraz storna przychodow. W przypadku wydania
odbiorcy, w zamian zwréconego towaru, drugiej partii
towaru w okresie poézniejszym niz nastgpit zwrot, na
lezy réwnowarto$¢ wystanego wzamian towaru wpisa¢
do rubryki 2—6 (w zaleznosci od rodzajow towardw) ;
sam zwrot towaru powinien byt oczywiscie by¢ zapisany
do rubryki 7 w chwili jego nadejScia do przedsiebior-
stwa, z wyszczeg6lnieniem rodzaju zwrotu w rubryce 8.

Mozna nie zapisywa¢ réwnowartosci zwrotu towaru
oraz réwnowartosci wydanego towaru, jezeli ponowne
wydanie towaru nastgpito tego samego dnia, w ktérym
nadszedt towar zwrécony. W przypadku, gdy za zwré-

266

Nr 41

cony towar wyptacono odbiorcy gotéwke, to réwnowar-
to$¢ zwrotu nalezy réwniez wpisa¢ w rubryce 7, poda-
jac jednocze$nie rodzaj zwrotu do rubryki 8.

Otrzymane zaliczki gotéwka od odbiorcow na zamo-
wiony towar zapisuje sie tylko w raporcie obrotéw $rod-
kami finansowymi; w ksiedze przychodéw i naktadéw
zadnych zapisow z tego tytutu czyni¢ nie nalezy. Nato-
miast w dniu wystania odbiorcy zaliczkowego towaru
i wystawienia rachunku nalezy w rubrykach 2—6 zapi-
sa¢ petng sume rachunku (bez potrgcenia otrzymanej
zaliczki). W przypadku, gdy otrzymana zaliczka zapisa-
na jedynie w raporcie kasowym (przychéd gotéwki),
zostaje zwrécona klientowi — wobec niedojscia tran
sakcji do skutku — zwrot ten podlega zapisaniu réwniez
tylko w raporcie kasowym (przychéd gotéwki);

do rubryki 8 — rodzaj sprzedazy, od ktérej udzielono
odbiorcom bonifikat, opustéw oraz rodzaj towaréw
zwrdconych przez odbiorcow.

10. Dziat Il obejmuje warto$¢ Swiadczen w naturze
pobranych przez podatnika na wiasne potrzeby, wartosé
Swiadczenn w naturze wydanych przez podatnika pracow-
nikom oraz inne przychody nie zwigzane ze statg dzia-
talnoscig przedsiebiorstwa i jako takie nie podlegajace
podatkowi obrotowemu.

Do poszczegblnych rubryk tego dzialu wpisywaé na-
lezy:

do rubryki 9 — warto$¢ Swiadczen w naturze pobra-
nych przez podatnika na wilasne potrzeby oraz wartos¢
tego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow, ustalone
wg cen kosztu wiasnego, przeniesione raz w miesigcu
w o0g6lnych sumach z rubryki 33 i 34 ksiegi zakupu;
warto$¢ $wiadczen w naturze na rzecz pracownikéw
podlega réwnoczesnie wpisaniu do rubryki 23; warto$¢
pobranych przez pracownikéw towaréw w spos6b od-
ptatny traktowaé¢ nalezy jako zwykta sprzedaz, podlega-
jaca wpisaniu do witasciwej rubryki dziatu | ksiegi (rubT.
1-8);

do rubryki 10 — wszelkie inne przychody nie podle-
gajace wprawdzie podatkowi obrotowemu, lecz majace
wplyw na wysoko$¢ wynikéw  przedsigbiorstwa, np.:
przychéd ze sprzedazy cze$ci majatku statego (maszyn,
narzedzi itp.) przedsiebiorstwa, premie towarzystw ubez-
pieczeniowych (np. z tytutu asekuracji szyb sklepowych
itd.), odsetki bankowe, optaty za wynajecie osobom trze-
cim czes$ci lokalu, nadwyzki (superaty kasowe) zob. ust.
ostatni objasnien do raportu kasowego.

11. Rubryki 12—15 dotyczg opisu transakcji; sag one
wspolne dla przychodoéw, kosztéw i naktadow; wpisywaé
do nich nalezy: tre$¢ transakcji dotyczacych przycho-
déw podlegajacych i niepodlegajagcych podatkowi obro-
towemu, zapisy odnosnie: zuzycia kosztéw i innych wy-
datkéw, w szczegdblnosci:

a) rubryka 12 jest przeznaczona do wpisywania daty,
w ktérej miaty miejsce poszczegdlne transakcje i zdarze-
nia gospodarcze podlegajgce zapisaniu;

b) rubryka 13 — nr pozycji, stuzy do oznaczania ko-
lejnosci poszczegélnych zapiséw: numer ten powinien
biec nieprzerwanie przez catly miesigc, przy czym nalezy
go zawsze wpisywa¢ na dowodach do ksiegowania,
a przy pozycjach zbiorowych, ksiegowanych z ksiagg
zakupu, odnotowywa¢ tez w ksiedze zakupu przy
ostatniej pozycji przeksiggowanego okresu;

¢) rubryka 15 — jest przeznaczonag do blizszego okre-
Slenia stownego poszczegélnych lub zbiorczych tran-
sakcji; w szczegdlnosci zapisywac tu nalezy imie, nazwi-
sko (firmeg) i adresy odbiorcéw i dostawcow, podawac nu-
mery raportéw kasowych, okre$la¢ zestawienia utar-
gow itd.

12. Rubryka 16 dzialu rozchodéw jest wspdlna dla
wszystkich rozchodoéw, bonifikat i storn.

Wpisywaé¢ do niej nalezy wszystkie kwoty dotyczace
rozchodéw (a takze bonifikat, storn i zwrot), ktére na-
stepnie podlegajg powtérnemu wpisaniu we wiasciwej
ze wzgledu na ich rodzaj jednej z rubryk 17—33.

Zapisy nalezy tak prowadzi¢, aby kwoty wpisane do
rubryki 17 réwnaly sie ogélnej sumie zapiséw dokona-
nych na poziomie tego samego wiersza, np. wyptacono
kelnerom (rubr. 21) — 12.000 zi, personelowi admini-
stracyjnemu (rubr. 22) — 18.000 zi; o ile innych wy-
datkbw w tym wierszu nie zapisano, do rubryki 16 na-
lezy wpisa¢ 30.000 zt
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W konicu kazdego okresu przy podsumowaniu zapiséw
(zob. ust. 17) suma rubryki 16 powinna by¢ réwna ogol-
nej sumie rubryk dziatu I, IV, Vi VI; w przypadku,
gdyby byty réznice, nalezy sprawdzi¢ ponownie sumo-
wanie kolumn, a nastgpnie sumowanie poszczeg6lnych
wierszy.

13. Dziat Il obejmuje wyprowadzony w ksiedze za-
kupu (zob. ust. 13 objasnien do tej ksiegi) i przeniesio-
ny z niej réwnowarto$¢ miesiecznego zuzycia alkoholi,
pozostatych napojéw i surowcéw do napojow, Srodkow
zywnos$ciowych, towaréw, surowcow i $rodkéw zywno-
Sciowych do przerobienia na potrawy.

Do poszczeg6lnych rubryk tego dzialu wpisywaé na-
lezy rownowarto$¢ zuzycia netto po potrgceniu bonifi-
kat, storn i zwrotow:

do rubryki 17 — alkoholi objetych rubrykami 1—3
ksiegi zakupu;

do rubryki 18 — pozostatych napojow i surowcéw do
napojow, objetych rubrykami 4—7 ksiegi zakupu:

do rubryki 19 — $rodkéw zywnosciowych do spozycia

i towaréw obcej produkcji do sprzedazy w stanie nie-
zmienionym, objetych rubrykami 8—13 ksiegi zakupu;
do rubryki 20 — surowcéw i $rodkéw zywnosciowych
do przerobienia na potrawy i wyroby, objetych rubry-
kami 17—30 ksiegi zakupu.

14. Dziat IV obejmuje koszty zwyczajne prowadze-
nia przedsiebiorstwa, zwigzane z biezycy normalny dzia-

talnosciag przedsiebiorstwa.

Do poszczeg6lnych rubryk tego dzialu wpisywaé na-
lezy biezyco bezposrednio z dokumentéw:
do rubryki 21 — state i procentowe wynagrodzenie per-
sonelu zajetego przy podawaniu do stolikbw napojow,
potraw i wyrobow wtiasnej i obcej produkcji, zatrudnio-
nego przy wydawaniu positkéw, pracujgcego w barach,
bufetach przy ekspedycji i sprzedazy (bez wyzywienia
i Swiadczen socjalnych);
do rubryki 22 — ptace pozostatego personelu, robocizne
0g6lng, wynagrodzenie w gotéwce personelu fizycznego
i umystowego zatrudnionego przy sporzadzaniu potraw
i zakasek, wynagrodzenia w gotéwce szoferéw i furma-
néw, ptace personelu zatrudnionego w administracji, wy-
nagrodzenia zarzydu przedsiebiorstwa,
do rubryki 23 — przymusowe, dobrowolne lub zwycza-
jowe Swiadczenie za. lub na rzecz wszystkich pracowni-
kéw zaktadu, poniesiony z wiasnych funduszéw przez
pracodawce, podatek od wynagrodzenia, koszty wyzy-
wienia i deputatéw, koszty utrzymania stotéwek, $wietlic
i. ztébkow;
do rubryki 24 — koszty zakupu nakrycia i bielizny sto-
fowej, odziezy zawodowej, naczyn kuchennych, koszt
zakupu narzedzi i przyrzadéw drobnej wartos$ci, zuzywa-
jacych sie w ciggu roku, (z wytaczeniem ruchomosci biu-
rowych — zob. rubr. 28); do rubryki tej zapisywac¢ réw-
niez nalezy warto$¢ (w/g ceny nabycia) przedmiotow,
ktorych okres zuzycia nie przekracza lat 5 lub ktérych
warto$¢ nie przekracza zt 10.000, a co do ktérych po-
datnik chce skorzysta¢ z prawa jednorazowego ich spi-
sania na straty (§ 33 rozp. ksigg.) ; w takim przypadku
tego rodzaju przedmioty nalezy jednak wpisa¢ do tabeli
amortyzacyjnej, wpisujac jednoczes$nie w rubrykach,
przeznaczonych na kwoty odpiséw, zamiast sum naste-
pujaca tres¢ (poprzez wszystkie rubryki): ,spisane jedno-
razowo w dacie nabycia r. 19...”; ponad to do rubryki
tej nalezy zapisywaé straty na narzedzia i urzadzenia
dzialu wytwérczego, wpisujgc — w chwili sprzedazy
przedmiotéw majatku statego — wartos¢ przedmiotu, po-
mniejszony o sume odpiséw na zuzycie wedlug tabeli
amortyzacyjnej. Sumy uzyskiwane ze sprzedazy tego ro-
dzaju przedmiotéw podlegaja wpisaniu do rubryki 10
(zob. ust. 10 niniejszych objasnien).

Uwaga: W stosunku do przedmiotéw, ktoérych war-
to$¢ na skutek sprzedazy lub zniszczenia zostata wpisa-
na do rubryki 24, nalezy w tabeli amortyzacyjnej za-
przesta¢ dalszych odpiséow (poczynajac od roku, w kté-
rym przedmiot sprzedano lub wycofano z uzycia), za-
mieszczajgc poprzez niezajete w tabeli rubryki na od-
pisy nastepujaca tresé: ,,spisano wobec catkowitego zni-
szczenia poz. ksiegi przychodéw i naktadéw w 19...
roku” lub ,sprzedano w roku ... poz ksiegi przy-
chodéw i naktadow”;
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do rubryki 25 — gaz, wode, prad, 16d, materiaty opa-
towe i pedne, materialy dla $rodkéw transportowych,
materiaty na konserwacje i naprawy drobne we wiasnym
zakresie, konserwacje i naprawy obce, materiaty do utrzy-
mania czystosci i materialy biurowe;

do rubryki 26 — koszty produkcji artystycznych, wo-
kalnych, dekoracji sali i pomieszczen, koszty zabaw,
dancingbéw, kwiatow itp., koszty zwigzane z utrzymaniem
frekwencji w przedsigbiorstwie, prenumerata czasopism
dla wygody klientéw, optaty na rzecz zwigzkéw, auto-
row i kompozytoréw, Kkoszty zwigzane z propaganda
i reklamg oraz koncesja;

do rubryki 27 — podatek obrotowy, lokalowy, od szyl-
déw, od spozycia i inne rzeczowe podatki panstwowe
i komunalne zwigzane z przedsiebiorstwem;

do rubryki 28 — czynsz za najem lokali i pomieszczen
oraz rozne koszty ogdlne, do ktérych nalezy zaliczy¢
koszty: ubezpieczenia, podrézy, przejazdéw, reprezen-
tacji, optat manipulacyjnych, pocztowych, telefonicz-
nych, prawnej ekspertyzy, utrzymanie taboru osobowe-
go, bankowe, optaty na rzecz organizacji zawodowych
i gospodarczych ustalone lub ptacone w sumach kon-
kretnych bez zwigzku z wysokos$cig obrotu; do rubryki
tej nalezy réwniez wpisywaé straty na ruchomosciach
i innych urzadzeniach biurowych wynikle wskutek zni-
szczenia przedmiotu, w takim przypadku nalezy wstawic¢
do rubryki 28 warto$¢ przedmiotu pomniejszong o sume
dokonanych odpiséw na zuzycie wedlug tabeli amorty-
zacyjnej. Jezeli wiec warto$¢ pierwotna przedmiotéw, fi-
gurujagca w tabeli amortyzacyjnej, wynosita zt 20.000,
a dotychczasowe odpisy na zuzycie wyniosty zt 15.000,
to w chwili wycofania przedmiotu z zuzycia w przedsie-
biorstwie nalezy do rubryki 26 wpisa¢ zi 5.000
(20.000 15.000); sume za$ uzyskana ewentualnie ze
sprzedazy szmelcu, nalezy wpisa¢é do rubryki 10 (zob.
ust. 10).

Uwaga: Odnosnie przedmiotéw spisanych na straty,
wyjasnienia do rubryki 24 majg i w tych przypadkach
zastosowanie;
rubryka 29 jest zarezerwowana na koszty nie objete
rubrykami 21—28.

15. Dziat V obejmuje naktady pozaoperacyjne, nie

zwigzane z biezacg normalng dzialnoscig przedsiebior-
stwa, jak: inwestycje, podatek dochodowy, kary, grzyw-
ny, ofiary itp.
Do rubryki 30 tego dziatu nalezy zapisywaé koszty
powiekszenia lub ulepszenia przedsiebiorstwa, np. zakup
nowej maszyny, powiekszenie warsztatu itd., podatek
dochodowy, podatek od wzbogacenia wojennego i inne
podatki osobiste, koszty organizacji przedsigbiorstwa,
koncesja na prowadzenie przedsiebiorstwa, wydatki z lat
ubiegtych, naktady zwigzane z rewindykacjag majatku
odbudowsg i remontem kapitalnym, inne wydatki nad-
zwyczajne nie zwiazane z normalng biezaca dziatalnoscia
przedsiebiorstwa.

Rubryka 31 jest rezerwowa.

16. Rubryki 32 i 33 sg przeznaczone na zmniejszenia
kosztow i naktadow:
do rubryki 32 nalezy wpisywa¢ kwoty zmniejszajace
koszty, a wiec bonifikaty uzyskane od dostawcéw juz po
zaksiegowaniu zuzycia z ksiegi zakupu, stoma mylnie
zapisanych pozycji, zwroty nadptaconych kosztéw, np.
zbonifikowane koszty transportu, ktére zaptacono nad-
miernie na skutek mylnego rachunku spedytora, spro-
stowania prowizji posrednika itp.;
do rubryki 33 nalezy wpisywaé¢ rodzaj kosztow lub na-
ktadow, ktére ulegty zmniejszeniu.

Rubryka 34 jest przeznaczona na uwagi.

17. Po zakonhczeniu pierwszego miesigca roku nalezy
zapisv podkresli¢ i zsumowaé (kazda rubryke), wpisujac
w rubryce 15 tre$é: ,razem w miesiagcu styczniu” (dla
przedsiebiorstw rozpoczynajacych dziatalno$¢ w Srodku
roku bedzie to miesigc inny). Sumy wynikie z sumowa-
nia miesigca nalezy podkres$li¢ dwiema liniami.

Po zakonczeniu nastepnego miesigca nalezy réwniez
zsumowacé zapisy miesieczne, wpisujagc w rubryce 15 tres¢
jak wyzej. Pod sumami miesigca nalezy wpisa¢ sumy po-
przedniego miesigca, podajac przy nich w rubryce 15
tres¢, ,,sumy obrotowe poprzednich miesiecy”, nastepnie
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sumy te podkresli¢, wyprowadzi¢ w nastepnym wierszu
sumy #gczne obydwu miesiecy, podajac przy nich w rub-
ryce 15 tre$é: ,razem od poczatku roku”. Ogoélne £umy
obrotowe (od poczatku roku) nalezy nastepnie podkres-
lic dwiema linami.

W ten spos6b nalezy postepowa¢ w innych miesigcach.
Po zakonczeniu miesigca grudnia nalezy zsumowaé za-
pisy za grudzien, wpisaé sumy poprzednich miesiecy

i wyprowadzi¢ ogdélne sumy roczne, podkres$lajac je
dwiema liniami.
18. Po zamknigciu w ten sposéb zapiséw nalezy wy-

prowadzi¢ wynik roczny, wstawiajgc odpowiednie sumy
do ,zestawienia wyniku rocznego”, zamieszczonego na
stronie 1 ksiegi przychodéw i naktadow, a to wedtug
wyjasnien podanych przy poszczeg6lnych pozycjach,
przy czym:

1) od og6lnej sumy przychodéw brutto, podlegaja-
cych podatkowi obrotowemu, wynikajacej z sumowania
w zestawieniu pozycji 2—6 strony ,,przychody”, nalezy
odja¢ bonifikaty, storna i zwroty, wykazane w rubryce 7
ksiegi przychodow i naktadoéw, i wpisa¢ roznice do na-
stepnej kolumny;

2) warto$¢ remanentu koncowego wyrobow i potwyro-
bow wiasnej produkcji nalezy wyprowadzié, spisujac je
Zz natury w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego wed-
tug ceny wiasnych kosztéw wytworzenia, na ktore skia-
dajg sie: koszt wihasny surowca podstawowego, koszt do-
datkéw i przypraw oraz przypadajaca robocizna. Otrzy-
mane sumy nalezy wpisa¢ do pozycji 14 i powtdrzy¢
w nastepnej kolumnie. Wartosci remanentu korcowego
alkoholéw, innych napojéw, s$rodkéw zywnosciowych
i towaréw nie nalezy wpisywaé¢ do arkusza wynikow,
gdyz zostaly one uwzglednione przy wprowadzaniu zu-
zycia w ksiedze zakupu dla przedsiebiorstw gastrono-
micznych (zob. ust. 13 wyjasnien do tej ksiegi);

3) warto$¢ materiatdbw ruchu, paliwa, materiatéw ped-
nych i innych materiatdw, zuzywanych na konserwacje
lub cele ogélne, nalezy ustali¢ ze spisu remanentowego
wycenionego w/g ceny zakupu lub po cenie rynkowej,
0 ile cena rynkowa jest nizsza od ceny zakupu, i wpisaé
w o0g6lnej sumie pod pozycjg 15 oraz powtérzy¢ w dru-
giej kolumnie;

4) zuzycia alkoholéw, innych napojow, surowcéw
1$rodkéw zywnosciowych do spozycia, surowcow i $rod-
kéw zywnosciowych ao przetworzenia nalezy przeniesé
odpowiednio w og6lnych sumach rocznych z ksigzki
przychodéw i naktadéw do pozycji 1—4 strony ,,nakia-
déw”, nastepnie wpisane sumy nalezy doda¢ i przenies¢
0gdélna sume do drugiej kolumny;

5) koszty przeniesione z ksigzki przychodéw i nakta-
déw do pozycji 5—13 nalezy doda¢ i wyprowadzi¢ sume
»razem”; do sumy tej nalezy doda¢ amortyzacje wpisang
do pozycji 15 z tabeli amortyzacyjnej, naklady poza-
operacyjne przeniesione do poz. 16 z rubryki 30 ksiegi
przychodéw i nakladéw oraz inne ewentualnie koszty
wpisane do rezerwowej pozycji 17 i wyprowadzi¢ sume
.razem”. Od sumy ,razem” nalezy odjag¢ bonifikaty,
stoma i zwroty, wyprowadzi¢ naktady netto i wpisa¢ do
drugiej kolumny;

6) warto$¢ wyrobéw wiasnej produkcji i pétwyrobow
nalezy przenies¢ ze zgrupowanych odpowiednio i wy-
cenionych w spos6b opisany w punkcie 2 spiséw rema-
nentowych z ubiegtego okresu, a przy zalozeniu ksiegi
po raz pierwszy ze spiséw sporzadzonych w dniu zato-
zenia ksiegi przychodéw i naktadow.

Opisane wyzej sumy nalezy wpisa¢ do poz. 20, pod-
kreéli¢, doda¢ i powtérzy¢ w drugiej kolumnie;

7) warto$¢ materiatdw ruchu, paliwa, materiatow ped-
nych i innych materialtdw, zuzywanych na konserwacje
lub cele ogo6lne, nalezy przenie$¢ ze spisbw remanento-
wych ubiegtego okresu, wyceniajac je w sposéb opisany
w pkt 3 i wpisa¢ w og6lnej sumie do poz. 21, podkres-
lic i przenie$¢ do nastepnej kolumny.

Po wypetnieniu zaréwno strony ,przychody” jak
i strony ,naklady”, nalezy wyprowadzi¢ na oddzielnej
kartce og6lng sume strony ,przychéd” i ogélng sume
strony ,,naktady”, przy czym, jezeli strona ,,przychody”
bedzie wyzsza od strony ,naktady”, to réznice nalezy
wstawi¢ do dziatu IV strony ,,nakiady”; bedzie ona sta-
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nowita nadwyzke (zysk) przedsiebiorstwa. Odwrotnie,
0 ile strona ,nakftady” bedzie wyzsza od sumy ,przy-
chody”, to réznica powinna by¢ wpisana do dziatu IV
strony ,,przychody” bedzie ona stanowié¢ niedobédr (stra-
te) biezacego okresu. W koncu strony ,przychody”
1 ,,naktady” nalezy zsumowaé¢ sprawdzi¢ zgodno$¢ sum
bilansowych przez poréwnanie ,przychodéw” do ,na-
ktadow™ i po ustaleniu identycznosci obu sum nalezy
wpisa¢ date i podpisal zestawienie.

RAPORT FINANSOWY Nr

Rachunek biezacy u; banku
ot

b
e

Tresé¢ Przychéd Rozchéd

gotéwki

innych 0s6

%i koszty bankow

gotowki

inne przychody na
dobro przedsieb.
Podjete sumy zban-
ku, przelewy na

wptacone sumy do
banku, przelewy

rzecz

i 2 3 4

Sumy obro-
towe dnia .
Sumy obro- i
towe od po-
czatku mie-
sigca .

Razem . |-
Rozchod
z kol. 4 . . i
Stan gotow-
ki w kasie
Obcigzenie
z kol. 6
Sumy do
dyspozycji
w banku

(3]
e
o

Podpis kasjera Podpis dysponujgcego rachunkiem

bankowym
Wz6r Nr 4/gastr.

OBJASNIENIA
do raportu finansowego.

1. Do raportu finansowego nalezy wpisywac¢ wszelkie
wplywy i wydatki gotéwkowe oraz bezgotéwkowe prze-
lewy bankowe, dokonywane na rachunku biezagcym w
banku lub pomocniczym rachunku do rachunku biezace-
go; za rachunek pomocniczy do rachunku biezacego
uwaza sie rachunek zaktadany dla technicznego utatwie-
nia obrotéw (np. inkaso, prenumerata), ktérego saldo po-
nad okre$lona wysoko$¢ jest automatycznie przelewane
na dobro rachunku biezgcego. Nie nalezy obejmowacé ra-
portem finansowym rachunkéw inwestycyjnych w ban-
kach lub rachunkéw zatozonych dla gromadzenia fun-
duszéw na inne specjalne cele, ktérymi dysponowanie
przez podatnika jest ograniczone aloo uzaleznione od
specjalnych okolicznosci, np. wptata do banku na rachu-
nek zatozony specjalnie jako zabezpieczenie zawartej
umowy, udzielony kredyt w banku przez otwarcie ra-
chunku, z ktérego podatnik ma prawo czerpaé¢ S$rodki
finansowe.

2. Wszystkie wplywy i wydatki gotéwkowe nalezy
zapisywaé¢ w chwili rzeczywistego przyjmowania lub wy-
ptacania pieniedzy.

3. Wplywy z drobnej sprzedazy, przyjmowane na
podstawie zestawierh drobnych utargédw kasowych, ko-
pii bloczkéw kasowych urzedowego naktadu, tasm, kas
mechanicznych, zwyktych bloczkéw kasowych, odpiséw
pokwitowan, zestawien inkasowych, lub innych przyje-
tych przez prawo i ustalonych przez zwyczaj pojeayn-
czych lub zbiorowych dowodéw wplaty, moga by¢ za-
pisane w raporcie finansowym w jednej sumie najp6z-
niej w koncu tego dnia, w ktérym dokonano wptaty go-
towki do kasy, pod warunkiem, ze zbiorowy dowdd
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wptaty lub poszczeg6lne dowody (odpisy pokwitowan,
bloczKi, tasmy itp.) wptat zawierajg poszczegdlne po-
zycje przychodowe i sg prowadzone w ten sposéb, ze
mozna na ich podstawie ustali¢ w kazdej chwili wyso-
ko$¢ wptat dokonanych do kasy.

4. Wyptaty, dokonywane na podstawie list ptacy,
zestawien, list rozliczeniowych lub na podstawie innych
przyjetych przez przepisy prawne i ustalonych przez
zwyczaj zbiorowych dowodéw wyptat, moga by¢ zapi-
sane w raporcie finansowym w jednej sumie najpOzniej
w koncu tego dnia, w ktorym wyptata gotédwki zostata
dokonana, pod warunkiem, ze ie dowody wyptat sa pro-
wadzone w taki sposéb, iz pozwalajg ustali¢ w kazdej
chwili wysoko$¢ dokonanych z kasy na ich podstawie
poszczegb6lnych wyptat.

5. Przelewy i inne uznania bezgotéwkowe, dokonane
na rzecz podatnika na rachunek biezagcy do banku lub
na rachunek pomocniczy do rachunku biezgcego, nalezy
zapisywa¢ do raportu finansowego najp6zniej w dniu
otrzymania awiza, wyciaggu z konta w banku lub innego
dowodu bezspornego, zawiadamiajacego o dokonanym
przelewie.

6. Wystawione przekazy przelewowe i czeki na oka-
ziciela oraz wszelkie inne obcigzenia dokonane na ra-
chunku biezacym w banku lub na rachunku pomocni-
czym do rachunku biezacego nalezy zapisywa¢ do ra-
portu finansowego w dniu dokonania przelewu, wydania
czeku lub wydania dyspozycji.

7. Podjecia gotowki z rachunku biezgcego banku lub
z rachunku pomocniczego do rachunku biezgacego nale-
zy zapisywa¢ w dniu podjecia do kolumny 6 oraz do
kolumny 3 w chwili wptywu pieniedzy do kasy przed-
siebiorstwa; wplaty pieniedzy do banku nalezy zapisy-
waé¢ do kolumny 4 w chwili podjecia pieniedzy z kasy
na wyptate, a do kolumny 5 najpézniej w dniu wpiaty
do banku.

8. Poszczeg6lne kolumny
przeznaczone do wpisywania:

raportu finansowego sa

do kolumny 1 — numeru kolejnego pozycji; numer
ten moze rozpoczyna¢ sie od poczatku kazdego dnia, lub
tez biec nieprzerwanie przez caly miesiac;

do kolumny 2 — +resci zapisu, okreslajacej charakter
i rodzaj wpltywow i wydatkéw gotéwkowych i bezgotdw-
kowych, przekazéw i przelewéw obcigzen i uznan konta
bankowego np. utarg dzienny wedtug zestawienia, wpty-
wy ze sprzedazy wedtug bloczkéw kasowych urzedowe-
go naktadu od Nr do Nr ..., wplywy za rachunek
Nr... od firmy ,,XYZ”, wptacona zaliczka na roboty
firmie ,,AKW?”, zakup towaru od firmy ,,SKF”, wysta-
wiony czek przelewowy na firme ,,KOD”, podjeto z ban-
ku czekiem Nr... itd.;

kolumny 3 i 4 — sg przeznaczone do wpisywania kwot
poszczegb6lnych przychoddéw i rozchodéw kasy;

kolumny 5 i (6 — sg przeznaczone do wpisywania kwot
wyniktych z wszelkiego rodzaju operacji bankowych na
rachunku biezgcym w banku i rachunkach pomocni-
czych do rachunku biezgcego;

w kolumnie 5 zatem beda uwidocznione kwoty prze-
kazane przez kontrahentéw podatnika na jego rachunek
biezacy w banku, kwoty przekazane przez bank na ra-
chunek biezacy z innych specjalnych rachunkéw banko-
wych, kwoty wptacone do banku na rachunek biezacy
z kasy, przeznaczone przez bank odsetki;

w kolumnie 6 podjete kwoty gotéwka z rachunku bie-
zgcego w banku, kwoty przekazane przez bank z rachun-
ku biezacego na pokrycie réznego rodzaju zobowigzan
i naleznosci podatnika, zarachowane przez bank odsetki,
koszty manipulacyjne.

9. Do pierwszego (Nr 1) na poczatku okresu rachun-
kowego (roku) raportu finansowego nalezy, jako pozy-
cje pierwsza wpisa¢: w kolumnie 3 stan gotéwki w kasie,
w kolumnie 5 stan posiadanej gotéwki na rachunku bie-
zagcym w banku wraz z sumami znajdujgcymi sie na po-
mocniczych rachunkach do rachunku biezgcego, w ko-
lumnie 6 stan ewentualnego zadtuzenia w banku na ra-
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chunku biezgcym i pomocniczych rachunkach do ra-
chunku biezgcego. Po zakonczeniu kazdego dnia i wpi-
saniu do raportu finansowego wszystkich przychodow
i rozchodoéw gotéwkowych oraz wszystkich operacy;j
bankowych, dotyczacycn rachunku biezgcego, nalezy
kolumny 3, 4, 5 i 6 zsumowaé, wyprowadzajgc sumy
obrotowe dnia. Pod sumami obrotowymi dnia nalezy
wpisa¢ sumy obrotowe od poczatku biezgcego miesigca,
nastepnie pod o0g6lng sumag kolumny 3 nalezy wpisa¢
0gdblng sume kolumny 4 i wyprowadzi¢ réznice. R6znica
ta stanowi¢ bedzie saldo kasowe, ktére powinno odpo-
wiada¢ pozostatosci gotowki w kasie. Pod ogd6lng sumag
kolumny 5 nalezy wpisa¢ ogélng sume kolumny 6, wy-
prowadzi¢ réznice i wpisa¢ do rubryki ,,Sumy do dyspo-
zycji w Banku”. Prowadzone w ten sposob raporty wy-
kazywac beda, poza codziennym saldem kasowym sumy
obrotéw bankowych i sumy obrotéw wyniktych z ope-
racji na rachunkach biezagcych w banku od poczatku
miesigca; ostatni raport pierwszego miesigca okresu ra-
chunkowego (w m-cu styczniu) bedzie wykazywat za-
tem saldo kasowe na koniec ostatniego dnia miesigca,
stan konta w banku w tym dniu oraz sumy obrotéw ka-
sowych i na rachunku biezagcym catego miesigca; w na-
stepnych miesigcach nalezy postepowaé¢ analogicznie,
wpisujgc do pierwszego raportu kazdego miesigca jako
pozycje pierwszg saldo kasowe (rubr. 3) oraz stan po-
siadanej gotowki w banku (rubr. 5) wzglednie zadtuze-
nia na rachunku biezacym (rubr. 6).

10. W przypadku stwierdzenia r6znic miedzy rzeczy-
wistym stanem gotoéwki w kasie a saldem, wynikajacym
z raportu finansowego, nalezy sprawdzic;

a) czy raport nie zawiera btedéw sumowania,

b) czy wpisano poszczegélne sumy przychodéw i roz-
chodéw do wiasciwych rubryk raportu,

C) czy przeniesione sumy obrotowe z poprzedniego ra-
portu sa wniesione we wiasciwej wysokosci i do odpo-
wiednich rubryk.

d) czy raport uwzglednit wszystkie operacje finanso-
we, jakie miaty miejsce w ciggu dnia; te ostatnig okolicz-
nos$¢ sprawdzi¢ nalezy przez porédwnanie zapiséw z od-
nosnymi dokumentami.

11. Na podstawie otrzymywanych z banku okreso-
wych lub dziennych wyciggéw nalezy sprawdzi¢, czy
wszystkie operacje wykazane przez bank zostaly we wia-
sciwym czasie zapisane do raportu finansowego; wyka-
zane W wyciggu a nie umieszczone we wiasciwym termi-
nie w raporcie finansowym zarachowane przez bank na
rzecz podatnika odsetki i inne naleznos$ci, wystawione
i zaksiegowane a niezrealizowane przez bank czeki, na-
lezy wpisa¢ do kolumny 5, a nalezne bankowi odsetki,
prowizje i inne koszty manipulacyjne — do kolumny 6,
okreslajagc w rubryce 2 charakter i rodzaj zapisu; uzu-
petniajgc” zapisy nalezy dokona¢ najpdézniej w ciggu ty-
godnia od daty otrzymania wyciggu w raporcie z dnia,
w Kktérym sprostowanie zostanie przeprowadzone.

KOMUNIKATY
o odnalezieniu blankietow pokwitowan.

Wobec odnalezienia blankietow pokwitowan po-
borcéw, Seria G za Nr 295749—295800 oraz blankie-
tow na pobér podatku zryczattowanego wz. Nr TO (bez-
kwotowe) za Nr TT4039—TT4050, uniewaznionych ko-
munikatem zamieszczonym w Nr 34 Dziennika Urzedo-
wego Ministerstwa Skarbu z T949 r. — uniewaznienie
ich uchyla sie.

0 uniewaznieniu pieczeci urzedowej.

Uniewaznia si¢ piecze¢ urzedowa do tuszu z napisem
w otoku: ,Kontrola Akcyzowa 37T” (Nr farbyczny
435T5), zagubiong przez kontrolera skarbowego w Re-
jonowej Kontroli Akcyzowej w Pabianicach.
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KOMUNIKAT

Od i stycznia 1950 roku prenumerata Dziennika Urzedowego wynosi: rocznie zt 2000; pétrocz-
nie zt 1100; kwartalnie zt 600.

Nalezno$¢ za prenumerate nalezy wptacaé z géry na 15 dni przed rozpoczeciem kwartatu ka-
lendarzowego na konto czekowe w P. K. O. Nr 1-4428; naleznos$¢ zas$ za 1 kwartat 1950 r. bedzie
przyjmowana do konca stycznia 1950 r.

Wysytanie Dziennikéw nastepuje po otrzymaniu naleznosci.

Dzienniki Urzedowe z okresu poprzedzajacego wplate prenumeraty sprzedawane bedag tylko
w miare posiadanego zapasu.

Naleznos¢ za ogtoszenia o uniewaznieniu zagubionych legitymacyj urzedowych wynosi zt 400
(ryczatt), przy czym wzdOr ogtoszenia ulega zmianie.

Inne ogtoszenia — zt 90 za m/m szerokosci jednej szpalty.
Cena zt 90
Prenumerata wynosi: rocznie zt 2400, pétrocznie — zt ijoo, kwartdnie — zt 700.

Prenumerate nalezy wptaca¢ zgéry na pietnascie dni przed rozpoczeciem kwartatu kalendarzowego na konto Administracji Dz. Urz.
Min. Skarbu w PKO w Warszawie Nr 1-4428.

Nalezno$¢ za ogtoszenia o zagubionych Ilub skradzionych legitymacjach urzedowych wynosi zt 600 (ryczatt).
Inne ogtoszenia — zt 90 za 1 mm szerokosci jednej szpalty.

Reklamacje z powodu nieotrzymania poszczegolnycn numeréw wnosi¢ nalezy do Administracji.
Redakcja i Administracja Dziennika Urzedowego Ministerstwa Skarbu, Warszawa, ul. Wilefiska 2/4.

Druk. PWPW. Warszawa, Sanguszki 1. Zam. 9884, B-96164, 8.500, 21. XII. — 30. XII. 49.



