
D Z I E N N I K  U R Z Ę D O W Y
M I N I S T E R S T W A  F I N A N S Ó W

WARSZAWA, 7 maja 1952 N r 5/5 gm/ Poz. 20-21

T R E Ś Ć :

OKÓLNIKI
Poz. 20 z 7 m a rc a  1952 r. N r  PM. 3460/2/52 w  sp ra w ie  o b o 

w iązk u  p o d a tk o w e g o  k o lp o r te r ó w  P a ń s tw o w e g o  P rz e d s ięb io r 
s tw a  K o lp o r tażu  „R uch" w  z a k re s ie  p o d a tk u  o b ro to w e g o  i j eg o  
zg łaszan ia .

Poz. 21 z 12 k w ie tn ia  1952 r. N r  PW . 789/5/52 w  sp ra w ie  
t ry b u  p o s tę p o w a n ia  przy  z ak ła d a n iu  i p ro w a d ze n iu  k s ią g  b io r 
czych  p o d a tk u  g ru n to w e g o  na  rok  1952.

20
OKÓLNIK

z dnia 7 m arca 1952 r.
w  sp raw ie  obow iązku  pod atk ow ego  kolporterów  P aństw ow ego  
P rzedsięb iorstw a K olportażu „Ruch" w zakresie  podatku obro

to w eg o  i jogo  zg łaszan ia . Nr PM. 3466/2/52.

M in is te r s tw o  F in a n só w  zarz ąd z a  s to so w a n ie  w  ro k u  1952 w  
s p ra w ie  o b o w ią zk u  p o d a tk o w e g o  k o lp o r te ró w  P a ń s tw o w e g o  
P rz e d s ięb io rs tw a  K o lp o r taż u  ,,R u  c h" w  z ak re s ie  p o d a tk u  o b r o 
to w e g o  i je g o  zg ła sz an ia  za sad  o k ó ln ik a  z dn ia  27 m a rc a  1951 r. 
N r  PM. 4090/1/51 (Dz. Urz. Min. Fin. N r  8, poz. 25).

O k r e ś lo n e  w  p o w o ła n y m  o k ó ln ik u  te rm in y  n a leży  o d p o w ie d 
n io  s to so w ać  ja k o  te rm in y  ro k u  1952.

Dyrektor Departamentu S, Kołakowski 

21
OKÓLNIK

z dnia 12 k w ietn ia  1952 r.
w sp raw ie  trybu p ostęp ow ania  przy zakładan iu  i prow adzeniu  

ksiąg  b ierczych  podatku gruntow ego  na rok 1952.
Nr PW . 789/5/52.

N a  ro k  b ież ąc y  w p ro w a d z o n o  n o w y  wzór- k s ię g i  b ie rc ze j  p o 
d a tk u  g ru n to w e g o ,  k tó r y  w  u k ład z ie  k o lu m n  w  p o w a ż n y m  s to 
p n iu  różni  s ię  od  w z o ru  k s ięg i  b ie rcze j  p r o w a d z o n e j  w  ro k u  
1951.

W  z w iąz k u  z fym  M in i s te r s tw o  F in a n só w  u z u p e łn ia ją c  o b 
ja śn ie n ia ,  z am ieszczo n e  n a  s t ro n ie  ty tu ło w e j  n o w e g o  w z o ru  
księgi,  ró w n o c ze śn ie  p o d a je  t r y b  p o s tę p o w a n ia  d la  p re z y d ió w  
g m in n y c h  (m ie jskich) r a d  n a r o d o w y c h  p rzy  z a k ła d a n iu  i p r o 
w a d z e n iu  ty ch  k s ią g  w  ro k u  1952.

I. Z aszłe zm iany.
N a j i s to tn i e j s z e  z m ia n y  ja k ie  zasz ły  w  d o ty c h c z a so w y m  u k ł a 

dzie  o raz  t r y b ie  p ro w a d z e n ia  k s ią g  b ie rc zy c h  p o d a tk u  g r u n to 
w e g o  p o le g a ją  n a  tym , że  w  ro k u  1952:

a) k a ż d a  g ro m a d a  w  g m in ie  o t r z y m u je  s t a ły  n u m er ,  k tó ry  
P o w in ien  b y ć  u w id a c z n ia n y  w  n a k a z a c h  (w ezw an iach )  p ła tn i 
czych, u p o m n ie n iac h ,  t y tu ła c h  w y k o n a w c z y c h ,  w y k a z a c h  so 
łeck ich  i k w i ta c h  p rzed  n u m e re m  b ież ąc y m  k o n ta  p o d a tn ik a  
W d an e j  g rom adz ie ,

b) n ie  p ro w a d z i  s ię  c iąg łe j  n u m e ra c j i  p o d a tn ik ó w  dla ca łe j  
g m in y  lecz  w  k a ż d e j  g ro m ad z ie  p r o w a d z i  się  b ież ąc ą  n u m e r a 
c ję  p o c z y n a ją c  od  l iczby  1,

c) d la  k o lu m n  k w o to w y c h  (kol. 7, 8, 9, 10, 15, 16 i 17) o k re ś -  
‘a ją c y c h  s ta n  p o c z ą tk o w y  (p o czą tk o w e  za leg łośc i  i n a d p ła ty ) ,  
b ieżące  p r z y p is y  i o d p isy  o raz  u iszczen ia  i z w ro ty  — w p r o w a 
d zono  w s p ó ln e  k o lu m n y  o p iso w e  (rok, ra ty ,  te rm in y  p ła tnośc i ,  
da ty ,  n u m e r y  r e je s t r ó w  i p o z y c je  d z ie n n ik a  wpła t) ,

d) na kontach ind yw id n a ln ych  pod atn ików  z a leg ło śc i  p o 
c h o d zą ce  z la t  p o d a tk o w y c h  do ro k u  1950 w łączn ie ,  n ie  z a p ł a 
c one  do k o ń c a  1951 roku ,  m o g ą  b y ć  w y k a z a n e  w  n o w y c h  kśię-  
gach  b ie rc zy c h  (s tan  p o c zą tk o w y )  w jednej sum ie,

e) d la  u iszczeń  zo s ta ły  p rz e w id z ia n e  dw ie  k o lu m n y  (15 i 16), 
a to  w  ce lu  w y o d r ę b n ie n i a  w p ła t  n a  p o cze t  za leg łośc i  p o c z ą tk o 
w y c h  o raz  zal iczk i  i p r z y p isó w  b ież ąc y c h  d la  u s ta le n ia  w j a 
k im  s topn iu  p o s tę p u je  r e a l iz a c ja  k a ż d e j  z ty c h  na leżnośc i ,

f) w p ro w a d z o n o  w  k s ię d ze  n o w e  k o lu m n y  11 i 18, k tó re  
s łużą  do  w y p r o w a d z a n ia  na  k o n c ie  p o d a tn ik a  su m  n a leżn o śc i

i u iszczeń  ne tto ,  c e lem  u s ta le n ia  w c ią g u  roku  s ta n u  z ad łu ż e 
n ia  d a n e g o  p o d a tn ik a ,  a p rzy  z a m y k a n iu  księg i  po u p ły w ie  
ro k u  —  b ę d ą  s łu ży ły  ja k o  k o lu m n y  b i lansow e .

II. Z akładanie ksiąg  i p rzen oszen ie  sa ld  początkow ych .

1) Z akładanie ksiąg  b ierczych .

Po o p ra w ie n iu  o t r z y m a n y c h  d ru k ó w  w ks ięg i  i o p a ra fo w a n iu  
ty c h  ksiąg ,  p re z y d ia  g m in n y c h  (miejskich') r a d  n a ro d o w y c h  
p rz y s tąp ią  do z a k ła d a n ia  k s ią g  b ie rczych  na  1952 ro k  zgodn ie  
z o b ja ś n ie n ia m i  zam ieszczo n y m i n a  s t ro n ie  ty tu ło w e j  w zoru  
k s ią g  o raz  w y ty c z n y m i  n in ie jsz eg o  okó ln ika ,

Do n o w y c h  k s ią g  n a le ż y  w p isa ć  n a zw isk a  w s zy s tk ic h  a k tu a l 
n y c h  p o d a tn ik ó w  z k s ią g  u b ieg łe g o  roku ,  z w y ją tk ie m  ty c h  
p o d a tn ik ó w ,  k tó rzy  p rzes ta l i  b y ć  p o d a tn ik a m i  i n ie  p o s ia d a ją  
zaleg łośc i  ani  n ad p ła t ,  ró w n o c ze śn ie  u z u p e łn ia ją c  je  n a z w i s k a 
mi p o d a tn ik ó w ,  k tó rzy  w e d łu g  p o s ia d a n y c h  przez  gm in n e  
(miejskie)  rady  n a ro d o w e  d a n y c h  —  b ę d ą  po d leg a l i  o b o w ią z 
k o w i  p o d a tk o w e m u  w  roku  1952. Dla k a żd e j  g ro m a d y  n a leży  
z a re z e rw o w a ć  w k s ię d z e  p e w n ą  ilość m ie jsc  d la  n o w y c h  p o 
d a tn ik ó w .

P q w p isa n iu  n a z w is k  n a leży  p rz y s tąp ić  do  w p i s y w a n ia  k w o t  
zal iczk i  na  p o d a te k  g r u n to w y  na  1952 ro k  ty m  p o d a tn ik o m ,  
d la  k tó ry c h  p o b ó r  i w y s o k o ść  zal iczk i  z o s ta ły  u s ta lo n e  zg o d 
nie  z in s t r u k c j ą  M in i s te r s tw a  F in a n só w  z dn ia  19. f. 1952 r  
N r  P. W . 562/2/52.

W y m ia r  zal iczk i  (kol. 42 r e je s t ru  w y m iar ,  pod. gr. z 1951 r.) 
n a ie ż y  w p isy w a ć  w  kol. 3 księg i  w e d łu g  ra t  w p rzed z ia łk ac h  
p ie rw sz e j  i d ru g ie j  od  góry ,  w p isu ją c  ró w n o c ze śn ie  w  kol. 4 
w  p rzed z ia łce  p ie rw sze j  p o z y c ję  r e je s t ru  w y m ia ro w eg o .  Z u w a
gi n a  o szczęd n o ść  m ie jsc a  w ks iędze ,  t e rm in ó w  p ła tn o śc i  ra t  
z a l iczk i  n ie  n a le ż y  w p isy w a ć  w  kol. 6. T e rm in y  te  n a le ż y  
w p isa ć  w kol.  2, ty lko  p ie rw sz e g o  k o n ta  n a  k a żd e j  s tron ie ,  
p rz y  k w o c ie  I r a ty  zal iczk i  ,,29. 2. 52" i II r a ty  „15.5. 52". Przy  
o d k o n to w y w a n iu  u iszczeń  zal iczk i  n a ie ż y  w  kol. 14 w p is y w a ć  
„I/Z" lub  „II/Z".

2) P rzen oszen ie  sa ld  początkow ych .

W  kol. 1 księgi  ta k  ja k  i d o ty c h c z a s  p oza  n u m e r e m  b ie ż ą 
c y m  w  g ro m ad z ie  p o w in n o  b y ć  d o k o n a n e  p o w ią z a n ie  z k o n te m  
d a n eg o  p o d a tn ik a  z u b ieg łe g o  roku ,  to z n aczy  w ty c h  przypad
k a c h  g d y  n a  k o n c ie  p o d a tn ik a  f ig u ru ją  p o c z ą tk o w e  za leg łośc i  
w z g lęd n ie  n a d p ła ta ,  jed n o c z e śn ie  w  k s ięd ze  b ie rcze j  u b ieg łe g o  
ro k u  n a  k o n c ie  o d p o w ie d n ie g o  p o d a tn ik a  w  k o lu m n ie  „u w ag i"  
n a je ży  w p isa ć  n u m e r  g r o m a d y  i n u m e r  b ie ż ą c y  w grom adz ie ,  
pod  k tó ry m  p o d a tn ik  f ig u ru je  w k s ięd ze  roku  b ieżącego .

P rz e n ie s ien ia  p o c z ą tk o w y c h  za leg łośc i  i n a d p ła t  do n o w y c h  
k s ią g  b ie rc zy c h  n a le ż y  d o k o n a ć  w sp o só b  n a s tę p u ją c y :

A  —  na kontach in d yw id u a ln ych  podatników

a) za leg łośc i  w y p ro w a d z o n e  w  m y ś l  w s k a z ó w e k  z a w a r ty c h  
w częśc i  II p k t  1 o k ó ln ik a  z dn ia  25 lu te g o  1952 r. N r  P. W. 
845/5/52 w sp ra w ie  z a m k n ięc ia  k s ią g  b ie rc zy c h  za  ro k  1951 
(Dz. Urz. Min. Fin. N r  3, poz. 13) p rz en o s i  s ię  do n o w y c h  k s ią g  
b ie rc zy c h  ja k o  za leg łośc i  p o c zą tk o w e .  O g ó ln ą  su m ę  zaleg łośc i  
z lat  p o d a tk o w y c h  do roku  1950 w łą cz n ie  n a le ży  p rzen ieść  do 
kol. 7 w p rzed z ia łce  p ie rw sz e j  od  gó ry ,  p o d a ją c  o g ó ln ie  w kol. 
5 te jże  p rzed z ia łk i  la ta  p o d a tk o w e  z a  k tó re  za leg łośc i  ciążą. 
W  n a s t ę p n e j  p rz ed z ia łce  (niżej) n a le ży  w p isa ć  su m ę  (1 i II 
ra ty )  za leg ło śc i  z ro k u  1951 o z n a c z a ją c  w  kol. 5 —  „1951” . J a k  
w  p ie rw sz y m  ta k  i w  d ru g u n  p rz y p a d k u  n a le ż y  w kol. 6 w p i 
sać  sy m b o l  ,,p. 3 m." co b ęd z ie  zn aczy ło  „ p o n ad  3 m ies iące  
zwłok i" .
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b) n a d p ła ty  początk ow e n a leży  w p isy w a ć  do przedziałk i 
p i e rw sz e j  od g ó r y  w  kol- 8 i na tej sam ej w y so k o śc i w  kol. 6—  
pod aw ać, d a tę  w p ła ty ,  która sp o w o d o w a h  nadpłatę.

U —  na kontach  jed n o stek  u sp o łeczn io n y ch

Z aleg ło śc i  p o c z ą tk o w e  u a  te  k o n ta ,  ze  w z g lę d u  n a  ob l iczan ie  
o d se te k  za  z w ło k ę  w  z a leżn o śc i  od  ilości  d n i  zw łok i,  n a le ży  
w p isa ć  do  koi.  7 w e d łu g  la t  p o d a tk o w y c h  i p o sz c z e g ó ln y c h  ra t,  
z a jm u ją c  k o le jn o  po  j e d n e j  p rz ed z ia łce  od  g ó r y  n a  k a ż d ą  ra tę .  
N a  w y s o k o śc i  k w o ty  d a n e j  r a ty  w p i s u j e  s ię  w  kol. 5 r a tę  i ro k  
p o d a tk o w y ,  np.:  1/47, 11/49, 1/50, 11/51 itd. zaś  w  k o i  6 te rm in  
p ła tn o śc i  d an e j  ra ty .

K w o ty  n a d p ła t  p o c z ą tk o w y c h  w p i s u j e  s ię  w  sp o só b  p o d a n y  
w  p u n k c ie  A lit. b.

W  p r z y p a d k a c h  g d y  z u w a g i  n a  l iczne  z a leg ło śc i  lub  p rz e 
w id y w a n e  duże  o b r o ty  n a  k o n ta c h  j e d n o s te k  u sp o łe cz n io n y c h  
oraz  p o d a tn ik ó w  in d y w id u a ln y c h  (ulgi, c zę śc io w e  u iszczen ia)  
m ie jsce ,  p iz e w id z ia n e  w  k s ię d z e  n a  je d n e  ko n to ,  b ę d z ie  n ie  w y 
s ta rc z a ją c e  (ilość p rz e d z ia łe k  za  m ała)  n a  b ież ąc e  p rz y p is y  
i o d p isy  o raz  u iszczen ia ,  m o g a  b y ć  z a ję te  dw a m ie j s c a  na  
j e d n e  kon to .  O i le  o k a że  się  p o t r z e b a  z a ło że n ia  k o n t a  u z u p e ł 
n ia ją c e g o  w c ią g a  ro k u  o b ra c h u n k o w e g o ,  n a le ż y  u tw o rz y ć  d a l 
szy ; t ' iąg  k o n ta  z a jm u ją c  n a  te n  ceł  k o l e jn e  m ie jsc e  po  o s t a t 
n im  k o n c ie  w  g ro m ad z ie .  Dla u n ik n ię c ia  z w ię k s z e n ia  i lości  p o 
d a tn ik ó w  o raz  zm iany  n u m e ra c j i  k o n ta ,  u z u p e łn ia ją c e  k o n to  
o t r z y m u je  n u m e r a c j ę  k o n t a  z asad n iczeg o ,  p rz y  k t ó r y m  w kol. 
26 „u w ag i"  zam ieszcza  s ię  a d n o ta c j ę  „p rze n ie s io n o  n a  str. . . ".

III. P rzyp isy  b ieżące  i odp isy .
P rzy p is  w y m ia ru  p o d a tk u  g ru n to w e g o  n a  ro k  1952 p o w in ien  

b y ć  d o k o n a n y  w  kol. 9 w  pełnej k w o cie  w ym iaru z p o d z ia łem  
n a  r a ty  w e d łu g  u s t a lo n y c h  ra t  za l iczk i  i r a t  p o z o s ta łe j  części  
w y m ia r u  podaLku. K w o ty  ra t  n a le ż y  w p isy w a ć  w  n a s t ę p n y c h  
wtójnych p rz ed z ia łk ac h  po u w z g lę d n ie n iu  p rz e d z ia łe k  z a j ę ty c h  
n ą l 'p . ..^znikowe za lóg lości  lub  n a d p ła tę .  W  kol. 4 p o d a je  s .ę  

gNMŚMteśtru w y m ia ro w e g o ,  a  n a  w y s o k o śc i  k w o t y  d a n e j  ra ty  
w  ko l .  5 oznjreza s ię  k o le jn o ść  r a ty  zaś  w kol.  6 te rm in  p ł a t 
nośc i  tej  ra ty .

O d p isy  k s ię g u je  się  w d a ls zy c h  (niższych) w o ln y c h  p rz e 
d z ia łk ac h  w  kol. 10 z r ó w n o c z e sn y m  w p isa n ie m  w  kol. 4 nu- 
mef.ft (p o z y c j ;) re jesLtu  p rz y p is ó w  i odp isów , p o d  k tó r y m  k w o 
ta  o d p isu  zo s ta ła  z a p i s a n a  w  ty m  re je s t rze ,  o z n a c z a ją c  w kol. 5 
r a td  i ro k  z a leg ło śc i  lub  p rz y p is u  b ieżącego ,  k tó r e j  od p is  d o 
tyczy.

IV. U iszczen ia  i zw roty.
U iszczen ia  k s i ę g u ją  s ię  oddz ie ln ie .  W p ła t y  n a  p o c ze t  z a le g ło 

ści p o c z ą tk o w y c l i  w  kol. 15, a  w p ł a ty  zal iczk i  i p r z y p isó w  b i e 
ż ą c y c h  I  kol. 1"G. Z w ro ty  n a d p ła t  k s i ę g u je  s ię  w  kol. 17 c z a r 
ny m , / i t ran ien tem . K s ię g o w a ń  d o k o n y w u je  s ię  w  k o le jn y c h  
p rz e d z ia łk a c h  w y m ie n io n y c h  k o lu m n  w  p o r z ą d k u  c h ro n o lo g icz 
n y m  d a t  d o k o n a n ia  w p ła ty  lub  zw ro tu .

P rzy  z w ro ta c h  n a d p ła t  n a le ż y  s to so w a ć  p rz ep is  ar t .  32 d e 
k re tu  o z o b o w ią z a n ia c h  p o d a tk o w y c h  z d n ia  26 p a źd z ie rn ik a  
1950 r. (Dz. U. R. P. N i  49, poz. 452) o raz  t ry b  p o s tę p o w a n ia  
p rz e w id z ia n e g o  w  § 23 i § 50 ust.  i p r z e p i só w  o r a c h u n k o w o 
ści b u d ż e to w e j ,  s t a n o w ią c y c h  z a łą c z n ik  do z a rz ą d z e n ia  M in i 
s t ra  F in a n só w  z d n ia  4 g r u d n ia  1951 r. w  s p ra w ie  p rz ep isó w  
o r a c h u n k o w o ś c i  b u d ż e to w e j  (M onito r  P o lsk i  N r  A-101, 
poz. 1477).

V . P row adzen ie k sią g  b ierczych .
1. Po p rz en ie s ie n iu  do n o w y c h  ks iąg  b i e rc z y c h  sa ld  p o 

c z ą tk o w y c h  (p o c zą tk o w e  z a leg ło śc i  lub  n a d p ła ty )  do  kol. 7 i 8,

p o d su m o w a n iu  i u z g o d n ie n iu  o g ó ln y c h  ąum  ty c h  sa ld  z o d p o 
w ie d n im i  su m a m i  z e s ta w ie n ia  s u m a ry c z n e g o  ro czn eg o  z a m k n ię 
c ia  k s ią g  za  1951 r. o raz  po  d o k o n a n iu  p rz y p isu  w y m ia ru  p o 
d a tk u  g r u n to w e g o  na  ro k  1952, n a  k o h c ie  k a ż d e g o  p o d a tn ik a  
n a le ż y  w y p e łn ić  k o lu m n ę  l t .  W  k o lu m n ie  t e j  w p is u je  się  sum ę,  
j a k a  w y p a d n ie  z d z ia łan ia  a ry tm e ty c z n e g o  p o d a n e g o  w  ty tu le  
k o lu m n y .

Z c h w i lą  d o k o n a n ia  n a  d a n y m  k o n c ie  p rz y p is u  d o d a tk o w e g o  
lub  o d p isu  o raz  w  raz ie  s p r o s to w a n ia  z j a k i e g o k o lw ie k  b ądź  
p o w o d u  k w o t  sa ld  p o c z ą tk o w y c h  (koi. 7— 8), w y p r o w a d z o n ą  
su m ę  w  kol. 11 w  za leżnośc i  od  c h a r a k te r u  zap isu  lub  spro''- 
s to w a n ia ,  o d p o w ie d n io  zm n ie js za  s ie i lu b  z w ięk sza  i w p i s u j e  się 
n o w ą  su m ę  w  p rz ed z ia łce  n a s t ę p n e j  (niżej), k t ó r a  b ęd z ie  a l t u -  

j a in ą  su m ą  n a le żn o śc i  n e t to  do  cza su  d o k o n a n ia  n o w y c h  za- 
i p isó w  w  koi. 9 lub 10.

2. K o lu m n ę  18 (u iszczen ia  ne tto )  w y p e łn ia  się  sum ą,  j a k a  
w y p a d n ie  z d z ia łan ia  a ry tm e ty c z n e g o  p o d a n e g o  w  ty tu le  k o 
lu m n y ,  w  k a ż d y m  p rz y p a d k u  g d y  z a jd z ie  p o t r z e b a  u s ta le n ia  
p rz ed  u p ły w e m  ro k u  su m y  s ia n u  z ad łu że n ia  (zaległości)  e w e n 
tu a ln ie  n a d p ła ty  n a  k o n c ie  p o d a tn ik a .  Po w y p r o w a d z e n iu  su m y  
w kol.  18 i p o r ó w n a n iu  te j  su m y  z o s ta tn io  w y p r o w a d z o n ą  
a k tu a ln ą  s u m ą  w  kol. U  —  w y p r o w a d z a  się s ta n  k o n ia  w  kol.
21 lub  22.

W s z y s tk ie  zap isy  w  w y m ie n io n y c h  w  p u n k c ie , ,2 ] ! i runech
n a le ż y  d o k o n y w a ć  w c ią g u '  roku  z w y k ły m  c 'ow i: .  n .  V 
r o c zn y m  afer y k a n iu  k o n t  o s ta te c z n e  w y n ik i  w 
18, 21 i 22 w y p i s u j e  s ię  a t r a m e n to m  p rz y  czyxS w y n i k  w k- .
21 p o w in ien  być  p o d z ie lo n y  n a  k w o ly  w e d .u y  Lt-;, , ów  p .d t-
nośc i  (o k resó w  zwłoki) .

Po d o k o n a n iu  z a m k n ięc ia  ro c z n e g o  ks ięg i ,  su n w  og-ńno w 
kok  11 i 13 z a s ta w ie n ia  su m a ry c z n e g o  zauifcr.u; ..t, powianv-.  
się  z g ad zać  z o d p o w ie d n im i  sum am i ro c zn y m i  k a i l y  docihJtfów 
w z ó r  13 do §;S7 p rz ep isó w  o racb .  budź,,  p ro w a d z b n o j  dla  p o 
d a tk u  g ru n to w e g o ,  a  m ia n o w i t ie :

a) su m a  n a leżn o śc i  n e t to  (kol. 11) z e s ta w ie n ia  p o w in n a 1 b y ć  
z g o d n a  w  k a r c i e  d o c h o d ó w  z s u m ą  za leg ło śc i  i p rz y p is ó w  , 
(kcl.  3) p o m n ie j s z o n ą  o su m ę  o d p isó w  (kol. 4), j a k a  w y p a d n ie  
w  k o ń c u  roku ,

b) su m a  u iszczeń  n e t to  (kol. 18) p o w in n a  b y ć  z g o d n a  w k a r 
cie, d o c h o d ó w  z ro c zn ą  su m ą  w p ła t  (kol. 5) p o m n ie j s z e n ą  su- 
m ę  d o k o n a n y c h  w  c iągu  ro k u  z w ro tó w  (kol. 6).

a d  a) su m a  z kol. 11 =  ró ż n ic y  sum  z kol. 3 i 4
a d  b) suma z kol. 13 =  ró żn icy  sum  z kol. 5 i 6
3. K s ięg i  b ie rc ze  p o w in n y  b y ć  p ro w a d z o n e  b ieżąco ,  s t a r a n 

nie, d o k ła d n ie  i z g o d n ie  z o b ja ś n ie n ia m i  do. ty c h  k s ią g  o raz  
w  m y ś l  n in ie jsz eg o  o k ó ln ik a .  O m y łk i  w  k s ię g o w a n iu  p o p ra w ia  
s ię  c z a rn y m  a t r a m e n te m  p rzez  p rz e k re ś le n ie  l in ią  p o z io m ą  
o m y łk o w o  w p i s a n y c h  c y fr  lub w y r a z ó w  w  t a l i  sposób ,  a b y  
p o z o s ta ły  n a d a l  c zy te ln e  i p rzez  w p isa n ie  u g ó ry  r u d  n im i 
cy fr  i w y r a z ó w  w ła śc iw y c h .  D o k o n a n ie  p o p r a w k i  s tw ie rd za  
sw y m  p o d p isem  p r a c o w n ik  k s ię g u ją c y .  D o k o n y w a n ie  p o p r a w e k  
w  sp o só b  o d m ien n y ,  a  szczegó ln ie  w y m a z y w a n ie  lub  p o d sk ro -  
b y w a n ie  j e s t  n ied o zw o lo n e .

W s z e lk ie  z ap i sy  w  k s ię g a c h  b ie rc z y c h  p o w in n y  b y ć  d o k o n y 
w a n e  j e d y n ie  na p o d s ta w ie  o d p o w ie d n ic h  d o k u m e n tó w  jak :  
k s ią g  z u b ie g łe g o  roku ,  r e je s t r u  w y m ia ro w e g o ,  p rz y p is ó w  
i o dp isów ,  d o w o d ó w  w p ła t  (d z ien n ik ó w  w pła t)  lub  z w ro tó w  
oraz inn ych  d o w o d ó w  r a c h n u k o w o - k a s o w y c h  p rz e w id z ia n y c h  
w o b ow iązu jących  p r z e p i s a c h  o l a c h u n k o w o ś c i  b u d ż e to w e j  
i podatkow ej.
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