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OKOLNIK ,
z dnia 28 sierpnia 1952 r.

w sprawie usprawnienia w zakresie udzielania rat na spiate
zobowigzan podatkowych. Nr PM.l1454/5/52.

Na podstawie nadsytanych sprawozdahn oraz spostrzezen
swych organéw inspekcyjnych Ministerstwo Finanséw stwier-
dzito, ze organy finansowe stosujg czesto niewtasciwy tryb
postepowania przy udzielaniu rat na sptate zobowigzan po-
datkowych. W zwigzku z tym Ministerstwo Finanséw prosi
0 stosowanie przy zatlatwianiu tego rodzaju spraw podanych
nizej wytycznych.

l.

Organy finansowe ustalajg najczesciej wysokos$¢ rat w dro-
dze podzielenia og6lnej sumy zalegto$ci podatkowych przez
ilos¢ udzielanych rat. Taki sposéb postepowania prowadzi do
ustalania rat w kwotach niezaokrggionych. Przyktad: zale-
gtos¢ podatkowa 1.159 zI 61 gr, udziela sie 6 rat, wysoko$¢ rat
po 193 zt 27 gr.

Znednag bytoby rzecza podkresla¢, ze wszelkie obliczenia
1 czynnos$ci rachunkowe sg tym "tiudniejsze, o ile wchodzace
w gre kwoty sa niezaokraglone. Dlatego tez, celem uproszcze-
nia pracy przy pobieraniu rat, organy finansowe powinny
ustala¢ raty w kwotach zaokrgglonych a pozostata koricowke
w kwocie nizszej lub wyzszej od ustalonych rat — przyjmo-
wac, jako 'Ostatnig rate.

Stosujagc powyzszg zasade, nalezaloby w podanym wyzej
pizyktadzie ustali¢ raty w nastepujacej wysokosci: | — V po
200 zt kazda, VI — 159 zt 61 gr.

Fowyzsze wskazania rozciggajg sie rowniez na
kiedy zalegtosci podatkowe pochodzg z tytutu réznychzobo-
wigzan podatkowych. W tych jednakze przypadkach jest nad-
to wskazane ustalanie wysokos$ci rat w ten sposdéb, azeby
w przysztoSci byto utatwione zarachowanie wptaconych kwot
na odpowiednie konta. Przyktad: zalegto$¢ w podatku obro-
towym 680 zt i w podatku dochodowym 1411 zi, iazem 2.091
zt: udziela sie 6 rat; raty nalezaloby ustali¢c w nastepujacej
wysokosci: | — 300 zt pod. obr. Il — 380 zt pod. obr., Il —
V po 350 zt pod. doch. i VI — 361 zitpod. doch.

Przy tym sposobie ustalania wysokos$ci rat odpada koniecz-
no$¢ obliczania przy niektérych wptatach dcdatku za zwioke
od dwéch kwot, a nadto zmniejsza sie ilo§¢ czynnos$ci rachun-
kowych, bo przy kazdej wptacie referat ksiegowosci ma do
czynienia tylko z jednym rodzajem zalegtosci.

Hi

Zdarzajg sie niejednokrotnie przypadki, ze dluznik, ktéry
uprzednio uzyskat zezwolenie na ratalng sptate zalegto$ci po-
datkowych, zgtasza sie do organu finansowego z prosha o prze-
suniecie terminu ptatnosci raty. Orcjan finanséw vy,
zasadno$¢ tej prosby, zgadza sie na zmiane terminu, wyzna-
czonego w doreczonej dtuznikowi decyzji ratalnej.

Celem uproszczenia postepowania organéw finansowych
w takich sprawach i zaoszczedzenia pracy, Ministerstwo Fi-
nanséw prosi, azeby organy finansowe nie zgdaty odrebnych
podan o zmiane terminu ptatnosci rat. W tych przypadkach
wystarczy, azeby diuznik zgtosit prosbe do protokotu, spisa-
nego wedtug zalgczonego wzoru, zatgczajac znaczek optlaty
sk irbowej.

Organ finansowy wydaje decyzje na tym samym protokole.

Nalezy zaznaczy¢, ze uwzglednienie prosby diuznika jest uwa-
runkowane zgtoszeniem jej przed uptywem terminu ptatnosci,
wyznt * ego w decyzji ratalnej, oraz ze wrydanie decyzji nie

przed- |

przypadki,

uznajac :

sighiorstwa przewozowe nieuspotecznione przy ustugach trans-

A3 N @0nSkenY” anYCh 12602 P°dmi°tOW 3osPodarkl
sh n N sierpnig 1g52 r Nr pw j501/5/52 w sprawle
funkcji kasowych w prezydiach gminnych rad narodowych
w zakresie poboru naleznos$ci i rozliczania sottyséw (inkusen-
tow).

moze narusza¢ przepisow o wiasciwosci organéw finansowych
w tych sprawach.

powotane w niniejszym ok6lIniku wytyczne majg réwniez
zastosowanie przy rozktadaniu na raty nalezno$ci podatko-
wych i niepodatkowych (wptaty z zysku, nadwyzki $rodkéw
obrotowych, réznice wyréwnawcze, narzuty Dudzetowe) jed-
nostek gospodarki uspotecznionej.

Minister Finansow K. Dabrowski

Wzér protokétu )
PROTOKOL

W sprawie przesuniecia terminu raty.

Zgtasza SIE OB zam.
W ittt i prosi o przesuniecie..termi-
nu ptatnosci raty, ptatnej w dniu
W KW 0Cie i zhknad Z i€ N o

Uzasadnienie ProShy i

AN Ta 195 r

podpis diuznika podpis protok.

Referatowi Ksiegowosci
w gmachu
DECYZIJA
Na zasadzie art. 26 zob. pod. i & 58 rozp. wyk. zob. pod.
przesuwam termin ptatnoSci raty z dnia.....in

NA dZIeN . Terminy platnosci dalszych
rat pozostajg bez zmiany.
O powyzszym podatnika powiadomiono ustnie.

............................................ ANia. . 195 r
Kierownik Wydzialu (Oddziatu Finansowego
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OKOLNIK

z dnia 29 sierpnia 1952 r.
w sprawie podatku obrotowego od 5°0 obnizki, stosowanej
przez przedsiebiorstwa przewozowe nieuspotecznione przy
ustugach transportowych dokonywanych na rzecz podmiotéw
gospodarki uspotecznionej. Nr PM 9233/2,52.

W zwiagzku z podniesionymi watpliwo$ciami w sprawie wia-
czania do podstaw ODodatkowania podatkiem obrotowym
5%-wej obnizki (refakcji, rabatu), stosowanej (udzielanej) przy
ustugach transportowych, dokonywanych przez przedsiebior-
stwa przewozowe gospodarki nieuspotecznionej na rzecz
podmiotéw gospodarki uspotecznionej, Ministerstwo Finan-
sow wyjasnia, ze wspomniana 5°0 obnizka nie stanowi
przy ustugach transportowych 1dokonywanych na rzecz pod-
miotdw gospodarki usnotecznionej ob,otu podlegajagcego opo-
datkowaniu podatkiem obrotowym,

Obnizka la przewidziana jest urzedowga taryfa wydang przez
Ministra Transportu Drogowego i Lotniczego i stanowi obo-
wigzkowg ODnizke odptaty za Swiadczenie, unormowana prze-
pisami ogo6lnie obowigzujgcymi.

Minister Finansow K. Dgbrowski

N i
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OKOLNIK
z dnia -3 sierpnia 1052 r.

w sprawie iunkcji kasowych w prezydiach gminnych rad na-
rodowych w zakresie poboru naleznos$ci i rozliczania sottysow
(inkasentéw) Nr P.W. 3501/5/52

W celu ujednolicenia funkcji kasowych w prezydiach gmin-
nych rad narodowych w zakresie poboru nalezno$ci, rozlicza-
nia sottyséw (inkasentéw) i postepowania z dowodami rachun-
kowo-kasowymi przy przyjmowaniu wptat, Ministerstwo Fi-
nans6w zarzadza co nastepuje:

I Og6lne zasady przyjmowania naleznosci.

1 Przy przyjmowaniu wszelkich wptat gotéwkowych bez-
posrednio do kas specjalnych prezydmw gminnych rad naro-
dowych, zwanych w dalszym ciggu niniejszego okdlnika ,ka-
sami gminnymi", tak oa sottyséw (inkasentéw) jak i od zobo-
wigzanych, prezydia gminnych rad narodowych powinny po-
stugiwa¢ sie wytgcznie kwitariuszem przychodowym wz6r
Nr 1 do 8§ 14 przepis6w o rachunkowos$ci budzetowej, stano-
wigcych zatgcznik do zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 grudnia 1951 r. (Monitor Polski Nr A-101 poz. 1477). Kwi-
tariusze przychodowe wzo6r Nr 1 sg drukowane w dwoéch na-
ktadach sktadajacych sie z 2-ch czesci: pokwitowania i dzien-
nika wptat wzglednie z 3-ch czesci: pokwitowania, dowodu
przyjecia wptaty i dziennika wpiat.

2. Dla przyjmowania wptat gotdéwkowych bezposrednio
w kasach gminnych, powinny bv¢é uzywane kwitariusze wz.
Nr 1 sktadajace sie z 2-ch czesci. W przypadkach gdy zacho-
dzi potrzeba posiadania na niektore naleznosci dowodéw przy-
jecia WDiaty, moga by¢ uzywane dla przyjmowania tych
wptat kwitariusze sktadajace sie z 3-ch czeséci (np. skiadki
P.Z.U., zalegtosci funduszu B-S.F.O.).

3. Sottysi (inkasenci) dla poboru nalezno$ci w terenie po-
winni by¢ zaopatrywani przez prezydia gminnych rad narodo-
wych w kwitariusze wz. Nr 1 sktadajace sie z 3 ch czesci. O ile
prezydia gminnych rad narodowych dotychczas sg w posiada-
niu kwitariuszy specjalnych dla pobierania wptat na zalegtosci
B-S.P.O. wzglednie sktadek P.Z.U., moga te kwitariusze do
czasu ich wyczerpania przydziela¢ wytacznie sottysom (inka-
sentom).

4. Kwitariusze przychodowe wz. Nr 1 oraz specjalne kwi-
tariusze na B-S.F.O. i sktadki P.Z.U. sg drukuim S$cistego za-
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rachowania. Po zaopatrzeniu wszystkich odcinkéw pokwito-
wan i ich odbitek w kwitariuszarh w biezagcg numeracje i za-
mieszczeniu na wszystkich otrzymanych zeszytach kwitariu-
szy odpowiedniej klauzuli (8 14 przepis, o rach. budz.), ewi-
dencje kwitariuszy prowadzi sie w ksiedze kontroli drukéw
$cistego zarachowania wzdér Nr 21 do 8§ 57 przepis, o rach.
budz. zgodnie z postanowieniami § 66 tych przepiséw i wska-
z6wkami zamieszczonymi na stronie tytutowej wzoru tej ksie-
gi. Przed przydziatem kwitariuszy dla sottyséw (inkasentéw),
wszystkie odcinki ,pokwitowanie" zaopatruje sie w odcisk
pieczeci urzedowej prezydium gminnej rady narodowej.

5 Na kazda przyjeta wptate do kasy gminnej wydaje sie
z kwitariusza przychodowego wz. Nr 1 osobne pokwitowanie.
Kwitariusze wypetnia sie przebitkowo przez kalke atramen-
tem lub otéwkiem kopiowym. Na pokwitowaniach oraz prze-
bitkowo wypetnianych dowodach przyjecia wptaty i dzienni-
kach wptat nie moze byé zadnych podskroban lub wycieran.
Pokwitowania mylnie wypetnione lub zepsute wzglednie gdy
gotowka nie zostata wptacona do kasy, nalezy uniewazni¢
przez przekre$lenie i napisanie stowa ,uniewaznione" oraz za-
mieszczenie podpisu. Uniewaznienie nalezy przeprowadzac
przez kalke tak by byto widoczne na odbitkach pokwitowan.
Uniewaznione pokwitowania wraz z odbitkami pozostawia sie
w zeszycie kwitariusza. O ile pokwitowania zostaty oddzielo-
ne z zeszytu, a nastepnie uniewaznione, przykleja sie je do
odpowiedniej odbitki ..dziennik wptat”.

6. Dla utatwienia manipulacji z mniejszg iloScig zeszytow
kwitariuszy oraz z uwagi na to, ze kwitariusz przychodowy
wz. Ni i poza kolumng ,razem" zawiera nie¢ kolumn dla wpi-
sywania kwot, kazdy zeszyt kwitariusza moze by¢ wykorzy-
stany do przyjmowania wptat na poczet kilku rodzai nalez-
nosci podatkowych i niepodatkowych pobieranych na terenie
danej gminy.

W celu utrzymania ciggtosci jednorodzajowych naleznosci
w ,dziennikach wptat" kwitariuszy wz. Nr 1— tgczenie po-
szczegOlnych pudatkéw i optat w oddzielnym zeszycie kwita-
riusza powinno by¢ dokonane z dostosowaniem sie do podzia-
tek klasyfikacji dochodéw budzetowych. Dla nalezno$ci nie-
podatkowych jak np.: wszelkie zwroty =zaliczek i wynagro-
dzen na r-k biezacy podstawowy budzetu gminnego, zwroty
na r-k biezagcy sum na zlecenie oraz wptaty do sum depozyto-
wych i inne, nalezy wykorzysta¢ odrebny kwitariusz wz. Nr 1,
w ktérym dla kazdego rodzaju wymienionych wptat prowadzi
sie oadzielnie kolumne kwotowa.

Przyktad.

(wzor czesci kwitariusza Nr 1)

Rodzaj naleznosci (uipisac)

Pod. gruntouiy od

Podatek gruntowi,

Odsetki za Koszty

Zeszgt Nr 1 . h Dodatek za zwtoke od jednostki - Razem
jedn. nieuspotecz- uspoteczn. zwtoke egzekucyjne
v H
. Podatek od
Zalegtosci Optaty . . Dodatek za Koszty
Zeszyt Nr 2 B-S.F.O. elektryfikac. WZonsg’gOWOJen zwitoke egzekucyjne Razem
Podatek od L Podatek od Dodatek za K~sty
Zeszyt Nr 3 lokali Podatek miejski zbyt. mieszk. zwioke egzekucyjne Razem
i
i
Podatek od Podatek od Podatki Dodatek za Koszly
Zeszyt Nr 4 polowania ryboi zniesione zwitoke egzekucyjne Razeu
, |-«
Podatek od Podatek od Podatek Dodatek za Koszty
Zeszyt Nr 5 nieruchomosci posiad. pséw targowy zwioke egzekucyjne Razem
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Rodzaj naleznos$ci (utpisac)

Suiiadczenia ui na-

Koszty

: Dodatek za
Zeszyt Nr 6 turze (uiptaty - ; Razem
gotéuik.) zuitoke egzekucyjne
a
! | St
. : Zuiroty Sumy Zuiroty na r-k
Zeszyt Nr 7 Zuiroty zaliczek mynagrodzen depozytome sum na zlecenie Razem
.14 _
|
; Dodatek za Koszty
Zeszyt Nr 8 Sktadki P.Z.U. 2uitoke egzekucyjne Razem
. \
|
W podobny sposéb powinny by¢ taczone naleznosci w kwi- d) sprawdzeniu czy nie byty dokonywane w odbitkach
taiiuszach przydzielanych sottysom (inkasentom). ,dowod przyjecia wptaty" i ,dziennik wptat" przerobki
7. Poza numerem pokwitowania w kazdym zeszycie powin- lub poprawki cyfr i wyrazéw oznaczajacych sume stow-
na byé prowadzona biezgca numeracja kolejna zapiséw zaczy- nie.

najgca sie od liczby 1 z poczatkiem kazdego roku. Na oktad-
kach zeszytéow kwitariuszy tak uzywanych przez kase¢ gminng
jak i przydzielanych sottysom (inkasentom), referat finansowy
prezydium gminnej rady narodowej powinien oznaczyé¢ jakich
naleznosci kwitariusz dotyczy.

Il. Czynnosci sottysa (inkasenta).

1 Pobér (inkaso) naleznosci prowadza sottysi (inkasenci)
na podstawie odpowiednich wykazéw zalegtosci, list i reje-
strow sporzadzonych przez referat finansowy. Podatnikowi
(ptatnikowi), przy otrzymywaniu od niego gotéwki z tytutu
wptacanej naleznosci, sottys (inkasent) powinien kazdorazowo
wydaé¢ nalezycie wypetniony odcinek ,pokwitowanie” z odpo-
wiedniego kwitanusza. Kwitariusz sottys (inkasent) wypetnia
kopiowym otéwkiem przebitkowo przez kalke. Wypetnianie
pokwitowan dowoddw przyjecia wptaty i dziennikéw wptat
w inny spos6b jest niedozwolone.

2. Sottysi (inkasenci) w zadnym przypadku nie moga przyj-
mowaé¢ gotowki od podatnikdw (ptatnikéw) bez wydania for-
malnego pokwitowania jak réwniez nie moga by¢é wydawane
przez nich pokwitowania zastepcze W odniesieniu do pokwi-
towan mylnie wypetnionych lub zepsutych, sottysi (inkasen-
ci) powinni stosowa¢ postanowienia pktu 5 cz. | niniejszego
okélInika. *

3. Frzy rozliczaniu sie w kasie gminnej z pobranych nalez-
nosci sottysi (inkasenci) przedkiadajg wszystkie kwitariusze
znajdujace sie w ich posiadaniu oraz sporzgdzone przez siebie
wykazy przyjetych wptat o ile pobdr naleznosci prowadzili na
podstawie kwitariuszy sktadajacych sie z 2 ch czesci. Wykazy
te sporzadza $ie osobno na kazdy rodzaj przyjetych nalezno-
§ci z zastosowaniem uktada kolumn odbitki stanowigcej
»dziennik wptat" pozostajacej w odpowiednim Kkwitariuszu
i stuzg dla kontowania poszczegdlnych wptat na kontach oso-
bowych. W wykazach po kolumnie ,razem" nalezy wprowa-
dzi¢ kolumne dodatkowa ,,Nr dziennika wptat"; wykazy po-
winny by¢ podpisane przez sottysa (inkasenta); numery po-
kwitowan zepsutych powinny réwniez figurowaé w wykazach
w kol. ,Nr dziennika -wptat" z zaznaczeniem przez szeroko$¢
kolumn kwotowych ,uniewazniono".

I1l, Postepowanie przy rozliczaniu sottyséw (inkasentow).

1, Pracownik referatu finansowego prezydium gminnej rady
narodowej przeprowadzajacy rozliczenie, ustala na podstawie
ksiegi kontroli drukéw S$cistego zarachowania czy wszystkie
kwitariusze przydzielone sottysowi (inkasentowi) zostaty
przedtozone do kontroli, a nastepnie przeprowadza kontrole
lachunkowg.

Kontrola powinna polegaé¢ na:

a) sprawdzeniu oddzielonych z kwitariuszy sottyséw (in-
kasentéw) ,dowodéw przyjecia wptaty” oraz prawidto-
wosci sporzadzonych przez nich wykazéw przyjetych
wptat z odbitkami ,dziennik wptat" oraz podsumowaniu
tych dowodéw i wykazoéw,

b) podsumowaniu kazdego kwitariusza za czas od poprzed-
niego rozliczenia,

c) poréwnaniu otrzymanego podsumowania w kwitariu-
szach we wszystkich kolumnach kwotowych z podsu-
mowaniem odpowiednich odbitek ,dowdd przyjecia
wplaty" i wykazéw przyjetych wptat,

W przypadku gdy po podsumowaniu w kwitariuszu suma
kwot z poszczegélnych kolumn nie bedzie réwna sumie z ko-
lumny ,razem", nalezy ustali¢ jakiej wptaty r6znica dotyczy,
przeprowadzi¢ wtasciwe sprostowanie kwot w poszczegélnych
kolumnach dla uzyskania zgodno$ci z sumag w kol. ,razem'l,
bez naruszania sumy wykazanej w tej kolumnie. Sprostowan
nalezy dokona¢ na odpowiednich odbitkach ,,dowéd przyje-

cia wptaty" i ,dziennik wptat* oraz spowodowaé¢ dokonanie
tej poprawki w pokwitowaniu wydanym podatnikowi (ptatni
kowi).

Kwoty otrzymane z podsumowania poszczegdlnych kolumn
odbitek ,dziennik wptat" w kwitariuszach i ,dowéd przyjecia
wptaty", zamieszcza si¢ na odbitce ostatnio wydanegu pokwi-
towania. Na odwrotnej stronie tej odbitki w kwitariuszach
sottysOw (inkasentow) pracownik dokonujgcy kontroli za-
mieszcza adnotacje ,sprawdzono dnia......... od Nr do Nr
na sume zl ., "i stwierdza podpisem.

2. Po przeprowadzeniu kontroli rachunkowej na podstawie
kwitariuszy sottyséw (inkasentéw) wystawia sie na ich imie
pokwitowania z odpowiednich kwitariuszy przychodowych
wz. Nr 1 prowadzonych w referacie finansowym prezydium
gminnej rady narodowej, wpisujac do odpowiednich kolumn
pokwitowania kwoty z podsumowania, jakie zostaty zamiesz-
czone na odbitce ,dziennik wptat' W miejscu przewidzia-
nym w pokwitowaniu na ,Nr konta” nalezy podawaé¢ numery
pokwitowarn (od Nr do Nr) wydanych z kwitariuszy sottysow
(inkasentow).

Wystawione pokwitowania tgcznie z kwitariuszami sottysow
(inkasentéw) dorecza sie bezposrednio kasjerowi celem pobra-
nia gotéwki. Odbitki ,,dowdd przyjecia wplaty" z kwitaiiuszy
sottyséw (inkasentow) i wykazy przyjetych wptat pracownik
likwidujacy wptaty pozostawia u siebie dla odkontowania po-
szczegb6lnych wptat na kontach osobowych. Przy kontowaniu
sprawt”za sie prawidtowos$¢é pobierania i obliczania przez sot-
tyséw (inkasentéw) odsetek (dodatku) za zwioke i kosztow
egzekucyjnych.

3. Kasjer po ustaleniu na podstawie pokwitowan ogo6lnej
sumy jaka ma wptaci¢ sottys (inkasent) do kasy, przyjmuje
oci niego gotéwke, zaopatruje zamieszczong w kwitariuszach
adnotacje pracownika kontrolujagcego numer wydanego po-
kwitowania i jego sume oraz swoj podpis i wydaje kwitariu-
sze sottysowi (inkasentowi). Pokwitowania, po zaopatrzeniu
w podpis i odcisk pieczeci urzedowej (datownika), pozostawia
u siebie celom dotaczenia do raportu kasowego (cz. IV ust. 4).

IV. Bezposrednie przyjmowanie wptat przez kasy gminne,
ksiegowanie i postepowanie z dowodami.

1 Whptaty goibwkowe.

Przy przyjmowaniu wptat gotéwkowych bezposrednio do
kasy gminnej pracownik prowadzacy ksiegi biercze (konta
osobowe), po ustaleniu kwoty podatku lub optaty naleznej od
wptacajacego (zobowigzanego) i obliczeniu naleznych odsetek
(dodatku) za zwtoke i kosztéw egzekucyjnych, wystawia na
imie podatnika (zobowiagzanego) pokwitowanie z odpowiednie-
go kwitariusza przychodowego wz. Nr 1, ksieguje réwnoczes-
nie wptate na wiasciwym koncie osobowym i dorecza po-
kwitowanie bezpos$rednio kasjerowi celem pobrania gotéowki.
Kasjer po przyjeciu gotéwki zamieszcza na pokwitowaniu
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swo6j podpis i odcisk pieczeci urzedowej (datownika) i wydaje
je wplacajgcemu, a ewentualnie dotgczone odbitki ..dowod
przyjecia wplaty” pozostawia u siebie celem dotgczenia do
raportu kasowego.

2, Wptaty za posrednictwem N.B.P. lud urzedu pocztowego.

Na wptaty dokonane za posrednictwem N.B.P. lub urzedu
pocztowego nie wystawia sie pokwitowan j kwitariuszy przy-
chodowych wz. Nr 1. Dla ksiegowan.u wymienionych wptat
prowadzi si¢ dzienniki wptat za posrednictwem NBP. wz6r Ni 2
(Dz. Urz. Min. Finanséw z 1952 r. Nr 6/6gm poz. 22).

Dzienniki wptat Nr 2 zaktada sie wedlug rodzai wptywoéw
naleznosci zarachowywanych na poszczegélne r-ki dochodow
budzetowych, a mianowicie powinny by¢ prowadzone osobne
dzienniki dla wptywdéw naleznosci na racnunek:

a) dochodéw budzetowych budzetu centralnego

b) » jednostkowego budzetu terenowego powiatu

c) " wiasnych podstawowego budzetu terenowego
gminnej rady narodowej

d) " srodkéw specjalnych i innych instytucji
(P.Zz U)

e) wptywoéw objetych zeszytem Nr 7 kwitanusza przycho-
dowego wzo6r Nr 1

Po otrzymaniu dowodéw wptat ipizelewdw) przy wyciggach
bankowych z konta dowody te, po przeprowadzeniu kontroli
wyciggu przez kierownika referatu finansowego, przekazuje
sie w dniu otrzymania wyciggu do ksiegowania.

Pracownik prowadzacy ksiegi biercze (konta osobowe) od-
szukuje wtasciwe konto zobowigzanego, przeprowadza na do-
wodzie obiachunek, wymieniajagc ile z wptaconej (przelanej)
kwoty podlega zarachowaniu na sama naleznos$¢, odsetki (do-
datek) za zwtoke i koszty egzekucyjne, nastepnie zapisuje do-
woéd do dziennika wptat Nr 2 i rédwnocze$nie ksieguje wptate
(przelew) na koncie osobowym. Przy ksiegowaniu wpiat (prze-
lewéw) za posrednictwem N.B.P. lub wurzedu pocztowego
w dzienniku Nr 2 i na koncie osobowym uwidacznia sie fak-
tyczng date wptaty (przelewu) do N.B.P. lub urzedu pocztowe-
go i date zapisania do dziennika w formie utamka. Zapisywa-
nie dowodéw wptat (przelewéw) do dziennikéw Nr 2 prze-
prowadza sie pod datag wyciggu bankowego

W przypadkach gdy wptacona (przelana) kwota nie wystar-
cza na catkowite pokrycie zobowigzania z powodu niedolicze-
nia przez zobowigzanego naleznych odsetek (dodatku) za zwto-
ke lub kosztéw egzekucyjnych, nalezy obliczy¢ i pobraé¢ przy-
padajace odsetki (dodatek) za zwioke w mys$l okdlnika z dn.
24, 3. 1952 r. Nr P. W. 347/5/52 w sprawie pobierania, wyso-
kos$ci i zasad obliczania odsetek (dodatku) za zwioke od zale-
gtosci (Dz. Urz. Min. Finanséw Ni 4/4gm poz. 17) oraz koszty
egzekucyjne i powiadomi¢ zobowigzanego jak zostati zara-
chowana wptacona (przelana) przez niego kwota.

Przy stosowaniu postanowien powotanego okoélnika nalezy
mie¢ na uwadze, ze niektdre z nich ulegty zmianie, a miano-
wicie:

oi kwite zalegtosci dla obliczania dodatku za zwloke za-
okragla sie do petnych 10 zt, a nie jak poprzednio do petnego
ztotego przy czym koncéwki nie przekraczajace 5 zt pomija
sie, a koncowki ponad 5 zt zaokragla sie w goére d> peinych
10 ztotych.

b) przy zaokraglaniu obliczonej
do 10 groszy — koncowki dodatku za zwtoke nie przekracza-
jace 5 gr pomija sie, a koncowki ponad 5 gr zaokragla sie do
najblizszych 10 gr, (zarz. Ministra Finanséwz dn. 17 maja
1952 r. Monitor Polski Nr A-53, p. 785)

c) podwyzszono wysoko$¢ dodatku za zwtoke od zalegtosci:

1. podatku gruntowego

2. sktadek i wkiadow

B-S.F.O.

oszczednosciowych na fundusz
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3. réwnowarto$ci pienieznych Swiadczen w naturze

4. optat elektry fikacyjnych

5. skiadek Panstwowego Zaktadu Ubezpieczen
przy zwtoce nie diuzej niz 1 m-c — 5°0 (poprzednio 26>)
ponad 1 do 2 m-cy — 10%> (poprzednio 5%>)

" 2 , 3 m-cy — 15°'0 (poprzedriio 10°0)
ponad 3 miesigce pozostata stopa dotychczaso-
wa — 20%

d) wymienionymi pod c) wysokosciami dodatku za zwtoke
zostaly objete zalegtosci optat elektryfikacyjnych i skiadek
P.Z.U., ktéore w ok6lIniku z dn 24 3. 1952 r. wymieniono w pkcie
2 pod lit. b) w drugiej grupie zalegtosci.

(Rozporz. Ministra Finanséw z dn. 14 lipca 1952 r. Dz. U. R. P.
Nr 32, poz. 225).

3. Prowadzenie i zamykanie dziennikéw wptat Nr 1 i 2.

Dzienniki wpiai Nr 1 (wptaty gotéwkowe) po zakohczeniu
przyjmowania wptal w danym dniu, powinny by¢ podsumowa-

' ne we wszystkich kolumnach i zDilansowane tzn. suma pie-

—

kwoty dodatku za zwitoke '

ciu kolumn powinna by¢ réwna sumie dziennej w kolumnie
.razem”. Podsumowania dzienne wyprowadza sie w kazdym
kwitariuszu na odbitce ,dziennik wptat" ostatniego wydanego
w tym dniu pokwitowania i stwierdza sie podpisem prowa-
dzacego kwitariusze.

Dzienne sumy z kolumny ,razem" z poszczeg6lnych dzien-
nikow wptat Nr 1 wpisuje sie do ksiegi kasowej wzo6r Nr 3
do § 17 przepiséw o rachunkowos$ci budzetowej. Ponad to
obroty z dziennikéw wptat Nr 1 wpisuje sie do odpowiednich
dziennikébw wptat Nr 2 no otrzymaniu z N.B.P. przy
wyciggu z konta dowodu potwierdzajagcego .zaksiegowanie
przez N.B.P odprowadzonych przez kase¢ gminng z danego
dnia sum wpltywoéw. W ten sposOD dzienniki wptat Nr 2 obej-
ma cato$¢ wptywoéw tak gotéwkowych jak i bezgotowkowych
z tytutu naleznos$ci pobieranych przez gmine.

Zwroty i przerachowania nadptat ksieguje sie w dzienniku
wptat Nr 2 w kolumnie 5 ,razem” oraz w odpowiedniej ko-
lumnie nalezno$ci zwracanej lub przerachowywanej czerwo-
nym atramentem ze znakiem ,minus". W dziennikach tych
we wszystkich kolumnach kwotowych wyprowadza sie sumy
dzienne, a po uply wie miesigca sumy miesieczne, przy czym
kwoty zwrotéw i przerachowan sumuje sie i wykazuje w zam-
knieciach dziennikéw oddzielnie.

Kwoty miesieczne poszczeg6lnych rodzai naleznosci z dzien-
nikow wptat Nr 2 przenosi si¢ do odpowiednich kart docho-
déw wzor Ni 13 (8 60 przepis, o rach. budz.), prowadzonych
oddzielnie na kazdy rodzaj naleznos$ci; wptaty do kol. 5
a zwroty i przerachowania do kolumny 6 tych Kkart.

4. Postepowanie z dowodami rachunkowo-kasowymi

W konfcu dnia po uzgodnieniu kasy, kasjer wszystkie otrzy-
mane w ciggu dnia dowody dotyczace wptat gotéwkowych
wraz z innymi dowodami kasowymi dotacza do sporzadzonego
raportu kasowego wzér Nr 4 do § 17 przepiséw o rach. budz.
i dorecza kierownikowi referatu finansowego, ktory po prze-
prowadzeniu kwalifikacji dowodow skierowuje je do odpo-
wiednich teczek.

Dla kazdego sottysa (inkasenta) powinna by¢ zatlozona tecz-
ka, w ktérej przechow ujg sie w porzagdku chronologicznym
(wedtug dat) pokwitowania na dokonane przez nich wpitaty
przy rozliczaniu sie wraz z dotgczonymi odpowiednimi odbit-
kami ,dowod przyjecia wptaty” i wykazami przyjetych wptat
oraz zuzyte przez danego sottysa (inkasenta) kwitariusze.

Kwitariusze wz. Nr 1 (dzienniki wptat) zuzywane przez refe-
raty finansowe prezydiow gminnych rad narodowych nalezy
przechowywa¢ w paczkach wedtug jednorodzajowych nalez-
noéci w kolejnosci pozycji zapiséw w tych dziennikach.

wz. Dyrektor Departamentu E. Kreid
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