DZIENNIK URZEDOWY
MINISTERSTWA FINANSOW

Warszawa, 1 marca 1956

Nr 3

Poz. 5—6

TRESC:

ZARZADZENIA MINISTRA FINANSOW

Poz. 5 z dnia 14 lutego 1956 r. Nr 23/56 w sprawie zmiany
zasad rachunkowos$ci nalezno$ci Panstwowego Funduszu Ziemi.

5.

ZARZADZENIE Nr 23/56 MINISTRA FINANSOW
z dnia 14 lutego 1956 r.

w sprawie zmiany zasad rachunkowos$ci naleznosci Panstwo-
wego Funduszu Ziemi

Na podstawie 8§ 97 ust. 2 Uchwaty Nr 325 Rady Ministrow
z dn. 29 kwietnia 1953 r. w sprawie zasad i trybu wykonywa-
nia budzetu Panstwa (Monitor Polski z 1953 r. Nr A-53,
poz. 592 oraz z 1954 r. Nr A-32, poz. 464, Nr A-51, poz. 688
i Nr A-55, poz. 753) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

Otwiera sie w ksiedze Dziennik-G+*wna, prowadzonej w ra-
chunkowos$ci Panstwowego Funduszu Ziemi, ' nowe konto
,Przedplaty na nalezno$ci FFZ" symbol 4606.

W ptaty otrzymane od rolnikéw, nie figurujgcych w ewidencji
wydziatow firansowych na skutek nie przekazania wymiarow
na'eznosci Panstwowego Funduszu Ziemi przez powiatowe za-
rzady rolnictwa, nalezy traktowac jako przedptaty i ksiegowac
na koncie 45900 ,Wptaty nierozsegregowane na naleznosci
PFZ" a, po rozliczeniu na kartach kontowych wedtug ustalo-
nych zasad, ksiegowaé na koncie 4606 oraz przelewa¢ na ao-
chody budzetowe, analogicznie jak wptaty diuznikéw na na-
leznosci Panstwowego Funduszu Ziemi.

§ 2.

Likwiduje sie w ksiedze Dziennik-Gtéwna konto 45910 ,,W pta-
ty do wyjasnienia". Figurujagce obecnie na tym koncie wptaty
nalezy przenies¢ na konto 4606. Wptaty wniesione przed
1 sierpnia 1948 r., kiedv obowigzywaty rdzne ceny na zyto,
nalezy przeliczy¢ przy wpisywaniu na karty kontowe, przejmu-
jac cene zyta obowigzujaca obecnie t.j. 0,60 zt za 1 kg.

W ptaty obce, omytkowo skierowane na dochody Panstwo-
wego Funduszu Ziemi, nalezy ksiegowac¢ na koncie 45900 i, po
wyjas$nieniu, odprowadzaé¢ na rachunek wiasciwego adresata.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
Minister Finansow
z upowaznienia
Generalny Dyrektor
H. Koitreki

Poz. 6 z dnia 20 lutego 1956 r. Nr 27/56 w sprawie zasad
organizacji i prowadzenia rachunkowos$ci dochodéw panstwo-
wych.

KOMUNIKATY

6.

ZARZAD7ENIE Nr 27/56 MINISTRA FINANSOW
z dnia 20 lutego 1956 r.

w sprawie zasad organizacji i prowadzenia rachunkowosci
dochodéw panstwowych.

Na podstawie § 97 ust. 2 uchwaty Nr 325 Rady Ministrow
z dnia 29 kwietnia 1953 r. w sprawie zasad i tr*bu wykony-
wania budzetu PanAstwa (Monitor Polski Ni A-53, poz. 592
i Nr A-113, poz. 1477 oraz z 1954 r. Nr A-32, poz. 464, Nr A-51,
poz. 688 i Nr A-55, poz. 753) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1.

Zasady organizacji i prowadzenia rachunkowos$ci dochodéw
panstwowych przez oddziaty dochodéw panstwowych w wy-
dziatach finansowych prezydiéw wojewddzkich (m. st. Warsza-
wy i m. Lodzi) rad narodowych i inspekcje dochodéw panstwo-
wych w wydziatarh (oddziatach) finansowych prezydiéw po-
wiatowych i miejskich (dzielnicowych) rad narodowych ustala
instrukcja, stanowigca zalacznik ao zarzadzenia.

§ 2.
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia z mocg
od dnia 1 stycznia 1956 r.
2. Z dniem 1 stycznia 1956 r. tracg moc instrukcje i okol-
niki w sprawie prowadzenia rachunkowos$ci dochodéw pan-

stwowych.

wz. Ministei Finanséw J. Kole

Zatacznik do zarzadzenia Nr 27/56
Ministra Finanséw z dnia 20 lute-
go 1956 r.

INSTRUKCJA

w sprawie zasad orgar.kacji i prowadzenia rachunkowosci
dochod6éw panstwowych.

I. Przepisy wstepne.

§ 1.
llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) ,dochodach panstwowych” — nalezy przez to rozumie

docnody pobierane przez oddziaty (inspekcje) dochodéw pan-
stwowych w wydziatach (oddziatach) finansowych prezydidw
rad narodowych, a w szczegdlnosci:

a) pobierane na rachunek budzetu centralnego od panstwo
wych i spétdzielczych jednostek gospodarczych podatki:
obrotowy od operacji nietowarowych i dochodowy, do-
datnie r6znice budzetowe i inne nalezno$ci okreslone
w przepisach szczeg6lnych jak np. z tytutu sprzedazy,
wydzierzawienia lub uzytkowania majgtkow przejetych
na wiasno$¢ Parnstwa a znajdujgcych sie w ewidencji
inspekcji (naleznosci likwidacy jne), odsetki za zwloke
i grzywny,

b) pobierane na rachunek budzetow terenowych od pan-
stwowych jednostek gospodarczych z zyskéw i nadwyz-
ki $rodkéw obrotowych
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2) phatniku" — nalezy przez to rozumie¢ jednostke praw-
ng lub fizyczng dokonujaca wptat badz to do budzetu central-
nego badz to do budzetéw terenowych,

3) ,oddziale"™ —nalezy przez to rozumie¢ oddziat dochodow
panstwowych w wydziale finansowym prezydium wojewo6dz-
kiej (m. st. Warszawy i m. todzi) rady narodowej,

4) ,inspekcji" — nalezy przez to rozumie¢ inspekcje do-
chodow panstwowych w wydziale (oddziale) finansowym pre-
zydium rady narodowej,

5) ,kierowniku oddziatu" — nalezy przez to rozumie¢ kie-
rownika oddziatu dochoddéw panstwowych,
6) ,starszym inspektorze (inspektorze)" — nalezy przez to

rozumie¢ starszego inspektora (inspektora) dochodéw nanstwo-
wych,

7) ,starszym ksiegowym (ksiegowym)" — nalezy przez to
rozumieé starszego ksiegowego (ksiegowego) w oddziale (in-
spekcji) dochodow panstwowych,

8) ,banku" — nalezy przez rozumieé¢ oddziaty operacyjne
Narodowego Banku Polskiego,

9) ,kolumnie i przedziatce” — nalezy przez kolumne rozu-
mie¢ powierzchnie miedzy dwiema liniami pionowymi, nato-
miast przez przedziatke naiezv rozumie¢ powierzchnie miedzy
dwiema liniami poziomymi.

Il. Przepisy ogoélne.
§ 2.

1. Rachunkowos$¢ dochodow panstwowych wedtug
okreslonych w niniejszej instrukcji
spekcje.

2. Dla akumulacji dochoddéw oddziaty (inspekcje) posiadajg
w banku odrebne rachunki dochodéw dla budzetu centralnego
i budzetéw terenowych.

3. Czynnos$ci zwiazanych z otwarciem rachunkéw dochuddéw
(ust. 2) dokonujg wydziaty (oddziaty) finansowe prezydiow rad
narodowych, w sktad ktorych wchodza oddziaty (inspekcje),
przy pomocy formularza bankowego F — 4'109.

zasad
prowadzg oddziaty i in-

53.

1 Do zakresu dziatania oddziatu (inspekcji) nalezy w szcze-

golnosci:
1) prowadzenie szczeg6towej rachunkowosci

panstwowych budzetu centralnego
nowych,

2) dochodzenie zalegtych naleznosci,

3) sporzadzanie okresowych
painstwowych.

dochodow
i budzetow tere-

sprawozdan o dochodach

§ 4

1. Czynnos$ci wymienione w 8§ 3 wykonujg starsi ksiegowi
i ksiegowi.

2. Jezeli w inspekcji etat starszego ksiegowego nie zostat
obsadzony, czynnosci te wykonuje inspektor lub miodszy in-
spektor dochodow panstwowych.

tli. Rachunkowo$¢ — zasady ogo6lne.

§ 5.
Dla rejestracji obrotéw z tytutu dochoddéw oraz dla celéw
ewidencyjnych oddziat (inspekcja) prowadzi:
1) karty kontowe dochodéw panstwowych (§8 17),
2) karte ewidencyjng kart kontowych (8 20),
3) skorowidze ewidencyjne kart kontowych (? 20),
4) dziennik obrotow (§8 22),
5) dziennik zbiorowy (8 26),
6) karty dochodéw Danstwowych (8 37).
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§ 6.

1 Urzadzenia ksiggowe wymienione w 8§ 5 powinny by¢
prowadzone przez wyznaczonych pracownikéw na ustalonych
wzorach starannie, doktadnie i terminowo oraz utrzymywane
przez nich w nalezytym porzadku.

2. Zapisy powinny by¢ dokonywane atramentem z wyjat-
kiem dziennikéw obrotow, w ktorych zapisy dokonywane sg
przebitkowo jako odbitki kalkowe z kart kontowych.

3. Dokonywanie zapisow miedzy przedziatkami jest niedo-
puszczalne. Opuszczone omytkowo przedziatki nalezy zakresli¢
przez catg szeroko$¢ karty (dziennika).

§ 7.

1 Zapiséw ksiggowych na kartach kontowych w dzienni-
kach obrotéw dokonuje sie przebitkowo z wyjatkiem przypad-
Ku, o ktérym mowa w 8§ 24 Na arkusz dziennika obrotow
naktada sie kalke oraz witasciwg karte kontowg tak, aby ko-
lejna wolna (nie zapisana) przedziatka karty kontowej pokry-
wata sie z kolejng woing przedziaticg dzienniica, nastepnie do-
konuje sie przebitkowo na karcie zapisu ksiegowego obejmu-
jacego badz to pizypis badz to odpis naleznosci, wzglednie
uiszczenie lub zwrot naleznos$ci oraz saldo, wypetniajgc prze-
bitkowo dziennik obrotow.

2. Po kazdym zapisie ksiegowym powodujgcym zmiany
w stanie zalegtosci lub nadptaty, wyprowadza sie przebitkowo
na karcie kontowej saldo (kwote zalegta lub kwote nadptaty).
Rownoczesnie nieprzebitkowo skresla sie wyprowadzone saldo
poprzednie, ktore ulegto zmianie wskutek dokonania zapisu
ksiegowego.

3. Jezeli w wyniku zapisu ksiegowego saldo réwna sie ze-
ru, woéwczas najezy przebitkowo w kolumnie ,zalegtos$¢"
wzglednie ,nadptata” karty kontowej wpisa¢ kreske pozioma.

4. W jednej przedziatce karty kontowej i dziennika obrotéw
dokonuje sie jednego zapisu ksiegowego w zakresie jednej
operacji z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych w § 27 ust. 6.

5. Wszelkie adnotacje zwigzane z dang naleznoscig zapisuje
sie na karcie kontowej w kolumnie ,uwragi‘
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1. Prostowanie omytek w celu uzgodnienia zapisow i zbi-
lansowania obrotéw zaksiegowanych przebitkowo p”“eprowa-
dza sie:

1) w przypadkach stwierdzenia blednego zapisu przed
zamknieciem dziennikéw obrotéw za dany dzieA ope-
racyjny — przez przebitkowe skreslenie blednego za-
pisu i dokonanie przebitkowo zapisu wiasciwego,

2) w przypadkach stwierdzenia btednego zapisu po zam-
knigciu dziennikéw obrotéw za dany dzieh operacyj-
ny — przez przebitkowe wyksiegowanie przy pomocy
czerwonego zapisu (ze znakiem minus) zapisu btedne-
go i jednoczesne zaksiggowanie zapisu witasciwego
czarnym atramentem. Zapis czerwony (ze znakiem mi-
nus) oznacza, ze po wykryciu btednego zapisu likwi-
duje sie go przy pomocy nowego zapisu czerwonym
atramentem, Ktéry jest doktadrym powtdrzeniem pier-
wotnego zapisu btednego.

Przeksiegowania dokonuje sie¢ przy pomocy noty
ksiegowej wz6r Min. Fin. Nr 32.

2. Omyiki, popetnione przy zapisach dokonywanych nie
przebitkowo, prostuje sie przez skreslenie tekstu niewtasciwego
I wpisanie nad nim tekstu witasciwego.

3. Wszelkie skre$lenia powinny by¢ dokonywane czarnym
atramentem w ten spos6b, aby cyfry i wyrazy skre$lone pozo-
stawaty nadal czytelne.

4. Poprawki w urzadzeniach ksiegowych (8 5) powinny by¢
omoéwione i stwierdzone podpisem pracownika prowadzgcego
dane urzadzenie ksiegowe.
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Niedopuszczalne jest wycieranie, przerabianie i podskroby-
wanie kw it w urzadzeniach ksiggowych wyszczeg6lnionych
w 8 5 jak rowniez czynienie na kartach kontowych poprawek

kwot bez réwnoczesnego dokonania poprawe]; tych kwot
w dennikach obrotéw.
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§ 10.

W przypadku stwierdzenia btedu banku polegajgcego na:

1) mylnym oznaczeniu klasyfikacji budzetowej na dowo-
dach wpiat, stanowigcych zalgczniki do wyciagéw
z rachunkow,

2) zaksiegowaniu dochodow na niewtasciwej karcie kla-
syfikacji budzetowej w pordwnaniu z podang na do-
wodach podziatkg klasyfikacji dochodow —

oddziat (inspekcja) najpdzniej dnia nastepnego po otrzymaniu
wyciggu z rachunku zawiadamia o powyzszym bank pisemnie,
wyszczeg6lniajagc kwote podlegajaca przeksiegowaniu, date
ksiegowania jej przez bank, nazwe platnika oraz prawidtowga
podzialke klasyfikacji dochodéw. Bank na podstawie otrzyma-
nego pisma dokonuje sprostowania btednego zapisu ksiegowe-
go przy pomocy wystawionej przez siebie noty memoriatowej
(F-4190) w 2 egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz bank
dotagcza do biezacego lub najblizszego wyciagu z rachunku,
nie dokonujgc na nim z tego tytutu zapisu ksiegowego.

Otrzymane z banku noty memoriatowe, o ktérych mowa wy-
zej, oddziat (inspekcja) dotgcza do dowodu oznaczonego przez
bank mylng podziatkg klasyfikacji dochodow.

§ 11-

1 Nadptaty powstate zarbwno w biezacym jak i w ubieg-
tych latach zwraca sie z tej podziatki klasyfikacji dochodow,
na ktérg zarachowuje sie biezaco wplywy tego samego ro-
dzaju.

2. Zwrotu nadptaty dokonuje sie:

1) ptatniKom posiadajacym rachunek bankowy — przy
pomocy polecenia przelewu (wzor F-4182),

2) ptatnikom nie posiadajacym rachunku bankowego —
przy pomocy przekazu pocztowego i odpowiedniego
wzoru czeku bankowego.

3. Polecenia przelewu i czeki bankowe podpisuja upowaz-
nione osoby, nazwiska ktorych zostaty zgtoszone bankowi na
formularzu F-4009 (8 2 ust. 3).

4. Zwrot wzglednie przerachowanie nadptaty z urzedu (8§ 33
ust. 2) ksieguje sie przebitkowo na kartach kontowych ptatni-
kéw w kolumnie ,,zwroty i przerachowania”, a ponadto nad-
ptaty przerachowywane z urzedu na pokrycie innych nalez-
nosci ptatnika, — jako uiszczenie na karcie kontowej ptat-
nika, na ktérej figuruje zalegto$¢. O przerachowaniu nadptaty
na pokrycie innych naleznosci ptatnika, w zakresie dochoddéw
budzetu centralnego oddziat (inspekcja) zawiadamia bank na
pismie.

5. Zwrot wzglednie przerachowanie nadptaty z urzedu (§8 33
ust. 2) na pokrycie innych naleznosci ptatnika nastepuje na
podstawie decyzji oddziatu (inspekcji) sporzadzonej na formu-
larzu wzér Min. Fin, Nr 684 w granicach salda figurujgcego
na koncie ptatnika.

6. O dokonanym przerachowaniu nadptaty z urzedu zawia-
damia sie ptatnika na formularzu wzér Min. Fin. Nr 680.

7. Dowdd przelania nadptaty na rachunek bankowy piatni-
ka (kopia polecenia przelewu), lub przekazania przekazem
pocztowym (pokwitowanie pocztowe) przykleja sie dc decyzji
(ust. 5).

8. W formularze drukéw, o ktérych mowa w ust. 2, zaopa-
trujg sie oddziaty (inspekcje) we witasciwym banku.

§ 12.

Oddziat (inspekcja) zawiadamia swoich ptatnikéw o kazdo-
razowej zmianie klasyfikacji budzetowej i zmianie numeru
swojego rachunku bankowego.

§ 13

Oddziat (inspekcja) ma obowigzek na zadanie ptatnika po.
twierdzi¢ na piSmie zgodno$¢ stanu jego konta.

§ 14

W przypadkach, gdy ptatnik na skutek zmian organizacyj-
nych powstatych w ciggu roku budzetowego zostat oznaczony
nowg podziatkg klasyfikacji dochoddw, stosuje sie nastepujacy
tryb postepowania:
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1) skresla sie na karcie kontowej dotychczasowa podziat-
ke klasyfikacji dochodéw, a na jej miejsce wpisuje
sie nowg podziatke. O zmianie podziatki zamieszcza
sie na tej karcie adnotacje wskazujac przy tym ter-
min, od ktérego powstata zmiana,

2) oddziat (inspekcja) zwraca sie do banku na piSmie
w sprawie przeksiegowania z dotychczasowej podziat-
ki na nowa podziatke klasyfikacji dochodoéw kwoty
uiszczen (netto) dotyczacej budzetu centralnego wy-
kazanej na koncie ptatnika. O przeksiegowaniu — bank
zawiadamia oddziat (inspekcje) notg memoriatowa,

3) po otrzymaniu z banku noty memoriatowej oddziat
(inspekcja) przeprowadza na kartach dochodéw sto-
sowne przeksiegowanie przy pomocy czerwonego za-
pisu kwot obrotéw i sald na karcie dochodéw, z ktd
rej przenosi sie obroty i czarnego zapisu na karcie
dochodéw, na ktéra przeniesiono ODroty dotyczace
danego ptatnika.

O przeksiegowaniu obrotow zamieszcza sie na witas-
ciwych kartach dochodéw stosowng adnotacje.

4) otrzymang z banku note memoriatlowa dotgcza sie do
karty dochoddw.

§ 15.

W przypadkach, gdy ptatnik bedacy jednostkg gospodarki
uspotecznionej w ciggu roku budzetowego na skutek zmian
organizacyjnych zmienit siedzibe i wiasciwym dla niego stat
sie inny organ finansowy, nastepuje przekazanie danych
o obrotach zaksiegowanych na karcie kontowej ptatnika we-
dtug nastepujacego trybu:

1) oddziat (inspekcja) przekazujacy dane ¢ obrotach, spo-
rzagdza kopie kart kontowych i przekazuje je z dwo-
ma egzemplarzami wykazu oddziatowi (inspekcji) wtas-
ciwemu dla miejsca zamieszkania ptatnika,

2) kopie kart kontuwych winny by¢ podsumowane i wy-
prowadzone we wszystkich kolumnach kwotowych
kwoty obrotéw od poczatku roku oraz podpisane przez
kierownika oddziatu lub osobe przez niego upowaz-
niong i starszego ksiegowego albo przez starszego
inspektora (inspektora) i starszego ksiegowego,

3) oddziat (inspekcja) przyjmujacy dane o obrotach wi-
nien bezwiocznie potwierdzi¢ otrzymanie kopii kart

kontowych na jednym 2z otrzymanych egzemplarzy
wykazu,

4) otrzymane przez oddziat (inspekcje) przyjmujacy ko-
pie kart kontuwych po wciaggnieciu ich do prowadzo-
nej karty ewidencyjnej i skorowidzéw oraz nadaniu
im wiasciwych numeréw wiacza sie do kartoteki,

5 oddziat (inspekcja) przekazujagcy dane o obrotach po

otrzymaniu wykazu, o ktérym mowa w pkt 3, do-
konuje:

a) wystornowania przekazanych danych o obrotach
w zakresie przypiséw i odpiséw oraz salda nalez-
nosci przy pomocy czerwonego zapisu na orygina-
tach kart kontowych (przebitkowo ze znakiem mi-
nus). Saldo wyprowadzone przy zapisie stomuja-
cym obroty winno odpowiadaé kwocie uiszczen
(netto) zaksiegowanej na koncie ptatnika,

b) przelewu kwoty uiszczeh danego roku przy pomocy
polecenia przelewu na rachunek bankowy docho-
déw oddziatu (inspekcji) wiasciwego dla miejsca
zamieszkania ptatnika, przy czym po zaksiegowa-
niu dokonanego przelewu, saldo na karcie konto-
wej winno réwnaé sie zeru,

c) adnotacji, przy pozycji' stornujagcej obroty, o prze-
kazaniu danych o obrotach.

6) oddziat (inspekcja) przyjmujgcy dane o obrotach za-
ksieguje przebitkowo na otrzymanej karcie kontowej
kwote wykazanych od poczatku roku obrotéw
uwzgledniajac przypisy, odpisy, zwroty oraz otrzyma-
ng kwote uiszczen po czym wyprowadzi saldo, ktére
winno by¢ zgodne z kwotg wykazang uprzednio nr
tej karcie kontowej,

7) czynnosci wymienionych w pkt 5 i 6 nalezy dokom
wac z takim wyliczeniem, by kwoty przekazanych ¢
nych o obrotach zostaty wykazane w sprawozdanr
kwartalnych o dochodach panstwowych w tym sarr
kwartale.
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§ 16. w wolnej przedziatce karty w kolumnie 2 wyrazéw: ,Kkarta
dodatkowa 1, 2, 3 itd. do karty zasadniczej Nr ", a w ko-
W przypadkach, gdy ptatnik naleznosci likwidacyjnych lumnie 4 daty jej zaiozenia.
w ciggu roku budzetowego zmienit miejsce zamieszkania

i wiasciwym dla niego stat sie inny organ finansowy, naste-

puje przekazanie sald nalezno$ci wedtug nastepujacego trybu-

1) inspekcja przekazujgca salda nalezno$ci sporzadza ko-

pie kart kontowych i przekazuje je z dwoma egzem-

plarzami wykazu inspekcji witasciwej dla miejsca za-
mieszkania dtuznika,

2) kopie kart kontowych winny byé podsumowane we
wszystkich  kolumnach kwotowych wyprowadzone
kwoty obrotéw od poczatku roku, podpisane przez star-
szego inspektora (inspektora) i starszego ksiegowego.

3) inspekcja przyjmujaca salda naleznosci po stwierdze-
niu, ze dtuznik zostat zameldowany w jej okregu na
poDyt staty dokonuje:

a) potwierdzenia otrzymanych kopii kart kontowych
na jednym z otrzymanych egzemplarzy wykazu,

b) wciggniecia otrzymanych kart kontowych do pro-
wadzonej karty ewidencyjnej i skorowidzéw oraz
wiaczenia ich do kartoteki po uprzednim nadaniu
wiasciwych numeréw karty ewidencyjnej,

c) przypisu saida naleznosci przebitkowo na otrzyma-
nych kartach kontcwych i zawiadomienia o doko-
nanym przypisie inspekcji przekazujgcej salda na-
leznosci,

4) inspekcja przekazujgca salda, po otrzymaniu wykazu
i zawiadomienia, o ktorym mowa w pkt 3 lit. a i c,
dokonuje przebitkowo na oryginatach kart kontowych
odpisu przekazanych sald naleznosci,

0) inspekcja przekazujgca salda naleznosci i inspekcja
przyjmujaca te salda dokonuje przypisu — odpisu (pkt
3 lit. ¢ i pkt 4 z takim wyliczeniem, by kwoty przypi-
sane wzglednie odpisane zostaty uwzglednione w spra-
wozdaniu o dochodach panstwowych w tym samym
kwartale,

6) dla umozliwienia inspekcjom przyjmujagcym salda na-
leznosci likwidacyjnych rozpatrzenia ewentualnych
zarzutow co do stusznosci i prawidtowosci obliczen
naleznosci inspekcje przekazujace przesla w $lad za
przekazanymi saldami rowniez tytuty wykonawcze,
wiasciwe akta majatkowe, korespondencje itp., czy-
nigc o tym odpowiednie adnotacje w zapisach ewiden-
cyjnych.

IV. Kartoteki.

§ 17.

1 Ewidencje przypisow, odpiséw, uiszczeh i zwrotow oraz
zalegtosci i nadptat poszczeg6lnych ptatnikow prowadzi sie
na kartach kontowych — wzo6r Min. Fin. Nr 73.

2. Karty kontowe powinny by¢ oznaczone:

1) wiasciwymi podziatkami klasyfikacji
stwowych,

2) numerem zgtoszenia rejestiacyjnego,

3) numerem porzadkowym karty ewidencyjnej kart kon-
towych.

3. Dla kazdego ptatnika (§ 1 pkt 2) zaktada sie na kazdy
rok budzetowy tyle kart kontowych, ile rodzajow naleznosci
budzetowych, podlegajacych zaliczeniu na odrebne podziatki
klasyfikacji dochodéw panstwowych, ptatnik odprowadza do
budzetu.

4. Dla ptatnikdw optacajagcych podatek obrotowy dekadowo
i miesiecznie oraz w formie potracen przez bank z zainkesowa-
nych laktur, prowadzi sie dwie oddzielne karty kontowe.

5. Karty kontowe powinny by¢ przy ich zatozeniu podpisa-
ne przez kierownika oddziatu lub osobe przez niego upowaz-
niong, albo starszego inspektora (inspektora).

6. Karte kontowg prowadzi sie do czasu catkowitego zlikwi-
dowania objetej nig nalezno$ci. Wszystkie zapisy, powodujace
zmiany w stanie zalegtosci lub nadptat ksieguje sie na karcie
'mrontowej tego roku, ktérego zapis dotyczy bez wzgledu na
rok, w ktérym zapis jest dokonywany.

7. W przvpadku zapisania catej karty danego ptatnika za-
tada sie dodatkowg karte kontowa stanowigcg ciagg dalszy

iprzedniej karty.

Karte dodatkowa oznacza sie numerem karty zasadniczej

umerem kolejnym zatozonej karty dodatkowej.

mkt zatozenia dodatkowej karty kontowej podlega dédnoto-

9) w karcie ewidencyjnej kart kontowych pizez wpisanie

dochodéw pan-

§ 18

1. Karty kontowe uktada sie w kartoteki oddzielnie wedtug
lat i dla kazdego rodzaju nalezno$ci dochodéw w porzadku
wynikajacym z obowiazujacej klasyfikacji dochodéw panstwo-
wych i w porzadku alfabetycznym nazw (nazwisk) ptatnikow.

2. Wylaczenie karty kontowej z kartoteki nastepuje po
catkowitym zlikwidowaniu zalegto$ci wzglednie nadptaty, nie
wczesniej jednak niz po uptywie roku budzetowego, w ktd-
rym karta ta stanowi materiat sprawozdawczy.

§ 19

1 Karty kontowe nalezy co miesigc podsumowaé i wypro-
wadzi¢ we wszystkich kolumnach kwotowych kwoty obrotow
za dany miesigc i od poczatku roku, po czym zbilansowac.

2. Obroty uwaza sie za zbilansowane, jezeli faczna kwota
przypisow i nadptat réwna sie tacznej kwocie odpiséw,
uiszczen i zalegtosci pomniejszonej o kwote zwrotéw i prze-
rachowan.

3. Wyprowadzone na kartach kontowych kwoty obrotéw
od poczatku roku przenosi si¢ na karty dochodéw w sposéb
przewidziany przepisami § 37 ust. 5.

§ 20.
1 Dla utrzymania w ewidencji zatozonych kart kontowych

kierownik oddziatu lub osoba przez niego upowazniona albo
starszy inspektor linspektor), prowadzi karte ewidencyjng kart

kontowych — wzdr Min. Fin. Nr 76, za$ ksiegowi prowadza
skorowidze ewidencyjne kart kontowych — wzér Min. Fin.
Nr 80

2. Karte ewidencyjng kart kontowych prowadzi sie chrono-
logicznie obejmujac nig wszystkie karty kontowe zaktadane
na dany rok i na poszczeg6lne rodzaje naleznosci dochodow
(8 17 ust. 3 i 4).

3. Skorowidze ewidencyjne kart kortowych prowadzi sie
alfabetycznie wedtug nazw (nazwisk) ptatnikéw, przeznacza-
jac dla kazdej litery alfabetu oddzielng karte skorowidza.

4. Inspekcje o matej ilosci ptatnikéw za zgoda nadrzednego
wydziatu finansowego oraz oddziaty moga zaniecha¢ prowa-
dzenia skorowidzow ewidencyjnych wymienionych w ust. 3.

5. W Kkarcie ewidencyjnej i skorowidzach kart kontowych
w kolumnie ,rodzaj naleznosci" wpisuje sie podziatke klasyfi-
kacji dochodow panstwowych jaka oznaczono karty kontowe.

6. Karte ewidencyjng kart kontowvch zaktada sie oddziel-
nie na kazdy rok budzetowy, za$ skorowidze ewidencyjne kart
kontowych zaklada sie raz na pie¢ lat.

7. Odbior kart kontowych (zasadniczych i
potwierdzajg ksiegowi w karcie ewidencyjnej

dodatkowych)

§ 21.

Najp6zniej do dnia 31 stycznia nastepnego roku kierow-
nik oadziatu lut osoba przez niego upowazniona albo starszy
inspektor (inspektor), przy wspo6tudziale prowadzacego Kkarty
kortowe, sprawdza ilos¢ kart kontowych, znajdujacych sie
w jego kartotece przez pordéwnanie ich z odno$ng karta ewi-
dencyjna.

Dokonanie, sprawdzenia stwierdza sie w odnosnej Kkarcie
ewidencyjnej.

2. Sprawdzenie kartoteki w spos6b podany w ust. 1 doko-
nuje sie rowniez przy kazdorazowym przekazaniu Kkartoteki
innemu ksiegowemu.

V. Dzienniki.
§ 22.
1. Dzienniki' obrotbw — wzo6r Min. Fin. Nr 82, stuzg do
prowadzenia chronologicznej rejestracji przypiséw, odpisow

oraz wptat i zwrotbw w poszczegolnych rodzajach naleznosci
dochodow.

2. Dla kazdego rodzaju naleznosci podlegajacych zaliczeniu
na odrebne podziatki klasyfikacji dochodéw w zakresie budze-
tu centralnego oraz budzetéw terenowych prowadzi sie osobne
dzienniki obrotéw.
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3. Dzienniki obrotow zaktada sie na Kazay miesigr oddziel-
nie dla rozliczen z budzetem centralnym i budzetami tereno-
wymi za rok biezacy i za lata ubiegte.

4. Kolejno$¢ pozycji biegnie w kazdym dzienniku obrotow
nieprzerwanie w ciggu catego roku budzetowego.

5. Kazdy dowdd ksieguje sie w dzienniku obrotéw pod
osobng pozycja. Na dowodzie zaznacza sie date i pozycje
dziennika oraz numer karty kontowej ptatnika, na ktorej zo-
stat zaksiegowany.

6. W przypadku otrzymania w jednym dniu wiekszej ilosci
dowodéw z tytutu potrgcanego przez bank podatku obrotowe-
go z zainkasowanych laktur, a dotyczacych jednego ptatnika,
ksieguje sie tacznag sume dowodow z danego dnia na karcie
kontowej danego ptatnika na podstawie dotaczonego paska
maszynowego.

7. Jezeli jednym dowodem objete zostaty wptaty podlega-
jace zaksiegowaniu na rozne naleznosci (np. podatek obroto-
wy, podatek od operacji nietowarowych) ksieguje sie na pod-
stawie not ksiegowych i dowodu kwoty kazdej naleznosci od-
rebnie pod osobnymi pozycjami w#asciwych dziennikéw obro-
téw, zaznaczajagc na dowodzie poszczegdlne kwoty i pozycje
dziennikéw obrotow pod ktérymi zostaty te kwoty zaksiego-
wane, a ponadto w notach ksiegowych zaznacza sie pozycje
dziennika obrotow, pod Ktérg zostat dowod zaksiegowany.

8. Analogicznie postepuje sie przy ksiegowaniu dowodu
obejmujacego wptate dotyczaca naleznosci roku biezacego
i lat ubiegtych.

§ 23.

1. Odsetki (dodatek) za zwtoke stanowigce nalezno$é ubocz-
ng ksieguje sie przebitkowo na karcie Kontowej patnika za-
tozonej dla naleznos$ci podstawowe;j.

2. Odsetki za zwitoke ud naleznosci podstawowej przekaza-
nej przez ptatn .ka po terminie na rachunek rozliczen jednostki
nadrzednej lub na rachunek bankowy dochodéw Ministerstwa
Finanséw — 7arzad Dochodéw Panstwowych (wptaty z zyskow
i nadwyzki $rodkéw obrotowych dotyczace budzetu centralne-
go), ksieguje sie na osobnej karcie kontowej ptatnika i w osob
nym' dzienniku obrotow.

§ 24.

1 Wnlywy do wyjasnienia ksieguje sie nieprzebitkowo
w specjalnie zatozonym dla tego celu dzienniku obrotéw. Przy-
chod ksieguje sie w dzienniku w kolumnie ,uiszczenia"
i rownoczes$nie w kolumnie ,nadptata”, rozchod zas — ksieguje
sie w dzienniku w kolumnie ,zwroty i przerachowania”. Po
kazdym zwrocie lub przerachcwaniu w kolumnie ,nadptata”
wyprowadza sie saldo zmniejszone o kwote zwrotu lub prze-
rachowania. Ponadto obowigzuje zasada wzajemnego powoty-
wania pozycji przychodowych obok pozycji rozchodowych
i pozycji rozchodowych obok pozycji przychodowych zlikwi-
dowanyrh.

2. Nie zlikwidowane do konhca roku budzetowego kwoty
wptat zaksiegowanych w dzienniku obrotéw jako wptywy do
wyjasnienia podlegajg przeniesieniu poszczegélnymi pozycja-
mi do dziennika obrotéw zatozonego na rok nastepny, przy
czym ksiegowanie przeniesionych wptat dokonuje sie tylko
w kolumnie ,,nadptata”.

Przeniesienie odnotowac¢ nalezy w dzienniku obrotow za rok
ubiegty wskazujac pozycje dziennika obrotéw na rok nastepny.

§ 25.

1 Codziennie po zaksiegowaniu wszystkich dowodéw do-
tyczacych danego dnia ksiggowi dokonuja zamkniecia dzien-
nikow i zbilansowania obrotéow. W tym celu wyprowadza sie
w poszczeg6lnych dziennikach obrotow dzienne sumy we
mwszystkich kolumnach kwotowych. Ponadto w kolumnie ,uisz-
czenia" pod kwotg dzienng wyprowadza sie kwotg uiszczen
netto, ktora stanowi rdéznice miedzy wyprowadzong kwotg
uiszczeh a kwotg zwrotow i przerachowan za dany dzien.

2. Obroty uwaza sie za zbilansowane, jezeli faczna kwota
przypiséw, zwrotow, zalegtosci poprzednich i nadptat bieza-
cych réwna sie facznej kwocie odpisow, uiszczen, zalegtosci
biezacych i nadptat poprzednich.

3. Codzienne zamknigecia dziennikow ilzbilansowanie obro-
tow stwierdzajg podpisami prowadzacy te dzienniki.

4. W dziennikach obrotow wyprowadza sie réwniez sumy
pétmiesieczne, miesieczne i od poczatku roku.

5. Jezeli na jeden rodzaj naleznoSci prowadzi sie dwa od-
rebne dzienniki obrotéw (np. za rok biezacy i za lata ubiegte)
wowczas po wyprowadzeniu w kazdym dzienniku kwot w spo-
s6b wskazany w ust. 4 w jednym z nich wyprowadza sie
w poszczeg6lnych kolumnach kwotowych taczne kwoty do-
tyczace danego rodzaju naleznosci zaksiegowanej w obu dzien-
nikach.
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§ 26.

1 Dla codziennego uzgadniania stanu dochodéw budzetu
centralnego i budzetéw terenowych, zakumulowanych na ra-
chunkach bankowych oddziatu (inspekcji), prowadzi sie dzien
niki ZDiorowe — wz6r Min. Fin. Nr 84.

2. Dzienniki zbiorowe prowadzf sie osobno dla dochoddéw
budzetu centralnego i osoDno dla dochodow budzetéw tere-
nowych.

3. Dzienniki zbiorowe zaktada sie na kazdy miesigc

4. W dzienniku zbiorowym obejmujacym dochody budzetu
centialnego przeznacza sie w zasadzie jedng kolumne dla jed-
nego rodzaju naleznosci dochodéw. W przypadku za$ braku
wolnej kolumny dla okres$lonej naleznosci wptaty dotyczace
tej naleznosci wpisuje sie do wspdlnej kolumny dziennika
tacznie i kwotg innej naleznosci,

5. W dzienniku zbioiowym obejmujacym dochody budze-
tow terenowych przeznacza sic jedng kolumne dla jednego
rodzaju nalezno$ci dochodéw, a ponadto jedng kolumne dm
przelewéw dokonywanycn automatycznie przez Dank (dwa
razy w miesigcu) z rachunku dochodéw budzetow terenowych
na rachunek podstawowy budzetu.

6. Kazdg koiumne dziennika oznacza sie odnowiednig po-
dziatkg klasyfikacji dochodéw panstwowych. Kolumne prze-
znaczong cna rejestracji przelewow nalezy' zatytutowaé ,prze-
lewy z rachunku dochodéw budzetu terenowego na rachunek
podstawowy budzetu".

7. Dzienne kwoty uiszczen netto starsi ksiegowi przenosza
z zamknietych dziennikéw obrotéw (8 25) do odpowiednich
kolumn dziennikéw zbiorowych po czym wyprowadzajg w tych
dziennikach tgczne kwoty wpltywoéw za dany dziet i stan ra-
chunku dochoddw oraz uzgadniajg z kwotg sald wvprowadzo-
ng w nadestanych przez bank wyciggach z rachunkow za
dany dzien.

8. Fakt uzgodnienia stanu rachunKu dochodéw stwierdza
starszy ksiegowy swoim podpisem w dzienniku zbiorowym.

9. Jezeli w danym dniu dokonane zwroty i pmrrachuwania.
przewyzszajg wptaty za dany dzien, wéwczas zapisu w dzien-
niku zbiorowym dokonuje si¢ czerwonym atramentem.

10. W dzienniku zbiorowym wyprowadza sie sumy m’e-
sieczne i od poczptku roku. Jako pierwszy zapis wnosi sie do
dziennika zbiorowego zatozonego na miesiac biezacy z dzien-
nika zbiorowego za miesigc ubieglty sume od poczatku roku
do konca poprzedniego miesiaca.

V1. Przypisy i odpisy.
§ 27.

1 Przypisy naleznosci dochodéw ksieguje sie przebitkowo
na kartach kontowych platnikbw na podstawie badz pisem-
nych decyzji oddziatu (inspekcji), badz tez deklaracji, spra-
wozdan, zeznan i rozliczen, a ponadto w przypadkach okreslo-
nych w ust. 5 na podstawie notatek stuzbowych.

2. Deklaracje, sprawozdania, zeznania i rozliczenia, doty-
czace budzetu centralnego, otrzymywane przez inspekcje, pod-
legajg kontroli wstepnej na zasadach okreslonych osobnym:
przepisami.

Po dokonaniu kontroli wstepnej dokumenty te winny by¢
bezzwtocznie przekazane starszemu ksiggowemu celem zaksig-
gowania.

3. Na podstawie otrzymanych dokumentéw starszy ksiego-
wy (ksiegowy) dokonuje przypisu naleznych kwot:

1) w dniu dokonania wptaty — jezeli wptata ta, zostata
dokonana w terminie lub przed terminem ptatnosci,

2) w dniu nastepnym po uptywie terminu ptatnosci —
jezeli zadeklarowana wptata nie zostata dokonana
w terminie ptatnosci.

4. W dniu dokonania przypisu réwnoczes$nie wdraza sie
postepowanie okre$lone w 8§ 34 zmierzajgce do przymusowego
Sciagniecia powstatej zalegtosci.

5. W przypadku nieztozenia przez ptatnika jednego z do-
kumentéw wymienionych w ust. 2 mimo przekazania naleznej
Jo budzetu wptaty przypisuje sie kwote naleznosci do wyso-
koSci wptaty na podstawie notatki stuzbowej. Notatka stuzbo-
wa winna zawiera¢: nazwe ptatnika, kwote i rodzaj wptaty
oraz Jate zarachowania tej kwoty przez bank.

6. Uiszczenia podatku obrotowego dotyczace danego roku
a zainkasowane przez bank w ciggu tego roku réwnowazy sie
przypisem na podstawie dowodu wptaty bez potrzeby spoiza-
dzania notatek stuzbowych. Natomiast uiszczenia podatku
obrotowego dotyczace danego roku a zainkasowane przez bank
w nastepnym roku zarachowuje sie na pokrycie zalegtosci
przypisanej na podstawie sprawozdania rocznego (ust. 8
pkt 2 lit. b).
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7. Przypisy oparte na sprawozdaniach okresowych (mie-
siecznycn i rocznych) skitadanych przez ptatnikow, ktorzy re-
gulujg podatek obrotowy bezposrednio, czyli poza inkasem
bankowym, winny by¢ dokonywane do wysokos$ci roznicy po-
miedfey kwoiami wynikajagcymi ze sprawozdan, a kwotami
uprzednio przypisanymi na podstawie dokumentéw wymienio-
nych w ust. 2 i 5.

8. Przypisy oparte na sprawozdaniach sktadanych przez
ptatnikéw, ktérzy regulujg podatek obrotowy w formie inkasa
bankowego, winny by¢ dokonywane yf sposéb nastepujacy:

1) ua podstawie sprawozdan miesiecznych — do wyso-
kosci wykazanej w sprawozdaniu roznicy pomiedzy
kwotg naleznego podatku obliczonego wedtug wtasci-
wych stawek, a Kwotg podatku obliczonego wedtug
Sredniej stawki na fakturach zitozonych do inkasa
w miesigcu sprawozdawczym,

2) na podtetawie sprawozdan rocznych — w dwoch kwo-
tach: a) do wysokosci réznicy pomiedzy kwotg na-
leznego podatku wynikajgcego ze sprawozdania a kwo-
ta uprzednio przypisang na podstawie sprawozdan
miesiecznych oraz b) do wysoKosci réznicy pomiedzy
kwotg naieznego podatku wynikajgcego ze sprawozda-
nia rocznego a kwotg uprzednio przypisang na pod-
stawie dowodéw wptat (ust. 6),

9. W przypadkach nie uregulowania przez ptatnikow,
w ustalonych terminach, przypisanych na kartach kontowych
kwot, stanowigcych rdznice podatku (ust. 8) wdraza sie po-
stepowanie okreSlone w § 34, zmierzajagce do przymusowego
Sciggniecia powstatej zalegtosci z wyjatkiem zalegtosci, o kt6-
rych mowa w ust. 6.

10. Przypisy naleznych od$etek (dodatku) za zwtoke ksie-
guje sie roéwnoczes$nie z ich wptlata, z wyjatkiem przypadku,
0 ktérym mowa w § 32 ust. 3.

11. Dla odr6znienia przypiséw odsetek (dodatku) za zwtoke
od odpisow oraz wptat odsetek (dodatku) od zwrotéw, ksiegu-
je sie przebitkowo na karcie kontowej ptatnika przypisy
I wphaiy ze znakiem plus (+) a odpisy i zwroty ze znakiem
minus (—).

§ 28.

1 Odpisy dotyczace zarowno naleznosci podstawowej jak
1 odsetek (dodatku) za zwtoke ksieguje sie przebitkowo na
kartach kontowych ptatnikéw wylgcznie na podstawce pisem-
nych decyzji oadziatu (inspekcji).

2. Decyzje dotyczace przypis6w oraz odpisow przechowuje
sie w osobnych teczkach pod zamknieciem.

VII. Woplaty i zwroty.

§ 29.

1 Whptaty stanowigce dochody zaréwno budzetu centralne-
go jak i budzetéw terenowych pobierane od panstwowych
I spotdzielczych jednostek gospodarczych (8 1) wptywaja
w obrécie bezgotowkowym na rachunki dochodéw oddziatow
(inspekcji) prowadzone w terenowo witasciwym banku.

2. Wptaty stanowigce dochody budzetu centralnego z ty-
tutu naleznosci likwidacyjnych, dodatku za zwitoke i grzy-
wien (8 1) wptywajg na rachunki dochodéw inspekcji droga
wptaty gotowkowej ao banku, przekazem pocztowym lub prze-
lewem z rachunku bankowego ptatnika.

3. O wysokosci dziennych wptat zarachowanych na ra-
chunki dochodéw oraz o wysokosci salda dochodéw pozosta-
jacego na tych rachunkach bank zawiadamia codziennie od-
dziaty (inspekcje) przy pomocy wyciggéw z ich rachunkow
z dofaczeniem odno$nych dowoddéw wptat.

4. W wycigga z rachunku bank wykazuje przeniesiony z po-
przedniego dnia stan rachunku dochodéw, obroty (wptaty,
zwroty) danego dnia i stan rachunku dochodéw na koniec da-
nego dnia.

5. Otrzymane przez oddziaty (inspekcje) wyciagi z rachun-
ku sprawdza starszy ksiegowy badajgc, czy wytazany w wy-
ciggu stan poczatkowy zgodny jest ze stanem koAcowym wy-
ciggu z dnia poprzedniego, czy dotgczone zostaty wszystkie
dowody, czy wptaty objete wyciggiem dotyczg danego rachun-
ku, czy wptaty zostaty prawidtowo zakwalifikowane pod
wzgledem klasyfikacji dochodow oraz czy saldo koncowe jest
wiasciwie wyprowadzone.

6. Po sprawdzeniu starszy ksiegowy zamieszcza na wyciggu
klauzule ,sprawdzono" i wiasnoreczny podpis.

7. W przypadku zakwalifikowania przez bank wptaty na
niewtasciwg podziatke klasyfikacji dochodow oddziat (inspek-
cja) ksieguje te wptate na wiasciwg podziatKe klasyfikacji
dochodéw, a o zmianie klasyfikacji zawiadamia bank na pis$-
mie (§8 10).

Nr S/t

8 W przypadku objecia przez bank wyciggiem z rachunku
dowodu wptaty dotyczacego innego rachunku bankowego, albo
jezeli wptata przed ostatecznym zarachowaniem na wiasciwg
podziatke klasyfikacji dochodéw wymaga dodatkowego wy-
jadnienia, oddziat (inspekcja) ksieguje kwoty dowoddw nie-
przebitkowo w dzienniku obrotow jako wpltywy do wyjasnie-
nia (8 24) zawiadamiajgc réwnoczes$nie bank na piSmie o prze-
ksiegowaniu.

9. Odnos$nie wptaty podlegajacej wy jasnieniu oddziat (in-
spekcja) wszczyna niezwlocznie postepowanie wyjasniajgce
wysytajac do piatnika pismo wedtug wzoru Min. Fin. Nr 683,
odnos$nie zas wptaty dotyczacej innego rachunku bankowego
oddziat (inspekcja) najp6zniej w ciggu 10 dni przelewa te
kwote na witasciwy rachunek bankowy przy pomocy polece-
nia przelewu.

10. Po otrzymaniu od ptatnika wymaganego wyjasnienia od-
dziat (inspekcja) w zakresie wptat budzetu centralnego zwraca
sie na piSmie do banku w sprawie przerachowania zaksiego-
wanej kwoty z jednej podziatki klasyfikacji dochodéw na dru-
ga, albc przelewa otrzymana kwote na rachunek bankowy
wskazany przez ptatnika.

Po otrzymaniu z banku noty memoriatowej (8 10) oddziat
(inspekcja) dokonuje przeksiegowania zarachowanej kwoty,
przy czym kopia wystanego pisma do banku stuzy jako do-
wod ksiegowy, na podstawie ktorego kwote przerachowang
ksieguje sie w dzienniku ,wptywy do wyjasnienia” w kolum-
nie ,zwroty i przerachowania”, za$ nota memoriatowa stuzy
jako dowdd Ksiegowy , na podstawie ktérego kwote przeracho-
wang ksieguje sie przebitkowo na wiasciwym koncie ptatnika
w kolumnie ,uiszczenia".

O przerachowaniarh zaksiegowanej kwoty dotyczacej budze
tow terenowych z jednej podziatki klasyfikacji dochodéw na
drugg nie zawiadamia sie banku.

11. Jezeli przy sprawdzeniu otrzymanego wvciggu z rachun-
ku (ust. 5) zostanie stwierdzony brak dowodu wptaty, oddziat
(inspekcja) zaksieguje kwote brakujagcego dowodu jako wptyw
do wyjasnienia i bezzwitocznie zawiadomi bank o stwierdzo-
nym fakcie, zgdajac nadestania dowodu wzglednie kopii do-
wodu wptaty.

Po otrzymaniu z banku brakujgcego dowodu oddziat (in-
spekcja) zaksieguje kwote tego dowodu jako uiszczenie na
wiasciwym koncie ptatnika i rownoczes$nie jako przerachowa-
nie tej kwoty w dzienniku ,wptywy do wyjasnienia”. W tym
przypadku o przeksiegowaniu nie zawiadamia sie banku. Prze-
ksiegowanie winno by¢ dokonane w tym samym okresie spia-
wozdawczym.

§ 30.

1 Wszystkie objete wyciggiem dowody wptat powinny by¢
zaksiggowane w dniu otrzymania wyciggu pod datg jaka figu-
ruje ua wyciagu.

2. Przy ksiegowaniu wptat dochodow poréwnuje sie kwote
wykazang w deklaracji, sprawozdaniu, zeznaniu lub rozlicze-
niu z kwoig wptacong (§ 27).

W przypadku stwierdzonej réznicy miedzy kwotg zadeklaro-
wang lub sprostowang w toku kontroli wstepnej, a kwotg
wptacong postepuje sie w sposéb nastepujacy:

1) jezeli kwota wptaty jest mniejsza od kwoty zadekla-
rowanej (sprostowanej) — ksieguje sie kwote wpta-
cong jako uiszczenie, a roznice miedzy kwotg podle-
gajaca przypisaniu a kwotg zaksiegowanej wptaty
wyprowadza sie jako zalegto$¢, poczym wdraza sie
postepowanie okre$lone w § 34,

2) jezeli kwota wplaty jest wieksza od kwoty zadeklaro-
wanej (sprostowanej) — ksieguje sie kwote wptacona
jako uiszczenie a roznice miedzy kwotg podlegajaca
przy fisaniu a kwotg zaksiegowanej wptaty wyprowa-
dza sie jako nadptate, z ktdra postepuje sie w spo-
s6b okreslony w § 33.

Po dokonaniu na deklaracjach, sprawozdaniach, zezna-

niach i rozliczeniach adnotacji o przypisaniu oraz uiszczeniu
naleznosci przypadajacej wedtug tych dowodow, starszy Ksie-

owy dorecza z koincem dnia te dokumenty starszemu inspek-
orowi.

4. Notatki S$tfizbowe codziennie starszy ksiggowy doigcz?
starszemu inspektorowi.

5. Wptaty zalicza sie na pokrycie naleznosci zgodnie z de-
klaracja sprawozdaniem, zeznaniem lub rozliczeniem ptatnika
z uwzglednieniem przepisow art. 30 dekretu z dnia 26 pazdzier-
nika 415925)0 roku o zobowigzaniach podatkowych (Oz. U. Nr 49,
poz. .

6. W przypadku zarachowania przekazanej kwoty w sposob
odmienny niz opiewa deklaracja, sprawozdanie, zeznanie lub
rozliczenie ptatnika, oddziat (inspekcja) niezwileznie zawiada-
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mia o tym piatnika przy uzyciu druku wedtug wzoru Mili.
Fin. Nr 680.

§ 3L

W zakresie wp*at do budzetu naleznosci dochodéw obowia-
zujg phatnikow terminy ptatnosci ustalone w odrebnych prze-
pisach.

§ 32

1. W przypadkach nieuiszczenia przez ptatnika w terminie
ptatnosci dochodéw pobiera sie odsetki (dodatek) za zwioke.

Wysoko$¢ i zasady obliczania odsetek (dodatku) za zwitoke
ustalaja odrebne przepisy.

2. Odsetki za zwiloke pobiera sie od kazdej naleznosci
z osobna

3. Jezeli wptata, dokonana po terminie nie obejmuje odse-
tek za zwtoke, zalicza sie ja zgodnie z deklaracja, sprawozda-
niem, zeznaniem lub rozliczeniem ptatnika, nalezne za$ od-
setki za zwiloke przypisuje sie na karcie kontowej, przesytajac
bezzwitocznie ptatnikowi wezwanie do uregulowania naleznych
odsetek w ciggu 3 dni od dnia doreczenia wezwania, o ile nie
zachodzi przypadek przewidziany w § 33

4. W razie nieuregulowania przez ptatnika naleznych od-
setek za zwiloke w terminie okreslonym w ust. 3 wdraza sie
postepowanie zmierzajagce do przymusowego S$ciggniecia.

§ 33.

1 Sumy nadmiernie lub nienaleznie wptacone stanowia nad-
platy.

Przez sumy nadmiernie wplacone nalezy rozumie¢ réznice
miedzy kwotg faktycznie wptacong, a kwotg nalezng, za$ przez
sume nienaleznie wptacong nalezy rozumie¢ kwoty wptacone
bez istnienia obowiazku dokonania wptaty.

2. Powstata na Karcie kontowej ptatnika nadptata podlega
z urzedu przerachowaniu na pokrycie przypadajagcych od ptat-
nika innych ptatnych nalezno$ci, a w razie ich braiu moze
ona ny¢ zaliczona na najblizsze kolejne ptatnosci, o ile ptat-
nik wyrazi na to zgode, W przeciwnym razie sume nadptaty
zwraca sie na pisemny wniosek ptatnika w sposéb wskazany
w § 11 instrukcji.

3. W przypadku gdy ptatnik posiada zalegtosci w innym
wydziale (oddziale) finansowym, nadptate te na wniosek zain-
teresowanego wydziatu (oddziatu) finansowego przelewa sie
na jego bankowy rachunek dochodéw.

4. Nadptaty, co do ktérych zadanie zwrotu ulegto przedaw-
nieniu, nalezy przerachowa¢ na dochody budzetowe tej po-
dziaiki klasyfikacji dochodéw, na ktora zarachowuje sie sumy
przedawnione chyba, ze podlegajg przerachowaniu na inne
zobowigzania ptatnika, ptatne przed uptywem terminu prze-
dawnienia.

5. Zadanie zwrotu nadptaty przedawnia sie z uptywem na-
stepnego roku kalendarzowego po roku, w ktéorym nadptata
powstata (art. 32 ust. 5 dekretu o zobowigzaniach podatko-
wych).

VIIlI  Dochodze! le zalegtych naleznosci.

§ 34.

1 Po stwierdzeniu, ze przypisana na karcie kontowej
ptatnika nalezno$¢ nie zostata przez niego wptacona i sta-
nowi zalegto$¢ oddziat (insDekcja) wszczyna bezzwiocznie
postepowanie zmierzajgce do przymusowego S$ciggniecia za-
legtosci przesytajac w tym celu terenowo wiasciwemu ban-
kowi bezakceptowe zadanie zaptaty

2. Bezakceptowe zadanie zaptaty sporzadza oddziat (in-
spekcja) w okreslonej ilosci egzemplarzy na specjalnych for-
mularzach bankowych i przesyla razem z wykazem zadan za-
ptaty do banku, w ktérym posiada swo6j rachunek dochoddw.

3. Do bezakceptowych zgdan zaptaty oddziat (inspekcja)
dotgcza tytut wykonawczy ktory ma forme wykazu zalegtosci.
Wykaz zalegtosci winien m. in. zawiera¢ nazwe wierzyciela,
nazwe dtuznika i jego adres, doktadne oznaczenie dochodzo-
nej nalezno$ci, z podaniem podstawy prawnej pobierania tej
naleznosci, a ponadto wyKaz ten winien by¢ zaopatrzony
w klauzule wykonalnosci i podpisy kierownika wydziatu (od-
dziatu) finansowego Ilub osoby przez niego upowaznionej,
starszego ksiegowego oraz odcisk okragtej pieczeci urzedowej.

4. O wystaniu do banku bezakceptowego zadania zaptaty
oddziat (inspekcja) zawiadamia ptatnika przesytajagc mu listem
poleconym kopie wykazu zalegtosci.

5. Jezeli nalezno$¢ objetag bezakceptowym zadaniem zapta-
ty roztozono nastepnie na raty lub odroczono — oddziat (in-
spekcja) zawiadamia o tym banL, celem wstrzymania wyko-
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nania i zwrotu bezakceptowego zadania zaptaty.

W przypadku nie dotrzymania terminu raty lub uptywi
terminu odroczenia zaptaty naleznosci oddziat (inspekcja) prze
syia banKowi nowe bezakceptowe zadanie zaptaty z aktual-
nym stanem zalegtosci.

§ 35.

1. Sciagniecie powstatych zalegtosci w stosunku do o0s6b
fizycznych z tytutu naleznosci likwidacyjnych i grzywien
(8 1) odbywa sie zgodnie z przepisami dekretu z dnia 28 stycz-
nia 1947 r. o egzekucji administracyjnej Swiadczen pienieznych
(Dz. U. Nr 21, poz. 84) z wyjatkiem przypadkéw, co do Kkto-
rych egzekucja administracyjne moze by¢ prowadzona do
piero po uzyskaniu tytutu wykonawczego wydanego przez sad.

2. W przypadkach, gdy diuznik wyprowadz,! sie do innego
oKregu i tam zostal zameldowany jedynie na pobyt czasowy,
przesyta inspekcja wystawiony tytut wykonawczy do reali-
zacji inspekcji podatkow i optat wtasciwej dla nowego miejsca
zamieszkania dtuznika. W przypadkach, gdy diuznik wyprc
wadzit sie do innego okregu i zostat tam zameldowany na
pobyt staty, stosuje sie odpowiednio przepisy § 16.

3. Scigganie ustalonych ostatecznie naleznosci z tytutu rosz-
czen Panstwa za naklady poczynione przez okupanta na ma
jatkach o0séb prywatnych, przeprowadzaja inspekcje podat-
kéw i optat wihasciwe dla miejsca dokonania naktadu.

§ 36.

1 O wystaniu bezakceptowego zadania zaptaty lub tytutu
wykonawczego jak réwniez o ich wykonania zamieszcza sie
w odpowiednich kolumnach karty kontowej stosowne adno-
tacje.

2. W formularze Dezakceptowych zgdan zaptaty oddziat (in-
spekcja) zaopatruje sie w banku, w ktorym posiada swoéj ra-
chunek dochodéw.

IX. Kaity dochoddéw panstwowych.
§ 37.

1. Dia celéw sprawozdawczo$ci w zakresie budzetu central-
nego i budzetéw terenowych prowadzi sie karty dochodow
panstwowych.

2, Dla kazdej podziatki klasyfikacji dochodéw panstwewyrh
prowadzi sie oddzielng karte dochodow.

3 Karty dochodéw zaktada sie ma kazdy rok osobno.

4. Karty dochoddw zaktada sie przeniesieniem uzpodnio-
nych sald zalegtosci i nadptat z roku ubiegtego.

5. Raz na kwartat przenosi sie karte dochodéw zalozong
dla danej podziatki klasyfikacji dochodéw panstwowych z po-
szczeg6lnych kart kontowych oznaczonych tg samg podziatka
taczne kwoty wynikajgce z podsumowania wyprowadzonych
na tych kartach obrotow w kwotach od poczatku roku w za-
kresie przypiséw odpiséw, uiszczehd, zwrotéw oraz sald za-
legtosci i nadptat (8 19). Zapisébw na kartach dochodéw doko-
nuje sie w ten sposob, ze w jednej przedziatce karty dochoddéw
wpisuje sie kwoty obrotow dotyczace roku biezacego, a w na-
stepnej przedziatce — kwoty obrotow dotyczacych lat ubieg-
tych, po czym wyprowadza sie faczne kwoty.

6. Obroty w zakresie odsetek (dodatku) za zwtoke pizenusi
sie na wiasciwe karty dochodéw z dziennikow obrotéw.

7. Wydziaty finansowe (oddziaty dochodow panstwowych)
moga zwolni¢ inspekcje od obowigzku prowadzenia kart do-
chodéw jak réwniez — wprowadzi¢ obowigzek czestszego
pizenoszenia niz raz na kwartat danych o oblotach i saldach
z kart kontowych.

Oddziaty wedtug swego uznania mogg zaniecha¢ prowadze-
nia kart dochodow.

X. Sprawozdawczos$é.
§ 38.

1 Raz na kwartat oddziaty (inspekcje), na podstawie zam-
knietych kart dochodéw (kart kontowych), sporzadzajg spra-
wozdania o dochodach dotyczacych zar6wno dochodéw bud-
zetu centralnego jak i budzetéw terenowych.

Sprawozdania te sporzadza sie na formularzach wediug
wzoru Min. Fin. Nr 87 w zakresie dochodéw budzetu central-
nego i na formularzach wzéi Rb Nr 27 do przepisow o rachun-
kowos$ci budzetowej — w zakresie dochodéw budzetéw tere-
nowych.

2. Sprawozdania kwartalne obejmujg kwoty przypiséw, od-
piséw, uiszczen, zwrotow oraz sald zalegtosci i nadptat, z no-
dziatem na poszczegdlne dziaty, rozdzialy, paragrafy i pozycje
wvnikaj&ce z obowigzujgcej klasyfikacji dochodow, w kwo-
tach od poczatku
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3. We wszystkich kolumnach sprawozdania o dochodach
budzetu centralnego nalezy wyprowadza¢ tgczne kwcty wyni-
kajace z podsumowania:

1) poszczeg6lnych pozycji budzetowych w obrebie da-
nego paragrafu,

2) poszczegdlnych paragrafébw w obrebie danego
dziatu

3) poszczeg6lnych rozdziatow w obrebie danego dziatu,
a ponadto nalezy sporzadza¢ zestawienie og6lne we-
diug dziatdw i rozdziatdbw, w ktédrych wystepujg obro-
ty wykazane w sprawozdaniu kwartalnym.

4. W sprawozdaniach o dochodach budzetéw terenowych
nalezy wyprowadza¢ taczne kwoty wynikajgce z podsumowa
nia poszczegdlnych czesci 'oraz kwote tgczng danego budzetu
terenowego.

5. Sprawozdania kwartalne, przed wystaniem podleg ajg
uzgodnieniu z wtasciwymi dziennikami obrotéw przez porow-
nanie wykazanych kwot w zakresie przypiséw, odpiséw,
uiszczen, zwrotéw oraz sald zalegtosci i nadptat, z dziennikami
zbiorowymi oraz w zakresie dochodéw budzetu centralnego
z terenowo wilasciwym bankiem w zakresie uiszczen netto.

6. Uzgodnienie sprawozdan bank potwierdza na sprawo-
zdaniu.

7. Sprawozdania uzgodnione i podpisane przez osoby wy
mienione w 8§ 41 inspekcje przesytajg w terminie do dnia 7
po uptywie okresu sprawozdawczego nadrzednym wydziatom
finansowym (oddziatom dochodéw panstwowych), w zaicresie
za$ budzetéw terenowych—sktadaja inspekcjom budzetowym
wydziatow (oddziatow) finansowych. Oddziaty w tymze ter-
minie sktadajg oddziatom centralnej ksiegowos$ci wydziatow
finansowych sporzadzone przez siebie sprawozdania dotyczace
budzetéw terenowych.

8. Oddziaty (inspekcje) na podstawie kart kontowych spo-
,frzagdzaja miesieczne zestawienia o dochodach budzetu central-
nego (uiszczen netto) i w terminie do dnia 7 nastepnego mie-
sigca uzgadniajg je z terenowo wiasciwym bankiem.

roz-

§ 39.

Saldo koncowe zalecrlo$ri wzglednie nadnk>ly wykazane
\W” spiawczdaiiiu o dochodach panstwowych za ostatni kwar-
tat roku poprzedniego stanowi saldo poczatkowe biezacego
.roku, ktéje iie moze ulec zmianie w ciggu tego roku chyba,
ie znti«%n/w? ta wynika ze zmian organizacyjnych ptatnika.

i*\ o1 § 40.

$ finansowe (oddzialy dochoddéw panstwowych) po
.przeanSir -owanju otrzymanych od inspekcji sprawozdan (§ 38
utf. ’7j praz na podstawie witasnych sprawozdan w zakresie
.bud|i-t*Ncenfralneao sporzadzaja zbiorcze sprawozdanie o do-
¢h » } za dany kwartat i po uzgodnieniu z bankiem w zakre-
sie ogllnej kwoty uiszczen (netto) przesytajg w terminie do
dnia 14 po uptywie okresu sprawozdawczego Ministerstwu Fi-
nansow — Zarzagd Dochod6éw Panstwowych.

§ 41.

Okresowe sprawozdania o dochodach panstwowych sktada-
ne jednostkom nadrzednym podpisujg kierownik wydziatu
(oddziatu) finansoweyo lub osoba przez niego upowazniona
i starszy ksiegowy.

§ 42.
Oprocz sprawozdan wymienionych w § 38 inspekcje spo-

rzagdzajg ponadto sprawozdania o dochodach okre$lone odreb-
nymi przepisami.

Nr 3/6

X1 Przecnowy wanie dokumentéw i
§ 43.

1 Dowody wptat i zwrotow przechowuje sie wedtug ro-
dzajow naleznosci utozone wedtug pozycji dziennikow obro-
tobw i wedlug miesiecy w opaskach, na ktérych umieszcza
sie stosowne napisy.

2. Wyciagi z rachunkéw bankowych przechowuje sie w po-
rzagdku chronologicznym zeszyte za poszczegdlne okresy mie-
sieczne.

3. Dzienniki obrotow przechowuje sie utozone w porzadku
kolejnych pozycji miesiecy i wedtug rodzajéw naleznosci.

4. Dzienniki zbiorowe pgsechowuje sie w oddzielnej teczce
za poszczeg6lne lata.

5. Karty dochoddw przechowuje sie wedtug podziatek kla-
syfikacji dochodéw obowigzujagcych w danvm roku.

6. Kaity kontowe wytaczone z kartoteki przechowuje sie
wedtug lat, rodzajéow nalezno$ci i wedtug podziatek klasyfi-
kacji dochodéw panstwowych obowiazujagcych w danym roku.

7. Karty ewidencyjne kart kontowych przechowuje sie
w oddzielnej teczce za poszczeg6lne lata. Analogicznie prze-
chowuje Sie skorowidze ewidencyjne kart kontowych.

8. Kopie sprawozdan, kopie wykazu zadan zaptaty oraz mie-
sieczne zestawienia dochodéw budzetu centralnego przecho-
wuje sie w oddzielnych teczkach za poszczegoélne lata.

9. Dokumenty i urzadzenia ksiegowe wymienione w ust.
1—8 przechowuje sie w odpowiednich schowkach pod zamknie-
ciem oddzielnie za poszczego6lne lata.

10. Okres przechowywania dokumentow i urzgdzen ksiego-
wych wymienionych w ust 1—8 ustala zarzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 30 sierpnia 1955 r. w sprawie czasokresu prze-
chowywania w wydziatach (oddziatach) finansowych prezy-
diow rad narodowych akt, ksigg i dokumentéw podatkowych,
egzekucyjnych oraz innych akt i dokumentéw (Dz. U. Min.
Fin. Nr 11, poz. 48).

urzadzen ksiegowych.

XIl. Postanowienia koncowe.
& 44.

Niedopuszczalne jest prowadzenie zapiskéw, dziennikéw,
kartotek lub stosowanie drukéw nieprzewidzianych przepisa-
mi instrukcji.

KOMUNIKATY
0 uniewaznieniu blankietdw pokwitowan kasowych.

Uniewaznia sie:

1) blankiety pokwitowan kasowych kwitariusza przychodo-
wego wzor Ni 1 serii P od Nr 567978 do Nr 568000 zagubione
Drzez poborce skarbowego Wydziatlu Finansoweao Prezydium
Powiatowej Rady Narodowej w KoScianie ob. Pawlika Jana,

2) blankiety pokwitowan kasowych kwitariusza przychodo-
wecjo od Nr SWOI do Nr 518950, skradzione inkasentowi
podatku gruntowego Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej
w Dyzinie pow Otwock,

3) blankiety pokwitowan kasowych kwitariusza przychodo-
wego Seria D od Nr 21728 do Nr 21800, zagubiune przez po-
borce skarbowego "Wydzialu Finansowego Prezydium Powia-
towej Pady Narodowej w Efku,

4) blankiety pokwitowan kasowych kwitariusza przychodo-
wego Nr 1 Serii O od Ni 0935901 do Nr 0936000, zagubione
w Gromadzkiej Radzie Narodowej w Mninie,

5) blankiety pokwitowan kasowych kwitariusza przychodo-
wego wzOor Nr 1 od Nr 36842 do Nr 36900, zagubione przez
poborce Wydzialu Finansowego Prezydium Powiatowej Rady
Narodowej w Ostrowi Mazowieckiej ob. Cieslaka Jana.

edakcja i Administracja Dziennika Urzedowego Ministerstwa Finanséw, Warszawa, ul Swietokrzyska 10-12

Prenumerata wynosi: rocznie — zt 40( pétrocznie — zt 22|
kv artlinie — zt 12

Nalezno$¢ za prenumerate nalezy wptaca¢ z gory na 15 dnf
przed rozncczeciem kwartatu kalendarzowego na rt Minister-
stwa Finansow — Zarzad Centralny Nr J529-PU1-601 w NBP
V Oddziat Miejski w Warszawie.

Reklamacje z powodu nteotrzymanie poszczegdlnych nume-
row wnnsi¢ nalezy do Administracji w terminie do 15 dni po
otrzymaniu nastepnego numeru.

Cena zt 2,00
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