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OKOLNIK
Poz. 4 z dnia 15 lutego 1960 r. Nr Ks 3/60 w sprawie
okreslenia stanowisk kierowniczych i samodzielnych przy

ubieganiu sie o tytut dyplomowanego biegtego ksiegowego.
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OKOLNIK Nr KS 3/60
"z dnia 15 lulego 1960 r.

w sprawie okreslenia stanowisk kierowniczych 1 samodziel-
nych przy ubieganiu sie o tytnl dyplomowanego biegtego
ksiegowego.

Uchwata Rady Ministrow Nr 187 z dnia 12 maja 1959 r.
w sprawie rewizji finansowo-ksiegowej panstwowych jedno-
stek organizacyjnych (Monitor Polski Nr 58, poz. 278) —
zwana dalej uchwalg uzaleznia mozliwo$¢ otrzymania tytutu
dyplomowanego biegtego ksiegowego m. in. od posiadania od-
powiedniej praktyki w zakresie rachunkowosci na stanowisku
kierowniczym lub samodzielnym.

W zwigzku z tym Ministerstwo
Ksiggowosci wyjasnia, ze:

Finanséw Departament

1) Kierowniczymi stanowiskami w rozumieniu przepisow .§ 50
pkt 1) lit. a) i ¢) uchwaty sa stanowiska:

a) dyrektor6w i ich zastepcow oraz naczelnikéw wydzia-
tow w departamentach, ktére zakresem czynnoSci obej-
mujg sprawy ksiegowosci, rewizji i finansow,

b) gtownych ksiegowych ministerstw, zjednoczen i jedno-
stek rownorzednych, przedsiebiorstw oraz zakladéw
dziatajacych na petnym wewnetrznym rozrachunku go-
spodarczym;

2) Samodzielnymi stanowiskami w rozumianiu przepiséw } 50
pkt/ 1) lit. a) i ¢) uchwatly sg stanowiska:

a) starszych inspektorosy, ekonomistdw, instruktoréw ra-
chunkowosci — oraz stanowiska réwnorzedne w depar-
tamentach, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a) oraz ko-
morkach  finansowo-ksiegowych  zjednoczen i innych
jednostek nadrzednych,

b) gtownych ksiegowych w jednostkach niewymienionych
w pkt t) lit. b),

c) zastgpcéw gtownych ksiegowych,

d) kierownikéw dziatow lub sekcji w komdrkach ksiego-
wo-finansowych, rewidentéw zaktadowych,

e) ksiegowych rewidentdw powotanych do rewizji finan-
sowo-ksiegowej,

f) rewidentow i inspektorow Inspektoratéw Kontrolno-
Rewizyjnych, bankéw oraz organdw finansowych.

Dyrektor Departamentu Z. Paryzinski
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REGULAMIN PANSTWOWEJ KOMISII EGZAMINACYJNEJ
dla Biegtych Ksiegowych z dnia 15 lutego 1960 r.
w sprawie przewodu egzaminacyjnego dla biegtych ksiegowych

Na podstawie 8§ 3 ust. 3 i § 8 zarzadzenia Ministra Finan-
séw z dnia 5 stycznia 1960 r. w sprawie dyplomowanych bie-
gtych ksiegowych (Mon. Pol. Nr 8, poz. 39), Panstwowa Ko-
misja Egzaminacyjna ala Biegtych Ksiegowych (PKF) uchwala

REGULAMIN PANSTWOWEJ ItfOMISJI EGZAMINACYJNEJ
DLA BIEGLYCH KSIEGOWYCH

Poz. 5 z dnia 15 lutego 1960 r. w sprawie przewodu
egzaminacyj nego dla biegtych ksiegowych.

i ogtasza nastepujacy regulamin przewodu egzaminacyjnego
dla biegtych ksiegowych.

REGULAMIN PRZEWODU EGZAMINACYJNEGO
DLA BIEGLYCH KSIEGOWY CH

1. Postanowienia ogo6lne.

§ 1

PKE przeprowadza egzaminy w kompletach egzaminacyj-
nych na sesjach egzaminacyjnych.

§ 2.

Komplety egzaminacyjne dziataja w oparciu o osrodki egza-
minacyjne zorganizowane przy Oddziatach Stowarzyszenia
Ksiegowych w Polsce:

1) w Katowicach — dla wojewddztw katowickiego, opolskie-
go, wroctawskiego i miasta Wroctawia,

2) w Krakowie — dla wojewodztw Kkieleckiego, krakowskie-
go, rzeszowskiego i miasta Krakowa,

3) w todzi — dla wojewddztw bydgoskiego, tddzkiego, zielo-
nogdrskiego i miasta todzi,

4) w Poznaniu — dla wojewo6dztw gdanskiego, koszalinskie-
go, poznanskiego, szczecinskiego i dla miasta Poznania,

5 w Warszawie- — dla wojewdédztw biatostockiego, lubel-
skiego, olsztynskiego, warszawskiego i miasta Warsaawy.

§ 3.

Kierownikow os$rodkéw egzaminacyjnych mianuje PKE spo-
§ré6d swoich cztonkow.

i A

1. W skiad kompletu egzaminacyjnego wchodza:

1) przewodniczacy — cztonek PKE wyznaczony przez
przewodniczacego PKE, z reguty kierownik os$rodka
egaminacyjnego,

2) cztonkowie — 2 cztonkowie PKE, wyznaczeni

przewodniczacego PKE,
— egzaminatorzy przedmiotéw zawodowych
i 'uzupetniajagcych zapraszani z listy
egzaminatoréw przez przewodniczacego
kompletu egzaminacyjnego (88 5—7),
2. Egzaminatorami moga by¢é rowniez cztonkowie PKE.

{5

przez

1. Egzaminatorzy przedmiotéw zawodowych, t. j. rachunko-
wosci, analizy dziatalnosci gospodarczej oraz metod i tech-
niki pracy biegtego musza posiada¢ tytut dyplomowanego
biegtego ksiegowego.

2. W okresie przejsciowym, t. j. do dnia 31 grudnia 1960 .
egzaminatorzy przedmiotow zawodowych moga nhie posia-
da¢ tytutu dyplomowanego biegtego .ksiegowego.

56

Egzaminatorzy przedmiotéw uzupetniajgcych, t. j. wybranych
wiadomos$ci z prawa, organizacji przedsiebiorstw, wybranych
wiadomosci z planowania i wybratlych wiadomosci ze staty-
styki moga nie posiada¢ tytutu dyplomowanego biegtego ksie-
gowego.
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§7.
Liste egzaminatoréw ustala PKE.
§ 8.

Egzaminy odbywajg sie w siedzibie osrodka egzaminacyj-
nego lub na sesjach wyjazdowych.

§ 0.

1 Sesje egzaminacyjne odbywajg
wrzeé$niu i grudniu kazdego roku.
2. PKE moze ustali¢ inne terminy sesji egzaminacyjnych.

sie w miesigcach maju,

§ 10.

Egzaminy nie sg publiczne.

Il. Zgtoszenie i dopuszczenie do egzaminu.

§ 11

1 O dopuszczenie do egzaminéw na dyplomowanych biegtych
ksiegowych moga sie ubiega¢ osoby, ktore odpowiadajg
warunkom okreslonym w § 50 pkt. 1 i 2 uchwaty Nr 187
Rady Ministrow z dnia 12 maja 1959 r. w sprawie rewizji
finansowo-ksiegowej panstwowych jednostek organizacyj-
nych (Monitor Polski Nr 58, poz. 278), zwanej dalej uchwaia.

2. Stosownie do wyjasnien Ministerstwa Finanséw za kierow-

nicze stanowiska w rozumieniu przepiséw 8§ 50 pkt 1) lit. a)

i ¢) uchwaly uwaza sie nastepujgce stanowiska:

1) dyrektorzy i ich zastepcy oraz naczelnicy wydziatow
w departamentach, ktore zakresem czynnosci obejmujg
sprawy ksiegowosci, rewizji i finansow,

2) gtéwni ksiegowi ministerstw, zjednoczen | jednostek
réwnorzednych, przedsiebiorstw oraz zakltadéw dziata-

jacych na peilnym wewnetrznym rozrachunku gospodar-
czym.

3. Za samodzielne stanowiska w rozumieniu przepiséw 8§ 50

pkt 1) lit. a) i ¢) uchwaly uwaza sie nastepujgce stanowiska:

1) starsi inspektorzy, ekonomisci, instruktorzy rachunko-

wosci i stanowiska rownorzedna w departamentach,

o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1) oraz komoérkach finan-

sowo-ksiegowych zjednoczehA i innych jednostek nad-
rzednych,

2) %k'ani ksiegowi w jednostkach niewymienionych w ust.
pkt 2),

3) zastepcy gtownych ksiegowych,

4) kierownicy dziatéw lub sekcji w komédrkach ksiggowo-
finansowych, rewidenci zaktadowi,

5) ksiegowi rewidenci powotani do rewizji finansowo-ksie-
gowej,

6) rewidenci i inspektorzy Inspektoratéw Kontrolno-Rewi-
zyjnych, bankéw, organéw finansowych.

§ 12.

PKE publikuje w Dzienniku Urzedowym Ministerstwa Fi-
nanséw zawiadomienia o terminie i miejscu zgtoszen na egza-
miny co najmniej na trzy miesigce przed kazdag sesjg egza-
minacyjna.

§ 13.

Szczego6towe informacje dotyczace sesji egzaminacyjnej (ter-
miny, miejsce, godziny egzaminow itp.) podaje do wiadomosci
zainteresowanych na pismie os$rodek egzaminacyjny, co naj-
mniej na 10 dni przed dang sesjg.

§ 14

L Osoby ubiegajace sie o dopuszczenie do egzaminéw powin-
ny ztoty¢ osobiscie lub przesta¢ listem poleconym do Se-
kretariatu PKE w Warszawie, ul. Sienkiewicza 12 (Zarzad
Gtowny Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce) nie pdzniej
niz na dwa miesigce przed sesjg egzaminacyjng nastepuja-
ce dokumenty: .

1) zg’oszenie do egzaminu w 2-ch egzemplarzach na spec-
jalnych formularzach,

2) 5 fotografii formatu 4X86,

3) uwierzytelnione notarialnie

lub wydane przez szkoty
odpisy $wiadectw szkolnych.
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4) oryginat zaswiadczenio z aktualnego miejsca pracy,

5 uwierzytelnione notarialnie odpisy $wiadectw z pracy,
dokumentujgce wymagany staz pracy i zajmowane sta-
nowisko (8 50 pkt. 1) lit. a) i c) uchwaty),

6) dowdd wplaty naleznoSci egzaminacyjnych.

2. Formularze zgtoszern do egzaminéw kandydaci mogg na-
bywaé w Sekretariacie PKE i we wszystkich oddziatach
S.owarzyszenia Ksieggowych w Polsce. Zgtoszenia do egza-
minéw ztozone nie na obowigzujgcym formularzu nie beda
rozpatrywane.

3. Na kazdej fotografii nalezy zamiesci¢ na odwrocie w sposob
czytelny imie i nazwisko.

4. Za Swiadectwa szkolne uwaza sie:
1) dla kandydatéw, ktorzy posiadajg wyasze wyksztatcenie:
a) dyplomy wyzszych szkét akademickich,

b) dyplomy szko6t nieakaemickich uznawane przez Mi-
nisterstwo Szkolnictwa Wyzszego za ukonczenie
wyzszych studiow,

¢) nostryfikowane dyplomy wyzszych szkét zagranicz-
nych.

2) dla kandydatow, ktorzy posiadajg Srednie wyksztatcenie:

a) Swiadectwa dojrzatosci gimnazjéow i licebw ogdlno-
ksztatcacych,

b) Swiadectwa ukonczenia technikow zawodowych i nie-
kiérych szkot zawodowych, okreslone zarzadzeniem
Prezesa Centralnego Urzedu Szkolenia Zawodowego
z dnia 5 czerwca 1952 r. (Nr !'V-Org. 300/52) w spra-
wie uznania $wiadectw niektorych szkél zawodowych
za réwnorzedne ze Swiadectwami ukonczenia tech-
nikow zawodowych lub zasadniczych szkoét zawodo-
wych oraz zarzadzeniem Ministra O$wiaty z dnia 30
czerwca 1959 r. (Nr PZU/Oa/3/59), zmieniajagcym za-
rzadzenie Prezesa C. U. Sz. Z. z dnia 5 czerwca 1952 r.
(Nr 1V-Org. 300/52) w sprawie uznania S$wiadectw
szkét zawodowych lub zasadniczych szkét zawodo-
wych za réwnorzedne ze $Swiadectwami ukonczenia
technikéw zawodowych (Dziennik Urzedowy Mini-
stersiwa OS$wiaty Nr 10, poz. 121) — uznane za row-
norzedne ze Swiadectwami dojrzatosci,

3) postanowienia sadéw PRL o odtworzeniu zniszczonych
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1) i 2), a ktérych
uzyskanie z wiasciwych szkoét jest niemozliwe.

PKE w wypadkach watpliwych zwracaé¢ sie bedzie o opinie

do Ministerstwa Szkolnictwa Wyzszego lub do Minister-

stwa OS$wiaty. Opinia jednego z wymienionych Ministerstw
jest ostateczna.

5. Samodzielni pracownicy nauki (profesorowie, docenci, za-
stepcy profesoréw) majg obowigzek ztozenia uwierzytelnio-
nego odpisu nominacji Ministra Szkolnictwa Wyzszego lub
Ministra Oswiaty.

6. Zaswiadczenia z aktualnego miejsca pracy powinny zawie-
ra¢ nastepujace dane:

1) od kiedy kandydat pracuje,

2) na jakich stanowiskach w danej jednostce kandydat pra-
cowat i jakie czynnosci byty z tymi stanowiskami zwia-
zane,

3) jakie obecnie zajmuje stanowisko (z krotkim okresle-
niem zakresu czynnosci) i od kiedy,

4) opinie o kwalifikacjach zawodowych i moralnych obej-
mujacg okres pracy w tej jednostce.

7. PKE sprawdza w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci stan nie-
karalnosci kandydata.

§ 15.

1. Whptaty naleznosci egzaminacyjnych nie podlegaja zwro-
towi, chyba, ze kandydat nie zostanie dopuszczony do eg-
zaminow.

2. Nie podlegajg zwrotowi wptaty naleznosci egzaminacyj-
nych kandydatéw, ktérzy od egzaminéw w trakcie ich
trwania odstapili, zostali wykluczeni, lub tez egzamindw
nie zdali.

§ 16.

Kandydat powinien by¢ powiadomiony O decyzji podkomisji
weryfikacyjnej PKE o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu go
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do egzaminu najp6zniej na 3 tygodnie przed sesjg, na ktdrg
sie zgiosit.

§ 1?-

Niedopuszczonemu kandydatowi przystuguje w terminie 10
dni od otrzvmania decyzji prawo odwotania sie do Przewod-
niczacego PKE.

§ 18

O tym czy termin zostat dotrzymany decyduje data stempla
Docztowego lub dziennika podawczego (8 14 ust. 1).

ni. Tok egzaminu.

5 19

1 Kandydaci sktadajg egzaminy w dwoéch czesciach na dwoch
kolejnych sesjach egzaminacyjnych.

2. W czesci pierwszej sklada sie nastepujace egzaminy ustne:
1) z rachunkowosci,
2) z wybranych wiadomosci z zakresu prawa,
3) z organizacji gospodarki narodowej,
4) z wybranych wiadomosci" ze statystyki oraz
egzamin pisemny z zasad analizy dziatalno$ci gospodarczej.
Egzaminy nie uwzgledniajg specjalizacji branzowej kandy-
data i majg na celu sprawdzenie teoretycznej i praktycz-
nej znajomosci podstawowych zagadnien.

3. W cze$ci drugiej skitada sie nastepujagce egzaminy ustne:
1) z analizy dziatalnoSci gospodarczej,

2) z metod i techniki pracy biegtego oraz nastepujace eg-
zaminy pisemne:

3) z wybranych wiadomosci z planowania,

4) z rachunkowosci,

5 z metod i techniki pracy biegtego.

Egzaminy majg na celu sprawdzenie teoretycznej i prak-
tycznej znajomosci zagadnien, zwigzanych z obrang przez

kandydata specjalizacjg branzowg (przemyst, handel bu-
downictwo, rolnictwo, budzet).

4. Dyplomowani biegli ksiegowi, ktérzy chcg uzyskaé dodat-
kowgq specjalizacje, zdaja egzaminy objete czes$cig druga
(ust. 3) z tej specjalizacji bez obowigzku ponownego zda-
wania egzaminow objetych czeScig pierwszg.

§ 20.

1 Egzaminy pisemne sg egzaminami klauzurowymi i odby-
wajg sie bez przerw zbiorowych, w obecno$ci co najmniej
2 cztonkéw kompletu egzaminacyjnego, w tym 1 czionka
PKE.

2. Czas trwania egzaminu pisemnego podaje przy jego rozpo-
czeciu przewodniczacy kompletu egzaminacyjnego, ktdry
egzamin otwiera.

5 21.

1 Egzaminy ustne odbywajg sie indywidualnie przy udziale
go najmniej dwoch cztonkéw kompletu egzaminacyjnego
w tym jednego cztonka PKE.

2- Egzaminy ustne przeprowadza si¢ przy pomocy losowania
kartek z pytaniami co nie wyklucza pytan dodatkowych.
Zmiana kartek wylosowanych jest niedopuszczalna.

2. Egzaminator nie ma obowigzku korygowania odpowiedzi.

Moze on, ale nie musi, zwréci¢ uwage, iz odpowiedZ nie
byta wystarczajgca lub poprawna,

§ 22.

* Uzywanie niedozwolonych pomocy oraz porozumiewanie

sie kandydatéow jest w czasie egzaminu niedopuszczalne
i pociagga za sobg wykluczenie z egzaminu.

2. Decyzje o wykluczeniu wydaje doraznie przewodniczacy
lub cztonek kompletu egzaminacyjnego; decyzja ta musi
by¢ odnotowana w protokéle egzaminacyjnym z odpowied-
nim uzasadnieniem.

3- Wykaz dozwolonych pomocy ogtasza sie odrebnie.
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§ 23.

Odstgpienie od egzaminu w czasie jego trwania lub wyklu-
czenie zen powoduje konieczno$¢ powtdrzenia egzaminéw
w catosci.

§ 24.

1 Kandydat, ktoéry w danej sesji egzaminacyjnej nie zda
egzaminu z jednego przedmiotu moze powtorzy¢ egzamin
jeden raz w nastepnej kolejnej sesji egzaminacyjnej.

2. Egzamin poprawkowy z jednego z przedmiotéw objetych
czeScig pierwsza (ust. 1) nalezy ztozy¢ przed przystagpie-
niem do zdawania egzaminow objetych czescig drugg —
w tej samej sesji egzaminacyjnej, w ktérej kandydat jest
obowigzany zdawac egzaminy czesci drugiej.

3. Nie zdanie egzaminu poprawkowego powoduje koniecznos¢
powtdrnego zdawania wszystkich egzaminéw objetych da-
ng czescig nie wczesniej jednak niz po uptywie jednego
roku.

4. Jezeli kandydat nie zda egzaminu poprawkowego z przed-

miotu objetego czeScig drugg — egzaminy zdane z czesci
pierwszej zachowuja wazno$¢ przez okres dwadch lat od
ich zdania.
§ 25.
1 Kandydat, ktéry w danej sesji egzaminacyjnej nie zda

dwoch lub wiecej egzaminéw powinien powtdrzy¢ wszyst-
kie egzaminy objete dang czeScia — nie wczesniej jed-
nak niz po uptywie jednego roku.

2. Jezeli powtoérzeniu podlegajg egzaminy objete czeScig dru-
ga, przepis 8§ 24 ust. 4 ma odpowiednie zastosowanie.

§ 26.

Osoby bliskie, bezposredni przetozeni oraz wspotpracownicy
nie mogg by¢ egzaminatorami kandydata.

§ 27.

1. Kandydat moze zgtosi¢ przed rozpoczeciem egzaminu pros-
be o wytaczenie egzaminatora. ProSba musi by¢ uzasad-
niona.

2. O wylaczeniu egzaminatora decyduje przewodniczacy kom-
pletu egzaminacyjnego.

§ 28
Sekretariat PKE dostarcza kandydatom opieczetowane tek-
sty, formularze i papier; innych materiatbw uzywaé przy egza-
minie nie wolno.
IV. Oceny 1dokumentacja ezgamindw.
§ 29.
1. Kazdy egzamin pisemny i ustny ocenia sie odrebnie.

2. Oceny egzaminu dokonujg wspdlnie egzaminatorzy i czto-
nek PKE, ktérzy przeprowadzali dany egzamin.

§ 30.

W ocenie egzaminu stosuje sie noty od 5 (ocena b. dobra)
do 2 (ocena niedostateczna), przy czym niedopuszczalne jest
stawianie ocen potstopniowych (plusow i minusow).

§ 3L

Przy stawianiu ocen nalezy uwzgledniac:

1) zakres, gruntowno$¢ i aktualno$¢ wiedzy fachowej,
2) przyczynowo-skutkowe ujmowanie zjawisk,

3) umiejetno$é formutowania wypowiedzi.

§ 32

1. Wyniki egzaminéw oraz decyzje co do wniosku o nadanie
tytutu dyplomowanego biegtego ksiegowego podaje przed
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zakoniczeniem sesji do wiadomosci zainteresowanych prze-
wodniczacy kompletu egzaminacyjnego.

2. Decyzje w sprawie wniosku o nadanie tytutu dyplomowa-
nego biegtego ksiegowego podejmuje protokdlarnie kom-
plet egzaminacyjny.

§ 33.

W czasie trwania sesji egzaminacyjnej cztonkowie kompletu
egzaminacyjnego powinni mie¢ mozno$¢ wgladu w akta
i prace pisemne egzaminowanych.
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$ 34.

1 Protokéty z egzaminéw pisemnych i ustnych prowadzi sig
wedtug ustalonych wzorow.

2. Protokoty sa przechowywane w PKE.

§ 35.
Prace pisemne ulegajg komisyjnemu zniszczeniu po zakon-
czeniu sesji egzaminacyjnej.
Przewodniczacy Panstwowej Komisji Egzaminacyjnej
Z. PARYZINSKI

Redakcja i Administracja Dziennika Urzedowego Ministerstwa Finanséw, Warszawa, ul- Swietokrzyska 10/12

Prenumerata wynosi: rocznie — zt 40; pétrocznie — zt 22.

Nalezno$¢ za prenumerate nalezy wptaca¢ na r-k Minister-
stwa Finanséw — Zarzad Centralny Nr 1529-91/1-650, cz. 9/1
dz. 5, rozdz. 19 w V-tym Oddziale Miejskim NBP w Warszawie.

Otrzymana wplata traktowana bedzie jako zamowienie.

Nalezy zaniecha¢ wysytania zamowien i zawiadomienn o do-
konaniu wptat. Rachunki wystawiane nie beda.

Reklamacje z powodu nieotrzymania poszczeg6lnych nume-
réow wnosi¢ nalezy do Administracji w terminie do 15 dni po
otrzymaniu nastepnego numeru.

PWPW-5632-60.-20.000.

C-35.



