DZIENNIK URZEDOWY
MINISTERSTWA FINANSOW

WARSZAWA, 18 lipca 1960 Nr 9 Poz. 21
TR B S Ci
OKOLNIK dziatach finansowych prezydi6w powiatowych (miejskich,

Poz. 21 z dnia 31 maja 1960 r. Nr KA 268/15/60 w sprawie
wprowadzenia w zycie ,Ramowego programu praktyk w wy-

21.

OKOLNIK Nr KA 268/15/60
z dnia 31 maja 1960 r.

w sprawie wprowadzenia w zycie ,,Ramowego programu prak-
tyk w wydziatach finansowych prezydiéw powiatowych (miej-
skich, dz.elnicowych' rad narodowych".

Celem wujednolicenia programu praktyk w ramach ustalo-
nych zaradzeniem Nr 139/59 i Nr 156/59 Ministra Finansow
z dnia 28 lipca 1959 r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 7 poz 24 i poz.
25) i utatwienia opracowania przez Wydziaty Finansowe P.R.N.
szczebla wojewoddzkiego szczegétowych programdéw wstepnego
stazu pracy na stanowiskach praktykantéw' — Ministerstwo Fi-
nanséw ustala zalagczony do niniejszego okoélnika ,,Ramowy
program praktyk w wydziatach finansowych prezydiéw powia-

Ramowy program praktyk

dzielnicowych) rad narodowych",
SPROSTOWANIE

towych (miejskich, dzielnicowych) rad narodowych dla prak-
tykantéw grupy zawodowej ekonomiczno-prawnej z wyzszym
i $Srednim wyksztatceniem™”.

W programie nie zostala uregulowana kolejno$é praktyki
w poszczeg6lnych komoérkach wydziatéw finansowych p. r. n.
Kolejno$¢ te winni ustali¢ w kazdym przypadku kierownicy
wiasciwych wydziatow finansowych p. r. n., zobowigzani
wspomnianymi wyzej zarzadzeniami do radzorow ani-a szkole-
nia. Wskazanym jedna}: jest, aby szkolenie praktykantéw
rozpoczynato sie od ,Zagadnien og6lnych" (czes¢ C pkt. 5
Ramowego piogramu), ktére zorientuja praktykantéw w orga-
nizacji wydziatéw finansowych p. r. n iw technice zatawia-
nia najprostszych prac kancelaryjnych i niektérych spraw
administracyjnych.

1 nalgczni’.

Dyrektor Generalny L. Pawtowski

w wydziatach finansowych prezydiéw powiatowych (miejskich, dzielnicowych) rad narodowych dla
praktykantéw grupy zawodowej ekonomiczno-prawnej z wyzszym i Srednim wyksztatceniem.

A. Plan zajeé.

Ilo$¢ dni przewidzianych

=
= : R @ uzupetniajacy zakres praktyki
3 na zasadniczy za w 0 zarzadzenie Nr 139/59 i 156/59
= kres praktyki w D . . o
Lp. Piony stuzby o poszczegolnych inistra Finanséw) z zagadnien:
£ pionach stuzby (88 . . Q3 . -
© ust. 1 zarzadzenie 2 2 gtzfl A i ;QJU Qs
B Nr 139/59 i 156/59 S 2.2 f(—o“<0ao §§§o §L>
= Ministra Finansow) 553 Koce SA.» U G
1  Dochody panstwowe 300 160 - 40 30 40 30
2 Szczeg6lny Nadzoér Podatkowy 300 180 50 - 30 20 20
i Podatki i optaty . 300 180 50 - - 40 30
4 BUAZE s 300 190 50 - 30 - 30
B. Zasadniczy zakres praktyki w poszczeg6lnych pionach stuzby
(8 8, ust. 1 zarzadzenia Nr 139/59 i 156/59 Ministra Finanséw)
1) w pionie dochodéw panstwowych:
Lp. Tre § ¢ Ilo$¢ dni p.aktyki
1 Przedsiebiorstwa, ich rejestracja oraz stosunek tych przedsiebiorstw do budzetu.
Lustracja przedsiebiorstw w zakresie rejestracji podatkowej. 5
2 Podatek obrotowy, podatek od operacji nietowarowych, réznice budzetowe, podatek
dochodowy od spétdzielczo$ci oraz wpiaty z zysku — przepisy.

Kontrola wstepng deklaracji i sprawozdan sktadanych przez jednostki.
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64

d. c. pkt. 1)

Lp.

Lp.

DZIENNIK URZEDOWY MiNISTERSTWA FINANSOW

Tres§ ¢

Dokonywanie rozliczen wynikajacych z réznego rodzaju $wiadczen budzetowych.
Zatatwianie odwotan i zazalen od rozliczen podatkowych i innych.
Kontrola zrédtowa w jednostkach gospodarczych.

Badanie bilans6w rocznych, analizowanie dziatalnosSci przedsiebiorstw oraz ocena
ich sytuacji finansowej

Planowanie wptat do budzetu.
Opracowywanie projektu budzetu (od strony dochodéw) i projektu planu finansowania
inwestycji zdecentralizowanych przedsiebiorstw i zaktaddw.

Analizowanie wykonania budzetu z zakresu gospodarki narodowej.
Opracowywanie spraw karnych skarbowyct

Razem

2) w pion te szczegélnego nadzoru podatkowego:

Treé§ ¢

Ogb6lne zasady i cel wykonywania szczeg6lnego nadzoru — przepisy.

Szczeg6lny nadz6r podatkowy w przemysle spirytusowym — przepisy.

Technologia wyrobu, oczyszczania i odwadniania spirytusu.

Przeréb spirytusu w przemystach spozywczym i chemicznym, zuzycie spirytusu na
cele konsumpcyjne i przemystowe, skazanie spirytusu (przepisy, sposoby i cel
skazania).

Duzwolone zaniki, opodatkowanie nadmiernych ubytkéw, ceny spirytusu przeznaczo-
nego na i6ézne cele.

Kontrola przedsiebiorstw produkcyjnych, oczyszczajacych i odwadniajagcych spirytus,
przerabiajacych i zuzywajgcych spirytus, odprawy i przyjecia spirytusu.

Tablice alkoholometryczne, przybory kontrolne, zabezpieczenia urzedowe, przyrzady
kontrolno-miernicze.

System finansowy.

Praktyczne przeprowadzenie skazania spirytusu, obrachunki w przedsiebiorstwach.

Szczeg6lny nadzér podatkowy w przemysle cukrowniczym — przepisy.

Technologia produkcji cukru i rafinerii.

Cukier' jako artykut konsumpcyjny i surowiec w przemys$le spozywczym.

Cel i m°tody sprawowania statego nadzoru w cukrowniach, punkty Ddbioru burakéw,
ustalanie zan.eczyszczen w burakach, analizy w przemysle cukrowniczym, magazyny
z cukrem, obrachunki w cukréwniach, dozwolone zaniki.

Kontrole punktéw odbioru burakéw i cukrowni.

Praktyka na statym nadzorze.

Szczeg6lny nadzér podatkowy w przemys$le piwowarskim — przepisy.

Produkcja piwa, kontrola warki piwa, ustalenie zanikébw w poszczeg6lnych fazach.
Przymiary naczyn, wywo6z piwa, obrachunki

Opodatkowanie nadmiernych ubytkéw, analizy w browarze (zawarto$¢ ekstraktu
w brzeczce podstawowej.

Konlrole w browarach.

Szczeg6lny nadz6r podatkowy w przemy$le winiarskim — przepisy.

Metody produkcji moszczéw, win i miodow.

Kontrola nastawéw wina, kontrola procesu fermentacji, dozwolone zaniki, przymiary
naczyn, obrachunki.

Analizy w wytwdrniach win (metody ustalania zawarto$ci alkoholu w winie).
Alkoholizowanie wina przy zastosowaniu nowej technologii.

Kontrola w wytwérniach win.

Cel, zadania, tryb, zakres i og6lne zasady wykonywania szczeg6lnego nadzoru podat-
kowego w przemysle winiarskim wraz z zakresem technologicznym i ogélnymi zasa-
dami legalizacji naczyn, pomiar naczyn oraz alkoholometria.

Opracowywanie spraw karnych skarbowych o naruszenie przepiséw o szczegdélnvm
nadzorze podatkowym.

Razem

Ni T/21

llos¢ dni praktyki

45

50

10

160

1lo$¢ dni praktyki

50

50

35

35

180



Nr 9/21

Lp.

10

Lp

DZIENNIK URZEDOWY MINISTER3TWA FINANSOW
3) w pionie podatkéw i optat:
Tres¢

Wymiar podatku gruntowego i optaty elektryfikacyjnej oraz zalatwianie $rodkow
prawnych w sprawach tych danin.
Zasady wymiaru funduszu gromadzkiego.

Kontrola i wymiar podatku od wynagrodze.

Wymiar podatkéw i optat terenowych oraz zatatwianie $rodkow prawnych w spra-
wach tych danin.

Kontrola i wymiar podatku od naby¢.a naw majatkowych i optaty skarbowej oraz
zatatw .an.e $rodkéw prawnych w sprawach tych danin.

~Kontrola przedptat, sporzadzanie informacji podatkowych * dochodzenia w zwigzku
informacjami

Kontrola i lustracja pizedsiebiorstw i zaje¢.
Wymiar podatké6w obrotowego i dochodowego oraz zatatwianie $rodkéw prawnych

w zakresie tych podatkow.
Sprawy kaine skarbowe.

Czynnos$ci poborcy, przydziat i odbiér stuzby od poborcédw.

Zajecie wierzytelnosci, sprawy z zakresu odpowiedzialno$ci za zobowigzania.
Zatatwianie $rodkéw prawnych z zakresu egzekucji administracyjnej i zobowigzan
podatkowych.

Zatatwianie spraw z zakresu ulg i umorzen.

Rachunkowo$¢ podatkowa:
a) podatkéw i optat,
b) naleznosci Panstwowego Funduszu Ziemi.

Planowanie wptywéw i sprawozdawczo$¢.

Razem
4) w pionie budzetowym:
Treéd¢

Podstawowe pojecia z zakresu planowania budzetowego:

struktura systemu budzetowego, wewnetrzny uktad budzetu, ogé6lne zasady sporza-
dzania pieli-minarzy budzetowych metody budzetowania zasadniczej i ubocznej dzia-
talnosci jednostek budzetowych, planowanie dochodéw i wydatkéw budzetu, projekt
podziatu dotacji i udziatéw w dochodach budzetu centralnego, tryb rozpatrywania
i uchwalania budzetu.

Ogo6lne zasady wykonywania budzetu, zadania organéw finansowych.

Zasady i tryb dokonywania zmian w budzecie.

mSprawozdania analityczne z wykonania budzetu.

Podstawowe pojecie z zakresu inwestycji.

Organizacja dziatalnosci inwestoréw i ich funkcje.

Roczne plany inwestycyjne.

Zasady sporzadzania i zatwierdzania dokumentacji projektowo-kosztorysowej.
Planowanie pokrycia finansowego

Nadzér nad wykonaniem rob6t budowlano-montazowych.

Szkolenie praktyczne: opracowywanie planéw sfinansowania inwestycji, otwieranie
kredytow — zaliczki — zmiany w planach stinansowania inwestycji, analiza dzatal
nosoi inwestycyjnej, opracowywanie planéw rzeczowo-finansowych inwestycji zde-

centralizowanych.

Szczegbtowe zaznajomienie sie ze strukturg organizacyjng wydziatow resortowych

finansujgcych urzadzenia socjalno-kulturalne.
Zaznajomienie sie z ustawieniem preliminarzy budzetowych dochodéw i wydatkéw

tego dziatu, preliminarzy gospodarstw pomocniczych i srodkéw gospodarstw pomocni-
czych i $rodkéw gospodarczych — gospodarstw.

Finansowanie przedsiebiorstw socj.dno-kulturalnych.

Konfrontacja planu gospodarczego z preliminaizami.

Normy i zasady prawnie dziatu administracji, zasady obliczania wskaznika budzeto-
wego, norm finansowych i rzeczowych wydatkéw administracyjnych, planowanie i po-
dziat etatow.
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llo$¢ dni praktyki
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1lo$¢ dni praktyki

35

35
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30



66

d. c. pkt. 4)

Lp.

%

Lp.

Lp.

Lp.

DZIENNIK URZEDOWY MINISTERSTWA FINANSOW

Tres$¢

Rozpatrywanie i opiniowanie wstepnych i szczeg6towych planéw finansowych przed-
siebiorstw oraz preliminarzy jednostek i zaktadéw budzetowych gospodarki komunal-
nej, badanie wskaznikéw budzetowych.

Analiza i zatwierdzanie kwartalnych oraz rocznych rozliczen wynikowych przed-
siebiorstw.

Rachunkowo$¢ budzetowa w jednostkach budzetowycn, a w szczegélnosci: ksiego-
wo$¢ syntetyczna wg planu kont dla jednostek i zaktadéw budzetowych, ksiego-
wos$¢ rozrachunkéw, mate: .atdbw $rodkéw podstawowych.

Sprawozdawczos$¢ jednostek.

1 Razem

C. Uzupetniajacy zakres praktyki
(8 10 zarzadzenia Nr 139/50 i 156/50 Ministra Finansow):

1) z zagadnien plonu dochodéw panstwowych:
a) dla praktykantéw i pionu szczegé6lnego .ladzoru poda.kov.ego:

Tre$ ¢

Przedsiebiorstwa, ich rejestracja, powigzanie z budzetem oraz formy i sposoby doko-
nywania rozliczen z budzetem.

Podatek obrotowy ze szczeg6lnym uwzglednieniem opodatkowania (sposoby i wyso-
ko$¢) w przemystach cukrowniczym, spirytusowym, piwowarskim i winiarskim.
Kameralna kontrola deklaracji i sprawozdan.

Zrédtowa kontrola co najmniej jedna w kazdym z przemystow.

Réznice budzetowe w przemystach objetych szczegélnym nadzorem podatkowym —

przepisy.
Kontrola w przedsiebiorstwach.

Razem

b) dla praktykantew pozostatych pionéw:
Tres$f¢e

Przedsiebiorstwa, ich rejestracja oraz stosunek tych przedsiebiorstw do budzetu.

Podatek obrotowy, podatek od operacji nietowarowych, podatek dochodowy od spét-
dzielczo$ci oraz wptaty z zysku.

Dokonywanie rozliczen wynikajacych z rodzaju $wiadczen budzetowych.
Sprawy likwidacji majatkow.

Razem

2) z zagadnien szczeg6lnego nadzoru podatkowego
(tylko dla praktykantéw pionu dochodéw panstwowych).

Treé§ ¢

Ogéblne zasady i cel wykonywania szczeg6lnego nadzoru podatkowego — przepisy.

Szczeg6lny nadzér podatkowy w przemysle spirytusowym — przepisy.
Zarys technologii wyrotou, przerobu, oczyszczanie i odwadnianie spirytusu.
Opodatkowanie nadmiernych ubytkéw spirytusu.

Ceny spirytusu przeznaczonego na rézne cele.

Nr 9/21

llo$¢ dni praktyki

25

30

190

1lo$¢ dni praktyki

30

15

50

Ilo$¢ dni praktyki

22

18

50

1lo$¢ dni praktyki

12
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<l c. pkt. 2)

Lp.

Lp.

Lp.

DZIEW IK URZEDOWY MINISTERSTWA FINANSOW

Tres$¢

Szczegdlny nadzér podatkowy w przemy$le cukrowniczym — przepisy.
Zarys technologii produkcji i rafinerii cukru, opodatkowanie nadmiernych ubytkéw

rukru.
Zasady kontroli punktéw odibioru burakéw.

Szczegblny r.adzér podatkowy w przemysle piwowarskim — przepisy.
Zarys technologii wyrobu piwa i opodatkowanie nadmiernych ubytkéw piwa.

Szczegdlny nadzér podatkowy w przemysle winiarskim — przepisy.
Zarys technologii wyrobu wina i opodatkowanie nadmiernych ubytkéw wina.

Razem

3) z zagadnien pionu podatkéw i optat:
Tres$¢

Podatek od wynagrodzen — kontrola pracodawcow.
Kontrola i wymiar podatku od nabycia praw majatkowych oraz optata skarbowa.

Kontrola przedptat i ryczattow pobieranych przez piatnikow oraz spoizadzanie infor-
macji podatkowych przez jednostki budzetowe i jednostki gospodarki uspotecznionej.
Sporzadzanie informacji podatkowych.

Wymiar podatku gruntowego i optaty elektryfikacyjnej oraz zatatwianie $rodkéw
prawnych od tych danin.

Wymiar podatkéw i optat terenowych oraz zatatwianie $rodkow prawnych”
Wymiar podatkéw obrotowego i dochodowego oraz zatatwianie $rodkéw prawnych.
Sprawy karne skarbowe.

Czynnos$ci poborcy, prosby o ulgi, przydziat i odbiér stuzby od poborcow.

Zajecia wierzytelno$ci, sprawy z zakresu odpowiedzialnosci.

Umorzenia oraz zatatwianie $rodkéw prawnych z zakresu egzekucji administracyjnej
i zobowigzan podatkowych

Razem

4) z zagadnien budzetowych:
a) dla praktykantéw pionu szczeg6lnego nadzoru podatkowego:

Tres¢

Planowanie 'budzetowe.

Opracowywanie jednostkowego projektu preliminarza budzetowego.
Opracowywanie zbiorczego projektu preliminarza budzetowego (powiatu).
Tryb zatwierdzania budzetu.

Wykonanie budzetu.

finansowanie inwestycji.

Finansowanie urzadzen kulturalno-socjalnych.

Finansowanie administracji.

Rachunkowo$¢ budzetowa.

Razem

llo$¢ dni praktyki

10

40

llo$¢ dni

1lo$¢ dni

praktyki

%

30

praktyki

20

67
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Lp.

Lp.

Lp.

DZIENNIK URZEDOWY MINISTERSTWA FiNANSOW
b) dla prakiykjijituw pozostatych pionéw stuzby:
Treéd¢

Planowanie budzetowe.

Opracowywanie jednostkowego projektu preliminarza budzetowego
Opracowywanie zbiorczego projektu preliminarza budzetowego (powiatu)
Tryb zatwierdzania budzetu.

Wykonanie Duazetu.

Finansowanie inwestycji.

Finansowanie urzadzen kulturalno-socjalnych.

Finansowanie administracji.
Rachunkowo$¢ budzetowa.

Razem

5) z zagadnien ogo6lnych:
a) dla prakty kantéw pionu szczeg6lnego nadzoru podatkowego:

Tres$¢
Zaktatwianie spraw osobowych i szkolenia zawodowego oraz organizacyjnych wy-
dziatu finansowego.

Opracowywanie projektéw ogélnych planéw p~acy wydziatu finansowego i sporza-
dzanie sprawozdan z ich wykonania.

Zatatwianie spraw zwigzanych z ustalaniem etatow osobowych komoérek organiza-
cyjnych.

Zatatwianie -spraw zwigzanych z obstuga gospodarcza, socjalng i kancelaryjng wy-
dziatu finansowego oraz zaopatrywania tego wydzialu w dobra inwestycyjne, pomoce
techniczne itp.

Razem

b) dla praktykantéw pozostatych pionéw:
Tres$¢
Zatatwianie spraw osobowych i szkolenia zawodowego oraz organizacyjnych wy-

dziatu finansowego.

Opracowywane projektéw ogolnych planéw pracy wydziatu finansowego i sporza-
dzanie sprawozdan z ich wykonania.

Zatatwianie spraw zwigzanych z ustalaniem etatow osobowych komoérek organiza-
cyjnych.

Zatatwianie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem i wykonywaniem preliminarza budze-
towego jednostki budzetowej' i zaktadu budzetowego oraz prowadzenie w tym zakre-
sie szczeg6towej rachunkowos$ci budzetowej (zaktadu budzetowego) i rozliczen.

Zalatwianie spraw zwigzanych z obstuga gospodarczg, socjalng i kancelaryjng wy-
dziatu finansowego oraz zaopatrywania tego wydzialu w dobra inwestycyjne, pomoce

techniczne itp.

Sporzadzanie sprawozdan z wykonania preliminarzy (budzetowego, zaktadu budzefo-
wego) wydziatu finansowego.

Razem

Nr r/21

Ilo$¢ dni praktyki

40

1lo$¢ dni praktyki
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Nr 9/21

UWAGA: W okresie przyswajania zagadnien ogdélnych prak-
tykanci powinni réwniez zapoznaé¢ sie z zagadnieniami, kté-
rych znajomo$¢ wymagana jest zarzadzenem Nr 183" Prezesa
Rady Ministréw z dnia 15 pazdziernika 1959 r. (Monitor Pol-
ski Nr 89, poz. 475).

D. Wskazowki metodyczne.

Ramowy program ma na celu zapewnienie prawidtowego
przebiegu praktyki w cato$ci zagadnien wystepujacych w
wydziatach finansowych p. r. n. przy zabezpieczeniu nalezy-
tego przygotowania z zasadniczego zakresu praktyki tego
pionu stuzny w Kktérym praktykant po odbyciu praktyki be-
dzie zatrudniony.

Realizacja programu powinna przebiega¢é pod kierunkiem
doswiadczonego pracownika (opiekuna), ktéry w oparciu o ni-
niejszy program ustala szczegétowy harmonogram praktyki.

Poniewaz celem praktyki jest nabycie przez praktykanta
wiadomos$ci teoretycznych umozliwiajgcych prak (ykantom po
odbyciu praktyki objecie stanowiska zgodnie z kwalifikacja-
mi, przeto opiekun kazdorazowo po uozielen.u wskazéwek
praktycznych przy zleceniu wykonania pewnych prac powi-
nien jednocze$nie wskaza¢ odpowiednie przepisy, w oparciu
o ktére praca jest wykonywana.

Tryb odbywania praktyki reguluje:
1) zarzadzenie Nr 139/59 Ministra Finanséw z dnia 28 lipca
1959 r. w sprawie wstepnego stazu pracy absolwentow

szk6t wyzszych w jednostkach podlegtych Ministrowi

DZIENNIK URZEDOWY MINISTERSTWA FINANSOW 69

Finansé6w oraz w wydziatach finansowych prezydiéow rad
narodowych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 7, poz. 24),

2) zarzadzenie Nr 156/59 Ministra Finans6w z dnia 28 npea
1959 r. w sprawie wstepnego stazu pracy absolwentéw
Srednich szkét zawodowych i ogélnoksztatcacych oraz
zasadniczych szkét zawodowych w jednostkach podleg-
tych Ministrowi Finanséw oiaz w wydziatach finanso-

wych prezydidow rad narodowych (Dz. Urz. Min. Fin.
Nr 7, .poz. 25).
Sprawy przeprowadzania egzaminéw reguluje zarzadzenie

Nr 183 Prezesa Rady Ministrow z dnia 15 pazdziernika 1959 r.
w sprawie zasad i trybu egzaminéw kwalifikacyjnych dla prak-
tykantéw w prezydiach rad narodowych (Monitor Polski Nr 89,
poz. 475).

SPROSTOWANIE

W okdlniku Nr KS. 4/60 z dnia 5 kwietnia 1960 r. w spra-
wie ksiegowania odpisow i wydatkéw z funduszu premiowego
W gwarancyjnego (Dz. Urz. Min. Fm. Nr 6, poz. 10) wprowadza
sie nastepujace sprostowanie:

1) w pkt. 7, w zdaniu zaczynajagcym sie od wyrazéw ,Z upty-
wem terminu ostatecznego rozliczenia..." wyraz ,niewy-
korzystany" nalezy zastgpi¢ wyrazami: ,nie uruchomiony";

2) w pkt. 15, w zdaniu okre$lajagcym sposéb ksiegowania
cze$ci kar, podlegajacej pokryciu funduszem gwarancyj-
nym, prawidtowy zapis winien brzmie¢:

»,Wn 885 (konto lub pozycja analityczna: ,,Fundusz gwa-
rancyjny") — Ma 800".

Dyrektor Departamentu Z. Paryzinski
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Prenumerata wynosi: rocznie — zt 40| po6trocznie — zt 22.

Nalezno$¢ za prenumerate nalezy wptaca¢é na r-k Minister-
stwa Finans6w — Zarzad Centralny Nr 1529-91/1-650, cz. 9/1
dz. 5, rozdz. 19 w V-tym Oddziale Miejskim NBP w Warszawie.

Otrzymana wplaca 'traktowana bedzie jako zamoéwienie.

Nalezy zaniecha¢ wysytania zamoéwienn i zawiadomien o do-
konaniu wptat. Rachunki wystawiane nie bedg.

Reklamacje z powodu nieotrzymania poszczeg6lnych nume-
row wnosi¢ nalezy do Administracji w terminie do 15 dni pe
etrzymaniu nastgpnego numeru.

PWPW-5758.-60.-22.300. C-23.



