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OKOLNIKI

Poz. 1 z dnia 24 listopada 1964 r. Nr PO 15/64 w sprawie
optaty skarbowej od niektérych rachunkéw.

Poz. 2 z dnia 1 grudnia 1904 r. Nr KS 10/64 w sprawie
stosowania sankcji za dokonywanie nieprawidtowych od-
pisow na fundusz zaktadowy.

Poz. 3 z dnia 22 grudnia 1964 r. Nr PO 17/64 w sprawie
wyjasnienia okresicnia ,stacja klimatyczna”.
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OKOLNIK Nr PO 15/64
z dnia 24 listopada 1984 r.
w sprawie optaty skarbowej od niektérych rachunkéw.

Nawigzujgc do okélnika z dnia 8 lipca 1964 r. w spra-
wie obowigzku podatkowego os6b otrzymujacych przesyiki
z zagranicy (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 7, poz. 14), Minister-
stwo Finans6w zawiadamia, ze zapowiedziana w tym okdl-
niku zmiana przepis6w o optacie skarbowej zostata ogto-
szona w Dzienniku Ustaw z dnia 21 listopada 1964 r.
Nr 41, poz. 277 i 280 (ustawa z dnia 16 listopada 1964 r.
nowelizujgca ustawe z dnia 13 grudnia 1957 r. o optacie
skarbowej i rozporzadzenie Rady Mnistrow z dnia 18 li-
stopada 1964 r. nowelizujace rozporzgdzenie Rady Mi-
nistrow z dnia 28 grudnia 1957 r. w sprawie szczegbétowego
okre$lenia przedmiotow optaty skarbowej, stawek optaty
oraz zwolnien od tej optaty).

DYREKTOR DEPARTAMENTU
J. Gabjan
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OKOLNIK Nr KS 10/64
z dnia 1 grudnia 1964 r.
w sprawie stosowania sankcji za dokonywanie nieprawi-
dtowych odpisow na fundusz zakladowy.

Kontrola sprawozdan z gospodarki funduszem zaktado-
wym sktadanych przez przedsiebiorstwa jednostkom nad-
rzednym ujawnita, ze zawierajg one szereg istotnych uste-
rek, przy czym dane liczbowe w tych sprawozdaniach za-
warte traktowane sg przez niektdre przedsiebiorstwa i jed-
nostki nadrzedne jedynie jako materiat wstepny.

W szczegdlnosci ustalono, ze dane liczbowe, dotyczacO
statystycznych korekt wyniku (zwilaszcza w takich przy-
padkach, jak zmiany cen, stawek ptac i stawek amorty-
zacyjnych, obliczenie zyskéw nieprawidtowych itp.) opie-
rajg sie czesto na materiatach fragmentarycznych i nit
zawierajg catkowitego i $cistego wyliczenia poszczeg6lnych
korekt; nie nalezy réwniez do rzadkos$ci dokonywanie ko-

rekt nie znajdujagcych wuzasadnienia w obowigzujacych
przepisach.
Okoliczno$¢, iz przewaznie sg dokonywane korekty do-

datnie (zwiekszajagce fundusz zaktadowy), natomiast brak
wyliczeh z reguty dotyczy korekt ujemnych (zmniejszaja-
cych ten fundusz) — S$wiadczy o tym, iz wystepuje tu do-
mniemanie $wiadomego znieksztatlcenia wynikow dziatal-
nosci przedsiebiorstw, zmierzajgcego do osiggniecia fundu-
szu zaktadowego w nieuzasadnionej wysokosci.

Tego rodzaju praktyka, stanowigca niewatp’iwie naru-
szenie przepiséw art. 6 ustawy z dnia 28 marca 19tlbk
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Poz. 4 z dnia 5 stycznia 1965 r. Nr PO 1/65 w sprawie
opodatkowania podatkiem obrotowym zbieraczy produktéw

leSnych i tgkowych.

Poz. 5 z dnia 9 stycznia 1965 r. Nr KS 1/65 w sprawie
usprawnienia ewidencji i rozliczen kosztow produkcji bu-
dowlano-montazowej.

KOMUNIKAT

0 funduszu zakiadowym w przedsiebiorstwach panstwo-
wych (Dz. U. z 1960 r. Nr 13, poz. 73) — tylko w niezna-
cznym stopniu spotyka si¢ z nalezytg reakcjg ze strony
wlasciwych jednostek nadrzednych; chociaz bowiem duza
cze$¢ takich uchybien wykrywana jest przez biegtych ksie-
gowych lub jednostki nadrzedne i eliminowana ze spra-
wozdania finansowego w jego ostatecznej, zatwierdzonej
wersji — to jednak dane, w ktoérych posiadaniu znajduje
sie Ministrestwo Finanséw, nie wskazujg na.to, aby osoby
winne tych uchybieA pociggane byty do odpowiedzialnosci.

Nalezy zatem przypomnie¢, ze obowigzujace przepisy wy-
raznie stanowig o obowigzku pociggania do odpowiedzial-
nosci oséb winnych takich uchybien.

W szczeg6lnosci:

1) ustawa z dnia 28 marca 1958 r. o funduszu zaktadowym
w przedsiebiorstwach panstwowych (Dz. U. z 1960 r.
Nr 13, poz. 78) stanowi w art. 12, iz w razie stwierdze-
nia, ze przedsiebiorstw-o dokonuje nielegalnych lub nie-
prawidtowych odpiséw na fundusz zaktadowy, jednostka
nadrzedna obowigzana jest, niezaleznie od pociggniecia
do odpowiedzialnosci stuzbowej i dyscyplinarnej, pozba-
wi¢ dyrektora przedsiebiorstwa i gtdwnego ksiegowego
prawa do udziatu w funduszu zakfadowym; nalezy tu
podkres$li¢, ze ta forma odpowiedzialno$ci przewidziana
jest niezaleznie od tego, czy uchybienie popetnione zo-
stato umyslnie, czy tez nieumys$lnie, na skutek nied-
balstwa lub ignorancji;

2) stosownie do art. 22 ustawy z dnia 15 lutego 1962 r.
0 organizacji statystyki panstwowej (Dz. U. Nr 10, poz.
47) — pracownik przedsiebiorstwa panstwowego, ktéry
sktada sprawozdanie statystyczne zawierajgce dane nie-
prawdziwe, wyrzadzajac przez to szkode dla interesu
spotecznego lub gospodarczego — podlega karze wie-
zienia do lat 3 lub aresztu do lat 3:

3) w szczeg6lnie razacych przypadkach moga tu znalezé
zastosowanie rowniez przepisy art. 286 i 287 kodeksu
karnego (dziatanie na szkode interesu publicznego przez
przekroczenie wiadzy Ilub nie dopetnienie obowiazku,
poswiadczanie nieprawdy co do okolicznosci majacej
znaczenie prawnie), przewidujace kare wiezienia do lat 10.
Nalezy dodatkowo zaznaczy¢, ze stosowmie do art. 229

§ 2 kodeksu postepowania karnego — jednostki nadrzedne

obowiazane sg przypadki, noszace znamiona przestepstw —

podawa¢ do wiadomosci organdw powotanych do $cigania
przestepstw.

Ministerstwo Finans6w zwraca uwage, ze lekcewazenie
powyzszych przepiséw i zaniechanie pociggania do odpo-
wiedzialno$ci os6b winnych dokonywania nieprawidtowych
1 nielegalnych odpiséw na fundusz zaktadowy — samo
z kolei staje sie uchybieniem, ktére tolerowane by¢ nie
moze._i ktérego sprawcy w petni zastuguja na pociaggniecie
I14bK> odpowiedzialnosci, co najmniej stuzbowej lub dys-
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cypiinarnej a w przypadkach noszacych znamiona prze-
stepstwa — takze karnej z art. 286 kodeksu karnego.

Z uwagi na powyzsze Ministerstwo Finans6w prosi o:

1) wziecie pod uwage tresci wymienionych wyzej przepi-

2)

w

sow, zwilaszcza za$ dopilnowanie bezwzglednego i rygo-
rystycznego stosowania wymienionego art. 12 ustawy o
funduszu zaktadowym; nalezy przy tym zaznaczyé¢, ze
uchybienia w zakresie prawidtowosci obliczania fundu-
szu zaktadowego wykryte byé moga nie tylko przy okazji
weryfikacji sprawozdania finansowego (w trybie zarzg-
dzenia Ministra Finanséw z dnia 5 stycznia 1960 r. w
sprawie badania i zatwierdzania sprawozdan finanso-
wych przedsiebiorstw' panstwowych i udziatlu przedsta-
wicieli organdéw finansowych i bankéw w tych czyn-
nosciach — Monitor Polski Nr 3, poz. 13), ale np. row-
niez i w trakcie przeprowadzanej przez rewidentéw re-
wizji finansowo-ksiegowej (por. § 76 ust. 1 instrukcji
Ministra Finanséw z dnia ?0 pazdziernika 1961 r. w

sprawie szczeg6towych zasad i trybu przeprowadzania :

rewizji finansowo-ksiegowej w przedsiebiorstwach pan-
stwmwych i ich jednostkach nadrzednych utrzymywanych
7. wptat przedsiebiorstw — Monitor polski z 1961 r. Nr
87, poz. 374 i z 1964 r. Nr 16, poz. 75),

niezwtoczne wyciggniecie odpowiednich konsekwencji
stuzbowych i dyscyplinarnych wobec pracownikéw jed-
nostek nadrzednych, ponoszacych odpowiedzialno$é za
niedopetnienie obowigzkéw, jakie na nich naktada wy-
mieniony wyzej przepis art. 12 ustawy o funduszu za-
ktadowym.

DYREKTOR GENERALNY
mgr inz. T. Sibera
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OKOLNIK Nr PO/17/64
z dnia 22 grudnia 1964 r.
sprawie wyjasnienia okredlenia ,stacja klimatyczna”.

Na podstawka art. 2 ust. 3 pkt 1 dekretu z dnia 16 maja

1946 r. o postepowaniu podatkowym (Dz. U. z 1963 r. Nr 11,
poz. 60) wyjasniam, ze za stacje klimatyczne w rozumieniu
przepisow art. 34 ust. 1 dekretu z dnia 20 maja 1955 r.

0

niektorych podatkach i optatach terenowych (Dz. U. z

1963 r. Nr 16, poz. 87) moga by¢ uznane miejscowosci po-
siadajgce witasciwosci klimatu, krajobrazu, warunki $rodo-
wiskowe i stan zagospodarowania w zakresie umozliwia-
jacym szeroki, staty lub sezonowy ruch tyrystyczny w ce-
lach wypoczynkowo-zdrowotnych.

Wykaz tych miejscowos$ci powinien by¢ ogtoszony

w dziennikach wojewo6dzkich zgodnie z art. 34 ust. 2 powo-
tanego dekretu.

PODSEKRETARZ STANU
J, Dusza
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OKOLNIK Nr PO/1/65
z dnia 5 stycznia 1965 r.

w sprawie opodatkowania podatkiem obrotowym zbieraczy

produktéw lesnych i tgkowych.
Na podstawie art. 2 ust. 3 pkt 1 dekretu z dnia 16 maja

1946 r. o postepowaniu podatkowym (Dz. U. z 1963 r. Nr 11,
poz. 60), Ministerstwo Finanso6w wyjasnia, ze nie jest
Swiadczeniem zawodowym, w rozumieniu przepisbw 0 po-
datku obrotowym, sprzedaz produktéw lesnych i tgkowych
(zi6t, nasion, jagéd, grzyboéw, S$limakéw itp.) wiasnego
zbioru, dokonywanego przez osoby nie bedace pracowni-
kami rolnymi, zatrudnione na podstawie stosunku pracy
oraz rencistow, o ile:

1) zbiér dokonywany jest osobiscie lub przy pomocy czton-

koéw najblizszej rodziny, pozostajgcych we wspdinym

gospodarstwie domowym z osobag trudnigca sie zbio-

rem,

2) “"sprzedaz dokonywana jest bez utrzymywania w tym ce-
lu statych miejsc sprzedazy poza siedzibg osoby trud-
nigcej sie zbjlorem.

Osiggane z tego tytutu przychody nie podlegaja opodat-
kowaniu podatkiem obrotowym.

Za cztonkéw najblizszej rodziny uwaza sie osoby okres-
lone w art, 8 ust. 3 dekretu z dnia ,30 czerwca 1951 r. o0 po-
datku gruntowym (Dz. U. z 1955 r. Nr 23, poz. 143, z 1956
Nr 55, poz. 251, z 1957 r. Nr 32 poz.140 i z 1962 r. Nr 66,
poz. 326) a mianowicie: krewnych wstepnych i zstepnych,
ich matzonkdéw, rodzenstwo i ich matzonkdw, matzonka
oraz rodzicéw, rodzenstwo i dzieci matzonka.

FODSEKRETARZ STANU
J. Dusza
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OKOLNIK Nr KS 1G5
z dnia 9 stycznia 1965 r.
w sprawie usprawnienia ewidencji i rozliczen kasztow
produkcji budowlano-montazowej.

Przeprowadzone w szeregu przedsiebiorstw budowla-
no-montazowych badania wykazaty, ze ustalone w oparciu
o dane ewidencji ksiegow ej koszty obiektéw w wielu przy-
padkach nie sg prawidtowe.

Nieprawidtowosci te wywotane sg przede wszystkim:

— niekompletno$ciag oraz merytorycznymi i formalnymi
usterkami dokumentéw,

— btednym dekretowaniem oraz niewtasciwym rozlicza-
niem kosztéw w czasie i w odniesieniu do poszczegélnych
obiektéw' oraz placow budowg

— niewtasciwym rozliczaniem kosztéw ogdlnych.
Stwierdzone nieprawidtowosci powodujg szereg ujemnych

skutkbw a miedzy innymi:

— niewtasciwy obraz rentownos$ci poszczegblnych rodzajow
dziatalnosci i obiektow, w szczegdlnosci wznoszonych
metodami oszczedno$Sciowymi, uprzemystowionymi itp.,

— rozluznienie kontroli kosztéw,

«— niewtasciwe ustalanie stanu produkcji niesprzedanej
w okresach, w ktorych nie przeprowadza sie inwenta-
ryzacji, co odgrywa szczegdlng role w przypadku roz-
liczen jednorazowych,

W celu usunigcia wymienionych nieprawidtowosci zale-
ca sie:

1) uscislenie — w oparciu o obowigzujace zasady ewi-
dencji kosztow tresci poszczeg6lnych przekrojow kla-
syfikacyjnych kosztow w szczeg6lnosci chodzi o pra-
widtowe i jednoznaczne zaliczanie kosztdw, powstajacych
w jednostkach produkcji podstawowej (na budowach)
i w komdrkach produkcji pomocniczej do wtasciwych
pozycji kosztéw bezposrednich produkcji podstawowej,
pomocniczej, sprzetu, transportu oraz poszczeg6lnych
grup i pozycji kosztéw og6lnych,

2) zweryfikowanie i zaktualizowanie stosowanej w przed-
siebiorstwie nomenklatury oraz symboliki kosztéw bez-
posrednich i og6lnych, stuzacej do oznaczania dokumen-
tow zrodtowych wg kont, placow budéw (rejonéw ro-
bét, grup robdt, kierownictw grup robét), jednostek
ewidencyjnych (obiektéw), pozycji itp.,

3) pouczenie personelu odpowiedzialnego za wystawianie
dokumentow zrédtowych o zasadach klasyfikacji kosztow
i znakowania dokumentéw,

4) wzmocnienie — ze strony ksiegowosci — kontroli kom-
pletnosci i terminowos$ci wyplywu oraz prawidtowosci
formalnej i merytorycznej dokumentéw Zrédtowych,

5)wzmocnienie kontroli w zakresie ujmowania w ewi-
dencji ksiegowej cato$ci kosztéw wg okreséw, ktérych
one dotycza, a zwiaszcza kosztéw ustug sprzetu, ustug



transportowych, zuzycia tymczasowych budynkoéw i urza-
dzen placow budéw itp.; brak dokumentéw zewnetrz-
nych dot. wartosci wyswiadczonych ustug powinien po-
wodowac¢ ustalenie odpowiednich kosztéw okresu w
oparciu o wewnetrzne dokumenty (zastgpcze),

6) zwiekszenie doktadno$ci ujmowania kosztéw bezposred-
nich produkcji budowlano-montazowej wg poszczego6l-
nych jednostek ewidencyjnych (zasady tworzenia jed-
nostek ewidencyjnych okresla ,,Komentarz do typowego
planu kont dla panstwowych przedsiebiorstw wyko-
nawstwa inwestycyjnego”); jednoczes$nie obniza sie z 3
do 2 milionéw zt granice, przy ktérej koszty wznoszo-
nych na jednym placu budowy obiektow, o wartosci
kosztorysowej nizszej od 2 milionéw zt, ujmowane sg wspol-
nie, jako koszty jednej #acznej jednostki ewidencyjnej,

7) terminowe ujmowanie w ewidencji ksiegowej kosztow
wynikéw przeprowadzanych inwentaryzacji i rozliczen
(pakamer, materiatdw wbudowanych itp.),

8) zapewnienie doktadnego podziatu kosztow ogdlnych bu-
dowy na poszczeg6lne place budéw (rejony roboét, gru-
py robét, kierownictwa grup robét), ktérych one dotycza,

9) stosowanie statego klucza podzialu kosztow zarzadu
miedzy produkcje podstawowg, pomocniczg, sprzet, tran-
sport i pozostate; sposéb ustalania tego rodzaju klucza
okre$la zatacznik,

10) dokonywanie podziatu kosztéw zarzadu miedzy posz-
czeg6lne place budéw (rejony robdét, grupy robot, kie-
rownictwa grup robot), a nastepnie miedzy jednostki
ewidencyjne (obiekty) proporcjonalnie do sumy kosztéw
robocizny bezpos$redniej i sprzetu, a w przedsiebior-
stwach rozliczajagcych przewazajgcg cze$¢ kosztow ogol-
nych budowy proporcjonalnie do robocizny bezposred-
niej — w proporcji do tejze,

11) konsekwentne stosowanie zasady, iz koszty ogélne da-
nego placu budowy (rejonu robét, grupy robét, kierow-
nictwa grup robdt) moga obcigza¢ wytgcznie te jednostki
ewidencyjne (obiekty), Kktére sg wznoszone w ramach
danego placu budowy; stosowanie przecietnego dla
przedsiebiortwa jako catosci narzutu kosztéw ogolnych
budowy dopuszczalne jest jedynie w przypadkach wy-
jatkowych, uzasadnionych organizacja robdt budowlano-
-montazowych,

12) rozliczanie kosztéw ogdlnych budowy na jednostki
ewidencyjne (obiekty), objete danym placem budowy,
proporcjonalnie do robocizny bezpos$redniej, sumy ro-
bocizny bezposredniej i sprzetu lub sumy kosztow bez-
posrednich; przyjecie jednej z wymienionych podstaw
doliczen zalezy od tego, jaka podstawe doliczen kosztéw
ogo6lnych zastosowano przy sporzadzaniu —w mys$l obo-
wigzujacych przepisow — kosztorys6w dla przewazajacej
ilosci obiektéw wznoszonych na danym placu budowy
(rejonie robot, grupie robdt, kierownictwie grup robét);
przedsiebiorstwo moze zatem rozlicza¢ koszty ogdlne
poszczegblnych placéw budéw (rejondw robdt, grup ro-
bét, kierownictw grup robdt) na jednostki ewidencyjne
(obiekty) przy zastosowaniu rdéznych podstaw doliczen,
w zaleznosci od tego jaki rodzaj obiektow przewaza
na danym placu budowy.

DYREKTOR DEPARTAMENTU KSIEGOWOSCI
Z. Paryzinski

Zatacznik do okolnika Nr KS 1/65
z dnia 9 stycznia 1965 r.

WYTYCZNE

w sprawie sposobu ustalenia klucza dla rozliczania kosztéw
zarzadu w przedsiebiorstwach budowlano-montazowych.

Bioragc pod uwage, ze koszty zarzadu w duzej mierze sg
kosztami statymi, stosunkowo luzno powigzanymi z krétko-
okresowymi zmianami rozmiaro6w poszczeg6lnych rodzajow
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produkcji, celowe jest rozliczanie tych kosztéw przy pomo-

cy statego Kklucza,
zarzadu

charakteryzujgcego rozmiar S$wiadczen

na rzecz poszczeg6lnych rodzajow dziatalnosci

operacyjnej w skali roku. Nie obcigza sie kosztami zarzg-
du dziatalnosci pozaoperacyjnej.

Staty klucz podziatu ustala si¢ nastepujaco:
poszczegblne pozycje, a w miare potrzeby charaktery-
styczne subpozycje rzeczywistych kosztéw zarzadu za
rok ubiegty lub za pdtrocze roku ubiegtego dzieli sie
na poszczeg6lne rodzaje dziatalnosci (produkcje podsta-
wowg, produkcje pomocniczg, baze sprzetu, transportu
itp.) przy pomocy stosownych, oddzielnych dla kazdej
pozycji (subpozycji) kosztow kluczy podziatu, charakte-
ryzujacych zwigzek danej pozycji kosztéw zarzadu z
poszczeg6lnymi rodzajami dziatalno$ci; przy ustalaniu
odpowiednich  wielkosci liczbowych, nalezy réwniez
wzig¢é pod uwage zmiany planowane na rok biezacy
w zakresie kosztow zarzadu, rozmiarow dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ustugowej przedsiebiorstwa
oraz innych wielko$ci uwzglednianych przy ustalaniu
statego klucza,

przypadajace na poszczegdlne
szty zarzadu sumuje sie,

rodzaje dziatalnosci ko-

--przyjmujac taczng sume kosztéw zarzadu do podziatu

za 10G°/o, oblicza sig procentowy udziat kosztéw zarzadu
przypadajacy na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci; pro-
centy te stanowig staty klucz podziatu, przy pomocy
ktérego dzieli sie za poszczeg6lne okresy w ciagu roku
rzeczywiste koszty zarzgdu (sume catkowitg) na wszy-
stkie rodzaje dziatalnosci.

Co roku nalezy przeprowadza¢ aktualizacje klucza po-

dziatu.

rz
A

. Sume do podziatu

Technika obliczenia statego klucza podziatu kosztow za-
agdu moze by¢ nastepujaca:
Sporzadza sie tabele (arkusz) o nastepujacym uktadzie
tytutow (kolumn):
— liczba porzadkowa,
— nazwa pozycji (subpozycji) kosztéw zarzadu,
— suma kosztow zarzagdu objetych dana pozycjg (sub-

pozycja) do podziatu,
cze$¢ kosztow zarzadu, przypadajgca na:
produkcje podstawowa,
produkcje pomocniczg (z ew. dalszym podziatem na
poszczeg6lne rodzaje produkcji),
ustugi (z ew. dalszym podziatem na poszczegdlne ro-
dzaje ustug),
— pozostate rodzaje dziatalnoSci operacyjnej.
stanowig poszczegdlne, jednorodne
pozycje (subpozycje) kosztéw zarzadu za okres ubiegty
(ew. po uwzglednieniu planowanych zmian) z wyjatkiem
kosztéw nieprodukcyjnych.
Podziatu poszczego6lnych pozycji (subpozycji) kosztow
zarzadu miedzy produkcje podstawowg, pomocnicza,
ustugi itp. dokonuje sie przy pomocy odpowiednich klu-
czy nastepujaco:
1) ptace i narzuty na ptace pracownikéw zarzadu:

a) umystowych

aa) wydziela sie komorki zarzadu i stanowiska

pracy, ktorych pracownikéw mozna bezpo-
Srednio przydzieli¢ do poszczeg6lnych dzia-
talnosci (np. pracownikow komorek kosztory-
sowych, fakturowania, uméw itp. mozna uznac
za zwiazanych z produkcjag podstawowg, pra-
cownikéw komdrki produkcji pomocniczej w
zarzadzie za zajmujacych sie wytacznie
produkcja pomocniczg itp.),
wydziela sie pracownikéw zarzadu zwigza-
zanych z gospodarkg materiatowa (np. pra-
cownikéw zaopatrzenia, ksiegowos$ci materia-
towej, inwentaryzacji ciggtej itp.); podziat tej

ab)



2)

3)
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liczby pracownikéw nastepuje proporcjonalnie
do zuzycia materiatbw bezposrednich w po-
szczegblnych rodzajach dziatalnosci (uwaga:
warto$¢ catkowitego zuzycia pomniejsza sie
o warto$¢ zuzycia materiatdw witasnej pro-
dukciji),

ac) wydziela sie pracownikow zarzadu zwigzanych
z obstuga zatogi przedsiebiorstwa (np. pra-
cownikéw zatrudnienia, kadr, ksiegowosci za-
robkowej, bhp, dzialu socjalnego itp.); podziat
tej liczby pracownikdw nastepuje proporcjo-
nalnie do zatrudnienia pracownikow fizycz-
nych w poszczego6lnych rodzajach dziatalnosci,

ad) wydziela sie pracownikdow dyrekcji tacznie
z sekretariatem; podziat tej liczby pracowni-
kéw nastepuje w stosunku do iloSci samo-
dzielnych komérek ruchu produkcji podsta-
wowej (np. placéw bud6éw), pomocniczej i baz
sprzetu oraz transportu,

ae) pozostatg liczbe pracownikéw umystowych za-
rzagdu dzie'i sie proporcjonalnie do liczby o0gd-
tem pracownikdéw fizycznych i umystowych
zatrudnionych ~w  poszczeg6lnych rodzajach
dziatalnosci (placow budéw, produkcji pomoc-

niczej, bazy sprzetu, bazy transportu itp.),
b) fizycznych
— jak w punkcie 1 ae).
Proporcjonalnie do dokonanego podzialu ogdélnej

liczby pracownikéw zarzadu dzieli sie ich place wraz
z narzutami. O ile przecietne place poszczeg6lnych
grup pracownikéw zarzagdu, wymienione w punkcie
a i b wykazujg duze rozpietosci, celowe jest wpro-
wadzenie stawek zréznicowanych dla tych grup (aa,
ab, ac, ad, ae) i rozliczenie przy ich pomocy ptac
wraz z narzutami na poszczeg6lne dziatalnosci.

Koszty delegacji i przejazdéw:
Droga analizy ustala sie koszty delegacji i przejaz-
déw na cele zaopatrzenia, produkcji i pozostate;

- koszty delegacji na cele zaopatrzenia rozlicza sie
na poszczegbélne rodzaje dziatalnosci proporcjo-
nalnie do zuzycia materiatdw bezposrednich (z wy-
taczeniem zuzycia materiatbw wiasnej produkcji
— jak w punkcie 1 ab),

- koszty delegacji na cele produkcji dolicza sie na
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci bezposrednio, w
oparciu o dane zawarte w dokumentach,

— koszty delegacji na cele pozostate rozlicza sie
proporcjonalnie do ogd6lnej liczby pracownikow
fizycznych i umystowych zatrudnionych w po-
szczegblnych rodzajach dziatalnosci (jak w punk-
cie 1 ae).

Koszty biurowe dzieli sie na poszczegblne rodzaje

dziatalnosci proporcjonalnie do sumy pozycji 1, tj.

ptac i narzutéw na place pracownikéw zarzadu.

4) Racjonalizacja i wynalazczo$¢ — cato$¢ kosztow tej
pozycji dolicza sie do produkcji podstawowej (bu-
dowlano-montazowej).

5) Narzuty na utrzymanie jednostki nadrzednej i fun-

dusze specjalne:

a) narzuty na utrzymanie jednostki nadrzednej dzieli
sie na poszczeg6lne rodzaje dziatalno$ci proporcjo-
nalnie do kosztéow wtasnych produkcji poszczegél-

nych rodzajow dziatalnosci,
b) narzut z tytutu funduszu postepu technicznego
w catosci dolicza sie do produkcji podstawowej

(budowlano-montazowej).

6) Koszty finansowe dzieli sie na poszczeg6lne rodzaje
dziatalnoSci proporcjonalnie do kosztéw wiasnych
produkcji poszczegblnych rodzajéow dziatalnosci (jak
w punkcie 5 a).

7) Pozostate koszty zarzagdu — w oparciu o ich ana’ize
— dolicza sie czesciowo bezposdrednio, czesciowo za$
dzieli proporcjonalnie do sumy pozycji 1, tj. ptac
i narzutow na ptace' procownikdéw zarzadu.

Dotyczace danego rodzaju dziatalnosci (podstawowe ,

pomocniczej, ustug
poszczegblnymi

itp.) czesci kosztéw zarzadu, objete
pozycjami (subpozycjami) sumuje sie

i wyprowadza ich procentowy udziat w sumie ogdlnej,
stanowigcej przedmiot podziatu. Procenty te zaokraglo-

ne do petnych jednosci,

stanowia staty — na rok

klucz podziatu kasztéw zarzadu.

0 zmianie nazwisk w

w

KOMUNIKAT Nr 1
liscie dyplomowanych biegtych
ksiegowych.

Na podstawie 8§ 53 ust. 2 uchwaty Nr 187 Rady Ministrow
z dnia 12 maja 1959 r. w sprawie rewizji finansowo-ksie-
gowej panstwowych jednostek organizacyjnych (Mon. Pol.
z 1959 r. Nr 58, poz. 278 z 1961 r. Nr 87, poz. 370 i z 1962 r.
Nr 61, poz. 290) i § 18 zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 stycznia 1960 r.
ksiegowych (Mon. Pol. Nr 8, poz. 39) zawiadamia sie, ze
w zwigzku ze zmiang nazwiska:
1) Ob. DowgwiHowicz Ireny, zam. w Ostrodzie, ul. Orzesz-
kowej
ksiegowych ogtoszong w Dzienniku
sterstwa Finanséw z 1963 r. nr

w sprawie dyplomowanych biegtych

14, wpisanej na liste dyp’omowanych biegtych
Urzedowym Mini-
1, komunikat Nr 2,

liscie tej pod poz. 1652 zmienia si¢ nazwisko ,Dow-

gwitowicz Irena” na ,,BUKOWSKA Irena”,

2) Ob. Zybury Urszuli,
m.

zam. w Poznaniu, ul. Lodowa 4
18, wpisanej na liste dyplomowanych biegtych ksie-

gowych ogtoszong w Dzienniku Urzedowym Minister-
stwa Finanséw z 1963 r. Nr 9, Komunikat Nr 13, w liscie
tej pod poz. 2319 zmienia sie nazwisko ,Zybura Urszu-
la” na ,,KOCH Urszula”.

MINISTER FINANSOW
Z up. DYREKTOR DEPARTAMENTU
Z. Paryzinski

Redakcja i Administracja Dziennika Urzedowego Ministerstwa Finanséw, Warszawa, ul. Swietokrzyska 10 12
OPLATA POCZTOWA ZRYCZALTOWANA

Prenumerata wynosi: rocznie— zt 40; pétrocznie — zt 22.
Nalezno$¢ za prenumerate nalezy wptaca¢ nar-k Minister-
stwa Finanséw — Zarzad Centralny Nr 1529-91/1-650, cz. 63/1,
dz. 7 rozdz. 3 w V-tym Oddz. Miejskim NBP w Warszawie.
Otrzymana wplata traktowana bedzie jako zamoéwienie.

Nalezy zaniecha¢ wysytania zamoéwien
dokonaniu wptat.

i zawiadomien o
Rachunki wystawione nie beda.

Reklamacje z powodu nieotrzymania poszczeg6lnych nu-
meréw wnosi¢ nalezy do Administracji w terminie do 15 dni
po otrzymaniu nastepnego numeru.

PWPW N-33 65.

E-48.

Nakt. 24.000 egz.



