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Poz. 4 z dnia 6 lutego 1968 r. w sprawie organizacji po-
radnictwa w zakresie racjonalnego wyposazenia pomiesz-
czen administracyjno-biurowych.
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Poz. 5 z dnia 20 stycznia 1968 r. Nr KS 2/68 w sprawie
ujecia w ewidencji przedsiebiorstw budowlano-montazowych

4.

INSTRUKCJA

z dnia 6 lutego 1968 r.
w sprawie organizacji poradnictwa w zakresie racjonalnego
wyposazenia pomieszczen administracyjno-biurowych.

W zwigzku z postanowieniem § 2 Zarzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3 stycznia 1968 r. w sprawie wytycznych
technicznych zagospodarowania pomieszczehh administracyj-
no-biurowych (Monitor Polski Nr 2. poz. 10), ustala sige, co
nastepuje:

1. Przedmiot poradnictwa

Przedmiot poradnictwa obejmuje:

— uklad pomieszczenn i elementéw komunikacji w po-
mieszczeniach administracyjno-biurowych,
— dobér i ukiad wbudowanych urzadzen, instalacji

i mebli biurowych,

— dobér i uktad urzadzen i wolnostojacych mebli biu-
rowych, z wytaczeniem maszyn i innych $rodkéw pra-
cy administracyjno-biurowej.

2. Formy poradnictwa

Poradnictwo moze byé¢ Swiadczone w formie:

— ekspertyz kompleksowych, opartych ena badaniach
i obejmujgcych caloksztatt lub wiekszo$¢ zagadnien
dotyczacych wyposazenia wnetrza administracyjno-
biurowego,

— porad opracowanych na podstawie badan lub w spo-
s6b kameralny, obejmujacych okre$lony fragment za-
gadnien wypusazenia wnetrza administracyjno-biuro-

wego,

— doraznych informacji dotyczacych problematyki wy-
posazenia wnetrza administracyjno-biurowego,

— ustug dokumentacyjnych w ramach informacji tech-

nicznej i ekonomicznej.

3. Poradnictwo jest Swiadczone przez Zakiad Organizacji
i Techniki Pracy Biurowej w Ministerstwie Finanséw
przy pomocy:

— wiasnej kadry specjalistycznej,

— specjalistbw z zewnatrz, dziatajgcych na podstawie
umoéw zlecenia, zawieranych przez Zakiad lub w po-
rozumieniu z Zakladem bezposrednio przez zaintere-
sowang instytucje.

Do obowigzkéw Zaktadu nalezy takzel

— prowadzenie dziatalnosci popularyzatorskiej poprzez
organizowanie informacji prasowej, prelekcji, poka-
z6w itp.,

— inicjowanie i organizowanie szkolenia i doksztatcania
kadry specjalistow w zakresie racjonalnego wyposa-
zenia wnetrza administracyjno-biurowego.

Prace specjalistow z zewnatrz, $wiadczacych porady na

podstawie zlecenia, sg nadzorowane przez Zakiad. W

zwigzku z tym Zaktad:

— prowadzi liste specjalistéow.

maszyn i urzadzen przeznaczonych do montazu u zlecenio-
dawcy oraz produkcji budowlano-montazowej w toku. (

Poz. 6 z dnia 29 stycznia 1968 r. Nr CK 72/1/68 w sprawie
trybu finansowania, dokumentacji i ewidencji kosztéw akcji
i zadan, zleconych do wykonania organizacjom spotecznym.

KOMUNIKATY

— ewidencjonuje porady i ekspertyzy wykonane przez
specjalistow oraz sprawuje og6lny nadzér nad ich
pracami,

— ocenia na zadanie zainteresowanych instytucji $wiad-
czone przez specjalistdw porady i ekspertyzy,

— organizuje wymiane doswiadczen miedzy specjalista-
mi w zakresie przedmiotu i metod poradnictwa.

4. Odptatno$¢ za poradnictwo

a) Poradnictwo dla jednostek i zaktadéw budzetowych
Swiadczone bedzie przez Zaktad Organizacji i Tech-
niki Pracy Biurowej nieodptatnie, za$ dla jednostek
gospodarczycn dziatajacych na zasadach rozrachunku
gospodarczego odptatnie.

b) Wynagrodzenia za prace wykonywane przez specja-
listbw z zewnatrz na rzecz jednostek i zaktadéw bud-
zetowych pokrywane bedg ze $rodkéw przewidzianych
na ten cel w budzecie Zaktadu.

¢) Wydatki zwigzane z pracami wykonywanymi przez
specjalistow z zewnagtrz na rzecz jednostek gospodar-
czych dziatajacych na zasadach rozrachunku gospo-
darczego pokrywane bedg bezposrednio przez te jed-
nostki ze $rodkéw wiasnych.

d) Wynagrodzenie za $wiadczone ekspertyzy i porady
wykonane na zlecenie Zaktadu Organizacji i Techniki
Pracy Biurowej przez specjalistow z zewnatrz, obli-
czane bedzie weditug stawek godzinowych, na zasa-
dach ustalonych Zarzadzeniem nr 3 Prezesa Rady Mi-
nistréw z dnia 9 stycznia 1968 r. w sprawie zasad
gospodarowania bezosobowym funduszem ptac w jed-
nostkach panstwowych i spotecznych nie bedacych
przedsiebiorstwami (Mon. Pol. z 1968 r. Nr 2, poz. 8)
oraz Uchwatg nr 235 Rady Ministréw z dnia 26 wrzes-
nia 1967 r. w sprawie zasad gospodarowania bezoso-
bowym funduszem ptac w przedsiebiorstwach pan-
stwowych (Mon. Pol. Nr 57, poz. 277).

5. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

DYREKTOR GENERALNY
L. Pawtowski

5.

OKOLNIK Nr KS 2/68

z dnia 20 stycznia 1968 r.
w sprawie ujecia w ewidencji przedsiebiorstw budowlano-
montazowych maszyn i urzadzenn przeznaczonych do mon-
tazu u zleceniodawcy oraz produkcji budowlano-montazo-
wej w toku.

I. Ministerstwo Finanséw w porozumieniu z G#dwnym
Urzedem Statystycznym wyjasnia, co nastepuje:
1) Zapasy zakupionych przez wykonawcéw robdt ma-
szyn i urzadzeh przeznaczonych do montazu lub wbu-
dowania u zleceniodawcéw, nie wliczane w mysl
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obowigzujacych przepiséw do wartosci produkcji
budowlano-montazowej, ujmuje sie w przedsiebior-
stwach budowlano-montazowych na odrebnym kon-
cie, prowadzonjnn w ramach kont 311—316 — ,Ma-
teriaty”;

2) Warto$¢ sprzedanych maszyn i urzadzeh, wmonto-
wanych lub wbudowanych, ujmuje sie na koncie
759 — ,Pozostata sprzedaz” w korespondencji z kon-
tami rozrachunkéw ze zleceniodawcami, natomiast
koszt wiasny sprzedazy maszyn i urzadzehn przenosi
sie na konto 759 — ,Pozostata sprzedaz” w korespon-
dencji z kontami 311—316 — ,Materiaty”;

3) Zapasy maszyn i urzadzen, o ktérych mowa w pkcie 1
ujmuje sie w bilansie (wzé6r J-21) w wierszu 17,
w zbiorczym bilansie (wzér J-21 zb) zapasy te wyka-
zuje sie we wiasciwej dla pionu budownictwa parze
kolumn pod wierszem 65;

4) Sprzedaz maszyn i urzadzen (warto$¢ sprzedaznag
oraz koszt wiasny sprzedazy maszyn i urzadzen) wy-
kazuje sie w sprawozdaniu z wykonania planu sprze-
dazy (wzéor B-22) w wierszu 11 w rubr, 2 do 6
Dziatu |I.

W zwigzku z zapytaniami, jak nalezy w zarzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 16 maica 1966 r. w sprawie
zasad inwentaryzacji produkcji budowlano-montazowej
w toku (Monitor Polski Nr 12, poz. 79) — zwanym dalej
zarzgdzeniem — rozumieé tres¢ § 4, w mysl ktérego do
robét w toku zalicza sie roboty wykonane, a nie za-
fakturowane w obowigzujgcym trybie oraz 88 7 i 8 w
ktérych mowa jest o obowigzku wyodrebniania war-
tosci rob6t w toku nie mogagcych stanowi¢ przedmiotu
sprzedazy wyjasnia sie, co nastepuje:

1) Zarzadzenie przewiduje w S§ 7 i 8 obowigzek wy-
odrebniania w protokotach inwentaryzacji roboét w
toku produkcji budowlano-montazowej stan i war-
tos¢ robét nie objetych umowag lub dodatkowym
porozumieniem ze zleceniodawca, gdyz ilos¢ i war-
tos¢ tych robét nie moze wymykaé sie spod ewi-
dencji. Dane te stanowig zarazem podstawe dla do-
konania odpiséw w ciezar strat, o ktérych mowa w
pkt 3 oraz — w przypadku, gdy w poézniejszym ter-
minie na roboty nie objete uprzednio umuwa lub
dodatkowym porozumieniem zawiera sie odpowied-
nie umowy — ksiegowan, "o ktérych mowa w pkt 4;

2) Do wykazywanych w aktywach bilansu rob6t w toku
produkcji budowlano-montazowej mozna — zgodnie
z 8 4 zarzadzenia — zalicza¢ wytgcznia koszt tych
robét, ktére do dnia zlozenia sprawozdania okreso-
wego lub bilansu rocznego objete zostalty umowa
lub dodatkowym porozumieniom ze zleceniodawca,
zawartymi na piSmie i okres$lajgcymi zakres robot,
terminy ich wykonania oraz przewidywang date za-
warcia umowy, a jedynie z uwagi na obowigzujace
zasady rozliczania robdt nie moga by¢ zafakturowane;

3) Roboty w toku produkcji budowlano-montazowej,
nie objete do dnia zlozenia sprawozdania okreso-
wego lub bilansu rocznego umowa lub dodatkowym
porozumieniem ze zleceniodawca, jako nie odpowia-
dajgce warunkom okreSlonym w 8§ 4 zarzadzenia, nie
moga figurowaé¢ w aktywach bilansu; ich koszt pod-

lega pod datg inwentaryzacji odpisaniu w ciezar
konta 800 — ,Straty i zyski'’* w korespondencji ze
strong Ma konta 500 — ,Produkcja budowlano-mon-
tazowa”;

4) Jesli na odpisane w ciezar strat roboty w toku za-
warto w pézniejszym okresie umowe lub dodatkowe
porozumienie, woéwczas pod datg zawarcia umowy
lub dodatkowego porozumienia koszt tych rob6t

w sprawie trybu finansowania, dokumentacji
kosztow akcji

Nr 2

wprowadza sie na strone Wn konta 500 — ,Pro-
dukcja budowlano-montazowa” w korespondencji ze
strong Ma konta 800 — ,Straty i zyski”.

DYREKTOR DEPARTAMENTU
engi Z. Paryzinski

6.

OKOLNIK Nr CK 72/1/68

z dnia 29 stycznia 1968 r.

i ewidencji

i zadan, zleconych do wykonania o-ganiza-
cjotn spotecznym.

Ministerstwo Finanséw stwierdzito, ze przy finansowaniu

akcji

i zadan, zleconych przez panstwowe i spoteczne jed-

nostki organizacyjne (zwane dalej zleceniodawcami) do wy-
konania organizacjom spotecznym (zwanych dalej zlecenio-

biorcami) popetniane sg rézne niewtasciwosci,

naruszajace

zasady prawidtowej dokumentacji i ewidencji kosztéw akcji
i zadan zleconych W zwiazku z tym Ministerstwo Finanséw
ustala tryb postepowania w tym zakresie.

1

Wszelkie akcje i zadania zlecone powinny by¢ objete
budzetami zleceniobiorcéw. Objecie budzetem powinno
w zasadzie nastgpi¢ przed jego uchwaleniem przez
wiasciwe organy statutowe organizacji spotecznej. Akcje
(zadania), zlecone do wykonania po uchwaleniu budze-
téw, powinny byé¢ wigczone do budzetu w trybie zmian
budzetowych.

Zleceniobiorca wigcza akcje (zadania) zlecone do swo-
jego budzetu zgodnie 2z zasada budzetowania brutto,
mianowicie koszty w peinej wysokoséci na strone roz-
chodowa budzetu, naleznosci od zleceniodawcy oraz
wszelkie inne wptywy uzyskiwane z realizacji akcji (za-
dania) na strone dochodowa budzetu.

Koszty akcji (zadania) zleconego powinny by¢ wigczone
do budzetu zleceniobiorcy w ukladzie rodzajowym wg
stosowanej w organizacji klasyfikacji kosztéw, z tym,
ze musi by¢ wyodrebniony osobowy fundusz ptac, bez-
osobowy fundusz ptac oraz inne koszty osobowe nie
objete funduszem piac.

Wykorzystany fundusz ptac w zwiazku z realizacja akcji
(zadania) obciaza limit zleceniobiorcy. Dla zadan zleco-
nych do wykonania w ciagu roku limit funduszu pia¢
powinien zabezpieczy¢ zleceniodawca w drodze odstg-
pienia czesci witasnego limitu funduszu ptac zlecenio-
biorcy.

Zleceniobiorca zawiera ewent. umowy, udziela zaméwien
zwigzanych z wykonaniem akcji (zadania) we wiasnym
imieniu i na witasny rachunek.

Wszelkie dowody ksiegowe, zwigzane z realizacjg akcji
(zadan) zleconych, podlegajg ksiegowaniu w ksiegach
zleceniobiorcy. Dowody te nie moga by¢ przekazywane
zleceniodawcom.

Zleceniobiorca ksieguje rzeczywiste koszty akcji (zadan)
zleconych na koncie 12 ,Koszty akcji i zadahn zleco-
nych” zgodnie ze stosowana klasyfikacja kosztéw, nato-
miast sume objeta rachunkiem wystawionym na zlece-
niodawce oraz inne dochody zwigzane z realizacjg za-
dania zleconego na koncie 22 ,Dochody z akcji i zadan
zleconych™”.

Jezeli zadanie zlecone ma charakter dziatalnosci gospo-
darczej zleceniobiorca ksieguje rzeczywiste koszty akcji
(zadania) na koncie 13 ,Koszty niewyodrebnionej dzia-
talnosci gospodarczej”, dochody za$ na koncie 23 ,Do-
chody z niewyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej”.
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9. Zleceniodawca rozlicza sie ze zleceniobiorcg na podsta-
wie rachunku wystawionego przez zleceniobiorce. Zle-
ceniodawca nie moze zada¢ przekazania mu orygi-

»nalnych dowodéw, stanowigcych podstawe ksiegowania
u zlecenioniorcy. W drodze wzajemnego porozumienia
miedzy zleceniodawca i zleceniobiorcg moze by¢ dota-
czony do rachunku wykaz dowodéw dotyczacych kosz-
téow akcji (zadania) zleconego, a w szczegblnie uzasad-
nionych przypadkach — réwniez udostepnienie niekto-
rych dowodow do wgladu.

10. Zleceniodawca na podstawie otrzymanego od zlecenio-
biorcy rachunku obcigza koszty swej dziatalnosci w poz.
analitycznej ,Ustugi obce”.

DYREKTOR CENTRALNEJ KSIEGOWOSCI
T. Zaremba
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KOMUNIKAT Nr 2/68

o uzyskaniu dodatkowej specjalnosci dyplomowanych
biegtych ksiegowych.

Na podstawie § 53 ust. 2 uchwaty Nr 187 Rady Ministrow
z dnia 12 maja 1909 r. w sprawie rewizji finansowo-ksiego-
wej panstwowych jednostek organizacyjnych (Monitor Pol-
ski z 1959 r. Nr 58, poz. 278, z 196l r. Nr 87, poz. 370 i z 1962 r.
Nr 61, poz. 290) oraz § 7 i § 18 zarzadzenia Ministra Finan-
s6w z dnia 5 stycznia 1960 r. w sprawie dyplomuwanych
biegtych ksiegowych (.Monitor Polski Nr 8 poz. 39) zawia-
damia sie, ze osoby wymienione w zalgczonym wykazie
uzyskaty dodatkowe specjalnosci.

MINISTER FINANSOW
z up. DYREKTOR DEPARTAMENTU
Z. Paryzinski

Nr -
Lp. legity- Nazwisko i imieg Miejsce zamieszkania Miejsce pracy 'Spec”
macji jalnos¢
Wojewoédztwo bydgoskie
118 3363 llasinski Henryk Bydgoszcz, Wilenska 3 m. 4 Woj- Pizeds. Tekst.-Odziezowe, Bydgoszcz,
Jagiellonska 78 H
106 1696 Wojcik Lucjan Bydgoszcz, Nakielska 64?. m. 29 Bydgoskie Przeds. Budown. Przemystowego,
Bydgoszcz Dworcowa 71 B
M. Krakéw i wojewoddztwo krakowskie
439 3636 Kolek Jan Nowy Sacz, Nawcjowska 67 Sadeckie Z-dy Elektro-Weglowe, Biegonice H
424 3429 Modes Henryk Katowice, Armii Czerwonej 55a Wdj. Przeds. Budown. Miejskiego, Katowice,
m. 114 Barbary 13 B
248 2626 Talmowski Marian Stary Sacz, Staszica 13 Sadeckie Z-dy Elektro-Weglowe, Biegonice H
345 2100 Trzop Aureliusz Krakow, Krolowej Jadwigi 87 rn. 7 Krakowskie Zjedn. Budownictwa, Krakow,
Al. Stowackiego 39 B
Wojewddztwo lubelskie
97 3850 taska Edward Lublin, Wallenroda 8 m. 36 Woj. Zjedn. Przeds. Ustugowych, Lublin,
Pstrowskiego 12 B
Wojewdédztwo rzeszowskie
83 1952 Smolik Henryk Rzeszéw, Konopnickiej 6c m. 25 Zjedn. Budown. Rolniczego, Rzeszow,

KOMUNIKAT Nr 3/68
0 zawieszeniu praw do wjkonywania czynnosci biegltego
ksiegowego.

Na podstawie § 53 ust. 2 uchwaty Nr 187 Rady Ministréow
z dnia 12 maja 1959 r w sprawie rewizji finansowo-ksiego-
wej panstwowych jeanostek organizacyjnych (Monitor Pol-
ski z 1959 r. Nr 58, poz. 278, z 1961 r. Nr 87, poz. 370 i z 1962 r.
Nr 61, poz. 290) i § 18 zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia

Grunwaldzka 19 B

5 stycznia 1960 r. w sprawie dyplomowanych biegtych ksie-
gowych (Monifor Polski Nr 8, poz. 39) zawiadamia sie, ze
decyzjg Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 1968 r. zo-
staty zawieszone prawa do wykonywania czynnos$ci biegtego
ksiegowego do dnia 11 grudnia 1968 r. Obywatelowi Mie-
czystawowi Piskozubowi, zam. w Gdansku-Siedlcach, ul,
Jasna 5 m. 2
MINISTER FINANSOW
z up. DYREKTOR DEPARTAMENTU
Z. Paryzinski
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OPLATA POCZTOWA ZRYCZALTOWANA

Prenumerata wynosi: rocznie — zt 40; pét-
rocznie — zt 22.

Nalezno$¢ za prenumerate nalezy wptacaé
na r-k Ministerstwa Finanséw — Zarzad Cen- <

tralny Nr 1529-91.1-8636, cz. 08, dz. 40, rozdz. 400 ;;
w V-tym 0Oddz. Miejskim NBP w Warszawie.

Otrzymana wptata traktowana bedzie jako
zamoéwienie.

Nalezy zaniecha¢ wysytania zamoéwien i za-
wiadomien o dokonaniu wptat. Rachunki wy-
stawiane nie beda

Reklamacje z powodu nieotrzymania posz-
czeg6lnych numeréw wnosi¢ nalezy do Admi-
nistracji w terminie do 15 dni po otrzymaniu
nastepnego numeru.

PWPW N-741 68. Nakt. 28.000 egz. N-52.



