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DZIAL URZEDOWY.

319.

ZARZADZENIE
WOJEWODY LODZKIEGO

z dnia 9 grudnia 1930 r,

0 ustaleniu Statutu Organizacyjnego Starostw
Wojewddztwa +to6dzkiego.

Na podstawie art, 69 rozporzadzenia Pre-
zydenta Rzeczypospolitej z dnia 19 stycznia
1928 r. o organizacji i zakresie dziatania witadz
administracji ogélnej (Dz, U, R, P. Nr, 11, poz,
86) oraz § 40 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 30 czerwca 1930 r, w
sprawie wewnetrznej organizacji starostw oraz
trybu ich urzedowania wydanego' w porozu-
mieniu z Ministrami Pracy i Opieki Spotecznej,
Przemystu i Handlu, Robo6t Publicznych, Rol-
nictwa oraz Wyznan Religijnych i Os$wiecenia
Publicznego (Dz, U, R, P. Nr. 55, poz, 464)
ustalam Statut Organizacyjny Starostw Woje-
wddztwa toédzkiego oraz szczegétowy podziat
czynnosci w brzmieniu ponizej podanem.

Wojewoda:
(—) W4k Jaszczott.

STATTTT ORGANIZACYJNY
STAROSTW WOJEWODZTWA £ODZKIEGO.

I. Postanowienia ogdlne.

§ 1.

Starosta zatatwia sprawy nalezgce do jego
zakresu dziatania badz osobiscie, badz przy po-
mocy starostwa lub innych podlegtych mu na
obszarze powiatu wiadz, urzedéw i organow.

Stosunek starosty do podlegtych mu na ob-
szarze powiatu witadz administracji ogélnej
oraz innych urzedéw i organéw regulujg osob-
ne przepisy.

§ 2.

Zakres dziatania starosty obejmuje obszar
jednego powiatu, o ile specjalne przepisy nie
przewiduja w tym wzgledzie wyjatkow.

Na czete powiatu stoi Starosta powiatowy.
Miasto £6dz stanowi osobny powiat miejski, na
ezele ktorego stoi Starosta grodzki. Uprawnie-
nia starosty grodzkiego normuje rozp. Rady
Ministrow z 19 marca 1928 w sprawie powia-
tow miejskich (Dz. U. R. P. Nr. 45 poz. 426)
oraz osobne przepisy.

Jezeli poszczego6lni funkcjonarjusze przy-
dzieleni do Starostwa sprawuja czynnos$ci na
obszarze dwoéch lub wiecej powiatéow, w takim
razie pod wzgledem osobowym podlegaja oni
temu staroscie, w ktérego powiecie majg swoja
siedzibe urzedowa," pod wzgledem stuzbowym
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za$ zarowno temu staroscie, jak i starostom
wszystkich innych powiatéw, na ktérych ob-
szarze petnig czynnosci urzedowe.

Starosta, ktéoremu funkcjonarjusz podlega
pod wzgledem osobowym, ma prawo i obowig-
zek zatatwiania spraw osobowych tego funkcjo-
nariusza posrednictwa w komunikowaniu wo-
jewodzie wszelkich uwag, zadan i wnioskéw w
tym wzgledzie innych starostéow, ktéorym dany
funkcionarjusz stuzbowo podlega, a z ktérymi
odnos$ny starosta winien sie w tym wzgledzie
porozumieg.

Podlegto$¢ pod wzgledem stuzbowym obej-
muje:

a) po stronie funkcjonarjusza: obowigzek
spetniania na obszarze kazdego z wtasciwych
powiatéw w imieniu wtasciwego starosty —
tych funkcyj, ktére do /.akiesu czynnosci da-
nego funkcjonarjusza naleza;

b) po stronie kazdego z wtasciwych staro-
stow: prawo wydawania polecen odnosnemu
funkcjonariuszowi oraz czuwania nad jego dzia-
talnoscig na terenie witasciwego powiatu,

W razie kolizji czynnos$ci i polecen rozstrzy-
ga starosta, ktéoremu dany funkcjonarjusz pod-
lega pod wzgledem osobowym

Blizsze szczeg6ty odnos$nie do spraw poru-
szonych w tym paragrafie okresla w razie po-
trzeby Wojewoda.

§ 3.

Starosta dziala pod osobista odpowiedzial-
noscig samodzielnie i jednoosobowo z zastrze-
zeniem kolegjalnego zatatwiania spraw stoso-
wnie do postanowien rozporzadzenia Prezyden-
ta Rzeczypospolitej z dnia 19 stycznia 1928 r. o
organizacji i zakresie dziatania wiladz admini-
stracji og6lnej (Dz. U. R. P. Nr. 11, poz. 86)
wzglednie innych przepiséw prawnych.

§ 4.

Starostwo jest organem starosty, przy po-
mocy ktérego zalatwia on sprawy zwigzane ze
nlanowiskiem starosty jako przedstawiciela
Rzadu, jako tez sprawy wynikajace z funkcyj
starosty, jako szefa administracji ogdlnej, w
szczegolnosci sprawy Kkierownictwa i nadzoru
podlegtych staroscie wtadz, urzedéw i organow
oraz te sprawy z zakresu administracji panh-
stwowej, ktore w mysl obowigzujacych przepi-
séw nalezg do zakresu dziatania starosty.

§ 5.

Starostwo, jako takie, me wystepuje naze-
wnalrz samodzielnie lecz tylko w imieniu sta-
rosty. To samo odnosi sie do wchodzacych w
sktad starostwa funkcjonarjuszéw, o ile spe-
cjalne przepisy nie stanowig wyjatkow.

Pisma wychodzace ze starostwa, ktore pod-
pisuje osobiscie starosta, wzglednie urzednik
petnigcy funkcje starosty, majg nagtdwek ,sta-
rosta" z oznaczeniem powiatu w formie przy-
miotnikowej.
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Wszystkie inne pisma maja nagtéwek ,sta-
rostwo" z oznaczeniem powiatu w formie przy-
miotnikowej

Urzednicy fachowi (art. 33 i 34 rozp. Prez,
Rzplitej z 18.1. 1928 (Dz. R. P. Nr. 11, poz. 86)
wchodzacy w skitad staroslwa majg prawo pod
nagtéwkiem ,starostwo" zamiesci¢ oznaczenie
swego charakteru stuzbowego (np. lekarz po-
wiatowy, architekt powiatowy, powiatowy le-
karz weterynarji).

Referaty spraw inwalidéw wojennych (8 8
pkt. 13) pod nagtowkiem ,starostwo" umiesz-
czajg stowa: ,Referat spraw inwalidow wojen-
nych".

Pisma wychodzgce ze starostwa podpisujg z
reguly te osoby, ktére w zakresie swej kompe-
tencji dokonaly ostatecznej aprobaty danej
sprawy.

Pod kazdym podpisem winno by¢ umiesz-
czone wyrazne brzmienie nazwiska podpisu-
jacego.

Wszystkie pisma, ktérych nie podpisuje sta-
rosta osobiscie podpisywane sg z oznaczeniem
.Zza staroste". Jedynie orzeczenia i elaboraty
fachowo-lekarskie, lekarsko-weterynaryjne, ja-
ko tez fachowo-techniczne sg podpisywane
przez odnosnego urzednika fachowego bez do-
datku ,za staroste"”; jednak i w tych wypadkach
pisma starostwa, do ktérych powyzsze elabo-
raty, Swiadectwa i orzeczenia sg zatacznikami,
podpisywane sg w zwyklym trybie wskazanym
W niniejszym paragrafie dla pism wychodza-
cych ze starostwa.

Starosta moze, w razie potrzeby upowaznié
urzednika, azeby w sprawie zastrzezonej do
aprobaty starosty i przez staroste zaaprobowa-
nej podpisat czystopis, wychodzgcy ze staro-
stwa z oznaczeniem ,z polecenia starosty".

Urzednik, ktéremu poruczono petnienie
funkcyj starosty podpisuje ,p. 0, starosty".

§ 6.

Uzywanie pieczeci regulujg osobne przepisy.
Urzednicy fachowi maja prawo uzywania
pieczeci okragtej z herbem panstwa i napisem
wskazujgcym ich zaleznos$¢ stuzbowg i charak-

ter urzedowy (,StaroStwo................ lekarz po-
Wiatowy ..., “ i t, p.) w nastepujacych
wypadkach:

a) gdy p”zy czynnos$ciach urzedowych przez
nich spetnianych uzycie pieczeci jest niezbedne
(np. ekshumacje 1t p);

b) gdy chodzi o uwiarogodnienie orzeczen,
opinji i elaboratéow fachowych, ktére w mysl
paragrafu poprzedniego urzednicy fachowi pod-
pisuja bez dodatku ,za staroste".

1. Podziat czynnosci.

§ 7.

Podstawa organizacji pracy Starostwa jest
szczeg6towy podziat czynnos$ci zatgczony do
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niniejszego statutu, obejmujacy podziat na re-
feraty z uwzglednieniem kategorji spraw jedno-
rodnych pod wzgledem prawnym wzglednie
taktycznym.

Szczegoétowy podziat czynnosci stanowi ro-
wnocze$nie podstawe rzeczowego podziatu akt
dla celéw kancelaryjnych,

Zmiany w ustalonym podziale na referaty
uzaleznione sg od zgody Wojewody.

§ 8.

Starostwo dzieli sie na referaty:
1) referat ogolny,

2) “ organizacyjny,
8) u bezpieczenstwa,
u administracyjny,
5) u wojskowy,
6) u karno-administracyjny,
7 u opieki spotecznej,
8) n budzetowo gospodarczy,
9) n budowlany,
10) u sanitarny,
H) u weterynaryjny,
12) " ochrony laséw,
13) u inwalidéw wojennych,

Teren wojewodztwa *t6dzkiego podzielony
jest na cztery obwody ochrony lasow.

Komisarze ochrony laséw majg siedziby:

1) Komisarz O, L. I. Obwodu w Starostwie
powiatowem w todzi dla powiatéw: tédzkiego,
taskiego, teczyckiego i brzezinskiego;

2) Komisarz O. L. Il, Obwodu w Starostwie
powiatowem . piotrkowskim dla powiatéw:
piotrkowskiego i radomszczanskiego;

3) Komisarz O. L IIl. Obwodu w Staro-
stwie powiatowem Sieradzkiem dla powiatéw:
sieradzkiego, kaliskiego i wielunskiego;

4) Komisarz O. L. IV. Obwodu w Staro-
stwie powiatowem koninskiem dla powiatéw:
koninskiego, kolskiegol stuoeckiego i tureckie-

99 osobne referaty dla spraw inwalidéw wo-
jennych istniejg w Starostwach:

1) tédzkiem grodzkiem dla powiatéw: to6dz-
kiego miejskiego, t6dzkiego, brzezinskiego, te-
czyckiego, taskiego i sieradzkiego;

2) kaliskiem dla powiatéw: kaliskiego, kol-
skiego, koninskiego, stupeckiego i tureckiego,

3) piotrkowskiem dla powiatéw: piotrkow-
skiego, radomszczanskiego, wielunskiego.

§ 9.

1) Referat og6lny obejmuje: sprawy wyni-
kajagce ze stanowiska starosty jako reprezen-
tanta Rzadu.

2) Referat organizacyjny obejmuje: sprawy
dotyczace ogdlnego kierownictwa a mianowi-
cie sprawy dotyczace wewnetrznej organizacji
starostwa oraz innych organdw i urzedéw pod-
legtych Staroscie, czuwanie nad ogélnym bie-
giem urzedowania, sprawy osobowe i wyszko-
leniowe, sprawy nadzoru og6lnego nad kance-
larjg starostwa.
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3) Referat bezpieczenstwa obejmuje: spra-
wy dotyczace ewidencji i badania ruchéw spo-
tecznych i politycznych, sprawy narodowoscio-
we i wynikajace z ich odrebnosci obyczajowej,
jezykowej, wyznaniowej i gospodarczej, dalej
sprawy prasowe, stowarzyszen i zwiazkow,
sprawy bezpieczenstwa publicznego i organiza-
cji stuzby bezpieczenstwa, sprawy porzadku
publicznego, sprawy broni, towieckie, sprawy
cudzoziemcow i ochrony granic.

4) Referat administracyjny obejmuje: spra-
wy administracyjno-prawne mezastrzezone in-
nym referatom, drogowe, sprawy wywiaszczen,
spisu ludnosci, sprawy zwigzane z postepowa-
niem administracyjnem i przymusowem, procz
spraw wynikajacych z postepowania karno-ad-
ministracyjnego, sprawy daniny lasowej i odbu-
dowy, sprawy poszukiwan rodzin w sprawach
familijnych i spadkowych, sprawy wodno-pra-
wne, sprawy kultury i sztuki sprawy metry-
kalne, zmiany nazwisk, sprawy wyznaniowe,
sekt religijnych i bezwyznaniowcéw, sprawy
przynaleznosci i obywatelstwa, spiawy aprowi-
zacyjne, cennikowe, walki z lichwg, sprawy
przemystowe i organizacji rzemies$lniczych,
korporacji, cechow i zwigzkéw, sprawy kottow
parowych, elektryczne, miar i wag, sprawy sa-
morzgdowe oraz sprawy rolne.

5) Referat wojskowy obejmuje: sprawy po-
borowe, rezerwistéw, kwaterunku, $wiadczen
na rzecz wojska, ewidencji zwierzat pociggo-

wych i wozéw — ewidencji pojazdéw mecha-
nicznych i rowerdéw, sprawy wychowania fizy-
cznego i przysposobienia wojskowego oraz

sprawy mobilizacyjne.

6) Referat karno-administracyjny obejmuje:
sprawy postepowania i orzecznictwa Kkarno-
administracyjnego, konfiskat, wieziennictwa
administracyjnego, sprawy egzekucyjne wyni-
kajace z orzecznictwa karno-administracyj-
nego.

7) Referat opieki spotecznej obejmuje: spra-
wy opieki spoteczne] zakiadowej i pozazakia-
dowej, sprawy fundacji, nadzoru nad stowarzy-
szeniami, zwigzkami o celach opieki spotecznej,
sprawy akcji pomocy dla bezrobotnych, spra-
Wy ubezpieczenn spotecznych.

8) Reierat budzetowo-gospodarczy obejmu-
je: sprawy budzetowe, rachunkowe, gospodar-
cze Starostwa.

9) Referat budowlany obejmuje: sprawy ad-
ministracji, budowy i remontu gmachéw pan-
stwowych, wydawanie opinij fachowych w
sprawach budowlanych, sprawy statystyki bu-
dowlanej, wydawania zezwoleh na budowle w
strefie nadgranicznej.

10) Referat sanitarny obejmuje: sprawy nad-
zoru nad wykonywat em praktyki lekarskiej,
lekarsko-dentystycznej, personelu pomocnicze-
go, walki z chorobami zakaznemi, lecznictwa,
higjeny, nadzoru nad stanem sanitarnym aptek
i sktadow aptecznych, sprawy nadzoru nad za-
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ktadami leczniczemi, uzdrowiskami, zdrojowi-
skami i letniskami, pomocy lekarskiej dla funk-
cjonarjuszéw panstwowych, orzeczeh fachowo-
lekarskich.

11) Referat weterynaryjny obejmuje: spra-
wy nadzoru nad organami stuzby weterynaryjm
nej, walki z chorobami zwierzecemi, sprawy
nadzoru nad lecznicami, nad obrotem i ubojem
zwierzat oraz nad obrotem miesem i surowca-
mi pochodzenia zwierzecego, sprawy zakiadéw
utylitarnych i grzebowisk.

12) Referat ochrony laséw obejmuje: spra-
wy zagospodarowania i ochrony laséw, sprawy
nadzoru nad objektami leSnemi i zalesienia nie-
uzytkéw.

13) Referat inwalidéw wojennych obejmuje:
sprawy rejestracji inwalidéw wojennych, rewi-
zji lekarskiej, leczenia i protezowania inwali-
doéw wojennych, sprawy kapitalizacji rent, za-
opatrzenia wdow i sierot po inwalidach oraz
opieki nad inwalidami.

§ 10.

Na czele kazdego referatu stoi kierownik
referatu, ktorym w zasadzie winien by¢ urzed-
nik 1 kategorji. W braku urzednikéw 1 Kkat.
kierownictwo referatdw moze starosta powie-
rzy¢ odpowiednio ukwalifikowanym urzedni-
kom Il kat. pod kierownictwem ktdrych moga
by¢ referentami urzednicy Ill kat. Kierowniko-
wi referatu wzglednie dodanemu mu referento-
wi przydziela starosta w miare potrzeby odpo-
wiednia ilos¢ sit pomocniczych.

Starosta w ramach szczeg6towego podziatu
czynnosci dokonywa podziatu pracy miedzy re-
ferentow, przyczem zaleznie od rodzaju po-
szczego6lnych spraw moze taczyé kilka refera-
tow w reku jednego urzednika, lub tez jeden
referat rozdzieli¢ miedzy kilku urzednikow,
przez co jednak nie powstaje w obrebie staro-
stwa osobna jednostka organizacyjna.

§ 11.

Podziat pracy miedzy referentéw, z wyla-
czeniem referentéw fachowych, winien by¢ do-
konany z uwzglednieniem ich przygotowania
praktycznego i teoretycznego.

W tym wzgledzie starosta winien kierowacd
sie indywidualnemu wtasciwosciami podlegtych
mu urzednikéw i referaty przydziela¢ temu
urzednikowi, ktéry daje rekojmie najlepszego
zatatwienia tych spraw.

s 12.

Ustanawia sie nastepujace zasady przy po-
dziale pracy miedzy referentéw:

Referat Administracyjny i Referat Karno-
administracyjny winien prowadzi¢ z reguly
urzednik | kat. W razie niemoznosci uzycia
uizednika | kat. — starosta powierza prowa-
dzenie referatu urzednikowi Il kat., odoowied-
nio uzdolnionemu, zastrzegajac sobie Ilub tez
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zastepcy aprobate spraw, ktdrych zatatwienie
wymaga specjalnych kwalidkacyj. Wyznacze-
nie referenta wojskowego, prowadzacego réw-
nocze$nie sprawy mobilizacyjne wymaga za-
twierdzenia Wojewody.

111, Spos6b urzedowania.

§ 13.

Wszyscy referenci Starostwa dziatajg w
Scistem porozumieniu, udzielajgc sobie do wgla-
du w miare potrzeby przed lub po zatatwieniu
te sprawy, ktdre pozostajg w zwigzku z ich za-
kresem dziatania. Potrzebe i zakres porozumie-
nia okre$la Starosta,

Referenci Starostwa nie korespondujg ze
soba, lecz udzielajg sobie w krotkiej drodze in-
formacyj i opinij badZz ustnie bgdz przez od-
reczne udzielanie aktéw sprawy, badZz przez
umieszczanie adnotacyj na akcie. Wyjatek od
tej zasady moze dopusci¢ Starosta, o ile chodzi
o sprawy fachowe.

W wewnetrznych stosunkach wurzedowych
dodatek przy podpisie ,,za staroste" odpada.

§ 14.

Sprawy o przewazajacym charakterze fa-
chowym zatatwiaja referenci fachowi staro-
stwa, ktdrzy sprawy te winni zatatwia¢ w mia-
re potrzeby w prozumieniu z witasciwymi refe-
rentami administracyjno-prawnymi. Naodwrot
sprawy o0 przewazajacym charakterze admini-
stracyjno-prawnym zatatwiajg referenci w po-
rozumieniu w miare potrzeby z witasciwymi re-
ferentami fachowymi. Wyjatki od powyzszej
zasady sg dopuszczalne w sprawach niecierpia-
cych zwioki, zwitaszcza w wypadkach, gdy
sprawy fachowe poruczone sg do zalatwiania
referentowi fachowemu, ktérego zakres dziata-
nia obejmuje dwa lub wiecej powiatow.

Porozumiewanie sie referentéw Starostwa
z referentami fachowymi, majgcymi stalg sie-
dzibe urzedowag w miejscu siedziby Starostwa
odbywa sie ustnie lub tez w sprawach wymaga-
jacych  obszerniejszego uzasadnienia przez
przestanie odreczne aktéw celem wydama pi-
semnej opinji fachowej.

Porozumiewanie sie z referentami fachowy-
mi, niemajacymi siedziby urzedowej w danem
Starostwie odbywa sie w drodze koresponden-
cyjnej. W tym wypadku akta sprawy przesyta
sie referentom fachowym do wygotowania pro-
jektu zatatwienia wzglednie wydania opinji.

Watpliwosci w sprawach, o ktérych mowa
w niniejszym paragrafie, rozstrzyga doraznie
Starosta, przedkiadajac sprawe, nhastepnie w
razie potrzeby do rozstrzygniecia Wojewody.

§ 15.

Sprawy nalezace do zakresu dziatania Sta-
rosty (ekspozytury) winny byé zatatwiane badz
w jego siedzibie, badZz poza jego siedzibg w
drodze objazdowej.

Do zatatwienia w drodze objazdowej nale-
zy w szczegdlnosci przeznaczaé¢ czynnosci z za-
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kresu administracyjnego postepowania wyjas-
niajacego, sprawy wymagajace badania na miej-
scu, oraz sprawy, w ktérych przez zatatwienie
w drodze objazdowej mozna osiagna¢ zaoszcze-
dzenie ludnosci potrzeby udawania sie do sie-
dziby starostwa, jako tez przyspieszy¢ zata-
twienie.

§ 16.

Wojewoda okresla osobnem zarzadzeniem
odnos$nie do poszczego6lnych powiatow wzgled-
nie catego Wojewo6dztwa.

a) jakie kategorje spraw moga wzglednie
powinny' by¢ zalatwiane w drodze objazdow;

b) ktére sprawy zatatwia¢ moze w ten spo-
s6b wylacznie starosta, a ktdre jego zastepca
lub inni urzednicy starostwa (ekspozytury);

c) w ktérych z tych spraw poszczegdlni
urzednicy moga wydawaé zarzadzenia i orze-
czenia za staroste i ze skutkiem prawnym réw-
nym zarzgdzeniom orzeczeniom starosty, a w
ktorych sprawach moga jedynie przeprowadza¢c
postepowanie wyjasniajace, zbieraé materjaty
potrzebne starostwom dla zalatwiania sprawy,
udziela¢ osobom interesowanym informacyj i
wyjasnien, przyjmowac¢ podania i t. p.

§ 17.

W drodze objazdowej moga by¢ zatatwiane
czynnosci, o ktéorych mowa w § 15 i 16.

a) badzto w pewnych miejscowosciach i w
pewnych odstepach czasu, przez wojewode dla
powiatéow zgdry oznaczonych (roki urzedowe);

b) badzto przy sposobnosci innych czyn-
nosci urzedowych.

O ile rodzaj czynno$ci urzedowej i jej na-
gtos¢ nie stoja temu na przeszkodzie, urzedni-
cy starostwa (ekspozytury) winni w wypadkach
pod b) w kazdym razie przeznaczaé¢ pewien
czas na przyjmowanie zgtaszajacych sie intere-
santéw, udzielanie wyjasnien i przyjmowanie
podan we wszelkich sprawach nalezacych do
zakresu dziatam- starosty.

§ 18.

Orzeczenia i zarzadzenia, ktére w mysl p.
¢ § 16 urzednicy objazdowi wydajg ze skutkiem
prawnym réwnym orzeczeniom i zarzadzeniom
starosty — wydajg i podpisujg oni w sposéb
oznaczony w § 5, o ile za$ chodZzi o urzednikow
ekspozytury, z odpowiednim dodatkiem wska-
zujacym na to (StaroStwo.............. ekspozy-
tura).

§ 19

W organizacji starostwa jest zabezpieczona
cchrona tajnosci i poufnosci spraw.

Sprawami poufnemi w Starostwie sg takie
sprawy, co do ktérych zaréwno przed ich za-
tatwieniem jak i po zalatwieniu obowigzuje
wszystkich urzednikéw bezwzgledny obowigzek
tajemnicy stuzbowej. Akta tycMspraw sg w za-
sadzie dostepne wszystkim urzednikom referu-
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jacym w starostwie, o ile sg im potrzebne dla
urzedowania, natomiast akta te sa wykluczone
od przeglagdania przez strony (art. 14 Rozpo-
rzgdzenia Prezydenta Rzeczypospolitej o poste-
powaniu administracyjnem). Zatatwienia po-
ufne nie mogg by¢ réwniez przedmiotem ko-
munikatéw do prasy lub innych informacyi —
wychodzgcych poza obreb starostwa.

Sprawami tajnemi sg te sprawy, ktoére jako
»tajne" zakwalifikuje starosta, wzglednie, kto-
re jako ,tajne" zostaly zakwalifikowane przez
instancje wyzsze, jako tez sprawy mobiliza-
cyjne,

Sprawy tajne sg dostepne jedynie Staroscie,
wzglednie urzednikowi, ktéry petni te funkcje,
urzednikowi majacemu poruczony odnosny re-
ferat oraz urzednikom upowaznionym imiennie
przez staroste.

Spos6b zatatwiania spraw mobilizacyjnych
regulujg osobne przepisy.

Poza tem odnosnie spraw ,tajnych" obowig-
zujg nastepujgce zasady:

a) przyjmowanie, zalatwianie spraw taj-
nych i przechowywanie odno$nych akt nalezy
do obowigzkow starosty wzglednie jego za-
stepcy;

b) wyjatkowo cze$é tych czynnosci moga
spetnia¢ poszczegdlni urzednicy, o ile sprawa
tajna dotyczy zagadnienia wchodzacego w za-
kres referatu danego urzednika.

g 20.

Szczego6ty organizacji kancelarji reguluja
osobne przepisy (instrukcja kancelaryjna),

1V, Ekspozytury Starostw,

§ 21.

Ekspozytura Starostwa jest organem staro-
sty jedno lub kilku osobowym, za posrednic-
twem ktérego Starosta zalatwia pewne sprawy
na oznaczonym obszarze powiatu.

Minister Spraw Wewnetrznych w drodze
rozporzadzenia tworzy ekspoz/ture, i okres$la
zaréwno obszar terytorjalny jej dziatania jak i
sprawy, do Kktérych zalatwienia ekspozytura
jest uprawniona. Kierownika ekspozytury wy-
znacza Wojewoda.

§ 22.

Ekspozyturze nie moga by¢ przekazane do
ostatecznego zatlatwienia nastepujgce sprawy:

a) sprawy wynikajace z zakresu dziatania
starosty, jako reprezentanta Rzadu, z wyjat-
kiem zbierania przedwstepnych informacyj;

b) sprawy wymagajace kolegjalnego wspot-
dziatania wydziatu powiatowego i innych kole-
gjow;

cj zarzadzenia natury ogoélnej;

d) sprawy mobilizacyjne i wojskowe.
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§ 23.

Ani ekspozytura jako taka ani jej kierow-
nik lub wchodzacy w jej skiad urzednicy, me
wystepuja nazewnatrz samodzielnie, lecz tylko
w imieniu starosty. Wszystkie pisma wycho-
dzace z ekspozytury maja nagitéwek ,staro-
stwo" z oznaczeniem powiatu w formie przy-
miotnikowej, a pod nagtéwkiem dodatek ,Eks-
pozytura W ......ccceeeeeenne

Kierownik Ekspozytury podpisuje w sposéb
nastepujacy: ,Za staroste — Kierownik Eks-
pozytury

§ 24.

Ekspozytury dzielg sie na referaty:
1) referat bezpieczenstwa,

2) " administracyjny,

3) " karno-administracyjny,

4) " sanitarny.

Zakres dziatania Ekspozytury 1 i Il Staro-

stwa Grodzkiego todédzkiego obejmuje:

1) w referacie bezpieczenstwa sprawy: ze-
zwolen na bron, kart towieckich, zaswiadczen
0 niekaralnosci, i o stanie majatkewvym; kon-
troli nad wykonywaniem zarzadzen dotycza-
cych przepiséow porzadkowych z dziedziny ko-
munikacji;

2) w referacie administracyjnym sprawy:
obywatelstwa i stanu cywilnego, sprawy zwig
2ane z postepowaniem administracyjnem i po-
stepowaniem przymusowem, sprawy rekwizy-
cyjne na zadanie wiadz i urzedéw;

3) w referacie karno - administracyjnym
sprawy: postepowania i orzecznictwa karno-
administracyjnego, konfiskat oraz sprawy egze-
kucyjne — wynikajgce z orzecznictwa, karno-
administracyjnego;

4) w referacie sanitarnym sprawy kontroli
nad wykonywaniem zarzadzen sanitarnych.

Oprécz powyzszych spraw do zakresu dzia-
tania ekspozytur nalezg sprawy specjalnie zle-
cone przez Staroste. Ekspozytury Starostwa
Grodzkiego td6dzkiego w sprawach nalezacych
do ich zakresu dzialania maja prawo i obowig-
zek:

a) dokonywaé¢ wszystkich czynnosci, do kté-
rych zasadniczo uprawniony jest Starosta.

b) znosi¢ sie bezposrednio z ludnoscig oraz
z wladzami, urzedami i organami réwnorzedne-
mi Starostwu lub nizszemi,

c) przedktada¢ bezposrednio Wojewodzie te
sprawy, ktére majg by¢ przezeh decydowane
w toku instancyj, lub w ktérych Wojewoda
zwrocit sie bezposrednio do ekspozytury,

d) sprawowac¢ nadzér nad dziatalnoscig pod-
legtych Staroscie wzglednie ekspozyturze orga-
now.

Z wyjatkiem wypadkéw koniecznych Staro-
stwo na obszarze podlegtym ekspozyturze nie
zatatwia bezposrednio tych spiaw, ktdére nale-
7z do zakresu dziatania eKspozytury.

Zakres dziatania ekspozytury Starostwa Po-
wiatowego brzezinskiego w Tomaszowie Ma-
zowieckim, obejmuje:
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1) w referacie bezpieczenstwa sprawy: sto-
warzyszen i zwigzkéw zawodowych, sprawy
prasowe, zezwoleh na przedstawienia, odczyty,
zabawy, sprawy broni kart towieckich, pasz-
portow zagranicznych oraz sprawy meldun-
kowe,

2) w referacie administracyjnym sprawy:
obywatelstwa, zmiany nazwisk, ksigg metrykal-
nych i stanu cywilnego, sprawy konsularne,
sprawy przemystowe oprocz zaktadéw pizemy-
stowych dla urzadzenia ktérych potrzebne jest
uprzednie zatwierdzenie wiadzy przemystowej,
oraz sprawy zwigzane z postgpowaniem przy-
musowem,

3) w referacie karno - administracyjnym
sprawy: postepowania i orzecznictwa karno-
administracyjnego, konfiskat oraz sprawy egze-
kucyjne, wynikajace z orzecznictwa karno-
administracyjnego,

4) w referacie sanitarnym sprawy kontroli
nad wykonywaniem zarzadzen sanitarnych.

Oprocz powyzszych spraw do zakresu dzia-
tania ekspozytury w Tomaszowie Mazowieckim
nalezg sprawy specjalnie zlecone przez Staro-
ste. Zakres samodzielnej aprobaty kierownika
ekspozytury w Tomaszowie Mazowieckim o-
kresSla Starosta w ramach § 28 i 29 statutu.

Starosta stosownie do § 25 statutu sprawu-
jac ogbélne Kkierownictwo na terenie powiatu
dokonuje stale wgladu w tok czynnosci ekspo-
zytur w spos6b unormowany § 26 statutu, Kto-
rego postanowienia majg odpowiednie zastoso-
wanie.

V, Zakres czynnosci i odpowiedzial-osci.
1 Starosta.

§ 25.

Starosta jest zwierzchnikiem personelu
i sprawuje ogdlne kierownictwo powierzonego
mu powiatu zgodnie z przepisami prawa, inte-
resem publicznym oraz politycznemi i rzeczo-
wemi dyrektywami Wojewody.

W szczegolnosci Starosta jest odpowiedzial-
ny:

1) za ogo6lny nadzér nad nalezytem spetnia-
niem obowigzkéw przez podwiltadnych urzedni-
kow, za odpowiednie zatrudnienie urzednikow
i ich obeznanie sie z obowigzujgceml przepisa-
mi, jako tez za ogdélny nadzdér nad funkcjonowa-
niem spraw kancelaryjnych;

2) za koordynowanie dziatalnosci catego
starostwa oraz urzedéw i organdéw starosScie
podlegtych — pod wzgledem prawnym i rze-
czowym ;

3) za zgodnos$¢ aprobowanych przez niego
zatatwien z przepisami ustaw i rozporzadzen
oraz zarzadzeniami natury ogo6lnej;

4) za zgodnos$¢ zalatwien aprobowanych
przez niego z rzeczowemi i politycznemi dyrek-
tywami Wcjewody oraz z ogélnym interesem
publicznym i za zachowanie jednolitosci w ich
traktowaniu; -
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5) za celowo$¢ aprobowanych przezen zala-
twien w ramach przepisow prawa i dyrektyw
Wojewody;

6) za przestrzeganie zasad oszczednosci;

7) za Sciste informowanie Wojewody o sta-
nie spraw, ktére winny by¢ podawane do jego
wiadomosci, oraz za S$ciste podawanie dyrek-
tyw Wojewody do wiadomos$ci funkcjonarjuszéw
starostwa oraz urzedéw i organow Staros$cie
podlegtych jako tez dopilnowanie ich wykona-
nia;

8) za podjecie inicjatywy wobec Wojewody
co do wydania niezbednych zarzadzen wynika-
jacych czyto z przepiséw prawnych, czy sto-
sunkow faktycznych, zwigzanych z zakresem
czynnosci Starosty.

§ 26.

W celu spetniania zadan wymienionych
w § 25 Starosta:

1) udziela referentom wskazéwek co do
kierunku zatatwiania spraw, pozostawionych do
ich decyzji;

2) przeglagda akta wplywajgce do staro-
stwa i w miare potrzeby zamieszcza na nich
kréotkie dyrektywy o sposobie ich zatatwienia;

3) odbywa konferencje z referentami;

4) czuwa nad czynnos$ciami referentéow w
staiostwie, jako tez nad dziatalnoscig urzedow
i organéw Staroscie podlegtych i dokonywa
w miare potrzeby ich kontroli osobiscie lub za
posrednictwem innych urzednikéw, oraz komu-
nikuje swoje spostrzezenia i wnioski Wojewo-
dzie;

5) aprobuje ostatecznie te zalatwienia, kto-
re referenci obowigzani sg jemu przedkiadac;

6) moze zastrzec, iz pewne kategorje spraw
lub pewne sprawy konkretne majg mu by¢
przedktadane do wgladu po wysyice;

7) troszczy sie o nalezyte szkolenie urzed-
nikéw pod wzgledem fachowym i o ich ogdlne
wyrobienie.

Celem utatwienia wzajemnego bezposred-
niego porozumienia sie referentéw ze Starostg
oraz nalezytego wykorzystania godzin urzedo-
wych ustala Starosta rozkiad zaje¢ w ciggu
dnia i tygodnia. W rozktadzie tym winien by¢
przeznaczony odpowiedni czas dla przyje¢ in-
teresantow oraz podlegtych urzednikow.

§ 27.

Sprawy wynikajgce z uprawnien i obowigz-
kéw Starosty jako reprezentanta Rzadu podle-
gaja wytacznej decyzji i aprobacie Starosty.

Starosta moze poruczy¢ swemu zastepcy
podpisywanie w tych sprawach przedwstepnych
korespondencyj informacyjnych, z wytgczeniem
jednak korespondencyj z witadzami i urzedami,
ktore Staroscie nie podlegaja.
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§28.

Nastepujgce sprawy winny by¢ z reguty a-
probowane przez Staroste wzglednie zastrze-
zone do jego decyzji:

1) wewnetrzne zarzadzenia jako tez wnio-
ski do Wojewody, doiyczgce organizacji i trybu
urzedowania starostwa, oraz urzedéw i orga-
now Staroscie podlegtych; sprawy dyslokacji
policji panstwowej;

2) ustalenie planéw wyjazdéw kom syjnych,
wzglednie decyzje co do poszczeg6lnych doraz-
nych czynnosci komisyjnych;

3) projekty rozporzadzen Starosty;

4) opinje o nadsytanych przez Wojewode
projektach ustaw, rozporzadzen i zarzadzen o
charakterze ogo6lnym;

5) sprawy o charakterze politycznym, za
ktore uwaza sie w szczegoélnosSci:

a) udzielanie wskazan ze stanowiska poli-

tycznego;

b) sprawy interpelacyj poselskich;

¢) sprawy nadzoru nad prasg oraz sprawy

zajecia drukow;

d) sprawy, ktére byly poruszane w prasie

w oswietleniu ujemnem dla administra-
cji, lub w ktérych stan, ane sg zarzuty
funkcjonarjuszom podlegtym Staroscie;

6) sprawozdania skiadane Wojewodzie, do-
tyczace spraw ogoélnych lub wiekszego znacze-
nia, oraz wszelkie wnioski natury zasadniczej;

7) decyzje w sprawach osobowych, wnioski
0 odznaczenia, oraz wnioski w sprawach oso-
bowych, przedstawiane Wojewodzie;

8) wnioski do preliminarzy budzetowych
rocznych i kredytéw dodatkowych;

9) sprawy, w ktorych czynng jest Kontrola
Panstwowa lub Prokuratorja Generalna Rze-
czypospolitej Polskiej;

10) sprawy szczegb6lnie watpliwe pod wzgle-
dem prawnym i rzeczowym, a to:

aj sprawy kompetencyjne jako tez inne
sprawy sporne z innemi wtadzami i urze-
dami;

b] sprawy, w ktérych projekty zatatwienia
odstepujg od stosowanej dotad praktyki
wzglednie interpretacji albo od poprzed-
nich dyrektyw Wojewody;

U) sprawy, co do ktérych witasciwi refe-

renci starostwa n:e osiggneli porozumienia;

12) instrukcje i okélniki do urzedéw i orga-
now podlegtych Staroscie;

13) sprawy dotyczgce' organizacyj woje-
waddzkich i powiatowych organéw kolegjalnych;

14) sprawy wyboréw do zw.azkéw komu-
nalnych;

15) sprawy dotyczgce podziatu adnriistra-
cyjnego;

161 sprawy mobilizacyjne i decyzje gtowne
w sprawach wojskowych;

17) sprawy, w ktorych Wojewoda wystoso-
wat do Starosty pismo ad personam;

18) w powiatach granicznych wazniejsze
sprawy graniczne, w szczegdélnhosci sprawy wy-
magajgce porozumienia sie z odpbwiedniemi

Poz. 319 Nr 26

wiadzami panstwa sgsiedniego, w mys$1l umoéw
specjalnych;

19) inne sprawy z zakresu poszczeg6lnych
referatow zastrzezone do aprobaty Starosty na
zadanie Wojewody

§ 29.

Opro6cz spraw wymienionych w § 28 Staro-
sta moze zastrzec do swojej aprobaty na stale
lub czasowo bgdz pewne kategorje spraw, bagdz
poszczeg6lne sprawy.

2. Zastepca Starosty.

§ 30.

Wojewoda wyznacza statego zastepce Sta-
rosty z posrod urzednikdw starostwa zajmujg-
cych stanowiska | kategorji w dziale admini-
stracji spraw wewnetrznych, z wytgczeniem
urzednikéw fachowych. Na wyjatki moze ze
zwoli¢ Minister Spraw Wewnetrznych.

Urzednik wyznaczony na stalego zastepce
Starosty:

1) z urzedu zastepuje Staroste jako szefa
administracji ogélnej;

2) jest jego pomocnikiem w zakresie refe-
ratu organizacyjnego (8 9 p. 2);

Z tego tytutu:

a) jest odpowiedzialny wobec Starosty za
stan organizacyjny, biurowo$¢ i urzedowanie
starostwa oraz wtadz i urzedéw Staroscie pod-
legtych i sprawuje w tym celu kontrole nad sy-
stemem pracy i sprawami techniczno-organiza-
cyjnemi;

b) moze z polecenia Starosty aprobowac
W jego zastepstwie sprawy zatatwiane w staro-
stwie przez wszystkich referentéw, nie wylg-
czajgc fachowych;

c) moze w wypadkach niecierpigcych zwito-
ki wydawac¢ decyzje we wszystkich sprawach,
zastrzezonych Staroscie jako szefowi admini-
stracji ogdlnej, donoszac o tem bezzwlocznie
Staroscie.

Szczegbétowy zakres dziatania zastepcy Sta-
rosty okres$la Starosta za zgodg Wojewody
w ramach przepiséw §§ 25—29. W tym za-
kresie obcigza zastepce Starosty odpowiedzial-
nos$¢ za bieg poruczonych mu czynnosci.

§ 31.

Na wypadek niemoznosci petnienia przez
Staroste obowigzkow stuzbowych albo jego
urlopu, zastepuje go zastepca Starosty. Gdy
i ten nie peilni obowigzkow, Staroste zastepuje
referent administracyjno - prawny, ewentualnie
inny z referentéw z dzialu administracji spraw
wewnetrznych z wylaczeniem referentéow fa-
chowych.

O pierwszenstwie urzednmoéw starostwa do
doraznego lub czasowego zastepstwa Starosty
rozstrzyga zarzadzenie Wojewody, w braku za$
takiego zarzadzenia — zarzadzenie Starosty
wzglednie starszenstwo stuzbowe.
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W kazdym razie urzednik | kategorji, z wy-
taczeniem praktykantéw, bez wzgledu na sto-
pien stuzbowy, ma pierwszenstwo przed urze-
dnikami Il kategorji.

Na urzednika zastepujgcego Siaroste prze-
chodzg wszystkie uprawnienia i obowigzki Sta-
rosty. Jezeli jednak Starosta nie urzeduje
z powodu przeszkody niewykluczajgcej mozno-
$ci zajmowania sie sprawami urzedowemi, mo-
ze on zastrzec pewne sprawy lub kategorj i
spraw w dalszym ciggu do swej decyzji.

3. Referent.

§32.

Referentem w rozumieniu niniejszego roz-
porzadzenia jest kazdy urzednik referujacy, t. j.
przygotowujacy zatatwienia spraw urzedowych,
bez wzgledu na posiadany stopien stuzbowy
i kategorje, do ktoérej w mys$l obowigzujacych
przepiséw nalezy.

Czynnos$ci poszczegélnych leferentéw obej-
mujg zatatwianie pod wzgledem merytorycznym
spraw, ktore na podstawie obowigzujacych
przepisow nalezg do ich zakresu dzialania,
wzglednie zostaty im przydzielone do zatatwie-
nia.

Referenci fachowi nie powinni by¢ uzywani
do zatatwiania spraw, Kktére do ich referatéow

nie nalezg. Wyjatki od tej zasady sa dopu-
szczalne:

a) na podstawie specjalnego zarzadzenia
Wojewody;

b) na podstawie specjalnego zarzadzenia
Starosty, gdy zalatwienie sprawy niecierpigcej
zwioki wymaga uzycia wszystkich rozporza-
dzalnych sit starostwa;

c) przy objazdach (art. 71 rozp. Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej z 19 stycznia 1928 r.).

§ 33.

Referenci przygotowujg zatatwienia spraw
i ponosza odpowiedzialnosc¢:

1) za dokiadng znajomos$¢ odnosnych ustaw,
rozporzadzen i okélnikow, jako tez za nalezyte
stosowanie przepiséw o postepowaniu admini-
stracyjnem;

2) za nalezyte zgromadzenie materjgtu po-
trzebnego do zatatwiania sprawy, dokiadne
ustalenie stanu faktycznego;

3) za przedstawienie sprawy zgodnie z ak-
tami;

4) za doktadne i bez biedu
w zatatwieniu wszelkich dat,
obliczen cyfrowych itp.;

5) za S$ciste stosowanie
przepiséw o biurowosci;

6) za dopilnowanie terminéw zaréwno wy-
nikajacych z ustaw i rozporzadzen jak i zakre-
Slonych przez witadze centralne, Wojewode,
Staroste, oraz termindéw, wynikajacych z oko-
licznosci sprawy;

przytoczenie
nazwisk, nazw

obowiagzujacych
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7j za zaprojektowanie zatatwienia w ten
sposob, azeby ono badZ odrazu zatatwiato spra-
we w sposOb ostateczny, badz tez obejmowato
odrazu wszystkie niezbedne szczegéty i nie wy-
wotywato potrzeby dalszej przygotowawczej
korespondencji (w wypadku zbierania materja-
tow, zadania wyjasnien itp.);

8) za przestrzeganie zasad oszczednosci;

9) za podjecie inicjatywy wobec starosty
co do wydania niezbednych zarzadzen, wyni-
kajacych czyto z przepiséw prawnych, czy sto-
sunkow faktycznych.

Projekt zatatwienia referent powinien opa-
trzy¢ swym podpisem i data.

§34.

Zakres samodzielnej aprobaty poszczeg6l-
nych referentéw oznacza Starosta z uwzgled-
nieniem postanowien § 28.

W interesie sprawnosci i szybkosci urzedo-
wania zakres samodzielnej decyzji i odpowie-
dzialno$ci referentéw powinien by¢ w grani-
cach ich osobistych kwalifikacyj mozliwie naj-
szerszy.

Zasadniczo prawo podpisu udzielane by¢
winno urzednikom 1 kategorji, Starosta moze
jednak udzieli¢ odpowiedniego upowaznienia
poszczegdlnym urzednikom li-ej kategorji.

§ 35.

Referenci, odnosnie do spraw w ktérych
poruczonc im prawo samodzielnego podpisywa-
nia zalatwien, ponosza oprécz zwyklej odpo-
wiedzialnosci ponadto odpowiedzialnos¢:

a) za strone prawng podpisywanych przez
nich zatatwien, t. j. ich zgodno$¢ z obowiazuja-

cemi przepisami oraz zarzadzeniami natury
ogolnej;

b) za zgodno$¢ tych zalatwien z rzeczowe-
mi i politycznemi dyrektywami Starosty oraz

0g6lnym interesem publicznym i za zachowanie
jednolitosci w ich traktowaniu;

za celowos¢ tych zatatwien, w ramach
przepiséw prawa i dyrektyw przetozonych;

d) za S$ciste informowanie Starosty o stanie

spraw, ktére winny by¢ podane do jego wiado
mosci oraz za Sciste podawanie dyrektyw Sta-
rosty do wiadomos$ci witasciwych czynnikow
(urzeddéw i organdw Staro$cie podlegtych).

§36.

Referenci fachowi, niezaleznie od odpowie-
dzialnosci cigzacej wogole na urzednikach refe-
rujgcych (8 33, 35) ponoszg nadto catkowitg
odpowiedzialno$¢ za zalatwienie sprawy zgod-
nie z wymaganiami danej gatezi wiedzy facho-
wej.

Referentom tym pozostawia sie z reguty pra-
wo samodzielnej aprobaty w zakresie spraw,
ktérych zatatwienie oparte jest w przewazaja-
cej mierze na ich zawodowej wiedzy fachowej.

Starosta jest w kazdym razie uprawniony
do wydawania tym urzednikom wigzgcych dy-
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rektyw o charakterze ogélnym, oraz zastrzega-
nia sobie decyzji co do poszczegdlnych spraw
fachowych wiekszej wagi.

O ile Starosta ze wzgledow stuzbowych
uwaza za hiezbedne zastrzec sobie czasowo
aprobate wszystkich spraw, zatatwianych przez
urzednika fachowego, winien o tem zawiadomié
Wojewode, podajgc uzasadnienie tego zarzg-
dzenia,

§37.

W wypadkach niecierpigcych zwitoki, gdy
czyto zachowanie drogi stuzbowej, czy uzyska-
nie przepisanej aprobaty nie jest mozliwe,
wzglednie spowodowatoby zwioke w zatlatwie-
niu sprawy, niedopuszczalng ze stanowiska in-
teresu publicznego lub szczegd6lnie waznego in-
teresu prywatnego, kazdy urzednik referujacy
jest obowigzany zarzadzi¢ co nalezy, azeby
sprawa nie ucierpiata, Ilub terminu nie omi-
nieto.

§ 38.

Celem skoordynowania dziatalnosci catego
starostwa, zwitaszcza referentéow spraw aémini-
stracyjnych z referentami spraw fachowych, ja-
ko tez dziatalnosci wiladz i urzedéw Staroscie
podlegtych, odbywajg sie najmniej raz w mie-
sigcu konferencje referentéw pod przewodnic-
twem Starosty, wzglednie jego zastepcy, maja-
ce na celu omawianie spraw ogdélnych. Konfe-
rencje maja charakter opinjodawczy i dorad-
czy.

Zadaniem tych koiiferencyj jest miedzy in-
nemi rowniez informowanie sie o wazniejszych
przepisach i zarzadzeniach, jako tez rozwaza-
nie powstatych na tem tle watpliwosci.

4. Kierownik Kancelarj!

§ 30.

Kierownik kancelarji
oraz odpowiada:

1) za staty nadzér nad pracg personelu kan-
celaryjnego i funkcjonarjuszy nizszych;

2) za Sciste przestrzeganie przepiséw o biu-
rowosci oraz informowanie Starosty o brakach
dostrzezonych w tym wzgledzie u poszczegdl-
nych referentow;

3) za przestrzeganie zasady oszczednosSci
oraz inicjatywe co do wprowadzenia mozliwych
uproszczen biurowosci;

4) za dopilnowanie zarzadzen, majacych na
celu ochrone tajnosci i poufnosci spraw;

5) za czystos$¢ i porzgaek wewnatrz i ze-
wnatrz starostwa.

Ponadto Kierownik kancelarji prowadzi
ksiege przyje¢ interesantow i spetnia inne czyn-
nosci przewidziane instrukcja kancelaryjna.

prowadzi kancelarje,
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§ 40.

Do obowigzkdw kierownika kancelarji nale-
zy piowadzenie spraw budzetowo - gospodar-
czych, zwigzanych z tem ksigg rachunkowych,
inwentarzowych, mater;atowych, depozytowych
i t. d, z wyjatkiem dotyczacych rob6t budowla-
nych, prowadzonych przez organa techniczne,
podltegte Ministerstwu Robdt Publicznych.

Do obowiagzkéw kierownika kancelarji nale-
zy uwierzytelnianie odpisow pism i dokumen-
tow, sporzadzonych na zadanie wiadz i oséb
interesowanych jak rowniez zatgcznikéw,

§ 41,

Urzednicy kancelaryjni oraz nizsi funkcjona-
riusze odpowiadajg za nalezyte wykonvwanie
zlecen Starosty oraz kierownika kancelarji i za
przestrzeganie zasady poufnosci i tajnosci.

V1. Przepisy koricowe.

§ 42.

llekro¢ statut mniejszy muwi O ,,Staroscie”
i ,Starostwie" nalezy rozumieé¢ ,Staroste po-
wiatowego" i ,Starostwo Powiatowe".

Postanowienia niniejszego statutu znajduja
odpowiednie zastosowanie do Starosty (Staro-
stwa) Grodzkiego.

§43.

Wszelkie zmiany niniejszego statutu oraz
szczegb6towego podziatu czynnosci beda ogta-
szane w todzkim Dzienniku Wojewddzkim.

§ 41.

Wszelkie kwestje watpliwe powstate w
zwigzku ze statutem oraz szczegétowym po-
dziatem czynnosci rozstrzyga ostatecznie Woje-
woda.

§ 45,

Statut niniejszy wraz z szczeg6towym po-
dziatem czynno$ci wchodzi w zycie z dniem
1 styczma 1931 roku.

Rownocze$snie tracg moc obowigzujgca
wszelkie przepisy wydane w sprawach uregu-
lowanych niniejszym statutem, o ile sg sprzecz-
ne z jego postanowieniami.

§46.

W zakresie organizacji oraz trybu pracy
obowigzujg ponadto w Starostwach Wojewddz-
twa tdédzkiego ,Podziat rzeczowy akt", ,Regu-
lamin dla Starostw Wojewd6dztwa +dédzkiego
oraz ,Tymczasowa Instrukcja Kancelaryjna .
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SZCZEGOLOWY PODZIAL CZYNNOSCI
W STAROSTWACH WOJEWODZTWA LtLODZKIEGO-

1.

Referai Qgohiy

(znak 0O.).
obejmuje:

1) Sprawy reprezentacyjne i etykietalne —
sprawy organizacji uroczystosci oficjalnych i u-
dziatu w nich Starosty;

2) Zebran perjodycznych;

3) Sprawy wynikajgce ze stosunku Starosty
do witadz niezespolonych;

4) Sprawy akcyj spotecznych Kkierowanych
i popieranych przez Staroste oraz stosunek do
organizacyj spotecznych;

5) Ewidencja wyjazdéw Starosty i ewiden-
cja delegacji urzednikdw;

6) Odznaczenia i ordery.

2.

Referat Organizacyjny

(znak Org.).
obejmuje:

1) Sprawy podziatu administr. powiatu,
zmiany granic powiatu, gmin, nazwy gmin;

2) Sprawy rokéw urzedowych i zalatwianie
spraw w drodze objazdowej;

3) Sprawy organizacji Starostwa i zasad
urzedowania, organizacje biurowo$ci i nadzoru
nad og6lnym biegiem urzedowania;

4) Sprawy osobowe urzednikéw i funkcjo-
narjuszéw nizszych;

5) Sprawy szkolenia urzednikéw i prakty-

kantéw — konferencje urzednikéw;
6) Zjazdy staroscinskie — (protokdty zjaz-
dow).
3.

Referat Bezpieczenstwa

t porzadku publicznego
(znak B.)

I. Dziat polityczny i bezpieczenstwa,
(znak BP).

obejmuje:

1) Sprawy polityczne og6lno - informacyjne
z dziedziny zycia politycznego i spotecznego na
obszarze powiatu;

2) Wybory do ciatl ustawodawczych;

3) Interpelacje i interwencje postéw i sena-
torow;

4) Sprawozdania sytuacyjne;

5) Sprawy stowarzyszen, zwigzkéw zawo-
dowych i nadzoru nad niemi;

6) Sprawy prasowe, zaktadow drukar-
skich, sktadéw drukoéw;

7) Sprawy debitu pocztowego, drukéw za-
granicznych;

8) Sprawy widowiskowe, zezwolenia na wi-
dowiska, otwarcie zakladéw widowiskowych,
nadzor nad ich funkcjonowaniem;

9) Sprawy partyj politycznych legalnych;

10) Sprawy partyj politycznych wywroto-
wych;

11) Sprawy przestepczosci politycznej;

12) Sprawy strajkéw i bezrobocia z punktu
widzenia bezpieczenstwa;

13) Sprawy klesk zywiotowych,
z punktu widzenia bezpieczenstwa,;

14) Whnioski w sprawie sadéw doraznych,
stanu wyjatkowego;

15) Sprawy zezwolenia na zgromadzenia,
wiece, zjazdy;

16) Sprawy dotyczace stanu, dyslokacji Po-
licji Panstwowej oraz opinje i wnioski w spra-
wach personalnych Policji Panstwowej i inne
wynikajgce ze stosunku Policji Panstwowej do
wiadz panstwowych i samorzadowych;

17) Sprawy Srodkéw tacznosci i komunika-
cyjnych z punktu widzenia bezpieczenstwa;

18) Sprawy przestepczosci kryminalnej;

19) Opinje polityczne,

pozaréw

Il. Dziat porzadku publicznego.
(znak BA).

1) Sprawy pobytu, wjazdu, wyjazdu cudzo-
ziemcow;

2) Rejestracje, osiedlenie, sprawy azylu;

3) Paszporty i przepustki graniczne;

4) Zaginione i falszywe dowody osobiste,
dokumenty, pieczecie;

5) Sprawy ochrony granic, ruch graniczny,
pobyt w strefie nadgranicznej, wysiedlenie
z pasa granicznego, nabywanie nieruchomosci,
komunikacje itd.;

6) Sprawy meldunkowe i nadzér nad wy-
dawaniem dowodoéw osobistych;

7) Przepisy porzadkowe z dziedziny policji
komunikacyjnej, drogowej, kolejowej, lotniczej,
wodnej, budowlanej, ogniowej, obyczajowej, po-
rzagdku w domach, lokalach itd.;

8) Nadzér nad lokalami
i szkotami tancow;

9) Godziny policyjne;

10) Sprawy strazy lasowej, towieckiej, po-
lowej, rybackiej;

11) Sprawy broni, amunicji i materjatéw wy-
buchowych;

12) Sprawy kwest i zbiorek;

13) Sprawy ochrony moralnosci publicznej,
zwalczania handlu kobietami i dzieémi;

14) Swiadectwa moralnosci i niekaralnosci,
0 stanie majatkow ym, 6 wspdlnosci matzenskiej;

rozrywkowemi
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15) Sprawy wioczegostwa, zebractwa;

16) Poszukiwanie o0séb w kraju i zagranica,
poszukiwanie dokumentéw, ustalanie adresdw,
stanu majatkowego, spadkobiercéw, dzieci i ich
rodzin;

17) Sprawy rejestracyj obwodow towieckich,
spotek towieckich, sadéw rozjemczych;

18) Sprawy kart towieckich;

19) Sprawy ochrony zwierzyny townej i za-
siewow;

I1l. Dziat spraw narodowosciowych.
(znak BN).

1) Sprawy og6lno - informacyjne, dotyczace
mniejszosci narodowych z dziedziny zycia poli-
tycznego, spotecznego i wyznaniowego w za-
kresie ugrupowan politycznych, spotecznych,
prasy, widowisk i teatréw;

2) Sprawy zagadnien polityki narodowo-
sciowej, stosunku wiadz do ludnosci mniejszo-
$ci narodowej, stosunku narodowosci do wiadz,
potrzeb socjalnych;

3) Sprawy szkolnictwa,
szosci narodowej;

4) Sprawy stosunku czynnikéw zagranicz-
nych do spraw mniejszosci narodowych w spra-
wach politycznych, ekonomicznych, kulturalno-
o$wiatowych.

jezykowe mniej-

4.

Referat Administracyjny
(znak A).
obejmuje:

L Dziat obywatelstwa i stanu cywilnego.
(znak AC).

1) Poswiadczen-a i uznania obywatelstwa,;

2) Nadania obywatelstwa;

3) Utrate, pozbawienie obywatelstwa, zwol-
nienie z obywatelstwa;

4) Przynalezno$¢ gminng, ustalenit pizyna-
leznosci, zapisy do ksigg ludnosci statej;

5) Sprawy metrykalne, ksieg: stanu cywil-
nego, wymiane metryk;

6) Sprawy konsularne i korespondencje
z wladzami konsularnemi w sprawach obywa-
telstwa;

7) Sprawy zawierania matzenstw, zezwole-
nia na zawieranie matzenstw zagranica;

8) Sprawy repatrycyj i powrotu do Kkraju;

9) Spis ludnosci;

10) Statystyke ruchu naturalnego ludnosci;

11) Nadawanie imion i nazwisk oraz zmiane
nazwisk.

1. Dziat wyznaniowy.
(znak AW).

1) Sprawy wyznania rzymsko-katolickiego;

2) Sprawy wyznania ewangelicko - augs-
burskiego;

3) Sprawy wyznania prawostawnego;
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4) Sprawy wyznania mojzeszowego;

5) Sprawy wyznaniowe innych wyznah
i sekt oraz bezwyznaniowe;

6) Zmiany wyznan;

7) Sprawy kultury i sztuki, ochrony zabyt-
kéw, krajobrazu, przyrody;

8) Sprawy zaktadania cmentarzy.

I1l. Dziat wodny.
(znak AWd.)

1) Spoétki wodne i zwigzki walowe;

2) Spotki meljoracyjne;

3) Rowy odptywowe;

4) Uprawnienia wodne i wywtaszczenia;

5) Pozwolenia i zarzadzenia co do zakita-
déw wodnych;

6) Akcje przeciwpowodziowe i przeciwlo-
dowe.

IV. Dziat Przemystowy.
(znak APH).

1) Przemyst wolny, rzemie$lniczy, konce-
sjonowany;

2) Przemyst okrezny;

3) Sprawy komiwojazeréw i samodzielnych
ajentow handlowych;

4) Zaklady przemystowe;

5) Targi i jarmarki;

6) Przemyst ludowy i domowy

7) Organizacje rzemie$lnicze,
cechy i zwiazki;

8) Kotty parowe;

9) Godziny pracy w przemysle i handlu;

10) Przedsiebiorstwa przewozowe i pojazdy
mechaniczne;

11) Statystyke przemystowag i handlowo-go-
spodarcza:

12) Miary i wagi;

13) Zaktady elektryczne;

14) Opinje w sprawach koncesyj
wych, komisje antyalkoholows.

korporacje,

alkoholo-

V. Dziat Samorzadowy.
(znak AS).

1) Wybory do ciat samorzadu powiatowego
(Sejmik i Wydziat Powiatowy)

2) Wybory do Rad Miejskich, wybory do
rad gminnych i wybory wéjtéw;

3) Wybory sottysow;

4) Nadzér nad samorzadem gminnym pod
wzgledem poruczonego zakresu dziatania;

5) Sprawy zwigzane ze szkolnictwem oraz
wynikie ze stosunku witadz samorzgdowych do
wiadz szkolnych;

6) Ewidencje cztonkéw Sejmiku, Wydziatu
Powiatowego, Rad gminnych, wiejskich i miej-
skich, wéjtéw, soltyséw i sekretarzy.

V1. Dziat Aprowizacji.
(znak Apr.)

1) Nadzor nad dziatalnoscig aprowizacyjng

Zwigzkéw komunalnych;
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2) Zaopatrzenie ludnosci w artykuty pierw-
szej potrzeby;

3) Ceny artykutdéw pierwszej potrzeby, ko-
misje dla wyznaczania cen;

4) Kontrole nad wykonywaniem przez pro-
ducentéw i kupcéw rozporzadzen aprowizacyj-
nych, nadzér nad przemialem zboza i wypie-
kiem chleba;

5) Wspotdziatanie w zatatwieniu spraw na-
lezgcych do innych referatéw, a bedacych
w zwigzku z zagadnieniami aprowizacyjnemi;

6) Statystyke aprowizacyjna.

VIl. Dziat Rolny.
(znak AR).

1) Staiystyke produkcji rolnej i roslinnej;

2) Sprawy kredytéw rolnych;

3) Sprawy majatkow panstwowych;

4) Zwalczanie szkodnikéw roslinnych.

VIIl. Dziat Administracyjno - prawny.
(znak AA).

1) Sprawy prawno-budowlane i sanitamo-
budowlane;

2) Sprawy adm.-prawne zwigzane z wyko-
naniem ustawy drogowej, dostarczanie $roa-
kéw przewozowych do budowy drég, wywta-
szczenia drogowe i kolejowe;

3) Sprawy odbudowy, rozdziat kredytéw—
kontrola wuzycia pozyczek, statystyka odbu-
dowy;

4) Sprawy daniny lasowej, wymiar, realiza-
cja, statystyka;

5) Sprawy zwigzane z postepowaniem ad-
ministracyjnem i postepowaniem przymusowem
nieobjete innemi dziatami.

5.

Referat Wojskowy
Iznak Wojsk.).
obejmuje:
A. Sprawy wojskowe:

1) Pobér do wojska;

2) Odroczenia stuzby wojskowej

3) Statystyke poborowa;

4) Rejestracje 18-letnich;

5) Zebrania kontrolne;

6) Przepisy meldunkowe wojskowe;

7) Cwiczenia rezerwistow;

8) Zasitki dla rodzin wojskowych;

9) Poszukiwania uchylajacych sie od pobo-
ru i dezerterow;

10) Zmiany w listach poborowych;

11) Podatek wojskowy;

12) Zwolnienia od obowigzku stuzby woj-
skowej ;

13) Doreczanie kart powotania i innych do-
kumentow;

14) Kwaterunek i Swiadczenia
w czasie pokoju;

i ulgi;

dla wojska
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15) Spis, przeglad 1 pobér zwierzat pociag-
gowych i wozéw, ewidencja dowoddédw tozsamo-
Sci koni;
16) Nadzér nad prowadzeniem spraw woj-
skowych w gminach;
17) Gotebie pocztowe;
18) Ewidencja rowerow i pojazdéw mecha-
nicznych;
19) Wychowanie Fizyczne i Przysposobie-
nie Wojskowe;
B. Sprawy mobilizacyjne.
6.

Referat
karno-administracyjny
(znak K)

obejmuje:

' 1) Orzecznictwo karno - administracyjne
zwyczajne i nakazowe;

2) Dorazne nakazy karne — ewidencja
i kontrola;

3) Wykonanie kar administracyjnych nato-
zonych przez Starostwo;

4) Wykroczenia popetnione w innych po-
wiatach;

5) Wieziennictwo administracyjfte, areszty

gminne;
6) Statystyke
nych.

wykroczen administracyj-

7

Referat opieki spotecznej

(znak OP).
obejmuje:
1) Sprawy nadzoru nad stowarzyszeniami,
zwigzkami i instytucjami o celach opieki spo-

tecznej oraz ich ewidencja;

2) Sprawv fundacji i darowizn na cele opie-
ki spotecznej;

3) Sprawy nadzoru nad organizacja i admi-
nistracjg prywatnych zakiadéw opiekunczych,
stacji opieki nad matkag i dzieckiem, poradni,
oraz opinjowanie regulamindw;

4) Sprawy opinjowania i nadzoru nad zu-
zytkowaniem subwencyj panstwowych, udziela-
nych instytucjom i zakladom opiekuriczym na
cele opieki spotecznej;

5) Sprawy wysiedlenia i repatrjacji o0sob,
korzystajacych z opieki spotecznej;
) Sprawy organizacji i koordynacji akcji

spotecznej z dziedziny opieki spotecznej oraz
propagande zagadnien opieki spotecznej;

7) Sprawy kolonij letnich dla dzieci i do-
zywiania;

8) Sprawy doraznej opieki nad dzie¢mi i
umieszczanie ich w zaktadach opiekuriczych;

9) Sprawy walki z widczegostwem, zebrac-
twem, wytudzaniem wspar¢ oraz alkoholizmem,

10) Sprawy opieki nad inwalidami cywil-
nymi, inwalidami pracy, weteranami, ofiarami
walk politycznych i ich rodzinami;

69’
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11) Sprawy opieki nad emigrac g zarobko-
wg. reemigracjg, repatrjacjag i opieki nad cu-
dzoziemcami;

12) Opieki nad kobietami i dziewczetami
oraz walke z nierzadem i handlem zywym to-
warem;

13) Sprawy opieki nad wiezniami i ich ro-
dzinami;

14) Sprawy opieki nad poszkodowanymi
przez wypadki zywiotowe oraz zywienie lud-
nosci ;

15) Sprawy ustalania gmin
do sprawowania opieki statej;

16) Sprawy subwencji doraznej pomocy i
akcja pomocy dla bezrobotnych;

17) Sprawy walki z nielegalnem posrednic-
twem pracy;

18) Sprawy ubezpieczenn pracownikéw umy-
stowych i ubezpieczeh od wypadkoéw.

19) Sprawozdania statystyczne i opisowe
z dziedziny opieki nad matka, dzieckiem i do-
rostymi.

obowigzanych

8.

Referat Budzetowo-gospo-

darczy
(znak BG).
obejmuje:
1) Sprawy zwigzane z budzetem — wnioski
budzetowe;

2) Zaliczki z kredytéw budzetowych, wyli-
czenia, zapotrzebowania;

3) Koszta podrozy;

4) Place urzednikdéw i nizszych funkcjona-
rjuszow;

5) Lokal, Swiatto i utrzymanie porzadku,
optate telefonowi

6) Inwentarz b:'urowy, przydziat, zakupno,
ewidencja;

7) Materjaty pisarskie i druki.

8j Depozyty i sumy przechodnie;

9) Optaty stemplowe;

10) Biblioteke i wydawnictwa urzedowe;

11) Przechowywanie dowodéw rzeczowych i
konfiskat — przekazywanie kontiskat.

9"

Referat Ibudowlany

(znak Bd).

obejmuje:

1) Sprawy architektomczno - budowlane i
kontrole budowli prywatnych;

2) Administracje gmachéw panstwowych;

3) Budowe i remont gmachéw panstwo-
wych;

4) Statystyke budowlang;

5) Opinje fachowe w sprawach budowla-
nych;

6) Grobownictwo wojenne.
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10.

Referat Sanitarny
(znak Z).
obejmuje:

1) Sprawy personelu sanitarnego (lekarzy,
farmaceutéw, potoznych, pielegniarek, masazy-
stow) ;

.y Pomoc lekarska pracownikéw panstwo-
wych;

3) Zaktady lecznicze;

4) Przychodnie, o$rodki zdrowia, rejony le-
karskie;

5) Uzdrojowislra i letniska;

6) Stan sanitarny osiedli i higjena targéw,
odpustow, pielgrzymek;

7) Zaopatrzenie ludnosci w Tode;

8) Zaktady kapielowe, mykwy, pitywalnie;

9) Apteki, sklady apteczne, wytwoérnie lo-
du, wéd mineralnych, srodkow aptecznych;

10) Nadzér nad wytwdrniami artykutow
spozywczych, miejscami sprzedaz/;

11) Nadzér nad artykutami zywnosci i
przedmiotami uzytku;

12) Higjene szkolng i zaktadéw zamknie-
tych, burs, sierocincow, domoéw dla starcéw i
kalek;

13) Higjene przemystowa, kolejowsg, pracy;

14) Higjene wiezien,

15) Nadzo6r lekarski nad wychowaniem fi-
zycznem;

16) Sprawy sanitarne mieszkan, lokali pu-
blicznych, hoteli;

J7) Zaktady fryzjerskie ze scanowiska sa-
nitarnego;

18) Cmentarze i grzebanie zmartych;

19) Ekshumacje i przewo6z zwiok;

20) Usuwanie nieczystosci, kanalizacje i za-
nieczyszczenie wod ze stanowiska sanitarnego;

21) Choroby zawodowe i wypadki przy
pracy;

22) Lekarska akcje przeciwalkoholowa;

23) Szczepienia ochronne;

24) Walke z chorobami zakaznemi i epide-
mjami;

25) Walke z chorobami
zlica, jaglica;

26) Walke z chorobami wenerycznemi;

27) Sprawy sanitarno-obyczajowe;

28) Opinje orzeczenia fachowe lekarskie,
Swiadectwa lekarskie;

29) Lecznictwo w Kasach Chorych;

30) Statystyke sanitarnag,

zarazliwemi gru-

11.

[Referat weterynaryjny
(znak Wet).
obejmuje:
1) Personel weterynaryjny:
2) Personel weterynaryjny pomocniczy;

3) Swiadectwa miejsca pochodzenia zwie-
rzat;
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4) Nadzér weterynaryjny nad targami zwie-
rzecemi, przetargami, spedami, pokazami, wy-
stawami, urzadzeniami targowemi zwierzat;

5) Nadzér weterynaryjny nad handlem
zwierzetami, nad stajniami handlowemi, past-
wiskami handlarskiemi, nad stadami pedzonemi;

6) Nadzér weterynary jny nad obrotem i su-
rowcami z zagranicy;

7) Nadzér weterynaryjny nad przewozem
zwierzat kolejami, statkami, ustanawianie sta-
cyj tadunkowych, urzadzanie ramp kolejowych,
dezynfekcje wagondéw i ramp uzywanych do
przewozow wzglednie tadowania i wytadowy-
wania zwierzat;

7) Nadzor weterynaryjny nad ubojem zwie-

rzat, budowa i urzadzenie rzezni,
zwierzeta rzezne;

9) Szczepienie zwierzat,
twoérniami szczepionek;

10) Nadzér weterynaryjny nad mleczarnia-
mi zbiorowemi, nad stajniami opasowem.' lecz-
nicami i schroniskami zwierzat oraz nad staj-
niami zajezdnemi;

11) Postepowanie z padling, grzebowiska,
rakarnie, zaktady przerdbki padliny, suszenie
krwi, szlamiernie jelit, suszarnie i solarnie skor,
garbarnie, zaktady przerobki szczeci, wilosienia,
rogéw;

12) Nadzér weterynaryjny nad osobami ma-
jacemi do czynien.a z cudzemi zwierzetami, pa-
dling, surowicami i odpadkami zwierzecemi;

13) Nadzér nad stanem zdrowia zwierzat
znajdujacych sie poza obrotem w gminach (re-
wizje perjodyczne stanu zdrowia);

14) Tepimie choréb zwierzecych zarazli-
wych, objetych obowigzkiem zgtaszania, odszko-
dowania i zapomogi z powodu wybicia z Urzedu
wzglednie padniecia zwierzat;

15) Ogloszenia o wybuchu i wygasnieciu
zarazy,

16) Zwalczanie chordob zwierzecych nieobje-
tych obowigzkiem zgtaszania;

17) Nadzorowanie nad kastracja i podko-
wnictwem;

18) Wspétdziatanie w akgcji
hodowli, licencje ogieréw i buhajs;

19) Prowadzenie statystyki zwierzecej.

stajen na

nadzér nad wy-

podniesienia

12.

Referat ochrony laséw
(znak OL).
obejmuje:
1) Sprawy laséw ochronnych;
2) Zalesienia nieuzytkow;

Lodzki Dziennik Wojewddzki. Poz. 319 699

3) Walke ze szkodnikami lesnemi;

4) Zalesienia nakazane;

5) Sprawy planéw urzadzen lesnych i pro-
gramow lesnych poszczeg6lnych majatkéw les-
nych;

6) Sprawy zmiany rodzaju uprawy grun-
tow lesnych;

7) Sprawozdania i statystyke.

13.

Referat inwalidow wojennych

(znak Inw.).
obejmuje:

1) Prowadzenie akt inwalidow wojennych
i kartoteki ewidencyjnej inwalidéw wojennych;

2) Sprawy kapitalizacji rent;

3) Sprawy pozyczek;

4) Sprawy leczenia i doleczania;

5) Sprawy protezowania;

6) Sprawy Swiadczen dla ociemniatych,
umystowo - chorych, gruzlikéw i ubogich;

7) Sprawy czionkéw rodzin, pozostatych po
inwalidach wojennych;

8) Sprawy cztonkdéw rodzin, pozostatych po
zaginionych;

9) Sprawy kosztéw badania i kosztéw po-
drézy;

10) Sprawy oséb, ktore utracity prawa in-
walidzkie. po uptywie terminu wazne Sci orze-
czenia K, R. L. oraz sprawy zmartych inwali-
déw wojennych;

11) Sprawy Komisji Rewizyjno-Lekarskiej;

12) Prowadzenie wykaz6w oraz sprawo-
zdan statystycznych i opisowych.

oraz prowadzenie nastepujacych ksiag:

1) Ksiegi rejestracyjnej ze skorowidzem;

2) Ksiegi terminéw dla orzeczen czaso-
wych;

3) Ksiegi protokotéw Komisji Kewreyjno-
Lekarskiej;

4) Ksiegi dziatalnosci Komisji Rewizyjno-
Lekarskiej;

5) Ksiegi kontroli ksigzek inwalidzkich;

6) Ksiegi kontroli wyciggébw z orzeczen
Komisji Rewizyjno-Lekarskiej, wystanych do
lzby Skarbowej Grodzkiej w Warszawie;

7) Ksiegi inwalidéw wojennych wg. powia-
tow zamieszkania (wykazy dla Kas Chorych);

8) Ksiegi kontroli zwrotu kosztéw badania
komisyjnego.

Prenumerata wynosi: kwartalnie zt. 4.50, rocznie zt. 18 — wraz z przesytkg pocztowa.
Kont-; w P.K.O. Hr. 30091.
Adres Redakcji i Administracji: Urzad Wojewoédzki, Ogrodowa 15, tel. 183-91. Administracja czynna od godz. 9-ej rano
do 2-ej po potudniu.
Cena pojedynczego egzemplarza 75 gr.

Administracja przyjmuje ogtoszenia instytucyj spotecznych i uzytecznosci publicznej, od oséb za$ prywatnych
tylko takie, ktére wynikaja ze stosunku do witadz rzgadowych iwymienionych instytucyj.— Ceny ogtoszen: drobne

1 krotne 15 groszy za wyraz najmniej zt, .50, — 3 krotne 30 groszy za wyraz.

Zwyczajne: 30 groszy za wiersz

milimetrowy (szpalty redakcyjnej).

Drukarnia Panstwowa wtodzi, Piotrkowska 05 tel.29. 132830/31






