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DZIAŁ URZĘDOWY.
319.

ZARZĄDZENIE 
WOJEWODY ŁÓDZKIEGO

z dnia 9 grudnia 1930 r,

o ustaleniu Statutu Organizacyjnego Starostw 
Województwa Łódzkiego.

Na podstawie art, 69 rozporządzenia Pre
zydenta Rzeczypospolitej z  dnia 19 stycznia 
1928 r. o organizacji i zakresie działania władz 
administracji ogólnej (Dz, U, R, P. Nr, 11, poz, 
86) oraz § 40 rozporządzenia Ministra Spraw 
W ewnętrznych z dnia 30 czerwca 1930 r, w  
sprawie wewnętrznej organizacji starostw oraz 
trybu ich urzędowania wydanego' w  porozu
mieniu z Ministrami Pracy i Opieki Społecznej, 
Przemysłu i Handlu, Robót Publicznych, Rol
nictwa oraz W yznań Religijnych i Oświecenia 
Publicznego (Dz, U, R, P. Nr. 55, poz, 464) 
ustalam Statut Organizacyjny Starostw W oje 
wództwa Łódzkiego oraz szczegółowy podział 
czynności w  brzmieniu poniżej podanem.

W ojew oda:
(— ) W  ł. J a s z c z o ł t .

ST ATT TT ORGANIZACYJNY 
STAROSTW WOJEWÓDZTWA ŁÓDZKIEGO. 

I. Postanowienia ogólne.

§ 1.
Starosta załatwia sprawy należące do jego 

zakresu działania bądź osobiście, bądź przy po
m ocy starostwa lub innych podległych mu na 
obszarze powiatu władz, urzędów i organów.

Stosunek starosty do podległych mu na ob
szarze powiatu władz administracji ogólnej 
oraz innych urzędów i organów regulują osob
ne przepisy.

§ 2.
Zakres działania starosty obejmuje obszar 

jednego powiatu, o ile specjalne przepisy nie 
przewidują w  tym względzie wyjątków.

Na czete powiatu stoi Starosta powiatowy. 
Miasto Łódź stanowi osobny powiat miejski, na 
ęzele którego stoi Starosta grodzki. Uprawnie
nia starosty grodzkiego normuje rozp. Rady 
Ministrów z 19 marca 1928 w  sprawie powia
tów miejskich (Dz. U. R. P. Nr. 45 poz. 426) 
oraz osobne przepisy.

Jeżeli poszczególni funkcjonarjusze przy
dzieleni do Starostwa sprawują czynności na 
obszarze dwóch lub więcej powiatów, w  takim 
razie pod względem osobowym podlegają oni 
temu staroście, w  którego powiecie mają swoją 
siedzibę urzędową,' pod względem służbowym

zaś zarówno temu staroście, jak i starostom 
wszystkich innych powiatów, na których ob
szarze pełnią czynności urzędowe.

Starosta, któremu funkcjonarjusz podlega 
pod względem osobowym, ma prawo i obowią
zek załatwiania spraw osobowych tego funkcjo
nariusza pośrednictwa w  komunikowaniu w o
jewodzie wszelkich uwag, żądań i wniosków w 
tym względzie innych starostów, którym dany 
funkcionarjusz służbowo podlega, a z którymi 
odnośny starosta winien się w  tym względzie 
porozumieć.

Podległość pod względem służbowym obej
muje:

a) po stronie funkcjonarjusza: obowiązek 
spełniania na obszarze każdego z właściwych 
powiatów w  imieniu właściwego starosty —  
tych funkcyj, które do /.akiesu czynności da
nego funkcjonarjusza należą;

b) po stronie każdego z właściwych staro
stów: prawo wydawania poleceń odnośnemu 
funkcjonariuszowi oraz czuwania nad jego dzia
łalnością na terenie właściwego powiatu,

W  razie kolizji czynności i poleceń rozstrzy
ga starosta, któremu dany funkcjonarjusz pod
lega pod względem osobowym

Bliższe szczegóły odnośnie do spraw poru
szonych w  tym paragrafie określa w  razie po
trzeby W ojewoda.

§  3.
Starosta działa pod osobistą odpowiedzial

nością samodzielnie i jednoosobowo z zastrze
żeniem kolegjalnego załatwiania spraw stoso
wnie do postanowień rozporządzenia Prezyden
ta Rzeczypospolitej z dnia 19 stycznia 1928 r. o 
organizacji i zakresie działania władz admini
stracji ogólnej (Dz. U. R. P. Nr. 11, poz. 86) 
względnie innych przepisów prawnych.

§ 4.
Starostwo jest organem starosty, przy po

m ocy którego załatwia on sprawy związane ze 
nlanowiskiem starosty jako przedstawiciela 
Rządu, jako też sprawy wynikające z funkcyj 
starosty, jako szefa administracji ogólnej, w  
szczególności sprawy kierownictwa i nadzoru 
podległych staroście władz, urzędów i organów 
oraz te sprawy z zakresu administracji pań
stwowej, które w  myśl obowiązujących przepi
sów  należą do zakresu działania starosty.

§ 5.
Starostwo, jako takie, me występuje naze- 

wnąlrz samodzielnie lecz tylko w  imieniu sta
rosty. To samo odnosi się do wchodzących w  
skład starostwa funkcjonarjuszów, o  ile spe
cjalne przepisy nie stanowią wyjątków.

Pisma wychodzące ze starostwa, które pod
pisuje osobiście starosta, względnie urzędnik 
pełniący funkcje starosty, mają nagłówek „sta
rosta" z oznaczeniem powiatu w  formie przy
miotnikowej.
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Wszystkie inne pisma mają nagłówek „sta
rostwo" z oznaczeniem powiatu w  formie przy
miotnikowej

Urzędnicy fachowi (art. 33 i 34 rozp. Prez, 
Rzplitej z 18.1. 1928 (Dz. R. P. Nr. 11, poz. 86) 
wchodzący w skład staroslwa mają prawo pod 
nagłówkiem „starostwo" zamieścić oznaczenie 
swego charakteru służbowego (np. lekarz po
wiatowy, architekt powiatowy, powiatowy le 
karz weterynarji).

Referaty spraw inwalidów wojennych (§ 8 
pkt. 13) pod nagłówkiem „starostwo" umiesz
czają słowa: „Referat spraw inwalidów wojen
nych".

Pisma wychodzące ze starostwa podpisują z 
reguły te osoby, które w zakresie swej kom pe
tencji dokonały ostatecznej aprobaty danej 
sprawy.

Pod każdym podpisem winno być umiesz
czone wyraźne brzmienie nazwiska podpisu
jącego.

W szystkie pisma, których nie podpisuje sta
rosta osobiście podpisywane są z oznaczeniem 
„za starostę". Jedynie orzeczenia i elaboraty 
fachowo-lekarskie, lekarsko-weterynaryjne, ja
ko też fachowo-techniczne są podpisywane 
przez odnośnego urzędnika fachowego bez do
datku „za starostę"; jednak i w  tych wypadkach 
pisma starostwa, do których powyższe elabo
raty, świadectwa i orzeczenia są załącznikami, 
podpisywane są w zwykłym trybie wskazanym 
w niniejszym paragrafie dla pism wychodzą
cych ze starostwa.

Starosta może, w  razie potrzeby upoważnić 
urzędnika, ażeby w sprawie zastrzeżonej do 
aprobaty starosty i przez starostę zaaprobowa
nej podpisał czystopis, wychodzący ze staro
stwa z oznaczeniem „z  polecenia starosty".

Urzędnik, któremu poruczono pełnienie 
funkcyj starosty podpisuje „p. o, starosty".

§ 6.

Używanie pieczęci regulują osobne przepisy.
Urzędnicy fachowi mają prawo używania 

pieczęci okrągłej z herbem państwa i napisem 
wskazującym ich zależność służbową i charak
ter urzędowy („sta ros tw o .................. lekarz po
wiatowy .................. “  i t, p.) w  następujących
wypadkach:

a) gdy p^zy czynnościach urzędowych przez 
nich spełnianych użycie pieczęci jest niezbędne 
(np. ekshumacje 1 t. p ) ;

b) gdy chodzi o uwiarogodnienie orzeczeń, 
opinji i elaboratów fachowych, które w  myśl 
paragrafu poprzedniego urzędnicy fachowi pod
pisują bez dodatku „za starostę".

II. Podział czynności.

§ 7.
Podstawą organizacji pracy Starost wa jest 

szczegółowy podział czynności załączony do

niniejszego statutu, obejmujący podział na re
feraty z uwzględnieniem kategorji spraw jedno
rodnych pod względem prawnym względnie 
taktycznym.

Szczegółowy podział czynności stanowi ró
wnocześnie podstawę rzeczowego podziału akt 
dla celów  kancelaryjnych,

Zmiany w ustalonym podziale na referaty 
uzależnione są od zgody W ojewody.

§ 8.

Starostwo dzieli się na referaty:
1) referat ogólny,
2) 11 organizacyjny,
8) 11 bezpieczeństwa,

11 administracyjny,
5) 11 wojskowy,
6) 11 karno-administracyjny,
7) 11 opieki społecznej,
8) 11 budżetowo gospodarczy,
9) 11 budowlany,

10) 11 sanitarny,
H) 11 weterynaryjny,
12) 11 ochrony lasów,
13) 11 inwalidów wojennych,
Teren województwa łódzkiego podzielony 

jest na cztery obwody ochrony lasów.
Komisarze ochrony lasów mają siedziby:
1) Komisarz O, L. I. Obwodu w  Starostwie 

powiatowem w Łodzi dla powiatów: łódzkiego, 
łaskiego, łęczyckiego i brzezińskiego;

2) Komisarz O. L. II, Obwodu w  Starostwie 
powiatowem . p iotrkow sk im  dla powiatów: 
piotrkowskiego i radomszczańskiego;

3) Komisarz O. L III. Obwodu w  Staro
stwie powiatowem Sieradzkiem dla powiatów: 
sieradzkiego, kaliskiego i wieluńskiego;

4) Komisarz O. L. IV. Obwodu w Staro
stwie powiatowem konińskiem dla powiatów: 
konińskiego, kolskiego1, słuoeckiego i tureckie
g o Osobne referaty dla spraw inwalidów w o
jennych istnieją w Starostwach:

1) łódzkiem grodzkiem dla powiatów: łódz
kiego miejskiego, łódzkiego, brzezińskiego, łę 
czyckiego, łaskiego i sieradzkiego;

2) kaliskiem dla powiatów: kaliskiego, kol
skiego, konińskiego, słupeckiego i tureckiego,

3) piotrkowskiem dla powiatów: piotrkow
skiego, radomszczańskiego, wieluńskiego.

§  9.
1) Referat ogólny obejmuje: sprawy wyni

kające ze stanowiska starosty jako reprezen
tanta Rządu.

2) Referat organizacyjny obejmuje: sprawy 
dotyczące ogólnego kierownictwa a mianowi
cie sprawy dotyczące wewnętrznej organizacji 
starostwa oraz innych organów i urzędów pod
ległych Staroście, czuwanie nad ogólnym bie
giem urzędowania, sprawy osobowe i wyszko
leniowe, sprawy nadzoru ogólnego nad kance- 
larją starostwa.
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3) Referat bezpieczeństwa obejmuje: spra
wy dotyczące ewidencji i badania ruchów spo
łecznych i politycznych, sprawy narodowościo
we i wynikające z ich odrębności obyczajowej, 
językowej, wyznaniowej i gospodarczej, dalej 
sprawy prasowe, stowarzyszeń i związków, 
sprawy bezpieczeństwa publicznego i organiza
cji służby bezpieczeństwa, sprawy porządku 
publicznego, sprawy broni, łowieckie, sprawy 
cudzoziem ców i ochrony granic.

4) Referat administracyjny obejmuje: spra
wy administracyjno-prawne mezastrzeżone in
nym referatom, drogowe, sprawy wywłaszczeń, 
spisu ludności, sprawy związane z postępowa
niem administracyjnem i przymusowem, prócz 
spraw wynikających z postępowania karno-ad
ministracyjnego, sprawy daniny lasowej i odbu
dowy, sprawy poszukiwań rodzin w sprawach 
familijnych i spadkowych, sprawy wodno-pra
wne, sprawy kultury i sztuki sprawy metry
kalne, zmiany nazwisk, sprawy wyznaniowe, 
sekt religijnych i bezwyznaniowców, sprawy 
przynależności i obywatelstwa, spiaw y aprowi- 
zacyjne, cennikowe, walki z lichwą, sprawy 
przemysłowe i organizacji rzemieślniczych, 
korporacji, cechów  i związków, sprawy kotłów 
parowych, elektryczne, miar i wag, sprawy sa
morządowe oraz sprawy rolne.

5) Referat wojskowy obejmuje: sprawy po
borowe, rezerwistów, kwaterunku, świadczeń 
na rzecz wojska, ewidencji zwierząt pociągo
wych i w ozów  —  ewidencji pojazdów mecha
nicznych i rowerów, sprawy wychowania fizy
cznego i przysposobienia wojskowego oraz 
sprawy mobilizacyjne.

6) Referat karno-administracyjny obejmuje: 
sprawy postępowania i orzecznictwa karno
administracyjnego, konfiskat, więziennictwa 
administracyjnego, sprawy egzekucyjne wyni
kające z orzecznictwa karno-administracyj
nego.

7) Referat opieki społecznej obejmuje: spra
wy opieki społeczne] zakładowej i pozazakła- 
dowej, sprawy fundacji, nadzoru nad stowarzy
szeniami, związkami o celach opieki społecznej, 
sprawy akcji pom ocy dla bezrobotnych, spra
wy ubezpieczeń społecznych.

8) Reierat budżetowo-gospodarczy obejmu
je: sprawy budżetowe, rachunkowe, gospodar
cze Starostwa.

9) Referat budowlany obejmuje: sprawy ad
ministracji, budowy i remontu gmachów pań
stwowych, wydawanie opinij fachowych w 
sprawach budowlanych, sprawy statystyki bu
dowlanej, wydawania zezwoleń na budowle w 
strefie nadgranicznej.

10) Referat sanitarny obejmuje: sprawy nad
zoru nad wykonywał em praktyki lekarskiej, 
lekarsko-dentystycznej, personelu pom ocnicze
go, walki z chorobami zakaźnemi, lecznictwa, 
higjeny, nadzoru nad stanem sanitarnym aptek 
i składów aptecznych, sprawy nadzoru nad za

kładami leczniczemi, uzdrowiskami, zdrojowi
skami i letniskami, pom ocy lekarskiej dla funk- 
cjonarjuszów państwowych, orzeczeń fachowo- 
lekarskich.

11) Referat weterynaryjny obejmuje: spra
w y nadzoru nad organami służby weterynaryj ■ 
nej, walki z chorobami zwierzęcemi, sprawy 
nadzoru nad lecznicami, nad obrotem i ubojem 
zwierząt oraz nad obrotem mięsem i surowca
mi pochodzenia zwierzęcego, sprawy zakładów 
utylitarnych i grzebowisk.

12) Referat ochrony lasów obejmuje: spra
wy zagospodarowania i ochrony lasów, sprawy 
nadzoru nad objektami leśnemi i zalesienia nie
użytków.

13) Referat inwalidów wojennych obejmuje: 
sprawy rejestracji inwalidów wojennych, rewi
zji lekarskiej, leczenia i protezowania inwali
dów  wojennych, sprawy kapitalizacji rent, za
opatrzenia wdów i sierot po inwalidach oraz 
opieki nad inwalidami.

§ 10.

Na czele każdego referatu stoi kierownik 
referatu, którym w zasadzie winien być urzęd
nik I kategorji. W  braku urzędników I kat. 
kierownictwo referatów może starosta pow ie
rzyć odpowiednio ukwalifikowanym urzędni
kom II kat. pod kierownictwem których mogą 
być referentami urzędnicy III kat. Kierowniko
wi referatu względnie dodanemu mu referento
wi przydziela starosta w miarę potrzeby odpo
wiednią ilość sił pomocniczych.

Starosta w ramach szczegółowego podziału 
czynności dokonywa podziału pracy między re
ferentów, przyczem zależnie od  rodzaju po
szczególnych spraw może łączyć kilka refera
tów w ręku jednego urzędnika, lub też jeden 
referat rozdzielić między kilku urzędników, 
przez co jednak nie powstaje w  obrębie staro
stwa osobna jednostka organizacyjna.

§ 11.

Podział pracy mi ędzy referentów, z wyłą
czeniem referentów fachowych, winien być do
konany z uwzględnieniem ich przygotowania 
praktycznego i teoretycznego.

W  tym względzie starosta winien kierować 
się indywidualnemu właściwościami podległych 
mu urzędników i referaty przydzielać temu 
urzędnikowi, który daje rękojmię najlepszego 
załatwienia tych spraw.

§  12 .

Ustanawia się następujące zasady przy po
dziale pracy między referentów:

Referat Administracyjny i Referat Karno
administracyjny winien prowadzić z reguły 
urzędnik I kat. W  razie niemożności użycia 
uizędnika I kat. —  starosta powierza prowa
dzenie referatu urzędnikowi II kat., odoowied- 
nio uzdolnionemu, zastrzegając sobie lub też
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zastępcy aprobatę spraw, których załatwienie 
wymaga specjalnych kwalidkacyj. W yznacze
nie referenta wojskowego, prowadzącego rów 
nocześnie sprawy mobilizacyjne wymaga za
twierdzenia W ojewody.

III, Sposób urzędowania.

§  13.

W szyscy referenci Starostwa działają w 
ścisłem porozumieniu, udzielając sobie do wglą
du w miarę potrzeby przed lub po załatwieniu 
te sprawy, które pozostają w związku z ich za
kresem działania. Potrzebę i zakres porozumie
nia określa Starosta,

Referenci Starostwa nie korespondują ze 
sobą, lecz udzielają sobie w krótkiej drodze in- 
formacyj i opinij bądź ustnie bądź przez od
ręczne udzielanie aktów sprawy, bądź przez 
umieszczanie adnotacyj na akcie. W yjątek od 
tej zasady może dopuścić Starosta, o ile chodzi 
o sprawy fachowe.

W  wewnętrznych stosunkach urzędowych 
dodatek przy podpisie ,,za starostę" odpada.

§ 14.
Sprawy o przeważającym charakterze fa

chowym załatwiają referenci fachowi staro
stwa, którzy sprawy te winni załatwiać w mia
rę potrzeby w prozumieniu z właściwymi refe
rentami administracyjno-prawnymi. Naodwrót 
sprawy o przeważającym charakterze admini- 
stracyjno-prawnym załatwiają referenci w p o 
rozumieniu w miarę potrzeby z właściwymi re
ferentami fachowymi. W yjątki od powyższej 
zasady są dopuszczalne w sprawach niecierpią- 
cych zwłoki, zwłaszcza w wypadkach, gdy 
sprawy fachowe poruczone są do załatwiania 
referentowi fachowemu, którego zakres działa
nia obejmuje dwa lub więcej powiatów.

Porozumiewanie się referentów Starostwa 
z referentami fachowymi, mającymi stałą sie
dzibę urzędową w miejscu siedziby Starostwa 
odbywa się ustnie lub też w sprawach wymaga
jących obszerniejszego uzasadnienia przez 
przesłanie odręczne aktów celem wydama pi
semnej opinji fachowej.

Porozumiewanie się z referentami fachowy
mi, niemającymi siedziby urzędowej w danem 
Starostwie odbywa się w drodze koresponden
cyjnej. W  tym wypadku akta sprawy przesyła 
się referentom fachowym do wygotowania pro
jektu załatwienia względnie wydania opinji.

W ątpliwości w sprawach, o których mowa 
w niniejszym paragrafie, rozstrzyga doraźnie 
Starosta, przedkładając sprawę, następnie w 
razie potrzeby do rozstrzygnięcia W ojewody.

§  15.
Sprawy należące do zakresu działania Sta

rosty (ekspozytury) winny być załatwiane bądź 
w jego siedzibie, bądź poza jego siedzibą w 
drodze objazdowej.

Do załałwienia w drodze objazdowej nale
ży w szczególności przeznaczać czynności z za
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kresu administracyjnego postępowania wyjaś
niającego, sprawy wymagające badania na miej
scu, oraz sprawy, w których przez załatwienie 
w drodze objazdowej można osiągnąć zaoszczę
dzenie ludności potrzeby udawania się do sie
dziby starostwa, jako też przyśpieszyć zała
twienie.

§ 16.
W ojewoda określa osobnem zarządzeniem 

odnośnie do poszczególnych powiatów względ
nie całego W ojewództwa.

a) jakie kategorje spraw mogą względnie 
powinny' być załatwiane w drodze objazdów;

b) które sprawy załatwiać może w ten spo
sób wyłącznie starosta, a które jego zastępca 
lub inni urzędnicy starostwa (ekspozytury);

c) w których z tych spraw poszczególni 
urzędnicy mogą wydawać zarządzenia i orze
czenia za starostę i ze skutkiem prawnym rów 
nym zarządzeniom orzeczeniom starosty, a w 
których sprawach mogą jedynie przeprowadzać 
postępowanie wyjaśniające, zbierać materjały 
potrzebne starostwom dla załatwiania sprawy, 
udzielać osobom interesowanym informacyj i 
wyjaśnień, przyjmować podania i t. p.

§ 17.
W  drodze objazdowej mogą być załatwiane 

czynności, o których mowa w § 15 i 16.
a) bądźto w pewnych miejscowościach i w 

pewnych odstępach czasu, przez wojewodę dla 
powiatów zgóry oznaczonych (roki urzędowe);

b) bądźto przy sposobności innych czyn
ności urzędowych.

O ile rodzaj czynności urzędowej i jej na
głość nie stoją temu na przeszkodzie, urzędni
cy starostwa (ekspozytury) winni w wypadkach 
pod b) w każdym razie przeznaczać pewien 
czas na przyjmowanie zgłaszających się intere
santów, udzielanie wyjaśnień i przyjmowanie 
podań we wszelkich sprawach należących do 
zakresu działam- starosty.

§ 18.
Orzeczenia i zarządzenia, które w myśl p. 

c § 16 urzędnicy objazdowi wydają ze skutkiem 
prawnym równym orzeczeniom i zarządzeniom 
starosty —  wydają i podpisują oni w sposób 
oznaczony w § 5, o ile zaś chodź i o urzędników 
ekspozytury, z odpowiednim dodatkiem wska
zującym na to (sta rostw o .................. ekspozy
tura).

§ 19
W organizacji starostwa jest zabezpieczona 

cchrona tajności i poufności spraw.
Sprawami poufnemi w  Starostwie są takie 

sprawy, co do których zarówno przed ich za
łatwieniem jak i po załatwieniu obowiązuje 
wszystkich urzędników bezwzględny obowiązek 
tajemnicy służbowej. Akta tycM spraw są w za
sadzie dostępne wszystkim urzędnikom referu
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jącym w starostwie, o ile są im potrzebne dla 
urzędowania, natomiast akta te są wykluczone 
od przeglądania przez strony (art. 14 R ozpo
rządzenia Prezydenta Rzeczypospolitej o postę
powaniu administracyjnem). Załatwienia po
ufne nie mogą być również przedmiotem k o 
munikatów do prasy lub innych informacyi —  
wychodzących poza obręb starostwa.

Sprawami tajnemi są te sprawy, które jako 
,,tajne" zakwalifikuje starosta, względnie, któ
re jako „tajne" zostały zakwalifikowane przez 
instancje wyzsze, jako też sprawy mobiliza
cyjne,

Sprawy tajne są dostępne jedynie Staroście, 
względnie urzędnikowi, który pełni te funkcje, 
urzędnikowi mającemu poruczony odnośny re
ferat oraz urzędnikom upoważnionym imiennie 
przez starostę.

Sposób załatwiania spraw mobilizacyjnych 
regulują osobne przepisy.

Poza tem odnośnie spraw „tajnych" obowią
zują następujące zasady:

a) przyjmowanie, załatwianie spraw taj
nych i przechowywanie odnośnych akt należy 
do obowiązków starosty względnie jego za
stępcy;

b) wyjątkowo część tych czynności mogą 
spełniać poszczególni urzędnicy, o ile sprawa 
tajna dotyczy zagadnienia wchodzącego w za
kres referatu danego urzędnika.

§ 20.

Szczegóły organizacji kancelarji regulują 
osobne przepisy (instrukcja kancelaryjna),

IV, Ekspozytury Starostw,

§ 21.

Ekspozytura Starostwa jest organem staro
sty jedno lub kilku osobowym, za pośrednic
twem którego Starosta załatwia pewne sprawy 
na oznaczonym obszarze powiatu.

Minister Spraw W ewnętrznych w  drodze 
rozporządzenia tworzy ekspoz /turę, i określa 
zarówno obszar terytorjalny jej działania jak i 
sprawy, do których załatwienia ekspozytura 
jest uprawniona. Kierownika ekspozytury w y
znacza W ojewoda.

§ 22 .

Ekspozyturze nie mogą być przekazane do 
ostatecznego załatwienia następujące sprawy:

a) sprawy wynikające z zakresu działania 
starosty, jako reprezentanta Rządu, z wyjąt
kiem zbierania przedwstępnych informacyj;

b) sprawy wymagające kolegjalnego współ
działania wydziału powiatowego i innych kole- 
gjów;

cj zarządzenia natury ogólnej;
d) sprawy mobilizacyjne i wojskowe.

§ 23.
Ani ekspozytura jako taka ani jej kierow 

nik lub wchodzący w jej skład urzędnicy, me 
występują nazewnątrz samodzielnie, lecz tylko 
w  imieniu starosty. W szystkie pisma wycho
dzące z ekspozytury mają nagłówek „staro
stwo" z oznaczeniem powiatu w  formie przy
miotnikowej, a pod nagłówkiem dodatek „E k s
pozytura w ......................

Kierownik Ekspozytury podpisuje w sposób 
następujący: „Za starostę —  Kierownik Eks
pozytury

§ 24.
Ekspozytury dzielą się na referaty:
1) referat bezpieczeństwa,
2) ,, administracyjny,
3) ,, karno-administracyjny,
4) ,, sanitarny.
Zakres działania Ekspozytury I i II Staro

stwa Grodzkiego Łódzkiego obejmuje:
1) w  referacie bezpieczeństwa sprawy: ze

zwoleń na broń, kart łowieckich, zaświadczeń 
o niekaralności, i o stanie majątkeTvym; kon
troli nad wykonywaniem zarządzeń dotyczą
cych przepisów porządkowych z dziedziny k o
munikacji;

2) w  referacie administracyjnym sprawy: 
obywatelstwa i stanu cywilnego, sprawy zwią 
2ane z postępowaniem administracyjnem i po 
stępowaniem przymusowem, sprawy rekwizy- 
cyjne na żądanie władz i urzędów;

3) w  referacie karno - administracyjnym 
sprawy: postępowania i orzecznictwa karno
administracyjnego, konfiskat oraz sprawy egze
kucyjne —  wynikające z orzecznictwa, karno
administracyjnego;

4) w  referacie sanitarnym sprawy kontroli 
nad wykonywaniem zarządzeń sanitarnych.

Oprócz powyższych spraw do zakresu dzia
łania ekspozytur należą sprawy specjalnie zle
cone przez Starostę. Ekspozytury Starostwa 
Grodzkiego Łódzkiego w sprawach należących 
do ich zakresu działania mają prawo i obowią
zek:

a) dokonywać wszystkich czynności, do któ
rych zasadniczo uprawniony jest Starosta.

b) znosić się bezpośrednio z ludnością oraz 
z władzami, urzędami i organami równorzędne- 
mi Starostwu lub niższemi,

c) przedkładać bezpośrednio W ojew odzie te 
sprawy, które mają być przezeń decydowane 
w toku instancyj, lub w  których W ojewoda 
zwrócił się bezpośrednio do ekspozytury,

d) sprawować nadzór nad działalnością pod
ległych Staroście względnie ekspozyturze orga
nów.

Z wyjątkiem wypadków koniecznych Staro
stwo na obszarze podległym ekspozyturze nie 
załatwia bezpośrednio tych spiaw, które nale
żą do zakresu działania eKspozytury.

Zakres działania ekspozytury Starostwa Po
wiatowego brzezińskiego w Tomaszowie Ma
zowieckim, obejmuje:
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1) w  referacie bezpieczeństwa sprawy: sto
warzyszeń i związków zawodowych, sprawy 
prasowe, zezwoleń na przedstawienia, odczyty, 
zabawy, sprawy broni kart łowieckich, pasz
portów zagranicznych oraz sprawy meldun
kowe,

2) w  referacie administracyjnym sprawy: 
obywatelstwa, zmiany nazwisk, ksiąg metrykal
nych i stanu cywilnego, sprawy konsularne, 
sprawy przemysłowe oprócz zakładów pizem y- 
słowych dla urządzenia których potrzebne jest 
uprzednie zatwierdzenie władzy przemysłowej, 
oraz sprawy związane z postępowaniem przy- 
musowem,

3) w  referacie karno - administracyjnym 
sprawy: postępowania i orzecznictwa karno
administracyjnego, konfiskat oraz sprawy egze
kucyjne, wynikające z orzecznictwa karno
administracyjnego,

4) w  referacie sanitarnym sprawy kontroli 
nad wykonywaniem zarządzeń sanitarnych.

Oprócz powyższych spraw do zakresu dzia
łania ekspozytury w Tomaszowie Mazowieckim 
należą sprawy specjalnie zlecone przez Staro
stę. Zakres samodzielnej aprobaty kierownika 
ekspozytury w Tomaszowie Mazowieckim o- 
kreśla Starosta w ramach § 28 i 29 statutu.

Starosta stosownie do § 25 statutu sprawu
jąc ogólne kierownictwo na terenie powiatu 
dokonuje stale wglądu w tok czynności ekspo
zytur w sposób unormowany § 26 statutu, któ
rego postanowienia mają odpowiednie zastoso
wanie.

V, Zakres czynności i odpowiedzial-ości.

1. S t a r o s t a .

§  25.

Starosta jest zwierzchnikiem personelu 
i sprawuje ogólne kierownictwo powierzonego 
mu powiatu zgodnie z przepisami prawa, inte
resem publicznym oraz politycznemi i rzeczo- 
wemi dyrektywami W ojewody.

W  szczególności Starosta jest odpowiedzial
ny:

1) za ogólny nadzór nad należytem spełnia
niem obowiązków przez podwładnych urzędni
ków, za odpowiednie zatrudnienie urzędników 
i ich obeznanie się z obowiązująceml przepisa
mi, jako też za ogólny nadzór nad funkcjonowa
niem spraw kancelaryjnych;

2) za koordynowanie działalności całego 
starostwa oraz urzędów i organów staroście 
podległych —  pod względem prawnym i rze
czowym ;

3) za zgodność aprobowanych przez niego 
załatwień z przepisami ustaw i rozporządzeń 
oraz zarządzeniami natury ogólnej;

4) za zgodność załatwień aprobowanych 
przez niego z rzeczowemi i politycznemi dyrek
tywami W cjew ody oraz z ogólnym interesem 
publicznym i za zachowanie jednolitości w ich 
traktowaniu; -

5) za celowość aprobowanych przezeń zała
twień w  ramach przepisów prawa i dyrektyw 
W ojew ody;

6) za przestrzeganie zasad oszczędności;
7) za ścisłe informowanie W ojewody o sta

nie spraw, które winny być podawane do jego 
wiadomości, oraz za ścisłe podawanie dyrek
tyw W ojew ody do wiadomości funkcjonarjuszów 
starostwa oraz urzędów i organów Staroście 
podległych jako też dopilnowanie ich wykona
nia;

8) za podjęcie inicjatywy w obec W ojew ody 
co do wydania niezbędnych zarządzeń wynika
jących czyto z przepisów prawnych, czy sto
sunków faktycznych, związanych z zakresem 
czynności Starosty.

§ 26.
W  celu spełniania zadań wymienionych 

w § 25 Starosta:
1) udziela referentom wskazówek co  do 

kierunku załatwiania spraw, pozostawionych do 
ich decyzji;

2) przegląda akta wpływające do staro
stwa i w  miarę potrzeby zamieszcza na nich 
krótkie dyrektywy o sposobie ich załatwienia;

3) odbywa konferencje z referentami;
4) czuwa nad czynnościami referentów w 

staiostwie, jako też nad działalnością urzędów 
i organów Staroście podległych i dokonywa 
w miarę potrzeby ich kontroli osobiście lub za 
pośrednictwem innych urzędników, oraz komu
nikuje swoje spostrzeżenia i wnioski W ojew o
dzie;

5) aprobuje ostatecznie te załatwienia, któ
re referenci obowiązani są jemu przedkładać;

6) może zastrzec, iż pewne kategorje spraw 
lub pewne sprawy konkretne mają mu być 
przedkładane do wglądu po wysyłce;

7) troszczy się o należyte szkolenie urzęd
ników pod względem fachowym i o ich ogólne 
wyrobienie.

Celem ułatwienia wzajemnego bezpośred
niego porozumienia się referentów ze Starostą 
oraz należytego wykorzystania godzin urzędo
wych ustala Starosta rozkład zajęć w ciągu 
dnia i tygodnia. W  rozkładzie tym winien być 
przeznaczony odpowiedni czas dla przyjęć in
teresantów oraz podległych urzędników.

§ 27.

Sprawy wynikające z uprawnień i obowiąz
ków  Starosty jako reprezentanta Rządu podle
gają wyłącznej decyzji i aprobacie Starosty.

Starosta może poruczyć swemu zastępcy 
podpisywanie w tych sprawach przedwstępnych 
korespondencyj informacyjnych, z wyłączeniem 
jednak korespondencyj z władzami i urzędami, 
które Staroście nie podlegają.
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§ 2 8 .
Następujące sprawy winny być z reguły a- 

probowane przez Starostę względnie zastrze
żone do jego decyzji:

1) wewnętrzne zarządzenia jako też wnio
ski do W ojewody, doi yczące organizacji i trybu 
urzędowania starostwa, oraz urzędów i orga
nów  Staroście podległych; sprawy dyslokacji 
policji państwowej;

2) ustalenie planów wyjazdów kom syjnych, 
względnie decyzje co  do poszczególnych doraź
nych czynności komisyjnych;

3) projekty rozporządzeń Starosty;
4) opinje o nadsyłanych przez W ojew odę 

projektach ustaw, rozporządzeń i zarządzeń o 
charakterze ogólnym;

5) sprawy o charakterze politycznym, za 
które uważa się w szczególności:

a) udzielanie wskazań ze stanowiska poli
tycznego;

b) sprawy interpelacyj poselskich;
c) sprawy nadzoru nad prasą oraz sprawy 

zajęcia druków;
d) sprawy, które były poruszane w  prasie 

w  oświetleniu ujemnem dla administra
cji, lub w  których stan, ane są zarzuty 
funkcjonarjuszom podległym Staroście;

6) sprawozdania składane W ojewodzie, do
tyczące spraw ogólnych lub większego znacze
nia, oraz wszelkie wnioski natury zasadniczej;

7) decyzje w  sprawach osobowych, wnioski 
o odznaczenia, oraz wnioski w  sprawach oso
bowych, przedstawiane W ojewodzie;

8) wnioski do preliminarzy budżetowych 
rocznych i kredytów dodatkowych;

9) sprawy, w  których czynną jest Kontrola 
Państwowa lub Prokuratorja Generalna Rze
czypospolitej Polskiej;

10) sprawy szczególnie wątpliwe pod wzglę
dem prawnym i rzeczowym, a to :

aj sprawy kompetencyjne jako też inne 
sprawy sporne z innemi władzami i urzę
dami;

b] sprawy, w  których projekty załatwienia 
odstępują od stosowanej dotąd praktyki 
względnie interpretacji albo od poprzed
nich dyrektyw W ojew ody;

U ) sprawy, co do których właściwi refe
renci starostwa n:e osiągnęli porozumienia;

12) instrukcje i okólniki do urzędów i orga
nów podległych Staroście; ^

13) sprawy dotyczące’  organizacyj w oje
wódzkich i powiatowych organów kolegjalnych;

14) sprawy w yborów  do zw.ązków komu
nalnych ;

15) sprawy dotyczące podziału adnriistra- 
cyjnego;

161 sprawy mobilizacyjne i decyzje główne 
w  sprawach wojskowych;

17) sprawy, w  których W ojew oda wystoso
wał do Starosty pismo ad personam;

18) w powiatach granicznych ważniejsze 
sprawy graniczne, w  szczególności sprawy w y
magające porozumienia się z odpbwiedniemi

władzami państwa sąsiedniego, w  myś1 umów 
specjalnych;

19) inne sprawy z zakresu poszczególnych 
referatów zastrzeżone do aprobaty Starosty na 
żądanie W ojew ody

§  29.
Oprócz spraw wymienionych w  §  28 Staro

sta może zastrzec do swojej aprobaty na stałe 
lub czasowo bądź pewne kategorje spraw, bądź 
poszczególne sprawy.

2. Z a s t ę p c a  S t a r o s t y .

§ 30.

W ojew oda wyznacza stałego zastępcę Sta
rosty z pośród urzędników starostwa zajmują
cych stanowiska I kategorji w  dziale admini
stracji spraw wewnętrznych, z wyłączeniem 
urzędników fachowych. Na wyjątki m oże że 
zwolić Minister Spraw Wewnętrznych.

Urzędnik wyznaczony na stałego zastępcę 
Starosty:

1) z urzędu zastępuje Starostę jako szefa 
administracji ogólnej;

2) jest jego pomocnikiem w  zakresie refe
ratu organizacyjnego (§ 9 p. 2);

Z tego tytułu:
a) jest odpowiedzialny w obec Starosty za 

stan organizacyjny, biurowość i urzędowanie 
starostwa oraz władz i urzędów Staroście pod
ległych i sprawuje w tym celu kontrolę nad sy
stemem pracy i sprawami techniczno-organiza- 
cyjnemi;

b) może z polecenia Starosty aprobować 
w  jego zastępstwie sprawy załatwiane w  staro
stwie przez wszystkich referentów, nie w yłą
czając fachowych;

c) może w  wypadkach niecierpiących zw ło
ki wydawać decyzje we wszystkich sprawach, 
zastrzeżonych Staroście jako szefowi admini
stracji ogólnej, donosząc o tem bezzwłocznie 
Staroście.

Szczegółowy zakres działania zastępcy Sta
rosty określa Starosta za zgodą W ojew ody 
w  ramach przepisów §§ 25— 29. W tym za
kresie obciąża zastępcę Starosty odpowiedzial
ność za bieg poruczonych mu czynności.

§ 31.

Na wypadek niemożności pełnienia przez 
Starostę obowiązków służbowych albo jego 
urlopu, zastępuje go zastępca Starosty. Gdy 
i ten nie pełni obowiązków, Starostę zastępuje 
referent administracyjno - prawny, ewentualnie 
inny z referentów z działu administracji spraw 
wewnętrznych z wyłączeniem referentów fa
chowych.

O pierwszeństwie urzędnmów starostwa do 
doraźnego lub czasowego zastępstwa Starosty 
rozstrzyga zarządzenie W ojewody, w braku zaś 
takiego zarządzenia —  zarządzenie Starosty 
względnie starszeństwo służbowe.
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W  każdym razie urzędnik I kategorji, z w y
łączeniem praktykantów, bez względu na sto
pień służbowy, ma pierwszeństwo przed urzę
dnikami II kategorji.

Na urzędnika zastępującego Siarostę prze
chodzą wszystkie uprawnienia i obowiązki Sta
rosty. Jeżeli jednak Starosta nie urzęduje 
z powodu przeszkody niewykluczającej możno
ści zajmowania się sprawami urzędowemi, m o
że on zastrzec pewne sprawy lub kategorj i 
spraw w dalszym ciągu do swej decyzji.

3. R e f e r e n t .

§ 3 2 .

Referentem w  rozumieniu niniejszego roz
porządzenia jest każdy urzędnik referujący, t. j. 
przygotowujący załatwienia spraw urzędowych, 
bez względu na posiadany stopień służbowy 
i kategorję, do której w  myśl obowiązujących 
przepisów należy.

Czynności poszczególnych leferentów o b e j
mują załatwianie pod względem merytorycznym 
spraw, które na podstawie obowiązujących 
przepisów należą do ich zakresu działania, 
względnie zostały im przydzielone do załatwie
nia.

Referenci fachowi nie powinni być używani 
do załatwiania spraw, które do ich referatów 
nie należą. Wyjątki od tej zasady są dopu
szczalne:

a) na podstawie specjalnego zarządzenia 
W ojewody;

b) na podstawie specjalnego zarządzenia 
Starosty, gdy załatwienie sprawy niecierpiącej 
zwłoki wymaga użycia wszystkich rozporzą- 
dzalnych sił starostwa;

c) przy objazdach (art. 71 rozp. Prezydenta 
Rzeczypospolitej Polskiej z 19 stycznia 1928 r.).

§ 33.

Referenci przygotowują załatwienia spraw 
i ponoszą odpowiedzialność:

1) za dokładną znajomość odnośnych ustaw, 
rozporządzeń i okólników, jako też za należyte 
stosowanie przepisów o postępowaniu admini- 
stracyjnem;

2) za należyte zgromadzenie materjąłu po
trzebnego do załatwiania sprawy, dokładne 
ustalenie stanu faktycznego;

3) za przedstawienie sprawy zgodnie z ak
tami;

4) za dokładne i bez błędu przytoczenie 
w  załatwieniu wszelkich dat, nazwisk, nazw 
obliczeń cyfrowych itp.;

5) za ścisłe stosowanie obowiązujących 
przepisów o  biurowości;

6) za dopilnowanie terminów zarówno w y
nikających z ustaw i rozporządzeń jak i zakre
ślonych przez władze centralne, W ojewodę, 
Starostę, oraz terminów, wynikających z oko
liczności sprawy;

7j za zaprojektowanie załatwienia w ten 
sposób, ażeby ono bądź odrazu załatwiało spra
wę w sposób ostateczny, bądź też obejmowało 
odrazu wszystkie niezbędne szczegóły i nie w y
woływało potrzeby dalszej przygotowawczej 
korespondencji (w wypadku zbierania materja- 
łów, żądania wyjaśnień itp.);

8) za przestrzeganie zasad oszczędności;
9) za podjęcie inicjatywy w obec starosty 

co do wydania niezbędnych zarządzeń, wyni
kających czyto z przepisów prawnych, czy sto
sunków faktycznych.

Projekt załatwienia referent powinien opa
trzyć swym podpisem i datą.

§ 3 4 .
Zakres samodzielnej aprobaty poszczegól

nych referentów oznacza Starosta z uwzględ
nieniem postanowień § 28.

W  interesie sprawności i szybkości urzędo
wania zakres samodzielnej decyzji i odpow ie
dzialności referentów powinien być w grani
cach ich osobistych kwalifikacyj możliwie naj
szerszy.

Zasadniczo prawo podpisu udzielane być 
winno urzędnikom 1 kategorji, Starosta może 
jednak udzielić odpowiedniego upoważnienia 
poszczególnym urzędnikom Ii-ej kategorji.

§  35.

Referenci, odnośnie do spraw w których 
poruczonc im prawo samodzielnego podpisywa
nia załatwień, ponoszą oprócz zwykłej odpo
wiedzialności ponadto odpowiedzialność:

a) za stronę prawną podpisywanych przez 
nich załatwień, t. j. ich zgodność z obowiązują- 
cemi przepisami oraz zarządzeniami natury 
ogolnej;

b) za zgodność tych załatwień z rzeczowe- 
mi i politycznemi dyrektywami Starosty oraz 
ogólnym interesem publicznym i za zachowanie 
jednolitości w  ich traktowaniu;

za celow ość tych załatwień, w ramach 
przepisów prawa i dyrektyw przełożonych;

d) za ścisłe informowanie Starosty o stanie 
spraw, które winny być podane do jego wiado 
mości oraz za ścisłe podawanie dyrektyw Sta
rosty do wiadomości właściwych czynników 
(urzędów i organów Staroście podległych).

§3 6 .

Referenci fachowi, niezależnie od odpow ie
dzialności ciążącej wogóle na urzędnikach refe
rujących (§ 33, 35) ponoszą nadto całkowitą 
odpowiedzialność za załatwienie sprawy zgod
nie z wymaganiami danej gałęzi wiedzy facho
wej.

Referentom tym pozostawia się z reguły pra
wo samodzielnej aprobaty w zakresie spraw, 
których załatwienie oparte jest w  przeważają
cej mierze na ich zawodowej wiedzy fachowej.

Starosta jest w każdym razie uprawniony 
do wydawania tym urzędnikom wiążących dy



694 Łódzki Dziennik Wojewódzki, Poz. 319 Nr- 26

rektyw o charakterze ogólnym, oraz zastrzega
nia sobie decyzji co do poszczególnych spraw 
fachowych większej wagi.

O ile Starosta ze względów służbowych 
uważa za niezbędne zastrzec sobie czasowo 
aprobatę wszystkich spraw, załatwianych przez 
urzędnika fachowego, winien o tem zawiadomić 
W ojewodę, podając uzasadnienie tego zarzą
dzenia,

§3 7 .

W  wypadkach niecierpiących zwłoki, gdy 
czyto zachowanie drogi służbowej, czy uzyska
nie przepisanej aprobaty nie jest możliwe, 
względnie spowodowałoby zwłokę w załatwie
niu sprawy, niedopuszczalną ze stanowiska in
teresu publicznego lub szczególnie ważnego in
teresu prywatnego, każdy urzędnik referujący 
jest obowiązany zarządzić co należy, ażeby 
sprawa nie ucierpiała, lub terminu nie omi
nięto.

§ 38.
Celem skoordynowania działalności całego 

starostwa, zwłaszcza referentów spraw aćmini- 
stracyjnych z referentami spraw fachowych, ja
ko też działalności władz i urzędów Staroście 
podległych, odbywają się najmniej raz w mie
siącu konferencje referentów pod przewodnic
twem Starosty, względnie jego zastępcy, mają
ce na celu omawianie spraw ogólnych. Konfe
rencje maja charakter opinjodawczy i dorad
czy.

Zadaniem tych koiiferencyj jest między in- 
nemi również informowanie się o ważniejszych 
przepisach i zarządzeniach, jako też rozważa
nie powstałych na tem tle wątpliwości.

4. K i e r o w n i k  K a n c e l a r j !

§ 39.
Kierownik kancelarji prowadzi kancelarję, 

oraz odpowiada:
1) za stały nadzór nad pracą personelu kan

celaryjnego i funkcjonarjuszy niższych;
2) za ścisłe przestrzeganie przepisów o biu

rowości oraz informowanie Starosty o brakach 
dostrzeżonych w tym względzie u poszczegól
nych referentów;

3) za przestrzeganie zasady oszczędności 
oraz inicjatywę co do wprowadzenia możliwych 
uproszczeń biurowości;

4) za dopilnowanie zarządzeń, mających na 
celu ochronę tajności i poufności spraw;

5) za czystość i porząaek wewnątrz i ze
wnątrz starostwa.

Ponadto Kierownik kancelarji prowadzi 
księgę przyjęć interesantów i spełnia inne czyn
ności przewidziane instrukcja kancelaryjną.

§ 40.

Do obowiązków kierownika kancelarji nale
ży piowadzenie spraw budżetowo - gospodar
czych, związanych z tem ksiąg rachunkowych, 
inwentarzowych, mał er;ałowych, depozytowych 
i t. d, z wyjątkiem dotyczących robót budowla
nych, prowadzonych przez organa techniczne, 
podltegłe Ministerstwu Robót Publicznych.

Do obowiązków kierownika kancelarji nale
ży uwierzytelnianie odpisów pism i dokumen
tów, sporządzonych na żądanie władz i osób 
interesowanych jak również załączników,

§ 41,

Urzędnicy kancelaryjni oraz niżsi funkcjona
riusze odpowiadają za należyte wykonvwanie 
zleceń Starosty oraz kierownika kancelarji i za 
przestrzeganie zasady poufności i tajności.

VI. Przepisy końcowe.

§ 42.
Ilekroć statut mniejszy muwi O' ,,Staroście" 

i „Starostwie" należy rozumieć „Starostę po
w iatowego" i „Starostwo Powiatowe".

Postanowienia niniejszego statutu znajdują 
odpowiednie zastosowanie do Słarosty (Staro
stwa) Grodzkiego.

§4 3 .

W szelkie zmiany niniejszego statutu oraz 
szczegółowego podziału czynności będą ogła
szane w Łódzkim Dzienniku W ojewódzkim.

§ 41.
W szelkie kwestje wątpliwe powstałe w 

związku ze statutem oraz szczegółowym po
działem czynności rozstrzyga ostatecznie W oje
woda.

§  45.
Statut niniejszy wraz z szczegółowym po

działem czynności wchodzi w  życie z dniem 
1 styczma 1931 roku.

Równocześnie tracą m oc obowiązującą 
wszelkie przepisy wydane w sprawach uregu
lowanych niniejszym statutem, o ile są sprzecz
ne z jego postanowieniami.

§ 4 6 .

W  zakresie organizacji oraz trybu pracy 
obowiązują ponadto w Starostwach W ojew ódz
twa Łódzkiego „Podział rzeczow y akt", „Regu
lamin dla Starostw W ojewództwa Łódzkiego 
oraz „Tym czasowa Instrukcja Kancelaryjna .
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S Z C Z E G Ó Ł O W Y  P O D Z IA Ł  C ZYN N O ŚC I  
W  S T A R O S T W A C H  W O J E W Ó D Z T W A  Ł Ó D ZK IE G O -

1. 

Referai Qgohiy
(znak O.).

obejmuje:
1) Sprawy reprezentacyjne i etykietalne —  

sprawy organizacji uroczystości oficjalnych i u- 
działu w nich Starosty;

2) Zebrań perjodycznych;
3) Sprawy wynikające ze stosunku Starosty 

do władz niezespolonych;
4) Sprawy akcyj społecznych kierowanych 

i popieranych przez Starostę oraz stosunek do 
organizacyj społecznych;

5) Ewidencja wyjazdów Starosty i ewiden
cja delegacji urzędników;

6) Odznaczenia i ordery.

2.

Referat Organizacyjny
(znak Org.).

obejmuje:
1) Sprawy podziału administr. powiatu, 

zmiany granic powiatu, gmin, nazwy gmin;
2) Sprawy roków urzędowych i załatwianie 

spraw w drodze objazdowej;
3) Sprawy organizacji Starostwa i zasad 

urzędowania, organizację biurowości i nadzoru 
nad ogólnym biegiem urzędowania;

4) Sprawy osobowe urzędników i funkcjo- 
narjuszów niższych;

5) Sprawy szkolenia urzędników i prakty
kantów —  konferencje urzędników;

6) Zjazdy starościńskie —  (protokóły zjaz
dów).

3.

Referat Bezpieczeństwa 
t porządku publicznego

(znak B.)

I. Dział polityczny i bezpieczeństwa,
(znak BP).

obejmuje:
1) Sprawy polityczne ogólno - informacyjne 

z dziedziny życia politycznego i społecznego na 
obszarze powiatu;

2) W ybory do ciał ustawodawczych;
3) Interpelacje i interwencje posłów i sena

torów;
4) Sprawozdania sytuacyjne;
5) Sprawy stowarzyszeń, związków zawo

dowych i nadzoru nad niemi;

6) Sprawy prasowe, zakładów drukar
skich, składów druków;

7) Sprawy debitu pocztowego, druków za
granicznych;

8) Sprawy widowiskowe, zezwolenia na w i
dowiska, otwarcie zakładów widowiskowych, 
nadzór nad ich funkcjonowaniem;

9) Sprawy par tyj politycznych legalnych;
10) Sprawy partyj politycznych w yw roto

wych;
11) Sprawy przestępczości politycznej;
12) Sprawy strajków i bezrobocia z punktu 

widzenia bezpieczeństwa;
13) Sprawy klęsk żywiołowych, pożarów 

z punktu widzenia bezpieczeństwa;
14) W nioski w sprawie sądów doraźnych, 

stanu wyjątkowego;
15) Sprawy zezwolenia na zgromadzenia, 

wiece, zjazdy;
16) Sprawy dotyczące stanu, dyslokacji P o

licji Państwowej oraz opinje i wnioski w  spra
wach personalnych Policji Państwowej i inne 
wynikające ze stosunku Policji Państwowej do 
władz państwowych i samorządowych;

17) Sprawy środków łączności i komunika
cyjnych z punktu widzenia bezpieczeństwa;

18) Sprawy przestępczości kryminalnej;
19) Opinje polityczne,

II. Dział porządku publicznego.
(znak BA).

1) Sprawy pobytu, wjazdu, wyjazdu cudzo
ziemców;

2) Rejestrację, osiedlenie, sprawy azylu;
3) Paszporty i przepustki graniczne;
4) Zaginione i fałszywe dowody osobiste, 

dokumenty, pieczęcie;
5) Sprawy ochrony granic, ruch graniczny, 

pobyt w strefie nadgranicznej, wysiedlenie 
z pasa granicznego, nabywanie nieruchomości, 
komunikację itd.;

ó) Sprawy meldunkowe i nadzór nad w y
dawaniem dowodów osobistych;

7) Przepisy porządkowe z dziedziny policji 
komunikacyjnej, drogowej, kolejowej, lotniczej, 
wodnej, budowlanej, ogniowej, obyczajowej, po
rządku w domach, lokalach itd.;

8) Nadzór nad lokalami rozrywkowemi 
i szkołami tańców;

9) Godziny policyjne;
10) Sprawy straży lasowej, łowieckiej, po- 

lowej, rybackiej;
11) Sprawy broni, amunicji i materjałów w y

buchowych;
12) Sprawy kwest i zbiórek;
13) Sprawy ochrony moralności publicznej, 

zwalczania handlu kobietami i dziećmi;
14) Świadectwa moralności i niekaralności, 

o stanie majątkow ym, ó wspólności małżeńskiej;
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15) Sprawy włóczęgostwa, żebractwa;
16) Poszukiwanie osób w kraju i zagranicą, 

poszukiwanie dokumentów, ustalanie adresów, 
stanu majątkowego, spadkobierców, dzieci i ich 
rodzin;

17) Sprawy rejestracyj obw odów  łowieckich, 
spółek łowieckich, sądów rozjemczych;

18) Sprawy kart łowieckich;
19) Sprawy ochrony zwierzyny łownej i za

siewów;

III. Dział spraw narodowościowych.
(znak BN).

1) Sprawy ogólno - informacyjne, dotyczące 
mniejszości narodowych z dziedziny życia poli
tycznego, społecznego i wyznaniowego w za
kresie ugrupowań politycznych, społecznych, 
prasy, widowisk i teatrów;

2) Sprawy zagadnień polityki narodowo
ściowej, stosunku władz do ludności mniejszo
ści narodowej, stosunku narodowości do władz, 
potrzeb socjalnych;

3) Sprawy szkolnictwa, językowe mniej
szości narodowej;

4) Sprawy stosunku czynników zagranicz
nych do spraw mniejszości narodowych w spra
wach politycznych, ekonomicznych, kulturalno- 
oświatowych.

4.

Referat Administracyjny
(znak A).

obejmuje:

L Dział obywatelstwa i stanu cywilnego.
(znak AC).

1) Poświadczeń-a i uznania obywatelstwa;
2) Nadania obywatelstwa;
3) Utratę, pozbawienie obywatelstwa, zwol

nienie z obywatelstwa;
4) Przynależność gminną, ustalenit pi zyna- 

leżności, zapisy do ksiąg ludności stałej;
5) Sprawy metrykalne, księg: stanu cyw il

nego, wymianę metryk;
6) Sprawy konsularne i korespondencje 

z władzami konsularnemi w  sprawach obywa
telstwa;

7) Sprawy zawierania małżeństw, zezw ole
nia na zawieranie małżeństw zagranicą;

8) Sprawy repatrycyj i powrotu do kraju;
9) Spis ludności;

10) Statystykę ruchu naturalnego ludności;
11) Nadawanie imion i nazwisk oraz zmianę 

nazwisk.

II. Dział wyznaniowy.
(znak A W).

1) Sprawy wyznania rzymsko-katolickiego;
2) Sprawy wyznania ewangelicko - augs

burskiego;
3) Sprawy wyznania prawosławnego;

4) Sprawy wyznania mojżeszowego;
5) Sprawy wyznaniowe innych wyznań 

i sekt oraz bezwyznaniowe;
6) Zmiany wyznań;
7) Sprawy kultury i sztuki, ochrony zabyt

ków, krajobrazu, przyrody;
8) Sprawy zakładania cmentarzy.

III. Dział wodny.
(znak AW d.)

1) Spółki wodne i związki wałowe;
2) Spółki meljoracyjne;
3) Rowy odpływ ow e;
4) Uprawnienia wodne i wywłaszczenia;
5) Pozwolenia i zarządzenia co  do zakła

dów  wodnych;
6) A kcje przeciwpowodziowe i przeciwlo- 

dowe.

IV. Dział Przemysłowy.
(znak APH).

1) Przemysł wolny, rzemieślniczy, konce
sjonowany;

2) Przemysł okrężny;
3) Sprawy komiwojażerów i samodzielnych 

ajentów handlowych;
4) Zakłady przem ysłowe;
5) Targi i jarmarki;
6) Przemysł ludowy i domowy
7) Organizacje rzemieślnicze, korporacje, 

cechy i związki;
8) Kotły parowe;
9) Godziny pracy w przemyśle i handlu;

10) Przedsiębiorstwa przewozowe i pojazdy 
mechaniczne;

11) Statystykę przemysłową i handlowo-go- 
spodarczą:

12) Miary i wagi;
13) Zakłady elektryczne;
14) Opinje w sprawach koncesyj alkoholo

wych, komisję antyalkoholową.

V. Dział Samorządowy.
(znak AS).

1) W ybory do ciał samorządu powiatowego 
(Sejmik i W ydział Powiatowy)

2) W ybory do Rad Miejskich, wybory do 
rad gminnych i wybory wójtów;

3) W ybory sołtysów;
4) Nadzór nad samorządem gminnym pod 

względem poruczonego zakresu działania;
5) Sprawy związane ze szkolnictwem oraz 

wynikłe ze stosunku władz samorządowych do 
władz szkolnych;

6) Ewidencję członków Sejmiku, Wydziału 
Powiatowego, Rad gminnych, wiejskich i miej
skich, wójtów, sołtysów i sekretarzy.

VI. Dział Aprowizacji.
(znak Apr.)

1) Nadzór nad działalnością aprowizacyjną 
Związków komunalnych;
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2) Zaopatrzenie ludności w  artykuły pierw
szej potrzeby;

3) Ceny artykułów pierwszej potrzeby, k o
misje dla wyznaczania cen;

4) Kontrolę nad wykonywaniem przez pro
ducentów i kupców rozporządzeń aprowizacyj- 
nych, nadzór nad przemiałem zboża i wypie
kiem chleba;

5) Współdziałanie w załatwieniu spraw na
leżących do innych referatów, a będących 
w związku z zagadnieniami aprowizacyjnemi;

6) Statystykę aprowizacyjną.

VII. Dział Rolny.
(znak AR).

1) Staiystykę produkcji rolnej i roślinnej;
2) Sprawy kredytów rolnych;
3) Sprawy majątków państwowych;
4) Zwalczanie szkodników roślinnych.

VIII. Dział Administracyjno - prawny.
(znak AA).

1) Sprawy prawno-budowlane i sanitamo- 
budowlane;

2) Sprawy adm.-prawne związane z w yko
naniem ustawy drogowej, dostarczanie śroa- 
ków  przewozowych do budowy dróg, w yw ła
szczenia drogowe i kolejowe;

3) Sprawy odbudowy, rozdział kredytów—  
kontrola użycia pożyczek, statystyka odbu
dowy;

4) Sprawy daniny lasowej, wymiar, realiza
cja, statystyka;

5) Sprawy związane z postępowaniem ad- 
ministracyjnem i postępowaniem przymusowem 
nieobjęte innemi działami.

5.

Referat Wojskowy
Iznak Wojsk.).

obejmuje:
A. S p r a w y  w o j s k o w e :

1) Pobór do wojska;
2) Odroczenia służby wojskowej i ulgi;
3) Statystykę poborową;
4) Rejestrację 18-letnich;
5) Zebrania kontrolne;
6) Przepisy meldunkowe wojskowe;
7) Ćwiczenia rezerwistów;
8) Zasiłki dla rodzin wojskowych;
9) Poszukiwania uchylających się od pobo

ru i dezerterów;
10) Zmiany w listach poborowych;
11) Podatek wojskowy;
12) Zwolnienia od obowiązku służby w oj

skowej ;
13) Doręczanie kart powołania i innych do

kumentów;
14) Kwaterunek i świadczenia dla wojska 

w czasie pokoju;

15) Spis, przegląd 1 pobór zwierząt pocią
gowych i wozów, ewidencja dowodów tożsamo
ści koni;

16) Nadzór nad prowadzeniem spraw w oj
skowych w gminach;

17) Gołębie pocztowe;
18) Ewidencja rowerów  i pojazdów mecha

nicznych;
19) W ychowanie Fizyczne i Przysposobie

nie W ojskow e;
B. S p r a w y  m o b i l i z a c y j n e .

6.

Referat 
karno - administracyjny

(znak K)
obejmuje:

' 1) Orzecznictwo karno - administracyjne 
zwyczajne i nakazowe;

2) Doraźne nakazy karne —  ewidencja 
i kontrola;

3) W ykonanie kar administracyjnych nało
żonych przez Starostwo;

4) W ykroczenia popełnione w innych po
wiatach;

5) W ięziennictwo administracyjfte, areszty 
gminne;

6) Statystykę wykroczeń administracyj
nych.

7

Referat opieki społecznej
(znak OP).

obejmuje:
1) Sprawy nadzoru nad stowarzyszeniami, 

związkami i instytucjami o celach opieki spo
łecznej oraz ich ewidencja;

2) Sprawv fundacji i darowizn na cele opie
ki społecznej;

3) Sprawy nadzoru nad organizacją i admi
nistracją prywatnych zakładów opiekuńczych, 
stacji opieki nad matką i dzieckiem, poradni, 
oraz opinjowanie regulaminów;

4) Sprawy opinjowania i nadzoru nad zu
żytkowaniem subwencyj państwowych, udziela
nych instytucjom i zakładom opiekuńczym na 
cele opieki społecznej;

5) Sprawy wysiedlenia i repatrjacji osób, 
korzystających z opieki społecznej;

f )  Sprawy organizacji i koordynacji akcji 
społecznej z dziedziny opieki społecznej oraz 
propagandę zagadnień opieki społecznej;

7) Sprawy kolonij letnich dla dzieci i do
żywiania ;

8) Sprawy doraźnej opieki nad dziećmi i 
umieszczanie ich w zakładach opiekuńczych;

9) Sprawy walki z włóczęgostwem, żebrac
twem, wyłudzaniem wsparć oraz alkoholizmem,

10) Sprawy opieki nad inwalidami cyw il
nymi, inwalidami pracy, weteranami, ofiarami 
walk politycznych i ich rodzinami;
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11) Sprawy opieki nad emigrac ą zarobko
wą. reemigracją, repatrjacją i opieki nad cu
dzoziemcami;

12) Opieki nad kobietami i dziewczętami 
oraz walkę z nierządem i handlem żywym to
warem;

13) Sprawy opieki nad więźniami i ich ro
dzinami;

14) Sprawy opieki nad poszkodowanymi 
przez wypadki żywiołowe oraz żywienie lud
ności ;

15) Sprawy ustalania gmin obowiązanych 
do sprawowania opieki stałej;

16) Sprawy subwencji doraźnej pomocy i 
akcja pomocy dla bezrobotnych;

17) Sprawy walki z nielegalnem pośrednic
twem pracy;

18) Sprawy ubezpieczeń pracowników umy
słowych i ubezpieczeń od wypadków.

19) Sprawozdania statystyczne i opisowe 
z dziedziny opieki nad matką, dzieckiem i do
rosłymi.

8.

Referat Budżetowo-gospo- 
darczy
(znak BG).

obejm uje:
1) Sprawy związane z budżetem —  wnioski 

budżetowe;
2) Zaliczki z kredytów budżetowych, wyli

czenia, zapotrzebowania;
3) Koszta podróży;
4) Płace urzędników i niższych funkcjona- 

rj uszów;
5) Lokal, światło i utrzymanie porządku, 

opłatę telefonowi
6) Inwentarz b:'urowy, przydział, zakupno, 

ewidencja;
7) Materjały pisarskie i druki.
8j Depozyty i sumy przechodnie;
9) Opłaty stemplowe;

10) Bibliotekę i wydawnictwa urzędowe;
11) Przechowywanie dowodów rzeczowych i 

konfiskat —  przekazywanie kontiskat.

9- ,

Referat Ibudowlany
(znak Bd).

obejmuje:
1) Sprawy architektom czno - budowlane i 

kontrolę budowli prywatnych;
2) Administrację gmachów państwowych;
3) Budowę i remont gmachów państwo

wych;
4) Statystykę budowlaną;
5) Opinje fachowe w sprawach budowla

nych;
6) Grobownictwo wojenne.

10.

Referat Sanitarny
(znak Z).

obejmuje:
1) Sprawy personelu sanitarnego (lekarzy, 

farmaceutów, położnych, pielęgniarek, masaży
stów) ;

2 )  Pomoc lekarską pracowników państwo
wych;

3) Zakłady lecznicze;
4) Przychodnie, ośrodki zdrowia, rejony le

karskie;
5) Uzdrojowislra i letniska;
6) Stan sanitarny osiedli i higjena targów, 

odpustów, pielgrzymek;
7) Zaopatrzenie ludności w Tvodę;
8) Zakłady kąpielowe, myk wy, pływalnie;
9) Apteki, składy apteczne, wytwórnie lo

du, wód mineralnych, środkow aptecznych;
10) Nadzór nad wytwórniami artykułów 

spożywczych, miejscami sprzedaż/;
11) Nadzór nad artykułami żywności i 

przedmiotami użytku;
12) Higjenę szkolną i zakładów zamknię

tych, burs, sierocińców, domów dla starców i 
kalek;

13) Higjenę przemysłową, kolejową, pracy;
14) Higjenę więzień,
15) Nadzór lekarski nad wychowaniem fi- 

zycznem;
16) Sprawy sanitarne mieszkań, lokali pu

blicznych, hoteli;
J7) Zakłady fryzjerskie ze scanowiska sa

nitarnego;
18) Cmentarze i grzebanie zmarłych;
19) Ekshumację i przewóz zwłok;
20) Usuwanie nieczystości, kanalizację i za

nieczyszczenie wód ze stanowiska sanitarnego;
21) Choroby zawodowe i wypadki przy 

pracy;
22) Lekarską akcję przeciwalkoholową;
23) Szczepienia ochronne;
24) W alkę z chorobami zakaźnemi i epide- 

mjami;
25) W alkę z chorobami zaraźliwemi gru

źlicą, jaglicą;
26) W alkę z chorobami wenerycznemi;
27) Sprawy sanitarno-obyczajowe;
28) Opinje orzeczenia fachowe lekarskie, 

świadectwa lekarskie;
29) Lecznictwo w Kasach Chorych;
30) Statystykę sanitarną,

11.

[Referat weterynaryjny
(znak W et).

obejmuje:
1) Personel weterynaryjny:
2) Personel weterynaryjny pomocniczy;
3) Świadectwa miejsca pochodzenia zwie

rząt;
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4) Nadzór weterynaryjny nad targami zwie- 
rzęcemi, przetargami, spędami, pokazami, wy
stawami, urządzeniami targowemi zwierząt;

5) Nadzór weterynaryjny nad handlem 
zwierzętami, nad stajniami handlowemi, past
wiskami handlarskiemi, nad stadami pędzonemi;

6) Nadzór weterynary jny nad obrotem i su
rowcami z zagranicy;

7) Nadzór weterynaryjny nad przewozem 
zwierząt kolejami, statkami, ustanawianie sta- 
cyj ładunkowych, urządzanie ramp kolejowych, 
dezynfekcję wagonów i ramp używanych do 
przewozów względnie ładowania i w yładow y
wania zwierząt;

7) Nadzór weterynaryjny nad ubojem zwie
rząt, budowa i urządzenie rzeźni, stajen na 
zwierzęta rzeźne;

9) Szczepienie zwierząt, nadzór nad wy
twórniami szczepionek;

10) Nadzór weterynaryjny nad mleczarnia
mi zbiorowemi, nad stajniami opasowem.' lecz
nicami i schroniskami zwierząt oraz nad staj
niami zajezdnemi;

11) Postępowanie z padliną, grzebowiska, 
rakarnie, zakłady przeróbki padliny, suszenie 
krwi, szlamiernie jelit, suszarnie i solarnie skór, 
garbarnie, zakłady przeróbki szczeci, włosienia, 
rogów;

12) Nadzór weterynaryjny nad osobami ma- 
jącemi do czynien.a z cudzemi zwierzętami, pa
dliną, surowicami i odpadkami zwierzęcemi;

13) Nadzór nad stanem zdrowia zwierząt 
znajdujących się poza obrotem w gminach (re
wizje perjodyczne stanu zdrowia);

14) Tępi mie chorób zwierzęcych zaraźli
wych, objętych obowiązkiem zgłaszania, odszko
dowania i zapomogi z powodu wybicia z Urzędu 
względnie padnięcia zwierząt;

15) Ogłoszenia o  wybuchu i wygaśnięciu 
zarazy;

16) Zwalczanie chorób zwierzęcych nieobję
tych obowiązkiem zgłaszania;

17) Nadzorowanie nad kastracją i podko- 
wnictwem;

18) W spółdziałanie w akcji podniesienia 
hodowli, licencje ogierów i buhajś;

19) Prowadzenie statystyki zwierzęcej.

12.

Referat ochrony lasów
(znak OL).

obejmuje:
1) Sprawy lasów ochronnych;
2) Zalesienia nieużytków;

3) W alkę ze szkodnikami leśnemi;
4) Zalesienia nakazane;
5) Sprawy planów urządzeń leśnych i pro

gramów leśnych poszczególnych majątków leś
nych;

6) Sprawy zmiany rodzaju uprawy grun
tów leśnych;

7) Sprawozdania i statystykę.

13.

Referat inwalidów wojennych
(znak In w.).

obejmuje:
1) Prowadzenie akt inwalidów wojennych 

i kartoteki ewidencyjnej inwalidów wojennych;
2) Sprawy kapitalizacji rent;
3) Sprawy pożyczek;
4) Sprawy leczenia i doleczania;
5) Sprawy protezowania;
6) Sprawy świadczeń dla ociemniałych, 

umysłowo - chorych, gruźlików i ubogich;
7) Sprawy członków rodzin, pozostałych po 

inwalidach wojennych;
8) Sprawy członków rodzin, pozostałych po 

zaginionych;
9) Sprawy kosztów badania i kosztów po

dróży;
10) Sprawy osób, które utraciły prawa in

walidzkie. po upływie terminu ważne ści orze
czenia K, R. L. oraz sprawy zmarłych inwali
dów wojennych;

11) Sprawy Komisji Rewizyjno-Lekarskiej;
12) Prowadzenie wykazów oraz sprawo

zdań statystycznych i opisowych.

oraz prowadzenie następujących ksiąg:

1) Księgi rejestracyjnej ze skorowidzem;
2) Księgi terminów dla orzeczeń czaso

wych;
3) Księgi protokołów  Komisji Kęwreyjno- 

Lekarskiej;
4) Księgi działalności Komisji Rewizyjno- 

Lekarskiej ;
5) Księgi kontroli książek inwalidzkich;
6) Księgi kontroli wyciągów z orzeczeń 

Komisji Rewizyjno-Lekarskiej, wysłanych do 
Izby Skarbowej Grodzkiej w W arszawie;

7) Księgi inwalidów wojennych wg. powia
tów  zamieszkania (wykazy dla Kas Chorych);

8) Księgi kontroli zwrotu kosztów badania 
komisyjnego.

Prenum erata w yn o si: kwartalnie zł. 4.50, rocznie zł. 18 — wraz z przesyłką pocztową.
K ont-; w  P.K.O . Hr. 30091.

A d re s Redakcji i A dm inistra cji: Urząd Wojewódzki, O grodow a 15, tel. 183-91. Ad m in istracja  czynna od godz. 9-ej rano
do 2-ej po południu.

Cena po jed yn czego  egzem plarza 75 gr.
Administracja przyjmuje ogłoszenia instytucyj społecznych  i użyteczności publicznej, od osób  zaś prywatnych 
tylko takie, które wynikają ze stosunku do władz rządowych i wym ienionych instytucyj.— Ceny og łoszeń : drobne 
1 krotne 15 groszy  za wyraz najmniej zł, ^.50, — 3 krotne 30 groszy za wyraz. Zw yczajne: 30 groszy za wiersz

milimetrowy (szpalty redakcyjnej).

Drukarnia Państwowa w Łodzi, Piotrkowska 05 tel. 29. 132830/31




