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Pozycja

Przepisy rachunkowe ihasowe.

131.
Instrukcja dla Kas Skarbowych.

DZIAL I
Przepisy Ogolne.

§ I-
Zadanie Kas Skarbowych.

Kasy skarbowe pobierajg i przechowujg pienigdze
i inne wartosci na rachunek Skarbu Panstwa, dokony-
wujg wyptat na podstawie wtasciwych polecen i prowa-
dza rachunkowos$¢ wpltywéw i wydatkéw funduszow
panstwowych. Kasom skarbowym moga by¢ porucze-
ne niektére czynnosci bankowe z ramienia Banku Pan-
stwa.

§ 2.
Organizacja kas.

Kasy skarbowe podlegaja bezposrednio Izbom skar-
bowym. Nie dotyczy to kas pomocniczych (§ 177), ktore
zaleza cd kas gtownydr.

§ 3.

Kasy moga pobiera¢ wptywy na rachunek innych
kas skarbowych, a w niektérych wypadkach, okreslonych
w instrukcji, moga tez czyni¢ wyptaty na rachunek in-
nych kas skaibowych.

§4.

Na czele kasy stoi skarbnik, ktérego mianuje, prze-
nosi i zwalnia Minister Skarbu. Obok skarbnika w ka-
sach urzedujg: rachmistrz, kasjerzy, pomocnicy rachmi-
strza i sity kancelaryjne.

§ 5.
Skarbnik jest zwierzchnikiem personelu kasy, kieru-
je jego czynno$ciami, odpowiada za cato$¢ przechowy-
wanych sum i waloréw, za prawidtowe prowadzenie

rachunkowosci i. za terminowe dostarczanie spra-
wozdan i wykazow.

W szczeg6lnosci do skarbnika nalezy:

a) prowadzenie akt osobistych wszystkich pra-

cownikoéw kasowych;

b) podziat czynnosci pomiedzy pracownikéw kasy
i baczenie, aby praca byta ré6wnomierna;

c) zaznajamianie urzednikbw z nowemi przepisa-
mi i instrukcjami, ktérych znajomos$¢ jest dla nich nie*
zbedna;

d) zwracanie uwagi na to, aby interesanci byli za-
tatwiani mozliwie szybko i uprzejmie;

e) codzienne otwieranie i przegladanie wszelkich

pism otrzymanych przez kase, ich bezposrednie za-
tatwianie lub przeznaczenie do zalatwienia innym
urzednikom;

f) przechowywanie pism poufnych, kluczy do od-

czytywania szyfrowych depesz, uwierzytelnieA i wzo-
row podpiséw o0s6b uwierzytelnionych;
g) uktadanie projektow etatow kasy, osobistych

i rzeczowych i przedstawianie ich we witasciwym czasie
Izbie skarbowej;

h) podpisywanie asygnacji na wyptate sum, prze-
znaczonych w zatwierdzonym etacie na utrzymanie Kka-
sy i jej urzednikow;

i) piecza nad zaopatrzeniem kasy w odpowiedni za-
pas gotowki znakéw stemplowych, banderoli, blankie-
tow, Swiadectw przemystowych i handlowych, tudziez
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potrzebne rekwizyty, ksiegi, druki
ne;

j) czuwanie nad bezpieczenstwem skarbca, wyjedny-
wanie potrzebnej ku temu strazy wojskowej lub policyj-
nej;

K) wynajdywanie odpowiedniego pomieszczenia dla
kasy i skarbca, o ile kasa nie miesci sie w specjalnie wy-
budowanym gmachu rzagdowym, piecza nad dobrym
stanem lokalu i inne czynnos$ci natury gospodarczej;

1) oméwienie warunkédw najmu pomieszczenia dla
kasy, jak réwniez uméw na dostawy i roboty i przedsta-
wienie ich do zatwierdzenia lzby skarbowej;

)] prowadzenie inwentarza ruchomosci
kasowych w ksiedze inwentarza (wzér I);

m) przechowywanie pierwszych egzemplarzy Kklu-
czy od jednego zamku od skarbca i szaf opancerzonych,
otwieranie i zamykanie skarbca i szaf facznie z rachmi-
strzem;

n) obecno$é¢ przy
rewizjach Kkas;

0) niezwtoczne zawiadamianie Izby skarbowej o
wszelkich wazniejszych wypadkach w Kkasie, jako to: de-

i materjaty pismien-

i .utensylji

zwyczajnych i nadzwyczajnych

ficytach, naduzyciach urzednikéw, pozarze, rabunku,
kradziezy i t. p.
p) czuwanie nad terminowem wysytaniem wszel-

kich sprawozdan i wykazéw do odpowiednich urzeddéw.

§ 6.
W kasach mniejszych, z niewielkimi obrotami,
skarbnik prowadzi tez czynnos$ci kasjerskie, catkowicie
lub czeSciowo (pobory lub wyptaty).

§ 7.

Rachmistrza mianuje, przenosi i zwalnia Minister
Skarbu. Rachmistrz jest kierownikiem rachunkowosci,
odpowiedzialnym za terminowe i prawidtowe prowa-
dzenie wszelkich ksigg, rachunkow, zestawien, wycia-
géw i sprawozdan. Osobiscie prowadzi najwazniejsze
ksiegi i rachunki. W reku rachmistrza znajdujg sie
pierwsze egzemplarze kluczy od drugiego zamku od
skarbca i szaf opancerzonych. Uczestniczy on w otwie-
raniu i zamykaniu kasy i skarbca i ponosi taczng ze
skarbnikiem odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo i ca-
to$¢ funduszéw kasowych; tgcznie ze skarbnikiem pod-
pisuje asygnacje na wyptaty i jest obecny przy rewizji
kasy.

§ 8.

Rachmistrz jest zastepcg skarbnika na wypadek je-
go nieobecnos$ci i woéwczas nalezag do niego wszelkie
prawa i obowigzki skarbnika. .Dyrektor lzby skarbowej
moze jednak do zastepstwa nieobecnego skarbnika dele-
gowacé innego urzednika skarbowego. W razie
nieobecnosci rachmistrza lub w razie delegowania go do
zastepstwa nieobecnego skarbnika, obowigzki rachmi-
strza, przechodza na urzednika, wyznaczonego przez
Dyrektora Izby. W razie delegowania do zastepstwa
skarbnika klucze skarbnika otrzymuje nie rachmistrz,
lecz urzednik, wyznaczony na zastgpce rachmistrza.

§ 9.

Kasjer dokonywa wyptat lub przyjmuje wpflaty,
prowadzac przytem niektore ksiegi kasowe z wyjatkiem
dzienhikéw przychodu i rozchodu, w wiekszych Ka-
sach urzeduje dwu lub wiecej kasjeréw, stosownie do
etatu. Kazdy z nich prowadzi poszczegélny dziat kaso-
wy. Nieobecnego kasjera zastepuje jeden z urzednikéw
kasy, delegowany przez skarbnika.
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§ 10.

Sumy, niezbedne na wyptaty dzienne, tudziez mne
walory (papiery procentowe, stemple, banderole i t. p.)
kasjerzy otrzymujg bezpos$rednio od skarbnika i po ukon-
czeiru czynnos$ci kasowych pozostate sumy i walory,
oraz dzienne wplywy zwracajag do skarbca na rece
skarbnika.

§n.

Pomocnicy rachmistrza prowadzg poit kierunkiem
rachmistrza poszczeg6lne rachunki i ksiegi, stosownie
do podziatu czynnosci, sporzadzonego przez skarbnika.
Najstarszy z nich wedtug lat urzedowania jest zastepca
rachmistrza, w razie gdyby ten nie maogt spetnia¢ swych
obowigzkéw, do czasu wyznaczenia zastepcy przez Dy-
rektora Izby skarbowej.

§ 12.
Kancelisci etatowi i nieetatowi wykonywujg czyn-
nosci poruczone im przez skarbnika pod kierunkiem tych
urzednikéw, do ktérych sag przydzieleni.

§ 13.

Wozni czuwajg nad bezpieczenstwem kasy i skarb-
ca, petnigc dyzury dzienne i nocne; uczestniczg w prze-
noszeniu i przewozeniu sum pienieznych i innych watu
row, pomagaja w liczeniu pieniedzy i w sprzedazy
stempli,- banderoli i blankietow.

§ 14.
Kasjerow, pomocnikdw rachmistrza, kancelistow
i woznych mianuje Dyrektor lzby skarbowej. Obowiagz-
kiem skarbnika jest dostarczanie Dyrektoi owi lzby skar-
bowej doktadnych informacji o kwalifikacjach podwtad-
nych mu urzednikéw kasowych i woznych

§ 15
Urlopow udziela skarbnikowi Minister Skarbu na
przedstawienie Dyrektora lzby skarbowej, pozostatym

urzednikom kasowym i woznym — Dyrektor Izby skar-
bowej na przedstawienie skarbnika.
§ 16.

Skaronik i rachmistrz nie moga wydala¢ sie poza
obreb miasta, bedacego siedziba- kasy, bez otrzymania
formalnego urlopu, ktérego w nagtych wypadkach
udziela im naczelnik miejscowego Urzedu skarbowego
podatkéw i optat skarbowych. W razie wyjazdu skarbni-
ka na urlop miejsce jego pobytu powinno by¢ stale wia-
dome zastepujagcemu go urzednikowi.

§ 17.

W razie nieobecno$ci skarbnika lub w razie
opuszczenia przez niego zajmowanego stanowiska, jego
zastepca, wzglednie nastepca, przejmuje kase na zasa-
dzie formalnego protokdétu rewizji sum pienieznych
linnych warto$ci, znajdujgcych sie w Kkasie.

§ 18.

W razie nagtej choroby, Smierci lub samowolnego
opuszczenia stuzby przez skarbnika, rachmistrz lub je-
go zastepca obejmuje obowigzki skarbnika, zawiadamia
o tern dyrektora lzby skarbowej a w miejscowosciach,
nie bedacych siedzibg lzby skarbowej, oprécz telegra-
ficznego zawiadomienia Dyrektora Izby skarbowej za-
wiadamia bezzwtocznie naczelnika miejscowego Urze-
du podatkéw i optat skarbowych. Obowigzkiem dy-
rektora lzby skarbowej, wzglednie naczelnika skarbowe-
go Urzedu jest natychmiastowe dokonanie rewizji ka-
sy. Komisja rewizyjna (§ 217), przed przystapieniem do

rewizji kasy, winna zazgda¢ od skarbnika lub jego naj-
blizszego otoczenia kluczy od skarbca i szaf. O dokona-
nej rewizji sporzadza sie protok6t, ktérego odpis prze-
syta sie do Izby skarbowej i do Okregowej Izby kontroli.

§ 19.

Co do godzin urzedowania kasa stosuje sie do ogol-
nego pod tym wzgledem rozporzadzenia Ministra Skar-
bu. W raz”e potrzeby skarbnik moze jednak zarzadzi¢
zajecia stuzbowe i poza godzinami urzedowemi.

§ 20.

W Kasie na widocznem miejscu, powinny by¢ wy-
wieszone: obwieszczenie o godzinach otwierania i za-
mykania kasy dla publicznosci, tablica terminéw petno-
§ci podatkéw statych i inne obwieszczenia, obowigzujg-
ce publiczno$¢ przy ptaceniu i odbiorze pieniedzy. Nad
okienkami kasowemi lub nad barjera, oddzielajgca pu-
bliczno$¢ od urzednikéw umieszcza sie napisy orienta-
cyjne.

§ 21.

Codziennie jeden z urzednikéw kasy i jeden z woz-
nych, wedtug kolei ustalonej przez skarbnika, winni od-
bywaé¢ dyzury w kasie przez calg dobe; na czas positku
obiadowego i t. p. przerw zastgpuje dyzurnego inny z
wyznaczonych ku temu funkcjonarjuszow. Dyzurny ma
nadzo6r nad bezpieczenstwem skarbca, ksigg i dokumen-
tow, przyjmuje pisma, depesze i wszelka koresponden-
cje, nadchodzg do kasy, ktéra zapisuje do ksiegi otrzy-
manych korespondencji  (wzdér Il1) i nastepnie wrecza
skarbnikowi.

§ 22.

Do prowadzenia biurowos$ci w kasach stosuje sie

ogdlne przepisy o czynnoS$ciach kancelaryjnych.

§ 23.

Stosunek kas do skarbowych Utzed6w podatkéw i optat
skarbowych.

Kasa otrzymuje od miejscowego Urzedu skarbowe-
go, na trzy tygodnie przed nadejsciem terminu ptatnosci
podatku, rejestry biercze kazdego podatku statego*,, za-
wierajgce dane, dotyczace wysokosci podatku, nalezgce-
go sie od kazdego ptatnika

§ 24.

O wszelkich zmianach, zachodzagcych w sumach
podatkdw, wykazanych w rejestrach bierczych, z tytutu
skreslen, umorzen, roztozenia na raty i t. p., kasa otrzy-
muje poszczegdlne zawiadomienia od miejscowego urze-
du skarbowego, wzglednie cd Izby skarbowej.

§ 25.

W ciggu miesigca po uptywie terminu ptatnosci po-
datku, kasa sporzadza wykaz zalegtosci i przesyta go
miejscowemu urzedowi skarbowemu

§ 26.

O wptywach podatkéw, wnoszonych po uptywie
terminu ptatnosci, wraz z pebranemi odsetkami za
zwloke, kasa zawiadamia miejscowy Urzad skarbowy,
przesytajac mu codziennie wykaz wpjRpvo\v zalegtosci
kazdego podatku.

§ 27.

Wykaz wykupionych $Swiadectw przemystowych
i handlowych kasa przesyta po uptywie kazdego mie-
sigca do miejscowego Urzedu skarbowego wraz % de-
klaracjami (8 152) Oprocz wykazéw, przewidzianych
w 88 26 i 27, na zadanie Urzedu skarbowego kasa do-
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starcza mu wiadomosci, dotyczacych
wptywow podatkdw bezposrednich.

poszczegblnych

§ 28.

W miejscowosciach, ktore nie sg siedzibg lzby skar-
bowej, naczelnik miejscowego Urzedu ,skarbowego
przewodniczy komisji, ktéra dokonywa zwyczajnych
miesiecznych rewizji kas, a w wypadku wskazanym w
§ 18 instrukcji i nagtej rewizji.

§ 29.
Stosunek kas do miejscowych Urzeddw Akcyzowych.

Na zadanie naczelnika Urzedu akcyzowego lub in-
spektora akcyzowego kasy udzielajg mu wiadomosci co
do poszczeg6lnych wptywoéw akcyzowych, w celu po-
rownania tych wiadomos$ci 2z danemi, posiadanemi
przez Urzad akcyzowy.

§ 30.

O wptywach z optaty akcyz kasy zawiadamiajg
witasciwe urzedy akcyzowe przez odsytanie im talonow
pokwitowan.

§ 31.

Kasy sprzedajg blankiety wszelkich Swiadectw akcy-
zowych nie inaczej, jak na zasadzie pozwoleA miejsco-
wych Urzeddw akcyzowych.

§ 32.
Sprzedaz banderoli akcyzowych lub wydawanie ich
pioducentom na kredyt dokonywa sie¢ na zasadzie za-
Swiadczen miejscowych Urzedéw akcyzowych.

. § 33.
Zakres dziatania Kas.

Kasy skarbowe wykonywuja nastepujace operacje:

a) pobor wszelkich przychodéw skarbowych,

b) przyjmowanie gotowizny od specjalnych kas po-
borowych i od specjalnych poborcow,

¢) wyptacanie z funduszow skarbowych naleznosci
od skarbu, *

d) przyjmowanie i wydawanie depozytdw w goto-
wiznie i papierach warto$ciowych,

e) przyjmowanie i wydawanie sum pienieznych, na-
lezacych do instytucji komunalnych i innych*, ktére ko-
rzystajg z prawa lokowania swych funduszow w kasach
skarbowych,

f) sprzedaz znakéw stemplowych, banderoli, $wia-
dectw handlowych i przemystowych, oraz innych zna-
kéw wartosciowych,

g) przyjmowanie od wurzedow panstwowych na
przechowanie opieczetowanych kopert i skrzynek i

h) dokonywanie takich operacji bankowych, ktdre
beda przepisane w drodze specjalnych rozporzadzen.

DZIAL II.
Pobieranie wptywow.

§ 34.
Wplywy na rachunek Skarbu Panstwa.

Na rachunek skarbu Panstwa kasy skarbowe przyj-
mujg wptaty:

a) bezposrednio od ptatnikbw pod postacig po-
datkéw i optat skarbowych,

b) od specjalnych kas poborowych i specjalnych
poborcow,

¢) od instytucji panstwowych,

d) przez potrgcanie przy wyptatach,

e) przez przelewanie na zasadzie asygnacji obroto-
wych (§ 122).

131. Je 8.

§ 35.
Podatki i optaty.

Kasy skarbowe obowigzane sg przyjmowa¢ od
ptatnikow wszelkie naleznosci skarbowe ptatne w tej
lub innej kasie skarbowej.

§ 36.

Kasy obowigzane sg przyjmowaé wszelkie optaty
na poczet podatkéw zalegtych, biezgcych, oraz takich,
ktérych termin jeszcze nie nastapit.

§ 37.

Kasy skarbowe pobierajg podatki wedtug rejestrow
bierczych, dostarczonych im przez miejscowe urzedy
pocktkéw i optat skarbowych.

§ 38.
Od ptatnika pobiera sie najpierw odsetki za zwtoke,
potem zalegtosci, a wreszcie podatek biezacy.

§ 39.

Odsetek za zwloke nie pobiera sie, jezeli naleznosé
w terminie ustanowionym wptyneta do innej kasy skar-
bowej, badz zostata wystana pocztag, badz z jakichkol-
wiek powodow zaliczong zostata na inny podatek.

§ 40.
Depozyty.

Kasa skarbowa moze przyjmowaé tylko takie sumy
depozytowe, ktére sg wniesione do dyspozycji wtadz
centralnych, oraz urzeaow panstwowych, istniejgcych w
okregu kasy skarbowej.

§ 41

Gotowizne, papiery procentowe, waluty obce i t. p.
wartosci, stanowigce dowod rzeczowy w sprawach sg-
dowych, kasa przyjmuje na przechowanie tylko w opie-
czetowanych kopertach lub skrzynkach (8§ 154).

§ 42.
Potragcenia z pensji urzednikbw, czynione z mocy
aresztow sadowych, zapisuje sie do depozytu wtadz sg-
dowych.

 § 43

Kasy nie moga przyjmowac¢ do depozytu pozosta-
tosci z kredytéow budzetowych, sktadanych celem dalsze-
go ich uzytkowania.

§ 44.

Ptatne kupony ocl wniesionych do depozytu papie-
row procentowych, przypadajagce do wydania wtascicie-
lowi depozytu lub osobie przez niego upowaznionej,
kasa wydaje na zasadzie pisma urzedu, dysponujacego
depozytem. W piSmie tern winno by¢ wymienione imie
i nazwisko osoby, uprawnionej do odbioru kuponow,
oraz nazwa i numery papieréw procentowych, od kté-
rych ptatne kupony majg by¢ wydane. Czuwanie nad
wylosowaniem papieréw procentowych, ztozonych do
depozytu, i nad terminami ptatn6sci kupondéw nie jest
obowigzkiem kasy.

§ 45.
Sumy komunalne i inne.

Pob6r wptywow komunalnych, oraz przyjmowanie
depozytow do dyspozycji urzeddw komunalnych i in-
nych instytucji kasy skarbowe dokonywajg tylko za ze-

zwoleniem Ministerstwa Skarbu. Nie dotyczy to jednak
ustanowionych na rzecz instytucji komunalnych dodat-
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kéw d0 podatkow i optat panstwowych, ktore kasy obo-
wigzane sg pobiera¢ i wyptaca¢c urzedom komunalnym
zgodnie z obowigzujgcemi przepisami.

§ 46.
Dowody przychodowe.

Od ptatnikow kasa przyjmuje pienigdze na zasadzie
ich pisSmiennych deklaracji lub urzedowych nakazéw
ptatniczych. W deklaracji winno by¢ wymienione, od ko-
go, ile, na jaki cel, oraz ewentualnie z jakiego rozporzg-
dzenia wptacone sg pienigdze. O ile sa sktadane papiery
Procentowe, to deklaracja winna zawiera¢ jeszcze na-
zwe papieréw procentowych, numery i rodzaje odcin-
kéw, oraz ilos¢ kupondéw. Wptacane sumy winny by¢
wypisane <v deklaracji stownie

§ 47.

Od specjalnych kas poborowych, instytucji pan-
stwowych i o0s6b urzedowych kasy skarbowe przyjmu-
ja pienigdze na zasadzie deklaracji wykazow lub odezw,
wskazujacych na jaki cel, wzglednie na jaki tytut (dziat,
paragraf, pozycja) budzetu wptyw ma by¢ zarachowany,
0 ile za$ dotyczy to depozytéow, to od kogo, do czyjej
dyspozycji i na jaki cel depozyt sie sktada.

§ 48.

Dla. usprawiedliwienia w gtéwnym dzienniku przy-
chodu takich wptywow, ktore zostaty juz zapisane w
dziennikach pomocniczych, lub ktére stanowig obroty
kasowe, nie wptywajace na ogdélny stan kasy, kasa spo-
rzagdza odpowiednie noty przychodowe (wzdr IlI).

§ 49.
Kontrola dochodéw.

Dowody przychodowe przyjmuje rachmistrz; szcze-
goty w nich zawarte sprawdza w odpowiednich razach
z rejestrami bierczymi, w miare potrzeby uzupetnia,
oblicza odsetki za zwtoke, oraz zaznacza na dowodzie,
na jaki rachunek powinna by¢ zapisana wptacona suma,
wreszcie, cyfruje dowod swym podpisem i datg i zwra-
ca phatnikowi dla przedstawienia kasjerowi.

§ 50.
" Pob6r pieniedzy.

Kasjer po przeliczeniu pieniedzy w obecnosci ptatni-
ka zapisuje je bezzwtocznie do podrecznego rejestru
(wzor 1V) wystawia na dowodzie przychodowym nu-
mer kolejny podrecznego rejestru, pobranag sume, oraz
date pobrania, cyfruje deklaracje swym podpisem, do-
tacza do niej w razie potrzeby blankiet pokwitowania
1 oddaje deklaracje rachmistrzowi. Deklaracja, podpisa-
na przez kasjera nie moze bvé oddana do rgk ptatnika.

§ 51.

Pienigdze, wzbudzajgce watpliwos$¢ co do ich praw-
dziwosci, kasjer winien zatrzymac, zapisa¢ do specjalnej
*SI8gi (wzér V) i zameldowa¢ o tern skarbnikowi, kto-
ry zarzadzi przestanie tych pieniedzy do M-wa Skarbu
z dotgczeniem wyciggu z ksiegi wzor Nr. 5. Skarbniko-
wi przystuguje prawo zatrzymania ptatnika i oddania go
w rece wtadz policyjnych.

§ 52.

Pokwitowania.
Na kazda pobrang sume kasa wydaje ptatnikowi
Pokwitowanie. Pokwitowanie wydaje sie na specjalnych
blankietach, otrzymanych z lzby skaibcwej (wzdr Nr. 6).

§ 53.

Blankiety pokwitowan kasjerzy otrzymuja codzien-
nie od skarbnika w potrzebnej ilosci i pod rachunek, a
po ukoniczeniu czynnosci dziennych zwracajg mu niezu-
zyie lub uszkodzone blankiety.

§ 54. '

Po otrzymaniu od kasjera zacyfrowanego przez
niego dowodu przychodowego, rachmistrz lub jego po-
mocnik zapisuje wptacong sume do dziennika przycho-
du (8 171) pod kolejng pozycje, a na dowodzie piatni-
czym i pokwitowaniu wypisuje naz\Ve dziennika i nu-
mer pozycji tegoz. Nastepnie wypetnia pokwitowanie,
oraz w razie potrzeby zawiadomienie (wzér Nr. 6-a)
z wymienieniem: od kogo, ile, na jaki rachunek pobra-
no pieniedzy. Po sprawdzeniu pokwitowania, wzglednie
i zawiadomienie, z dowodem przychodowym, rachmistrz
podoisuje je i oddaje kasjerowi, ktéry podpisuje pokwi-
towanie, przyktada na niem piecze¢ kasy i wydaje po-
kwitowanie ptatnikowi, a.dowdd przychodowy i zawia-
domienie zwraca rachmistrzowi. Na dokumencie przy-
chodowym winna byc¢'uczyniona adnotacja do jakiego
urzedu, kiedy i za jakim Nr. zostato wysiane zawiado-
mienie.

§ 55.

Na pokwitowaniach i talénach nie moze by¢
zadnych podskroban i poprawek. Mylnie napisane po-
kwitowanie kasuje sie przez przekresSlenie treSci na
krzyz i przechowuje sie dla kontroli.

§ 56.

Pokwitowanie wystawia sie na inna tej osoby, od
ktérej przypada zaptata, za$ wydaje sie tej osobie, kt6-
ra pienigdze wptacita. Gdyby ptatnk, nie czekajac na
pokwitowanie, kase opuscit, to pokwitowanie wcig-
ga sie do specjalnej ksigzki nieodebranych pokwitowan
(wzor VII) i przechowuje sie w skarbcu do chwili
zgtoszenia sie po nie.ptatnika. Pokwitowania nie ode-
brane w ciggu okresu budzetowego, kasa przechowuje
jeszcze przez jeden kwartat, poczem przesyta przy wy-
kazie do Okregowej lzby kontroli.

§ 57.

Kasie nie wolno wydawaé, a ptatnikom przyjmo-
waé pokwitowan, wypisanych nie na blankietach ku te-
mu przeznaczonych Stosowne ogtoszenie winno by¢
umieszczone w kasie na miejscu widocznem (§ 20).

§ 58.

Z odbioru pieniedzy za sprzedane znaki stemplowe
lub inne znaki wartosciowe kasa nie wydaje pokwito-
wan.

§ 59.
Zawiadomienia o wptatach.

Zawiadomienie o wptacie pieniedzy wysyta sie do
tego urzedu, na rachunek ktorego pienigdze wplynety,
i nie moze by¢ wydane ptatnikowi.

§ 60.

Jezeli kasa przyjeta pienigdze na rachunek innej
kasy skarbowej, to w razie, jezeli przychod jest przypi-
sany w tej innej kasie skarbowej, kasa pobierajgca zapi-
suje go do dziennika przychodu na rachunek sum obro-
towych i przesyta zawiadomienie tej kasie za ktorg po-
brata pienigdze, czynigc adnotacje na dokumencie przy-
chodowym, do jakiej kasv, kiedy i za jakim Nr. zostato
wysiane zawiadomienie. Ta ostatnia kasa zapisuje su-
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me do dziennika rozchodu na rachunek sum obroto-
wych i jednoczes$nie do dziennika przychodu na wtasci-
wy rachunek, a o otrzymaniu zawiadomienia komuni-
kuje kasie, ktora go wystata, jezeli suma ta przeznaczo-
na na wznowienie kredytu postepowanie winno byé
uskutecznione w mys$l § 70. Jezeli za$ kasa pobrata pie-

nigdze za'inng kase skarbowa z tytutu takiego przycho-.

du, ktory nie jest przypisany w tej innej kasie skarbo-
wej, to kasa pobierajgca zapisuje, pienigdze do sum skar-
bowych, a zawiadomienie przesyta odpowiedniemu
urzedowi.

§ 61.

O wptywach jednego i tego samego rodzaju kasa
moze zawiadomié urzad, ktédrego sie to tyczy, zamiast
poszczegdlnymi zawiadomieniami, jednam og6lnym wy-
kazem.

DZIAL Il
Dokonywanie wyptat.
Wyptaty na rachunek skarbu Panstwa.

§ 62.

Wyptaty na rachunek skarbu Panstwa uskuteczniajg
kasy skarbowe:

a) na podstawie kredytdw, wyznaczonych w przy-
stanym przez lIzbe skarbowa.ogdélnym wykazie kredy-
tow, otwartych w danej Kasie.

b) na podstawie poszczegbélnych dyspozycji Izby
skarbowej.

§ 63.
Otwieranie kredytow.

Ogo6lny wykaz kredytow (8 64, a) zawiera oznacze-
nie: 1) Ministerstwa, ktérego dotyczy kredyt; 2) wiadzy
asygnujacej; 3) dziatow, paragrafow i pozycji budzetu;
4) sumy kredytu; 5) termin wyptat. Jednoczes$nie Izba
skarbowa zawiadamia kase o tern, jakie kredyty moga
by¢ prolongowane na nastepny okres budzetowy i na
jakie mianowicie terminy. t

§ 64
Po otrzymaniu ogé6lnego wykazu kredytéw lub po-
szczegblnych dyspozycji lzby skarbowej, kasa zapisuje
wyznaczone kredyty do ksiegi kredytow (8 189). O ot-
warciu kredytu na zasadzie poszczegblnych dyspozycji
Izby skarbowej kasa zawiadamia niezwtocznie ten
urzad, do dyspozycji ktérego kredyt zostat otwarty.
§ 65.

Zmiany w kredytach.

Kasy skarbowe mogg przenosi¢ kredyty do innych
kas skarbowych tego samego okregu, lecz nie inaczej,
jak lylko z dyspozycji lzby skarbowej.

§ 66.

Przenoszenie kredytu z jednej kasy skarbowej do
innej, znajdujacej sie w okregu tej samej Izby skarbo-
wej, uskutecznia sie na podstawie polecenia lzby skar-
bowej, zaopatrzonego w dwa odcinki; pierwszy odci-
nek stuzy do stwierdzenia zamkniecia kredytu w jednej
kasie i przeniesienia go do innej kasy, drugi odcinek
stuzy do stwierdzenia otwarcia kredytu w drugiej kasie
i do zawiadomienia lzby skarbowej. Pierwszy odcinek
wypetnia kasa, zamykajgca kredyt, i odsyta go wraz
z drugim niewypetnionym odcinkiem do kasy, otwiera-
jacej kredyt, ktéra wypetnia drugi odcinek, przesyta go
do lIzby skarbowej i jednocze$nie zawiadamia ten
urzad, cto dyspozycji ktorego kredyt zostat otwarty. Je-

zeli kasa, ktorej polecono przeniesienie kredytu, nie roz-
porzadza odpowiednig pozostato$cig 'kredytu, to prze-
nosi tylko pozostata cze$¢ kredytu i czyni o tern odpo-
wiednig wzmianke na polecenie Izby skarbowej i na
pierwszym odcinku. Jezeli za$ caty kredyt jest wyczer-
pany, to kasa zwraca lzbie skarbowej nadestane pole-
cenie z zawiadomieniem, ze polecenie nie moze by¢
spetnione z powodu wyczerpania kredytu.

§67.

Przenoszenie kredytu do kasy sKaroowej okregu
innej lzby skarbowej uskutecznia lzba skarbu przy jed-
ncczesnem  zamknieciu odpowiedniej sumy kredytu
w kasie swojego okregu.

§ 68.

Kredyty z jednego tytutu budzetowego do drugiego
moga by¢ przenoszone tylko na skutek polecenia Izby
skarbowej. o}

§ 69.

Wznowienie kredytu.

Jezeli pienigdze wyptacone przez kase z danego
kredytu zostaty jej w catosci lub czeSciowo zwrocone,
w tym sa.nym okresie budzetowym, to kasa zapisuje je
na przychéd na rachunek sum obrotowych i o zwréco-
ng sume powieksza odpowiednio kredyt w ksiedze
otwartych kredytow. O wznowieniu kredytu kasa czyni
adnotacje na deklaracji i wysyta zawiadomienie z adno-
tacjag o wznowieniu danego kredytu urzedowi, w dyspo-
zycji ktorego kredyt sie znajduje. W tenze sposob winny
by¢ zarachowywane zwroty w ulgowym terminie z sum,
wyptacanych w tymze terminie na zasadzie list wierzy-
cieli.

§ 70.

Jezeli zwrot nastgpit nie w tej kasie, w ktorej pie-
nigdze byly podniesione, to kasa zapisuje je do sum
obrotowych i jednocze$nie wysyta zawiadomienie do
Izby skarbowej, ktérej podlega.

§ 71
Jezeli pienigdze zostaty zwrdcone po zamknieciu
okresu budzetowego, to wptata winna by¢ zapisang na
rachunek sum skarbowych bez powiekszania odnos$nych
kredytow, zawiadomienia za$ kasa wysyta odpowiednie-
mu Urzedowi z adnotacjg o zarachowaniu wptaconej
sumy do dochodow panstwowych.

§ 72.

Deklaracja na wyptate pieniedzy na wznowienie
kredytu winna wskazywa¢, z jakiej kasy, z jakiego kre-
dytu (dziat, paragraf, pozycja i tytut) i na podstawie
jakiej asygnacji pieniadze, byly wyptacone.

§73.

Jezeli instytucja dysponujaca kredytem omytkowo
wypisze asygnacje na niewtasciwy paragraf budzetowy,
to, o ile dowody kasowe nie zostaly jeszcze wystane do
Izby skarbowej, kasa prostuje omyike -na asygnacji
i w ksiedze otwartych kredytow na zasadzie zaswiad-
czenia wtadzy dysponujacej kredytem, za$ po wysianiu
tych dowodéw — na podstawie polecenia lzby skarbo-
wej tylko w ksiedze otwartych kredytéw bez przepro-
wadzania w obu wypadkach przez dzienniki kasowe.

§ 74.

Zamkniecie kredytow.

W dzien zamkniecia okresu budzetowego kasa spo-
rzgdza wykaz pozostatych niewyptaconych asygnacji
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oraz wykaz pozostatosci kredytéw i wykazy te przesyta
clo Izby skarbowej.

11 75.

Listy wierzycieli Skarbu.

W nowym okresie budzetowym wyplata asygnacji,
pozostatych z ubiegtego okresu budzetéow,ego, uskutecz-
nia sie w dalszym ciggu lecz tylko w okresie ustano-
wionego terminu ulgowego, wyplata za$ nowych asy-
gnacji z pozostatoSci kredytow ckrasu ubiegtego moze
by¢ uskuteczniona tylko na podstawie zatwierdzonych
przez lzbe skarbowg list wierzycieli skarbu.

§ 76.

Zaliczki.

Zaliczki na rachunek otwartych kredytdw moga by¢
asygnowane: 1) urzedom do tego upowaznionym na
wydatki kancelaryjne i gospodarcze; 2) dostawcom,
przedsiebiorcom i wykonawcom robo6t panstwowych;
3) urzednikom, delegowanym W sprawach stuzbowych
na koszty delegacji; 4) osobom upowaznionym do roz-
dania przyznanych przez wiasciwe wiadzy,wspar¢ i za-
pomog z funduszoéw panstwowych.

§ 77.

Wysokos$¢ zaliczek na wydatki gospodarcze i kance-
laryjne, z ktérych moga korzysta¢ poszczeg6lne urzedy,
podaje do wiadomosci kasom skarbowym lIzba skar-
bowa.

i 78.

Warunki wyptacania zaliczek* dostawcom i przedsie-
biorcom, prowadzacym roboty panstwowe, powinny oy¢
omowione w zawartych z nimi i przez kompetentne
wtadze zatwierdzonych kontraktach. Witadze asygnujace
winny w asygnacjach powotywa¢ sie na odpowiedni
S kontraktu.

h 79.

O ile roboty lub dostawy prowadzone sg sposo-
bem gospodarczym (we. wilasnym zarzadzie), oznacza
wiadza dysponujagca kredytem, po porozumieniu sie
z Min. Skarbu, wysokos$¢ zaliczek, ktére mogag by¢ wy-
dawane kierownikom robd6t oraz urzedem, dokonywuja-
cym zakupow z poszczeg6lnych kredytéw, i zawiadamia
0 tern wtasciwe kasy za posrednictwem Izby skarbowej.

§80.

Wysoko$¢ zaliczek', jakie megag by¢ wydawane
urzednikom, delegowanym w sprawach stuzbowych,
oznacza wtadza dysponujaca.

§ 81.

Kasa winna baczy¢, aby zaliczki, zadane przez wla
dze dysponujace, nie przekraczaty ustanowionych nora;.
W tym celu w ksiedze zaliczek (8 214) w nagtowku od-
powiedniego rachunku kasa notuje, w jakiej wysokosci
dozwolona jest zaliczka.

§ 82

Przed wyptatg kazdej nastepnej zaliczki kasa obo-
wigzana. jest baczy¢, azeby zaliczka, zadana dla tej sa-
mej osobyr tgcznic z niewydatkowang resztg poprzed-
niej zaliczki, nie przekraczata ustanowionej normy. Za
podstawe do takiej kontroli stuza wiadomos$ci, zamiesz-
czone w asygnacji urzedu dysponujacego o tern, na jaka
'sume zostaty ztozone rachunki z poprzedniej zaliczki
lile pozostato na reku u tego, kto jg otrzymat.

83°
W okresie ulgowym §trwania kredytéw zaliczki na
poczet tych kredytow nic moga by¢ wyptacane.

§ 84.
Dla kontroli zaliczek prowadzi sie osobng ksiege
zaliczek (8 214) a asygnacje na zaliczki zacigga sie do
ksiegi kredytéw w zwyklym porzadku.

§ 85.
Emerytury i zasitki.
Emerytury kasa wyptaca na zasadzie otrzymanych

od Izby skarbowej polecen, oraz ksigzeczek emerytal-
nych, wydanych przez lzbe skarbowg emerytom.

§ 86.

Polecenia Izby skarbowej kasa wcigga do ksiegi
przyznanych emerytuj (8§ 211).

§ 87.

OsoDy, upowaznione do poboru emerytury, obowig-
zane sa przedstawi¢ zaswiadczenie, wymagane przepi-
sami o emeryturach. W razie zgtoszenia sie po odbior
emerytury odrazu za kilka ubiegtych miesiecy, dostatecz-
ne jest je,dno zaswiadczenie za ostatni miesigc, za Kktory
odbiera sie emeryture.

§ 88.

Przed wyptatg emerytury kasa sprawdza zgodno$¢
ksigzeczki emerytalnej z poleceniem Izby skarbowej.

§ 89

Z odbioru 'emerytury strona kwituje na kuponie,
ktéry stuzy kasie za dowdd rozchodowy (8 213).

§ 90
Zasitki kasa wyptaca na zasadzie upowaznienia lzby
skarbowej i z zachowaniem zastrzezonych w upowaz-
nieniu warunkéw. Z odbioru zasitku strona kwituje na.
osobnym blankiecie (wzdér VIII), ktéry stuzy kasie za do-
waéd rozchodowy.

§ 91.
Depozyty.

Sumy depozytowe kasa wyptaca bezposrednim wie-
rzycielom IluD esebom przez nich upcwazhonym, na
zasadzie asygnacji urzedu, ktéry dysponuje danym de-
pozytem. Przed wydaniem depozytu kasa winna sie
upewni¢, ze pod pozycja, ksiegi depozytéow (§8 194),
wskazang w asygnacji, jest odpowiedni fundusz

§ 92.
Sumy komunalne.

Przy wyptacaniu sum komunalnych kasa winna ba-
czy¢, aby suma wyptacana nie przekraczata odpowied-
niego funduszu zgodnie z ksiegg funduszéw komunal-
nych.

§ 93.

Dowody rozchodowe.

Witadze i urzedy panstwowe "mega polecaé kasom
wykonywanie wyptat wytacznie za pomocag asygnacji,
wystawionych na blankietach ustanowionego wzoru.
Wyjatek stanowi wyptata zaopatrzen (emerytur, zapo-
mog i t. p.), ktdorych wyptate kasy dokonywuja na zasa-
dzie specjalnych polecen lIzby skarbowej. Instytucje ko-
munalne i inne, o ile posiadajg w kasach swe fundusze,
moga dysponowaé nimi za pomocag odpowiednich pism
do Kasy.

§ 94.

Dla usprawiedliwienia w gtdwnym dzienniku roz-
chodu takich wydatkéw, Kktore zostaty juz zapisane
w dziennikach pomocniczych, lub stanowiag obroty ka-
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sowc, nie wpltywajagce na ogolny stan kasy, kasa sporzg-
dza odpowiednie noty rozchodowe (wzor Il1).

§ 95.
Rodzaje asygnacji.
Asygnacje bywaja zwyczajne i obrotowe.
§ 96.
Asygnacje zwyczajne.

Asygnacje zwyczajne wystawia sie na imie bezpo-
Sredniego wierzyciela skarbu.

§ 97.

Wyplata naleznych urzednikom poboréw stuzbo-
wych, jak rowniez list robotniczych dokonywa sie na
zasadzie jednej ogdllnej asygnacji, wystawionej na imie
osoby, upowaznionej do podjecia pieniedzy.

§ 98.
Wzér asygnaciji.

Asygnacja winna byé wypetniona na blankiecie
przepisanego wzoru (wzoér I1X), ktory sktada sie z trzech
czesci: grzbietu, witasciwej asygnacji, ktora stuzy dla
kasy jako upowaznienie do wyptaty i talonu, ktory jest
dla osoby odbierajagcej dowodem do odbioru pieniedzy:

JAsygnacja winna zawierac:

a) nazwe witadzy asygnujacej i kasy majacej doko-
na¢ wyptaty;

b) imie i nazwisko osoby, na rzecz ktdérej przypada
wyplata, a w odpowiednich wypadkach i nazwisko oso-
by, upowaznionej do odbioru pieniedzy;

c) date i numer asygnacji wedtug ksiegi kontroli;

d) sume, ktéra ma by¢é wyptacona, bez utamkow
monety zdawkowej, wypisang cyframi i stowami;

e) okres budzetowy;

f) dziat, paragraf i pozycja budzetu, ktérych tyczy
sie wyptata; ewentualnie i pozycje Osty wierzycieli
Skarbu;

g) z jakiego tytutu wyptaca sie naleznos¢;

h) piecze¢ urzedu, asygnujacego wyptate oraz pod-
pisy o0s6b upowaznionych do podpisywania asygnacji,
zgodnie ze wzorami podpiséw, uprzednio kasie zako-
munikowanych.

Jezeli wyptata dotyczy depozytow, to zamiast da-
nych, wymienionych pod punktem f, winna by¢ wskazana
pozycja dziennika przychodowego, pod ktorg dany de-
pozyt jest zapisany.

§ 99.

Tre$¢ asygnacji moze by¢ litografowana, drukowa-
na lub pisana na maszynie, jednak suma asygnowana,
imie i nazwisko odbierajacego oraz paragraf i pozycja
budzetu musi by¢ wpisana recznie.

§ 100.

W asygnacji nie moze by¢é zadnych podskroban.
Jezeli sg poprawki, to powinny by¢ doktadnie omdwio-
ne czerwonym atramentem. Omowienie to powinno by¢
stwierdzone podpisami oséb, ktére podpisaty asygnacje.

§ 101

W asygnacjach wystawionych z pozostatosSci ubie-
gtego okresu budzetowego winna by¢ powotana lista
wierzycieli, jej pozycja, oraz dzial, paragraf i pozycja
zamknietego budzetu-

§ 102.

Jezeli na rzecz jednej osoby przepadajg wyptaty
z kilku paragrafow lub kilku pozycji budzetowych, to na
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kazdy paragraf i pozycje winna by¢ wystawiona osobna
asygnacja. Wystawianie jednej asygnacji na wyptate
z tego samego paragrafu i pozycji, ale z réznych okre-
sow budzetowych, jest niedopuszczalne.

§ 103.

Wszelkie potragcenia, jakie z sumy asygnacji maja
by¢ odliczone, winny byé wyszczeg6lnione na asygnacji.
W asygnacji zatem powinny by¢ wymienione:

a) ogdlna asygnowana do wyptaty suma,

b) sumy poszczegdlnnych potragcen, ktérych wykaz
winien by¢é dotgczony do asygnaciji,

c) przypadajaca do wyptaty réznica, ktdra zaréwno
jak i ogdlna asygnowana suma, winna by¢ wypisana
stowami. Na potracong sume kasa w razie potrzeby
daje pokwitowanie.

§ 104.
Nie moze by¢ przyjeta taka asygnacja, z ktdrej czesc
pieniedzy ma by¢ wyptacona, a cze$¢ wysiana.

§ 105
Wtadza asygnujgca jest odpowiedzialna za prawi-
dtowe sporzadzanie asygnacji i za wydanie talonu o0so-
bie, uprawnionej do odbioru.

§ 106.

Urzad, dysponujac wyplata, winien przesyta¢ asy-
gnacje bezposrednio do Kasy skarbowej w zapieczeto-
wanej kopercie, odciety za$ od asygnacji talon, doreczy¢
lub przesia¢ osobie czy instytucji, na imie ktorej wysta-
wiona jest asygnacja.

§ 107.

Odbiér koperty, zawierajacej asygnacje, winien by¢
potwierdzony przez urzednika kasy w rawersale (ksiedze
przesytkowej).

§ 108.

Kasa nie jest obowigzana wyptaca¢ asygnacji
w dniu jej otrzymania, ale dopiero na drugi dzien po jej
nadejsciu.

§ 109.

Jezeli talon zostat zgubiony 1o0soba zainteresowana
ztozy o tern w kasie piSmienne zawiadomienie, to kasa
odsyta to zawiadomienie do urzedu, Kktory asygnacje
wystawit, z zaznaczeniem, ze nalezna suma nie zostata
wyptacona, a na asygnacji czyni adnotacje o zgubieniu
talonu. Po otrzymaniu nowej asygnacji, oznaczonej jako
duplikat, kasa przekresla poprzednig asygnacje i zwraca
ja do witasciwego urzedu. O zmianie asygnacji kasa
czyni adnotacje w ksiedze otrzymanych asygnaciji.

’§ 110.

Talon asygnacji moze przedstawi¢ kasie do wyptaty
osoba, na imie ktérej zostata sporzadzona asygnacja,
albo osoba, posiadajaca jej ogdlne albo. specjalne'petno-
mocnictwo, lub wreszcie osoba, upowazniona do odbio-
ru na odwrotnej stronie talonu; takie upowaznienie win-
no by¢ zaswiadczone badz przez notarjusza, lub przez
urzad panstwowy lub gminny.

§ 111.

W razie jezeli urzad dysponujacy nade$le asygnacje
/ poleceniem rozestania gotéwki pocztg, to kasa zatat-
wia wyptate najpdzniej na drugi dzien po otrzymaniu
takiego polecenia i pokwitowanie poczty przykleja do
asygnacji. Koszty przesytki pieniedzy kasa strgca z sumy
asygnowanej, o ile pod tym wzgledem nie otrzymata od-
miennego polecenia. Przy przesytce poczta urzednikom
panstwowym naleznych im poboréw stuzbowych, koszty
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przesytki poncsi' Skarb Panstwa. Urzad dysponujacy,
polecajac .przesianie pieniedzy poczta, powinien dotgczyé
do asygnacji pismo, adresowane do odbiorcy pieniedzy
oraz zaadresowang koperte. Asygnacja taka winna by¢
nadesiana wraz z talonem, kasa zaznacza na talonie i asy-
gnacji o wysianiu pieniedzy z wyszczegdlnieniem nume-
ru pozycji dziennika, rozchodu oraz daty przesiania
i odsyta go urzedowi dysponujacemu.
§ 112.

Asygnacja, wptywajaca do kasy, winna by¢ zaopa-
trzona w wize skarbnika, oraz numer biezacy, pod ktd-
rym zostata zapisana do ksiegi otrzymanych asygnacji
(8 193).

§ 113.

Kontrola asygnacji.

Przed oddaniem asygnacji do wyptaty, rachmistrz
obowigzany jest sprawdzic:

a) czy asygnacja podpisana jest przez osoby do tego
upowaznione;

b) czy jest na asygnacji numer ksiegi kontroli asy-
gnacji tego urzedu, ktory asygnacje wysiatl;

c) czy w asygnacji niema podskroban, a jezeli sg
poprawki, to czy zostaty nalezycie omoéwione;

d) czy w asygnacji wskazany jest kredyt, z ktorego
ma nastapi¢ wyplata, a jezeli wyptata tyczy sie ubieg-
tego okresu budzetowego, to oprocz tego pozycja listy
wierzycieli;

e) czy na cel w asygnacii wymieniony posiada kasa
odpowiedni co do sumy i przeznaczenia kredyt.

f) czy pienigdze zostaty asygnowane bezposSredniemu
wierzycielowi skarbu, a jezeli pienigdze odbiera nie bez-
posredni wierzyciel skarnu, lecz osoba przez niego upo-
wazniona, to czy jest to wyraznie zaznaczone na asy-
gnacji;

g) czy pienigdze zadane sg we witasciwym terminie;

h) jezeli z asygnacji maja by¢ dokonane potracenia,
to czy dotgczony jest szczegdtowy wykaz potracen, od-
dzielnie na kazdy rodzaj potracen

i) w razie polecenia wystania pieniedzy pocztg, czy
jest dotgczone pismo urzedu dysponujgcego do odbiorcy,
oraz talon;

j) czy suma asygnowana, nazwisko i imie odbiera-
jacego oraz paragraf i pozycja budzetu napisane sa
recznie.

'Dokonane sprawdzenie, rachmistrz lub urzednik do
tego upowazniony, stwierdza stemplem ,sprawdzonol
i swvm podpisem.

S 114

Jezeli z jednego z powyzszych powodéw (8 113)
{rasa odmoéwi wyptaty, to odno$ng asygnacje wraz z wy-
jasnieniem sprawy odsyta do urzedu, ktéry asygnacje
wystawit; zwrot ten winien nastapi¢ najpdézniej na drugi
dzien po otrzymaniu asygnacji z adnotacjg w ksiedze
otrzymanych asygnacji.

§ 115.

Jezeli asygnacja.odpowiada wymaganym warun-
kom, to rachmistrz wcigga jg do ksiegi przyznanych kre-
dytow i obcigza odnos$ny kredyt asygnowana suma. Na
asygnacji rachmistrz zaznacza stronice tej ksiegi, a asy-
gnacjg przechowuje do czasu zgtoszenia sie odbiorcy.
Asygnacje na sumy depozytowe wciagajg sie do Kksiegi
depozytéow (() 194) dopiero po zgtoszeniu sie odbiorcy.

§ 116.

Po zgtoszeniu sie odbiorcy rachmistrz poréwnywa
talon z asygnacja. sprawdza tozsamo$¢ osoby odbiera-

jacej i po pokwitowaniu przez nig na asygnacji z odbio-
ru przypadajacej do wyptaty sumy z oznaczeniem daty
odbioru, oraz z ewentualnem powotaniem sie na upo-
waznienie do odbioru, rachmistrz oddaje asygnacje 0so-
biscie, lub przez osobe, nalezagcag do skitadu kasy, kasje-
rowi, — talon za$ zwraca odbiorcy dla okazania w ka-
sie.
§ 117.

Talony asygnacji przedstawione do wyptaty w nie-
wiasciwej kasie, albo przez osoby, nieupowaznione do
odbioru, talony, ktorych tre$¢ nie jest zgodna z asygna-
cja, wreszcie talony asygnacji, ktore zostaty zwro6cone
urzedowi w mys$l 8 114, zwraca sie okazicielowi. Na zg
danie okaziciela kasa wyjasnia na talonie powo6d od-
mowy.

§ 118.

Pokwitowanie na asygnacji winno by¢ napisane
w' jezyku polskim, a suma pieniedzy wyrazona stowami.
Za osoby, nie umiejagce po polsku, podpisuje osoba
przez odbiorce uprawniona, nie nalezaca do sktadu pra-
cownikéw kasy. W pokwitowaniu tego rodzaju winny
by¢ zaznaczone adres podpisujagcego i legitymacja.

§ 119.
Wyptata pieniedzy.

Po zgtoszeniu sie odbiorcy z talonem, kasjer zapy-
tuje odbiorce o jego nazwisko i z jakiego tytutu Otrzy-
muje naleznos$¢, sprawdza prawidtowos$é pokwitowania,

wyptaca pienigdze i bezzwiocznie wcigga wyptacong
sume do podrecznego rejestru (wzdr Nr. X), a na asy-

gnacji i talonie przyktada stempel ,wyptacono" oraz
date wyptaty i stwierdza to s\WVera podpisem.
§ 120.

Nad okienkiem kasjera, w miejscu widocznem (8 20),
winno byé umieszczone zastrzezenie, iz po odejsciu od-
biorcy zadne reklamacje co do wysokosci odebranej
sumy uwzglednione nie beda.

§ 121,

Po uskutecznieniu wyptaty kasa zaznacza na asygna-
cji i na talonie numer pozycji dziennika rozchodu. Na
asygnacji, z ktorej byly zrobione potragcenia, na asygna-
cji obrotowej (8 122), oraz na talonach takich asygnacji,
oprocz pozycji dziennika rozchodu, kasa zaznacza po-
szczegOlne sumy i pozycje dz'iennika przychodu, pod
ktéoremi sumy te zostaty zapisane na przychéd. Asygna-
cje optacone, kasa dotgcza do dowodoéw kasowych, a ta-
lony odsyta urzedom asygnujacym.

§ 122.

Asygnacje obrotowe.

Asygnacje, oznaczone w nagtowku “obrotowa",
stuzg do rozrachunku miedzy urzedami panstwowymi
lub miedzy urzedem panstwowym a taka instytucjg ko-
munalng lub inng, ktéra korzysta z prawa lokowania
swych funduszéw w kasie skarbowej.

§ 123.

Asygnacje obrotowag wystawia ten urzad, od Kktd-
rego przypada nalezno$¢, polecajgc w niej kasie przelac
nalezng kwote ze swego kredytu na odpowiedni rachu-
nek tego urzedu, wzgledem ktérej jest dtuznikiem. W asy-
gnacji winien by¢ oznaczony dzial, paragraf i pozycja
budzetu, na ktore nalezy zarachowaé przelewang sume.
Asygnacje kasa otrzymuje z nieodcietym talonem. Pod
innemi wzgledami asygnacja obrotowa nie r6zni sie od
asygnacji zwyczajnej.
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§ 124.

Na odwrotnej stronie talonu kasa umieszcza za=
Swiadczenie o dokonaniu przelewu za wskazaniem
pozycji dziennika przychodowego i zwraca talon u*
rzedowi asygnujacemu, za$ urzedowi, wzglednie in*
stytucji, na ktérego dochdéd zostata suma zapisana,
wysyta pokwitowanie.

§ 125.

Asygnacja obrotowa stuzy jako dowdd uspra*
wiedliwiajagcy wydatek, przychdd z asygnacji obro”
towej usprawiedliwia sie deklaracjg urzedu,."wska*
zujaca, na jaki rachunek przych6d ma by¢ zapisany.

§ 126.

Asygnacje obrotowe nie moga stuzy¢ do prosto,
wania omytek w razie niewtasciwego zarachowania
kredytow oraz do przenoszenia kredytow z jednego
tytutu budzetowego do drugiego.

DZIAL V.

Odbior przesytek z poczty, przechowywanie i wy*
dawanie znak6éw i przedmiotow wartosciowych.

§ 127.
O ODBIORZE PRZESYLEK Z POCZTY.

Sumy pieniezne i inne walory7 nadestane poczta
pud adresem urzedow panstwowych, odbiera z pocz*
tyr miejscowa kasa skarbowa. W szystkie wtadze
i urzedy odsytaja kasie skarbowej zawiadomienia
(awizacje) pocztowe o nadejSciu przesytek warto*
§ciowych, opatrzone upowaznieniem do odbioru.

§ 128.

Nadestane do kasy skarbowej przez urzad pocz*
towy lub inne urzedy awizacje pocztowe na odbidr
pieniedzy i przesytek wartosciowych zapisuje sie do
specjalnej ksiegi (wzdér XI1). Ksiega'ta nie moze by¢
prowadzona przez osobe, odbierajagcg przesytki
z poczty. Do odbioru nadestanych pieniedzy skarb*
nik upowaznia kasjera lub jednego z urzednikow
kasy. Upowaznienie takie pisze se na samej awizacji
i podpisuje je skarbnik i rachmistrz, nadto przykla*
da se na niej pieczeé¢ kasy.

§ 129.

Urzednik, delegowany do odbioru przesytek
wartosciowych, udaje sie na poczte w asystencji woz*
nego i przyjmuje tam gotowizne po przeliczeniu,
a koperty, paczki i skrzynki po sprawdzeniu pie*
czeci. W razie zauwazonego naruszenia pieczeci u*
rzednik delegowany otwiera przesytki w obecnosci
naczelnika urzedu pocztowego, a gdyby okazat sie
brak, sporzadza o tern protokut, ktoéry podpisujg o»
becni przy sprawdzaniu.

§ 130.
Przyniesione do kasy przesytki wartosciowe
otwiera skarbnik w obecno$ci urzednika, ktory byt
delegowany do odbioru.

§131.
Przesytki pieniezne powinny by¢ odebrane
z poczty najdalej w dniu nastepnym po nadejsciu
awizacji.
§ 132.
Jezeli nie nasuwajg sie zadne watpliwosci co do
przeznaczenia kwot, przez poczte nadestanych, to
zapisuje sie je tak samo, jak zwykte wptywy; w prze*

ciwnym razie pienigdze, nadestane pod adresem ka*
sy, zapisuje sie do depozytu lzby skarbowej, za$
pienigdze, nadestane pod adresem innych urzeddéw
— do depozytu tych urzedéw. W tym ostatnim wy*
padku kasa zwraca sie do odpowiedniego urzedu o
wyjasnienie przeznaczenia nadestanych pieniedzy.

§ 133.

Korespondencje, przy ktorej nadestano pienig*
aze, kasa przesyta temu urzedowi, do ktdrego byta
adresowana.

§ 134.

Otrzymywanie i wydawanie znakéw wartosciowych.

Za znaki wartosciowe uwaza sie te wszystkie
druki, ktére kasa wydaje za optatg lub z ktérych
obrotu winna prowadzi¢ rachunek, jako to: znaki
stemplowe, S$wiadectwa handlowe i przemystowe,
Swiadectwa akcyzowe, banderole, blankiety pokwi*
towan i t. p.

§ 135.

Znaki wartosciowe, przygotowane przez pan*
stwowe zaktady graficzne, kasy skarbowe otrzymuja
z lzby skarbowej na zamdwienia, wystawiane na
szccjalnych blankietach (wzor XII).

§ 136.

Skarbnik winien czuwac, aby w kasie znajdowata
sie zawsze dostateczna ilos¢ znakdéw wartosciowych,
zapas jednak nie powinien przekracza¢ trzymiesiecz*
nej potrzeby.

§ 137.

Po nadejsciu przesytki ze znakami warto$ciowe*
mi skarbnik przelicza je w obecno$ci rachmistrza
i 0 odbiorze sporzadza protokut (wzér XI111) w dwuch
egzemplarzach, z ktorych jeden przesyta sie do lzby
skarbowej, a drugi pozostaje w kasie. Znaki warto*
sciowe niezwtocznie po ich otrzymaniu, winny by¢
zapisane do odpowiednich ksigg, przychodu i nozcho*
du znakéw warto$ciowych (88 205 — 210). Pienigdze
uzyskane za wydane znaki wartosciowe winny by¢
codziennie zapisane do dzennika przychodu na pod*
stawie not, sporzagdzonych przez kase dla kazdego
rodzaju znakéw wartosciowych, a ilosci wydanych
znakdéw zapisuje sie na rozch6d do odpowiedniej
ksiegi przychodu i rozchodu znakéw warto$ciowych.

§ 138.
Znaki wartosciowe przechowujg sie w skarbcu
w paczkach wedtug rodzajéw i wartosci poszcze*
gélnych znakéw (§8 163).

§ 139.

W ostatnim dniu kazdego miesigca kasa spo*
rzadza szczeg6towy wykaz otrzymanych, sprzeda*
nych i pozostatych znakéw wartosciowych (wzor
XI1V) w 3*ch egzemplarzach, z ktérych jeden pozo*
staje w kasie, a dwa odsyta sie wraz z dokumentami
do lzby skarbowej. Dla miesiecznej rewizji kasy spo*
rzagdza sie taki sam wykaz w 3*ch egzemplarzach
lecz tylko co do pozostatosci znakdéw (8 219 i 223).

§ 140.
Znaki stemplowe.

Sprzedaz znakéw stemplowych osobom prywat*
nym uskutecznia kasa bez sktadania deklaracii przez
kupujacego.



We 8. Pozycja 131. 155

§ 141

Dystrybutorzy, upowaznieni przez lzoe skarbo*
wa do sprzedazy znakdéw stemplowych za prowizje,
otrzymuja znaki stemplowe na zasadzie sktadanych
przez nich deklaracji (wzér XV). Pobrang za sprze*
dane znaki nalezno$¢, po potraceniu prowizji, kasa
zapisuje do dziennika przychodu.

§ 142.

Odreczng sprzedaz znakéw stemplowych skarb*
nik moze poruczy¢ poszczegblnym urzednikom lub
woznym.

§ 143.

Urzednik lub wozny, ktéremu skarbnik poruczyt
odreczng sprzedaz znakéw stemplowych, otrzymuje
je w wysokosci statego awansu, z ktérego odbioru
kwituje w osobne ksigzce (wz6r XVI), a pienigdze
za sprzedane znaki stemplowe wnosi codziennie do
kasy, wzamian czego otrzymuje nowg ilos¢ znakow
stemplowych do wysokos$ci statego, tak co do ilosci
kazdego rodzaju znakow, jako tez co do sumy ogol*
nej warto$ci awansu. Skarbnik obowigzany jest
.sprawdzi¢ przynajmniej raz na tydzien pozostatos¢
znakéw stemplowych u kazdego urzednika i wozne*
go, ktorym poruczyt odreczng sprzedaz znakéw.

§ 144.

Kasa nie zamienia sprzedanych znakéw stem*
ptowych i pieniedzy za sprzedane znaki nie zwraca.

§ 145.
Swiadectwa handlowe i przemystowe.

Swiadectwa handlowe i przemystowe kasa wy*
daje na zasadzie deklaracji ustanowionego wzoru
(wzér XVII i XVIl*a), poswiadczonych przez urzad
podatkéw i optat skarbowych i po wptaceniu przy*
padajacych za nie naleznoéci. Swiadectwa podpisuje
skarbnik i rachmistrz.

§ 146.

Swiadectwa moga byé wydawane tylko dla
przedsiebiorstw handlowych i przemystowych, znai*
dujacych sie w okregu kasy skarbowej.

§ 147.

Kazde wydane $wiadectwo kasa wcigga na za*
sadzie deklaracji do ksiegi wydanych $wiadectw
handlowych i przemystowych (8§ 206), roch6d blan*
kietow wpisuje codziennie w ilosciach og6lnych do
odpowiednich ksigg przychodu i rozchodu blankie*
tow (8 207), a ogdlne sumy wpltywu za Swiadeciwa
zapisuje do odpowiednich rubryk dziennika przycho*
du na podstawie sporzagdzonych not.

§ 148.
W razie, jezeli sie okaze potrzeba zamiany wy*

danego Swiadectwa na inne wyzszej kategorji, kasa
uskutecznia te zamiane po zlozeniu przez ptatnika

nowej deklaracji, do ktérej Winno by¢ dotgczone.

poprzednio wydane $Swiadectwo i po zaptaceniu przez
niego rdéznicy miedzy ceng poprzedniego wydanego
i nowego $wiadectwa wraz z wszystkimi dodatkami.
Nowe S$wiadectwo wcigga sie do ksiegi wydanych
Swiadectw. Zamiana $wiadectwa moze nastgpi¢ je*
dynie w tej samej kasie, w ktorej Swiadectwo byto
nabyte, i na $wiadectwo tego samego rodzaju, co
Poprzednio.

§ 149.
Na blankietach Swiadectw nie dopuszczalne sa
zadne poprawki. Zepsute i zamienione blankiety

kasa dotgcza do wykazu miesiecznego, wysytanego
do lzby kontroli (§ 219 i 223).

§ 150.

W wiekszych kasach winien by¢é prowadzony al*
fabetyczny spis oséb, wzglednie przedsiebiorstw,
ktore w danym roku wykupity $wiadectwa, ze wska*
zan:em przy kazdym nazwisku pozycji ksiegi przy*
chodu i rozchodu wydanych S$wiadectw.

§ 151.

Co I*go kazdego miesigca kasa przesyta do miej*
scowego urzedu podatkow i optat skarbowych przy
wykazie, wspomnianym w, § 27, deklaracje na wy*
kupione $Swiadectwa, zatrzymujgc u siebie odcinki.

§ 152.
Banderole i Swiadectwa akcyzowe.

Banderole i blankiety $wiadectw akcyzowych,
kasa sprzedaje na podstawie deklaracji z dotgczonem
do niej zezwoleniem miejscowego urzedu akcyzowe*
go.

§ 153.

Co I=go i 15=go kazdego miesigca kasa przesyta
do miejscowego urzedu akcyzowego deklaracje na
sprzedane banderole i blankiety $wiadectw akcy*
zowych.

§ 154.

Skrzynki i koperty wartos$ciowe.
Kasy przyjmujag bezptatnie na przechowanie
w skarbcu od urzedow panstwowych, znajdujgcych
sie w okregu kasy skarbowej, skrzynki i koperty war*
tosciowe.
§ 155.

Skrzynki winny by¢ niewielkich rozmiaréow, do*
statecznie mocne, z wiekiem na zawiasach wewnetrz*
nych, zamknigete na zamek lub kiédke, obwigzane
na krzyz jednostajnym sznurkiem, ktédrego korice
sq przypieczetowane do skrzynki tak, zeby skrzynka
nie mogta by¢ otwartg bez uszkodzenia pieczeci. Ko*
perty winny by¢é z mocnego papieru lub ptdtna, za*
klejone i opieczetowane. Skrzynki i koperty winny
by¢ zapieczetowane pieczecig urzedowga naczelnika
tego urzedu, ktdry je sktada na przechowanie.

§ 156.

Urzad, pragnacy odda¢ na przechowanie skrzyn*
ke lub koperte, zawiadamia o tem kase z podaniem
imienia i nazwiska urzednika, upowaznionego do
ztozenia i odbioru, oraz jego oryginalnego podpisu
i odcisku pieczeci naczelnika urzedu sktadajgcego.

W razie, gdyby nastepnie zaszty pod tym wzgle*
dem zmiany, kasa powinna by¢ o tem zawiadomio*
na. Wydanie skrzynki lub koperty moze nastgpic
tylko na podstawie piSmiennego zadania naczelnika
urzedu.

§ 157.

Do zapisywania ztozonych skrzynek i kopert
prowadzi sie w kasie osobng ksiege (wzdr XVIII),
w ktdérej dla kazdego urzedu sktadajacego pozosta*
wia sie osobng stronice. O kazdym ztozeniu lub o*
debraniu skrzynki lub koperty, urzednik upowaznij*
ny do tych czynnos$ci, zapisuje wtasnorecznie do
ksigzki imodnotowywuje ria skrzynce lub kopercie
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Nr. porzadkowy i stronice ksiegi. Przy kazdym skia*
daniu i wydawaniu skrzynki lub. koperty, kasa win*
na sprawdzié, czy sg one nalezycie obwigzane i opic*
czetowane, czy pieczecie i podpisy sg zgodne z zako-
munikowanemi przez urzad sktadajagcy wzorami. Do
ksigzki powinna by¢ dotgczona koperta, w ktorej
przechowuje si¢ upowaznienia i odciski pieczeci u*
rzedéw skiadajacych, dotyczace nieodebranych jesz*
czc skrzynek i kopert. Ksigzki i koperty przcchowu*
je sie w skarbcu.

§ 138.
Skarbiec.

Wszelkie fundusze w gotowiznie i papierach
procentowych, znaki wartosciowe, skrzynki i koper*
ty warto$ciowe przechowuje sie w skarbcu kaso*
wym.

§ 159.

Skarbiec zamyka sie na dwa rdzne klucze, z kto*
rych jeden przechowuje skarbnik, a drugi rachmistrz.
Kasy opancerzono, znajdujgce sie w skarbcu do prze*
chowywania gotowizny i papierdw procentowych,
winny zamykaé sie réwniez na dwa rdzne klucze, z
ktérych jeden ma by¢ u skarbnika, a drugi u'rach*
mistrza. Drugie egzemplarze kluczy od skarbca i kas
w kopertach, opieczetowanych przez skarbnika
i rachmistrza, przechowuje sie w miejscowym lub
najblizszym oddziale P. Kr. K. I\. wzglednie Banku
Panstwa.

§ 160.

Drzwi skarbca po zamknieciu nalezy opieczeto*
waé pieczecig skarbnika w taki sposob, aby ich nie-
mozna byto otworzy¢ bez zerwania pieczeci. Co*
dziennic przed otwarciem skarbca, skarbnik winien
zbada¢, czy piecze¢ nie zostata uszkodzong. W razie
zauwazenia jakichkolwiek uszkodzen pieczeci, nale*
zy, nie otwierajac skarbca, niezwtocznie zawiado*
mi¢ o tem przewodniczacego komisji rewizyjnej (8§
217), celem sprawdzenia zawartosci skarbca.

§ 161

W step do skarbca ma tylko skarbnik w towa*
rzystwic rachmistrza i woznego; cztonkowie komisji
rewizyjnej moga wchodzi¢ do skarbca w towarzy*
stwie skaronika lub jego zastepcy.

§ 162.

Zawarto$¢ skarbca winna by¢ utrzymywana w na-
lezytym porzadku: banknoty posegregowane i objete
w opaski wedtug rodzaju i wartosci, po sto sztuk
w kazdej. Na opaskach, obejmujacych niepetne
paczki, winna by¢ oznaczona ich zawarto$¢. Bank-
noty zniszczone przechowuje sie oddzielnie.

§ 163.

Monety ztoté, srebrne oraz bilon przechowuje
sie w oddzielnych workach, z oznaczeniem ich za*
wartosci, znaki stemplowe i inne druki wartoSciowe
winny by¢ zabezpieczone przed wilgocig i utozone
w paczkach, utatwiajgcych ich przeliczenie.

§ 164.

Ztozone do depozytu papiery procentowe prze*
chowujg sie w oddzielnych kopertach, na ktorych
v skazana jest nazwa papierow, ich nominalna war*
tos¢, nazwisko depozytarjusza, numer kontroli papie*
row procentowych (8§ 197).

DZIAL V.
Rachunkowos$¢ kas skarbowych.
§ 165.
Przepisy ogdlne.
W szelkie ksigzki i dowody kasowe winny by¢
prowadzone doktadnie, starannie, we wtasciwym cza-
sie, zgodnie z przepisanemi wzorami i utrzymywane

w nalezytym porzadku. Podskrobywanie w ksigzkach
i dowodach kasowych jest niedopuszczalne. W ra-
zie omytki, zauwazonej przed dziennem zamknieciem
ksigg kasowych, cyfry* lub wyrazy* orm lkowo zapisa-
ne, nalezy przekres$li¢ tak, azeby to, co zostato prze*
kreslone, mozna byto odczyta¢, za$ cyfry i wyrazy
witasciwe nalezy napisaé u goéry czer-wonym atra*
mentem. Poprawka powinna by¢ podpisana przez
skarbnika w ksiegach kasowych i przez rachmistrza
w ksiegach rachunkowych (8 169).

§ 166.
W szelkie przychody i rozchody- kas skarbowych
zapisuje sie na jeden z nastepujgcych rachunkow:
1) na rachunek sum skarbowych,
2) na rachunek sum depozytowych,
3) na rachunek sum komunalnych,
4) na rachunek sum obrotowych.

§ 167.

Jezeli po dziennem zamknieciu ksigg kasowych
okaze sig, ze jaka$ suma zostata zapisana do niewta-
$ciwej rubryki dziennika przychodu lub rozchodu tfcs

1) jezeli suma zostata mylnie zapisana do sum
skarbowych zamiast do sum obrotowych lub od-
wrotnie, to kasa, nie prostujgc omytki, zawiadamia
o tem Izbe Skarbowg;

2) jezeli suma zostata mylnie zapisana do sum
skarbowych lub obrotowy*ch, zamiast do sum depo-
zytowych lub komunalnych, to omydke prostuje kasa
przez zapisanie tej sumy na rozchéd, wzglednie na
przychéd sum obrotowych, przy réwnoczesnem za-
pisaniu jej do wtasciwej rubryki;

3) jezeli suma zostata mylnie zapisana do sum
depozytowych Ilub komunalnych, to sume te kasa
zapisuje na rozchod, wzglednie na przychéd sum,
w ktérych zostata mylnie zapisana i réwnoczesnie
na przychod, wzglednie na rozchod, wiasciwy*ch ru-
bryk.

Jako dowody kasowe stuza w tych wypadkach
odpowiednie noty, sporzadzone przez kase.

Sprostowanie takie uskutecznia kasa we wta-
snym zakresie dziatania tylko wowczas, jezeli do-
wody kasowe nie zostaly* jeszcze wy*stane do Izby
Skarbowej; w razie przeciwnym, kasa zawiadamia
0 spostrzezonej omyitce lzbe Skarbowg, ktoéra wyda
odpowiednie zarzadzenia celem sprostowania
omy#Ki.

§ 168. -

Kazda pozycja przychodu i rozchodu winna by¢
usprawiedliwiona odpowiednim dowodem kasowym
Dowodami przychodowemi sa:

a) deklaracje ptatnikow,

b) nakazy ptatnicze,

¢) wykazy, odezwy i pisma, przy ktérych pie*
nigdze zostaty nadestane lub wptacone,

d) noty sporzadzone przez kase, dla obrotéow
kasowych.

Dowodami rozchodowemi s3:

a) asygnacje)

b) odezwy i pisma, instytucji komunalnych i in=
nych wskazanych w § 33 p. e,



We 8. Pozycja 131. 157

c) kupony ksigzeczek emerytalnych i pokwito;
wania na zasitki,

d) noty, sporzgdzone przez kase dla obrotow
kasowych.

§ 169.

Do zapisywania i kontrolowania operacji kasy
skarbowe prowadzg: a) ksiegi kasowe i b) Kksiegi
rachunkowe.

Do ksiag kasowych naleza:

1) Gtowny dziennik przychodu wraz z dzienni;
kami pomocniczymi,

2) Gtownym dziennik rozchodu wraz z dzienni;
kami pomocniczymi,

3) Dziennik zbiorowy,

4) Ksiega skarbca.

Do ksigg rachunkowych nalezj:

1) Rejestry biercze podatkéow,

2) Sumarjusze podatkowe,

3) Ksiega kredytow,

4) Ksiega nadestanych asygnacji,

5) Ksiega depozytow,

6) Ksiega kontroli papier6w procentowych,

7) Ksiega sum komunalnych,

8) Ksiega przychodu i rozchodu znakow stem;
ptowych,

9) Ksiega wydanych
i przemystowych,

10) Ksiega przychodu i rozchodu $wiadectw han=
dlowych i przemystowych,

11) Ksiega przychodu i rozchodu S$wiadectw ak;
cyzowych,

12) Ksiega przychodu i rozchodu banderoli,

13) Ksiega przychodu i rozchodu blankietow po;'
kwitowan,

14) Ksiega emerytur,

15) Ksiega zasitkow,

16) Ksiega zaliczek.

_ § 170.
Ksiegi kasowe.

Dzienniki przychodu i rozchodu oraz dzienniki
zbiorowe prowadzi sie w formie zeszytéw, zakilada;
nych na okres jednej dekady. Pierwsza dekada liczy
sie¢ od pierwszego dnia miesigca do 10;go dnia
wigcznie, druga od ll=go do 20;g0 wtacznie, trzecia
od 21=go do konca miesigca. Ksiege skarbca sapro=
waaza sie na caty okres budzetowy. Zapisy do
oziennikéw przychodu i rozchodu uskuteczniajg sie
na podstawie odpowiednich dowodéw przychodu;
wych i rozchodowych (§8 168).

§ 171.
Gtowny dziennik przychodu'

Gtowny dziennik przychodu (wzér XIX), za;
wiera oddzielne rubryki dla sum skarbowych, depo*
zytowych, komunalnych i dla sum obrotowych, a nic;
zaleznie od tego oddzielne rubryki dla wptywdéw go;
towknwych dla wpfywéw w papierach procentu;
wych. Dziennik otwiera sie¢ w pierwszym dniu no;
w,ego okresu budzetowego pozostatosScig z ubiegtego
okresu budzetowego: w gotowiznic na rachunku sum
obrotowych i w papierach procentowych — na ra;
chunku sum depozytowych i na rachunku sum obro;
towych.

Swiadectw handlowych

§ 172.

Kazdg wptate, przelew lub potragcenie z asy;
ynacji rozchodowej, zapisuje sie do dziennika pod
osobng pozycjag. Pozycje numeruje sie kolejno w cig-
gu catego okresu budzetowego.

§ 173.

W tytule przychodu (rubryka 2), zapisuje sie
w streszczeniu: od kogo i z jakiego tytutu pienia;
dzc zostatyr przyjete, suma za$ zapisuje sie podwoj;
nic: raz do ogdlnej rubryki przychodu (rubr. 4) i po
raz drugi do rubryki specjalnej, wedtug naznaczenia
rachmistrza na dowodzie przychodowym.

§ 174.

Codziennie po wpisaniu wszystkich wptywow,
tyczacych sie dziennika gtownego, wpNwy te su;
muje sie, puczem przenosi sie do dziennika w osob;
nych pozycjach, na zasadzie sporzadzonych przez
kase not, wptywy dziennikow specjalnych i pomoc;
niczych (8 176 i 177) w sumach ogoélnych i wypro;
wadza sie catkowity przychdd dzienny: nastepnie
podpisuje sie przychod od poczatku roku do dane=
go dnia, a w wierszu nastepnym przychéd od po=
czatku roku witgcznie z danym dniem, nakoniec w
rubrykach 4=ej i 5=e¢j podpisuje sie rozchdéd od po=
czatku roku, wedtug odpowiednich rubryk gtdwnego
dziennika rozchodu i wyprowadza sie pozostatosc
0g6lng gotowizny7 i pozostato$s¢ o0g06lng papierow
procentowych; pozostato$ci te zapisuje sie stowami
w rubryce Nr. 12, poczem dziennik podpisuje skarb=
nik i rachmistrz.

§ 175.

Z rozpoczeciem nastepne dekady do nowego ze=
szytu, przed wystaniem poprzedniego do lzby skar;
bowej, przenosi sie do wszystkich rubryk wptyw od
poczatku okresu budzetowego, za$ w rubryce Nr.
12, zapisuje sie stowami ogdlng pozostatos¢ gotowiz;
ny i papieréw procentowych. Przeniesienie to po-
Swiadczajg swymi podpisami skarbnik i rachmistrz.

§ 176!

Dzienniki przychodowe specjalne (wzér XX)
stuzag do zapisywania wptywoéw z podatkéw bezpo-
Srednich  Witasna numeracja pozycji w kazdym z
tych dziennik6éw biegnie przez caly okres budzeto;
wy. Do dziennikéw zapisuje sie tylko wplywy; z po;
datkéw i optat skarbowych, istniejagcych w obrebie
dziatania danej kasy skarbowej; wpty wy podatkowe,
wptacone na rachunek innych kas, zapisuje sie do
dziennika gtéwnego na rachunek sum obrotowych.
W ptywy z kazdego dnia przenosi sie codziennie w o;
g6lnej sumie do gtownego dziennika przychodu na
zasadzie sporzadzonych przez kase not. Dzienniki
podpisuje codziennie rachmistrz i kasjer. W kasach
z niewielkimi obrotami, prowadzenie dzennikéw
specjalnych nic jest obowigzujacem.

§ 177

W razie potrzeby otwarcia kas pomocniczych
wskutek znacznego napitywu platnikéw zaprowa,;
dzajg sie tak dla dziennika gtéwnego, jak tez dla
dziennikow specjalnych, dzienniki dodatkowe, we-
dtug tych samych wzoréw, co i dzienniki zasadnicze
(gtéwny wzglednie specjalne). Witasna w kazdym
dzienniku dodatkowym numeracja pozycji biegnie
przez caty okres budzetowy. Dzienniki sumuje sie
codziennie i wptyw w sumie o0go6lnej z kazdego
dziennika przenosi sie do odpowjedniego dziennika
zasadniczego (gtéwnego, wzglednie specjalnego), na
zasadzie sporzadzonych przez kase not. W razie po;
trzeby otwarcia do jednego dziennika zasadniczego
Kilku dziennikéw dodatkowych, dzienniki te nume;
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rujg sie kolejnymi numerami rzymskimi, np. DzieA*
nik .gtéwny przychodu, dodatk. Nr. 1, albo dziennik
przychodu podatku majatkowego, dodatk. Nr. 3, itd.

§ 178.
Gitowny dziennik rozchodu.

Gtéwny dziennik rozchodu (wzér XXI) prowa*
dzi sie wedtug takiego samego uktadu, co i gtdwny
dziennik przychodu. W pierwszym dniu okresu
budzetowego dziennik otwiera sie pierwsza pozycja
wydatku. Kazda wyptata zacigga sie do dziennika
pod osobng pozycjag z powotaniem sie na odpu*
wiedni dowo6d rozchodowy. Pozycje numeruje sie
kolejno w ciggu catego okresu budzetowego. Z roz*
poczeciem nastepnej dekady do nowego zeszytu
przed wystaniem poprzedniego do Izby skarbowej
przenosi sie do wszystkich rubryk rozché6d od po*
czatku okresu budzetowego.

§ 179.

W tytule rozchodu (rubryka 2) zapisuje sie w
streszczeniu, komu i z jakiego tytutu wydano Ilub
przestano pienigdze, wzglednie do jakich funduszéw
zostaty one przelane, stosownie do brzmienia asy*
gnacji.

§ 180.

Jezeli przy wyptacie nalezy potraci¢ cze$¢ pie*
niedzy, to w dzienniku rozchodowym.wyprowadza
sie cata asygnowana suma bez potracen, za$ kwota
potrgcona notuje sie wr specjalnej rubryce Nr. 12,
celem zapisania jej na przychéd w gtéwnym dzien*
niku przychodowym. W tej samej rubryce i w tym
samym celu notuje sie przelewy z asygnacji obro*
towych.

§ 181.

Codziennie po uskutecznieniu wszystkich wyptat
i po zapisaniu wszystkich asygnacji obrotowych,
wydatki sumuje sie, poczem przenosi si¢ do dzien*
nika w sumach ogélnych wydatki z dodatkowych
dziennikow rozchodu (8 182) i wyprowadza sie caf*
kowity rozchéd dzienny; nastepnie pod sumami roz*
chodu dziennego podpisuje sie rozchod od poczatku
roku do danego dnia, a nastepnie rozchéd od po*
czatku roku wtgcznie z danym dniem. Dziennik pod*
pisuje codziennie skarbnik i rachmistrz.

§ 182.

W razie duzego naptywu odbiorcow moga byé
otwierane dodatkowe dzienniki rozchodu, wedtug
tego samego wzoru co i dziennik gtéwny. Wtasna
w kazdym dzienniku dodatkowym numeracja po*
zycji biegnie przez caty okres budzetowy. DzieA*
niki dodatkowe sumuje sie codziennie i og6lne dzien*
ne sumy przenosi sie do dziennika gtéwnego na za?
sadzie sporzadzonych przez kase not. W razie otwar*
cia kilku dziennikéw dodatkowych, dzienniki te nu*
merujc sie kolejnymi cyframi rzymskimi, np.: Gtow*
ny dziennik rozchodu, dodatk. Nr. 11, i t. d.

§ 183.
Zamkniecie dziennikéw przychodu i rozchodu.

W ostatnim dniu okresu budzetowego sumy
przychodu w gotowiznie od poczatku roku w ru*
brykach sum skarbowych, depozytowych i komu¥*
nalnych gtéwnego dziennika przychodu, porownywa
sie z sumami odpowiednich rubryk gtownego dzien*
nika rozchodu. Jezeli sie okaze, ze z ktdrejkolwiek
lub we wszystkich tych trzech rubrykach rozchéd

jest wiekszy od przychodu, to roznice zapisuje sie
do odpowiednich rubryk dziennika przychodu, jako
wptywy z sum obrotowych, za$ w dzienniku roz*
chodu te same sumy zapisuje sie do rubryki sum
obrotowych, jako przelew z sum obrotowych do od*
powiednich funduszéw. Natomiast, jezeli sie okaze,
ze w ktorejkolwiek lub we wszystkich rubrykach
sum skarbowych, depozytowych i komunalnych su*
my przychodu sa wieksze niz sumy rozchodu, to
ré6znice zapisuje sie do odpowiednich rubryk dzien*
nika rozchodu, jako przelew na rachunek sum obro*
towych, zas$ w dzienniku przychodu r6znice te za*
pisuje sie w rubryce sum obrotowych, jako wpty*
wy z odpowiednich funduszéw. Po zapisaniu tych
wyréwnan, dzienniki przychodu i rozchodu sumuje
sie we wszystkich kolumnach, pod sumami dzieA*
nika przychodu podpisuje sie sumy dziennika roz*
chodu i wyprowadza sie pozostato$¢ na nowy okres
budzetowy.

§ 184.
Dziennik zbiorowy.

Dziennik zbiorowy (wz6r XXII) otwiera sie
w pierwszym dniu okresu budzetowego przeniesie*
niem pozostato$ci z okresu ubiegtego. Zgodno$é prze*
niesien stwierdzajg swymi podpisami skarbnik i rach*
mistrz. Do dziennika tego przenosi sie codziennie
z gtownych dziennikéw przychodu i rozchodu ogél*
ne sumy kazdego rodzaju wpitywow i wydatkow —
i wyprowadza sie pozostato$¢ na dzien nastepny
w rubr. 12, 17, 18, 19 i 20. Oprécz tego w rubrykach
21 i 22 zapisuje sie, ile gotowizny pozostato na
rachunkach sum depozytowych i komunalnych. Po*
zostalo$¢ te wyprowadza sie w ten sposdéb, ze do
pozostatosci z dnia poprzedniego dodaje sie przy*
chdéd i odejmuje rozch6d danego dnia. Wykazana
w dzienniku pozostato$¢ gotowizny i papierbw pro*
centowych winna byc¢ $cis$le zgodng z pozostatoscia
wedtug ksiegi skarbca. Dziennik sumuje sie za kaz*
dg dekade oddzielnie i do sumy za dekade dodaje
sie sumy wyprowadzone w poprzedniej dekadzie od
poczatku okresu budzetowego. Te ogdlng sume prze*
nosi sie do nowego zeszytu, a zgodno$¢ przeniesienia
zaswiadcza skarbnik i rachmistrz. Przy miesiecznej
rewizji zgodno$¢ dziennika zbiorowego z gtéownemi
dziennikami przychodu i rozchodu zasSwiadczajg re*
widenci, skarbnik i rachmistrz.

jj 185.
Ksiega skarbca. =

Ksiega skarbca (wzdér XXIIl) zaprowadza sie
na caty okres budzetowy; ksiega otwiera sie pozosta*
toscig z ubiegtego okresu budzetowego, zaswiadczo*
ng przez rewidentéw kasy, skarbnika i rachmistrza.
Kazdorazowe wyjecie ze skarbca i wtozenie do niego
pieniedzy lub waloréw zapisuje sie bezzwtocznie do
ksiegi skarbca, a po skonczeniu dziennych czynnosci,
ztozeniu do skarbca pieniedzy i waloiéw z obrotow
dziennych kasy i zapisaniu ich do ksiegi skarbca,
wyprowadza sie w niej pozostato$¢, ktérg w sumie
ogo6lnej wypisuje sie stowami i stwierdza podpisami
skarbnika i rachmistrza. Ksiege przechowuje sie
w skarbcu.

§ 186.
Ksiegi rachunkowe.

W szelkie obroty kasowe winny by¢ zapisane do
ksigg rachunkowych na podstawie odpowiednich do*
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wodoéw,. najpézniej na drugi dzien po dokonaniu os
Peracji. Ksiegi zaktadajg sie na okresy czasu, wska*
zane ponizej w opisach poszczeg6lnych Kksiag.

§ 187.

Rejestry biercze.

Rejestry biercze, sporzadzone wediug ustano*
wioncgo dla kazdego podatku wzoru, kasa otrzymus
je we witasciwym terminie od urzedu podatkow i o*
ptat skarbowych. Do rejestru podatkoéw od wias*
nosci nieruchomej (podatek gruntowy, podatek od
nieruchomos$ci miejskich, podatek hipoteczny) kasa
wcigga przedewszystkiem zalegtosci z lat ubiegtych
craz odsetki za zwtoke. Wszelkie zmiany w kwotach
podatkowych kasa wciaga do rejestrow nie inaczej,
jak na zasadzie polecenia urzedu podatkow i optat
skarbowych, wzglednie lzby skarbowej. W ptaty na
poczet podatk6w kasa zacigga do odpowiednich po*
zycyj rejestru na zasadzie dowodéw przychodowych.
Po skonczeniu roku podatkowego w kazdej '‘pozycji
sumuje sie wpfywy i wyprowadza sie zalegto$ci oraz
oblicza sie odsetki za zwtoke, poczem rejestr sumuje
sie celem wustalenia ogdlnej sumy poczatkowego
przypisu, zmian, wptywu i zalegtosci. Tak ukonczo*
ny rejestr'podatkéw osobistych (mieszkaniowy, ma*
jatkowy i t. d.) kasa przesyta do lzby skarbowej ces
lem nadzoru nad $ciggnieciem zalegtosci, za$ rejestry
podatkéw od wtasnoséci nieruchomej, po przenie$
sieniu z nich zalegtosci i odsetek, za zwioke do no*
wych rejestrow, kasa odsyta do Okregowej Izby
kontroli.

§ 188.

Sumarjusz podatkdéw.

Do kazdego rejestru bierczego prowadzi sie su*
marjusz (wzér XXIV). Jednocze$nie z odnotowa*
niem wptaconej kwoty w rejestrze bierczym, zapis
suje sie jag.do odpowiedniego sumarjusza. Sumarjus
sze sumujg sie dziennie, miesiecznie i rocznie. Sus
marjusze stuza z jednej strony za podstawe do
sprawozdah wptywu podatkow, z drugiej strony dla
kontroli odnotowah w rejestrach .bierczych.

§ 189.
Ksiega otwartych kredytow.

Ksiega kredytéw (wzdér XXV) zaprowadza sie na
caty okres budzetowy tacznie z terminem ulgowym.
W ksiedze tej otwiera sie osobne rachunki dla po=
szczegblnych tytutow budzetowych (dziat, paragraf,
Pozycja), oraz dla poszczegdlnych urzedéw, dyspo=
nujacych kredytami. Nomenklatury te zapisuje sie
w nagtéwkach rachunk6éw, gdzie réwniez zamieszcza
sie zastrzezenie, co do terminu trwania kredytu.

§ 190.

Za podstawe do otwarcia kredytow stuzy nade=
stany przez lzbe Skarbowg ogdlny wykaz otwartych
w kasie kredytéw (8 65), oraz poszczegOlne polece=
nia lzby Skarbowej.

§ 191.

Po kazdem zapisaniu do ksiegi powiekszenia,
bib zmniejszenia kredytu, wyprowadza sie w rubryce
Nr. 5 ogdlng pozostato$¢ kredytu.

§ 192.

W szystkie otrzymane asygnacje, a takze pole*
cenia, zastepujgce asygnacje, kasa zacigga bezzwtocz*
uie, nie czekajac zgtoszenia sie odbiorcy, do rubryk

6 i 7, z jednoczesnem zaznaczeniem na asygnacji
stronicy ksiegi otwartych kredytéw, a nastepnie w
rubryce 8 zapisuje sie og06lng sume asygnacji, otrzy*
manych od poczatku okresu budzetowego, za$§ w ru=
bryce 9 — pozostato$¢ kredytu. Pozostato$¢ te wy=
prowadza sie przez odjecie sumy rubryki 8 od sumy
rubryki 5. Po wyptaceniu pieniedzy, sume wyptaco=
ng zapisuje sie do rubryki 12. Asygnacje wciaga sie
do ksiegi tylko o tyle, o ile dla optacenia ich kasa po=
siada odpowiedni kredyt. W razie, jezeli urzad dy=
sponujacy kredytem, zazgda zwrotu nieoptaconej,
a juz zaciagnietej do ksiegi, asygnacji, to kasa odpo=
wiednio zmniejsza sume rubryki 8 i o tyle powigksza
sume rubryki 9, asygnacje wykres$la sie z ksiegi, a w
rubiyce 10 notuje sie date zwrotu asygnacji. Po
uptywie okresu budzetowego i otrzymaniu z lzby
Skarbowej list wierzycieli Skarbu, kasa wcigga je do
ksiegi w ten sposob, ze w razie niewielkiej liczby
wierzycieli, wyszczeg6lna ich w rubryce 2, a w ru=
bryce 3 nalezng kazdemu z nich sume, za$ w razie
znacznej liczby wierzycieli w rubryce 2 wymienia sie
tytut listy, a w rubryce 3 ogdlnag sume zarezerwowa=
nych kredytéw. W tym ostatnim wypadku aano=
tacje o uskutecznionej wptacie czyni sie na samej
liscie.

§ 193.

Ksiega otrzymanych asygnacji.

Ksiega otrzymanych asygnacji (wzor XXVI) za=
prowadza sie na jeden okres budzetowy. Ksiega roz*
poczyna sie wpisaniem do niej tych asygnacji i pole=
cenn, ktére pozostaty niewyptacone z ubiegtego okres
su budzetowego, ze wskazaniem w rubryce 1 nume=
row porzadkowych poprzedniej ksiegi. Nastepne
pozycje numeruje sie kolejno, poczagwszy od nume=
ru pierwszego.

§ 194.

Ksiega depozytow.

Ksiega depozytow (wzdér XXVII) zaprowadza
sie na 3 lata i stuzy: 1) do wykazania stanu kazde=
go poszczeg6lnego depozytu, 2) do wykazania ogol=
nego stanu depozytéw, ztozonych do dyspozycji po=
szczegoblnych urzedéw i 3) do sporzadzenia miesiecz*
neych wykazéw obrotu i stanu sum depozytowych,
ztozonych w Kkasie.

§ 195.

Dla kazdego urzedu otwiera sie w ksiedze 6sob=
ny rachunek, ktory rozpoczyna sie z poczatkiem
okresu rachunkowego ‘'albo przeniesieniem wszyst=
kich w catosci lub cze$ciowo niezwrdéconych depo*
zytéow, o ile ksiega poprzednia zostata zamknieta,
albo przeniesieniem ogoélnej pozostatos$ci z poprzed=
niego okresu, o ile ksiega ma stuzy¢ jako dalszy ciag
poprzedniego okresu. Przychdd i rozchdd zapisuje
sie w odpowiednich rubrykach, w chronologicznym
porzadku, przyjecia lub wydania depozytéw, za$ ru=
bryki 7 i 8 stuzg do odnotowania rozchodu z danego
depozytu. Rachunek sumuje sie po uptywie kazdego
miesigca, za dany miesiagc i od poczatku okresu, a w
rubrykach 16 i 17 wyrzuca sie pozostatos¢. N a‘pod=
stawie tak zasumowanych rachunkdéw, kasa sporza=
dza wykaz miesieczny stanu depozytow (wzlr
XXVII), w ktérym winny by¢é wykazane oddzielnie
sumy, omytkowo zaliczone do depozytow.

§ 196.
1 ak.ie depozyty w gotowiznie, ktére sktadajg sie
ze statych i czestych wptywow i ktdre rozchodujg sie
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w sumach ogdlnych, na ten cel lub dla tej instytuciji,
dla ktoérych sg zgromadzone zapisuje sie do ksiegi
z nagtowkami, wskazujgcemi cel depozytu lub nazwe
instytucji. Depozyty tego rodzaju, jako niewymaga-
jace obrachunku z kazdego poszczeg6lnego wpiywu,
zapisuje sie tylko do rubryk przychodu i rozchodu
z pominieciem rubryk 16 i 17. Po skonczonym roku
pozostatosci przenosi sie do rachunku nowego okre-
su w sumach ogélinych.

§ 197.
Ksiega kontroli papieréw procentowych.

Ksiega kontroli papiero6w procentowych (wzér
XXI1X) jest uzupetnieniem ksiegi depozytéow i stuzy:
1) do kontroli papieréw procentowych, pod wzgle-
dem ich rodzajow i gatunkéw; 2) do kontroli ilosci
ztozonych i wydanych kuponow; 3) do kontroli ogol-
nej pozostatosci papierobw procentowych.

§ 128.

Ksiega otwiera sie ogdélng pozostatoscig papie
row procentowych z roku poprzedniego- Prowadzi
sie w przychodzie i rozchodzie, w porzadku chrono-
logicznym i sumuje sie co miesigc w rubrykach przy-
chodu i rozchodu za miesigc ubiegty i od poczatku
roku, poczem wyrzuca sie pozostatos¢.

§ 199.

Przy wydawaniu papierdw procentowych lub ku-
ponéw, adnotacje o tern zapisuje sie przy tej po-
zycji, w ktorej papiery te byty zapisane na przychod.

§ 200.
Ksiega sum komunalnych.

Do zapisywania obrotdw funduszéw komunab
nych kasa prowadzi ksiege funduszéw komunalnych
(wzdr XXX). Jezeli w kasie koncentrujg sie fundu-

sze kilku urzedéw komunalnych, to dla kazdego
z nich kasa prowadzi osobng ksiege.
§ 201.
Jezeli w rejestrach podatkowych, nadestanych

przez urzedy podatkéw i optat skarbowych, sg za-
mieszczone dodatki na rzecz instytucji komunalnych,
to wptywy na poczet tych dodatk6w winny by¢ od-
notowane w rejestrach jednocze$nie i tak samo, jak
wptywy na poczet podatkéw panstwowych, i prze-
niesione do odpowiednich sumarjuszow podatkow
panstwowych.
§ 202.

Ksiege funduszow komunalnych zaktada sie na
jeden rok i otwiera sie pozostato$cig z roku ubiegte
go. Ksiege prowadzi sie w porzadku chronologicz-
nym. Wplywy zapisuje sie codziennie; z dodatkow
do optat panstwowych — szczegdtowemi pozycjami
z powotaniem sie na pozycje dziennika przychodo-
wego, za$ z dodatkéw do podatkéw panstwowych
w sumach ogo6lnych, zgodnie z sumarjuszatni. Po
uptywie kazdego miesigca ksiege sumuje sie za
ubiegty miesiac i od poczatku roku.

§ 203.

Rachunek sum obrotowych.

Rachunek sum obrotowych prowadzi sie w ksie-
gach kasowych. Na przychéd tego rachunku zapi-
suje sie: 1) sumy nadsytane dla wzmocnienia goto-
wizny kasy, 2) wptywy przyjete za inne kasy skar-
bowe (8 60), 3) wptywy na wznowienie kredytéw

(8 69 i 70), 4) sumy polecone przez Izbe Skarbowg do
zapisania na ten rachunek. Na rozchéd rachunku
zapisuje sie: 1) sumy wystane do innych kas, jako
nadwyzka wolnej gotowizny, 2) przelewy sum, przy-
jetych przez inne kasy skarbowe za dang kase (8 60),
3) zwroty sum niewtasciwie przez kase pobranych,
4) sumy polecone przez lzbe Skarbowg do zapisania
na rachunek.

§ 204.

Jezeli kasa specjalna jest upowazniona do czy-
nienia wydatkdw za kase skarbowg, to bezzwtocznie
po wykonaniu wydatku przesyta asygnacje do tej
kasy skarbowej, w obrebie ktorej dziata i na rachu-
nek ktoérej zostaty uskutecznione wyptaty. Kasa
skarbowa zapisuje 0g6lng sume tak dokonanych wy-
datkéw na przychéd sum obrotowych za$§ wydatki
zapisuje do dziennika rozchodu na og6lnych zasa=
dach.

. § 205.

'Ksiega przychodu i rozchodu znakéw stemplowych.

Ksiega przychodu i rozchodu znakéw stemplo-
wych (wzor XXXI) stuzy na jeden okres rachunko-
wy Ksiege otwiera sic przeniesieniem pozostatosci
z poprzedniego okresu. Przychdéd zapisuje sie bez-
zwtocznie po spisaniu protokutu odbioru znakow
stemplowych (§ 137), w catkowitej ilosci, wskazanej
w specyfikacji, a rozch6d codziennie na zasadzie de-
klaracji. Wptyw za sprzedane znaki stemplowe za-
pisuje sie codziennie do gtownego dziennika przycho-
du na zasadzie sporzadzonej przez kase noty. Ksie-
ge sumuje sie po upitywie miesigca w przychodzie
irozchodzie i wyprowadza sie pozostato$¢ na miesigc
nastepny.

§ 206.

Ksiega wydanych $wiadectw handlowych i przemy;
stowych.

Ksiege wydanych Swiadectw handlowych i prze-
mystowych (wzor XX XII) zaktada sie na okres roku
rachunkowego. .Kazde wydane Swiadectwo zapisuje
sie pod osobng pozycja, ktérej numer wystawia sie
na deklaracji (8 145) i na Swiadectwie. Ksiege sumu-
je sie codziennie i og6lne sumy wpltywéw z kazdej
rubryki zapisuje sie do gtownego dziennika przycho-
du na podstawie sporzadzonej przez kase noty. Swia-
dectwo, wydane w koncu roku na prowadzenie przed-
siebiorstwa w roku nastepnym, zapisuje sie do nowej
ksiegi roku nastepnego z nowa numeracjg.

§ 207.

Ksiega przycnodu i rozchodu blankietéw Swiadectw
handlowych i przemystowych.

Ksiege przychodu i rozchodu blankietéw Swia-
dectw handlowych i przemystowych (wzér XXXI)
prowadzi sie w ten sam sposob, co i ksiege przj chodu
i rozchodu znakéw stemplowych (8 205).

§ 208

Ksiega przychodu i rozchodu
wych.

Swiadectw akcyzo;

Ksiege przychodu i rozchodu S$wiadectw akcy;
zowych (wzdér XX XI) prowadzi sie w ten sam spo-
sOb, co i ksiege przychodu i rozchodu znakéw stem-
plowych (§ 205).
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§ 209.

Ksiega przychodu i rozchodu banderoli.

Ksiegi przychodu i rozchodu banderoli (wz6r
XXXI1) prowadzi sie oddzielnie dla kazdego rodzaju
banderoli w ten sam sposéb, co i ksiege przychodu
i rozchodu znakow stemplowych (8 205).

§ 210.
Ksiega przychodu i rozchodu blank%téw pokwitowan

Ksiege przychodu i rozchodu blankietéw pokwi*
towan (wzor XXXIIl) zaprowadza sie na caly okres
rachunkowy i otwiera si¢ pozostato$cig blankietow
z poprzedniego okresu. Ksiege sumuje sie po upty*
wie miesigca w przychodzie i rozchodzie, poczem
po stronie przychodu wyprowadza sie pozostatosc
na miesigc nastepny.

§ 211.
Ksiega emerytur.

Ksiege emerytur (wzor XX XIV) zaprowadza sie
na cztery lata. Poszczegdlne rachunki otwiera sie
na podstawie upowaznienia lzby skarbowej (§8 85).

§ 212.

Po zgtoszeniu sie emeryta i po sprawdzeniu, ze
do wyptaty emerytury nie zachodzg przeszkody (8
87), rachmistrz zapisuje do ksiegi emerytur oraz na
kuponie ksigzeczki emerytalnej przypadajacg do wy*
piaty sume. W razie odbioru emerytury za Kkilka
miesiecy odrazu, obliczenie przypadajacej do wy*
piaty sumy czyni sie w jednej ogélnej sumie tak
w ksiedze emerytur, jako tez na ostatnim, przypa*
dajagcym do wyptaty kuponie, za$ jiojirzednie kupo*
ny kasuje sie i dotagcza do ostatniego.

§ 213.

Po zgtoszeniu sie strony do kasy, kasjer wycina
kupon, a w razie wyptaty za kilka miesiecy i wszyst*
kie skasowane kupony, wyptaca nalezno$é, zwraca
ksigzeczke stronie, a wyptacong sume wcigga na
liste wyptat (wzér XXXV). Wyptacong w ciggu
dnia sume wcigga si¢ tegoz dnia na zasadzie listy.do
gtéwnego dziennika rozchodu.

§ 214.
Ks%ga zaliczek. .

Ksiega zaliczek (wzor XXXVI) zaprowadza sie
na jeden okres budzetowy. Dla kazdej osoby i dla
kazdego tytutu budzetowego otwiera si¢ osobny ra*
chunek. Zaliczki wcigga sie do ksiegi w dniu wy*
ptaty i o zaciggnieciu do ksiegi czyni sie adnotacje
na asygnacji z powotaniem sie na stronice ksiegi za*
liczek. Przed wyptata nowej zaliczki, nalezy przy
poprzedniej zaliczce, zapisa¢ na podstawie nowej a*
sygnacji sume, na jaka zostaty usprawiedliwione wy*
datki z poprzedniej zaliczki, wzglednie date i Nr.
pozycji dziennika przychodu, pod ktérg zostaty
wptacone pienigdze na pokrycie zaliczki; nastepnie
w rubryce 3 sume usprawiedliwionej zaliczki odej*
muje sie od sumy wydanej -zaliczki i wyprowadza
sie roznice, jako pozostato$¢ nieusprawiedliwionej
poprzedniej zaliczki, poczem wcigga sie nowg za*
hczke.

DZIAL VI.
Rewizje i sprawozdania.
§ 215.

Rewizje kas.

Rewizje kas skarbowych
i niespodziane.

bywajag miesieczne

§ 216.

Rewizje miesieczne odbywajg sie I*go dnia kaz*
clego miesigcar a jezeli tego dnia wypada Swieto, to
w najblizszy dzien powszedni.

§ 217.

Rewizji miesiecznej dokonywa komisja, w sktad
ktérej wchodza:

a) w miejscowosciach, bedacych siedzibg Izby
skarbowej: naczelnik wydziatu kasowego lzby skar*
bowej, jako przewodniczacy, naczelnik miejscowe™*
go urzedu skarbowego i naczelnik miejscowego u*
rzedu akcyzowego lub ich zastepcy.

b) w miejscowosciach, ktére ni¢ sg siedzibg lzby
skarbowej: naczelnik mejscowego urzedu skarbowe¥*
go, jako przewodniczacy, jego zastepca i naczelnik
miejscowego urzedu akcyzowego, lub jego zastepca,
a w miejscowosciach, ktore nie sg siedzibg urzedu
akcyzowego zamiast naczelnika urzedu akcyzowego
cztonkiem komisji jest miejscowy inspektor akcy*
ZOWYy.

) § 218.

Przy rewizji miesiecznej nalezy stwierdzié, de
sie w kasie znajduje gotowizny' i jakiego rodzaju
(banknoty, ztoto, srebro, bilon), ile papieréw pro*
centowych, znakdéw warto$ciowych, oraz koper'-
i skrzynek, ztozonych na przechowanie, i czy ilosci
tc sg zgodne z ksiega skarbca i z odpowiedniemi
kontrolami. Komisja powinna takze sprawdzi¢ i po*
Swiadczy¢ zgodno$¢ przeniesienr, o ktérych mowa
w 8§ 184 instrukcji.

§ 219.

O dokonanej rewizji sporzadza si¢ protokut
(wzbér XXXVII), ktéry podpisujg cztonkowie ko*
misji, skarbnik i rachmistrz. Do protokutu dotgcza
sie wykaz pozostatosci na dzieh rewizji znakéw war*
tosciowymh, oraz inne zatgczniki lub uwagi, ktorych
dotgczenie komisja uzna za potrzebne. Protokut spo*
rzadza sie w trzech egzemplarzach, z ktdrych jeden
przesyta sie do lzby skarbowej, drugi— do Okrego*
wej lzby kontroli, trzeci pozostaje w kasie. Czton*
kowie komisji, wzglednie delegacji, podpisuja takze
ksiegi, na mocy ktorych zostat sporzagdzony protokut,
oraz wszystkie zatgczniki do protokutu.

§ 220.

Rewizje niespodziane dokonywane sg przez de*
legatow Ministerstwa Skarbu, lzby kontroli lub lzby
skarbowej. Delegaci obowigzani sg okazac¢ skarbni*
kowi polecenie dokonania rewizji kasy'

§ 221.

Przy rewizji niespodzianej nalezy sprawdzi¢ me*
tydko stan kasy, ale nadto ustali¢ go na podstawie
dziennikow przychodu i rozchodu, oraz dowodow
kasowych, nieodestanych jeszcze do lzby skarbowej
i wogole sprawdzi¢, czy czynnosci kasy sg prowadzo*
ne zgodnie z obowigzujgcemi przepisami.
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§ 222.

W razie wykrycia deficytu lub naduzyé majatku
skarbowego, komisja, wzglednie delegacja, zawiada*
mia o tem telegraficznie dyrektora Izby skarbowej,
ktéry poczyni bezzwtocznie dalsze kroki, zmierzajg*
ce do wysSwietlenia i uporzagdkowania sprawy. Nadto,
jezeli okolicznosci sprawy tego wymagajg, komisja,
wzglednie delegacja, ma prawo bezzwtlocznie zawie*
si¢ w czynnos$ciach skarbnika, wzglednie rachmistrza
lub obu, a kierownictwo kasy powierzy¢ jednemu ze
starszych urzednikow kasy.

§ 223.
Sprawozdania.

Sprawozdania o obrotach kasowych kasy prze*
sytaja:

1) dnia nastepnego po skonczonej dekadzie, t. j.
I1*go, 21*go i I*go dnia kazdego miesigca do lzby
skarbowej: a) zeszyty dziennikéw przychodu i
rozchodu ze wszystkimi dowodami przychodo*
wymi i rozchodowymi, utozonymi w kolei po*
zycji dziennikdéw, i b) dziennik zbiorowy (8 170).

2) co miesigc dnia nastepnego po dokonanej mie*

3) w pierwszej potowic kazdego miesigca — do lzby
skarbowej wykaz obrotu i stanu sum depozyto*
wych (8 195) i komunalnych (8 202), oraz wykazy
obrotu znakéw wartoSciowych w 2*ch egzempla*
rzach wraz z dokumentami (8 139);

4) po ukonczeniu roku podatkowego—do lzby skar*
bowej rejestr podatkéw osobistych, i do Okre*
gowej lzby kontroli rejestr podatkow od wlas*
nosci nieruchomej (8 187);

5) w dniu zamkniecia okresu budzetowego—do lzby
skarbowej wykaz niewyptaconych asygnacji i
wykaz pozostatos$ci kredytéow (§8 75).

§ 224.

Niezaleznie od sprawozdan, wyszczeg6lnionych
w poprzednim paragrafie (8 223), kasa na zadanie
Izby skarbowej lub lzby kontroli obowigzana jest
dostarcza¢ wszelkie wykazy i wyjasnienia, dotyczace
jej dziatalnosci.
§ 225.
Instrukcja niniejsza wchodzi w zycie z dniem

1 kwietnia 1920 roku na terenie bytego Kroélestwa
Kongresowego..

siecznej rewizji kasy do lzby skarbowej i do W arszawa, dnia 4 lutego 1920 r.

Okregowej lzby kontroli protokut rewizji wraz Minister Skarbu:

z wykazem pozostatych znakdéw warto$ciowych inister arbu-

(8 219); (--m) Grabski.

Czesc (wzory).
Spis wzoréw.

Inwentarz ruchom 08 Ci e Wzér 1 Gtéwny dziennik przychodu . . . Wzér 19
Ksigga do zapisywania przez dyzurnego urzednika Dziennik przychodu podatku e 7 20

o_trzymanych kopert z korespondencja, awiza- Gtéwny dziennik rozchodu . . . . . 21

CJa T POSYHEK s 2 DzienniK ZDi0TOW Y oo, . 22
Nota przychodowa, rozchodowa Kasy ” 3 Ksiega skarbca 23

""""""""""""""""""""""""""""""""""""" m

Rejestr podreczny wptywow . . . 4 Sumarjusz podatku od ) 7 24
Ksigga otrzymanych przez Kase Wa,tpllwych Walo- 5 Ksiega otwartych kredytéw 25

FOW et . 7
POKWILOWANE K 8 S Y oo 6 Esgega Ztrzymamt/gh asygnat. n 26
Ksiega nieodebranych pokwitowan " 7 31808 GEPOZYIOW rwrcrrsrsrsrsrsrssnn no 2

. . . Wykaz przychodu rozchodu i pozostaiosm depozy-
Pokwitowanie z otrzymanego zasitku ” 8 EO W oo 28
Asygnaqa ----------------------------- 9 Ksiega kontroli papieréw procentowych » 29
Rejestr podreczny w y p tat.. 10 Ksiega przychodu i rozchodu sum komunalnych . . 30
Ksigga awizacji pocztowych... 11 Ksiega przychodu i rozchodu znakéw stemplowych 31
Zaméwienia na znaki wartosciowe - W12 Ksiega wydanych $wiadectw handlowych i prze-
Protok6t odbioru znakéw warto$ciowych 13 mystowych . 32
W) kaz obrotu znakow wartoSciowych . 14 Ksiega przychodu i rozchodu blankietéw pokwito=
Deklaracja dystrybutora ...y 15 wan . . n 33
Ksiegg znakéw stemplowych wydanych do sprze- Ksigga em erytur ---------- » 34

dAZY OATECZNE ] ity 16 Lista wyptat €m ery tU T e ” 35
Deklaracja do podatku przemystowego w17 Ksiega zaliczeK.......... ~ 36
Deklaracja do podatku od zaje¢ osobistych . . , 17a Protokdt miesiecznej rewizji Kasy . . . . . 37

Ksiega ztozonych do przechowania skrzynek i ko=
PErt 18
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wWzOR 1.
Do § 5 Instrukcji.

Kasa
Inwentarz ruchomos$ci
rozpeczety dn.
>
8_% otrDz?/tria— Od kogo zakupiono Wyszczegolnienie los¢ Cena Wartoséé Uwagi o wykresleniu
= niaprzed- lub otrzymano ze wska- L przed- za ) przedmiotéw z inwenta-
s mpiotu zaniem asygnacji przedmiotow miotdw  sztuke ogdlna rza z podaniem powodu
< 2 3 5 6 7 8 9
*
WZOR 2

Do § 21 Instrukcji.

K SI1EGA

Kasie skarbowej.

do zapisywania przez dyzurnego urzednika otrzymanych kopert korespondencji, awizacjii i posytek

w
Data Nr. Nr. » Nazwa urzedu wysytajgcego, 0 ile jest oznaczona )
. korespondencji . Ilos¢ Nota skarbnika
odbioru lub posytki na kopercie lub posytce
1 2 3 4 5
WZOR 3.
Do 8848 i 94 Instrukcji
N V-v np i» przychodowa
1 rozchodowa
Kasy skarbowej Wi
DNTA i 19 Mk . frns stowami marek......oooeeiecnicnnnen,
przychodu
zapisano do gtéwnego dziennika rozchodu—P Poz' z tytutu:

Skarbnik Rachmistrz



164 Pozycja 131. 8

WZOR 4
Do § 50 Instrukcji.

Rejestr podreczny wptywéw

dnia -

NazwisKO Kasjera

Nr. Nr.
. Od kogo pobrano Sum . Od kogo pobrano Suma
kolejny kolejny
1
WZOR 5
Do § 51 Instrukcji.
KSIEGA
zatrzymanych przez kase watpliwych walordw.
Data ~ |mije, nazwisko i adres Rodzaj Nr. Nr. p Wartosé Podpis ptatnika Podpis kasjera wzg.
zatrzymania . szczegol- . . L i skarbnika oraz uwagi co
waloru ptatnika waloru nych sztuk ~nominalna i 2-ch swiadk6w  do dalszego biegu sprawy
1 2 3 4 5 6 7
Ser. -Nr. WZOR 6. M. Skarbu WZOR s+,
Do § 54 Instrukcji. Kasa Skarbowa Do § 54 Instrukcji.
wm
. . o I 19...r
Pokwitowanie N
KaSY i Na MK..oooet e f_ i . . .
Zawiadomienie
DNia . e 19... r. w dzienniku przychodu
. . . Kasa zawiadamia, iZ dnia...... e, 191'--r.
POd POZYCa. =i zapisano na przychdéd
w dzienniku przychodu pod pozycjg Nr.-...cccoviinnnnee zapisano
d
0 N PrZYChOd 00 .o s
Z tytuhy - Z EYEURU oo
razem, jak wyzej (stowami)-
MAFEK s fen
. SO U SU (111 SO fen
Kasjer Rachmistrz
Z sumy tej zarachowano, dosum skarbowych mK......... f
M. P depozytowych........... -
komunalnych ... , ..,
obrotowych ... —
Skarbnik

Rachmistrz
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W26 R 7.
Do § 57 instrukcji.
K S 1 E G A

nieodebranych pokwitowan za rok 19.....

Pokwitowanie

Nr. Na kogo wystawiono Podpis odbierajacego i data odbioru, wzgl.
) ) adnotacja o wystaniu pokwitowania do lzby
kol. pokwitowanie Data NF kontroli
1 2 3 4 5
WZ6 R 8

Do § 90 instrukcji.

POKWITOWANIE.

Przyznany mi przez (nazwa wiadzy asygnujacej)

zasitek pieniezny mKk. ... (stowami)
Z MOCY asygnacji Z 0. .o za Nr. za miesiac 19 r.
otrzymat....m.
WaArSZawa, AN ... 19.... r.
* Podpis odbierajgcego (imie i nazwisko!
wWzOR 09
,Do § 98 instrukcji.
Kontroli asygnacji Nr. kontroli asygnacji
Dnia ... 19 Ministerstwo
Nazwa urzedu
Nr.
Budzet. ASYGNACJA
Herb
D Z. s § poz. Pafstwa
Mk. fen. NT. .
Kasa Skarbowa w Dnia s 19 r. MK.. fen.
wyptaci
KOMU .o Budzet 19...... r. Dz.
Za CO .o
Kasa skarbowa W ..., wyptaci marek
(stowami)
Podpis (KOMU) ettt
(za co)
M. P
Pokwitowanie: marek (stowami) .o e
otrzymatem dnia ... 19 r. (Podpis)

(miejsce odciecia)
Pokwitowanie z odbioru talonu.

ASYGNACJA.

W kontroli asygnacji Talon do asygnacji Nr. ...
(nazwa urzedu)

M. P. (Podpisy)



166 Pozycja 131. No 8.
WzOR 10
Do § 119 instrukcji.
Rejestr podreczny wyptat
dnia ...
Nazwisko kasjera
Nr. kol. Komu wyptacono Suma Nr. kol. Komu wyptacono Suma
WzOR 1L
Do § 128 instrukcji.
Kasa.........
KSIEGA
awizacji pocztowych.
Suma istotnie otrzy-
Nr. Data otrzymania Na imie jakiego urzedu Sumr?a anvI\]/iazCaZc(}ina mana Dadtézli(inpnoi?gcja
kol. i Nr. awizacji adresowana awizacja gotowka pap, proc. przychodu
M ar ki i fen i g i
1 2 3w 4 5 6 7
|
WZOR 12
Do § 135 instrukcji.
Zamoéwienie na znaki wartosciowe.
Kasa Zaméwienie : :
Zamoéwienie Dnia.eceneenes Nr. (dziennika) Nr. D. Nr. (dziennika)
Nr.. DO e Izby skarbowej
ZaMOWION0 W eoveveeeeeeereeeeeeeeesens Izbie skarbowe;j: Kasa skarbowe} W ot prosi o nadestanie
nastepujacych znakéw warto$ciowych:
I10$¢ ) Cena Wartosé Ios¢ Cena Wartosé
Nazwa znakéw ) Nazwa znakov .
sztuk za sztuke 0go6lna sztuk za sztuke 0go6lna

Razem
Skarbnik

Rachmistrz

Razem .

Stowami sztuk

na sume.

SkarDnik
Rachmistrz
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WZOR 15
Do § 137 instrukcji.

PROTOKOL

odbioru z

znakow wartosciowych z zamdéwienia Nr

. Kasie skarbowej otrzymano przesytke wartosciowa
.......................... ..na sume.MKk......— .............  Postwierdzeniu,

ze pieczecie na przesytce nie zostaly naruszone,
przesytke otworzono i znaleziono w niej:

1lo$¢ sztuk

i . Cena Wartos¢ .
Nazwa znakéw warto$ciowych i UWAGIIi
za sztuke ogblna
1 2 3 4 5
Razem
Stowami: sztuk
Na sume Mk.
Skarbnik
Rachmistrz
i) Rubryka 5 stuzy miedzy innemi do adnotacji o znakach uszkodzonych.
* WZOR 14.

Do § 139 instrukcji.
Wykaz przychodu i rozchodu
znakéw wartosciowych w Kasie skarbowej

za miesigc

................................................................. 19.........roku
DO 1ZDY SKArDOWE ] it s e
dn. M=CAurrrriiirieirires s 19,1 L
Rodzaj znaku warto$Sciowego
e% Pozostato na Otrzymano Zwrdcono ARazem W roz- Pozostawato na
dzieA 1-szy  z lzby skarbo- Razem byto Sprzedano uszkodzonych - dzien 1-szy
ﬁ@_ m- ca wej znakow chodzie
Q
O

Sztuk Nasume Sztuk Nasume Sztuk

M-Carierrrrirenns
Na sume Sztuk Nasume Sztuk Nasume Sztuk Nasume Sztuk Na sume
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 i 12 13 14 15
1
/

Razem
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WZOR 15.
Do § 141 instrukcji.

DEKLARACJA

Upraszam o wydanie ponizej wyszczeg6lnionych znakéw stemplowych

1los¢ . . Cena Warto$d ¢
) Rodzaj znakdui i
znakéw za sztuke ogolna
1 2 3 4
Razem
Po potraceniu prowizji %

reszte naleznosci
SEFOWAMIT MATEK oo e s e
przy niniejszym sktadam. n

WZOR 16.
Do § 143 instrukcji.

Kasa.

K SI1E G A
znakdw stemplowych wydanych do sprzedazy odrecznej.

Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe funkcjonariusza, ktédremu wydano ...,

Kitegorje snaké\v steinplowych

Data wydania, powiekszenia " T = Wartos$é Podpis odbieraja-
lub zmniejszenia awansu ogdblna cego awans
1 2 3 4 5 | 6 .7 8 9 10 11
WZOR 17.

Do § 145 instrukcji.

'Nr.
DEKLARACIJA
do podatku przemystowego w celu otrzymania $Swiadectwa (patentu) na 192.... rok.
Pytania. Odpowiedzi.

1. Adres gtéwnej siedziby przedsigebiorstwa . . . . . i
2. Czy sa filje i gdzie sie znajdujg (adresy)
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(Dalszy ciag wzoru. j7).
Pytania. Odpowiedzi.

4. Nazwisko i imie witasciciela przedsiebiorstwa lub jego
prawnego zastepcy i adres prywatnego mieszkania)
(Przedsigbiorstwa, obowigzane do ogtaszania
swych sprawozdan, powinny wymieni¢ wszystkich
cztonkéw zarzadu z wyboru).

5. Rodzaj przedsiebiorstwa, sklep, kantor, fabryka, zaktad
przemystowy i t. p. i jakie towary sg sprzedawane lub
wyrabiane

6. Kiedy czynno$¢ zostata rozpoczeta?

a) gtéwnego przedsiebiorstwa . .m
D) FIli

7. Roczny obrét, albo produkcja w pudach lub litrach
8. Cena najmu lokalu, zajetego pizez przedsiebiorstwo

9. llo§¢ zajmowanych pokojéow, pomieszczen sktado-
wych, wozowni, stajni i t. p '

F0. THOSE OKIBN coeee ittt et e e be e seetesess etes eebebesessesesessssesessssetesesssseteseasesese s et eb e et eseR e s ebeses st et ese s ebeRe s etebe e bebebe et ebesensetetesearebetean

11. Front, czy oficyna

12. Liczba pracownikéw:

a) kierownikéw handlowych

b) kierownikéw technicznych

c) ekspedjentéw, kasjeréw i innych

d) robotnikéw
Do punktéw a), b), c) nalezy dotgczy¢ od-

dzielne deklaracje imienne z podaniem rodzaju

zajecia i wieku.

13. Jak sie odbywa sprzedaz:

a) czy hurtowa, t. j. petnemi partjami handlujagcym
i przemystowcom ...ooviiiinncenne e .
b) czy detaliczna, t. j. w matych ilosciach handlu-
JACYM 1 SPOZYW COM coiiiiieiciiee e
c) czy drobna, (. j. w matych ilosciach tylko spo-
zywcom
Odnos$nie do:

a) teatréw, kinematograféw, parkéw do zabaw, ka-
baretéow i t. p. — ilo§¢ miejsc dla publiki . . .
b) pensjonatéw, hoteli bez prawa stotowania i sprze-
dazy napojow wyskokowych — ilos¢ pnkojov
c) zaktadow kapielowych — ilo$¢ kabin.............
d) elewatoréw do zboza i sktadéw do przechowy-
wania cudzych towaré6w—pojemno$¢é w pudach
e) miynéw macznych — wykaz ilosci: par kamieni
miynskich lub waicy z podaniem ich wymiaréw
f) parowych olejarni — liczba czynnych pras
g) statkbw parowych — powierzchnia ogrzewalna
kottéw parowych w metrach kwadr. , . / . .
h) statkow motorowych — sita koni parowych . ..,
i) statkéw zaglowych — diugos$¢, szeroko$é.statku
i czy zpokladem .
k) zawodowego zakupywania towaréw zywych i
martwych w celu sprzedazy — suma zakupu
W ciggu roku
1) przedsiebiorstw przemystowych:
a) ilo$¢ kottdw parow ych ..
b) ilos¢ motoréw podiug systemu i sity
c) ilos¢ dynamomaszyn podiug systemu i sity
m) przedsiebiorstw, ktérych czynno$¢ zalezna od
specjalnych pozwolen: kiedy pozwolenie zostato
udzielone, przez jaki urzad, data i numer po-
zwolenia

14. Kategorja i numer $wiadectwa przemystowego (pa-
tentu), wydanego m rok ubiegty

Wszelkie patenty nalezy dofaczyli do deklaracji.

Pod grozba nastepstw, przewidzianych w 8§ 22 rozporzadzenia z d. 5 lipca 1916 r. (Dzieh. rozp. Nr. 38), za-
pewniam, ze niniejsza deklaracja zgodna jest z prawda.

Uwaga. Jezeli deklaracja dotyczy nowootworzonego przedsiebiorstwa, nalezy przedstawié¢: $wiadectwo rzgdcy domu
(lub administratora), stwierdzajagce date rozpoczecia czynnoS$ci przedsiebiorstwa i pozwolenie (koncesje) od-
nosnych wiadz, o ile charakter przedsiebiorstwa tego wymaga.
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(Dalszy cigg wzoru 17).

Do wypetnienia przez biuro podatku od handlu i przemystu.

Zaliczono do przedsiebiorstw: handlowych kat. przemystowych kat.
Podatek zasadniczy przemystowy do Skarbu Mk. fen.
» , na rzecz miasta Mk. fen.
na szkoty handlowe . . . . . M. fen.
Akcyza skarbowa za . . . . . . Mk. fen.
na rzecz miasta . . . MK. fen.
Ogétem MK. fen.
Warszawa, dnia 19 r.
Kontroler

Do kasy przy biurze podatku od handlu i przemystu.

Kasa winna pobra¢ od

Adres: ul. Nr. za $Swiadectwo ogdlng kwote
Mk. fen.
Kontroler

WZOR 17a.
Do § 145 instrukcji.

Nr...

DEKLARAC JA

do podatku przemystowego zasadniczego w celu otrzymania Swiadectwa (patentu) na zajecie osobiste
na 19...... rok.

Pytania. Odpowiedzi.
1. Nazwisko, imie osoby dla ktérej ma byé wydane
Rodzaj zajecia osobistego

Firma, imie i nazwisko wtasciciela przedsiebiorstwa
Rodzaj przedsiebiorstwa w ktérem pracuje i adres

Pod grozba nastepstw przewidzianych w § 22 rozporzadzenia z d. 5 lipca 1916 r. (DzieA, Pozp. Nr. 38) za-
pewniam, ze deklaracja zgodna jest z prawdg.

Warszawa, dnia 19 .
Podpis wtasciciela przedsiebiorstwa

Do wypetnienia przez biuro podatku od handlu i przemystu (patentéw).

Wyznaczono $wiadectwo (patent) osobiste grupy na sume:
do skarbu MKk. fen.
na miasto MK. fen.
Ogotem Mk. fen.
Dnia 19...
Kontroler

*

Do kasy przy biurze podatku od handlu i przemystu (patentow).

Kasa winna pobra¢ od za S$wiadectwo na zajecie osobiste dla pracownika

Kontroler
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WZOR 18.
Do § 157 instrukcji.

K S1EG A

ztozonych do przechowania skrzynek i kopert

NAzZWa UFZedU SKIQOAJGCERT O ittt b ettt b et bbbt b bbb e b eben

p r y J E C | E W Y D A N | E
Data i Nr. . . .
Data Podpis Data Data i Nr. Podpis
odezwy przy kté-
przyjecia sktadajacego wydania zadania zwrotu odbierajgcego

rej ztozono
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Pozycja

w2

Kasa

N

Data i tytut przychodu

Pozostato$¢ z poprzedniego okresu budze-
towego .

Z stycznia
Od cukrowni Jézeféw akcyza

Ood firmy H. i COkaucja na budowe
koszar . . .
Otrzymano z kasy N N. na wzmocnienie

gotowizny

Do zarachowania na 8§ 16 poz. 5 budzetu
Min. Rob. publ. zasygnacji obrotowej
wojewody Warszawskiego z dA.
Nr. (Gt. Dzien, rozchod. poz. Nr. 3).

Podatek od nieruchomos$ci wedtug dzien-
nika specjalnego

Razem 2 stycznia .

Pozostato$§¢ z poprzedniego okresu .

Razem od poczatku roku

Pozostatos¢
3 stycznia.

Razem 3 stycznia .
Od poczatku roku do dn. 3 stycznia.
Razem od poczatku roku
Rozchéd od poczatku roku

Pozostatos¢
(Zamkniecie roczne .
Razem od poczatku roku.
Przelano z sum obrotowych

Przeljano z S)I.ljm depozg)towych
Razem przychéd

Razem rozchdd.

Pozostatos¢

kwitu

Nr.

GLOWNY DZIENNIK PRZYCHODU

za dekade

Z sumy przychoc u gotowizng przypada
na rachunek

od dnia.........
do dnia..........
Przy chéd
Papiera-
Goto- mi pro-
wizna centowe-
mi
M a
4 5
12480 540400
32500
35000 —
50000 —
670
83170 — 35000 —
13645 — — —
96815 _ 35000 —
12480 — 540400 —
109295 — 575400 —
13005 — 5800 —
96290 569600
15900 25300 —
109295 — 575400 —
125195 — 600700 —
31495 — 12000 —
93700 — 588700 —
10850400 — 5420000 —
239500 — — —
86300
504300 — — —
11680500 — 5420000 —
111-23700 — 3165200 —
556800,— 2254800 —

Sum Sum Sum Sum
skarbo- depozy komunal- obroto-
wych towych nych wych
r k f e n i
6 7 8 9
u
12480 —
32500
50000
670
33170 50000 —
13645 --- — -
46815!— 50000 -
— 12480 —
46815 62480 —
8400 — 4700 - 2800 —
46815 — 62480 —
55215 — 4700 — 2800 — 62480 —
7286100 — 852400 — 1728200 — 983700
239500 — — — - *
86300
— _ _ _ — — 504300
7525600 — 852400 — 1814500 - 1488000
7525600 — 852400 — 1814500 — 931200 -
— _ — 556800

- =

Do

z sumy przychéd.i papie-
rami procentowemi przy-
pada na rachunek

300 —

300 —
300 —

WZOR 19.
§ 171 instrukcji.

Pozostato$¢ stomami

12

Gotawizng dwa-
nascie tysie¢v czte-
rysta osiemdziesigt
marek, papierami
procentowemi piecé-
set czterdziesci ty-
siecy czterysta.

Skarbnik

Rachmistrz

300 —
300 —

Pozostatos$é

Skarb nik

Rachmistrz

Pozostatos$é

Skarbnik

Rachmistrz

Pozostatosé

Skarbnik

Sum Sum
depozy- obroto-
towych wych
g >

10 1
540100 —

35000

35000 — —

33000 -

540100 —

575100 -

25300 — —

575100 —

600400 —

5125400 --- 294600 —
5125400 - 294600
2881700 283500
2243700 — 11100!—

Rachmistrz



1

~ INe kolejny

)
jab)

Pozycja ksiegi
bierczej

N

Ne
pokwitowania

w

DZIENN
podatku od
za dekade

Data wptywu i nazwisko
ptatnika

Pozycja 131.

K

PRZYCHODU

Kary

Zalegtosci

za rok suma

D& § 176 instrukcji.

WZOR 20.

Podatku biezgcégo

1-sza
rata

11-80
rata

IH-cia
rata

10

IV-ta
rata

11

rachunek

sam komunal-

N

[y
N

nych

Razem
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174

oz

Kasa

GLOWNY DZIENNIK ROZCHODU

® o
(0 cL
£N .
Data i tytut rozchodu ;Z~3§
_ 0
0
84
2 stycznia.
Janowi B. za dostarczony papier na zasa-
dzie asygnacji Dyrektora Il gimnazjum
w Warszawie . . . . . N.
Firmie M. N. zwrot kaucji na zasadzie
asygnacji starosty skierniewickiego N.
Zarachowano do 8 16 poz. 5 budzetu
Min rob. publ. z asygnacji obrotowej wo-
jewody warszawskiego N.
Magistratowi m. st. Warszawy na zasadzie
odezwy Prezydenta N.
Wystano do skierniewickiej Kasy skarbo-
wej na zasadzie polecenia warszawskiej
Izby skarbowe;j : . . : N.
Wyptacono z Kkasy emerytalnej wedtug
listy N. . . . .
Razem 2 stycznia Skarbnik
3 stycznia.
Razem 3 stycznia
Od poczatku roku do dn. 3 stycznia
Razem od poczatku roku
it d
Skarbnik

(Zamkniecie roczne)
Razem od poczatku roku
Przelano do sum obrotowych
Przelano do sum skarbowych
Przelane do sum komunalnych

Skarbnik

za dekade
0d dNi@.ciciciccieeee e B
do dnia....
. Z sumy rozchodu gotowizng przypada na
Roz hod rachunek
. papierami sum skar- sum depo- sum komu- sum obro-
gotowizna procenr:itowe- bowych zytowych nalnych towych
M
4245 4245
5800
670 670
1650 1650
3630 3600
10165 5800 4915 1650 3600
2840 2840
13005 5800 7755 1650 —I1 3600
Rachmistrz
18490 6200 9720 4640 2830 — 1300
13005 5800 7755 1650 — 3600
31495 12000 17475 4640 4480 4900
Rachmistrz
10293600 3165200 7525600 348100 1814500 605400
504300 504300
239500 239500
86300 | 86300
11123700 3165200 7525600 852400 | 1814500 931200
Rachmistrz

WZOP 21.
Do § 178 instrukcji.

Z sumy rozchodu papierami
procentéw mi przypada na

Potrgcenia
rachunek

lub przelewy
do zapisania

sum depo- sum obro- .
zytowych towych na przychod
10 11 12

5800
670
5800 670
5800 670
6200 550
5800 670
12000 1220
288J700 283500 46800

|

2881700 | 283500 | 46800



DATA

Pozostato$§¢ z poprzedniego
okresu (lub z poprzedniej
dekady) i

2 StYCZNia i,

3 StyCznia e

Razem za dekade .
od poczatku roku do po-
czatku dekady .

Razem od poczatku roku

D ZI

T (0]
h 6 d
C5 6
3 2>
0 u
.l
5 6

12480 12480

50000 96815

15900

ENNIK

ZBIOROWY
za dekade

3600 13005

1300 18490

F Abp
m
9
g 638 &
& <©04) 0
a T3
i
12 13

12480 540100

96290 35000

93700 25300

PROCENTO WE
Przychod

o

I me

oo~

300 540400 552280 —
300 569000 665890 —

300 588700 682400 —

Do § 184 instrukcji.

Rachunek
biez. gotowizny

-
SRR
1 §- g
A0 %%

21 22

4820 5540
4820 3890
4880 3860

eloAzod

TE€T



176
Kasa
Data
Ztoto
1 2

Kasa

Pozycja 113.

KSIEGA SKARBCA

na rok
0 t 0 w i z n' a
1 . Papiery
Sreb Banknot Bilon R
rebro ankno azem
y drobny procentowe
3 1 4 5 ) T
i
i
|
|
i 1’
11 |
SUMARJUSZ
podatku

za rok

WZGR 23.
Do § 185 instruKcji.

Ogobtem Ogotem stowami

i podpisy

WZOR 24.
Do 8§ 188 instrukcji.
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WZOR 25.
Do § 189 instrukcji.
Kasa
KSIEGA KREDYTOW
na okres budzetowy

Dziat

§

Pozycja

Ministerstwo

o ) Otrzymane asygnacje Wyptacono asygnacji
Na mocy jakiego rozpo- ' ?
rzadzenia kredyt otwar- £t o
to, wznowiono lub e ¢ bg
zmniejszono. Nr. pozycji . s v g-‘}sﬁWc
dziennika przychodowe- ™ ° o K 5 cr c
go, pod ktéra wptyneta ©° ¢ ?‘L 5.3-111) .
suma na wznowienie £t N -
kredytu o} co <C N W
Marki i fenigi Marki i fenigi Marki i fenigi
g8 1 10 11 12 13 14
i
WZzOR 26.
Do § 193 instrukcji.
Kasa

KSIEGA OTRZYMANYCH ASYGNACYJ

w roku
C>» .
' Data . Pokwitowanie Data wyptacenia
gr otrzvmania Od kogo otrzymano Data i Nr. S rachmistrza asygnacji lub
y i asygnacje asygnacji uma z odbioru zwrotu niewypta-
) asygnacji asygnacji conej asygnacji

1 2 3 4 5 6 7



131.

Pozycja

00
c-

Kasa

KSIEGA DEPOZYTOW

otwarta dnia

zamknieta dnia

Nazwa urzedu dysponujacego

n Od kogo i na jaki

5? Q. ;
o £
-2
C «
z
1

Kasa
Nr. po-
rzgdkowy

cel otrzymano

depozyt

Nazwa instytucji
dysponujacych

depozytem

WZOR 27

Do 8§ 194 instrukcji.

Adnotacja o wydaniu 0 o Pozostatosé
depozytu
ﬁ £ 'fr‘aT 0§ K K
[e] N " . .
i R 9 W@l Na mocy jakiego . ! Lo
T 8 % "~ 8.8 0o o o ta 8 e I g g
Ti O 0 £ 5D ¢ um a 8:3 pozwolenia i komu NS % 35
.Cu OO w K se* M a cl 2 « S Iy
uss cu ct £ + 0 jc-a n a CL CLE a a
N E | 23 5928 wydano depozyt
34 Marki i fenigi 0.- ' aa -ou Marki fenigi
5 i 6 10~ 11 12 13 14 15 16 17
WZOR 28.
Do § 195 instrukcji.
W Y K A Z
przychodu, rozchodu i pozostatosci depozytéw
Z8 MIESTGC iieiiiiiiiiririeice ettt
Pozostawa_}o na Pr;ychod w mie- Rozchod na po- Rozchéd w mie-
poczatku miesigca sigcu sprawo- czatku miesigca . Raze
sprawozdawczego zdawczym sprawozdaw. sigcu sprawozdaw. Pozostatoé w koficu miesiaca
I Papiery ) Papiery ) Papiery Qo,o0. Papiery
Goto- procento- Goto procento- Goto procento- i7na Procento- Gotowizna | pr*  diowe sprawozdawczego
we we we
M
io 1 12 13



KSIEGA KONTROLI PAPIEROW PROCENTOWYCH

& ogdh o S

o Warto$¢ odeinkoéw

KSIEGA PRZYCHODU | ROZCHODU SUM

Tytut przychodu

Kasa
P RZYCHOD
Data wpty-  mie i nazwisko wia-
2 wu i pozy- Sciciela papier(’)w'pro-
T . L centowych rodzaj pa-
o da ksiegi  pierow i do czyjej dy
depozytow spozycji ztozone
z
1 2 3
Kasa
P R Z %
2
= Pozycja
) Data .
= gtéwnego
= ' dziennika
s wprywu przychodu

=

3

rozpoczeta dnia

zamknieta dnia

Suma

ogb6lna

Adnotacja o wydaniu

£

-0

C

0 1

8' >
2

o o

7 8

Suma

rozchodo-

wa

Pozycja

©

papieréw procentowych

<
S Suma
o
Q¥ =2 og6lna
O O

= X

10 11

Adnotacja o wyda-
niu kuponéw

)

' o

> >

; X
3+

12 1 13

1 11

(nazwa urzedu komunalnego)

Za

kolejny

Nr.

o

rok

Data

wyptaty

R (6]

Pozycja
gtéwnego
dziennika
rozchodu

R 0
ti .
2 Komu i na
)
> E*‘ = mocy jakiej
= 3
Na 2 ;%‘5 decyzji wy-
sume x sgg dano
— < [
Z 0O._©o
14 15 16 17
i
i
KOMUNALNYCH

4 C H (6] D

Komu i na mocy jakiego

polecenia wyptacono

WZOR 29.

Do § 197 instrukcji.

N
O
T
O
O

.| B
0 c
§i°
(o] :8
‘0 ]
) 3

2

18 19

Pozostatos¢

Suma Suma
ogdlna ogb6lna
20 21

i
WZOR 30.

Do § 200 instrukcji.

Suma

10

Pozostatosé

u

elokzod

‘TET
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WZOR 31.
Do § 205, 207, 208 i 209 instrukcji.

Kasa
Ksiega przychodu i rozchodu

znakéw stemplowych.

UWAGA: 1) Taka sama ksiega z wytaczeniem rubryk 22 i 23 prowadzi sie dla banderoli i dla Swiadectw akcyzowych,
a z wylgczeniem rubryk 22, 23 i 24 dla $wiadectw handlowych i przemystowych.
2) 1o$¢ rubryk 3—20 zalezy od ilosci kategorji znakéw warto$ciowych.

Kategorje znakéw stemplowych Wartose Potraco- Zaptaco- pozycja
L o no pro-  no go- dzienni-
MIeSIqC I I I OQOIna WIZJI téWkﬁ ka przy-
Marki i fenigi chodu
1 6 7 8 9 10 11i12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
Pozostato$¢ | I
dobre
zepsute
Przychéd
Razem
Rozchéd
Razem
Pozostatos¢
dobre

zepsute



INfe 8.

Kasa

Data

wydania

kolejny

Swiadectwa

N,

Data

Pozycja

K S 1 E

131.

WZOR 32.

181

Do § 206 instrukciji.

G A

wydanych $Swiadectw handlowych i przemystowych

Od kogo otrzymano

na r. 19
Optaty dodatkowe i %0
D . i?
® n.2 gl
Komu i na jakie przed-  Rodzaj 0 gw a BS g B
. . - N 2 Q .
S|ek-J|orstwo Wydano i kategorja 0 © d 0 18 % N msg tu
Swiadectwo i adres . « g OE ] o8 «.C B
przedsiebiorstwa Swiadectwa ) 9 ¥ iog E 8 g @ &
S °
Mark i i fenigi 2B ON a -
3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
|
i
‘ i
i i
i
f
[ |
WZOR 53.
Do § 210 instrukcji.
KASA i *
K SIT E G A
przychodu i rozchodu blankietdw pokwitowan
na rok
0 D R 0 z C H 0
Blankietow Wydano lub wystano, komu
ia lod Lo Data i na mocy jakiego rozporza- llos$¢
gglr_!g 80 Nrr ilos¢ dzenia
2 3 i 4 5 6 7 8
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WZOR 34.
Do § 211 instrukcji.

Kasa

Ksiega emerytur,

rozpoczeta w. roku

IMie | NAZWISKO oo

Zajecie . Adres
Upowaznienie Izby Skarbowej z dnia
Rodzaj emerytury rocznie miesiecznie

Emerytura przyznana 0d dNid ..

19. 19 19- 19

MIESIAC
M N? M

SUMA SUMA SUMA SUMA
listy listy Q> sty listy

Data
wyptaty

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien .
Pazdziernik |
Listopad

Gruduen ji
Wyptacono razem

Do wyptaty w roku
nastepnym

WZOR 35.
Do § 213 Instrukcji.

Kasa SKarbowa W ... e Miesigc t

Lista wyptat emerytur
il ...

wciggnieto
sume

Data wyptaty - dzienng
Zajecie sa kwota dzienna do dzienniKa
IMIE | NAZWISKO rozchodu

c7as pod poz.
NT.

Wyptacono Suma

sg &me

Oz oo
wem

o
Qe
o
o

Marki i fenigi

N
N
-



mN\e 8.

Kasa

Budzetu

Pozycja

Data wyptaty Nazwa urzedu asygnujgcego zaliczki wionej zaliczki
zaliczki oraz. data i Nr.Nr. asygnacji
Mar ki f e
PROTOKOL
miesiecznej rewizji w Kasie skarbowej W ...,
dNia.. e 19.......... roku
Cztonkowie Komisji Rewizyjnej:
1
2.
3

dokonali w obecnos$ci skarbnika
oraz rachmistrza

Pozycja 131.

KSIEGA ZALICZEK
na poczet otwartego kredytu

za rok

Komu i na co wydano zaliczki

Suma wydanej Suma usprawiedli-

W skarbcu znaleziono:

Ogotem stowami

Ogétem stowami

1. gotowizna:

P4 [0 (o SRR M
Srebro .. L
DITON gy
banknoty ... razem M
2. papierow procentowych a) depozytoOWe .....iivnenene.
D)
razem

183

WZOR .56.
Do § 214 instrukcji.

Druga strona.

Wysokos$é przyzna-
nej zaliczki

Sumy zwrdécone z zaliczki

Data i pozycja
dziennika
przychodowego

Suma

WZOR 37.
Dc 8§ 219 instrukcji.

sprawdzenia zawarto$ci skarbca
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(Dalszy ciag wzoru 37).

Po poréwnaniu tej zawarto$ci z ksiegg skarbca okazato sie

Innych pieniedzy ani papier6w procentowych niezarachowanych w skarbcu nie znaleziono, przyczem skarbnik
................................................................................................................................ oswiadczyt, ze oprécz wymienionych, zadnych innych sum

w kasie niema. Po sprawdzeniu pozostatosci znakéw warto$ciowych," stosownie do zatgczonego wykazu z odno$nemi
KSTEQAMIT  OKAZANO STE etttk h bt ittt e b e £ b b e s £ e e b e R e e s b e b e R £ e E e b e R e £ b e E £ £ e b b2 h £ AE e b e b e £ e b e b e R e e e e b e R e b eb e b £ E ek e b e b e b e bebe e £ennneebenennas

Kopert i skrzynek ztozonych na przechowaniu znaleziono:
KOPEIrt e stowami..enncicnnne
SKIZYNEK oo stowamis.....coooniicnnnnn
zgodnie z odpowiedniag ksiega.

Prowadzenie ksigg kasowych pod wzgledem formalnym jest
(zgodne z przepisami)

a przechowywanie pieniedzy i innych wartosSci
(prawidtowe)

Dokonang rewizje stwierdzono podpisami cztonkéw komisji w ksiedze skarbca, dzienniku przychodowym i rozchodowym,
W KONTrolach ZNaKOW WATOSCTOWYCI oot st b et bbbttt bbbttt bbbttt
Wykaz znakéw wartoSciowych zatgcza sie.

Na tern czynnosci rewizyjne zakoriczono i protokdt podpisano.

Za Redakcje odpowiedzialny: Leonard Szarlitt.
Ttoczono w Drukarni Panstwowej, Miodowa Ni 20. 8852. 20. Il. 20. 5000-



