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Przepisy rachunkowe i hasowe.
131.

Instrukcja dla Kas Skarbowych.
DZIAŁ I.

Przepisy Ogólne.

§ I-
Zadanie Kas Skarbowych.

Kasy skarbow e pobiera ją  i p rzechow ują pieniądze 
i inne w arto śc i na rachunek Skarbu P aństw a, dokony- 
w ują w ypłat na podstaw ie  w łaściw ych poleceń i p ro w a­
dzą rachunkow ość w pływ ów  i w ydatków  funduszów  
państw ow ych. Kasom skarbow ym  m ogą być porucze- 
ne niektóre czynności bankow e z ram ienia Banku P a ń ­
stwa.

§ 2 .
Organizacja kas.

Kasy skarbow e podlegają bezpośrednio  Izbom  skar­
bowym. N ie dotyczy to  kas pom ocniczych (§ 177), które 
zależa cd  kas głów nydr.

§ 3.
Kasy m ogą pobierać w pływ y na rachunek innych 

kas skarbow ych, a w  niektórych w ypadkach, określonych 
w  instrukcji, m ogą też czynić w ypłaty  na rachunek in­
nych kas skaibow ych.

§ 4 .
Na czele kasy s to i skarbnik, k tórego  m ianuje, p rze­

nosi i zw aln ia M inister Skarbu. Obok skarbnika w  ka­
sach urzędują: rachm istrz , kasjerzy, pom ocnicy rachm i­
strza  i siły kancelaryjne.

§ 5.
Skarbnik jest zw ierzchnikiem  personelu  kasy, kieru­

je jego czynnościam i, odpow iada za całość przechow y­
w anych sum  i w alo ró w , za p raw id łow e prow adzenie 
rachunkow ości i. za term inow e dostarczan ie sp ra ­
w ozdań  i w ykazów .

W  szczególności do  skarbnika należy:
a) p row adzen ie akt osobistych wszystkich p ra ­

cow ników  kasow ych;
b) podział czynności pom iędzy pracow ników  kasy 

i baczenie, aby praca była rów nom ierna;
c) zaznajam ianie urzędników  z now em i p rzep isa­

mi i instrukcjam i, których znajom ość jest dla nich nie*- 
zb ęd n a ;

d) zw racan ie  uw ag i na to, aby in teresanci byli za­
ła tw ian i m ożliw ie szybko i uprzejm ie;

e) codzienne o tw ieran ie  i p rzeg lądan ie  wszelkich 
pism  otrzym anych p rzez  kasę, ich bezpośrednie za­
ła tw ian ie lub przeznaczenie do załatw ienia innym 
urzędnikom ;

f) przechow yw anie pism  poufnych, kluczy do od­
czytyw ania szyfrow ych depesz, uw ierzytelnień i w zo­
rów  podp isów  osób uw ierzyteln ionych;

g) układanie projektów  eta tów  kasy, osobistych 
i rzeczow ych i p rzedstaw ian ie  ich w e w łaściw ym  czasie 
Izbie skarbow ej;

h) podpisyw anie asygnacji na w ypłatę sum , prze­
znaczonych w  zatw ierdzonym  etacie na u trzym anie ka­
sy i jej u rzędników ;

i) piecza nad zaopatrzeniem  kasy w  odpow iedni za­
pas go tów ki znaków  stem plow ych, banderoli, blankie­
tów , św iadectw  przem ysłow ych i handlow ych, tudzież

potrzebne rekw izyty, księgi, druki i m aterjały  piśm ien­
ne;

j) czuw anie nad bezpieczeństw em  skarbca, w yjedny­
w anie potrzebnej ku temu straży  w ojskow ej lub policyj­
nej;

k) w ynajdyw anie odpow iedniego pom ieszczenia dla 
kasy i skarbca, o  ile kasa nie mieści się w  specjalnie w y­
budow anym  gm achu rządow ym , piecza nad  dobrym  
stanem  lokalu i inne czynności natury  gospodarcze j;

1) om ów ienie w arunków  najm u pom ieszczenia dla 
kasy, jak rów nież um ów  na dostaw y i robo ty  i p rzedsta­
w ienie ich do zatw ierdzenia Izby skarbow ej;

1) p row adzen ie in w en tarza  ruchom ości i .utensylji 
kasowych w  księdze inw en tarza  (w zór I);

m) przechow yw anie p ierw szych egzem plarzy klu­
czy od jednego zam ku od skarbca i szaf opancerzonych, 
o tw ieranie i zam ykanie skarbca i szaf łącznie z rachm i­
strzem ;

n) obecność przy zwyczajnych i nadzw yczajnych 
rew izjach kas;

o) n iezw łoczne zaw iadam ianie Izby skarbow ej o 
wszelkich w ażniejszych w ypadkach w  kasie, jako to : de­
ficytach, nadużyciach urzędników , pożarze, rabunku, 
kradzieży i t. p.

p) czuw anie nad term inow em  w ysyłaniem  w szel­
kich sp raw ozdań  i w ykazów  do  odpow iednich urzędów .

§ 6.
W  kasach mniejszych, z niewielkimi obrotam i, 

skarbnik p row adzi też czynności kasjerskie, całkowicie 
lub częściowo (pobory  lub wypłaty).

§ 7.
R achm istrza mianuje, p rzenosi i zw alnia M inister 

Skarbu. R achm istrz jest kierownikiem  rachunkow ości, 
odpow iedzialnym  za term inow e i p raw id łow e p ro w a­
dzenie wszelkich ksiąg, rachunków , zestaw ień, w ycią­
gów  i sp raw ozdań . O sobiście p row adzi najw ażniejsze 
księgi i rachunki. W  ręku rachm istrza  znajdują się 
p ierw sze egzem plarze kluczy od d rug iego  zamku od 
skarbca i szaf opancerzonych. U czestniczy on w  o tw ie­
ran iu  i zam ykaniu kasy i skarbca i ponosi łączną ze 
skarbnikiem  odpow iedzialność za bezpieczeństw o i ca­
łość funduszów  kasow ych; łącznie ze skarbnikiem  pod­
pisuje asygnacje na w ypłaty i jest obecny przy rew izji 
kasy.

§ 8.
R achm istrz jest zastępcą skarbnika na w ypadek je­

go  nieobecności i w ów czas należą do n iego  w szelkie 
p raw a i obow iązki skarbnika. .Dyrektor Izby skarbow ej 
m oże jednak do zastępstw a nieobecnego skarbnika dele­
gow ać innego urzędnika skarbow ego. W  raz ie  
nieobecności rachm istrza lub w  razie delegow ania go do 
zastępstw a nieobecnego skarbnika, obow iązki rachm i­
s trza , p rzechodzą na urzędnika, w yznaczonego przez 
D yrektora Izby. W  razie delegow ania do zastępstw a 
skarbnika klucze skarbnika otrzym uje nie rachm istrz, 
lecz urzędnik, w yznaczony na zastępcę rachm istrza .

§ 9.
Kasjer dokonyw a w ypłat lub przyjm uje w płaty , 

p row adząc  przytem  niektóre księgi kasow e z wyjątkiem 
dzienhików  przychodu i rozchodu, w  większych ka­
sach urzęduje dw u lub więcej kasjerów , stosow nie do 
etatu. Każdy z nich p ro w ad zi poszczególny dział kaso­
wy. N ieobecnego kasjera zastępuje jeden z urzędników  
kasy, delegow any przez skarbnika.
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§ 10.
Sumy, niezbędne na w ypłaty dzienne, tudzież mne 

w alo ry  (papiery procentow e, stem ple, bandero le i  t. p.) 
kasjerzy o trzym ują bezpośredn io  od skarbnika i po  ukoń- 
cze iru  czynności kasowych pozostałe sum y i w alory , 
o raz  dzienne w pływ y zw racają  do  skarbca na ręce 
skarbnika.

§ n .
Pomocnicy rachmistrza p ro w a d zą  poił kierunkiem  

rachm istrza  poszczególne rachunki i księgi, stosow nie  
do  podziału  czynności, spo rząd zo n eg o  przez skarbnika. 
N ajstarszy  z nich w ed ług  la t u rzędow ania jest zastępcą 
rachm istrza , w  raz ie  gdyby ten nie m ógł spełniać swych  
obow iązków , do czasu w yznaczenia zastępcy p rzez  D y­
rek tora Izby skarbow ej.

§ 12.
Kanceliści etatow i i n ieeta tow i w ykonyw ują czyn­

ności poruczone im przez skarbnika pod kierunkiem  tych 
urzędników , do  których są przydzieleni.

§ 13.
W oźni czuw ają nad bezpieczeństw em  kasy i skarb ­

ca, pełniąc dyżury dzienne i nocne; uczestniczą w  p rze­
noszeniu  i p rzew ożeniu  sum  pieniężnych i innych w a łu  
ró w , pom agają w  liczeniu pieniędzy i w  sprzedaży 
stempli,- bandero li i blankietów .

§ 14.
K asjerów , pom ocników  rachm istrza , kancelistów  

i w oźnych m ianuje D yrektor Izby skarbow ej. O bow iąz­
kiem skarbnika jest dostarczan ie D yrektoi ow i Izby skar­
bow ej dokładnych inform acji o kwalifikacjach podw ład­
nych mu urzędników  kasowych i woźnych

§ 15
U rlopów  udziela skarbnikow i M inister Skarbu na 

p rzedstaw ien ie D yrektora Izby skarbow ej, pozostałym  
urzędnikom  kasowym  i w oźnym  — D yrektor Izby skar­
bow ej na przedstaw ienie skarbnika.

§ 16.
Skaronik i rachm istrz  nie m ogą w ydalać się poza 

obręb  m iasta, będącego siedzibą- kasy, bez o trzym ania 
form alnego  urlopu , k tó rego  w  nagłych w ypadkach 
udziela im  naczelnik m iejscow ego U rzędu  skarbow ego  
podatków  i op ła t skarbow ych. W  razie w yjazdu skarbn i­
ka na urlop miejsce jego pobytu  pow inno  być stale w ia­
dom e zastępującem u go  urzędnikow i.

§ 17.
W  razie  nieobecności skarbnika lub w  razie 

opuszczenia p rzez  niego zajm ow anego  stanow iska, jego 
zastępca, w zględnie następca, przejm uje kasę na zasa­
dzie form alnego  pro tokółu  rew izji sum  pieniężnych 
1 innych w artośc i, znajdujących się w  kasie.

§ 18.
W  raz ie  nagłej choroby, śm ierci lub sam ow olnego  

opuszczenia służby  przez skarbnika, rachm istrz  lub je­
go  zastępca obejm uje obow iązki skarbnika, zaw iadam ia 
o tern dyrektora Izby skarbow ej a w  m iejscow ościach, 
nie będących siedzibą Izby skarbow ej, op rócz  te leg ra­
ficznego zaw iadom ienia D yrek tora Izby skarbow ej za­
w iadam ia bezzw łocznie naczelnika m iejscow ego U rzę­
du podatków  i op ła t skarbow ych. O bow iązkiem  dy­
rek to ra  Izby skarbow ej, w zględnie naczelnika skarbow e­
go  U rzędu  jest natychm iastow e dokonanie rew izji ka­
sy. Komisja rew izyjna (§ 217), przed przystąpieniem  do

rew izji kasy, w inna zażądać od skarbnika lub jego naj­
b liższego  otoczenia kluczy od skarbca i szaf. O  dokona­
nej rew izji sp o rząd za  się pro tokół, k tó rego  odpis p rz e ­
syła się do Izby skarbow ej i do O kręgow ej Izby kontroli.

§ 19.
Co do godzin  u rzędow ania kasa stosu je się do ogól­

nego  pod tym w zględem  rozpo rżądzen ia  M inistra  Skar­
bu. W  raz^e po trzeby  skarbnik  m oże jednak zarządzić 
zajęcia służbow e i poza godzinam i urzędow em i.

§ 20.
W  Kasie na w idocznem  miejscu, pow inny być w y­

w ieszone: obw ieszczenie o godzinach  o tw ieran ia  i za­
m ykania kasy dla publiczności, tablica term inów  p e łn o ­
ści podatków  stałych i inne obw ieszczenia, obow iązują­
ce publiczność przy  płaceniu i odbiorze pieniędzy. N ad  
okienkami kasow em i lub nad barje rą , oddzielającą pu­
bliczność od urzędników  umieszcza się napisy  o rien ta­
cyjne.

§ 21.
Codziennie jeden z u rzędników  kasy i jeden z w oź­

nych, w edług  kolei ustalonej p rzez skarbnika, w inni od­
byw ać dyżury w  kasie p rzez całą dobę; na czas posiłku 
ob iadow ego  i t. p. p rze rw  zastępuje dyżurnego  inny z 
w yznaczonych ku temu funkcjonarjuszów . D yżurny ma 
n ad z ó r nad  bezpieczeństw em  skarbca, ksiąg i dokum en­
tów , przyjm uje pism a, depesze i w szelką koresponden­
cję, nadchodzą do  kasy, k tó rą  zapisuje do księgi o trzy­
manych korespondencji (w zó r II) i następnie w ręcza 
skarbnikowi.

§ 22.
Do prow adzen ia biurow ości w kasach stosu je się 

ogólne przepisy o czynnościach kancelaryjnych.

§ 23.

Stosunek kas do skarbowych U tzędów  podatków i opłat 
skarbowych.

K asa otrzym uje od m iejscow ego U rzędu skarbow e­
go, na trzy  tygodnie p rzed  nadejściem term inu płatności 
podatku, rejestry  biercze każdego podatku stałego*,, za­
w ierające dane, dotyczące wysokości podatku, należące­
go  się od każdego  płatnika

§ 24.
O  wszelkich zm ianach, zachodzących w  sum ach 

podatków , w ykazanych w  rejestrach bierczych, z tytułu 
skreśleń, um orzeń, rozłożenia na ra ty  i t. p., kasa o trzy ­
muje poszczególne zaw iadom ienia od m iejscow ego urzę­
du skarbow ego, w zględnie cd Izby skarbow ej.

§ 25.
W cią g u m iesiąca po upływ ie term inu płatności po­

datku, kasa sp o rząd za  w ykaz zaległości i przesyła go 
m iejscowem u urzędow i skarbow em u

§ 26.
O  w pływ ach podatków , w noszonych po  upływ ie 

term inu płatności, w raz  z pebranem i odsetkam i za 
zwlokę, kasa zaw iadam ia miejscowy U rz ąd  skarbow y, 
przesyłając m u codziennie w ykaz wpjRpvó\v zaległości 
każdego podatku.

§ 27.
W ykaz w ykupionych św iadectw  przem ysłow ych 

i handlow ych kasa przesyła po upływ ie każdego mie­
siąca do  m iejscow ego U rzędu  skarbow ego  w ra z  % de­
klaracjam i (§ 152) O prócz w ykazów , przew idzianych 
w §§ 26 i 27, na żądanie U rzędu skarbow ego  kasa d o ­
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sta rcza  mu w iadom ości, dotyczących poszczególnych 
w pływ ów  podatków  bezpośrednich.

§ 28.
W  m iejscow ościach, które nie są  siedzibą Izby skar­

bow ej, naczelnik m iejscow ego U rzędu  , skarbow ego 
przew odniczy  komisji, k tóra dokonyw a zwyczajnych 
miesięcznych rew izji kas, a w  w ypadku w skazanym  w  
§ 18 instrukcji i nagłej rew izji.

§ 29.
Stosunek kas do miejscowych U rzędów  Akcyzowych.

N a żądanie naczelnika U rzędu  akcyzow ego lub in­
spektora akcyzow ego kasy udzielają mu w iadom ości co 
do poszczególnych w pływ ów  akcyzowych, w  celu po ­
ró w n an ia  tych w iadom ości z danem i, posiadanem i 
p rzez  U rząd  akcyzowy.

§ 30.
O  w pływ ach z opłaty  akcyz kasy zaw iadam iają 

w łaściw e urzędy akcyzow e przez odsyłanie im ta lonów  
pokw itow ań.

§ 31.
Kasy sp rzedają  blankiety wszelkich św iadectw  akcy­

zow ych nie inaczej, jak n a  zasadzie  pozw oleń miejsco­
wych U rzędów  akcyzowych.

§ 32.
Sprzedaż bandero li akcyżowych lub w ydaw anie ich 

p ioducentom  na kredyt dokonyw a się na zasadzie za­
św iadczeń miejscowych U rzędów  akcyzowych.

. § 33.
Zakres działania Kas.

Kasy skarbow e w ykonyw ują następujące operacje:
a) p o b ó r  w szelkich p rzychodów  skarbow ych,
b) przy jm ow anie go tow izny  od specjalnych kas po­

borow ych i od specjalnych poborców ,
c) w ypłacanie z funduszów  skarbow ych należności 

od skarbu , *
d) przy jm ow anie i w ydaw anie depozytów  w  goto- 

w iźn ie i papierach w artościow ych ,
e) p rzyjm ow anie i w ydaw anie sum  pieniężnych, na­

leżących do instytucji kom unalnych i innych*, które ko­
rzysta ją  z p raw a  lokow ania sw ych funduszów  w  kasach 
skarbow ych,

f) sp rzedaż znaków  stem plow ych, bandero li, św ia­
dectw  handlow ych i przem ysłow ych, o raz  innych zna­
ków  w artościow ych ,

g) p rzyjm ow anie od u rzędów  państw ow ych na 
przechow anie opieczętow anych kopert i skrzynek i

h) dokonyw anie takich operacji bankow ych, które 
będą przep isane w  d rodze  specjalnych rozporządzeń .

DZIAŁ II.

Pobieranie w pływ ów .

§ 34.
W pływy na rachunek Skarbu Państwa.

N a rachunek skarbu  P ań s tw a  kasy skarbow e przyj­
m ują w p ła ty :

a) bezpośrednio  od p łatn ików  pod postacią po­
datków  i op ła t skarbow ych,

b) od specjalnych kas poborow ych i specjalnych 
poborców ,

c) od instytucji państw ow ych,
d) p rzez  po trącan ie  przy  w ypłatach,
e) p rzez przelew anie na zasadzie asygnacji o b ro to ­

wych (§ 122).

§ 35.

Podatki i opłaty.

Kasy skarbow e obow iązane są  przyjm ow ać od 
p ła tn ików  w szelkie należności skarbow e p ła tne w  tej 
lub innej kasie skarbow ej.

§ 36.
Kasy obow iązane są przyjm ow ać wszelkie opłaty 

na poczet podatków  zaległych, bieżących, o raz  takich, 
których term in jeszcze nie nastąpił.

§ 37.
Kasy skarbow e pob iera ją  podatki w ed ług  rejestrów  

bierczych, dostarczonych im p rzez  m iejscow e urzędy 
pock tków  i op ła t skarbow ych.

§ 38.
O d płatnika pobiera się najp ierw  odsetki za zwłokę, 

potem  zaległości, a w reszcie podatek  bieżący.

§ 39.
O dsetek za zw lokę nie pobiera się, jeżeli należność 

w term inie ustanow ionym  w płynęła do innej kasy skar­
bowej, bądź została  w ysłana pocztą, bądź z jakichkol­
wiek pow odów  zaliczoną została  na inny podatek.

§ 40.

Depozyty.

K asa skarbow a m oże przyjm ow ać tylko takie sumy 
depozytow e, które są  w niesione do  dyspozycji w ładz 
centralnych, o raz  u rzęaow  państw ow ych, istniejących w 
okręgu kasy skarbow ej.

§ 41.
G otow iznę, papiery  procentow e, w alu ty  obce i t. p. 

w artośc i, stanow iące dow ód rzeczow y w sp raw ach  są­
dow ych, kasa przyjm uje na przechow anie tylko w  opie­
czętow anych kopertach lub skrzynkach (§ 154).

§ 42.
P o trącen ia  z pensji urzędników , czynione z mocy 

aresztów  sądow ych, zapisuje się do depozytu w ładz są ­
dowych.

• § 43.

Kasy nie m ogą przyjm ow ać do depozytu pozosta­
łości z kredytów  budżetow ych, składanych celem dalsze­
g o  ich użytkow ania.

§ 44.
P ła tne  kupony ocl w niesionych do depozytu papie­

ró w  procentow ych, p rzypadające do w ydania w łaścicie­
low i depozytu lub osobie p rzez  niego upow ażnionej, 
kasa w ydaje n a  zasadzie pism a urzędu, dysponującego 
depozytem . W  piśm ie tern w in n o  być w ym ienione imię 
i nazw isko  osoby, up raw nionej do odb io ru  kuponów , 
o raz  nazw a i num ery pap ierów  procentow ych, od  któ­
rych p ła tne kupony m ają być wydane. C zuw anie nad 
w ylosow aniem  pap ierów  procentow ych, złożonych do 
depozytu, i nad  term inam i płatnóści kuponów  nie jest 
obow iązkiem  kasy.

§ 45.

Sumy komunalne i inne.

P o b ó r w pływ ów  kom unalnych, o raz  przyjm ow anie 
depozytów  do dyspozycji urzędów  kom unalnych i in­
nych instytucji kasy skarbow e dokonyw ają tylko za ze­
zw oleniem  M inisterstw a Skarbu. Nie dotyczy to jednak 
ustanow ionych n a  rzecz instytucji kom unalnych dodat­
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ków d0 podatków  i opłat państw ow ych, k tó re  kasy obo­
w iązane są pobierać i wypłacać urzędom  kom unalnym  
zgodnie z obow iązującem i przepisam i.

§ 46.

D ow ody przychodowe.

Od płatn ików  kasa przyjm uje p ieniądze na zasadzie 
ich piśm iennych deklaracji lub  urzędow ych nakazów  
płatniczych. W  deklaracji w inno  być w ym ienione, od  ko­
go, ile, na jaki cel, o raz ew entualnie z jakiego ro zp o rzą ­
dzenia w płacone są  pieniądze. O ile są sk ładane papiery 
Procentow e, to  deklaracja w in n a  zaw ierać jeszcze n a ­
zw ę p ap ierów  procentow ych, num ery i rodzaje odcin­
ków, o raz  ilość kuponów . W płacane sum y w inny  być 
w ypisane <v deklaracji słow nie

§ 47.

O d specjalnych kas poborow ych, instytucji pań­
stw ow ych i osób urzędow ych kasy sk arb o w e przyjm u­
ją pieniądze na zasadzie deklaracji w ykazów  lub odezw , 
w skazujących na jaki cel, w zględnie n a  jaki tytuł (dział, 
pa rag ra f, pozycja) budżetu  w pływ  m a być zarachow any,
0 ile zaś dotyczy to  depozytów , to  od kogo, d o  czyjej 
dyspozycji i na jaki cel depozyt się składa.

§ 48.

Dla. uspraw ied liw ien ia w  głów nym  dzienniku przy­
chodu takich w pływ ów , które zostały  już zap isane w  
dziennikach pom ocniczych, lub  k tóre s tan o w ią  obroty  
kasowe, nie w pływ ające na ogólny s tan  kasy, kasa spo ­
rządza odpow iednie no ty  p rzychodow e (w zór III).

§ 49.

Kontrola dochodów.

D ow ody przychodow e przyjm uje rachm istrz ; szcze­
góły w  nich za w arte  sp raw d za  w  odpow iednich  razach  
z rejestram i bierczym i, w  m iarę po trzeby  uzupełnia, 
oblicza odsetki za zw łokę, o raz  zaznacza na dow odzie, 
na jaki rachunek  pow inna być zap isana w płacona sum a, 
w reszcie, cyfruje dow ód  sw ym  podpisem  i d a tą  i zw ra ­
ca płatn ikow i dla p rzedstaw ien ia  kasjerow i.

§ 50.

' Pobór pieniędzy.

Kasjer po  przeliczeniu pieniędzy w  obecności p ła tn i­
ka zapisuje je bezzw łocznie do podręcznego  rejestru  
(w zór IV) w ystaw ia  na dow odzie przychodow ym  n u ­
m er kolejny podręcznego  re jestru , p o b ran ą  sumę, oraz 
datę pob ran ia , cyfruje deklarację sw ym  podpisem , do­
łącza do niej w  raz ie  po trzeby  blankiet pokw itow an ia
1 oddaje deklarację rachm istrzow i. D eklaracja, podp isa­
na p rzez  kasjera nie może bvć oddana do rąk  płatnika.

§ 51.
P ieniądze, w zbudzające w ątp liw ość co do ich p raw ­

dziw ości, kasjer w inien zatrzym ać, zapisać d o  specjalnej 
*Sl§gi (w zór V) i zam eldow ać o tern skarbnikow i, k tó­
ry  zarządzi p rzesłan ie tych pieniędzy do M -wa Skarbu 
z dołączeniem  w yciągu z księgi w zó r N r. 5. Skarbniko­
w i przysługuje p raw o  zatrzym ania płatnika i oddan ia go 
w  ręce w ładz policyjnych.

§ 52.

Pokw itow ania .
N a każdą p o b ran ą  sum ę kasa w ydaje płatnikow i 

Pokw itow anie. P okw itow an ie w ydaje się  na specjalnych 
blankietach, otrzym anych z Izby ska ibcw ej (w zó r N r. 6).

§ 53.

Blankiety pokw itow ań kasjerzy otrzym ują codzien­
nie od skarbnika w  potrzebnej ilości i pod rachunek, a 
po  ukończeniu czynności dziennych zw racają  mu niezu- 
żyie lub uszkodzone blankiety.

§ 54. '
Po o trzym aniu  od kasjera zacyfrow anego przez 

niego  dow odu p rzychodow ego, rachm istrz  lub jego po ­
mocnik zapisuje w płaconą sum ę d o  dziennika przycho­
du (§ 171) pod kolejną pozycję, a na dow odzie p ła tn i­
czym i pokw itow aniu  wypisuje naz\Ve dziennika i nu ­
m er pozycji tegoż. N astępnie w ypełnia pokw itow anie, 
o raz  w razie po trzeby  zaw iadom ienie (w zór N r. 6-a) 
z w ym ienieniem : od kogo, ile, n a  jaki rachunek p o b ra ­
no pieniędzy. P o  sp raw dzen iu  pokw itow ania, w zględnie 
i zaw iadom ienie, z dow odem  przychodow ym , rachm istrz  
podoisuje je i oddaje kasjerow i, k tóry  podpisuje pokw i­
tow anie, przykłada na niem  pieczęć kasy i w ydaje po ­
kw itow anie płatn ikow i, a . d o w ó d  przychodow y i zaw ia­
dom ienie zw raca rachm istrzow i. N a dokum encie p rzy ­
chodow ym  w inna  b y ć 'uczyn iona  adnotacja do  jakiego 
urzędu, kiedy i za jakim N r. zostało  w ysiane zaw iado­
mienie.

§ 55.

N a pokw itow aniach i ta lónach nie m oże być 
żadnych podskrobań  i popraw ek. M ylnie nap isane p o ­
kw itow anie kasuje się  p rzez  przekreślenie treści na 
krzyż i przechow uje się  dla kontroli.

§ 56.
Pokw itow anie w ystaw ia  się na inna tej osoby, od 

której p rzypada zap ła ta , zaś w ydaje się  tej osobie, któ­
ra  p ieniądze w płaciła. G dyby p ła tn k , nie czekając na 
pokw itow anie, kasę opuścił, to  pokw itow anie w cią­
ga  się  do specjalnej książki nieodebranych pokw itow ań 
(w zór VII) i p rzechow uje się w skarbcu do  chwili 
zgłoszenia się po  n ie . płatnika. P okw itow an ia  n ie  ode­
brane  w  ciągu okresu budżetow ego, kasa przechow uje 
jeszcze p rzez  jeden kw arta ł, poczem  przesyła p rzy  w y­
kazie do O kręgow ej Izby kontroli.

§ 57.
Kasie nie w olno  w ydaw ać, a płatnikom  przy jm o­

w ać pokw itow ań, w ypisanych nie na blankietach ku te­
mu przeznaczonych S tosow ne og łoszenie w inno  być 
um ieszczone w  kasie na miejscu w idocznem  (§ 20).

§ 58.
Z odb io ru  pieniędzy za sprzedane znaki stem plow e 

lub inne znaki w artościow e kasa nie w ydaje pokw ito­
w ań.

§ 59.

Zawiadomienia o wpłatach.

Z aw iadom ienie o wpłacie pieniędzy w ysyła się do 
tego urzędu, na rachunek którego pieniądze wpłynęły, 
i nie m oże być w ydane płatnikow i.

§ 60.
Jeżeli kasa przyjęła pieniądze na rachunek innej 

kasy skarbow ej, to w razie, jeżeli przychód jest p rzypi­
sany w  tej innej kasie skarbow ej, kasa pobiera jąca zap i­
suje g o  do dziennika przychodu na rachunek sum  o b ro ­
tow ych i przesyła zaw iadom ienie tej kasie za k tó rą  po­
b ra ła  pieniądze, czyniąc adnotację na dokumencie przy­
chodow ym , do jakiej kasv, kiedy i za jakim  Nr. zostało  
w ysiane zaw iadom ienie. T a osta tn ia kasa zapisuje su ­
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mę do  dziennika rozchodu  na rachunek sum o b ro to ­
wych i jednocześnie do dziennika przychodu na w łaści­
wy rachunek, a o otrzym aniu zaw iadom ienia kom uni­
kuje kasie, k tóra g o  wysłała, jeżeli sum a ta p rzeznaczo­
n a  na w znow ienie kredytu postępow anie w inno  być 
uskutecznione w  myśl § 70. Jeżeli zaś kasa pobrała  pie­
niądze za ' inną kasę skarbow ą z tytułu takiego p rzy c h o -. 
du, który nie jest przypisany w  tej innej kasie skarbo­
wej, to  kasa pobierająca zapisuje, pieniądze do sum skar­
bow ych, a zaw iadom ienie przesyła odpow iedniem u 
urzędow i.

§ 61.
O w ptyw ach jednego i tego sam ego rodzaju  kasa 

m oże zaw iadom ić urząd , k tórego  się to  tyczy, zam iast 
poszczególnym i zaw iadom ieniam i, jednam  ogólnym  w y­
kazem.

D Z I A Ł  III.

Dokonywanie wypłat.

Wypłaty na rachunek skarbu Państwa.

§ 62.
W ypłaty na rachunek skarbu P ań stw a  uskuteczniają 

kasy sk a rb o w e :
a) na podstaw ie kredytów , wyznaczonych w  przy­

słanym przez Izbę sk a rb o w ą . ogólnym  wykazie kredy­
tów , otw artych w  danej kasie.

b) na podstaw ie poszczególnych dyspozycji Izby 
skarbow ej.

§ 63.

Otwieranie kredytów.

O gólny wykaz kredytów  (§ 64, a) zaw iera  oznacze­
nie: 1) M inisterstw a, k tórego  dotyczy kredyt; 2) w ładzy 
asygnującej; 3) działów , p a ra g ra fó w  i pozycji budżetu ; 
4) sumy kredytu; 5) term in w ypłat. Jednocześnie Izba 
skarbow a zaw iadam ia kasę o tern, jakie kredyty m ogą 
być p ro longow ane na następny okres budżetow y i na 
jakie m ianow icie term iny. t

§ 64
P o  otrzym aniu ogólnego  w ykazu kredytów  lub po ­

szczególnych dyspozycji Izby skarbow ej, kasa zapisuje 
w yznaczone kredyty do księgi kredytów  (§' 189). O  ot­
w arciu  kredytu na zasadzie poszczególnych dyspozycji 
Izby skarbow ej kasa zaw iadam ia niezw łocznie ten 
u rząd , do dyspozycji k tórego  kredyt został otw arty.

§ 65.
Zmiany w  kredytach.

Kasy skarbow e m ogą przenosić  kredyty do innych 
kas skarbow ych tego  sam ego okręgu, lecz nie inaczej, 
jak lylko z dyspozycji Izby skarbow ej.

§ 66.
P rzenoszenie kredytu z jednej kasy skarbow ej do 

innej, znajdującej się w  okręgu tej samej Izby skarbo­
wej, uskutecznia się na podstaw ie polecenia Izby skar­
bow ej, zaopatrzonego  w  dw a odcinki; p ierw szy odci­
nek służy do stw ierdzenia zam knięcia kredytu w  jednej 
kasie i przeniesienia g o  do  innej kasy, d rug i odcinek 
służy do  stw ierdzenia o tw arc ia  kredytu w  drugiej kasie 
i do zaw iadom ienia Izby skarbow ej. P ierw szy  odcinek 
w ypełnia kasa, zam ykająca kredyt, i odsyła go  w raz 
z drug im  niew ypełnionym  odcinkiem do  kasy, o tw iera­
jącej kredyt, która w ypełnia d rug i odcinek, przesyła go  
do Izby skarbow ej i jednocześnie zaw iadam ia ten 
urząd, cło dyspozycji k tórego kredyt został o tw arty . Je ­

żeli kasa, której polecono przeniesienie kredytu, nie ro z ­
p o rządza odpow iednią pozostałością ' kredytu, to  p rze­
nosi tylko pozostałą  część kredytu i czyni o tern odpo­
w iednią w zm iankę na polecenie Izby skarbow ej i na 
pierw szym  odcinku. Jeżeli zaś cały kredyt jest w yczer­
pany, to  kasa zw raca  Izbie skarbow ej nadesłane pole­
cenie z zaw iadom ieniem , że polecenie nie może być 
spełnione z pow odu w yczerpania kredytu.

§ 6 7 .
P rzenoszenie kredytu do kasy sKaroowej okręgu 

innej Izby skarbow ej uskutecznia Izba skarbu przy  jed- 
ncczesnem  zamknięciu odpow iedniej sum y kredytu 
w  kasie sw ojego  okręgu.

§ 68.
Kredyty z jednego tytułu budżetow ego do drug iego  

m ogą być przenoszone tylko na skutek polecenia Izby 
skarbow ej. o

§ 69.
W znowienie kredytu.

Jeżeli pieniądze w ypłacone przez kasę z danego 
kredytu zostały jej w  całości lub częściow o zw rócone, 
w  tym sa.nym  okresie budżetow ym , to kasa zapisuje je 
na przychód na rachunek sum obrotow ych i o zw róco­
ną sum ę pow iększa odpow iednio  kredyt w  księdze 
otw artych kredytów . O w znow ieniu  kredytu kasa czyni 
adnotację na deklaracji i w ysyła zaw iadom ienie z adno­
tacją o w znow ieniu danego  kredytu urzędow i, w  dyspo­
zycji k tórego  kredyt się znajduje. W  tenże sposób  w inny 
być zarachow yw ane zw roty  w  ulgow ym  term inie z sum, 
wypłacanych w  tymże term inie na zasadzie list w ierzy­
cieli.

§ 70.
Jeżeli zw ro t nastąpił nie w tej kasie, w której pie­

n iądze były podniesione, to  kasa zapisuje je do sum 
obro tow ych  i jednocześnie w ysyła zaw iadom ienie do 
Izby skarbow ej, której podlega.

§ 71.
Jeżeli pieniądze zostały zw rócone po zamknięciu 

okresu budżetow ego, to  w płata  w inna być zap isaną na 
rachunek sum skarbow ych bez pow iększania odnośnych 
kredytów , zaw iadom ienia zaś kasa w ysyła odpow iednie­
mu U rzędow i z adnotacją o zarachow aniu  wpłaconej 
sumy do dochodów  państw ow ych.

§ 72.
D eklaracja na w ypłatę pieniędzy na w znow ienie 

kredytu w inna wskazyw ać, z jakiej kasy, z jakiego kre­
dytu (dział, paragraf, pozycja i tytuł) i na podstaw ie 
jakiej asygnacji pieniądze, były wypłacone.

§ 7 3 .
Jeżeli instytucja dysponująca kredytem omyłkowo 

w ypisze asygnację na niew łaściw y p arag ra f budżetow y, 
to, o ile dow ody kasowe nie zostały jeszcze w ysłane do 
Izby skarbow ej, kasa prostu je omyłkę -na asygnacji 
i w  księdze o tw artych kredytów  na zasadzie zaśw iad­
czenia w ładzy dysponującej kredytem, zaś po w ysianiu 
tych dow odów  —’ na podstaw ie polecenia Izby skarbo­
wej tylko w  księdze o tw artych kredytów  bez p rzep ro ­
w adzan ia  w  obu w ypadkach przez dzienniki kasowe.

§ 74.

Zamknięcie kredytów.
W dzień zamknięcia okresu budżetow ego kasa spo ­

rządza wykaz pozostałych niewypłaconych asygnacji
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oraz  wykaz pozostałości kredytów  i wykazy te przesyła 
cło Izby skarbow ej.

1 1  75.

Listy wierzycieli Skarbu.
W  now ym  okresie budżetow ym  w yplata asygnacji, 

pozostałych z ubiegłego okresu budżetów,ego, uskutecz­
nia się w  dalszym  ciągu lecz tylko w  okresie ustano­
w ionego  term inu ulgow ego, w yplata zaś nowych asy- 
gnacji z pozostałości kredytów  ckrasu ubiegłego może 
być uskuteczniona tylko na podstaw ie zatw ierdzonych 
przez Izbę skarbow ą list w ierzycieli skarbu.

§ 76.

Zaliczki.
Zaliczki na rachunek otw artych kredytów  m ogą być 

asygnow ane: 1) urzędom  do tego upow ażnionym  na
w ydatki kancelaryjne i gospodarcze ; 2) dostaw com , 
przedsiębiorcom  i w ykonaw com  ro b ó t państw ow ych;
3) urzędnikom , delegow anym  W spraw ach  służbow ych 
na koszty delegacji; 4) osobom  upow ażnionym  do ro z­
dania przyznanych przez w łaściw e w ład zy ,w sp a rć  i z a ­
pom óg z funduszów  państw ow ych.

§ 77.
W ysokość zaliczek na w ydatki gospodarcze i kance­

laryjne, z których m ogą korzystać poszczególne urzędy, 
podaje do  w iadom ości kasom skarbow ym  Izba skar­
bow a.

ii 78.
W arunki w ypłacania zaliczek* dostaw com  i p rzedsię­

biorcom , prow adzącym  roboty  państw ow e, pow inny oyć 
om ów ione w  zaw artych z nimi i przez kom petentne 
w ładze zatw ierdzonych kontraktach. W ładze asygnujące 
w inny w  asygnacjach pow oływ ać się na odpow iedni 
S kontraktu.

h 79.
O ile roboty  lub dostaw y p row adzone są sposo­

bem gospodarczym  (we. własnym  zarządzie), oznacza 
w ładza dysponująca kredytem, po porozum ieniu się 
z Min. Skarbu, w ysokość zaliczek, które m ogą być w y­
daw ane kierow nikom  ro b ó t o raz urzędem , dokonyw ują- 
cym zakupów  z poszczególnych kredytów , i zaw iadam ia
0 tern w łaściw e kasy za pośrednictw em  Izby skarbow ej.

§ 8 0 .
W ysokość zaliczek', jakie m e g ą  być w ydaw ane 

urzędnikom , delegow anym  w  spraw ach  służbow ych, 
oznacza w ładza dysponująca.

§ 81.
K asa w inna baczyć, aby zaliczki, żądane przez w la 

dze dysponujące, nie przekraczały ustanow ionych nora;. 
W  tym celu w  księdze zaliczek (§ 214) w  nagłów ku od­
pow iedniego rachunku kasa notuje, w  jakiej w ysokości 
dozw olona jest zaliczka.

§ 82
P rzed  w ypłatą każdej następnej zaliczki kasa o b o ­

wiązana. jest baczyć, ażeby zaliczka, żądana dla tej sa­
mej osobyr łącznic z n iew ydatkow aną resztą  poprzed­
niej zaliczki, nie p rzekraczała ustanow ionej normy. Za 
podstaw ę do takiej kontroli służą w iadom ości, zam iesz­
czone w asygnacji u rzędu dysponującego o tern, na jaką 

'sum ę zostały złożone rachunki z poprzedniej zaliczki
1 ile pozostało  na ręku u tego, kto ją  otrzym ał.

§ 83‘
W okresie u lgow ym  trw an ia  kredytów  zaliczki na 

poczet tych kredytów  nic m ogą być w ypłacane.

§ 84.
D la kontroli zaliczek p row adzi się osobną księgę 

zaliczek (§ 214) a asygnacje na zaliczki zaciąga się do 
księgi kredytów  w  zwykłym porządku.

§ 85.
Emerytury i zasiłki.

Em erytury kasa w ypłaca na zasadzie otrzym anych 
od Izby skarbow ej poleceń, o raz książeczek em erytal­
nych, wydanych przez Izbę skarbow ą emerytom.

§ 86.
Polecenia Izby skarbow ej kasa w ciąga do księgi 

przyznanych emerytuj (§ 211).

§ 87.
OsoDy, upow ażn ione do  poboru  em erytury, obow ią- 

żane są p rzedstaw ić zaśw iadczenie, w ym agane przepi­
sam i o em eryturach. W  razie zg łoszen ia się po odb ió r 
em erytury od razu  za  kilka ubiegłych miesięcy, dostatecz­
ne jest je,dno zaśw iadczenie za ostatni miesiąc, za który 
odbiera się emeryturę.

§ 88 .
P rzed  w ypłatą  em erytury kasa sp raw d za  zgodność 

książeczki em erytalnej z poleceniem Izby skarbow ej.

§ 89
Z odbioru  'em erytury s trona  kwituje na kuponie, 

który służy kasie za dow ód rozchodow y (§ 213).

§ 90
Zasiłki kasa w ypłaca na zasadzie upow ażnien ia Izby 

skarbow ej i z zachow aniem  zastrzeżonych w  upow aż­
nieniu w arunków . Z odb io ru  zasiłku s tro n a  kwituje na. 
osobnym  blankiecie (w zór VIII), który służy kasie za do ­
w ód rozchodow y.

§ 91.

Depozyty.

Sumy depozytow e kasa w ypłaca bezpośrednim  w ie­
rzycielom luD esebom  przez nich u p cw a żń o n y m , na 
zasadzie asygnacji urzędu, który dysponuje danym  de­
pozytem. P rzed  wydaniem  depozytu kasa w inna się 
upew nić, że pod pozycją, księgi depozytów  (§ 194), 
w skazaną w asygnacji, jest odpow iedni fundusz

§ 92.
i

Sumy komunalne.

Przy w ypłacaniu  sum  kom unalnych kasa w inna ba­
czyć, aby sum a w ypłacana nie przekraczała  odpow ied­
niego funduszu zgodnie z księgą funduszów  kom unal­
nych.

§ 93.

D ow ody rozchodowe.

W ładze i urzędy państw ow e "m egą polecać kasom 
w ykonyw anie w ypłat w yłącznie za pom ocą asygnacji, 
w ystaw ionych na blankietach ustanow ionego  w zoru . 
Wyjątek stanow i w ypłata zaopatrzeń  (em erytur, zap o ­
m óg i t. p.), których w ypłatę kasy dokonyw ują na zasa­
dzie specjalnych poleceń Izby skarbow ej. Instytucje ko­
m unalne i inne, o ile posiadają  w  kasach sw e fundusze, 
m ogą dysponow ać nimi za pom ocą odpow iednich pism 
do  kasy.

§ 94.
Dla uspraw iedliw ienia w głów nym  dzienniku ro z ­

chodu takich w ydatków , które zostały już zapisane 
w dziennikach pom ocniczych, lub stanow ią obro ty  ka-
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sow c, nie w pływ ające na ogólny stan  kasy, kasa sp o rzą ­
dza odpow iednie noty  rozchodow e (w zór III).

§ 95.

Rodzaje asygnacji.
A sygnacje byw ają zw yczajne i obrotow e.

§ 96.

Asygnacje zwyczajne.
A sygnacje zw yczajne w ystaw ia  się na imię bezpo­

średniego  w ierzyciela skarbu.

§ 97.
W yplata należnych urzędnikom  p o b o ró w  służbo­

wych, jak rów nież  lis t robotniczych dokonyw a się na 
zasadzie jednej ogólnej asygnacji, w ystaw ionej na imię 
osoby, upow ażnionej do  podjęcia pieniędzy.

§ 98.

W zór asygnacji.

A sygnacja w inna być w ypełniona na blankiecie 
p rzep isanego  w zoru  (w zó r IX), który składa się z trzech 
części: g rzb ie tu , w łaściw ej asygnacji, k tóra służy dla 
kasy jako upow ażnienie do w ypłaty  i ta lonu, który jest 
dla osoby odbierającej dow odem  do  odbioru  pieniędzy: 

.A sygnacja  w inna zaw ierać :
a) nazw ę w ładzy asygnującej i kasy mającej doko­

nać w ypłaty;
b) imię i nazw isko  osoby, n a  rzecz której p rzypada 

w yplata, a w  odpow iednich w ypadkach i nazw isko  oso­
by, upow ażnionej do odb io ru  pieniędzy;

c) datę i num er asygnacji w ed ług  księgi kontro li;
d) sumę, k tóra m a być w ypłacona, bez ułam ków  

m onety zdaw kow ej, w ypisaną cyframi i słow am i;
e) okres budżetow y;
f) dział, p a ra g ra f i pozycja budżetu, których tyczy 

się w ypłata ; ew entualnie i pozycję Osty wierzycieli 
Skarbu;

g) z jak iego  tytułu w ypłaca się należność;
h) pieczęć urzędu, asygnującego  w ypłatę o raz  p o d ­

pisy osób  upow ażnionych  do  podp isyw an ia asygnacji, 
zgodnie ze w zoram i podp isów , uprzednio  kasie zako­
m unikow anych.

Jeżeli w ypłata dotyczy depozytów , to  zam iast d a ­
nych, w ym ienionych pod  punktem  f, w inna być w skazana 
pozycja dziennika p rzychodow ego, pod  którą dany de­
pozyt jest zapisany.

§ 99.
Treść asygnacji m oże być litog rafow ana, d rukow a­

n a  lub p isana na m aszynie, jednak sum a asygnow ana, 
imię i nazw isko  odbiera jącego  o raz  p a ra g ra f i pozycja 
budżetu  m usi być w p isana  ręcznie.

§ 100.
W  asygnacji nie m oże być żadnych podskrobań. 

Jeżeli są  popraw ki, to  pow inny  być dokładnie om ów io­
ne czerw onym  atram entem . O m ów ienie to  pow inno  być 
stw ierdzone podpisam i osób, które podpisały  asygnacje.

§ 101
W  asygnacjach w ystaw ionych z pozostałości ubie­

g łego  okresu budżetow ego  w inna  być pow o łana lista 
wierzycieli, jej pozycja, o ra z  dział, p a ra g ra f i pozycja 
zam kniętego budżetu -

§ 102.

Jeżeli na rzecz jednej osoby p rzepadają  w ypłaty 
z kilku p arag ra fó w  lub kilku pozycji budżetow ych, to  na

każdy p ara g ra f i pozycję w inna być w ystaw iona osobna 
asygnacja. W ystaw ianie jednej asygnacji na w ypłatę 
z tego  sam ego p arag ra fu  i pozycji, ale z różnych okre­
sów  budżetow ych, jest niedopuszczalne.

§ 103.
W szelkie potrącenia, jakie z sumy asygnacji m ają 

być odliczone, w inny  być w yszczegó ln ione na asygnacji. 
W asygnacji zatem  pow inny być wym ienione:

a) ogó lna asygnow ana do wypłaty suma,
b) sumy poszczególnnych potrąceń, których wykaz 

w inien być dołączony do  asygnacji,
c) p rzypadająca do w ypłaty różnica, która za rów no  

jak i ogó lna asygnow ana sum a, w inna być w ypisana 
słow am i. N a po trąconą sum ę kasa w  razie po trzeby  
daje pokw itow anie.

§ 104.
Nie m oże być przyjęta taka asygnacja, z której część 

pieniędzy ma być w ypłacona, a część w ysiana.

§ 105
W ładza asygnująca jest odpow iedzia lna za p raw i­

dłow e sporządzan ie  asygnacji i za w ydanie talonu oso­
bie, upraw nionej do  odbioru.

§ 106.
U rząd, dysponując w yplata, w inien przesyłać asy- 

gnację bezpośrednio  do  Kasy skarbow ej w  zapieczęto­
wanej kopercie, odcięty zaś od asygnacji talon, doręczyć 
lub przesiać osobie czy instytucji, na imię której w ysta­
w iona jest asygnacja.

§ 107.
O dbiór koperty, zaw ierającej asygnacje, w inien być 

po tw ierdzony  przez urzędnika kasy w  raw ersa le  (księdze 
przesyłkowej).

§ 108.
K asa nie jest obow iązana w ypłacać asygnacji 

w  dniu  jej otrzym ania, ale dop ie ro  na d ru g i dzień po jej 
nadejściu.

§ 109.
Jeżeli ta lon  został zgubiony  l o soba za in teresow ana 

złoży o tern w  kasie piśm ienne zaw iadom ienie, to  kasa 
odsyła to  zaw iadom ienie do urzędu, który asygnacje 
w ystaw ił, z  zaznaczeniem , że należna sum a nie została  
w ypłacona, a n a  asygnacji czyni adnotację o zgubieniu 
talonu. P o  otrzym aniu now ej asygnacji, oznaczonej jako 
duplikat, kasa przekreśla poprzedn ią  asygnacje i zw raca 
ją  do  w łaściw ego urzędu. O  zm ianie asygnacji kasa 
czyni adnotację w  księdze otrzym anych asygnacji.

’§ 110.
T alon  asygnacji m oże p rzedstaw ić kasie do  wypłaty 

osoba, na imię której została  spo rządzona  asygnacja, 
a lbo  osoba, posiadająca jej ogólne albo. spec ja lne 'pe łno­
m ocnictwo, lub w reszcie osoba, upow ażn iona do  odbio­
ru  na odw rotnej stronie ta lonu ; takie upow ażnienie w in­
no być zaśw iadczone bądź przez no tarjusza , lub przez 
u rząd  państw ow y lub gminny.

§ 111.
W  razie jeżeli u rząd  dysponujący nadeśle asygnację 

/  poleceniem rozesłan ia  go tów ki pocztą, to  kasa za ła t­
w ia w ypłatę najpóźniej na d rugi dzień po  otrzym aniu  
takiego polecenia i pokw itow anie poczty przykleja do 
asygnacji. Koszty przesyłki pieniędzy kasa strąca  z sumy 
asygnow anej, o ile pod  tym w zględem  nie o trzym ała od ­
m iennego polecenia. P rzy  przesyłce poczta urzędnikom  
państw ow ym  należnych im p o b orów  służbow ych, koszty
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przesyłki poncsi' Skarb P aństw a. U rząd  dysponujący, 
polecając .przesianie pieniędzy pocztą, pow inien dołączyć 
do asygnacji pism o, ad resow ane do  odbiorcy pieniędzy 
oraz zaad reso w an ą  kopertę. A sygnacja taka w inna być 
nadesiana w raz  z talonem , kasa zaznacza na ta lon ie i asy­
gnacji o w ysianiu pieniędzy z w yszczególnieniem  num e­
ru  pozycji dziennika, rozchodu o raz daty p rzesian ia 
i odsyła g o  urzędow i dysponującem u.

§ 112.
Asygnacja, w pływ ająca do  kasy, w inna być za o p a­

trzona w  w izę skarbnika, o raz  num er bieżący, pod któ­
rym zosta ła  zap isana do  księgi otrzym anych asygnacji 
(§ 193).

§ 113.

Kontrola asygnacji.
P rzed  oddaniem  asygnacji do  w ypłaty, rachm istrz 

obow iązany  jest sp raw dzić :
a) czy asygnacja podp isana jest przez osoby do tego 

upow ażn ione;
b) czy jest n a  asygnacji num er księgi kontroli asy­

gnacji tego  urzędu, który asygnację w ysiał;
c) czy w  asygnacji niem a podskrobań , a jeżeli są 

popraw ki, to  czy zostały należycie om ów ione;
d) czy w  asygnacji w skazany jest kredyt, z k tórego 

ma nastąp ić w yplata, a jeżeli w ypłata  tyczy się ub ieg­
łego okresu  budżetow ego, to oprócz tego  pozycja listy 
w ierzycieli;

e) czy na cel w  asygnacii w ym ieniony posiada kasa 
odpow iedni co do sum y i przeznaczenia kredyt.

f) czy pieniądze zostały asygnow ane bezpośredniem u 
w ierzycielow i skarbu, a jeżeli p ieniądze odb iera  nie bez­
pośredni w ierzyciel skarnu, lecz osoba przez n iego  upo­
w ażniona, to  czy jest to w yraźn ie  zaznaczone na asy­
gnacji ;

g) czy p ieniądze żądane są w e w łaściw ym  term inie;
h) jeżeli z  asygnacji m ają być dokonane potrącenia, 

to  czy dołączony jest szczegółow y wykaz potrąceń, od­
dzielnie na każdy rodza j potrąceń

i) w  razie polecenia w ysłan ia pieniędzy pocztą, czy 
jest dołączone pism o urzędu dysponującego do odbiorcy, 
o raz  ta lon ;

j) czy sum a asygnow ana, nazw isko i imię odb iera­
jącego o raz  p a ra g ra f i pozycja budżetu nap isane są 
ręcznie.

'D okonane spraw dzenie, rachm istrz  lub urzędnik do 
tego  upow ażniony, stw ierdza stemplem „sp raw d zo n o 1’ 
i swvm  podpisem .

S 114.
Jeżeli z jednego  z pow yższych p o w o d ó w  (§ 113) 

{rasa odm ów i w ypłaty, to  odn o śn ą  asygnację w ra z  z w y­
jaśnieniem  sp raw y odsyła do urzędu, który asygnację 
w ystaw ił; zw ro t ten w inien nastąp ić najpóźniej na drugi 
dzień po otrzym aniu asygnacji z adnotacją w  księdze 
otrzym anych asygnacji.

§ 115.
Jeżeli a sy g n a c ja . odpow iada w ym aganym  w aru n ­

kom, to  rachm istrz  w ciąga  ją  do  księgi przyznanych kre­
dy tów  i obciąża odnośny kredyt asygnow ana sum ą. N a 
asygnacji rachm istrz  zaznacza stronicę tej księgi, a asy- 
gnacjg przechow uje do czasu  zg łoszen ia się odbiorcy. 
A sygnację na sum y depozytow e w ciągają się do  księgi 
depozytów  (() 194) dopiero  po  zg łoszeniu  się odbiorcy.

§ 116.
P o  zgłoszeniu  się odbiorcy rachm istrz  po rów nyw a 

talon z asygnacja. sp raw d za  tożsam ość osoby odb iera­

jącej i po pokw itow aniu  przez n ią na asygnacji z odbio­
ru przypadającej do  wypłaty sumy z oznaczeniem  daty 
odbioru , o raz  z ew entualnem  pow ołaniem  się na upo ­
w ażnienie do  odbioru , rachm istrz  oddaje asygnację oso ­
biście, lub  przez osobę, należącą do  składu kasy, kasje­
row i, — talon zaś zw raca  odbiorcy dla okazania w  ka­
sie.

§ 117.
T alony asygnacji p rzedstaw ione do wypłaty w  nie­

w łaściw ej kasie, albo  p rzez  osoby, n ieupow ażnione do 
odbioru , talony, których treść nie jest zg o d n a  z asygna- 
cją, w reszcie talony asygnacji, k tóre zosta ły  zw rócone 
urzędow i w  myśl § 114, zw raca się okazicielowi. N a żą 
danie okaziciela kasa w yjaśnia na talonie pow ód  od­
mowy.

§ 118.
Pokw itow anie n a  asygnacji w inno  być napisane 

w' języku polskim, a sum a pieniędzy w yrażona  słow am i. 
Za osoby, nie umiejące po polsku, podpisu je osoba 
przez odbiorcę upraw niona , nie należąca do  składu p ra­
cow ników  kasy. W  pokw itow aniu  tego  rodza ju  w inny 
być zaznaczone adres podpisującego i legitymacja.

§ 119.

Wypłata pieniędzy.
P o  zg łoszeniu  się odbiorcy z talonem , kasjer zapy­

tuje odbiorcę o jego nazw isko i z  jakiego tytułu Otrzy­
muje należność, sp raw d za  p raw id łow ość pokw itow ania, 
w ypłaca p ieniądze i bezzw łocznie w ciąga w ypłaconą 
sum ę do  podręcznego  rejestru  (w zó r N r. X), a n a  asy­
gnacji i talonie przykłada stempel „w ypłacono" oraz 
datę w ypłaty i stw ierdza to  s\V era podpisem .

§ 120.
N ad okienkiem kasjera, w  miejscu w idocznem  (§ 20), 

w inno  być um ieszczone zastrzeżenie, iż po  odejściu od­
biorcy żadne reklam acje co do  w ysokości odebranej 
sumy uw zględnione nie będą.

§ 121,
P o uskutecznieniu w ypłaty kasa zaznacza na asygna­

cji i na ta lonie num er pozycji dziennika rozchodu. N a 
asygnacji, z  której były zrob ione potrącenia, na asygna­
cji obro tow ej (§ 122), o raz  na talonach takich asygnacji, 
oprócz pozycji dziennika rozchodu, kasa zaznacza po ­
szczególne sumy i pozycje dz'iennika przychodu, pod 
którem i sumy te zostały zapisane na przychód. Asygna- 
cje opłacone, kasa dołącza do  d o w odów  kasowych, a ta ­
lony odsyła urzędom  asygnującym .

§ 122.
Asygnację obrotowe.

Asygnację, oznaczone w  nagłów ku ^ob ro tow a", 
służą  do rozrachunku między urzędam i państw ow ym i 
lub  między urzędem  państw ow ym  a taką instytucją ko­
m unalną lub inną, k tó ra  korzysta z p raw a  lokow ania 
sw ych funduszów  w  kasie skarbow ej.

§ 123.
A sygnację o b ro to w ą  w ystaw ia ten urząd , od któ­

reg o  p rzypada należność, polecając w  niej kasie przelać 
należną kw otę ze sw ego kredytu na odpow iedni rachu ­
nek tego  urzędu, w zględem  której jest dłużnikiem . W  asy­
gnacji w inien być oznaczony dział, p a ra g ra f  i pozycja 
budżetu, na które należy za rachow ać p rze lew aną sumę. 
A sygnację kasa otrzym uje z  nieodciętym talonem . P od  
innemi w zględam i asygnacja ob ro to w a nie różni się od 
asygnacji zwyczajnej.
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§ 124.
N a  o d w ro tn e j  s tro n ie  ta lo n u  k a s a  u m ie sz cza  za= 

św ia d c z e n ie  o d o k o n a n iu  p rz e le w u  za  w sk az an iem  
p o z y c ji d z ie n n ik a  p rz y c h o d o w e g o  i zw ra c a  ta lo n  u* 
rz ę d o w i a sy g n u jąc em u , zaś u rzę d o w i, w zg lęd n ie  in* 
s ty tu c ji ,  n a  k tó re g o  d o c h ó d  z o s ta ła  su m a zap isan a , 
w y sy ła  p o k w ito w a n ie .

§ 125.
A sy g n ac ja  o b ro to w a  słu ży  ja k o  d o w ó d  uspra* 

w ie d liw ia ją c y  w y d a te k , p rz y c h ó d  z asy g n ac ji obro^ 
to w e j u sp ra w ie d liw ia  się d e k la ra c ją  u rzędu ,."w ska*  
żu ją c a , n a  ja k i  ra c h u n e k  p rz y c h ó d  m a  b y ć  zap isan y .

§ 126.
A sy g n a c je  o b ro to w e  n ie  m ogą s łu ż y ć  do  p ro s to , 

w a n ia  o m y łe k  w  ra z ie  n iew łaśc iw eg o  z a ra c h o w a n ia  
k re d y tó w  o ra z  do  p rz e n o sz e n ia  k re d y tó w  z je d n eg o  
ty tu łu  b u d ż e to w e g o  do drug iego .

D Z IA Ł  IV.

O dbiór p rzesy łek  z p oczty , p rzech ow yw an ie  i  wy* 
d aw an ie zn ak ów  i p rzed m iotów  w artościow ych .

§ 127.

O O D B IO R Z E  P R Z E SY Ł E K  Z P O C Z T Y .

S um y  p ie n ię ż n e  i in n e  w alory7, n a d e s ła n e  p o c z tą  
p u d  ad re sem  u rz ę d ó w  p a ń s tw o w y c h , o d b ie ra  z pocz* 
tyr m ie jsc o w a  k a sa  sk a rb o w a . W s z y s tk ie  w ład z e  
i u rz ę d y  o d sy ła ją  k as ie  sk a rb o w e j za w ia d o m ie n ia  
(a w iz a c je )  p o c z to w e  o n a d e jśc iu  p rz e sy łe k  w arto* 
śc io w y ch , o p a trz o n e  u p o w a ż n ie n ie m  do  o d b io ru .

§ 128.
N a d e s ła n e  do  k asy  sk a rb o w e j p rz e z  u rz ą d  pocz* 

to w y  lu b  in n e  u rz ę d y  a w iz ac je  p o c z to w e  n a  o d b ió r  
p ie n ię d z y  i p rz e sy łe k  w a rto śc io w y c h  z a p isu je  się  do  
sp e c ja ln e j k sięg i (w zó r X I). K s ię g a 'ta  n ie  m o że  by ć  
p ro w a d z o n a  p rze z  o so b ę , o d b ie ra ją c ą  p rz e sy łk i 
z p o c z ty . D o  o d b io ru  n a d e s ła n y c h  p ie n ię d z y  skarb* 
n ik  u p o w a ż n ia  k a s je ra  lu b  je d n e g o  z u rz ę d n ik ó w  
k asy . U p o w a ż n ie n ie  ta k ie  p isze  sę n a  sam ej aw izac ji 
i p o d p isu je  je  s k a rb n ik  i ra c h m is trz , n a d to  przykla*  
d a  sę n a  n ie j p ie cz ęć  k asy .

§ 129.
U rz ę d n ik , d e leg o w an y  do o d b io ru  p rz e sy łe k  

w a rto śc io w y c h , u d a je  się n a  p o c z tę  w  a s y s te n c ji  woź* 
nego  i p rz y jm u je  ta m  g o to w iz n ę  p o  p rze licz en iu , 
a k o p e r ty , p ac z k i i s k rz y n k i po  sp ra w d z e n iu  pie* 
częci. W  ra z ie  za u w aż o n eg o  n a ru sz e n ia  p ieczęc i u* 
rz ę d n ik  d e leg o w an y  o tw ie ra  p rz e sy łk i w  o b ec n o śc i 
n a c z e ln ik a  u rz ę d u  p o cz to w eg o , a g d y b y  o k a z a ł się 
b rak , s p o rz ą d z a  o te rn  p ro to k u ł,  k tó ry  p o d p isu ją  o» 
b ec n i p rz y  sp raw d za n iu .

§ 130.
P rz y n ie s io n e  do  k a s y  p rz e sy łk i w a rto śc io w e  

o tw ie ra  s k a rb n ik  w  o b ec n o śc i u rzę d n ik a , k tó r y  b y ł 
d e leg o w an y  do  o d b io ru .

§ 1 3 1 .
P rz e sy łk i p ie n ię ż n e  p o w in n y  b y ć  o d e b ra n e  

z p o c z ty  n a jd a le j w  d n iu  n a s tę p n y m  po n a d e jśc iu  
aw izac ji.

§ 132.

Je że li n ie  n a s u w a ją  się  ż a d n e  w ą tp liw o śc i co do  
p rz e z n a c z e n ia  k w o t, p rz e z  p o c z tę  n a d e s ła n y c h , to  
za p isu je  się je  ta k  sam o , ja k  z w y k łe  w p ły w y ; w  prze*

c iw n y m  ra z ie  p ie n ią d z e , n a d e s ła n e  p o d  ad re se m  ka* 
sy , z a p isu je  się  do  d e p o z y tu  Izby  sk a rb o w e j, zaś 
p ie n ią d z e , n a d e s ła n e  p o d  ad re se m  in n y c h  u rz ę d ó w  
—  do  d e p o z y tu  ty c h  u rzę d ó w . W  ty m  o s ta tn im  wy* 
p a d k u  k a s a  zw ra c a  się d o  o d p o w ie d n ie g o  u rz ę d u  o 
w y ja śn ie n ie  p rz e z n a c z e n ia  n a d e s ła n y c h  p ie n ięd z y .

§ 133.
K o re sp o n d e n c ję , p rz y  k tó re j  n a d e s ła n o  pienią* 

az e , k a s a  p rz e sy ła  te m u  u rzę d o w i, do  k tó re g o  b y ła  
a d re so w a n a .

§ 134.
O trzym yw an ie  i  w yd aw an ie  zn ak ów  w artościow ych .

Z a  zn a k i w a r to śc io w e  u w aż a  się te  w sz y s tk ie  
d ru k i, k tó r e  k a sa  w y d a je  za o p ła tą  lu b  z k tó ry c h  
o b ro tu  w in n a  p ro w a d z ić  ra c h u n e k , ja k o  to : zn ak i 
s te m p lo w e , św ia d e c tw a  h a n d lo w e  i p rze m y sło w e , 
ś w ia d e c tw a  ak c y zo w e , b a n d e ro le , b la n k ie ty  pokw i* 
to w a ń  i t . p . '

§ 135.

Z n a k i w a r to śc io w e , p rz y g o to w a n e  p rz e z  pań* 
s tw o w e  z a k ła d y  g raficzn e , k a s y  sk a rb o w e  o trz y m u ją  
z Iz b y  sk a rb o w e j n a  za m ó w ie n ia , w y s ta w ia n e  n a  
sz c c ja ln y c h  b la n k ie ta c h  (w zó r X II).

§ 136.
S k a rb n ik  w in ien  czuw ać, a b y  w k a s ie  z n a jd o w a ła  

się zaw sze  d o s ta te c z n a  ilość  zn a k ó w  w a rto śc io w y c h , 
za p as  je d n a k  n ie  p o w in ie n  p rz e k ra c z a ć  trzym iesięcz*  
n e j p o trz e b y .

§ 137.
Po n a d e jśc iu  p rz e sy łk i ze z n a k a m i w arto śc iow e*  

m i sk a rb n ik  p rze licz a  je  w  o b ec n o śc i ra c h m is trz a  
i o o d b io rz e  sp o rz ą d z a  p ro to k u ł (w zó r X III)  w  d w u ch  
eg z em p la rza ch , z k tó ry c h  je d e n  p rze sy ła  się  do  Izb y  
sk a rb o w e j, a d ru g i p o z o s ta je  w  k as ie . Z n a k i w arto* 
śc io w e  n ie zw ło c zn ie  p o  ich  o trz y m a n iu , w in n y  by ć  
z a p isa n e  do  o d p o w ie d n ic h  ksiąg , p rz y c h o d u  i ńozcho* 
du  zn a k ó w  w a r to śc io w y c h  (§§ 205 —  210). P ie n ią d ze  
u z y sk a n e  za  w y d a n e  znak i w a r to śc io w e  w in n y  b y ć  
c o d z ie n n ie  z a p isa n e  do  d z e n n ik a  p rz y c h o d u  n a  pod* 
s ta w ie  n o t, sp o rz ą d z o n y c h  p rz e z  k asę  d la  k ażd eg o  
ro d z a ju  z n a k ó w  w a rto śc io w y c h , a  ilo śc i w y d a n y c h  
z n a k ó w  z a p isu je  się n a  ro z c h ó d  do  o d p o w ie d n ie j 
k sięg i p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  z n a k ó w  w a rto śc io w y c h .

§ 138.
Z n a k i w a r to śc io w e  p rz e c h o w u ją  się w  sk a rb c u  

w  p a c z k a c h  w e d łu g  ro d z a jó w  i w a r to śc i poszczę* 
g ó ln y ch  z n a k ó w  (§ 163).

§ 139.
W  o s ta tn im  d n iu  k aż d eg o  m ie s ią ca  k a s a  spo* 

rz ą d z a  szczeg ó ło w y  w y k a z  o trz y m a n y c h , sprzeda* 
n y c h  i p o z o s ta ły c h  zn a k ó w  w a rto śc io w y c h  (w zó r 
X IV )  w  3*ch eg z em p la rza ch , z k tó ry c h  je d e n  pozo* 
s ta je  w  kas ie , a  d w a  o d sy ła  się  w ra z  z d o k u m e n ta m i 
do  Iz b y  sk a rb o w e j. D la  m iesięczn e j re w iz ji k a s y  spo* 
rz ą d z a  się ta k i  sam  w y k a z  w  3*ch eg zem p la rza ch  
lecz  ty lk o  co d o  p o z o s ta ło śc i z n a k ó w  (§ 219 i 223).

. § 140.

Z n a k i s te m p lo w e .

S p rz ed a ż  zn a k ó w  s te m p lo w y c h  o so b o m  p ryw at*  
n y m  u sk u te c z n ia  k a sa  b ez  s k ła d a n ia  d e k la ra c ii  p rze z  
k u p u j ącego.
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§ 141.

D y s try b u to rz y ,  u p o w a ż n ie n i p rz e z  Izo ę  skarbo* 
w ą  do  sp rz e d a ż y  z n a k ó w  s te m p lo w y c h  z a  p ro w iz ję , 
o trz y m u ją  z n a k i s te m p lo w e  n a  z a sa d z ie  sk ła d a n y c h  
p rz e z  n ic h  d e k la ra c ji  (w zó r X V ). P o b ra n ą  za  sprze* 
d a n e  z n a k i n a leż n o ść , p o  p o trą c e n iu  p ro w iz ji , k a sa  
z a p isu je  do  d z ie n n ik a  p rz y c h o d u .

§ 142.

O d rę c z n ą  sp rz e d a ż  z n a k ó w  s te m p lo w y c h  skarb* 
n ik  m o że  p o ru c z y ć  p o sz cz eg ó ln y m  u rz ę d n ik o m  lub  
w o źn y m .

§ 143.

U rz ę d n ik  lu b  w o źn y , k tó re m u  s k a rb n ik  p o ru cz y ł 
o d rę c z n ą  sp rz e d a ż  z n a k ó w  s te m p lo w y c h , o trz y m u je  
je  w  w y so k o śc i s ta łe g o  aw an su , z k tó re g o  o d b io ru  
k w itu je  w  o so b n e  k s iążce  (w zó r X V I), a p ien iąd ze  
za  sp rz e d a n e  z n a k i s te m p lo w e  w n o si co d z ie n n ie  do  
k asy , w z a m ia n  czego  o trz y m u je  n o w ą  ilo ść  zn a k ó w  
s te m p lo w y c h  d o  w y so k o śc i s ta łe g o , ta k  co  do  ilości 
k a ż d e g o  ro d z a ju  zn a k ó w , ja k o  te ż  co do  su m y  ogól* 
n e j w a r to śc i aw an su . S k a rb n ik  o b o w ią z a n y  je s t  

.sp ra w d z ić  p rz y n a jm n ie j ra z  n a  ty d z ie ń  p o z o s ta ło ść  
z n a k ó w  s te m p lo w y c h  u k aż d eg o  u rz ę d n ik a  i w oźne* 
go, k tó ry m  p o ru c z y ł o d rę c z n ą  sp rz e d a ż  zn ak ó w .

§ 144.

K a sa  n ie  za m ie n ia  sp rz e d a n y c h  zn ak ó w  stem * 
p ło w y c h  i p ie n ię d z y  za  sp rz e d a n e  z n a k i n ie  zw raca.

§ 145.
Ś w iadectw a h an d low e i p rzem ysłow e.

Ś w iad ec tw a  h a n d lo w e  i p rze m y sło w e  k a sa  wy* 
d a je  n a  z a sa d z ie  d e k la ra c ji  u s ta n o w io n e g o  w zo ru  
(w zó r X V II  i X V Il*a), p o św ia d c z o n y c h  p rz e z  u rząd  
p o d a tk ó w  i o p ła t sk a rb o w y c h  i po  w p łac en iu  przy* 
p a d a ją c y c h  za  n ie  n a leż n o śc i. Ś w iad ec tw a p o d p isu je  
sk a rb n ik  i ra c h m is trz .

§ 146.

Ś w iad ec tw a  m o g ą b y ć  w y d a w a n e  ty lk o  d la  
p rz e d s ię b io rs tw  h a n d lo w y c h  i p rz e m y sło w y c h , znai* 
d u ją c y c h  się w  o k ręg u  k a s y  sk a rb o w e j.

§ 147.

K a ż d e  w y d a n e  św ia d e c tw o  k a sa  w ciąga  n a  za* 
sad z ie  d e k la ra c ji  do  księg i w y d a n y c h  św ia d e c tw  
h a n d lo w y c h  i p rz e m y s ło w y c h  (§ 206), ro c h ó d  blan* 
k ie tó w  w p isu je  c o d z ie n n ie  w  ilo śc ia ch  o g ó ln y c h  do 
o d p o w ie d n ic h  k s ią g  p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  b lankie*  
tó w  (§ 207), a ogó lne  su m y  w p ły w u  za  św ia d e c iw a  
z a p isu je  do  o d p o w ie d n ic h  ru b ry k  d z ie n n ik a  p rzycho*  
du n a  p o d s ta w ie  sp o rz ą d z o n y c h  n o t.

§ 148.
W  raz ie , je ż e li się  o k a ż e  p o trz e b a  za m ia n y  wy* 

d an eg o  św ia d e c tw a  n a  in n e  w y ższe j k a te g o r ji , k a s a  
u sk u te c z n ia  tę  za m ia n ę  po  z ło żen iu  p rz e z  p ła tn ik a  
n o w ej d e k la ra c ji, do  k tó re j  W inno b y ć  d o łą c z o n e . 
p o p rz e d n io  w y d a n e  św ia d e c tw o  i p o  za p ła c e n iu  p rze z  
n iego  ró ż n ic y  m ię d z y  c e n ą  p o p rz e d n ie g o  w y d an e g o  
i n o w eg o  św ia d e c tw a  w ra z  z w sz y s tk im i d o d a tk a m i. 
N o w e  św ia d e c tw o  w ciąga  się  do  k sięg i w y d a n y c h  
św ia d ec tw . Z a m ia n a  ś w ia d e c tw a  m o że  n a s tą p ić  je* 
d y n ie  w  te j sa m ej k as ie , w  k tó re j  św ia d e c tw o  b y ło  
n a b y te , i n a  św ia d e c tw o  te g o  sam eg o  ro d z a ju , co  
P o p rz ed n io .

§ 149.
N a  b la n k ie ta c h  św ia d e c tw  n ie  d o p u sz cz a ln e  są  

ż a d n e  p o p ra w k i. Z e p s u te  i z a m ie n io n e  b la n k ie ty  
k a sa  d o łą cz a  do  w y k a z u  m iesięcznego , w y sy ła n eg o  
d o  Iz b y  k o n tro li  (§ 219 i 223).

§ 150.
W  w ięk szy c h  k a sa c h  w in ie n  b y ć  p ro w a d z o n y  al* 

fa b e ty c z n y  sp is  o sób , w zg lęd n ie  p rz e d s ię b io rs tw , 
k tó r e  w  d a n y m  ro k u  w y k u p iły  św ia d e c tw a , ze wska* 
za n :e m  p rz y  k a ż d y m  n az w isk u  p o z y c ji k sięg i przy* 
c h o d u  i ro z c h o d u  w y d a n y c h  św ia d ec tw .

§ 151.
C o  l*go k ażd eg o  m ie s ią ca  kasa  p rz e sy ła  do  miej* 

scow ego  u rz ę d u  p o d a tk ó w  i o p ła t sk a rb o w y c h  p rz y  
w y k az ie , w sp o m n ia n y m  w, § 27, d e k la ra c je  n a  wy* 
k u p io n e  św ia d ec tw a , z a trz y m u ją c  u sieb ie  o d c in k i.

' § 152.
B an derole i św iad ectw a  ak cyzow e.

B a n d ero le  i b la n k ie ty  św ia d e c tw  ak c y zo w y c h , 
k a sa  sp rz e d a je  na p o d s ta w ie  d e k la ra c ji  z d o łą cz o n em  
do n ie j zezw o len iem  m ie jsco w eg o  u rzę d u  akcyzow e* 
go.

§ 153.
C o  l=go i 15=go k a ż d e g o  m ie s ią ca  k a s a  p rz e sy ła  

do m ie jsco w eg o  u rzę d u  ak cy zo w eg o  d e k la ra c je  n a  
sp rz e d a n e  b a n d e ro le  i b la n k ie ty  św ia d e c tw  akcy* 
zow ych .

§ 154.

Skrzynki i k op erty  w artościow e.
K asy  p rz y jm u ją  b e z p ła tn ie  n a  p rz e c h o w a n ie  

w sk a rb c u  o d  u rz ę d ó w  p a ń s tw o w y c h , z n a jd u ją c y c h  
się w  o k ręg u  k a s y  sk a rb o w e j, sk rz y n k i i k o p e r ty  war* 
to śc io w e .

§ 155.
S k rz y n k i w in n y  b y ć  n ie w ie lk ich  ro zm ia ró w , do* 

s ta te c z n ie  m o cn e , z w iek iem  n a  za w iasach  w ew nętrz*  
n ych , z a m k n ię te  n a  z a m e k  lu b  k łó d k ę , o b w ią z a n e  
n a  k rz y ż  je d n o s ta jn y m  sz n u rk ie m , k tó re g o  k o ń c e  
są p rz y p ie c z ę to w a n e  do sk rz y n k i ta k , że b y  sk rz y n k a  
n ie  m o g ła  b y ć  o tw a r tą  b e z  u sz k o d z e n ia  p ieczęc i. Ko* 
p e r ty  w in n y  b y ć  z m o cn eg o  p a p ie ru  lu b  p łó tn a , za* 
k le jo n e  i o p ie c z ę to w a n e . S k rz y n k i i k o p e r ty  w in n y  
b y ć  z a p ie c z ę to w a n e  p ie cz ęc ią  u rz ę d o w ą  n a c z e ln ik a  
tego  u rzę d u , k tó r y  je  sk ła d a  n a  p rze ch o w an ie .

§ 156.
U rz ą d , p ra g n ą c y  o d d a ć  n a  p rz e c h o w a n ie  skrzyń* 

kę lu b  k o p e r tę , z a w ia d a m ia  o te m  k a sę  z p o d a n ie m  
im ie n ia  i n a z w isk a  u rz ę d n ik a , u p o w aż n io n eg o  do 
z ło ż e n ia  i o d b io ru , o raz  je g o  o ry g in a ln eg o  p o d p isu  
i o d c isk u  p ieczęc i n a c z e ln ik a  u rzę d u  sk ła d a jące g o .

W  raz ie , g d y b y  n a s tę p n ie  za sz ły  p o d  ty m  wzglę* 
d e m  zm ian y , k a s a  p o w in n a  b y ć  o te m  zaw iadom io*  
na. W y d a n ie  sk rz y n k i lu b  k o p e r ty  m oże  n a s tą p ić  
ty lk o  n a  p o d s ta w ie  p iśm ien n e g o  ż ą d a n ia  n a c z e ln ik a  
u rzęd u .

§ 157.
D o  z a p isy w a n ia  z ło żo n y c h  s k rz y n e k  i k o p e r t  

p ro w a d z i się w  k as ie  o so b n ą  k sięgę  (w zó r X V III) , 
w  k tó re j  d la  k aż d eg o  u rz ę d u  sk ła d a ją c e g o  pozosta*  
w ia  się o so b n ą  s tro n ic ę . O  k a ż d y m  z ło żen iu  lu b  o* 
d e b ra n iu  sk rz y n k i lub  k o p e r ty , u rz ę d n ik  u p o w aż n ij*  
n y  do  ty c h  czy n n o śc i, z a p isu je  w łasn o rę c z n ie  do 
k siążk i i ■ o d n o to w y w u je  ria s k rz y n c e  lub k opercie
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N r. p o rz ą d k o w y  i s tro n ic e  księgi. P rzy  k aż d y m  skła* 
d an iu  i w y d a w a n iu  sk rz y n k i lub. k o p e r ty , k a sa  win* 
n a  sp raw d zić , czy  są  o n e  n a leż y c ie  o b w ią z a n e  i opic* 
cz ę to w a n e , czy  p ie cz ęc ie  i p o d p isy  są  zg o d n e  z zako - 
m u n ik o w a n e m i p rze z  u rz ą d  sk ła d a ją c y  w zo ram i. D o 
ks iążk i p o w in n a  b y ć  d o łą c z o n a  k o p e r ta , w  k tó re j 
p rz e c h o w u je  się u p o w a ż n ie n ia  i o d c isk i p ieczęc i u* 
rz ę d ó w  sk ła d a ją c y c h , d o ty c z ą c e  n ie o d e b ra n y c h  jesz* 
czc  sk rz y n e k  i k o p e r t.  K siążk i i k o p e r ty  przcchow u* 
je  się w  sk a rb cu .

§ 138.

Skarbiec.

W sz e lk ie  fu n d u sz e  w  g o to w iź n ie  i p a p ie ra c h  
p ro c e n to w y c h , zn a k i w a rto śc io w e , sk rz y n k i i koper* 
ty  w a rto śc io w e  p rz e c h o w u je  się w  sk a rb c u  kaso* 
w ym .

§ 159.

S k arb iec  z a m y k a  się  n a  d w a  ró ż n e  k lucze , z któ* 
ry c h  je d e n  p rz e c h o w u je  sk a rb n ik , a  d rug i ra c h m is trz . 
K asy  o p a n c e rzo n o , z n a jd u ją c e  się  w  sk a rb c u  do prze* 
ch o w y w a n ia  g o to w iz n y  i p ap ie ró w  p ro c e n to w y c h , 
w in n y  z a m y k a ć  się ró w n ież  n a  d w a  ró ż n e  k lucze , z 
k tó ry c h  je d e n  m a b y ć  u sk a rb n ik a , a d rug i u ' rach* 
m is trz a . D ru g ie  eg z em p la rze  k lu c zy  od  sk a rb c a  i k a s  
w k o p e r ta c h , o p ie c z ę to w a n y c h  p rze z  sk a rb n ik a  
i ra c h m is trz a , p rz e c h o w u je  się  w  m ie jsc o w y m  lub 
n a jb liż szy m  o d d z ia le  P. K r. K. I \ .  w zg lęd n ie  B anku  
P ań stw a .

§ 160.

D rz w i sk a rb c a  po  z a m k n ię c iu  n a leż y  op ieczęto*  
w ać p ieczęc ią  sk a rb n ik a  w  ta k i  sp o só b , ab y  ich  nie­
m o ż n a  b y ło  o tw o rz y ć  b ez  z e rw a n ia  p ieczęc i. Co* 
d z ien n ic  p rz e d  o tw a rc ie m  sk a rb c a , s k a rb n ik  w in ien  
zb a d ać , czy  p ieczęć  n ie  z o s ta ła  u sz k o d z o n ą . W  raz ie  
za u w aż en ia  ja k ic h k o lw ie k  u sz k o d z e ń  p ieczęc i, nale* 
ży, n ie  o tw ie ra ją c  sk a rb c a , n ie zw ło c zn ie  zaw iado* 
m ić  o te m  p rz e w o d n ic z ą c e g o  k o m is ji  r e w iz y jn e j (§ 
217), celem  s p ra w d z e n ia  z a w a rto śc i sk a rb c a .

§ 161.

W s tę p  do sk a rb c a  m a ty lk o  sk a rb n ik  w towa* 
rz y s tw ic  ra c h m is trz a  i w o źn eg o ; c z ło n k o w ie  k o m is ji 
re w iz y jn e j m ogą w ch o d z ić  do  sk a rb c a  w tow arzy*  
s tw ie  s k a ro n ik a  lu b  je g o  za s tę p cy .

§ 162.

Z a w a rto ś ć  sk a rb c a  w in n a  b y ć  u trz y m y w a n a  w na- 
le ż y ty m  p o rz ą d k u : b a n k n o ty  p o se g re g o w a n e  i o b ję te  
w o p ask i w ed łu g  ro d z a ju  i w a rto śc i, p o  s to  sz tu k  
w k a ż d e j . N a  o p a sk a c h , o b e jm u ją c y c h  n ie p e łn e  
paczk i, w in n a  b y ć  o z n a c z o n a  ich z a w a rto ść . B a n k ­
n o ty  zn iszc zo n e  p rz e c h o w u je  się o d d z ie ln ie .

§ 163.

M o n e ty  z ło tć , s re b rn e  o ra z  b ilon  p rz e c h o w u je  
się w  o d d z ie ln y c h  w o rk a c h , z o z n a c z e n ie m  ich za* 
w a rto śc i, zn a k i s te m p lo w e  i in n e  d ru k i w a r to śc io w e  
w in n y  b y ć  za b e z p ie c z o n e  p rz e d  w ilgoc ią  i u ło żo n e  
w  p a c z k a c h , u ła tw ia ją c y c h  ich  p rze liczen ie .

§ 164.
Z ło ż o n e  d o  d e p o z y tu  p a p ie ry  p ro c e n to w e  prze* 

c h o w u ją  się w o d d z ie ln y c h  k o p e r ta c h , n a  k tó ry c h  
v  sk a z a n a  je s t  n azw a  p ap ie ró w , ich n o m in a ln a  war* 
to ść , n az w isk o  d e p o z y ta r ju s z a , n u m e r k o n tro li papie* 
ró w  p ro c e n to w y c h  (§ 197).

D Z IA Ł  V.
R a ch u n k o w o ść  k a s  sk a rb o w y ch .

§ 165.
P rz e p isy  ogólne.

W sze lk ie  k s ią żk i i d o w o d y  k aso w e w in n y  b y ć  
p ro w a d z o n e  d o k ła d n ie , s ta ra n n ie , w e w łaśc iw y m  c z a ­
sie, z g o d n ie  z p rz e p isa n e m i w zo ram i i u trz y m y w a n e  
w n a le ż y ty m  p o rz ą d k u . P o d sk ro b y w a n ie  w k s ią ż k a c h  
i d o w o d a c h  k aso w y c h  je s t  n ie d o p u sz c z a ln e . W  r a ­
zie o m y łk i, z a u w a ż o n e j p rz e d  d z ie n n e m  z a m k n ię c iem  
k siąg  k aso w y c h , cyfry* lub  wyrazy* orm  Ikow o  z a p isa ­
ne, n a leż y  p rz e k re ś lić  ta k , aż eb y  to , co  z o s ta ło  prze* 
k re ś lo n e , m o ż n a  b y ło  o d c z y ta ć , zaś c y fry  i w y ra z y  
w łaśc iw e n a leż y  n a p isa ć  u g ó ry  czer-w onym  atra* 
m e n tem . P o p ra w k a  p o w in n a  b y ć  p o d p isa n a  p rze z  
s k a rb n ik a  w k s ięg ach  k a so w y c h  i p rze z  ra c h m is trz a  
w  k s ięg ach  ra c h u n k o w y c h  (§ 169).

§ 166.
W sz e lk ie  p rz y c h o d y  i rozchody- k a s  sk a rb o w y c h  

z a p isu je  się n a  je d e n  z n a s tę p u ją c y c h  ra c h u n k ó w :
1) n a  ra c h u n e k  sum  sk a rb o w y c h ,
2) n a  ra c h u n e k  sum  d e p o z y to w y c h ,
3) n a  ra c h u n e k  sum  k o m u n a ln y c h ,
4) n a  ra c h u n e k  sum  o b ro to w y ch .

§ 167.
Je ż e li p o  d z ien n e m  za m k n ię c iu  k siąg  k aso w y c h  

o k aż e  się, że  ja k a ś  su m a  z o s ta ła  z a p isa n a  d o  n ie w ła ­
śc iw ej ru b ry k i d z ie n n ik a  p rz y c h o d u  lub  ro z c h o d u  tfcs

1) je ż e li su m a  z o s ta ła  m y ln ie  z a p isa n a  do  sum  
s k a rb o w y c h  z a m ia s t do  sum  o b ro to w y c h  lub  o d ­
w ro tn ie , to  k asa , n ie  p ro s tu ją c  o m y łk i, za w ia d a m ia  
o te m  Iz b ę  S k arb o w ą ;

2) je ż e li su m a  z o s ta ła  m y ln ie  z a p isa n a  d o  sum  
s k a rb o w y c h  lu b  obrotow y*ch, z a m ia s t d o  sum  d e p o ­
z y to w y c h  lu b  k o m u n a ln y c h , to  om ydkę p ro s tu je  k a sa  
p rz e z  z a p isa n ie  te j  su m y  n a  ro z c h ó d , w zg lę d n ie  na 
p rz y c h ó d  su m  o b ro to w y c h , p rz y  ró w n o c z e sn e m  z a ­
p isa n iu  je j d o  w łaśc iw e j ru b ry k i;

3) je ż e li su m a  z o s ta ła  m y ln ie  z a p isa n a  d o  sum  
d e p o z y to w y c h  lu b  k o m u n a ln y c h , to  su m ę  tę  k asa  
z a p isu je  n a  ro zc h ó d , w zg lę d n ie  n a  p rz y c h ó d  sum , 
w k tó ry c h  z o s ta ła  m y ln ie  z a p isa n a  i ró w n o c z e śn ie  
n a  p rz y c h ó d , w zg lę d n ie  n a  ro zc h ó d , w łaściwy*ch r u ­
b ry k .

Ja k o  d o w o d y  k a so w e  s łu ż ą  w ty c h  w y p a d k a c h  
o d p o w ie d n ie  n o ty , sp o rz ą d z o n e  p rz e z  kasę .

S p ro s to w a n ie  ta k ie  u sk u te c z n ia  k a sa  w e w ła ­
sn y m  z a k re s ie  d z ia ła n ia  ty lk o  w ó w czas, je ż e li d o ­
w o d y  k a so w e  n ie  zostały* je sz c z e  wy*słane do  Izb y  
S k a rb o w e j; w  ra z ie  p rze c iw n y m , k a sa  z a w ia d a m ia  
o sp o s trz e ż o n e j o m y łc e  Izb ę  S k arb o w ą , k tó ra  w y d a  
o d p o w ie d n ie  z a rz ą d z e n ia  celem  s p ro s to w a n ia  
o m y łk i.

§ 168. -
K aż d a  p o z y c ja  p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  w in n a  b y ć  

u sp ra w ie d liw io n a  o d p o w ie d n im  d o w o d e m  kasow ym  
D o w o d am i p rz y c h o d o w e m i są:

a) d e k la ra c je  p ła tn ik ó w ,
b) n a k a z y  p ła tn ic ze ,
c) w y k a z y , o d e z w y  i p ism a, p rz y  k tó ry c h  pie* 

n ią d z e  z o s ta ły  n a d e s ła n e  lub  w p łac o n e ,
d) n o ty  sp o rz ą d z o n e  p rz e z  kasę , d la  o b ro tó w  

k aso w y ch .
D o w o d a m i ro zc h o d o w e m i są:
a) asy gnacje)
b) o d e z w y  i p ism a , in s ty tu c j i  k o m u n a ln y c h  i in= 

n ych  w sk az an y c h  w  § 33 p. e.,
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c) k u p o n y  k s ią że cz ek  e m e ry ta ln y c h  i p o k w ito ; 
w a n ia  n a  zasiłk i,

d) n o ty , s p o rz ą d z o n e  p rze z  k asę  d la  o b ro tó w  
kaso w y ch .

§ 169.
D o  z a p isy w a n ia  i k o n tro lo w a n ia  o p e ra c ji kasy  

sk a rb o w e  p ro w a d z ą : a) księg i k aso w e  i b ) księgi 
rac h u n k o w e .

D o  ksiąg  k aso w y c h  n a leżą :
1) G łó w n y  d z ie n n ik  p rz y c h o d u  w raz  z d z ien n i; 

k am i p o m o c n icz y m i,
2) Głównym d z ie n n ik  ro z c h o d u  w raz  z d z ien n i; 

k am i p o m o c n icz y m i,
3) D z ie n n ik  zb io ro w y ,
4) K sięga sk a rb c a .
D o  k siąg  ra c h u n k o w y c h  należą :
1) R e je s try  b ie rc ze  p o d a tk ó w ,
2) S u m a rju sz e  p o d a tk o w e ,
3) K sięga  k re d y tó w ,
4) K sięga  n a d e s ła n y c h  asy g n ac ji,
5) K sięga  d e p o z y tó w ,
6) K sięga k o n tro li  p a p ie ró w  p ro c e n to w y c h ,
7) K sięga  sum  k o m u n a ln y c h ,
8) K sięga p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  z n a k ó w  s te m ; 

p ło w y ch ,
9) K sięga w y d a n y c h  św ia d e c tw  h a n d lo w y c h  

i p rze m y sło w y ch ,
10) K sięg a  p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  św ia d e c tw  han= 

d lo w y ch  i p rz e m y sło w y c h ,
11) K sięga p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  św ia d e c tw  ak ; 

cy zo w y ch ,
12) K sięga p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  bandero li,'
13) K sięga p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  b la n k ie tó w  p o ;' 

k w ito w a ń ,
14) K sięga e m e ry tu r ,
15) K sięga zasiłk ó w ,
16) K sięga  za liczek .

_ § 170.
K sięgi k asow e.

D z ie n n ik i p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  o raz  d z ien n ik i 
zb io ro w e  p ro w a d z i się  w  fo rm ie  ze sz y tó w , z a k ła d a ; 
n y ch  n a  o k res  je d n e j  d e k a d y . P ie rw sz a  d e k a d a  liczy  
się od  p ie rw szeg o  d n ia  m ies iąca  d o  10;go d n ia  
w łączn ie , d ru g a  o d  ll= go  do  20;go w łączn ie , trz e c ia  
od  21=go d o  k o ń c a  m iesiąca . K sięgę  s k a rb c a  sapro= 
w a a z a  się  n a  ca ły  o k res  b u d ż e to w y . Z a p isy  d o  
o z ien n ik ó w  p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  u s k u te c z n ia ją  się 
n a  p o d s ta w ie  o d p o w ie d n ic h  d o w o d ó w  p rz y c h o d u ; 
w ych  i ro z c h o d o w y c h  (§ 168).

§ 171.
G łó w n y  d zien n ik  przychodu'

G łó w n y  d z ie n n ik  p rz y c h o d u  (w zó r X IX ), za ; 
w iera  o d d z ie ln e  ru b ry k i d la  sum  sk a rb o w y c h , depo* 
z y to w y c h , k o m u n a ln y c h  i d la  sum  o b ro to w y c h , a  n ic ; 
za le żn ie  od  te g o  o d d z ie ln e  ru b ry k i d la  w p ły w ó w  go; 
tó w k n w y c h  d la  w p fy w ó w  w  p a p ie ra c h  p ro c e n tu ; 
w ych . D z ie n n ik  o tw ie ra  się  w  p ie rw sz y m  d n iu  no ; 
w,ego o k re su  b u d ż e to w e g o  p o z o s ta ło śc ią  z ub ieg łego  
o k re su  b u d ż e to w e g o : w  g o to w iź n ic  n a  ra c h u n k u  sum  
o b ro to w y c h  i w  p a p ie ra c h  p ro c e n to w y c h  —  n a  ra ; 
c h u n k u  sum  d e p o z y to w y c h  i n a  ra c h u n k u  sum  o b ro ; 
to w y ch .

§ 172.
K a ż d ą  w p ła tę , p rze lew  lu b  p o trą c e n ie  z asy ; 

y n ac ji ro z c h o d o w e j, z a p isu je  się do  d z ie n n ik a  p o d  
o so b n ą  p o z y c ją . P o z y c je  n u m e ru je  się k o le jn o  w cią- 
gu ca łego  o k resu  b u d że to w eg o .

§ 173.

W  ty tu le  p rz y c h o d u  ( ru b ry k a  2), za p isu je  się 
w s tre sz c z e n iu : od k o g o  i z ja k ie g o  ty tu łu  p ie n ią ; 
d zc  zostałyr p rz y ję te ,  su m a  zaś  za p isu je  się  p o d w ó j; 
n ic : raz  d o  ogó lne j ru b ry k i p rz y c h o d u  (ru b r. 4) i po  
ra z  d rug i do  ru b ry k i sp e c ja ln e j , w ed łu g  n a z n a c z e n ia  
ra c h m is trz a  n a  d o w o d z ie  p rz y c h o d o w y m .

§ 174.

C o d z ie n n ie  po  w p isan iu  w sz y s tk ic h  w p ływ ów , 
ty c zą cy c h  się  d z ie n n ik a  g łów nego , w p N w y  te  su ; 
m u je  się, p u czem  p rz e n o s i się  do  d z ie n n ik a  w  o so b ; 
n y c h  p o z y c ja c h , n a  z a sa d z ie  sp o rz ą d z o n y c h  p rze z  
k asę  n o t, w p ły w y  d z ien n ik ó w  sp e c ja ln y c h  i p o m o c ; 
n ic zy c h  (§ 176 i 177) w  su m a ch  o g ó ln y ch  i w y p ro ; 
w a d z a  się c a łk o w ity  p rz y c h ó d  d z ie n n y : n a s tę p n ie  
p o d p is u je  się  p rz y c h ó d  od  p o c z ą tk u  ro k u  do  dane= 
go d n ia , a w w ie rszu  n a s tę p n y m  p rz y c h ó d  od po= 
cz ą tk u  ro k u  w łąc zn ie  z d a n y m  d n ie m , n a k o n ie c  w 
ru b ry k a c h  4=ej i 5=ej p o d p is u je  się  ro zc h ó d  od po= 
c z ą tk u  ro k u , w ed łu g  o d p o w ie d n ic h  ru b ry k  g łó w n eg o  
d z ie n n ik a  ro z c h o d u  i w y p ro w a d z a  się  p o z o s ta ło ść  
o g ó ln ą  go tow izny7 i p o z o s ta ło ść  o g ó ln ą  p ap ie ró w  
p ro c e n to w y c h ; p o z o s ta ło śc i te  z a p isu je  się  s ło w am i 
w ru b ry c e  N r .  12, p o cz em  d z ie n n ik  p o d p is u je  skarb= 
n ik  i ra c h m is trz .

§ 175.

Z  ro zp o c zęc ie m  n a s tę p n e  d e k a d y  d o  n o w eg o  ze= 
sz y tu , p rz e d  w y s ła n iem  p o p rz e d n ie g o  d o  Iz b y  sk a r; 
b o w e j, p rz e n o s i się  do  w sz y s tk ic h  ru b ry k  w p ły w  od  
p o c z ą tk u  o k resu  b u d że to w eg o , zaś w ru b ry c e  N r. 
12, z a p isu je  się  s ło w am i o g ó ln ą  p o z o s ta ło ść  g o to w iz ; 
n y  i p a p ie ró w  p ro c e n to w y c h . P rz e n ie s ie n ie  to  p o ­
św ia d c z a ją  sw ym i p o d p isa m i sk a rb n ik  i ra c h m is trz .

§ 176!

D z ie n n ik i p rz y c h o d o w e  sp e c ja ln e  (w zó r X X ) 
s łu ż ą  do  z a p isy w a n ia  w p ły w ó w  z p o d a tk ó w  b e z p o ­
śre d n ic h  W ła sn a  n u m e ra c ja  p o z y c ji w k a ż d y m  z 
ty c h  d z ie n n ik ó w  b ieg n ie  p rz e z  ca ły  o k res  b u d ż e to ; 
w y. D o  d z ien n ik ó w  z a p isu je  się ty lk o  w pływ y; z p o ; 
d a tk ó w  i o p ła t sk a rb o w y c h , is tn ie ją c y c h  w  o b ręb ie  
d z ia ła n ia  d a n e j k a s y  sk a rb o w e j; w pły w y p o d a tk o w e , 
w p ła c o n e  n a  ra c h u n e k  in n y c h  kas , z a p isu je  się do  
d z ie n n ik a  g łów nego  n a  ra c h u n e k  sum  o b ro to w y c h . 
W p ły w y  z k aż d eg o  d n ia  p rz e n o s i się c o d z ie n n ie  w  o; 
gó lne j su m ie  do  g łów nego  d z ie n n ik a  p rz y c h o d u  na 
z a sa d z ie  sp o rz ą d z o n y c h  p rz e z  k asę  n o t. D z ie n n ik i 
p o d p isu je  c o d z ie n n ie  ra c h m is trz  i k a s je r . W  k asac h  
z n iew ie lk im i o b ro ta m i, p ro w a d z e n ie  d z e n n ik ó w  
sp e c ja ln y c h  n ic  je s t  o b o w iąz u ją ce m .

§ 177
W  raz ie  p o trz e b y  o tw a rc ia  k as  p o m o c n icz y ch  

w s k u te k  zn a cz n eg o  n a p ły w u  p ła tn ik ó w  z a p ro w a ; 
d z a ją  się ta k  d la  d z ie n n ik a  g łów nego , ja k  te ż  d la  
d z ie n n ik ó w  sp e c ja ln y c h , d z ie n n ik i d o d a tk o w e , w e­
d ług  ty c h  sa m y ch  w zo ró w , co i d z ie n n ik i z a sa d n icz e  
(g łó w n y  w zg lęd n ie  sp e c ja ln e ) . W ła sn a  w  k a ż d y m  
d z ie n n ik u  d o d a tk o w y m  n u m e ra c ja  p o z y c ji b ieg n ie  
p rze z  ca ły  o k res  b u d ż e to w y . D z ie n n ik i su m u je  się 
co d z ie n n ie  i w p ły w  w  su m ie  ogó lne j z k aż d eg o  
d z ie n n ik a  p rz e n o s i się  d o  o d p o w jed n ieg o  d z ie n n ik a  
za sa d n icz eg o  (g łów nego , w zg lę d n ie  sp e c ja ln eg o ), n a  
za sa d z ie  sp o rz ą d z o n y c h  p rze z  k asę  n o t. W  raz ie  po ; 
tr z e b y  o tw a rc ia  do  je d n e g o  d z ie n n ik a  za sa d n icz eg o  
k ilku  d z ie n n ik ó w  d o d a tk o w y c h , d z ien n ik i te  n u m e;
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r u ją  się k o le jn y m i n u m e ra m i rzy m sk im i, np . D zień* 
n ik  .g łów ny  p rz y c h o d u , d o d a tk . N r . 1, a lb o  d z ien n ik  
p rz y c h o d u  p o d a tk u  m a ją tk o w e g o , d o d a tk . N r . 3, itd .

§ 178.
G łó w n y  d zienn ik  rozchodu.

G łó w n y  d z ie n n ik  ro z c h o d u  (w zó r X X I)  prowa* 
dz i s ię  w e d łu g  ta k ie g o  sam eg o  u k ła d u , co i g łó w n y  
d z ie n n ik  p rz y c h o d u . W  p ie rw sz y m  dn iu  o k resu  
b u d ż e to w e g o  d z ie n n ik  o tw ie ra  się p ie rw sz ą  p o z y c ją  
w y d a tk u . K aż d a  w y p ła ta  zac iąg a  się do  d z ie n n ik a  
p o d  o so b n ą  p o z y c ją  z p o w o ła n ie m  się  n a  odpu* 
w ied n i d o w ó d  ro z c h o d o w y . P o z y c je  n u m e ru je  się 
k o le jn o  w  ciągu ca łego  o k re su  b u d że to w eg o . Z  roz* 
p o częc iem  n a s tę p n e j d e k a d y  do n o w eg o  ze sz y tu  
p rz e d  w y sła n iem  p o p rz e d n ie g o  do Izb y  sk a rb o w e j 
p rz e n o s i się  do  w szy s tk ich  ru b ry k  ro z c h ó d  od po* 
c z ą tk u  o k resu  b u d że to w eg o .

§ 179.
W  ty tu le  ro z c h o d u  ( ru b ry k a  2) z a p isu je  się w  

s tre szc zen iu , k o m u  i z ja k ie g o  ty tu łu  w y d a n o  lu b  
p rz e s ła n o  p ie n ią d z e , w z g lę d n ie  do  ja k ic h  fu n d u szó w  
z o s ta ły  o n e  p rz e la n e , s to so w n ie  do b rz m ie n ia  asy* 
gnacji.

§ 180.
Je że li p rz y  w y p łac ie  n a leż y  p o trą c ić  część  pie* 

n ię d zy , to  w  d z ie n n ik u  ro z c h o d o w y m . w y p ro w a d z a  
się ca ła  a sy g n o w a n a  su m a  b ez  p o trą c e ń , za ś  k w o ta  
p o trą c o n a  n o tu je  się wr sp e c ja ln e j ru b ry c e  N r. 12, 
ce lem  za p isa n ia  je j n a  p rz y c h ó d  w g łó w n y m  dzień* 
n ik u  p rz y c h o d o w y m . W  te j sam ej ru b ry c e  i w  ty m  
sa m y m  celu n o tu je  się p rze lew y  z asy g n ac ji obro* 
to w y ch .

§ 181.
C o d z ie n n ie  po  u sk u te c z n ie n iu  w sz y s tk ic h  wry p ła t  

i p o  za p isa n iu  w sz y s tk ic h  asy g n ac ji o b ro to w y c h , 
w y d a tk i su m u je  się, p o cz em  p rz e n o s i się do  dzień* 
n ik a  w  su m a ch  o g ó ln y ch  w y d a tk i  z d o d a tk o w y c h  
d z ien n ik ó w  ro z c h o d u  (§ 182) i w y p ro w a d z a  się cał* 
k o w ity  ro z c h ó d  d z ie n n y ; n a s tę p n ie  p o d  su m am i roz* 
ch o d u  d z ien n eg o  p o d p isu je  się  ro z c h ó d  o d  p o cz ą tk u  
ro k u  do  d an e g o  d n ia , a n a s tę p n ie  ro z c h ó d  od po* 
c z ą tk u  ro k u  w łąc zn ie  z d a n y m  dn iem . D z ie n n ik  pod* 
p isu je  c o d z ie n n ie  s k a rb n ik  i ra c h m is trz .

§ 182.
W  ra z ie  dużego  n a p ły w u  o d b io rc ó w  m ogą by ć  

o tw ie ra n e  d o d a tk o w e  d z ie n n ik i ro zc h o d u , w ed ług  
teg o  sam eg o  w zo ru  co i d z ie n n ik  g łów ny . W ła sn a  
w  k a ż d y m  d z ie n n ik u  d o d a tk o w y m  n u m e ra c ja  po* 
zy c ji b iegn ie  p rze z  ca ły  o k res  b u d ż e to w y . Dzień* 
n ik i d o d a tk o w e  su m u je  się co d z ie n n ie  i ogó lne dzień* 
ne su m y  p rz e n o s i się d o  d z ie n n ik a  g łów nego  n a  za? 
sa d z ie  sp o rz ą d z o n y c h  p rz e z  k asę  n o t. W  ra z ie  otw ar*  
cia k ilk u  d z ie n n ik ó w  d o d a tk o w y c h , d z ien n ik i te  nu* 
m e ru jc  się k o le jn y m i c y fram i rzy m sk im i, n p .: G łów* 
n y  d z ie n n ik  ro z c h o d u , d o d a tk . N r .  11, i t. d.

§ 183.
Z am k n ięcie d zien n ik ów  przychod u  i rozchodu.

W  o s ta tn im  d n iu  o k resu  b u d ż e to w e g o  sum y  
p rz y c h o d u  w  g o to w iź n ie  od  p o c z ą tk u  ro k u  w  ru* 
b ry k a c h  su m  sk a rb o w y c h , d e p o z y to w y c h  i kom u* 
n a ln y c h  g łów nego  d z ie n n ik a  p rz y c h o d u , p o ró w n y w a  
się z su m am i o d p o w ie d n ic h  ru b ry k  g łów nego  dzień* 
n ik a  ro zc h o d u . Je że li się o k aże , że z k tó re jk o lw ie k  
lub  w e w sz y s tk ic h  ty c h  trz e c h  ru b ry k a c h  ro z c h ó d

je s t  w ięk szy  o d  p rz y c h o d u , to  ró ż n ic ę  z a p isu je  się 
do  o d p o w ie d n ic h  r u b ry k  d z ie n n ik a  p rz y c h o d u , ja k o  
w p ły w y  z sum  o b ro to w y c h , za ś  w  d z ie n n ik u  roz* 
c h o d u  te  sam e su m y  z a p isu je  się do  ru b ry k i sum  
o b ro to w y c h , ja k o  p rze lew  z su m  o b ro to w y c h  do  od* 
p o w ied n ich  fu n d u szó w . N a to m ia s t ,  je ż e li się o k aże , 
że w  k tó re jk o lw ie k  lub  w e  w sz y s tk ic h  ru b ry k a c h  
sum  sk a rb o w y c h , d e p o z y to w y c h  i k o m u n a ln y c h  su* 
m y  p rz y c h o d u  są  w ięk sze  n iż su m y  ro z c h o d u , to  
ró żn ic e  z a p isu je  się do  o d p o w ie d n ic h  r u b ry k  dzień* 
n ik a  ro zc h o d u , ja k o  p rze lew  n a  ra c h u n e k  sum  obro* 
to w y c h , zaś w  d z ie n n ik u  p rz y c h o d u  ró ż n ic e  te  za* 
p isu je  się w ru b ry c e  su m  o b ro to w y c h , ja k o  w pły* 
w y  z o d p o w ied n ich  fu n d u szó w . Po za p isa n iu  ty c h  
w y ró w n a ń , d z ien n ik i p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  su m u je  
się w e  w sz y s tk ic h  k o lu m n a c h , p o d  su m am i dzień* 
n ik a  p rz y c h o d u  p o d p isu je  się su m y  d z ie n n ik a  roz* 
ch o d u  i w y p ro w a d z a  się p o z o s ta ło ść  n a  n o w y  o k res  
b u d ż e to w y .

§ 184.

D zien n ik  zb iorow y.

D z ie n n ik  z b io ro w y  (w zó r X X II)  o tw ie ra  się 
w p ie rw sz y m  dn iu  o k re su  b u d ż e to w e g o  przeniesie*  
n iem  p o z o s ta ło śc i z o k resu  ub ieg łego . Z g o d n o ść  prze* 
n ie s ień  s tw ie rd z a ją  sw y m i p o d p isa m i s k a rb n ik  i rach* 
m is trz . D o d z ie n n ik a  teg o  p rz e n o s i się co d z ie n n ie  
z g łó w n y ch  d z ie n n ik ó w  p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  ogól* 
n e  su m y  k aż d eg o  ro d z a ju  w p ły w ó w  i w y d a tk ó w  —  
i w y p ro w a d z a  się p o z o s ta ło ść  n a  d z ie ń  n a s tę p n y  
w  ru b r. 12, 17, 18, 19 i 20. O p ró c z  teg o  w  ru b ry k a c h  
21 i 22 z a p isu je  się, ile  g o to w iz n y  p o z o s ta ło  n a  
ra c h u n k a c h  sum  d e p o z y to w y c h  i k o m u n a ln y c h . Po* 
zo s ta lo ść  tę  w y p ro w a d z a  się w  te n  sp o só b , że  do  
p o z o s ta ło śc i z d n ia  p o p rz e d n ie g o  d o d a je  się przy* 
chód  i o d e jm u je  ro z c h ó d  d an eg o  d n ia . W y k a z a n a  
w d z ie n n ik u  p o z o s ta ło ść  g o to w iz n y  i p a p ie ró w  pro* 
c e n to w y c h  w in n a  b y ć  śc iś le  z g o d n ą  z p o z o s ta ło śc ią  
w ed ług  księg i sk a rb c a . D z ie n n ik  su m u je  się za  każ* 
dą  d e k a d ę  o d d z ie ln ie  i do  su m y  za  d e k a d ę  d o d a je  
się su m y  w y p ro w a d z o n e  w p o p rz e d n ie j d e k a d z ie  od  
p o c z ą tk u  o k resu  b u d że to w eg o . T ę  o g ó ln ą  sum ę prze* 
no si się do  n o w eg o  ze sz y tu , a  z g o d n o ść  p rz e n ie s ie n ia  
za św ia d c z a  s k a rb n ik  i ra c h m is trz . P rz y  m ięsięczn e j 
rew iz ji zg o d n o ść  d z ie n n ik a  zb io ro w eg o  z g łów nem i 
d z ie n n ik a m i p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  z a św ia d c z a ją  re* 
w id en c i, s k a rb n ik  i ra c h m is trz .

jj 185.

K sięga skarbca. ■
K sięga s k a rb c a  (w zó r X X III)  z a p ro w a d z a  się 

n a  ca ły  o k re s  b u d ż e to w y ; k sięg a  o tw ie ra  się pozosta*  
ło śc ią  z ub ieg łego  o k resu  b u d ż e to w e g o , zaśw iadczo*  
n ą  p rz e z  re w id e n tó w  k asy , s k a rb n ik a  i ra c h m is trz a . 
K a ż d o ra z o w e  w y ję c ie  ze sk a rb c a  i w ło że n ie  do  n iego  
p ie n ię d z y  lub w a lo ró w  z a p isu je  się  b ez zw ło c zn ie  do 
k sięg i sk a rb c a , a p o  sk o ń c ze n iu  d z ie n n y c h  cz y n n o śc i, 
z ło żen iu  do sk a rb c a  p ie n ię d z y  i w a lo ió w  z o b ro tó w  
d z ie n n y c h  k a sy  i za p isa n iu  ich  do  k sięg i sk a rb c a , 
w y p ro w a d z a  się w  n ie j p o z o s ta ło ść , k tó r ą  w  sum ie 
o gó lne j w y p isu je  się s ło w a m i i s tw ie rd z a  p o d p isa m i 
sk a rb n ik a  i ra c h m is trz a . K sięgę p rz e c h o w u je  się 
w  sk a rb c u .

§ 186.
K sięgi rac h u n k o w e .

W sze lk ie  o b ro ty  k a s o w e  w in n y  b y ć  z a p isa n e  do  
k siąg  ra c h u n k o w y c h  n a  p o d s ta w ie  o d p o w ie d n ic h  do*
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w odów ,. n a jp ó ź n ie j n a  d ru g i d z ień  po  d o k o n a n iu  os 
P erac ji. K sięg i z a k ła d a ją  się  n a  o k re sy  czasu , wska* 
za n e  p o n iż e j w  o p isa ch  p o sz cz eg ó ln y c h  ksiąg .

§ 187.

R ejestry  biercze.
R e je s try  b ie rcze , sp o rz ą d z o n e  w ed łu g  ustano*  

w ioncgo  d la  k aż d eg o  p o d a tk u  w zo ru , k a sa  o trzy m u s 
je  w e w łaśc iw y m  te rm in ie  o d  u rz ę d u  p o d a tk ó w  i o* 
p ła t  sk a rb o w y c h . D o  re je s tru  p o d a tk ó w  o d  włas* 
n o śc i n ie ru c h o m e j (p o d a te k  g ru n to w y , p o d a te k  od  
n ie ru c h o m o śc i m ie jsk ic h , p o d a te k  h ip o te c z n y )  k a sa  
w ciąga  p rz e d e w sz y s tk ie m  za leg łośc i z la t u b ieg ły ch  
c ra z  o d se tk i z a  zw ło k ę . W sz e lk ie  z m ia n y  w  k w o ta c h  
p o d a tk o w y c h  k a s a  w ciąg a  do r e je s tró w  n ie  in a cz e j, 
ja k  n a  z a sa d z ie  p o le c e n ia  u rz ę d u  p o d a tk ó w  i o p ła t 
sk a rb o w y c h , w zg lę d n ie  Iz b y  sk a rb o w e j. W p ła ty  n a  
p o c z e t p o d a tk ó w  k a s a  za c iąg a  d o  o d p o w ie d n ic h  po* 
zy cy j r e je s tru  n a  z a sa d z ie  d o w o d ó w  p rz y c h o d o w y c h . 
P o  sk o ń c z e n iu  ro k u  p o d a tk o w e g o  w  k a ż d e j 'p o z y c ji  
su m u je  się w p fy w y  i w y p ro w a d z a  się za leg ło śc i o raz  
o b lic za  się  o d se tk i za  zw ło k ę , p o cz em  re je s tr  su m u je  
się ce lem  u s ta le n ia  ogó lne j su m y  p o c z ą tk o w e g o  
p rzy p isu , zm ian , w p ły w u  i za leg łości. T a k  ukończo*  
n y  r e je s t r 'p o d a tk ó w  o so b is ty c h  (m ie szk a n io w y , ma* 
ją tk o w y  i t. d .) k a sa  p rz e sy ła  do  Izb y  sk a rb o w e j ces 
lem  n a d z o ru  n a d  śc iąg n ięc iem  za leg łości, za ś  re je s try  
p o d a tk ó w  od  w łasn o śc i n ie ru c h o m e j, p o  p rzen ieś  
s ien iu  z n ic h  za leg ło śc i i o d se te k , z a  zw ło k ę  do no* 
w y c h  re je s tró w , k a s a  o d sy ła  do  O k rę g o w e j Iz b y  
k o n tro li.

§ 188.

Sum arjusz p od atk ów .
D o  k aż d eg o  r e je s tru  b ie rczeg o  p ro w a d z i się  su* 

m a rju sz  (w zó r X X IV ) . J e d n o c z e śn ie  z odno to w a*  
n ie m  w p ła c o n e j k w o ty  w  r e je s tr z e  b ie rczy m , zapis 
su je  się j ą . d o  o d p o w ie d n ie g o  su m a rju sz a . S um arju s 
sze  su m u ją  się d z ien n ie , m ie s ię cz n ie  i ro cz n ie . Sus 
m a rju sz e  s łu ż ą  z je d n e j  s tro n y  z a  p o d s ta w ę  do 
s p ra w o z d a ń  w p ły w u  p o d a tk ó w , z d ru g ie j s t ro n y  d la  
k o n tro li  o d n o to w a ń  w  r e je s tr a c h  .b ie rcz y ch .

§ 189.

K sięga o tw artych  k red ytów .

K się g a  k re d y tó w  (w zó r X X V ) z a p ro w a d z a  się n a  
ca ły  o k re s  b u d ż e to w y  łą c z n ie  z te rm in e m  u lgow ym . 
W  k s ię d z e  te j  o tw ie ra  się  o so b n e  ra c h u n k i d la  po= 
sz cz e g ó ln y c h  ty tu łó w  b u d ż e to w y c h  (d z ia ł, p a ra g ra f , 
P o zy c ja ) , o ra z  d la  p o sz c z e g ó ln y c h  u rzę d ó w , dyspo= 
nu ją c y c h  k re d y ta m i. N o m e n k la tu ry  te  z a p is u je  się  
w  n a g łó w k a c h  ra c h u n k ó w , g d z ie  ró w n ie ż  za m ie szc za  
s ię z a s trz e ż e n ie , co  do  te rm in u  trw a n ia  k re d y tu .

§ 190.
Z a  p o d s ta w ę  do  o tw a rc ia  k re d y tó w  s łu ż y  nade= 

s ła n y  p rz e z  Iz b ę  S k a rb o w ą  o g ó ln y  w y k a z  o tw a r ty c h  
w  k a s ie  k re d y tó w  (§ 65), o raz  p o sz c z e g ó ln e  polece= 
n ia  Iz b y  S k a rb o w e j.

§ 191.

P o  k a ż d e m  z a p isa n iu  do  k s ięg i p o w ięk sze n ia , 
b ib  z m n ie js z e n ia  k re d y tu , w y p ro w a d z a  się  w  ru b ry c e  
N r .  5 o g ó ln ą  p o z o s ta ło ść  k re d y tu .

§ 192.
W s z y s tk ie  o trz y m a n e  a s y g n a c je , a  ta k ż e  pole* 

cęn ia , z a s tę p u ją c e  a sy g n a c je , k a s a  za c iąg a  bezzw łocz* 
uie , n ie  c z e k a ją c  z g ło sz e n ia  się  o d b io rc y , do  ru b ry k

6 i 7, z je d n o c z e s n e m  z a z n a c z e n ie m  n a  a sy g n a c ji 
s tro n ic y  k s ię g i o tw a r ty c h  k re d y tó w , a n a s tę p n ie  w 
ru b ry c e  8 z a p isu je  się  o g ó ln ą  su m ę  asy g n a c ji, o trzy* 
m a n y c h  od  p o c z ą tk u  o k re su  b u d że to w eg o , zaś w  ru= 
b ry c e  9 —  p o z o s ta ło ść  k re d y tu . P o z o s ta ło ść  tę  wy= 
p ro w a d z a  się  p rz e z  o d je c ie  su m y  ru b ry k i 8 od  su m y  
ru b ry k i 5. P o  w y p ła c e n iu  p ie n ięd z y , su m ę  w ypłaco= 
n ą  z a p isu je  się  do  ru b ry k i 12. A s y g n a c ję  w ciąg a  się 
do  k s ię g i ty lk o  o ty le , o ile  d la  o p ła c e n ia  ich  k a s a  po= 
s ia d a  o d p o w ie d n i k re d y t.  W  raz ie , je ż e li u rz ą d  d y = | 
sp o n u ją c y  k re d y te m , z a ż ą d a  z w ro tu  n ie o p ła c o n e j, 
a ju ż  z a c ią g n ię te j do  k sięg i, a sy g n a c ji, to  k a s a  odpo= 
w ie d n io  z m n ie jsz a  su m ę  ru b ry k i 8 i o  ty le  p o w ięk sza  
su m ę  ru b ry k i 9, a s y g n a c ję  w y k re ś la  s ię  z k sięg i, a w 
ru b iy c e  10 n o tu je  się  d a tę  z w ro tu  a sy g n a c ji. Po 
u p ły w ie  o k re su  b u d ż e to w e g o  i o trz y m a n iu  z Iz b y  
S k a rb o w e j lis t w ie rz y c ie li S k arb u , k a s a  w c iąg a  j e  do  
k sięg i w  te n  sp o só b , że  w  ra z ie  n ie w ie lk ie j lic zb y  
w ie rzy c ie li, w y sz c z e g ó ln a  ich  w  ru b ry c e  2, a w  ru= 
b ry c e  3 n a le ż n ą  k a ż d e m u  z n ic h  sum ę, zaś  w  raz ie  
z n a c z n e j lic zb y  w ie rz y c ie li w  ru b ry c e  2 w y m ie n ia  się 
ty tu ł  lis ty , a w  ru b ry c e  3 o g ó ln ą  su m ę zarezerw ow a=  
n y c h  k re d y tó w . W  ty m  o s ta tn im  w y p a d k u  aano= 
ta c je  o u sk u te c z n io n e j w p ła c ie  cz y n i się  na sa m e j 
liście .

§ 193.

K sięga otrzym an ych  asygnacji.
K sięg a  o trz y m a n y c h  a s y g n a c ji (w zó r X X V I)  za= 

p ro w a d z a  się  n a  je d e n  o k re s  b u d ż e to w y . K sięg a  roz* 
p o c z y n a  się  w p isa n iem  d o  n ie j ty c h  a sy g n a c ji i pole= 
ceń , k tó re  p o z o s ta ły  n ie w y p ła c o n e  z u b ie g łeg o  okres 
su  b u d że to w eg o , ze w sk a z a n ie m  w  ru b ry c e  1 nume= 
ró w  p o rz ą d k o w y c h  p o p rz e d n ie j k sięg i. N a s tę p n e  
p o z y c je  n u m e ru je  się  k o le jn o , p o c z ą w sz y  o d  nume= 
ru  p ie rw sz eg o .

§ 194.

K sięga d ep ozy tów .
K sięg a  d e p o z y tó w  (w zó r X X V II)  z a p ro w a d z a  

się  n a  3 la ta  i s łu ż y : 1) do  w y k a z a n ia  s ta n u  każde=
go p o sz cz eg ó ln e g o  d e p o z y tu , 2) do  w y k a z a n ia  ogól= 
n eg o  s ta n u  d e p o z y tó w , z ło ż o n y c h  do  d y sp o z y c ji po= 
sz cz eg ó ln y c h  u rz ę d ó w  i 3) do  sp o rz ą d z e n ia  m iesięcz* 
n e y c h  w y k a z ó w  o b ro tu  i s ta n u  su m  d e p o z y to w y c h , 
z ło ż o n y c h  w  k as ie .

§ 195.
D la  k a ż d e g o  u rz ę d u  o tw ie ra  się  w  k s ię d z e  ósob= 

n y  ra c h u n e k , k tó ry  ro z p o c z y n a  się z p o c z ą tk ie m  
o k re su  ra c h u n k o w e g o  'a lb o  p rz e n ie s ie n ie m  w szyst=  
k ic h  w  ca ło śc i lub  częśc io w o  n ie z w ró c o n y c h  depo* 
z y tó w , o  ile k s ię g a  p o p rz e d n ia  z o s ta ła  z a m k n ię ta , 
a lb o  p rz e n ie s ie n ie m  o g ó ln e j p o z o s ta ło śc i z poprzed=  
n ieg o  o k resu , o ile  k s ię g a  m a s łu ż y ć  ja k o  d a lsz y  ciąg 
p o p rz e d n ie g o  o k resu . P rz y c h ó d  i ro z c h ó d  z a p isu je  
się  w  o d p o w ie d n ic h  ru b ry k a c h , w  ch ro n o lo g ic z n y m  
p o rz ą d k u , p rz y ję c ia  lub  w y d a n ia  d e p o z y tó w , zaś ru= 
b ry k i 7 i 8 s łu ż ą  d o  o d n o to w a n ia  ro z c h o d u  z d an e g o  
d e p o z y tu . R a c h u n e k  s u m u je  się  po  u p ły w ie  k aż d eg o  
m iesiąca , za d a n y  m ies iąc  i o d  p o c z ą tk u  o k resu , a w  
ru b ry k a c h  16 i 17 w y rz u c a  się  p o z o s ta ło ść . N a ‘pod= 
s ta w ie  ta k  z a su m o w a n y c h  ra c h u n k ó w , k a s a  sporzą= 
d za  w y k a z  m ie s ię cz n y  s ta n u  d e p o z y tó w  (w zó r
X X V III) , w  k tó ry m  w in n y  b y ć  w y k a z a n e  o d d z ie ln ie  
sum y , o m y łk o w o  z a lic zo n e  do  d e p o z y tó w .

§ 196.
1  ak.ie d e p o z y ty  w  g o to w iź n ie , k tó re  s k ła d a ją  się  

ze  s ta ły c h  i c z ę s ty c h  w p ły w ó w  i k tó re  ro z c h o d u ją  się
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w  su m a c h  o g ó ln y ch , n a  te n  cel lub  d la  te j  in s ty tu c ji , 
d la  k tó ry c h  są  z g ro m a d z o n e  z a p isu je  się  d o  k sięg i 
z n ag łó w k a m i, w sk a z u ją c e m i ce l d e p o z y tu  lu b  n azw ę  
in s ty tu c j i .  D e p o z y ty  teg o  ro d z a ju , ja k o  n iew y m ag a- 
ją c e  o b ra c h u n k u  z k a ż d e g o  p o sz cz eg ó ln e g o  w p ły w u , 
z a p isu je  się  ty lk o  do  r u b ry k  p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  
z p o m in ięc iem  ru b ry k  16 i 17. P o  sk o ń c z o n y m  ro k u  
p o z o s ta ło śc i p rz e n o s i s ię  do  ra c h u n k u  n o w eg o  ok re­
su  w su m a c h  og ó ln y ch .

§ 197.

K sięga k on tro li pap ierów  p rocen tow ych .

K sięga k o n tro li p a p ie ró w  p ro c e n to w y c h  (w zór
X X IX ) je s t  u zu p e łn ie n ie m  k sięg i d e p o z y tó w  i s łu ż y :
1) do  k o n tro li  p a p ie ró w  p ro c e n to w y c h , p o d  w zg lę ­
d em  ich  ro d z a jó w  i g a tu n k ó w ; 2) d o  k o n tro li  ilości 
z ło ż o n y c h  i w y d a n y c h  k u p o n ó w ; 3) do  k o n tro li  ogól- 
n e j p o z o s ta ło śc i p a p ie ró w  p ro c e n to w y c h .

§ 128.
K sięg a  o tw ie ra  się  o g ó ln ą  p o z o s ta ło śc ią  p ap ie  

rów  p ro c e n to w y c h  z ro k u  p o p rze d n ieg o - P ro w ad z i 
się  w p rz y c h o d z ie  i ro zc h o d z ie , w p o rz ą d k u  ch ro n o - 
lo g ic zn y m  i su m u je  się  co m ies iąc  w ru b ry k a c h  p rzy - 
ch o d u  i ro z c h o d u  za  m ie s ią c  u b ie g ły  i o d  p o c z ą tk u  
ro k u , p o cz em  w y rz u c a  s ię  p o z o s ta ło ść .

§ 199.
P rz y  w y d aw an iu  p a p ie ró w  p ro c e n to w y c h  lub  ku- 

p o n ó w , a d n o ta c je  o te rn  z a p isu je  się  p rz y  te j  po- 
zyc ji, w k tó re j  p a p ie ry  te  b y ły  z a p isa n e  n a  p rz y c h ó d .

§ 200.
K sięga sum  kom unalnych .

D o  z a p isy w a n ia  o b ro tó w  fu n d u sz ó w  k o m u n a b  
n ych  k a s a  p ro w a d z i k sięg ę  fu n d u sz ó w  k o m u n a ln y c h  
(w zó r X X X ). Je ż e li w  k a s ie  k o n c e n tru ją  się  fu n d u - 
sze  k ilk u  u rz ę d ó w  k o m u n a ln y c h , to  d la  k aż d e g o  
z n ich  k asa  p ro w a d z i o so b n ą  księgę .

§ 201.

Je ż e li w r e je s tr a c h  p o d a tk o w y c h , n a d e s ła n y c h  
p rz e z  u rz ę d y  p o d a tk ó w  i o p ła t sk a rb o w y c h , są  za- 
m ie sz czo n e  d o d a tk i  n a  rze cz  in s ty tu c j i  k o m u n a ln y c h , 
to  w p ły w y  n a  p o c z e t ty c h  d o d a tk ó w  w in n y  b y ć  od- 
n o to w a n e  w  re je s tr a c h  je d n o c z e śn ie  i ta k  sam o , ja k  
w p ły w y  n a  p o c z e t p o d a tk ó w  p a ń s tw o w y c h , i p rze - 
n ie s io n e  do  o d p o w ie d n ic h  su m a rju sz ó w  p o d a tk ó w  
p a ń s tw o w y c h .

§ 202.

K sięg ę  fu n d u sz ó w  k o m u n a ln y c h  z a k ła d a  się na 
je d e n  ro k  i o tw ie ra  się  p o z o s ta ło śc ią  z ro k u  u b ieg łe  
go. K sięgę  p ro w a d z i się  w p o rz ą d k u  c h ro n o lo g ic z ­
n ym . W p ły w y  z a p isu je  się  c o d z ie n n ie ; z d o d a tk ó w  
do  o p ła t  p a ń s tw o w y c h  — sz cz eg ó ło w em i p o z y c ja m i 
z p o w o ła n ie m  się  n a  p o z y c ję  d z ie n n ik a  p rz y c h o d o -  
w ego , za ś  z d o d a tk ó w  d o  p o d a tk ó w  p a ń s tw o w y c h  
w  su m a ch  o g ó ln y ch , z g o d n ie  z su m a rju sz a tn i. Po 
u p ły w ie  k a ż d e g o  m ie s ią ca  k s ię g ę  su m u je  się  za 
u b ie g ły  m ies iąc  i od  p o c z ą tk u  ro k u .

§ 203.

R achunek sum  ob rotow ych .

R a c h u n e k  su m  o b ro to w y c h  p ro w a d z i się  w  księ- 
g ach  k aso w y c h . N a  p rz y c h ó d  teg o  ra c h u n k u  zap i- 
su je  się : 1) su m y  n a d s y ła n e  d la  w z m o c n ie n ia  go to - 
w izn y  k asy , 2) w p ły w y  p r z y ję te  za in n e  k a s y  sk a r- 
b o w e  (§ 60), 3) w p ły w y  n a  w zn o w ie n ie  k re d y tó w
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(§ 69 i 70), 4) su m y  p o le c o n e  p rz e z  Izb ę  S k a rb o w ą  do 
z a p isa n ia  n a  te n  ra c h u n e k . N a  ro z c h ó d  ra c h u n k u  
z a p isu je  s ię : 1) sum y w y s ła n e  d o  in n y c h  k as , ja k o
n a d w y ż k a  w o ln e j g o to w iz n y , 2) p rz e le w y  sum , p rzy - 
ję ty c h  p rz e z  in n e  k a s y  sk a rb o w e  za  d a n ą  k a sę  (§ 60),
3) z w ro ty  su m  n ie w łaśc iw ie  p rzez  k a sę  p o b ra n y c h ,
4) su m y  p o le co n e  p rz e z  Izb ę  S k a rb o w ą  do  za p isa n ia  
n a  ra c h u n e k .

§ 204.

Je że li k a s a  s p e c ja ln a  j e s t  u p o w a ż n io n a  do  czy- 
n ie n ia  w y d a tk ó w  za  k a sę  sk a rb o w ą , to  b ezzw ło czn ie  
po  w y k o n a n iu  w y d a tk u  p rz e sy ła  a sy g n a c ję  do  te j 
k a s y  sk a rb o w e j, w  o b ręb ie  k tó re j  d z ia ła  i n a  r a c h u ­
n e k  k tó re j  z o s ta ły  u sk u te c z n io n e  w y p ła ty . K asa  
sk a rb o w a  z a p isu je  o g ó ln ą  su m ę  ta k  d o k o n a n y c h  w y ­
d a tk ó w  n a  p rz y c h ó d  su m  o b ro to w y c h  zaś w y d a tk i 
z a p isu je  d o  d z ie n n ik a  ro z c h o d u  n a  o g ó ln y ch  zasa= 
dach .

• § 205.

'K s ięg a  przychod u  i  rozchodu  zn ak ów  stem p low ych .
K sięga  p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  zn a k ó w  s te m p lo ­

w ych  (w zó r X X X I)  s łu ż y  n a  je d e n  o k re s  r a c h u n k o ­
w y K sięgę  o tw ie ra  sic  p rz e n ie s ie n ie m  p o z o s ta ło śc i 
z p o p rz e d n ie g o  o k resu . P rz y c h ó d  z a p isu je  się  b e z ­
zw ło c zn ie  p o  sp isan iu  p ro to k u łu  o d b io ru  zn a k ó w  
s te m p lo w y c h  (§ 137), w c a łk o w ite j ilości, w sk a z a n e j 
w sp e c y fik a c ji, a ro z c h ó d  c o d z ie n n ie  n a  z a sa d z ie  d e ­
k la ra c ji .  W p ły w  za  sp rz e d a n e  z n a k i s te m p lo w e  z a ­
p isu je  się  co d z ie n n ie  d o  g łó w n eg o  d z ie n n ik a  p rz y c h o ­
du  n a  z a sa d z ie  sp o rz ą d z o n e j p rz e z  k a sę  n o ty . K s ię ­
gę su m u je  się  p o  u p ły w ie  m ie s ią ca  w p rz y c h o d z ie  
i ro z c h o d z ie  i w y p ro w a d z a  się p o z o s ta ło ść  n a  m iesiąc  
n a s tę p n y .

§ 206.

K sięga w yd an ych  św iad ectw  h an d low ych  i przem y; 
słow ych .

K sięg ę  w y d a n y c h  św ia d e c tw  h a n d lo w y c h  i p r z e ­
m y s ło w y c h  (w zo r X X X II)  z a k ła d a  się  n a  o k re s  ro k u  
rac h u n k o w e g o . .K a żd e  w y d a n e  św ia d e c tw o  z a p isu je  
się  p o d  o so b n ą  p o z y c ją , k tó re j  n u m e r w y s ta w ia  się 
n a  d e k la ra c ji  (§ 145) i n a  św ia d ec tw ie . K sięgę su m u ­
je  się  c o d z ie n n ie  i og ó ln e  su m y  w p ły w ó w  z k aż d e j 
ru b ry k i z a p isu je  się  d o  g łó w n eg o  d z ie n n ik a  p rz y c h o ­
d u  n a  p o d s ta w ie  s p o rz ą d z o n e j p rz e z  k a sę  n o ty . Ś w ia­
d e c tw o , w y d a n e  w  k o ń c u  ro k u  n a  p ro w a d z e n ie  p r z e d ­
s ię b io rs tw a  w  ro k u  n a s tę p n y m , z a p isu je  się do  n o w e j 
k sięg i ro k u  n a s tę p n e g o  z n o w ą  n u m e ra c ją .

§ 207.

K sięga przycnod u  i rozch odu  b lan k ietów  św iad ectw  
h and low ych  i p rzem ysłow ych .

K sięg ę  p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  b la n k ie tó w  św ia ­
d e c tw  h a n d lo w y c h  i p rz e m y s ło w y c h  (w zó r X X X I) 
p ro w a d z i się  w te n  sam  sp o só b , co i k s ię g ę  p rz j ch o d u  
i ro z c h o d u  zn a k ó w  s te m p lo w y c h  (§ 205).

§ 208

K sięga przychodu  i rozchodu  św ia d ectw  ak cyzo;
w ych .

K sięgę p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  św ia d ec tw  ak cy ; 
zo w y c h  (w zó r X X X I)  p ro w a d z i się  w  te n  sam  sp o ­
só b , co i k sięgę  p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  zn a k ó w  s te m ­
p lo w y ch  (§ 205).
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§ 209.

K sięga p rzychod u  i rozchodu  banderoli.

K sięg i p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  b a n d e ro li (w zó r 
X X X I)  p ro w a d z i się o d d z ie ln ie  d la  k aż d eg o  ro d z a ju  
b a n d e ro li w  te n  sam  sp o só b , co i k s ię g ę  p rz y c h o d u  
i ro z c h o d u  z n a k ó w  s te m p lo w y c h  (§ 205).

§ 210.

K sięga p rzych od u  i rozchodu  b lank 5etó w  p ok w itow ań

K sięgę p rz y c h o d u  i ro z c h o d u  b la n k ie tó w  pokw i* 
to w a ń  (w zór X X X III)  z a p ro w a d z a  się n a  ca ły  o k res  
ra c h u n k o w y  i o tw ie ra  się p o z o s ta ło śc ią  b la n k ie tó w  
z p o p rz e d n ie g o  o k resu . K sięgę su m u je  się po  upły* 
w ie m ie s ią ca  w  p rz y c h o d z ie  i ro zc h o d z ie , p o cz em  
p o  s tro n ie  p rz y c h o d u  w y p ro w a d z a  się p o z o s ta ło ść  
n a  m ies iąc  n a s tę p n y .

§ 211.

K sięga em erytur.

K sięgę e m e ry tu r  (w zó r X X X IV ) z a p ro w a d z a  sie 
n a  c z te ry  la ta . P o szc ze g ó ln e  ra c h u n k i o tw ie ra  się 
n a  p o d s ta w ie  u p o w a ż n ie n ia  Iz b y  sk a rb o w e j (§ 85).

§ 212.

P o  zg ło szen iu  się e m e ry ta  i po  sp ra w d z e n iu , że 
do w y p ła ty  e m e ry tu ry  n ie  z a c h o d z ą  p rz e sz k o d y  (§ 
87), ra c h m is trz  z a p isu je  do  k sięg i e m e ry tu r  o raz  n a  
k u p o n ie  k s ią że cz k i e m e ry ta ln e j p rz y p a d a ją c ą  do  wy* 
p ia ty  sum ę. W  ra z ie  o d b io ru  e m e ry tu ry  za  k ilk a  
m ie s ię cy  o d raz u , o b lic ze n ie  p rz y p a d a ją c e j do  wy* 
p ia ty  su m y  czy n i się w  je d n e j ogó ln e j su m ie  ta k  
w  k s ię d z e  e m e ry tu r , ja k o  te ż  n a  o s ta tn im , p rzypa*  
d a ją c y m  do  w y p ła ty  k u p o n ie , za ś  jio jirzed n ie  kupo* 
n y  k a s u je  się i d o łą c z a  d o  o s ta tn ie g o .

§ 213.

P o  zg ło szen iu  się s t ro n y  do k asy , k a s je r  w y c in a  
k u p o n , a w  ra z ie  w y p ła ty  z a  k ilk a  m ie s ię cy  i w szyst* 
k ie  sk a so w a n e  k u p o n y , w y p ła c a  n a leż n o ść , zw ra c a  
k s ią że cz k ę  s tro n ie , a  w y p ła c o n ą  su m ę w ciąg a  n a  
lis tę  w y p ła t (w zó r X X X V ). W y p ła c o n ą  w ciągu 
d n ia  su m ę w ciąg a  się teg o ż  d n ia  n a  z a sa d z ie  l is ty .d o  
g łó w n eg o  d z ie n n ik a  ro zc h o d u .

§ 214.

K s5ęga za liczek . .

K sięga  za lic ze k  (w zó r X X X V I)  z a p ro w a d z a  się 
n a  je d e n  o k re s  b u d ż e to w y . D la  k a ż d e j o so b y  i d la  
k aż d e g o  ty tu łu  b u d ż e to w e g o  o tw ie ra  się  o so b n y  ra* 
c h u n e k . Z a lic z k i w ciąg a  się do  k sięg i w  d n iu  wy* 
p ła ty  i o zac iąg n ięc iu  d o  k sięg i czy n i się a d n o ta c ję  
n a  a sy g n ac ji z  p o w o ła n ie m  się  n a  s tro n ic ę  k sięg i za* 
liczek . P rz e d  w y p ła tą  n o w ej za liczk i, n a le ż y  p rz y  
p o p rz e d n ie j za liczce , za p isa ć  n a  p o d s ta w ie  n o w e j a* 
sy g n a c ji sum ę, n a  ja k ą  z o s ta ły  u sp ra w ie d liw io n e  wy* 
d a tk i z p o p rz e d n ie j za liczk i, w zg lęd n ie  d a tę  i N r .  
p o z y c ji d z ie n n ik a  p rz y c h o d u , p o d  k tó r ą  z o s ta ły  
w p ła c o n e  p ie n ią d z e  n a  p o k ry c ie  za liczk i; n a s tę p n ie  
w  ru b ry c e  3 su m ę  u sp ra w ie d liw io n e j za liczk i odej*  
m u je  s ię  o d  su m y  w y d a n e j -zaliczki i w y p ro w a d z a  
się  ró żn ic ę , ja k o  p o z o s ta ło ść  n ie u sp ra w ie d liw io n e j 
p o p rz e d n ie j za liczk i, p o cz em  w ciąg a  się  n o w ą  za* 
h czk ę .

D Z IA Ł  V I.

R ew izje  i spraw ozdania.

§ 215.

R ew izje  kas.

R e w iz je  k a s  sk a rb o w y c h  b y w a ją  m iesięczn e  
i n ie sp o d z ian e .

§ 216.

R e w iz je  m iesięczn e  o d b y w a ją  się l*go d n ia  każ* 
clego m ie s ią c a r  a  je że li te g o  d n ia  w y p a d a  św ię to , to  
w  n a jb liż sz y  d z ień  pow szed n i.

§ 217.
R e w iz ji m ies ięczn e j d o k o n y w a  k o m is ja , w  sk ła d  

k tó re j  w ch o d z ą :
a) w  m ie jsc o w o śc ia ch , b ę d ą c y c h  s ie d z ib ą  Iz b y  

sk a rb o w e j: n a c z e ln ik  w y d z ia łu  k aso w e g o  Izb y  skar* 
b o w e j, ja k o  p rz e w o d n ic z ą c y , n a c z e ln ik  m iejscow e* 
go u rz ę d u  sk a rb o w eg o  i n ac z e ln ik  m ie jsco w eg o  u* 
rz ę d u  ak c y zo w e g o  lu b  ich  za s tę p cy .

b ) w  m ie jsc o w o śc ia ch , k tó re  n ić  są  s ie d z ib ą  Iz b y  
sk a rb o w e j: n a c z e ln ik  m e jsc o w e g o  u rz ę d u  skarbow e*  
go, ja k o  p rz e w o d n ic z ą c y , je g o  z a s tę p c a  i n a c z e ln ik  
m ie jsc o w eg o  u rz ę d u  ak cy zo w eg o , lu b  je g o  za s tę p c a , 
a  w  m ie jsc o w o śc ia ch , k tó re  n ie  są  s ie d z ib ą  u rzę d u  
ak cy zo w eg o  za m ia s t n a c z e ln ik a  u rz ę d u  ak c y zo w e g o  
c z ło n k ie m  k o m is ji je s t  m ie jsc o w y  in s p e k to r  akcy* 
zow y .

, § 218.

P rz y  re w iz ji m ies ięczn e j n a leż y  s tw ie rd z ić , d e  
się  w  k as ie  z n a jd u je  go tow izny ' i ja k ie g o  ro d z a ju  
(b a n k n o ty , z ło to , s re b ro , b ilon ), ile p ap ie ró w  pro* 
c e n to w y c h , z n a k ó w  w a rto śc io w y c h , o raz  k o p e r '- 
i sk rz y n e k , z ło żo n y c h  n a  p rze c h o w a n ie , i czy  ilości 
tc  są  z g o d n e  z k s ię g ą  s k a rb c a  i z o d p o w ie d n ie m i 
k o n tro la m i. K o m is ja  p o w in n a  ta k ż e  sp ra w d z ić  i po* 
św ia d cz y ć  z g o d n o ść  p rze n ie s ień , o k tó ry c h  m o w a 
w  § 184 in s tru k c ji.

§ 219.

O  d o k o n a n e j re w iz ji s p o rz ą d z a  się  p ro to k u ł 
(w zó r X X X V II) , k tó r y  p o d p is u ją  cz ło n k o w ie  ko* 
m is ji, s k a rb n ik  i r a c h m is trz . D o  p ro to k u łu  d o łą cz a  
się w y k a z  p o z o s ta ło śc i n a  d z ie ń  re w iz ji z n a k ó w  war* 
tościow ym h, o raz  in n e  za łą c z n ik i lu b  uw agi, k tó ry c h  
d o łą c z e n ie  k o m is ja  u z n a  za  p o trz e b n e . P ro to k u ł spo* 
rz ą d z a  się  w  trz e c h  eg z em p la rza ch , z k tó ry c h  je d e n  
p rz e sy ła  się do  Iz b y  sk a rb o w e j, d r u g i— do O kręgo* 
w ej Iz b y  k o n tro li, trz e c i p o z o s ta je  w  kas ie . Człon* 
k o w ie  k o m is ji, w zg lę d n ie  de legac ji, p o d p is u ją  ta k ż e  
księg i, n a  m o c y  k tó ry c h  z o s ta ł s p o rz ą d z o n y  p ro to k u ł, 
o raz  w sz y s tk ie  za łą c z n ik i do  p ro to k u łu .

§ 220.
R e w iz je  n ie sp o d z ia n e  d o k o n y w a n e  są  p rz e z  de* 

le g a tó w  M in is te rs tw a  S k arb u , Iz b y  k o n tro li  lu b  Izb y  
sk a rb o w e j. D e leg ac i o b o w ią z a n i są  o k a z a ć  skarbni*  
k o w i p o le ce n ie  d o k o n a n ia  re w iz ji kasy'.

§ 221.
P rz y  re w iz ji n ie sp o d z ia n e j n a le ż y  sp ra w d z ić  me* 

tydko s ta n  k asy , ale n a d to  u s ta lić  go n a  p o d s ta w ie  
d z ien n ik ó w  p rz y c h o d u  i ro zc h o d u , o ra z  d o w o d ó w  
k a so w y c h , n ie o d e s ła n y c h  je sz c z e  do  Iz b y  sk a rb o w e j 
i w ogó le  sp raw d z ić , czy  c z y n n o śc i k a s y  są  p row adzo*  
ne zg o d n ie  z o b o w ią z u ją c e m i p rze p isam i.
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§ 222.

W  ra z ie  w y k ry c ia  d e f ic y tu  lu b  n a d u ż y ć  m a ją tk u  
sk a rb o w eg o , k o m is ja , w zg lęd n ie  d e leg a c ja , zaw iada* 
m ia  o te m  te le g ra fic z n ie  d y re k to ra  Iz b y  sk a rb o w e j, 
k tó ry  p o c z y n i b ez zw ło c zn ie  d a lsze  k ro k i, zm ierzają*  
ce do  w y św ie tle n ia  i u p o rz ą d k o w a n ia  sp raw y . N a d to ,  
je ż e li o k o lic zn o śc i sp ra w y  teg o  w y m a g a ją , k o m is ja , 
w zg lę d n ie  d e leg a c ja , m a  p ra w o  b ez zw ło c zn ie  zawie* 
sić w  cz y n n o śc ia c h  sk a rb n ik a , w zg lę d n ie  ra c h m is trz a  
lu b  obu , a k ie ro w n ic tw o  k a sy  p o w ie rz y ć  je d n e m u  ze 
s ta rs z y c h  u rz ę d n ik ó w  kasy .

§ 223.

Spraw ozdania.

S p ra w o z d a n ia  o o b ro ta c h  k aso w y c h  k asy  prze* 
sy ła ją :

1) d n ia  n a s tę p n e g o  p o  sk o ń c z o n e j d ek a d z ie , t. j. 
ll*go , 21*go i l*go d n ia  k aż d eg o  m ies iąca  do  Iz b y  
s k a rb o w e j: a) z e sz y ty  d z ie n n ik ó w  p rz y c h o d u  i 
ro z c h o d u  ze w sz y s tk im i d o w o d a m i p rzychodo*  
w y m i i ro z c h o d o w y m i, u ło ż o n y m i w  k o le i po* 
z y c ji d z ien n ik ó w , i b) d z ie n n ik  z b io ro w y  (§ 170).

2) co m iesiąc  d n ia  n a s tę p n e g o  po  d o k o n a n e j mie* 
s ięczn e j re w iz ji k a sy  do Iz b y  sk a rb o w e j i do 
O k rę g o w e j I z b y  k o n tro li  p ro to k u ł re w iz ji w raz  
z w y k a z e m  p o z o s ta ły c h  z n a k ó w  w a rto śc io w y c h  
(§ 219);

3) w  p ie rw sz e j p o ło w ic  k aż d eg o  m ies iąca  —  do Iz b y  
sk a rb o w e j w y k a z  o b ro tu  i s ta n u  su m  depozy to*  
w y ch  (§ 195) i k o m u n a ln y c h  (§ 202), o ra z  w y k a z y  
o b ro tu  z n a k ó w  w a rto śc io w y c h  w 2*ch egzem pla* 
rz a c h  w ra z  z d o k u m e n ta m i (§ 139);

4) p o  u k o ń c z e n iu  ro k u  p o d a tk o w e g o — do Iz b y  skar* 
b o w ej r e je s tr  p o d a tk ó w  o so b is ty ch , i do  O krę* 
gow ej Iz b y  k o n tro li  r e je s tr  p o d a tk ó w  o d  wlas* 
n o śc i n ie ru c h o m e j (§ 187);

5) w  d n iu  za m k n ię c ia  o k re su  b u d ż e to w e g o — do Iz b y  
s k a rb o w e j w y k a z  n ie w y p ła c o n y c h  asy g n ac ji i 
w y k a z  p o z o s ta ło śc i k re d y tó w  (§ 75).

§ 224.
N ie z a le ż n ie  od  sp ra w o z d a ń , w y szc ze g ó ln io n y c h  

w p o p rz e d n im  p a ra g ra fie  (§ 223), k a sa  n a  ż ą d an ie  
Iz b y  sk a rb o w e j lub  Iz b y  k o n tro li  o b o w ią z a n a  je s t  
d o s ta rc z a ć  w sze lk ie  w y k a z y  i w y ja śn ie n ia , d o ty c z ą c e  
je j d z ia ła ln o śc i.

§ 225.

I n s tru k c ja  n in ie js z a  w c h o d z i w ży c ie  z d n iem  
1 k w ie tn ia  1920 ro k u  n a  te re n ie  by łego  K ró le s tw a  
K o n gresow ego ..

W a rsz a w a , d n ia  4 lu te g o  1920 r.

M in is te r  S k a rb u :

(-••■) G rabski.

Część II (wzory).
Spis wzorów.

Inwentarz r u c h o m o ś c i .....................................................W zór 1
Księga do zapisywania przez dyżurnego urzędnika 

otrzymanych kopert z korespondencją, awiza-
cją i p o s y ł e k ...................................................................„ 2

Nota przychodowa, rozchodowa Kasy „ 3
Rejestr podręczny w pływ ów  . . . . . .  4
Księga otrzymanych przez Kasę wątpliwych walo­

rów  ......................................................................................„ 5
Pokwitowanie K a s y ......................................................... „ 6
Księga nieodebranych pokwitowań „ 7
Pokwitowanie z otrzymąnego zasiłku „ 8
Asygnacja .............................................................................„ 9
Rejestr podręczny w y p ł a t ................................................„ 1 0
Księga awizacji p o c z t o w y c h ................................................„ 1 1
Zamówienia na znaki wartościowe . . . „ 1 2
Protokół odbioru znaków wartościowych . . „ 1 3
W) kaz obrotu  znaków wartościowych „ 14
Deklaracja d y s t r y b u t o r a ......................................................... „ 1 5
Księgą znaków stemplowych wydanych do sprze­

daży o d r ę c z n e j ...................................................................„ 1 6
Deklaracja do podatku przemysłowego ,, 17
Deklaracja do podatku od zajęć osobistych . . „ 17a
Księga złożonych do przechowania skrzynek i ko=

pert  ................................................„ 1 8

Główny dziennik przychodu . . . . W zór 19
Dziennik przychodu podatku . . . . 77 20
Główny dziennik rozchodu . . . . 77 21
Dziennik z b i o r o w y .......................................................... 77 22
Księga s k a r b c a ................................................................... 77 23
Sumarjusz podatku od . . . 77 24
Księga otwartych k r e d y t ó w ....................................... 77 25
Księga otrzymanych a s y g n a t ....................................... 77 26
Księga d e p o z y t ó w ................................................ 77 27
Wykaz przychodu rozchodu i pozostałości depozy= 

t ó w .......................................: . . . 77 28
Księga kontroli papierów procentowych 77 29
Księga przychodu i rozchodu sum komunalnych . 77 30
Księga przychodu i rozchodu znaków stemplowych 77 31
Księga wydanych świadectw handlowych i prze­

mysłowych 77 32
Księga przychodu i rozchodu blankietów pokwito= 

wań , . .
77 33

Księga e m e r y t u r ................................................
77 34

Lista wypłat e m e r y t u r ................................................ 77 35
Księga z a l i c z e k ................................................................... 77 36
Protokół miesięcznej rewizji Kasy . . . . 77 37
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W Z Ó R  1 .

Do § 5 Instrukcji.
K a s a .....................................................................................................

I n w e n t a r z  r u c h o m o ś c i
r o z p e c z ę ty  dn.

 ̂
N

r. 
po

­
rz

ąd
ko

w
y Data

otrzyma-
niaprzed-

miotu

Od kogo zakupiono 
lub otrzymano ze w ska­

zaniem asygnacji

Wyszczególnienie
przedm iotów

Ilość
p rz ed ­
miotów

Cena
za

sztukę

Wartość
ogólna

Uwagi o wykreśleniu 
przedm iotów z inw en ta ­
rza z podaniem powodu

2 3 5 6 7 8 9

*

W Z Ó R  2.

Do § 21 Instrukcji.

K S I Ę G A

do zapisywania przez dyżurnego urzędnika otrzym anych kopert korespondencji, awizacjii i posyłek  

w....................................................................................... Kasie skarbowej.

Data
odbioru

Nr. Nr. 
korespondencji 

lub posyłki

Nazwa u rzędu  wysyłającego, 0 ile jes t  oznaczona 

na kopercie  lub posyłce
I l o ś ć Nota skarbnika

1 2 3 4 5

W Z O R 3.

Do § § 4 8  i 94 Ins trukc j i

N v-v n p  i» przychodowa 
1 rozchodow a

Kasy skarbowej w........................................................

D n ia ............................................................................ 19............  Mk •  f ............. słowami m arek ......................................

przychodu
zapisano do głównego dziennika rozchodu— P Poz'  z tytu^u:

Skarbnik R achm istrz
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W Z Ó R  4.

Do § 50 Instrukcji.

Rejestr podręczny wpływów
dnia -

Nazwi sKO Ka s je r a

Nr.
kolejny

1

Od kogo pobrano S u m
Nr.

kolejny
Od kogo pobrano S u m a

W Z Ó R  5 

Do § 51 Instrukcji.

K S I Ę G A

zatrzym anych przez kasę wątpliwych w alorów .

Data
zatrzymania

waloru

Imię, nazwisko i adres  
płatnika

Rodzaj
waloru

Nr. Nr. p o ­
szczegól­

nych sztuk

W artość
nominalna

Podpis  płatnika 
i 2-ch świadków

Podpis  kasjera wzg. 
skarbnika oraz uwagi co 
do dalszego biegu sprawy

1 2 3 4 5 6 7

'

Ser. -Nr. W Z O R 6.

Do § 54 Instrukcji.

Pokwitowanie
K a s y ........................................  na Mk......... ....................... f__ i-----

D n i a .................................... ..........19...... r. w dzienniku przychodu

pod pozycja.--.............................................  zap isano  na przychód

od ................................................................................................................

z ty tułu ----------------------------------- ----- - ----- --------------------------

M. Skarbu 
Kasa Skarbowa 
w ■

d . -------------- 19 ..... r.
N r ....................

WZÓR 6 ł ,

Do § 54 I n s t r u k c j i .

Zawiadomienie
Kasa zaw iadam ia, iż d n ia ......................... ..................191'-- r .

w dzienniku przychodu  pod pozycją N r . - .......................zapisano

na przychód o d .........................................................................................
z tytułu .....................................................................................................

razem , jak wyżej (s łow ami)-

Kasjer R achmistrz

M. P.

Marek ............................................................................  f en __________
................................mk.................... fen.

Z sumy tej zarachowano, do sum skarbowych  m k.........f.
„ „ depo zy to w y ch ........... -  „ ...... „
„ „ komunalnych ............  „ ...... „
„ „ obrotowych ...............  „ — „

Skarbnik
Rachmistrz
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W 2  ó  R 7 .
Do § 57 instrukcji.

K S I Ę G A

nieodebranych pokwitowań za rok 19 ..........

Nr.

kol.

Na kogo wystawiono 

pokwitowanie

P o k w i t o w a n i e Podpis  odbierającego i da ta  odbioru, wzgl. 
adnotac ja  o wysłaniu pokwitowania do Izby 

kontroliD a t a Nr.

1 2 3 4 5

P O K W I T O W A N I E .

W Z 6  R 8.
Do § 90 instrukcji.

P rzyznany mi przez (nazw a władzy asygnującej) 
zasiłek pieniężny mk. .........................  (s łowami)

z mocy asygnacji z d. ................................................................   za Nr.   za miesiąc   19   r.
otrzymał....m.

Warszawa, d n . ............................................................................  19..........  r.

* Podpis  odbierającego (imię i nazwisko!

Kontroli asygnacji 
Dnia ...... 19

Nr.

Budżet.

D z . ..................  §
Mk.
Kasa Skarbowa w 
wypłaci
K o m u .........................
Za c o .........................

fen.
poz.

Podp is

Pokwitowanie z odbioru talonu.

Nr. kontroli asygnacji 
Ministerstwo 
Nazwa u rzędu

W ż Ó R  9.
, Do § 98 instrukcji.

A S Y G N A C J A
Herb

P aństw a
N'r. .. 
Dnia ..........................19............  r.

B udże t  19............  r. Dz.

Mk.. fen.

Kasa skarbowa w ........................................  wypłaci marek
(słowami)
(kom u) ........................................................................................................
(za  co)

M. P.

Pokwitowanie: marek   (s łow am i) .......................... ..............
o trzymałem dnia ..................................................  19  r. (P o dp is )

(m iejsce odcięcia)

A S Y G N A C J A .
W kontroli asygnacji Talon do asygnacji Nr. ........................

(nazwa u rzęd u ) ..............................................................................................................
z d n i a .................................................. 19 .........  r.

B udże t  19............  r. Dz.   §   poz........... ....................................
(Imię i nazwisko odbierającego) - ma otrzymać z Kasy skarbowej w.

marek ........................  (słowami)

M. P. (Podpisy)
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W Z Ó R  10.
Do § 119 instrukcji.

Rejestr podręczny wypłat
dnia ........   .

Nazwisko kasjera

Nr. kol. K o m u  w y p ł a c o n o S u m a Nr. kol. K o m u  w y p ł a c o n o S u m a

W Z Ó R  11.
Do § 128 instrukcji.

K asa .........

K S I Ę G A

awizacji pocztowych.

Nr. Data otrzymania 
i Nr. awizacji

Na imię jakiego urzędu  
ad resow ana  awizacja

Sum a oznaczona
Sum a is totnie  otrzy­

mana Data i pozycja

kol.
na awizacji

gotówką pap, proc. dziennika
przychodu

M a r k i  i f e n i g i
1 2 3 **•"- ' 4 5 6 7

I

Zam ówienie na znaki w artościow e.
Kasa
Zamówienie 
N r . .

D n i a .................................Nr. (dz iennika)

Zamówiono w ...................................... Izbie skarbowej:

Ilość

sztuk
Nazwa znaków

Razem . .

Skarbnik

R ach m is trz

Cena 
za sztukę

Wartość
ogólna

Zamówienie
Nr. D.

W Z O R  12.
Do § 135 instrukcji.

Nr. (dziennika)

Do .................... Izby skarbowej
Kasa skarbowa w ...............................  prosi o nadesłanie

nas tępujących znaków wartościowych:

Ilość

sztuk
Nazwa znakóv

R azem  . .

Słowami sztuk 
na s u m ę . . .
SkarDnik

Rachmistrz

Cena 
za sztukę

Wartość
ogólna
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W Z Ó R  15.

Do § 137 instrukcji.

P R O T O K Ó Ł
odbioru z .............................................................................................................

znaków w artościow ych z zam ów ienia N r ............

Dnia................................................... 19............ r. w .............................  Kasie skarbowej otrzymano przesyłkę wartościow ą
za Nr..........................  . .na  sum ę ..M k . ....... — ...............   Po s tw ierdzeniu , że pieczęcie na przesyłce nie zostały naruszone,

przesyłkę otworzono i znaleziono w niej:

Ilość sztuk Nazwa znaków wartościowych
C e n a  

z a  s z t u k ę
W a r t o ś ć

o g ó l n a
U W A G I i)

1 2 3 4 5

Razem
Słowami: sztuk

-

Na sum ę Mk. .

Skarbnik
Rachmistrz

i) Rubryka 5 służy między innemi do adnotac ji o znakach uszkodzonych.

W Z Ó R  14.* —— ————
Do § 139 instrukcji.

Wykaz przychodu i rozchodu
znaków w artościowych w Kasie skarbowej

za m iesiąc.................................................................19 ...........roku.

Do Izby skarbow ej................................................... ..................... ................
d n .  m-ca...................................................19...... r. L...... ...................

R o d z a j  z n a k u  w a r t o ś c i o w e g o
3ecra
cNra

P ozos ta ło  na 
d z ień  1-szy 

m- ca

O trzym ano 
z Izby skarbo­

wej
Razem było Sprzedano

Zwrócono
uszkodzonych

znaków
 ̂R azem  w roz ­

chodzie
Pozostawało  na 

dzień 1-szy 
m - c a ..................

OJ
O Sztuk Na sum ę Sztuk Na sum ę S z tu k Na sum ę Sztuk Na sum ę Sztuk Na sum ę S ztuk Na sum ę Sztuk Na sum ę

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 i 12 13 14 15

Razem

-

|

I

i i

/

l
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WZÓR 15.

Do § 141 instrukcji.

D E K L A R A C J A
Upraszam  o wydanie poniżej wyszczególnionych znaków stem plow ych

Ilość
znakćw

R o d z a j  z n a k d u i
Cena 

za sztukę

W a r t o ś ć 
o g ó l n a

1 2 3 4

Razem
Po potrąceniu  prowizji %
resz tę  należności

słowami m a r e k ............................................... ................................... .............
przy niniejszym składam. ■-

D nia ........................................................ 19 ............ (Podpis dystrybutora)

W ZÓR 16.

Do § 143 instrukcji.

K a s a .

K S I Ę G A

znaków stem plow ych wydanych do sprzedaży odręcznej.

Imię, nazwisko i s tanowisko służbowe funkcjonariusza, k tó rem u wydano .............................................

Data wydania, powiększenia 
lub zmniejszenia  awansu

K itegorje snakó\v stei nplowych
------- Wartość

ogólna

Podpis  o dbierają- 
cego awans

1 2 3 4 5 | 6 . 7 8 9 10 11

W Z Ó R  17.
Do § 145 instrukcji.

'N r .
D E K L A R A C J A

do podatku przem ysłow ego w ce lu  otrzym ania świadectwa (patentu ) na 1 92 ......  rok.

P y t a n i a .  O d p o w i e d z i .

1. Adres głównej siedziby przedsięb iorstw a . . . . . ............................ ........... ....................
2. Czy są filje i gdzie się znajdują  ( a d r e s y ) ___________   __________  ____________
3. F i r m a ...................................................... ...........................................
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(Dalszy ciąg w zoru .  j 7).

P y t a n i a .  O d p o w i e d z i .

4. Nazwisko i imię właściciela przedsięb iorstw a lub jego
prawnego zastępcy i ad res  prywatnego mieszkania) ..................................................................... ............. .............................................

(Przedsięb iors tw a ,  obowiązane do ogłaszania 
swych sprawozdań, powinny wymienić wszystkich 
członków zarządu  z wyboru).

5. Rodzaj p rzedsięb iorstw a, sklep, kantor, fabryka, zakład 
przemysłowy i t. p. i jakie towary są sprzedaw ane  lub
w y r a b i a n e ....................................................................................... ........ ........................................................................................................................

6. Kiedy czynność została rozpoczęta?
a) głównego przedsięb iorstw a . ..■ ....................................................................................................................................................................
b )  filji ............................................................................................................................................................................................................... .................

7. Roczny obrót, albo produkcja w pudach lub litrach .  v.......................................................................................................................
8. Cena najmu lokalu, zajętego p izez przedsiębiorstwo ..........................................................................................................................................
9. Ilość zajmowanych pokojów, pomieszczeń składo­

wych, wozowni, stajni i t. p ........................ ' ...........................  ...............................................................................................................................
10. Ilość okien ..... ............................................................................ ..... ...............................................................................................................................
11. Front, czy o f i c y n a ......................................................................  .......................... ....................................................................................................
12. Liczba pracowników:

a) kierowników h a n d l o w y c h ...........................................  ..................................................... .........................................................................
b) kierowników technicznych  .....................  .....  ......... ...................  ....................................................................................
c) ekspedjentów, kasjerów i i n n y c h ........................... ......................................................................................................... .....................
d)  robotników .............................................. ,......................  ....................................................................................................... ......... ..............

Do punktów a), b), c) należy dołączyć od­
dzielne deklaracje imienne z podaniem rodzaju 
zajęcia i wieku.

13. Jak  się odbywa sprzedaż:
a) czy hurtowa, t. j. pełnemi partjami handlującym

i p r z e m y s ł o w c o m ............................. -............................  •....................................................
b ) czy detaliczna, t. j. w małych ilościach h an d lu ­

jącym i s p o ż y w c o m ......................................................  ................................................................................................................................
c) czy drobna, (. j. w małych ilościach tylko spo­

żywcom ................................................................................. ......................................................................................................................... .
Odnośnie  do:

a) teatrów, kinematografów, parków do zabaw, ka­
bare tów  i t. p. — ilość miejsc dla publiki . . .  .....................................................................................................................................

b ) pensjonatów, hoteli bez prawa stołowania i sp rze ­
daży napojów wyskokowych — ilość pnkojóv

c) zakładów kąpielowych — ilość k a b i n ...................... ................................................................................................................................
d) e lewatorów do zboża i składów do przechow y­

wania cudzych towarów—pojemność w pudach  .........................................................................................................................................
e) młynów mącznych — wykaz ilości: par kamieni

młyńskich lub waicy z podańiem  ich wymiarów ..........................................................................................................................................
f) parowych olejarni — liczba czynnych pras . . ..... ......................................... ...........................................................................
g) statków parowych — powierzchnia  ogrzewalna

kotłów parowych w m etrach  kwadr. , . / . . . .........................................................................................................................................
h )  sta tków motorowych — siła koni parowych . .............. ..........................................  .............................................................................
i) s ta tków żaglowych — długość, s z e ro k o ść . sta tku

i czy z p o k ł a d e m ...........................................................  ..................................... .......................................................... ...............................
k) zawodowego zakupywania towarów żywych i 

martwych w celu sprzedaży — suma zakupu
w ciągu roku  ................................................. .................................................................  .............................................................

1) przedsięb iorstw  przemysłowych:
a) ilość kotłów p a r o w y c h ...........................................  ..............................................................................................................................
b )  ilość motorów podług sys tem u i siły . . .......... ....................................................................................................................... ........
c) ilość dynamom aszyn podług sys temu i siły ..........................................................................................................................  ............

m) przedsiębiorstw , których czynność zależna od
specjalnych pozwoleń: kiedy pozwolenie zostało 
udzielone, przez jaki urząd, da ta  i n um er po­
zw olenia  ............................................................................ ................................................................................................................................

14. Kategorja i n um er  św iadectwa przemysłowego (p a ­
ten tu) ,  wydanego m rok u b i e g ł y ..........................................................................    ,............................

Wszelkie patenty należy dołączyli do deklaracji.

Pod groźbą następstw , przewidzianych w § 22 rozporządzenia  z d. 5 lipca 1916 r. (Dzień. rozp. Nr. 38), za ­
pewniam, że niniejsza deklaracja zgodna jes t  z prawdą.

dnia ......................................... **....... 19......  r.

Podpis  ................................................. ....................................................

U w a g a .  Jeżel i  deklaracja dotyczy nowootworzonego przeds ięb iors tw a,  należy przedstawić: świadectwo rządcy domu 
(lub adm inis tra to ra ) ,  s tw ierdzające da tę  rozpoczęcia  czynności przedsięb iorstw a i pozwolenie (konces ję)  od­
nośnych władz, o ile charak te r  przedsiębiorstwa tego wymaga.
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(Dalszy ciąg wzoru 17).

Do w ypełnienia przez biuro podatku od handlu i przem ysłu.
Zaliczono do przedsiębiorstw : handlowych kat. przemysłowych kat.

Poda tek  zasadniczy przemysłowy do Skarbu Mk. fen.
„ „ „ na rzecz miasta Mk. fen.
„ na szkoły handlow e . . . . .  

Akcyza skarbowa za . . . . . .
Mk. fen.
Mk. fen.

„ na rzecz miasta . . . Mk. fen.

Ogółem Mk. fen.

W arszawa, dnia 19 r.

Kontroler

Do kasy przy biurze podatku od handlu i przem ysłu.

Kasa winna pobrać od
Adres: ul. Nr. za św iadectwo ogólną kwotę

Mk. fen.
Kontroler

WZÓR 17a.

Do § 145 instrukcji .

D E K L A R A C
Nr...

J A
do podatku przem ysłow ego zasadniczego w celu  otrzym ania

na 1 9 .........  rok.
świadectwa (patentu) na zajęcie osob iste

P y t a n i a . O d p o w i e d z i .
1. Nazwisko, imię osoby dla której ma być wydane

2 Rodzaj zajęcia osobistego . . . . . .
3. Firma, imię i nazwisko właściciela p rzeds ięb iors tw a
4. Rodzaj przedsięb iorstw a w którem  pracuje i a d res

P od  groźbą następstw  przewidzianych w § 22 rozporządzenia  z d. 5 lipca 1916 r. (Dzień, 
pewniam, że deklaracja  zgodna jes t  z prawdą.

Pozp. Nr. 38) za-

Warszawa, dnia 19 r.
Podp is  właściciela p rzedsięb iorstw a

Do w ypełnienia przez biuro podatku od handlu i przem ysłu (patentów ).

Wyznaczono św iadectwo (p a te n t)  osobiste  grupy na sumę:
do skarbu Mk. fen.
na miasto Mk. fen.

Ogółem Mk. fen.

Dnia 19...

Kontroler

*
Do kasy przy biurze podatku od handlu i przem ysłu (patentów ).

Kasa winna pobrać od   za świadectwo na zajęcie osobiste  dla pracownika
grupy................................ogółem................................Mk............. fen.

Kontroler
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WZÓR 18.

Do § 157 instrukcji.

K asa ................................  ...........................................

K S I Ę G A

złożonych  do przechowania skrzynek i kopert

Nazwa urzędu  s k ła d a ją c e g o ...............................................................................................................................

p  r  y  J  Ę C I E W Y D A N I E

Data

przyjęcia

Data i Nr. 

odezwy przy k tó­

rej złożono

P o d p i s

s k ł a d a j ą c e g o

Data

wydania

Data i Nr. 

żądania  zwrotu

P o d p i s

o d b i e r a j ą c e g o

1 2 3 4 5 6



17
2 

Po
zy

cj
a 

13
1.

Kasa
30

WZOR 19.

Do § 171 instrukcji.

G Ł Ó W N Y  D Z I E N N I K  P R Z Y C H O D U
za dekadę

od d n i a ............................................................................
do d n i a ............................................................................

N
r. 

kw
it

u

P r z y c h ó d
Z sumy przychoc 

na
u gotowizną przypada 

rachunek
Z sumy przychód .i papie­
rami procentowemi przy­

pada n a  rachunek

G oto­
wizna

P ap ie ra ­
mi pro­

c e n tow e­
mi

Sum
skarbo­

wych

Sum
depozy
towych

Sum
kom unal­

nych

Sum
obro to­
wych

Sum
depozy­
towych

Sum
obroto­

wych

M a r k i i f e n i g >
3 4 5 6 7 8 9 10 11

12480 540400

■

12480 _ 540100 _ 300 _

1 32500 32500

2 35000 — — 35000

3 50000 — 50000
■

670 670
83170 — 35000 — 33170 50000 — 35000 — — —

13645 — — — 13645 --- — — - - - -
96815 _ 35000 — 46815!— 50000 _ 33000 — —
12480 — 540400 _ — 12480 — 540100 — 300 —

109295 — 575400 — 46815 62480 — 575100 ---- 300 —
13005 — 5800 — —
96290 569600

15900 _ 25300 __ 8400 — 4700 - 2800 — 25300 --- — —

109295 — 575400 — 46815 — 62480 _ 575100 — 300 —
125195 — 600700 — 55215 — 4700 — 2800 — 62480 — 600400 — 300 —

31495 — 12000 —
93700 — 588700 —

10850400 — 5420000 — 7286100 — 852400 — 1728200 — 983700 5125400 --- 294600 —
239500 — — — 239500 — — ■— — --- * — — ‘

86300 86300
504300 — — — — — — — — — 504300 — -- — —

11680500 — 5420000 — 7525600 _ 852400 — 1814500 ---- 1488000 5125400 ---- 294600
111-23700 — 3165200 — 7525600 — 852400 — 1814500 — 931200 - 2881700 ---- 283500

| 556800,— 2254800 — —  I— — — — — 556800 2243700 ---- 11100!—

Data i tytuł przychodu

Pozosta łość  z poprzedniego okresu b u d ż e ­
towego . . .

Z s t y c z n i a
1 Od cukrowni Józefów  akcyza
2 O d  firmy H. i CO kaucja na budowę

koszar . . . . . . .
3 O trzym ano z kasy N.N. na wzmocnienie 

gotowizny .
4 Do zarachow ania  na § 16 poz. 5 budże tu

Min. Rob. publ. z asygnacji obrotowej
wojewody W arszawskiego z dń.
Nr. (Gł. Dzień, rozchod . poz. Nr. 3).

P oda tek  od n ieruchom ośc i według dzien­
nika specjalnego .

Razem 2 stycznia . 
Pozosta łość  z poprzedniego okresu  . 
Razem od początku roku . . . .

P ozosta łość  .
3 s t y c z n i a .

Razem 3 stycznia .
Od początku roku do dn. 3 stycznia. 
Razem od początku roku .
R ozchód od  początku roku 
P ozosta łość  . .

(Zamknięcie  roczne .
Razem od  początku roku. 
P rze lano  z sum obrotowych

•J ) t  ł l

Przelano  z sum depozytowych 
Razem przychód 
Razem rozchód.
Pozosta łość

Pozostałość słomami

12

Gotawizną dw a­
naście  tysięćv cz te ­
rys ta  os iem dziesiąt 
marek, papierami 
procentowem i p ięć ­
se t  cz te rdzieśc i  ty­
sięcy czterysta.

Skarbnik

Rachmistrz

Pozosta łość

Skarb nik 
R achmistrz

Pozosta łość

Skarbnik
Rachmistrz

Pozosta łość

Skarbnik
R achmistrz
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WZÓR 20.
D& § 176 instrukcji.

D Z I E N N I K  P R Z Y C H O D U
podatku od

za dekadę

od ................... ...........................................

do
k.  a.

! N
e 

ko
le

jn
y 

1

Po
zy

cj
a 

ks
ię

gi
 

bi
er

cz
ej

N
e

po
kw

it
ow

an
ia

Data wpływu i nazwisko 
płatnika

Kary

Zaległości P oda tku  bieżącćgo

Na
 

ra
ch

un
ek

 
sum

 
ko

m
un

al
­

ny
ch

R
a

z
e

m

za rok suma
1-sza
rata

11-80
rata

IH-cia
rata

IV-ta
rata

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

'

-



17
4 

Po
zy

cj
a 

13
1.

 
Ns

 
8.

K asa
W ZOP  2 1 .

Do § 178 instrukcji.

G Ł Ó W N Y  D Z I E N N I K  R O Z C H O D U
za dekadę

od  dnia...............................................E".... ........................ - ..
do dnia......................................................................................................

R o z h ó d
Z sumy rozchodu  gotowizną przypada na 

rachu nek

Z su m y  ro z c h o d u  p a p ie ra m i 
p ro c e n tó w  m i p rz y p a d a  n a  

ra c h u n e k

gotowizną
papierami

procentowe-
mi

sum skar- sum  depo- 
bowych zytowych

sum  k om u ­
nalnych

su m  obro­
towych

sum  dep o ­
zytowych

sum  obro ­
towych

No
o.

D a t a  i t y t u ł  r o z c h o d u

CO o  
(0  CL

£ ^  .5 
Z  3 C7Z ~  u_  o
“ So g 
D oo

P o trącen ia  
lub przelewy 
do zapisania  
na przychód

M
10 11 12

2 styczn ia .

Janow i B. za dostarczony  papier na zasa­
dzie asygnacji Dyrektora III gimnazjum 
w Warszawie . . . . .

2 Firmie M. N. zwrot kaucji na zasadzie  
asygnacji s tarosty  skierniewickiego

3 Zarachow ano do § 16 poz. 5 b u d że tu  
Min rob. publ. z asygnacji obrotowej wo­
jewody warszawskiego

4 Magistratowi m. st. Warszawy na zasadzie  
odezwy P rezyden ta

5 Wysłano do skierniewickiej Kasy skarbo­
wej na zasadz ie  polecenia  warszawskiej 
Izby skarbowej . . . .

Wypłacono z kasy emerytalnej według 
listy N. . . . . .

Razem 2 stycznia

3 styczn ia .

Razem 3 stycznia 
Od początku roku do dn. 3 stycznia 
Razem od początku roku . 

i t. d.

(Zam knięcie  roczne)  .
Razem od początku roku 

Przelano do sum obrotowych 
Prze lano  do sum  skarbowych 
P rze lane  do sum  komunalnych

N.

N.

N.

N.

N.

4245

670

1650

3630
10165

2840
13005

Skarbnik

18490
13005
31495

Skarbnik

10293600
504300
239500

86300
11123700

Skarbnik

5800

4245

670

5800 4915

5800

6200
5800

12000

3165200

3165200

2840
7755

9720
7755

17475

7525600

7525600

1650

1650

4640

4640

348100
504300

1650

3600
3600

— I 3600

5800

5800

5800
R achm istrz

2830
1650

I

4480

— 1300
— 3600

4900

R achmistrz

6200
5800

12000

1814500

852400 | 1814500

605400

239500
86300

288J700 283500

I

R achmistrz
931200 2881700 | 283500 |

670

670

670

550
670

1220

46800

46800



Kasa ........................................................................

D Z I E N N I K  Z B I O R O W Y
za dekadę

od dnia .............................................................

do dnia .............................................................

WZÓR 22.
Do § 184 instrukcji.

K. a.
G D T O W I Z N A F A p  i e  r  y P R O C E N T O W E 'O R a c h u n e k

P r  z y  c h ó d R o z e t ó < yn Przychód Rozchód Pozosta łość X fl 

-? 6
b ie ż . g o to w iz n y

D A T A m r'1
e  i3 Ja

6 g &
3 n. 5® u o T3 -

r-
6
3 c  ^OT G Co

C 5  
3  2 >> 

o

6
N10

u

£■? u 
3  S? >•
" . 3  5«

6  S  Ł
3 5. S“  <u o T3

"™ r-e  C e g o  
3 c  S* m c c  o -ji

c i iS o u3 >v
« ja £ o

■E0)
N<0

a

<0
OToNO

a

6  8  &

<0 4) O 
T3

c-S-®
6  o  °
3  2 >
«  -Q 5 

o

6  > . 
3 n .5  
«  «  o  

-O ■“

o  <-
3  2 >• 
” J 2  5 

c

e l i

<0 4) o  
- a  •*-

c i  J 5  
E  o  °  
3  °  ?* mja 5 

o

6
N(0

a

(0 4)•4** •*»!*
OT 'Oo tm 
N O
O

a

6  " t
1  S - s4) O 

T3

~ta c C  JZ
Ę  3 o
3  e  >»OT C J-o

•I a r k i i f e n i g i

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

P ozo s ta ło ść  z poprzedniego 
okresu  ( lub  z poprzedniej 
dekady) ...................................... 12480 12480 12480 540100 300 540100 300 540400 552280 __ 4820 5540

2 s t y c z n i a ................................ 46815 50000 96815 7755 1650 3600 13005 96290 35000 5800 569300 300 569Ó00 665890 — 4820 3890

3 s t y c z n i a ................................. 8400 4700 2800 15900 9720 4640 2830 1300 18490 93700 25300 6200 588400 300 588700 682400 — 4880 3860

•

R azem  za dekadę  . . . .  
od  początku roku do po­
czątku  dekady  ......................

-  •

R azem  od początku roku .

Ns 
8. 

Pozycja 
131.
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WZGR 23.

Do § 185 i ns t ruKcj i .

K asa

K S I Ę G A  S K A R B C A
na rok

G o t o w i z n ' a

D a t a
Złoto

1

Srebro  Banknoty
Bilon

drobny
Razem

Papiery

procentowe

Ogółem Ogółem słowami 

i podpisy

1 2 3 1 4 5 ' 6 .7 8 9

i 1 ' 
1 1

i

I
l

i

I

j

WZÓR 24.

Do § 188 i n s t r u kc j i .

Kasa

S U M A R J U S Z
podatku_______

za rok

*
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Kasa

WZÓR 25.
Do § 189 instrukcji.

K S I Ę G A  K R E D Y T Ó W
na okres budżetowy

Dział

§   ............
Pozycja
Ministerstwo

Na mocy jakiego rozpo­
rządzenia  kredyt o tw ar­

to, wznowiono lub 
zmniejszono. Nr. pozycji 
dz iennika przychodow e­
go, pod k tórą  wpłynęła 

sum a na wznowienie 
kredytu
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Marki i fenigi

O trzym ane asygnacje
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10 3  N  >3 -*-* w c.
°  -n" -2c-S 3?'°tu) F ? tu)
> ■ $  §  ^  

< C  N  W

Marki i fenigi
8 1

i

Wypłacono asygnacji

Cl

10

c

11

Marki i fenigi
12 13 14

WZÓR 26.
Do § 193 instrukcji.

Kasa

KSIĘGA OTRZYMANYCH ASYGNACYJ
w roku

>»c
'ST
o

2

Data
otrzymania
asygnacji

Od kogo otrzymano 
asygnację

Data i Nr. 
asygnacji

S u m a
Pokwitowanie 
rachm istrza  
z odbioru 
asygnacji

Data wypłacenia 
asygnacji lub 

zwrotu niewypła­
conej asygnacji

1 2 3 4 5 6 7

-

j
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Kasa

WZÓR 27

Do § 194 instrukcji.

K S I Ę G A  D E P O Z Y T Ó W
otwarta dnia 

zamknięta  dnia

Nazwa urzędu dysponującego

R Adnotacja o wydaniu 
depozytu O O Pozosta łość

c
'5?
0

c
z

1

^  Od kogo i na jaki 
o. ;
£ | cel otrzymano
-2« depozyt
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Na mocy jakiego 

pozwolenia i komu 

wydano depozyt
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M a r k i f e n i g i
14 15 16 17

Kasa

W ZOR 28.

Do § 195 instrukcji.

W Y K A Z

przychodu, rozchodu  i pozostałości depozytów 

za miesiąc.................................................................................

ooc-

Nr. po­

rządkowy

Nazwa instytucji 

dysponujących

depozytem

Pozostawało na 
początku miesiąca 
sprawozdaw czego

Goto- ! Papiery 
procento-

i  we

Przychód w mie­
siącu sp raw o­

zdawczym

Papiery 
p ro cen to ­

we
Goto-

M

Rozchód na po­
czą tku  miesiąca 

sprawozdaw.

Goto- Papiery
procen to ­

we

Rozchód w mie­
siącu sprawozdaw.

R a z e

Q o,o . Papiery 
procento-uri7na r

io__ |

Gotowizna | pr^ efroywe

11 12

Pozosta łoś  w końcu miesiąca 

sprawozdawczego

13



WZÓR 29.
Do § 197 instrukcji.

Kasa _______ ____________________________

KSIĘGA KONTROLI PAPIERÓW PROCENTOWYCH
rozpoczę ta  dnia 
zam knięta  dnia

P R Z Y C H Ó D R 0  Z C H Ó D P o z o s ta ło ś ć

Data wpły­ Imię i nazwisko w ła­
ściciela papierów p ro ­
centowych rodzaj pa­

pierów i do czyjej dy 
spozycji złożone

5
'O in

kó
w

£-o
Adnotacja o wydaniu 

papierów procentowych
Adnotacja  o w y d a ­

niu kuponów t i
.2 Komu i na
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cja księgi 
depozytów

c
GT3
O

'U'«/)O

W
ar

to
ść

 
od

e Suma

ogólna

coo-3
'O
o

Da
ta

 
w

y­
da

ni
a

Po
zy

cj
a

ro
zc

ho
do

­
w

a
Ilo

ść
 

od
ci

n­
kó

w

Suma
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sum ę
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w mocy jakiej 
decyzji wy­
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od S um a

ogólna

Sum a

ogólna
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j

1 ij j 1 1 ! i
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WZÓR 30.
„  Do § 200 instrukcji.K asa  .____________________________________  '

KSIĘGA PRZYCHODU I ROZCHODU SUM KOMUNALNYCH

(nazwa u rzędu  kom unalnego) 

za rok __________

P R Z << O H Ó D R O Z C H O D

Nr
. 

ko
le

jn
y

Data

wpływu

Pozycja
głównego
dziennika

przychodu
Tytuł przychodu S u m a

N
r. 

ko
le

jn
y

Data

wypłaty

Pozycja
głównego
dziennika
rozchodu

Komu i na mocy jakiego 

polecenia  wypłacono
S u m a

Pozosta łość

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

|

■N"e 
8. 

P
ozycja 

131.
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WZÓR 31.

Do § 205, 207, 208 i 209 instrukcji.

Kasa

Księga przychodu i rozchodu
znaków stem plowych.

UWAGA: 1) Taka sam a księga z wyłączeniem rubryk 22 i 23 prowadzi się dla banderoli i dla świadectw  akcyzowych, 
a z wyłączeniem rubryk  22, 23 i 24 dla św iadectw  handlowych i przemysłowych.

2) Ilość rubryk 3—20 zależy od ilości ka tegorji  znaków wartościowych.

Miesiąc

1

Kategorje znaków stemplowych
I I I

6 7 8 9 10 11 i 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Wartość
ogólna

P o trąco ­
no pro­

wizji

Zapłaco­
no go­
tówką

Marki i fenigi
21 22 23

Pozycja 
dzienni­
ka przy­

chodu

24

Pozostałość
dobre
zepsu te

Przychód

Razem

I I

Rozchód

 Razem
Pozostałość 

dobre 
______zepsute
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K asa

W Z O R  32 .

D o  §  2 0 6  i n s t r u k c j i .

K S I Ę G A  

wydanych św iadectw  handlowych i przem ysłowych
na r. 19

O pła ty  d o d a tk o w e i b
-se o

D ata K om u i na jak ie  p r z e d ­ R odzaj
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W Z Ó R  53.

Do § 210 ins t rukc j i .
Kasa ......................................................................................  *

K S I Ę G A  

przychodu i rozchodu blankietów pokwitowań  
na rok

P R Z y C H Ó D R O Z C H Ó D

D a t a O d  kogo o t r zy m an o

B l a n k i e t ó w

D a t a
W y d an o  lub w ys łano ,  k o m u  

i na  m o cy  jak iego  r o z p o r z ą ­
d z en ia

I l o ś ć
se r ia  lod N r ’ 
s e r ,a  do  Nr. i lość

1 2 3 i 4 5 6 7 8
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Kasa

Księga emerytur,
rozpoczęta w. roku

Im ię i n a z w isk o ................................................................................................
Z a jęc ie  . A dres

U p o w a żn ien ie  Izby Skarbow ej z dnia
R odzaj em erytury roczn ie  m ies ięczn ie
Em erytura przyznana od d n ia .............................................................................

WZÓR 34.
Do § 211 instrukcji.

w y p  ł  ą  t  y.

MIESIĄC

D
at

a
w

yp
ła

ty

S tyczeń
Luty
Marzec
Kwiecień
Maj
Czerwiec
Lipiec
Sierpień
Wrzesień
Październik i
Listopad
G ru d u e ń ji
Wypłacono razem
Do wypłaty w roku

następnym

19.

JV2

listy
SUMA

19

N?

listy
SUMA

19-

Q >> listy
SUMA

19

JV2

listy
SUMA

Kasa Skarbowa w -.............................................................  M iesiąc

WZOR 35.
Do § 213 Instrukcji.

t

Lista wypłat emerytur
jsii L :......

<Ł>
o E
£ <D

-o
N OD0̂
O co ■ .
CL CĆ u  

3

Z Z  L

Data wypłaty 

IMIĘ I NAZWISKO
Zajęcie za

czas

Wypłacono 

kwota

Suma

dzienna

Marki i fenigi

wciągnięto 
sum ę 

dzienną 
do dzienniKa 

rozchodu 
pod poz.

N r .
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Kasa

WZOR .56.
Do § 214 instrukcji.

B udże tu
Dział
§ ......
Pozycja

K S I Ę G A  Z A L I C Z E K
na poczet otwartego kredytu  

za rok

Komu i na co wydano zaliczki

Druga strona.

Wysokość przyzna­
nej zaliczki

Data wypłaty 
zaliczki

Nazwa u rzędu  asygnującego 
oraz. data  i Nr.Nr. asygnacji

Sum a wydanej 
zaliczki

Suma usprawiedli­
wionej zaliczki

Sumy zw rócone z zaliczki

S u m a

M a r k i f e n i g i

Data i pozycja 
dziennika 

przychodowego

WZOR 37.

Dc § 219 instrukcji.

P R O T O K Ó L
m iesięcznej rewizji w Kasie skarbowej w .......................................

d n ia ................................  19.......... roku.

Członkowie Komisji Rewizyjnej:
1.
2.   ............................................
3.  

dokonali w obecności sk a rb n ika  ....................................................................................................................................................................................
oraz rachm istrza   sp raw d zen ia  zaw artośc i  skarbca

W skarbcu znaleziono:
1. gotowizna:

złoto ....................   M
srebro  ...................;______________      „.............
bilon ..........................................................................  „ ..............
banknoty .........................     „ .............  razem  M ..........................

Ogółem słowami
2. papierów procentowych a) d e p o z y to w e .................................... M.

b)  ...............................  ..
r a z e m  . . M

O gółem  s łow am i ................................................   ,...............................................................................................
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(Dalszy ciąg wzoru 37). 

Po porównaniu tej zawartości z księgą skarbca  okazało się

Innych  p ien ię d zy  an i  p ap ie ró w  p r o c e n to w y c h  n ie z a r a c h o w a n y c h  w s k a r b c u  n ie  z n a lez io n o ,  p rz y c z e m  sk a rb n ik
................................................................................................................................  oświadczył, że oprócz wymienionych, żadnych innych sum
w kasie niema. Po sp raw dzeniu  pozostałości znaków w artośc iow ych , '  s tosow nie do załączonego wykazu z odnośnem i 
księgami okazano się ........................................................................ .......................................................................................................... ...............

Kopert i skrzynek złożonych na p rzechow aniu  znaleziono:
k o p e r t .................................................  s ł o w a m i ...........................
skrzynek .............................................  słowami.•.............................
zgodnie z odpow iednią  księgą.

P row adzenie  ksiąg kasowych pod w zględem formalnym jes t 
(zgodne z przepisam i)

a przechowywanie pieniędzy i innych wartości 
(prawidłowe)

Dokonaną rewizję s tw ierdzono podpisami członków komisji w księdze skarbca, dzienniku przychodowym i rozchodowym,
w kontro lach znaków wartościowych ......................... .........................................................................................................................................................
Wykaz znaków wartościowych załącza się.

Na tern czynności rewizyjne zakończono i p ro tokó ł  podpisano.

Za R edakcję od pow iedzialn y: Leonard Szarlitt.
Tłoczono w Drukarni Państwowej, Miodowa Ni 20. 8852. 20. II. 20. 5000-


