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Dziat l.

PRZEPISY OGOLNE.

§ 1.
Zadanie kas.

Kasy wszystkich urzedéw celnych sa specjat
nemi kasami panstwowemi poboruwo ptamicztmi,
t j. sa uprawuione do pobierania dochodéw pan-
stwowych i dokonywania”™ wyptat z funduszéw pan-
stwowych.

Kasy urzedéw celnych moga pobieraé¢ pienig-
dze i inne wartos$ci na rachunek Skarbu Panstwa
przyjmowaé¢ sumy depozytowe oraz fundusze spe
cjalne, tylko w zakresie dziatania urzedéw celnych,
przy ktérych istnieja.

* 3 WO

Kasy urzedéw celnych moga wydatkowac su-
my skarbowe oraz dokonywa¢ wyptat sum depozy-
towych i funduszéw specjalnych, na podstawie
witasciwych asygnacji i polecen pismiennych.

Uwaga. Ministerstwo Skarbu moze polecié
urzedom celnym przyjmowanie wptat i dokonywa-
nie wyptat, nie wynikajacych z dziatalnosci urze-
dow celnych.

Organizacja kas.
* 4.

kierownik urzedu celnego.

Czynnos$ci kasowe, t. j. przyjmowanie wpiat,
dokonywanie wyptat i prowadzenie dziennikéw
kasowych wykonywTa kasjer lub urzednik, petniacy
czynnosci kasjera.

Prowadzenie rachunkowosci wptywéw i wy-
datkéw, t. j. prowadzenie wszelkich ksiag, reje-
strow, rachunkéw, zestawien, wykazow i sprawo-
zdan, nalezy do rachmistrza urzedu celnego lub do
urzednika, petniacego jego czynnosci.

W matych urzedach celnych o niewielkich
obrotach kasowych, kasjer lub urzednik, peinigcy
czynnosci kasjera, prowadzi rowniez rachunkowosé
urzedu.

Na czele kasy stoi

ini '

Kierownik urzedu, tacznie z rachmistrzem,
maja obowigzek czuw7nia nad bezpieczenstwem
kasy i ponosza odpowiedzialno$¢ za cato$é przecho-
wywanych sum i waloréw, za prawidtowe prowa
dzenie rachunkowosci i za terminowe dostarczanie
sprawozdan.

» « i

§ 6.

Przy otwieraniu i zamykaniu kasy, jak row-
niez przy rewizjach kasy jest obecny _opr.6czL.kasje-
ra kierownik urzedu i rachmistrz.

Wyreczanie sie przy otwieraniu i zamykaniu
kasy innymi urzednikami jest niedopuszczalne.

W razie urlopu, przeniesienia lub choroby kie
réwnika urzedu, rachmistrza lub kasjera obowigz-
ki ich obejmuja urzedowi ich zastepcy, sporzadza-
jac protokot rewizji sum pienieznych i innych wa-
loréow, anajdujgeych sie m kasie.
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8§ 7

Wszelkie fundusze w gotowiznie i papierach
procentowych, znaki wartosciowe, skrzynki i h*
perty wartosciowe, powinny by¢ przechowywane
w kasie ogniotrwatej w lokalu kasowym.

W matych urzedach celnych, na dworcach 1°*
ekspozyturach, nieposiadajacych kas ogniotrW®'
tych, pienigdze nalezy przgphowyy”/af rw kasetach
zelazny cl T w [ -

§ 8.

Lokal kasowy powinien by¢ odpowiednio z®
bezpieczony od ognia i wiamania. Drzwi skarbc®
powinny by¢ zelazne lub opancerzone, z mocn”/'
zamkami, okna powinny by¢ zabezpieczone kral®
mi zelaznemi i wewnetrznemi zeiaznemi okiennl
cami.

Osoby postronne nie maja prawa rzstepn.yD
pomieszczenia skarbca.

§ 9

Kasa zamyka sie na dwa rézne klucze, z
rych jeden posiada kierownik urzedu, drugi rac®
mistrz.

Zapasowe klucze od skarbca i kas przecliont
ja ci sami urzednicy w swych mieszkaniach st®
rannie i pod zamknieciem.

Klucze od lokalu kasowego powinny znajdO
wac sie u kierownika urzedu i rachmistrza.

Klucze od kaset, jak réwniez od kas o jedny”™
zamku przechowujg uizednicy odpowiedzialni "
catos¢ sum.

§ 10.

‘i - : : 4
Czynnos$ci kasy koncza sie na godzine przr
zamknieciem czynnosci urzedu celnego. W ra*1
potrzeby kierownik urzedu moze zarzadzi¢ p~e
dtuzenie czynnosci kasy poza godziny urzedowe.
Ogtoszenie o godzinach otwierania i zaruyk®
nia kasy, powinno by¢é wywieszone w lokalu kas’
wym na widocznem miejscu.

§ 11.

Codziennie, po zamknieciu czynnosci kasy, kJ
réwnik urzedu, rachmistrz i kasjer uzgadni®”"
stan kasy z dziennikami kasowymi, oraz z ksh'?
mi i rejestrami raehunkowemi. Uzgodnienia P
winny by¢ stwierdzone podpisami kierownika
du i rachmistrza w dziennikach i odno$nych k9
gach. >

§ 12.

Zawartos$¢ kasy winna by¢ utrzymywana
lezytym porzadku; banknoty utozone wediug w®
tosci i objete w opaski po 100 sztuk w kazdej

Opaski winny nosi¢ podpisy urzednikéw, ®~
rzy banknoty przeliczyli i za przeliczerie sg Mﬁ‘)lé>
wiedzialni. Na opaskach, obejmujgcych tak Pe
jak i niepetne paczki, winna by¢ oznaczona ich ~
wartosc. t r

Monety zlote i srebine, oraz bilon przecho
je sie w oddzielnych workach z oznaczeniem ich
wartosci. .

Znaki wartosciowe, oraz druki ptatne, P °/".
ny by¢ utozone w paczkach wedtug rodzajow i
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tosci poszczeg6lnych, znakdéw i drukéw, w sposéb,
Utatwiajgcy ich przeliczenie.
W kasie nie wolno przechowywaé pieniedzy
zadnych przedmiotéw niezarachowanych.

Zakre9 dziatania kas.

§ 13.

Kasy urzedéw celnych wykonywuja nastepu-
j e czynnosci:
a) co do przychodéw:
1) przyjmujg sumy wptacone tytutem cta oraz
Naleznosci ubocznych, zwigzanych z odprawa celng
toWurdéw,

, 2) plzyjmujg sumy wptacone tytutem zabez
jezenia cla oraz naleznosci ubocznych przy od-
ihawach warunkowych,
, 3) przyjmujg sumy depozytowe w gotéwce i pa-
gerach wartosciowych, oraz depozyty rzeczowe,
4) przyjmuja zaliczenia na pokrycie optat cel-
ach i innych poboréw dodatkowych,
5) przyjmujg fundusze specjalne,
6) przyjmuja wptaty na wznowienie kredytow,
b) co dc wydatkéw
1) wyptacajg sumy z otwartych kredytow,
2) zwracajg zabezpieczenia cta przy odprawach
trunkowych,
3) wyptacajg i zwracajg depozyty,
4) zwracajg pozostatosci zaliczen,
5) wyptacajg fundusze specjalne,
6) wyptacaja sumy niewtasciwie lub nadmier-
le Pobrane przez urzad celny.

Dziat Il.

POBIERANIE PRZYCHODOW.
Wopiaty na rachunek Skarbu Panstwa.

§ 14.

~  Kasa urzedu celnego przyjmuje na rachunek
karbu Pansi wa wptywy z cta oraz wptywy ubocz-
8 tytulem podatkéw wewnetrznych, kar i konfi-
kat, wyptywajace z dziatalnosci tylko tego urzedu
jego, przy ktorym istnieje.

K wag a: Sposbéb przyjmowania i zarachowy-
'Ndia wptat na rachunek Skarbu Panstwa w zio-
le>srebrze i walucie zagranicznej, regulujg osob-

~ozporzadzenia.

Wptywy z potracen.
§ 15.

~  Wszelkie potrgcenia ksieguje kasa urzedu cel-
i,S°. na podstawie dotaczonych do asygnacji de-
2,aracji ptatniczych twzér Nr. 1), wzglednie wyka-
fth\& Potrgcen, stosowanych przy zbiorowych wy-
atach poboréw.
Potrgcenia, dokonane z asygnacji na wznowie-
niu kredytu urzedu celnego, ksieguje kasa w dzien-
ku przychodu; rachmistrz, po zapisaniu wptaco-
0, 3sumy do rejestru optat celnych i rejestru sum
bjjr™ owych, wznawia witasciwy kredyt w ksiedze
dytéw i wydatkdéw budzetowych.
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S 16.

Potracenia, dokonane na wznowienie kredytu
innych witadz i urzedéw, ksieguje kasa w sposéb
wskazany w § 15, rachmistrz za$ zapisuje potraco-
na sume na przychdd do rejestru sum obrotowych.

§ 17.

Potrgcenia na rzecz Skarbu (optaty stemplowa,
podatek dochodowy i t. p.) ksieguje kasa w dzien-
niku przychodu, rachmistrz zas w rejestrze optat
celnych i w ksiedze przychodéw budzetowych, na
odpowiedni dziat, paragraf i pozycje budzetu do-
chodowego.

§ 18.

Potrgcenia, dokonane na rzecz instytucji lub
oséb prywatnych, zapisuje kasa w dzienniku przy-
chodu, a rachmistrz w rejestrze optat celnych
i w ksiedze sum depozytowych.

Wplywy za druki i znaki pflatne.

§ 19.

Kasa urzedu celnego przyjmuje pienigdze za
sprzedane: znaki stemplowe, druki ptatne celne,
oraz marki i karty statystyczne, bez skladania de-
klaracji przez kupujgcego, i zapisuje ;e do dzien-
nika przychodu, na podstawie jednej ogélnej de-
klaracji ptatniczej, spoizgadzianej przez kase co-
dziennie przed zamknieciem czynno$ci; rachmistrz
zapisuje pobrana sume w rejestrze optat celnych
i w ksiedze przychodow budzetowych na wtasciwy
rachunek. Tak sporzadzanie deklaracji, jak i za-
racbowywanie wptywow uskutecznia sie oddzielnie
dla kazdego rodzaju di ukéw i znakéw.

Uwaga |- Banderole sprzedaje kasa na
podstawie deklaracji ptatniczej i dotgczonego do
niej zezwolenia odnosnego Urzedu Akcyzowego.

Uwaga 2: Sposéb otrzymywania i zaracho-
wywania marek i kart statystycznych, reguluja
odrebne przepisy.

§ 20.

Urzad Celny otrzymuje panstwowe znaki warto*
Sciowe (znaki stemplowe i banderole) z Biuia Zna*
kéw Wartosciowych Ministerstwa Skarbu, ptatne
druki celne z Biura Drukéw Ministerstwa Skarbu,
druki i znaki statystyczne z Gidéwnego Urzedu Sta*
tystycznego, na podstawie bezposrednich witasnjch
zamawian wzor Nr. 2.

W razie stwierdzenia niedoktadnosci przy przyj*
mowaniu drukéw lub znakéw, kasjer wraz z raclinr
strzem sporzadzajg protokét w 2*ch egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostaje w urzedzie celnym, a dru*
gi wraz z opaska tej paczki, w ktorej znaleziono nie*
doktadnosé, przesyta sie bezzwiocznie wiadzy, nadsv*
tajacej znaki lub druki.

Rachunek przychodu i rozchodu drukéw i zna*
kow platnych prowadzi kasa urzedu celnego w ksige*
dze drukéw pilatnych.
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Zabezpieczenie da.

§ 21.

Przy odprawach warunkowych towaréw, kasa
urzedu celnego przyjmu,e wplate tytulem zabezpie*
czenia cta i innych naleznosci ubocznych i zapisuje
pobrane sumy w dzienniku przychodu. Urzad celny
zapisuje powyzsze sumy do rejestru optat celnych,
do rejestru przychodowego sum obrotowych oraz do
rejestru odpraw warunkowych-

Zabezpieczenia cta przy odprawach warunko*
wych powinny by¢ wptacane w gotowiznie.

Zaliczenia.

§ 22.

Kasy urzedow celnych przyjmujg sumy wptacane
tytutem zaliczen na pokrycie oplit celnych i innych
naleznosci ubocznych, bumy wptacane jako zalicze.*
nia zapisuje kasa urzedu celnego dc dziennika przy*
chodu, urzad celny do rejestru optat celnych i do
ksiegi zaliczen.

Uwaga. Sposéb postepowania przy wptaca-
niu zaliczen reguluja odrebne przepisy.

Depozyty.
§23.

Wszelkie sumy, oprécz zabezpieczen cla przy
odprawach warunkowych i funduszéw specjalnych,
wptacone w walucie polskiej nie na dochdd Skaibu
Panstwa lub na wznowienie Kkredytu, zarachowuje
sie do sum depozytowych.

Depozyty moga by¢ wplacane tak w gotéwce,
jak i w papierach wartosciowych, przyczein depozy*
ty w papierach waitosciowych powinny by¢ wptaca*
ne wytacznie do kas urzedéw celnych, z zachowa*
niem postanowien § 33.

Na przyjete sumy depozytowe kasa wydaje plat*
nikom pokwirowania.

Depozyty, wptacone do kas urzedéw celnych,
powinny by¢ zaksiegowane w dzienniku przychodu,
w rejestrze optat celnych i w ksiedze sum depozy*
towych.

§ 24.

Depozyty przyjete w gotéwce w walucie poi*
skiej kasa urzedu celnego witacza do ogdlnego zapasu
kasowego.

Depozyty przyjete w papierach wartosciowych w
walucie polskiej, zarachowane w my$l § 23, przecho*
wuje sie w kasie wurzedu celnego w oddzielnych
otwartych kopertach.

Na kopertach powinna by¢ wskazana nazwa pa*
pieru, o8¢ odcinkéw, ich nominalna warto$¢, ilos¢
kuponéw przy kazdym odcinku, nazwisko sktada-
jacego depozyt i pozycja ksiegi sum depozytowych.

§25.

Na depozyty, wptacane do kas skarbowych w
gotowce, a zarachowane przez te kasy jako nadwyzki
kasowe, przesytajg kasy skarbowe bezzwilocznie za*
wiadomitnie do odnos$nych uized6éw celnych

Rachmistrz urzedu celnego na podstawie otrzy*
manego zawiadomienia zapisuje wplacone sumy na
przychdéd do rejestru optat celnych do ksiegi sum g
pozytowych oraz na rozchéd do rejestru rozchody
wego sum obrotowych na oddzielnym koncie p/na
wyzki kasowe".

§ 26.

Depozyty w gotéwce oraz w papierach warto*
sciowych w walucie obcej (§8 14) przyjmuje Kk if
uizedu celnego na podstawie deklaracji patnl
czej (8 33).

Depozyty w gotdéwce oraz w papierach warto*
sciowych w walucie obcej powinny byé zapisac
w ksiedze depozytdéw rzeczowych i przechowane
kasie urzedu w opieczetowanych kopertach
skrzynkach.

lub

§ 27.

Wszystkie depozyty rzeczowe, przyjete przez
urzad celny, powinny by¢ zanisane w ksiedze Jop0O*
zytéw rzeczowych i przechowywane w opieczetowa>
nych kopartach i skrzynkach w kasie urzedu cel*
nego.

Koperty powinny by¢ z mocnego papieru )u
ptotna, starannie zaklejone i opieczetowane. Skrzyp
-Ki powinny by¢ niewielkie, mocne, dobrze zabite U
zamkniete i obwigzane na krzyz jednostajnym szn¢*
kiem, ktorego kornce pieczetuje sie do skrzynki ta*
aby skrzynka nie mogta by¢ otwarta bez uszkodzi
nia pieczeci.

Koperty i skrzynki powinny by¢ opieczetowacd
w obecnosci kierownika urzedu i raenmistrza p)
czeciami urzedu i rachmistrza oraz zaopatrzone p°°’
pisami tychze urzednikdw.

§ 28.

Depozyry w papierach wartosciowych w waj0
cie polskiej, w gotéwce oraz w papierach wartosci0
wych w walucie obcej i depozyty rzeczowe nu<€a
by¢ odsytane przez urzad celny na przechowani
do najblizszej kasy skarbowej jako ,depozyty rz0
czowe".

Odsytanie depozytéw rzeczowych na przecP:
wanie do kasy skarbowej zarzadza kierownik ur¢'
du, majac na wzgledzie bezpieczenstwo kasy urzed
oraz terminy zwrotu depozytow.

Depozytow w papierach wartosciowych w ~
tucie polskiej przy odsy laniu do kas skarbowych ¢
Zapisuje sie na rozchod w dzienniku rozchodu, s wj
suje sie tylko do ksiegi denozytéw rzeczowyO"™
0 czem czyni sie adnotacje w ksiedze sum depozZf
towych.

Depozyty rzeczowe przesyta urzad celny o
kasy skarbowej w zapieczetowanych koperta0O
i skrzynkach wraz z ksiegg depozytow rzeczowy
i pismem, upowazniajacym do ztozenia depbayJJ
przez tego urzednika, ktéoremu powierza odwdza
pieniedzy.

Kasa skarbowa potwierdza odbiér depozyt
wr ksiedzfe urzedu celnego, funkcjonariusz zas utzl
du potwierdza ztozenie depozytu w ksiedze kaS>
skarbowej.

Otrzymywanie z powrotem depozytéw rzeczy
wych z kas skarbowych odbywa sie na podstawi

%
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pisemnego zadania urzedu celnego, do rgk upowaz-
nionego do tego funkcjonariusza urzedu, za pokw>
paniami v.zajjinnemi kasy skarbowej i urzedu
elnego w sposéb wyzej wskazany.
Wzory podpiséw urzednikéw, skiadajacych
odbierajacych depozyty, oraz odciski pieczeci
,r2edéw celnych powinny by¢ uprzednio udzielone
a80m skarbowym przez odnos$ne urzedy celne.

UWAGA. Samy zgtoszone przez repatrjantow
zklednie zatrzymane u nich urzad celny zapisuje
A oddzielnym koncie ,sumy zatrzymane” w Kksie-
Ze depozytdéw rzeczowych.

. Sposéb postepowania z powyzszemi depozyta-
reguluje oddzielne rozporzadzenie.

§ 30.

Cmmy wptacane przez strony tia dobro funkcjo-
arjuszéw celnych za prace poza obrebem miejsca
zédowania (placu), wzglednie za prace w gouzi-

poza urzedow ych kasy urzeddw celnych, zara-
u°~ujg w dzienniku przychodu na podstawie de-
wocji ptatniczych. Rachmistrz zapisuje przy-
sume w rejestrze optat celnych i w ksiedze
aduszow specjalnych.

Odraczanie wpiat.

§ 3L

Optaty odroczonych naleznosci przyjmuje ka-
(uUrzedu celnego i zapisu je do dziennika przycho-

na N tym dniu, w ktéorym ‘wptata zostata doko-
na.

a Rachmistrz zapisuje odroczong sume do reje-
optat celnych oraz do rejestru odroczonych
w tos$ci celnych, bezzwtoczrie po dokonaniu od-
celnej. W rejestrze optat celnych nalezy
~ a¢ taczng kwote naleznosci, bez podziatu na po-
NieSolne rodzaje sum, z ktérych sktada sie nalez-
j6 G Uo uskutecznieniu wptaty rachmistrz zapisu-
Ptacong sume powtdrnie do rejestru optat cel-
A Przyczem doktadnie wykazuje poszczegblne
m>7z ktorych sktada sie wptacona suma
,Ptaty. odroczonych naleznosci wniesione na
N"QUPek urzedu celnego du Centralnej Kasy Pan-
jj~cj, kas skarbowych i Polskiej Krajowej Ka-
g° . uzyczkowej, zapisuje rachmistrz urzedu eelne-
Cea Podstawie zawiadomien otrzymanych tylko
"alnej Kasy Panstwowej lub kas skarbowych
iga *38) na przychdd do rejestru optat celnych
t°w r@chdd do rejestru rozchodowego sum obro-
na oddzielnym koncie ,nadwyzki kasowe”.

Htg °lb»ydwu wypadkach wpisuje rachmistrz

kwote na podstawie odno$snych dowodow
lowych do ksiegi przychodéw budzeto-
we” ' boczem odnotowywa wpiyw przy odpowied-
e8ltlye®0zyejach rejestru odroczonych naleznosci

R u N
Vadz~"~try odroczonych naleznos$ci celnych pro-

8 °w SI? Udzielnie dla witadz i instytucji pan-
U°n, dla Dyrekcji Kolei Panstwowych i dla
Pocztowych.

V ~ AGA. Sposéb postepowania przy odracza-
naleznosci celnych reguluja odrebno
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Zarachowanie wpfat.

$ 32

Kasjer zapisuje wptywy do dziennika przycho-
du wedtug kazdego dokumentu ptatniczego, w su-
mach ogo6lnych.

Racnmisirz zapisuje wpitywy do odnosnych
ksiag i rejestrow wedtug poszczegélnych rodzajow
wptywoéw, wzglednie paragraféw i pozycji budze-
towych, z wyszczeg6lnieniem osobno wpiywow
z cta, agio, optaty manipulacyjnej z przywozu,
optaty manipulacyjnej z wywozu; kar przy rewizji
towarow, sktadowego i t. p. wpltywow z podatkéw
wewnetrznych wedtug poszczegélnych tytutdw (od
tytuniu, alkoholu, soli i t. p.), depozytéw, wreszcie
wptywoéw z konfiskat towarow i walut, z wyszcze-
g6lnieniem wpiywu na rzecz Skarbu Panstwa, na
nagrody 'maczom, koszta przewiezienia, licytacji
it p.

Uwaga. ten sam sposob dokonywa sig
ksiegowanie rozchodéw.

Dowody przychodowe.

$ 33

Kasy urzedéw celnych przyjmujg wpltywy na
podstawie deklaracji celnych, kwitéw celnych i po-
kwitowan (wzér Nr. 1, 2, 6, 10 Dz. Ust. R. P. Nr. 11
z 1921 r., p. 64).

W wypadkach, kiedy sktadanie deklaracji cel-
nych nie jest przewidziane, wptaty dokonywuja sie
na podstawie deklaracji ptatniczych (wzér Nr. 1).

Przy wptatach, uskutecznianych w papierach
wartosciowych, w zlocie i srebrze, oraz w walucie
obcej, w deklaracji ptatniczej powinno by¢ wymie-
nione: nazwa i numer papieru, wzglednie walut,
ilos¢ i wartos$¢ odcinkdéw, ilos¢ kupondéw przy kaz-
dym odcinku, gatunek i ilos¢ monet oraz tgczna
warto$s¢ monet.

$34.

Sum, nie stanowigcych obrotéw kasowych
(wptacanych do innych kas, odpisywanych z konta
zaliczeniowego, przerachowywanych z sum depo-
zytowych na skarbowe i t. p.), nie zapisuje sie do
dziennika przychodu (rozchodu). Obroty takie za-
pisuje rachmistrz urzedu celnego ao ksigg rachun-
kowych na podstawie odnosnych dokumentéw, na
ktorych czyni odpowiednie adnotacje, stwierdzone
swoim podpisem.

i 35

Przy uiszczaniu optat w gotéwce kasa urzedu
celnego po przyjeciu wptaty wyciska na dowodach
przychodowych stempel kasowy (wzor Nr. 3A).

Przy odpisywaniu optat z konta zaliczeniowe-
go (obrét zyrowy) rachmistrz urzedu celnego wy-
ciska na dowodach przychodowych stempel wzér
Nr. EB.

Przy pobieraniu optat warunkowych (zabez-
pieczenie cta przy odprawach warunkowych), kasa
urzedu celnego wyciska na dowodach przychodo-
wych stempel kasowy wzoér Nr. 3C.
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Przy odraczaniu optat celnych rachmistrz wy-
ciska na dowodach przychodowych stempel wzér
Nr. 3D.

Pobodi pieniedzy.
§ 36.

Kasjer po przeliczeniu piemeJzy wcigga wpita-
cong kwote do dziennika przychodu, wypetnia
i podpisuje stempel kasowy (8§ 35) na dowodzie
przychodowym i jego duplikacie.

8 37.

Wszystkie sumy (skarbowe, depozytowe i inne),
wptacane na rachunek urzedu celnego do Central-
nej Kasy Papstwowej lud kas skarbowych w go-
téowce w walucie polskiej, zarachowujg wymienic
ne kasy do sum oblotowych jako nadwyzki kaso-
we, otrzym«ne od tego urzedu celnego, jaki jest
wskazany w deklaracji ptatniczej strony.

O kazdej wptacie wymienione kasy powinny
w dmu wptaty wystaé zawiadomienie wzér Nr. 4
do odnos$nego urzedu celnego, z podaniem imienia
i nazwiska wptacajgcego oraz tytutu, z jakiego
wptata zostata uskuteczniona. Otrzymanie zawia-
domienia urzad potwierdza na odcinku zawiado-
mienia.

Strony przy wptacaniu sum do Centialnej Ka
sy Panstwowej lub kas skarbowych powinny w de-
klaracjach ptatniczych wskaza¢, na rachunek ja-
kiego urzedu celnego dokonywuig wptaty.

§ 38.

W ptaty na rachunek urzedu celnego mogg by¢
uskuteczniane réwniez i do Polskiej Krajowej Ka-
sy Pozyczkowej na rachunek Centralnej Kasy Pan-
stwowej przy deklaracjach ptatniczych, skitada-
nych przez strony, w ktérych powinno byé wyszcze-
golnione na rachunek jakiego urzedu celnego, przez,
kogo i z jakiego tytulu wptata zostata dokonana.

Polska Krajowa Kasa Pozyczkowa zawiada-
mia bezposrednio Centralng Kase Pahstwowa, ta
ostatnia za$ bezzwilocznie wiasciwy urzad celny

37

§ 39.

Urzad celny aznaje (akceptuje) dokonang wpta-
te, po sprawdzeniu pokwitowania odnosnej kasy,
ztozonego przez strone, z zawiadomieniem, otrzy-
manein od Centralnej Kasy Panstwowej, wzgled-
nie kasy skarbowej (§8 37).

Kachmistrz urzedu celnego zarachowuje wpta-
cone sumy na przychéd do rejestru optat celnych
i ksiegi przychodéw budzetowych, wzglednie ksie-
gi sum depozytowych oraz na rozchdéd do rejesiru
sum obrotowych, jako ,nadwyzki kasowe*“.

§ 40.

Sumy pieniezne, przesytane pocztg pod adre-
sem urzedow celnych, podejmuja kasy urzedéw na
podstawie upowaznienia, podpisanego przez Kie-
rownika nrzedu celnego i kasjera.

Zawiadomienia pocztowe o nadejsciu przesytek
pienieznych, przed podjeciem, sumy, powinny by¢

J4i '24.

przez rachmistrza wciggniete dc koigzki zawiado-
mien pocztowych.

Sumy podjete z poczty kasy urzedéw celnych
zapisujg do dziennika przychodu, rachmistrz zaS
do odpowiednicn ksiag i rejestrow? raeliunKOwycU-

Jezeli przeznaczenie kwot nadestanych poczta
jest niewiadome, to urzad zapisuje pienigdze ' fko
depozyt urzedu, poczem, po wyjasnieniu przezna-
czenia otrzymanych sum, przerachowuje wptyw na
witasciwy rachunek.

§ 41

Przy przyjmowania wptat na dworcach kole"
jowych lub w innych miejscach oddalonych od ka
sy urzedu, jak réwniez w wypadkach przyjmoWa
nia wptat w czasie, kiedy kasa urzedu celnego leS
zamknieta, pienigdze przyjmn je urzednik dyzuru/
przyczem na przyjete sumy wydaje pokwitowanl
trybem ustalonym (§ 42).

Pobrane wptywy wnosi urzednik dyzurny nal
pézniej dnia nastepnego do kasy urzedu celnej
wraz ze szczegbtowym wykazem pobranych wp*a
1 dowodami przychodowemi.

Na wptacong przez dyzurnego urzednika kyO
te kasjer wydaje mu pokwitowanie.

0Ogo6lng kwote pobranych wptat, przyjetg
dtug wykazu, ksieguje kasjer pod jedna pozy®
dziennika przycnodu, wyciskajgc na wykazie stanl
pel wzéi Nr. 3A.

Pokwitowania.

§ 42.

Na kazdg pobrang sume kasa urzedu celn”c
wydaje ptatnikowi pokwitowanie.

Pokwitowanie wystawia sie na imie tej
od ktérej przypada zaptata, a wydaje sie tej, *
ra pienigdze wptacita.

Jako pokwitowania stuza: .

1) przy wptatach, zwigzanych z odprawa c,g
ng towarow: drugie egzemplarze (duolikaty) jj
klaracji celnych, kwitow celnych i pokwito'/
(wz6r Nr 1,2,61i 10 Dz. Ust B P. Nr. 11 z 1921
poz. 64).

2) Przy wszystkich innych wptatach specN~»
pokt* itowania (wz6r Nr. 9 Dz. Ust. B. P Nr-
z 1921 r., poz. 64).

Z odbioru pieniedzy za sprzedane znaki s™
ptowe, druki ptatne celne, oraz marki i karty s =
tystyczne kasa urzedu celnego nie wydaje por-
towan.

§ 43.

Wszystkie pokwitowania wymienione w PP
2 § 42 powinny by¢ numerowane w kolejnyllJy.
rzadku i podlegajg $cistemu zarachowaniu, z
jatkiem deklaracji celnych, ktore otrzymuj*! .0
mer kolejny z chwilg przyjecia przez urzad z™ It
szenia (8 15— 18 Bozporzadzenia Ministra Ska .
0 postepowaniu eelnem, Dz. Ust. K.P. Nr. 11 z™
Poz. 64). n

Druki pokwitowan otrzymuje urzad celny
wiasne zamowienie z Biura Diukow Ministers
Skarbu.



Rachunek drukéw prowadzi kasjer w ksiedze
Brukéw zarachowanych,

Po zuzyciu drukéw, bloki pokwitowanh powin-
ny by¢ przechowywane jako dowody do kontroli.

§M

., Wszystkie pokwitowania, w szczegdlnosci te,
atore sg sporzadzane przez kalke, powinny by¢ pi-
?ane czysto i wyraznie, bez podskroban, poprawian
1 Przekreslan. W razie omyitki odpowiedni wyraz
halezy zakres$li¢ i napisa¢ nad nim wyraz witasci-
wy- Poprawka powinna byé omoéwiona w sposob
~stepujacy: zakres$lono ,(wyraz omylony)", po-
‘fcino by¢ ,(wyraz wiasciwy)'li stwierdzona pod-
jem wurzednika, ktéry podpisywal pokwitowanie,
tylnia napisane pokwitowania kasuje sie przez
@rzekieslenie tresci na krzyz z odnosnag adnotacjag
o skasowaniu, podpisang przez odpowiedniego
pednika, poczem wystawia sie nowe pokwitowa-
fte- Zepsute blankiety pokwitowan nalezy dota-
Aly¢ do blokdéw.

Zasilanie kas.

§ 45.

1 Kasy urzedow celnych otrzymujg w razie po-
reby zasitki pieniezne na wydatki z odnos$nej ka-
.y skarbowej, za posrednictwem witadzy celnej 11
A 111 instancji, do ktorej urzedy we wiasciwym
~Blinie przesytajg odpowiednie zapotrzebowanie
i Wyszczegélnieniem wysokos$ci i przeznaczenia po-
M-rego zasitku.
i Wtadze celne Il lub 11l instancji, po spraw-
zapotrzebowania, wystawiajg asygnacje
obrotowych na odno$na kase skarbowg i prze-
jd @ asyguacje tejze kasie, a talon asygnacji
az z zawiadomieniem o przyznaniu zasitku do
z3du celnego.

sj. Kasjer urzedu celnego zapisuje otrzymane za-

j* .1 do dziennika przychodu, przyczem zawiado-

~ enie wiadzy celnej Il lub 11l instancji o przy-
aBiu zasitku stuzy jako dowod przychodowy,

J. . Rachmistrz urzedu celnego wpisuje zasitki do

Joestru optat celnych oraz do rejestru przycho-

8-Jg? 0 sum obrotowych na koncie ,zasitki ka-

en.gtadze celne Il lub Ill instancji prowadza
idencje przyznanych zasitkéw w ksiedze konto-
~ 3 Sum obrotowych oddzielnie dla kazdego urze-
Bfclnego na rachunku ,zasitki kasowe".
aga. Witadze celne Il wzglednie 111 in-
s i po porozumieniu sie z odno$nemi izbami
50gr °wemi ustalaja, z ktérych kas skarbowych
z™j~ego6lne urzedy celne powinny otrzymywacd
W *  ktorych powinny oawozi¢ nadwyzki ka-

Dziat [Ill.

dokonywanie wydatkow.
i 46.
hrzera™ n wydatek nie moze by¢ uskuteczniony
\, Nz Brzad celny, o ile nie znajduje pokrycia
iasta -cie’ Olwartym przez wtadze celne Il lub 111

dw Oglednie w sumach depozytowych i fun-
Zflch specjalnych.

Wyjatek stanowig zwroty zabezpieczen cta
przy odprawach warunkowych (8 54), zwroty nad-
miernie lub niestusznie pobranych optat celnych
(8 56) w biezacym okresie budzetowym i wyptaty
zaliczek na pobory.

Otwieranie kiedytow.
i 47.

Ro uchwaleniu budzetu, Ministerstwo Skarbu
zarzgdza otwarcie wszystkich przyznanych dla Za-
rzadu Cet kredy tow w Centralnej Ksiegowosci.

Centralna Ksiegowos¢ Ministerstwa Skarbu
ksieguje otwarte kredyty na poszczegdlnych kon-
tach na jednym #gcznym rachunku Witadzy celnej
Il instancji.

Witadza celna 111 instancji, nie zawiadamiajac
0 tern Centralnej Ksiegowosci, rozdziela przyzna-
ne kredyty witadzom celnym Il instancji, wzglednie
urzedom ceinym, bezposrednio podlegtym wiadzy
centralnej,—i w tym celu przesyta wiadzom i urze-
dom celnym odpisy szczegétowych etatéw, obej-
mujace zaréwno wydatki, jagotez dochody tychze
witadz i urzedoéw, i otwiera do ich dyspozycji odpo-
wiednie kredyty z wiasnego rachunku.

Odpisy szczeg6towych etatéw wiadz celnych
Il mstancji przesyta Witadza celna Ill instancji
Najwyzszej lzbie Kontroli Panstwowej.

$ 48.

Wtadze celne 1l instancji zatrzymajg na od-
dzielnym racnunku kredyty, udzielone na ich wta-
sne wydatki i otwarte w kasie urzedu celnego sie-

dziby witadzy Il instancji.
Kredyty, udzielono na wydatki urzedéw cel-
nych okregu, wtadze celne Il instancji rozdzielajg

czesciowo lub catkowicie na poszczeg6lne urzedy
1 przesytajg im szczegétowe wykazy udzielonych
kredytow.

Odpisy szczegotowych etatéow poszczeg6lnych
urzedéw celnych przesyta wtadza celna 11 instancji
okregowej izbie kontroli.

Urzedy celne, ktore sg zalezne bezposrednio od
Witadzy celnej 111 instancji, otrzymuja wykazy
przyznanych kredytéw od tejze wiadzy.

Zamkniecie kredytow.

§ 49,

Kredyt niewyczerpany w ciggu okresu budze-
towego lub okresu ulgowego zostaje zamkniety
i nie moze by¢ pod zadnym pozorem uzytkowany.

Okres ulgowy, w czasie ktérego moga by¢
uskuteczniane wydatki z kredytéw ofcresu ubiegte-
go, ustala Ministerstwo Skarbu.

Wyptaty moga by¢é dokonywane w okresie
ulgowym tak na podstawie asygnacji wystawio-
nych, a niezrealizowanych przez kasy w ubiegtym
okresie budzetowym, jak i na podstawie asygnacji,
wystawionych w okresie ulgowym.

Jezeli po zamknieciu, kredytu okazag sie nie-
zaspokojone wydatki, dotyczace ubiegtego okresu
budzetowego, to urzedy celne lub witadze celne 11
instancji zawiadamiajg o tern bezzwitocznie Wtadze
celng ITI instancji.
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Waawi#ni« kredytow.

§ 50.

Jezeli kwoty wyptacone z kredytéw zostaty
catkowicie lub czeSciowo zwrocone w tym samym
okresie budzetowym, — to wiadne i urzedy celne
zarachowujg ie na wznowienie kredytéw, powiek-
szajgc odpowiednio kredyt w ksiedze kredytéw
i wydatkow budzetowych.

Jezeli zwroty pochodzg z wyptat, dokonanych
w ubiegtych okresach budzetowych, lub w okresie
ulgowym, to me mogg by¢ przeprowadzane na
wznowienie kerdytow, lecz winny by¢ zarachowa-
ne na dochdéd Ministerstwa Skarbu na ,0goélny Za-
rzad Skarbowy".

Sumy, wptacone do kasy Urzedu celnego na
wznowienie kredytéw tegoz urzedu, rachmistrz za-
pisuje w rejestrze optat celnych i w rejestrze przy-
chodowym sum obrotowych na rachunku ,wzno-
wienie kredytéw witasnego urzedu", oraz w Kksie-
dzo kredytow i wydatkow budzetowych na wiasci-
wy dziat, paragraf i pozycje budzetows.

Sumy, wptacone do kasy urzedu celnego na
wznowienie kredytéw innych wurzedéw celnych
swego lub innego okregu ksieguje rachmistrz w re-
jestrze optat celnych i w rejestrze przychodowym
sum obortowych na rachunku ,wznowienie kredy-
tow innych urzedéw celnych”, oraz przesyta zawia-
domienie do tego urzedu, na rachunek ktdrego
przyjeto wpiate.

Sumy, wptacone do Kkasy urzedu celnego na
wznowienie kredytu innych wtadz lub urzeddw (nie
eelnyeh) zapisuje rachmistrz w rejestrze optat cel-
nych i w rejestrze przychodowym sum obrotowych
na rachunku ,wznowienie kredytéw innych witadz
i urzeddw (nie celnych)".

Sumy, wptacone do kas skarbowych, wzglednie
Centralnej Kasy Panstwowej, na wznowienie kre-
dytéw urzedu celnego, a zarachowane przez wy-
mienione kasy jako nadwyzki kasowe, ksieguje
rachmistrz: w rejestrze optat celnych, w ksiedze
kredytow i wydatkéw budzetowych na wznowienie
kredytu, w rejestrze przychodowym sum obroto
wych na rachunku ,wznowienie kredytéw witasne-
go urzedu" i w rejestrze rozchodowym sum obro-
towych nu rachunku ,nadwyzki kasowe".

Przenoszenie kredytéw.

§ 5L

Witadzy celnej 11l instancji przystuguje pra-
wo przenoszenia kredytéw do dyspozycji wiadz cel-
nych 11 instancji lub urzedéw celnych bezposred-
nio zaleznych od wtadzy centralnej, i odwrotnie.

Witadze celne Il instancji majg prawo przeno-
szenia kredytéw, otwartych do ich dyspozycji dla
urzedoéw okregu, na poszczeg6lne urzedy celne,
oraz pomiedzy urzedami cehiemi swego okregu.

Prawo przenoszenia kredytéw pomiedzy wia-

dzami celnemi Il instancji przystuguje Witadzy
celnej 111 instancji. (
§ 52.

Otwarcie i przeniesienie kredytu do dyspozy-
cji wiadz celnych 11 instancji lub urzedéw celnych

to 24.

bezposrednio zaleznych od witadzy centralnej,
rzagdza Witadza celna 11l instancji, polecenie®
wzor Nr. 5.

Witadza celna Il instancji, wzglednie urzedy
celne, na podstawie polecenia otrzymanego od Wia-
dzy celnej 111 instancji, przeprowadzajg odpowied-
nie zmiany w ksiegach kredytow, przyczem wiadze
celne Il instancji pozostawiajg kredyt na wiasny®
rachunku lub przenoszg go do dyspozycji wiasci-
wych urzedéw.

Przeniesienie kredytu z rachunkdéw urzedéw
celnych, bezposrednio zaleznych od witadzy central-
nej lub z rachunku wtadz celnych Il instancji a0
rachunek Wtadzy celnej 11l instancji, zarzadzO
centralna Witadza Il instancji, polecenie®
wzor Nr. 6.

Witadza celna |1l instancji, na podstawi®
tego polecenia zarzadza osobnem polecenie®
(wz6r Nr. 6) zmniejszenie kredytu i po otrzyman®
od urzedu celnego zawiadomienia (wzo6r Nr. 6) o d°'
konanem zmniejszeniu, zaswiadcza o tern na poi®
ceniu, otrzymanem od Wtadzy Celnej 111 instancja
i przesyta je tejze Wiadzy.

Uzrad Celny, bezposrednio zalezny od Witadz?
celnej Il instancji po otrzymaniu polecen®
zmniejsza kredyt udzielony do jego dyspozycji, ro-
bi adnotacje na poleceniu i odsyta je Witadzy cel-
nej 111 instancji.

Witadza celna 1x1 instancji, na podstawi®
otrzymanych zawiadomien, powieksza kredyt w od-
nosnych ksiegach.

Przeniesienie kredytu pomiedzy okregami cel'
uemi Il instancji zarzadza W+tadza celna 11l i®
stancji w sposéb wyzej ustalony.

Przeniesienie kredytu z jednego urzedu celne-
go do drugiego w obrebie tego samego okregu cel-
nego zarzadza witadza celna Il instancji, polece-
niami wzdér Nr. 5i 6 w sposéb podany powyzej.

§ 53.

Przeniesienie kredytu (virement) z jednej p*
zyeji budzetowej na druga moze nastgpi¢ tylko ®
posrednictwem Witadzy celnej 11l instancji i ®
zgodg Departamentu Budzetowego Ministerstwo
Skarbu.

Zwroty zabezpieczen cla

§ 54.

Kasa urzedu celnego zwraca sumy wplac®®
tytutem zabezpieczenia cta przy odprawach wari®
kowych, wniesione do tejze kasy, na podstawie V°
lecenia wyptaty tego urzedu celnego, przy ktéry®
dziata.

Polecenie wyptaty powinno by¢ sporzadzio
na duplikacie deklaracji celnej lub kwitu celne#®
ztozonych przez strone, i potwierdzone podpi®e
kierownika urzedu celnego.

Odbierajgcy zabezpieczenie kwituje z otrzy®0
nia sumy na wymienionych duplikatach, ktére
73 kasie, jako dowody rozchodowe.

Wyptacong sume ksieguje kasa w dzienn® .
rozchodu, poczem wyciska na duplikacie deklara®
lub kwitu celnego stempel wzér Nr. 3 F.

Rachmistrz zapisuje dokonany zwrot w r,.
jestrze rozchodowym sum obrotowych, poczem r°
adnotacje w rejestrze odpraw warunkowych.
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Sumy nieodebrane w p*,.pisanym terminie
Ochmistrz urzedu celnego przerachowujc z sum
obrotowych i zapisuje w odpowiednich pozycjach
Rejestru optat celnych, oraz ksiegi przychodéw
“~dzetowych.

§ 55.

Kasa urzedu celnego wyptaca sumy ztozone ty-
Jhlem zabezpieczenia cta przy odprawach warun-
kowych, pobrane przez kase innego urzedu ceinego.

Polecenie wyptaty i odbiér naleznej sumy,
Uskutecznia sie w sposob wskazany w § 54.

Wyptacong sume ksieguje kasa w dzienmiru
jozchodu, poczem wyciska na duplikacie deklaracji
lub kwitu celnego stempel wz6r Nr. 3 E.

Rachmistrz ksieguje zwrot w rejestrze rozcho-
dowym sum obrotowych i bezzwiocznie zawiada-
mia osobnem pismem ten urzad celny, ktéry przy-

zabezpieczenie cta. W piSmie nalezy wyszcze-
golni¢: date, sume zwrotu i pozycje dziennika roz-
rodu urzedu, ktory dokonatl wyptaty, oraz po-
rcje rejestru odpraw warunkowych urzedu, kto-
ry przyjat zabezpieczenie.

Po otrzymaniu zawiadomienia urzad celny,
ktory przyjat zabezpieczenie, uskutecznia odpo-
wiednie adnotacje w rejestrze odpraw warunko-
wych o dokonanym zwrocie.

Zwroty nadptat.

§ 56.

Kasy urzedéw celnycti moga wyptaca¢ sumy
bddiniernie lub niewtasciwie pobrane na rzecz
Skarbu tylko na podstawie asygnacji, wystawio-
nych przez wiadze celne Il lub Ul instancji. Za
nadstawe do sporzadzania asygnacji stuzg orzecze-
=& wydane na prosbe piatnika przez Witadze cel-
~ 111, wzgleanie Il instancji.

Kompetencje wiadzy celnej Il instancji, co do

dawania orzeczen, zarzadzajacjrch zwrot, okres-
a Wiadza celna 11l instancji osobnem rozporzag-
?eniem.

Zwroty kwot, nadptaconych w biezgcym okre-

budzetowym ksieguje sie na rachunku sum
brotowych, zwroty z ubiegtych okreséw budzeto-

freh na rachunku specjalnego kredytu, otwarte-
no dyspozycji urzedu ceinego przez wiadze cet-
6 U lub Il instancji.

§ 57.

Witadze celne, zarzadzajgce zwrot, po stwier-
dZ’\niu nadptaty na podstawie ksigg i dowodow,
ystawiajg asygnacje z podaniem dzialu, paragra-
i Pozycji zarachowania wptaconej sumy, zazna-
|’a3ac wyasygnowanie zwrotu w rejestrze zwro-
celnych, oraz na wtasciwych dowodach kaso-
5,'h za pomocag stempla wzér Nr. 3 G. 0 ile do
v,°dami kasowemi sg deklaracje lub kwity celne,
asvgnOWanie zwrotu nalezy zaznaczy¢ na ory-
lI*ole i duplikacie wymienionych dowoddw.

t ''o otrzvmaniu od urzedéw celnych optaconych
tonéw asygnacji. wtadze celne Il lub Ill instan-
Zaznaezaja dokonanie zwrotu w rejestrze zwro
celnych i dotaczajg talony do dowodéw ra-
bakowych.
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§ 58.

Kasa urzedu celnego, po otrzymaniu asygnacji
od wiadz celnych Il tub 11l instancji uskutecznia
wyptate z wptywdw biezacych i zapisuje ja w dzien-
niku rozchodu; rachmistrz zaznacza zwrot przy od-
powiednich pozycjach rejestru opiat celnych.

Przy zwrotach sum, pobranych w biezacym
okresie budzetéwjon, rachmistrz urzedu odpisuje
/.wrécong saun* w ksiedze przychodéw budzetowych
oraz zapisuje jg w rejestrze zwrotéw celnych.
Oprocz tego, rachmistrz zapisuje zwrot w rejestrze
przychodowym sum obrotowych na rachunku ,su-
my nadmiernie wptaconelli w rejestrze rozchodo-
wym sum obrotowych na rachunku ,zwrot sum
nadmiernie wptaconych#4

Przy zwrotach sum, pobranych w ubiegtych
okresach budzetowych, rachmistrz urzedu odpisu-
je asygnowang sume z kredytu otwartego na zwro-
ly w ksiedze kredytéw i wydatkéw budzetowych.

§ 59.

Po uskutecznieniu zwrotu kasa urzedu celnego
stwierdza na dowodach kasowych dokonang wy-
ptate za pomoca stempla wzér Nr. 3 F.

O ile dowodami kasowemi sg deklaracje lub
kwitj- celne, adnotacje bezwarunkowo powinujrby¢
umieszczone na olm egzemplarzach (na oryginale
i duplikacie).

Po uskutecznieniu zwrotu, urzad c/lny prze-
syta oryginat deklaracji lub kwitu celuego do
wiadz celnych Il instancji do kontroli, wraz z do-
kumentami rozchodowemi przy miesiecznem spra-
wozdauiu., duplikat za$ deklaracji lub kwitu cel-
nego wydaje stronie.

Zaliczki.

§ QU

Zaliczki moga by¢ udzielane tylko na rachu-
nek otwartych krcdjd.6w biezgcego okresu budze-
towego i tylko na wydatki, wymagajace natych-
miastowego i bezposredniego pokrycia:

1) urzedom do ragk upowaznionych do tego
funkcjonarjuszéw, na wydatki kancelaryjne i go-
spodarcze,

2) urzedom do ragk funkcjonarjuszéw na wy-
datki inwestycyjne, tudziez dostawcom, przedsie-
biorcom i wykonawcom robét panstwowych,

3) a) urzedom na koszta delegowania urzed-
nikow w sprawach stuzbowych,

b) urzednikom delegowanym na koszta dele-
gacji.

§ 61
Wysokos$¢ zaliczek na poszczeg6lne rodzaje wy-
datkéw ustala wiadza celna 11, wzglednie 111 in-

stancji dla kazdego z podlegtych urzedéw.

Wysoko$¢ zaliczek na wydatki kancelaryjne
i gospodarcze (8 & p. 1) nie moze przekraczaé 5%
sumy kredytu, otwartego do dyspozycji wiadzy
celnej 1l instancji w danej pozycji budzetowej.

Wysokos$¢ zaliczek na wydatki inwestycyjne
(8 60, p. 2) ustala w kazdym poszczegélnym wy-
padku witadza celna Il lub Il instancji, jednakze
zalicz! i te nie moga przekracza¢ 10% sumy kredy-
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tu otwartego do dyspozycji wiadzy celnej Il in-
stancji w danej pozycji budzetowej.

Wysokos$¢ zaliczek, udzielanych urzedom cel-
nym na koszta delegowania urzednikoéw (8 60,
p. 3a), oznacza witadza celna Il instancji, w grani-
cach nieprzekraczajacych 5% sumy kredytu otwar-
tego do dyspozycji wtadzy celnej Il instancji w da-
nej pozycji budzetowej.

Wysokos$¢ zaliczek dla urzednikow, delegowa-
nych w sprawach stuzbowych (§ 60, p. $b), nie mo-
ze przekraczaé¢ 2/3 przypuszczalnych kosztéw dele-
eaeii-

§ 62.

Nowe zaliczki moga by¢ udzielane po ztozeniu
rachunkdéw, stwierdzajgcych wydatkowanie po-
przedniej zaliczki w catosci lub w przewazajacej
czesci. Jezeli z poprzedniej zaliczki pozostata nie-
wydatkowana kwota, to nowe zaliczki, tagcznie z tg
kwotg nie moga przewyzszac¢ ustalonej dla danego
urzedu wysokosci zaliczki.

Pezostatosci zaliczek, niewydatkowanycli do
konca okresu budzetowego, powinny by¢ zwrécone
do kasy urzedu celnego, nie p6zniej, jak ostatniego
dnia tegoz okresu budzetowego. W tym wypadku
pokwitowanie kasy na zwrécona sume powinno by¢
dotaczone do rachunkéw z udzielonej zaliczki.

Przy zaliczkach inwestycyjnych udzielenie na-
stepnej zaliczki jest zalezne od stwierdzenia poste-
pu w wykonywaniu umoéw i robdt.

Zaliczki na poczet kredytéw ubiegtego okresu
budzetowego nie moga byé wyptacane w okresie
ulgowym.

Przy wyliczaniu sie z zaliczek, nalezy kazdy
wydatek usprawiedliwi¢ oryginalnymi kwitami
0s6b lub firm, na rzecz ktérych uskuteczniono wy-
ptaty.

Dla usprawiedliwienia drobnych wydatkow,
szczegbtowo wyliczonych, wystarcza poswiadczenie
kierownika urzedu celnego o ich istotnem doko-
naniu.

Delegowani urzednicy, winni, w ciggu przepi-
sanego terminu od chwili ukonczenia czynnosci de-
legacyjnych, ztozy¢ rachunki usprawiedliwiajace
wydatkowanie zaliczki, ewentualnie zwro6ci¢ nie-
wydane sumy.

Ryczatty

$ 63

Kasy urzedéw celnych wyptacajg z udzielone-
go im kredytu ryczatty funkcjonariuszom strazy
celnej na:

1) wydatki kancelaryjne i gospodarcze,

2) optate komornego,

3) utrzymanie koni,

4) opat, swiatto i utrzymanie porzadku.

Wysoko$¢ poszczegoélnych ryczattow, sposéb
ich wyptacania, oraz ewentualne ustalenie nowych
ryczattéw normujg oddzielne rozporzadzenia Wita-
dzy celnej 11l instancji.

Zwroty depozytow.
§ 64.

Kasy urzedéw celnych zwracajg depozyty
w gotowce i w papierach wartosciowych w walucie

polskiej za asygnacjami urzedu celnego, przy kto-
rym dziatajg, sporzgdzonemi na podstawie upo
waznienia odnosnych wiadz.

W asygnacji winna by¢ oznaczona nazwa ra-
chunku depozytowego oraz data i pozycja ksie#l
sum depozytowych, pod ktérg depozyt zostat za-
pisany.

Wyptacone sumy zapisuje kasa urzedu celne'
go do dziennika rozchodu, rachmistrz zas w ksiedz6
sum depozytowych.

Przy zwrocie depozytéw w papierach war-
tosciowych nalezy oznacza¢ ilos¢ zwracanych ku-
ponéw.

§ 65.

Kasy urzeadw celnych zwracajg depozyty rze-
czowe na podstawie zarzgdzenia odno$nych wiladz-

Urzad celny czyni adnotacje o dokananbj
zwrotu w ksiedze depozytéw rzeczowych, strona z3»
kwituje z odbioru depozytu na zarzadzeniu, orze-
kajgcem zwrot. Zarzgdzenia stuzg, jako dokumen-
ty rozchodowe,

O ile depozyty, przestane byty na przechowa-
nie do kas skarbowych, urzad celny podejmuje de-
pozyty z wlasciwych kas na podstawie pisemne#0
zgdania (8 29).

§ 66.

Sumy depozytowe, przechodzace na wiasno®
Skarbu powinny by¢ bezzwlocznie przerachowaO®
z sum depozytowych na wtasciwy dzial, paragraf
i pozycje budzetowg w rejestrze optat celny0O®
i w ksiedze przychodéw budzetowych.

Zwroty pozostatosci zaliczen.

§ 67.

Pozostatosci sum zaliczeniowych (8 22)
ptacaja kasy urzedéw celnych na podstawie zarza-
dzenia zwrotu i asygnacji urzedu. Wyptacona s°
me zapisuje kasjer w dzienniku rozchodu, rach-
mistrz za$ w ksiedze zaliczen.

Wyptaty poboroéw.
§ 68.

Kasa urzedu celnego wyptaca pobory stuzbo”
na podstawie asygnacji i listy ptatniczej, sporz®
dzonyeh przez urzad celny. Wyptaty uskutecznl
kasjer. Odbierajgcy wyptate kwituje z odbioru n®
liscie ptatniczej.

Asygnacje i listy ptatnicze stuzg kasie, ja®
dowody rozchodowe.

§ 69.

Listy ptatnicze (8 89) sporzadza urzad celny
podstawie otrzymanych od witadz celnych Il I®
Il instancji rozporzgdzen z wymiarami poboro
poszczegbélnych funkcjonarjuszéw. Zmiany w P2
borach moga by¢ uskutecznione wytacznie na P°
stawie zarzadzen witadz celnych Il lub Il instah
cji. Do list ptatniczych, obejmujgcych pobory
wo mianowanych funkcjonarjuszéw, w pierwszy™
miesigcu nalezy dotgczy¢é odpisy rozporzadzell
ustalajgcych icb pobory. Do list ptatniczych na*e
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zy réwniez doigczac odpisy zarzadzen o wszelkich
zmianach w poborach funkcjonarjuszow.

§ 70.

W razie przeniesienia funkcjonariusza na inne
~iejsce stuzbowe, urzad celny przesyta wypis na-
leznosci i zadtuzen,,sporzadzony na podstawie ksie-

gi ptac do nowegt miejsca stuzbowego funkcjo-
nariusza.

Wyptaty z funduszu specjalnego.

$ 7L

Wyptaty z funduszu specjalnego uskutecznia

sie na podstawie asygnacji i listy ptatniczej,
oporzadzonej przez urzad celny

Kasjer wyptaca nalezne kwoty za pokwitowa-
niem odbioru na liscie ptatniczej, poczem zaznacza
na asygnacji date wyptaty, pozycje dziennika roz-
rodu i stwierdza to podpisem.

Asygnacje i listy ptatnicze stuzg kasie jako do-
wody rozchodowe.

Dowody rozchodowe.
§ 72.

Kasy urzedéw celnych w zasadzie dokonywaja
Wyptaty na podstawie asygnacji.
1 Wyjatek od tej zasady stanowiag "wyplaty za-
bezpieczen cta przy odprawach warunkowych
* 54), ktore uskuteczniajg kasy na podstawie pole-
wyptaty.

Blankiety asygnacji.
§ 73.

Blankiety asygnacji, wedtug ustalonego wzo-
> otrzymuje urzad celny od witadz celnych Il in
.mncji, zapisuje je do ksiegi blankietéw asygnacji

Przechowuje w kasie pod S$cista kontrola.

Witadze celne Il instancji otrzymuja blankiety

~ygnacji od wtadz centralnych 1 réwniez przecho-
ujia je pod zamknieciem i prowadza Scistg kon-
treie ich przychodu i rozchodu.

§ 74.

Blankiety asygnacji sktadaja sie z trzech czesci:
N gornej, czyli wtasciwej asygnacji, ktéra stuzy
jako dowod rozchodowy,

dolnej — talonu, Kktéry stuzy wierzycielowi
aarbu, jako dowdd do odbioru pieniedzy,
bocznej — grzbietu, ktéry stuzy do kontroli,

u -A-sygnacje dorecza urzad celny kasjerowi, a la-
by wie: zycielowi Skarbu za pokwitowaniem
g ksiedze wystawionych asygnacji. W razie wy-
talonu asygnacji pocztg dotacza sie do ksie
Nstawionych asygnacji pokwitowanie pocz-

Wystawianie asygnacji.
§ 75.

-~rzed wystawieniem asygnacji, urzad celny
a'vdza rachunki, stanowigce podstawe asygno-
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wama, ustala sume naleznosci, oraz osobe upraw-
niong do jej otrzymania.

Na rachunku powinno byé wyszczegdlnione,
imie, nazwisko, adres i podpis wierzyciela Skarbu,
oraz nazwa urzedu, na imie ktérego wystawiono
rachunek.

Kachurki powinny by¢ odpowiednio optacone
stemplem.

Sprawdzenie rachunku powinno byé¢ oznaczo-
ne w sposob nastepujacy: ,sprawuzono na sume
“, podpis rachmistrza, ,do wyptaty su-

Ma e, “, podpis kierownika urzedu.

Jezeli rachunek obejmuje przedmioty, podle-
gajace inwentaryzacji—na rachunku nalezy wska-
zac¢ pozycje ksiegi inwentarza.

Na rachunku powinny by¢ wskazane paragraf,
pozycja budzetu, okies budzetowy, oraz data i nu-
mer asygnacji, ktorej naleznos$¢ dotyczy.

§ 76.

Po sprawdzeniu i stwierdzeniu rachunku, urzar
celny wystawia asygnacje, wpisuje jag do ksiegi wy*
stawionych asygnacji i odno$snych ksigg rachunko*
wych oraz zaznacza na asygnacji 1 talonie stronice
i pozycje tych ksiag.

Asygnacja powinna by¢ podpisana przez kierowe
mxa urzedu i kontrasygnowana przez rachmistrza.

§ 77.

Asygnacje wystawia sie bezposrednio na imie
osoby lub firmy wzgledem ktorej istnieje zobowigzac
nie Panstwa, nia wytgczajac funkcjonarjuszéw pan*
stwowych, ktorzy z wiasnych funduszéw pokryli wy*
datki urzedowe i ktérym 1z tego tytutu nalezy sie
zwiot tych wydatkéw. Pozatem urzad celny moze
wystawié asygnacje na imie upowaznionych funkcjo*
narjuszéw, tylko na sumy niezbedne do wyptaty po*
boréw stuzbowych i innych nalezno$ci zbiorowych,
zaliczek na wydatki kancelaryjne i gospodarcze, a w
niektérych wypadkach na sumy niezbedne na wypta*
ty robocizny i t. p.

Jezeli asygnacje sporzadza sie na imie osoby,
upowaznionej do odbioru przez wiasciwego wierzy*
cielg Skarbu, — to urzad celny powinien sprawdzi¢
legalno$¢ petnomocnictwa osoby upowaznionej do
odbioru.

Wiadze asygnujace sa odpowiedzialne za pra-
widtowe sporzagdzanie asygnacji i za wydanie ta-
lonu osobie uprawnionej do odbioru.

§ 78.

Jesli jednej osobie przypadajg do wyptaty na*
leznosci z réznych paragraféw lub pozycji budzetu,
to urzad uelny sporzadza jedng asygnhacje z wy-
szczegblnieniem w nagtéwku kwot, dotyczgcych
kazdej pozycji.

Wystawianie jednej asygnacji na wyptaty z krc*
dytu réznych okreséw budzetowych jest niedopusz*
ezalne.

§ 79.

Asygnacje i talony powinny by¢ pisane wyraz*
nie i bez podskroban. Omyiki powinny by¢ zakreslo*
ne czerwonym atramentem, omdéwione stosownie do
wymagan § 44 i podpisane przez kierownika urzedu.
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Sumy wystawione w asygnacjach nie moga by¢ po*
prawiane ani w cyfrach ani w stowach.

Zepsute blankiety asygnacji przekresla sie na
. krzyz i po uskutecznieniu odpowiedniej adnotacji po*
zostawia w zeszycie asygnacji.

§ 80.

Jezeli talon zostat zagubiony lub zniszczony, to
urzad ceiny po wycofaniu niezrealizowanej asygnacji,
wystawia na prosbe wierzyciela bkarbu nowa asygna*
eje. Poprzednig niezrealizowang asygnacje naiezy
przekresli¢ i uoigczye ao odnosnych akt urzedowycii,
a 0 jmewaznieniu pierwotnej asygnacji i wyuaniu
nowej umiesci¢ adnotacje w ksiegaen rachunkowych
oraz na grzbiecie uniewaznionej asygnacji.

§ 8L

Asy”nacja powinna zawierac:

1) nazwe wiaazy asygnujgcej,

2) numer blankietu asygnacji,

3j uate i numer ksiegi wystawionych asygnacji
oraz stronice i pozycje asiegt kredytow i wydatkow
budzetowyen,

‘i) sume naleznos$ci, potrgcen i do wyptaty (cyf*
ramij.

0j przy wypiacie sum budzetowych: okres budze*
towy, uziai, paragrai i pozycje ouuzetu; przy wypta*
taca sum uepozyLOwyen — uate i pozycje ksiegi sum
depozytowy en; przy wypiatacn z sum obrotowych
i z iunauszow specjalnycn nazwe rachunku,

b) nazwe kasy upowaznionej do wyptaty,

/) imie i nazwisko wierzyciela bkarbu,

bj sume asygnowang, wzglednie sume, ktéra ma
by¢ wypiacona po uskutecznieniu potracen, w liez-
bacn caikowitycii, wypisang cyirami i stowami,

9) tytut naleznosci,

10 pieczec i poupis kierownika urzedu oraz kon*
trasygnace rachmistrza.

Uwaga: Tres$¢ asygnacji wymieniona w p. p.
5, 7, b powinna Dyc pisana recznie.

§ 82

Talon asygnacji powinien zawierac:

1) date i numer ksiegi wystawionych asygnacji,

Zj numer blankietu asygnaciji,

0) nazwe wiadzy asygnujacej,

4) przy wyptatach sum budzetowych — okres
budzetowy, dziai, paragrai i pozycje; przy wyptatach
sum depozytowych; — date i pozycje ksiegi sum dc*
pozytowyeh; przy wyptatach sum obrotowych i lun*
duszéw specjalnych — nazwe rachunku,

5) nazwe kasy upowaznionej do wyptaty,

0) imie i nazwisko wierzyciela tekarbu,”

7) sume do wyptaty wypisang stowami,

8) piecze¢ i podpis kierownika urzedu oraz kon*
tiasygnate rachmistrza,

§ 83.

Przed wyptatg kasjer urzedu celnego obowigza-
ny jest sprawdzi¢, czy asygnacja odpowiada warun*
kom wyszczeg6lnionym w y 77, 81 i 82.

§ 84.

Talon asygnacji moze przedstawi¢ kasie do wy*
ptaty:
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1) osoba, na imie ktérej asygnacja zostata wysta*
wiona,

2) pelnomocnik, posiadajacy ogo6lne lub specjalne
urzedowo stwierdzone upowaznienie od tej osoby-
na imie ktorej asygnacja zostata wystawiona,

3) osoba upowazniona do odbioru na odwotne]

stronie talonu.

Potracenia z asygnacji.

§ 85.

Potracenia, ktére majg byc odliczone z asygno*
wanej sumy, powinny byc wyszczegélnione w asygn#
cji, z zaznaczeniem ogodlnej sumy naleznosci, wyp”®
sanej stowami, sumy potrgcen, z zaznaczeniem
jaki fundusz powinna by¢ zarachowana oraz roznie)
przypadajacej do wyptaty, ktéra rowuiez powing*
by¢ wypisana stowami.

W talonie asygnacji wypisuje sie sume, ktéra # a
by¢ wyptacona po dokonaniu potracen.

Do takich asygnacji dotgcza sie deklaracje ptah
nicze lub wykazy oddzielnie na kazdy rodzaj potr™
cen, ktore stuzg jako dowoay przychodowe. ($ 15).

§ 86.

Kasa urzedu celnego, zapisuje catkowitg asygn#
wang sume na rozchod w dzienniku rozchodu, a pG>
tracenia na przychod w dzienniku przychodu, poczet
na asygnacji i talonie wystawia pozycje dziennik*
przycnoau, pod ktdérg potracenie zarachowano.

W razie zadania kasa wydaje na potrgcone su#)
pokwitowanie.

Rozrachunki z wladzami i urzedami panstwowe#1

§ 87.

Naleznos$ci przypadajgce od urzedu celnego.
dzom mb urzedom pansewowym, regulujg sie na p<#
stawie sprawdzonego i stwierdzonego rachunku, *
pomocag przerachowania odpowiednich sum z kred)
téw udzielonych do dyspozycji urzeuu ceinego.

Jezeli suma podlegajgca asygnowaniu stanowio”
chod bkarbu, io rachmistrz urzedu, po zmniejsze#
wiasciwego kredytu w ksiedze kredytoéw i wydatkd®
budzetowych, zapisuje asygnowang sume w rejestr2
optat eeinycli i ksiedze przychodéw budzetowych 1
wiaseiwy dziat, paragrai i pozycje budzetu dochody
wegp tej wiadzy lub urzedu, ktérej przypada na#
nosc.

Jezeli nalezno$¢ podlega zarachowaniu na 0
wienie kredytu, to rachmistrz urzedu celnego, P
zmniejszeniu kredytu w ksiedze kredytéw i w)' 0",
kéw budzetowych, zapisuje asygnowana sume do "
jestru opiat celnych oraz do rejestru sum obroto'v>c
na przychéd na odnosnym rachunku (8§ 50).

W obu wypadkach rachmistrz zaznacza dokonaj
przeraehowame na rachunku, z podaniem stron i P
zycji odnosnych ksigg rachunkowych, wzglednie
jektréw i zawiadamia wierzyciela o dokonany# r
rachunku. n

Rachunki z wiadzami i urzedami panstwo"#
posiaaajgcemi specjalne kasy uskuteczniajg sie Pr .
wpiaceme lub przesianie do tych kas naleznej sd
gotéwka. si4

Pokwitowanie z odbioru naleznos$ci dotgcza
do rachunkowosci urzedu ceinego.
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Asygnacje zbiorowe.

§ 88.

Zbiorowe wyptaty naleznosci jednego rodzaju
(poboréw, zasitkéw i t. p.) udzielanych kilku osobom
Uskutecznia sie na zasadzie jednej zbiorowej asygna?
cji, wystawionej na imie kierownika urzedu lub upo*
~aznionego przez niego urzednika.

Asygnacje sporzadza sie na podstawie listy plat*
niczej.

Talon asygnacji zbiorowej nie moze by¢ odstg*
Piony na rzecz innej osoby.

Jezeli cze$¢ wyasygnowanej sumy, objetej asyg*
nacja zbiorowa, z jakiegokolwiek powodu nie zostata
Wyptacona, to niewyptacona kwote zwraca wiadza
Sygnujaca do kasy najpdzniej w ciggu 15 dni od da*
ty zrealizowania asygnacji, podajgc'w deklaracji ptat*
niczcj powody niewyptacenia, numer asygnacji, dziat,
Paragraf i pozycje budzetu, z ktoérego nastgpita wy*
Plata.

W liscie ptatniczej, w miejscu przeznaczonem na
Podpis odbiorcy, wpisuje sie czerwonym atramentem
date i numer kwitu kasy, do ktérej pienigdze zostaly
~niesione na wznowienie kredytu. Kwit ten dotgcza
sie do listy ptatnicze;j.

Listy ptatnicze.

§ 89.

Listy ptatnicze sporzadza sie na blankietach
~zér Nr. 7 z wyszczegblnieniem: imienia, nazwiska
' stanowiska stuzbowego os6b otrzymujacych pienig*
dze, tytutlu naleznosci, czasu za ktéry asygnuje sie
Naleznos¢, jak rowniez wszelkich potracen. Listy
Platnicze podpisuje kierownik urzedu i rachmistrz.

Listy ptatnicze z wlasnorecznym pokwitowaniem
°dbiorcéw dotgcza sie do dowoddw rozchodowych.

Jezeli cze$¢ pieniedzy wedtug listy ptatniczej
Nostata przestana pocztg, do listy ptatniczej powinien
ky¢ dotgaczony kwit pocztowy.

Jezeli naleznos$ci podejma z listy ptatniczej osoby
upowaznione do tego, osoby te kwitujg odbiér na
liscie, do ktdrej dotgcza sie odnosne upowaznienie.

Termin realizowania asygnaciji.

§ 90.

Asygnacje na sumy budzetowe moga by¢ zrea*
Wizowane w ciggu roku budzetowego i okresu ulgowe*
20; asygnacje na sumy depozytowe, obrotowe oraz
fundusze specjalne — w ciggu roku od daty wysta*
hienia.

Asygnacje niezrealizowane w tych terminach
z'vraca kasa wiadzy asygnujgcej z odpowiednig adno*
facja, celem uniewaznienia w mysl § 79 i 80.

Wyplata pieniedzy.

§ 91

Osoba odbierajgca nalezno$¢ powinna pokwito*
na asygnacji z odbioru pieniedzy z oznaczeniem
daty odbioru oraz z powotaniem sie na upowaznie*
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nie do odbioru w razie zgtoszenia sie nie samego wie*
rzyciela Skarbu.

W pokwitowaniu na asygnacji suma pieniedzy
powinna byé wyrazona stowami.

§92.

Przed wyptatg kasjer porownywa talon z asyg*
nacja i sprawdza tozsamos$¢ osoby odbierajgcej wy*
ptate.

Po uskutecznieniu wyptaty kasjer zapisuje wypta*
te w dzienniku rozchodu-

Na asygnacji i talonie kasjer przyktada stempel
wzor Nr. 3. F.

§ 93.

Zrealizowane asygnacje, duplikaty deklaracji i
kwitéw celnych, jak réwniez i talony asygnacji, wy*
stawionych przez wiasny urzad celny, kasa dotgcza
do dowodéw kasowych.

Talony asygnacji, wystawionych przez wiladze
celne Il lub Il instancji, odsyta sie wladzom asyg*
nujagcym dla uskutecznienia adnotacji w ksiegach ra*
chunkowych o dokonaniu wyptat i dla dotgczenia ich
do dowodéw rachunkowych.

Przesylanie sum poczta.
§ 94.

Wtadza asygnujgca moze zarzadzi¢ przestanie
gotowki poczta. W tym wypadku do asygnacji
i talonu dotacza wypetniony przekaz pocztowy,
a pismo zawiadamiajgce o przekazaniu pieniedzy
przesyta witasciwej osobie.

O wystaniu pieniedzy kasa czyni adnotacje na.
asygnacji i talonie z podaniem pozycji dziennika
rozchodu oraz daty przestania. Kwit pocztowy do-
tacza sie do asygnaciji.

Koszta przesytki poboréw i innych nalezno$ci
stuzbowych, przypadajgcych funkcjonarjuszom
panstwowym, kasa pokrywa z kredytu przewidzia-
nego w budzecie; w pozostatych wypadkach koszta
przesytki potrgca sie z asygnowanej sumy.

Na zyczenie wierzyciela Skarbu, wyrazone na
odwrotnej stronie talonu, nadestanego do urzedu
celnego, nalezno$¢ moze byé przekazana pocztg za
potraceniem kosztdw przesyitki.

Przelewanie nadwyzek kasowych.

§ 95.

Kazda kasa urzedu celnego ma. ustalony przez
witadze celng Il, wzglednie Ill instancji maksymal-
ny zapas kasowy, ponad ktéry nie powinna prze-
trzymywaé zbednej gotowki.

Nadwyzki kasowe kasy urzeddw celnych wpta-
cajg przy pisSmie urzedu do odnosnej kasy skar-
bowej.

Nadwyzki kasowe mogg by¢ rowniez przelewa-
ne za posrednictwem oddziatéw Polskiej Krajowej
Kasy Pozyczkowej lub Pocztowej Kasy Oszczed-
nosci, bezposrednio na rachunek Centralnej Kasy
Panstwowej, za zgodg Wtadzy celnej 111 instancji.

Kasy urzedéw celnych przelewajg nadwyzki
raz na tydzien, wzglednie czeSciej, w razie nagro-
madzenia w kasie duzych zapaséw pienieznych.
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Jezeli nadwyzka ponad maksymalny zapas nie
przewyzsza 100.000 mk., to odwézka moze by¢ usku-
teczniona w nastepnym tygodniu.

Odwozki nadwyzek kasowych uskutecznia ka-
sjer na podstawie zarzadzenia kierownika urzedu
z rachowaniem konieczny en ostroznosci.

Pokwitowania odno$nych kas z ocibioia nad-
wyzek stuzg kasie urzedu celnego, jako dowody roz-
chodowe.

Przelewy nadwyzek kasowych zapisuje kasjer
w dzienniku rozchodu na ogoélnych zasadach, rach-
mistrz za$ w rejestrze rozchodowym sum obroto-
wych na rachunku ,nadwyzki kasowe”.

Dziat 1V.

RACHUNKOWOSC WtaDZ 1 URZEDOW
CELNYCH.

1) Rachunkowos$¢ kas celnych.

N 96.

Wszelkie wpltywy i wydatki w gotéwce i w pa-
pierach procentowych powinny by¢ zapisane przez
kacjera do ksiag kasowych na podstawie dowodow
przychodowych, wzglednie rozchodowych, bez-
zwtocznie po przyjeciu wptywow i uskutecznieniu
wydatkow.

§ 97.

Kasjer urzedu celnego prowadzi nastepujace
ksiegi:

1) dziennik przychodu,

2) dziennik rozchodu,

3) ksiege drukoéw piatnych,

4) ksiege drukoéw zarachowanych.

Dziennik przychodu.

§ 98.

Dziennik przychodu prowadzi sie wedtug wzo
ru Nr. 8w formie zeszytéw, zaktadanych na okres
jednego miesigca. Otwiera sie w pierwszym dniu
nowego okresu budzetowego pozostatoScig z ubie-
gtego okresu, stwierdzong podpisami kierownika
urzedu i rachmistrza.

Wpisywanie do dziennika rozpoczyna sie od
zaznaczenia i podkreslenia w przedziatce drugiej
dnia i miesiaca.

Do dziennika przychodu =zapisuje sie sumy
wnoszone do kasy nrzedu celnego w gotéwce lub
papierach wartosciowych, w porzadku kolejnym
numeréw pozycji przez caty rok.

Codziennie po zaksiegowaniu wptywéw wypro-
wadza sie w dzienniku przychodu catkowity wptyw
dzienny, poczem podpisuje sie przycho6d od poczat-
ku roku do dnia sprawozdawczego i wyprowadza
sie tgczng sume; nastepnie podpisuje sie rozchaéd
od poczatku roku do dnia sprawozdawczego witacz-
nie, wedtug dziennika rozchodu i wyprowadza po-
zostatos¢ ogo6lng gotowizny i pozostatos¢ ogolng pa-
pierow procentowych, poczem dziennik podpisuje
kierownik urzedu i rachmistrz.

Dziennik przychodu powinien by¢ przechowy-
wany w skarbcu, wzglednie kasie ogniotrwatej.

Z rozpoczeciem nastepnego miesigca do nowe-
go zeszytu dziennika przychodu przenosi sie wptyw
od poczgtuu okresu budzetowego, a w przedziatce 2
zapisuje sie stowami pozostato$¢ gotowizny i papie-
row wartosciowych; przeniesienie stwierdzajg pod-
pisami kierownik urzedu i rachmistrz.

Dziennik rozenodu.
$ 99.

Dziennik rozchodu prowadzi sie wediug wzo-
ru Nr. 9, r6wniez w miesiecznych zeszytach i otwie-
ra sie w pierwszym dniu okresu Dudzetowego
pierwszg pozycjag wydatku.

Wpisywanie do dziennika rozpoczyna sie od
zaznaczenia i podkreslenia w przedziatce drugiej
dnia i miesigca.

Do dziennika rozchodu zapisuje sie wszelkie
wyptaty w porzadku kolejnym w ciagu catego
okresu budzetowego.

Codziennie po ukoriczeniu wyptat wyprowadza
sie w dzienniku rozchodu ogélny dzienny rozchéd
kasy, poczem pod sumami rozchodu dziennego pod-
pisuje sie rozchéd od poczatku okresu budzetowego
do dnia sprawozdawczego i wyprowadza sie tgczna
sume, nastepnie dziennik podpisuje kierownik
urzedu i rachmistrz.

Dziennik rozchodu powinien by¢ przechowy-
wany w skarbcu, wzglednie kasie ogniotrwatej.

Z rozpoczeciem nastepnego miesigca do nowe-
go zeszytu dziennika rozchodu przenosi sie rozchod
od poczatku okresu budzetowego i stwierdza prze-
niesienie podpisami kierownika urzedu i rachmi-
strza.

W
Ksiega drukoéw platnych.

§ 100.

Ksiega dymkoéw ptatnych prowadzi sie weding
wzoru Nr. 10 dla kontroli przychodn i rozchodu
drukéw i znakéw ptatnych

W ksiedze zaktada sie oddzielne rachunki dla
drukéw ptatnych celnych, znakéw stemplowych,
banderoli oraz marek i kart statystycznych.

W przedziatkach od 3 do 20 ksiegi zapisuje sie
oddzielnie znaki i druki weding rodzajow i ceny-
W przedziatce 21 ,w przychodzie” wykazuje sie
0g6lng warto$¢ otrzymanych drukéw i znakéw,
przedziatka 22 pozostaje niewypetniona.

W przedziatce 21 ,w rozchodzie” wykazuje sie
0g6lng wartos¢ drukow i znakdéw sprzedanych
w cigga dnia, w przedziatce zas$ 22 podaje sie po-
zycje dziennika przychodu, pod ktérr wptyw dzien-
ny zostat zarachowany.

Ksiega stuzy na jeden rok rachunkowy i otwlo-
ra sie przeniesieniem pozostatosci z roku ubiegte-
go, stwierdzonej podpisami Kkierownika urzedu
i rachmistrza.

Po uptywie miesiaca ksiege sumuje sie w przy-
chodzie i rozchodzie i wyprowadza pozostato$¢ na
miesigc nastepny.

Kierownik urzedu i rachmistrz sprawdzajg c°
miesigc obroty drukéw i znakoéw ptatnych, oraz wy-
kazang w ksiedze pozostato$¢ z faktyczng ich ilo-
Scig, i stwierdzajg w ksiedze wykonanie tych czyn-
nosci swemi podpisami.
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§ 101.

Przychéd drukéw i znakéw pilatnych zapisuje

w ksiedze po sprawdzeniu otrzymanych przez
kassj drukoéw i znakéw, przyczem jako dcwody
Przychodowe stuzg foimularze, ktére otrzymuje
~Nzad celny wraz z nadestanemi drukami i zna-
kami.

§ 102.

Po miasiecznem zamknieciu, ksiegi drukow
Ptatnych, kasa urzedu celnego sporzadza szczegédto-
wy wykaz otrzymanych, sprzedanych i pozostatych
Pfukéw i znakéw piatnych, wedtug wzoru Nr. 11,
°ddzielnie dla kazdego rachunku (8 100); wykaz
htarek i kart statystycznych sporzadza sie w dwoéch
e8zemplarzach.

W przedziatce 1 wykazu powinna by6 wskaza-
na nazwa i cena druku lub znaku, pozostate prze-
siadki od 2 do 15 powinny by¢ wypetnione, zgod-
ne z wzorem.

Wykazy odsyta kasa urzedu celnego do wiadz
Ginych Il lub 11l instancji, przyczem drugi
efzemplarz mwykazu drukéw i znakéw statystycz-
nych przesyta sie do Gtéwnego Urzedu Statystycz-
nego.

Ksiega drukéw zarachowanych.

§ 103.

Ksiega kontroli drukéw, podlegajacych Sciste-
mu zarachowaniu, wzér Nr. 12. prowadzi sie caty

i rozpoczyna pozostatoscig z ubiegtego okresu.

kazdego rodzaju drukéw prowadzi sie oddziel-
ny rachunek. Po uptywie miesigca sumuje sie po-
szczeg6lne rachunki w przychodzie i rozchodzie,
"°czem wyprowadza sie pozostato$¢ na miesigc na-
&"Pny.

Pozostato$é, pu sprawdzeniu z taktycznym sta-
netn, pow inna by¢ stwierdzona podpisami kierow-
nika urzedu i rachmistrza.

Dzienne z<unkneci<i kasy.
§ 104.

,. Codziennie po ukonczeniu czynnosci kasowych,
kierownik urzedu wraz z rachmistrzem sprawdzajg
°broty kasowe wedtug dziennikéw przychodu i roz*
cdodu z odnosnemi ksiegami rachunkowemi; poczem
sprawdzajg stan gotowizny i papieréw wartoscio*
vWch w kasie i poréwnuja go z pozostatoscig kasowa,
Wyprowadzong w dzienniku przychodu.

Nadwyzki i niedobory kasowe.

§ 105

W razie stwierdzenia réznicy miedzy stanem ras
Punkowym a rzeczywistym, kieréw nik urzedu i rach*
Pjtrz powinni bezzwlocznie sprawdzi¢, czy nie za*
?’a omytka rachunkowa.

W razie stwierdzenia nadwyzki nalezy zapisac ja
iadochdéd budzetu Miristerstwa Skarbu na ,,Ogélny
k”~ad Skarbowy"; w razie stwierdzenia niedoboru,

‘ kujaca sume bezzwtocznie powinni wnie$s¢ do ka*
*y ci urzednic r, ktérzy niedobdr spowodowali. Wigek*
'zy niedoboér, ktérego bezzwioczne pokrycie przekra*
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cza mozno$¢ odpowiedzialnych uizeanucéw, nalezy
zapisa¢ na rozchéd w dzienniku rozchodu oraz w re*
jestrze Sum obrotowych na specjalnie w tym celu
otworzonym rachunku.

Za niedobor stwierdzony przy obrachunku dzien-
nym z kasjerem ponosi odpowiedzialnos¢ kasjer.

O nadwyzkach i niedoborach nalezy bezzwiocz*
nie zawiadamia¢ przetozong wiladze, ta za$ ostatnia
winna jest zawiadomié¢ Wtadze celng 11l instancji.

Rewizje ka».

§ 106.

Rewizje kas urzeddw celnych oabyjYajg sie ana*
logicznie do postanowien zawartych w osobnej
~Instrukcji o rewizji kas panstwowych" (Dz. Urz.
Min. Sk. Nr. 45 z 1921 r,, poz. 567).

Uwaga: W celu sprawdzenia depozytéw, kie*
réownik urzedu, na zadanie rewidenta, zarzadza ode*
branie w catosci lub czesSciowo depozytdw odesta*
nych na przechowanie do kas skarbowych (8 28).

2) Rachunkowos$¢ urzedéw celnycn.

§ 107

Wszystkie dowody przychodowe i rozchodowe
urzedéw celnych powinny by¢ zapisane przez radl*
mistrza w odpowiednich ksiegach rachunkowych.

§ 108

Urzad celny prowadzi nastepujace ksiegi;
1) ksiege kredytow i wydatkéw budzetowych,
2) ksiege przychodéw budzetowych,

3) ksiege sum depozytowych,

4) ksiege funduszéw specjalnych,

5) ksiege zaliczek,

6) ksiege blankietéw asygnaciji,

7) ksiege wystawionych asygnacji,

8) ksiegg depozytéw rzeczowych,

9) ksiege zawiadomien pocztowych,

10) rejestr optat celnych,

11) rejestr sum obrotowych,

12) rejestry pomocnicze,

13) ksiege ptac.

Ksiega kredytow i wydatkéw budzetowych.

§ 109.

Ksiega kredytow i wydatkéw budzetowych wzoér
Nr. 13 zaktada sie na okres budzetowy.

W ksiedze kredytéw otwiera sie osobne konta
dla kazdej pozycji budzetowej. Przedziatki od 1 do 7
przeznaczone sa do zapisywania sum otwartego kredy*
tu i zachodzacych w nim zmian; przedziatki od 8 do
12 stuzg do zapisywania asygnowan; w przedziatce 13
wyprowadza sie po zapisaniu kazdej asygnacji pozo*
stato$¢ kredytu przez pordéwnanie sum w przedziat*
kach 12 i 7; w przedziatce 14 uwidacznia si¢ date wy-
ptaty na podstawce zwréconego przez kase talonu
zrealizowanej asygnacji; w przedziatce 15 kwote wy*
ptacona.

Wyptaty z asygnacji wystawionych w ubiegtych
miesigcach, zapisuje sie tylko w przedziatkach 10, 14
i 15 oddzielnemi pozycjami w tym miesigcu, w kto*
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rym wyplata zostata nokonang, przyczem w prze--
dzialce 10 zaznacza sie numer pierwotnej pozycji roz*
chodowej; przy odnos$nej pozycji rozchodowej, pod
ktéra asygnacja zostata pierwotnie zapisana, w prze*
dziatce 14 podaje sie Nr- pozycji tejze ksiegi, pod
ktorg taktyczna wyptata zostata zaksiegowana.

§ 110.

Po uptywie okresu budzetowego wyprowadza sie
w przedziatce 15 sume wyptacong w tym okresie.

W okresie ulgowym prowadzi sie ksiege kreuy*
téw w dalszym ciggu, umieszczajac w niej dla odréz*
nienia wydatkdw tego okresu w przedziatkach 2 i 10
napis ,,Okres ulgowy".

Sumy wyptacone w okresie ulgowym na podsta*
wie asygnacji. wystawionych w okresie budzetowym,
zapisuje sie tylko w przedziatkach 10, 14 i 15 przy*
czcm w przedziatce 10 podaje sie Nr. asygnacji i po*
przednia pozycje ksiegi z okresu budzetowego, a na*
wzajem przy tamtej pozycji w przedziatce 14 pozycje
ksiegi z okresu ulgowego. Z kohcem okresu ulgowe*
go sumuje sie przedziatki od 3 do 6 oraz przedziatke
15, w ktorej sume wyptacong w okresie ulgowym do*
daje sie do sumy wyptaconej w okresie budzetowym,
i osiggnieta w ten sposdéb ogdlng sume wyptacong po*
réwnuje sie ze stanem kredytu w przedziatce 7 dla
uzgodnienia tych przedziatek.

Ksiega przychodéw budzetowyen.

§ Ul

Ksiega przychodéw budzetowych wzér Nr. 14 za*
prowadza sie na caty okres budzetowy.

Ksiega dzieli sie na oddzielne konta stosowanie
do poszczeg6lnych pozycji budzetowych. W prze*
dzialce 1 uwidocznia sic kolejnos¢ wptywdéw w ciagu
roku. w przedziatce 2 date, w przedziatce 3—poszcze*
gélne numery dokumentéw przychodowych, w prze*
dziatce 4 — o0g6lng sume wptywu dziennego, w prze*
dziatlce 5 — odnos$ne pozycje rejestru optat celnych.
Przedziatka 6 stuzy do odpisywania omytek rachun*
kowych, zmiany w wymiarze naleznosci oraz zwrotu
nadptaconej sumy- Przedziatka 7 stuzy do zapisywa*
nia sum faktycznego wptywu od poczatku okresu
budzetowego po potraceniu odpisanych sum. W rub*
ryce ,,Uwagi“ nalezy zaznacza¢ dokladne powody
zmian, dokonywanych pizez odpisanie.

Z koncem miesigca poszczegdlne pozycje docho*
déw kazdego konta nalezy zsumowaé i w przedziat*
kach 4 i 6 wpisa¢ tgczne sumy wptywow i odpisan
w ciggu miesigca. W przedziatce 7 nalezy uwidocznic
réznice pomiedzy miesiecznemi sumami przedzia
lek 4 i 6.

Ksigga Sum depozytowych.

§ 112.

Ksiega sum depozytowych wzér Nr. 15 zapro*
wadza sie na rok. Ksiega rozpoczyna sie przeniesie*
niem poszczeg6lnych sum depozytowych, niewypta*
conych w catosci tub czesciowo, wzglednie nieprze*
rachowanych na inne rachunki w przeciggu ubiegtych
okreséw budzetowych.

Ksiega posiada oddzielne konta dla kazdego ro*
dzaju sum depozytowych.
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Do ksiegi zapisuje sie wszelkie sumy depozytO*
we, wptacane do kasy urzedu ceinego lub innych kas.
oprécz zaliczen f§ 32).

O wptaceniu sum depozytowych do innych kag
uskutecznia sie acmotacje przy odpowiedniej pozycj'
ksiegi.

Przychdd i rozchéd zapisuje sie w odpowiednich
przedziatkach w chronologicznym porzadku przyjecia
lub wydania sum depozytowych-

Rachunki sumuje sie po uptywie kazdego miesié
ca za dany miesigc i od poczatku okresu budzeto*

ego.

Ksiega funduszéw specjalnych.

§ 113

Ksiega funduszow specjalnych, wzér Nr. 16. pre*
watiki sie caty rok, sumuje miesiecznic i zamyka roCP
nf¢. Ksiega posiada oddzielne konta dia kazdego f°*
dzaju funduszéw.

Ksiega zaliczek.

S 114.

Ksiega zaliczek wzor Nr. 17 zaprowadza sie M
caly rok. Ksiega posiada oddzielne konta dla kazde*
go otrzymujacego zaliczke. Urzednik prowadzacy
ksiege winien czuwaé, aby kazdy otrzymujacy *0
liezke przediozyt w tenniuie przepisanym udokB*
mentowane i optacone stemplem rachunki.

Ksiega blankietéw asygnaciji.

§ 115

Ksiega kontroli blankietéw asygnacji zaprowadz*
sie na caly okres budzetowy wedtug wzoru Nr- 18

Rozpoczyna sie przeniesieniem pozostatosci blah*
fcietbw asygnacji z poprzedniego okresu.

Z koncem miesigca wyprowadza sie pozostat°Sc
blankietéw asygnacji.

Ksiega wystawionych asygnacji.

§ llo.

Ksiega wystawionych asygnacji prowadzi sie cfl#f
rok wediug wzoru Nr. 19

Osoby otrzymujgce talony asygnacji kwitujg
odbiér w ksiedze wystawionych asygnacji.

Ksiega depozytéw rzeczowych.

§ 117.

Ksiega depozytéw rzeczowych, wzér Nr. 20,
ktada sie na trzy lata, po uptywie ktorych nie zwr°t
conc depozyty rzeczowe przenosi sie poszczegdlneQil
pozycjami do nowej ksiegi.

W przedziatce 3 ksiegi nalezy szczegétowo op*
sa¢ depozyt rzeczowy z wyszczeg6lnieniem jakosC’
ilosci, wagi i t. p., oraz rodzaju opakowania P'7
dziatka 11 stuzy dla adnotacji urzedu celnego w razse
konfiskaty depozytu, przerachowania na rzecz Skat*
bu it p.
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Ksiega zawiadomien pecetowych.

§ j.18.

Ksiega zawiadomien pocztowych prowadzi sie
Nediug wzoru Nr. 21, przez rok caty.

rejestr optat celnych-

§ 119.

Rejestr optat celnych, wzor Nr. 22, prow&uzi
sie w zeszytach miesiecznych; rozpoczyna sie za-
haczeniem daty w przedziaice 0. Do rejestru za-
pisuje sie wszehde wptywy urzedu celnego, we-
dtug dziatéw, paragraféw i pozycji budzetowych,
Wzglednie rodzajéw rachunkow.

W przedziatkach od 4 do 11 zapisuje sie wpty-
wy wytacznie celne, a mianowicie: w przedziat-
ce 4 — cto z przywozu, (5 — cto z wywozu), w 6 —
agio, w 7 — optaty manipulacyjne, 8 — akeyden-
eia i t p.

Przedziatki od 12 do 19 przeznacza sie do zapi-
sywania podatkéw wewnetrznych od tytoniu, al-
koholu, soli, zapatek i t. p., — oddzielnie dla kaz-
dego rodzaju towaru.

W przedziatkach ou 20 do 23 ksieguje sie inne
Wplywy budzetowe: optaty statystyczne, wplywy
h druki ptatne i t. p.

Do przedziatek od 24 do 27 zapisuje sie sumy
depozy towe, przyczein przedziatka 24 przeznaczona
test do zapisywania sum wptaconych tytutem za-
liczen na pokrycie optat celnych.

W przedziatce 28 ksieguje sie wszelkie wpty-
wy na raehuneii sum obrotowych, a mianowicie:
Zabezpieczenia cta przy odprawach warunkowych,
sumy wptacone na Wz,nowienie kredytéow i t. p. Do
*®) przedziatki nalezy wpisywac taczng sume wpty-
wu wedtug dokumentu ptatniczego, bez podania
w poprzednich przedziatkach poszczeg6lnych kwot,
z ktérych skilada sie nalezna suma.

W przedziatce 29 zapisuje sie wptyw funduszu
hecjalnego.

W przedziatce 30 zapisuje sie tagczng sume na-
iezng wedtug dokumentu ptatniczego i wplacong
° kasy urzedu celnego. Przedziatka 31 stuzy do
Opisywania sum wptaconych do innych kas na
tachunek urzedu celnego.

Do przedziatki 32 wpisuje sie tgczne sumy na-
iezne wedtug dokumentu ptatniczego i skreslone
2 Zaliczen, wptaconych uprzednio do kasy urzedu
Celnego. wzglednie innych kas na rachunek urzedu
Celnego.

Wplywy te zapisuje sie jednocze$nie w prze-
dziatkach od 4 do 19 rejestru.

W przedziatce 33 wpisuje sie tgczne sumy od-
uczonych naleznosci celnych (przedziatki od 4 do
W+ pozostaja w tym wypaditu niewypetnione).
r Ptacenie odroczonych naleznosci celnych zapisu-
Je sie do rejestru w przedziatkach od 4 do 19, 30
Wzglednie 31 i 34 w dniu dokonania wptaty.

Do przedziatki 35 zapisuje sie wpltywy z przera-
"~éwan sum obrotowych do sum budzetowych
1k P. Przy przeraehowaniach nalezy wskazaé
w odpowiednich przedziatkach rejestru defirityw-

zarachowanie wplywu.
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§ 120.

Codziennie po zamknieciu czynnosci kasy po-
szczeg6lne przedziatki rejestru sumuje sie i ogolne
sumy wplywoéw przenosi sie na dzien nastepny.
Do dziennych wpltywow7 dotacza sie w poszczegol-
nych przedziatkach wptywy od poczatko okresu
do dnia obrachunkowego, poczem wyrzuca sie
taczne sumy wpitywéw od poczatku roku.

Po uptywie miesigca do nowego zeszytu reje-
stru przenosi sie do poszczegélnych przedziatek
taczne sumy wptywoéw od poczatku okresu.

Rejestr stale pozostaje w urzedzie celnym.

Rejestr sum obrotowych.

§ 121.

Rejestr sum obrotowych prowadzi sie zeszyta-
mi miesiecznemi, oddzielnie dla przychodu i od-
dzielnie dla rozchodu, na drukach wzér Nr. 23.

Rejestry »am obrotowych odsyta sie po upty-
wie miesigca do kontroli do wiadzy celnej |11
w'zglednie Il instancji wraz z zestawieniem (wzor
Nr. 24).

Rejestry pomocnicze.

§ 122.

Do rejestrow7pomocniczych zalicza sie:

rejestr odroczonych naleznosci celnych,

rejestr odpraw warunkowych,

rejestr zwrotéw celnych,

rejestr karny i t. p.

Rejestry prowadzi sie na druhach, wzér Nr. 25,
i zaktada sie na caty rok.

Rejestr odroczonych naleznosci celnych pro-
wadzi sie oddzielnie dla wtadz i urzedéw panstwo-
wych, dla Dyrekcji Kolei Panstwowych, dla urze-
déw pocztowych i t. p.

Rejestr zwrotdw7 celnych prowadzi sie oddziel-
nie dla zwrotéw7 biezacego okresu i oddzielnie dla
zwroiow ubiegtych okreséw budzetowych.

Rejestry jako pomochnicze ksiegi rachunkowe
urzedu pozostajg stale w urzedzie celnym.

Ksiega plac.

§ 123.

Ksiega ptac prowadzi sie wedtug wzoru Nr 26
i stuzy dla doktadnej ewidencji naleznosci i wy-
ptat, jak rowniez wszelkich potrgcen z poborow
kazdego funkcjonariusza.

Ewidencje zadluzen prowadzi sie w tejze
ksiedze.

Ksiega posiada oddzielne konta dla kazdego
funkcjonariusza urzedu. Ksiega pozostaje w urze-
dzie celnym.

Ksiega kredytow wiadz Il instancji w urzedach
celnych.

§ 124.

Urzad celny, znajdujacy sie w siedzibie wia-
dzy celnej Il instancji, prowadzi ewidencje kredy-
téw, otwartych do dyspozycji tejze wiadzy w ka-
sie urzedu celnego, w ksiedze kredytéw wzoér Nr. 27.
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Ksiege zaprowadza sie na caty okres budzeto-
wy tacznie z terminem ulgowym- W Kksiedze otwie-
ra sie osobne lachunki dla kazdego dziatu, para
grafu i pozycji budzetowych. Tytuty budzetu i na-
zwy rachunkéw uwidocznia sie w nagtéwkach ra-
chunkoéw.

Za podstawe do otwarcia kredytéw stuzy na-
destany przez wiadze celng 11 instancji ogélny wy
kaz kredytow, ktére majg byé otwarte, oraz po-
szczegO6lne polecenia tejze wiadzy.

Po kazdym zapisaniu do ksiegi powiekszenia
i zmniejszenia kredytu wyprowadza sie w prze-
dziatce 5 ogdélng pozostatos¢ kredytu.

Wszystkie otrzymane od wiadzy celnej Il in-
stancji asygnacje kasa ksieguje bezzwitocznie
w przedziatkach 6, 7, 8i 9, z jednoczesnem zazna-
czeniem na asygnacji i talonie stronicy ksiegi kre-
dytow W przedziatce 3 zapisuje sie ogdlng sume
kwot asygnowanyeh od poczatku okresu budzeto-
wego, a w przedzialce 9 — pozostatos¢ kredytu.
Fozostato$¢ te wypiowaaza sie przez odjecie sumy
przedziatki 8 od sumy przedziatki 5. Sume wypta-
cong zapisuje sie do przedziatki 12.

Jezeli wtadza celna Il instancji zazada zwrotu
asygnacji nieoptaconej, a juz wpisanej do ksiegi,—
to kasa odpowiednio zmniejsza sume przedziatki 6
i 0 tyle powieksza sume przedziatki 9, -asygnacje
wykres$la z ksiegi, a w przedziatce 14 notuje date
zwrotu asygnaciji.

W czasie trwania okresu ulgowego ewidencje
kredytow' niewyczerpanych prowadzi sie w tej sa-
mej ksiedze w dalszym ciggu.

3) RACHUNKOWOSC WLADZ CELNYCH.
Il INSTANCJI.

4 125.

Witadze celne okregowe (Il instancji; prowadza
rachunkowos$¢ wydatkow swegu dziatu oraz ogdlng
rachunkowos$¢ urzedéw swego okregu i wykony-
wujg kontrole rachunkowos$ci tychze urzedéw przez
oddziaty rachunkowe.

§ 126.

Oddziaty rachunkowe oraz urzednicy prowa-
dzacy rachunkowos¢ wiadz okregowych odpowie-
dzialni sg za prawidtowe wykonywanie czynnosci
rachunkowych, a w szczegdlnosci za sprawdzanie
rachunkéw, wystawdanie asygnacji oraz kontrasy-
gnowanie ich i t. p., za Sciste przestrzeganie termi-
néw skiadania preliminarzy, sprawozdan i zam-
knie¢ rachunkowych oraz za nalezyte przechowy-
wanie i ewidencje uowodow rachunkowych.

Wszystkie postanowienia niniejszych przepi-
sOw, dotyczace sposobu dokonywania wydatkow
i sposobu ich zarachowywania przez urzedy celne,

obowigzujg rowniez wiadze celne Il instancji
«127.
Dla prowadzenia rachunkowos$ci swego dziatu
wiadze celne Il instancji prowadzga nastepujace
ksiegi:

1) ksiege kredytéw i wydatkéw budzetowych,
2) ksiege sum depozytowych,

3) ksiege zaliczek,

4) ksiege wystawionych asygnacji,

5) ksiege ptac,

6) ksiege blankietow asygnacji.

Ksiegi prowadzi sie wedtug wzordéw i w sp3-
6b wskazany dla urzedoéw celnych.

4 128.

Witadze okregowe celne Il instancji obowig*8'
ne sg oprocz wiasnej rachunkowosci:

1) sprawdzaé¢ wptywy i wydatki urzedoéw cel'
nycb swego okregu na podstawie dokumentéw ka-
sowych i rachunkowych,

2) prowadzi¢ og6lna rachunkowos$¢ wszystkich
mprzychodéw i wydatkéw urzedéw celnych swego
okregu,

3) sporzadzaé¢ miesieczne i roczne zestawieni"”
wszystkich wplywoéw i wydatkéw urzedéw celnych.

4) sprawdza¢ prawidtowos$¢ uzycia kredyté™
przez urzedy celne,

5) sporzadzac preliminarze budzetowe dla urze-
déw swego okregu i swoje wilasne,

6) prowadzi¢ rachunek sum obrotowych ora*
stanu gotéwki w kasach,

7) dokonywaé¢ rewizji kas i rachunkowosci
urzeddéw celnych.

4 129.

Celem wykonywania czynnos$ci, wymienio-
nych w § 128, oddziaty rachunkowe witadz celnych
Il instancji prowadzg nastepujace ksiegi:

1) og6lna ksiege przychoddéw budzetowych,

2) ogblng ksiege kredytow i wydatkéw budze-
towych,

3) 0gblng ksiege sum obrotowych,

4) ksiege kontowag sum obrotowych,

a) rejestr zwrotéow celnych,

6) ogdlne wykazy obrotéw sum depozytowych
oraz funduszéw specjalnych wedtug wzoru Nr. 28

Ogolna ksiega przychodéw budzetowych.

4 130.

Ogolna ksiega przychodéw budzetowych pro-
wadzi sie wedtug wzoru Nr. 28 przez caty okres bud-
zetowy. Do ksiegi zapisuje sie miesieczne sun>>
przychodéw ze sprawozdan miesiecznych J64)<
nadsytanych przez urzedy celne. Ksiega dzieli sj6
na odpowiednig ilo$¢ kont, stosownie do podziac
preliminarza budzetowego; kazde konto zawiera
tyle przedziatek, ile jest w okregu witadzy celnej
Il instancji urzedéw celnych.

Ksiega prowadzi sie w ten sposob, ze do suhl
poprzedniego miesigca dodaje sie sumy miesigca
nastepnego i wyprowadza sie og6lna sume od PO'
czatku roku.

Na poczatku ksiegi umieszcza sie skorowid*
kont.

Ogodlna ksiega kredytéw i wydatkéw budzetowych'

§ 131

Ogolna ksiega kredytéw i wydatkow budzetu-
wych prowadzi sie wediug wzoru Nr. 29.

Ksiega stuzy do kontroli kredytéw otwartych
urzedom celnym w okregu witadzy celnej Il instau’
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eji i dzieli sie na tyle oddzielnych kont, ile pozycji
budzetowych posiada szczeg6towy etat rozchodow
wiadzy okregowej.

Na poczatki ksiegi umieszcza sie skorowidz
kont.

Wpisywanie do ksiegi nalezy rozpocza¢ od za-
znaczenia i podkres$lenia w przedziatce 1 nazwy
miesiaca.

§ 132.

Po otrzymaniu od witadz eentiamycli szczego-
towego etatu urzedéw celnych danego okregu, od-
dziat rachunkowy witadzy celnej Il instancji wpi-
suje do ogdlnej ksiegi kredytéow i wydatkow' bud-
zetowych w przedziatkach 2, 9 i 11 na poszczegdl-
nych kontach, oddzielnie ula kazdego dziatu, pa-
ragrafu i pozycji budzetu rozchodowego, sumy kre-
dytow otwartych do dyspozycji wiadzy celnej Il
instancji na caty jej okreg.

Jezeli budzet nie jest we wiasciwym terminie
zatwierdzony, wpisuje sie sumy kredytéw na za-
sadzie prowizorycznego budzetu do przedziatki 2,
a po otrzymaniu szczeg6towego etatu, opartego na
zatwierdzonym budzecie, wpisuje sie do tej prze-
dziatki ewentualne roéznice,

§ 133.

Po zaksiegowaniu ogdélnych sum udzielonych
kredytow' (8§ 132), wiadze celne Il instancji dzielg
tiedyty na poszczeg6lne urzedy celne swego okie-
Su, zaznaczajac kazde wydane w tej sprawie za-
rzadzenie pod osobng pozycjg w przedziatce 1, wpi-
sujac réwnolegle w przedziatce 11 sume zmnie jszo-
na, a w przedziatce 10 ogdlng sume asygnowanego
na urzedy kredytu, oraz w przedziatce 12 sume kre-
dytu udzielonego kazdemu poszczeg6lnemu urze-
dowi.

§ 134.

Jezeli wiadza celna |1l instancji zarzadza
Umniejszenie lub zamkniecie kredytu udzielonego
nrzedowi celnemu, to po otrzymaniu zawiadomie-
nia (wzor Nr. 6) od urzedu celnego o zmniejszenia
kredytu uskutecznia odpowiednie zmiany w prze-
dziatce 10 ogo6lnej ksiegi kredytéow i wydatkowl
budzetowych i réwnoczes$nie zwieksza 0g6lng sume
kredytow w przedziatce 11 oraz zmniejsza odnosng
sume kredytu w przedziatce 13 rachunku urzedu
celnego.

§ 135

Jezeli wtadza celna Il instancji przenosi cze-
Sciowo lub catkowicie kredyt z jednego urzedu cel-
nego do drugiego’ urzedu swego okregu, woéwczas
ksieguje odpowiednig sume w przedziatce 13 na ra-
chunku tego urzedu, ktéremu zmniejszono kredyt,
1 rownoczes$nie w przedziatce 12 tego urzedu, kto-
niu powiekszono kredyt.

§ 136.
Jezeli wdadza celna 111 instancji powieksza lub
zmniejsza kredyt udzielony wiadzy celnej Il in-
stancji, to wiadze celne Il instancji ksieguja od-

powiednie sumy w przedziatkach 3 lub 4, wzgled-
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nie 7 lub 8, oraz 9 i odpowiednio w przedziatkach
10 i 12 lub 13, wzglednie 11.

§ 137. i
Wznowienie kredytéow wskutek zwrotéw pobra-
nych sum do tej samej kasy urzedu celnego, z kto6-
rej suma zostala wyplacona, ksieguje sie w prze-
dziatkach 5, 9, 10 i 12 na podstawie rejestrow sum
obrotowych, otrzymanych od urzedéw celnych.

§ 138.

Wznowienie kredytéow wskutek zwrotéw sum
do kasy innego urzedu celnego tegoz okregu zapi-
suje sie w spos6b podany w § 137.

§ 139.

Wznowiegie kredytéw wskutek zwrotéw sum
do kas urzedoéw celnych innego okregu celnego
ksieguje sie w przedziatce 6, 9 oraz 10 i 12 na pod-
slawie rejestrow sum obrotowych.

§ 140.

Zwroty pobranych sum do Centralnej Kasy
Panstwowej lub kas skarbowych, zarachowane
przez te kasy jako nadwyzki kasowe, a przez urze-
dy celne przyjete na wznowienie kredytéw, ksie-
guje sie w spos6b podany w § 137.

§ 141.

Ksiegowania sum, ktére dotyczg kredytéw
i wszelkich zachouzgcych w nich zmian, dokonywa
sie szczeg6towo, t. j. oddzietnemi pozycjami, przy-
czem w przedziatce 1 wymienia sie polecenia, sta-
nowiace podstawe ksiegowania. Po zaksiegowaniu
odnotowuje sie na wymienionych dowodach kiedy
i na jakiej stronicy ogdlnej ksiegi kredytow' i wy-
datkéow budzetowych dokonano zaksiegowania.

§ 142.

Po uptywie miesigca nalezy podsumowaé¢ na
kazdem koncie wszystkie przedziatki, tyczgce sie
kredytéw, to jest od 2 do 8 oraz 12 i 13, tak za
miesigc, jak i od poczatku okresu i sprawdzié
zgodno$¢ réznicy, osiggnietej przez odjecie tgcznej
sumy przedziatek 7 i 8 od tgcznej sumy przedziatek
od 2 do 6, z kwotg w przedziatce 9, ktéra zarazem
winna sie réwnac tgcznej sumie przedziale”™ 10 i 11,
jakotez zgodno$¢ réznicy osiggnietej z poréwna-
nia sum przedziatek 12 i 13 z kwrntg w przedziat-
ce 10.

§ 143.

Po podsumowaniu Dozycji kredytowych, wpi-
suje sie do przedziatki 14 na rachunki poszczegol-
nych kas urzedéw celnych miesieczne sumy roz-
chodéw na zasadzie sprawozdan miesiecznych
(8§ 164), przedtozonych przez urzedy celne, koloro-
wym atramentem, dla odréznienia od innych cyfr
i dla latwiejszego wyprowadzenia og6lnej sumy
wydatkow ze wszystkich kas. W przedziatce 16 do-
daje sie sumy rozchodéw od poczatku okresu do
poczatku miesigca sprawozdawczego, poezem
w przedziatce 15 wyprowadza sie dla kazdego urze-
du pozostatos$¢ kredytu, wreszcie w przedziatce 16
zapisuje sie og6lng sume rozchodéw, dokonanych
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we wszystkich urzedach w miesigcu sprawozdaw-
czym oraz od poczatku okresu budzetowego do kon-
ca miesigca sprawozdawczego, a w przedziaice 17
0g6lng pozostato$¢ kredytu na dzien 1-szy mie-
sigca nastepnego'po sprawozdawczym.

§ 144.

0Ogo6lng ksiege kredytow i wydatkéw budzeto-
wych prowadzi sie po uptywie okresu budzetowego
w dalszym ciggu w okresie ulgowym wr ten sam
spos6b, jak to okreslono w poprzednich paragra-
fach, zaznaczajac jedynie dla odréznienia w prze-
dziatce 1-szej ,Okres ulgowyll i nazwe odnos$nego
miesiaca.

Gdyby okres ulgowy urwat diuzej niz jedeu
miesigc, nalezy poszczegdlne sumy miesieczne obro-
tow tego okresu dodawac¢ odrebnie dla wyprowa-
dzenia ich ogdlnej sumy, ktérg, dopiero przy osta-
tecznem zamknieciu Icsieg § nalezy ztgczy¢ z ogélng
suma obrotéw okresu budzetowego.

§ 145.

.Po uptywie okresu ulgowego zam5ka me osta-
tecznie og6lng ksiege kredytow i wydatkéw bud
zerowych na wszystkich kontach, przyczem obroty
kredytow i ewydatkéw, dokonane w okresie ulgo-
wym, dotgcza sie do obrotéw okresu budzetowego,
wyprowadzajgc tgczng ich sume.

§ 146.

Jezeli przy sprawdzaniu rachunkéw rozchodo-
wych zostanie stwierdzone przez wiadze celne
Il instancji przekroczenie kredytéw przez urzad
celny, to wtadza Il instancji udziela dodatkowego
kredytu na pokrycie przekroczenia z kredytu po-
zostawionego na rachunkach witadz celnych Il in-
stancji (§ 48 ustep drugi), wzglednie wyjednywa
dodatkowy kredyt u Witadzy celnej 111 instancji.

O kazdem przekroczeniu przez urzad celny
kredytu wtadze celne Il instancji bezzwiocznie za-
wiadamiajg Wtadze celne 111 instancji, ceiem
ewentualnego pociggniecia urzednikéw winnych
przekroczenia do odpowiedzialnosci, stosownie do
istniejacych w tjm "wzgledzie przepisow.

Ogodlna ksiega sum obrotowych.

§ 147.

Ogo6lng ksiege sum obotrowych prowadzi sie
wedtug wzoru Nr. 30.

Ksiega zaprowadza sie na caly okres budze-
towy, osobno dla przychodéw i osobno dla rozcho-
dow sum obrotowych i dzieli sie na oddzielne kon-
ta, stosownie do poszczeg6lnych rodzajéw tych
sum.

Do ksiegi zapisuje sie miesieczne wyniki kaz-
dego rodzaju sum obrotowych ze sprawozdan mie-
siecznych (wzdr Nr. 164), nadsytanych przez urze-
dy celne.

Na poczatku ksiegi umieszcza sie skorowidz
kont.

407. -Sft 24,

Ksiega kontowa sum oorotowych.

§ 148.

Ksiega kontowa sum obrotowych prowadzi sie
wedtug wzoru Nr. 31 i dzieli sie na oddzielne kon-
ta dla kazdego rodzaju sum obrotowych, ktore
w razie potrzeby dzielg sie na odpowiednig ilos¢
subkont. Ksiega stuzy Jo zapisywania przycho-
doéw i rozchodoéw poszczegélnemi pozycjami, a mia-
nowicie: przychodéw po lewrej, rozchodéw po pra-
wej stronie kazdego konta.

Na poczatku ksiegi umieszcza sie skorowidz
kont.

Rodzaje sum obrotowych
§ 149.

Do sum obrotowych zalicza cie:

1) sumy wnoszone na wznowienie kredytéw,

2) zabezpieczenia cta przy odprawach warun-
kowych,

3) sumy niewtasciwie lub nadmiernie wptaco-
ne do sum skarbowych,

4) sumy niewtasciwie wyptacone,

5) zaliczki na ptace iunkcjonarjuszéw pan-
stwowych,

6) zasitki pieniezne udzielane urzedom celuyra
przez kasy skarbowe,

7) nadwyzki kasowe urzedéw celnych wpiaco
ne do k&b skarbowych.

Uwaga 1 Jako nadwyzki kasowe naiezy
uwazac¢ wszelkie sumy, wptacone na rachunek urze-
dow" celnych do Centralnej Kasy Panstwowej
i kas skarbowych, niezaleznie od tego przez kogo
i z jakiego tytutu wplata zostata dokonana.

Uwaga 2. W miare potrzeby moga by¢
otwierane takze inne rachunki sum obrotowych,
na podstawie zezwolenia Witadzy celnej Ul in-

stancji. ;

Sumy na wznowienie kredytow.

§ 150.

Na sumy zwrotne wnoszone nha wznowienie
kredytow prowadzi sie 2 wj kazy wedtug wzoru
Nr. 32, a mianowicie: jeden dla urzedéw celnych
swego okregu, drugi dla urzedéw celnych innych
okregow, kas skarbowych 1 Ceniramej Kasy Pan-
stwowej.

Wykazy zaklada sie na caty rok; wpisuje sie
do nich poszczeg6lne kwoty na podstawie reje-
strow sum obrotowych, nadsytanych przez urzedy
celne, i zamyka sie je miesiecznic.

Wykaz dla, urzedéw celnych, swego okregu do-
recza sie zaraz po zamknieciu miesiecznem urzed-
nikowi, prowadzacemu ogdélng ksiege kredytow
i wydatkoéw budzetowych, ceiem uzgodnienia.

Z wykazu dla urzedéw celnych innych okre-
géw tudziez kas skarbowych i Centralnej Kasy
Panstwowej sporzadza sie po zaniknieciu miesiecz-
nem oddzielne wycigagi na drukach wzér Nr. 32
1 odsyta witasciwej wiadzy celnej Il instancji, ce-
lem uzgodnienia, wzglednie izbom skarbowym lub
Centralnej Ksiegowos$ci Ministerstwa Skarbu, ce-
lem wznowienia odnos$nych kredytow.



Sumy wptacone na wznowienie kredytéw nie
majg przeciwstawnego zarachowania, t. j. pozycja
Przychodowa sum obrotowycn nie posiada odpo-
wiedniej pozycji rozchodowej tychze sum.

Sum na wznowienie kredytéw nie wpisuje sie
réwniez do ksigeggi kontowej SUM ODrotowych.

Zabezpieczenie cta przy odprawach warunkowych.

§ 151

Wptywy i wyptaty sum skiadanych tytutem
zabezpieczenia cta przy odprawach warunkowych
Pokonane w kasach urzedéw jednego okregu cel-
nego wpisuje sie do ksiegi kontowej sum obrotowych,
w ktoérej muszg sie one na witasciwych rachunkach
Wzajemnie pokrywa¢, t. j. kazdemu przychodowi
Piusi odpowiada¢ takiz rozchéd i odwrotnie. Obro-
ty wpisuje sie w ten sposob, ze po lewej stronie
ksiegi zapisuje sie poszczegbélne przychody, a po
Prawej — réwnolegle wzajemne rozchody.

§ 152.

Na obroty tego rodzaju dokonane miedzy urze-
dami celnemi réznych okregéw celnych otwiera

wiadza celna Il instancji w ksiedze kontowej sum
°orotowych osobne rachunki dla kazde] wiadzy
okregowej celnej Il instancji. Na kazdym rachun-

ku wpisuje sie przychody po lewej, a rozchody po
Prawej stronie.

Ze wzgledu na to, ze obroty te nie znajduja
Pokrycia we witasnych ksiegach sum obrotowych,
Przeto celem wypeinienia przedziatek o przeciw-
stawnym zarachowaniu, sporzadza sie z tych ksiag
Najp6zniej do 14 dni po uptywie kazdego miesiaca
Wykazy na drukach wzér Nr. 33.

Wykazy zestawia sie oddzielnie dla kazdej wta-
dzy celnej Il instancji i numer kazdego wykazu
Oznacza sie w przedziatce 5 konta ksiegi.

Wykazy, po wypetnieniu przedziatek od 1 do 6,
Przesyta sie odnosnym witadzom celnym Il instan-
cji, celem wpisania w ich ksiegach kontowych prze-
~Wstawnego zarachowania i pozycji dziennika
z Przedziatek od. 3 do fi wykazéw i zarazem umiesz-
Czenia w tychze wykazach odnosnych adnotacji
2 Przeciwstawnym zarachowaniu w przedziatkach
81i 9.

Po otrzymaniu wykazéw z powrotem odnoto-

~ je sie przeciwstawne zarachowanie z przedzia-
ek 8 i 9 w ksiedze kontowej sum obrotowych na
°dno$snym rachunku w jjrzedziatce 6.
T Wykazy sporzadza i wysyta ta wiadza celna
* instancji, w okregu ktérej dokonano obrotu
rozchodowego na rachunek urzedu celnego innego
°kregn.

Oddziaty rachunkowo - kasowe witadz celnych
41 instancji powinny czuwaé nad przeciwstawDem
Zarachowaniem odnosnych obrotéw i przy obro-
ach niewyréwnanych niezwlocznie dochodzi¢, ja-

1jest powod tego oraz dgzy¢é do wyrdownania.

niewtasciwie lub nadmiernie wptacone do sum
skarbowych.

§ 153.

Zwroty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
ul. celnych w biezgcym okresie budzetowym
~lfuje sie w spos6b podany w § 151

Jako przeciwstawne zarachowanie stuzg odpi-
sania zwrdconych kwot z dochodéw budzetowych,
dokonywane w mys$l § 58, zapisane na przychdd
do sum obrotowych na rachunek ,sumy niewtasci-
wie lub nadmiernie wptacone do sum skarbowychll

Sumy niewtasciwi”™ wyptacone z sum skarbowych.
§ 154.

Wydatki, ktére urzad celny niewtasciwie usku-
tecznit z sum skarbowych wbrew przepisom bud-
zetowym, zarachowuje sie wprost w ksiedze kon-
towej sum obrotowycn w rozchodach na odnosnym
koncie i niezwtocznie wszczyna sie kroki, celem
spowodowania ich zwrotu. Sumy wptacone na po-
krycie takich wydatkéw zarachowuje si¢ na tem
samem koncie ksiegi w przychodach.

Wyjatek stanowia przekroczenia kredytéw
(8 14(5), ktérych nie zapisuje sie w sumach obro-
towych, a pozostawia na odnosnych dziatach, pa-
ragrafach i pozycjach budzetu, i z ktéremi poste-
puje sie w mys$l § 58.

Zaliczki na place.

§ 155.

Zaliczki na ptace funkcjonarjuszéw panstwo-
wych ksieguje sie w sumach obrotowych na od-
dzielnych kontach wedtug okreséw budzetowych,
wedtug wiadz i urzedéw celnych i innych.

Zasitki pieniezne.
§ 156.

' Zasitki pieniezne, udzielane urzedom celnym
przez kasy skarbowe, ksieguje witadza celna Il in-
stancji w ksiedze kontowej sum obrotowych, otwie-
rajac w tym celu osobny rachunek dla kazdego
urzedu oraz subkonta stosownie do okregdéw izb
skarbowych.

Po otraymaniu od witasciwej izby skarbowej
wykazu udzielonych zasitkéw w mys$l § 106 Przepi-
sow' odrebnych dla izb skarbowych (Hz. Urz. M. S.
Nr. 45 z 1921 r.), -wkadza, celna Il instancji uzgad-
nia wykaz z ksiegg kontowg sum obrotowych i, po
uskutecznieniu na wykazie odpo-wiedniej adnota-
cji, zwraca wykaz witasciwej izbie skarbowej, ce-
lem odnotowania przeciwstawnego zarachowania.

Nadwyzki kasowe.

§ 157.

Nadwyzki kasowe urzedéw celnych, odestane
i przekazano, do kas skarbowych i Centralnej Kasy
Panstwowej, ksieguje witadza celna Il instancji
w ksiedze kontowej sum obrotowych na osobnym
rachunku dla kazdego urzedu z podziatem na sub-
konta stosownie do okregdéw izb skarbowych.

Celem stwierdzenia przeciwstawnego zaracho-
wania, wtadze celne Il instancji sporzadzajg wy-
kazy wzor Nr. 33 z odpowiednich kont i przesy-
taja je odno$snym izbom skarbowym, najp6zniej do
14 dni po uptywie kazdego miesigca.

Wszelkie wpitaty uskuteczniane do kas skarbo-
wych i Centralnej Kasy Panstwowej na rachunek
urzedoéw celnych nalezy traktowaé, jako nadwyzki
kasowe odestane do tych Kkas.
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Zamkniecie ksiegi kontowej sum obrotowych-

§ 158.

Po uptywie okresu budzetowego nalezy ksiege
kontowg sum oblotowych podsumowa¢ na wszyst-
kich rachunKach, sprawdzié, czy poszczeg6lne po-
zycje kazdego rachunku, z wyjgtkiem rachunku
sum na wznowienie kredytu, majg przeciwstawne
zarachowania na witasnych rachunkach, wzglednie
rachunkach innych witadz okregowych celnych lub
skarbowych. Nastepnie nalezy wypisa¢ kazda nie-
pokryta pozycje przychodowg, wzglednie rozcho-
dowa. w przedziatce 7 ksiegi i wprowadzi¢ some
0ogo6lng przedziatki na kazdym rachunku.

Nieookryte poszczeg6lne pozycje przenosi sie
na witasciwe rachunki do ksiegi kontowej sum
obrotowych na nowy okres budzetowy.

Rejestr zwrotdéw ceinych.

§ 159.

Rejestr zwrotéow celnych prowadzi sie na dru-
kach w sposéb wskazany dla urzedéw celnych
(8 122), w celu ewidencji dokonanych zwrotéw nie-
stusznie lub nadmiernie pobranymi optat celnych.

Prostowanie omyiek.

§ 160.

Wszelkie ksiegi, rejestry, dzienniki kasowe
i dowody kasowe, prowadzone przez kasy, urzedyr

i wladze celne Il instancji, powinny by¢é prowa-
dzone dokladnie, starannie, T/e wtasciwym czasie,
zgodnie z przepisancmi wzorami i utrzymywane

w nalezytym porzadku.

Kazda ksiega powinna by¢ zaopatrzona w sko-
rowidz kont, a stronice powinny b.vé ponumero-
wane.

Popraw ki, kreslenia oraz skrobania w ksie-
gach, dziennikach i dowodach kasowych sg nie-
dopuszczalne.

W razie omytki cyfry lub wyrazy omytkowo
zapisane nalezy przekresli¢ tak, azeby to, co zo-
stato przekreslone, mozna bylo odczytaé; cyfry
i wyrazy witasciwe nalezy napisa¢ u gory czerwo-
nym atramentem i odpowiednio omowic.

W ksiegach, gdzie sg przedziatki dla odpisy-
wali, sprostowania nalezy uskutecznia¢é w tych
przedziatkach.

D ziat V.

WYKONYWANIE KONTROLI ORAZ SKELADA*
NIE MIESIECZNYCH | ROCZNYCH SPRAWO*
ZDAN

Wykazy rachunkowe miesieczne.

§ 161.

Wszystkie urzedy celne, bezzwlocznie po zam-
knieciu miesieeznem kasy dnia 1 kazdego miesig-
ca nastepujgcego po sprawozdawczym, przesytajag
do witadz celnych 11 instancji miesieczne wykazy
twz6r Nr. 34) przychoddéw i rozchodéw w ogolnych
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sum ;ch, sporzgdzane na podstawie ksigg rachun-
kowych, oddzielnie sum budzetowych, oddzielnie
wszystkich innych sum oraz zapaséw kasowych.
Sumy budzetowe powinny by¢ wykazane bez
podziatu na paragrafy i pozycje budzetu.
Urzedy celne bezposrednio podlegte Wiadzy

celnej 111 instancji przesytaja wykazy tejze wiadzy.
§ 162.
- Wiadze celne Il instancji sporzadzajg z mie-

siecznych wykazéw przychodéw i rozchodéw,
otrzymanych od wszystkich urzeadw celnych swe-
go okregu, ogolne miesieczne wykazy (wzor Nr. 34)
przychodéw i rozchodéw wszystkich urzedow,
w sposéb, wskazany w § 161 i przesytaja je do
dnia 5 kazdego miesigca nastepujgcego po spra-
wozdawczym Wiadzy celnej ITT instancji.

§ 163.
Witadza celna Il instancji sporzadzg z wyka-
z6w, otrzymanych od witadz celnych Il instancji

i urzedoéw bezposrednio jej podlegtych, ogélne mie-
sieczne wykazy (wzo6r Nr. 34) przychodéw i roz-
chodéw catego ,Zarzadu Cet*, w sposob wskazany
w § 162, i przesyta je uo dnia 10 kazdego miesigca
nastepujacego po sprawozdawczym do Centralnej
Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu.

Sprawozdania miesieczne.

§ 164.
Witadze i urzedy celne po zamknieciu mie-
sieeznem wszystkich kont przychodu i rozchodu

sum: budzetowych, ohrotowych, depozytowych
i funduszow specjalnych, sporzadzajg sprawozda-
nia miesieczne oddzielnie dla przychodu, wzoér
Nr. 35 i oddzielnie dla rozchodu, wzér Nr. 36.

W sprawozdaniach, sumy budzetowe powinny
byé wykazane z podzialem na paragrafy i pozycje,
sumy za$ obrotowe z podzialem na poszczegdlne ra-
chunki.

W przedziatce ,Uwaga“, w sprawozdaniach
0 przychodach, nalezy wyrkaza¢ osobno sumy po-
brane tytutem cta, agio, manipulacyjnych, akcy-
dencji, sktadowych, kar i t. p.; w sprawozdaniach
zas$ o rozchodach nalezy podac¢ pozostato$¢ kredytu,
wyprowadzonag po uwzglednieniu wszystkich, wy-
stawionych asygnacji, zaréwno wyptaconych, jak
1 jeszcze niezrealizowanych.

Sprawozdania urzedéw siedziby wtadzy celnej
Tl instancji, powinny wykazvwac¢ oddzielnie wy
datki witasne i oddzielnie wiadzw celnej Il instan-
cji, oraz tgczne sumy tych wydatkow.

Sprawozdania, dotyczagce wydatkéw okresu
ubiegtego, ualezy w czasie okresu ulgowego spo-
rzadzac¢ oddzielnie od sprawozdan za biezgcy okres
budzetowy.

Urzedy celne przesytajg sprawozdania wia-
dzom celnym 11 instancji w 2-ch egzemplarzach do
dnia 5 kazdego miesigca nastepujgcego po sprawo-
zdawczym.

Urzedy celne bezposrednio zalezne od Wiadzy
celnej TTIl instancji przesytaja sprawozdania
w tymze terminie Wiladzyl celnej ITT instancji.
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Do sprawozdan urzedy celne powinny dotgczyé
'vszystkie dowody przychodowe i rozchodowe (de-
klaracje, kwity, pokwitowania, listy ptatnicze, ra-
bunki, umowy, asygnacje, talony i t. d.), utozone
w chronologicznym porzadku, oraz dzienniki przy-
chodu i rozchodu.

Dowody przesyta sie przy spisach (wzoér
~r. 37), ktére sporzadza sie oddzielnie: dla doku-
mentéow przychodowych, rozchodowych i wedtug
Poszczegélnych rodzajow sum: budzetowych, obro-
towych, depozytowych i funduszéw specjalnych.

§ 165.

Wtadze celne Il instancji, po otrzymaniu od
"rzedow celnych sprawozdah, sporzadzajg ogdlne
sprawozdania miesieczne ze swego okregu (wzor
Nr. 35 i 36) w trzech egzemplarzach.

Ogo6lne sprawozdania powinny by¢ sporzadzo-
"¢ z kazdego dziatu, paragrafu i pozycji budzetu,
Wzglednie rachunku sum obrotowych, jak réwniez
s"m depozytowych i funduszéw specjalnych, od-
dzielnie dla przychodu i oddzielnie dla rozchodu.

Ogoélne sprawozdania w jednym egzemplarzu
Powinny by¢ przestane do dnia 15 kazdego miesia-
ca nastepujacego to sprawozdawczym Witadzy cel-
"ej 111 instancji.

§ 166.

Witadza celna 11l instancji sporzadza z ogét-
ach sprawozdan, otrzymanych od wiadz celnych
O instancji (8 165), ze sprawozdan urzedéw cel-
".Vch, bezposrednio jej podlegtych (8 164), oraz ze
sprawozdan swoich witasnych obrotéw zestawienia
miesieczne (wzér Nr. 35 i 36) w trzech egzempla-
rzach, w sposéb wskazany w § 165, i przesyta jeden
egzemplarz zestawien do Centralnej Ksiegowosci
-Ministerstwa Skarbu do dnia 25 kazdego miesigca
""stepujgcego po sprawozdawczym*

Kontrola dokumentow.

§ 167.

Witadze celne Il instancji, bezzwitocznie po
"trzymaniu od wurzedéw celnych swego okregu
'Iziennikéw i dowoddw kasowych (§ 164), sprawdza-
ty wszystkie wptywy i wydatki, zaréwno pod
Wzgledem rachunkowo - kasowym, jak i meryto-
rycznym, i stwierdzajg wykonanie tej czynnosci na
sprawozdaniach nadsytanych przez urzedy celne.

Witadza celna Il instancji stwierdza wykona-
ne kontroli na sprawezdaniacb urzedéw bezposred-
"ip jej podlegtych.

§ 168.

Wszystkie dokumenty, jak réwniez dzienniki
kasowe i rejestry, powinny by¢ poddane Scistej kon-
soli, ktéra polega na sprawdzaniu prawidtowosci
Wszystkich podsumowan i przeniesien; na poréw-
""niu kazdej pozycji z dowodem kasowym, celem
stwierdzenia, czy odnosna suma jest zarachowana
jm wiasciwy paragraf i pozycje budzetu; na ewen-
"alnein sprostowaniu mylnych zarachowan; na
Sprawdzeniu, czy poszczegbélne pozycje przy prze-
"achowaniach majg odpowiednie przeciwstawne
~"rachowanie; na doktadnem sprawdzeniu: wydat-
kow i pokrycia ich z wtasciwego kredytu, wzgled-
nie funduszéw, prawidtowosci obliczen na podsta-
wie obowigzujacych przepiséw, wysokosci wyasy-
gnowanych zaliczek i wyrachowania z nich, po-
rania optaty stemplowej na rachunkach i innych
"kumentach i t. p.

Gdyby podczas kontroli, wlaaze celne stwier-
dzity, ze przychéd lub rozchéd zostat mylnie zara-
chowany, — powinny zarzadzi¢ sprostowanie omy#-
ki w sprawozdaniach i ksiegach urzedu celnego, a na-
stepnie w ksiegach witasnych.

W razie ujawnienia w rachunkach niedoktad-
nosci lub wykroczen, wtadze celne zadajg natych-
miast wyjasnien lub wszczynajg dochodzenia,
0 czem zaznaczajg nha sprawozdaniach.

O kazdem wyKroczeniu wiadze celne Il instan-
c,ji bezzwilocznie powinny zawiadomi¢ wiadze celne
ITI instancji.

Sktadanie sprawozdan.

§ 169.

Po dokonaniu kontroli i odnotowaniu o tern
na sprawozdaniach urzedéw celnych (§ 164), wia-
dze celne Il instancji przesytaja drugie egzempla-
rze ogélnych sprawozdan ze swego okregu (8 165),
po ewentualnem uskutecznieniu w nich poprawek,
do dnia 15 drugiego miesigca po sprawozdawczym
okregowym izbom kontroli.

Do egzemplarzy, odsytanych okregowym izbom
kontroli powinny bj¢ dolgczane pierwsze egzemp-
larze miesiecznych sprawozdan urzedéw (8 161).

Trzecie egzemplarze ogélnych sprawozdan ze
swego okregu przesytaja wiadze celne Il instanciji,
w sposob i w terminie podanym powyzej Wiadzy
celnej 111 instancji.

Wiadza celna 11l instancji w ten sam sposob
postepuje ze sprawozdaniami urzeddw celnych, bez-
posrednio jej podlegtych, przesytajac wyciagi
z 0g6lnego sprawozdania wtasciwym izbom kontro-
li, z dotgczeniem jednego egzemplarza poszczegol-
nych sprawozdan urzedéw celnych.

§ 170.
Wszystkie dowody rachunkowe, zaréwno urze-
dow celnych, jak i wtadz celnych Il instancji, po-

winny by¢ przecho\vyv,rane w skiadnicy witadz
Il instancji do dyspozycji okregowych izb kontroli.

Dowody powinny by¢ utozone w chronologicz-
nym porzadku i wedtug urzedéw celuych.

§ 171.
Witadza celua 11l instancji, po otrzymaniu od
witadz celnych Il instancji, sprawdzonych ogélnych

sprawozdan (8§ 169) z kazdego okregu, uskutecznia
odpowiednie poprawrki w poprzednio otrzymanych
pierwszych egzemplarzach ogélnych sprawozdan
(8 165), poczem sporzadza ogbélne zestawienie
z obrotéw catego ,Zarzadu Cet".

Ogdlne zestawienie przesyta sie do dnia 25 dru-
giego miesigca po sprawozdawczym Najwyzszej
Izbie Kontroli Panstwowej, z dotgczeniem spraw?
dzonych ogdlnych sprawozdan (8 169), nadestanych
przez wiadze celne Il instancji, i sprawezdan wtas-
nych. Odpis tegoz zestawienia przesyta sie Cen-
tralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu.

§ 172.

Dowody kasowe i rachunkowe Wiadzy celnej
Il instancji przechowmje sie w porzadku, wskaza-
nym dla wtadz Il instancji do dyspozycji Najwyz-
szej lzby Kontroli Panstwowej.

Dowody urzedéw celnych, bezposrednio podle-
gtych Wiadzy celnej 111 Instancji, przechowmje sie
w ten sam sposéb do dyspozycji okregow#ch izb
kontroli.
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Roczne zaikniecL /achurkowe.

§ 373.

Po zamknieciu z koncem okresu budzetowego
ksigg rachunkowych, zaréwno przychodéw budze-
towych, kredytéw i wydatkéw budzetowych, jak
i sum obrotowych, depozytowych i funduszéw spec-
jalnych, oraz rejestrow (odroczonych naleznosci
celnych i t. p.), wtadze i urzedy celne sporzadzaja
zamkniecia rachunkowe roczne, oddzielnie dla roz-
cbodow i oddzielnie dla przychodéw budzetowych,
tudziez osobno dla sum obrotowych, depozytowych
i funduszéw specjalnych, wpisujac do odpowied-
nich przedziatek zamknie¢ rachunkowych rocz-
nych, wedtug wzoréw Nr. 33, 39 i 40, ostateczne wy-
niki z ksigg rachunkowych.

§ 174.

Urzedy ceine przesytajg roczne zamkniecia ra-
chunkowe w dwoéch egzemplarzach do Wiadz cel-
nych Il instancji, najp6zniej w péttora mienigca po
uptywie roku budzetowego odno$me do przycnodéw
i po uptywie okresu ulgowego odnosnie do wydat-
kow.

Urzedy celne, bezposrednio podlegte Wiadzy
celnej 111 instancji, przesytajg roczne zamknigcia
tejze wiadzy.

§ 175.

Wtadze celne-ll instancji, na podstawie za-
mknie¢ rachunkowych rocznych, otrzymanvch od
urzedéw celnych, sporzadzaja og6lne zamkniecia
rachunkowe roczne i przedkiadaja je w dwdch
egzemplarzach Wtadzy celnej 111 instancji i w jed
nyin egzemplarzu odnosnej izbie kontroli, najp6z-
niej w dwa miesigce po uptywie roku budzetowego,
co do przychodéw i po uptywie okresu ulgowego,
co do wydatkow', z dotgczeniem jednych egzempla-
rzy zamknie¢ rocznych urzedéw celnych i zamknie-
cia wiasnego.

Uwaga: Wiadza celna Ill instancji przesy-
ta wyciagi z zamknieé¢ rocznych urzedéw bezpo-
srednio jej podlegtych witasciwym izbom kontroli,
z dotgczeniem jednych egzemplarzy zamknie¢ rocz-
nych urzedoéw.

§ 176.
Wtadza celna 11l instancji sporzadza, na pod-
stawie zamknie¢ rachunkowych rocznych wias-
nych, oraz otrzymanych od Witadz celnych Il in-

stancji, wzglednie od urzedéw celnych, ogélne za-
mkniecie rachunkowe roczne z wszystkich dzia
tow ,Zarza.du Cet* i przesyta je w jednym egzempla-
rzu Centralnej Ksiegowos$ci Ministerstwa Skarbu,
w drugim za$ Najwyzszej lzbie Kontroli Pahstwo-
wej, z dotgczeniem zamknie¢ rocznych wta”z 11 in-
stancji i swych wiasnych, najpdézniej w poéttrzecia
miesiaca po uptywie roku budzetowego, co do przy-
chodéw, wzglednie po uptywie okresu ulgowego, co
do wydatkéw.

Postanowienia koncowe.

§ 177.

Instrukcja niniejsza, wydana w porozumieniu
z Najwyzsza lzbag Kontroli Pahstwowej, wchodzi

iw  24.

wzycie na calego Panstwa z dniem

1 stycznia 1923 roku.
Warszawa, dnia 12 wrzes$nia 1922 roku.

Za Ministra Skarbu:
(—) Dr. Mikidecki.
Podsekretarz Stanu

4CS8.

SnIS WZOROW -
do Instrukcji rachunkowo-késowej.

wzor Nr. 18§ 15
" , 2 8 20

Deklaracja ptatnicza .

Zamoéwienie na druki ptatne
Wzory stempli kasowo-rachunko-
wych . - 38 35
4. Zawiadomienie C. K P. lub K. S.

na sumy przyjete na rachunek

S

urz celn . . . . .. 48 37
5. Polecenie przeniesienia kredytu do

wiadz celn. Il instancji 58§ 52
S. - Polecenie przeniesienia kredytu do

witadz celn. Il instancji . 6§ 2
7. Lista ptatnicza , 78 89
8. Dziennik prz .chociu . ) : 8 § 98
9. Dziennik rozchodu . . . 9 99
10. Ksiegu drukéw ptatnych 10 100
11. Wykaz drukéw piatnych . . 11 S1o0:
12. Ksiega drukéw zarachowanych 12 9 103
13 Ksiega kredytéw i wydatkéw budze-

towych. . . . . , . 13 6 109
14. Ksiega przychodéw budzetowych . . .14 § 11i
15. Ksigga sum depozytowych . N . 16 § «2
16. Ksiega funduszéw specjalnych , , -6 § 113
17 Ksigga zaliczek . . 17 g 114
18. Ksiega blankietéw asygnacji , . 18 S11e
19. Ksiega wysfawipnych asygnacji , .79 § 110
20. Ksiega depozytéw rzeczowych . , 20 8117
21. Ksiega zawiadomien pocztowych . , 21 §118
22. Rejestr optat celnych " ., 22 § 119
23. Rejestr sum obrotowych , , 23 8 121
24, Zestawienie sum obrotowych . .24 9121
25. Rejestry pomocnicze N . 25 8122
26. Ksiega ptac . . . . , . 26 5123
27. Ksiega kredytéw wiadz Il instancji . . 27 § 124
28. 0Ogo6lna ksiega przychodéw budze-

towych , , 28 § 130
29. Ogdlna ksiega kredytéw i wydatkéw

budzetowych . . . . . . 29 § 13?
30. Ogoblne ksiega sum obrotowych . . . 30 § 147
31. Ksiega kontowa sum obrotowych . . . 31 §148
32. Wykaz sum wniesionych na wzno-

wienie kredytow , , 32 § 150
33. Wykaz obrotéw dokonanych na ra-

chunek innych urzedéw . . 3? §152
34. Wykazy miesieczne przychodéw

i rozchodow . . . . . . 34 §161
35. Sprawozdanie miesigczne . . ,35/36 8 164
36 Spis dowodéw rachunkowych , . 37 §164
27. Zamkniecie rachunkowe przycho-

déw Dudzetow,ch . . 38 § 173
38. Zamkniece rachunkowe rozcho-

déw budzetowych . , . 3P § 173
39. Zamkniecie rachunkowe sum obro

towych, depozytowych i funduszéw

specjalnych . . . . . . 40 § 173
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WZOR Ni 4
Kasa Skarbowa w

Centr. Kasa Panstw.

. Do
Dnia
Urzedu Celnego
M w
Z AW Il ADOMI ENIIE
Kasa zawiadamia, ii dnia .. 192 .. w dzienniku przychodu pod poz.
aapJsano na przychéd od ...
tytulem
AR fen. stownie
Whplata zostata dokonana na rachunek urzedu celnego w i zarachowana
lako nadwyzka kasowa.
Podpisy
URZAD CELNy Dnia 192. r.

Do Kasy Skarbowej w

>6 Centralnej Kasy Panstwowej
urzad potwierdza otrzymanie zawiadomienia za Na .. 0 wptacie Mk. fen. dokona-
przez . . na rachunek Urzedu Ceinego.
Podpisy:
WZOR Nr. 5.
Jnia 192.
No

dyrekcja Cet . , ,
N rZad~Ce7ny W .......... e s EIRPR - otworzy do swej dyspozycji nizej wyszczegblnione kredyty, zmniej-
szone na rachunkach

Budzet Ministerstwa s
192 .. um a

TyTUt KREDyTU UuwAG.I

Marek fen.

mao

Podpisy:
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WZOR Nr. 6.

Dnia 19 r

Dyrekcja | et zmniejszy na swych

Urzad Celny
rachunkach nizej wyszczeg6lnione kredyty.
Budzet Ministerstwa
Skarbu 192
UWAGI
(odcinek)
Dyrekcja Cet w Dnia 19
Urzad Celny w
m Do
- KU Wymienione drugostronnie kredyty zostaly zmniejszone na rachunkach

- Oyfckcj' Cet_ stosownie do polecenia

.Urzedu Celm-ga-"M~. i

z dnia .. . za Nr.

Podpisy:
Podpisy: Dnia......... 19 .1
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(Strona pierwsza).

Ursad Celny w

W20R Nr. 8.

DZIENNIK PRZYCHODU

(Strona druga).

Jo2. r.

Wpis oono dti Lasy

Imie i isk t j i tytut Nr. '
mie i nazwisko wptacajacego i tytu o ) Papierami procento-
i i.jzwa do- Gotowka wemi
przychodu Kumentu
0
a Marek t Marek , t
2 3 4 5
(Strona pierwsza).
WZOR Nr. 9.
Urzad Celny w
DZIENNIK ROzZCHODU
M-c
(Strona druga).
Wyptacono
Komu i z jakiego tytutu dokonano Nr . .
. . Papierami procento-
B i nazwa do- Gotowka wemi
% wyptaty kumentu
a

Marek f. Marek f.
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urzedu

KSIEGA

Dziatn § * poz...h7..

Data i Nr rozporzadze-
nia, dotyczacego otwar-

ﬁ cia tub zmniejszenia
13 kredytu
Styczen
21 1923 r.
Rozp. Dyr.Cet w Poznaniu
24/X11 1922 r. Nr. 22560
otwa-to
10/1

Rozp. Dyr. Cet 8/1 Nr. 340
przeniesiono do dyspoz.
urzed. celn. w Tczewie
Razem za styczen
2 [i Luty
Potrgcono z asygn.urzedu
2-'11 Nr.400 zwrot nadmier-
nie wyptaconych kontroi.
Lisockiemu poboréw za
styczen
511
Rozporzgdz. Dyr. Cel 311
Nr 1000 otwarto
Razem za lufy
Razem za 1923 r.

Okres ulgowy
Styczen
14/1-1924 r.

Rozp. Dyr. Cel 12/1-24 r.
Nr 300 otwarto.

19/1
Rozp. Dyr. Cet 17/1-24 r.
Nr400 zmniejszonokredyt

Razem za styczen 1924
5/11.24 Luty

Rozp. Dyr. Cet 17/11-24 r.
Nr900 zmniejszonokredyt

Razem za luty 192-1
Razem za okres ulgowy
Ogdtem

{strona 2-ga)
,Pobory stuzbowe".

R D
WN;(: Powiekszenie
(o)
N kredytu
g, ©
2T RK
00 "~0 "3
247289 00
0 5 - " a: 3
£723 -° 3
.mSiS Sifu I«
£ g-s &
ire8Peco
25.000
25.000!
100
35.000
35 000) 100
60.00C 100
10.000.
i0.000
10.0001
70.000! 100

K R E D Y

T O

5.000
s.uon

5.000

3.000
3.0001

50.400
50.400)
53.400]
58,40n

25.000

20.000
20.00C

20.100

55.100

55.100

65.100

|
62.100j_
62.100

11.700

11.7001

(strona 5-cia)

WYDA r k o w B U
S 19 2.
(0]
10
e
w Komu, na jaki cel
o} i z ktérej kasy
K
wyasygnowano
t 0
z Q
Styczen
2/1-1923 r. Kierownikowi urzedu

Ksiegi as,! Przekopowi dlc wypiety
Nr 1 j urzednikom poboréw za

bl.as.146U styczen .

Wskutek przen. poz. 2 .

111 Rewidentowi Gérskiemu
ks. as. 10 | poboryzal5dnistycznia
bl.as.1465 Razem za styczen

Luty
211 PoborcyWojtkowskiemu
ks.as 15 dla wyptaty urzednikom
bl.as.400 poboréw za luty
Wsk. powieksz, poz. 3 .
Nr asygn. 1465/10 poz. 2
Wsk. powigksz, poz. 4
Razem za luty
Razem za 1923 r.
Okres ulgowy
Styczen
1924 r. Kontrolerowi  Kuleszy

aT zalegte poDory za 15

ks. as.15 dni grudnia

bl.as.510 Wwsk. powigksz, poz. 5
Wsk. zmniejsz, poz. 6
Ri zem za styczen 1924

Luty
Nr asygn. 5>0'15 poz. 5

Wsk. zmniejsz, poz. 7
Razem za luty 1924 r.
<Razem za oKres ulgowy
Ogdtem

Pozostato$¢ wygast.Kred.

H
11 12

Suma wyasgno-

wana
G
B
C
a O o
2.000  2.000
200 2.200
2.200
2000  4.200
I
“j
1
2.000)
N 4.200
500-  4.700
500  4.700!
"500
4.70

Zrélwnanije

WTC>/? yr /rf.

W Y C H
D
13 14 15 16
'E o
0
u
p 3 e
B 5 %
‘0 & 2 !*6‘ ®
4.] 2 ta a
b B olg)
i
3] g(i (0]
23.000 2/1 2.000
18 000
17.800 Poz/
| 17.800 2.000
15.800 3/11 2.000
15.900
4/1. 200
'50.900
2.200)
50.900 4200; |1
5C.40f Poz.6
60.400: |
57.4001 |
57.400!
3/1124 500
7.000) i
500]
500)
7.000 4.700)
7.009
11.700i
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Urzad CeINY W oottt ettt ens

KSIEGA
przych-déw budzetowych na 192.... rok.

(Strono drugo) (Strona trzecia)
Dziat
Paragraf
Pozycja .veceeieenn
N A Z WA R ACHUNKWU
Ogélna Pozycje Suma fa-
. ktycznego
. Nr. Nr. dokumentow suma rejestru ) Y g
‘g Odpisano dochodu od
f przychodowych wplywu optat poczatku
* - dziennego celnych okresu
z
1 2 3 4 5 6 7
styczen
Nr. deki. 40-60, 63/22 r. i 10-23r.
1 21 kwit celny Nr. 150/23 r. . . 100.000 1-10,15,16,20 - 100.000
2 31 Nr. Nr. deki. 70-72/22 r. . . . 200 000 60, 63, 68 — 300.000
3 51 50.000 250 000
it d
Razem za styczen . . 300.000 50 000 250.000

LUTY.

WZOR Nr. 14.

UWAGA

Zwrot nienaleznie P*"
branego cta od firmf
JWista* wedtug deki*'
racji celn. Nr. 15/23 r.
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@
CK

DV

o

ouos)

‘(e108zn}



L

Nr. biezacy

Pozycje dziennika!
przychodu

Data wniesienia
depozytu do kasy

4t}
o- s ;.
O
» § Z
Wl
N n &(E
n Im xe
%rt - 0. (|:\/|
Ba X 5
o 1 § 0_
N 0o »
%V R-Jg . B
g O ? -~
. O 5 (0]
c i1 N «n
3
o O_ a
>
0
5T
0
-a
Nr. pozycji
rozchodowej
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>
(0]
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o zZw
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554 Pozycja" 408.

(Strona rierwsta).
Urzaa Celny w..

KSIEGA
funduszow specjalnych

na 19 rok

(Strona drugc.).

p R Z y c h (o]
i Sum< Poz Por. roz-
Nr. 0d kogo wptynety ums. dzieh chodowa
bie- Data I przychb- ks. fun-
sac pieniadze dusz,
acy Mk. :f. du specjaln.
1 2 3 4 5 6
(Strona trzecia).
R 0 z C H (o] D
Poz. przy-
Nr. chodowa Suma Poz. dzien,
bie- ks. fundu Data Komu wyptacono
zacy Sz. specjal- rozchodu
nych Mk.

8 9 ID 1 13 13

i* 24

WZOR Nr. 10.

U w a g

Uwagi

14



Nazwa Urzedu

Rachunek sprawdzono i uznano

b

°*porzedzeniem

* dn.

102 ....

Nr.

Na sume

K

Po-yr.jo 408.

(Strona pisrwezm).

S 1 EGA

(Strona druga).

(Strona trzecia).

Zwrécono do
kasy pozostato$¢

zaliczki w sumie

Z A L

Pozycja
dziennika

przychodu

C Zz E K

Suma pozostata

do wyrachowania

10

8*5

WZOR Nr. 17,

U w A G

11



856 Pozycja 408.

(Strona pterwsSii).

Urzad
KSIEGA BLANKIETOW ASYGNACJI.
(Strona druga).
PRZyCHOD
Od kogo otrzy- Nr. Nr. Data
. Nr. Nr.
Data mano (data i Nr. blankie- 1loSC wyda-
. ) . blankietow
rozporzadzenia) tow nia
[
t

Do przeniesienia

(Strona trzecia).

Data m o
Nr. Nr. Potwierdzenie
wyda- I1os¢
. blankietéow odbioru
nia

Z przeniesienia

11os¢

WZOR Nr. 18.

Potwierdzenie

odbioru



>ft 24. Pozycja 40C 357

(Strona pierwsza). WZOR Nr. 19.

KSIEGA WYSTAWIONYCH ASYGNACJI
ra rok 192

(Strona druga),

Data Nr.
Nr. wystawienia blankietu Nazwisko i imie osoby, wzglednie nazwa firmy, na ktére

bieiecy . wystawiono asygnacje
asygnaciji

{Strona trzecia).

Stronica i pozycja ksiegi
Ky Potwierdzenie odbioru talonu
°ta asygnowana Kasa . sum
kredytéw depozyto-
i wych

funduszéw asygnacji
specjalnych



Pozycja 408.

Stron* pierwsza .
WZOR nr. 2C

Urzad Celny w

KSIEGA

depozytéw rzeczowych

na rok

(Strona druga).

1 Nr 0 ita W czyjej sprawie zto- Data ztozenia Da(t)?Z' g‘;énri(;z Potwierdzenie
’ Lo zono depozyt i szcze- depozytu do kasy porza - kasy skarbowej
przyjecia . - ; . ; 0 przestaniu :
L gétowe opisanie urzedu i pokwi- z odbioru depo-
biezacy d d t ie Kasi depozytu do
epozytu epozytu towanie kasjera kasy skarb. zytu
1 2 3 4 5 6
(Strona trzecia).
Diigr'n’\:r'zg:,szm_a’ Data otrzymania Data i Nr. pisma, Pokwitowanie strony
dzo)r,m zwro? d t K ktérym zarzadzo- z odbioru depozytu UWA G I
depozytu z kasy epozytu z Kkasy no zwrot depo- lub data i Nr. kwitu
Skarb. skarb. zytu stronie pocztowego
7 8 9 10 11 -
H! o
|
. . |
i)jr. mnatbi iw>" :
(Strona pierwsza).
WZOR Nr, 21.

Urzad
K SIEGA «
zawiadomien pocztowych.
(Strona druga).
> Suma istotnie otrzymana
a‘:—)‘ Data otrzymania Suma oznaczono
E i Nr. zawiado- na zawiadomieniu Gotowka Pap. proc. Strona i pozycja odnosnej ksie
& mienia
Z M ar ki i fen jg»
3 4 5 6
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Fundusze specjalne <
a
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nosci
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860 Pozytja 408.

(Strong pierwsza)

Urzad Celny w
1 0]

REJESTR SUM OBROTOWYCH

na miesita 192 r.
od poz do poz
los¢ rkuszy w zeszycie: b -
i -
...................... !
(Strona druga)
Nazwa rachunku
i
Nr. Nazwa L Suh a
bie- Data . T RESC ~ UWAGI
73cy i Nr. dokumentu
Mk. f
1 2 3 v 4 5 - 6
—h *
m<C: t'm
tWahi | *f
OH MI
iKn. »<E> .
1
Urzad celny w WZOR Nr. 24.
Dnia r. i
Nr.
0 m i
Z E S TAWII ENI E
przychodu i rozchodu suni ob-otowych za miesiac......... >92 ,.r.
Nr. P rzy c h 6 d Nr Rozcho6d
_bie— r bie
zacy Tres¢ Sum a zacy Tresé
1 2 3 4
1 Sumy na wznowienie kredytéw . 25.000 1 Zwroty zabezpieczen cla przy
- odprawach warunkowych
2 Odprawy warunkowe | 100.000 2 Zwroty sum niewtasciwie wpta-
. conych
3 . I 3
4 4
i r
000.000 Razem
n

J*

WZOR Nr. 23.

24.



\? 24, Pozycja 408. 861

(Strona piewsza) WZOR Nr. 25.

Urzad Celny w

ROK .ot i,
Miesiac .o
R E J E S T R
0d POZ.cviiiiiiiieiiins dO POZ.eciiciiiiiiiiene
N
1loé¢ arkuszy w zeszycie.
(Strona druga)
u
c
g Wyszczegdlnienie

« S

p12 o

o W

o) o & e} <
10 1
(Strona trzetia)
Uwaga
e
cr
12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22



Imie i nazwisko:

Stanowisko stuzbowe:

Pttzycje 408.

(Strona pierwsza').

KSIEGA

(Strona druga).

W stuzbie panstwowej od

WZOR Nr. 26.

Pt AC

Stan rodzinny:

Zaliczono poprzednich lat

Naltzytos$¢

Wyszczegblnie

rodzajow ptacy

Ptaco
i Nr. Nr. zasadni- Dodatki
rozporzadzen cza
Mk.  f. | Mk, f.
9 | 10 1 12 13
za rok
P ot r g
Razem
asygno- *
wano
Mk.  f. Mk. [f. Mk.If. Mk. f.iMk.If.

Wyszczegblnienie
potracen

Rwota

Tres¢

Mk. f.

CStrona trzecia).

1lo$¢ dzieci i ich wiek:
14 | 15 | 16 11
c e n i a
Razem
potrgco-
no
Mk. If.IMk. f. Mk. f. Mk. f.

Uiszczenie nalezytosci

Zadtuzenia

Asygno
Ptaca
Kwota zasadni- Dodatki
Tres¢ cza i
|
Mk. 1§ N MK, 1f " Mk, \%
18 1 19 1 20 121 | 22
Zwroty
Do
. p Uwaga
wyptaty Kwota r g
2
£ >
o] N D
Mk. 1f. @ Mk f O



Urrad Celny w,,

Dziat...cccovvniiee paragraf

Data i Nr. rozpo-
rzadzenia na
e podstawie
ktorego kredyt
otwarto, wzno-
wiono lub zmniej-
szono

Pozostatosé

kredytu Data wyptaty

10

(Strona pierwsza').

KSIEGA KRED

WZOR Nr. 27

YTOW

na okres budzetowy 192. r.

(Strona druga).

pozycja.

Suma kredytu

Otwartego . ﬁ.
lub Zmniejszo-
WzZnowio- nego
nego
[0 0]

(Strona trzecia)

Zrealizowane asygnacje

Kwoty

Nr. asygnacji wyptacone

11

Otrzymane asygnacje

Asygnowane
kwoty Ogobtem
poszczegdblne

Nr. asygna-
cji

Ministerstwo.

Urzad dysponujacy.

Ogoétem UWAGI

13 14



8C4 Pozycja 408. 24.

(Strona pierwsza)
WZOR Nr 28.

Urzad
(e} G (¢] L N A K S 1 E G A
p r zy ~ ¢ h o d 6 w b u d z e t o w y ¢ h
na r. 19
(Strona druga)
Ministerstwo
W ptyneto na r achuwu
Miesigc
Warsza..ie Sosnowcu todzi

(Strona trzecia)
dziat. 8 e pozycja
n e k ur zedu c el nego Przeniesiono

na rachunek
sum obroto-

Razem wych z powo-
du zwrotu



Nazwa wihadzy w

Nazwa miesigca, data i numer zarzga-

Suma
dzenia, dotyczgcego otwarcia kredytu otwarrego
lub powodujgacego zmiany w kredycie, nak;Z(js);t(juzie
oraz zaznaczenie, skad i dokad kre-  SZczegoto-

wego etatu
dyt jest przeniesiony i dodatko-
wych roz-
porzadzen
1 2
pozycja
KREDYT w
Urzad Celny
Przypisano Odpisano Wydatko Pozostatos¢
kredyt z kredytu wano kredytu
12 13 14 15

kred

Zwiekszenie

Wskutek
przeniesie-
nia kredytu
z rachunku
wiadzy cel-
nej 1 lub Ji

instancji

3

POSZCZEGOLNYCH

(Strona pierwsza).

O G O L N A K S 1 E G A
ytéw i wydatkow

rok 192

(Strona druga’).

R E D vy t vy

1 K
kredytu

Wznowienie kredytu przez

Wskutek
przeniesie- zwrot pobranych sum
nia kredytu Do kas
z innej urzedow Do innych
pozycil celnychswe-
; i kas
budzetowej go okregu
4 5 0
=1
>
?

{Strona trzecia).

URZEDACH

Urzad Celny
Przypisano Odpisano Wydatko- Pozostatos¢
kredyt z kredytu wano kredvtu
i
12 13 .14 J5
u

budzetowych

WZOR Nr. 29.

Dziat §
w K R E G U
Zmniejszenie kredytu Zkreg}/etju F\;\;Eg:fgjé'a{ce
Stan
Wskutek Wskutek kred iNa rachun
ytu po
na rachunek. przeniesie- dok ) kach urze- Narachunku
j : ] okonaniu .
W"a]_fleﬁbcel:i"ej nia do in- déw celnych  wiadzy 11
instancji oraz  nej pozycji zmian swego okre instancji
urzedow cel- . .
nych budzetowej j ..
7 S 9 10 n J
1e¢e m W t
(tytut kredytu)
CELNYCH 0
0
Urzad Celny PR B
O >» oz
R "
> e
3 £ t
Przypisano  Odpisano Wydatko- Pozostatos¢ ﬁ N FR:
- '
kredyt Z kredytu wano kredytu %’I 0
0
12 13 14 16 17



866 Pozycjo 408. Ne 24

(Strona pierwsza) ,
NaAzZWa WHAAZY ..o
WV ettt ettt a et e n et e Rt e eae e e te e et e e e nteeteenteeneeenraenns
OGOLNA KSIEGA - °h, — SUM OBRO1OWYyCH
rozchodu
R o k 19 2 .
(Strona druga)
Nazwa rachunku
Miesiagc Urzad Celry Urzad Celny Urzad Celny Urzad Celny Urzad Celny Urzad Celny Urzad Celny
w w w W oo w w w
.................. i

Styczen .
Luty s

Razem t
Marzec .

Razem
Kwiecien. . .

Razem
Ma) .

Razem
Czerwiec .

Razem
LipieC. e

Razem
Sierpien

Ruzem
Wrzesien

Razem
Pazdziernik.

Razem
Listopad .

Razem
Grudzien

Razem






868

Nazwa wiadzy
w

Pozycje 408.

(Strona pierwsza).

WYKAZ SUM, WNIESIONYCH NA WZNOWIENIE KREDYTOW

©0 ...
D.iia
Nr.
‘olfr —.

S

£

vi Imie i nazwisko osoby,

« .

c wzglednie nazwa urze-
a> '% du, przez ktére suma
'E}r ¢ zostata wptacona
JQ to
U 0
z Q

Za MIeSIZC v

(Strona druga).

Urzad Celny
Oznaczenie Kasy, Ktorego sume
do ktérej sume pobrano oraz da-
wniesiono ta i numer asy-

gnacji

192

roku.

Oznaczenie Mini-
sterstwa dziatu,
§, pozycji bud-
zetu, na ktore
nalezy zaliczy¢

zwr6cong sume

Ni 24.

WZOR Nr. 32.

Suma

Data i foljo
zaksiegowania
sumy w ksie-
dze kredytow
i wydatkow
budzetowych



(¢>(rona pierwsza).

WZOR Nr. 33.

Nazwa wiadzy.. Do N
W s
Dnia 1fi r. Przesyta sie celem wpisan.a w ksiedze kontowej sum obro- .r.
Nr. towych zarachowania z przedziatek Z — 6 i umieszczenia A A
w wykazie przeciwstawnego zarachowania w przedziat- 1 — T
kach 8 i 9
(Podpisy)
Po wykonaniu zwraca Si€.............. Lot
(Podpisy)
WY KAZ
obrotéw, dokonanych na rachunek ...........
Za MieSIgC . 19
P RZYCHOD ROZzZCHOD
Urzad celny, Kktéry n Potwierdzeni_e_ Urzad celny, ktéry zapi- ()J‘E Potwierdzenie
przyjat 8 wyprowadzeni i sat ne rozchoéd zapisania na
3 s 3 w rozchéd sum 3 é préychod SLrJ]m
' @ obrotowych - obrotowyc
. Nazwa v %0 g § 2 poszczegdlnych Nazwa Jg) =25 Kwota -Ij'_r'g)j% poszczegolnych
» "9 Kwota ¥ -~ = kwot (pr . -a" kwot (przedz.6
@ rachunku Nazwa N m> 5 & o kwot (przedz.6) rachunku Nazwa y %g aots a (p )
a urzedu x 0®&_ ° 25 SN 2@ urzedu 0 U e Cs, o Js S >,
@ @ %dg ScZ gces - " ey Js £ g» n p"
B ou g5 8cgge s Okt P Bt "Nﬁ 3
z O ac Z e & ©2 PNwo ac PRt 3R9QE 3.
@
1 2 3 4 5 7 8 9 8
N
o
©

#198



870 Pozycja 4G8. i* 24

URZAD CELNY w WZOR Nr. 34.
Dnia 19 r.
NS.
WY KAZ
przychodoéw i roz chodow
za miesigc (styczen) 19 r.
Przychod Rozchod
TRESZC
Marek f. Marek f.
Sumy skarbowe i obrotowe . . . . 1.000.000 — 500.000 —
Sumy depozytowe . . . . . . 200.000 — 100.000 —
Fundusze specjalne . . . . 20.000 — 20.000 —
Razem w miesigcu sprawozdawczym 1.220.000 —n 620.000
Pozostato$¢ w kasie z ubiegtego m esigca. 120.000 — — —
Ogdtem 1.340.000 — — —
Pozostato$¢ kasowa na 1 (lutego) 72 1000

Podpisy:



Ns 24, Pozycja 408.

(Strona pierwsza).
Urzad Celny w

Dnia 192. r.

SPRAWOZDANIE O PRZYyCHODACH
Z@ MIESIAC oiiriiirecie e 192.... r.

Dochody budzetowe
Do miesigca sprawoz- W miesiacu sprawoz-

dawczego dawczym
Dziat Paragraf Pozycja

DOCHODY CELNE.

” l
1 1
1 1
Razem |
PODATKI WEWNETRZNE.
%
1
Kazem
INNE OOCHC)DY BUDZETOWE.
1
i
1
i
Razem !
(Strona druga).
Rachunki sum obrotowych, depozyto- Do miesigca W miesiacu
wych i funduszéw specjalnych sprawozdawczego sprawozdawczym

SUMY OBROTOWE (WEDtUG KONT).

Razem | -
SUMY DEPOZYTOWE (WEDLUG KONT).

Razem — E— m i
FUNDUSZE SPECJALNE.

Razem
Ogotem: |
Podpisy:

871

WZOR Nr. 35.

UWAGA

UWAGA



872 Potycjn 4u8.

(Strona pierwsza)
Urzad Celny w

24.

WZOR Nr 36

D@ 19.... r
Nr__ N
S PR A WO Z D AN I E O R O Z CH ODATCH
za miesiac 19 2... r.

Rozchody budzetowe Do miesigca W miesigcu Uwagi
) . sprawozdawczego sprawozdawczym g
Dziat Paragraf Pozycja
Razem
(Strona druga)
Rachunki stm obrotowych, depozytowych Do miesigca W miesigcu U .
i funduszéw specjalnych sprawzdawczego | sprawozdawczym wagl
Sumy obrotowe (wedtug kont)
*
Razem
Sumy depozytowe (wedtug kont) — ————
Razem
Fundusze specjalne
........... - m
Razem
Ogo6tem:
Podpisy:
Unad Celny w IS P | IS WZOR Nr 37
dowododéw rachunkowych
sumy........
Z8 MIESIGC . e 192...r
. D owody
Nr Nazwa i Nr
biezacy dokumentu Suma Suma, na Ktérgwy- Y W a6

Wyszczego6lnienie 11os$¢

1 2 3 4 5

stawiono dokument

e
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Paragraf
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a

o
119Azod
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wyznaczonego
w budzecie

przeniesionego z in-
nych pozycji

wznowionego

przeniesionego do

innych pozycji

Stan kredytu

w okresie budzeto-

wym

w okresie ulgowym

Razem

Pozostatos¢ kredytu
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| —1 Nr. biezgcy

to

»

g
3 5
N

-
g B
< >
Q  c
N3
@D
- X
c c
=

Zalegtych z ubiegt,
okreséw budzeto-
wych

Biezacych

oW IO S

h
Razem
Zalegtych z ubiegt, 4
okreséw budzeto- 3
wych o
c
S5 =
o R
[N
Biezacych S5 S
§~
-3
©
S
Razen N
1]
(ad
4

Suma zalegtosci z kohcem

roku budzetowego

Suma preliminowana

W poréwnaniu sumy
uiszczenh (przedz. 8)
z suma prelimino-
wang (przedz. 10)
wptyneto
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874

Urzad.

Wyszczego6lnienie

rachunkow

Pozycja 408.

depozytowych

ZAMKNIECIE RACHUNKOWE SUM:

Pozostato
z poprzedniego

P otpon =3

roku

W papieren®
w  wartosci:»>

wych

funduszéw specJaSnych

za rok 199
Whptyneto Razem Wydatkowano
w roku spra- . w roku spra-
wozdawczym W przychodzie  wozdawczym
X X x
« A 2 A 2 A
N T & ¢ = R 22
i 2985 4 22§ i 235
0 a3 3 RIS 0 = >
o St & stz 0 gtg
a == a >z a ==
4 5 6 7 8 9

Jsft 24.

WZOR Nr. 40.

Pozostato z kon-
cem roku spra-

wozdawczego 1
;\llr S 6 UWAGII
(') 5.0 o
o ct, 8
0 £ 5
10 11 12

Troczono w Drukarni Panstwowej, Miodowa 22, Ne 18612, 201X.1922.



