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Instrukcja dla Starostw

0 sposobie prowadzenia ksigg rachunkowych i gospodarczych.

VI. Poz. 1 — Okolnik Ministerstwa Spraw Wewnetrznych Nr. 1 z dnia 2 stycznia 1932 r. w sprawie instrukcji
o prowadzeniu ksigg rachunkowych | gospodarczych . . . . , str 1

V1.

- Okfilnikl
Ministerstwa Spraw wewnetrznych,

1.

Okdélnik Nr. 1
z dnia 2 stycznia 1932 r.

(OB. 5245) w sprawie instrukcji di& Staro-
stow o0 sposobie prowadzenia Kksigg ra-
chunkowych i gospodarczych.

Do

P. P Wojewoddw i Komisarza Rzadu
m. st. Warszawy.

czasie lustracji dzialdbw budzetowo-
gospodarczych zauwazono, ze w starostwach
sprawy rachunkowo-gospodarcze sg zatatwiane
niewtasciwie, czesto nawet whrew obowigzujgcym
przepisom.

W zwigzku z P°wyzszem Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych podaje w zalgczeniu
instrukcje o sposobie prowadzenia ksigg rachun-
kowych i gospodarczych, przewidzianych dla

starostw. Instrukcja ta oparta jest na obo-
wigzujacych przepisach rachunkowo-kasowych
i uzgodniona z Ministerstwem Skarbu

Za Sciste stosowanie omawianej instrukcji
odpowiedzialnym jest w pierwszym rzedzie
urzednik prowadzacy ten dziat. Kierownik od-
dziatu budzetowo-gospodarczego w Urzedzie Wo-
jewddzkim, ktory w mysl zarzgdzenia z dn. 25
marca 1931 r. Nr. OB. 4776 (okoInik Min. Spraw
Wewn. Nr. 45) obowigzany jest dokonywa¢ lu-
stiacji pod wzgledem rachunkowo-gospodarczym
podlegtych urzedéw (starostw i ekspozytur) wi-
nien czuwaé¢ nad prawidtowem wykonywaniem
obowigzujgcych zarzadzen.

Pobieranie przez starostwa jakichkolwiek
optat w gotéowce (z wyjatkiem cpiat za prze-
pustki graniczne na podstawie specjalnych upo-
waznien) jest bezwzglednie niedopuszczalne.

Zalgczone przepisy winny by¢ przechowy-
wane w oddzielnej teczce z napisem: ,Sprawy
rachunkowo-gospodarcze"”, w ktorej winny sie
znajdowaé¢ rowniez wszystkie zarzadzenia, od-
noszace sie do tycn spraw. Urzednik, ktdremu
powierzono prowadzenie spraw rachunkowo-
gospodarczych w starostwie, winien dokiadnie
zna¢ znajdujace sie w teczce przepisy, a dla
fatwiejszego wyszukania, sporzadzi¢ spis w po-
rzadkuchronoiogicznym, przyklei¢ na wewnetrznej
stronie teczki | odpowiednie ponumerowac ¢
znajdujgce sie tam przepisy.
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Instrukcja dla Starostw
0 Sposobie prowadzeniu ksiqy rachunKiwych 1 gospodarczych.

Instrukcja niniejsza obejmuje:

Pi. — Wykaz ksigg rachunkowych i gospodarczych,
B. — Sposdéb prowadzenia ksiag rachunkowych i gospodarczych,
C. — Wzory ksigg rachunkowych i gospodarczych.

A. Wykaz ksigg rachunkowych i gospodarczych, prowadzonych
przez starostwa.

GRUPA i

W grupie | umieszczone sg ksigzki, ktore
obowigzkowo majg by¢ prowadzone w kazdem
starostwie. Ksiegi te sg nastepujace:

1) Ksiega zawiadomien pocztowych

przewidziana w § 9 przepiséw rachunkowo-ka-
sowych (Dziennik Urzedowy Min. SKarbu Nr. 45
z 1921 r, M. P. Nr. 285 z 1921 i.).

2) Ksiega rachunku biezacego

przewidziana w 8 29 przepiséw o rachunkach
biezacych, podanych w okolnikach M. S. Wewn.
Nr. 222 z 1929 r. i Nr. 104 z 1930 r. (Zb. Za-
rzadzen M. S. Wewn. str. 1300 i 1309).

3) Ksiega inwentarza ruchomego

przewidziana w okolniku Nr. 139 z 1921 .
(Zbidér Zarzadzen M. S. Wewn. str. 384).

4) Ksiega depozytéw rzeczowych

przewidziana w § 65 przepisow rachunkowo-ka-
sowych (Dziennik Urzedowy Min. Skarbu Nr. 45
z 1921 r. M, P. Nr. 285 z 1921 r) mia-
nowicie:

a) ksiega depozytdw rzeczowych, przecho-
wywanych w kasie skarbowej,

b) ksiega depozytéw rzeczowych, przecho-
wywanych w starostwie.

5) Ewuencja przychoau i rozchodu
drukoéw o charakterze dokumentéw
urzedowych

przewidziana w rozporzadzeniu Min. Spraw We-
wnetrznych z dn. 16 kwietnia 1923 r. Nr. Pr. B.
2253 (Zbior Zarzadzen M. S. Wewn. str. 158,
poz. 1).

6) Zapisek przechowywanych pienie-
dzy i walorow

przewidziany w zarzgdzeniu Min. Spraw Wew-
netrznych z dn. 11 czerwca 1925r. Nr. f\B 3434
w sprawie przechowywania drobnych sum pie-
nieznych i waloréw w kasach podrecznych. (Zbior
Zarzadzen M. S. Wewn. str, 1287).

GRUPA 1L

Niezaleznie od ksigg wymienionych w gru-
pie |, starostwa, ktorym Urzad Wojewddzki po-
zostawit prawo dysponowania sumami depozy-
towemi, majg obowigzek prowadzic:

7) Ksiege sum depozytowych

przewidziang w § 71 przepiséw rachunkowo-ka-
sowych (Dziennik Urzedowy Min. Skarbu Nr. 45
z 1921 r, M. P. Nr. 285 z 1921 r.).

8) Ksiege wystawionych asygnacyj

przewidziang w § 73 przepiséw rachunkowo-ka-
sowych (Dziennik Urzedowy Min. Skarbu Nr. 45
z 1921 r., M. P. Nr. 285 z 1921 r.).

GRUPA L

Starostwa, ktére otrzymaty zgode Urzedu
Wojewodzkiego na pobieranie w gotéwce optat
za wydawane przepustki graniczne prowadza:

9) Dziennik kasowy

przewidziany w § 3 specjalnych przepiséw opra-
cowanych przez Min. Soraw Wewnetrznych.
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B. Sposob prowadzenia ksiag

GRUPA i.

1) Ksiega zawiadomien, pocztowych.
(Wz6r Nr. 1 do 8§ 9 przepisobw rachunkowo-kasowych).

Wycigg z przepiséw rachunkowo-kasowych.
(Dz. Urz. Min. Skarbu Nr. 45 z°1921 r)

§ 9.

»oumy pieniezne i inne walory, nadsytane
pocztg pod adresem urzedow panstwowych, nie
posiadajacych specjalnych kas podejmuje z pocz-
ty miejscowa kasa skarbowa, za wilasnem po-
twierdzeniem odbioru.

Wszystkie wiadze i urzedy odsytajg wias-
ciwym kasom zawiadomienia pocztowe o0 na-
dejsciu przesytek pienieznych, po uprzedniem
zapisaniu do ksiegi zamiadomien pocztowych
(wzbr Nr. 1).

Sumy, otrzymane z poczty, kasy odpo-
wiednio zarachowujg idonoszg o tern bezzwiocz-
nie odnosnym urzedom.*

Objasnienie.

Otrzymane z poczty zawiadomienia o prze-
sytkach pienieznych starostwo zapisuje w ksie-
ze zawiadomien pocztowych, wypetniajac ru-
biyki od 1 do 3 wigcznie, przyczem w ru-
bryce 2 nalezy wskaza¢ date i numer zawia-
domienia miejscowej poczty. Na odwrotnej stro-
me zawiadomienia pocztowego (recepisu) nalezy
odcisng¢ podtuzng piecze¢ starostwa oraz podaé
strone i pozycje ksiegi zawiadomieA pocztowych,
Pod ktérg zawiadomienie to zostalo zapisane,
poczem zawiadomienie pocztowe bezzwilocznie
nalezy odesta¢ do miejscowej kasy skarbowe;j.

Specjalnych upowaznien do otrzymania
z poczty gotéwki lua papieréw wartosciowych,
przesytanych pod adresem starostw, kasy skar-
bowe nie potrzebuja.

Rubry ki 4, 5 i 6 ksiegi zawiadomien pocz-
towych wyp etnia sie po utrzymaniu wilasciwego
zawiadomienia z kasy skarbowej.

2) Ksiega rachunku biezacego.

(Wzo6r Nr.4 do 8§29 przepisow o rachunkach biezacych—
ok6lnik Min. Spraw Wewn. Nr. 222 z 1929 r. i Nr. 104
z 1930 r.—Zbiér Zarzadzen M. S. Wewn. str. 1300 i 1309).

Wycigg z przepiséw o rachunkach biezacych

§ 2. Otwarcie rachunku biezgcego naste-
puje na pisemne zadanie uprawnionej insty-
tucji, skierowane do kasy skarbowej. Urzedy
panstwowe, nie posiadajgce prawa asygnowania
kredytow, przesytajg odnos$ne pisma za posre-
dnictwem przetozonej wiadzy asygnujacej. W pis-
réie odnosnem ma by¢ oznaczony typ rachunku
(8 4). O otwarciu rachunku kasa zawiadamia
wiasciwg instytucje, podajgc jej numer, jakim
oznaczyta otwarty rachunek.

rachunkowych i gospodarczych.

8 4. Kazda instytucja, uprawniona do po-
siadania rachunku biezgcego, moze mle¢ nie
wiecej, jak dwa rachunki:

a) odrebny rachunek dla obrotu fundu-
szami, pochodzgcemi z kredytéw budzetowych
t. zw. rachunek

b) odrebny rachunek dlawszystkich innych
ODrotéw, tak zw. rachunek ,B*.

8§ 12. Wptlacanie sum pienieznych na ra-
chunki biezace odbywa sie na ogdélnych zasa-
dach, ustalonych w przepisach rachunkowo-ka-
sowych i instrukcji dla kas skarbowych (8889
przepiséw rachunkowo-kasowych, oraz 85 41,
42, 44, 45, 47, 49, 50 i 52 instrukcji dla kas
skarbowych—(Dz. Urz. Min. Skarbu Nr. 45
z 1921 r. i M. P. Nr. 285 z 1921 r. wraz z poz-
niejszemi zmianami i uzupetnieniami).

Dowody przychodowe, na podstawie kt6-
rych pobierane sg wplaty na rachunki biezace,
Centralna Kasa Panstwowa i kasy skarbowe, po
wciaggnieciu ich do wykazoéw szczeg6towych i do
ksiegi rachunkdéw biezgcych oraz po oznaczeniu
kazdego dowodu numeru pozycji biezacej tej
ksiegi (88 27 i 28), przesytaja codziennie insty-
tucjom, dysponujgcym rachunkami biezgcemi.
Instytucje te obowigzane sg sprawdza¢ kolejnosé
numerow, uwidocznionych na dowodach.

§ 13. Instytucje, majace rachunki biezgce
w kasach skarbowych, dysponujg posiadanymi
na tych rachunkach funduszami za pomocg
ziecen wyptaty (wzor Nr. 1 do przepiséw o ra-
chunkach biezgcych).

Blankiety tych zlecen, sporzadzane na pa-
pierze ze znakiem wodnym, sktadajg sie z trzech
czesci: z grzbietu, wiasciwego zlecenia wyptaty
i odcinka. Grzbiet pozostaje w urzedzie, zlece-
nia za$ wraz z odcinkiem dorecza sie osobie
uprawnionej do odbioru pieniedzy za pokwito-
waniem na grzbiecie W razie wyskania zlece-
nia poczig pokwitowanie pocztowe przykleja sie
do grzbietu.

§ 14. Instytucje, dysponujace rachunkami
biezagcemi, otrzymujg zeszyty z blankietami zle-
cen wyptaty, obejmujgce po 50 lub po 100 sztuk
blankietéw, oznaczonych na wszystkich czesciach
temi samemi liczbami biezgcemi, od Centralnej
Kasy Panstwowej, wzglednie od kas skarbowych,
w ktérych majg otwarte rachunki biezace.

Blankiety te, jako druki, podlegajg Sciste-
mu zarachowaniu, powinny Dyé wpisane do
ksiegi kontroli blankietéw wedtug wzoru Nr. 6
do § 25 przepis6w rachunkowo-kasowych (M.
P. Nr. 285z 1921 r.) i przechowywane whbezpiecz-
nem miejscu pod osobista odpowiedzialnos$cig
kierownikdw wiasciwych instytucyj.

W razie zwiniecia rachunku biezacego,
instytucja, ktdra nim dysponowata, zwraca wia-
Sciwej kasie skarbowej niezuzyte blankiety zle-
cen wyptaty za pokwitowaniem.

8 16  Zleceniem wyplaty mozna zarza-
dzi¢ badz wyptacenie przez kase naleznosci
bezposrednio do rak osoby uprawnionej, badz
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przekazanie jej za posrednictwem poczty, Pocz-
towej Kasy Oszczednosci lub Banku Polskiego,
badz przelanie sumy na wszelkie rachunki w tej
samej lub innej kasie, badz wreszcie przelanie
jej na rachunek interesantéw w Banku Polskim
lub w P. K O. Operacje powyzsze za posre-
dnictwem Banku Polskiego mogag by¢ usku-
teczniane jedynie przez kase skarbowa, znaj-
dujgcg sie w siedzibie oddziatu tegoz Banku.

8§ 17. Jednem zleceniem wyptaty mozna
zarzadzi¢ dokonanie tylko jednego z wymienio-
nych w § 16 obrotow.

W razie potrzeby dokonania potrgcenia
z kwoty, ktdra ma by¢ wydana zrachunku bie-
zacego, nalezy sporzadzi¢ dwa zlecenia: jedno
na kwote netto, przypadajacg do wyptaty,
a drugie na wiasciwe rachunki, na kwote przy-
padajgcg do potrgcenia.

§ 18. W razie przekazywania naleznoSci
poczta za posrednictwem P. K O. lub przelewu
na konto czekowe w P. K O. do zlecenia wy-
ptaty musi by¢ dolaczony nalezycie wypetniony
przekaz pocztowy lub blankiet nadawczy P. K O.
wzglednie dowdd przelewu, stosownie do odreb-
nych przepisow, normujacych postepowanie
w obrocie czekowym P. K O.

Przy przelewach sum na wszelkie rachunki
w tej samej lub innej kasie skarbowej, nalezy
na zleceniu wyptaty w widocznem miejscu za-
znaczy¢ czerwonym atramentem ,Na przelew”
tudziez dotaczyé wypetniony odpowiednio do-
wad przychodowy (deklaracje).

Zlecenia wyplaty, o ktérych mowa w ni-
niejszym paragraf.e, powinny by¢ przesytane do
kas skarbowych, #tgcznie z odcinkiem w zam-
knietych kopertach znapisem ,pilne” za ksiega
doreczen lub poczta, jako listy polecone.

§ 19. Zlecenia wyptaty powinny by¢ zre-
guty podpisywane przez dwie osoby do tego
upowaznione i powinny byé zaopatrywane pie-
czecig urzedowa.

Te same podpisy nalezy umieszczaé takze
na grzbietach i na odcinkach.

O kazdej zmianie os6éb upowaznionych do
podpisywania, wasciwe instytucje zawiadamiajg
kasy, podajac im jednoczesnie wzory nowych
podpisow.

8 20. Zlecenia wyplaty nalezy wypetniac
jaknajdoktadniej, przekre$lajgc wolne miejsce
grubemi linjami tak, zeby nie mozna bylo nic
dopisacé.

Kwota, na ktdra zlecenie wyptaty opiewa,
powinna by¢ powtdrzona w treSci zlecenia sto-
wami.

Kwota asygnowana, jak rowniez imie i na-
zwisko odbiorcy muszg by¢é w zleceniu wpisane
recznie.

Podawanie w zleceniu z jakiego tytutu na-
stepuje wyptata nie jest wymagane.

Przy wyptatach, dotyczacych uposazen
stuzbowych, ktére moga by¢é podejmowane tyl-
ko w pewnych S§ci$le oznaczonych terminach,
nalezy w gornej czesci zlecenia zaznaczy¢ czer-
wonym atramentem termin wypiaty.

W zleceniach wyptaty, wystawionych wokre-
sie ulgowym na sumy z rachunkéw biezacych

typu . fl“, pochodzace z kredytdw ubiegtego
okresu budzetowego (§8 35), nalezy umieszczac,
adnotacje: ,,Dotyczy ubiegtego okresu budze-
towego”.

Optata stemplowa od pokwitowan odbioru
powinna by¢ pobierana w sposéb unoimowany
dla pokwitowan na asygnacjach. Oplata stem-
plowa w znaczku stemplowym ma by¢é pobie-
rang przez kase skarbowg. W tym wypadku
na zleceniu wyptaty wyciska sie stempel naste-
pujacej tresci: ,,Optate od pokwitowania w kwo-
cie Ziionnnn, gr. ... .. nalezy uisci¢ znacz-
kami stemplowemi na zleceniu”.

Pokwitowanie z odbioru kwoty do wyso-
kosci 50 zt wigcznie jest wolne od tej opiaty;
w tym ostatnim wypadku nalezy na zleceniu
odcisng¢ stempel. ,,Wolne od optaty stemplo-
wej od pokwitowania”.

8 21. Na zleceniach wyptaty i odcinkach
nie moze by¢ zadnych poprawek, skroban ani
wycieran. W razie popetnienia omytki lub usz-
kodzenia blankietu, nalezy przekresli¢ go, zao-
patrzy¢ w odpowiednig uwage i pozostawi¢ przy
grzbiecie.

§ 23. Zlecenie wyplaty wazne jest w cia-
gu 14 dni nie liczac daty wystawienia.

Po tym terminie kwota niepodjeta moze
my¢ wyplacona na podstawie nowego zlecenia,
wystawionego przez wiasciwg instutucje po ode-
braniu poprzedniego zlecenia od osoby, ktorej
bylo wydane. Poprzednie zlecenie przekresla
sie i tgczy z grzbietem, w ksiedze za$ rachun
kow biezagcych pod numerem pierwotnego zle-
cenia wyptaty dopisuje sie numer nowego zle-
cenia w formifc utamka.

8 24. W razie zagubienia lub zniszczenia
zlecenia wyplaty, osoba zainteresowana powin-
na zawiadomi¢ o tern pisemnie kase, kasa od-
syta to zawiadomienie do instytucji, ktéra zle-
cenie wyptaty wystawita z zaznaczeniem, ze zle-
cenie to nie zostato zrealizowane, a na wiasci-
wem koncie ksiegi rachunkéw biezacych czyni
adnotacje o zagubieniu lub zniszczeniu zlecenia.

Po otrzymaniu takiego zawiadomienia in-
stytucja, dysponujgca rachunkiem biezacym,
wystawia nowe zlecenie, ktérego numer wpisuje
do ksiegi rachunkéw biezacych pod numerem
pierwszego zlecenia w formie utamka, umiesz-
czajagc odpowiednig adnotacje na grzbiecie po-
przedniego zlecenia.

§ 29. Wiadze i urzedy oraz zaktady pan-
stwowe prowadzg dla obrotéw na rachunkach
biezacych specjalng ksiege (wzor Nr. 4j, w kto-
rej przychody zapisujag na podstawie otrzyma-
nych od kas dowodéw przychodowych, wy-
datki za§ — na podstawie wystawionych zlecen
wypftaty.

Zrealizowanie zleced wyptaty odnotowuje
sie na podstawie zwroconych przez kasy od-
cinkow.

8 30. Jezei. instytucja posiadajgca rachu-
nek biezacy, przechowuje na nim sumy, majgce
rézne przeznaczenia, to dla utatwienia dyspo-
nowania temi sumami moze dla kazdego ich
rodzaju otwiera¢ w ksiedze rachunku biezacego
osobne konta.
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Sprawozdania.

§ 32, Wiadze iurzedy panstwowe, organa
wojskowe, zarzady przedsiebiorstw i monopolow
panstwowych, oraz instytucje im podlegle,
jak rowniez zaktady panstwowe, uwidoczniajg
obroty na rachunkach biezagcych w swych spra-
wozdaniach miesiecznych irocznych, sktadanych
w my$l postanowieri 8§ 78 i 79 przepisow ra-
chunkowo-kasowych, wzglednie odrebnych prze-
pisdw i uzgadniaja te sprawozdania z kasami
i izbami skarbowemi (wiadze centralne—z Cen-
tralng Kasg Panstwowg i Centralng Ksiegowo-
$cig Ministerstwa Skarbu).

W sprawozdaniach tych nalezy wyodrebniac
pozostatosci i obroty sum, pozostawionych do
dyspozycji w okresie ulgowym (88 35 i 36), od
obrotow i pozostatoSci sum pochodzagcych z kre-
dytébw biezgcych okresu budzetowego, jako tez
wykazywal ogolne sumy obrotéw i pozostatosci
sum na rachunkach biezgcych typu ,,f\* w okre-
sie sprawozdawczym.

Zwigzki samorzadowe i instytucje o cha-
rakterze spotecznym nie sg obowigzane do
sktadania powyzszych sprawozdan.

8 33. Wszystkie instytucje, posiadajgce
w kasach skarbowych rachunki biezgce, obo-
wigzane sg sprawdza¢ otrzymywane z kas wy-
kazy szczeg6towe przychodéw z otrzymanemi
poprzednio dowodami przychodowemi, jak row
mez zgodno$¢ podawanego w wykazach salda,
stwierdza¢ dokonanie tej czynno$ci na wyka-
zach i spisach, i przesyla¢ jeden egzemplarz
spisow w terminie do dnia pietnastego po upty-
wie miesigca, ktdrego dotycza, wilasciwe; izhie
skarbowej, wzglednie Centralnej Ksiegowosci
Ministerstwa Skarbu, jezeli spisy otrzymane byly
od Centralnej Kasy Panstwowej.

8§ 34. Pod wzgledem przechowywania
i odsytania dowodoéw rachunkowych i kasowych,
tyczacych sie obrotow na rachunkach biezacych,
stosujg sie witadze, urzedy i zaktady panstwowe
do § 78 przepis6w rachunkowo-kasowych, a or-
gana wojskowe, zarzady przedsiebiorstw pan-
stwowych i zarzgdy monopoldw panstwowych—
do obowigzujacyth je odrebnych przepisow.

vrownanie pozostatoSci w koncu okresu bud-
Zetowego.

§ 35. Z koncem okresu budzetowego ra-
chunki biezace, wymienione w 8 4 p. a., powin-
ny by¢ wyréwnane przez przelanie pozostatosci
na wznowienie kredytu lub na inne wiasciwe
rachunki.

Do dalszej dyspozycji w okresie ulgowym
moga by¢ ewentualnie pozostawione tylko sumy
rozporzgdzalnych zaliczek, majace stuzy¢ na
pokrycie naleznosci, ktérych tytut powstat w $ci-
stym okresie budzetowym.

Ostateczna likwidacja tego rodzaju sum po-
winna nastgpi¢ najp6zniej w ostatnim dniu okresu
ulgowego.

8 36. Sumy, pozostawione do dyspozycji
w okresie ulgowym (8 35), tak kasy jako tez
instytucje dysponujace utrzymujg w ewidencji
w ksiegach ubiegtego okresu budzetowego i wy-
kazujace w sprawozdaniach (8 32.)
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8 37. Jezeli rachunek, wymieniony w § 4
p. a, nie zostanie wyrdéwnany z koricem okresu
budzetowego, wzglednie ulgowego zgodnie z po-
stanowieniami § 35, kasa donosi o tern prze-
tozonej izbie skarbowej celem spowodowania
przelewu niezuzytych kwot na dochdéd wiasci-
wego budzetu. Z pozostatosci, o ktérej mowa
w niniejszym § nie moga by¢é dokonywane
zadne wydatki.

§ 38. Sumy, pozostajagce z koncem okre-
su budzetowego na rachunkach biezgcych, wy-
mienionych w § 4 p. b. przenosi sie z roku na
rok bez zadnych ograniczehn pod wzgledem dy-
sponowania niemi.

ObjasSnienie.

Do § 29. Wzoér ksiegi rachunku biezace-
go i sposOb miesiecznego oraz rocznego zamy-
kania jej podaje sie w zatgczeniu na specjal-
nym schemacie.

Do § 30. W ksiedze rachunku biezgcego
nalezy zaprowadzi¢ odrebne konta, o ktérych
mowa w 830, (jak np. ,awans na podroze stuz-

bowe”, ,zasitki wojskowe”, ,utrzymanie po-
rzadku™ i t. d.).

3) Ksiega inwentarza ruchomego.
(Wz6br Nr. 4 do § 68 przepiséw rachunkowo-kasowych—
okoélnik Najwyzszej lzby Kontroli z dn. 21V 1920 r.
Nr. 4339 — Zbiér Zarzadzerr Min. Spr. Wewn. str. 384

okolnik Nr 139).

Ksiega inwentarza ma by¢ poswiadczona
przez bezpos$rednig wiadze zwierzchnig i powin-
na starczy¢ na kilka (a nawet kilkanascie) lat.

Zapisy w tej ksiedze nalezy uskuteczniac
bardzo uwaznie, starajgc sie o mozliwie najlep-
szy wyglad tej Ksiegi. Wycierania i podskroby-
wania zapisow w tej ksiedze sg niedopuszczalne.
Ewentualne poprawki nalezy uskutecznia¢ czer-
wonym atramentem, przyczem wyrazy i cyfry
nalezy tak przekreslac aby mozna bylo je wra-
zie potrzeby odczytac.

W ksiedze inwentarza powinien by¢ zapi-
sany caly majagtek ruchomy, nie wytgczajgc
przedmiotéw drobnych danego urzeau, niepoc-
iegajacy stosunkowo predkiemu zuzyciu. O ile
zachodzi potrzeba prowadzenia kontroli przed-
miotéw, podlegajagcych stosunkowo predkiemu
zuzyciu, przedmioty takie nalezy zapisywac do
specjalnej ksiegi.

Ksiege inwentarza nalezy podzieli¢ na
dziaty np. ,Dziat Biurek" ,,Dziat Szaf", ,Dziat
Stotéw" i t. d. Tym sposobem kazdy dziat
przeznaczony jest dla pewnego rodzaju przed-
miotobw podobnych. Spis dzialu winien by¢
umieszczony na pierwszej stronie ksiegi in-
wentarza.

Na przychod wzglednie na rozch6d w ksie-
dze inwentarza nalezy zapisywa¢ przedmioty
w porzadku chronologicznym w miare faktycz-
nego przychodu lub rozchodu tych przedmiotéw.

Pod kazdym porzagdkowym numerem da-
nego dzialu moze by¢ =zapisany tylko jeden
przedmiot.

( Na kazdym przedmiocie winien by¢ wy-
palony lub namalowany wiasciwy numer dziatu
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‘cyframi rzymskiemi) inumer porzadkowy przed-
miotu (cyframi arabskiemi) Np. "1—37*, .11—45".

W rubryce 2-giej przychodu nalezy poda £
szczegdtowy opis przedmiotu oraz jego stan
(Np. Szafa dwudrzwiowa, debowa, jasna, 2,20 mtr
na 1,30 mtr. w dobrym stanie, 5 potek).

Jezeli przedmiot ma warto$¢ zabytkowg
nalezy to zaznaczy¢ w rubryce ,uwagi".

4) a) Ksiega depozytow rzeczowych
przechowywanych w kasach skarbowych (88 63,
64, 65 przepisbw—Dz. Clrz. Min. Skarbu Nr. 45
z 1921 r)).

Wycigg z przepisow rachunkowo-kasowych

§ 63. ,LUrzedy panstwowe moga sktadaé
w kasach skarbowych swego okregu depozyty
rzeczowe w skrzynkach i kopertach".

§ 64. ,Skrzynki winny by¢ niewielkich
rozmiardw, dostatecznie mocne, z wiekiem na
zawiasach wewnetrznych, zamkniete na zamek
lub kiédke, obwigzane na krzyz jednostajnym
sznurkiem, ktérego konice majg by¢ przypiecze-
towane do skrzynki tak, zeby skrzynka nie
mogta by¢ otwarta bez uszkodzenia pieczeci.
Koperty winny by¢ z mocnego papieru lub
z piétna, zaklejone i opieczetowane. Skrzynki
i koperty winny by¢é opieczetowane pieczecig
urzedu, ktory sklada depozyt na przechowanie
oraz zaopatrzone podpisem Kkierownika tego
urzedu i podpisem urzednika, w obecnosci ktd-
rego depozyt opieczetowano.

§ 65. ,Urzad, ktéry ma odda¢ na prze-
chowanie depozyt rzeczowy, wpisuje go do
ksiegi depozytdw rzeczowych (wzdér Nr. 10)
i odsyta przez swego funkcjonariusza do kasy
skarbowej wraz z ksiegg i pismem, zawieraja-
cem upowaznienie do ztozenia depozytu. Kasa
potwierdza odbidr depozytu w doreczonej ksie-
dze urzedu skladajgcego, a nawzajem funkcjo-
nariusz sktadajgcy potwierdza ztozenie depozytu
w ksiedze kasy.

Wydanie rzeczowego depozytu nastepuje
na podstawie pisemnego zadania urzedu, dy-
sponujacego tym depozytem, do rgk upowaz-
nionego do tego urzednika, kt6iy odbiér depo-
zytu potwierdza w ksiedze depozytow rzeczo-
wych kasy, a nawzajem kasa potwierdza wyda-
nie depozytu w ksiedze depozytéw rzeczowych
urzedu sktadajacego.

Wzory podpisow funkcjonarjuszéw, skia-
dajgcych w kasach i odbierajgcych z kas depo-
zyty rzeczowe oraz odciski pieczeci urzedéw
sktadajacych, winny by¢ udzielane kasom przez
wiasciwe urzedy".

Objasdnienie.

Depozyty rzeczowe, przechowywane w Kka-
sach skarbowych, majg by¢ przed ztozeniem
do kasy skarbowej odpowiednio opakowane
i opatrzone pieczeciami lakowemi urzedu oraz
numerem sprawy i ewentualnemi znakami.

b) Ksiega depozytow rzeczowych we wlasnem
przechowywaniu urzedu.

Depozyty rzeczowe, jak bron skonfisKO-
wana i inne przedmioty, ktére ze wzgleou na
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objetos¢, oraz niewielkg swa warto$é, nie na-
dajg sie do przechowywania w kasach skarbo-
wych, majg by¢ przechowywane przez staro_itwa.
Ewidencja tych depozytdw ma by¢ prowadzo-
ng wedtug zatgczonego wzoru Nr. 10a. Na kaz-
dym z tych depozytdw ma by¢ przymocowana
tabliczka tekturowa z podaniem numeru po-
zycji biezacej ewidencji (wz6ér Nr 10a) oraz
imienia i nazwiska osoby, ktéra ten depozyt
ztozyta, lub ktérej przedmiot ten zostat skon-
fiskowany.

5) Ewidencja drukow o charakterze doku-
mentoéw urzedowych.
(Zbiér Zarzadzeh M. S. Wewn. str. 15P, poz. 1).

Objasnienie.

Celem ujednostajnienia sposobu prowadze-
nia powyzszej ewidencji Ministerstwo zalgcza
przy niniejszem wz0r, ktory ma obowigzywaé
wszystkie starostwa od dnia 1 stycznia 1932 r.

6) Zapisek przechowywanych pieniedzy
i walorow.

Prowadzi sie na podstawie pisma okolne-
go Min. Spraw Wewnetrznych z dn. 11 czerwca
1925 r. Nr. RB. 3434 z uzupetnieniami, zarza-
dzonemi w piSmie oko6lnem z dn. 31 grudnia
1928 r. Nr. OB. 200/28 (Zbi6r Zarzadzen Min.
Spraw Wewn. str. 1287 i 1298).

Streszczenie przepisow.

Grzedy panstwowe mogg przechowywaé
u siebie w odpowiednio zabezpieczonem miej-
scu nadsytane przez strony wraz z podaniami:

a) kwoty pieniezne do wysokosci 5 zt i

b) znaczki pocztowe i stempiowe do wy-
sokosci nieograniczonej.

Gotowka ponad 5 zt. oraz walory sg prze-
chowywane w kasach skarbowych jako depo-
zyty rzeczowe urzedu lub tez na rachunku sum
depozytowych.

Kwoty pieniezne do 5 zk i znaczki wyzej
wymienione sg bezzwiocznie wpisywane do za-
pisku przechowywanych pieniedzy i waloréw
wedtug zatagczonego wzoru. Pozycja wniesienia
do tego zapisku winna by¢ uwidoczniona na
odno$nym akcie i stwierdzona podpisem urzed-
nika, prowadzacego ten zapisek.

Wymienione kwoty gotéwkowe i znaczki
moga by¢ przechowywane w urzedzie najdiuzej
do dni 30, w ciggu ktorych przeznaczenie ich
winno by¢ ustalone, a znaczki i gotowka odpo-
wiednio zuzytkowane.

Zasgdzenia, dotyczace sposobu uzycia
znaczkéw lub gotowki winny by¢ odnotowane
w uwagach zapisku, a wykonanie ich winno
by¢ stwierdzone na akcie.

Ze wzgledu na to, Ze odpowiedzialnos¢ za
prawidtowe prowadzenie zapisku *i zgodno$¢
jego z aktem spada na kierownika urzedu, za-
chodzi konieczno$é sprawdzania przynajmniej
raz na kwartat zapisku we wszystkich szczegé-
tach lub wyrywkowo przez kierownikéw wzgled-
nie przez upowaznionego urzednika.

(JWTIGfl: Do powyzszego zapisku nie mogg byo6 zapi-
sywane kwoty gotdwkowe, przekazywane przy
pomocy przekazéw pocztowych.
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CRUPA 1.
7) Ksiega sum depozytowych

(8 71 przepiséw rachunkowo-kasowych Dz. Urz. Min-
Skarbu Nr. 45 z 1921 r.).

Przepis.

Do zapisania sum depozytowych stuzy
'.jiega sum depozytowych (wzdr Nr. 9). Ksiege
te prowadzi sie wedtug kas i sumuje sie zuréw-
no za miesigc sprawozdawczy jako tez od po-
czatku roku. Z koncem roku nalezy ksiege
zamknaé, wyprowadzajac stan niewydanych de-
pozytow i przenies¢ kazda poszczeg6lng pozycje
na rok nastepny.

Objasnienie.

Rubryka 1 i 9 ksiegi sum depozytowych
ma posiadaé kolejny numer przychodu (roz-
chodu) w kazdym okresie budzetowym, poczy-
najagc od Nr. 1, przyczem po stronie przychodu
kazdy depozyt ma by¢ wpisywany pod oddzielng
pozycja. Przy wpisywaniu na rozchod wyasyg-
nowanych sum depozytowych nalezy pcdaé:

a) w rubr. 8 numer pozycji rozchodowej,

b) w rubr. 11 numer pozycji przychodowej,
pod ktéremi zapisana zostata na przychéd
(rozchod) wiasciwa suma depozytowa.

Miesieczne i roczne zamkniecie tej ksiegi
majg by¢ sporzadzane w sposéb podany na
wzorze.

Sumy depozytowe, pozostate z konhcem
jednego okresu budzetowego maja byé prze-
noszone na nastepny okres poszczegblnemi

pozycjami, przyczem otrzymujg nowy numer
kolejny w rubr. 1, poczynajagc od numeru
pierwszego.

8) Ksiegawystawionych asygnacyj (8 73prze-"
Y c

pisow).
Przepis.

W ksiedze wystawionych asygnacyj, prowa* -
dzonej wedtug wzoru Nr. 13, osoby, otrzymu-
jace talony, kwitujg ich odbior.

Objasnienie.

W ksiedze wystawionych asygnacyj w rubr.
»Nr. biezagcy" podaje sie numer kolejny zapisu
(numer maty na asygnacji), poczynajgc od Nr. 1
w kazdym okresie budzetowym. W rubr. ,po-
twierdzenie odbioru talonu asygnacji, osoby
uprawnione do otrzymania talonu kwitujg z jego
odbioru. W razie przestania talonu pocztg lub
wystawienia asygnacji na przekaz wzglednie na
przelew w rubr. przeznaczonej na pokwitowa-
nie, czyni sie wiasciwg adnotacje.

Prowadzenie ksiegi sum depozytowych
i wystawionych asygnacyj faczy sie Scisle z dy-
sponowaniem sumami depozytowemi i wysta-
wieniem asygnacyj.

Wystawianie asygnat.

Wyciag z § 23 przepisow rachunkowo-kasowych.
(Dz. Urz. Min. Skarbu Nr. 45 z 1921 r.).

Wzory podpiséw o0s6b urzedowych, upo-
waznionych do podpisywania i kontrasygnowa-
nia asygnacyj, winny by¢ zakomunikowane ka-
sie skarbowej.
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8§ 27 przepiséw rachunKowo-Kasowych.
(Dz. Urz. Min. Skarbu Nr. 45 z 1921 r.)

Rsygnacja winna zawierac:

a) w nagtdwku: 1) nazwe Ministerstwa,
2) serje i numer blankietu asygnacji, 3) nazwe
wiadzy as/gnujacej, 4) numer Kksiegi wystawio-
wionych asygnacji i stronice ksiegi kredytow
lub sum depozytowych, 5) date wystawienia
asygnacji, 6) sume nalezytosci, potrgcen i do
wyptaty w cyfrach, 7) okres budzetowy, dzial,
paragraf i pozycje budzetu.

b) w tresci: 1) nazwe kasy, 2) imie i na-
zwisko osoby, lub nazwe firmy, na rzecz Ktorej
przypada wyptata, a w odpowiednich wypadkach
imie i nazwisko osoby, upowaznionej cto odbioru,
3) sume naleznosci i ewentualnie sume, ktora
ma by¢ wyptacona po uskutecznieniu potrgcen,
w catkowitych liczbach bez ulamkoéw monety
zdawkowej, wypisane cyframi i stowami, 4) ty-
tut naleznosci wzglednie przeznaczenie wyasy-
gnowanej sumy odnos$nie do zaliczek, 5) pod-
pis kierownik? urzedu asygnujgcego, iub jego
zastepcy oraz kontrasygnate kierownika oddziatu
(wydziatu) rachunkowego, wzglednie urzednika
odpowiedzialnego za racnunkowo$é, 6) pieczec
wiadzy asygnujacej.

Sprawozdania rachunkowe.

W mysl § 78 przepisow rachunkowo-kaso-
wych (Dziennik Grzedowy Min. Skarbu Nr. 16
poz. 192 z 1921 roku) starostwa sporzadzaja
na podstawie zamknietych ksigg rachunkéw sum
niebudzetowych (depozytowych, rachunkéw bie-
zacych) miesieczne wyciggi wedtug wzoru Nr. 22
do § 78 powotanych przepis6w, uzgadniajg te
wyciggi z whasciwemi kasami skarbowemi i wraz
z dowodami usprawiedliwiajgcemi dochody iwy
datki tych sum przesylajg wtasciwemu Grzedowi
Wojewodzkiemu do dnia 15 nastepnego mie-
sigca po sprawozdawczym.

Dowody, usprawiedliwiajgce dochody i wy-
datki sum niebudzetowych, nalezy przesytaé
Grzedowi Wojewddzkiemu przy spisach wedtug
wzoru Nr. 20, zeszyte oddzielnie dla kazdego
rodzaju tych sum.

O uzgodnieniu wyciggdw (sprawozdan)
rachunkowych kasa skarbowa obowigzang jest
uskuteczni¢ wiasciwg adnotacje na tychze wy-
ciggach.

. Roczne zamkniecia rachunkowe starostwa
sktadajg Grzedowi Wojewddzkiemu  wedtug
wzoréw i w terminach kazdorazowo ustalonych.

GRUPA 111.

Specjalne przepisy dka starostw jaKo spec-

jalnych poborcéw dochodéw budzetowych

tytutem optat za wydawane przepustKi
graniczne.

§ 1.

Starostwa, ktoére otrzymaty zgode urzedu
wojewodzkiego na pobieranie optat w gotéwce
za wydawane przepustki graniczne, maj? obo-
wigzek $cisle stosowaé sie do postanowien ni-
niejszych specjalnych przepisow, ktére,zostaty
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opracowane przez Ministerstwo Spraw Wew-
netrznych w porozumieniu z Ministerstwem
Skarbu i Najwyzszg Izbg Kontroli. Z optat tych
starostwa nie majg prawa uskutecznia¢ zadnych
Wjdatkéw. Pobieranie optat wyzszych, niz prze-
widujag odnos$ne przepisy jest w zadnym razie
niedopuszczalne-
§ 2

Przepustki graniczne wydaje sie na prze-
pisanych drukach, podlegajgcych Scistemu wy-
liczeniu. Druki te sg zbroszurowane po 50
wzglednie 100 sztuk, a skladajg sie z dwoch
czesci: a) z grzbietu ponumerowanego i b) z wia-
Sciwej przepustki.

Na grzbiecie, ktdry pozostaje w zeszycie
winny by¢ wpisane: data, imie i nazwisko pe-
tenta, potwierdzenie wptaty naleznosci oraz od-
bioru przepustki. Zepsute przepustki nalezy
przekresli¢ i pozostawi¢ w zeszycie przy odno-
$nym grzbiecie.

§ 3.

Codziennie po ukonczeniu czynnosci na
odwrotnej stronie ostatniego grzbietu, wydanej
w tym dniu przepustki, wyprowadza sie 0golng
sume pobranych optat w danym dniu, podajac
poczatkowy i koricowy numer grzbietéw (od
Nr. do Nr.). Dzienne sumy wplywow dla kaz-
dego rodzaju przepustek wpisuje sie do dzien-
nika kasowego (wzér Ni. 1) i pozycje dziennika
zaznacza sie pod obliczeniem na wiasciwych
grzbietach. Uzyskang gotowke za przepustki
starostwo wptaca codziennie do Kasy Skarbo-
wej na dochdd budzetowy Urzedu Wojewddz-
kiego i wptacong sume zapisuje na rozchod
do dziennika kasowego na podstawie pokwito-
wania Kasy Skarbowej z zaznaczeniem na po-
kwitowaniu tern pozycji rozchodowej dziennika.

Dziennik kasowy starostwo zamyka co-
dziennie, wyprowadzajgc ewentualng pozosta-

tos¢ gotoéwki na dzien nastepny, o ile niemoz-
liwerr byto dokonanie przelewu gotéwni tegoz
dnia do Kasy Skarbowej. Wplywy otrzymane
w ostatnim dniu okresu budzetowego muszg
by¢ tegoz dnia wptacone do Kasy Skarbowej.

Dziennik kasowy starostwa winien by¢
zbroszurowany i ponumerowany. Wszelkie po-
prawki w dzienniku winny by¢ uskutecznione
czerwonym atramentem, nalezycie omoOwione
i stwierdzone podpisem prowadzacego dziennik.

§ 4
Dokumentami do dziennika kasowego sg:
a) grzbiety wydanych przepustek, b) pokwito-
wanie kasy skarbowej o przyjeciu od starostwa
wplaconej gotéwki.
Dokumenty te przechowujg sie w odpo-
wiednio zabezpieczonem miejscu.

§ 5.

Przynajmniej raz na kwartat starosta wzgled-
nie upowazniony przez niego urzednik sprawdza,
czy dokonane zapisy w dzienniku kasowym sg
prawidtowe, czy pozostato$¢ gotéwki jest zgodna
z pozostatosScig, wyprowadzong w dzienniku ka-
sowym, czy iloSciowa ewidencja przepusleK od-
powiada zapisom w dzienniku kasowym. O do-
konanem sprawdzeniu czyni sie adnotacje
w dzienniku kasowym.

§ 6.

W ciggu 15 dni po ukonAczeniu okresu
budzetowego starostwo przesyta do U.zedu Wo-
jewddzkiego sprawozdanie z obrotow za ubiegly
okres budzetowy wedtug wzoru Nr. 2 oraz dzien-
nik kasowy wraz ze wszystkiemi dowodami. Po
dokonaniu cenzury, Co powinno by¢ zaznaczone
w dzienniku kasowym, dziennik ten i dowody
Clrzad Wojewddzki przechowuje do dyspozycji
Kontroli Panstwowej.

C, Wzory ksiag rachunkowych i gospodarczych.

Wz6r Nr. 1 do § 9 przepisow
rach.-kasowych.

KSIEGA ZAWIADOMIEN POCZTOWYCH.

Suma istotnie otrzymana

>, Data otrzymania Suma oznaczona ) )
ﬁl ; . Papierami Strona i pozycja
I Nr. na zawiadomieniu Gotoéwka )
z . - procentowemi odnosnej ksiegi
zawiadomienia
z Ztotych i groszy
1 2 3 4 5 6
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Wz6r Nr 9
do § 59 i 71 przepiséw rach.-kas.

KSIEG A

SUM DEPOZYTOWYCH.,
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biezacy

Nr.

~ Pozycja dzienni-
la kasowego

758

840

75

875

Data wniesienia
depozytu a kasy

w

3.1V.30

5.VIL.30

2.1V

10.1v

i Nr.

rzadzenia

rozpo-

~ Data

78

14

15

Dziennik Urzedowy Min. Spraw Wewn. VI Poz. 1

Nazwa o0s0b i instytucji, ktora zto-
zyta depozyt oraz charakter depo-
zytu (cel)

Pozostato$s¢ z ubiegtego okresu
budzetowego

Karol Dawidowicz z Warszawy ul.

Wspélna 7 kaucja na zabezpie-
czenie robot budowlanych

Bolestaw Suchy w/m ul. Stanistawow-
ska B KauCja e

Kwiecien 1931 r.

Stanistaw Kurman kaucja na zabez-
pieczenie doStaW Y .oocovvericvncnas

Bolestaw Stachura kaucja na zabez-
pieczenie prowadzenia lombardu .

Przychoéd w kwietniu
Przych6d do miesigca
kwietnia
Razem w okresie budze-
towym 1931 r.
Pozostato$¢ z ubiegtego

okresu budzet. . . .

Ogétem w przychodach

Suma

gotéowka

700

400
1.100

100

2.000

2.100

2.100

1.1U0

3200

w papierach
procento-
wych

Nr. pozycji roz-

chodowej

(o]

Nr.

UWAGI



Ni. 1 Dzientilk Urzedowy Min. Spraw Wewn.

biezacy

© 1N

R (0] A C H
S u
Nazwa osoby, ktorej
depozyt wyasygno- Wwyasygnowano
wano oraz data i Nr.
asygnacji . papiera-
gotowka mi %%
10 n 12 13

Kwiecien 1931 r.

Bolestawowi Su-
chemu  zwrot
kaucji za Nr. 1

z dnia 20. IV
931 r. . . . 2 400

Rozchod w kwiet-
MU s 400 —

Rozchéd do m-ca
kwietnia .

Razem . . 400 —

o]
y
wyptacono
. papiera-
gotowka mi %%
14 15
400
400
400

(15) 15

VI Poz. 1
= Pozostato$¢
> G o
g KT
S °z w papie-
= =9 W go- rach
© %_\c téwce procen-
B Se towych
16 17 18 19
211V 7518
2800

v WTl GI
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Dziennik Urzedowy Min. Spraw Wewn. VI Pol. 1

Ksiega wystawionych aaygnacyj

©
c
o Kwota
§ > Nazwisko i imie osoby wzglednie
- = S wyasygno -
O S= T .
g >5 == nazwa firmy, na ktora wystawio- wanla Kasa
: o
@ =S Sx
o = o c
mg g no asygnacije
- E—] .
- Zt.
4 8% 2% gr
d o
jako
3
o
X
&
N Data TRESC Przychod
o
o
_
Z zt. gr-
Z przeniesienia 13¢C
1.V1.30 Pobrano za przepustki jednorazowo od
Nr. 100 do 1 0 6 3 50
2 n Pobrano za przepustki gospodarcze od
Nr, X do Nr. Y 20
3 9 W ptacono do Kasy Skarbowej za po
kwitowaniem N r
4 2.v1.30 Pobrano za przepustki jednorazowe od
N r 107 do Nr. 200 47
5 2.V1.30 W ptacono do Kasy Skarbowej na pod-
stawie kwitu Nr. 20675 -
6 2.vi.30 Pobrano za przepustke stata Nr. 75 1 50
Do przeniesienia 202
Za zgodnoéé: (— ) Podpis
Starostwo

z obrotéw za okres

Nr

porzadkowy

do przepisow

poborcow za

SPRAWOZDANIE

7 Z

T R E S C

Pobrano w okresie 1931/32

W ptacono dla Kasy Skarbowej

dnia 15 kwietnia

Za

1931 r.

Starosta

zgodnos$c¢: (— ) Podpis

Drukarnia Policyjna, Warszawa, Dtuga 38.

specjalnych

W z6r N 13
do § 73 przepiséw r-ch kas.
Strona i pozycja
ksiegi Potwierdze-

nie odbioru

He

E o

w P

talonu

asygnaciji

W zér Nr 1

przepiséw dla starostw

poborcéw dochodo6w za przepustki

graniczne.

K w o t

Rozchéd Pozostatosc

24 gr. 24 gr—
125 5
5 23 50
50
To 1 50
200 50 1 50

W z6r N 2

dla starostw jako specjalnych

przepustki graniczne.

budzetowy 1931/32 z pobranych optat za przepustki graniczne

Kwota

zt. ar
17.000 50
17.000 50



