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VI. 
Okólniki 

Ministerstwa Spraw Wewnętrznych.
261.

O kólnik Nr. 108

Warszawa, z dnia 15 listopado 1933 r.

(SF . 1 1 /5 /2 )  w  spraw ie w yjaśnienia przepisóv  
rozporządzenia z dnia 6  grudnia 1932 r. o kaso
w ości i rachunkowości zw iązków  sam orządowych.

Do
P. P. Wojewodów ( z  wyjątkiem wojewody 

śląskiego).

W  z w ią z k u  z r o z p u r z ą d z e n ie m  M in i s t r a  
S p r a w  W e w n ę t r z n y c h  w y d a n e m  w  p o ro z u m ie n iu  
z M in i s t r e m  S k a r b u  z d n ia  6 g r u d n ia  1932 r. (D z .  
U. R. P . z r. 1933 N r.  11, poz .  7 2 )  w  p o r o z u m ie 
n iu  z P a n e m  M in i s t r e m  S k a r b u  u d z ie la m  p o n iż 
szy ch  sz c z e g ó ło w y c h  w y ja ś n ie ń ,  w z g lę d n ie  w s k a 
zó w e k ,  k tó r e m i  p o s i łk o w a ć  się p o w in n y  z a ró w n o  
zw ią zk i  s a m o r z ą d o w e  j a k  i ich  w ła d z e  n a d z o rc z e

p r z y  s to s o w a n iu  p r z e p is ó w  p o sz c z e g ó ln y c h  p a r a 
g r a f ó w  te g o  r o z p o r z ą d z e n ia

I. I-Lasowość zw iązków  sam orządowych.

Dc § 1.

D o p r z y jm o w a n ia  w p ły w ó w  i u s k u te c z n ia n i a  
w y p ła t  w  im ien iu  i n a  rz e c z  z w ią z k ó w  s a m o r z ą 
d o w y c h  p u w o ła n e  są  za sa d n icz o  k a s y  s a m o r z ą d o 
we. Z a r z ą d  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  m e ż e  p o 
s z c z e g ó ln y m  in s ty tu c jo m  f in a n s o w y m  p o r u c z y ć  
z a ła tw ia n ie  w  im ien iu  i n a  r a c h u n e k  z w ią z k u  s a 
m o r z ą d o w e g o  o p e r a c y j  k a s o w y c h ,  j a k  ró w n ie ż  
m o ż e  u p o w a ż n ić  do p r z y jm o w a n ia  w p ły w ó w  p o 
sz c z e g ó ln e  o so b y  ( s p e c j a l n i  p o b o r c y ,  in k a s e n c i )  
W  ty c h  w y p a d k a c h  z a r z ą d  z w ią z k u  s a m o r z ą d o 
w ego  w in ie n  o k reś l ić  g r a n ic e  u p ra l i  n ie ń  i d z i a ła 
n ia  z a ró w n o  osób j a k  i i n s ty tu c y j ,  k tó r y m  p o w ie 
r z y ł  z a ła tw ia n ie  cz y n n o śc i  k a s o w y c h

W s z y s tk i e  w p ły w y  do k a s  z w ią z k ó w  s a m o 
r z ą d o w y c h  i w y p ła ty  z ty c h  k a s  s ta n o w ią  b ą d ź  
sum y  b u d ż e to w e ,  b ą d ź  su m y  p o z a b u d ż e to w e ,  k tó -  
r y e h  s to so w n ie  do § 3 rozp .  M in i s t r a  S p r a w  W e w n .  
z d n ia  6 g r u d n ia  1932 r o s p o r z ą d z a n iu  i u s t a l a 
n iu  b u d ż e tó w  z w ią z k ó w  k o m u n a ln y c h  b u d ż e te m  
o b e jm o w a ć  n ie  w olno .

P rz e z  su m y  b u d ż e to w e  r o z u m ie ć  n a l e ż y  su
m y  d o c h o d ó w  p o b ie ra n y c h  n a  r z e c z  .związku sa 
m o r z ą d o w e g o  o ra z  su m y  w y d a tk ó w  u s k u te c z n ia 
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n y c h  p r z e z  z w ią z e k  n a  w ła s n y  r a c h u n e k ,  bez 
w z g lę d u  na  to czy sum y  te  by ły  p r z e w id z ia n e  
w b u d ż e c ie  czy  też  n i e ; z r e g u ły  b ę d ą  to  sum y 
w y n ik a j ą c e  z w y k o n y w a n ia  b u d ż e tu ,  w zg lę d n ie  
sum y  u s k u te c z n io n y c h  p r z e z  z a r z ą d  z w ią z k u  s a 
m o r z ą d o w e g o  w y d a tk ó w  n a  za sa d z ie  p o s ta n o w ie 
n ia  z a w a r te g o  w u s tę p ie  3-im  § 1 ro o p o rzą d zen ia  
P r e z y d e n ta  R z e c z y p o s p o l i te j  z dn .  17.V I . 1924 r. 
(D z  U. R. P, N r.  51, p o z .  522 z r .  1924 ) .

P rz e z  su m y  p o z a b u d ż e to w e  n a le ż y  ro zu m ieć  
w o gó lnośc i  te  su m y ,  k t ó r e  n ie  w p ły w a ją  n a  r e a 
l iz o w a n ie  b u d ż e tu  z w ią z k u  sa m o rz ą d ó w  egu. D o 
su m  p o z a b u d ż e to w y c h  n a l e ż ą  p r z e d e w s z y s tk ie m  
su m y  obce  ( d e p o z y ty ,  k a u c je ,  s u m y  p r z e c h o d 
n i e ) ,  b ę d ą c e  ty lk o  w c h w iló w e m  p o s ia d a n iu  
z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o ,  z w r o tn e  za l ic zk i ,  u d z ie 
lo n e  p r a c o w n ik o m  n a  p o c z e t  ich p o b o r ó w ,  p o ż y c z 
k i  k r ó tk o te r m in o w e ,  fu n d u s z  o b ro to w y ,  w łasne  
f u n d u s z e  s p e c ja ln e  (n p .  fu n d u sz  b u d o w y  sz k o ły )  
i t. p.

P rz e p is ,  z a w a r ty  w § 1-ym u s tę p  1-szy r o z 
p o r z ą d z e n i a  n ie  s ta n o w i  p rz e s z k o d y  w p r z y j m o 
w an iu  su m  p r z e k a z a n y c h  p r z e z  p o c z tę  lu b  p rz e z  
u p o w a ż n io n e  i n s t j t u c j e  f in a n so w e  bez w s k a z a n ia  
ich  p r z e z n a c z e n ia  ( t y t u ł u  p r z e k a z a n ia  zw ią z k o w i  
s a m o rz ą d o w e m u )  ; w skazów 'k i ,  d o ty c z ą c e  p o s tę 
p o w a n ia  w ta k ic h  w y p a d k a c h ,  z a w a r t e  są  w w y 
ja ś n ie n ia c h  d o  § 3-go ( u s t ę p  k o ń c o w y ) .  N ie n a 
le ży  ró w n ie ż  o d m a w ia ć  p r z y j ę c i a  j a k ie h k o lw ie k -  
b ą d ź  su m ,  w p ła c a n y c h  p r z e z  p ła tn ik ó w  z ty tu łu  
n a leż n o śę i  z w ią z k u  sam orz iądow ego  i to  z a ró w n o  
n a l e ż n o ś ć  b ie ż ą c y c h ,  j a k  ró w n ie ż  ty c h ,  k tó r y c h  
te rm in  p ła tn o śc i  j e s z c z ę  n ie  n a s tą p i ł .

U s tę p  3-ęj .§ l ig o  w y ra ź n ie  z a b r a n ia  u ż y w a 
n ia  sum  ob cy c h  ( d e p o z y tó w  k a u c y j ,  sum  p r z e 
c h o d n ic h )  na p o k r y c ie  w y d a tk ó w  z w ią z k u  s a m o 
r z ą d o w e g o .  O d n o śn ić ^ su m  ob cy c h  z w ią z e k  sam o
rz ą d o w y  w y s tę p u je  j e d y n ie  w roli  d e p o z y ta r ju s z a  
lu b  in k a s e n t a  i z te g o  p o w o d u  n ie  m o ż e  on  sum  
ty c h ,  n a r ó w n i  z k a ż d y m  in n y m  d e p o z y ta r j  uszem  
lub  in k a s e n te m ,  u ż y w a ć  na  p o k r y c ie  w ła s n y c h  
W y d a tk ó w .i  sumy te  m usi mieć zaw sze  do d y s p o 
z y c j i  ich  w łaścic ie l i .

D o  § 2.

D o k u m e n ta m i ,  u p r a w n ia j  ąe e m i  k a s j e r a  do 
p r z y j ę c i a  w p ła ty f i są  z a sa d n ic z o  a s y g n a c j e  p r z y 
ch o d o w e ,  zaś do u sk u te c z n ie n ia  w y p ła t  —  a s y g 
n a c j e  ro z c h o d o w e .

P o n ie w a ż  j e d n a k  p r z y jm o w a n ie  d ro b n y c h  
k w o t  o ra z  w p ływ ów  m a so w y c h  np .  z d a n in  k o m u 
n a ln y c h ,  pań s tw  o w y c h  ( s u m y  p r z e c h o d n ie )  n a  
p o d s ta w ie  a s y g n a c y j  p r z y c h o d o w y c h  z o b o w ią z 
k ie m  p r z e p r o w a d z a n ia  k a ż d e j  t a k ie j  a s y g n a c j i  
p r z e z  k s ięg i  r a c h u n k o w e  ( § 8  r o z p o r z ą d z e n i a )  
m oże  okaże ć się z w ła sz cza  w w ięk szy c h  z w ią z 
k a c h  s a m o rz ą d o w y c h  z b y t  u c iąż l iw e  —  p r z e to  d o 
p u s z c z a ln y  j e s t  p o b ó r  t a k ic h  w p ły w ó w  na  p o d s t a 
w ie k w ifó v  z k w i t a r j u s z a  ( w z ó r  k w i tu — z a łą c z 
n ik  N r,  1 i 2 ) .  S p o só b  p r z e p r o w a d z a n ia  p rz e z  
księg i r a c h u n k o w e  w płyW ow p o b r a n y c h  n a  p o d 
s ta w ie  k w itó w  w s k a z a n y  j e s t  w § 22. r o z p o r z ą d z e 
nia.

K w i ta r j i t s z e  p o w in n y  być  p o d  ścis łą  k o n t r o 
lą .  K o n t r o lę  k w i t a r j  u szy  p o w in n a  p r o w a d z ić

o so b a  o d p o w ie d z ia ln a  za  r a c h u n k o w o ś ć  z w ią zk u .  
D la  ce lów  k o n t ro l i  n a le ż y  p r o w a d z ić  s p e c j a ln ą  
e w id e n c ję  p r z y c h o d u  i ro z c h o d u  k w i t a r j u s z y  i n u 
m e r a c j i  k w i tó w .  K a ż d e  w y d a n ie  k w i t a r j  u sz a  w in 
no być  w k o n t r o lc e  ( e w id e n c j i )  p o k w ito w a n e .

A n a lo g ic z n ą  e w id e n c ję  n a le ż y  p r o w a d z ić  
d la  a s y g n a r ju s z y  p r z y c h o d o w y c h .  ( W z ó r  k o n t r o l i  
w y d a n y c h  kw ita r ju sz iy  w zg lę d n ie  a s y g n a r ju s z y  
p r z y c h o d o w y c h  —  z a łą c z n ik  N r.  2 5 ) .

K w i ta r j  usze  z a w ie r a j ą  b ą d ź  b la n k ie ty ,  s k ła 
d a j ą c e  się z g r z b ie tó w  i k w itó w  w łaśc iw y c h ,  
b ą d z  te ż ,  co j e s t  w ięce j  w s k a z a n e ,  ty łku  b la n k ie 
ty  k w itó w  w łaśc iw y c h ,  w y p e łn ia n y c h  p o d  k a l k ą ;  
p ie rw o p is  w y d a je  się p ła tn ik o w i ,  a b o p j a  p o z o 
s ta je  w k w i ta r ju s z u .

P o b o rc y  p r z y  in k a s o w a n iu  n a le ż n o śc i  p o s i ł 
k u j ą  się k w i t a r j  u szam i w y d a w a n y m i  im  za  p o 
k w i to w a n ie m .  Z a inkasow aine  su m y  p o w in n i  p o 
b o rc y  m ożliw ie  te g o  .samego d n ia  lu b  n a z a j u t r z  
w p ła c a ć  do k a s y  z w ią z k u  sa m o rz ą d o w e g o . .  O ile 
j e d n a k  z a c h o d z ą  w ię k sz e  t r u d n o ś c i  lo k a ln e  co 
d z ie n n e g o  Wipłacunia p r z e z  p o b o rc ó w  za im kasow a- 
nycl i  k w o t  ze w z g lę d u  np .  n a  ro z le g ły  t e r e n  
z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o ,  z a r z ą d  z w ią z k u  m oże  
cz y n ić  w ty m  w zg lę d z ie  o d s tę p s tw a ,  u s t a l a j ą c  d la  
p o sz c z e g ó ln y c h  .poborców  inne  t e rm in y  (§  19 r o z 
p o r z ą d z e n i a )  p r z y  ró w n o c z e sn e m  o k re ś le n iu  w y 
sokośc i  k w o t ,  k tó r e  m a j ą  być n a ty c h m ia s t  po  p o 
b r a n iu  w p ła c a n e  n a  rzecz, zw ią zk u .

K w ity ,  p o  p o d p is a n iu  ich p rz e z  k a s j e r a  
w zg lędn ie  p o b o rc ę ,  s łu ż ą  za  p o k w i to w a n ia  z o d 
b io ru  od p ła tn ik ó w  j^ r z y p a d a ją c y c h  zw ią zk o w i  
s a m o rz ą d o w e m u  n a leżnośc i .

D la  k o n t r o l i  n a d  o d b io re m  z .poczty p r z e s y 
łek p ie n ię ż n y c h  i w a lo r o w y c h  o raz  n a d  ich  z a k s ię 
g o w a n ie m  p o w in n a  r a c h u b a  p r o w a d z ić  s p e c ja ln ą  
k s ią ż k ę  a w iz a c y j  p o c z to w y c h  ( r e j e s t r ) ,  w k tó r e j  
z a p is u je  się .datę o t r z y m a n ia  a w iz a c j i ,  d a t ę  i N r  
a w iz a c j i ,  r o d z a j  i sum ę p r z e s y łk i  p o c z to w e j ,  d a tę  
o d b io ru  p r z e s y łk i  z p o c z ty  o raz ,  po  z a k s ię g o w a 
n iu  o d e b r a n e j  p r z e s y łk i ,  p o z y c j ę  p o d  k tó rą  z a p i 
sano  w k s ię g a c h  r a c h u n k o w y c h  d a n ą  p r z e s y łk ę  
( w z ó r  k s ięg i  a w iz a c y j  p o c z to w y c h  -— z a łą c z n ik  
N r.  ) 7 ) .

Co się ty c z y  sp o so b u  o d b io ru  p r z e s y łe k  
p o c z to w y c h ,  to  z a le ca  się z w ią z k o m  s a m o r z ą d o 
w y m  u n o r m o w a n ie  te j  s p r a w y  w a n a lu g ie z n y  s p o 
sób, j a k  to  z a p r o w a d z o n o  w u r z ę d a c h  s k a rb o w y c h  
z a r z ą d z e n ie m  M in i s te r s tw a  S k a r b u  z d n ia  10 
c z e r w c a  1926 r o k u  L. D K .  177 5 W A K ,  k tó r e g o  
o d p is  d o łą c z a  się do  n in ie js z e g o .

Có do  o p e r a c y j  c z e k o w y c h  n a l e ż y :
1) czek i  obce ,  p r z y j ę t e  j a k o  w p ła ty ,  p r z y 

c h o d o w a ć  do k a s y  z a r a z  po  ich o t r z y m a n iu  j a k o  
g o tó w k ę ,

2) czek i  z w ła s n e g o  w y s ta w ie n ia  za l iczać  
do  o b ro tó w  b e z g o tó w k o w y c h  i z a p isy w a ć  j e  
z ch w ilą  w y d a n ia .

O ile p r z y  p r z y jm o w a n iu  c z ek u  obcego  z a 
c h o d z ą  w ą tp l iw o śc i  co do j e g o  p o k r y c ia ,  n a le ż y  
u p e w n ić  się w k r ó tk ie j  d r o d z e ,  czy  i n s t y tu c j a  fi 
n a n s o w a ,  n a  k t ó r ą  d a n y  cz ek  j e s t  w y s ta w io n y ,  b ę 
dzie go h o n o r o w a ła  bez ż a d n y c h  z a s t r z e ż e ń .  N ie 
z a le żn ie  o d  te g o  n a le ż y  z w r a c a ć  u w a g ę ,  czy  czek 
o d p o w ia d a  p r z e p i s o m  p r a w a  c z e k o w e g o  z d n  14 
l i s to p a d a  1924 r. (D z .  U. R. P .  N r:  100. p o z .  9 2 7 ) .
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D o § 3.

A s y g n a c j ę  t a k  p r z y c h o d o w e  j a k  i r o z c h o 
d o w e  są  ty lk o  d o k u m e n ta m i  w e w n ę t r z n e m i  z w ią z 
k u  s a m o rz ą d o w e g o .  S ta n o w ią  o n e  z j e d n e j  s t ro n y  
p o le ce n ie  d la  k a s y  od k o g o  i ile n a le ż y  p o b r a ć  
w z g lę d n ie  k o m u  i ile w y p ła c ić ,  z d r u g ie j  zaś  s t a 
n o w ią  p o d s ta w ę  d la  u s k u te c z n ie n ia  zap isów  
w k s ię g a c h  r a c h u n k o w y c h  ( w z ó r  a s y g n a c j i  p r z y 
c h o d o w e j  — - z a łą c z n ik  N r.  3, w z ó r  a s y g n a c j i  r o z 
c h o d o w e j  —  z a łą c z n ik  N r.  4 ) .

Z w ią z k i  s a m o rz ą d o w e ,  k t ó r e  zg o d n ie  z § 2 
u s tę p  3 p r z y j m u j ą  p ła ty  i u s k u te c z n ia j ą  w y 
p ła ty  bez  p o s łu g iw a n ia  się a sy g n ac j iam i p rz y c h o -  
doweiufl i ro z c h o d o w e m i,  w in n y  d o k u m e n ty ;  s t a 
n o w iąc e  p o d s t a w ę  k a ż d o r a z o w e j  w p ła ty  ( k w i ty )  
w z g lę d n ie  w y p ła t y  ( o ry g in a ln e  r a c h u n k i  i d o k u 
m e n ty  r o z c h o d o w e )  z a o p a t r z y ć  w d a n e ,  p o t r z e b 
n e  do u s k u te c z n ie n i a  iząpisów w k s ię g a c h  r a c h u n 
k o w y ch .  K w ity  p r z y c h o d o w e  w ty c h  z w ią z k a c h ,  
p o z a  d a n e m i ,  w y m a g a n e m i p r z e p is a m i  § 3-go, 
w in n y  n a d to  z a w ie ra ć  d a n e ,  w s k a z a n e  w p u n k ta c h  
8 i 9 § 3-go r o z p o r z ą d z e n i a ;  n a  d o k u m e n ta c h  r o z 
c h o d o w y c h  n a l e ż y  p o d a w a ć  p a r a g r a f y  i p o z y c je  
b u a z e tu ,  w z g lę d n ie  o ile w y p ła t a  d o ty c z y  sum  po  
z a b u d ż e to w y c h ,  n a z w y  r a c h u n k ó w  i p o d r a c h u n -  
k ó w ,  n a  k tó r e  d a n e  w y d a tk i  w z g lę d n ie  w y p ła ty  
m a j ą  być z a r a c h o w a n e .

A s y g n a c j ę  p r z y c h o d o w e  p o w in n y  się o d r ó ż 
n ia ć  od  a s y g n a c y j  r o z c h o d o w y c h  (n p .  k o lo rem ,  
s p e c ja ln y m ,  w id o c z n y m  z n a k ie m  i t. p . ) .

T re ś ć  a s y g n a c y j  n a le ż y  w y p e łn ić  ręczn ie .  
O  ile t y tu ł  w p ła t y  n a r a z ie  j e s t  n ie w ia d o m y ,  np.  
w w y p a d k u  n a d e s ła n ia  p ie n ię d z y  p r z e k a z e m  p o c z 
to w y m  b e z  b l iż szeg o  o k r e ś le n ia  p r z e z n a c z e n ia  
k w o ty  p ie n ię ż n e j ,  n a le ż y  k w o tę  t ę  z a k s ię g o w a ć  
n a  r a c h u n k u  „ s u m  do w y ja ś n ie n i a " ,  a  p o  o t r z y 
m a n iu  s to so w n y c h  w y ja ś n ie ń  p r z e k s ię g o w a ć  j ą  
n a  w ła ś c iw y  r a c h u n e k  k s ią ż k o w y .

D o § 4.

W  a s y g n a c ja c h  n ie  m oże  b y ć  s k r o b a ń  an i  
w y c ie ra ń .  E w e n tu a ln e  o m y łk i  w treśc i  a s y g n a c j i  
p o w in n y  być pop raw ione ,  c z e rw o n y m  a t r a m e n t e m ,  
p o k r ó tc e  o m ó w io n e  i s tw ie rd z o n e  p o d p is e m  ( c y f 
r ą )  osoby , m a ją c e j  p r a w o  d o  p o d p i s y w a n ia  a s y g 
n a c y j  ( § 7  r o z p o r z ą d z e n i a ) .  J e d n a k ż e  su m a  p ie 
n ię ż n a  n ie  m o ż e  b y ć  p o p r a w io n a  an i  w c y f rac l i  
a n i  w l i t e r a c h .

G d y  o m y łk o w o  z o s ta ł  w y p is a n y  w a s y g n a c j i  
n ie w ła śc iw y  r a c h u n e k  k s ią ż k o w y ,  to, jeże li ,  a sy g -  
n a c j a  t a k a  n ie  z o s ta ła  je s z c z e  w c ią g n ię ta  do 
k s ią g  k o n to w y c h ,  a  ty lk o  do d z ie n n ik a ,  m o ż n a  
o m y łk ę  s p r o s to w a ć  n a  a s y g n a c j i  i w ty m ż e  d z ie n 
n ik u ,  w pr/zec iw nym  w y p a d k u  n a le ż y  bez w zg lę d  
nie z a n ie c h a ć  s k re ś le ń  w k s ię g a c h  k o n to w y c h ,  
a o m y łk ę  s p r o s to w a ć  z a p o m o c ą  p o z y c j i  s to rn o -  
w e j .

A n u lo w a n ie  a s y g n a c y j  p o d p is a n y c h  m oże  
b y ć  u sk u te c z n io n e  ty lk o  p r z e z  osoby ,  k tó r y m  
p r z y s łu g u j e  p r a w o  d o  p o d p i s y w a n ia  a s y g n a c y j .  
A n u lo w a n ą  a s y g n a c j ę  n a l e ż y  d o łą c z y ć  do d o w o 
d u  p is e m n e g o ,  n a  p o d s ta w ie  k tó r e g o  z o s t a ł a  w y 
s ta w io n ą ,  w a s y g n a r ju s z u  z a ś  ( n a  g rz b ie c ie  w zgl.

k o p j i )  z a m ie śc ić  k r ó t k ą  a d n o t a c j ę  o j e j  a n u lo 
w an iu .

T a k ą  s a m ą  m a n ip u la c j ę  n a l e ż y  p r z e p r o w a 
dzić  z a s y g n a c ja m i  w y e o f a n e m i ,  t. j .  Lakierni, 
k tó r e  po  f o rm a ln e m  ich  w y s ta w ie n iu  n ie  b ę d ą  
z j a k ic h k o l w i e k  b ą d ź  p o w o d ó v '  r e a l iz o w a n e .

J e ż e l i  a s y g n a e j a  z a g in ę ła  i w s k u te k  t e g o  z a 
ch o d z i  p o t r z e b a  s p o r z ą d z e n ia  d ru g ie g o  e g z e m p la 
r z a ,  to  n a leż y  zam ieśc ić  n a  n im  u g ó r y  w y ra z  
„ d u p l i k a t "  a  n a  o d w ro c ie  p o k r ó tc e  p r z y to c z y ć  
p o w o d y ,  k tó r e  w y w o ła ły  p o t r z e b ę  w y s ta w ie n ia  
d u p l ik a tu .  O  w y s ta w ie n iu  d u p l ik a tu  p o w in n a  być 
u s k u te c z n io n a  w a s y g n a r ju s z u  ( n a  g rzb ie c ie  
w zg l.  k o p j i  z a g in io n e j  a s y g n a c j i )  o d p o w ie d n ia  
a d n o t a c j a .

P o z a  tem  o k a ż d y m  w y p a d k u  za g in ię c ia  
a s y g n a c j i  i w y s ta w ie n ia  n a  j e j  m ie jsc e  d u p l ik a tu  
p o w in n a  b y ć  b e z z w ło c z n ie  p o w ia d o m io n a  k a s a  
z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  a  to ,  o ile chodz i
0 a s y g n a c j ę  ro z c h o d o w e ,  a b y  z a p o b ie c  d o k o n a n iu  
p r z e z  k a s ę  e w e n tu a ln ie  d w u k r o t n e j  w y p ła t y  ( r a z  
n a  p o d s ta w ie  d u p l ik a tu  i d ru g i  r az  n a  p o d s ta w ie  
o d n o śn e j  a s y g n a c j i )

D o § 5.

Z b io ro w e  w y j j ła ty  j e d n e g o  r o d z a j u  n a l e ż n o 
ści, j a k  n p  p o b o r ó w  s łu ż b o w y c h ,  j e d n o r a z o w y c h  
lu b  s ta ły c h  zas iłków , u d z ie la n y c h  s z e re g o w i  osób
1 t. p.  u s k u te c z n ia  się n a  z a sa d z ie  j e d n e j  a syg-  
n a c j i ,  w y s ta w io n e j  n a  n a z w isk o  osoby ,  u p o w a ż 
n io n e j  do  p o d ję c ia  p ie n ięd z y .

Je ż e l i  p r a w o  do p e w n e j  n a le ż n o śc i  w g o 
tó w c e  p r z y s łu g u j e  n ie p o d z ie ln ie  d w o m  łu b  k i lk u  
osobom , a osoby  te  n ie  z ło żą  p e łn o m o c n ic tw a  do 
w y d a n ia  n a le ż n o śc i  do r ą k  j e d n e j  o so b y  —  to 
w ła d z a ,  a s y g n u ją c a  n ie ty lk o  j e s t  u p r a w n io n a ,  
ale o b o w ią z a n a  do w y s ta w ie n ia  a s y g n a c j i  z w y 
m ie n ie n iem  w t r e śc i  im io n  i n a z w is k  w szy s tk ich  
osób , u p r a w n io n y c h  do o d b io ru .

O p ła c e n ie  k i lk u  r a c h u n k ó w  z a p o m o c ą  j e d 
n e j  a s y g n a c j i  m oże b y ć  u sk u te c z n io n e  ty lk o  wte- 
d y ,  g d y  r a c h u n k i  t e  d o ty c z ą  te g o  sa m eg o  o d b io r 
cy  n a leżnośc i .

S u m y ,  asygm ow ane n a  rze cz  osób  p r a w n y c h ,  
p o w in n y  b y ć  w y p ła c a n e  osobom , b ądź  w s k a z a 
n y m  w r a c h u n k u ,  b ą d ź  f o rm a ln ie  u p o w a ż n io n y m  
do. p o d ję c i a  sum y.

A s y g n a c ję  ro z c h o d o w e  m o g ą  b y ć  w ra z ie  
p o t r z e b y  w y s ta w ia n e  n a p r z ó d ,  t. zn. z a r a z  po  
s p r a w d z e n iu  i z a k w a l i f ik o w a n iu  ty c b  r a c h u n k ó w  
w zg l.  in n y c h  d o w o d ó w  p ise m n y c h  do w y p ła ty  
(§  6 r o z p o r z ą d z e n i a ) ,  k tó r e  s ta n o w ią  p o d s ta w ę  
do w y s ta w ie n ia  a s y g n a c j i .

A s y g n a c j ę  ta k ie  n a l e ż y  j e d n a k  w c ią g a ć  d la  
k o n t r o l i  do  s p e c ja ln e j  k s ią ż k i  p o m o c n ic z e j  ( § 2 5  
r o z p o r z ą d z e n i a )  z p o d a n ie m  n u m e ru  i d a t y  wy
s ta w io n e j  a s y g n a c j i ,  n a z w is k a  o soby  i su m y  
w n ie j  w y m ie n io n e j ,  a  p r z e z  księg i  r a c h u n k o v 'e  
p n z e p r o w a d z a ć  j e  d o p ie ro  z c h w ilą  ich r e a l iz o w a 
nia ,  W e  w s p o m n ia n e j  k s ią ż c e  p o m o c n ic z e j  n a l e 
ż y  o d n o to w a ć  d a tę  z r e a l iz o w a n ia  o d n o śn e j  a s y g 
n a c j i  o ra z  n u m e r  o d p o w ie d n ie j  p o z y c j i  d z ie n 
n ik a .
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O  ile a s y g n a c j e  w y s ta w ia n e  są p r z e z  p o 
sz c z eg ó ln e  w y d z ia ły  b iu r a  z a r z ą d u  z w ią z k u  s a 
m o r z ą d o w e g o  ( n p .  p r z e z  w y d z ia ły  z a r z ą d u  w ię k 
szego. m i a s t a ) ,  to  w ta k ic h  w y p a d k ą u h  p o w in n y  
b yć  p r z e d  ich  z r e a l iz o w a n ie m  p r z e z  k a s ę  p r z e s i a 
n e  do  b iu r a  r a c h u b y  do s p r a w d z e n ia .

P is e m n e  p o le c a n ie  w y s ta w ie n ia  a a j g n a c j i  
r o z c h o d o w e j ,  o k tó r e m  m o w a  w 2 u s tę p ie  § 6 go. 
m oże  b y ć  u m ie sz czo n e  t a k ż e  n a  r a c h u n k u  w z g lę d 
n ie d o k u m e n c ie  r a c h u n k o w y m ,  s t a n o w ią c y m  p o d 
s ta w ę  do w y s ta w ie n ia  a s y g n a c j i ,  p rz y c z e m  w p o 
le c e n iu  t e m  n a le ż y  p o w o ła ć  się n a  o d p o w ie d n ią  
d e c y z j ę  -zarządu  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o .

Do § 6.

R a c h u n k i  i in n e  d o w o d y ,  o k tó r y c h  m o w a  
w § 6 r o z p o r z ą d z e n ia ,  p o w in n y  b y ć  s p r a w d z o n e  
p o d  w z g lę d e m  r z e c z o w y m  i fo rm a ln y m .  ,

P rz e z  k o n t ro lę  r z e c z o w ą  r o z u m ie ć  n a le ż y  
s tw ie rd z e n ie ,  czy s ta n  j a k i  p o d a j e  d a n y  r a c h u n e k  
w z g lę d n ie  d o k u m e n t ,  j e s t  z g o d n y  z r z e c z y w is to 
ścią ( p o r ó w n a n i e  s t a n u  j a k i  j e s t  ze s t a n e m  j a k i  
p o w in ie n  b y ć ) .  W  ty m  ce lu  n a le ż y  z b a d a ć ,  czy  
d a n e  p r a c e ,  za  k tó re  r a c h u n e k  j e s t  w y s ta w io n y ,  
z o s ta ły  n a le ż y c ie  w y k o n a n e ,  czy  o d p o w ie d n ie  m a 
t e r i a ł y  z o s ta ły  d o s ta rc z o n e ,  czy  r o d z a j  i  g a tn n e k  
d o s ta w  nie d a j ą  p o w o d u  do r e k l a m a c j i ,  czy  c e n y  
j e d n o s tk o w e  (n p .  p r z y  r a c h u n k a c h ,  s tw i e r d z a j ą 
cych  w y k o n a n ie  um ó w  n a  p o d s ta w ie  p r z y j ę ty c h  
k o s z to ry s ó w )  są z g o d n e  z c e n a m i u m ó w io n e m i 
i t. p.

P r z e z  k o n t r o lę  f o rm a ln ą  r o z u m ie ć  n a leż y  
s tw ie rd z e n ie  p o k r y c ia  r a c h u n k u ,  p ra w id ło w e g o  
w j^s taw ien ia  i p r z y j ę c i a  r a c h u n k u  w z g lę d n ie  d o 
k u m e n tu  (p ra w id ło w o ś c i  o b l ic z e n ia  su m ,  d a t y  w y 
s ta w ie n ia ,  a d r e s u  w y s ta w c y  i o d b io rc y ,  n a le ż y te  
u isz cz en ie  o p ła ty  s t e m p lo w e j ,  dokonanie ,  k o n t r o l i  
r ze czo w e j ,  z a p is a n ie  do k s ię g i  i n w e n ta r z o w e j ,  
w z g lę d n ie  m a te r j a ło w e j  i t. p . ) .

D o p ie ro  p o  ta k ie m  w s z e c h s t ro n n e m  sp r a w -  , 
d z e n iu  o d p o w ie d n i  u r z ę d n ik  k w a l i f i k u je  r a c h u -  ■ 
n e k  w zgl.  in n y  d o w ó d  p is e m n y  do w y p ła ty  p r z e z  
z a m ie sz c z e n ie  n a  n im  o d p o w ie d n ie j  a d n o t a c j i  
i sw ego  p o d p is u .  D o w ó d  w t e n  sposób  z a k w a l i f i 
k o w a n y  s łu ż y  z a  p o d s ta w ę  do w y s ta w ie n ia  asyg-  
macji. r o z c h o d o w e j ,  d o  k tó r e j  p o w in ie n  b y ć  d o łą 
czony .

D o § 7.

W  z w ią z k a c h  s a m o rz ą d o w y c h ,  p r o w a d z ą 
cych  m n ie j  r o z w in ię tą  g o s p o d a r k ę ,  w sz y s tk ie  
a s y g n a c j e  p o w in ie n  p o d p is y w a ć  osob iśc ie  k ie ro w 
n ik  z w ią z k u  ( b u r m i s t r z ,  w ó j t ) ,  a  ty lk o  w w y j ą t 
k o w y c h  w y p a d k a c h  ( n p .  w ra z ie  c h o ro b y  lub  w y 
j a z d u  k ie ro w n ik a  z a r z ą d u  z w ią z k u  s a m o r z ą d o w e 
g o )  j e g o  z a s tę p c a .

W s k a z a n e  j e s t  ró w n ie ż ,  aby-asy  g n a c j e  p o d 
p is y w a ł  o sob iśc ie  w m ia r ę  m o ż n o śc i  k ie ro w n ik  z a 
r z ą d u  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  t a k ż e  w w ięk szy c h  
z w ią z k a c h  s a m o rz ą d o w y c h .

U p o w a ż n ie n ie  p r z e z  k ie ro w n ik a  z a r z ą d u  
z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  do p o d p i s y w a n ia  asyg-  
n a c y j  in n y c h  cz ło n k ó w  te g o  z a r z ą d u ,  s p o w o d o w a 

n e  n ie m o ż n o ś c ią  w y k o n y w a n ia  ty c h  c z y n n o śc i  
p r z e z  n iego ,  m o ż e  odnos ić  się b ąd ź  do p o d p i s y 
w a n ia  w sz y s tk ic h  a s y g n a c y j ,  b ą d ź  też  n ie k tó ry c h  
ty lko  r o d z a jó w  a s y g n a c y j .

W s z y s tk i e  a s y g n a c j e  ro z c h o d o w e ,  za  w y j ą t 
k ie m  w y p a d k ó w ,  p r z e w id z ia n y c h  w § 18 r o z p o 
r z ą d z e n ia ,  m u sz ą  b y ć  p o d p i s y w a n e  p r z e z  dw ie  
osoby ,  n a to m ia s t  a s y g n a c j e  p r z y c h o d o w e  m o g ą  
b y ć  p o d p is y w a n e  za  z g o d ą  k ie r o w n ik a  z a r z ą d u  
z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o ,  ty lk o  p r z e z  o s o b ę  o d p o 
w ie d z ia ln ą  za  r a c h u n k o w o ś ć  zw ią z k u ,  a to  ce lem  
u ła tw ie n ia  p r z y jm o w a n ia  w p ły w ó w  do kasy .

K a s j e r o w i  n a le ż y  p o d a ć  do w iad o m o śc i  
w z o r y  p o d p isó w  osób , m a ją c y c h  w danym , z w ią z 
k u  s a m o r z ą d o w y m  p r a w o  p o d p is y w a n ia  a s y g 
n a c y j .

D o  § 8.

O so b a  r e a l i z u j ą c a  a s j 'g n a c j ę  m a  o b o w ią z e k  
s p r a w d z ić ,  czy  a s y g n a c ja  p o d  w zg lędem  f o r m a l 
n y m  n ie  j e s t  w a d l iw a ,  to  z n a c z y :

1) czy  a s y g n a c j a  w y p e łn i a n a  j e s t  ręc zn ie ,
2) czy  a s y g n a c j a  p o d p is a n a  j e s t  r ę c z n ie

p r z e z  o so b y ,  do te g o  u p o w a ż n io n e  i ż a o p a t r z o n a
p ie c z ę c ią  z a r z ą d u  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o ,

3)  czy  w a s y g n a c j i  n ie m a  p o d s k r o b a ń ,  a j e 
że li  są  p o p r a w k i ,  to  czy  z o s ta ły  n a le ż y c ie  o m ó 
w ione  i s tw ie rd z o n e  p o d p is e m  ( c y f r ą )  o so b y ,  m a 
j ą c e j  p r a w o  do p o d p is y w a n ia  a s y g n a c y j  ( p a t r z  
w y ja ś n ie n i a  do  § 4 )  o ra z  czy  su m a  p ie n ię ż n a  n ie  
j e s t  p o p r a w io n a  an i  w c y f r a c h  ani w l i t e r a c h ,

4 )  czy  w a s y g n a c j i  są w y m ie n io n e  d a n e ,  
w s k a z a n e  w § 3 r o z p o r z ą d z e n i a  ( p u n k t y  1— 9 ) ,

J e ż e l i  a s y g n a c j a  j e s t  w a d l iw a ,  p o w in n a  być  
z w r ó c o n a  r a c h u b ie  w z g lę d n ie  w ła ś c iw e m u  o rg a n o  
w i a s y g n u ją c e m u  ce lem  s p r o s to w a n ia  n i e d o k ła d 
ności.

R a c h u b a  wzgl, o so b a ,  p r o w a d z ą c a  r a c h u n 
k o w o ść  z w ią z k u  s a m o r z ą d o w e g o ,  p o w in n a ,  po  
o t r z y m a n iu  ,z k a s y  z k o ń c e m  d n ia  n ie z r e a l iz o w a 
nych  a s y g n a c y j ,  s p r o s to w a ć  w o d p o w ie d n i  sposób  
o d n o śn e  z a p isy  w k s ię g a c h  rach u n k o w y c h '.

W y s ta w ia n ie  k w i tó w  p r z e z  r a c h u b ę  w z g l ę d 
n ie  o sobę  o d p o w ie d z ia ln ą  za  r a c h u n k o w o ś ć  z w ią z 
k u  m a  n a  ce lu  k o n t r o lę  cz y n n o śc i  k a s y  w z g lę d 
n i e  p o b o rc ó w .  K w i ty  o t r z y m y w a n e  z r a c h u b y  p o d 
p i s u j e  k a s j e r  w z g lę d n ie  p o h o r c a  i w y d a je  p ł a tn i 
k o m  j a k o  p o k w i to w a n ie  z o d b io ru  w p ła t .

P rz e p is ,  z a w a r ty  w u s tę p ie  k o ń c o w y m  
§ 8-go od n o s i  s ię  do ta k ic h  k w i tó w ,  k tó r e  są w y
s ta w ia n e  p r z e z  sa m y ch  p o b o rc ó w ,  co z r e g u ły  m o 
że m ieć  m ie js c e  w ty c h  w y p a d k a c h ,  g d y  k w o ty ,  
p o d le g a j ą c e  z a in k a s o w a n iu ,  nie d a d z 4  się zg ó ry  
o k reś l ić  cy f ro w o .

P r z e p r o w a d z e n ie  p r z e z  k s ię g i  r a c h u n k o w e  
w p ła t  p o b r a n y c h  n a  p o d s ta w ie  k w i tó w  r e g u lu j ą  
p r z e p is y ,  z a w a r t e  w § 22 ro z p o r z ą d z e n ia .

D o § 9.

P o k w i to w a n ia ,  w y d a n ę  p r z e z  k a s ę  z w ią z k u  
s a m o rz ą d o w e g o  p o w in n y  b y ć  w y p is a n e  cz y te in ie  
i bez  ż a d n y c h  p o p r a w e k  tu d z ie ż  p o d p is a n e  p r z e z  
k a s j e r a ,  w z g lę d n ie  o sobę  u p o w a ż n io n ą  do p r z y j ę 
c ia  w p ła ty .
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P o k w i to w a n ie  w y s ta w ia  się n a  imię t e j  oso 
by , od  k tó r e j  p r z y p a d a  z a p ła ta  w z g lę d n ie  d e p o 
zy t ,  a  w y d a j e  się  te j  osob ie ,  k t ó r a  d o k o n a ła  w p ła 
ty  w z g lę d n ie  z ło ży ła  d e p o z y t .

N a  o t r z y m a n e  p r z e z  z w ią z k i  s a m o rz ą d o w e  
z p o c z ty  w p ła ty  p ie n ię ż n e  i w a lo ro w e  z r e g u ły  
n ie n a le ż y  w y d a w a ć  p o k w i to w a ń  k a s o w y c h ,  g d y ż  
w p ła c a j ą c y  n a le ż n o ść  za  p o ś r e d n ic tw e m  u r z ę d u  
p o c z to w e g o  o t r z y m u j e , „ d o w ó d  n a d a n ia "  p r z e k a 
zu p o c z to w e g o ,  a z w ią z e k  s a m o r z ą d o w y  k w i tu je  
u rz ę d o w i  p o c z to w e m u  z o d b io ru  p ie n ię d z y  na 
p r z e k a z a c h .  N a to m ia s t  w w y p a d k a c h ,  g d y  p r z e 
sy ła ją c y  p o c z tą  p ie n ią d z e  d o p o m in a  się o p o k w i
to w a n ie  z o d b io r u  n a le ż n o śc i  p r z e z  z w ią z e k  sa m o 
r z ą d o w y ,  p o k w i to w a n ie  ta k ie  w in n o  b y ć  w y d a n e  
p r z e z  k a s ę  d a n e g o  zw ią z k u ,  z o z n a c z e n ie m  sp o so 
b u  d o k o n a n ia  w p ła t y  „ p r z e k a z e m  p o c z to w y m " .

P o w y ż sz y  t r y b  p o s tę p o w a n ia  n a le ż y  s to so 
w ać  i p r z y  w p ła t a c h ,  u s k u te c z n io n y c h  za  p o ś r e d 
n ic tw e m  in s ty tu c y j  f in a n s o w y c h  (n p ;  P. K. O., K. 
K. O. i t. p .)  ,

N a  k a ż d ą  d o k o n a n ą  w y p ła t ę  gotó.wki 
w zg lę d n ie  na k a ż d e  u sk u te c z n io n e  w y d a n ie  w a lo 
r ó w  k a s a  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  w in n a  o d e b r a ć  
p o k w i to w a n ie .

O d b ió r  k a ż d e j  -wypłaconej su m y  w zg lę d n ie  
w y d a n y c h  w a lo ró w  k w i tu j e  t a  oso t  a ,  k t ó r a  w a r 
to śc i  te o d b ie ra .  J e ż e l i  d o k u m e n t ,  s ta n o w ią c y  
p o d s ta w ę  w y p ła ty  o p ie w a  n a  in n ą  o so b ę ,  an .ze li  
o so b a ,  z g ł a s z a j ą c a  się do  k a s y ,  w y p la t a  m oże  n a 
s tą p ić  ty lk o  po  s tw ie rd z e n iu  p o s ia d a n ia  p r z e z  
z g ł a s z a ją c e g o  się f o rm a ln e g o  u p o w a ż n ie n i a  do 
o d b io ru .

O s o b a  n ie p iś m ie n n a  z a m ie sz c z a  n a  p o k w i to 
w a n iu  w ła s n o rę c z n y  z n a k  ( n p .  t r z y  k r z y ż y k i  lub  
odc isk  p a l c a ) ,  zaś  o b o k  te g o  z n a k u  p o d p i s u j e  się 
o so b a  t r z e c ia ,  u p o w a ż n io n a  p r z e z  n ie p iśm ie n n e g o  
w o b ec  ś w ia d k a  do p o k w i to w a n ia .

W  p o k w i to w a n iu  za  osobę n ie p iśm ie n n ą  
p o w in ie n  b y ć  w y m ie n io n y  a d r e s  p o d p is u j ą c e g o  
o ra z  n a z w isk o  i a d r e s  św ia d k a .

P r z y  p o k w i to w a n ia c h  n a le ż y  z w r a c a ć  u w a 
gę,  czy  e w e n tu a ln a  o p ła ta  s te m p lo w a  z o s ta ła  u isz
c zona  w  n a l e ż y te j  w ysokośc i .

D o  §  1 0 .

D o p o d r ę c z n e j  k s ią ż k i  k a s o w e j  n a le ż y  w p i 
sy w ać  su m y  g o tó w k o w e  o ra z  cz ek i  obce ,  z a m ie sz 
c z a ją c ,  n a s t ę p u j ą c e  d a n e :  d a t ę  w p ła ty  w zg lę d n ie  
w y p ła ty ,  n u m e r  a s y g n a c j i  w zgl.  k w i tu ,  k to  w p ła 
cił, k o m u  w y p ła c o n o ,  su m y  p o sz c z e g ó ln e  i d z ie n 
ne  w p ła t  i w y p ła t ,  ( w z ó r  k s ią ż k i  k a s o w e j  ;—  z a 
łą c z n ik  N r.  16) .

O d s tę p o w a n ie  p r z e z  k a s j e r a  k s ią ż k i  k a s o 
w e j  w czas ie  t r w a n i a  o p e r a c y j  k a s o w y c h  in n e m u  
u r z ę d n ik o w i  j e s t  n ie d o p u sz c z a ln e .  W  ra z ie  k o 
n ie cz n o śc i  o d d a l e n ia  się k a s j e r a  i o d d a n ia  k a s y  
in n e m u  u r z ę d n ik o w i  p o w in ie n  b y ć  p r z e p r o w a d z o 
n y  f o r m a ln y  o b r a c h u n e k ,  p o c z e m  d o p ie ro  m oże  
n a s tą p i ć  p r z e k a z a n ie  k a s y  i w s p o m n ia n e j  k s ią ż k i ,  
co p o w in n o  b y ć  s tw ie rd z o n e  p o d p is e m  k a s j e r a  
i u rz ę d n ik a ,  p r z e jm u ją c e g o  kasę .

T a k ą  s a m ą  m a n ip u la c j ę  n a le ż y  u sk u te c z n ić  
p r z y  p r z y j ę c iu  k a s y  z p o w ro te m  przfeż k a s j e r a .

O  p r z y j ę c iu  w p ła t y  w zg lędn ie '  o u s k u te c z 
n ie n iu  w y p ła t y  k a s j e r  w in ie n  za m ie śc ić  n ie z w ło c z 
nie n a  o d n o śn y m  d o k u m e n c ie  ( a s y g n a c j a ,  k w i t )  
o d p o w ie d n ią  a d n o ta c ję .

W p ł a c a n e  do  k a s y  związku- s a m o r z ą d o w e 
go  p ie n ią d z e ,  w z b u d z a ją c e  w ą tp l iw o ś ć  co do  ich 
p ra w d z iw o ś c i ,  k a s j e r  w in ie n  z a t r z y m a ć ,  za p isa ć  
do s p e c ja ln e j  k s ię g i  i w rę c z y ć  je  k ie ro w n ik o w i  
z a r z ą d u  z w ią z k u  w z g lę d n ie  u p o w a ż n io n e m u  p r a 
co w n ik o w i  (o so b ie  o d p o w ie d z ia ln e j  za  r a c h u n k o 
w ość  z w ią z k u ) ,  k tó r y  w in ie n  p o s tą p ić  w sposób  
w s k a z a n y  w § 7 r o z p o r z ą d z e n ia  M in i s t r a  S k a r b u  
z d n ia  23 m a r c a  1932 r. o w y m ia n ie  u s z k o d z o n y c h  
i z a t r z y m a n y c h  f a ł s z y w y c h  z n a k ó w  p ie n ię ż n y c h  
( D z .  U. R. P  Ń r .  46 ,  po z .  4 40).

K ie ro w n ik o w i  z a r z ą d u  z w ią z k u  S a m o rz ą d o 
w eg o  p r z y s łu g u je  p r a w o  z a t r z j  m a n ia  p ła tn ik a  
i o d d a n ia  go  w ręc e  w ła d z  p o l ić y jn o - ś le d c z y e h  
w ra z ie  p r z e d s ta w ie n ia  w id ocznego  f a l s y f ik a tu  
i n ie m o żn o śc i  w y le g i ty m o w a n ia  się.

Do § 11.

P r z y j ę t e  d e p o z y ty  w a lo ro w e  ( p a p i e r y  w a r 
to śc io w e )  na leży  z a r a c h o w y w a ć  w ich  w a r to ś c i  no  
m in a ln e j .  W  k a ż d y m  p o s z c z e g ó ln y m  w y p a d k u  n a 
le ży  u s ta l ić ,  n a  j a k ą  o g ó ln ą  sum ę n o m in a ln ą  p o 
w in ie n  d e p o n e n t  z łożyć  d e p o z y ty ,  ce lem  c a łk o w i
te g o  z a b e z p ie c z e n ia  n a l e ż r o ś c i  z w ią z k u  s a m o r z ą 
d o w e g o . '

Z a r z ą d  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  d e c y d u je  
o te m ,  j a k i e g o  r o d z a ju  w a lo r y  m o g ą  b y ć  p r z y j m o 
w a n e  o p ró c z  g o tó w k i  n a  k a u c j e  i z a b e ż p ie c z e n ie  
Z a le c a  się p r z y jm o w a n ie  ty lk o  ty c h  w a lo ró w ,  k t ó 
re  k a s y  u r z ę d ó w  s k a rb o w y c h  p r z y j m u j ą  n a  k a u 
c j e  i w a d ja .

W  ra z ie ,  g d y b y  w a lo r y  o bce  s p a d ły  w k u r 
sie p o n iż e j  k w o ty ,  d la  za b e z p ie c z e n ia  k tó r e j ,  z o 
stały, z ło żo n e ,  n a le ż y ,  w o z w a ć  d e p o n e n ta  do u z u 
p e łn ie n ia  z a b e z p ie c z e n ia :  r

P a p ie r y  p u b l ic z n e  im ien n e ,  s k ła d a n e  do  d e 
p o z y tu ,  p o w in n y  b y ć  c e d o w a n e ,  p r z y c z e m  c e s ja  
m oże  b y ć  „ in  b lanco" . .

K a s y  z w ią z k ó w  s a m o rz ą d o w y c h  n ie  m a j ą  
o b o w ią z k u  ■ o b s łu g iw a n ia  w a lo ró w  o b cy c h  .t. zn. 
c z u w a n ia  n a d  w y lo so w a n ie m  p a p ie r ó w  w a r to ś c io 
w y ch ,  z ło ż o n y c h  do d e p o z y tu  i n a d  te r m in e m  p ł a t 
nośc i  k u p o n ó w ,  p o w ia d a m ia n ia  o tych  t e r m in a c h  
d e p o n e n tó w ,  w zg l.  r e a l iz o w a n ia  w a lo ró w  .w ty c h  
t e r m in a c h  i t, p . ,  ty lk o  w te d y ,  g d y  n a  ta k ie  w a 
r u n k i  p r z y j ę c i a  p r z e z  z w ią z e k  s a m o r z ą d o w y  -de
p o z y tu  w z g lę d n ie  k a u c j i  d e p o n e n t  w y ra z i ł ,z g o d ę .

Z ło ż o n e  do  d e p o z y tu  w a lo r y  n a le ż y  p r z e c h o 
w y w a ć  w o d d z ie ln y c h  k o p e r t a c h  o tw a r ty c h ,  na 
k tó r y c h  p o w in n a  b y ć  w y m ie n io n a  n a z w a  w alo ru ,  
o g ó ln a  w a r to ś ć  n o m in a ln a ,  n a z w isk o  ( n a z w a )  d e 
p o n e n t a  o r a z  n u m e r  p o z y c j i  r e j e s t r u  d e p o z y to 
w eg o  (§  14 r o z p o r z ą d z e n i a ) .

D o § 12.

P o lec en ie  p r z y j ę c i a  lu b  w y d a n ia  d e p o z y tu  
w a lo ro w e g o  w in n o  b y ć  p o d p is a n e  p r z e z  k ie ro w n i
k a  z a r z ą d u  z w ią z k u  lu b  o sobę  p r z e z  n ie g o  u p o 
w a ż n io n ą ,  o d p o w ie d n ie g o  u r z ę d n ik a  ( k ie r o w n ik a
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w y d z ia łu ,  r e f e r a tu  i t. p . ) ,  k tó r e g o  z a k r e s u  sp ra w  
d a n y  d e p o z y t  d o ty c z y  i o sobę  o d p o w ie d z ia ln ą  za  
r a c h u n k o w o ś ć  zw ią z k u .  P rz e p is  n in ie j s z y  n ie m a  
z a s to so w a n ia  w w y p a d k u  p r z e w id z ia n y m  w § 18, 
u s tę p  2 o m a w ia n e g o  r o z p o r z ą d z e n ia .

D e p o z y ty  w a lo ro w e  n a le ż y  p r z y jm o w a ć  na 
p o d s ta w ie  p i s e m n e j  d e k l a r a c j i  d e p o n e n ta ,  s p o r z ą 
d z o n e j  p r z e z  n ieg o  w d w ó c h  j e d n o b r z m ią c y c h  
e g z e m p la r z a c h  i z .aw iera ją’ce j :

1) d a t ę  z ło ż e n ia  d e p o z y tu ,
2)  n a z w ę  z a r z ą d u  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o ,  

do  k tó r e g o  d e p o z y t  j e s t  s k ła d a n y ,
3 )  im ię i n a z w isk o  (w z g l .  n a z w ę  f i rm y  lub 

in s t y tu c j i )  o ra z  d o k ła d n y  a d r e s  d e p o n e n ta ,
4 )  w y sz c z e g ó ln ie n ie  r o d z a ju  i w a r to śc i  n o 

m in a ln e j  d e p o z y tu ,  p r z y c z e m  p r z y  p a p i e r a c h  p u 
b l ic z n y c h  n a l e ż y  w y m ie n ić  n az w ę ,  n u m e ry  e w e n 
tu a ln ie  i s e r j e  p a p ie r ó w  o ra z  ilość k u p o n ó w ;  War
to ść  n o m in a ln a  d e p o z y tu  p o w in n a  b y ć  w y ra ż o n a  
c y f r a m i  i l i t e ra m i ,

5)  t y tu ł  z ło ż e n ia  d e p o z y tu ,
6) p o d p is  d e p o n e n ta .

J e d e n  e g z e m p la r z  d e k l a r a c j i  po  s tw ie rd z e 
niu  na  n im  w fo rm ie  o d p o w ie d n ie j  a d n o t a c j i  p r z y 
j ę c i a  p r z e z  k a s ę  d e p o z y tu  w y d a je  się d e p o n e n to 
wi j a k o  p o k w i to w a n ie ,  d ru g i  zaś  s t a n o w i  d o w ó d  
i p o d s ta w ę  do k s ię g o w a n ia  (w.zór d e k l a r a c j i  d e 
p o z y to w e j  —  z a łą c z n ik  N r.  5 ) .

P r z y j ę t y  d e p o z jd  w in ien  k a s j e r  n ie z w ło c z 
n ie  w p isa ć  dp s p e c ja ln e g o  r e j e s t r u ,  o k tó r y m  m o 
w a  w § 14 r o z p o r z ą d z e n i a  ( w z ó r  r e j e s t r u  d e p o 
z y tó w  w a lo r o w y c h  —  z a łą c z n ik  N r.  18 ) .

W y d a n ie  d e p o z y tu  w a lo ro w e g o  m oże  n a s tą  
p ić  ty lk o  za  z w r o te m  p o k w i to w a n ia ,  w y d a n e g o  
p r z e z  k a s ę  z w ią z k u  d e p o n e n to w i  p r z y  s k ła d a n iu  
d e p o z y tu  i po  p o tw ie rd z e n iu  o d b io ru  d e p o z y tu  
n a  p o k w i to w a n iu ,  w y d a n e m  p r z y  p r z y j ę c iu  d e p o 
zy tu ,  k tó r e  d e p o n e n t  z w ra c a .  O  w y d a n iu  d e p o z y 
tu  ty lk o  za  z w r o te m  w y d a n e g o  p r z y  p r z y j ę c iu  d e 
p o z y tu  p r z e z  k a s ę  p o k w i to w a n ia  n a le ż y  d e p o n e n 
t a  u p r z e d z ić  p r z e z  za m ie sz c z e n ie  n a  p o k w i to w a 
n iu  o d p o w ie d n ie j  a d n o ta c j i .  C z ęśc io w e  w y d a n ie  
d e p o z y tu  o p ró cz  w y p a d k u ,  p r z e w id z ia n e g o  w § 13 
r o z p o r z ą d z e n ia ,  m oże  b y ć  u sk u te c z n io n e  za  p o 
k w i to w a n ie m  i p o  u p r z e d n ie m  o d n o to w a n iu  o d b io 
ru  części d e p o z y tu  n a  w y d a n e m  p o k w i to w a n iu  
o p r z y j ę c iu  d e p o z y tu .

P o le c e n ie  p r z y j ę c i a  w z g lę d n ie  w y d a n ia  d e 
p o z y tu  w a lo r o w e g o  m oże  b y ć  d a n e  n a  p is e m n e j  
d e k l a r a c j i  d e p o n e n ta .  Je ż e l i  z d e p o n o w a n e  p a p i e 
ry  w a r to śc io w e  m a j ą  b y ć  w y d a n e  d w u m  lu b  k i lk u  
o sobom , a o so b y  te  n ie  z ło ż ą  p e łn o m o c n ic tw a  do 
w y d a n ia  ty c h  p a p i e r ó w  do r ą k  j e d n e j  osoby , to  
n a le ż y  w  p ise in n e m  p o le c e n iu  w y d a n ia  d e p o z y tu  
w y m ie n ić  im io n a  i n a z w is k a  w sz y s tk ic h  osób 
u p ra w n io n y c h  do o d b io ru  i w y d a ć  d e p o z y t  za  p o 
k w i to w a n ie m  w sz y s tk ic h  ty c h  osób.

D o  § 14.

W a r to ś ć  n o m in a ln ą  d e p o z y tu  n a leż y  w r e 
j e s t r z e  p o d a w a ć  w o g ó ln y c h  s u m a c h  d la  od d z ie l  
n y ch  r o d z a jó w  s k ła d a n y c h  w a lo ró w  ( n p .  5 s z tu k  
a k c y j  B a n k u  P o lsk ie g o  —  zł. 500.— ).

P r z e c h o w y w a n e  w k a s ie  w a lo ry ,  z a r ó w n o  
obce ,  j a k  i w ła sn e  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  n a l e 
ży  u k ła d a ć  w k o le jn o śc i  p o z y c y j  r e j e s t r u  ( w z ó r  
r e j e s t r u  w a lo ró w  w ła s n y c h  —  za łączn ik  N r.  2 6 ) .

K a s j e r  o b o w ią z a n y  j e s t  p r z y  w sp ó łu d z ia le  
r a c h u b y  w a lo ry  w łasn e  z w ią z k u  o b s łu g iw a ć ,  t. zn. 
p r z e s t r z e g a ć  te rm in ó w  p ła tn o ś c i  k u p o n ó w  i r e a l i 
z o w a ć  j e  w ty c h  t e rm in a c h ,  r e a l iz o w a ć  w y lo so 
w a n e  o b l ig a c je  i t. p .  J e ż e l i  zw iązek  s a m o r z ą d o 
w y  p o s ia d a  w ek s le  obce ,  j a k  ró w n ież ,  jeże l i  
w ek s le  w ła s n e  z w ią z k u  z n a j d u j ą  się w ob iegu ,  
k a s j e r  p o w in ie n  d o k ła d n ie  d o p i ln o w y w a ć  t e r m i 
n ó w  p ła tn o ś c i  ty c h  w eksli .

C e lem  e w id e n c j i  w sze lk ic h  te rm in ó w  p ł a t 
nośc i n a l e ż y  p r o w a d z ić  d o k ła d n y  t e rm in a r z .

D o § 15.

Z u w a g i  n a  p r z e p is  § 17 ust.  2 r o z p o r z ą d z e 
n ia  p r z y  c o d z ie n n e m  u z g a d n ia n iu  Ikasy w in n a  b r a ć  
u d z ia ł  osoba ,  p o s i a d a j ą c a  k lu c z  od d ru g ie g o  
z a m k n ię c ia  k a s y  o g n io t r w a łe j  w zgl.  sc how ka  k a 
sow ego .

C o d z ie n n ie ,  po  z a m k n ię c iu  k a s y  d la  i n t e r e 
s a n tó w  p o w in ie n  k a s j e r ,  ce lem  s tw ie rd z e n ia  s ta n u  
k a sy ,  w y p ro w a d z ić  sa ld o  k s ią ż k i  k a s o w e j  i p o 
ró w n a ć  j e  z p o z o s ta ło śc ią  g o tó w k i  w kas ie ,  a na 
s tę p n ie  sum ę te j  p o z o s ta ło śc i  p o r ó w n a ć  z sa ld em  
r a c h u n k u  k a s y  w k s ię g a c h  r a c h u n k o w y c h .  O  ile 
s u m y  te  z g a d z a j ą  się —  k a s a  j e s t  u z g o d n io n a ,  
w p r z e c iw n y m  zaś w y p a d k u  za c h o d z i  n ie z g o d n o ść  
k a s y  i to  b ą d ź  w s k u te k  n a d w y ż k i  k a s o w e j ,  b ą d ź  
w s k u te k  m a n k a  k a s o w e g o .  O  s tw ie rd z e n iu  s ta n u  
k asy  wiinien b y ć  s p is a n y  r a p o r t ; r a p o r t  p o d p i s u 
j ą  k a s j e r ,  r a c h m is t r z  i o so b a  p o s i a d a j ą c a  d ru o l  
k lu c z  od k a s y ,  o ile t ą  o s o b ą  nie j e s t  r a c h m is t r z  
( w z ó r  r a p o r tu  k a s o w e g o  —  z a łą c z n ik  N r.  7 ) .

P rz e z  n a d w y ż k ę  k a s o w ą  ro zu m ieć  n a le ż y  
k w o tę  p ie n ię ż n ą  w k as ie  p o n a d  sa ld o  r a c h u n k u  
k a s y  w k s ię g a c h  r a c h u n k o w y c h .  W  ra z ie  s tw ie r 
d z e n ia  ta k ie j  n a d w y ż k i  n a le ż y  w y s ta w ić  a s y g n a -  
c ję  p r z y c h o d o w ą  n a  su m ę  n a d w y ż k i  i z a r a c h o w a ć  
j ą  n a  s p e c ja ln ie  o tw a r t e  k o n to  „ N a d w y ż e k  k a s o 
w y c h "  w r a c h u n k u  „ D łu ż n ic y  i w ie rz y c ie le " .

P rz e z  m a n k o  k a s o w e  ro z u m ie ć  n a le ż y  b r a k  
k w o ty  p ie n ię ż n e j ,  r ó w n a j ą c e j  się ró żn ic y  p o m ię 
d z y  s a ld e m  r a c h u n k u  k a s y ,  a p o z o s ta ło ś c ią  g o tó w 
ki w kas ie .

M a n k o  m o ż e  p o w s ta ć  ró w n ież  w s k u te k  
p r z y j ę c i a  p r z e z  k a s j e r a  f a l s y f ik a tu  p ie n ięż n eg o .

Z a  s ta n  k a s y  z r e g u ły  o d p o w ie d z ia ln y  j e s t  
k a s j e r ,  d la te g o ,  też  w sze lk ie  m a n k a  k a s o w e  p o 
k r y w a  k a s j e r  z w ła s n y c h  fu n d u sz ó w .

P rz e w id z ia n a  w § 15 ( u s t ę p  k o ń c o w y )  o so 
b is ta  o d p o w ie d z ia ln o ść  k a s j e r a  n ie  w y łą c z a  m o ż
nośc i  p o k r y c ia  m a n k a  k a s o w e g o  p r z e z  z w ią z e k  
s a m o rz ą d o w y ,  co m oże  b y ć  u sk u te c z n io n e  n a  p o d 
s ta w ie  s to s o w n e j  u c h w a ły  o d p o w ie d n ie g o  o rg a n u  
z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o .

G d y  k a s j e r  p o k r y w a  m a n k o  z w ła s n y c h  f u n 
d u sz ó w ,  p o w in ie n  zam ie śc ić  o te m  o d p o w ie d n ią  
a d n o t a c j ę  w k s ią ż c e  k a s o w e j  ; a d n o t a c j ę  t a k ą  p o 
w in n a  p o d p is a ć  o p ró cz  k a s j e r a  osoba ,  w o b e c n o 
ści k tó r e j  d o k o n a n o  o b r a c h u n k u  kasy .
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O k a ż d y m  w y p a d k u  s tw ie rd z e n ia  n a d w y ż k i  
w zg lędn ie  m a n k a  k a s o w e g o ,  j a k  ró w n ie ż  z n a le z ie 
n ia  f a l s y f ik a tó w  p ie n ię ż n y c h  w kas ie ,  p o w in ie n  
h yc  p o w ia d o m io n y  k ie ro w n ik  z a r z ą d u  z w ią z k u  
sa m o rz ą d o w e g o .

G d y  m a n k o  lu b  n a d w y ż k a  k a s o w a  w ynos i  
p o w a ż n ie j s z ą  sum ę,  k ie ro w n ik  z a r z ą d u  zw ią zk u  

[■•samorządow.ego p o w in ie n  z a r z ą d z ić  n a ty c h m ia s t  
d o c h o d z e n ie ,  ce lem  u s ta le n ia  p r z y c z y n y  p o w s ta 
n ia  z n a c z n e j  ró ż n ic y  w kas ie .

G d y  m a n k o  k a s o w e  w y ją t k o w o  n ie  j e s t  p o 
k r y te  tę g o  samego* d n ia  z j a k ic h k o lw ie k b ą d ź  p o 
w o d ó w ,  w ó w cza s ,  ce lem  u z g o d n ie n ia  k a s y  z r a 
c h u b ą  n a le ż y  wysibawić a s y g n a c ję  ro z c h o d o w ą  n a  
sum ę m a n k a  i z a r a c h o w a ć  j ą  n a  s p e c ja ln e  o so b i
ste konto_ k a s j e r a ,  o tw a r te  w r a c h u n k u  „ D łu ż n i 
cy i w ie rz y c ie le " .

D o  § 1 6 . '

A s y g n a c y j  i d o w o d ó w  k a s o w y c h  nie n a le ż y  
p r z e c h o w y w a ć  w kas ie .

W s z y s tk i e  a s y g n a c ję  k a s o w e  w ra z  z do łą -  
c z o n em i d o w o d a m i  i d e k l a r a c j e  d e p o z y to w e  p o 
w inny  b y ć  c o d z ie n n ie  po  u z g o d n ie n iu  k a s y  u ło ż o 
ne w ed łt ig  ich k o le jn e g o  n u m e ru ,  o d d z ie ln ie  p r z y 
ch o d o w e  i ro z c h o d o w e ,  o d e s ła n e  do r a c h u b y ,  
w zg lę d n ie  do w y d z ia łu  k o n tro l i ,  je że l i  t a k i  w y 
d z ia ł  zos ta ł  p r z e z  z a r z ą d  izwiązku s a m o rz ą d o w e 
go  u tw o rz o n y .

Z a  ca ło ść  o ra z  s to so w n e  p r z e c h o w y w a n ie  
d ow odów  k a s o w o - ra c h  unko  wycli odpow ia d a  o so 
b a  o d p o w ie d z ia ln a  za  r a c h u n k o w o ś ć  zw ią z k u .

Do § 17.

Z a r z ą d y  zw ią zk ó w  s a m o rz ą d o w y c h  p o w in 
ny  p o s ia d a ć  k a s y  o g n io t rw a łe ,  ą j e ż e l i  s ta n  f in a n 
sow y  n ie k tó ry c h  z w ią z k ó w  n a  to nie p o z w a la ,  co 
m oże  się z d a r z y ć  w n ie k tó ry c h  g m in a c h  w ie jsk ic h  
i m n ie js z y c h  g m in a c h  m ie jsk ic h ,  to za rząd y 7 t a 
k ic h  z w ią z k ó w  p o w in n y  p o s ia d a ć  p r z y n a jm n ie j  
m o c n e  szafy7 d r e w n ia n e ,  o k u te  że la ze m .  W  g m i
nach  w ie j sk ic h  je d n o w io sk o w y 7ch p o w in n y  być  
c h o c ia ż b y  o d p o w ie d n ie  kasety7 z r e g u ły  że lazne .

Z a r ó w n o  k a s y  o g n io t rw a łe ,  j a k  też  w s p o m 
n ia n e  w y ż e j  sz a fy  i k a s e ty  m u sz ą  b y ć  z a m y k a n e  
p rz y m a jm n ie j  n a  d w a  ró ż n e  k lucze ,  k ló r e  nigdy7 
n a w e t  chw il iw o  nie powinny7 zn a le ź ć  się an i  r a 
zem ani p o je d y ń c z b  w r ę k u  j e d n e j  i te j  sam ej  

■ osoby. J e d e n  k lu c z  p o w in ie n  p o s ia d a ć  k a s je r ,  
a d ru g i ,  w z g lę d n ie  d w a  p o z o s ta łe  —  k ie ro w n ik  
z a r z ą d u  z w ią z k u  lub  osoba ,  k t ó r ą  u p o w a ż n i ł  on  
do p o s ia d a n ia  w sw o je m  z a s tę p s tw ie  te g o  k lu c z a  
w zg lę d n ie  d w ó ch  k luczy .

D la  k o n t ro l i ,  k to  i k ie d y  p o s ia d a ł , '  w z g lę d 
nie p o s ia d a  o m a w ia n e  k lu c ze ,  n a le ż y  w k a ż d y m  
z w ią z k u  s a m o rz ą d o w y m  p r o w a d z ić  s p e c j a ln ą  ew i
d e n c ję .

W ię k sz e  zw ią zk i  s a m o rz ą d o w e  pow inny7 
d ą ż y ć  do p o s ia d a n ia  s k a rb c a ,  w k tó r y m  na leży  
u lo k o w a ć  k a s y  o g n io t rw a łe .  S k a r b ie c  p o w in ie n  
z a m y k a ć  się n a  d w a  różne, k lu c ze ,  z k tó r y c h  j e 
d e n  p o s ia d a  k a s j e r  ( w z g lę d n ie  s k a r b n i k ) ,  a d r u 
gi, k ie ro w n ik  z a rz ą d u  z w ią z k u  lu b  o so b a ,  k tó rą

on  do p o s ia d a n ia  ta k ie g o  k lu c z a  u p o w aż n ił .  
D rz w i  od s k a r b c a  p o w in n y  b y ć  s ta le7’ z a m k n ię te .  
W s tę p  do s k a r b c a  m a  ty lk o  k a s j e r  i o soby ,  na-  
le żą ce  do p e r so n e lu  k a s y ;  in n e  osoby  m o g ą  w c h o 
dzić  do s k a r b c a  j e d y n ie  za  z e z w o le n ie m  k ie ro y  ni 
k a  z a r z ą d u  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  i w o b e c n o 
ści k a s je r a .

W  k a s a c h  O g n io trw ały c h  w z g lę d n ie  sza 
fa c h  i k a s e ta c h  należy7 p r z e c h o w y w a ć  g o tó w k ę  
i w sze lk ie  w a lo r y ,  z a r ó w n o  w łasn e ,  j a k  i obce, 
z n a j d u j ą c e  ®ię w d e p o z y c ie ,  o ra z  w eks le  obce 
; w a ż n ie js z e  d o k u m e n ty ;  p o z a  te m ,  o ile zw ią ze k  
s a m o rz ą d o w y  p o s ia d a  r a c h u n k i  b ie ż ą c e  w in s t y tu 
c j a c h  f in a n s o w y c h  n a le ż y  we w spom nianych?  k a 
sach ,  w zg lę d n ie  s z a fa c h  i k a s e ta c h ,  p r z e c h o w y 
wać rów n ież  k s ią ż k i  czekow e .

P ien ią d ze  p o w in n y  b yć  n a leż y c ie  p o s o r to 
w a n e ,  b a n k n o t y  u ło żo n e  w p a c z k a c h  po  10 sz tu k ,  
p ie n ią d z e  m e ta lo w e  w w o rk a c h  w z g lę d n ie  r u lo 
nac h .

Z a r z ą d  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  p o w in ie n  
u s ta l ić  sum ę p ie n ię ż n ą ,  k t ó r a  m a  p o z o s ta w a ć  
w k as ie  z w i ą z k u ; fu n d u sz e  p o n a d  tę  su m ę  n a leż y  
lo k o w a ć  w sp o só b ,  w s k a z a r y 7- w ust.  3 -eim  § 17 
ro z p o r  zą d ze n ia

D o § 18

P rz e p is  p o w y ższ eg o  p a r a g r a f u  należy  ro zu  
m ieć w te n  sp o só b ,  że osoba ,  p e łn ią c a  f u n k c je  
k a s j e r a  nie m oże  sp e łn ia ć  cz jm nośo i r a c h u n k o 
w y ch ,  a w ięc  u s k u te c z n ia ć  za p isó w  w : z a sa d n i  
c z y ch  k s ię g a c h  r a c h u n k o w y c h ,  sp ra .w daać  p o d  
w zg lę d em  r z e e z o w j7m  r a c h u n k ó w  i in n y c h  d o w o 
dów  p ise m n y c h ,  p o d le g a ją c y rch o p ła c e n iu ,  w y s t a 
w iać  k w itó w  i a s y g n a c y j  p r z y c h o d o w y c h  i r o z 
ch o d o w y c h ,  s p o r z ą d z a ć  z e s ta w ie ń  r a c h u n k o w y c h ,  
s p o r z ą d z a ć  z a m u n ię ć  r o c z n y c h  i t. p. i n a o d w r ó t  
osoba ,  p r o w a d z ą c a  rac h u n k o w o śc i  zw ią z k u ,  nie 
m a  p r a w a  do p r z y jm o w a n ia  w p ły w ó w  i u s k u te c z 
n ia n ia  w y p ła t  z kasy ,  p r o w a d z e n ia  k s ią żk i  k a s o 
w e j ,  p r z y jm o w a n ia ,  p r z e c h o w y w a n ia  i w y d a w a 
niu d e p o z y tó w  i t. p.

W  ty c h  z w ią z k a c h  s a m o rz ą d o w y c h ,  k tó r e  
z a t r u d n i a j ą  j e d n e g o  ty lk o  p r a c o w n ik a ,  f u n k c je  
k a s j e r a  sp e łn ia ć  p o w in ie n  k ie r o w n ik  z a r z ą d u  o d 
n o śn e g o  zw ią zk u ,  lub  z j e g o  u p o w a ż n ie n i a  — j e 
go  z a s tę p c a ,  b ą d ź  też  in n y  cz ło n e k  z a r z ą d u  z w ią z 
k u  s a m o rz ą d o w e g o .

W  g m in a c h  w ie j sk ic h  je d n o w io s k o w y c h ,  
o raz  w g m in a c h  m ie js k ic h  z lu d n o ś c ią  po n iże j
3 .000 m ie sz k a ń c ó w  f u n k c j e  k a s o w e  i r a c h u n k o w e  
m o g ą  b y ć  p o łą c z o n e  w r ę k a c h  k ie ro w n ik ó w  z a 
r z ą d u  zw ią zk u  sa m o rz ą d o w e g o .  O ile zw ią zk i  te  
z a t r u d n i a j ą  p ła tny7 p e rso n e l  z a w o d o w y  ( u r z ę d n i 
k ó w )  c z y n n o śc i  k a s o w o - r a c h u n k o w e  w in n y  być  
ro zd z ie lo n e .

D o  § 19.

Z a d a n ie m  kas  p o m o c n ic z y c h  j e s t  w y łąc zn ie  
p r z y jm o w a n ie  w p ły w ó w  ce lem  o d c ią ż e n ia  kasy7 
gvłó w n e j  ; p r z e w a ż n ie  są to  kasy7 p o d a tk o w e .

P e r s o n e l  w k a s a c h  p o m o c n ic z y c h  p o w in ie n  
się s k ła d a ć  z d w ó ch  o só b :  k a s j e r a  i o soby ,  p r o 
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w a d z ą c e j  k w i t a r j u s z  o ra z  w y k a z  k a s o w y  ( w y k a z  
z a in k a s o w a n y c h  w p ły w ó w  p r z e z  k a s ę  p o m o c n i
c z ą ) .  T a  o s ta tn ia  osoba n a le ż y  do s k ła d u  o so b o 
w ego  b iu r a  r a c h u b y  i s to so w n ie  do § 8 u s t .  4 r o z 
p o r z ą d z e n ia ,  w y s ta w ia  i p o d p i s u j e  k w ity  ( n ie z a 
le żn ie  od  p o d p is u  k a s j e r a ) ,  w c ią g a  j e  do w y k a z u  
k a s o w e g o ,  p o c z e m  o d d a j e  k a s j e r o w i  ce lem  p r z y 
ję c i a  od p ła tn ik ó w  s to s o w n y c h  k w o t.

R o z r a c h u n e k ,  j a k i  p o w in ie n  b y ć  p rz y  p r z e 
lew ie  p ie n ię d z y  z k a s y  p o m o c n ic z e j  do g łó w n e j  
p r z e p r o w a d z o n y  p o m ię d z y  te m i  k a s a m i ,  p o le g a  
n a  u s ta le n iu ,  czy  su m a  g o tó w k i  p r z e le w a n e j  z g a 
d z a  się z o g ó ln ą  su m ą  p rzym hodu z a  d a n y  dz ień ,  
w y p r o w a d z o n ą  n a  p o d s ta w ie  k w i t a r j u s z a  ( g r z b i e 
tów  w zg l.  k o p i j  k w i tó w )  i w y k a z u  k a s o w e g o .

P o  z a ła tw ie n iu  te j  c z y n n o śc i  n a l e ż y  w y s t a 
w ić  a s y g n a c j ę  p r z y c h o d o w ą  n a  o g ó ln ą  sum ę 
w p ły w ó w  w sp o só b  w s k a z a n y  w § 22 ust.  1 r o z 
p o rz ą d z e n ia .

K a s y  p o m o c n ic z e  m o g ą  za  z g o d ą  z a r z ą d u  
z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  p o s ia d a ć  s ta le  p e w n e  
k w o ty  p ie n ię ż n e , -p r z e z n a c z o n e  n a  d ro b n e  w y p ła 
ty  ( r e s z t y ) .

P r z y  w p ła c a n iu  p r z e z  p o b o rc ó w  z a in k a s o 
w a n y c h  k w o t  do k asy  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  
n a le ż y  u s ta l ić ,  czy  w p ła c o n a  su m a  z g o d n a  j e s t  
z su m ą ,  w y p r o w a d z o n ą  n a  p o d s ta w ie  k w i t a r j u s z a  
( g rz b ie tó w ,  w zg l.  k o p i j  w y d a n y c h  k w i tó w ) .  
W s z e lk ie  e w e n tu a ln e  b r a k i  p o k r y w a  p o b o r c a  
z w ła s n y c h  fu n d u sz ó w .

II. Rachunkowość zv iązków samorządowych.

D o § 20.

O k re s  o b r a c h u n k o w y  z w ią z k ó w  s a m o r z ą d o 
w y c h  o b e j m u je  czas  od  1 k w ie t n i a  j e d n e g o  d e  31 
m a r c a  n a s tę p n e g o  ro k n .

D o  § 21.

P rz e p i s  § 2 1 -go u s ta la  t r z y  z a sa d n ic z e  k s i ę 
gi r a c h u n k o w e ,  k tó r e  h a ż d v  z a r z a d  z w ią z k u  sa 
m o rz a d o w e g o  m usi  n r o w a d z ić  a t o :  dz ienn ik i ,  
k s ię g i  k o n to w e  i k s ię g ę  in w e n ta rz o w ą .

D  z ien u ik ,  j a k o  z a s a d n ic z a  k s ię g a  r a c h u n 
k o w a ,  s łu ż v  do z a p is y w a n ia  w n im  b e z  w v ia t h n  
w sz y s tk ic h  d o k o n a n y c h  o p e r a c y i  w chTonołocriez- 
nirm p o r z ą d k u  ich d o k o n a n ia  ( w z ó r  d z ien n ik a  
o gó ln e g o  •—- z a łą c z n ik  N r .  8)

Z a r z ą d y  z w ią z k ó w  s a m o rz ą d o w y c h  m o g ą  
p r o w a d z ić  b ą d ź  d z ie n n ik  o g ó ln y ,  u jm u j ą c y  
w sz y s tk ie  d o k o n a n e  o p e r a c j e  t a k  g o tó w k o w e ,  
j a k  i b e z g o tó w k o w e  ( o p e r a c j e  m e m o r i a ł o w e ) , 
b ą d ź  też  o d d z ie ln e  d z ie n n ik i :  d z ie n n ik  k a s o w y
i d z ie n n ik  m e m o r ja ło w y  ( w z ó r  d z ie n n ik a  k a s o 
w eg o — z a łą c z n ik  N r .  9, w z ó r  d z i e n n ik a  m e m o r ja -  
łó w eg o  —  z a łą c z n ik  N r.  10 ) .  P ro w a d z e n ie  o d 
d z ie ln y c h  d e n n i k ó w  z r e g u ły  b ę d z ie  k o n ie cz n e  
je d y n ie  w ty c h  z w ią z k a c h  s a m o rz ą d o w y c h ,  w k tó 
ry c h  ze w z g lę d u  n a  d u ż ą  ilość o p e r a c y j  k a s o w y c h  
i m e m o r ja ło w y c h  z a jd z ie  p o t r z e b a  p o d z ie le n ia

c z y n n o śc i  p r o w a d z e n ia  d z ie n n ik ó w  p o m ię d z y  
d w ó ch  lu b  w ięc e j  p ra c o w n ik ó w .  K ażdy  z a p is  
w d z ie n n ik u  ( p o z y c j a )  p o w in ie n  z a w ie ra ć  n a s tę 
p u j  ące  d a n e :

a )  n u m e r  b ie ż ą c y  z a p isu  ( p o z y c j i ) ,  p rz y -  
ozem n u m e r a c j a  b ie g n ie  od p o c z ą tk u  
ro k u ,

b )  d a t ę  z a p is a n ia  p o z y c j i ,
c) t r e ś ć  o b j a ś n i a j ą c a  d o k o n a n ą  o p e r a c ję ,
d )  o z n a c z e n ie  d o k u m e n tu  s tw ie rd z a ją c e g o  

d o k o n a n ie  z a p i s a n e j  o p e r a c j i  ( a s y g n a -  
c j a ,  r a c h u n e k ,  n o ta  m e m o i ja ło w a  
i t. p . ) ,

e)  ty tu ły  r a c h u n k ó w ,  n a  k tó r e  w k s ię g a c h  
k o n to w y c h  n a le ż y  d o k o n a n ą  o p e r a c ję  
za p isa ć ,

f )  su m ę  d o k o n a n e j  o p e ra c j i .

T re ś ć  o b ja ś n i a j ą c a  d o k o n a n ą  o p e r a c j ę  p o 
w in n a  b y ć  z r e d a g o w a n a  m ożliw ie  zw ięź le ,  ja s n e  
i t a k  d o k ła d n ie ,  b y  z t r e śc i  z a p isu  m o ż n a  hv ło  
u s ta l ić ,  n a  czem  p o le g a ła  d a n a  o p e r a c ja .

K sięg i1 k o n to w e  m a j ą  n a  ce lu  w y k a z y w a n ie

a )  w sze lk ic h  p o b ie ra n y c h  d ó c h o d ó w  i u s k u 
te c z n ia n y c h  w y d a tk ó w  b u d ż e to w y c h ,

b )  s t a n ą  z a p a s ó w  p ły n n y c h  s k ł a d n ik ó w 'm a 
j ą t k o w y c h  ( g o to w iz n y ,  w ek s l i  o b cy c h ,  
p r z y j ę t y c h  o d  osób  t r z e c ic h  w alo ró w  
i t. p . ) ,  t. j. ty c h  w sz y s tk ic h  sk ła d n ik ó w  
m a ją t k o w y c h ,  d la  k tó r y c h  n ie  p r o w a d z i  
się s p e c ja ln y c h  s ta ły c h  in w e n ta r z y  
( D z ia ł  B. k s ię g i  i n w e n t a r z o w e j ) ,

c )  s ta n u  r a c h u n k ó w  z d łu ż n ik a m i  i w ie r z y 
c ie lam i z w y ją t k i e m  r a c h u n k ó w  ty c h  
d łu ż n ik ó w  i w ie rzyc ie l i ,  k tó r y c h  s to s u 
n e k  k re d y to w y  'ze z w ią z k ie m  s a m o r z ą 
d o w y m  p o w s ta ł  s k u tk ie m  z r e a l iz o w a n ia  
b u d ż e tu  i u s ta lo n y  zos ta ł j a k o  d łu g o te r 
m in o w y ,  a  d la  k tó r y c h  p r o w a d z i^ i ę .  o d 
d z ie ln e  s ta łe  i n w e n ta r z e  w dz ia le  ,,B ‘ 
ks ię g i  in w e n ta r z o w e j  ( d łu g i  d łu g o te r m i 
no w e .  l o k a ty ) .

W  ty c h  z w ią z k a c h  s a m o rz ą d o w y c h ,  k tó ry c l i  
b u d ż e ty  o b e j m u j ą  małą. l iczbę  p o z y c j i  i p a r a g r a 
fó w ,  n ie d z ie lą c y c h  się n a  p o z y c je ,  a  p o sz c z e g ó ln e  
r o d z a j e  o p e r a c y j  p o z a b u d ż e to w y c h  w y m a g a j ą  
n ie w ie lk ie j  l ic zb y  sz c z e g ó ło w y c h  r a c h u n k ó w  d la  
z a p i s y w a n ia  w sze lk ic h  o p e r a c y j  b u d ż e to w y c h  
i p o z a b u d ż e to w y c h  m o ż n a  p r o w a d z ić  j e d n ą  ty lk o  

.k s ię g ę  k o n to w ą  w sp o só b  sz c z e g ó ło w y  t.  zn. o tw o 
rz y ć  w n ie j  :

a )  ty le  r a c h u n k ó w  sum  b u d ż e to w y c h ,  ile 
w y m a g a  te g o  b u d ż e t  , d a n e g o  zw ią z k u  
( § 2 1  ust.  1 r o z p o r z ą d z e n i a ) ,

b )  ty le  r a c h u n k ó w  sum . p o z a b u d ż e to w y c h ,  
ab y  u w id a c z n ia ły  one s t a n  z a p a s ó w  k a ż 
dego  p ły n n e g o  s k ła d n ik a  m a ją t k o w e g o  
i s t a n  r a c h u n k u  k a ż d e g o  d łu ż n ik a  
i w ie rz y c ie la  z w ią z k u ,  k tó r e g o  s to s u 
n e k  k r e d y to w y  p o w s ta ł  s k u tk ie m  k r ó t 
k o te rm in o w e j  o p e r a c j i  k r e d y to w e j .
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W m ie js c e  j e d n e j  o g ó ln e j  k s ię g i  k o n to w e j  
m o g ą  b y ć  p r o w a d z o n e  o d r ę b n e  k s ięg i  k o n to w e  
d la  p o sz c z e g ó ln y c h  r o d z a jó w  o p e r a c y j  ( k s ię g a  
k o n to w a  d o c h o d ó w  b u d ż e to w y c h ,  k s ięga  w v d a t -  
ków  b u d ż e to w y c h ,  k s ię g a  sum  p r z e c h o d n ic h  
i t. d .)  w sp osób  a n a lo g ic z n y  j a k  o g ó ln a  k s ię g a  
k o n to w a .

P o s łu g iw an ie  się j e d n ą  o g ó ln ą  w zględnie  
p a r o m a  k s ię g a m i  k o n to w e m i  p r o w a d z o n e m i  
w sp osób  sz c z e g ó ło w y  z r e g u ły  b ęd z ie  d o g o d n e  
j e d y n ie  d la  n a j m n ie j s z y c h  z w ią z k ó w  s a m o rz ą d o 
w y ch  (g m in y  w ie j s k ie  j e d n o w i o s k o w e ) .

P o z o s ta ły m  z w ią z k o m  s a m o rz ą d o w y m  
• z uw ag i n a  z a d a n ia ,  j a k i e  r a c h u n k o w o ś ć  m a  sp e ł
n iać  u w a ż a m  za  w s k a z a n e  p o le c ić  p o s łu g iw a n ie  
s i ę :

a )  k s ię g ą  k o n to w ą  g łó w n ą ,  o b e j m u j ą c ą  r a 
ch u n k i ,  o d p o w ia d a ją c e  p o sz c z e g ó ln y m  
r o d z a jo m  d o k o n y w a n y c h  o p e r a c y j ,  p r z y 
cz em  u k ła d  r a c h u n k ó w  sum  p o z a b u d ż e 
to w y c h  p o w in ie n  o d p o w ia d a ć  u k ła d o w i  
r a c h u n k ó w  ro cz n eg o  r a c h u n k u  z a m k n ię 
cia  sum  p o z a b u d ż e to w y c h ,  za ś  d la  sum 
b u d ż e to w y c h  n a l e ż y  p r o w a d z ić  w te j  
k s ię d z e  d w a  o g ó ln e  r a c h u n k i :  r a c h u n e k  
w y d a tk ó w  b u d ż e to w y c h  i r a c h u n e k  d o 
chodów  b u d ż e to w y c h ,

b )  k s ię g a m i  k o n to w e m i szczegó łow em i,  
o b e jm u ją c e m u  p o sz c z e g ó ln e  r a c h u n k i  
su m  b u d ż e to w y c h  i p o z a b u d ż e to w y e h ,  
p r z y c z e m  k s ię g i  k o n to w e  szcz eg ó ło w e  
n a le ż y  p r o w a d z ić  ty lk o  d la  g łó w n y c h  r a 
c h u n k ó w  zb io ro w y c h  (n p .  w 'k s i ę g a c h  
k o n to w y c h  sz c z e g ó ło w y c h  n ie  n a le ż y  
p r o w a d z ić  r a c h u n k u  K a sy ,  ani r a c h u n 
k u  P. K. O., je ś l i  o p e r a c j e  z P. K. O. 
n ie  są k o n t r o lo w a n e  n a  z b io ro w y m  r a 
c h u n k u  „ in s ty tu c j e  f in a n s o w e " ) .

Ze w z g lę d u  n a  o sz c z ę d n o ść  p r a c y  w s k a z a n e ’ 
j e s t  łą c z e n ie  księg i g łó w n e j  z d z ie n n ik ie m  ( k s ię 
ga „ d z ie n n ik -g łó w n a "  sy s te m  a m e r y k a ń s k i ) .

S y s te m  a m e r y k a ń s k i  w ra c h u n k o w o ś c i  
z w ią z k ó w  s a m o rz ą d o w y c h  ( k s ię g a  d z ie n n ik  g łó w 
n a  i k s ięg i  k o n to w e  szczegó łow e)-  j e s t ,  j a k  to 
w s k a z a ł a  p r a k t y k a ,  n a j s z e r z e j  s to s o w a n y  i za 
w y ją t k ie m  n a jw ię k s z y c h  z w ią z k ó w  o d p o w ia d a  
W ym ag a n io m  g o s p o d a rk i  f in a n so w e j  z w ią zk ó w  
s a m o rz ą d o w y c h  ( w z ó r  k s ię g i  „ d z ie n n ik  g łó w 
n a "  —  z a łą c z n ik  N r.  11, w z ó r  k s ięg i  k o n to w e j  
g łó w n e j  i sz c z e g ó ło w e j  —  z a łą c z n ik  N r .  12, w zó r  
k s ięg i  k o n to w e j  w y d a tk ó w  b u d ż e to w y c h  —  z a 
łą c z n ik  N r.  13, w z ó r  k s ię g i  k o n to w e j  d o c h o d ó w  
b u d ż e to w y c h  —  z a łą c z n ik  Nr. 14, w zó r  księg i  
k o n to w e j  sum  p r z e c h o d n ic h — z a łą c z n ik  N r .  15 ) .

D o § 22.

W s z y s tk i e  z a p isy  w d z ie n ik u  (o g ó ln y m ,  
k a s o w y m ,  m e m o r ja ło w y m )  lu b  w ks ię d ze  dzien-  
a^iję-główna m o g ą  b y ć  u s k u te c z n ia n e  j e d y n ie  n a  
jopdstawie . o d p o w ie d n ic h  d o k u m e n tó w ,  św ia d cz ą -  
pych , iż d a n y  za p is  ( p o z y c j a )  j e s t  z g o d n y  ż i s to t 
n ie  d o k o n a n ą  o p e r a c j ą .  D o k u m e n te m ,  u s p r a  
W ibd liw ia jącym  zap is  o p e r a c j i  k a s o w e j  j e s t  
a s y g n a c j a  p r z y c h o d o w a  lub  ro z c h o d o w a .

W  g m in a c h  w ie j s k ic h  j e d n o w io s k o w y c h  
o ra z  w g m in a c h  m ie js k ic h ,  l ic zą cy c h  p o n iż e j
3 .000  m ie sz k a ń c ó w ,  k tó r e  z g o d n ie  z ust.  3 § 2-go 
r o z p o r z ą d z e n ia  m o g ą  p r z e j m o w a ć  w p ła t y  i d o 
k o n y w a ć  w y p ła t y  bez  o b o w ią z k u  w y s ta w ia n ia  
a s j rg n a c y j  k a s o w y c h ,  p o d s ta w ę  k s ię g o w a n ia  o p e 
rac y j  g o tó w k o w y c h  s ta n o w ią  k w i ty  p r z y c h o d o 
w e o ia z  u z a s a d n ia j ą c e  w y p ła ty  o r y g in a ln e  d o k u -  ' 
m e n ty ,  p r z y g o to w a n e  zg o d n ie  z w y ja ś n ie n ia m i  
do § 3 -go.

D o k u m e n te m ,  u s p r a w ie d l iw ia ją c y m  zap is  
o p e r a c j i  b e z g o tó w k o w e j  ( m e m o r j a ł o w e j ) j e s t  
o r y g in a ln y  d o w ó d  r a c h u n k o w y  ( r a c h u n e k ,  list, 
z a w ia d o m ie n ie  i t. p . ) ,  św ia d c z ą c y ,  że d a n y  zap is  
( p o z y c j a )  j e s t  z g o d n y  z is to tn ie  d o k o n a n ą  ope
r a c j ą .  C e lem  u ła tw ie ń  w te c h n ic e  k s ię g o w a n ia  
( w y p i s y w a n ia  d y s p o z y c y j  n a  j a k i e  r a c h u n k i -k u n  
t a  n a le ż y  d a n ą  o p e r a c j ę  z a p isa ć ,  z a m ie szc za n ie  
p o d p isó w  i a d n o ta c y j  o z a k s ię g o w a n iu  i t. p . )  
o raz  g r u p o w a n ia  i p r z e c h o w y w a n ia  d o w o d ó w  
m e m o r ja ło  wych z w ią z k i  s a m o rz ą d o w e  m o g ą  p o 
s łu g iw a ć  się t.  zw. n o ta m i m e m o r ja ło w e m i .  ( W z ó r  
n o ty  m e m o r ja ło w e j  — - z a łą c z n ik  N r .  6 ) .  U ż y w a 
nie n o t  m e m o r ja ło w y c h  w s k a z a n e  j e s t  m ię d z y  in- 
n em i w ty c h  w y p a d k a c h ,  g d y  k s ią g  r a c h u n k o 
w y ch  nie p r o w a d z i  osoba ,  o d p o w ie d z ia ln a  z a  r a 
c h u n k o w o ś ć  zw ią zk u .

N o ta  m e m o r ja ło w a  b ez  o d p o w ie d n ic h  o r y 
g in a ln y c h  d o w o d ó w  rac h u n k o w jm h ,  u z a s a d n i a j ą 
cych  j e j  w y s ta w ie n ie ,  n ie  s ta n o w i  p o d s ta w y  do 
w n ies ien ia  za p isu  do k s ią g  r a c h u n k o w y c h .

D o k u m e n ty  k a s o w o - r a c h u n k o w e  z r a c j i ,  iż 
są r e j e s t r o w a n e  w k s ię g a c h  r a c h u n k o w y c h  n ie  , 
p o w in n y  p o d le g a ć  u p r z e d n ie j  r e j e s t r a c j i  w d z ie n 
n ik a c h  k a n c e l a r y jn y c h  (d z ie n n ik i  p o d a w c z e ,  p r o 
to k ó ły  i t. d,).

U ż y w a n ie  a s y g n a c y j  k as o w y c h  d la  p r z e 
p r o w a d z e n ia  p r z e z  k s ię g i  r a c h u n k o w e  o p e r a c y j  
b e z g o tó w k o w y c h  ( p r z y  p o m o c y  r a c h u n k u  kasy) '  
n a w e t  z z a z n a c z e n ie m  n a  a s y g n a c j i ,  iż d o ty c z y  
o n a  o p e r a c j i  b e z g o tó w k o w e j , '  j e s t  n ie d o 
p u sz c z a ln e .

N a d o k u m e n ta c h  w z g lę d n ie  w y s ta w ia n y c h  
n a  ich p o d s ta w ie  a s y g n a c ja c h  i n o ta c h  m e m o r j a 
ło w y c h  n a le ż y  cz y n ić  a d n o t a c j e  o u sk u te c z n ie n iu  
za p isó w  w e w ła ś c iw y c h  k s ię g ac h .

W p ły w y ,  p o b r a n e  w sp o só b  p r z e w id z ia n y  
w § 2 ust. 2 (n a  p o d s ta w ie  k w i tó w ) ,  n a le ż y  za 
p isa ć  z a sa d n ic z o  n a  p o d s ta w ie  j e d n e j  a s y g n a c j i  
p r z y c h o d o w e j  z w y sz c z e g ó ln ie n ie m  w t re śc i  
a s y g n a c j i ,  w z g lę d n ie  w z a łą c z n ik u  o g ó ln y c h  sum  
w p ły w ó w  w e d łu g  p o sz c z e g ó ln y c h  ty tu łó w .  Z a 
m ia s t  'w yliczan ia  w t r e śc i  cz y  w z a łą c z n ik u  p o 
sz cz eg ó ln y c h  sum  w e d łu g  ich r o d z a jó w  m o ż n a  
n a  og ó ln e  su m y  d z ie n n e  k a ż d e g o  r o d z a ju  w r s t a  
w ić  o d d z ie ln ą  a s y g n a c ję .  W  szczeg ó ln o śc i  b ę 
dz ie  to  w s k a z a n e  w ty c h  w y p a d k a c h ,  g d y  d la  
k a ż d e g o  r o d z a ju  p r z y c h o d u  p r o w a d z i  się o d 
d z ie ln y  k w i t a r j u s z ,  a  n ie  j e d e n  o g ó ln y ,  s łu ż ąc y  
do p r z y jm o w a n ia  w s z y s tk ic h  w p ła t .

D o  § 23.

R a c h u n k i  sum  b u d ż e to w y c h  p rz e z n a c z o n e  
są  d la  k o n t r o l i  r e a l i z a c j i  b u d ż e tu  w n a j d r o b n i e j 
szych  j e g o  cz ęśc iach  N a  ty c h  r a c h u n k a c h  za te m
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n a le ż y  z a p is y w a ć  w sze lk ie  o b ro ty ,  w y n ik łe  z w y 
k o n y w a n ia  b u d ż e tu  z a r ó w n o  g o tó w k o w e  j a k  
i b e z g o tó w k o w e .  P rz e z  w y k o n a n ie  s t r o n y  d o c h o 
d o w e j  b u d ż e tu  .n a le ż y  ro z u m ie ć  o s ią g n ię te  (p o  
b r a n e )  d o c h o d y ,  zaś  pr^ez w y k o n a n ie  b u d ż e tu  
w y d a tk ó w  n a le ż y  ro zu m ieć  w y d a tk i  u s k u te c z n io 
ne  bez  w z g lę d u  n a  to , czy  w j  d a t e k  z o s ta ł  ju ż  
o p ła c o n y ,  czy  też  je s z c z e  nie. P r z y p a d a j ą c e  na  
r ze cz  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  n a le ż n o śc i ,  lecz 
j e s z c z e  n ie śc ią g n ię te ,  ch o ć b y  n a w e t  w y m ie rz o n e  
z o s ta ły  w u b ie g ły c h  o k r e s a c h  b u d ż e to w y c h  aż do 
c z asu  ich  śc ią g n ię c ia  nie m o g ą  b y ć  w y k a z y w a n e  
n a  t. zw. r a c h u n k a c h  sum b u d ż e to w y c h ;  n a to 
m ia s t  w y d a tk i  b u d ż e to w e  u sk u te c z n io n e ,  lecz 
je sz c z e  n ie  o p ła c o n e ,  w p ły w a ją  na  r e a l iz a c ję  
b u d ż e tu  i d la te g o  m u sz ą  b y ć  w y k a z y w a n e  n a  r a 
c h u n k a c h  sum  b u d ż e to w y c h .

P o k ry c ie  p r z e z  o sobę  t r z e c ią  n a leż n o śc i  
b u d ż e to w e j  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  w ek s lem  
u w a ż a ć  n a le ż y  za  z r e a l iz o w a n ie  b u d ż e tu  d o c h o 
dów . W s k a z a n e  j e s t ,  by  zw iązk i s a m o rz ą d o w e  
na p o c z e t  sw y ch  n a leż n o śc i  n ie p r z y jm o w a ły  
w eksl i  od  in s ty tu c y j  i osób  p r y w a tn y c h ,

Z a r a c h o w y w a n ie  w y d a tk ó w  o c h a r a k te r z e  
b u d ż e to w y m  na  r a c h u n k i  sum  p o z a b u d ż e to w y c h  
j e s t  n ie d o p u sz c z a ln e .

W  k s ię d ze  k o n to w e j  g łó w n e j  n a  ty c h  r a 
c h u n k a c h ,  d la  k tó r y c h  p r o w a d z o n e  są  księg i 
k o n to w e  sz cz eg ó ło w e ,  t r e ś ć  d o k o p a n e j  o p e r a c j i  
m oże być  p o m in ię ta . '

D o  § 24.

P o n ie w a ż  d z ie n n ik i  ( w z g lę d n ie  k s ię g a  
„ d z ie n n ik - g ł ó w n a " )  są  t a k ż e  p o d s ta w ą  do k s ię 
g o w a n ia  opeiracyj w k s ię g a c h  k o n to w y c h ,  p r z e to  
n ie  p o w in n y  z a w ie ra ć  ż a d n y c h  b łę d ó w  i n ie 
j a sn o śc i .  P r z e d  p r z y s tą p ie n ie m  z a te m  do  w c ią g a 
n ia  zap isów  z dzienn ików 7 (k s ię g i  d z ien n ik -  
g łó w n a  ) do  k s ią g  k o n to w y c h  na leż y  d o k ła d n ie  
s p r a w d z ić  p r a w id ło w o ś ć  ty c h  za p isó w  p rz e z  p o 
r ó w n a n ie  ich z d o w o d a m i ,  n a  p o d s ta w ie  k tó r y c h  
z o s ta ły  u sk u te c z n io n e  ( a s y g n a c j a m i ,  n o ta m i  me- 
m o r ja ło w e m i ,  r a c h u n k a m i  i innem i d o w o d am i 
p is e m n e m i) .

Z ch w ilą  u s k u te c z n ie n ia  za p isu  w ks iędze  
k o n to w e j  n a le ż y  we właściwiej r u b ry c e  d z ie n n ik a  
w z g lę d n ie  d z ie n n ik a -g łó w n e j  o d n o to w a ć  l iczbę 
s t ro n y ,  w zg lę d n ie  s t ro n  księg i k o n to w e j  n a  k tó re j  
w z g lę d n ie  n a  k tó r y c h  d a n a  o p e r a c j a  zo s ta ła  z a 
k s ię g o w a n a .  J e ż e l i  z a p isy  w k s ię d ze  k o n to w e j  
u sk u te c z n io n e  z o s ta ły  n a  p o d s ta w ie  d o w o d ó w  
r a c h u n k o w y c h ,  w ó w cza s  a d n o t a c j e  o u s k u te c z n ie 
n iu  t y c h  z a p isó w  n a le ż y  zam ieśc ić  na  d o w o d a c h  
r a c h u n k o w y c h  p r z y  j e d n o c z e s n e m  z a m ie szc ze n iu  
w d z ie n n ik u  w z g lę d n ie  d z i e n n ik u - g łó w n e j ,  w ru  
b r y c e  p r z e z n a c z o n e j  n a  a d n o t a c j e  o z a k s ię g o w a 
n iu  w k s ię d z e  k o n to w e j ,  s k r ó t u  n. d., o z n a c z a j ą 
cego , iż o d n o to w a n ia  u sk u te c z n io n e  zo s ta ły  n a  do 
w o d a c h  r a c h u n k o w y c h .

D o  § 25.

K sięg i p o m o c n ic z e  p o s ia d a j ą  c h a r a k t e r  
k o n t  roi lub  r e j e s t r ó w ;  z a l i c z a ją  się do  ty c h  k s ią g  
n p .  k s ię g i  b ie rc z e ,  r e j e s t r  w e k s lo w y ,  r e j e s t r

u d z ie lo n y c h  i p r z y j ę t y c h  g w a r a n c y j  i ż y r  ( p o 
rę c z e ń )  w e k s lo w y c h ,  k o n t r o l a  św ia d c z e ń  n a t u r a l 
n y c h  i t. p.

O  tem , j a k i e  k s ięg i  p o m o c n ic z e ,  p o z a  k s i ę 
g a m i  p o m o c n ic z e m i ,  w y m ie n io n e m i  w §§ 2, 10, 
14, 25 i 31 r o z p o r z ą d z e n i a  o raz  w w y ja ś n i e 
n ia c h  d o  §§ 2, 5 i 17 i w j a k i  sp osób  m a ją  być 
p r o w a d z o n e ,  d e c y d u je  k ie ro w n ik  z a r z ą d u  zw ią zk u  
s a m o rz ą d o w e g o  n a  w n io se k  k ie ro w n ik a  r a c h u b y ,  
w zgl.  osoby ,  p r o w a d z ą c e j  r a c h u n k o w o ś ć  d a n e g o  
z w ią zk u .

K się g i  b ie rcze  p o w in n y  b yć  w te n  sposób  
p r o w a d z o n e ,  ż e b y  w k a ż d y m  czas ie  m o ż n a  by ło  
z n ich  o t r z y m a ć  n ie z b ę d n e  d a n e ,  d o ty c z ą c e  w y 
m ia ru  i p o b o r u  b ie żą cy c h  d a n in  p u b l ic z n y c h ,  j a k  
ró w n ie ?  za leg ło śc i  ty c h  d a n in  z la t  p o p rz e d n ic h .

W  szczeg ó ln o śc i  w k s ię g a c h  b ie rczy c l i  uw i
d a c z n ia ć  n a le ż y  p o d  N r.  k o le jn y m  im iona  i n a z w i 
sk a  ( n a z w y )  o>raz a d r e s y  p ła tn ik ó w ,  d a n e ,  k tó re  
p o s łu ż y ły  *a p o d s ta w ę  do  w y m ia ru  d a n in y ,  (n p .  
p r z y  o p ła ta c h  d r o g o w y c h  i g m in n y m  p o d a tk u  
w y ró w n a w c z y m  —  w y so k o ść  o so b n o  z a sa d n ic z e 
go p a ń s tw o w e g o  p o d a t k u  o d  g r u n tó w ,  c e n y  św ia 
d e c tw  p r z e m y s ło w y c h  i k a r t  r e j e s t r a c y j n y c h  o raz  
p a ń s tw o w e g o  p o d a t k u  ud b u d y n k ó w ,  p r z y p a d a 
j ą c ą  n a  d a n e g o  p ł a tn ik a  i t. d . ) ,  su m y  p o s z c z e 
g ó ln e  k a ż d e j  w y m ie rz o n e j  d a n in y ,  t e r m in y  ich 
p ła tn o śc i ,  sum y  u iszczo n e ,  o d se tk i  i k a r y  za  z w ło 
kę. k o sz ty  e g z e k u c j i ,  sum y  u m o rz o n e ,  za leg łośc i  
d a n in y ,  z k o ń c e m  d a n e g o  r o k u  o b r a c h u n k o w e g o  
i t. p.

N ie z a le ż n ie  od p o w y ż s z y c h  d a n y c h ,  n a leż y  
d la  k o n t r o l i  u isz cz en ia  za leg ło śc i  z l a t  ub ie g ły ch  
z a m ie sz c z a ć  w k s ię g a c h  biercz,ych b ie ż ą c e g o  ro k u  
o b r a c h u n k o w e g o  w o so b n e j  r u b r y c e  b ą d ź  p Wy; 
sz c z eg ó ln e  su m y  ty c h  za leg ło śc i  i z a p is y w a ć  ich 
u isz cz en ia ,  b ą d ź  też  z a m ie szc za ć  ty lk o  o d p o 
w ied n ie  a d n o t a c je ,  o d s y ła ją c e  do  p o p r z e d n ic h  
k s ią g  b ie rc zy c h .

P o z a  te m  n a le ż y  p r o w a d z ić  w k s ię g ac h  
b ie rc z y c h  o so b n ą  r u b r y k ę  z p rz e z n a c z e n ie m  na 
o d n o to w y w a n ie  d a t y  d o r ę c z e n ia  k a ż d e m u  p ł a tn i 
kow i n a k a z u  p ła tn ic z e g o ;  o d p o w ie d n ie  d o w o d y  
d o r ę c z e n ia  ty c h  n a k a z ó w  p o w in n y  b y ć  u łożone 
w e d łu g  ich k o le jn e g o  n u m e ru  i p r z e c h o w y w a n e  
w a k ta c h  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  ( W z ó r  księgi 
b ie rc z e j  —  z a łą c z n ik  N r.  2 7 ) .

S c h e m a t  r e j e s t r u  w e k s lo w e g o  (w e k s l i  
w ła s n y c h  i w eks l i  o b c y c h )  w in ien  b y ć  u łożony  
taik s z cz eg ó ło w o ,  a b y  na j e g o  p o d s ta w ie  m o ż n a  
by ło  o d tw o r z y ć  d o k ła d n ą  k o p j ę  w ek s lu .  ( W z ó r  
r e j e s t r u  w ek s l i  w ła s n y c h  —  z a łą c z n ik  N r .  21, 
w z ó r  r e j e s t r u  w eks l i  ob cy c h  —  z a łą c z n ik  N r.  2 2 ) .

D la  w eks l i  w ła s n y c h  i o b cy c h  n a le ż y  p r o 
w ad z ić  o d d z ie ln e  r e je s t r y .

Z ch w ilą  z a p r o w a d z e n ia  r e j e s t r u  w e k s lo 
w ego  p r z y  w p is y w a n iu  o p e r a c y j  d o k o n a n y c l i  
w e k s la m i  do  k s ią g  r a c h u n k o w y c h  ( d z ie n n ik i ,  k s ię 
gi k o n to w e ) ,  w t re śc i  p o z y c j i  n a le ż y  p o d a ć  zaw sze  
Nr. r e j e s t r u  w e k s lo w e g o ,  p o d  k tó r y m  w ek se l  j e s t  
o p isany .

W  r e j e s t r a c h  w eksl i  n a le ż y  o d n o to w y w a ć  
p o z y c je  d z ie n n ik a  (k s ię g i  d z ie n n ik  g łó w n a ) ,  p o d  
k tó r e m i  z a p isa n o  p r z y j ę c i e  lub  w v d u n ie  w ekslu .

D la  g w a r a n c y j  i ż y r  ( p o r ę c z e ń )  w e k s lo w y c h  
n a le ż y  p r o w a d z ić  r e j e s t r y  o d d z ie ln e  d la  g w a-
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r a n c y j  u d z ie lo n y c h  i o d d z ie ln e  d la  p r z y j ę t y c h  
p rz e z  z w ią z e k  s a m o rz ą d o w y .  ( W z ó r  r e j e s t r u  
u d z ie lo n y c h  g w a r a n c y j  i ż y r  ( p o r ę c z e ń )  w e k s lo 
w y c h  —  z a łą c z n ik  N r.  26, w z ó r  r e j e s t r u  p r z y 
j ę t y c h  g w a r a n c y j  i ż y r  ( p o r ę c z e ń )  w ekslo -  
w \’ch  —  z a łą c z n ik  N r.  2 7 ) .

R e j e s t r y  te  p o w in n y  b y ć  p r o w a d z o n e  b a rd z o  
szczegó łow o  i w t a k i  sposób ,  a b y  m o ż n a  z n ich  
by ło  z a w sze  u s ta l ić :

a )  sum ę u d z ie lo n y c h  w z g lę d n ie  p r z y j ę ty c h  
g w a r a n c y j  i p o r ę c z e ń  w e k s lo w y c h .

b )  za  kogu  z o s ta ła  w y d a n a  w z g lę d n ie  od 
ko g o  p r z y j ę to  g w a r a n c j ę  cz y  p o r ę c z e 
n ie  w ek s lo w e ,

c)  t e rm in y  i w a r u n k i ,  d o ty c z ą c e  u d z ie lo 
n y c h  w z g lę d n ie  p r z y j ę t y c h  g w a r a n c y j  
i p o r ę c z e ń  w e k s lo w y c h ,

d )  d e c y z j ę  w łaśc iw e g o  o rg a n u  z w ią z k u  sa 
m o r z ą d o w e g o ,  n a  p o d s ta w ie  k t ó r e j  w y 
d a n o  w z g lę d n ie  p r z y j ę to  g w a r a n c j ę  lub  
p o rę c z e n ie  w eks low e .

O p e r a c j i  z ty tu łu  u d z i e la n 3'cb  i p r z y jm o  
w a n 3rch  g w a r a n c y j  i p o rę c z e ń  w e k s lo w y c h  n ie  n a 
le ży  p r z e p r o w a d z a ć  p r z e z  ks ięg i  r a c h u n k o w e  
(d z ie n n ik i  i k s ięg i  k o n to w e ) .

Do § 26.

W  d z ia le  A księg i  i n w e n ta r z o w e j  n a leż y  
co ro c zn ie  p o d  d a t ą  o s ta tn ie g o  d n ia  ro k u  o b r a c h u n 
k o w e g o  w p isy w a ć  in w e n ta r z  z w ią z k u  s a m o rz ą d o 
w ego.

P rz e z  in w e n ta r z  n a leż y  ro z u m ie ć  z e s ta w ie 
n ie  wsz.v.stkieh s k ła d n ik ó w  m a ją t k o w y c h  i k a p i t a 
ło w y ch  ( z o b o w ią z a n ia  i d łu g i ) ,  w y k a z u ją c e  cz y 
s ty  m a j ą t e k  z w ią z k u  w z g lę d n ie  d e f ic 3' t  m a ją t k u  
w y  ( p r z e w y ż k a  s ta n u  b ie rn e g o  n a d  C z y n n y m ).

I n w e n ta r z  s ta n u  m a ją tk o w e g o  n a le ż y  sp o 
rz ą d z a ć  n a  p o d s ta w ie :

a )  ro cz n eg o  r a c h u n k u  z a m k n ię c ia  sum 
p o z a b u d ż e to w y c h  (§  46 r o z p o r z ą d z e 
n i a ) ,

b )  s ta ły c h  o d d z ie ln y c h  in w e n ta r z y  m a ją t k u  
t r w a łe g o  o raz  d łu g ó w  d łu g o te r m in o 
w ych  ( D z ia ł  „ B “ k s ięg i  i n w e n t a r z o w e j ) ,

c )  k s ią g  m a te r j a ło w y c h ,  u j m u j ą c y c h  s tan  
za p a s ó w  ty c h  p rz e d m io tó w ,  k tó r e  nie 
p o d le g a j ą  in w e n ta iw z a c j i  (§  3 t  r o z p o 
r z ą d z e n i a )  i

d )  s p r a w o z d a n ia  z w y k o n a n ia  b u d ż e tu  a d 
m in i s t r a c y jn e g o  d la  u s ta le n ia  w a r to śc i  
in w e s ty c y j ,  b ę d ą c y c h  w b u d o w ie ,  o ile 
w a r to ś c i  ty c h  in w e s ty c 3' j  n ie w p r o w a 
dzono  do o d d z ie ln e g o  in w e n ta r z a  ( D z ia ł  
, ,B “ księg i  i n w e n t a r z o w e j ) .

S u m y  z ty tu łu  o p e r a c y j  g w a r a n c y jn y c h  
i p o r ę c z e ń  w \’k a z a n e  p o d  r a c h u n k ie m  ro cz n eg o  
za m k n ię c ia  s u m  p o z a b u d ż e to w y c h  ( p o z y c je  pod -  
b i la n s o w e )  n a le ż y  p o d a ć  p o d  o g ó ln ą  sum ę s ta n u  
c z 3'n n eg o  i b ie rn e g o  i d o d a ć  do o g ó ln y c h  sum 
s ta n u  cz y n n e g o  i b ie rn e g o .

I n w e n ta r z  ( D z ia ł  „ A “ k s ięg i  i n w e n ta r z o 
w e j )  w in ien  b y ć  p o d p i s u j '  p rz e z  k ie ro w n ik a  z a 
r z ą d u  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  i o sobę  o d p o w ie 
d z ia ln ą  za  r a c h u n k o w o ś ć  zw ią z k u .

Do § 27.

W  g r u p ie  , , I - a “ z a m ie sz c z a ć  n a le ż y  in s t a 
l a c je ,  n ie o b ję t e  in w e n ta r z e m  p rz e d s ię b io rs tw ,  
j a k  np .  u r z ą d z e n ia  k a n a l i z a c y jn e  p r o w i z o r 3rc*ne 
n ie  s ta n o w ią c e  p r z e d s ię b io rs tw a ,  sieć p r z e w o d n i 
k ó w  felektrvczn3’ch  w ty m  W3'padku, g d y  zw ią ze k  
k o m u n a ln 3' d o s ta r c z a  sw y m  m ie sz k a ń c o m  e n e r g j ę  
e l e k t r y c z n ą  z a p o m o c ą  w ła s n e j  sieci p r z e w o d n i 
k ó w  z ob ce j  e l e k t ro w n i  i t. p,

D la  e w id e n c j i  d r ó g  p u b l ic z n y c h ,  w te j  
l iczb ie  rów n ież  ulic, p la có w  p u b l ie z n 3'ch ,  m os tów  
o ra z  z a d r z e w ie ń  n a  tyrch d r o g a c h  ( s k w e r ó w  na 
p la c a c h  p u b l i c z i ^ c h ) ,  naleŻ3y p r o w a d z ić  s p e c ja ln ą  
k s ię g ę ,  w k tó r e j  k a ż d e  ta k ie  u r z ą d z e n ie  n ie r u 
ch o m e  p o w in n o  być  d o k ła d n ie  o p isa n e  z p o d a n ie m  
k o sz tó w  b u d o w y  w zg lę d n ie  z a ło ż e n ia  o ra z  
k o sz tó w  r e n o w a c j i  ty c h  u r z ą d z e ń  w raz z op isem  
r o d z a ju  w y k o n a n y c h  ro b ó t  r e n o w a c 3rj n 3'ch .

O ile j e d n a k  z w ią z e k  s a m o rz ą d o w y  w y łąc zy  
d a n e  u rz ą d z e n ie  z p u b l ic zn e g o  u ż y tk o w a n ia ,  np. 
s k a s u je  d r o g ę  p u b l ic z n ą ,  naleŻ3' w ó w cza s  z a l i 
czyć  j e  do m a j ą t k u  k o m u n a ln e g o  . w p isa ć  do 
ks ięg i  i n w e n ta r z o w e j  p o d łu g  w a r to śc i  u s ta lo n e j  
w sp o só b  w s k a z a n y  w § 33 ust.  1 r o z p o r z ą 
dzen ia .

S u m y  z ty tu łu  g w a r a n c y j  i p o rę c z e ń ,  
w j k a z y w a n e  p o d  ogó ln c m i su m a m i i n w e n ta r z a  
s ta n u  m a ją tk o w e g o  ( D z ia ł  A )  n a le ż y  po 
s t ro n ie  s ta n u  cz y n n e g o  z a ty tu ło w a ć :  „ N a le ż n o ś c : 
w z g lę d n e " ,  zaś  po s t r o m e  s ta n u  b ie rn e g o  ,,zobo 
w iąz an ia  w z g lę d n e " .

Do § 28.

Do grupy I. P rz e z  b u d o w le ,  k tó re  p o d le g a ją  
za m ie szc ze n iu  w p u n k c ie  p ie rw sz y m ,  ro zu m ieć  na 
le ży  w jd ą c z n ie  sa m e b u d y n k i  bez  p la c ó w ,  n a  k t ó 
ry ch  się z n a j d u j ą ;  p la c e  te  n a le ż y  p o d a ć  osobno  
(w  p u n k c ie  2) j a k o  „ p la c e  z a b u d o w a n e " .

W  p u n k ta c h  5, 6 i 7 n ie  n a l e ż 3y za m ie sz c z a ć  
ta k ic h  g r u n tó w  ro ln y c h ,  t e re n ó w  le śn y c h  i p r z e 
s t r z e n i  w o d n y c h ,  k tó r e  m a j ą  c h a r a k t e r  gospo 
d a r s tw  ro ln y c h ,  le śn \ 'ch  wzgl.  ry b n y c h  i k tó re  
z g o d n ie  z § 5 r o z p o r z ą d z e n i a  M in i s t r a  S p ra w  
W e w n ę t r z n y c h  o s p o r z ą d z a n iu  i u s ta la n iu  b u d ż e 
tów  zw ią zk ó w  k o m u n a ln y c h ,  s ta n o w ią  p r z e d s ię 
b io r s tw a  k o m u n a ln e .

W s p o m n ia n e  g ru n ty  ro ln e ,  t e r e n 3r le śne  
i p r z e s t r z e n ie  w o d n e  n a le ż y  w s k a z y w a ć  w g ru p ie  
4 „ a k t y w a  p r z e d s ię b io rs tw  k o m u n a ln y c h " .

Do grupy II. O ile „ in w e s ty c ja  w b u d o 
w ie" ,  czyli  t a k a  n ie ru c h o m o ść ,  k t ó r a  n ie  zo s ta ła  
je s z c z e  o d d a n a  do uŹ3' t k u ,  s k ła d a  się z dw óch  
lub  w ięce j  objie,któw n ie ru c h o m y c h ,  s ta n o w ią c y c h  
ra z e m  ca ło ść  j e d n e j  in w e s ty c j i ,  np .  jeże l i  szp i ta l ,  
b ę d ą c y  w b u d o w ie ,  z a jm o w a ć  m a  k i lk a  b u d y n 
k ó w ,  w ó w c z a s  n a le ż y  p o d a ć  w j e d n e j  p o ż y c i ,  
c a h  k o m p le k s  b u d o w li  z w y m ie n ie n ie m  ich w a r t o 
ści w j e d n e j  sum ie  o g ó ln e j .

Do grupy VI O ile z w ią z e k  s a m o r z ą d o 
w y p o s ia d a  m a t e r j a ł y  i z a p a s y  ( n p .  m a te r j a ły  
b u d o w la n e ,  z a p a s ł  b ie lizny  w sz p i ta lu  k o m u n a l 
n y m  i t, p . ) ,  to d la  k o n t ro l i  ty c h  p rz e d m io tó w ,
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zg o d n ie  z § 31 ust.  o s ta tn i  r o z p o r z ą d z e n i a  p o w i
n ie n  p r o w a d z ić  s p e c j a ln ą  k s ię g ę  m a te r j a ło w ą  
( m a g a z y n o w ą ) .  D o  ks ię g i  t e j  n a le ż y  w c ią g a ć  
ty lk o  te  m a t e r j a ł y  i z a p a s y ,  k tó r e  n ie  p o d le g a j ą  
s z y b k ie m u  zu ż y c iu ,  w z g lę d n ie ,  k tó r e  z o s ta ły  n a 
g r o m a d z o n e  w w ię k s z e j  i lości n a  cz as  d łu ż sz y  
( n p .  z a p a s  w ę g la  n a  z im ę ) .  Z te g o  w y n ik a ,  że 
p r z e d m io tó w  d r o b n y c h  lu b  p o d le g a j ą c y c h  
sz y b k ie m u  z u ż y c iu  ( n p .  m a t e r j a ł y  p iśm ie n n e ,  
śc ie rk i ,  m io t ły  i t.  p . )  d o  w s p o m n ia n e j  k s ię g i  za  
p i s y w a ć  n ie  n a leż y .  ( W z ó r  k s ięg i  m a te r j a ło w e j  —  
z a łą c z n ik i  N r .  23 i 2 4 ) .

P r z y  s p o rz ą d z a n iu  i n w e n t a r z a  s t a n u  m a 
j ą t k o w e g o  ( d z ia łu  A  ks ięg i  i n w e n t a r z o w e j )  n a 
le ż y  u s ta l ić  f a k ty c z n ą  w a r to ś ć  m a te r j a łó w  i z a 
p a s ó w  i zam ie śc ić  j ą  w - g r u p i e  V I.  W sze lk ie  
e w e n tu a ln e  b r a k i  ty c h  m a te r j a łó w  i z a p a s ó w  p o 
w in n y  b y ć  n a le ż y c ie  w y ja ś n io n e .

Do grupy VII. P o d  h a z w ą  „ l o k a ty "  r o z u 
m ieć  n a le ż y  ż w y ją t k i e m  fu n d u sz ó w  s p e c ja ln y c h  
i f u n d u s z u  o b r o to w e g o  te  w sz y s tk ie  f u n d u sz e  
w ła s n e '  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o ,  k t ó r e  z o s ta ły  
w o d p o w ie d n i  sp o só b  u lo k o w a n e  n a  o k re s  czasu ,  
n ie  k r ó t s z y  n iż  j e d e n  ro k .  L o k a t y  f u n d u s z ó w  s p e 
c j a ln y c h  w p a p i e r a c h  w a r to ś c io w y c h  w z g ę d n ie  
w o d p o w ie d n ic h  in s t y tu c j a c h  f in a n s o w y c h  n a 
le ż y  w y k a z y w a ć  w g r u p ie  X I  „ in n e  a k t y w a " .

J a k o  „ in n e  lo k a ty  ( p  3 w g r u p ie  l o k a ty )  
n a leż y  w y k a z y w a ć  m ię d z y  in n e m i  n a leż n o śc i  
od  ty c h  d łu ż n ik ó w  z w ią z k u  sa m o rz ą d o w e g o ,  
o k tó r y c h  m o w a  w w y ja ś n ie n i a c h  do § 21 ust.  6 
p. c. ( d łu ż n ic y ,  k o r z y s t a j ą c y  z k r e d y tu  d łu g o te r 
m in o w e g o ) .

Do grupy VIII. W  g r u p ie  t e j  w y m ie n ić  
n a le ż y  te  su m y ,  k t ó r e  w p ły n ę ły  do k a s  in n y c h  
zw ią z k ó w  s a m o rz ą d o w y c h ,  w z g lę d n ie  k a s  u r z ę 
dów  s k a rb o w y c h  n a  r z e c z  d a n e g o  z w ią z k u  s a m o 
r z ą d o w e g o ,  a  je s z c z e  n ie  z o s ta ły  p r z e la n e  do 
k a s y  te g o  z w ią z k u ,  np .  1) d o d a tk i  do p a ń s tw o w e 
go p o d a t k u  g r u n to w e g o ,  p o b r a n e  p r z e z  k a s ę  u r z ę 
d u  sk a rb o w e g o ,  2 )  n ie p r z e k a ż a h e  je s z c z e  g m in o m  
w ie j s k im  p r z e z  p o w ia to w y  z w ią z e k  s a m o r z ą d o 
wy częśc i  w p ły w ó w ,  3) n a le ż n o śc i ,  ś c iąg n ię te  
p r z e z  j e d e n  z w ią z e k  s a m o r z ą d o w y  o d  je g o  
m ie sz k a ń c ó w  n a  rz e c z  in nego  z w ią z k u  i t. p.

W grupie XI. „ in n e  a k t y w a "  n a le ż y  w y 
m ie n ia ć  te  a k t y w a ,  k tó r e  nie są  o b ję te  p o w y ższ e -  
m-i g r u p a m i ,  p r z y c z e m  naleŻ3'  w y k a z y w a ć  j e  w  o d 
d z ie ln y c h  p o z y c ja c h  p o d  ty tu ła m i ,  j a k i e  p o s i a d a j ą  
one w r o c z n y m  r a c h u n k u  z a m k n ię c i a  sum, p o z a 
b u d ż e to w y c h  np .  w eks le  obce ,  z a l ic zk i  z w r o tn e  
( n a  p o b o r y ) ,  d łu ż n ic y  ró żn i ,  z a l ic zk i  b u d ż e to w e  
(d o  w y r a c h o w a n ia )  i t. d.

Do § 30.

Do ■grupy I. ' P o d  p o ję c ie m  d łu g ó w  d łu g o 
t e rm in o w y c h  n a le ż y  r o z u m ie ć  te  poży c zk i ,  k tó r e  
z w ią z e k  s a m o r z ą d o w y  z a c i ą g n ą ł  n a  j e d e n  ro k  
w z g lę d n ie  d łu ż sz y  o k re s  c z a s u  ; s p ła ta  ty c h  d łu 
g ów  o b c ią ż a  z a w sze  b u d ż e t  n a s tę p n e g o  w z g lę d n ie  
o k re s ó w  n a s t ę p u j ą c y c h  po  ty m  o k re s ie  b u d ż e to 
w y m ,-w k tó r y m  z o s ta ła  p o ż y c z k a  z a c ią g n ię ta .

Do grupy II. W  g r u p ie  te j  w y m ie n ić  n a 
le ż y  je d y n ie  rz e c z y w is te  p a s y w a  ( d łu g i  i z o b o 
w ią z a n ia )  p r z e d s ię b io r s tw  k o m u n a ln y c h ,  w o b ć c  
czego  k a p i t a ł y  w ła s n e  ty c h  p r z e d s ię b io r s tw ,  j a k  
np .  k a p i t a ł  z a k ła d o w y ,  reh o W a c y jn y ,  r e z e r w o w y  
i t. p . ,  cho c ia ż  w b i la n s a c h  ty c h  p r z e d s ię b io rs tw  
z a m ie sz c z a n e  są  w s ta n ie  b ie rn y m ,  n a le ż y  w y k a 
zy w a ć ,  j e ż e l i  ch o d z i  ó  k a p i t a ł y  z a k ła d o w e  w g r u 
p ie  I X  „ m a j ą t e k  z w ią z k u  k o m u n a ln e g o " ,  o ile 
ch o d z i  zaś  o p o z o s ta łe  k a p i t a ł y  w ła sn e  ( t  zn. 
s p e c j a ln e )  p rz e d s ię b io r s tw  k o m u n a ln y c h  —  
w g r u p ie  V I  „ f u n d u s z e  s p e c ja ln e " .

Do grupy III. W  g ru p ie  t e j  w y m ie n ić  n a 
le ży  W o g ó ln y c h  su m a c h  p a s y w a  ( d łu g i  i z o b o 
w ią z a n ia )  i k a p i t a ł y  w łaśn e  d la  k a ż d e j  f u n d a c j i  
od d z ie ln ie .  S u m a  w y k a z a n a  w te j  g r u p ie  m usi  
się r ó w n o w a ż y ć  z su m ą  w y k a z a n ą  w g r u p ie  V -e j  
a k ty w ó w .

Do grupy IV. W  g r u p ie  te j  n a le ż y  
w y o d rę b n ia ć  p o ż y c z k i  k r ó tk o te r m i n o w e  z a 
c ią g n ię te  n a  p o c z e t  d o c h o d ó w  -zw iązku  s a m o r z ą 
d o w e g o  W c ią g u  r o k u  b u d ż e to w e g o ,  a  niespłaćo-^ 
ne  w c iągu  te g o  r o k u ,  j a k  ró w n ie ż  w e k s le  w łash e  
z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o ,  k tó r y c h  t e r m in  p ł a tn o 
ści p r z y p a d a  p o  o s ta tn im  d n iu  r o k u  o b r a c h u n k o 
w ego  tu d z ie ż  w e k s le  n ie w y k u p io n e ,  a  k tó r y c h  ter 
m in  p ła tn o ś c i  j uż up ły n ą ł .

W grupie V. „ s u m y  p r z e c h o d n ie "  wymię-'  
n ia ć  n a le ż y  te  su m y ,  k tó r e  d a n y  z w ią z e k  s a m o 
r z ą d o w y  p o b r a ł  n a  ' r z e c z  S k a r b u ,  in n y c h  
z w ią z k ó w  s a m o rz ą d o w y c h  ó ra z  in n y b h  in s ty tu c y j ,  
a - je s z c z e  ich  n ie  w y p ła c i ł  ty m  in s ty tu c jo m .

Do g r u p y  VI. P rz e z  „ f u n d u s z e  s p e c j a ln e "  
n a le ż y  ro z u m ie ć  ta k ie  f u n d u s z e  w ła s n e  z w ią z k u  
s a m o rz ą d o w e g o ,  k tó r e  p r z e z n a c z o n e  są  n a  ściśle 
o k re ś lo n e  cele , np .  n a  b u d o w ę  g m a c h u  sz k o ln e g o ,  
i o k tó r y c h  m o w a  j e s t  w § 28 r o z p o r z ą d z e n ia  M i 
n i s t r a  S p ra w  W e w n ę t r z n y c h  z d n ia  6 g r u d n ia  
1932 r. o s p o r z ą d z a n iu  i u s ta la n iu  ■ b u d ż e tó w  
zw ią z k ó w  k o m u n a ln y c h .

D o  l ic z b y  ty c h  fu n d u s z ó w  n ie  n a le ż y  za li
cz ać  f u n d u s z u  e m e r y ta ln e g o  an i fu n d u s z u  o b r o 
to w e g o  z w ią z k u  s a m o r z ą a o  .vego. T e n  o s ta tn i  
n a leż y  w y k a z y w a ć  w- o d d z ie ln e j  p o z y c j i  
w g ru p ie  IX .

W g r u p ie  VII. „ in n e  p ń s y w a "  n a le ż y  w y 
m ie n ia ć  te  p a s y w a ,  k tó r e  n ie  są  o b j ę t e  p o w y ż e j  
w y m ie n io n e m i  g r u p a m i ,  p r z y c z e m  n a le ż y  j e  w y 
k a z y w a ć  w o d z ie ln y c h  p o z y c ja c h  I p o d  ta k ie m i  
ty tu ł a m i ,  j a k i e  p o s i a d a j ą 'o n e  w ro c z n y m  r a c h u n 
k u  z a m k n ię c ia  sum  b u d ż e to w y c h  rtp. i n s ty tu c j e  
f in a n so w e  ( r a c h u n k i  o tw a r t e g o  k r e d y t u ) ,  w ie 
rzy c ie le  ró ż n i  i t. d. D la  k a ż d e g o  z o b o w ią z a n ia  
i c i ę ż a ru  n a t u r y  p r a w n o - p r y w a t n e j  ( s e r w i tu tu ,  
c ią ż ą c e g o  n a  m a j ą t k u  z w ią z k u  k o m u n a ln e g o )  n a 1 
le ż y  w t e j  g ru p ie  u tw o r z y ć  o d d z ie ln ą  p o z y c ję .  T y 
tu ły  te g o  r o d z a ju  z o b o w ią z a ń  w in n y  w s k a z y w a ć  
n a  czem  to  z o b o w ią z a n ie  p o le g a .  Z . ra c j i  u j m o 
w a n ia  ty c h  z o b o w ią z a ń  w in w e n ta rz u  -tylko d la  
ce lów  e w id e n c y jn y c h  w y so k o ść  ty c h  z o b o w ią z a ń  
n a le ż y  p o d a w a ć  w sum ie  1 zł.
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Do grupy IX. C z y s ty  m a j ą t e k  z w ią z k u  
sa m o rz ą d o w e g o  n a le ż y  w y p ro w a d z ić  w sposób  
n a s t ę p u j ą c y :  po  w y m ie n ie n iu  w sz y s tk ic h  g r u p  
s ta n u  cz y n n e g o  i w sz y s tk ic h  g r u p  s ta n u  b ie rn e g o  
n a le ż y  w p isa ć  w g r u p ie  IX  „ m a j ą t e k  z w ią z k u  
k o m u n a l n e g o " :

a )  k a p i t a ły  w ła s n e  k a ż d e g o  p r z e d s ię b io r 
s tw a  o p ró c z  fu n d u sz ó w  s p e c ja ln y c h  
ty c h  p r z e d s ię b io r s tw ,  p r z y c z e m  su m y  p o 
d a w a ć  n a le ż y  d la  k a ż d e g o  p r z e d s ię b io r 
s tw a  o d d z ie ln ie ,

b )  fu n d u s z  o b r o to w y  z w ią z k u  s a m o r z ą d o 
w ego ,

p o c z e m  n a le ż y  w sz y s tk ie  sum y  s ta n u  c z y n n e 
go i o d d z ie ln ie  s tanu  b ie rn e g o  łą c z n ie  z su m a m i 
w y m ie n io n e m i w g r u p ie  IX  ( a .  b )  d o d a ć  i w y p r o 
w a d z ić  ró ż n ic ę  ty c h  o g ó ln y c h  sum , k t ó r ą  j a k o  
w a r to ś ć  c z y s te g o  m a j ą t k u  z w ią z k u  s a m o r z ą d o 
w ego  n a le ż y  zam ie śc ić  w o d d z ie ln e j  p o z y c j i  
g r u p y  IX

W  ra z ie ,  g d y b y  su m a  s ta n u  b ie rn e g o  b y ła  
w ię k s z a  od  su m y  s ta n u  c z y n n e g o ,  ró ż n ic ę  n a le ż y  
w p isa ć  po s t ro n ie  c z y n n e j  w g r u p ie  X I I I  „ p r z e -  
w y ż k a  s ta n u  b ie rn e g o  n a d  c z y n n y m " .

O b o k  sum y  p o z y c j i  „ c z y s ty  m a ją t e k  
z w ią z k u  k o m u n a ln e g o "  ( g r u p a  IX  w s ta n ie  b ie r 
n y m )  w z g lę d n ie  s u m y  g r u p y  X I I I  w s ta n ie  c z y n 
n y m  ( p r z e w y ż k a  s ta n u  b ie rn e g o  n a d  c z y n n y m )  
n a le ż y  p o d a ć  sum ę n a d w y ż k i  b u d ż e to w e j  
w z g lę d n ie  sum ę n ie d o b o ru  b u d ż e to w e g o ,  w y k a 
za n e g o  n a  o s ta tn i  d z ie ń  r o t  u  o b r a c h u n k o w e g o  
( z  ro c z n e g o  r a c h u n k u  z a m k n ię c ia  sum  p o z a 
b u d ż e to w y c h ) .

Do § 31.

P rz e z  sp isy  in w e n ta r z o w e ,  o k tó r y c h  m ow a 
(v u s tę p ie  2 § 31 ro z u m ie ć  n a le ż y  o d d z ie ln e  in 
w e n ta r z e ,  p r o w a d z o n e  w d z ia le  , ,B “ k s ięg i in w e n 
ta r z o w e j  d l a  t r w a ły c h  sk ła d n ik ó w  m a ją t k o w y c h  
(n ie ru c h o m o ś c i ,  ru c h o m o śc i ,  lo k a ty ,  d łu g i  d łu g o 
te rm in o w e ,  p r a w a ,  p r z y w i l e j e  i c i ę ż a r y ) ,  r a c h u 
n e k  z a m k n ię c ia  su m  p o z a b u d ż e to w y c h  ( w r a z  
z o d p o w ie d n ie m i  sz cz eg ó ło w em i w y k a z a m i )
0 k tó r y m  m o w a  w § 46 r o z p o r z ą d z e n ia ,  o ra z  o d 
pow iedn io .  p r z y g o to w a n e  sp isy  ty c h  sk ła d n ik ó w  
m a j ą t k o w y c h ,  k tó r e  n ie  p o d l e g a j ą  i n w e n ta r y z a c j i ,  
ą  p rz e d s ta w ia ją -  w a r to śc i  m a ją t k o w e  ( m a t e r j a ł y
1 z a p a s y ) .

W  in w e n t a r z a c h  d z ia łu  „ B “ n a l e ż y  w y k a z y 
wać w c iąg u  r o k u  o b ra c h u n k o w e g o  w sze lk ie  zm ia 
ny ,  d o ty c z ą c e  p o sz c z e g ó ln y c h  n ie ru c h o m o śc i ,  ru 
chom ośc i ,  l o k a t  o ra z  d łu g ó w  d łu g o te r m in o w y c h  
i o d n o sz ą c e  się do d a n y c h ,  z a w a r ty c h  w o ddz ie l  
n y c h  r u b r y k a c h  w z o ró w  dla tycJb in w e n ta r z y .  
O cz y w iśc ie  n ie  n a le ż y  u w id a c z n ia ć  z m ia n  
d r o b n y c h ,  w p ły w a ją c y c h  w n ie z n a c z n y m  s to p n iu  
n a  s ta n  lu b  w a r to ś ć  p o sz c z e g ó ln y c h  a k ty w ó w  
i p a s y w ó w  ( n p .  . u sz k o d z e n ie  d a c h u  b u d o w li ,  
u s z k o d z e n ie  b iu r k a  i t. p ) ,  j a k  ró w n ież  zm ian  
w a r to śc i ,  w y w o ła n y c h  f lu k t u a c j ą  cen  ( k u r s ó w ) ,  
co d o ty c z y  g łó w n ie  p a p ie r ó w  p u b l ic z n y c h  (n p .  
W zrost k u r s u  g ie łd o w e g o  p a p ie r ó w  w a r to ś c io 
w y c h  w ła s n y c h  z-wiążku s a m o rz ą d o w e g o ,  z n iżk a  
k u r s u  o b l ig a c y j ,  W y p u szc zo n y ch  p rzez  z w ią z e k  
i t. p . ) .

C e lem  n a d a n ia  w ię k s z e j  p r z e j r z y s to ś c i  in
w e n ta r z o m  d z ia łu  , ,B “ n a le ż y  n ie ru c h o m o śc i ,  r u 
chom ośc i ,  lo k a ty  i d łu g i  d łu g o te r m in o w e  p r z y  z a 
p is y w a n iu  ich  do k s ię g i  in w e n ta r z o w e j  o d p o 
w ied n io  u g r u p o w a ć ,  s to s u ją c  się do  o d n o śn y c h  
p rz e p is ó w  § 28 ( g r u p y  f ,  I I I  i V I I )  i § 30 
( g r u p y  I )  r o z p o r z ą d z e n ia .

K s ię g a  in w e n ta r z o w a  w dz ia le  A  i B p o 
w in n a  b y ć  p r o w a d z o n a  Według z a łą c z o n y c h  w zo 
rów .

D o § 33.

W a r to ś ć  b u a o w l i  i in n y c h  o b je k tó w  m a 
j ą tk o w y c h ,  u b e z p ie c z o n y c h  od  og n ia  m o ż n a  
o k re ś la ć  do  in w e n ta r z a  p o d łu g  o sz a c o w a n ia  u b e z 
p ie c z e n io w e g o .  O  ile b u d o w le  lu b  in n e  o b je k ty  
n ie  są  j e s z c z e  u b e z p ie c z o n e  lu b  n ie  b y w a j ą  u b e z 
p ie c z o n e ,  j a k  np .  s łu p y  og ło sz en io w e ,  u rz ą d z e n ia ,  
k a n a l i z a c y jn e ,  l a m p y  e l e k t r y c z n e ,  l a t a n i e ,  że 
la z n e  o g r o d z e n ia  p a r k ó w  i t. p .  —  to  w a r to ś ć  ich 
u s ta la  s i ę - b ą d ź  p o d łu g  k o s z tó w  k u p n a ,  b ą d ź  
p o d łu g  k o sz tó w  f a b r y k a c j i ,  o ile zw iązea. s a m o 
r z ą d o w y  sam  j e  w sw o ich  p r z e d s ię b io r s tw a c h  Wy
r a b ia ,  b ą d ź  te ż  p o d łu g  o sz a c o w a n ia ,  u s ta lo n e g o  
p r z e z  s p e c j a ln ą  k o m is ję  s z a c u n k o w ą ,  p o w o ła n ą .  
p r z e z  z a r z ą d  z w ią z k u  sa m o rz ą d o w e g o .

P rz y  u s ta la n iu  w a r to ś c i  p a r k ó w  n a le ż y  b ra ć  
p o d  u w a g ę  wyłąciznie w a r to ś ć  g r u n tu ,  z a ję te g o  
p o d  p a r k  bez u w z g lę d n ie n ia  w a r to śc i  s p e c ja ln y c h  
u r z ą d z e ń  p a r k o w y c h ,  j a k  np .  k w ie tn ik ó w ,  w o d o 
t r y s k ó w  i t .  p.

U s ta le n ie  W artośc i  p r z e z  s z a c o w a n ie ,  p o 
w inno  b yć  s to s o w a n e  w ty c h  w y p a d k a c h ,  g d j  n ie  
m o ż n a  u s ta l ić  k o s z tó w  w ła s n y c h  d a n e g o  o b je k tu  
(o e n y  k u p n a ,  k o s z tó w  w y tw o rz e n ia  w e  w ła s n y m  
z a k re s ie  i t. p . ) .

P o z o s ta ło śc i  fu n d u sz ó w  n a  r a c h u n k a c h  b ie
ż ą c y c h  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  w in s ty tu c j a c h  
f in a n s o w y c h  n a le ż y  z a m ie sz c z a ć  w in w e n ta r z u  
w e d łu g  sa ld  k s ią ż k o w y c h  z o s ta tn ie g o  d n ia  ro k u  
o b r a c h u n k o w e g o ,  u z g o d n io n y c h  z w y c ią g a m i  ra -  
ch u n k o w e m i,  p rzes łam em i p r z e z  te  in s ty tu c je .

W a r to ś ć  w eks l i ,  z a ró w n o  .własnych, j a k  
i o b cy c h ,  n a le ż a ło b y  d la  śc is łośc i o b l ic za ć  p o d łu g  
ich  w a r to ś c i  d y s k o n to w e j  w o s ta tn im  d n iu  ro k u  
o b ra c h u n k o w e g o ,  j e d n a k ż e  ze w z g lę d u  n a  n ie 
w ie lk ie  ilości t y c h  a k ty w ó w  i p a s y w ó w ,  p o s ia d a 
n y c h  p r z e z  z w ią z k i  s a m o rz ą d o w e ,  j a k  rów n ież  
n ie w ie lk ie  s to s u n k o w o  ró ż n ic e  p o m ię d z y  w a r to ś c ią  
n o m in a ln a  a d y s k o n to w ą  w eks l i ,  n a le ż y ,  celem 
u p r o s z c z e n ia  s p r a w y ,  w c ią g a ć  j e  do  in w e n ta r z a  
w ich  w a r to śc i  n o m in a ln e j .

Z  a n a lu g ic z n y c h  w z g lę d ó w  n a ie ż y  ró w n ie ż  
w y k a z y w a ć  w in w e n ta r z u  p a p i e r y  p u b l ic z n e  b ę d ą 
ce ,  w ła s n o śc ią  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  w  ich  
w a r to ś c i  k s ią ż k o w e j .

D o § 36.

W  p ie rw s z y m  d n iu  r o k u  o b ra c h u n k o w e g o  
n a le ż y  o tw o rz y ć  w sz y s tk ie  r a c h u n k i  w sposób  
n a s t ę p u j ą c y :

1) r a c h u n k i  sum  b u d ż e to w y c h  o tw o rz y ć  
n a l e ż y  n a  p o d s ta w ie  z a tw ie rd z o n e g o  p r z e z  w ła 
d zę  n a d z o r c z ą  b u d ż e tu  w z g lę d n ie  na p o d s ta w ie
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p r o w i z o r ju m  b u d ż e to w e g o .  P r z y  o tw ie ra n iu  
i p row ad izen iu  r a c h u n k ó w  sum  b u d ż e to w y c h  n a 
le ży  s to s o w a ć  się do p o n iż s z y c h  w s k a z ó w e k :

a )  w n a g łó w k u  k a ż d e g o  r a c h u n k u  n a le ż y  
z a m ie sz c z a ć  su m y  p r e l im in o w a n e  i u w i
d a c z n ia ć  w sze lk ie  z m ia n y  p r e l im in o w a 
n y c h  k r e d y tó w ,  z a c h o d z ą c e  w c iągu  
r o k u  o b r a c h u n k o w e g o  (v i r e m e n t ,  k r e 
d y ty  d o d a t k o w e ) ,  p o d a j ą c  d a t y  od n o 
ś n y c h  u c h w a ł  w łaśc iw e g o  o rg a n u  
z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  l rów n ież  
w n a g łó w k u  n a le ż y  w y m ie n ia ć  o d n o śn y  
d z ia ł ,  p a r a g r a f  i p o z y c je  bu d że tu ,

b )  o so b a  p r o w a d z ą c a  r a c h u n k i  w y d a tk ó w  
b u d ż e to w y c h  o b o w ią z a n a  j e s t  c z u w a ć  
n a d  n i e p r z e k r a c z a n ie m  p r e l im in o w a 
n y c h  k r e d y tó w  i d la te g o  nie p o w in n a  
n ig d y  z a le g a ć  w k s ię g o w a n iu .

2 )_ R a c h u n k i  sum  p o z a b u d ż e to w y c h  w k s ię 
d ze  g łó w n e j  w zg lę d n ie  w ks ię d ze  „ d z ie n n ik -  
główrn a “ n a le ż y  o tw o rz y ć  n a  p o d s ta w ie  z e s ta w ie 
n ia  r a c h u n k o w e g o  za  o s ta tn i  m ie s ią c  w zg lę d n ie  
k w a r ta !  ro k u  p o p r z e d z a j ą c e g o  ( § 3 7  r o z p o r z ą d z e 
n i a ) ,  w p is u ją c  z te g o  z e s ta w ie n ia  s a ld a  n a  p o 
sz c z e g ó ln e  ra c h u n k i .  W  k s ię g a c h  k o n to w y c h  sz cz e 
g ó ło w y ch  n a le ż y  d la  sum  p o z a b u d ż e to w y c h  o tw o  
r z y ć  te  r a c h u n k i ,  n a  k tó r y c h  p o z o s ta ły  s a ld a  z p o 
p r z e d n ie g o  r o k u  o b r a c h u n k o w e g o .

S a ld a  t e  n a le ż y  w p isa ć  o łó w k ie m  z w y c z a j 
n y m ,  z c h w i lą  b o w iem  s p o r z ą d z e n ia  ro c z n e g o  ra 
c h u n k u  z a m k n ię c ia  sum  b u d ż e to w y c h  n ie k tó re  
z ty c h  s a ld  m o g ą  u lec  zm ianie.-

D o  § 37.

S p o r z ą d z a n ie  p e r jo d y c z n y c h  z e s ta w ie ń  r a 
c h u n k o w y c h  n ie  p o c ią g a ,  oczyw iśc ie  za  so b ą  p o 
t r z e b y  z a m y k a n ia  co  m ie s ią c  w zgl.  co k w a r ta ł  
r a c h u n k ó w  w k s ię g ac h .

P rz e d  s p o r z ą d z e n ie m  p e r jo d y c z n y c h  z e s t a 
w ień  r a c h u n k o w y c h  n a le ż y  j e d n a k  p o d s u m o w a ć  
o b r o ty  n a  p o s z c z e g ó ln y c h  r a c h u n k a c h  i sum y  
o b ro tó w  m ie s ię cz n y ch  w z g lę d n ie  k w a r ta ln y c h  
p rz e n ie ś ć  do w ła ś c iw y c h  r u b ry k .

Z e s ta w ie n ie  r a c h u n k o w e  (m ie s ię c z n e  wzgl. 
k w a r t a ln e )  m o ż e  o b e jm o w a ć  ty lk o  r a c h u n k i  
g łó w n e  ( r a c h u n k i  o tw a r te  w k s ię d z e  g łó w n e j  
w zg lę d n ie  d z i e n n ik - g łó w n a )  u z g o d n io n e  z r a 
c h u n k a m i  sizczegółowemi.

Z e s ta w ie n ie  to  p o w in n o  o b e jm o w a ć :
s a ld a  z p o p r z e d n ie g o  m ie s ią c a  ( k w a r 
t a ł u ) ,  o b r o ty  z a  m ie s ią c  ( k w a r t a ł  s p r a 
w o z d a w c z y  i s a ld a  n a  m ie s ią c  ( k w a r t a ł )  
n a s tę p n y .

W  z e s ta w ie n iu  te in  n a le ż y  ró w n ie ż  w y k a z y 
w a ć  o g ó ln e  su m y  r a c h u n k ó w  b u d ż e to w y c h  ( r - k u  
w y d a tk ó w  i r -k u  d o chodów  b u d ż e to w y c h ) .

G m in y  w ie j s k ie  j e d n o w io s k o w e  o ra z  m ia s ta  
z lu d n o ś c ią  p o n iż e j  3 ty s ię c y  m ie sz k a ń c ó w  m o g ą  
k w a r t a ln e  s p r a w o z d a n ia  r a c h u n k o w e  s p o r z ą d z a ć  
bez  w y k a z y w a n ia  n a  p o sz c z e g ó ln y c h  ra c h u n k a c l i  
o b ro tó w  z a  k w a r t a ł  s p r a w o z d a w c z y  t. j .  w y k a z y 
w a ć  s a ld a  z k w a r ta łu  p o p r z e d n ie g o  i s a ld a  na  
k w a r t a ł  n a s tę p n y .

Z a r z ą d y  z w ią z k ó w  s a m o rz ą d o w y c h  m o g ą  
w sw y c h  sz c z eg ó ło w y ch  i n s t r u k c j a c h  k asow o-  
r a c h u n k o w y c h  p r z e w id y w a ć  obow ńązek  s p o r z ą 
d z a n ia  b t r d z i e j  sz cz eg ó ło w y ch  p e r jo d y c z n y c h  
s p r a w o z d a ń  r a c h u n k o w y c h  nip. s p r a w o z d a ń  z  w y 
k o n a n ia  b u d ż e tu  w e d łu g  p r e l im in o w a n y c h  d z i a 
łów , p a r a g r a f ó w  i jso-zycyj.

D o § 38.

Z u p ły w e m  o s ta tn ie g o  d n ia  r o k u  o b r a c h u n 
k o w e g o  t. j .  z d n ie m  31 m a r c a  o p e r a c j e  g o tó w k o 
we, ch o ć b y  n a w e t  w y n ik a ły  z o p e r a c y j  d o k o n a 
n y c h  p r z e d  d n ie m  3 1 m a rc a ,  nie m o g ą  być  p r z e 
p r o w a d z a n e  przeiz k s ię g i  r a c h u n k o w e  u b ie g łeg o  
o k re s u  o b ra c h u n k o w e g o ,  lecz  m u sz ą  b y ć  u w i
d o c z n io n e  w k s ię g a c h  nowego- r o k u  obrachum ko-  
w rg o .

W s z e lk ie  o p e r a c je ,  d o k o n a n e  p r z e d  
o s ta tn im  d n ie m  r o k u  o b r a c h u n k o w e g o  o ile n ie 
z o s ta ły  w ę właściwymi czas ie  p r z e p r o w a d z o n e  
p r z e z  księg i r a c h u n k o w e ,  n a le ż y  p r z e p r o w a d z ić  
p r z e z  k s ię g i  p u d  d a t ą  o s ta tn ie g o  d n ia  r o k u  o b r a 
ch u n k o w e g o .

N ale żn o śc i  i z o b o w ią z a n ia  w y n ik a j ą c e  z t y 
tu łu  w y k o n a n ia  b u d ż e tu  o ra z  sp o só b  ich p r z e p r o 
w a d z a n ia  p r z e z  k s ięg i r a c h u n k o w e  p o d a n y  j e s t  
w § 47 r o z p o r z ą d z e n ia  M in i s t r a  S p ra w  W e 
w n ę t r z n y c h  z d n ia  6 g r u d n ia  1932 r o k u  o s p o r z ą 
d z a n iu  i u s ta la n iu  b u d ż e tó w  z w ią z k ó w  k o m u n a l 
nych .

D o  § 39.

Z a m k n ię c ie  r a c h u n k u  w ks ięgac li  k o n to 
w ych  ( g łó w n a  i s z c z e g ó ło w e )  n a le ż y  d o k o n a ć  
p r z e z  z a p isa n ie  u s ta lo n e g o  s a ld a  po  te j  s t ro n ie  
ra c h u n k u ,  k t ó r a  w y k a z u je  m n ie j s z ą  sum ę o b ro tu  
z a  c a ły  ro k  o ra z  w y p ro w a d z e n ie  o g ó ln y c h  sum r a 
c h u n k u .  S a ld o  r a c h u n k u  n a le ż y  ró w n o c z e śn ie  
p rz e n ie ść  b ą d ź  n a ;

a )  r -k  z a m k n ię c ia  sum  b u d ż e to w y c h ,  
w z g lę d n ie

b )  r -k  z a m k n ię c ia  su m  p o z a b u d ż e to w y c h .
N a  t  k z a m k n ię c ia  sum  b u d ż e to w y c h  należ}'

p r z e n ie ś ć  S a lda  r a c h u n k ó w  b u d ż e to w y c h  ( w y 
d a t k i  i d o c h o d y  b u d ż e to w e )  zaś  n a  r -k  z a m k n ię c ia  
sum  p o z a b u d ż e to w y c h  s a ld a  w sz y s tk ic h  p o z o s ta 
ły c h  r a c h u n k ó w .

D z ie n n ik i  ( k a s o w e  i m e m o r j a ło w e )  n a leż y  
z a m k n ą ć  p r z e z  w y p ro w a d z e n ie  o g ó ln e j  sum y  
o b r o tu  za  cały rok .

W  k s ię g a c h  b ie rc z y c h  n a le ż y  w y p ro w a d z ić  
o g ó ln e  sumyr z a in k a s o w a n y c h  w p ły w ó w  z w y m ie 
r z o n y c h  d a n in  p u b l ic z n y c h ,  j a k  ró w n ie ż  su m y  z a 
leg ło śc i  ty c h  danin-.

T e  o s ta tn ie  m o g ą  b y ć  p r z e p i s a n e  do  n o 
w y c h  k s ią g  b ie rc z y c h  lu b  też  j e d y n ie  u w id o c z n io 
n e  w n ich  w fo rm ie  o d p o w ie d n ic h  a d n o ta e y j  
w o d d z ie ln e j  r u b ry c e ,  zg o d n ie  z w y ja ś n ie n ie m  
do § 25.

R e je s t r ó w  w ek s lo w y c h  oraz r e j e s t r ó w  p r o 
w a d z o n y c h  d la  k o n t r o l i  u d z ie lo n y c h  i p r z y j ę ty c h  
g w arau icy j  i ż y r  ( p o r ę c z e ń )  w ekslow y cli n ie  n a 
le ż y  z k o ń c e m  ro k u  z a m y k a ć .  N a le ż y  j e d n a k  
n a  ich  p o d s ta w ie  u s ta l ić  n a  o s ta tn i  d z ie ń  ro k u
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o b r a c h u n k o w e g o  og ó ln e  su m y ,  p o w s ta łe  z ty c h  
ty tu łó w  i u w id o cz n ić  to  w t r e śc i  d a n e g o  r e je s t r u .

P o d o b n ie  n a le ż y  p o s tę p o w a ć  ze śp e c ja ln e m i  
in w e n ta r z a m i  (d z ia łu  „ B “ ks ięg i in w e n t a r z o w e j ) .  
U s ta lo n e  n a  o s ta tn i  dz ień  ro k u  o b ra c h u n k o w e g o  
sum y  ogó lne  p o sz c z e g ó ln y c h  in w e n ta r z y  n a leż y  
w y k a z y w a ć  w rubryce"“„ 'uw ag i"  o b o k  o s ta tn ie g o  
za p isu  d o k o n a n e g o  w ro k u  s p ra w o z d a w c z y m .

III. Rachunkowość zakładów komunalnych.

D o § 40.

Z a k ła d y ,  p o s ia d a j ą c e  o d d z ie ln e  b u d ż e ty  
o ra z  p r z e d s ię b io r s tw a  k o m u n a ln e  m o g ą  p o s ia d a ć  
w spó lną  k a s ę  i r a c h u n k o w o ś ć  z o g ó ln ą  k asą  
i r a c h u b ą  z w ią z k u  sa m o rz ą d o w e g o .

W s p ó ln o ść  k a s y  i r a c h u n k o w o ś c i  p o le g a  na  
tem , że k a s a  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  p r z y j m u j e  
w p ły w y  i u sk u te c z n ia  w y d a tk i ,  zw ią za n e  z p r o 
w a d z e n ie m  d a n e g o  z a k ła d u  czy p r z e d s ię b io rs tw a ,  
i że p e r s o n e l  r a c h u n k o w y  z w ią z k u  s a m o r z ą d o 
w ego  p r o w a d z i  ob o k  k s ią g  r a c h u n k o w y c h
zw ią z k u  o d d z ie ln e  k s ięg i d la  p r z e d s ię b io r s tw a  
w zg lę d n ie  z a k ła d u .

W s p ó ln e  p r o w a d z e n ie  k a s y  i r a c h u n k o w o śc i  
w s k a z a n e  j e s t  d la  m n ie js z y c h  p rz e d s ię b io rs tw  
i z a k ła d ó w  k o m u n a ln y c h  i z a le c a  się ze w z g lę 
dów  o sz cz ęd n o śc io w y ch .

W  w y p a d k u  p r o w a d z e n ia  w sp ó ln e j  k a s y

w k s ię g a c h  r a c h u n k o w y c h  z w ią z k u  s a m o r z ą d o 
w ego  n a le ż y  p r o w a d z ić  d la  r a c h u n k ó w  z d a n y m  
z a k ła d e m  czy p r z e d s ię b io rs tw e m  ich  o d d z ie ln e  
k o n ta .

S z c z e g ó ło w a  i n s t r u k c j a  o k a s o ^ o ś c i  i r a 
ch u n k o w o śc i  z a k ła d ó w  z w ią z k u  j a k ą  s tosow nie  
do § 43 r o z p o r z ą d z e n ia  z o b o w ią za n y  j e s t  W ydać 
z a r z ą d  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o ,  w in n a  o b ją ć  
m ię d zy  innem i p r z e p is y  o k a so w o śc i  i r a c h u n k o 
w ości  z a k ła d ó w  o p iek i  sp o łe c z n e j  ; w p r z e p i s a c h  
ty c h  n a le ż y  z a s to so w a ć  z a s a d y  o m a w ia n e g o  r o z 
p o r z ą d z e n ia  z u w z g lę d n ie n ie m  p o s ta n o w ie ń  r o z 
p o r z ą d z e n ia  M in i s t r a  Opieici S p o łec zn e j  z dn ia  
2*5 lu te g o  1&3G r. (D z .  U. R. P. Nr.  23, poz.  2 1 0 ) .

IV. Spiawozdania roczne i kontrola kasowo- 
rachunkowa.

D o § 45 i § 46.

W  z e s ta w ie n iu  p r z y p i s a n y c h ,  o d p isa n y c h ,  
u isz cz o n y ch ,  za le g ły ch  i n a d p ła c o n y c h  su m  k a ż d e 
go ż p o d a tk ó w  s a m o is tn y c h  (§ 45 p. 1 —  3 r o z 
p o r z ą d z e n i a )  n a le ż y  p o d a w a ć  ty lk o  og ó ln e  sum y 
k a ż d e g o  p o d a t k u  bez  w y m ie n ia n ia  p ła tn ik ó w ,/  
k tó r y c h  te  sum y  d o ty c zą .

S u m y  p o d a tk ó w  sa m o is tn y c h  n a le ż y  us ta l ić  
n a  p o d s ta w ie  k s ią g  b ie rc zy c h .

Z e s ta w ie n ie  n a le ż y  s p o r z ą d z a ć  w sposób  
n a s t ę p u j ą c y :

Zestaw ienie przypisanych, odpisanych, uiszczonych, zaległych i nadpłaco
nych sam oistnych danin komunalnych za rok 19

L. p.
Nazwa podatku 

wzgl.
dodatku do podatku

§
i poz. 
budź.

7a legato 
na początku 

■ oku 
sprawozdaw. 
(1.1V.1B . )

Wymierzo
no w ciągu 

roku 
sprawozd.

Odpisano 
(umorzono 
i odpisano 

w ciągu 
rok i 

sprawozd.)

Uiszczono 
w ciągu 

roku 
sprawozd.

Pozostaje 
do pobrania 
z końcem 
r. spraw. 

(31.111.19 . . )

Nadpłacono 
w ciągu 

roku 
sprawozd.

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1.

2.

3.

Ogółem . .
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W  wyicazie z a le g a ją c y c h  o g ó ln y c h  sum  
z :k a ż d e g o  p o sz c z e g ó ln e g o  ź ró d ła  d o c h o d o w e g o  
n a le ż y  p o d a w a ć  su m y  ty lk o  ty c h  n ie p o b ra n y c h  
d o c h o d ó w ,  k tó r e  s ta n o w ią  is to tn e  n a leż n o śc i  
z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  od  osób  i in s ty tu c y j  
t r z e c ic h  n p .  p r z y c h o d y  z m a j ą t k u  z w ią z k u  sa m o 
rz ą d o w e g o  ( n ie w p ła c o n a  d z i e r ż a w a ,  n ie o p ła c o n e  
k o m o r n e  z d o m ó w ) ,  n ie u re g u lo w a n e  n a le ż n o śc i  
za  s p r z e d a n ą  część  m a j ą t k u  k o m u n a ln e g o ,  n iepo-  
b r a n e  a  n a l e ż n e  z w ro ty ,  za le g łe  o p ła ty  za  k o r z y 
s ta n ie  z ty c h  u r z ą d z e ń  i z a k ła d ó w  z w ią z k u  sa m o 
rz ą d o w e g o ,  k tó r e  nie p o s i a d a j ą  w y o d rę b n io n y c h  
b u d ż e tó w .  S u m y  z a le g ło śc i  z p o sz c z e g ó ln y c h

Sprawozdanie rachunkowe z wyKonairia budżetu adm inistracyjnego

za rok.....................

Budżetu

3K"O § poz.
Treść 

w/g budżetu

Sumy
prelimino

wane

Sumy
wykonania

budżetu

Różnice 
pom. sumami 

rubr. 5 i 6

Wyjaśnienia 
do poważ
niejszych 

różnic

Uwagi
Komisji
Rewlz.

OQ£ wiece] | mniej
1 2 3 4 5 6 7 I 8 9 10

■

ź r ó d e ł  d o c h o d o w y c h  n a le ż y  w y k a z y w a ć  w ta k ie j  
k o le jn o ś c i  w j a k i e j  b y ły  p r e l im in o w a n e  d o c h o d y  
z ty c h  ź r ó d e ł  w b u dżec ie .

W  s p r a w o z d a n iu  z w y k o n a n ia  b u d ż e tu  a d 
m in i s t r a c y jn e g o  n a le ż y  p o d a w a ć  o s ta te c z n e  sum y  
p r e l im in o w a n y c h  n a  r o k  s p r a w o z d a w c z y  d o c h o 
dów  i w y d a tk ó w ,  t.  zn. t a k ie  su m y ,  j a k i e  z o s ta ły  
u s ta lo n e  o s ta te c z n ie  po z a s to so w a n iu  e w e n tu a ln e 
go v i r e m e n t ,  w z g lę d n ie  e w e n tu a ln y c h  k r e d y tó w  
w b u d ż e ta c h  d o d a tk o w y c h .

S p r a w o z d a n ie  z w y k o n a n ia  b u d ż e tu  a d m in i
s t r a c y jn e g o  n a le ż y  s p o r z ą d z a ć  w ed łu g  n iż e j  p o 
d a n e g o  w zoru .

W y j a ś n i e n i a  do p o w a ż n ie j s z y c h  ró ż n ic  
i u w a g i  k o m is j i  r e w iz y jn e j  m o g ą  b y ć  p o d a n e  o d 
dz ie ln ie  w z a łą c z n ik u  z a m ia s t  w r u b r y k a c h  9 i 10 
s p r a w o z d a n ia  r a c h u n k o w e g o  z w y k o n a n ia  b u d ż e 
tu  a d m in i s t r a c y jn e g o .  W  ty c h  w y p a d k a c h  r u b ry k i  
9 i 10 w s p r a w o z d a n iu  są  zb ę d n e .

P o  w y c z e r p a n iu  w sz y s tk ic h  d z ia łó w  w y 
d a t k ó w  i d o c h o d ó w  b u d ż e tu  a d m in i s t r a c y jn e g o

n a le ż y  na  n a s tę p n y c h  s t r o n ic a c h  s p r a w o z d a n ia  
r a c h u n k o w e g o  z a m ie śc ić  o g ó ln e  z e s ta w ie n ie  w y 
k o n a n i a  b u d ż e tu  w e d łu g  d z ia łó w  (§  46, p k t .  4 )  
n a j p i e r w  w y d a tk ó w ,  a  n a s tę p n ie  d o c h o d ó w  ( p r z y 
czem  w y d a tk i  w z g lę d n ie  d o c h o d y  n a d z w y c z a jn e  
n a le ż y  z a m ie sz c z a ć  p o d  w y d a tk a m i  w z g lę d n ie  
d o c h o d a m i z w y c z a jn e m i)  w e d łu g  n a s t ę p u j ą c e g o  
w z o r u :
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NAZWY POSZCZEGÓLNYCH 
DZIAŁÓW

prelim inow ano w ykonano
Różnica m iędzy sum am i rubryk 3 i 4 

w sto su n k u  do budżetu  wykonano

s u my s u m y w i ę c e j m n i e j

1 2 3 4 5 6

W ydatki (wzgl. dochody) 
ogóiem

W ydatki (wzgl dochody) 
zwyczajne

i

Wydutki (wzgl. doctiody) 
nadzw yczajne

Wykonano budżet:

w wydatkach z ł.  .................

w dochodach zł............................

nadwyżka
(niedobór) ..........................

n a p r a w i o n y c h  w z g lę d n ie  z b u d o w a n y c h  m o s tó w  
d r e w n ia n y c h  i t.  p .  o r a z  w y m ie rz o n y c h  i w y k o 
r z y s t a n y c h '  j e d n o s t e k  s z a r w a r k o w y c h  w ra z  ze 
w s k a z a n ie m  ich  w a r to śc i .

R a c h u n e k  z a m k n ię c ia  sum  p o z a b u d ż e to 
w ych  w in ien  b y ć  z e s ta w io n y  w e d łu g  n a s t ę p u j ą c e 
go w z o r u :

Do s p r a w o z d a n ia  z w y k o n a n ia  b u d ż e tu  a d 
m in i s t r a c y jn e g o ,  p o z a  z e s ta w ie n ia m i  i w y k a z a m i  
w s k a z a n e m i  w  § 45 r o z p o r z ą d z e n ia  n a le ż y  d o 
łą c z y ć  w y k a z  w y k o n a n y c h  r o b ó t  s z a r w a r k o w y c h ,  
w y s z c z e g ó ln ia ją c y  l iczbę  k i lo m e t r ó w  w z g lę d n ie  
m e t r ó w  u p o r z ą d k o w a n y c h  w z g lę d n ie  u le p szo n y c h  
d ró g ,  w y k o p a n j  ch  ro w ó w , z a b r u k o w a n y c h  ulic,

2
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Rachunek zam knięcia sum pozabudżetowych
w dniu 31 marca 19 r.

Stan czynny Stan bierny

L.
NnZWA RACHUNKU

Salda czynne 
(należności) L.

NAZWA RACHUNKU

Salda b ierne 
(zobow iązania)

P- na
1.1V.19......

w d r
31.111.19.....

P- na
1.1 V.l 9.....

w dn.
31.111.19.....

1 K asa 1 Sum y przechodnie
2 Insty tucje finansow e 2 D eponenci
3 W eksle obce 3 W eksle własne
4 D epozyty walorowe 

Zaliczki zw rotne (na po
bory)

4 Pożyczki k ró tko term in .
5 5 Insty tucje  finansow e (r-ki 

o tw artego  kredytu)
6 Dłużnicy różni 6 W ierzyciele rożni
7 Różni za w ydane kaucje 

i depozyty  (własne) 
Zaliczki budżetow e (do 

w yrachowania)

7 D epozyty i kaucje walo
row e (własne w ydane)

8 8 Fundusze: 
o b ro to w y ..........................*

9 Przedsiębiorstw o i zakła
dy własne

specjalne . . .

10
9 Przedsiębiorstw a i zak ła

N iedobór budżetowy: 
z lat poprzedn. 
z roku  sprawozd.

dy własne
10 Nadwyżki budżetow e: 

z lał poprzedn ................
Razem 

Należności względne:
Różni za gw arancje udzie

lone

z roku spraw ozd............
Razem

1
1
2

Zobowiązania względne.-
G warancje udzielone 
Różni za gw arancje2 G w arancje przy jęte

O gółem
------------------- -------------------

O gółem

J e ś l i  n a  j e d n y m  i ty m  sam ym  r a c h u n k u  są  
s a ld a  c z y n n e  i b ie rn e ,  n a le ż y  j e  w y k a z y w a ć  obo
w ią z k o w o  o d d z ie ln ie  ( d w o m a  s a ld a m i)  i w ó w cza s  
n az w ę  r a c h u n k u  n a le ż y  p o w tó r z y ć  w s ta n ie  c z y n 
n y m  i b ie rn y m  (n p .  r  k „ i n s ty tu c j e  f in a n s o w e "  
w s ta n ie  c z y n n y m  w y k a z y w a ć  b ęd z ie  su m y  zło 
żo n ę  n a  r a c h u n k a c h  b ie ż ą c y c h ,  t e n  sa m  zaś  r a 
c h u n e k  „ in s ty tu c j e  f in a n s o w e "  w s ta n ie  b ie rn y m  
w y k a z y w a ć  b ęd z ie  su m y  z a d łu ż e n ia  w in s ty 
tu c j a c h  f in a n s o w y c h  z ty tu łu  k o r z y s t a n i a  z r a 
ch u n k ó w  o tw a r te g o  k r e d y t u ) .

S u m y ,  p o w s ta łe  z  ty tu łu  p r z y j ę t y c h  i u d z ie 
lo n y c h  g w a r a n c y j  i ż y r  ( p o r ę c z e ń )  w ek s lo w y c h  
n a le ż y  p o d a ć  p o d  r a c h u n k ie m  z a m k n ię c ia  sum  
p o z a b u d ż e to w y c h  ( s u m y  p o d b i la n s o w e )  n a  p o d 
s ta w ie  r e j e s t r ó w  ( § 2 5  r o z p o r z ą d z e n i a  i w y ja ś n i e 
n ia  do § 3 9 ) .

S a ld a  c z y n n e  n a  p o s z c z e g ó ln y c h  r a c h u n 
k a c h  r a c h u n k u  z a m k n ię c ia  sum  p o z a b u d ż e to w y c h  
p o w in n y  w y k a z y w a ć :
n a  r -k u  „ k a s a "  —  p o z o s ta ło ść  g o to w iz n y  w kas ie  

z w ią z k u  sa m o rz ą d o w e g o ,  
n a  r -k u  ,i n s ty tu c j e  f in a n s o w e "  —  p o z o s ta ło śc i  n a  

r a c h u n k a c h  b ie ż ą c y c h ,  c z e k o w y c h  i t. p . “ , 
n a  r -k u  „ w e k s le  o b c e "  —  w a r to ś ć  p o s ia d a n y c h  

w p o r t f e lu  w eks l i  o b c y c h ; w a r to ś ć  w eksl i  
obcych  n a le ż y  u s ta la ć  w e d łu g  su m  n o m i
n a ln y c h  ; w w y p a d k u  p o s ia d a n ia  w eksl i  
ob cy c h  p r o te s to w a n y c h ,  su m y  ty c h  w eksli  
n a le ż y  w y k a z y w a ć  n a  r a c h u n k u  w eks l i  
o b cy c h  p r o te s to w a n y c h ,  a  o ile z w ią z e k  s a 
m o r z ą d o w y  ta k ie g o  r a c h u n k u  n i e - p o s ia d a  
n a  r a c h u n k u  „ d łu ż n ic y  ró ż n i" ,

n a  r -k u  „ d e p o z y ty  w a lo r o w e '  —  w a r to ś ć  nie- 
z w r ó c o n y c h  a  p r z y j ę t y c h  ty tu ł e m  k a u c y j  
i d e p o z y tó w  p a p ie r ó w  w a r to ś c io w y c h  i in 
nych  w a lo ró w  ( o b l ig a c je ,  a k c j e  i t. p . ) ,

n a  r -k u  „ z a l ic z k i  z w r o tn e "  ( n a  p o b o r y )  sum y
p o ż y c z e k  w y d a n y c h  p r a c o w n ik o m  i nie- 
zw ró c o n y c h  do k o ń c a  o k re s u  o b r a c h u n k o 
w eg o ,  a  k tó r y c h  s p ł a t a  n a s t ę p u j e  p rz e z  
p o t r ą c a n i a  z sum  w y p ła c a n y c h  ty m  p r a 
c o w n ik o m  p o b o ró w ,  

n a  r -k u  „ d łu ż n ic y  r ó ż n i"  —  su m y  p r z y p a d a j ą c e  
o d  ró ż n y c h  d łu ż n ik ó w  z w ią z k u  s a m o r z ą d o 
w eg o ,  u s ta lo n e  n a  p o d s ta w ie  w y c ią g ó w  ze 
sz c z e g ó ło w y c h  k s ią g  k o n to w y c h ,  

n a  r -k u  „ r ó ż n i  z a  w y d a n e  k a u c j e  i d e p o z y ty "  —  
su m y  z ło ż o n y c h  p r z e z  z w ią z e k  s a m o r z ą d o 
w y  k a u c y j  i d e p o z y tó w  t a k  w g o to w iź n ie  
j a k  i w e  "własnych p a p i e r a c h  w a r to ś c io 
w y ch ,

n a  r -k u  „ z a l ic z k i  b u d ż e to w e "  ( d o  w y r a c h o w a 
n ia )  —  sum y  w y d a n e  ty tu ł e m  z a l ic ze k  na  
p o k r y c ie  w y d a tk ó w  p rz y s z łe g o  o k re s u  o b r a 
ch u n k o w e g o .  Z a l ic z k i  w y d a n e  n a  p o k r y c ie  
w y d a tk ó w  o k re s u  s p r a w o z d a w c z e g o  w in n y  
b y ć  ro z l iczo n e  i o b ję te  r a c h u n k a m i  b u d że -  
tow am i.  W  w y ją t k o w y c h  w y p a d k a c h ,  g d y  
z a l ic zk i  w y d a n e  na  p o c z e t  u s k u te c z n io n y c h  
w y d a tk ó w  b u d ż e to w y c h  do m o m e n tu  sp o 
r z ą d z a n i a  s p r a w o z d a n ia  r a c h u n k ó w  ego 
z w y k o n a n ia  b u d ż e tu  a d m in i s t r a c y jn e g o  
n ie  m o g ą  b y ć  ro z l iczo n e ,  co m oże  m ieć  
m ie js c e  ty lk o  p r z y  w ię k s z y c h  p r a c a c h  bu-
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do w la n y c h  i i n s t a l a c y jn y c h  s u m ę  w y d a n y c h  
za l ic ze k  n a  p o c z e t  u s k u te c z n io n y c h  w ro k u  
s p r a w o z d a w c z y m  w y d a tk ó w  b u d ż e to w y c h  
n a le ż y  p rz e n ie ś ć  z r -k u  „ z a l ic z k i  b u d ż e to 
w e "  n a  r -k  „ w y d a l  k i  b u d ż e to w e "  i w y k a z a ć  
łą cz n ie  z in n e m i w y d a tk a m i  w e w łaśc iw y m  
d z ia le  i p a r a g r a f i e  b u d ż e tu  w y d a tk ó w .  P rz y  
d o k o n y w a n iu  r o z r a c h u n k u  w n a s tę p n y m  
o k res ie  b u d ż e to w y m  n a  p o d s ta w ie  p rz e d lo -  
ż o n y c h  r a c h u n k ó w  su m y  w y p ła c o n y c h  
w u b ie g ły m  o k re s ie  za l ic z e k  n a le ż y  od  sum y  
r a c h u n k ó w  o d ją ć  i ró ż n ic ę  ty lk o  za l iczyć  
ao  w y d a tk ó w  b u d ż e to w y c h  te g o  o k r e s u  
w k tó r y m  d o k o n a n o  r o z r a c h u n k u ,  

n a  r -k u  „ p r z e d s ię b io r s tw a  i z a k ła d y  w ła s n e "  —  
su m y  p r z y p a d a j ą c e  ud  p r z e d s ię b io r s tw  i z a 
k ła d ó w  w ła s n y c h ,  w y n ik a j ą c e  z r o z r a c h u n 
k ó w  p o m ię d z y  temi- p r z e d s ię b io r s tw a m i  
i z a k ła d a m i ,  a  b u d ż e te m  a d m in i s t r a c y jn y m  
i k a s ą  z w ią z k u  sa m o rz ą d o w e g u ,  

n a  r -k u  „ n ie d o b ó r  b u d ż e to w y "  —  su m ę n ie d o b o ru  
b u d ż e to w e g o  za  ro k  s p r a w o z d a w c z y  i e w e n 
tu a ln e  p o z o s ta ło śc i  n ie d o b o ru  z a  l a t a  p o 
p rz e d n ie .  P o z o s ta ło śc i  n ie d o b o ró w  z la t  po 
p r z e d n ic h  n a le ż y  w y k a z y w a ć  o d d z ie ln ie  od  
su m y  n ie d o b o ru  z r o k u  s p r a w o z d a w c z e g o ,  

n a  r -k u  „ ró ż n i  z a  g w a r a n c j e  u d z ie lo n e "  —  sum ę 
u d z ie lo n y c h  przez, z w ią z e k  s a m o rz ą d o w y  
g w a r a n c y j  i ż y r  ( p o r ę c z e ń )  w ek s lo w y c h ,  

n a  r -k u  „ g w a r a n c j e  p r z y j ę t e "  —  sum ę g w a r a n c y j  
i ż y r  ( p o r ę c z e ń )  w e k s lo w y c h  u d z ie lo n y c h  
za  z w ią z e k  s a m o r z ą d o w y  p r z e z  i n s ty tu c j e  
i o so b y  trze c ie .

S a ld a  b ie rn e  n a  p o s z c z e g ó ln y c h  r a c h u n k a c h  
w r a c h u n k u  z a m k n ię c ia  su m  p o z a b u d ż e to w y c h  
p o w in n y  w y k a z y w a ć :

n a  r -k u  „ s u m y  p r z e c h o d n ie "  —  su m y  za in k a so -  
w an e  p r z e z  z w ią z e k  s a m o rz ą d o w y ,  a  nie 
z w ró c o n e  do k o ń c a  r o k u  o b ra c h u n k o w e g o  
ty m  o so b o m  i i n s ty tu c jo m ,  k tó r y c h  są 
w łasn o śc ią ,

n a  r -k u  „ d e p o n e n c i"  —  s u m y  k a u c y j  i d e p o z y tó w  
p r z y j ę t y c h  p r z e z  z w ią z e k  s a m o rz ą d o w y  
z a ró w n o  w g o to w iź n ie ,  j a k  i w w a lo ra c h ,  
a  nie z w r ó c o n y c h  do o s ta tn ie g o  d n ia  ro k u  
o b ra c h u n k o w e g o  ( s u m a  sa ld  r a c h u n k ó w  d e 
p o n e n t ó w ) ,

n a  r -k u  „ w e k s le  w ła s n e "  —  sum ę w y d a n y c h  
p r z e z  z w ią z e k  s a m o rz ą d o w y  w ek s l i  z w ła 
snego  w y s ta w ie n ia ,  p o z o s t a j ą c y c h  w o b ie g u  
(n ie  w y k u p io n y c h  do o s ta tn ie g o  d n ia  ro k u  
o b r a c h u n k o w e g o ) , 

n a  r -k u  „ p o ż y c z k i  k r ó tk o t e r m i n o w e "  —  su m y  
n ie s p ła c o n y c h ,  a  z a c ią g n ię ty c h  p r z e z  z w ią 
z e k  s a m o r z ą d o w y  p o ż y c z e k  k ró tk o te ;  m i n o 
w y ch ,

na r -k u  „ i n s ty tu c j e  f in a n s o w e "  ( r - k i  o tw a r te g o  
k r e d y t u )  —  su m y  z a d łu ż e n ia  w in s ty 
t u c ja c h  f in a n so w y c h  n a  r a c h u n k a c h  o tw a r 
t e g o  k r e d y tu ,  

n a  r  k u  „ w ie rz y c ie le  r ó ż n i"  —  su m y  n a l e ż n e  od  
z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  r ó ż n y m  osobom  
i i n s ty tu c jo m ,  u s ta lo n e  n a  p o d s ta w ie  sz c z e 
g ó ło w y c h  k s ią g  k o n to w y c h ,  

na  r -k u  „ d e p o z y t y  i k a u c j e  w a lo r o w e "  (w ła s n e

w y d a n e )  —  sum ę z ło żo n y c h  p r z e z  zw ią ze k  
s a m o r z ą d o w y  d e p o z y tó w  i k a u c y j  w w a 
lo r a c h  w ła s n y c h  ( d e p o z y tó w  i k a u c y j  zło
ż o n y c h  w g o to w iź n ie  w sa ldz ie  tego  r a c h u n 
k u  n ie  w y k a z u je  s ię ) ,  

na r -k u  „ f u n d u s z  o b r o to w y  i fu n d u sz e  s p e c j a ln e " —  
s u m y  u tw o r z o n y c h  w ła s n y c h  fu n d u sz ó w ,  
k tó rem u  d y s p o n u ją  w ła s n e  o r g a n a  z w ią z k u  
s a m o rz ą d o w e g o ;  n a  ty m  ra c h u n k u  n ie  n a le ż y  
w y k a z y w a ć  fu n d u sz ó w  u tw o r z o n y c h  p rz e z  
p r z e d s ię b io r s tw a  i z a k ła d y  z w ią z k u  s a m o 
rz ą d o w e g o ,  k tó r e  p o s i a d a j ą  o d dz ie lne  
b u d ż e ty ,  s m  te ż  ty c h  f u n d u sz ó w ,  k tó r e  
z w ią z e k  tw o r z y  p r z y  w s p ó łu d z ia le  in n y c h  
osób , czy  in s ty tu c y j  i k tó r y c h  d y s p o n o w a 
n ie m  j e s t  o g r a n ic z o n y  np .  fu n d u s z  e m e r y 
ta ln y .  F u n d u s z  o b ro to w y  n a le ż y  w y k a z y 
w ać  o d d z ie ln ie  od  sum  fu n d u sz ó w  s p e c j a l 
n y ch ,

n a  r -k u  „ p r z e d s ię b io r s tw a  i z a k ła d y  w ła s n e "  —  
sum y  p r z y p a d a j ą c e  od  z w ią z k u  s a m o r z ą d o 
w ego  n a  rz e c z  p r z e d s ię b io r s tw  i z a k ła d ó w ,  
p o s i a d a j ą c y c h  o d r ę b n e  b u d ż e ty ,  z ty tu łu  
r o z r a c h u n k ó w  p o m ię d z y  te m i  z a k ła d a m i  
i p r z e d s ię b io r s tw a m i ,  a  b u d że te m  a d m in i 
s t r a c y jn y m  i  k a s ą  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o ,  

n a  r -k u  „ n a d w y ż k a  b u d ż e to w a "  —  sum ę n a d 
w y ż k i  b u d ż e to w e j  za  r o k  s p ra w o z d a w c z y  
i p o zo s ta ło śc i  n a d w y ż k i  z l a t  p o p r z e d n ic h .  
P o z o s ta ło śc i  n a d w y ż e k  z l a t  p o p r z e d z a j ą 
cych  ro k  s p r a w o z d a w c z y  n a l e ż y  w y k a z y 
w ać  o d d z ie ln ie  od  su m y  n a d w y ż k i  z r o k u  
s p r a w o z d a w c z e g o ,  

n a  r -k u  „ g w a r a n c j e  u d z ie lo n e "  —  su m ę  g w a 
r a n c y j  i  ż y r  ( p o r ę c z e ń )  w e k s lo w y c h ,  u d z ie 
lo n y c h  z a  i n s ty tu c j e  i o so b y  t r z e c ie  p r z e z  
z w ią z e k  s a m o rz ą d o w y ,  

n a  r  k u  „ ró ż n i  z a  g w a r a n c j e "  —  su m ę  g w a r a n c j i  
i ż y r  ( p o r ę c z e ń )  w e k s lo w y c h ,  u d z ie lo n y c h  
p r z e z  i n s ty tu c j e  i o so b y  t rz e c ie  ż a  z w ią z e k  
s a m o rz ą d o w y .

D o k a ż d e g o  s a ld a  r -k u  z b io ro w e g o  w y k a 
z a n e g o  w ra c h u n k u  .zamknięcia, sum  p o z a b u d ż e to 
wych n a l e ż y  s p o rz ą d z ić  w y c ią g  z k s ią g  sz c z e g ó ło 
w y c h  w z g lę d n ie  r e je s t r ó w .

Z e s t a w ie n ia  r a c h u n k o w e ,  o k tó r y c h  m o w a  
w § 46 p p .  1 , 1  —  3, 1 —  4 i p .  I I  p o d p i s u j ą  
k a ż d e  z o so b n a  k ie ro w n ik  z a r z ą d u  z w ią z k u  s a m o 
rz ą d o w e g o  i o so b a  o d p o w ie d z ia ln a  za  r a c h u n k o 
w ość z w ią zk u .

D o  § 48.

Z a r z ą d  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  p o w in ie n  
w w y k o n a n iu  s w o je g o  o b o w ią z k u ,  p r z e w id z ia n e 
go w § 9 u s tę p  2-gi r o z p o r z ą d z e n ia  P r e z y d e n ta  
R z e c z y p o s p o l i te j  z dn .  17 c z e rw c a  1924 r. (D z .  
U. R. P . N r .  51, poz. 522) p r z e d s ta w ić  w t e r 
m in ie  n a j d a l e j  c z te ro m ie s ię c z n y m  od  o s ta tn ie g o  
d n ia  r o k u  o b ra c h u n k o w e g o  s p r a w o z d a n ie  ro c z n e  
K o m is j i  R e w iz y j n e j ,  k t ó r a  po s p r a w d z e n iu  p r z e d 
s ta w ia  to  s p r a w o z d a n ie  do z a tw ie rd z e n ia  o r g a 
no w i s ta n o w ią c e m u .

K o m is j a  R e w iz y j n a  m a  o b o w ią z e k  s k o n t r o 
lo w a ć  s p r a w o z d a n ie  ro cz n e  z a ró w n o  p o d  w z g lę 
d em  f o rm a ln y m ,  j a k  i: r z e c z o w y m  z c a łą  d o 
k ła d n o śc ią ,  a  w szczegó lnośc i  p o w in n a  s p r a w d z ić :
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1) c z y  s a ld a  ro c z n e g o  z e s ta w ie n ia  r a c h u n 
k o w e g o  z g a d z a j ą  się z s a ld a m i  o d p o w ie d n ic h  r a 
ch u n k ó w  k s ią ż k o w y c h ,

2 )  czy  p o z y c je  sz cz eg ó ło w eg o  s p r a w o z d a 
n ia  z w y k o n a n ia  b u d ż e tu  a d m in i s t r a c y jn e g o  
z g o d n e  są  z s a ld a m i  o d p o w ie d n ic h  r a c h u n k ó w  
b u d ż e to w y c h ,

3 )  czy  s u m y  u m o r z o n e  d a n in  k o m u n a ln y c h  
rze c z y w iśc ie  nie m o g ły  b y ć  z p r z y c z y n ,  od  z a 
r z ą d u  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o  n ie z a le ż n y c h ,  
ś c ią g n ię te ,

4 )  c z y  p o sz c z e g ó ln e  su m y  z a le g ło śc i  p o 
d a tk o w y c h  i in n y c h  d o c h o d ó w  n a le ż y c ie  są  obli
czone ,

5) czy  g o s p o d a r k a  z a r z ą d y  z w ią z k u  s a m o 
rz ą d o w e g o  z g o d n a  b y ł a  Ą b u d ż e te m  i o d p o -  
w ie d n ie m i  u c h w a ła m i  o r g a n u  s ta n o w ią c e g o ,

6)  czy  w k as o w o ś c i  i r a c h u . ik o w o śc i  p r z e 
s t r z e g a n e  b y ły  p r z e p i s y  i n s t r u k c j i  k a s o w o - ra -  
c h u n k o w e j  i t. d

D o §§ fil i 52,

K o n t r o l a  n a d  c a ło k s z ta ł te m  czj^nności kaso -  
w u - r a c h u n k o w y c h  p o w in n a  w sz c z e g ó ln o śc i  o b e j 
m o w a ć  :

1) n a d z ó r  n a d  d z ia ła ln o ś c ią  k a s y  i ra  
c h u b y ,

2 )  b a d a n ie  w sze lk ic h  z a m ó w ie ń  za ró w n o  
p o d  w z g lę d e m  ich  ce low ośc i  j a k  i p o k r y c ia  
f in a n s o w e g o  ( b u d ż e to w e g o ) ,

3)  n a d z ó r  n a d  n i e p r z tk r a c z a l n o ś c i ą  k r e d y 
tó w  b u d ż e to w y h ,

4 )  c z u w a n ie  n a d  te rm in o w e m  u s k u te c z n ia 
n ie m  w y p ła t  i p o b ie ra n ie m  d o c h o d ó w ,

5) b a d a n ie  r a c h u n k ó w  i  in n y c h  d o w o d ó w  
p i se m n y c h ,  s łu ż ą c y c h  z a  p o d s ta w ę  do a s y g n o w a 
n ia  w y d a tk ó w ,

6 )  c z u w a n ie  n a d  r e n to w n o ś c ią  i ca ło śc ią  
m a j ą t k u  k o m u n a ln e g o ,

7 )  b a d a n ie  p r a w id ło w o ś c i  s p o r z ą d z a n ia  
k s ię g : in w e n ta r z o w e j  o ra z  z e s ta w ie ń  r a c h u n k o 
w y ch ,

8)  c z u w a n ie  n ad  s p r a w n o ś c ią  a p a r a t u  ka-  
s o w o - ra c h u n k o w e g o  z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o ,

P) s p r a w d z a n ie ,  czy  su m y  o b ce  n ie  są  u ż y 
w a n e  n a  p o k r y w a n ie  w y d a tk ó w  z w ią z k u  s a m o 
rz ą d o w e g o  i t. d.

K ie r o w n ik  z a r z ą d u  z w ią z k u  s a m o r z ą d o w e 
go z c h a r a k t e r u  sw eg o  s ta n o w is k a  w y k o n y w a  
k o n t r o lę  s ta łą .

O r g a n  s ta n o w ią c y  p r z e z  p o w o ła n ą  p r z e z  
s ieb ie  k o m is ję  r e w iz y jn ą  w y k o n y w a  k o n t r o lę  
w  d r o d z e  p r z e p r o w a d z a n ia  p e r jo d y c z n y c h  i spo
r a d y c z n y c h  r e w iz y j .  K o n t r o l a  p r z e p r o w a d z a n a  
na ż ą d a n ie  o rg a n ó w  'zw iązków  s a m o rz ą d o w y c h  
p r z e z  f a c h o w y c h  r e w id e n tó w ,  delegow anj^ch  
p r z e z  c e n t r a ln e  i lo k a ln e  z rz e s z e n ia  s a m o rz ą d o 
w e  ( Z w ią z e k  P o w ia tó w  R. P .,  Z w ią z e k  M ia s t  P o l
sk ic h  i t. p . )  n o s i  c h a r a k t e r  k o n t r o l i  w e w n ę t r z n e j  
i n a leż y  j ą  u w a ż a ć  j a k o  po-moc o r g a n o m  z w ią z k u  
s a m o rz ą d o w e g o ,  p o w o ła n y m  do  s p r a w o w a n ia  
f u n k c y j  k o n t r o lu ją c y c h .

P r z y  k a ż d e j  n a s t ę p n e j  r e w iz j i  n a le ż y  
u s ta l ić :  cz y  w a d y  i b r a k i  w a d m in i s t r a c j i  f in a n so 
w ej z w ią z k u  s a m o rz ą d o w e g o ,  z a u w a ż o n e  p r z y  
p o p r z e d n ic h  r e w iz ja c h ,  z o s ta ły  u s u n ię te  i n ie 
p o w t a r z a j ą  się n a d a l .

•Czynności k o m is j i  r e w iz y jn e j  w in n y  być  
u r e g u lo w a n e  o d r ę b n y m  r e g u la m in e m ,  u c h w a ło  
n y m  p r z e z  o r g a n  s ta n o w ią c y  z w ią z k u  s a m o r z ą 
dow ego .

Do § 53.

W  sz c z e g ó ło w y c h  i n s t r u k c j a c h  k a s o w o - ra -  
chu n K o w y ch ,  k tó r e  z w ią z k i  s a m o rz ą d o w e  m a j ą  
w p r z e p i s a n y m  te rm in ie  p r z e d s ta w ić  b e z p o 
ś re d n im  w ła d z o m  n a d z o r c z y m  do  z a tw ie rd z e n ia ,  
n a le ż y  bhże j '  r o z w in ą ć  p rz e p isy  r o z p o r z ą d z e n ia ,  
p o s i ł k u j ą c  się w y ja ś n ie n i a m i  i w s k a z ó w k a m i ,  za -  
w a r te m i  w  n in ie j s z y m  o k ó ln ik u ,  w y m ie n ić  
sy s te m  rac h u n k o w o śc i-  a  p o z a  te m  zam ie śc ić  
s z c z e g ó ło w e  p r z e p is y ,  d o ty c z ą c e  m a n ip u la c j i  k a 
so w o - ra c h u n k o w y c h ,  j a k  n p .  u s ta l ić  m a n ip u la 
c je ,  z w ią z a n e  z p r z y jm o w a n ie m  w p ła t  i u s k u 
te c z n ia n ie m  w y p ła t ,  sp o só b  p r o w a d z e n ia  p o s z c z e 
g ó ln y c h  r a c h u n k ó w ,  sp o só b  p r o s to w a n ia  b łę d ó w ,  
techndcę  s p o r z ą d z a n ia  z e s ta w ie ń  r a c h u n k o w y c h  
m ie s ię cz n y ch  w z g lę d n ie  k w a r t a ln y c h  i ro c z n y c h  
i t. p.

Z a le c a  się z w ią z k o m  s a m o rz ą d o w y m  z a p r o 
w a d z e n ie  u  s iebie r a c h u n k o w o ś c i  w ed łu g  z a sa d  
ra c h u n k o w o ś c i  p o d w ó jn e j  ( s y s te m  am e r j^ k a ń sk i ) ,  
g d y ż  p r z y  ty m  sy s tem ie  n a j ł a t w i e j  j e s t  s p r o s ta ć  
w sz y s tk im  z a d a n io m ,  j a k i e  w k ła d a  n a  z w ią z k i  
r o z p o r z ą d z e n ie  o k as o w o ś c i  i r a c h u n k o w o ś c i  j a k  
ró w n ież  p o s łu g iw a n ie  się  d r u k a m i  f o r m u la r z y  
i k sii jg  k a s o w y c h ,  r a c h u n k o w y c h  i p o m o c n ic z y c h  
w e d łu g  w z o ró w  d o łą c z o n y c h  do1 n in ie js z e g o  
o k ó ln ika .

N a d m ie n ia m  p r z y  te m ,  iż p o s łu g iw a n ie  się 
p r z e z  z w ią z k i  s a m o rz ą d o w e  sz cz eg ó ło w e in i  in 
s t r u k c j a m i  k a s o w o - r a c h u n k o w e m i ,  o p r a c o w a n e m i  
j a k o  w z o ro w e  p r z e z  z rz e sz e n ie  s a m o rz ą d o w e  
w zg lę d n ie  o so b y  p r y w a t n e  w s k a z a n e  j e s t  j e d y n ie  
w ty m  w y p a d k u ,  je ś l i  o p r a c o w a n ia  te  u z n a n e  z o 
s t a n ą  za  w z o r o w e  p r z e z  M in i s te r s tw o  S p r a w  W e 
w n ę t r z n y c h .

Do § 54.

P o w y ż s z e  w s k a z ó w k i  i w y ja ś n ie n i a  z e c h c ą  
P P .  W o je w o d o w ie  p o d a ć  do w ia d o m o śc i  o rg a n o m  
w s p ó łd z ia ł a ją c y m  p r z y  w y k o n y w a n iu  n a d z o r u  
n a d  s a m o rz ą d e m  i p o d le g ły m  sob ie  w ład zo m  n a d 
z o rc z y m  o ra z  Z a rzą d o m  zw dązków  s a m o r z ą d o 
w y c h  i d o p i ln o w a ć  ich  w y k o n a n ia  w zg lę d n ie  s to 
so w a n ia  się do n ich .

O k ó ln ik  n in ie j s z y  u c h y la  n a s t ę p u j ą c e  
o k ó ln ik i  w z g lę d n ie  p ism a  o k ó l n e :

N r.  9 9 / S F .  '2 2 3 1 /2 7  z d n ia  6 m a j a  1927 r. 
( Z b i ó r  Z a r z ą d z e ń  s tr .  1 3 9 9 ) ,  N r.  S F .  3 1 8 / 2 / 2 8  
z d n ia  28 m a r c a  1928 r. ( Z b i ó r  Z a r z ą d z e ń  s tr .  
1 4 2 0 ) ,  N r .  250 ./SF . 6 4 1 6 /2  z d n ia  12 l i s to p a d a  
1929 r, ( Z b i ó r  Z a r z ą d z e ń ,  s tr .  1420)  i N r .  SS 
1991 z d n ia  23 p a ź d z i e r n ik a  1930 r. ( Z b i ó r  Za-  
) z ą d z e ń  str , 1421)
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Załącznik 1 (do w yjaśnienia do § 2)
rozmiar fl4 210X^97,

Rok 19 / W y s z c z e g ó l n i e n i e  w p ł a t y
Nazwa Związku , , % koszty  R R Z E M
Sam orządow ego Poz. ks. b ie rcze j................... zaległe b ieżące zw,°ok | upom nie

nia
K W I T  N r .  = = = = = =  Zł. |qr. zł. ir. zł. |qr. zł. |gr zł. Igr.

I I i
P- - ...................... z  | I
wpłacił ty tu łe m   < j

............................ . d n ia ............................ 19 r. j

K asjer P ieczęć R achm istrz: I

- - _ ł I I I  __
Rok jg  i  W y s z c z e g ó l n i e n i e  w p ł a t y

Nazwa Związku o/ kosz ;y  R R Z E M
Sam orządow ego Poz. ks. b ierczej  ..... zalegle b ieżące zwloki upo i...n e

nia
K W I T  N r .  .. ____ i..- ..T rr zł. gr. zł. |qr. zł. gr. zł. jgr. zł. [Mr

P.......................................................................z ........................................................................................... |

wpłacił ty tu łe m   j i

i |
....................................... dn ia ...................................... 19 r. |

K asjer P ieczęć R achm istrz:

1 I I I !
Rok j g j W y s z c  z e r ó l r 1 e n i n w p ł a t y

Nazwa Związku . % kosz ty  R A Z E M
S am o sądow ego Poz. ks. b ie rcze j..................  zaległe b ieżące zwfoki upom m e-

nia

K W I T  N r .  =  ' zł. qr. zł. qr. zł. |qr zł. g r j  zł. gr.

r .................................................................. , ..................................................

wpłacił ty tu łem  .........  .................

...................................... , dnia...................................... 19 r.

K asjer P ieczęć R achm istrz:

J
 I I  i I ' I I

Rok i  W y s z c z e g ó l n i e n i e w p ł a t .
Nazwa Związku ar koszty  R R Z E M

Sam orządow ego Poz. ks. b ierczej................... zaległe bieżące kj upom m e
nia

K W I T  N r .  Vr= zł. - gr zł. gr. zi. |gr. zł. or zł. g r
---------------------  i

P ................... ................. -.................................Z...................................... :...........

wpłacił ty tu łe m ...............................................................................................

słownie = -------

...................................... , dnia-..................................... 19 r.

K asjer P ieczęć  R achm istrz

R. k. W zór Nr. 1.
Kwitarjusz dla jednorodnych wpływów.
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Załącznik lb  (d o w yjaśnienia do § 2) 
rozm iar A, 2 iOX297.

W y s z c z e g ó l n i e n i e  w p ł a t y
Rok 19 /   —------------—-----------

Nazwa Związku • % koszty  R f lZ E M
Sam orządow ego Poz. ks. b ierczej...................  z a , t“ łe bieZE»ce zwłoki Upo™ 'e'

K W I T  N r .  E = = H IP ii  zł. gr. zł. gr. zł. gr. zł. gr. zł. gr.

Z przen iesien ia
P ...................................................................... z ...................................................

wpłacił ty tu łe m ................................................................................................

............................, dnia................................................. 19.........r.

R achm istrz:

............................................  Rok 1 9 ...... 1........
Nazwa Związku
S am orządow ego Poz. ks. b ierczej.....................

K W I T  N r .

P.......................................................................Z....................................................

wpłacił ty tu łe m ................................................................................................

I
..........................., dn ła ................................................. 19........ r. "

R achm istrz:

............................................  Rok 19........ / ........
Nazwa Związku

S am orządow ego  Poz. ks. b ierczej...................

K W I T  N r .  - '

P.......................................................................Z  ...........................

wpłacił ty tu łem .................. ..............................................................................

 ......................... , d n ia .................................... 19........ r.

R achm istrz:

............................................  Rok 19....... 1........
Nazwa Związku

S am orządow ego Poz. ks. b ierczej...................

K W I T  N r .  ,L  '

P ....................................................................... z ...................................................

wpłacił ty tu łe m  ..................................................................................

........................... , dnia................................................. 19.........r.

R achm istrz:

Do p rzen iesien ia  ______
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Załącznik 2 (do w yjaśnienia do § 2) 
rozm iar f l5 148X210

Nazwa Związku 
Samorządowego

na otrzymane o d ......................................................................................................................... tytułem:

Oznaczenie przychodu
S U M Y  W P L R T

należności o d se te k  i kar 
za zwlokę

kosztów
upom nien ia

'

R a z e m •

ogółem  literami :

, dnia................................ 19.......... r.

(P o d p is  k a s je r a ,  w zg lę d n ie  o s o b y  o d b ie r a j ą c e j  p ie n iąd ze : )  ( P od p is  o s o b y  w y s t aw ia j ące j  kwit)

Rok obrachunkowy 19 /

Kwit Nr. ..............

k . K. W zór Nr. 2. 
Kwitarjusz dla wpływów zbiorowych.
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Nazwa Związku.............................................................................................   dnia................................ 19 r
Sam orządow ego

Załącznik 3 (do wyjaśnienia dc § 3)
............................  rozmiar fl5 148X210 (bez grzbietu).

Rok obr ./........... KASA PRZYJMIE flsygnacja Nr
od.......................................................................................................................

(s tro n a  i b u d ż e t
T Y T U Ł E M  księgi na rachunek ' s u m a

__________________________________________________________  k o n t o w e j ______________________________________ dz. § ______ poz._____________________

R a z e m

Poz. dziennika 

Nr..............................

R a c h m is tr z

podpis
Pieczęć

_  R. k. W zór Nr. 3__
asygnac ja  przychodow a

Nazwa Związku 
Sam orządow ego

Rok obr. 19....

K a s je r

podpis

Z ałącznik 4 (do w yjaśnienia d o § 3)^ 
rozm iar f ls 148X210 (bez grzb ietu)

..., dn a 19 - r.

KASA WYPŁACI Asygnacja Nr.
P.

T Y T U Ł E M
Foljo

( s t r o n a )
księgi

k o n to w e j
z rachunku

b
dz.

u d ż e t 

§ poz. s u m a

•

R a z e m

Poz. dziennika

Nr.

R. k- W zór Nr. 4 
asygnacja  rozchodow a

R a c h m is tr z

podpis
Pieczęć

P r z e ło ż o n y  z w ią z k u  sa m o r zą d o w e g o  

podpis
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Z ałącznik 5 (do w yjaśnienia  dc § 13) 
rozm iar FK 4 210X217

Depozyt m oże być wydany ty lko za zw rotem  niniejszej deklaracji. 
Za zgodą deponenta Kasa niema obowiązku obsługiwania depozytów.

D E K L A R A C J A
Do

W

Ja    zamieszkały
im i ę  i n a z w is k o

w      składam tytułem

....................     następujące walory:

L.

P-
R O D Z A J Sztuk

N o m i n a l n a  w a r t o ś ć P ła tność
najbliższego

kuponuw złotych w innej 
walucie

•

j *

Razem  . .

literami złotych

.dnia. .19. -r.
m ie js c o w o ś ć

R. k. W zór Nr. 5 .  
D eklaracja  d ep o zy to w a .

p o d p is  d e p o n e n t a
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(odw rotna s tro n a  deklaracji depozytow ej) 

W ymienione na odwrocie w a lo i/ P O L E C A M  P R Z Y J Ą Ć  tytułem

złożonej przez

Podpis urzędnika, k tórego depozyt dotyczy Podpis rachm istrza Podpis p rze łożonego  związku sam ,

dziennika

rejestru dep.

W ymienione na odwrocie walory P R Z Y J Ę T O  w dniu 

i zapisano w rejestrze depozytów walorowych pod pozycją  ....

... 19..

( - )
pieczęć związku sam orządow ego Podpis kasjera

Adnotacje o częściow em  wydaniu depozytu (kuponów).

Pokwitowanie z odbioru depozytu.
W ymienione na odwrocie pod I. b.

wa'ory w dniu ................................................ 19.

odebrałem.

Ń
0a dziennika ...........

u
Z r i\.  dep ...................

Podpis odb iera jącego

W ymienione na odwrocie pod I. b........................

walory w dniu ..................................................19...........r.

odebrałem.

dziennika

rej, dep.
P odpis odb iera jącego

W ymienione na odwrocie pod 1. b...............

walory w dniu ............... :.x ..................... 19...........r.

odebrałem.

W ymienione na odwrocie pod I. b ............................

walory w dniu ................................................. 19...........r.

odebrałem.

NOCl. dziennika ...........

UZ rej. d ep ...................
Podpis odb iera jącego

N0D- dziennika

u
Z rej. dep....................

Poapis odb ierającego

R. k. Wzo r Nr. 5 
D eklaracja depozytow a 

(s tro n a  odw rotna)

Nr
 

po
z.

Nr
. 

po
z.
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....

....
...
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■
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Załącznik 7 (do w yjaśnienia do § 15) 

rozm iar f l5 148X210

RAPORT KASOWY

Stan kasy w dniu.........................................  193 r.

T R E Ś Ć Przychód Rozchód

Pozostałość gotówki z dnia 

Przychód ogólny w dniu 

Rozchód „ »

Oaółem

Pozostałość gotówki na dzień...... ................................................zgodnie
z saldem r-ku k a s y ...........................................................................

Nadwyżka kasowa zł.................................

Zaksięg. poz. dz. kas......................  Kasjer (podpis):

Manko kasowe . . . zł......................

pokryto (w sposób) ..........................  Rachmistrz (podpu0-

Pozostałości na r-ach bieżących:
Terminowe wypłaty w dniu następnym (przyrzeczone 

oraz z terminem zgóry oznaczonym):

P. K. 0 .... ......

.......................

Razem . Raz* m .

R. k. W zór Nr. 7. 
R aporl kasowy
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Z ałącznik  8 (do  w yjaśnienia do § 21)

ro zm ia r A4 210 X  297.

Miesiąc

192 r .

T O W K O W F

C H Ó D  (W-n)

Sumy d z i e n n e
Zł. gr-

R O Z C H Ó D  (M-a)

Sumy p o s zcze g ó ln e
Zł. gr

Sumy d z i e n n e
Zł. gr-

O B R O T Y  B E Z G O T Ó W K O W E

Winien

rechunek

Ma

rachunek

V
O' >CO ou i. 
c c 

r 8 .§

S U M A

Zł. gr

R. c  Wzór Nr. 8
Dziennik ogólny

D
zi

eń
i

Ns
 

po
zy

cj
i 

j

U
COc
O J>*
V)
CO

'3

T R E Ś Ć

(K to lub kom u i z jak iego  ty tu łu)

O B R O T Y Ci o

RachuneK

przeciw staw ny

Fo
ljo

 
(s

tr
on

ic
a)

 
ks

. 
ko

nt
ow

ej P R Z Y

Sumy p o szcze gó lne
Zł. gr.

Z przeniesienia

•
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Załącznik 9 do w yjaśnienia do § 22) 
rozm iar 210X297

Winien (przychód) M iesiąc...............................................

D
zi

eń

Nr
. 

po
zy

cj
i

Nr
. 

as
yg

na
cj

i 
pr

zy
ch

od
ow

ej

T R E Ś Ć
(Kto wpłacił i z jak iego  ty tu łu j

M a
rachunek

przeciwstaw ny

Fo
lio

 
(s

tr
on

ic
a)

 
ks

. 
ko

nt
ow

ej

S U M Y

poszczeg

Zł.

ólne dzienne

3f- Zł. 9r-

Z przeniesieniu - - -

•

_ _ _ = —— =

Do przeniesieniu

R. k. wzó r Nr. 9 
Dziennik^ Kasowy

193 r. M iesiąc............................................... Ma (rozchód)

D
zi

eń

Nr
. 

po
zy

cj
a

Nr
, 

as
yg

na
cj

i 
ro

zc
ho

do
w

ej

T R E Ś Ć
(K om u w ypłacono i z jak iego  tytułu)

W i n i e n
rachunek

przeciw staw ny

Fo
lio

 
(s

tr
on

ic
a)

 
ks

. 
ko

nt
ow

ej

S U M Y

poszczegó lne dzienne

Zł. gr- Zł. gr-

Z przeniesienia -

Do przeniesienia
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Załącznik 10 (do w yjaśnienia do § 4) 
rozm iar 350X250

Miesiąc 19 r.

‘C
*N
O Nr

. 
po

zy
cj

i

Winien
rachunek

Fo
ljo

 
(s

tr
on

ic
a)

 1
 

ks
. 

ko
nt

ow
ej

 
|

Ma
rachunek

przeciwstawny

Fo
ljc

 
(s

tr
on

ic
a)

 1
 

ks
. 

ko
nt

ow
ej

T R E Ś Ć

Fo
ljo

 
(s

tr
on

ic
a)

 1
 

ks
. 

ko
nt

ow
ej

 
|

S U M ri

zł. gr.

Z przeniesienia

*

Do przeniesienia .
M i i i ;

R. k. Wzór Nr. 10.
Dziennik memorjałowy.
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Z ałącznik 11 (do w yjaśn ien ia do ,§  21)

rozm iar 360 X  1040.

Do przeniesienia

R. k. Wzór Nr. 11
Dziennik — główna.

1 2 3 4 . 5 6 7

•c
N
O Nr

. 
po

zy
cj

i

Nr.
asygnacjP

W fli

M T R E Ś Ć  
(s to  lub k o m u — ty tu łem  — § i poz. budżetu)

S u m a  
o g d I n a

K asa

P. R.

n nr-ow --  CT ^  rtj O ^  N u
O N

u "

Winien
przychóc

Ma
rozchód

1 Z p rzen iesien ia

| 1

*  l '

! 1 
1 1

•

1
r - "—

2

3

i

4

5

6

7

8 

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20 

21 
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33

-

34
-------------- —— ......
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MIESIĄC

8 9 10 11 12 13

Insty tucje
Finansow e

W ydatki
budżetow e

D ochody
budżetow e

Dłużnicy
w ierzyciele Sum y przechodn ie Zaliczki zw rotne 

(na pobory)

Winien
w płacono

M a
pod ję to

W inien
usk u tecz 

niono
M a

zw roty
Winien
zw roty

M a
o trzy 
m ano

Wlr.nl Mają Winien
zw rócono

Ma
zainkaso-

wano
Winien

wydano
Ma

zw ró
cono

•

3
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ROK 198

14 15 16 17 18 19

Zaliczki
budżetow e WeKsie własne Pożyczki k ró tk o 

term inow e
Przedsięb iorstw a 
i zakłady własne

Winien
wydano

Ma
zw ró
cono

Winien Mg
wyku- i ,wydano piono J

Winien
sp ła 
cono

Ma
zaciąg 

nięto
W inne M ają Winien Ma Winien Ma

•

••
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20 21 22 23 24 25

D epozyty
walorowe D eponenci Z am knięcie sum  

budżetow ych
N iedobory i nad
wyżki budżetow e

Winien Ma Winien Ma
W inien
przy
chód

Ma

rozchód

W inien
odebrali

Ma

złożyli

Winien
w ydatki

Ma

dochody

Winien
nie

dobór

Ma
nad 

wyżka
i

i

i
2

1
3

4

5

6

7

8 

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20 
21 
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33

34
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Załącznik 12 (do w yjaśnienia do § 21) 
- rozm iar t\t 210X297

W inien Rachunek...............................................

D A T A Nr.
pozycji

dziennika

n r  /  *1 r e s c Sumy
poszczególne

Suiuy
m iesięczneM iesiąc Dzień

Rok 19........

Z przeniesienia

»

Do przeniesienia

Ma

D A T A Nr.
pozycji

dziennika

Hr* * *1 r e s c Sumy
poszczególne

Sumy
m iesięczne

M iesiąc Dzień

Rok 19........

Z przeniesienia

1

Do przeniesienia

K siąga kontow a (główna, szczegółow a)
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Załącznik 13 (do w yjaśnienia do § 2 1 )
rozm iar 353X250

U w a g a .  Układ rubryk księgi sum przechodnich po stronie Winien (zwrócono) 
jest taki sam, jak pO stronie Ma (zainkasowano).

K sięga sum  przechodnich.

............................................................................................... W................................................................... - .............

MA
(Zainkasowano)

D a t a
Nr

. 
po

zy
cj

i 
dz

ie
nn

ik
a

T R E Ś Ć

SUMY POSZCZEGÓLNE Sum y m ie
sięczne wzgi. 

kw artalne
Miesiąc

D
zi

eń
i

N ależności O dsetek  
i kar R a z e m

Zl. gr- Zl. gr- Zl. gr- Zł. gr-

Rok 19

Z przeniesienia

-

-

J

-

Do przeniesienia
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Z ałącznik 14 (do  w yjaśnienia do § 21V
rozm iar 353X250

Księga dochodów  budżetow ych.

D zia ł.....................  Preliminowano zł.......................

§  ...............................................................................................................................................  ...................* ............... - ........................
(Nazwa pozycji, względnie paragrafu  budżetu)

Poz. .....................  Razem z ł . .....................

Data Nr. po- 
zycjl 
dzien
nika

T R E Ś Ć
Sum y

poszczególne
Sum y m ie

sięczne  wzgl. 
kw artalne

Zwroty

Zł. qr. Zł. gr Zł. gr.

Rok 19.....
Z przeniesienia. .

- - —

i

a

1

Do przeniesienia. .
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Z ałącznik 15 (do wy|aśn1enia do  §  21)
rozm iar 353X250,

Do przeniesienia . .

K sięga w ydatków  budżetow ych.

D ział.. 

§

Preliminowano: z ł . ........................... 1

— _  * . . . . . . .  R
Poz. (Nazwa pozycji, względnie parag rafu  budżetu) — .Kazein z ł . ........................... 1

D a t a

Nr
. 

po
zy

ci
i 

dz
ie

nn
ik

a

T R E Ś Ć
Sum y

poszczególne
Sum y Zwroty P ozosta łość  1 

m iesięczne k redytu  1
Miesiąc Dzień

Zl • k Zł. || qr. Zł. || gr. Zł. |l gr. 1

Rok 19....
l | 1

M M I  ' 1
Z przeniesienia . . —

[ i I 1 1 I

1
1 1

i M I I  |

■ 1 I

i '

!i
1

|

1

1

1 1 |

l

j ________________________________________ j J J

' 1
I 1 1
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Z ałącznik 16 (do w yjaśnienia do § 10) 
rozm iar A4 210 X  297

M iesiąc...............................................198____ r.

D zień
Nr.

asygnacji
wzgl.
kwitu

PRZYCHÓD
KTO WPŁACIŁ LUB KOMU WYPŁACONO

ROZCHÓD

Zł. gr- Zł. gr.

Z przeniesienia

'

-

Do przeniesienia .

K siążka kasow a.
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Załącznik 17 id -> wyja śnienia do § 31) 
■ ozn iiar 420X297

K S I Ę G A  

I N W E N T A R Z O W A
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STAN CZYNNY
DZ I A Ł  

Inwentarz stanu majątkowego sporzą

G
ru

pa

P
oz

yc
ja

A K T Y W A

W A R T O . 5 Ć

Sum y pozycyj Sum y grup UWAGI 1 OBJAŚNIENIA

Zł. || gr. Zł. || gr.

1 N ie ru c h o m o ś c i:
I

m ' 1

1 B udow le ........................................... 1 i |
2 Place zabudow ane*. . . .

1 i l
|

3 „ budow laneniezabudow ane i
i

4 P a r k i .................................................
|

5 Inne g ru n ta ...................................... ]

6 T ereny  l e ś n e .................................

7 P rzestrzen ie  w odne...................... ' 1

8 Słupy ogłoszeniow e, szalety
publiczne i t. p. u rządzen ia  .

11 I n w e s ty c je  w  b u d o w ie :

1 Budowa gm ach u ...........................

i

!

/

III R u c h o m o ś c i:

1 Inw entarz ż y w y ...........................

2 T a b o r ........................... .....

IV A k ty w a  p r z e d s ię b io r s tw  k o m .

\

Do przen iesien ia  .

1
1

1
i l
l i

i
1

i
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A”
dzony po dzień 31 marca 19 , r. STAN BIERNY

G
ru

pa

a
lT>.
N
0

a .

P f l S Y w n
W A R T O Ś Ć

UWAGI 1 OBJAŚNIENIASum y pozycyj Sum y grup

-
Zł. gr. Zł. g i

1

II

III

IV

1

2

3

1

2

7  przeniesienia .

D ług i d łu g o te rm in o w e :

Długi h ipo teczne . . . . . .

„ o b lig acy jn e ...........................

Inne długi d ługoterm inow e . .

P a s y w a  p r z e d s ię b io r s tw , k o m .:

P a s y w a  fu n d a c y j : '

D łu g i k r ó tk o te r m in o w e :

Pożyczki k ró tko term inow e . . 

W eksle w łasne................................

1
1

■

€fł

■

•

'

Do przeniesienia . ’
! 1 i ! i

l i i i
|
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STAN CZYNNY

G
ru

pa

Po
zy

cj
a 

||

A K T Y W A

W A R T O Ś Ć

UWAGI i OBJAŚNIENIASuma pozycyj Sumy grup

Zł. gr. zł- II gr.

V

VI 

.VII

VIII

IX

1

2

1

. Z przeniesienia . 

Aktywa fundacyj:

M aterjały i zapasy:

Lokaty:

Sumy hipoteczne

Papiery wartościowe . . . .

Sumy komunalne w Kasach 
innych związków komunał, 
oraz w Kasach Urzędów Skar

bowych:

W Kasach innych związków ko
munalnych ................................

W kasach urzędów skarbowych

Pozostałości czynne na ra
chunkach bielących w insty

tucjach finansowych:

Pocztowa Kasa Oszczędności.

1

Do przeniesienia
1
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STAN BIERNY

(0. a.9h.
O Po

zy
cj

a 
|

P A S Y W A

W A R T O Ś Ć

UWAGI i OBJAŚNIENIASum y pozycyj Sum y g rup

Zł. gr. Zł. gr.

V

VI

VII

VIII
IX

1

2

1

2

3

Z przen iesien ia  

Sumy przechodnie:

Sum y s k a r b o w e ......................

związków kom unalnych

I 1
1
1

1 ! 1 1 1 
1 1

Fundusze specjalne:

Inne pasywa:

D eponenci:................................
Majątek zwiążku komun.

C zysty m a ją tek  (kap ita ły  za
kładow e) przed-stw  kom .

7ło )

7\

d)

zł

f ) ------------------------ zł.—

Fundusz obrotow y zw iązku kom . 

Czysty m aią tuk  związku kom .

Do p rzen iesien ia  . 1 1 1
| |
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STAN CZYNrłY

G
ru

pa

JO
ZT
>*N0(X

A K T Y W A

W A R T O Ś Ć

UWAGI I OBJAŚNIENIASum y pozycji Sum y grup

Zł. gr- Zł. || gr.

X

XI

XII

XIII

Z przeniesienia .

<

K a s a ......................................................

In n e  a k ty w a

D e p o z y ty  w a lo ro w e  . . . .

P rz e w y ż k a  s t a n u  b ie r n e g o  n a d  
s t a n e m  c z y n n y m ......................

Suma stanu czynnego i

N a le ż n o ś c i w z g lę d n e :

1. Różni za gw arancje udzielone

2. G w arancje p r z y j ę t e . . . .

Ogółem P o d p isy :
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STAN BIERNY

G
ru

pa
 

I

Po
zy

cj
a 

||

P fl S Y W fl

W A R T O Ś Ć

UWAGI 1 OBJAŚNIENIASum y pozycyj Sum y grup

Zł. I I  ar. Zł. ||q r

Z przeniesienia .

i

1

1 ; i ii i i
1 I I i

l

i
i t  n

i  i
!
!  1

i

( 1
i  1

i

1

1
■

Suma stanu biernego . 1
i

Z o b o w ią z a n ia  w zględne:

1 .  G w arancje udzie lone . . .

2. Różni za  gw arancje . .
I

Ogółem .
i

1 1

i

1

i i
i i
1 i

i  i

[ 1

i

i
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Z ałącznik 18 (do w yjaśnienia do  § 31) 

rozm iar f l ,  420 X  594

D z i a ł  „B”. I n w e n t a r z

1 2 3 4 5 6 7 8

Nr
. 

ko
le

jn
y Po łożenie n ieruchom ośc i

O znaczenie
księgi

h ipotecznej

S posób  
użytkow a
nia n ieru
chom ości

D ane 
z k a ta s tru

Pow ierz
chnia w 

hek tarach , 
a rach  

i m etrach

D ata
nabycia 

wzgl. wy
budow ania 

nieruch.

Od kogo naby to  
n ieruchom ość 

i na m ocy 
jak iego  ak tuM iejscow ość

ulica Nr.

n i e r u c h o m o ś c i

9 10 11 12 13 14 15

W artość  p/g 
kosztów  n a 
bycia wzgl. 
p /g kosztów  

własnych 
budowy

W artość 
p/g oszacow ania

U bytek wzgi. sp rzedaż 
nieruchom ości

W artość
u b y tk u

w zględnie
sp rzedaży
n ierucho

m ości

D ata
u by tku

względnie
sp rzedaży

O znaczen ie
ak tu

sp rzedaży
U w a g i

D ata
S u m a P o w ie rzch n ia  

g r u n tu  w h e 
k ta r a c h ,  a rac h  

i m e t r a c h

O znaczen ie
budowli

Zł. gr. Zł. qr.

«■>
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Załącznik 19 (do w yjaśnienia do § 31) 
rozm iar Aj 420X594

PRZYCHÓD Dział „B“ Inwentarz
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Nr
. 

po
rz

ąd
ko

w
y1

 
pr

zy
ch

od
ow

y

NAZWA 
PRZEDMIOTU 

JEG O  
OPIS 1 STAN

D
at

a 
ot

rz
ym

a
nia

 
lub

 
ku

pn
a Od kogo 

o trzym ano  
lub kupiono 
i na zasadzie 
jakiego do

kum entu

Cena W artość

i 
i 

D
at

a 
! 

O N nnik

N0a

Gdzie
znajduje

się
p rzed 

m iot

Zm iana 
w s to su n 

ku do 
rubryki 
ósm ej

O dnośny
num er

po rząd 
kowy

ro zch o 
dowy

U W A G I

Zł. gr- Zł. gr-

r u c h o m o śc i ROZCHÓD

1 2 3 4 5 6 7 8

Nr
. 

po
rz

ąd
ko

w
y 

ro
zc

ho
do

w
y

O
dn

oś
ny

 
nu

m
er

po
rz

ąd
ko

w
y

pr
zy

ch
od

ow
y

NAZWA PRZEDMIOTU
Cena W artość

D ata 
wykre
ślenia 

z inwen
ta rza

Powód w ykreślenia 
p rzedm iotu  z inw entarza 

z pow ołaniem  się na 
odpow iednie zarządzenie

U W A G I

Zł- gr. Zł. gr-

4
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Załącznik 20 (do w yjaśnienia do § 31) 
rozm iar A2 420X5^4

D z i a ł  „B”

1 2 3 4 5 6

Nr
. 

ko
le

jn
y

FO R M A LO K A TY

D
at

a 
ul

ok
ow

. 
ka

pi
ta

łu

Po
zy

jc
a

D
zi

en
ni

ka OKREŚLENIE PRZEZNACZENIA 
ULOKOWANYCH KAPITAŁÓW

WARUNKI LOKATY

St
op

a 
pr

o
ce

nt
ow

a
T

er
m

in
y

pł
at

no
śc

i
pr

oc
.

T
er

m
in

lo
ka

ty

In
ne

w
ar

un
ki

•

I n w e n t a r z  l o k a t

7 8 9 10

O znaczenie ak tu  
(dokum entu ) lokaty

S um a lokaty

W Y C O F A N I E  L O K A T Y

U W A G I
D a t a Pozycja

D ziennika

S u m a

Zł. gr Zł. |ar.

■
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Załącznik 21 (do w yjaśnienia do  § 31) 
rozm iar A2 420X594.

D z i a ł  „B“ I n w e n t a r z

1 2 3 4

Nr
. 

ko
le

jn
y 

j

OKREŚLENIE PRAWA 
WZGLĘDNIE PRZYWILEJU

OZNACZENIE TYTUŁU 
PRAWNEGO (AKTU)

D ata nabycia prawa 
wzgl. przywileju

p r a w  i p r z y w i l e j ó w

5 6 7

SPO SOB UŻYTKOWANIA PRAWA 
WZGL. PRZYWILEJU

D ata u stan ia  praw a 
wzgl. przywileju

u w a g :
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Załącznik 22 (do  w yjaśnienie do §  31) 
rozm iar A 2 420X594

D z i a ł  „BM I n w e n t a r z

1 2 3 4 5

Nr
 

ko
le

jn
y

OZNAC7ENIE RODZAJU DŁUGU 
ORAZ CELU NA JAKI ZOSTAŁ 

DŁUG ZACIĄGNIĘTY

D ata
zaciąg 
nięcia
długu

D z i e n n i k a W a r u n k i  z a c i ą g n i ę c i a  d ł u g u

D ata Pozycja S topa 
% %

Terminy
płatność,

proc.

Term iny
um orzen ia

Inne
warunki

|

d ł u g ó w  d ł u g o t e r m i n o w y c h

6 7 8 9 10

O znaczen ie  ak tu  
(dokum entu) 

z ac iąg n ię teg o  długu

Sum a 
zaciągn ię
tego  długu

S p l a t a  d ł u g u
P ozosta ło ść

długu U W A G I
D ata Pozycja

dziennika
S u m a

Zł. | gr. Zł. gr. Zł. gr-

•
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Załącznik 23 (dn  w yiaSnlenia do 5 31) 

rozm iar f l2 4z0 X  294

D z i a ł  „B7’ I n w e n t a r z

1 2 3

Nr
. 

ko
le

jn
y

O k ieślen ie  zobow iązania wzgl. ciężaru O znaczenie  ty tu łu  praw nego 
(ak tu)

z o b o w i ą z a ń  1 c i ę ż a r ó w

4 5 6

D ata zaistn ienia 
zobow iązania 
wzgl. ciężaru

D ata ustan ia  
zobow iązania 
wzgl. ciężaru

CI w a g 1
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Załącznik 24 (do  w yjaśnienia do § 2) 
rozm ia, f l4 210X297

D
at

a 
ot

zy
m

an
ia

 
aw

iz
ac

ji

ra
ra

d

N
um

er

RODZAJ PRZESYŁKI POCZTOWEJ
s u m  a

awizacji Zł. 9r-

D ata odbioru  przesyłki 
z poczty

Nr. asygnacji p rzy 
chodowej

Pozycja zaksięgow a
nia w dzienniku u w a g i

Ka>ęqa awizacyj pocztow ych.
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Z ałącznik  27 (do w yjaśnienia do § 25) 
rozm iar f l2 420X594.

L .p .

D fl T Pi
NAZWISKO i IMIĘ

(w zględnie nazwa) 

płatnika i jego adres

Z aległości z ła t ubiegłych W ym iana na ok res bieżący U m orzenia

Z
roku

Sum a

(należność)

D ata p ła tn o 
ści zaległości 
lub % zwłoki 

obliczone 
po dzień 

31 3 1 9 ......

Podstaw a
wymiaru

D ata
p ła t
ności

Sum y

ra t

D ata 
1 Nr. 

zarządzenia

do
rę

cz
en

ia
 

na
ka

zu
 

pł
at


ni

cz
eg

o
w

ni
os

ku
eg

ze
ku

cy
j

ne
go

Zł. gr. Zł. jgr. Zł. gr-
1

Z przen iesien ie

[

19 —

19

19

19

19

19

19

19

19

19

19

19

19

19

19

19

Księga

1 
1 

O 
O 

0) j 
Ot

blercz i.

Do przen iesien ia
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Załącznik  28 (do w yjaśnienia do  § 25) 
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P R Z Y C H Ó D
Załącznik 29 (dc w yjaśnienia do § 28)
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Załącznik 30 (do wyjaśnienia do § 2).

Odpis.

Warszawa, dn. 10 czerwca 1926 r.

MINISTERSTW O SKARBU 
L. DK. 1775/W. A. K

W  (.prawie odbioru z poczty  
przesyłek  w artościow ych  
i przekazów  pieniężnych.

D o
wszystk ich Izb  Skarbow ych  i Śląskiego  
U rzędu  W ojew ó d zk ieg o  ( W y d z ia ł  Skar

bow y  w K a to w ica ch ) ,

C elem  u je d n o l ic e n ia  t r y b u  o d b io ru  z p o c z ty  
p r z e k a z ó w  p ie n ię ż n y c h ,  l is tów  i p a c z e k  w a r to 
śc io w y c h  tu d z ie ż  z w ię k s z e n ia  k o n t r o l i  n a d  od 
b io re m ,  M in i s te r s tw o  S k a r b u  w p o ro z u m ie n iu  
z G e n e r a ln ą  D y r e k c j ę  P o c z t  i T e l e g r a f ó w  z a 
r z ą d z a ,  w ro z w in ię c iu  p o s ta n o w ie ń  §§ 106 —  111 
I n s t r .  d l a  K a s  S k a r b . ,  co n a s t ę p u j e :

U r z ę d y  p o c z to w e  m o g ę  z a w ia d a m ia ć  k asy  
s k a rb o w e ,  w z g lę d n ie  w ła d z e  lu b  u r z ę d y  p a ń s tw o 
w e, o n a d e j ś c iu  p o d  ich  a d r e s e m  p r z e k a z ó w  p ie 
n ię ż n y c h ,  l is tó w  lu b  p a c z e k  w a r to ś c io w y c h :

a )  z a p o m o c ą  p is e m n y c h  a w iz a c y j  p o c z to 
w y ch ,

b )  z a p o m o c ą  p r z e k a z ó w  p o c z to w y c h  lu b  
a d re só w  p rz e s y łk o w y c h .

K a sy  S k a r b o w e  z a p i s u j ą  o t r z y m a n e  z a w ia 
d o m ie n ia  p o c z to w e  ( a w iz a c j e ,  p r z e k a z y  p o c z to 
w e, a d r e s y  p r z e s y łk o w e )  do  k s ię g i  a w iz a c y j  
p o c z to w y c h  ( w z ó r  N r.  14 do § 106 I n s t r u k c j i  d la  
k a s  s k a r b o w y c h )  n a  3-ch  k o n ta c h ,  o tw a r ty c h  
o so b n o  d l a :

a )  p r z e k a z ó w  p o c z to w y c h ,
b )  l is tów  w a r to ś c io w y c h ,
c)  p a c z e k  w a r to ś c io w y c h ,

p o c z e m  s u m u j ą  z a p isa n e  w j e d n y m  d n iu  a w iz a c je  
n a  k a ż d e m  k o n c ie  o b o k  n a p i s u  r j ,R azem " .

Z a u w a ż a  się, że w p r z e d z ia łc e  2-ej k s ięg i  
a w iz a c y j  p o c z to w y c h  n a le ż y  z a p is y w a ć  „ n u m e r  
o d d a w c z y "  d a n e j  p rz e s y łk i ,  u m ie sz c z o n y  n a  awi- 
z a c j a c h  z le w e j  s t r o n y  u g ó r y ,  a n a  a d r e s a c h  p o 

m ocniczych i przekazach na odwrotnej stronie 
blankietu w specjalnej rubryce.

K sięga aw izacyj pocztow ych obowiązkowo  
musi być przechow yw ana w skarbcu.

Do odbioru z poczty przekazów p ie
niężnych, listów  i paczek w artościow ych mogą 
kasy skarbowe zam iast każdorazow ych upo
ważnień w ystaw iać ogólne roczne lub bezterm i
nowe upow ażnienia w sposób, unormowany  
w okólnikach M inisterstwa 'Skarbu z dn. 16.VII 
1925 r. L. D K . 3 4 5 / W I R  i z dnia 13 .X .1925  r. 
L. D K , 4 0 5 5 /W .A K . W  razie zm iany osoby upo
ważnionej należy odebrać wydane poprzednio  
upoważnienie i w ystaw ić nowe. U pow ażniony  
urzędnik obowiązany jest zgłaszać się do urzędu 
pocztow ego po odbiór przekazów , listów  i paczek  
wartościow ych z pisem nem  upoważnieniem  oraz 
z księgą aw izacyj pocztow ych.

Urzędnik pocztow y odbiera od upow ażnio
nego urzędnika kasy -skarbowej pokw itow ania  
z odbioru przekazów , listów  lub paczek w spo'sób, 
przew idziany w przepisach pocztow ych, poczem  
w ydaje upoważnionemu urzędnikowi pieniądze, 
listy  lub paczki w artościow e, zaś w księdze aw i
zacyj pocztow ych na wlaściw em  koncie pod sumą 
„razem ", obejm ującą p ozycje danego dnia, 
um ieszcza klauzulę, stw ierdzającą wydanie w ła
ściw ej ilości przesyłek  i ogólnej ich w artości, 
np. „W ydano od Nr. 11 do Nr. 15 pięć listów  
wart. na 6103 z l.“, podpisuje tę klauzulę
i um ieszcza obok podpisu odcisk datownika  
z nazwą urzędu pocztow ego.

Przekazy, listy  i paczki w artościow e, nie- 
wpisane do księgi aw izacyj pocztow ych, nie 
m ogą być wydane upoważnionem u urzędnikowi 
w żadnym  wypadku.

R ozporządzenie n iniejsze wchodzi w życie  
z dniem 1 lipca 1926 r. Równocześnie tracą moc 
obow iązującą postanow ienia okólników M ini
sterstw a Skarbu z dnia 16.V II 1925 r. L. D K . 
3 4 5 /2 5  W IR i z dn. 13.X . 1925 r. L. D K . 4 0 5 5 /  
2 5 / W A K  w części, unormowanej niniejszem  roz
porządzeniem .

Za M inistra Skarbu:
(— ) Czauderna.

* Dyrektor Departam entu K asowego.

D rukarnia Policyjna, W arszaw a, T rębacka 11.


