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Przedruki z Dziehniku Ustaw R. P.

z 17 listopada Nr. 90 Rok 1933

Poz. 698. Konwencja pomiedzy Rzeczgpo-
spolita Polskg a Zwigzkiem Socjalistycznych Re-
publik Rad o trybie badania i rozstrzygania in-
cydentdw i zatargbw granicznych, poapisana
w Moskwie, dnia 3 czerwca 1933 r.

Poz. 699. Oswiadczenie rzadowe z dnia
2 listopada 1933 r. w sprawie wymiany not
miedzy Rzadem Polskim a Rzadem Zwiazku
Socjalistycznych Republik Rad o zatwierdzeniu

konwencji pomiedzy Rzeczgpospolita Polska
a Zwigzkiem Socjalistycznych Republik Rad
0 trybie badania i rozstrzygania incydentow

1 zatargdéw granicznych, podpisanej wraz z pro-
tok6tem koricowym, protokétem i protokétem
podpisania w Moskwie dnia 3 czerwca 1933 r.

Poz. 700 Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 pazdziernika 1933 r.
0 zmianie granic miasta Dubna w powiecie du-
bienskim, wojewddztwie woiynskiem.

Poz 701. Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 pazdziernika 1933 r
0 zmianie granic miasta Putawy w powiecie pu-
tawskim, wojewddztwie lubelskiem.

Poz. 702. Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 paZzdziernika 1933 .
0' zmianie granic miasta Rowne w powiecie roé-
wienskim, wojewodztwie wotynskiem.

Poz. 703. Rozporzadzenie Ministra Skarbu
z dnia 15 listopada 1933 r. o wypuszczeniu bi-
letow skarbowych serji IV.

z 22 listopada  Nr. 91 Rok 1933

Poz. 704. Umowa miedzy Rzeczgpospolitg
Polska a Republikg flustrjackg o zapobiezeniu
podwojnemu opodatkowaniu w dziedzinie po-
datkow bezposrednich oraz o pomocy prawnej
w sprawach danin, podpisana w Wiedniu dnia
22 kwietnia 1932 r.

Poz. 705. Oswiadczenie rzadowe z dnia
7 listopada 1933 r. w sprawie wymiany doku-
mentow ratyfikacyjnych umowy miedzy Rzecza-
pospolita Polskg a Republikg ftustrjackg o za-
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pobiezeniu podwoéjnemu opodatkowaniu w dzie-
dzinie podatkéw bezposrednich oraz o pomocy
prawnej w sprawach danin, podpisanej w Wied-
niu wraz z protokdtem koricowym dnia 22 kwiet-
nia 1932 r.

Poz. 706. Rozporzadzenie Ministra Skar-
bu z dnia 4 listopada 1933 r. wydane w poro-
zumieniu z Ministrem Sprawiedliwosci w sprawie
zmian w statucie (ustawie) Lubelskiego Towa-
rzystwa Kredytowego Miejskiego.

Poz. 707. Rozporzadzenie Ministra Skar-
bu z dnia 4 listopada 1933 r. wydane w poro-
zumieniu  z Ministrem Sprawiedliwosci w spra-
wie zmian w statucie (ustawie) Siedleckiego
Towarzystwa Kredytowego Miejskiego.

Poz. 708. Rozporzadzenie Ministra Prze-
mystu i Handlu z dnia 7 listopada 1933 r. 0 uzu-
petnieniu rozporzadzenia z dnia 12 kwietnia
1933 r. o wprowadzeniu obowigzku legalizacji
taksometrow nowych, naprawianych i sprowa-
dzanych z zagranicy.

z 24 listopada Nr. 92 Rok 1933

Poz. 709. Rozporzadzenie Ministra Prze-
mystu i Handlu z dnia 27 pazdziernika 1933 r.
0 egzaminach os6b, ubiegajgcych sie o upraw-
nienie do wykonywania zawodu mierniczego
gorniczego.

Poz. 710. Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 14 listopada 1933 r. 0 zmia-
ne granic gmin wiejskich Dukszty i Daugieliszki
w powiecie S$wiecianskim, wojewddztwie wilen-
skiem.

Poz. 711. Rozporzagdzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 17 listopada 1933 r. w spra-
wie regulaminu wyborczego do rad gminnych na
obszarze wojewudztw: biatostockiego, kieleckie-
go, lubelskiego, t6dzkiego, nowogrédzkiego, po-
leskiego, warszawskiego, wilenskiego i wotyn-
skiego.

Na podstawie art. 29 ust. 7, art. 30 ust. 3
i art. 129 ustawy z dnia 23 marca 1933 r.
0 czesciowej zmianie ustroju samorzadu tery
tonalnego (Dz. (3. R P. Nr. 35, poz. 294) za-
rzgdzam co nastepuje:

Postanowienia ogdlne.

8 1. Przez powotane w niniejszem rozpo-
rzadzeniu bez blizszego okre$lenia artykuty usta-
wy nalezy rozumie¢ odpowiednie artykuly usta-
wy z dnia 23 marca 1933 r. o czeSciowej zmia-
nie ustroju samorzadu terytorjalnego (Dz. U R
P. Nr. 35, poz. 294). Przez powotane bez bliz-
szego okreslenia paragrafy nalezy rozumie¢ od-
nos$ne paragrafy niniejszego rozporzadzenia.
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§ 2 (1) Wybory radnych gminnych sg
rowne i stosunkowe i odbywajg sie w glosowa-
niu tajiiem na listy kandydatow.

(2) W gminach wiejskich, w ktérych obszar
stanowi jedng miejscowos$¢ (art. 15 ust. 4 usta-
wy), radnych gminnych wybiera sie na zasadach,
okreslonych rozporzgadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 17 pazdziernika 1933 r.
w sprawie regulaminu wyborczego do rad gro-
madzkich na obszarze wojewo6dztw: biarostoc-
kiego, kieleckiego, lubelskiego, tddzkiego, no-
wogrodzkiego, poleskiego, warszawskiego, wi-
lenskiego i wotynskiego (Dz. d. R. P. Nr. 83,
poz. 606).

§ 3. (1) Wybiany na radnego gminnego
moze by¢é kazdy obywatel polski bez réznicy
ptci, Ktéry ukonczyt do dnia zarzadzenia wybo-
row 30 lat, ma w mys$l art. 3 ustawy na terenie
danej gminy og6lne prawo wybieranie, do or-
ganéw ustrojowych zwigzkéw samorzgdowych
bez wzgledu na- to, czy jest cztonkiem danego
kolegjum wyborczego, czy nim me jest.

(2) Liczbe radnych gminnych okresla sta
rosta powiatowy w zaleznosci od liczby miesz-
kancow w gminie, stosownie do art. 11 ust. 2
ustawy.

8§ 4. (1) Radnych gminnych w gminach,
nie podzielonych na okregi wyborcze, wybiera
gminne kolegium wyborcze.

(2) Radnych gminnych w gminach, po-
dzielonych na okregi wyborcze, wybierajg w po-
szczeg6lnych okregach wyoorczych okregowe
kolegja wyborcze.

(3) W skiad gminnego kolegjum wybor-
czego wchodza:

a) od gromad, ktoére posiadajg rady gro-

madzkie — ich radni gromadzcy;

b) 0J innych gromad—ich delegaci w licz-
bie od 2 do 10, ustalonej przez staro-
ste powiatowego zaleznie od liczby miesz-
kancow gromady i

c) sottysi i podsottysi wszystkich gromad.

(4) W skiad okregowego kolegjum wybor-
czego wchodzg sottysi, podsoltysi, radni gro-
madzcy i delegaci gromad z obszaréw, ktore
potozone sg w granicach danego okregu wybor-
czego.

8§ 5. (1) Obszar gminy moze stanowi¢ je-
den okreg wyborczy, badZz moze byé podzielony
na okregi wyborcze

(2) Decyzja w sprawie podziatu obszaru
gminy na okregi wyborcze nalezy do starosty
powiatowego, ktory okresla rowniez ilos¢ man-
datow radnych dla kazdego okregu w zaleznosci
od liczby mieszkancéw. Liczbe mieszkancow
w kazdym okregu wyborczym ustala sie na pod-
stawie prowadzonej przez gmine ewidencji lud-
nosci.

(3) Kazdy okreg wyborczy winien stanowi¢
jedng ciagtg catos¢ fcerytorjalna.

(4) Na jeden okreg wyborczy nie moze
przypadaé mniej, niz 3 mandaty radnych.

8§ 6. (1) Wybory radnych gminnych za-
rzagdza starosta powiatowy, ktdremu przystuguje
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ogoiny nadzor nad przeprowadzeniem wyborow.
Z tego tytutu starosta powiatowy korzysta ana-
logicznie z uprawnien, okre$lonych w art. 67
ustawy.

(2) W zarzadzeniu wyboréw starosta po-
wiatowy podaje dzien zarzadzenia wyboréw,
dzien gtosowania, ilos¢ mandatow, przypadaja-
cych na dang gming, ewentualny podziat na
okregi wyborcze i ilos¢ mandatéow w kazdym
okregu, nazwiska przewodniczacego gminnej lub
przewodniczagcych okregowych komisyj wybor-
czych. Dzien glosowania w poszczegdlnych
okregach wyborczych moze byé rézny (Wzér
Nr. 1).

(3) Zarzadzenie wyoordw starosta powia-
towy przesyta wdjtowi celem zakomunikowania
przewodniczagcemu komisji wyborczej.

§ 7. (1) Wybory radnych gminnych nie
moga odbywaé sie w okresie pilnych robot pol-
nych oraz uroczystych Swiat.

(2) Koszty wyboréw ponosi gmina.

9 8. (1) Celem przeprowadzenia wyboréw
radnych gminnych tworzy sie komisje wyborcze
w sktadzie trzech oséb: przewodniczacego i dwéch
cztonkow.

(2) W gminach stanowigcych jeden okreg
wyborczy, tworzy sie jedng komisje wyborcza,
w gminach za$ podzielonych na okregi wybor-
cze, tworzy sie tyle komisyj, ile jest okregéw
wyborczych.

(3) Przewodniczacego kazdej komisji wy-
borczej mianuje starosta powiatowy. Czltonkéw
powotuje przewodniczgcy. Cztonkami komisyj wy-
borczych moga by¢ jedynie cztonkowie danego
kolegjum wyborczego. Przewodniczacy kazdej
komisji wyborczej wyznacza jednego z cztonkdéw
komisji, jako swego zastepce. W braku ktérego-
kolwiek z cztonkéw komisji, przewodniczacy
(zastepca) moze powota¢ na jego miejsce za-
stepce z posrod czitonkéw danego kolegjum wy-
borczego (Wzory Nr. 2 i 3).

(4) Do powziecia uchwat komisji wybor-
czej potrzebna jest obecno$¢ przewodniczgcego
(zastepcy) i dwoch cztonkow (zastepcow). Uchwa-
ty komisyj wyborczych zapadaja wiekszoscig
gtoséw.

8 9. (1) Na podstawie zarzadzenia staro-
sty powiatowego (8 6) wdjt za poSrednictwem
sottysow zawiadamia wszystkich cztonkoéw ko-
legjum wyborczego o miejscu, dniu i godzinie
zebrania wyborczego, podajac liczbe mandatdw,
przypadajacych na dang gmine, oraz podziat
na okregi wyborcze, liczbe mandatow w kazdym
okregu i nazwiska przewodniczacych komisyj
wyborczych. Zawiadomienie powinno by¢ do-
konane najp6zniej na 6 dni przed terminem
zebrania wyborczego (Wzoér Nr. 4).

(2) Wojt sporzagdza w uktadzie alfabetycz

nym wykaz cztonkéw gminnego kolegjum wy-
borczego, w razie za$ podzialu na okiegi wy-
borcze — wykazy cztonkéw okregowych ko-
legiow wyborczych i dorecza przed zebraniem
wyborczem przewodniczagcym  komisyj wybor-
czych (Wz6r Nr. b).
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8§ 10. (1) Do waznosci wyboréw gminnych
konieczna jest obecno$¢ co najmniej potowy
plus jeden wszystkich cztonkéw danego koleg-
jum. Ufamek zaokragla sie wgoére do petnej
jedynki.

)] W razie nieprzybycia
przeprowadzenia wyboréw liczby cztonkéw ko-
legjum wyborczego (ust. 1), zebranie wyborcze
odbywa sie w drugim terminie. O miejscu, dniu
i godzinie zebrania zawiadamia wdjt wszystkich
cztonkow kolegjum wyborczego za posSrednictwem
sottysow w sposob, okreslony w § 9 ust. 1. Ze-
branie wyborcze, zwotane w drugim terminie,
jest prawomocne bez wzgledu na ilos¢ przyby-
tych na me cztonkéw kolegjum wyborczego.
Postanowienia zawarte w § 12 wust. 1, 2 i 3
nie majg woéwczas zastosowania.

Listy kandydatow.

811. Przed rozpoczeciem wyboréw prze-
wodniczgcy komisji wyborczej, po stwierdzeniu
obecnos$ci wymaganej liczby cztonkéw kolegjum
wyborczego (8 10) i odczytaniu 8§ 3, 10, 11,12,
13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 22 ust. 2—4, 23,
25, 26 i 27, przy wyborach za$ uzupetniajgcych
ponadto 8§ 28, 29 i 30 niniejszego rozporzadze-
nia, wzywa zebranych do zgtaszania list kandy-
datéw na radnych. Listy kandydatéw powinny
by¢ zgtoszone bezposSrednio po wezwaniu prze-
wodniczgcego.

§ 12. (1) W gminach, nie podzielonych
na okregi wyborcze, co najmniej 1/20 cze$¢
wszystkich cztonkéw gminnego kolegjum wy-
borczego ma prawo zgtosi¢ jedng liste kandy-
datow. Utamki przyjmuje sie za petng jedynke.

(2) W gminach, podzielonych na okregi
wyborcze, co najmniej 1/10 cze$¢ wszystkich
cztonkéw okregowego kolegjum wyborczego
ma prawo zgtosi¢ jedng liste kandydatow. Utam-
ki przyjmuje sie za petng jedynke.

(3) W kazdym przypadku liczbe 20 czton-
kéw danego kolegjum wyborczego ralezy uznaé
za wystarczajgcg do zgtoszenia listy kandy-
datow.

(4) Lista kandydatow powinna zawierac co
najmniej tyle nazwisk kandydatéw, ilu radnych
wybiera sie w danym okregu wyborczym, nie
moze jednak zawiera¢ wiecej nazwisk kandyda-
tow, anizeli podwdjna liczbe mandatow w tym-
ze okregu,

§ 13. (1) Lista kandydatéw winna by¢
zgtoszona na piSmie lub ustnie do protokdtu,
podpisana lub zgtoszona przez co najmniej ta-
kg liczbe cztonkéw kolegjum wyDorczego, jaka
wskazana jest w § 12 niniejszego rozporzadze-
nia, i zawiera¢ imie, nazwisko, imie ojca, wiek
i miejsce zamieszkania kazdego ze zgtoszonych
kandydatéow. Cztonek kolegjum wyborczego mo-

ze podpisa¢ tylko jedng liste kandydatow.

2) Kandydatem moze by¢ tylkc osob:

posiadajgca prawo wybieralnosci (§ 3).

koniecznej d
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3) Kazdy kandydat powinien oswiadczycC, ra¢ tylko numer jednej listy. Tre$é¢ karty moze

iz zgadza sie na wystawienie jego kandydatury,
ze posiada prawo wybieralnosci i ze zapoznat
sie z trescig art. 6, 8 i 9 ustawy. Uczyni¢to mo-
ze przez podpisanie deklaracji na pismie, ktorg
dotgcza sie do listy kandydatow, badi przez
oswiadczenie ustne na zapytanie przewodnicza-
cego komisji wyborczej, co winno by¢ uwidocz-
nione w protokdle wyborczym (Wzbr Nr. s).

§ 14. (1) Kandydowaé mozna tylko z jed-
nej listy i tylko w jednym okregu wyborczym.
W razie umieszczenia kandydata na paru listach
bez dotgczenia deklaracji przewodniczacy zwra-
ca sie do kandydata o oswiadczenie sie z kto-
rej listy chce kandydowaé. W razie nieobecno-
sci kandydata komisja wyborcza skresla kandy-
data ze wszystkich list. W przypadku ztozenia
deklaracji (813 ust. 3) kandydata. zatrzymuje
sie na tej liscie, do ktérej dotgczona jest de-
klaracja z datg najpdzniejszg. W razie jedna-
kowych dat kandydata skresla sie ze wszyst-
kich list.

(2) kaczenie (blok) list jest niedopuszczalne.

(3) W przypadku wybrania kandydata w pa- .

ru okregach wybdr jego bedzie uznany za nie-
wazny we wszystkich oKregach.

§ 15. (1) Po zgtoszeniu list kandydatow
komisja wyborcza bada, czy zgtoszenia byly pra-
widtowe i czy zgloszeni kandydaci posiadajg
prawo wybieralnosci.

(2) W razie zauwazenia brakéw w zgtoszo-
nej liscie kandydatéw, przewodniczacy komisji
wyborczej zwraca sie do zgtaszajacych o usu-
niecie brakéw. W przypadku nieusuniecia bra-
kow, komisja wyborcza stwierdza niewaznos¢
catej listy lub niewazno$¢ poszczegélnych kan-
dydatur. Od tych decyzyj komisji wyborczej nie-
ma odwotania.

(3) Nastepnie komisja wyborcza ustala
waznie zgtoszone listy kandydatoéw i nadaje kaz-
dej lisScie numer w kolejnosci zgtoszenia. W ten
sposob ustalone listy kandydatéw przewodni-
czacy komisji wyborczej ogtasza zebranym i wy-
wiesza do przejrzenia w miejscu widocznem
i dostepnem dla wyborcow.

Gtosowanie.

8 16. W przypadku, gdy wdanym okre-
guwyborczym zgtoszona zostata tylko jedna
lista kandydatow, zawierajaca podwojng liczbe
nazwisk kandydatow, ktorych nalezy wybraé
w tymze okregu, gtosowanie nie odbywa sig,
a radnymi zostajg kandydaci wymienieni na cze-
le listy w liczbie roéwnej ilosSci mandatéw rad-
nych w danym okregu, pozostali za$ kandydaci
zostajg zastepcumi radnych w kolejnosci umiesz-
czenia ich nazwisk na liscie.

§ 17. (1) Gtosowanie odbywa sie zapo-
mocg kart do gtosowania i kopert.

2) Kartado gtosowania niemoze byé ko- C
innego nizbialy imoze zawie- Wyborczej.

loru oczywiscie

by¢ pisana lub odbita mechanicznie, przyczem
numer listy moze by¢ okresiony stowem lub
cytra.

(3) Koperta do gtosowania powinr.a by¢
ostemplowana pieczecig gminy, w braku za$ ta-
kiej pieczeci — pieczecig starosty powiatowego.
Koperty winny posiadaé jeden ksztatt, kolor
i gatunek papieruiw danym okregu wyborczym,

(4) Kazdy wyborca moze gtosowac tylko
na jedng z waznie zgtoszonych list kandydatow.

8 18. (1) Niewazne sa:
a) karty do gtosowania, wtozone do kopert
urzedownie nieostemplowanych;

b) karty koloru oczywiscie Innego, niz biaty;

c) karty nie wypetnione lub wyraZznie nie-
czytelne;

d) karty, nie wskazujgce na jedna z waz-
nie zgtoszonych list kandydatow;

e) karty, zawierajgce précz numeru dopiski,
jednak znak pisarski przy numerze nie
powoduje niewaznos$ci karty.

(2) Z kilku znalezionych w kopercie kart
do gtosowania, prawidiowo wypetnionych, o jed-
nakowej tresci, komisja wyborcza uznaje za
wazng tylko jedng karte. Jezeli za$ w kopercie
znaleziono dwie lub wiecej kart do gtosowania
0 roznej tresci, wszystkie k: rty komisja uznaje
za niewazne.

8§ 19. (1) Przed przystgpieniem do gtoso-
wania komisja wyborcza spraw d/a, czy urna wy-
borcza jest prdzna, poczem urne zamyka.

(2) Gtlosowanie odbywa sie w sposéb na-
stepujacy: wyborca podchodzi do stotu, przy
ktorym urzeduje komisja wyborcza i wymienia
swoje jmie, nazwisko, mieisce zamieszkania
oraz z jakiego tytutu jest cztonkiem kolegjum
wyborczego, przewodniczacy za$ komisji wybor-
czej sprawdza, czy w wykazie cztonkéw danego
kolegjum wyborczego figuruje dany wyborca.

(3) Przy sprawdzaniu urny wyborczej, gto-
sowaniu i obliczaniu wynikéw gtosowania maja
prawo byé obecni delegaci list kandydatéw po
jednym od kazdej listy. Za delegata listy uwa-
za sie tego wyborce z posrod zgtaszajgcych da-
ng liste, ktory figuruje na pierwszem miejscu
wsréo zgtaszajacych liste lub podpisanych na
tej liscie, a w razie jego nieobecnosci nastepny
w kolejnosci podpisu wzglednie zgtoszenia.

(4) Przewodniczacy (zastepca), kazdy czto-
nek komisji wyborczej (zasteDca) oraz delegat
listy kandydatdbw ma prawo zakwestjonowac
tozsamo$¢ osoby wyborcy. Uczyni¢ to jednak
moga dopoki wyborca nie oddat gltosu. Wybor-
ca nie posiadajacy dowoddéw tozsamosci, uzna-
nych przez komisje za wystarczajagce moze po-
wotaé¢ sie na Swiadectwo dwdch wiarogodnych
Swiadkéw znanych komisji. Decyzja w "sprawie
tozsamos$ci osoby wyborcy nalezy do komisji
Od tych decyzyj niema odwotania.



652 (6)

(5) Po odszukaniu wyborcy w wyKazie
cztonkéw ko'egjunn wyborczego przewodniczacy
odnotowuje w wykazie oddanie gtosu, a wybor-
ca otrzymuje od przewodniczgcego komisji wy-
borczej kopertg, wkiada do niej kaite do gto-
sowania i oddaje przewodniczgcemu, Ktory wrzu-
ca jg do urny wyborczej w obecnosci wyborcy.

(6) Po oddaniu gtosow przez zebranych
przewodniczgcy komisji wyborczej zapytuje, czy
wszyscy juz gtosowali i uprzedza, iz gtosowanie
zostanie zamkniete, poczem w braku zgtasza-
jacych sie zamyka gtosowanie.

8§ 20. (1) Przewodniczacy komisji wybor-
czej czuwa nad zapewnieniem porzadku w cza-
s e wyooréw zaréwno w lokalu wyborczym, jak
i przed tym lokalem. Przewodniczacy moze za-
rzadzi¢ usuniecie z lokalu wyborczego o0séb,
ktore zaktécajg spokoj i naruszajg przepisy za-
warte w ust. 2.

(2) W czasie gtosowania nie wolno w lo-
kalu wyborczym, w budynku, w ktérym sie ten
lokal znajduie, na ulicy i na placu przed wej-
sciem do budynKU, w promieniu stu metréw
wygtasza¢ przemdwien do wyborcow, rozdawaé
wypetnionych kart do gtosowania i w jakikol-
wiek inny sposéb agitowad.

(3) Celem zapewnienia bezpieczenstwa
i spokoju publicznego starosta powiatowy moze
zarzadzi¢ wyznaczenie przy komisjach wybor-
czych posterunkoéw policyjnych.

Obliczenie gtosow.

§ 21. Po zamknieciu gtosowania komisja
wyborcza ustala liczbg oddanych gtosow. W tym
celu przewodniczacy komisji wyborczej wyjmuje
z urny koperty, liczy je i pordéwnuje liczbg ich
z liczbg wyborcow, ktorzy oddali gtos wedtug
wykazu cztonkéw kolegjum wyborczego. Jezeli
powyzsze liczDy nie sg jednakowe, nalezy to
zaznaczy¢ w protokdle wyborczym z podaniem
przyczyn mogacych ewentualnie wyjasni¢ po-
wyzszg niezgodno$¢. Nastgpnie przewodniczacy
wyjmuje z kooert karty do gtosowania i odczy-
tuje ich tres¢, dwaj za$ cztonkowie komisji wy-
borczej wpisujg do dwoch kart obliczenia glosy
oddane waznie na poszczeg6lne listy kandyda-
tow. W trakcie odczytywania karty do gtoso-
wania przewodniczacy komisji wyborczej bada
jej waznos¢. O niewaznosci karty do gtosowa-
nia decyduje komisja wyborcza. 0Od tych de-
cyzyj niema odwotania (Wz6r Nr. 7).

Podziat mandatéw.

8§ 22. (1) Po ustaleniu ile kazda z list
kandydatow otrzymata waznia oddanych gtosdw,
komisja wyborcza dokonywa podziatu mandatéw
pomigazy listy.

(2) Mandaty radnych rozdziela sig pomie-
dzy waznie zgtoszone listy kandydatéw w sto-
sunku do iiosci gtoséw waznie oddanych na
dang listg. Laczng sume gtoséw, waznie odda-
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nych na wszystkie waznie zgtoszone listy kan-
dydatow, dzieli sig przez liczbg radnych, majg-
cych by¢é wybranymi w danym okregu wybor-
czym. Otrzymana w ten sposéb liczba, bez
utamka, jest dzielnikiem wyborczym. Kazda
lista otrzymuje tyle mandatdw, ile razy dzielnik
wyborczy miesci sie w liczbie gtoséw, waznie
oddunych na dang listg, przyczem utamkow nie:
uwzglednia sie.

(3) Jezeli po tym podziale jeszcze pc
zostang wolne mandaty, dzieli sig ilos¢ gtosow
kazdej listy przez liczbg mandatéw juz jej przy-
znanych, powiekszong o jeden. W przypadku
gdy lista nie otrzymata zadnego mandatu ilosé
gtoséw padtych na nig dzieli sig przez 1. Tej
liscie, ktéra wykaze najwyzszy iloraz, liczgc wraz
z utamkiem, przyznaje sie dalszy mandat. W ten
sposOb postepuje sie az do rozdziatu wszystkich
mandatéw pomiedzy listy kandydatow.

(4) W razie, gdyby pare list miato jednako-
wo prawo do tego samego mandatu, rozstrzyga
los, wyciggniety przez przewodniczacego komisji
wyborczej.

Przyktad: Gmina wybiera 16 radnych. Upraw-
nionych do gtosowania 2)o0 o0s6b.
Gmina podzielona na dwa okregi wy-
borcze po 8 mandatéw w kazdym.
Kolegjum wyborcze 1 okregu wy-
borczego sklada sie ze 100 o0s6b,
obecnych—80 os6b. Kolegjum wy-
borcze Il okregu wyborczego sktada
sie ze 110 osbéb, obecnych — 105
0s6b.

Okreg . Zgtoszono 3listy wazne.

Lista Nr. 1 otrzymata 35 gtosdw waznych
» Nr. 2 » 25 ”
» Nr. 3 ,,20

Razem 80 gtoséw waznych.

Ustalamy dzielnik wyborczy, 3
80 :8 = 10.
Dzielnik wyborczy = 10.

Podziat mandatow pomiedzy listy:

Lista Nr. 135 10= 3 mandaty.
" Nr2 - 25:10 = 2
" Nr.3 — 20:10 = 2
Razem 7 mandatéw

Pozostaje jeszcze jeden mandat.

Lista Nr.1 —35 :4 = 83/4
. Nr2 - 25 :3 = 81/3
Nr.3 —20 : 3 = 6 2/3.

Osmy mandat otrzymuje lista Nr. 1.

Wynik ostateczny:

Lista Nr.lotrzymuje 4 mandaty
Nr.2 . 2 ”
» Nr.3 i, 2
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Okreg 1L Zgtoszono 4 listywazne.

Lista Nr. lotrzymata 55 gtosow waznych
Nr. 2 » 16

» Nr. 3 . 12.
Nr. 4 22

Razem 105 gtosow waznych.

Ustalamy dzielnik wyborczy.
105:8 =13 1/8

Dzielnik wyborczy wynosi 13.

Podziat mandatéw pomiedzy listy:
Lista Nr. 1 — 55:13 = 4 mandaty
Nr. 2— 16:13 =1
Nr.3 —12:13 =0
Nr. 4-22:13 =1

6 mandatow.

Razem
Pozostajg jeszcze 2 mandaty do podziatu.

Lista Nr. 1—55 :5 — 11
. Nr. 2—16 :2 = 8
, Nr. 3- 12 :1 = 12

Nr. 4 — 22 : 2= 1

Siodmy mandat przypada liscie Nr. 3. Po-
zostaje jeszcze O6smy mandat.

Lista Nr. 1—55 :5 = 11
Nr. 2—16 : 2 = 8
Nr. 3- 12 : 2 = 6
Nr. 4—22 :2 = 11

Poniewaz listy Nr. 1 i Nr. 4 maja jedna-
kowe prawo do 6ésmego mandatu, przeto na-
lezy postapic w mys$l §k22 ust. 4 t j. w tym
przypadku rozstrzyga los, ktdérej z tych dwoch
list ma przypas¢ 6smy mandat.

Wynik ostateczny:

Lista Nr. 1 otrzymuje 4 albo 5 mandatdw,

,, Nr.2 , 1 mandat
. Ni.3 . 1
M Nr. 4 " 1 albo 2 mandaty.

Ustalenie wynikéow wybordw.

§ 23. (1) Za wybranych na radnych uznaje
sie kandydatow poszczegdélnych list w kolejno-
§ci umieszczenia ich na danej liscie w ilosci
uzyskanych przez kazdg lista mandatdw.
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za$ wyborcza spisuje protokot, w ktorym uwi-
dacznia date, miejsce i czas trwania wyboréw
ewentualnie okrag wyborczy, sktad komisji wy-
borczej, nazwiska delegatéw listobecnych w cza-
sie gtosowania, liczbg uprawnionych, liczbg obec-
nych i liczbg gtosujgcych wyborcéow, waznie
zgtoszone listy kandydatéw, liczby waznie od-
danych gtosow na poszczegdlne listy, liczby
gtosdw uniewaznionych, imiona, nazwiska, wiek
i miejsce zamieszkania wybranych radnych oraz
ich zastepcow (Wz6r Nr. g).

(2) Protokot wyborczy podpisuja przewod-
niczacy i cztonkowie komisji wyborczej.

(3) Do protoKotu dotgcza sig zgtoszone listy
kandydatéw, karty do giosowania (waznei unie-
waznione), wykaz cztonkéw kolegjum wybor-
czego i kartg obliczenia gtoséw.

(4) flkta wyborcze wraz z protokotem prze-
syta przewodniczacy komisji wyborczej bez-
zwtocznie wojtowi.

Protesty wyborcze i uniewaznienie wyborow.

§ 25. Wybory sa niewazne:

a) jezeli zostanie stwierdzone, ze w da-
nym okregu wyborczym dopuszczono
sig przy wyborach przekupstw, fatszu
lub jakiegokolwiek podstepu, a popet-
nione przestgpstwe mogly wplyngé na
wynik wyboréw;

b) jezeli wybory przeprowadzone zostaty
niezgodnie z przepisami niniejszego roz-
porzadzenia, a popetnione uchybienia
mogty wplyngé¢ na wynik wyboréw.

§ 26. (1) W ciggu 7 dni po dniu ogto-
szenia przez przewodniczgcego komisji wybor-
czej wyniku wybordw ta sama liczba wyborcow
jaka miata prawo zgtosi¢ lista kandydatéw, ma
prawo wnie$¢ protest przeciwko wyborom, z zg-
daniem uniewaznienia wyboréw w catosci w da-
nej gminie lub w danym okragu wyborczym,
albo wyboru poszczeg6lnych radnych.

2) Protesty wnosi sig na piSmie na ra

woéjta, ktéry w terminie 3 dniowym winien je
przesta¢ z odpowiedniemi wyjasnieniami komisji
wyborczej i aktami wyborczemi dc starosty po-
wiatowego.

§ 27. (1) O niewaznosci w catosci lub

(2) Kandydatéw, ktérzy mandatu nle uzyW czesci, z urzadu i na skutek protestu orzeka

skali zapisuje sie na listy zastepcow radnych
wedtug kolejnego porzadku nazwisk na liscie.

Ogtloszenie wyniku wyboréw i protokoét
wyborczy.

§ 24. (1) Po ustaleniu wyniku gtosowa-
nia przewodniczacy komisji wyborczej ogtasza
zebranym wyborcom wynik wyboréw, komisja

starosta powiatowy, stosujgc postanowienia, za-
warte w art. 31 ustawy.

(2) W razie uniewaznienia wyboru pos

czegOlnych radnych z urzagdu lub na skutek
protestu wstgpujg na ich miejsce kolejno ich
zastepcy. W razie za$ uniewaznienia wyborow
w catosci w gminie lub okragu wyborczym sta-
rosta powiatowy zarzadza najp6Zniej w ciagu
14 dni nowe wybory w gminie lub w danym
okragu.
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Wybory uzupeiniajace.

§ 28. (1) Jezeli wciggu kadencji listy za-
stepcOw radnych zostang wyczerpane, a liczba
radnych zmniejszy sie o 20°/0 starosta powia-
towy moze zarzgdzi¢ wybory uzupetniajgce. Sta-
rosta powiatowy ODOwigzany jest to uczynié,
gdy liczba radnych zmniejszy sie o 30°/0,a rada
nie bedzie rozwigzana w my$l art. 69 ust.
3 ustawy. Przy obliczaniu 20 lub 30#0 utamki
zaokragla sie wgore do peinej jedynki.

(2) Wyboréw uzupetniajacych dokonywuja
gminne lub okregowe kolegja wyboicze zalez-
nie od tego, czy obszar gminy przy wyborach
gtéwnych byt podzielony na okregi wyborcze,
czy nie.

(3) Gdyby na poszczeg6lne okregi wy-
borcze wedlug podziatlu obowigzujacego przy
wyborach gtéwnych miato przypadaé przy wy-
borach uzupetniajgcych mniej niz 3 mandaty,
wowczas starosta powiatowy winien okregi ta-
kie wiaczy¢ do sasiednich lub polgczy¢ we
wspolne okregi tak, azeby kazdy poszczegdlny
okreg wyborczy posiadat przy wyborach uzupet-
niajacych co najmniej 3 mandaty. Dla przepro-
wadzenia wyboréw uzupetniajgcych powotuje sie
nowe komisje wyborcze na tych samych zasa-
dach jak przy wyborach gtéwnych.

§ 29. (1) Delegatami od gromad nie po-
siadajacych rad gromadzkich do gminnych lub
okregowych koiegjow wyborczych moga by¢
przy wyborach uzupetniajgcych ci sami delegaci
(zastepcy), ktorzy byli wybrani do przeprowa-
dzenia wyboréw gtéownych.

(2) Starosta powiatowy, zarzadzajgc wy-
bory uzupeiniajgce do rady gminnej, moze za-
rzadzi¢ wybor nowych delegatow od gromad.

(3) W razie zarzadzenia wyboréw nowych
delegatéw od gromad, wybor ich przeprowadza
sie na tych samych zasadach na jakich doko-
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nywany byt wybér delegatéw przy wyborach
gtéwnych. Liczba delegatéw od poszczegdlnych
gromad moze byé utizymana ta, ktéra obowig-
zywata przy wyborach gtéwnych, moze by¢ jed-
nak zmieniona w zaleznosSci od zmiany liczby
mieszkancow, stwierdzonej na podstawie danych
o ewidencji ludnosci.

§ 30. (1) Przy wyborze radnych gminnych
w wyborach uzupetniajacych majg zastosowanie
postanowienia rozporzadzenia niniejszego obo-
wigzujace przy wyborach gtdwnych.

(2) Zastepcy radnych, wybranych w w

borach uzupetniajgcych, powotywani sg na tych
samych zasadach, jak i przy wyborach gtéwnych.

Przepisy koncowe.

§ 31. Wojt obowigzany jest dostarczyé
komisjom wyborczym lokali wraz z potrzebnem
urzadzeniem. Funkcjonarjusze gminy mogg by¢
dopuszczeni przez przewodniczgcego komisji
wyborczej do pomocy komisjom przy spetnia-
niu wszelkich czynnos$ci. Podania i $wiadectwa
w sprawach wyborczych sg wolne od optat
stemplowych oraz optat administracyjnych zwia-
zkéw samorzadowych.

§ 32. Czynno$ci wdjta i sottysa, przewi-
dziane niniejszem rozporzadzeniem, w braku tych
organdw, spetniajg organa tymczasowe, powo-
tane w mysl przepiséw artykutu 20 ust, 5, art. 50,
art. 55 ust, 2 oraz art. 72 i 73 ustawy.

8§ 33. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi
w zycie z dniem ogtoszenia i obowigzuje na
obszarze wojewodztw: biatostockiego, kieleckie-
go, lubelskiego, t6dzkiego, nowogrédzkiego, po-
leskiego, warszawskiego, wilenskiego i wotyn-
skiego. Jednocze$nie, traca moc obowigzujaca
dotychczasowe przepisy, wydane w sprawach
unormowanych niniejszem rozporzgdzeniem.
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STAROSTA POWIATOWY

Wzér Nr. 1
W ettt do § 6ust. 1
N[ Do
AT VO 193...r. PANA WOJTA
w

Na podstawie § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
17 listopada 1933 r.(Dz. U. R P. Nr. 92, poz. 711) zarzgdzam wyboiy *do rady gmin-
NEJ Wotiiiiiiieisiesi e ste s e

Dniem zarzadzenia wybordw jest dzien. ... 193 r

Dniem glosowania jest dziefn- .......coiiiiniinnenn, 193...rt.

Na gmine przypada................. mandatéw radnych gminnych.

Na podstawie § 5 ust. 2 cyt. rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych po-
stanawiam, iz obszar gminy przy wyborach stanowi jeden okreg wyborczy (podzie-
lony jest na .okregdw wyborczych, a mianowicie:

I okreg wyborczy ..., wybiera.....ceeene. radnych,
H [ ] _ 5

1t d).

Na podstawie § 8 ust. 3 cyt. rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
mianuje na przewodniczacego KOMIiSji WYDOICZe . e

(Dla OKFeQU Liiiiiciieiciiee et
- U O e et treeteeeree e aaanraaarees
it d).
Pisma nominacyjne zalgczam celem bezzwitocznego doreczenia za pokwitowaniem.
STAROSTA POWIATOWY
zat...
STAROSTA POWIATOWY Wz6r Nr. 2.
do § 8 ust. 3.
Wi e Do
NF e PANA
dNia...cccoieeee 193 r
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Zatgczniki do rozp. Min. Spra<v Wtwn.
z dnia 17 listopada 1933 r. (poz. 711).

Na podstawie § 8 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
17 listopada 1933 r. (Dz. U. R P. Nr. 92, poz. 711) mianuje Pana przewodniczacym
komisji wyborczej przy wyborach radnych gminnych w gminie w

(w okregu Nr......... ).

STAROSTA POWIATOWY
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PRZEWODNICZACY KOMISJI Wzér Ni. 3.
WYBORCZEJ do § 8 ust. 3.

ANia..cc 193. r. Do
PANA

Na podstawie § 8 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
17 listopada 1933 r. (Dz. U. R P. Nr. 92, poz. 711) i zarzadzenia starosty powiato-
WEOO W ittt Z dNi@. 193 r. powotuje
Pana na cztonka komisji wyborczej przy wyborach radnych gminnych w gminie

w (w okregu Nr........ ).

PRZEWODNICZACY KOMISJI WYBORCZEJ

W zbr Nr. 4.
do § 9.

ZAWIADOMIENIE.

Na podstawie § 9 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 17 listo-

pada 1933 r. (Dz. U. R P. Nr. 92, poz. 711) i zarzadzenia starosty powiatowego

dZie SIE W . e ANia...ce 193....r. o godz...........
celem dokonania wyboru radnych gminnych.
Na gmine przypada............ mandatéw radnych gminnych.
Obszar gminy stanowi jeden okreg wyborczy (zostat podzielony na................ okre-
gow wyborczych, a mianowicie:
okreg | obejmuje...ccccccviivciienennne, i wybiera radnych
okrag Il . ” b e

it d)
Przewodniczagcym komisji wyborczej jest......ininicienens
(Przewodniczacym komisji wyborczej w okregu Nr. | JesSt....inciiieieseninennen
Przewodniczagcym komisji wyborczej w okregu Nr. Il jest .iiiiiiiins v,
it d).



Nr. 20 Dz'ennik Urzedowy Min. Sprs*w Wewn. 1 (11) 657

Wiér Nr. 5.
do § 9.
ALFABETYCZNY WYKAZ

cztonkéw gminnego (okregowego) kolegjum wyborczego przy wyborach radnych gminnych

w gminie w (okreg Nr......cccooeeene. ).
L Zaznaczenie oddania gtosu
_ Z jakiego tytutu w wyborach
L. p. Nazwisko Imie jest cztonkiem uzupetnia Uwagi

kolegjum . .

q) gtéwnych jacych

Wojt

..dnia. 193.

Wzér Nr. 6.
do 8 13 ust. 3

DFKLARACIJA
Niniejszem wyrazam (y) zgode na postawienie mojej (naszej) kandydatury na raanego gmin-
NEJO W gMINIE Wi asseseenas
Rownoczes$nie oSwiadczamy (y), iz posiadam (y) prawo wybieralnosci na powyzsze stanowisko
i ze znang mi (nam) jest tre$¢ art. 6, 8 i 9 ustawy z dnia 23 marca 1933 r. o czeSciowej zmianie
ustroju samorzadu terytorjalnego (Dz. U. R. P. Nr. 35, poz. 294).

(MiejSCOWOSE)  vvevreereennes dnia....ccoeveeeieceeee 193........ r.
(podpisy)
Wz6r Nr. 7
) do § 21
KARTA OBLICZENIA GLOSOW
przy wyborach radnych gminnycn w (okreg Nr.....ccccoeevnenn. )
[ l | [ | 1 r i i
Lista Nr.o..ooveeerennn, = e |
| | i F
i i [ : i
> i i i
Lista NF....ccoonee. — -—-
| i i I
i t d

(miejscowosc¢)

dnia. 193.. r.

Przewodniczagcy Komisji Wyborczej

W poszczeg6lnych kratkach karty oznacza sie kreska Cztonkowie:
kazdy otrzymany przez odnos$ng liste wazny glos.
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Wzér Nr. 8.
do § 24.
PROTOKOL WYBORCZY
przy wyborach radnych gminnych w gminie Wi (okreg Nr.-. IS
D] oV T- VST 1S3 W o, OM e pow
odbyty sie wybory radnycb gminnych w ilosSci................
Czas tiwania wyboréw: od godz do godz z przerwami od godz do godz...........
Sktad komisji wyborczej: przewodniCZacy.....ccooveeiinrseieneneseeenns , cztonkowie. ...
Delegaci listi...ccooviveirieiieiiceies ,
Liczba uprawnionych do gtosowania:.......... , Liczba obecnych:.......... , Liczba gtosujacych: —....

Waznie zgtoszone listy kandydatow:

Lista Nr. 1 Lista Nr. 2 e

it d

Liczby waznie oddanych gtoséw na poszczeg6lne listy:

Lista Nr. 1 otrzymata................ gtosow;
Lista Nr. 2 . v
Lista Nr. 3

Na radnych gminnych wybrano:

z listy Nr. 1 z listy Nr. 2.

it d

Na liste zastepcow radnych gminnych wpisano:

z listy Nr. Lo z listy Nr. 2:

Wynik wyboréw zostat nalezycie ogtoszony.

PRZEWODNICZACY KOMISJI WYBORCZEJ

Cztonkowie:



Nr. 20

z 29 listopada Nr. 93  Rok 1933

Poz. 712. Konwencja o okre$leniu napasci,
podpisana w Londynie dnia 3 lipca 1933 r.

Poz. 713. Os$wiadczenie rzadowe z dnia
14 listopada 1933 r. w sprawie zlozenia przez
Polske, Rumunje i Zwigzek Socjalistycznych
Republik Rad dokumentéw ratyfikacyjnych kon-
wencji o okresleniu napasci, podpisanej w Lon-
dynie dnia 3 lipca 1933 r, wraz z zatgcznikiem
do art. Il powyzszej konwencji i protokdtem
podpisania oraz przystgpienia Finlandji do po-
wyzszej konwencji.

Poz. 714. Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 13 llistopada 1933 r.
0 zmianie granic gmin Swory i Sitnik w powie-
cie bialskim, wojewddztwie lubelskiem.

Poz. 715. Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 14 listopada 1933 r.
0 utworzeniu gminywiejskiej Domaniewice
w powiecie towickim, wojewddztwie warszaw-
skiem.

Poz. 716. Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 15 listopada 1933 r.
0 rozszerzeniu granic miasta BrzeScia n/Bugiem
w powiecie brzeskim, wojewddztwie poleskiem.

Poz. 717. Rozporzadzenie Ministra Opieki
Spotecznej z drJa 9 listopada 1933 r. wydane
w porozumieniu z Ministrami: Spraw Wewnetrz-
nych, Spraw Zagiancioiych, Skarbu, Rolnictwa
i Reform Rolnych, Przemystu i Handlu, Komuni-
kacji, Poczt i Telegraféow o dozorze granicznym
nad artykutami zywnosci i przedmiotami uzytku,
wwozonemi z terenu W. M. Gdanska.

Na podstawie ort. 24 rozporzadzenia Pre-
zydenta Rzeczypospolitej z dnia 22 marca 1928 r.
o0 dozorze nad artykutami zywnosci i przedmio-
tami uzytku 1Dz. U. R P. Nr. 36, poz. 343)
zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Artykuly zywnosci i przedmioty uzytku,
wwozone z terenu W. M. Gdanska, podlegaja,
w wyznaczonych punktach, sanitarnemu dozorowi
granicznemu, o ile postanowienia umow obo-
wigzujagcych pomiedzy Rzeczgpospolita Polska
a W. M. Gdanskiem nie stanowig inaczej.

§ 2. Punkty oraz dnie i godziny, w Kkt6-
rych bedzie wykonywany dozér graniczny nad
artykutami zywnosci i przedmiotami uzytku, wwec-
zonemi z terenu W. M. Gdanska, wyznaczy
wojewddzka wiadza administracji ogdlnej, przy-
czem w stosunku do ruchu pocztowego, kole-
jowego, lotniczego i wodnego—w porozumieniu
z wiasciwemi wladzami.

§ 3. (1) Z artykutbw zywnosci i przed-
miotow uzytku, przewozonych w ruchu poczto-
wym, kolejowym, lotniczym, wodnym, kotowym,
lub przenoszonych, bedg pobierane przez organy
sanitarnego dozoru granicznego proby dla pod-
dania ich badaniu w jednym 2z Panstwowych
Zaktadow badania zywnosci i przedmiotow uzytku.

Dziennik Urzedowy Min. Spraw Wewn. |, |l

(13) 659

(2) Do czasu stwierdzenia badaniem nie-
nagannosci produktu towar pozostaje pod nad-
zorem wiladz administracji o0go6lnej, przyczem,
jezeli sg to przesytki pocztowe Ilub kolejowe,
towar pozostaje w przechowaniu przewoznika.

(3) Oplata za badanie oraz naleznosci,
wyptywajace z przeprowadzania dozoru granicz-
nego, beda uiszczane przez strone zgory; optaty
te, przy przesytkach pocztowych oraz kolejo-
wych lub lotniczych, bedg pobierane od nadawcy
przez przedsigbiorstwo przewozowe przy nadaniu
przesytki do przewozu.

8 4. Artykuly zywnoSci i przedmioty uzytku,
za ktérych badanie nie uiszczono optaty zgoéry,
lun co do ktdrych stwierdzone zostato na pod-
stawie wynikow badania, ze nie odpowiadajg
obowigzujgcym przepisom, nie bedg wpuszczane
na terytorjum Panstwa. Przesytki pocztowe bedg
zwracane nadawcy, inne za$ przesyiki, jesli strona
nie cofneta ich w terminie wyznaczonym, beda:

a) bez odszkodowania strony zniszczone —
o ile posiadajg cechy zepsucia lub wo-
g6le szkodliwosci dla zdrowia,

b) sprzedane w drodze przetargu publicz-
nego—o ile nie odpowiadajg innym niz
wymienione pod a) warunkom obowig-
zujacych przepisow.

Zniszczenie towaru zcrzadza i protokoélarnie
stwierdza powiatowa wiadza administracji ogolnej.
Zniszczenie towaru powinno by¢ dokonane
w obecnosci dwécn $wiadkOw z posrdd funkcjo-
narjuszéw panstwowych.

8§ 5. Rozporzadzenie niniejsze
w zycie trzeciego dnia po ogtoszeniu.

wchodzi

Poz. 718. Obwieszczenie Ministra Spra-
wiedliwosci z dnia 24 listopada 1933 r. w spra-
wie sprostowania biedu w rozporzadzeniu' Mini-
stra Sprawiedliwosci z dma 31 pazdziernika
1933 r. o ustaleniu ilosci stanowisk notarjuszow
i ich siedzib urzedowych.

I
Przedruki z noniroro Polskiego.

z 10 listopada Nr. 259  Rok 1933

Poz. 277. Zarzadzenie o nadaniu Wielkiej
Wstegi Orderu Odrodzenia Polski, Krzyza Ko-
mandorskiego z Gwiazdg Orderu Odrodzenia
Polski, Krzyza Komandorskiego Orderu Odro-
dzenia Polski, Krzyza Oficerskiego Orderu Od-
rodzenia Polski, oraz Krzyza Kawalerskiego Or-
deru Odrodzenia Polski.

Poz. 278.
Krzyza Zastugi '

Zarzadzenie o nadaniu Ztotego

Poz. 279. Zarzadzenie o nadaniu Sre-
brnego Krzyze Zastugi.
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Poz. 280. Zarzadzenie o nadaniu Bronzo-
wego Krzyza Zastugi.

Poz. 281. Zarzadzenie o nadaniu Krzyza
Zas>ugi za Dzielnos¢.
Rok 1933

z 13 listopada  Nr. 260

Poz. 282. Zarzadzenie osiadaniu Ztotego
Krzyza Zastugi.

Poz. 283. Zarzadzenie jjo nadaniu Sre-
brnego Krzyza Zastugi.

Poz. 284. Zarzadzenie o nadaniu Bronzo-
wego Krzyza Zastugi.
z 14 listopada  Nr. 261 Rok 1933

Poz 235. Rozporzadzenie Ministra Skar-
bu z dnia 31 pazdzierniKa 1933 r., w porozu-
mieniu z Ministrem Przemystu i Handlu oraz
Ministrem Spraw Wewnetrznych, w sprawie zwi-
niecia urzedu celnego w Dzisnie.

Poz. 286. Zarzadzenie Prezydenta Rzeczy-
pospolitej z dnia 7 listopada 1933 r. w sprawie
wywilaszczenia gruntéw dla lotniska w Matasze-
wiczach.

Poz. 287. Zarzadzenie Prezydenta Rzeczy-
pospolitej z dnia 7 listopada 1933 r. w sprawie
wywilaszczenia gruntu na rzecz gminy m. st
Warszawy pod regulacje ulicy Ptockiej w War-
szawie.

Poz. 288. OKkolnik Ministerstwa Skarbu T.
Nr. 1 z dnia 4 listopada 1933 r. L. D. IV.
27657/2/33 w sprawie clenia tkanin barwnych
i szmat barwnych.

z 15 listopada  Nr. 262 Rok 1933

Poz. 289. Zarzadzenie Prezydenta Rze-
czypospolite! z dnia 7 listopada 1933 r. w spra-
wie wywilaszczenia gruntu w Lidzie na cele za-
kwaterowania wojska.

Poz. 290. Zarzadzenie Prezydenta Rze-
czypospolitej z dnia 7 listopada 1933 r. wspra-
wie wywilaszczenia gruntéw w Powursku na po-
trzeby wojskowe.

z 16 listopada Nr. 263 Rok 1933

Poz. 291. Zarzadzenie Prezydenta Rze-
czypospolitej z dnia 7 listopada 1933 r. o0 przy-
musowem wywitaszczeniu gruntbw na rzecz
Skarbu Panstwa pod budowe kolei Warszawa-
Radom.

z 17 listopada Nr. 264 Rok 1933

z 18 listopada Nr. 265 Rok 1933

Dziennik Urzedowy Min. Spraw Wewn. il
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z 20 listopada  Nr. 266 Rok 1933

Koz 292. Sprostowanie '.Redakcji Moni-
tora Polskiego” ogtoszonego w .Monitorze Pol-
skim” z dnia 14 listopada 1933 r. Nr. 261 pod
poz. 286 zarzadzenia Prezydenta Rzeczypospoli-
tej z dnia 7 listopada 1933 r. w sprawie wy-
wiaszczenia gruntéw dla lotniska w Mataszewi-
czach.

z 21 listopada Nr. 267 Rok 1933

Poz. 293. Zarzadzenie Ministra Skarbu
z dnia 11 pazdzierniKa 1933 r. w porozumieniu
z Ministrem Spraw Wewnetrznych w sprawie
zmiany statutu Zakltadu Ubezpieczen Wzajem-
nych w Poznaniu.
Rok 1933

z 22 listopada Nr. 268

z 23 listopada  Nr. 269 Rok 1933

Poz 294. Sprostowanie Redakcji .Moni-
tora Polskiego" zarzadzenia Prezydenta Rzeczy-
pospolitej z dnia 7 listopada 1933 r. o przymu-
sowem wywiaszczeniu gruntéw na rzecz Skarbu
Panstwa pod budowe kolei Warszawa—Radom,
ogtoszonego w .Monitorze Polskim™ z dnia 16

listopada 1933 r., Nr. 263, poz. 291.

z 24 listopada Nr. 270 Rok 1933

Poz. 295. Zarzadzenie Ministra Rolnictwa
i Rjform Rolnych z dnia 20 listopada 1933 r.
w sprawie wyboru radcoéw przez spoteczne or-
ganizacje rolnicze do rady Pomorskiej Izby Rol-
niczej.

z 25 listopada  Nr. 271 Rok 1933

Poz. 296 Obwieszczenie Ministra Opieki
Spotecznej z dnia 10 listopada 1933 r. w spra-
wie podania o nadanie umowie zbiorowej z dnia
18 pazdziernika— 6 listopada 1933 r. mocy po-
wszechnie obowigzujacej dla przemystu bu-
dowlanego w Gdyni.

z 27 listopada  Nr. 272 Rok 1933

Poz. 297. Rozporzadzenie Ministra Komu-
nikacji z dnia 22 listopada 1933 r. w sprawie
dokumentéw podrézy dla tratew.

z 28 listopada  Nr. 273 Rok 1933
Poz 298. Ogloszenie Panstwowej Komi-
sji Wyborczej z dnia 23 1'stopada 1933 r. Nr.

2543/33.

Poz. 299. Zarzadzenie Ministra Przemy-
stu i Handlu z dnia 23 listopada 1933 r. 0 zawie-
szeniu wykonywania umowy kartelowej w spra-
wie karbidu.
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z 29 listopada Nr. 274 Rok 1933

Poz. 300. Okoélnik Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych Nr. 93 z dnia & paZdziernika
1933 r. w sprawie przepisbw o0 projektowaniu
i wykonaniu potgczen spawanych w stalowych
konstrukcjach budowlanych.

z 30 listopada Nr. 275 Rok 1933

Poz. 301. Obwieszczenie Ministra Skarbu
z dnia 28 listopada 1933 r. o wartosci jednego
grama czystego ziota.

Poz. 302. Obwieszczenie Ministra Skarbu
z dnia 21 listopada 1933 r. w sprawie urzeddéw
celnych, uprawnionych do odprawy celnej pro-
duktéw posrednich, stuzacych do wyrobu barwni-
kow syntetycznych.

Il.
Przedruki z Innych wydawnictw.

Zarzadzenie Ministra Rolnictwa i Reform Rol-

nych z dnia 20 listopada 1933 r. Nr. B. P. A.

IV-1/11 o organizacji agend administracji rolni-

ctwa i reform rolnych we wtadzrch administracji
0go6lnej.

Do
P. P. Wojewodow (z wyjatkiem $lgskiego).

W zwigsKu z rozporzadzeniem Prezydenta
Rzeczypospolitej z dnia 27 pazdziernika 1933 r.
0 zespoleniu urzedoéw ziemskich z wiadzami ad-
ministracji og6lnej i organizacji komisyj ziem-
skich (Dz. U. R. P. Nr. 85, poz. 635) postana-
wiam w porozumieniu z Panem Ministrem Spraw
Wewnetrznych, wyrazonem w pismie z dnia 18
listopada 1933 r. Nr. G. L. 3 c/4/2, co nastepuje:

Urzedy Wojewodzkie:

1) Sprawy administracji rolnictwa i reform

rolnych zatatwia w urzedzie wojewddzkim Wy-
dziat Rolnictwa i-Reform Rolnych.
W skitad wydziatu rolnictwa i reform rol-
nych wchodza: 1) oddziat rolnictwa, 2) oddziat
urzadzen rolnych, 3) oddziat finansowy, 4) od-
dziat pomiaréw rolnych, 5) oddziat wodno-mel-
joracyjny, 6) wojewddzki inspektor ochrony la-
sow i 7) wojewddzki inspektor weterynarji.
Wojewddzki inspektor ochrony lasow i wo-
jewodzki inspektor weterynarji posiadajg stano-
wisko réwnorzedne kierownikom oddziatéw.
Oddziat rolnictwa zalatwia sprawy
dotychczasowego oddziatu rolnictwa, wchodza-
cego w skiad wydziatu rolnictwa i weterynarji
(wydziatu rolnictwa) urzedu wojewddzkiego.

Dziennik Urzedowy Min. Spraw Vewn. II, i

(15) 661,

Oddziat urzgdzen rolnych zalatwia
sprawy dotychczasowego wydziatu urzadzen rol-
nych, tgcznie ze sprawami budowlanemi w za-
kresie przebudowy ustroju lolnego i biure okre-
gowej komisji ziemskiej (radcy prawnego) okre
gowtgo urzedu ziemskiego, a ponaato w woje-
wodztwie poznanskiem sprawy dotyczasowego
wydziatu likwidacyjnego Okregowego Urzedu
Ziemskiego w Poznaniu.

Oddziat finansowy zalatwia sprawy
dotychczasowego wydzialu administracyjnego
okregowego urzedu ziemskiego—w zakresie fun-
duszu obrotowego reformy rolnej.

Oddziat pomiaréw rolnych zalat
wia sprawy dotychczasowego wydziatu technicz-
nego okregowego urzedu ziemskiego.

Oddziat wodn o-m sljoracy)ny za-
fatwia sprawy dotychczasowego wydziatu wodno-
meljoracyjnego, wzglednie samodzielnego refe-
ratu wodno-meijoracyjnego okregowego urzedu
ziemskiego.

Wojewo6dzki inspektor ochrony
laséw zalatwia sprawy dotychczasowego od-
dziatu ochrony laséw, wchodzgcego w skiad wy-
dziatu rolnictwa i weterynarji (wydziatu rolnictwa)
urzedu wojewddzkiego.

Wojewddzki inspektor we tery-
narfi zalatwia sprawy dotychczasowego wy-
dziatu weterynarji wzglednie oddziatu weterynarji
wchodzgcego w skiad wydziatu rolnictwa i we
terynarji urzedu wojewddzkiego.

2) Na wniosek wojewody Minister Rol-
nictwa i Reform Rolnych w porozumieniu z Mi-
nistrem Spraw Wewnetrznych zarzadza w razie
potrzeby tworzenie w wydziale rolnictwa i re-
form rolnych nowych oddziatéw (inspektoréw)
lub znoszenie istniejgcych i wigczanie zatatwia-
nyzh przez nie spraw do innych oddziatow (in-
spektoréw) wydziatu rolnictwa i reform rolnych.

Starostwa.

3) Sprawy dotyczasowych powiatowych
urzedow ziemskich, komisarzy i podkomisarzy
ziemskich, a takze sprawy opieki nad rolnictwem,
nalezgce do zakresu dzialania starostow, zatat-
wiajg w starostwach osobni referenci do spraw
rolnictwa i reform rolnych (komisarze, wzgled-
nie podkomisarze ziemscy). Powyzsi referenci
zatatwiajg rowniez w wojewodztwach pomorskiem
i poznanskiem — sprawy dotychczasowych urze-
doéw budownictwa melioracyjnego oraz w woje-
wodztwach krakowskiem, Iwowskiem, stanista-
wowskiem i tarnopolskiem — sprawy dotych-
czasowych penstwowych zarzadéw wodnych,
o ile one w tych wojewddztwach sie znajduja.

Sprawy stuzby weterynaryjnej zalatwiajag
w starostwach powiatowi lekarze weterynaryjni,
sprawy za$ nadzoru nad zagospodarowaniem
laséw niepanstwowych—komisarze ochrony laséw.

4) Terytorjalny zakres witasciwosci referen-
tow (urzednikéw) wymienionych w punkcie 3-cim
ustala i zmienia Minister Rolnictwa i Reform Rol-
nych w porozumieniu z Ministrem Spraw Wew-
netrznych, na wniosek wojewody.
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Postanowienia przejsciowe.

5) O ile przed dniem 1 stycznia 1934 r.
dziatajgce w wojewoddztwach: tddzkiem, nowo-
grodzkiem i pomorskiem okregowe urzedy ziem-
skie nie zostang przeniesione dc wiasciwych
miast wojewodzkich, sprawy administracji re-
form rolnych, objete witasciwoscig wojewody,
zatatwia¢ bedg w tych wojewddztwach ekspo-
zytury urzedow wojewodzkich w sie-
dzibie dotychczasowych okregéw urzedéw ziem-
skich.

W sktad ekspozytury urzedu wojewddzkie-
go wchodzi: 1) oddziat ogolny, 2) oddziat urza-
dzenn rolnych, 3) oddziat pomiaréw rolnych,
4) oddziat wodno-meijoracyjny.

Oddziat ogdlny zalatwia sprawy do-
tychczasowego Wydziatlu administracyjnego okre
gowego urzedu ziemskiego — w zakresie spraw
funduszu obrotowego reformy rolnej oraz inne
sprawy z zakresu dziatania tego wydziatu, kt6-
re nie zostang przejete przez wydziat ogdiny
urzedu wojewddzkiego.

Oddziat urzagdzen rolnych za-
tatwia sprawy dotychczasowego wydzialu urza-
dzen rolnych tacznie ze sprawami budowlane-
mi w zakresie przebudowy ustroju rolnego oraz
biura okregowej komisji ziemskiej (radcy praw-
nego) okregoweg > urzedu ziemskiego.

Oddziat pomiarow rolnych za-
tatwia sprawy dotychczasowego wydzialu tech-
nicznego okregowego urzedu ziemskiego.

Oddziat wodn o-meljoracyjny za-
fatwia sprawy dotychczasowego wydzialu wod-
no-meljoracyjnego okregowego urzedu ziem-
skiego.

6) W Grzedach Wojewddzkich: w Lodzi,
Nowogrédku i Toruniu, w Kktérych w zwigzku
z postanowieniami pkt. 5) nie zostang utworzo-
ne wydziaty rolnictwa i reform rolnych, — spra-
wy administracji rolnictwa zatlatwia¢ beda wy-
dziaty rolnictwa. W skiad wydziatu rol-
nictwa wchodzi: 1) oddziat rolnictwa, 2) woje-
waddzki inspektor ochrony laséw, 3) wojewddzki
inspektor weterynarji.

7) Postanowienia pkt. 1) ustep 3 oraz
pkt. 2) stosujg sie analogicznie do wydziatéw
rolnictwa (pkt. 6) i do ekspozytur urzedéw wo-
jewodzkich (pkt. 5).

8) Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie
z dniem 1 stycznie 1934 r.

Szczego6towe czynnos$ci organdéw do spraw
reform rolnych we wladzach administracji ogol-
nej ustali podziat czynnosci, ktéry Ministerstwo
prze$le niebawem P.P. Wojewodom.

MINISTER
(5 Nakoniecznikow-Klukowski.
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V

Zanudzeniy
Ministra Spraw Wewnetrznych,

262.

ZARZADZENIE MINISTRA SPRAW
WEWNETRZNYCH
z dnia 24 listopada 1933 r.

0 uzupetnieniu sktadu Odwotawczej Korni, ji Dy-
scyplinarnej przy Ministerstwie Spraw We-
wnetrznych. (Nr. Pers. 532/Min./3).

Uzupetniajagc zarzadzenie z dnia s listopa-
da 1932 r. (Dz. Urz. M. S. Wewn. Nr. 17, poz.
210), na zasadzie § 1 rozporzadzenia Rady Mi-
nistréw z dnia 17 pazdziernika 1932 r. (Dz. U.
R. P. Nr. 92, poz. 790) powotuje dotychczaso-
wego zastepce rzecznika dyscyplinarnego Mini-
sterstwa Spraw Wewnetrznych radce ministerjal-
nego Tadeusza Seruge na zastepce przewodni-
czgcego Odwotawczej Komisji Dyscyplinarnej
przy Ministerstwie Spraw Wewnetrznych.

MINISTER
(5 Bronistaw Pieracki.

Vi,
OKOQiniki
Ministerstwa Spraw Wewngtrznych.

263.

Okolnik Nr. 109
z dnia 8 listopada 1933 r.

(Wojsk. H. 1/2/6) o uchyleniu przepiséw in-

sltrukcii meldunkowej z 1926 r. o prowadzeniu

meldunkéw urlopowanych szeregowych przez
posterunki Policji Panstwowej.

Do

P. P. Wojewoddw i Komisarza Rzadu m.
st. Walszawy.

W mys$l przepisow czesci VI Regulaminu
stuzby wewnetrznej, oficerowie, duchowni woj-
skowi, podoficerowie i szeregowcy stuzby czyn-
nej podlegajg obowigzkowi meldunkowemu dla
celéw ewidencji i kontroli ruchu ludno$ci wyko-
nywanemu na ogo6lnych zasadach (t. zw. mel-
dunek administracyjny), a niezaleznie od tego—
obowigzkowi meldunkowemu wojskowemu dla
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celow wojskowych, wykonywanemu w wojsko-
wych komendach lokalnych (komenda garnizonu,
komenda miasta, oficer placu).

W miejscowosciach, w ktérych niema woj-
skowej komendy lokalnej, oficerowie, duchowni
wojskowi, podoficerowie i szeregowcy stuzby
czynnej uskuteczniaja tylko meldunek na pod-
stawie ogdlnych przepisow o ewidencji i kontroli
ruchu ludnodci (t. zw. administracyjny).

W zwigzku z powyzszem Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych zarzgdza w Instrukcji meldunko-
wej z 1926 r. nastepujace zmiany:

1. Na str.21 tytut, odnoszacy sie do 838
i nastepnych, otrzymuje nastepujace brzmienie
zamiast dotychczasowego:

,»Sp0oséb prowadzenia przez urzedy gminne
meldunkéw oséb wojskowych stuzby czynnej,
przebywajacych w miejscowos$ciach, w Kktorych
niema komend lokalnych".

2. Nagtéwek § 38 otrzymuje nastepujagce
brzmienie zamiast dotychczasowego:

»Prowadzenie meldunkéw oséb wojskowych
stuzby czynnej i szeregowych urlopowanych
bezterminowo™.

3. W § 38 ustepy 1 i 2 zastepuje sie
ustepem nastepujgcej tresci:

»W miejscowosciach, w ktérych niema
wojskowej komendy lokalnej (komendy garni-
zonu, komendy miasta, oficera placu) ewidencje
meldunkéw oficeréw, duchownych wojskowych,
podoficerdw i szeregowcoéw stuzby czynnej, przy-
bywajgcych do tej miejscowosci stuzbowo lub
na urlop prowadza urzedy gminne w ksigzce
meldunkowej wzoru Nr. 4".

4. Ustep 3-ci tegoz paragrafu zastepuje
sie ustepem nastepujgcej tresci:

~Ewidencje meldunkdw szeregowych zwol-
nionych z wojska przed uplywem ustawowego
czasu czynnej stuzby wojskowej (urlopowanych
bezterminowo) prowadzg urzedy gminne w tejze
samej ksigzce meldunkowej wzoru Nr. 4 takze
w miejscowosciach, w Kktérych sg wojskowe
komendy lokalne z tem, ze w rubryce 9-e¢j tej
ksigzki beda czynione adnotacje, iz meldunek
dotyczy szeregowego urlopowanego beztermi-
nowo".

5. 8§ 40 skredla sie.

6. § 41 otrzymuje nastepujgce brzmienie
zamiast dotychczasowego:

»Ewidencje meldunkéw wskazang w § 38
prowadzi sie w ksigzce meldunkowej wzoru Nr. 4
w porzgdku chronologicznym. Odpowiednie ru-
bryki w ksigzce meldunkowej wzoru Nr. 4 wy-
petnia sie na podstawie danych zawartych
w meldunku t. zw. administracyjnym".

7. 88 43, 44 i 45 skredla sie.

8. Ksigzka meldunkowa wzoru Nr. 4
otrzymuje nazwe nastepujaca:

»Ksigzka meldunkowa os6b wojskowych
stuzby czynnej i szeregowych urlopowanych
bezterminowo".

OKdlnik niniejszy, ktdry wiaze sie z okol-
nikami Nr. 57 z dn. 18.1V.1930 r. (Zb. Zarz
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M. S. Wewn. str. 788), Nr. 17 z dn. 4.11.1931 r.
(Dz. Crz M. S. Wewn. Nr. 2 poz. 34), Nr. 112
z dn. 26.V11931 r. (Dz. Cirz M. S. Wewn Nr. 7,
poz. 173), Nr. 103 z dn. 3.VIIL.1932 r. (Dz. Clz
M. S. Wewn. Nr. 13, poz. 159), Nr. 111 z dnia
29.VI111.1932 r. (Dz. CIrz M. S. Wewn. Nr. 14,
poz 173) wchodzi w zycie niezwiocznie, wobec
czego posterunki policji panstwowej nie beda
nadal prowadzity meldunkdw.

Zechcg Panowie Wojewodowie wydac ze
swej strony stosowne zarzadzenie w mysl niniej-
szego okélnika podlegtym zarzadom miejskim
i gminnym.

264.

Okoélnik Nr. 110
z dnia 15 listopada 1933 r.
(SF. 11/3/15) o wyjasnieniu przepisOw rozporzg-
dzeni z dnia s grudnia 1932 r. o sporzadzaniu
i ustalaniu budzetow zwigskéw komunalnych.

Do
P.P. Wojewoddw (z wyjatkiem $§lgskiego).

W zwiazku z rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewnetrznych wydanem w porozumieniu
z Ministrem Skarbu z dnia s grudnia 1932 r.
(Dz. A R. P. zr. 1933 r Nr.11, poz. 71) w po-
rozumieniu z Panem Ministrem Skarbu udzie-
lam  ponizszych szczegbtowych  wyjasnien,
wzglednie wskazéwek, ktoremi positkowac sie
powinny zaréwno zwigzki samorzadowe, jak
i wiladze nadzorcze, przy stosowaniu prze-
pisbw poszczegbdlnych paragraféw tego rozpo-
rzadzenia.

I. Zasady og6lne budzetowania w zwigzkach
samorzadowych.

Do § 1

Budzetem zwigzku samorzgdowego nalezy
obejmowac jedynie gospodarke pieniezng tegoz
zwigzku; wszelkie swiadczenia w naturze na rzecz
zwigzku samorzgdowego, do ktérych ludnosé
jest zobowigzana z mocy ustaw (np. szarwarK
na drogach, stréza (warta) nocna i |t. p.) sa
obejmowane budzetem jedynie w przypadku
zamiany tych $wiadczeh na optaty gotéwkowe.

Swiadczenia w naturze nalezy jednakze
poza budzetem obejmowaé¢ w doktadng ewiden-
cje, umozliwiajgcg ustalenie wysokosci obcigze-
nia ludnosci, terminéw Swiadczen i zasad ich
rozktadu.

Dane te powinny by¢ ustalone w drodze
uchwaly organu uchwalajgcego roéwnoczesnie
z budzetem i jako zatacznik budzetu przedsta-
wione wiladzy nadzorczej, ktéra powinna zba-
daé¢ legalno$¢ ustanowienia odnosnych S$wiad-
czen.

Wiadza nadzorcza powinna rdéwniez czu-
waé¢ nad tem, aby:

1) Swiadczenia w naturze rozkladane byty
2
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na ludno$¢ zgodnie z zasadami prawa i stusz-
nosci,

2) rozktad Swiadczen w naturze wyktadany
byt do publicznego przegladu idostosowany do
planu odnosnych robdét (np. drogowych), przy
opracowaniu ktorego nalezy przestrzega¢ za-
sady, iz nie mozna pociggac ludnosci do $wiad-
czen w naturze w czasie dla niej nieodpowied-
nim, np. w porze pilnych robdét polnych przy

uwzglednieniu rodzaju gospodarstwa (polne,
takowe),
3) przy wymiarze $wiadczeh drogowych

nie wykorzystywano sit roboczych i pociggo-
wych gospodarstw rolnych wszystkich réwno-
cze$nie lub przez dluzszy okres czasu bez
przerwy, lecz aby zwalniano od Swiadczen w na-
turze pewna ilo$¢ tych sit, niezbedng do co-
dziennych rob6t gospodarczych,

4) normy zamiany $wiadczen w naturze
na pienigdze byly ustanawiane wedtug zasad
stusznosci z uwzglednieniem miedzy innemi
obowiazujgcych w danej miejscowosci kosztow
robocizny pracownikéw rolnych.

Z zasada, ze budzet obejmuje tylko go-
spodarke pieniezng zwigzku samorzgdowego
n‘e stoi w sprzecznosci zezwalanie w poszcze-
gélnych wyjatkowych przypadkach ptatnikom da-
nin komunalnych na uiszczanie tych danin —
zamiast w gotowce — w foimie odpowiedniego
ekwiwalentu w materjale lub nawet w robo-
ciinie (np. przyjecie zamiast naleznosSci pieniez-
nej tytutem optat drogowych — kamienia, kto-
rego warto$¢ odpowiada tej naleznos$ci). Tego
rodzaiu forme poboru danin publicznych nalezy
traktowa¢ jako przyjecie od ptatnika daniny
w gotdéwce i rownoczesne nabycie od tego
ptatnika takiego materjatu wzglednie takich ustug,
ktorych zwiazek samorzgdowy moze uzy¢ dla
swoich wiasnych potrzeb.

Odnos$nie prowizorjéow budzetowych, Kktoé-
rych sama nazwa wskazuje na ich tymczaso-
woéé i kroétkotrwato$é, Ministerstwo zauwaza,
iz nie mogg by¢ one podstawg do podejmowa-
nia wydatkéw nadzwyczajnych.

Do &2.

Istnienie pozabudzetowych zrédet docho-
dowych zwigzku samorzgadowego i uskutecz-
nianie poza budzetem wydatkdw na rachunek
zwigzku samorzgdowego, z wyjatkiem wypitaty
Swiadczen emerytalnych z funduszu emerytal-
nego, jest niedopuszczalne (zasada zupetnosci
budzetu).

Pod dochodami wiasnemi, obejmowanemi
budzetem zwigzku samorzadowego, nalezy ro-
zumie¢ wszelkie wplywy, ktoremi zwigzek samo
rzagaowy moze rozporzgdza¢ na wiasne potrze-
by, przyczem przy budzetowaniu rozstrzygaja-
cym momentem jest nietylko prawo wiasnosci,
lecz i prawo uzytkowania, wobec czego budze
tem zwigzku sarnorzgdowego obejmowac naiezy
rowniez i zarzad przedmiotami majgtkowemi
nie bedgcemi nawet formalnie wtasnos$cig zwigzku
samorzadowego, o ile dochody z administracji
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tych przedmiotbw mogg byc uzywane na po-
trzeby wiasne zwigzku samorzadowego.

Zgodnie ¢ powyzszem gminy wojewodztw
potudniowych powinny obejmowaé budzetem
dochody i wydatki zwigzane z administracja
t. zw. .dobra gminnego", zwigzki samorzadowe
za§ w wojewddztwach centralnych wzglednie
wschodnich dochody i wydatki, zwigzane z ad-
ministracjg majatku po D. radach dobroczyn-
nosci publicznej, b. urzedach opieki spotecz-
nej, b. kuratorjach trzezwosci, b. radzie Gtéwnej
opiekunczej, b radach opiekunczych powiato-
wych oraz miejskich i t. p., o ile majatek tych
instytucyj przekazany zostat w zarzad samorzga-
dowi terytorjalnemu. ROwniez nalezy obejmo-
waé budzetem wydatki i dochody legatow, prze-
kazanych do wylgcznej administracji zwigzku
samorzadowego.

Natomiast nie nalezy obejmowa¢ budze
tem dochodow i wydatkéw zwigzanych z admi-
nistracjag objektow majatkowych, o ile admini-
stracje te zarzad zwigzku samorzgdowego wy-
konywa na rachunek os6b trzecich (np. admi-
nistracja majatkiem, nalezagcym do grupy ymi-
niakdéw, z ktoérego dochody pobieraja ci gmi-
niacy). Podobniez nie nalezy obejmowac budze-
tem zwigzku samorzgdowego wydatkéw i do-
chodéw  fundacyj, posiadajgcych osobowos$¢
prawna, chociazby przekazane one byly do wy-
tacznej administracji zwigzku samorzgdowego.

Do § 3.

Budzetem zwigzku samorzgdowego nie na-
lezy obejmowac¢ sum depozytowych i przechod-
nich, co do ktérych zwigzek samorzadowy spet-
nia role inkasenta (np. wplywéw z podatkéw
panstwowych, przyjmowanych przez zwigzek sa-
morzadowy na rzecz Skarbu Panstwa, potracen
z poboréw pracowniczych na ubezpieczenia
spoteczne i podatek dochodowy i t. p), jak
réwniez zaliczek zwrotnych, wydawanych pra-
cownikom samorzagdowym na poczet ich po-
boréw.

Za sumy przechodnie nalezy réwniez uwa-
za¢ te cze$¢ podatkéow samorzadowych (komu-
nalnych dodatkéw do podatkéw panstwowych),
ktéra ma by¢ przekazana innemu zwigzkowi
samorzgdowemu. Powiatowe zwigzki samorzg-
dowe np. nie powinny preliminowa¢ w swych
budzetach tej czesci wpltywow z danin publicz-
nych, ktére majg obowigzek przekazaé¢ gmi-
nom (np. zdodatku do podatku przemystowego,
od spozycia, zuzycia wzgl. produkcji, od patentow
na wyrob i sprzedaz trunkéw, z dodatku komunal-
nego do opfat od umdéw o przeniesienie wtas-
nosci nieruchomosdci i t. p.)

Zarzad zwigzku samorzgdowego powinien
prowadzi¢ jednakze doKiadng kent ole sum de-
pozytowych i przechodnich na rachunkach po-
zabudzetowych.

Zaliczki zwrotne wydawane pracownikom
na poczet ich. poboréw mozna wyptacaé iedy-
nie w miare posiadanych $rodkéw obrotowych
i tylko wtedy, gdy wyptaty z tego tytulu nie
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utrudnig normalnego wykonywania budzetu. Za-
sady udzielania zaliczek zwrotnych, jak rowniez
dopuszczalng ich wysoko$¢ oraz warunki spiaty,
ustala organ stanowigcy zwigzku samorzado-
wego w formie stosownej uchwaly, wzorujgc sie
przytem na przepisach, dotyczacych funkcjonar-
juszow panstwowych (okélnik Prezesa Rady Mi-
nistrow-Nr. 35 z dnia 2i lipca 1933 r.).

Nie moga by¢ obejmowane budzetem po-
zyczki krotkoterminowe (zaidwno wplywy, jak
i splaty), natomiast muszg by¢ obejmowane
budzetem wplywy i spiaty pozyczek diugotermi-
nowych i wydatki na oprocentowanie i koszty
zaciggania wszelkich pozyczek zaréwnu diugo-
terminowych, jak i krétkoterminowych. Rowno-
wazenie wydatkéow i dochodéw budzetowych
kredytem krotkoterminowym nie jest dopusz-
czalne ani w preliminarzach budzetowych, ani
w wykonaniach budzetu.

Rozporzadzenie rozréznia podziat pozyczek
na diugoterminowe i krétkoterminowe, w zwigzku
z czem stosowanie w budzetach zwigzkoéw sa-
morzadowych innego podzialu pozyczek pud
wzgledem okresu czasu, na ktéry zostaly za-
ciagniete (np. wyodrebnianie pozyczek .Srednio-
terminowych"’) nie jest dopuszczalne.

Pozyczkami krétkoterminowemi w rozu-
mieniu przepiséw budzetowych sg wszelkie po-
zyczki zaciggane na ok'es kroétszy niz jeden rok,
dtugoterminowemi za$ wszelkie pozyczki zacig
gane na rok, wzgtednie diuzszy okres czasu.
Prolongata pozyczki jedynie w tym wypadku
moze zmieni¢ charakter pozyczki z krdétkoter-
minowej na diugoterminowg, o ile prolongata
ta juz w chwili zaciggniecia dlugu objeta byta
warunkami pozyczki i zastrzezona w zobowig-
zaniu dtuznem. W takim wypadku, o ile okres,
na ktory pozyczka zostata formalnie zaciggnieta
wraz z okresem zgoéry przesadzonej prolongaty
wynosi rok, wzglednie wiecej, pozyczke nalezy
traktowa¢ jako faktycznie zaciggnietg na okres
roczny, wzglednie diuzszy a wiec jako pozyczke
dtugoterminowg. We wszelkich innych wypad-
kach prolongata pozyczki krétkoterminowej na
okres Kkroétszy niz 1 rok nie zmienia charakteru
takiej pozyczki jako krdtkoterminowej.

Wytgczenie operacyj kredytowych Kkrotko-
terminowych z budzetu i z wykonania budzetu
zwigzku samorzgdowego uzasadnione jest wias-
ciwosciami tego rodzaju kredytu. Pozyczka
krotkoterminowa nie jest bowiem niczem in-
nem jak naleznoscig, ktérg wkrotce nalezy ure
gulowac¢, jest prawie naleznoscig biezgca, nie
moze zatem stanowi¢ dochodu budzetowego
(pokrycie wydatku zwigzku samorzgdowego).
Zaliczanie kredytéw krotkoterminowych do do-
chodéw budzetowych uniemozliwiatoby ujawnia-
nie rzeczywistych  niedoboréw Dudzetowych.
Niedob6r budzetowy bowiem, wobec nieposia-
dania przez zwigzki samorzadowe wolnych re-
zerw gotowkowych (pozabudzetowych), wyraza
sie we wzroscie zadiluzenia krétkoterminowego
zwigzku samorzgdowego.

Wobec wytgczenia z budzetu i jego wyko-
nania operacyj kredytowych krotkoterminowych

Dziennik Urzedowy Min. Spraw Wewn. VI Poz. 264

(19) 665

nie jest dopuszczalne zamieszczanie w budzecie
pozycyj na sptate diugéw krétkoterminowych,
a zatem i na sptate t zw. dotychczas zalegtosci
biernych, zaliczonych w roku poprzednim do
wykonania budzetu, pokrycie bowiem tego ro-
dzaju diugéw winno sie¢ miesci¢ w pokryciu nie-
doboru budzetowego.

Ustalenie tego pokrycia moze nastgpi¢ do-
piero po przedstawieniu organowi stanowigcemu
rocznego sprawozdania rachunkowego (vide §
49 rozporzadzenia).

Z tych wzgleddw z uwagi na nieopdznia-
nie pokrywania naleznosci krotkoterminowych
rozporzadzenie (8 49) przewiduje terminy dla
zaprojektowania przez zarzad zwigzku samorza-
dowego i ustalenia przez organ stanowiagcy te-
goz zwigzku pokrycia powstatego niedoboru
budzetowego oraz w wypadku powstawania nie-
doboru przejsciowe ograniczenie wydatkéw no-
wego okresu budzetowego do najbardziej ko-
niecznych. Cze$¢ dochoddéw nowego okresu
budzetowego do czasu ustalenia pokrycia bud-
zetowego niedoboru roku poprzedniego (a zatem
i zobowigzan krdétkoterminowych powstatych
w zwigzku z wykonaniem budzetu tegoz roku)
winna by¢ przejsciowo obrécona na uregulowa-
nie zalegtosci i dtugéw krétkoterminowych z ro-
ku ubiegtego.

Kierujac sie zasadg, aby wylgczenie wpty-
wow | sptat diugéw Kkrotkoterminowych z bud-
zetow zwigzkdéw samorzgdowych nie rozciggato
sie na znaczniejszg liczbe operacyj tychze zwigz-
koéw, rozporzadzenie ograniczyto pojecie kredytu
krétkoterminowego jedynie do diugéw zaciag-
nietych na okres krétszy od jednego roku.

Natomiast pod mianem .pozyczek dtugo-
terminowych* nalezy rozumie¢ wszelkie zobo-
wigzania pieniezne, ktére w rozumieniu przepi-
sow rozporzadzenia (8 7, ust. 2), dotyczacych
pozyczek i powyzszych wyjasnien okdlnika, uwa-
za¢ nalezy za diugoterminowe, a ktére zwigzek
samorzadowy zacigga badz to z tytulu sum po-
zyczonych temuz zwigzkowi w gotdéwce (pozycz-
ki, weksle), wzglednie w walorach (np. pozyczki
w obligacjach), badZ z tytutlu wykonywanych dla
zwigzku samorzadowego robdt i dostaw (np. wy-
konywanie roDOt lub uskutecznianie dostaw dla
zwigzku samorzadowego na warunkach kredytu
dtugoterminowego).

Pozyczki krotkoterminowe moga by¢ zu-
zywane jedynie na czasowe (pozabudzetowe)
zasilanie funduszéw kasowych, przyczem zwigz-
ki samorzadowe winny ogranicza¢ sie w korzy-
staniu z tego rodzaju Kredytu, ktéry nie jest
odpowiedni dis gospodarki publicznej i ktéry
niejednokrotnie przyczynia sie do powiekszenia
trudnosci finansowych zwigzkéw samorzgdowych.
W szczeg6lnosci zwigzki samorzgdowe winny
unika¢ dokonywania poza przedsiebiorstwami
samorzadowemi zanupéw na kredyt i wystawia-
nia weksli.

W zasadzie zwigzKi samorzgdowe winny
ograniczy¢ sie do wystawiania weksli na zlece-
nie publicznych instytucyj finansowych (banki
panstwowe i komunalne, komunalne kasy osz-
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czednosci i t. p.) orazsamorzgdowych instytucyj
gospodarczych (Instytut Samorzadowy Wydaw-
niczy, Zrzeszenie Samorzadéw Powiatowych
i Skiadnica Zwigzku Pracownikéw Administracji
Gminnej).

Wreszcie nie nalezy obejmowac¢ budzetem
zwigzku samorzadowego sum, pochodzacych
z rozrachunkéw miedzy poszczeg6luemi jednost-
kami organizacyjnemi, wzglednie gospodarczemi
tegoz zwigzku, gdyz tegoz rodzaju operacje me
sg wydatkami, wzglednie dochodami rzeczywi-
stemi (np. nie nalezy wprowadza¢ do budzetu
rozrachunkdéw z tytutu czynszow za lokale zaj-
mowane we witasnych budynkach zwigzku sa-
morzagdowego przez poszczegOlne biura, wzgled-
nie instytucje zwigzku, lub np. obcigza¢ na ko-
rzy$¢ administracji og6lnej wydatkéw szkolnych
za zwiezienie opatu dla szk6t powszechnych
przy pomocy koni wyjazdowych, objetych dzia-
tem | budzetu).

Wyjatek od powyzszej zasady stanowig
rozrachunki miedzy poszczeg6lnemi przedsie-
biorstwami i zaktadami, ktérych budzety zgod-
nie z 8 4 rozporzadzenia zostaly wyodrebnione
z budzetu administracyjnego, wzglednie miedzy
lemi przedsiebiorstwami i zakladami, a budze-
tem administracyjnym. Rozrachunki te, ktére
uwazaé nalezy za rzeczywiste wydatki, wzglednie
dochody budzetowe, sg konieczne z uwagi na
potrzebe ustalenia rzeczywistych kosztéow eksplo-
atacyjnych przedsiebiorstwa, wzglednie kosztow
prowadzenia zaktadu opiekunczego, szpitala lub
teatru.

W zwigzku z tem w budzecie administra-
cyjnym zwigzku samorzadowego w odpowied-
nich dziatach winny figurowaé po stroniewy-
datk 6w naleznosci za $wiadczenia (o ile maja
charakter Swiadczen ptatniczych), dostarczane
przez przedsiebiorstwa i przez wyodrebnione
z budzetu administracyjnego zaktady poszczeg6l-
nym dziatom administracji zwigzku samorzado
wego (np. za prad dostarczany przez elektrow-
nie, za leczenie chorych przez szpital i t. p.),
zas po stronie dochoddw naleznosci za
Swiadczenia, dostarczane przez poszczeg6lne
dzialy administracji zwigzku samorzadowego
przedsiebiorstwom, wzglednie wyodrebnionym
z budzetu administracyjnego zakiadom samo-
rzagdowym (np. za prowadzenie biura przedsie-
biorstwa przez personel administracji ogdlnej
zwigzku samorzgdowego).

Do § 4.

Wyodrebnieniu z budzetu administracyj-
nego précz budzetdw przedsiebiorstw samorzg-
dowych podlegaja wydatki i dochody zwyczajne
szpitali i zaktadow opieki spotecznej, a to sto-
sownie do postanowien art, 19 rozporzadzenia
Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 22 marca
1928 r. o zaktadach leczniczych (Dz. C. R. P.
Nr. 38, poz. 382) i w zwigzku z przepisami roz-
porzadzenia Ministra Pracy i Opieki Spotecznej
z dnia 25 lutego 1930 r. o rachunkowosci
i sprawozdaniach instytucyj opiekuriczych (Dz. U.
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R. P. Nr. 23, poz. 210). Poza tem wyodrebnieniu
z budzetu administracyjnego podlegajg réwniez
wydatki i dochody zwyczajne teatréw samorzg-
dowych, a to ze wzgledu na specjalne warunki
prowadzenia tych zakiadéw.

Budzet administracyjny obejmuje catos¢
gospodarki zwigzku samorzadowego (zasada
jednosci budzetu); zawiera bowiem budzety
netto przedsiebiorstw i wymienionych zakiadéw
samorzadowych; budzety brutto tych przedsie-
biorstw i zaktaddw majg zatem charakter zatgcz-
nikébw do budzetu administracyjnego, obrazuja-
cych szczeg6ty gospodarki zwigzku samorzg-
dowego.

Z powyzszego wynika, iz nie naiezy dla
zobrazowania catoksztattu gospodarki samorza-
dowej sumowa¢ w zestawieniu og6lnem z do-
chodami i wydatkami budzetu administracyjnego
dochodow i wydatkéw brutto przedsiebiorstw
samorzadowych.

Omawiane w niniejszym okélniku rozpo-
rzadzenie nie normuje sposoDU uktadania bu-
dzetow przedsiebiorstw samorzadowych, Kktéry
uregulowany bedzie osobnemi przepisami.

Do § 5.
Rozporzadzenie dzieli przedsiebiorstwa zwigzku
samorzagdowego na 3 grupy:

. przedsiebiorstwa samorzgdowe o cha-
rakterze zakladéw uzytecznosSci publicznej, kto-
rych cechami wyro6zniajgcemi sa: charakter mo-
nopoliczny i powszechnosé korzystania z ustug
tych przedsiebiorstw. Nalezg do nich miedzy
innemi zaktady wodociggowe i kanalizacyjne oraz
zaktady oczyszczania miasta i spalania $mieci;

Il. przedsiebiorstwa o charakterze prze-
mystowo-handlowym (cegielnie, betoniarnie, skle-
py i t. p.) prowadzone na zasadach wolnej kon-
kurencji;

Ill. gospodarstwa rolne (fermy, osrodki,
gospodarstwa ogrodnicze, sadownicze i t. p.),
lesne i rybne, stanowigce samodzielne jednostki
gospodarcze, a zarazem bedgce wiekszemi
objektami gospodarczemi; natomiast przedsie-
biorstwami nie sg drobne objekty rolne, lesne
i pojedyncze stawy, jako nie dajgce podstawy
do samoistnej gospodarki; wydatki i dochody
tego rodzaju objektéw nalezy zamieszcza¢ w bu-
dzecie administracyjnym brutto.

Za przedsiebiorstwa samorzadowe, podle-
gajace wyodrebnieniu z budzetu administracyj-
nego, réwniez uwaza¢ nalezy i te zaklady, Kto6-
rych produkcja jest przeznaczona jedynie na
potrzeby zwigzku samorzgdowego. Z liczby tego
rodzaju zaktadéw tabor zwigzku samorzgdowego,
ktory spetnia prace dla réznych dziatdbw zwigzku
samorzadowego nalezy traktowa¢ jaKo przed-
siebiorstwo (o charakterze przemystowo-handlo-
wym), natomiast tego rodzaju tabor, ktéry stuzy
gtéwnie do wyjazdéw stuzbowych administracji
ogo6lnej, a ubocznie jedynie do innych przewo-
z0w, uwaza¢ nalezy za objekt majatku admini-
stracyjnego, ktory nalezy obejmowac¢ budzetem
administracyjnym.
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Do 8 6 i 7.

Splata pozyczek diugoterminowych nalezy
do wydatkéw zwyczajnych, jednak przedtermi-
nowa spiata pozyczek diugoterminowych (sptata
kapitatu) i splata jednorazowa, o ile ta ostatnia
znajduje pokrycie w dochodach z nowej pozyczki
lub w dochodach ze sprzedazy, czy likwidacji
majatku lub przedsiebiorstw, winny by¢ zaliczane
do wydatkéw nadzwyczajnych. Uzasadnione jest
to tern, iz przedterminowa spiata pozyczek oraz
pokrycie jednorazowej sptaty pozyczki ze sprze-
dazy majatku zwigzku samorzgdowego, czy tez
z nowej pozyczki (konwersja pozyczki), nie maja
charakteru normalnego wydatku i z natury rze-
czy stanowig wydatek nadzwyczajny.

Pod rekonstrukcjg i kapitalnym remontem,
zaliczanym do wydatkéw nadzwyczajnych, nalezy
rozumieé¢ gruntowng przebudowe objektéw ma-
jatkowych, wzglednie zakladéw Ilub urzadzen
dobra publicznego (np. gruntowny remont domu,
ktéry nie byt juz zdatny do uzytku, przebudowa
drogi gruntowej na droge o twardej nawierzchni,
zmiana systemu utrzymania ulicy — zamiana
kostki drewnianej lub kamienia polnego na
kostke granitowa).

Celem ufatwienia w UKladaniu budzetu
i prowadzeniu gospodarki finansowej rozporzg-
dzenie zezwala na zaliczanie badz to do docho-
déw zwyczajnych, badZz to nadzwyczajnych nad-
wyzek, osigganych wskutek przewyzki dochodow
zwyczajnych nad wydatkami zwyczajnemi, o ile
nie przewyzszajg one 3% sumy dochodéw zwy-
czajnych, oraz nadwyzek osigganych przez jedno-
wioskowe gminy wiejskie i miasta, liczace poni
zej 3000 mieszkancow.

Do § s.

Wszelkie dochody zwigzku samorzgdowego
(nie wytaczajac dochoddéw opartych na umo-
wach) nalezy preliminowa¢ w takiej wysokosci,
w jakiej mogg by¢é uzyskane w gotowce bez
wzgledu na to, czy bedg one osiggane z wymia-
row tego roku, na ktory zostaly zaprelimmo-
wane, czy tez z wymiaréw lat ubiegtych. Wplywy
zalegte z lat ubiegtych winny by¢ preliminowane
tacznie z wplywami z wymiaréw roku bieza-
cego (np. pozycja .podatek wyréwnawczy", za-
mieszczona w budzecie na r. 1933/34 winna
obejmowaé wplywy zaréwno z wymiaru na
r. 1933/4, jak i z zalegtosci za lata poprzednie);
osobne pozycje dla majgcych wptynac zalegtych
dochoddw nalezy przewidywa¢ w budzecie je-
dynie w tym wypadku, gdy dotyczg dochodow,
ktére w danym roku budzetowym nie sg wy-
mierzane; pozycje tego rodzaju nalezy prelimi-
nowa¢ osobno dla kazdego rodzaju dochodu
i w odpowiednim dziale, przyczem, o ile nie
zostaty przewidziane w preliminarzu, winny by¢
odpowiednio uwzglednione w wykonaniu bud-
zetu. Przy preliminowaniu dochoddéw zwyczaj-
nych nalezy bra¢ pod uwage wszystkie Zrddia
dochodowe, do korzystania z ktérych zwigzek
samorzadowy jest uprawniony.
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Dochody z pozyczek mogg by¢ prelimino-
wane jedynie po otrzymaniu formalnych przy-
rzeczen (promes) zrealizowania ich wtym okre-
sie budzetowym, na ktéry majg oy¢ prelimino-
wane. Mozliwos$¢, czy postanowienie zaciggniecia
pozyczKki, cho¢by znalazto ono wyraz w zatwier-
dzonej przez wiadze nadzorcze uchwale organu
stanowigcego zwigzKu samorzadowego nie sg
wystarczajgcemi podstawami ao zaprelimino-
wania pozyczki w budzecie.

O ile brak formalnych przyrzeczeh zreali-
zowania pozyczek uniemozliwia zapreliminowa-
nie wydatkéw nadzwyczajnych, to wydatki te
winny byé zapreliminowane w budzecie dodat-
kowym wtedy, gdy zwigzeK samorzgdowy wy-
mienione przyrzeczenia uzyska.

Przed przystgpieniem do preliminowania wy-
datkow zwigzek samorzgdowy powinien ustali¢
wysokos$¢ faktycznie mozliwych do osiggniecia
dochodéw i na tej dopiero podstawie budowacd
strone wydatkowa budzetu.

Kredyty przeznaczone na wydatki nadzwy-
czajne, o ile majg by¢ pokrywane z pozyczek,
nie moga by¢ wykorzystywane przed otrzyma-
niem odnos$nej pozyczki. V/ szczego6lnosci Kkre-
dyty te nie mogg by¢ uruchamiane z pozyczek
krétkoterminowych, zacigganych na poczet spo-
dziewanych wptywow z pozyczek diugotermino-
wych.

Do § 9.

Nadwyzka og6lnej sumy dochodéw nad
0g6lng sumg wydatkéw budzetowych dopusz-
czalng jest jako wynik zmiennej wydajnosci
poszczegbélnych zrodet dochodowych zwigzku sa-
morzgdowego.

Do § 10.

Z uwagi na konieczno$é przestrzegania za-
sady doktadnosci budzetu i potrzebe unikania
pozycyj ogolnych, z ktérych mogtyby by¢ po-
krywane wydatki odnoszgce sie do réznych
dziatbw wydatkéw budzetowych (co zaciemnia-
toby poglad na wykonanie budzetu) nie nalezy
preliminowa¢ pozycyj, ktorych Zrodio wzgled-
nie przeznaczenie nie jest Scisle okreslone,
a w szczeg6lnosci t. zw. funduszéw dyspozy-
cyjnych, ktére moga byé preliminowane jedy-
nie w budzecie m. st. Warszawy i to wytacznie
tylko do dyspozycji Magistratu, wzglednie jego
Prezydjum.

Z pojeciem kredytu dyspozycyjnego nie
nalezy miesza¢ kredytu reprezentacyjnego, prze-
znaczonego na wydatki $ciSle okre$lone, a mia-
nowicie zwigzane z reprezentacla zwigzku sa-
morzgdowego (np. oficjalne przyjecia). Ze spo-
sobu uzycia kredytow na wydatki reprezenta-
cyjne organa zwigzku samorzgdowego, dyspo-
nujace temi kredytami ooowigzane sg wyliczaé
sieg t. zn. przedstawia¢ dowody z poczynionych
wydatkéw i wydatki te uwidoczni¢ w ksiegach
rachunkowych.

Poza tern rozporzadzenie zezwala na za-
mieszczanie w jednej pozycji po stronie docho-
dowej budzetu dochodu nieprzewidzianego w wy-
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sokosci 1 zt (dla zachowania pozycji), oraz po
stronie wydatkowej budzetu kredytu na wydatki
nieprzewidziane. Jako maksymalng norme tego
ostatniego uwaza¢ nalezy w gminach miejskich,
liczagcych powyzej 100.000 mieszkancow — 1
(jeden promil), w gminach wiejskich i powiato-
wych zwigzkach samorzadowych —1i°/0 (jeden
procent) oraz w pozostaltych zwigzkach samo-
rzgdowych—WVaei0 (Cwieré procent) ogdlnej sumy
wydatkow zwyczajnych. Postugiwanie sie kre-
dytem na wydatki nieprzewidziane, podobniez
jak stosowanie prawa .virement* (8 51 rozpo-
rzadzenia), powinno sie przyczyni¢ do zmniej-
szenia wypadkdw uchwalania budzetéw dodat-
kowych.

Kredyt na wydatki nieprzewidziane upraw
nia organ wykonawczy zwigzku samorzgadowego
do rozprowadzenia tego kredytu w korncu roku
budzetowego na odpowiednie dziaty budzetu
w drodze, badz to otworzenia nowych, badz to
powiekszenia dotychczasowych kredytéw, a to
w zaleznosci od poczynionych wyjatkow.

Il. Przepisy dotyczace budzetu
administracyjnego.

A. Podziat budzetu administracyjnego.

Do § 12.

W duzych zwigzkach samorzadowych (wiel-
kie miasta, wojewddzkie zwigzki samorzgdowe)
rozporzadzenie dopuszcza podziat dziatdbw na
rozdzialy, a tych z kolei na paragrafy, pozycje
i podpozycje. W powiatowych zwigzkach sa-
morzadowych dopuszczalne jest dzielenie dzia-
téw na rozdziaty tylko w dziatach VIll—zdrowie
publiczne, IX — opieka spoteczna i X—popiera-
nie rolnictwa, w gminach za$ miejskich — jedy-
nie w dziatach Ml i IX Liczba paragraféw ipo-
zycyj zalezy od rozmiaréw gospodarki zwigzku
samorzgdowego, przyczem unika¢ nalezy zbyt
drobiazgowego podzialu budzetu, co Kkrepuje
nadto organa wykonawcze zwigzku samorzgdo-
wego zwlaszcza wobec zmiennych konjunktur
gospodarczych i powoduje otwieran'e w ksie-
gach sum budzetowych nadmiernej liczby kont.

Do § 13.

Podziat budzetu na dzialy przewidziane
W rozporzgdzeniu uzasadniony jest tem, iz ukia-
danie budzetdw przy uwzglednianiu wydatkdéw
i dochodéw osobno dla kazdej sktadowej cze-
$ci biura zwigzku samorzgdowego jest niecelowe,
gdyz nie daje wilasciwego jednolitego pogladu
na cato$¢ dochodéw, a to wobec mozliwosci
rozbicia dochodow jednakowego charakteru na
kilka czesci. RoOwniez na przeszkodzie do ta-
kiego uktadania budzetu stoi niejednolita i nie-
ustalona organizacja biur zwigzkéw samorzado-
wych.

Z uwagi na wyzej przytoczone motywy
i poniewaz dochody zwigzkéw samorzadowych,
zwilaszcza za$ wplywy z podatkéw, maja w mysl
obowigzujacych przepisow prawnych charakter
0ogllny, w rozporzadzeniu zostata przewidziana
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inna klasyfikacja wydatkow (wedtug dziedzin
dziatalnosci zwigzku samorzgadowego) od klasy-
fikacji dochoddéw (wedtug rodzajoéw zidoet do-
chodowych).

Z tych wzgleddw oraz dla ujednostajnienia
systemu budzetowania i dla otrzymania odpo-
wiedniego materjatu dla celow statystycznych
rozporzadzenie ustala podziat na dziaty zarowno
wydatkéw jak i dochodéw jednakowo dla wszyst-
kich zwigzkéw samorzgdowych.

W dochodach zwyczajnych rozporzadzenie
przewiduje 11 dziatow, kolejnos¢ ktorych jest
podyktowana obowigzkiem wykorzystywania w
tej witasnie kolejnosci zrodet dochodowych (na-
przéd dochody prywatno-prawne, optaty, dodat-
ki do podatkéw panhstwowych, a nastepnie po-
datki samoistne).

Do § 14.

Wydatki osobowe i rzeczowe nie powinny
by¢ tgczone w jednej pozycji. Podobniez wy-
datki na subsydja (subwencje, zasitki it p.)
nalezy wyodrebnia¢ od wydatkéw na spetnianie
przez zwigzek samorzadowy zadan we wiasnym
zarzadzie.

B. Wydatki budzetu adminritracyjnego.
Do § 15.

W dziale | — zarzad og6lny — zamieszcza
sie wszelki personel biuia zwigzku samorzado-
wego referendarski, rachunkowy, kancelaryjny
(zaréwno staty, jak i prowizoryczny), oraz wy-
datki rzeczowe z utrzymaniem biura zwigzane.

Do personelu biura zwigzku samorzgdo-
wego zalicza sie roéwniez referentow admini-
stracyjnych przydzielonych do specjalnych dzia-
6w (np. referent szkolnictwa, szpitalnictwa it. p.).

Jezeli biuro zwigzku samorzgdowego dzieli
sie na wydziaty (og6lny, finansowy, techniczny
i t. p.), co ma miejsce w duzych miastach, na-
lezy wydatki osobowe i rzeczowe tych dzia-
6w biura zwigzku samorzgdowego zamieszczaé
w dziale I. W duzych zwigzkach samorzgdo-
wych mozna dla kezdego wydzialu przeznaczy¢
osobny paragraf, wzglednie rozdziat.

Zamieszczanie personelu og6lno «admini-
stracyjnego wszystkich wydziatébw w dziale I po-
dyktowane jest potrzebg zgrupowania razem
wszelkich wydatkéw zarzadu og6lnego, personel
ten bowiem ulegt jedynie specjalizacji i nie za-
tracit swego charakteru ogoélno-administracyj-
nego.

W dziale | nalezy rowniez zamieszczac
koszty utrzymania biura technicznego, jezeli to
biuro wykonywa roboty dla wszystkich dziatow
gospodarki samorzadowej: oczywiscie wydatki
zwigzane z dokonaniem robo6t bedg zamiesz-
czane w odnos$nych dziatach budzetu.

W pozostatych dziatach wydatkow za-
mieszcza sie specjalne swiadczenia rzeczowe (np.
Swiadczenia rzeczowe na rzecz szkolnictwa po-
wszechnego, koszty leczenia ubogich w gminie
i t d) oraz wydatki na fachowy personel tech-
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niczny (nauczyciel, lekarz, inzynier drogomistrz,
agronom powiatowy i t. p.).

Wydatki rzeczowe dziatu 1obejmujg koszty
utrzymania lokalu biura. Zasadniczo dzialty spe
cjalne powinny korzysta¢ z lokalu biura og6l-
nego, w razie konieczno$ci moga sle jednak
miesci¢ w lokalach oddzielnych; nie przeszkadza
to jednak, iz budzetowo lokale te, i wyjatkiem
lokali przedsiebiorstw i zakladéw samorzgdo-
wych, wyodrebnionych z budzetu administra-
cyjnego, powinny by¢ objete dziatem I Czynsz
za lokal zamieszcza sie jedynie w tym przy-
padku, gdy biuro zwigzku samorzgdowego mie-
$ci sie w budynku wynajetym.

W kredytacn na wynagrodzenie cztonkéw
zarzadu zwigzku samorzadowego nalezy przewi-
dywaé w osobnej pozycji uposazenie przetozo
nego zwigzku samorzgdowego i ewentualnych
zawodowych cztonkéw organu zarzadzajgcego
i w osobnej pozycji diety i odszkodowania dla
niezawodowych cztonkéw tego organu.

Pobory pracownikdéw samorzgdowych, za-
rowno objetych dziatem 1, jak i pozostatemi
dziatami nalezy zamieszcza¢é w budzecie zgod
nie z zatwierdzonym statutem etatdw przy S$ci-
stem zastosowaniu postanowien rozporzadzenia
Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 30 grudnia
1924 r. (Dz. U R. P. Nr. 118, poz. 1073)
w brzmieniu ustawy z dn. 15 marca 1932 r.
(Dz. U, R P. Nr. 33, poz. 345). Dodatek ko-
munalny do uposazen pracownikéw moze by¢
objety preliminarzem budzetowym zwigzku sa-
morzadowego jedynie w wypadku powziecia od-
nosnej uchwaty o przyznaniu tego dodatku na
dany rok budzetowy. Kredyt na wymieniony
dodatek winien byé wyodrebniony w osobnej
pozycji. W preliminowanych sumach nalezy
uwzglednia¢ tylko etaty faktycznie obsadzone,
wzglednie majgce by¢ rzeczywiscie obsadzone
w danym roku budzetowym, nie nalezy za$ su-
mami preliminowanemi obejmowaé¢ wolnych
etatobw. Poza liczbg pracownikéw przewidziang
statutem etatow, moga by¢ przewidywani w bud-
zecie jedynie pracownicy przyjmowani na okre-
$lony przecigg czasu do prac nadzwyczajnych,
przekraczajgcych normalny zakres czynnosci ad-
ministracji samorzgdowej oraz praktykanci. Wy-
nagrodzenie pracownikow przejsciowo zatrudnio-
nych (czasowych) nalezy preliminowac¢ oddziel-
nie (w osobnej pozycji) od poboréw pracowni-
kéw stalych (etatowych, kontraktowych, sta-
tych).

Diety t koszty podrozy zalicza sie do wy-
datkéw rzeczowych dziatu I, a to z tego wzgle-
du, iz stanowig one zwrot kosztéw podrozy,
a nie sg formg wynagrodzenia.

Wydatki na zaopatrzenie emerytalno, pen-
sje wdowie i sieroce, nie mogg by¢ obejmowa-
ne budzetem, o ile pokrywane sg one z fun-
duszu emerytalnego Natomiast budzetem win-
ny by¢é objete wydatki zwigzane ze Swiadcze-
niami emerytalnemi przewidzianemi w 8 & wzo-
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rowego statutu emerytalnego (okdélnik Nr. 148
z dnia 18 lipca 1929 r. Zb. Zarz. M. S. Wewn.
str. 1383).

Wszelkie dodatkowe wynagrodzenia pra-
cownikow zwigzkéw samorzadowych moga by¢
dokonywane jedynie z kredytu ,remuneracje
i zapomogi'”. Remuneracja (dodatkowe wyna-
grodzenie) moze by¢é przyznawane wytgcznie
jako:

a) wynagrodzenie za nadliczbowe godziny
pracy, lub

b) wynagrodzenie za wykonanie specjalnej
pracy, ktéra nie nalezy do normalnych obo-
wigzkéw pracownikdw i ktora przynosi szczegdl-
na korzy$¢ dla zwigzku samorzgdowego.

Poza tern z kredytu ,remuneracje i zapo-
mogi" moga by¢ wyptacane jedynie indywidual-
nie zapomogi z tytutu nieszczesliwych wypad-
kéw, wzglednie wydatkéw nadzwyczajnych, nie-
zaleznych od woli pracownika zwigzku samo-
rzadowego.

Starostom jako przewodniczacym sejmiku
i wydzialu powiatowego nie moga byc przyzna-
wane jakiekolwiek remuneracje z funduszow
samorzadowych.

Wysokos$¢ kredytu zapomogowo-remune-
racyjnego nie powinna przekracza¢ z regulty 1%
wydatkéw osoDowych; w powiatowych zwigz-
kach samorzadowych, gminach wiejskich i mniej-
szych gminach miejskich kredyt ten moze by¢
wiekszy i dochodzi¢ do % wydatkéw osobo-
wych. W tejze maksymalnej wysokosSci moze
byé przewidziany kredyt remuneracyjno-zapo-
mogowy w innych poszczegdlnych zwigzkach
samorzadowych w takich przypadkach, gdy nad-
wyzke jego ponad 1% wydatkéw osobowych
przeznacza si¢ na wynagrodzenie dla poszczegdl-
nych pracownikéw zwigzkéw samorzgdowych za
state prace w godzinach pozabiurowych innego
rodzaju, niz prace wykonywane w zwyktych go-
dzinach biurowych, o ile prace pozabiurowe
tych pracownikéw zmierzajag do wptowadzenia
oszczednosci w administracji zwigzku przez
unikniecie potrzeby przyjmowania nowych pra-
cownikow, ktérych utrzymanie wyniostoby wiek-
sze kwoty, anizeli wydatki na wynagrodzenie
za zajecia pozabiurowe.

W zwigzku z pokrywaniem wynagrodzen
dodatkowych z osobnego kredytu zapomogowo-
remuneracyjnego, nie nalezy tego roazaju wy-
datkéw wiacza¢ do kredytow na pobory, wyso-
kos¢ ktorych winna by¢ ustalona zgodnie z po-
stanowieniami rozporzadzenia Prezydenta Rze-
czypospolite] z dnia 30 grudnia 1924 r. (Dz. U.
R. P. Nr. 118, poz. 1073), obowigzujacego
w brzmieniu ustawy z dnia 15 marca 1932 r.
(Dz. U. R P. Nr. 33, poz. 345), wzglednie prze-
widywaé niezaleznie od kredytu zapomogowo-
remuneracyjnego osobne pozycje na zajecia
dodatkowe pracownikéw zwigzku samorzado-
wego.
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Kredyty na wydawnictwa urzedowe zwigz-
ku samorzgdowego nalezy zamieszcza¢ w dzia-
le I z wylgczeniem kredytéw na wydawnictwa
kulturalno-o$wiatowe (8§ 21) oraz wydawnictwa
propagandowe z dziedziny zdrowia, opieki spo-
tecznej i popierania rolnictwa, ktdre nalezy
uwzglednia¢ w odpowiednich dziatach specjal-
nych (dziaty VII—X).

Dziat | budzetu winien obejmowaé wszel-
kie witasne koszty poboru zaréwno podatkéw
samorzadowych jak i panstwowych. Natomiast
odszkodowanie za czynno$ci organéw sxarbo-
wych, uskuteczniajgcych pobdr dodatkéw ko-
munalnych do podatkéw panhstwowych (@6 od
sum wyptacanych zwiazkowi samorzgdowemu
z tytutu tych dodatkéw) winno byé obejmowa-
ne dziatem Xl ,,rézne*.

Do § 16.

W dziale I wydatkéw zamieszcza sie wy-
datki zwigzane z utrzymaniem objektéw majat-
kowych, nie stanowigcych czesci aktywdéw przed-
siebiorstw i zaktadéw samorzgdowych wyodreb-
nionych z budzetu administracyjnego i nieprze-
znatzonych na uzytek publiczny wzglednie na
potrzeby administracji samorzgdowej. Nalezg
tu wydatki na utrzymanie budynkéw (domow,
hai targowych i t. p.) i placéw oraz gruntéw
ornych, stawow i przestrzeni zalesionych, ktdre
nie stanowig samodzielnych jednostek gospo-
darczych (viae § 5).

Wydatki na utrzymanie objektéw majatko-
wych, zaliczonych do aktywow przedsiebiorstw
| zakladdéw samorzgdowych, wyodrebnionych
z budzetu administracyjnego, zamieszczaé¢ nale-
zy w budzetach tych przedsiebiorstw i zaktadow.

Wydatki nadzwyczajne, zwigzane z budo-
wg domdw i urzadzeh, przeznaczonych dla ce-
l6w administracyjnych, zamieszcza¢ nalezy w od-
no$nych dziatach, nie za§ w dziale majatku ko
munalnego (np. budowe domu dla pomieszcze-
nia biura zwigzku samorzadowego w dziale I,
budowe gmachu szkolnego w dziale VI, nato-
miast budowe domu czynszowego w dziale ii
»majatek komunalny*).

Do § 17
W dziale Il — przedsiebiorstwa komunal-
ne — nalezy zamieszczaé, ewentualne deficyty

przedsiebiorstw samorzgadowych. W wydatkach
nadzwyczajnych w dziale tym natezy zamieszczac
sumy, udzielane przedsiebiorstwom samorzgdo-
wym tytutem pozyczek wzglednie dotacyj na
pokrycie wydatkéw nadzwyczajnych przedsie-
biorstw.

Do § 18.

W dziale IV — sptata dtugéw w osobnym
paragrafie, nalezy grupowaé¢ kredyty na sptate
rat amortyzacyjnych i w osobnych paragrafach
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kredyty na jednorazowg sptate diugéow diugo-
terminowych i kredyty na oprocentowanie dtugow.

Administracje wszelkich diugéw diugoter-
minowych, zacigganych zaréwno na potrzeby
administracji, jak i przedsiebiorstw i zakladow
samorzadowych, nie posiadajgcych osobowosci
prawnej, nalezy objg¢ budzetem administra-
cyjnym.

W zwigzku z powyzszem przy zacigginiu
pozyczki dla przedsiebiorstwa, wyodrebnionego
z budzetu administracyjnego, preliminuje sie
odnosng sume w dochodach nadzwyczajnych
budzetu administracyjnego, za$ w wydatkach
nadzwyczajnych tegoz budzetu zamieszcza sie
odpowiedni kredyt na pozyczke, wzglednie na
dotacje dla przedsiebiorstwa. W budzecie przed-
siebiorstwa w dochodach nadzwyczajnych nalezy
wowczas powtorzy¢ sume przeznaczong na po-
zyczke dli przedsiebiorstwa, w wydatkach za$
nadzwyczajnych przedsiebiorstwa, przewidzieé
sume wydatku nadzwyczajnego (inwestycji), na
uskutecznienie ktorego zaciggnieto pozyczke.

Na amortyzacje i oprocentowanie pozyczki
diugoterminowej, otrzymanej przez przedsiebior-
stwo preliminuje sie odno$ne sumy w wydat-
kach (dziat 1V), jak i w dochodach (dziat IV)
zwyczajnych budzetu administracyjnego (zwrot
wydatku z budzetu przedsiebiorstwa).

Zacigganie i sptata pozyczek krotkotermi-
nowych, t. j, pozyczek zacigganych na okres
krotszy niz jeden rok, stanowig pozycje poza-
budzetowe i jako takie nie megg by¢é zamiesz-
czane w budzecie. Natomiast budzetem admi-
nistracyjnym nalezy obejmowac oprocentowanie
pozyczek krétkoterminowych zacigganych za-
réwno na potrzeby administracji, jak i zaktadow
samorzadowych (nie wylgczajgc zakladéw wy-
odrebnionych z budzetu administracyjnego).
Natomiast wydatki na oprocentowanie krotko-
terminowych pozyczek /$cigganych na potrzeby
przedsiebiorstwa nalezy obejmowaé jedynie bu-
dzetem tegoz przedsigbiorstwa.

Do § 19.

Dziat V — drogi i place publiczne — prze-
widuje sze$¢ paragrafow, z Kktorych pierwszy
obejmuje wydatki na drogi panstwowe, pokry-
wane z funduszéw panstwowych, ktérych admi-
nistracja przekazana zostata zwigzkowi samorza-
dowemu oraz w oddzielnej pozycji tegoz para-
grafu wydatki na drogi panstwowe, ponoszone
przez zwigzek samorzadowy zgodnie z art. 20,
ustep 2 ustawy z dnia 10 grudnia 1920 r. o bu-
dowie i utrzymaniu drég publicznych w Rzeczy-
pospolitej Polskiej, Dz. G R. P. z 1921 r. Nr. s,
poz. 32, (odcinki drég panstwowych przechodza-
cych przez miasta, osady wiejskie, uzdrowiska
i zdrojowiska), nastepny za$ — wydatki dokony-
wane z funduszéw panhstwowych na drogi i mo-
sty nie bedgce ani drogami panstwowemi, ani
drogami samorzgdowemi (drogi celne, drogi strazy
granicznej, drogi w obrebie twierdz it. p.). Po-
zostate cztery paragrafy winny obejmowaé wy-
datki na drogi samorzagdowe (wojewddzkie, po-
wiatowe, gminne).
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Wydatki na administracje drog samorzgado-
wych nalezy przewidywaé w osobnym paragra-
fie, wydatki za$ na administracje drég panstwo-
wych, wykonywang przez powiatowy zwigzek
samorzadowy (zarzad drogowy) nalezy wykazy-
waé¢ w jednym paragrafie tgcznie z Innemi wy-
datkami na drogi panstwowe. Do wydatkdéw
na administracje drogowa, précz wymienionych
w 8 19 rozporzadzenia, nalezy zalicza¢ roéwniez
wydatki na wynagradzanie gmin przez powia-
towy zwigzek samorzadowy za pobér optat dro-
gowych i ewentualny wspoétudziat w wymiarze
tych optat {86 wyptacane za pobér specjalnych
opfat drogowych). Inne koszty wymiaru i po-
boru optat drogowych (np. uposazenie referenta
podatkowego, koszt ksigg bierczych, drukéw

i t. p.) nalezy wykazywaé w dziale | — zarzad
ogéliny.

W paragrafie obejmujacym wydatki na
utrzymanie drog gminnych, nalezy — w budze-

tach zwigzkéw samorzadowych korzystajgcych
ze Swiadczen drogowych ludnosci w naturze —
przewidywa¢ osobng pozycje pod nazwg ,,wy-
datki na zastepcze wykonanie nieodbytej w na-
turze powinnosci drogowej (szarwarku)”. Wo-
bec niemoznosci okre$lenia zgory wysokosci
tego wydatku nalezy w wymienionej pozycji za-
miesci¢c kwote 1 zt. Uskutecznione w ciggu
roku wydatki na zastepcze wykonanie powin-
nosci drogowej (szarwarku) nie wymagajg do-
datkowego kredytu, o ile znajdujg pokrycie we
wptywach gotéwkowych od os6b, ktére Swiad-
czeh tych w naturze nie odbyly, wzglednie kto-
rym S$wiadczenia naturalne zamieniono na opta-
ty gotéwkowe. Swiadczenia te winny byé pre-
liminowane rowniez w wysokosci 1 zt w osob-
nym paragrafie dziatu XI dochodoéw zwyczajnych.
Natomiast jako zatgcznik do budzetu winien
by¢ dotgczony wykaz robo6t drogowych, Kktore
zwigzek samorzgdowy zamierza wykonaé szar-
warkiem z podaniem ogolnej wartosci i liczby
jednostek szarwarkcwych (pieszych, konnych),
niezbednych do wykonania zamierzonych robot.

W wypadku gdy zwigzek samorzgdowy
subwencjonuje utrzymanie wzglednie budowe
drég panstwowych — nalezy tego rodzaju sub-
wencje zwigzku samorzadowego wykazywac
w dziale V wydatkéw w oddzielnym paragrafie
(siotdmym) zatytutowanym ,subwencje na drogi
panstwowe".

Wydatki na budowe i przebudowe (kapi-
talne remonty) drég i placow publicznych nale-
zy przewidywaé w wydatkach nadzwyczajnych,
dzielgc je analogicznie jak wydatki na utrzyma-
nie drég, z ta jednakze roznica, iz kazdg po-
szczeg6lng inwestycje (budowang, wzgl. remonto-
wang droge na most) nalezy obejmowac¢ osobng
pozycja. . Renowacje szosy wzglednie ulicy bez
zmiany systemu jej utrzymania nalezy zaliczaé
do wydatkéw zwyczajnych (utrzymanie drog).

W dziale V a — pomiary i plany rozbu-
dowy — nalezy zamieszcza¢ zaréwno osobowe,
jak i rzeczowe wydatki na regulacje; pomiary
i sporzadzanie planéw rozbudowy. Nalezg tu
réwniez wydatki na pokrycie kosztow przymu-
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sowego scalania dzialek budowlanych, wydatki
na wykup gruntéw pod ulice oraz ewentualne
wydatki zwigzane z dziatalnoscig kdmitetu roz-
budowy miasta.

Do § 20.

Do wydatkéw na szkolnictwo powszechne
nalezy zaliczaé miedzy innemi wyaatki na wy-
konywanie obowigzku bezptatnego dostarczania
mieszkan nauczycielom szk6t powszechnych,
wzglednie wyptacania tym nauczycielom dodatku
na mieszkanie (rozporzadzenie Prezydenta Rze-
czypospolitej z dnia 3 grudnia 1930 r. Dz. U.
P. R Nr. 86. poz. 662, rozporzadzenie Ministra
Wyznann Religijnych i Os$wiecenia Publicznego
z dnia 11 marca 1931 r. Dz. A. R P. Nr. 29,
poz. 19/).

Do oswiaty pozaszkolnej zalicza sie mie-
dzy innemi utrzymanie szkot doksztatcajgcych
ogolno-ksz.atcacych dla mitodziezy pracujacej
w rzemio$le, przemysle i handlu.

Do § 21.

Do wydawnictw kulturalno-o$wiatowych
w dziale kultury i sztuki nie naleza wydawnictwa
fachowe (np. wydatki na wydawnictwa zwigzane
z popieraniem rolnictwa naleza do dzialu X —
popieranie rolnictwa). Podobniez dziatem WVl
nic nalezy obejmowac¢ kredytéw na bibljoteczki
rolnicze.

W dziale VII — kultura i sztuka, nalezy
miedzy innemi zamieszcza¢ wydatki na popiera-
nie sztuki teatralnej oraz doptaty do utrzymania
teatrow (nadwyzki wydatkéw zwyczajnych nad
dochodami), bedgcych stateml instytucjami zwigz-
ku samorzgadowego, ktérych budzety zgodnie
z 8 4 rozporzadzenia podlegajg wyodrebnieniu
z budzetu administracyjnego. Natomiast wy-
datki teatrow, bedacych doraznemi przedsie-
wzieciami zwigzku samorzgdowego, nalezy trak
towac¢ jako wydatki na popieranie sztuki teatral-
nej i zamieszcza¢ w catosci w dziale ,kultura
i sztuka'.

Wydatkow na podstawowe inwestycje te-
atralne (budowa gmachu teatralnego, kapitalne
remonty, zaprowadzenie nowej maszynerji) nie
nalezy obejmowa¢ budzetem teatru, a zamiesz-
cza¢ jedynie w dziale VII wydatkéw nadzwy-
czajnych budzetu administracyjnego.

Zwigzki samorzadowe winny dazy¢ do sa-
mowystarczalnosci prowadzonych przez nie te-
atrow (przy utrzymaniu jednak umiarkowanych
cen widowisk) a to w drodze unikania wygdro-
wanych plac peisonelu i prowadzenia ekono
micznej gospodarki, umozliwiajgcej osigganie
odpowiednich efektdw mozliwie najskromniej
szemi Srodkami.

Wydatki i dochody w budzetach teatréw
komunalnych nalezy zamieszczaé wedlug zata-
czonego wzoru (zalgcznik 1).

Do § 22.

Grupom przewidzianym w § 22 rozporza-
dzenia winny odpowiada¢ w budzetach powiato-
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wych zwigzkéw samorzgdowych i w budzetach
gmin miejskich wydzielonych—rozdziaty, w bud-
zetach za$ pozostatych zwigzkéw samorzado-
wych — paragrafy.

Podziat rozdziatbw na paragrafy oraz pa-
ragraféw na pozycje w budzetach powiatowych
zwigzkéw samorzgadowych i gmin miejskich wy-
dzielonych winny odpowiada¢ zamieszczonemu
w § 22 rozporzadzenia podziatlowi (wyliczeniu)
wydatkéw poszczeg6lnych grup.

Kredytami personalnemi dziatu MIl nalezy
obja¢ personel stuzby zdrowia, zatrudniony w te-
renie. Natomiast kredytami temi nie nalezy
obejmowaé os6b, ktore pracujg w biurze zwiazku
samorzadowego, jak réwniez tych, ktére nalezag
do personelu szpitali.

Wydatki na zwalczanie ostrych chorob za-
kaznych obejmuja:

a) koszty zwigzane z ustaleniem rozpozna-
nia ostrej choroby zakaznej, badz droga zbada-
nia chorego na miejscu przez lekarza, badz droga
przesiania wydzielin | wydalin do zbadania,
wzglednie koszty utrzymania wilasnego laborator-
jum (zakladu bakterjologicznego),

b) wydatki na izolacje, wykonywang w do-
mu chorego lub w domu izolacyjnym, wzgled
nie koszty utrzymania wiasnego domu izolacyj-
nego,

¢) wyaatki na szczepienia ochronne prze-
ciwko ospie (art. 2 ustawy z dnia 25 lutego
1926 r. Dz. U. R P. Nr. 28, poz. 167), jako tez
przeciwko innym chorobom zakaznym,

d) koszty, zwigzane z dokonywaniem de-
zynfekcyj (zaroéwno biezacej, jak i koncowej),
dezynsekcyj i deratyzacyj, wzglednie koszty
utrzymania i konserwowania witasnego zaktadu
dezynfekcyjnego.

Wydatki na zwalczanie chor6b spotecznych
obejmuja kwory na specjalne przychodnie (po-
radnie) o charakterze zapobiegawczym, utrzy-
mywane przez zwigzek samorzadowy, oraz za-
pomogi udzielane instytucjom spotecznym na
walke z chorobami spoteCznemi.

Wydatki na opieke higjeniczno-lekarska
nad dzieckiem i macierzynstwem obejmujg kwo-
ty, przeznaczone na urzgdzanie i utrzymanie
stacy] opieki nad dzieckiem i matkg, koszty
zwigzane z pobytem dzieci w specjalnych za-
ktadach leczniczych i leczniczo-zapobiegawczych,
kwoty przeznaczone na schroniska dla kobiet
ciezarnych, jako tez zapomogi, udzielane in-
stytucjom na opieke higjeniczno-lekarska nad
dzieckiem i macierzynstwem.

Wydatki na higjene publiczna obejmuja:

a) utrzymanie i konserwacje studzien pu-
blicznych oraz zapomogi udzielane na cele za-
opatrywania w wode (art. art. 1 i 12 rozporzg-
dzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 16
marca 1928 r. o zaopatrywaniu ludnosci w wo-
de Dz. G R P, Nr, 32, poz. 310).

b) wydatki na usuwanie i niszczenie nie-
czystosci z wytgczeniem wydatkéw i deficytow
przedsiebiorstw kanalizacyjnych, oczyszczania
miast i spalania $mieci (art. art. 1 i7 rozp. Pre-
zydenta Rzeczypospolitej z dnia 16 marca 1928 r.
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0 usuwaniu nieczystosci i won opadowych, Dz.
Gl R P. Nr 32, poz. 311),

¢) wydatki na badanie artykutéw zywnosci
1 przedmiotow uzytku (rozporzadzenie Prezyden-
ta Rzeczypospolitej z dnia 22 marca 1928 r.
Dz. G R P. Nr. 36. poz. 343) oraz na badanie
zwierzat rzeznych i miesa (rozporzadzenie Pre-
zydenta Rzeczypospolitej z dnia 22 marca 1928 r.
Dz. 4. R. P. Nr. 38, poz. 361); te ostatnie win-
ny by¢é wykazywane oddzielnie od innych wy-
datkéw zwigzku samorzadowego,

d) wydatki na utrzymanie i konserwacje
tazni i kapielisk (art. 3 poz. 4 zasadnicze) usta
wy sanitarnej z dnia 19 lipca 1919 r. Dz. P. P. P.
Nr. 63, puz. 371) jako tez cmentarzy, domow
przedpogrzebowych oraz wydatki na ogledziny
zwlok (art. 3, 5 i 6 ustawy z dnia 17 marca
1932 r. o chowaniu zmartych i stwierdzaniu przy-
czyny zgonu, Dz. A R. P. Nr. 35, poz. 359).

e) wydatki na nadzér nad porzadkiem
i czystoscig osiedli wogole, a w szczeg6lnosci
zaktadow handlowych i przemystowych, oraz na
nadzér nad stanem zdrowotnym mieszkan (p. 3
art. 3 zasadniczej ustawy sanitarnej),

f) wydatki na wychowanie fizyczne i przy-
sposobienie wojskowe z wyjatkiem wychowania
fizycznego i p'zysposobienia wojskowego mito-
dziezy szkolnej, a w szczegélnosci wydatki na
subwencje dla komitetu wychowania fiizyczne
go i przysposobienia wojskowego, ktérego
budzet jako organizacji odrebnej od zwigzku sa-
morzadowego nie jest obejmowany budzetem
zwigzku samorzadowego (okélnik Nr. 257/Wojsk,
3165/1 z dnia 18 listopada 1929 r. Zb. Zarz.
M. S. Wewn. str. 317).

Wydatki na o$rodki zdrowia obejmujg wszel-
kie wydatki tych instytucyj, nie wytgczajgc wy-
datkéw na walke z chorobami zakaznemi ispo-
tecznemi, jak rowniez wydatkow na higjene
publiczng, uskutecznianych prze$ osrodki zdro-
wia.

Inne wydatki na zapobieganie chorobom
obejmujg kredyty na urzgdzanie oaczytow, wy-
staw, rozdawnictwo i zakup drukoéw, ksigzek it. p.,
jak rowniez subwencje i zapomogi, udzielane
na cele powyzsze innym instytucjom i osobom
oraz wydatki na zapobieganie chorobom, nie
wymienione w poszczegbélnych paragrafach (po-
zycjach) tego rozdziatu (paragrafu).

Wydatki na lecznictvio nie obejmujg wy-
datkéw szpitali, zaréwno ogélnych, jak i spe-
cjalnych, a natomiast obejmujg doptaty do ko-
sztow ich utrzymania (oddzielnie dla kazdego
szpitala), przyczem oddzielnie nalezy wykazywac

cze$¢ tych doptat przypadajgcg za leczenie
ubezpieczonych w kasach chorych.
Budzety szpitali publicznych utizymywa-

nych przez dany samorzad winny stanowi¢ za-
tacznik do budzetu og6lnego (art. 19 rozporza-
dzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dn. 22marca
1928 r. Dz. G R P. Nr. 38, poz. 382). Wy-
datki i dochody pozostatych zaktadéw zdrowia
publicznego nie podlegajg wyodrebnieniu z bud-
zetu administracyjnego, moga by¢ jednak za-
mieszczane, ¢ ile dotycza wiekszych zaktadéw,
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w formie zatgcznikéw do budzetu administra-
cyjnego. W budzecie administracyjnym wow-
czas, zgodnie z 8§ 40 ustep 3 rozporzadzenia,
nalezy w ogdlnej sumie zamieszcza¢ wydatki
w dziale VIII zdrowia publicznego, dochody za$
w odnosnych dziatach dochodéw zwyczajnych.

Wydatki na koszty leczenia chorych obej-
mujg z wyjatkiem pomocy potozniczej wydatki
na leczenie ubogich w szpitalach, pozostajgcych
we wihasnym zarzadzie zwigzku samorzgdowego,
jak i w szpitalach i klinikach obcych, wydatKi
na leczenie ubogich w domu oraz leczenie
specjalne (np. kapielami leczniczemi) tych cho-
rych. Wydatki na koszty leczenia ubogich
w szpitalach publicznych i na koszty leczenia urny -
stowo rhorycn nalezy preliminowaé w osobnych
pozycjach.

Inne wydatki na lecznictwo obejmujg wy-
datki na wtasne instytucje i kursy w zakresie
pomocy leczniczej dla ludnosci oraz ratownic-
two (np, pogotowie ratunkowe, ratownictwo
przeciwgazowe i t. p) lub zapomogi, udzielane
innym instytucjom na cele wymienione oraz
inne wydatki na cele lecznictwa w zakresie obo-
wigzkéw zwigzkéw samorzadowych, wymienio-
nych w art. 3 zasadniczej ustawy sanitarnej
z dnia 19 lipca 1919 r. (Dz. Pr. P. P. Nr. 63,
poz. 371).

Wydatki i docnody w budzetach szpitali
komunalnych nalezy zamieszcza¢ wedtug zalg-
czonego wzoru (zatgcznik 2).

Do § 23.

W budzetach wojewddzkich i powiatowych
zwigzkéw samorzadowych oraz w budzetach
gmin miejskich wydzielonych wydatki dziatu IX—
opieka spoteczna—nalezy podz'eli¢ na trzy roz-
dzialy: fl. Opieka nad dzie¢mi, mtodziezg i ma-
cierzynstwem, B. Opieka nad dorostymi oraz
C Posrednictwo pracy i pomoc dla bezrobot-
nych. W budzetach pozostalych zwigzkéw sa-
morzagdowych w miejsce powyzszych rozdzia-
téw nalezy przewidywac trzy paragrafy.

Podziat rozdziatéw na paragrafy winien
odpowiada¢ zamieszczonemu w § 23 rozporza-
dzenia wyliczeniu wydatkéw poszczegd6inych grup.

W zwigzku z niektdremi rodzajami wyda-
tkow, wymienionemi w § 23 rozporzadzenia
Ministerstwo wyjasnia, iz do wydatkéw na .opie-
ke nad cudzoziemcami' nalezy zalicza¢ wydatki
na opieke bezposrednig, pomoc dorazng oraz
na koszty podrézy deportowanych cudzoziem-
céw, do wydatkéw za$ na .opieke nad zwolnio-
nymi z wiezien i ich rodzinami" — wydatki na
pomoc dorazng dla zwolnionych z wiezieA, na
przejazdy do miejsc zamieszkania lub do miejsc
pracy wzglednie na zakup urzadzeh pracy
i na pomoc dla rodzin wieznidw. .Wydatkami
na opieke nad poszkodowanymi skutkiem Kklesk
zywiotowych™ nalezy obejmowaé koszty pomocy
badZz w naturze (dozywianie, pomoc odziezowa,
mieszkaniowa i t. p.), bagdz w formie zasitkéw
doraznych. Do wydatkéw .na akcje ogrodéw
dziatkowych" nalezy zaliczy¢ subwencje w szcze-
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g6lnosci: na koszty dzierzawy odpowiednich te-
rendw, koszty organizacyjno-inwestycyjne (opar
kantonie, niwelacja, studnie, pompy it p>
oraz na zakup sadzonek, nasion, narzedziit. p.

W grupie wydatkéw na posrednictwo pracy
i pomoc bezrobotnym nalezy w oddzielnym pa-
ragrafie zamieszcza¢ kredyt na S$wiadczenia na
rzecz Funduszu Pracy, przewidziane w art. 28
ustawy z dnia 16 marca 1933 r. (Dz. G R. P.
Nr. 22, poz. 163).

Preliminarze budzetowe zakladdw opiekun
czych podlegajg wyodrebnieniu z budzetu admi-
nistracyjnego i winny by¢ sporzadzane wedtug
uktadu przewidzianego w § 10 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Opieki Spotecznej z dnia 25
lutego 1930 r. o rachunkowos$ci i sprawozda-
niach instytucyj opiekunczych (Dz. G R. P.
Nr. 23, p,z. 210).

Do § 24.

Grupom przewidzianym w § 24 rozporza-
dzenia winny odpowiadaé w budzetach powia-
towych zw gzkéw samorzadowych — rozdziaty,
w budzetach pozostatych .zwigzkéw samorza-
dowych—paragrafy. Podziat rozdziatbw na para-
grafy winien odpowiada¢ zamieszczonemu w §
24 rozporzadzenia podziatowi wydatkéw poszcze-
g6lnych grup wydatkow.

Wydatkami na utrzymanie instruktorow
og6lno-rolniczych nalezy obejmowac koszty
utrzymania agronoméw powiatowych, instrukto-
row rejonowych i t. zw. instruktoréw specjal-
nych (hodowcdw, ogrodnikéw, pszczelarzy, orga-
nizacji gospodarstw, przysposobienia rolniczego,
kot gospodyn wiejskich, spotdzielczoSci iinnych)
wediug nastepujgcego podziatu:

a) utrzymanie personelu instruktorskiego
na wiasnym etacie,

b) zasitki na utrzymanie instruktoréw w orga-
nizacjach rolniczych,

c) koszty podrézy instruktoréw wiasnych
i instruktoréw organizacyj rolniczych.

Natomiast powyzszemi wydatkami nie na-
lezy obejmowac asystentéw kontroli obdér, tech-
nikéw meljoracyjnych i lesnych, personelu szkot
rolniczych i innych zaktad6éw rolniczych oraz le-
karzy weterynaryjnych, ktérzy winni by¢ uwzgled-
niani w dalszych  paragrafach (pozycjach)
dzialu X

W wydatkach na szkolnictwo rolnicze na-
lezy zamieszczaé kredyty:

a) na utrzymanie szkot rolniczych we wia-
snym zarzadzie (z rozbiciem na wydatki o0so-
bowe i rzeczowe),

b) na subwencje na utrzymanie szkot, nie
stanowiagcych witasnosci danego zwiazku samo-
rzadowego,

c) stypendja dla uczniéow szkot rolniczych.

O ile przy szkotach rolniczych lub zakia-
dach doswiadczalnych utrzymywane sg fermy,
ktore obszarem swym przekraczajg znacznie
normy powierzchni ziemi, przyjete dla szkét,
badz niewykorzystane przez zakitad do doswiad
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czen, cze$¢ majatkéw takich, o ile stanowi¢ ona
moze samodzielng jednostke gospodarczg na-
lezy traktowac¢ jako przedsiebiorstwo i wyod-
rebni¢ z budzetu administracyjnego w osobny
budzet (8 5 rozporzadzenia).

W wydadkach na pozaszkolng oswiate rol-
niczqg nalezy zamieszczaé ewentualne Kkredyty:

a) na przysposobienie rolnicze miodziezy
wiejskiej,

b) na konkursy wsréd samodzielnych gospo-
darzy,

c) na pracge wsrdd kobiet wiejskich,

d) na demonstracje i pokazy stosowania
odmian rodlin, uprawnych, nawoz6w, maszyn,
narzedzi rolniczych i t. p. (jednak wydatki na
pokazowe zywienie inwentarza, na pokazy ho-
dowlane nalezy zamieszcza¢ w wydatkach na
popieranie wytwdrczosci zwierzecej),

e) na inne wydatki na oSwiate pozaszkol-
ng (bibijoteczki, wycieczki i t. p.).

Dj wydatkow na zaklady rolnicze z wyla-
czeniem szkét nalezy zalicza¢ kredyty na utrzy-
manie zaktaddéw wiasnych z rozbiciem na wy-
datki personalne i rzeczowe. Oddzielng pozycje
stanowi¢ winny subwencje dla zaktaddw, stano-
wigcych witasnos¢ innych instytucyj, przyczem
w objasnieniach nalezy wskaza¢ cele, na ktore
subwencje zostaty przeznaczone. Pod pojeciem
zaktadu rolniczego nie nalezy rozumieé¢ ferm
rolnych, gospodarstw lesnych, rybnych i ogro-
dowych (owocowych, warzywnych), ktore, o ile
stanowig samodzielne jednostki gospodarcze,
winny by¢ traktowane jako przedsigebiorstwa,
podlegajace wyodrebnieniu z budzetu admini-
stracyjnego (8§ 5 rozporzadzenia).

Zgodnie z 8§ 40 rozporzadzenia (ustep
ostatni) wydatki i dochody zaktaddéw rolniczych
mogg by¢ zamieszczane w formie zatacznikdw
do budzetu administracyjnego. W dziale X na
wiasciwem miejscu nalezy wtedy podawac¢ ogél-
ne sumy wydatkow, dochody za$ objete zatg-
cznikiem nalezy zamieszcza¢ w odpowiednich
dziatach budzetu po stronie dochododw.

Wydatki na popieranie wytwdrczosci roslin-
nej obejmujg kredyty:

a) na zwalczanie chordb i szkodnikdw
roslin,

b) popieranie ogrodnictwa i Kkultur spe-
cjalnych,

c) inne wydatki na popieranie wytwor-
czosci roslinnej (utrzymanie punktdw oczyszcza-
nia nasion i bejcowania zboza i t. d.).

W wydatkach na popieranie wytwoOrczosci
zwierzecej nalezy zamieszcza¢ kredyty:

a) na popieranie hodowli bydta (wydatki
na wykonanie ustawy o panstwowym nadzorze
nad buhajami, na kupno buhajéw poza ustawag,
na wystawy, pokazy lspedy hodowlane, premje
dla hodowcow, na pokazowe zywienie i kontrole
mlecznosci).

b) na popieranie hodowli trzodychlewnej,
c) na popieranie hodowli owiec,
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d) na popieranie hodowli drobiu,

e) na popieranie innych hodowli (pszczel-
nictwo, rybactwo, jedwabnictwo i t. p).

Wydatkamf na popieranie spdétdzielczoSci
rolniczej nalezy obejmowa¢ pomoc na doksztat-
canie pracownikéw spoétdzielczych.

Do wydatkéw na zagospodarowanie nie-
uzytkéw nalezy zaliczy¢ zaréwno wydatki ze
Srodkéw wiasnych jak i zasitkéw panstwowych
i innych. Ewentualny koszt utrzymania technika
do zalesien — jako wydatek osobowy—nalezy
zamie$ci¢ w osobnej pozycji.

Do zasitkéw ogo6lnych dla organizacyj rol-
niczych nalezg zasitki nieprzeznaczone na cele
objete innemi paragrafami i pozycjami dziatu X

W wydatkach na utrzymanie lecznic, przy-
chodni i szpitali weterynaryjnych, nalezy wyka-
zywaé osobno wydatki personalne i osobno rze-
czowe.

Wydatki na badanie zwierzat rzeznych
i miesa mogg by¢é wykazywane w dziale X —
popieranie rolnictwa — tylko w tym wypadku,
gdy badanie to stanowi dodatkowe zajecie per-
sonelu weteryneryjnego nie nalezgcego do per-
sonelu rzezni. Z reguly preliminowanie tych
wydatkéw w dziale X moze byé stosowane je-
dynie w budzetach powiatowych zwigzkéw sa-
morzadowych — we wszystkich  pozostatych
zwigzkach samorzgdowych wydatki na badanie
zwierzat rzeznych i miesa nalezy wykazywaé
w dziale VIII — zdrowie publiczne, wzglednie
w budzecie rzezni, o ile badanie to jest wyko-
nywane przez personel tego przedsiebiorstwa.

W budzetach gmin winny by¢ uwzglednia-
ne: w wydatkach na przeciwdziatanie szerzeniu
sie epizootji kredyty na pokrywanie wydatkdw
do ponoszenia ktorych gminy sa zobowigzane
na podstawie art. 93 (w szczegdlnosci pkt. c, e)
rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej
z dnia 22 sierpnia 1927 j. o zwalczaniu zaraz-
liwych choréb zwierzecych (Dz, d. R. P. Nr. 77,
poz. 673), a w wydatkach na nadzor nad tar-
gowiskami zwierzecemi — kredyty na pokrywa-
nie wydatkéw, do ponoszenia ktérych zwigzki
samorzgdowe zobowigzane sg w mys$l 88 94i95
tegoz rozporzadzenia (pod rygorami wskaza-
nemi w art. 96); analogiczne kredyty winny by¢
zamieszczane w budzecie rzezni.

W kredytach na meljoracje szczegétowe
nalezy w wydatkach osobowych umieszczaé
ewentualny koszt utrzymania technika meljora-
cyjnego (do projektowania i nadzorowania rooot
lud opieki technicznej nad spo6tkami wodnemi),
w wydatkach za$ rzeczowych koszty przeprowa-
dzania pomiaréw, sporzgdzania projektow, za-
kupu przyrzadéw i srodkow technicznych i t. p,

Wydatkami na meljoracje podstawowe na-
lezy obejmowac koszty przeprowadzania meljo-
racyj podstawowych na terenie danego zwiazku
samorzadowego w czeSci obowigzujgcej Lenze
zwigzek, skitadki na utrzymanie wojewodzkich
biur meljoracyjnych lub meljoracyjnych zwigzkéw
miedzykomunalnych, skiadki na koszty przepro-
wadzania meljoracyj podstawowych w innych
powiatach, wojewddztwa i t. p.
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Do § 25.

W dziale XI — popieranie przemystu i han-
dlu nalezy zamieszcza¢ wydatki szkél i kurséw
przemystowych  (rekodzielniczych, rzemies$ini-
czych) i handlowych, prowadzonych przez zwig-
zek samorzadowy, wzglednie subwencje i za-
sitki dia instytucyj, utrzymujacych tego rodzaju
uczelnie, stypendja dla uczniéw szkdt przemy-
stowych i handlowych, wydatki (subwencje) na
muzea przemystowe, wydatki na popieranie
przemystu ludowego (np. na utrzymanie instruk-
tora przemystu ludowego i t. p.) oraz wydatki
na utrzymanie sadéw przemystowych i Kku-
pieckich. Natomiast w dziale Xl nie nalezy za-
mieszcza¢ kosztéw utrzymania targowisk, Kktére
nalezy obejmowac¢ dziatem 1 (majgtek komu-
nalny), wzglednie lezeli chodzi o targowiska
zwierzece, utrzymywane przez zwiagzki samorzg-
dowe, posiadajgce rzeznie (przedsigebiorstwa), —
budzetem rzezni; zwigzki samorzadowe, nie po-
siadajgce rzezni, powinny obejmowac targowiska
zwierzece dziatem X — popieranie rolnictwa.

Do § 26.

W dziale XIl — bezpieczenstwo publiczne—
zamieszcza¢ nalezy miedzy innemi zalegte koszty
utrzymania policji panstwowej. Poza tem w bud-
zetach miast, posiadajacych miejska komunikacje
tramwajowg lub autobusowg wskazane jest pre-
liminowanie odpowiednich kwot na optacenie
statych biletow jazdy dla funkcjonarjuszéw po-
licji panstwowej, zar6wno umundurowanych, jak
i nieumundur awanych.

W budzetach miast wskazanych w art. 131
rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej
z dnia 7 czerwca 1927 r. o prawie przemysto-
wem (Dz. CI R P. Nr. 53, poz. 468) dziat Xll
winien réwniez objaé wydatki, wynikajgce ze
sprawowania w poruczonym zakresie dziatania
zadan wiladzy przemystowej 1 instancji.

Do § 28.

Wydatki zwigzku samorzgdowego na two-
rzenie wzglednie powiekszanie funduszéw spe-
cjalnych (np. na budowe szkoty, na budowe szpi-
tala i t. p). nalezy preliminowaé w dziale Xlll—
wydatki rézne—nie za$ w poszczegbélnych dzia-
fach budzetu (oSwiata, zdrowie publiczne it. p.).
Dziatami temi natomiast nalezy obejmowaé zu-
zytkowywanie funduszéw specjalnych na te
cele — lis ktére fundusze te sg przeznaczone,
dysponowanie za$ jakiemikolwiek funduszami
zwigzku samorzgadowego (wlasnemi) poza bud-
zetem, wzglednie tworzenie dla funduszéw spe-
cjalnych oddzielnych budzetéw, jest niedopusz-
czalne.

Z powyzszego wynika, iz wszelk ie dochody
i wydatki funduszéw specjalnych winny by¢ obej-
mowane budzetem. Nie dotyczy to wydatkow
funduszu emerytalnego.

Wydatki zwigzku na tworzenie samorzado-
wego funduszu emerytalnego i zasilanie tegoz
‘unduszu w razie jego niewystarczalnos$ci nalezy
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zamieszcza¢ w dziale 1 (zarzad ogolny). Nato-
miast optaty emerytalne zwigzku samorzado-
wego, uiszczane od poboréw pracownikéw, na-
lezy zamieszcza¢ w tych dziatach budzetu,
w ktérych zamieszczone zastaly kredyty na od-
nosne pobory. Wydatki funduszu emerytal-
nego (zaopatrzenia emerytalne, pensje wdowie,
sieroce, odprawy i diety) nie przechodza przez
budzet, a obcigzajag jedynie rachunki funduszu
emerytalnego.

Z irnych wzgledéw wyjatkowe wsrod fun-
duszow zwigzku samorzgdowego stanowisko wi-
nien zajmowac¢ ,fundusz obrotowy* zwigzku.
Utworzenie takiego funduszu jesl wskazane
z tego wzgledu, iz niezaleznie cd pokrycia wy-
datkéw budzetowych, gospodarka kazdego zwigzku
samorzgadowego, bez wzgledu na to, czy jego
dochody wplywajag réwnomiernie, czy nie, wy-
maga pewnych sum do obrotu (wyptata pobo’
tow pracownikéw zgéry, zaliczki dla zakladow
samorzadowych, zaliczki na pobory pracowni-
kéw, zaliczki dla przedsiebiorcéow i dostawcow,
zaliczkowe pokrywanie kosztéw leczenia, pozo-
stawianie pewnych kwot na rachunkach w insty-
tucjach finansowych celem utrzymania konta
i w kasach zwigzkéw samorzgdowych i t. p.).
Potrzeba ta wzmaga sie w tych okresach, gdy
wydatki  przejsciowo  przewyzszajg dochody
zwigzku samorzadowego, ale nie mniej wyste-
puje sta'e. Jako wystepujgca stale potrzeba
ta nie moze by¢ nalezycie zaspokojona kredy-
tem krétkoterminowym. Potrzeby obrotowe
zwigzku samorzgdowego zawsze absorbowaly
i absorbowaé¢ muszg czastke dochodoéw tegoz
zwigzku, wobec czego wydatek na fundusz obro-
towy nie moze by¢é uwazany za nowy wy-
datek.

Fundusz obrotowy nie powinien by¢ trak-
towany jako fundusz zapasowy i obracany na
pokrycie nieprzewidzianych strat i deficytow.
Jako minimalng wysoko$¢ funduszéw obroto-
wego nalezatoby wuzna¢ 1/6 cze$¢ rocznych do-
choddw zwyczajnych. Fundusz ten nie powi-
nien by¢ lokowany na specjalnych rachunkach
w instytucjach kredytowych, gdyz przeznacze-
niem jego jest obstugiwanie biezacych potrzeb
obrotowych zwigzku samorzadowego, wystepu-
jacych w zwyklym trybie gospodarstwa tegoz
zwigzku.

Wydatki na tworzenie i zasilanie'fundu-
szu obrotowego zwigzku samorzadowego na-
lezy obejmowaé budzetem administracyjnym
w dziale wydatkéw réznych.

Rowniez dziatem Xl winny by¢ obejmo-
wane Swiadczenia na rzecz wydziatow (izb) wo-
jewddzkich oraz wydatki na odszkodowanie za
czynnosci organéw skarbowych i urzedéw no-
tarjalnycn. uskuteczniajgcych pobdr dodatkéw
komunalnych do podatkéow panstwowych (@846 od
sum wyptacanych zwigzkowi samorzgdowemu
z tytulu tych dodatkéw). Natomiast dziatem
.wydatkoéw roznych” nie nalezy obejmowac jakich-
kolwiek wiasnych kosztédw wymiaru podatkéw
czy to panstwowych, czy samorzadowych. Tego
rodzaju wydatki winny by¢ zamieszczane w dziale
1 (zarzad ogdliny).
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W wydatkach nadzwyczajnych w dziale Xl
nalezy miedzy innemi zamieszcza¢ kredyty na
pokrycie strat poniesionych na kursie papierow
wartosciowych (obligacyj, listow zastawnych
i t. p), w postaci ktérych zwigzKOwi samorzg-
dowemu udzielona zostata pozyczka dtugotei -
minowa (pozyczka tego rodzaju winna po stro-
nie dochodéw figurowa¢ w petnej sumie zobo-
wigzania zwigzku samorzgdowego).

Kredyt na pokrycie niedoboru budzeto-
wego nalezy zamieszcza¢ w dziale XIV wydat
kow nadzwyczajnych pod nazwag: ,,na pokrycie
niedoboru budzetowego™. Jako objasnienie do
kredytu ,,na pokrycie niedoboru budzetowego"
nalezy poda¢ sume catkowitego istniejgcego
niedoboru budzetowego.

Zamieszczenie w budzecie kredytu na po-
krycie niedoboru budzetowego nie stanowi sa-
mo przez sie podstawy do umorzenia niedobo-
ru. Niedobdr budzetowy bedzie pokryty w za-
sadzie dopiero wowczas, gdy istniejgce zobo
wigzania krotkoterminowe z lat poprzednich,
ktére wptynely na jego powstame, bedg uregu-
lowane. Na rachunku wydatkéw budzetowych
(konto ,,na pokrycie niedoboru budzetowego')
nie nalezy przeprowadza¢ ksiegowah umarzaja-
cych niedobory az do czasu ustalenia sum
osiggnietych dochoddéw i uskutecznionych wy-
datkéw budzetowych. Dopiero z chwilg stwier-
dzenia, iz suma osiggnietych dochodéw budze-
towych jest wyzszg od sumy uskutecznionych
wydatkéw, czes¢ tej przewyzki do wysokosci
sumy preliminowanej w dziale XIV na pokrycie
niedoboru budzetowego (wzglednie catkowitg su-
me przewyzki dochoddéw, o ile suma ta nie jest
wyzsza od sumy preliminowanej ni pokrycie
niedoboru) nalezy zaksiggowa¢ na rachunek
wydatkéw budzetowych (zarachowa¢ na wyko-
nanie kredytu na pokrycie niedoboru budzeto-
wego) i na rachunek niedoboréw i nadwyzek
budzetowych, gdyz tylko do wysokosci prze-
wyzKki sumy uzyskanych w ciggu roku budzeto-
wego dochodéw budzetowych nad sumag doko-
nanych w ciggu tego okresu wydatkéw istniejg-
cy niedobdr zostat umorzony.

Odmiennie w dziale XIV nalezy traktowac
kredyt, wstawiany do budzetu zwigzku samo-
rzgdowego na uregulowanie naleznosci pieniez-
nych, egzekwowanych na podstawie § 8 roz-
porzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia
27 pazdziernika 1932 r. (Dz. (J. R. P. Nr. 94,
poz. 809). Kredyt ten, zgodnie z wyjasnieniami
zamieszczonemi w pkt. 5 oko6lnika Nr. 141 (SF.
11/4 z dnia 19 listopada 1932 r. (Dz. (Jrz. Min.
Spr. Wewn. Nr. 18, str. 608), stanowi pokrycie
odpowiedniej czeSci niedoboru z lat ubiegtych
i jako taki zamieszczany by¢ winien w dziale
XIV — pokrycie niedoboru budzetowego. Ze
wzgledu na konsekwencje, wynikajace z wsta-
wienia do budzetu tego rodzaju kredytu, Kkre-
dyt ten nalezy wyodrebni¢ w osobnej pozycji
od ewentualnel pozostatej sumy, przeznaczonej
na pokrycie niedoboru budzetowego pod nazwg
»pokrycie naleznosci $cigganych w drodze przy-
musowej*. W rubryce .objasnienia", jako uza-
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sadnienie sumy preliminowanej ,na pokrycie
naleznosci $cigganych w drodze przymusowej"
nalezy wymieni¢ sumy i nazwy tych zobowia-
zan, jakie majg by¢é uregulowane z tego Kkre-
dytu, W miare regulowania zobowigzah krotko-
terminowych wymienionycn w rubryce ,wyjas-
nienia", a uzasadniajgcych wysoko$¢ Kkredytu
»na pokrycie naleznosci $ciaganych w drodze
przymusowej" nalezy réwnocze$nie z ksiegowa-
niem sptacenia jednego z wymienionych w obja-
$nieniach zobowigzan przeksiegowaé jego sume
przez rachunek wydatkéw budzetowych (konto:
»dziat XIV — na poKrycie naleznos$ci $cigganych
w drodze przymusowej") jako sume wykonane-
go juz budzetu oraz przez rachunek ,niedobo-
row i nadwyzek budzetowych", gdyz o sume te
niedobo6r zostat zmniejszony.

C. Dochody budzett administracyjnego.

Do § 30.

Dziat | dochodow — majatek komunalny
obejmuje prywatno-prawne dochody zwigzku
samorzagduwego z objektéw nieprzeznaczonych
do uzytku publicznego z wylgczeniem dochoddéw
z przedsigebiorstw samorzadowych i zaktadéw,
ktérych budzety podlegaja wyodrebnieniu z bu-
dzetu administracyjnego.

W dziale | zamieszcza¢ nalezy miedzy
innemi dochody z tytulu odsetek (kuponoéw) od
kapitatdbw witasnych ulokowanych baaZz to w pa-
pierach publicznych, badz to w instytucjach
kredytowych, badZz wreszcie wypozyczonych
wiasnym przedsiebiorstwom samorzgdowym, co
dopuszczalne jest jednak jedynie w wypadku
posiadania przez zwigzek samorzgdowy witasnych
wolnych funduszy.

Dziat | dochodéw obejmowac¢ winien réow-
niez tego rodzaju dochody, jak np. za wynajem
sali obrad Rady Miejskiej na prywatne zebranie,
ze sprzedazy makulatury i t. p. Natomiast
w dziale 1 nie nalezy zamieszczaé zwrotéw
oraz dochod6w z optat za korzystanie z urza-
dzen i zaktadéw dobra publicznego.

Do § 31.

Dziatlem ii—przedsiebiorstwa komunalne—
nalezy obejmowaé zyski z przedsiebiorstw wia-
snych w tej czesci, w jakiej podlegajg one
przelaniu do budzetu administracyjnego, oraz
dochody z przedsiebiorstw koncesyjnych. W wy-
konaniu budzetu na dochdd tego dzialu moga
by¢ zarachowane jedynie te czeSci zyskéw
z przedsiebiorstw, ktére wciggu roku obrachun-
kowego zostaly wptacone.

Pod przedsiebiorstwem koncesyjnem nalezy
rozumie¢ przedsiebiorstwo o charakterze uzy-
tecznosci publicznej (np. elektrownia, gazownia,
rzeznia i t. p.), prowadzone przez osoby pry-
watne na podstawie koncesji i bedgce wiasno-
Scig tych osdb. Dochdd z przedsiebiorstwa kon-
cesjonowanego moze polega¢ na optatach wzgled-
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nie innych $wiadczeniach, uwarunkowanych w kon-
cesji, a ponoszonych przez wiasciciela przedsie-
biorstwa.

Przewidywania z tytutu zyskéw z przedsie-
biorstw samorzgdowych, zamieszczane w dziale il
budzetu administracyjnego, winny by¢é uzgod-
nione z budzetami przedsiebiorstw.

Do § 32.

Subwencje i dotacje zalicza sie do docho-
dow zwyczajnych wzglednie nadzwyczajnych
w zaleznosci od tego, czy sg przeznaczone na
pokrycie wydatkéw zwyczajnych, czy tez nad
zwyczajnych.

W szczegdlnosci do dochodéw nadzwyczaj-
nych (dziatIl) nalezy zalicza¢ dotacje na budowe
drog otrzymywane z panstwowego funduszu dro-
gowego iart. 4, ust. 2 ustawy z dnia 3 lutego
1931 r. o Panstwowym Funduszu Drogowym
Dz. U. R P. Nr. 16, poz. 81) oraz zapomogi
bezzwrotne, otrzymywane z komunalnego fun-
duszu pozyczkowo-zapomogowego.

Dochody tego dziatu, analogicznie jak do-
chody z pozyczek, mogg by¢é preliminowane
jedynie po otrzymaniu formalnego przyrzeczenia
otrzymania subwencji wzglednie dotacji.

Do § 33.

W dziale IV—zwroty — nalezy wyodrebniaé
w osobnych paragrafach nastepujace dochody:

a) zwroty od Skarbu Panstwa, b) zwroty

od zwigzkéw samorzadowych i innych o0sdb
prawa publicznego (Kosa Chorych, Powszechny
Zaktad Ubezpieczenn Wzajemnych it. p.), ¢) zwro-
ty od wilasnych przedsigbiorstw, d) zwroty od
0s6b i instytucyj prywatnych.

O tem czy pewien wplyw jest subwencja
czy zwrotem, Swiadczy fakt istnienia wzglednie
nieistnienia obowigzku pokrycia danego wydatku
z wihasnych funduszéw. Np. gmina w b. dziel-
nicy pruskiej obowigzana jest do pokrycia jedy-
nie 7, kosztow utrzymania umystowo-chorych
(reszte winien ponies¢ powiatowy zwigzek sa-
morzadowy), jezeli przeto gmina pokrywa ca-
to$¢ — przystuguje jej prawo do zadania zwrotu
2s pomienionych kosztéw od powiatowego zwigz-
ku samorzadowego. W zwigzku z tem zaznacza
sie, ze gdy dwa zwigzki samorzgdowe (lub zwigzek
samorzgdowy i Panstwo) ponoszg wspdiny wy-
datek w pewnej stosunkowej czesci, to caly ten
wydatek wykazany by¢ powinien w odpowiednim
dziale budzetu tego zwigzku, w ktdrego admini
straci) znajduje sie wykonanie zadania, na ktdre
wydatek byt poniesiony.

Przy preliminowaniu zwrotéw z tytutu na-
leznosci, przypadajgcych zwigzkowi samorzado-
wemu, nalezy preliminowac zwroty tylko w takiej
wysokosci, w jakiej rzeczywiscie majg by¢ osiag-
niete, cho¢by byly one nizsze od sum nominal-
nie naleznych.

Do zwrotdw przypadajgcych od wilasnych
przedsigbiorstw, nalezy miedzy innemi zaliczaé
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naleznosci od przedsiebiorstwa z tytulu ustug
Swiadczonych przez zarzad og6lny zwigzku sa-
morzadowego (np. za prowadzenie biura przed-
siebiorstwa przez personel zarzadu ogdlnego
zwigzku samorzgdowego, jak roéwniez kwoty
zwracane przez przedsigbiorstwa zaréwno tytu-
tem oprocentowania i sptaty pozyczek diugoter-
minowych (krdétkoterminowe nie sg obejmowane
budzetem), zaciggnietych przez zwigzek samo-
rzadowy i zuzytych przez przedsiebiorstwo, jak
i tytutem splaty pozyczek diugoterminowych,
udzielonych przedsiebiorstwu z wiasnych fundu-
szOw zwigzku samorzgdowego (odsetki od ostat-
nio wymienionych pozyczek nalezy obejmowac
dziatem 1 — majatek komunalny). Natomiast
nalezno$ci przypadajace od przedsiebiorstw zty-
tutu Swiadczen zaktadow i urzadzen zwigzku sa-
morzagdowego (np. za kapiele robotnikow w tazni
miejskiej) winny by¢é preliminowane w dziale VI—
optaty za korzystanie z urzadzen i zakladow
dobra publicznego — wzglednie w budzetach za-
ktadéw wyodrebnionych z budzetu administra-
cyjnego. Analogicznie naleznosci za korzystanie
przez przedsiebiorstwo z ustug majatku samo-
rzagdowego (np.czynsz za lokal zajmowany przez
przedsiebiorstwo w gmachu miejskim nie wcho-
dzacym wskiad objektéw majatku przedsiebior-
stwa, nalezno$¢ za piasek czerpany dla przed-
s'ebiorstwa z gruntéw miejskich i t. p.) nalezy
preliminowaé nie w dziale IV, a w dziale I
dochoddw.

Do § 34.

Wplywy z optat za badanie zwierzat rzez-
nych i miesa, za czynnos$ci inspekcji elektrycz-
nej, kanalizacyjnej, wodociggowej wzglednie ga-
zowej winny byé zamieszczone w budzecie tego
przedsiebiorstwa samorzgdowego, ktore odnosne
czynnosci sprawuje i optaty za nie pobiera.
Natomiast opfaty te winny by¢é obejmowane
dziatem V—optaty administracyjne — o ile czyn-
nosci administracyjne, za ktore optaty te przy-
padaja, sa wykonywane niezaleznie od przed-
siebiorstwa przez ogo6lno-techniczny personel
administracji zwiazku samorzadowego.

W zwigzku ze sprawg zamieszczania w bu-
dzecie zwiazku samorzadowego optat za bada-
nie zwierzat rzeznych i migsa, Ministerstwo Drzy-
pomina, iz optaty te mogg by¢ uzytkowane je-
dynie na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prze-
prowadzeniem urzedowych badan zwierzat rzez-
nych i miesa (art. 19 rozporzadzenia Prezydenta
Rzeczypospolitej z dnia 22 marca 1928 r. Dz. U.
R P. Nr. 38, poz. 361). Wydatki zwigzane
z przeprowadzaniem urzedowych badan zwierzat
rzeznych i miesa i optaty pobierane na pokry-
cie tych wydatkéw winny by¢ wykazywane
w budzecie zwigzku samorzgdowego oddzielnie
od innych dochodoéw iwydatkéw zwigzku samo-
rzadowego (réwniez w budzecie rzezni osobno
od dochoddéw i wydatkéw, zwigzanych zuzytko-
waniem rzezni). Na wiasciwe preliminowanie
powyzszych wydatkéw i dochodéw witadze nad-
zorcze przy sposobnosci zatwierdzania budzetéw
zwigzkéw samorzgdowych winny zwracaé uwage.
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Dziat VIl — doptaty — obejmuje miedzy in-
nemi pobieranie na podstawie ustawy z dnia
10 grudnia 1920 r. o budowie i utrzymaniu drog
publicznych (Dz. U. R. P. z r. 1921 Nr. 6, poz. 32)
dodatkowe optaty drogowe od posiadaczy grun-
tow, budynkéw i przedsiebiorstw, potozonych
w pasie przydroznym oraz doptaty od nadmier-
nie zuzywajacych drogi publiczne.

Do § 35.

Za podstawe wysokos$ci, w jakiej nalezy
preliminowa¢ wptywy z danin komunalnych, nie
nalezy przyjmowa¢ sum wymiaru tych danin,
a jedynie przecietne kwoty wpltywéw osiagnie-
tych w ubiegtych okresach rachunkowych.

Wplywy osiggniete w danym roku budze-
towym z tytutu danin komunalnych, podobnie
jak i wszelkie inne dochody zwigzkéw samorzg-
dowych, nalezy zalicza¢ do dochodéw tego roku,
w ktorym wptynety, bez wzgledu na to, czy po-
chodzg one z wymiaréw biezgcych, czy tez wy-
miaréw lat poprzednich.

Jako sumy wykonane z tytulu przewidy-
wanych wplywow z danin komunalnych, podob-
nie jak i zinnych Zrodet dochodowych zwigzku
samorzadowego, moga by¢é uwazane jedynie
sumy rzeczywiscie (gotéwkowo) osiggniete. Na-
tomiast do sum wykonanych nie mogg by¢ wia-
czone kwoty, ktdre aczkolwiek zostaty wymie-
rzone, jednak przed uptywem danego roku bu-
dzetowego nie zostaly pobrane, wzglednie nie
wptynelty na rachunek zwigzku samorzgdowego
w ktérejkolwiek z instytucyj upowaznionych
przez tenze zwigzek do przyjmowania wpltywow.

W budzetach gmin miejskich w dziale VIII—
udziat w podatkach panstwowych—nalezy w od-
dzielnym paragrafie preliminowa¢ przypadajace
na rzecz zwigzku samorzadowego wplywy z po-
datku od lokali. Natomiast w budzetach gmin
wiejskich, posiadajgcych uprawnienia finansowe
gmin miejskich, podatek od lokali nalezy za-
mieszczaé w dziale X—podatki samoistne.

Wptywy z optat drogowych, niezaleznie od
tego, czy sa przeznaczone wylacznie na utrzy-
manie drdg, czy tez czeSciowo rowniez i na
budowa drég, nalezy preliminowaé¢é w og6lnej
sumie w dziale X dochodéw zwyczajnych. Na-
tomiast dochodami nadzwyczajnemi nalezy obej-
mowac¢ doptaty drogowe, o ile sa przeznaczo-
ne wytacznie na budowe drog, (budowa, prze-
budowa, kapitalne remonty i t. p.).

Suma optat i doptat drogowych nie moze
przekracza¢ kredytéw przewidzianych w budze-
cie na utrzymanie i budowe drég, zmniejszo-
nej o sume innych wplywéw budzetowych,
przeznaczonych na pokrycie wydatkéw drogo-
wych (np. subwencje drogowe, pozyczki przezna-
czone na budowe drog i t. p.).

Witadze nadzorcze nad zwigzkami samo-
rzagdowemi winny baczy¢, aby zwigzki samorzg-
dowe przy wykonywaniu budzetow nastepujgce
wptywy zuzywaly li tylko na pokrycie wydatkow,
zwigzanych z utrzymaniem i budowa drog (ulic,
placéw) i mostow publicznych:
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1) wptywy z optat drogowych,

2) wplywy z doptat drogowych,

3) wplywy z pozyczek zacigganych na wy-
datki drogowe,

4) wplywy z subwencyj i dotacyj otrzymy-
wanych na wydatki drogowe,

5) wpltywy 1z optat zastepczych za niewy-
konywanie $wiadczen drogowych w naturze t. zw.
optaty szarwarkowc zamieszczone w dz. Xl),

6) wplywy ze sprzedazy starych materja-
téw drogowych i nieuzytecznego inwentarza
drogowego (zamieszczane w dziale | dochodow).

Jako wydatki, zwigzane z utrzymaniem i bu-
dowg drdg, nalezy uwaza¢ nastepujgce:

1) wydatki zamieszczane w dziale V—drogi
i place publiczne,

2) wydatki zamieszczane w dziale IV—spta-
ta dtugbw — na sptate i oprocentowanie pozy-
czek diugoterminowych, zuzytych na cele dro-
gowe,

3) wydatki zamieszczane w dziale | — za-
rzad ogdlny—na utrzymanie pomieszczen i urza-
dzen biura zarzadu drogowego oraz na koszty
wymiaru i poboru optat drogowych,

4) ponadto w powiatowych zwigzkach sa-
morzadowych $wiadczenia na rzecz Funduszu
Pracy, przewidziane w art. 28 ustawy z dnia
17 marca 1933 r. (Dz. U. R P. Nr. 22, poz. 163).

Do § 36.

Ze wzgleddw techniczno-rachunkowych roz-
porzadzenie nie przewiduje #gczenia wpltywow
z tytutu kar za zwioke i odsetek za odroczenie
z wptywami odnos$nych podatkéw. Te ostatnie
nalezy wykazywa¢ w odpowiednich dziatach
budzetu, wpltywy za$ z tytutu kar za zwiloke
i odsetek za odroczenie w dziale XI dochodow.
Kary za zwitoke i odsetki za odroczenie uzyski-
wane przy poborze dochodéw celowych (np. przy
poborze podatku inwestycyjnego, optat drogo-
wych, podatku od kopalh i t. p.) stanowig do-
chody zwyczajne zwigzku samorzadowego bez
specjalnego przeznaczenia i mogg by¢ zuzy-
wane na pokrycie wszelkich wydatkéw tegoz
zZwigzku.

Ze wzgledu na zmienng wysoko$¢ wpty-
wow z kar za zwiloke i odsetek za odroczenie,
jak réwniez z uwagi, iz bezposredniem przezna-
czeniem tych wptywdw nie jest zasilanie fun-
duszow zwigzkéw samorzgdowych — dochdd
z tego tytutu nalezy preliminowaé¢ w wysokosci
1 zt. (dla utrzymania pozycji).

Do § 37.

Przewidywania z tytutu d chodow nadzwy-
czajnych nalezy zaopatrywac wyjasnieniami, w kto-
rych winny by¢ przytoczona konkretne dane,
stwierdzajgce realnos¢ preliminowanych kwot.
W szczeg6lnosci przy preliminowaniu dochodéw
z pozyczek i subwencyj nalezy w rubryce obja-
$nien powotaé pismo, zawierajgce przyrzeczenie
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(promese) udzielenia pozyczki, wzglednie de-
cyzje odnos$nej instytucji o przyznaniu subwencji
dla zwiazku samorzgdowego.

Przed zaciggnieciem pozyczki nalezy wszech-
stronnie zbada¢ celowo$¢ wydatku, na pokrycie
ktorego ma byé ona uzyta, a zwlaszcza kon-
sekwencje, jakie pociggnie za soba dokonanie
zamierzonej inwestycji dla calej gospodarki
zwigzKu samorzgdowego (wysokos$¢ obcigzenia
budzetu splata zobowigzah z tytutu zaciggniecia
pozyczki w zestawieniu z rentownos$cig powsta-
tego z pozyczki zakladu, wzglednie przedsie-
biorstwa, obliczong w spos6b jak najbardziej
ostrozny w odniesieniu tak do zakresu dziata-
nia przedsiebiorstwa, jak i jego mozliwosci fi-
nansowych lub tez w zestawieniu z wydatkami
na utrzymanie takiego nowopowstatego urza-
dzenia, wzglednie zaktadu dobra publicznego,
ktore powodowa¢ moze obcigzenie budzetu nie-
zaleznie od sptaty raty pozyczkowej doptatg
z o0go6lnego budzetu do kosztow utrzymania
nowopowstatego urzadzenia).

Dochody z pozyczek otrzymywanych, wzgled-

na

Wydatki

wzglednie

(biezacy)

Ustalono

dochody

Rozdziat
Paragraf
Pozycja

Suma wykonania
budzetu w r
(poprzedzajagcym)

[N
N
w
IN
[&]
o

Prelim/nowane w budzetach zwigzkéw sa-
morzagdowych wydatki i dochody winny by¢
zaopatrzone objasnieniami, uzasadniajgcemi tre-
Sciwie i konkretnie wysoko$¢ preliminowanych
sum.

W wyjasnieniach dotyczgcych wydatkow
osobowych winna by¢ wskazana liczba perso-
nelu zwigzku samorzgadowego z oznaczeniem
grup i szczebli uposazenia wedtug faktycznej
obsady uwzglednionej w budzecie z wykaza-
niem roznic wynikajgcych z poréwnania z za-
twierdzonym etatem stanowisk. Rzecz prosta,
iz liczba i uposazenie personelu zwigzku samo-
rzadowego wediug faktycznej obsady nie po-
winny przewyzsza¢ liczby i uposazenia perso-
nelu, przewidzianych zatwierdzonym etatem
stanowisk.

W wyjasnieniach dotyczgcych wydatkow
rzeczowych, nalezy wymieni¢ liczbe przedmiotow,
ktorych dany wydatek dotyczy (np. liczbe ubi-
kacyj), wzglednie wysoko$¢ wydatku (norme),
przypadajgca na jednostke (np. na jedng ubi-
kacje, jednego pracownika, jeden kilometr i t.p,),
ewentualnie inne okolicznosci (np. okres czasu,
w ciagu ktorego wydatek ma by¢ dokonywany).

Spraw Wewn. VI Poz. 264
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nie emitowanych przez zwigzki samorzadowe
w obligacjach nalezy zamieszcza¢ w budzecie
zwigzku samorzgdowego wzglednie w wykonaniu
budzetu w nominalnej sumie zobowigzania (kre-
dyt na strate na kursie obligacyj nalezy zamie-
§ci¢ w dziale Xl wydatkow nadzwyczajnych —
vide wyjasnienia do § 28).

I1l. Formularz budzetu.

Do $§ 38, 39 i 40.

Wszystkie budzety nalezy sporzgdzac na jed-
nakowych formularzach majgcych formatznormali-
zowanego arkusza kancelaryjnego(210X297 mm),
przyczem rubrykowanie nalezy prowadzi¢ przez
dwie stronice.

Wz6r arkusza budzetowego przygotowa-
nego zgodnie z przepisami 8§ 39 przedstawia
sie nastepujgco:

Budzet administracyjny (wzglednie: Bud-
zety zakladoéw opiekunczych—Budzety szpitali—
Budzety teatréw—Budzety przedsiebiorstw).

Preliminowano na

| ST (nastepny)
Przez zarzad Przez organ OBJASNIENIA
) stanowigcy
zwigzku zwigzku
7 8 9

Kredyty na amortyzacje i oprocentowanie
dilugbw winny by¢ zaopatrzone objasnieniami,
w ktérych nalezy poda¢ wysokos$¢ niesptaconej
kwoty kazdego diugu, wysokos$¢ i ilos¢ rat kaz-
dej pozyczki, przypadajagce do uregulowania
w ciggu roku budzetowego, okres czasu, za
ktéry nalezy obliczy¢ odsetki i t. p.

W wyjasnieniach, dotyczacych dochodow,
w szczegblnosci nalezy podawac:

1) w dziale 1 — majatek komunalny —
wysokos$¢ czynszéw, rodzaj i rozmiary (powie-
rzchnia placow, ilo$¢ ubikacyj w loKalu i t. p.)

wydzierzawionych  objektdw, (lokali, placow
it p),
2) w dziale Wl — subwencje i dotacje —

oraz w dochodach nadzwyczajnych w dziatach I
i IV (pozyczki) — nazwe instytucji subwencjo-
nujacej, dotujgcej, wzglednie udzielajacej po-
zyczke i date pisma odno$nej instytucji o przy-
znaniu subwencji, dotacji wzglednie pozyczki,

3) w dziatach V, VI, VII, IX i X oraz w do-
chodach nadzwyczajnych w dziatach V i VI —
wysokos$¢ stawek poszczeg6lnych danin i daty
uchwatl Aganu stanowigcego zwigzku samorza-
dowego o wprowadzeniu w zycie optaty, wzgle-
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dnie podatKu z powotaniem sie co do optat ipo-
datkéw, wymagajgcych zatwierdzenia wiadzy
nadzorczej, na odnosng decyzje tej wiadzy.

Do § 41.

Paragraf 41 przepisuje zamieszczanie w je-
dnej rubryce wszelkich sum (dziatu, rozdziatu,
paragrafu i pozycji). Jest to wskazane zardwno
dla zaoszczedzenia liczby rubryk, jak i dla
uproszczenia orjentowania sie w ogolnych su-
mach budzetu: — niema bowiem przy rym sy-

Dziennik Urzedowy Min. Spfaw Wewn. VI Poz. 264
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stemie potrzeby np wyszukiwania koncowych
sum og6lnych danego dziatu, gdyz obok nazwy
dziatu (na poczatku) wyrzucona jest og6In? suma
teyo dziatu, podkreslona dla wyréznienia dwa
razy; tosamo mie¢ bedzie miejsce przy rozdziale,
paragrafie i pozycji.

Do § 42.

Na koricu budzetu administracyjnego t. j.
po zamieszczeniu dochodoéw nalezy sporzadzaé
zestawienia wydatkéw i dochodéw budzetu ad-
ministracyjnego w nastepujacy sposob:

Budzet Administracyjny.

Wydatki.
. Wydatki zwy- Wydatki nad-
Na™wa dziatu czajne zwyczajne RIlZEM

| Zarzad ogbélny

U Majatek komunalny

Razem:

Dochody zwyczajne

Nazwa dziatu Dochody zwyczajne

1 Majatek komunalny

Razem:

Dochody nadzwyczajne

Dochody nad-

Nazwa dziatu .
zZwyczgjne

1 Z likwidacji majatku

Z przedsiebiorstw

Razem:

Zestawienie dochodow
. ZWYCZAJNe.cvrrrerrrrennn,
Il. nadzwyczajne................

Razem:......ccoeeeennnn.

Po zamieszczeniu budzetéw zaktadow, podlegajacych wyodrebnieniu z budzetu
administracyjnego, oraz budzetéw przedsiebiorstw nalezy sporzadzié¢ zestawienia budze-
tow wymienionych zaktadéw i przedsiebiorstw w sposdb nastepujacy:
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Zestawienie

Dziennik Urzedowy Min. Spraw Wewn. VI Poz. 264

budzetow zaktaddéw opiekuhczych

(35) 681

(szpitali, teatréow).

Suma wy- Suma do- Kwota doptaty z bud- Razem suma dochodéw
Nazwa zaktadu datkéw chodéw  zetu administracyjnego i dopta y
7akiad dla sierot
Przytutek dla starcow
i kalek i t. p.
Razem:
Zestawienie budzetéw przedsiebiorstw
Wydatki Dochody
Nazwa przedsiebiorstwa Przel
Zwy- IZEeW  Nadzwy- Zwy- Defi- Nadzwy-
czajne CZZ{/ZEL?O czajne  RAZEM e oyty  czajne  vazem

Elektrownia.....coeeeenn.
RzeZnia....cccoooevveieeccncienn,

Gazownia

IV. Wykonanie budzetu, przenoszenie kredytéw
(virement), zamkniecie kredytéw, nadwj— , nie-
dobory, budzety dodatkowe.

Do § 43.

Zarzad zwiazku samorzgdowego winien wy-
konaé budzet w catosci jedynie w tym wypad-
ku, gdy wptywy z preliminowanych dochodow
wystarczajg na catkowite pokrycie wydatkow.
W wypadku gdy uzyskiwane ochody okazaly
sie mniejsze od preliminowanych zarzad zwigzku
samorzadowego winien wykonywac strone roz-
chodowa budzetu jedynie w granicach uzyski-
wanych dochoadéw przy jednoczesnem powiado-
mieniu o0 tern organu stanowigcego zwigzku
i zaprojektowaniu odpowiedniej redukcji za-
mierzen budzetowych. Niedokonanie tego ro-
dzaju redukcji budzetu nie zwalnia zarzadu zwigz-
ku samorzgdowego od obowigzku dostosowania
wydatkéw do poziomu zmniejszonych dochoddw,
przyczem w wypadku takim przedewszystkiem
powinny by¢ pokrywane wydatki, do ponoszenia
ktérych zwigzek samorzadowy zobowigzany jest

w mys$l obowigzujgcych przepisow i zawartych
umow.

Zwigzki samorzadowe winny wykonywac
budzet w zasadzie gotowkowo. Wszelkie za-
modwienia na dostawe towaru lub wykonanie
roboty przez przedsiebiorce moga by¢ przez
zwigzek samorzadowy uskuteczniane o tyle,
o ile z posiadanego zapasu gotowki, wzglednie
z osigganych wiasnych wpltywoéw gotdwkowycn
wynika, iz zaptata gorowkowa bedzie mogta by¢
dokonana $cisle w uméwionym terminie.

Zarzad zwigzku samorzgdowego obowiaza-
ny jest w granicach przystugujgcych mu upraw-
nieri przytozy¢ wszelkich staran celem osiggnie-
cia preliminowanych w budzecie docnoddéw.

Niezwtocznie po zatwierdzeniu budzetu,
wzglednie niezwlocznie po zatwierdzeniu uchwat
0 poborze podatkéow, o ile chodzi o podatki,
pobdér ktérych wymaga zatwierdzenia wiadzy
nadzorczej, powinien zarzad zwiazku samorza-
dowego rozpisa¢ Dodatki budzetem przewidziane,
wymiar kcOLych nalezy do zwigzku samorzado-
wego i przestaé ptatnikom nakazy ptatnicze.
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Nakazy platnicze powinny by¢ w takim ter-
minie rozestane, aby ptatnik mogt sie zawczasu
zorjentowaé¢ w liczbie i wysokosci podatkdw,
Jakie ma w danym okresie ooracnunkowym
uisci¢ na rzecz zwigzku samorzadowego (art. 46
ustawy z dnia 11 sierpnia 1923 r. o tymczaso-
wym uregulowaniu finanséw komunalnych, Dz.
U. R. P. z 1932 r. Nr. 106, poz. 884).

kéwniez z powodow wyzej przytoczonycn
zarzad zwigzku samorzgdowego powinien w na-
kazach ptatniczych przewidywac¢ state terminy
ptatnosci rat podatkéw samorzgdowych. Za naj-
witasciwsze uzna¢ nalezy dwa terminy (o ile
ustawy nie przewidzg wiekszej liczby terminow)
ptatnosci wszystkich danin komunalnych:

. termin w miesigcach kwiecien, maj (dla
danin obcigzajacych grunty—w miesigcu kwiet-
niu, a to zgodnie z art. 54, pkt. 1 ustawy o tym-
czasowym uregulowaniu finansow komunalnych);

li. termin w miesigcach pazdziernik, li-
stopad.

Mozliwe wczesne i tgczne powiadamianie
ptatnikow o wymierzonych kwotach podatko-
wych wptywa dodatnio na terminowe wptacanie
tych podatkow.

Przewidywanie terminéw ptatnos$é: podat-
kow komunalnych w miesigcach wyzej przyto-
czonych jest szczegdlnie wazne dla rolnikéw
i powinno byc¢ SciSle przestrzegane. Naturalnie
ustalenie tych termindéw nie stoi na przeszkodzie
ewentualnemu prolongowaniu wptat podatkdw.

Do § 45.

W gospodarce samorzadowej zachodzic¢
moga wypadki, iz nie zawsze uzyskane w da-
nym roku suDwencje, pozyczki, optaty drogowe
it p. mogg oy¢ przed upltywem roku zuzyte
zgodnie z przeznaczeniem. Tego rodzaju do-
chody pobrane a niezuzytkowane, wzglednie zu-
zyte w danym roku niezgodnie z przeznacze-
niem, jako objete juz wykonaniem strony do-
chodowej budzetu jednego roku, nie mogg by¢
obiete budzetem nastepnego roku budzetowego,
ani budzetami lat nastepnych, w ktérym, wzgled-
nie w ktorych natomiast nalezy przewidzieé
kredyty na wydatki, ktore zarzad zwigzku sa-
morzgdowego winien byl dokonaé ze wzgledu
na otrzymane w roku poprzednim, a nie wy-
dane zgodnie z przeznaczeniem dochody. Kre-
dyty te w takim wypadku nie moga w budzecie
nastepnego roku (nastepnych lat) znajdowac po
stronie dochodowej pokrycia we wptywach
0 specjalnem przeznaczeniu, gdvz winny by¢
pokryte z ogdlnych dochodéw budzetowych.

Do § 46.

Jakiekolwiek wydatki budzetem nieprzewi-
dziane moga by¢ uskuteczniane jedynie w wy-
padkach koniecznej potrzeby i niemoznosci ich
odroczenia. Dotyczy to w szczego6lnosci tych
wydatkéw, Kktére nie znajdujg pokrycia ani
w drodze zmniejszenia innych wydatkéw, zapre-
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liminowanych w obrebie tego samego paragra-
fu, ani tez z kredytu na wydatki nieprzewidzia-
ne. W takim wypadku wydatek nieprzewidziany
w budzecie moze by¢ uskuteczniony jedynie na
podstawie budzetu dodetkowego ustalonego
uchwalg organu stanowigcego, w ktérym jedno-
cze$nie powinny by¢ wskazane $rodki pokrycia.
Dokonanie takiego wydatku przez zarzad zwigz-
ku samorzadowego przed uzyskaniem budzetu
dodatkowego jest dopuszczalne, o tyle tylko
o ile odroczenie tego wydatku spowodowatoby
szkode dla zwigzku samorzadowego, wzglednie
0 ile wynika on z obowigzku ustawowego, od-
roczenie wykonania ktdrego naruszytoby obo-
wigzujace przepisy (8 1 rozp. Prezydenta Rze-
czypospolitej z dnia 17 czerwca 1924 r. Dz. (1
R. P. Nt. 51, poz. 527). Wszelkie wydatki nie-
przewidziane z chwilg ich dokonania, bez wzgle-
du na to, czy znajdujg one pokrycie budzeto-
we, czy nie, winny by¢é natychmiast objete wy-
konaniem budzetu (zarachowane du wykonania
budzetu). Niezwilocznie jednak z chwilg doko-
nania wydatku nieprzewidzianego, nie znajduja-
cego pokrycia ani w drodze ,virement“, ani
z kredytu na wydatki nieprzewidziane, zarzad
zwigzku samorzgdowego winien przystapi¢ do
wyszukania sposobu pokrycia tego wydatku i .a
najblizszem posiedzeniu (a nie w czasie po6z-
niejszym) powiadomi¢ o tem reprezentacje zwigz-
ku celem zatwierdzenia zardéwno wydatku, jak
1 sposobu jego pokrycia, czyli celem wuchwale-
nia budzetu dodatkowego, ktéry podlega za-
twierdzeniu nardéwni z budzetem zasadniczym.
Uchwata tego rodzaju winna byc przestana wia
dzy nadzorczej do zatwierdzenia wraz ze szcze-
gotowem wyjasnieniem i uzasadnieniem, dla
czego dany wydatek nie zostalt przewidziany
w budzecie gtbwnym (pierwotnym) i nie magt
by¢ odroczony.

Z wyjatkiem powyzej oméwionego wypad-
ku wydatki objete budzetem dodatkowym moga
by¢ dokonywane dopiero po uchwaleniu bud-
zetu przez organ stanowiacy i zatwierdzeniu te-
goz przez wiadze nadzorcza.

W budzecie dodatkowym nalezy wymienig,
zachowujgc numeracje i ukifad budzetu gtéwne-
go, jedynie te dzialy, paragrafy i pozycje (wzgled-
nie réwniez rozdzialy i podpozycje), ktére uleg-
ng zmianie w poréwnaniu z budzetem gtdwnym.

Zarowno zwiekszenia, jak i zmniejszenia
pozycyj wydatkowych nalezy zamieszczaé po
stronie rozchodowej budzetu dodatkowego w jed-
nej rubryce pionowej. Analogicznie po stronie
dochodowej budzetu nalezy zamieszcza¢ zwigk-
szenia i zmniejszenia docnodow.

Pozycje budzetu dodatkowego winny by¢
utozone w tej samej kolejnosci, jaka przyjeta
zostata w budzecie gtdwnym (pierwotnym), wo-
bec czego zwiekszenia, wzglednie nowe pozycje
sum preliminowanych nie mogg byé grupowane
oddzielnie od zmmeiszrn, wzglednie skres(en,
czy tez zupetnie nowych pozycyj. Kwoty zmniej-
szen i skreslen wydatkow, wzglednie dochodow,
nalezy zamieszcza¢é w tej samej kolumnie co



Nr. 20

zwiekszenia (dodatkowe Kkredyty) i oznaczaé
znakiem odejmowania i czerwonym kolorem
pisma. W rubryce sum budzetu dodatkowego
nalezy zamieszcza¢ sumy dziatdow, rozdziatéw
i paragraféw, jakie wypadng z podsumowania
kwot nowych pozycyj oraz kwot, o ktbdie zo-

Budzet administracyjny (przedsiebiorstwa,

Sumy
- Wydatki budzetu
® © @® wzglednie  gtéwnego zarzad
N o (&4 H
g & > dochody (pierwot- zwigzku
g & 8 nego)  samorzadowegc
1 2 3 4 5 6

Uchwalenie budzetu dodatkowego koniecz-
ne jest w wypadku powstania niedoboru bud-
zetowego (vide 88 49, 50 rozporzadzenia). Na-
romiast budzetéw dodatkowych nalezy unikac
w tych wszystkich wypadkach, ktore nalezg do
normalnego zakresu gospodarki zwigzku samo-
rzadowego; w tych bowiem wypadkach odpo-
wiednie kredyty powinny by¢é przewidziane —
na podstawie doswiadczenia lat ubiegtych —
w budzecie gtbwnym. Ponadto Ministerstwo zc-
uwaza, iz przepisy 88 10 i 44 rozporzadzenia,
dopuszczajgc zamieszczanie kredytu na wydatki
nieprzewidziane on*z stosowanie prawa »vire
ment", powinny spowodowa¢ znaczne zmniej-
szenie sie wypadkow uchwalania budzetéw do-
datkowych.

Du § 47.

Do dochodéw budzetowych nalezy zaliczaé
jedynie te dochody, ktére wptynety badz go-
towka bezposrednio do kasy Zwigtku samorza-
dowego, badz tez pobrane zostaly przez osoby
i instytucje upowaznione do przyjmowania wpty-
wow zwigzku samorzadowego. Wymierzone,
a niesciggniete, przypadajgce na rzecz zwigzku
samorzgadowego, t. zw. .zalegtosci czynne" nie
moga by¢ wigczane do wykonania budzetu.

Rozporzadzenie nie przewiduje réwniez
istnienia okresu ulgowego, wszelkie bowiem kre-
dyty budzetowe wygasaja z uptywem ostat-
niego dnia okresu budzetowego. Po tym ter-
minie kredyty te mogg by¢ obcigzane jedynie
kwotami wykazanemi w ,liscie wierzycieli",
wzglednie objetemi uzupeinieniem tej listy. Po
stronie dochoaowej budzetu po uplywie ostat-
niego dnia roku budzetowego moga byc¢ zali-
czone do wykonania budzetu jedynie kwoty po-
brane przed UDtywem okresu budzetowego przez
wiadze i urzedy oraz osoby i instytucje upowaz-
nione przez zwigzek samorzadowy do przyj-
mowania nalezno$ci na rzecz tegoz zwigzku.

Dziennik Urzedowy Mn. Spraw Wewn. M Poz. 264

(37) 683

staly zwiekszone pozycje pierwotnie prelimino-
wane po potrgceniu kwot, o ktore pozycje pier-
wotnie preliminowane zostaly zmniejszone, oraz
kwot skreslonych.

Wzér arkusza budzetu dodatkowego przed-
stawia sie nastepujaco;

zaktadu).

Kwoty budzetu dodatkowego Sumy budzetu gtéwnego (pierwotnego)
(zmiany) preliminowane przez

po wprowadZz, zmian, preliminowanych
w budzecie dodatkowym przez

zarzad Objasnienia
organ zwiazku organ
stanowiacy samorzadowego stanowiacy
7 S 9 10
Do § 48.
Ustalenie nadwyzki, wzglednie niedoboru
budzetowego winno poprzedzi¢ zarachowanie

do wykonania budzetowego nieuregulowanych
naleznosci budzetowych objetych t. zw. .listg
wierzycieli", wzglednie uzupetnieniem tej listy
i wptywow, wptaconych do kas instytucyj, przyj-
mujacych wplaty na rzecz zwigzku samorzer
dowego.

Nadwyzka budzetowa moze by¢ zuzytko-
wang jedynie po uprzedniem zamieszczeniu jej
w dochodach tego okresu budzetowego, w Kkto-
rym ma by¢ zuzytg; na nowe wydatki budze-
towe nadwyzka moze by¢ przeznaczong jedynie
w tym wypadku, jezeli na zwigzku samorzado-
wym nie cigza jakiekolwiek niedobory z lat
ubiegtych, wzglednie pozostatosci tych niedo-
borow ijezeli zwigzek samorzgdowy rozporzadza
dostatecznym na swe potrzeby funduszem obro-
towym.

Do 88 49 i 50.

Rozporzagdzenie traktuje niedobdr budze-
towy jako zjawisko anormalne i ujemne w go-
spodarce samorzgadowej, ktérego powstanie za-
rzad zwigzku samorzadowego winien usprawie-
dliwi¢ zaréwno wobec organu stanowigcego
zwigzku samorzadowego jak i wladz nadzor-
czych, wskazujac jednocze$nie sposOb pokrycia
niedoboru.

O ile osiagniecie nadwyzki budzetowej nie
pocigga za sobg koniecznosci sporzgdzenia bud-
zetu dodatkowego, to natomiast powstanie nie-
doboru wktada na zwigzek samorzadowy obo*
wigzek jak najpredszego pokrycia tegoz niedo-
boru. Wysoko$¢ nadwyzki, wzglednie niedo-
boru budzetowego, winna by¢ wiadomg zwigz-
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kowi samorzgdowemu z chwilg dokonania rocz-
nego zamkniecia rachunkow, a wiec najp6zniej
z konncem miesigca po uptywie roku budzeto-
wego (vide 8 39 rozporzadzenia o kasowoSci
i rachunkowosci zwigzkéw komunalnych). Skoro
tylko fakt zaistnienia niedoboru budzetowego
stanie sie wiadomym, zarzad zwigzku samorza-
dowego, nie zwlekajac do czasu sporzadzenia
rocznego sprawozdania achunkowego, winien
wydatki nowego okresu budzetowego ograni-
czy¢ do najbardziej koniecznych, przeznaczajac
przejsciowo odpowiednig kwote dochodéw no-
wego okresu na uregulowanie wszelkich diu-
gébw i naleznosci w zwigzku z niedoborem
powstatych. Z chwilg przediozenia przez zarzad
zwigzku samorzgdowego wniosku co do defini-
tywnego sposobu pokrycia niedoboru w drodze
budzetu dodatkowego (co powinno nastgpic
jednoczes$nie z przedstawieniem  sprawozdania
rocznego) organ stanowigcy zwigzku samorzg-
dowego, nie odkiadajgc rozpatrzenia tych wnio-
skéw do czasu zakonczenia badahn nad catoscig
rocznego sprawozdania rachunkowego winien je
w czasie mozliwie najkrotszym rozpatrzeé i za-
fatwi¢ specjalng uchwala.

V. Termin i sposdb fcestawier >a preliminarza
budzetowego.

Do § 51.

Zarzuty i zastrzezenia, zgtoszone przez pilat-
ni row danin komunalnych przeciwko prelimina-
rzowi budzetowemu, winny by¢ przy odpowied-
niem sprawozdaniu przedstawione #gcznie z pre-
liminarzem budzetowym organowi stanowigce-
mu zwigzku samorzgdowego jak rowniez wiadzy
nadzorczej celem rozpatrzenia.

Do § 52.

Prettluzyjne terminy zestawiania, uchwala-
nia i przedstawiania do zatwierdzenia prelimina-
rzy budzetowych rozporzadzenie ustala réznoli-
cie dla poszczeg6lnych rodzajow zwigzkéw sa-
morzadowych, a to z uwagi na wzajemng za-
lezno$¢ budzetéw tych zwigzkéw.

Najwczesniejszy termin prekluzyjny zostat
ustalony dla gminy wiejskiej z uwagi na ewen-
tualne zapomogi, jakie na rzecz tych zwigzkéw
moga by¢ przewidziane w budzetach powiato-
wych zwigzkéw samorzgdowych (art. 34 ustawy
z dnia 11 sierpnia 1923 r.), o0 potrzebie Kkto-
rych $wiadczy budzet gminny i ktére musza
znalez¢ wyraz w budzecie powiatowego zwigzku
samorzadowego, uchwalonym przez rade po-
wiatowa.

Wczedniejsze nadsytanie do zatwierdzenia
preliminarzy gmin wiejskich jest jeszcze podyk-
towane konieczno$cia pozostawiania dostatecz-
nego czasu wiadzy nadzorczej do zatwierdzania
tych preliminarzy przed rozpoczeciem sie¢ no-
wego roku obrachunkowego W szczego6lnosci
zachodzi tego potrzeba w wojewddztwach za-
chodnich i potudniowych wobec istnienia duzej
liczby gmin,
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Ten sam termin (1 stycznia) zostat ustalony
dla wojewodzkich zwigzkéw samorzgdowych (po-
znanskiego i pomorskiego) z uwagi na koniecz-
nos$¢ wczesniejszego ustalania kwot podatku kra-
jowego, jakie powiatowe zwigzki samorzgdowe
i miasta majg zamiescic w swych prelimina-
rzach na rzecz tych zwigzkéw.

Celem dotrzymania powyzszych termindéw
zwigzki samorzadowe winny rozpoczynac¢ prace
nad sporzadzaniem preliminarza budzetowego
mozliwie wczes$nie, tak aby organ stanowigcy
zwigzku samorzgdowego maégt rozpatrze¢ przed-
stawiony preliminarz bez zbytniego pospiechu
i w kazdym razie przed terminem wskazanym
w 8§ 52 rozporzadzenia.

Do § 53.

Przed przystgpieniem do uktadania preli-
minarza budzetowego zarzad zwigzku samorzg-
dowego powinien zebra¢ odpowiednie materjaty,
majace postuzy¢ do zaprojektowania wydatkow.
Z reguty w mniejszych zwigzkach samorzado-
wych powinien to robi¢ zarzad zwigzku, badajac
szczeg6towo potrzeby gospodarki samorzadowej,
a mianowicie stan i potrzeby budynkéw admi-
nistracyjnych, drég, mostow i t. d.

W wiekszych zwigzkach samorzgdowych
zarzadowi zwigzku przedstawiajg szczegOtowe
materjaly stuzgce do zestawienia preliminarza
budzetowego kierownicy poszczegélnych dziatéw
wzglednie instytucyj, utrzymywanych przez ten
zwgzek. Materjaly powinny zawieraé przypusz-
czalne wydatki i dochody dziatdw administracyj-
nych, oraz zakladdw, wzgreanie przedsiebiorstw
samorzadowych.

W kazdym dziale wzglednie instytucji na-
lezy przy obliczaniu analogicznych wydatkow
opiera¢ sie na tych samych, wzglednie zblizo-
nych, normach (np. normy opatu, Swiattait. d.).
Przewidywania wydatkOw inwestycyjnych moga
by¢ wprowadzane do preliminarza budzetowego
nie wczesniej jak po sporzadzeniu planéw i ko-
sztorysOw zamierzonych inwestycyj.

Jest wskazane, aby w wiekszych zwigzkach
komunalnych obowigzek ostatecznego zestawie-
nia preliminarza budzetowego powierzony zostat
osobnemu referentowi, wzglednie wydziatowi.
Wydziat ten, wzglednie referat, nalezaloby upo-
wazni¢ nietylko do podsumowania zestawien
dostarczonych przez poszczegdlne inne wydziaty,
lecz i do poddania uprzednio krytycznej ocenie
zaréwno strony dochodowej, jak i wydatkowej
budzetu.

Do § 54.

Poszczeg6lne pozycje dochodowe w dziale
danin publicznych i pozyczek winny by¢ oparte
na prawomocnie powzietych uchwatach. Jezeli
niema takiej uchwaty, a w danym roku ma by¢
zaciggnieta pozyczka, ktdra zostata juz zwigzkowi
samorzgdowemu formalnie przyrzeczona, wzgled-
nie ma by¢ pobrany zamierzony podatek, wow-
ezas kwote ' przyrzeczonej pozyczki, wzglednie
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sume spodziewanego wplywu z zamierzonego
podatku, mozna wstawi¢ do preliminarza i row-
noczes$nie zaprojektowa¢ odpowiednie uchwaty.

Uchwaty dotyczgce danin komunalnych
winny by¢ powziete najp6zniej przy uchwalaniu
budzetu.

Jezeli statuty podatkowe zostaly zatwier-
dzone dawniej na termin nieograniczony, to
przy preliminowaniu odno$nych wpltywéw nalezy
jedynie powota¢ sie na date i numer decyzji
wiladzy nadzorczej.

Niezapreliminowanie w pewnym okresie
obrachunkowym dochoo6w z podatku samoist-
nego, uchwalonego i zatwierdzonego na czas
nieograniczony, wzglednie na szereg lat, nie
Swiadczy o utracie mocy obowigzujgcej statutu,
czyli, ze wplywy z tego podatku mogg byé
wstawione do budzetu w jednym z nastepnych
lat bez potrzeby ponownego uchwalania i za-
twierdzania odnos$nego statutu.

Do § 55.

W wypadku zapreliminowania dochodu
budzetowego w wysokosci przekraczajgcej su-
me wpltywéw z tego samego zrédia dochodo-
wego, osiggnietych w poprzednim roku budze-
towym, zarzad zwigzku samorzgadowego w ru-
bryce ,objasnien™ winien szczegétowo uzasad-
ni¢ realnos¢ spodziewanego wptywu. Przewidy-
wan dochodow budzetowych nie nalezy opie-
ra¢c jedynie na sumie wplywu z poprzedniego
okresu budzetowego, skoro wptywy tego okre-
su sg wyzsze od wplywoéw z poprzedzajacych
lat ubiegtych.

V1. Zatwierdzenie preliminarza budzetowego.

Do § 56.

Zgodnie z postanowieniami § 8 rozporza-
dzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 17
czerwca 1924 r. o obowigzku i sposobie pokry-
wania wydatkéw przez zwigzki komunalne (Dz.
U. R P. Nr. 51, poz. 512) preliminarze budze-
towe zwigzkéw samorzgdowych podlegajg za-
twierdzeniu wiadzy nadzorczej.

O ile wladza nadzorcza w ciggu 60 dni od
dnia otrzymania budzetu zwigzku samorzgdo-
wego nie wyda decyzji w przedmiocie zatwier-
dzenia tegoz budzetu i nie zazada blizszych wy-
jasnien lub dokonania zmian wedtug uzasadnio-
nego zlecenia (8§ 8 ust. 2 rozporzadzenia Pre-
zydenta Rzeczypospolitej z dnia 17 czerwca
1924 r. Dz. U. R. P. Nr. 51, poz. 522), budzet
zwigzku samorzadowego uwazac¢ nalezy za za-
twierdzony. Tego rodzaju milczagce zatwierdze-
nie budzetu oczywiscie nie mozr obowigzywad
odnos$nie tych czesci budzetu, ktore prelimino-
wano z naruszeniem obowigzujacych ustaw.

Przy badaniu preliminarza budzetowego
nalezy baczyé¢, by przedewszystkiem dochody
byty realnie zapreliminowane, by zachowana by-
ta roéwnowaga budzetowa oraz uwzgledniono
zar6wno wydatki, do ponoszenia ktérych dany
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zwigzek samorzadowy jest ustawowo zobowig-
zany, jak i kredyty na pokrycie niezlikwidowa-
nych pozostatosci niedoboréw z lat ubiegtych.
Nastepnie nalezy zbadaé—w odniesieniu do do-
chodow, czy stopien obcigzenia ludnosci dani-
nami pubiicznemi, przewidzianemi w budzecie,
nie przekracza w danym roku zdolnos$ci ptatni-
czej ludnosci i nie wykazuje zbyt znacznej roz-
bieznosSci miedzy poszczegélnemi zwigzkami sa-
morzadoweml, w odniesieniu za$ do wydatkéw—
celowos$¢ i zgodnosé ich z wytycznemi polityki
samorzgdowej, wskazanemi przez ustawy, roz-
porzadzenia i instrukcje wiadz naczelnych.

W szczeg6lnosci nalezy mie¢ na uwadze,
iz zasada oszczednoS$ci obowigzuje zawsze w go-
spodarce publicznej, a zatem i w gospodarce
zwigzkéw samorzadowych. Z tych wzgledéw
w wypadKu preliminowania przez zwigzek samo-
rzadowy wydatku zbednego Ilub niecelowego,
w decyzji zatwierdzajgcej budzet winno by¢ za-
mieszczone zastrzezenie, wzglednie zalecenie
skreslenia takiego wydatku bez wzgledu na to,
czy wydatek taki zostal preliminowany z zacho-
waniem roéwnowagi budzetowej, czy tez nie.

Wiadza nadzorcza powinna mle¢ na uwa-
dze, iz nie jest powotana do stanowienia w spra-
wach budzetu zwigzku samorzadowego.

Winna ona z powotaniem sie na odnos$ne
przepisy prawne skres$la¢ (uchyla¢) zamierzenia
budzetowe, naruszajgce przepisy ustawowe, oraz
moze wstawia¢ do budzetu zwigzku samorzado-
wego z urzedu jedynie wydatki na spetnianie
tych zadan, ktore jako obowigzki zwigzKOw sa-
morzagdowych wymienione sg konkretnie w od-
no$nych ustawach, przyczem w zarzadzeniu
o wstawieniu wydatku do budzetu winna ona
powotaé przepis nakiladajgcy odnosny obowigzek
oraz wskaza¢ sposdb pokrycia. O ile odnos$ny
przepis nie okres$la, w jaki sposob ustawowy
obowigzek ma by¢ przez zwigzek samorzgdowy
wykonany, to wybdor sposobu nalezy zasadniczo
pozostawi¢ do uznania zwigzku samorzadowego,
co nie przeszkadza witadzy nadzorczej wskazac
okreslony sposob w formie zalecenia, a tylko
w wyjatkowych wypadkach wfo mie zastrzezenia.

Zatwierdzenie preliminarza budzetowego
z zastrzezeniami zmian nalezy uwazac¢ jako od-
mowe zatwierdzenia tegoz preliminarza w catosci
lub w czesci, potgczona z réwnoczesng zgoda
na zatwierdzenie preliminarza, do ktérego zo-
stang wprowadzone zmiany zastrzezone przez
wiladze nadzorcza. Kazda zmiana, ktérej wpro-
wadzenia do budzetu zgda wiadza nadzorcza,
powinna by¢ odpowiednio uzasadniong. W wy-
padku deficytowosci budzetu zwigzku samorzg-
dowego wiladza nadzorcza jest uprawniona do
zastrzezenia w decyzji zatwierdzajgcej budzet
obnizenia ryczaltowego og6lnej sumy wydatkéw
budzetowych o kwote deficytu w stosunku do
ustalonych dochodow, przyczem wiadza nadzor-
cza w takim wypadku moze zastrzec obnizenie
tylko niektérych poszczegdinych kredytéw, po-
zostawiajgc redukcje pozostatych zwigzkowi sa-
morzadowemu.

W wypadku zastrzezenia przez wladze nad->
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zorcza zrownowazenia budzetu w drodze obni-
zenia o okreslone kwoty ryczaltowe poszczegdl-
nych kredytow budzetowych, nalezy wskazaé
spos6b przeprowadzenia kazdego z zastrzezo-
nych obnizen.

Prawo zatwierdzenia rozcigga sie na caly
budzet zwigzku samorzgadowego na wydatki
i duchody zwyczajne oraz nadzwyczajne za-
rowno budzetu administracyjnego jak i budzt
tow przedsiebiorstw i zaktaddw samorzgdowych
i idzie tak daleko, iz mozna odmowi¢ zgody
réwniez na wszelkie pozycje dochodowe, nie
wytgczajagc dochodéw z danin publicznych fvide
motywy i tezy wyroku Najwyzszego Trybunatu
Administracyjnego z dnia 28 lutego 1929 r. L.
rcj. 4243/26).

Przez zawieszenie prawa poboru podatku
w pewnym okresie obrachunkowym zwigzek sa-
morzagdowy nie traci wyplywajgcych ze statutu
uprawnien w odniesieniu do lat nastepnych.

Od decyzji powzietej przez witadze nadzor-
cza w sprawie zatwierdzenia bjdzetu przystuguje
zainteresowanemu zwigzkowi “samorzgdowemu
zgodnie z art. 82 rozporzadzenia Prezydenta
Rreczypospolltej z dnia 22 marca 1928 r. 0 po-
stepowaniu administracyjnem (Dr. Cl R. P, Nr.
36, poz. 341) prawo odwotania sie do bezpo-
Srednio wyzszej instancji administracyjnej. Prawo
to zwigzeK samorzgdowy posiada réwniez w wy-
padku powziecia decyzyj w sprawie zatwierdze-
nia budzetu przez wojewddzka wiadze nadzor-
czag w wykonaniu uprawnienia, przekazanego
tejze wladzy przez Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Ministra Skarbu (vide wyrok N T. A
z dnia 17 pazdziernika 1929 r. L. Rcj. 3969/27).

O ile chodzi o spos6b badania prelimi
narza budzetowego przez witadze nadzorcze, to
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych kladzie na-
cisk, aby preliminarze te byly badane na
tle sprawozdah rachunkowych lat ubiegtych
(@ w szczegdlnosci sprawozdania z roku osta-
tniego) i na materjale rachunkowym tego roku,
w ciggu ktdérego preliminarz zostat zestawiony,
przyczem nalezy bra¢ pod uwage sprawozdania
i zestawienia, obejmujace zarowno wydatki i do-
chody budzetowe, jak i sumy pozabudzetowe.

Badanie budzetow zwigzkéw samorzado-
wych nalezy przeprowadza¢ przy pomocy znaw-
cow spraw, wchodzacych w zakres poszczegdl-
nych dziatbw gospodarki samorzadowej. Po zba-
daniu materjatow budzetowych, a przed wyda-
niem decyzji w s>rawie zatwierdzenia budzetu,
nalezy wystucha¢ przedstawiciela  wzglednie
przedstawicieli zainteresowanego zwigzku samo-
rzgdowego co do zastrzezen, jakie wywotujg za-
mierzenia budzetowe.

Zakomunikowane  przez przedstawicieli
zwigzku samorzgdowego wyjasnienia, winny by¢
rozwazone przed powzieciem decyzji o zatwier-
dzeniu budzetu.

Przy sposobnos$ci zatwierdzania budzetéw
nalezy oddziatywa¢ na zwigzki samorzgdowe
w kierunku utworzenia przewidzianych w § 28
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funduszy obrotowych w wysoko$ci niezbednej
dla normalnego zakresu gospodarki samorzga-
dowej.

Do 88 57 i 58.

Budzet zwigzku samorzadowego winien by¢
najpézniej w ciagu dni pietnastu po jego uchwa-
leniu skierowany wraz z danemi, wymienionemi
w 8§ 57 rozporzadzenia, bezposrednio do prze-
tozonej wiadzy nadzorczej (art. 39, pkt. 1 ust.
0 tymczasowem uregulowaniu finanséw komu-
nalnych) Wykaz diugéw, dotgczany do budzetu,
winien obejmowaé zadtuzenia zaréwno dtugo-
terminowe, jak i krotkoterminowe (wedtug stanu
z ostatniego poprzedzajgcego miesigca).

Dla utatwienia zorjentowania sie w stanie
gospodarki komunalnej i zamierzeniach na przy-
sztos¢, zalecam ponadto dotgczanie do kazdego
budzetu, przesytanego wiadzy nadzorczej Krot-
kiego sprawozdania, zawierajacego dane staty-
styczne ilustrujgce obszar, zaludnienie i dziatal-
nos$¢ zwigzku samorzgdowego, obcigzenie Ilud-
nosci daninami w gotéwce i Swiadczeniami
w naturze oraz wyliczenie tych brakujgcych urza-
dzen samorzadowych dobra publicznego, wpro-
wadzenie ktérych w najblizszej przysztosci ze
wzgledu na potrzeby ludnosci jest niezbedne.
Takie sprawozdanie, o ile chodzi o wydzialy po-
wiatowe powinny w krétkich zarysach obejmo-
wacé nietytko powiatowy zwigzek samorzgdowy,
lecz réwniez gminy wiejskie i miasta podlega-
jace nadzorowi wydzialu powiatowego.

Do sprawozdania w przedmiocie zatwier-
dzenia preliminarza budzetowego ralezy zala-
czy¢ te uchwaly podatkowe i pozycznowe do
wiadomosci, wzglednie zatwierdzenia, ktére nie
zostaty uprzednio nadestane, jak rowniez ewen-
tualng uchwate o przyznaniu pracownikom zwig-
zku samorzgdowego dodatku komunalnego (art.
21 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej
z dnia 30 grudnia 1924 r. w brzmieniu ustawy
z d.iia 15 marca 1932 r. Dz. U. R P Nr. 33,
poz. 345).

W razie nienadestania omawianych ma-
terjatébw wiadza nadzorcza powinne wstrzymac za-
twierdzenie budzetu i zarzadzi¢ nadestanie tych
materjatdbw, a w razie ich nienadestania w ozna-
czonym terminie zazadac¢ skres$lenia odnos$nych
dochodéw i odpowiednich wydatkow.

O ile wladzy nadzorczej przedstawiono do
zatwierdzenia razem z preliminarzem budzeto-
wym wymagajgce zatwierdzenia inne uchwaly
finansowe, majgce zwigzek z tym preliminarzem,
to zatwierdzenia preliminarza i tych uchwat
mozna dokona¢ jednym aktem.

W liczbie uchwat zatgczanych do spra-
wozdania w przedmiocie zatwierdzenia prelimi
narza budzetowego bywajg nadsytane uchwalty,
wymagajgce zatwierdzenia wiladzy nadzorczej
wyzszej instancji, niz wiladza zatwierdzajgca
budzet. Chodzi mianowicie o pozycje, dotyczg-
ce np. nabywania nieruchomosci, podatku inwe-
stycyjnego, podatku od kopaln i t. p. Decyzje
tego rodzaju nieraz nie. mogg by¢ wydane i do-
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reczone wiladzy zatwierdzajgcej budzet zwigzku
samorzadowego przed wydaniem aktu zatwier-
dzenia budzetu zwigzku samorzadowego. W ta-
kim wypadKu akt taki winien zawiera¢ zastrze-
zenie ewentualnego wprowadzenia przez zwig-
zeK samorzadowy do budzetu odpowiednich
zmian, wywotanych decyzjg wiladzy nadzorczej
wyzszej instancji. Jezeli wladza ta zatwierdzi
uchwate zwigzku samorzgdowego w catej jej tre-
§ci, to oczywiscie zatwierdzony przedtem budzet
pozostaje bez zmiany. Jezeli jednak odno$na
decyzja jest w catosci lub w czeSci odmowna,
a zatwierdzenie preliminarza tegoz zwigzku zo-
stato juz dokonane, wtedy oczywiscie powstaje
dla zwigzku samorzadowego konieczno$¢ wpro-
wadzenia do budzetu odpowiednich zmian.
Z odnos$nej decyzji wiladzy nadzorczej wyzszej
instancji, niz wladza zatwierdzajgca budzet be-
dzie w takich razach wynika¢, o jaka kwote
organ stanowigcy zwigzku samorzgdowego wi-
nien budzet obnizy¢ i ewentualnie, jakie pozy-
cje budzetowe nalezy zmniejszy¢, aby budzet
nie byt deficytowy.

Stosowne zmiany budzetu powinien prze-
prowadzi¢ we wilasnym zakresie zwigzek samo-
rzadowy, z tem oczywiscie, iz nie mogg by¢
skreslane wydatki, do ktérych ponoszenia zwig-
zek samorzgdowy ustawowo jest obowigzany.
Ponowne zatwierdzenie budzetu w takich wy-
padkach nie jest potrzebne, natomiast zwigzek
samorzadowy winien poda¢ do wiadomosci wia-
dzy, zatwierdzajgcej budzet, zmiany wprowadzo-
ne do budzetu.

Do § 59.

Preliminarze budzetowe zwigzkéw samo-
rzadowych winny by¢, poczynajgc od dnia ogto-
szenia rozporzadzenia o0 sporzagdzaniu i ustala-
niu budzetéw zwigzkéw komunalnych, t. j. od
dnia 22 lutego 1933 r. sporzadzane i ustalane
zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

Powyzsze wskazéwki i wyjasnienia zechcg
P. P. Wojewodowie podaé¢ do wiadomosci orga-
nom wspdidziatajgcym przy wykonywaniu nad-
zoru nad samorzadem i podiegtym sobie wia-
dzom nadzorczym oraz zarzgdom zwigzkéw sa
niorzgdowych i dopilnowa¢ ich wykonania,
wzglednie stosowania sie do nich.

Okolnik niniejszy uchyla nastepujace okol-
niki, wzglednie pisma okdélne: Nr. 22/S. M 837/25
z dnia 21 lutego 1925 r. (Zb. Zarz M. S. Wewn.
str. 68), Nr. 62/SF. 414/25 z dnia 16 maja 1925 r.
(Zb. Zarz. M. S. Wewn. str. 69), Nr. SF. 2216/25
z dnia 4 listopada 1925 r. (Zb. Zarz. M. S. Wewn.
str. 70), Nr. 115/SF. 3831/25 2z dnia 15 grudnia
1925 r. (Zb. Zarz. M. S. Wewn. str. 78), Nr. 70/
SF. 5274/26 z dnia 21 lipca 1926 r. (Zb. Zarz.
M. S. Wewn. str. 82), Nr. 95/SF. 2867/26 z dnia
24 wrze$nia 1926 r. (Zb. Zarz. M.$S. Wewn.
str. 107), Nr. 182/SF. 5633/1 z dnia 26 sierpnia
1929 r. (Zb. Zarz. M. S. Wewn. str. 109) i Nr.
772/SF. 3886/6 z dnia 30 listopada 1929 r. (Zb.
Zarz. M. S. Wewn. str. 110).
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Zalacznik Nr. 1

Wz6r podziatlu wydatkéw i dochodow budzetu
teatru.

WYDATKII
Dziat I

Wydatki administracyjne.

§ 1. Woydatki osobowe:

poz. a. uposazenie dyrektora teatru,

poz. b, uposazenie personelu Liurow*go i po-
mochniczego (statego i czasowego),

poz. c. $Swiadczenia socjalne pracodawcy za per-
sonel (na kase chorych i inne zakilad/,
wzglednie fundusze ubezpieczen pracowni-
kow dziatu 1),

poz. d. remuneracje i zapomogi.
§ 2. Woydatki rzeczowe:

poz. a. wydatki kancelaryjne (ksiegi i druki ra-
chunkowe, materjaty piSmienne, porto, te-
lefony, optaty stemplowe i t. pJ

poz. b. prenumerata pism i zakup ksigzek do
podrecznej bibljoteki teatralnej,

poz, c. koszty podrdzy i diety (zaréwno perso-
nelu administracyjnego, jak i objetego
dziatem IlI),

poz. d. wydatki reprezentacyjne,

poz. e. rézne drobne.

Dziat |IL

Utrzymanie budynkéw, pomieszczen i urzadzen
wewnetrznych.

8§ 3. Konserwacja i utrzymanie budynkdéw
(remont biezacy, utrzymanie poéwarz,
ubezpieczenie budynkéw od ognia
it p).

§ 4. Konspe?'wacja i utrzymanie pomiesz-
czen i urzadzen wewnetrznych (od-
nawianie wewnetrzne, czynsze, utrzy-
manie porzadku, konserwacja insta-
lacyj elektrycznych, ogrzewania, ma-
szynerji teatralnej i t. p.).

§ 5. Opal, Swiatto, woda, kanaty.

8§ 6. Utrzymanie i uzupetnienie rucho-
mosci z wytgczeniem objetych dzia-
tem Il (8 8 poz. a) (Odnawianie, na-
prawy, ubezpieczenie od ognia i kra-
dziezy i t. p.).

Dziat Il

Koszty przedstawien teatralnych.

§ 7. Woydatki osobowe:

poz. a. uposazenie personelu artystycznego ista-
tystow,

poz. b. uposazenie personelu sceniczno-technicz-
nego, obstugi widowni (kasjeréw, bileterow),
personelu pracowni, warsztatow, magazy-
now i stuzby,

poz. c. Swiadczenia socjalne pracodawcy za per-
sonel (na kase chorych i inne zaklady
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poz.
poz.

poz.

poz.

poz.
poz.
poz.
poz.

poz.
poz.

wzglednie fundusze
nikow),

d. wynagrodzenia

i nadprogramowe,

e. remuneracje i zapomogi.

$ 8. Woydatki rzeczowe:

a. konserwacja (naprawy, przewozy, prze-
chowywanie, uDezpieczenie i t. p.) i zakup
dekoracyj. kostjumoéw, wynajem instru-
mentéw, role, scenarjusre i t. p.,

b. honorarja autorskie wzglednie kompo-
zytorskie,

c. dyzury strazy pozarnej,

d. umundurowanie bileterdw i odzwiernego,
e. reklama i afisze,

f. rézne drobne.

ubezpieczen pracow-

za wystepyi goscinne

DOCHODY.
Dziat I
Dochéd z widowisk.

§ 1. Za bilety wstepu:

a. za bilety normalne,
b. za bilety ulgowe.

Dziat Il

Dochéd z gmachu i pomieszczen teatralnych.

$ 2. Komorne ze sklepdéw i lokali.

§ 3. Dochéd z dzierzawy pomieszczeh na
szatnie, bufet teatralny i t. p.

8§ 4. Dochdéd z wynajmu sali teatralnej.

Dziat 11l
Roézne.

8 5. Ze sprzedazy programoéw, z ogtoszen
i reklam umieszczanych w budynku
teatralnym, na programach, afiszach
it p

8§ 6 Ze sprzedazy zuzytych ruchomoSci
(dekoracyj, kostjumow, instrumentéw
it p)

Dziat IV.

Doptata z budzetu administ ‘acyjnego.

§ 7. Doptata z budzetu administracyjnego

na pokrycie niedoboru teatru.

Zatgcznik 2.

Wzor podziatu wydatkéw i dochodéw szpitala

poz.

komunalnego.

WYDATKI
Dziat T

Wydatki administracyjne.

§ 1. Woydatki osobowe:

a. uposazenie dyrektora szpitala,
AQw ag a: Uposazenie dyrektora szpi-
tala zalicza si¢ do wydatkéw admini-
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poz.

poz.
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poz.

poz.
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poz.

poz.
poz.
poz.
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stracyjnych, o ile w szpitalu oproécz
dyrektora jesi chociazby 1 ordynator,
w przeciwnym razie pobory dyrektora
zalicza sie do wydatkéw osobowych
w dziale IV ,leczenie i utrzymanie
chorych*.

b. uposazenie personelu biurowego i woz-
nych,

c. uposazenie personelu gospodarczego
i technicznego (personelu rzemieslniczego
kuchennego, pralni, stréza i t. d),

d. swiadczenia socjalne pracodawcy za per
sonel (na kase chorych i inne zaklady
wzglednie fundusze ubezpieczeh pracowni-
kow dziatu 1),

e. remuneracje i
dziatu i,

f. inne Swiadczenia (bezzwrotne i zwrotne)
na rzecz pracownikoéw dziatu | (np. miesz-
kanie, opatl, Swiatto, zywienie, woda it. p.)
§ 2. Woydatki rzeczowe:

a. wydatki kancelaryjne (ksiegi i druki ra-

chunkowe, materjaty piSmienne, porto, te-
lefony, optaty stemplowe it p),

zapomogi pracownikow

b. koszty podrozy i diety,
c. rézne drobne.

Dziat Il

Utrzymanie budynkéw oraz por ..eszczeh
i urzadzen wewnetrznych.

§ 3. Utrzymanie budynkéw oraz terenu

szpitala:

a. remont zwyczajny i
dynkéw od ognia,

ubezpieczenie bu-

b. utrzymanie podworz, zielencow, klom-
bow, kupno roslin i nasion i t p.,
c. rézne drobne.

§ 4. Utrzymanie pomieszczen i urzadzen
wewnetrznych:

a. odnawianie wewnetrznepomieszczen,
konserwacja instalacyj kanalizacyjnycn. wo-
dociggowych, elektrycznych, ogrzewania
itp.

b. najem lokalu,

c. utrzymanie porzadku i ro6zne drobne
(pasta do podtog, miotty, szczotki i t. p.),

§ 5. Opal, Swiatto, woda i kanaty,
a. opat,
b. Swiatto,

c. woda i kanatly.

§ 6. Sprzety szpitalne:

a) umeblowanie biur, sal, pomieszczen

(uzupetnianie, odnawianie, naprawa, ubezpiecze-
nia od ognia i kradziezy),

nianie,

b) sprzety kuchenne i
odnawianie,

pralniane (uzupet-
naprawa, ubezpieczenia od

ognia i kradziezy).
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Dziat Il
Gospodarstwo szpitalne.
(nie stanowigce samoistne] jednostki gospo-
darczej).
§ 7. Wydatki osobowe dziatu Il
poz. a. uposazenie personelu dziatu Il (stuzby

poz.

poz.

poz.

poz.
poz.

poz.

poz.

poz.

poz.
poz.
poz.

poz.
poz.

poz.

poz.

poz.

poz.

rolnej, ogrodnikéw, rzemie$lnikéw, przezna-
czonych dla dziatu IlI),

b. d$wiadczenia socjalne pracodawcy za
personel (na rzecz Kasy)Chorych i innych
zaktadéw lub funduszéw ubezpieczen pra-
cownikow dziatu 1),

c. remuneracje i zapomogi
dziatu Il

d. inne Swiadczenia (bezzwrotne i zwrotne
na rzecz pracownikow dziatu ).

§ 8 Wydatki rzeczowe:

a. uzupetnienie i utrzymanie inwentarza zy-
wego,

b. wydatki na uprawe ziemi, kupno nasion
i nawozow,

pracownikow

c. narzedzia, tabor, sprzety gospodarcze
i warsztatowe (uzupetnianie, odnawianie,
naprawa, ubezpieczenie od ognia i kra-
dziezy),
d. rdzne.

Uwaga: O ile w sklad majatku szpi-
talnego wchodzi gospodarstwo rolne,
mogace stanowi¢ samoistng jednostke
gospodarcza, to budzet tego gospo-
darstwa zgodnie z § 4 rozporzadzenia
winien by¢ wyodrebniony z budzetu
szpitala; w takim wypadku ‘budzet
szpitala przewiduje jedynie nadwyzke,
wzglednie doptate do budzetu gospo-
darstwa rolnego.

Dziat IV.
Leczenie _utrzymanie chorych.

§ 9. Woydatki osobowe:

a. uposazenie personelu lekarskiego (or-
dynatordw, asystentdw, lekarzy i studentow-
praktykantow),

b. uposazenie duszpasterza,

c. uposazenie personelu pomocniczo-lekar-
skiego i pielegniarskiego (pielegniarek,
siostr mitosierdzia, instrumentariuszy i t. p.),
d. uposazenie stuzby salowej (postugacze,
postugaczki),

e. uposazenie personelu apteki i pracowni,
f. Swiadczenia socjalne pracodawcy za per-
sonel (na Kase Chorych i inne zakiady,
wzgicdnie fundusze ubezpieczen pracow
nikow dziatu IlI),
g. remuneracje i
dziatu lii,

h. inne Swiadczenia (bezzwrotne i zwrotne)
na rzecz pracownikéw dziatu 1 (np odziez,
wyzywienie stuzbowe i t. p),

§ 10. Woydatki rzeczowe:

a. wydatki na wyzywienie chorych (artykuty
spozywcze),

b. srodki lecznicze,
jaty opatrunkowe,

zapomogi pracownikow

dezynfekcyjne, mater-
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c. koszty prowadzenia pracowni (odczynni-
ki, Kklisze, sprzety i naczynia pracowni),

d. wydatki na posciel, bielizne, odziez
i obuwie (uzupetnienie, naprawa),
e. wydatki na mydto, bielidto,
podtdg, miotly i t. p.,

f. wydatki na pogrzeby i sekcje,

paste do

g. wydatki na narzedzia, aparaty | przyrza-
dy lekarskie,
h. wydatki na bibljoteke (lekarskg i dla

chorych), czytelnie, pisma i radjo.

DOCHODY.
Dziat L

Dochody z majatku szpitala i r6zne wtasne

poz.
poz.
poz.

poz.
poz.

poz.
poz.

poz.

dochody szpitala.

8§ 1. Z majatku nieruchomego (budyn-

kéw, placéw i t. p.).

Z gospodarstwa szpitalnego (obory,
chlewni, ogrodu i t. p.).

Z kapitatébw (odsetki od sum loko-
wanych w instytucjach kredytowych,
od sum hipotecznych i t. p.).
Darowizny i ofiary: a) perjodyczne
(z zapiséw), b) jednorazowe.

Ro6zne dochody (za nabozeristwa i ka-
tafalki w kaplicy pizedpogrzebowej,
ze sprzedazy zuzytych ruchomosci,
szmelcu, odpadkoéw i t. p.).

Dziat Il
Subwencje i dotacje.

Subwencje Skarbu Panstwa oraz in-
nych zwigzkéw prawno-publicznych
z wyjatkiem zwigzku utrzymujacego
szpital, wzglednie udziat tych zwigz-
kéw w utrzymaniu szpitala.

Dziat Il
Zwroty.

Swiadczen osobistych per-

§ 7. Zwroty

sonelu:
zwrot kosztow zywienia personelu,
zwroty Swiadczen mieszkaniowych,
zwroty kosztdw opatu, oswietlenia it. p.
8. Inne zwroty.

wO T

Dziat IV.
ODlaty za leczenie i utrzymanie chorych.

§ 9. Od chorych samoptacacych kl. Ii 1t
a.z wilasnego okregu szpitalnego,
b.z innych okregdw.
§ 10. Od chorych samoptacacych kl. Il
a.z wilasnego okregu szpitalnego,
b.z innycn okreg6w.
8§ 11. Za leczenie cztonkéw Kas Chorych:
a. od Kas Chorych,
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poz. b. doptaty od zwigzkéw samorzadowych.

§ 12. Optaty od chorych, skierowanych
przez inne organizacje lub insty-
tucje.

§ 13. Od zwigzku samorzadowego, utrzy-
mujacego szpital za chorych, leczo-
nych na koszt tegoz zwigzku.

§ 14. Od obcych zwigzkéw samorzadowych
za chorych leczonych na koszt tych
zwigzkow.

§ 15. Optaty za specjalne zabiegi od cho-
rych na klasie I

§ 16. Optaty od chorych, przychodzacych
do pracowni (analizy, Rentgen).

Dziat V.

§ 17. Doptata zwigzku samorzgdowego,
utrzymujacego szpital:
poz. a. dopfata za leczenie chorych zakaZznych
(wedtug znizonej taksy lub bezptatnie),
poz. b. doptata na pokrycie niesciggalnych
kosztéw leczenia,
poz. ¢. doptata z innych powodow.

265.

Okolnik Nr. 111
z dnia 15 listopada 1933 r.

(SF. 86/25/1) o egzekucji naleznosci prywatno-
prawnych, przypadajgcych od zwigzkéw komu-
nalnych.

Do
P. P. Wojewoddéw (z wyjatkiem $lgskiego) .

Ze sprawozdan niektérych P. P. Wojewo-
déow wynika, iz przy wykonywaniu rozporzadze-
nia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 27.X
1932 r. o dochodzeniu roszczeh pienieznych
i egzekucji naleznosci pienieznych, opartych na
tytutach prywatno prawnych, przypadajgcych od
zwigzkéw komunalnych (Dz. (J. R. P Nr. 94,
poz. 809) wytonity sie pewne watpliwosci.

W zwigzku z tem —w porozumieniu z Pa-
nem Ministrem Skarbu i Panem Ministrem Spra-
wiedliwosci—udzielam wyjasnien wzglednie wska-
z6wek co do nastepujgcych kwestyj:

1) Stosownie do postanowien ustepu pierw

szego art. 6 wymienionego wyzej rozporzadze-
nia orzeczenie o dopuszczalnosci egzekucji z ma-
jatku lub dochodéw zwigzku komunalnego wy-
daje wladza nadzorcza m. in. na zgdanie jedne-
go z wierzycieli, ktory dla naleznosci pienieznej
uzyskat juz prawomocny tytut egzekucyjny. Prd-
niesiono watpliwos$é, czy wiladza nadzorcza po-
winna w kazdym wypadku bada¢ przytoczony
przez danego wierzyciela fakt posiadania prze-
zen prawomocnego tytulu egzekucyjnego, czy
tez moze poprzestaé na przyjeciu do wiadomo-
§ci podanego przez wierzyciela oswiadczenia te-
go rodzaju, pozosiawiajgc ocene prawomocno-
§ci wyroku komornikowi.
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Skoro orzeczenie wiadzy nadzorczej, o kto-
rem wyzej mowa, ma by¢ wydano na zgdanie
wierzyciela, .ktory dla naleznosci pienieznej
uzyskat juz prawomocny tytut egzekucyjny", to
niewatpliwie faki posiadania juz prawomocnego
tytutu egzekucyjnego przez wierzyciela jest wa
runkiem wydania przez wiadze orzeczenia, fakt
ten zatem przed wydaniem orzeczenia powi-
nien by¢ przez wiadze stwierdzony. Koniecznos¢
stwierdzenia tego faktu przez wladze nadzorcza
przed wydaniem orzeczenia u dopuszczalnosci
egzekucji wynika takze z tych przepiséw rozpo-
rzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej, ktore
ustalajg dalszy tok postepowania w wypadkach,
kiedy egzekucja, dopuszczona orzeczeniem wia-
dzy nadzorczej, nie da rezultatéw; wtedy mia-
nowicie—w mys$l art. 8 rozporzadzenia—wiadza
nadzorcza z urzedu lub na wniosek wierzyciela
zarzadza wstawienie do najblizszego budzetu
zwigzku komunalnego odpowiedniej kwoty, okre-
Slonej w tymze artykule. Jasnem jest, ze do
budzetu moze by¢ wstawiona naleznos$¢, co do
ktérej wierzyciel posiada juz prawomocny tytut
egzekucyjny; poniewaz za$ art. 8 nie zawiera
juz wzmianki o trybie egzekucyjnym, przeto na-
lezy stad wnioskowaé, iz zbadanie prawomoc-
nosci tego tytutu powinno by¢é dokonane w po-
przedniem stadjum postepowania t. j przed wy-
daniem orzeczenia o dopuszczalno$ci egzekucji.

2) W mys$l wspomnianego juz wyzej art 8
zarzadzeniem o wstawieniu do budzetu moze
by¢ objeta jedynie ta naleznos$¢, ktérg rozpo-
czeto egzekwowac nie pdézniej niz 30 dni przed
terminem, ustalonym dla uchwalenia i przedito-
zenia wiladzy nadzorczej do zatwierdzenia preli-
minarza budzetowego. Uzyte w tym artykule
wyrazenie .rozpoczeto egzekwowac" nasuneto
watpliwos¢ co do uznania momentu, ktéry na-
lezy przyjac jeko rozpoczecie egzekucji, w szcze-
g6lnosci — czy momentem tym jest ztozenie
odpowiedniego wniosku sgdowi lub komorniko-
wi na podstawie ustawy o postepowaniu cywil-
nem, czy tez ztozenie wiladzy nadzorczej wnio-
sku o dopuszczenie egzekucji 'ub tez o wsta-
wienie naleznosSci do budzetu — na podstawie
omawianego rozporzadzenia Prezydenta Rzeczy-
pospolitej.

Poniewaz przytoczony przepis arl. 8 miat
oczywiscie na celu danie wiadzy nadzorczej
mozno$ci zorientowania sie¢ w iloSci i wysokosci

zgtoszonych pretensyj przed powzieciem decyzji

co do wstawienia naleznosci do budzetu, prze-
to nalezy stangé¢ na stanowisku, iz przewidzia-
ny w tym artykule 30-dniowy okres liczy¢ na-
lezy od momentu ztozenia wjadzy nadzorczej
wniosku o dopuszczenie egzekucji na majatku
lub dochodach zwigzku komunalnego wzglednie
o wstawienie naleznosci do budzetu.

3) Jeden z P. P. Wojewodow skierowat
do Ministerstwa zapytanie, czy ograniczeniom
z omawianego rozporzadzenia podlega docho-
dzenie roszczen elektrowni prywatnej do gminy
z tytutu dostarczonego gminie pradu elektrycz-
nego.
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Poniewaz Korzystanie przez gmine ze $wiad-
czen elektrowni opiera sie na umowie prywat-
no prawnej, przeto naleznosci elektrowni, jako
nieobjete art. 9 rozporzadzenia, podlegajg nie-
watpliwie jego ograniczeniom. Nie mniej jednak
nalezy mie¢ na uwadze, ze przepisy tego roz-
porzadzenia dla zwigzkéw komunalnych nie sg
przepisami iuris cogentis i ze zwigzKi komunal-
ne moga nie korzysta¢ z ochrony, jakg im da-
je co rozporzadzenie, a nie powinny korzystac
w takich przypadkach, kiedy z tego powodu
mogtby ucierpieé¢ interes pubhczny; w danym
razie niewyptacanie elektrowni nalezno$ci za
prad mogioby grozi¢ zamknieciem miastu pra
du i pozbawieniem go oswietlenia elektryczne-
go, co narazitoby oczywiscie na szwank interes
publiczny.

4) Wedtug art. 12 rozporzadzenia — .prze

ciwko orzeczeniu wiadzy nadzorczej, wydanemu
na podstawie art. 5, przystuguje odwotanie
zwigzkowi komunalnemu i wierzycielowi". Po-
niewaz orzeczenie wiadzy nadzorczej z art. 5
ustala, czy majatek Ilub dochody zwigzku ko-
munalnego mogg wogolie podlegaé egzekucji,
wzglednie na jaka cze$¢ majatku lub dochoddw
egzekucja moze by¢ skierowana—bez istot-
nego uszczerbku dla wykonania
przez zwigzek komunalny zadah
publicznych, przeto powstala kwestja, ja-
kiemi kryterjami powodowa¢ sie winna wiadza
odwotawcza pizy rozstrzyganiu odwohnia od
powyzszego orzeczenia wiadzy nadzorczej, sko-
ro witadnie ta witadza nadzorcza, ktéra w 1 in-
stancji wydata orzeczenie, z tytulu wykonywa-
nia bezposredniego nadzoru nad zwigzkiem ko-
munalnym najbardziej powotana jest do oceny,
czy egzekucja przeciw temu zwigzkowi jest do-
puszczalna bez istotnego uszczerbku dla wyko-
nania przez zwigzek zadan publicznych.

Rbst.ahujgc od kwestji wadliwosci poste-
powania, co do ktorej wladza odwotawcza orze-
ka na podstawie interpretacji dotyczacych prze-
piséw ustawowych, uchylenie orzeczenia, wyda-
nego przez wtadze nadzorcza w | instancji, na-
stapi¢ moze z reguly tylko wtedy, gdy lekurent
w odwotaniu przytoczyt i dostatecznie uzasadnit
fakty, dowodzace niestusznosci orzeczenia, gdy
wiec np. w wypadku dopuszczenia egzekucji na
pewng cze$¢ dochodéw lub majatku zwigzku
komunalnego tenze zwigzek wykaze, iz docho-
dy te lub mejateK sg mu niezbedne dla wyko-
nania spoczywajacych na nim zadan publicz-
nych, lub tez gdy wierzyciel, ktéremu odmowio-
no dopuszczenia egzeKucji, wskaze konkretnie
dochéd Ilub majatek zwigzku komunalnego
i uzasadni, ze skierowanie egzekucji na ten do-
chéd Ilub majatek nie spowoduje istotnego
uszczerbku dla wykonania przez zwigzek komu
nalny zadan publicznych. W pierwszym iw dru-
gim przypadku wiladza nadzorcza |1 instancji,
przedktadajac wiladzy 1 instancji odwotanie, po-
winna mozliwie wyczerpujgco uzasadni¢ swo-
je stanowisko i dostarczy¢ wiadzy odwotaw-
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czej akta
sprawy.

i materjaty, niezbedne dla oceny

5) Powstata réwniez watpliwo$¢, czy po-
dania skladane na podstawie omawianego roz
porzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej, podle-
gaig optatom stemplowym wzglednie czy —
w przypadKU zwolnienia od optat stemplowych—
moga by¢ od takich podan pobierane samorza-
dowe optaty administracyjne.

Zasadg w tym wzgledzie, rozwinietg szcze-
g6towo w okdblniku Ministertwa Spraw Wewnetrz-
nych z dnia 9.111.1928 r. Nr. 35 (Zb. Zarz. M. 5.
Wewn. str. 1464, poz. '.8), jest, ze od podan,
ktore w mys$l obowigzujgcych przepiséw skia-
dane sg w urzedach panstwowych, nalezg sie
optaty stemplowe, podania natomiast, skfadane
zgodnie z obowigzujgcemi przepisami w urze-
dach samorzadowych, wolne sg od opiat stem-
plowych i od tych podan mogg by¢ pobierane
samorzadowe optaty administracyjne.

6) Jesli chodzi o technike zatatwiania po-
dan o uznanie naleznosci za niesporng wzgled-
nie o dopuszczenie egzekucji, to nalezy uznaé
za wilasciwg takg praktyke, iz wladza orzekajg-
ca, w tych sprawach w i instancji, dorecza swo-
je orzeczenie zaréwno bezposrednio petentowi,
jak rowniez interesowanemu zwigzkowi samo-
rzgdowemu

7) Wkoncu zwracam szczeg6lng uwage na
konieczno$¢ S$cistego przestrzegania przez wia-
dze nadzorcze termindw, przewidzianych w art.
3 i 6 rozporzadzenia, gdyz niedotrzymanie tych
terminéw, spowodowa¢ moze ujemne skutki
dla interesowanych zwigzkéw komunalnych. Juz
bowiem niedotrzymanie 30 dniowego terminu
dla wydania orzeczenia o uznaniu naleznosci
za niesporng skutkowa¢ moze przeniesienie
sprawy na droge sadowg i pociggnac¢ za sobg
dla zwigzku samorzgdowego— znaczne nieraz—
koszty sadowe; niedotrzymanie za$ terminu
60-dniowego do wydania orzeczenia o dopu-
szczalnosci egzekucji na docnodach Ilub ma-
jatku zwigzku komunalnego uprawnia wierzy-
ciela do podjecia egzekucji przeciw zwigzkowi
samorzadowemu bez ograniczen, przewidzianych
W rozporzadzeniu, co, rzecz jasna, narazi¢ mo-
ze zwigzek na powazne straty.

W zwigzku z tern prosze P. P. Wojewo-
déw o wydanie stosownych zarzadzen w Kie-
runku uswiadomienia urzednikéw w urzedzie
wojewodzkim i w wydziatach powiatowych, za-
fatwiajgcych sprawy z omawianego rozporza-
dzenia, co do spoczywajgcej na nich odpowie-
dzialnosci za dotrzymywanie powyzszycn termi-
now. Dla zachowania terminu moze by¢ np.
w Dewnych przypadkach wskazane wydanie de-
cyzji, w ktérej podanie zostanie zasadniczo za-
tatwione z zaznaczeniem, ze co do pewnych
szczegOtdw wydane jeszcze zostanie dodatkowe
orzeczenie.
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Okélnik Nr. 112
z dnia 16 listopada 1933 r.

(SS. 18/2/2) w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla urzedéw gmin wiejskich.

Do
P. P. Wojewodow (z wyjatkiem $lgskiego)

Termin wprowadzenia w zycie.

Zalgczong przy niniejszem instrukcje kan-
celaryjng dla urzedéw gmin wiejskich opraco-
wang na podstawie ramowych przepisow kan-
celaryjnych dla administracji publicznej, ustalo-
nych przez Rade Ministrow uchwatg z dnia
27.V111.1931 r. (Monitor Polski Nr. 146) przesy-
ftam celem jej zastowania.

W zwigzku z tem prosze PP. Wojewodow
wojewoddztw centralnych i wschodnich o wyda-
nie zalecen, by powyzsza instrukcja byta wpro-
wadzona w zycie najpdzniej do dnia 1.1.1934 r.
OKkres czasu, pozostajacy do tego terminu, na-
lezy poswieci¢ na doktadne zapoznanie sie z nig
wszystkich pracownikéw gminnych oraz inspek-
toréw samorzadu gminnego. Na obszarze na-
tomiast wojewodztw: Iwowskiego, krakowskiego,
poznanskiego, pomorskiego, stanistawowskiego
i tarnopolskiego nowg instrukcje, wedtug uzna-
nia P. P. Wojewoddéw, moznaby ewentualnie
juz obecnie wprowadza¢ w zycie jedynie w nie-
ktorych najwiekszych gminach wiejskich, w po-
zostatych natomiast dopiero po dokonaniu na
obszarze tych wojewddztw reformy gminnej zgod-
nie z nowg ustawg samorzgdowa.

Rejestracja akt.

Nowa instrukcja kancelaryjna ma na celu
odcigzenie urzeddw gminnych od duzej ilosci
pracy, jakg te urzedy wykonywujg w zwiazku
z rejestracjg i manipulacjg akt, przez ogranicze-
nie tej manipulacji do minimum i zuzytkowanie
w ten spos6b uzyskanego czasu na zatatwianie
spraw. Ograniczania zakresu rejestracji akt na-
lezy jednakze dokonywaé stopniowo w miare
poznawania przez pracownikéw samorzgdowych
nowej instrukcji. Celem zapewnienia kontroli
wplywdéw w okresie przejsciowym, najdiuzej do
konca roku 1934, mogg by¢ prowadzone w nie-
ktéorych urzedach gminnych, lecz w charakterze
wyjatku i to jedynie za zgodg PP. Wojewodow
zapisy chronologiczne akt wptywajacych (t. zw
kontrole wplywow), w ktéorych w 3-ch rubrykach
notowanoby numery i date wolywu, nadawce
i przydziat sprawy. Przy prowadzeniu kontroli
wplywow spisy spraw moglyby by¢ zaniechane,
aby nie wprowadza¢ podwdjnej rejestracji akt;
w tym wypadku sprawy otrzymywalyby jako
numer liczbe teczki, a nie numer kolejny kon-
troli wptywow

Do kontroli wpltywéw nie bytyby wpisywa-
ne akta ujmowane rejestrami kancelaryjnemi.
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Rejestry kancelaryjne.

Zarazem zwracam uwage na zagadnienie
rejestrow kancelaryjnych, rejestry te bowiem
w wielu wypadkach zawierajg wiecej rubryk, niz
to przewidujg odpowiednie przepisy, nattazujgce
ich prowadzenie.

Instrukcja daje moznos$¢ zmniejszenia za-
piséw co do ilosci rubryk, o ile w zwigzku z za
tatwionemi sprawami akta wpisane do rejestru
kancelaryjnego zostajg w urzedzie; zakres wpi-
sanych danych do rejestru winien by¢é minimal-
ny. Rejestr du zapisywania takich akt winien
mie¢ forme skorowidza alfabetycznego. Inne
rubryki winny byé wprowadzone tylko wtedy
o ile tego wymagaja odpowiednie przepisy lub
wzgledy zyciowe. W wypadku gdyby PP, Wo-
jewodowie wuznali za zbedne prowadzenie nie-
ktorych rejestrow o wielu rubrykach, nalezy
wystgpi¢ do Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
z wnioskami o zmiane odpowiednich przepiséw.

Rejestracja korespondencji wartosciowe;j.

Szczeg6lny nacisk ktade na nalezyte reje-
strowanie korespondencji wartosciowej (pism,
do ktéorych dotgczone sg pienigdze, weksle lub
inne papiery wartosciowe i t. d), badz do kto6-
rych dotgczone sg dowody rzeczowe, gdyz nie-
jednokrotnie zdarzato sie, ze naduzycia wykryte
zostaty dzieki ujawnieniu niezgodnosci rachunku
ze stanem podanym w piSmie przez dang fir-
me czy osobe.

Z tych powoddéw korespondencja pieniezna
ew. rachunkowa musi by¢ ewidencjonowana przez
sekretarza urzedu gminnego wzglednie upowaz-
nionego przezen w tym celu pracownika, ktéry
do specjalnej kontroli wpisuje Nr.idate obcego
pisma, nadawce oraz sume rachunku, nazwe
papieru wartosciowego, wzglednie sume pieniez-
ng, lub nazwe dowodu rzeczowego. Odbidr ta-
kiej korespondencji przez urzednika prowadza-
cego rachunkowos$é, wzglednie przez zalatwiaja-
cego sprawe, powinien odbywaé sie za pokwi-
towaniem, za$ odbiér pieniedzy oraz dowoddw
wartosciowych kwituje prowadzacy kase (wojt,
zastepca woita, tawnik). Papiery wartosciowe
i rachunki, sktadane bezposrednio w kasie (ra-
chubie) urzedu gminnego bez dotgczenia kore-
spondencji, nie powinny by¢ rejestrowane, pod-
legajg natomiast wykazaniu w ksiegach rachun-
kowych. Zachowanie tej formy kontroli nalezy
zrekompensowa¢ jednakze przez wprowadzenie
jak najdalej posunietych uproszczeh manipula-
cyjnych w innych dziedzinach pracy kancelaryj-
nej urzedéw gminnych.

Wykaz akt

Integralng czes$cia omawianej instrukcji jest
wykaz aKt (teczek), opracowany pod katem wi-
dzenia potrzeb urzedéw gmin wiejskich, wedtug
systemu przyjetego w nowej instrukcji wykaz
ten posiada bardzo duze znaczenie. Zalecajac
zastosowanie powyzszego wykazu aktwe wszyst-
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kich urzedach gmin wiejskich, wychodze z tych
zatozen, ze urzedy te posiadajg podobne zada-
nia i obow g/ki oraz podobng organizacje pracy
tak, ze mozliwe jest ustalenie dla nich ramo-
wego, lecz jednolitego wykazu akt. Ustalenie
to posiada¢ bedzie duzo praktyczne znaczenie
dla gmin, gdyz wprowadzi pewien system do
ich pracy i wskaze zarazem jakie akta powinna
zawiera¢ kazda teczka.

Zgodnie z 88 1 i 4 instrukcji kancelaryjnej
zarzady gminne w porozumieniu z wiadzg nad-
zorczg ustalajg w ramach omawianego wykazu
szczegbtowy wykaz akt. Ustalanie to winno
by¢ dokonywane tak, aby nie zmienia¢ samego
systemu ukitadu. W tym celu nalezy w miare
istotnej potrzeby tworzy¢ podteczki, (patrz § 6
ust. 2 instrukcji), noszace numer teczki z doda-
niem matej litery alfabetu np. o ile z rolnictwa
oznaczonego w wykazie akt numerem 21—wy-
dzieli sie sprawy przebudowy ustroju rolnego
w podteczke, oznaczy sie jg nhumerem 21la,
oSwiate rolnicza 21b i t. d. W zZzadnym wypad-
ku nie nalezy zmniejsza¢ liczby teczek. Wpro-
wadzenie jednolitego wykazu akt we wszystkich
urzedach gminnych przy ograniczaniu zakresu
rejestracji da mozno$¢ wiadzom nadzorczym
fatwiejszego wykonywania kontroli odktadania
akt do teczek

Nadzor.

Majac na uwadze, iz w poczatkach po
wprowadzeniu nowej instrukcji kancelaryjnej
moga wiladze nadzorcze napotykaé na pewne
trudnosci przy wykonywaniu kontroli, nalezy
przyjs¢ do wniosku, iz nowa instrukcja winna
wywotaé nowe metody nadzoru nad tokiem
urzedowania kancelaryj urzedow gminnych.

Kontrola nad tokiem urzedowania kance-
laryj dokonywang by¢é moze przez kierownika
urzedu lub sekretarza, a polega¢ na notowaniu
w kalendarzu terminowym najwazniejszych spraw
w skrdceniu i nastepnie na sprawdzaniu tych
spraw u referenta. Delegaci wiadz nadzorczych
winnni przed wyjazdem do gmin notowac¢ nu-
mery zalegtych i ponaglanycn spraw przez za-
interesowane urzedy, na podstawie danych otrzy-
mywanych np. w drodze telefonicznej.

Moznos$¢ stosowania tej instrukcji w gminach
miejskich.

Omawiana instrukcja kancelaryjna opraco-
wang zostata pod katem widzenia potrzeb urze-
dow gmin wiejskich, jednak z drobnemi zmia-
nami mogtaby Dy¢ zastosowang we wszystkich
miastach :niewydzielonych z tem jednakze
zastrzezeniem, ze w miastach liczacych ponad
10 tys. mieszkancow nalezatoby SDOrzadzi¢ inny
wykaz teczek. Wykaz taki musiatby byé jed-
nak uzgodniony z bezpos$rednig witadzg nadzor-
czg nad danem miastem.

O ileby PP. Wojewodowie zamierzali po-
wyzszg instrukcje wprowadzi¢ w zycie w niekto-
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rych lub wszystkich miastach na obszarze wo-
jewddztwa, prosze o nadestanie o tem sprawo
zdania do dnia 1.VIL.1934 r, z podaniem miast
w ktorych instrukcja miataby by¢ wprowadzona
w zycie, oraz wskazaniem zmian, jakie naleza-
toby poczyni¢ w zataczonej instrukcji, aby do-
stosowa¢ jg do wszystkich miast na obszarze
wojewodztwa.

Dalszym etapem pracy bedzie opracowa-
nie instrukcji biurowaj dla magistratow miast
oraz dla biur wydzialtéw powiatowych.

INSTRUKCJA KANCELARYJNA
DLA URZEDOW GMIN WIEJSKICH

Zat. Nr. 1.
do § 6 ust. 1 instrukcji.

Ramowy Wiér
orientacyjny.

WYKTft Zz AKT
(teczek wzglednie podteczek)

Dziat Og6lno-Organizacyjny.

Okolniki z zakresu catego biura.

Ne. O. Przepisy i zarzgdzenia og6lne, okélniki,

Nr. 1. Sprawy organizacyjne.

Sprawy organizacyjne gminy, miasteczek,
poszczegdlnych gromad, zmiany nazw miejscu
wosci, zmiany granic gromad i gminy, organi-
zacja urzedu gminnego, statut organizacyjny
urzedu gminnego, przepisy biurowe, kancela-
ryjne, systemu urzedowania, przepisy rachun-
kowo-kasowe. Sprawy usprawnienia i reformy.

Nr. 2. Sprawy osobowe cztonkéw organow
gminy i pracownikéw gminnych.

Wyboér radnych gminnych, wyboér i zatwier-
dzenie czionkéw zarzadu gminnego, sottysow
i podsottysow, wybdr radnych powiatowych,
cztonkéw komisji rewizyjnej, drogowej, sanitai-
nej, opieki spotecznej i t. p., a ponadto sprawy:
statutu etatdéw, statutu stuzbowego, dyscyplinar-
ne, emerytalne i inne dotyczgce pracownikdw
gminy.

Uwaga: Oprdcz tej teczki og6lnej winny
by¢ prowadzone dla kazdego funkcjonarjusza
urzedu gminnego state teczki osobowe.

Nr, 3. Zebrania i urzedowania cial samorzado-
wych.

Posiedzenia rady gminnej, zarzadu gmin-
nego, korespondencja wynikajgca z ustosunko-
wania sie wtadzy nadzorczej do protokétu uchwal
rady gminnej, zjazdy wojtow i sottysow.

Uwaga: Konkretne sprawy, zalatwiane
w zwigzku z wykonywaniem uchwat i postano-
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wien organow samorzgadowych, skracane sg w od-
powiednich teczkach rzeczowych.

Nr. 4. Kontrola Wewnetrzna. Nadzor.

Protokéty grr.innej komisji rewizyjnej, od-
pisy protokutow inspektora samorzadu gmin-
nego i delegatow wiadz nadzorczych, zarzadze-
nia polustracyjne, akta w sprawie odwotan od
zarzadzen polustracyjnych wiadz nadzorczych.

Nr. 5. Majatek gminy i gromad.

Dokumenty, dotyczace majgtku gminnego
(akty kupna-sprzedazy, plany, wyciggi z Kksiag
~'porecznych, protokdty szacunkowe, polisy ubez-
pieczeniowe, umowy diugoterminowe, obcigze-
nia majatku i t. p.) oraz wszelkie dokumenty
dotyczace obrotu trwatego; majgtek gromad.

LJwaga f: W zaleznosci od ilosci obje-
ktow i spraw z tem zwigzanycn powinna by¢
wprowadzona jedna lub kilka podteczek, do kté-
rych kierowana jest korespondencja, wynikajgca
z uzytkowania majatku jak: oferty, jednoroczne
umowy i t. p.

Uwaga 2 Teczka ta posiada charakter
staty, winna by¢ ona przechowywana w Kkasie
ogniotrwatej.

Nr. 6. Przedsiebiorstwa gminne.

Gminna kasa pozyczkowo-oszczednosciowa,
rzeznia, elektrownia, wodocigg i t. p.

Uwaga: Kazde przedsiebiorstwo moze
mie¢ osobng podteczke.

Nr. 7. Robzne.

Dzial Finansowo-Budzetowy.

Nr. 8. Budzety: administracyjny zakiadéw
i przedsiebiorstw.

Sprawy ogd6lne, zwigzane z wykonaniem
budzetu, sprawozdawczo$¢, akta wiadzy nad-
zorczej, dotyczace zatwierdzenia | wykonania
budzetu.

Uwaga I: Dla kazdego przedsiebiorstwa
gminnego i zaktadéw, posiadajgcych odrebne
budzety—winny by¢ prowadzone oddzielne pod-
teczki.

Uwaga 2: Korespondencja, dotyczgca po"
szczegllnych dzialdbw budzetu, odkiadana jest
do odpowieanich teczek rzeczowych.

Nr. 9. Dochody gminy.

Statuty podatkoéw i optat, uchwaly w spra-
wach finansowych, wymiar, pobdr, podatkow
wiasnych, odwotania od wymiaru, podania o ulgi.

Nr. 10. Kredyt komunalny. Zapomogi.

Kredyt oraz zapomogi.
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Uwaga: Do teczki rej odktadane by¢ winny
sprawy kredytéw oraz zapomoég uzyskiwanych
na cele ogélno-budzetowe, sprawy zwigzane
z krodytem celowym winny by¢ odkiadane do
odpowiednich teczek rzeczowych.

Nr. 11. Obrét pieniezny.

Lokaty, wptaty na rachunki czekowe, sumy
do wyjasnienia, depozyty, naleznosci w obcych
kasach i t. p.

Nr. 12. Dochody obc=

Wymiar, pob6r podatkéw panhstwowych,
samorzadowych z wyjatkiem wiasnych oraz
Swiadczen na r*ecz zwigzkéw komunalnych,
sprawozdawczo$é, repartycja podatkéw obcych,
korespondencja w sprawach skarbowych (mo-
nopoli solnego, tytuniowego, spirytusowego), cel-
nych, opodatkowania cukru i t. p.

Nr. 13. Przymusowe ubezpieczenia rzeczowe.

Pobér skladki ogniowej, zgtoszenia o ubez-
pieczenie od ognia, szacunek strat i t. p. ko-
respondencja z wadzami i organami Powszech-
nego Zakiadu Ubezpieczen Wzajemnych od
ognia, ubezpieczenia ruchomosci od ognia, zy-
wego inwentarza od S$mierci i pionu od grado-
bicia.

Nr. 14. Egzekucja administracyjna.

Egzekucja dokonywana przez organa gmin-
ne, wspotudziatat w egzekucji, pomoc organom
egzekucyjnym.

Nr. 15. ROzne.

Dziat Gospodarki gminnej.

Nr. 16. Sprawy ogdlnc-gospodarcze.

Lokal urzedu gminnego, utrzymanie biura,
telefon, materjaly piSmienne i druki, bibljoteka
podreczna, stéjka gminna, oferty i umowy na
dostarczenie materjatéw, wykonanie remontow.

Nr. 17. Drogi i place publiczne.

Budzet drogowy, plan roczny i kosztorysy
rob6t drogowych, sprawozdawczos$¢, umowy na
wykonanie robét drogowych, akty przyjecia ro-
bét, zadrzewienie drog, ulic i placow, sie¢ drog
gminnych, statut szarwarkowy, wymiar, wyko-
nanie, przerachowanie szarwarku na gotowke,
odwotania, podania o ulgi, wezwania do odby-
cia Swiadczenh w naturze i t. p.

Nr. 18. Oswiata, kultura i sztuka.

Sie¢ szkolna, dozory szkolne, dzierzawa
loknii szkolnych, zaopatrzenie szkét w opat,
Swiatto i t p., wykonywanie budzetéw szkol-
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nych, kursy dla analfabetow, bibljoteKi ruchome,
czytelnie, Swietlice, domy ludowe, wykonanie
uchwatl komisji oswiatowej i t. p., opieka nad
zabytkami, znaleziskami, wytwdrnie crtystyczne,
opieK. nad krajobrazem i t. p.

Uwaga I: Teczka ta moze mie¢ podteczki
dla szkolnictwa powszechnego, os$wiaty poza-
szkolnej, szkolnictwa zawodowego.

Uwaga 11: W raz < prowadzenia budowy
szkoty, nalezy zatozy¢ osobng podteczke, ktéra
winna by¢é prowadzona az do ukoniczenia bu-
dowy.

Nr. 19. Zdrowie publiczne i akcja sanitarno-
porzadkowa.
Wykonanie  obowigzkéw,  wynikajgcych

z przepisdéw, dotyczacych zdrowotnosci publicz-
nej, przepisy sanitarno-porzgdkowe.

Nr. 20. Opieka spoteczna, koszty leczenia,
sprawy inwalidzkie, bezrobocia, emigracyjne
i ubezpieczen spotecznych.

Zapomogi dorazne, wszelkiego rodzaju po-
dania, prosby, wnioski opiekunow spotecznych
0 przyznanie Swiadczeh opieki spotecznej, ko-
respondencja z zaktadami ubezpieczeniowemi,
pomoc inwalidom, rachunki kosztow leczenia,
skierowanie 0s6b na leczenie, pobdr i prze-
kazanie naleznos$ci z tego tytutu, Fundusz
Pracy, sprawozdawczos$¢.

Uwaga: Korespondencja i akta, doty-
czace konkretnych spraw, re estrowane w re-
jestrach kancelaryjnych kosztéw leczenia i opieki
spotecznej oraz osOb, korzystajgcych ze Swiad-
czeh opieki spotecznej, odkladane sg do osob-
nych teczek.

Nr. 21. Rolnictwo.

Produkcja roslinna, tepienie chorob, chwa-
stow i szkodnikow roslin, zalesianie nieuzytkdw,
meljoracje publiczne i rolne, sprawy lesne, to-
wieckie, rybne, oswiata rolnicza, stosunek do
organizacyj rolniczych, statystyka produkcji rol-
nej, komasacja, likwidacja serwitutéw i inne
sprawy, zwigzane z przebudowag ustroju rolnego.

Nr. 22. Weterynarja i hodowla.

Hodowla, nadzér panstwowy nad targami
bydlecemi, rzezniami, targowicami i t. p. urza-
dzeniami, zwalczanie zarazliwych chordb zwie-
rzecych, grzebowiska zwierzat, odszkodowania
i zapomogi za zabite i padie na choroby za-
kazne zwierzeta, badanie zwierzat rzeznych
i miesa, statystyka uboju.

Nr. 23. Popieranie przemystu i handlu.

Szkolnictwo zawodowe, popieranie prze-
mystu ludowego, legalizacja narzedzi, wag i miar,
oraz inne sprawy przemystowe.
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Nr. 24. ROzne.

Dz'at Administracyjny (sprawy poruczone).

Nr. 25.

Wybory do Sejmu i Senatu udziat w po-
stepowaniu administraeyjnem, jezyk panstwowy
i jezyk urzedowania, pomiary panstwa, pod-
wody, zaswudci em., doreczenia.

Uwaga: Odpisy wydanych zaswiadczen
w roznych sprawach oraz pisma o doreczenie
wezwanh, zawiadomieh i t. p. rejestrowane
w osobnych rejestrach winny by¢ odkitadane do
osobnych teczek.

Ogo6lno-administrscyjne.

Nr. 26. Akta stanu cywilnego.
Sprawy wyznaniowe.

Akta stanu cywilnego, wyznaniowe, dozo-
row koscielnych, gmin wyznaniowych.

Nr. 27.

Ewidencja i kontrola ruchu ludnosci, ewi-
dencja obcokrajowcéw, sprawy obywatelstwa
oraz inne sprawy, wynikajace z przepiséw o ewi-
dencji i kontroli rucnu ludnosci.

Uwaga: Sprawy, zwigzane z rejestracjg
cudzoziemcow oraz wydawaniem dowodow 0so-
bistych, rejestrowane w rejestrach kancelaryj-
nych, odktadane sg do osobnych teczek.

Ewidencja i kontrola ruchu ludnosci.

Nr. 28.

Lokale dla policji, areszt, potgczenia tele-
foniczne, zameldowania policyjne, warty nocne,
kominiarze, bezpieczehstwo ogniowe, straze po-
zarne, informacje i poszukiwania, jezeli nie do-
tycza powszechnego obowigzku wojskowego,
sprawy paszportowe, ochrona granic, zbiorki,
kwesty, zgromadzenia i zebrania, stowarzysze-
nia i zwigzki, pozwolenia na bron i t. p.

Bezpieczenstwo i porzadek publiczny.

Nr. 29.

Rejestracja 18-letnich, pobdr do wojska,
odroczenia i ulgi wojskowe, zezwolenia na za-
warcie zwigzku maitzenskiego, zmiany w spi-
sach poborowych, sprawy zwigzane z mobili-
zacja, meldunki wojskowe rezerwistéw i pospo-
litego ruszenia, ¢wiczenia wojskowe, zebrania
kontrolne, zasitKi dla rodzin rezerwistow, spra-
wy karne z dzialu wojskowosci, zaopatrzenie
inwalidow, kwaterunek wojskowy i rekwizycje.

Sprawy wojskowe.

Nr. 30. Przysposobienie wojskowe i wychowanie
fizyczne.

Korespondencja, zwigzana z tem zadaniem,
przeprowadzana z yminnemi i powiatoweml ko-
mitetami P. W. i W. F,

Nr. 31. Zwierzeta pociggowe i Srodki

przewozowe.

Spis, przeglad i pob6r zwierzat pociggo-
gowych i woz6éw, zmiany w ewidencji.

4
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Nr. 32. Budowlane i odbudowy.
Ogo6lno budowlane, odbudowy zniszczo-

nych wskutek wojny budynkéw, nadzér bu-
dowlany.

Uwaga: Korespondencje i akta, dotycza-
ce zezwoleAh na budowe lub przebudowe reje-
strowane w rejestrze wydanych zezwolen na
budowe, sktada¢ nalezy do osobnej teczki.

Nr. 33. Aprowizacja oraz walka z drozyzna.

Dune o wurodzaju, kalkulacja przemiatu,

walka z drozyzna.

Nr. 34. Sprawy karno-administracyjne.

Sprawy karno-administiacyjne i karno-
skarbowe, zwigzane 2z orzecznictwem Kkarno-
ddministracyjnem wodjta.

Uwaga: Konkretne sprawy, dotyczace wy-
konania orzeczen karnych wadz administracyj-
nych, kar naktadanych przez wojta oraz os6b
poszukiwanych, rejestrowane w osobnych re-
jestrach sktadane sg do osobnych teczek.

Nr. 35.

Sprawy sgdowo-kame, cywilne i inne oraz
z zakresu administracji sgdownictwa.

Uwaga. Konkretne sprawy, dotyczgce wy-
konania wyrokéow sadowych, odbycia' kary
w areszcie gminnym oraz dowodéw rzeczowych,
rejestrowane w osobnych rejestrach, sktadane
sg do osobnych teczek.

Sadowe.

Nr. 36 Rébzne.

Instrukcja kancelaryjna, dla urzedéw
gmin w.ejskich.

§ L
Zakres przepisow.

Przepisy niniejsze okre$lajg tryb postepo-
wania z aktami w urzedach gminnych. W ra-
mach tych przepisow moga poszczegdlne zarzg-
dy gminne w porozumieniu z wtadzg nadzorczg
wydawaé szczegbétowe zarzadzenia zwiaszcza co
do ustalania rodzajow wptywow, niepodlegaja-
cych rejestracji (8 9), wykazu akt (§ 6 ust 4-ty)
i potrzebnych rejestrow kancelaryjnych (§ 7
ust. 6-ty) oraz ksigg nieposiadajgcych charak
teru rejestrow (821 ust. 1).

§ 2.
Czynnosci kancelaryjna.
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2) Poszczeg6lni pracownicy gminni w zwigz-
ku z zatlatwieniem powierzonych im spraw wy-
konujg nastepujace czynnosci kancelaryjne ozna-
czanie, taczenie, rejestracje i przechowywanie
akt.

3) Sporzadzanie czystopis6w zatatwien bru-
ljonowych winno by¢ dokonywane w miare
moznosci przez poszczegbélnych pracownikéw.

4) Akta tajne i poufne rejestruje i prze-
chowuje pod zamknieciem wojt wzglednie se-
kretarz gminy.

§ 3.
Odbiér | rozdziat pism

1) Pisma otrzymywane z zewnatrz otwiera,
z wyjatkiem pism z napisem ,,do wiasnych rak
wojta*, sekretarz gminy, lub upowazniony do
tego pracownik — ktory:

a) opatruje je odbitkg pieczatki wplywu
(wz6r Nr. 1) pod trescig pism:., o ile jest to
mozliwe — z lewej strony, umieszczajgc w niej
date wptywu, ilos¢ zatgcznikoéw, Ilub znak ,,BR*
(skrot bez rejestracji, patrz § 9), jezeli sprawa
nie ulega zarejestrowaniu; na depeszach i tele-
funogramach notuje godzine i minute odbioru;

b) sprawdza zgodno$¢ zawartosci koperty
z uwidocznionemi na niej numerami pism;

c) notuje na pismach ewentualne uwagi,
zaopatrujac je w swoj podpis i date;

d) na podaniach i pismach, do ktérych
dotaczone sa pienigdze, papiery wartosciowe lub
dowody rzeczowe, obok pieczatki wplywu wy-
ciska specjalng pieczatke o zapisanie przedmio-
tow do ksigg rachunkowo-kasowych wzgledni,
do rejestru dowodow rzeczowych; koresponden-
dencje tego rodzaju oddaje sie wiasciwemu
pracownikowi za pokwitowaniem;

e) sprawy mylnie nadestane odsyta bez
rejestracji za swoim podpisem do wiadzy przed-
miotowo wilasciwej, powiadamiajagc o tern na-
aawce lub zwraca je nadawcy.

2) Za zalacznik uwaza sie kazdg luZng
kartke papieru majacg zwigzek ze sprawg. Do-
kumenty i broszury liczy sie jako pojedyncze
zatgczniki.

3) Jezeli nazwisko Ilub adres nadawcy,
wzglednie data pisma nie jest w niem podang,
wowczas dotgcza sie do pisma koperte, w kto-
rej je otrzymano. Koperty dotgcza sie rowniez
do wszystkich odwotan, sprzeciwow i skarg.

§ 4.
Przegladanie korespondencji przez wdjta.

1) Po przejrzeniu wplywéw, wklada sie je
do teczek, przeznaczonych dia poszczeg6lnych

1) Wspdlnie dla catego urzedu wykonujeracownikéw, oraz informuje sie w miare moz-

sie z reguly nastepujgce czynnosci kancelaryjne:

a) przyjmowanie i przydzielanie do zatatwie-
nia otrzymanych z zewnatrz pism;

b) wysytanie zatatwien nazewnatrz;

¢) prowadzenie skiadnicy akt ostatecznie
zatatwionych, a nie potrzebnych do biezgcego
urzedowrnia.

nosci woéjta o catej przyjetej korespondencji.

2) sprawy, zaadresowane ,,do rak wtasnych
wojta”, oddaje mu sie nieotwarte z jedno-
czesnem doreczeniem do przejrzenia wszelkich
okd6lnikdw, zarzadzen wiadz, obwieszczen tresci
ogdblnej oraz korespondencji specjalnie zastrze-
zonej do jego wgladu. Bezzwilocznie po przej-
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rzeniu tych wplywoéw i umieszczeniu na nirh
ewentualnych decyzyj i wskazéwek wojt zwraca
calg korespondencje do zalatwienia, zatrzymu-
jac ewentualnie korespondencje tajng i poufna,
ktérg zatatwia osobiscie lub oddaje do zatatwie-
nia sekretarzowi.

§ 5-
Obieg akt.
Do obiegu akt stosuje sie nastepujgce
zasady:
a) szybkie zatatwienie sprawy jest nie-

mniej wazne, jak zatlatwienie jej w sposob
wiasciwy pod wzgledem rzeczowym;

b) obieg akt wewnatrz urzedu, z wyjatkiem
akt tajnych, poufnych, oraz dotyczgacych dowo-
dow rzeczowych i przedmiotéw wartosciowych,
odbywa sie bez pokwitowan;

c) sDrawy pilne zalatwiane sg bezzwiocznie,
a w kazdym razie przed innemi sprawami;

d) akt po =zalatwieniu nalezy zlozy¢ nie-
zwitocznie do wiasciwej teczki lub podteczki;

e) aktu szuka sie zasadniczo w odpowied-
niej teczce lub podteczce.

§ 6.
Wykaz akt.

1) Do oznaczenia lub tgczenia akt stuzy
wykaz akt, ktéry jest planowem i stalem zesta-
wieniem rodzajow akt, powstajagcych w toku
dziatalnosci urzedu gminnego. Wykaz akt jest
utozony sposobem przedmiotowym. (Zat. Nr. 1).

2) Kazde] pozycji wykazu akt odpowiada
teczka, zawierajaca akta o tym samym nume-
rze. Teczka moze by¢ podzielona na podteczki.
Podteczka otrzymuje numer teczki z dodaniem
litery alfabetu (np. 7a, 7b, 7c, i t. d.).

3) Teczki, do ktorych skltadane sg akta,
zapisane do rejestrow kancelaryjnych (8 7 ust.
4), zamiast numeru otrzymuja znak literowy re-
jestru (patrz zat. Nr. 2).

4) Szczeg6towy wykaz akt w ramach wy-
kazu akt (zat. Nr. 1) ustala zarzad gminy w po-
rozumieniu z wiadzg nadzorcza.
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a) zakres rejestracji akt powinien by¢ jak
najmniejszy i ograniczony do akt, majagcych
istotne znaczenie dla panstwa, samorzadu i oby-
wateli; rejestracje akt winno sie¢ zastepowac ich
uktadem;

b) forma rejestracji powinna by¢ jak naj-
prostsza;

¢) akta, podlegajace rejestracji, powinny by¢
zarejestrowane tylko raz jeden i pod jedng po-
zycjg porzadkowa; nastepnych wplywow w tej
samej sprawie nie rejestruje sie wcale.

3) Akta, podlegajace rejestracji, rejestruje
sie w rejestrach kancelaryjnych oraz spisach
spraw.

4) Do rejestracji akt typowych, zwiaszcza
w przypadKach, gdy tego wymagajg obowigzu-
jace przepisy lub zarzadzenia wiadz przetozZo
nych, stuzg rejestry kancelaryjne, Kktore z re-
guty prowadzi sie w formie skorowidza alfabe-
tycznego z alfabetem wyrzuconym z boku inu-
meracjg kolejng akt w ramach kazdej litery.

b) W rejestrze kancelaryjnym-skorowidzt
nilezy zasadniczo notowaé liczbe porzadkowa
w danej literze, nazwisko iimie. inne dane w re-
jestrze kancelaryjnym notuje sie w odpowiednich
rubrykach, o ile wymagajg tego przepisy, doty-
czace rodzaju rejestrowanych spraw lub wzgledy
zyciowe.

6) Szczegdétowy wykaz rejestrow kance-
laryjnych ustala zarzad gminny w porozumieniu
z wiladzg nadzorczg, biorgc za podstawe wy-
kaz dotgczony do niniejszej instrukcji (Zat. Nr. 2),

7) Do rejestracji innych spraw stuzy ,,spis
spraw' (wzor Nr. 2). Spisy spraw prowadzi sie
oddzielnie dla kazdej teczki, wzglednie podteczki,
zaopatrujagc je w numery wiasciwych teczek
i podteczek. Do wiasciwego spisu spraw wpisuje
sie nie poszczegllne akta lub korespodencje,
lecz nowe sprawy.

8) Spisy spraw przechowuje sie oddziel-
nie od akt, a po ukohczeniu roku skiada sie je
do wilasciwych teczek, wzglednie podteczek
z aktami.

§ 8.

Rejestracja spraw perjodycznych.

3) Wykaz akt powinien by¢ utozony ja-

sno i z wyraznem okresleniem granic pomiedzy
poszczeg6lnemi kategorjami i grupami spraw
tak, aby:

a) w praktyce mozna byto tatwo ustali¢ do
jakiej teczki akt kwalifukuje sie;

b) posiadat on ceche statosci na diuzszy
okres czasu.

8 7.

Rejestracja akt.

1) Akta sg rejestrowane, badZ nierejestro-
wane (§ 9).

2) Przy rejestracji akt obowigzuja naste-
pujace zasady:

Poszczegblne rodzaje sprawozdan okreso-
wych rejestruje sie tytKo raz przy wysytce pierw-
szego sprawozdania. Dalsze sprawozdania tego
rodzaju oznacza sie numerami pierwszego spra-
wozdania oraz datg.

§ 9.
Sprawy niepodlegajgce rejestracji.
1) Nie rejestruje sie zupeinie drukéw ig

zet, wszelkiego rodzaju obwieszczen, rachunkéw,
potwierdzen odbioru, deklaracyj ptatniczycn,
pism o charakterze zawiadomier, zaproszeh na
posiedzenia, korespondencji mylnie skierowanej
do urzedu, podah o udzielanie posad, oraz akt,
ktore w porozumieniu z wladzg nadzorczg ozna-
czy zarzad gminny.
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2) Poza tem zasadniczo nie powinny by¢
rejestrowane pisma, nie powodujgce prowadze-
nia korespondencji, a ktérych zatatwienie po-
lega tylko na odpowiedniem zuzytkowaniu (np.
poczynienie stosownych zapiséw w prowadzo-
nych ksiegach) lub przyjeciu do wiadomosci
zawartych w nich informacyj.

3) Akta, nie podlegajgce rejestracji, wkia-
da sie po zalatwieniu do wtasciwej teczki wzgled-
nie podteczki w porzadku chronologicznym ra-
zem z aktami zapisanemi do spisu spraw.

§ 10.
Numei sprawy.

1) Stalg cechg rozpoznawczg sprawy jest
jej numer, ktdry winien symbolizowa¢ zarazem
tres¢ sprawy.

2) Przed przystgpieniem do zalatwienia
sprawy nalezy na odbitce pieczeci wptywu wpi-
sa¢ numer, ktorym bedzie:

a) w sprawach, wymienionych w ustepie
4-ym § 7, znak literowy danego rejestru (8§ 6-Ly
ust. 3), a po nim po kresce utamkowej mata
litera alfabetu, pod Kktorg sprawa w rejestrze
zostata zarejestrowang oraz kolejna pozycja za-
pisu w danej literze (np. sprawa dowodu 0sO-
bistego dla J. Kowalewskiego, zarejestrowana
w pozycji 5-tej pod liczbg k., nosi¢ bedzie na-
stepujacy numer: Nr. D/k. 5,

b) w sprawach, wymienionych w ustepie
7-ym § 7, kolejna pozycja wykazu akt (liczba
teczki wzglednie podteczki) oraz po kresce
utamkowej kolejna pozycja spisu spraw (np.
sprawa dotyczgca rolnictwa, zapisana w spisie
spraw pod poz. 7-mg, nosi¢ bedzie numer:
Nr. 21/7;

c) sprawy, wymienione w § 9, otrzymuja
jako numer tylko kolejng pozycje wykazu akt
(liczbe odno$nej teczki wzglednie podteczki).

§ 11.

Forma zatatwienia.

1) Zatatwienie pisemne sprawy moze by¢

odreczne lub bruljonowe, w obydwu wypadkach
albo ostateczne, albo tymczasowe. Kazde za-
tatwienie powinno zawieraé:

a) nagtowek, ktory obejmuje z lewej stro-
ny u gory:
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nia sprawy pod wzgledem kancelaryjnym, po-
winien by¢ on umieszczony na marginesie pod
iloScig zatacznikéw (punkt e). O ile sprawa
danem pismem jest ostatecznie zatatwiona, za-
miast terminu, referujacy zamieszcza decyzje,
0 skierowaniu sprawy do akt;

e) ilos¢ zatgcznikdbw do pism — tuz pod
treScig pisma z lewej strony;

f) podpis referenta i data zalatwienia (ty*
ko w zatatwieniach bruljonowych);

g) podpis, v na bruljonowem zatatwieniu
takze date aprobowania projektu pisma;

h) w razie potrzebyceche poufnosci wzgled-
nie pilnosci w postaci wyrazéw: .tajne*, .po-
ufne*, .pilne* nad adresem zalatwienia.

2) Przy zalatwianiu odrecznem mogg by¢
opuszczone dane wymienione w ust. la w punk-
tach 2-m, 3-m, 4 ym, a ponadto nie wpisuje
sie danych wymienionych w zdaniu drugiem
1 trzeciem pod d)

3) Sprawy zalatwiane odrecznie otrzymuja
u gory skrét .odr.”

4) VI korespondencji nalezy postugiwaé sie
temi S$rodkami, ktére moga ufatwi¢ adresatowi
odszukanie u siebie i zalatwienie sprawy; nalezy
zatem powotac¢ sie na jego pismo, podajac da-
te | numer tego pisma oraz przedmiot sprawy;
przesytajac do kitku wiadz lub urzedéw pisma
réwnobrzmlace, nalezy podawac¢ zawsze na ich
koncu rozdzielnik, wyszczegblniajgcy wszystkie
urzedy, do ktorych te pisma réwnocze$nie ro-
zestano.

5) Reguta powinno by¢ odreczne zatatwia-
nie spraw.

6) Sprawy winne by¢ zalatwiane na pa-
pierze formatu uzywanego we wiladzach admi-
nistracji ogdélnej (format A4-210 297 i A5 148-210).

§ 12
Sporzadzanie czystopisow.

1) Czystopisy nalezy sporzadzac Scisle we-
dtug bruljcnéw, a ewentualne zmiany w tresci
mozna czyni¢ tylko w porozumieniu z referuja-
cym sprawe.

2) Jezeli bruljon zalatwienia jest trudny
do odczytania z powodu niewyraznego charak-

1) numer sprawy, 2) Kkrotkie ujecie przed-teru pisma, badz tez z powodu licznych popra-

miotu sprawy, bez dodatku ,w sprawie* lub
.przedmiot*, 3) przytoczenie numeru i daty od-
nosnego pisma obcego, 4) z prawej za$ strony
nazwe miejscowosci, w ktorej miesci sie urzad
gminny i date. Figurujagcego na akcie sprawy
przedmiotu nie nalezy zmienia¢ bez specjalnego
powodu. Przy odrecznem zatatwieniu odbitka-
pieczatki wptywu zastepuje nagitdwek;

b) adres nad trescig pisma;

c) tresc;

d) termin wyznaczony na odpowiedZz —
w ostatnim wierszu, podkreslony; termin ten wi-
nien by¢ Scistg datg, a nie czasokresem. O ile
cnodzl o termin wewnetrzny, t. j. dla- wznowie-

wek lub uzupetnien, wdwczas nalezy sporzadzic¢
do akt kopje czystopisu.

3) Sprawdzanie czystopis6w z bruljonami
nalezy do osoby, sporzadzajgcej czystopisy.
W sprawach waznych pracownik, zalatwiajacy
sprawe, powinien zastrzec sobie przedstawienie
mu czystopisu dc osobistego sprawdzenia.

4) Odbitek pisma sporzadza sie tyle, ile
odbiorcom potrzeba, by nie musieli dokonywac
odpiséw wiasnemi sitami.

5) Czystopisy pism tajnych i poufnych
wolno sporzadza¢ tylko w ilosci, odpowiadajgcej
Scisle rozdzielnikowi.
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§ 13.
Podpisywanie i data pisma.

1) Pisma, wychodzgace z urzedu gminnego,
podpisujg najpierw sekretarz gminy, a nastep-
nie woéjt, a w razie nieobecnosci upowaznieni
zastepcy. Do obowigzkéw sekretarza gminy
przy podpisywaniu nalezy sprawdzenie, czy za-
fatwienie zgodne jest z olLowigzujgcemi przepi-
sami.

2) Podpisujac czystopis wzglednie zatatwie-
nie cdreczne, wojt wypetnia w nim date nad
trescig pisma oraz umieszcza swoéj podpis na
bruljonie, o ile n:e uczynit tego przy aprobacie.

3) Zatatwiajacy korespondencje, date czy-
stopisu uwidacznia na bruljonie.

§ 14
Wysytanie i doreczanie pism.

1) Przepisane wzglednie podpisane czysto-
pisy oraz sporzadzone zatatwienia odreczne wy-
chodzg w miare moznosci z urzedu w tym sa-
mym dniu kiedy odchodzi poczta.

2) Pisma wysytane sg w kopertach lub pa-
kietach, przyczern pisma, kierowane pod jed-
nym adresem wklada sie do wspolnej koperty,
wzglednie do jednego pakietu. Na Kkopercie
lub /pakiecie uwidacznia si¢ numery wysytek.
Pisma pojedyncze i miejscowe wysyta sie bez
kopertowania, sktadajac je i tgczgc w sposob,
uzewnetrzniajgcy adres. Pisma tajne i poufne
wysyta sie w podwojnych kopertach, z ktérych
pierwsza winna by¢ zalakowana i oznaczona
wyrazami ,,poufne* wzglednie ,tajne*.

3) Nadawanie na poczte odbywa sie za
pokwitowaniem w ksigzce nadawczej (wzdr Nr. 3).

4) Doreczanie pism i wezwah w obrebie
gminy odbywa sie za posrednictwem sottysow
lub gonicow (jezeli innego rodzaju sposéb dore-
czania nie moze by¢ zastosowany), ktorzy do-
reczajg je za pokwitowaniami. Pisma doreczane
przez sottyséw lub goncoéw wpisywane sg do
rejestru doreczen.

5) Po dokonaniu wysytki akta zwracane
sg referentom, zalatwiajgcym sprawy, ktorzy
sktadajg je do wiasciwych teczek rzeczowych,
lub przy tymczasowych zalatwieniach z termi-
nem na odpowiedz — skladajg je do teczek
spraw terminowych. O ile sprawa podlega re-
jestracji, o zatatwieniu jej referent czyni adno-
tacje we wtasciwym spisie spraw lub rejestrze kan-
celaryjnym.

§ 15.
Przypomnienia.

1) Pracownicy sami dopilnowujg dotrzyma-
nia terminéw wyznaczonych na odpowiedz.

2) JeSli odpowiedZz na pismo nie wptynie
w oOznaczonym terminie, wysyta s przypomnie-
nie (wzéi Nr. 4) z oznaczeniem nowego termi-
nu, Kktory notuje sie na bruljonfe wtasciwego
pisma. W razie niedotrzymania nowego termi-
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nu i braku zgtoszenia o prolongate, sekretarz
gminy decyduje o wystaniu ponownego przy-
pomnienia lub zarzadza wystgpienie do wiadzy
nadzorczej z proshg o interwencje.

§ 16.

Teczki podreczne.

1) W poszczeg6lnych stadjach zatatwienia
sprawy przecnowywane sa w t. zw. teczkach
podrecznych.

2) W urzedach gminnych uzywane sg na-
stepujace teczki podreczne:

a) ,,do zatatwienia*, stuzgce ao przecho-
wywania akt i korespondencji nieza-
faiwionej;

b) ,,do podpisu*;

c) ,terminowe* — dla pism, wyczekujgcych
odpowiedzi.

3) Sprawy zakwalifikowane na zebrania or-
ganow ustrojowych przechowywane sg w tecz-
kach z napisem ,na zebrania (rady, komisyj)*,
ktéore nalezy przechowywa¢ tacznie z teczka
spraw ,,do zatatwienia*.

4) Sprawy pilne przechowywane sg przed
zatlatwieniem i w toku zalatwienia w teczkach
koloru czerwonego.

§ 17.

Przechowywanie akt terminowych.

1) Akta spraw terminowych, t j. tymcza-
sowo zatatwionych, referujgcy przechowuja w ler-
minatkach, sktadajgcych s'e¢ z 3 lub 6 teczek,
przeznaczonych na skitadanie akt o terminach
wyznaczonych na 1, 10 lub 20 dzien miesigca
wzglednie 1, 5, 10, 15, 20 i 25 dzien miesigca.
W razie orzedtuzenia terminu, akt sklada sie
pod date nowego terminu.

2) Wysytajac sprawe odrecznie z termi-
nem do zwrotu, sporzadza sie karte zastepczg
(wz6r Nr. 5) i wkiada sie ja do odpowiedniej teczki.
Zamiast karty zastepczej moze by¢ sporzadzone
pismo odreczne (jak przy zatatwieniach bruljo-
nowych) recznie przez kalke lub na maszynie
w 2-ch egzemplarzach celem przechowywania
jednego egzemplarza tego pisma w terminatce.

3) Jezeli sprawa zostaje zalatwiona osta-
tecznie pismem odrecznem, to w spisie spraw
wzglednie w rejestrze wpisuje sie adnotacje
,odr.* i date zatatwienia.

§ 18.

Przechowywanie akt ostatecznie zatatwionych.

1) Akta spraw ostatecznie zalatwionych
sktada sie niezwlocznie do wiasciwych teczek
rzeczowych w porzadku numeracji spraw.

2) Obszerniejsze akta spraw powinny by¢
zaopatrzone w oktadki.

3) Teczki winny by¢ sporzadzone ze sztyw-
nego papieru, odpowiednio ponumerowane i za-
tytutowanej powinny one by¢ formatu dos+oso-
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wanego do formatu
(format 04-229-324).

4) Z reguly akt nie zszywa sie, ani nie
skleja, lecz tgczy mechanicznie.

5) Na miejsce aktu, wyjetego z teczki, na-
lezy potozy¢ karie zastepcza.

6) We wiasciwych referatach przechowuje
sie akta tak diugo, dopdki sg potrzebne do
biezacego urzedowania. Po uptywie tego czasu
przekazuje sie je za aprobatg wdjta, odpowied-
nio uporzadkowane, do skiadnicy akt.

7) W skiadnicy przy aktach z kazdego ro-
ku winien byé uwidoczniony wykaz akt. Teczki
uktada sie wedtug kolejnosci, wymienionej
w wykazie. SposOb prowadzenia skiadnicy akt
oraz przekazywania ich do archiwum panstwo-
wego wzglednie niszczenia normujg specjalne

przepisy.

papieru, kancelaryjnego

§ 19.

Przechowywanie okolnikdw.

1) Okoélniki i zarzadzenia, stanowigce Zrod-
to statych informacyj, grupuje sie w zbiorach,
podzielonych na typowe dzialy spraw, wymie-
nione w wykazie akt.

2) Dla kazdego dziatlu prowadzony jest na
oddzielnym arkuszu spis okélnikow i zarzadzen,
zawierajacy nazwe urzedu oraz date i przed-
miot okdlnika.

3) Pdzmejsze zmiany i uzupetnienia okol-
nikow notuje sie zaréwno w spisie (w rubryce
»uwagi') jak i w samych okoélnikach.

4) Okolniki uchylone, wzglednie ktére utra-
city moc obowigzujagcg—wycofywane sg ze zbio-
ru i sktadane do witasciwych teczek wzglednie
podteczek rzeczowych. Korespondencja doty-
czgca okd4Ilnikéw przechowywana jest w odpo-
wiednich teczkach rzeczowych.

5) Teczki ze zbiorami okolnikdw nie od-
daje sie do skiadnicy akt, lecz przechowuje sie
je w bibljotece urzedowej urzedu gminnego.

§ 20.

Sprawozdania perjodyczne.

Wykaz perjodycznych sprawozdan i czyn-
nosci, wymagajacych wykonania w okreslonym
terminie, prowadzi sekretarz gminy,jj utrzymujac
go stale w stanie aktualnym (wzor Nr. 6).

§ 21.

Ksiegi nieposiadajgce charakteru rejestrow
kancelaryjnych.

1) Poza rejestrami kancelaryjnemi, o jakich

mowa w § 7-ym ust. 4-ym instrukcji, prowadzo-
ne sg nadto w urzedach gminnych ksiegi i ewi
dencje jak np. ksiegi protokotéw posiedzen ra-
dy gminnej, zarzadu gminnego, komisyj, zbi6-
rek sottyséw, ksiega inspekcyjna, ksiega umoéw
(na obszarze woiewddztw wschodnich b. zab. ro-
syjskiego) ewidencja drdg gminnych, ksiega po-
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siadaczy gruntéw, oraz inne prowadzone na za-
sadzie obowigzujacych przepisow lub uznane
w wyjatkowych wypadkach za potrzebne przez
zarzad gminy w porozumieniu z wiladzg nadzor-
czg (z papieru formatu A4-210-297).

2) Ksiegi te i ewidencje mogg byé w mi

re potrzeby wykorzystane i do rejestracji akt.

§ 22.

Ksiegi uchwat.

1) Wszystkie uchwaty organdw ustrojowych
gminy protokétowane sg w odpowiednich Kksie-
gach. Kazdy protoko6t otrzymuje w obrebie ro-
ku kalendarzowego numer kolejny.

2) Protokéty moga by¢ sporzgdzane spo-
sobem mechanicznym i przechowywane w od-
dzielnych teczkach, a po uptywie roku oprawie
ne w ksiegi.

3) Protokét winien zawiera¢: date posie-
dzenia (ewentualnie i miejscowos$¢), nazwisko
ewentualnie obecnego na posiedzeniu przedsta-
wiciela wiadzy nadzorczej, nazwisko przewodni-
czacego, protokoélanta, nazwiska obecnych czion-
kéw, nieobecnych — usprawiedliwionych i nie-
usprawiedliwionych, oraz godzine rozpoczecia
i zakonczenia posiedzenia. W razie obecnosci
wszystkich  uprawnionych cztonkéw zebrania,
czyni sie o tem adnotacje bez wyszczego6lnie-
nia nazwisk. W protokdtach zebran gromadzkich
wpisuje sie tylko ilos¢ obecnych i nieobecnych
uprawnionych do brania udziatlu w zebraniach.

4) Uchwaly, powziete w zwigzku z posz-
czegbéluemi punktami porzadku obrad, protoko-
tuje sie nagtowkiem ,uchwata™, nadajac im nu-
mery kolejne od poczatku roku. niezaleznie od
numeracji punktéw porzadku obrad.

5) Protoko6t posiedzenia, jezeli regulamin
nie stanowi inaczej, podp:suje przewodniczacy
i protokélant, wszelkie za$ przekreslenia i po-
prawki omawia sie w koncu protokétu przed
jego podpisaniem.

6) W miare wykonywania uchwal winny
by¢ czynione odpowiednie adnotacje na margi-
nesach protokétéw czerwonym atramentem.
Adnotacje takie winny zawiera¢ date wykonania
uchwatly oraz numer odpowiedniego pisma.

§ 23.

Kontrola.

1) Kontrole ruchu spraw w urzedzie gmin-
nym spiawuje przetozony i seKretarz gminny,
a podczas inspekcji delegaci wtadzy nadzorczej.

2) Do dnia 10 stycznia i 10 lipca kazdego
roku sekretarz gminy wzglednie wyznaczony do
tego urzednik sporzadza po6troczne wykazy spraw
niezatatwionych (wzér Nr. 7), zawierajgce staty-
styke spraw niezatatwionych przez siebie oraz
przez poszczegblnych urzednikéw. Wykaz ten
przesyH sie wydziatowi powiatowemu do wia-
domosci.
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WZORY
Wzor pieczatki WPty W U oo Wzér Nr. 1(§8 3 instrukcji)
Spis spraw. . Wzér Nr. 2 (8§ 7 instrukcji)
Ksigzka nadaw Cza....cccoorceeineneeieseenreeenns Wz6r Nr. 3 (§ 14 instrukcji)
PrzypomNienie. e Wz6r Nr. 4 (8 15 instrukcji)
Karta ZasStePCZa..iiiieeiereereeeeeseeeesesesenns Wzér Nr 5 (8 17 instrukcji)
Wykaz sprawozdan perjodycz. . Wz6r Nr. 6 (8 20 instrukcji)
WyYKaz ruChU SPrawWw .. Wz6r Nr. 7 (§8 23 instrukcji)

Wzor Nr. 1 § 3 instrukgji.

Urzad gminy ...
Otrzymano.....cccecveeins cvveverieiens 193.....T.
N

Zat.

Wz6r Nr. 2 § 7 instrukcji.
SPIS SPRAW

Nr. porz. Tres¢ (nazwisko) Zatatwienie (data, adres)

(iormat fI™-210-297 mm.)

10

li.
12.

© N o 00k w P

Zat. Nr. 2 do § 7 ust, 6-go Instrukcji.

VWYKAZ REIESTROW KANCELARYINYCH

prowadzonych w urzedach gminnych.

Nazwa rejestru Znak rejestru
rejestr wydanych zaswiadczern i pobranych optat kancelaryjnych. . .o Z.
“ 0sO0b korzystajgcych ze Swiadczeh opieki spotecznej....cvvieiennnne, Zap.
. KOSZEOW 1€ CZ BN 1@ ittt st st e L.
. OPIEKI SP OB CZN B it 0
wydanych pozwoleh na budowe 3.
W doWOodOW 0SODISTY ChN i D.
cudzoziemcow. C.
wyrokéw sadowych, orzeczen karnych wiadz administracyjnych,
oraz kar, naktadanych przez wdéjta. . K
w odbywajacych kare w areszcie gminnNym ... 3.
M dowodow rzeczowych i zasekwestrowanych przedmiotéw . . . . D r
» doreczen uskutecznianych przez SOHYSOW .o Dr.
w CSOD POSZUKIWANYCH i e P.

(Ksigzka z papieru formatu/\4-210-297 mm.).
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Wzér Nr. 3 § 14 instrukcji.

ksigzka nadawcza.

Data Nr. Korespondencji llos¢ pakietow i zatgcznikow  Pokwitowanie z odbioru

(format A4-210-297 mm)

Wz6r Nr. 4 § 15 instrukcji.

PRZYPOMNIENIE

Urzad Gminy. e, dnia...cocooeire 19....r.

Urzad Gminy.,, prosi o zatatwienie
pisma z dnia............ 19 NI
Sekretarz Gminy:

podpis
(format R5-148-210 mm)

Wzér Nr. 5 § 17 instrukcji.

KARTA ZASTEPCZA.
NF e t...

Przedmiot sprawy

WyYStaN0 dNia....cccoiiiinciecc e 19........ r. cio

TEIMIN .t Podpis referenta:

Przypomniano, dn..........n., 19, r. Przypomniano, dn. ... 19.......... r.
TermMiN. e TermMiN. et e

Ostatecznie zatatwiono (odr.)

(format H5-148-210"mm)_
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267.

Okoélnik Nr. 113
z dnia 17 listopada 1933 r.

(Pers 502/16) w spruwie przys$pieszenia poste-
powania w sprawach dyscyplinarnych — (spra-
wozdania o stanie spraw dyscyplinarnych).

Do

P. P. Wojewod6w, Komisarza Rzadu
w Warszawie i P. Dyrektora Gitdwnego
Urzedu Statystycznego.

Nadsytane przez P. P. Wojewodow w mysl
okélnikébw Nr. 159 2z dnia 29.12.1932 (Dz.
Urz. M. S. Wewn. Nr. 20, poz. 21A) i Nr.
47 'z dnia 251933 r. (Dz. Urz. M. S.
Wewn. Nr. 7, poz. 103) sprawozdania miesieczne
daja Ministerstwu sposobnosé do stwierdzenia
licznych faktow zbyt powolnego postepowania
w sprawach dyscyplinarnych. Ministerstwo za-
uwazyto w szczeg6lnosci, ze bez jakiejkolwiek
istotnej koniecznosci postepowanie dyscyplinar-
ne rozcigga sie na szereg miesiecy, a czesto
trwa nawet lata cate, co przynosi szkode stuzbie,
zwiaszcza w wypadkach zawieszenia obwinionego
funkcjonarjusza w petnieniu stuzby, wyrzadza
krzywda obwinionemu, gdyz odbiera mu przez
zbyt dbugi czas mozno$é oczyszczenia sie z po-
stawionych mu zarzutéw, a ponadto czesto po-
woduje powazne straty dla Skarbu Panstwa. —
Zdarzyt sie wypadek, ze w wyniku przewlekiego
postepowania w pewnej sprawie dyscyplinarnej
Skarb Panstwa zmuszony byt ponie$s¢ wydatek
kilkudziesigciu tysiecy ztotych.

Jako gtéwne przyczyny powyzszego szkod-
liwego stanu rzeczy Ministerstwo zaobserwowato:

1) przewlekte prowadzenie dochodzen przez
wtadze stuzbowe,

2) przetrzymywania spraw przez rzeczni-
kéw dyscyplinarnych,

3) przetrzymywanie spraw w komisjach,

4) nieuzasadnione stanem faktycznym za-
wieszanie i uzalezniani? przez wladze stuzbowe
i komisje postepowania dyscyplinarnego od wy-
nikéw toczgcego sie réwnocze$nie postepowania
karno-sgdowego.

Powyzsze, sprzeczne z pojeciem dobra
stuzby i interesu publicznego traktowanie spraw,
wymaga radykalnej zmiany. Wszystkie czynniki,
powotane do udziatlu w postepowaniu dyscypli-
narnem, winny zdaza¢ do tego, azeby postepo-
wanie bez wszelkich nieistotnych dla sprawy
zatrzymywan bylto przeprowadzone i zakoriczone
w czasie jak najkrotszym.

OczeKuje od Panéw wydania w tym wzgle-
dzie stosownych zarzadzen, przyczem” o ile cho-
dzi o sprawy, bedace przedmiotem réwniez poste-
powania karno-sgdowego, nalezy mieé¢ na uwa-
dze i korzysta¢ nalezycie z uprawnien, przystu-
gujacych Panom i komisjom dyscyplinarnym
w mys$l ok6lnikéw Nr. 128 z dnia 3 listopada
1926 r. (Zb. Zarz. M. S. Wewn. str. 194, poz. 8)
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i Nr. 122 z dn. 9 lipca 1930 r. (Zb. Zarz. M. S.
Wewn. str. 212, poz. 20) z ta zmiana, ze zamiast
powotanych w ostatnim okdlniku art. 214 K.P.K.
i art. 49 K P. K majg zastosowanie obecnie
art. 216 K P. K iart. 51 § 2 K P. K

Rownocze$nie — celem umozliwienia do-
ktadnej kontroli biegu spraw dyscyplinarnych
i w uzupetnieniu wymienionych na wstgpie okdl-
nikOw z dnia 29.12.1932 r. i z dnia 2.5.1933 r.
prosza Pandéw o wykazywanie w rubryce 3 spra-
wozdan miesiecznych o stanie spraw dyscypli-
narnych jak najdoktadniej:

a) gdzie sprawa sig zdajduje (u kogo),

b) od jakiego czasu pozostaje we wsuaza-
nem miejscu,

c) jaka czynno$¢ zostata wykonana, przy-
czem nalezy oznacza¢ datg spetnienia tej czyn-
nosci. W rubryce za$ 4 tychze sprawozdah na-
lezy nadto wyjasni¢ powody, dla ktorych spra-
wa pozostaje ewenrualnie bez ruchu, o ile w tym
wzgladzie nie pozwalajg sig zorjentowaé zapisy
w rubryce 3.

268.

Okoélnik Nr. 114
z dnia 16 listopada 1933 r.

(GB. 21/1/8) o optacie stemplowej od odpisow,
wyciggoéw i innych Swiadectw z akt stanu cywil-

nego.

Do

P. P Wojewodow i Komisarza Rzadu
m. st. Warszawy.

Uchylajac oko6lnik swoéj z dnia 3 stycznia
1929 r. Nr. 1 (Zb. Zarz. M. S. Wewn. str. 1468),
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych w porozu-
mieniu z Ministerstwem Skarbu oznajmia, ze
w zakresie opiat stemplowych od odpiséw, wy-
ciggéw i innych Swiadectw z akt stanu cywilne-
go obowigzuja obecnie na mocy art. 155 i 160
ustawy o optatach stemplowych (Dz. U. R P.
z 1932 r. Nr. 41, poz. 413) oraz § 183 r. w. s.
(Dz. U. R, P. z 1932 r. Nr. 99, poz. 842) nizej
wymienione zasady:

1. Na obszarze wojewoddztw: poznanskie-g, uznanego

go i pomorskiego oraz gérnoslgskiej czesci wo-
jewddztwa S$lgskiego optata sfemplowa wynosi
1 zt. od kazdego zaswiadczonego faktu urodzin,
zaslubin lub $mierci. Wyjatek stanowig odpisy,
wyciggi i inne Swiadectwa z akt stanu cywilne-
go, wydawane przez duszpasterzy wojskowych:
co do nich bowiem obowigzujg zasady, podane
nizej w dziale 1L

li. Na pozostatym obszarze Panstwa
soko$¢ optaty stemplowej zalezy od odpowie-
dzi na pytanie, kto ponosi koszty utrzymania
tego urzedu stanu cywilnego, ktéry w konkret-
nym przypadku wydaje odpis, wycigg lub Swia-
dectwo z ksiag metrykalnych:
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a) jezeli Swiadectwo (odpis, wyciag lub
inne) z ksiag metrykalnych wydaje urzad, kto-
rego kosztéw utrzymania nie ponosi Skarb
Panstwa, to optata stemplowa wynosi 1 z. od
kazdego zaswiadczonego faktu urodzin, zaslu-
bin lub $mierci;

b) jezeli za$ Skarb Panstwa ponosi koszty
utrzymania danego urzedu stanu cywilnego, to
optata stemplowa wynosi 3 zt. od kazdego za-
Swiadczonego faktu urodzin, zaslubin lub $mier-
ci, oprocz tej optaty stemplowej — zadna inna
optata nie ma byc pobierana (art. 154 ustgp
przedostatni u. 0. s).

Wedtug obecnego stanu ustawodawstwa—
na obszarze b. dzielnicy rosyjskiej i b. dzielnicy
austrjackiej—urzedami stanu cywilnego, ktérych
koszty utrzymania ponosi Skarb Panstwa, sg
jedynie:

a) duszpasterze wojskowi,

b) komisarjaty policji panstwowej na obsza
rze m. st. Warszawy, prowadzgce akta stanu
cywilnego dla wyznan niechrzescijanskich i nie-
ktorych sekt tolerowanych oraz

c) starostwa na obszarze b. dzielnicy
austrjackiej, prowadzace akta stanu cywilnego
0s6b, nie nalezagcych do zadnego wyznania
prawnie uznanego (wyznawcOw ré6znych sekt
oraz 0s6b bezwyznaniowych).

Fi zatem na obszarze, wymienionym w uste-
pie poprzednim, odpisy, wyciagi i inne 3$wla
dectwa z akt stanu cywilnego, wydawane jedy-
nie przez urzedy, wskazane pod literami a, b,
¢, podlegajg optacie stemplowej w wysokosci 3
zt. — wydawane za$ przez urzedy innego ro-
dzaju — w szczeg6lnosci przez duchownycn,
prowadzacych akta stanu cywilnego dla swojej
spotecznos$ci wyznaniowej oraz przez organa ko-
munalne, podlegajg optacie stemplowej w wy-
sokosci 1 z

lll. Na calym obszarze Panstwa
nadto zasady nastepujace:

obowiagzuja

1 Wolne sa od optaty stemplowej—pod
warunkiem wzajemnosci — na mocy art. 155
ustep ostatni u. o. s. odpisy, wyciggi i inne
Swiadectwa z akt stanu cywilnego, tyczgce sie-
a) szeféw i funkcjonarjuszow przedstawicielstw
dyplomatycznych panstw obcych, jezeli te osoby
sg obywatelami panstwa wysytajgcego'! nalezg
personelu eksterytorjalnego, b)
szefow (nie funkcjonarjuszoéw) zawodowych przed-
stawicielstw konsularnych panstw obcych, jezeli
sg ooywatelami panstwa wysytajacego, c) czton-
kow rodzin oséb urzedowych, wymienionych
pod a) i b).

Urzad stanu cywilnego nie ma wdawaé sig
w dochodzenia, czy dane panstwo obce stosuje
wzajemnos$¢ wcbec Polski, lecz ma oprzec sie

WY-nha zatozeniu, ze taka wzajemnos$¢

istnieje.
O ileby okazatlo sie, ze w poszczegdinych

panstwach obcych stosowane sg zasady od-
mienne, Ministerstwo Spraw Wewnetrznych po
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porozumieniu sie z Ministerstwami Skarbu
i Spraw Zagranicznych powiadomi o tem Pandw
osobnem pismem.

2 Wolne sg od optaty stemplowej od-
pisy, wyciagi i inne Swiadectwa z akt sianu cy-
wilnego, wydawane na wniosek zagranicznych
przedstawicielstw dyplomatycznych lub konsu-
larnych.

a) na mocy art. 160 p.3 w zwigzku z art.
144 p. 6 u. o. s., jezeli przedstawicielstwo pan-
stwa obcego w piSmie, ktérem zgda wydania
dokumentu metrykalnego, zaznaczyto wyraznie,
ze dokument jest potrzebny dla celow urze-
dowych;

b) na mocy art. 160 p. 1 w zwigzku z art*
142 p. 17 u. o. Si, jezeli przedstawicielstwo pan-
stwa obcego w piSmie, ktérem zgda wydania
dokumentu metrykalnego, zaznaczyto, ze o0so-
ba, ktorej dokument jest potrzebny, nie moze
uisci¢ optaty stemplowej z powodu ubdstwa.

Zasady powyzsze sg wypowiedziane nadto
w konwencjach konsularnych: z totwg (Dz. U.
R. P. z 1926 r. Nr. 5, poz. 26; art. XIl), z Esto-
njag (Dz. U R P. z 1926 r. Nr. 26, poz. 155;
art. X1V), z Francjg (Dz. 0. R. P z 192C r. Nr.
56, poz 528; art. 21), z Rumunjg (Dz. U. R P.
z 1931 r. Nr. 60, doz. 482; art. 12), z Belgja
(Dz. U.RP.Z 1931 r. Nr. 81, poz. 637), z Kro-
lestwem Serbdéw, Chorwatéw i Stowencéw (Dz.
U. R P.z 1931 r. Nr. 109, poz. 845; art. XIlll)
oraz w art. 19 wukladu polsko-niemieckiego
0 obrocie prawnym (Dz. U. R P. z 1926 r. Nr.
36, poz. 217).

3. Wolne sg od optrty stemplowej na
mocy crt. 160 p. 4 u. 0. s. odpisy, wyciggi i in-
ne Swiadectwa z akt stanu cywilnego, wydawa-
ne celem przedstawienia ich kasom chorych,
zwigzkom ubezpieczen pracownikow umystowych
1innym instytucjom ubezpieczenia przymuso-
wego niemajatkowego dla stwierdzenia upraw-
nied ubezpieczeniowych.

4. Wolne sg rowniez od opiaty stemplo-
wej nha zasadzie art. 2 rozporzadzenia Prezyden-
ta Rzeczypospolitej z dn. 16ill.1928 r. o ewi-
dencji i kontroli ruchu ludnosci (Dz. U. R P.
Nr. 32, poz. 309) w brzmieniu, ustalonem usta-
wg z dn. 151111932 r. (Dz. G R P. Nr. 38, doz.
390)—odpisy, wyciagi lub inne Swiadectwa z akt
stanu cywilnego, wydawane celem dotgczenia
do akt urzedu prowadzacego ewidencje i kon-
trole ruchu ludnosci.

5. Wolne sg wreszcie od optaty stemplo-
wej na mocy punktu 3 art. 160 u. o.s, odpisy,
wyciagi i inne Swiadectwa z akt stanu cywilne-
go, wydawane innym osobom, wymienionym
w art. 144 u. o s., a w szczeg6lnosci urzedom
panstwowym i samorzgdowym (np. sgdom Kkar-
nym, zadajgcym tych wyciggéw celem ustalenia
wieku miodocianych przestepcow).

v. Jezeli
umieszczono kilka uwierzytelnien podpiséw o0séb
urzedowych, to kazde uwierzytelnienie podlega
osobnej optacie w wysokosci 1 zt 50 gr., prze-
widzianej w art. 158 u. 0. s., w tym przypadku
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nie ma zastosowania zawarty w tymze artykule
przepis, ograniczajagcy do 5 z. sume optat za
poswiadczenie kilku podpisow.

Klauzule legalizacyjne, umieszczone na od
pisach, wyciggach i innych $wiadectwach z akt
stanu cywilnego, zwolnionych od optaty
stemplowej w mys$l zasad, podanych wyzej
w dziale Ili, sg rowniez wolne od optaty stemplo-
wej, przewidzianej w art. 158 u. o. s., jako $ci-
§le zwigzane z dokumentem metrykalnym.

Klauzule legalizacyjne, umieszczone przez
polskie urzedy panstwowe na zgdanie przedsta
wicielstw konsularnych Stanéw Zjednoczonych
Ameryki P6inocnej, sg wolne od optaty stemplo-
wej na mocy art. 160 (pkt. 1) u. o. s. w zwigz-
ku z pkt. 17 art. 142 tejze ustawy, o ile przed-
stawicielstwo konsularne w pismie, w ktorem
zwraca sie o uwierzytelnienie podpisu, zazna-
czyto, ze dokument, na ktdrym ma nastapié
uwierzytelnienie, potrzebny jest Biuru Wetera-
néw w Waszyngtonie.

V. Poza przypadkami wyrnienionemi w dzia
le NI, odpisy, wyciaggi lub inne $wiadectwa z akt
stanu cywilnego mogg by¢ wydawane zasadni-
czo tylko po uprzedniem ztozeniu optaty stem-
plowej.

Ani cel, do ktorego dokumenty metrykal-
ne majg stuzy¢ (poza przypadkami wymienione-
mi w aziale Wl p. 3, 4 i 5), ani ich forma nie
uzasadniaja uwolnienia od optaty stemplowej.
Wyciagi (t. zw. druki) oraz S$wiadectwa z akt
stanu cywilnego podlegajg optacie stemplowej
w wysokosci 1 zt. lub 3 zk od kazdego zaswiad-
czonego faktu nardéwni z odpisami petnemi.

Jedynie woéwczas, goy osoba, ktéra zada
wydania dokumentu metrykalnego, jest iak da-
lece niezamozna, ze uiszczenie optaty stemplo-
wej nie jest mozliwe bez dotkliwego uszczerbku
majatkowego i ten stan rzeczy jest urzednikowi
stanu cywilnego niewatpliwie znany, ma by¢ oo
kument metryka'ny wydany mimo nieuiszczenia
opiaty stemplowej (art. 160 p. 1w zwigzku z art.
142 p. 17 u. o. s-). Urzednik stanu cywilnego
ma jednak w takim razie pozostawi¢ w swych
aktach notatke stwierdzajaca, komu i kiedy do-
kument zostat wydany oraz z jakich powoddéw
urzednik uznal petenta za ubogiego (8 187
r. w. s.).

VI. Wydanie dokumentu metrykalnego,
podlegajacego optacie stemplowej, mimo nie-
uiszczenia lub niedostatecznego uiszczenia tej
optaty, moze mie¢ miejsce wtedy tylko, gdy
za wydaniem niezwtocznem przemawiajg wzgledy
publiczne lub wzglad na powazny interes pe-
tenta (art. 161 ust. 2 u. 0. s.).

W takich wypadkach nalezy stosowac ustep
trzeci art. 152 u. 0. s. oraz 8§ 180 r. w. s. Mia-
nowicie, urzad wydajacy dokument metrykalny,
sporzadza w dwoéch egzemplarzach na druku

na dokumencie metrykalnymW formie kartki pocztowej (wzér 12 do r. w. s.)

wezwanie do uiszczenia optaty stemplowej i je-
den z tych egzemplarzy dorecza petentowi za
dowodem doreczenia. W przypadku doreczenia
za posrednictwem poczty nalezy wezwanie wy-
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siaC jako przesytKe polecong za zwrotnem po-
Swiadczeniem odbioru). Jezeli petent, mimo
uptywu dwdch tygodni od doreczenia mu we-
zwania, nie dostarczyt znaczkéw stemplowych
(lub kwitu kasy urzedu skarbowego z uiszczenia
optaty stemplowej gotéwka) urzad, ktéry wydat
dokument metrykalny umieszcza na egzempla-
rzu wezwania, jaki pozostat w urzedzie, uwage:
»Optaty do dnia . . . .. nie uiszczono*, za-
opatruj te uwage w podpis i piecze¢ urzedo-
wg, poczem Ow egzemplarz wraz z dowodem
doreczenia przesyla temu urzedowi skarbowemu,
w ktérego okregu petent ma mieszkanie lub
siedzibe.

O ile chodzi o osoby, zamieszkale zagra-
nicg, dokument metrykalny moze by¢ im row-
niez wydany mimo nieuiszczenia opfaty stem-
plowej—za posrednictwem witasciwego konsulatu
polskiego, ktéry dorecza dokument po uprzed-
niem pobraniu optaty stemplowej juz jako optaty
konsularnej (art. 161 ustep 3 u. 0. s.oraz §189
r. w. s.).

VIL. Optate stemplowa uiszcza sie znacz-niem Kieruje do prokuratora.

kami stemplowemi, ktére nakleja sie na wyda-
wanym dokumenc.e i kasuje sie pieczecig urzedu
stanu cywilnego (8 188 r. w. s.).

Na dokumentach metrykalnych, wydawa-
nych celem przedstawienia instytucjom ubez-
pieczen przymusowych niemajgtkowych, albo
celem dotgczenia do akt urzedu, prowadzgcego
ewidencje i kontrole ruchu ludnosci (art. 2 rozp.
Prezydenta Rzeczypospolitej o ewidencji i kon-
troli ruchu ludnosci w brzmieniu ustalonem
ustawg z dn. 15.111.1932 r. Dz. U. R. P. Nr. 38,
poz. 390) nalezy umieszcza¢ (§ 187 r. w. s.)
adnotacje, wymieniajacg instytucje, Kktorej do-
kument ma by¢ ztozony, a utlozong wedtug
schematu:

»~Wydano celem przedstawienia......c.ccoeu..
dla stwierdzenia uprawnien ubezpieczeniowych
(celtim dotaczenia do akturzedu..........veene,
jako prowadzgcego ewidencje ruchu ludnosci)”.

Ministerstwo prosi o wydanie zarzadzen

w celu S$cistego przestrzegania przytoczonych
w niniejszym okdlniku zasad.

269.

Okoélnik Nr. 115
z dnia 27 listopada 1933 r.

(Wojsk. J. 4/2/5) o postepowai-iu przy n.jzcze-
niu dowodow tozsamosci kuni.

Do

P. P. Wojewodéw i Komisarza Rzagdu m.
st. Warszawy.

Na skutek zapytania jednego z P. P. Wo-
jewodow, jaki urzad jest obowigzany niszczyé
dowody tozsamos$ci koni uniewaznione przez
Rejonowych Inspektoréw Koni lub zakwestjono-
wane przez organa Policji Panstwowej i wresz-
cie dowody tozsamos$ci znalezione, a nie nale-
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zace do aanej gminy, Ministerstwo Spraw We-
wnetrznych wyjasnia, co nastepuje:

1. Uniewaznienie dowodu tozsamosci ko-
nia przez R I. K moze nastgpi¢ w wypadku
podstawienia konia z cudzym dowodem tozsamo-
$ci, podrobienia (falszerstwa) dowodu lub t; p.
i wreszcie — zniszczenia dowodu przez zuzycie.

W wypadKu ujawnienia podstawienia ko-
nia z cudzym dowodem tozsamosci, o ile oczy-
wiscie nie zachodzi wypadek podrobienia lub
kradziezy dowodu, Rejonowy Inspektor Koni,
stosownie do § 49 instrukcji dla R 1. K. — Min.
Spraw Wojskowych L. 131/111, wystawia nowy
dowdd tozsamosci, stary za§ — po uniewaznie-
niu go, przesyta do wiasciwej dla miejsca ze
mieszkania obecnego witasciciela konia pow. wik
adm. og., ktédra dowdd niszczy.

Jezeli natomiast zostaje ujawniony wypa-
dek podrobienia (sfatszowania) lub kradziezy
dowodu, R. I. K, stosownie do § 5C wymienio-
nej instrukcji, wystawia nowy dowod, podrobiony
uniewaznia i wraz z odpewiedniem doniesie
O ile zapadnie
wyrok w sprawie, dowdd oczywiscie pozostaje
w aktach sadu i nie podlega zniszczeniu. Je-
zeli natomiast sprawa zostanie umorzona wsku-
tek przedawnienia przestepstwa, dowdd zostaje
zwrécony R. L. K, ten za$ przesyla go wiasci-
wej pow. wiadzy adm. ogdlnej, ktéra dowod
niszczy.

W wypadku wystawiania duplikatu wzgl.
nowego dowodu tozsamosci wskulLek zniszcze-
nia starego dowodu przez zuzycie k. I. K po
wystawieniu duplikatu, wzgl. nowego dowodu,
niszczy przez spalenie stary dowdd.

2. Dowody tozsamosci koni zakwestjono-
wane przez organa Policji Panstwowej prze-
sylane sg przez te organa wraz z odpowiedniem
doniesieniem do wiasciwej (dla miejsca zamiesz-
kania obecnego wiascicitda konia) powiatowej
wiadzy adm. ogdlnej, ktdra postepuje analogicz-
nie, jak omoéwiono wyzej.

3. Co sie tyczy znalezionych dowodow
tozsamosci koni, to nalezy je przesta¢c witasci-
wemu zarzadowi gminnemu (wedtug ostatniego
zameldowania konia), ktéry, o ile wiasciciel tego
dowodu wyrobit juz duplikat, niszczy dowdd
zgodnie z zarzadzeniem Ministerstwa z dnia
23.1X b. r. Nr. Wojsk. J. 4/2/3.

270.

OkoélInik Nr. 116
z dnia 29 listopada 1933 r.
(BB. 21-248) o normach wynagrodzenia architek-
tow i inzynierdéw.
Do

P. P. Wojewoddéw i Komisarza Rzadu m.
st. W arszawy.

Wobec zasztej na rynku budowlanym zniz-
ki cen materjatow i robocizny, a wskutek tego
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obnizenia sie podstawy obliczeniowej obowigzu-
jacych w zakresie dziatania Min. Spraw Wewnetrz-
nych norm ryczaltowych wynagrodzen architek-
tow prywatnych, wprowadzonych okdélnikiem
Ministra Robo6t Publicznych z cm. 7 Xil 1927 .
Nr, IX. — 3338, polecam odnos$ne tablice, do
wymienionego okdélnika dotgczone, a obliczone
na podstawie Owczesnego poziomu Kkosztow
budowy, stosowa¢ odtagd w ten sposdb, ze kwo-
ta honorarjum zapomocg tych tablic kazdorazowo
ustalonego winna by¢ obnizona o 20% (dwa-
dziescia procent)

Powyzsze odnosi sie réwniez do stosowa-
nia norm ryczattowych wynagrodzen za sporza-
dzanie projektéw i kosztoryséw instalacji cen-
tralnego ogrzewania (okélnik Ministra Rob6t Pu-
blicznych z dnia 11.X.1928 r. Nr. 1X2890/28)
i robdt wodociggowo-kanalizacyjnych i elek-
trycznych (okélnik Ministra Robo6t Publicznych
z dnia 1.-X.1929 r. Nr. 1X-3060/23).

271.

Okolnik Nr. 117
z dnia 28 listopada 1933 r.

(AA. 3 c 68) o przeciwdziataniu wystepnej akcji
zawodowych licytantéw na przetargach publicz-
nych.

Do
P. P. Wojewoddéw i Komisarza Rzadu m.
st. Warszawy,

Do Ministeistwa Skarbu coraz czesciej na-
ptywajg sprawozdania Izb Skarbowych o trud
nosciach, na jakie napotykajg podlegte im Grze-
dy Skarbowe przy przeprowadzaniu licytacyj za
zalegtosci podatkowe. Wspomniane trudnosci
polegajg na tern, ze do licytacyj, zwtaszcza na
terenach sktadow skarbowych w miastach przy-
stepujg zorganizowani licytanci zawodowi, ktorzy
przez niedopuszczanie do licytacyj innych os6b
i obnizanie cen sprzedaznych nabywajg licyto-
wane przedmioty po cenach kilkakrotnie niz-
szych od przecietnej wartosci rynkowej tych
przedmiotow.

Stwierdzono ponadto, ze bywajg réwniez
wypadki porozumiewania sie ptatnikow—wiasci-
cieli przedmiotéow, wyznaczonych na licytacje,
z wspomnianymi licytantami, ktorzy za pewng
optatg nie ofiarowujg w chwili rozpoczecia licy-
tacji zadnej ceny w tym celu, aby licytacja
zgodnie z intencja ptatnikéw danego dnia nie
odbyta sie.

Tego rodzaju stan rzeczy jest wielce nie-
pomyslny dla interesow Skarbu Panstwa, utatwi?
niektdrym grupom pfatnikéw nieuczciwe machi-
nacje. z?$ ogo6t platnikéw naraza na straty wsku-
tek sprzeaazy ich witasnosci za bezcen.
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Ministerstwo Skarbu nadmienia, iz wspom-
niani licytanci zawodowi celem niedopuszcze-
nia do uczestnictwa w licytacjach os6b innych
stosujg metody terorystyczne, jak np. plamie-
nie farbg olejng lub przecinanie zyletka ubran
takich oséb, wbijanie szydet szewckich w ciatlo,
jak to np. miato miejsce na terenie skiadow
skarbowych w Warszawie przy ul. Smoczej Nr. 19.

Obecni w toku licytacyj posterunkowi, jak
dotad, nie wykazujg aktywnosci w kierunku
przeciwdziatania tej szkodliwej akcji.

W zwigzku z powyzszem zechcg Panowie
wyda¢ odpowiednie zarzadzenia majace na celu
przeciwdziatanie omawianej wystepnej akcji.
W szczegblnosci nalezatloby poczyni¢ kroki ce-
lem rozbicia band zawodowych licytantéow i po-
instruowa¢ organa policji panstwowej, delego-
wane do miejscowych sittadéw skarbowych na
icytacje w kierunku przeciwdziatania tworzeniu
sie podobnych band na przysztos$¢ i ich ujaw-
nienia.

WL

Pismo Okolne
Ministerstw sprnw Wewnetrznych

272.

Pismo Nr. Wojsk. J. 4/14/1

z dnia 22 listopada 1933 r.

0 ,,Pochwalnych Uznaniach* dla posiadaczy koni.

Do

P. P. Wojewodow i Komisarza Rzadu m.

st. Warszawy.

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych podaje
do wiadomosci, iz celem wyrdznienia posiadaczy
koni za wzorowa ich pielegnacje, kucie, punktu-
alne doprowadzenie koni do przegladu, prébnego
poboru i t. p. Ministerstwo Spraw Wojskowycn
wprowadza pisemne ,Pochwalne Uznanie", na
ozdobnych blankietach.

»Pochwalne Uznania"™ wydawane bedg przez
Rejonowych Inspektoréw Koni w czasie przegladu,
prébnego poboru koni i t. p.

Szczegbétowe wskazéwki w sprawie udziela-
nia posiadaczom koni ,Pochwalnych Oznan’
zostang wydane przez Ministerstwo Spraw Woj-
skowych w niedtugim czasie.
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Pismo Nr. BZ. 22-5-9
z dnia 22 listopada 1933 r.

w sprawie mieszkan dozorcow w domach panh-
stwowych.

Do

P. P. Wojewodow, Komisarza Rzadu
m. st. Warszawy.

Wslad pisma okdlnego z dnia 11 kwietnia
1933 r. Nr, BZ. 17/19/27 (Dz. Urz. M. S. Wewn.
Nr. 5 z 1933 r.), w sprawie mieszkan dla dozor-
cow domowych Ministerstwo Spraw Wewnetrz-
nych wyjasnia, ze do otrzymania bezptatnych
mieszkan uprawnieni sg tylko kontraktowi funk-
cjonarjusze zaangazowani specja'nie w charak-
terze dozorcéw domowych tam, gdzie obowia-
zek dostarczania bezptatnych mieszki n przewi-
dujg lokalnie obowigzujgce umowy zbiorowe,
oparte na postanowieniach 1™omisyj Rozjemczych,
powotywanych na podstawie ustawy z dnia
16 maja 1922 r. (Dz. U. R P. Nr. 39 poz. 324),
lub tez zawartych na zasadzie ustawy z dnia
23 stycznia 1920r. (Dz. U. R. P. Nr. 8, poz. 53).

Nie dotyczy to tunkcjonarjuszéw etatowych,
gdyz do nich nie majg zastosowania przepisy
o ustaleniu warunkéw ptacy i pracy dla aozor
cow domowych, lecz stosujg sie przepisy o pan-
stwowej stuzbie cywilnej, normujgce prawaiobo-
wigzki tunkcjonarjuszéw panstwowych i przepisy
normujace uposazenie tych funkcionarjuszow.

W wypadkach petnienia przez funkcjonar-
juSzow kontraktowych (naprzyktad kontraktowych
woznych) obowigzkéw dozorcéw dodatkowo, nie
majg zastosowania przepisy umowy zbiorowej.

274.

P:smo Nr. AP. 128/31
z dnia 22 listopada 1933 r.

w sprawie zniesier'& wiz na paszportach dyplo-
matycznych i stuzbowych.

Do

P. P. Wojewoddw, Komisarza Rzadu m.
st. Warszawy.

W uzupetnieniu okélnika Ministerstwa Nr. 64
z dnia 10.Vil.1933 r. Nr. fIP. 128,31 Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych zawiadamia, ze na zasa-
dzie wzajemnosci zostaty zniesione wizy dyplo-
matyczne na paszportach dyplomatycznych istuz-
bowych holenderskich.

Ministerstwo prosi o podanie powyzszego
do wiadomosci podlegtych wiadz.

Dziennik Urzedowy Min. Spraw Wewn. MI > z. 273, 274, 275, 276 (63) 709
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Pismo Nr. GB. 15 1/3
z dnia 23 listopada 1933 r.

0 odroczeniu podatku dochodowego od dodatku
mieszkaniowego.

Do

P. P. Wojewodéw, Komisarza Rzadu m.
st. W arszawy, P. Naczelnika Urzedu
Spraw Mniejszosci w Katowicach.

Ministerstwo Skaibu okoélnikiem z dnia
14 listopada 1933 r. Nr. D. V. 49232/2/33 na
zasadzie art. 120 ustep drugi ustawy o panstwo-
wym podatku dochodowym (Dz. G R.P. zr. 1925
Nr. 58, poz. 411) odroczyto po koniec 1934 r.
pobranie podatku dochodowego od dodatku
mieszkaniowego tunkcjonarjuszow pansrwov ych
1 komunalnych za miesigc styczen 1934 r.

Niedobrane na skutek wymienionego zarza-
dzenia kwoty podatku dochodowego zostang po
uptywie 1934 r. umorzone na zasadzie art. 126
powotanej ustawy.

Rownoczes$nie Ministerstwo Skarbu umo-
rzyto podatek dochodowy niedobrany z powyz-
szego tytutu w roku 1932.

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych podaje
tres¢ powyzszego zarzadzenia do wiadomosci
i uzytku urzedowego.

276.

Pismo Nr. GB. 12-32
z dnia 24 listopada 1933 r.

o zaleceniu albumu ,,Polska na Mo-zu“.

Do

P. P. Wojewoddéw i Komisarza Rzadu m.
st. Warszawy.

Liga Morska i Kolonjalna, pragngc najszer-
sze warstwy spoteczenstwa uswiadomi¢ o wiel-
kiem dla Panstwa znaczeniu witasnego morza
i zainteresowac blizej w dalszem utrwalaniu i roz-
szerzaniu dotychczasowego naszego dorobku mor-
skiego, przystgpita do wydania dzieta-albumu
p. t. .Polska na Morzu".

Dzieto to zawiera¢ bedzie — obok obszer-
nych informacyj ze wszystkich dziedzin, zwigza-
nych z dziatalnoscig Polski na morzu, szereg
artykutéw piéra wybitnych dziataczy spotecznych
a nadto znaczng ilo$¢ ozdobnych rycin i iiu-
stracyj.

Ze wzgledu na aktualno$¢ i wage ujmo-
wanego zagadnienia dzieto to zastuguie na roz-
powszechnienie' oraz poparcie ze strony wiadz
wobec czego zechca P. P. Wojewodowi * (P. Ko-
misarz Rzadu} zwd6ci¢ na nie uwege podlegtych
urzedow panstwowych i samorzgdowych.
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277.

Pismo Nr. AA. 11/120.
z dnia 24 listopada 1933 r.

w sprawie zgtaszania Kot Towarzystwa Popiera-
nia Buduwy Publicznych Szkét Powszechnych.

Do

P. P. Wojewodow i Komisarza Rzagdu m.
st. Warszawy.

Zarzad Gloéwny Towarzystwa Popierania
Budowy Publicznych Szkét Powszechnych zwré-
cit sie do Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
z memorjatem, w ktérym zaznacza, iz napotyka
W swej pracy na znaczne trudnosci zwigzane
z legalizowaniem poszczeg6lnych Kél Towa-
rzystwa. Mianowicie wladze administracji ogél-
nej zadajg zgodnie z art. 41 prawa o stowarzy-
szeniach (Dz. U. R. P. Nr. 94, poz. 808 z r. 1932),
by Kota Towarzystwa zgtaszajac rozpoczecie
dziatalnosci, dotgczaty do zgtoszenia po jednym
egzemplarzu statutu.

Ten tryb postepowania zgodny formalnie
z cytowanym wyzej przepisem stwarza w prak-
tyce utrudnienia dla wiadz administracyjnych
jak réwniez niepotrzebnie obcigza materjalnie
Kota Towarzystwa, gdyz majgc na uwadze, iz
przewiduje sie po Kkilkaset Kot w niektorych
obwodach szkolnych, przesytanie statutu przez
kazde powstajace Koto powoduje gromadzenie
sie we wiadzach administracji ogdlnej licznych
i zbytecznych egzemplarzy tego samego statutu.

Art. 41 prawa o stowarzyszeniach mowiac
0 obowigzku ztozenia statutu przez kierownictwo
oddziatu ograniczyt ten obowigzek do jednego
egzemplarza jako niezbednego memorjatu umoz-
liwiajgcego wiadzy sprawowanie nadzoru nad
oddziatem.

Ten cel ustawy w odniesieniu do licznych
Két T. P. B. P. S. P. powstajagcych na terenie
powiatu da sie osiggnal przez posiadanie jed-
nego lub Kkilku egzemplarzy statutu bez potrze-
by gromadzenia tychze w starostwach w ilosci
réwnej ilosci Kot

W tym stanie rzeczy Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych nie uwaza za sprzeczne z art. 41
prawa o stowarzyszeniach, by Zarzad Giowny
T. P. B. P. S. P. przestal do kazdego starostwa
po pare egzemplarzy statutu stowarzyszenia
z tern, ze powstajgce Kota przy swem zgltosze-
niu powotywac¢ sie bedg na statut ztozony
w starostwie.

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych prosi
Panéw Wojewodéw (P Komisarza Rzadu) o wy-
danie w tym przedmiocie odpowiednich za-
rzadzen.

DzienniK Urzedowy Min. Spraw Wewn. MI Poz. ?77, 278
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278.

Pismo Nr. SS 33/8/1

z dnia 25 listopada 1933 r.

o0 bczptatne,n spetnianiu czynnosci cztonkéw ko-
n isyi wyborczych przy wyborach do rad gro-

madzkich i gminnych.

Do

P. P. Wojewodéw w woj. centralnych

i wschodnich.

Doszto do wiadomosci Ministerstwa Spraw
Wewnetznych, iz w poszczeg6lnych gminach
jakoby wyptacono wynagrodzenie cztonkom Kko-
misyj wyborczych imprzy wyborach do rad gro-
madzkich.

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych przypo-
mina, iz w mysi art. 32 ustawy o czeSciowej
zmianie ustroju  samorzadu terytorjalnego
z 231111933 r. (Dz. d, R. P. Nr. 35, poz 294)
oraz 8 26 | rozp. Min. Spraw Wewnetrznych
z 9.X1933 r. (Dz. U. R. P. Nr 80, poz. 577)
osoba posiadajgca prawo wybierania do rady
gromadzkiej i powotana do komisji wyborczej
obowigzana jest przyja¢ te godnos$¢ i wykony-
wac jg bezptatnie.

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych prosi
Pana Wojewode o wydanie zarzadzen, by czton-
kowie komisyj wyborczych, ktérzy istotnie po-
brali z tytutu swych czynnosci jakiekolwiek
kwoty zwrécili je do kasy gminnej, jako wypta-
cone i pobrane wbrew obowigzujacym przepi-
som prawnym.

Powyzsze wyjasnienia dotycza rowniez
cztonkéw komisyj wyborczych przy wyborach
do rad gminnych z tern zastrzezeniem, iz fak-
tycznie poniesione przez nich koszty, zwigzane
z przejazdem do miejsca wykonania swych czyn-
nosci mogg by¢ zwrdcone z kasy gminnej, je-
zeli osoby interesowane nie posiadajg wtasnych
Srodkow lokomocji.

Ministerstwo prosi Pana Wojewode o za-
rzadzenie, azeby starostowie powiatowi, jako
przewodniczacy wydziatbw powiatowych, zwro-
cili baczng uwage na S$ciste stosowanie powyz-
szych wyjasnien i rozciggneli $cisty nadzér nad
pokrywaniem przez gminy (przez woéjtéw) kosz-
tow przejazdéow cztonkéw komisyj wyborczych
do siedziby gminy w wyborach do rad gmin-
nych, ktére to Koszty nie mogg przekraczaé
norm. przyjetych w danej gminie przy uzywaniu
podwdéd w sprawach stuzbowych.
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Pismo Nr. BZ. 13/'0g/30

z dnia 25 listopada 1933 r.

0 wpiywach czynszowych za tereny panstwowe,
wydziei zawione na cele budowlano-mieszkaniowe.

Do

P. P. Wojewoddéw i Komisarza Rzadu m,
st. Warszawy. m

W uzupetnieniu pisma oko6lnego z dnia
17 pazdziernika 1933 roku Nr. BZ. 13/0g/15
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych w porozu-
mieniu z Ministerstwem Skarbu wyjasnia, Ze
na specjalny rachunek terenowy, otworty z dniem
1.1Vv.1933 roku, powinny by¢ wnoszone za tere-
ny wydzierzawione na cele budowlano-mieszka-
niowe wszelkie czynsze, to jest zaréwno biezg-
ce jak i zalegte, nalezne za okres przed dniem
1 kwietnia 1933 roku.

280

Pismo Nr. AP. 128/84

z dnia 27 listopada 1933 r.

w sprawie wiz konsularnych na paszportach
stuzbowych obywateli polskich.

Do
P. P Wojewodow i Komisarza Rzadu m.

st. Warszawy.

Utart sie zwyczaj, ze witadze centralne lub
urzedy wojewoOdzkie zwracajg sie do Minister-
stwa Spraw Zagranicznych z prosba o wydanie
polecenn do poszczeg6lnych przedstawicielstw za-
granicznych dla uzyskania wiz stuzbowych lub
bezptatnych na paszportach os6b delegowa-
nych zagranice przez te wiadze w sprawach
stuzbowych.

System ten komplikuje w duzym stopniu
procedure uzyskiwania wiz oraz zmusza do
utrzymywania w Ministerstwie Spraw Zagrani-
cznych specjalnego aparatu urzedniczego do po
$redniczenia w uzyskiwaniu wiz pomiedzy wia-
dzami centrainemi i urzedami wojewddzkiemi
a biurami paszportowemi poszczegélnych przed-
stawicielstw zagranicznych w Polsce.

W  zwigzku z powyZzszem Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych zarzadza, aby w przypad-
kach delegowania o0s6b zagranice w sprawach
stuzbowych, podlegty Panu Wojewodzie (Panu
Komisarzowi Rzadu m. st. Warszawy) urzad wy-
stepowat bezposrednio do odnosnych urzeddw
konsularnych panstw obcych, o wize stuzbowg
wzglednie bezptatng na paszportach stuzbowych
delegowanych o0s6b.

Dziennik Urzedowy Min. Spraw jyewtg MI Poz. 279, 280, 281, 282 (65) 711

281.

Pismo Nr. SF. 56/932/2

z dnia 29 listopada 1933 r.
o sptacie podatku od spadkéw i darowizn.

Do

P P. Wojewoddw (z wyjatkiem p. woje~
wody $lagskiego).

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych w poro-
zumieniu z Ministerstwem Skarbu prosi P. P.
Wojewoddéw o zalecenie zarzadom gmin, a na
obszarze wojewo6dztw poznanskiego i pomor-
skiego réwniez wydziatom powiatowym, aby przy
poborze zalegtego samoistnego podatku komu-
nalnego od spadkéw i darowizn wymierzonego
przed 1 kwietnia 1932 r. stosowaty analogicznie
przepisy artykutdw 5, 6 i 7 ustawy z dnia
14 marca 1933 r. zmieniajgcej niektore przepisy
0 opodatkowaniu spadkoéw i darowizn (Dz. U.
R. R Nr, 21, poz. 141).

Zastosowanie powotanych pr.episéw do
zalegtego podatku komunalnego jest konieczne
ze wzgledu na trudna sytuacje gospodarcza
ptatnikéw oraz dla utrzymania jednolitych wa-
runkéw sptaty podatku panstwowego i podatku
komunalnego.

282.
Pismo Nr. SF. 92/14/11

z dnia 29 listopada 1933 r.

w sprawie zastosowania jednolitych nazw kont
czekowych, posiadanych w P. K_O. przez zwigzki
samorzadowe.

Do
P. P. Wojewodéw (oprdécz $laskiego).

Ustawa z dn. 23111,1933 r. o czeSciowej
zmianie ustroju samorzadu terytorjalnego (Dz.
U. R P. Nr. 35, poz. 294) w art. 2 wprowadzita
jednolite dla catego Panstwa nazwy organéw
zarzadzajacych i wykonawczych zwigzKéw sa-
morzgaowych, a mianowicie: w gminach wiej-
skich— ,,Zarzad gminny*, w miastach—,,Zarzad
miejski*, w powiatowych zwigzkach samorzado-
wycn—, Wydzial powiatowy*.

Zgodnie z tem i nazwy posiadanych przez
zwigzki samorzadowe kont czekowych w P. K O.
winny mie¢ odpowiednie brzmienie:

Zarzad gminny W ... (nazwa miej-
scowosci w siodmym przypadku), Zarzad miej-
SKi Wi, (nazwa miasta w siocdmym przy-
padku), Wydziat powiatowy W.......ccevenee (nazwa

m asta wzgl. miejscowosci w sid6dmym przy-
padku).
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Poniewaz dotychczas uzywane nazwy (Ma-
gistrat, Urzad miejski, Zarzad miasta, Urzad
gminny, Wydziat Powiatowy sejmiku, Wydziat
Rady powiatowej i t. p.) sa niewtasciwe, Mini-
sterstwo Spraw Wewnetrznych prosi Pana Wo-
jewode o wydanie zarzadzenia, aby zarzady
zwigzkéw samorzadowych wystgpity do P. K O.
z piosba o odpowiednig zmiane tytutéw (nazw)
posiadanych w P. K O. kont czenowych.

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych oznaj-
mia, iz po 15 stycznia 1934 r. przy przekazy-
waniu zwigzkom samorzgadowym udziatéw z do-
datkéw do podatkéw panstwowych od spozycia,
zuzycia wzgl. produkcji bedzie stosowato nazwy
ustawowe przy adresowaniu dowoddéw przelewu
i przekazéw czekowych, lezy zatem w interesie
zwigzkow samorzgdowych niezwitoczne wykona-
nie niniejszego zarzadzenia celem zapobiezenia
ewentualnym zwrotom lub opdZnieniom w otrzy-
mywaniu przesytanych przez Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych naleznosci.

Przy sposobnosci Ministerstwo Spraw We-
wnetrznych przypomina zarzgadzenie swe z dnia
21.X.1930 Nr. SF. 2840/2 w sprawie niezwtocz-
nego zgtaszania wypadkow zamkniecia kont cze-
kowycn lub zmiany numeracji kont.

283.

Pismo Nr. GL. 47-14

z dnia 30 listopada 1933 r.

w sprawie t. zw. klauzuli derogacyjnej.

P. Szefowi Gabinetu Ministra, P. P. Dy-

rektorom Departamentéw, P. P. Szefom Biur

(Sekretarjatu Ministra) P. P. Naczelnikom

Wydziatow, P. Komendantowi Giéwnemu

Pol. Panstw., P. Dyrektorowi Gtoéwnego
Urzedu Statystycznego.

nia okdlnik P. Prezesa Rady Ministréow Nr. 58
zwracajagc uwage P. P. na postanowienia w tym
wzgledzie Regulaminu Ministerstwa Spraw We-
wnetrznych str. 69 rozdziat C

PRF.ZES RfIDy MINISTROW
Nr. 55-28/1.
Warszawa,

dnia 22 listopada 1933 r.

w sprawie t. zw. klauzuli
derogacyjnej.

Okoélnik Nr. 58

Do
wszystkich P. P. Ministrow w Warszawie.

Przy konstruowaniu przepisow powszechnie
obowigzujgcych szczeg6lnie waznem ze stano-
wiska porzadkowania stanu prawnego jest naj-

Dziennik Urzedowy Min. Spraw Wewn. MI Poz. 282, 283, 284
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doktadniejsze opracowywanie t. zw. klauzuli de-
rogacyjnej i stosowanie w tej mierze zasady
ze klauzula ta powinna mozliwie wyczerpujgco
wymieniaé normy, ktére iwobec wejscia w zy-
cie nowego prawa tracg moc obowigzujgca

Na zasade te nie we wszystkich Minister-
stwach przy opracowywaniu projektéw zwrocona
jest nelezyta uwaga. Niejednokrotnie postano-
wienia derogacyjne maja brzmienie ogolnikowe,
ograniczajg sie do stereotypowej formuty o uchy-
leniu mocy obowigzujacej przepiséw sprzecznych
badz wydanych w sprawach unormowanych no-
wym przepisem i pozostawiajg w ten sposéb sto-
sunek obu komplekséw norm prawnych intei-
pretacji w kazdym poszczegélnym przypadku —
z niewatpliwym uszczerbkiem dla jasnos¢, i pew-
nosci stanu prawnego oraz jednolitosci orzecz-
nictwa i postepowania wiadz.

Dlatego uwazam za konieczne zaakcento
waé postulat jasnych, szczeg6towych, mozliwie
wyczerpujacych klauzul derogacyjnych i prosze
P. P. Ministréw o wydanie organom czynnym
w pracach legislacyjnych "odpowiednich zarza-
dzen i pouczen, ktéreby zapewnity petne stoso-
wanie tej zasady.

Prezes Rady Ministrow
(—) J. Jadrzejewicz

284.
Pismo Nr. GL. 85g 29

z dnia 30 listopada 1933 r.

o instrukcji kasowo-rachunkowej dla gmin wiej-

skich — zalecenie.

Do

P. P, Wojewodow (z wyjatkiem P Wo-
jewody $lgskiego).

W zwigzku z przewidzianym w 8§ 53 roz-
porzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
6 grudnia 1932 r. o kasowosci i rachunkowosci
zwigzkéw komunalnych (Dz. G. R. P. z r. 1933
Ni. 11, poz. 72) obowigzkiem zwigzkéw samo-
rzadowych przedtozenia do zatwierdzenia wiadzy
nadzorczej 'szczegétowej instrukcji kasowo-ra-
chunkowej — Zwigzek Gmin Wiejskich w Polsce
podjat wydanie drukiem wzoru tego rodzaju in-
strukcji dla gmin wiejskich.

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych po przej-
rzeniu powyzszej instrukcji uznato jajako zgodng
z postanowieniami powotanego rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i nadajacg sie
do traktowania jako wzoér dia majacych by¢
opracowanemi przez gminy wiejskie szczego6to-
wych instrukcyj kasowo-rachunkowych.
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Wobec powyzszego Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych prosi Pana Wojewode o wydanie
zalecenia gminom wiejskim na obszarze podle-
gtego Mu wojewddztwa nabycia wyzej wymie-
nionego wydawnictwa.

_ 011.1. .
nowe ksloikl 1 czasopismo.

A. Zalecone do uzytku.
285.

Naktadem Zwigzku PracowniKéw Samorzg-
du Terytorjalnego w Warszawie (Kroélewska 23)

Dziennik Urzedowy Min. Spraw Wewn. MI Poz. 284, MIlI Poz. 285 (67) 713

ukazato sie wydawnictwo p. t .Instrukcja kan-
celaryjna dla urzedéw gminnych z objas$nieniami
i szczeg6towemi wskazéwkami™ w opracowaniu
Stanistawa Podwinskiego, naczelnika Wydziaru
i Piotra Typiaka radcy ministerjalnego w Mini
sterstwie Spraw Wewnetrznych.

Wydawnictwo to jest podrecznikiem, za-
wierajgcym niezbedne wskazoéwKi, dotyczgce
prowadzenia biurowosci gminnej w biurach gmin
wiejskich i miast niewydzielonych.

Ze wzgledu na praktyczny ukiad iwyczer-
pujaca tres¢ omawianego wydawnictwa — zaleca
sie ,Instrukcje” do uzytku stuzbowego w gm -
nach wiejskich i miejskich.

%
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