JBE 10.

Warszawa, dnia 12 kwietnia 1P2C r.

Rok vin.

DZIENNIK URZEDOWY
MINISTERSTWA SKARBU.

Cena nnmeru pojedynczego 75 groszy, z przesytka zwyczajng 85 groszy, polecong 1 zt B prow,
Prenumerata kwartalna 5 ztotych. Cena ogtoszerh za tekstem od wiersza 1 m/m. szpalty redakcyjnej 3« gr.,
tabelaryczne i cyfrowe 60 gr. Materjat redakcyjny oraz ogtoszenia, ktére na mocy przepiséw obowigzu-

jacych podlegajg opublikowaniu w ,Dzienniku Urzedowym Ministerstwa Skarbu

nalezy kierowac¢ do

Administracji, Rymarska 3. Tel. redakcji 14803, tel. Administracji Nr. 276.29. Za terminowy druk ogto-
szen Administracja nie odpowiada. Konto czekowe w P. K. O. Nr. 30305.

TRESC. Podatki bezposrednie: 136. Rozp. Rady Min. z 11/11l 1926 r. w sprawie wymiaru i poboru panstw, podatku grunto-
wego od gruntéw uzytkowych i laséw na obszarze powiatu kostopolskiego.
IrzEpliy cElne. 137. Okélnik z 24/111 1926 r. w sprawie przywozu prze* podréznych spirytusu i napoi spirytusowych.

Przepisy racklinkowo-kesowe: 138. Instrukcja rachunkoro-knsown dla Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytoniowego, tu-
dziez dla zaktadow i urzedéw podlegtych Dyrekcji Polskiego Mon. Tyt

OD ADMINISTRACJI.mina, iz czas odnowi¢ prenumerato

Celem unikniecia przerwy w dostarczaniu
+Dziennika Urzedowego“ Administracja przypo-

Podathi bezposrednie
136.

Rozporzadzenie rady ministroéow.
z dnia 11 marca 1926 r.
~ ~Pfawie wymiaru i poboru panstwowego po-
tku gruntowego od gruntew uzytkowych i la-
sow potozonych na obszarze powiatu kostopo -
skiego wojewddztwa wotyriskiego.

, Na zasadzie artykutlu 7 ustawy z t o
lo czerwca 1923 r. w sprawie wyréwnania
datkéw gruntowych tudziez niektéry P f
kéw budynkowych (Dz, U. R. P- Nr. 65 poz.
505), oraz w uzupelnieniu rozporzadzen
Ministrow z dnia 14 stycznia 1924 r. (Dz.
P. Nr. 8, poz. 77) zarzadza sie co nastepuj

8§ 1. Przypadajgca na obszarze Powiat™f°,
stopolskiego wojewo6dztwa wotynskiego oa
suma podatku gruntowego (art. 6 ros. ust. opo.
bezp. tom V Zb. Pr. wyd. z r. 1903) zostaje okre-
Slona w przecietnych wysokosSciach, ustalonyc
w kwocie 0,60 zt. z jednej a:icsicciny gruntow
uprawnych, tak, ogrodow i sadow i 0,12 ziote™

na kwartat
ll-gi r. b., ktéra wynosi z przesytka pocztowa 5 zi.

z jednej dziesieciny przestrzeni lesnych, blotni-
stych i pastwisk.

§ 2. Postanowienia art. 2, 8 12. 13 i 14 usta-
wy z dnia 15 czerwca 1923 r. (Dz. U. R. P.
Nr. 65, poz. 505), tudziez 88 2, 3, 4, 5i 6 rozpo-
rzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 lipca
1923 r. (Dz. U. E. P. Nr, 72, poz. 560), oraz po-
stanowienia zawarte w 8 1 — 3 rozporzadzenia
I'rezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
12 kwietnia 1924 r. (Dz. U. R. P. Nr. 33, poz
339), o ile dotyczg podatku gruntowego maja
moc obowigzujacg na obszarze powiatu kosto-
polskiego wojewoddztwa wotyniskiego,

8 3. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zy-
cie z dniem ogtoszenia z mocag obowiagzujacg od
dnia 1 stycznia 1926 r.

prezes Rady Ministrow:
w z. (—JIVL Raczkiewicz-
Minister Skarbu:
(—) J. zZdzieehowaki*
(Dz. TL R. P. z dnia 22 marca 1926 r. Nr. 27,
poz. 161).
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Przepisy celne.
137.

OKOLNIK i DC/2408/11/26
W sprawie przywozu przez podréznych spirytu-
su i napoi spirytusowych.

Po wszystkich Dyrekcji Cet oraz Urzedow
Celnych.

Na podstawie art. 10 punktu 11 rozporza-
dzenia z dn. 11 czerwca 1920 r. o taryfie celnej
(Dz. Ust. R. P. Nr. 51, poz. 314), poleca sie prze-
puszcza¢ bez cta przy podroznych, przekracza-
jacych granice za paszportem zagranicznym,
spirytus i napoje ze spirytusu w tacznej ilosci,
nieprzekraczajacej 1 litra objetoSciowego, o de
ilos¢ ta jest przewozona w naczyniach otwar-
tych, Swiadczacych o przeznaczeniu napoi do
osobistego uzytku w czasie podrézy.

Zaznacza sig, ze zgodnie z § 38 rozporzadze-
nia z dnia 18 stycznia r. b. o kontroli skarbowej
nad przywozem 2z zagranicy spirytusu i wyro-
béw ze spirytusu (Dz. Ust. R. P. Nr. 15, poz. 86
z 1926 r.), spirytus i napoje ze spirytusu, przy-
wozone przez podréznych w tej samej ilosci
oraz w naczyniach otwartych, wolne sg réwniez
od optaty skarbowej.

Warszawa, dnia 24 marca 1926 r.
Za Ministra Skarbu:
(— Dzierzgowski,
Dyrektor Departamentu Cetf.

>rzepisy rachunkowo - kasowe.
138.

INSTRUKCJA RACHUNKOWO - KASOWA

dla Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytoriowego

tudziez dla zaktadéw i urzedéw podlegtych Dy-

rekcji Polskiego Monopolu Tytoniowego, wyda-

na przez Ministerstwo Skarbu w porozumieniu
z Najwyzszg lzba Kontroli.

CZESC 1I.
Przepisy dla Zaktadoéw i Urzedéw Monopolo-

wych.

81

Zaktady i Urzedy monopolowe nic pobiera-
ja zadnych wplywow za sprzedane towary oraz
za inne naleznosci, ktére musza byé wptacane
badZ bezposrednio do P. K, O. na rachunek cze-
kowy Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytoniowe-
go, badz tez do kas skarbowych na rachuneir
biezacy Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytonio-
wego,jbtwarty w Centralnej Kasie Panstwowej.

Depozyty i kaucje w gotéwce i napierach
procentowych nalezy skitada¢ w najblizszej

Jk 10

Kasie Skarbowej do dyspozycji danego Zakta-
du lub Urzedu monopolowego.

§ 2

Zaktady i Urzedy monopolowe pokrywaja
swe wydatki z dotacyj, przekazywanych przez
Dyrekcje Polskiego Monopolu Tytoniowego nha
ich rachunek biezacy w kasact skarbowych,
badz tez za posrednictwem P. K. O., jezeli znaj-
duja sie w miejscowosciach, gdzie Kas Skarbo-
wych niema.

Przekazang gotowke Zaktady i Urzedy pod-
noszag z rachunku biezacego w kasach skarbo-
wych tylko w miare potrzeby. Wysoko$¢ ma-
ksymalnego zapasu gotéwki na biezgace wydat-
ki, jakie Zaktady i Urzedy moga przechowywac
we wiasnych kasach, okresli Dyrpkcja Polskie-
go Monopolu Tytoniowego.

Wogéle za$ wydatki z dotacji moga by¢
uskuteczniane tylko w granicach, okreslonych
osobnem rozporzadzeniem Dyrekcji Polskiego
Monopolu Tytoniowego.

§3.

Rachunki, przyjmowane przez Zaklady
i Urzedy do uregulowania winny zawierac:

1) nazwisko i adres dostawcy, wzglednie
przedsiebiorcy, oraz nazwe Zakiadu lub Urzedu,
<da ktdérego dostawa lub robota zostaty wyko-
nane;

2) potwierdzenie odbioru przez magazynie-
ra wyszczegdlnionych w rachunkach przedmio-
tow, wzglednie zaswiadczenie upowaznionego
urzednika o wykonaniu roboty zgodnie z zamoé-
wieniem, poleceniem lub umowa,;

3) podpis urzednika stwierdzajacy:

a) ze rachunek jest prawidtowo obliczony,

b) ze jest nalezycie optacony stemplem,

c) ze odnotowano na nim pozycje odno$nej
ksiegi inwentarzowej, materjatowej, bibljotecz-
nej lub rejestru ekonomicznego, o ile przedmiot
podlega zarachowaniu w tych ksiegach;

4) podpis Kierownika Zakitadu lub Urzedu,
stwierdzajacy polecenie wyptaty.

Listy ptacy funkcjonarjuszOAW panstwowych
i robotnikoéw, ktore sporzgdzajg Zaktady i Urze-
dy Monopolowe, winny zawiera¢ w osobnych
rubrykach imiona i nazwiska oséb, tytut nalez-
nosci, okres czasu za jaki naleznos¢ ma by¢ wy-
ptacona, sume naleznos$¢’, a ponadto wszelkie
potracenia jako to: na zwrot zaliczek, na eme-
rytury, ubezpieczenia, podatek dochodowy, ka-
se chorych i t. p., wreszcie kwote do wyptaty
i rubryke na pokwitowanie z otrzymania pie-
niedzy. Pokwitowania z odbioru pieniedzy na
listach ptacy robotnikéw majg by¢é uskutecznio-
ne w spos6b przewidziany w okélniku Min.
Skarbu z dn. 31.VII 1923 L. G.U.K. 206/W.A.IC
W listach ptacy funkcjonarjuszow panstwo-
wych sporzgdzonych na podstawie kart likwi-
dacyjnych, wzglednie ksigg rachunkowych na-
lezy wymieni¢ ich stanowiska jjfluzbowo. Listy
ptacy opatrzone wiasnorecznemi pokwitowania-
mi odbiorcow traktuje sie naréwni z inncmi do-
wodami rachunkowemu stanowigcemi podstawe
do asygnhowania.
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W wypadkach przesylania pieniedzy pocz-
ta, kwit pocztowy dotgcza sie do listy piacy.
W razie podejmowania naleznosci przez osoby
do logo upowaznione, odbidr pieniedzy winien
by¢ przez te osoby pokwitowany na liscie z do-
datkiem: ,na podstawie upowaznienia N.

a samo upowaznienie winno by¢ do listy dota-
czone.

Listy ptacy robotnikéw winny by¢ podpisa-
ne przez urzednikow, ktorzy je sporzadzili i
sprawdzili, a zestawienie tych list akceptowane
do wvniatv przez Kierownika Zaktadu Ilub
Urzedu! =

Po sprawdzeniu, ze rachunek jest nalezycie
likwidowany, kasjer uskuteczni-) wyptate oso-
bie na rachunku wymienionej lub upowaznionej
do odbioru pieniedzy.

8§ 4-

Jezeli upowaznienie nie jest wymienione na
Rachunku lub tez do niego dotaczone, kasjer
sprawdza, czy osoba przedstawiajgca rachunek
do wyptaty posiada petnomocnictwo, wydano
Przez wystawce rachunku do odbioru pieniedzy
i robi o tem na rachunku adnotacje (data i Kr.
uwierzytelnionego upowaznienia).

Kasjer sprawdza tozsamo$¢ osoby, na unie
ktdérej opiewa polecenie wyptaty 1 po potozeniu
przez nig podpisu, stwierdzajgcego odbiér go-
towki, dokonywa wyptaty i kladzie stempel:
”wyptacono'* odnotowujgc na dokumencie pozy-
cje dziennika kasowego.

§ s.

Kasjerowi pod zadnym pozorem me wolno
wyptaci¢ ani przyja¢ do kasy zadnej sumy bez
P~emnego polecenia kierownika Zakladu Ilub
brzedu Monopolu Tytoniowego.

Kasjerowi nie wolno pod zadnym pozorom
tWyjmowac tub wydawaé pieniedzy z kasy bez
Z?pisania ich na przychoéd lub rozchéd w dzien-
mku kasowym na zasadzie otrzymanych doku-
Xentéw i polecen wyptaty. Kie wolno kasjero-
vc przechowywa¢ w kasie pieniedzy wilasnych
'Vi,gtednie przyjmowa¢ w tym celu pieniedzy
t\]-» j_aﬁichkolwiek innych przedmiotéw od o0s6b
rzecich.

Zlecenia wyptaty Dyrekcji Polskiego Mo-
[10poiu Tytoniowego nieopatrzone kontrasygna-
ta Kaczeinika Centralnej Ksiegowosci DyreKcji
t niskiego Monopolu Tytoniowego nic moga byé
realizowane.

8 6.

Lokal kasowy musi byé nalezycie zabezpie-
czony od pozaru i kradziezy a schowek kasowy
, sa) ani by¢ zamykany przynajmniej na dwa
°<lnuenne zamki.
. Klucze od kasy znajdowac sie maja w prze-
rwaniu 2 odpowicdzialnycti za kase urzedni-
Jnv i nie moga by¢ dowolnie zamieniane. Ku
ypadek choroby lub urlopu jednego z nieb,
ucz winien by¢ oddany zastepcy, przyczem
t zy oddaniu kluczy nalezy przeprowadzi¢ re-
IzJe kasy i spisa¢ stosowny protokot w ksie-
ze protokotow specjalnie na ten cel zatozonej.

Pozycja 138. i

87.

Gotowka znajdujgca sie w kasie musi byc¢
codziennie sprawdzana przed ukonczeniem
urzedowania. Do sprawdzania kasy sg obowig-
zani urzednicy, ktoérzy posiadajg od niej klucze,
jako odpowiedzialni za gotéwke, znajdujgca sie
w kasie.

Brak gotowki, ktéry okaze sie przy obra-
chunku dziennym aksy, musi by¢ pokryty przez
urzednika petnigcego funkcje kasjera. Jezeli
kasjer braku gotéwki nie pokryje, lub gdy za-
chodzi podejrzenie, ze brak nosi charakter kary-
godny, nalezy sporzadzi¢ protokét i przediozyé
go natychmiast Dyrekcji ze stosownem spra-
wozdaniem.

Niepokryty brak gotéwki zapisuje sie na
rozchéd w dzienniku kasowym.

Gdy przy obrachunku kasy okaze sie nad-
wyzka gotéwki, nalezy ja. zarachowaé¢ na przy-
chad.

§ 8.

Zaktady i Urzedy monopolowo prowadzg
dla obrotow gotéwkowych tylko Dziennik kaso-
wy, rachunkowo$¢ zas materjalowg prowadza
na podstawie odrebnej instrukcji materiatowej.

§ 9.

Dziennik kasowy obejmuje nastepujgce
przedziatki tak po stronic przychodu jak i roz-
chodu:

1) dla liczby porzadkowej, ktora biegnie od
1 od poczatku do korica okresu gospodarczego,
osobno dla pozycji przychodu, a osobno dla po-
zycji rozchodu;

2) dla daty wptaty wzglednie wyptaty;

0) dla ilosci zatgcznikéw do danej pozycji;

4) dla tresci, w ktorej nalezy podac imie i
nazwisko osoby lub nazwe firmy tudziez szcze-
gotowo wypisac, z jakiego tytutu wplata wzgled-
nie wyplata nastagpita;

0) dla kwot pienieznych na zlote i grosze;

6) dla odnotowania przez Centralng Ksie-

gowos¢ Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytonio-
wego wilasciwego rachunku.

§ 10

Na przychod zapisuje sie kazdorazowo su-
my, podnoszone z dotacyj, przekazywanych Za-
ktadom i Urzedom na rachunek biezacy w Ka-
sach skarbowych, wzglednielw miejscowosciach,
gdzie niema Kas Skarbowych — za posrednic-
twem P. K. O. oraz wszelkie potrgcenia przy
wyptatach, jak zwrot zaliczek na pobory stuz-
bowe, podatek dochodowy, zwroty zc sum asy-
gnowanych na koszta podrdzy, potracenia na
optate emerytalna, potracenia na Kase Chorych
i tp.

Natomiast wyptata poboréw, wynagrodzen
robotniczych wedtug list ptacy i wszelkich na-
leznosci wpisuje sie do dziennika kasowego na
rozch6d w sumach brutto na podstawie doku-
mentoéw. Potracony i zarachowany na przychod
podatek dochodowy, sumy potragcone na emery-
ture winny by¢ niezwlocznie przelane do Kas
Skarbowych, a kwoty potrgcono na Kase Cno-
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Tych wniesione do tej instytucji. Po uskutecz-
nieniu tych wyptat musza by¢ one rozchodowa-
ne w Dzienniku kasowym na podstawie pokwi-
towan. Wptaty na rachunek Dyrekcji, wynika-
jace z rozrachunkéw przeprowadzonych na po-
lecenie Dyrekcji, winny by¢ uskuteczniane przez
strony za posrednictwem P. K. O. lub do Kas
Skarbowych na K-nek biezgcy Dyrekcji.

§ U-

Zaktady i Urzedy monopolowe zamykajg
dziennik kasowy w ostatnim dniu kazdego mie-
sigca. Wyprowadzajgc zapas gotdwkb nalezy
ponadto wykaza¢ w dzienniku pozostatos¢ do-
tacyj na rachunku biezgcym w Kasie Skarbo-
wej. u,

Sprawdzanie salda ksigzkowego z gotowka
musi by¢ stwiedzone podpisami kierownika Za-
ktadu lub Urzedu i prowadzacego Dziennik ka-
sowy, tudziez zaopatrzone data.

§ 12.

Nie wolno w Dzienniku kasowym pozosta-
wiaé¢ pustych odstepéw, ani tez pod zadnym po-
zorem wyciera¢ i wyskrobywac¢ zapiséw. W ra-
zie jakiejkolwiek pomyitki w tresci lub w cy-
frach nalezy przekresli¢ je czerwonym atramen-
tem w taki sposéb, aby skreslone cyfry lub sto-
wa byty zupelnie czytelne i wypisa¢ wihasciwg
sume lub tresé.

§ 13.

Zaktady i Urzedy monopole winny sporzg-
dza¢ w terminie do dnia 8 miesigca nastepuja-
cego po sprawozdawczym i przesta¢ Dyrekcji
Polskiego Monopolu Tytoniowego dostowny od-
pis Dziennika Kasowego, zaopatrzony pieczeciag
urzedowsg i podpisami kierownika 1 kasjera, wraz
ze wszystkiemi zatgcznikami.

Na pierwszej stronicy tego odpisu musi by¢
wymieniona nazwa Zaktadu lub Urzedu, miej-
scowosé, rok i miesigc, za ktory dziennik jest
prowadzony, imiona i nazwiska sktadajgcych ra-
chunki, ktorzy dziennik podpisali, tudziez po-
dana ilos¢ zalgcznikow.

§ 14.

Co do obrotéw na Kachunkach biezacych
w Kasach Skarbowych obowigzuje tozporzadze-
nie Min. Skarbu z 14/8. 1922 (Dz. U. Min. Sk.
Nr. 21 z 1922 poz. 354), co za$ do obrotéw sum
depozytowych obowigzujg przepisy kasowe i ra-
chunkowe (Dz. U. Min. Sk. Nr. 45 z 1921), oraz
nastepne uzupeinienia wspomnianego rozpo-
rzadzenia i przepisow.

§15.

Zaktady i Urzedy monopolowe przedkiada-
ja do dnia 20 miesigca nastepujacego po_upty-
wie kwartatu rejestry i dzienniki materjatowe
kwaitalne, a rejestry i dzienniki materjatowe
miesieczne do dnia 8 miesigca nastepujgcego po
sprawozdawczym. Ponadto w tymze terminie
Zaktady i Urzedy -winny sporzadzi¢ i przestac

Oyrekcji Polskiego Monopolu Tytoniowego ha-,

stepujace wykazy:

J* 10

-wpisuje sie sumy miesieczne wraz z wartoscig
pieniezng z rejestrow:

a) przychod surowca zagranicznego od do-
stawcow wedtug umow,

b) przychdéd surowca zagranicznego z Za-
ktadéw i Urzedow monopolowych.

c) przychod surowca krajowego z poszcze-
gélnych Zaktadoéw i Urzedéw monopolowych,

d) rozchéd surowca zagranicznego do fabry-
kacji wyrobéw tytoniowych wediug oddziatéw
danej fabryki,

e) rozchdd surowca krajowego do fabryka-
cji wedtug oddziatow,

f) rozch6d surowca zagranicznego (wysyit-
ki) do Zaktadow i Urzedow monopolowych,

g) rozchod surowca krajowbgo (wysyiki) do
Zaktadow i Urzedéw monopolowych,

h) zanika sktadowe;

2) wykazy obrotu fabrykatéw gotowych
wedtug zatgczonego wzoru Nr. 2-a i 2-b, do kto-
rego wpisuje sie sumy miesieczne z rejestrow:

a) przychéd wyprodukowanych wyrobdéw
wiasnych (z fabrykacji do magazynu),

b) przychod fabrykatéw wiasnych, otrzy-
manych z innych Zaktadow i Urzeddw,

¢) przychéd wihasnych wyrobéw zwracanych
przez hurtownikéw,

d) przychod opakowan, zwracanych przez
hurtownikow,

e) przychod wyrobéw importowanych,

f) przychéd wyrobdw importowanych zwro-
conych przez hurtownikow,

g) rozchod fabrykatéw wilasnych z magazy-
nu do Zaktadoéw i Urzedow,

h) rozchéd fabrykatéw importowanych do
Zaktadow i Urzedow,

i) sprzedaz wyrobow wiasnych z podaniem
prowizji,

k) sprzedaz wyrobéw importowanych z po-
daniem prowizji,

1 bezptatne deputaty (osobno robotnicze,

osobno urzednicze),
m) bezptatne proby fabrykacyjne;

3) wykazy obrotu artykutami ekonomiczne-
mu wedtug zatgczonego wzoru Nr. 3, do ktérego
wpisuje sie miesieczne sumy wraz z wartoscig
pieniezna z rejestrow:

a) przychod artykutéw pomocniczych otrzy-
manych z Zakladow i Urzedow oraz od Dyrek-
cji Polskiego Monopolu Tytoniowego,

b) przychéd artykutéw pomocniczych zaku-
pionycn,

¢) rozchéd artykutéw pomocniczych do po-
szczegdlnych oddziatow fabryki wzglednie urze-
dow,

d) rozchéd artykuldw pomocniczych do in-
nych Zaktadow i Urzedéw monopolowych,

e) sprzedaz artykutdow pomocniczych wy-
brakowanych wzglednie sprzedanych z innego

1) wykazy obrotu surowcéw tytoniowych powodu,

wedtug zatgczonego wzoru Nr. 1, do ktdrego

f) ubytki artykutéw pomocniczych.



M 10.

Wykazy te winny by¢ podpisane przez spo-
rzadzajgcego je urzednika oraz przez Kierowni-
ka Zakiladu lub Urzedu monopolowego.

§ 16.

Niezaleznie od powyzszych wykazow Za-
ktady i Urzedy monopolowe przesytaja spra-
wozdania kalkulacyjne, sporzgadzone stosownie
do rozporzadzen Dyrekcji Polskiego Monopolu
tytoniowego.

§ 17.

Z obrotéw na rachunkach biezgcych w ka-
sach skarbowych oraz sum depozytowych Za-
ktady i Urzedy monopolowe sporzadzajg sto-
sownie do przepiséw rachunkowo-kasowych (D.
U M. Sk. Nr, 4 z r. 1925 p. 69) sprawozdanie
Miesieczne o przychodach i rozchodach, wedtug
Wzoréw Nr. 18 19. Sprawozdania te, po uzgod-
nieniu z kasg skarbowa i z I1zbg Skarbowg prze-
sSdajg w jednym egzemplarzu Dyrekcji Polskie-
go Monopolu Tytoniowego, a w drugim Okrego-
Wej Izbie Kontroli.

§18.

i . Zaktady i Urzedy monopolowe prowadzg
r~ege inwentarzowg nieruchomosci i ruchomo-
j@> stosownie do przepiséw instrukcji materja-
I"Wej. Z koncem okresu sprawozdawczego Za-
jady i Urzedy monopolowe spisujg remanenty
Materjatdw, pdtfabrykatéw i wyrobow gotowych
°*az sprawdzajg stan faktyczny majatku rucho-
Mego i nieruchomego i innych wartosci.

Wszystkie czesci sktadowe majgtku powin-
ny by¢ podane zgodnie z rzeczywistoscig pod
y~gledem ilosci i ich wartosci. Remanenty pot-
ubrykatéw i wyroboéw gotowych nalezy ocenié
~edtly wiasnych kosztéw produkcji, bgdz tez
t,r Kg cen rynkowych, o ile one sg nizsze od
°sztow produkcji, pozostate za$ remanenty
?eQia sie wedlug kosztéw nabycia, badZ row-
Mez wedtug ceny rynkowej, o ile ta jest nizsza
Mi ceny kupna. Nieruchomosci, instalacje i in-
, € Przedmioty, przeznaczone nie na sprzedaz,

do statego uzytkowania,

Po cenie, za ktorg je nabyto,

~Njpto do inwentarza.

. Spisy te opatrzone podpisami urzednikéw,
orzy je sporzadzili i kierownika Zakitadu lub
rzedu winne by¢ przestane Centralnej Ksiego-
wa Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytonio-

wzglednie

w acn 1 lutego roku nastepnego po spra-
wozdawczym.
p . CZESC I1.
rzePisy dla Dyrekcji Polskiego Monopolu Ty-
toniowego.
8 19.
> -jWplaty otrzymywane za posSrednictwem

Wg' P- ?a sprzedane wyroby tytoniowe oraz
p>oi.le inne wptywy gotéwkowe, Dyrekcja
dzip .8° Monopolu Tytoniowego przelewa oo-
dei w116 na swoj rachunek biezacy w Central-
Mad Panst wowej, w ktoérej winny by¢ gro-
wegQOne wszystkie wptywy Monopolu Tytonio-

DVr~e swego rachunku czekowego w P. K. O.

ze b "Polskiego Monopolu Tytoniowego rno-
ezposrednio przekazywac tylko dotacje dla

nalezy przyjmo-i,
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Zaktadéw i Urzedow monopolowych w tych
miejsowosciach, gdzie niema Kasy Skarbowej.
"Wszelkie inne wyptaty Dyrekcja uskutecznia
z rachunku biezacego w Centralnej Kasie Pan-1
stwowej, stosownie do rozporzadzenia Ministra
Skarbu z 14 stycznia 1922 r. (Dz. U. M. S. Nr. 21
z 1922 r., poz. 354).

Pewne wyptaty mogg by¢ dokonywane bez-
posrednio przez Dyrekcje Polskiego Monopolu
Tytoniowego za zezwoleniem Minist. Skarbu
(Dep. Kasowy) za posrednictwem Banku Pol-
skiego.

Do kasy wiasnej Dyrekcja Polskiego Mo-
nopolu Tytoniowego podejmuje z rachunku bie-
zacego w Centralnej Kasie Panstwowej sumy
konieczne na drobne wydatki.

Wysoko$¢ maksymalnego zapasu gotowki
w kasie Dyrekcji Polskiego Monooolu Tytonio-
wego zostanie okre$lona na wniosek Dyrekcji
przez Ministerstwo Skarbu.

Depozyty i kaucje w gotéwce i papierach
procentowych skladane do dyspozycji Dyrekcji,
Polskiego Monopolu Tytoniowego winny by¢
lokowane w Centralnej Kasie Parnistwowej.

§ 20.

Na obroty gotéwkowe, uskuteczniane przez
kase wiasng Dyrekcji prowadzi sie Ksiege Ka-
sowg. Postanowienia 88 3, 4, 5, 6. 7, 11. 12 i 14
niniejszej instrukcji dotyczace Zaktadow i Urze-
dow monopolowych sg obowigzujgce dla Dyrek-
cji Polskiego Monopolu Tytoniowego.

§ 21

Dokumentami dla Kasy Dyrekcji sg asygnha-
ty przychodowe i rozchodowe, tak, jak dla Kas
Zaktadéw i Urzedéw monopolowych zalikwido-
wane rachunki. Tern samem stwierdzenie, czy
rachunki do wyptaty sa nalezycie zalikwidowa-
ne, nalezy do urzednika wystawiajgcego asy-

_gnaty.

§ 22.

Dla uskutecznienia wyptaty gotéwkowej
z kasy wypisuje sie asygnate rozchodows, zto-
cong z trzech jednakowych czesci, pisanych
atramentowym otéwkiem przez kalke, z ktorych
2 wyrwane z asygnhatarjusza rozchodowego win-
ny by¢ podpisane przez Naczelnego Dyrektora
lub osobe przez niego upowaznionag a kontrasy-
gnowane przez Naczelnika Centralnej Ksiego-
wosci lub jego zastepce.

Whptaty do kasy winny by¢ dokonywane na
zasadzie asygnat przychodowych, wystawianych
w taki sam sposob z asygnatarjusza przychodo-
wego, lecz na papierze odmiennego koloru.

Oba podpisane i kontrasygnowane egzem-
plarze asygnat tak rozchodowych jak przycho-
dowych otrzymuje kasjer, ktéry na jednjm
egzemplarzu winien otrzyma¢ od strony po-
twierdzenie wpitaty lub wyptaty, a po uskutecz-
nieniu wptaty lub wyptaty gotowki zaopatruje
ten egzemplarz datg i stemplem ,wptacono lub
~wyptacono". Te pokwitowane egzemplarze
wraz z rachunkami kasjer codziennie przesyta
buchalterji, drugie egzemplarze asygnat opa-
trzone datg wyptaty lub wptaty przechowuje sie
w kasie utozone w porzadku chronologicznym.
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§23.

Wszystkie wyptaty nie uskutecznione bez-
posrednio przez kase Dyrekcji, sg dokonywane
za pomocg czekéw lub zlecen wyptaty, wysta-
wianych przez Centralng Ksiegowos¢, a zaopa-
trzonych podpisami Naczelnego Dyrektora lub
osoby, upowaznionej do jego zastepstwa i Na-
czelnika Wydziatu Centralnej Ksiegowosci
wzglednie jego zastepcy.

Podstawg do wystawienia czeku lub zlecen
wyptaty mogg by¢ tylko rachunki nalezycie za-
likwidowane w mys$l postanowienn niniejszej in-
strukcji.

Na wyptaty za pomocg czekéw lub zlecen
wyptaty wystawia Centralna Ksiegowos¢ pole-
cenia mcmorjatowe. Na wptaty, uskuteczniane
przez strony na rachunek Dyrekcji w C. K. P.
lub P. K. O. wystawia takiez polecenia na pod-
stawie powiadomienia o dokonaniu wptaty.

Naczelnik Centralnej Ksiegowosci moze
odmowi¢ podpisania polecenia wyptaty (asygna-
ty, czeku) niedostatecznie usprawiedliwionej,
wzglednie nieprzewidzianej w planie finanso-
wo-gospodarczym. Na dokumentach niepodpisa-
nych przez Naczelnhika Centralnej Ksiegowosci
winien w danym razie Naczelny Dyrektor Mo-
nopolu zaznaczy¢, ze zarzadza wyptate na wia-
dna odpowiedzialnosc.

Polecenie memorjatowe wystawia sie row-
niez na wszelkie inne obroty Monopolu Tytonio-
wego na zasadzie odpowiednich dokumentow ra-
chunkowych.

§ 24.

Dyrekcja Polskiego Monopolu Tytoniowego
prowadzi dla catego Monopolu Tytoniowego ra-
chunkowos$¢ centralnie wedtug systemu podwdéj-
nej buchalterji. W Ksiedze Gtéwnej majg by¢
prowadzone zasadnicze rachunki dla catego Mo-
nopolu Tytoniowego, dla Dyrekcji za$ Polskie-
go Monopolu Tytoniowego oraz dla Zakiladdéw
i Urzedéw majg by¢ prowadzone ksiegi pomoc-
nicze w ten sposéb, by rachunkowos$¢ dawata do-
ktadny obraz wynikéw finansowych kazdej po-
szczegblnej jednostki administracyjnej.

Centralna Ksiegowos¢ Dyrekcji Polskiego
Monopolu Tytoniowego prowadzi nastepujgce
ksiegi:

1) Dziennik, obejmujacy obroty kasowe i
memorjatowe,

2) Ksiege gtdwng, podzielong na odpowied-
nie rachunki oznaczono w k 20,

3) Ksiegi pomocnicze dla kazdej jednostki
administracyjnej oddzielnie, podzielone na sub-
raehunki, przepisane dla poszczeg6lnych grup
jednostek administracyjnych.

4) Inwentarz.

Dziennik musi by¢ oparafowany przez De-
partament; Akcyz i Monopoléw Ministerstwa
Skarbu.

§ 25.

W ksiedze gtéwnej Monopolu Tytoniowego
muszg by¢ prowadzone nastepujgce rachunki:

J) R-k Bilansu otwarcia,

2) R-k Kapitatu zaktadowego,

3) R-k Funduszu obrotowego,

4) R-k Funduszu amortyzacyjnego,
5) R-k Funduszu ubezpieczeniowego,
6) R-k Kas wiasnych,

7) R-k P. K. O,

8) R-k Banku Polskiego,

9) R-k Centralnej Kusy Panstwowej i Kas
Skarbowych,

10) R-k Ruchomosci,

1) R-k Nieruchomosci,

12) R-k Budowli i Inwesiyeyj w toku,

13) R-k Administracji Zaktadéw i Urzedéw,

14) R-k Utrzymania Dyrekcji,

15) R-k Kosztéw fabrykacji wyrobéw tyto-
niowych,

16) R-k Zaniku i przyrostu,

17) R-k Produkciji,

18) R-k Fabrykatow?7 "wiasnych,

19) R-k Fabrykatéw importowanych,

20) R-k Optat monopolowych,

21) R-k Opakowan,

22) R-k Kosztow sprzedazy,

23) R-k Swiadczen socjalnych,

24) R-k Drukoéw ptatnych,

25) R-k Dochodéw i wydatkéw z nieurcho-
mosci,

26) R-k Odsetek,

27) R-k Surowca tytoniowgo krajowego,

28) R-k Surowca tytoniowego zagranicznego,

29) R-k Artykutéw7 pomocniczych,

30) R-k Potfabrykatéw?,

31) R-k Emerytur i zaopatrzen,

32) R-k Nalezytosci skarbowych,

33) R-k Optat celnych,

34) R-k Pozyczki wioskiej,

35) R-k Ministerstwa Skarbu,

36) R-k Dtuznikéw i wierzycieli,

37) R-k Zaliczek zwrotnych,

38) R-k Depozytéow7 i gwarancji,

39) R-k Ro6znic kursowych,

40) R-k Ochrony monopolowmj,

41) R-k Strat i zyskow,

42) R-k Bilansu zamkniecia.

Do rachunkoéw? dla ktérych przewidziane
sg ponizej subrachunki, prowadzi sie ksiegi po-
mocnicze.

Nazwry rachunkéw w ksiedze gtéwnej]
Wzglednie subrachunkou w ksiegach pomocni-
czych, powinny odpowiada¢ paragrafom i pozy-
cjom kazdorazowego planu finansowo-gospodar-
czego.

§26.

ad 1) R-k Bilansu otwarcia.

Na podstawie bilansu zamkniecia, sporzg-
dzonego z koricem poprzedniego okresu gospo-
darczego, sporzadza sie bilans otwarcia okresu
nastepnego.
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_Poszczegdlne pozycje bilansu otwarcia prze-
nosi sie z poczatkiem okresu gospodarczego na
odno$ne rachunki ksiegi gtownej.

§ 27.
ad 2) K-k Kapitatu zakiadowego.

Suma kapitalu zaktadowego réwna sie war-
tosci ruchomosci i nieruchomosci Monopolu Ty-
toniowego wedtug bilansu zamkniecia w dn. 31
SiTulnia 1924 r. Na kapitat zakladowy nalezy
odnosi¢ ponadto wartosé¢ ruchomosci i nierucho-
mosci zakupowanyeh kazdego roku z kredytéw
nadzwyczajnych, wstawianych do planu finan-
sowo-gospodarczego na ten cel.

Stosownie do powyzszego, kapitat zaktado-
wy bedzie wykazywany w bilansach w dwdéch
pozycjach, z ktorych pierwsza bedzie stanowié
yipitat pierwotny, a druga nastepne zwieksze-
nie.

§ 28.
ad 3) R-k Funduszu obrotowego.

Rachunek ten przedstawia wajSos¢ otrzy-
manych ze Skarbu Panstwa kapitatow, stuza-
oyol do obrotu juz to w formie gotoéwki, juz to

fabrykatach, surowcach i innych matafjatach
wedtug bilansu zamkniecia w dniu 31 grudnia
Q4 r.

Od tego funduszu, zgodnie z alt. 19 ust. 3
n*tawv z dn. 1 czerwca 1922 r. (Dzien. Tt R. P.
Rr. 47 poz. 409) Centralna Ksiegowo$¢ Monono-
'n Tytoniowego obliczy i wstawi do R-ku Zy-
skéw i Strat w odrelmycb pozycjach p® obu
stronach, odswki podiug stbf>y procentowej, wy-
baczonej kazdorazowo przez Ministerstwo

kArim.

N Fundusz ten powieksza sie! o otrzymane od
~karbo Panstwa dalsze dotacje, wzglednie
~niniejsza sie w razie zwrotu dotacyj.

§ 29.
ad 4) R-k Funduszu amortyzacyjnego,

Fundusz amortyzacyjny tworzy sie przez
"pisywanie rok rocznie na strate w R-ku Strat
1 mffkéw odsetek od wartos$ci ruchomosci i nie-
ruchomosci Monopolu Tytoniowego wediug sto-
9y, oznaczonej przez Ministerstwo Skarbu.

Juko Avarto$¢ ruchomosci i nieruchomosci
PAyjmuje sie pierwotna cene nabycia, wzgled-
Me wiasny koszt wykonania luli budowy.

t.. P lokacie i uzyciu togo funduszu decyduje
mistertswo Skarbu.

O ile fundusz amortyzacyjny sluzv do obro-
u, winien by¢ oprocentowany wedtug spip.y,
Nj Triacz°nej kazdorazowo przez Ministerstwo
‘* karbu, ,i procenty obliczone jak od funduszu
Obrotowego.

§ 30.
a,l 6) R-k Funduszu ubezpieczeniowego.

S Jundusz ten przeznaczony jest- do pokrycia
Uvb’ .POni°si°niwh z powodu klesk elementar-
sie 1 kradziezy. Do funduszu tego przelewa
~v dorocznie okreslony przez Ministerstwo Skar-

Procent od wartosci posiadanych z koricem

roku ruchomosci i nieruchomosci, tudziez od re-
manentéw fabrykatéw i materjatow.

O lokacie i uzyciu oraz onrocentowanin fun-
duszu ubezpieczeniowego decyduje Minister-
stwo Skarbu.

O ile fundusz ubezpieczeniowy stuzy do
obrotu, winien by¢ oprocentowany wedtug sto-
py, wyznaczonej kazdorazowo przez Minister-
stwo Skarbu, a procenty obliczone jak od fun-
duszu obrotowego.

831.
ad (i) R*k Kas witasnych.

, Rachunek ten przedstawia obrot gotowki
w Kasie Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytonio-
wego i kasach wszystkich Zakladéw i Urzeddw
monopolowych, zatem za wszelkie wptywy
(przychody) w gotéwce obcigzg sie (Winien),
zas za wszelkie wyptaty (rozchody) w gotowce
uznaje sie (Ma) tenze rachunek.

Przez rachunek kasy nic mogg by¢ przepro-
wadzaml obroty,- ktére zaraelmwuje sie na pod-
stawie polecenn memorjatowych.

§ 32
ad 7) Rachunek P. K. O.
ad 8) Rachunek Banku Polskiego.

ad 9) Rachunek Centralnej Kasy Panstwowej
i Kas Skarbowych.

Za wszelkie wptaty obcigza sie rachunek
instytucyj, ktére gotéwka pobraty na dobro od-
nosnych rachunkow, natomiast za wszelkie wy-
ntaty wzglednie przelewy nalezy uzna¢ rachun-
ki tych instytucyj na ciezar odnosnego rachun-
ku, wzgiednic na ciezar Kas, na rzecz ktdérych
przekaz uskuteczniono.

Wszystkie wptaty i wyptaty musza by¢ na-
lezyciel sprawdzone i zaksiegowane na podsta-
wie polecen mcmorjatowych, a salda gotowki na
'machmikach biezgcych musza by¢ z kohcem kaz-
dego miesigca uzgodnione, do salda za$ wypro-
wadzonego i uzgodnionego z kohcem kazdego
okresu budzetowego musi by¢ dolaczone po-
Swiadczenie odno$nej instytucji.

§ 33.

ad 10) Rachunek Ruchomosci.

Rachunek ten obcigza sie zakupem wszel-
kich ruchomosci, ktére nalezg do inwentarza,
natomiast uznaje sie ten rachunek kwotami,
uzyskaneini ze sprzedazy tych ruchomosci,
wzglednie jezeli ruchomos¢ ta zostata z powodu
zuzycia wzglednie z jakiego innego powodu od-
pisana z inwentarza.

Za ubytki inwentarza, ktére winny by¢ pro-
tokdlarnie stwierdzone, nalezy przy uznaniu
R-ku Ruchomosci obciazy¢ Rachunpk Strat i
Zyskow.

Do R-ku Ruchomos$ci prowadzi sio ksiege
pomocnicza, podzielong na nastepujace subra-
ehunki:

a) inwentarz fabryczny,

b) maszyny do pisania i liczenia,

c) wszelkie urzadzenia biurowe,
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d) wszelkie sprzety, nalezace do inwenta-

rza ale tylko takie, ktdre sie nie zuzywa.ig w cia-
gu roku i sg utrzymyw ane w ewidenc.ii w ksie-
dze inwentarzowej. Natomiast ruchomosci, kté-
re sie zuzywaja, jak miotly, szczotki, szklanki
i inne tym podobne nie wchodzg do R-ku Rucho-
mosci, jako niefigurujgce w ksiegach inwenta-
rza.

§34.

ad 11) Rachunek Nieruchomosci.

Rachunek ten obcigza sie zakujrem nieru-
chomosci, remontem budowlanym t. zw. kapi-
talnym i réznemi instalacjami, czyli wydatkami
zwiekszaj. ,ceml poczatkowag wartos¢é nierucho-
mosci, natomiast uznaje sie ten rachunek za
sprzedaz lub ubytek nieruchomosci.

Odsetki na amortyzacje ruchomosci i nieru-
chomosci ksieguje sie na Rachunek Funduszu
amortyzacyjnego po stronie Ma, a na ciezar R-ku
Strat i Zyskéw. Do R-ku tego prowadzi sie
ksiege pomocniczg, podzielong na nastepujace
subrachunki:

a) budynki czynszowe,

b) budynki fabryczne,

c) place i grunta.

§ 35.

ad 12) Rachunek Budowli i Inwestycyj w toku.

Rachunek ten obcigza sie wydatkami na
wznoszone w ciggu roku budowle wzglednie na
remont kapitalny, a uznaje sie po ukoriczeniu
budowli wzglednie remontu kapitalnego wszel-
kiemi poniesionemi wydatkami na ciezar R-ku
Nieruchomosci.

§36.

ad 13) Rachunek Administracji Zakladow
i Urzedoéw monopolowych.
Rachunek ten obcigza sie wszelkiemi koszta-
mi zwigzanemi z administracjg Zaktadow i Urze-
dow monopolowych, a uznaje sie wszelkiemi
zwrotami z tego tytutu.

Do rackunku tego prowadzi sie ksigzke po-

mocnicza, podzielong na poszczegblne subra-
chunki:
a) pensje i zastugi urzednikéw, funkcjo-

narjuszéw nizszych (woznych, goncéw i t. d.),

b) wynagrodzenie pracownikéw kontrakto-
wych i czasowych,

c) deputat i prébki tytoniowe,

d) nagrody pieniezne, zapomogi,

e) optaty szkolne,

f) umundurowanie stuzby,

g) optata komornego i za wode,

h) opat, swiatlo, utrzymanie porzadku,

I) materjaty piSmienne, druki, ksiegi,

j) ksigzki, mapy, pisma,

k) telefony, porto, depesze,

1) koszta przesiedlenia, podrézy i .diety,

m) optaty na rzecz gmin,

n) utrzymanie aut osobowych i koni wyjaz-
dowych,

Nk 10.

0) naprawa sprzetéw inwentarzowych oraz
konserwacja nieruchomosci,

p) drobne wydatki, a to: tramwaje, dorozki,
pranie bielizny, koszta utrzymania psow i t. p.

§ 37.
ad 14) Rachunek utrzymania Dyrekcji.

Rachunek ten obcigza sie wszelkiemi mwydat-
kami zwigzanemi z utrzymaniem Dyrekcji Pol-
skiego Monopolu Tytoniowego, a uznaje sie
wszelkiemi wrotami z tego tytutu.

Do rachunku tego prowadzi sie ksiege po-
mocniczg, podzielong na poszczegdlne subra-
chunki :

a) pensje i zastugi urzednikéw i funkcjo-
narjuszéw nizszych (woznych, goncéw i t. d.),

b) wynagrodzenie pracownikéw kontrakto-
wych i czasowych,

c) deputat i prébki tytoniowe,

d) nagrody pieniezne, zapomogi,

e) optaty szkolne,

f) umundurowanie stuzby,

g) optata komornego i za wode,

h) opat, Swiatto, utrzymanie porzadku,

D materjaty pisSmienne, druki, ksiegi buchal-
teryjne,

j) ksiazki, mapy pisma,

k) telefony, porto, depesze,

1) koszty przesiedlenia, podrozy i d.ety,

m) optaty na rzecz gmin,

n) utrzymanie aut osobowych i koni wyjaz-
dowych,

0) naprawa sprzetdw inwentarzowych oraz

konserwacja nieruchomosci,
p) drobne wydatki, a to: tramwaje, dorozki,
pranie bielizny, koszta utrzymania psow i t. p.,
r) wyjazdy zagranice,
s) wynagrodzenie komitetu doradczego Dy-

rekcji Polskiego Monopolu Tytoniowego oraz
prywatnych konsultantow,

t) koszta propagandy.

§ 38.

Rachunek kosztow fabrykacji wyrobow
tytoniowych.

Rachunek ten obcigza sie wszelkiemi kosz-
tami zwiazanemi z prodiikcjg wyrobow tytonio-
wych, a uznaje sie wszelkiemi zwrotami z tego
tytutu.

Do rachunku tego prowadzi sie ksigzke po-
mocniczg podzielong na poszczeg6lne subra-
chunki :

a) surowiec zagraniczny oddany z magazy-
nu do fabrykaciji,

b) surowiec krajowy oddany z magazynu do

fabrykacji,

c) materjaty pomocnicze (ekonomiczne) od-
dane z magazynu do fabrykacji.

d) wynagrodzenie werkmistrzéw, robotni-
koéw i robotnic i ptatne urlopy personelu,

ad 15)
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e) inne $wiadczenia; na rzecz werkmistrzow
i personelu robotniczego jak to: nagrody pie-
niezne i zapomogi przyznane w wyjatkowych
Wypadkach przez Dyrekcje Polskiego Monopolu
Tytoniowego,

f) deputat i prébki tytoniowe,

g) koszty frachtow i przewozu oraz inne na-
leznosci kolejowe,

h) koszty zwigzane z popedem maszynowym
oraz koszt o$wietlenia,

i) materjaly opalowe oddane z magazynu do
fabrykacji i dostawa wody,

j) konserwacja ruchomosci i nieruchomosci
fabrycznych,

k) koszty utrzymania strazy ogniowej i stuz-
by wartowniczej,

1) Srodki lokomocji, a to: utrzymanie koni
laut ciezarowych, <

m) koszty opakowania zewnetrznego,

n) koszty opakowan bezposrednich.

§39.

ad 16) Rachunek zanikéw i przyrostow.

Rachunek ten obcigza sie wartoscig zaniku
skladowego i transportowego surowca zagranicz-
*Mgo i krajowego, a uznaje sie wartoscig przy-
"O5itu sktadowego i transportowego surowca kra-
jowego i zagranicznego.

840.
ad 17) Rachunek produkciji.

Rachunek ten uznaje sie wartoscig wyrobio-
nych fabrykatéw, oddanych z fabryki do maga-
z3nu, po potraceniu od ceny taryfowej optaty
Monopolowej, wedtug stawek oznaczonych ka-
zdorazowo przez Minsterstwo Skarbu. Réwniez
Uznaje sie ten rachunek wartoScig taryfowg wy-
r’bionych opakowan oddanych z fabrykatami
Sotowemi do magazynu.

. Uznanie Rachunku Produkcji nastepuje w
chwili, kiedy fabryka wyrobione fabrykaty
Wraz z opakowaniem oddaje do magazynu.

. Do rachunku tego prowadzi sie subra-
ohunki:

a) produkcja fabrykatow wiasnych,

b) produkcja opakowan.

841
nd 18) Rachunek fabrykatow wiasnych.

Rachunek ten obcigza sie (winien) wartoscig
~yrobdw po potrgceniu optaty monopolowej w
wili Przyjecia towaru do magazynu, natomiast
7znaje sie ten rachunek po sprzedaniu towaru
~magazynu ceng sprzedazy bez optaty monopo-

§42.
af 19) Rachunek fabrykatéw importowanych.

Pu z2"M~unek powyzszy obcigza sie ceng zaku-
2 .ycb wyrobéw tudziez wszelkiomi wyptatami
lj- Mzanemi z zakupem i sprzedazag tych wyro-
U nafoinmst uznaje sie ten rachunek ceng
zeclazy po potrgceniu optat monopolowych
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tudziez wszelkiemi zwrotami z wydatkéw pota-
czonych z zakupem i sprzedaza.

Do rachunku tego Drowadzi sie ksiege po-
mocniczg, podzielong na nastepujace subra-
chunki:

a) fabrykaty zagraniczne,

b) koszty frachtéw i przewozu,

¢) prowizja przyznana hurtownikom i sprze-
dawcom.

§43.
ad 20) Rachunek optat monopolowych.

W mys$l § 7 Rozporzadzenia Ministra Skar-
bu z dn. 30 maja 1923 r. w przedmiocie organi-
zacji Panstwowego-Monopolu Tytoniowego (Da,
Ust. z dn. 2.Y Il 1923 r. Nr. 65) Monopol Tyto-
niowy obowigzany jest w rachunku strat i zy-
skéw uwydatni¢ pod osobng pozycja przynale-
zng Skarbowi Panstwa optate monopolowg jako
zysk.

Rachunek ten uznaje sie catg sumag optat
monopolowych po sprzedaniu towaru z maga-
zynu.

§44.
ad 21) Rachunek opakowan zewnetrznych.

Rachunek ten obcigza sie wartoscig po ce-
nie sprzedaznej opakowari na dobro rachunku
produkcji jako to: skrzyp, i workéw wyrobio-
nych przez fabryke, wzglednie zakupionych tub
zwroconych gotowych opakowan, a uznaje sie
go wartoscig taryfowg przy sprzedazy lub tez
rozchodem na inne cele.

§45.
ad 22) Rachunek kosztéw sprzedazy.

Rachunek ten obciaza sie wszelkiemi kosz-
tami zwigzanemi ze sprzedazga wyrobow tytonio-
wych, a uznaje sie wszelkiemi zwrotami z tego
tytutu. Do rachunku tego prowadzi sie ksigzke
pomocniczg, podzielong na nastepujace ra-
chunki:

a) wynagrodzenie robotnikéw, Kktorzy sag
zajeci przy magazynach wyrobow tytoniowych
oraz ptatne urlopy personelu robotniczego,

b) inne Swiadczenia na rzecz personelu ro-
botniczego jako to: zapomogi przyznane w wy-
jatkowych wypadkach przez Dyrekcje Polskie-
go Monopolu Tytoniowego,

c) deputat tytoniowy,

d) koszty frachtow
wyrobéw tytoniowych,

e) materjaly pomocnicze oddane ze skiadu
do magazynu sprzedazy,

f) koszty osSwietlenia tudziez pradu elek-
trycznego dla wind ciezarowych,

g) konserwacja ruchomosci i nieruchomosci
magazynow,

h) koszty utrzymania strazy ognlowej i stuz-
by wartowniczej,

i) srodki przewozowe, a to: utrzymanle ko-
ni i aut ciezarowych,

j) prowizja przyznana hurtom nikom (skia-
downikom) i sprzedawcom fabrykatéw lytonio-
wych,

i przewozu gotowych
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k) utrzymanie sklepéw tytoniowymi) wias-
nvch, bedacych por! zarzagdem Zakladdw i Urze-
dow monopolowych.

846.
ad 23) Rachunek swiudezcnbi socjalne.

Na. rachunku tvm ksiegu~e sie wszelkie wy-
datki zwiazano ze $wiadczeniami socialnemi. na
rzecz kontraktowych urzednikow i funkcjo-
nnrjuszow nizszych tudziez na rzecz robotnikéw
i robotnic catego Monopolu Tytoniowego, nato-
miast uznano sie ten rachunek wszelkiemi zwro-
tami z tego t.wvtutlu. Do rachunku tego prowadzi
sie ksigzke pomocniczg, podzielong da nastepu-
jace rachunki:

a) Kasa Chorych.,

b) ochronki i Ziobki,

c' ubezpieczenie od wypadkdw,

d) ubezpieczenie na wypadek bezrobocia.

e) wszelkie inne Swiadczenia na rz' cz perso
nelu rohotu .czego, iako to- ljiGhict*ki. kuchnie
Ijphtftnicze. ambulatorium ijharskie. tazienki ro-
botniczej ogrodki dla dzieci personelu robot ni-
czego i t. p.

§ 47.
Hfld 24) Rachum-k drukoéw ntpfnychb.

Rachunek ten obcigzg sie ey])*i zaptacong za
naktad drukéw pilatnych, iako to: zamowienia
dla hurtownikow i sprzedawcéw wyrobow tyto-
niowych. blankiety nadawczo U. K. U. i inne
piane druki, natomiast uzna i* sie go cena sprze-
dazng- uzyskami ze sprzedazy tych drukdw,
wzglednie z powodu wydania ich'do celow urze-
dowych.

§48.

Rachunek dochodéw i wydatle¢-, z nie-
ruchomosci.

Rachunek ten obcigza sie kosztami kunser
nacji, kosztami osSwietlenia, utrzymania porzad-
ku. administ ratora. dozorcy, wszelkiemi optata-
mi i podatkami, a uznaje sio dochodami z nieru-
chomosci z tytutu czynszéw najmu i L p.

ad *21)

§ 49.
ad 26) Rachunek odsetek.

Idachunek ten obcigza s> odsetkami prowi-
zii oraz procentami z wszelkich innych tvtuléw
ptaconemi ptzez Monopol Tytoniowy, .1 uznaje
sie go odsetkami od sum ulokowanych i odset-
kami za zwloke oraz zwrotami z obcigzani.

Do rachunku tego prowadzi sie ksigzke po-
mocniczg. podzielong na rachunki:

a) odsetki od rachunkow biezacych i
zwioke,

h) prowizja bankowa,

c) optaty mai pulaoyjac.

Po zamknieciu tego rachunku winny by¢ w
U ku Sirat i Zyskow wykazane- oddzielnie odset-
ki wyptacone i odsetki otrzymane.

§ 50.'

ad 27) Rachunek surowca tytoniowego krajo-
wego.

Rachunek ten obcigza sie kosztami zaluuyt
Hsci tytoniowych i wszolkiorni wydatkami zwia-
zanomi z fermentacja zakuolonego surowca. wy-
datkami na zakup i na wihasna uprawe nasion
tytoniowych,, oraz wydatkami na popieranie
uprawy tytonwi w kraju.

Natomiast uznaje si* tej) rachunek Wszot-
kiem] zwrotami z tego tytutu, jak réwniez ubyt-
kiem i nieuzytkiem formentaevjnvm i wnrtoSeia
surowca oddanego do fabrykacji wediug omy
wiasnych kopzt/ny. Z;i wartosé¢ Rdonio-
wEgo fermentowanego rude/e uwazaé¢ nietvlkn
ceire nabycia tegoz, lecz wszelkie koszty zwiyza-
ne z nabyciem, fermentacja, a wiec do koszhW
nabycia nalezy doliczy¢ wszystkie wydatki.

Ho rachunku tego prowadzi ksiego po-

mocuiose.. podzielona. na nastepuje”™' pneJuinki:
a) koszty zakupu surowca tytoniowego kr:
jo wego.

Na ciezar tego rachunku z.apisuje sie sumy
wyptacone za surowiec tyloniowy, warto$¢ na-
mion wydanych plantatorom oraz przyrzadow
stuzacyob do postepow-ej uprawy.

h) koszty nasion,

R-k tom obcigza sie kosztem zakupu nasion
wzglednie kosztem wiasnej produkcji, a uznaje
sie wartoscia nasion wydanych.

e) wynagrodzenie dla werki usUzojE. robot-

nikow' i robotnic, zajetych przy zakupie i fer-
mentacji suro\fca oraz ptatne urlopy per onelu
robotniczego,

d) inne Swiadczenia na rzecz personelu ro-
botniczego. jako to: nagrody pieniezno i zapo-
mogi przyznane wI wyjatkowych wypadkach
przez Dyrekcje Polskiego. Monop{JEi Tytonio-
wego,

e) dopufhi tytoniowy,

f) materjaty |)omocniczc (ekonomiczne) od-
dane z magazynu, a potrzebne do zakupu i tur-
mcnracji.

g) koszty frachtéw i praayazii.

h) koszty oswietlenia oraz pradu elektrycz-
nego.

i) materjaty opatow ¢ oddane z magazynu.

j) konserwacja ruchomosci i njbrudiowrjjsei,

k) k('sztv ulrzvmania strazy ogniowej i stuz-
by wartowniczej,

I) Srodki', lokomocji,.a to: utrzymanie koni.
aut osobowych i ciezarowych,

1) koszty utrzymania wzorowych plantacji
lisci i nas (m tytoniowych,

m) koszty podrézy i djety urzednikéw
i funkcjonar.juszéw nizszych zajetych pr/y upra-
wie i zakupie lisci tytoniowych,

n) zanik i nieuzytek fermentacyjny.



851.
ad 28) Rachunek surowca zagranicznej*o.

Rachunek ten obcigza sie. wartoscig surow-

ca nabytego do fabrykacji, tudz*la wydatkami
zwiazanomi ze sprowadzenicm surowca, a uzna-
je sie go wartoSma surowca oddanego z magazy-
nu do fabrykacji.

Do rachunku tego prowadz* sit) ksigzke po-
uiotnmzg wedtug poszczegélnych mnéw kupna
surowca, zawartych w danym okrasie yospodar-
czvm. Jezeli cena surowca z powWti uiewykon-
(zenia dostawy w catosci uh) zostata ostatecznie
ustalona. przeprowadza sie tymczasowe* zaksie-
gowanie na podstawie cepy przyblizonej. wvpo-
Fodkowanei na podstawie umowy za 1 kg. przez
Rentralng TCsneg-owo$¢ dla terminowego 'prowa-
dzenia rachunkowosci.

Po defi nitywnem ukonhczeniu dostawy
1 ustaleniu kosztéw nabycia surowca przeprowa-
dza sic korektnre na zasadzie* polejcen memorja-
lowych.

Zakupu surowca zagranicznego dokemvwujo
Dyrekcja. Polskiego'Monopolu Tytoniowego. za-
wierajgc umowy ua podstawie ogtaszanych Kosi-
kurgéw.

§ 52.
ad 20) Rachunek artykutéw pomocniczych
(ekonomicznych).

Rachunek len obnaza sie kosztami zakupu
Wsze-lkich artykutéw nomocniezycli. g uznaje sie
So wartoscig artykutow wydanych. Po r-ku te-
K° prowadzi sie.ksiege* pomocuie*za. wodtug po-
szczeg6lnych mnéw kupna zawartych w ehmym
°k rosie gospodarczyin.

§ 53.
;td 30) Rachunek pétfabrykatow.

PéHabrykaty, stanem :ace aluil\va bilansu
2 koncem okresu gospodarcpBg winny by¢ osza-
cowane wedle* poniesionych kosztéw produkcji
1 Wartoscig ich nalezy uznaé¢ P-k koszték; fabry-
kacji na ciezaj’ R-ku pétfabrykatow.

Z poczatkiem rajstepuggee oh:wu?su uale.'zy
thjpa¢ ta wartoscia. R-k lydfalmykatow na ciezej*

mhu kosztéw fabrykacji.

8§54,
W1 31) Rachunek; emerytury i zaopatrzenia.
Rachunek ien <4'ifoa tiie wyptatami oyiery-
ur, pensji welowicli i sierocych po urzednikach
Aioiigj])ohi Tytoniowego i posmh ilnom, jak idi-
iez enicry rurami robotnikdw i zaopaglrzcmi]mi
Asttw i sierot po Hhfsonelu robotniczym Mc-mo-
Polu tytoniowego tudziez jednorazowemi od-
pnawam*, natomiast uznaje sie go potrgceniami
N Peboif)\v urzednikéw Monopolu Tytoniowego
s- cinM7tw.~  tudziez potrgceniami z podwyz-
‘znych uposazen, kté"re Scigga sie z poboréw
epednikéw czynnych i emerytur.
li . "Urbanku te*go prowadzi sie ksiege p=>
°ciPcza. podzielong na nastepujace rachunki:

a) emerytury.
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b) pensje weiowie i odprawy,

C) pensje sieroce,

d) posmiertne,

0) emerytury robotnikéw i robotnic.

f) zaopatrzenie wddéw i si >0t r>0 robotni-
kach,

g) jednorazowe odprawy.

§ 55.

pel 32) Rachunek: Nalezytosci skarbowe.

Rachunek ten uznaje i%ie sum;* mdezytosci.
sk;irbo\,ych w terminach ptatnosci poelatkow
panstwowych i komunabrueb w okresie sprawo-
zdawczym. Po mvsli art. 19 ustawe o monopolu
tytoniowym z elnin 1-go czerwca 1922 r.. ustep 3
& R.-ku Strat i zyskdéw wst»\yii» sie jako zysk
su.me nalezng za wszystkie pe>datki.

§ 56.

;id 33) Rachunek Optat celnych.

Rachunek tam obcigzg sie optatami colnemi
oraz kosztami odpraw celnych, a uznaje sie
zwrotfcmi z tego tytubi.

§ 57.
ad 34) Rachunek pozyczki wioskiej.

W mvsél nljtowy NIejiroi> TvhemioAvy obo-
wigzany jest sptaca¢ pozye-zke wioska.

Rachunek ten obcigza, sie optatami, uiszczo-
nemi w ciggu roku, a uznaje sie ewentualnymi
zwrotami z tego tytutu.

T)g rachunku tego prowadzi sil ksiege po-
mocniczg, podzielong na nastepujace rachunki:
aj optaty na amortyzacje kapitatu,

b) wptaty na fundusz rezerwowy dla zabez-
pieczenia terminowej splaty kapitatu i
procentu,

c) optata kupondéw*,

d) 1% podatek wioski enl kupondw,

e) prowizjo i widatki, zwigzane z przekaza-
mi,

f) koszta utrzymanil!*. kuraloraR/6zyczki wio-
skiej.

§ 58.
ad 30) Rachunek Ministerstwa Skarbu.

Rachunek ten obcigza sie wptatami usku-
teoznionemi pr/ez Monopol Tytonféwy na bu*l
zet Ministerstwa Skarbu na poczet prol.nninowa-
nego dochodu z Monopolu Tytoniowego i wszot-
kiem; wyptatami, uskuteczniouemi na zlecenie
*na rachunek Ministerstwa Skarbu, oraz w<
kanni dokonywanemi z kredytdw nadzwyczaj-
nych.

Natomiast uznaje sie ten rachunek z koricem
okresu sprawozdawczego czystym zyskiem, wy-
kazaPym w bilansie Monopolu Tytoniowego.

a Minimalne kwoty przelewéw miesiecznych
na j:oczet dochodu monopolowego, oznacza Mi-
nisterstwo Skarbu.
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§ 59.
ad 36) Rachunek Dluznikoéw i wierzycieli.

Rachunek ten obejmuje obroty kredytowe,
wynikajgce z dokonywanych przez Monopol Ty-
toniowy zakupéw i sprzedazy.

Do rachunku +ego prowadzi sie ksiege po-
mocniczg, zawierajgcg konta imienne dla kazde-
go diuznika - wierzyciela oddzielnie.

W zamknieciu tego R-ku z koncem okresu
gospodarczego winno by¢ wykazane osobno sal-
do dtuznikow, osobno saldo wierzycieli.

§ 60.
ad 37) Rachunek Zaliczek zwrotnych.

Rachunek ten obcigza sie wyptata zaliczek
na pobory stuzbowe urzednikéw i funkcjonarju-
szOw oraz ptace robotnicze, natomiast uznaje sie
zwrotami zaliczek.

Do rachunku tego prowadzi sie ksiege po-
mocniczg, podzielong na imienne konta.

861.
ad 38) Rachunek Depozytéw i gwarancji.

Rachunek ten obejmuje depozyty, ztozone
w  Monopolu Tytoniowym na zabezpieczenie
przyjetych przez strony zobowigzan oraz depo-
zyty skladane przez Monopol Tytoniowy.

Rachunek ten uznaje sie za gotowke oraz za
ztozone walory po cenie nominalnej, z wykaza-
niem kursu gietdowego w chwili ztozenia, a ob-
cigza sie kase, w ktérej depozyt zostat ztozony.
Natomiast za depozyty i kaucje, ztozone przez
Monopol Tytoniowy obcigza sie ten rachunek,
a uznaje sie R-k Kasy za wydang gotowke.

W bilansie zamkniecia winno by¢ wykazane
osobno saldo depozytéw wiasnych oraz obcych.

Do rachunku tego prowadzi sie ksiege po-
mocniczg buchalteryjng, podzielong na konta
imienne stron, ktére depozyty zitozylty. Ponadto
dla ewidencji depozytu prowadzi sie ksiege de-
pozytdw inwentarzowg wediug wzoru, ustano-
wionego przez Ministerstwo Skarbu.

8§ 62.
ad 39) Rachunek Réznic kursowych.

Na rachunku tym ksieguje sie roznice, wy-
nikte na skutek spadku lub tez zwyzki walut,
przy regulacji rachunkéw. Saldo tego rachunku
przenosi sie z kocem roku sprawozdawczego na
R-k Strat i zyskow

8§ 63.

ad 40) Rachunek Ochrony monopolowej.
Rachunek ten obcigza sie wydatkami, zwig-
zanemi ze zwalczaniem przemytnicl wa, potajem-
nej fabrykacji i podraflaniem wyrobéw tyto-
niowych i t. p.
§64.

ad 41) Rachunek Strat i zyskow.

Rachunek ten przedstawia zyski i straty,
osiggniete na rachunkach wynikowych.

Obcigza sie (Winien) powyzszy rachunek
stratami na poszczegdlnych rachunkach, wypro-

Mi 10.

wadzonemi z koncem okresu budzetowego, oraz
odsetkami od kapitatow obrotowych i funduszéw
pozostawionych Monopolowi do obrotu, za$
uznaje sie osiagnietemi zyskami z rachunkéw
wynikowych oraz odsetkami od kapitatow obro-
towych i funduszéw pozostawionych Monopolo-
wi do obrotu.

W ciggu okresu gospodarczego przez rachu-
nek ten przeprowadza sie tylko straty, powsta-
te z ubytkéw fabrykatow przy transporcie”™wsku-
tek kradziezy lub innego wypadku, jak réwniez
wszelkie wydatki inwestycyjne, uskutecznione
z budzetu nadzwyczajnego na dobro R-ku Kapi-
tatu, natomiast uznaje sie zyskami, osiggnietemi
przy transakcjach, nieobjecych rachunkami
wynikowymi oraz kwotg wydatkow mwestycy;
nych, uskutecznionych na ciezar rachunku Sii-
nisterstwa Skarbu.

Z koncem okresu gospodarczego przeprowa-

dza sie przez R-k Strat i zyskdw salda z naste-
pujacych rachunkoéw, a to:

a) R-ku Administracji,

b) R-ku Utrzymania Dyrekcji,

¢) R-ku Kosztéw fabrykacji wyrobéw ty-
toniowych,

d) R-ku Zanikow i przyrostow,

e) R-ku Produkciji,

f) R-ku Fabrykatéw importowanych,

g) R-ku Swiadczenia socjalne,

h) R-ku Optat monopolowych,

i) R-ku Kosztow sprzedazy,

j) R-ku Kosztéw piatnych,

k) R-ku Dochodéw i wydatkéw z nierucho-
mosci,

1) R-ku Emerytury i zaopatrzenia,

) R-ku Odsetek,

m) R-ku Optat celnych,

n) R-ku pozyczki wioskiej,

0) R-ku Réznic kursowych,

p) R-ku Nalezytosci Skarbowych,

r) R-ku Ochrony monopolowej.

Przez ten rachunek przeprowadza sie réw-
niez roznice sald koricowych i sald poczatko-
wych z rachunku Ruchomosci i Nieruchomosci
na dobro R-ku Kapitatu zakladowego.

Wyprowadzone na R-ku Strat i zyskéw sal-
do przenosi sie na R-k Ministerstwa Skarbu ja-
ko czysty zysk, uzyskany z Monopolu Tytonio-
wego. Rachunek Ministerstwa Skarbu bedzie
zatem przedstawiat w bilansie zamknieca po
stronie aktywéw sumy wptacone do Skarbu
Panstwa na poczet zyskéw w okresie gospodar-
czym, po stronie pasywéw czysty zysk, osiggnie-
ty w pelnej sumie za odnoény okres budzetowy.

865.

ad 42) Rachunek Bilansu zanikniecia.

Rachunek ten przedstawia koncowy stan
czynny i bierny majgtku Monopolu Tytoniowe-
go.
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Ostatnie dwie pozycje dziennika buchalte-

ryjnego przeznaczone sg na przeniesienie z kon-
cem okresu gospodarczego sald z rachunkéw:

r
ekcji
dma ksiege inwentarzowa.

1)czynnych:
R-ku Kas witasnych.

R-ku P. K. O,

R-ku Banku Polskiego,

R-ku Centralnej Kasy Panstwowej
Skarbowych.

R-ku Rachunku Ruchomosci,

R-ku Nieruchomosci,

R-ku Budowli i Inwestycji w toku,

R-ku Fabrykatéw wilasnych (zapas towaru),

R-ku Fabrykatow importowanych (zapas to-
waru),

R-ku Opakowan (zapas opakowan),

R-ku drukow ptatnych (zapas drukow),
R-kb Surowca tytoniowego krajowego,
R-ku Surowca tytoniowego zagraniczego,
R-ku Artykutéw pomocniczych,

R-ku Pétfabrykatéw,

R-ku Dtuznikow,

i Kas

R-ku Zaliczek zwrotnych,

R-ku Depozytow,
R-ku Ministerstwa Skarbu,
2) biernych:
R-ku Kapitatu zaktadowego,
R-ku Funduszu obrotowego,
R-ku Funduszu amortyzacyjnego,
R-ku Funduszu ubezpieczeniowego,
R-ku Wierzycieli,
R-ku Depozytow,
R-ku Ministerstwa Skarbu.

866.

Dla ewidencji inwentarza Monopolu Tyto-
prowadzi Centralna Ksiegowos¢ Dy-
Polskiego Monopolu Tytoniowego cen-

867.

. 2 rachunkéw, wymienionych w 8§ 25 prowa-
2i sie ™ oddzielnych ksiegach pomocniczych dla
azdej jednostki
achunki:

administracyjnej nastepujace

Na obroty Dyrekcji Polskiego Monopolu Tyto-

niowego:
1) R-k Bilansu otwarcia,
2) R-k Kapitatu zakiadowego,
3) R-k Funduszu obrotowego,
4) R-k Funduszu amortyzacyjnego,
6) R-k Funudszu ubezpieczeniowego,
6) R-k Kasy witasnej ,
7) R-k P. K. O.,
8) R-k Banku Polskiego,

9) R-k Centralnej Kasy Panstwowej,
10) R-k Ruchomosci,

Na
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11) R-k Nieruchomosci,

12) R-k Budowli i Inwestycyj w toku,

13) R-k Utrzymania Dyrekcji,

14) R-k Swiadczen socjalnych.

15) R-k Drukoéw ptatnych,

16) R-k Artykutéw pomocniczych,

17) R-k Dochodéw i wydatkéw z nierucho-
mosci,

18) R-k Odsetek,

19) R-k Emerytur i zaopatrzen,

20) R-k Nalezytosci skarbowych,

21) R-k Pozyczki wiloskiej.

22) Rr-k Ministerstwa Skarbu,

23) R-k Dtuznikow i wierzycieli,

24) R-k Zaliczek zwrotnych,

25) R-k Depozytow i gwarancji,

26) R-k Réznic kursowych,

27) R-k Ochrony monopolowej,

28) R-k Strat i Zyskow,

29) R-k Bilansu zamkniecia.

§ 68.
obroty Panstwowych Fabryk Wyrobow Ty-
toniowych.

1) R-k Bilansu otwarcia.

2) R-k Kapitatu zaktadowego,

3) R-k Funduszu amortyzacyjnego,

4) R-k Kas skarbowych,

5) R-k Kas wiasnych,

6) IUk Ruchomosci,

7) R-k Nieruchomosci,

8) R-k Budowli i Inwestycyj w toku,

9) R-k Administracji Fabryki,

10) R-k Kosztow Fabrykacji wyrobow ty
toniowych,

11) R-k Zanikow i przyrostow,

12) R-k Produkcji,

13) R-k Fabrykatéw wiasnych,

14) R-k fabrykatéw importowanych,

15) R-k optat monopolowych,

16) R-k Opakowan,

17) R-k Kosztoéw sprzedazy,

18) R-k Swiadczen socjalnych,

19) R-k Drukoéw ptatnych,

20) R-k Dochoddéw i wydatkéw z nierucho
mosci,

21) R-k Odsetek,

22) R-k Surowca tytoniowego krajowego,

23) R-k Surowca tytoniowego zagraniczne
go,

24) R-k Artykutéw Pomocniczych,

25) R-k Pétfabrykatow,

26) R-k Emerytur i zaopatrzen,

27) R-k Optat celnych,

28) R-k Diuznikéw i wierzycieli,

29) R-k zaliczek zwrotnych,

30) R-k Depozytoéw i gwarancji,
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31) R-k Rd&znic kursowych,

32) R-k Ochrony monopolowej,
33) R-k Strat i Zyskow,

34) R-k Bilansu zanikniecia.

8§ 69.

Na obroty Panstwowych Magazynéw Wyrobow'

Tytoniowych.

1) R-k Bilansu otwarcia.

2) R-k Kapitale zaktadowego.

3) R-k Funduszu amortyzacyjnego,

4) R-k Kas skarbowych.

5) R-k Kas wiasnych.

6) R-k Ruchomosci.

7) R-k Nieruchomosci.

8) R-k Budowli i Tmvestycvi w toku,

9) R-k Admfinistracji Magazynu,

10) R-k Fabrykatéw’ witasm>ch,

111 R-k Fabrykatow importowanych,

12) R-k Optat monopolowych.

13) R-k Opakowan,

14) R-k Artykutéw pomocniczych.,

15) R-k Kosztéw sprzedazy,

10) R-k Swiadczen socjalnych.

17) R-k Brukoéw ptatnych,

18) R-k Ooehodéw i wydalkéw z nicrucho-

inosci,

19) R-k Odsetek,

20) R-k Fmciwtur i zaopatrzen.

21) R-kBtuznikéw i wierzycieli.

22) R-k Zaliczek zwrotnych.

23) R-k Ochrony monopolowej,

24) R-k Strat i zyskow,

25) R-k Bilansu zamknigcia.

§70.
Na obroty Urzedéw Wykupu Tytoniu.
1) R-k Bilansu otwarcia,
2) R-k Kapilatu zaktadowego,
3) R-k Funduszu amortyzacyjnego.
4) R-k Kas skarbowych,
5) R-k Kas witasnych,
0) R-k Ruchomosci.
7) R-k Nieruchomosci,
8) R-k Budowli i Tnwostycy.i w toku,
9) R-k Administracji Urzedu,
10) R-k Swiadczen socjalnych,
11) R-k Dochodéw i wydatkéw' z nierucho-
mosci.
12) R-k Surowca tytoniowego krajowego,
13) R-k Artykutéw pomocniczych,
14) R-k Zanikéw?7i przyrostow,
15) R-k Emerytur i zaopatrzen,
16) R-k Dtuznikéw i wierzycieli.
17) R-k Zaliczek zwrotnych,
18) R-k Depozytéw?7i gwarancji,
19) R-k Ochrony monopolowej,

20) R-k Strat i zyskow,
21) R-k Bilansu zamknigcia.

§71.

Na obroty Panstwowych Magazynéw Surowcow
Tytoniowych.

1) R-k Bilansu otwarcia.

2) R-k Kapitatu zaktadowego.

3) R-k Funduszu amortyzacyjnego.

4) R-k Kas skarbowych,

5) R-k Kas wiasnych,

6) E-k Ruchomosci,

7) R-k Nieruchomosci.

8) R-k Budowli i Tnwestycy.i w toku.

9) B-k Administracji Magazynu.

10) R-k Swiadczen socjalnych.

11) R-k Dochodéw i wydatkdéw z nierucho-

mosci,
12) R-k Surowca tytoniowego zagraniczne-*
go,

13) R-k Emerytur i zaopatrzen.

14) R-k Dituznikdéw i wierzycieli,

15) R-k Zaliczek zwrotnych,

16) R-k Ochrony monopolowej.

17) R-k Strat i zyskow,

18) R-k Bilansu zamkniecia.

We wszystkich ksiegach nomeniczvc:h dla
poszczegbélnych jednostek administracyjnych,
subraolumki wymieniono wi§ 26 — 65 winny by¢

nrowndzone na kartach rachunkéw gtéwnych
systemem tabelarycznym.

§72.
Kalkulacja.

Kalkulacja, ma za zadanie wyceni¢ koszty
wlasne tak fabrykatow gotowych, jako tez
i skrzyn (opakowan).

Kalkulacja przedwstepna przez wycenienie
kosztow wiasnych na nowo sorty fabrykatow,
majacych wejs¢ w obieg handlowy, ma za zada-
niel wyznaczy¢ cene sprzedazna tych wyrobow.

Kalkulacja nastepna ma za zadanie spraw-
dzi¢, jak dana. fabryka pracuje, jakie sg koszly
poszczeg6lnych gatunkéw wyrobdéw i czy kalku-
lacja przedwstepna odpowiedziata rzeczywisto-
Sci .

Kalkulacjo wyrobéw tytoniowych i opako-
wan przeprowadza tylko Dyn keja Polskiego
Monopolu Tytoniowego na podstawie materja-
tu, dostarczonego jej przez fabryki, w mvsl § 16
niniejszej instrukcji.

Na podstawie miesiecznych, wzglednie kwar-
talnych sprawozdan kalkulacyjnych., Dyrekcja
Polskiego Monopolu, Tytoniowego sporzadzg dla
kazdej fabryki z osobna i dla kazdego gatunku
papieroséw, cygar, tytoniu krajanego, tabaki i
tytoniu do zucia, szczegotowe kalkulacje wyro-
béw tytoniowych i opakowan.

Ponadto dla celéw kalkulacji, Imehalterja
Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytoniowego spo-
rzadza miesieczne zestawienia, wykazujgce



J* 10.

szczegOtowo Kkoszty poszczeg6lnych dziatow i
agend Dyrekecji.

Wykaz kalkulacyjny obejmuje nastepujace
przedziatki: z

1) Nazwa wyrobdéw i gatunek np. papiero-
sy ,Klub*,

2) Produkcja. W tej kolumnie nalezy podac
ilo§¢ kg. surowca tytoniowego, zuzytego wedtug
procedury do wyrobu tych fabrykatow, tudziez
czerwonym atramentem ilo$¢ sztuk przy papie-
rosach i cygarach, natomiast przy tytoniach kra-
janych, tabace i tytoniu do zucia ilo$¢ kg.
wy 3) Surowiec tytoniowy zagraniczny i krajo-

4) Robocizna produkcyjna wedtug list ptac.

6) Materjaly pomocnicze,

() Opakowanie bezposrednie: wiasne, zaku-
pywane,

7) Opakowanie zewnetrzne: skrzynie, worki,

8) Koszty zwigzano z popedem maszyn,

9) Koszty ogdlne: Administracja, roboty ma-
nipul. i podworzowe, opat, Swiatto, konserwacja,
Urlopy personelu, swiadczenia socjalne, Srodki
transportowe.

10) Amortyzacja,

11) Zarzad centralny,

12) Amortyzacja budowli,

13) Koszty sprzedazy: Place urzednikéw,
Ptuco robotnikéw, frachty i przewozy, prowizja,
r°’zne, amortyzacja,

14) Ogotem, t. j. suma przedziatek od 3 do 13,

13) Koszt wiasny jednostki t, j. papierosa,
Wzglednie 1 kg. tytoniu, tabaki,

, .10) Kwota cennikowa — cena taryfowa ca-
li produkcji danego gatunku wyrobow,

17) Optata monopolowa,

18) Suma netto,

19) Zysk ilosciowy i procentowy,

20) Strata ilosciowa i procentowa,

21) Stosunek procentowy poszczegdlnych ele-
~Nutow kosztdéw wiasnych.

Kwoty kolumny 19, wzglednie 20 otrzymuje
‘K przez poréwnanie sum przedziatki 18 i JO.

§73.

, Preliminarz. Monopol Tytoniowy jako in-
, ytuc,ja panstwowa musi na kazdy okres budzc-
°WY przedktadaé¢ plan finansowo-gospodarczy
'v. Kominach i wedtug zasad kazdorazowo usta-
nych pVZz Ministerstwo Skarbu. Za podsta-

do utozenia planu ula catego Monopolu siu-
/j4 piany poszczegdlnych Zaktadow i | rzedow
J'(mopoiowych, co do sporzadzania ktérych be-
14 uilzicianc kazdorazowo wskazdéwki przez J)v-
u‘kcje Polskiego Monopolu Tytoniowego.

, Do mysli 8 6 rozporzadzenia Ministra Skar-
M z dnia 30 maja 1923 r. w przedmiocie orgam-
p10'1 Panistw. Monopolu Tytoniowego (Dzien.
*zed. Min. Skarbu Nr. 14, poz. 394) przedstawia
yrekcja Polskiego Monopolu Tytoniowego Mi-
uistrowi Skarbu do zatwierdzenia plan finanso-

wo-gospodarczy, zas$po ukonczeniu roku obrachu-
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nek roczny, sporzadzony w mys$l art. 19 ustawy
0 monopolu tytoniowym z 1 czerwca J922 (Dzien.
Ust. R. P. rN. 47, poz. 409).

§74.

Sporzadzanie bilanséw i sprawozdania rachun-
kowego.

Po zaksiegowaniu wszystkich pozycyj dane-
go miesigca, zsumowaniu i uzgodnieniu rachun-
kow, Centralna Ksiegowos¢é Dyrekcji Polskiego
Monopolu Tytoniowego sporzadza za kazdy mie-
sigc bilans brutto Monopolu Tytoniowego, obej-
mujacy wszystkie rachunki ksiegi gtéwnej, zas
z koncem okresu gospodarczego bilans brutto
1 netto (zamkniecia) oraz R-k Strat i Zyskéw
i zestawienie poréwnawcze z wykonania szczegé-
towego budzetu specjalnego (planu finansowo-
gospodarczego) za caly okres budzetowy.

Bilanse brutto poszczegélnych jednostek
administracyjnych oraz bilans brutto Monopolu
Tytoniowego obejmujg nastepujace rubryki:

1) liczbe porzadkowsa,

2) nazwe rachunku,

3) sumy bilansu otwarcia. Winien — Ma,

4) obroty od poczatku roku do miesigca
sprawozdawczego, Winien — Ma,

0) obroty w miesigcu sprawozdawczym, Wi-
nien — Ma,

6) obroty tgcznie, Winien — Ma.

7) sumy saldowe ostateczne, Winien — Ma.

Na zasadzie spisow, otrzymywanych w mysl
§ 18 niniejszej instrukcji od Zaktaddw i Urzedow
Monopolowych, C( ntraina Ksiegowo$¢ sporza-
dza do bilansu oszacowanie remanentéw wyro-
béw gotowych, wedtug wiasnych kosztow.

Do bilanséw nalezy dotgczyé szczegétowo
objasnienia wszystkich wazniejszych operacy.j,
z podaniem dat statystycznych, dotyczacych pro-
dukcji i obrotu fabrykatéw wiasnych i impor-
towanych, obrotu surowca tytoniowego, krajo-
wego i zagranicznego, zakupu maszyn, artyku-
téw pomocniczych, dokonanych inwestycyj i t. p.

§ 73.

Z wykonania planu finansowo-gospodarcze-
go Monopolu Tytoniowego, Centralna Ksiego-
wos$¢ sporzadza wykaz poréwnawczy, na podsta-
wie rachunku Strat i Zyskow, ktory winien od-
powiada¢ paragrafom i pozycjom planu finan-
sowo-gospodarczego.

W wykazie tym nalezy uwidoczni¢ sumy
preliminowane, sumy wynikowe i w dwoch osob,
nycli kolumnach réznice ,mniej* Jul) ,wiece,)”.

§76.

Skladanie sprawozdan.

Dyrekcja Polskiego Monopolu Tytoniowego
skiada:

1) Najwyzszej lzbie Kontroli,

2) Ministerstwu Skarbu, Departamentowi
Akcyz i Monopoléw?
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ad 1) Najwyzszej Izbie Kontroli w iermMa
do dnia 25 po miesigcu sprawozdawczym,, po do-
konaniu sprawdzenia rachunkow:

a) bilans surowy Monopolu Tytoniowego
wraz z takimi bilansami poszczegdlnych jedno-
stek administracyjnych,

b) w ciggu 3 miesiecy po roku sprawozdaw-
czym bilanse brutto i netto, R-k Strat i zyskéw
i zestawienie porownawcze z wykonania planu
finansowo-gospodarczego, sporzadzone po mysli
8 75 niniejszej instrukcji wraz z zalgcznikami
i objasnieniami.

ad 2) Ministerstwu Skarbu (Departamento-
wi Akcyz i Monopoldéw):

a) bilans surowy miesieczny w 3 egzempla-

rzach w terminie do dnia 25 nastepnego miesia-
ea po sprawozdawczym,

Nb 10.

b) w ciagu 3 miesiecy po roku sprawozdaw-

czym w 6 egzemplarzach bilans netto i brutto,
R-k Strat i zyskow i zestawienie poréwnawcze
z wykonania planu finansowo-gospodarczego.

Powyzsza instrukcja obowigzuje od 1-go
stycznia 1926 roku. Z tym dniem traci moc obo-
wigzujacg Instrukcja rachunkowa, ogtoszona
w Dzienniku Urzedowym Ministerstwa Skarbu
Nr. 13—14 poz. 156 z 1921 r.

Warszawa, dnia 23 marca 1926 r.
Minister Skarbu:
(/3 J, Zdziechoioski.
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Wz6r Nr. 1 do par. 15, 1.

(Strona 1).

Wy KA Z

obrotu surowcem.

(Strona 2).
PRZ yCHOD
L i Cena za
Nr. . Dostawca (imie i nazwisko) 1os¢ . Warto$¢ og6lna
. L p. Data odbioru jednostke
Rej. lub Zaktad monopol.
klg. Zt. gr- Zt. gr.
(Strona 3),
ROZCHOD
. . > Cena za PR
N . Do jakiego oddziatu (Zaktadu) 1los¢ iednostk Wartos¢ ogolna
Rei L. p. Data wydania jednostke
)- dostarczono?

klg. Zt. ar. Zt. gr.
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Wzér Nr. 2-a do par. 15, 2.

(Strona 1).

Wy KA Z
obrotéw fabrykatéw gotowych.

(Strona 1)
jP.lostawcaQ!p.ie i nazwisko) ...... ! i . Opako- Wartoéé
o lub Zaklad Cygara Papierosy Tytonie Tabaka Inne wanie ogolna
L n 51 mon°® P ° R . Odbiorca
K 3 — lub odbieraj. sztuk sztuk Klg. Klg. 5zt.  klg. sztuk Zt i gr.
(¢] Zaktad uionOBoi.

RP2yCH OD
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Wz6r Nr. 2-b do § 15,2

(Strona 1).

WYKAZ

obrotu fabrykatami importowanymi.

(Strona 2),
PPZyCHOD.
Nr- Data Dostawca Cygara Papierosy Tytonie Wartos$¢ ogélna
Rej.
lub zaktad monopolow
P y sztuk sztuk Klg, Zt. or-
ROZCHOD.
Nr. . > .
Data Odbiorca lub odbier. Cygara Papierosy Tytonie Wartos¢ ogélna
R«
zaktadu monopolowego sztuk sztuk Klg. 74 or-
1
N i
!
>
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Nr.
Rej.

. p.

Ddta

Pozycja 138.

(Strona 1).

WYKAZ

obrotu artykutami ekonomicznemi.

(Strona 2).

Dtzymano od kogo?

(Strona 3).

ROZCHOD

Wz6r Nr. 3 do par. 15, 3.

. Wartos$¢ ogélna
Uwagi

Zt. lor.



